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Iktatószám: JK 87-34/2025 
 
Tárgy: Orosháza Városi Önkormányzat Napköziotthonos Óvodájának Szervezeti és 
Működési Szabályzatának módosítása 
 
Előterjesztés Orosháza Város Önkormányzat Képviselő-testülete Társadalmi 
Kapcsolatok Bizottsága részére 
 
Tisztelt Bizottság!  
 

Az óvoda szervezeti és működési szabályzata (továbbiakban SZMSZ) az intézmény 
működését meghatározó alapvető belső dokumentum, amely részletesen rögzíti az 
óvoda szervezeti felépítését, működési rendjét és a munkavégzés kereteit. Az 
SZMSZ célja, hogy biztosítsa az óvoda jogszerű, hatékony és zavartalan működését, 
valamint az intézményben dolgozók és a gyermekek jogainak és kötelezettségeinek 
egyértelmű szabályozását. Az SZMSZ az alapító okirattal, a pedagógiai programmal 
és a házirenddel összhangban készül és figyelembe veszi a hatályos jogszabályokat. 
Meghatározza az óvoda szervezeti felépítését, az intézményvezető, a helyettesek, 
az óvodapedagógusok, dajkák és egyéb alkalmazottak feladatait és hatásköreit. 
Rögzíti a vezetés és az alkalmazotti közösség közötti munkamegosztást, valamint a 
helyettesítés rendjét. 
A szabályzat kitér az óvoda működési rendjére, többek között a nyitvatartási időre, a 
gyermekek fogadásának és távozásának szabályaira, a nevelőmunka szervezésére, 
valamint a rendkívüli helyzetek kezelésére. Fontos része az intézményen belüli és 
kívüli kapcsolattartás rendje, például a szülőkkel, a fenntartóval, a pedagógiai 
szakszolgálatokkal és más partnerintézményekkel való együttműködés. 
Az SZMSZ szabályozza továbbá az adatkezelés, a munkavédelem, a tűzvédelem és 
a gyermekvédelmi feladatok ellátásának kereteit. Meghatározza a dokumentumok 
kezelésének rendjét és a belső ellenőrzés módját is. 
Összességében az óvoda szervezeti és működési szabályzata olyan 
alapdokumentum, amely átláthatóvá és kiszámíthatóvá teszi az intézmény 
mindennapi működését, hozzájárul a nevelőmunka minőségéhez, valamint a 
gyermekek biztonságos és nyugodt óvodai környezetének megteremtéséhez. 
 
Az elmúlt időszakban bekövetkezett jogszabályi változások alapján szükségessé vált 
Orosháza Városi Önkormányzat Napköziotthonos Óvodája SZMSZ-ének 
kiegészítése, módosítása. A legfontosabb változtatások a következők: 
 

 alaptevékenységek, kiegészítő tevékenységek köre bővült az Oktatási Hivatal 
Bázisintézménye cím elnyerésével, 

 9.1.4 Az alkalmazotti közösség tájékoztatása kiegészült az elektronikus 
információs csatornákkal, 

 9.2.1 A nevelőtestület jogköre kiegészült a pedagógus-továbbképzési 
intézményi program elfogadásával, 
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 9.3 Szülői tájékoztatási formák közé bekerültek a privát social media 
lehetőségei, 

 12. 1. Az óvodai elhelyezés létrejöttének és az elhelyezés megszűnésének 
szabályozása, 

 12.2. A szülő jogainak és kötelezettségeinek szabályozása a hiányzások 
igazolása tárgyában,  

 kiegészültek az óvoda egészségvédelmi szabályai, 

 a 2. számú mellékletnél kiegészítésre kerültek a Házirendet meghatározó 
legfontosabb jogszabályok, a Házirend szabályai, úgymint a Házirend területi 
és személyi hatálya, a gyerkekek érkezésének és távozásának rendje, a 
gyermekek nyitvatartási időn túli elhelyezése, az óvodai jogvizsony létesítése, 
a ki- és beiratkozás rendje, a beiskolázás rendje, az óvodai jogviszony 
megszűnése, a gyermekek étkeztetése, a gyermekekkel kapcsolatos  óvó- 
védő rendelkezések, az óvodában történő rendkívüli események kezelésének 
módja, 

 1. számú melléklet nyomtatvány a „szülői kérelem a mulasztás szülői 
igazolással történő engedélyezésére” nyomtatvány, 

 legitimációs záradék. 
 
A módosított SZMSZ 2026. január 1-től lép hatályba. 
 
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 25. § (1)  bekezdése szerint  
az SZMSZ-t az igazgató a nevelőtestület bevonásával készíti el és a fenntartó hagyja 
jóvá. Orosháza Város Önkormányzata Képviselő-testületének a Orosháza Város 
Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 18/20214. (X.21.) 
önkormányzati rendelete 2. számú melléklete 2.2.7. pontja alapján az SZMSZ 
jóváhagyását a Társadalmi Kapcsolatok Bizottsága döntési jogkörébe utalta. 
 
A fentiek alapján kérem a Tisztelt Bizottságot a határozati javaslat elfogadására. 
 

Határozati javaslat: 
 
Orosháza Város Önkormányzata Képviselő-testülete Társadalmi Kapcsolatok 
Bizottsága jóváhagyja az Orosháza Városi Önkormányzat Napköziotthonos Óvodája 
2026. január 1-től hatályba lépő Szervezeti és Működési Szabályzatát. 
 
 
Végrehajtásért felelős: Németh Gabriella igazgató a szükséges intézkedések 
elvégzéséért 
Határidő: 2026. január 1. 
 
Orosháza, 2025. november 28. 
                                                                                 
                                                                               Németh Gabriella 
                                                                                       igazgató 
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