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Targy: Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodajanak Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak modositasa

Elbterjesztés Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Tarsadalmi
Kapcsolatok Bizottsaga részére

Tisztelt Bizottsag!

Az évoda szervezeti és miukodési szabalyzata (tovabbiakban SZMSZ) az intézmény
mukodését meghatarozo alapvetd belsé dokumentum, amely részletesen rogziti az
ovoda szervezeti felépitését, mikodési rendjét és a munkavégzés kereteit. Az
SZMSZ célja, hogy biztositsa az évoda jogszerl, hatékony és zavartalan mikodését,
valamint az intézményben dolgozok és a gyermekek jogainak és kotelezettségeinek
egyértelm( szabalyozasat. Az SZMSZ az alapitd okirattal, a pedagdgiai programmal
és a hazirenddel dsszhangban készul és figyelembe veszi a hatalyos jogszabalyokat.
Meghatarozza az 6voda szervezeti felépitését, az intézményvezetd, a helyettesek,
az ovodapedagogusok, dajkak és egyéb alkalmazottak feladatait és hataskoreit.
Rogziti a vezetés és az alkalmazotti kozosség kozotti munkamegosztast, valamint a
helyettesités rendjét.

A szabalyzat kitér az 6voda mikodési rendjére, tobbek kdzott a nyitvatartasi idére, a
gyermekek fogadasanak és tavozasanak szabalyaira, a nevelémunka szervezésére,
valamint a rendkivuli helyzetek kezelésére. Fontos része az intézményen beluli és
Kivuli kapcsolattartas rendje, példaul a szul6kkel, a fenntartéval, a pedagdgiai
szakszolgalatokkal €s mas partnerintézményekkel val6 egyuttmikodés.

Az SZMSZ szabalyozza tovabba az adatkezelés, a munkavédelem, a tlizvédelem és
a gyermekvédelmi feladatok ellatasanak kereteit. Meghatarozza a dokumentumok
kezelésének rendjét és a belsé ellenérzés maodjat is.

Osszességében az Ovoda szervezeti és mikddési szabalyzata olyan
alapdokumentum, amely atlathatova és kiszamithatova teszi az intézmény
mindennapi muakodését, hozzajarul a neveldbmunka mindségehez, valamint a
gyermekek biztonsagos és nyugodt 6vodai kdrnyezetének megteremtéséhez.

Az elmult id6szakban bekovetkezett jogszabalyi valtozasok alapjan sziksegesse valt
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkodziotthonos Ovodaja SZMSZ-ének
kiegészitése, mddositasa. A legfontosabb valtoztatasok a kovetkezék:

o alaptevékenységek, kiegészité tevékenységek kore bévilt az Oktatasi Hivatal
Bazisintézménye cim elnyerésével,

e 9.1.4 Az alkalmazotti k6zosség tajékoztatdsa kiegészult az elektronikus
informacios csatornakkal,

e 921 A nevelbtestilet jogkore kiegészult a pedagdgus-tovabbképzési
intézményi program elfogadasaval,
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e 9.3 Szuléi tajékoztatasi formak kozé bekerlltek a privat social media
lehetbségei,

e 12.1. Az 6vodai elhelyezés létrejottének és az elhelyezés megsziinésének
szabalyozasa,

e 12.2. A szulé jogainak és kotelezettségeinek szabalyozasa a hianyzasok
igazolasa targyaban,

o kiegészultek az 6voda egészségvédelmi szabalyai,

e a 2. szamu mellékletnél kiegészitésre kerultek a Hazirendet meghatarozo
legfontosabb jogszabalyok, a Hazirend szabalyai, ugymint a Hazirend teruleti
eés személyi hatalya, a gyerkekek érkezésének és tavozasanak rendje, a
gyermekek nyitvatartasi idon tuli elhelyezése, az 6vodai jogvizsony létesitése,
a ki- és beiratkozas rendje, a beiskolazas rendje, az 6vodai jogviszony
megszinése, a gyermekek étkeztetése, a gyermekekkel kapcsolatos &vo-
védo6 rendelkezések, az 6vodaban torténd rendkivuli események kezelésének
maodia,

e 1. szamu melléklet nyomtatvany a ,szul6i kérelem a mulasztas szul6i
igazolassal torténd engedélyezésére” nyomtatvany,

e legitimacios zaradék.

A modositott SZMSZ 2026. januar 1-tél Iép hatalyba.

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 25. § (1) bekezdése szerint
az SZMSZ-t az igazgat6 a nevelbtestllet bevonasaval késziti el és a fenntarté hagyja
jova. Oroshaza Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének a Oroshaza Véros
Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szold 18/20214. (X.21.)
onkormanyzati rendelete 2. szamu melléklete 2.2.7. pontja alapjan az SZMSZ
jévahagyasat a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga dontési jogkorébe utalta.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot a hatarozati javaslat elfogadasara.
Hatarozati javaslat:
Oroshdza Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete Téarsadalmi Kapcsolatok

Bizottsaga jovahagyja az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja
2026. januar 1-t6l hatalyba 1épd Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

Végrehajtasért felelés: Németh Gabriella igazgatd a szikséges intézkedések
elvégzéséert
Hatarido: 2026. januar 1.

Oroshaza, 2025. november 28.

Németh Gabriella
igazgato
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