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A munkatervet meghatarozo legfontosabb jogszabalyok és dokumentumok.

e A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

e 2023. évi LIL torvény A pedagdgusok uj €letpalyajarol (a tovabbiakban: Puétv.)

e A pedagbgusok 1j életpalyajarol szold 2023. évi LIL torvény végrehajtasarol szold
401/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet (Puétv. vhr.)

e A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatar6l szol6 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet (Miikr.)

e A pedagdgusok teljesitményértékelésérdl 18/2024. (IV.4.) BM rendelet

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelete

e A Nemgzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérol és alkalmazasarol szol6 110/2012.
(V1.4.) Korm. rendelet (Nat)

e Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl szo16 363/2012. (XI1.17.) Korm.
rendelet

o 2024. XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények modositasarol

e 30/2024 (VI 23) BM rendelet egyes gyermekvédelmi €s szocialis targyt miniszteri
rendeletek modositasarol

e 40/2024. (IX. 2)) BM rendelet a nevel6-oktatb munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozok ismeretérdl szold, miniszter altal elrendelhetd képzés teljesitési
kotelezettségérol

e 419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzés rendszerérol

e 453/2024. (X11. 30.) Korm. rendelet a 2025. évi tanarbéremelésrol és az ahhoz nyujtott
kozponti koltségvetési tamogatasrol

e Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodajanak Pedagbgiai Programja

e Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodajanak SZMSZ-e

e Az 6voda belso szabalyzatok eldirdsai

e Gyakornoki szabalyzat

o Teljesitményértékelési szabalyzat

e Pedagdgus-tovabbképzési intézményi program
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e Technikai dolgoz6 teljesitmény-értékelési szabalyzat
e Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje
e Kockazatkezelési szabalyzat

e Ellenérzési nyomvonal

I. Tanév rendje

2025. szeptember 01.-t61 —
2026. augusztus 31.-ig tart

Ovodaban:

*Nyitva tartasunkat a sziildi igényeknek megfelelden a fenntartd hatarozza meg.

1. Eroforrasok

II/1. Targyi eréforrasok

1 székhely intézményben ¢€s 7 telephelyen miikddik az Intézmény 23 dévodai csoportban.

Rendelkeziink a neveld-fejleszté munkdhoz sziikséges eszkdzkészlettel, felujitasa, bovitése
folyamatos feladatunk.

Telephelyeink  szamitastechnikai eszkozokkel felszereltek, az OviKréta rendszer
hasznalatdhoz csoportonként egy notebook az oOvodapedagdgusok rendelkezésére all az

adminmisztracios feladatok ellatasara.
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11/2. Személyi eréforrasok

e 80 f6 koznevelési foglalkoztatott

Ovodapedagogus: 47 16
Gyobgypedagogus: 1 6
Pedagodgiai asszisztens 5 f6
Ovodatitkar: 116
Dajka: 25 16
Udvaros, gondnok: 116
Szakvizsgaval rendelkezik: 25 16

Megbizasok:

Altalanos helyettes: Horvath Lajosné

Szakmai helyettes: Zanb6czné Markovics Szilvia
Helyettes: Bellak Aniko

Ovodatitkar: Németh Timea

Ovodapedagogus/telephelyvezetdk:

Bajcsy telephely: Hodiné Stefan Melinda
Bacska telephely: Bertok Péterné

Ifjusag telephely: Belldk Aniko

Kond telephely: Benkd Beata

Matyas telephely: Horvéath Lajosné

Moricz telephely: Zano6czné Markovics Szilvia
Székhely: Horvath Lajosné

Uzsoki telephely: Kissné Csizmadia Gyongyi
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Munkak6zdsség és Team vezetok:

Vezet6i munkakozosség vezetdje:

Intézményi Onértékelési és Teljesitményértékelési Csoport:

Gyermekvédelmi team vezetdje:

Idegennyelvi és modszertani team vezetdje:

Fejlesztépedagdgusi team vezetdje:

Jogyakorlat fejlesztési team vezetdje:

Tehetségfejlesztd team vezetdje:

OKOvi Team vezetdje:

Németh Gabriella
Horvath Lajosné
Raffai Zsuzsanna
Kérai Zsanett
Nafradi Mihalyné
Zanoczné Markovics
Szilvia

Bellak Aniko

Horvath Lajosné

Mindségfejlesztési-tamogatd csoport: Zsombo Erika
Csoportbeosztas és varhato gyermeklétszam:
Gyermeklétszam
Csoport Ovodapedagogusok Dajka m2 varhaté | varhato
szerinti stat. | szamitott

Bajcsy Zs. utcai Telephely (Féréhely: 90 £6 m? szerint: 64 £6)
Csibészke De}p‘lne P,lenter Marta Liptak Marta 21 19 29
vegyes csoport Héjjas Irén
Katica Szilagyiné Dér Anita | Plesovszki

2 , . 23 16 19
vegyes csoport | Gelegonya Péterné Janosné

: Hédiné Stefan .
\|/<eankeasI I(?so ort Melinda Ear”gan' 20 20 22
gyes esop Mikli Fanni erencne
Bacska utcai Telephely (Férohely: 90 f§ m? szerint: 74 £6)
Kovalcsikné Szabd
Mokus Adrienn Jandzs6
nagycsoport Bagi Tiinde Laszloné 26 21 23
. Bertok Péternd

Szivarvany eriox Feteme Kiss Rendta 24 16 16
vegyes csoport | Szokolai Irén
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Ifjusag utcai Telephely (Féréhely: 90 f6 m? szerint: 90 )
Bellak Aniko Szabo Katalin
Pillang6 Kiraly Réka Lazarne 30 19 26
vegyes csoport Agoston
Nikolett
Kond utcai Telephely (Féréhely: 120 f6 m? szerint: 101 6)
Garfield Benko Beata
Veaves csonort Menezdorf-T6th Varga Erika 20 18 21
gy P Erzsébet
Liszkai Aniko Szilasi-
Ficanka Danké Laszloné Horvat}lne o5 20 26
vegyes csoport Hegedis
Brigitta
Katica Mares6 Tiinde Elek Sandomé | 19 18 20
vegyes csoport | Kiszely Renata
Micimacko Székely Ivett Regina | ¢ 0o+ Andrea | 25 19 24
vegyes csoport | Jancsurak Kitti
Székhely ovoda (Lehel utca 23.) (Férdhely: 120 6 m? szerint: 102 £&)
Gomba ngsisdiv[hgit};alyne Benko 27 17 17
kiscsoport Gabriella
Mokus Horvath Tiinde , )
Kozépsé csoport | Gyurikné Szabé Klara Rosta Péterne 25 16 22
Napsugar Csompora Hajnalka i
csoport Lantos Bettina Lengyel . 25 16 17
. Magyar Maria
ko6z€épsd csoport
Pillango Horvath Lajosné Balogh o5 16 o5
nagycsoport Simon Andrea Attilané
Matyas Kkir. utcai Telephely (Férohely: 40 f6 m? szerint: 30 6)
Gomba Beyer Andrea Opauszki-
VeaVves csoport Goda-Nobik Beatrix | Gyani Eva 30 16 16
9y P Csernus Agnes
Moricz Zs. utcai Telephely (Férohely: 110 f6 m? szerint: 81 6)
Siini Karai Zsanett o
Kiscsoport Bir6 Bélané 19 15 15
Halacska Zsombo Erika Bugyiné Barna 97 97 08
kozéps6 csoport | Torda Agnes Tiinde
Micimacko Zano6czné Markovics | Ivanyi 20 20 20
kdzépsé csoport | Szilvia Krisztina
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Téthné Papp Eszter
Katica Durajda Diana Sinkoné Siile 15 19 21
nagycsoport To6thné Vincze Emese | Andrea
Uzsoki utcai Telephely (Féréhely: 115 6 m? szerint: 92 £6)
. Malatinszkyné .
s Nengindonka  SERRE 0 | s |
gycsop Nagy-Térok Ivett
Kissné Csizmadia
Napraforg6 Gyongyi .
kiscsoport Némethné Gerencsér- Gal Bernadett 27 19 19
Kiss Réka
Bujdosoné Toth ’
Csillagszemi Barbara Nagyné Arvai 21 21 31
kozéps6 csoport | Csernai-Szabd Tiinde
Boglarka
N.Iilc’lm'c}'cko Rgffal Zsuzsanna Muszka Lilla 24 24 97
kozépso csoport | Kiss Zsanett
SNI és BTMN gyermekek varhato 1étszama:
Varhato SNI Varhato BTMN
Csoport gyermekek gyermekek
szama szama
Bajcsy Zs. utcai Telephely
Csibészke
3 2
vegyes csoport
Katica
3 2
vegyes csoport
Kankalin
2 2
vegyes csoport
Bacska utcai Telephely
Mokus
2 2
vegyes csoport
Szivarvany
0 1
vegyes csoport
Ifjusag utcai Telephely
Pillango
5 0
vegyes csoport
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Kond utcai Telephely
Garfield
3 0
vegyes csoport
Ficanka
4 1
vegyes csoport
Katica 5 2
vegyes csoport
Micimacko
4 3
vegyes csoport
Székhely ovoda (Lehel utca 23.)
G_omba 0 1
kiscsoport
Mokus
N 4 3
kozéps6 csoport
Napsugar 1 0
k6zépsé csoport
Pillang6
7 1
nagycsoport
Matyas Kkir. utcai Telephely
Gomba 0 2
vegyes csoport
Moricz Zs. utcai Telephely
Stini
kiscsoport 0 0
Halacska
S 1 1
kozéps6 csoport
Micimacko
. A n 0 0
kozépsd csoport
Katica 2 1
nagycsoport
Uzsoki utcai Telephely
Aprajafalva
2 1
nagycsoport
Napraforg6
. 0 0
Kiscsoport
Csillagszemi
.2, 0 0
kozépsd csoport
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Micimacko

kozépso csoport 3 0



mailto:lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
http://www.onkormovi.oroshaza.hu/

ORog,
't%

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
Tel: 68/412-916
OM azonositd: 028097
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
web: www.onkormovi.oroshaza.hu
KRID azonosito: 578211330

Feladat és hataskor matrix

. ) Zanéczné Ovodapedagégus
NEV Németh Horvath Markovics | Bellak Aniké [Telephely-
Gabriella Lajosné o i
Szilvia vezet6k
Ala’pdglfumentumok X X X X
elkészitése
NevelGtestiilet vezetése X X X X
Dontés elokészités X X X X X
Munkarendek kialakitasa X X
éz 11’1tezmen,§l s“zaks;eru és X X X X X
torvényes mikodtetése
Munkaltatoi és fegyelmi
S . X
jogkor gyakorlasa
Pe'c%agogus M1r’10s’1t651’ X X X X
Eljarasban valo részvétel
Pedagbgiai Szakmai
Ellendrzésben valo X X X X X
részveétel
Személyi anyagok kezelése X
Ovodai beiratas
megszervezese, X X X X X
lebonyolitasa
Unnepélyek koordinalasa X X
Bels6 tudasr,negosztas X X X
megszervezése
Koltségvetés megtervezése X X
Targyi és személyi X X

10
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feltételek biztositasa

Esszerii és takarékos
gazdalkodas megvalositasa X X X X X

A telephelyek felujitasi
munkainak felmérése, X X
kivitelezés koordinalasa

Adodzéssal kapcsolatos
intézményi feladatok X X
ellatasa

Egylittmiikddés az
érdekképviseleti X
szervekkel

Hirdetmények, rendeletek
kozzététele

Innovacios tevékenység
0sztonzeése

Tovabbképzési terv
elkészitése

X | X | X | X

Vezetéi munkakozosség
team-tag

Intézményi Onértékeld
Csoport vezetd

Intézményi Onértékelési és
szakmai ellendrzési X X X X X
Csoport tagja

Gyermekvédelmi team-tag X

Idegen nyelvi és X X

11
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modszertani team tag

Fejleszto team-tag

Vezetési funkciok
koordinalasa

Szabalyzatok elkészitése

Személyes kapcsolattartas
a partnerekkel

X | X] X | X

Eves munkaterv
elkészitése

Nevelési értekezletek
szervezése

X

X | X | X | X [X X |X
X | X | X | X [X X |X

X | X | X | X [X] X

Gyermeklétszam valtozas
nyomon kovetése

Jogszabalyok, palyazati
kiirasok figyelemmel X X X X X
kisérése

Szabadsagolasi terv
ellendrzése

Ellendrzi és értékeli az
intézmény taniigy- X X
igazgatdsi munkajat

Torzskonyvek vezetése X X

Munkarendek kialakitidsa X X

Alap dokumentumok
vezetésének ellenOrzése

Eves statisztika
elkészitése X X

12
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Munka, tlizvédelmi oktatas
megszervezese

Nyari ligyeleti rend
elkészitése

Intézményi koltségvetés
kidolgozasa

X | X | X | X
X

Selejtezés, leltarozas
lebonyolitasa

Sziil6i szervezet
munkdjanak segitése

X
X
X

Bélyegz6 haszndlat

Igazgatoi intézkedések
végrehajtasanak
ellendrzése

X
X
X
X
X

Szakmai teamek
munkdjanak segitése

Szakmai szolgaltatokkal
szerzOdeések megkotése

Bels6 tovabbképzések
szervezése

Szakmai munka értékelése

Szakmai anyagok készitése

Pedagogiai folyamatok
tervezése, ellendrzése

Vezetési funkciok
alkalmazasa

X | X [X]|X
X | X [X|X] X
X | X [X]|X
X | X [X|X]| X

Neveldmunka helyi
irdnyitasa

X | X | X [ XX X | X | X

X

13
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Helyettesitések
megszervezese

Munkatarsi értekezlet
elokészitése

Technikai dolgozok
munkdjanak ellenérzése

Mérések elvégzese,
koordinalasa

Irattarazas, jegyzokonyv-
vezetés

Készletnyilvantartés
vezetése

Postai kiildemények
atvétele

X | X | X | X | X | X | X]|X
X

Pedagogusok munkaidd
beosztasanak elkészitése

Szabadsagolasi terv
elkészitése

Rendezvények
lebonyolitasa

Baleseti veszélyforrasok
megszilintetésérol valo X
gondoskodas

Szakmai munkéahoz
sziikséges eszk6zok X
beszerzése

Ellatmanykezelés X

Kornyezeti kultura X X X

14
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ellendrzése

Ovodapedagogusok,
dajkak
teljesitményértékelése

Pedagogiai asszisztensek
munkdjanak ellenérzése

15
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I11. Csoport beosztas és gyermek létszam adatok.

Férohelytlink: 775 6

Pedagogiai Udvaros-

Csoport | Ovodapedagégusok | Gyogypedagégus | Dajka Ovodatitkar ]
asszisztens | gondnok

23 47 1 25 1 5 1

Az ovoda nyitva tartdsa:

Hétfoto1 péntekig 60 Ora, napi 12 orai nyitva tartassal fogadjuk a gyermekeket.
Reggel 6« - 18> 6raig.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok, szama és idopontja:

Nevelés nélkiili munkanapot nem terveziink.

A 2025/2026-6s nevelési évben el6fordulé munkasziineti és pihené napok szama:

Munkasziineti napok Atcsoportositasok idépontja
2025. 10. 23.
2025. 10. 24. 2025. 10. 18.
2025. 11. 01.
2025. 12. 24. 2025. 12. 13.
2025.12. 25
2025. 12. 26.
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2026. 01. 01.

2026. 01.02. 2026. 01. 10.

2026. 03. 15.

2026. 04. 03.

2026. 04. 06.

2026. 05. 01.

2026. 05. 25. 2026. 05. 17.

2026. 08. 20.

2026. 08. 21. 2026. 08. 08.

A nyari zaras varhato idopontja:

I. csoport zarva II. csoport zarva
Telephely -tol -ig Telephely -tol -ig

Moricz 2026. 06. 29. | 2026. 07. 24. Bajcsy 2026. 07. 27. | 2026. 08. 21.
Kond 2026. 06. 29. | 2026. 07. 24. Bécska 2026. 07. 27. | 2026. 08. 21.
Matyas 2026. 06. 29. | 2026. 08. 21. Ifjusag 2026. 06. 29. | 2026. 08. 21.
Uzsoki 2026. 06. 29. | 2026. 07. 24. Székhely 2026. 07. 27. | 2026. 08. 21.

A nemzeti és ovodai iinnepek megiinneplésének idopontja:

A varos altal szervezett nemzeti linnepeinken az alkalmazotti kozosség és a gyermekek

méltoképpen képviselik az dvodat.
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Ezek az alkalmak:
e Oktober 6.
e Oktober 23.
e November 1.,
e December 25-26.
e Feruar 26.
e Marcius 15.
e Aprilis 16.
e Mjjus 1.
e Junius 4.

e Augusztus 20.

Ovodai hagyomanyok:

Oszi, tavaszi csaladi napok telephelyenként: anyak napja, mikulas, karacsony, hasvét,
plinkdsd megilinneplése aktualitasnak megfelelden.

Az 6vodai évzarok illetve ballagasok rendje: minden év: 05. 25. - 06.15. kozotti idészakban,

Telephelyenkénti szervezésben.

Pedagoégiai céla nyilt napok:
A nevelési év soran folyamatosan, Telephelyenkénti szervezésben. Minimum kétszer egy

nevelési évben.
Sziiloi értekezletek, fogado orak:
A nevelési év soran folyamatosan, Telephelyenkénti szervezésben. Minimum kétszer, de

igény szerint tobbszdr is egy nevelési évben.

Intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai nyiltnapok tervezett idépontja:

e 2026. marcius-aprilis honapban, telephelyenkénti szervezésben.
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e 2025. oktober, november és 2026. marcius, aprilis honapban, a 2-3 éves gyermekek ¢és

sziileik szamara délutani program (Meselddika, Tiicsokzene, Mozgolod6é mesekuckd,

Ugri-bugri atmozgatd torna)

Munkarend, munkaido beosztas:

Ovodapedagogusok: Kotott munkaidd: 40 ora, neveléssel oktatassal lekotott munkaid: 32 ora
Ovodapedagogusok: két heti valtassal délel6ttos, ill. délutanos munkarendben.

Igazgato esetében: 6 ora (mentesitve a kotelezd ora alol)

Igazgatd helyettesek esetében: 22 o6ra

Gyakornokok esetében: 26 6ra

Gyogypedagogus: Kotott munkaidd: 32 ora, neveléssel oktatassal lekotott munkaido: 24 6ra
Pedagogiai asszisztensek: heti 40 o6ra

Ovodatitkar: heti 40 6ra

Dajkak: heti valtassal, délel6ttos, ill. délutdnos munkarendben: heti 40 6ra

Udvaros, gondnok: heti 40 ora

IV. A 2025/2026-0s nevelési év Intézményi céljai

e Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés biztositasa.

e A gyermekek mindenekfelett all6 érdekeinek tiszteletben tartasaval a nyugodt és
kiegyenstlyozott 1égkor biztositésa.

e Személyi feltételek biztositasa, valtozasok zokkendmentességének segitése.

o Szervezetfejlesztés, 0j kollégak beilleszkedésének segitése. Gyakornokok mentoralasa.
Szakmai segité mentorok megbizasa a gyakornoki idészak tAmogatasara.

e Humanerdforras szakmai kompetencidjanak erdsitése.

e Teljesitményértékelés megvalositasa.

e Palyazataink fenntartdsanak biztositasa.

e Az eddigi gyakorlatok tovabbfejlesztése, értékmegdrzés.
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o Akkreditalt Kivalo Tehetségpont cimnek vald megfelelés.

e Az Oktatasi Hivatal Bazisintézménye cimnek valdé megfelelés, a Bazisintézményi
munkatervben foglaltak sikeres megvalositidsa. Palydzat benyujtisa a 2026-2029-es
ciklusra.

o Kornyezettudatos magatartds megalapozasa, a természeti €s tarsadalmi kdrnyezethez
fiz6do pozitiv érzelmi viszony kialakitasa.

e Szakmai teamek, munkak6zosség munkajanak ellenérzése, segitése, koordinalasa.

o  Intézményi Onértékelési és Teljesitményértékelési Csoport
o  Gyermekvédelmi team
o  Fejlesztépedagdgusi team
o ldegennyelvi-mddszertani team
o  Jogyakorlat fejlesztési team
o  Tehetségfejlesztd team
o  OKOvi team
o  Mindségfejlesztési tamogato csoport
Felelds : Zanoczné Markovics Szilvia szakmai helyettes
o  Vezetéi munkakozdsség munkdjanak koordinalasa
Felelds: Németh Gabriella igazgatd

e Nevelési értekezletek megszervezése.

e Mihely munkak lebonyolitésa.

e Az Ovodaba jarasi kotelezettség teljesitése és a torvényi eldirasoknak megfeleld
dokumentalésa.

o Tartés betegséggel kiizdé gyermekek ellatdsa, Inzulinfliggd cukorbetegségben
szenvedd gyermekek specidlis ellatdsa, anafilaxias sokkal veszélyeztetett gyermekek
specialis ellatasa.

e OviKréta adminisztacios feliilet szabalyszerli vezetése.

e Partnerkapcsolatok apoléasa, egyiittmiikodések: Nagy Gyula Teriileti Muzeum, SZTE,
Oroshazi Liszt Ferenc Alapfokt Miivészeti Iskola egytittmiikodési megallapodas

alapjan. Egyéb kozmiivelodési €s oktatasi intézmények.
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A 2025/26-es nevelési év szakmai céljai és feladatai:

‘e x o ore s Nevelomunkank feladatai céljaink
A nevelési év szakmai céljai L o .
megvalositasanak tiikrében
e Teljesitsiik az Akkreditalt e Tehetségesirak felkutatasa,
Kival6 Tehetségpont tehetségmiihelyek mitkodtetése.
szerepkorrel jard feladatokat.
e Oktatasi Hivatal e Jogyakorlatok folyamatkovetése
Bazisintézménye palyazat
benyujtasa a 2026-2029-es
ciklusra.
e Biztositsuk palyéazataink e Palyazatokban vallalt feladatok
fenntartasat. megvaldsitasa.
e Az Ovodai Nevelés Orszagos ¢ A modositott Pedagogiai Program szerinti
Alaprogramjaban foglaltak mikédés.
megvaldsitasa. .
e Hangsulyos az 6vodai nevelésben:

o az ¢éldszavas mese — kiilondsen
alkalmas az 6vodas gyermek
szemléletmodjanak és vilagképének
alakitasara, kiemeli Oket a digitalis
kornyezetbdl, amiben élnek;

o a mindennapos mozgas;

o anépijatékok — meghatarozo szerepet
toltenek be a nevelésben;

o a fenntarthatdsagi szemléletformalas,
kornyezettudatos magatartas alakitasa.

o Miikddtessiik a Pedagdgus e A kotelezd pedagdgus mindsitd vizsgak €s
elémeneteli rendszert. az dnkéntes mindsitd eljarasok
lebonyolitasa.
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Mikodtessiik a
teljesitményértékelés (TER)
rendszert.

A teljesitményértékelés szabalyzok
szerinti miikodtetése.

Személyes célok rogzitése az oviKréta
feliiletén. (hatarido: vezetok €s
helyettesek: augusztus 31., pedagogusok:
szeptember 30.)

A TER szakmai, modszertani ajanlésainak

betartasa.

Fenntarté  altal  meghatarozott

értékelési szempont — igazgatd

értékelési szempontja

Az intézmény torvényes miikddtetése, a
Pedagogiai Programban megfogalmazott

célok, feladatok megvaldsitasa,
fenntartdsa,  iranyitasa, koordinalasa,
ellendrzése, tovabbfejlesztése és
értékelése.

A gyermekek komplex személyiség
fejlodésének érdekében a mindennapos
mozgas tevékenység tudatos tervezésének
ellendrzése és értékelése.

Az igazgatd altal meghatdrozott

Vezetési funkciok gyakorldsa az

szempontja (7. pont)

rickelési szempont - intézmény kijelélt céljai mentén a

igazgatohelyettesek értékelési hatiskémek felels Cnai «

szempontja ataskornek megfelelden: szakmai munka
koordindlasa, kiemelt figyelmet igényld
gyermekek ellatasa, taniigyigazgatasi
dokumentumok ellendrzése.

e FEgyedi intézményir  értékelési e Tudatos felkésziilés a mindennapos
szempont (az intézmény ¢€letében mozgasos tevékenységekre: a
legfontosabbnak  tartott  feladat q o tdkossio & 4 kompl
ebben a nevelési évben) valtozatossag, a jateckossag €s a komplex
6vodapedagdgusok értékelési személyiségfejlesztd hatas figyelembe

vétele a megvalositas soran.

Az OviKréta rendszer mukodtetése.

Csoportonként 1 db laptop biztositasa, az
online adminisztracié megvaldsitasara.

alabbi
kizarolag oviKréta
keresztiil valdsithatok meg.
o felvételi és eldjegyzési naplo,
o felvételi és mulasztasi naplo,

Az kotelez0 nyomtatvanyok,

az rendszeren

O anamnézis,
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o 6vodai csoportnaplo,
o gyermek fejlodését nyomon kdvetd

dokumentacid

Sikeresen  feleljink meg a
2025/2026-0s nevelési év rendje
szerinti szakmai ellendrzésnek

e Hianyzasok naprakész dokumentalt

nyilvantartésa.

e 2026. 01.05.-04.30. kozott szakmai
ellenérzés keretében az Oktatasi Hivatal az
altala  kivalasztott  ovodakban, az
intézményi dokumentumokban
megvizsgalja a gyermekek mulasztasainak
dokumentalésat.

Miikodtessiik a megujult

Pedagogus tovabbképzési rendszert

o A képzésbe bevont 6vodapedagdgusok
sikeresen teljesitsék a tartalmi megujito
képzéseket. Helyettesitések

megszervezese.

Teljesitstik az Altalanos
adatvédelmi rendelet, mas nevén a
GDPR -  torvénybdl  fakado

feladatokat

o Adatvédelmi tudatossdg fenntartasa a
nevelOtestiilet tagjai kozott. Adatvédelmi

szabalyzatunkban foglaltak betartasa.

Hatékonyan valositsdk meg a
szakmai teamek céljaikat, mindenki
szamara elérhetd szakmai

segédanyagot hozzanak 1étre.

e Produktumok létrehozasa a szakmai team

munka soran.

A kidolgozott ellenérzési, mérési,

e Az OviKréta alkalmazéasban jelenlévd

bontakoztathassuk ki.

Miikodtessiik tehetségmiihelyeinket

értekelési  rendszer  alkalmazasa, Gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése
online adminisztracio. .
alkalmazasa nevelési évente 2x.

e Kivaldan Akkreditalt | Kond u. Th. — Kédmesterek Tehetségmiihely,
tehetségpontként, a  gyermekek | Matematikai, logikai — Liszkai Aniko
adottsagait, képességeit a szervezett Kond‘ u: Th" B Varazsecs'et‘ Tehetségmithely,
&s spontan tapasztalataikkal térbeli-vizualis — Jancsurak Kitti
gsszhangban, minél  teljesebben Uzsoki u. Th. - Manématek Tehetségmiihely,

matematikai-logikai — Raffai Zsuzsanna,

Bajcsy u. Th. — Szazszorszép Tehetségmiihely,
térbeli-viualis — Mikli Fanni

Moricz u. Th. - Elvarazsollak Tehetségmiihely,

23



mailto:lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
http://www.onkormovi.oroshaza.hu/

53"
o

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA

AROS/ G,

\

5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
Tel: 68/412-916
OM azonosito: 028097
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu

web: www.onkormovi.oroshaza.hu

KRID azonositd: 578211330

interperszonalis - Zsombo Erika

Moricz Zs. u. Th. — Kiscsillag Tehetségmiihely,
matematikai-logikai — T6thné Vincze Emese
Székhely: Mozgolodé -testi-kinesztetikus tehetség
mithely- Csompora Hajnalka,

Varazsceruza térbeli-vizualis- Gazs6 Marta
Zenevarazslat zenei - Nafradi Mihalyné

e Sikeresen teljesitsik a Boldog
Ovoda Program feladatait,

regisztralt Telephelyeken

a

Kapcsolddjunk a Viarosi
Boldogséagnaphoz. (2026.03.20.)

Boldog Ovoda  Program  szakmai

anyaganak megvaldsitasa.

Témakorok sorrendben:

Boldogsagfokoz6 hala - szeptember
Optimizmus gyakorlasa - oktober
Kapcsolatok apolasa - november
Boldogito jocselekedetek - december
Célok kitlizése és elérése - januar
Megkiizdési stratégidk - februar
Apr6 6romok élvezete - marcius
Megbocsatas - aprilis

Testmozgas - majus

Fenntarthatd boldogsag - junius

VVVVVVVVYVYY

Kiemelt szakmai szempont:

o Iskola el6készitd tevékenységek

megszervezése. (PP alapjan)

Iskolaba késziild gyermekek
mindennap, legaldbb 45 perces fejlesztd
tevékenységben vegyenek részt.

iskolai

A gyermekek  eredményes
elérehaladdsdhoz fontos képességek ¢és
készségek fejlesztése. Iskola-eldkészitd
fejlesztd pedagodgiai tevékenységek
megszervezése ¢€s megvalositasa napi
rendszerességgel. (Homogén ¢és vegyes
csoportok)

Az iskola eldkészitd tevékenységek altal a
gyermekek magabiztosabban és
felkésziiltebben 1éphessenek 4t az iskolai
¢letbe, ami hosszutdvon hozzdjarulhat az
akadalytalan tanulashoz és a fejlédéshez.

Kiemelt szakmai szempont:

e A mozgis, napi rendszerességgel

torténd megjelenése az Ovodai

fejlesztétevékenységek soran.

e Biztositsuk a mindennapos mozgas

Iranyitott, mindennapos mozgasfejlesztés

Mozgési igény megalapozasa

Mozgasos jatékok alkalmazasa
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lehetdségét

Kiemelt szakmai szempont:

IKT kompetencidk fejlesztése a

A csoportokban hasznalatos IKT eszkdzok
alkalmazasanak valtozatos megjelenése.

egylttmiikodés a gyogypedagdgus
¢s ovodapedagogusok kozott.

o e - Onképzés és az egymastdl tanulds
neveldtestiilet korében. (pedagdgus oo .
ellendrzések mutatoi alapjan) IehetGségeinck alkalmazdsa
e Fenntarthatosagra nevelés. A fenntarthat6sag érdekében
A gyermekek természetvédelmi és kornyezettudatos természet és
kornyezetvédelmi  szemléletének, kornyezetvédelemére nevelés, modell
magatartasdnak, életmodjanak a értekli  felndttekkel. (kornyezettudatosan
megalapozasa. gondolkodo és elkotelezettséggel
, rendelkezd felndttek)
e A ,70ld” Ovoda kritériumainak
fenntartésa, vallalt feladatok Okologiai szemlélet alapozasa.
teljesitése
A Zold jeles napok megiinneplése
valtozatos tevékenységek ¢és programok
segitségével.
EnergiaKaland edukacios program
megismerése. Energiatudatossag
kialakitdsa, az energiaval kapcsolatos
tudas bdvitése.
) A felelés allattartasra nevelés beépitése
e Allatvédelmi témahéthez kreativ programok segitségel a
kapcsolodas fejlesztésbe. ,,Allatbarat Ovoda” cim
o Vilig gyaloglé  (Hb)napjahoz boli elnyerése
kapcsolodas Madérbarat 6voda szerinti miikodés.
e Jelenjen meg eredményes Hatékony kommunikicié mikodtetése a

fejlesztések soran.

Jelenjen meg eredményes
egyiittmitkodés a  pedagdgiai
asszisztensek és 6vodapedagdgusok

kozott. (Erintett telephelyek)

Pedagbgiai  asszisztensek =~ munkakori
feladataik ~ mindségi

ellatasanak tamogatasa.

szinten  tOrténd
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Ovoddn beliil megvalésulé tapasztalatszerzés:

Horizontalis tudasbovitésre tobb alkalommal keriil sor ebben a nevelési évben.

Nevelési értekezlet
Tanévnyito nevelési értekezlet 2025-2026. Németh Gabriella
2025.09.10. Németh Timea
OviKréta és a TER aktualis feladatai.
Mozgasban a fejlodés — szakmai eldadas ( nevelési | Szemenyeiné Farkas
2025. ¢év szakmai céljanak elméleti kiegészitése) Szilvia — gyogypedagogus
oktGber 16, . clbadisa
Mesterprogram 0sszegzés €s bemutatas— Zsombo | Zsombo Erika
Erika Ovodapedagdgusok
Tovabbképzési terv . )
2026. Aktuali tésr()) K Németh Gabriella
marcius . . Team vezetok
Teamek szakmai produktumainak bemutatasa
Szakmai miithelymunka - Bels6 tudasmegosztas Helyszin,
ovodapedagogus
322065 Mozgaskotta a gyakorlatban JKazré(:uligfllgzliephEIy
2026 Uzsoki utcai Telephely -
| Joga kaland a mese vilagdban Malatinszkyné Mengyan
03.12. -
Monika
Szakmai mithelymunka — Bazis intézményi ,
feladat Helyszin,
Jogyakorlat hospitalasi lehetéségek ovodapedagogus
2025, 11,12, | Utravald hagyoményaink ttrokiéséhez - Mozgisos | S 408 TRORTEL
népi jatékok megjelenése a fejlesztésben S
Gyongyi
2025. 11. 20 Segitétars — a mozgésfejlesztés tiikrében. Székhely 6voda -
"7 777 | Jégyakorlat bemutatd Horvéth Tiinde
2026. 02. 12 Utazas az allatok és szamok vilagaban. Jatékos Uzsoki utcai Telephely
"~ 77" | nyelvhez szoktatas (angol) — jogyakorlat bemutatd — Nagy-Torok Ivett
2026, 03, 26, | Mozeolodva szémolunk — Uj kéntsben a %?Eﬁﬁefys et
matematika - jogyakorlat bemutato Erika
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A nevelomunka soran alkalmazott vizsgalatok rendje a gyermekek korében

Korcsoport | Hatarido Cél Modszer Felelos

5 Képessegek fejlodésének

X

Minden ) _ | nyomon kdvetése, fejlettségi Megfigyelés

jan. 30-ig . 6vodapedagdgus
korcsoport | allapot rogzitése — egyéni rogzités

aug. 31-ig ' '

fejlesztési tervek

Tankoteles | 10.15-ig | Rovid DIFER szilrés elkészitése | Megfigyelés
korti ) ovodapedagdgus

03.01-ig | évente 2X rogzités
gyermekek
Minden ) Elégedettségi vizsgalatok Megfigyelés

03.01.-ig ovodapedagdgus
korcsoport felmérése rogzités
aug. 31. _

. Nevelési Tanacsado
5 évet majus _ egylittmiikodés | ovodapedagogus
| vizsgalatanak eldkészitése

tolti

Pedagogiai asszisztensek

Munkéjukat a torvényesség ¢€s az intézmény alapdokumentumai altal megfogalmazott
célkitlizések, feladatok betartasa alapjan végezték. Feladatuk: Az intézményben folyo
pedagogiai munka segitése. A pedagogiai program eredményes megvalositasa érdekében a
gyermekek zavartalan és folyamatos ellatasa, az 6vodapedagogusok munkajanak segitése. Az
ovodapedagogus altal elkészitett, egy adott id0szakra megtervezett nevelési, gondozasi és a
gyermeki tanulast segitd munkaban vald aktiv részvétel. (mosddztatas, étkezésben segités,
oltoztetés, sétak, altatds, tevékenységekhez eszkozok elkészitése, egyéni fejlesztések az
ovodapedagdgus iranyitasa mellett, a jatékban, a csoport életében vald aktiv részvétel).
Ovodapedagogusok iranyitasa mellett onallo feladatvégzés a gyermekek korében. A
gondjukra bizott gyermekek testi épségéért teljes kort feleldsséggel tartoznak. Munkakori

feladataikat mindségi szinten latjak el.

27


mailto:lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
http://www.onkormovi.oroshaza.hu/

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
y*"“’*dr 5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
g %”% Tel: 68/412-916
- OM azonosito: 028097
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
el web: www.onkormovi.oroshaza.hu
KRID azonosito: 578211330

Dajka dolgozok

A dajkdk f6 feladata a kornyezet tisztdn és rendben tartdsa, az egészséges kornyezet
megteremtése, konyhai teendok, étkezéssel kapcsolatos feladatok. Gyermekszeretd
viselkedésiikkel, személyi gondozottsagukkal, kommunikacios és beszédmintdjukkal hatnak
az 6vodas gyermekek fejlédésére. Fontosnak tartjuk, hogy tiszteljék a gyermeket, a sziil6t,
kapcsolataikra a tapintat, az elfogadas legyen a jellemzo.

Fontos, hogy tamogassak az ¢vodapedagoégusok munkajat, legyenek aktivan jelen a csoport
¢letében. A dajkdk tudjanak azonosulni az dvodapedagoégusok elképzeléseivel, nevelési
modszereivel.

A HACCP rendszert, az adatlapokat napra készen vezessék, a felelésok végezzék a

feladataikat. Tudjanak egyeztetés utan, 6nalléan feladatokat végrehajtani.

Mosolygos, gyermekszeretd dajka nénik legyenek részesei a gyermekek mindennapjainak.

Munkakozosség munkaterve:

Vezetoi munkakozosség

2025/2026-0s nevelési év

A vezetoi munkakozosség célja:

A valtoz6 igényekhez rugalmasan alkalmazkodni képes, hatékony egyiittmiikodési rendszer
miikddtetésével segitse az Ovodapedagogus/ telephely-vezetdk elméleti és gyakorlati

ismereteinek, tudasanak kiszélesitését szakmai, modszertani kérdésekben.

A munkakozosség tagjainak feladatai:

Aktivan vegyenek részt a munkakdzoss€ég munkajaban.
Kisérjék figyelemmel a szakirodalmat; elméleti felkésziiltségiikkel, gyakorlati tapasztalataik

kozreadasaval jaruljanak hozza az intézmény térvényes és eredményes mikodéséhez.
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A munkakozosség vezetd.  Németh Gabriella
A munkakozosség tagjai:

Horvath Lajosné

Bellak Aniko

Kissné Csizmadia Gyongyi
Hodiné Stefan Melinda
Bertok Péterné

Zano6czné Markovics Szilvia
Benko Beata

Utemezés Témakorok Felelos 1dé Dokumentum

Feladatok felosztésa.
Aktualitasnak megfeleléen
elvégzendo feladat.

e Bazisintézményi
Munkaterv
elkészitése

o A2-3éves
gyermekek és
sziileik szamara

I felév Ovodanyitogatd | Nemeth Szeptember | jelenlét fv
délutani program Gabriella
megszervezese
(Meseladika,
Tiicsokzene,
Mozgol6dod
mesekuckd, Ugri-
bugri a&tmozgatd
torna) okt. nov.

hénapra
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Aktualitasnak megfeleléen
elvégzendd feladat. Németh _ '
I félév o ) Oktober jelenléti iv
Statisztikai adatszolgaltatas | Gabriella
elkészitése.
Aktualitasnak megfeleléen
elvégzendo feladat.
) o ) Németh ) )
. félév OviKréta adminisztracid ) November | jelenléti iv
Gabriella
ellendrzésének
tapasztalatai
Aktualitasnak megfeleléen
Németh December | .
elvégzendo feladat. ) jelenléti iv
I félév Gabriella
Aktualitasnak megfeleléen
) ., Németh ) )
1. félév elvégzends feladat. ] Januar jelenléti iv
Gabriella
Aktualitasnak megfeleléen
elvégzendo feladat.
o A2-3éves
gyermekek ¢€s
sziileik szamara
Ovodanyitogatd
délutani program
Németh ) .
1. félév megszervezése ) Februar jelenléti iv
Gabriella
(Meseladika,
Tiicsokzene,
Mozgolodo
mesekucko, Ugri-
bugri atmozgatd
torna) marc. apr.
hoénapra
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Aktualitasnak megfeleléen
IL.félév elvégzendd feladat. Németh _ ) _
, o ) Marcius jelenléti iv
Ovodai beiratkozas Gabriella
elokészitése
Aktualitasnak megfeleléen | Németh A _ _
[.félév ) Aprilis jelenléti iv
elvégzendo feladat. Gabriella
Aktualitasnak megfeleléen
elvégzendd feladat. Németh _ . .
I felév , ) Majus jelenléti iv
TER-rel kapcsolatos Gabriella
feladatok elvégzése.
Aktualitasnak megfeleléen
elvégzendd feladat. Németh . ) .
1. félév . ) Junius jelenléti iv
Kovetkezd nevelési év Gabriella
elokészitése.
Aktualitasnak megfeleléen
Németh _ _
I. félév elvégzendo feladat. ) Augusztus | jelenléti iv
Gabriella
Tér értékelések lezaréasa.

TEAM munkatervek:
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Gyermekvédelmi team munkaterve

2025/2026. nevelési év

Az 6vodai gyermekvédelem az egyik legfontosabb jelzérendszer. Intézménylinkben folytatott
gyermekvédelemi tevékenység, szorosan kapcsolodik az 6voda pedagdgiai programjahoz,
annak szerves részét képezi.

Az Onkormanyzati Ovoda osszes dolgozdja a pedagdgiai program megvaldsitdsa soran
kiemelt figyelmet fordit a prevenciora, a hatranyos helyzet csokkentésére, a veszélyeztetettség
megeldzésére €s a segitségnyujtasra, mindezt egylittmitkddve a csaladokkal és a kiilonb6zo
szakemberekkel. Teljes mértékben biztositjuk a gyermekek alapvetd sziikségletét, az érzelmi
biztonsagat. Ugy szervezziik az 6vodai kornyezetet - személyi- és targyi feltételrendszert -,
hogy az eldsegitse minden gyermek szamara az optimalis fejlédési folyamatot.

Neveld munkank soran figyelembe vessziik az etnikai kisebbséghez tartozd gyermekek
kultarajat, a sajatos nevelést igénylé gyermekekkel kapcsolatos alapelveket, a differencialt

fejlesztés lehetdségeit.

Az intézményben dolgozo Osszes Ovodapedagogusoknak szakmai feladata részt venni a
gyermekvédelmi feladatok elladtasaban, a gyermek fejlédését veszélyeztetd koriilmények
megeldzésében, feltardsdban és megsziintetésében. Az 6voda Osszes dolgozdjanak kotelessége
a felmeriild problémék esetén megfeleld idoben, megfeleld helyen (gyermekvédelmi felelds,

intézményvezetd, gyermekvédelmi szervek) jelzéssel élni.

Gyermekvédelmi munkankra a segitokészség, a megértés €s a tamogatds jellemzd. A
gyermekvédelmi munkdnk f6 céljanak a prevencidt tekintjiik, amely sordn szeretnénk
megakadalyozni a veszélyeztetett helyzet kialakuldsat.

Az altalanos elvarasok mellett (tolerancia, nyitottsag, elfogadd, segitd, tamogatd attitiid,
szeretetteljesség, kovetkezetesség) kiemelten fontos, hogy az ovodapedagdgus neveld-
fejleszté munkaja soran mindig figyelembe vegye a gyermekek egyéni képességét, tehetségét,
fejlodési iitemét, szociokulturalis hatterét. Segitse a gyermekeket tehetsége kibontakozasaban,

valamint hatranyos helyzetébdl valo felzarkoztatasaban.
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Ha a gyermek személyiségfejlédését a sziild vagy a kornyezet nem biztositja, akkor a

gyermek fejlodését veszélyeztetik. Az oOvodapedagdégusok mindennapi tevékenysége, a
pedagbgiai programban megfogalmazott elvek szerint ellatott gyermekvédelmi feladatok
mind részei annak a sokrétii hatdsnak, amely sziikséges az esélykiilonbségek csokkentése, az
esélyegyenldség megvalositasa érdekében.

A gyermekvédelmi munka Osszehangolasat a gyermekvédelmi team vezet6 latja el, aki a
nevelOtestiilet tagja. Az intézmény vezetdjének megbizasabol képviseli, szervezi, iranyitja, és

személyes részvételével elosegiti a gyermek- és ifjusagvédelmi szempontok érvényesiilését.

Torvényi hattér:

Ovodai gyermekvédelmi munkénkat alapveten az 2011. évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrol, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.

torvény 6. §-a kiegészitése hatarozza meg.

A 2025-2026-0s nevelési év syermekvédelmi céljai:

e Szakértelmiikkel, tapasztalataikkal segiteni a gyermeket abban, hogy sikeresen
illeszkedjenek be az dvodai kozosségbe, meglévo képességeik kibontakozhassanak,
hianyz6 képességeik fejlesztése folyamatos legyen, hogy a gyermek szocializacidja
soran elszenvedett hidnyossagait a csalad segitése mellett potoljak, javitsak.

e Szakmai tamogatast nyujt a gyermekvédelmi eset folyamatdhoz, a felel6sok
kompetencidjanak megtartasaval.

e Rendszeres kapcsolattartas a gyermekek sziileivel, egylittmiikddés a gyermekek
fejlesztésében.

e Erdsodjon az ovodapedagogusok esélyegyenldséggel, esélyteremtéssel kapcsolatos
empatikus képessége.

o FErvényesiiljon a szakmakozi egyiittmiikodésen alapulé szemléletmod.

e M¢lyiiljon az egyiittmlikodés dsszehangolésa.

e Ha a gyermek veszélyeztetettségét észlelik, kotelességilk a maguk eszkozeivel,
gondozasi tanacsokkal, pedagdgiai eszkozokkel ezt elharitani, illetve amennyiben ez

sikertelen marad, jelezni a gyermekvédelmi feleldsnek.
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A hatranyos helyzet és a veszélyeztetettség kialakuldsdnak megeldzése, feltarasa,
megsziintetésében vald részvétel. A pedagdgusnak észlelnie kell a gyermekek
viselkedésében, rendezettségében adodo valtozasokat.

Fokozddjon a prevencio, azaz a gyermekek problémainak minél korabbi felismerése €s

min¢l hatékonyabb kezelése, stilyosabba valasanak megeldzése.

A 2025-2026-0s nevelési év kiemelt syermekvédelmi feladatai:

Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre.
Biztositani a gyermekeket meg illetd jogok érvényesiilését az Ovodéaban, sziikség
esetén védod, ovo intézkedésekre javaslatot tesz.

Az egyéni lemaraddsokat csokkenteni, a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve
elésegiteni.

A csaladok szocialis és anyagi helyzetének megfelelden a kiilonb6zd tdmogatasokhoz
valé hozzajarulast javaslataval elOsegiteni /étkezési tdmogatas, esetenként rendszeres
szocialis segély, nevelési segély/

A csalad tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése és ezzel egyiittesen a gyermek
iranti feleldsség ébrentartasa. Tapintatos, személyes kapcsolat kialakitasa azokkal a
csalddokkal, akik segitséget kérnek, vagy latszolag segitségre szorulnak.

Minden rendelkezésre 4ll6 eszkozzel segiteni a gyermek csaladban torténd
felnevelését.

A sziilokkel valo egylittmiikodé kapcsolatot kialakitani, a sziil61i szerep
eredményesebb betdltését eldsegiteni.

A titoktartasi kotelezettséget érvényesiteni minden csaladot érintd kérdésben.

A gyermekvédelem azt is igényli a pedagogusoktol, hogy ismerjék a veliik
kapcsolatban all6 gyermekeket, a rajuk hato tényezdket, €s segitsék eld a lelki traumak
feldolgozasat.

A gyermekeket és csaladjukat a lehetdségekhez képest minél jobban megismerni.

Ovodan beliili tevékenységek, amelyekkel a feladatok megvalésithatok:

Tobbszori csaladlatogatas, nevelési segitség, tandcsadas
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e Naprakész tajékoztatas a segitség igénybe vételének lehetdségeirdl: segély javaslatok,

étkezési hozzajarulas.

e Sziilokkel vald kapcsolattartds: csaladlatogatas, nyilt nap, fogadd ora, kozos
programok.

o Gyermekek nevelésének eldsegitése céljabol ismeretterjeszté eldadasok szervezése:
pszichologus, logopédus, fejleszté pedagdgus meghivasa.

¢ Folyamatos kapcsolatot tartani a telephely gyermekvédelmi felelésével.

e Osszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az 6vodaban dolgozé 6vondk kozott.

o A veszélyeztetett gyermekek felmérése az ovodapedagdgusok kozremuiikodésével:
nyilvantartasba vétel, a veszélyeztetettség stilyossdganak mérlegelése. Sziikség esetén
javaslattétel a tovabbi teend6khoz.

e Feljegyezni a nyilvantartasba a gyermekekkel, illetve a csaladdal kapcsolatos
intézkedéseket és azok eredményeit.

e A kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek: SNI-s BTM-s, ill. HH-s, HHH-s

helyzetli gyermekek rendszeres 0vodaba jarasanak eldsegitése

Megsegités lehetoségei:

e Gyermek helyzetének lehetOség szerinti javitasa.

Az indul6 hatranyok csokkentésének segitése.
e Felzarkoztatds megszervezése.

e Egyiittmiikodés, meghatdrozott esetekben a segitd tarsszervekkel: csalddgondozo

szolgélat, gyermekvédelmi szolgalat, hatsagi iroda.

e Segitd szakemberek igénybevétele a problémak tipusanak megfelelden: szakszolgalat

szakemberei, logopédus, gydgypedagdgus.
o Sziilok segitése a sziildi szerep eredményesebb betdltéséhez.

e A gyermek feltétel nélkiili elfogadasa, szeretete.
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Ovodank kapesolatai:

o Békés Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

o Békés Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Oroshazi Tagintézménye

e Beékés megyei Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal

e Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegité Szolgalat
e Polgarmesteri Hivatal — Szocidlis €s Gyamiigyi Osztaly Védoénok

o Gyermekorvos

e Védondk

o Gyermekorvos

A gyermekvédelmi team vezetdje: Raffai Zsuzsanna

A gyermekvédelmi team tagjai:  Marcso Tiinde
Kiss Zsanett
Kiraly Réka
Zsombo Erika
Beyer Andrea
H¢jjas Irén
Csompora Hajnalka
Kovalcsikné Szabd Adrienn

Gyermekvédelmi tevékenységek és feladatok
2025-2026.

HONAP FELADATOK

A 2025-2026-0s nevelési év gyermekvédelmi munkaterve: éves
feladatok megbeszélése.

Felmérés készitése a gyermekekr6l, hatranyos helyzetii, halmozottan
Szeptember hatranyos helyzetli gyermekek szdmarol.

Gyermekvédelmi team részvétele a fogadoordkon, csaladlatogatasokon,
ha a gyermekvédelem szempontjabél indokolt esetben. Uj gyermekek
csaladjainak megismerése szocialis szempontbol.

Rendszeres ¢és rendkiviili  juttatdsok igénylésében, problémak
megoldasaban segitségnyujtads a raszoruld csaladoknak. Konzultacié a
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd
Oktober Szolgalat munkatidrsdnak meghivasa. Téma: Gyermekvédelmi és a
szocialisan hatranyos csaladok megsegitésének lehetdségei.

Ismerkedés a torvényi valtozasokkal, fogalmakkal, értelmezés (HH,
HHH).

Kapcsolatfelvétel és folyamatos kapcsolattartas az dvodai nevelést
nehezitd magatartasi €s egészségligyl problémak megoldasara kiilsd

November
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segitd intézményekkel.

Felmeriild problémakra kozos megoldas keresése, 6tletborze.

Egyéni banasmod alkalmazdsa, egyéni fejlesztési lehetdségek
kihasznalasa a kozelgd linnepvaras hangulatdban.

December Szeretetteljes banasmadd, csalddias meleg légkor kialakitdsa. Adventi
gyertyagyujtasok.
2025. év gyermekvédelmi munkéjanak Gsszegzése a (gyermekvédelmi
Januar tanacskozasra késziilve) a telephelyek gyermekvédelmi feleldseivel.

(szempontsor megbeszélése, konkretizalas).

A kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek: SNI-s BTM-s, ill.
Februar hatranyos halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek rendszeres
6vodaba jarasanak ellendrzése. Késziilodés a farsangra.

A Szakszolgalathoz  kiildott — gyermekek — szakvéleményének

Marcius . .

megismerése.
(L Az esélyegyenlOség biztositasa az optimalis iddben torténd iskolakezdés
Aprilis . .

érdekében.

Az év végi linnepek — anyak napja, gyermeknap, ballagés lebonyolitasa.
Sziilok tajékoztatasa a gyermekek fejléddésének nyomon kovetésérol.
Majus Eves beszamol6 az intézmény gyermekvédelmi munkajarol.

Pedagdgiai Szakszolgalat tajékoztatdsa az 5. életéviiket betoltott
gyermekek sziir6vizsgalatanak eredményérol.

Intézményi onértékelési és teljesitményértékelési csoport munkaterve
2025/2026. nevelési év

Intézményi Onértékelési és Teljesitményértékelési Csoport célja:

e Valositsuk meg 2025-2026. nevelési évre tervezett feladatokat.
Feladata:

e A 2023. évi LIL torvény szerint a pedagogusok 1j ¢életpalydjarol szolo torvény alapjan
ovodapedagogusok teljesitménycéljainak koordindldsa, meghatarozasban vald segités.

e Tovabbképzési rendszer mitkodtetése.

e Segitsiik, timogassuk a mindsiilésben részt vevo 6vodapedagdgusok felkésziilését.

IDOPONT TEMAKOR FELELOS MODSZER SIKER-
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KRITERIUM
Az Intézményi
Onértékelési és munkacsoport | megbeszélés,
. Munkaterv
Teljesitményértéke- vezeto Otletelés,
2025. .
1ési Csoport tervezeés
08.28.
munkatervének
megbeszélése,
elkészitése.
Személyre szabott igazgato
' ) személyre
teljesitménycélok szakmai
2025. szabott )
meghatarozasaban helyettes - sikeres feladat
09.10. célkijelold )
torténd munkacsoport teljesités
. beszélgetés,
segitségnyjtas tagok
oOtletelés,
(3 pedagogus cél)
Megujult
tovabbképzési igazgato
rendszer szakmai
tervezes, )
2025. mikodtetése, helyettes sikeres feladat-
megbeszélés, )
folyamatos | bevontak segitése, munkacsoport teljesités
szervezes
tamogatasa. tagok
(helyettesitések
megszervezese)
Mindsitéssel ‘ megbeszélés,
1gazgato
kapcsolatos ) dokumentumok |
szakmai ' sikeres feladat
2025.10. tanacsadas attekintése, )
helyettes teljesités
(gyakornok, probléma
mesterpedagogus) felvetés,
TER szabalyzatban igazgato pedagogiai
2025. foglaltak szerinti szakmai munka sikeres feladat
folyamatos | mukodtetése-egyéni helyettes, ellendrzése, teljesités
teljesitménycélok munkacsoport megbeszélés
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elektronikus

rogzités

megvalosulasanak tagok
figyelemmel
kisérése, segitése,
ovodapedagdgusok
ellenOrzése,
értekelése
Beszamol6 a
csoporttagok altal beszélgetés,
végzett feladatok problémafelve-
csoporttagok, )
megvalositasarol tés, otletelés, sikeres feladat
2025.05. munkacsoport _
folyamatkovetés, dokumentum- teljesités
vezetd
feladatmeghatarozas elemzés,
a kovetkez6 csoportmunka
1d6szakrol
beszélgetés,
értékelés,
Eves munka munkacsoport probléma Elkésziilt
2025. 06.
értékelése. vezeto felvetés, beszamolo

Intézményi Onértékelési és Teljesitményértékelési

csoport tagjai:

Németh Gabriella

Horvéth Lajosné

Zandczné Markovics Szilvia

Hoédiné Stefan Melinda

Bertok Péterné
Bellak Aniko
Benko Beata

Kissné Csizmadia Gyongyi
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Mindségfejlesztési tamogaté csoport munkaterve

2025/2026.
IDOPONT TEMA RESZTVEVOK | FELELOS
; : Tamogat6
augusztus 2025-2026-0s éves munkaterv Tamggato CSOP@ csoport
s tagjai €s vezetOje
31. elkészitése vezetdje
A 2024-2025-6s nevelési év Tamogato6 csoport ;Fsa;llgﬁato
szeptember | mindségiranyitasi munkajanak tagjai és vezetdje VCZE e
értékelése. )
A 2025-2026-0s nevelési év . . Tamogato
. g WLaeiiaen. | Tamogato csoport
. elégedettségméréseinek el6készitése: Lo csoport
Januar o Sziils 1 tagjal €s vezetoje vezetbie
o Sziild IL
A 2025-2026-0s nevelési év . . Tamogato
. e W1 aein .. | Tamogato csoport
, elégedettségméréseinek elékészitése: ..o csoport
februar . tagjai és vezetdje
o 3-4 éves gyermekek vezetdje
e 5-7 éves gyermekek
A 2025-2026-0s nevelési év sziiloi Tamogato6 csoport ;Fsa;ngﬁato
aprilis elégedettségi mutatdinak Gsszesitése, | tagjai és vezetdje P
Y vezetoje
értekelése.
A 2025-2026-0s nevelési év gyerek | Tamogatd csoport | |4 O840
majus elégedettségi mutatdk Osszesitése és | tagjai €s vezetdje VezFe) e
értékelése. !
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A Mindségfejlesztési tamogato csoport tagjai a 2025/2026. nevelési évben:

Hoédiné Stefan Melinda Bajcsy Telephely
Bertok Péterné Bécska Telephely
Bellak Aniké Ifjusag Telephely
Benkd6 Beata Kond Telephely

Horvéath Lajosné Matyas Telephely
Zan6czné Markovics Szilvia Moricz Telephely
Zsombo Erika Moricz Telephely
Horvath Lajosné Székhely Ovoda

Kissné Csizmadia Gyongyi Uzsoki Telephely

Tehetségfejleszté team munkaterv
2025-2026. nevelési év

A tehetséofejleszto team célja, hogy biztositsa:

a gyermekek atlagon feliili adottsdgainak, kreativitdsdnak, motivacidjanak
felfedezését, személyiségiik optimalis fejlesztését, dnmagukhoz mérten tehetségiik
kibontakozasat,

a tehetségmiihelyek tervezett, szervezett igényes mitkodését,

a segitd szervekkel valo folyamatos egylittmiikodést.

A miikodé team miihelyek hasznaljak a logikus, nyomon kovetheté dokumentacios
anyagot.

Javuljon a miihelyek vezetdinek szakmai tajekozottsaga az érintett tehetségteriileten.
Aknazzuk ki a Kivéaldan akkreditalt tehetségpont cim adta lehetdségeket.

Szervezziik meg €s bonyolitsuk le Intézménylink elsé tehetségnapjat.

Feladata:

tehetségek felismerése, folyamatos segitése
tehetségmiihelyek miikodtetése

humaneréforras, targyi eszkozok biztositas
es¢lyteremtés — egyéni sajatossagokhoz igazitva
mithelynapl6 hasznélata, éves tervezés elkészitése
folyamatkovetés
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e szakirodalom felkutatdsa, megismerése, atadasa

- -

e a tehetségdiagnosztika rendszerének alkalmazasa (tehetségazonositas, bevalogatas,
hatasvizsgalat) és megvaldsitésa.

e a  Tehetségpontok” szamara kiirt palyazatok nyomon kdvetése (palyazatiras).

e Oroshiza _ Virosi___Onkorméinyzat _ Napkoziotthonos  Ovodijinak 1.
Tehetségnapjanak megszervezése és sikeres lebonyolitasa. Ezen a tehetségnapon
Intézményiink nagycsoportos 6évodasai kiilonb6zo tehetségmiihelyekben probalhatjak
majd ki magukat.

Tehetségmiihelyek a 2025/2026 nevelési évben

Telephely Tehetségmiihely Tehetségteriilet Miihelyvezetd
neve
Bajcsy u. Telephely Szézszorszép térbeli — vizualis Mikli Fanni
Kénd u. Telephely Kédmesterek matematikai-logikai Liszkai Aniko
Varazsecset térbeli — vizudlis Jancsurak Kitti
Moricz Zs To6thné Vincze
U Kiscsillag matematikai-logikai Emese
Telephely
Elvarazsollak interperszonalis Zsombo Erika
Székhely Varazsceruza térbeli — vizualis Gazso Marta
Mozgolodo testi-kinesztetikus | C>0mPora Hajnalka
Uzsoki u. Telephely Matek Man6 matematikai-logikai Raffai Zsuzsanna
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Jogyakorlat fejlesztési team munkaterv
2025/2026. nevelési év

A jogyakorlat fejlesztési team célja, hogy segitse az intézmény bazis-intézményként valo

mitkodését.

Feladata:

e az intézmény belsd innovacids tevékenységének koordinalasa
e folyamatkovetés

Idépont Témakor Felelos Modszer Sikerkritérium
A jogyakorlat
2025. 08.29. fejlesztési t,eam team" megbesze’:les, munkaterv
munkatervének vezeto tervezes
Osszeallitasa
Mindsitett
Jogyakorlataink
folyamatkovetése team frissitett
2025/2026. Jogyakorlat . csoportmunka dok K
Snértékelése vezeto okumentumo
Uj gyakorlatok
kidolgozasa
Bazis intézményi 1 ]6 gyakorlataink
2025/2026. | feladatok elltdsa, team hospitalds, széleskorii
koordinélasa vezeto tudasmegosztas publikalisa
Bézis intézményi
palyazat benytjtasa
2026.01.31. Mindsitett team csoportmunka, | ¢ ati anyag
jégyakorlatok vezetd beszélgetés
dokumentélasa
- beszamolo a team
tagok altal elvégzett interju, beszélgetés,
’ feladato,k’ o Problemafelvetes, Konkretizalt
2026. 04. ho | megvalositasardl, team Otletroham,
. . . feladatok,
- folyamatkovetés, vezetd dokumentumelemzés, R
- feladat- SWOT, JovBkep
meghatarozas a csoportmunka
kovetkezd iddszakra
Mihelymunka a
t,erseg erdeklrodo . szakmai | hospitalas, horizontalis
2025/2026. | 6vodapedagogusai . . ,
L helyettes | tudasmegosztas tanulas
részére
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Team
munkamegbeszélés beszélgetés, érvelés -
. . team o ’ Elkésziilt
2026. 05.ho6 | - éves munka . elektronikus Sz
Y vezeto . s beszamolo
értékelése adatrogzités

A Jogyakorlat fejlesztési team csoport tagjai a 2025/2026. nevelési évben:

Hoédiné Stefan Melinda Bajcsy Telephely
Bertok Péterné Bécska Telephely
Bellak Aniko Ifjisag Telephely
Benkd Beata Kond Telephely

Horvath Lajosné Matyas Telephely
Zan6czné Markovics Szilvia Moricz Telephely
Horvath Lajosné Székhely Ovoda

Kissné Csizmadia Gyongyi Uzsoki Telephely

Fejlesztépedagoégus team munkaterv
2025/2026. nevelési év

A fejlesztopedagogus team célja, hogy biztositsa:

a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel €16 gyermekek multiszenzorialis

fejlesztését
e a fejleszté munka 6sszehangolt miitkodését,
e akiils6 szakemberekkel valo egylittmiikodést,
e ateam tagok kozti folyamatos tudas megosztast, esetmegbeszélések lehetdségét,

e az intézményi innovacidkba valo aktiv bekapcsolodast.

Feladata:

e ¢ves fejlesztési tervek elkészitése,
e egyéni és mikro csoportos fejlesztések megvalositasa,

e asziilokkel valo egylittmiikodés, felvilagositas, tanacsadas,
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o a fejlesztd pedagdgusokkal a kapcsolat tartdsa,

e A Fejlodés nyomon kovetése dokumentumhoz fejlesztendo teriiletekre javaslatok

Osszegyljtése

A fejleszto team tagjai a 2025- 2026. nevelési évben:

Név: Telephely:
Nafradi Mihalyné Székhely Ovoda
Horvéath Tiinde Székhely Ovoda

Zanoczné Markovics Szilvia

Moricz u. Telephely

Torda Agnes

Moricz u. Telephely

Bellak Anikd

Ifjuség u. Telephely

Hodiné Stefan Melinda

Bajcsy u. Telephely

Daniné Plenter Marta

Bajcsy u. Telephely

Malatinszkyné Mengyan Monika

Uzsoki u Telephely

Menezdorf - Toth Erzsébet

Kond u. Telephely

Szilagyiné Dér Anita

Bajcsy u. Telephely

Idépont Témakor Felelos Moédszer Sikerkritériumok
A fejlesztd team
2025/2026. nevelési év | Team vezetd
2025. o . Megbeszélés,
céljainak és Szakmai Munkaterv
augusztus . tervezes
feladatainak rogzitése. | helyettes
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A team tagok
tajékoztatasa a nevelési
Team
évre tervezett Megbeszélés, '
2025. vezeto, Dokumentacids
feladatokrol. A ) problémafelvetés,
szeptember | szakmai anyag
fejlesztendo teriiletek csoportmunka
helyettes
megbeszélése,
szétosztasa
,»Segitotars” Jo
gyakorlat a
) Team vezetod
mozgasfejlesztés )
Szakmai Bemutatas
2025. tikkrében )
helyettes Beszélgetés Dokumentacios
oktober belsd tudasmegosztas a ,
Horvath Ertékelés anyag
team tagoknak ¢és
Tilinde
érdeklodo
o6vodapedagogusoknak
A Fejlédés nyomon ‘
Team Dokumentacios
kovetése
2026. vezeto, Tervezes, anyag
dokumentumhoz a ) )
februar . szakmai csoportmunka, Szakmai
szogylijtemény _
helyettes szogyljtemény
véglegesitése.
Team éves munka
2026. Beszélgetés, Elkésziilt
. megbeszélése, értékelés | Team vezetd
majus érvelés, értékelés | beszamolod
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Idegen nyelvi és modszertani team munkaterv
2025/2026. nevelési év

Az idegen nyelvi és modszertani team célja:
e Az ovodapedagogusok rendelkezzenek magas szintli idegen nyelvi kompetencidkkal,

torekedjenek tudasuk folyamatos bdvitésére.

e Vegyck figyelembe a team tagok az 6vodas gyermekek ¢életkori sajatossagait, az
egyéni fejlesztéshez sziikséges, az dvodas korosztaly tanuldsi modjat a modszerek
megvalasztasa soran.

e Alapozodjon meg a gyermekek angol/német nyelvi szokincse.

e Biztositsuk az egymastol valo tanulas lehetdségét.

o A foglalkozasok tervezett, szervezett mitkodésének megvalodsitasa.

Feladata:
e Az idegen nyelvi kompetencidk fejlesztése egyéni differencialas alkalmazasaval.
e Azidegen nyelv tanulasanak megszerettetése, gyermekek érdeklddésének felkeltése és
fenntartéasa.
e Tapasztalatszerzések €s ismeretszerzések biztositasa.
e Az angol/német nyelvvel valo ismerkedés kiilsé kényszertdl mentessé tétele.
e Korszerli médszerek alkalmazasa.

e Az egymastol vald tanulas lehetdségének biztositésa.

Team foglalkozasok iitemterve

Id6pont Témakorok Felel6s Utemezés Dokumentum
Az idegen nyelvi team
évescéljainak,
2025 feladatainak rogzitése. | .o, ooty | Leglev Munkaterv
AUAUSZEUS Humaneréforras, targyi
g feltételek rogzitése.
Team foglalkozasok . 14 -
2025. témainak megbeszélése, Team vezetd | L.félév JegyzOkonyv
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szeptember | ezzel kapcsolatos
teendok és idépontok
egyeztetése. Produktum
Otletelése.

Team talalkozo

2026. januar Team vezetd | IL.félév Jegyz6konyv
Jatékos nyelvhez

2026. februar | S70Ktatds —angol. Nagy-Tordk | ey JegyzBkdnyv
Bels6 tudasmegosztas Ivett jelenléti iv
team tagok szdmadra.
Eves munka értékelése,
dokumentumok Team vezetd | IL.félév Eves

2026. majus | elkészitése ' beszamolo

Az idegen nyelvi team tagjai a 2025/2026. nevelési évben:

Lehel utcai Th.: Simon Andrea

Uzsoki utcai Th.: Gerencsér-Kiss Réka
Nagy-Torok Ivett

Bajcsy utcai Th.: Mikli Fanni
H¢jjas Irén

Moricz utcai Th.: Zano6czné Markovics Szilvia

Karai Zsanett Réka
To6thné Vincze Emese
Kond utcai Th.: Menezdorf-Toth Erzsébet
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OKOvi team munkaterv
2025/2026. nevelési év

OKOvi Team célja:

e Intézményiinkben az Oko szemlélet: fenntarthatosag, kornyezeti nevelés irant
érdekl6do ovodapedagdgusok Osszefogasa, kozos gondolkodas lehetdségének
megteremtese.

e ,706ld” programok tervezése, kidolgozésa a nevelési év kdrnyezeti neveléssel
kapcsolatos tevékenységeire vonatkozoan.

e Allatbarat cimnek valé megfelelés.

Feladata:
o A 2025-2026. nevelési év munkatervének elkészitése.
e A tapasztalatok, jo gyakorlatok, médszerek egymas kozti megosztasa.
e Eves terv sszeallitdsa az tinnepek és z6ld jeles napok titkrében.
e Allatbarat cimmel kapcsolatos feladatok 6sszehangoldsa, megvaldsitasa.

R , .. B : SIKER
IDOPONT TEMAKOR FELELOS MODSZER KRITERIUM
Okovi team munkatervének team vezetd megbeszElés, Munkaterv
2025.08.28. | megbeszélése, elkészitése, Otletelés, tervezés igiglfgzei
tapasztalatok megosztasa.
,,201d” éves terv 0sszeallitasa, 1gazgat(_) .. bes’zelgetes, , ,,201d” éves terv
et g - .. szakmai Otletelés, tervezés,
z61d jeles napok, tinnepek . 2025-2026.
tervezése helyettes SZETVEZES, nevelési év
2025. 09. munkacsoport
vezeto
Allatvédelmi témahét al#:it;zg;lg)l lr(n ! allg[r\;leactlle;l?n sikeres
feladatainak attekintése ., . 1a feladatteljesités
koordinatora koordinalasa
beszélgetés,
7061d 6vodak kozds programja: " Otleteles’, tervezes, .
2025.10 Vilag Gyaloglo (H6) nap team vezeto szervezes, partner sikeres
o meotervezése programfelelds intézménnyel feladatteljesités
g kapcsolattartas,
megvalositas
megbeszElés,
Allatbarat cimnek valo team vezetd oOtletelés, sikeres feladat
2026.03. megfelelés produktumainak v produktumok o
- e s felelds . P teljesités
Osszegyljtése Osszegyljtése,
rendezése
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N

H¢jjas Irén

Bajcsy u. Telephely

Szildgyiné Dér Anita Bajcsy u. Telephely
Kovalcsikné Szabd Bécska u. Telephely
Adrienn

Menezdorf-Toth Erzsébet | Kond u. Telephely
Zsombo Erika Moricz Zs. u. Telephely
Bujdosoné Toth Barbara Uzsoki u. Telephely
Malatinszkyné Mengyan | Uzsoki u. Telephely
Monika

Torok Ivett Uzsoki u. Telephely

50

Eves munka értékelése, beszélgetés,
2026. 05 beszamolo elkészitése, team vezeld értékelés, Elkésziilt
T kovetkez6 iddszak feladatainak elektronikus beszamold
meghatarozasa. rogzités
OKOvi Team tagok:
Horvath Lajosné Székhely Ovoda
Csompora Hajnalka Székhely Ovoda
Nafradi Mihalyné Székhely Ovoda
Gyurikné Szab6 Klara Székhely Ovoda
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Igazgatoi litemterv

A feladat Hataridé Felelds A megvalositasban
megnevezeése kozremiikodok
Augusztus
Munkaterv 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
elkészitése Zanoczné Markovics vezetok
Szilvia

Vezetoi értekezletek | folyamatosan | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
vezetok

Nevelési év inditasa | 08. 31. Németh Gabriella Igazgato

feltételeinek Ovodapedagégus/telephely

ellendrzése vezetok

Személyzeti folyamatos, | Németh Gabriella alkalmazottak

feladatok, aktualisan

allaspalyazatok,

allasinterjuk

Munkaid6 beosztas, | 08. 31. Németh Gabriella alkalmazottak

munkakori leirdsok

A kotott 08.31. Németh Gabriella Igazgato

munkaiddben torténd Ovodapedagdgusok

feladatok

meghatarozasa,

elosztasa

(fejlesztdpedagogiai

megsegités, komplex

gyogypedagogiai

terapia,

gyogytestneveles,

mentalhigiéné,

drama, gyermektanc,

tehetségfejlesztés,

SZIT terapia)

Munkaiigy 08. 31. Németh Gabriella alkalmazottak

Munkaértekezlet folyamatos Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
vezetok

Tanévnyito 08.31. Németh Gabriella alkalmazottak, sziilok,

munkatarsi fenntarto

értekezlet

SNI, BTMN-es 08. 31. Bellak Aniko partnerek

gyermekek

ellatasanak

megszervezese
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Munka alkalmassagi | 08. 31. Németh Gabriella alkalmazottak
vizsgalat
megszervezese
Csoportok 08. 31. Zanb6czné Markovics Ovodapedagogus/telephely
szervezése Szilvia -vezetok
Talalkozé az 0j 08. 31. Zanb6czné Markovics Ovodapedagogus/telephely
gyermekek sziileivel Szilvia -vezetok
Az 10j dolgozdok 08. 31. Ovodapedagogus/ alkalmazottak
fogadasa telephely-vezetok
Kinevezések 08. 31. Németh Gabriella alkalmazottak
Adatok frissitése, 08. 31. Zanb6czné Markovics Telephelyek
névsorok elkészitése Szilvia,

Ovodapedagégus/

telephely-vezeték
Munkarend 08. 31. Németh Gabriella alkalmazottak
aktualizalasa Zanoczné Markovics

Szilvia,
Nyugdijazas 08. 31. Németh Gabriella 59 ¢év feletti dolgozok
felmérések végzése
Munkaterv, 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
ellendrzési terv Zanb6czné Markovics -vezetok
elkészitése, Szilvia
ismertetése
Etkezési 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
tdmogatasok, -vezetok
nyilatkozatok
rendszerezése

Szeptember

Tanévnyito 09. 30. Németh Gabriella alkalmazottak
munkatarsi Zanb6czné Markovics
értekezlet a Szilvia, Horvath Lajosné,
telephelyeken Bellak Aniko
Munka- és 09. 30. Németh Gabriella alkalmazottak
balesetvédelmi
oktatas
megszervezese
Bels6 szabalyozo 09. 30 Németh Gabriella alkalmazottak
dokumentumok Horvath Lajosné
feliilvizsgalata, Zanoczné Markovics
sziikségszerinti Szilvia, Belladk Aniko
modositasa
Pedagogus 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
igazolvanyok Horvath Lajosné -vezetok
érvényesitése
Eszkdznorma 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
feliilvizsgalata, -vezetok
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beszerzések
Etkezési 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
tamogatasok, -vezetok
nyilatkozatok
rendszerezése
Dokumentumok 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
megnyitasa -vezetok
Team-munkatervek | 09. 30. Németh Gabriella Team vezetok
elkészitése Horvath Lajosné
Szerzddéskotés 09. 30. Németh Gabriella Németh Gabriella
gyogypedagogusok
-kal
Bazis intézményi folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
szerepkorrel jard Zan6czné Markovics Zan6czné Markovics
feladatok elvégzése Szilvia, Szilvia
Intézményi teamek | folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
mikodtetése Zanb6czné Markovics Zanb6czné Markovics
Szilvia Szilvia

Horvath Lajosné

Team vezetOk
Sziilék 09. 30. Németh Gabriella Helyettesek,
Szervezetének Ovodapedagogus/telephely
tajékoztatasa a 2023- vezetok
2024-es nevelési év
eredményeirdl és a
2024-25-6s nevelési
¢v feladatairol
Sziil6i értekezletek | Evente Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
megtartasa a minimum 2 vezetok
Telephelyeken alkalommal

folyamatos

Oktatasi azonosito folyamatos | Németh Gabriella Horvath Lajosné
szadm igénylése a Németh Timea
jogviszonyban allo
gyermekek szdmara
Az 6vodai folyamatos | Németh Gabriella Horvath Lajosné
jogviszonyt érintd Németh Timea
valtozasok jelentése
a KIR fel¢.
Intézményi 09. 10. Horvath Lajosné o6vodapedagogus/telephely
Onértékelési Terv és vezetdk
programelkészitése
PEM —hez folyamatos | Németh Gabriella Igazgato helyettesek
kapcsolodo feladatok
elvégzése
PSZE —hez folyamatos | Németh Gabriella Igazgato helyettesek,
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kapcsolodo feladatok 6vodapedagdgus/telephely
elvégzése vezetok
Oktober

Statisztikai 10. 20. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
adatszolgaltatas Horvath Lajosné -vezetok
Kovetkez6 évi 10. 31. Németh Gabriella Telephelyek
normativa igénylés Horvéth Lajosné
Torzsgarda 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
kitlintetések
felterjesztése
Koltségvetés 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
tervezése OV Polgarmesteri Hivatal

pénziigyi munkatarsa
Koznevelési folyamatos | Németh Gabriella Telephelyek
foglalkoztatotti OV Polgarmesteri Hivatal
jutalomban pénziigyi munkatarsa
részesiilok
Felmentések folyamatos | Németh Gabriella Telephelyek

OV Polgéarmesteri Hivatal

pénziigyi munkatarsa
Pedagogus 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
Szolgélati Horvath Lajosné
emlékérem
Felujitasok tervezése | 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek

OV. Polgarmesteri

Hivatal munkatarsa

November
Selejtezés, leltarozas | 11.30 Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
-vezetok

Nyugdijazas 11.30 Németh Gabriella 59 év feletti dolgozok
litemezése
Bérmaradvany 11.30 OV Polgarmesteri Hivatal | Németh Gabriella
ellenérzése pénziigyi munkatarsa
Helyi palyazatok 11.30 Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
elszdmolasa -vezetok
Bels6 tovabbképzés | folyamatos | Németh Gabriella Telephelyek
megszervezese Zanoczné Markovics

Szilvia,
A dec. 27-28-29- 11.15. Németh Gabriella Telephelyek
1.gyermek létszam
felmérése

December

Eves gazdasagi, [ 12.31. | Németh Gabriella | Telephelyek
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pénziigyi beszamold O.V. Polgarmesteri
elkészitése Hivatal pénziigyi
munkatarsa
Januar
Pénziigyi egyeztetés | 01.31 Németh Gabriella Onkormanyzat Pénziigyi
osztaly
Adonyilatkozati 01.31 Németh Gabriella Telephelyek
kérelmek leaddsa
Eves szabadsagterv | 01.31 Horvath Lajosné Ovodapedagégus/telephely
elkészitése -vezetdk
Személyzeti iigyek 01.31 Németh Gabriella Dolgozok
Normativa 01.31 Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
elszamolas, bels6 -vezetok
ellendrzés
Szervezeti integritast | folyamatos | Horvath Lajosné Ovodapedagégus/telephely
sért6 események -vezetdk
kezelése
Kockazat kezelés évente egy | Németh Gabriella Igazgato helyettesek,
alkalommal Ovodapedagogus/telephely
-vezetdk
Februar
Nyari zaras idejének 02.15. | Németh Gabriella, Telephelyek
meghatarozasa Képviseld testiilet
Kitlintetési javaslatok 02.28. | Németh Gabriella Nyugdijas dolgozdk
elkiildése
Adonyilatkozatok 02.28. | Németh Gabriella Dolgozok
elkészitése
Normativa becslés 02.28. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
vezetok
Marcius
Kovetkezo évi 03.15. | Németh Gabriella Telephelyek
tovabbképzési terv
elkészitése
utazasi igazolvanyok 03.31. | Németh Gabriella Horvath Lajosné
érvényesitése
Aprilis
Iskolai beiratkozas 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
vezetok
Ovodai beiratkozas 04.20 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
¢s 05. vezetok
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elvégzése, ellendrzése

20
kozott
Normativa lemondas 04.30 | Németh Gabriella Telephelyek
Oroshazi Tehetségnap- | 04.30. | Németh Gabriella Telephelyek
on val6 részvétel
Sziikséges karbantartasi | 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely-
munkak tervezése, vezetOk
szervezese
Majus
Gyermek létszam 05.31. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
felmérés a nyari vezetok
zarasok idejére
Szakmai 05.31. | Zan6czné Markovics Telephelyek
fenntarthatosagi Szilvia
beszamolok
Junius

Tanévzaré munkatarsi | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
értekezletek a vezetok
Telephelyeken
Szabadsagok kiadasa | 06. 27- | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-

08. 20 vezetok
Nagytakaritas 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
megszervezese, vezetok
lebonyolitasa
Karbantartasi munkédk | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-

vezetok
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Szakmai litemterv

Feladat Idészak Felelos A megvalésitasban
meghatarozasa kozremitkodok
Nevelési év 08. 30 igazgatd Altalanos helyettes
elokészitése. Szakmai helyettes
Ovodatitkar
Tanévnyito 09. 15. igazgatd Altalanos helyettes
értekezlet Szakmai helyettes
megtartasa.
Neveldtestiilet
Telephelyenkénti 09. 30 Ovodapedagogus/ Igazgato
Eﬁiijrfek;bsezsl;%lés Telephelyvezetok Altalén(?s helyettes
szakmai parbeszéd Szakmai helyettes
elinditasa. Ovodapedagégusok
Ovodai szociélis folyamatos igazgato Igazgatd
segltorr'l}unkatars Altalanos helyettes
munkéjanak ]
beillesztése a napi Szakmai helyettes
gyakorlatba Ovodapedagogusok
Gyermekek folyamatos Ovodapedagogus/ Ovodapedagogusok
hianyzasanak p
minimalizalasa Telephelyvezetk
Népi jatékok napja | 10. 09. Helyettes Ovodapedagogusok,
gyermekek
Bels6 Szakmai helyettes Ovodapedagogus/
tudasmegosztas: Telephelyvezetk
Mithelymunka november Megval6sito
ovodapedagdgusok
aprilis
Bels6 igazgat6 Ovodapedagogus/
tudasmegosztas:
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Nevelési értekezlet Telephelyvezetdk
november Megvalosito
marcius 6vodapedagdgusok
Idegen nyelvi-team | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés Team-tagok
Gyermekvédelmi- | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
team
Team-tagok
munkamegbesz¢lés g
Fejleszt6-team folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés Team-tagok
Jo gyakorlat folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
fejlesztési team Team-tagok
munkamegbeszélés
Intézményi folyamatos Intézményi Onértékelési | Team-tagok
onértékelési és Csoport vezetd
szakmai ellendrzési
csoport
munkamegbeszélés
Tehetségfejlesztd folyamatos Team-vezetd Team-tagok
team
munkamegbeszélés
Mesterprogramok | folyamatos Igazgatd Kissné Csizmadia
megvaldsitdsanak Gyongyi
flgye!emmel Zsombo Erika
kisérése
Bellak Aniko
Torda Agnes
Vezet6i Havonta 1x, ill. Igazgato Altalanos helyettes
értekezletek feladatorientaltan

Szakmai helyettes
Helyettes
Ovodatitkar
Ovodapedagogus/
Telephelyvezetdk
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A jogyakorlatok folyamatos Szakmai helyettes igazgato

folyamatkovetése Jogyakorlat gazdak
6vodapedagdgusok

Hospitalasi folyamatos Szakmai helyettes igazgato

lehetdség a jo . .

J korlat gazdak
ayakorlat ogyakorlat gazda
gazdaknal 6vodapedagogusok
Bazis Intézményi folyamatos Szakmai helyettes igazgato
feladatok ellatasa Jogyakorlat gazdak

o6vodapedagdgusok
Rendezvények folyamatos Ovodapedagégus/ Igazgato
nyomon kovetése. Telephelyvezetok Altalanos helyettes

Szakmai helyettes

Ovodapedagégusok
Boldogsag nap 03. 20. Torda Agnes Ovodapedagogus/

Telephelyvezetok

Ovodapedagédgusok
Nyilt-napok folyamatos Ovodapedagogus/ Igazgatd
latogatasa Telephelyvezetdk Altalanos helyettes

Szakmai helyettes

Ovodapedagogusok
Szakmai munka folyamatos Szakmai helyettes Ovodapedagogus/
ellendrzése Telephelyvezetok

Ovodapedagogusok
Pedagogiai folyamatos igazgatd Szakmai helyettes
program , Altalanos helyettes
megvalodsulasa ,

Ovodapedagogus/

Telephelyvezetdk

Ovodapedagogusok
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Pélyazati folyamatos Igazgato Altalanos helyettes

lehetdsegek Szakmai helyettes

nyomon kovetése

Partnerkapcsolatok | folyamatos igazgato Altalanos helyettes

fenntartasa, épitése Szakmai helyettes

Ovodapedagogusok

Eves szakmai 06. ho Szakmai helyettes Igazgato

munka értékelése Altalanos helyettes

Ovodatitkar
Neveldtestiilet
A 2025/2026-0s 08. ho Igazgato Igazgato
nevelési év Szakmai helyettes
eldkészitése. ]
Altalanos helyettes
Ovodatitkar
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Igazgatoi éves ellenorzési terv

Ellenorzési teriilet Szempont Idépont Felelos Modszer
T , . , Helyszini szemle,
Igazgato dontések Betartas folyamatos igazagtod megfigyelés
Torvényi eldirasok . , Helyszini szemle,
Munkarend Betartis Folyamatos igazgato megfigyelés
Helyszini szemle,
Koznevelésben foglalkoztatottak jogok | Ervényesiilés . . Megfigyelés
¢s kotelezettségek teljesités folyamatos 1gazgato Dokumentumelemzés
Interj, megbeszélés
Személyi anyagok ellendrzése Naprakész, pontos Folyamatos igazgato Dokumentumelemzés
Huménerdforras Helyszini szemle,
Szervezetfejlesztés In‘noﬂvarcmk Folyamatos igazgaté Megfigyelés ’
min0ség Dokumentumelemzés
Interj, megbeszélés
Célok,
Ertékek Helyszini szemle,
A Unnepek, hagyoményok : . Megfigyelés
Szervezeti kultira Sziilokkel, helyi kozosségekkel Folyamatos 1gazgato Dokumentumelemzés
val6 kapcsolat Interj, megbeszElés
Helyszini szemle,
e . e . , . . Megfigyelés
Valtozéaskezelés reakcioidd, hatékonysag Folyamatos igazgatd Dokumentumelemzés

Interj, megbeszélés
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N

Az 6voda muikddésével kapesolatos

Az 6voda mikodésével

Helyszini szemle,

ellenOrzése

hozz4ill6 tartalmi megfelelés

szabalyzatokban foglaltak kapcsolatos szabalyzatokban Folyamatos igazgatd Megfigyelés .
1 e Dokumentumelemzés

megvalosulasa foglaltak megvalosulasa ., 12

Interj, megbeszélés
Statisztikai adatszolgaltatas TOI’VCH}{I eléirdsok Oktober 15-ig igazgato Dokumentumelemzés
pontossag

Gyermekek mulasztésa A hianyzas oka és idétartama | folyamatos Telephely-vezeték | Dokumentumelemzés

Csoportnaplok, mulasztasi naplok, . Nevelési év eleje, . .

eayéni fejlesztési dokumentumok Naprakész, pontos negyedévente Telephely-vezetok. | Dokumentumelemzés

Vagyontargyak védelme Rendeltetésszerli hasznalat folyamatos Helyszini szemle

. . , . Pedagodgiai Programnak,

Ovodai csoportnaplok szakmai Intézményi elvarasoknak folyamatos szakmai helyettes Dokumentumelemzés
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Pedagogiai munka ellendrzése:

Innovaciok ellendrzése

Az intézményben miikodo teamek
munkéjanak ellenérzése

Bels6 tudas megosztas

Pedagogusok szakmai folyamatos Szakmai helyettes | Elkésziilt jegyz6konyvek

felkésziiltségének ellendrzése. tanulméanyozésa, szakmai

Altalanos pedagogiai helyettes beszamoloja

szempontoknak vald

megfelelés, szakmai

modszertani tudas a pedagogiai

kompetenciak mentén.

Hatékonysag Személyes
tapasztalatszerzés
Dokumentacidelemzés

Alkalmazhatosag, Személyes

hatékonysag tapasztalatszerzés
Dokumentacidelemzés
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Igazgatol belsd ellendrzési matrix

Az ellenorzés teriiletei

=

X.

XI.

XII.

V.

VI.

VII.

VIII.

Igazgat6i dontések

Munkarend

Koznevelésben
foglalkoztatottak
jogok és
kotelezettségek

m|mm

Személyi anyagok
ellenorzése

Szervezetfejlesztés

Szervezeti kultira

T

Valtozaskezelés

m

Az 6voda
mikodésével
kapcsolatos
szabalyzatokban
foglaltak

megvalosulasa

T

Altalanos helyettes,
Szakmai helyettes,
Helyettes és a
telephely-vezetok
munkdjanak
ellenérzése

Statisztikai
adatszolgaltatas

Csoportnaplok,
mulasztasi naplok,
egyéni fejlesztési
dokumentumok

Vagyontargyak
védelme

Pedagogiai munka
ellendrzése

Az intézményben
miikddo teamek
munkdjanak
ellendrzése

Bels6 tudas megosztas
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Palyazatok F

fenntarthatosaga

biztositasanak

ellenérzése

Jelmagyarazat: A = Alkalomszerii
F = Folyamatos

Szakmai ellendrzési matrix

Az ellendrzés teriiletei | IX. | X. | XI. | XII. I I [ L[ V.| V. [ VL | VIl | VI

Csoportnaplok A A A A
OviKréta feliiletén
torténo ellendrzése

Team-munkatervek A
ellenOrzése

Nevelési tervek A

Pedagdgiai program A |A A A |A A
megvalosulasa

Unnepek, E
rendezvények,
nyilt napok

Pedagdgiai munka A A A A |A
ellendrzése

Az 1. féléves nevelo- A
fejlesztdmunka
dokumentacioi

Fejleszté pedagogusok A
munkaja

Visszatérd latogatas A Al A

A 1II. féléves neveld- A
fejlesztdmunka
dokumentacioi
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Jelmagyarazat: A = Alkalomszer(, F = Folyamatos

Oroshaza, 2025.08.31.

Németh Gabriella Horvath Lajosné
igazgato igazgato helyettes
Zan6czné Markovics Szilvia Belldk Aniko
igazgato helyettes igazgato helyettes
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