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Iktatészam: JK/310-1/2025.

Targy: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milikodési Szabalyzatanak médositasa

Oroshaza Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2023. oktdber 19. napjan hozott 198/2023.
(X.19.) K.t. hatarozataval elfogadta az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat 2023. november 1. napjaval torténd hatalyba lépési id6ponttal, valamint ezzel
egyidejlleg hatalyon kivll helyezte a 27/2022. (11.15.) Kt. hatarozattal jévahagyott Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatot.

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata ezt kdvetéen két alkalommal
maodosult Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete 260/2023. ((X11.20) K.t. hatarozata és
71/2024. (V1.17.) K.t. hatarozata szerint.

Jelen modositas szlkségességét az indokolja, hogy feladatok parhuzamossaganak kikiszébolése,
valamint a szervezeti hatékonysag novelése érdekében a teljes lakasallomany, valamint az
onkormanyzati tulajdonu, bérlet formajaban hasznosithaté helyiségek kezelésére a Polgarmesteri
Hivatalon belul kilon szervezeti egység kerul felallitasra, tovabba a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
strukturaja is felllvizsgalatra kerult. Ennek eredményeként egy hatékonyabb és atlathatobb
szervezeti struktura kerul kialakitasra.

Ezzel egyidejileg a Polgarmesteri Hivatal 85,375 f6ben engedélyezett létszamkeretének
megemelése is sziikséges 89,375 fére azzal, hogy a 4 f6ben meghatarozott létszam névekedés a
koztisztviselSi torvény hatalya ala tartozo foglalkoztatottak szamat nodveli. A 4 fé6bél 2 f6 az
Onkorméanyzat Munka térvénykényv alapjan foglalkoztatott dolgozdi koziil kerll a Polgarmesteri
Hivatal allomanyaba, tehat ezzel egyidejileg Oroshdza Varos Onkormanyzat engedélyezett
létszamkeretébdl 2 f6 Munka térvénykdnyve hatalya ala tartozé statusz megszintetésre keriline.

Az allamhaztartasroél szo6lo 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv
szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és moédjat szervezeti és mikddési
szabalyzat allapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szerv
szervezeti és mikodési szabalyzatdban vagy a szervezeti egységek Ugyrendjében, a gazdalkodas
részletes rendjét bels6 szabalyzatban kell meghatarozni.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.)
84. § (1) bekezdése rogziti, hogy a helyi dnkormanyzat képvisel6-testilete az dnkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé ligyek dontésre



valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6zos 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

A Motv. 67. § (1) bekezdés b) pontja szerint a polgarmester a jegyzd javaslatainak
figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a k6zés 6nkormanyzati hivatalnak
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elbkészitésében és
végrehajtasaban.

A jogalkotasrdl szo6lé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (2) bekezdése alapjan normativ hatarozatban
szabalyozhatja a helyi dnkormanyzat képvisel6-testlilete a sajat és az altala iranyitott szervek
tevékenységét és cselekvési programjat, valamint az altala iranyitott szervek szervezetét és
mikodését.

Fenti rendelkezések alapjan — a jegyz6 javaslatara a polgarmester altal benyuijtott el6terjesztés
alapjan - a Képviseld-testllet normativ hatarozatban hatarozza meg a polgarmesteri hivatal belsé
szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét és tgyfélfogadasi rendjét.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet az alabbi hatarozati javaslatok elfogadasara:

l.
Hatarozati javaslat

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete dont arrol, hogy

a) a Polgarmesteri Hivatal 85,375 f6ében engedélyezett Iétszamkeretét megemeli 89,375 fére,
ezzel egyidejlileg Oroshaza Varos Onkormanyzata Munka tdrvénykonyv alapjan
foglalkoztatott dolgozdinak létszamat 7 férél 5 fére csdkkenti,

b) felkéri Godar Andrea pénzigyi és gazdalkodasi osztalyvezetét, hogy a létszamkeret
megemelését biztositd fedezet rendelkezésre allasahoz szikséges modositasokat az
Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl szolé 3/2025. (11.18.) szamu Onkormanyzati
rendeleten vezesse at.

Végrehaijtasért felelds:

- Dr. Tatar Zoltan jegyz6 a rendelet médositas elékészitéséeért,

- Godar Andrea pénziigyi és gazdalkodasi osztalyvezeté az Onkormanyzat 2025. évi kéltségvetési
rendeletén torténé atvezetéséért.

Hataridé: - az a) pont tekintetében 2025. aprilis 1. napja,
- a b) pont tekintetében a koltségvetési rendelet soron kévetkezé mddositasa.

1.
Hatarozati javaslat

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont arrdl, hogy az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat az alabbi keretszabalyok mentén, 2025. aprilis 1.
napjaval térténd hatalyba lépési idéponttal hatarozza meg, a 198/2023. (X.19.) K.t. hatarozattal
jovahagyott Szervezeti és Mikddési Szabalyzat egyidejl hatalyon kivil helyezésével.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei
Hivatal vezetése:

Jegyz6

Aljegyz6




Szervezeti egységek:
Belso Ellenérzés (fliggetlen)
Fdépitész (fliggetlen)
Jegyzdi Kabinet
- Jogi Csoport (személyzeti ligyintézé és oktatasi, kulturalis és sportreferens ide keriilnek)
- Lakas- és Helyiséggazdalkodasi Csoport
- Titkarsag (ide keriilnek a jegyz6kényvvezeték is)
- Informatika
Polgarmesteri Kabinet
- polgarmesteri tanacsadok
Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly
- Koltségvetési Csoport
- Pénzigyi, Szamviteli Csoport
- Adoécsoport
- Gondnoksag
Hatésagi Osztaly
- Altalanos Igazgatasi Csoport (kézvetleniil az osztélyvezetd irényitasa alatt)
- Szocialis és Egészségligyi Csoport (az osztalyvezetd-helyettes iranyitasa alatt)
Varosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Osztaly
- Varosfejlesztési Csoport
- Telepiilésiizemeltetési Csoport
Varosrendészeti Osztaly
- Kozterulet-feliigyelet
- Mezei Orszolgalat
- Kozbiztonsagi és honvédelmi referensek
- Varosgondnoksag

A Polgarmesteri hivatal Iétszama: 89,375 6

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
a) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje heti 40 éra.
b) A munkaidé tartama:

hétfén: 7 ora 30 perctél 17 oraig,
keddtdl csutortokig: 7 éra 30 perctdl 16 oraig,
pénteken: 7 6ra 30 perctol 12 6ra 30 percig.

¢) A munkakdzi szlinet idétartama 30 perc, mely beszamit a munkaidébe.
d) A munkakoézi szunetet 12 éra és 12 6ra 30 perc koz6tti id6ben lehet igénybe venni.
e) A fentiektél eltér6 munkarend engedélyezésére a Jegyz6 jogosult.

A Polgarmesteri Hivatal uigyfélfogadasi rendje:
a) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire kiterjed6 Ugyfélfogadasa a féépitész

kivételével:
hétfén: 8 oratdl 12 oraig
12.30 oratol 17.00 oraig
kedden: nincs ugyfélfogadas
szerdan: 8.00 ératdl 12.00 oraig
12.30 6ratol 16.00 oraig
csutortokon: 8.00 oratdl 12.00 oraig
délutan nincs ugyfélfogadas
pénteken: nincs ugyfélfogadas.
b) A féépitész ugyfélfogadasa:
kedden: 9.00 oratdl 13.00 oraig



Végrehajtasért felelds:
- Raffai Janos polgarmester a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat alairasi zaradékkal torténd
ellatasaért, feladatkdrébe tartozé intézkedések megtételéért

Dr. Tatar Zoltan jegyz6 a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat elkészitéséért, a feladatkérébe
tartozé intézkedések megtételéért

Hatarido: 2025. marcius 31.

Oroshaza, 2025. marcius 10.

Raffai Janos
polgarmester



