Tervezet

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATA

egységes szerkezetben
Hatalyos: 2025. marcius 1.

Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletének Pénziigyi Bizottsaga a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIL torvény 27. § (1) bekezdése az allami épitési
beruhazasok rendjérol sz6lo 2023. évi LXIX. torvény, valamint az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet, valamint a 63/2022. (11.28.)
Korm. rendelet alapjan a K6zbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak
szerint fogadja el.

|. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA
1. §Szabadlyzat célja, hatdlya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kodzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatarozza Oroshaza Varos
Onkorméanyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kdzbeszerzési és beszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
Onkorméanyzat, mint Ajanlatkérd (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) nevében eljaro, illetdleg
az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok
dokumentélasanak rendjét.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzatra a Kbt. 5 § (1) bek. ¢) cd)
alpontja, a Polgarmesteri Hivatalra a Kbt. 5 § (1) bek. c) cb) alpontja alapjan az
onkormanyzat dolgozodira, az Onkormdnyzat nevében eljaré személyekre, lebonyolitd
szervezetekre ¢és mindazokra, akik a koOzbeszerzési eljaras elOkészitésében,
lebonyolitasaban és az eljarast lezaré dontésében részt vesznek.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat 4ltal alapitott intézmények,
vagy 100%-os tulajdonaban 1évé gazdalkod6d szervezetek, illetve az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal nevében lefolytatott kozbeszerzési eljarasokra.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan tevékenységre, amely tekintetében az
Onkormanyzat Ajanlatkéréként a Kbt. szabdlyai szerint jar el, azok alkalmazasara koteles,
vagy sajat dontése alapjan azok szerint jar el. A beszerzési szabalyzat rendelkezései a Kbt.
hatalya ala nem tartozo6 beszerzésekre terjed ki.

(4) A nemzeti értékhatarokat és wuniés értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag
honlapjan elérhetoé aktualis EInoki Tajékoztato tartalmazza.

(5) Jelen Szabalyzat részeként egyes eljarasi cselekmények dokumentalasara iratmintak
keriilnek elfogadasra (fiiggelékek). Az iratmintak segédletet jelentenek az eljarasok
elékészitéséhez €s lebonyolitdsdhoz, azok alkalmazasa nem kotelezd, azonban a tényleges
eljarasban készitett dokumentumoknak legaldbb az iratmintdk szerinti adattartalmat
rogzitenitik kell, a készitéskor hatalyos jogszabalyi és egyéb — pl. timogatasi — eldirasokra
¢s elvarasokra is figyelemmel.



I1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK, ALAPELVEK

2. § Alapelvek

1)

@)

3)

(4)

()

(6)

A szabalyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
¢és a torvény értelmezo rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

A Szabdlyzatban nem meghatarozott fogalmak ¢és eldirasok tekintetében a Kbt. és a
kapcsolodo jogszabalyok, eldirasok, valamint jogosulttél szarmazo jogalkotoi, ill.
jogalkalmazoi jogértelmezések alkalmazandoak.

Az Onkorminyzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal osszefiiggéen
kotelezettségvallalasra jogosult a Képviselo-testiilet, vagy a Képviselo-testiilet
Pénziigyi Bizottsaga, vagy a Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal esetében a
Jegyzo.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa sordn a torvény eldirdsaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

A Képviseld-testiilet az adott kdzbeszerzési eljaras meginditdsat megeldézoen a jelen
szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendt6l részben vagy egészben eltérd feleldsségi
rendet is megallapithat. Errdl a Képvisel6-testiilet hatarozatban dont, megjeldlve az
eltérés indokat. Részben torténd eltérés esetén pontosan meg kell jeldlni az eltérd egyedi
rendelkezéseket, azzal, hogy egyebekben a kozbeszerzésre a jelen Szabalyzat
alkalmazando.

Az Onkormanyzat nemzeti eljarasrendben altalanos esetben nem alkalmazza a Kbt.
117. § szerinti onallo eljarasi szabalyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait
nemzeti eljarasrendben a Kbt. rendelkezései, a torvény Masodik Része alapjan
folytatja le a Kbt. 114-116. §-dban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén
a Képvisel6-testiilet egyedi dontésben hatarozhat gy, hogy az Onkormanyzat a
kozbeszerzést — amennyiben annak torvényi feltételei fennallnak — onallo eljarasi
szabalyok kialakitasaval valositja meg. Az onallo eljarasi szabalyok szerint torténo
beszerzés esetén a szabalyrendszer kialakitasa és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
érdekében az Onkormanyzat felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét
von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabalyokrol a Polgarmester dont, és dontését
alairasaval hitelesiti.

3. § Altalinos kitelezettségek

1)

Torvény hatalya ala tartozas és valtozas bejelentési kitelezettsége

A Kbt. 26. § (1) bekezdése rogziti, hogy az Ajanlatkérd - kivéve a Kbt. 5. § (2) és (4)
bekezdése szerinti Ajanlatkérot - koteles a Kbt. hatalya ala tartozasarol, valamint az
adataiban bekovetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a torvény
hatalya ald keriilésétdl, illetve a valtozastol szdmitott harminc napon beliil. Az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XIL. 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az Ajanlatkér6 a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
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(3)

(4)

bejelentési vagy valtozas-bejelentési kotelezettségét az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) torténd regisztracio vagy adatmodositas Utjan
ben ellendrzi és hagyja jova. Ezen bejelentési kotelezettség teljesitéséért a
megbizott kozbeszerzési szaktanacsado, ennek hianyaban a Polgarmester vagy a
Jegyzo felelos.

Kozbeszerzés mas Ajanlatkéré altali, vagy kozos lefolytatasa

A Kbt. 29. § szerint az Ajanlatkéré mas Ajanlatkérot is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kozbeszerzési eljarast folytasson le. Tovabba tobb Ajanlatkérd kozosen is
megvalodsithat egy kozbeszerzést olyan médon, hogy egy maguk koziil kivalasztott
Ajanlatkér6t meghatalmaznak a kozbeszerzési eljards lefolytatasaval. Ezen
meghatalmazasrol, vagy kozos eljaras megvalositasrol szoldo dontés a Képviseld-
testiilet hataskorébe tartozik.

Csatlakozas kozpontositott kozbeszerzéshez

Amennyiben a Kozbeszerzési Ellatasi Foigazgatosag (KEF) portalon a kdzbeszerzés
targya megtalalhaté az Ajanlatkéré koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés a KEF
rendszerhez vald csatlakozds esetén jobban biztosithaté-e a kozpénzek hatékony
felhaszndlasanak elve.

A kozpontositott kozbeszerzéshez valod dnkéntes csatlakozashoz és az ott lefolytatott
eljarasok esetében a Polgarmester dont.

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerint amennyiben az ajanlatkéro az adott kozbeszerzési
eljaras soran a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol
$26160 1996. évi LVII. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101.
cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozé szabalyai
szerint - jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a
Biralé Bizottsag allitja dssze és a Polgarmester jovahagyasat kovetéen a Biralo
Bizottsag Elnoke intézkedik a Gazdasagi Versenyhivatalnak torténé megkiildésrol.

4. § Dokumentdalas, iratkezelés

1)

Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétol az eljaras
alapjan kotott szerzddés teljesitéséig - irasban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatdsa esetén a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan koteles dokumentalni. Az Ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabalyozott irdsbeli kommunikaci6 - ha a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletbdl mas
nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR-ben torténik. A koOzbeszerzési
dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatasara vonatkozo kotelezettség aloli
kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazandd. Az Ajanlatkérdé — az ellendrzésre
jogosult hozzaférése és az eljarés iratainak az EKR-ben val6 elektronikus megdrzése
érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések €és ajanlatok
birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszeri
elektronikus masolatdt az EKR-be (kiillondsen biralobizottsagi jegyzOkonyvek,
értekelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljards dokumentumai kozé. A



)

©)

dokumentumok EKR-be torténd feltoltéséért, amennyiben az nem a FAKSZ feladata,
akkor a Jegyz6 a felelGs.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot, valamint az EKR-ben szerepl6 adatokat a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a
szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott
legalabb 6t évig — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési 1dot ir eld, az eldirt
hosszabb iddtartam alatt — meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birosagi feliilvizsgalat esetén a
feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az 6rzésrdl a
Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irasait figyelembe véve a Jegyzo
gondoskodik.

A kozbeszerzés ellendrzésére jogosult szerv, az Integritdis Hatdsag, valamint a
jogorvoslati eljaras soran a Kozbeszerzési DontObizottsdg, vagy birdsadg részére a
kozbeszerzési eljaras irataihoz vald hozzaférést az EKR-ben az Ajanlatkérd koteles
biztositani.

5. § Kozzététel, adatszolgdltatds, nyilvanossdg

(1)

)

3)

A Kbt. 37. § (1) bekezdésében eldirt hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitdben, illetve
az Europai Unio Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban
torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladds formajaban kell
teljesiteni. Az elektronikus feladdshoz sziikséges tanusitvany beszerzése és az adatok
szlikség szerinti modositasa, amennyiben FAKSZ megbizasara nem keriil sor, akkor a
Jegyz6 feladata.

Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal dsszefiiggésben hirdetmény kozzétételét
irja eld, Gigy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a
Jegyz0 vagy a megbizott kdzbeszerzési szaktanacsado adja fel a Kbt. szabdlyai szerint.

Az Ajéanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett
elektronikus szerzédéstarban kozzétenni.

- az inhouse szerzodéseket, illetve inhouse szerzodéskotést és szerzodésmodositasokat
haladéktalanul

- a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddéseket az eljaras eredményérdl szo16
tajékoztatd szerinti hirdetmény megjelenését, a szerz6dés modositasarol szo6lo
tajékoztatod szerinti hirdetmény megjelenését kovetden haladéktalanul

- a szerzOdés teljesitésébe bevont alvallalkozoval Osszefiiggd adatokat (5. szamu
fiiggelék)
a) az alvallalkozé megnevezése, adoszama
b) a kozbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot az
ajanlattevo igénybe kivanja venni
c) az alvallalkozoi teljesités varhato szazalékos aranyat
d) az ajanlattevéi teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgaltatas alvallalkozoi
szerzOdésben meghatarozott értékét alvallalkozo nyertes ajanlattevd altali
bejelentését kovetd 30 napon beliil
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- a szerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat (6. szamu fiiggelék)

a) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivasra, hirdetményre
b) a szerzdo felek megnevezését
¢) azt, hogy a teljesités szerzodésszerii volt-e
d) a szerzddés teljesitésének Ajanlatkérd altal elismert id6pontjat
e) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat €s a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerz0dés mindegyik fél altal tortént teljesitését kdvetd 30 napon beliil

f) azalvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos aranya az ajanlattevoi teljesitésen
beliil

g) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét a szerzodés teljesitésére vonatkozé adatok rogzitésével egyidoben

Az Ajanlatkéré koteles az EKR-ben kozzétenni a szerz6dés megsziintetésének,
felbontasanak, vagy eredménytelensége megallapitasanak tényét, feltételes kozbeszerzés
esetén, a szerzodés hatalyba nem lépésének tényét azon idépontot koveté 30 napon beliil,
amikor a szerz6édés megsziint, felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve
hatalybalépése meghiusult.

(4)

(5)

Amennyiben a hirdetmény feladas, vagy egyéb kozzététel dijkoteles ugy ezen dij
megfizetése {6 szabalyként az Ajanlattevo kotelezettsége, amelyrol a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly Osztalyvezetoje gondoskodik. Szerzodésben a dij fizetési
kotelezettség a kozremiikodo megbizott személyre vagy szervezetre ruhazhato.

Az Ajénlatkérd koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepldk
szamara elektronikus ton - kdzvetleniil, korlatlanul €s teljes kortien, téritésmentesen az
EKR-ben hozzaférhetdvé tenni. Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok
elektronikus, korlatlan, teljes kord, téritésmentes hozzaférhetévé tétele - a Kbt-ben
rogzitett indokok okan - nem lehetséges, az Ajanlatkéré az eljarast meginditd
felhivasban jelzi, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az
elektronikus uttol eltérd - modon fogja a gazdasagi szerepldk rendelkezésére bocsatant,
vagy a kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megdrzése érdekében milyen
intézkedések alkalmazasat irja eld és milyen modon lehet az érintett dokumentumhoz
hozzaférni. Ahol a Kbt. a felhivas kotelezd tartalmi elemeként a kozbeszerzési
dokumentumok elérhetdségének megjeldlésére utal, ez alatt az EKR-ben folytatott
eljarasok tekintetében azt az informacidt kell érteni, hogy a kozbeszerzési
dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetéségen érhetdek el.

6. § Kommunikdcio

(1)

)

Az Ajéanlatkérd €s a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos,
a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacio — ha a
424/2017. (X1II. 19.) Kormanyrendeletb6l mas nem kovetkezik, elektronikus tton, az
EKR-ben torténik. Az elektronikus kapcsolattartas feltételeirl, amennyiben FAKSZ
nem kerlil megbizasra a Jegyz6 feladata gondoskodni.

A Kbt. 41. § (2)-(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazando (posta vagy
kozvetlen kézbesités utjan, faxon), ha az elektronikus Uton torténd kapcsolattartas a
424/2017. (X1I. 19.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint nem kételezd.

Az elektronikus tton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni
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(4)

a) az eljaras eldkészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra (a becsiilt érték meghatdrozasanak dokumentélasa, az eljaras
meginditdsa el6tt fiiggetlen szakértdkkel, hatosagokkal, illetve piaci
résztvevokkel torténd eldzetes piaci konzultacido dokumentalasa);

b) a szerz6dés megkotésére és

C) a szerz6dés megkotését kovetden kezdeményezett elézetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintési kérelem és az azzal dsszefiiggo irasbeli kommunikacio, valamint a
Kbt. 45. § (2) szerinti tajékoztatas kivételével — a szerz0dés megkotését kdvetd
kommunikéciora.

Elektronikus Ut esetén a nyilatkozat benyujthato - ahol a Kbt. vagy annak
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - legalabb fokozott
biztonsagl elektronikus aldirdssal ellatott vagy a torvény felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerinti kovetelményeknek megfeleld elektronikus dokumentumba
foglalt formaban.

Az Ajanlatkérd a Kbt. 28 § (6) bek. szerint elzetes piaci konzultaciot folytathat ugy,
hogy a miiszaki leirds tervezetét és a szerzddéstervezetet az EKR-ben eldzetesen
kozzéteszi, amelynek a véleményezésére az érdeklodo gazdasagi szereplok szamara
lehetdséget biztosit.

Az Ajanlatkérd, amennyiben az egyajanlatos kozbeszerzések szdmanak csokkentését
szolgalo intézkedésekrdl szolo 63/2022 (I1.28.) Korm. rendelet hatdlya ala keriil,
amennyiben az eljarast megindit6 felhivasban nem irja el¢ a Kbt. 75 § (2) bek. e) pontja
szerinti eredménytelenségi indokot koteles eldzetes piaci konzultaciot folytatni. A
konzultacio kotelez6 meghirdetésének hatarideje az eljarast megindité felhivas a
Kozbeszerzési Hatosag részére torténé megkiildését — meghivasos, vagy
targyalasos eljaras esetén a felhivast kozvetlen megkiildését — megel6z6 legalabb
14 nap, amelynek soran a kozbeszerzési dokumentumok (a kozbeszerzés targya,
miuszaki leiras, alkalmassagi kovetelmények, értékelési szempontok,
szerzodéstervezet) elérhetoségét folyamatosan biztositani kell. A konzultacioba
torténo bekapcsolodas lehetéségét a meghirdetéstol szamitott legalabb 8 napig kell
biztositani. Amennyiben hataridoben egyetlen gazdasagi szerepld sem
kapcsolodott be a konzultacioba az Ajanlatkéréo a felhivast a konzultacio
meghirdetését koveté 14. napnal korabban is megkiildheti.

111. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES OSSZESITESE

7. 8 Eves kizbeszerzési tery

1)

)

Az Ajénlatkérd a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran arra torekszik, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras soran
a lehetd legrovidebb 1don beliil sor keriilhessen a szerzdés megkdtésére. Mindezeket
szem el6tt tartva keriilhet meghatdrozasra a lefolytatando eljaras.

Az Ajanlatkérd a beszerzései soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a torvényben meghatarozott feltételek fennallnak azzal,
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(4)

(5)

(6)

hogy amennyiben valamely koriilmény az attdl valo eltérést nem indokolja, a nyilt
eljaras részesitendd elényben.

Az Ajanlatkéré a koltségvetési év elején - az Onkormanyzat éves koltségvetésének
elfogadasat kovetden - legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdés szerinti
éves Osszesitett kozbeszerzesi tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit legalabb
a szabalyzat 1. szamu filiggelékének formai €s tartalmi eldirdsai szerint.

Az Ajanlatkérb a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akozbeszerzés targyat,

- akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

- akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- atervezett eljaras fajtajat,

- azeljards meginditasanak tervezett idépontjat, és

- aszerzddés teljesitésének varhatod idépontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Polgdrmesteri Hivatal valamennyi, a tervezett
beszerzésekkel érintett osztalya koteles egyiittmiikddni.

Az Ajanlatkéro kozbeszerzési tervének elkészitéséért és hataridoben Pénziigyi Bizottsag
elé terjesztéséért a JegyzO felel. A kozbeszerzési tervet — illetve adott esetben a
modositott kdzbeszerzési tervet - minden esetben Pénziigyi Bizottsdg hatarozatban
fogadja el. A Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési tervének elkészitéséért a Jegyzo felel.

A kozbeszerzési terv készitése és modositasa soran figyelembe kell venni az esetleges
Tamogatasi Szerzddésekben szerepld projekt szintli kozbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatasi Szerzodések projekt szintli kozbeszerzési terveit mindig az Ajanlatkérd
Eves kozbeszerzési tervének figyelembe vételével kell elkésziteni. A projekt szintii és
éves Kozbeszerzési tervek Osszhangba hozdsar6l az Ajanlatkérd lehetdség szerint
mieldbb, de mindenképpen az elsd eltéréssel €rintett eljaras meginditasat megeldzden
intézkedik.

A kozbeszerzési terv és tervmodositasok Kbt. szerinti kozzétételéért a megbizott
kozbeszerzési szaktanacsado, ennek hianyaban a Jegyz6 felel6s.

A kozbeszerzési terv nyilvanos, amelyet legalabb 5 évig kell megorizni. A
Kozbeszerzési Hatésagi vagy a jogszabalyban az Ajanlatkéro ellenérzésére
feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervet az Ajanlatkéro koteles
megkiildeni vagy rendelkezésre bocsatani, az EKR-ben a hozzaférést biztositani.

IV. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

8. § Eljarasba bevont személyek

1)

Az Ajanlatkéré nevében eljaro, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosult

személy

- rendszerszintili szerepkor (superuser) betoltetésére a Jegyzo, valamint a
Polgarmester jogosult,



)

a)

b)

©)
d)

- az eljarasba bevont felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
nyilatkozattételhez és az eljaras lefolytatasahoz sziikséges hozzaféréssel és
jogosultsaggal,

- a Polgarmester altal kijelolt és irasban felhatalmazott, eljarasba bevont
egyéb személy(ek) az irasbeli felhatalmazasban meghatarozott
jogosultsaggal.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott Minisztérium, kormany altal kijelolt
kozponti beszerz6 szerv, az Allam és a koltségvetési szerv — kivéve a helyi és
nemzetiségi onkormanyzati koltségvetési szerv — koteles allami kozbeszerzési
szaktanacsadot (AKSZ) bevonni. Egyéb Ajanlatkéré az arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelés esetében felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot (FAKSZ) bevonhat:

arubeszerzés ¢és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasban

¢épitési beruhazas esetén a 700.000.000,- Ft-ot elérd kdzbeszerzési eljarasban

részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld kdzbeszerzési eljarasban
keretmegallapodas alapjan torténd a) illetve b) pontban meghatarozott értékii
beszerzések megvaldsitasdba

Allami kézbeszerzési szaktanacsado:

Minisztérium, kormany altal kijelolt kozponti beszerzé szerv, az Allam és a
koltségvetési szerv — Kivéve a helyi és nemzetiségi 6nkormanyzati koltségvetési szerv —
altal foglalkoztatott személy, aki jarulékos kozbeszerzési feladatokat lat el.

Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz nyujtott
tamogatoi tevékenység igy kiilonosen:

@)
@)
@)

3)

(4)

()

az eljarasok lefolytatasa
az eljarasok lefolytatasaval, vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas
az eljarasok el6készitése és lefolytatasa az érintett Ajanlatkéré nevében és javaban

Az allami kozbeszerzési szaktanicsadé (AKSZ) minden beszerzési targyra, felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az aru beszerzésre és a szolgaltatas
megrendelésére vonatkozo kozbeszerzési eljards elkészitése és lefolytatdsa soran a
kozbeszerzési szakértelmet biztositja, a kozbeszerzési szaktaniacsadas korébe esod
feladatokat személyesen koteles ellatni. A kdzbeszerzési szaktanacsado az eljaras soran
szorosan egylittmikodik az eljards targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb
szakértelmet biztositd személyekkel, de a kdzbeszerzési szaktanacsaddé nem felel a
kozbeszerzési eljards sordn a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd (igy kiilondsen
az eljards targya szerinti, pénziigyi, és jogi szakértelem korébe esd) feladatok
teljesitésének szakszertiségéért és megfeleldségéért.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

Amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado/kozbeszerzési tanacsado,
vagy egyeb kiilsé kozremlikodo igénybevételére keriil sor, tigy azzal szerzddést kot az
onkormanyzat €s a bevont személy/szervezet feladatait a szerzdésben rogziti.
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(6)

Az

()

Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezo helyzeteket.

Az Ajanlatkérd nevében eljar6 és az Ajanlatkérd altal az eljarassal, vagy annak
elokészitésével kapcsolatosan bevont személy irdsban kdoteles nyilatkozni, hogy vele
szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely 0Osszeférhetetlenséget
eredményezhet.

Ha a nyilatkozatot tevé személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd tobb
folyamatban (eljaras elokészitése, ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések biralata, a
kozbeszerzési eljaras eredményérél szoldo dontés meghozatala) is részt vesz a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédoan meg kell tenni.

osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételének idépontjai:

Az eljaras elokészitésébe bevont személyeknek az eljarasi cselekmények elvégzését
— helyzet és piacfelmérés, elozetes piaci konzultacid, becsiilt érték felmérése,
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése — megel6zo idépontban kell a
nyilatkozatot megtenni;

A biralatban résztvevo személyeknek a bontas utan az ajanlattevék ismerté valasat
kovetéen haladéktalanul kell a nyilatkozatot megtenni;

Az eljarast lezaro dontéshozo személy, vagy testiiletek tagjai az ajanlati felhivas
elfogadasat megelézéen az eljaras elokészitésében vald részvétel folyamatara,
majd a dontésben valé részvételt megel6zéen kotelesek nyilatkozni.

Ha az osszeférhetetlenség, vagy annak kockdzata a nyilatkozat megtételét kdvetden
meriil fel az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Ajanlatkérd
részére.

Ajanlatkéré jogosult az oOsszeférhetetlenségi nyilatkozatokban, vagy egyéb
dokumentumokban foglalt egyes személyek osszeférhetetlenségének vizsgalata
szempontjabdl relevans személyek, vagy hozzatartozoik pénziigyi, gazdasagi és
személyi viszonyaira vonatkozo adatok kezelésére és S évig torténd iratmegoOrzési
kotelezettség lejartaig jogosult.

Az eljaras elokészitésébe és lefolytatasaba olyan személyek vonhatok be, akik részérdl
nem all fenn a Kbt. szerint szabalyozott 6sszeférhetetlenség €s akik dsszeférhetetlenségi
¢s titoktartasi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta dokumentuma a 2. sz.
fliggelékben talalhato.

A Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasardl az érintett — kdzbeszerzési
eljarasban az Ajanlatkérd részérdl bevont — személynek az Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie, amennyiben az Gsszeférhetetlenség késébb
meriil fel azt haladéktalanul koteles bejelenteni az Ajanlatkéronek. A nyilatkozat
megtétele nélkiil az adott személy nem vonhatd be az eljarasba. A nyilatkozatok
beszerzéséért a Jegyzdé felel, mig a nyilatkozatok valdsdgtartalméaért a nyilatkozo
személy tartozik feleldsséggel.

Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljaras soran az el6készitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az osszeférhetetlenség fennallasaig.



(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

Amennyiben az adott eljarassal kapcsolatban ettdl eltérd egyedi kijeldlés nem torténik,
az eljarasba bevont személynek mindsiil:

- Polgarmester (az egyes eljarasokban kijelolés nélkiil), és/vagy Jegyzo

- az adott kozbeszerzés szakmai eléadoja,

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezoé koztisztviselo,
vagy megbizott szakérto,

- épitési beruhazas esetén a miiszaki ellenor,

- pénziigyi szempontbol a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly vezetdje, vagy a
Jegyzo altal megbizott mas személy,

- a Jegyz6 altal megbizott jogasz.

Az adott beszerzés szakmai eldadodja az eljarasért felelds tigyintézdnek mindsiil.

Az cljarasba bevont személyeket a részvételiik sziikségességét megel6z6 idoben a
Polgdrmester valamint Jegyzé jeloli ki. A kijelold minta dokumentum a 3. sz.
fiiggelékben talalhato.

Targyalasos kdzbeszerzési eljaras esetén a targyalas lefolytatasaért felelés személyeket
a Polgarmester valamint Jegyzé jeloli ki.

A kozbeszerzési eljarasok tekintetében az eljarast lezaré dontési jogkorrel a
Polgarmester rendelkezik, a Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott eljarasok
esetében dontési jogkorrel a Jegyzé rendelkezik.

Az adott évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasok eredményérdl a Jegyzd a Pénziigyi
Bizottsagnak évente egy alkalommal tajékoztatast ad.

9. § Birdlobizottsdg

(1)

)

A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester valamint a Jegyz6 az egyes eljarasok
tekintetében 3 vagy 5 {6 szavazati joggal és sziikség szerinti 1étszaml tandcskozasi
joggal rendelkezd Kozbeszerzési Birdlobizottsagot (tovabbiakban: birdlobizottsag) hoz
létre és kijeloli annak — kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel rendelkez0 — tagjait, ill. elnokét.

Amennyiben a kijelolt biralobizottsagi tagok a feladatukat nem tudjak ellatni, vagy az
Osszeférhetetlenség a kijelolést kovetden keletkezik a Polgarmester valamint a Jegyzo
koteles helyette mas a szakértelemnek megfeleld birdlobizottsagi tagot kijeldlni.

Az eljarast lezdr6 dontést meghozo személy, vagy testiilet tagja nem lehet a
biralobizottsag tagja.

A kijel6lé minta dokumentum a 4. sz. fliggelékben talalhato.

A biraldbizottsag dontéshozatala
a) A biralobizottsag iiléstartasaval hozott dontések esetében a Biralébizottsag Elnoke
- a megbizasat kovetden tajékoztatja a Biralobizottsagi tagokat a
Biralobizottsagi tagsagukra vonatkozo kijelolésrol
- intézkedik a tagok Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak beszerzésérol
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(3)

- a jelen szabalyzatban meghatéarozott feladatokat elokésziti, kiilsé szakértd
igénybevétele esetén a szakérto altal elkészitett a Kbt.-nek és a kozbeszerzési
szabalyzatnak megfelel6 feltételek esetén a biralobizottsag elé terjeszti

- szakértd igénybevétele esetén a szakértdvel tortént el6készitd anyagok
egyeztetését kovetden elOkésziti a birdlobizottsag iilését, meghatarozza
annak menetét, elkésziti a jegyzOkonyvet, és a birdlobizottsag dontésének
megfeleléen a hataskorrel rendelkezé dontéshozd elé terjeszti a dontési
javaslatot

A Biralobizottsag hatarozatképes, ha az {ilésen a kdzbeszerzési, a jogi, a pénziigyi
¢és a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd tag jelen van.

A Biralobizottsag akkor is hatarozatképesnek kell tekinteni, ha az {ilésen valamelyik
szakértelmet biztosito tag nincs jelen, de irdsban birdlobizottsag dontéséig megkiildi
a dontés targyara vonatkoz6 szavazatat.

A biralobizottsag dontéseit egyszeri szotobbséggel hozza meg.

b) Ulés tartasa nélkiil hozott dontések esetében a Biralébizottsag Elnéke

- a megbizasat kovetéen tajékoztatja a Biralobizottsagi tagokat a
biralobizottsagi tagsagukra vonatkozo Kijelolésrol

- Intézkedik a tagok dsszeférhetetlenségi nyilatkozatainak beszerzésérol

- Kiilso szakérto igénybevétele esetén rendelkezésre bocsatja a
kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges adatokat

- A Kkiils6 szakérté altal osszeallitott eljarast megindito felhivast,
kozbeszerzési dokumentumokat, szerzédéstervezetet, az eljaras lezaro
dontés meghozatalahoz sziikséges irasbeli szakvéleményt, dontési
javaslatot megkiildi a Biralébizottsagi tagoknak, akik harom napon
beliil irasbeli nyilatkozat formajaban a megkiildott dokumentumokkal
kapcsolatban a sajat szakmai kompetencidgjuk vonatkozasiban a
véleményiiket, javaslatukat és dontésiiket elektronikusan megkiildik az
Elnoknek

- A Biralobizottsagi tagok szavazatait osszesiti és amennyiben azzal a
hatarozathozatalhoz sziikséges szamban egyetértenek, elkésziti és
alairja a biralébizottsag irasbeli szakvéleményét és a dontési javaslatot,
amelyet a dontéshozo elé terjeszt

- dontése alapjan az iulés tartas nélkili eljaras esetében barmikor
osszehivhatja a biralobizottsagot, hogy az a dontéseket iilés tartasaval
hozza meg. Az Elnok koteles oOsszehivni személyes részvétellel a
biralobizottsagot, amennyiben a tagok véleménye eltér a megkiildott
kozbeszerzési dokumentumokkal kapcsolatban ¢és az az iilés tartasa
nélkiil nem tisztazhato.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozo személy részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet, illetve
irasbeli szavazas esetén tdjékoztatot kell késziteni a szavazas eredményérdl, a javaslat
elfogadasarol, vagy elutasitasarol. A jegyz6konyvben rogziteni kell, hogy a személyes
jelenléttel megtartott iilésen részt nem vevo tag irasban adta le a szavazatat és azt a
jegyz6konyvhoz csatolni kell.
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(4)

(5)

A birdlobizottsdg munkajanak teljes korti irasbeli dokumentéalasaért a birdldbizottsag
elndke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizasi jogviszony keretében a
bevont kdzbeszerzési szaktanacsadora atruhazhato.

A biralobizottsag feladata ellatdsanak jogszertiségéért, szabalyszertiségéért testiiletként
felel.

V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

10. § A becsiilt értéek meghatarozdsa

1)

()

(3)

A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti vizsgalatot
a Polgarmester s a Jegyz0 végezteti az eljarasért felelds ligyintézovel és/vagy az eljaras
elékészitésébe bevont szakemberekkel. A kozbeszerzési eljards meginditdsara
vonatkozo6 dontést elokészitd anyagoknak minden esetben része kell, hogy legyen, hogy
a becsiilt érték megallapitdsa érdekében az Ajanlatkérd milyen mddszert alkalmazott és
errdl, valamint a becsiilt értékrdl milyen dokumentumok allnak rendelkezésre.

A Kbt. 19. § alkalmazasa érdekében az Ajanlatkéré ténylegesen lefolytatott
kozbeszerzéseirdl és beszerzéseirdl a Jegyzd tételes nyilvantartast vezet a sziikséges
részletezettséggel.

Az arubeszerzés becsiilt értékének meghatdrozasara olyan szerz6dés esetében,
amelynek targya dolog haszndalatanak, vagy hasznositdsara vonatkozo6 jog megszerzése
a Kbt. 17. § (1) bek. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az érubeszerzés, vagy szolgéltatds becsiiltértékének meghatarozasara rendszeresen,
vagy iddészakonként visszatérden kotott szerzddésekre a Kbt 17. § (2) bek.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szolgaltatds becsiilt értékének meghatarozdsara, amennyiben a szerzddés nem
tartalmazza a teljes dijat, biztositdsi szerzddésekre, a banki és egyéb pénziigyi
szolgaltatasra, tervezést is magaba foglald szolgaltatds beszerzésére a Kbt. 17. § (2) -
(3) bekezdésének rendelkezéseit kell alkalmazni

Az épitési beruhazas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes — miiszaki €s gazdasagi
szempontbol funkciondlis egységet képezd — épitési beruhazasért jaro ellenértéket kell
figyelembe venni. Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szamitani a
megvalositdsahoz sziikséges az Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk és
szolgaltatasok becsiilt értékét is.

11. § Az eljaras elokészitése

1)

Az Ajanlatkéro koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel - megfeleld alapossaggal el6késziteni. Az Ajanlatkérd altal rendelkezésre
bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a
gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato
¢és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni.
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Az elokészités soran torekedni kell a kornyezet védelmére és a fenntarthatdsagi
szempontok figyelembe vételére, valamint a kdzbeszerzési szerzédés modositasanak
megeldzésére.

(2) Epitési beruhazasok esetében az allami épitési beruhazasok rendjérél szolé 2023.
évi LXIX. torvény (Beruhazasi tv.) és a végrehajtasi rendeletekben
meghatarozottak szerint kell eljarni. A beruhazasi torvény hatalya az allami
épitési beruhazasra és a beruhazas elokészitésében, megvalositasaban
résztvevokre terjed ki. Allami épitési beruhazas az olyan épitési beruhazas,
amelynek el6készitéséhez és megvalositasahoz felhasznalt kozponti koltségvetési,
vagy nem kozvetlen Eurdpai Unids forras mértéke kiilon — kiilon, vagy egyiittesen
a becsiiltérték 50%-at meghaladja, fiiggetleniil attol, hogy az épitési beruhazas az
allam javara valosult-e meg.

Az Onkormanyzat, mint kedvezményezett részére kiallitott timogaté okirat, vagy
tz’tmogatz’tsi szerzﬁdés hatélybalépését kiivet('i 8 _napon beliil megtett irasbeli
beruhazas épittetgjeként el kivan-e jarni. A Minisztérium nemleges nyilatkozata,
vagy amennyiben hatiaridében nem nyilatkozik, akkor tgy kell tekinteni, hogy
épittetoként nem kivan eljarni és az 6nkormanyzat épittetoként torténé eljarasa
ellen nem emel kifogast.

Ha a Minisztérium ugy nyilatkozik, hogy épittetéként el kivan jarni az allami
ep1tes1 beruhazast a Minisztérium az énkormanyzattal konzorciumban valdsitja
meg. Onkormanyzati ingatlan tulajdon esetében a Minisztériumnak kell Atadni az
allami épitési beruhazassal érintett épitményt és a telektulajdonra vonatkozé
tulajdonosi jogokat, valamint azokat az ingosagokat, amelyekre vonatkozé
tulajdonosi jogok gyakorlasat a beruhazas megvalositisa érdekében a
Minisztérium épittet6ként atvette.

(3) Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithatdé meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben az Ajanlatkérének tervellendrzésrdl és tervezOi miivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

(4) A Kbt. 115. §-a szerinti eljaras keretében az Ajanlatkéré csak a teljesitésre képes,

szakmailag megbizhatd gazdasagi szereploknek kiildhet ajanlattételi felhivast. Az
ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkriminacidémentesen,
az egyenldé banasmod elvének megfeleléen és lehetéség szerint a mikro-, Kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.
Ezen eljaras fajta alkalmazasa esetén a kozbeszerzési eljaras elokészitésébe
tartozo feladat elébbi alapelvek érvényesitésével torténo elvégzéséért és annak
dokumentalasaért, Onkormanyzat esetén a Polgarmester, Polgarmesteri Hivatal
esetén a Jegyzo felelés. A meghivni kivant ajanlattevo kijelolését a Polgarmester
vagy a Jegyz0 donti el.

12. § A felhivas és a dokumentdacio elkészitése

(1) Az eljarast megindito felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumokat az Ajanlatkéro érdekeit maradéktalanul szem

13



elott tartva kozbeszerzési szaktanacsado késziti el, ill. allitja 6ssze, adott esetben
tovabbi kozremiikodok bevonasaval, munkavégzésiik koordinalasaval, azzal, hogy
a jogi és kozbeszerzési szemponti szabalyszeriiség megtartasaért a megbizott
kozbeszerzési szaktanacsado, ennek hianyaban a Jegyzo a felelés. A felhivas,
illetoleg a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasa a Polgarmester vagy a
Jegyzo feladata.

Az Ajanlatkéro az EKR-ben létrehozott kozbeszerzési eljaras tekintetében a
létrehozastol szamitott 1 éven beliil jogosult az eljarast megindito hirdetmény
kozzétételre valdo megkiildésére, vagy hirdetménynélkiili eljaras esetén az
ajanlattételi felhivas, vagy a targyalasi meghivo megkiildésére.

(2) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiils6 szakértd is megbizhato. A feladat-
és felelGsségi kort a szerzédésben rogziteni kell. Epitési beruhazas és épitési koncesszid
esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségii tervdokumentacié és miiszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a felelds ligyintézd, sziikség esetén az erre
megbizott kiilsd szakértd felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés és szolgaltatasi
koncesszid esetén a kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitéséért a beszerzés targyaval
kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezo felelds ligyintézo, sziikség esetén az erre
megbizott kiilsd szakértd felel.

(3) A tiszta kozati jarmiivek beszerzésének az alacsony kibocsatasti mobilitast tamogatasa
érdekében torténd eldmozditasarol szolo 397/2022. (X.20.) Korm. rendeletben
meghatarozott beszerzési targy esetében a rendelet szerint kell a becsiilt értéket
meghatarozni és az eljarast lefolytatni.

(4) A kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozo dontést a Polgarmester vagy a Jegyzo

hozza meg.
VI. FEJEZET
AZ UNIOS ES NEMZETI ELJARASREND SZERINT LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESEK
ALTALANOS SZABALYAI

13. § Dontéshozatali jogkor meghatdarozdsa

(1)  Uniods és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén dontéshozo
a Polgarmester vagy a Jegyzd, aki dont a kovetkezd kérdésekben:

a.) adott esetben — amennyiben relevans — az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok korének jovahagyasa,

b.) a részajanlattétel lehet6ségének biztositasa, részajanlati korok meghatarozasa,
kizar6 okok, alkalmassagi kovetelmények és értékelési szempontok
meghatarozasa,

c.) felhivas és dokumentacido modositasanak engedélyezése,

d.) ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének
megallapitasa,

e.) eljaras eredményének, ill. eredménytelenségének megallapitasa,

g.) pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa, amennyiben a tamogatas esetében a
tdmogato okirat szerint a timogatas rendelkezésre all, vagy a rendelkezésre 4llo
fedezetet az éves koltségvetés tartalmazza

h.) dontés kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasarol,
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)

(3)

i.)  dontéshozatal Kozbeszerzési Dontdbizottsaighoz vald fordulasrol, illetve
amennyiben az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal ellen eljaras
indul, az eljarassal kapcsolatos dontések meghozatala,

J.) amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tamogatott projektben az
Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal ellen eljaras indul, az eljarassal
kapcsolatos dontések meghozatala.

A Képviselé-testiilet dont, amennyiben az Onkormanyzat koltségvetése nem
tartalmazza a rendelkezésre all6 fedezetet, vagy a kdzbeszerzési eljarasban a legjobb
ajanlatot tevd altal ajanlatott ellenszolgaltatds Osszegét nem éri el, vagy a tamogatd
okiratban meghatarozott 6sszeg az esetleges sajat erd biztositasaval egyiitt nem éri el
a kért ellenszolgaltatas dsszegét.

Uniés €és nemzeti eljardsrend szerint lefolytatott kdzbeszerzési eljaras esetén a

Polgarmester vagy a Jegyz6 dontési korébe tartozik:

a.) megbizasi szerzodések alairasa kiilsé szakértokkel,

b.) az EKR-ben az eljarashoz torténd csatlakozasra jogosultak kore, valamint a
jogosultsagok gyakorlasa rendjének meghatarozasa,

C.) az eljaras el6készitésébe bevont személyek, ill. a Biralo Bizottsag tagjainak
kijelolése,

d.) eredményes eljaras esetében a szerz6dés alairasa,

e.) elézetes vitarendezésre adott valasz alairasa,

f.) kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatasanak ellenérzése, vizsgalat
elrendelése,

g.) kiils6é jogosult szerv, személy altal kozbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgalat esetében az Onkorméanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal képviselete,
adott esetben a Képviseld-testiilet felhatalmazésa alapjan.

Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kdzbeszerzési eljards esetén a birald
bizottsag feladatai kozé és feleldsségi korébe tartozik a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi, pénziigyi szakértelemmel rendelkezd, illetve a szakmai
eléado szakértelme korébe tartozo feladatok:

a.) kiegészito tajékoztatas kérések megvalaszolasa,

b.) helyszini bejaras, konzultacio lebonyolitasa,

c.) elbzetes vitarendezési kérelmek ligyében sziikséges intézkedések megtétele,

d.) ajanlatok és részvételi jelentkezések attekintése, értékelése,

e.) hianypotlasi felhivasok, tisztazo kérdések feltétele,

f.)  nyilvanval6 szamitasi hiba javittatasa,

g.) nyilvanosan elérhet6 nyilvantartasokban torténd ellenérzések lefolytatasa,

h.) irrealis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

I.)  targyalasok levezetése,

j.)  targyalasokrol jegyzokonyv(ek) készitése

k.) abiralattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint sziikséges intézkedések megtétele,

I.)  Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazolasok beszerzésére iranyuld intézkedések

megtétele,

m.) Osszegezés elkészitése, sziikség esetén modositasa, javitasa,

n.) eljaras eredményére vonatkoz6 tajékoztato elkészitése,

0.) birald bizottsag munkajanak dokumentalasa,

p.) A Pénziigyi Bizottsag és a Polgarmester vagy a Jegyzo dontési hataskorébe

tartozo feladatok elokészitése, dontési javaslatok megtétele,
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(4)

(5)

(6)

(7)

g.) Kozbeszerzési Dontébizottsag altal inditott eljaras esetén sziikséges
intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben torténd
hozzaférés biztositasa, onkormanyzat érdekében valo eljaras,

r.) esetleges kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodd szabalytalansagi eljaras esetén
sziikséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, onkormanyzat érdekében valo eljaras.

A birdlobizottsag a dontéshozod elé terjesztett javaslataiért testiiletként felel, mig a
sziikséges intézkedések hataridoben torténd megvalositasaért a biralobizottsag elndke
felelds, amennyiben a dontéshozo a biralobizottsag testiiletként hatarozattal elfogadott
javaslatatol eltéréen dont a felel0sség az Ajanlatkérét terheli.

Unios €s nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a felelds
ligyintézo feladatai kozé és feleldsségi korébe tartozik:

a.) az eljarast megindito felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumok osszeallitasanak segitése, adatszolgaltatas,

b.) meghivasos eljaras esetén a keretszamra és a rangsorolas modjara valo
javaslat megadasa,

C.) a miiszaki-szakmai leiras elkészittetése, amennyiben nem rendelkezik a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértovel,

d.) amennyiben az adott eljaras azt megkoveteli, a Kozbeszerzési hatésag, ill.
dontébizottsag tajékoztatasanak elokészitése

e.) birald bizottsagi hataskorbe nem tartozo jegyz6konyvek, emlékeztetok vezetése,
készitése,

f.) nem elektronikusan lefolytatott eljaras esetén a kozbeszerzés lebonyolitas
technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok, részvételi jelentkezések,
dokumentumok étvétele, 6rzése, birdlobizottsadg rendelkezésre bocsatésa, stb.),

g.) kapcsolédd adminisztracios feladatok ellatasa, az eljaras dokumentumainak
begytijtése, rendszerezett tarolasarol vald gondoskodas,

h.) irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitasa, az eljarasrol
jegyzOkonyv készitése,

I.) a megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése, a teljesitésre
vonatkoz6 nyilatkozatok beszerzése ¢€s a Kbt. 43.§-ban meghatarozottak szerinti
biztositasa (6.szamu fiiggelék)

J.)  kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodés tekintetében modositasi
igény jelzése a jegyz0 és a Polgarmester felé,

k) tamogatasbol megvalosulo kdzbeszerzések esetében az utdellendrzéshez, ill. ex
ante ellendrzéshez kapcsolodo feladatok ellatdsa, a dokumentumok ellendrzd
szervek részére rendelkezésre bocsatasa, hianypdtlasok teljesitése.

Kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolddoan, amennyiben kiils6 szakértd megbizasara
nem keriil sor a Jegyz0 ellatja a jelen szabalyzatban rogzitett elokészitd, ill. altalanos
feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében biztositja - amennyiben jogi
szakértdé nem kerilil megbizasra - a jogi szakértelmet kiilonosen, de nem kizarélagosan
a szerzodések elkészités€éhez, valamint végzi a kozbeszerzési feladatok tekintetében
felmertiild altalanos tigyrendi feladatokat.

A biralobizottsag, a felelds ligyintézd, ill. a Jegyzd tekintetében rogzitett egyes
feladatok a koOzbeszerzési szaktanacsadéra, vagy mas nem kozbeszerzési
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szakértelemmel rendelkez6 szakértore szerzodése keretében atruhazhatdak, azzal, hogy
ez szlikséges esetben nem potolja a testiileti dontéshozatali kitelezettséget.

14. § A kozbeszerzési eljards eredménye

1)

()

©)

(4)

(5)

(6)

(7)

Az eljaras eredményérol a Kbt. 79. §-aban meghatarozottak szerinti irasbeli
osszegezést a szaktanacsado késziti el és legkésobb 3 munkanapon beliil az EKR-
en keresztiil kiildi meg az eljarasban részt vett gazdasagi szereploknek.

Az irasbeli 6sszegezést az ajanlattevok részére torténé megkiildésétol szamitott 20.
napig a Kbt. 79. § (4) bekezdése és (4/a) bekezdése alapjan jogosult modositani.

Ha az Ajanlatkéro az eredmény megkiildését kovetoen észleli, hogy az eredmény
(eredménytelenség) jogszabalysérto volt, jogosult az eljaras szabalyszeriiségének
helyreallitasahoz sziikséges a biralat, vagy az értékelés korébe tartozo eljarasi
cselekményeket megtenni, az eljarasban tortént jogszabalysértés ezen eljarasi
cselekményes utjan orvosolhato. Az Ajanlatkéré a kozbeszerzéshez tamogatast
nyujto, vagy a kozbeszerzések jogszabalyban el6irt ellenérzését végzo szerv
megallapitasa alapjan a hataridén tdl is megteheti a kozbeszerzési cselekményeket
és modosithatja az 6sszegezést, ha a szerzédés megkotésére még nem Keriilt sor.

Az eredmény kozzétételérol a kozbeszerzési szaktanacsad6é gondoskodik. A
hirdetmények ellendrzése a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet alapjan kotelez6é az
ellendrzési dijat az Ajanlatkéré viseli.

Az Ajanlatkéro az ajanlatok elbiralasanak lezarasaként irasbeli 6sszegzést koteles
késziteni az ajanlatokrol. Ha az Ajanlatkéro az eljarasban lehetové tette a részekre
torténé ajanlattételt az osszegezést — egyes részekben az ajanlatok biralatinak
lezarasaként - részenként is elkészitheti az Ajanlatkéro az ajanlattevé irasbeli
tajékoztatasat az irasbeli osszegezésnek minden ajanlattevo részére egyidejiileg
torténé megkiildésével teljesiti.

Ajanlatkéro a Kbt. 3. melléklete szerinti Szervezeti eljarasrendben a szolgaltatasok
beszerzésére benyujtott ajanlatok biralatinak lezarasaként az ajanlatok
elbiralasarol egy osszegezést készit, abban az esetben is, ha az eljarasban lehetové
tette a részekre torténé ajanlattételt.

Az eljaras eredményérél szolo tajékoztatot Ajanlatkéré legkésébb a
szerzodéskotést, ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol,
vagy a szerz0dés megkotésének megtagadasardl szolé Ajanlatkéroi dontés, vagy
ajanlattevoi dontés kézhezvételétdl szamitott 20 napon beliil koteles megkiildeni
kozzétételre. Az unios eljarasrendben lefolytatott, valamint a Kbt. 3. szamu
melléklete szerinti szolgaltatiasok unios eljarasrendben és az unios értékhatart
eléro értékii koncesszios eljarasban részekre torténdé ajanlattétel esetén az
Ajanlatkéré koteles a tajékoztatot kiilon is kozzétenni. Az Ajanlatkéré a teljes
eljarasra, vagy tobb részre vonatkozoan, akkor tehet kozzé egyetlen tajékoztatot,
ha a kozzétételre megkiildés 20 napos hataridejét mindegyik rész tekintetében
betartja. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény - az egyes részekre vonatkozo
hirdetmény — kozzétételével zarul.
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(8)

Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd kozzététele, amennyiben nem Kkiilsé
szakérto, illetve szaktanacsado végzi, a Varosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési
Osztaly osztalyvezetéje feladatat képezi. Az EKR hasznalataért az eljarast
megindité felhivas megkiildéséig rendszerhasznalati dijat kell fizetni az EKR
iizemeltetdjének a honlapjan kozzétett szamlajara atutalassal. A kozleményben fel
kell tiintetni az EKR azonositojat.

15. § Az eljaras lebonyolitds egyes Iényegi technikai eldirdsai

1)

)

(3)

(4)

()

(6)

Az ajanlattevok felé a Kbt. eldirasai szerint teljesitendd tajékoztatasi
kotelezettségének az Ajanlatkéré az EKR-ben tesz eleget, Kkivéve, ha az
elektronikus uton torténé kapcsolattartas a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
alapjan nem kotelezo.

Az Ajanlatkéré a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben rendelkezhet ugy,
hogy nem kotelez6 az elektronikus uton torténé kommunikacio és az EKR
alkalmazasa.

Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérol, illetve
a Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérol a Pénziigyi és Gazdalkodasi
Osztaly Osztalyvezetéje a jogszabalyban megadott hataridén beliil gondoskodik.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (Kkiilonosen
hianypdétlas, arindokolas, felvilagositas) benyujtasa elektronikus uton, az EKR-
ben torténik, amelyrél a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus
visszaigazolast Kkiild. A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi
jelentkezéseket, az ajanlatokat, valamint egyéb iratokat (kiilonosen hianypétlas,
arindokolas, felvilagositas) megfelelo gondossaggal kell atvenni és Orizni. Az
atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6zodni arrol, hogy a
csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e a felhivasban és a dokumentaciéban
meghatarozott kovetelményeknek. A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat
és pontos idépontjat, az ataddé gazdasagi szervezet nevét, valamint az atvevo
kézjegyét, vagy ezen adatokkal atvételi elismervényt kell késziteni.

A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok,
egyéb dokumentumok atvételérdl, illetve azok bontasig torténd Orzésérol —
amennyiben az atvétel az onkormanyzatnal torténik — a felelés iigyintézo
gondoskodik.

Az EKR-ben elektronikus tuton tett nyilatkozat tekintetében az Ajanlatkéro
szervezet képviseljének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az
Ajanlatkéré részérol a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és
jogosultsaggal rendelkezik. Az EKR-ben kitoltott lirlapot e vélelem alapjan az
Ajanlatkéro szervezet eredeti nyilatkozatanak kell tekinteni.

VII. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZERZODESRE VONATKOZO ELOIRASOK
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16. § Kozbeszerzési szerzodés megkotése, modositasa, teljesitése

1)

()

(3)

(4)

(5)

A szerz6dés megkotésére a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd
szerzOdéstervezet, vagy szerzddéses feltételek meghatarozasa alapjan keriil sor, amelyet
az eljaras lefolytatasaval megbizott felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod
késziti eld alairasra.

A Kbt. 141. § -aban rogzitett szerzodés modositasi feltételek meglétét, valamint az
az alapjan sziikséges szerzodésmodositas elokészitését a felelos tigyintézovel
egyiittmiikodve a megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd, ennek hianyaban a
Jegyzo vizsgalja meg, illetve késziti el6.

A szerz6dést, valamint a szerzédésmodositist az Onkormanyzat nevében a
Polgarmester, Polgarmesteri Hivatal nevében a Jegyzé irja ala.

A Kbt. 142. § (1) bekezdés szerint az Ajanlatkérd koteles dokumentélni a szerzddés
teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni €s dokumentalni
azon szerzOdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az
értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerzdédésben foglaltaktol eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

Amennyiben az Ajanlatkéré miiszaki ellenért biz meg. Kozbeszerzési szerz6dés
ellendrzése, dokumentalasa, tobblet-, ill. pétmunka elismerése, vallalkozoi igény
elbiralasa (kiilonosen akadalyoztatds €s egyenértékii termék felhasznaldsa) a miiszaki
ellendr feladata. Ezt a miiszaki ellendri szerzOdésnek tartalmaznia kell, utalva arra, hogy
az ennek be nem tartadsabol eredd karért a miiszaki ellendr feleldsséggel tartozik.

(6) A szerzodés teljesitésének elismerésérol vagy az elismerés megtagadasarél szolé

Kbt. 135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a miiszaki ellenér jelentése alapjan
a Polgarmester vagy a Jegyz6 adja ki. A szerzodéses ellenszolgaltatas hataridore
torténo kiegyenlitéséért a Polgarmester vagy a Jegyz6 dontése szerint a Pénziigyi
és Gazdalkodasi Osztaly Osztalyvezetdoje felelos.

(7) A szerzdodés teljesitésérol szolé nyilatkozat (6. szamu fiiggelék), a szerzédés

teljesitésére bevont alvallalkozokkal Osszefliggd adatok bejelentésére vonatkozd
kotelezettségek teljesitése az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott
kozbeszerzési szakérto feladata.

(8) A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésében foglalt esetekben a Polgarmester vagy a Jegyzé

intézkedik a szerz6dés megsziintetésrol.

VIIl. FEJEZET
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT SZABALYAI

17. § Jogorvoslat kezdeményezése, megtamadasa

1)

()

A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarol, indokarol, fobb
feltételeirdl és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavonasardl a képviseld-testiilet, vagy
a Polgarmester, illetve a Jegyzé dont.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az 6nkormanyzat jogi
képviseletére a Polgarmester ad megbizast, a Polgarmesteri Hivatal képviseletére
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(3)
(4)
(5)

pedig a Jegyzo. A Kozbeszerzési DontObizottsdg eldtti jogorvoslati eljarasban a
kozigazgatasi perrendtartasrol sz6l6 2017. évi L. torvény és a Kbt. 145 § (7) bekezdése
alapjan az allami kozbeszerzési szaktanacsado, kamarai jogtanacsos, vagy ligyvédi
képviselet kotelezo.

A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési DontObizottsag részére torténd
megkiildése €s esetleges hianypotlasa a (2) pontban megbizott személyek feladata.

A kérelemmel inditott eljards igazgatasi dijanak megfizetésérol a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly Osztalyvezetdje gondoskodik.

A Kozbeszerzési DontObizottsag végzésének ¢és érdemi hatarozatdnak birdsagi
feliilvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a Képvisel6-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben megbizott személyek
készitik el és nyujtjak be Kozbeszerzési Dontébizottsaghoz.

18. § Egvéb kotelezettségek

1)

()

3)

(4)

A Kozbeszerzési Hatosag a szerz6dés modositasara és teljesitésére vonatkozo, Kbt.-ben
torvényben meghatarozott kovetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j)
pontjdban meghatarozottak szerint jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a
Kozbeszerzési Dontobizottsag, illetve a birdsag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
(1) bekezdés c) pont, 175. §]. Ha az Ajanlatkérd eljarasat a Hatosag eljaras ala vonja,
errdl a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell.

Az Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsagnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6do fél szerzddéses kotelezettségét sulyosan megszegte és ez a
szerz6dés felmondasahoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajanlattevoként szerzodd fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerz0dés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerzOdésszegeés leirasat, az annak alapjan alkalmazott jogkdvetkezményt, valamint
hogy a szerzddo fél a szerz6désszegést elismerte-e, vagy sor keriilt-e arra vonatkozdan
perinditasra.

A bejelentés megtételére az Onkormanyzat esetében a Polgarmester, a
Polgarmesteri Hivatal esetében a Jegyzo jogosult és koteles.

Az Ajéanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosdgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevéként szerz6dd fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsagi
hatdrozatban megallapitott megszegése esetén a szerzddésszegés tényét, leirasat,
lényeges jellemzoit, beleértve azt is, ha a szerzddésszegés a szerzddés felmondéasidhoz
vagy a szerz0déstol valo elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcid érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél olyan magatartasaval, amelyért felelés, (részben vagy
egészben) a szerzddés lehetetlentilését okozta.

A Dbejelentés megtételére a jogerds birdsagi hatdrozattal egyezO0 adatokkal a
Polgarmester jogosult és koteles.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eldirdsok betartasanak ellendrzése, tovabba
a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, dokumentaldsanak és az
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eljaras eredményekét megkotott szerzodések teljesitésének ellendrzése a belsd ellendr
feladata.

A belso ellendr 3 évente legalabb egy vizsgalat soran ellendrzi a beszerzések alabbi
mozzanatait:

a) a beszerzés elOkészitési szakaszaban a részekre bontas tilalmanak figyelembe
vételével helyesen tortént-e a becsiilt érték meghatarozasa,

b) az ajanlati, részvételi felhivasok tartalma megfelel-e jogszabalyokban foglalt
kovetelményeknek,

c) rendelkezésre allnak-e az egyes eljarasi cselekmények jegyzékonyvei,

d) az alkalmassagi feltételek, kizar6 okok vizsgalata, az érvényesség/érvénytelenség
megallapitasa megfelel-e a jogszabalyi rendelkezéseknek,

e) a szerz6dés megkotése a Kbt.-ben foglaltaknak, valamint az ajanlati/részvételi
felhivas és kozbeszerzési dokumentumok szerinti tartalomnak megfelelden tortént-
€.

A belso ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései, valamint
a Jegyz0 altal jovahagyott, mindenkor hatalyos belsd ellenérzési kézikonyv
rendelkezései az iranyadok.

IX. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK ELJARASRENDJE

19. § 4 beszerzési eljaras

(1) Amennyiben az adott beszerzés becsiilt értéke — a Kbt. részekre bontas tilalmara
vonatkoz6 rendelkezéseit is figyelembe véve - nem éri el a kozbeszerzési értékhatart,
illetve a Kbt. alkalmazasa az Onkorményzat szdmara valamely okb6l nem kéotelezd,
vagy az Onkormanyzat nem dont a Kbt. alkalmazasa mellett, az eljaras lefolytatasara
jelen fejezet szerint keriil sor.

(2) Amennyiben a beszerzés 6nalld becsiilt értéke a nettdo 5 000 000,- Ft osszeget, eléri,
vagy meghaladja, vagy az valamely jogszabaly, vagy egyéb dokumentum — kiilénosen
Tamogatasi Szerz6dés — alapjan kotelezd, az eljards az ajanlatkérés legalabb 3
ajanlattételre felkeért gazdasagi szerepld részére torténd kozvetlen megkiildésével, vagy
nyilt beszerzési eljaras meginditisaval indul. A beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasa soran a Kbt. egybeszamitasra vonatkozo rendelkezéseit alkalmazni kell.
Az Onkorményzat a netté 5 000 000,- Ft értéket el nem éré beszerzések tekintetében is
jogosult lefolytatni az értékhatart elérd, vagy meghalado esetekre eldirt beszerzési
eljarast.

(3) Amennyiben a beszerzés onallo becsiilt értéke a netté 200 000 — 5 000 000,- Ft kozotti
osszeget éri el, ugy a szolgaltatas, drubeszerzés, vagy épitési beruhdazas
megvalositasara iranyulo szerzodés egy ajanlattevo ajanlata alapjan is megkotheto.
Ebben az esetben ezen folyamat tekintendd beszerzési eljardsnak, amely keretében a 7.
szamu fiiggelékben meghatarozott ajanlatkérdt kell hasznalni.
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a) Amennyiben a beszerzés 6nalld becsiilt értéke a nettd6 200 000 — 5 000 000,- Ft
kozotti dsszeget éri el, ugy a szolgaltatds, arubeszerzés megvalositasara iranyuld
eljaras alapjan egyedi keretszerzodés is kotheto.

(4) Amennyiben a beszerzés 6nallo becsiilt értéke maximum a netté 200 000,- Ft 6sszeget
éri el, ugy a szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas megvaldsitasara iranyulod
beszerzés kozvetlen vasarlassal, megrendeléssel indithato, kiilondsen, amikor az elére
nem tervezhetd, nincs lehetdség eldzetes ajanlatra, arlista vagy megrendeld bekérésére
¢s megOrzésere.

(5) A 19. § (2) bekezdésében foglalt esetben is egy ajanlat bekérésével indulhat az
eljaras, a 7. szamu fiiggelékben meghatarozott ajanlatkéro hasznalataval az alabbi
esetekben:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

)

K)

a szerzO0dés miszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok,
kizardlagos jogok védelme, vagy szerzoi jog védelme miatt kizardlag egy
meghatarozott szervezettel, személlyel kothetd meg;

épitési beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a korabban
megkotott szerzOdésben nem szerepld, de elére nem lathatd koriilmények miatt
kiegészitd épitési beruhdzas, illetve szolgaltatas megrendelése sziikséges az
¢épitési beruhdzas vagy a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd
¢épitési beruhazast vagy szolgaltatast miiszaki vagy gazdasagi okok miatt az
ajanlatkérdt érintd jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a kordbbi
szerzOdéstol;

a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdovitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel
jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltéré és nem illeszkedd dolgokat
kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mitkddtetésben €s a fenntartasban.

katasztrofa, elére nem lathatdo okbol eldallt rendkiviili siirgdsség (vis maior)
esetén.

a kulturalis javak korébe tartozo targyak vételére;

nyomtatott és elektronikus konyvek, Ujsagok, folyoiratok, iddszakos
kiadvanyok, valamint az elsddlegesen az elébbieket tartalmazo, kutatasi,
kozmilvelddési vagy oktatasi célt szolgald elektronikus adatbazisok, illetve azok
felhasznaldsara vonatkozé jogok, a kulturdlis javak korébe tartozo targyak és
rajuk vonatkozo6 jogok megszerzésére, hangszerek, hangszertartozékok és
hangszeralkatrészek beszerzésére;

a postai €s futarpostai szolgaltatasra;
az eldadomiivészeti szolgaltatdsok nyuljtasara vonatkozd szerz6désre;
a helyi médiaban torténd miisoridd, hirdetési feliilet vasarlasara;

a széllodai ¢és éttermi szolgaltatasokra, dekoracidos ¢és virdgkotészeti
szolgaltatasokra;

a humanitérius célu feladatok teljesitése érdekében igénybe vett szolgaltatasra;

karitativ célra torténo beszerzésekre;
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(6)
(")

(8)

m) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhatd moédon meggy6zodott

y)

arr6l, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel,
igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

az elére nem tervezheto siirgds beszerzési feladatokra;
a specialis szakértelmet vagy ismeretet igénylO beszerzési igény esetén;

olyan beszerzésre, mikor az adott szolgaltatast, tevékenységet hatdsagi
jogositvannyal rendelkez6 gazdasagi szerepld teljesitheti;

olyan szolgaltatds beszerzésére, amelynél a szolgaltatds hivatasrendi, vagy
bizalmi jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljaras lefolytatasa (pl.:
foglalkozas egészségiigyi szolgaltatas);

in-house megallapodasokra; személyi elGiranyzat terhére torténd kifizetések
korében;

ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, d&m a tobb
arajanlat bekéréséhez sziikséges 1d6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghitsulna (nem elegendd erre hivatkozni a beszerzési
javaslatban, ezen tényeket dokumentalni is kell);

a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése (az egyediséget a gyartonak
irasban kell igazolnia);

jogi szolgaltatas igénybevételére;

a hitelintézetekrél és a pénziigyi vallalkozasokrol szo6ld térvény szerinti
szamlavezetési, valamint hitel- és kolcsOnszerzodésekre;

vizsgalati (audit) tevékenység;

olyan személyes és bizalmi jellegli szolgaltatas, amelyek esetében a kivalasztas
szempontjai kozilil az intézménynél fennalld6 kordbbi referencidk, sikeres
egylittmiikddés olyan kiemelt jelentdséggel birnak, valamint indokoltan és
igazolhatéan olyan elénydkkel jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szarmazo
elonyok hattérbe szorulnak (pl.: szabadalmi {igy-vivéi szolgaltatas,
ujdonsagkutatas, specidlis  szakszoveg  forditas, konyvkiadas,
szoftverfejlesztés, informaci6 biztonsdg teriiletéhez tartozd beszerzések,
tolmacsolas);

a beszerzés targya a Kbt. hatalya alol kivételt képezd arubeszerzes, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhdzas, illetve épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio.

Jelen szabdlyzat rendelkezései szerint jar el az Onkormdnyzat akkor is, ha mds
ajanlatkéro részére folytat le beszerzési eljardst, és az Ajanlatkéro ekként rendelkezik.

A beszerzési eljarasok szabalyszerli elokészitéséért, lefolytatasaért, dokumentalasaért,
a nyertes ajanlattevOvel a szerz6dés megkdtéséért a Polgarmester (a tovabbiakban:
Dontéshozo), a szerzédés teljesitéséért a beszerzéssel érintett osztaly vezetdje a felels.

A Dontéshozo:

a) dont a beszerzés sziikségességérol,
b) dont az ajanlatok értékelési szempontjairol,
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(9)

dont arr6l, hogy az ajanlattevOkkel sziikséges-e targyalasokat folytatni az
eredményes beszerzés érdekében,

jovahagyja az ajanlattételi felhivas szovegét,

dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jovahagyasarol,

dont az ajanlatok benyujtdsanak modjarol (elektronikus/postai ut/személyes
dtaddas),

dont a nyertes ajanlattevo személyérol, az eljaras eredményérol,

az Onkormaényzat képviseletében megkoti a szerzddést a nyertes ajanlattevovel,
a teljesitést igazolja,

dont arrdl, hogy az eljardas egy ajdanlat bekérésével indul és jovahagyja a 7.
szamu fiiggelékben meghatarozott ajanlatkérot.

A beszerzési eljaras elokészitésében, lefolytatdsaban a Dontéshozdt a beszerzés targya
szerint illetékes osztaly munkatarsa segiti. A beszerzés targya szerint illetékes osztaly
munkatarsanak kozremikodése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban kiilondsen:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)
)

az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérés,

a beszerzés értékének meghatarozasa, kiilonos tekintettel a Kbt.-ben
meghatarozott egybeszamitasi szabalyokra,

annak vizsgalata, hogy a sziikséges forrds biztositott-e, a rendelkezésre allas
litemezésének meghatarozasa, a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztallyal
egylittmiikddve,

a beszerzés targyanak szakszerii és pontos meghatarozasa, az ajanlati felhivas
Osszedllitasa és megkiildése az ajanlattevok részére,

javaslattétel a szerzddéses feltételek vonatkozasaban az Oroshdzi Polgdrmesteri
Hivatal jogi végzettségi kijelolt munkatarsaval egyiittmiikodve,
informécioszolgaltatds az ajanlattétel idoszaka alatt az ajanlattevok részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatban,

az ajanlatok bontasa, a sziikséges ligyintézés elvégzése (hidnypodtlas, nem
egyértelmi kijelentések tisztdzasa),

a biralati szempont alapjan értékeli a beérkezett ajanlatokat,

tajékoztatja az ajanlattevoket a beszerzés eredményérdl/eredménytelenségérol,
gondoskodik a beszerzési eljaras dokumentalasarol.

(10) A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevd szamara — az egyenld esély
biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot az
Onkormanyzat koteles a tobbi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett megadni.

(11)

Osszeférhetetlenség:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az a szervezet, amelynek
kozremiikddése a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezi.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban vagy annak eldkészitése soran:

a) az illetékes osztalyon dolgozo személy vagy szervezet, akit/amelyet az

ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont,

b) illetve az a szervezet, amelynek vezetd tisztségvisel6jét vagy

felligyelObizottsaganak tagjat, tulajdonosat,
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c)

a b) pontban meghatarozott személy kdzos haztartasban €16 hozzatartozojat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta, ha kézremikodése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezheti.

(12) Kizaro okok:

Az eljaras soran kizarhat6 az ajanlattevo, aki

a)

b)

d)

végelszamolas alatt 4ll, vonatkozasaban csddeljaras elrendelésérél szo6lod
birosagi végzést kozzétettek, az ellene inditott felszdmolasi eljarast jogerdsen
elrendelték;

az adott beszerzés meginditasanak kezdonapjatol visszafelé szamitott harom
éven beliil ajanlatkérével kotott szerzodés teljesitése soran szerzddésszegést
kovetett el, kotbérfizetési kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajanlatkérd
megfeleléen bizonyitani tudja;

az adott beszerzés meginditdsanak kezddnapjatol visszafelé¢ szamitott harom
éven belill ajanlatkérével kotott korabbi szerzodés teljesitése soran mindségi
kifogas meriilt fel a teljesitéshez kapcsoloddan, és ezt az ajanlatkérd
megfeleléen bizonyitani tudja;

kényszertorlési eljaras alatt all.

(13) Az ajanlattételi hatarid6t gy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek.

(14)

(15)

(16)

Az arajanlatkérés tartalmat Ggy kell meghatdrozni, és a biralati eljarast ugy kell
lefolytatni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek ¢és a
szabalyszerlien, idoben benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.

Indokolt esetben az Onkormdnyzat ajanlatkérési dokumentaciot (pl.: felolvasolap,
miiszaki-szakmai leiras) készithet, amely az ajdnlattételi felhivassal egyiitt kezelendd.
Az ajanlatkérési dokumentdcio részeként alkalmazhato felolvasolapot az 8. szamu
fiiggelék tartalmazza.

A 19. § (2) bekezdésben meghatdrozott ajanlatkérésnek tartalmaznia kell legalabb a
kovetkez6 adatokat:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

ajanlatkérd neve, azonosito adatai,

ajanlatkérés targya,

szakmai tartalma, a beszerzés mennyisége,

alkalmassagi feltételek — ha eldirdsra keriilnek- igazolasuk maddja,

az ajanlat érvénytelensége megallapitdsdnak indokai,

fobb pénziigyi, fizetési €s szerzddéses feltételek — amelyek eldzetes rogzitését az
Onkorményzat sziikségesnek tartja,

elbiralas modszere: a legalacsonyabb ar vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd
értékelési szempontok. Az illetékes osztaly javaslata alapjan értékelési szempont
lehet pl.: a mindség, a miiszaki érték, esztétikai és funkciondlis tulajdonsagok,
vevlszolgalat, miiszaki segitségnyujtas, potalkatrészek biztositdsa, a teljesités
1d6pontja, a szerzddés teljesitésében részt vevo személyi allomany képzettsége,
tapasztalata,

hidnypotlas lehetdségének biztositasa vagy kizarésa,
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i) kapcsolattarto adatai, ajanlat benytjtasra vonatkozo elvarasok, ajanlattételi
hatarido,

j) ajanlati kotottség elvart idotartama,

k) ajanlat elvart kotelez6 adattartalma, benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok

I) azt a nyilatkozatot, hogy az ajanlatkéré fenntartja maganak azt a jogot, hogy az
ajanlati felhivasban foglaltaknak megfelelé legkedvezdbb ajanlatot benytjtd
ajanlattevdvel szemben a szerz6dés megkdtését megtagadhatja,

m) szerz6déskotés varhato idépontja,

n) eljaras eredményérol ajanlattevok kiértesitésének modja,

0) azokat az adatokat, amelyeket Tamogatasi Szerzdés, vagy egyéb kotelezéen
alkalmazand6 dokumentum eldir.

(17) Az informatikai beszerzések soran az ajanlatok 6sszehasonlitasa az alabbi szempontok
szerint torténik:
a) akért eszkoz specifikaciojanak valdo megfelelés,
b) ajanlati ar,
C) anyujtott szolgaltatasok (szallitas, képzés, iizemeltetés) volumene, ara,
d) garancia (hossza, tartalma, tigyintézés modja, gyorsasaga, helye),
e) panaszkezelési hajlandosag,
f) internet szolgaltatds esetén a szolgaltatd kivalasztasa a végponton haldzattal
rendelkezd szolgaltato(k)tol egyedi megrendeléssel.

20. § A beszerzési eljards tipusai

Az 19. §-ban foglalt értékhatarokra valod tekintettel az alabbiak lehetnek:

a) Kozvetlen megrendelés
b) Ajanlatkérés
C) Nyilt beszerzési eljaras

21. § Ajanlati felhivas kikiildése, modositdsa, visszavondsa, bontdsa, értékelése

(1) Kozvetlen megrendelés esetén
a) A 19. §-ban foglalt értékhatdr szerint a kdzvetlen megrendelést az illetékes osztaly
munkatarsa bonyolitja le.
b) A megrendelés elektronikus, vagy postai uton kikiildhetd, illetve személyesen is
atadhato.
c) Az illetékes osztaly a megrendelésekrdl nyilvantartast vezet.

(2) Ajanlatkérés esetén
a) Az ajanlattételi felhivasok fO szabalyként elektronikus, vagy postai Uton, illetve
személyesen is kikiildhetdek, illetve atadhatoak. Az ajanlatkéréseket egymastol
fiiggetlen ajanlattevoknek kell kikiildeni, vagy atadni. Az ajanlattevéknek egy
eljarasban ugyanazon a modon €s ugyanazon a napon kell kikiildeni a felhivasokat. A
kiktildés, dtadds tényét és idépontjat dokumentalni kell.

b) Az Onkorményzat az ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja az ajanlati
felhivasban, illetve a dokumenticioban meghatarozott feltételeket. A modositott
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feltételekrél az ajanlattételi hataridd lejartaig 0j ajanlati felhivast kell egyidejiileg
valamennyi ajanlattevének kiildeni.

¢) Az Onkormaényzat az ajanlattételi hataridd lejartdig visszavonhatja az arajanlatkérést.
Errdl valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.

d) Az ajanlati kotottség bealltaval sem az ajanlatkérés, sem az ajanlat nem modosithat6.

e) A hianypotlas lehetéségét az Onkormanyzat biztosithatja. Ha az Onkormanyzat
hianyt allapit meg, a hianypo6tlasi felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrdl, a
hianypoétlasi hataridér6l egyidejlileg, irasban postai uton vagy elektronikus tton
egyidejileg koteles tajékoztatni az 6sszes ajanlattevot.

f) Az Onkormanyzat koteles meggy6zddni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypotlasi
felhivasnak megfelelden eleget tett-e. A hidnypotlas nem eredményezheti az ajanlatok
modositasat.

(3) Nyilt beszerzési eljards esetén
a) A nettd 5000 000,- Ft Osszeget elérd vagy meghaladd értékii beszerzések nyilt
beszerzési eljaras keretében is lebonyolithatdoak. Az ajanlattételi felhivasok f6
szabalyként elektronikus, vagy postai uton, illetve személyesen is kikiildhetdek, illetve
atadhatoak.

b) A beszerzési igény felmeriilését kdvetden az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal illetékes
osztadlya kezdeményezi a beszerzési eljaras meginditdsit az Igénybejelentd lap
nyomtatvany kitoltésével (11. szamu fiiggelék).

Az Igénybejelentdhoz csatolando:

ba) a becsiilt érték alatdmasztasarol szolo nyilatkozat (12. szamu fliggelék);

bb) a miiszaki leiras, specifikdcio, feladatleiras (adott esetben): a beszerzés targyanak,
miszaki tartalmanak és a teljesitéshez kapcsolodo informaciok konkrét meghatarozasa
az eljarasban érdekelt osztaly feladata.

c) Az illetékes osztaly munkatarsa a beszerzési eljaras meginditasara alkalmas miiszaki
leirast/specifikacidt/feladatleirast az Igénybejelentdlapon jelzi a Dontéshozo fele, aki az
adott idépont megjeldlésével atveszi.

d) A beszerzési igény felmeriilését kovetden az illetékes osztdly munkatarsa a jelen a
beszerzési eljarasrol Osszefoglalot (13. szamt fliggelék) tesz kozzé a
www.oroshaza.hu honlapon. A honlapon kozzétett beszerzési eljarasokon barmely
gazdasagi szerepld jogosult részvételi szandékat jelezni a regisztraciora nyitva allo
hatéaridén beliil.

e) A gazdasagi szereploknek az 0sszefoglald kozzétételétdl szamitott 5 munkanapon
beliil kell regisztraciojukat megkiildeni.

f) Az ajanlatkérés a regisztralt gazdasagi szereplOknek {6 szabalyként elektronikus, vagy
postai Uton, illetve személyesen is kikiildhetd, melyet a Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzat 19. § (16) bekezdése alapjan kell elkésziteni. Az ajanlatkérés tartalmat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek
¢s a szabdlyszerlien, hataridében benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatdk legyenek.
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g) Ha haromnal kevesebb szamu, egymastol fliggetlen gazdasagi szerepld regisztral,
kiilonosen az Eurdpai Uniobol érkezd, ill. hazai tdmogatasbdol megvalosulo beszerzések
soran, akkor tovabbi - a szerz0dés teljesitésére alkalmasnak itélt - fliggetlen gazdasagi
szereplovel kell kiegésziteni az arajanlatkérés cimzettjeit ugy, hogy 6sszesen legalabb
harom, egymastol fliggetlen gazdasagi szereplonek keriiljon megkiildésre az
arajanlatkeérés.

h) A regisztralt ajanlattevékon kiviil, a regisztraciok szamatol fliggetleniil - a szerz6dés
teljesitésére altala alkalmasnak itélt - fiiggetlen gazdasagi szereplékkel kiegészithetdek
az arajanlatkérés cimzettjei.

(4) A beérkezett ajanlatok esetében azok bontasi eljaras keretében keriilnek kibontasra,
megismerésre, amelyrdl jegyzokonyv késziil. A Dontéshozo az eljaras meginditasakor Birdlo
Bizottsagot hozhat 1étre, amely jogi, pénziigyi €s a beszerzés targya szerint szakmai
szakértelemmel rendelkezd tagokbol allhat. Az eljardson, ha a dontéshozd az eljarés
meginditasakor masként nem hatarozott, a felelds iligyintéz6é és az Oroshazi Polgdrmesteri
Hivatal jogi végzettségii kijelolt munkatdrsa vesz részt. A beérkezett ajanlatokrdl ajanlati
Osszesitd késziil a kovetkezd adatokkal:

a) ajanlattevé neve, cime,

b) beérkezés idépontja,

c) értékelt ajanlati vallalas,

d) egyéb elbiralas szempontjabol relevans koriilmény.

A dokumentalas a kijel6lt felelds iigyintézo feladata.

(5) A beérkezett ajanlatok szakmai értékelése a Biralo Bizottsag vagy kijel6lt felelds tigyintéz6
¢s az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal jogi végzettséggel rendelkezd kijeldlt munkatarsanak
feladata. Az értékelésbe sziikség esetén mas személy, szervezet, kiilsé szakértd is bevonhato,
az eljarasban végrehajtando feladatainak meghatirozasaval. Az értékelés alapjan a lehetd
legrovidebb id6n beliill — de mindenképpen ugy, hogy az ajanlattevék értesitésére még az
ajanlati kotottség idOszakan beliill sor keriilhessen — a felelds személy(ek) javaslatot
készite(nek) a dontéshozo felé.

(6) Targyalas: Amennyiben az Ajanlatkérés tartalmazza, az ajanlatok biralata el6tt targyalas
tarthatdo. Ebben az esetben az Ajanlattételi felhivasban meg kell hatdrozni a targyalés
lefolytatasanak menetét és az elsd targyalas idopontjat. A targyalast megel6zden donteni kell
az érvényes ajanlatokrol. Targyalason kizarolag érvényes ajanlatot tett ajanlattevo vehet részt.
A targyalds befejezésének iddpontjaban beall az ajanlati kotottség. A targyalds soran
jegyzokonyvet kell késziteni €s azt a targyalason részt vett ajanlattevoknek 2 munkanapon beliil
ki kell kiildeni, a targyalas a végso ajanlat benytjtasaval zarul.

(7) Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:

a) azt az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be;

b) olyan gazdasagi szerepl6tdl érkezett, amely nem kapott ajanlattételi
felhivast;

C) az ajanlattevé azonositd adatait €s az értékelési szempontok Szerinti
vallal4sait nem tartalmazza az ajanlat;

d) az ajanlattevé  szervezet nem felel meg az
Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek és egyéb eldirdsoknak;
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f)
9)
h)

i)

adott esetben az ajanlattevé nem felel meg vagy nem igazolta megfelelden a
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeket;

egyéb moédon nem  felel meg az ajanlattételi  felhivasban
¢s a dokumentacioban meghatarozott feltételeknek;

lehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony mértéki, illetve kirivoan
aranytalan kotelezettségvallaldst tartalmaz;

a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 19. § (12) bekezdésében foglalt
hataroz;

ajanlattevo az ajanlatat az ajanlati kotottség ellenére visszavonta.

(8) Az Ajanlatkér6 eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha
a) a szerz0dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt vagy a szerzodéstol
valo elallasnak vagy a szerz6dés felmondasanak lenne helye;
b) a rendelkezésére allo anyagi fedezet Osszege nem elegend6 a szerzddés
megkotéséhez az értékelés alapjan legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevovel,
c) valamelyik ajanlattevd az eljaras tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevd, érdekeit
sulyosan sértd cselekményt kovet el;

(9) A beszerzési eljaras eredményérél a Déntéshozo dont.

(10) A beszerzési eljaras eredményérél az Onkormanyzat az ajénlattevoket a lezaré dontését
kovetd legkésdbb 30 napon beliil irdsban tajékoztatja. A tajékoztatis az ajanlatkérést kikiildd

személy feladata.

(11) A kivalasztott ajanlattevével vald szerz6dés megkotésére iranyuld egyeztetéseket a
Dontéshozo folytatja le. A szerzddést a Dontéshozo irja ala.

22.§

X.FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzéseit lebonyolité szervezeti
egységek és személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabélyzat
eldirasait attanulméanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhato
gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett beszerzésekre és
kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. A jelen szabédlyzatban nem szabalyozott
kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Jelen modositott szabalyzat 2025. marcius 1. napjan 1ép hatalyba — az ezt kovetden
meginditand6 beszerzésekre és kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni — és ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti a 25/2024. (111.14.) Pii. hatarozattal elfogadott
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat.
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Oroshaza, .......................

Raffai Janos Dr. Tatar Zoltan
polgarmester jegyzd
Zaradék:

A Pénziigyi Bizottsaga ...../...... (....) Pii. hatarozattal elfogadta.

Bodoczi Andras
elnok
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1. szamu fiiggelék

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK/OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATALNAK

EVI KOZBESZERZESI TERVE /

ILL. ANNAK ..... SZ. MODOSITASA

(MINTA)

Kozbeszerzés targya

Kozbeszerzés
tervezett
mennyisége

Eljarasi rend

Eljaras fajtaja

Eljaras
meginditasanak
tervezett id6pontja

A szerzodés
teljesitéséne
k varhato
idopontja
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2. szamu fiiggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(MINTA)
ALUlirott ... (szlletett: ..o ,
lakik: ..o ), mint Oroshiza Varos Onkormanyzat Ajanlatkérd részérdl a targyi

kozbeszerzési eljaras elokészitésebe bevont személy, és/vagy a Kozbeszerzesekrol szolo 2015. évi CXLIII torvény (a
tovabbiakban: ,,Kbt.”) 27. § (4) bekezdése szerint alakitott Birdlé Bizottsdg tagja,vagy dontéshozé személy' a
................................................................ targya kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy
velem szemben a Kbt. 25. §-ban foglalt kizard koriillmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

25. § (1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy megeldzze, feltdrja és
sziikseg esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezo helyzeteket.

(2) Az ajanlatkérdé nevében eljaro és az ajanlatkérd dltal az eljardssal vagy annak elbkészitésével kapcsolatos
tevéekenységbe bevont személy irasban kételes nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan koriilmény,
amely az e § szerinti osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo tobb
folyamatban (eljdrads elékészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kozbeszerzési eljards eredményérdl
sz0lo dontes meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolodoan
meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetéen meriil fel, az érintett
személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkéro részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo informdacio alapjan felmeriil az
osszeférhetetlenség kockdazata, az ajanlatkerd kételes megvizsgalni az 6sszeférhetetlenség fenndallasat.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérél az eljardssal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolydsolni képes személy - ide értve a kbzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is - kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes
erdekeltseggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti dsszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevokent, részvételre jelentkezoként, alvallalkozokent részt vesz vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljardasban ajanlattevokeént, részvételre jelentkezoként, alvallalkozokent vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevd szervezetkent részt vevé gazdasdgi szereplo  tagja, vezetd tisztségviseldje,
feliigyelobizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

(6) A nyilvanosan miikodé részvénytarsasag kivételével Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban
ajanlattevokent, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasdaban részt vevo szervezetként
a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elnoke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnéke, az Orszdgos Biroésagi Onkormanyzat elnéke,

e) a legfobb iigyész,

1) az Alkotmanybirdsag elnéke,

2) az Allami Szamvevészék elndke,

1Megfelel(’3 alahuzandé
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h) a Kozbeszerzési Hatoésag, a Gazdasagi VersenyOnkormdnyzat, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg
Hatésag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai Onkormanyzat, az Orszdgos Atomenergia Onkormdanyzat,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Onkormdnyzata, a Nemzeti Ado- és VamOnkormdnyzat, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési
és Innovaciés Onkormanyzat, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésdg, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozdsi
Onkormdnyzat vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnéke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban él6 hozzatartozoja tulajdonaban allo szervezet.

(7) A kozbeszerzési eljaras elokészitéseben vagy lefolytatisaban az ajanlatkérd részérdl nem vehet részt olyan személy,
akinek a részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne. Osszeférhetetlenség fennalldsa esetén az ajanlatkérd kételes
megvizsgalni, hogy az oOsszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny
tisztasaga és az egyenlé bandasmod elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek
sziikségesek az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszeriiségének helyreallitasahoz. A 62. § (1)
bekezdés m) pontja akkor alkalmazhato, ha az egyenlé banasmod és a verseny tisztasaganak sérelme mas modon nem
orvosolhato.

Amennyiben ez a Kbt. szerint relevans, rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkovetelt megfeleld —
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai/kozbeszerzési/jogi/pénziigyi’ — szakértelemmel.

Egynttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott adatokat és kiilonosen a Kbt. 44. §-
anak (1) bekezdésében és az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvényben, valamint a 201 1. évi CXII. torvény
27. § (3) bekezdésében meghatarozott tizleti titkot (ide értve adott esetben a védett ismeretet is) megérzom, azokat
kizarolag az Ajanlatkérd keépviseldjének utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

Biralo Bizottsagi tagként, ill. elokészitésbe bevont személyként kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdlo
Bizottsag munkajat és a dontéshozd dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen
segitem, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Biraloé Bizottsag tagjaként a
tobbi taggal egylittesen a Dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

vagy:

Dontéshozoként kotelezettséget vallalok arra, hogy a feleldsségi kdrdmbe tartozo kapcesolodd dontéseket a szabalyok
betartasaval, az elSterjesztett informaciok maradéktalan figyelembe vételével, szakmai alapon hozom meg.

Elokészitésbe bevont személy/
BB tag/dontéshoz

21\Iegfelel('3 alahuzandé
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3. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
kbzbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre
(MINTA)

Oroshiaza Varos Onkormanyzata/Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Ajanlatkéré  altal a
............................................... targyban lebonyolitandd kozbeszerzési eljaras eldkészitése ¢€s

lebonyolitasa tekintetében az Onkorméanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata 8. § (8) bekezdés alapjan az
eljarasba bevont személyeket az alabbiak szerint jel6lom Kki:

Név Onkormanyzattal/Hi | Végzettség, | Biztositott EKR
vatallal fennall6 | képzettség | szakértelem | jogosultsag
jogviszony, ill.
betoltott pozicio
1.
2.
3.
4,
5.
Fenti személyek koziil a felelds ligyintézo: ........................ooiiiiinn.
Polgarmester/Jegyz6
Alulirott ........oooiiiiii (MEV) (SZUL: o , lakik:

bevont személy

34



4. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
Biral6 Bizottsag létrehozasara

(MINTA)

Oroshiza Viros Onkormanyzata/Oroshizi Polgarmesteri Hivatal Ajanlatkéré altal a
............................................... targyban lebonyolitandd kozbeszerzési eljaras tekintetében az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Kdzbeszerzési Szabalyzata 9. § (1) bekezdés alapjan a Biralé
Bizottsag tagjait az alabbiak szerint jel6lom Kki:

Név Betoltott pozicio Végzettség, | Biztositott EKR
képzettség | szakértelem | jogosultsag

1. Biralo Bizottsag
Elnoke
Biral6 Bizottsdg Tagja

Biral6 Bizottsdg Tagja

Biralo Bizottsag Tagja

Biralo Bizottsag Tagja

oo AW

Biralo Bizottsag
tandacskozasi joggal
rendelkezo Tagja

A Biralo Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

............................................. ) nyilatkozom, hogy a kijeldlést elfogadom, a fent nevezett
kozbeszerzési eljarasban a Birald Bizottsag tagjaként a szabalyoknak megfeleléen részt veszek.

bevont személy
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5. szamu fiiggelék
Ajanlattevéi Nyilatkozat

Szerzddés teljesitésében bevont alvallalkozé Kbt. 138.§ (3)bek. szerinti adatairdl

1. Az Ajanlatkéro:

2. Az eljaras targya:

3. Az eljaras EKR azonositoja:
4. Az ajanlattevé megnevezése:
5. Az alvallalkoz6 megnevezése:

addszama:

4. A kozbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe kivanja
venni:

5. Az alvéllalkozo teljesités varhat6 szazalékos ardnya az ajanlattevoi teljesitésen beliil:
6.Az ellenszolgaltatéds az alvallalkozoi szerz6désben meghatarozott értéke:

A nyilatkozat szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozéassal nem tagadhatd meg.

Amennyiben a felek az ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik az ajanlatnyilvanossagara a Kbt. 44.§-a
alkalmazando.

Az ajanlattevd a nyilatkozatot az alvallalkozoval megkotott szerzodés alairasat kovetden
haladéktalanul, ha az alvallalkozéval a szerzodést az ajanlattevé az ajanlattételi hataridé elott
megkototte legkésébb a munkateriilet atadasaig koteles az Ajanlatkérének benyujtani.

Kelt: ............. s e e e

Ajénlattevd alairasa
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AJANLATKERO NYILATKOZAT

A KOZBESZERZESI SZERZODES TELJESITESEROL

6. szamu fiiggelék

Kbt. 43.§ (1) bekezdés c) pontjanak és a (2) bekezdés e) pontjanak eb) alpontjaban meghatarozott adatokrol

1. A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok:

a. Az eljaras megindité hirdetmény (felhivas) szama (id6épontja):

b. A szerz6do felek megnevezése: Ajanlatkérd:
ajanlattevo:
c. A teljesités szerzédésszerti volt-e: igen

(Nemleges valasz esetén a szerz6désszegés indoka):

Az alvallalkozoi teljesités tényleges aranya: RN 23
d. A szerzddés teljesitésnek elismert idopontja: ... év.......ho...... nap
- alvéllalkozdi teljesités tényleges id6pontja:  ....... v ....... hé ......nap
e. Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja: ... €V ... ho ...... nap
- részszamlazas esetén a végszamla teljesitése:
- az alvallalkozonak kifizetett ellenszolgaltatas Gsszege:
Nettd: oovvvvvvinnn.... ,-Ft
Bruttd: ...l ,-Ft
- az ellenszolgaltatas teljes 0sszege: Nettd: ooovvvviiniennnnnns ,-Ft
Bruttd: .................. ,-Ft
2. A szerzddés lezarasara vonatkozé adatok:
a. A szerz6do6 félnek volt-e alvallalkozoja: igen nem
b. A szerzddés hatdlyossaganak kezdete: e €V L hoé ... nap
C. A szerz6dés hatalyossaganak vége: e €V L hé ... nap
d. A szerzdés teljesitésnek kezdete: e €V hé .... nap
e. A szerzddés teljesitésének hatarideje: e €V L ho ...... nap

Ajanlatkér6 alairasa
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7. szamu fiiggelék

Ugyiratszam: .............. /20.... Targy: Ajanlatkérés
Ugyintézo: (ajanlatkerés targya roviden)
Telefon: Melléklet: Felolvasolap

CEGNEV

Név/beosztas részére

CIM

Tisztelt ........!

Oroshdza Varos Onkormanyzata (5900 Oroshaza, Szabadsig tér 4-6., torzskonyvi azonositd

Y£:111 R ; a tovabbiakban: Ajanlatker6) a Kozbeszerzési ¢s Beszerzési Szabalyzata 19. § 3)
bekezdése alapjan jelen felkéréssel 4rajanlatot kér az On altal képviselt szervezettdl
N feladat ellatasa targyban. EzGton kérjiik, hogy

az alabbiak szerint adjon ajanlatot:

1. Ellatando tevékenység:

2. Az egyes feladatok teljesitésének hatarideje:
e Ajanlattétel hatarideje: 20... .......(honap) ....... (nap)..... 0ra
e Szerzddéskotés tervezett idopontja: 20... .......(honap) ....... (nap)
e Szerzddés teljesitési hatarideje: 20... .......(honap) ....... (nap)

3. Az ajanlattevivel szemben tamasztott kovetelmények:
Az ajanlattev6 az arajanlatkérésben foglalt feladatok ellatasara jogosult, tovabba a tevékenység végzéséhez
onmaga vagy alvallalkoz6 tjan a sziikséges tapasztalatokkal rendelkezik.

4. Az arajanlat megadasaval kapcsolatos kovetelmények:

Ajanlattevének egy 6sszegben kell megadnia a feladat teljesitésével kapcsolatos arajanlatat. Az arajanlatot
HUF-ban kell megadni, brutt6 6sszegben.

Amennyiben ajanlattevo eldleget kivan igényelni, ezen igényét és annak mértékét a felolvasdlapon sziikséges
jeleznie. Az igényelhetd eldleg maximalis mértéke ......... %. (opcionadlis)



5. Az ajanlattétel soran csatolandé dokumentumok:

e EgyOsszegili arajanlatot tartalmazo felolvasélap (amely tartalmazza az ajanlattevé nevét, cimét,
telefon, faxszamat, e-mail cimét, kapcsolattartd nevét, a feladat ellatasara vonatkozo egyoOsszegii
arajanlatot, cégszeri alairast).

e Alairasi cimpéldany vagy aldirdsminta masolata, amennyiben relevans.

e Amennyiben az On 4ltal képviselt szervezettel Kkapcsolatban valtozasbejegyzési eljards van
folyamatban a Cégbirdsag el6tt, akkor az ezt igazoldo dokumentumok.

e Arazott tételes koltségvetés excel és alairt pdf formatumban (opciondlis)

e Referencia igazolasa szakmai tapasztalatot bemutaté dokumentum formajaban vagy nyilatkozat a
feladat ellatasara valo jogosultsagrol.

A csatolandé dokumentumok hianya esetén az ajanlat érvénytelen.

6. Ajanlattételi hatarido:

Az ajéanlatot 20... .......(honap) ....... (nap)..... ora -ig kérjlik benyujtani az ajanlatkérd alabbi e-mail cimére
alairva, pdf formatumban: ... @oroshaza.hu, vagy személyesen/postai  Uton
(opcionadlis) ................................. részére (5900 Oroshaza Szabadsag tér 4-6. ...... iroda). Az e-mail
targyaban, postai uton és személyes atadas esetén a boritékon kérjiik
TEITNTELNI: tuvrinrenereniinrenetsnronessassnsssssensonssssssssossssnsonssssssnsonssnes (ajanlatkérés targya roviden)
Ajanlat elbiralasanak idépontja: 20... .......(hénap) ....... (nap) ....... (6ra)

Ajanlat elbiralasanak helye: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

Fenti hatarido utan beérkezd, illetve az esetleges hianypotlast kovetden is hianyosan benyujtott ajanlat
érvénytelennek mindsiil!

7. Egyéb informaciok:

Az ajanlatot a képviseletre jogosult altal alairva elektronikus, postai vagy személyes tton kell benytjtani.
(opcionalis)

Ajéanlatkérd hianypotlasi felhivast egy alkalommal harom napos hataridovel kiildhet ki, Onkéntes
hianypétlasra van lehetdség az ajanlattételi hataridd lejartaig. (a hianypotldas lehetdsége opciondlis)

Az ajanlatok birdlati szempontja: ............c.ooeviiiiiiiiiii

A megkétésre kertild szerzodés tipusa: ........oooiiiiiini szerzOdés.

Az Onkorményzat részérdl kapcsolattarté személy:

Az Ajanlatkérd az ajanlatkérés eredményérdl elektronikusan értesit minden Ajanlattevot.

Az eljarasban az ajanlatkéré az arajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevé pedig az
ajanlatahoz kotve van.

Az ajanlati kotottség idotartama az ajanlatok beadasi hataridejétol szamitott .......... nap, amelyrol a
nyilatkozatot az ajanlattételi lapon kérjiik feltiintetni!
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Ajanlatkéro fenntartja maganak a jogot, hogy az ajanlatkérést indoklas nélkiil eredménytelennek nyilvanitsa.
Az ajanlatkérés az Ajanlatkérot szerzodéskotésre nem kdotelezi.

Oroshaza, .........ccoovviiiiiiii i,

Tisztelettel:
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8. szamu fiiggelék
FELOLVASOLAP
amely Oroshaza
ONKOTIMANYZAL ... ettt ittt teteetosasossssssssossssssssossssssssssssossssssssossssssssssassssssssassssssssssssnsss
............. feladat ellatasa témakorben kiirt, alulirott Ajanlattevd ajanlatdhoz kapcsolodik.

1. Az Ajanlattevé adatai:

Név/cégnév:

Székhely:

Levelezési cim:

Telefon/fax:

E-mail:

Adoszam/adoazonosito:

Cégjegyzékszam:

Képviseletre jogosult neve:

Képviseletre jogosult beosztasa:

Kapcsolattartd neve:

Bankszamlaszam:

Az ajanlati felhivasban foglaltak ismeretében a kovetkezd ajanlati nyilatkozatot tessziik:

(1) Ajanlatunk a megismert ajanlati felhivas alapjan késziilt, azt maradéktalanul elfogadjuk.
(2) Elismerjiik, hogy az ajanlati kotottségiink az ajanlati benyujtasi hatarnapon kezddédik, és ezen
kotottségilink .......... napig tart.

(3) Ajanlattevo ............... ,- Ft eloleget (max. .......... %) igényel. (opciondlis)

(4) Ajanlatomat maganszemélyként/vallalkozoként teszem (a megfeleld rész alahtizando)

(opcionalis)

(5) Az altalunk tett ajanlat 1ényeges tartalmi elemei:

2. Az Ajanlattevé ajanlata:

Tétel Nett6 ajanlati Afa Brutté
ar (HUF) ajanlati ar
(HUF) (HUF)

Osszesen

Kelt: oo,
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9. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
beszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre

(MINTA)

Oroshiza Viros Onkormanyzat Ajanlatkéré altal a ...................cccceiiiiiiiiiiiiiiiniii, targyban
lebonyolitandd beszerzési eljaras el6készitése és lebonyolitasa tekintetében az Onkormanyzat Kdzbeszerzési
¢és Beszerzési Szabalyzata 21. § (3) bekezdés alapjan az eljarasba bevont személyeket az alabbiak szerint
jelolom Kki:

Név Onkormanyzattal Végzettség, | Biztositott
fennallé jogviszony, | képzettség | szakértelem
ill. betoltott pozicio

Q@ Nl

Fenti személyek koziil a felelds ligyintézo: ........................ooiiiiinn.

bevont személy
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10. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
Biral6 Bizottsag létrehozasara
(MINTA)
Oroshaza Viaros Onkormanyzat Ajanlatkéré altal a ..........................cccccoiiiiiiiiin.n, targyban

lebonyolitandé beszerzési eljaras tekintetében Oroshaza Varos Onkormanyzat Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzata 21. § (4) bekezdés alapjan a Biralé Bizottsag tagjait az alabbiak szerint jel6lom
ki:

Név Betoltott pozicio Végzettség, | Biztositott
képzettség | szakértelem

1. Biralo Bizottsag
Elnoke
Biralo6 Bizottsdg Tagja

Biralo6 Bizottsdg Tagja

Biral6 Bizottsag Tagja

Biralo Bizottsag Tagja

SRR I

Biralo Bizottsag
tandcskozasi joggal

rendelkezo Tagja

A Biral¢6 Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat tartalmazza.

............................................. ) nyilatkozom, hogy a kijelolést elfogadom, a fent nevezett
kozbeszerzési eljarasban a Birald Bizottsag tagjaként a szabalyoknak megfelelden részt veszek.

bevont személy
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11. szamau fiiggelék

Igénybejelentd lap

Az ajanlatkérd neve:

A beszerzési eljaras (ajanlattételi felhivas) megnevezése:
Beszerzési eljaras tipusa: Epitési beruhazas;
Arubeszerzés;
Szolgaltatas
megrendelés;

Iletékes ligyintézo neve, elérhetdsége:

Teljesités igazolasara jogosult neve, elérhetdsége:

Amennyiben a beszerzési eljaras unids vagy allami koltségvetési
forrasbol tamogatott (projekt cime, azonositészama, tamogatasi
szerzO0dés):

A targyi beszerzési eljaras feltételes-e: Igen-Nem

Beszerzés targyara vonatkozé specifikacio, vagy részletes miiszaki
tartalom ¢€s sziikség szerint arazatlan koltségvetés, vagy
feladatmeghatarozas:

Ajénlattételi hataridé meghatarozasa (év, honap, nap, 6ra, perc):

Részajanlattétel: Igen-Nem
Helyszini bejaras: Igen-Nem
Teljesités helye:

Teljesités hatarideje, idotartama:

A pénziigyi ellenszolgaltatas feltételei (eldleg biztositasa,
részszamlazas):

Szerzddést biztositd mellékkotelezettségek (példaul kotbér):
Az ajanlatok értékelési szempontjai (példaul legalacsonyabb
0sszegl ellenszolgaltatas vagy legjobb ar-érték arany):

Csatolt mellékletek: példaul specifikacio, feladatleiras, miiszaki
leiras, tervek, helyszinrajzok, drazatlan koltségvetés

Indokolt esetben ajanlattételre felkérendd ajanlattevok
meghatarozasa

A beszerzési eljards meginditdsara alkalmas miiszaki dokumentéciot/specifikaciot/feladatleirast
atvettem:

Kelt: oo,
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12. szdmu fiiggelék

Nyilatkozat a becsiilt érték alatamasztasarol
az egybeszamitdsi szabdlyok figyelem bevételével

A beszerzést kezdeményezo ajanlatkérd képviseletében a Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzat szerinti eljarast betartva nyilatkozom, hogy a .

targyu beszerzés becsiilt érték megallapitasa erdekeben kulon Vlzsgalatot Vegeztem
(eldzetes piaci konzultacid/tervezoi koltségbecslés/indikativ arajanlatok bekérése, el6z6 évi
szerzOdések aktualizalt értéke stb.).

A becsiilt érték az elvégzett vizsgalat alapjan keriilt meghatarozasra a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL toérvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.

Fentiek alapjan a beszerzés becsiilt értéke: nettd  ................ Ft

Melléklet: becsiilt érték megallapitasat alatamaszté dokumentumok méasolata

osztalyvezetd/ligyintézd
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13. szamu fiiggelék

OSSZEFOGLALO

Tisztelt Ajanlattevo!
(név, székhely) ajanlatkérd beszerzési eljarast kivan lefolytatni az alabbiak szerint:

Arajanlatkérés targya:

A szerz6déskotés tervezett ideje:
A teljesités hatarideje:

A regisztracio hatarideje:

Kérem, hogy az arajanlatkérésen torténd részvételi szandékat az
alabbi adatok .....coeveiiiiiici e-mail cimre torténé megkiildésével jelezze:
cégnév

sz€khely kapcsolattartd
elérhetdség (telefon, fax, e-mail) beszerzés targya

Kelt: oo

Tisztelettel:

osztalyvezetd/ligyintézd
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