Elbterjesztés

Targy: A nemzetiségi onkormanyzatokkal kotott kdozigazgatasi szerzédések
felulvizsgalata

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2024. junius 9. napjan tartott nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k
megvalasztasat kovetéen a német, a roma és a roman nemzetiség alakithatta meg
telepulési szintd 6nkormanyzatat Oroshazan.

A nemzetiségek jogairdl szo6lo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv. ) 80.
§-a a kovetkezdk szerint rendelkezik:

»80. § (1) A telepllési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi  6nkormanyzat  székhelye  szerinti  helyi  dnkormanyzat
6nkormanyzati hivatali feladatat ellatjia, biztositia a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat részére az 6nkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit,
Sszakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl. Az
6nkormanyzati mikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta
igény szerint, de legalabb harminckét oOraban, az &nkormanyzati feladat
ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkb6zbkkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz
kapcsolodo rezsikéltségek és fenntartasi kéltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviselbi feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa;

c) a testiileti (ilések elbkészitése, kiilbnbésen a meghivok, az elbterjesztések, a
testiileti llések jegyz6kényveinek és valamennyi hivatalos levelezés
el6keészitése és postazasa;

d) a testlileti déntések és a tisztségviselbk déntéseinek elbkészitése, a testlileti
és tisztségviselSi dbéntéshozatalhoz kapcsoloddo nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi O6nkormanyzat miikbdésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatanak biztositasa,
es



g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6dd kéltségek
viseléese a helyi nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselje
telefonhasznalata kéltségeinek kivételével.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kbtelezettségének teljesitése érdekében a helyi
6nkormanyzat az erre vonatkozo irasbeli kezdeményezés kézhezveételetdl
szamitott harminc napon bellil biztositja a rendeltetésszer(i helyiséghasznalatot.
A telepliilési 6nkormanyzat a teleplilési nemzetiségi 6nkormanyzattal, a terdileti
6nkormanyzat a tertleti nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a
tovabbi feltételek biztositasara €s a feladatok ellatasara vonatkozdan
kézigazgatasi szerzédésben megallapodik. A megallapodast sziikség szerint,
altalanos vagy id6koézi valasztas esetén az alakulé (lest kbveté harminc napon
beliil feliil kell vizsgalni. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat
szervezeti és mikodési szabalyzataban régziti a megallapodas szerinti
mikbdési feltételeket, a megallapodas megkétését, modositasat kbvetd
harminc napon belLil.

(3) A (2) bekezdés szerinti megallapodasban régziteni kell

a) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetésének
elbkészitésével és megalkotasaval, valamint a koéltségvetéssel 6sszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat ©6nallo fizetési szamla nyitasaval, térzskényvi nyilvantartasba
vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridbket és egylittmikodési
kételezettségeket, a felel6sbk konkrét kijelblésével,

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan a
helyi 6nkormanyzatot terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi,
Sszakmai teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sbk konkrét kijelblését,

¢) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kételezettségvallalasanak a szervezeti és
mikdbdési  szabalyzatban  meghatarozott  szabalyait,  kllbnésen  az
Osszeférhetetlenséqi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikédési feltételeinek és
gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, a belsé
ellenérzéssel, valamint az ezeket végzé személyek kijelélésének rendjével, és
az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirasokat,
feltételeket.

(4) A helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
megallapodasaban rogziteni kell, hogy a jegyzé vagy annak — a jegyzével
azonos képesitési elbirasoknak megfelel6 — megbizottja a helyi nkormanyzat
megbizasabol és keépviseletében részt vesz a nemzetiségi Gnkormanyzat
testileti llésein és jelzi, amennyiben toérvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak llésén és
azon kivil is a nemzetiségi Onkormanyzat miikédesét érintben.

(5) Onkorméanyzati mikédésen értendé a testiileti (léseken és a
kbézmeghallgatason tul, a bizottsagok mikddese, a tisztségviselbi és képviselbi



megbizatas ellatasa, valamint a kételez6 énkormanyzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvények megtartasa is.

(6) Ha a (2)—(4) bekezdés szerinti megallapodas megkdtesére hataridbben nem
kertl sor, a févarosi és a varmegyei kormanyhivatal eljarast folytat le, ennek
keretében egyeztetést tart a felek k6zétt. Az egyeztetes eredménytelensége
esetén a nemzetiségi jogok sérelmére hivatkozassal a nemzetiségi
Onkormanyzat kbzigazgatasi pert indithat.”

2020. januar 31. napjan Oroshaza Varos Onkormanyzataval hatarozatlan idétartamu
kozigazgatasi szerz6dések alairasara kerult sor.

A torvényi rendelkezés alapjan - a nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k altalanos
valasztasara tekintettel, a nemzetiségi 6nkormanyzatok alakulé Uléseit kdvetéen — a
kozigazgatasi szerz6deések felllvizsgalata megtortént.

A polgarmester személyének és az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységei elnevezéseinek valtozasara tekintettel javaslatot teszek Oroshaza Varos
Német Nemzetiségi Onkormanyzattal, Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzataval és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal
fennallé kdzigazgatasi szerz6dések hatalyon kivil helyezésére és Uj kdzigazgatasi
szerz6dések elfogadasara.

I. Hatarozati javaslat:
Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testllete
1. a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése
alapjan  felllvizsgalta az Oroshaza Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzattal 2020. januar 31. napjan kotott kdzigazgatasi szerzédést,
2. dont az 1. pontban megjeldlt kozigazgatasi szerz6dés egyideji hatalyon kivul
helyezésével uj, a hatarozat mellékletét képezd kozigazgatasi szerzddés
megkotéserdl,
3. a kdzigazgatasi szerz6dés alairasara felhatalmazza a polgarmestert.
Végrehajtasért felelés: Raffai Janos polgarmester a koézigazgatasi szerz6dés
alairasaert
Hataridé: azonnal

Il. Hatarozati javaslat:
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1. a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése

alapjan  felllvizsgalta az Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzataval 2020. januar 31. napjan kotott kdzigazgatasi szerz6dést,



2. dont az 1. pontban megjelolt kdzigazgatasi szerz6dés egyideju hatalyon kivul
helyezésével Uj, a hatarozat mellékletét képezd kozigazgatasi szerzbdés
megkotéserdl,

3. a kdzigazgatasi szerz6dés alairasara felhatalmazza a polgarmestert.
Végrehajtaseért felelés: Raffai Janos polgarmester a kbézigazgatasi szerzédés
alairasaert
Hatarid6: azonnal

[ll. Hatarozati javaslat:
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1. a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése
alapjan  felllvizsgalta az Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzattal 2020. januar 31. napjan kotott kdzigazgatasi szerzédeést,
2. dont az 1. pontban megjelolt kdzigazgatasi szerz6dés egyideju hatalyon kival
helyezésével Uj, a hatarozat mellékletét képez6 kozigazgatasi szerzddés
megkotéserdl,
3. a kozigazgatasi szerz6dés alairasara felhatalmazza a polgarmestert.
Végrehajtaseért felelos: Raffai Janos polgarmester a kézigazgatasi szerzédeés
alairasaert
Hataridé: azonnal

Oroshaza, 2024. november 21.

Raffai Janos
polgarmester



I. hatarozati javaslat melléklete:

~ KOZIGAZGATASI SZERZODES
ATELEPULESI ES A NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOZOTT

mely létrejott

egyrészr6l Raffai Janos polgarmester altal képviselt Oroshaza Varos
Onkormanyzata (székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6., addszama:
15725510-2-04, torzskonyvi azonosité szama: 725514) /a tovabbiakban: Telepulési
Onkormanyzat /,

masrészrol Dr. Abonyi Lajos 1. elnok altal képviselt Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 5900 Oroshaza, Pacsirta u. 8, adészama:
15777665-1-04, torzskonyvi azonositdo szama: 777667)/ tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat /

/a tovabbiakban egyutt: Felek/ kozdétt a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. torvény /a tovabbiakban: Njtv./ 80. §-a alapjan, alulirott helyen és idében, az
alabbi tartalommal:

1. Helyiséghasznalat, miikodési feltételek biztositasa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat testlleti mikodéséhez igazodd ingyenes
helyiséghasznalatot biztosit a Telepllési Onkormanyzat a tulajdonaban &llo
Oroshaza, Pacsirta u. 8. szam alatti épllet . emelet 103. szamu, 13,7 m? terllet(
helyiségben. A Nemzetiségi Onkormanyzat az épulet nyitvatartasi idejének
id6tartama alatt barmely id6pontban hasznalhatja a helyiséget.

A Telepulési Onkormanyzat éltal biztositott helyiség hasznalatara jelen megallapodas
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a Telepllési Onkormanyzat
Vagyonhasznosité szervével /a tovabbiakban: Vagyonhasznosité/ ingyenes
hasznalati szerzddést kell koétnie, mely tartalmazza a mikodéshez szikséges
Telepulési Onkormanyzat altal biztositott targyi feltételeket. E szerzédést az Nijtv.,
valamint a Polgari Torvénykdnyv vonatkozd rendelkezései szerint - tekintettel az
egyéb nem lakas céljat szolgald ingatlanok bérletére vonatkoz6 szabalyokra - kell a
Feleknek megkatni.

A Felek megallapodnak, hogy — az Nijtv. rendelkezéseivel 6sszhangban — a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes helyiséghasznalattal, helyiség
infrastrukturajaval kapcsolatban felmerulé rezsikoltségeit és fenntartasi koltségeit az
Onkormanyzat viseli.

(A helyiség rezsikoltségének mindsul a villamos energia dija, a fltés dija, valamint a
viz- és csatornadij, szemétszallitasi dij és takaritas dija.

A helyiség infrastrukturajaval kapcsolatban felmertlé fenntartasi koltségnek minésul
a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges eszk6zok karbantartasi dija.)

A Felek kijelentik, hogy az Njtv. 80. § (1) bekezdeés g) pontjaban rogzitettek szerint a
Telepulési Onkormanyzat nem viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testuleti tagjainak
és tisztségviseldinek telefonhasznalatabdl eredd koltségeit.



A Felek kijelentik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositott helyiség
kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzatnak torvény altal szabalyozottan ellathato,
illetve a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban vallalt
ellatandd feladataira vehet6 igénybe, melybe nem tartoznak bele pl. csaladi
esemenyek, csaladi unnepségek rendezése.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a részére biztositott helyiség hasznalatat - az ingatlan
Vagyonhasznositdja részére legalabb a hasznalat napja el6tt 5 nappal megkuldott
elb6zetes irasbeli értesitést kovetben — kizarolag oktatasi, nemzeti identitasérz6
kulturalis célra engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a részére biztositott helyiség vonatkozasaban
ertékndvel6 beruhazas végzésére — a Vagyonhasznositd irasbeli hozzajarulasa
nélkil — nem jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat az altala — engedéllyel vagy
engedély nelkll — elvégzett beruhazasbdl szarmazo értékndvekmeény megtéritését a
Telepulési Onkormanyzattol nem kdvetelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Telepiilési Onkormanyzattol leltar szerint atvett ingd
vagyontargyakat, eszkozoket, berendezési, felszerelési targyakat, koteles
nyilvantartani és azok allagmegdévasardl a j6 gazda médjara gondoskodni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ingosagok tekintetében koteles haladéktalanul
irasban jelezni a Vagyonhasznosito felé azok megsemmisulését, elhasznalodasat,
eltinését, valamint a Vagyonhasznositdé kérésére a targykorben tovabbi adatot
szolgaltatni, vagy intézkedést tenni.

1.2. A Telepiilési Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az
alabbi feladatok ellatasat és a feladatok ellatasaval kapcsolatos koltségek viselését
az Njtv. 80. § (1) bekezdés g) pontja alapjan:

a) a testlleti Ulések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés
el6készitése, postazasa, a testlleti Ulések jegyzOkdnyveinek elkészitése, testuleti
ulések jegyz6konyvének tovabbitasa);

b) a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitése, a testuleti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa;

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikdédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén az internethasznalatot.

E pontban foglaltak teljesitésére akként kerll sor, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
1. eInOkének jelzése alapjan

a) az elkészitett meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés a postazas elétt a
megfelel6 példanyszamban az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal /a tovabbiakban:
Hivatal/ Oroshaza, Szabadsag tér 4-6. alatti éplletének fénymasolast végzé
helyiségében nyomtatasra, illetve fénymasolasra kerulnek, majd postazasra leadasra
kerllnek a Hivatal Igazgatasi Irodajanak lktatdirodaja részeére,

b) a testuleti Ulések jegyz6kdnyvei a szikséges példanyszamban a Hivatal
fénymasolast végz6 helyiségében nyomtatasra, majd a Jegyz6i Kabinet kijeldlt
dolgozdja kdzremlikddésével a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felugyelet
irasbeli Kapcsolattartds Modul rendszerén keresztiil elektronikusan tovabbitasra
kerllnek,



C) a nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal
Pénzugyi és Gazdalkodasi Osztalyanak kijelolt munkatarsa végzi,

d) a Hivatal targykorben erintett szervezeti egyseégei — igenynek megfelelen
egyeztetetten — kdzremiikddnek a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységéhez
kapcsolédoan elbterjesztések, szabalyzatok el6készitésében, jogértelmezési
kérésekben,

e) a Hivatal rendszergazddja a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén az
onkormanyzati internethal6zathoz hozzaférést biztosit.

1.3. A Felek megallapodnak abban, hogy a jegyz6 vagy megbizottja (a Hivatal Jogi
Csoportja /a tovabbiakban: Jogi Csoport/ és a Hivatal Pénzlgyi és Gazdalkodasi
Osztalyanak /a tovabbiakban: Pénzugyi Osztaly/ megbizott dolgozoja) a helyi
onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1.4. Az 1. elnOk a testlleti Ulések jegyzékdnyveinek egy példanyat atadja jegyz6
részere.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a) a tervezési,

b) a gazdalkodasi,

c) az ellenérzési,

d) a finanszirozasi,

e) az adatszolgaltatasi és

f) a nyilvantartasi, a beszamolasi,

feladatok ellatasarol a Pénzigyi Osztaly gondoskodik.

2.2. A Pénzligyi Osztaly a 2.1. pontban meghatarozottak ellatasa érdekében
kuldnosen az alabbi feladatokat latja el:

a) kézremikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérél, koltségvetése
modositasardl szold, valamint az azokhoz kapcsolodd egyéb hatarozatok
megalkotasanak el6készitésében,

b) elldtia a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetését megalkotd hatarozatban
foglaltak szerint a koltségvetés Magyar Allamkincstarhoz torténd benyujtasaval
kapcsolatos feladatokat,

c) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének végrehajtasarol szold
éves beszamoldt,

d) el6késziti, feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését, éves
beszamoldjat és  koltségvetésének  végrehajtdsaval  kapcsolatosan  az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 5. mellékletében a nemzetiségi énkormanyzatokra
vonatkozoan el6irt adatszolgaltatasokat az ott rogzitett hataridéknek megfeleléen
feldolgozza és eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,

e) kbzrem(ikodik — amennyiben sziikséges - a Nemzetiségi Onkormanyzat atmeneti
gazdalkodasardl szél6 hatarozat tervezetének elkészitésében,

f) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval



O0sszefuggd pénzugyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasardl,

g) fedezetellenérzéssel egyidejlileg nyilvantartasba veszi a Nemzetiséqi
Onkormanyzat altal vallalt kotelezettségvallalasokat,

h) jelzést ad a Nemzetiségi Onkormanyzat felé az eldiranyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti 0sszhang hianyarol,

i) teljes korlien végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak
ervényesitéseét,

j) végzi a szallitéi szamlak és utalvanyok rogzitését,

k) végzi a vevo szamlakkal kapcsolatos kintlévoségek nyilvantartasat, kezelését,
értékelését,

[) szUkség esetén intézi az elektronikus adobevallasi rendszeren keresztll az
adobevallasok (adatszolgaltatasok) tovabbitasat és az ezzel kapcsolatos feladatokat,
m) ellata a Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkdzeinek —analitikus
nyilvantartasaval 6sszefliggé teenddket,

n) a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasat illetéen elvégzi a kontirozast,

o) elldtia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos pénzigyi
feladatokat,

p) végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyaganak feldolgozasat
(bizonylatokkal torténd dsszeszerelés, kontirozas, ellenérzés, gépi feldolgozas),

q) elldtia a Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi koényvelésével kapcsolatos
feladatokat, napi banki anyag gépi konyvelését, pénztar, banknapldk kiiratasat,
fékdnyvi kivonat kiiratasat,

r) koézremikodik az allamhaztartdas igényeinek megfeleld, a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatairdl és azok felhasznalasardl informacidszolgaltatasban,
valamint

s) vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzat-nyilvantartasat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzése

3.1. A Telepulési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban
koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a
kontrollkornyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacidos és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelbs.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval osszefiiggh végrehajtasi
feladatok belsd ellenérzését a jegyzd a Hivatalban foglalkoztatott belsé ellenérok,
valamint a belsé ellenéri feladatok ellatdsara kotott megbizasi szerz6dés utjan
biztositja.

3.3. Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsd ellenbrzési vezetd
kockazatelemzés alapjan stratégiai és éves ellenérzési tervet készit, melyeket a
jegyzb és az 1. elnOk hagy jova. Az éves ellenbrzési tervet és a stratégiai ellenérzési
tervet a targyévet megel6z6 év december 31-ig a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testllete hagyja jova.

3.4. A belsb ellen6ér minden egyes ellenérzést megbizdlevél és ellenbrzési program
alapjan végez. A belsé ellenérzési vezeté megbizolevelét jegyzd és az elndk irja ala,
a belsé ellendr megbizolevelét a belsé ellenbrzési vezetd irja ala. A belsé ellendrzeési



vezetd az ellenbrzési program alairasaval Kkijeloli a vizsgalatvezetét és az
ellen6rzéseket lefolytatd belsé ellendrt.

3.5. A bels6é ellenér ellen6rzése alapjan megallapitasait, kovetkeztetéseit és
javaslatait tartalmazo ellen6rzési jelentést készit, melyet az 1. elndkkel is egyeztet.

3.6. A belsé ellen6rzési vezeté az adott évben lefolytatott ellenérzések alapjan éves
Osszefoglald ellenérzési jelentést készit, melyet - a targyévet kovetden, legkésébb a
zarszamadasi hatarozat elfogadasaig - a jegyz6 és az 1. elnOk jovahagyasat
kovetéen a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testilete hagy jova.

3.7. A fentiekben nem szabalyozott esetekben a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szoldo 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett
modszertani utmutatdkban foglalt el6irasokat kell figyelembe venni.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének elékészitése,
megalkotasa, elfogadasa, valamint a koltségvetési eléiranyzatok
modositasanak és a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésének rendje
(az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény /a tovabbiakban: Aht./ 24. §
(2) bekezdés, 26. § (1) bekezdés; 87. §, 91. §;
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rend /tovabbiakban: Avr./ 24. §, 27-29. §)

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetés alapjan gazdalkodé szervezetként
onalléan allapitja meg éves koltségvetését, a helyi dnkormanyzat képvisels-testilete
a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik dontési
jogosultsaggal, azzal kapcsolatban feleléssége nincs.

4.2. Az Njtv. 126. § (1) bekezdése alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzati bevételek
forrasai kllénosen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok,

C) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,

d) a vagyonanak a hozadéka,

€) az anyaorszagi és egyeb adomanyok,

f) az atvett pénzeszkozok.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési kiadasai kulonosen
a) személyi juttatasok, munkaadokat terheld jarulékok
b) dologi kiadasok
c) beruhazasi kiadasok
d) tdmogatasértéki kiadasok

4.3. A kOzponti koltségvetés a nemzetiségi célu eléiranyzatokbdl a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok  mikodésének és  kotelez6  kozfeladataik  ellatdsanak
finanszirozasara anyagi tamogatast nyujt. A mikodési tamogatas fajlagos 0sszegét,
a folyésitas id6épontjat a felhasznalas hataridejét mindenkori koltségvetési torvény
hatarozza meg.
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A mikddési tamogatas kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével
kozvetlenll Osszefiggd — az Njtv. 80. §-a és 159. § (3) bekezdése szerint a
Teleplilési Onkormanyzat éltal biztositott feltételeket meghalado tovabbi - mikddésre
és a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott nemzetiségi feladatokra
fordithatd. A tdmogatas szempontjabdl kizardlag az ,Orszagos és helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége”, a ,Nemzetiségi kbzfeladatok ellatasa és
tamogatasa”, .Nemzetiségi  médiatartalom-szolgaltatas @ és  tamogatasa’,
,Kbzmlivelbdés - kbzbsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése”, ,Kézmivelbdés -
hagyomanyos kbézdsségi kulturalis értékek gondozasa” és az oktatassal dsszefliggd
kormanyzati funkcion elszamolhaté kiadasok veheték figyelembe.

A kotelezd nemzetiségi kozfeladatok ellatasahoz kodzvetlenll kapcsolodo koltségek
finanszirozasara feladatalapu tamogatas folydsithaté. A feladatalapu tamogatas
feltételrendszerét, a folyositas hataridejét a mindenkori koltségvetési térvény
tartalmazza. A feladatalapu tamogatas szempontjabdl kizardlag a ,Nemzetiségi
kbzfeladatok ellatasa és tamogatasa”, ,Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és
tamogatasa”, ,Kézmlivelédés - kbzbsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése”,
,Kb6zmliivelbdés - hagyomanyos kb6zbsseégi kulturalis értékek gondozasa” és az
oktatdssal 0Osszefiggd kormanyzati funkcidkon elszamolt kiadasok veheték
figyelembe. A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapu tamogatasrél, a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott hataridéig szakmai és pénzugyi beszamoldét nyujt be a
miniszter szamara, melynek elfogadasarél a miniszter a honlapjan torténé
kozzététellel értesiti a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

4.4. A Telepulési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak tamogatast nyuijt
az éves Kkoltsegvetési rendeletében meghatarozott 0Osszegben. A tamogatas
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara térténé atutalasara negyedévente egyenld
részletekben kerul sor a kovetkez6k szerint:
4.41. Az elsd részlet kifizetésére a Telepllési Onkormanyzat kéltségvetésének
kihirdetését kdveté 20 napon belil, majd targyév aprilis 10., julius 10., oktéber 10.
napjaig kerul sor.
442. A 441. pontban foglaltaktol eltéréen a telepllési nemzetiségi
onkormanyzati képviselbk valasztasanak évében az elsé részlet kifizetésére a
Telepulési Onkormanyzat koltségvetésének kihirdetését kdveté 20 napon belill,
majd targyév aprilis 10., julius 10., és a képvisel6-testulet megalakulasat kovet6 15
napon belul kerul sor.

4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat bevétel szerzésére jogosult jognyilatkozatok
tételére, valamint szerz6dések megkotésere.

4.6. Az 1. elndk a koltségvetési évben tervezett feladatairdl tajékoztatja a Pénzugyi
Osztaly kijelolt Ggyintézéjét. A varhatdé feladatokat azok varhaté Kkoltségeivel
egyuttesen kell bemutatni.

A Pénzugyi Osztaly a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok
rendelkezésre allasat, valamint a Telepllési Onkormanyzat koltségvetésében
meghatarozott tAmogatas 0sszege ismeretében egyeztetést folytat az 1. elndkkel, és
rendelkezésre bocsatja a koltségvetés elkészitéséhez szikséges adatokat. A varhato
bevételeket forrasonként kulon-kulon, mig a mikddési kiadasokat legalabb a kiemelt
elbiranyzatok szintjeig kell megtervezni és indokolni, a prioritasok, valamint az
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utemezés feltlintetése mellett.

4.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd koéltségvetési hatarozatanak
elékészitése a Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felel6s. A koltségvetési hatarozat-
tervezetet az 1. elnok februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl szol6 torvéenyt az
Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrél szolod
torvény hatalybalépését kovetd negyvenotdodik napig nyujtia be a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

4.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltsegvetését onalléan, hatarozat formajaban
allapitja meg. A Nemzetisegi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak az Aht-ban
és az Avr-ben meghatarozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az eléiranyzatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak kivonatat az 1. elndk,
annak elfogadasat kdvet6 15 napon belll, megklldi a Pénztgyi Osztalyhoz.

4.9. Amennyiben a Telepllési Onkormanyzat Képvisels-testiilete a sajat
koltségvetése targyalasakor a koltsegvetési rendelettervezetben szerepl, a
Nemzetisegi Onkormanyzatnak juttatand6 tamogatas 6sszegén valtoztat, és az érinti
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat képvisel6-testiiletének azt legkésébb az elemi koltségvetés
benyujtasat megel6z6 10. napig ujra kell targyalnia, és az uj tamogatas 0sszegével
hatarozatat mdédositani kell. A koltségvetési hatarozat modositasanak el6készitése a
Hivatal és az 1. elnok feladata.

4.10. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzaton fellil tébbletbevételt
ér el, bevétel-elmaradas keletkezik vagy szikséges a kiemelt el6iranyzatok kozaotti
atcsoportositas, a koltségvetési hatarozatot modositani kell.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelené bevételek és
kiadasok modositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisels-testiilete dént. Az el6iranyzatok modositasara az 1. elndk
tesz javaslatot.

A képvisel6-testilet az  elbiranyzat-modositas,  elbiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekeént - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti
id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatéllyal mdédositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év
kdézben az Orszaggyiilés - a Telepiilési Onkormanyzatot érinté médon — az Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti fejezetben meghatarozott tdmogatasok koltségvetési kiadasi
elbiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben
haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A moédositasrél hozott hatarozat egy példanyat, valamint az el6iranyzat-modositas
részletezését (az elbiranyzat-nyilvantartason torténé atvezetés céljabdl) az 1. elndk a
dontést kdvetd 15 napon belll juttatja el a Pénzugyi Osztalyhoz.

4.11. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasai kiemelt el6iranyzatain
belul a rovatok kozotti atcsoportositasra az 1. elndk, vagy az altala irasban kijeldlt, az
Ant. 6/C. § (1) bekezdése vagy (2) bekezdés b) szerinti szerv alloméanyaba tartozd
személy jogosult.

4.12. Az elemi koltségvetés az allamhaztartas szamvitelérdl szélo 4/2013. (1. 11.)
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Korm. rendelet /a tovabbiakban: Ahsz./ 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti
kéltségvetési jelentésben szerepld eredeti eléiranyzatokat, valamint az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatasok tervértékeit tartalmazza. A
Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az adatszolgaltatas az Ahsz. 6. § (2) bekezdés
az ac) és ad) alpontok szerinti adatszolgaltatasra nem terjed ki.

4.13. Az Aht. 28/A §-a értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatban megallapitott bevételi és kiadasi elbiranyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérsl az Avr-ben foglaltak szerint elemi kdltségvetést kell késziteni.
Az elemi koltségvetés elkészitéséért a Pénziigyi Osztaly felelés. Az Avr. 33. §-a
szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az 1. elndk hagyja jova, a
jévahagyott elemi koltségvetésrél a Pénzugyi Osztaly szolgaltat adatot a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

4.14. A 4.1-4.13. pontokban foglaltak betartasaeért, betartatasaért a jegyzé és az 1.
elnok a felelds.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése végrehajtasaval
kapcsolatos és beszamolasi kotelezettség elokészitésével
osszefiiggo feladatok teljesitésének rendje
(Aht. 36-38. §, Avr. 45-60. §)

51. A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalldan doént sajat koltségvetése
felhasznalasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara az allamhaztartasrol szo6lé mindenkor hatalyos jogszabalyokban
foglaltak iranyadok.

5.2. A Pénzugyi Osztaly latja el a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamla
nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskonyvi nyilvantartasban
szukséges esetleges moddositasaval, az addszam igénylésével kapcsolatos
teendbket, melyhez az 1. elndk koteles a szukséges, alairt mellékleteket
rendelkezésre bocsatani, az igény felmerulésétdl (képviselb-testuleti dontés
szikségessége esetén a targykodrben hozott képviseld-testileti dontéstél) szamitott 3
napon beldl.

A szamlanyitas koltsége a Nemzetiségi Onkormanyzatot terheli.

5.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éallamhaztartasi informéacios rendszerhez a
Magyar Allamkincstaron keresztiil az alabbiak szerint kapcsolddik:

a) informacidszolgaltatassal az elemi koltségvetésrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetésérsl annak elfogadasat kovetéen a
Pénzligyi Osztaly kdzrem(ikddésével - kilon meghatarozott hataridére - szolgaltat
adatot az allamhaztartas informacios rendszere szamara,

b) id6kozi kdltségvetési jelentéssel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetése végrehajtasa soran lebonyolitott
pénzforgalmaval 6sszefliggésben a Pénzigyi Osztaly kdzremikddésével - kuldn
meghatarozott hataridére - tesz eleget az allamhaztartasi informacios rendszere felé
iranyul6 adatszolgaltatasi kotelezettségeének,

c) id6ékozi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetése végrehajtasaval osszefliggésben a
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meérlegjelentéseket a Pénzugyi Osztaly kdzremikodéseével - kulon meghatarozott
hataridére - allitja dssze, s biztositja adatait az allamhaztartasi informacios rendszer
szamara, valamint

d) éves elemi beszamold készitési kotelezettséggel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének éves  végrehajtasaval,
gazdalkodasaval 6sszefliggésben a Pénzlgyi Osztaly kdzremikodésével - kalon
meghatarozott hataridére - tesz eleget az allamhaztartasi informacios rendszere felé
iranyulé adatszolgaltatasi kotelezettségének.

5.4. Felek megallapodnak abban, hogy a vonatkozd pénzugyi elSirasok betartasaval
a Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarforgalmarol idészaki pénztarjelentést vezet,
amit havonta lezar.

5.5. A hazipénztarba felvett el6leget haladéktalanul be kell vételezni a Nemzetiséqi
Onkormanyzat Pénzkezelési Szabdlyzatban /a tovabbiakban: Pénzkezelési
Szabalyzat/ foglaltaknak megfeleléen. A bevételezett készpénzbdl az 1. elndk vagy
képvisel6 a tervezett kiadas 0Osszegének megfelel6 Osszegi elbleget vehet fel,
mellyel legkés6ébb 30 napon belll el kell szamolni. Az elélegbél teljesitett kifizetések
szamlait teljesitésigazolassal kell ellatni, majd be kell juttatni a Pénzugyi Osztaly.
Kiadasi pénztarbizonylatot kiallitani, a pénztarbdl kiadast teljesiteni kizardlag a
Pénzugyi Osztaly altal érvényesitett, ellenjegyzett, valamint a Pénzkezelési
Szabalyzatban kijelolt személy altal utalvanyozott szamlak, bizonylatok alapjan lehet.
A készpénzforgalom kezelésével kapcsolatos személyi kijeloléseket a Pénzkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

5.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefliggé pénzforgalmat az
OTP Bank Nyrt-nél megnyitott 11733041-15777665-00000000 szamu pénzforgalmi
szamlan bonyolitja.

A szamla feletti rendelkezési jog az 1. elndkot és az altala meghatalmazott személyt -
a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

5.7. Az atutalassal bonyolitott gazdasagi események esetében a teljesitésigazolassal
ellatott bizonylatokat a tervezett kifizetés elétt legkésébb egy munkanappal be kell
juttatni a Pénzugyi Osztalyra, ahol az érvényesitést és ellenjegyzést végrehajtjak.

Az 1. elndk legkésbébb a targyhdt kovetdé hdnap 5. napjaig koteles a Pénzigyi
Osztalynak a targyhonap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolddo bizonylatokat hianytalanul atadni.

5.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskdrok:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére kételezettségvallalasra
az 1. elndk vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati
képvisel6 jogosult.

aa) A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie
arrol, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a
kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Anht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kételezettségvallalasnak mindsiil: a
kiadasi elbiranyzatok, és — ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht. 49. §
szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak
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szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség
vallalasarol szo6lé — igy kuléonésen a foglalkoztatasra iranyulé jogviszony
létesitésére, szerz6dés megkotéseére, koltségvetési tamogatas biztositasara
iranyulé — szabalyszerlen megtett jognyilatkozat.

A Nemzetiséqgi Onkormépyzat nevében csak pénzugyi ellenjegyzés utan lehet
kotelezettséget vallalni. (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Avr. 53. § figyelembevételével nem szilkséges el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kalfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek minésiil.

ab) A koételezettségvallalast kdvetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl,
ezéltal a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal
O0sszhangban — a kodltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad elbiranyzatait
terheld rész lekotéserdl.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallald nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,

- a kifizetési hataridbéket és azok jogosultjait, tovabba

- a teljesitési adatokat.

ac) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell
vezetni. Az 1. elnok koteles a kotelezettségvallalast kovetd munkanapon a
kotelezettségvallalas dokumentumait a Pénzugyi Osztaly részére atadni. A
nyilvantartast a Pénzlgyi Osztaly vezeti, az 1. elndk altal atadott dokumentumok
alapjan. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a Pénzligyi Osztaly osztalyvezetbje és az 1. elndk
felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a kotelezettségvallalasok kdvetkeztében
teljes egészében lekotésre kerdlt.

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére torténd
kotelezettségvallalas esetén annak pénzugyi ellenjegyzésére a Pénzugyi Osztaly
vezetbje, tavollétében a Pénzkezelési Szabalyzat szerint irasban Kkijeldlt
csoportvezetdje (osztalyvezetd-helyettes) irasban jogosult. A koételezettségvallalas
pénzlgyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

ba) A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és

az ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, valamint az arra jogosult

személy alairasaval kell elvégezni.

bb) A pénzigyi ellenjegyzének az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyéz6édnie

arrél, hogy a szukséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all; a tervezett

kifizetési id6pontokban a pénzlgyi fedezet biztositott és a kételezettségvallalas
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nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

bc) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak,
az ellenjegyzésre jogosultnak errél irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalét. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koételes az utasitasnak
eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

c) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok teljesités igazolasara az 1. elnOk, vagy az altala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. A teljesités igazolasa
a kiadas utalvanyozasa el6tt tortéenik. A teljesités igazolas soran ellenérizhet6
okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, a
kiadasok O0sszegszerliségeét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitésigazolas a szamlan vagy a szamla azonositdé adatait tartalmazo kulon
bizonylaton torténik; tartalmaznia kell a teljesités tényeére torténd utalast, a teljesités
igazolasanak datumat, valamint a teljesités igazolasara jogosult személy alairasat.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok érvényesitésére a Pénzigyi Osztaly vezetbje (a gazdasagi
szervezet vezet6jeként) vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba tartozé
koztisztvisel6 irasban jogosult. A kotelezettségvallalasok érvényesitésére jogosult
szemeélynek a fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzlgyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 Ggymenetben az
Ant., az Avr. és a vonatkozd belsé szabalyzatok el6irasait betartottak-e.

Amennyiben az érvényesit6 az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
ervényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetbéen az utalvanyozd erre irasban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivll — tartalmaznia kell az
eérvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

e) A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok utalvanyozasara az 1. elnbk vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel
lehet. Az utalvanyozasra egyebekben az Avr. 59. §-at kell alkalmazni.

f) Az Avr. 60. §-a alapjan:

1. A kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit6é ugyanazon gazdasagi
esemeny tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

2. Kotelezettsegvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a



16

tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja, vagy maga
javara latna el.

3. A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzugyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és
alairas-mintajukrol a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

5.9. Telepiilési Onkormanyzati tamogatas felhasznalasa

5.9.1. A Telepllési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak tamogatast
nyujt az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott 6sszegben. A tamogatas
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara térténd atutalasara negyedévente egyenld
részletekben kerul sor.

Az els6 részlet kifizetésére a Telepllési Onkormanyzat koltségvetésének
kihirdetését koveté 20 napon belul, majd targyév aprilis 10., julius 10., oktéber 10.
napjaig kerul sor.

5.9.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Telepllési Onkormanyzattél kapott
tamogatast csak az alabbiakban felsorolt feladatok megvaldsitasara hasznalhatja
fel:

a) kulturalis és sportrendezvény lebonyolitasa,

b) vetélkeddk, versenyek lebonyolitasa,

c) palyazati onrész biztositasa

d) oktatasi feladatok elvégzése,

e) sajtotermékek beszerzése,

g) nemzetkdzi és hazai kapcsolatok apolasa,

h) Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Tagjainak kizardlag a
nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasa érdekében elszamolt személy
gépkocsi-hasznalata az a); b); d) és g) pontok végrehajtasaval kapcsolatban.

5.9.3. A Telepllési Onkormanyzattdl kapott tamogatas legfeljebb 30%-a fordithaté
személyi jellegl kifizetésekre, koltségtéritésekre.

510. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére all6 Teleplilési Onkormanyzati forrasbdl biztositott
el6iranyzatok felhasznalasara, az eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara
naptari éven belil a Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok idépontjahoz
igazitottan, idéaranyos Utemezés szerint kerulhet sor.

5.11. Az Aht-ban és az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott
adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo
tartalmi egyezdségéert a Nemzetiségi oOnkormanyzat tekintetében a helyi
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 1. elndke a felelds.

5.12. A Nemzetiségi Onkormanyzat kijelenti, hogy a jelen Megallapodasban foglalt
feladatok jogszerl ellatasa érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatalra,
valamint a Telepilési Onkormanyzatra és a Hivatalra egyiittesen irdanyado, a
gazdalkodassal 6sszefiiggd szabalyokat, szabalyzatokat magara nézve koételezének
ismeri el.



17

5.13. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadasa és maradvanya torzsszamonként
elkUlonitetten kimutatasra keruljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételét.

A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan
torténik. A bizonylatok teljes korl atadasaért az 1. elnok felel.

Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszté bizonylatokban hibat,
hianyossagot észlel, arrol haladéktalanul koteles az 1. elnokot irasban értesiteni. Az
1. elnOk az értesités kézbesitésének napjatdl szamitott 5 munkanapon belul koteles
a hiba, hianyossag megszuntetéseérél gondoskodni. Amennyiben az 1. elndk a
megadott hataridén belul a hianyossagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor errél a
Pénzlgyi Osztaly vezetdje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzét.

5.14. Személyi jellegi kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallalasi és teljesités
igazolasi bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az 1. elndk a szamfejtéshez
szikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megeléz6 5
munkanappal elébb a Pénzlgyi Osztalynak megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat
a Hivatal az 1. elndknek adja at, aki gondoskodik a pénzugyi teljesitésrél.

Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok
alapjan megallapitia, hogy a kifizetés reprezentaciés celbdl tortént, illetve
maganszemély részére Kkifizetett ellatmany elszamolasa hataridében (felvételtél
szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért ellatmany felvevéjénél adodfizetési
kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az ado
megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetend6 add Osszegérdl tajékoztatja az 1.
elnokot a bizonylatok atadasaval egyidejileg.

A személyi jellegl juttatasok és a reprezentacio utani kozterhek szamfejtese a
Magyar Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi
Onkormanyzat addszaman. A bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkincstar,
benyujtasardl, valamint a fizetend6 add és egyéb kdzterhek Osszegérdl valod
tajékoztatasrol a Pénzlgyi Osztaly vezetdje gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az &ltalanos forgalmi ado torvénynek,
ezért afa bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi
Onkormanyzat adészama jelen Megallapodas megkétésekor: 15777665-1-04.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat addstatusza megvaltozik, arrél az 1.
elnbk a Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas
kezdeményezésérsl a Magyar Allamkincstar és az adohatésag felé.

5.15. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Polgarmesteri
Hivatal vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A szikséges informaciokat, a dokumentaciokat az
1. elndk biztositja, illetleg a vagyontargy felvételéhez kapcsol6dd bizonylatot
szolgaltatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval vald gazdalkodas az altala hozott
hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés -
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Osszefuggd kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés az 5.8.
pontban foglaltak szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levd eszkdzok
leltarozasat az 1. elnok bonyolitja le. A leltar felvételéhez szikséges bizonylatokat a
Pénzlgyi Osztaly bocsatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi
Utemtervben meghatarozott idépontig kell leadni a Pénzligyi Osztalyra, ahol a leltar
kiértekelése a Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval k6zosen torténik. A
leltar kiértekelésérél jegyzOkonyv keészil, melynek egy példanyat az 1. elndk
megkapja. A vagyontargyak mennyiségében bekovetkezett valtozasokrodl (selejtezés,
hasznositas) az 1. elndk irasban szolgaltat informaciot a Pénzugyi Osztaly vezetdje
részére, a vagyonvaltozast kovetd 5 napon belll, de legkésébb a negyedév utolso
napjaig.

5.16. A gazdalkodassal kapcsolatos nyomtatvanymintakat, személyi kijeloléseket a
Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

5.17. Az 5. pontban foglaltak betartasaért, betartatasaert a Penzigyi Osztaly vezet6je
és a Nemzetiségi Onkormanyzat 1. elndke a felelds.

6. Egyéb rendelkezések:

6.1. A Felek a jelen Megallapodast hatarozatlan id6tartamra kotik. A jelen
Megallapodas hatalyba lépésének napja a szerz6dés alairasanak napja.

6.2. A hatalybalépéssel egyidejlleg a Telepulési Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozoétt 2020. januar 31. napjan megkotott Kézigazgatasi Szerzédés
hatalyat veszti.

6.3. Jelen Megallapodas megkotése a hatalyat veszt§ Kozigazgatasi Szerzédés
alapjan a helyiséghasznalatra vonatkozoan létrejott szerz6dés hatalyat nem érinti.

6.4. A Felek kijelentik, hogy a mindenkori éves koltségvetés tervezése soran a jelen
Megallapodas szerint kotelesek eljarni és az elfogadott kdltségvetés végrehajtasa
soran az egyuttmikodés szabalyait kolcsondsen betartjak.

6.5. A Felek a jelen Megallapodast altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld
ulést kovetd harminc napon belll felUlvizsgaljak és szikség esetén dontenek
modositasarol.

6.6. A jelen Megallapodas minden kulon értesites nélkidl megszlnik, abban az
esetben, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 74. § (1) bekezdése alapjan
megszanik.

6.7. A jelen Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Njtv., az Aht., az
Avr. valamint az Onkormanyzatok Szervezeti és Mikoddési Szabalyzatdban foglaltak
iranyadoak.
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A jelen Megallapodas hatalya alatt felmertlé barmely vitas kérdés rendezésére a
Felek elsédlegesen targyalasos format jeldlik meg.

A Felek a jelen Megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jévahagydlag alairjak.

Oroshaza, 2024...................... Oroshaza, 2024. ..............cc.......
Telepilési Onkormanyzat ‘Nemzetiségi Onkormanyzat
Zaradék:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete az Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotendd kdzigazgatasi szerzédést a /2024. (.....) K.t.
hatarozataval elfogadta.

Oroshaza Varos Nemet Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete az Oroshaza
Varos Onkormanyzattal kdtendd kozigazgatasi szerzédést a 69/2024. (XI.05.) NNO.
szamu hatarozataval elfogadta.
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Il. hatarozati javaslat melléklete:

~ KOZIGAZGATASI SZERZODES
ATELEPULESI ES A ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOZOTT

mely létrejott

egyrészr6l Raffai Janos polgarmester altal képviselt Oroshaza Varos
Onkormanyzata (székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6., addszama:
15725510-2-04, térzskonyvi azonositdé szama: 725514) /a tovabbiakban: Telepulési
Onkormanyzat/,

masrészr6l Malkécs Zoltan EInok altal képviselt Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: 5900 Oroshaza, Pacsirta u. 8.,
adoszama: 15777689-1-04, torzskonyvi azonositd szama: 777689) /a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat/

/a tovabbiakban egyutt: Felek/ ko6zétt a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. torvény /a tovabbiakban: Njtv./ 80. §-a alapjan, alulirott helyen és idében, az
alabbi tartalommal:

1. Helyiséghasznalat, miikodési feltételek biztositasa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat testileti mikdédéséhez igazodd ingyenes
helyiséghasznalatot biztosit a Telepllési Onkormanyzat a tulajdonaban &llo
Oroshaza, Pacsirta u. 8. szam alatti épulet foldszinti el6addterem helyiségben. A
Nemzetiségi Onkormanyzat az épiilet nyitvatartasi idejének idétartama alatt barmely
idépontban hasznalhatja a helyiséget.

A Telepulési Onkormanyzat éltal biztositott helyiség hasznalatara jelen megallapodas
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a Telepllési Onkormanyzat
Vagyonhasznosité szervével /a tovabbiakban: Vagyonhasznosité/ ingyenes
hasznalati szerzddést kell koétnie, mely tartalmazza a mikodéshez szikséges
Telepulési Onkormanyzat altal biztositott targyi feltételeket. E szerzédést az Nijtv.,
valamint a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
vonatkozd rendelkezései szerint - tekintettel az egyéb nem lakas céljat szolgalo
ingatlanok bérletére vonatkoz6 szabalyokra - kell a Feleknek megkdtni.

A Felek megallapodnak, hogy — az Njtv. rendelkezéseivel Osszhangban — a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes helyiséghasznalattal, helyiség
infrastrukturajaval kapcsolatban felmerulé rezsikoltségeit és fenntartasi koltségeit az
Onkormanyzat viseli.

(A helyiség rezsikoltségének mindsul a villamos energia dija, a fltés dija, valamint a
viz- és csatornadij, szemeétszallitasi dij és takaritas dija.

A helyiség infrastrukturajaval kapcsolatban felmertlé fenntartasi koltségnek minésul
a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges eszk6zok karbantartasi dija.)

A Felek kijelentik, hogy az Njtv. 80. § (1) bekezdés g) pontjaban rogzitettek szerint a
Telepulési Onkormanyzat nem viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testuleti tagjainak
és tisztségviseldinek telefonhasznalatabdl eredd koltségeit.
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A Felek kijelentik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositott helyiség
kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzatnak torvény altal szabalyozottan ellathato,
illetve a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban vallalt
ellatandd feladataira vehet6 igénybe, melybe nem tartoznak bele pl. csaladi
esemenyek, csaladi unnepségek rendezése.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a részére biztositott helyiség hasznalatat - az ingatlan
Vagyonhasznositdja részére legalabb a hasznalat napja el6tt 5 nappal megkuldott
elb6zetes irasbeli értesitést kovetben — kizarolag oktatasi, nemzeti identitasérzd,
kulturalis célra engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a részére biztositott helyiség vonatkozasaban
ertékndvel6 beruhazas végzésére — a Vagyonhasznositd irasbeli hozzajarulasa
nélkil — nem jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat az altala — engedéllyel vagy
engedély nelkll — elvégzett beruhazasbdl szarmazo értékndvekmeény megtéritését a
Telepulési Onkormanyzattol nem kdvetelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Teleptilési Onkormanyzattol leltar szerint atvett ingd
vagyontargyakat, eszkdzOket, berendezési, felszerelési targyakat koteles
nyilvantartani és azok allagmegdévasardl a j6 gazda médjara gondoskodni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ingosagok tekintetében koteles haladéktalanul
irasban jelezni a Vagyonhasznosito felé azok megsemmisulését, elhasznalddasat,
eltinését, valamint a Vagyonhasznositdé kérésére a targykorben tovabbi adatot
szolgaltatni, vagy intézkedést tenni.

1.2. A Telepiilési Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az
alabbi feladatok ellatasat és a feladatok ellatasaval kapcsolatos koltségek viselését
az Njtv. 80. § (1) bekezdés g) pontja alapjan:

a) a testlleti Ulések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés
el6készitése, postazasa, a testlleti Ulések jegyzOkdnyveinek elkészitése, testuleti
ulések jegyz6konyvének tovabbitasa);

b) a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitése, a testuleti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa;

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén az internethasznalatot.

E pontban foglaltak teljesitésére akként keriil sor, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
EIndkének /a tovabbiakban: elndk/ jelzése alapjan

a) az elkészitett meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés a postazas elétt a
megfelel6 példanyszamban az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal /a tovabbiakban:
Hivatal/ Oroshaza, Szabadsag tér 4-6. alatti éplletének fénymasolast végzé
helyiségében nyomtatasra, illetve fénymasolasra, majd postazasra leadasra
kerulnek,

b) a testuleti Ulések jegyz6kdnyvei a szikséges példanyszamban a Hivatal
fénymasolast végzd helyiségében nyomtatasra, majd a Jegyz6i Kabinet Jogi
Csoportjanak kijelolt dolgozdja kdzremikddésével a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartdas Modul rendszerén keresztiil
elektronikusan tovabbitasra kertlnek,
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C) a nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal
Kb6zgazdasagi Irodajanak kijeldlt munkatarsa végzi,

d) a Hivatal targykorben erintett szervezeti egyseégei — igenynek megfeleléen
egyeztetetten — kdzremiikddnek a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységéhez
kapcsolédoan elbterjesztések, szabalyzatok el6készitésében, jogértelmezési
kérésekben,

e) a Hivatal rendszergazddja a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén az
onkormanyzati internethal6zathoz hozzaférést biztosit.

1.3. A Felek megallapodnak abban, hogy a jegyz6 vagy megbizottja (a Hivatal Jogi
Csoportja /a tovabbiakban: Jogi Csoport/ és a Hivatal Pénzlgyi és Gazdalkodasi
Osztalyanak /a tovabbiakban: Pénzugyi Osztaly/ megbizott dolgozoja) a helyi
onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1.4. Az elndk a testlleti Ulések jegyz6kdnyveinek egy példanyat atadja jegyz6
részere.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a) a tervezési,

b) a gazdalkodasi,

c) az ellenérzési,

d) a finanszirozasi,

e) az adatszolgaltatasi és

f) a nyilvantartasi, a beszamolasi,

feladatok ellatasarol a Pénzigyi Osztaly gondoskodik.

2.2. A Pénzligyi Osztaly a 2.1. pontban meghatarozottak ellatasa érdekében
kuldnosen az alabbi feladatokat latja el:

a) kézremikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérél, koltségvetése
modositasardl szold, valamint az azokhoz kapcsolodd egyéb hatarozatok
megalkotasanak el6készitésében,

b) elldtia a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetését megalkotd hatarozatban
foglaltak szerint a koltségvetés Magyar Allamkincstarhoz torténé benyujtasaval
kapcsolatos feladatokat,

c) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének végrehajtasarol szold
éves beszamoldt,

d) el6késziti, feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését, éves
beszamoldjat és  koltségvetésének  végrehajtasaval  kapcsolatosan  az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 5. mellékletében a nemzetiségi énkormanyzatokra
vonatkozoan el6irt adatszolgaltatasokat az ott rogzitett hataridbknek megfeleléen
feldolgozza és eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,

e) kbzrem(ikodik — amennyiben sziikséges - a Nemzetiségi Onkormanyzat atmeneti
gazdalkodasardl szél6 hatarozat tervezetének elkészitésében,

f) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval
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O0sszefuggd pénzugyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasardl,

g) fedezetellenérzéssel egyidejlileg nyilvantartasba veszi a Nemzetiséqi
Onkormanyzat altal vallalt kotelezettségvallalasokat,

h) jelzést ad a Nemzetiségi Onkormanyzat felé az elSiranyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti 0sszhang hianyarol,

i) teljes korlien végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak
ervényesitéseét,

j) végzi a szallitéi szamlak és utalvanyok rogzitését,

k) végzi a vevo szamlakkal kapcsolatos kintlévoségek nyilvantartasat, kezelését,
értékelését,

[) szUkség esetén intézi az elektronikus adobevallasi rendszeren keresztll az
adobevallasok (adatszolgaltatasok) tovabbitasat és az ezzel kapcsolatos feladatokat,
m) ellata a Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkdzeinek —analitikus
nyilvantartasaval 6sszefliggé teenddket,

n) a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasat illetéen elvégzi a kontirozast,

o) elldtia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

p) végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyaganak feldolgozasat
(bizonylatokkal torténd dsszeszerelés, kontirozas, ellenérzés, gépi feldolgozas),

q) elldtia a Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi koényvelésével kapcsolatos
feladatokat, napi banki anyag gépi konyvelését, pénztar, banknapldk kiiratasat,
fékdnyvi kivonat kiiratasat,

r) koézremikodik az allamhaztartdas igényeinek megfeleld, a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatairél és azok felhasznalasardl informacioszolgaltatasban,
valamint

s) vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzat-nyilvantartasat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzése

3.1. A Telepulési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban
koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a
kontrollkornyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacidos és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelbs.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval osszefiiggh végrehajtasi
feladatok belsd ellenérzését a jegyzd a Hivatalban foglalkoztatott belsé ellenérok,
valamint a belsé ellenéri feladatok ellatdsara kotott megbizasi szerz6dés utjan
biztositja.

3.3. Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsd ellenbrzési vezetd
kockazatelemzés alapjan stratégiai és éves ellenérzési tervet készit, melyeket a
jegyz6 és az elndk hagy jova. Az éves ellenérzési tervet és a stratégiai ellendrzesi
tervet targyévet megel6z6 év december 31-ig a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testllete hagyja jova.

3.4. A belsb ellen6ér minden egyes ellenérzést megbizdlevél és ellenbrzési program
alapjan végez. A belsé ellenérzési vezeté megbizolevelét jegyzd és az elndk irja ala,
a belsé ellendr megbizolevelét a belsé ellenbrzési vezetd irja ala. A belsé ellendrzeési
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vezetd az ellenbrzési program alairasaval Kkijeloli a vizsgalatvezetét és az
ellen6rzéseket lefolytatd belsé ellendrt.

3.5. A belsé ellenér ellen6rzése alapjan megallapitasait, kovetkeztetéseit és
javaslatait tartalmazo ellen6rzési jelentést készit, melyet az elndkkel is egyeztet.

3.6. A belsé ellen6rzési vezeté az adott évben lefolytatott ellenérzések alapjan éves
Osszefoglald ellenérzési jelentést készit, melyet - a targyévet kovetden, legkésébb a
zarszamadasi hatarozat elfogadasaig - a jegyz6 és az elndk jévahagyasat kovetben
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hagy jova.

3.7. A fentiekben nem szabalyozott esetekben a Kkoltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szoldo 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett
modszertani utmutatdkban foglalt el6irasokat kell figyelembe venni.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének elékészitése,
megalkotasa, elfogadasa, valamint a koltségvetési eléiranyzatok
modositasanak és a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésének rendje
(az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény /a tovabbiakban: Aht./ 24. §
(2) bekezdés, 26. § (1) bekezdés; 87. §, 91. §;
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rend /tovabbiakban: Avr./ 24. §, 27-29. §)

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetés alapjan gazdalkodd szervezetként
onalléan allapitja meg éves koltségvetését, a helyi dnkormanyzat képvisels-testilete
a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik dontési
jogosultsaggal, azzal kapcsolatban feleléssége nincs.

4.2. Az Njtv. 126. § (1) bekezdése alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzati bevételek
forrasai kllénosen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok,

C) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,

d) a vagyonanak a hozadéka,

e) az anyaorszagi és egyeb adomanyok,

f) az atvett pénzeszkozok.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési kiadasai kulonosen
a) személyi juttatasok, munkaadokat terheld jarulékok
b) dologi kiadasok
c) beruhazasi kiadasok
d) tdmogatasértéki kiadasok

4.3. A kOzponti koltségvetés a nemzetiségi célu eléiranyzatokbdl a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok  mikodésének és  kotelez6  kozfeladataik  ellatdsanak
finanszirozasara anyagi tamogatast nyujt. A mikodési tamogatas fajlagos 0sszegét,
a folyésitas id6épontjat a felhasznalas hataridejét mindenkori koltségvetési torvény
hatarozza meg.
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A mikddési tamogatas kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével
kozvetlenll Osszefliggd - az Njtv. 80. §-a és 159. § (3) bekezdése szerint a
Teleplilési Onkormanyzat éltal biztositott feltételeket meghalado tovabbi - mikddésre
és a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott nemzetiségi feladatokra
fordithatd. A tdmogatas szempontjabdl kizardlag az ,Orszagos és helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége”, a ,Nemzetiségi kbzfeladatok ellatasa és
tamogatasa”, .Nemzetiségi  médiatartalom-szolgaltatas @ és  tamogatasa’,
,Kbzmlivelbdés - kbzbsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése”, ,Kézmivelbdés -
hagyomanyos kbézdsségi kulturalis értékek gondozasa” és az oktatassal dsszefliggd
kormanyzati funkcion elszamolhaté kiadasok veheték figyelembe.

A kotelezd nemzetiségi kozfeladatok ellatasahoz kodzvetlenll kapcsolodo koltségek
finanszirozasara feladatalapu tamogatas folydsithaté. A feladatalapu tamogatas
feltételrendszerét, a folyositas hataridejét a mindenkori koltségvetési térvény
tartalmazza. A feladatalapu tamogatas szempontjabdl kizardlag a ,Nemzetiségi
kbzfeladatok ellatasa és tamogatasa”, ,Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és
tamogatasa”, ,Kézmlivelédés - kbzbsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése”,
,Kb6zmliivelbdés - hagyomanyos kb6zbsseégi kulturalis értékek gondozasa” és az
oktatassal 0Osszefiggd kormanyzati funkcidkon elszamolt kiadasok vehetdk
figyelembe. A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapl tamogatasrol, a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott hataridéig szakmai és pénzugyi beszamoldét nyujt be a
miniszter szamara, melynek elfogadasarél a miniszter a honlapjan térténé
kozzététellel értesiti a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

4.4. A Telepulési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak tamogatast nyujt
az éves Kkoltsegvetési rendeletében meghatarozott 0Osszegben. A tamogatas
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara torténd atutalasara negyedévente egyenlé
részletekben kerul sor a kovetkez6k szerint:
4.41. Az elsd részlet kifizetésére a Teleplilési Onkormanyzat kéltségvetésének
kihirdetését kovetd 20 napon belul, majd targyeév aprilis 10., julius 10., oktéber 10.
napjaig kerul sor.
442. A 441. pontban foglaltaktol eltéréen a telepllési nemzetiségi
onkormanyzati képviselbk valasztasanak évében az elsé részlet kifizetésére a
Telepulési Onkormanyzat koltségvetésének kihirdetését kdveté 20 napon belill,
majd targyév aprilis 10., julius 10., és a képvisel6-testulet megalakulasat kovet6 15
napon belul kerul sor.

4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat bevétel szerzésére jogosult jognyilatkozatok
tételére, valamint szerz6dések megkotésere.

4.6. Az elnOk a koltségvetési évben tervezett feladatairdl tajékoztatia a Pénzugyi
Osztaly kijelolt Ggyintézéjét. A varhaté feladatokat azok varhatd Kkoltségeivel
egyuttesen kell bemutatni.

A Pénzugyi Osztaly a koltségvetési torvénybél adodo részletes informaciok
rendelkezésre allasat, valamint a Telepllési Onkormanyzat koltségvetésében
meghatarozott tdmogatas 0sszege ismeretében egyeztetést folytat az elndkkel, és
rendelkezésre bocsatja a koltségvetés elkészitéséhez szikséges adatokat. A varhato
bevételeket forrasonként kulon-kulon, mig a mikddési kiadasokat legalabb a kiemelt
elbiranyzatok szintjeig kell megtervezni és indokolni, a prioritasok, valamint az
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utemezés feltlintetése mellett.

4.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd koéltségvetési hatarozatanak
el6készitése a Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felel6s. A koltségvetési hatarozat-
tervezetet az elnok februar 15-€ig, ha a kozponti koltségvetésrél szold torvényt az
Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrél szolod
torvény hatalybalépését kovetd negyvenotdodik napig nyujtia be a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

4.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését dnalldan, hatarozat formajaban
allapitia meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak az Aht. -ban
és az Avr. -ben meghatarozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az el&iranyzatokat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak kivonatat az elndk, annak
elfogadasat koveté 15 napon belil, megkuldi a Pénzlgyi Osztalyhoz.

4.9. Amennyiben a Telepllési Onkormanyzat Képviselé-testilete a sajat
kOltségvetése targyalasakor a koltségvetési rendelettervezetben szerepl6, a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak juttatando tdmogatas dsszegén valtoztat, és az érinti
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat képvisel6-testiiletének azt legkésébb az elemi koltségvetés
benyujtasat megel6z6 10. napig ujra kell targyalnia, és az uj tamogatas 0sszegével
hatarozatat mdédositani kell. A koltségvetési hatarozat modositasanak el6készitése a
Hivatal és az elnok feladata.

4.10. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzaton fellll tobbletbevételt
ér el, bevétel-elmaradas keletkezik vagy szikséges a kiemelt el6iranyzatok kozaotti
atcsoportositas, a koltségvetési hatarozatot médositani kell.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelené bevételek és
kiadasok modositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont. Az eléiranyzatok modositasara az elndk tesz
javaslatot.

A képvisel6-testilet az  elbiranyzat-modositas,  elbiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekeént - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti
id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év
kézben az Orszaggyiilés - a Telepiilési Onkormanyzatot érinté médon — az Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti fejezetben meghatarozott tdmogatasok koltségvetési kiadasi
elbiranyzatait zarolja, azokat csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben
haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A mdédositasrél hozott hatarozat egy példanyat, valamint az el6iranyzat-modositas
részletezését (az elbiranyzat-nyilvantartason torténé atvezetés céljabol) az elndk a
dontést kdvetd 15 napon belul juttatja el a Pénzigyi Osztalyhoz.

4.11. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasai kiemelt el6iranyzatain
belll a rovatok kozotti atcsoportositasra az elnok, vagy az altala irasban kijelolt, az
Ant. 6/C. § (1) bekezdése vagy (2) bekezdés b) szerinti szerv alloméanyaba tartozd
személy jogosult.

4.12. Az elemi koltségvetés az allamhaztartas szamvitelérél szoldé 4/2013. (I. 11.)
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Korm. rendelet /a tovabbiakban: Ahsz./ 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti
kéltségvetési jelentésben szerepld eredeti eléiranyzatokat, valamint az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatasok tervértékeit tartalmazza. A
Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az adatszolgaltatas az Ahsz. 6. § (2) bekezdés
az ac) és ad) alpontok szerinti adatszolgaltatasra nem terjed ki.

4.13. Az Aht. 28/A §-a értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatban megallapitott bevételi és kiadasi elbiranyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérdl az Avr.-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell késziteni.
Az elemi koltségvetés elkészitéséért a Pénziigyi Osztaly a felelés. Az Avr. 33. §-a
szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova, a
jévahagyott elemi koltségvetésrél a Pénzlgyi Osztaly szolgaltat adatot a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

4.14. A 4.1-413. pontokban foglaltak betartasaért, betartatasaért a jegyz6 és az
elnok a felelds.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése végrehajtasaval
kapcsolatos és beszamolasi kotelezettség elokészitésével
osszefiiggo feladatok teljesitésének rendje
(Aht. 36-38. §, Avr. 45-60. §)

51. A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalldan dont sajat  koltségvetése
felhasznalasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara az allamhaztartasrol szo6lé mindenkor hatalyos jogszabalyokban
foglaltak iranyadok.

5.2. A Pénzugyi Osztaly latja el a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamla
nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskonyvi nyilvantartasban
szukséges esetleges moddositasaval, az addszam igénylésével kapcsolatos
teendbket, melyhez az elndk koteles a szukséges, alairt mellékleteket rendelkezésre
bocsatani, az igény felmerulésétél (képviselb-testileti dontés szikségessége esetén
a targykdrben hozott képviseld-testileti dontéstdl) szamitott 3 napon belil.

A szamlanyitas koltsége a Nemzetiségi Onkormanyzatot terheli.

5.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az allamhaztartasi informaciés rendszerhez a
Magyar Allamkincstaron keresztiil az alabbiak szerint kapcsolddik:

a) informacidszolgaltatassal az elemi koltségvetésrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetésérdl annak elfogadasat kdvetden a
Pénzugyi Osztaly kdozremiikdodésével - kilon meghatarozott hataridére - szolgaltat
adatot az allamhaztartas informacios rendszere szamara,

b) id6kdzi kdltségvetési jelentéssel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetése végrehajtdsa soran lebonyolitott
pénzforgalmaval Osszefuggésben a Pénzlgyi Osztaly kdézremikddésével - kulon
meghatarozott hataridére - tesz eleget az allamhaztartasi informacios rendszere felé
iranyul6 adatszolgaltatasi kotelezettségének,

c) id6kozi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetése végrehajtasaval dsszefliggésben a
mérlegjelentéseket a Pénzigyi Osztaly kdzremikodésével - kialon meghatarozott
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hataridére - allitia 0ssze, s biztositja adatait az allamhaztartasi informacios rendszer
szamara, valamint

d) éves elemi beszamold készitési kotelezettseggel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének éves  végrehajtasaval,
gazdalkodasaval Osszefuggésben a Pénzugyi Osztaly kdozremikodéseével - kulon
meghatarozott hataridére - tesz eleget az allamhaztartasi informacios rendszere felé
iranyul6 adatszolgaltatasi kotelezettségének.

5.4. Felek megallapodnak abban, hogy a vonatkozd pénzigyi eldirasok betartasaval
a Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarforgalmarol idészaki pénztarjelentést vezet,
amit havonta lezar.

5.5. A hazipénztarba felvett el6leget haladéktalanul be kell vételezni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Pénzkezelési Szabalyzatban /a tovabbiakban: Pénzkezelési
Szabalyzat/ foglaltaknak megfeleléen. A bevételezett készpénzbdl az elndk vagy
képvisel6 a tervezett kiadas Osszegének megfelelé Osszegil elbleget vehet fel,
mellyel legkésdbb 30 napon beldl el kell szamolni. Az el6legbdl teljesitett kifizetések
szamlait teljesitésigazolassal kell ellatni, majd be kell juttatni a Pénzlgyi Osztalyra.
Kiadasi pénztarbizonylatot kidllitani, a pénztarbdl kiadast teljesiteni kizardlag a
Pénzlgyi Osztaly altal érvényesitett, ellenjegyzett, valamint a Pénzkezelési
Szabalyzatban kijeldlt személy altal utalvanyozott szamlak, bizonylatok alapjan lehet.
A készpénzforgalom kezelésével kapcsolatos személyi kijeloléseket a Pénzkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

5.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodaséaval dsszefliggd pénzforgalmat az
OTP Bank Nyrt-nél megnyitott 11733041-15777689-00000000 szamu pénzforgalmi
szamlan bonyolitja.

A szamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a
banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

5.7. Az atutalassal bonyolitott gazdasagi események esetében a teljesitésigazolassal
ellatott bizonylatokat a tervezett kifizetés elétt legkésébb egy munkanappal be kell
juttatni a Pénzugyi Osztalyra, ahol az érvényesitést és ellenjegyzést végrehaijtjak.

Az elndk legkésbébb a targyhdt kovetd hdénap 5. napjaig koteles a Peénzugyi
Osztalynak a targyhonap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolddo bizonylatokat hianytalanul atadni.

5.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra
az elnOk vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6
jogosult.

aa) A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyéz&dnie
arrol, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a
kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan koételezettségvallalasnak minésiil: a
kiadasi el6iranyzatok, és — ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht. 49. §
szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerinti rendelkezésre bocsatott 0Osszeg terhére fizetési kotelezettség
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vallalasardl szolo — igy kulondsen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
létesitésére, szerz6dés megkotésere, koltségvetési tamogatas biztositasara
iranyuld — szabalyszerlen megtett jognyilatkozat.

A Nemzetiségi C")nkormépyzat neveben csak pénzugyi ellenjegyzés utan lehet
kotelezettséget vallalni. (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Avr. 53. § figyelembevételével nem szilkséges el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kalfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kdtelezettségnek minésiil.

ab) A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl,
ezdltal a kotelezettségvallalas értékébsél — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal
0sszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad elbiranyzatait
terheld rész lekotéserdl.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallald nevet,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,

- a kifizetési hataridbket és azok jogosultjait, tovabba

- a teljesitési adatokat.

ac) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell
vezetni. Az elndk koteles a kotelezettségvallalast kovetd munkanapon a
kotelezettségvallalas dokumentumait a Pénzligyi Osztaly részére atadni. A
nyilvantartast Pénzugyi Osztaly vezeti, az elnok altal atadott dokumentumok
alapjan. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a Pénzugyi Osztaly vezetdje és az elndk felé, ha
valamelyik kiemelt el6iranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészeben lekotésre kerdlt.

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére torténd
kotelezettségvallalas esetén annak pénzigyi ellenjegyzésére a Pénzigyi Osztaly
vezetbje, tavollétében a Pénzkezelési Szabalyzat szerint irasban kijelolt
csoportvezetdje (osztalyvezetb-helyettes) irasban jogosult. A koételezettségvallalas
pénzugyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a fels6oktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénzugyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
ba) A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és
az ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, valamint az arra jogosult
szemely alairasaval kell elvégezni.
bb) A pénzigyi ellenjegyzének az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie
arrél, hogy a szikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all; a tervezett
kifizetési idépontokban a pénzlgyi fedezet biztositott és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.
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bc) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak,
az ellenjegyzésre jogosultnak err6l irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalét. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak
eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

c) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok teljesités igazolasara az elndk, vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. A teljesités igazolasa
a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolas soran ellenérizhetd
okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, a
kiadasok Osszegszerlseéget, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitésigazolas a szamlan vagy a szamla azonositd adatait tartalmazé kulon
bizonylaton torténik; tartalmaznia kell a teljesités tényére torténé utalast, a teljesités
igazolasanak datumat, valamint a teljesités igazolasara jogosult személy alairasat.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok érvényesitésére a Pénzugyi Osztaly vezetbje (a gazdasagi
szervezet vezetbjeként) vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba tartozo
koztisztvisel6 irasban jogosult. A kotelezettségvallalasok érvényesitésére jogosult
személynek a fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzugyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitbnek ellendrizni kell az
Osszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 Ugymenetben az
Aht., az Avr. és a vonatkozo belsé szabalyzatok el&irasait betartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
ervényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irasban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat és az érvényesit6 alairasat.

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok utalvanyozasara az elndk vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisels jogosult.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel
lehet. Az utalvanyozasra egyebekben az Avr. 59. §-at kell alkalmazni.

f) Az Avr. 60. §-a alapjan:

1. A kotelezettségvallalé és a pénzugyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos szemeély nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

2. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.



31

3. A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzugyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas-mintajukrol a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

5.9. Telepiilési Onkormanyzati tamogatas felhasznalasa

5.9.1. A Telepllési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak tamogatast
nyujt az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott 6sszegben. A tamogatas
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara térténd atutalasara negyedévente egyenld
részletekben kerul sor.

Az els6 részlet kifizetésére a Telepllési Onkormanyzat koltségvetésének
kihirdetését koveté 20 napon belul, majd targyév aprilis 10., julius 10., oktéber 10.
napjaig kerul sor.

5.9.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Telepllési Onkormanyzattél kapott
tamogatast csak az alabbiakban felsorolt feladatok megvaldsitasara hasznalhatja
fel:

a) kulturalis és sportrendezvény lebonyolitasa,

b) vetélkeddbk, versenyek lebonyolitasa,

c) palyazati onrész biztositasa

d) oktatasi feladatok elvégzése,

e) sajtotermékek beszerzése,

g) nemzetkdzi és hazai kapcsolatok apolasa,

h) Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Tagjainak kizardlag a
nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasa érdekében elszamolt személy
gépkocsi-hasznalata az a); b); d) és g) pontok végrehajtasaval kapcsolatban.

5.9.3. A Telepllési Onkormanyzattdl kapott tamogatas legfeljebb 30%-a fordithatd
személyi jellegl kifizetésekre, koltségtéritésekre.

510. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére all6 Teleplilési Onkormanyzati forrasbdl biztositott
eléiranyzatok felhasznalasara, az el6iranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara
naptari éven belil a Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok idépontjahoz
igazitottan, idéaranyos Utemezés szerint kerulhet sor.

5.11. Az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatads soran szolgaltatott
adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo
tartalmi egyezdségéeert a Nemzetiségi oOnkormanyzat tekintetében a helyi
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiletének elndke a felelés.

5.12. A Nemzetiségi Onkormanyzat kijelenti, hogy a jelen Megallapodasban foglalt
feladatok jogszerl ellatasa érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatalra,
valamint a Telepilési Onkormanyzatra és a Hivatalra egyiittesen irdnyado, a
gazdalkodassal 0sszefiiggd szabalyokat, szabalyzatokat magara nézve kotelezének
ismeri el.

5.13. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadasa és maradvanya torzsszamonként
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elkulonitetten kimutatasra keruljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételét.

A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan
torténik. A bizonylatok teljes korl atadasaért az elnok felel.

Amennyiben a Hivatal a koényvvezetést alatamasztd bizonylatokban hibat,
hianyossagot észlel, arrdl haladéktalanul koteles az elndkot irasban értesiteni. Az
elndk az értesités kézbesitésének napjatol szamitott 5 munkanapon belll koteles a
hiba, hianyossag megszuntetésérdl gondoskodni. Amennyiben az elnok a megadott
hataridén belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor err6l a Pénzugyi
Osztaly vezetdje irasban koteles tajékoztatni a Jegyz6t.

5.14. Személyi jellegi kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallalasi és teljesités
igazolasi bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez
szikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megeléz6 5
munkanappal elébb a Pénzlgyi Osztalynak megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat
a Hivatal az elnoknek adja at, aki gondoskodik a pénzugyi teljesitésrol.

Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok
alapjan megallapitia, hogy a kifizetés reprezentaciés ceélbdl tortént, illetve
maganszemeély részére Kkifizetett ellatmany elszamolasa hataridében (felvételtél
szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért ellatmany felvevéjénél adodfizetési
kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az ado
megallapitasardl (szamfejtéseérdl), és a fizetenddé adod Osszegérdl tajékoztatja az
elnokot a bizonylatok atadasaval egyidejileg.

A személyi jellegl juttatdasok és a reprezentacié utani kozterhek szamfejtése a
Magyar Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi
Onkormanyzat addszaman. A bevallas elkészitésér6l a Magyar Allamkincstar,
benyujtasardl, valamint a fizetend6 add és egyéb kodzterhek Osszegérdl vald
tajékoztatasrol a Pénzlgyi Osztaly vezetdje gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az &ltalanos forgalmi ado torvénynek,
ezért afa bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi
Onkormanyzat adészama jelen Megallapodas megkétésekor: 15777689-1-04.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvaltozik, arrél az elnok a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezéseérdl
a Magyar Allamkincstar és az adéhatdsag felé.

5.15. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Polgarmesteri
Hivatal vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A szukséges informacidkat, a dokumentacidkat az
elndk biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddd bizonylatot
szolgaltatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valdé gazdalkodas az altala hozott
hatarozatanak megfelel6en torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés -
Osszefuggd kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés az 5.8.
pontban foglaltak szerint torténik.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok
leltarozasat az elndk bonyolitja le. A leltar felvételéhez szikséges bizonylatokat a
Pénzlgyi Osztaly bocsatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi
Utemtervben meghatarozott idépontig kell leadni a Pénzligyi Osztalyra, ahol a leltar
kiértekelése a Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A
leltar kiertékelésérdl jegyz6konyv készul, melynek egy példanyat az elndk megkapja.
A vagyontargyak mennyiségében bekovetkezett valtozasokrdl (selejtezés,
hasznositas) az elndk irasban szolgaltat informaciot a Pénzugyi Osztaly vezetbje
részére, a vagyonvaltozast kovetd 5 napon belll, de legkésébb a negyedév utolso

napjaig.

5.16. A gazdalkodassal kapcsolatos nyomtatvanymintakat, személyi kijeloléseket a
Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

5.17. Az 5. pontban foglaltak betartasaéert, betartatasaért a penzugyi osztalyvezeto és
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felel6s.

6. Egyéb rendelkezések:

6.1. A Felek a jelen Megallapodast hatarozatlan idétartamra kotik. A jelen
Megallapodas hatalybalépésének napja a szerz6dés alairasanak napja.

6.2. A hatalybalépéssel egyidejlleg a Telepulési Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott 2020. januar 31. napjan megkotott Kbézigazgatasi Szerzédeés
hatalyat veszti.

6.3. Jelen Megallapodas megkotése a hatalyat veszté§ Kozigazgatasi Szerzédés
alapjan a helyiséghasznalatra vonatkozdan létrejott szerz6dés hatalyat nem érinti.

6.4. A Felek kijelentik, hogy a mindenkori éves koltségvetés tervezése soran a jelen
Megallapodas szerint kotelesek eljarni és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa
soran az egyuttmikodés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

6.5. A Felek a jelen Megallapodast sziukség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas
esetén az alakuld Ulést kdvetd harminc napon belll felllvizsgaljak és szlikség esetén
dontenek modositasarol.

6.6. A jelen Megallapodas minden kulon értesités nélkil megszinik, abban az
esetben, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 74. § (1) bekezdése alapjan
megszinik.

6.7. A jelen Megallapodasban nem szabalyozott kérdeésekben az Nijtv., az Aht., az
Avr., valamint az Onkormanyzatok Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban foglaltak
wanyadoak

A jelen Megallapodas hatalya alatt felmertlé barmely vitas kérdés rendezésre a
Felek elsédlegesen targyalasos format jeldlik meg.
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A Felek a jelen Megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jévahagydlag alairjak.

Oroshaza, 2024. ...................... Oroshaza, 2024. .............ccc.oc....
Telepilési Onkormanyzat ‘Nemzetiségi Onkormanyzat
Zaradék:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete az Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal kdtend6 kozigazgatasi szerzédeést a ..... 12024. (.....)
K.t. hatarozataval elfogadta.

Oroshaza Varos Roma Nemzetisegi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az
Oroshaza Varos Onkormanyzattal kétendd kozigazgatasi szerzOdést az 54/2024.
(11.11.) RNO. szamu hatarozataval elfogadta.
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lll. hatarozati javaslat melléklete:

~ KOZIGAZGATASI SZERZODES o
A TELEPULESI ES A ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOZOTT

mely létrejott

egyrészr6l Raffai Janos polgarmester altal képviselt Oroshaza Varos
Onkormanyzata (székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6., addszama:
15725510-2-04, térzskonyvi azonositdé szama: 725514) /a tovabbiakban: Telepulési
Onkormanyzat /,

masrészr6l Farkas Andrea elnok altal képviselt Oroshaza Varos Roman
Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 5900 Oroshéaza, Pacsirta u. 8., adészama:
15827791-1-04, tOrzskonyvi azonositd szama: 827795) / tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat /

/a tovabbiakban egyutt: Felek/ kozdétt a nemzetiségek jogairdl széldo 2011. évi
CLXXIX. torvény /a tovabbiakban: Njtv./ 80. §-a alapjan, alulirott helyen és idében, az
alabbi tartalommal:

1. Helyiséghasznalat, miikodési feltételek biztositasa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti mikdédéséhez igazodd ingyenes
helyiséghasznalatot biztosit a Telepulési Onkormanyzat a tulajdonaban allo
Oroshaza, Pacsirta u. 8. szam alatti épllet . emelet 112. szamu, 8 m? terilet(
helyiségben. A Nemzetiségi Onkormanyzat az épulet nyitvatartasi idejének
id6tartama alatt barmely id6pontban hasznalhatja a helyiséget.

A Telepulési Onkormanyzat éltal biztositott helyiség hasznélatara jelen megallapodas
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a Telepilési  Onkormanyzat
Vagyonhasznosité szervével /a tovabbiakban: Vagyonhasznosité/ ingyenes
hasznalati szerz6dést kell kotnie, mely tartalmazza a mikodéshez szikséges
Teleplilési Onkormanyzat altal biztositott targyi feltételeket. E szerzédést az Nijtv.,
valamint a Polgari Torvénykonyv vonatkozd rendelkezései szerint - tekintettel az
egyéb nem lakas céljat szolgald ingatlanok bérletére vonatkoz6 szabalyokra - kell a
Feleknek megkatni.

A Felek megallapodnak, hogy — az Njtv. rendelkezéseivel O0sszhangban - a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak az ingyenes helyiséghasznalattal, helyiség
infrastrukturajaval kapcsolatban felmertlé rezsikoltségeit és fenntartasi koltségeit az
Onkormanyzat viseli.

(A helyiség rezsikoltségének mindsil a villamos energia dija, a fiités dija, valamint a
viz- és csatornadij, szemétszallitasi dij és takaritas dija.

A helyiség infrastrukturajaval kapcsolatban felmertlé fenntartasi koltségnek minésul
a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges eszkézok karbantartasi dija.)

A Felek kijelentik, hogy az Njtv. 80. § (1) bekezdés g) pontjaban rogzitettek szerint a
Telepulési Onkormanyzat nem viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testileti tagjainak
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és tisztségviselbinek telefonhasznalatabdl eredd koltségeit.

A Felek kijelentik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositott helyiség
kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzatnak térvény altal szabalyozottan ellathato,
illetve a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban vallalt
ellatand6 feladataira vehetd igénybe, melybe nem tartoznak bele pl. csaladi
események, csaladi unnepségek rendezése.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a részére biztositott helyiség hasznalatat - az ingatlan
Vagyonhasznositoja részére legalabb a hasznalat napja el6tt 5 nappal megkuldott
elézetes irasbeli értesitést kovetben — kizarodlag oktatasi, nemzeti identitasérz6
kulturalis célra engedheti at.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a részére biztositott helyiség vonatkozasaban
ertéknovel6 beruhazas végzésére — a Vagyonhasznositd irasbeli hozzajarulasa
nélkil — nem jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éaltala — engedéllyel vagy
engedély nelkul — elvégzett beruhazasbdl szarmazo érteknovekmény megtéritését a
Teleplilési Onkormanyzattol nem kovetelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Telepulési Onkormanyzattol leltar szerint atvett ingo
vagyontargyakat, eszkozOket, berendezési, felszerelési targyakat, koteles
nyilvantartani és azok allagmegévasarol a j6 gazda modjara gondoskodni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ingésagok tekintetében kételes haladéktalanul
irasban jelezni a Vagyonhasznosité felé azok megsemmisulését, elhasznalddasat,
eltinését, valamint a Vagyonhasznositdo kérésére a targykorben tovabbi adatot
szolgaltatni, vagy intézkedést tenni.

1.2. A Telepilési Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az
alabbi feladatok ellatasat és a feladatok ellatasaval kapcsolatos koltségek viselését
az Njtv. 80. § (1) bekezdés alapjan:

a) a testuleti Ulések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés
elbkészitése, postazasa, a testuleti Ulések jegyz6konyveinek elkészitése, testuleti
ulések jegyz6konyvének tovabbitasa);

b) a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitése, a testileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa;

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén az internethasznalatot.

E pontban foglaltak teljesitésére akként keriil sor, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének /a tovabbiakban: elnok/ jelzése alapjan

a) az elkészitett meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés a postazas elétt a
megfelel6 példanyszamban az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal /a tovabbiakban:
Hivatal/ Oroshaza, Szabadsag tér 4-6. alatti épulletének fénymasolast végzé
helyiségében nyomtatasra, illetve fénymasolasra kertilnek, majd postazasra leadasra
kerllnek.

b) a testuleti ulések jegyz6konyvei a szikséges példanyszamban a Hivatal
fénymasolast végzd helyiségében nyomtatasra, majd a Jegyz6i Kabinet Jogi
Csoportjanak kijelolt dolgozdja kodzrem(iikddésével a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartdis Modul rendszerén keresztill
elektronikusan tovabbitasra kerulnek,
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C) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal
Pénzugyi és Gazdalkodasi Osztalyanak kijelolt munkatarsa végzi,

d) a Hivatal targykorben erintett szervezeti egysegei — igenynek megfeleléen
egyeztetetten — kdzremikodnek a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységéhez
kapcsolédoan elbterjesztések, szabalyzatok el6készitésében, jogértelmezési
kérésekben,

e) a Hivatal rendszergazddja a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén az
onkormanyzati internethal6zathoz hozzaférést biztosit.

1.3. A Felek megallapodnak abban, hogy a jegyz6 vagy megbizottja (a Hivatal Jogi
Csoportja /a tovabbiakban: Jogi Csoport/ és a Hivatal Pénzlgyi és Gazdalkodasi
Osztalyanak /a tovabbiakban: Pénzugyi Osztaly/ megbizott dolgozoja) a helyi
onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testuleti Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1.4. Az elndk a testlleti Ulések jegyzOkonyveinek egy példanyat atadja a jegyzé
részere.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a) a tervezési,

b) a gazdalkodasi,

c) az ellenérzési,

d) a finanszirozasi,

e) az adatszolgaltatasi és

f) a nyilvantartasi, a beszamolasi,

feladatok ellatasarol a Pénzigyi Osztaly gondoskodik.

2.2. A Pénzugyi Osztaly a 2.1. pontban meghatarozottak ellatasa érdekében
kuldnosen az alabbi feladatokat latja el:

a) kézremikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérédl, koltségvetése
modositasardl szold, valamint az azokhoz kapcsolédd egyéb hatarozatok
megalkotasanak el6készitésében,

b) elldtia a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetését megalkotd hatarozatban
foglaltak szerint a koltségvetés Magyar Allamkincstarhoz torténd benyujtasaval
kapcsolatos feladatokat,

c) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szolo
éves beszamoldt,

d) el6késziti, feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését, éves
beszamoldjat és  koltségvetésének  végrehajtasaval  kapcsolatosan  az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl széld 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 5. mellékletében a nemzetiségi énkormanyzatokra
vonatkozoan el6irt adatszolgaltatasokat az ott rogzitett hataridéknek megfeleléen
feldolgozza és eljuttatja azokat a Magyar Allamkincstarhoz,

e) kbzrem(ikodik — amennyiben sziikséges - a Nemzetiségi Onkormanyzat atmeneti
gazdalkodasardl szél6 hatarozat tervezetének elkészitésében,

f) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval
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O0sszefuggd pénzugyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasaral,

g) fedezetellenérzéssel egyidejlileg nyilvantartasba veszi a Nemzetiséqi
Onkormanyzat altal vallalt kotelezettségvallalasokat,

h) jelzést ad a Nemzetiségi Onkormanyzat felé az el6iranyzatok, a
kotelezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti 6sszhang hianyardl,

i) teljes korlien végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak
ervényesitéseét,

j) végzi a szallitéi szamlak és utalvanyok rogzitését,

k) végzi a vevO szamlakkal kapcsolatos kintlévoségek nyilvantartasat, kezelését,
értékelését,

[) szUkség esetén intézi az elektronikus adobevallasi rendszeren keresztll az
adobevallasok (adatszolgaltatasok) tovabbitasat és az ezzel kapcsolatos feladatokat,
m) ellata a Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkdzeinek —analitikus
nyilvantartasaval 6sszefliggé teenddket,

n) a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasat illetéen elvégzi a kontirozast,

o) elldtia a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

p) végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyaganak feldolgozasat
(bizonylatokkal torténd dsszeszerelés, kontirozas, ellenérzés, gépi feldolgozas),

q) elldtia a Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi koényvelésével kapcsolatos
feladatokat, napi banki anyag gépi konyvelését, pénztar, banknapldk kiiratasat,
fékdnyvi kivonat kiiratasat,

r) koézremikodik az allamhaztartdas igényeinek megfeleld, a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatairél és azok felhasznalasardl informacioszolgaltatasban,
valamint

s) vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzat-nyilvantartasat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzése

3.1. A Telepulési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban
koteles a bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a
kontrollkornyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacidos és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelés.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval osszefiigghd végrehajtasi
feladatok belsd ellenérzését a jegyzd a Hivatalban foglalkoztatott belsé ellenérok,
valamint a bels6é ellenéri feladatok ellatasara kotott megbizasi szerz6dés uatjan
biztositja.

3.3. Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsé ellenbrzési vezetd
kockazatelemzés alapjan stratégiai és éves ellenérzési tervet készit, melyeket a
jegyz6 és az elndk hagy jova. Az éves ellenérzési tervet és a stratégiai ellendrzesi
tervet a targyévet megel6z6 év december 31-ig a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testllete hagyja jova.

3.4. A belsb ellen6ér minden egyes ellenérzést megbizdlevél és ellenbrzési program
alapjan végez. A belsd ellenérzési vezeté megbizolevelét jegyz6 és az elndk irja ala,
a bels6 ellendr megbizoélevelét a belsd ellendrzési vezetd irja ala. A belsé ellendrzeési
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vezetd az ellenbrzési program alairasaval Kkijeloli a vizsgalatvezetét és az
ellen6rzéseket lefolytatd belsé ellendrt.

3.5. A bels6é ellenér ellendrzése alapjan megallapitasait, kovetkeztetéseit és
javaslatait tartalmazo ellenérzeési jelentést készit, melyet az elndkkel is egyeztet.

3.6. A belsé ellen6rzési vezeté az adott évben lefolytatott ellenérzések alapjan éves
Osszefoglald ellenérzési jelentést készit, melyet - a targyévet kovetden, legkésébb a
zarszamadasi hatarozat elfogadasaig - a jegyz6 és az elndk jévahagyasat kovetben
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hagy jova.

3.7. A fentiekben nem szabalyozott esetekben a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérél szolé 370/2011. (XI11.31.) Korm.
rendeletben, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett
modszertani utmutatdkban foglalt el6irasokat kell figyelembe venni.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének elékészitése,
megalkotasa, elfogadasa, valamint a kdltségvetési eldiranyzatok
modositasanak és a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésének rendje
(az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény /a tovabbiakban: Aht./ 24. §
(2) bekezdés, 26. § (1) bekezdés; 87. §, 91. §;
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rend /a tovabbiakban: Avr./ 24. §, 27-29. §)

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetés alapjan gazdalkodo szervezetként
onalléan allapitja meg éves koltségvetését, a helyi dnkormanyzat képvisel6-testilete
a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik dontési
jogosultsaggal, azzal kapcsolatban feleléssége nincs.

4.2. Az Njtv. 126. § (1) bekezdése alapjan a nemzetiségi onkormanyzati bevételek
forrasai kllénosen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok,

C) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,

d) a vagyonanak a hozadéka,

€) az anyaorszagi és egyeb adomanyok,

f) az atvett pénzeszkozok.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési kiadasai kulonosen
a) személyi juttatasok, munkaadokat terheld jarulékok
b) dologi kiadasok
c) beruhazasi kiadasok
d) tdmogatasértéki kiadasok.

4.3. A kozponti koltségvetés a nemzetiségi célu eléiranyzatokbol a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok  mudkodésének és  kotelez6 ~ kozfeladataik  ellatasanak
finanszirozasara anyagi tamogatast nyujt. A mikodési tamogatas fajlagos dsszegét,
a folyésitas idépontjat a felhasznalas hataridejét mindenkori koltségvetési torvény
hatarozza meg.
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A miikddési tamogatas kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével
kozvetlenll Osszefiggd — az Njtv. 80. §-a és 159. § (3) bekezdése szerint a
Teleplilési Onkormanyzat éltal biztositott feltételeket meghalado tovabbi - mikddésre
és a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott nemzetiségi feladatokra
fordithatd. A tdmogatas szempontjabdl kizardlag az ,Orszagos és helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége”, a ,Nemzetiségi kbzfeladatok ellatasa és
tamogatasa”, .Nemzetiségi  médiatartalom-szolgaltatas  és  tamogatasa’,
,Kbzmlivelbdés - kbzbOsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése”, ,Kézmivelédés -
hagyomanyos kbézdsségi kulturalis értékek gondozasa” és az oktatassal dsszefliggd
kormanyzati funkcion elszamolhaté kiadasok veheték figyelembe.

A kotelezd nemzetiségi kozfeladatok ellatasahoz kodzvetlenll kapcsoldédd koltségek
finanszirozasara feladatalapu tamogatas folydsithaté. A feladatalapu tamogatas
feltételrendszerét, a folyositas hataridejét a mindenkori koltségvetési térvény
tartalmazza. A feladatalapu tamogatas szempontjabdl kizardlag a ,Nemzetiségi
kbzfeladatok ellatasa és tamogatasa”, ,Nemzetiségi médiatartalom-szolgaltatas és
tamogatasa”, ,Kézmlivelédés - kbzbsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése”,
,Kb6zmliivelbdés - hagyomanyos kb6zbsseégi kulturalis értékek gondozasa” és az
oktatassal 0Osszefiggd kormanyzati funkcidkon elszamolt kiadasok vehetdk
figyelembe. A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapu tamogatasrél, a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott hataridéig szakmai és pénzugyi beszamoldét nyujt be a
miniszter szamara, melynek elfogadasarél a miniszter a honlapjan térténé
kozzététellel értesiti a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

4.4. A Telepulési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak tamogatast nyuijt
az éves Kkoltsegvetési rendeletében meghatarozott 0Osszegben. A tamogatas
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara torténd atutalasara negyedévente egyenl
részletekben kerul sor a kovetkez6k szerint:
4.41. Az elsd részlet kifizetésére a Telepllési Onkormanyzat kéltségvetésének
kihirdetését kovetd 20 napon belul, majd targyév aprilis 10., julius 10., oktéber 10.
napjaig kerul sor.
442. A 441. pontban foglaltaktol eltéréen a telepllési nemzetiségi
onkormanyzati képviselbk valasztasanak évében az elsé részlet kifizetésére a
Telepulési Onkormanyzat koltségvetésének kihirdetését kdvetd 20 napon belil,
majd targyév aprilis 10., julius 10., és a képvisel6-testulet megalakulasat kovet6 15
napon belul kerul sor.

4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat bevétel szerzésére jogosult jognyilatkozatok
tételére, valamint szerz6dések megkotésére.

4.6. Az elnOk a koltségvetési évben tervezett feladatairdl tajékoztatia a Pénzugyi
Osztaly kijelolt Ggyintézéjét. A varhatdé feladatokat azok varhaté Kkoltségeivel
egyuttesen kell bemutatni.

A Pénzugyi Osztdly a koltségvetési torvénybdl adddd részletes informacidk
rendelkezésre allasat, valamint a Telepllési Onkormanyzat koltségvetésében
meghatarozott tdmogatas 0sszege ismeretében egyeztetést folytat az elndkkel, és
rendelkezésre bocsatja a koltségvetés elkészitéséhez szikséges adatokat. A varhato
bevételeket forrasonként kulon-kulon, mig a mikddési kiadasokat legalabb a kiemelt
elbiranyzatok szintjeig kell megtervezni és indokolni, a prioritasok, valamint az
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utemezés feltlintetése mellett.

4.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd koltségvetési hatarozatanak
el6készitése a Hivatal feladata, melyért a jegyz6 felel6s. A koltségvetési hatarozat-
tervezetet az elnok februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrél szold torvényt az
Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrdl szélo
torvény hatalybalépését kovetd negyvenotdodik napig nyujtia be a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

4.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltsegvetését onalléan, hatarozat formajaban
allapitja meg. A Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak az Aht-ban
és az Avr-ben meghatarozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az eléiranyzatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak kivonatat az elndk, annak
elfogadasat koveté 15 napon belll, megkildi a Pénzigyi Osztalynak.

4.9. Amennyiben a Telepllési Onkormanyzat Képviselé-testilete a sajat
koltségvetése targyalasakor a koltsegvetési rendelettervezetben szerepl, a
Nemzetisegi Onkormanyzatnak juttatand6 tamogatas 6sszegén valtoztat, és az érinti
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat képvisel6-testiiletének azt legkésébb az elemi koltségvetés
benyujtasat megel6z6 10. napig ujra kell targyalnia, és az uj tamogatas 0sszegével
hatarozatat mdédositani kell. A koltségvetési hatarozat modositasanak el6készitése a
Hivatal és az elnok feladata.

4.10. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzaton fellil tébbletbevételt
ér el, bevétel-elmaradas keletkezik vagy szikséges a kiemelt el6iranyzatok kozaotti
atcsoportositas, a koltségvetési hatarozatot modositani kell.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelené bevételek és
kiadasok modositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont. Az eléiranyzatok modositasara az elnok tesz
javaslatot.

A képvisel6-testilet az  elbiranyzat-modositas,  elbiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekeént - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti
id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év
kézben az Orszaggyiilés - a Telepiilési Onkormanyzatot érinté médon — az Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti fejezetben meghatarozott tdmogatasok koltségvetési kiadasi
elbiranyzatait zarolja, azokat csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben
haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A moédositasrél hozott hatarozat egy példanyat, valamint az el6iranyzat-modositas
részletezését (az elbiranyzat-nyilvantartason torténé atvezetés céljabol) az elndk a
dontést kdvetd 15 napon belll juttatja el a Pénzugyi Osztalyhoz.

4.11. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasai kiemelt eliranyzatain
belll a rovatok kozotti atcsoportositasra az elnok, vagy az altala irasban kijelolt, az
Ant. 6/C. § (1) bekezdése vagy (2) bekezdés b) szerinti szerv alloméanyaba tartozd
személy jogosult.

4.12. Az elemi koltségvetés az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.)
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Korm. rendelet /a tovabbiakban: Ahsz./ 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti
kéltségvetési jelentésben szerepld eredeti eléiranyzatokat, valamint az Ahsz. 6. § (2)
bekezdés ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatasok tervértékeit tartalmazza. A
Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az adatszolgaltatas az Ahsz. 6. § (2) bekezdés
az ac) és ad) alpontok szerinti adatszolgaltatasra nem terjed ki.

4.13. Az Aht. 28/A §-a értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatban megallapitott bevételi és kiadasi elbiranyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérdl az Avr.-ben foglaltak szerint elemi kdltségvetést kell késziteni.
Az elemi koltségvetés elkészitéséért a Pénziigyi Osztaly a felelés. Az Avr. 33. §-a
szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova, a
jévahagyott elemi koltségvetésrél a Pénzugyi Osztaly szolgaltat adatot a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

4.14. A 4.1-4.13. pontokban foglaltak betartasaért, betartatasaért a jegyz6 és az
elnok a felelds.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése végrehajtasaval
kapcsolatos és beszamolasi kotelezettség elokészitésével
osszefiiggo feladatok teljesitésének rendje
(Aht. 36-38. §, Avr. 45-60. §)

51. A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalldan dont sajat  koltségvetése
felhasznalasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara az allamhaztartasrol szo6lé mindenkor hatalyos jogszabalyokban
foglaltak iranyadok.

5.2. A Pénzugyi Osztaly latja el a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamla
nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasi adatainak torzskonyvi nyilvantartasban
szukséges esetleges moddositasaval, az addszam igénylésével kapcsolatos
teendbket, melyhez az elnok koteles a szukséges, alairt mellékleteket rendelkezésre
bocsatani, az igény felmerulésétdl (képviseld-testuleti dontés szikségessége esetén
a targykdrben hozott képviseld-testileti dontéstdl) szamitott 3 napon belil.

A szamlanyitas kéltsége a Nemzetiségi Onkormanyzatot terheli.

5.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az allamhaztartasi informaciés rendszerhez a
Magyar Allamkincstaron keresztiil az alabbiak szerint kapcsolddik:

a) informacidszolgaltatassal az elemi koltségvetésrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetésérdl annak elfogadasat kévetden a
Pénzugyi Osztaly kdzremikddésével - kilon meghatarozott hataridére - szolgaltat
adatot az allamhaztartas informacios rendszere szamara,

b) id6kdzi kdltségvetési jelentéssel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetése végrehajtasa soran lebonyolitott
pénzforgalmaval Osszefuggésben a Pénzlgyi Osztaly kdézremikddésével - kulon
meghatarozott hataridére - tesz eleget az allamhaztartasi informacios rendszere felé
iranyul6 adatszolgaltatasi kotelezettségeének,

c) id6kozi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetése végrehajtasaval dsszefliggésben a
mérlegjelentéseket a Pénzigyi Osztaly kdzremikodésével - kialon meghatarozott
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hataridére - allitia 0ssze, s biztositja adatait az allamhaztartasi informacios rendszer
szamara, valamint

d) éves elemi beszamold készitési kotelezettseggel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének éves  végrehajtasaval,
gazdalkodasaval Osszefuggésben a Pénzugyi Osztaly kdozremikodéseével - kulon
meghatarozott hataridére - tesz eleget az allamhaztartasi informacios rendszere felé
iranyul6 adatszolgaltatasi kotelezettségének.

5.4. Felek megallapodnak abban, hogy a vonatkozd pénzigyi elGirasok betartasaval
a Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarforgalmardl idészaki pénztarjelentést vezet,
amit havonta lezar.

5.5. A hazipénztarba felvett el6leget haladéktalanul be kell vételezni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Pénzkezelési Szabalyzatban /a tovabbiakban: Pénzkezelési
Szabalyzat/ foglaltaknak megfelel6en. A bevételezett készpénzbdl az EInok vagy
képvisel6 a tervezett kiadas Osszegének megfelelé Osszegil elbleget vehet fel,
mellyel legkésdbb 30 napon belll el kell szamolni. Az el6legbdl teljesitett kifizetések
szamlait teljesitésigazolassal kell ellatni, majd be kell juttatni a Pénzlgyi Osztalyra.
Kiadasi pénztarbizonylatot kidllitani, a pénztarbdl kiadast teljesiteni kizardlag a
Pénzlgyi Osztaly altal érvényesitett, ellenjegyzett, valamint a Pénzkezelési
Szabalyzatban kijeldlt személy altal utalvanyozott szamlak, bizonylatok alapjan lehet.
A készpénzforgalom kezelésével kapcsolatos személyi kijeloléseket a Pénzkezelési
Szabalyzat tartalmazza.

5.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodaséaval dsszefliggd pénzforgalmat az
OTP Bank Nyrt-nél megnyitott 11733041-15827791-00000000 szamu pénzforgalmi
szamlan bonyolitja.

A szamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a
banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

5.7. Az atutalassal bonyolitott gazdasagi események esetében a teljesitésigazolassal
ellatott bizonylatokat a tervezett kifizetés elétt legkésébb egy munkanappal be kell
juttatni a Pénzugyi Osztalyra, ahol az érvényesitést és ellenjegyzést végrehaijtjak.

Az elndk legkés6bb a targyhdt kovetd hénap 5. napjaig koteles a Pénzigyi
Osztalynak a targyhonap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolddo bizonylatokat hianytalanul atadni.

5.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra
az elnOk vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6
jogosult.

aa) A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie
arrol, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a
kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kételezettségvallalasnak minésiil: a
kiadasi el6iranyzatok, és — ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht. 49. §
szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerinti rendelkezésre bocsatott 0Osszeg terhére fizetési kotelezettség
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vallalasardl szolo — igy kulondsen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositasara
iranyuld — szabalyszerlen megtett jognyilatkozat.

A Nemzetiségi C")nkormépyzat neveben csak pénzugyi ellenjegyzés utan lehet
kotelezettséget vallalni. (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Avr. 53. § figyelembevételével nem szilkséges el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kulfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek minésiil.

ab) A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl,
ezdltal a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal
0sszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad elbiranyzatait
terheld rész lekotéserdl.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallald nevet,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,

- a kifizetési hataridbket és azok jogosultjait, tovabba

- a teljesitési adatokat.

ac) A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell
vezetni. Az 1. elndk koteles a kotelezettségvallalast kdveté munkanapon a
kotelezettségvallalas dokumentumait a Pénzlgyi Osztaly részére atadni. A
nyilvantartast a Pénzugyi Osztaly vezeti, az elnok altal atadott dokumentumok
alapjan. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a Pénzugyi Osztaly osztalyvezetdje és az elnok
felé, ha valamelyik kiemelt el6iranyzat a kotelezettségvallalasok kdvetkeztében
teljes egészében lekotésre kerdlt.

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére torténd
kotelezettségvallalas esetén annak pénzigyi ellenjegyzésére a Pénzigyi Osztaly
vezetbje, tavollétében a Pénzkezelési Szabalyzat szerint irasban kijelolt
csoportvezetdje (osztalyvezetb-helyettes) irasban jogosult. A koételezettségvallalas
pénzugyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénzugyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
ba) A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és
az ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, valamint az arra jogosult
szemely alairasaval kell elvégezni.
bb) A pénzugyi ellenjegyzének az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie
arrél, hogy a szikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all; a tervezett
kifizetési idépontokban a pénzlgyi fedezet biztositott és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.
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bc) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak,
az ellenjegyzésre jogosultnak err6l irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalét. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak
eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

c) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok teljesitésigazolasara az elndk, vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. A teljesités igazolasa
a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolas soran ellendrizhet6
okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, a
kiadasok Osszegszerlseéget, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitésigazolas a szamlan vagy a szamla azonosité adatait tartalmazé kulon
bizonylaton torténik; tartalmaznia kell a teljesités tényére torténd utalast, a teljesités
igazolasanak datumat, valamint a teljesités igazolasara jogosult személy alairasat.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok érvényesitésére a Pénziugyi Osztaly vezetdje (a gazdasagi
szervezet vezetbjeként) vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba tartozo
koztisztvisel6 irasban jogosult. A kotelezettségvallalasok érvényesitésére jogosult
személynek a fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzugyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie. A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitbnek ellenérizni kell az
Osszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 lUgymenetben az
Aht., az Avr. és a vonatkozo belsé szabalyzatok el&irasait betartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
ervényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irasban
utasitia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivil — tartalmaznia kell az
érvényesités datumat és az érvényesit6 alairasat.

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére tortént
kotelezettségvallalasok utalvanyozasara az elndk vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisels jogosult.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel
lehet. Az utalvanyozasra egyebekben az Avr. 59. §-at kell alkalmazni.

f) Az Avr. 60. §-a alapjan:

1. A kotelezettségvallalé és a pénzlgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

2. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy maga
javara latna el.
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3. A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzugyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas-mintajukrol a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

5.9. Telepiilési Onkormanyzati tamogatas felhasznalasa

5.9.1. A Telepllési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak tamogatast
nyujt az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott 6sszegben. A tamogatas
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara térténé atutalasara negyedévente egyenld
részletekben kerul sor.

Az els6 részlet kifizetésére a Telepllési Onkormanyzat koltségvetésének
kihirdetését koveté 20 napon belul, majd targyév aprilis 10., julius 10., oktéber 10.
napjaig kerul sor.

5.9.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Telepllési Onkormanyzattél kapott
tamogatast csak az alabbiakban felsorolt feladatok megvaldsitasara hasznalhatja
fel:

a) kulturalis és sportrendezvény lebonyolitasa,

b) vetélkeddbk, versenyek lebonyolitasa,

c) palyazati onrész biztositasa

d) oktatasi feladatok elvégzése,

e) sajtotermékek beszerzése,

g) nemzetkdzi és hazai kapcsolatok apolasa,

h) Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Tagjainak kizardlag a
nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasa érdekében elszamolt személy
gépkocsi-hasznalata az a); b); d) és g) pontok végrehajtasaval kapcsolatban.

5.9.3. A Telepllési Onkormanyzattdl kapott tamogatas legfeljebb 30%-a fordithatd
személyi jellegl kifizetésekre, koltségtéritésekre.

510. A Nemzetiségi Onkormanyzati véalasztasok évében a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére all6 Teleplilési Onkormanyzati forrasbdl biztositott
el6iranyzatok felhasznalasara, az el6iranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara
naptari éven belil a Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok idépontjahoz
igazitottan, idéaranyos Utemezés szerint kerulhet sor.

5.11. Az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatads soran szolgaltatott
adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo
tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a helyi
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke a felelds.

5.12. A Nemzetiségi Onkormanyzat kijelenti, hogy a jelen Megallapodasban foglalt
feladatok jogszerl ellatasa érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatalra,
valamint a Telepilési Onkormanyzatra és a Hivatalra egyiittesen irdnyado, a
gazdalkodassal 0sszefiggd szabalyokat, szabalyzatokat magara nézve koételezének
ismeri el.

5.13. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli eés analitikai nyilvantartas soran a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadasa és maradvanya torzsszamonként
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elkulonitetten kimutatasra keruljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételét.

A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan
torténik. A bizonylatok teljes kor( atadasaeért az elnok felel.

Amennyiben a Hivatal a koényvvezetést alatamasztd bizonylatokban hibat,
hianyossagot észlel, arrol haladéktalanul koteles az elnOkot irasban értesiteni. Az
elnOk az értesités kézbesitésének napjatol szamitott 5 munkanapon belul koteles a
hiba, hianyossag megszuntetésérdl gondoskodni. Amennyiben az elnok a megadott
hataridén belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errdl a Pénzugyi
Osztaly vezetdje irasban koteles tajékoztatni a Jegyz6t.

5.14. Személyi jellegi kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallalasi és teljesités
igazolasi bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez
szikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megeléz6 5
munkanappal elébb a Pénzugyi Osztalynak megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat
a Hivatal az elnoknek adja at, aki gondoskodik a pénzugyi teljesitésraol.

Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok
alapjan megallapitia, hogy a kifizetés reprezentacios célbol tortént, illetve
maganszemeély részére Kkifizetett ellatmany elszamolasa hataridében (felvételtél
szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért ellatmany felvevéjénél adodfizetési
kotelezettseg keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik az adé
megallapitasardl (szamfejtéseérdl), és a fizetenddé adod Osszegérdl tajékoztatja az
elnokot a bizonylatok atadasaval egyidejileg.

A személyi jellegl juttatdasok és a reprezentacié utani kozterhek szamfejtése a
Magyar Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi
Onkormanyzat addszaman. A bevallas elkészitésér6l a Magyar Allamkincstar,
benyujtasardl, valamint a fizetend6 add és egyéb kdzterhek Osszegérdl valod
tajékoztatasrol a Pénzlgyi Osztaly vezetdje gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az &ltalanos forgalmi ado torvénynek,
ezért afa bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi
Onkormanyzat adészama jelen Megallapodas megkotesekor: 15827791-1-04.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvaltozik, arrdl az elnok a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a mddositas kezdemeényezésérél
a Magyar Allamkincstar és az adéhatdsag felé.

5.15. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Polgarmesteri
Hivatal vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A szikséges informaciokat, a dokumentaciokat az
elndk biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddd bizonylatot
szolgaltatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valdé gazdalkodas az altala hozott
hatarozatanak megfelel6en torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés -
Osszefuggd kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés az 5.8.
pontban foglaltak szerint térténik.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok
leltarozasat az elndk bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a
Pénzugyi Osztaly bocsatja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi
Utemtervben meghatarozott idépontig kell leadni a Pénziigyi Osztalyra, ahol a leltar
kiértekelése a Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A
leltar kiértékelésérdl jegyzékonyv készil, melynek egy példanyat az elnék megkapja.
A vagyontargyak mennyiségében bekovetkezett valtozasokrdl (selejtezés,
hasznositas) az elndk irasban szolgaltat informaciéot a Pénzlgyi Osztaly
osztalyvezetdje részére, a vagyonvaltozast kovetdé 5 napon belll, de legkés6bb a
negyedeév utolsé napjaig.

5.16. A gazdalkodassal kapcsolatos nyomtatvanymintakat, személyi kijeloléseket a
Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

5.17. Az 5. pontban foglaltak betartasaért, betartatasaért a pénzigyi osztalyvezeto és
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelSs.

6. Egyéb rendelkezések:

6.1. A Felek a jelen Megallapodast hatarozatlan idétartamra kotik. A jelen
Megallapodas hatalybalépésének napja a szerz6dés alairasanak napja.

6.2. A hatalybalépéssel egyidejlleg a Telepulési Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott 2020. januar 31. napjan megkotott Kézigazgatasi Szerzédeés
hatalyat veszti.

6.3. Jelen Megallapodas megkotése a hatalyat veszt§ Kozigazgatasi Szerzdédés
alapjan a helyiséghasznalatra vonatkozdan létrejott szerz6dés hatalyat nem érinti.

6.4. A Felek kijelentik, hogy a mindenkori éves koltségvetés tervezése soran a jelen
Megallapodas szerint kotelesek eljarni és az elfogadott kdltségvetés végrehajtasa
soran az egyuttmikodés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

6.5. A Felek a jelen Megallapodast sziukség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas
esetén az alakuld Ulést kdvetd harminc napon belll felllvizsgaljak és szlikség esetén
dontenek modositasarol.

6.6. A jelen Megallapodas minden kulon értesités nélkil megszinik, abban az
esetben, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat az Nijtv. 74. § (1) bekezdése alapjan
megszinik.

6.7. A jelen Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Njtv., az Aht., az Avr,,
valamint az Onkormanyzatok Szervezeti és Mkddési Szabalyzataban foglaltak
iranyaddak.

A jelen Megallapodas hatélya alatt felmerll6é barmely vitds kérdés rendezésére a
Felek els6dlegesen targyalasos format jeldlik meg.

A Felek a jelen Megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
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jovahagydlag alairjak.

Oroshaza, 2024. ..........cccccooe. ... Oroshaza, 2024. ......................
Telepiilési Onkormanyzat ‘Nemzetiségi Onkormanyzat
Zaradék:

Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete az Oroshaza Varos Roman
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotend6 egyuttmikodési megallapodast a 12024.
(cenne.. ) K.t. hatarozataval elfogadta.

Oroshaza Varos Roman Nemzetisegi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az
Oroshaza Varos Onkormanyzattal kotendd egyuttmikodési megallapodast a
38/2024. (XI.07.) RomanNO. szamu hatarozataval elfogadta.



