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Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga lilésére

Targy: Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoéziotthonos Ovodajanak 2024/2025.
nevelési évre vonatkozé munkatervének véleményezése

Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga!

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a kdznevelési intézmények
névhasznalatardl szélé 20/2012. (Vill. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI
rendelet) 3. § (1) bekezdése szerint az Oroshdza Véros Onkorméanyzata
(tovabbiakban Onkormanyzat) altal fenntartott Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Napkoziotthonos Ovodaja (tovabbiakban Ovoda) a 2024/2025. nevelési évre
vonatkozé munkatervének elkészitéséhez ki kell kérnie a fenntarté Onkormanyzat
véleményét.

»3- § (1) Az 6vodai, az iskolai és a kollégiumi munkaterv hatérozza meg az évodai
nevelesi év, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét. Ennek elkészitésehez
az intézmenyvezell kikéri a fenntartd, az dvodaszeék, iskolaszék, kollegiumi szék, az
ovodai, iskolai, kollégiumi sziilbi szervezet, kbzdsség, az intézményi tanacs, a
tanulbkal érintd programokat illetéen az iskolai, kollégiumi diakénkormanyzat,
tovabba, ha a gyakorlati képzés nem az iskolaban folyik, a gyakorlati képzés
folytatojanak véleményeét is.”

A Rendelet 3.§ altal meghatarozott koételezdé elemek figyelembevételével az
intézményvezetés és a szakmai vezetés elkészitette az Ovoda 2024/2025. évre
sz0l6 intézményi munkaterveét, amely tartalmazza a jogszabalyban el6irtakat. A
munkaterv hatarozza meg az o6vodai nevelési év helyi rendjét, melynek
elkészitésehez az 6vodai sziiléi szervezet véleménye kikérésre keriilt.

Az Ovoda 2024/2025. nevelési évre vonatkozé munkaterve jelen elbterjesziés
mellekletet kepezi.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szélo a
18/2014. (X.21.) Onkormanyzati rendelet 2. szam( melléklet 2.2.7. pontjaban az
ovodakkal kapcsolatos Ugyekben a dontést a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
hataskorébe utalta.

Kerem a Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsagat, hogy a hatarozati javaslat
alapjan hozza meg dontését.



Hatarozati javasiat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottséga tudomasul veszi az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos
Ovodaja 2024/2025. nevelési évre vonatkozd munkatervet.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihdly jegyz6 a hatarozat kozleseert
Hatarid6: azonnal

Oroshéza, 2024. szeptember 9.
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Németh Gabriella|
ovodavezetd
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A munkatervet meghatdrozé legfontosabb jogszabdlyok és dokumentumok.

v

A nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (Nkt.)

Y

2023. évi LIL tdrvény A pedagdgusok 11j életpalydjardl (a tovabbiakban: Puétv.)

» A pedagogusok uj életpalyajarol sz016 2023. évi LIL t6rvény végrehajtasardl szolo
401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet (PGétv. vhr.)

% A nevelési-oktatasi intézmények milkodésérd! és a kéznevelési intézmények
névhasznalatardl sz616 20/2012., (VIIL31.) EMMI rendelet (Miikr.)

» A pedagdgusok teljesitményértékelésérol 18/2024. (TV.4.) BM rendelet

» 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelete

» A Nemzeti alaptanterv kiad4sarol, bevezetésérol és alkalmazasarol szolo 110/2012.
(V1.4.) Korm. rendelet (Nat)

» Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl sz6l6 363/2012. (XIL.17.) Korm.
rendelet

» 2024, XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények modositaséarol

> 30/2024 (VIL 23) BM rendelet egyes gyermekvédelmi és szocidlis targyd miniszteri
rendeletek modositasarol

» 40/2024. (IX. 2.) BM rendelet a nevelo-oktat6 munka sordn alkalmazott

tartalomszabalyozok ismeretérdl szol6, miniszter altal elrendelhetd képzés teljesitesi

kotelezettségérol

Oroshaza Varosi Onkormdanyzat Napkdziotthonos Ovod4janak Pedagégiai Programja

Oroshéza Virosi Onkorméanyzat Napkoziotthonos Ovoddjanak SZMSZ-e

Az dvoda belso szabalyzatok el6irdsai

Gyakornoki szabalyzat

Technikai dolgozo teljesitmény-értékelési szabalyzat

Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje

Kockazatkezelési szabalyzat

v V. V. ¥ ¥ V ¥ VY

Ellenérzési nyomvonal
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I. Tanév rendje

2024, szeptember 01.-t61 —
2025. augusztus 31.-ig tart

Ovodaban:

*Nyitva tartidsunkat a sziil6i igényeknek megfelelden a fenntartd hatirozza meg,

I1. Eroforrasok

II/1. Tdrgyi eréforrisok

1 székhely intézményben és 7 telephelyen mitkédik az Intézmeény 24 dvodai csoportban.
Rendelkeziink a nevelo-fejleszté munkahoz sziikséges eszkozkészlettel, feltjitasa, bévitése
folyamatos feladatunk.

Telephelyeink  szidmitdstechnikai  eszkézokkel felszereltek, az OviKréta rendszer
hasznalatdhoz csoportonként egy notebook az 6vodapedagégusok rendelkezésére 4ll az
adminmisztracios feladatok ellatdsara.

1172. Személyi eréforrasok

o 82 fo kdznevelési foglalkoztatott

()vodapedagégus: 49 16
Gyogypedagbgus: 116



OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
e 5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
g,r" %’% Tel: 68/412-916
! OM azonosit6: 028097

e-mail: leheloviilovodak.oroshaza.hu &(J// |

s web: www.onkormovi.oroshaza.hu
Pedagogiai assziszlens 516 -
Ovodatitkar: 1 o6
Dajka: 25 16
Udvaros, gondnok: 16
Szakvizsgaval rendelkezik: 28 16

Megbizdsok:

Altaldnos helyettes: Horvath Lajosné

Szakmai helyettes: Zandczné Markovics Szilvia
Helyettes: Bellak Aniké

Ovodatitkar: Németh Timea

Ovodapedagogus/telephelyvezet6k:

Bajcsy telephely: Hédiné Stefan Melinda
Bacska telephely: Bertok Péterné

Ifjisag telephely: Bellak Aniko

Kond telephely: Benko Beata

Matyas telephely: Horvath Lajosné

Moricz telephely: Zanoczné Markovics Szilvia
Székhely: Horvath Lajosné

Uzsoki telephely: Kissné Csizmadia Gydngyi

Munkakézosség ¢s Team vezetok:

Vezetdi munkakozosség vezetdje: Németh Gabriella

Intézményi Onértékelési és szakmai ellenérzési Csoport: Horvéth Lajosné

Gyermekvédelmi team vezetdje: Raffai Zsuzsanna
Idegennyelvi és modszertani team vezetdje: Karai Zsanett
Fejlesztopedagogusi team vezetdje: Nafradi Mihalyn¢
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Jogyakorlat fejlesztési team: Zan6czné Markovics Szilvia

Tehetségfejleszté team: Bellak Aniko
Mindségbiztositdsi-tamogaté csoport: Zsomb¢ Erika
Csoportbeosztas és varhato gyermeklétszam:
Gyermeklétszam | |
Csoport Ovodapedagégusok Dajka m2 varhaté | varhaté
| szerinti stat. | szamitott
Bajcsy Zs. utcai Telephely (Féréhely: 90 f6 m® szerint: 64 £6)
Csibészke Da}?me P’lenter Marta Liptak Marta 21 18 24
vegyes csoport | Héjjas Irén _ _ ) A R
Katica ' Madaraszné Krnag
vegyes csoport | Lidia Plesovszki 3 18 21
Szilagyiné Dér Anita | Janosné
‘Kankalin | Hodiné Stefan T [ B
vegyes csoport | Melinda Ferencné 20 16 18
| Mikli Fanni
Bacska utcai Telephely (Férshely: 90 f6 m? szerint: 74 £6)
Mokus Fazekas Nikolett Jandzsé
| vegyes csoport | Laszloné 26 22 24
Szivarvany Bertdk Péterné Melisné Nagy 24 20 22
vegyes csoport | Mekis-Kis Vivien Edit ] | .
Ifjiisag utcai Telephely (Fér6hely: 90 f6 m? szerint: 90 £5)
Pillang6 Belldk Aniko Marosi Rita 10 13 21
vegyes csoport | Kirdly Réka
Katica vegyes Szokolai Irén Naovné Arvai
csoport Szantoné Muranyi asy 30 13 18
! Tiinde
Hajnalka , . R
Kond utcai Telephely (Férdhely: 120 6 m* szerint: 101 £6)
| Garfield Benk6 Beata |
vegyes csoport | Menezdorf-T6th Varga Erika 20 20 23
Erzsébet
Ficanka Liszkai Aniko ' Szilasi-
vegyes csoport | Dankd Laszloné HorvatPne 25 7 25
Hegedis
Brigitta
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Katica Marcsé Tiinde ) i |
vegyes csoport | Kiszely Rendta Elek Sandorné 19 17 | 21
Micimacko Székely Ivett Regina o

vegyes csoport | Jancsurdk Kitti Séfrény Andrea 25 20 i, 25

Székhely 6voda (Lehel utea 23.) (Férdhely: 120 f6 m” szerint: 102 £8)

Gomba Nafradi Mihalyné Kerekes
nagycsoport Gazs6 Marta Ménika 27 16 21
Mokus Horvath Tiinde . | -
kdzépso csoport | Farkas Bernadett Rogia Feme 2 18 _ 22
Napsugar ' Csompora Hajnalka o '
' kiscsoport Lantos Bettina Magyar Maria _ 25 , 16 ‘ 16
Pilla}ng? Hprvath Lajosné Balogh
k6zE€psé csoport | Simon Andrea Attildne 25 17 26
Németh Gabriella | ‘
Matyis kir. utcai Telephely (Férohely: 40 f& m” szerint: 30 £5)
' Gomba Beyer Andrea Foldesi ‘ |
vegyes csoport | Domjén Aniké Viola | Gabriella 30 16 17
Anderké
Hajnalka | |
Méricz Zs. utcai Telephely (Féréhely: 110 f6 m” szerint: 81 £6)
Stini | Karai Zsanett -
| o Tyl
nagycsoport Bir6 Bélané 19 15 16
| Halacska Zsomb? Erika Bugyiné Barna | 27 7 )8
kbzépsé csoport | Torda Agnes Tiinde
Micimacko Zandczné Markovics oo
. o Ivanyi
kiscsoport Szilvia .7 20 20 20
Krisztina
B Imre Laura |
Katica Durajda Diana Sinkéné Siile 15 19 20
kozéps csoport | Tothné Vincze Emese | Andrea
Uzsoki utcai Telephely (Férohely: 115 f6 m” szerint: 92 £3)
| . | Malatinszkyné 1 . | | Al
Aprajafalva Mengyan Ménika Szokolayne 20 19 20
k6zépsb csoport N o Korosi Tiinde
agy-Torok Ivett
Naprafored Kissné Csizmadia
nap e % o Gyéngyi G4l Bernadett 27 21 25
£YCSOp Gerencsér-Kiss Réka
. " Bujdosoné Téth .
Csillagszemii Lazanyeczné
kiscsoport S Gedo Valéria 21 19 19
P | Gyurikné Szab6 Klara | ——
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OuTarasi Hival
A F et

Micimacko Raffai Zsuzsanna

kiscsoport Kiss Zsanett Muszka Lilla 24 24 26

SNI és BTMN gyermekek varhato létszama:

Varhaté SNI | Virhaté BTMN |
Csoport gyermekek gyermekek
szama ; sZama

Bajcsy Zs. utcai Telephely

Csibészke vegyes csoport 5 1
Katica vegyes csoport 3 i

Kankalin vegyes csoport | 5 1

- _ il

Bacska utcai Telephely

Mokus

vegyes csoport 2 ! 0

Szivarvany 2 )

vegyes csoport

Ifjusag utcai Telephely

Pillang6 5 1
vegyes csoport

Kati

atica 3 )

_vegyescsoport l
T Kond utcai Telephely

Garfield 3 0
vegyes csoport

Ficanka 5 1
‘vegyes csoport -

Katica 3 5

vegyes csoport

Micimacké 4 0
| vegyes csoport

Székhely ovoda (Lehel utca 23.)

Gomba 5 3

nagycsoport
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| Mokus
| kézépsoesoport

Napsugar
kiscsoport
Pillang6
kozépsd csoport

Matyas kir. uteai Telelg)hely

Gomba : 1 : 0
| vegyes csoport |

Moricz Zs. utcai Telephely

Siini |
nagycsoport
Halacska
kozépsdesoport
Micimackoé
kiscsoport

Katica
k6z€pso csoport

Uzsoki utcai Telephely

Aprajafalva
kzépsd csoport .

Napraforgo

nagycsoport

Csillagszemii

| kiscsoport
Micimacko

- kiscsoport
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Nberuagges

Az ovoda éves tovibbképzési terve:

Mellékletben csatolva

I11. Csoport beosztas és gyermek létszam adatok.

Férbhelyiink: 775 {6

: < Pedagogiai
Csoport | Ovodapedagogusok | Gyvogypedagdgus Dajka Ovodatitkar

Udvaros-
asszisztens | gondnok

24 49 ' 1 T 25 ] 1 5 1

Az ovoda nyitva tartisa:

Hétfot61 péntekig 60 ora, napi 12 érai nyitva tartdssal fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 6™- 18 oraig.

Az évodai nevelés nélkiili munkanapok, szama és idépontja:

A 2024/2025-6s nevelési évben nevelés nélkiili munkanapot nem terveziink.

A 2024/2025-6s nevelési évben eléfordulé munkasziineti és pihené napok szama:

Munkasziineti napok Aicsoportositésok iddpontja
2024.10.23. - B

| 2024. 11. 01.

12024, 12. 24. 2024.12.07.

12024, 12.27. 2024.12. 14.
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2025. 01. 01.
2025. 03. 15. o o
| 2025. 04. 18. - - -
72025, 04. 21. N -
2025. 05. 01. - -
2025. 05. 02. 2025.05. 17.
| 2025.06.09. 1 -
2025. 08. 20. - B
A nyéri zaris varhaté idépontja:
) 1. csoport zirva IL ;soport Zarva T
| Telephely tol ] -ig Telepl;aly -t6l | -ig
" Bajosy | 2025.06.23. | 2025.07.18. | Moéricz | 2025.07.21. | 2025.08. 15.
Bacska | 2025. 06, 23. | 2025.07.18. | Uzsoki | 2025.07.21. | 2025.08.15.
Ifjusag 2025.06.23. | 2025.08.15. | Matyas | 2025.06.23. | 2025.08.15.
Székhely | 2025.06.23. | 2025.07.18.| Kond | 2025.07.21. | 2025.08.15.

A nemzeti és 6vodai linnepek megiinneplésének idépontja:

A véros altal szervezett nemzeti iinnepeinken az alkalmazotti kozosség és a gyermekek

méltoképpen képviselik az dvodat.
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Ezek az alkalmak:
e  Oktober 6.
e Oktober 23.
* November 1.,
¢ December 25-26.
¢ Feruar 26.
e Marcius 15.

s Aprilis 16.

o Mijjus 1.
e Junius 4.

¢ Auguszius 20.

Ovodai hagyomanyok:

Oszi, tavaszi csalddi napok telephelyenként: anydk napja, mikulas, karacsony, husvét,
piinkdsd megiinneplése aktualitdsnak megfelelden.

Az Ovodai évzarok illetve ballagasok rendje: minden év: 05. 25. - 06.15. koz6tti idoszakban,

Telephelyenkénti szervezésben.

Pedagogiai céli nyilt napok:
A nevelési év soran folyamatosan, Telephelyenkénti szervezésben. Minimum kétszer egy

nevelési évben.
Sziil6i értekezletek, fogadd 6rik:
A nevelési év soran folyamatosan, Telephelyenkénti szervezésben. Minimum kétszer, de

igény szerint t6bbszdr is egy nevelési évben.

Intézmény bemutatkozasat szolgaloé pedagégiai nyiltnapok tervezett idéopontja:

2025. marcius-aprilis hdnapban, telephelyenkénti szervezésben.
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Munkarend, munkaidd beosztds:
Ovodapedagégusok: K6ttt munkaidé: 40 6ra, neveléssel oktatassal lekotott munkaid: 32 ora
Ovodapedagégusok: két heti valtassal délel6ttss, ill. délutdnos munkarendben.

Igazgato esetében: 6 6ra (mentesitve a kotelezd dra alol)

Igazgato helyettesek esetében: 22 ¢ra

Gyakornokok esetében: 26 6ra

Gyégypedagogus: Kotott munkaidd: 32 ora, neveléssel oktatassal lekotott munkaidd: 24 ora
Pedagdgiai asszisztensek: heti 40 ora

Ovodatitkar: heti 40 6ra

Dajkék: heti valtassal, délel6ttds, ill. délutanos munkarendben: heti 40 éra

Udvaros, gondnok: heti 40 6ra

IV. A 2024/2025-6s nevelési év Intézményi céljai

> Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés biztositasa.

» A gyermeckek mindenekfelett 4ll6 érdekeinek tiszteletben tartdsaval a nywgodt ¢s
kiegyensulyozott 1égkor biztositasa.

> Személyi feltételek biztositasa, valtozasok zokkendmentességének segitése.

> Szervezetfejlesztés, uj kollégak beilleszkedésének segitése. Gyakornokok mentoralasa.
Szakmai segité mentorok megbizasa a gyakornoki id8szak tamogatasara.

» Humadnerdforras szakmai kompetencidjanak erdsitése.

» Teljesitményértékelésre vonatkozo szabdlyok megvaldsitasa.

> Palyazataink fenntartisanak biztositasa.

> Az eddigi gyakorlatok tovabbfejlesztése, értékmegbrzes.

¥ Akkreditalt Kivalo Tehetségpont cimnek valé megfelelés.

» Bazis intézményi cimnek valé megfelelés, a munkatervben foglaltak sikeres

megvalositasa.
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» Kornyezettudatos magatartas megalapozésa, a természeti és tarsadalmi kornyezethez,
fliz6d6 pozitiv érzelmi viszony kialakitdsa.

» Szakmai teamek, munkakozésség munkdjanak ellenorzése, segitése, koordinilasa.

o  Intézményi Onértékelési és szakmai ellendrzési Csoport
o  Gyermekvédelmi team
o  Fejlesztopedagdgusi team
o Idegennyelvi-modszertani team
o Jogyakorlat fejlesztési team
o  Tehetségfejlesztd team
o  Mindségfejlesztd tamogatd csoport
Felel®s : Zandczné Markovics Szilvia szakmai helyettes
o Vezetdi munkakdzosség munkdjdnak koordinalasa
Felel6s: Németh Gabriella igazgato

» Nevelési értekezletek megszervezése.

» Miihely munkék lebonyolitasa.

» Az ovodaba jarasi kotelezettség teljesitése ¢s a torvényi elGirdsoknak megfeleld
dokumentalasa.

» Tartos betegséggel kiizdé gyermekek ellatasa, Inzulinfliggd cukorbetegségben
szenved6 gyermekek specidlis ellatdsa, anafilaxids sokkal veszélyeztetett gyermekek
specialis ellatasa.

» OviKréta adminisztacios feliilet szabalyszer(i vezetése.

» Partnerkapcsolatok dpolésa, egyuttmilkddések: Nagy Gyula Teriileti Muzeum, SZTE,

Oroshazi Liszt Ferenc Alapfoku Miuvészeti Iskola egylittmikodési megallapodas

alapjan. Egyéb kdzmiivel0dési és oktatasi intézmények.
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A 2024/25-6s nevelési év szakmai céljai és feladatai

A nevelési év szakmai céljai ~ Nevel6munkank feladatai céljaink
megvalositasanak titkkrében

> Teljesitsitk az Akkreditalt Kivalo | > Tehetségesirdk felkutatésa,
Tehetségpont szerepkorrel jaro
feladatokat. Ujabb akreditécié
benyUjtasa — az eldzetes
akkreditacios folyamatba nem
lettiink még bevalaszva, folyamatos
a jelentkezesiink.

tehetségmiihelyek milkodtetése.

» Biztositsuk palyazataink > Palyazatokban véllalt feladatok
fenntartasat.

megvaldsitasa.

» Mikédtessiik a Pedagc’)gus. » A kotelezd pedagogus mindsitd vizsgak
elomeneteli rendszert.

¢s az 6nkéntes mindsitd eljarasok

lebonyolitasa.

» Mikodtessiik a Pedagogus » A kotelezd pedagogus mindsitd vizsgak és |
elémeneti rendszert.

az onkéntes mindsit6 eljarasok

lebonyolitdsa.
» Miikodtessiik a » Személyes célok rogzitése az OviKréta
teljesitmeényértekelés (TER) feliiletén. (hataridé:vezetdk és helyettesek
rendszert.

augusztus 31; pedagégusok szeptember
30.)

» Ismerjik meg ¢és alkalmazzuk a » A TER szakmai, médszertani ajanldsainak

teljesitményértékelés betartisa.
lefolytatasanak modszertani
hatterét.

» Az Intézményre vonatkozé

szabalyzo dokumentum létrehozasa.

» Fenntarté  altal  meghatérozott » Az intézmény torvényes mikodietése, a
értékelési szempont — igazgatd

Pedagdgiai Programban megfogalmazott
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¢értékelési szempontjai. cclok, feladatok megvalositasa,

fenntartasa, iranyitasa, koordinalasa,
ellenérzése, tovabbfejlesziése és
értékelése. Az dvodapedagdgusok
fejleszté munkdjadban az anyanyelvi
nevelés ¢és kommunikidcié fejlesztés
kiemelt megjelenésének ellenérzése és

értékelése.

» Az igazgaté altal meghatarozott » Vezetési  funkciok  gyakorlasa az

n.értékelési szempont B intézmény  kijelolt céljai mentén a
igazgatohelyettesek értékelési )
. hataskdrnek megfeleléen: szakmai munka
szempontja.
koordinaldsa, kiemelt figyelmet igénylo
gyvermekek  ellatasa, taniigyigazgatasi
dokumentumok ellendrzése.
» Egyedi intézményi  értékelési » Az anyanyelvi nevelés kiemelt, heti

szempont (az intézmény életében
legfontosabbnak  tartott feladat
ebben a nevelési évben)
ovodapedagdgusok értékelési
szempontjai (7. pont)

rendszerességgel torténd megjelenése az

ovodai fejlesztotevékenység soran.

» Bevezetjiik az online OviKréta » Csoportonként 1 db notebook biztositasa

rendszert. az online adminisztracié megvalositasara.
» Tamogatjuk az online képzéseken » Az aldbbi kotelez6 nyomtatvanyok |
valo  részvételt  az - OviKréta kizarolag az OviKréta redszeren keresztiil
| hasznélatahoz.

| valdsithaték meg:

- felvételi eldjegyzési naplo,

- felvételi és mulasztasi naplo,

- Ovodai csoportnaplo,

- gyermek fejlodését nyomon kovetd

dokumenticiod |

» Teljesitjiik: A nevelé-oktato munka| » Nyomon kévetjiik a pedagégusok képzési
SOran alkalmazott
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I e L
tartalomszabalyozok  ismeretérol kételezettségénck teljestilését. ]
szolo, miniszter altal elrendelhetd
képzés teljesitési kotelezettségérdl.

» Teljesitsiik az Altalanos » Adatvédelmi tudatossdg fenntartasa a
adatvédelmi rendelet, mas neven a neveldtestiilet tagjai kozott. Adatvédelmi
GDPR - torvénybsl fakado bl foglaltak b )
feladatokat. szabalyzatunkban foglaltak betartasa.

» Hatékonyan valOsitsdk meg a » Produktumok létrehozasa a szakmai team
szakmai teamek céljaikat, mindenki munka soran.
szamara elérhetd szakmai |
segédanyagot hozzanak I€tre.

» A kidolgozott ellendrzési, mérési, » A gyermekek egyéni fejlodésének nyom(_)ﬁ
értékelési  rendszer alkalmazdsa, kovetésére az intézmény alatl kidolgozott
online adminisztracio. . .

mérési-, értékelési  rendszer tudatos,
rendszeres alkalmazasa és a sziilok hiteles
tajckoztatasa.

> Egyéni fejlesztési lapok vezetése, » Egyéni fejlesztési tervek elkészitése a
online adminisztracio. fejlodés nyomonkévetése dokumentacid

vizsgilati eredményeinck  figyelembe
vételével a fejlesztend teriiletekre. '

» Kivéloéan Akkreditalt | Bajosy u. Th. — Szdzszorszép Tehetségmithely,
tehetségpontként’ a gyennekek térbeli-vizualis — Mikli Fanni -
adottsagait, képességeit a szervezett Ifjusag u.Th.. - Eszterlanc Tehetségmiihely, zenei
és  spontan  tapasztalataikkal | - Bellak Aniko
ssszhaneh sl Fesebb Kénd u. Th. — Kédmesterek Tehetségmiihely,
ossznangban, mmf: teljesebben |y atematikai, logkai - Liszkai Aniké |
bontakoztathassuk ki. Kond u. Th. — Varazsecset Tehetségmiihely,

S Miks . v térbeli-vizpélis—]ancsurék Kitti
Miikodtesstik tehetségmihelyinket. | g ahely Gvoda-Zenevarazslat Tehetségmiihely,

zenei - Nafradi Mihalyné

Székhely Ovoda - Varazsceruza
Tehetségmithely, térbeli-vizualis -  Farkas
Bernadett

Méricz 7Zs. u. Th. —  Elvarizsollak
Tehetségmiibely, interperszonalis — Zsomb¢ Erika |
Moéricz Zs. u. Th. — Kiscsillag Tehetségmiihely, |

| matematikai-logikai — Téthné Vincze Emese

22
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Uzsoki u. Th. Manématek Tehetségmiihely,
matematikai-logikai — Raffai Zsuzsanna

» Sikeresen teljesitsik a Boldog » Boldog Ovoda Program  szakmai
Ovoda Program feladatait a anyagdnak megvaldsitisa.
regisztralt Telephelyeken.

Témakorok sorrendben:
» Boldogsagfokoz héla-szeptember
¢  Optimizmus gyakorlasa — okidber
+ Kapcsolatok apolésa — november
e  Boldogitd jocselekedetek -december
e Célok kitiizése és elérése — januar
e Megkiizdési stratégidk — februdr
¢ Apré 6romok élvezete — mércius
e Megbocsatds — dprilis
o Testmozgds — majus
* Fenntarthaté boldogsag - jinius

| Kiemelt szakmai szempont: o !

» Az anyanyelvi nevelés kiemelt, heti » Megfelelo és elegendd alkalmat teremteni
rendszerességgel torténd a beszélgetéshez.
megjelenése az évodai ] _
fejlesziGtevékenységek soran. » Beszed.hel'yz.c,:teket. o teremtent,
(Difer vizsgalati eredményekbsi jatékszituaciokat kialakitani.
kovetkezo kiemelt feladat) > Anyanyelvi jatékokat napirendbe

beépiteni.

» Fenntarthatosagra nevelés. » A fenntarthatosag érdekében |
A gyermekek természetvédelmi és kérnyezettudatos termeészet- €s
kornyezetvédelmi  szemléletének, kornyezetvédelemre  nevelés, modell
magatartisanak, egészséges értékli felnbttekkel. (kornyezettudatosan
életmddjanak a megalapozasa. gondolkodo €s elkotelezetiséggel

rendelkezo felnottek)

» Okologiai szemlélet alapozasa.

» A Z5ld jeles napok megiinneplése
véltozatos tevékenységek és programok
segitségével.

» EnergiaKaland edukécios program
megismerése. Energiatudatossag
kialakitasa, az energiaval kapcsolatos
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tudas bovitése.

A felelos allattartasra nevelés beépitése
kreativ  programok  segitségével a
fejlesztésbe. JAllatbarat  Ovoda” cim
ujboli elnyerése. |

75ld Ovoda palyazatok beadssa, a Zold
6voda programoknak valdo megfelelés, |
vallaldsok teljesitése.

Maddarbarat 6voda cim szerinti mik6dés.

Hatékony kommunikacié miikodtetése a
fejlesztések sordn.

s g 5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
f Tel: 68/412-916
: OM azonosit: 028097
RN web: www.onkormovi.oroshaza.hu
>
|
>
>
» Jelenjen meg eredményes »
egyiittmiikodés a gydgypedagogus
és 6vodapedagogusok kézott. |
> Jelenjen meg eredményes »

egyiittmiikodés a  pedagogiai
asszisztensek ¢és dvodapedagdgusok
kozott. (Erintett telephelyek)

Pedagbgiai  asszisztensek  munkakori
feladataik mindségi szinten  torténd
ellatasdnak tAmogatasa.

Ovodin beliil megvaldsuld tapasztalatszerzés:

Horizontalis tudasbovitésre tébb alkalommal keriil sor ebben a nevelési évben.

Nevelési értekezlet
|

2024.09.05. | Tanévnyitd nevelési értekezlet 2024-2025. Németh Gabriella |
OviKréta bevezetése a torvényi elbirasoknak Zanoczné Markovics
megfelelden. Szilvia
TER aktualis feladatai. Németh Timea

2024. A gyermekek anyanyelvi nevelésének ¢vodai Szemenyeiné Farkas

november | lehetdségei. Szilvia — gyégypedagogus

eldadasa '
Anyanyelvi jatékok bemutatasa, kiprobalasa. Ovodapedagégusok 3 |
2025. TER értékelés folyamata Németh Gabriella
marcius Zanbezné Markovics
Szilvia
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2025. Allatbarat 6vodaként miikddiink — beszamolo

majus Zold 6vodai tapasztalatok. Kissné Csizmadia
Mesékkel az anyanyelvi nevelés soran. Gyo6ngyi
Mesterprogram bemutatidsa — Kissné Csizmadia Horvath Lajosné
Gyongyi
Teamek szakmai produktumainak bemutatasa | Team vezetdk
Szakmai miihelymunka - Belso Helyszin, |
tudasmegosztas ovodapedagbgus

2024. Ovi — Konferencia — Hagyomany, mese ¢s tanc Kissné Csizmadia

10.16. Gyongyi

Bellak Aniké

2025, Segitétars — Anyanyelvi jatékok a fejlesztésben Bellak Anikoé — Ifjusag u.

02.15. Th

2025. Anyanyelvi jatékok dramapedagdgiai eszk6zokkel | Moricz Zs. u. Th. —

03.26. val6é megsegitése Zsombo Erika
Szakmai mithelymunka — Bazis intézményi | Helyszin,
feladat ovodapedagogus
Jogyakorlat hospitalasi lehetoségek

2024. Segittars — az anyanyelvi fejlesztés tlikrében Nafradi Mihalyné

11. 14. (belsd)

2024, Jatékos nyelvhez szoktatas — angol (kiils6) Moéricz Zs. u. Th. — Karai

11.20. Zsanett

2025. Segitotars — jo gyakorlat bemutato (kiilsé) Belldk Aniké

02.15.

2025. Jat€kos nyelvhez szoktatas — angol (belso) Moricz Zs. u. Th. —

03.06. i Téthné Vincze Emese

2025. Természetesen — jO gyakorlat bemutaté (kiilso) Menezdorf-Toth Erzsébet

03.19.

2025, ' Oroshaza a Mi varosunk — multunk és jeleniink | Nafradi Mihdlyné

04.30. gyermekszemmel (bels6)
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A nevelémunka soran alkalmazott vizsgalatok rendje a gyermekek kdrében

| Korcsoport | Hatiridé | Cél Médszer | Felelés
' Minden 2x .' Képességek fejlédésének Megﬁgyelés . ovodapedagogus
korcsoport | jan. 30-ig | nyomon kovetése, fejletiségi | rdgzités

aug. 31-ig | allapot rogzitése — egyéni

fejlesztési tervek

02.01.-ig | 03.01-ig | Rovid DIFER sziirés elkészitése | Megfigyelés Ovodapedagogus

| 5. évet régzités
51ttt
gyermekek
' Minden 03.01.-ig | Elégedettségi vizsgalatok Megfigyelés ovodapedagégus
korcsoport felmérése rogzités
aug. 31. majus Nevelési Tanacsado | egyiittmitk6dés 6vodapeElag6gus
| 5 évet vizsgalatanak elokészitése
tolti

Pedagogiai asszisztensek

Munkijukat a tdrvényesség és az intézmény alapdokumentumai altal megfogalmazott
célkitiizések, feladatok betartisa alapjan végezick. Feladatuk: Az intézményben folyo
pedagégiai munka segitése. A pedagogiai program eredményes megvalositdsa érdekében a
gyermekek zavartalan és folyamatos ellatésa, az dvodapedagdgusok munkajanak segitése. Az
évodapedagogus éltal elkészitett, egy adott iddszakra megtervezett nevelési, gondozasi €s a
gyermeki tanuldst segitd munkiban valo aktiv részvétel. (mosdoztatds, étkezésben segités,
sltoztetds, sétdk, altatas, tevékenységekhez eszkozok elkészitése, egyéni fejlesziések az
ovodapedagogus iranyitdsa mellett, a jatékban, a csoport ¢letében vald aktiv részvétel).
Ovodapedagégusok iranyitasa mellett 6nailo feladatvégzes a gyermekek korében. A
gondjukra bizott gyermekek testi épségéért teljes kort felelosséggel tartoznak. Munkakori
feladataikat mindségi szinten latjak el.
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Dajka dolgozék

A dajkak f6 feladata a kornyezet tisztdn és rendben tartdsa, az egészséges komyezet
megteremtése, konyhai teendok, étkezéssel kapcsolatos feladatok. Gyermekszeretd
viselkedésiikkel, személyi gondozottsagukkal, kommunikacios és beszédmintdjukkal hatnak
az 0vodas gyermekek fejlodésére. Fontosnak tartjuk, hogy tiszteljék a gvermeket, a sziilét,
kapcsolataikra a tapintat, az elfogadas legyen a jellemzd.

Fontos, hogy tdmogassak az 6vodapedagbgusok munkdjat, legyenek aktivan jelen a csoport
géletében. A dajkak tudjanak azonosulni az 6vodapedagogusok elképzeléseivel, nevelési
mébdszereivel.

A HACCP rendszert, az adatlapokat napra készen vezessék, a felelosok végezzék a
feladataikat. Tudjanak egyeztetés utan, $ndlldan feladatokat végrehajtani.

Mosolygéds, gyermekszeretd dajka nénik legyenek részesei a gyermekek mindennapjainak.

Munkakdzosség munkaterve:
Vezet6i munkakozisség

2024/2023 nevelési év

A vezetéi munkakoézosség célja:
A valtozé igényekhez rugalmasan alkalmazkodni képes, hatékony egyiittmiik6dési rendszer
mikddtetésével segitse az Ovodapedagogus/ telephely-vezet6k elméleti és gyakorlati

ismereteinek, tudasanak kiszélesitését szakmai, mdodszertani kérdésekben.

A munkako6z6ssée tagiainak feladatai:

Aktivan vegyenek részt a munkak6zosség munkajaban,

Kisérjck figyelemmel a szakirodalmat, elméleti felkészilltségiikkel, gyakorlati
tapasztalataik kézreadasaval jaruljanak hozzd az intézmény tdrvényes és eredményes
mitkddéséhez.

A munkak6zdsség vezetd. Németh Gabriclla

A munkakdzdsség tagjai:

Horvath Lajosné
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Bellak Aniko -
Kissné Csizmadia Gydngyi
Hodiné Stefan Melinda
Bertok Péterné
Zanoczné Markovics Szilvia
Benké Beata
Utemezés Témakorok | Felelos Ido Dokumentum
I félév | Feladatok felosztasa. Németh Gabriella | Szeptember | jelenléti iv
Aktualitasnak
megfeleléen

elvégzendo feladat.

2024. XXX. torvény a

gyermekek védelme

érdekében egyes

torvények
modositasarol
30/2024 (VII. 23) BM
rendelet egyes
gyermekvédelmi és
szocidlis targyu

miniszteri rendeletek

modositasarol

I. félév Aktualitasnak Németh Gabriella | Oktober jelenléti iv

megfeleléen

elvégzendo feladat.

A 40/2024. (IX. 2.) BM
rendelet a nevel6-oktato
munka soran
alkalmazott
tartalomszabalyozok
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ismeretérdl szolo,
miniszter altal
elrendelhetd képzés
teljesitési
kotelezettségérol

I. félév Aktualitasnak Németh Gabriella | November | jelenléti iv

megfeleloen

elvégzendd feladat.
OviKréta |
adminisztracio
ellenérzésének ‘

tapasztalatai |

| Aktualitasnak Németh Gabriella | December | jelenlétiiv |

I. félév megfelelden

elvégzendo feladat.

II. félév Aktualitasnak Németh Gabriella | Januar jelenléti iv
megfelelden
elvégzendo feladat.
Kotelezd képzés
elvégzésének

ellentrzése.

II. félév Aktualitasnak Németh Gabriella | Februar jelenléti iv
megfeleloen
elvégzendo feladat.
TER helyi szabalyzo

dokumentum

elkészitésének
elokészitése '

S — S | :
I1.félév Aktualitasnak | Németh Gabriella | Marcius | jelenléti iv

megfeleléen

elvégzendo feladat.
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Ovodai beiratkozas

elokészitése

1Lfélév Aktualitasnak “Németh Gabriella | Aprilis jelenléti iv
megfeleléen
elvégzendo feladat.
TER helyi szabalyzo
dokumentum

elkészitése.

II. félév | Aktualitisnak Németh Gabriella | Méajus jelenléti iv
megfelelden

elvégzendd feladat.

Il félév | Aktualitisnak Neémeth Gabriella | Janius | jelenléti iv
megfelelden
elvégzendo feladat.
Kévetkezd nevelési ¢v

eldkészitése.

II. félév | Aktualitisnak Németh Gabriclla | Augusztus | jelenléti fv

megfelelden

clvégzendo feladat.

Tér értékelések

elkészitése.
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TEAM munkatervek:

Gyermekvédelmi team munkaterve

2024/2025. nevelési év

Az Intézménylinkben folytatott gyermekvédelemi tevékenység, szorosan kapcsolodik az
6dvoda pedagdgiai programjahoz, annak szerves részét képezi.

Az Ovodai gyermekvédelem az egyik legfontosabb jelzérendszer, hiszen a gyermekek minden
problémaja (éhsége, agresszivitasa, szorongasa, hianyzasa stb.) itt érzékelhet elszor.
Telephelyeinken a pedagogiai program megvalositasa soran kiemelt figyelmet fordit a
prevencifra, a hatranyos helyzet csokkentésére, a veszélyeztetettség megelézésére és a
segitségnyujtasra, mindezt egyiittmiikddve a csaladokkal és a killonbozd szakemberekkel.
Maximalisan biztositjuk a gyermekek alapvetd sziikségletét, az érzelmi biztonsagat. Ugy
szervezzik az Ovodai kérnyezetet - személyi- és targyi feltételrendszert -, hogy az elésegitse
minden gyermekiink szamara az optimalis fejlédési folyamatot.

Nevelé munkank sordn figyelembe vesszilk az etnikai kisebbséghez tartozd gyermeckek
kultarajat, a sajatos nevelést igénylé gyermekekkel kapcsolatos alapelveket, a differencialt
fejlesztés lehetoségeit.

Gyermekvédelmi munkdnkra a segitOkészség, a megértés és a tamogatas jellemz6. A
gyermekvédelmi munkdnk f6 céljanak a prevenciot tekintjikk, amely sordn szeretnénk
megakadalyozni a veszélyeztetett statusz kialakulasat.

Az altalanos elvérasok mellett (tolerancia, nyitottsag, elfogad6, segitd, tamogato attitiid,
szeretetteljesség, kovetkezetesség) kiemelten fontos, hogy az ovodapedagogus nevel6-
fejleszto munkéja soran mindig figyelembe vegye a gyermekek egyéni képességét, tehetségét,
fejlodési tlitemét, szociokulturalis hatterét. Segitse a gyermekeket tehetsége kibontakozasaban,
valamint hatranyos helyzetébdl vald felzarkoztatdsdban, Az Intézményben dolgozo Gsszes
ovodapedagogusoknak szakmai kotelezettsége részt venni a gyermekvédelmi feladatok
elldtdsaban, a gyermek fejlédését veszélyeztetéd koriiimények megel6zésében, feltarasaban és
megszintetésében. Az o6vodai dolgozdéi felmeriild problémék esetén megfelelé idoben,
megfeleld helyen (gyermekvédelmi felelés, igazagtd, gyermekvédelmi szervek) kételesek
jelzéssel élni.

Ha a gyermek személyiségfejlodését a sziilé vagy a kornyezet nem biztositja, akkor a
gyermek fejlodését veszélyeztetik. Az 6vodapedagoégusok mindennapi tevékenysége, a
pedagbgiai programban megfogalmazott elvek szerint elatott gyermekvédelmi feladatok
mind részei annak a sokrétii hatdsnak, amely sziikséges az esélykiilonbségek csokkentése, az
esélyegyenldség megvalodsitdsa érdekében.

A gyermekvédelmi munka Osszehangolasat a gyermekvédelmi team vezetd latja el, aki a
neveldtestlilet tagja. Az intézmény vezetdjének megbizasabol képviseli, szervezi, irdnyitja, és
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személyes részvételével elosegiti a gyermek- és ifjisdgvédelmi szempontok érvényesiilését.

Torvénvi hattér:

Ovodai gyermekvédelmi munkénkat alapvetéen az 2011. évi CXC. toérvény a nemzeti
kéznevelésrdl, az 1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérél és a Gyamiigyi
igazgatasrol (a térvény modositisa) hatarozza meg.

A 2024-2025-os nevelési év gyermekvédelmi céljai:

e Szakértelmiikkel, tapasztalataikkal segiteni a gyermeket abban, hogy sikeresen
illeszkedjenek be az ovodai kizdsségbe, meglévo képességeik kibontakozhassanak,
hianyzé képességeik fejlesztése folyamatos legyen, hogy a gyermek szocializicidja
soran elszenvedett hidnyossagait a csalad segitése mellett potoljak, javitsak.

e Rendszeres kapcsolattartds a gyermekek sziileivel, egyiittmiikddés a gyermekek
fejlesztésében.

e FErésddjon az ovodapedagogusok esélyegyenldséggel, esélyteremtéssel kapcsolatos
empatikus képessége.

Ervényesiiljon a szakmakozi egyiittmiikédésen alapuld szemléletmad.
Meélyiiljon az egylittmilkdés 6sszehangolasa.

e Ha a gyermck veszélyeztetettségét észlelik, kotelességik a maguk eszkozeivel,
gondozasi tanacsokkal, pedagégiai eszkozokkel ezt elharitani, illetve amennyiben ez
sikertelen marad, jelezni a gyermekvédelmi feleldsnek.

e A hatrdnyos helyzet és a veszélyeztetettség kialakulasanak megelézése, feltarasa,
megsziintetésében vald részvétel. A pedagdégusnak észlelnie kell a gyermekek
viselkedésében, rendezettségében adddo valtozasokat.

¢ Fokozédjon a prevencio, azaz a gyermekek problémdinak minél korabbi felismerése €s
minél hatékonyabb kezelése, sulyosabba valasanak megeldzése.

A 2024-2025-is nevelési év kiemelt gyermekvédelmi feladatai:

Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre,

o Biztositani a gyermekeket meg illeté jogok érvényesiilését az évodaban, szikség
esetén védo, 6vé intézkedésckre javaslatot tesz.

e Az cgyéni lemaradasokat csokkenteni, a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve
eldsegiteni.

o A csaladok szocidlis és anyagi helyzetének megfelel6en a kiilonbdz6 timogatasokhoz
valo hozzajarulist javaslataval elosegiteni /étkezési tdmogatas, esetenként rendszeres
szocialis segély, nevelési segély/

e A csalad tiszteletben tartdsa, a csaladi nevelés erdsitése és ezzel egylittesen a gyermek
iranti felel@sség ébrentartdsa. Tapintatos, személyes kapcsolat kialakitdsa azokkal a
csaladokkal, akik segitséget kérnek, vagy latszolag segitségre szorulnak.

e Minden rendelkezésre allo eszkdzzel segiteni a gyermek csaladban t61ténd
felnevelését.

e A sziilokkel valé egyiittmiikddd kapcsolatot kialakitani, a sziiléi szerep
eredményesebb betdltését elésegiteni.
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e A titoktartasi kotelezettséget érvényesiteni minden csaladot érint6 kérdésben.
A gyermekvédelem azt is igényli a pedagdgusoktdl, hogy ismerjék a wveliik
kapcsolatban allé gyermekeket, a rajuk haté tényezdket, és segitsék el6 a lelki traumak
feldolgozasat.

o A gyermekeket és csaladjukat a lehetéségekhez képest minél jobban megismerni.

Ovodin beliili tevékenységek, amelyekkel a feladatok megvalésithatok:

e Tdobbszori csaladlatogatas, nevelési segitség, tanacsadas

o Naprakész tajékoztatas a segitség igénybe vételének lehetoségeirdl: segély javaslatok,
étkezési hozzajarulas.

o Szlldkkel valé kapcsolattartas: csaladlatogatds, nyilt nap, fogadd ora, kozis
programok.

e  Gyermekek nevelésének elosegitése céljabol ismeretterjesztd eldadasok szervezése:
pszichologus, logopédus, fejleszté pedagdgus meghivasa.

* Folyamatos kapcsolatot tartani a telephely gyermekvédelmi feleldsével.

e Osszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az dvodaban dolgozd 6vondk kozott.

o A veszélyeztetett gyermekek felmérése az ovodapedagogusok kozremiikddésével:
nyilvantartdsba vétel, a veszélyeztetettség sulyossaganak mérlegelése. Sziikség esetén
javaslattétel a tovabbi teendokhoz.

o Feljegyezni a nyilvantartasba a gyermekekkel, illetve a csaladdal kapcsolatos
intézkedéseket és azok eredményeit.

Megsegités lehetdségei:

e Gyermek helyzetének lehetdség szerinti javitasa.
e Az indul6 hatranyok csokkentésének segitése.
e Felzarkoztatas megszervezése.

o Egyiittmiikddés, meghatdrozott esetekben a segitd tarsszervekkel: csaladgondozo
szolgalat, gyermekvédelmi szolgdalat, hatosagi iroda.

e Segitd szakemberek igénybevétele a problémak tipusanak megfeleléen: szakszolgalat
szakemberei, logopédus, gyégypedagdgus.

e Sziilok segitése a sziil6i szerep eredményesebb betdltéséhez.

o A pgyermek feltétel nélkiili elfogadasa, szeretete.

Gyermekvédelmi tevékenységek és feladatok
2024-2025.
| _HONAP FELADATOK
A 2024-2025-6s nevelési ¢v gyermekvédelmi munkaterve: éves
feladatok megbeszélése.
Felmérés készitése a gyermekekrdl, hatranyos helyzetli, halmozottan
hatranyos helyzetl gvermekek szAmarol.

Szeptember
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Uj gyermekek csalddjainak megismerése szocialis szempontbél.
Pedagogiai Szakszolgalat tajékoztatasa az 5. életéviiket betSltott
gyermekek szilirbvizsgdlatanak eredményérdl.
Oktober A tankételes gyermekek Gvodéba jarasanak ellenérzése,
Kapcesolatfelvétel é€s folyamatos kapcsolattartas az ovodai nevelést
November nehfe%i'Fﬁ 'mag'atartési és egészségligyi problémak megoldasara kiilsé
segitd intézményekkel.
Felmertilé problémakra k&z6s megoldas keresése, 6tletborze,
Egyéni bandsméd  alkalmazasa, egyéni  fejlesztési  lehetOségek
December kihasznalasa a k6zelg tinnepvaras hangulataban.
Szeretetteljes bandsmaéd, csaladias meleg 1égkor kialakitdsa.
Télapo, Karacsony
2024. ¢év gyermekvédelmi munkadjanak &sszegzése a (gyermekvédelmi
. tanacskozasra késziilve) a telephelyek gyermekvédelmi feleldseivel.
Januér o i
(szempontsor megbeszélése, konkretizalas)
Sziilok tajckoztatisa a gyermekek fejlédésének nyomon kvetésérol
Februar Késziilddés a farsangra.
Marci A Szakszolgalathoz  kiildétt  gyermekek  szakvéleményének
arcius . .
megismerése.
Aprili Az esélyegyenloség biztositasa az optimalis idoben torténd iskolakezdés
prilis . .
érdekében.
Az év végi linnepek — anyak napja, gyermeknap, ballagas lebonyolitisa.
Majus Sziilok t4jékoztatasa a gyermekek fejlodésének nyomon kovetésérol.
Eves beszamolé az intézmény gyermekvédelmi munkajarél.

A gyermekvédelmi team vezetdje: Raffai Zsuzsanna

A gyermekvédelmi team tagjai. Marcso Tiinde
Madariszné Krnag Lidia
Farkas Bernadett
Kiss Zsanett
Zsombd Erika
Beyer Andrea
Fazekas Nikolett
Szanténé Muranyi Hajnalka
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Intézményi 6nértékelési és szakmai ellenorzési csoport munkaterve

2024/2025, nevelési év

Intézményi Onértékelési és szakmai ellenérzési csoport célja:

¢ Valositsuk meg 2024-2025. nevelési évre tervezett feladatokat.

Feladata:

A 2023, évi LIL torvény szerint a pedagégusok 1) életpalydjardl szold térvény alapjan
a pedagogusok teljesitményértékelésének kidolgozasa, egyedi intézményi értékelési
szempontok meghatarozasa.

Segitsiik, timogassuk a mindésiilésben részt vevé dvodapedagdgusok felkésziilését

" IDOPONT | TEMAKOR FELELOS MODSZER SIKER- |
KRITERIUM
2024. Az Intézményi Onértékelési team vezetd megbeszglés, Munkaterv |
08.31. és Szakmai Ellenérzési otletelés, tervezés
Csoport munkatervének
megbeszélése, elkészitése.
| 2024.09. | A2023.éviLIL torvény igazgato megbeszélés, sikeres
alapjén, 0 pedagdgus szakmai beszélgetés feladat
értékelési rendszer helyettes problémafelvetés teljesités
attekintése, munkacsoport
jogszabalykovetés vezetd
202409 | Személyre szabott igazgato személyre szabott sikeres
teljesitménycélok szakmai celkijelslo | feladatteljesit
meghatirozasaban torténd helyettes beszélgetés, és
segitségnyujtas (3 munkacsoport Otletelés,
pedagdbgus cél) tagok
|
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2025.03. Minésitéssel kapcsolatos | igazgatd | megbeszélés, sikeres
tanacsadds (gyakornok, szakmai probléma feladat
mesterpedagdgus) helyettes felvetés, teljesités
2025.05. Beszamolé a csoporttagok csoporttagok, ' beszélgetés, sikeres
altal végzett feladatok munkacsoport | problémafelvetés, feladat
megvalositasarol vezetd Gtletelés, teljesités
folyamatkovetés, dokumentumelem
feladatmeghatdrozas a zéscsoportmunka
kovetkez6 idoszakrol |
- 2025. 06. Eves munka értékelése. |  team vezetd beszélgetés, Elkésziilt
értekelés, beszamolo6
probléma |
felvetés, |

elektronikus
régzités

Intézményi Onértékelési és szakmai ellenérzési csoport tagjai:
Németh Gabriella

Horvath Lajosné

Zanbczné Markovics Szilvia

Hédiné Stefan Melinda

Miké Erzsébet

Bellak Aniké

Benk6 Beata

Kissné Csizmadia Gydngyi
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Mindségfejleszté tamogaté csoport munkaterve

2024/2025,
SORSZAM | IDOPONT TEMA RESZTVEVOK | FELELOS
augusztus | 2024-2025-6s éves munkaterv Tar.nc_)g’ato cso;zf)rt ;F:;n oiato
1. B tagjai és vezetdje po
31, elkészitése vezetdje
A 2023-2024-es nevelési év
mindségiranyitisi munkajanak
értékelése. Témogatd
»A gyermekek fejlédésének Tamogatd csoport
1. szeptember | nyomonkdvetése” tagjai €s vezetdje esop ort
dokumentum — vezetoje
kommunikacids fejlettség -
méréséhez segédanyag
készitésének megtervezése.
A 2024-2025-06s nevelési év T4 i
elégedetiségmeéréseinek Tamogato csoport amogato
2. januar elokészitése: tagjai és vezetoje csoport
o Szilsl. vezetoje
{ o Szilo II.
A 2024-2025-6s nevelédsi év i i
elégedettségméréseinek Tamogat6 csoport Tamogato
3. februsr elskészitése: tagjai és vezetdje | Soobo
e 3-4 éves gyermekek vezetoje
e 5-7 éves gvermekek
A gyermekek fejlodésének
nyomonkdvetése” atdogozott
dokumentum - értelmi Tamogato
4. aprilis | kf::p e-s-,ségek,- meresches Nevelétestiilet csopo:"t
 kesziilt segedanyag vezetdje
tapasztalatainak megbeszélése,
értékelése, szilkség esetén a
valtoztatasok megbeszélése.
A 2024-2025-6s nevelési év . . Tamogat6
. et Tamogaté csoport
5. majus mereselne}( ,e l(’)kesznes'e:-. tagjai €s vezetdje csop ort
¢ Fejlodés mutatdi vezetbje
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A Minéségfejleszté tamogato csoport tagjai a 2024/2025. nevelési évben:

Hodiné Stefan Melinda Bajcsy Telephely
Bertok Péterne Bacska Telephely
Bellak Aniko Ifjusag Telephely
Benko Beata Ko6nd Telephely

Horvath Lajosné Matyas Telephely
Zandczné Markovics Szilvia Moéricz Telephely
Zsombo Erika Moricz Telephely
Horvath Lajosné Székhely Ovoda

Kissné Csizmadia Gyongyi Uzsoki Telephely

Tehetségfejleszté team munkaterv
2024-2025. nevelési év

A tehetségfejleszté team célja, hogy biztositsa:

v a gyermekek atlagon feliili adottsagainak, kreativitisanak, motivacidjanak
felfedezését, személyiségiik optimalis fejlesztését, pnmagukhoz mérten tehetségik

kibontakozasat,
a tehetségmithelyek tervezett, szervezett igényes mukodéset,
a segitd szervekkel valo folyamatos egylittmkodést.

TR

<

anyagot.

Legyen siketes az ,,Akkreditalt Tehetségpont” cim megujitasa.
Aknézzuk ki a Kivaléan akkreditalt tehetségpont cim adta lehetdségeket.

TNENENRN

AN

Miikédjiink egyiitt az Intézmeény Fejlesztdpedagogusi team-jével.
Feladata:

tehetségek felismerése, folyamatos segitése
tehetségmiihelyek milkodtetése

huménerdforras, targyi eszkdzok biztositas
esélyteremtés — egyéni saj atossagokhoz igazitva
miihelynaplo hasznalata, éves tervezés elkészitése
folyamatkovetés

szakirodalom felkutatasa, megismerése, tadasa

RN NN VAR
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A miikod6 team mithelyek hasznaljak a logikus, nyomon kovethetd dokumentacios

Javuljon a mithelyek vezetéinek szakmai tajékozottsiga az érintett tehetségterilleten.

Hozzunk létre egy jatékgylijteményt, amely egy-egy tehetségteriilet modszereit,
eszkdzeit felhasznalva a gyermekek anyanyelvi képességeinek fej lesziését segiti.
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v az . Akkreditalt Tehetségpont” cim sikeres meggjitasa

P I
P, '.n..
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\
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v’ atehetségdiagnosztika rendszerének alkalmazasa (tehetségazonositas, bevalogatas,
hatasvizsgalat) ¢s megvalositasa.

v a,,Tehetségpontok™ szamara kiirt palyazatok nyomon kdvetése (palyazatiras).

v Egy olyan — tehetségteriilet specifikus — jatékgyvijtemény dsszedllitisa, amely a

gvermekek nyelvi és kommunikicios képességeinek fejlesztésében nviijt

segitséget — egyiittmilkddés a FejlesztOpedagogusi team-mel.

Telephely Tehetségmiihely Tehetségteriilet | Ml’ihely_vezet('i
neve
Bajcsy u. Telephely Szazszorszép térbeli — vizualis Mikli Fanni
Ifjisag u. Telephely Eszterlanc zenei Bellik Aniké
Kond u. Telephely Kodmesterek matematikai-logikai Liszkai Aniko
Varazsecset . térbeli — vizudlis Jancsurak Kitti
|
Moricz Zs. u. Kiscsillag matematikai-logikai Téthné Vincze
Telephely Emese
Elvarazsollak interperszondlis Zsombo Frika
Székhely Zenevaraszlat zenei Nafradi Mihalyné
Varazsceruza térbeli — vizudlis | Farkas Bernadett
. Uzsoki u. Telephely ManoMatek matematikai-logikai Raffai Zsuzsanna |
Kreativ kuckd térbeli vizudlis Gyurikné Szabo
Klara
Idépont Témakor Felelos Médszer Siker
kritériumok
A tehetségfejlesztd
team céljainak, Team vezetd, megbeszélés, munkaterv
2024, feladatainak rogzitése. | szakmai helyettes tervezeés
augusztus | Humanerdforras, targyi 3 a
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~ feltételek felderitése
Tehetségmiihelyek Team vezetd, interit
2024, alakitasa, a felderitett szakmai helyettes beszé]I]e t’és
oktéber kiemelkedé képességii probléma%’elve’tés miihelyfajtak
gyereke,k ﬁgyelembe dokumentum-
vételével ' ;
tehetségteriileten- elemacs, SO,
l%ént csoportmunka
2025. Az, Akkreditalt Team vezetd dokumentacios
februar Tehetségpont™ cim szakmai helyet;es megbeszEélds anyagok -
megujitasa | miihelynaplok
2025. ~Anyanyelvi
SRR kqmpetf:n’c e Team tagok, szakmai bemutat6
fejlesztésének . iy dok L
lehetbségei a helyettes, meghivott megbeszélés, okumentacios
. kollégak megfigyelés anyagok
tehetségmuhelyekben —
L szakmai kerekasztal
' Tehetségmihelyek és
2025. az elkésziilt Team vezetd, megbeszélés, ppt bemutatok
aprilis jatckgyljtemény szakmai helyettes Stleteles, jatékgyiijtemény
bemutatasa -
Team beszélgetés,
2025. ENE i érvelés, elkésziilt
e munkamegbeszélés az team vezetd . . .
Junius éves munkaérickelése elektronikus beszdmolo
adatrogzités B

Jogyakorlat fejlesztési team munkaterv
2024/2025 nevelési év

A Jogyakorlat fejlesztési team célja, hogy segitse az intézmény Bazis intézményként valo

muikodését.

Feladata:

o az intézmény belsd innovacios tevékenységének koordinaldsa

o folyamatkdvetés
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Idépont Témakor Felelds _ Médszer Sikerkritérium
A jogyakorlat
. r - " ’1 r i
2024. 08.30. fejlesztest t’e it team vezeto megbeszc? ©s munkaterv
munkatervének tervezes
Osszeallitasa
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Mingsitett Jo
gyakorlataink
folyamatkévetése .,
. . frissitett
2024/2025. Jogyakorlat team vezetd csoportmunka
= B dokumentumok
‘onértékelése
Uj gyakorlatok
kidolgozasa Al
Bazis intézményi hosoitalds j6 gyakorlataink
2024/2025. feladatok ellatasa, | tcam vezetd | 0P . széleskorii
. tuddasmegosztas g
koordinalasa | | publikdldsa
- beszamolé a team
tagok altal elvégzett interj, beszélgetés,
205,04, | fcladatok . | problemafelvetés, |y retiza
megvaldsitasarol, team vezet$ | Stletroham, feladatok. 6veke
- folyamatké&vetes, dokumentumelemzés, ) P
- feladat-meghatarozas SWOT, csoportmunka
| a kévetkezo idoszakra
Miihelymunka a térség
C1dekiodo szakmai hospitalas
2024/2025. | évodapedagdgusai p o, horizontalis tanulas
A helyettes | tudidsmegosztas
részére
| Team be_szélg::t;érvelés
2025. 05. m}lnkamegbes,zel'es . team vezetd | elektronikus Elke§zult'
- éves munka értékelése R beszamold
adatrogzités

A Jogyakorlat fejlesztési team csoport tagjai a 2024/2025. nevelési évben:

Hoédiné Stefdn Melinda Bajcsy Telephely
Bellak Aniko Ifjasag Telephely
Benko Beata Koénd Telephely

Horvath Lajosné Mityas Telephely
Zanéezné Markovies Szilvia Moricz Telephely
Horvéth Lajosné Székhely Ovoda

Kissné Csizmadia Gydngyi Uzsoki Telephely
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Fejlesztopedagogus team munkaterv
2024/2025. nevelési év

A feilesztépedagogus team célja, hogy biztositsa:

> a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel €16 gyermekek multiszenzoriélis
fejlesztését

» afejleszté munka 6sszehangolt mikadését,

» a kiils6 szakemberekkel valo egylittmiikodést,

> ateam tagok kozti folyamatos tudas megosztast, esetmegbeszélések lehetGségét,

» az intézményi innovacidkba valo aktiv bekapesolodast.

Feladata:

éves fejlesztési tervek elkészitése,

egyéni és mikro csoportos fejlesztések megvalositasa,

a sziilokkel valo egyiittmilktdés, felvilagositas, tancsadas,

a fejleszté pedagogusokkal a kapesolat tartasa,

A Fejlodés nvomon kivetése dokumentumhoz epységes fejlettségméréd

segédanyag kidolgozasa, dsszeallitasa: Kommunikidcios képesség

VVVVY

A munkatervben megfogalmazott célok és feladatok megvaldsitdsa a mindenkor hatalyos
jarvanytigyi helyzet és a hozza kapcsolodo intézkedési tervek figyelembevételével torténik.

A fejleszté team tagjai a 2024- 2025, nevelési évben:

ﬁév: Telephely:
| Néfradi Mihalyné Székhely Ovoda
| Horvéth Tiinde Székhely Ovoda
Zandczné Markovics Szilvia Méricz u. Telephely
Torda Agnes o Méricz u. Telephely
Belidk Aniké Ifjusag u. Telephely ]
Bertok Péterné Bacska u. Telephely
Hédiné Stefan Melinda Bajcsy u. Telephely B
Daniné Plenter Marta | Bajcsy u. Telephely B
Malatinszkyné Mengyan Ménika | Uzsoki u Telephely
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Idépont Témakor Felelés Modszer Sikerkritériumok |
! | !
2024. A fejleszté  team | Team vezeté | Megbeszélés, Munkaterv '
augusztus | 2024/2025. nevelési | Szakmai tervezés
év céljainak ¢s | helyettes
feladatainak rogzitése.
| 2024. A team tagok | Team vezetd, | Megbeszélés, Dokumentacios
szeptember | tajékoztatasa a | szakmai problémafelvetés, | anyag
nevelési évre tervezett | helyettes csoportmunka
feladatokrol. A
kommunikdcids
képesség
kidolgozando
teriileteinek
szétosztasa.
2024 A Fejlodés nyomon | Team vezeté | Problémafelvetés,
november | kévetése Szakmai Gtletelés , | Dokumentacios
dokumentumhoz a | helyettes beszélgetés. anyag
kommunikacios Gyakorlés
képesség  részteriilet Csoportmunka
mérésére alkalmas
eszkozok kivalasztasa.
2025. A Fejlédés nyomon | Team vezetd, | Tervezés, Dokumentéciés
februar kovetése szakmai csoportmunka, anyag
dokumentumhoz helyettes Mérési
egységes dokumentacid
fejlettségmérd  anyag
Osszedllitasa.
2025. Team éves munka | Team vezetd | Beszélgetés, Elkésziilt
majus megbeszélése, ervelés, értékelés | beszamolo
értékelés
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Idegen nyelvi és modszertani team munkaterv
2024/20285. nevelési év

Az idegen nvelvi és médszertani team célja:

e Az dvodapedagogusok rendelkezzenek magas szintil idegen nyelvi kompetencidkkal.

e A korszeri médszerek megvalasztdsa soran alkalmazkodjanak az 6vodas gyermekek
életkori sajatossagaihoz, az egyéni fejleszthetdséghez és az 6vodas korosztaly tanulasi
modjahoz.

s Alapozodjon meg a gyermekek angol/német nyelvi szokincse.

Biztositsuk az egymastdl valé tanulas lehetdséget.

o A foglalkozasok tervezett, szervezett miikodése.

Feladata:

Az idegen nyelvi kompetenciak fejlesztése egyéni differencialas alkalmazasaval.
Tapasztalatszerzések és ismeretszerzések biztositasa.

Az angol/német nyelvvel vald ismerkedés kiilsé kényszertol mentesse tétele.
Korszerii médszerek alkalmazasa.

Az egymdstol valé tanulas lehetdségének biztositasa.

Team foglalkozasok iitemterve

Idépont | Témakérok Felels Utemezés | Dokumentum
| Az idegen nyelvi team Team vezetd | I.félév Munkaterv
2024. céljainak, feladatainak '
augusztus | rogzitése.
Humaner6forras, targyi
feltételek rogzitése.

| Team foglalkozasok | Team vezeté | Lfélév Jegyzokonyv
2024. témainak megbeszélése,

szeptember | ezzel kapcsolatos

teenddk és idépontok

egyeztetése. Produktum |

Gtletelése.

2024.11.20. | Jatékos nyelvhez Team I félév Jegyzokonyv,
szoktatas — angol vezetd, Karai jelenléti iv
bemutatd. Bazis Zsanett I
intézményi program —
horizontalis ‘ ‘
tuddsmegosztas.
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| 2025, januér | Team taldlkoz6 Team vezetd | I1.félév | Jegyzékonyv ‘
| 2025. 03.06. | Jatékos nyelvhez Team vezetd | 1L félév . Jegyz6ksnyv
szoktatas — angol. Téthné jelenléti iv
Bels6 tuddasmegosztas Vincze
| team tagok szAmdra. Emese ,
| Eves munka értékelése, | Team vezetd | ILfélév Eves
2025. majus | dokumentumok ‘ beszamolo
elkészitése ‘

Az idegen nyelvi team tagjai a 2024/2025. nevelési évben:

Uzsoki utcai Th.. Gerencsér-Kiss Réka
Nagy-Torok Ivett
Bajesy utcai Th.: Mikli Fanni
Szilagyiné Dér Anita
Moricz utcai Th.: Zanb6ezné Markovics Szilvia
Karai Zsanett Réka
Tothné Vincze Emese
Kond uteai Th.: Menezdorf-T6th Erzsébet
Ifjusdg utcai Th.: Szokolai Irén
Szantoné Muranyi Hajnalka

V. Gyermekvédelem kiemelt feladatai:

A gyermekvédelmi team vezetGjének munkatervében talalhatd.
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Igazgatoi litemterv

A feladat | Hatdridé | Felelds A megvaldsitasban
megnevezése | , kozremiikodok
{ ) Augusztus ) |
Munkaterv 08. 31. | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
elkészitése Zanoczné Markovics vezetGk
- | ) Szilvia |
Vezetdi értekezletek | folyamatosan | Németh Gabriclla Ovodapedagogus/telephely
= vezetdk
| Nevelési év inditasa | 08. 31. Németh Gabriella Igazgato
feltételeinek Ovodapedagogus/telephely
ellenoérzése , vezetok
Személyzeti | folyamatos, | Németh Gabriella alkalmazottak
feladatok, aktualisan
allaspalyazatok,
allasinterjik
Munkaidé beosztas, | 08.31. Németh Gabriclla alkalmazottak
munkakéri leirasok _ -
A kotott 08.31. Németh Gabriella Igazgato
munkaidében torténd Ovodapedagbgusok
feladatok
meghatdrozasa,
elosztasa
(fejlesztépedagogiai
megsegités, komplex
gyogypedagogiai
terapia,
gyogytestnevelés,
mentalhigién¢,
drama, gyermektanc,
tehetségfejlesztés,
SZIT terapia) | _ —
Munkaiigy | 08.31. Németh Gabriella - alkalmazottak |
Munkaértekezlet | folyamatos | Németh Gabriclla Ovodapedagogus/telephely
_ ) vezetok _ ]
Tanévnyito 08.31. Németh Gabriella alkalmazottak, sziilok,
munkatarsi fenntarté
értekezlet . |
SNI, BTMN-es 08. 31. Bellak Aniko | partnerek
gyermekek
ellatasanak
| megszervezese -
| Munka alkalmassdgi | 08. 31. Németh Gabriella alkalmazottak
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MEESZErvezeEse |
Csoportok 08. 31. Zandczné Markovics | Ovodapedagogus/telephely
szervezése Szilvia -vezetok
Talalkozo6 az vj 08. 31. Zanoczné Markovics | Ovodapedagogus/telephely |
gvermekek sziileivel Szilvia | -vezet8k
Az 1j dolgozok 08. 31. Ovodapedagdgus/ alkalmazottak
fogadasa telephely-vezetok
Kinevezések 08. 31. Németh Gabriella alkalmazottak
Adatok frissitése, 08. 31. Zanoczné Markovics Telephelyek
névsorok elkészitése Szilvia,
Ovodapedagogus/
| telephely-vezetk _
Munkarend 08.31. Németh Gabriella alkalmazottak
aktualizalasa Zanoczné Markovics
B i Szilvia,
Nyugdijazas 08. 31. Németh Gabriella 59 év feletti dolgozok
felmérések vépzése
Munkaterv, 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
ellendrzési terv Zanoczné Markovics -vezetdk
elkészitése, Szilvia
ismertetése { _
Etkezési 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
tdmogatasok, -vezetdk
nyilatkozatok
rendszerezése -
A—— ——— ___ Szeptember = =
Tanévnyitd 09. 30. Németh Gabriella alkalmazottak
munkatarsi Zanbezné Markovics
értekezlet a Szilvia, Horvath Lajosné,
telephelveken Bellak Aniko |
Munka- és 09. 30. Németh Gabriella alkalmazottak
balesetvédelmi
oktatas
meyszervezeése
Belso szabalyozo 09.30 Németh Gabriella alkalmazottak
dokumentumok Horvath Lajosné
feliilvizsgalata, Zandczné Markovics
sziikségszerinti Szilvia, Bellak Aniké
moédositasa
Pedagdgus (9. 30. Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
igazolvanyok Horvath Lajosné -vezetok
| érvényesitése
Eszkéznorma 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
feltilvizsgalata, | -vezetok
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| beszerzések i I
Etkezési 09. 30. Németh Gabriella évodapedagégus/telephely
tamogatasok, -vezetok
nyilatkozatok
rendszerezése _ '
| Dokumentumok 1 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
| megnyiiasa 3 -vezetbk
Team-munkatervek | 09. 30. Németh Gabriella Team vezeték
elkészitése Horvith Lajosné
Szerz6déskotés 09. 30. Németh Gabriella Németh Gabriella
gyogypedagdgusok
-kal
Bazis intézményi folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
szerepkorrel jaro Zanbczné Markovics Zano6czné Markovics
feladatok elvégzése | Szilvia, Szilvia
Intézményi teamek | folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
| miikddtetése Zandczné Markovics Zan6czné Markovics
Szilvia Szilvia
Horvath Lajosné
_l Team vezettk
Szilék 09. 30. Németh Gabriella Helyettesek,
Szervezetének Ovodapedagdgus/telephely
tajékoztatasa a 2023- vezetdk
2024-es nevelési év
eredményeirdl és a
2024-25-0s nevelési
| év feladatairol
| Sziil6i értekezletek | Evente Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
megtartisa a minimum 2 vezetok
Telephelyeken alkalommal
| folyamatos
Oktatdsi azonosité folyamatos | Németh Gabriella Horvath Lajosné
szam igénylése a Németh Timea
jogviszonyban allo
gyermekek szamara ) I
Az 6vodai folyamatos | Németh Gabriella Horvath Lajosné
jogviszonyt érintd Németh Timea
véltozasok jelentése
a KIR fel¢. ]
Intézményi 09. 10. Horvéath Lajosné dvodapedagdgus/telephely
Onértékelési Terv és vezetok
programelkészitése | ; - 1
PEM -hez | folyamatos | Németh Gabriella Igazgaté helyettesek
kapcsolodo feladatok I
elvépzese | | -
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PSZE —hez | folyamatos | Németh Gabriella Igazgato helyettesek,
kapesolodé feladatok ovodapedagogus/telephely
| elvégzése | vezetok
|
] - Oktdber 1
Statisztikai 10. 20. Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
adatszolgaltatas | Horvéth Lajosné | -vezetok
Kovetkezo évi 10. 31. Németh Gabriella Telephelyek
normativa igénylés | Horvéth Lajosné _
Torzsgarda 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
kitiintetések |
felterjesztése _ | _
Koltségvetés 10. 31 | Németh Gabriella Telephelyek
tervezése OV Polgarmesteri Hivatal
| pénziigyi munkatarsa
Koznevelési folyamatos | Németh Gabriella | Telephelyek
foglalkoztatotti OV Polgarmesteri Hivatal |
jutalomban pénziigyi munkatarsa i
részeslilok ;
Felmentések | folyamatos | Németh Gabriella | Telephelyek
OV Polgarmesteri Hivatal |
! pénziigvi munkatarsa |
Pedagogus | 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
Szolgalati Horvath Lajosné
emlékérem :
Felyjitasok tervezése | 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
I OV. Polgarmesteri
Hivatal munkatdrsa N
November
Selejtezes, leltarozas | 11.30 ' Németh Gabriella | Ovodapedagogus/telephely
| -vezetdk
Nyugdijazas | 11.30 | Németh Gabriella | 59 év feletti dolgozok
litemezése .
Bérmaradvany 11.30 | OV Polgarmesteri Hivatal | Németh Gabriella
ellenérzése | pénziigyi munkatdrsa
Helyi palyazatok 11.30 ' Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
elszdmoldsa | -vezetdk
Bels6 tovabbképzés | folyamatos | Németh Gabriella Telephelyek
megszervezése Zanodczné Markovics
|_ _ Szilvia, |
A dec. 27-28-29- 11.15. Németh Gabriella Telephelyek
| i.gyermek 1étszam
felmérése |
December
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Eves gazdasagi, 12.31. Németh Gabriella Telephelyek
pénziigyi beszamolo 0O.V. Polgarmesteri
elkészitése Hivatal pénziigyi
| munkatarsa
Januar
Pénziigyi egyeztetés | 01.31 Németh Gabriella Onkormanyzat Pénziigyi
i osztaly
Adoényilatkozati 01.31 Németh Gabriella Telephelyek
 kérelmek leadésa _
Eves szabadsagterv | 01.31 Horvath Lajosné Ovodapedagégus/telephely
elkészitése | | -vezetok
| Személyzeti tigyek | 01.31 | Németh Gabriella Dolgozok
Normativa 01.31 Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
elszdmolas, belsd -vezetok
ellendrzes .
' Szervezeti integritast | folyamatos | Horvath Lajosné Ovodapedagogus/telephely
sértd események -vezetok
kezelése
Kockazat kezelés évente egy | Németh Gabriclla | Igazgatd helyettesek,
alkalommal Ovodapedagégus/telephely
-vezetok
Februar
Nyari zaras idejének 02.15. | Németh Gabriella, Telephelyek
meghatarozasa Képvisel6 testiilet
Kitiintetési javaslatok 02.28. | Németh Gabriella Nyugdijas dolgozok
elkiildése
Adonyilatkozatok 02.28. | Németh Gabriella Dolgozok
elkészitése
Normativa becslés 02.28. | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely-
vezetok
| Mircius
Kovetkez6 évi 03.15. | Németh Gabriella Telephelyek
tovabbképzési terv
elkésziteése _U
utazasi igazolvanyok 03.31. | Németh Gabriella Horvath Lajosné
ervenyesilése |
- - Aprilis
Iskolai beiratkozas 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely-
| a _ | vezetbk
Ovodai beiratkozas | 04.20 | Németh Gabriella ' Ovodapedagégus/telephely-
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és 05. | vezetSk
20
_ kozott | |
| Normativa lemondas 04.30 | Németh Gabriella | Telephelyek
Oroshazi Tehetségnap- | 04.30. | Németh Gabriella Telephelyek
| on valo részvétel _
Sziikséges karbantartasi | 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
munkak tervezése, vezetdk
| szervezése :
_ Mijus ]
| Gyermek létszam 1 05.31. | Németh Gabriella | Ovodapedagégus/telephely- |
felmérés a nyari | vezetdk |
| zérasok idejére
Szakmai 05.31. | Zanéczné Markovics Telephelyek |
fenntarthatosagi Szilvia |
| beszamolok | = | B B
' Junius . |
Tanévzaré munkatarsi | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely-
értekezletek a vezetdk
Telephelyeken - '. |
Szabadsagok kiadasa | 06.27- | Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely-
08. 20 3 | vezetdk - |
Nagytakaritds 06.30. | Németh Gabriclla f)vodapedagégus/telephely-
megszervezése, vezetdk
lebonyolitasa | | _ | |
Karbantartasi munkak | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
elvépzése, ellenbrzése | vezetbk
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Feladat Idészak Felelds A megvalésitasban |
meghatirozasa kozremiikddok
Nevelési év 2024. 08. 30 | igazgatd Altalanos helyettes
elbkesaiiess. Szakmai helyettes
Ovodatitkar |
Tanévnyité 2024. 09. 15. | igazgato Altalanos helyettes |
ertekezlf:t Szakmai helyettes
| megtartasa.
Nevelotestiilet
Telephelyenkénti | 2024. 09. 30 Ovodapedagégus/ Igazgatd
tanév-elékéSZﬁ(’S " H r
A
' mu nkamegbeszélés Telephelyvezetok ltalan(Ts helyettes
szakmai parbeszéd Szakmai helyettes
! elinditasa. Ovodapedagégusok
Ovodai szocidlis folyamatos igazgatd Igazgato
segitd munkatars Y
munkéjénak Altalan(fs helyettes
beillesztése a napi Szakmai helyettes
| gyakorlatba Ovodapedagégusok
Gyermekek folyamatos Ovodapedagégus/ Ovodapedagégusok
hianyzasanak B
| minimalizalasa Telephelyvezetdk
Népi jatékok napja | 2024. 10. 09, Helyettes Ovodapedagdgusok,
gyermekek
Belsd Szakmai helyettes Ovodapedagdgus/
tudismegosztas: Telephelyvezetok
Mithelymunka 2024. november Megvalosito
ovodapedagdgusok
2025. aprilis
Bels6 igazgato | Ovodapedagogus/
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tudasmegosztas: | Telephelyvezeték
Nevelési értekezlet | 2024. november Megval6sitd
2025. mércius ovodapedagogusok
Idegen nyelvi-team | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés Team-tagok
Gyermekvédelmi- | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
feam Team-tagok
munkamegbeszélés
| Fejleszto-team folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
| munkamegbeszélés Team-tagok
|16 gyakorlat folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
fejlesztési team Team-tagok
| munkamegbeszélés g
Intézmeényi folyamatos Intézményi Onértékelési | Team-tagok
onértékelési és Csoport vezetd
szakmai ellentrzési
csoport
munkamegbeszélés
Tehetségfejlesztod folyamatos Team-vezetd Team-tagok
team |
munkamegbeszélés
Mesterprogramok | folyamatos Igazgato Kissné Csizmadia
megvalositasanak Gydngyi
ﬁfg)’re{emmel Zsombd Erika
kisérése
Belldk Aniko
Torda Agnes
Vezetsi Havonta 1x,ill. | Igazgat6 Altalanos helyettes
értekezletek feladatorientaltan Szakmai helyettes
Helyettes
Ovodatitkar
Ovodapedagogus/
Telephelyvezetok
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A jogyakorlatok folyamatos Szakmai helyettes igazgato
folyamatkdvetése Jogyakorlat gazdak
. ovodapedagdgusok
Hospitélasi | folyamatos Szakmai helyettes igazgat6
lehetdség a jo . | sk
eyakorlat Jogyakorlat gazda! .
gazdaknal . dvodapedagoégusok
Bazis Intézményi folyamatos Szakmai helyettes igazgato
feladatok ellatasa Jégyakorlat gazdak
ovodapedagdgusok
Rendezvények folyamatos Ovodapedagogus/ Igazgato
| myomon EOVELeR: Telephelyvezetok Altalanos helyettes
Szakmai helyettes
Ovodapedagogusok
Boldogsag nap 2025. 03. 20. Torda Agnes Ovodapedagogus/
Telephelyvezetok
, Ovodapedagogusok
Nyilt-napok folyamatos Ovodapedagogus/ Igazgatod
latogatésa Telephelyvezetok Altalanos helyettes
| Szakmai helyettes
Ovodapedagogusok
Szakmai munka | folyamatos Szakmai helyettes Ovodapedagdgus/
cliendrzose Telephelyvezetok
Ovodapedag6gusok
1 ! —
Pedagogiai folyamatos | igazgato Szakmai helyettes
program Altalanos helyettes
megvaldsuldsa .
Ovodapedagogus/
Telephelyvezetok
Ovodapedagégusok
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Palyazati folyamatos | Igazgatd Altalanos helyettes
lehetdscgek | Szakmai helyeties
nyomon kévetése |
Partnerkapcsolatok | folyamatos igazgato Altalanos helyettes
fenntartasa, épitése ' Szakmai helyettes
| Ovodapedagdgusok
Eves szakmai 2025. 06. ho Szakmai helyettes Igazgatd
Sl S Altalanos helyettes
Ovodatitkar
Neveldtestiilet
A 2025/2026-0s 2025. 08. ho - Igazgato Igazgatod
clokessiese Szzkana felyetts
Altalanos helyettes
Ovodatitk4r
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Ipazgatoi belsd ellendrzési matrix

Az ellendrzés teriiletei | IX. | X | XL | XiL | I | 0L || | v. |vi| vil | VL
Igazgatoi dontések F
Munkarend F
Koznevelésben F
foglalkoztatottak
jogok és

kételezettsépek
Személyi anyagok F
ellenérzése _ |
Szervezetfejlesztés F i

Szervezeti kultira
Valtozaskezelés
Az o6voda
miikddésével
kapcsolatos
szabélyzatokban
foglaltak
~megvaldsuldsa
‘Altalanos helyettes, F
Szakmai helyettes,
Helyettes €s a
telephely-vezetok
munkajanak
ellendrzése
Statisztikai A
adatszolgaltatis
Csoportnaplok, F
mulasztasi naplok,
egyéni fejlesztési
dokumentumok |
Vagyontargyak F |
védelme |
Pedagégiai munka F '
ellenorzése
Az intézményben F
miik&dé teamek
munkajanak
¢llendrzése

ey | |t

| Belso tudés megosztas | F
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fenntarthatosaga
biztositasanak
| ellenérzése \

Palyazatok ' F [ ‘ | !

Jelmagyarazat: A = Alkalomszerii
F = Folyamatos

Szakmai ellendrzési matrix

Az ellendrzés teriiletei | IX. | X | XL | Xxu | 1 | II | IIL lIV V. | VL | Vi | VI

Csoportnapldk A A A A
QviKréta feliiletén
torténd ellendrzése

Team-munkatervek A
ellendrzése

Nevelési tervek A A A

Pedagogiai program A |A A |A A A
megvaldsulasa

Unnepek, ~
rendezvények, |
nyilt napok _ _
Pedagdgiai munka A | A A A |A
ellenérzése

Az 1. féléves neveld- A
fejlesztdbmunka
dokumentaci6i

Fejleszt6 pedagdgusok A
munkéja

'I +
Visszatéro latogatas A | A A
— — .|, = 4
A 1. féléves neveld- | A
fejlesztdmunka
dokumentacioi

60



OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA

oy 5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23. s
""3 OM azonositd: 028097 PN
Tel: 68/412-916 { -

AN /
A e-mail: lehelovi@ oroshaza.hu \: Q‘\‘@;f,’ )
T www.onkormovi.oroshaza.hu W\IW

Jelmagyarazat: A = Alkalomszerii, F = Folyamatos

Oroshaza, 2024.08.31.

T, i " i
Németh Gabriella Horvith Lajosné

\*“ -
igazgato 3 1gazgato helyettes
il e O Al
%df Llu« Dbt ST
Zanéczné Markovics Szilvia Bellak Aniko
igazgato helyettes igazgato helyettes
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