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Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Kozzétételi Szabalyzata

Az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6lé 2011. evi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 35. § (3) bekezdése, valamint a kozérdekl adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6é rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan, 6sszhangban a kbzadatok
Ujrahasznositasardl szol6 2012. évi LXIII. torvényben, illetve az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatdban foglalt rendelkezésekkel, a
kézérdekii adatok elektronikus kozzétételének teljesitésére vonatkozo részletes szabalyok
a kdvetkezok szerint keriiinek meghatarozasra:

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1. Jelen Kozzétételi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasaban meghatarozza a kézérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, valamint a kézérdekd
adatok torvényben meghatarozott korének elektronikus uUton valo kozzétételével
kapcsolatos feladatokat.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi foglalkoztatottjara.

1.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a térvényben meghatarozott kozérdeku adatok
korere.

2. Alapfogalmak

2.1. Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elekironikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett (Oroshaza Varos Onkormanyzat, tovabbiakban: adatfelel6s);

2.2. Adatkézlé: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely- ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot-az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi (Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, tovabbiakban: adatk&zI0);

2.3. Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szédmara tortend
hozzaférhetévé tétele;

2.4. Elektronikus kézzététel: torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kdzérdekl adatok
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkl,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nelkdl
kimasolhaté maédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetove tétele;

2.5. Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitasa);

2.6. KGzérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy szemely kezelésében levé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefuggesben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban roégzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetlentl kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes
jellegétél, igy kilénésen a hataskorre, illetékessegre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo adat;



2.7. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma alda nem tartozé6 minden olyan
adat, amelynek nyilvadnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torveny kézérdekbdl elrendeli.

2.8. Kbzadat: a jelen szabalyzat 2.6. és 2.7. pontjaiban meghatarozott kézérdeki adat és
kézérdek(l nyilvanos adat.

2.9. Ujrahasznosités: a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem
kereskedelmi célra, ami kivll esik azon a kozfeladat ellatasa keretén beliili eredeti
célkitlizésen, amire a kdzadatot eléallitottak.

2.10. Kbzadat tjrahasznositas céljabél térténé rendelkezésre bocsatasa: a kdzadathoz az
igenyl0 reszere biztositott olyan hozzaférés, amely lehetévé teszi az igényelt kézadat
uUjrahasznositasat az igénylé szamara, ideértve kilénosen a kdzadat adathordozén vagy
elektronikus Uton toérténd egyszeri vagy rendszeres atadasat, a kézadatot tartalmazo
adatbazishoz t6rténdé kozvetlen hozzaférés biztositasat, tovabba barmely mas
jogszabalyba nem Utk6z6 hozzaférési modot, amelyben a kdzfeladatot ellatd szerv és az
igényl6 Ujrahasznositasi megallapodasban megallapodik.

3. A kbzérdekii adatok kore

3.1. Az adatfeleléstk jegyzekét a Szabalyzat 1. és 2. melléklete tartalmazza. Az
adatfelelés a feladatkérébe tartozé Ugyekben - igy kilénésen az onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozéan - kételes el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajekoztatasat.

3.2 Az adatfelelés rendszeresen elektronikusan vagy mas modon kozzéteszi, tovabba
erre iranyuld igény esetén jelen szabalyzat 5. pontja rendelkezései szerint hozzaférhetévé
teszi a tevekenységevel kapcsolatos legfontosabb - igy kilonésen a hataskorére,
illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak
eredmenyességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokdban Iévé adatfajtakra és a
miikbdésérdl szold jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasara vonatkozo - adatokat.

3.3. Az adatfelelés egyéb feladatai:

3.3.1. Gondoskodik a kozzétételi listdkon megjelenitendd adatok elballitasardl és az
adatkozldnek elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon, hataridében térténé
megkuldésérdl vagy amennyiben 6 az adatkoézlé is, jogosultsaganak megfeleléen maga
tolti fel azokat a nyilvantartasokba;

3.3.2. Az adatfelelés a kozzéteendd adatot elektronikus Uton (belsé levelezé -
rendszeren), elektronikus formaban Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF formatumban
juttatja el az adatkdzléhoz;

3.3.3. Gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok naprakészségérél,
pontossagardl, szakszerliségérdl, értelmezhetéségérdl;

3.3.4. Gondoskodik a kozzétételre kerlllé adatok idGszerliségérél és folyamatosan
figyelemmel kiséri a kbzzétett adatok pontossagat;



3.3.5. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egyuttmiikodik az Informatikusokkal a helyredllitasban, €s az adatokat sziikség esetén
Ujra atadja;

3.3.6. A sajat honlapon vald kozzététel mellett az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan
az adatfelelés gondoskodik a kezelésében lévé, kdzérdekl adatot tartalmazo honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leirdé adatainak a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalésithatosaganak biztositasaért felelés miniszternek térten6
tovabbitasarol, valamint felel az egységes kozadatkeres6 rendszerbe tovabbitott
kozérdek(i adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitéséért
is.

A tajékoztatas modijat, a vonatkozo adatok korét jogszabaly is megallapithatja.

3.3. Az adatkdzlének lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében levé kézérdek( adatot és
kozérdekb6l nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

3.4. A kodzérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a
mindsitett adat védelmerdl szo616 térvény szerinti mindsitett adat.

3.5. Akoézérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggesben az tzleti
titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. térvényben foglaltak az
iranyadok.

3.6. A koézérdekii adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unié jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris,
a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.7. Akozadat Ujrahasznositas céljara térténd rendelkezésre bocsatasara vonatkozoan
a kozadatok Gjrahasznositasardl szold 2012. évi LXII. térvény rendelkezései szerint kell
eljarni.

4. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

4.1. Az adatfelelés az Infotv. melléklete szerinti altalanos kozzeteteli listakon
meghatarozott adatait a vonatkozo el6irdsok szerinti formaban és tartalommal az
adatkézlé a www.oroshaza.hu honlapon - ha torvény masként nem rendelkezik —
kozzéteszi, valamint gondoskodik a honlap adatok kézzétételére alkalmas kialakitasardl, a
folyamatos (izemeltetésrél, az esetleges Uzemzavar elharitdsarél és az adatok
frissitésérol. Az adatkdzl6i feladatokat az informatikusok latjak el.

Az altalanos kozzétételi listat a Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4.2. Az adatkdzld egyéb feladatai:

4.21. Gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozza megkulldétt adatoknak a honlapon
torténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetéségérdl, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol,
tovabba az adatkdzlés kovethetéségerdl az adatfelel6sok kbzremiikbdesevel,

42.2. Az adatk6zl6 — az adatfelelés altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban 5
munkanapon belll — gondoskodik az Uj adatok kézzétételérdl, az adatfelelés altal kdzolt
modositas, pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat
torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és errél az adatfelelésnek visszaigazolast ad;



4.2.3. Az adatkb6zl6 — az adatfelelés altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban 5
munkanapon belll — ellenérzi az atadott adatok formatum, szerinti kozlésre valo
alkalmassagat;

4.2.4. Garantalja, hogy az elérhetévée tett kdzérdekl adatok megegyezzenek az
adatfelelds altal kozzetetel végett atadott kézérdekii adatokkal,

4.2.5. Folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon a kdzzétételi listak szerint
kotelezéen kdzzeteendd kézérdekl adat elerhetd legyen;

4.2.6. A honlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast helyez el.

4.3. A kotelezéen kozzéteendé kdzérdekl adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot a
Hivatal honlapjanak nyitolapjarél kézvetlenil elérhetd, ,Kozérdek(i adatok” hivatkozas alatt
teszi k6zzé.

4.4, Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatdé szervtipusra vonatkozoan
meghatarozhat egyéb kbzzéteendé adatokat (kuldnds kézzétételi lista), mig a jegyzé a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag (tovabbiakban: Hatosag)
veéleményének kikérésével, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok
iranyitasa, felligyelete ala tartoz6 szervekre vagy azok egy részére kiterjedé hatallyal
tovabbi kotelezéen kézzéteendd adatkort hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista). A
jegyzb a kdzzétételi listaban nem szerepld kézérdek(i adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan evente felllvizsgalja az altala kiadott kdzzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyisegben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kulonos kozzetételi listat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

5. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

5.1. A kozeérdekl adat megismerése irant barki - széban, irasban vagy elektronikus
uton a 4. szamu melléklet kitdltésevel - igényt nyljthat be az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatalhoz Oroshaza, Szabadsag tér 4-6. postacimen vagy a jegyzo@oroshaza.hu e-mail
cimen.

5.2. A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 kdzfeladatot
ellaté szerv az igény tudomasara jutéasat kévetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
15 napon belll tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igénylét az igény kézhezvételét kévetd 8 napon bellll tajékoztatni kell.

5.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maodjatdl figgetlenul az igényldé masolatot kaphat. Az adatot kezel6 koézfeladatot ellatd
szerv a masolat készitéséert - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen
- allapithat meg koltségtéritést, amelynek dsszegét elére kézolni kell.

5.4. Ha a koézérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.56. Az adatigenylesnek kozérthetdé formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igénylé altal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar



elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.6. A koézérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azert,
mert a nem magyar anyanyelvi( igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

5.7. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igenylét e
térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajekoztatassal egyitt, 8 napon
belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairél az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben
januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagot.

6. Zaro rendelkezések

6.1. A Szabalyzat Oroshaza Varos honlapjan, a www.oroshaza.hu cimen kozzétételre
kerdl.

6.2. Jelen Szabalyzat 2017. februar 1. napjan |ép hatalyba. Egyidejlileg a 2016. januar
1. napjan hatalyba Iépett Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzata hatalyat
veszti.

6.3. Mellékletek:

- 1. melléklet: Altalanos kdzzétételi lista

- 2. melléklet: Kulonos kozzétételi lista

- 3. melléklet: A kozérdekl adatrél készitett masolatért fizetendd koéltsegtérités
mértéke

- 4. melléklet: Kézérdekil adat megismerésere iranyulo igenybejelentd lap

Oroshaza, 2017. januar 31.

Dr. Horvathné dr. Bthf dit
jeg Z‘Of (1)
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|. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet a Kozzétételi Szabalyzathoz

KOZZETETELI LISTA

Adat Frissités Felelds Megdrzés
Az énkormanyzat, valamint a Hivatal neve, székhelye, | A valtozasokat Joriditiod Bl
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetben Aljegyz6é Varlae dﬁp
levelcime, tgyfélszolgalatanak elérhetdségei azonnal
A Hivatal szervezeti felépitése szervezeti egységek Minden év
megjeldlésével, a Hivatal SZMSZ-e marcius 31., Jogi Csoport
illetve a Dr. Miszlai " | Az el6z6 allapot
valtozasokat U J éjstz Al torlendd
kovetéen Ha
azonnal
A Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatai, Minden ev
Ugyintézeés marcius 31., Minden iroda
illetve a i ' | Az eldz6 allapot
valtozasokat Téfzskar torlend6
kovetben
azonnal
A Hivatalon belul illetekes tgyfélkapcsolati vezetd neve, | A valtozasokat Torzsk ok
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden j)rzs ?r’ Az i?rlz:niléapm
levelcime) és az lgyfélfogadasi rend azonnal €gyzo
Képvisels-testilet, illetve bizottsagainak létszama, | A valtozasokat T o
;o - orzskar,
osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésege kovetben J i Az ig)rfgniléapm
azonnal A
Az oktatasi intezmények, kozmivelodési intézmeények, | A valtozasokat | ;. .: ~ t o i
egyeb intézmenyek, civil szervezetek, egyhazak, kovetben Fc:gtl _ZO%O“ AZ igﬁ:ﬂi?pm
muzeumok és 1. pontban meghatarozott adataik azonnal Ayl aaiur
Az oOnkormanyzat tdbbségi tulajdonaban allé, illetve
reszvételével mikoéddé gazdalkodd szervezet neve, A valtozasokat Az elézé allapot
székhelye, elerhetésége (postai cime, telefon és kSvetben P ro— 1 évig
telefaxszama, elekironikus levélcime), tevékenyseégi azonnal jegy archivumban
kore, képviseldjenek neve, a hivatal részesedésének tartasaval
mértéke
Az onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szerv Az eléz6 allapot
neve, szeékhelye, a koliségvetési szervet alapitd| A valtozasokat 1 évi P
jogszabaly megjelblése, illetve az azt alapité hatarozat, kovetben Aljiegyz6 archivurgban
a koltségvetési szerv alapitdé okirata, vezetdje, azonnal tartasaval
honlapjanak elérhetbsége, mikodeési engedeélye
Az onkormanyzat felett térvényességi ellendrzest . , Az eldzé allapot
. . ) A valtozasokat !
gyakorld szerv 1. pontban meghatarozott adatai m—— Nl 1 évig
SaEnal 1egy archivumban

tartasaval




II. Tevékenységre, miikbdésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Felelos Megbrzes
Az o6nkormanyzatnak, illetve a hivatalnak feladatat,
hataskorét és algptevekenyseget me'ghataroz_(_),. 8| & viiozssokat Aahiniat ‘ Az eloz‘o‘
szervre vonatkozo alapveté jogszabalyok, koézjogi i ; allapot 1 évig
; ; e : . kévetden szervezeli :
szervezetszabalyozd eszkodzok, valamint a szervezeti ; .. | archivumban
: ot : h ; : azonnal egysegek vezetdi g
es mukodeési szabalyzat vagy tgyrend, az adatvedelmi tartasaval
és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege
Az dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai Az el6z6
: ; o allapot 1 évig
Negyedevente Aliegyzd are T
tartasaval
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
lgyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonkent a
hataskorrel rendelkezdé szerv megnevezese, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi terlilete, az
lgyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast A v . - .
e el o s S valtozasokat Az érintett Az el6z6
eald et eyasinak mids (e o\ kvt | e | dlapo
(clintézési, fellebbezési hatarids) az ugyek intézéset| 220Mnal  |egységek vezetdi|  torlendd
segitdé  atmutatok, az  Ugymenetre  vonatkozd
tajekoztatas es az Ugyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz
kapcsolodd jogszabalyok jegyzeke, tajékoztatas az
ugyfelet megilletd jogokrol és az ugyfelet terheld
kotelezettsegekrdl
Az o6nkormanyzat altal nyujtott vagy koltségvetésebdl Varosfejlesztési Az elézé
5 p o S : . . . elézd
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezeése, | A valtozasokat es . e
.. et £ S Mol : . . allapot 1 evig
tartalma, a kozszolgaltatasok igenybevételének rendje, kévetden Varosiuzemelte- .
= gt B R e ] ot archivumban
a kozszolgaltatasert fizetendd dij meérteke, az abbdl azonnal tési Iroda P
adott kedvezmeények vezetdje
A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a Avditcsssokat oy — Az eléz6
kitéltendé kerd6iv), az adatvedelmi nyilvantartasba g - allapot 1 évig
. ” L . e kovetden szervezeti p
bejelentendd nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti sl I archivumban
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal - 9yseg tartasaval
alaptevékenysége keretében - gy(jtétt es feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
A Kepviselé-testilet, illetve bizottsagainak doéntés
elékészitésének rendje, az allampolgari kozremikddés ——

(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testlleti
szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaloi;
a testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Jogi Csoport,
Jegyzd

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval




Adat Frissités Felelés Megbrzés
Rendelettervezetek es kapcsolodo dokumentumok; az| Tarvény eltérs
onkormanyzat kepviselt-testiletének nyilvanos llésére| rendelkezése A Az el
benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatdl hianyaban a [rendelettervezetet Ailatot™ &
7. benyljtds | az eléterjesztést amﬁivumbaﬁ
idépontjat  |készitd szervezeti R i
kévetben egységek vezetdi
azonnal
A Hivatal altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok - Az elézb
eredmeényei és indokolasuk AZ BN | aontet Byl
8. Folyamatosan szervezeti :
egysegek vezetdi AU AT
gyseg tartasaval
Az onkormanyzat, illetve a Hivatal altal kozzétett| Minden év
kozérdekl hirek, dnkormanyzati hirek, allashirdetések,| marcius 31., Az elbzb
9 szolgaltatasok illetve a Torzskar, allapot 1 évig
: valtozasokat Jegyzé archivumban
kovetden tartasaval
azonnal
Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal altal kozzétett| Minden év
nyomtatvanyok, kézérdekl informaciok marcius 31., Minden iroda, ' Az elozp_
illetve a . allapot 1 evig
10. . . csoport és .
valtozasokat - archivumban
o Torzskar gy
kovetben tartasaval
azonnal
Az onkormanyzat, illetve a Hivatal altal kodzzétett R SEHIEE Legalabb 1
hirdetmények, kézlemények X évig
1. Folyamatosan szervezeti )
egysegek vezetdi archwurpban
tartasaval
A Hivatalnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos| A vizsgélatrol o
Lt o G A gl ; . Az eldz6
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai 5z0l0 jelentés Belsd allapot 1 évi
12. megismerését ellenérzési P 9
e . archivumban
kovetden vezetd tartasEval
haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények Az eldz6
13. |intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, | Negyedévente Jegyzé allapot
elérhetbsege torlendd
A Hivatal tevekenységére vonatkozd, jogszabalyon o Az el6zd
; e oy ; i Az érintett z o
alapuld statisztikai adatgy(ljtés eredményei, id6beli ; ; allapot 1 évig
14. : : Negyedévente szervezeti :
valtozasuk ; .. | archivumban
egységek vezetbi il
tartasaval
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai Az elbzd
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai ; o allapot 1 évig
15 Negyedevente Jegyzb erehivambsan
tartasaval
Azon kozéerdek( adatok hasznositasara iranyuld Az érintett Az elézb
szerzbdések listaja, amelyekben a Hivatal az egyik . ; allapot 1 évig
16. e Negyedevente szervezeti ;
szerz6do fél eavséaek vezetsi archivumban
gyseg tartasaval
A Hivatal kezelésében lévé kozérdekii adatok . . Az eléz6
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé Altalanos | A Valtozasokat ) allapot 1 évig
17. g kovetéen Jegyz6 .
szerzddeési feltételek archivumban
azonnal oy
tartasaval
Kulonos és egyedi kbzzétételi lista A véltozasokat Az elézé
18. kovetden Jegyz6 allapot
azonnal torlendé
A Hivatal kezelésében lévo, a kozadatok P Az el6zb
Ujrahasznositasardl sz0olo torveny szerint iR B allapot 1 évig
19. | - a0 : T i kovetd 15 Jegyz6 .
Ujrahasznositas céljara elérhetd kozadatok listaja, napon beli archivumban

valamint azok rendelkezésre allé formatuma

tartasaval




Adat Frissités Felelés Megbrzés
A 19. sor szerinti kozfeladatok U(jrahasznositasra| A valtozasokat Az el6ézb
20. |vonatkozo6  szerzddési  feltetelek  elektronikusan kovetd 15 Jegyz6 allapot
szerkeszthett valtozata napon beldl torlendd
A 19. sor szerinti kbzadatok Ujrahasznositasa céljabdl| A valtozasokat Az elézd
21. |torténé rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak kovetd 15 Jegyz6 allapot
altalanos jegyzeke napon belil térlendd
oo | A kézadatok Ujrahasznositasrol szolo torvény szerinti A valtozasokat Az elBzé
" |jogorvoslati tajékoztatas kovetd 15 Jegyz6 allapot
napon belll torlendd
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szold  torvény szerint  kotott X yElazSatliat Az elézé
23 kizarolagos jogot biztositd megallapodasok szerz6édé kovets 15 JaEE Ll
: : N Py ¢ x : gyz6 allapot
feleinek megjellése, a kizardlagossag id6tartamanak, beliil g
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges napon bell
elemeinek megjeltlése
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Felelés Megdrzés
| |12 Brkominyzat ves Gtabguetéss szimlel Srvéry| Avelozdeokel | oagazsasdgi | Akczaititon
' : . Iroda vezetbje | kovetd 10 evig
beszamoldja azonnal
A Hivatalnal foglalkoztatottak létszamara és személyi Akllon
juttatasaira vonatkozé  Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban
Osszesitve a vezetbk és vezetd tisziségviseldk Humaners- meghatarozott
2. |illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint| Negyedévente forras ideig, de
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott gazdalkodas | legalabb 1 evig
juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve archivumban
tartasaval
Az dnkormanyzat koltsegvetésébdl nyujtott tamogatasok A dBntés
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, .
L : oy e . s . .| meghozatalat s
5 |Osszegere, tovab?a a tamog.at'aa program m’eg’;valos’lrtam kSvets Aliegyz6 A_koz"zete:te'lt
helyére vonatkozo adatok, kiveve, ha a kozzetetel elétt a RatrETianiR kévetd 5 évig
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a it
kedvezményezett lemond Pig
Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé
gazdalkodassal osszefuiggd, otmillio forintot elerd vagy
azt meghaladd ertékl  arubeszerzesre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelesre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog atadasara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozd szerzédesek megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédest koté felek neve, a szerz6des értéke,
hatarozott idére kotétt szerzédés esetében annak A déntés
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a ;
. o8 ; ; . : meghozatalat e
nemzetbiztonsagi, iletve honvédelmi erdekkel i ’ 3 A kozzétételt
4, ke o= e ; g kovetd Aljegyzo TR
ozvetlenll Osszefiggd beszerzések adatai, eés a hatvanadik kovetd 5 évig
minotsitett adatok kivételével A szerzédes eérteke alatt a napig

szerzOdés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell erteni, ingyenes
Ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 - egy evnel hosszabb
idétartamra  kotdtt -  szerzddeseknél az @ ertek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzéd¢é féllel  kotott azonos  targyu
szerzbdések értekét egybe kell szamitani




Adat Frissités Felelés Megbrzes
Aklldn
A koncessziorél szol6  térvényben meghatarozott Varosfejlesztési | jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazat kiirasok, palyazok adatai. Az és meghatarozott
5. | elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) | Negyedévente Varoslzemelte- ideig, de
tesi Iroda legalabb 1 évig
vezetdje archivumban
tartasaval
Az onkormanyzat altal nem alapfeladatai ellatasara (igy A kiilén
kiilondsen egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai . ——
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei Jogsiat?y ag
6 szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, I T me% gardozo
" |szocialis és sporttevékenyseget segité szervezet gyedev 1egy iaelg, de
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Iega:?bb 1beV|g
osszefiiggd  kifizetésre) forditott,  6tmillié  forintot s
meghalado kifizetések barizes
Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo fejlesztések Az érintett Lagalibb 1 &vi
7 leirasa, az azokra vonatkozo6 szerzédések N 5 szervezeti 1l g
. egyedévente : archivumban
egységek )
S tartasaval
Befektetési informaciok, palyazatok, Eurdpai Unios Varosfejlesztési
palyazatok és Legalabb 1 évig
8. Folyamatosan |Varostuzemelte- | archivumban
tési Iroda tartasaval
vezetdje
A helyi addkra vonatkozoé aktualis informaciok Minden ev
marcius 31., | Kézigazgatasi , -
latvs g Iroda, Legaigbb 1 évig
B valtozasokat Addcsaoport ar:[ch‘l\fu(nb?n
kovetben Vezet('jje Al eelid
azonnal
Kozbeszerzesi informaciok (éves terv, Osszegzés az Legalabb 1 evig
10. | ajanlatok elbiralasarol, a megkétstt szerzédésekrdl) Negyedévente Jegyzd archivumban

tartasaval







KULONOS KOZZETETELI LISTA

2. melléklet a Kdzzétételi Szabalyzathoz

Adat

Frissités

Felelds

Megbrzes

A kdzbeszerzési terv, valamint annak modositasa
(mddositasai)

A kézbeszerzési
tervet, valamint
annak
modositasat az
elfogadast
kovetden
haladéktalanul

Jegyzd

A targyevet
kovetd évre
vonatkozo
kdzbeszerzési
terv honlapon
torténo
kozzétételeig

A kdzbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIII. térvény
(tovabbiakban: Kbt.} 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak,
valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzédéseket a szerzédeéskotest kovetoéen
haladéktalanul

A szerzbdéseket
a szerzHdéskotést
kovetden
haladéktalanul

Jegyzb

Teljesitéstol
szamitott 5 év

A kodzbeszerzési szerzédesek

A kbzbeszerzési
eljaras alapjan
megkotott
szerzddéseket a
szerzodéskotest
kovetden
haladéktalanul

Jegyzb

Teljesitesto!
szamitott 5 éev

Az éves statisztikai 6sszegzés

A kdzbeszerzési
eljarast
lebonyolitd
hivatalos
kbzbeszerzési
tanacsado altal
elkészitett
dokumentumok
atvételét
kovetden

Jegyzd

A szerzédés
teljesitésétdl
szamitott 5 év

A szerzodés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. 43. § (1)
bekezdés szerinti adatok

A szerzbdés
mindkét fél altali
teljesitésétdl
szamitott 15
munkanapon
belll, az 1 évnél
hosszabb vagy
hatarozatlan idére
kotott szerzédés
esetében a
szerzdédés
megkétésétol
szamitva
évenként kell a
kozzétett
adatokat
aktualizalni.

A
beszerzéssel
érintett iroda

vezetdje

5év

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2)
bekezdés szerinti adatok

Az adatok
kézhezvételélt
kodvetden
haladéktalanul

Jegyzd

Jogerés
befejezéséig,
de legalabb 5

év




Adat

Frissités

Felelts

Megbrzés

A részveteli jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol
520l0 Osszegzés

Arészvételre
jelentkezknek
vagy az
ajanlattevéknek
vald
megkulldéssel
egyidejlileg

Jegyzd

Aszerz6dés
teljesitésétél
szamitott 5 év

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolo
2013. évi CXXII. torvény 21. § (1) - (2) bekezdése,
valamint a 49. § (1) — (2) bekezdése alapjan fold
eladasa esetén a féldre vonatkozd, a tulajdonos altal
elfogadott vételi ajanlattal, fold haszonbérbe adasa
eseten a foldre vonatkozé, és a haszonbérbeadé altal
elfogadott haszonbérleti ajanlattal egységes okiratba
foglalt szerzédés hirdetményi uton torténd kozlése a
telepilesi énkormanyzat polgarmesteri hivatala, illetve
k6zos oOnkormanyzati hivatal esetében a kdzds
onkormanyzati hivatal hirdetétablajara és a kozds
onkormanyzati  hivatalhoz  tartozo onkormanyzat
hirdetétablajara vald kifuggesztéssel torténik.

Folyamatosan

lgazgatasi
Iroda
vezetbje

5év

Hirdetmények kézzététele - A kozigazgatasi hatosagi
eliarés es szolgaltatdas altalanos szabalyairdl sz6ld
2004. évi CXL torveny 80. § (4) bek.: ,A hirdetményt a
hatosag hirdetétablajara és az tgyfél lakcime, az agy
targyat  képezd ingatlan vagy  tevékenység
gyakorlasanak vagy a jogellenes magatartas
elkdvetésének helye szerinti, valamint a hatasteriileten
levé énkormanyzat hirdetdtablajan ki kell fliggeszteni, a
kézponti rendszeren és a hatdsdg elektronikus
tajekoztatasra szolgaldé honlapjan kézzé kell tenni,
ezenkivll az 6nkormanyzat hivatalos lapjaban - ennek
hianyaban a helyi lapban -, valamint a hatosag hivatalos
lapjaban is kozzétehetd. Ha a hatdsag kijelolés alapjan
jar el, a hirdetményt a hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6, valamint a kijelélés alapjan eljaré hatosag is
kifliggeszti és kdzzéteszi.

Folyamatosan

lgazgatasi
Iroda
vezetdje

2 év

10.

Telepekrél vezetett nyilvantartas - A telepengedély,
illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhaté egyes termelé és egyes szolgaltato
tevékenysegekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjer6l és a bejelentés szabalyairdl sz6l6
358/2008.(XI1.31.) Korm. rend. 7.§ (1) bek.: LA jegyzd a
telepet - telepengedély-koteles tevékenység esetében a
telepengedély megadasaval egyidejiileg, bejelentés-
koteles tevékenység esetében a (2) bekezdésben
meghatarozott  feltétel fennallasanak  vizsgdlatat
kovetSen haladéktalanul - a 6. melléklet szerint vezetett
nyilvantartasba veszi. A jegyzé az altala vezetett
nyilvantartast az interneten kozzéteszi.”

Negyedévente

Igazgatasi
Iroda
vezetdje

El6z6 allapot 5
évig
archivumban
tartasaval




Adat Frissités Felelos Megbrzés
Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységekrél és
az  Uzletkdteles termékeket forgalmazéd zletekrdl
vezetett nyilvantartas - A kereskedelmi tevékenységek
vegzésérdl szolo 210/2009. (1X.29.) Korm. rend. 6.§ (1)
bek.: ,A keresked6 a Kertv. 3. § (1) bekezdése szerinti
bejelentésének az 1. melieklet A)  pontjaban
meghatarozott  adatokat kel tartalmaznia. A o
bejelentésrél a jegyz6 a 2. melléklet A) pontjaban lgazgatasi Elozoéil‘lapot 5
11. |meghatarozott adattartalommal nyilvantartast vezet. A | Negyedevente Iroda archivdgnban
jegyzd altal vezetett nyilvantartas nyilvanos, a jegyzb a vezetdje yaptasEva]
nyilvantartast az énkormanyzat honlapjan kozzéteszi."
9.§ (1) bek.: , A jegyz6 a mikodési engedély
megadasaval egyidejileg az Uzletet a 2. melléklet B)
pontja szerint vezetett nyilvantartasba vesziés a 4.
melleklet szerinti igazolast ad ki. A jegyz6 altal vezetett
nyilvantartas nyilvanos, a jegyzo a nyilvantartast az
onkormanyzat honlapjan kézzeéteszi.”
Széllashely-uzemeltetési  engedéllyel  rendelkezd
szallashelyek nyilvantartésa - A szélléshely-szolgaltatasi El626 allapot 5
tevékenység folytatasanak részletes felteteleirdl és a Igazgatasi aliap
12. lszallashely-lzemeltetési engedély kiadasanak | Negyedévente Iroda archﬁfﬂﬁqban
feltételeirdl szolo 239/2009. (X.20.) Korm. rend. 12.§ (2) vezetdje saptaEEval
bek.: ,A jegyzé az altala vezetett nyilvantartas
valamennyi adatat kozzéteszi az interneten.”
.. | El6zé allapot 5
. . |gazgatasi 2
13. |ldésigyi Koncepcio Arvaltozasokal ’ |rc?da 2vig
) kovetden azonnal archivumban
vezetoje tartasaval
gazgatasi Elézc’jrél_lapot 5
14. | Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcio 2 évente |T0d? " rchﬁfﬂﬁwba i
vezeloje tartasaval
Igazgatasi El6z8 rélllapot 1
15. | Kozfoglalkoztatasi terv Evente Iroda evig
archivumban
vezetbje

tartasaval







3. melléklet a Kbzzétételi Szabalyzathoz

A kdzérdekii adatrol készitett masolatert
fizetendé koltségtérités mértéke

Papir alapon nyujtott szines masolat esetén:
a) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
b) 260 Ft/masolt A/3-as oldal;

Papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén:
a) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
b) 24 Ft/masolt A/3-as oldal;

Optikai adathordozon nyuijtott masolat esetén 580 Ft/adathordozo;

Elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az
adathordozo kdzvetlen dnkoltsege.

A postakdltség a mindenkor ervenyben lévd postai dijszabas alapjan kerdl
meghatarozasra.






4. melléklet a Kozzétételi Szabalyzathoz

Koézérdek(i adat megismerésere iranyulé

igénybejelentd lap

Az igényld személy vagy szervezet:
NI s s A T T, L, T B B A S SRR S A S P S

Postacime, telefonszama, faX SZamMa: ... ... e e

| = =1 ot < e T T T

lgény beérkezésének datuma / szervezeti egység megnevezése / igényelt adatok kore:

Az adattovabbitas igényld altal megkivant modja: ...

Erintett szervezeti egység vezetdje: teljesitheté/elutasitandd (megfeleld rész alahuzando)

Indokolas:






