67/2020. (V1.4.) Polgarmesteri hatarozat

Oroshaza Varos Polgarmestere dont amél, hogy Oroshaza Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat a hatarozat mellékletét képezé
tartalommal 2020. junius 5-i hatallyal elfogadja.

Jelen hatarozatomat a 40/2020. (Il1.11.) Komm. rendeletben kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel a Katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolod6 egyes
torvények madositasardl szolo 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott hataskéromben hoztam.

Végrehajtasért felelds: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6 a kdzbeszerzési és
beszerzési szabalyzat nyilvanossaganak biztositasaért

Hatarido: értelem szerint

K.m.f.
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David Zoltan / Dr. Horvathné dr. Barta Edit
polgarmester jegyzo
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Preambulum

Oroshiza Varos Onkormanyzata (tovibbiakban: Onkormanyzat) a kozbeszerzésekrdl sz6lo
2015. évi CXLIIL tdrvény (tovibbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési el_]arasamak elokészitésére, lefolytatasara, a
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjére, az Onkormanyzat nevében eljard, illetbleg az
eljarisba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korének meghatarozasara, valamint a
kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentalési rendjére vonatkozo részletes szabalyokat
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzatiban (tovébbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint
hatarozza meg.

L. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, BATALYA

(1) Jelen szabilyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Oroshaza Varos
Onkorményzatanak (a tovibbiakban: Gnkorményzat) beszerzési és kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatisanak, belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, az
onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felelbsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalisanak rendjét.

(2) A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Snkorményzat dolgozdira, az 6nkormanyzat
nevében eljard személyekre, lebonyolito szervezetekre és mindazokra, akik a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitisaban részt vesznek.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan tevekenysegre amely tekintetében
az Onkorményzat ajanlatkéroként a Kbt. szabélyai szerint jir el, azok alkalmazasara
koteles, vagy sajit dontése alapjan azok szerint jar el. A beszerzési szabalyzat
rendelkezései a Kbt. hatilya ala nem tartozé beszerzésekre terjed ki.

(4) A kozbeszerzési eljarasok értékhatdrait a Kbt., ill. Kozbeszerzési Hatésag honlapjan
elérhetd aktualis Elnoki Téjékoztato tartalmazza. Az értékhatirokra vonatkozo aktualis
informéciék mindenkori elérhetévé tétele valamennyi kdzbeszerzési eljarasba bevont
személy részére — kivéve a kozbeszerzési szaktanicsadot - a Jegyzd feladata.

(5) A jelen Szabalyzat minden esetben az adott kdzbeszerzés meginditisakor hatalyos
jogszabalyokkal egyiitt alkalmazand6.

(6) Jelen Szabalyzat részeként egyes eljarasi cselekmények dokumentalasara iratmintak
keriilnek elfogadasra (fiiggelékek). Az iratmintdk segédletet jelentenek az eljarasok
elokészitéséhez és lebonyolitisihoz, azok alkalmazasa nem kotelezd, azonban a
tényleges eljarasban készitett dokumentumoknak legalibb az iratmintdk szerinti
adattartalmat rogziteniiik kell, a készitéskor hatilyos jogszabilyi és egyéb — pl.
tAmogatasi — elbirasokra és elvarasokra is figyelemmel.
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II. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK, ALAPELVEK

Alapelvek

Ajinlatkérének jelen szabalyzat alkalmazisa tekintetében Oroshdza Viros
Onkormanyzata minésiil. Az dnkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan
a Kbt. személyi hatilya ala tartozé ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi
hatilya ald tartozé beszerzések sordn a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek
maradéktalan betartasara kotelezett.

Kotelezett az Onkorméanyzat a Kbt. betartdsara abban az esetben is, ha valamely
megallapodisban, vagy szerzOdésben — kiilonosen Tamogatdsi Szerz6dés - annak
alkalmazasat vallalta, vagy korabbi sajat dontésében a Kbt. alkalmazasa mellett dontott.

A szabalyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
és a torvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

A Szabalyzatban nem meghatarozott fogalmak és eléirasok tekintetében a Kbt. €s a
kapcsol6dé jogszabalyok, elbirasok, valamint jogosulttél szirmazé jogalkot6i, ill.
jogalkalmazéi jogértelmezések alkalmazandoak. A Szabalyzatnak nem célja a
hivatkozott dokumentumokban mar szabalyozott elbirdsok, rendelkezések ismétlése,
arra is tekintettel, hogy az adott kozbeszerzési eljarasra mindig a hatélyos és vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések alkalmazando6ak.

Tamogatasi forrasbol megvalosuld kdzbeszerzések tekintetében a Tamogaté altal elbirt
kotelezettségeket és a tAmogatasbdl adodo jogszabalyi elbirasokat is maradéktalanul be
kell tartani. A 2014-2020 id6szak unidés tdmogatasaira vonatkozé rendelkezéseket a
2014-2020 programozisi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbél szirmazo
tAmogatasok felhasznalasanak rendjérol szol6 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet szerint.

Az onkorményzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggben
kotelezettségvallalasra jogosult a Képviselo-testiilet, illetve — altalanos, vagy egy adott
tigyre sz010 - felhatalmazésa alapjan a Polgarmester.

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol, tovabba minden egyéb — az eljarast érinté —
kérdésben az Onkormanyzat nevében eljard és dontést hoz6 személy Oroshaza Viros
Polgirmestere (tovabbiakban: Polgarmester).

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a torvény eldirasaitol csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

Az Onkorminyzat Képviselo-testilete adott kozbeszerzési eljaras meginditasat
megel6zoen a jelen szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendtdl részben vagy
egészben eltérd felelésségi rendet is megallapithat. Errél az Onkorméanyzat Képviseld-
testiilete hatarozatban dént, megjelolve az eltérés indokat. Részben torténd eltérés
esetén pontosan meg kell jelolni az eltérd egyedi rendelkezéseket, azzal, hogy
egyebekben a kozbeszerzésre a jelen Szabalyzat alkalmazando.



(10) Az onkormanyzat nemzeti eljarisrendben 4ltalinos esetben nem alkalmazza a Kbt.

117. § szerinti 6nall6 eljarasi szabilyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait nemzeti
eljarasrendben a Kbt. rendelkezései, a torvény Mésodik Része alapjan folytatja le a Kbt.
114-116. §-Gban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén a képviselo-testiilet
egyedi dontésben hatarozhat ugy, hogy az 6nkormanyzat a kozbeszerzést — amennyiben
annak trvényi feltételei fennallnak — 6n4llé eljarasi szabalyok kialakitasaval valdsitja
meg. Az onillé eljarasi szabalyok szerint torténd beszerzés esetén a szabalyrendszer
Kialakitésa és a kozbeszerzési eljaras lefolytatisa érdekében az onkorményzat felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6t von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabalyokr6l
a Polgarmester dont, és dontését alairasaval hitelesiti."

2. § Altaldnos kitelezettségek
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Torvény hatilya ala tartozas és valtozas bejelentési kotelezettsége

A Kbt. 26. § (1) bekezdése rogziti, hogy az ajanlatkérd - kivéve a Kbt. 5. § )
bekezdése szerinti ajanlatkérdt - koteles a Kbt. hatdlya ala tartozésardl, valamint az
adataiban bekovetkezett valtozasrél a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a torveny
hatilya ala keriilésétdl, illetve a valtozast6l szamitott harminc napon belill. Az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési vagy valtozas-bejelentési kotelezettséget az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovibbiakban: EKR) torténd regisziricié vagy adatmédositas utjan
teljesiti. A Kozbeszerzési Hatésag az ajanlatkérd szervezet regisztraciojat az EKR-ben
ellen('Sr%i és hagyja jova. Ezen bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Polgarmester
felel®s.

Kozbeszerzés mas ajanlatkérd altali, vagy kozos lefolytatisa

A Kbt. 29. § szerint az ajanlatkérd més ajanlatkérét is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kozbeszerzési eljarast folytasson le. Tovabba tobb ajanlatkérd kozosen is
megvalésithat egy kozbeszerzést olyan modon, hogy egy maguk koziil kivalasztott
ajanlatkér6t meghatalmaznak a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval. Ezen
meghatalmazasrol, vagy k6zos eljaras megvalositasrol sz616 dontes a Képviselo-testiilet
hataskorébe tartozik.

Csatlakozas kozpontositott kizbeszerzéshez
Adott esetben kdzpontositott kdzbeszerzéshez val6 6nkéntes csatlakozasrol a dontes a
Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozik.

GVH felé fennallé kotelezettség teljesitése

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerint amennyiben az ajanlatkérd az adott kbzbeszerzési
cljarés sordn a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmér6l szo6l6
1996. évi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke
szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozé szabélyai szerint - jelezni a
Gazdaségi Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a Birdlo Bizottsag allitja

1 Médositva.
2 Médositva.



ossze és a Polgarmester jovahagyasat kovetden a Birdlé Bizottsag Elnoke mtézkedik a
Gazdasagi Versenyhivatalnak trtén6é megkiildésrol.

3. § Dokumentdlds, iratkezelés
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Az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak eldkészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig - irdsban vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatisa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentélni. Az ajanlatkérd és a gazdaségi szereplok
kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikécié - ha a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletbd]l mas nem kovetkezik — elektronikus Uton, az EKR-ben torténik. A
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsétisira vonatkozo
kotelezettség aloli kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazandd. Az
ajanlatkérd — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben
valé elektronikus megérzése érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében a
Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be (killonosen
birdlobizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltSlteni
az adott eljaras dokumentumai kzé. A dokumentumok EKR-be tortén6 feltoltescert a
Jegyzé a felelos.

A kozbeszerzési cljaras elokészitésével, lefolytatisaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot, valamint az EKR-ben szereplé adatokat a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatél [Kbt. 37. § (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérdl
sz616 hirdetmény kozzétételének iddpontjal, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerzodés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig — amennyiben
jogszabily hosszabb iratmegérzési idét ir el, az elbirt hosszabb idétartam alatt —
meg kell drizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az
iratokat annak - birésagi feliilvizsgilat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig,
de legalabb 6t évig kell megérizni. Az Orzésrdl az Onkormanyzat iratkezelési
szabalyzatanak elbirasait figyelembe véve a Jegyzé gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosig vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését, vagy elektronikus titon torténd hozzaférés biztositasat
kéri, a megkiildést, ill. a hozzaférés biztositasat a Jegyzé végzi el a Polgirmester
egyidejii tajékoztatasaval.

4. § Kozzététel, adatszolgdltatds, nyilvdnossag
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A Kbt. 37. § (1) bekezdésében elirt hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében, illetve
az Eur6pai Uni6 Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban
torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus Gton torténé feladds formdjaban kell
teljesiteni. Az elektronikus feladashoz sziikséges tanGsitvany beszerzése és az adatok
sziikség szerinti modositasa a Jegyzé feladata.

Az elektronikus feladas teljesithetd ugy is, hogy az dnkorményzat — eseti, id6szaki,
vagy 4llandé jelleggel — kdzbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.
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Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal osszefliggésben hirdetmeny kozzétételét
irja el6, gy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a
Jegyzd vagy a megbizott kozbeszerzési szaktanicsadé adja fel a Kbt. szabalyai
szerint.

A Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott dokumentumokat az ajénlatkér koteles
a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvdnos elektronikus szerzédéstdrban
(CoRe) — valamint ha a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly azt kotelezdvé
teszi — EKR-ben kozzétenni.>

Az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (2) bekezdés szerinti dokumentumokat az EKR-ben koteles
kozzétenni.*

s

Az EKR-ben torténd kozzétételhez sziikséges feltételek megteremtésérél valo
gondoskodds a Jegyzé feladata. A JegyzG gondoskodik tovabba a kozzétételi
kotelezettségek hatdridében torténd teljesitésérdl. Kozzétételre csak a jogosult altal
elfogadott, j6vahagyott, ill. amennyiben azt jogszabaly eldirja, a megfelelé alairassal,
ellenjegyzéssel ellitott dokumentumok keriilhetnek.®

Amennyiben a hirdetmény feladas, vagy egyéb kozzététel dijkoteles ugy ezen dij
megfizetése f6 szabalyként az Onkorményzat kotelezettsége, amelyr6l a
polgirmester gondoskodik. Szerz6désben a dij fizetési kdtelezettség kozremikdo
megbizott személyre vagy szervezetre ruhdzhato.

Az EKR-ben, valamint a CoRe rendszerben torténd kozzétételi kotelezettségek
teljesitése megvalosithaté ugy is, hogy az onkormanyzat — eseti, iddszaki, vagy
-alland6 jelleggel — kdzbeszerzési szaktanicsadét biz meg e feladat ellatasara.’

Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok
szaméara elektronikus tton- kdzvetleniil, korlatlanul és teljes korien, téritésmentesen
az EKR-ben hozzaférhet6vé tenni. Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok
elektronikus, korlatlan, teljes korii, téritésmentes hozzaférhetové tétele- a Kbt-ben
rogzitett indokok okin - nem lehetséges, az ajénlatkéré az eljarast megindito
felhivasban jelzi, hogy a kdzbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az
elektronikus uttél eltérd - modon fogja a gazdasigi szereplok rendelkezésére
bocsitani, vagy a kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megéirzése
érdekében milyen intézkedések alkalmazasat irja el és milyen médon lehet az érintett
dokumentumhoz hozziférni. Ahol a Kbt. a felhivas kotelezd tartalmi elemeként a
kozbeszerzési dokumentumok elérhetdségének megjelolésére utal, ez alatt az EKR-
ben folytatott eljarasok tekintetében azt az informaciot kell érteni, hogy a
kdzbeszerzési dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetdségen érhetdek el.

3 Médositva.
4 Maodositva.
5 Tordlve.

6 Médositva.
7 Modositva.



(11) A sziikséges dokumentumok gazdasagi szereplok részére torténd elérhetdvé tétele a

polgiarmester feladata. A kotelezettség teljesithetd Gigy is, hogy az Snkormanyzat —
eseti, idOszaki, vagy allando jelleggel — kozbeszerzési szaktanicsadot biz meg e
feladat ellatasara.

5. § Kommunikacio
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Az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos,
a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikaci6 — ha a
424/2017. (X11. 19.) Kormanyrendeletbd] mas nem kovetkezik, elektronikus uton, az
EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (2)-(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazand6 (posta vagy
kozvetlen kézbesités itjan, faxon), ha az elektronikus Gton torténd kapcsolattartas a
424/2017. (XII. 19.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint nem kételez6. Ahol a Kbt.
kifejezetten faxon vagy elekironikus uton torténd kapcsolattartisi médot ir eld, a
faxon t5rtén6 kapcsolattartas csak akkor alkalmazhat6, ha az elektronikus wton torténd
kapcsolattartas nem kotelezo.

Az elektronikus tton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni

a) az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése kdrébe tartozo
nyilatkozatokra (a becsiilt érték meghatarozasanak dokumentélasa, az eljaras
meginditisa el6tt flggetlen szakért6kkel, hatésagokkal, illetve piaci
résztvevokkel torténd eldzetes piaci konzultacié dokumentalasa);

b) aszerzodés megkotésére €s

¢) a szerzbdés megkotését kovetden kezdeményezett elézetes vitarendezési eljards,
iratbetekintési kérelem és az azzal dsszefliggd irasbeli kommunikécié, valamint
a Kbt. 45. § (2) szerinti tijékoztatas kivételével — a szerzodés megkotését kovetd
kommunikacidra.

Elektronikus Ut esetén a nyilatkozat benyudjthatdé - ahol a Kbt. vagy annak
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly eltérden nem rendelkezik - legalabb
fokozott biztonsagi elektronikus alairassal ellitott vagy a torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabily szerinti kivetelményeknek megfelelé elektronikus
dokumentumba foglalt formaban.

A legaldbb fokozott biztonsagi elektronikus alairassal valé rendelkezésrél a
polgarmester gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok keretében az elektronikus kapcsolattartdshoz sziikséges
feltételek biztosithatéak ugy is, hogy az énkormanyzat — eseti, iddszaki, vagy alland6
jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsad6t biz meg e feladat ellatasara.



L. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES OSSZESITESE

6. § Eves kozbeszerzési terv és elozetes tijékoztato
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Az dnkorményzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran arra torekszik, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovibbd, hogy az eljaras soran
a lehet6 legrovidebb idén beliil sor keriilhessen a szerzddés megkdtésére. Mindezeket
szem el6tt tartva keriilhet meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

Az Onkorminyzat a beszerzései soran a Kbt-ben szabélyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a torvényben meghatirozott feltételek fennéllnak azzal,
hogy amennyiben valamely koriilmény az att6l valo eltérést nem indokolja, a nyilt
eljaras részesitend6 elényben.

Az 6nkormanyzat a kéltségvetési év elején — az Onkorméanyzat éves koltségvetésének
elfogadasat kovetéen -, legkésébb mércius 31. napjdig a Kbt. 42. § (1) bekezdes
szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
készit legalibb a szabédlyzat 1. szdmu fiiggelékének formai és tartalmi elSirasai
szerint.

Az ajénlatkéré a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akozbeszerzés targyat,

- akozbeszerzés tervezett mennyiséget,

- akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- atervezett eljaras fajtajat,

- az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és

- aszerzddés teljesitésének varhato iddpontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal valamennyi, a tervezett
beszerzésekkel érintett irodija koteles egyiittmiikodni.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért és hatariddben Pénziigyi Bizottsag elé
terjesztéséért a Jegyzd felel. A kozbeszerzési tervet —illetve adott esetben a moédositott
kozbeszerzési tervet - minden esetben Pénziigyi Bizottsag hatarozatban fogadja el.

Az egyes beszerzések megvalésitasa céljabol lefolytatando eljaras eljarasrendjét és
fajtijat a Pénziigyi Bizottsag a kozbeszerzési tervben elbzetesen jovahagyja,
ugyanakkor tovabbi informacidk felmeriilése alapjan ez a Pénziigyi Bizottsag altal
modosithato.

Amennyiben az 6nkorményzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabélyaira figyelemmel a

kozbeszerzési tervben rogzitett barmely jellemz6k médosithatéak. Ekkor a tudomasra
jutast kovetben a kozbeszerzési tervet a Pénziigyi Bizottsag hatarozattal moédositja.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott inditand6 eljarasrol a Képviselo-testiilet
hatarozatban dont. Az eljarast a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.



(7) A kozbeszerzési terv készitése és médositisa soran figyelembe kell venni az esctleges
Tamogatisi Szerzédésekben szereplé projekt szinti kozbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatasi Szerz6dések projekt szintii kozbeszerzési terveit mindig az Onkorményzat
Eves kozbeszerzési tervének figyelembe vételével kell elkésziteni. A projekt szintii €s
éves Kozbeszerzési tervek osszhangba hozisarél az Onkorményzat lehetdség szerint
miel6bb, de mindenképpen az elsd eltéréssel érintett eljaras meginditdsat megel6z6en
intézkedik.

(8) A (modositott) kozbeszerzési terv elfogadisit kovetden az Onkormanyzat olyan
kozbeszerzési eljarast indithat meg, amely szerepel a (modositott) kdzbeszerzesi
tervben.

(9) A kodzbeszerzési terv és tervmédositdsok Kbt. szerinti kdzzétételéért a Jegyzé felelds.

(10) Az 6nkormanyzat a kdzbeszerzéseir6l a Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elozetes
tajékoztatét altalinosan nem készit. Amennyiben a kozbeszerzési terv alapjan elore
lathaté az elbzetes tajékoztatd kozzétételének indokoltsaga, a beszerzéssel érintett
iroda vezetdje kezdeményezheti annak elkészitését. Az eldzetes tajekoztato
készitésérdl és annak hirdetmény Utjan torténd megjelentetésérol a Polgarmester
dont. Az eldzetes tajékozatod elkészitéséért és megkiildéséért a Jegyzo felelds.

IV.FEJEZET
A KOzZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

8. § Eljardsba bevont személyek

(1) Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult szemeély

- rendszerszintli szerepkér (superuser) betoltésére a Jegyzé, valamint a
Polgarmester jogosult,

- az adott beszerzés szakmai eldaddja, mint eljarasért felelos iigyintézd
nyilatkozattételhez szitkséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- az eljarasba bevont felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- a polgarmester 4ltal kijelolt és irasban felhatalmazott, eljarasba bevont egy¢€b
személy(ek) az irasbeli felhatalmazasban meghatarozott jogosultsaggal.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran ¢és az eljaris mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell

a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,

kozbeszerzési,

- jogi:

és pénziigyi szakértelemmel.

8 Tordlve.



(3) A részben vagy egészben europai unids forrasb6l megvalosulo, valamint arubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az uni6s értékhatart elér6, €pitési beruhazas esetén
az hétszazmillié forintot elérd értékii, tovdbbd a keretmegdllapodds alapjdn torténd,
az uniés értékhatart eléré drubeszerzés, szolgdltatdsmegrendelés, hétszdzmillio
forintot elérd értékii épitési beruhdzds kozbeszerzési eljarasba az ajinlatkérd koteles
felelgs akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni. Egyéb esetekben
kozbeszerzési szaktanacsadé bevondsara jogosult.®

(4) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado a kozbeszerzési eljaras elokészitése
és lefolytatdsa sordn a kozbeszerzési szakértelmet biztositja, a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadas korébe esé feladatokat személyesen kdteles ellatni. A
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
valamennyi feladata vonatkozasiban a kozbeszerzési szakértelem biztositasaert felel.
A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadéo az eljards soran szorosan
egyiittmiikodik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztosité személyekkel, de a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé nem felel
a kozbeszerzési eljaris sorin a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd (igy
kiilonGsen az eljards tirgya szerinti, pénziigyi, és jogi szakértelem korébe esd)
feladatok teljesitésének szakszeriiségéért és megfeleldségéért.

(5) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé tevékenysége korében alairasaval és
a névjegyzékbe vétel sorin kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel, vagy az EKR-
ben haszndlhaté ellenjegyzés funkcié haszndlataval ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras
soran keletkezett kovetkez6 dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljarast megindit6 felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat,
b) kozbensé eljdrasi dokumentumokat, jegyzdkonyveket, €s
C) az Osszegezést, Osszegezéseket.?

(6) A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadé az ellenjegyzésével igazolja a
kozbeszerzési eljarasban t6rténd személyes részvételét, tovabba az eljards alapjaul
szolgalé iratok személyes ellendrzését, és felelosséget vallal az eljaras - kozbeszerzési
szemponti - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkoz6 jogszabalyoknak valo
megfeleldségéért. A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadé a Kbt. 27. § (3)
bekezdése szerinti esetben az eljarast megindito felhivasban nevét és lajstromszamat,
a kozbeszerzési dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét,
valamint lajstromszamat feltiinteti.

(7) Epitési beruhazas esetén aKbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasiban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyiban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyu felséfoka végzettség fogadhaté el.

(8) Amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsad6/kbzbeszerzési tanacsado,
vagy egyéb kiilsé kozremiikodd igénybevételére keriil sor, gy azzal szerz6dést kot az
onkormanyzat és a bevont személy/szervezet feladatait a szerzodésben rogziti.

9 Médositva.
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(9) Az eljaras el6készitésébe és lefolytatasaba olyan személyek vonhatok be, akik részér6l
nem 4ll fenn a Kbt szerint szabalyozott Osszeférhetetlenség és akik
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta
dokumentuma a 2. sz. fiiggelékben talalhato.

(10) A Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem éllasarél az érintett — kozbeszerzési
eljarasban az 6nkorményzat rész€érdl bevont — személynek az Gsszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
munkajanak megkezdése elétt. A nyilatkozatok beszerzéséért a Jegyzé felel, mig a
nyilatkozatok valésagtartalméaért a nyilatkozo személy tartozik felelsséggel.

(11) Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljards soran az elSkészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az 6sszeférhetetlenség fennallasaig.

(12) Amennyiben az adott eljarassal kapcsolatban — a jelen § (13) bekezdése szerint — ettol
eltérd egyedi kijellés nem torténik, az eljardsba bevont személynek mindsiil:

- Polgarmester (az egyes eljarasokban kijeldlés nélkiil),

- kozbeszerzésekért felelds alpolgarmester (az egyes eljardsokban kijelolés
nélkii)"*,

- Jegyzo,

- az adott kozbeszerzés szakmai eldaddja,

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 koztisztviseld, vagy
megbizott szakérto,

- épitési beruhazas esetén a miiszaki ellendr,

- pénziigyi szempontbél a Kdzgazdasagi Irodavezetd, vagy a Jegyz6 éltal megbizott mas
személy,

- ajegyzd altal megbizott jogasz.

Az adott beszerzés szakmai eléadéja az eljarisért felelés iigyintézének mindsiil.

(13) Egyebekben — a (12) bekezdés mellett, ill. sziikség szerint attd] eltérden - az eljarasba
bevont személyeket a részvételiik sziikségességét megel6z6 iddben a Polgarmester
jeloli ki. A kijeldlés, ha arra sor keriil, a (12) bekezdésben foglaltaktol eltéro esetben a
felelds tigyintézd személyét kifejezetten rogziti. A kijel6l6 minta dokumentum a 3. sz.
fiiggelékben talalhato.

(14) Targyalasos kozbeszerzési eljaras esetén a targyalas lefolytatasaért felelds személyeket
a Polgarmester jeloli ki.

(15) A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok tekintetében a legfelsébb dontési jogkorrel a
Polgarmester rendelkezik. Egyéb személyek technikai lebonyolitashoz kapcsol6do,
illetve megvaldsitas soran sziikséges rész-dontési jogkorokkel rendelkezhetnek.

(16) Az adott évben lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok eredményérdl a Jegyzd a Pénziigyi
Bizottsagnak évente egy alkalommal tajékoztatast ad.

(17) Eljarast lezar6 dontést meghozo6 személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

1 Mobdositva.
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9. § Birdlo Bizottsig
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A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester az egyes eljarasok tekintetében 3
vagy 5 f6 szavazati joggal és sziikség szerinti létszami tanacskozasi joggal
rendelkezé Kozbeszerzési Birilobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz
1étre és kijeloli annak — kozbeszerzés tirgya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel rendelkezb —tagjait, ill. elnokét. Ha annak sziikségessége felmeriil, a
tartosan akadalyoztatott tag helyett a polgdrmester masik tag (elndk) kijelSlésére
jogosult, aki ezt kovetden az akadélyoztatott tag (elndk) helyére lép. A kijel616 minta
dokumentum a 4. sz. fiiggelékben talalhato.

A Birilé Bizottsig elnoke a megbizasi szerz6dés alapjan eljar6 felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, illetve kozbeszerzési tanacsado.

A megfeleld szakértelem biztositisa érdekében a birdlobizottsag munkajat eseti
megbizas alapjan kiilsé szakért(k) is segitheti(k). A kiilsé szakértok részt vehetnek a
bizottsagban tanicskozasi és szavazati joggal rendelkezd tagként is.

A biralébizottsag hatarozatképes, ha iilésén a bizottsagi tagok kozill a kozbeszerzési, a
jogi, a pénziigyi és a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito tag jelen van.
A biralébizottsag egyszerii szotobbséggel hozza meg dontéseit.

A birdlo bizottsig tagjai az ilést megel6zben, vagy iilések kozott egyéni
munkavégzést folytatnak, elektronikus uton, vagy személyesen egyeztetnek a
tagokkal, kozos alldspontot alakitanak ki a felel6sségi koriikbe tartozo kérdésekben. A
biral6 bizottsag a kovetkezd kérdésekben mindig testiileti dontéshozatallal dont:

a.) az ajanlattételi felhivds jovahagydsa'?,

b.) ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségre vonatkozo javaslattétel,

c.) eljaras eredményére vonatkozo javaslattétel.

Egyebekben a birdlé bizottsig az Elndk éltal meghatirozott munkarend szerint
miikodik.

A biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
déntést meghozé személy részére. A biralobizottsigi munkarél jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

A biral6bizottsag munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a biralébizottsag
elndke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizisi jogviszony keretében a
bevont kdzbeszerzési szaktanacsadora dtruhazhato.

A biralébizottsag feladata ellatisanak jogszeriiségéért, szabalyszerliségéért testiiletként
felel.

12 Médositva.
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V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

10. 8§ A becsiilt érték meghatdrozdsa

(1) A becsiilt érték meghatirozasahoz sziikkséges Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti
vizsgilatot a Polgarmester végezteti az eljarasért felelos tigyintézovel és/vagy az
eljaras el6készitésébe bevont szakemberekkel. A kozbeszerzési eljaras meginditasara
vonatkoz6 dontést elokészitd anyagoknak minden esetben része kell, hogy legyen,
hogy a becsiilt érték megillapitasa érdekében az Onkorminyzat milyen médszert
alkalmazott és errél, valamint a becsiilt értékrél milyen dokumentumok allnak
rendelkezésre.

(2) A Kbt. 19. § alkalmazisa érdekében az Onkormanyzat ténylegesen lefolytatott

kozbeszerzéseirdl és beszerzéseirdl a Jegyzé tételes nyilvantartast vezet a sziikkséges
részletezettséggel.

11. § Az eljards elokészitése

(1) Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzes targyara és becsult
értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal elOkésziteni. Az ajénlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalosithat6 és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni.

(2) Az eldkészités soran torekedni kell a kdrnyezet védelmére és a fenntarthatdséagi
szempontok figyelembe vételére, valamint a kozbeszerzési szerz6dés modositasanak
megel6zésére.

(3) [Epitési beruhazisok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilén jogszabéalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérépek tervellendrzésrol és tervezdi mivezetésrol is
gondoskodnia kell.

(4) A Kbt elGirja, hogy a Kbt. 115. §-a szerinti eljards keretében az ajanlatkeéré csak a

teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasdgi szereplGknek kildhet
ajanlattételi  felhivast. Az  ajanlattételre  felhivando  gazdasdgi szereplok
kivalasztisakor diszkrimindciomentesen, az egyenld bdndsméd elvének megfelelGen és
lehet8ség szerint a mikro-, kis- vagy kézépvillalkozdasok részvételét biztositva kell
eljarni.
Ezen eljdrds fajta alkalmazdsa esetén a kizbeszerzési eljdrds elGkészitésébe tartozo
feladat  el6bbi  alapelvek  érvényesitésével  torténG  elvégzéséért  és  annak
dokumentdlasdért, a kozbeszerzésért felelds alpolgirmester a felelés. A meghivni
kivant ajdnlattevék kijelolését a kozbeszerzésért felelGs alpolgdmester javaslata
alapjén a Polgdrmester hagyja jova."

13 Modositva.
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12. § A felhivds és a dokumentdcio elkészitése
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Az eljarast megindito felhivast (ajénlati, ajnlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumokat az nkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem eltt
tartva az eljarés elokészitésébe bevont felelds ligyintézd késziti el, ill. allitja dssze,
adott esetben tovabbi kozremiik6dok bevonasaval, munkavégzésiik koordinalasaval,
azzal, hogy a jogi és kdzbeszerzési szemponti szabalyszeriiség megtartasacrt a Jegyzd
a felelés. A felhivas, illetdleg a kozbeszerzési dokumentumok jévahagyasa a
Polgirmester feladata.

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras keretében kozbeszerzési szaktanacsado
megbizasara keriil sor, Ggy ez esetben a felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése szaktanicsadé feladataként meghatarozhato, a miszaki dokumentici6
(miiszaki leiras) kivételével.

A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhato. A feladat-
és feleldsségi kort a szerzodésben rogziteni kell. Epitési beruhazas és épitési
koncesszié esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségii tervdokumenticio és
miiszaki leiras elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a felelds ligyintézd /sziikség
esetén az erre megbizott kiilsd szakérto felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés
és szolgéltatasi koncesszié esetén a kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitéséért a
beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd felelés
figyintéz06/szilkség esetén az erre megbizott kiilsd szakért6 felel.

A kdzbeszerzési eljaras meginditasara vonatkoz6 dontést a polgarmester hozza meg.

A kozbeszerzési eljards a dontéshozé rendelkezése alapjdn indithaté meg. Ahol
jogszabaly elbirja, a végleges dokumentumot a kozbeszerzési szaktanicsado
ellenjegyzésével is el kell 14tni.'*

VI.FEJEZET
AZ UNIOS ES NEMZETI ELJARASREND SZERINT LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESEK
ALTALANOS SZABALYAI

13. § Dontéshozatali jogkor meghatdrozdsa

(1) Uniés és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a legfébb
dontéshozé a Polgirmester, aki dont a kivetkezé kérdésekben:
a.) adott esetben — amennyiben relevins — az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok korének jovahagyasa,
14 Médositva.
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b.) a részajanlattétel lehetdségének biztositisa, részajanlati korok meghatarozasa,
kizar6 okok, alkalmassagi kovetelmények és értékelési szempontok
meghatarozésa,

c) felhivés és dokument4cié modositisanak engedélyezése,

d.) ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének
megallapitasa,

e.) eljaras eredményének, ill. eredménytelenségének megallapitasa,

f) adott esetben a szabalyzatban szabalyozott felelosségi rendtSl részben vagy
egészben eltérd felelosségi rend megallapitasa,

g) pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa,

h.) dontés kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasarol,

i) dontéshozatal Kozbeszerzési Dontbbizottsighoz valé fordulasrél, illetve
amennyiben az Onkormanyzat ellen eljards indul, az eljardssal kapcsolatos
dontések meghozatala,

j) amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tamogatott projektben az
Onkorméanyzat ellen eljards indul, az eljarassal kapcsolatos dontések
meghozatala.'

(2) Unibs és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a

Polgarmester dontési korébe tartozik:

a.) megbizasi szerzodések alairdsa kiils6 szakértokkel,

b.) az EKR-ben az eljarashoz tortén6 csatlakozisra jogosultak kdre, valamint a
jogosultsagok gyakorlasa rendjének meghatarozasa,

c.) az eljaras el6készitésébe bevont személyek, ill. a Biralé Bizottsag tagjainak
kijeldlése,

d.) 16

C.) 17

f) eredményes eljaras esetében a szerz6dés aldirasa,

g.) elbzetes vitarendezésre adott vilasz aldirasa,

h.) kozbeszerzési eljarasok szabalyszerG lefolytatisinak ellen6rzése, vizsgalat
elrendelése,

i) kiilsd jogosult szerv, személy 4ltal kozbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgilat esetében az Onkorményzat képviselete, adott esetben a Képviseld-testiilet
felhatalmazasa alapjan.

(3) Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a
kozbeszerzésekért felelés alpolgarmester feladatai kozé és felelosségi korébe tartozik:

a.) abecsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges adatgyijtés,

b.) a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az eljards fajta alkalmazisa esetén eloirt
alapelvek érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések megtétele ¢s annak
dokumentalasa,

c.) ajdnlattételre felkért gazdasdgi szerepl6k — amennyiben relevins — korére
Jjavaslattétel.'®

15 Mdadositva.
16 Torolve.
17 Torolve.
18 Modositva.
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(4) Unibs és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a biraloé
bizottsag feladatai kozé és feleldsségi korébe tartozik:

a.)
b.)
c)
d)
e.)
£)
g)
h.)
i)
3)
k)
1)

m.)
n.)
0.)
p.)

q.)

r.)

kiegészit6 tajékoztatas kérések megvalaszolasa,

helyszini bejaras, konzultaci6 lebonyolitasa,

elézetes vitarendezési kérelmek tigyében sziikséges intézkedések megtétele,
ajanlatok és részvételi jelentkezések attekintése, értékelese,

hidnypotlasi felhivasok, tisztazo kérdések feltétele,

nyilvanvalé szamitési hiba javittatdsa',

nyilvinosan elérhetd nyilvantartasokban t6rténé ellendrzések lefolytatasa,
irrealis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

targyalasok levezetése,

targyalasokrol jegyzokonyv(ek) készitése

a biralattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint sziikséges intézkedések megtétele,
Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazolasok beszerzésére iranyulé intézkedések
megtétele,

Osszegezés elkészitése, szilkség esetén médositasa, javitasa,

eljaras eredményére vonatkozé tajékoztato elkészitese,

biralé6 bizottsag munkajanak dokumentalasa,

A Pénziigyi Bizottsag és a Polgarmester dontési hataskorébe tartozo6 feladatok
elokészitése, dontési javaslatok megtétele,

Kozbeszerzési Dontébizottsag  4ltal inditott eljaras esetén sziikséges
intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben torténé
hozziférés biztositisa, Gnkormanyzat érdekében vald eljaras,

esetleges kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodé szabélytalansagi eljaras esetén
szitkséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, onkormanyzat érdekében valo eljaras.

(5) A biralé bizottsag feladatainak ellatasaért, az intézkedések tartalméért testiiletként
felel, mig a sziikséges intézkedések hatariddben torténd megvaldsitisaért a birdlo
bizottsag elndke felelds.

(6) Unio6s és nemzeti eljardsrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a felelds
iigyintézd feladatai kozé és felelgsségi korébe tartozik:

a.)
b)

c.)
d)

e)
£)

g)
h.)

az eljarast megindité felhivast (ajénlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, osszeallitasa,

javaslattétel az alkalmassigi elGirdsokra, értékelési szempontokra, egyéb
lényegi feltételekre, valamint ajanlati biztositék alkalmazasara,

meghivasos eljaras esetén a keretszémra és a rangsorolds médjara valo javaslat
megadasa,

az el6zetes dsszefoglald tajékoztatas elkészitése,

a miiszaki-szakmai leirds elkészitése, elkészittetése,

amennyiben az adott eljards azt megkoveteli, a Kozbeszerzési hat6sag, ill.
dontbbizottsag tajékoztatasa,

birald bizottsagi hataskorbe nem tartozd jegyzOkonyvek, emlékeztetok
vezetése, készitése,

kozbeszerzés lebonyolitas technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok,
részvételi jelentkezések, dokumentumok atvétele, Orzése, birdlé bizottsag
rendelkezésre bocsatasa, stb.),

19 Médositva.
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Q)

®

i)  kapcsol6dé adminisziracids feladatok ellatisa, az eljards dokumentumainak
begyiijtése, rendszerezett tarolasardl valé gondoskodas,

j.)  irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitdsa, az eljarasrol
jegyzokonyv készitése,

k) amegkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése,

1) kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerzodés tekintetében modositasi
igény jelzése a jegyz0 ¢s a Polgarmester felé,

m.) timogatisbol megvaldsulé kozbeszerzések esetében az utéellenbrzéshez, ill. ex
ante ellenérzéshez kapesolodo feladatok ellatisa, a dokumentumok ellen6rz6
szervek részére rendelkezésre bocsatasa, hianypoétlasok teljesitése.

Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodoan a jegyzé ellatja a jelen szabalyzatban
rogzitett elokészitd, ill. dltalanos feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében
biztositia a jogi szakértelmet kiilondsen, de nem kizirélagosan a szerzddések
elkészitéséhez, valamint végzi a kozbeszerzési feladatok tekintetében felmeriild
altalanos tigyrendi feladatokat.

A biralé bizottsag, a felelds ligyintézd, ill. a Jegyzd tekintetében rogzitett egyes
feladatok a kozbeszerzési szaktanacsadora szerz6dése keretében atruhdzhatoak, azzal,
hogy ez szikséges esetben nem potolja a testiileti dontéshozatali kitelezettséget.

14. § Az eljdrds lebonyolitds egyes lényegi technikai eldirdsai

)

)

3)

@

)

Az ajanlattevok felé a Kbt. el6irasai szerint teljesitendd tajékoztatasi kotelezettségének
az ajanlatkérd az EKR-ben tesz eleget, kivéve ha az elektronikus dton torténd
kapcsolattartis a 424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendelet alapjan nem kotelezd.

Az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben rendelkezbet ugy, hogy
nem kotelezd az elektronikus tton térténd kommunikécio és az EKR alkalmazasa.

Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérdl, illetve a
Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérol a Polgarmester a jogszabalyban
megadott hatarid6n beliil gondoskodik.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (kiilondsen hidnypotlas,
arindokolas, felvilagositds) benyujtasa elektronikus uton, az EKR-ben torténik,
amelyrdl a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. A
(2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezéseket, az ajanlatokat,
valamint egyéb iratokat (kiilondsen hidnypotlas, arindokolas, felvilagositis) megfelels
gondossaggal kell atvenni és Orizni. Az atvételt jrasban kell dokumentélni. Az
atvételkor meg kell gy6z6dni arrél, hogy a csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e
a felhivisban és a dokumenticioban meghatarozott kovetelményeknek. A
csomagolésra ra kell vezetni az 4tvétel napjét és pontos id6pontjat, az dtad6 gazdasagi
szervezet nevét, valamint az 4atvevd kézjegyét, vagy ezen adatokkal 4tvételi
elismervényt kell késziteni.

A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok, egyéb

dokumentumok atvételérdl, illetve azok bontasig t6rténd 6rz€sérdl — amennyiben az
atvétel az 6nkorméanyzatnal torténik — a felelds iigyintézé gondoskodik.
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Az BEKR- ben elektronikus tton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkérd szervezet
képviselbjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkérd részér6l a
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsiggal rendelkezik. Az EKR-
ben kitoltott dirlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd szervezet eredeti nyilatkozatanak
kell tekinteni.

VIIL. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZERZODESRE VONATKOZO ELOIRASOK

15. § Kozbeszerzési szerzédés megkitése, modositisa, teljesitése

)

@

3

@

&)

©)

)

A szerzbdés megkotését a Polgarmester — illetdleg az eljaras lefolytatasaval
megbizott kozbeszerzési szaktanacsado vagy tigyvéd — késziti el6.

A Kbt. 141. § -dban rogzitett szerzddés modositési feltételek meglétét, valamint az az
alapjan szilkséges szerzddésmoédositas elokészitését a felelSs ligyintézovel
egyiittmiikodve a Jegyzé — illetleg a megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd —
vizsgilja meg, illetve késziti €lo.

A szerzbdést, valamint a szerzodésmoédositist az Onkorményzat nevében a
Polgirmester irja ala.

A Kbt. 142. § (1) bekezdés szerint az ajanlatkérd koteles dokumentilni a szerzodeés
teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében kdteles ellendrizni €s dokumentalni
azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kzbeszerzési eljarasban az
értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapesolatos igények
érvényesitését.

A szerzbdés teljesitésének folyamatit a projektfelelés koveti nyomon, a teljesitést
igazolja.

A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett szerzodés teljesitésével kapcsolatos
ellen6rzési és dokumentilasi kotelezettség a polgarmesteri hivatal jogi végzettségi
kijelolt munkatarsanak feladata.

Amennyiben épitési beruhazas soran az 6nkorményzat miiszaki ellenért biz meg, a (4)
bekezdés szerinti feladatok egy része a miszaki ellenérre szerzodésben atruhdzhato.
Kozbeszerzéssel kotott vallalkozasi szerz6dés ellendrzése esetén minden esetben fel
kell hivni a miiszaki ellenér figyelmét, hogy az ellen6rzésre, dokumentalasra,
tobblet-, ill. pétmunka elismerésre, véllalkozéi igény elbiralasira (kiilonGsen
akadalyoztatas és egyenértékii termék felhasznaldsa) vonatkozoé feladatait a Kbt-ben
szerepld elbirdsokra figyelemmel lassa el. Ezt a miiszaki ellenéri szerzddésnek
tartalmaznia kell, utalva arra, hogy az ennek be nem tartasabol ered6 karért a miiszaki
ellendr felelésséggel tartozik.

(8) A szerzbdés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadésarol sz6lé Kbt.

135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Polgirmester adja ki. A szerz6déses
ellenszolgaltatés hataridore torténd kiegyenlitéséért a Polgarmester felelds.
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(9) A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésében foglalt esetekben a Polgidrmester intézkedik a
szerz6dés megsziintetésrol.

VIIL. FEJEZET
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT SZABALYAI

16. § Jogorvoslat kezdeményezése, megtimadisa

(1) AKbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasardl, indokarol, fobb
feltételeirdl és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavonasarél a képviselo-testiilet dont.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkormanyzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsira megfeleld szakmai
felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljarasra a
Polgarmester biz meg.

(3) A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részere torténd
megkiildése és esetleges hidnypotlasa a (2) pontban meghatérozott személyek feladata.
A kérelmet megkiildése elott a Polgarmester irja ala.

(4) A kérelemmel inditott eljards igazgatisi dijanak megfizetésérol a Polgarmester
gondoskodik.

(5) A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg végzésének és érdemi hatirozatanak biroségi
feliilvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a képviseld-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben meghatarozott
személyek készitik el és a Polgarmester alairasat kovetden benyujtjak Ko6zbeszerzési
Dontobizottsaghoz.

17. § Egvéb kotelezettségek

(1) A Kozbeszerzési Hatosag a szerz6dés modositisara és teljesitésére vonatkozo, Kbt-
ben torvényben meghatirozott kdvetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés
j) pontjaban meghatarozottak szerint jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a
Kozbeszerzési Dont6bizottsag, illetve a birésag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
(1) bekezdés c) pont, 175. §]. Ha az nkormanyzat eljirisat a Hatosag eljaras ala
vonja, errdl a képviselg-testiiletet tajékoztatni kell.

(2) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosignak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevoként szerzodd fél szerzédéses kotelezettségét silyosan megszegte €s ez a
szerz6dés felmondasahoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajanlattevéként szerzodé fél olyan magatartisaval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerz6dés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerzbdésszegés leirasat, az annak alapjan alkalmazott jogkovetkezményt, valamint
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hogy a szerz6d6 ¢l a szerz6désszegeést elismerte-¢, vagy sor keriilt-e arra vonatkozéan
perinditasra.
A bejelentés megtételére a Polgdrmester jogosult és kiteles.”

(3) Az ajénlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésignak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél szerzodéses kotelezettségének jogerds birdsagi
hatirozatban megéllapitott megszegése esetén a szerzOdésszegés tényét, leirasat,
1ényeges jellemzdit, beleértve azt is, ha a szerzddésszegés a szerzbdés felmondasahoz
vagy a szerzbdéstdl valo eldllashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél olyan magatartisival, amelyért felelds, (részben vagy
egészben) a szerzddés lehetetleniilését okozta.

A bejelentés megtételére a jogerds birdsdgi hatérozattal egyez6 adatokkal a
Polgirmester jogosult és koteles.

(4) A kozbeszerzésekkel kapesolatos altalanos elbirasok betartasénak ellendrzese, tovabba
a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasinak, dokumentdlasanak és az
eljaras eredményekét megkotott szerzodések teljesitésének ellendrzése a belsd ellenér
feladata.

A belsd ellenér 3 évente legalabb egy vizsgalat sordn ellenérzi a beszerzések alabbi
mozzanatait:

a) a beszerzés elBkészitési szakaszdban a részekre bontds tilalmanak figyelembe
vételével helyesen tortént-e a becsiilt érték meghatarozasa,

b) az ajanlati, részvételi felhivasok tartalma megfelel-e jogszabalyokban foglalt
kovetelményeknek,

c) rendelkezésre allnak-e az egyes eljarasi cselekmények jegyzokonyvei,

d) az alkalmassagi feltételek, kizaré okok vizsgélata, az érvényesség/érvénytelenség
megallapitisa megfelel-e a jogszabalyi rendelkezéseknek,

e) a szerz6dés megkotése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az ajénlati/részvételi
felhivas és kozbeszerzési dokumentumok szerinti tartalomnak megfeleléen tortént-
e.

A belsé ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6 ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései, valamint
a Jegyzé altal jovabagyott, mindenkor hatilyos belsd ellenérzési kézikonyv
rendelkezései az iranyadok.

20 Médositva.
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IX. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK ELJARASRENDJE

18. § A beszerzési eljards

(1) Amennyiben az adott beszerzés becsiilt értéke — a Kbt. részekre bontas tilalmara
vonatkozo rendelkezéseit is figyelembe véve - nem éri el a kozbeszerzési értékhatart,
illetve a Kbt. alkalmazasa az Onkormanyzat szdmara valamely okbol nem kotelez6,
vagy az Onkorméanyzat nem dont a Kbt. alkalmazisa mellett, az eljaras lefolytatasara
jelen fejezet szerint keriil sor.

(2) Amennyiben a beszerzés 6nall6 becsiilt értéke a nettd 1 000 000,- Ft dsszeget, épitési
beruhizas esetén a netté 2.000.000,- Ft dsszeget eléri, vagy meghaladja, vagy az
valamely jogszabaly, vagy egyéb dokumentum — kiilondsen Tamogatasi Szerzédés —
alapjan kotelez6, az eljaras az ajanlatkérés legalabb 3 ajanlatiételre felkért gazdasagi
szerepld részére torténd kozvetlen megkiildésével indul. A beszerzés becsiilt értékének
meghatirozisa sorin a Kbt. egybeszamitisra vonatkoz6 rendelkezéseit alkalmazni
kell. Az Onkorméanyzat a netté 1000 000 Ft értéket el nem ¢érd beszerzések
tekintetében is jogosult lefolytatni az értékhatart elérd, vagy meghalado esetekre eldirt
beszerzési eljarast.

(3) Amennyiben a beszerzés 6nallé becsiilt értéke a netté 1 000 000 Ft Ssszeget nem éri
el, tigy a szolgaltatas, arubeszerzés, vagy €pitési beruhdzas megvalositdsara iranyul6
szerz6dés egy ajanlattevé ajanlata, egy gazdasagi szereplovel folytatott egyeztetés,
targyalas alapjan is megkotheté. Ebben az esetben ezen folyamat tekintendd
beszerzési eljarasnak.

(4) Egy ajanlat bekérésével indulhat az eljars az alabbi esetekben:

a. a szerz6dés miiszaki-technikai sajatossdgok, milvészeti szempontok vagy
kizérélagos jogok védelme miatt kizdrélag egy meghatdrozott szervezettel,
személlyel kothet6é meg;

b. épitési beruhazis vagy szolgiltatss megrendelése esetében, ha a korabban
megkotott szerzodésben nem szerepld, de elére nem lathaté koriilmények miatt
kiegészité épitési beruhazas, illetve szolgaltatis megrendelése szilkséges az
épitési beruhdzas vagy a szolgéltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd
épitési beruhdzast vagy szolgaltatast miiszaki vagy gazdasigi okok miatt az
ajanlatkérdt érinté jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvilasztani a korabbi
szerz6déstol;

c. akordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a kordbbi
nyertes  ajanlattevdnek  masikkal  torténé  helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontb6l eltérd €s nem
illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés ardnytalan
miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikodtetésben és a
fenntartasban.
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d. elbre nem lathat6 okbol eldallt rendkiviili siirgdsség (vis maior) esetén.

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni a Kbt. hatdlya alol kivételt képezo
arubeszerzésekre, szolgaltatds megrendelésekre és épitési beruhazasokra.

A beszerzési eljarasokban az ajanlatkérd nevében eljaré és dontéshozo személy
Oroshaza Varos Polgarmestere.

A beszerzési eljarasok szabalyszert eldkészitéséért, lefolytatasaért, dokumentalasaért,
a nyertes ajanlattevvel a szerzddés megkotéséért a Polgarmester, a szerz0dés
teljesitéséért a beszerzéssel érintett iroda vezetdje a felelds.

Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy:

a) dont a beszerzés sziikségességérol,

b) dont az ajanlatok értékelési szempontjair6l,

c) dont arr6l, hogy az ajanlattevokkel sziikséges-e targyalasokat folytatni az
eredményes beszerzés érdekében,

d) jovahagyja az ajanlattételi felhivas szovegét,

¢) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jévahagyésarol,

f) dont az ajanlatok benytjtasanak médjardl (elektronikus/fax/postai ut),

g) dont a nyertes ajanlattevd személyérol, az eljaras eredményérdl,

h) az onkormanyzat képviseletében megkoti a szerz8dést a nyertes ajanlattevovel.

A beszerzési eljaras elokészitésében, lefolytatasiban a Polgarmestert a beszerzes
targya szerint illetékes iroda munkatérsa segiti. A beszerzés térgya szerint illetékes
iroda munkatarsinak kozremiikodése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban
kiilonosen:
a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-€s piacfelmeérés,
b) a beszerzés értékének meghatirozasa, kiilonGs tekintettel a Kbt.-ben
meghatérozott egybeszamitési szabalyokra,
¢) annak vizsgélata, hogy a sziikséges forras biztositott-e, a rendelkezésre allas
fitemezésének meghatarozasa, a Kozgazdasagi Irodaval egyiittmiikidve,
d) a beszerzés targyanak szakszerli és pontos meghatirozisa, az ajanlati felhivas
Osszedllitasa és megkiildése az ajanlattevok részére,
€) javaslattétel a szerzOdéses feltételek vonatkozisiban az Onkormanyzat jogi
végzettségi kijeldlt munkatarsaval egyiittmiikddve,
f) informaciészolgaltatis az ajanlattéte]l iddszaka alatt az ajanlattevik részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatban,
g) az ajanlatok bontisa, a szikséges fgyintézés elvégzése (hidnypdtlas, nem
egyértelmii kijelentések tisztazasa),
h) abiralati szempont alapjan értékeli a beérkezett ajanlatokat,
i) tajékoztatja az ajanlattevéket a beszerzés eredményéril/eredménytelenségérdl,
j) gondoskodik a beszerzési eljaras dokumentalasarol,
k) nyomon kéveti a szerz6dés teljesitését, a szamléan a teljesitést igazolja.

(10) A beszerzési eljards soran valamennyi ajanlattev szaméara — az egyenld esély

biztositisa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informéciét az
onkormanyzat kételes a tobbi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett megadni.

(11) Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel

megfeleld ajanlatot tehessenek.
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(12) Az arajanlatkérés tartalmat Ggy kell meghatirozni, és a biralati eljarast ugy kell
lefolytatni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek és a
szabalyszeriien, id6ben benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.

(13) Indokolt esetben az Onkormanyzat ajanlatkérési dokumentaci6t készithet, amely a
felhivassal egyiitt kezelend6.

(14) Kiilonosen indokolt esetben beszerzési eljaras targyalasos forméaban is lefolytathato.
Ekkor ennck egyedi szabalyait a (4), ill. (5) bek. szerinti dontéshozo hatarozza meg.

(15) Amennyiben valamely kotelezben alkalmazando eldiras — pl. Tamogatasi Szerzédés —
alapjan sziikséges, a beszerzési eljarast megel6zoen kotelezé piackutatas lefolytatasa,
vagy egyéb intézkedések megtétele az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
korének megalapozott meghatarozasa ¢érdekében. Enmek teljesitéséért a
Polgarmester felelds.

(16) Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell legalibb a kivetkezé adatokat:

a.) ajanlatkérd neve, azonosit6 adatai,

b.) ajanlatkérés targya,

c.) szakmai tartalma, a beszerzés mennyisége,

d.) alkalmassagi feltételek — ha el6irsra keriilnek- igazolasuk médja,

e.) az ajanlat érvénytelensége megallapitasanak indokai,

f) f6bb pénziigyi, fizetési és szerzddéses feltételek — amelyek eldzetes rogzitcset az
Onkormanyzat sziikségesnek tartja,

g.) elbiralas modszere,

h.) hianypétlas lehetdségének biztositdsa vagy kizarasa,

i) kapcsolattarté adatai, ajénlat benyujtisra vonatkoz6 elvérasok, ajanlattételi
hatérido,

j.) ajanlati kotottség elvart id6tartama,

k.) ajanlat elvart kotelezd adattartalma, benytjtando igazolasok, nyilatkozatok

1) azt a tényt, hogy az ajanlatkérés az Onkormanyzatot nem kotelezi
szerzOdéskotésre,

m.) szerz6déskotés varhat6 idopontja,

n.) eljaras eredményérdl ajanlattevok kiértesitésének modja,

0.) azokat az adatokat, amelyeket Tamogatdsi Szerzodés, vagy egyéb kotelezben
alkalmazand6 dokumentum eldir.

(17) Az informatikai beszerzések sordn az ajanlatok dsszehasonlitsa az aldbbi szempontok
szerint torténik:
a) a kért eszkoz specifikicidjanak valo megfelelés,
b) ajanlati ar,
¢) a nyijtott szolgaltatdsok (szdllitds, képzés, iizemeltetés) volumene, ara,
d) garancia (hossza, tartalma, iigyintézés modja, gyorsasdga, helye),
¢) panaszkezelési hajlandéség™'.

21 Beépitve.
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19.8 Ajdnlati felhivds kikiildése, modositdsa, visszavondsa
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Az ajanlattételi felhivasok f6 szabalyként elektronikus, vagy postai uton, vagy fax
ttjan is kikiildhetéek. Az ajanlatkéréseket gy kell kikiildeni, hogy az ajanlattevok
egymas személyérdl ne szerezzenck tudomist. Az ajanlattevoknek egy eljarasban
ugyanazon a modon és ugyanazon a napon kell kikiildeni a felhivasokat. A kikiildés
tényét és idépontjat dokumentalni kell.

Az onkorményzat az ajanlattételi hataridé lejartiig médosithatia az ajanlati
felhivasban, illetve a dokumenticiban meghatarozott feltételeket. A modositott
feltételekrdl az ajanlattételi hatdridd lejartdig Uj ajanlati felhivast kell egyidejiileg
valamennyi ajanlattevonek kiildeni.

Az 6nkormanyzat az ajanlattételi hataridd lejartaig visszavonhatja az arajanlatkérést.
Errdl valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie kell.

Az ajénlati kotottség bealltival — nem targyalasos eljarisban az ajanlattételi hatarid6
lejarta — sem az ajanlatkérés, sem az ajanlat nem médosithato.

Hianypétlas lehetdségét az dnkorményzat biztosithatja. Ha az dnkormanyzat hianyt
4llapit meg, a hianypétlasi felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrél, a hianypo6tlasi
hataridér6] egyidejiileg, irasban telefaxon, vagy elektronikus uton egyidejiileg koteles
tajékoztatni az dsszes ajanlattevot.

Az onkormanyzat koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypotlasi
felhivasnak megfeleléen eleget tett-e. A hianypotlas nem eredményezheti az ajanlatok
modositasat.

20. § Az ajanlatok bontdsa, értékelése

(1) Postai titon beérkezett ajénlatok esetében azok bontisi eljards keretében keriilnek

kibontasra, amelyrdl jegyzokonyv késziil. A bontdsi eljarason, ha a dontéshozd az
eljaras meginditasakor méasként nem hatdrozott, a felels igyintéz6 és a Jegyzd vesz
részt. Elektronikus tton, ill. faxon érkezett ajanlatokrol ajanlati Gsszesitd késziil a
kovetkez6 adatokkal:

a.) ajanlattevd neve, cime,

b.) beérkezés idopontja,

c.) értékelt ajanlati vallalas,

d.) egyéb elbirilas szempontjabol relevans koriilmény.

A dokumentilas a kijelolt felelés iigyintézo feladata.

(2) A beérkezett ajanlatok szakmai értékelése a kijelSlt felelds figyintézé és polgarmesteri

hivatal jogi végzettséggel rendelkezé Kkijelolt munkatirsimak feladata. Az
értékelésbe sziikség esetén mas személy, szervezet, kiilsd szakérté is bevonhato6, az
eljarasban végrehajtandé feladatainak meghatirozasaval. Az értékelés alapjan a leheté
legrovidebb id6n beliil — de mindenképpen ugy, hogy az ajanlattevik értesitésére meg
az ajanlati kotottség id6szakan belill sor keriilhessen — a felelds személy(ek)
eldterjesztést készite(nek) a dontéshozo felé.
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(3) A beszerzési eljaras eredményérél az 1. § (6) bek. szerinti dontéshoz6 dont.

(4) A beszerzési eljaras eredményérél az Snkormanyzat az ajanlattevoket a lezaré dontését
kovetden haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil irasban tajékoztatja. A
tajékoztatas az ajanlatkérést kikiild6 személy feladata.

(5) A kivilasztott ajanlattevovel valo szerz6dés megkotésére irnyul6 egyeztetéseket a
Jegyz6 és a Polgarmester folytatja le. A szerz6dést a Polgarmester irja ala.

X.FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

21. §
(1) Az 6nkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek
kotelesek a vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irdsait ttanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatilybalépés utan megkezdett beszerzésekre €s
kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott
kérdésekben a Kbt. és a kapcsol6dé jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabdlyzat IX. fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni az Oroshdzi
Polgdrmesteri Hivatal beszerzéseire, azzal az eltéréssel, hogy ezen beszerzési
eljgrdsokban az ajénlatkéré nevében eljdré és dontéshozo személy Oroshdza Viros
Jegyzdje.??

(4) Jelen médositott szabalyzat a modositas elfogaddsit kovetd napon lép hatilyba — az
ezt koveten meginditand6 beszerzésekre és kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni
— é&s ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 64/2018. (IV. 26.) Pu. hatarozattal elfogadott
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat.

Oroshaza, 2020. janius 4.

David Zoltan Dr. Horvathné dr. Barta Edit
polgarmester jegyzo
Zaradék:

Elfogadta Oroshéza Véros Polgarmestere a 67/2020. (V1.4.) ) Polgarmesteri hatérozataval.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzo

2 Beépitve.
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2. szamu fiiggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT

(MINTA)
J-N 11111, 1 AT P (sziiletett:
...................................................... R S <R UPOUUP OO I 1 1

Oroshiza Viaros Onkormdnyzata Ajanlatkérd részérol a targyi kozbeszerzési eljaras
elGkészitésébe bevont személy, és/vagy a Kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL torvémy (a
tovébbiakban: ,,Kbt.”) 27. § (4) bekezdése szerint alakitott Birdlo Bizottsdg tagja,vagy dontéshozo
SZEMED? @ coeeeeeeiei ettt e e e era s e ra e naa e targyG kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt kizar6 koriilmények,
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

(,25. § (1) Az ajanlatkéré kiteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a versenmy tisztasdgdnak sérelmét eredményezé helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elGkészitésében és lefolytatdsdban az ajanlatkéré
nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kizbeszerzési szolgadltatot, valamint az dltala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsdra barmely okbdl, igy
kiilonosen gazdasdgi vagy mds érdek vagy az eljdrdsban részt vevs gazdasagi szereplével fenndllo
mds kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevékeént, részvételre jelentkezoként,
aklvallalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevi szervezetként

a) az ajanlatkéré dltal az eljardssal vagy annak elkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezelt,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizotisdgdnak tagjdt,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kizds hdztartasban élG hozzdtartozojat az ajanlatkéré az
eljarassal vagy annak elkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremitkodése az eljardsban a verseny tisztasdgdanak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvdnosan mitkodG részvénytdrsasdg kivételével -
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldasdban részt vevé szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszdggyiilés elndke, alelnoke,

¢) a Kormadny tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszdgos Birosagi Hivatal elnoke,

e) a legfGbb iigyész,

) az Alkotmanybirosag elndke,

2) az Allami Szamvevészék elnike,

h) a Kozbeszerzési Hatosdg, az Egyenlé Bandsmod Hatosdg, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatésdg, a Nemzeti Vilasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai
Hivatal, az Orszdgos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado-

BMegfelels alshtizand
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és Vémhivatal, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovdcios Hivatal, a Nemzeti Média- és
Hirkézlési Hatésdg, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozadsi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnéke

J)-m)

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kizos hdztartdsban élé  hozzdtartozdja
tulajdonaban allo szervezet.

(7) A (3) bekezdés alkalmazdsiban nem eredményezi a verseny tisztasdgdanak sérelmét és nem
dsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitél, illetve amelytél az ajanlatkérd az adott kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelméreés,
illetve a kizbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kizbeszerzés meghkezdése
idépontjanak megjelolése nélkiil, kizdrélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozélve kert
tdajékoztatdst,

b) aki, illetve amely az ajénlatkérd dltal folytatott elzetes piaci konzultdciéban [28. § (4) bekezdés]
vett részt,

c) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkérd a tamogatdsra iranyuls igény (pdlydzat) benyijtasahoz
sziikséges drajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdsa kapcsdn az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljérés sordn az dsszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre
bocsdtott adatok kirét meghalado informdciot.”)

Amennyiben ez a Kbt. szerint relevans, rendelkezem tovébba a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal
megkovetelt megfeleld — a kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai/kozbeszerzési/jogi/pénziigyi* —
szakértelemmel.

Egyittal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott adatokat és
kiilondsen a Kbt. 44. §-dnak (1) bekezdésében és az iizletik titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV.
t6rvényben, valamint a 2011. évi CXIL. torvény 27. § (3) bekezdésében meghatdrozott iizleti titkot
(ideértve adott esetben a védett ismeretet is) meglrzom, azokat kizdrolag az ajanlatkéré
képviselGjének utasitasa alapjan adom dt mds személy részére.

Biralé Bizottsigi tagként, ill. elokészitésbe bevont személyként kotelezettséget vallalok tovabba
arra, hogy a Biral6 Bizottsag munkajat és a dontéshozo dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a
szakmai tudasomnak megfeleléen segitem, és tudomésul veszem, hogy a Kbt. 27. § 4)
bekezdésében foglaltak alapjan a Biralé Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a Doéntéshozo
elé terjesztett javaslatok megalapozottsigaért felelek.

vagy:

Dontéshozoként kotelezettséget vallalok arra, hogy a feleldsségi korombe tartozd kapcsolodd
dontéseket a szabéilyok betartisival, az eldterjesztett informaciok maradéktalan figyelembe
vételével, szakmai alapon hozom meg. 2

Elbkészitésbe bevont személy/
BB tag/dontéshozo

2Megfelels alahtizand6
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3. szdmu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre
(MINTA)
Oroshaza Varos Onkormanyzata ajanlatkérd altal a

............................................... targyban lebonyolitandd kozbeszerzési eljaras
elokészitése és lebonyolitasa tekintetében az Onkorméanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata 8. §
(12) pontja alapj4n az eljarisba bevont személyeket az aldbbiak szerint jelolom ki:

Név Onkorminyzattal Végzettség, | Biztositott EKR
fennallo jogviszony, | képzettség | szakértelem | jogosultsag
ill. betoltott pozicié

Vi plwinfe=

Fenti személyek koziil a felelds Ggyintézo: ...................cocoieiiiiiiiiiiie

.......................................

Alulirott e (név) (sziil.:
.......................................................... s lakik:

............................................. ) nyilatkozom, hogy a kijelolést elfogadom, a fent
nevezett kozbeszerzési eljaras elOkészitésében és lebonyolitisdban a szabalyoknak
megfeleléen részt veszek.

.............................................

bevont személy
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4. szamu fliggelék

KIJELOLO OKIRAT
Biral6 Bizottsag 1étrehozasara
(MINTA)
Oroshaza Viros Onkorminyzata ajanlatkérd altal a
............................................... targyban lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras

tekintetében az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata 9. § (1) pontja alapjan a Birilé
Bizottsag tagjait az alabbiak szerint jel6lom ki:

Név Betoltott pozicio Végzettség, | Biztositott EKR
képzettség | szakértelem | jogosultsag

1. Biral6 Bizottsag
Elndke

Biral6 Bizottsag Tagja

Biral6 Bizottsag Tagja

Biral6 Bizottsag Tagja

Biral6 Bizottsag Tagja

NS

Biradlo Bizottsag
tandcskozdsi joggal
rendelkezi Tagja

A Bir4lé Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési Szabélyzat tartalmazza.

Polgarmester
Alulitott e (név) (sziil.:
.......................................................... , lakik:
............................................. ) nyilatkozom, hogy a kijel6lést elfogadom, a fent

nevezett kozbeszerzési eljarasban a Biralé Bizottsig tagjaként a szabélyoknak megfeleléen
részt veszek.

bevont személy

31






