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A szervezeti egységen belll az osztalyvezetét az osztalyvezetd-helyettes, a munkakdri leirdsokban
meghatarozottak szerint az Ugyintézék egymast helyettesitik.

Egves munkakoérdkhoz tartozd feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezetd:

1. Iranyitja, vezeti, szervezi és ellenérzi az osztaly feladatkérébe tartozo feladatok ellatasat.
Felel6s az osztaly egész munkajaért, annak szakszer(, toérvényes miikodéseert.
2. Felelés az osztaly hatékony és célszer(i munkamegosztasanak megszervezéséert, az osztaly

tgyrendjének, tovabba az osztdly dolgozdi munkakdri leirasanak elkészitéséért és naprakész
allapotban tartdsaért, valamint az igyrend megtartasaért. Az osztaly ligyrendjében meghatarozza a
vezetdi és a munkafolyamatba épitett ellenérzés gyakorlasaval kapcsolatos konkrét feladatokat.

3. Gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, a Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatban, a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M{ikédési Szabalyzataban, valamint a belsé utasitasokban és
szabalyzatokban el6irt feladatok végrehajtasarol.

4, Felelés az osztaly dolgozéi munkarendjének betartasaért, részikre engedélyezi a
szabadsagot, a napkdézbeni tavollétet, valamint a tavollévé munkatars helyettesitését. Az osztalyon
beltl biztositia a jogszabaly szerinti munkakoriiményeket, felelés a munkavédelmi el6irasok
betartatasaert.

5. Koézrem(ikodik a képvisel6-testiileti hatarozatok és rendeletek elbkeszitésében és
végrehajtasaban, részt veszt a képvisel6-testiilet, meghivas esetén a bizottsag (ilésein.
6. Részt vesz az éves kdiltségvetés tervezésének teljes folyamataban, elkésziti az éves

koltségvetési rendelet-tervezetet, valamint annak évkézi modositasait, a Képviseld-testilet anyag
elékészitésében, részletes kidolgozasaban.

7. Az intézményeket tajékoztatia a kiemelt elSiranyzatokrol, az azokban bekévetkezett
valtozasokrol. A kdltségvetés indokolt modositasi igényeit felulvizsgalja és jovahagyasra elékésziti az
el6terjesztést. A koltségvetés végrehajtasat a gazdalkodas valamennyi teriletén figyelemmel kiséri.
8. A helyi 6nkormanyzatok altalanos mikddésének és agazati feladatainak tamogatasait képez6
mutatészamokat az intézményektdl beérkezett adatok alapjan fellilvizsgalja, ésszesiti és a Magyar
Allamkincstar Békés Varmegyei Igazgatésagahoz a megadott hataridére tovabbitja. Osszeallitia a
helyi 6nkormanyzatok altalanos mikddésének és agazati feladatai tamogatasainak év kézben térténd
modositasat és év végi elszamolasat, melyhez a tényleges mutatészdmokra vonatkozé
adatszolgaltatast valamennyi intézménnyel egyezteti, elemzi, ellenérzi, vizsgalja azok
megalapozottsagat, alatamasztottsagat.

9. Ellenjegyzi az dnkorméanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjdban felsorolt gazdalkodd
szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellenérzi azokat, ellenjegyzi a vagyon
hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzédéseket.

10. Felhatalmazas alapjan gyakorolia a teljesitésigazolasi jogkort, felhatalmazza az
érvényesitésre jogosult munkatarsakat.

1. Irényitja a kis-kincstari gazdalkodast, az ezzel kapcsolatos likviditasmenedzselést, gyakorolja
a bankszamlak feletti rendelkezési jogot.

12. Gondoskodik mindazon feladatok ellatasarol, amelyekre a Képviseld-testiilet, a Bizottsagok,
a tisztségvisel6k, a Jegyzd, vagy az Aljegyz6 felkéri.

13. Felelés a hataskérébe tartoz6 kozigazgatasi, illetve &nkormanyzati hatésagi lgyek
el6készitéséért és tgyintézéséért, elkésziti az osztaly hataskodrébe tartozé gazdasagi vonatkozasu
Ggyekkel (helyi add, koéltségvetés, koltségvetési beszamold) kapcsolatos Képviseld-testileti

eléterjesztéseket.
14. Részt vesz az osztalyvezetdi értekezleteken, felelés az osztalyhoz tartozd munkatarsak
feladatkdérndéz tartozé tajékoztatasaért, a tarsirodakkal, mas belsd egységekkel valo
egyuttmikodéseért.

15. Kézrem(kodik az osztaly munkatarsainak teljesitmeny-értekeléseben, minésitésében.
16. Koteles az osztdly feladatkdrébe tartozd dnkormanyzati intézmények (kéltségvetési szervek),
gazdasagi tarsasagok tevékenységét figyelemmel kisérni és az intézmény vagy a gazdaségi tarsaség

2



munkajarol, gazdalkodasarél, tapasztalatairdl a tisztségviseloket tajékoztatni.

17. Felelds a feladat- és hataskérét érinté cél- és cimzett tamogatésok, a kézponti koltsegveteés
terhére kiirt palyazatok, valamint egyéb nyertes palyazatok szerzddés szerinti finanszirozasaért,
nyilvantartasaért, elszamolasaeért.

18. Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrdl valé hivatalos és magéncélu tavollétre, az
tigyfélfogadasra, valamint a nyilvéntartasok vezetésére és az ligyiratkezelésre vonatkozd szabalyok
hatalyosulasarél, a munkafegyelem megtartasarol.

19. Felelés a feladat- és hataskérébe tartozo képviseld-testilleti és bizottsdgi elbterjesztések
elékészitéséeért, a hozott déntéseik végrehajtasaeért.

20. Felelés az osztaly feladat- és hataskérét érintd beszerzések tekintetében a kozbeszerzési
torvény és a vonatkozd szabalyzatok, belsd utasitasok hatalyosulasaért, a beszerzés értékének
megfeleld eljaras el6készitéseert.

21. Gondoskodik a feladatkérébe tartozé beszerzés/beruhézés tekintetében az énkormanyzati
vagyon aktivalasarol.

22. Gondoskodik a honlapon kotelezéen kézzéteendd, az osztaly feladat-és hataskorébe tartozo,
az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban, az osztaly részére megallapitott
kozérdekii adatok folyamatos szolgaltatasardl, frissitésérél, karbantartasarol.

23. Gondoskodik a Hivatal szamviteli politikdjanak, szamlarendjének és a gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzatainak el6készitéserol, megszervezi a leltarozasi tevékenységet.

24. A kdzbeszerzési eljardsokban a kbzbeszerzési torvényben es az Onkormanyzat
kézbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfelelé pénzugyi kézremukodés, kuléndsen:

24.1. ajanlati felnivas, szerzédéstervezet véleményezése,

04.2. kozremikodés az ajanlatok értékelésében, birald bizottsagi llésen részveétel-

KOLTSEGVETESI CSOPORT

Csoportvezetd:
1. A gazdalkodas egész terlletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulésat,

elemzi a koltségvetés végrehajtésat a tervhez viszonyitottan, a gazdélkodasban fesziiltség észlelése
esetén koteles a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetojét haladéktalanul tajékoztatni.

2. Eldiranyzat-nyilvantartas vezetese.

3. Ellendrzi az éves kéltségvetési rendelet szerint az intézmények és a Polgarmesteri Hivatal
havi kéltségvetési jelentésének adattartalmat.

4, Az intézményeket folyamatosan tajékoztatia a koltsegveteési eléiranyzatokrol és azok
véaltozasairol.

3. A koltségvetési rendeletben az indokolt médositasi igényeket fellllvizsgdlja és javaslattal
ellatva az eléterjesztést elékésziti engedélyezesre.

6. Részt vesz a koltségvetés végrehajtasarél szélé rendelettervezet képviselbtestileti

anyaganak elékészitése minden szakaszaban, ennek keretében ellenérzi és elemzi az intézményi
adatszolgdltatas alapjan a koltségvetési elbiranyzatok és a teljesitések esetleges eltérésének
indokoltsagat.

7. Az ©6nkorméanyzat allami tadmogatds igénylésének, elszamolasanak koordindlasa, az
adatszolgdltatas tovabbitasa a Magyar Allamkincstar fele, ennek keretében az intézményi igénylési
és elszamolési mutaté-szam felmérés adatait ellenérzi és elemzi, vizsgalja azok megalapozottsagat.

8. alatamasztottsagat, megbizhatosagat, esetenként jelzéssel él a szélsdséges jelenségekrdl a
Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetje felé.
9. Kézremikodik az onkormanyzat gazdalkodésédval kapcsolatos - jogszabalyokban

meghatérozott - szabalyzatok elkészitéseben, aktualizdlasaban (pénzkezelési).
10. El6késziti a gazdasagi szervezetre vonatkozo ugyrendet és azt sziikség szerint aktualizalja.

1. Ellatja a varos honlapja Kéltségvetési Csoportra vonatkozé részeinek aktualizalasat.
12, Szikség szerint kdzremikddik kozbeszerzési eljarasok elékészitésében, lebonyolitasaban,
végrehajtasaban.

13. Részt vesz palyazatok elbkészitésében, segitséget nyljt a palyazatok végrehajtasaval



kapcsolatos pénzligyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.

14, Részt vesz a Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztalyt érinté képvisels-testiileti eléterjesztések
elkészitéseben, tarsirodak elbterjesztéseinek pénziigyi feltllvizsgalataban.

15, Ellenjegyzi az dnkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodo
szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellendrzi azokat, ellenjegyzi a vagyon
hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzédéseket.

16. Felhatalmazas alapjan gyakorolia a teljesitésigazolasi jogkért, felhatalmazza az
érvényesitésre jogosult munkatarsakat.

17 Végrehajtja az dnkormanyzat kis-kincstari gazdalkodasara vonatkozé likviditissmenedzselést
a Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében.

Ugyintéz6, koltségvetési feladatok:

1. Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények koltségvetésének végrehajtasat a
koltségvetési eldiranyzatok betartasa érdekében, eltérés esetén értesiti a Pénzlgyi és Gazdalkodasi
Osztaly osztalyvezetéjét, illetve annak helyettesét.

2. Részt vesz az éves kéltségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztatdé és koltségvetési
rendelet-tervezet képviselo-testilleti anyaganak eldkészitésében, ennek keretében ellenérzi az
intézmeényi adatszolgdltatas alapjan a Polgarmesteri Hivatal altal 6sszeallitott tervezési kérlevélben
meghatarozott kévetelmények, eléirasok teljesitését, valamint a benyujtott koltségvetési igények
indokoltsagéat, a javasolt eléiranyzatok megalapozottsagat, részt vesz az elemi kéltségvetés és a
koltségvetési beszamoldk elkészitésében.

3. Kézrem(ikodik a hozza rendelt gazdalkodé szerv kéltségvetésének és beszamoléjanak
elkészitésében.
4. Reészt vesz a koéltségvetés végrehajtasardl szdéld rendelettervezet képviselbtestiileti

anyaganak elokészitésében, ennek keretében ellenérzi a hozza rendelt gazdalkodd szerv
adatszolgaltatés alapjan a koltségvetési elbiranyzatok és a teljesitések esetleges eltérésének
indokoltsagat.
3. A hozza rendelt gazdalkodd szerv rendszeres adatszolgaltatasainak feltdltése a Magyar
Allamkincstér elektronikus adatszolgaltaté rendszerébe, a torzskonyvi nyilvantartas sziikség szerinti
médositasanak kezdeményezése.
6. Felhatalmazas alapjan gyakorolja az érvényesitéi jogkért a Il fejezet 6. és 7. pontjaban
felsorolt gazdalkodé szervezetek gazdasagi eseményeire vonatkozéan. Az ervényesitési
tevékenyseég soran ellenérzi az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét, valamint azt, hogy az eldirt
alaki kévetelményeket betartotték-e.
7. Végrehajtia a hozza rendelt gazdalkodo szerv eldiranyzatainak kontirozasat, fékényvi
konyvelésben valé rogzitését. Biztositja a hozz4 rendelt gazdalkodé szerv bankszamlain bonyolédé
pénzforgalmat, kézrem(ikédik a bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentési és torlési
feladataiban.
8. Az ASP integrélt kdnyvelési rendszerben nyilvantartja a hozza rendelt gazdélkodd szerv
kotelezettseégvallalasait, beérkezé szamlait, kontirozza és kényveli azokat. Régzités eldtt
meggy6zodik arrdl, hogy a teljesités szakmai igazoldsa megtértént-e. Az érvényesitett és
utalvanyozott szamla alapjan gondoskodik a pénziigyi rendezésrél (atutalas vagy hazipénztari
kifizetés).
9. A hozza rendelt, nyertes palyazatokkal kapcsolatban:

9.1. nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerzédéseket

9.2. figyelemmel kiséri a lehivott 6sszeg megérkezését

9.3. gondoskodik a bevételek és kiadasok ASP rendszerben valé régzitésérol,

9.4. megfelelé dokumentalasarol, a pénzforgalom bonyolitasardl

9.5. kdzrem(ikédik a palyazattal kapcsolatos elszamoldsok elkészitésében

9.6. a Tamogato altal kezdeményezett ellenérzéseken képviseli az irodat, kézremiikédik a

szikséges dokumentumok el8készitésében

10. Végrehajtja az énkormanyzat kis-kincstari gazdalkodasara vonatkozé likviditismenedzselést
a Kis-kincstari Szabdlyzat rendelkezései értelmében.
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11. Kézremiikadik a Pénziigyi Informacios Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal adatallomanya
folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él mikodési problémak esetén.

12. Ellenérzi a civil szervezetek, sportegyesiiletek, maganszemélyek részere, visszafizetési
kotelezettség  nélkil  nyGjtott  dnkorményzati  tamogatésokrol benyujtott  elszamoléasokat,
beszamoldkat.

13. Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizélasaban.

Gazdasagi dolgozé:

1. Vezeti az iskolai nyilvantartdsokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat
(igénylések 8sszegylijtése, lejelentése, kedvezmenyre jogosito igazolasok begylijtése).

2. Nyilvantartasokat, kimutatasokat készit.

2. A gazdasagi folyamatoknak, kiadasoknak, bevételeknek megfeleléen kilonbodzé analitikat
vezet.

4. Kézremiikodik a féléves és év végi intézményi beszamolok elkészitésenél.

5. Palyazatok kévetése, pénziigyi elszdmolasa, (szamlak, mellékletek 8sszegylijtése) postazasa

hataridére a palyazat kiiroja felé.

PENZUGYI ES SZAMVITELI CSOPORT

Csoportvezetd:

1. Ellenjegyz6 az énkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodo
szervezetek kdtelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellendrzi azokat, ellenjegyz6 a vagyon
hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzédéseket.

2 Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazoléi és érvényesitoi jogkort.

3. Részt vesz a Pénziigyi Informaciés Rendszer (ASP) teljes adatallomanyanak karbantartaséban,
a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények munkajanak koordinalasaban, jelzéssel él rendszerbeli
mukédési problémak esetén.

4. A gazdalkodés egész teriiletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi
a koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdélkodasban feszliltség észlelése esetén
kételes a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetojét haladéktalanul tajékoztatni.

5. Koordindlja az énkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjdban felsorolt gazdalkodd
szervezetek havi koltségvetési jelentését, éves beszdmoldjat, negyedéves mérlegjelentéseit,
ellendrzi azok adattartalmat és feltolti azokat a Magyar Allamkincstar elektronikus adatszolgaltato
rendszerébe. Gondoskodik az indokoldsok és hianypétlasok hataridére torténd tovabbitasardl.

6. Gondoskodik arrdl, hogy a beszadmolé konyvvitelileg aldtdmasztott legyen, a szilkséges
egyezbségek fennalljanak; elkésziti a beszamolohoz benyujtandé allamhaztartasi mérlegeket.

7. El6késziti, szikség szerint aktualizélia a Hivatal gazdalkodasi feladataival kapcsolatos -
jogszabalyokban meghatarozott - szabalyzatokat, részt vesz a gazdasagi szervezetre vonatkozo
ligyrend sziikség szerinti médositasaban.

8. Részt vesz palyazatok el6készitésében, segitséget nyujt a palyazatok veégrehajtasaval
kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitdsaban, elszamolasban.

9. Gondoskodik a befizetett kozmiifejlesztési hozzajarulas, a folyékony hulladék, s egyéb - a
koltségvetési torvényben rogzitett - kozpont tamogatasi igények benyUjtasarol, ezt kovetd
kiutalasarol.

10. Eleget tesz a jogszabalyokban adéhatosag fele eldirt bevallasi, igénylési és bejelentési
kotelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatéséaggal.

A Gondoskodik arrél, hogy a beszamolé koényvvitelileg alatamasztott legyen, a szlkséges
egyeztségek fennalljanak; elkésziti a beszamoléhoz benyujtandé allamhaztartasi mérlegeket.

12. Kozrem(kédik a zarszamadasi rendelet elokészitésében, elkésziti a vagyonkimutatast.

13.  AFA és egyéb kdzponti adokkal kapcsolatos adobevalldsok készitése, adok befizetese,
visszaigénylése.



14. A Delkelet-Alféld Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat GCélzo
Onkormanyzati Térsulds vonatkozasdban a kéltségvetési, pénziigyszamviteli valamint fékonyvi
feladatok teljeskér( ellatasa.
15, b o e

Kéltségvetési ligyintézd, pénziigyi-szamviteli feladatok:

1 Kozremikddik az ASP integralt kényvelési rendszer folyamatos feldolgozasaban,
karbantartasaban, jelzéssel él miikédési problémak esetén.

2. Reszt vesz a gazdélkodassal kapcsolatos szabdlyzatok aktualizalasaban.

3. Eleget tesz a jogszabalyokban adéhatésag felé eldirt bevallasi, igénylési és bejelentési
kotelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatéséaggal.

4. A hozza rendelt gazdélkod6 szervre vonatkozodan elkésziti az agazati statisztikakat, a
jogszabalyban eléirt adatszolgaltatasokat.

5. A hozza rendelt gazdalkodd szerv vonatkozasaban elldtia a hazipénztar mikodtetésével
kapcsolatos, a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

6. Bankszamlak feletti rendelkezési jogot gyakorol a banki aliras bejelenté szerint.

2 Elvegzi az allamhaztartas szamvitelérél szold jogszabalyokban meghatarozott, hauvi,

negyedeves, feleves és éves zarasi feladatokat, a zaras soran kinyert adatokat elemzi, ellendrzi az
analitikus nyilvantartasokkal. Betartatja az egyes szamlaosztalyok tartalmara, fékényvi konyvelésére
vonatkozo el6irasokat.

8. Gondoskodik arrél, hogy a szamviteli nyilvantartas a pénzforgalmi gazdasagi mliveleteket és
ezeknek az eszkOzdkre és forrdsokra gyakorolt hatasat a valdésagnak megfeleléen, folyamatosan,
zart rendszerben, attekinthetéen mutassa be.

9. Biztositja a fékényvi kényvelés dokumentalasat, ellenérzi a fékonyvi kényvelés megtorténtét,
a fokényvi konyvelést kévetéen a havi fékényvi kivonatot elkésziti, ellendrzi. Elvégzi az az
allamhaztartas szamvitelérél szélé kormanyrendeletben eléirt kételezd egyeztetési feladatokat,
ellenérzi a pénz és bankszamlak egyenlegeit a bankkivonattal és a pénztarjelentéssel.

10. Nyilvantartja a kotelezettségvallaldsokat, a kotelezettségeket, a kiveteléseket, kibocsétja a
szamlakat, gondoskodik azok tovabbitasarol, ellendérzi az online szamla adatszolgaltatas
maradéktalan teljesitését. Nyilvantartia a Pénzlgyi és Gazdélkodasi Osztaly jogosultja altal
ellenjegyzett szerz6déseket.

1. A hatralékosoknak félévente fizetési felszolitast bocsat ki. Eredménytelen fizetési felsz6litas
esetében az érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a szerzédések felmondasat, fizetési
meghagyas kibocsatasat.

12. Gondoskodik a nemzetiségi 6nkorméanyzatok gazdasagi eseményei szamfejtésérdl, részikre
adatot szolgaltat, kapcsolatot tart a pénztarosaikkal munkajuk segitése érdekében. Figyelemmel
kiséri a bevételek és a kiaddsok alakulésat, elemzi a koltségvetés végrehajtasat a tervhez
viszonyitottan. Elkésziti a nemzetiségi 6nkormanyzat testileti Ulésére a jogszabalyban eléirt,
gazdalkodasi teruletet érint6 el6terjesztéseket.

13. Az dnkormanyzat altal - nem szocidlis jelleggel - nyujtott timogatasokkal kapcsolatban:

13.1. vezeti a nyilvantartast a pénziigyi teljesitések vonatkozasaban:

13.2. kezeli a civil szervezetek, non-profit szervek pély4zataival kapcsolatos
tamogatasi szerz6déseket;

13.3. figyelemmel kiséri a tdmogatas hataridén beluli elszamolas teljesitését;

13.4. a benydjtott dokumentumokat pénziigyi szempontbél fellilvizsgalia, nem
megfeleld teljesités esetén hianypotiast, nem teljesités esetén a visszafizetés iranti eljarast
kezdeményez;

13.5. kézremUkodik a tamogatasi elszamolas adatainak nyilvantartasba vételében.
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Ugqyintézé, fokonyvi feladatok:

A fékonyvi feladatkér a pénziigyi-szamviteli feladatokon tul az alabbi feladatokra terjed ki:

1. Negyedévenként egyezteti a befektetett eszkozok, kovetelések, értékpapirok fokonyvi
szamlajat az analitikus nyilvantartassal, vezeti a nyuitott eldlegek és egyéb, kovetelésjellegi
elszamolasok analitikajat.

2. Rendezi az azonositas alatt allo tételeket a zarast megeldzéen, ezekrdl részletes analitikat
készit
3. Elvégzi a Magyar Allamkincstar 4ltal feldolgozott és megkulldott bérinformacios tablak,

kimutatasok, felhasznalasi 6sszesiték alapjan a Hivatal és az Onkormanyzat bér-és jaruléktételeinek
kontirozasat, kdnyvelését.

4. Kozremikoédik a Magyar Allamkincstar altal  feldolgozott jelentések visszakildott
bizonylatainak egyeztetésében.

5. Esetenként részt vesz palyazatok elkészitésében, segitséget nyljt a palyazatokkal
kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolaséban.

6. Elemzi az Onkormanyzat koltségvetését, beszamolojat, és jelzéssel él a szélsbséges
jelenségekrél, gazdasagi folyamatokral.

7. Gondoskodik az allami hozzajarulas atvezetésérél a koltségvetési szamiara.

8. Kezeli az elkiilénitett fejlesztési és miikodési célu hitelszamlakat, a dolgozdi lakasépitesi
tamogatasi alapot, s egyéb, fejlesztési és lebonyolitasi célu alszamlakat.

9. Nyilvantartja a révid- és hosszulejaratu hitelfelvétellel kapcsolatos kdtelezettségeket.

10. Kezeli a GINOP beruhazasi hitelfelvételhez kapcsolédé 1.000,- Ft/hd vissza nem téritendd
lakossagi tdmogatasokat.

Analitikus kényveld

1 Az ASP integralt rendszerben (és meghatarozott koveteléstipusoknal a GISPAN rendszerben)
nyilvantartja a Il fejezet 6. s 7. pontjdban nevesitett gazdalkod6 szervek koveteléseit.

2. Az Onkormanyzat és kéliségvetési szervei dolgozdinak lakas vaséarlasahoz és felljitashoz
kapcsol6do lakéascéll tdmogatas kezelése.

3. Az |. negyedévet kévetéen negyedévente elkeésziti a hatralékosok listajat, azt atadja az érintett
tarsiroda vezetéjének és a Polgarmesteri Hivatal vezetésenek.

4, Minden év aprilis 30-at kévetden a 2 honapot elérd azon hatralékosoknak fizetéesi felszolitast
bocsat ki, amelyeket elsd fokon nem hatdsagi hatarozattal irtak eld.

5. Eredménytelen fizetési felszdlitas esetében az érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a

szerzédések felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat, jogszabalyi lehetosegekkel élve az adok
maodijara valé behajtast.

6. Tartozasok kiegyenlitése utdn intézkedik az elidegenitési €s terhelési tilalom ingatlan-
nyilvantartasbdl valo toriése érdekében.

& Részt vesz a segélyek kiutalds elétti ellendrzésében és egyeztetésében, ellatja az allami
tAmogatas igénylését.

8. Elvégzi a targyi eszkozok allomanyba vetelét, készletek nyilvantartasba vételét a ll. fejezet 6.
és 7. pontjaban nevesitett gazdélkodo szervek Kdzpontja tekintetében.

9. Vezeti a mas szervezet altal izemeltetett &nkormanyzati tulajdonu targyi eszk6z6k analitikus

kdnyvelését, feladasat, fokonyvi egyeztetéset negyedévenkeént.

10. Analitikus nyilvantartast vezet a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodod szervek
torzs- és forgalomképes vagyonarol. Ev kézben folyamatosan egyeztet a vagyonkatasztert vezetd
ugyintézével, ezzel biztositja a fékdnyv és a vagyonkataszter egyezbséget.

1k Elkésziti a leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzatot és a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzatat, valamint gondoskodik azok aktualizalasarol.

12. Végrehaitja a selejtezéssel, valamint a felesleges vagyontargyak hasznosit4séval kapcsolatos
operativ feladatokat, javaslatot készit, annak jovahagyasat kévetden koordindlja és dokumentalja a
selejtezési tevékenységet.

18. Leltarozasi Utemtervet készit, annak jovahagyasat kévetden koordinalja és dokumentalja a
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leltarozasi tevekenységet, beszamolé forméjaban tajékoztatja a Peénziigyi és Gazdélkodasi Osztaly
vezetojét.

14. Kézremikodik a 1l. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodo éves koltségvetési
beszamoldinak, idékézi mérlegjelentéseinek elékészitésében, mindenekelétt az immaterialis javak és
a targyi eszkézok meghatarozott kérének elézéleg egyeztetett és ellenérzétt analitikus
nyilvantartasabdl szarmaz6 adatai rendelkezésre bocsatasaval.

15.  Adatot szolgaltat a gondnok szdmara az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos
adatszolgaltatas teljesitéséhez, szilkség szerint kozremiikédik a biztositasi karesemények
elszamolasanak el6készitésében.

16. Beruhazasi analitikat vezet, részletes nyilvantartast készit a folyamatban lévé beruhazasok
allomanyarél, melyet folyamatosan egyeztet tarsiroda illetékes képviselbivel.
17 o y < z -

Pénztaros, segély pénztaros:

1. Ellatja a Polgarmesteri Hivatalban a Hivatalra, az Onkorméanyzatra és az Oroshazi Kistérség
Tobbcélu  Tarsuldséra vonatkozéan a pénztarosi/segélypénztarosi  teendéket: jegyzéi
meghatalmazas alapjan érvényesitéként felulvizsgalja a pénztari (alap)bizonylatokat, kontirozza, ezt
kovetden pedig rogziti az adatokat a kdnyvelési rendszerben.

2. Kiadasi penztarbizonylat kiallitasa elétt ellenérzi, hogy a kifizetésre atadott bizonylat alakilag
és tartalmilag megfelel-e az eléirasoknak.
3. Kifizetés el6tt egyezteti a segélyekrél sz6l6 hatarozatokat a szamfejté programban megjelené

adatokkal, eltérés esetén egyeztet az illetékes szocidlis tigyintézével, a fel nem vett segélyekrol
tajekoztatja a Szociélis, Gyamhatésagi és Egészségiigyi Osztalyt.

4. Kozremikodik a Pénzigyi Informacios Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal adatallomanya
folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él miikédési problémak esetén.
5. Szamfejti az KIRA-rendszerben a képviselék tiszteletdijat, az Onkormanyzat és a

Polgarmesteri Hivatal alkalmazottainak nem rendszeres szemelyi juttatasait, valamint az egyéb, kiilsé
személyi juttatasokat, gondoskodik azok kifizetésérdl, s az ezzel 6sszegfliggd jelentésekrél. Egyezteti
a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakiildott bizonylatait, adatszolgdltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasarél, pétlasarol.

6. Vezeti az illetmeényeléleg nyilvantartasat, az igénybevételrél értesiti a Magyar Allamkincstart,
vezeti a vasarlasra kiadott elSlegek nyilvantartidsat, valamint a pénztari pénzmozgasokkal
kapcsolatos  kilénféle egyéb (pl.:  mobiltelefon-hasznalat, védbészemiveg) analitikus
nyilvantartasokat, ezen nyilvantartdsok véltozasarél esetenként beszamol a Pénzlgyi és
Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdjének.

& Zarlati munkakhoz adatot szolgaltat a KIRA-rendszerbél a helyben teljesitett kifizetésekrél.
8. A helyi kifizetésekrél - SZJA vonatkozasaban - kiadja az ad6 — és jarulékigazolasokat.
9. Kézremikddik a Polgarmesteri Hivatal/Onkormanyzat éves kéltseg vetése, beszamoléja

Urlapjainak elékészitésében a kézpontilag eldirt nyomtatvanyokon, a jogszabdlyban rogzitett
hataridéknek megfeleléen.

10. Egyuttmiikédik a kéltségvetési és a zarszamadasi rendeletek elékészitésében, valamint az
elemi koltségvetés és a koltségvetési beszamolok dsszedllitasaban.

i A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabélyzata alapjan gondoskodik a hivatali alkalmazottak
és munkavallalok nyilatkozatai szerinti juttatasok igénylésérél, kiosztasarol és/vagy kifizetésérdl,
annak naprakeész és ellendrizhetd nyilvantartas vezetésérsl. Havonta kételes gondoskodni a hivatali,
6nkormanyzati alkalmazottak cafetéria juttatasainak a KIRA rendszerben torténd feladasardl.
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Foglalkoztatasi iigyintézé:

1. A jelenté felelési teenddk ellatasa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza Varos
Onkorményzata, Oroshézi Polgérmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula
Teriileti Mizeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdéziotthonos Ovodaja, DAREH Tarsulas,
Oroshézi Kistérség Tobbcélt Tarsulasa, Oroshézi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladsegité Kézpontja intézmények részére.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula Terdleti
Mizeum, Oroshdza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodéja, alkalmazottainak nem
rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kilsé személyi juttatasokat, gondoskodik az ezzel
Osszegfliggd jelentésekrél. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések
visszakllddtt bizonylatait, adatszolgéltatasait, eltérés esetén intézkedik annak javitasarol, potlasarol.

3. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd intézmények munkavallaloinak -
allamkincstari kdron belili - SZJA bevalldsaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasaban.
4. Részt vesz a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos jelentések el6készitésében, személyi

kifizetésekhez kapcsolédd feladatokat elldtja: bealkalmazas, tavollét jelentés, heti szamfejtés,
bérkifizetés; a pénziigyi feladatokat végrehajtja, a szilkséges nyilvantartasokat vezeti, tamogatas
lehivasat el6késziti, e terlileteken elvégzi a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

5. A rendelkezésre 4&ll6 nyilvantartasok alapjan esetenként adatszolgaltatast nydjt a
Tarsadalombiztositasi lgazgatéség és a Nyugdijbiztositasi lgazgatésag felé.

6. Nyilvantartdsokat vezet, koztik a Pénzlgyi és Gazdélkodasi Osztaly szabadsag
nyilvantart4sat.

7 Feladata a koézfoglalkoztatottak orvosi alkalmassagi vizsgalatanak ellendrzése, a
kozfoglalkoztatottak munkakdri leirasanak elkészitése, kozvetitéi lapok kezelése.

ADOCSOPORT
Csoportvezetd:.
1; Gondoskodik az addk és egyéb idegen helyrél kimutatott tartozasok beszedésérdl.
2. Kiadmanyozasi jogkorét meghaladé iigyekben eléterjesztést és javaslatot készit a déntésre
jogosultak felé.
8 Az adérendeletek elkészitéséhez, modositasahoz, ill. egyéb, a Csoport feladatkorét érintd
eléterjesztést és javaslatot készit az illetékes bizottsag és a KépviselS-testlet felé.
4. Elkésziti és hitelesiti a havi és negyedéves zarasokat.
5. Déntésre elékésziti a méltanyossagi és részletfizetési kérelmeket. Dént a kiadmanyozasi
jogkorébe tartozo ilyen tgyekben.
6. A maganfézok leparlé készillékeivel kapcsolatos bejelentés fogadasa, bejelentesek
tovabbitasa a vamhatésaghoz.
y /8 A mezd6ri jarulék fizetésére kotelezettek nyilvantartasa, a kivetéshez sziikséges alapadatok

fogadasa, valtozasok nyomonkévetése, bejelentések nyilvantartasba vetele, jarulékok kivetése,
befizetések figyelemmel kisérése.

8. Hatralékosok atadasa a NAV felé.

9. Szamlaegyenleg- -értesitok elkészitése, postazasa.

10. Az Onkormanyzat adderd-képességének szamitasa, egyéb adatszolgéltatasok elkészitése és
tovéabbitasa a Koliségvetési Csoport és az Allamkincstar felé.

Kényveld:

1. Ellatia a helyi adokkal kapcsolatos szamlak, a késedelmi pétlék, a birsag, az idegen
tartozasok, talajterhelési dij, a mez6dri jarulék, illetékek és az egyéb bevételek szamlakkal
kapcsolatos kdnyvelési, nyilvantartasi és jelentési feladatokat.

2. A konyvelési sorral eldirandéd vagy térlendd tételeket tartalmazé hatarozatok Ugyiratait az
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alapdokumentumt6l a hatarozat véglegessé valasaig végigkdveti, az ellendrzétt lgyiratok
hatarozatainak egy példanyat megérzi. Az esetleges hibakrél az irodavezeté felé észrevételt tesz.

3. A fizetesi kedvezményeket ado6 vagy ilyen irany( kérelmeket elutasitd hatarozatok Ugyiratait
ellenérzi.

4, A tulfizetések kezelese soran a tulfizetéssel rendelkezé addalany ésszes kivetését ellenérzi,
az esetlegesen feltart hibak megoldasara az osztalyvezeté tajékoztatasa mellett azonnal intézkedik.
B A behajthatatlan tartozasok nyilvantartasa, térlésik kezdeményezése.

6. Havonta zaras a csoportvezetével egyeztetve, a zarasrdl adatszolgaltatds a Kéltségvetési

Csoport és a Magyar Allamkincstar felé.

Adoiigyintézé:

1, Az 1990. évi C. torvény szerinti helyi adokkal, tgymint az ipar(izési adéval, épitmény- és
idegenforgalmi addval, valamint a talajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal kapcsolatos ligyek intézése,
bevallasok atvetele, nyilvantartasa, hatarozatok hozatala és postazasanak elékészitése, az ado
kivetése, ellendrzése, az adoeltitkolasok felderitése, addérték-bizonyitvany kiaddsa a varos
illetekessegi terlletén, a bérbeaddk bevallasainak atvétele, ellenérzése, adoigazolas, vagyoni
igazolas kiadésa.

2. A fellebbezések dontés-el6készitése és felterjesztése.

3. A feladatat képezd adélgyekben végrehajtasi cselekményeket kezdeményez, ezek
megkezdése elbtt egyeztet a tébbi Ugyintézével, majd ezeket a cselekményeket foganatositja.

4, A munkaja soran tudomasara jutott, az egyéb helyi adonemeket érinté informaciokraél
tajékoztatja az illetékes Ugyintézéket.

5, Munkateriletén taldlhaté addkoteles épitményeket, az adokotelezettség  teljesitését

folyamatosan, tételesen, a Féldhivatal és az Békés Varmegyei Korményhivatal Epitésiigyi és
Orokségvedelmi Féosztaly Epitési Osztalya munkatarsaval egyeztetve leellenérzi. Az ellenérzés
kOvetkezményeképp sziikséges eljarasokat lefolytatja. Az idegenforgalmi adé alanyainal évente
szllkség szerinti alkalommal helyszini ellenérzést tart. Az ellenérzésekrél és az azok
eredményeképpen lefolytatott eljarasokrol év végéig 6sszefoglald jelentést készit.

6. A bevallasok feldolgozasa soran a vélelmezhet6 adoeltitkolasok esetén egyedileg adatokat
kér a Nemzeti Ado-€s Vamhivatal megfelelé osztalyatél. A kapott adatokat a bevallasokkal egyezteti,
az esetleges eltérések esetén a szilkséges eljarast (egyszerisitett ellentrzés) lefolytatjia. Az
ellenérzésekrdl 6sszefoglald jelentést készit.

Z. A vallalkozok nyilvantartasa, a Cégjegyzék és a Csédértesitd adatai, valamint helyszini
bejaras alapjan a vallalkozasok keletkezését, megszlinését és atalakulasat figyelemmel kiséri, és a
szlikséges intézkedéseket megteszi. A be nem jelentkezett véllalkozékat felszolitja, szilkség esetén
birsdggal kényszeriti ki a bejelentkezést.

8. Addeltitkolas vélelme esetén a kiemelt adézok tgyében kézos ellenérzést kezdeményez a
Nemzeti Ad6-és Vamhivatal illetékes osztalyaval.
9. Elldtia az idegen tartozadsok, egyéb tartozasok szamlakon nyilvantartott tartozasokkal

kapcsolatos nyilvantartasi, behajtasi, végrehajtasi és jelentési feladatokat, valamint a helyi és
gepjarmiado hatralékok behajtasat. Emlitett Ggykorokben és a mésik adévégrehaijtoval kdzdsen
helyszini ellenérzeéseket és végrehajtasi cselekményeket végez.

10. A feladatkérébe tartozé Ugyekben tudomasara jutott, a helyi adokat érintd vagy/és az
adoztatast segitd adatokat egyrészt a térzsadatok kézé felvezeti.

11. Nem helyi lakosok vonatkozdsé&ban hatralékok ataddsa behajtdsra mas dénkormanyzati
adéhatésaghoz.

GONDNOKSAG
Gondnok:
1. Elldtjia a Gondnoksag iranyitasi feladatait. Szervezi, és szamon kéri a csoport dolgozéinak
munkajat.
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2. Elkésziti a csoport dolgozoinak a munkakori leirasat.

3. Gondnoki teenddket Iat el a Varoshazan és a kapcsolédd ingatlanokban.

4. Gondoskodik a szikséges irodai felszerelések és takaritdi eszkdzok beszerzésérél és azok
kiadasardl.

5. Ellatmanya terhére beszerzi a Polgarmesteri Hivatal mikodéséhez szikséges kis értéki
berendezéseket, felszereléseket.
6. Koordinalja a kdzponti fénymésold berendezések karbantartasat, év kdzben folyamatosan

vezeti ezen feladatok pénzligyi kereteinek kiilon kialakitott nyilvantartasat, szilkség esetén jelzéssel
él az osztalyvezetdje felé.

7. Koteles elkésziteni az éves szintl(i papir, irdszer, nyomtatvany, valamint irodai felszerelések
mennyiségi meghatarozasat a kdzbeszerzési eljaras keretében térténd beszerzés elbkészitése
érdekében, ennek keretében egyuttmiikédik az osztalyvezetdjel, az osztaly munkatarsaival.

8. Iranyitja, folyamatosan ellenérzi a fiité/karbantarto, telefonkézpont kezeld, gépkocsivezets,
valamint a takariték munkaidé- és terlleti beosztasat.
9. Folyamatosan kapcsolatot tart a biztonsagi 6rokkel, a munkaidén kivili eseményekrdl

tajékoztatja ket ill. tajékozddik a rendkivili térténésekrol.

10. El6zetesen felméri az igényeket, majd elvégzi a kedvezményes utazasra jogositd
igazolvanyok elékészitésével kapcsolatos feladatokat.

11 A kedvezményes utazésra jogositd igazolvanyokrél évenként név szerinti nyilvantartast vezet.
12.  Folyamatosan gondoskodik a tlizvédelmi szabalyzat betartatasarol a Varosfejlesztési és
Teleplléstizemeltetési Osztaly munkatarsaval egyuttmikodve.

13. Elvégzi az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos adatszolgaltatasokat, bejelentéseket,
ennek keretében jogosult adatot kérni az intézmények és a Polgarmesteri Hivatal analitikus
nyilvantartasaibol, valamint elékésziti a biztositasi kareseményekhez szikséges elszamolasokat.
14, El6késziti az osztalyvezeté szamara a Varoshaza és a kapcsolédd ingatlanok
karbantartasaval és felljitasaval kapcsolatos igényeket, koordinalja a szlUkséges teenddket
(arajanlatok beszerzése, megrendeldk, szerzédések elékészitése, munkateriletek atadasa-atvétele,
stb.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a gépjarmivek Uzemeltetését, valamint az ehhez kapcsolodo
dokumentaciot.

15, A dolgozok altal engedéllyel hasznalt gépjarmivet eldkésziti és ellendrzi.

16. A dolgozok altal hasznalt gépjarm( Uzemelésével kapcsolatos atadas-aivétellel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat elvégzi.

17. A leltarfelelds iranyitasa mellett részt vesz a leltarozasi, illetve a selejtezési tevékenység
esetén annak el6készitésében, valamint az ezekkel kapcsolatos operativ feladatok vegrehajtasaban,
a kijelélt bizottsagokkal egyuttmukéodik.

18. Esetenként részt vesz a targyi eszkdzdk, valamint a kis ertékl eszkdzdk analitikus
nyilvantartdsanak vezetésében.

19. Szakmai teljesitésigazoldsokat szignalja.

20. Részt vesz az osztalyvezetd altal tartott munkaértekezleteken.

21. Vezeti a szigoru szamadasl nyomtatvanyok nyilvantartasat, gondoskodik a nyomtatvanyok
potlasarol.

22.  Té&jékoztatja a csoportba tartozé munkatarsakat a feladatkdérhdz tartoz6 kérdésekben.

Karbantarto:

1 Flitési idényben ellatja a Varoshaza f(it6i teenddit.

2. Jelzi a kazanok esetleges meghibdsodasat a gondnoknak.

3. Eleget tesz a kazanhazban el6irt munkavédelmi és tlizvédelmi feladatoknak.

4 Gondoskodik a kazanhaz valamennyi helyiségének rendjérél, takaritasarol.

5. Elvégzi a Varoshaza udvaran a jardak takaritasat, ho eltakaritast és sikossag elleni védelmét
S.

6. Ellatja a Varoshaza targyi eszkdzeinek, berendezéseinek kisebb karbantartasat (elekiromos
és lakatosipari, stb.).
7 Postai és pénzintézeti killdemények tovabbitasa.

11



8. Gondoskodik a nagyterem konferencia-berendezéseinek lUzemeélésérél, és rendszeresen
kezeli azt.

9. Gondoskodik a Képviselé-testileti és Bizottsagi Ulések hangositasarol, szikség szerint
rogzitésérol.

10. Szlkség szerint biztositja a varosi rendezvények hangositasat.

Gépkocsivezeté:

1L Feladata az 6nkormanyzat tulajdonat képezd személygépkocsi vezetése, karbantartasa
(alvaz- és karosszéria mosasa, bels6 utastér tisztan tartasa).

2. Kételes biztositani a jarm(i Uzemképességét.

3. Felel a garazs és a garazs el6tti tér rendjéért, tisztasagaért.

4. Munkavégzése soran koteles a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és
tlzvédelmi szabalyokat maradéktalanul betartani.

B, Koteles mindazon nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan és szabalyosan
vezetni, amelyek hasznalatat a mindenkori hatalyos jogszabalyok el&irjak.

6. A gépjarmivezetd a szolgalatanak maradéktalan és balesetmentes ellatasaért fegyelmi,
anyagi és buntetdjogi felelésséggel tartozik.

7. Koteles a felel6sségére bizott jarmivet a leggazdasagosabban tzemeltetni.

8. Gondoskodik a sziikséges olajcserékrél, valamint a szilkséges javitasok bejelentésérdl.

9. Felelés a gépjarml tartozékaiért, a gépjarmd Hivatal teriiletén torténd tarolasaert.

10. Az dltala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket szallithat, akik a menetlevélen fel vannak
tintetve.

Telefonkézpont kezeld:

1 Kezeli az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal telefon-alkbzpontjat, kapcsolja a keresett
telefonmelléket, vagy személyt.
2. Az alkdzpont kezelése soran, amennyiben a keresett vezetd vagy Ugyintézé nem elérheté az

irodajaban, és helyette mast nem tud kapcsolni, Ugy az ugyfél igénye esetén a keresett személy
részére rovid lizenetet vesz fel, amit tovabbit részére.

3. Minden munkanapon a munkaidé befejezésekor lekapcsolja a févonalakat a
portaszolgalatnak, és reggel a munkaidé megkezdésekor visszaveszi azokat.

Takarito:

1. Ellatja a takaritasi terliletéhez tartozé helyiségek tisztan tartasat.

2. Betartja a napi, heti és éves takaritasi feladatokhoz kapcsol6dé tevékenységeket.

3 Figyelemmel kiséri a takaritasi terlletén észlelt hibat és azt haladéktalanul jelzi az arra

illetékes személynek.
A munkakérében kijeldlt és az esetenként meghatarozott feladatokat, utasitdsokat a munkaltatétél
elvarhatd gondossaggal, felelésséggel elvégzi.
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2. A 198/2023. (X.19.) K.t. hatarozattal elfogadott Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak jelen modositassal nem érintett
rendelkezései valtozatlan tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, 2023. december 20.

Zaradék: \

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. mddositasat Oroshaza Varos Onkormanyzatanak
Képviselb-testiilete a 71/2024. (IV.17.) K.t. hatdrozataval jovahagyta.
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