94/2020. (XI. 30.) Polgarmesteri hatarozat

Oroshaza Varos Onkormanyzat polgarmestere jovahagyja

1. a hatarozat 1. mellékletét képezdé 2021-2024. évekre vonatkozé stratégiai
ellenérzési tervét,

2. a hatarozat 2. mellékletét képezé 2021. évre vonatkozd belsd ellendrzési
tervét.

Jelen hatarozatomat a 478/2020. (XI1.3.)) Kormm. rendeletben kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel a Katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsol6d6 egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIl. térvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott hataskéromben hoztam.

Végrehajtasért felelds: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzb

Hataridd: folyamatos, értelem szerint
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Oroshaza Varos Onkormanyzat belsé ellenérzésének
2021-2024. évekre vonatkozo stratégiai terve

A stratégiai ellenérzési terv készitését a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és

belso

ellendrzésérol szoloé 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1)

bekezdése és 30. §-a irja elé meghatirozva annak szitkséges tartalmi elemeit is.

1. Hossza tava célkitiizések, stratégiai célok

(o]

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, a feliigyelt koltségvetési szervek és a
gazdasagi tarsasigok tekintetében a hatélyos jogszabalyi eldirasoknak, nemzetkozi €s
magyarorszagi belsd ellenérzési standardoknak, belsd ellendrzési kézikonyvben
foglaltaknak megfeleld, fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado €s tanacsad6 belsd
ellen6rzési rendszer folyamatos milkodtetése.

Az ellendrzott szervezet mikodésének fejlesztése, eredményességének novelése
fiiggetlen és objektiv vélemény kialakitasaval.

A jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak valé megfelelés, gazdasagossag,
eredményesség és hatékonysag vizsgalata.

Megalapozott, bizonyitékokkal alétamasztott megéllapitisok, az ellendrzott szervezet
mikodését  javitd,  koltségkimélobb,  gazdilkodast  elBsegité  javaslatok
megfogalmazasa, jelentésben torténd osszefoglalasa.

A jegyzb és a polgarmester tajékoztatdsa a belsd ellenérzési megallapitasokrol, éves
ellendrzési terv végrehajtasarol.

Az onkorményzat feladatellatdsinak minél tobb teriiletét érinté belsd ellenérzes
végrehajtasa. A feladatellatashoz kapcsolodéan kapott és nyujtott tamogatisok
elszamolasa vizsgalatanak beépitése az éves tervbe.

A kontrollrendszer miikodésének, hatékonysiganak vizsgélata kiemelt témakorként
keriil figyelembe vételre.

Eredményes munka-kapcsolat, egyiittmiikodés kialakitisa az ellenérzott szervek,
szervezeti egységek vezetbivel a fliggetlenség és partatlansag elvének betartasaval.

A belso ellendrzési tevékenység végrehajtasara prioritasokat, kiemelt kockazati
tényezoket és rendelkezésre allo kapacitasokat figyelembe vevd tervezés alapjan
keriiljon sor.

Az  Onkorményzati tulajdonban 1évé gazdasagi  tarsasagok  miikodése
szabalyszeriiségének, hatékony gazdalkodasanak vizsgalataval az ellen6rzési
lefedettség novelése.

Az Onkormanyzatok miik6dését — elssorban gazdalkodasat - érintd jogszabalyi
véaltozasok figyelemmel kisérése, alkalmazasa az ellen6rzések végrehajtasa soran.

A szervezeti valtozasok, belsd szabalyozottsag teriiletén bekovetkezett valtozasok, az
abbdl eredd kockazatok figyelemmel kisérése.

2. A belsé kontrollrendszer altalinos értékelése

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.), valamint a
Bkr. koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerére vonatkozé elbirasok, illetve
elemeinek vizsgalata is a belso ellenérzés részét képezi.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsa és miikGdtetése soran a koltségvetési szerv
vezetdjének figyelembe kell vennie - a Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglaltak szerint - az



allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban foglaltakat.
A Pénziigyminiszter 2017. szeptemberében tette kozzé Belso ellenbrzési kézikonyvét,
mely részletesen kidolgozott elveket, médszertanokat tartalmaz a kontrollrendszer egyes
elemeihez kapcsolodoan.

A belsd ellendrzés egyik fo ellendrzési témakore, elemezni, vizsgilni €s érickelni a
bels6  kontrollrendszerek  kiépitésének, miikodésének  jogszabalyoknak  ¢és
szabélyzatoknak valé megfelelését, valamint mikddéseének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat. Az ellenérzések (kiemelten a rendszerellen6rzések) soran figyelembe kell
venni az ellendrzés ald vont szerv ellendrzési nyomvonaldt, mely a vizsgalat
kiindul6pontjat is képezheti. A megallapitasok alapjan javaslattal élhet a belsé ellendrzés
a nyomvonal kiegészitése, pontositisa érdekében.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles kockazati tényezOk figyelembe vételével
kockazatelemzést végezni és integralt kockazatkezelési rendszert mikodtetni. A belsod
ellendrzés feladata a kapcsolod6 szabalyzat elemzése, értékelése, a kockazatkezelés
dokumentélasanak, hatékonysdginak vizsgdlata kapcsolodo ellenérzési  témakor
esetében.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles szabélyozni a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendjét, amely a koltségvetési szerv szervezeti €s
miikodési szabélyzatanak mellékletét képezi.

Fenticken feliil a kontrollrendszer részét képezd alabbi elemek vizsgilata is az
ellenorzés témaja lehet:
o kontrollkémyezet,
integralt kockéazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek,
informaci6s és kommunikacios rendszer,
nyomon kdvetési rendszer (monitoring).
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A kontrollrendszer ellendrzése, miikodésének értékelése sordn a belsé ellendrzés
figyelembe veszi a Bels6 ellendrzési Kézikonyvben foglaltakat, illetve segédanyagként
hasznilja a Pénziigyminisztérium altal kiadott kérdéssort.

3. Kockazati tényezok és értékelésiik

A belss ellendrzés tervezésének kockazatelemzésen kell alapulnia, rendelkezésre allo
erdforrasait (személyi feltétel, idokeret) a legnagyobb kockazatot jelentd teriiletek felé
kell 5sszpontositania. Ennek megfeleléen a kockézatelemzésre a Kézikonyvben rogzitett
1épések alapjan keriil sor.

A kontrollkérnyezet elemzést kovetden a féfolyamatok és folyamatgazdak azonositasa
valésul meg. A hosszi tavi és vezetdi elvarasok figyelembe vételével kialakitasra keriilt
a belsd ellendrzési fokusz, mely mentén haladva értékelésre keriil az egyes folyamatok
jelentdsége. A folyamatok és a felmért kockazati tényezok 6sszevetése alapjan a varhato
hatds és a bekovetkezés valosziniiségét figyelembe véve rogzitésre keriil az dsszesitett
kockazatelemzés. A kockazatelemzés Osszesitéseként az egyes folyamatok jelentdsége
és kockézatossaga alapjan dsszesitett értékelés késziil (alacsony, kozepes vagy magas).



Az Oroshaza Varos Onkormanyzat esetében a kdvetkezd fofolyamatok azonositasara
keriilt sor:

Onkormanyzat gazdalkodasa

Humaner6forras-gazdalkodas

Gazdalkodas a vagyonnal

Kozigazgatasi feladatok ellatasa

Onkormanyzat mikédése

A 2021. évi tervet megalapozé kockazatelemzés Osszesitése alapjan magas
kockézatinak itélt részfolyamatok a kévetkezok:

® I,(iiltségvetés tervezése

e Allami és egyéb tamogatasok igénylése, elszamolasa
e Pénzkezelés, bizonylati rend

e Szocialis igazgatas

Viltozast az ellatando feladatok kibdviilése vagy sziikiilése jelentheti a jogszabalyi
eloirasok vagy a szervezeti valtozasok kovetkeztében.

4. Belsé ellenérzésre vonatkozoé fejlesztési és képzési terv

A bels6 ellendrzés fejlesztésével a cél egy korszerii, nemzetkozi standardokat atvevo,
valamennyi jogszabalyi eléirasnak megfelel6 belsd ellendrzés elérése, mely hatékonyan
és sikeresen hozzijarul az Onkormanyzat eredményes miikodéséhez. A fejlesztés
érdekében a belsd ellendrzés folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyi
valtozasokat és alkalmazza az allamhaztartisért felelos miniszter altal kiadott
moédszertani tmutatokat és ajanlasokat.

A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a belsé ellen6rok szerepelnek a minisztériumi
orszigos nyilvantartasban, rendelkeznek regisztraciés szammal. A 22/2019. (XI1.23.)
PM rendelet elbirasainak megfelelden a bels6 ellendroknek kétévente eleget kell tennie
az ABPE-tovibbképzés I. és II. kovetelményeinek. Az elbirt kotelezd tovabbképzéseken
a belsé ellenér 2020. november 5-én, az ABPE II. tovabbképzési kotelezettségnek a
belso ellendrzési vezet6é 2021-ben fog cleget tenni.

5. A sziikséges eréforrasok felmérése elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében

Az Oroshaza Viaros Onkorményzat belsé ellenérzési feladatait az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott két fo belsé ellendr latja el. A belsé ellendrok
latjak el az Oroshéaza Kistérség Tobbceélu Tarsulas, az altala alapitott Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti Kozpont és Csaladsegitd Szolgalat, a Délkelet-Alfold
Regionilis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozisat Célz6 Onkorméanyzati
Tarsulds, az Oroshdza és Térsége Ivovizminéség-javité Onkorményzati Tarsulas,
valamint az Oroshazi Nemzetiségi Onkorméanyzatok belsé ellendrzését is a
munkaszervezeti feladatok ellatasat érint6en.

Az éves terv Osszedllitisara, munkaid6-mérlegének meghatarozasara a rendelkezésre
all6 munkaerd alapjan keriil sor. A bels6 ellen6rok a jogszabélyban rogzitett szikséges
iskolai végzettséggel, a belsd ellendrzési vezetd megfelel iskolai végzettség mellett az
eloirt szakmai gyakorlattal is rendelkezik.



A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a bels6 ellen6rok az allamhaztartasért felelos
miniszter engedélyével rendelkeznek, nyilvantartasba vételiik megtortént, illetve eleget
tettek a tovabbképzési kotelezettségnek. A belsd ellendrzés valamennyi szitkséges targyi
feltétellel rendelkezik.

6. Az ellendrzés prioritasai és az ellenérzési gyakorisag

A Bkr. elbirasainak megfelel6en a bels6 ellenérzés végez rendszer-, szabélyszertiségi,
pénziigyi, teljesitmény, valamint informatikai ellendrzéseket. Az éves terv Osszeallitasa
soran a belsd ellenérzés figyelembe veszi az el6zd év vizsglatainak f6bb
megallapitasait, az ellenorzés ala még nem vont teriileteket, valamint a jelentdsebb
szervezeti, személyi vagy feladatokban bekovetkezett véltozasokat. Egyes témakorok
vizsgilatira lehet6ség szerint minden évben sor keriil (pl: koltségvetés végrehajtasa,
allami tamogatas igénylése és elszamolasa).

Az ellendrzések kivalasztasanal figyelembe veszi a belso ellenérzés a kockazatelemzés
eredményét, elsdbbséget élveznek a magas kockazatinak itélt teriiletek. Az éves tervben
rogzitett ellendrzések végrehajtasan tal sor keriilhet soron kiviili vizsgalatok
végrehajtasara is. A belsd ellendrzés kiemelt témakorei a koltségvetési kiadasok €s
bevételek elszamolasanak, az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodas, valamint a
gazdasagossag, hatékonysag vizsgalata.

Oroshéza, 2020. november 23.

Készitette: Jovahagyta: M
Benke Csilla Dr. Horvathné dr. Barta Edit
bels6 ellendrzési vezetd jegyzo

Oroshaza, 2020. november 30.

Jovahagyta: _
David Zoltin

polgirmester






i ~ _ i 2. melléklet
EVES BELSO ELLENORZESI TERV

2021. évre

Oroshiaza Vires Onkormanyzat Polgarmestere a  koltségvetési  szervek bels6
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL31.) Kormany rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a szerint az alabbi éves ellendrzési tervet hatarozza meg:

1. Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt dokumentumok:

A belsd ellendrzés az éves terv oOsszedllitisa sordn figyelembe vette az Onkormanyzat
koltségvetéseit, koltségvetés végrehajtasi rendeleteit, az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ét,
valamint ellendrzési nyomvonalat, a korabbi évek belsd ellen6rzési terveit, jogszabalyi elbirasokat,
belsd szabalyzatokat.

IL. Az éves tervet megalapozé kockazatelemzés révid osszefoglalasa:
Az éves ellen6rzési terv osszedllitisnak alapjat képezi a kockazatelemzés, melynek soran
felmérésre keriiltek azok a tényezdk, témakorok, amelyek vizsgilata prioritast élvez.

A kockézatelemzés folyamata:

1. A kockazatelemzés elsé 1épéseként attekintésre keriiliek a kontroll kérnyezet, a jogszabalyi
héttér és gazdasagi kornyezet véltozasai.

2. Meghatrozésra keriiltek az onkormanyzat tevékenységét teljesen lefedd folyamatok és a
stratégiai, illetve rovidtavi célok.

3. Fentiek ismeretében meghatarozasra keriiltek az ellenérzési fokuszok, melyek megmutatjak a
belsd ellendrzés fobb irdnyvonalat.

4. A fokuszpontok ismeretében értékelésre keriilt az egyes folyamatok jelentdsége és
kockazatossaga, melyek titkrében kialakult az egyes folyamatok Osszesitett értékelése.

A kockézatelemzési folyamat célja, hogy azomositsa, elemezze, rangsorolja és dokumentalja a
szervezet folyamataiban és f6bb szervezeti egységeinél 1étez6 kockéazatokat. A kockazatelemzés az

els6 lépés ahhoz, hogy az éves ellendrzési tevékenységet a belso ellendrzési fokusszal
osszehangoljak.

A kockazatelemzés végs6 kovetkeztetéseit, az egyes fo- és részfolyamatok osszesitett értékelését az.
alabbi tiblazat foglalia dssze:

Folyamat Folyamat Osszesitett

Fofolyamat Részfolyamat jelentdsége | kockazatossiga | ko kazatfehmérés
Koltségvetés tervezése magas magas magas
Koltségvetési jelentések, e
beszamol 6k elkészitése magas kozepes magas
Koltségvetés végrehajtasa
Onkormanyzat | (gazdalkodas a forrasokon magas kozepes magas
gazdalkodasa beliil, kényvvezetés)
Allami timogatasok, egyéb magas magas magas

tamogatasok igénylése,
elszamolasa |




Helyi adékhoz kapcsol6d6
feladatok
Palyazatfigyelés,

palyazatok elkészitése, kozepes alacsony kozepes
elszamolasa
Pénzkezelés, bizonylati
rend
Munkaerd felvétel,
Huméner6for- munkaviszony kozepes magas kozepes
ras megsziintetés
gazdalkodas Besorolasok, juttatasok
meghatirozasa
Beruhazasok elokészitése,
lebonyolitasa
Varosfejlesztési feladatok magas kozepes kozepes
Virosiizemeltetési
feladatok
Ingo- és ingatlanvagyon-
gazdilkodds, nyilvantartds
Altalanos igazgatasi
hatdsagi jogkor
Szocidlis igazgatas magas kozepes magas
Epitéshatésagi feladatok alacsony alacsony alacsony
Jogi feladatok ellatasa,
kozbeszerzések
lebonyolitdsa, bels6é
szabalyzatok elkészitése
Koznevelési,
Onkorményzat kozmiivel5dési és kozepes alacsony kozepes
miikédése sportfeladatok
Iratkezelés, iktatas,
adminisztracié
Informatikai rendszer,
honlap iizemeltetése, kozepes kozepes kozepes
elektronikus kozzététel

kozepes alacsony kozepes

magas magas magas

magas kozepes kézepes

magas kozepes kozepes

Gazdalkodas a

vagyonnal magas kozepes kozepes

magas kozepes kozepes

Kozigazgatasi kozepes alacsony alacsony
feladatok
ellatasa

magas kozepes kozepes

alacsony alacsony alacsony

A kockazatelemzés alapjan magas kockédzattinak értékelt teriiletekre a konkrét ellen6rzési témak
meghatarozdsakor kiemelt figyelmet szént a belsé ellendrzés, a tervezett ellendrzések tébbsége
magas kockazatinak értékelt teriilethez kapcsolodik.

A bels6 ellenérzés az éves terv dsszeallitasanal figyelembe vette:
az 6nkormanyzatot érint6 gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatal gazdalkodasat,
az 6nkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveknél ellatandé tevékenységeket,
a helyi 6nkormanyzat tébbségi iranyitasaval mitkodo gazdasagi tarsasagokat,
a korabbi évek belso ellenérzési tapasztalatait,
a jelent6sebb jogszabalyvaltozasokat, szervezeti valtozasokat.

A belsd ellenorzés fontos feladata a potencidlis hibdk megeldzése érdekében, hogy a megjelent 1jj,
illetve jelentés mértékben modosulé jogszabdlyok értelmezéséhez, egységes végrehajtasihoz
segitséget nyujtson, egyiittmitkddve az ellendrzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett terv ellendrzési témakoreit a I11. pont részletesen tartalmazza.



1. Az elvégzendd ellendrzések ismertetése:

1. Az énkormanyzati intézményeket érintd téma jellegii ellendrzések

Az onkorményzat irinyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek belsé ellenfrzését az Oroshazi
Polgirmesteri Hivatalban foglalkoztatott belsd ellendrok latjak el, melynek részletszabalyait
megallapodas rogziti. A Bkr. 29.§ (4) bekezdésében eldirtaknak megfeleléen az éves tervben
elkiilonitetten lettek betervezve az intézményeknél elvégzend6 bels6 ellenérzések.

1/1. szamu ellenorzés

Az ellendrzott szerv:

Egységes Szocialis Kézpont, Napkéziotthonos Ovoda,
Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Kiézgazdasagi Iroda

Az ellendrzés targya: A telepiilési dnkorminyzatok 2020. évi kéznevelési,
szocialis és gyermekétkeztetési feladatok tamogatasanak
elszamolasa

Az ellenérzés célja: Annak megéllapitdsa, hogy az intézmények a Magyarorszag

2020. évi kozponti koltségvetésérdl sz6l6 2019. évi LXXI.
torvényben foglalt timogatisok elszimolasanél figyelembe
vett létszamokat, egyéb adatokat megfelel6
dokumentumokkal, kimutatasokkal, statisztikdkkal ala tudjak-
e tAmasztani?

Az ellenérizendo idoszak:

2020. év

Az ellendrzés modja:

Oroshézi Polgarmesteri Hivatal tekintetében: koltségvetési
szerv belsd ellendreként elvégzendd ellen6rzés
Egységes Szocidlis Kozpont, Napkoziotthonos Ovoda,

Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény tekintetében: iranyito
szerv bels6 ellendreként elvégzendd belso ellendrzés

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszeriiségi, pénziigyi és rendszerellen6rzés

Azonositott kockazati tényezo:

Onkorményzat gazdalkoddsan beliil az llami témogatasok
igénylése, elszamolasa

Az ellendrzés modszerei:

Nyilvantartasok, dokumentumok és adatok vizsgalata,
elemzése, mintavételi eljarasok, dsszehasonlitas

Az ellenorzés iitemezése:

2021. janudr — marcius

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

29 nap, 2 {6 ellendr (58 ellendri nap)

1/2. szami ellen6rzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Iroda,
Gyermek- és Diakélelmezési Intézmény

Az ellendrzés targya:

Gyermekétkeztetés rendszerének ellendrzése




Az ellendrzeés célja:

Annak megallapitisa, hogy a gyermekétkeztetés
megszervezése és mikodtetése, az étkezési ebédtéritési
dij beszedés megfelelGssége, tovdbbd a sziinidei

Az ellendrzés médja:

gyermekétkeztetés  feladatellitisa  megfeleld  és
eredményes volt-e a vizsgélt évben.

Az ellenérizendd idészak: 2020. év
Oroshizi  Polgarmesteri ~ Hivatal tekintetében:
koltségvetési szerv belsd ellenéreként elvégzendd
ellendrzés

Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény tekintetében:
iranyité szerv belsé ellendreként elvégzendé belsd
ellendrzés

Az ellendrzés tipusa:

Szabélyszeriiségi és teljesitmény-ellendrzés

Azonesitott kockazati tényezé:

Gyermekétkeztetés mitkodésének feliigyelete;
jogszabalyi elbirasok

Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos rendelet vizsgalata,
szigord sz4dmaddsi nyomtatvanyok vizsgilata az

Az ellendrzés médszerei: ebédtérités dijinak beszedése kapcsdn, sziinidei
gyermekétkezietésre  jogosultak  tajékoztatasanak
nyilvantartasa

Az ellendrzés litemezése:

2021. aprilis-majus

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

18 nap, 2 {6 ellendr (36 ellen6ri nap)

1/3. szamu ellendrzés

Az ellenérzétt szervezeti egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda,
Napkéziotthonos Ovoda

Az ellendrzés targya:

Iranyitasi, pénziigyi lebonyolitasi, human-eréforras
gazdalkodasi, végrehajtasi, beszamolasi és ellendrzési
rendszer mitkodése.

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az intézmény feladatait a
jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban foglaltak szerint
latta-e el, a gazdalkodas teriiletein megfelel6en teljesitették-
e a szabalyszeriiségi, gazdasagossagi kovetelményeket?

Az ellendrizendo iddszak:

2019-2020. év

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal tekintetében: koltségvetési
szerv belso ellendreként elvégzend6 ellen6rzés

Az ellenérzés modja: Napkoziotthonos Ovoda tekintetében: irdnyitd szerv belsd
ellendreként elvégzendo belso ellenérzés
Az ellenérzés tipusa: Szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer-és teljesitmény

ellendrzés

Azonositott kockazati tényezo:

Kiadasok és bevételek tervezése, végrehajtasa, éves
beszamol6 elkészitése, humaneroforras-gazdalkodas,
pénzkezelés, bizonylati rend, céljellegii tamogatassal valo
elszamolas.




|Eljarasok és rendszerek szabalyzatainak elemzése,

Az ellendrzés modszerei: értékelése, a pénziigyi, szadmviteli adatok elemzése,
értékelése, dokumentumok és nyilvantartisok vizsgalata.
Az ellendrzés iitemezése: 2021. jinius

Sziikséges ellenérzési kapacitas: |32 nap, 2 {6 ellendr (64 ellen6ri nap)

2. Az Oroshazi Polgirmesteri Hivatal szervezeti egységét érinté ellenorzések

Az Oroshazi Polgirmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv belsd ellendreként elvégzendd
ellendrzések, melyek vizsgélati témakore intézményt nem érint.

2/1. szamn ellen6rzés

e

Az ellenérzott szerv:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Iroda

Pénzbeli és természetbeni szocialis  ellatasok,

Az ellendrzés targya: tamogatasok
Annak megéllapitasa, hogy az egyes ellatisok, timogatasok
o megéllapitdsira és kifizetésére a jogszabalyi eloirasok
Az ellenérzés célja: figyelembe vételével keriilt-e sor, a jogosultsagi feltételek
fennalltak-e?
Az ellenérizendé idészak: 2020. év
Az ellenérzés médja: Koltssg\{etem szerv belsd ellen6reként elvégzendd
| ellenrzes |
Az ellenérzés tipusa: Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellendrzés

Azonositott kockazati tényezé: | Kozigazgatasi feladatok ellatasa-szocialis igazgatas

Az ellendrzés modszerei: Dokumentumok és bizonylatok elemzése, értékelése
Az ellendrzés iitemezése: 2021. szeptember-oktober

Sziikséges ellenérzési kapacitas: | 17 nap, 2 f6 ellendr (34 ellendri nap)

2/2. szam ellen6rzés

Az ellendrzott szerv: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda

Az ellendrzés targya: Bélyegzé nyilvantartas

Annak megallapitisa, hogy az Onkorményzatnil és a
Polgarmesteri Hivatalnl kiadott bélyegzdkr6l biztositott-e a
Az ellendrzés célja: nyilvantartds vezetése, személyi valtozasok atvezetése
megtortént-e, a bélyegzohasznalatrl kiadott szabalyzat
osszhangban van-e a gyakorlattal.

Az ellenérizendo6 idoszak: 2019-2020. év

u\z ellenérzés modja: Szabalyzat és bélyegzd nyilvantartds dokumentumainak




( ellenorzése

Az ellendrzés tipusa: Szabélyszeriiségi ellendrzés

Azonositott kockazati tényezd:

Bélyegz6 rendeltetésszerii hasznélata, biztonsagos Orzése

v orzés modszerei: L
Az ellenorzés mo vizsgdlata

Bélyegz nyilvéantartds dttekintése, bélyegzOk tételes

Az ellendrzés iitemezése: 2021. november

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

12 nap, 2 6 ellendr (24 ellendri nap)

IV. Munkaidé-mérleg

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz rendelkezésre all6 kapacitas megallapitasa:

Rendelkezésre all6 ellenéri napok szama (brutté munkaidd):

2 f6 x 365 nap= 730 nap

Munkasziineti és pihen6nap

2 f6 x 104 nap= 208 nap |

Fizetett iinnepek (munkanapra esd):
(januar 1., mircius 15., aprilis 2., aprilis 5., mijus 24., augusztus 20,
november 1.)

2 f6 x 7 nap= 14 nap

Fizetett szabadsag (tervezett)

28 nap+36 nap=64 nap

Atlagos betegszabadsig, gyermekapolasi tAppénz (tervezett)

2 6 x 15 nap=30 nap

id6sziikséglete

Kieso ido dsszesen: 316 nap
Rendelkezésre all6 ellenéri napok szama (netté6 munkaidé) 414 nap
Bizonyossagi tevékenység — az éves terv végrehajtasanak 216 nap

Soron kiviili ellenorzés

2 f6 x12 nap=24 nap

Tandcsadoi tevékenység

2 f6 x12 nap=24 nap

Tovabbképzés, tanfolyam

2 6 x 4 nap=8 nap

Egyéb tevékenység (tervezés, kockazatelemzés, nyilvantartasok
vezetése, kézikonyv feliilvizsgalata stb.)

2 {6 x 11 nap=22 nap

Helyi nkormanyzati belsd ellenorzeés dsszes kapacitasigénye

294 nap

Oroshazi Kistérség Tobbcéli Tarsulds és intézménye: Oroshazi
Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Koézpontja és Csaladsegitd
Szolgilata belso ellenorzésének iddsziikséglete kiilén éves terv
alapjan (2020. jinius)

20 nap

Oroshédza és Térsége Ivvizmindség-javité Onkorméanyzati
Tarsulasndl végzett belsd ellendrzés iddsziikséglete kiilén éves
terv alapjan (2020. augusztus)

20 nap

Délkelet-Alfold Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célzé6 Onkormdanyzati Tarsuldsnil végzett belso
ellendrzés idosziikséglete kiilon éves terv alapjan

(2020. majus)

20 nap

Oroshéza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatanal végzett
belso ellendrzés idosziikséglete kiilén éves terv alapjan
(2020. jalius)

20 nap




Oroshaza Véros Roma Nemzetiségi Onkormdanyzatanal végzett
belsé ellendrzés iddsziikséglete kiilon éves terv alapjan 20 nap
(2020. jilius)

Oroshaza Viros Romin Nemzetiségi Onkormanyzatanal végzett

bels6 ellendrzés iddsziikséglete kiilon éves terv alapjan 20 nap
(2020. jilius)
Tarsulasok és Nemzetiségi Onkormanyzatok belsé 120 nap

ellendrzésének dsszes kapacitasigénye

Osszes tevékenység kapacitasigénye 414 nap

V. Létszam és erdforras megoszlasa:

A tervezett bels ellendrzések végrehajtasara 1 6 kozszolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott belsd
ellendr a1l rendelkezésre. A sajat eréforrason feliil kiils6 er6forrds bevonasaval a terv nem szamol.

Adott szervezetre forditott
Ellendrzott szexv eridforras dsszesen
' (ellendri nap)
Oroshazi Polgirmesteri Hivatal 58
Oroshdzi Polgirmesteri Hivatal és intézmények minddsszesen 158
(intézményenként tervezett ellendri napok szama soronként feltiintetve)
Napkdziotthonos Ovoda 83
Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény 55
Egységes Szocidlis Kozpont 20
Helyi énkormanyzat dsszesen | 216
VL. Az egyes ellendrzési tipusok megoszlasa
Szabaly-
Szabal Szabilyszerii- | Szabalyszeriiségi, | szeriiségi, -
Ellendrzott szerv s ségi és pénzigyi és pénziigyi és | Osszesen
g pénziigyi |rendszerellendrzés teljesitmény- (ellendri
ellendrzés nap)
db ellendri db ellenéri ab | ellendri ab ellendri
map | | mnap | map nap =
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal 1 24 1 34 ~ - | — ’ - % 58
Oroshizi Polgérmesteri Hivatal |
és (érintett) intézmények o o B _l - - N
Napkoziotthonos Ovoda|  -- - - - |1 C19 1J 64 ‘ 83
Gyermek- és Diakelelfnezgsi _ _ _ ‘ . 1 1 ‘ 19 1 36 55
A " A I A i At S
_ Egységes| | _ | - [ T I 20
Szocidlis Kozpont |
Tervezett ellendrzések dsszesen 1 ‘ 24 ‘ 1 ‘ 34 ‘ 3 ‘ 58 2 1 | 216
| .
| | ' ‘




VIL A rendelkezésre all ellendri napok megoszlasa tevékenységek szerint

'z'e"";”fes,"" Soron kivili | ;. .. | Tovibb- | Egyéb | Kapacitds
Ellenérzitt szerv & eseg n | kapacitds képzés | tevékenység | oOsszesen

|— : ellenéri nap
Oroshdzi Polgdrmesteri Hivatal 58 12 | 12 4 ‘ 11 97
C’)rt_)shfizi 'Polgdrmesteri Hivatal 158 12 12 4 1 197
és intézmények ) | )
Helyi 6nkormanyzat dsszesen 216 ‘I 24 ‘ 24 8 ‘ 22 294

i |

VIIL A tervezett ellendrzések idébeli iitemezése:

a) az ellendrzések végrehajtisara elbre lekotott ellenrzési id6: 216 ellenori nap

Feladatellatas idopontja Ellenorzés targya

A telepiilési 6nkormdnyzatok 2020. évi koznevelési, szocialis
és gyermekétkeztetési feladatok timogatisénak elszamoldsa
Gyermekétkeztetés rendszerének ellenérzése - Gyermek- és
Didkélelmezési Intézménynél

Iranyitdsi, pénziigyi  lebonyolitisi, = humén-erforras
gazdilkodasi, végrehajtdsi, beszamolasi és ellenfrzési

2021. januar-marcius

2021. aprilis-majus

2021. junius rendszer milkodésének ellendrzése - Napkoziotthonos
Ovodanal

2021. szeptember-oktéber | Pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsok, timogatasok

2021. november Bélyegz6 nyilvantartas

b) a soron kiviili ellendrzésekre rendelkezésre dll6, valamint a tandcsad6 tevékenységre, képzésekre,
egyéb tevékenységekre tervezett ellendrzési idé:
a rendelkezésre all6 ellendri napok 18,8 %-a: 78 ellendéri nap.

Oroshaza, 2020. november 23.

Készitette: Jovahagyta: ‘_:DJ]{, \. 1)
s N

Benke Csilla Dr. Horvathné dr. Barta Edit
belsé ellendrzési vezetd jegyzo

Oroshaza, 2020. november 30. _
Jovahagyta: *’:'T"
LEAY
David\Zoltan
polgarmester



