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Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga iilésére

Targy: Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodajanak 2023/2024.
nevelési évre vonatkozd munkatervének véleményezése

Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga!

A nevelési-oktatasi intézmények mikodéserdl és a koznevelési intézmények
nevhasznalatarol szolé6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI
rendelet) 3. § (1) bekezdése szerint az Oroshdza Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban Onkormanyzat) altal fenntartott Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Napkéziotthonos Ovodaja (tovabbiakban Ovoda) a 2032/2024. nevelési évre
vonatkozd munkatervének elkészitéséhez ki kell kérnie a fenntart6 Onkormanyzat
vélemenyet.

»3. § (1) Az 6vodai, az iskolai és a kollégiumi munkaterv hatarozza meg az évodai
nevelési év, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét. Ennek elkészitéséhez
az intézményvezetS kikéri a fenntartd, az ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, az
ovodai, iskolai, kolléegiumi sziilbi szervezet, kézdsség, az intézményi tanacs, a
tanulokat érint6 programokat illetéen az iskolai, kollégiumi didkénkormanyzat,
fovabba, ha a gyakoriati képzés nem az iskolaban folyik, a gyakorlati képzés
folytatéjanak véleményét is.”

A Rendelet 3.§ altal meghatarozott koételez6 elemek figyelembevételével az
intézményvezetés és a szakmai vezetés elkészitette az Ovoda 2023/2024. évre
sz0l6 intézmeényi munkatervet, amely tartalmazza a jogszabalyban elGirtakat. A
munkaterv hatarozza meg az Ovodai nevelési év helyi rendjét, melynek
elkészitéséhez az 6vodai szuldi szervezet véleménye kikérésre kertilt.

Az Ovoda 2023/2024. nevelési évre vonatkozé munkaterve jelen eléterjesztés
mellekletet kepezi.

Oroshéza Véaros Onkormanyzat Szervezeti és Mikédési Szabalyzatardl szélo a
18/2014. (X.21.) Onkormanyzati rendelet 2. szam( melléklet 2.2.7. pontjaban az
Ovodakkal kapcsolatos Ugyekben a dontést a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
hataskoérébe utalta.

Kerem a Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsagat, hogy a hatarozati javaslat
alapjan hozza meg dontését.



Hatarozati javaslat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga tudomasul veszi az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdéziotthonos
Ovodaja 2023/2024. nevelési évre vonatkozd munkaterveét.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 a hatarozat kozléséért
Hatarid6: azonnal

Oroshaza, 2023. szeptember 11.

{

Németh Gabriella
ovodavezetd
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A munkatervet meghatdrozo legfontosabb jogszabdlyok és dokumentumok.

» 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

» 2023. évi LIL térvény A pedagdgusok uj €letpalydjarol

Y

326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet A pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és

a kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIIL térvény kéznevelési
intézményekben térténd végrehajtasarol

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelete

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelete

137/2018. ( VIL. 25.) Korm. rendelet Az Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogramjarol

v

Oroshaza Varosi Onkorményzat Napkoziotthonos Ovodajanak Pedagogiai Programja
Az dvoda belsé szabalyzatok eléirdsai

Gyakornoki szabalyzat

Technikai dolgozo teljesitmény-értékelési szabalyzat

Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

Y V.V V ¥V ¥V Y V¥

Kockazatkezelési szabalyzat

Y

Ellen6rzési nyomvonal

I. Tanév rendje

, 2023. szeptember 01.-t61 —
Ovodaban:
2024. augusztus 31.-ig tart

*Nyitva tartasunkat a sziil6i igényeknek megfelel6en a fenntart¢ hatarozza meg.
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II. Eroforrasok

I1/1. Targyi eréforrasok

1 székhely intézményben és 7 telephelyen miikddik az Intézmény 24 6vodai csoportban.
Rendelkeziink a nevel6-fejleszté munkdahoz sziikséges eszkozkészlettel, felujitasa, bovitése
folyamatos feladatunk.

Telephelyeink szamitastechnikai eszk6zokkel felszereltek.

11/2. Személyi eriéforrasok

e 81 {6 kozalkalmazott

Ovodapedagogus: 49 16
Gyogypedagogus: 116
Pedagogiai asszisztens 516
Dajka: 2516
Udvaros, gondnok: 116
Szakvizsgaval rendelkezik: 28 16

Megbizdsok:

Altalanos helyettes: Horvath Lajosné

Szakmai helyettes: Zandczné Markovics Szilvia
Helyettes: Belldk Aniko
Ovodapedagogus/Ovodatitkar: Javoresik Palné
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Ovodapedagogus/telephelyvezetdk:

Bajcsy telephely: Hoédiné Stefan Melinda
Bécska telephely: Miké Erzsébet

Ifjusag telephely: Bellak Aniko

Kond telephely: Halasz Andrea

Matyas telephely: Miko Erzsébet

Moricz telephely: Zanoczné Markovics Szilvia
Székhely: Horvath Lajosné

Uzsoki telephely: Kissné Csizmadia Gyongyi

Munkako6zosség és Team vezetok:

Vezet6i munkakdzosség vezetdje: Németh Gabriella

Intézményi 6nértékelési és szakmai ellendrzési csoport:  Horvath Lajosné

Gyermekvédelmi team vezetoje: Raffai Zsuzsanna
Idegennyelvi és mdodszertani team vezetoje: Kérai Zsanett
FejlesztOpedagdgusi team vezetdje: Nafradi Mihalyné
Referencia-intézményi fejlesztési team: Zanoczné Markovics Szilvia
Tehetségfejleszto team: Belldk Aniké
Mind6ségbiztositasi-tamogatd csoport: Zsombo Erika

Csoportbeosztas és varhato gyermeklétszam:

Gyermeklétszam
Csoport Ovodapedagogusok Dajka m2 varhat6 | varhato
szerinti stat. | szamitott
Bajcsy Zs. utcai Telephely (Féréhely: 90 f6 m? szerint: 64 £6)
Csibészke Dzir%me P}enter Marta Lipték Mérta 71 19 23
vegyes csoport | Héjjas Irén
Katica Madaraszné Krnag
vegyes csoport L}dla o P}esovs’zlq 2 18 20
Javorcsik Palné Janosné
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Kankalin Hédiné Stefan Darida
vegyes csoport | Melinda e — 20 17 19
Mikli Fanni

Bacska utcai Telephely (Féréhely: 90 f6 m* szerint: 74 6)

Mokus Miké Erzsébet Jandzso 2% 15 16
nagycsoport Csehné Csirke Nora L4sz16né
Szivarvany Bertok Péterné Melisné Nagy 24 18 20
vegyes csoport | Szlicsné Varju Andrea | Edit
Ifjisag utcai Telephely (Férshely: 90 f6 m” szerint: 90 £5)
Pillango Bellak Aniko Pukénszki 30 16 24
vegyes csoport | Marosi Rita Szilvia
Katica Szokolai Irén Nagyné Arvai ) 5 5
nagycsoport Josné Czifra Andrea | Tiinde
Kond utcai Telephely (Férshely: 120 f6 m” szerint: 101 £8)
Garfield Benk6 Beata
vegyes csoport | Menezdorf-Téth Varga Erika 20 20 23
Erzsébet
Ficanka Liszkai Aniko Szilasi-
vegyes csoport | Bécsi Eva Horvat'l,me 25 2 30
Hegedis
Brigitta

Katica Marcso Tiinde i i
vegyes csoport | Szivos-Virag Betti Elek Sandomne 19 19 23
Micimacko Halasz Andrea o
vegyes csoport | Jancsurak Kitti Sifrdny Andrea 2> 22 28
Székhely 6voda (Lehel utca 23.) (Férohely: 120 f6 m” szerint: 102 £6)
Gomba Nafradi Mihalyné Kerekes
kozépso csoport | Gazsd Marta Ménika 27 13 16
Mokus Horvath Tiinde i .
Kiscsoport Farkas Bernadett Rastad Clorme 25 2 19
Napsugar Csompora Hajnalka
csoport Durajda Didna Magyar Méria 25 14 18
nagycsoport
Pillangd Horvath Lajosné

" . Balogh
kozépso csoport | Simon Andrea Attilane 25 16 19

Németh Gabriella

Miatyas kir. utcai Telephely (Féréhely: 40 f6 m” szerint: 30 f8)
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Gomba Beyer Andrea Foldesi
vegyes csoport | Domjan Aniké Viola | Gabriella 30 16 17
Anderko
Hajnalka
Moricz Zs. utcai Telephely (Férohely: 110 £f6 m? szerint: 81 £&)
Stini Kdrai Zsanett e
kozépsd csoport Bir6 Bélané 19 19 19
Halacska Zsombo Erika Bugyiné Barna 27 27 28
kiscsoport Torda Agnes Tiinde
Micimackd Zanoczné Markovics Tty
nagycsoport Szilvia Krisztina 20 20 20
Katica Gabnai Livia Eniké Sinkdné Siile 15 15 16
k6zéps6 csoport | Dérné Dudas Eva Andrea
Uzsoki utcai Telephely (Féréhely: 115 £6 m? szerint: 92 8)
: Malatinszkyné .
o [ Menginbona | Sty | g
P po Nagy-Torok Ivett 0
Naprafored Kissné Csizmadia
LS . | Gyongyi Gal Bernadett 27 25 26
©PSO €50pO Gerencsér-Kiss Réka
. 5 Bujdosoné Toth .
Csillagszemii Lazanyeczné
nagycsoport Borbiars Gedo Valéria =l 14 e
£YCSOp Gyurikné Szabé Kléra
Micimacko Raffai Zsuzsanna .
elkckepart Wiks Zsancht Muszka Lilla 24 23 24
SNI és BTMN gyermekek varhato létszama:
Viarhaté SNI Varhaté BTMN
Csoport gyermekek gyermekek
szama szama
Bajesy Zs. utcai Telephely
Csibészke vegyes csoport 3 0
Katica vegyes csoport 5 0
Kankalin vegyes csoport 5 1
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Bacska utcai Telephely

Modkus nagycsoport ) 3
Szivarvany vegyes

2 0
csoport
Ifjusag utcai Telephely
Pillang6 vegyes csoport 5 0
Katica nagycsoport 3 )
Kond utcai Telephely
Garfield vegyes csoport 3 )
Ficanka vegyes csoport 5 I
Kati

atica vegyes csoport 3 0

Micimackod

4 2
vegyes csoport

Székhely 6voda (Lehel utca 23.)

Gomba 3 !
k6z€psd csoport

Mokus | 0
kiscsoport

Napsugar 3 5
nagycsoport

Pillang6 5 0
kdzépso csoport

Matyas kir. utcai Telephely

Gomba 1 0
vegyes csoport

Moricz Zs. utcai Telephely

Siini

kdzépsd csoport 0 g
Halacska kiscsoport I 0
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Micimacko 0 4
nagycsoport

Katica i 0
kozépso csoport

Uzsoki utcai Telephely

Aprajafalva 0 0
kozeépsd csoport

Napraforgo 1 0
ko6zépso csoport

Csillagszemii ’ 5
nagycsoport

Micimacko 1 0
kiscsoport
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2023. december 25.
2023. december 26.
2024. januar 01.
2024. marcius 29.
2024. aprilis 1.
2024. méjus 01.
2024. majus 20.
2024, augusztus 19.

2024. augusztus 3.

A nyiri zaras varhaté idépontja:

I. csoport zdrva IL. csoport zirva
Telephely -tol -ig Telephely -tol -ig
Moéricz 2024. 06. 24. 07. 19. Bajcsy 2024. 07. 22. 08. 16.
Uzsoki 2024. 06. 24. 07.19. Bacska 2024. 07. 22. 08. 16.
Matyas 2024. 06. 24. 08. 16. Ifjusag 2024. 07. 22. 08. 16.
Kond 2024. 06. 24, 07.19. Székhely 2024. 07. 22. 08. 16.

A nemzeti és 6vodai linnepek megiinneplésének idépontja:

A viros altal szervezett nemzeti tinnepeinken az alkalmazotti kozosség és a gyermekek

méltdképpen képviselik az ovodat.

16
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Az ovoda éves tovabbképzési terve:

Mellékletben csatolva

II1. Csoport beosztas és gyermek létszam adatok.

Féréhelytink: 775 6

Csoport Ovodapedagégusok | Gyogypedagégus | Dajka Pedagdgiai | Udvaros-

; gondnok
asszisziens

24 49 1 25 5 1

A telephelyenkénti részletezd adatok a mellékletben csatolva

Az dvoda nyitva tartdsa:

Hétf6t61 péntekig 60 6ra, napi 12 6rai nyitva tartassal fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 6™ - 18 oraig.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok, szama és idépontja:

A 2023-24-es nevelési évben nevelés nélkiili munkanapot nem terveziink.

A 2023-24-¢s nevelési évben eléfordulé munkasziineti napok szama:

Munkasziineti napok Atcsoportositasok idépontja
2023. oktober 23.

2023. november 01.
2023. december 24.
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Ezek az alkalmak:
e Oktéber 6. ,
e Oktober 23.,
e November 1.,
e December 25-26.
e Mircius 15.
e Mijus 1.
e Junius 4.

e Augusztus 20,

Ovodai hagyomanyok:

Oszi, tavaszi csaladi napok telephelyenként: anyadk napja, mikulds, karacsony, husvét,
plinkdsd megtinneplése aktualitdsnak megfelelden.

Az 6vodai évzarok illetve ballagdsok rendje: minden év: 05. 25- 06.15. kozotti iddszakban.

Pedagégiai céli nyilt napok:
A nevelési év soran folyamatosan, Telephelyenkénti szervezésben. Minimum kétszer egy

nevelési évben.

Munkarend, munkaidd beosztds:

Minden dolgoz6 munkaideje: heti 40 o6ra.

Ovodapedagogusok: két heti véltassal délelsttos, ill. délutanos munkarendben.
Kottt 6raszam: 32 ora.

Ovodavezet6 esetében: 6 6ra

Ovodavezet6 helyettesek esetében: 20 6ra

Gyakornokok esetében: 26 ora
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Gyogypedagdgus: 20 6ra
Pedagogiai asszisztensek: heti 40 ora
Dajkak: heti valtassal, délel6ttds, ill. délutdnos munkarendben: heti 40 6ra

Udvaros, gondnok: heti 40 éra

IV. A 2023/2024-as nevelési év Intézményi céljai:

» Torvényes és szinvonalas intézménymiikddés biztositasa.

» 2023. évi LI torvény A pedagdgusok 1j életpalyajarol bevezetése.
> A kapcsolddo végrehajtasi rendeletek modositasainak bevezetése.
> A gyermekek mindenekfelett all6 érdekeinek tiszteletben tartdsdval a nyugodt és

kiegyensulyozott légkor biztositasa.

> Személyi feltételek biztositasa, valtozasok zokkendmentességenek segitése

> Szervezetfejlesztés, uj kollégéak beilleszkedésének segitése. Gyakornokok mentordlasa.
Szakmai segité mentorok megbizasa a gyakornoki idészak tdmogatasara.

» Humaneroforras szakmai kompetencidjanak erdsitése.

> Palyazataink fenntartasanak biztositasa.

> Az eddigi gyakorlatok tovabbfejlesztése, értékmegorzés.

> Akkreditalt Kivalé Tehetségpont cimnek valo megfelelés

» Bazis intézményi cimnek valo megfelelés, a munkatervben foglaltak sikeres
megvaldsitasa

» Kornyezettudatos magatartas megalapozasa, a természeti és tarsadalmi kdrnyezethez
flizddd pozitiv érzelmi viszony kialakitasa

» Szakmai teamek, munkakozosség munkdjanak ellendrzése, segitése, koordinalasa.

o Intézményi Onértékelési és szakmai ellen6rzési csoport,
o Gyermekvédelmi team

o Fejlesztopedagdgusi team

o} Idegennyelvi-modszertani team

o} Jo gyakorlat fejlesztési team

o Tehetségfejlesztd team

o Mindségfejleszté tamogatd csoport
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o Felelés : Zandezné Markovics Szilvia szakmai helyettes
o Vezet6i munkakdzdsség munkajanak koordinalasa — felel6s Németh Gabriella
» Nevelési értekezletek megszervezése
» Mihely munkak lebonyolitasa
» Az dvodaba jarasi kotelezettség teljesitése és a torvényi eldirasoknak megfeleld
dokumentalasa
» Tartds betegséggel kiizdd gyermekek ellatasa, Inzulinfiiged cukorbetegségben
szenvedd gyermekek specidlis ellatasa, anafilaxias sokkal veszélyeztetett gyermekek
specialis ellatasa.

» Az elektroakusztikus hangositasu rendezvények ellendrzésének meghatdrozasa

A 2023/24-es nevelési év szakmai céljai és feladatai:

A nevelési év szakmai céljai Nevelomunkank feladatai céljaink
megvalositasdnak tiikrében

» Teljesitstik az Akkreditalt Kivalo » Tehetségesirdk felkutatasa,
Tehetségpont szerepkorrel jaro
feladatokat. Ujabb akreditacio
benyujtisa — az el6z0 nevelési
évben nem lett meghirdetve

tehetségmiihelyek muiikodtetése

» Biztositsuk palyazataink » Palyazatokban vallalt feladatok

fenntartasat. megvalositasa

» Mikodtessiik a Pedagégus
eldmeneteli rendszert.

L4

A kotelezd pedagdgus mindsitd vizsgak
¢és az onkéntes minositd eljarasok

lebonyolitasa.

» Készilljink fel a tanfeliigyeleti » Az intézményvezetés felelossége: a

ellendrzésekre neveldtestiilet felkészitése a tanfeliigyeleti

» Intézményi tanfelligyelet: tervezett ellenérzésekre
id6pontja:2023. december 15. A sziikséges szervezési, személyi és targyi

feltételek biztositasa
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Teljesitsiik az Altalanos » Adatvédelmi tudatossdg fenntartdsa a
adatvédelmi rendelet, mas nevén a neveldtestiilet tagjai kozott. Adatvédelmi
GDPR -  torvénybdl  fakado bl N a )
feladatoleat szabalyzatunkban foglalt etartasa.
Hatékonyan valositsak meg a » Produktumok létrehozasa a szakmai team
szakmai teamek céljaikat, mmdenkf B T
szamara elérhetd szakmai
segédanyagot hozzanak létre.
A kidolgozott ellenérzési, mérési, » A gyermekek egyéni fejlédésének nyomon
értékelési rendszer alkalmazasa. kovetésére az intézmeény alatl kidolgozott
mérési-, értékelési rendszer tudatos,
rendszeres alkalmazasa és a sziilok hiteles
o ) tajékoztatasa.
Egyéni fejlesztési lapok vezetése. . . )
» Egyéni fejlesztési tervek elkészitése a

fejlédés nyomonkésvetése dokumentacio
vizsgalati eredményeinek figyelembe

vételével a fejlesztendo teriiletekre.

Kivaloéan Akkreditalt | Ifjasag u.Th. — Toprengok Tehetségmiihely —
tehetségpontként, a  gyermekek | Bellak Aniké —matematikai-logikai
adottsagait, képességeit a szervezett | <0nd u. Th. = Kédmesterek Tehetségmiihely —
és sponéin tapasztalataikkal LISZ!(al Aniko — matematikai-logikai
- . ; Moricz Zs. u. Th. — Logi Manék Tehetségmiihely
Osszhangban, minél teljesebben | _ Zanoczné Markovics Szilvia — matematikai-
bontakoztathassuk ki. logikai
Uzsoki u. T. Manomatek Tehetségmiihely —
Raffai Zsuzsanna — matematikai-logikai
Bajesy u. Th. — Szazszorszép Tehetségmiihely —
Mikli Fanni — vizualis
Székhely Ovoda-Zenevarazslat Tehetségmiihely-
Nafradi Mihalyné- ének-zenei
Sikeresen teljesitsiik a Boldog > Boldog Ovoda Program  szakmai
Ovoda Program feladatait, a anyaganak megvaldsitasa.
regisztralt Telephelyeken
» FErosségkozponti  Oktatasi Program
megvalodsitdsa a Moricz Zs. utcai
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telephelyen. (Torda Agnes)

>

A gyermekek szocidlis készségének
fejlesztése, a minél tudatosabb és
hatékonyabb megjelenése a napi
fejlesztések soran. (Difer vizsgalati
eredményekbdl kovetkezdé kiemelt
feladat)

Szocialiskészséget fejleszté  technikak
megismerese. Alapvetd erkolesi normak,
szabalyok beépitésével a gyermekek
magatartasanak, viselkedés kulturajanak
alakitasa, fejlesztése.

Fenntarthatosagra nevelés.
A gyermekek természetvédelmi és
kérnyezetvédelmi  szemléletének,
magatartasanak, egészséges
életmddjanak a megalapozasa.

A fenntarthatésag érdekében tudatos
természet- és kérnyezetvédelemre nevelés,
modell értékll felnottekkel.
(kornyezettudatosan ~ gondolkodo és
clkotelezettséggel rendelkezé
ovodapedagdgusok, pedagdgiai
asszisztensek, dajkak)

Okolégiai szemlélet alapozasa.

A Z6ld jeles napok megiinneplése
valtozatos tevékenységek és programok
segitségével.

EnergiaKaland edukdacids program
megismerése. Energiatudatossag
kialakitdsa, az energidval kapcsolatos

tudas bovitése.

A felelés allattartasra nevelés beépitése
kreativ ~ programok  segitségével a
pedagdgiai munkaba. ,,Allatbarat Ovoda”
cim elnyerése.

Z6ld Ovoda palyazatok beadadsa, a Zold
ovoda programoknak valé megfelelés,
vallalasok teljesitése.

Maddarbarat 6voda cim szerinti mikodés.

>

Jelenjen meg eredményes
egylittm(ikodés a gydgypedagdgus
és dvodapedagogusok kdzott.

Hatékony kommunikacié miikodtetése a
fejlesztések soran.
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» Jelenjen meg eredményes » Pedagogiai  asszisztensek = munkakori
egylttmikodés a  pedagdgiai feladataik mindségi  szinten  t6rténd
asszisztensek és dvodapedagdgusok ellatasdnak tamogatasa.
kozott.

Ovodin beliil megvalosulo tapasztalatszerzés:

Horizontalis tudasbovitésre tobb alkalommal keriil sor ebben a nevelési évben.

’ Nevelési értekezlet
Osz Az 6vodai szocialitas jelentdsége Szemenyeiné Farkas
Szilvia — gyogypedagdgus
eldadasa
Szocialis készségeket fejlesztd jatékok gyakorlati Ovodapedagogusok
bemutatdsa
Tavasz | ,,Természetesen™ Jogyakorlat atdolgozasa, Menezdorf-T6th Erzsébet
bemutatdsa
Uj jogyakorlatok bemutatasa Kissné Csizmadia Gydngyi
Team-ek szakmai produktumainak bemutatasa Team vezetok
Szakmai mithelymunka - Belsé tudiasmegosztas Helyszin,
ovodapedagogus
2023. A szocialis képességek fejlesztési lehetoségeinek Ko6nd u. Th — Benko Beata
Osz sokszinlisége.
2024. | Kornyezetvédelmi szemlélet alapozasanak Kond u. Th. — Menezdorf-
Tavasz | bemutatdsa a napi fejlesztések soran. Téth Erzsébet
Természetvédelmi fenntarthatosag évodaskorban.
Szakmai mithelymunka — Bazis intézményi feladat Helyszin,
Jo gyakorlat hospitilasi lehetéségek évodapedagogus
2023. | A szocialis képességek fejlesztési lehetdségeinek Kond u. Th — Benké
11.16. | soksziniisége. Beata
2024. | Kérnyezetvédelmi szemlélet alapozasanak bemutatdsaa | Kond u. Th. -
04. 18. | napi fejlesztések soran. Menezdorf-To6th
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Természetvédelmi fenntarthatosag 6vodaskorban. Erzsébet

Szakmai munka ellenérzési szempontjai

Kiemelt megfigyelési Altalanos megfigyelési
szempontok szempontok

Kdérnyezettudatos Z6ld Jeles napok megjelenése
szemlélet alapozasa

Szocialis képességek Szocialis készséget fejlesztd
tudatos fejlesztése, modellnyujtas.

megjelenése a napi

fejlesztés soran

Tehetséges gyermekek Differencialas, egyéni

azonositasa — egyeni képességek szerinti fejlesztés
erdeklédés felderitése hatékonysaga

Jatekba agyazott Esztétikus, sajat készitésu
kezdeményezések, eszkdzok alkalmazasa
fejlesztések

Az intézmény j6 Egyéni kompetenciak
gyakorlatainak alkalmazasa a napi fejlesztés
megjelenése a napi soran.

fejlesztd tevékenységben
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A nevelémunka soran alkalmazott vizsgalatok rendje a gyermekek kirében

Koresoport | Hatarido Cél Modszer Felelos
Minden 2x Képességek fejlodésének Megfigyelés ovodapedagogus
koresoport | jan. 30-ig | nyomon kdvetése, fejlettségi rogzités

aug. 31-ig | allapot rogzitése — egyéni

fejlesztési tervek

02.01-ig 5. | 03.01-ig | Rovid DIFER szlirés elkészitése | Megfigyelés ovodapedagdgus

évet toltott rogzités

gyermekek

Minden 03.01-ig | Elégedettségi vizsgalatok Megfigyelés ovodapedagogus
korcsoport felmérése rogzités

aug. 31.5 | majus Nevelési Tanacsado egylittmiikddés | ovodapedagogus
évet tolti vizsgalatanak el0készitése

Pedagogiai asszisztensek

Munkéjukat a torvényesség és az intézmény alapdokumentumai altal megfogalmazott
célkitiizések, feladatok betartdsa alapjan végezték. Feladatuk: Az intézményben folyo
pedagdgiai munka segitése. A pedagdgiai program eredményes megvalositdsa érdekében a
gyermekek zavartalan és folyamatos ellatasa, az ovodapedagdgusok munkdjanak segitése. Az
6vodapedagogus altal elkészitett, egy adott idoszakra megtervezett nevelési, gondozasi €s a
gyermeki tanuldst segité munkaban valo aktiv részvétel. (mosddztatas, étkezésben segités,
oltoztetds, sétak, altatas, tevékenységekhez eszk6zok elkészitése, egyéni fejlesztések az
ovodapedagdgus iranyitdsa mellett, a jatékban, a csoport életében valo aktiv részvétel.
Ovodapedagdégusok iranyitasa mellett onallé feladatvégzés a gyermekek korében. A
gondjukra bizott gyermekek testi épségéért teljes korti felelosséggel tartoznak. Munkakori
feladataikat min6ségi szinten latjak el.

Technikai dolgozok
A dajkik f6 feladata a kornyezet tisztdn és rendben tartdsa, az egészséges kornyezet

megteremiése, konyhai teend6k, étkezéssel kapcsolatos feladatok. Gyermekszeretd
viselkedésiikkel, személyi gondozottsagukkal, kommunikacios és beszédmintajukkal hatnak
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az 6vodas gyermekek fejlédésére. Fontosnak tartjuk, hogy tiszteljiék a gyermeket, a sziilét,
kapcsolataikra a tapintat, az elfogadés legyen a jellemzé.

Fontos, hogy tdmogassak az 6vodapedagégusok munkdjat, legyenek aktivan jelen a csoport
cletében. A dajkdk tudjanak azonosulni az évodapedag6gusok elképzeléseivel, nevelési
modszereivel.

A HACCP rendszert, az adatlapokat napra készen vezessék, a feleléstk végezzek a
feladataikat. Tudjanak egyeztetés utan, nalléan feladatokat végrehajtani.

Mosolygos, gyermekszeretd dajka nénik legyenek részesei a gyermekek mindennapjainak.

TEAM munkatervek:
Vezet6i munkakozosség

2023/2024 nevelési év

A vezetdi munkakozosség célja:
A valtoz6 igényekhez rugalmasan alkalmazkodni képes, hatékony egyiittmiikédési rendszer
mitkddtetésével segitse az Ovodapedagdgus/ telephely-vezetdk elméleti és gyakorlati

ismereteinek, tuddsanak kiszélesitését szakmai, modszertani kérdésekben.

A munkako6zdsség tagjainak feladatai:

Aktivan vegyenek részt a munkakozosség munkajaban.

Kisérjék figyelemmel a szakirodalmat; elméleti felkésziiltségiikkel, gyakorlati
tapasztalataik kozreaddsaval jaruljanak hozza az intézmény t6rvényes és eredményes
mikodéséhez.

A munkak6zosség vezeté. Németh Gabriella
A munkakozdsség tagjai:

Horvath Lajosné

Bellak Anikd

Kissné Csizmadia Gyongyi
Hédiné Stefan Melinda
Zolvan Edit

Zanbdczné Markovics Szilvia
Halasz Andrea
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Utemezés Témakorok Felelos Ido Dokumentum
I. félév Feladatok felosztasa. Németh 2023.09. hé | jelenléti iv
Gabriella
1. félév A 2023. évi LIL torvény | Németh 2023.10. hé | jelenléti iv
és a hozza kapcsolodo Gabriella

végrahajtasi rendeletek

megismerese.
I1. félév A 2023. évi LIL térvény | Németh 2024.01. hé | jelenléti iv
bevezetése miatti Gabriella

feladatok elvégzése.

I1. félév Aktualitasnak Németh 2024. 04. hé | jelenléti iv

megfeleléen elvégzendd | Gabriella

feladat.

Oroshaza, 2022. 08. 31.

Németh Gabriella
intézményvezetd

Gyermekvédelmi team munkaterv

2023/2024. nevelési év

A 2023-2024-es nevelési év gvermekvédelmi céljai:

e Szakértelmiikkel, tapasztalataikkal segiteni a gyermeket abban, hogy sikeresen
illeszkedjenck be az 6vodai kézdsségbe, meglévd képességeik kibontakozhassanak,
hianyzo képességeik fejlesztése folyamatos legyen, hogy a gyermek szocializacidja
sorén elszenvedett hianyossagait a csalad segitése mellett potoljak, javitsak.

e Rendszeres kapcsolattartds a gyermekek sziileivel, egytttmikdodés a gyermekek
fejlesztésében.

e [Erdsddjon az 6vodapedagogusok esélyegyenldséggel, esélyteremtéssel kapcsolatos
empatikus képessége.

e FErvényesiiljon a szakmakozi egyiittmiikodésen alapuld szemléletmod.

o Meélyiilion az egyiittmitk6dés 6sszehangolasa.

26



OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23. e
Tel: 68/412-916
OM azonositd: 028097
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
web: www.onkormovi.oroshaza.hu

* Ha a gyermek veszélyertetettségét észlelik, kotelességiik a maguk eszkozeivel,

gondozasi tandcsokkal, pedagogiai eszkozokkel ezt elhéritani, illetve amennyiben ez
sikertelen marad, jelezni a gyermekvédelmi felelésnek.

* A hatranyos helyzet és a veszélyeztetettség kialakulasanak megelézése, feltirasa,

megsziintetésében vald részvétel. A pedagdgusnak észlelnie kell a gyermekek
viselkedésében, rendezettségében ad6do valtozasokat.

Fokozddjon a prevencid, azaz a gyermekek problémainak minél korabbi felismerése és
minél hatékonyabb kezelése, siilyosabba valasanak megeldzése.

A 2023-2024-es nevelési év kiemelt gyermekvédelmi feladatai:

Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre.
Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését az ovodaban, sziikség esetén
vedo, évo intézkedésekre javaslatot tesz.

Az egyéni lemaradasokat csokkenteni, a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve
elosegiteni.

A csaladok szocialis és anyagi helyzetének megfelelen a kiilonbozs tamogatasokhoz
valé hozzajarulast javaslataval elsegiteni /étkezési tamogatas, esetenként rendszeres
szocidlis segély, nevelési segély/

A csalad tiszteletben tartdsa, a csaladi nevelés erdsitése és ezzel cgyiittesen a gyermek
iranti felel6sség ébrentartdsa. Tapintatos, személyes kapcsolat kialakitasa azokkal a
csaladokkal, akik segitséget kérnek, vagy latszélag segitségre szorulnak.

Minden rendelkezésre 4ll6 eszkozzel segiteni a gyermek csalddban torténd
felnevelését.

A szillokkel valdé egyiittmiikodd kapcsolatot kialakitani, a sziil6i szerep
eredményesebb betdltését elésegiteni.

A titoktartasi kételezettséget érvényesiteni minden csaladot érinté kérdésben.

A gyermekvédelem azt is igényli a pedag6gusoktl, hogy ismerjék a veliik
kapcsolatban 4ll6 gyermekeket, a rajuk haté tényezOket, és segitsék eld a lelki traumak
feldolgozasat.

A gyermekeket és csaladjukat a lehetéségekhez képest minél jobban megismerni.

(')vogén beliili tevékenységek, amelyekkel a feladatok megvalésithatok:

Tobbszori csalddlatogatds, nevelési segitség, tanacsadas

Naprakész tdjékoztatds a segitség igénybe vételének lehetéségeirdl: segély javaslatok,
étkezési hozzajarulss.

Sziilokkel valé kapcsolattartds: csaladldtogatas, nyilt nap, fogadd ora, koézos
programok.

Gyermekek nevelésének eldsegitése céljabosl ismeretterjesztd eléadasok szervezése:
pszichologus, logopédus, fejlesztd pedagdgus meghivasa.

Folyamatos kapesolatot tartani a telephely gyermekvédelmi feleldsével.

Osszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az 6vodaban dolgozd dvondk kozott.
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o A veszélyeztetett gyermekek felmérése az 6vodapedagégusok kozremikodésével:
nyilvantartasba vétel, a veszélyeztetettség salyossaganak mérlegelése. Sziikség eseten
javaslattétel a tovabbi teend6khoz.

e Feljegyezni a nyilvantartasba a gyermekekkel, illetve a csaladdal kapcsolatos
intézkedéseket és azok eredményeit.

Megsegités lehetéségei:

e Gyermek helyzetének lehet6ség szerinti javitasa.
e Az induld hatranyok csokkentésének segitése.
e Felzarkoztatas megszervezese.

e Egyiittmiikodés, konkrét esetekben a segitd tarsszervekkel: csaladgondozo szolgélat,
gyermekvédelmi szolgalat, hatosagi iroda.

e Segitd szakemberek igénybevétele a problémdk tipusanak megfelelden: szakszolgalat
szakemberei, logopédus, gyogypedagogus.

e Sziilk segitése a sziildi szerep eredményesebb betoltéséhez.
o A gyermek feltétel nélkiili elfogadasa, szeretete.

Ovoddnk kapcsolatai:

o Békés Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

« Békés Megyei Pedagdgiai Szakszolgilat Oroshazi Tagintézménye

« Békés megyei Kormanyhivatal Oroshdazi Jarasi Hivatal

« Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd Szolgalat
o Polgarmesteri Hivatal — Szocialis €s Gyamiigyi Osztaly Védonok

e Gyermekorvos

e Védonok

¢ Gyermekorvos

A gyermekvédelmi team vezetdje: Raffai Zsuzsanna

A gyermekvédelmi team tagjai: Benkd Bedta
Madaraszné Krnag Lidia
Farkas Bernadett
Kiss Zsanett
Zsombo Erika
Beyer Andrea
Bertok Péterné
Josné Czifra Andrea

Oroshéaza, 2023. augusztus 31.
Raffai Zsuzsanna
gyermekvédelmi team vezetdje
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Intézményi 6nértékelési és szakmai ellendrzési csoport

2023/2024. nevelési év

Intézményi Onértékelési Csoport célja:

* Valositsuk meg 2023/2024. nevelési évre tervezett feladatokat.

Feladata:

* A 2023. évi LIL to6rvény szerint a pedagégusok 1ij életpalyajarol szolo torvény alapjan
a szakmai ellenérzések elokészitése.

* Segitsiik az Intézményi tanfelligyelet sikeres megvalosulasat.

IDOPONT TEMAKOR FELELOS MODSZER RISPRIRE
RIUM
2023. Az Intézményi team vezetd megbeszélés, Munkaterv
08.31. Onértékelési és Szakmai otletelés, tervezés
Ellen6rzési Csoport
munkatervének
megbeszélése, elkészitése.
2023. 09. A 2023. évi LIL t6rvény | intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
attekintése, szakmai beszélgetés teljesités
jogszabélykévetés helyettes problémafelvetés
munkacsoport
vezeto,
2023. Intézményi tanfeliigyelet | intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
215, elokészitése, koordinalasa vezetd csoportmunka, teljesités
imntézményvezetd interju,
-helyettesek dokumentumelemzés
értékelés
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2024.01. | A Statusztorvény alapjan a | intézményvezetd | besz€lés, otletelés, | sikeres feladat
pedagdgusok szakmai probléma felvetés, teljesités
teljesitményértékelésével helyettes csoportmunka
kapcsolatos szempontok munkacsoport
kidolgozasa vezetd
2024.03. Mindsitéssel kapesolatos | intézményvezetd megbeszglés, sikeres feladat
tanacsadas szakmai probléma felvetés, teljesités
helyettes
2024.05. | Beszamol6 a csoporttagok | csoporttagok, beszélgetés, sikeres feladat
altal végzett feladatok - munkacsoport problémafelvetés, teljesités
megvalositasarol vezetd otletelés,
folyamatkovetés, dokumentumelemzes
feladatmeghatarozas a csoportmunka
kovetkezd idoszakrol
2024. 06. Eves munka értékelése. team vezetd beszélgetés, Elkésziilt
értékelés, probléma beszamolo

felvetés,

elektronikus rogzités

Oroshaza, 2023. augusztus 31.

Horvath Lajosné

Intézményi Onértékelési Csoport — vezetd
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Mindségfejleszt6é tamogato6 csoport munkaterve

2023/2024.
SORSZAM | IDOPONT TEMA RESZTVEVOK | FELELOS
) T3 : +t | Tamogato
augusztus | 2023-2024-es éves munkaterv al.“‘?g,ato P csoport
1. v aen tagjai és vezettje p
31. elkészitése vezetdje
A 2022-2023-es nevelési év
r’nlr’lose,glranyltam munkdjanak Téamogaté csoport Tamogatod
1 szeptember érickelcse, tagjai és vezettje CSApOTt
' A sziil6i elégedettségi vezetdje
kérdodivek feliilvizsgalata,
mddositasanak el6készitése.
A 2023-2024-es nevelési év T4 s
elégedettségméréseinek Tamogat6 csoport amorgta d
2. janudr elokészitése: tagjai és vezetGje SR
b1 vezetoje
e Szil6d L.
e Szuld II.
A 2023-2024-es nevelési év T4 "
elégedettségméréseinek Tamogat6 csoport amogato
; B g s csoport
3. februar elokészitése: tagjai €s vezetdje
. vezetoje
s 3-4 éves gyermekek
e 5-7 éves gyermekek
»A gyermekek fejlédésének
nyomonkovetése”
dokumentum - szocialis Témogatd
4, aprilis ke,:p N segek,- HISresElRE Nevel6testiilet CSOpO,,r.t
késziilt segédanyag vezetdje
tapasztalatainak megbeszélése,
értékelése, sziikség esetén a
valtoztatdsok megbeszélése.
A 2023-2024-es nevelési év
méréseinek elokészitése: Tamosats
e [lejlédés mutatoi Tamogato csoport £
o el o " csoport
> majus A mddositott sziil6i tagjai ¢€s vezetdje
vezetdje

elégedettségi kérdoiv
tapasztalatainak és a nevelési
€v eredményeinek

al
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| | megbeszélése | I

A Minéségfejleszté timogato csoport tagjai a 2023/2024. nevelési évben:

Hodiné Stefan Melinda Bajcsy Telephely
Miko Erzsébet Bacska Telephely
Bellak Aniko Ifjusag Telephely
Halasz Andrea Kond Telephely

Miko Erzsébet Matyas Telephely
Zan6czné Markovics Szilvia Moricz Telephely
Zsombo Erika Moricz Telephely
Horvath Lajosné Székhely Ovoda

Kissné Csizmadia Gyongyi Uzsoki Telephely

Oroshaza, 2023. augusztus 31.
Zsombd Erika
Minéségfejlesztd team vezetdje

Tehetségfejleszté team munkaterv
2023-2024. nevelési év

A tehetségfejlesztd team célja, hogy biztositsa:

o a gyermekek atlagon feliili adottsagainak, kreativitdsanak, motivacidjanak
felfedezését, személyiségiik optimalis fejlesztését, Snmagukhoz mérten tehetségiik
kibontakozdasat,

o atehetségmiihelyek tervezett, szervezett igényes miikddéset,
o asegitd szervekkel vald folyamatos egylittmikddest.

v A miikdé team mithelyek hasznéljak a logikus, nyomon kévetheto dokumentacios
anyagot.

Javuljon a mithelyek vezetdinek szakmai tajékozottsaga az érintett tehetségtertileten.
Legyen sikeres az ,,Akkreditalt Tehetségpont™ cim megujitasa.

Aknézzuk ki a 2022 nyaran megtjitott ,, Tehetségpont” akkreditacio adta
lehetdségeket.

v Miiksdjiink egyiitt az Intézmény Fejlesztépedagogusi team-jével.

SNENEN
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Feladata:

tehetségek felismerése, folyamatos segitése

tehetségmiihelyek miikddtetése

humanerdéforras, targyi eszk6zok biztositis

esélyteremtés — egyéni sajatossagokhoz igazitva

miihelynaplo haszndlata, éves tervezés elkészitése

folyamatkovetés

szakirodalom felkutatdsa, megismerése, dtadasa

az ,,Akkreditalt Tehetségpont™ cim sikeres megujitasa

a tehetségdiagnosztika rendszerének alkalmazasa (tehetségazonositas, bevalogatas,
hatasvizsgalat) és megvaldsitasa.

a ., Tehetségpontok™ szdmara kiirt palyazatok nyomon kévetése (palyazatiras).

A tehetségigéretes gyermekek gyenge oldaldnak erdsitését segitd és a gyermekek
szocidlis kompetencidit fejlesztd jatékgyiijtemény dsszeallitisa — egylittmiik6dés a
Fejlesztépedagogusi team-mel.

NN N N N NENENRY

5 %

A tehetségfejleszt6 team tagjai a 2023-2043 nevelési évben:

Telephely Tehetségmihely Tehetségteriilet Miihelyvezet6
neve
Bajcsy u. Telephely Szazszorszép vizualis Mikli Fanni
Ifjisag u. Telephely Toprengok matematikai-logikai Bellak Anikd
Kond u. Telephely Kodmesterek matematikai-logikai Liszkai Anik6
Moéricz Zs. u. Logi Mandk matematikai-logikai | Zandczné Markovics

Telephely Szilvia

Székhely zenei Nafrédi Mihalyné
Uzsoki u. Telephely ManoMatek matematikai-logikai Raffai Zsuzsanna

Idépont Témakor Felelds Moédszer . S,llfer
kritériumok
A tehetségfejleszto
team céljainak, Team vezeto, megbeszélés, munkaterv
2023. feladatainak rogzitése. szakmai helyettes tervezés

augusztus | Humaneréforras, targyi
feltételek felderitése

Téjékoztato az Zvolenszki Gyongyi
2023. intézmeénybe jaro 5. gyogypedagdgus megbeszélés, szlirési
szeptember életéviiket betoltott BMPSZ Oroshazi tervezés dokumentacio
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gyermekek korében Tagintézménye,
végzett team vezetd
., Tehetségsziirés”
eredményérol.
Tehetségmiihelyek Team vezeto, interid
2023. alakitasa, a felderitett szakmai helyettes beszél Je t,és
oktober kiemelkedo képességli SRS mithelyfajtak
problémafelvetés,
gyerekek figyelembe
vételével dokumentum-
, " elemzés, SWOT,
tehetségteriileten-
i csoportmunka
2024. Az, Akkreditalt T » dokumentacios
, 5 " eam vezeto, ciik
februar Tehetségpont™ cim ; megbeszélés anyagok -
- g szakmai helyettes . ;
megujitasa mithelynaplok
2024, Szocialis
MRS lgqmpet?nF - Team tagok, szakmai bemutato
ejlesztésének . i -y
e i s helyettes, meghivott megbeszélés, dokumentacios
lehetduegel 2 kollégak megfigyelés anyagok
tehetségmiihelyekben — & eley yag
szakmai kerekasztal
Tehetségmihelyek ¢€s
2024. az elkésziilt Team vezeto, megbeszélés, ppt bemutatok
aprilis jatékgylijtemény szakmai helyettes otletelés, jatékgytijtemény
bemutatasa
e beszélgetés,
2024. ige " érvelés, elkésziilt
g munkamegbeszélés az team vezetd . ; :
junius p i %% elektronikus beszamolo
éves munkaértékelése -
adatrogzités
Oroshaza, 2023. augusztus 31.
Bellak Aniko

team vezeto

Jo6 gyakorlat fejlesztési team munkaterv

2023/2024 nevelési év

A referencia-intézményi fejlesztési team célja, hogy segitse az intézmény referencia-
intézményként valé mikddéset.
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Feladata:
o az intézmény belsé innovacios tevékenységének koordinalasa
o folyamatkévetés

Idépont Témakor Felelos Moédszer Sikerkritérium
A j6 gyakorlat
2023. 08.31. dejlesziest t’e - team vezetd megbesze,:les, munkaterv
munkatervének tervezés
Osszeallitasa
Minésitett Jo
gyakorlataink
folyamatkivetése g4
. ” frissitett
2023/2024. J6 gyakorlat team vezetd csoportmunka
e g dokumentumok
Onértékelése
Uj gyakorlatok
kidolgozdsa
Bazis intézményi 5 i J06 gyakorlataink
oy . hospitalas, : gy
2023/2024. feladatok ellatasa, team vezetd tudismesoszids széleskorii
koordinalsa & publikéldsa
- beszamold a team
tagok altal elvégzett interjli, beszélgetés,
20g4. 04, | Wladak . | provlmacheie konkretizalt
megvalositasardl, team vezetd | Stletroham, feladatok. i5vake
- folyamatkévetés, dokumentumelemzés, ) 3
- feladat-meghatarozés SWOT, csoportmunka
a kovetkez6 iddszakra
Miihelymunka a térség
crdekdbdo szakmai hospitalas
2023/2024. | évodapedagogusai P o horizontalis tanulas
o helyettes tudasmegosztas
reszere
ek beszélgetés, érvelés
2024. 05. s nkamegbes’z elres . team vezetd | elektronikus Elke§zult’
- éves munka értékelése beszamolo

adatrogzités

A J6 gyakorlat fejlesztési team csoport tagjai a 2023/2024. nevelési évben:

Hédiné Stefan Melinda Bajcsy Telephely
Miké Erzsébet Bacska Telephely
Bellak Anikd Ifjisag Telephely
Halasz Andrea Kond Telephely

Miko Erzsébet Matyas Telephely
Zanoczné Markovics Szilvia Moricz Telephely
Zsombo Erika Moricz Telephely
Horvath Lajosné Székhely Ovoda

Kissné Csizmadia Gydngyi Uzsoki Telephely
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Oroshaza, 2023. augusztus 31.

Zano6czné Markovics Szilvia
16 gyakorlat fejlesztési team vezetd

Fejlesztopedagogus team munkaterv
2023/2024. nevelési eév

A feilesztépedagdgus team célja, hogy biztositsa:

> a megkésett fejlddési, részképesség-gyengeséggel kiizdo, szocialis fejlodésiikben
elmaradast mutatd gyermekek multiszenzorialis fejlesztésct,

» a fejleszté munka sszehangolt miikodését,

> a kiilsé szakemberekkel valo egytittmikodeést,

> ateam tagok kozti folyamatos tudds megosztast, esetmegbeszélések lehetoségét,

> az intézményi innovaciokba valo aktiv bekapcsolodast.

Feladata:

éves fejlesztési tervek elkészitése,

egyéni és mikro csoportos fejlesztések megvaldsitasa,

a sziilékkel valo egyiittmiikodés, felvilagositas, tandcsadas,

a fejlesztd pedagogusokkal a kapcsolat tartdsa,

a team tagok ismereteinek bévitése, Bee Bot robot méhecske hasznalata a
fejlesztésben.

A Fejlédés nyomon kivetése dokumentumhoz egységes méréeszkoz kidolgozisa,
osszedllitasa: Szocidlis képességek

YVVVYY

v

A munkatervben megfogalmazott célok és feladatok megvalositasa a mindenkor hatélyos
jarvanyiigyi helyzet és a hozza kapcsolddo intézkedési tervek figyelembe vételével torténik.

A fejleszté team tagjai a 2023/2024. nevelési évben:
Név: Telephely:
Nafradi Mihdlyné Székhely Ovoda
Horvéth Tiinde Székhely Ovoda
Zandczné Markovics Szilvia Mdricz u. Telephely
Torda Agnes Méricz u. Telephely
Bellak Aniko Ifjusag u. Telephely
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Miko Erzsébet Bacska u. Telephely
Hédiné Stefan Melinda Bajcsy u. Telephely
Daniné Plenter Mérta Bajcsy u. Telephely
Malatinszkyné Mengyan Ménika Uzsoki u Telephely
Menezdorf Toth Erzsébet Kond utcai Telephely
Idépont Témakor Felelos Modszer Sikerkritériumok
2023. A fejlesztod team Team vezet6 | Megbeszélés, Munkaterv
augusztus | 2023/2024. nevelési Szakmai tervezés
€v céljainak és helyettes

feladatainak rogzitése.

2023. A team tagok Team vezet6, | Megbeszélés, Dokumentacios
szeptember | tajékoztatasa a szakmai problémafelvetés, | anyag
nevelési évre tervezett | helyettes csoportmunka

feladatokrol. A
Fejlodés nyomon
kovetése
dokumentumhoz
kidolgozandd
teriiletek szétosztasa.

2023 A Fejlodés nyomon Team vezetd Problémafelvetés,
november | kivetése Szakmai Otletelés , Dokumentécids
dokumentumhoz a helyettes beszélgetés. anyag
szocidlis képességek
részteriilet mérésére
alkalmas
eszkozok kivalasztisa.

Bee Bot a Gyakorlas
fejlesztésben Csoportmunka
2024. A Fejlédés nyomon Team vezetd, | Tervezés, Dokumentacids
februar | kbvetése szakmai csoportmunka, anyag
dokumentumhoz helyettes Meérési
egységes mérdeszkoz dokumentéciéd
Osszedllitasa
2024. Team éves munka Team vezeté | Beszélgetés, Elkésziilt
majus megbeszélése, érvelés, értékelés | beszdmolo
értckelés
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Oroshaza, 2023. augusztus 31.
Nafradi Mihalyné
team vezetd

Idegen nyelvi és modszertani team munkaterv
2023/2024. nevelési év

Az idegen nyelvi és modszertani team célja:

e Az 6vodapedagogusok rendelkezzenek magas szintii idegen nyelvi kompetenciakkal.
A korszerii modszerek megvalasztasa soran alkalmazkodjanak az 6vodds gyermekek
életkori sajatossagaihoz, az egyéni fejleszthetdséghez és az dvodas korosztaly tanuldsi
modjahoz.

Alapozddjon meg a gyermekek angol/német nyelvi szokincse.

e Biztositsuk az egymastol valo tanulas lehetdséget.

A foglalkozasok tervezett, szervezett miukddése.

Feladata:
e Az idegen nyelvi kompetencidk fejlesztése egyéni differencialas alkalmazasaval.
o Tapasztalatszerzések és ismeretszerzések biztositasa.
e Az angol/német nyelvvel valo ismerkedés kiilsé kényszertdl mentessé tétele.
e Korszerli médszerek alkalmazasa.
e Az egymastdl valo tanulas lehetdségének biztositasa.
Team foglalkozasok iitemterve
Idépont Témakorok Felel6s Utemezés Dokumentum
Az idegen nyelvi team Team vezetd | L.félév Munkaterv
2023. céljainak, feladatainak

augusztus | rogzitése.
Humanero6forras, targyi
feltételek rogzitése.

Team foglalkozasok Team vezetd | Li€lév Jegyz6konyv
2023. témainak megbeszélése,
szeptember | ezzel kapcsolatos
teendok és idépontok
egyeztetése. Produktum
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oOtletelése.

Team talalkozé Team vezeté | ILfélév Jegyzokonyv
2024, januar

Hospitalasi lehetdség Team vezetd | I1.félév Jegyztkonyv

2023/2024. k,ihasznélz’tsa a varos
Altalanos Iskolaiban
Bels6 tudasmegosztos

Eves munka értékelése, | Team vezetd | I1.félév Eves
2025. majus | dokumentumok beszamolo
elkészitése

Az idegen nyelvi team tagijai a 2023/2024. nevelési évben:

Uzsoki utcai Th.: Gerencsér-Kiss Réka
Bajesy utcai Th.: Mikli Fanni
Moricz utcai Th.: Zanoczné Markovics Szilvia
Karai Zsanett
Kond utcai Th.: Szivés-Virag Betti, Menezdorf-Téth Erzsébet

Ifjusdg utcai Th.: Szokolai Irén

Oroshaza, 2023. augusztus 31.

Karai Zsanett
team vezetd

V. Gyermekvédelem kiemelt feladatai:

A gyermekvédelmi team vezetdjének munkatervében talalhato.
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Intézményvezetol iitemterv

A feladat Hatarido Felelos A megvaldsitasban
megnevezése kozremiikoddk
Augusztus
Munkaterv 08.31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
elkészitése Zandczné Markovics vezetok
Szilvia
Vezetdi értekezletek | folyamatosan | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
vezetok
Nevelési év inditasa | 08. 31. Németh Gabriella Ovodavezetd
feltételeinek Ovodapedagégus/telephely
ellenérzése vezetok
Személyzeti folyamatos, | Németh Gabriella K6zalkalmazottak
feladatok, aktualisan
Kozalkalmazotti
allaspalyézatok,
allasinterjuk
Munkaidé beosztas, | 08.31. Németh Gabriella K6zalkalmazottak
munkakori leirasok
A kotott 08.31. Németh Gabriella Ovodavezetd
munkaiddben torténd Ovodapedagogusok
feladatok
meghatarozasa,
elosztasa
(fejlesztépedagogiai
megsegités, komplex
gyOgypedagogiai
terapia,
gyogytestnevelés,
mentalhigiéné,
drama, gyermektanc,
tehetségfejlesztés,
SZIT terapia)
Munkatigy 08.31. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
Munkacértekezlet folyamatos Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
vezetok
Tanévnyitd 08.31. Németh Gabriella Ko6zalkalmazottak, sziilok,
munkatarsi fenntarto
értekezlet
SNI, BTMN-es 08. 31. Bellak Aniko partnerek
gyermekek
ellatasanak
megszervezése
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Munka alkalmassagi | 08. 31. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
vizsgélat
megszervezese
Csoportok 08. 31. Zanbcezné Markovics Ovodapedagégus/telephely
Szervezese Szilvia -vezetok
Talalkoz6 az 1j 08. 31. Zan6czné Markovics Ovodapedag(’)gus/telephely
gyermekek sziileivel Szilvia -vezetOk
Az 1j dolgozdk 08. 31. Ovodapedagégus/teleph Kézalkalmazottak
fogadasa ely-vezet6k
Kinevezések 08.31. Németh Gabriella Koézalkalmazottak
Adatok frissitése, 08.31. Zanoczné Markovics Telephelyek
névsorok elkészitése Szilvia,

Ovodapedagégus/teleph

ely-vezet6k
Munkarend 08.31. Németh Gabriella Ko6zalkalmazottak
aktualizalasa Zandczné Markovics

Szilvia,
Nyugdijazas 08. 31. Németh Gabriella 57 év feletti dolgozok
felmérések végzése
Munkaterv, 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
ellenodrzési terv Zandczné Markovics -vezetdk
elkészitése, Szilvia
ismertetése
Etkezési 08.31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
tamogatdsok, -vezetok
nyilatkozatok
rendszerezeése

Szeptember

Tanévnyito 09. 30. Németh Gabriella Kézalkalmazottak
munkatarsi Zano6czné Markovics
értekezlet a Szilvia, Horvath Lajosné,
telephelyeken Belldk Aniko
Munka- és 09. 30. Németh Gabriella Koézalkalmazottak
balesetvédelmi
oktatas
megszervezése
Bels6 szabalyozo 09. 30 Németh Gabriella Kozalkalmazottak
dokumentumok Horvath Lajosné
feltilvizsgalata, Zanoczné Markovics
sziikségszerinti Szilvia, Belldk Aniké
modositasa
Pedagogus 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
igazolvanyok Horvath Lajosné -vezetdk
érvényesitése
Eszkdznorma 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
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feliilvizsgalata, -vezetok
beszerzések
Etkezési 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
timogatasok, -vezetok
nyilatkozatok
rendszerezeése
Dokumentumok 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
megnyitisa -vezetok
Team-munkatervek | 09. 30. Németh Gabriella Team vezetdk
elkészitése Horvath Lajosné
Szerzodéskotés 09. 30, Németh Gabriella Németh Gabriella
gyogypedagogusokk
al
Bazis intézményi folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
szerepkorrel jard Zanoczné Markovics Zanoczné Markovics
feladatok elvégzése Szilvia, Szilvia
Intézményi teamek | folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
miikodtetése Zanoczné Markovics Zandczné Markovics
Szilvia Szilvia

Horvath Lajosné

Team vezetok
Sziilok 09. 30. Németh Gabriella Helyettesek,
Szervezetének Ovodapedagdgus/telephely
tajékoztatasa a 2022- vezetok
2023-as nevelési év
eredményeirdl és a
2023-24-es nevelési
év feladatairol
Sziiléi értekezletek | Evente Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
megtartasa a minimum 2 vezetok
Telephelyeken alkalommal

folyamatosa
n

Oktatasi azonosito folyamatosa | Németh Gabriella Horvath Lajosné
szam igénylése a n Javorcsik Palné
jogviszonyban allo
gyermekek szdmara
Az 6vodai folyamatos | Németh Gabriella Horvath Lajosné
jogviszonyt érintd Javorcsik Palné
valtozasok jelentése
a KIR felé.
Intézményi 09. 10. Horvath Lajosné ovodapedagogus/telephely
Onértékelési Terv és vezetok
programelkészitése
PEM —hez folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezeté helyettesek
kapcsolodé feladatok
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elvégzése
PSZE —hez folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezetd helyettesek,
kapcsolodo feladatok ovodapedagdgus/telephely
elvégzése vezetok
Pedagogus folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezetd helyettesek,
onértékeléshez ovodapedagogus/telephely
kapcsolodo feladatok vezetdk, dvodapedagogusk
elvégzése
Oktdber

Statisztikai 10. 20. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
adatszolgaltatas Horvath Lajosné -vezetok
Kovetkezo évi 10. 31. Németh Gabriella Telephelyek
normativa igénylés Horvith Lajosné
Torzsgarda 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
kitlintetések
felterjesztése
Koltségvetés 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
tervezése OV Polgarmesteri Hivatal

pénziigyi munkatdrsa
Jubileumi 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
jutalomban OV Polgarmesteri Hivatal
részesiilok pénziigyl munkatarsa
Felmentések 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek

OV Polgarmesteri Hivatal

pénziigyi munkatarsa
Pedagbgus 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
Szolgélati Horvath Lajosné
emlékérem
Feltjitasok tervezése | 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek

OV. Polgarmesteri

Hivatal munkatérsa

November
Selejtezés, leltarozas | 11.30 Németh Gabriella Ovodapedag_(')gus/telephely
-vezetdk

Nyugdijazas 11.30 Németh Gabriella 59 év feletti dolgozdk
litemezese
Bérmaradvany 11.30 OV Polgarmesteri Hivatal | Németh Gabriella
ellen6rzése pénziigyi munkatarsa
Helyi palyazatok 11.30 Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
elszamolasa -vezetdk
Bels6 tovabbképzés | folyamatos | Németh Gabriella Telephelyek
megszervezése Zanb6czné Markovics

Szilvia,

December
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Eves gazdasagi, 12.31. Németh Gabriella Telephelyek
pénziigyi beszamold 0.V. Polgarmesteri
elkészitése Hivatal pénziigyi
munkatarsa
A dec. 27-28-29- 11.30. Németh Gabriella Telephelyek
i.gyermek létszam
felmérése
Januar
Pénziigyi egyeztetés | 01.31 Németh Gabriella Onkormanyzat Pénziigyi
osztaly
Adonyilatkozati 01.31 Németh Gabriella Telephelyek
kérelmek leadasa
| Eves szabadsagterv | 01.31 Horvath Lajosné Ovodapedagdgus/telephely
elkészitése -vezetok
Személyzeti tigyek | 01.31 Németh Gabriella Dolgozok
Normativa 01.31 Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
elszamolas, belso -vezetok
ellenorzés
Szervezeti integritast | folyamatos | Horvath Lajosné Ovodapedagdgus/telephely
sértd események -vezetok
kezelése
Kockazat kezelés évente egy | Németh Gabriella Intézményvezetod
alkalommal helyettesek,
Ovodapedagogus/telephely
-vezetok
Februar
Nyéri zéaras idejének 02.15. | Németh Gabriella, Telephelyek
meghatarozasa Képvisel testiilet
Kitiintetési javaslatok 02.28. | Németh Gabriella Nyugdijas dolgozok
elkiildése
Adonyilatkozatok 02.28. | Németh Gabriella Dolgozok
elkészitése
Normativa becslés 02.28. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
vezetok
Marcius
Kovetkezo évi 03.15. | Németh Gabriella Telephelyek
tovabbképzési terv
elkészitése
Kozalkalmazotti utazasi | 03.31. | Németh Gabriella Horvath Lajosné
igazolvanyok
érvényesitése
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Aprilis
Iskolai beiratkozas 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telepheiy-
vezetok
Ovodai beiratkozas 04.20 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely~
€s 05. vezetok
20
kozott
Normativa lemondés 04.30 | Németh Gabriella Telephelyek
Oroshazi Tehetségnap- | 04.30. | Németh Gabriella Telephelyek
on valo részvétel
Sziikséges karbantartasi | 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
munkdk tervezése, vezetdk
szervezeése
Mijus
Gyermek létszam 05.31. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/te}ephely-
felmérés a nyari vezetbk
zarasok idejére
Szakmai 05.31. | Zanoczné Markovics Telephelyek
fenntarthatosagi Szilvia
beszamolok
Jiinius
Tanévzaré munkatarsi | 06.30. | Németh Gabriella OVodapedagégus/telephely-
értekezletek a vezetok
Telephelyeken
Szabadsdgok kiadasa | 06. 27- | Németh Gabriella C)vodapedag()gus/telephely-
08. 20 vezetok
Nagytakaritas 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagé gus/telephely-
megszervezése, vezetdk
lebonyolitasa
Karbantartasi munkdk | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagé gus/telephely-

elvégzése, ellendrzése

vezetok
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Szakmai iitemterv

Feladat Idészak Felelos A megvalésitasban
meghatirozasa kozremiikodok

Nevelési év 2023. 08. 30 intézményvezetod Altaldnos helyettes
eldkészitése. Szakmai helyettes

Ovodatitkar
Tanévnyitd 2023. 09. 15. intézményvezetd Altalanos helyettes
ertekeZl?t Szakmai helyettes
megtartasa.

Nevelotestiilet
Telephelyenkénti 2023. 09. 30 Ovodapedagdgus/ Intézményvezetd
tanév-elokészitd 3 E e i

lephel A |

e fonir o, S Telephelyvezetok ltalanos helyettes
szakmai parbeszéd Szakmai helyettes
elinditdsa. Ovodapedagdgusok
Ovodai szocidlis folyamatos intézményvezetd Intézményvezetd
segitd munkatars Altald
munkéjénak alanc.>s helyettes
beillesztése a napi Szakmai helyettes
gyakorlatba Ovodapedagdgusok
Gyermekek folyamatos Ovodapedagdgus/ Ovodapedagdgusok
hlgn‘yzas.an'airi Telephelyvezetok
minimalizalasa
Belso Szakmai helyettes Ovodapedagdgus/
todasmegoszias: Telephelyvezetok
Mihelyrmunka 2023. november Megvalosito

ovodapedagdgusok

2024, aprilis

Belso intézményvezetd Ovodapedagbgus/
tudasmegosztas: Telephelyvezetok
Nevelési értekezlet | 54p3 okigber Megvalosito
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2024. marcius ovodapedagogusok
Idegen nyelvi-team | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés Team-tagok
Gyermekvédelmi- | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
team
Team-tagok
munkamegbeszélés mafiriags
Fejleszto-team folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés Team-tagok
Jo gyakorlat folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
fejlesztési team
Team-tagok
munkamegbeszélés SHIRFAZ0
Intézményi folyamatos Intézményi Onértékelési | Team-tagok
Onértékelési és Csoport vezetd
szakmai ellenOrzési
csoport
munkamegbeszélés
Tehetségfejlesztd folyamatos Team-vezetd Team-tagok
team
munkamegbeszélés
Mesterprogramok | folyamatos Intézményvezetd Kissné Csizmadia
megvalositasanak Gyongyi
ﬁg}{el’emmel Zsombd Erika
kisérése
Bellak Aniké
Torda Agnes
Vezetbi Havonta 1x, ill. intézményvezetd Altalanos helyettes
értekezletek feladatorientaltan Samlmiai helyettes
Helyettes
Ovodatitkar
Ovodapedagogus/
Telephelyvezetok
A j6 gyakorlatok folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
folyamatkdévetése
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J6 gyakorlat gazdak
6vodapedagdgusok
Hospitalasi folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
lehetoség a jo z ;
J korlat gazdak
gvakorlat WERRSOLIER Bt
gazdaknal Ovodapedagdgusok
Bazis Intézményi folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
feladatok ellatasa J6 gyakorlat gazdék
Ovodapedagdgusok
Rendezvények folyamatos Ovodapedagégus/Teleph | Intézményvezetd
nyomon kovetése. elyvezetok Altalénos helyettes
Szakmai helyettes
Ovodapedagdgusok
Nyilt-napok folyamatos Ovodapedagogus/Teleph | Intézményvezetd
latogatasa elyvezetok Altaldnos helyettes
Szakmai helyettes
Ovodapedagégusok
Szakmai munka folyamatos Szakmai helyettes Ovodapedag6gus/
ellenbrzése Telephelyvezetok
Ovodapedagdgusok
Pedagogiai folyamatos intézményvezetd Szakmai helyettes
progtan Altaldnos helyettes
megvalosulasa .
Ovodapedagodgus/
Telephelyvezetok
Ovodapedagégusok
Palyazati folyamatos intézményvezetd Altalanos helyettes
lehetdségek Szakmai helyettes

nyomon kovetése
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Partnerkapcsolatok | folyamatos intézményvezetd Altalanos helyettes

fenntartasa, épitése Szakmai helyettes
Ovodapedagd gusok

Eves szakmai 2024. 06. h6 Szakmai helyettes Intézményvezetd

munka értckelése Altalanos helyettes
Ovodatitkar
Nevelotestiilet

A 2024/2025-6s 2024. 08. ho intézményvezetd Vezetdi-team vezetd

ciskéssitise Sedinad lyetos
Altalanos helyettes
Ovodatitkar
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OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA LEHEL U. 23.
OM azonosito: 028097

Tel: 68/412-916
e-mail; lehelovi@oroshaza.hu

www.onkormovi.fw.hu

Intezmenyvezetol belso ellenorzesi matrix

Az ellendrzés teriiletei

X

X1

XII.

]

Il

1l

IV.

Vi

Vil

VI

Intézményvezetdi
dontések

Munkarend

Kozalkalmazotti jogok
és kotelezettségek

Személyi anyagok
ellendrzése

Szervezetfejlesztés

Szervezeti kultira

Valtozaskezelés

Az ovoda
miikodésével
kapcsolatos
szabalyzatokban
foglaltak
megvaldsulasa

| |

Altalénos helyettes,
Szakmai helyettes,
Helyettes és a
telephely-vezetok
munkajanak
ellendrzése

Statisztikai
adatszolgaltatas

Csoportnaplok,
mulasztasi naplok,
egyéni fejlesztési
dokumentumok

Vagyontargyak
védelme

Pedagogiai munka
ellenbrzése

Az intézményben
miikodo teamek
munkajanak
ellendrzése

Belso tudas megosztas

Palyazatok
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fenntarthatosaga
biztositasanak
ellenbrzése

Jelmagyarazat: A = Alkalomszer(i
F = Folyamatos

Szakmai ellendrzési matrix

Az ellendrzés teriiletei | IX. | X | XL | XIIL I\l | v. (VL) Vil | VIL

Csoportnaplok A |A A A
ellenérzése

Team-munkatervek A
ellendrzése

Nevelési tervek A | A A

Pedagdgiai program A |A A |A |A A
megvalosulasa

Unnepek, v
rendezvények,
nyilt napok

Pedagdgiai munka A A A A |A
ellentrzése

Az 1. féléves nevelo- A
fejlesztomunka
dokumentacioi

Fejlesztd pedagdgusok A
munkéaja

Visszatéro latogatas A Al A

A I1. féléves nevels- A
fejlesztomunka
dokumentacioi

Jelmagyarazat: A = Alkalomszerti, F = Folyamatos

54




OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA LEHEL U. 23.
OM azonositd: 028097
Tel: 68/412-916
e-mail: lehelovit@oroshaza.hu
www.onkormovi.fw.hu

Oroshaza, 2023.08.31.
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Zanoune Markovics Szilvia Bellak Aniko
helyettes helyettes
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