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Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga lilésére

Targy: Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodajanak 2022/2023.
nevelési évre vonatkozé munkatervének véleményezése

Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga!

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatardl szélé 20/2012. (VIII. 31.)) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI
rendelet) 3. § (1) bekezdése szerint az Oroshaza Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban Onkormanyzat) altal fenntartott Oroshaza Varosi Onkorményzat
Napkéziotthonos Ovodaja (tovabbiakban Ovoda) a 2022/2023. nevelési évre
vonatkozé munkatervének elkészitéséhez ki kell kérnie a fenntarté6 Onkormanyzat
véleményét.

»3- § (1) Az dvodai, az iskolai és a kollégiumi munkaterv hatarozza meg az évodai
nevelési év, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét. Ennek elkészitéséhez
az intezmeényvezetd kikeri a fenntarto, az ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, az
ovodai, iskolai, kollégiumi sziilbi szervezetl, kGzdsseéqg, az intézményi tanacs, a
tanulokat érinté programokat illetben az iskolai, kollégiumi diakénkormanyzat,
fovabba, ha a gyakorlati képzés nem az iskolaban folyik, a gyakorlati képzés
folytatéjanak véleményét is.”

A Rendelet 3.§ altal meghatarozott koételezd elemek figyelembevételével az
intézményvezetés és a szakmai vezetés elkészitette az Ovoda 2022/2023. évre
sz0l6 intézmenyi munkatervét, amely tartalmazza a jogszabalyban eldirtakat. A
munkaterv hatarozza meg az o6vodai nevelési év helyi rendjét, melynek
elkészitéséhez az évodai szuldi szervezet véleménye kikérésre kertilt.

Az Ovoda 2022/2023. nevelési évre vonatkozé munkaterve jelen elbterjesztés
mellékletet kepezi.

Oroshaza Véaros Onkormanyzat Szervezeti és Milkédési Szabalyzatarél szolé a
18/2014. (X.21.) Onkormanyzati rendelet 2. szam( melléklet 2.2.7. pontjaban az
ovodakkal kapcsolatos lgyekben a dontest a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
hataskoérebe utalta.

Kérem a Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsagat, hogy a hatarozati javaslat
alapjan hozza meg doéntését.



Hatarozati javasiat:
Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testuletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga tudomasul veszi az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos
Ovodaja 2022/2023. nevelési évre vonatkoz6 munkatervét.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyzd a hatarozat kozléséeért
Hataridé: azonnal

Oroshaza, 2022. szeptember 15.

Pt

Németh Gabriella
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A munkatervet meghatdrozo legfontosabb jogszabdlyok és dokumentumok.

» 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kéznevelésrol

Y

326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet A pedagégusok elémeneteli rendszerérol és

a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete

229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelete

137/2018. ( V1L 25.) Korm. rendelet Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjardl
Oroshaza Varosi Onkorméanyzat Napkoziotthonos Ovodajanak Pedagogiai Programja
Az 6voda belso szabalyzatok eldirasai

Gyakornoki szabalyzat

YV V.V ¥V ¥V VY V

Technikai dolgozo teljesitmény-értékelési szabalyzat
Pedagogiai asszisztensek munkakori leirdsa
Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

Kockazatkezelési szabalyzat

Y V V VY

Ellen6rzési nyomvonal

I. Tanév rendje

, 2022. szeptember 01.-t6] —
Ovodaban: _
2023. augusztus 31.-ig tart

*Nyitva tartdsunkat a sziiléi igényeknek megfelelden a fenntartd hatarozza meg.
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I1. Eroforrasok

II/1. Targyi erdéforrasok

1 székhely intézményben és 7 telephelyen miikddik az Intézmény 24 dvodai csoportban.
Rendelkeziink a nevel6-fejlesztd munkahoz sziikséges eszkozkészlettel, felujitasa, bovitése
folyamatos feladatunk.

Telephelyeink szamitastechnikai eszkozokkel felszereltek.

11/2. Személyi eréforrasok

e 81 fo kozalkalmazott

Ovodapedagogus: 49 16
Gyogypedagogus: 1 6
Pedagdgiai asszisztens 516
Dajka: 25 16
Udvaros, gondnok: 116
Szakvizsgaval rendelkezik: 28 16

Megbizdsok:

Altalanos helyettes: Horvath Lajosné

Szakmai helyettes: Zanoczné Markovics Szilvia
Helyettes: Bellak Aniko
Ovodapedagogus/Ovodatitkér: Javorcsik Palné



OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
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Ovodapedagégus/telephelyvezetdk:

Bajcsy telephely:

Bacska telephely:
Ifjusag telephely:

Kond telephely:

Matyas telephely:
Moricz telephely:

Szekhely:

Uzsoki telephely:

Munkakzosség és Team vezetok:

Vezetdi munkakozosség vezetdje:

Intézményi Onértékelési Csoport:

Gyermekvédelmi team vezetdje:

Idegennyelvi és modszertani team vezetdje:

Fejlesztopedagdgusi team vezetdje:

Referencia-intézményi fejlesztési team:

Tehetségfejlesztd team:

Mindségbiztositasi-tamogatd csoport:

Hodiné Stefan Melinda
Zolvan Edit

Bellak Aniko

Halasz Andrea

Zolvan Edit

Zanoczné Markovics Szilvia
Horvath Lajosné

Kissné Csizmadia Gyongyi

Németh Gabriella

Horvath Lajosné

Raffai Zsuzsanna

Karai Zsanett

Nafradi Mihalyné

Zandczné Markovics Szilvia
Bellak Aniko

Zsombo Erika

Csoportbeosztas és varhato gyermeklétszam:

Gyermeklétszam
Csoport Ovodapedagégusok Dajka m2 varhato | varhaté
szerinti stat. | szamitott
Bajcsy Zs. utcai Telephely (Férshely: 90 f6 m” szerint: 64 £6)
Csibészke D’anme _Plen,ter'Marta Liptak Métta 1 13 20
vegyes csoport | Javorcsik Palné
Katica Madarédszné Krnag Y
vegyes csoport Lidia Jénosnd 23 17 19
Portik Edith

Kankalin Hodiné Stefan Darida 20 18 18
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vegyes csoport | Melinda Ferencné
Mikli Fanni
Bacska utcai Telephely (Férdhely: 90 f6 m? szerint: 74 £8)
Modkus Zolvan Edit Jandzso 2% 21 24
nagycsoport Miké Erzsébet Laszloné
Szivarvany Bertok Péterné MeTigid Na
vegyes csoport | Jeszenszky-Paulovics ¢ ey 24 21 23
X Edit
Bianka
Ifjusag utcai Telephely (Férshely: 90 £ m” szerint: 90 £5)
Pillangé Bellak Aniko Pukénszki
vegyes csoport Szilvia 30 al 27
Katica Fazekas Nikolett Nagyné Arvai 30 8 -
nagycsoport Szokolai Irén Tiinde
Kond utecai Telephely (Férohely: 120 £6 m* szerint: 101 £8)
Garfield Benké Bedta )
vegyes csoport | Szivos-Virag Betti Varga Enka 20 20 =
Ficanka Liszkai Aniko Szilasi-
vegyes csoport | Dankd Léaszloné HorvatPne 25 21 27
Hegedls
Brigitta
Katica Marcso Tiinde ) )
vegyes csoport Elek Sandorné 19 14 16
Micimacko Hal4sz Andrea .
vegyes csoport | Jancsurak Kitti Safrény Andrea 25 20 25
Székhely 6voda (Lehel utca 23.) (Fér6hely: 120 f6 m? szerint: 102 £8)
Gomba Nafradi Mihalyné Sashegyi 7 16 17
kiscsoport Henrietta
Mokus Horvath Tiinde . i
nagycsoport Farkas Bernadett higsta Peteme 4B i 2
Napsugar Csompora Hajnalka
csoport Josné Czifra Andrea | Szabé Cintia 25 16 23
vegyes csoport
Pillango Horvath Lajosné Baloch
kiscsoport Simon Andrea e ﬁﬂgné 25 15 18
Németh Gabriella
Matyas kir. utcai Telephely (Férohely: 40 £6 m? szerint: 30 £5)
Gomba Beyer Andrea Foldesi
vegyes csoport Gabriella 30 18 2
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Anderkd
Hajnalka
Méricz Zs. utcai Telephely (Férohely: 110 £6 m” szerint: 81 £8)
Siini Karai Zsanett L,
kozépsd csoport | Papp Eszter Bird Bélané 18 16 15
Halacska Zsombo Erika Bugyiné Barna 27 2% 27
nagycsoport Torda Agnes Tiinde
Micimacko Zanoczné Markovics .
g - Ivanyi
kozépso csoport | Szilvia 2 g 20 18 18
L . Krisztina
Himer Fruzsina Agnes
Katica Dérné Dudas Eva Sinkdné Siile 15 13 13
kiscsoport Gabnai Livia Eniké Andrea

Uzsoki utcai Telephely (Férohely: 115 £6 m” szerint: 92 f6)

- Malatinszkyné .
el Mesgsanplhy = | oo myme 20 16 16
kiscsoport oy Korosi Tinde
Amrus Modnika
it Kissné Csizmadia
kéfé > fso o | Gyongyi G4l Bernadett 2 25 25
P P Gerencsér-Kiss Réka
Csillagszemiu Bujdosoné Téth Lazanyeczné
kdzé %6 csoport Barbara Gedo i’/aléria &l 20 20
O7ep P Gyurikné Szabd Klara
MlC}macko Rgffal Zsuzsanna Muszka Lilla 24 o 23
nagycsoport Kiss Zsanett

SNI és BTMN gyermekek varhato létszama:

Varhato SNI Varhaté BTMN
Csoport gyermekek gyermekek
szama szama

Bajcsy Zs. utcai Telephely

Csibészke vegyes csoport

2 1
Katica vegyes csoport 5 0
Kankalin vegyes csoport 0 1

Bacska utcai Telephely
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Mokus nagycsoport 3 i
Szivarvany vegyes 5 0
csoport
Ifjusag utcai Telephely
Pillango vegyes csoport 5 0
Kati Tt

atica nagycsopo 3 0
Kond utcai Telephely
Garfield vegyes csoport 5 1
Ficanka vegyes csoport 4 |
Katica vegyes csoport 5 !
Micimacko 3 .
vegyes csoport

Székhely ovoda (Lehel utca 23.)

Gomba kiscsoport ) !
Mokus nagycsoport 4 1
Napsugar 5 0
vegyes csoport
Pillang6 ki rt

illang6 kiscsopo 5 0
Matyas kir. utcai Telephely
Gomba 2 0
vegyes csoport
Moricz Zs. utcai Telephely
Stini
kozépso csoport 0 0
Halacska 1 3
nagycsoport
Micimackd 0 0
kozépsé csoport
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Katica

kiscsoport 0 2
Uzsoki utcai Telephely

Aprajafalva 0 0
kiscsoport

Napraforgd 0 0
kozépso csoport

Csillagszemii 0 5
ko6zépso csoport

Micimacko 5 0
nagycsoport




9SQZIAIIZSTIW
X X X SL1ZS0Falusepn) 9s[oyg

X X | esgeuiplooy yad[pdauup)

BSBII[0AU0QQ]|
‘as9zZaAIZS 3w
X X X X X SB1ERq TEPOAQ)

as9[azay
jyo3eAue I{[pwazg

>

[919AZS21
O[BA USQSIZIQUD[[]
Teun{eZg 121503pa |

[219AZ821 OTeA URgSBRIR([
ISPUSQUIA] SN30Tepa

]

BSRLIOYRAS IQ)30[
TW[3433] 59 101EI[EYUNIA

ASPIPONNUW SIKUIAIQ) SO
NIDZSYBZS AUQWIZIUL ZVY/

>

ESPIDR[RDY YopUaIeunjy

el

SONZSPNQIP SPNQ(

PP

9SIIZIA 13[NISAV[IAIN

9SPPZSIN[S
Jouwmuawnjopdery

T e = B
ST Ed E B o2
T o ot d o - - S |

<

¥0)323A- BIA[IZS
Appydop 1 /sns SITAOMIRIA] ausofer B[[PLIqEY)
odepadepor() | oyruy yyRg WzIouEZ YIeAIOH PPN AUN

XL} pul 1Q)SE)eY 9 Jepe] ‘

p ..ka%ﬁa@ / TOMMM oM
; \ AOT3T :|rew-o

&) e1
- = 4SOY¥O 006S

- 11
VIVAOAQ UCZCE&&C_NOVEJ.\Z H<N>Z<§MOMZO ISOYVA VZYHSOYO



01

el3e) 110dos)
ISP[OPHRUQ TAUPUWIZAIU]

019z 110d0s))
Q[PURUQ) 1AUPWIZR]

Fe)-we)
FossQzoyeyuN 103923 A

ASNZSI[D
A1) 189zdYqqpAO ]

2SZUQIZSQ
82sAud39Aa)] SQIdBAOUU]

S A F ST IS

AANNPZZY
N213[opual eAUUNAPIIH

[OYPRAIIZS
1o[aSTAdPIPID
ze SppONUNNAZH

BSEIR[[d
yo1epee) AUzl
sojejosodey [essezopy

BSE[RUIPIOOY SPZI[NALY
“2SQIQWI[3] yeureyunw
1se31ngey YoA[Rydale) v

BSB)ISO[BATIW
sepoYy[epzes
SOY2IBYE) $9 NIdZSSH

BSRIS0IZIQ 2[5}
IK[oWAZS $9 1ABIR ],

X

989ZoAI)FaW
$91AB2SIQY]

v

VIVAOAQ S>UNUHLLUIZ

n

T0MMM 1GaMm
AO[AY? :JIeuI-d

\,
&, 5
,..,..~.~...wpf¥ \Kd o
AP A

Y/ 1oL
1SOMO 006S

OMdVN LYZANYIWIOMNQ ISO¥VA VZYHSOUO




I

ISIZIQUI[[ JOUDSIIZIA
Nownjuawnyop dery

PP

ESTIDE[ED YOpUaIBunjy

il

9S919ZAA JOAKUQYSZIQ |

>

>

1eleyunw 1sejedzes
-A3nue) AUJWZIUI
ZE T[9YUD 89 LZIQUIITH

<

e

3SPZIQUD[[D
Al9) 1SB[OSRSpRQEZS

9S2I2SY
[owwa[aA31y yoseany
nezekjed ‘yoAreqezs3or

9S919AQY UOWOAU
SBZO)[BA WRZSIPOWIILN)

9SPZIAIIZS
J210[Za391I9 ISI[OAIN

SANZSI
EDHNMﬁSE SaAH

[2ye1auped €
senre)e[osodey soA[QuIazZS

lle

ke

ISAZSIN[Q N0)ezZA[RqeZS

LTI Lo o B [T 1B o [

T ot T T P = o2

ESEBUIPIOOY
JOTONUNY 1891973\

de)-wea) 01zsoflo,]

ST e

3e) We) [UeZSpour
$9 IA]oAU uadap]

01 Lo T o B B ot - o 1= -

3B1-WLd) [W[APIAYOUWIIAN)

AN
VIVAOAQ SUNUH.LLOIZONdVN

LVZ

1500 006¢

ANYIWHONNQ ISO¥VA VZVHSOUO




cl

J0jeWRA[0] 1BIS05RPA]

o5ZeN
yoJeAue reun[ezs

2S[OV} BUNW [ULEZS

ISQZIAIIZS
¥os592d9xqqeA0l 0s[9g

LT e i e
it
T el o Fe

25910 3o YASPPOZIAZS
[e3p[01e1[E3]0ZS [PUD[EZg

as91130s yeueleyunw
Jourea) rewyezs

Fadlleee
T B P e e L

ASIZIQUA[[2
yeuese)feya1soa

Hospadziul
1019ZOABPOA()

>
<
it
P4 P
PP

1e[euzZsey 0Z39A19g

3sp115as yeuelpyunw
X X 1OZIAIIZS 1Q[NZS

BSBI[0AUOQI]
spzoIe)[9] ‘s9zaylarag

©SpZ0o3[0pny
$919A3981]0Y 1AUSWZNU]

9SPYZSIN[2
pual1 1o[9A3N LBAN

9S9ZAAIIZSTOW SBIBIO
ILWI[2PPAZY] BYUNJN

>
ST [ T o oo

959)IZEN]e
X X BYNZSTIBIS SaAT

rn L 4500 0065
VIVAOAQ SUNUHLLUIZOMAYN LVZANYWAOMNO ISOAYA VZYHSOHO



A

SBPOYSOPUOT
O[BA [QI9S919JuUNZSTotu
X YOSBIIOJATOZSA 1josa[Ry

BSBII[OAU0GI|
NOAUDAZIPUSY

OSINZS[2
AI9) 1spjodespeqezg

OSUZSIY[ NeuLse)zsoaq
opreyunw Jyosn3osepa

>

J[A19AIR
NOAUJUISPNY 181SO ]

98910ZaA
SBLIBIURA[IAUII[ZSY

$919ZaA
-AKUQY9zABal ‘sezerenely

ESPIRUIDIOOY
‘9S9Z39A]2 OS]

9SPZIQUI[ [ Neureyunw
9703]0p IexIuyos |

3SPNZSQT0
19]Z30}3 [SIBIEUNIA

9S9ZIAIIZSToW
Josausanasoy

LEETINTET]
K97 BUNTQ[OAIN

T Lo T Lo TR T o T N R 1 O O PO [ 17

espZRWIRY[R
JOIONUNY 1SPIOZIA

T LT T o N S b T T

9SIZIQUIJ[D “9SYZIAII)

mav.?.

1SOYO0 0068
VIVAOAQ SUNUHLLUIZOMNIVN LVZANYINIOMNQ ISO¥YA VZVHSOYO



vl

3S9ZIQUA[[e Yeurlpyunw
JOSUSIZSIZSSE 1B13038pad

asp[aompAuRUNISAl[o)

Teifep
“yosngodepadepoa() |

2S9ZIQUOT[d
eIy 1OZIAUIQY

it

it

sg[ezayAuPUIR[H

9S9ZI9ZS3q
QZQYZSd $93sNZS

ZOUpUNU [BUNRZS

BzZel
,NE_A

‘.D

TO MAM 503

_mH
._wOMO 0065

VIVAOAQ SUNUHLIUVIZOAIVN H<N>Z<EMOMZO [SOUVA VZYHSOUO




OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23. :
Tel: 68/412-916
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Az dvoda éves tovabbképzési terve:

Mellékletben csatolva

III. Csoport beosztas és gyermek létszam adatok.

Féréhelyiink: 775 {6

Csoport (jvodapedagégusok Gyogypedagogus |  Dajka Pedagogiai | Udvaros-

5 gondnok
asszisztens

24 49 1 25 5 1

A telephelyenkénti részletezé adatok a mellékletben csatolva

Az dvoda nyitva tartisa:

Heétf6t61 péntekig 60 6ra, napi 12 orai nyitva tartassal fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 6" - 18" oraig.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok, szima és idépontja:

A 2022-23-as nevelési évben nevelés nélkiili munkanapot nem terveziink.

A 2022-23-as nevelési évben eléfordulé munkasziineti napok szima:

Munkasziineti napok Atcsoportositzisok idépontja
2022. oktéber 31. 2022. oktober 15.

2022. oktober 23.
2022. november 01.

15
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2022. december 24.
2022. december 25.
2022. december 26.
2023. januar 01.
2023. marcius 15.
2023. aprilis 7.
2023. aprilis 10.
2023. majus 01.
2023. majus 29.

2023. augusztus 20.

A nyari zards varhat6 idépontja:

1. csoport zarva I1. csoport zirva
Telephely -tol -ig Telephely -tél -ig
Bajcsy 2023. 06. 26. 07..2Zl. Moricz 2023. 07. 24. 08. 18.
Bécska 2023. 06. 26. 07.21. Uzsoki 2023.07. 24 08. 18.
Ifjusag 2023. 06. 26. 07.21. Matyas 2023. 06. 26. 08. 18.
Kond 2023. 06. 26. 7. 21. Székhely 2023. 07. 24 08. 18.

A nemzeti és 6vodai iinnepek megiinneplésének idépontja:

A véros dltal szervezett nemzeti tinnepeinken az alkalmazotti kozosség és a gyermekek

méltoképpen képviselik az dvodat.
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Ezek az alkalmak:
e Oktober 6. ,
e Oktéber 23,
e November 1.,
e December 25-26.

e Marcius 15.

e Mijus 1.
e Junius 4.

e Augusztus 20.

Ovodai hagyomanyok:

Oszi, tavaszi csaladi napok telephelyenként: anyak napja, mikulds, kardcsony, husvét,
plinkdsd megiinneplése aktualitasnak megfeleléen.

Az Ovodai évzarok illetve ballagdsok rendje: minden év: 05. 25- 06.15. kézotti idészakban.

Pedagogiai céli nyilt napok:
A nmevelési év soran folyamatosan, Telephelyenkénti szervezésben. Minimum kétszer egy

nevelési évben.

Munkarend, munkaidd beosztds:

Minden dolgozé munkaideje: heti 40 éra.

Ovodapedagégusok: két heti valtassal délelsttos, ill. délutanos munkarendben.
Ko6tott oraszam: 32 ora.

Ovodavezetd esetében: 6 6ra

Ovodavezetd helyettesek esetében: 20 éra

Gyakornokok esetében: 26 ora
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Gyogypedagdgus: 20 ora
Pedagogiai asszisztensek: heti 40 ora
Dajkak: heti valtassal, délel6ttos, ill. délutinos munkarendben: heti 40 ora

Udvaros, gondnok: heti 40 o6ra

IV. A 2022/2023-as nevelési év Intézményi céljai:

» Torvényes és szinvonalas intézménymiikddés biztositasa.
» A nevelési év helyi rendjének feliilvizsgalata a veszélyhelyzet szerint.

» A gyermekek mindenekfelett allo érdekeinek tiszteletben tartasaval a nyugodt ¢és
kiegyensulyozott 1égkor biztositasa.

> Személyi feltételek biztositasa, valtozasok zokkendmentességének segitése

> Szervezetfejlesztés, Gj kollégak beilleszkedésének segitése. Gyakornokok mentoralasa.
Szakmai segitd mentorok megbizasa a gyakornoki idoszak tamogatasara.
Humanerdforras szakmai kompetencidjanak erdsitése.

Palyazataink fenntartasanak biztositasa.

Az eddigi gyakorlatok tovabbfejlesztése, értékmegorzes.

Akkreditalt Kivald Tehetségpont cimnek valo megfelelés

Y V.V V V¥

Bazis intézményi cimnek valé megfelelés, a munkatervben foglaltak sikeres

megvalositasa

Y

Kornyezettudatos szemlélet formalasa

Y

Szakmai teamek, munkakozosség munkdjanak ellenérzése, segitése, koordindlasa.
o Intézményi Onértékelési csoport,
o Gyermekvédelmi
o} Fejlesztopedagdgusi
o Idegennyelvi-mddszertani
o) Jo gyakorlat fejlesztési team
0 Tehetségfejlesztd team
o} Minéségfejleszté timogato csoport

Felels : Zanoczné Markovics Szilvia szakmai helyettes

O

o Vezetsi munkakdzosség munkajanak koordinalasa — felel6s Németh Gabriella
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» Nevelési értekezletek megszervezése

» Miihely munkék lebonyolitisa

> Az d6vodaba jarasi kotelezettség teljesitése és a térvényi eldirdsoknak megfeleld

dokumentalasa

» Az Oktatasi Hivatal jarvanytigyi ajanlasanak betartasa

> Tartds betegséggel kiizdd gyermekek ellatasa, Inzulinfiiggd cukorbetegségben

szenvedo gyermekek specidlis ellatasa

» Az elektroakusztikus hangositasi rendezvények ellenérzésének meghatéarozasa

A 2022/23-es nevelési év szakmai céljai és feladatai:

A nevelési év szakmai céljai

Nevelomunkank feladatai céljaink
megvalositasdnak tiikrében

» Teljesitsiik az Akkreditalt Kivalo
Tehetségpont szerepkorrel jard
feladatokat. Ujabb akreditacio

Tehetségesirak felkutatasa,

tehetségmiihelyek miikddtetése

benyujtasa.

» Biztositsuk palyazataink Pélyéazatokban vallalt feladatok
fenntartésat. megvaldsitasa

» Miikddtessiik a Pedagogus A pedagdgus mindsitd eljarasok
elomeneteli rendszert. lebonyolitasa

» Késziljink fel a tanfeliigyeleti Az intézményvezetés felelossége: a

ellenérzésekre
» Intézményvezetdi tanfeliigyelet
» Intézményi tanfeliigyelet

» Pedagoégus tanfeligyelet (Kissné
Csizmadia Gyongyi)

neveldtestiilet felkészitése a tanfeliigyeleti
ellendrzésekre, mindsitésekre

A sziikséges szervezeési, személyi és targyi
feltételek biztositasa

A pedagbgusok feleldssége: az
ellendrzések soran tudjak bemutatni
szakmai felkésziiltségiiket, pedagogiai

kompetenciaikat, hivatasuk iranti
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elkotelezettségiiket.
A dokumentumelemzés, a helyszini

latogatas, az interjuk soran.

» Teljesitsiik az intézményi » Pedagogus Onértékelés elkészitése.
fjnerteke_les pedagogusra vonatkozd Onértékelésbe  bevont  pedagdgusok:
elvarasait.

Szivos-Virag Betti, Jeszenszki-Paulovics
> Intézményi Onértékelés Bianka, Danké Laszloné, Gabnai Livia,
Marcsé Tiinde, Bertok Péterné, Kiss
7sanett, Beyer Andrea

» Teljesitsiik az Altalanos » Adatvédelmi tudatossag fenntartisa a
adatvédelmi rendelet, mas neven a nevelotestiilet tagjai kozott. Adatvédelmi
GDPR -  torvénybol  fakado ) )
felpdatokai szabalyzatunkban foglaltak betartésa.

» Hatékonyan valositsdk meg a » Produktumok létrehozasa a szakmai team
szakmai teamek céljaikat, mindenki T
szamara elérhetd szakmai

segédanyagot hozzanak létre.

» Folytassuk a bevezetését, felmend » A modositott gyermekek fejlédésének
refldszerben a A gyermekek nyomonkévetése dokumentacio vezetése,
fejlodésének nyomonkdvetése” ) e )

i 5 alkalmazésa az 0j 6vodasok (2,5-3 éves
megujitott dokumentécios
anyagnak. kortak) korében, felmeno rendszerben.
> Egyéni fojlesztési lapok bevezetése » Egyéni fejlesztési tervek elkészitése a

fejlodés nyomonkdovetése dokumentacid
vizsgalati eredményeinek figyelembe

vételével.

» Az Ujonnan alakult tehetségfejleszté | Ifjusag u.. Th. — Toprengok Tehetségmiihely —
teamek ismerjék meg, ég | Bellak Anik6é — matematikai-logikai

Kond u. Th. — Kédmesterek Tehetségmiihely —

Liszkai Aniké — matematikai-logikai

Moricz Zs. u. Th. — Logi Mandék Tehetségmiihely

— Zanbczné Markovics Szilvia — matematikai-

logikai

Elvarazsollak Tehetségmihely — Zsombo Erika —

alkalmazzak, Tehetségfejlesztod
miihelyek dokumentacios anyagat.
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Interperszonalis
Uzsoki u. T. Manématek Tehetségmiihely —
Raffai Zsuzsanna — matematikai-logikai
» Sikeresen teljesitsik a Boldog > Boldog Ovoda Program  szakmai
Ovoda Program feladatait, a anyaganak megvalositasa.
regisztralt Telephelyeken

» A gyermekek elemi szamol4si » Elemi szamolasi készség fejlesztése
készségének fejlesztése a DIFER jatékos moédszerekkel. Tudatos, tevékeny
vizsgalati  elemek  figyelembe ¢s kreativ fejlesztés.
vételével. (Difer vizsgalati
eredményekbol kovetkezé kiemelt
feladat)

» Jelenjen meg eredményes » Hatékony kommunikacié miksdtetése

egyiittmiikodés a gyogypedagdgus
¢s 6vodapedagdgusok kozott.

» Jelenjen meg eredményes » Pedagogiai  asszisztensek  munkakéri
egytlittmiikddés a  pedagogiai feladataik  minGségi  szinten  torténd
asszisztensek és dvodapedagogusok ellatasanak tamogatdsa.

kozott. (Erintett telephelyek)

Ovodin beliil megvalésuld tapasztalatszerzés:

Horizontalis tudasbdvitésre tébb alkalommal keriil sor ebben a nevelési évben.

Nevelési értekezlet
Osz A szamolasi készség fejlesztésének lehetdségei Belldk Aniko, Zandezné
ovodaskorban Markovics Szilvia
Tavasz | Ovodapedagégusok mentalis egészségének Fehér Bélané
megorzeése. dvodapszichologus
Team-ek szakmai produktumainak bemutatisa Team vezetok
Szakmai miithelymunka - Belsé tuddsmegosztas Helyszin,
6vodapedagogus
2022. | Szamolasi készség kreativ fejlesztése Ifjisag utcai Telephely
Osz Bellak Aniké
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2023. | Matematikai dramajatékokkal 0j kontdsben a Moricz Zs. utcai Telephely
Tavasz | matematika Zsombo Erika

Szakmai mithelymunka — Bazis intézményi feladat Helyszin,

Jé gyakorlat hospitalasi lehetdségek dvodapedagogus

2022. | Szamolasi készségek kreativ fejlesztése dvodaskorban Ifjisag utcai Telephely
11.24. Bellak Aniké
2023. | Uj kontdsben az 6vodai matematika — dramajatékok Moricz Zs. u. Telephely
04.19. " Zsombd Erika

segitségével

Szakmai munka ellenérzési szempontjai

Kiemelt megfigyelési Altalanos megfigyelési
szempontok szempontok

Kérnyezettudatos Kornyezettudatossag
szemlélet alapozasa fejlesztése, alkalmazasa
Erésségalapl Erzelmi, erkélcsi és
megkozelités értékorientalt kozosségi nevelés
megjelenése
Tehetséges gyermekek Differencialas, egyéni
azonositasa — egyéni képességek szerinti fejlesztés
érdeklédés felderitése hatékonysaga
Szamolasi keszségek Matematikai tartalmak és
fejlesztése digitalis kompetenciak
megjelenése
Az intézmeny jo Egyéni kompetenciak
gyakorlatainak alkalmazéasa a napi fejlesztés
megjelenése a napi soran.

fejlesztt tevékenységben

22



Tel: 68/412-916
OM azonositd: 028097

e-mail: lehelovii@ovodak.oroshaza.hu

web: www.onkormovi.oroshaza.hu

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23. 3

A neveldmunka sordn alkalmazott vizsgalatok rendje a gyermekek kirében

Korcsoport | Hatdrido Cél Moédszer Felelgs
Minden 2% Keépességek fejlodésének Megfigyelés ovodapedagogus
korcsoport | jan. 30-ig | nyomon kdvetése, fejlettségi rogzités

aug. 31-ig | allapot rogzitése — egyéni

fejlesztési tervek

02.01-ig 5. | 03.01-ig | Rovid DIFER sz{irés elkészitése | Megfigyelés ovodapedagdgus
évet toltott rogzités
gyermekek
Minden 03.01-ig | Elégedettségi vizsgalatok Megfigyelés ovodapedagogus
korcsoport felmérése rogzités
aug. 31.5 | méjus Nevelési Tanacsadd egylittmiikodés | 6vodapedagdgus
évet tolti vizsgélatanak eldkészitése

Pedagdgiai asszisztensek

Munkéjukat a torvényesség €s az intézmény alapdokumentumai &ltal megfogalmazott
célkitlizések, feladatok betartasa alapjan végezték. Feladatuk: Az intézményben folyé
pedagdgiai munka segitése. A pedagégiai program eredményes megvaldsitdsa érdekében a
gyermekek zavartalan és folyamatos ellatasa, az 6vodapedagdgusok munkajanak segitése. Az
ovodapedagogus 4ltal elkészitett, egy adott idoszakra megtervezett nevelési, gondozasi és a
gyermeki tanuldst segit6 munkdban valé aktiv részvétel. (mosdoztatas, étkezésben segités,
oltoztetés, sétak, altatds, tevékenységekhez eszkozok elkészitése, egyéni fejlesztések az
Ovodapedagogus iranyitasa mellett, a jatékban, a csoport életében vald aktiv részvétel.
Ovodapedagogusok iranyitasa mellett 6ndllo feladatvégzés a gyermekek korében. A
gondjukra bizott gyermekek testi épségéért teljes korii felelésséggel tartoznak. Munkakéri
feladataikat mindségi szinten latjak el.

Technikai dolgozok
A dajkak {0 feladata a kornyezet tisztdn és rendben tartdsa, az egészséges kornyezet

megteremtése, konyhai teenddk, ¢tkezéssel kapcsolatos feladatok. Gyermekszeret6
viselkedésiikkel, személyi gondozottsdgukkal, kommunikécios és beszédmintdjukkal hatnak
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az 6vodas gyermekek fejlddésére. Fontosnak tartjuk, hogy tiszteljék a gyermeket, a sziilot,
kapcsolataikra a tapintat, az elfogadas legyen a jellemz6.

Fontos, hogy tamogassdk az 6vodapedagogusok munkdjat, legyenek aktivan jelen a csoport
életében. A dajkék tudjanak azonosulni az Ovodapedagogusok elképzeléseivel, nevelési
modszereivel.

A HACCP rendszert, az adatlapokat napra készen vezessék, a felelosok végezzék a
feladataikat. Tudjanak egyeztetés utan, 6nalloan feladatokat végrehajtani.

Mosolygés, gyermekszereté dajka nénik legyenek részesei a gyermekek mindennapjainak.

TEAM munkatervek:
Vezetoi munkakozosség

2022/2023 nevelési év

A vezetdi munkakozosség célja:
A viéltozo igényekhez rugalmasan alkalmazkodni képes, hatékony egylittmiikddési rendszer
mikodtetésével segitse az ovodapedagogus/ telephely-vezetdk elméleti ¢és gyakorlati

ismereteinek, tudasanak kiszélesitését szakmai, modszertani kérdésekben.

A munkakodzossée tagjainak feladatai:

Aktivan vegyenek részt a munkakozosség munkajaban.

Kisérjék figyelemmel a szakirodalmat; elméleti felkésziltségiikkel, gyakorlati
tapasztalataik kozreaddsaval jaruljanak hozza az intézmény torvényes és eredményes
mikodéséhez.

A munkakozosség vezetd.  Németh Gabriella
A munkakdzdsség tagjai:

Horvath Lajosné

Bellak Aniko

Kissné Csizmadia Gyongyi
Hodiné Stefan Melinda
Zolvan Edit

Zanoczné Markovics Szilvia
Halasz Andrea
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Utemezés Témakorok Felelos Idé Dokumentum
1. félév Feladatok felosztasa. Németh 2022.09. ho | jelenléti iv
Gabriella

I. félév A pedagdgus hidny miatt | Németh 2022.10. ho | jelenléti iv
a feladatok Gabriella
ujrafelosztasa.

II. félév A Bézisintézményi Németh 2023.01. ho | jelenléti iv
palyazat benyujtasara Gabriella
valé felkésziilés.

II. félév Aktualitasnak Németh 2023.04. ho | jelenléti iv
megfelelden elvégzendd | Gabriella
feladat.

Oroshaza, 2022. 08. 31.

Németh Gabriella
intézményvezetod

Gyermekvédelmi team munkaterv

2022/2023. nevelési év

Az Intézményilinkben folytatott gyermekvédelem professzionalis tevékenység, szorosan
kapcsolédik az Ovoda pedagdgiai programjahoz, annak szerves részét képezi. Az 6vodai
gyermekvédelem az egyik legfontosabb jelzOrendszer, hiszen a gyermekek minden
problémadja (€hsége, agresszivitasa, szorongasa, hianyzasa stb.) itt érzékelheto elészor.

A kialakult energiavalsag befolyasolja a csalddok megélhetési biztonsdgat, a bizonytalansag
miatt novekszik a fesziiltségszint és csokken a fesziiltségtliré képesség, ami a csaladi
otthonokban érezteti hatdsat ¢s leggyakrabban a gyerekeken vezetddik le. A fentiek karos
hatésa megjelenik az dvodéban is, a gyermekek teljesitmény-, magatartas-, és szociokulturalis
zavarainak formajaban.

Ovodank a pedagdgiai program megvaldsitisa soran kiemelt figyelmet fordit a prevenciora, a

hatranyos helyzet cstkkentésére, a veszélyeztetettség megelozésére és a segitségnyjtasra,
mindezt egylittmiitkbdve a csaladokkal és a kiillonboz6 szakemberekkel. Nevelé munkéank
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soran figyelembe vesszilk az etnikai kisebbséghez tartozé gyermekek kulturajat, a sajatos
nevelést igénylé gyermekekkel kapcsolatos alapelveket, a differencialt fejlesztés lehetdségeit.
Maximalisan biztositjuk a gyermekek alapveté sziikségletét, az érzelmi biztonsagat. Ugy
szervezzilk az ovodai kornyezetet - személyi- és targyi feltételrendszert -, hogy az elésegitse
minden gyermekiink szamara az optimalis fejlédési folyamatot.

Gyermekvédelmi munkankat a humanum, a segitOkészség, a megértés és a tamaszadas
jellemzi. A gyermekvédelmi munkank fo céljanak a prevenciot tekintjiik, amely soran
szeretnénk megakadalyozni a veszélyeztetett statusz kialakulasat.

Az 6vodai gyermekvédelem egyik legfontosabb jelzorendszer, hiszen a gyermekek minden
probléméja (éhsége, agresszivitasa, szorongdsa, hidnyzasok stb.) itt érzékelhetd eldszor. Az
ovodapedagogus alapvetd feladata, hogy maximalisan biztositsa a gyermek alapvetd
sziikségletét, az ¢rzelmi biztonsagot. Ugy szervezi az 6vodai kornyezetet, hogy az
hatasrendszerével el6segitse minden gyermek szamdra az optimalis fejlodési folyamatot. Az
altalanos elvarasok koziil kiemelten fontos, hogy az 6évodapedagogus neveld-fejleszto
munkaja soran mindig figyelembe vegye a gyermekek egyéni képességét, tehetségét, fejlodési
itemét, szociokulturalis hatterét, segitse tehetsége kibontakozasaban, valamint hatranyos
helyzetébdl vald felzarkoztatasaban. A csoportban  dvodapedagogusok — szakmai
kotelezettségiik részt venni a gyermekvédelmi feladatok ellatasaban, a gyermek fejlodését
veszélyeztetd koriilmények megelzésében, feltardsaban és megsziintetésében.

Ha a gyermek személyiségfejlodését a sziild vagy a kornyezet nem biztositja, akkor a
gyermek fejlodését veszélyeztetik. Az ovodapedagdgusok mindennapi tevékenysége, a
pedagogiai programban megfogalmazott elvek szerint ellatott gyermekvédelmi feladatok
mind részei annak a komplex hatasnak, amely sziikséges az esélykiilonbségek csokkentése, az
esélyegyenléség megvalositisa érdekében. Az altalanos elvarasok koziil — tolerancia,
nyitottsag, elfogadd, segitd, tamogaté attitlid, szeretetteljesség, kovetkezetesség — kiemelten
fontos.

A gyermekvédelmi munka koordinaldsat a gyermekvédelmi team vezetd latja el, aki a

nevelotestiilet tagja. Az intézmény vezetdjének megbizasabol képviseli, szervezi, iranyitja, és
személyes részvételével elosegiti a gyermek- €s ifjusagvédelmi szempontok érvényesiilését.

Torvényi hattér:

Ovodai gyermekvédelmi munkankat alapvetden az 2011. évi CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrdl, az 1997. évi XXXI. térvény a Gyermekek védelmérdl és a Gyamiigyi
igazgatasrol (a torvény mddositasa) hatarozza meg.

A 2022-2023-as nevelési év gyermekvédelmi céljai:

e Szakértelmiikkel, tapasztalataikkal segiteni a gyermeket abban, hogy sikeresen
illeszkedjenek be az 6vodai kozosségbe, meglévd képességeik kibontakozhassanak,
hianyzd képességeik fejlesztése folyamatos legyen, hogy a gyermek szocializacidja
soran elszenvedett hidnyossagait a csalad segitése mellett potoljak, javitsak.
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Rendszeres kapcsolattartds a gyermekek sziileivel, egyiittm{ikodés a gyermekek
fejlesztésében.

Er6sddjon az ovodapedagégusok esélyegyenldséggel, esélyteremtéssel kapcsolatos
empatikus képessége.

Ervényesiiljon a szakmakozi egytittmiikddésen alapuld szemléletmod.
Mélytiljon az egylittmiikddés dsszehangoldsa.

Ha a gyermek veszélyeztetettségét észlelik, kotelességiik a maguk eszkozeivel,
gondozasi tanacsokkal, pedagdgiai eszkézokkel -ezt elhdritani, illetve amennyiben ez
sikertelen marad, jelezni a gyermekvédelmi felelésnek.

A hatranyos helyzet és a veszélyeztetettség kialakulasanak megelézése, feltarasa,
megsziintetésében vald részvétel. A pedagégusnak észlelnie kell a gyermekek
viselkedésében, rendezettségében adodd valtozasokat.

Fokozodjon a prevencio, azaz a gyermekek problémainak minél korabbi felismerése és
min€l hatékonyabb kezelése, sulyosabba valdsanak megelzése.

A 2022-2023-as nevelési év kiemelt gyermekvédelmi feladatai:

Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre.
Biztositani a gyermekeket megillets jogok érvényesiilését az dvodaban, szlikség esetén
védo, 6vo intézkedésekre javaslatot tenni.

Az egyéni lemaraddsokat csokkenteni, a tehetséggondozast megvalGsitani, illetve
eldsegiteni.

A csaléddok szocidlis és anyagi helyzetének megfelelden a kiilonboz6 tamogatédsokhoz
valé hozzédjarulast javaslatdval elsegiteni /étkezési tdmogatds, esetenként rendszeres
szocialis segély, nevelési segély/

A csalad tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése és ezzel egyiittesen a gyermek
iranti felelésség ébrentartasa. Tapintatos, személyes kapesolat kialakitdsa azokkal a
csaladokkal, akik segitséget kérnek, vagy latszolag segitségre szorulnak.

Minden rendelkezésre 4ll6 eszkdzzel segiteni a gyermek csaladban torténd
felnevelését.

A szilokkel vald egytittm(kodd kapesolatot kialakitani, a sziiléi szerep
eredményesebb betdltését eldsegiteni.

A titoktartasi kotelezettséget érvényesiteni minden csaladot érinté kérdésben.

A gyermekvédelem azt is igényli a pedagégusoktdl, hogy ismerjék a velik
kapcsolatban 4ll6 gyermekeket, a r4juk haté tényezdket, és segitsék el6 a lelki traumak
feldolgozasat.

A gyermekeket és csalddjukat a lehetdségekhez képest minél jobban megismerni.

Ovodin beliili tevékenységek, amelvekkel a feladatok megvalésithatok:

Tobbszori csaladlatogatas, nevelési segitség, tandcsadas
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Naprakész téjékoztatas a segitség igénybe vételének lehetéségeirdl: segély javaslatok,
ingyenes ruha akcio, étkezési hozzajarulas.

Szillékkel valo kapesolattartds: csalddlatogatas, nyilt nap, fogado ora, kozos
programok.

Gyermekek nevelésének eldsegitése céljabol ismeretterjesztd cléadasok szervezése:
pszicholégus, logopédus, fejleszté pedagogus meghivasa.

Folyamatos kapcsolatot tartani a telephely gyermekvédelmi felelosével.

Osszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az dvodaban dolgozd ovonok kozott.
A veszélyeztetett gyermekek felmérése az ovodapedagdgusok kozremikodésével:
nyilvantartasba vétel, a veszélyeztetettség sulyossaganak mérlegelése. Sziikség esetén
javaslattétel a tovabbi teenddkhdz.

Feljegyezni a nyilvéantartasba a gyermekekkel, illetve a csaladdal kapcsolatos
intézkedéseket és azok eredményeit.

Megsegités lehetoségei:

Gyermek helyzetének lehetdség szerinti javitasa.
Az indulé hatranyok csokkentésének segitése.
Felzarkoztatis megszervezése.

Egyiittmiikodés konkrét esetekben a segitd tarsszervekkel: csaladgondozo szolgélat,
gyermekvédelmi szolgélat, hatosagi iroda.

Segité szakemberek igénybevétele a problémdk tipusanak megfeleléen: szakszolgalat
szakemberei, logopédus, gyogypedagdgus.

Sziilék segitése a sziildi szerep eredményesebb betdltéschez.

A gyermek feltétel nélkiili elfogaddsa, szeretete.

A gyermekvédelmi team vezetdje:  Raffai Zsuzsanna

A gyermekvédelmi team tagjai. Benkd Beata

Madaraszné Krnag Lidia
Farkas Bernadett

Kiss Zsanett

Zsombo Erika

Fazekas Nikolett
Jeszenszky-Paulovics Bianka
Beyer Andrea

Oroshéza, 2022. augusztus 31.

Raffai Zsuzsanna
gyermekvédelmi team vezetdje
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Intézményi onértékelési csoport

2022/2023. nevelési év

Intézményi Onértékelési Csoport célja:
e Valdsitsuk meg 2022/2023. nevelési évre tervezett feladatokat.

Feladata:

* Segitsiik, tiamogassuk az 6nértékelésbe bevont évodapedagdgusok felkésziilését,
o Teljesitsiik az Intézményi Onértékelés feladatait.
* Segitsiik a Vezetéi és Intézményi tanfeltigyelet sikeres megvalosulasat.

IDOPONT TEMAKOR FELELOS MODSZER SIKERIRITE
RIUM
2022. 09. Az Intézményi team vezeto megbeszélés, Munkaterv
Onértékelési Csoport otletelés, tervezés
munkatervének
megbeszélése, elkészitése.
intézményvezetd megbeszélés, éves
Onértékelésbe bevont szakmai tervezés dnértékelési
6vodapedagogusok helyettes terv
kijelolése.
2022. 10. Intézményi Onértékelés intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
folyamatos megvaldsitasa szakmai tervezés, beszélgetés teljesités
helyettes
IOCS vezetd,
202211 Onértékelésbe bevont intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
folyamatos ovodapedagogusok szakmai probléma felvetés, teljesités
tajékoztatdsa, segitése helyettes magyarazat, interji
IOCS vezetd | ellendrzés, értékelés
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2022.11. Ovodapedagogus (Kissné | intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
Csizmadia Gyongyi) szakmai probléma felvetés, teljesites
tanfeltigyeleti helyettes interjt, értékelés
ellendrzésének I0OCS vezetd

megbeszélése, segitése

2023.01. Vezet6i és Intézményi intézményvezetod megbeszélés, sikeres feladat
tanfeltigyelet szakmail probléma felvetés, teljesités
helyettes interja, értékelés
I0CS vezetd
2023. 05. Eves munka értékelése. team vezeto beszélgetes, Elkésziilt
értékelés, probléma beszamold
felvetés,

elektronikus rogzités

Oroshéaza, 2022. augusztus 31.

Horvath Lajosné
Intézményi Onértékelési Csoport — vezetd

Mindségfejleszté timogato csoport munkaterve

2022/2023.
SORSZAM | IDOPONT TEMA RESZTVEVOK | FELELOS
: : Tamogato
augusztus | 2022-2023-as éves munkaterv Tax.n(')g:ato csogf)rt SO 01%[
1. P tagjai és vezetdje P
31. elkészitése vezetdje
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A 2021-2022-es nevelési év
r,mrrlosefglranyltam munkéjanak Témogath csopott Tamogato
szeptember ertekele:s © : tagjai és vezetdje Saopart
A sziil8i elégedettségi vezetdje
kérddivek feliilvizsgélata,
modositasanak elokészitése.
A 2022-2023-as nevelési év , .
elégedettségméréseinek Tamogato csoport LameiEn
januar elokészitése: tagjai és vezetdje csopo’{t
o Szils L vezetbje
e Szilo Il
A 2022-2023-as nevelési év , ,
elégedettségméréseinek Tamogatd csoport Tamogato6
februar elokészitése: tagjai és vezetdje | CoOPOrt
e 3-4 éves gyermekek vezeloje
®  5-7 éves gyermekek
A gyermekek fejlédésének
nyomonkdvetése”
dokumentum - értelmi Tamogato
aprilis ke::pe_s.ségek,- s Nevelotestiilet CSOPOI.t
késziilt segédanyag vezetdje
tapasztalatainak megbeszélése,
értékelése, sziikség esetén a
valtoztatasok megbeszélése.
A 2022-2023-as nevelési év
meéréseinek eldkészitése:
y Fe’j lédés.?n}}tatéi Téamogato csoport Lamognat
majus A m odosn:'o v sz’ul(’)}, tagjai és vezetdje csopo"r.t
elégedettségi kérdbiv vezetdije
tapasztalatainak és a nevelési
¢v eredményeinek
megbeszélése

A Mindségfejleszté tamogaté csoport tagjai a 2020/2021. nevelési évben:

Hodiné Stefan Melinda
Zolvan Edit

Bellak Aniko

Halasz Andrea

Zolvan Edit

Zanoczné Markovics Szilvia
Zsombo Erika

Horvéath Lajosné

Kissné Csizmadia Gydngyi
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Bajcsy Telephely
Bécska Telephely
Ifjasag Telephely
Kond Telephely

Matyas Telephely
Moéricz Telephely
Moricz Telephely
Székhely Ovoda

Uzsoki Telephely
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Oroshaza, 2022. augusztus 31.
Zsombo Erika
Mindségfejleszté team vezetdje

Tehetségfejleszté team munkaterv
2022-2023. nevelési év

A tehetségfejleszté team célja, hogy biztositsa:

o a gyermekek atlagon feliili adottsagainak, kreativitasanak, motivacidjanak
felfedezését, személyiségiik optimalis fejlesztését, Snmagukhoz mérten tehetségiik
kibontakozasat,

o atehetségmiihelyek tervezett, szervezett igényes mikodéset,

o asegité szervekkel valo folyamatos egyiittmiikddést.

v A miikédé team mithelyek hasznaljak a logikus, nyomon kévethetd dokumentacios
anyagot.

Javuljon a mithelyek vezetéinek szakmai tdjékozottsaga az érintett tehetségteriileten.
Legyen sikeres az ,,Akkreditalt Tehetségpont™ cim megjitasa

Aknazzuk ki a 2022 nyaran megtjitott ,, Tehetségpont™ akkreditdcio adta
lehetdségeket.

e T ¥

Feladata:

tehetségek felismerése, folyamatos segitése
tehetségmiihelyek mikodtetése

humanerdforras, targyi eszk6zok biztositas
esélyteremtés — egyéni sajatossagokhoz igazitva
miihelynaplo hasznalata, éves tervezés elkészitese
folyamatkovetés

szakirodalom felkutatasa, megismerése, ataddsa

az . Akkreditalt Tehetségpont” cim sikeres megujitasa

S N NN N VR UL N N

A tehetségdiagnosztika rendszerének alkalmazasa (tehetségazonositas, bevalogatas,
hatasvizsgalat) és megvalositasa.

AN

A ,,Tehetségpontok” szamara kiirt palyazatok nyomon kovetese (palyazatiras).
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v Az elemi szimolasi készséo fejlédését segitd matematikai jatékgyiijtemény
osszeallitiasa.

A munkatervben megfogalmazott célok és feladatok megvaldsitdsa a mindenkor hatalyos
jarvanyligyi helyzet és a hozza kapcsolddé intézkedési tervek figyelembe vételével torténik.

A tehetségfejleszto team tagjai a 2022/2023 nevelési évben:

Telephely Tehetségmiihely Tehetségteriilet Miihelyvezet6
neve
Ifjisag u. Telephely Toprengdk matematikai-logikai Bellak Aniko
Koénd u. Telephely Koédmesterek matematikai-logikai Liszkai Aniko
Moricz Zs. u. Elvarazsollak interperszonalis Zsombo Erika
Telephely
Logi Manok matematikai-logikai | Zandczné Markovics
Szilvia
Uzsoki u. Telephely ManéMatek matematikai-logikai Raffai Zsuzsanna
Idépont Témakor Felelés Moadszer . S:ll.(er
kritériumok
A tehetségfejleszt6
team céljainak, Team vezetd, megbeszélés, munkaterv
2022. feladatainak rogzitése. szakmai helyettes tervezés
augusztus | Huméner6forras, targyi
feltételek felderitése
T4jékoztaté az Zvolenszki Gyéngyi
2022, intézménybe jaré 5. gyogypedagogus megbeszélés, sziirési
szeptember életéviiket betoltott BMPSZ Oroshazi tervezés dokumentacio
gyermekek kérében Tagintézménye,
végzett team vezetd
»» | ehetségsziirés™
eredményérol.
Tehetségmiihelyek Team vezetd, interit
2022, alakitasa, a felderitett szakmai helyettes beszélrje {és
oktober kiemelked6 képességli bl& % 1 1 mihelyfajtak
gyerekek figyelembe problemateveles,
vételével dokumentum-
. .. elemzés, SWOT,
tehetségteriileten-
y csoportmunka
ként
2022, »Az elemi szamolasi | Team tagok, szakmai bemutatd
oktober készség fejlesztésének | helyettes, meghivott megbeszélés, dokumentacids
lehet6ségei” — szakmai kollégak megfigyelés anyagok
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bemutato
2023. Az, Akkreditalt Team vezetd dokumentécios
tebruar Tehetségpont™ cim . ; megbeszelés anyagok -
A szakmai helyettes . ;
megujitasa mithelynaplok
Tehetségmihelyek és
2023, az elkésziilt Team vezetO, megbeszélés, ppt bemutatok
aprilis jatékgyljtemény szakmai helyettes Otletelés, jatékgylijtemény
bemutatasa
Csatlakozas és részvétel
2023. az Oroshazi . ; mithely-
- ; s Team vezeto, konferencia, :
aprilis Tehetségnap és ‘h ; munkak
Tehetségkonferen- szakmai helyettes bemutatd
cia programjahoz
s beszélgetés,
2023. 53, B érvelés, elkésziilt
e munkamegbeszElés az team vezeto . . i
janius ; g elektronikus beszamold
éves munkaértékelése el
adatrogzités
Oroshéza, 2022. augusztus 31.
Belldk Aniko

team vezetd

Jo gyakorlat fejlesztési team munkaterv
2022-2023 nevelési év

A referencia-intézményi fejlesztési team célja, hogy segitse az intézmény referencia-
intézményként valdé mikodését.

Feladata:
o az intézmény belsé innovacios tevékenységének koordinalasa
o folyamatkdvetés

Idépont Témakor Felelos Médszer Sikerkritérium
A j6 gyakorlat
2022, 08.31. fejlesztési t,earn O megbeszc?les, i —
munkatervének tervezés
Osszeallitasa
Mindsitett JO frissitett
22/2023. ; am ' k
SRR gyakorlataink PR . dokumentumok
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folyamatkovetése
Jo gyakorlat
onértékelése
Bazis intézményi .t j6 gyakorlataink
g i hospitalas, v ol
2022/2023. feladatok ellatésa, team vezetd ) . széleskori
i 74 tuddsmegosztas gy
koordinalasa publikalasa
- beszamolo a team
tagok altal elvégzett interjl, beszélgetés,
2023. 04. feladatovk, T " Broblemafelvetes, konkretizalt
megvalositasarol, team vezetd | Otletroham, feladatok. 15vEke
- folyamatkdvetés, dokumentumelemzés, ] p
- feladat-meghatérozas SWOT, csoportmunka
a kovetkezo idészakra
Miihelymunka a térség
erdeklads szakmai hospitalas
2022/2023. | ovodapedagdgusai P o horizontalis tanulds
- helyettes tuddsmegosztas
részére
e beszélgetés, érvelés
2023. 05. m}mkamegbes'zel.es ; team vezetd | elektronikus E]ke?mlt ;
- ¢ves munka értékelése I beszamold
adatrogzités

Oroshéza, 2022. augusztus 31.

Zandczné Markovics Szilvia

J6 gyakorlat fejlesztési team vezet6

Fejlesztopedagogus team munkaterv
2022/2023. nevelési év

A fejlesztépedagdgus team célja, hogv biztositsa:

» amegkésett fejlédési, részképesség-gyengeséggel kiizdé, szocialis fejlédésiikben

elmaradast mutaté gyermekek multiszenzorialis fejlesztését,
> a fejleszté munka §sszehangolt miik5dését,
» akiils6 szakemberekkel valo egyiittmiikodést,
» ateam tagok kozti folyamatos tudas megosztast, esetmegbeszélések lehetségét,
» az intézményi innovéciokba valé aktiv bekapcsolodast.
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Feladata:

YVVVYY

éves fejlesztési tervek elkészitése,

egyéni és mikro csoportos fejlesztések megvalositasa,

a sziilbkkel valo egyiittmiikodés, felvilagositds, tandcsadas,
a fejleszt6 pedagdgusokkal a kapesolat tartasa,

a team tagok ismereteinek bovitése,

A Fejlédés nyomon kovetése dokumentumhoz egységes mérdeszkoz kidolgozisa,

osszedllitasa: Testi képességek

A munkatervben megfogalmazott célok és feladatok megvalositasa a mindenkor hatalyos
jarvanytigyi helyzet és a hozza kapesolodo intézkedési tervek figyelembe vételével torténik.

A fejleszto team tagjai a 2022- 2023. nevelési évben:

Név: Telephely:
Nafradi Mihalyné Székhely Ovoda
Horvath Tiinde Székhely Ovoda

Zanoéczné Markovics Szilvia

Méricz u. Telephely

Dérné Dudds Eva

Maricz u. Telephely

Torda Agnes

Méricz u. Telephely

Bellak Aniké

Ifjusdg u. Telephely

Marcso Tunde

Kénd u. Telephely

Miko Erzsébet

Bécska u. Telephely

Haédiné Stefan Melinda

Bajcsy u. Telephely

Daniné Plenter Marta

Bajcsy u. Telephely

Malatinszkyné Mengyan Moénika

Uzsoki u Telephely

Idépont Témakor Felelos Moédszer Sikerkritériumok
2022 A fejleszto team Team vezetd | Megbeszélés, Munkaterv
augusztus | 2022/2023. nevelési Szakmai tervezés
év céljainak és helyettes
feladatainak rogzitése.
2022. A team tagok Team vezetd, | Megbeszéles, Dokumentacios
szeptember | tdjékoztatasa a szakmai problémafelvetés, | anyag
nevelési évre tervezett | helyettes csoportmunka
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feladatokrol. A
Fejlodés nyomon
kovetése
dokumentumhoz
kidolgozando teriiletek
szetosztasa.

2022 A Fejlédés nyomon Team vezeté | Problémafelvetés,
november | kovetése Szakmai Otletelés , Dokumentacids
dokumentumhoz a helyettes beszélgetés. anyag
testi képességek
részteriilet mérésére
alkalmas
eszkdzok kivalasztasa

2023. A Fejl6dés nyomon Team vezetd, | Tervezés, Dokumentaciés

februar | kovetése szakmai csoportmunka, anyag
dokumentumhoz helyettes Meérési
egységes mérbeszkoz dokumentacio
Osszeallitasa

2023. Team éves munka Team vezetd | Beszélgetés, Elkésziilt

junius megbeszélése, érvelés, értékelés | beszamolod
értékelés

Oroshaza, 2022. augusztus 31.
Nafradi Mihalyné
team vezeto

Idegen nyelvi és modszertani team munkaterv
2022/2023. nevelési év

Az idegen nyelvi és modszertani team célja:

¢ Az o6vodapedagogusok rendelkezzenek magas szintli idegen nyelvi kompetencidkkal.

* A korszerli médszerek megvalasztdsa sordn alkalmazkodjanak az 6vodas gyermekek
eletkori sajatossagaihoz, az egyéni fejleszthetéséghez és az vodas korosztaly tanulési
modjahoz.
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e Alapozddjon meg a gyermekek angol/német nyelvi szokincse.
e Biztositsuk az egymastol vald tanulas lehetdséget.
o A foglalkozdsok tervezett, szervezett miikddése.

Feladata:
e Az idegen nyelvi kompetencidk fejlesztése egyéni differencialas alkalmazasaval.
e Tapasztalatszerzések és ismeretszerzések biztositasa.
e Az angol/német nyelvvel valo ismerkedés kiilsé kényszert6l mentess¢ tétele:
e Korszer(i médszerek alkalmazasa.
o Az egymastol valo tanulas lehetdségének biztositasa.
Team foglalkozasok litemterve
1d6pont Témakorok Felel6s Utemezés Dokumentum
Az idegen nyelvi team Team vezetd | Lfélév Munkaterv
2022. céljainak, feladatainak
augusztus | rogzitése.
Humanerdforras, targyi
feltételek rogzitése.
Team foglalkozasok Team vezetd | Lfélév Jegyzokonyv
2022. témainak megbeszélése,
szeptember | ezzel kapcsolatos
teendok és idopontok
egyeztetése. Produktum
Otletelése.
Team talalkozo Team vezeto | I1.félév Jegyzokonyv
2023, janudr
Hospitalasi lehetoség Team vezetd | IL.félév Jegyzokonyv
2022/2023. | kihasznalasa a varos
Altalanos Iskoldiban
Eves munka értékelése, | Team vezetd | ILfélév Eves
2023. majus | dokumentumok beszamolo
elkészitése
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Az idegen nyelvi team tagijai a 2022/2023 nevelési évben:

Uzsoki utcai Th.: Gerencsér-Kiss Réka

Bacska utcai Th.:  Jeszenszky-Paulovics Bianka

Bajcesy utcai Th.: Mikli Fanni

Moricz utcai Th.: Zanéczné Markovics Szilvia
Karai Zsanett

Kond utcai Th.: Szivos-Virag Betti

Ifjusdag utcai Th.: Szokolai Irén

Oroshaza, 2022. augusztus 31.

Karai Zsanett
team vezeto

V. Gyermekvédelem kiemelt feladatais:

A gyermekvédelmi team vezet6jének munkatervében talalhaté.
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Intézményvezetoi iitemterv

A feladat Hatarido Felelbs A megvalositasban
megnevezése kozremiikodok
Augusztus
Munkaterv 08.31. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
elkészitése Zanoczné Markovics vezetdk
Szilvia
Vezet6i értekezletek | folyamatosan | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
vezetok
Nevelési év inditasa | 08. 31. Németh Gabriella Ovodavezetd
feltételeinek Ovodapedagogus/telephely
ellenOrzése vezetok
Személyzeti folyamatos, | Németh Gabriella Koézalkalmazottak
feladatok, aktualisan
Kozalkalmazotti
allaspalyazatok,
allasinterjuk
Munkaid6 beosztas, | 08.31. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
munkakori leirasok
A kotott 08.31. Németh Gabriella Ovodavezetd
munkaidében torténd Ovodapedagdgusok
feladatok
meghatarozasa,
elosztasa
(fejlesztépedagogiai
megsegités, komplex
gyogypedagogiai
terapia,
gyogytestnevelés,
mentalhigiéné,
drama, gyermektanc,
tehetségfejlesztés,
SZIT terapia)
Munkatigy 08.31. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
Munkaértekezlet folyamatos Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
vezetdk
Tanévnyito 08.31. Németh Gabriella Kozalkalmazottak, sziilok,
munkatarsi fenntarto
értekezlet
SNI, BTMN-es 08. 31. Bellak Aniko partnerek
gyermekek
ellatasanak
megszervezese
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Munka alkalmassagi | 08. 31. Németh Gabriella Koézalkalmazottak
vizsgalat
megszervezese
Csoportok 08.31. Zanodczné Markovics 6v0dapedagc’)gus/te1ephely
szervezése Szilvia -vezetdk
Talalkoz6 az vj 08.31. Zanoczné Markovics Ovodapedagégus/telephely
gyermekek sziileivel Szilvia -vezetdk
Az 1j dolgozdk 08. 31. Ovodapedagc’)gus/teleph Kozalkalmazottak
fogadasa ely-vezetok
Kinevezések 08. 31. Németh Gabriella Kézalkalmazottak
Adatok frissitése, 08.31. Zano6czné Markovics Telephelyek
névsorok elkészitése Szilvia,

Ovodapedagégus/teleph

ely-vezetok
Munkarend 08. 31. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
aktualizalasa Zanbdczné Markovics

Szilvia,
Nyugdijazas 08. 31. Németh Gabriella 57 év feletti dolgozok
felmérések végzése
Munkaterv, 08.31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
ellendrzési terv Zanoczné Markovics -vezetok
elkészitése, Szilvia
ismertetése
Etkezési 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
tamogatdsok, -vezetOk
nyilatkozatok
rendszerezeése

Szeptember

Tanévnyito 09. 30. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
munkatarsi Zanoczné Markovics
értekezlet a Szilvia, Horvath Lajosné,
telephelyeken Bellak Aniko
Munka- és 09. 30. Németh Gabriella Kézalkalmazottak
balesetvédelmi
oktatas
megszervezése
Bels6 szabdlyozo 09. 30 Németh Gabriella Koézalkalmazottak
dokumentumok Horvath Lajosné
feltilvizsgalata, Zanodczné Markovics
sziikségszerinti Szilvia, Bellak Aniko
modositasa
Pedagbgus 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
igazolvanyok Horvéth Lajosné -vezetOk
ervényesitése
Eszk6znorma 09..34. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
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felulvizsgalata, -vezetok
beszerzések
 Etkezési 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
tamogatasok, -vezetok
nyilatkozatok
rendszerezése
Dokumentumok 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
megnyitdsa -vezetok
Team-munkatervek | 09. 30. Németh Gabriella Team vezetdk
elkészitése Horvath Lajosné
Szerzddéskotes 09. 30. Németh Gabriella Németh Gabriella
gyogypedagogusokk
al
Bazis intézményi folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
szerepkorrel jard Zanbéczné Markovics Zandczné Markovics
feladatok elvégzése Szilvia, Szilvia
Intézményi teamek | folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
mikodtetése Zan6czné Markovics Zandczné Markovics
Szilvia Szilvia
Horvath Lajosné
Team vezetdk
Sziilok 09. 30. Németh Gabriella Helyettesek,
Szervezetének Ovodapedagégus/telephely
tajékoztatasa a 2021- vezetok
2022-es nevelési év
eredményeirdl és a
2022-23-as nevelési
év feladatairdl
Sziildi értekezletek | Evente Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
megtartasa a minimum 2 vezetdk
Telephelyeken alkalommal
folyamatosa
n
Oktatasi azonositd folyamatosa | Németh Gabriella Horvath Lajosné
szam igénylése a n Javorcsik Palné
jogviszonyban allo
gyermekek szamara
Az 6vodai folyamatos | Németh Gabriella Horvath Lajosné
jogviszonyt érintd Javoresik Palné
valtozasok jelentése
a KIR felé.
Intézményi 09. 10. Horvath Lajosné ovodapedagogus/telephely
Onértékelési Terv és vezetok
programelkészitése
PEM —hez folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezeté helyettesek
kapcsolodé feladatok
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elvégzése
PSZE —hez folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezetd helyettesek,
kapcsolodo feladatok ovodapedagdgus/telephely
elvégzése vezetdk
Pedagogus folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezetd helyettesek,
Onértékeléshez ovodapedagdgus/telephely
kapcsolodo feladatok vezetdk, dvodapedagdgusk
elvégzése
Oktober

Statisztikai 10. 20. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
adatszolgaltatas Horvath Lajosné -vezetok
Kovetkez6 évi 10. 31. Németh Gabriella Telephelyek
normativa igénylés Horvéath Lajosné
To6rzsgarda 19. 31 Németh Gabriella Telephelyek
kitlintetések
felterjesztése
Koltségvetés 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
tervezése OV Polgarmesteri Hivatal

pénziigyi munkatarsa
Sorosan 1épdk 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
bérének OV Polgarmesteri Hivatal
megtervezése pénziigyi munkatérsa
Jubileumi 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
jutalomban OV Polgarmesteri Hivatal
részesiilok pénziigyi munkatarsa
Felmentések 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek

OV Polgarmesteri Hivatal

pénziigyi munkatarsa
Pedagdgus 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
Szolgélati Horvéth Lajosné
emlékérem
Felwjitasok tervezése | 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek

OV. Polgarmesteri

Hivatal munkatarsa

November
Selejtezés, leltarozas | 11.30 Németh Gabriella C)vodapedagégus/telephely
-vezetdk

Nyugdijazas 11.30 Németh Gabriella 59 év feletti dolgozok
itemezeése
Bérmaradvany 11.30 OV Polgarmesteri Hivatal | Németh Gabriella
ellendrzése pénziigyi munkatarsa
Helyi palyazatok 11.30 Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
elszamolasa -vezetok
Bels6 tovabbképzés | folyamatos | Németh Gabriella Telephelyek
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megszervezése Zanoczné Markovics
Szilvia,
December
Eves gazdasagi, 12.31. Németh Gabriella Telephelyek
pénziigyi beszamolo O.V. Polgarmesteri
elkészitése Hivatal pénziigyi
munkatarsa
A dec. 28-29-30-31.- | 11.30. Németh Gabriella Telephelyek
i gyermek létszam
felmérése
Januar
Pénziigyi egyeztetés | 01.31 Németh Gabriella Onkormanyzat Pénziigyi
osztaly
Adoényilatkozati 01.31 Németh Gabriella Telephelyek
kérelmek leadésa
Eves szabadsagterv | 01.31 Horvath Lajosné Ovodapedagdgus/telephely
elkészitése -vezetok
Személyzeti ligyek 01.31 Németh Gabriella Dolgozok
Normativa 01.31 Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely
elszamolas, belsd -vezetdk
ellendrzes
Szervezeti integritast | folyamatos | Horvath Lajosné Ovodapedagogus/telephely
sértd események -vezetdk
kezelése
Kockazat kezelés évente egy | Németh Gabriella Intézményvezetd
alkalommal helyettesek,
Ovodapedagdgus/telephely
-vezetok
Februar
Nyari zaras idejének 02.15. | Németh Gabriella, Telephelyek
meghatarozasa Képviseld testiilet
Kitiintetési javaslatok 02.28. | Németh Gabriella Nyugdijas dolgozok
elkiildése
Adonyilatkozatok 02.28. | Németh Gabriella Dolgozok
elkészitése
Normativa becslés 02.28. | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely-
vezetdk
Marcius
Kovetkezd évi 03.15. | Németh Gabriella Telephelyek
tovabbképzési terv
elkészitése
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Koézalkalmazotti utazasi | 03.31. | Németh Gabriella Horvath Lajosné
igazolvanyok
érvényesitése
Aprilis
Iskolai beiratkozas 04.30 | Németh Gabriella 0vodapedag()gus/telephely-
vezetok
Normativa lemondés 04.30 | Németh Gabriella Telephelyek
Oroshazi Tehetségnap- | 04.30. | Németh Gabriella Telephelyek
on valo részvétel
Sziikséges karbantartasi | 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/teIepheiy-
munkak tervezése, vezetk
szervezése
Maidjus
Tankételes gyermekek | 05.31. | Németh Gabriella Jegyzb
névsora, ovodaban
marado gyermekek
dokumentumainak
elkészitése
Ovodai beiratkozés 05. 20. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
vezetok
Gyermek létszam 05.31. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely—
felmérés a nyari vezetok
zarasok idejére
Szakmai 05.31. | Zan6czné Markovics Telephelyek
fenntarthatosagi Szilvia
beszamolok
Junius
Tanévzard munkatarsi | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely—
értekezletek a vezetdk
Telephelyeken
Szabadsigok kiaddsa | 06. 27- | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
08. 20 vezetOk
Nagytakaritas 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
megszervezése, vezetok
lebonyolitasa
Karbantartasi munkdk | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagogus/telephely-

elvégzése, ellendrzése

vezetok
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Szakmai iitemterv

Feladat Idészak Felelds A megvalositasban
meghatarozasa kozremiikodok
Nevelési év 2022. 08. 30 intézményvezetd Altalanos helyettes
elokészitése. Szakmai helyettes
Ovodatitkar
Tanévnyitod 2022.09, 15, intézményvezetod Altalanos helyettes
ertekezl(?t Szakmai helyettes
megtartasa.
Nevelotestiilet
Telephelyenkénti 2022. 09. 30 Ovodapedagdgus/ Intézményvezetd
tanev—elokesmto( , Telephelyvezetok Altalanos helyettes
munkamegbeszélés _
szakmai parbeszéd Szakmai helyettes
elinditasa. Ovodapedagdgusok
Ovodai szocidlis folyamatos intézményvezetod Intézményvezetd
segitdé munkatars KitstBnos helvath
sranleA Al Altalanc?s elyettes
beillesztése a napi Szakmai helyettes
gyakorlatba Ovodapedagogusok
Gyermekek folyamatos Ovodapedagdgus/ Ovodapedagégusok
hianyzasanak o
. ; 1
minimalizalasa Teloghelrsspeth
Belso Szakmai helyettes Ovodapedagégus/
tudasmegosztas: Telephelyvezetok
Miihelymunka 2022. november Megvalositd
ovodapedagodgusok
2023. aprilis
Bels6 intézményvezetd Ovodapedagégus/
Pida SmpgRszis: Telephelyvezetok
Nevelési ériekezlet | 5055 november Megvalosito
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2023. marcius ovodapedagogusok
Idegen nyelvi-team | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés Team-tagok
Gyermekvédelmi- | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
team
Team-tagok
munkamegbeszélés cam-iago
Fejleszt6-team folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés Team-tagok
Jo gyakorlat folyamatos Team-vezeto Szakmai helyettes
fejlesztési team
Team-tagok
munkamegbeszélés cam-tago
Intézményi folyamatos Intézményi Onértékelési | Team-tagok
onértékelési Csoport vezetd
Csoport
munkamegbeszélés
Tehetségfejlesztd folyamatos Team-vezetd Team-tagok
team
munkamegbeszélés
Mesterprogramok | folyamatos Intézményvezetd Kissné Csizmadia
megvaldsitasanak Gyodngyi
Spelemme] Zsombé Erika
kisérése
Bellak Aniko
Torda Agnes
Vezetoi Havonta 1x, ill. intézményvezetd Altalanos helyettes
értekezletek feladatorientaltan Szakmai helyettes
Helyettes
Ovodatitkar
Ovodapedagogus/
Telephelyvezetdk
A j6 gyakorlatok folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
folyamatkdvetése J6 gyakorlat gazdak
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ovodapedagogusok
Hospitalasi folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
lehetOség a jo , :
J lat gazd
P 6 gyakorlat gazdak
gazdaknal ovodapedagogusok
Bazis Intézményi folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
feladatok ellatasa 16 gyakorlat gazdak
ovodapedagogusok
Rendezvények folyamatos Ovodapedagégus/Teleph | Intézményvezetd
nyomon kovetése. elyvezetdk Altalanos helyettes
Szakmai helyettes
Ovodapedagogusok
Nyilt-napok folyamatos Ovodapedagogus/Teleph | Intézményvezetd
latogatasa elyvezetok Altalanos helyettes
Szakmai helyettes
Ovodapedagdgusok
Szakmai munka folyamatos Szakmai helyettes Ovodapedagogus/
EllEni s Telephelyvezetok
Ovodapedagdgusok
Pedagogiai folyamatos intézményvezetd Szakmai helyettes
P rogran? . Altalanos helyettes
megvalosulasa X
Ovodapedagogus/
Telephelyvezetok
Ovodapedagogusok
Palyazati folyamatos intézményvezeto Altalanos helyettes
lehetdségek Szakmai helyettes
nyomon kovetése
Partnerkapcsolatok | folyamatos intézményvezetod Altalanos helyettes

fenntartésa, épitése

48




OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23. T
Tel: 68/412-916
OM azonositd: 028097
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
web: www.onkormovi.oroshaza.hu

Szakmai helyettes
Ovodapedagdgusok
Eves szakmai 2023. 06. ho Szakmai helyettes Intézményvezetd
munka értékelése Altalanos helyettes
Ovodatitkar
Nevel6testiilet
A 2023/2024-es 2023. 08. hé intézményvezetd Vezetbi-team vezet
sk el
Altalanos helyettes
Ovodatitkér
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OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA LEHEL U. 23.
OM azonositd: 028097

Tel: 68/412-916
e-mail: lehelovi@oroshaza.hu

www.onkormovi.fw.hu

Intezményvezetoi belsd ellenorzési mdtrix

Az ellendrzés reriiletei | IX

X

X1

Xl

11

Il

IV

VI

VI

VIIL

Intézményvezetdi
dontések

Munkarend

Kozalkalmazotti jogok | F

és kotelezettségek

Személyi anyagok
ellendrzése

Szervezetfejlesztés

Szervezeti kultira

Valtozaskezelés

Az 6voda
milkddésével
kapcsolatos
szabalyzatokban
foglaltak
megvalosulasa

= | = | =

Altalanos helyettes,

Szakmai helyettes,
Helyettes és a
telephely-vezetok
munkdjanak
ellendrzése

Statisztikai
adatszolgaltatas

Csoportnaplok,
mulasztasi naplok,
egyéni fejlesztési
dokumentumok

Vagyontargyak
védelme

Pedagégiai munka
ellendrzése

Az intézményben
mikodo teamek
munkdjanak
ellendrzése

Bels6 tudas megosztas | F

Palyazatok
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OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA

5900 OROSHAZA LEHEL U. 23.
OM azonosité: 028097
Tel: 68/412-916
e-mail: lehelovi@oroshaza.hu
www.onkormovi.fw.hu

fenntarthatosaga
biztositasanak
ellenOrzése

Jelmagyarazat: A = Alkalomszer
F = Folyamatos

Szakmai ellendrzési matrix

Az ellendrzés teriiletei | IX. | X | XI | XIL I | IL | 1L | IV,

Vi

VIL

Vil

Csoportnaplok A |A A
ellenorzése

Team-munkatervek A
ellendrzése

Nevelési tervek A | A A

Pedagogiai program A A A |A |A
megvalosulasa

Unnepek, -
rendezvények,
nyilt napok

Pedagdgiai munka A A A A A
ellen6rzése

Az 1. féléves neveld- A
fejlesztomunka
dokumentacioi

Fejlesztd pedagdgusok A
munkdja

Visszatérd latogatas A A A

A TI. féléves nevelo-
fejlesztémunka
dokumentécioi

Jelmagyarazat: A = Alkalomszer(, F = Folyamatos
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Zanoczné Markovics Szilvia
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