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ELOTERJESZTES

Oroshéza Viros Onkorményzat KépviselS-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga iilésére

Térgy: Oroshéza Vérosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodajanak 2021/2022.
nevelési évre vonatkozd munkatervének véleményezése

Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsagal

A nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérSl és a kéznevelési intézmények
névhasznalatarél szélé 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI
rendelet) 3. § (1) bekezdése szerint az Oroshdza Véaros Onkormanyzata
(tovabbiakban Onkormanyzat) &ital fenntartott Oroshéza Varosi Onkorményzat
Napkdziotthonos Ovodaja (tovabbiakban Ovoda) a 2021/2022. nevelési évre
vonatkozé munkatervének elkészitéséhez ki kell kérnie a fenntarté Onkorméanyzat
véleményét.

»3- § (1) Az 6vodai, az iskolai és a kollégiumi munkaterv hatédrozza meg az évodai
nevelési év, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét. Ennek elkészitéséhez
az intézményvezels kikéri a fenntartd, az dvodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, az
o6vodai, iskolai, kollégiumi szill6i szervezet koOz8sség, az iniézményi tandcs, a
tanulbkat 6éninté programokat illet6en az iskolai, kollégiumi diakénkorményzat,
fovabbé, ha a gyakorlati képzés nem az iskoléban folyik, a gyakoriati képzés
folytatéjanak véleményét is.”

A Rendelet 3.§ altal meghatérozott kdtelezd elemek figyelembevételével az
intézményvezetés és a szakmai vezetés elkészitette az Ovoda 2021/2022. évre
8z06l6 intézményi munkatervét, amely tartalmazza a jogszabalyban elOirtakat. A
munkaterv hatarozza meg az Ovodai nevelési év helyi rendjét, meiynek
elkészitéséhez az intézményvezetd kikérte az 6vodai 20116 szervezet véleményét.
Az elkészilt munkatervet a nevelbtestiilet elfogadta. A Rendelet 3. § (1) bekezdése
alapjan Németh Gabriella intézményvezetd irasban kérte a fenntartd véleményét is.

Az Ovoda 2021/2022. nevelési évre vonatkozé munkaterve jelen elSterjesztés
mellékletét képezi, amely terjedelme miatt nem keriil csatoldsra, ezért megtekinthetd
elektronikus forméban a varos (www.oroshaza.hu) honlapjén a postazast kbvetden.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Szervezeti és MGkodési Szabdlyzatardl szélé a
18/2014. (X.21.) Onkorméanyzati rendelet 2, sz&mG melléklet 2.2.7. pontjdban az
6vodékkai kapcsoiatos Ogyekben a ddntést a Tarsadaimi Kapcsoiatok Bizottsadga
hataskdrébe utalta.

Kérem a Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsagat, hogy a hatarozati javaslat
alapjan hozza meg déntését,



Hatarozatl javaslat:
Oroshéza Varos Onkoményzat Képviself-testilletének Tarsadaimi Kapcsolatok
Bizottsadga tudomésul veszi az Oroshéza Vérosi Onkorményzat Napkéziotthonos
Ovodé4ja 2021/2022. nevelési évre vonatkozé munkatervét.

Végrehajtésért feleifs: Dr. Bural Mihély jegyzd a hatérozat kdzléséért
Hataridé: azonnal

Oroshaza, 2021. szeptember 8.

)
Bojtor II hl

alpolgarmester
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RAPRADOTIHOMS (RODAIL R e
Oroshéza Varos Onkorményzata

Térsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga

Tisztelt Bizottsag!

Oroshéza Viérosi Onkorményzat Napkéziotthonos Ovoddja intézményvezetdjeként kérem a
2021/2022-¢s nevelési év Intézményi munkatervének elfogadasat.

Oroshéza, 2021. 09. 08.

Tisztelettel:

Németh Gabriella
intézményvezatd
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A munkatervet meghatdrozé legfontosabb jogszabdlyok és dokumentumok.

» 2011, évi CXC. T8rvény a nemzeti kéznevelésrdl

» 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet A pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és

a kdzalkalmazottak jogallaséré] sz616 1992. évi XXXIII. tdrvény kdznevelési
intézményekben térténd végrehajtisarol

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelete

229/2012, (VIIL 28.) Korm. rendelete

137/2018. ( VIL. 25.) Korm. rendelet Az Ovodai Nevelés Orszégos Alapprogramjérél
Oroshéza Vérosi Onkorményzat Napk8ziotthonos Ovod4jénak Pedagégiai Programja
Az 6voda belsd szabdlyzatok el6irdsai

Gyakornoki szabélyzat

Technikai dolgozd teljesitmény-értékelési szabalyzat

Pedagégiai asszisztensek munkakdri leirdsa

VYV VV V V V V V¥

I. Tanév rendje

2021. szeptember 01.-t61 —
2022. augusztus 31.-ig tart

*Nyitva tartdsunkat a szill6i igényeknek megfeleléen a fenntartd hatdrozza meg.

Ovodaban:

II. Eroiforrasok

I/1. Tdrgyi eréforrasok

1 székhely intézményben és 7 telephelyen miikddik az Intézmény 26 6vodai csoportban.
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Rendelkeziink a neveld-fejlesztd munkshoz sziikséges eszkbzkészlettel, feldjitdsa, bbvitése

folyamatos feladatunk.

Telephelyeink szdmitdstechnikai eszktzbkkel felszereltek.

I172. Személyi erbforrasok

¢ 86 f6 kdzalkalmazott

Ovodapedagdgus:
Pedag6giai asszisztens
Dajka:

Udvaros, gondnok:
Szakvizsgdval rendelkezik:

46 fo
915
2716
118
28 f6

Szédmitistechnikai ismeretekkel rendelkezik:34 8

Megbizdsok:

Altalanos helyettes: Horvéth Lajosné

Szakmai helyettes: Zanbezné Markovics Szilvia
Helyettes: Belldk Aniké

Ovodapedag6gus/Ovodatitkér: Javorcsik Pélné

Ovodapedag6gus/telephelyvezetfik:

Bajcsy telephely: Hédiné Stefdn Melinda
Bécska telephely: Zolvén Edit .

Ifjasag telephely: Bellak Aniké

Kond telephely: Haldsz Andrea

Métyés telephely (ideiglenes megbizott)  Zolvén Edit

Moricz telephely: Zan6czné Markovics Szilvia

Székhely: Horvéth Lajosné



OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
Tel: 68/412-916
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Uzsoki telephely: Kissné Csizmadia GySngyi
Munkakz8saég és Team vezetdk:

Vezetdi munkakdzdsség vezetdje: Németh Gabriella
Intézményi Onértékelési Csoport: Horvéth Lajosné
Gyermekvédelmi team vezetdje: Raffai Zsuzsanna
Idegennyelvi és médszertani team vezetdje: Libor Bernadett
Fejlesztépedagégusi team vezetSje: Néfradi Mihélyné

J6 gyakorlat fejlesztési team: Zanéczné Markovics Szilvia
Tehetségfejleszt6 team: Belldk Aniké
Min&ségbiztositisi-timogat6 csoport; Zsombé Erika

Csoportbeosztas és varhaté gyermeklétszam:

Gyermeklétszdm
Csoport Ovodapedagégusok Dajka m2 virhaté | virhaté
szerinti stat. | szdmitott

Bajesy Zs. utcai Telephely (Férohely: 90 fo m” szerint: 64 £5)

Csibészke Daniné Plenter Mérta | ..,

vegyes csoport | Jévorcsik Pélné Lipték Méria 21 15 17

Katica Madardszné Kmég Plesovszki

vegyes csoport | Lidia Jénosné 23 21 21
Dér Anita

Kankalin Hodiné Stefén Darida

vegyes csoport | Melinda Ferencné 20 19 21
Mikli Fanni

Bécska utcai Telephely (Férdhely: 90 £6 m? szerint: 74 £5)

Mékus Zolvan Edit Hegedlis 26 14 15

k6zépsb csoport | Szokolai Irén Bélané

Pillangé Miké Erzsébet Jandzsé 24 17 19

kiscsoport Lészléné

Szivarvany Bertdk Péterné .

nagycsoport Jeszenszky-Paulovics gldeil:sné Nagy 24 15 15
Bianka

Ifjlisag utcai Telephely (Férohely: 90 £6 m? szerint: 90 £8)
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Pillang6 Belidk Anikd Pukdnszki

vegyes csoport | T6th Enikd Szilvia
(pedagbigiai 30 16 19
asszigztens)

Macké Miké Zsuzsanna

vegyes csoport | Szab6 Cintia o
(pedagogiai Szilasi Eva 30 17 17
asszisztens)

Katica Libor Bernadett Nagyné Arvai 30 16 20

nagycsoport Kiss-Papp Veronika | Tiinde t

Kdnd uteai Telephely (Férshely: 120 £6 m? szerint: 89 £5)

Garfield Benkd Beéta .

vegyes csoport | Szfvos-Virdg Betti Varga Erika 20 19 21

Ficanka Liszkai Aniké Szilasi-

vegyes csoport | Danké Laszléné Horvéthné 25 16 20

Hegediis
Brigitta

Katica Marcsé Tiinde

vegyes csoport | Flivesi Petra Elek Séndorné 19 17 20

Micimackéd Csepreginé Haldsz

vegyes csoport | Andrea Séfrdny Andrea 25 23 24
Jancsurdk Kitti

Székhely 6voda (Lehel utea 23.) (Férthely: 120 £6 m? szerint: 102 £5)

Gomba Néafradi Mihdlyné

kiscsoport Németh Timea Sashegyi 27 13 18
(pedagdgiai Henrietta
asszisztens)

Moékus Horvith Tiinde

vegyes csoport | Farkas Bernadett Rosta Peterne 25 16 21

Napsugar Kovécsné Jambor Kunné Szamosi

vegyes csoport | Tlinde fiva 25 15 16
Csompora Hajnalka

Pillangé Horvith Lajosné Balogh

nagycsoporl Vinczéné Botos Erika Attilins 25 17 20
Németh Gabriella

Mityss kir. utcai Telephely (Férshely: 40 £6 m? szerint: 30 £5)

Gomba Féldesi

vegyes csoport | Csirke Néra Gabriella 30 17 20
(pedagdgiai Szoboszlai Rita

asszisztens)
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Moricz Zs. utcai Telephely (Fér6hely: 110 6 m? szerint: 81 £5)

Stini | Bodnér Sandorné
Wiscsoport | Tothné Vincze Emese | BIr6 Bélané L 15 15
Halacska Zsombé Erika Bugyiné Barna
k8zéps6 csoport | Torda Agnes Ttinde 27 27 28
Micimacké Zan6czné Markovics Ivényi
kdzépsb csoport | Szilvia Koo 20 20 21
Himer Fruzsina Agnes sztma
Katica Dérné Dudés Eva Sink6né Siile 19 19 21
nagycsoport Kérai Zsanett Andrea [
Uzsoki utcai Telephely (FérShely: 115 6 m” szerint: 92 £8)
. Malatinszkyné
Aprajafalva . Szokolayné
nagycsoport Mengyan Ménika Kardsi Tiinde 20 16 17
Naprafored Kissné Csizmadia
kiszzo poﬁ Gydngyi Gl Bernadett 27 24 24
Gerencsér-Kiss Réka
. Té6th Attildné
Csillagszemi . Lazanyeczné
Bujdoséné Téth - 21 21 21
k&zépsd soport Barbara Gedé6 Valéria
Micimacké Raffai Zsuzsanna .
k6zépsd csoport | Kiss Zsanett Muszka Lilla 24 22 24
SNI és BTMN gyermekek varhato létszdma:
Virhaté SNI | Vdrhaté BTMN
Csoport gyermekek gyvermekek
S széma szama
Bajcsy Zs. utcai Telephely
Csibészke vegyes csoport 2 5 0
Katica vegyes csoport 0 2
Kankalin vegyes csoport 2 1
Bicska utcai Telephely
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Moékus koézépsb csoport { 0
Pillangé kiscsoport 2_ 0
Szivarvéiny nagycsoport 0 3
Ifjisag utcai Telephely
Pillang6 vegyes csoport | 5 0
| Macké vegyes csoport 0 0
i Katica nagycsoport 3 2
Kond utcai Telephely
Garfield vegyes csoport | 2 0
Ficanka vegyes csoporl | 3 0
Katica vegyes csoport 3 ' 3
Micimackd 1 3
| vegyes csoport

Székhely 6voda (Lehel utca 23.)

Gomba kiscsoport 0 0
Mokus vegyes csoport 3 0
Napsugar i 0
vegyes csoport
Pillang6 nagycsoport 9 5

| Mityas kir. utcai Telephely ]
Gomba vegyes csoport | 1 0

|

Moricz Zs. utcai Telephely
Stini kiscsoport - 0 0
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Halacska k8zépsd csoport 1 1
Micimacké 1 0
k&zépsbescport ]
Katica nagycsoport 2 5
Uzsoki utcai Telephely

Aprajafalva 1 5
nagycsoport

Napraforgé 0 0
kiscsoport

Csillagszem(i 0 2
kdzépsd csoport

Micimackd 9 0
kdzépsb csoport
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Az dvoda éves tovdbbkipzisi terve:
Mellékletben csatolva

II1. Csoport beosztis €s gyermek létszam adatok,

Féréhelylink: 775 £6

Udvaros-
gondnok

i Csoport Ovodapedagdgusok Dajka Pedagégiai |
‘ asszisztens
26 46 | 27 9
Az dvoda nyitva tartdsa:

Hétf5t8] péntekig 60 6ra, napi 12 érai nyitva tartéssal fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 6> - 18~ oréig.

Az évodai nevelés nélkiili munkanapok, szdma és idGpontja:

A 2021/22-es nevelési évben nevelés nélkiili munkanapot nem terveziink.

A 2021/22-es nevelési évben cléfordulé munkasziineti napok szédma:

Munkasziineti napok

Atcsoportesitésok idépontja

2021. november 1.

2021, december 24.
| 2022. mércius 14.

2021. december 11.

2022. mércius 26.

12022. éprilis 15.

| 2022. 4prilis 18.

|' 2022, jhnius 6.
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A nyidri zdrds virhaté idépontja:

I csoport zérva | II. csoport zdrva
Telephely -tdl -ig | Telephely =t6l -ig
Métyas | 2022.06.27. | 07.22. Bajcsy 2022. 07.25. 08.19.
Moéricz 2022.06. 27. 07.22. | 1Béaoska | 2022.07.25. 08. 19.
Uzsoki | 2022.06.27. 07.22. Ifjusag | 2022.07.25. 08. 19.
Kond 2022.06.27. | 07.22. Székhely | 2022.07.25.| 08.19.

A nemzeti és 6vodai iinnepek megiinneplésének idépontja:

A véros 4ital szervezett nemzeti iinnepeinken az alkalmazotti kbzsség és a gyermekek
méltéképpen képviselik az évodat.
Ezek az alkalmak:

e Oktdber 6.

e Oktober 23.

e November 1.

¢ December 25-26.
e Mircius 15.

e Mijus 1.

¢ Jinius 4.

¢ Augusztus 20.




OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
Tel: 68/412-916
OM azonositd: 028097
e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
web: www.onkormovi.oroshaza hu

Ovodai hagyomdnyok:

Oszi, tavaszi csalddi napok telephelyenként: anyik napja, mikulds, karfcsony, hisvét,
plinkdsd megtinneplése aktualitidsnak megfelelden.
Az §vodai évzardk illetve ballagdsok rendje: minden év: 05. 25- 06.15. kbzbtti idészakban.

Pedagégiai célt nyilt napok:
A nevelési év sordn folyamatosan, Telephelyenkénti szervezésben. Minimum kétszer egy

nevelési évben.

Munkarend, munkaid# beosztds:

Minden dolgoz6 munkaideje: heti 40 6ra.

Ovodapedagbégusok: két heti valtdssal déleldttds, ill. délutinos munkarendben.
Kotdtt 6raszam: 32 ora.

Ovodavezet esetében: 6 6ra

Ovodavezetd helyettesek esetében: 20 6ra

Gyakornokok esetében: 26 6ra

Pedagégiai asszisztensek: heti 40 6ra

Dajkék: heti véltdssal, délel6tt3s, ill. délutdnos munkarendben: heti 40 6ra
Udvaros, gondnok: heti 40 6ra

IV. A 2020/2021-¢s nevelési év Intézményi céljai:
» Torvényes és szinvonalas intézménymGk&dés biztositdsa.

» A gyermekek mindenckfelett 4ll6 érdekeinek tiszteletben tartdsival a nyugodt és
kiegyensiilyozott 1égkdr biztositdsa.

» Személyi feltételek biztosftisa. A fenndllé pedagbgus hidny miatt a pedagégiai
asszisztensek Gj feladatkSrének megsegitése.
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» Szervezetfejlesztés, Gj kollégdk beilleszkedésének segitése. Gyakornokok mentorélésa.
Szakmai segitd mentorok megbiz4sa a gyakornoki id6szak tAmogataséra.
Huméner6forréds szakmai kompetencidjanak ersitése.

Pélyédzataink fenntartdsénak biztositésa.

Az eddigi gyakorlatok tovébbfejlesztése, értékmegbrzés.

Akkreditélt Kivél6 Tehetségpont cimnek valé megfelelés, akkrediticié megtjitasa.
Baézis intézményi cimnek vald megfelelés, a munkatervben foglaitak sikeres
megvalésitasa,

» Szakmai teamek, munkakdz8sség munkdjanak ellen6rzése, segitése, koordindldsa.

) Intézményi Onértékelési csoport

o Gyermekvédelmi team

o Fejlesztdpedag6gusi team

o Idegennyelvi-médszertani team
o

o

o

o

V V. V V V¥

J6 gyakorlat fejlesztési team
Tehetségfejleszts team
Mindségfejlesztd tAmogatd csoport
Felelds : Zan6czné Markovics Szilvia szakmai helyettes
Vezetdi munkakdzdsség munkdjinak koordinéldsa — felelds Németh Gabriella
» Nevelési értekezletek megszervezése
» Az 6vodéba jarasi kdtelezettség teljesitése és a térvényi elbirdsoknak megfeleld
dokumentélésa
» Az EMMI jarvinyligyi ajantdsdnak betartdsa

&

A 2021/22-es nevelési év szakmai céljai és feladatai:

A nevelési év szakmai céljai Neveldmunkdink feladatai céljaink
megvaldsitdsdnak tiikrében
» Teljesitsilk az Akkreditalt Kival6 > Tehetségesirdk felkutatasa,
Tehetségpont szerepkarrel jérd tehetségmiibelyek miikdtetése

feladatokat. Akkreditdci6
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megjitasa.

» Oszi Pedagbgiai Napok keretén » ,.Segitétérs” j6 gyakorlat gyakorlati és
Intézményi program megvaldsitésa.

» Biztositsuk pélyazataink » Pélyazatokban véllalt feladatok
fenntartasat. megvaldsitésa

» Miikddtessitk a Pedag6gus » A pedagdgus min0sitd eljrdsok
elémeneteli rendszert. lebonyolitésa

> Készilljink fel a tanfelflgyeleti » Az intézményvezetés felel6ssége: a
ellenbrzésekre nevel6testlilet felkészitése a tanfellgyeleti

ellendrzésekre, minbsitésekre
A sziikséges szervezési, személyi és targyi
feltételek biztositdsa

» A pedagégusok felelbssége: az
ellen6rzések sordn tudjak bemutatni
szakmai felkésziiltségliket, pedagdgiai
kompetencidikat, hivatasuk irdnti
elkdtelezettségiiket.
A dokumentumelemzés, a helyszini
l&togatds, az interjik sordn.

> Teljesitsitk az intézményi| > Pedagdgus  Onértékelés  elkészitése.
ﬁnértéke'lés pedagbgusra vonatkozo Onértékelésbe  bevont  pedagégusok:
elvirisait. Liszkai Aniké, Madarfszné Kmag Lidia,
Farkas Bernadett, Daniné Plenter Mérta,
Haldsz Andrea, Té6th Attiléné, To6thné
Vincze Emese, Zanéczné Markovics
Szilvia, Kiss-Papp Veronika

» Vezetdi Onértékelés

» Intézményi Onértékelés
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Teljesitstik az Altalénos
adatvédelmi rendelet, mds nevén a
GDPR - tirvénybdl fakadd
feladatokat

» Adatvédelmi tudatossdg fenntartdsa a
neveldtestiilet tagjai kdzdtt. Adatvédelmi
szabélvzatunkban foglaltak betartésa.

Hatékonyan valésitsék meg a
szakmai teamek céljaikat, mindenki
SZamAra elérhet6 szakmai
segédanyagot hozzanak létre.

Produktumok létrehozésa a szakmai team
munka soran.

Folytassuk a bevezetését, felmend
rendszerben a LA gyermekek
fejlédésének nyomonkdvetése”
megujitott dokumentéciés

anyagrak.

A moddositott gyermekek fejlédésének
nyomonkd&vetése dokumentdci6 vezetése,
alkalmazAsa az Gj 6vodésok (2,5-3 éves
kortak) kdrében, felmend rendszerben.

A Tehetségmihelyek alkalmazzik a
kidolgozott dokumentéciés anyagot

Bajcsy u. Th — Szdzszorszép Tehetségmihely -
Mikli Fanni — térbeli vizuélis

Ifitsag u.. Th. — Toprengdk Tehetségmithely —
Belldk Aniké — matematikai-logikai

Kénd u. Th. - Kédmesterek Tehetségmiihely —
Liszkai Aniké — matematikai-logikai

Moéricz Zs. u. Th.-Elvardzsollak Tehetségmiihely
— Zsombé Erika — Interperszonélis

Uzsoki u. T. Manématek Tehetségmiihely —
Raffai Zsuzsanna — matematikai-logikai

Sikeresen teljesitsik a Boldog » Boldog Ovoda Program  szakmai
Ovoda Program feladatait, a anyagénak megvalositésa.

regisztrélt Telephelyeken

Z81d Ovoda palyédzatok benytjtdsa » Sikeres pélydzati anyagok elkészitése

Er6sségkozpontii oktatdsi program
megismerése

Megéristik, felfedezzik és fejlessziik
azokat az erOsségeket és képességeket,
amelyek pozitlvn mdédon segitik a
gyermekek és Gnmagunk életét.

Az 1l-es tipusii diabétesszel €16
gyermekek és csaladjaik
életktriilményeinek tovébbi
javitdsér6l sz6l6 1144/2021. (I
29)) Korm. hatérozata lapjin az
Oktatdsi Hivatal Dbiztositja a

Biztositsuk a tovabbképzés elvégzését
kbvetben az 1-es tipusi diabétesszel €16
gyermekek évodéinkban vald elldtdsét.
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szakmai tovébbképzési lehetdséget |

>

Jelenien meg eredményes » Pedagégiai

egylittm(kddés a  pedaglgiai feladataik mindségi szinten t8rténd

asszisztensek és dvodapedagégusok ellitdsénak tdmogatésa. Sikeres, Onéll6

kozott. munkavégzés 6vodapedagégusok
irAnyitdsa mellett.

asszisztensek  munkakdri |

Ovoddn bellll megvaldsuld tapasztalatszeryés:
Horizont4lis tuddsbévitésre t6bb alkalommal kerill sor ebben a nevelési évben.

Nevelési értekezlet
Osz Az erbsségkbzponti oktatési program megismerése | Torda Agnes
Mesterprogramok bemutatésa Zsombd Erika, Belldk
Aniké,
Tavasz | Zold 6voda bemutatkozésa "Székhely Ovoda
Team-ek szakmai produktumainak bemutatisa Team vezetbk
Szakmai miihelymunka - Belsd tuddsmegosztds Helyszin,
6vodapedagigus
2021. | Pozitiv élményhez juttatis az Er6sségkdzponti Moricz Zs. 6voda
12. 01. | oktatdsi proram segitsépével Torda Agnes
2022. | Tevékenységek a Z8ld 6voda jegyében Székhely 6voda
G4. 07.
| Szakmai méhelymunka — Bézis intézményi feladat | Helyszin,
J6 gyakorlat hospitidlisi lehetfségek évodapedagdgus
2020. | Segitbtars (integrécid, inklGzid, differenciélds) Ifjlisdg utcai Telephely
10. 13. Belldk Aniké
2021. | Utravalé hagyoményaink 4t8rdkitéséhez Uzsoki utcai Telephely
10.20. Enek-zene, énekes j4ték, gyermekténc ﬁ%s:;y?sma
2022. | Jatékos nyelvhez szoktatés - angol Székhely 6voda
02. 17. Vinczéné Botos Erika
2022. | TJj k&ntBsben az 6vodai matematika — drdmajétékok Mobricz Zs. u. Telephely
03. 24. Zsomb6 Erika
segitségével
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Szakmai munka ellendrzési szempontjai

Kiemelt megfigyelési Altalanos megfigyelési
szempontok szempontok

Kdmyezettudatos Erzeimi, erkdicsi és
szemlélet alapozasa értékorientalt kozosségi neveiés
Erdsségalapt Komplexitasra val6 t6rekvés
megkézelités
megjelenése
Tehetséges gyermekek Digitalis kompetenciak
azonositasa — egyéni megjelenése
érdeklédés feideritése
Problémamegoldé Differencialas, egyéni
gondolkodas fejlesztési képességek szerinti fejlesztés
lehet&segeinek hatékonysaga
kihasznalasa
Az intézmény j6 Kommunikaciés képességek
gyakorlatainak fejlesztése

megjelenése a napi
fejlesztd tevékenységben
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A neveldmunka sorfin alkalmazott vizsgdlatok rendje a gyermekek kbrében

[ Koresoport | Hatrid6 cél Modszer Felelbs
Minden 2x Képességek fejlédésének Megfigyelés 6vodapedagbégus
korcsoport | jan. 30-ig | nyomon kdvetése, fejlettségi rogzités

aug. 31-ig | 4llapot rdgzitése — egyeéni

fejlesztési tervek

02.01-ig 5. | 03.01-ig | Rvid DIFER sziirés elkészitése | Megfigyelés 6vodapedagbgus
évet tO1tHtt rogzités
gyermekek
Minden 03.01-ig | Elégedettségi vizsgélatok Megfigyelés évodapedagogus
koresoport felmérése r8gzités
aug. 31.5 | méjus Nevelési Tandcsadd egylittmikédés | dvodapedagdgus
évet tolti vizsgélatinak el6készitése
Pedagdégiai asszisztensek

Munkdjukat a tdrvényesség és az intézmény alapdokumentumai 4ltal megfogalmazott
célkitlizések, feladatok betartdsa alapjén végezték. Feladatuk: Az intézményben foly6
pedag6giai munka segitése. A pedagégiai program eredményes megvalésitdsa érdekében a
gyermekek zavartalan és folyamatos ellétdsa, az 6vodapedagégusok munkdjénak segitése. Az
dvodapedagogus éltal elkészitett, egy adott idGszakra megtervezett nevelési, gondozasi és a
gyermeki tanulést segitd munkdban valé aktiv részvétel. (mosdoéztatds, étkezésben segités,
Oltdztetés, sétdk, altatds, tevékenységekhez eszkdzdk elkészitése, egyéni fejlesziések az
6vodapedagbgus irdnyitdsa mellett, a jatékban, a csoport életében val6 aktfv részvétel.)
Ovodapedagégusok irényftasa mellett 6nillé feladatvégzés a gyermekek kdrében. A
gondjukra bizott gyermckek testi épségéért teljes korl felel6sséggel tartoznak. Munkakori

feladataikat mindségi szinten 14tjdk el.

Technikai dolgozék

A dajkék fd feladata a kdmyezet tisztin és rendben tartdsa, az cgészséges kirnyezet
megteremtése, konyhai teend8k, étkezéssel kapcsolatos feladatok. Gyermekszeretd
viselkedéstikkel, személyi gondozottsdgukkal, kommunikéciés és beszédmintdjukkal hatnak
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az 6vodds gyermekek fejlédésére. Fontosnak tartjuk, hogy tiszteljék a gyermeket, a szillft,
kapcsolataikra a tapintat, az elfogadds legyen a jellemz6.

Fontos, hogy tdmogassdk az évodapedagbgusok munk4jat, legyenek aktivan jelen a csoport
Eletében. A dajkdk tudjanak azonosulni sz évodapedagbégusck elképzeléseivel, nevelési

moédszereivel.
A HACCP rendszert, az adatlapokat napra készen vezessék, a felelbstk végezzék a
feladataikat, Tudjanak egyeztetés utédn, 8ndlléan feladatokat végrehajtani.

Mosolygés, gyermekszeretd dajka nénik legyenek részesei a gyermekek mindennapjainak.

TEAM munkatervek:
Vezetdi munkakizfsség

2021/2022. nevelési év

A vezetdi munkakSz8sség célja:

A véltoz6 igényekhez rugalmasan alkalmazkodni képes, hatékony egylittm{kdési rendszer
miikddtetésével segitse az Ovodapedagbgus/ telephely-vezetSk elméleti és gyakorlati
ismereteinek, tuddsanak kiszélesitését szakmai, modszertani kérdésekben.

A munkakdzbssép tagjainak feladatai:

Aktivan vegyenek részt a munkakdzdsség munkajdban.

Kisérjék figyelemmel a szakirodalmat; elméleti felkésziiltségiikkel, gyakorlati
tapaszialataik kdzreadédsdval jaruljanak hozzé az intézmény tdrvényes és eredményes
miikddéséhez.

A munkak6z6sség vezetd. Németh Gabrieila

A munkak0zisség tagjai:

Horvéth Lajosné
Belldk Aniké
Kissné Csizmadia Gybngyi
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Gyermekvédelmi team munkaterv

2021/2022. nevelési év

Hoédiné Stefén Melinda
Zolvan Edit
Zandczné Markovics Szilvia
Halész Andrea
Utemezés Témakbrbk Felelds 1d6 Dokumentum
'Lfélév | Feladatok felosztdsa. Németh 2021.09. hé | jelenléti fv
Gabriella
I. félév |'A felmeriilt pedagégus | Németh 2021.10.h6 | jelenléti fv
hidny miatti feladatok Gabriclla
tjragondolésa. |
I1. félév | Aktualitdsnak Németh 2022.01.h6 | jelenléti fv
megfeleléen elvégzendd | Gabriella
feladat.
I félév Aktualitésnak Németh 12022.04.h6 | jelenléti fv
megfeleléen elvégzendd | Gabriella
feladat. i
Oroshéiza, 2021. 08. 31.
Németh Gabriella
intézményvezetd

Az orszdgokon 4tnyalé COVID19 hatdssal van intézményeinkben nevelked6 gyermekekre és
csalddjukra is. A kedvezdtlen szocidlis, gazdaségi, csalddi hatdsok az értékek ¢s a
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normavélsdg, az egyre t6bb csalidban érzékelhetb életvezetési problémédk miatt ndvekszik a
fesziiltségszint és cskken a fesziiltségtlird képesség, ami a csalddi otthonokban érezteti
hatését és leggyakrabban a gyerekeken vezetSdik le. A fentiek karos hatdsa megjelenik az
6vodéban is, a gyermekek teljesitmény-, magatartds-, és kapcsolatzavarainak forméjdban.
Gyermekvédelmi munkankat a huménum, a segftbkészség, a megértés és a timaszadds
jellemzi. A gyermekvédelmi munkdnk f8 céljdnak a prevenciét tekintjiik, amely soran
szeretnénk megakadélyozni a veszélyeztetett statusz kialakuldsét.

Az 6vodai gyermekvédelem egyik legfontosabb jelzorendszer, hiszen a gyermekek minden
probléméja (éhsége, agresszivitasa, szorongdsa, hidnyzésok stb.) itt érzékelhetd elészor.

Ha a gyermek személyiségfejl6dését a szlil6 vagy a kdrnyezet nem biztositja, a gyermek
fejlodését veszélyeztetik. Az 6vodapedagégusok mindennapi tevékenysége, a pedagégiai
programban megfogalmazott elvek szerint elldtott gyermekvédelmi feladatok mind részei
annak a komplex hatdsnak, amely sziikséges az esélykillonbségek cstkkentése, az
esélyegyenldség megvalositasa érdekében.

A gyermekvédelmi munka koordindlésat a gyermekvédelmi team vezetd litja el, aki a
nevelbtestiilet tagja. Az intézmény vezetdjének mepbizdsdbol képviseli, szervezi, iranyitja, s
személyes részvételével elbsegiti a gyermek- és ifjusdgvédelmi szempontok érvényestilését.

Térvényi hdttér:

Ovodai gyermekvédelmi munkénkat alapvetden az 2011. évi CXC. trvény a nemzeti
koznevelésr6l, az 1997, évi XXXI. tdrvény a Gyermekek védelmér6l és a Gydmigyi
igazgatasrol (a torvény moédositdsa) hatirozza meg.

A 2021-2022-es nevelési év gyermekvédelmi céljai:

e Legyenek a szakmai kapcsolatrendszer aktiv tagjai.

e Szakértelmiikkel, tapasztalataikkal segiteni a gyermeket abban, hogy sikeresen
illeszkedjenck be az 6vodai kdzdsségbe, meglévd képességeik kibontakozhassanak,
hidnyz6 képességeik fejlesztése folyamatos legyen, hogy a gyermek szocializdcidja
sordn elszenvedett hidnyossagait a csalad segitése mellett pétoljdk, javitsak.
Ervényestiljén a szakmakdzi egylittmiikddésen alapulé szemléletméd.

o Mélyilljén az egylttmlkodés §sszehangolésa.

o Ha a gyermek veszélyeztetettségét észlelik, kotelességiik a maguk eszkdzeivel,
gondozasi tandcsokkal, pedag6giai eszkzdkkel ezt elhéritani, ilietve amennyiben ez
sikertelen marad, jelezni a gyermekvédelmi feleldsnek.

e A hitrdnyos helyzet és a veszélyeztetettség kialakuldsinak megelbzése, feltdrdsa,
megszintetésében valé részvétel. A pedagégusnak észlefnie kell a gyermekek
viselkedésében, rendezettségében ad6dé véltozésokat.

¢ Fokozédjon a prevencid, azaz a gyermekek problémédinak minél kordbbi felismerése és
minél hatékonyabb kezelése, stilyosabbd véldsénak megeldzése.
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A 2021-2022-¢5 nevelési év kiemelt gvermekvédelmi feladatai:

e Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre.

Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesillését az 6voddban, szilkség esetén
védd, 6vo intézkedésekre javaslatot tenni.

Az egyéni lemaraddsokat csdkkenteni, a tehetséggondozist megvaldsitani, illetve
eldsegiteni.

A csalddok szocislis és anyagi helyzetének megfelelGen a kiildnbdzd tdmogatdsokhoz
valé hozzAjéruldst javaslatdval el6segiteni /étkezési tdmogatds, esetenként rendszeres
szocidlis segély, nevelési segély/

Minden rendelkezésre 6116 eszkdzzel segiteni a gyermek csulddban trténé
felnevelését.

A szilékkel valé egylittm(ik6d6 kapcsolatot kialakftani, a szlll6i szerep
eredményesebb betSltését eldsegiteni.

A titoktartdsi kételezettséget érvényesfteni minden csalddot érintd kérdésben.

A gyermekvédelem azt is igényli a pedagégusoktél, hogy ismerjék a velilk
kapcsolatban 4116 gyermekeket, a rdjuk haté tényezdket, és segitsék el6 a lelki traumék
feldolgozasat.

A gyermekeket és csalddjukat a lehetbségekhez képest minél jobban megismerni.

Ovodén belili tevékenységek, amelvekkel a feladatok megy alésithatok:

T&bbsz8ri csaladldtogatds, nevelési segitség, tandcsadds

Naprakész tdjékoztatas a segitség igénybe vételének lehetdségeirdl: segély javaslatok,
ingyenes ruha akci6, étkezési hozzdjérulas.

Sziilékkel valé kapcsolattartds: csalddidtogatds, nyilt nap, fogadd Ora, kdzds
programok.

Qyermekek nevelésének elésegitése céljabdl ismeretterjesztt elfaddsok szervezése:
pszicholégus, logopédus, fejlesztd pedagégus meghivésa.

Folyamatos kapcsolatot tartani a telephely gyermekvédelmi feleldsével.

(sszehangolni a gyermekvédelmi tevékenységet az dvodaban dolgozé 6vondk kdzott.
A veszélyeztetett gyermekek felmérése az Gvodapedagdgusok kdzremiikddésével:
nyilvéntartdsba vétel, a veszélyeztetettség stiyossaganak mérlegelése. Sziikség esetén
javaslattétel a tovdbbi teend6khdz.

Feljegyezni a nyilvantartisba a gyermekekkel, illetve a csaldddal kapcsolatos
intézkedéseket és azok eredményeit.

Megsegités lehetfségei:

Gyermek helyzetének lehetfség szerinti javitdsa.
Az indulé hétrdnyok csdkkentésének segitése.
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o Felzirkéztatds megszervezése.

o Egylttm(ik3dés konkrét esetekben a segitd tdrsszervekkel: csalddgondozé szolgélat,
gyermekvédelmi szolgélat, hatdségi iroda.

e Segitd szakemberek igénybevétele a probiémak tipusanak megfelelden: szakszolgdiat
szakemberei, logopédus, gyégypedagogus.

s Sziilék segitése a sziil6i szerep eredményesebb betdltéséhez.

o A gyermek feltétel nélkilli elfogadésa, szeretete.

A gyermekvédelmi team vezetdje: Raffai Zsuzsanna

A gyermekvédelmi team tagjai: Benkd Beita
Madardszné Krnag Lidia
Farkas Bernadett
Kiss Zsanett
Zsombd Erika -
Kiss-Papp Veronika
Jeszenszky-Paulovics Bianka

Oroshdza, 2021, augusztus 31.

Raffai Zsuzsanna
gyermekvédelmi team vezetbje

Intézményi Snértékelési csoport
2021/2022. nevelési év

Intézményi Onértékelési Csoport célja:
e Valésitsuk meg 2021-2022. nevelési évre tervezett feladatokat.
Feladsta:

o Segitstik, tdmogassuk az érintett pedagégusok felkésziilését a mindsitd
vizsga/eljérdsra. Pedagbgus 6nértékelés feladatainak teljesitése.

o A Vezetbi és Intézményi Onértékelés eldkészitése, eljardsrend lebonyolitasa.
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} 2022. 05. Eves munka értékelése. team vezetd beszélgetés, Elkésziilt
- értékelés, probléma beszamol6
IDOPONT TEMAKOR FELELOS MOBSEER SIKERKRITERIUM
2021.09. | Az Intézményi Onértékelési | team vezetd 2 Munkaterv |
Csoport munkatervének 6ﬂeterfé§.z{teéfsvezés
megbeszélése, elkészitése.
Onértékelésbe bevont intézményvezetd megbeszélés, éves Onértékelési
6vodapedagbdgusok kijelslése. szakmai tervezés terv
helyettes
2021. 09.- A minlsitési eljarasban részt | intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
folyamatos vevd 6vodapedagégusok szakmai magyardzat, egyéni teljesftés
felkészitése. Portflié fras helyettes megbeszélés
segitése. I0CS vezetd
2021. 10. A pedagbgus min&sitések intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
folyamatos | elBkészitése, dokumenticiok szakmai tervezés, teljesfiés
ellenfrzése, mindsitd bizottsdg helyettes beszélgetés
fogadasa 1OCS vezet6,
intézményi
delegdlt |
2021.11. Intézményvezetdi tnértékelés | intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
elékészitése, megvalositiasa szakrnai probléma felvetés, teljesités
helyeties magyarazal, interyd
I0CS vezetd értékelés
2022.02. Intézményi Snértékelés intézményvezetd megbeszélés, sikeres feladat
el6készitése, megvalbsitis szakmai probléma felvetés, teljesités
helyettes magyarazat,
IOCS vezetd interja, értékelés
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Intézményi Onértékelési Csoport tagjai:
Németh Gabriella

Horvéth Lajosné

Zan6ezné Markovics Szilvia

Hoédiné Stefdn Melinda

Zolvén Edit

Bellék Aniké

Halasz Andrea

Kissné Csizmadia Gyngyi

Oroshédza, 2021. augusztus 31.
Horvéth Lajosné

Intézményi Onértékelési Csoport — vezetd

Mindségfejlesztd timogatoé csoport munkaterve
2021/2022.

SORSZAM | IDOPONT TEMA RESZTVEVOK | FELELOS

Témogat6 csoport i Témogatd
tag]ﬂl és Vezetéje csoport
| vezetbie

augusztus | 2021-2022-es éves munkaterv
31. elkészitése
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Témogatd csoport
Teljes{tményértékelés: tagjai Z::‘pgﬁaté
2 szeptember - dajka Dajkdk vezetdie
- pedagdgiai asszisztens | Pedag6giai
asszisztensek
A 2020-2021-es nevelési év
mindségirdnyitisi munkéjdnak
értékelése, Tamogatd
3 oktéber A médositoti,, A gyermekek tTag'na(i)g??r eczs;g;:t csoport
’ fejlédésének vezetdje
nyomonk&vetése”
dokumentum folyamatos
bevezetése.
A 2021-2022-es nevelési év Tamogaté
elégedettségméréseinek Témogat csoport N otg't
4 janusir elbkészitése: tagjai és vezetdje | ToTol
o SzSL J
e SzBlSII.
A 2021-2022-es neveiési év Tamopatd
elégedettségméréseinek Tamogatb csoport . oft
5. februdr elékésaftése: tagjai &s vezetdje vzozgtb'e
e 3-4 éves gyermekek J
o 5-7 éves pvermekek
A médositott ,,A gyermekek
fejlédésének Tamogaté
i nyomonkd&vetése” csoport
6. tprilis dzkumentum elemzése, Nevelbtestilet vezetbje
értékelése, szilkség esetén a
valtoztatdsok megbeszélése.
A 2021-2022-es nevelési év Thmogatd
méréseinek elbkészitése: Témogatd csoport csopmg't
7 méjus + Fejl6dés mutatoi tagjai és vezetbje vezetdie
A nevelési év tapaszialatainak
megbeszélése

A Mingségfejleszt6 timogaté csoport tagjai a 2021/2022. nevelési évben:

Ho6diné Stefin Melinda
Zolvén Edit

Bajcsy Telephely

Bécska Telephely
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Belldk Aniké Ifjiség Telephely
Haldsz Andrea Kdnd Telephely

Zolvan Edit Maityés Telephely
Zan6czné Markovics Szilvia Méricz Telephely
Zsombd Erika . Méricz Telephely
Horvéth Lajosné Székhely Ovoda

Kissné Csizmadia Gydngyi Uzsoki Telephely

Oroshéza, 2021. augusztus 31.
Zsombé Erika

Mindségfejlesztd team vezetbje

Tehetségfejlesztd team munkaterv
2020-2021. nevelési év

A tehetségfejlesztf team célja, hogy biztositsa:

v’ agyermekek 4tlagon feltlli adottsdgainak, kreativitdsdnak, motivéciéjdnak
felfedezését, személyiségiik optimdlis fejlesztését, Snmagukhoz mérten tehetségiik
kibontakoz4sat,

a tehetségmiihelyek tervezett, szervezett igényes mitkddését,

a segftd szervekkel vald folyamatos egylittm(kddést.

A miik8d® team mfihelyek hasznéljak a logikus, nyomonk&vethet dokumentéciés

anyagot.
Javuljon a miihelyek vezetbinek szakmai tdjékozottsdga az érintett tehetségtertileten.

Legyen sikeres az ,,Akkreditdlt Tehetségpont” cim megujitdsa

AN N KK

Feladata:

tehetségek felismerése, folyamatos segitése
tehetségmiihelyek miikdtetése

huméneréforrés, tirgyi eszkdzk biztosits
esélyteremtés — egyéni sajdtossdgokhoz igazitva
mihelynaplé haszndlata, éves tervezés elkészitése
folyamatkdvetés

szakirodalom felkutatisa, megismerése, atadasa

az ,,Akkreditélt Tehetségpont” cim sikeres megtjitdsa

AN N R T . N
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¥ A tehetségdiagnosztika rendszerének kialakitdsa (tehetségazonositds, bevalogatas,
batdsvizsgélat) és megvalésitdsa.

A munkatervben megfogalmazott célok és feladatok megvaldsftdsa a mindenkor hatilyos
jarvénylgyi helyzet és a hozza kapcsolddé intézkedési tervek figyelembe vételével torténik,

A tehetségfejlesztd team tagjai a 2021/2022 nevelési évben:

Telephely Tehetségmiihely Tehetségteriilet Mihelyvezet
neve
Bajcsv u. Telephely Szzszorszép vizuélis Mikli Fanni
Iijisdg u. Telephely Téprenpbk matematikai-logikai Bellék Anikd
Kond u. Telephely Kédmesterek matematikai-logikai Liszkai Aniké
Moéricz Zs. u. Elvarézsollak interperszonglis Zsombd Erika
Telephely
| Uzsoki u. Telephely ManéMatek matematikai-logikai Rafai Zsuzsanna
Siker
Idépont Témakdr Felelds Moédszer kritérinmok
A tehetségfejlesztd
team céljainak, Team vezetd, megbeszélés, tervezés munkaterv

2021. feladatainak r8gzitése. | szakmai helyettes
augusztus Huméner&forrds,

targyi feltételek
felderitése
Téjékoztatd az Zvolenszki
2021. intézménybe jéré 5. Gybngyi megbeuzélés, tervezés szlirési
szeptember |  életévitket betdlttt gyogypedagbgus dokumentécid
gyermekek kdrében | BMPSZ Oroshézi
végzett Tagintézménye,
» 1 ehetségsziirés” telephelyvezet6k
eredményérél. team vezetd

Tehetségmiihelyek Team vezetd,
2021. alakitdsa, a felderitett | szakmai helyettes interj, beszélgetés,

oktéber | kiemelkedd képességili problémafelvetds, miihelyfajték
gyerekek figyelembe dokumentum-elemzés,
vételével SWOT,
tehetségterlileten- csoportmunka

ként
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Az , Akkreditalt
2022, Tehetségpont” cim Team vezetb, megbeszélés, .
januér megljitassnak szakmai helyettes megfigyelés dok::nen:)élflés
el6készitése veg
2022. Az, Akkreditélt
februar Tehetségpont” cim .
megljitasihoz Team vezet6, megbeszélés, ellendrzés, dd;gme]:)tlic_lés
kapcsol6do helyszini | szakmai helyettes értékelés - ﬁhng 16k
ellenbrzésen vald yoap
részvétel
Az intézményben
2022, milkddd Team vezet,
prilis tehetségmiihelyek szakmai helyettes megbeszélés, Btletelés, | ppt bemutatdk
bemutatkozisa
Csatlakozés és
2022, részvétel az Oroshazi Team vezetd miihely-
dprilis Tehetségnap és . ; konferencia, bemutaté munkdk
Tehetségkonferen- | SZ2kmei helyettes
cia programjshoz !
2022, | munkemegbescéléess beszélgetds, rvelés, | opacnie
e g team vezetd elektronikus
junius az éves munka adatrogzités beszdmold
értékelése
Oroshéza, 2021. augusztus 31.
Bellik Aniké
team vezetd

Jé gyakorlat fejlesztési team munkaterv

2021/2022 nevelési év

A J6 gyakorlat fejlesztési team célja a bevdlt J6 gyakorlatok nyomonkdvetése és
tovébbfejlesztése.

Feladata:

o az intézmény belsd innovécids tevékenységének koordindldsa
o folyamatkdvetés
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Id6pont Témakdr Felelds Moébdszer Sikerkritérium
A j6 gyakorlat
fejlesztési team team megbeszélés, ket
S0 0ES1 munkatervének vezeth tervezés .
Osszedllitidsa
Minbsitett J&
gyakorlataink e
team frigsitett
2021/2022. | folyamatk§vetése csoportmunka
16 gyakorlat vezetd dokumentumok
Snértékelése
Bézis intézményi . j6 gyakorlataink
2021/2022. | feladatok llétésa, e nospitdlds, | saeleskert
koordinslésa WdAsmegosztas | . plikelasa
- beszémold a team
tagok éltal elvégzett interji, beszélgetés,
feladatok problémafelvetés, reti
2022. 04. | megvaldsitdsardl, team Stletroham, ?:ladatokz‘,ﬂ ¢
- folyamatktvetés, vezetd dokumentumelemzés, | . 8v6kép
- feladat- SWOT, ]
meghatérozas & csoportiunka
kévetkezd idfszakra
Mihelymunka a
térség érdekl6do . . . .
. szakmai | hospitdlds, horizontdlis
2021/2022. | évodapedagbdgusai helyettes | tudésmegosztés tanulés
részére
Team
munkamegbeszélés beszélgetés, érvelés,
2022, 05. | - éves munka vt:::{S elektronikus Eeusgizxz:cl): 6
értékelése adatrégzités
Oroshdza, 2021. augusztus 31.
Zanbczné Markovics Szilvia

J6 gyakorlat fejlesztési team vezetd
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Fejlesztdpedagogus team munkaterv

2021/2022. nevelési év

A fejlesztépedapgdgus team célja, hogy biztositsa:

> a megkésett fejlddésh, részképesség-gyengeséggel kiizdd, szocidlis fejlédésitkben
elmaraddst mutaté gyermekek multiszenzoriélis fejlesztését,

> a fejlesztd munka dsszehangolt mik&dését,

> akillsd szakemberekkel val6 egyilttm(ksdést,

> ateam tagok kdzti folyamatos tudds megosztést, esetmegbeszélések lehetbségét,

> az intézményi innovéciokba valé aktiv bekapcsolGdést.

Feladata:

VYVVYy

Usszedllitdsa.

éves fejlesztési tervek elkészitése,

egyéni és mikro csoportos fejlesztések megvaldsitésa,

a szlllékkel valé egylittm{ik8dés, felvildgositds, tandcsadas,

a team tagok ismereteinek bovitése,

A Fejlédés nyomon kévetése dokumentumhoz egységes mérbeszkdz kidoigozasa,

A munkatervben megfogalmazott célok és feladatok megvalésitdsa a mindenkor hatdlyos
jarvanyligyi helyzet és a hozzé kapcsol6dd intézkedési tervek figyelembe vételével torténik.

A fejleszté team tagjai a 2021/ 2022. nevelési évben:

Név: Telephely:
Néfrédi Mihdlyné Székhely Ovoda
Horvéth Tiinde | Székhely Ovoda
Zandczné Markovics Szilvia Méricz u. Telephely
Démé Dudés Eva Méricz u. Telephely
Torda Agnes Méricz u. Telephely -
Belldk Anikéd Ifjusag u. Telephely
Libor Bernadett Hjtsag u. Telephely
| Marcs6 Tiinde Kiéndu. Telephely
Miké Erzsébet Bécska u. Telephely
Hédiné Stefin Melinda Bajcsy u. Telephelv
Daniné Plenter Méarta Baijcsy u. Telephely

Malatinszkyné Mengvén Ménika

| Uzsoki u. Telephely
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Id&pont Témakdr Felelés Médszer Sikerkritériumok
2021. A fejlesztb team Team vezetd | Megbeszélés, Munkaterv
augusztus | 2021/2022. nevelési Szakmai tervezés '
év céljainak és helyettes
feladatainak rigzitése.
2021. | A team tagok | Team vezetd, | Megbeszélés, | Dokumentécids
szeptember | tdjékoztatdsa a szakmai Otletelés, anyag
nevelési évre tervezett | helyettes problémafelvetés,
feladatoke6l. csoportmunka
2021. A Fejl6dés nyomon Team vezeté | Probiémafeiveiés,
november | kvetése Szakmai Otletelés , Dokumentaciés
dokumentumhoz helyettes beszélgetés. anyag
egységes mérbeszkdz
Osszedllitasa
2022, A Fejl6édés nyomon Team vezetd, | Tervezés, Dokumentéciés
februdr | kévetése szakmai csoportmunka, anyag
dokumentumhoz helyettes Mérési
egységes mérbeszkdz dokumentécié
Osszedllitisa
2022, | A team 4ltal Team vezetd, | Bemutatss, PPT bemutatd
dprilis | dsszedllitott mérési szakmai magyarézat
eszkdz, segédlet helyettes
bemutatdsa
2022, Team éves munka Beszélgetés, Elkésziilt
jimius | megbeszélése, érvelés, értékelés | beszdmold
érickelés
Oroshdza, 2021. augusztus 31.
Néfradi Mihdlyné
team vezetd

Idegen nyelvi és médszertani team munkaterv
2020/2021. nevelési év
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A mai vilégban mér elengedhetetlen az idegen nyelv/nyelvek ismerete. Evek 6ta tapasztaljuk,
hogy egyre nélkiilézhetetlenebb a tirsadalmi életben valé boldogulds szempontjdb6l ezek
ismerete és hasznalata. Ezt a fontos szempontot figyelembe véve, intézményeinkben is évek
6ta mikddik, jatékos keretek kdzbtt idegen nyelvhez szoktatds. Telephelyi szinten, szdmos
csoportban folyik a nevelési év sordn angol, illetve német nyelvhez szoktatds. A minden
napjainkban, gyakorlat részévé valt. A gyermekek kommunikéciéjdban haszndlhaté nyelvi
tudést alapozé idegen nyelvi készségeket ismertetiink meg velitk.

Célunk:

¢ Az Ovodapedagbgusok rendelkezzenek megfeleld szintG idegen nyelvi
kompetencidkkal.

o Alkalmazkodjunk az életkori sajatossdgokhoz, az egyéni fejleszthet8séghez, illetve az
6vodés korosztély tanulasi médjéhoz.
A gyermekek szeressék az idegen nyelvet.
Alapozzuk meg az idegen nyelvi székincstiket.
Epitstk be sz informatikei eszkdzoket, illetve az elkészillt jétékgyiijteményt,
képkértydkat a mindennapi fejlesztésbe.

Feladatunk:

Biztositsuk a tapasztalatszerzést és az ismeretszerzést.

Teremtsiink jatékos szitudciOkat.

Kilis6 kényszertdl meniessé lesszilk az idegen nyelvvel vald ismerkedést.
Pozitiv meger0sitésként alkalmazzuk az informatikai eszk6zket.
Megfelelé médszerek alkalmazésa.

A jelenlegi jarvanyligyi helyzetre valé iekintettel a hatdiyos rendeleteknek megfelelfen
szervezziik a team foglalkozdsokai.
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Team foglalkozdsok ditemterve

IdGpont Témakdrik Felelfs ['temexzés Dokumentum
2021. Az idegen nyelvi team Team vezetd | L.félév Munkaterv
szeptember | céljainak, feladatainak
rdgzitése.
Huménerdforrés, tdrgyi
feitételek rogzitése.
2021. Team foglatkozésok Team vezetd | Lfélév Jegyz8kbnyv
oktéber témdinak megbeszélése,
ezzel kapcsolatos
teendOk és id6pontok
egyeztetése. Produktum
Gtletelése.
2022. Jatékos idegen nyelvhez | Team vezetd | ILfélév Jegyz0kdnyv
mércius szoktatds (angol)
Bemutat6
2022.4prilis | Jatékos idegen nyelvhez | Team vezetd | IL.félév Jegyzbkonyv
szoktatas (német)
Bemutat6
2022.jtnius | Eves munka értékelése, | Team vezetd | ILfélév Eves
dokumentumok beszdmolé
elkészitése
Idegen nyelvi team tagok:
v Vinczéné Botos Erika
v' Gerencsér — Kiss Réka
v Szivés — Virdg Betti
v' Mikli Fanni
v Dér Anita
v Szokolai Irén
v" Jeszenszky — Paulovics Bianka
v Kérai Zsanett
v Téthné Vincze Emese
v Zan6czné Markovics Szilvia
v' Kiss — Papp Veronika
v Libor Bernadett
Oroshédza, 2021. augusztus 31.
Libor Bernadett

team vezetd
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V. Gyermekvédelem kiemelt feladatai:

A gyermekvédelmi team vezetdjének munkatervében talélhato.
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Ovodavezet6i iitemterv

A feladat Hatdridé | Felelds A megvaldsitdsban
megnevezése kdzremikodbk
Augusztus
Munkaterv 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
elkészitése Zanéczné Markovics vezetdk
Szilvia
Vezet6i értekezletek | folyamatosan | Németh Gabriella Ovodapedag6gus/telephely
vezetdk
Nevelési év inditdsa | 08. 31. Németh Gabriella ()vodavezetd
feltételeinek Ovodapedagégus/telephely
ellenérzése vezetbk
Személyzeti folyamatos, | Németh Gabriella Kd&zalkalmazottak
fetadatok, aktudlisan
Kdzalkalmazotti
dlidspéalyszatok,
alldsinterjk
Munkaidd beosztas, | 08. 31. Németh Gabriella Kdzalkalmazottak
munkakdri lefrdsok
A kotott 08.31. Németh Gabriella Ovodavezetd
munkaid8ben t&rténd Ovodapedagégusok
feladatok
meghatirozisa,
elosztisa
(fejlesztépedagbgiai
megsegités,
gyogytestnevelés,
mentdlhigiéné,
dréma jaték,
gyermektinc,
tehetsépfejlesztés)
Munkaiigy 08. 31. Németh Gabriella K5zalkalmazottak
Munkaértekezlet folyamatos | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
vezetbk
"Tanévnyité 08.31. Németh Gabriella Kdzalkalmazottak, sziilok,
munkatérsi fenntart6
értekezlet
SNI, BTMN-es 08.31. Belldk Aniké partnerek
gyermekek
ellatdsénak
megszervezése
Munka alkalmassdgi | 08. 31. Németh Gabriella Kdzalkalmazottak

vizsgalat
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megszervezeése
Csoportok 08. 31, Zan6czné Markovics Ovodapedagégus/telephely
szervezése Szilvia -vezetk
Talélkoz6 az 4j 08. 31. Zanb6czné Markovics (Ovodapedag6gus/telephely
svermekek sziileivel Szilvia -vezetk
Az 1j dolgozok 08. 31. Ovodapedagégus/teleph | Kzalkalmazottak
fogadésa ely-vezetdk | —
Kinevezések 08. 31. Németh Gabriella Kzalkalmazottak
Adatok frissitése, 08. 31. Zan6czné Markovics Telephelyek
névsorok elkészitése Szilvia,
Ovodapedagdgus/teleph
ely-vezetdk
Munkarend 08.31. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
aktualizdlésa Zanbczné Markovics
Szilvia,
Nyugdijazds 08. 31. Németh Gabriella 57 év feletti dolgozok
felmérések végzise
Munkaterv, 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedag6gus/telephely
ellendrzési terv Zan6ezné Markovics -vezetdk
elkészitése, Szilvia
ismertetése
Ftkezési 08. 31. Németh Gabriella Ovodapedag6gus/telephely
tdmogatdsok, -vezetdk
nyilatkozatok
rendszerezése
Szeptember
Tanévnyit6 09. 30. Németh Gabriella Kozalkalmazottak
munkatérsi Zan6czné Markovics
értekezlet a Szilvia, Horvath Lajosné,
telephelyeken Belldk Anikd
Bels6 szabélyozé 09.30 Németh Gabriella Kb6zalkaimazottak
dokumentumok Horvith Lajosné
feliilvizsgélata, Zan6czné Markovics
szlikségszerinti Szilvia, Bellék Aniké
médositésa
Pedagbgus 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
igazolvanyok Horvéth Lajosné -vezetdk
érvényesitése
Eszk&éznorma 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
feltilvizsgalata, -vezetbk
beszerzések
Etkezési 09. 30. Németh Gabriella Ovodapedag6gus/telephely
tdmogatasok, -vezetdk
nyilatkozatok
rendszerezése
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Dokumentumok 09, 30. Németh Gabriella Ovodapedagbgus/telephely
megnyitisa -vezetbk
Team-munkatervek | 09. 30. Németh Gabriella Team vezetSk
| elkészitése Horvéth Lajosné -
Szerz6déskttés 09. 30. Németh Gabriella Németh Gabriella
gybégypedagdgusokk
al
Bézis intézményi folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
szerepkorrel jaré Zan6czné Markovics Zan6czné Markovics
feladatok elvégzése Szilvia, Szilvia
Intézményi teamek | folyamatos | Németh Gabriella Németh Gabriella
mikddtetése Zanbczné Markovics Zandczné Markovics
Szilvia Szilvia
Horvéth Lajosné
Team vezetbk
Munka- és 09.15. Németh Gabriella Kzalkalmazottak
balesetvédelmi
oktatés
megszervezeése
Sziilbk 09. 30. Németh Gabriella Helyettesek,
Szervezetének Ovodapedagégus/telephely
t4jékoztatisa a 2019- vezeidk
200-as nevelési év
eredményeir6l és a
2020-21-es nevelési
év feladatairdl
Szi16i értekezletek | Evente Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
megtartdsa a minimum 2 vezetdk
Telephelyeken alkalommal
folyamatosa
n
Oiktatasi azonositd folyamatos | Németh Gabriella Horvéath Lajosné
szdm igénylése a Javorcsik Palné
jogviszonyban 4llé
gyermekek széméra
Az évodai folyamatos | Németh Gabriella Horvéth Lajosné
jogviszonyt érintd Javorcsik Pélné
valtozasok jelentése
a KIR felé.
Intézményi 09. 10. Horvéth Lajosné 6vodapedag6gus/telephely
Onértékelési Terv és vezetbk
| programelkészitése
PEM —hez folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezetd helyettesek
kapcsolédé feladatok
elvégzise
PSZE —hez folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezetd helyettesek,
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Szilvia, 1

kapcsolédo feladatok 6vodapedagdgus/telephely
elvépzése vezetbk
Pedagégus folyamatos | Németh Gabriella Ovodavezet helyettesek,
Snértékeléshez Gvodapedagdgus/telephely
kapcsolédé feladatok vezetbk, 6vodapedagogusk
elvépzése
Oktéber I
Statisztikai 10. 20. Németh Gabriella Ovodapedag6gus/telephely
adatszolg:ltatds Horvéth Lajosné -vezetbk
Kdvetkezb évi 10. 31. Németh Gabriella Telephelyek
normativa igénylés Horvéth Lajosné
Torzsgérda 10.31 Németh Gabriella Telephelyek
kitlintetések
felterjesziése
Ksltségvetés 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
tervezése - OV Polgéirmesteri Hivatal
pénrilgyi munkatdrsa
Sorosan 1épdk 10.31 Németh Gabriella Telephelyek
bérének OV Polgdrmesteri Hivatal
megtervezése pénziigyi munkatérsa
Jubileumi 10.31 Németh Gabriella Telephelyek
jutalomban OV Polgirmesteri Hivatal
részestilok pénziigyi munkatérsa
Felmentések 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
OV Polgéarmesteri Hivatal
[ pénzligyi munkatérsa
Pedagbgus 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
Szolgalati Horvéth Lajosné
emlékérem
Feltjitdsok tervezése | 10. 31 Németh Gabriella Telephelyek
OV. Polgérmesteri Hivatal
I munkatdrsa -
November
Selejtezés, leltdrozas | 11.30 Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely
-vezetbk
Nyugdfjazés 11.30 Németh Gabriella 59 év feletti dolgozdk
{itemezése
Bérmaradvany 11.30 OV Polgarmesteri Hivatal | Németh Gabriella
ellenbrzése pénziigyi munkatérsa
Helyi palyazatok 11.30 Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely
elszdmoldsa -vezetOk
Belsb tovabbképzés | folyamatos | Németh Gabriella Telephelyek
megszervezése Zan6czné Markovics
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December
Eves gazdaségi, 12.31. Németh Gabriella Telephelyek
pénziigyi beszdmol6 0.V. Polgarmesteri Hivatal
elkészitése pénziigyi munkatédrsa
A dec. 27-28-29-30- | 11.30. Németh Gabriella Telephelyek
31.-i gyermek
1étszdm felmérése
Janudr

Pénziigyi egyeztetés | 01.31 Németh Gabriella Onkorméanyzat Pénziigyi

osztaly
Adényilatkozati 01.31 Németh Gabriella Telephelyek
kérelmek leaddsa
Eves szabadségterv | 01.31 Horvéth Lajosné Ovodapedagégus/telephely
elkészitése -vezetbk
Személvzeti tigyek, | 01.31 Németh Gabriella Dolgozék
jogviszony
megsziintetések
Normativa 01.31 Németh Gabriella Ovodapedagédgus/telephely
elszdmolés, belsd ~-vezetbk
ellenbrzés

Februdir

Nyéri zdrds idejének 02.15. | Németh Gabriella, Telephelyek
meghatérozasa Képviseld testillet
Kituntetési javasiatok | 02.28. | Németh Gabriella Nyugdfjas dolgozdk
elkiildése
Adoényilatkozatok 02.28. | Németh Gabriella Dolgozék
elkészitése
Normativa becslés 02.28. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-

vezetdk

Mircius
Kévetkezd évi 03.15. | Németh Gabriella Telephelyek
tovabbképzési terv
elkészitése
Kd&zalkalmazotti utazasi | 03.31. | Németh Gabriella Horvéth Lajosné
igazolvinyok
érvényesitése |
Aprilis

Iskolai beiratkozds 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely-

vezetbk
Normativa lemondés 04.30 | Németh Gabriella Telephelyek
OroshAazi Tehetségnap- | 04.30. | Németh Gabriella Telephelyek
on vald részvétel
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elvépzése, ellenbrzése

Szilkséges karbantartisi | 04.30 | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
munksk tervezése, vezetbk
szervezese
Miéjus
Tankételes gyermekek | 05.31. | Németh Gabriella Jegyzb
névsora, 6vodaban
marad6 gyermekek
dokumentumainak
| elkészftése 1 1
(Ivodai befratés, 05.20. | Németh Gabriella Ovodapedag6gus/telephely-
egyeztetés a viros vezetbk
6voddi kdzbtt
Gyermek létszdm 05.31. | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-
felmérés a nyéri vezetdk
zérdsok idejére
Szakmai 05.31. | Zandczné Markovics Telephelyek
fenntarthatdsédgi Szilvia
beszimoldk |
—— Jinius

Tanévzard munkatérsi | 06.30. | Németh Gabrieila (Ovodapedag6gus/telephely-
értekezletek a vezetk
Telephelveken
Szabadsdgok kiaddsa | 06.27- | Németh Gabriella Ovodapedagégus/telephely-

08. 20 vezetdk
Nagytakaritas 06.30. | Németh Gabriella (Ovodapedagdgus/telephely-
megszervezése, vezetdk
lebonyolitisa ,
Karbantartasi munkdk | 06.30. | Németh Gabriella Ovodapedagdgus/telephely-

vezettk
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Szakmai {itemterv
Feladat IdGszak Feleids A megvalésftdsban
meghatérozdsa k8zremiksdok
Nevelési év 2021. 08. 30 intézményvezetd Altaldnos helyettes
elbkészitése. Szakmai helyettes
Ovodatitkar
Tanévnyit6 2021, 09. 15. intézményvezetd Altalénos helyettes
értekezlet :
me : Szakmai helyettes
Neveldtestiilet
Telephelyenkénti | 2021. 09. 30 Ovodapedagogus/ Intézményvezetd
tanév-el6készitd
murkamegbeszslés Telephelyvezettk Altalénos helyettes
szakmai parbeszéd Szakmai helyettes
elindftasa. Ovodapedag6gusok
Ovodai szocidlis folyamatos intézményvezetd Intézményvezetd
segit® munkatérs
munkéjanak Altaléncrs helyettes
beillesztése a napi Szakmai helyettes
gyakorlatba Ovodapedagbégusok
Gyermekek folyamatos Ovodapedagdgus/ Ovodapedagégusok
hisnyzasénak
minimalizAlasa Telephelyvezetdk
Belsd Szakmai helyettes Ovodapedag6gus/
tuddsmegosztds: Telephelyvezetfk
Mithelymunka 2021, december Megvalsits
6vodapedagdgusok
2022, 4prilis
Belsé 2021. sz intézményvezetd Ovodapedagbgus/
tuddsmegosztds: | 5057 tavasy Telephelyvezettk
Nevelési értekezlet Megvalésité
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6vodapedagbgusok
Idegen nyelvi-team | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
munkamegbeszélés | Team-tagok
Gyermekvédelmi- | folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
team
munkamegbeszélés Tearn-tagok
Fejlesztd folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
pedagdégusi-team }
munkamegbeszélés Team-tagok
J6 gyakorlat folyamatos Team-vezetd Szakmai helyettes
fejlesztési teum . taoa
munkamegbeszélés Team-tagok
Intézményi folyamatos Intézményi Onértékelési | Team-tagok
Onértékelési Csoport vezetd
Csoport
munkamegbeszélés
Tehetségfejleszté | folyamatos Team-vezetd Team-tagok
team
munkamegbeszélés
Mesterprogramok | folyamatos Intézményvezetd Kisfné (:‘,sinnadia
megval6sitdsdnak Gyong;:l, .
figyelemmel Zsombo Erika,
Kisérése Belldk Anikd,
o Torda Agnes
Vezetbi Havonta 1x,ill. | intézményvezetd Altalénos helyettes
értekezletek feladatorientiltan Szakmai hely ettes
Helyettes
Ovodatitkar
Ovodapedagdgus/
Telephelyvezetk
A j6 gyakorlatok folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
folyamatkdvetése J6 gyakorlat gazdédk

évodapedagdgusok
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Hospitéldsi folyamatos Szakmai helyettes intézményvezetd
lehetdség a j6
gyakorlat J6 gyakorlat gazdédk
gazdaknal ovodapedagbgusok
Bézis Intézményi | folyamatos Szekmai helyettes intézményvezetd
feladatok elldtdsa J6 gyakorlat gazdik
6vodapedagbgusok
Rendezvények folyamatos Ovodapedagbgus/Teleph | Intézményvezetd
nyomon kdvetése. elyvezetok Altalanos helyettes
Szakmai helyettes
Ovodapedag6gusok
Nyilt-napok folyamatos Ovodapedag6gus/Teleph | Intézményvezetd
létogatdsa elyvezetbk Altalsnos helyettes
Szakmai helyettes
Ovodapedagbgusok
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Jelmagyarézat: A = Alkalomszer(i
F = Folyamatos
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