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Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga lilésére

Targy: Oroshaza Varos Napkoziotthonos Ovodaja Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak mddositasa

Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga!

A GDPR az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 sz. Rendelete a General
Data Protection Regulation (a tovabbiakban: GDPR), amelyet 2018. majus 25-t6 kell
alkalmazni. Ez azt jelenti, hogy ettél a naptol valamennyi adatkezelonek meg kell
felelnie a GDPR rendelkezéseinek. Oroshdza Varos Napkéziotthonos Ovodaja a
GDPR rendelkezései alapjan elkészitette Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, amely Szervezeti és Miikodési Szabalyzataba kertilt beéepitésre 7.
szamU mellékletként.

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja biztositani az Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja (a tovabbiakban: Adatkezeld) altal kezelt
személyes adatok jogszabalyi elbirasoknak megfelelé védeimét, meghatarozni a
személyes adatok kezelésével Osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket,
feladatokat, tevékenységeket és felelésségeket, s ezek altal biztositani minden, az
Adatkezeld altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai veédeiméhez flz6d6 informacios
onrendelkezési, valamint a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez valod jogainak érvényestlését.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén beluli egységes adatvédelmi és
adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljarasok kialakitasa és folyamatos
miikodtetése, fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos kezelése
megvalosithat6, a védelmi feladatok ellatasa biztosithatd, az adatvédelmi elbirasok
megsértése megelézhetd, az adatvédelmi incidensek kérulményei felderitheték és
indokolt esetben felelésségre vonasi eljaras kezdeményezheto.

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat jelen elbterjesztés mellékletét képezi,
amely terjedelme miatt nem keril csatolasra, ezért megtekintheté elektronikus
formaban a varos honlapjan (www.oroshaza.hu) a postazast kovetoen.

A fentiek alapjan kérem a Bizottsagot Oroshaza Varos Onkormanyzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarél szoldé 18/2014. (X.21.) 6nkormanyzati rendeletének 2.
melléklet 2.2.7. alpontja alapjan az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Oroshaza Varos Képviseld-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
jovahagyja Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 7. szamu mellékletét képezo Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat.
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I.Altaldnos és értelmezo rendelkezések

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovibbiakban: Szabalyzat) célja biztositani az Oroshéza
Viarosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja (a tovabbiakban: Adatkezel6) altal kezelt személyes
adatok jogszabélyi eldirasoknak megfeleld védelmét, meghatirozni a személyes adatok kezelésével
Osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és felelosségeket, s ezek altal biztositani minden, az
Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alapt6rvényében
foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6dd informacids onrendelkezési, valamint a kézérdekd és a
ko6zérdekbol nyilvanos adatok mngismeréséhcz ¢s terjesztéséhez vald jogainak érvényesiilését.

Célja tovabbd az Adatkezelo szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet,
valamint olyan eljarasok kialakitasa és folyamatos miikddtetése, fenntartasa, amelyekkel a személyes
adatok biztonsagos kezelése megvalésithatd, a védelmi feladatok ell4tisa biztosithat6, az adatvédelmi
eldirasok megsértése megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetok és indokolt
esetben felelosségre vonasi eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabdlyzat hatélya

2.1.A Szabilyzat személyi hatilya

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelével munkaviszonyban, illetve munkavégzésre
irdnyul6 egyéb jogviszonyban &ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban: alkalmazott), tovabba
azon termeszetes személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az Adatkezels éltal végzett adatkezelés
érinti.

2.2.A Szabilyzat targyi hatalya

A Szabilyzat targyi hatilya kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkézzel, illetve manualis médon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhasznalt eszk('izc'ikire, tovabba minden olyan adatra, amely természetes személy adataira,
valamint k6zérdekii adatra vagy kdzérdekbd] nyilvanos adatra vonatkozik.

2.3.A Szabalyzat idébeli hatilya
A Szabilyzat id6beli hatalya a hatz’ilybalépés napjatdl a visszavonasig érvényes.

3. ASzabdlyzat jogszabdlyi alapjai
A Szabilyzatban nem részletezett kérdésekben a hatélyos jogszabalyi elbirasok, kiilondsen pedig

® Magyarorszag Alaptorvénye;

* az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informécitszabadségrol sz6l6 2011. évi
CXIL. térvény (a tavabbiakban: Info tv.);

® az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
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és az ilyen adatok szabad aramlasérol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve altalanos adatvédelmi rendelet);

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII torvény;

a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évil. torvény;

a Polgari Torvénykonyvrl sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari
Torvénykonyv);

a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. tdrvény;

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol €s a magénlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVI. térvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabdlyzat alkalmazdsa soran haszndlatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informacio alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozé barmely informacio.

Azonosithaté
természetes
személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
valamely azonosit6, példaul név, azonosit6 szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy fi izikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossdgéra vonatkoz6 egy vagy 16bb
tényez6 alapjan azonosithato.

Adatfelelds:

Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekis adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran
ez az adat keletkezett.

Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eur6pai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — Snélloan vagy méasokkal
egyiitt az adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy killonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitésa, nyilvanossagra hozatala, osszehangolésa vagy osszekapcsolasa,
zérolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovéabbi felhasznalasanak
megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatilloméany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozis:

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

‘A throlt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd
megjelolése utjan.
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Aza termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kételez6 jogi

Adatfeldolgozo: aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az
adatkezel6 megbizisabél vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.
Az adatbjztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon

Adatvédelmi kezelt szgmélyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,

incidens: moédosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozziférést eredményezi.

Adatkszls: Az a kozfeladatot ellat6 szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé

s az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatmegsemmisités | Az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

: |
Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé

Adattovibbitas: S,

Adattirlés: Az adat fghsmerhetetlenne tétele oly médon, hogy a helyreallitisa t6bbé nem
lehetsé ges.
Szemelyes adat olyan médon t5rténd kezelése, amely - a személyes adattol

i elkul(")nitve tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil

Alnevesités: megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik,
valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.
Egy termgszetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire

Biometrikus adat: vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely

lehetové {esm vagy megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, mint
példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A biintetoeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal dsszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
buncsele]Fmenyek felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-
végrehaj tés szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6,
valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetdvé tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatéxokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl.

EGT-allam:

Az Eur6 ph Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az illam, amelynek
allampolgara az Eurépai Unio ¢s tagllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi
Térségrol|sz616 megallapodasban nem részes allam kézott 1étrejott nemzetk6zi
szerzbdés alapjan az Europai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodisban
részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

6
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Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az

Harmadik személy: | adatkezelovel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Kozérdekbol A kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek

nyilvanos adat:

nyilvinossagra hozatalit, megismerhetoséget vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli.

Kozérdeki adat:

Az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellat szery vagy személy kezelésében 1évo
és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladaténak ellatasaval osszefuggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy
forméban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modj atol,
6nallé vagy gytjteményes jellegétol, igy killonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenysegre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz0 adat.

Kozos adatkezel6:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezd
jogi aktusiaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait €s
eszkdzeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hatarozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy
t5bb masik adatkezelvel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja
végre az adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydzbdésre vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint
a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a termeszetes személyek
szexuilis életére vagy szexudlis iranyultsagéra vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése, amely
az érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekldéséhez, megbizhatdsigahoz, viselkedésehez, tartozkodasi helyéhez
vagy mozgasahoz kapcsol6do jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy
elorejelzésére iranyul.

Hozzijarulas:

Az érintett akaraténak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatison alapulo
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez0 méas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a
4 vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra
hozatal:

Az adat barki szamdra torténd hozzaférhetové tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adoft személy fiziologiajara vagy
egészségi allapotira vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsosorban
az adott természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi
szervezet:

A nemzetkézi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjén jott 1étre.
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5. A Szabdlyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgdlata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése ¢s a személyi hatilya alé tartozok szdmara rendelkezésre allasanak
biztositisa Adatkezeld felelds vezetdjének, az intézmény vezetdjének (a tovabbiakban:
Intézményvezetd) a feladata és felelossége. .

A Szabalyzat személyi hatilya ala tartozok munka- illetve feladatkdrikknek megfeleld mértékben
kotelesek a Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt clirasokat, kiilonsen a szimukra meghatérozott
feladatokat és feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szama
melléklet — Megismerési nyilatkozat). A nyilatkozatok meg6rzésérdl az Intézményvezetd koteles
gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és
frissitését a kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kovetden, vagy

e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi komyezetben torténd
jelentds valtozas esetén, vagy
az adatkezelés miiszaki, technologiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
iij adatkezelés megkezdését megelézden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményei alapjan indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizspalat eredményeként esetlegesen
keletkezett 4j vagy modositott szabalyoz6 kiadisa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazolo
feljegyzés megbrzése az Intézményvezetd feladata és felelossége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki €s szervezési intézkedések feliilvizsgalatara
javaslatot tehet az adatvédelmi tisztviselO.

6. A Szabdlyzat hatdsa a belsé szabélyozdsokra és az Adatkezel6
szerz6déskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett clbirasoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld
alabbi szabalyozasainak adatvédelmet érinté elbirasaival:

e SZMSZ
e TIratkezelési Szabalyzat

Az Adatkezeld 0 vagy modositando szabalyozasaiban jelen Szabalyzat elbirdsainak
érvényesitésérol az Intézményvezetd koteles gondoskodni.

Az Adatkezeld belsd elirasainak kiadasra elokészitése soran vizsgélni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-€, ezért a szabalyozés tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szaméara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi
jogszeriiségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabilyzat eldirasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kotott szerzbdések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérdl sz616 tajékoztatok, valamint Snkéntes adatkezelések
esetében a hozzajarulé nyilatkozatok tartalmara, amelyr6l az Intézményvezetd feleldssége gondoskodni.
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I1. Az adatvédelem szervezete, szerepkorok, feladatok és
feleldsségek

7. Az Intézményvezeté

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi ¢és Adatblztonsagl Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasarol, kozzétételérol
és megismertetésérol.

Gondoskodik arrdl, hogy az a&atkezeles1 miiveletekben kozremiikdo alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bdvitése és tudatossqgnovelese munka- illetve feladatkoriiknek megfelelden megtorténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi elbirasok betartasahoz kapcsolodé ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasar6l és mikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrél, hogy kellé idoben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes
adatok védelmét érintdé dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szaméara
mindazon feltételeket, jogosultsagokat és eroforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és mformac1okhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviselo dltal ellatand6 feladatok
végrehajtasihoz sziikségesek.

Téjékoztatja a feliigyeleti hat6sagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag; a
tovibbiakban: Hatésag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen
adatok valtozasar6l, valamint gopdoskodik ezen adatok naprakész éllapotban torténd nyilvanossagra
hozatalar6l.

Gondoskodik az ujonnan bevezetésre tervezett, hozzijarulason alapulé adatkezeléssel kapcsolatos
adatvédelmi hatasvizsgilat lefolytatasarél, illetve a hatisvizsgalat eredménye altal indokolt esetben
kezdeményezi a Hat6sagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az eldzetes konzultaciot.
Gondoskodik az Adatkezeld ziltal, illetve a megbizisabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal kezelt adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésag szamara
torténd bejelentésérdl, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarsl.

Az Adatkezel6 altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
Jogosult szervek és személyek teyékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz
sziikséges tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezo mégkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések igyében.

Felelos a kozérdekii adat megismerésére irinyulo igények jogszerii kezeléséért, teljesitéséért.
Gondoskodik az elutasitott kozérdekii adatigénylések nyilvantartiasarél, az elutasitott kérelmekrdl,
valamint az elutasitasok mdokalroil a Hatosag tajékoztatasar6l (minden évben januar 31-ig).
Gondoskodik a kézérdeki adatok elektromkus formaban t6rténd kozzé-, illetve hozzaférhet6vé tételérol.
Felelés az Adatkezeld 1ntemeteSI honlapjan kozzétett kozérdeki informaciok, adatok helyességének
ellendrzéséért.

8. Az adatvédelmi tisztvisels

Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyban meghatérozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyijt
¢és azok ervenyes1tesenek moédjaival kapesolatban tanicsot ad az Intézményvezetd és az
adatkezelési méveleteket végzd alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogi elbirasok, igy kiilonGsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elbirasainak
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érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo
egyértelmi feladatmeghatarozis, az adatkezelési miiveletekben kozremiikodo
alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bbvitése & tudatossignovelése, valamint a
rendszeres idok6zonként lefolytatand6 vizsgalatok megvalésulését;

e ecldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy killondsen kivizsgilja az
érintettek panaszait €s kezdeményezi az Intézményvezetdnél a panasz orvoslasahoz
szilkséges intézkedések megtételét;

e szakmai tanicsaddssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat;

e egyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel ¢&s személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az
cldzetes konzultacié és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében;

e kozremiikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban €s
feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megszinését kovetden is megorzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot,
illetve torvény. altal védett titoknak ¢s hivatas gyakorlasihoz kotott titoknak mindsiild adatot, valamint
minden olyan tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Adatkezeld nem koteles torvény
eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni.

9. Az adatkezelést, adatfeldolgozdst végz6 alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld,
jogszerli és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala Kezelt személyes adatok jogosulatlan
hozzaférés elleni védelmérdl, kiilondsen arr6l, hogy azok az érintett erre iranyul6 kifejezett akarata
hisnyaban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetové.

Koteles megbrizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba
keriilt informéciok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott
szakmai képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre,
adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elbirasaival.

III. Az adatkezelés szabalyai

10.Az adatvédelem alapelvei

10.1.Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett szadmara atlathato
moédon kell végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak,
‘az adatok felvételének €s kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés
kizar6lag akkor lehet jogszeri, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathato és tisztességes, ba célja egyértelmiien meghatérozasra keriil ¢s az érintett az
adatkezelésrol és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen
hozzaférhetd — tajékoztatast kap.
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10.2.Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbol torténhet.
10.3.Adattakarékossig elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabél megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek
és az ehhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat
kezelhetd, amely az adatkezelés ctljanak megvalsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elbtt, annak tervezése sorin figyelembe kell
venni (,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositisinak feltételeit.

10.4.Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszeri
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék.

10.5.Korlatozott tirolhatésag elve

A személyes adatok tarolasénak olyan forméban kell tdrténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

Az adatkezelb koteles az adatkezelés tervezett iddtartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni
azt, s amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok Jjogszerii megdrzési ideje letelt, akkor
az adatokat tor6lnie, illetve anonimizilnia sziikséges.

10.6.Integritds és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és
szervezeési intézkedések alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy j ogellencs kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

10.7.Elszamoltathatésig elve

Az adatkezel6 felel6s a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by
default”), tovabba képesnek kell lennic ¢ megfelelés igazolasara.

11.Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés Jogszeriiségét, az érintettek
alapvetd jogai érvényesiilését dés személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabalyzatban
meghatarozott intézkedésekkel, azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellenérzésével, valamint az
intézkedések végrehajtasaval meghizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, feleldsségének és be-
> illetve elszamoltathatésaginak szabalyozottsagival biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az
adatkezelési miiveletek végzése folyaman (-Privacy by default”).

Az Adatkezel a jelen Szabalyzatban meghatérozott védelmi intézkedéseket &s szabélyokat tgy
alakitotta ki, s tervezi kialakitani a jovoben is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori
allisanak megfeleléen és az intézkedések megvalGsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt
személyes adatokat fenyegetd kockazatokkal aranyosan ¢s folyamatosan fenntarthaté médon legyenek

12



OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA

0 g 5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
& %‘%% OM azonosit6: 028097
s ] Tel: 68/412-916

e-mail: lehelovi@ovodak.oroshaza.hu
web: www.onkormovi.oroshaza.hu

AAPKOZIOTTIONDS OVODAIA

képesek garantilni a személyes adatok biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre
allasuk megdrzését, tovabba alkalmasak €s megfeleloek legyenek annak biztositaséra, hogy

e kizarélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és
ideig, amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz elengedhetetlen és a cél
elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizirélag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg
azokat, akik arra jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az

sziikséges és engedélyezett;
e a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan vagy illetéktelenck szamara hozzaférhetové.

Az alkalmazottak feladataik ellatdsa korében személyes adatokat kizarolag a vonatkoz6, hatélyos
jogszabalyi eldirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszeri kezeléséért, a személyes
adatokat tartalmazé adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz €s dokumentumokhoz feladataik ellatasa
céljabél kapott hozzaférési jogosultsagaik jogszeril felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetbjogi és
szabalysértési felelosséggel egyarant tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei itlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatisanak biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott
tartalommal (2. szami melléklet) adatkezel®i nyilvantartast vezet, toyabba adatkezeléseirdl adatkezelési
tajékoztatokat készit és tesz elérhetdové a kilonbozd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, igyfelek,
weboldala latogat6i, felhaszn4l6i, stb.) szamara.

12.Az adatkezelés jogszerdsége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez; |

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzbdés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;
az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlaséanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapveto jogai és szabadsgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Az Adatkezeld személyes adatot feladatellatdsahoz kapcsolédoan Gnkéntes hozzajarulason alapulé és
jogszabalyban meghatarozott médon (ktelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul| kizérolag az érintett megfeleld
tajékoztatasan alapul6, onkentes és kifejezett hozzéjarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja személyes adatai meghatarozott célbol -€s iddtartamig torténd kezeléséhez. A
hozzajarulas beszerzése soran az érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességere.
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Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése az Intézményvezetd feleldssége, mely feladat
végrehajtésdban az adatvédelmi tisztvisel® tajékoztatassal és tanicsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, 1llet\'e Jjogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonos figyelemmel
kell eljarni a 16. életévét be nem toltoit gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben j Jogszerii, ba a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet
gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

13.Az érintettet megillet6 jogosultsdgok

Az érintett jogosult arra, hogy az:Adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatai vonatkozéisdban a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megel6zden
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: eldzetes tajékozodashoz valé jog);

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informacidkat az
adatkezeld a rendelkezésére bocsédssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog);

o kérelmére szeni€lyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a
tovabbiakban: helyesbitéshez valé jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlitozza (a tovabbiakban: az
adatkezelés korldtozasihoz valo jog);

 kérelmére személyes adatait az adatkezeld torolje (a tovabbiakban: torléshez valé jog).

14.Az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett reszere nydjtand6 barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tord, vilagos és
kozérthetden megfogalmazott tarta lommal, irasbeli tdjékoztatds esetén konnyen hozziférhetd és
olvashaté formaban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintett altal benytjtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyulé
kérelmet annak benyujtasitél szamitott legrovidebb idd alatt, de legfeljebb huszonst napon beliil
elbiralja és dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus witon nyijtotta be,
elektronikus uton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benywjté személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezelo a kérelmet az azt benyu_]to személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat
kovetden teljesiti.

Ha az ¢rintett a folyé évben, azonos adatkorre vonatkozéan — az eldzetes tajékozédashoz valé jog
kivételével — a 13. fejezetben meghdtarozott Jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyjt be, és €
kérelme alapjan az Adatkezeld vag} az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatamak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozisit jogszeriien
mellozi, az Adatkezel6 az ermtett  jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Ssszefliggésben
kozvetleniil felmerilt koltsegemek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1.Az el6zetes tajékozodashoz valé jog

Az elbzetes tijékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozé Altal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megelézben vagy legkésdbb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovetden
haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetévé teszi

|
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e az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgoz6é végez, az
adatfeldolgoz6 — megnevezését €s elérhetoségeit;

e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit;
a tervezett adatkezelés céljat ¢s
az érintettet a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése moédjanak ismertetését.

Tajékoztatast nydjt tovabba

az adatkezelés jogalapjarol;
a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamardl, ezen idGtartam
meghatérozasanak szempontjairl;

e a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy fervezett tovabbitisa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket €s
nemzetkodzi szervezeteket — korérol;

e akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarol €s
o az adatkezelés koriilményeivel dsszefiiggé minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatas teljesitésct az Adatkezeld az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellbzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarisok — igy kiilonGsen a
biintetdeljaras — hatékony és eredmenyes lefolytatasénak,
a biincselekmények hatékony és eredményes, megeldzésének és felderitésének,
a biincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések
végrehajtasanak,
a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
az allam kiilsd és belsd biztonsaga hatékony €s eredményes védelmének, igy kilonosen
a honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2.A hozziféréshez valo jog

A hozzaféréshez valé jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja
arrol, hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgoz6 kezeli, az Adatkezel6 az &rintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett ltala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo Altal kezelt személyes adatait és kozli
vele

a kezelt személyes adatok forrasat;

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok koreét;

a kezelt személyes adatok tovébbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinck — ideértve

a harmadik orszagbeli cimzetteket €s nemzetkozi szervezeteket — korét;

e akezelt személyes adatok megdrzésének idotartamat, ezen id6tartam meghatirozasénak
szempontjait;

e az érintettet a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetesét;

e profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét €5
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e az ¢érintett szeniélyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensek bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett
intézkedéseket.

Jogszabalyi elbirason alapuld, kotelezé adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé
hozzaférési jogémak érvényesiilését az Adatkezel6 elsddlegesen a betekintési jog gyakorlasinak
biztositasaval garantilja, amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése
vagy hatdrozata nem zérja ki (pl.: adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy tOrvényes képviselGje betekintési joginak gyakorlasa, illetve a személyes adatot
tartalmazo iratrél t6rtén6 masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arr6l, hogy annak
folyaméan masok személyiségi jogai ne sénilhessenek.

14.3.A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek
vagy hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti,
illetve ha az az adatkezelés céljaval osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi
személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti
(a tovéabbiakban egyiitt: helyesbités).

Az Adatkezelé mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

e a pontos, helytallé, illetve hiinytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy

e az érintett altal réndelkezésére bocsatott személyes adatok valédisaga kétséget kizaréan
nem allapithaté meg.

Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizisabol vagy rendelkezése alapjan eljéré adatfeldolgozé 4ltal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt
az adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4.Az adatkezelés korlatozasiahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasihoz valé jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjn eljaré adatfeldolgozé a korlatozéassal érintett személyes adatokkal
a tarolason til egyéb adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol
vagy torvényben, illetve nemzetktzi szerzo6désben meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhat6,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizisibol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagit, helytallosagit vagy
hidnytalansigit, és a kezelt személyes adatok pontossiga, helytillosaga vagy
hidnytalansaga kétséget kiziréan nem allapithaté meg, a fenndllé kétség tisztazasanak
idGtartamara;

® ha az adatok t6ilésének lenne helye, de az érintett irsbeli nyilatkozata vagy az
Adatkezeld rendelkezésére allo informéaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd.
hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mellozését megalapoz6
Jjogos érdek fennii|lasinak id6tartamara;

* ha az adatok torl¢sének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd
szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatirozott vizsgilatok vagy
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eljarasok — igy kiilondsen biintetoeljaras — soran az adatok bizonyitékként valo
megOrzése szilkséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozéd
jogszabalyban foglalt dokumentaci6s kotelezettség teljesitése céljabol az adatok
megdrzése szilkséges a jogi eldirasban meghatarozott idotartamig.

Az adatkezelési korlatozis megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol az érintettet eldzetesen tajékoztatja.

14.5.A torléshez valo jog

A torléshez valé jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes
adatait, ha

az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés

a torvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,

célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés
céljanak megvalésulasahoz,

torvényben vagy nemzetkdzi szerzbdésben meghatarozott idotartama eltelt, vagy
jogalapja megsziint ¢s az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;

az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
toriését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elirason alapul (kotelezd
adatkezelés);

az adatok t6rlését jogszabaly, a Hat6sag vagy a birdsag elrendelte, vagy

az adatkezelés korlatozasara meghatéarozott idotartam eltelt.

Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozéasara
vonatkozo kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

az elutasitas tényérdl, annak jogi €s ténybeli indokairol, valamint

az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrél, valamint azok érvényesitésének
modjarél, igy kilonosen arrol, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére,
torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozésara vonatkozo jogat a Hat6sag
kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitéset az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés
tényérdl és annak tartalmérol &rtesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot
ezen intézkedését megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az
adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6.A hatésagi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitese érdekében az érintett

e a Hatésag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszeriiségének
vizsgalata céljabél, ha az Adatkezeld a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja, valamint
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¢ a Hat6sig adatvédelmi hatosagi eljardsanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése
szerint személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére
vonatkozo6 jogszabalyi elbirasokban meghatarozott el6irasokat.

14.7.A birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartoz6 adatkezelési
miiveletekkel osszefiiggésben — az adatfeldolgoz6 ellen birésaghoz forduthat, ha megitélése szerint az
Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozod Jogszabalyokban meghatarozott eléirasok
megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyban meghatarozott
eléirasoknak megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo kételes bizonyitani.

A pert az érintett — vlasztasa szerint — a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék
elétt is megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hat6sag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birésig a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az
adatfeldolgoz6t i

a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,

az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitisara, illetve

az érintett jogai érvényesiilésének biztositisira pontosan meghatarozott magatartas
tanisitisara kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hatiroz a kartérités, sérelemdij iranti
igényrél is.

14.8.Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes a%datanak kezelése ellen, ha

* aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizar6lag az Adatkezeldre vonatkozé jogi
kotelezettség teljelsitéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének |érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos
Jjogszabalyi elbiras rendelte el;

e a személyes adat Ifelhasznélésa vagy tovabbitasa kézvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatds vagy tudoményos kutatas céljara torténik;

¢ hatalyos jogszabalyi elbirasokban meghatirozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel§ a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb iddn beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgilja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja. Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasinak megalapozottsigat megallapitja, az
adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat
zarolja, valamint a tiltakozasrél, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot koribban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a
tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a
kivizsgalasra rendelkezésére allé |hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétol, illetve a
hatiridd utols6 napjaté! szamitott 30 napon beliil — birdsighoz fordulhat.
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14.9.Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld
felel az adatfeldolgoz6 altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld. '

15.Adatbiztonsdgi intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagat — igy kiilénésen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
Kkirosodasaval szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezesi
intézkedések alkalmazasaval biztositja. |

Minden alkalmazott jelen Szabalyzat 3. szamd mellékletében meghatirozott tartalmi nyilatkozatban
véllalja a munkavégzése soran altala megismert személyes adatok bizalmassaganak megdrzésére
vonatkoz6 titoktartasi kotelezettségét.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az
adatkezeléshez hasznalt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek éltali
hozzaférésének, valamint az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, médositasanak vagy
eltavolitasanak megakadalyozésa érdekében ’

e az alkalmazottak szdmara az informatikai rendszerg¢iben kezelt adatokhoz és a papir
alapa iratokhoz a hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a
jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges
adatokat ismerhetik meg;

e az iltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évd informatikai rendszerekhez
hozzéférést biztosité munkaallomasokboz &s kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve
adathordozéikhoz kizarolag a hasznalatukra felj ogositott alkalmazottak szamara biztosit
hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazo papir alapd, manudlis kezelésii iratokhoz kizarolag az
azok kezelésére feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

e az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1évd irat tartalmidba mas személy vagy
kozfeladatot ell4td szerv — az érintett betekintési jogéanak biztositasan kiviil — kizar6lag
tevékenységével Osszefliggésben ¢€s a feladatellatashoz sziikkséges mértékben vagy
jogszabalyi felhatalmazas birtokéaban tekinthet be;

e az illetéktelen hozzaférés (megismeres, betekintés) elleni védelem biztositasa céljabdl a
személyes adatot tartalmazo adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérol
minden alkalmazott a ,,Tiszta asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval koteles
gondoskodni:

- az iigyintézés idGtartama alatt kizérblag az aktualis iigyhoz sziikséges
iratok lehetnek eldl, az elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az
Adatkezeld altal hasznalt informatikai rendszerekben kezelt adatok
esetében kizarolag az aktuslis tigyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyon;

- aziigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott
koteles minden iratot az eredeti taroldsi helycre visszahelyezni, illetve a
mar nem sziikséges alkalmazésokat, programablakokat bezarni.

e abban az Adatkezeldi helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik,
kizaro6lag

- amunkavégzés céljabol jelen 1évo alkalmazott, valamint
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- az:érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal irasban
felhatalmazott személy tartdzkodhat;

e személyes adatot tartalmaz6 iratot az Adatkezel6t6l kivinni — a munkakoéri feladatellatas
altal indokolt esét kivételével — kizarélag az Intézményvezetd engedélyével lehet; az
alkalmazott ebben az esetben is kdteles gondoskodni az irat biztonsigos tarolasardl és
kezelésérol;

* apassziv kezelésben 1év5 iratok archivéalasat az Adatkezeld Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

e mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar
(tovébbiakban: Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, 6rzésre 4tad a Levéltar részére;

- a levéltari atadas legkoriabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év
eltelte utan torténhet meg;

- a levéltari kezelésbe 4atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast
kdvetben a Levéltar felelos;

e az adathordoz()k,;J adatkezeld és informatikai eszkdzok biztonsigardl fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositisa érdekében, hogy az adatkezelé rendszer hasznalatara jogosult személyek kizardlag a
hozziférési engedélyiikben meghatirozott személyes adatokhoz férjenck hozzi, tovabba, hogy az
adatkezeld rendszerbe a személy'_es adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes
adatok jogosulatlan megismerése, médositisa vagy tdrlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek
jogosulatlan személyek altali, adiatétviteli berendezés Utjan t6rténé hasznélatinak megakadilyozhato
legyen

rrrrr

e a hozzaférési jogosultsigokat az Intézményvezetd erre vonatkozo engedélye, illetve
utasitasa alapjan qz adott informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer
vagy szoftver) az azonositok kezelésével megbizott alkalmazott allitia be és tartja

nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarolag azonositast és hitelesitést
kovetden engedélyezett;

® a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem
bedllitasa és alkalmazasa;

e az informatikai rendszerekhez tivoli hozzaférést kizarélag titkositott adatatviteli
csatorna hasznalafan keresztiil engedélyez;

e az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezé munkasllomasin és az Adatkezeld
altal munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikéciés eszkézén viruskeresd és
virusirté funkcionalitassal biré védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag el;‘enc")rizheté és megallapithat6 legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idSpontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithato
legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés titjan mely cimzettnek tovabbitottik vagy
tovabbithatjik, illetve bocsatottak vagy bocsithatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az altala
uzemeltetett, a feliigyelete, 1ran3'/1tasa alatt 1év0 informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan
rendszer alkalmazésat engedélyezi, amely megfeleld napldzasi funkcionalitissal rendelkezik, azaz képes
rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos vizsgilatdhoz sziikséges és elégséges
informécidkat. TC

Annak biztositisa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovibbitisa soréan vagy az adathordozd
szillitisa kdzben torténé jogosulatlan megismerésének, méasolasanak, médositasanak vagy torlésének
megakadalyozasa megvalésithaté legyen
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e a személyes adatot tartalmazé papir alapd, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz,
valamint az ilyen adatot tartalmazd elektronikus adathordozok széllitasahoz
kapcsolodoan kotelezoen alkalmazandé tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul:
az adathordozé fizikai védelme, titkositis — részletesen szabalyozza (Iratkezelési
Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat), az elbirasok betartasat rendszeresen
ellenérzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezeld altal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett
adathordozét tartalmazé mobil eszk6zon a munkavégzéshez kapcsol6do informaciok
védelmérdl azok fajl- vagy taroloszinti titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazo adathordozénak az Adatkezeld feliigyelete al6l torténd
ideiglenes kikeriilését (pl.: karbantartds, javitas céljabol torténd elszallitasa esetén)
megelzden gondoskodik az adathordozo visszaallithatatlan modi torlésérdl.

Annak érdekében, hogy iizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve
miikdddképes legyen, a mitkodése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes
adatokat a rendszer hibas mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala
fizemeltetett, a feliigyelete, iranyitisa alatt 1€vo informatikai rendszerekben tarolt adatokrol rendszeres
biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleloségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatarozott
rendszerességgel feliilvizsgalia ¢s szilkség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével
modositja.

16. Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiilsé személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon belépbet. Az Adatkezeld kiilsd személyek el§1 elzart, védett teriiletein kizarolag
a belépésre jogosult alkalmazottak tartézkodhatnak.
Nyitvatartasi idon kiviil az Adatkezel® teriiletén kiilsd személy vagy az Adatkezeld szamara munkat
végzd, szerz0dott partner kizarolag az Intézményvezetd erre vonatkozé kiilon irasos — rendkiviili,
indokolt esetben szobeli — engedélyével, s az altala ¢ feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete
mellett tartézkodhat.
A nyitvatartsi idén kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet. példaul tiizeset kivételével — az
Intézményvezetdt minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell.
Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe Kkiilso személyek, illetve munkavégzés céljabdl az
Adatkezelével munkavégzésre iranyulo szerzOdéses jogviszonyban &llo személyek (pl.: iizemeltetd,
karbantarté, stb.) az adott helyiségben, terileten tartozkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve
feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott engedélyével léphetnek be, s kizar6lag feliigyelet mellett
tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
A kiilsd személyek eldl elzart teriileteken a zarhat6 helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a
helyiségbe belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyésat kvetben minden alkalommal zart
allapotba kell helyezni.
Minden alkalmazott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai ¢s elektronikus
védelem elemeit (zarbaté nyilaszarok, riaszto rendszer, stb.) rendeltetésiiknek é€s a jelen fejezetben
meghatérozott szabalyoknak megfelelden hasznalja.
Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitdsanak megvaltoztatasa, mint példaul:
az automatikusan zar6d6 nyilaszarok kitamasztasa,
az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinck (pl.: mozgasérzékeld szenzor)
letakarasa, pozicidjanak megvaltoztatasa  (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése,
megbontasa.

21



OROSHAZA VARO'§1 ()NKORMAN)(ZAT NAPKOZIOTTHONOS OVODAJA
5900 OROSHAZA, LEHEL U. 23.

wABOS? 6
& \% OM azonosit6: 028097
£ = Tel: 68/412-916

e-mail: lehelovi(@ovodak.oroshaza.hu
| web: www.onkormovi.oroshaza.hu

|
Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetoje felé, ha a védelmi rendszerek mitkdésében
rendellenességet vagy hibat észle:l;|

f

17.Az adatkezel6i és az addtfeldolgozoi nyilvantartds és az elektronikus naplo

Az Adatkezeld a kezelésében 16vd6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve
adatfeldolgozasi miiveletekrdl a $zabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast
vezet, melyet a Hat6sag kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elekfronikus dton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének
ellendrizhetdsége céljabol az Adatkezeld az altala hasznalt elektronikus informaciés rendszerek altal
biztositott automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napl6) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatérozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési m’lﬁvelet elvégzésének pontos idopontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajt6 személy megjelolését,

a személyes adatch tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fenticknek megfelel6 elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Adatkezeld a feliigyelete
ala tartozo, altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacios rendszerek esetében
kovetelményként elbirja; Jogszabaly altal kijeldlt kdzpontositott informatikai szolgaltatétél igénybevett,
kozpontilag biztositott elektronikus informacios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetoje
biztositja.

Az clektronikus napl6ban rogzitett adatok kizarélag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése, tovabba biinteteljards lefolytatisa céljabol ismerhetSk
meg ¢és hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbdl jogszabdlyban meghatarozott tevékenységet
folytat6 személy és szervezet részére — azok erre iranyulé kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus
napl6 tartalméhoz hozzéférést biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett
adatokat a kezelt adat t6rlését k6v'Ft(") tiz évig kell megorizni.

18.Erdekmérlegelési teszt, ?datvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultdcio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elott érdekmérlegelési teszt
készitése sziikséges. i
Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Intézményvezetd az adatvédelmi tisztvisel6t koteles bevonni.
Az érdekmérlegelési tesztet az alibbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal
kell elkésziteni: '

o az adatkezeléséhez fiizdd6 jogos érdek meghatirozasa, leirisa (a jogszabalyi alapok
megjelSlésével); |

e az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges
idétartama); |

e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés tirgyit képezd személyes adatok
feltétleniil sziikséges és alkalmas voltanak bemutatisa;

e annak vizsgilata és bemutatasa, hogy rendelkezésre Aall-e alternativ, az érintett
szempontjabol kevésbé korlatoz6 megoldis, mellyel a jogos érdek érvényesitése
biztosithato; |
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;
az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
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e annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett
adatkezelés az érintett jogait ardnyosan korlatozza.

Az Adatkezeld a tervezett, hozzajarulason alapulé adatkezelés megkezdését megeldzden felméri, hogy a
tervezeit adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az, érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés yal(')szim'isithetﬁen az érintetteket
megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas
kockazath adatkezelés), az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megel6zoen frasban elemzést készit
arr6l, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen
vérhaté hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat,
az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld 4ltal azonositott kockdzatok
leirasat és jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiz6do
jog érvényesiilésének biztositasara iranyulé, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megéllapithat()', hogy a tervezett adatkezeles — az
Adatkezeld altal az adatkezeléssel jaro kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hianyaban — magas kockéazati lenne vagy a Hatosag altal kozzétett, magas kockazatd adatkezelésnek
mindsitett adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézoen
konzulticiot kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: elézetes konzultacio).

Az Adatkezeld az eldzetes konzulticio kezdeményezésével egyidejileg a Hatosag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen
feltart hidnyossagok megsziintetésére vonatkozéan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az eldzetes konzulticiot -az
adatkezelést eldiré jogszabaly elokészitdje folytatja le.

19.Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé 4ltal
kezelt adatokkal &sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az
adatvédelmi incidensrdl valé tudomasszerzését Kkovetden hetvenkét oraval koteles bejelenteni a
Hat6sagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, belecrtve — ha lehetséges — az érintettek korét és
hozzivetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetoleges
mennyiséget;

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatds nyujtasira kijelolt mas
kapcsolattarté nevét ¢s elérhetdségi adatait; '

e az adatvédelmi incidensbd! eredd, valésziniisithetd kovetkezményeket, €s
az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzod
és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valésziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az
érintettek jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegelésehez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre
szakmai tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisitheten az érintettet, megilletd valamely alapvetd jog
érvényesiilését 1ényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatd
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adatvédelmi incidens), illetve ha a bejelentés alapjan a Hat6sdg az adatvédelmi incidenst magas
kockdzatinak mindsiti, az Adatkezelé6 az érintettet az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul
tajékoztatni koteles, amennyiben az érintett tijékoztatasat jogszabdlyi elirds nem zairja ki, nem
korldtozza vagy nem irja eld a tijékoztatis késleltetett teljesitését, illetve nem mentesiti fel az
Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint
a bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintett kozvetlen tajékoztatisa csak az Adatkezeld aranytalan er6feszitésével lenne
teljesithet6, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetd — modon kozzétett informacik utjan
biztositja.

20.Panaszkezelés

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozo Jjogi eloirasok teljesitésének és az érintettek
Jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselst nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat az Adatkezelonél a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Adatkezelé a honlapjin és az adatkezelési
tajékoztatokban teszi kozzé.

IV. Kozérdeki adatok kezelése

21.A kézérdekd adatok megismerésének dltaldnos szabdlyai

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakére, vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét trvény elbirja.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbd! nyilvanos adat a jogszabily vagy allami, illetdleg
helyi nkorményzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy mas médon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyajté szervek vagy személyek kezelésében 16vS, e tevékenységiikre
vonatkoz6, személyes adatnak nem minGsiild adat.

Az Adatkezeld hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyul6 eljaras sorén készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasit szolgilé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, amennyiben
mas jogszabaly ezen iddtartam tekintetében eltérden nem rendelkezik. Ezen adatok megismerését — az
adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az
Intézményvezetd engedélyezheti.

A kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
52616 2009. évi CLV. térvény alapjan mindsitett adat.

22.A kézérdekd adat megismerése irdnti igény

A kozérdekii, illetve kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus
uton barki igényt nyijthat be az Adatkezel elérhetdségein.

A megkereséseket az Intézményvezetd szimara kell tovabbitani, aki felelds az ezzel kapcsolatos
feladatok jogszerdi végrehajtasaért.

A megkeresések teljesitésére vonatkozé déntés meghozatalaban, valamint az el6irasoknak megfelel
teljesitésében az adatvédelmi tisztviseld sziikség és igény szerint szakmai tAmogatist nyujt.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az Adatkezeld felhivja az igényl6t az igény pontositisara.

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapithaté koltségtérités
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megfizetéséhez sziikseges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetéset kévetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo ig ¢nynek a kérelmet kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik, ez a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylot az
igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil t4jékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil
az igényld masolatot kaphat. A misolat készités koltségtéritésének sszegérdl az igénylot az igény
teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hozta az Adatkezeld, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd jogorvoslati
lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasitott kozérdekii adatigénylésekrdl az Adatkezeld jelen Szabalyzat 4. szami mellékletében
meghatarozott tartalommal nyilvéantartast vezet, amely alapjan minden évben januar 31.-ig tajékoztatja a
Hatosagot az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokair6l.

23.Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

Az Info tv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon, digitalis forméaban,
barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 €s részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimésolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és
a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (elektronikus kozzététel).
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetd forméban tajékoztatast kell adni a k6z srdekii adatok egyedi
igénylésének szabalyairél. A tajékoztata ak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetbségek ismertetését is.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha jogszabaly eltérben nem rendelkezik — a honlapr6l nem
tavolithatok el.

A kozérdekin adatok elektronikus formaban torténd kozzé-, illetve hozzaférhetové tételérdl az
Intézményvezetd rendelkezik.

Az Adatkezeld internetes honlapjan kozzétett kozérdeki informaciok, adatok helyességéért az
Intézményvezetd felel.

V. Specialis rendelkezések

24. Munkavégzéshez biztositott adatkezel6 eszkézok magdncélu haszndlata

Az Adatkezeld a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikéacios vagy elektronikus
eszkozok esetében mem kéti ki, bhogy azokat az alkalmazottak kizardlag a munkavégzéshez
hasznalhatjak, ebbdl kovetkezden azok magancéla hasznalata is engedélyezett.

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas eszkozok hasznalatat és adattartalmat az
Adatkezel, mint munkaltato jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld eldzetesen tajékoztatni koteles az
alkalmazottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazésardl, amelyek az ellenorzésére szolgalnak.
Az ellen6rzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jérhatnak az emberi méltosag
megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizheto.

Az ellenérzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megeldzben az eszkoz hasznalatara jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérol, céljardl és
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iddpontjardl eldzetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszk6zon
tarolt adatokba torténé betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott
jelenléte barmilyen okbél akadalyozott és hozzajarulisa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre
vonatkozd irdsos hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott felelossége és feladata, hogy a szamara hasznalatra atadott eszkdzon magancéhy, illetve
személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve technologiai lehetdségeinek megfelelden szeparalt
mobdon, az eszkdz elkiilénitett tarteriiletén (pl.: kiilén kdnyvtarban vagy adathordozén) tarolja, s err6l az
ellendrzés elétt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint az eszkoz visszaadasa eldtt magancélq,
illetve személyes adatait az eszk6zrdl eltavolitsa.

Az Adatkezel6 az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikéaciés vagy
elektronikus eszkozok visszavétele, karbantartsa, illetve leselejtezése alkalméival az eszk6zon tarolt
adatok tartalmét nem kételes vizsgalni vagy azokrél biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért feleldsséget nem vallal. Az eszkdz Ujrahasznositisat, illetve selejtezését
megeldzden az adatthordozo tartalmat az Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansigat garantalo torlési
eljaras (pl.: tobbszoros feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technolégia alkalmazisaval hajtja végre
(pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V1. Zaro rendelkezések

A Szabilyzat kiadasa napjan 1ép hatilyba és visszavonasig érvényes.

A Szabélyzat rendelkezéseit minden, a személyi bhatalya ala tartoz6 alkalmazott koteles betartani. A
szabélyzatban foglaltak be nem tartisa esetén az Adatkezeld Jogosult hatrinyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld szem¢lyi alloményéba tartoz6 személy sérti meg, akkor
az Intézményvezeté az Adatkezeld jogi képviseldjének bevonasaval megvizsgilja a jogi lépések
megtetelének indokoltsigat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatilybalépésével egyidejiileg a 20.............. ....... -€n hatilyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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VII. Mellékletek

25.1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat
Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és
tudomasul veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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26.2. szému melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok
tartalmi kévetelményei

Adatkezeléi nyilvintartis'

Adatkezel6 neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviselG neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotds alkalmazésra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovibbitas cimzettje(i)’:

Nemzetkdzi adattovibbitis esetén a tovabbitott
adatok kdre:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

| Adatbiztonsagi intézkedések":

—Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzéférés korlitozas, megtagadas indokai®:

! Adatkezelésenként killon tablazat toltends!

? Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezelé6t is.

* Amennyiben t5rténik adattovabbitas.

* Ideértve az adattovabbitést is.

s Amennyiben ismert.

® Az adatkezel6 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirsa.

7 A kezelt adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének koriilményei, azok

hatésai és a kezelésiikre tett intézkedések.

® Az érintett hozzaférési Jjoganak érvényesitését korlatozo vagy megtagad$ intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgoz6i nyilvaintartais9

" Adatkezeld neve és elérhetségei’”:

Adatfeldolgozé neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és
elérhetdségei'™:

"Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei':

Az adatkezelési miveletek tipusai':

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet'”:

Adatbiztonsagi intézkedések:
L e

9 Adatfeldolgozasra vonatkozo megbizsonként kiilon tablazat toltendd!
10 A ki az adatfeldolgozissal megbizta vagy arrol rendelkezett.

1 Amennyiben relevans.

2 A, adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviselGje.

3 Amelyek végrehajtasival az Adatkezelb megbizta.
4 1, torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgoz6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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27.3. szdmu melléklet
Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név,
beosztas/munkakdr) eziiton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra, hogy az
Oroshiza Viarosi ()nkormainyzat Napkéziotthonos Ovodijaval (a tovébbiakban: Munkaltato)
fenndll6 munkaviszonyom ideje alatt a munkavégzésem sordn tudomasomra Jjuté informacidkat, igy
kiilénosen az Eur6pai Parlament és a Tanécs 2016. aprilis 27.-¢n kiadott, 2018. majus 25.-t51 hatalyos, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé (EU)
2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — éltalinos adatvédelmi rendelet),
valamint az informaciés Gnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL.
torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiild informaciékat bizalmasan, jéhiszemiien és
tisztességesen eljarva, a Munkaltat6 altal az adatok biztonsagos kezelésére meghatérozott szabalyok
maradéktalan betartisival kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a személyes adatok illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
mésokkal val6 kozlése vagy nyilvanossigra hozatala a Munkiltat6 jogos pénziigyi, gazdasigi érdekét
sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonadt képezik, illetve az adatkezelés
megfeleldségéért a vonatkozé, hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan felel6sség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairdsaval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen
médon tudomésomra jutott, illetve birtokomba keriilt személyes adatokat a Munkaltaté elbzetes &s
kifejezett irdsbeli hozzijarulasa nélkiil semmilyen médon nem adom 4t, nem koézlém azok
megismerésére nem jogosult személyek szimara, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznilom
fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik fél javéra, azokr6l nem készitek engedély nélkiil
masolatot, valamint, hogy minden ésszerii elévigyazatossagi intézkedést megteszek a személyes adatok
biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomésul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idében
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és
biintetojogi feleldsséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megersitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmit megismertem,
megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Oroshaza, 20
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28.4. szamu melléklet — Kozérdekd adatigénylések nyilvantartdsa

( Adatigénylés Adatigénylés targya: Az elutasitas indoka:

idépontja:
(ddtum)
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ADATKEZELOI NYILVANTARTAS

Adatkezeld neve: Oroshdza Varos Onkormanyzata
Oroshdza Varosi Onkorményzat Napkéziotthonos
Ovodija

Adatkezel§ elérhetéségei: 5900 Oroshaza, Lehel utca 23.

Adatvédelmi tisztvisels neve: Dr. Fejes Péter

Adatvédelmi tisztvisels elérhetdsége: drfejes.peter@hanganov.hu

A nyilvantartas legutolsé médositasanak 2019. junius 17.

datuma:

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27.4n kiadott, 2018.
majus 25.-t6] hatilyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad sramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél sz616 (EU) 2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — &ltalianos
adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informéciés énrendelkezési jogroél és
az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfelelsen
az Adatkezelb, az altala a feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd
nyilvantartas vezetési kdtelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktuélisan folytatott
adatkezeléseirdl egyesével a fenti jogszablyi kovetelményeknek megfelelé informaciokat. A
nyilvantartas aktualiz4lasarél és mindenkori hatalyos véltozatanak papir alapon torténd megorzésérol
Adatkezel6 kételes gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének id6pontjat jelen oldal tetején szereplo tablazatban a nyilvantartas legutols6
moédositisanak datuma jelzi.
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‘Kdatkezelés megnevezese:

1 Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

esetén a tovabbitott adatok
kore:

| Az adatkezelés célja: A weboldal latogatoinak tajékoztatasa.
| Erintettek kore: A felvételeken szereplo, azonosithaté, felismerhetd természetes
személyek.
Kezelt adatok kdre: Természetes személyek képmasa.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetk6zi adattovabbitas | -

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

‘Az adatkezelés az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvényben, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban elirtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok | Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy

torlésének idopontja: papon beliil, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

Adatbiztonsagi A weboldal adminisztracios feliilete, valamint a weboldalt kiszolgalo

intézkedések: informatikai erdforrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznélhaté informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassigénak, sértetlenségének és rendelkezésre Allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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ﬁ::g;z:zlzz = 2. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok
Az adatkezelés célja: | Az érdekl5dd tajékoztatisanak biztositasa.
Erintettek kére: AdatkezelSvel kapcsolatba 1¢p5 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az aldbbi adatok koziil az iigyfél altal Snkéntesen megadott
adatok:

¢ név (kapcsolattarté vagy cég neve),

s email cim,

o telefonszam,

e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas Adattovabbitis nem térténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz616

miiveletek jogalapja: | 2011. évi CXIL. t6rvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elbirtak
szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés.

A kezelt személyes Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd,

adatok torlésének annak igazolhatésiga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

id6pontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve

intézkedések: telefonon vagy levélben t6rténd megkeresés esetén papir alapon keriil
rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszerrel
védett.

Adatkezel$ a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségénck és rendelkezésre allasinak védelmét.

Az ¢érdekl6d6k személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozokat
Adatkezelb az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott eldirisok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés g . .
Fme enevezése: 3.  Szerzbdéses partnerek adatainak kezelése
Az adatkezelés célja: | Adatkezeld szerzbdéses partnereinek nyilvan isa, partnerekkel valo
. kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld szerzodéses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
a szerzbdés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabbé a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:
o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
e lakcim,
o adbszam,
o email cim,
o telefonszam
o vallalkozo6i nyilvantartsi szam,
o vallalkoz6i ad6szam.
e bankszimlaszam,
o TAJ szam,
e Srziiletési hely, idd,
e Személyi azonositd szam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-€?
Adattovabbitas o Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): o Nemzeti Adé- és Vamhivatal
o Gyermekorvos, védond
o Munkaegészségiigyi vizsgalo orvos
o Gybgypedagdgusok
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési e az allamhaztartasrol szol6 72011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: e 2 nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. t6rvény,

e Magyarorszag helyi Snkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

o a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény,

o a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,

e 2z informéci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6
2011. évi CXII. torvény,

o az ad6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

o a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

A kezelt személyes

adatok torlésének
iddpontja:

A szerzobdések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzddéskotéshez kapcsol6do atlathatosagi nyilatkozatok megOrzése a
szerzbdésbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzbdés teljesitéséhez kapesolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megdrzési ideje 5, illetve az adéiigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennck elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
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Adatbiztonsagi
intézkedések:

A szerzBdott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal hasznalt
levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irisos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi rendszerrel
védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a szerz6désekhez kapcsolodé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetési
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszk6zok (pl.:
munkaalloméasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazisaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassiganak, sértetlenségének és rendelkezésre allisinak védelmét.

A szerz8déses partnerek személyes adatnak minésiilo adatait tartalmazé papir
alapa adathordozékat Adatkezel az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatérozott elbirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizirélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés

megnevezése: 4. Koznevelési feladat cllatasahoz kapcsolodo adatkezelés —

ellatottak nyilvantartisa

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartisa)
‘Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes
személyek
A koznevelési torvény alapjan a n ilvantartott gyermekek, illetve torvényes
képviseldik alabbi adatai:

e gyermek neve,

e neme,

o sziiletési helye és ideje,

o tirsadalombiztositasi azonosito jele,

®

®

Az adatkezelés célja:
Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

oktatasi azonosit6 szama,
anyja neve,
e lakohelye, tartozkodasi helye,
e allampolgarsaga,
e sajatos nevelési  igénye, beilleszkedési, tanulasi  és magatartasi
nehézsége tényét,
e jogviszonya adatai.
o sziild telefonszama
Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodd, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaro hatosagok.

o Magyar Allamkincstar

o Nemzeti Adé- és Vamhivatal

o Oroshaza Varos Onkorményzata

e Oktatasi Hivatal

o Kozmevelési Informaciés Rendszer

e POK Békéscsaba

o Korméanyhivatal

e Békés Megyei Szocialis, Gyermekvédelmi Kozpont & Teriileti
Gyermekvédelmi Szakszolgalat

o Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja €s Csaladsegito
Szolgalata

e Bir6sag

o GyermeKorvos, védono

o Altalanos Iskolak

o Békés Megyei Pedagogial Szakszolgalat

o Békés Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Oroshazi Tagi

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok

kore:
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Az adatkezelési ® a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény
miiveletek jogalapja: ® Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény
* az informéciés onrendelkezési j ogrdl és az informiciészabadsigrél
52616 2011. évi CXIL. tdrvény

A kezelt személyes

adatok tdrlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete al4 tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasit,

intézkedések: kezelését szolgal6 helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kzponti
iizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok
(pl.: munkaAllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazisaval
(elszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Az elltottakkal, illetve térvényes képviselbikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.
Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazo papir
alapu adathordozékat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott elbirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizirélag Adatkezeld erre feljogositott munkavaillal6i férhetnek
hozza.

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozis,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezese:

Az adatkezelés célja:
Frintettek kore:

Kezelt adatok kore:
Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Nemzetkozi adattovabbitas

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési milveletek
jogalapja:

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:
Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Az adatkezelés az informéacios onrendelkezési jogrol €s az

5000 OROSHAZA, LEHEL U. 23.
OM azonosit6: 028097
Tel: 68/412-916
e-mail: lehelovi(@ ovodak oroshaza hu
web: www.onkormovi.oroshaza.hu

e

5. Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

A nyilvanossag tajékoztatasa, az intézmény, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok né szeriisitése.

A felvételeken szereplo, beazonosithatd, felismerhetd természetes
_személyek.

Természetes személyek képmasa.
Nem

R E—

Oroshazai regionalis média '

informaci6szabadsagrol sz 516 2011. évi CXIL térvényben, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban elbirtak szerint onkéntes bozzaj arulason alapul.
Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetben egy
napon beliil. -
‘Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rogzitett kép- €s videofelvételek
tarolasat, megdrzését szolgalo informatikai eszk6zok (pl.:
munkasllomasok) mindegyiken azonositas és hitelesités alkalmazaséaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer fizemeltetésével €s
a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és

rendelkezésre 4llasanak védelmét.
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Adatkezelés b, L, . . .
megnevezése: 6.  Allispilyizatra jelentkezék adatai
Az adatkezelés célja: | Adatkezeld miikddése folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakér betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztsa.
Erintettek kore: Adatkezelé meghirdetett allispalyazataira Jelentkezd természetes személyek.
Kezelt adatok kére: Az éllashirdetésre jelentkez6k beazonositasahoz, a veliik t6rténé
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betsltésére valé alkalmassaguk
eldzetes elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
¢ vezetéknév/uténév,
e sziiletési név,
® anyja neve,
® neme,
e sziletési hely, ido,
e csaladi llapot,
e allampolgirsag,
e allandé lakcim,
* ideiglenes lakcim (tartézkodsasi hely),
¢ telefonszam(ok),
e e-mail cim,
e Onéletrajz,
* képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.
e crkolcsi bizonyitvany masolata
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas Adattovabbitis nem t6rténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitas esctén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési * akozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL torvény
miiveletek jogalapja: * amunka tSrvénykdnyvérsl szol6 2012. évi 1. torvény
* az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informaci6szabadsagrél
sz0616 2011. évi CXIL. térvény
A kezelt személyes A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
adatok t6rlésének palyazé szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
id6pontja: Amennyiben a palyazé nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezeld 90 nap
elteltével torli, me gsemmisiti az adatokat.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé, az adatok feldolgozasara, kezelésére
intézkedések: szolgél6 rendszerhez torténé hozzaférésre hasznalhatd informatikai eszkdzo6k

(pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonosit4s és hitelesités alkalmazasaval
(jclszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartdk altal kiadott szoftver biztonségi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
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Az allaspalyazatra jelentkezok személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra
keriilt papir alapa adathordozokat Adatkezeld az Tratkezelési Szabalyzataban
meghatrozott el6frasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:
Hozzaférés korlatozas,

gadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

7.

Munkavillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6, mint munkaltaté Jjogszabalyban elbirt munkaviszonnyal
Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése;
huménerbforras menedzsment feladatainak timo gatdsa.

| Erintettek kore:

Adatkezelé munkavillaléi.

Kezelt adatok kére:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (t5rzsadatok), valamint
a munkaviszonnyal &sszefiiggd egyéb adatok:

munkavallalé neve;

szilletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szima;
allando6 és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;
oktatasi azonosit6 szdma;
pedagégusigazolvanys4nak szama;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel id6pontja;
addszam

TAJ szam

bankszdmlaszam

€l6z6 munkaviszonyai

eltartottak adatai

Profilalkotas
alkalmazisra keriil-¢?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

[ J o o o o §..00.......0....

Koéznevelési informaciés rendszer alkalmazotii nyilvantartis

Egészségiigyi dolgozok miikddési nyilvantartisa

Kozszolgalati alapnyilvantartas

Adatkezeld szerzddéses foglalkozis-egészségiigyi szolgaltaté partnere
(lizemorvos);

Adatkezel munkavédelmi szolgaltato partnere

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén
a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL térvény

a munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény

az egészségiigyi alapellatasrél sz616 2015. évi CXXIIL torvény

az egészségiigyrol sz616 1997. évi CLIV. torvény

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsol6ds személyes adatok kezelésérdl
€s védelmérdl sz6l6 1997. évi XLVIL. torvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi
XXXI. térvény

a szocidlis igazgatisrol és szocidlis ellatisokrél szolé 1993, évi IIL
torvény

a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kdzmiivelddésrél sz616 1997. évi CXL. torvény
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o a nemzeti koznevelésrdl 52616 2011. évi CXC. torvény
e Magyarorszag helyi onkorméanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény

A kezelt személyes Adatkezeld, mint munkaltaté a munkaviszonnyal dsszefiggd adatokat a
adatok torlésének hatalyos jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig koteles megOrizni.

idoépontja:
Adatbiztonsagi
intézkedések:

‘Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, 2 személyiigyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosito informatikai eszkozok (pl.:
munkasllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazaséval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével €s a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassagénak, sértetlenségének €s rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozés—egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikscges alapadatok (név, munkak®dr, beosztas)
tovabbitasat a személyligyl {lvantartas alapjan a szolgaltato felé Adatkezeld
személyesen, elektronikus aton (email), postai uton vagy telefonon végzi.

A személyiigyi nyilvantartas munkavillalok személyes adatait tartalmaz6 papir
alapii adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
elirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek

T

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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megtagadas indokai:

ig;ti?:zlgz o 8. Maganhasznilatra engedélyezett informatikai és
infokommunikaiciés eszkdzon tarolt személyes adatok

| Az adatkezelés célja: | Adatkezel altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és
infokommunikiciés eszkoz biztonsigos iizemeltetése.

Erintettek kore: Adatkezelb elektronikus adattarol6t tartalmazd, mobil munkaillomas vagy
eszk6z hasznalatira jogosult munkavallal6i.

Kezelt adatok kére: A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszkozon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-¢?

Adattoviabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovébbitas esetén

a tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési A munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L torvény (kiilondsen: 196-197.§ .-

miiveletek jogalapja: | ai).

A kezelt személyes Az Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai &s

adatok tGrlésének infokommunikéciés eszkoz munkavallal6 altali leaddsénak idépontja.

idépontja: |

Adatbiztonsagi Adatkezel$ a feliigyelete ald tartoz6, az altala hasznalt informatikai

intézkedések: rendszerekhez t6rténd hozzaférésre hasznalhaté informatikaj eszkozok (pl.:
munkaéllomasok) mindegyikén azonositss és hitelesités alkalmazésival
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Az illetéktelen hozzaférés megelézése céljabol az eszkozok hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védettek (elszavas belépés a laptopokon) valamint az
eszk6zokbe beépitett, illetve mobil elektronikus adathordozékon titkositott
adattérolast alkalmaz az Adatkezel5.

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,




