Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miitkodesi Szabalyzatanak
1. modositasa

Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Mi{ikddési Szabalyzatat 2016. februar 01-i hatallyal a
kévetkezdk szerint modositja:

1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Il. FEJEZET (ALTALANOS
RENDELKEZESEK) 5.) pontja a kovetkezdk szerint egészil ki:

5. ...

A Kdzigazgatasi lroda vezetbjének - mint a gazdasagi szervezet vezetdjenek -
akadalyoztatasa esetén vagy tisztségének ideiglenes betbltetlensége esetén
feladatait a Koltségvetési Csoport csoportvezetdje latja el.”

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat . FEJEZET (ALTALANOS
RENDELKEZESEK) 6.) — 7.) pontjai a kovetkezok szerint médosulnak:

.0.) A Polgarmesteri Hivatal latja el a Dél-kelet Alfdld Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé Onkormanyzati Tarsulas
(székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.), az Oroshaza és térsége
Ivovizmindség-javitdé Onkormanyzati Tarsulds (székhelye: 5900 Oroshéza,
Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
(székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadséag tér 4-6.) tarsulasi megallapodasaiban
a Munkaszervezet részére meghatarozott (a gazdasagi szervezet altal ellatandé
feladatokat is magaban foglald) feladatokat és belsd ellendrzését, vaiamint
Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshdza Varos Roman Nemzetiségi
gazdalkodasaval, koltségvetésével, koliségvetése végrehajtasaval és belsd
ellendrzésével kapcsolatos feladatait a vellk koétdtt egylttmdikodési
megallapodasok szerint.

7.) A Polgarmesteri Hivatal latia el az Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Napkdziotthonos Ovoddja, az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Nagy Gyula
Terlleti Mizeuma, Oroshdza Varosi Onkorméanyzat Gyermek- és
Didkélelmezési intézménye és az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Varosi Konyvtara gazdalkodasi feladatait a wvellk kotott
munkamegoszias és felel6sségvallalds rendjét szabalyozé megallapodas
szerint.”



A Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat Ill. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATALI) 8.) pontja a kovetkezdk szerint modosul:

,8.) a)A jegyzét tavoliétében az aljegyzd helyettesiti, valamint ellatja a jegyz6
altal meghatarozott kérben:
aa) a szervezeti egységek feletti kdzvetlen szakmai felugyeletet, az
egyedi dbntés-elbkészitésben a szakmai irényitast, koordinalast,
figyelemmel a 6. mellékletben foglaltakra,
ab) véleményezési, javaslattételi jogkort gyakorol.

b) A jegyz6 as az aljegyz6 egyiittes tavolléte eseten a helyettesitésiiket az
Igazgatasi iroda irodavezetdje latja el.

c) A jegyz6i és aljegyzli tisztség egyidejl betdltetiensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb hat hénap id6tartamra — a jegyzdi
feladatok ellatasaval a polgarmester a Polgarmesteri Hivatalnak, a jegyz6i
tisztség betbltéséhez szlikséges, torvényben meghatarozott képesitesi es
egyéb eldirasoknak megfelelé kdztisztviseldjét bizza meg.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat lll. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) 9.) pont a) alpontja a kdvetkezdk szerint médosul:

.8.) Azirodavezet$ az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban:

a) iranyitja és ellenérzi a szervezeti egység feladatkdrével kapcsolatos
jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozd eszkGzok, illetve a
szervezeti egység feladatait meghatérozé vezet6i dontéseknek a
végrehajtasat, ennek érdekében kezdeményezi a  szikseges
intézkedéseket, ellatia megfeleld utasitassal az Ugyintézbket, és szamon
kéri az (gyintézdk munkajat,

felelds az iranyitdsa ald tartozo iroda vonatkozasaban a jogszabalyok aital
hataskdrébe utalt feladatok ellatasa soran a torvényes, szakszerd,
partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés szabalyainak
betartasaén.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Ill. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) a kévetkezé 10/A) ponttal egészul ki:

J,10/A) A csoporivezeté felelés az irdnyitasa ald tartozé csoport
vonatkozaséaban a jogszabalyok aital hataskorébe utalt feladatok elldtasa soran
a tdrvényes, szakszer(i, partatian, igazsagos és szinvonalas {gyintézés
szabalyainak betartasaert.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat lll. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) a kovetkezd 13/A) ponttal egésziil ki:

L13/A) Az lgyintézd, felelGs a feladatkdrébe tartozd feladatok eliatasa soran a
torvényes, szakszer(i, partatlan, igazsagos és szinvonalas (gyintézés
szabalyainak betartasaert.

A szervezeti egységhez beosztott Ugykezels, adminisztrator és fizikai



alkalmazott felel6s a feladatkorébe tartozd feladatok ellatasa soran a toérvényes,
szakszeri, és szinvonalas munkavégzés szabalyainak betartasaert.”

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 2. meliéklet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) 1. Koltségvetési Csoport feladat-felsorolasanak 1.8.,
1.10., 1.20., 1.25., 1.27. pontjai a kévetkezdk szerint modosuinak, valamint
a kévetkezo 1.37. ponttal egésziil ki:

,1.8. A Varosi Onkormanyzat, az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal (beleértve a
Klebelsberg Intézményfenntartdé Kézpont fenntartdsadban Iévd intézmények
jogszabalyban meghatarozott mikddtetéssel kapcsolatos feladatokat), a Justh
Zsigmond Varosi Konyvtar, a Nagy Gyula Terileti Mizeum, a Napkoziotthonos
Ovoda, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
Intézménye, a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javitd
Téarsuldsa, az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, az Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Kozpontja, Oroshaza Varos Roma
Nemzetisegi Onkomanyzata , Oroshaza Varos Nemet Nemzetiségi
Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat elemi
koltségvetésének, valamint koltségvetési beszamoldjanak (éves) elkészitése,

1.10. Az elSirdnyzatokat a havi zarasok és a koltségvetési rendelet
modositasa utan egyezteti a fékdnyvvel.

1.20. ElS8késziti az eves beszamolot a koltségvetés végrehajtasarol
Onkormanyzati szinten.

1.25. Elvégzi az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
altal/részére  megallapitott maradvany felllvizsgalatat, felhasznalasara
javaslatot tesz.

1.27. Munkamegosztasi megallapodas alapjan vezeti a Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar, a Napkdziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terileti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyemek— és Diakélelmezesi Intézménye
intézmények, valamint vezeti Oroshdza és Térsége Ivovizmindség-javitd
Tarsulasa bankszamlait, a bankszamiakon torténd gazdasagi esemeényeket
pénziigyileg bonyolitia, regisztrdlija; végzi ezen intézmények éves
koltségvetésében a miikbdési és a felhalmozasi elbiranyzatok felhasznéalasa
kapcsan keletkezé szamidk, szamlat helyettesité okiratok, utalvanyok
érvényesitését, kontirozasat, kiegyentitesét.

1.37.Az o6nkorményzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok (Oroshazi
Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt., Oroshdzi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft., Petdfi Kulturalis Kézhaszni Nonprofit Kft. és Oroshazi Média Kift.)
tulajdonosi jogainak kotelezettségeinek gyakorlasédval kapcsolatos feladatok
ellatasanak elbkészitése.”



A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. melleklet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) 2. Pénziigyi és Szamviteli Csoport feladat-feisorolasanak
2.1.,24., 25, 2.11., 2.12., 2.23. pontjai a kévetkezdk szerint médosulnak:

2.1. Vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond
Vérosi Konyvtar, a Napkoziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terlileti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, a
Kistérségi Tarsulas és annak intézménye, a DAREH Tarsulas és a nemzetiségi
dnkorméanyzatok bankszamlait, a bankszamlakon t6rténé gazdasagi
eseményeket pénzligyileg bonyolitja, regisztralja.

24. Mdkodteti a Polgarmesteri Hivatal a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a
Napkéziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terlleti Muzeum, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, hazi pénztart és az
6nkormanyzati segélypénztart. .

2.5. Eleget tesz a Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, a Napkoziotthonos
Ovoda és a Nagy Gyula Terlleti Mizeum, Oroshaza Varosi Onkorméanyzat
Gyermek- és Didkéleimezeési Intézménye, az Oroshaza Kistérség Toébbcélu
Tarsuldasa és a hozza kapcsolddd 6nalidan mikddd intézmény, valamint a
DAREH Tarsulds, az Oroshaza és Teérsége Ivovizmindség-javitdé Tarsulasa
vonatkozdsaban az AFA, a cégautd add és a rehabilitdcids hozzajarulas,
esetenként az SZJA bevallasi, bejelentési és  adaiszolgaltatasi
kotelezettségnek. Folydszamla-egyeztetést végez a kiloénbdzd adénemek
esetében, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatéséggal elsdsorban a
jogszabalyi valtozasok és az {igyfélkapun torténd Ggyintézés kapcsan.

2.11. Mikodési és feilesztési céli hitelfelvétellel, illetve hiteltdriesztéssel
kapcsolatos Ggyintézés a teljes futamidé alatt

2.12. Elkésziti a rendelkezésekben foglaltak alapjan az Onkormanyzat, az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a
Napkéziottonos Ovoda, a Nagy Gyula Terileti Mizeum, az Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye és az Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarulasa, valamint a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és
Térsége Ivovizmindség-javitd Tarsuldsa vevdinek szamlajat, alairasaval
hitelesitve ellendrzésre 4tadja, majd az alairdasokat kovetéen eljutiatja
rendeltetési helyére a szamlat. Rendszeres id6kdzonként a vevballomanyban
egyeztetést végez, folyamatosan figyeli a fizetési késedelembe esett veviket,
értesiti fizetési kotelezettségik teljesitésérdl.

2.23. A befektetett eszkbézokben bekOvetkezett valtozdsok analitikus
rdgzitése, a bekdvetkezett allomany valtozasok feladasa és kdnyvelése.
Selejtezés kezdeményezése, végrehajtdsa, leltarozds a szabalyzatokban
meghatarozottak ~ szerint Oroshéza Varos Onkormanyzata, Oroshézi
Polgarmesteri Hivatal (beleértve a Klebelsberg intézményfenntarté Kozpont
fenntartasaban 1évé intézmények jogszabalyban meghatérozott mikddtetéssel
kapcsolatos feladatokat), Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula Terlleti
Mizeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodaja, Oroshéza
Varosi Onkorményzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye DAREH



10.

11.

Tarsulds, Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javité Tarsuldsa, Oroshazi
Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladseqité Kozpontia és a helyi nemzetisegi 6nkormanyzatok vagyona
tekintetében.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) 3. Ad6 Csoport feladat-felsorolasanak 3.1. pontjanak
bevezetd része, valamint 3.21. pontjai a kovetkezok szerint médosulnak:

,3.1. a helyi adék (épitményadod, idegenforgalmi add, helyi ipar(izési add),
valamint a talajterhelési dij, a gépjarmliadd, a terméfdld bérbeadésabdi
szarmazé jbvedelem adéja, a mezG6ri jarulék vonatkozasaban

3.21.havonta zaras, a zarasrdl adatszolgaltatas a Koltsegvetési Csoport és a
Magyar Allamkincstar felé,”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kézgazdasagi lroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé6 feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakordkhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Irodavezet6 munkakori feladat-felsorolas 7. pontja a
kovetkezdk szerint modosul:

,7. Eldkésziti és részletesen kidoigozza az éves beszamoldok képviseid-
testiileti anyagat.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi iroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhdéz tartozdé feladatok
meghatarozasa rész, Koltségvetési Csoport szervezeti egység,
Csoportvezetd munkakoéri feladat-felsorolasanak 13. pontja a kovetkezdk
szerint modosul, valamint a kévetkezo 15. ponttal egészil ki:

.13. A Justh Zsigmond Vérosi Koényvtar, Nagy Gyula Terlleti Mdzeum,
Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakéleimezési Intezmény
Oroshaza Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat), az
Oroshézi Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa és annak iranyitédsa ala tartozo
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegitd
Kézpontja nevében torténé kotelezettségvallaldsokat, utalvanyokat
ellenjegyzi, azokat munkafolyamatba épitve ellenbrzi, a vagyon
hasznositasaval kapcsolatos okiratok, szerzédések ellenjegyzése.

15. El6késziti az dnkormanyzati tulajdond gazdasagi tarsasagok (Oroshazi
Varoslizemeltetési és Szolgaltatd Zrt., Oroshdzi Hulladékgazdélkodasi
Nonprofit Kft.,, Petdfi Kulturdlis Kdzhaszni Nonprofit Kft. és Oroshazi
Média Kf.) tulajdonosi jogainak kotelezettségeinek gyakorlasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat.”



12.

13.

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat 2. melléklet (A Kdzgazdasagi iroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorékhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Koéltségvetési Csoport szervezeti egység,
Koltségvetési ligyintézé munkakori feladat-felsorolasanak 11-13. pontjai a
kovetkezbk szerint modosulnak:

1. Elkésziti az Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula Terlleti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodaja, Oroshéaza
Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, DAREH
Tarsulds, Oroshaza és Térsége vovizmindség-javitd Tarsuldsa, Oroshazi
Kistérség Tébbcéli Tarsuldsa, Oroshazi Kistérseg Egyesitett
Gyermekj6iéti és Csaladsegitd Kbdzpontja éves koltségvetésenek,
beszamolbdjanak és féléves beszamoldjanak feladatkéréhez tartozo
Griapjait a kdzpontilag eléirt nyomtatvanyokon.

12. A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a Nagy Gyula Terlleti Mizeum, a
Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakélelmezési Intézmény éves
koltségvetésében a mikodési és felhalmozasi elbiranyzatok felhasznalasa
kapcsan keletkez6 kotelezettségvallalasok, szamiak, utalvanyok — jegyz0i
meghataimazas alapjan — kontirozésa, konyvelése, esetenként
ervényesitése.

13. Eliatja a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a Nagy Gyula Terlleti MUzeum,
a Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakéleimezési Intézmény
vonatkozasaban a pénztarosi teendbket: jegyz6i meghatalmazas alapjan
érvényesitdként felllvizsgalja a pénztari (alap)bizonylatokat, kontirozza, a
kifizetés utan érvényteleniti, ezt kdvetben pedig rbgziti az adatokat a
kdnyvelési rendszerben.”

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi lroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Pénziigyi és szamviteli ligyintéz6 munkakéri feladat-felsorolasanak 6.
pontja a kovetkezok szerint médosul:

8. Elvégzi egyes bankszamlak forgalmaval, az Onkormanyzat és Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula
Teriileti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkéleimezeési
Intézménye, DAREH Tarsulas, Oroshaza és Térsége Ivovizminéség-javitd
Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Tobbcéil Tarsulasa éves kodltsegvetésében
a mikodeési és felhalmozasi eldiranyzatok felhasznaldsaval kapcsolatos
kényvelést, szamiak, utalvényok jegyzdi megbizas alapjan tortent
érvényesitését, kontirozasat, a szamiak kiegyenlitését, a kifizetéseket
elGkésziti atutalasra, Munkafolyamatba épitve ellenérzi, hogy az atutalas
bizonylatai alakilag és tartalmilag megfeleinek-e az elSirasoknak.”



14.

15.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. meliéklet (A Kbzgazdasagi iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreithez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Foglalkoztatasi iigyintézé munkakori feladat-felsorolasanak 1. - 2. pontjai
a kovetkezok szerint modosuinak:

L1, A jelents felel6si teenddk ellatasa a Magyar Allamkincstar feié Oroshaza
Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond
Varosi Koényvtar, Nagy Gyula Terlieti MGzeum, Oroshéza Varosi
Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodaja, Oroshéaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakéleimezési Intézménye, DAREH Tarsuléds, Oroshaza és
Térsége Ivovizminbség-javité Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Tobbceld
Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladseqitd
Kézpontja intézmények részere.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy
Gyula Terlleti Mizeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
Intézménye alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait,
valamint az egyéb, kils6 személyi juttatasokat, gondoskodik az ezzel
Osszegfliggd jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal
feldolgozott jelentések visszakiildott bizonylatait, adatszolgaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasarol, potlasarél.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. mellékiet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Analitikus kdnyvelé munkakoéri feladat-felsorolasanak 6., 8., 12. pontjai a
kdvetkezbk szerint modosuinak:

,B. Elvégzi a targyi eszkdzok allomanyba vetelét, készletek nyilvantartasba
vételét Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal,
Justh Zsigmond Véarosi Konyvtar, Nagy Gyula Tertileti Mizeum, Oroshaza
Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodaja, Oroshdza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Diakéielmezési Intézménye,Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kistéerseg Egyesitett
Gyermekjoléti és Csaladsegité Kdzpontja tekintetében.

8. Analitikus nyilvantartast vezet Oroshaza Varos Onkorméanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula
Terlileti MlUzeum, Oroshdza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési
Intézménye,Oroshazi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa, Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Kozpontja torzs-es
forgalomképes vagyonarél. Ev kézben folyamatosan egyeztet a
vagyonkatasztert vezetd Ugyintézbvel, ezzel biztositja a f6kdnyv és a
vagyonkataszter egyezisegét.



12. Kozremikodik az Oroshdza Varos Onkorméanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtdr, Nagy Gyula
Terlileti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkorményzat Gyermek- és Diakélelmezési
Intézménye, Oroshéazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kisterség
Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Koézpontja féléves, éves
kéltségvetési beszamoldinak elbkészitésében, mindenekelbtt az
immaterialis javak és a targyi eszkd6zok meghatarozott kérének elézdleg
egyeztetett és ellenbrzott analitikus nyilvantartasabol szarmazo adatai
rendelkezésre bocsatasaval.”

16. A Szervezeti és Miikdési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi lroda

17.

feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatdrozasa) Az egyes munkakorokhdz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
pénztaros, segélypénztaros munkakéri feladat-felsoroldsanak 5., 7., 11.
pontjai a kovetkezdk szerint médosuinak:

,5. Szamfejti az KIRA-rendszerben a képviseldk tiszteletdijat, a Polgarmesteri
Hivatal alkaimazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az
egyéb, kilsé személyi juttatasokat, gondoskodik azok kifizeteseérél, s az
ezzel Osszegfiiggl jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal
feldolgozott jelentések visszakildott bizonylatait, adatszolgaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasarol, potlasarodl.

7. Zarati munkékhoz adatot szolgaltat a KIRA-rendszerb6l a helyben
teljesitett kifizetésekrél.

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik a
hivatali alkalmazottak és munkavallalok nyilatkozatai szerinti juttatasok
igénylésérdl, kiosztasardl és/vagy kifizetésérél, annak naprakesz es
ellenérizhetdé nyilvantartas vezetésérdl. Havonta kételes gondoskodni a
hivatali, onkorméanyzati alkalmazottak cafetéria juttatésainak a KIRA
rendszerben toriénd feladasarol.”

A Szervezeti és M{ikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kdzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Adocsoport szervezeti egység, Adobiigyintézd
munkakori feladat-felsorolasanak 2. pontja a kovetkezok szerint médosul:

,2. Az 1990. évi C. torvény szerinti iparizési addval, épitmény- és
idegenforgalmi adéval, valamint a talajterhelési dijjal, mez64ri jarulékkal
kapcsolatos (igyek intézése, bevalldsok atvétele, nyilvantartasa, az adé
kivetése, ellendrzése, az adéeltitkolasok felderitése, adoértek-bizonyitvany
kiadasa a varos illetékességi teriiletén, a bérbeaddk bevallasainak atveétele,
ellenbrzése, vagyoni igazolas kiadasa.”



18.

19.

20,

21.

A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 2. mellékiet (A Kdzgazdasagi iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakérokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Gondnoksag szervezeti egység, Hivatali kézbesits és
fenymasolé kezeld munkakéri feladat-felsorolasabél a 3. pont hatalyat
veszti.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi lroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) 1. Altalanos lgazgatasi Csoport feladat-felsorolasanak
1.6.4. pontja a kdvetkezdk szerint moédosul, valamint a kévetkezé 1.6.17. -
1.6.19. pontokkal egészul ki:

.1.6. egyéb hatdsagi feladatok:

1.6.4. termdfoid vasarlassal és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények,
illetéleg a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szdlé 2013. evi
CXXIl. tdrvénnyel Gsszefliggé egyes rendelkezésekrél és atmenti
szabalyokr6l sz6ld 2013. évi CCXIl. torvény rendelkezései szerint
eliterjesztés készitése a foldbizottsag allasfoglalasa ellen benyujtott
kifogas elbiralasa céljabdl a képviseld-testilet szamara,

1.6.17. a kdzponti cimregiszterrdl és cimképzésrdl szolé 345/2014. (XI1.23.)
kormanyrendelet alapjan Oroshaza varos kozigazgatasi terlletein
talalhato cimek fellivizsgalata,

1.6.18. a 8/2015. (111.30.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint a
hazszam megaliapitasi eljaras lefolytatésa, tovabbé telepllésrész nev
megallapitasa, kozterilet elnevezése, az elnevezés targyaban
elbteriesztés készitése a képvisel-testiilet szamara,

1.6.19. adatszolgaltatds a TAKARNET rendszerb6l az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal dolgozo6i szamara.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az igazgatasi lroda
feladatai, valamint egyes  munkakdreihez tartozo  feladatok
meghatarozasa) 2. Epitéshatésag feladat-felsorolasa a kovetkezé 2.1.6.
ponttal egésziil ki, valamint a feladat-felsorolasbdl a 2.5.3. pont hatalyat
veszti:

.2.1.6. egyszer( bejelentéshez kétott eljaras.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 3. meliéklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 3. Népjoléti, Szocialis Csoport feladat-feisorolasanak 3.4.
pontja a kovetkezék szerint modosul, valamint a feladat-felsorolasbél a
3.8. feladat hatalyat veszti:

,3.4. Sziinidei gyermekétkeztetés szervezésében vald kozremikodes.”



22,

23.

24,

25.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) 4. lktatoiroda feladat-felsorolasa a kévetkezé 4.11. ponttal
egésziil ki:

A.11. A kézfoglalkoztatas keretében szervezett ,Kézbesité Csoport” utjan
gondoskodik az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal belterlleti
kildeményeinek kézbesitéseérdl.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) 5. Kozteriilet-feliigyelet feladat-felsorolasa a kdvetkezd
5.8. ponttal egésziil ki:

.5.8 A Polgarmesteri Hivatal épliletében talalhaté diszpécserkbzpontban a
varos terlletén telepitett térfigyel6 kamerarendszer felvételeinek
figyelemmel kisérése, kezelése, sziikség esetén - a t6rvényben foglaltak
betartasa mellett - a Renddrség részére vald tovabbitésa.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. meliéklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé6 feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakérékhoz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeti egység,
Csoportvezetd munkakori feladat-felsorolasanak 15. 19. 22. pontjai a
kovetkezék szerint médosuinak, valamint a kdvetkezd 24. ponttal egésziil
ki:

.15, Eljar birtokvédelmi Ggyekben, a kérelem helybenhagyasa, vagy elutasitasa
targyaban.

19. Elbterjesztést készit a helyi onkormanyzat képvisel§-testilete szamara a
mezd- és erdBgazdasagi foldek forgalmardl széié 2013. évi CXXI. térvennyel
dsszefiiggd egyes rendelkezésekrdl és atmenet szabalyokrél szdélé 2013.évi
CCXil. térvény rendelkezései szerint a foldbizottsag allasfoglalasa ellen
benytijtott kifogas elbiralasa céljabal.

22. Anyakonyvi okiratokat aliit ki az elektronikus anyakbényvi rendszer
hasznalataval.

24. A KépviselS-testlilet részére elbterjesziést készit a 8/2015. (111.30.)
onkormanyzati rendelet szerint a telepllésrész név megallapitasa, kozterllet
elnevezése, az elnevezés megvaltoztatasa targyaban.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melliéklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatirozdsa) Az egyes munkakorokhoz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeti egység,
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26.

27.

28.

Anyakonyvi lgyintézé munkakori feladat-felsoroldsanak 1.31. pontja a
kovetkezOk szerint modosul:

»31. Papir alapu anyakényvek adattartalmanak az EAK rendszerben torténé
rogzitése.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakodreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé6  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos Igazgatasi Csoport szervezeti egység,
Altalanos lgyintézéként hagyatéki Ugyintéz6 munkakori feladat-
felsorolasa a kovetkezd 11.3-5. pontokkal egésziil ki, valamint a feladat-
felsorolashol a lil. 1-2. pontok hatalyukat vesztik:

.3, A kdzponti cimregiszterrél és cimképzésrdl szélé 345/2014. (XIi1.23.)
Korm.rendelet alapian felllvizsgélia Oroshaza véaros kozigazgatési
teriiletein talalhaté cimeket.

4. Lefolytatja a 8/2015. (111.30.) dnkormanyzati rendeletben meghatarozottak
szerint a hazszam megallapitasi eljarast.

5. Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerb6l az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal dolgozéi szamara.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. meliékiet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakérékhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeti egység,
Altalanos lgyintézéként kereskedelmi igazgatasi Ugyintézd munkakori
feladat-felsorolasa a kdvetkezd V1. cimmel ésVi.1-2. pontokkal egészdl ki:

.Vi. Egyéb igazgatas

1. Lefolytatia — l6fegyver, |Gszer és robbandanyag kivételével — a talalt
targyakkal kapcsolatos hatdsagi eljardst. Ellatja a talalt dolgok
beszolgéltatasa, kezelése, atadasa, kiaddsa és értékesitése kapcsan
felmer(il6 feladatokat. A talalt dolgokrd! nyilvantartast vezet, rogziti a talalt
dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kbrozesi
nyilvantartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasardl és
azonositasarol szold torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen
dolog tulajdonosnak térténd atadast kdvetben t6rli azokat.

2. Az Ugyfél kérelmére tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara hatosagi
bizonyitvanyt ad ki.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatirozdsa) Az egyes munkakorokhoéz tartozé feladatok
meghatirozasa rész, Epitéshatosag szervezeti egység, Epitéshatosagi
{igyintézd munkakori feladat-felsorolasa kévetkezd 3.6. ponttal egészil ki:
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29,

30.

31.

,3.6. A kérelem beérkezését kovetden jogszabalyban meghatarozottak
szerint fliggé hatalya déntést hoz.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoéreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé6  feladatok
meghatarozasa rész, Epitéshatésag szervezeti egység, Epitéshatosagi
iigyintéz6 munkakdri feladat-felsorolasanak 11. pontja a kévetkezék
szerint moédosul, valamint feladat-felsorolasanak 15.3.3. pontja hatalyat
veszti:

,11. Tudomasulvételi eljarasok
A jogszabalyban meghatéarozott esetekben jogutédlasrél végzésben dont.
Hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarasban a jogszabéalyban nevesitett
esetben vizsgalia az ingatlan-nyilvantartasi atvezetéshez sziikséges
vazrajz OENY-be torténd feltéitését. Ennek hidnyaban erre az épittetdt
kételezi.
A vazrajz feltoltését kovetéen err6l és a hasznalatbavétel
tudomasulvételérdl sz6l6 végzéssel keresi meg a foldhivatalt az ingatlan-
nyilvantartasi atvezetés érdekében.
Egyéb esetben a hasznalatbavételt hallgatassal veszi tudomasul.
Veszélyhelyzet esetén végzett épitési tevékenységet jogszabalyban leirt
feltételek mellett tudomasul veszi.
Az egyszer(i bejelentéshez kotott épitési tevékenység esetén elvegzi a
jogszabalyban meghatarozott eljarasi cselekményt.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozé6  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakdrokhdz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocialis Csoport szervezeti egység,
Csoportvezetd munkakori feladat-felsorolasanak 19. pontja helyébe a
kovetkezd rendelkezés iép:

,19. Kézremiikodik a szocialis intézmény-fenntartd feladatkdérében a Nemzeti
Szocidlis és Rehabilitaciés Hivatal altal vezetett szoigaltatéi nyilvantartas
vonatkozasdban a szocidlis és gyermekvédelmi intézmények adatainak
bejegyeztetésében, modositasaban és torlesében.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakoérokhdz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocidlis Csoport szervezeti egység,
Szocialis (igyintézé munkakori feladat-felsorolasanak 9. pontja a
kovetkezok szerint médosul, valamint 6. és 10. pontjai hatalyon kivil
helyezésre keriiinek.
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32

33.

34.

,9. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részeslidé kiskoru
csaladbafogadé gyamjaul kirendelt személy részére rendszeres pénzbeli
ellatast allapit meg a jogszabalyi feltételek fennallasa eseten.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. mellékiet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartoz6 feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Iktatbiroda szervezeti egység, Csoportvezetd,
ligyintézé munkakéri feladat-felsorolasanak 6. pontja a kdvetkezdk szerint
moédosul, valamint a kdvetkezd 19. ponttal egésziil ki:

6. A napi kildeményeket csoportonként (szervezeti egységenkent)
szétvalogatia, majd dossziékban a jegyz6 titkarsagan a titkamdnek leadja. A
polgarmester, alpolgarmesterek nevére szol6, kildeményeket a cimzetthez
(annak titkarndjéhez) viszi.

19. A kozfoglalkoztatas keretében miikddé Kézbesitd Csoport munkajanak
szervezése, irdnyitasa, dokumentalasa.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé feladatok
meghatirozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész Iktatdiroda szervezeti egység Ugykezeld,
adminisztrator munkakori feladat-felsorolasanak 8. pontja a kdvetkezdk
szerint modosul:

,8. A naptari év kezdetén a két évnél korabbi {igyiratokat kiveszi a keézi
irattarban 16v6 irattarold helyrél. A kivett igyiratokat csoportositja Ggykdrszam
firattari tételszam/ és selejtezési id6 szerint. A csoportositott es kik6tozott
{gyiratokat felirattal ellatva a kdzponti irattarban a megfelel§ helyre elhelyezi.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozo  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakordkhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Kozterlilet-felligyelet szervezeti egység Kozteriilet-
feliigyelé munkakéri feladat-felsorolasa a kovetkezé 19-20. pontokkal
egésziil ki:

,19. Az Oroshazi Polgarér Egyesllettel fennalld megallapodéas alapjan
egylittm(ikddik a polgarérokkel a szolgalat szervezése soran.

20. A Polgarmesteri Hivatal éplletében taldlhaté diszpécserkézpontban
figyelemmel kiséri, kezeli a varos teriiletén telepitett térfigyeld kamerarendszer
felvételeit, sziikség esetén - a torvényben foglaltak betartasa mellett - a
Rendérség részére tovabbitja azokat.”
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35.

36.

37.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) 1.) Varosfejlesztési Csoport feladat-felsorolas a
kovetkezd 1.18-1.21. pontokkal egésziil ki:

,1.18. Joglgyletek  megkotésének  elkészitése, szerzOdéstervezetek
készitése, megkiildott szerzédéstervezetek jogi véleményezése.

1.19. Az lroda altal készitett elGterjesztések jogi vélemenyezése.

1.20. A kdzbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési tdrvényben és az
dnkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatdban foglaltaknak megfeleld jogi,
szakmai kdzremiikbdés.

1.21. Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. kdzszolgaitatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzGdésben rogzitett lakas- és
ingatlangazdalkodas feladatok végrehajtasanak ellendrzése.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd
feladatok meghatarozasa) 2.) Varoslizemeltetési Csoport feladat-
felsorolasanak 2.1. pontja a kovetkezok szerint moédosul, valamint a
feladat-felsorolas a kovetkezé 2.17. ponttal egészul ki:

,2.1. Az Oroshéazi Varoslizemeltetési és Szolgaltatd Zrt., valamint az Oroshazi
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. kozszolgéltatasi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos szerzédések végrehajtasanak ellendrzése; a
szerzédés alapjan ellatott
2.1.1. koztisztasagi, zOldterlleti és a kommundlis feladatok
végrehajtasanak ellenbrzése,

2.1.2. az oOnkormanyzati tulajdonban &ll6 kozlekedési haldzat
Uzemeltetésének, fenntartasanak ellenérzése,

2.1.3. a csapadék- és belvizelvezetd-csatorna haldzat lizemeltetésének
koordinalasa,

2.1.4. a szerzbdések szakmai el6készitése, az abban foglaitak
végrehaijtasanak ellenérzése.

2.17. A kéményseprbipari-kbzszolgaltatédsrél  sz6l6  rendelet és a
kzszolgaltatashoz kapcsolédé egyéb dokumentumok kdzzététele.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. meliéklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozisa) szervezeti egység felépitése, a helyettesités
rendje a Varosfejlesztési Csoportnal a kdvetkezdk szerint médosul:

» Varosfejlesztési Csoport. csoportvezetd (irodavezeté-helyettes)
varosfejlesztési és beruhazasi Ggyintézd
vagyonkezelési és  kézml-létesitményi
ugyintézé
palyazatel6készits és projektmenedzser
pélyazatiro es projektmenedzser
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38.

39.

muszaki Ggyintéz6
jogasz”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. meliéklet (A Varosfejlesztési és
Varoslizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport, Vagyonkezelési és kézmi-
létesitményi Ugyintézé feladatkor feladat-felsorolasa a kovetkezd 14.
ponttal egesziil ki:

4. Az Oroshéazi Véaroslizemeltetési és Szolgaltatdé Zrt. kozszolgaltatasi
feladatainak eflatasaval kapcsolatos szerz6dés munkakdrébe tartozéd feladatai
végrehajtasanak ellentrzese.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakdoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakordkhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport feladat-felsorolasabdl a
Palyazati referens munkakor és feladat-felsorolasa hatalyat veszti,
valamint a munkakor-felsorolas a kévetkezé munkakorrel és feladatokkal
egészul ki:

Jogasz:

1.  Onkormaényzati elbterjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése,
szlikség esetén készitése.

2. Joglgyletek megkotésének elbkeszitése; szerzédeéstervezetek készitése,
megklildott szerzGdéstervezetek jogi vélemenyezése.

3. A kozbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési toérvényben és az
dnkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi,
szakmai kdzreml(ikodés, kuidndsen:

3.1. Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda kezdeményezése
alapjan a kbzbeszerzési tanacsadoval kapcsolat felvétele és egyedi
megbizasi szerzddés elbkeszitése,

3.2 ajanlati felhivas, szerzddéstervezet véleményezése, errdl
feliegyzés készitése, valamint a teljes feljegyzés” Osszeallitasanak
koordinalasa,

3.3. a biradld bizotisdg javaslata alapjan polgarmesteri dontést
kovetden intézkedés az eljaras inditasa irant,

3.4. igény szerinti kbzrem(ikddés dokumentaciok kivaltasaban és az
ajanlatok atvételében,

3.5. részvétel az ajanlatok bontasaban,

3.6. kozrem(ikbdés az ajanlatok értékelésében, birdld bizottsagi
ilésen részvétel,

3.7. birdlé bizottsdg javaslatanak tovabbitasa a polgarmester
részére,

3.8. kdzremiikddés az eredményhirdetésben,

3.9. szerzGdések alairasra tortend elbkeszitése,

3.10 éves kodzbeszerzési terv Osszedllitdsanak és modositasanak

koordinalasa, valamint kozzétételérdl valdé gondoskodas,
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40.

41,

42.

3.11. kdzremiikodés az éves statisztikai Osszegezés elkeszitésében,
3.12. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Koézzétételi Szabalyzata
kilonos kozzétételi listdjaban a kozbeszerzésekkel kapcsolatos, a
Csoport feladatkdrébe tartozé adatok kozzétételérdl gondoskodas.
4. A Beszerzési Szabdlyzat (Oroshaza Varos Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatal) és a Kozterileti Térfigyeld Rendszer Adatvédelmi
Szabalyzat készitése, igény szerinti karbantartasa.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 4. meliéklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozd
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakdrokhodz tartozd feladatok
meghatarozasa rész, Varosiizemeltetési Csoport, Kdérnyezetvédelmi
ligyintézé, Kommunalis Igazgatas feladatkor feladat-felsorolasa a
kovetkezd 6-7. pontokkal egésziil ki:

6. Gondoskodik a kéményseprlipari-kbzszolgaltatasrél széié rendelet és a
kdzszolgaltatashoz kapcsolodd egyéb dokumentumok kbzzétételérdl.

7. Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. kdzszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerz6dés munkakdrébe tartozd
feladatai végrehajtasanak ellendrzése.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozo
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorékhoz tartozéd feladatok
meghatarozasa rész, Varoslizemeltetési Csoport szervezeti egység,
Varosiizemeltetési {igyintéz6 feladat-felsorolasa a kovetkezd 8-9.
pontokkal egésziil ki:

,8. Ellatja a kézmifejlesztési-hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat.

9. Ellendrzi az Oroshazi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. kbzszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakorébe tartozd
feladatainak végrehajtasat.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 4. meliéklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakérokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész Varosiizemeltetési Csoport szervezeti egység Ut- és
kozlekedési lgyintézé feladat-felsorolasabol a 16. pont hatalyat veszti,
valamint a feladat-felsorolas a kdvetkez6 17. ponttal egészil ki:

7. Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgdltaté Zrt. kézszolgaltatasi

feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakdrébe tartozd feladatai
végrehajtasanak ellendrzése.”
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43.

45.

46.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
I. és a Kabinet munkatidrsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 1.) Belsd
eliendrzés szervezeti egység feladat-felsorolasanak 1.1. pontja a
kovetkezbk szerint médosul:

,1.1 A Polgarmesteri Hivatal, az énkormanyzat, az énkormanyzat iranyitasa
alatt l1évé intézmények, a nemzetiségi onkormanyzatok, a Dél-kelet Alfold
Regionalis  Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzd
Onkormanyzati Tarsulas, az Oroshaza és térsége Ivdvizmindség-javito
Onkormanyzati Tarsulas, az Oroshazi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa és
intézménye, az onkormanyzat altal nyujtott koltségvetési tamogatasok
felnasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetieknél és a lebonyolito
szerveknél, valamint a kdéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
(amelyekben az 6nkormanyzat tobbségi befolyassal rendelkezik) feladatait
ellatd szervek/személyek tevékenysége vonatkozasaban a belsd ellenéri
feladatokat 1atja el.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 2.)
Humanerdforras-gazdalkodas feladat-felsorolasanak 2.5. pontja a
kovetkezdk szerint modosul, valamint a kdvetkezd 2.8. ponttal egésziil ki:

.2.5. Ellatjia a vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat.

2.8. Eldterjesztések készitése feladatkdrikbe tartozd lgyekben.”

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
II. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 2.) 3./
Rendszergazda, informatikus feladat-felsorolasa a kovetkezé 3.16. — 3.17.
pontokkal egésziil ki:

,3.16. Varosi térfigyelé rendszeriizemeltetési és adatkezelSi feladateliatasat
végz6 szemely részére technikai segitség nydjtasa.

3.17. Elkésziti és karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizetd
csoportjaban 1évé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol sz616
Szabalyzatot, valamint az Oroshdza Varos Onkormanyzat szamlafizets
csoportjaban lévd munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol szolo
Szabalyzatot.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. meliékiet (A Torzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Torzskar I, 1.) Jogi
Csoport feladat-felsorolasanak 1.6. pontja a kovetkezék szerint médosul,
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47.

48.

49,

valamint a feladat-felsorolasabol az 1.5. és az 1.8 pontok hatalyukat
vesztik.

,1.6. ElGterjesztések készitése és jogi véleményezése, Onkormanyzati
rendelettervezetek készitése és jogi véleményezése, rendeletszerkeszies,
valamint kihirdetés, feltGliése a Nemzeti Jogszabalytarba. A Nemzeti
Jogszabalytar {izeneteinek napi rendszerességgel tortend figyelemmel kisérése
(Oroshéza Varos Onkormanyzat, Oroshiza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Oroshaza Varos Roman Nemzetisegi Onkormanyzat,
Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat.)”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal eilatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Torzskar H., 2.}
Oktatasi és Kulturdlis Csoport feladat-felsorolasa a kovetkezé 2.17.
ponttal egésziil ki:

,2.17. A Pet6fi Kulturalis Kézhaszna Nonprofit Kft. és az Oroshazi Meédia Kf.
kozszolgaltatasi feladatainak elldtasaval kapcsolatos szerzédések
végrehajtasanak ellenérzése.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai aital ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Torzskar il., 3.)
Titkarsag feladat-felsoroldsa a kdvetkez6 3.13. ponttal egésziil ki:

.3.13. A Nemzeti Jogszabalytar (zeneteinek napi rendszerességgel torténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Varos Onkormanyzat).”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
IIl. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorékhoz
tartoz6 feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Belsé Ellenorzes szervezeti
egység, belsd ellenér feladat-felsorolasanak 6., 8., 13.2. és 13.6. pontjai a
kovetkezok szerint moédosulnak:

6. Megbizas esetén a polgarmesteri hivatalban, az 6nkormanyzat aital
feligyelt vagy iranyitasa alatt iévd intézmenyeknél, a nemzetiségi
dnkormanyzatoknal, a Dél-kelet Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Rendszer Létrehozasat Célz6 Onkormanyzati Tarsulasnal, az Oroshaza
és térsége Ivévizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulasnal, az Oroshazi
Kistérség Tobbcéld Tarsulasa és intézményénél, az dnkormanyzat altal
nyljtott koltségvetési tamogatasok felthasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetieknél és a lebonyolitd szerveknel, valamint a
koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagoknal (amelyekben az
onkormanyzat tébbségi befolyassal rendelkezik) pénziigyi, gazdasagi
ellenbrzést végez.
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8. Megbizdlevelét minden esetben a jegyz$ adja ki, ellendrzési tervet a
jegyz6 és a KépviselG-testilet hagyja jova. Megbizdlevelet nemzetiségi
onkormanyzatok esetében a nemzetiségi Onkormanyzat elnbke is,
Tarsulasok esetében a Tarsulds elntke is aladirja. A KépviselS-testilet
csak az Onkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet, és a stratégiai
ellenérzési tervet hagyja jové, a Tarsulasok terveit a Tarsulas Képvisels-
testilete, illetve Kdzgylilése, a nemzetiségi onkormanyzatok terveit pedig
a nemzetiségi 6nkormanyzatok képviseld-testillete hagyja jova.

13. A vezetd belsd eliendr feladata:

13.2.a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési
tervek oOsszeallitasa, jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvalositasanak nyomon kdvetése;

13.6. a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a
koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység, ellendrzott szerv
vezetSje, valamint a jegyz0 és polgarmester szamara torténd
megklildése;”

50. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a Toérzskar

51.

. és a Kabinet munkatirsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa A) Térzskar, Humaneréforras-
gazdalkodas szervezeti egység, személyzeti (lgyintézd feladat-
felsorolasanak 9. pontja a kovetkezok szerint médosul, valamint a feladat-
felsorolas a kévetkezd 10. ponttal egésziil ki:

.8. Ellétja
9.1. a Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseldi,
9.2. az dnkormanyzati intézményvezetdk és gazdasagi tarsasagok vezetbi
9.3. vagyonnyilatkozat tételre kotelezett képviselSk és nem keépviseld
bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat Jegyzéi rendelkezes
alapjan.
10. Eléterjesztéseket készit feladatkdrébe tartozo Ggyekben.”

A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
II. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakodrokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa A) Rendszergazda, informatikus feladat-
felsorolasa a kévetkezd 25. — 26. pontokkal egésziil ki:

,25.  Varosi térfigyeld rendszer izemeltetési és adatkezelSi feladatellatasat
végzé kdzterlilet-felligyeld részére technikai segitség nydjtasa.

26. Elkésziti és karbantartia az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamiafizet
csoportjaban 1&évé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol szolo
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52.

53.

54.

Szabalyzatot, valamint az Oroshaza Varos Onkormanyzat szamlafizets
csoportjaban 1évé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatars! szolo
Szabalyzatot.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a Torzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakédreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa B) Torzskar 1L, 1. Jogi Csoport szervezeti
egység, jogtanacsos és jogi eléado feladat—felsorolasa a kévetkezd 1.22.
ponttal egészil ki, valamint feladat-felsorolasanak 1.7., 1.13.2., 1.16.5. és
1.18. pontijai hatalyukat vesztik.

.1.22. A Nemzeti Jogszabalytar (izeneteinek napi rendszerességgel torténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Véros Onkormanyzat, Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat, Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat.)”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal eliadtott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa B) Torzskar Il., 2. Oktatasi és Kulturalis
Csoport szervezeti egység, 2. Oktatasi és Kulturdlis csoport,
Csoportvezeté feladat-felsorolasanak 2.41. és 2.44. pontjai a kovetkezdk
szerint médosul, valamint a kdvetkez6 2.53. ponttal egésziil ki:

,2.41. Elidtja a kozoktatasi, kdzmlvelddési intézmények elnevezésével
kapcsolatos elbkészité feladatokat, a Petdfi Kulturalis Kdzhasznl
Nonprofit Kft., a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar és a Nagy Gyula Terlleti
Muazeum vezetGinek megbizasaval kapcsolatos eldkeszits feladatokat, az
Erdekegyezteté Tandccsal kapcsolatos feladatokat, segiti a Gyermek és
ijasagi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok eflatésat.

2.44. Figyelemmel kiséri, kdzremikédik és szlkség szerint elkésziti az
agazatra vonatkozo Onkormanyzati palyazatokat, gondoskodik azok
benyuijtasarél, megvaldsitasardl, nyilvantartasarol, elkésziti kdzmivelddési
és kozgylijteményi intézmények vezetbinek munkakori leirasait.

2.53. A Pet6fi Kulturalis Kézhaszni Nonprofit Kft. és az Oroshazi Media Kft.
kozszolgaltatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzddések
végrehajtasanak ellenérzese.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Térzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartoz6 feladatok meghatarozasa B) Torzskar I, 3 Titkarsag szervezeti
egység, jegyz6kdnyvvezetd feladat-felsoroldsa a kovetkezé 3.18. ponttal
egésaziil ki:
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,3.18. A Nemzeti Jogszabalytar {izeneteinek napi rendszerességgel tortend
figyelemmel kisérése (Oroshaza Varos Onkormanyzat).”

55. A 40/2015. (I1.27.) K.t. hatarozattal elfogadott Oroshazi Polgarmesteri

Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak jelen médositassal nem
érintett rendelkezései valtozatian tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, 2016. januar 29.

Dr. Horvathné dr“Barta - 7
R

Bees mer®
Zaradék:

A Szervezeti es Mulkodesi Szabalyzat 1.
Onkormanyzatanak Képviseld-testllete a
jévahagyta.

modositasat Oroshaza Varos
4..72016. (1.29.) K.t hatarozataval
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