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FELJEGYZES

Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. 2021. évi belsd ellendrzési
tervének jévahagyasarol

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok bels6 kontrolirendszerérél szolo
339/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) elbirasai alapjan, a
kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag elsd szamu vezetdje biztositia a belsé
ellenérzés miikodési feltételeit. A belsé ellendrzést végzb személy munkajat a
felugyeldbizottsag altal jovahagyott belsé ellenérzési alapszabaly és a belsd
ellendrzési kézikonyv szerint végzi. A belsé ellendr feladata a kockazatelemzéssel
alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési tervek Osszedllitasa, a felligyel6bizottsag
jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok megval6sitdsanak nyomon
kovetése.

Fentiek alapjan az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltato Zrt. koteles elkésziteni
a belsé kontrolirendszer vonatkozasaban: a 2021.évi belso ellendrzési tervet. (A
2021. évi belso ellendrzési terv a feliegyzés meliékletét képezi.)

2021. évi belsé ellendrzési terv

A belsd ellendrzési vezetd kockazatalapu éves ellendrzési tervet allit 6ssze. A
targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet benyljia a
felugyel6bizottsag részére. A feligyelbbizottsag a koztulajdonban allo gazdasagi
tarsasag els6 szamu vezetbje és a tulajdonosi jogok gyakorlbja véleményének
figyelembevételével a targyévet megel6z6 év december 31. napjaig jovahagyja az
éves ellendrzési tervet.

Az éves tervet megalapozd kockazatelemzés soran az alabbi kiemelt témakorok
keriiltek részletes vizsgalatra: kontroll komyezet, jogszabalyi hattér és gazdasagi
kornyezet attekintése, a tarsasag tevékenységének és szervezeti felépitésének
attekintése, ellenérzési fokuszpontok meghatarozasa, valamint ezek ismeretében az
egyes folyamatok, tevékenységek jelentéségének megallapitasa.

Tekintettel a 478/2020. (XI.3.) Korm. rendeletben kihirdetett veszelyhelyzetre,
valamint a Katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolodé egyes torvények
modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdésében foglaltakra,
felkérem az Oroshazi Polgarmesteri Hivatalt az alabbi tartalmu polgarmesteri dontés
elokészitésére:



,Oroshaza Varos Onkormanyzat Polgarmestere az Oroshazi Varosiizemeltetési és
Szolgaltaté Zrt. 2021. évi belsd ellendrzési tervét megismerte és azt jovahagyasra
javasolja a feliigyeldbizottsag részére.

Jelen hatarozatomat a 478/2020. (X1.3.) Korm. Rendeletben kihirdetett vészhelyzetre
tekintettel a Katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasarol szoldé 2011. évi CXXVIII. Torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
hataskéromben hoztam meg.

Végrehaijtasért felelés: Benkd Ferenc vezérigazgato
Hataridd: értelem szerint”

Oroshaza, 2020. 12. 02.

David Zoltan
polgarmester



1. melléklet

EVES BELSO ELLENORZESI TERV
2021. évre

Az Oroshazi Varosiizemeltets és Szolgaltaté Zrt. a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok bels6
kontrolirendszerérdl sz6l6 339/2019 (X11.23) Kormany rendelet 19 §-a szerint az alabbi éves
ellendrzési tervet hatarozza meg:

. Az ellenérzési terv elkészitése sorin felhasznilt dokumentumok:

A belsd ellenérzés az éves terv dsszedllitasa soran figyelembe vette az Oroshazi Varosiizemeltetési
Zrt. szervezeti felépitését, belsé szabalyzatait, a korabbi évek kils6 - hatésagi - ellendrzéseinek
eredményeit valamint a jogszabalyi elirasokat.

I. Az éves tervet megalapozé kockizatelemzés rovid dsszefoglalasa:

Az éves ellendrzési terv osszedllitasanak alapjat képezi a kockazatelemzés, melynek soran
felmérésre keriiltek azok a tényezok, témakorok, amelyek vizsgalata prioritast élvez.

-

J Kontroll kérnyezet, jogszabalyi hattér és gazdasagi kérnyezet attekintése
2 ./ Atarsasag tevékenységének és szervezeti felépitésének attekintese
3 ./ Ellenérzési fokuszpontok meghatarozasa

4 | Fékuszpontok ismeretében az egyes folyamatok, tevékenységek jelentéségének
megallapitasa.



A kockazatelemzés végs6 kovetkeztetései, az egyes tevékenységek és folyamatok osszesitett
értékelése:

(Jelmagyarézat: 5 pont = legmagasabb, 1 pont = legalacsonyabb)

Fol » Osszesitett
- . Folyamat olyam kockizat-
Féfolyamat Részfolyamat jelentdsége | kockazatossaga felmérés
IA bizonylati rend 5 3 4
szervezettségének, bizonylatict
: . szabalyozotisaganak vizsgalata
Blzon'ylatl rend és Szigori szamadas ala vonando
okmanyfegyelem bizonylatokat, nyomtatvanyok 5 5 5
ellenGrzése
Arajanlatok, megrendelések, 5 5 5
- szerzodések vizsgalata
ovancsolassal kapcsolatos 5 5 5
llenérzési feladatok
Szabalyozottsag helyzetének 5 5 5
Készpénzforgalom altalanos ellendrzése
Pénz kezelésével, 6rzésével,
aliitasaval kapcsolatos 5 5 5
':Izlgnérzés
A vallalkozas biztositja-e a
vagyonvédelmet azzal, hogy
orlatozza az adatfeldolgozasi,
; dnyvvezetési és mas 4 4 4
Vagyonvédelem ga7d5lkodasi informaciot
ellenbrzése olgalé szamitégéppark
hozzaférhetoségét
Az értékesitési rendszerek 5 5 5

zartsaganak ellenérzése

ITargyi eszkdzok 6sszetételének
vizsgalata (allaganak, 4 3 35
elhasznalodasanak ellendrzése)

Targyi eszkozok
ellendrzése

Készletgazdalkodas
szabalyozottsaganak 4 3 35
ellendrzése - leltarozasi
szabalyzat

Anyag- és készlet-

gazdalkodas beérkez6 anyagok mennyiség

s mindségi atvétele 4 3 3.5

Az elfekvd anyagok feltarasa,
hasznositasa 2 2 2

| étszamgazdalkodas
ellenérzése (tervszerig-e
Létszam-, ellemi-, fizikai létszam,
bérgazdalkodas |munkaidd kihasznaltsaganak
vizsgalata, optimalis
feladatmegosztas, stb.)




Bérgazdalkodas ellendrzése
(bérezési és anyagi 6sztonzési 3 3 3
rendszerek vizsgalata)

Munkavallalok térzsadatanak

nyilvantartasa és azok 4 4 4
alapdokumentumainak
ellendrzése
Koltségtervezési feladatok 3 3 3
ellendrzése;

Koltséggazdalkodas A felhasznalasok 4 4 4

utalvanyozasanak ellenérzése;
Tervezett bevételek és kéltségek
megvalosulasanak ellenérzése 4 4 4

ellenérzése

A kockazatelemzés alapjan magas kockézatinak értelmezett folyamatokra a konkrét ellen6rzesi
témak meghatarozasakor kiemelt figyelmet szant a bels6é ellenérzés. A tervezett ellenrzeések
tobbsége magas kockazatinak értékelt teriilethez kapcsolodik.

Az éves eliendrzési terv elkészitésénél figyelembe vett egyéb szempontok:

5 az egyes - magas kockazati - folyamatok jelenéssége a kalonb6z6 agazatoknal,
telephelyeknél és a gazdalkodas egészében -

6 a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag tevékenysége

7 atarsasag részegységeinek idényszeriisége, szezonalitasa

A belsé ellenérzés fontos feladata a potencialis hibak megelézése érdekében, hogy a megjelent uj,
illetve jelentds mértékben modosulé jogszabalyok értelmezéséhez, egységes végrehajtasahoz
segitséget nyujtson, egyuttmiikodve az ellendrzott szervezeti egységgel.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett terv ellenérzési témakoreit a lll. Pont részletesen tartalmazza.



n. Elvégzendé ellenérzések ismertetése:

jll.széml'l ellendrzés

Az ellendrzott egyseq:

Piac-vasarcsarnok, Fardd, Kézponti iroda

Az ellenbrzes targya:

ISzigori szamadas ala vonandé bizonylatok, nyomtatvanyok
sllendrzése, on-line szamla adatszolgaltatas ellenérzése

Az ellendrzés célja:

lAnnak megallapitasa, hogy a tarsasag valamint annak egységei

megfelelden tartjak-e nyilvan a szigoru szamadasu

bizonylataikat, azok elszamolasat kovetik-e, a

sorszamtartomanyok folyamatossaga biztositott-e. A kézzel

tiéllitott szamlak megfelel6 médon és megfeleld idoben
eriiinek-e rogzitésre a NAV rendszerében

Az ellenérizendd idészak: holyamatos
tﬁztulajdonban allo tarsasag belsd ellendreként elvégzendd
Az ellendrzés modija: llenérzés

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszerliségi ellendrzés

)Azonositott kockazati tényezb:

zamlazé programok, szamlatombaok, nyugtatombok, On-Line
zamla feliilet

Az ellendrzés modszerei:

Nyilvantartasok, dokumentumok és adatok vizsgalata, elemzése,
mintavételi eljarasok, dsszehasonlitas

Az ellendrzés Utemezese:

2021. janudr - februar

Szukséges ellendrzési kapacitas: [16 nap ,1 16 ellenér

2. szami ellenérzés

Az ellenérzott egység:

Furd6 fopénztar, Kézponti iroda f6pénztar

Az ellenérzés targya:

A fopénztarak probaszerti ellendrzése, rovancsolasa

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a tarsasag valamint annak egységei
megfelelden tartjak-e nyilvan pénztaraikban a készpénz
mennyiségét, betartjak-e a bizonylati fegyelmet és a
pénzkezelési szabalyzat elirasait

Az ellendrizendo idoszak:

2021.év

Az ellenbrzés modja:

Koztulajdonban all6 tarsasag belso ellendreként elvégzendd
ellenérzés

Az ellenbrzés tipusa

}Mennyiségi és szabalyszerlségi ellendrzés

IAzonositott kockazati tényez6:

Készpénz

Az ellenbérzés modszerei:

Nyilvér!tartésok, dokumentumok vizsgalata, tényleges
mennyiségi ellendrzés, rovancsolas

Az ellenérzés ltemezése:

2021. janius-november

zlkséges ellendrzési kapacitas:

4 nap, 1 f6 ellendr




3. szamu ellenérzés
2. SZaM] CTENOLes

Az ellendrzétt egység:

Fard6 fopénztar, Kozponti iroda pénztar

Az ellenbrzés targya:

Pénzkezelés szabdlyozottsaganak altalanos ellendrzése

Az ellenérzés célja:

\Annak megallapitasa, hogy a tarsasag valamint annak egységei
rendelkeznek-e a pénzkezeléshez sziikséges szabalyzattal,
betartjak-e annak rendelkezéseit

Az ellen6rizendo idoszak:

2021.év

Az ellendrzés modja:

Koztulajdonban all6 tarsasag belso ellenéreként elvégzendd
ellenbrzés

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszeriiségi ellenérzés

Azonositott kockazati tényezé:

Készpénz-kezelés

Az ellen6rzés modszerei:

Szabalyzat vizsgalata. Dokumentaciok, nyilvantartasok
szabalyszeriiségi vizsgalata

Az ellendrzés ttemezése:

2021. aprilis

Szikséges ellendrzési kapacitas:

10 nap, 1 6 ellenér

4. szamu ellendrzés

Az ellenérzott egység:

K6zponti iroda pénztar, szamvitel - fokonyvi kdnyvelés

Az ellenérzés targya:

Koltség-gazdalkodas ellendrzése - a felhasznalasok utalvanyozasanak
iés besorolasanak ellenérzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a tarsasag tevékenysége soran
felmeriild anyagkoltségeit és igénybe vett szolgaltatasait a
beszerzési szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen szerzi-e
be, a kéltségek agazati besorolasa megfelelé-e

Az ellenérizendd id6szak:

2021.év

Az ellendrzés modja:

Kéztulajdonban all6 tarsasag bels6 ellenérekeént elvégzendd
jelilendérzés

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszerlségi €s pénzugyi ellenérzés

IAzonositott kockazati tényez6:

koltséggazdalkodas

Az ellenérzés modszerei:

Dokumentaciok, nyilvantartasok és adatok vizsgalata, elemzése,
szabalyszerlségik ellenérzése

Az ellendrzés Gtemezése:

2021. janius - jalius

Szlkséges ellendrzési kapac_ités:

16 nap, 1 6 ellendr




5. szami ellendrzés
Az ellendrzott egység: Kdzponti iroda szamvitel - fokonyvi kényvelés

Koltség-gazdalkodas ellendrzése - tervezett bevételek és koltségek

Az ellendrzés targya: Imegvalosulasanak ellendrzése

lAnnak megallapitasa, hogy a tarsasag tevékenységének

Az ellendrzés célja: eredménye a tervezetthez képest hogyan alakult. A terv-tény

Elzemzések adatai biztositjak-e a tulajdonos és a vezetés
amara a megfeleld informaciés hatteret a stratégiai dontések

imeghozatalara a tarsasag gazdalkodasaval kapcsolatban

2020. év éves osszesen (éves beszamoléhoz kapcsolodoan),
2021 év folyamatosan
Koztulajdonban allo tarsasag belso ellenéreként elvégzendd

Az ellendrizendd idészak:

Az ellendrzés modja: ellenérzés

Az ellendrzés tipusa Szamviteli és pénzugyi ellendrzés

IAzonositott kockazati tényez4: azdalkodas

Az ellendrzés modszerei: Fokonyvi adatok, nyilvantartasok, analitikak vizsgalata,

elemzése, szuréprobaszerii ellenérzése

Az ellendrzés Utemezése: 2021. majus, augusztus

2*8 nap, 1 f6 ellendr

Szilkséges ellendrzési kapacitas:

6. szamu ellendrzés

="

Az ellenbrzott egység: Kézponti iroda - munkalgy
Létszam-, és bérgazdalkodas, valamint a munkavallalok torzsadatanak

Az ellendrzés targya: nyilvantartasa és azok alapdokumentumainak ellenérzése

o ) Annak megallapitasa, hogy a tarsasag létszam és

Az ellendrzés célja: bé_rgazdélkodésa, valamint az ezekhez kapcsolédo
nyilvantartasai megfelelnek-e a hatalyos jogszabalyoknak

Az ellenérizendé idészak: 2021.év

Az ellendrzés modia: Kéztulajgonban all6 tarsasag belso ellenéreként elvégzendd
ellendrzés

Az ellenérzés tipusa Szabalyszeriiségi ellendrzés

Azonositott kockazati tényez6:  koltséggazdalkodas

Az ellendrzés modszerei: Doku_mentéciiél,(, pyilvéntartésok és adatok vizsgalata, elemzése,
szabalyszeriiségik ellendrzése

Az ellenérzés otemezése: 2021. szeptember - oktober

o o 16 nap, 1 16 ell
Szukséges ellendrzési kapacitas: P eflendr




IV. Munkaidé-mérleg:

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz rendelkezésre all6 kapacitas megallapitasa:

@gnevezés nap
Rendelkezésre all6 ellendrzési id6 ( brutté munkaidd): 365
Egyéb - nem belsb ellendrzési - tevékenységre forditott idd

(Kdzszolgaltatas) 105
Heti pihendnap 104
Munkasziineti nap (januar 1., marcius 15., Nagy péntek, Hasvét hétfo,

Punkosd hétfé, augusztus 20., november 1) 7
Fizetett szabadsag 30
Atlagos betegszabadsag 15
Kiesé id6 dsszesen: 261
Rendelkezésre all6 ellendri napok szama (netté munkaidd) 104
Tervezett ellenérzések végrehajtasa (75%) 78
Soron kivili ellenérzés (10%) 10
Tanacsaddi tevékenység (5%) 5
Képzés (5%) 5

Egyéb tevékenység (tervezés, kockazatelemzés, nyilvantartasok
vezetése, kézikonyv felllvizsgalata stb.) 6

V. Létszam és erdforrds megoszlasa:

A tervezett belsé ellendrzések végrehajtasara 1 6 részmunkaiddben, munkaviszonyban foglalkozatott bels6
ellendr 4ll rendelkezésre. A sajat erdforrason feliil kiilsd erdforras bevonaséval a terv nem szamol.

\Adott szervezetre, telephelyre,
Ellenérzétt telephely, dgazat, helyszin agazatra forditott eréforras
dsszesen (ellendrzési nap)

Kozponti iroda pénztar 20
Fard6 12
Piac-vasarcsarnok 3
Kdzponti iroda - munkaiigy 16
Ko6zponti iroda - pénziigy-szamvitel, szamlazas 27

Osszesen: 78




VI. Tervezett ellenérzések id6beli itemezése:

Az ellendrzések végrehajtasara elore lekotott ellenérzési id6: 78 nap.

Feladatellatas id6pontja

| ]

Ellenérzés targya

2021. januar - februar

Szigori szamadas ala vonando bizonylatokat, nyomtatvanyok ellenérzése,
ondine szamla adatszolgaltatas ellenrzése

2021. aprilis

Pénzkezelés szabalyozottsaganak aitalanos ellendrzése

2021. majus

Koltséggazdalkodas ellendrzése - tervezeit bevételek és koltségek
megvalésulasanak ellen6rzése

2021. junius - jdlius

Koltséggazdalkodas ellendrzése - a felhasznalasok utalvanyozasanak és
besorolasanak ellendrzése

2021. augusztus

Koltséggazdalkodas ellendrzése - tervezett bevételek és koltségek
megvalosulasanak ellenbrzése

2021. szeptember - oktéber

Létszam-, és bérgazdalkodas, valamint a munkavallalék torzsadatanak
pyilvéntanésa és azok alapdokumentumainak ellendrzése

2021.év

F fépénztarak probaszeri ellendrzése, rovancsolasa J

—

A soron kiviili ellendrzésekre rendelkezésre 4ll6, valamint a tanicsadé tevékenységre, képzésre, egyéb
tevékenységekre tervezett ellenorzési idd a rendelkezésre all6 ellendrzési napok 25 %-a,: 26 ellendri nap.

Oroshaza, 2020. november 27.

Krauszné Gyemjan Lenke
belsd ellendr



