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ELOTERJESZTES

Tarqy: Oroshaza Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzat elfogadasa.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

2019. december 18-an jelent meg a kdzbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL.
torvény modositasarél szol6 2019. évi CXX. térvény. A modositasok tobb lépcsében,
2019. december 19-én, 2020. januar 1-jén, 2020. februar 1-jén és 2020. aprilis 1-jén
léptek, illetve 1épnek hatalyba.

A torvénymoldositdas szlkségessé teszi Oroshdza Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)
mdédositasat.

A médositasi javaslatok kéziil érdemi jelentéséggel birnak az alabbiak:

e hatalyon kivil helyezésre kerlilt az éves statisztikai 6sszegzésre vonatkozé 7.
§, figyelemmel arra, hogy annak elkészitése mar nem jogszabalyi
kotelezettség,

e modositasra keriilt a 11. § (4) bekezdése, a Kbt alapelveivel térténd
egyezdség biztositasa céljabol,

e modositasra keriilt a 13. § (1) bekezdése, az eljarast megindité felhivas és
dokumentécio polgarmester altali ellenjegyzése tériésre kerlilt, helyében a
részajanlattételrdl, a kizaré okokrol, az alkalmassagi kévetelményekrél és az
értékelési szempontokrél vald déntés kertilt,

e a 13. § (2) bekezdésébdl toriésre kerllt az ajanlattételi hatéridd
meghosszabbitasa és az eljarast megindit6 felhivas visszavonasa pont,

e a 17. § (3) bekezdésében a Kozbeszerzési Hatdsag felé torténé bejelentés
megtételének kételezetisége a Polgarmester hataskorébe kerdlt,

» a 18. § (17) bekezdése az informacidbiztonsagi szakérté kezdeményezésére
kerllt beépitésre.

e a 21. §ban a (3) bekezdés beépitésre kerllt, mely szerint a beszerzési
eljarasokban a szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal beszerzéseire is az ott rogzitett eltéréssel.

A fentieken tul a Szabalyzatban technikai jellegli modositasok térténtek az EKR és a
CoRe rendszerben térténd kozzétételek kérében.

A jelentés modositasok miatt célszerii egységes szerkezet(i szabalyzat elfogadasa,
igy az eléterjesztés mellékletét képezd Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatban
a modositasok dolt betlivel szerepelnek.



A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Pénzugyi Bizottsagot az elbterjesztés
megtargyalasara és az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara:

Hatarozati javaslat
Oroshéza Varos Onkormanyzata Képviselé-testiletének Pénzlgyi Bizottsaga dont
arrél, hogy Oroshaza Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési és Beszerzesi
Szabalyzatat a hatarozat mellékletét képezé tartalommal 2020. februar 27-i hatallyal
elfogadja.

Végrehajtasért felelés: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6 a kdzbeszerzési es
beszerzési szabalyzat nyilvanossaganak biztositasaért

Hatarido: azonnal
,]ﬁgtlg\loltén

polgarmester

Oroshaza, 2020. februar 20.



OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA
Cim: H-5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.
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Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

Készitette: JT INFOTEKA Kft.

Hatalyos: 2020. februar .....-t6l

Jovahagyta: Oroshiza Viros
Onkormaényzata

Képviseld-testiiletének
Pénziigyi Bizottsaga



Preambulum

Oroshaza Véaros Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat) a kozbeszerzésekr6l sz616
2015. évi CXLIIL. tdrvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasainak eldkészitésére, lefolytatdsara, a
bels6 ellenbrzésének felelésségi rendjére, az Onkormanyzat nevében eljéro, illetbleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korének meghatarozaséra, valamint a
kozbeszerzési és beszerzési eljardsok dokumentalasi rendjére vonatkoz6 részletes szabalyokat
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatdban (tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbiak szerint

hatarozza meg.
L. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA
(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL toérvény (a
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tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak (a tovébbiakban: &nkormanyzat) beszerzési és kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
dnkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét és a kézbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az dnkorményzat dolgozoira, az dnkormanyzat
nevében eljar6 személyekre, lebonyolité szervezetekre és mindazokra, akik a
k6zbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan tevékenységre, amely tekintetében
az Onkormanyzat ajanlatkéréként a Kbt. szabalyai szerint jar el, azok alkalmazaséra
koteles, vagy sajat dontése alapjan azok szerint jar el. A beszerzési szabalyzat
rendelkezései a Kbt. hatalya ald nem tartozo beszerzésekre terjed ki.

A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a Kbt., ill. Kozbeszerzési Hatosag honlapjan
elérhetd aktudlis Elnoki Tajékoztatéd tartalmazza. Az értékhatarokra vonatkozé aktualis
informacidk mindenkori elérhet6vé tétele valamennyi kozbeszerzési eljarasba bevont
személy részére — kivéve a kozbeszerzési szaktanacsadot - a Jegyzé feladata.

A jelen Szabélyzat minden esetben az adott kozbeszerzés meginditasakor hatalyos
jogszabalyokkal egyiitt alkalmazando.

Jelen Szabalyzat részeként egyes eljarasi cselekmények dokumentédlaséra iratmintak
keriilnek elfogadasra (fiiggelékek). Az iratmintdk segédletet jelentenek az eljarasok
elokészitéséhez és lebonyolitasdhoz, azok alkalmazisa nem kotelez, azonban a
tényleges eljarasban készitett dokumentumoknak legaldbb az iratmintidk szerinti
adattartalmat rogziteniiik kell, a készitéskor hatilyos jogszabdlyi és egyéb — pl.
tdmogatasi — eldirasokra és elvarasokra is figyelemmel.



IL. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK, ALAPELVEK

1. § Alapelvek
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Ajanlatkérének jelen szabalyzat alkalmazasa tekintetében Oroshdza Varos
Onkorményzata minésiil. Az onkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan
a Kbt. személyi hatilya ald tartozd ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi
hatdlya alad tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési térvény rendelkezéseinek
maradéktalan betartisara kotelezett.

Kételezett az Onkormanyzat a Kbt. betartdsira abban az esetben is, ha valamely
megallapodéasban, vagy szerzOdésben — kiilondsen Tamogatdsi Szerz6dés - annak
alkalmazasat vallalta, vagy korabbi sajat dontésében a Kbt. alkalmazasa mellett dontdtt.

A szabélyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
€s a torvény értelmezo rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

A Szabalyzatban nem meghatirozott fogalmak és el6irasok tekintetében a Kbt. és a
kapcsolédo jogszabalyok, elGirdsok, valamint jogosulttél szirmazé jogalkotoi, ill.
jogalkalmazdi jogértelmezések alkalmazandéak. A Szabalyzatnak nem célja a
hivatkozott dokumentumokban mér szabalyozott eldirasok, rendelkezések ismétlése,
arra is tekintettel, hogy az adott kézbeszerzési eljardsra mindig a hatélyos és vonatkozé
jogszabalyi rendelkezések alkalmazanddak.

Téamogatasi forrdsb6l megvaldsuld kozbeszerzések tekintetében a Tamogatd altal eldirt
kotelezettségeket €s a tamogatasbdl adédo jogszabalyi elbirdsokat is maradéktalanul be
kell tartani. A 2014-2020 id6szak unids tdmogatasaira vonatkozé rendelkezéseket a
2014-2020 programozasi id0szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd
tdmogatdsok felhasznalasanak rendjérél szolé 272/2014. (XL 5.) Korm. rendelet szerint.

Az  onkorményzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal &sszefliggben
kotelezettségvallalasra jogosult a Képviseld-testiilet, illetve — 4ltalanos, vagy egy adott
tigyre szolo - felhatalmazésa alapjan a Polgarmester.

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol, tovdbba minden egyéb — az eljarast érintd —
kérdésben az Onkormanyzat nevében eljar6 és dontést hozé személy Oroshdza Varos
Polgarmestere (tovabbiakban: Polgarmester).

A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa soran a torvény el6irdsaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

Az Onkorményzat Képviselé-testillete adott kozbeszerzési eljards meginditasat
megel6z6en a jelen szabalyzatban szabdlyozott felelGsségi rendtdl részben vagy
egészben eltéré feleldsségi rendet is megallapithat. Errél az Onkorményzat Képviseld-
testiilete hatarozatban dont, megjeldlve az eltérés indokat. Részben torténd eltérés
esetén pontosan meg kell jelolni az eltéré egyedi rendelkezéseket, azzal, hogy
egyebekben a kézbeszerzésre a jelen Szabdlyzat alkalmazando.



(10) Az dnkormanyzat nemzeti eljarasrendben dltalanos esetben nem alkalmazza a Kbt.

117. § szerinti 6nall6 eljarasi szabalyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait nemzeti
eljarasrendben a Kbt. rendelkezései, a torvény Masodik Része alapjan folytatja le a Kbt.
114-116. §-dban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén a képviseld-testiilet
egyedi dontésben hatdrozhat tigy, hogy az onkormanyzat a kozbeszerzést — amennyiben
annak torvényi feltételei fennallnak — 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasaval valositja
meg. Az 6nallé eljarasi szabalyok szerint torténé beszerzés esetén a szabalyrendszer
kialakitdsa és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa érdekében az onkorményzat felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadot von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabéalyokrol
a Polgarmester dont, és dontését alairasaval hitelesiti."

2.8 Altaldnos kitelezettséoek
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Toérvény hatalya ala tartozas és valtozas bejelentési kitelezettsége

A Kbt. 26. § (1) bekezdése rogziti, hogy az ajanlatkérd - kivéve a Kbt. 5. § (2)
bekezdése szerinti ajanlatkérét - koteles a Kbt. hatalya ald tartozsardl, valamint az
adataiban bekovetkezett valtozasrél a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a torvény
hatdlya ala keriilésétdl, illetve a valtozastdl szamitott harminc napon belill. Az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szoldo 424/2017. (XIL. 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkérd a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési vagy vdltozas-bejelentési kotelezettségét az Elektronikus Kdzbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) torténd regisztracié vagy adatmodositds utjan
teljesiti. A Kozbeszerzési Hatdsag az ajanlatkérd szervezet regisztraciojat az EKR-ben
ellenc’irz2i ¢és hagyja jova. Ezen bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Polgarmester
felelGs.

Kozbeszerzés mas ajanlatkéré altali, vagy kozos lefolytatisa

A Kbt. 29. § szerint az ajanlatkérd mas ajanlatkérdt is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kozbeszerzési eljarast folytasson le. Tovabba tobb ajénlatkéré kozodsen is
megvalosithat egy kozbeszerzést olyan médon, hogy egy maguk kozil kivalasztott
ajanlatkéré6t meghatalmaznak a koOzbeszerzési eljards lefolytatisaval. Ezen
meghatalmazasrol, vagy kozos eljaras megvalositasrol szol6 dontés a Képviseld-testiilet
hataskorébe tartozik.

Csatlakozas kozpontositott kozbeszerzéshez
Adott esetben kézpontositott kozbeszerzéshez vald onkéntes csatlakozasrél a dontés a
Képviseld-testiilet hataskorébe tartozik.

GVH felé fennall6 kotelezettség teljesitése

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerint amennyiben az ajdnlatkéré az adott kdzbeszerzési
eljaras sordn a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarél sz6lo
1996. évi LVII. térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke
szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
kételes azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabélyai szerint - jelezni a
Gazdasagi Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a Biralo Bizottsag allitja

! Médositva.
2 Médositva.



Ossze és a Polgarmester jovahagyasat kovetéen a Biralo Bizottsiag Elnoke intézkedik a
Gazdasagi Versenyhivatalnak torténé megkiildésrol.

3. § Dokumentalds, iratkezelés

(1)
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Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaris
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig - {rasban vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazdsa alapjin alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentalni. Az ajanlatkér6 és a gazdasagi szerepldk
kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikéacié - ha a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletbdl mas nem koévetkezik — elektronikus tton, az EKR-ben torténik. A
kozbeszerzési dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatasira vonatkozd
kotelezettség aloli kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazandd. Az
ajanlatkérd — az ellen6rzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben
vald elektronikus megdrzése érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében a
Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszer(i elektronikus mdsolatat az EKR-be (kiilondsen
biralobizottsagi jegyzOkonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni
az adott eljaras dokumentumai kézé. A dokumentumok EKR-be t6rténé feltdltéséért a
Jegyz6 a felel6s.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot, valamint az EKR-ben szereplé adatokat a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérdl
sz6l6 hirdetmény koézzétételének id6pontja], a szerzédés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerzodés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir el6, az eldirt hosszabb idétartam alatt —
meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az
iratokat annak - bir6sagi feliillvizsgélat esetén a feliilvizsgélat - jogerds befejezéséig,
de legalabb o6t évig kell megOrizni. Az 6rzésr6l az Onkormanyzat iratkezelési
szabalyzatanak el6irasait figyelembe véve a Jegyzé gondoskodik.

Amennyiben a Koézbeszerzési Hatdsdg vagy mads illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését, vagy elektronikus titon térténd hozzaférés biztositasat
kéri, a megkiildést, ill. a hozzaférés biztositasat a Jegyzdé végzi el a Polgdrmester
egyideji tajékoztatasaval,

4. § Kozzététel, adatszolgaltatds, nyilvinossdag
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A Kbt. 37. § (1) bekezdésében eléirt hirdetmények Kozbeszerzési Ertesit6ben, illetve
az Eur6pai Uni6 Hivatalos Lapjidban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban
tortén6 kozzétételi kotelezettséget elektronikus tton torténd feladds formajaban kell
teljesiteni. Az elektronikus feladashoz sziikséges tanusitvany beszerzése és az adatok
szlikség szerinti modositasa a Jegyzé feladata.

Az elektronikus feladas teljesithet6 ugy is, hogy az 6nkormanyzat — eseti, idészaki,
vagy allando jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.
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Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal osszefiiggésben hirdetmény kozzétételét
irja eld, Ugy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a
Jegyzd vagy a megbizott kozbeszerzési szaktanicsaddé adja fel a Kbt. szabdlyai
szerint.

A Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott dokumentumokat az ajanlatkérd koteles
a Kozbeszerzési Hatésag altal milkodtetett nyilvdnos elektronikus szerzddéstdrban
(CoRe) — valamint ha a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabdly azt kbtelezdvé
teszi — EKR-ben kbzzétenni.”

Az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (2) bekezdés szerinti dokumentumokat az EKR-ben koteles
kdzzétenni.*

5

Az EKR-ben torténd kozzétételhez sziikséges feltételek megteremtésérél valo
gondoskodds a Jegyzd feladata. A Jegyzé gondoskodik tovdbbd a kiozzétételi
kotelezettségek hatdridbben torténd teljesitésérdl. Kozzétételre csak a jogosult altal
elfogadott, jovahagyott, ill. amennyiben azt jogszabély eléirja, a megfeleld alairassal,
ellenjegyzéssel ellatott dokumentumok keriilhetnek.

Amennyiben a hirdetmény feladas, vagy egyéb kozzététel dijkoteles ugy ezen dij
megfizetése f6 szabalyként az Onkormanyzat kotelezettsége, amelyrdl a
polgarmester gondoskodik. Szerzédésben a dij fizetési kotelezettség kozremiik6do
megbizott személyre vagy szervezetre ruhazhato.

Az EKR-ben, valamint a CoRe rendszerben torténd kozzétételi kotelezettségek
teljesitése megvaldsithatd gy is, hogy az Onkormanyzat — eseti, id6szaki, vagy
allandé jelleggel — kzbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.”

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplSk
szamara elektronikus uton- kozvetleniil, korlatlanul és teljes kortien, téritésmentesen
az EKR-ben hozzaférhetévé tenni. Amennyiben egyes kdzbeszerzési dokumentumok
elektronikus, korlatlan, teljes kor(i, téritésmentes hozzaférhetévé tétele- a Kbt-ben
rogzitett indokok okan - nem lehetséges, az ajanlatkéré az eljarast megindito
felhivasban jelzi, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az
elektronikus uttol eltér6 - médon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére
bocsatani, vagy a kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megorzése
érdekében milyen intézkedések alkalmazasat irja eld és milyen modon lehet az érintett
dokumentumhoz hozzaféri. Ahol a Kbt. a felhivas kotelezd tartalmi elemeként a
kozbeszerzési dokumentumok elérhetéségének megjelolésére utal, ez alatt az EKR-
ben folytatott eljardsok tekintetében azt az informaciot kell érteni, hogy a
kozbeszerzési dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetdségen érhetoek el.

3 Médositva.
* Médositva.
* Térolve.

% Médositva.
7 Modositva.



(11) A sziikséges dokumentumok gazdasagi szerepl6k részére torténd elérhetvé tétele a

polgarmester feladata. A kotelezettség teljesitheté Ggy is, hogy az 6nkormanyzat —
eseti, id0szaki, vagy allandé jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e
feladat ellataséra.

5. § Kommunikdcio

(M

@)

G3)

4)

©)

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos,
a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikécié — ha a
424/2017. (XII. 19.) Korményrendeletbdl mas nem kovetkezik, elektronikus tton, az
EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (2)-(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazandoé (posta vagy
kdzvetlen kézbesités tjan, faxon), ha az elektronikus uton torténé kapesolattartds a
424/2017. (XII. 19.) Korméanyrendeletben foglaltak szerint nem kételezd. Ahol a Kbt,
kifejezetten faxon vagy elektronikus uton térténd kapcsolattartdsi médot ir eld, a
faxon torténd kapcsolattartds csak akkor alkalmazhat6, ha az elektronikus tton torténd
kapcsolattartas nem kotelezo.

Az elektronikus uton torténé kapcesolattartast nem kell alkalmazni

a) az eljaras elokészitése sordan a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozd
nyilatkozatokra (a becsiilt érték meghatirozasanak dokumentédldsa, az eljaras
meginditasa elétt  fliggetlen szakértOkkel, hatdsagokkal, illetve piaci
résztvevokkel torténd elbzetes piaci konzulticié dokumentalasa);

b) a szerz6dés megkotésére és

¢) a szerz6dés megkotését kovetden kezdeményezett elézetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszefiiggd irasbeli kommunikacié, valamint
a Kbt. 45. § (2) szerinti tajékoztatas kivételével — a szerz6dés megkotését kovetd
kommunikaciora.

Elektronikus Ut esetén a nyilatkozat benyujthaté - ahol a Kbt. vagy annak
felhatalmazdsa alapjdn alkotott jogszabdly eltér6en nem rendelkezik - legalabb
fokozott biztonsagn elektronikus aldirassal ellatott vagy a torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly szerinti kovetelményeknek megfelelé elektronikus
dokumentumba foglalt formaban.

A legalabb fokozott biztonsaghi elektronikus alairassal valé rendelkezésrl a
polgarmester gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok keretében az elektronikus kapcsolattartashoz szikséges
feltételek biztosithatéak tgy is, hogy az 6nkormanyzat — eseti, idoszaki, vagy allando
jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellataséra.



III. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES OSSZESITESE

6. § Eves kizbeszerzési terv és eldzetes tdjékoztatd

)

2)

)

“)

()

(6)

Az énkorméanyzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitédsa soran arra térekszik, hogy a
Jehet legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabbd, hogy az eljards soran
a lehetd legrovidebb idén beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket
szem el6tt tartva keriilhet meghatarozasra a lefolytatand6 eljaras.

Az onkorményzat a beszerzései soran a Kbt-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a tdrvényben meghatarozott feltételek fennallnak azzal,
hogy amennyiben valamely korilmény az attol vald eltérést nem indokolja, a nyilt
eljaras részesitendd elényben.

Az dnkorményzat a koltségvetési év elején — az Onkorményzat éves koltségvetésének
elfogadasat kovetéen -, legkésébb marcius 31. napjdig a Kbt. 42. § (1) bekezdés
szerinti éves oOsszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
készit legaldbb a szabalyzat 1. szdmui fiiggelékének formai és tartalmi eloirasai
szerint.

Az ajanlatkérd a kizbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akoOzbeszerzés targyat,

- akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

- akodzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- atervezett eljaras fajtajat,

- az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és

- aszerzOdés teljesitésének varhat6 id6pontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal valamennyi, a tervezett
beszerzésekkel érintett irodaja koteles egytittmiik6dni.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért és hataridbben Pénziigyi Bizottsag elé
terjesztéséért a Jegyzd felel. A kozbeszerzési tervet — illetve adott esetben a modositott
kozbeszerzési tervet - minden esetben Pénziigyi Bizottsag hatarozatban fogadja el.

Az egyes beszerzések megvaldsitisa céljabdl lefolytatando eljaras eljarasrendjét es
fajtajat a Pénziigyi Bizottsig a kozbeszerzési tervben eldzetesen jovahagyja,
ugyanakkor tovébbi informaciok felmeriilése alapjan ez a Pénziigyi Bizottsdg altal
modosithato.

Amennyiben az dnkormanyzat érdekei megkivanjék, a Kbt. szabélyaira figyelemmel a
kozbeszerzési tervben rogzitett barmely jellemzok modosithatéak. Ekkor a tudomésra
jutast kovetden a kozbeszerzési tervet a Pénziigyi Bizottsag hatdrozattal modositja.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditandé eljarasrél a Képviseld-testiilet
hatérozatban doént. Az eljarast a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.



(7) A kozbeszerzési terv készitése és modositasa soran figyelembe kell venni az esetleges
Tamogatasi Szerz6désekben szerepld projekt szintli kdzbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatasi Szerzddések projekt szintii kdzbeszerzési terveit mindig az Onkormanyzat
Eves kozbeszerzési tervének figyelembe vételével kell elkésziteni. A projekt szintii és
éves Kozbeszerzési tervek dsszhangba hozdsarél az Onkormdanyzat lehetéség szerint
miel8bb, de mindenképpen az elsd eltéréssel érintett eljards meginditasit megel6zden
intézkedik.

(8) A (mddositott) kozbeszerzési terv elfogadasat kovetben az Onkormanyzat olyan
kozbeszerzési eljérast indithat meg, amely szerepel a (modositott) kozbeszerzési
tervben.

(9) A kdzbeszerzési terv és tervmodositisok Kbt. szerinti kozzétételéért a Jegyzo felelds.

(10) Az Onkorményzat a kozbeszerzéseir6l a Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elézetes
tajékoztatot altalanosan nem készit. Amennyiben a kdzbeszerzési terv alapjan elére
lathaté az elézetes tajékoztatd kozzétételének indokoltsdga, a beszerzéssel érintett
iroda vezetéje kezdeményezheti annak elkészitését. Az elbzetes tajékoztatd
készitésér6l és annak hirdetmény Utjan torténd megjelentetésérél a Polgarmester
dont. Az elézetes tajékozato elkészitéséért és megkiildéséért a Jegyzo felelds.

IV.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

8. § Eljardsba bevont személyek

(1) Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben t6rténd regisztraciora jogosult személy

- rendszerszintll szerepkdr (superuser) betSltésére a Jegyzd, valamint a
Polgarmester jogosult,

- az adott beszerzés szakmai el6addja, mint eljarasért felelés tigyintézd
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- az ecljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- a polgarmester altal kijel6lt és irasban felhatalmazott, eljarasba bevont egyéb
személy(ek) az irasbeli felhatalmazasban meghatarozott jogosultsaggal.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kodzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljdras mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell

a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,

kozbeszerzési,

- jogi,

¢€s pénziigyi szakértelemmel.

§ Torolve.



€)

“

)

©)

()

(8)

A részben vagy egészben eur6pai unids forrdsbol megvalésuld, valamint drubeszerzes
és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatért elérd, épitési beruhazas esetén
az hétszdzmillié forintot elérd értékili, tovabbd a keretmegdllapodds alapjan torténd,
az unids értékhatdrt eléré drubeszerzés, szolgdltatdsmegrendelés, hétszdzmillio
forintot elérd értékii épitési beruhdzds kbzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni. Egyéb esetekben
kézbeszerzési szaktandcsadd bevonasara jogosult.”

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése
és lefolytatasa sordn a kozbeszerzési szakértelmet biztositja, a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadas korébe eso feladatokat személyesen koteles ellatni. A
felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos
valamennyi feladata vonatkozasaban a kozbeszerzési szakértelem biztositisaért felel.
A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadd az eljaras soran szorosan
egyiittmiikodik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztosité személyekkel, de a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd nem felel
a kozbeszerzési eljards soran a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd (igy
kiilondsen az eljards targya szerinti, pénziigyi, és jogi szakértelem korébe eso)
feladatok teljesitésének szakszerliségéért és megfeleldségeécrt.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado tevékenysége korében aldirasaval €s
a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel, vagy az EKR-
ben haszndlhaté ellenjegyzés funkcid haszndlatdval ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras
soran keletkezett kovetkez6 dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat,

b) kozbensé eljdrdsi dokumentumokat, jegyzbkonyveket, és

¢) az Osszegezést, tissze:,gezéseket.10

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd az ellenjegyzésével igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba az eljaras alapjaul
szolgal6 iratok személyes ellendrzését, és felelosséget vallal az eljaras - kozbeszerzesi
szempontu - szakszeriiségéért €s a kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak valo
megfeleldségéért. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a Kbt. 27. § (3)
bekezdése szerinti esetben az eljarast meginditd felhivasban nevét és lajstromszamat,
a kozbeszerzési dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét,
valamint lajstromszamat feltiinteti.

Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazisaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyéban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyua felséfoku végzettség fogadhato el.

Amennyiben felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/kdzbeszerzési tandcsado,
vagy egyéb kiilsé kozremiikdo igénybevételére keriil sor, ugy azzal szerzodést kit az
onkormanyzat €s a bevont személy/szervezet feladatait a szerzédésben rogziti.

 Médositva.
10 podositva.
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(9) Az eljaras elokészitésébe és lefolytatasaba olyan személyek vonhatok be, akik részér6l
nem 4all fenn a Kbt szerint szabéalyozott Osszeférhetetlenség és akik
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta
dokumentuma a 2. sz. fiiggelékben talalhato.

(10) A Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem 4l14sardl az érintett — kozbeszerzési
eljarasban az 6nkormanyzat részérdl bevont — személynek az dsszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
munkéjanak megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a Jegyzé felel, mig a
nyilatkozatok valosagtartalmaért a nyilatkoz6 személy tartozik felelsséggel.

(11) Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljards soran az elékészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az Gsszeférhetetlenség fennalldsaig.

(12) Amennyiben az adott eljarassal kapcsolatban — a jelen § (13) bekezdése szerint — ett6l
eltéro egyedi kijelSlés nem térténik, az eljarasba bevont személynek mindsiil:

- Polgarmester (az egyes eljarasokban kijelolés nélkiil),

- kozbeszerzésekért felelés alpolgarmester (az egyes eljdrdsokban kijeldlés
nélkii)"*,

- Jegyzé,

- az adott kozbeszerzés szakmai elb6adodja,

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd koztisztviseld, vagy
megbizott szakérto,

- épitési beruhazas esetén a miiszaki ellendr,

- pénziigyi szempontbdl a Kdzgazdasdagi Irodavezetd, vagy a Jegyz6 altal megbizott mas
személy,

- ajegyz0 altal megbizott jogasz.

r

Az adott beszerzés szakmai el6adéja az eljarasért felel6s iigyintézének mindsiil.

(13) Egyebekben — a (12) bekezdés mellett, ill. sziikség szerint attol eltérben - az eljarasba
bevont személyeket a részvételilk sziikségességét megelézd id6ben a Polgarmester
jeloli ki. A kijel6lés, ha arra sor keriil, a (12) bekezdésben foglaltaktdl eltérd esetben a
felelds ligyintéz6 személyét kifejezetten rogziti. A kijelolé minta dokumentum a 3. sz
fiiggelékben talalhato.

(14) Téargyalasos kozbeszerzési eljaras esetén a targyalas lefolytatasaért felelds személyeket
a Polgarmester jeldli ki.

(15) A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok tekintetében a legfelsébb dontési jogkirrel a
Polgarmester rendelkezik. Egyéb személyek technikai lebonyolitdshoz kapcsolddo,
illetve megvalositas soran sziikséges rész-dontési jogkorokkel rendelkezhetnek.

(16) Az adott évben lefolytatott kdzbeszerzési eljardsok eredményérdl a Jegyzd a Pénziigyi
Bizottsagnak évente egy alkalommal tajékoztatast ad.

(17) Eljarast lezar6 dontést meghozé személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

1 . r
' Médositva.
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9, § Birdls Bizottsdg

(1)

(2)

(3)

4)

©)

(6)

™)

®)

A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester az egyes eljarasok tekintetében 3
vagy 5 f6 szavazati joggal és szilkség szerinti 1étszdmi tanidcskozisi joggal
rendelkezé Kozbeszerzési Birdlobizottsagot (tovabbiakban: biralébizottsdg) hoz
1étre és kijeloli annak — kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd —tagjait, ill. elnokét. Ha annak sziikségessége felmeriil, a
tartosan akadalyoztatott tag helyett a polgirmester masik tag (elndk) kijelolésére
jogosult, aki ezt kdvetden az akadalyoztatott tag (elndk) helyére 1ép. A kijel516 minta
dokumentum a 4. sz. fiiggelékben talalhato.

A Birdl6 Bizottsag elndke a megbizasi szerz6dés alapjan eljaro felelés akkreditlt
kozbeszerzési szaktanacsado, illetve kbzbeszerzési tanacsado.

A megfelel6 szakértelem biztositasa érdekében a birdlobizottsig munkajat eseti
megbizas alapjan kiilsé szakértd(k) is segitheti(k). A kiils6é szakérték részt vehetnek a
bizottsagban tandcskozasi és szavazati joggal rendelkez6 tagként is.

A birdlobizottsag hatarozatképes, ha iilésén a bizottsagi tagok koéziil a kozbeszerzési, a
jogi, a pénziigyi ¢és a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito tag jelen van.
A birdldbizottsag egyszerli sz6tobbséggel hozza meg dontéseit.

A birald bizottsag tagjai az ulést megel6z6en, vagy ilések kozott egyéni
munkavégzést folytatnak, elektronikus uton, vagy személyesen egyeztetnek a
tagokkal, kdzos allaspontot alakitanak ki a felel6sségi koriikbe tartozé kérdésekben. A
biralé bizottsag a kovetkezo kérdésekben mindig testiileti dontéshozatallal dont:

a.) az ajanlattételi felhivds jovihagydsa®,

b.) ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségre vonatkozo javaslattétel,

c.) eljaras eredményére vonatkozd javaslattétel.

Egyebekben a birdloé bizottsag az Elndk 4altal meghatirozott munkarend szerint
miikodik.

A birdldbizottsag irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
dontést meghozd személy részére. A biralobizottsdgi munkardl jegyzOkonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biralobizottsag munkajanak teljes korll irdsbeli dokumentéldsaért a biralobizottsag
elndke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizasi jogviszony keretében a
bevont kdzbeszerzési szaktanacsadora atruhazhato.

A biralébizottsag feladata ellatasdnak jogszer(iségéért, szabalyszertiségéért testiiletként
felel.

12 Médositva.
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V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

10. § A becsiilt érték meghatdrozdasa

(1) A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti
vizsgalatot a Polgarmester végezteti az eljarasért felelds tigyintézével és/vagy az
eljaras elokészitésébe bevont szakemberekkel. A k6zbeszerzési eljaras meginditasara
vonatkozd dontést elokészitd anyagoknak minden esetben része kell, hogy legyen,
hogy a becsiilt érték megallapitisa érdekében az Onkormanyzat milyen médszert
alkalmazott és errdl, valamint a becsiilt értékrél milyen dokumentumok allnak
rendelkezésre.

(2) A Kbt. 19. § alkalmazasa érdekében az Onkormanyzat ténylegesen lefolytatott

kozbeszerzéseirdl és beszerzéseir6l a Jegyzé tételes nyilvantartast vezet a sziikséges
részletezettséggel.

11, § Az eljards elokészitése

(1) Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfeleld alapossdggal elOkésziteni. Az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalosithato és gazdasagi szempontbdl reélis ajanlatot adni.

(2) Az elOkészités sordn torekedni kell a kornyezet védelmére és a fenntarthatosagi
szempontok figyelembe vételére, valamint a kdzbeszerzési szerzddés modositasanak
megeldzésére.

(3) Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérének tervellen6rzésrol és tervezdi miivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

(4) A Kbt. eldirja, hogy a Kbt. 115. $-a szerinti eljards keretében az ajanlatkérd csak a

teljesitésre  képes, szakmailag megbizhato gazdasdgi szerepldknek kiildhet
ajanlattételi  felhivdast. Az  ajanlattételre  felhivandé  gazdasdgi  szerepldk
kivdlasztdsakor diszkrimindciomentesen, az egyenld bdandsméd elvének megfelelden és
lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kézépvdllalkozasok részvételét biztositva kell
eljarni.
Ezen eljdrds fajta alkalmazdsa esetén a kozbeszerzési eljdrds elGkészitésébe tartozd
feladat  elGbbi  alapelvek  érvémyesitésével torténd elvégzéséért és annak
dokumentalasaért, a kozbeszerzésért felelos alpolgdrmester a felelds. A meghivni
kivant ajanlattevék kijelolését a kozbeszerzésért felelds alpolgdmester javaslata
alapjan a Polgdrmester hagyja jova."

13 ppeq. s
3 Médositva.
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12, § A felhivds és a dokumentacio elkészitése

(1)

@)

€)

4
)

Az eljarast megindit6 felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumokat az dnkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem el6tt
tartva az eljaras elokészitésébe bevont felelds iigyintézd késziti el, ill. allitja Ossze,
adott esetben tovabbi koézremiikddék bevonasaval, munkavégzésiik koordinalasaval,
azzal, hogy a jogi és kizbeszerzési szempontu szabalyszerliség megtartasaért a Jegyzé
a felelés. A felhivas, illetdleg a kdzbeszerzési dokumentumok jovahagyisa a
Polgarmester feladata.

Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras keretében kozbeszerzési szaktanicsado
megbizasara kerill sor, gy ez esetben a felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése szaktanacsadd feladataként meghatirozhaté, a miszaki dokumentacio
(muszaki leiras) kivételével.

A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiils6 szakért is megbizhatd. A feladat-
és feleldsségi kort a szerzOdésben rogziteni kell. Epitési beruhdzas és épitési
koncesszid esetén a jogszabdlyokban eloirt részletezettségii tervdokumentacio és
miiszaki leirds elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a felelés ligyintézé /sziikség
esetén az erre megbizott kiilsé szakérté felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés
és szolgaltatasi koncesszid esetén a kozbeszerzeési miiszaki leirds elkészitéséért a
beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd felelds

igyintéz6/sziikség esetén az erre megbizott kiils6 szakérto felel.
A kdzbeszerzési eljaras meginditisara vonatkozd dontést a polgarmester hozza meg.

A kizbeszerzési eljdrds a dontéshozd rendelkezése alapjan indithaté meg. Ahol
jogszabaly elbirja, a végleges dokumentumot a kozbeszerzési szaktanicsadd
ellenjegyzésével is el kell 14tni."*

VI.FEJEZET
AZ UNIOS ES NEMZETI ELJARASREND SZERINT LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESEK
ALTALANOS SZABALYAI

13. § Dontéshozatali jogkor meghatdrozdsa

(1) Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a legfobb
dontéshozo a Polgarmester, aki dont a kivetkezo kérdésekben:
a.) adott esetben — amennyiben relevans — az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplok korének jovahagyasa,
" Médositva.
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b.) a részajanlattétel lehetGségének biztositasa, részajanlati korok meghatirozasa,
kizar6 okok, alkalmassagi kovetelmények és értékelési szempontok
meghatarozasa,

c.) felhivas és dokumentacié modositasanak engedélyezése, _

d.) ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének
megallapitasa,

e.) eljaras eredményének, ill. eredménytelenségének megallapitasa,

f)) adott esetben a szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy
egészben eltéro feleldsségi rend megallapitasa,

g) pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa,

h.) dontés kézbeszerzési eljaras alapjan kotétt szerz6dés mddositasarol,

i) dontéshozatal Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz valdé fordulasrdl, illetve
amennyiben az Onkorméanyzat ellen eljards indul, az eljarassal kapcsolatos
dontések meghozatala,

j.) amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tamogatott projektben az
Onkorményzat ellen eljards indul, az eljarassal kapcsolatos déntések
meghozatala.'®

(2) Uni6és ¢és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljards esetén a

Polgarmester dontési korébe tartozik:

a.) megbizasi szerz6dések alairasa kiils6 szakértokkel,

b.) az EKR-ben az eljarashoz t6rtén6é csatlakozasra jogosultak koére, valamint a
jogosultsagok gyakorldsa rendjének meghatirozasa,

c.) az eljaras el6készitésébe bevont személyek, ill. a Birald Bizottsag tagjainak
%<6ije161ése,

0"

f.) eredményes eljaras esetében a szerz6dés aldirasa,

g.) eldzetes vitarendezésre adott valasz aldirasa,

h.) kozbeszerzési eljarasok szabalyszer(i lefolytatasinak ellenérzése, vizsgalat
elrendelése,

i) kiilsé jogosult szerv, személy altal kozbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgalat esetében az Onkorményzat képviselete, adott esetben a Képvisel6-testiilet
felhatalmazasa alapjan.

(3) Unidés ¢és nemzeti eljardsrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljards esetén a
kozbeszerzésekért felelds alpolgarmester feladatai kozé és feleldsségi korébe tartozik:

a.) a becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges adatgytijtés,

b.) a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az eljaras fajta alkalmazdsa esetén eldirt
alapelvek érvényesitése érdekében szilkséges intézkedések megtétele és annak
dokumentalasa,

c.) ajanlattételre felkért gazdasdgi szereplék — amennyiben relevins — korére
javaslattétel '®

1 Médositva.
16 Tarolve.
7 Térolve.
'8 Médositva.
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(4) Uni6s és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a biralo
bizottsag feladatai kozé és feleldsségi korébe tartozik:

a.)
b.)
c.)
d.)
e.)
f)
g)
h.)
i)
i)
k)
1)

m.)
n.)
0.)
p.)

q.)

r.)

kiegészit6 tajékoztatds kérések megvialaszolasa,

helyszini bejaras, konzultacié lebonyolitasa,

eldzetes vitarendezési kérelmek tigyében sziikséges intézkedések megtétele,
ajanlatok és részvételi jelentkezések attekintése, értékelése,

hianypoétlasi felhivasok, tisztazo kérdések feltétele,

nyilvanvald szamitasi hiba javittatasa,

nyilvanosan elérhet6 nyilvantartdsokban torténd ellendrzések lefolytatéasa,
irredlis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

targyalasok levezetése,

targyalasokrol jegyzOkonyv(ek) készitése

a birélattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint sziikséges intézkedések megtétele,
Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazoldsok beszerzésére iranyulé intézkedések
megtétele,

Osszegezés elkészitése, sziikség esetén modositasa, javitasa,

eljaras eredményére vonatkozd tajékoztatod elkészitése,

biralé bizottsdg munkajanak dokumentalasa,

A Pénziigyi Bizottsag és a Polgarmester dontési hataskorébe tartozé feladatok
elokészitése, dontési javaslatok megtétele,

Kozbeszerzési Dontébizottsag altal inditott eljaras esetén sziikséges
intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben torténd
hozzaférés biztositasa, Gnkormanyzat érdekében vald eljaras,

esetleges kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd szabalytalansagi eljaras esetén
sziikséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, bnkormanyzat érdekében valo eljaras.

(5) A biralé bizottsag feladatainak ellatisaért, az intézkedések tartalmaért testiiletként
felel, mig a sziikséges intézkedések hataridében torténd megvaldsitaséért a birald
bizottsag elnoke felelds.

©)

Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a felelos
iigyintézo feladatai kozé és felelésségi korébe tartozik:

a.)
b.)

az eljarast meginditd felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kézbeszerzési dokumentumok clkészitése, 6sszeallitasa,

javaslattétel az alkalmassagi eloirdsokra, értékelési szempontokra, egyéb
lényegi feltételekre, valamint ajanlati biztositék alkalmazaséra,

meghivésos eljaras esetén a keretszamra és a rangsorolas médjara valo javaslat
megadasa,

az elbzetes Osszefoglald tajékoztatas elkészitése,

a miszaki-szakmai leiras elkészitése, elkészittetése,

amennyiben az adott eljaras azt megkoveteli, a Kozbeszerzési hatdsag, ill.
dént6bizottsag tajékoztatasa,

biralé bizottsdgi hataskdrbe nem tartozd jegyzokonyvek, emlékeztetok
vezetése, készitése,

kozbeszerzés lebonyolitds technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok,
részvételi jelentkezések, dokumentumok 4tvétele, Orzése, biraldo bizottsag
rendelkezésre bocsatasa, stb.),

kapcsolodd adminisztracios feladatok ellatisa, az eljards dokumentumainak
begylijtése, rendszerezett tarolasardl valé gondoskodas,
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(7)

(8)

j.)  irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitisa, az eljarasrol
jegyzodkonyv készitése,

k) amegkotott szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése,

1)  kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodés tekintetében moddositasi
igény jelzése a jegyz6 és a Polgarmester felé,

m.) tdmogatasbol megvaldosuld kdzbeszerzések esetében az utdellendrzéshez, ill. ex
ante ellendrzéshez kapcsolodo feladatok ellatasa, a dokumentumok ellenérz
szervek részére rendelkezésre bocsatasa, hidnypotlasok teljesitése.

Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsoléddan a jegyzé ellatja a jelen szabéalyzatban
rogzitett elokészito, ill. altalanos feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében
biztositja a jogi szakértelmet kiilondsen, de nem kizardlagosan a szerzddések
elkészitéséhez, valamint végzi a kozbeszerzési feladatok tekintetében felmeriild
altaldnos tigyrendi feladatokat.

A biralé bizottsag, a felelos tligyintézd, ill. a Jegyzd tekintetében régzitett egyes
feladatok a kézbeszerzési szaktanacsadora szerz6dése keretében atruhazhatéak, azzal,
hogy ez sziikséges esetben nem pdtolja a testiileti dontéshozatali kételezettséget.

14. § Az eljards lebonyolitdas egyes lényvegi technikai eloirdsai

M

@)

()

(4)

©)

(6)

10

Az ajéanlattevik felé a Kbt. eldirdsai szerint teljesitendd tajékoztatasi kételezettségének
az ajanlatkér6 az EKR-ben tesz cleget, kivéve ha az elektronikus tuton torténd
kapcsolattartas a 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet alapjan nem kételezo.

Az ajanlatkérd a kiilon jogszabdlyban meghatarozott esetben rendelkezhet ugy, hogy
nem kételez6 az elektronikus uton t6rténé kommunikacio és az EKR alkalmazasa.

Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérol, illetve a
Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérél a Polgarmester a jogszabalyban
megadott hatariddn beliil gondoskodik.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (kiilondsen hidnypoétlas,
arindokolds, felvilagositds) benyujtasa elektronikus uUton, az EKR-ben torténik,
amelyrdl a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. A
(2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezéseket, az ajanlatokat,
valamint egyéb iratokat (kiilénodsen hianypdtlas, arindokolas, felvilagositds) megfeleld
gondossaggal kell atvenni és Orizni. Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az
atvételkor meg kell gy6z6dni arrél, hogy a csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-¢
a felhivasban ¢és a dokumenticibban meghatarozott kovetelményeknek. A
csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, az atad6 gazdasagi
szervezet nevét, valamint az &atvevd kézjegyét, vagy ezen adatokkal Aatvételi
elismervényt kell késziteni.

A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok, egyéb
dokumentumok 4tvételérél, illetve azok bontasig térténé 6rzésérél — amennyiben az
atvétel az onkorményzatnal torténik — a felelds iigyintéz6 gondoskodik.

Az EKR- ben elektronikus uton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkérd szervezet
képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkér6 részérdl a
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az EKR-
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ben kitsltstt tirlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd szervezet eredeti nyilatkozatanak
kell tekinteni.

VII. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZERZODESRE VONATKOZO ELOIRASOK

15. § Kozbeszerzési szerzodés megkiotése, modositisa, teljesitése

(1)

2)

&)

“

)

©)

(7

A szerzbdés megkotését a Polgarmester — illetbleg az eljaras lefolytatasaval
megbizott kdzbeszerzési szaktanacsad6 vagy tigyvéd — késziti eld.

A Kbt. 141. § -aban rdgzitett szerz6dés modositési feltételek meglétét, valamint az az
alapjan sziikséges szerzodésmodositas elokészitését a felelés iigyintézovel
egylittmikodve a Jegyzé — illetdleg a megbizott kdzbeszerzési szaktanicsadd —
vizsgalja meg, illetve késziti eld.

A szerz6dést, valamint a szerzédésmodositdst az Onkormanyzat nevében a
Polgarmester irja ala.

A Kbt. 142. § (1) bekezdés szerint az ajanlatkéré koteles dokumentilni a szerzédés
teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentalni
azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kzbeszerzési eljardsban az
értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

A szerz8dés teljesitésének folyamatat a projektfelelés koveti nyomon, a teljesitést
igazolja.

A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett szerzodés teljesitésével kapcsolatos
ellendrzési és dokumentaldsi kotelezettség a polgarmesteri hivatal jogi végzettségi
kijelolt munkatarsanak feladata.

Amennyiben épitési beruhazas soran az 6nkormanyzat miiszaki ellen6rt biz meg, a (4)
bekezdés szerinti feladatok egy része a miiszaki ellendrre szerzOdésben atruhdzhato.
Kozbeszerzéssel kotott vallalkozasi szerz6dés ellenérzése esetén minden esetben fel
kell hivni a miiszaki ellenér figyelmét, hogy az ellendrzésre, dokumentalésra,
tobblet-, ill. pétmunka elismerésre, véllalkoz6i igény elbirdldsara (kiilondsen
akadalyoztatds és egyenértékil termék felhasznalasa) vonatkozé feladatait a Kbt-ben
szereplé eloirdsokra figyelemmel lassa el. Ezt a miszaki ellenéri szerzodésnek
tartalmaznia kell, utalva arra, hogy az ennek be nem tartasabdl ered6 karért a miiszaki
ellendr felel6sséggel tartozik.

(8) A szerzddés teljesitésének elismerésérol vagy az elismerés megtagadasardl sz6ld Kbt.

135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Polgarmester adja ki. A szerzédéses
ellenszolgaltats hatarid6re torténd kiegyenlitéséért a Polgarmester felelds.

(9) A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésében foglalt esetekben a Polgarmester intézkedik a

szerzodés megsziintetésrol.
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VIII. FEJEZET
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT SZABALYAI

16. § Jogorvoslat kezdeményezése, megtamadasa

¢y

)

€))

@

)

A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarél, indokarél, f6bb
feltételeirol és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavonasarol a képvisel6-testiilet dont.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Gnkormdanyzat jogi
képviseletét a koOzbeszerzési eljarasok lefolytatasiara megfeleld szakmai
felkésziiltséggel rendelkezé személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljardsra a
Polgarmester biz meg.

A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontbbizottsag részére torténd
megkiildése és esetleges hianypétlasa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata.
A kérelmet megkiildése el6tt a Polgarmester irja al4.

A Kkérelemmel inditott eljards igazgatdsi dijanak megfizetésérél a Polgarmester
gondoskodik.

A Kozbeszerzési DontObizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birdsagi
feliilvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a képvisel-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben meghatérozott
személyek készitik el és a Polgarmester aldirasat kovetden benyujtjak Kdzbeszerzési
Dontébizottsaghoz.

17. § Egvéb kitelezettségek

)

@)

A Kozbeszerzési Hatosag a szerz6dés moédositasara és teljesitésére vonatkozo, Kbt-
ben térvényben meghatarozott kovetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés
j) pontjaban meghatarozottak szerint jogosult ellenérizni és azok megsértése esetén a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a birdsag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
(1) bekezdés c) pont, 175. §]. Ha az tnkormanyzat eljarasat a Hatésag eljaras ala
vonja, errél a képviselo-testiiletet tajékoztatni kell.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsagnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6do fél szerzOdéses kotelezettségét stilyosan megszegte és ez a
szerz6dés felmondasdhoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajanlattevoként szerz6dd fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerzodés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerz0désszegés leirasat, az annak alapjan alkalmazott jogkovetkezményt, valamint
hogy a szerz6do fél a szerzo6désszegést elismerte-e, vagy sor keriilt-e arra vonatkozdan
perinditasra.
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A bejelentés megtételére a Polgdrmester jogosult és kiteles.”

(3) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsagnak bejelenteni a nyertes
ajénlattevoként szerz6dé fél szerzOdéses kotelezettségének jogerés birdsagi
hatdrozatban megéllapitott megszegése esetén a szerzOdésszegés tényét, leirdsat,
lényeges jellemzbit, beleértve azt is, ha a szerzbdésszegés a szerzodés felmondasahoz
vagy a szerz6déstol valo elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzédés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcié érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevéként szerz6dd fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, (részben vagy
egészben) a szerz6dés lehetetleniilését okozta.

A bejelentés megtételére a joger6s birdsagi hatirozattal egyez6 adatokkal a
Polgarmester jogosult és koteles.

(4) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos elirasok betartisanak ellendrzése, tovabba
a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatisénak, dokumentalasénak és az
eljaras eredményekét megkotott szerz6dések teljesitésének ellendrzése a belsd ellenor
feladata.

A belsé ellenér 3 évente legaldbb egy vizsgalat sordn ellendrzi a beszerzések alabbi
mozzanatait:

a) a beszerzés eldkészitési szakaszdban a részekre bontds tilalmanak figyelembe
vételével helyesen tortént-e a becsiilt érték meghatarozasa,

b) az ajanlati, részvételi felhivasok tartalma megfelel-e jogszabalyokban foglalt
kovetelményeknek,

c) rendelkezésre allnak-e az egyes eljarasi cselekmények jegyzokoényvei,

d) az alkalmassagi feltételek, kizaré okok vizsgilata, az érvényesség/érvénytelenség
megallapitisa megfelel-e a jogszabalyi rendelkezéseknek,

e) a szerzb6dés megkdtése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az ajanlati/részvételi
felhivas és kozbeszerzési dokumentumok szerinti tartalomnak megfelelden tortént-
€.

A belsd ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s
belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet rendelkezései, valamint
a Jegyz6 4ltal jovahagyott, mindenkor hatalyos belsd ellendrzési kézikdnyv
rendelkezései az iranyadok.

19 Médositva.
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IX. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK ELJARASRENDJE

18. § A beszerzési eljdards

(1) Amennyiben az adott beszerzés becsiilt értéke — a Kbt. részekre bontas tilalmara
vonatkozé rendelkezéseit is figyelembe véve - nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart,
illetve a Kbt. alkalmazdsa az Onkormanyzat szdméra valamely okbdl nem kotelez6,
vagy az Onkorményzat nem dont a Kbt. alkalmazésa mellett, az eljaras lefolytatasara
jelen fejezet szerint keriil sor.

(2) Amennyiben a beszerzés 6nalld becsiilt értéke a netté 1 000 000,- Ft osszeget, épitési
beruhazas esetén a netté 2.000.000,- Ft osszeget eléri, vagy meghaladja, vagy az
valamely jogszabaly, vagy egyéb dokumentum — kiilénésen Tamogatasi Szerzédés —
alapjdn kotelezd, az eljaras az ajanlatkérés legalabb 3 ajanlattételre felkért gazdasagi
szerepld részére torténd kozvetlen megkiildésével indul. A beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasa soran a Kbt. egybeszdmitidsra vonatkozo rendelkezéseit alkalmazni
kell. Az Onkorményzat a netté 1000 000 Ft értéket el nem érd beszerzések
tekintetében is jogosult lefolytatni az értékhatart elérd, vagy meghaladd esetekre eldirt
beszerzési eljarast.

(3) Amennyiben a beszerzés 6nallé becsiilt értéke a nettdé 1 000 000 Ft Gsszeget nem éri
el, ugy a szolgaltatas, drubeszerzés, vagy épitési beruhazds megvaldsitasara iranyulo
szerz8dés egy ajanlattevé ajanlata, egy gazdasagi szereplovel folytatott egyeztetés,
targyalds alapjdn is megkéthet6. Ebben az esetben ezen folyamat tekintendd
beszerzési eljarasnak.

(4) Egy ajanlat bekérésével indulhat az eljaras az alabbi esetekben:

a. a szerzddés miiszaki-technikai sajatossdgok, mivészeti szempontok vagy
kizardlagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezettel,
személlyel kothetd meg;

b. épitési beruhazds vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a korabban
megkotott szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathatd koriilmények miatt
kiegészitd €pitési beruhdzas, illetve szolgaltatds megrendelése sziikséges az
épitési beruhazas vagy a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd
épitési beruhdzast vagy szolgaltatast miiszaki vagy gazdasigi okok miatt az
ajanlatkérét érinté jelent6s nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi
szerz8déstol;

c. a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a korabbi
nyertes  ajanlattevének  madsikkal torténd  helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltérd és nem
illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan
miszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikodtetésben €és a
fenntartasban.
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d. el6re nem lathatd okbdl eléallt rendkiviili slirgésség (vis maior) esetén.

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni a Kbt. hatdlya aldl kivételt képezd
arubeszerzésekre, szolgaltatas megrendelésekre és épitési beruhazasokra.

A beszerzési eljarasokban az ajanlatkéré nevében eljard és dontéshozd személy
Oroshaza Varos Polgarmestere.

A beszerzési eljarasok szabalyszeril elokészitéséért, lefolytatasaért, dokumentélaséért,
a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotéséért a Polgarmester, a szerzodés

rorr

teljesitéséért a beszerzéssel érintett iroda vezetdje a felelds.
Az ajanlatkérd nevében eljard személy:

a) dont a beszerzés sziikségességérol,

b) dont az ajanlatok értékelési szempontjairél,

c) dont arrdl, hogy az ajanlattevokkel sziikséges-e targyalasokat folytatni az
eredményes beszerzés érdekében,

d) jovahagyja az ajanlattételi felhivas szovegét,

¢) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevik listdjanak jovahagyasarol,

f) dont az ajanlatok benyujtasanak maodjarol (elektronikus/fax/postai 1t),

g) dont a nyertes ajanlattevd személyérdl, az eljaris eredményérol,

h) az énkormanyzat képviseletében megkéti a szerz6dést a nyertes ajanlattevivel.

A beszerzési eljaras elokészitésében, lefolytatasdban a Polgérmestert a beszerzés
targya szerint illetékes iroda munkatarsa segiti. A beszerzés targya szerint illetékes
iroda munkatarsanak kézremiikodése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban
kiilondsen:

a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-&s piacfelmérés,

b) a beszerzés értékének meghatirozdsa, kiilonds tekintettel a Kbt.-ben
meghatarozott egybeszamitasi szabélyokra,

¢) annak vizsgélata, hogy a sziikséges forrds biztositott-e, a rendelkezésre allas
litemezésének meghatarozasa, a K6zgazdasagi Irodaval egylittmiikédve,

d) a beszerzés targyanak szakszerii és pontos meghatarozésa, az ajanlati felhivas
Osszeallitasa és megkiildése az ajanlattevok részére,

e) javaslattétel a szerzbdéses feltételek vonatkozasdban az Onkorményzat jogi
végzettségli kijellt munkatarsaval egytittmikédve,

f) informécidszolgaltatas az ajanlattéte] idGszaka alatt az ajanlattevok részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatban,

g) az ajanlatok bontisa, a sziikséges iigyintézés elvégzése (hidnypotlas, nem
egyértelmil kijelentések tisztazasa),

h) abiralati szempont alapjan ért€keli a beérkezett ajanlatokat,

1) tajékoztatja az ajanlattevoket a beszerzés eredményérdl/eredménytelenségérdl,

j) gondoskodik a beszerzési eljaras dokumentalasarol,

k) nyomon kéveti a szerz6dés teljesitését, a szamlén a teljesitést igazolja.

(10) A beszerzési eljaras sordn valamennyi ajanlattevé szdméra — az egyenld esély

biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot az
dnkormanyzat kételes a t6bbi ajanlattevé egyidejli értesitése mellett megadni.

(11) Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel

megfelel6 ajanlatot tehessenek.
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(12) Az arajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatarozni, és a birdlati eljarast ugy kell

lefolytatni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
szabdlyszeriien, idében benyjtott ajanlatok &sszehasonlithatok legyenek.

(13) Indokolt esetben az Onkormanyzat ajanlatkérési dokumentacidt készithet, amely a

felhivéssal egylitt kezelend6.

(14) Kiiléndsen indokolt esetben beszerzési eljaras targyalasos forméban is lefolytathatd.

Ekkor ennek egyedi szabalyait a (4), ill. (5) bek. szerinti déntéshozé hatarozza meg.

(15) Amennyiben valamely kételezden alkalmazandé eldiras — pl. Tamogatdsi Szerzddés —

alapjan sziikséges, a beszerzési eljarast megel6z6en kotelezd piackutatas lefolytatasa,
vagy egyéb intézkedések megtétele az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k
kérének megalapozott meghatirozasa érdekében. Ennek teljesitéséért a
Polgarmester felel6s.

(16) Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell legalabb a kivetkezé adatokat:

(17)

a.) ajanlatkérd neve, azonositéd adatai,

b.) ajanlatkérés targya,

c.) szakmai tartalma, a beszerzés mennyisége,

d.) alkalmassagi feltételek — ha el6irasra keriilnek- igazolasuk modja,

e.) az ajanlat érvénytelensége megallapitasanak indokai,

f.) 1ébb pénziigyi, fizetési és szerzddéses feltételek — amelyek elézetes rogzitését az
Onkorményzat sziikségesnek tartja,

g.) elbiralas modszere,

h.) hidnypétlas lehetéségének biztositasa vagy kizarasa,

1) kapcsolattarté adatai, ajanlat benydjtidsra vonatkozd elvardsok, ajanlattételi
hataridé,

j-) @ajanlati kotottség elvart idétartama,

k.) ajanlat elvart kételez0 adattartalma, benytjtandd igazoldsok, nyilatkozatok

1) azt a tényt, hogy az ajanlatkérés az Onkormanyzatot nem kételezi
szerz0déskotésre,

m.) szerz6déskotés varhatéd idépontja,

n.) eljaras eredményérdl ajanlattevok kiértesitésének modja,

0.) azokat az adatokat, amelyeket Tamogatasi Szerz6dés, vagy egyéb kotelezben
alkalmazand6 dokumentum el6ir.

Az informatikai beszerzések soran az ajanlatok 6sszehasonlitisa az aldbbi szempontok
szerint t()'rténik

b) ajanlati ar,

¢) a nyujtott szolgaltatasok (szallitds, képzés, tizemeltetés) volumene, dra,

d) garancia (hossza, tartalma, ugymtezes mddja, gyorsasdga, helye),

€) panaszkezelési hajlandésag™.

2 Begpitve.
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19.8 Ajdnlati felhivas kikiildése, modositasa, visszavondsa

M

2
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Az ajanlattételi felhivasok f6 szabalyként elektronikus, vagy postai uton, vagy fax
utjan is kikiildhetéek. Az ajanlatkéréseket ugy kell kikiildeni, hogy az ajanlattevék
egymis személyér6l ne szerezzenek tudomast. Az ajanlattevéknek egy eljarasban
ugyanazon a mddon és ugyanazon a napon kell kikiildeni a felhivasokat. A kikiildés
tényét és idopontjat dokumentalni kell.

Az onkormdanyzat az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja az ajanlati
felhivasban, illetve a dokumenticidban meghatirozott feltételeket. A moédositott
feltételekrdl az ajanlattételi hataridé lejartaig (ij ajanlati felhivast kell egyidejlleg
valamennyi ajanlattevonek kiildeni.

Az 6nkormanyzat az ajanlattételi hatarid6 lejartdig visszavonhatja az arajanlatkérést.
Err6l valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell.

Az ajanlati kotottség bealltaval — nem targyaldsos eljarasban az ajanlattételi hataridd
lejarta — sem az ajanlatkérés, sem az ajanlat nem maodosithato.

Hianypotlas lehet6ségét az 6nkormanyzat biztosithatja. Ha az 6nkorméanyzat hidnyt
allapit meg, a hidnypétlasi felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrol, a hianypotlasi
hatarid6r6l egyidejtileg, irasban telefaxon, vagy elektronikus uton egyidejlileg kételes
tajékoztatni az 6sszes ajanlattevot.

Az 6nkormanyzat koteles meggy6zodni arrdl, hogy az ajanlattevd a hianypotlasi
felhivasnak megfeleléen eleget tett-e. A hianypotlas nem eredményezheti az ajanlatok
modositésat.

20. § Az ajanlatok bontasa, értékelése

(1) Postai Gton beérkezett ajanlatok esetében azok bontasi eljaras keretében keriilnek

kibontasra, amelyrdl jegyz6konyv késziil. A bontasi eljarason, ha a dontéshozé az
eljaras meginditasakor masként nem hatérozott, a felelds ligyintéz6 és a Jegyzd vesz
részt. Elektronikus uton, ill. faxon érkezett ajanlatokrdl ajanlati Osszesitdé késziil a
kévetkez6 adatokkal:

a.) ajanlattevé neve, cime,

b.) beérkezés id6pontja,

c¢.) értékelt ajanlati vallalas,

d.) egyéb elbiralas szempontjabdl relevans koriilmény.

A dokumentélés a kijelolt felelés iigyintézé feladata.

(2) A beérkezett ajanlatok szakmai értékelése a kijelolt felelds digyintézé €s polgarmesteri

hivatal jogi végzettséggel rendelkezé kijelolt munkatarsanak feladata. Az
értékelésbe sziikség esetén mas személy, szervezet, kiilsé szakértd is bevonhatd, az
eljarasban végrehajtando feladatainak meghatdrozasaval. Az értékelés alapjan a lehetd
legrévidebb idon beliil — de mindenképpen 1gy, hogy az ajanlattevik értesitésére még
az ajanlati kotottség idoszakdn beliil sor keriilhessen — a felelds személy(ek)
eloterjesztést készite(nek) a dontéshozo felé.
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(3) A beszerzési eljaras eredményérdl az 1. § (6) bek. szerinti déntéshozd dont.

(4) A beszerzési eljaras eredményérdl az 6nkormanyzat az ajanlatteviket a lezard dontését
kovetdéen haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil irdsban tajékoztatja. A
tajékoztatds az ajanlatkérést kikiild6é személy feladata.

(5) A kivalasztott ajanlattevével vald szerz6dés megkotésére irdnyuld egyeztetéseket a
Jegyz6 és a Polgarmester folytatja le. A szerz0dést a Polgarmester irja ala.

X.FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

21. §
(1) Az Snkorményzat kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek €s személyek
kételesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirasait dttanulmanyozni,
értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabélyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett beszerzésekre és
kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott
kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabdlyzat IX. fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni az Oroshdzi
Polgarmesteri Hivatal beszerzéseire, azzal az eltéréssel, hogy ezen beszerzési
eljarasokban az ajdanlatkérd nevében eljiré és dontéshozo személy Oroshdza Viros
Jegyzé’je.”

(4) Jelen médositott szabalyzat a mddositds elfogadasat kdvetd napon 1ép hatalyba — az
ezt kovetden meginditand6 beszerzésekre €s kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni
— és ezzel egyidejileg hatalyat veszti a 64/2018. (IV. 26.) Pu. hatarozattal elfogadott
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat.

Oroshaza, 2020. februar 26.

David Zoltan Dr. Horvéathné dr. Barta Edit
polgarmester jegyzd

Zaradék:
Elfogadta Oroshiza Véros Onkormanyzat Képvisels-testiilete Pénziigyi Bizottsaga ../2020.
(....) Pii. hatarozataval.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzd

! Beépitve.
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2. szamu fiiggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT

(MINTA)
ALULIFOTE ettt e e (sziiletett:
...................................................... , lakik: Lo eee ), DT

Oroshdza Véros Onkormdinyzata Ajanlatkérd részér8l a targyi kozbeszerzési eljaras
elGkészitésébe bevont személy, ésvagy a Kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: ,Kbt.”) 27. § (4) bekezdése szerint alakitont Birdlo Bizottsdg tagja,vagy dontéshozo
SZEMEIY™ 8 ooiiiiiii e e targyn kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt kizaré kdriilmények,
dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

(,25. § (1) Az ajdnlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elGkészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kiizbeszerzési szolgdltatot, valamint az dltala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak pdrtatlan és targyilagos gyakorldsdra barmely okbol, igy
kiilonosen gazdaségi vagy mas érdek vagy az eljdrdsban részt vevs gazdasdgi szereplével fenndllo
mds kdzos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajanlattevikent, részvételre jelentkezoként,
alvdllalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt veve szervezetként

a) az ajanlatkérd dltal az eljdrdssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelGbizotisdgdnak tagjdl,

bb) tulajdonosat,

be) a ba)-bb) pont szerinti személy kizos hdztartdsban él6 hozzdtartozdjat az ajémlatkérd az
eljarassal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremitkodése az eljdrdsban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan mitkods részvémytdrsasag kivételével -
osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajdanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvdllalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt veve szervezetként

a) a koztdrsasagi elndk,

b) az Orszdaggyiilés elnoke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kiria elndke, az Orszdgos Birdsdgi Hivatal elndke,

e) a legfobb iigyész,

) az Alkotmanybirésag elndke,

2) az Allami Szamveviszék elnike,

h) a Kozbeszerzési Hatésag, az Egyenld Bandsmdd Hatdsdg, a Gazdasdgi Versenyhivatal, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdg, a Nemzeti Vilasztdsi Iroda, a Kozponti Statisztikai
Hivatal, az Orszdgos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado-

2Megfelels aldhtizandé
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és Vimbhivatal, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovdciés Hivatal, a Nemzeti Média- és
Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozasi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

J-m)

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos hdztartdsban él§ hozzdtartozdja
tulajdonaban allo szervezet.

(7) A (3) bekezdés alkalmazdsaban nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljardsban,

a) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkérd az adott kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérés,
illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kizbeszerzés meghezdése
idbpontjanak megjelolése nélkiil, kizdarélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kizélve kert
tajékoztatdst,

b) aki, illetve amely az ajdnlatkérd dltal folytatott elGzetes piaci konzultdcioban [28. § (4) bekezdés]
vett részi,

c¢) akitol, illetve amelytdl az ajanlatkérd a tédmogatdsra irdnyulé igény (pdlydzat) benyijtdséhoz
szitkséges drajaniatot kapott,

Sfeltéve, hogy az a), b) vagy a ¢) pont alkalmazdsa kapcsdn az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljdrds sordn az dsszes ajdnlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre
bocsatott adatok korét meghalado informdciot.”)

Amennyiben ez a Kbt. szerint relevans, rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal
megkovetelt megfeleld — a kézbeszerzés tirgya szerinti szakmai/kozbeszerzési/jogi/pénziigyi™ —
szakértelemmel.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §-anak
(1) bekezdésében és a Polgari Toérvénykonyv Ptk. 2:47. § (1) — (2) bekezdésében igy meghatarozott
iizleti titkot (ide értve adott esetben a védett ismeretet is) meg6rzém.

Biralé Bizottsdgi tagként, ill. elokészitésbe bevont személyként kitelezettséget vallalok tovabba
arra, hogy a Birdlé Bizottsag munkajat és a dontéshozd dontésének el6készitését lelkiismeretesen, a
szakmai tuddsomnak megfeleloen segitem, és tudomésul veszem, hogy a Kbt. 27. § (4)
bekezdésében foglaltak alapjan a Birdl6 Bizottsig tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a Déntéshozo
elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

vagy:

Déntéshozoként kotelezettséget vallalok arra, hogy a felelosségi kdrombe tartozé kapcsolddd
dontéseket a szabalyok betartisaval, az elSterjesztett informacidk maradéktalan figyelembe
vételével, szakmai alapon hozom meg. >

Elokészitésbe bevont személy/
BB tag/déntéshozd

SMegfelels alihizandé
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Oroshaza

3. szdmu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre
(MINTA)
Varos Onkormanyzata ajanlatkérd

targyban lebonyolitandd

altal a

kozbeszerzési eljaras

eldkészitése és lebonyolitasa tekintetében az Onkorményzat K6zbeszerzési Szabalyzata 8. §
(12) pontja alapjan az eljarasba bevont személyeket az alabbiak szerint jel6l6m ki:

Név Onkormanyzattal Végzettség, | Biztositott EKR
fennallé jogviszony, | képzettség | szakértelem | jogosultsag
ill. betoltott pozicio
1.
2.
3.
4,
5.
Fenti személyek koziil a felel6s tigyintézo: ..................ooooiiiiiin
Polgarmester
Alulirott e (név) (szil.:
lakik:

) nyilatkozom, hogy a kijelolést elfogadom, a fent

nevezett kozbeszerzési eljaras elokészitésében és lebonyolitdsdban a szabalyoknak
megfelelen részt veszek.

.............................................

bevont személy
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KUELOLO OKIRAT

Biral6 Bizottsag létrehozasara

(MINTA)

Oroshiza Viros Onkorményzata
............................................... targyban

4. szdmu fiiggelék

ajanlatkéro altal a
lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras

tekintetében az Onkorméanyzat Kozbeszerzési Szabélyzata 9. § (1) pontja alapjan a Biralé
Bizottsag tagjait az alabbiak szerint jelolom ki:

Név Betoltott pozicié

Végzettség,
képzettség

Biztositott EKR
szakértelem | jogosultsag

1. Biral6 Bizottsag
Elndke

Biral6 Bizottsag Tagja

Biral6 Bizottsag Tagja

Biralé Bizottsag Tagja

Biral6 Bizottsag Tagja

S IR T Bad B

Birdlo Bizottsag
tandcskozasi joggal
rendelkezd Tagja

A Biralo6 Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Alulirott .

.......................................................

(név) (szil.:

lakik:

............................................. ) nyilatkozom, hogy a kijelolést elfogadom, a fent
nevezett kozbeszerzési eljarasban a Birdlo Bizottsag tagjaként a szabdlyoknak megfelelGen

részt veszek.

..................................

bevont személy
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