El6terjesztés
Tarqy: Oroshaza Véros Onkormanyzata Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata elfogadasa
Tisztelt Pénziigyi Bizottsag!

A kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. térvény (tovébbiakban: Kbt.) 2018. janudr 1-jétél
bekévetkezett valtozasai, valamint az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6
424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 2018. aprilis 15-t8l térténd hatalyba lépése okan
sziikségessé valt Oroshdza Véros Onkormanyzata Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak
aktualizaldsa.

A leglényegesebb jogszabalyi valtozasok az elektronikus kozbeszerzési rendszer bevezetéséhez
kapcsolédnak, melynek célja a kizbeszerzési eljdrasok dtlathatdsagénak fokozdsa, az eljarasok
gyorsabb lefolytatdsa, az eljarasi cselekmények egyszer(ibb véghezvitele, az adminisztracios
terhek csikkentése, valamint a kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésének tamogatésa.

Az unids kbzbeszerzési irdnyelvek rendelkezései alapjan kotelezd biztositani:
- a hirdetmények elektronikus formaban torténd feladasat,
- a kbzbeszerzési dokumentumok elektronikus formaban val6 rendelkezésre bocsatasat,
- az eljards menetében a teljes korli elektronikus kemmunikaciét.

Figyelemmel arra, hogy Oroshdza Varos Onkorményzata, mint ajanlatkér 2018. aprilis 15-€t
kdvetden a Teriilet-és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretében elnyert palyazatokhoz
kapcsolédva szémos kozbeszerzési eljérés lefolytatdsdra lesz kotelezett, a mar elindul
projekteknél kdzbeszerzési tandcsadé tevékenységet ellatd JT Infotéka Kft-t kértiik fel a jelenleg
hatalyos szabalyzat attekintésére és atdolgozasara.

A Kbdzbeszerzési Szabdlyzatnak része a mar kialakult gyakorlatnak megfeleléen a Kbt-ben
szabélyozott értékhatarokat el nem érd beszerzésekre vonatkozé Beszerzési Szabalyzat is.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Pénziigyi Bizottsdgot, hogy az elSterjesztést vitassa meg és az
onkormanyzat Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatét fogadja el!

Hatarozati javaslat

Oroshéza Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének Pénzligyi Bizottsaga dont arrdl, hogy

1. Oroshéza Véros Onkormanyzatdnak a hatérozat mellékletét képezé Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabdalyzatdt 2018. majus 2-i hatdllyal elfogadja,

2. Egyidejlileg a 45/2017. (III. 9.) Pii. hatdrozattal elfogadott Kbzbeszerzési Szabélyzatot és
annak mellékletét képezd Beszerzési Szabalyzatot hatélyon kiviil helyezi.

Végrehajtasért felelés: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz0 a kdzbeszerzési és beszerzesi

szabalyzat nyilvanossaganak biztositasaért
Hatérido: azonnal
Oroshaza, 2018. aprilis 19. \

Dr. Horvéthné dr. Barta Edit
jegyz6
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Preambulum

Oroshéza Varos Onkorményzata (tovibbiakban: Onkormanyzat) a kozbeszerzésekrdl sz6ld
2015. évi CXLIIL. tdrvény (tovdbbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljarasainak elSkészitésére, lefolytatasara, a
belsd ellenbrzésének felelésségi rendjére, az Onkorményzat nevében eljard, illetdleg az
eljardsba bevont személyek, szervezetek felelosségi kirének meghatirozasara, valamint a
kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentélasi rendjére vonatkozé részletes szabalyokat
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzataban (tovébbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint
hatarozza meg.

1. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kizbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelel6en meghatirozza Oroshaza Varos
Onkorményzaténak (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) beszerzési és kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellendrzésének felelGsségi rendjét, az
onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felelGsségi korét €s a kdzbeszerzési eljdrasok dokumentaldsénak rendjét.

(2) A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az 6nkorményzat dolgozéira, az Snkorményzat
nevében eljaré személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitdsaban részt vesznek.

(3) A szabélyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan tevékenységre, amely tekintetében
az Onkorméanyzat ajanlatkéroként a Kbt. szabélyai szerint jar el, azok alkalmazisira
koteles, vagy sajat dontése alapjan azok szerint jar el. A beszerzési szabalyzat
rendelkezései 2 Kbt. hatlya ald nem tartozé beszerzésekre terjed ki.

(4) A kozbeszerzési eljarasok értékhatdrait a Kbt., ill. Kozbeszerzési Hatésag honlapjan
clérhet6 aktualis Elnoki T4jékoztatod tartalmazza. Az értékhatirokra vonatkozd aktudlis
informdciék mindenkori elérhetévé tétele valamennyi kdzbeszerzési eljarasba bevont
szem¢ly részére — kivéve a kdzbeszerzési szaktanacsadét - a Jegyzé feladata.

(5) A jelen Szabdlyzat minden esetben az adott kdzbeszerzés meginditdsakor hatilyos
jogszabalyokkal egyiitt alkalmazando.

(6) Jelen Szabalyzat részeként egyes eljarasi cselekményck dokumentalasira iratmintak
keriilnek elfogaddsra (fliggelékek). Az iratmintdk segédletet jelentenek az eljarasok
elékészitéséhez ¢€s lebonyolitdsdhoz, azok alkalmazisa nem kotelez, azonban a
tényleges eljarasban készitett dokumentumoknak legalibb az iratmintdk szerinti
adattartalmat rogziteniiik kell, a készitéskor hatilyos jogszabalyi és egyéb — pl.
tdémogatasi — eléirasokra €s elvarasokra is figyelemmel.



II. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK, ALAPELVEK

1. 8§ Alapelvek
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Ajdnlatkérének jelen szabilyzat alkalmazasa tekintetében Oroshaza Viros
Onkorményzata minésiil. Az dnkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan
a Kbt. személyi hatélya ali tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi
hatilya ald tartozd beszerzések sordn a kdzbeszerzesi torveny rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsara kotelezett.

Kotelezett az Onkorményzat a Kbt. betartdsira abban az esetben is, ha valamely
megallapodasban, vagy szerzOdésben — kiilonosen Témogatasi Szerzdes - annak
alkalmazasat vallalta, vagy korabbi sajat déntésében a Kbt. alkalmazasa mellett dontétt.

A szabdlyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
és a torvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

A Szabélyzatban nem meghatarozott fogalmak és eléirdsok tekintetében a Kbt. és a
kapcsolodé jogszabalyok, cléirdsok, valamint jogosulttol szarmazd jogalkotéi, ill.
jogalkalmazéi jogértelmezések alkalmazandoak. A Szabalyzatnak nem célia a
hivatkozott dokumentumokban mar szabilyozott eléirisok, rendelkezések ismétlése,
arra is tekintettel, hogy az adott kdzbeszerzési eljarasra mindig a hatalyos és vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések alkalmazandéak.

Tamogatési forrdsbdl megval6sulé kdzbeszerzések tekintetében a Tamogatd altal eldirt
kotelezettségeket és a tamogatdsbol adodo jogszabélyi eldirdsokat is maradéktalanul be
kell tartani. A 2014-2020 iddszak uniés tdmogatasaira vonatkozé rendelkezéseket a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurGpai unids alapokbol szarmazo
tamogatésok felhasznldsanak rendjérdl sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerint.

Az onkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljardsokkal Gsszefliggben
kotelezettségvallalasra jogosult a Képviseld-testiilet, illetve — altalanos, vagy egy adott
figyre 52616 - felhatalmazasa alapjan a Polgérmester.

A kozbeszerzési eljaras meginditasar6l, tovibba minden egyéb — az eljardst érintd —
kérdésben az Onkormanyzat nevében eljard és dontést hozé személy Oroshdza Varos
Polgarmestere (tovdbbiakban: Polgirmester).

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény elbirasaitél csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

Az Onkorményzat Képviseld-testillete adott kozbeszerzési eljaris meginditasat
megelézéen a jelen szabalyzatban szabélyozott feleldsségi rendtdl részben vagy
cgészben eltérd felelgsségi rendet is megallapithat. Errdl az Onkorményzat Képvisels-
testiilete hatarozatban dont, megjelélve az eltérés indokat. Részben torténd eltérés
esetén pontosan meg kell jelolni az eltérd egyedi rendelkezéseket, azzal, hogy
egyebekben a kdzbeszerzésre a jelen Szabalyzat alkalmazando.



(10) Az onkorminyzat nemzeti eljarasrendben Altalamos esetben nem alkalmazza a Kbt.

117. § szerinti 6nallo eljirasi szabalyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait nemzeti
eljarasrendben a Kbt. rendelkezései, a térvény Mésodik Része alapjan folytatja le a Kbt,
113-116. §-aban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén a képviseld-testiilet
egyedi dontésben hatdrozhat uigy, hogy az 6nkorményzat a kézbeszerzést — amennyiben
annak t6rvényi feltételei fenndllnak — 6nallo eljérasi szabdlyok kialakitisaval valdsitja
meg. Az 6nall6 eljarasi szabélyok szerint t6rténé beszerzés esetén a szabilyrendszer
kialakitasa €s a kozbeszerzési eljdras lefolytatdsa érdekében az 6nkorményzat felelés
akkreditélt kdzbeszerzési szaktanidcsadot von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabalyokrol
a Polgarmester dont, ¢s dontését alairasaval hitelesiti.

2. § Altalénos kotelezettségek

)

@)

&)

@

Torvény hatalya ala tartozis és viltozas bejelentési kiotelezettsége

A Kbt. 26. § (1) bekezdése rogziti, hogy az ajanlatkér6 - kivéve a Kbt. 5. § (2)-(3)
bekezdése szerinti ajanlatkérdt - koteles a Kbt. hatdlya ala tartozdsardl, valamint az
adataiban bekdvetkezett valtozdsrél a Kozbeszerzési HatGsagot értesiteni a térvény
hatdlya ala keriilésétdl, illetve a valtozastél szamitott harminc napon beliil. Az
clektronikus kdzbeszerzés részletes szabédlyairdl sz0lé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkérd a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési vagy valtozas-bejelentési kotelezettségét az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovdbbiakban: EKR) 6rténd regisztracié vagy adatmédositis utjén
teljesiti. A Kozbeszerzési Hat6sdg az ajanlatkérd szervezet regisztracidjat az EKR-ben
ellendrzi €s hagyja jova. Ezen bejelentési kotclezettség teljesitéséért a Polgdrmester
felelds.

Kozbeszerzés mas ajanlatkéré altali, vagy kozos lefolytatdsa

A Kbt. 29. § szerint az ajanlatkéré mas ajanlatkérét is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kozbeszerzési eljarast folytasson le. Tovadbba t6bb ajanlatkérd kizosen is
megvalosithat egy kozbeszerzést olyan médon, hogy egy maguk kézil kivalasztott
ajénlatkér6t meghatalmaznak a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval. Ezen
meghatalmazdsrol, vagy kézos eljards megvalositasrol szol6 dontés a Képvisel-testiilet
hataskorébe tartozik.

Csatlakozas kézpontositott kozbeszerzéshez
Adott esetben kdzpontositott kozbeszerzéshez valé dnkéntes csatlakozasrdl a dontés a
Képviselo-testiilet hataskérébe tartozik.

GVH felé fennalld kotelezettség teljesitése

A Kbt, 36. § (2) bekezdés szerint amennyiben az ajanlatkérd az adott kdzbeszerzési
eljards sordn a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalméarél szold
1996. évi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke
szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozé szabdlyai szerint - jelezni a
Gazdasagi Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a Birdlé Bizottsig allitja
Ossze €s a Polgarmester jovahagyasat kiovetden a Biralé Bizottsig Elndke intézkedik a
Gazdasagi Versenyhivatalnak t6rténé megkiildésrdl.



3. § Dokumentdlas, iratkezelés
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Az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzesi eljarasat - annak eldkészitéséto] az eljaras
alapjén kotott szerzodés teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatdsa esetén a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentélni. Az ajanlatkéré €s a gazdasagi szereplok
kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi
rendelctében szabalyozott irasbeli kommunikacid - ha a 424/2017. (XIL 19.) Korm.
rendeletbd] mas nem kovetkezik — elektronikus Uton, az EKR-ben torténik. A
kdzbeszerzési dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatdsara vonatkozé
kotelezettség aloli kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdese alkalmazandd. Az
ajanlatkérd — az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben
valé elektronikus megérzése érdekében — kteles az eljdras el6készitése korében a
Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata ¢s értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerl elektronikus mésolatat az EKR-be (kiilonosen
biralébizottsdgi jegyzokonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni
az adott eljaras dokumentumai kizé. A dokumentumok EKR-be torténd feltdltéséért a
Jegyzo a felelos.

A kozbeszerzési eljaras elSkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett
osszes iratot, valamint az EKR-ben szereplé adatokat a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés alapjdn a kizbeszerzési eljdards eredményérdl
sz6l6 hirdetmény kizzétélelének idépontjal, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos
Ssszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legaldbb 6t évig — amennyiben
jogszabily hosszabb iratmegérzési idét ir el6, az eldirt hosszabb idétartam alatt —
meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljérds indult, az
iratokat annak - birésagi feliilvizsgalat csetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig,
de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az Orzésrdl az onkormanyzat iratkezelési
szabalyzatinak elbirasait figyelembe véve a Jegyzé gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hat6sig vagy mas illetekes szerv a kdzbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését, vagy elcktronikus titon torténd hozzaférés biztositasat
kéri, a megkiildést, ill. a hozzaférés biztositisat a Jegyzé végzi el a Polgarmester
egyidejli tajékoztatisaval.

4. § Kozzététel, adatszolgdltatds, nyilvinossdg
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A Kbt. 37. § (1) bekezdésében eldirt hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében, illetve
az Burépai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjdban
t6rténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus dton torténd feladds formajéban kell
teljesiteni. Az elektronikus feladishoz szilkséges tanusitvany beszerzése és az adatok
szilkség szerinti modositasa a Jegyzé feladata.

Az elektronikus feladas teljesitheté gy is, hogy az 6nkormanyzat — eseti, iddszaki,
vagy alland jelleggel — kozbeszerzési szaktandcsadét biz meg e feladat ellatasara.

Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal Osszefliggésben hirdetmény kozzétételét
irja eld, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat mésként nem rendelkezik — a
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Jegyz6 vagy a megbizott kozbeszerzési szaktanicsado adja fel a Kbt. szabilyai
szerint,

A Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatérozott dokumentumokat az ajanlatkérd kételes
a Kozbeszerzési Hatosag altal mitkGdtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben
a Kozbeszerzési Adatbdzisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjan — kézzétenni.

Az ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-
ben és a Kozbeszerzési Hatosdg éltal az elektronikus eljarisi és kommunikicios
lehetdségek tdmogatasa keretében miikidtetett nyilvanos elektronikus szerzdéstarban
(CoRe) koteles kozzétenni.

Az ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és €) pontja szerinti dokumentumokat
az EKR- ben koételes kdzzétenni.

Az EKR-ben ¢€s a honlapon torténd kozzétételhez szitkséges feltételek
megteremtésérdl valé gondoskodas a Jegyzé feladata. A Jegyzé gondoskodik tovabba
a KBA rendszerben €s a honlapon t6rténd kozzétételi kotelezettségek hatiriddben
torténd teljesitésérdl. Kozzétételre csak a jogosult 4ltal elfogadott, jovahagyott, ill.
amennyiben azt jogszabaly cldirja, a megfeleld aldirdssal, ellenjegyzéssel ellatott
dokumentumok keriilhetnek.

Amennyiben a hirdetmény feladds, vagy egyéb kozzététel dijkiteles tgy ezen dij
megfizetése f6 szabalyként az Onkorményzat kotelezettsége, amelyrél a
polgarmester gondoskodik. Szerz6désben a dij fizetési kételezettség kdzremiiksds
megbizott személyre vagy szervezetre ruhazhato.

A KBA rendszerben, valamint az EKR-ben torténd kozzétételi kotelezettségek
teljesitése megvalosithaté igy is, hogy az dnkormdnyzat — eseti, iddszaki, vagy
allando jelleggel — kozbeszerzési szaktanicsad6t biz meg e feladat ellatasara,

Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasdgi szereplSk
szamara elektronikus uton- kézvetleniil, korlatlanul és teljes koriien, téritésmentesen
az EKR-ben hozzéférhetévé tenni. Amennyiben egyes kdzbeszerzési dokumentumok
elektronikus, korlatlan, teljes kort, téritésmentes hozzaférhetévé tétele- a Kbt-ben
rogzitett indokok okan - nem lehetséges, az ajanlatkérd az cljrist megindit6
felhivasban jelzi, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az
elektronikus utté]l eltéré - médon fogja a gazdasigi szerepldk rendelkezésére
bocsatani, vagy a kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megbrzése
¢rdekében milyen intézkedések alkalmazasat frja el €s milyen médon lehet az érintett
dokumentumhoz hozziférni. Ahol a Kbt. a felhivds kételezd tartalmi elemeként a
kozbeszerzési dokumentumok elérhetdségének megjelslésére utal, ez alatt az EKR-
ben folytatott eljarasok tekintetében azt az informaciét kell értemi, hogy a
kbzbeszerzési dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetéségen érhetéek el.

(11) A sziikséges dokumentumok gazdasdgi szereplék részére torténd elérhetvé tétele a

polgarmester feladata. A kotelezettség teljesithetd ugy is, hogy az dnkorményzat
eseti, id0szaki, vagy allandé jelleggel — kozbeszerzési szaktanicsadét biz meg e
feladat ellatasara.



5. § Kommunikdcio

(D

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapesolatos,
a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikicio — ha a
424/2017. (XII. 19.) KorményrendeletbSl mas nem kovetkezik, elektronikus dton, az
EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (2)-(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazand6 (posta vagy

)

kozvetlen kézbesités utjan, faxon), ha az elektronikus Uton térténd kapcsolattartas a
424/2017. (XI1. 19.) Korményrendeletben foglaltak szerint nem kételezd. Ahol a Kbt.
kifejezetten faxon vagy elcktronikus uton tdrténd kapcsolattartési maédot ir eld, a
faxon t6rténd kapcsolattartss csak akkor alkalmazhaté, ha az elektronikus uton torténd
kapcsolattartas nem kotelezd.

Az elektronikus fiton torténd kapesolattartast nem kell alkalmazni

a) az eljaras el6készitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra (a becsiilt érték meghatérozésinak dokumentaldsa, az cljars meginditasa

elétt figgetlen szakértokkel, hatésagokkal, illetve piaci résztvevOkkel torténd elézetes
piaci konzultacié dokumentalsa);
b) a szerzbdés megkotésére €s

¢) a szerzbdés megkdtését kovetben kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljaras,

€)

)

()

iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszefiiggd irasbeli kommunikacio, valamint a Kbt.
45. § (2) szerinti tAjékoztatds kivételével — a szerzddés megkotését kovetd
kommunikaciora.

Elektronikus Ut esetén a nyilatkozat benytljthato - ahol a Kbt. vagy annak
felhatalmazésa alapjan alkototi jogszabaly eltérben nem rendelkezik - legalabb
fokozott biztonsigi elektronikus alairdssal ellatott vagy a torvény felhatalmazasa
alapjin alkotott jogszabdly szerinti kdvetelményeknek megfeleld elektronikus
dokumentumba foglalt formaban.

A legalabb fokozott biztonsagn elektronikus aldirdssal valo rendelkezésrl a
polgarmester gondoskodik.

A kozbeszerzési eljardsok keretében az elektronikus kapcsolattartdshoz sziikseges
feltételek biztosithatéak gy is, hogy az dnkormanyzat — eseti, id6szaki, vagy allandd
jelleggel — kdzbeszerzési szaktandcsaddt biz meg e feladat cllatasara.

III. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELTJARASOK TERVEZESE ES OSSZESITESE

6.8 Eves kizbeszerzési tery és elozetes tdjékogtato

0y

Az dnkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn arra torekszik, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras soran
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a lehetd legrovidebb id6n beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket
szem el6tt tartva kertilhet meghatarozésra a lefolytatandé eljaras.

Az Onkormanyzat a beszerzései sordn a Kbt-ben szabélyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a tdrvényben meghatarozott feltételek fennallnak azzal,
hogy amennyiben valamely koriilmény az attol valé eltérést nem indokolja, a nyflt
eljaras részesitendd elényben.

Az dnkorményzat a koltségvetési év clején — az Onkormanyzat éves kéltségvetésének
elfogadésat kovetden -, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdés
szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
készit legalabb a szabalyzat 1. szimu fiiggelékének formai és tartalmi elbirisai
szerint.

Az ajanlatkérd a kizbeszerzési terv minimélis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akozbeszerzés targyat,

- akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

- akoézbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- atervezett eljaras fajtajat,

- az eljards meginditasdnak tervezett id6pontjat, és

- aszerz6dés teljesitésének véarhaté idépontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal valamennyi, a tervezett
beszerzésekkel érintett irod4dja kételes egylittmikddni.

A kizbeszerzési terv elkészitéséért és hatiridében Pénziigyi Bizottsig elé
terjesztéséért a Jegyzé felel. A kozbeszerzési tervet — illetve adott esetben a médositott
kdzbeszerzési tervet - minden esetben Pénziigyi Bizottsag hatdrozatban fogadija el.

Az egyes beszerzések megvalositdsa céljabol lefolytatandd eljaras eljirdsrendjét és
fajtajat a Pénziigyi Bizottsig a kozbeszerzési tervben elGzetesen j6vahagyia,
ugyanakkor tovébbi informéicidk felmeriilése alapjén ez a Pénziigyi Bizottsag altal
modosithato.

Amennyiben az énkorményzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabélyaira figyelemmel a
kdzbeszerzési tervben régzitett barmely jellemz6k modosithatdak. Ekkor a tudomasra
jutdst kovetben a kdzbeszerzési tervet a Pénziigyi Bizottsag hatérozattal médositja.

A koOzbeszerzési terv elkészitése el6tt inditandd eljarasrdl a Képviseld-testiilet
hatdrozatban dont. Az eljarast a kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv készitése és modositasa sorén figyelembe kell venni az esetleges
Témogatési Szerzédésekben szereplé projekt szintll kdzbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatési Szerzédések projekt szinti kozbeszerzési terveit mindig az Onkorményzat
Eves kozbeszerzési tervének figyelembe vételével kell elkésziteni. A projekt szintii és
éves Kdzbeszerzési tervek osszhangba hozésarél az Onkorményzat lehetdség szerint
miel6bb, de mindenképpen az elsé eltéréssel érintett eljaras meginditasit megel5z6en
intézkedik.
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A {mbdositott) kozbeszerzési terv elfogadésat kovetben az onkormanyzat olyan
kozbeszerzési eljarast indithat meg, amely szerepel a (moddositott) kozbeszerzési
tervben.

A kézbeszerzési terv és tervmodositisok Kbt. szerinti kdzzétételéért a Jegyzo felelds.

Az dnkorményzat a kozbeszerzéseirl a Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elozetes
tdjékoztatot altalinosan nem készit. Amennyibern a kozbeszerzési terv alapjan elére
lathaté az elézetes tajékoztatéd kozzétételének indokoltsaga, a beszerzéssel érintett
iroda vezetdje kezdeményezheti annak elkészitését. Az elOzetes tajékoztatd
készitésérdl és annak hirdetmény ttjan t6riénd megjelentetésérdl a Polgarmester
dont. Az eldzetes tajékozato elkészitéséért és megkiildéséért a Jegyzd felelds.

7. 8 Eves statisgtikai dsszegezés

(D

@)

Az éves statisztikai Osszegezés legkésébb a targyévet koveté év mdjus 15. napjaig
16rténd elkészitéséért és majus 31. napjdig torténd megfeleld kozzétételéért a Jegyzd
a felelds.

A tervezéshez és osszesitéshez kapcesolédé dokumentalasi feladatok, vagy azok egy
része megbizasi jogviszony keretében bevont kdzbeszerzési szaktanacsadora
atruhazhatok.

IV.FEJEZET
A KOZBRSZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

8. § Eljdrdsba bevont személyek

(D

2

Az ajénlatkérs nevében cljar6, az EKR-ben térténd regisztraciora jogosult személy

- rendszerszintli szerepkor (superuser) betbltésére a Jegyzd, valamint a
Polgarmester jogosult,

- az adott beszerzés szakmai eldadoja, mint eljarasért felelds iigyintézd
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel €s jogosultsaggal,

- az eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,
a polgarmester altal kijelolt és irasban felhatalmazott, eljarasba bevont egyéb
személy(ek) az irdsbeli felhatalmazasban meghatérozott jogosultsaggal.

A kizbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mds szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljar6, illetve az eljarasba bevont személyeknek €s
szervezetcknek egyiittesen rendelkezniiik kell

a kOzbeszerzés targya szerinti szakmai,

kozbeszerzési,

jogi,

és pénziigyi szakértelemmel.
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A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsuld, valamint drubeszerzés
¢s szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillid forintot elérd értékil kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét bevonni. Egyéb esetekben
kozbeszerzési szaktanacsado bevonasara jogosult.

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd a kdzbeszerzési eljaras elékészitése
¢s lefolytatasa sordn a kozbeszerzési szakértelmet biztositja, a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadds korébe esd feladatokat személyesen koteles ellatni. A
felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado a kizbeszerzési eljarassal kapcsolatos
valamennyi feladata vonatkozasiban a kizbeszerzési szakértelem biztositisaért felel.
A feleloés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé az eljards sordn szorosan
egylttmiikddik az eljards targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztosité személyekkel, de a felelés akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanacsadé nem felel
a kozbeszerzési cljards sordn a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esé (igy
killéndsen az eljaras tirgya szerinti, pénziigyi, és jogi szakértelem kérébe esd)
feladatok teljesitésének szakszertiségéért és megfelel6ségéért.

A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsado tevékenysége korében alairasaval és
a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett kivetkezd dokumentumokat:

a) a kdzbeszerzési eljardst meginditd felhivast és a kézbeszerzési dokumentumokat,

b) a bontési jegyzO6kdnyvet, jegyzokdnyveket, és

¢) az Osszegezest, Osszegezéseket.

A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé az cllenjegyzésével igazolja a
kdzbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba az eljaras alapjaul
szolgal6 iratok személyes ellendrzését, és felelSsséget villal az eljaras - kdzbeszerzési
szempontu - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak vald
megfeleléségéért. A felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadé a Kbt. 27. § (3)
bekezdése szerinti esetben az eljarast megindit6 felhivasban nevét és lajstromszamat,
a kozbeszerzési dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét,
valamint lajstromszamat feltiinteti.

Epitési beruhdzés esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazdsidban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyu fels6foku végzettség fogadhaté el.

Amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6/kizbeszerzési tanacsadd,
vagy egyéb kiilsé kozrem{ikodd igénybevételére Kerill sor, ugy azzal szerz6dést kot az
onkormanyzat és a bevont személy/szervezet feladatait a szerzdédésben rogziti.

Az eljaréas elokészitésébe és lefolytatasaba olyan személyck vonhatok be, akik részérdl
nem all fenn a Kbt szerint szabilyozott Osszeférhetetlenség és  akik
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta
dokumentuma a 2. sz. fiiggelékben talalhat6.

A Kbt. 25, § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem allasardl az érintett — kdzbeszerzési

eljarasban az 6nkormanyzat részérdl bevont — személynek az Gsszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
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murk4janak megkezdése elbtt. A nyilatkozatok beszerzéséért a Jegyzd felel, mig a
nyilatkozatok valoségtartalmaért a nyilatkoz6 személy tartozik felelosséggel.

Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljaras soran az eclokészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az Ssszeférhetetlenség fennallasaig.

Amennyiben az adott eljérassal kapcsolatban —a jelen § (13) bekezdése szerint — ettdl
eltérd egyedi kijel5lés nem torténik, az eljarasba bevont személynek mindsiil:
- Polgarmester (az egyes eljarasokban kijelslés nélkdil),
- kozbeszerzésekért felelds alpolgarmester,
- Jegyz6,
- az adott kzbeszerzés szakmai el6adéja,
- a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd koztisztviseld, vagy
megbizott szakértd,
- Gpitési beruhAzds esetén a miiszaki ellendr,
- pénziigyi szempontbdl a Kozgazdasagi Irodavezets, vagy a Jegyzd altal megbizott mas
személy,
- ajegyzo 4ltal megbizott jogasz.

Az adott beszerzés szakmai eldaddja az eljardsért felelos figyintézdnek mindsiil.

Egyebekben — a (12) bekezdés mellett, ill. szitkség szerint attdl eltérben - az eljarasba
bevont személyeket a részvételik szikségesscget megeldzé idoben a Polgarmester
jeldli ki. A kijeldlés, ha arra sor keriil, a (12) bekezdésben foglaltaktél eltérd esetben a
felel6s figyintézd személyét kifejezetten rogziti. A kijels16 minta dokumentum a 3. sz
fiiggelékben talilhato.

Targyalasos kizbeszerzési eljaras esetén a targyalds lefolytatasaért felel6s személyeket
a Polgarmester jeldli ki.

A kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok tekintetében a legfels6bb dontési jogkorrel a
Polgirmester rendelkezik. Egyéb személyek technikai lebonyolitdshoz kapcsolodo,
illetve megvalosits soran sziikséges rész-dontési jogkorokkel rendelkezhetnek.

Az adott &vben lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok eredményérél a Jegyzd a Pénziigyi
Bizottsignak évente egy alkalommal taj ékoztatast ad.

Eljarast lezaré donteést meghoz6 személy nem lehet a birdlobizottsag tagja.

9. § Birald Bizottsdg

ey

A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester az egyes eljarasok tekintetében 3
vagy 5 fo szavazati joggal és sziikség szerinti 1étszamii tandcskozasi joggal
rendelkezé Kozbeszerzési Biralébizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz
létre és kijeldli annak — kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyl
gzakértelemmel rendelkezd —tagjait, ill. elnokét. Ha annak sziikségessége felmertl, a
tartbsan akadédlyoztatott tag helyett a polgarmester mésik tag (elndk) kijeldlésere

11



@)

&)

(4)

()

(6)

(7)

®

jogosult, aki ezt kdvetden az akadalyoztatott tag (elnok) helyére 1ép. A kijelsld minta
dokumentum a 4. sz. fiiggelékben talalhato.

A Birdlé Bizottsag elndke a megbizési szerzédés alapjan eljars felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd, illetve kézbeszerzési tanicsadd.

A megfeleld szakértelem biztositdsa érdekében a biralobizottsag munkéjat eseti
megbizas alapjan kiils6 szakérto(k) is segitheti(k). A kiilsd szakérték részt vehetnek a
bizottsdgban tanacskozési és szavazati joggal rendelkezd tagként is.

A birdlébizottsag hatrozatképes, ha {ilésén a bizottsagi tagok koziil a kdzbeszerzési, a
jogi, a pénziigyi és a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd tag jelen van,
A birdlobizottsag egyszerii sz6t5bbséggel hozza meg déntéseit.

A birdlo bizottsdg tagjai az iilést megel6zéen, vagy iilések kozott egyéni
munkaveégzést folytatnak, elektronikus uton, vagy szemdlyesen egyeztetnek a
tagokkal, k6zos 4lldspontot alakitanak ki a feleldsségi koriikbe tartozé kérdésekben. A
birdlé bizottsig a kévetkezd kérdésekben mindig testiileti dontéshozatallal dént:

a.) az ajanlattételi felhivas polgarmester 4ltali ellenjegyzését megelézd j6vahagyésa,
b.) ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségre vonatkozé javaslattétel,

c.) eljaras eredményére vonatkoz6 javaslattétel.

Egyebekben a birdlé bizottsdg az Elndk altal meghatdrozott munkarend szerint
miikdik,

A birdlobizotisag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljérést lezard
dontést meghozé személy részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzbkonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajénlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai.

A birdlobizottség munkdjanak teljes koG irasbeli dokumentalésaért a birdl6bizottsag
elndke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizasi jogviszony keretében a
bevont kzbeszerzési szaktanicsadéra atruhdzhato.

A Dbiralobizottsag feladata ellatdsanak  jogszeriiségéért, szabélyszeriiségéért
testiiletként felel.

V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

10. § A becsiilt érték meghatdrozdsa

0y

A becsillt érték meghatarozésdhoz szikséges Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti
vizsgalatot a Polgarmester végezteti az eljarasért feleibs tigyintézével €s/vagy az
cljaras elékészitéscbe bevont szakemberekkel. A kézbeszerzési eljaras meginditdsara
vonatkozé dontést el6készitd anyagoknak minden esetben része kell, hogy legyen,
hogy a becsiilt érték megillapitésa érdekében az Onkormanyzat milyen médszert
alkalmazott és errdl, valamint a becsiilt értékrél milyen dokumentumok allnak
rendelkezésre.

12



@

A Kbt. 19. § alkalmazésa érdekében az oOnkorményzat ténylegesen lefolytatott
kizbeszerzéseirdl és beszerzéseirdl a Jegyzé tételes nyilvantartast vezet a szilkséges
részletezettséggel.

11. § Az eljdrds elGkészitése

(D
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€)

(4)

12.

(1

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljardst - a beszerzes tdrgyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfeleld alapossiggal el6késziteni. Az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalosithaté és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni.

Az elbkészités soran torekedni kell a kdrnyezet védelmére és a fenntarthatosagi
szempontok figyelembe vételére, valamint a kdzbeszerzési szerzodés modositasanak
megeldzésére.

Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a kiilon jogszabélyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiiloén jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkéronek tervellendrzésrdl s tervezdi miivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

A Kbt. elbitja, hogy a Kbt. 115. §-a szerinti eljdras kereteben az ajanlatkéré csak a
teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasagi szereploknek kiildhet
ajanlattételi felhivast. Az ajénlattételre fethivando gazdasagi szereplok kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelden é€s lehetoseg
szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.
Az ajanlattételre felkérendd gazdasdgi szerepl6k kivalasztdsdnil az alabbi
szempontokat kell figyelembe venni:

- abeszerzés targyahoz kapcsol6do profilt cég legyen,

- megfeleld referencidkkal rendelkezzen,

- korabban mér ajanlatkérd felé szerz6désszertien teljesitett,

elsésorban az Oroshézi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezd cég legyen

Ezen eljards fajta alkalmazésa esetén a kozbeszerzési eljards elokészitésébe tartozo
feladat eldbbi alapelvek érvényesitésével torténd elvégzéséért €s  annak
dokumentalaséért, a kozbeszerzésért felelés alpolgarmester a felelés. A meghivni
kivant ajanlattevbk kijelolését a kozbeszerzésért felelds alpolgamester javaslata
alapjan a Polgidrmester hagyja jova.

A felhivds és a dokumentdcio elkésgitése

Az eljarast megindité felhivast (ajanlati, ajanlattcteli, részvételi), valamint
kbzbeszerzési dokumentumokat az énkorményzat érdekeit maradéktalanul szem elott
tartva az eljards elékészitésébe bevont felelds ligyintéz6 késziti el, ill. allitja Ossze,
adott esetben tovabbi kézremilkod6k bevonasaval, munkavégzésiik koordinalaséval,
azzal, hogy a jogi és kdzbeszerzési szemponti szabélyszeriiség megtartasacrt a J egyzh
a felelés. A felhivas, illetbleg a kozbeszerzési dokumentumok jévéhagydsa a
Polgarmester feladata.

13



@)

3)

@
)

Amennyiben az adott kozbeszerzési eljaras keretében kézbeszerzési szaktanacsadé
megbizasara keriil sor, gy ez esetben a felhivds és kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése szaktandcsado feladataként meghatirozhatd, a miiszaki dokumenticié
(miszaki leirds) kivételével.

A kdzbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhat6. A feladat-
és folelosségi kort a szerz8désben rdgziteni kell. Epitési beruhdzds és épitési
koncesszié esetén a jogszabalyokban elbirt részletezettségli tervdokumenticié és
milszaki leirds elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a felelés ligyintézd /sziikség
esetén az erre megbizott kiilsd szakérté felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés
¢€s szolgéltatdsi koncesszid esetén a kozbeszerzési miiszaki lefras elkészitéséért a
beszerzés targydval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezé felelds
igyintézd/sziikség esetén az crre megbizott kiils6 szakérts felel.

A kodzbeszerzési eljards meginditdsara vonatkozé dontést a polgdrmester hozza meg.

A felhivas és kozbeszerzési dokumentumok kijelolt dontéshozé altali jévahagyésat
megelézéen a kozbeszerzési eljards nem indithaté meg. A kozbeszerzési
dokumentumokon - mind papir alapon, mint elektronikus formaban — egyértelmiien
megjelolni sziikséges, hogy az a jogosult dontéshozé altal jovahagyott példany. Ahol
jogszabély eloirja, a végleges dokumentumot a kozbeszerzési szaktanicsadé
ellenjegyzésével is el kell latni.

VI.FEJEZET
AZ UNIOS ES NEMZETI ELJARASREND SZERINT LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESEK
ALTALANOS SZABALYAI

13. § Dintéshozatali jogkir meghatdrozdsa

0

Unigs ¢s nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a legfébb
diontéshozé a Polgarmester, aki dont a kivetkezd kérdésekben:
a.) adott esetben — amennyiben relevans — az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplk kirének jovahagyasa,
b.) azeljirast megindit6 felhivas és dokumentacié jévahagyasa,
c.) felhivas és dokumentéicié modositésa,
¢.) ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének
megéallapitasa,
f) eljaras eredményének, ill. eredménytelenségének megallapitisa,
g.) adott esetben a szabédlyzatban szabalyozott felclésségi rendtdl részben vagy
egészben eltérd feleldsségi rend megallapitisa,
h.) pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa,
1)  dontés kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasardl,
j.)  dontéshozatal Kozbeszerzési DontGbizottsaghoz valé forduldsrsl, illetve
amennyiben az Onkormanyzat ellen eljaris indul, az eljarassal kapcsolatos
dontések meghozatala,
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k.) amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapesolatosan tdmogatott projektben az
Onkorméanyzat ellen eljaras indul, az eljaréssal kapcsolatos dontések
meghozatala.

Unids és nemzeti eljarisrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljards esetén a

Polgarmester dontési korébe tartozik:

a.) megbizési szerzodések alirdsa kiilsd szakértokkel,

b.) az EKR-ben az eljarishoz torténd csatlakozasra jogosultak koére, valamint a
jogosultsigok gyakorlasa rendjének meghatérozasa,

c.) az eljards clokészitésébe bevont személyek, ill. a Biralo Bizottsig tagjainak
kijelolese,

d.) szilkség esetén ajanlattételi hataridd meghosszabbitasa,

e.) az eljarast megindit6 felhivas visszavonasa,

£) eredményes eljaras esetében a szerzddés alirasa,

g.) clozetes vitarendezésre adott valasz alairasa,

h.) kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatisanak ellendrzése, vizsgalat
elrendelése,

i) kiilsé jogosult szerv, személy altal kozbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgalat esetében az Onkormanyzat képviselete, adott esetben a Képviseld-testiilet
felhatalmazasa alapjan.

Uniés és nemzeti eljarisrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras csetén a

kézbeszerzésekért felelés alpolgarmester feladatai kozé és felelosségi korébe tartozik:

a.) a becsiilt érték meghatérozasahoz sziikséges adatgytijtés,

b.) a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az cljaras fajta alkalmazdsa esetén elbirt
alapelvek érvényesitése érdekében szilkséges intézkedések megtétele és annak

dokumentalésa,
c.) ajénlattételre felkért gazdasagi szereplok — amennyiben relevans — korének
meghatarozasa.

Unibs és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kdzbeszerzesi eljaras esetén a biralo
bizottsag feladatai kozé és felelésségi korébe tartozik:

a) kiegészitd tajékoztatas kérések megvélaszolasa,

b.) helyszini bejaras, konzultdci6 lebonyolitasa,

c) clézetes vitarendezési kérelmek iligyében szitkséges intézkedések megtétele,

d.) ajénlatok és részvételi jelentkezések attekintese, értékelése,

e) hianypétlasi felhivasok, tisztazo kérdések feltétele,

f) nyilvanval szamitasi hiba javitasa,

g) nyilvanosan elérhetd nyilvéantartdsokban torténd ellenérzések lefolytatasa,

h) irredlis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések me gtétele,

i) targyaldsok levezetése,

j)  targyaldsokrol jegyz6konyv(ek) keszitese

k) abirdlattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint szilkséges intézkedések megtétele,

1) Kbt 69. § (4) bek. szerinti igazolasok beszerzésére iranyuld intézkedések

megtétele,

m.) Osszegezés elkészitése, szikség esetén modositasa, javitésa,

n) eljaras eredményére vonatkozo tajékoztaté elkeszitése,

0.) Dbiralé bizottsdg munkéjanak dokumentalasa,
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A Pénziigyi Bizottsag és a Polgirmester dontési hataskorébe tartozd feladatok
el6készitése, dontési javaslatok megtétele,

Kozbeszerzesi Dont6bizottsdg 4ltal inditott ecljards esetén sziikséges
intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben torténd
hozzaférés biztositdsa, Snkormanyzat érdekében vald eljaras,

esetleges kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolod6 szabélytalansigi eljards esetén
sziikséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, onkormanyzat érdekében valé eljaris.

A birdlo bizottsdg feladatainak ellatasaért, az intézkedések tartalmaért testiiletként

felel,

mig a sziikséges intézkedések hatariddben tdrténd megvaldsitisaért a biralé

bizottsag elndke felelés.

Unids ¢s nemzeti eljdrasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési cljaras esctén a felelés
tigyintéz6 feladatai kozé és feleldsségi korébe tartozik:

a.)
b)

az eljarast megindité felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kodzbeszerzési dokumentumok elkészitése, dsszeallitasa,

javaslattétel az alkalmassdgi el6irdsokra, értékelési szempontokra, egyéb
lényegi feltételekre, valamint ajanlati biztositék alkalmazasara,

meghivasos eljaras esetén a keretszdmra és a rangsorol4s médjara valé javaslat
megadasa,

az elozetes sszefoglald tajékoztatds elkészitése,

a miiszaki-szakmai leirds elkészitése, elkészittctése,

amennyiben az adott eljards azt megkoveteli, a Kozbeszerzési hatosag, ill.
dontobizottsag tajékoztatasa,

birdlé bizottsigi hatiskérbe nem tartozd jegyzOkdnyvek, emlékeztetdk
vezetése, készitése,

kozbeszerzés lebonyolitds technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok,
részvételi jelentkezések, dokumentumok 4tvétele, drzése, birdld bizottsag
rendelkezésre bocsatésa, sth.),

kapcsolédé adminisztricios feladatok ellatisa, az eljards dokumentumainak
begytijtése, rendszerezett tarolasarél valé gondoskodas,

Irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitdsa, az eljarasrél
jegyzdkonyv készitése,

a megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése,

kozbeszerzési eljaras alapjan megkotenddé szerzodés tekintetében modositasi
igény jelzése a jegyz0 és a Polgarmester felé,

tamogatasbol megval6sulod kozbeszerzések esetében az utéellendrzéshez, ill. ex
ante ellendrzéshez kapcsolédo feladatok elldtdsa, a dokumentumok ellendrzé
szervek részére rendelkezésre bocsatasa, hianypétlasok teljesitése.

Kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédéan a jegyzé ellitia a jelen szabalyzatban
rogzitett elbkeszitd, ill. dltalanos feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében
biztositja a jogi szakértelmet kiilsndsen, de nem kizarolagosan a szerzddések
elkészitéséhez, valamint végzi a kdzbeszerzési feladatok tekintetében felmeriild
altalanos ligyrendi feladatokat.

A biralo bizottsag, a felelés iigyintézd, ill. a Jegyzé tekintetében rdgzitett egyes
feladatok a kozbeszerzési szaktandcsadéra szerzodése keretében 4truhdzhatéak, azzal,
hogy ez szilkséges esetben nem pétolja a testiileti dontéshozatali kitelezettséget.
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Az ajanlattevék felé a Kbt elbirasai szerint teljesitendd tajékoztatasi
kotelezettségének az ajanlatkéré az EKR-ben tesz eleget kivéve ha az elektronikus
Uton torténé kapcsolattartds a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet alapjan nem
kotelezd.

Az ajanlatkérd a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben rendelkezhet \igy, hogy
nem kotelezd az elektronikus Gton torténd kommunikacié és az EKR alkalmazasa.

Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérdl, illetve a
Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérél a Polgdrmester a jogszabalyban
megadott hataridén beliil gondoskodik.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (kiilondsen hianypétlas,
arindokolas, felvildgositas) benyujtdsa elektronikus uton, az EKR-ben torténik,
amelyrd! a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. A
(2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezéseket, az ajanlatokat,
valamint egyéb iratokat (kiilondsen hidnyp6tlés, arindokolas, felvilagositas) megfeleld
gondosséggal kell dtvenni ¢és orizni. Az 4tvételt frasban kell dokumentélni. Az
atvételkor meg kell gy6zodni arr6l, hogy a csomagolédsa sértetlen-e, illetve megfelel-e
a felhivisban &s a dokumenticiéban meghatdrozott kovetelményeknek. A
csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idopontjat, az atad6 gazdaségi
szervezet nevét, valamint az atvevd kézjegyét, vagy ezen adatokkal atvételi
elismervényt kell késziteni.

A (2) bekezdésben foglalt esetckben a részvételi jelentkezések, ifletve ajanlatok,
egyéb dokumentumok &tvételérdl, illetve azok bontdsig tdrténd Orzésérdl -
amennyiben az 4tvétel az Onkorményzatndl torténik — a felelds iigyintézd
gondoskodik.

Az EKR- ben elekironikus titon tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkérod szervezet
képvisel6jének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkérd részérél a
nyilatkozattételhez szilkséges hozziféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az EKR-
ben kitoltstt tirlapot e vélelem alapjén az ajénlatkérd szervezet eredeti nyilatkozatanak
kell tekinteni.

VII. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZERZODESRE VONATKOZO ELOIRASOK

15. § Kiézbeszerzési szerzfdés megkitése, médositisa, teljesitése

(1

)

A szerzbdés megkotését a Polgdrmester — illetdleg az eljards lefolytatdsaval
megbizott kozbeszerzési szaktandcsadd vagy ligyvéd — késziti el6.

A Kbt. 141. § -4ban rogzitett szerzddés modositasi feltételek meglétét, valamint az az
alapjan  sziikséges szerzddésmoédositas eldkeszitését a felelos iigyintézovel
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egylittmikddve a Jegyzé — illetbleg a megbizott kozbeszerzési szaktanicsadd
vizsgélja meg, illetve késziti eld.

A szerzbdést, valamint a szerzédésmodositast az Onkorményzat nevében a
Polgarmester irja ala.

A Kbt. 142. § (1) bekezdés szerint az ajanlatkérd koteles dokumentalni a szerzédés
teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében kételes ellendrizni és dokumentalni
azon szerzOdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kizbeszerzési eljarasban az
értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktél eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

A szerzddés teljesitésének folyamatat a projektfelelds kdveti nyomon, a teljesitést
igazolja.

A Kbt 142. § (1) bekezdésében rogzitett szerzddés teljesitésével kapcsolatos
ellen6rzési és dokumentalési kotelezettség a polgarmesteri hivatal jogi végzettségi
kijeldlt munkatarsianak feladata.

Amennyiben épitési beruhazas sordn az Snkormdanyzat miiszaki ellenért biz meg, a (4)
bekezdés szerinti feladatok egy része a miiszaki ellendrre szerz6désben atruhdzhato.
Kozbeszerzéssel kotott vallalkozasi szerz6dés ellendrzése esctén minden esetben fel
kell hivni a miiszaki ellenér figyelmét, hogy az cllen6rzésre, dokumentalésra,
tobblet-, ill. pétmunka elismerésre, vallalkozdi igény elbiralasira (kiilondsen
akadalyoztatds és egyenértékii termék felhasznaldsa) vonatkozé feladatait a Kbt-ben
szerepld eloirdsokra figyelemmel lassa el. Ezt a miszaki ellendri szerzédésnek
tartalmaznia kell, utalva arra, hogy az ennek be nem tartasabdl eredd karért a miszaki
ellendr felel6sséggel tartozik.

(8) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasardl sz616 Kbt.

135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Polgarmester adja ki. A szerz6déses
ellenszolgéltatas hataridére térténd kicgyenlitéséért a Polgarmester felelés.

(9) A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésében foglalt esetekben a Polgarmester intézkedik a

szerz6dés megsziintetésrol.

VIIL. FEJEZET
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT SZABALYAI

16. § Jogorvoslat kezdeményezése, megtaimadisa

(1)

@)

A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljirds meginditasarél, indokarél,
fobb feltételeirdl és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavonasirdl a képvisels-testiilet
dont.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az onkorméanyzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsira megfelelé szakmai
felkésziiltséggel rendelkez6 személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljarasra a
Polgarmester biz meg.

18



“)

)

A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részere torténd
megkiildése és esetleges hianypotldsa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata.
A kérelmet megkiildése elstt a Polgarmester irja ala.

A kérelemmel inditott eljirds igazgatasi dijanak megfizetésér6l a Polgarmester
gondoskodik.

A Kozbeszerzési Dontbbizottsdg végzésének és érdemi hatérozatdnak bir6sagi
feliilvizsgalatat a (2) pontban meghatirozott személyek javaslata alapjan a képviseld-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben meghatarozott
személyek készitik el és a Polgarmester alairdsat kovetten benyujtjak Kozbeszerzési
Dént6bizottsaghoz.

17. § Egyéb kotelezettségek

(1)

@

€)

4

A Kozbeszerzési Hatdsdg a szerz6dés modositasara és teljesitésére vonatkozd, Kbt-
ben tdrvényben meghatirozott kvetelmények teljesiilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés
j) pontjdban meghatdrozotiak szerint jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a
Kozbeszerzési DontSbizottsag, illetve a birosag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
(1) bekezdés c) pont, 175. §]. Ha az énkormanyzat eljrasat a Hatosag eljaras ala
vonja, errél a képvisel6-testiiletet tajékoztatni kell.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésdgnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlatteviként szerz6dd feél szerzodéses kotelezettségét sulyosan megszegte éseza
szerzbdés felmondésahoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzbdes
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a
nyertes ajénlattevként szerz6dé fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerzodés lehetetlentilését okozta. A bej elentésnek tartalmaznia kell a
szerzddésszegés leirdsat, az annak alapjan alkalmazott jogkovetkezményt, valamint
hogy a szerz6d6 (8] a szerzbdésszegést elismerte-¢, vagy sor keriilt-¢ arra vonatkozoan
perinditasra.

A bejelentés megtételére a képviselé-testiilet dontése alapjan a Polgdrmester
jogosult és koteles.

Az ajénlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosdgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevéként szerz6dd fél szerzédéses kotelezetiségének jogerds birdsagi
hatdrozatban megallapitott megszegése esetén a szerzOdésszegés tényét, leirdsat,
lényeges jellemzdit, beleértve azt is, ha a szerzé6désszegés a szerz6dés felmondaséhoz
vagy a szerzbdést6l valo elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzbdés alapjan
alkalmazhaté egyéb szankcié érvényesités¢hez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6d6 fél olyan magatartasival, amelyért felelds, (részben vagy
egészben) a szerzodés lehetetleniilését okozta.

A bejelentés megtételére a jogerds birosigi hatrozattal egyezd adatokkal a
Polgarmester jogosult és kiteles.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eléirasok betartdsanak ellendrzése, tovabba
a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsdnak, dokumentdlasanak és az
eljaras eredményekét megkotott szerzdések teljesitésének ellendrzése a belsé ellendr
feladata.
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A belso ellendr 3 évente legalabb egy vizsgilat soran ellendrzi a beszerzések alabbi
mozzanatait:

a) a beszerzés el6készitési szakaszdban a részekre bontas tilalmanak figyelembe
vételével helyesen tortént-e a becsiilt érték meghatarozasa,

b) az ajénlati, részvételi felhivasok tartalma megfelel-e jogszabalyokban foglalt
kévetelmenyeknek,

c) rendelkezésre allnak-e az egyes eljarasi cselekmények jegyzékonyvei,

d) az alkalmassagi feltételek, kizaré okok vizsgilata, az érvényesség/érvénytelenség
megéllapitdsa megfelel-¢ a jogszabalyi rendelkezéseknek,

€) a szerz6dés megkdtése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az ajanlati/részvételi
felhivas és kozbeszerzési dokumentumok szerinti tartalomnak megfelelden tortént-
€.

A belsé ellendr tevékenységére a kbltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései, valamint
a Jegyz( 4&ltal jovahagyott, mindenkor hatdlyos belsé ellendrzési kézikdnyv
rendelkezései az iranyadok.
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IX. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK ELFARASRENDJE

18. § A beszerzési eljards

(1) Amennyiben az adott beszerzés becsilt érteke — a Kbt. részekre bontds tilalmara
vonatkozoé rendelkezéseit is figyelembe véve - nem éri el a kozbeszerzési értékhatart,
illetve a Kbt. alkalmazésa az Onkorményzat szaméra valamely okbol nem kotelezo,
vagy az Onkorményzat nem dont a Kbt. alkalmazasa mellett, az eljaras lefolytatasara
jelen fejezet szerint kertll sor.

(2) Amennyiben a beszerzés 6néll6 becsiilt értéke a netté 1 000 000 Ft dsszeget, épitési
beruhéizis esetén a netté 2.000.000,- Ft dsszeget eléri, vagy meghaladja, vagy az
valamely jogszabaly, vagy egyéb dokumentum — kiilondsen Tamogatasi Szerzodés —
alapjan kételezd, az eljaras az ajanlatkérés legalabb 3 ajanlattételre felkért gazdasagi
szerepld részére torténd kdzvetlen megkiildésével indul. A beszerzeés becsiilt értékének
meghatérozisa soran a Kbt. egybeszamitisra vonatkozo6 rendelkezéseit alkalmazni
kell. Az Onkorméanyzat a netté 1000 000 Tt értéket ¢l nem ér6 beszerzesek
tekintetében is jogosult lefolytatni az értékhatart elérd, vagy meghalado esetekre el6irt
beszerzési eljarast.

(3) Amennyiben a beszerzés 6nall6 becsiilt értéke a nettd 1 000 000 Ft dsszeget nem éri
el, gy a szolgéltatas, srubeszerzés, vagy épitési beruhdzas megvaldsitisara iranyul6
szerz6dés egy ajanlattevd ajénlata, egy gazdasdgi szerepl6vel folytatott cgyeztetés,
targyalas alapjan is megkothetd. Ebben az esetben ezen folyamat tekintend6
beszerzési eljarasnak.

(4) Egy ajénlat bekérésével indulhat az eljiras az alabbi esetckben:

a. a szerzddés miiszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok vagy
kizarélagos jogok védelme miatt kizérolag egy meghatérozott szervezettel,
személlyel kithetd meg;

b. épitési beruhdzas vagy szolgéltatis megrendelése esetcben, ha a korabban
megkdtott szerzodésben nem szerepld, de elére nem lathato koériilmények miatt
kicgészitd épitési beruhazés, illetve szolgaltatas megrendelése sziikséges az
épitési beruhazas vagy a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd
épitési beruhazast vagy szolgéltatast miiszaki vagy gazdasdgi okok miaft az
ajanlatkérSt érintd jelent6s nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi
szerzO6déstol;

c. akoribban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a korabbi
nyertes  ajanlattevének  masikkal torténd  helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbol eltérd ¢és nem
illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés ardnytalan
miiszaki-technikai nehézséget credményezne a miikodtetésben és a
fenntartasban.

d. elére nem lathaté okbél eldallt rendkiviili stirgdsség (vis maior) esetén.

21



&)
©

9

(8)

®

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni a Kbt. hatdlya aldl kivételt képezd
arubeszerzésekre, szolgaltatis megrendelésckre és épitési beruhazasokra.

A beszerzési eljardsokban az ajanlatkérd nevében eljard és dontéshozd személy
Oroshéza Varos Polgarmestere.

A beszerzési eljarasok szabdlyszerli elokészitéséért, lefolytatasaért, dokumentalasaért,
a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkdtéséért a Polgdrmester, a szerzédés
teljesitéséért a beszerzéssel érintett iroda vezetSje a felelds.

Az ajanlatkérd nevében eljard személy:

a) dont a beszerzés sziilkségességérdl,

b) dont az ajanlatok értékelési szempontjairdl,

¢) dont arrdl, hogy az ajanlattevikkel sziikséges-e targyalasokat folytatni az
eredményes beszerzés érdekében,

d) jovahagyja az ajanlattételi felhivas szovegét,

€) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jovahagyasardl,

f) dont az ajanlatok benyujtasanak médjaro! (elektronikus/fax/postai ut),

g) dont a nyertes ajanlattevd személyérol, az eljaras eredményérél,

h) az énkorményzat képviseletében megkéti a szerz6dést a nyertes ajanlattevivel.

A beszerzési eljards elSkészitésében, lefolytatdsaban a Polgarmestert a beszerzés
targya szerint illetékes iroda munkatarsa segiti. A beszerzés targya szerint illetékes
iroda munkatarsdnak kozremiikodése az alibbi tevékenységeket foglalja magaban
kiiléndsen:
a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérés,
b) a beszerzés értékénck meghatdrozasa, kiildnds tekintettel a Kbt.-ben
meghatarozott egybeszamitasi szabélyokra,
c) annak vizsgélata, hogy a sziikséges forras biztositott-e, a rendelkezésre allas
ltemezésének meghatdrozasa, a Kozgazdasagi Iroddval egyiittmiiksdve,
d) a beszerzés targyanak szakszer(i és pontos meghatérozdsa, az ajénlati felhivés
Osszedllitdsa és megkiildése az ajanlattevok részére,
¢) javaslattétel a szerzddéses feltételek vonatkozdsaban az Snkorményzat jogi
vegzettségi kijel6lt munkatarsdval egyiittmiikddve,
f) informécioszolgéltatas az ajanlattétel idoszaka alait az ajanlattevdk részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatban,
g) az ajanlatok bontdsa, a szikséges iigyintézés elvégzése (hidnypotlds, nem
egyértelm kijelentések tisztazasa),
h) abiralati szempont alapjan értékeli a beérkezett ajanlatokat,
i) tajékoztatja az ajanlattevoket a beszerzés eredményérél/eredménytelenségérél,
j) gondoskodik a beszerzési eljaras dokumentaldsarol,
k) nyomon koveti a szerzédés teljesitését, a szamlén a teljesitést igazolja.

(10) A beszerzési eljarés sordn valamennyi ajanlattevd szdméara — az egyenlé esély

biztositisa érdekében — az ajanlat megtételéhez szikkséges valamennyi informaciét az
onkormanyzat koteles a tobbi ajénlattevd egyidejii értesitése mellett megadni.

(11) Az ajanlattételi hataridét Ggy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel

megfeleld ajanlatot tehessenek.
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(13)

(14

(15)

(16)

Az érajénlatkérés tartalmét tgy kell meghatdrozni, és a biralati eljarast agy kell
lefolytatni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajénlatot tehessenek és a
szabélyszertien, id6ben benyijtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

Indokolt esetben az Snkormanyzat ajanlatkérési dokumentaciot készithet, amely a
felhivassal egyiitt kezelendd.

Kiilondsen indokolt esetben beszerzési eljaras targyalasos formaban is lefolytathato.
Ekkor ennek egyedi szabalyait a (4), ill. (5) bek. szerinti déntéshoz6 hatarozza meg.

Amennyiben valamely kételezden alkalmazandé eliras — pl. Tamogatasi Szerzédés
alapjan szitkséges, a beszerzési eljarast megel6zéen kotelezd piackutatas lefolytatasa,
vagy egyéb intézkedések megtétele az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
kérének megalapozott —meghatirozdsa érdekében. Ennek teljesitéséért a
Polgarmester felelds.

Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell legalabb a kivetkezé adatokat:

a.) ajanlatkérd neve, azonosité adatai,

b.) ajanlatkérés targya,

c.) szakmai tartalma, a beszerzés mennyisége,

d.) alkalmassagi feltételek — ha eldirasra keriilnek- igazolasuk modja,

e) az ajanlat érvénytelensege megallapitdsanak indokai,

f) fobb pénziigyi, fizetési és szerz6deses feltételek — amelyek elbzetes rogzitését az
Onkorményzat sziikségesnek tartja,

g.) elbiralds médszere,

h.) hianypétlas lehetdségének biztositasa vagy kizarasa,

i) kapcsolattarté adatai, ajanlat benydjtasra vonatkozd elvardsok, aj anlattételi
hataridd,

j.) ajéanlati k6tottség elvart iddtartama,

k.) ajénlat elvart kotelezo adattartalma, benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok

1) azt a tényt, hogy az ajanlatkerés az Onkorményzatot nem kotelezi
szerzbdéskotésre,

m.) szerz6déskdtés varhaté idépontja,

n.) cljaras eredménycrol ajanlatievik kiértesitésénck modja,

0.) azokat az adatokat, amelyeket Tamogatési Szerzddés, vagy egyéb kotelezen
alkalmazandé dokumentum el6ir.

19.8 Ajanlati felhivds kikiildése, modositdsa, visszavondsa

(1)

2

Az ajanlattételi felhivasok fo szabalykent elektronikus, vagy postai uton, vagy fax
Gtjan is kiktildhetdek. Az ajanlatkéréseket ugy kell kikiildeni, hogy az ajanlattevok
egymas személyérdl ne szerezzenek tudomast. Az ajanlattevknek egy eljarasban
ugyanazon a médon és ugyanazon a napon kell kikiildeni a felhivasokat. A kikiildés
tényét s idépontjat dokumentalni kell.

Az onkorményzat az ajénlattételi hatdridd lejartaig modosithatja az ajanlati
felhivasban, illetve a dokumenticidban meghatarozott feltételeket. A modositott
feltételekrdl az ajanlattételi hatéridd lejartaig j ajénlati felhivast kell egyidejiileg
valamennyi ajanlattevonek kiildeni.
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Az Snkorményzat az ajénlattételi hataridé lejartdig visszavonhatja az érajénlatkérést.
Errél valamennyi ajénlattevét haladéktalanul értesitenie kell,

Az ajanlati kotottség bealltaval — nem targyaldsos eljdrdsban az ajanlattételi hatéridé
lejarta — sem az ajanlatkérés, sem az ajanlat nem modosithato.

Hidnypétlas lehetdségét az dnkormanyzat biztosithatja. Ha az 6nkorményzat hianyt
allapit meg, a hidnypétlasi felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrél, a hisnypétlasi
hataridérd! egyidejiileg, frasban telefaxon, vagy elektronikus Giton egyidejiileg koteles
tajékoztatni az &sszes ajanlattevét.

Az Onkorményzat koteles meggy6zodni arrol, hogy az ajanlattevé a hidnypotlasi
felhivasnak megfeleloen eleget tett-e. A hidnypétlas nem eredményezheti az ajanlatok
modositasat,

20. § Az ajidnlatok bontdsa, értékelése

(1) Postai aton beérkezett ajanlatok esetében azok bontési eljaris keretében keriilnek

kibontasra, amelyrél jegyzokonyv készill. A bontési eljarason, ha a déntéshozé az
eljaras meginditasakor masként nem hatérozott, a felel6s tigyintézd és a Jegyzs vesz
részt. Elektronikus uton, ill. faxon érkezett ajanlatokrél ajanlati Gsszesitd készil a
kovetkez6 adatokkal:

a.) ajanlattevé neve, cime,

b.) beérkezés idGpontja,

c.) értékelt ajanlati vallalas,

d.) egyéb elbirdlas szempontjabol relevans koriilmény.

A dokumentalas a kijeldlt felelds iigyintéz6 feladata.

(2) A betrkezett ajanlatok szakmai értékelése a kijeldlt felelés tigyintézé és polgirmesteri

hivatal jogi végzettséggel rendelkezé kijelslt munkatirsinak feladata. Az
ertékelésbe szitkség esetén mds személy, szervezet, kiilsé szakérté is bevonhaté, az
eljarasban végrehajtandé feladatainak meghatérozaséval. Az értékelés alapjan a lehetd
legrévidebb id6n beliil — de mindenképpen gy, hogy az ajénlattevk értesitésére még
az ajanlati kotdttség iddszakan belil sor keriilhessen — a felelds személy(ek)
cléterjesziést készite(nek) a dontéshozé felé.

(3) A beszerzési eljérds eredményérél az 1. § (4), ill. (5) bek. szerinti déntéshozéd dont.

(4) A beszerzési eljards eredményér6l az Onkorminyzat az ajanlaticvbket a lezard

dontését kovetden haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil irdsban tajekoztatja. A

tajékoztatas az ajanlatkérést kikiildé személy feladata.

(5} A kivalasztott ajénlattevivel vald szerz6dés megkdtésére irdnyuld egyeztetéseket a

Jegyzd ¢s a Polgrmester folytatja le. A szerzbdést a Polgarmester irja ala.
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X.FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Az Snkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolité szervezeti egységek ¢&s személyek
kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabélyzat el6irdsait dttanulméanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabélyzat rendelkezéseit a hatdlybalépes utan megkezdett beszerzésekre €s
kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott
kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodo jogszabélyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat az elfogadasat koveté napon lép hatilyba — az ezt kovetben
meginditand6 beszerzésekre és kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni — és ezzel
egyidejiileg hatilyat vesziti a 45/2017. (L. 9.) Pi. hatérozattal elfogadott
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzat.

Oroshdza, 2018, .....covvviieinnnnnnn

Polgarmester jegyzo
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2. szdamu fiiggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT

(MINTA)
N A1 Een, » SO PP (sziiletett:
...................................................... , lakiks oo, TINE

Oroshdza Vires Onkormanyzata Ajanlatkérd 1észér8l a targyl kozbeszerzési eljras
elSkészitésébe bevont személy, ésivagy a Kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIL torvény (a
tovdbbiakban: ,Kbt.”) 27. § (4) bekezdése szerint alakitott Birdalé Bizottsdg tagja,vagy diontéshozo
SZEMEY' @ eviireiiiiiiic e tirgyd kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt kizaré koriilmények,
dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

(,25. § (1) Az ajénlatkérd kiteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny lisztasdganak sérelmét eredményezdé helyzetek
kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részi az eljdrds eldkészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkéré
nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kdzbeszerzési szolgdltatét, valamint az dltala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak pdrtatlan és targyilagos gyakorldsdra barmely okbol, igy
killondsen gazdasdgi vagy mds érdek vagy az eljdrdasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fenndllo
mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt oz eljardsban ajdnlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvdllalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkéré dltal az eljdrdssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezel,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisziségviseldjét vagy feliigyelbizotisdgdnak tagjdt,

bb) tulgjdonosit,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kidzos hdztartdshan €l6 hozzdtartozdjdt az ajdnlatkérd az
eljardssal vagy annak el6készitésével kapesolatos tevékenységbe bevonia,

ha kozremitkidése az eljdrdsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvdnosan mitkodé részvénytarsasdg kivételével -
osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajdnlatteviként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban vészt vevd szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszdggyiilés elnike, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszdgos Birésagi Hivatal elndke,

e) a legfobb tigyész,

) az Alkotmdnybirdsdg elnéke,

g az Allami Szamvevészék elnéke,

h) a Kozbeszerzési Hatdsag, az Egyenld Bandsmod Hatdsag, a Gazdasdgi Versenyhivatal, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdciészabadség Hatdsig, a Nemzeti Vilasztasi Iroda, a Kézponti Statisztikai
Hivatal, az Orszdgos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulgjdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado-

'Megfelels alihtizandé



és Vdmbhivatal, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovdcios Hivatal, a Nemzeti Média- és
Hirkozlési Hatdsag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozdsi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnike

-m)

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozés hdztartdsban él6 hozzdtartozdja
tulajdonaban &llS szervezet.

(7) A (3) bekezdés alkalmazdsdban nem eredményezi a verseny tisztasigéanak sérelmét és nem
osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljardsban,

a) akitdl, illetve amelyt6l az ajdnlatkérd az adott kbzbeszerzéssel kapesolatos helyzet-, piacfelmérés,
illetve a kizbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése
iddpontjdnak megjelolése nélkill, kizdrélag a felmérés érdekében szikséges adatokat kizolve kért
tdjékoztatdst,

b) aki, illetve amely az ajdnlatkérd dital folytatott eldzetes piaci konzultdciéban [28. § (4) bekezdés]
velf részt,

¢} akitdl, illetve amelytél az ajdnlatkérd a tamogatdsra irdnyulé igény (pdlydzat) benyijtéséhoz
sziikséges drajdnlatot kapott,

Jfeltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdsa kapcsim az ajdnlatkérd nem kézolt vele a
kozheszerzési eljdrds sordn az dsszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre
bocsdtott adatok korét meghaladé informdcior. ”)

Amennyiben ez a Kbt. szerint relevans, rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal
megkdvetelt megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai/kézbeszerzési/jogi/pénziigyi® -
szakértelemmel.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudoméasomra jutott, a Kbt. 44. §-anak
(1) bekezdésében és a Polgari Torvénykényv Ptk. 2:47. § (1) — (2) bekezdésében igy meghatarozott
lizleti titkot (ide értve adott esetben a védett ismeretet is) meg6rzom.

Birdlo Bizottsigi tagként, ill. clokészitésbe bevont személyként kotelezettséget villalok tovabba
arra, hogy a Birdl6 Bizottsig munkdjat és a dontéshozé déntésének eldkészitését lelkiismeretesen, a
szakmai tuddsomnak megfelelden segitem, &s tudomasul veszem, hogy a Kbt 27. § (4)
bekezdésében foglaltak alapjan a Birdlé Bizottsag tagjaként a tébbi taggal egyiittesen a Déntéshozd
cl¢ terjesztett javaslatok megalapozottsdgaért felelek.

vagy:

Dontéshozokeént kotelezettséget vallalok arra, hogy a felel6sségi kérdmbe tartozéd kapesolédé
dontéseket a szabdlyok betartisval, az cldterjesztett informaciék maradéktalan figyelembe
vételével, szakmai alapon hozom meg.

Elokészitésbe bevont személy/
BB tag/ddntéshozé

"Megfelel§ alahiizandé



3. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre
(MINTA)
Oroshaza Viros Onkormanyzata ajanlatkérd altal a

............................................... targyban lebonyolitandd kdzbeszerzési  eljaras
elkészitése és lebonyolitasa tekintetében az Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzata 8. §
(12) pontja alapjan az eljarasba bevont személyeket az alibbiak szerint jel6lom ki:

Név Onkorményzattal Végzettség, | Biztositott EKR
fennallo jogviszomy, | képzettség | szakértelem jogosultsag
ill. betoltott pozicio

1.
2.
3.
4.
5.
Fenti személyek kozill a felelds figyintézd: ..........cooovieiriiiiininoniinn
Polgarmester
ALGHIOl  eeiierereieieeeeaeee e (név) (sziil.:

lakik:

.............................................

nevezett kozbeszerzési eljards elOkészitésében és lebonyolitdsaban a szabélyoknak

megfelelden részt veszek.

.............................................

bevont szemely



4. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
Biral6 Bizottsag 1étrehozaséra
(MINTA)
Oroshiza Viros Onkorminyzata ajanlatkérs altal a
............................................... targyban lebonyolitandé kozbeszerzési eljaras

tekintetében az Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzata 9. § (1) pontja alapjan a Biralé
Bizottsag tagjait az aldbbiak szerint jel5lom ki:

Név Betoltott pozicio Végzettség, | Biztositott EKR
képzettség | szakértelem | jogosultsig

1. Biral6 Bizottsag
Elndke

Biral6 Bizottsag Tagja

Biral6 Bizottsag Tagja

Biralé Bizottsag Tagja

Biral6 Bizottsig Tagja

S R el

Biradlo Bizottsag
tandcskozasi joggal
rendelkezd Tagja

A Biralo Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

.......................................

Polgarmester
Alulirott (név) (sziil.:
.......................................................... s lakik:
............................................. ) nyilatkozom, hogy a kijelolést elfogadom, a fent

nevezett kdzbeszerzési eljérasban a Biralo Bizottsag tagjaként a szabdlyoknak megfeleléen
reszt veszek.

bevont személy



