El6terjesztés
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete lilésére

Targy: Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodat érinté intézkedések
Tisztelt Képviselb-testilet!

Az energiavalsag kapcsan az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdéziotthonos
Ovodaja vonatkozasaban az alabbi intézkedési tervet javasolom.

A Nemzeti Kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény a 84.§ (7) bekezdése alapjan
a fenntartd, legkésébb az intézkedés tervezett végrehajtasa éve majusanak utolséd
munkanapjaig hozhat doéntést a nevelési-oktatasi intézmény atszervezeserél. Ezen
rendelkezés alapjan 2022. szeptemberétél évodai telephely megszintetésere és
nyitvatartasi idé cstkkentésére nem kerilhet sor, ezeért mind a nyolc 6voda éptiletben
biztositani kell a fiitést. A 19/ 2002. (V. 8.) OM. rendelet alapjan ,a kézoktatas neveld
és oktatd intézményei tervezési eldirasai” 22 fokban hatarozza meg az o6vodai
csoportszobak hoémérsékletét. A torvényi elbiras miatt a homérseklet nem
csokkenthetd. Az Onkormanyzat energetikusaval torténé egyeztetést kovetben az
alabbi intézkedéséket javasolom:

A gazfelhasznalas csdkkentése:

1. Bajcsy utcai telephely esetében termosztat beallitasa 6-17 ora kozotti
fitésre és a hétvégi szinten tartd flitésre. Az egész épulet flitése
szikseges.

2. Bacska utcai telephely esetében Uj kondenzaciés kazan lzembeallitasa
torténik meg a flitési idészak kezdetére, igy jelentés megtakaritas erhetd
el. Ezen kivill a nem hasznalt éplletrész szinten tarté fltés beallitasa.
Vastag fuggénnyel ezen épuletrész flitési idészakra vald levalasztasa. Két
csoportszoba és a kiszolgalé helységek (mosdok, konyha, folyoso,
fejlesztészoba) flitése szikseéges.

3. Ifjusag utcai telephely esetében a nem hasznalt éplletrész szinten tartd
flités beallitasa. Két csoportszoba és a kiszolgald helységek (mosdok,
konyha, folyoso, fejlesztészoba) flitése szikséges.

4. Kond utcai telephely esetében a termosztat bedllitasa 6-17 ora kozotti
fitésre és a hétvégi szinten tartd fltesre, a kazan beallitasainak
valtoztatasaval a kazan mikoédésének hatékonyabba tétele. Az egész
épllet flitese szikséges.

5. Matyas kiraly utcai telephely esetében a nem hasznalt éplletrészeken a
radiatorok elzarasa. Egy csoportszoba és a kiszolgald helysegek (mosdo,
konyha, folyoso, fejlesztdszoba) flitése sziikséges.



6. Moricz Zsigmond utcai telephely esetében termosztat beallitasa 6-17 6ra
kozotti flitésre és a hétvégi szinten tartéd flitésre. Az egész épiilet flitése
szlkséges.

7. Uzsoki utcai telephely esetében termosztat beadllitasa 6-17 6ra kozotti
fitésre és a hétvegi szinten tartd flitésre. Az egész épiilet flitése
szilkseges.

8. Székhely Ovoda esetében termosztat beallitasa 6-17 dra kozotti fltésre és
a hétvégi szinten tarto fltésre. Az egész épiilet ftése sziikséges.

9. Szombati munkanap esetén, egy varoskdzponti épulet nyitva tartasaval
biztositanank a gyermekek ellatasat. igy a tébbi épiletet nem kellene
felf(iteni.

10.A Karacsony és Szilveszter kozotti idészakban eddig egy telephelyen
lattuk el a gyermekek felligyeletét. Igeny felmérés utan esetlegesen teljes
zarva tartas rendelhet6 el erre az idészakra. (1-2 gyermek szokta igénybe
venni az 6vodai ellatast.)

11.A melegviz eléallitasa gaz és villanybojlerekkel térténik, ezt a gyermekek
kézmosasara és mosogatasra hasznaljuk. Felhasznalasara kilonds
figyelmet forditunk.

Elektromos aram felhasznalas csokkentés:

A 19/ 2002. (V. 8.) OM. rendelet alapjan ,a kdzoktatas neveld és oktatd intézményei
tervezési elbirasai” alapjan a csoportszobak vilagitasanak legalabb: 400 lux,
kivanatos: 500 lux -nak kell lenni. A vilagitas az épiletekben korszert.

Felesleges villamos eszk6zoket nem hasznalunk, klima berendezés nincs.

1. Az ételminta tarolasara a HACCP rendszer el6iras miatt az épuletekben
hitészekrény hasznalata kotelezoé.

2. A nem hasznalt helyiségek vilagitasat lekapcsoljuk.

3. Szamitdégepeket csak az iroda helyiségekben, az adminisztrativ
munkavégzes ideje alatt hasznaljuk.

4. A mosogepek hasznalata a szikséges mértékben torténik. (fliggony,
textiliak tisztantartasa)

Fokozottabb energia valsag esetén esetlegesen alkalmazhatd tovabbi intézkedési
lehetésegek, amelyek eldzetes fenntartoi egyeztetést igényelnek:

A Nemzeti Kéznevelésrol sz6ld 2011. évi CXC. torvény a 84.§ (5-6) bekezdése

(5) * Az atszervezés tilalmara vonatkozo rendelkezést nem kell alkalmazni, ha a
székhely, telephely megvaltoztatasara azért keriil sor tanitasi évben, nevelési évben,
mert az éplletet, helyiséget, terliletet megfelelé idében nem lehetett birtokba venni,
vagy a nevelési-oktatasi intézmény altal hasznalt épulet, helyiség, terllet varatlanul
alkalmatlanna valt a rendeltetésszer( hasznalatra.



(6) * A kéznevelési feladatokat ellaté hatdésag engedélyezi a miikddési engedéllyel
rendelkez6 intézmények fenntartoi szamara a székhely, telephely valtozasat tanitasi
évben, nevelési evben mas, elére nem lathatd okbdl is. Ha a fenntartd harom éven
beliil masodszor keri eldre nem lathatd okbdl a székhely-, telephelyvaltozas
engedélyezését, a kbznevelési feladatokat ellaté hatésagnak le kell folytatnia a 34. §
(2) bekezdésében szabalyozott térvényessegi ellendrzést.

Kérem a Tisztelt Képviselt-testiiletet tajékoztatasom elfogadasara.

Oroshaza, 2022. szeptember 15.

Mo f—

Németh Gabriella







Eloterjesztés
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete lilésére

Targy: A Justh Zsigmond Varosi Kényvtarat erintd intézkedések

Tisztelt Képviselb-testilet!

Az energiavalsag kapcsan a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar vonatkozasaban az
alabbi intézkedési tervet javasolom.

A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdézmlivelédésrol
sz06l6 1997. évi CXL. térvény 4.§ a) és b) pontjai, valamint az 54.§ (1) a) és b) pontjai
régzitik a nyilvanos kdnyvtari ellatas alapelveit és alapkévetelményeit:

»4. § Mindenkinek joga, hogy
a) * megismerhesse a kulturalis javakat és ezek jelentéségét a térténelem

védelmével kapcsolatos ismereteket a muzealis intézmények tevékenysége, a
kényvtari szolgaltatasok, az oktatas, a kézm(ivelédés, az ismeretterjesztés, a sajtod
és a tdmegtajékoztatas utjan,

b) * a kulturalis alapellatas keretében igénybe vegye a nyilvanos kényvtari ellatas
rendszerét, a muzealis és kézmivelbdési intézmények szolgaltatasait,”

,04.§ (1) * A nyilvanos kényvtar alapkdvetelményei:

a) mindenki altal hasznalhato és - e térvéeny elter6 rendelkezése hianyaban -
megkozelithetd;

b) rendelkezik kizar6lagosan a kdnyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel;

c) rendszeresen, a felhasznaldk tébbsége szamara megfeleld idépontban, 6tezer 6
feletti telepllésen mikddo telepllési konyvtar esetében legalabb heti 25 éraban,
tovabba legalabb havonta két hétvégi napon tart nyitva;”

Az energiatakarékossag céljabdl tervezett intézkedések megfelelnek a fenti,
kényvtarra vonatkozé hatalyos jogszabalyi elbirasoknak. A tervezett intézkedések
mellett a kényvtar a kotelezd feladatait tovabbra is el tudja latni.

A konyvtar altal tervezett és mar bevezetett rezsicsdkkentd intezkedések a
kdvetkezok:

1. A nyitvatartasi id6 csékkentésre kertl. A kényvtar szombatonként csak minden
hénap els6 és harmadik szombatjan tart nyitva 9 6ratol 13 6raig.

2. A gyermekkonyvtari terllet atadasra keril a Petdfi Mlvelédési Kdzpontnak,
gyermekkdnyvtar atkoltdztetésre kertl a jelenlegi olvasdterembe. Meg kell oldani az
olvasoteremben talalhatd helytorténeti gyljtemény, a folydiratok, az olvasétermi
gyljtemény, a butorok és a szamitogépek elhelyezését, valamint az elavult tartaimu
konyvek, CD-k és videokazettak, illetve a feleslegessé vald butorok selejtezését,
elszallitasat.



3. A nyari idészakban a klimahasznalat telijes kizarasa. Kivetelt kepezhetnek a
rendezvények, jatszohazi foglalkozasok.

4. A fltési idészakban a benti hétmérséklet beallitasa maximum 18 °C-ra
(amennyiben a teljes hazban be lehet ezt allitani).

5. Az olvasoi terekben a hémérséklet temperalasa a rendelkezesre allé klimak
segitségével — amennyiben a klimak alkalmasak erre - a flitési szezonban, szikseg
szerint.

6. A flités és vilagitas teljes lekapcsolasa a hasznalaton kivili részeken (pl. iroda,
raktar).

7. A szamitogépek, elektronikai eszkézok kikapcsolasa a hasznalat befejezésekor.
8. A meleg viz elzarasa a teljes hazban.

9. Csak olyan rendezvények szervezése, melyek semmilyen formaban (honorarium,
vendéglatas) nem terhelik a koltsegvetest.

9. A terembérleti dij emelése 4.000,- Ft/érarol 6.000,- Ft/6rara.

A valtozasok kozul a nyitvatartasi idé modositasa érinti a konyvtar Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat, annak modositas tervezete a hatarozat mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiletet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Oroshaza Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete jovahagyja a Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar 2022. szeptember 28-t6l hatalyos, a jelen hatarozat mellékletét
képezd Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatat.

Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester a Szervezeti es Mikodési
Szabalyzat alairasaért
Buzai Csaba igazgatd a Szervezeti és Muakddési
Szabalyzattal kapcsolatos szukséges intézkedések
megtételeert

Hatarid6: azonnal

Oroshaza, 2022. szeptember 15.
AR,

Buzai Csaba
igazgato



A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar
Szervezeti és Mukodési Szabalyzata

JUSTH ZSIGMOND
VAROSI KONYVTAR

egységes szerkezetben 1., 2. €s 3. mdédositasaval,
hatélyos 2022. szeptember 28. napjatol
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1 Altalanos rendelkezések
1.1' Az intézmény miikodését meghatarozo legfontosabb jogszabalyok

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérsl

2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrol

2012. évi 1. toérvény a munka térvénykényvérdl

1997. évi CXL. t6rvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a

koézmivelddésrol

e 2020. évi XXXII. torvény a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyénak atalakuldsarol, valamint egyes kulturalis targyu térvények modositasarol

e 3/1975. (VIIL17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérél
(leltarozaséarol) és az allomanybodl torténd t6rlésrol szol6 szabalyzat kiadasarol
6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrél

e 379/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérdl

e @ o o

1.2 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intézmény
adatait és szervezeti felépitését, a vezetok és alkalmazottak feladatait és jogkorét, valamint a
mukodési kereteit.

1.3 A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szdméra jogszabalyokban, testiileti hatdrozatokban megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és miikidési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed:

e azintézmény vezetdire

e az intézmény dolgozobira

e az intézményben miikodd kdzosségekre

e valamint az intézmény szolgaltatasait igénybe vevé hasznaldkra.

1.4 A kényvtarra vonatkozé legfontosabb adatok

1.4.1 Alapadatok

A konyvtar neve: Oroshéza Vérosi Onkorményzat Justh Zsigmond Vérosi Konyvtara
A konyvtar révid neve: Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar
Mozaiksz6: JZSVK

Nemzetkozi kapcesolatokban hasznalt idegen nyelvii elnevezése:
Justh Zsigmond City Library
Justh Zsigmond Stédtische Bibliothek
A kinyvtar székhelye, cime és elérhetdsége:
Magyarorszag
Békés megye
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.
Levelezési cime: 5901 Oroshaza, Pf. 10.

1 2020. november 01-t61 modositotta a 65/2020. (VIL.9.) K.t. hatirozat mellékleteként kiadott ,,Oroshaza Varosi
Onkorményzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtara Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak 2. médositasa”
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Telefon: +36 68/413-696 Felndtt olvasdszolgalat
+36 68/412-075 Gyermekkonyvtar
A kionyvtar adészama: 16652754-2-04
Bankszdmla vezet6 fiok:  OTP és Kereskedelmi Bank Oroshézi Fidkja
A bankszamla szama: 11733041-16652754
A kinyvtar torzskonyvi azonosité szima: 634553
Az intézmény statisztikai szamjele: 16652754-9101-322-04
Nyilvanos kinyvtarak jegyzéke szerinti KSH és megyekod: 0423065-BE

1.4.2 A koényvtar bélyegzdi
Hivatali korbélyegzo felirata:
Oroshéza Varosi Onkormanyzat
Justh Zsigmond Vérosi Konyvtara
Oroshaza
A kor kdzepén Magyarorszag cimere.
A konyvtar fejbélyegzdje:
Justh Zsigmond Varosi Konyvtar
5901 Oroshaza, Kossuth u. 3. Pf. 10.
Tel.: (68) 413-696 = (68) 412-012 © Fax: (68) 412-384
Honlap: www.justhvk.hu » E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Szamlaszam:11733041-16652754
Adoszam: 16652754-2-04
A Gyermekkonyvtar fejbélyegzije:
Justh Zsigmond
Varosi Kényvtar
Gyermekkonyvtara
5901 Oroshaza, Pf. 10
Kossuth u. 3.
Telefon: (68) 412-075
Tulajdonbélyegzé (kor alaku):
Justh Zs. Varosi Koényvtar *Oroshaza*

1.4.3 Az intézmény szimbolumai ) )
Felnott konyvtar Gyermekkonyvtar

JUSTH ZSIGMOND
VAROSI KONYVTAR

AHOL AZ OLVASO TEREM(T)

GYERMEK :(:.'m VT

1.4.4 A konyvtar elektronikus elérhetésége

Honlap www.justhvk.hu
https://ohkiskonyvtar.justhvk.hu/

e-mail konvvtar(@justhvk.hu

Twitter www.twitter.com/justhvk
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Skype justhvk

Facebook www.facebook.com/justhvk
www.facebook.com/ohkiskonyvtar

1.4.52 A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar részlegeinek nyitvatartasa

Felnott altalanos nyari Gyermek- altalanos nyari
konyvtar nyitvatartdas nyitvatartas konyvtar nyitvatartds  nyitvatartds
hétfo 10-18 9-17 hétfo 10-18 9-17
kedd 10-18 9-17 kedd 10-18 9-17
szerda 10-18 9-17 szerda 10-18 9-17
csiitortok  10-18 9-17 cstitortok 10-18 9-17
péntek 10-18 9-17 péntek 10-18 9-17
szombat minden - szombat minden -

hénap elsé honap elsé

és harmadik ¢s harmadik

szombatja 9- szombatja

13 9-13

A konyvtar atlagos heti nyitvatartasa: altaldban heti 44 oOra, nyari nyitvatartas alatt 40 6ra, heti
nyitvatartds éves atlaga: 42 ora

1.5% A konyvtar fenntartasa és feliigyelete

Az alapitas éve: 1952

Torzskonyvi nyilvantartas szerinti alapitas idépontja: 1992. 01.10.

Alapité Okirat médositasa: Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2003. marcius 27. - hatarozat 37/2003. (1I1.27.) Kt. sz. hatarozat

2005. aprilis 01. - alapito okirat 36/2005. (IV.01.) Kt. sz. hatarozat
2008. januar 25. - alapitd okirat 9/2008. (1.25.) Kt. sz. hatdrozat
2008. augusztus 01. - alapito okirat 343/2008. (VIIL.01.) Kt. sz. hatdrozat
2009. méajus 08. - alapito okirat 198/2009. (V.8.) Kt. sz. hatarozat

2009. szeptember 25.- alapité okirat 341/2009. (IX.25.) Kt. sz. hatarozat
2011. szeptember 16.- alapitd okirat 238/2011. (IX.16.) Kt. sz. hatarozat
2012. februar 03. - alapit6 okirat 23/2012. (I1.3.) Kt. sz. hatarozat

2014. januar 24. - alapité okirat Alapito Okirat kiegészités
2016. oktober 28. - alapito okirat 300/2016. (X.28.) Kt. hatarozat
2020. jalius 09, - alapité okirat 63/2020. (VIL.9.) K.t. hatarozat

A koltségvetési szerv fenntartéjinak neve és cime
Oroshdza Varos Onkormanyzata
5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

A koltségvetési szerv iranyité szervének neve és cime
Oroshéza Varos Onkormanyzata
5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

2 2020. julius 13-t6] modositotta a 64/2020. (VI1.9.) K.t. hatarozat mellékleteként kiadott ,,Oroshdza Varosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Vérosi Konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak 1. médositasa”
3 2020. november 01-td] kiegészitette a 65/2020. (VIL.9.) K.t. hatdrozat mellékleteként kiadott ,,Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara Szervezeti és Miitkodési Szabélyzatanak 2. médositésa”
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A koltségvetési szerv agazati iranyitisa és feliigyelete
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar agazati iranyitasat és feliigyeletét az Emberi Er6forrasok
Minisztérium Konyvtari Osztalya latja el.

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét a Képviselo-testiilet bizza meg pélyazat Gtjan, hatérozott idore, az
egy¢éb munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az intézmény engedélyezett létszama: 10 6.

A koltségvetési szerv tipusa, az alapit6 szerint: helyi Snkormanyzati kltségvetési szerv.
Kozszolgaltato szerv fajtaja szerint: kdzintézmény.
A konyvtar jogallasa: helyi 6nkormanyzat altal fenntartott 6nallo jogi személy.

1.5.1 A konyvtar gazdalkodasa, feladatellatashoz gyakorolt funkcié alapjan

Az intézmény tipusa: Onkorményzat altal fenntartott nyilvanos koényvtari feladatokat ellatd
telepiilési (varosi) konyvtar.

Eléiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd, gazdasidgi szervezettel nem rendelkezd,
alaptevékenységét onalloan latja el.

A szellemi és fizikai tdmogatdé tevékenységeket (ezen beliil kiilondsen a pénziigyi-gazdasagi
feladatokat) Oroshdza Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala latja el. Gazdalkodasat az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 1. fejezete rendelkezései szerint éves koltségvetés
alapjén végzi.

1.5.2 A kényvtar agazati és szakfeladati besorolasa
Szakagazati szama: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység
Alaptevékenysége kormanyzati funkci6 szerint:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar kézkonyvtari feladatot ellatd, nyilvanos, teleptilési konyvtar.

2. Az intézmény feladata, tevékenysege
2.1 Kiildetésnyilatkozat

Az oroshazi Justh Zsigmond Varosi Kényvtar a miivelddés és kikapesolddas fontos helyszine,
alapintézménye. Megkiilonboztetés nélkiil, mindenki szdmdra lehetdvé tessziik az altalunk gytijtott,
megorzott, feldolgozott és szolgaltatott dokumentumokhoz és az informaciohoz valdé szabad
hozzaférést. Biztositjuk az esélyegyenloséget a tarsadalombdl barmilyen okbdl kiszoruld, hatranyos
helyzetli emberek szdmara. Tdmogatjuk az egész életen at tartd tanulast, segitjiik a kiilsnbozd szintii
oktatasi programokban résztvevok felkésziilését. Lehetdséget biztositunk a szabadidé tartalmas és
kreativ eltoltésére, hozzajarulunk a felndttek és a gyermekek olvasasi kultarajanak fejlodéséhez.
Konyvtarunk a valtozatos, szinvonalas programok, kisebb csoportfoglalkozasok szervezésével a
milvelddés és kikapcsolddas fontos helyszine, kdzosségi tere minden korosztaly szamara. Gytijtjiik,
feldolgozzuk és elérhetové tessziik a helyi kulturdlis értékeket, kiilonds tekintettel Oroshaza
irodalmi életére. Konyvtarunk szakmailag felkésziilt, széles latokorl, sokoldalu, elhivatott
munkatarsakkal nynjt segitséget a hasznaloknak.

2.2 A konyvtar céljai
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Az informacidhoz a korlatozas nélkiili, azonnali hozzaférés biztositasa az esélyegyenloség
jegyében

Az egész életen 4t tartd tanulds tdmogatasa, a kiilonb6z6 szintli oktatdsi programokban
résztvevok segitése

Lehetdség biztositasa a szabadid6 hasznos és kreativ eltdltésére

Az olvasaskultira fejlesztése, olvasdsra §sztonzés, a konyvtarhasznalat népszerisitése

Helyi kulturalis értékek gytjtése, feldolgozasa, kozvetitése, kiilonds tekintettel Oroshaza
irodalmi életére

Egyiittmiikodés a helyi intézményekkel, civil szervezetekkel, és kozosségekkel; munkajuk,
tevékenységiik timogatasa

Szakmailag felkésziilt, széles latokort, sokoldalt, elhivatott munkatirsak nyujtsanak
segitséget a konyvtar hasznaloinak.

Az oroshazi Justh Zsigmond Varosi Konyvtar — 1997. évi CXL. torvény 54-55. §-a alapjan
nyilvanos kényvtar:

e ® e @ o o

mindenki altal hasznalhaté és megkozelitheto,

vezetbje fels6fokn szakiranyu végzettséggel rendelkezik és konyvtari szakembert alkalmaz,
rendelkezik kizarolagosan kényvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel,
rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megfeleld idépontban tart nyitva,

helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek,

statisztikai adatokat szolgaltat,

elnevezésében megjelenik a konyvtar kifejezés.

2.3 A konyvtar alapfeladatai

A fenntarté altal kiadott Alapitdo Okiratban és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kdzz¢é teszi,

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdérzi, gondozza €s rendelkezésre bocsatja,
tijékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

biztositja mas kényvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacioeserében,

biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetéségét,

a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudés, az informacios milveltség elsajatitasaban,
az egész €leten at tartd tanulas folyamatéban,

segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatés és az
adatbazisokbol térténd informaciokéres lehetdséget,

kulturalis, kozosségi €s egyéb konyvtari programokat szervez,

tudas-, informacio- és kultirakdzvetitd tevékenységével hozzdjarul az életmindség
javitdsahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

a szolgaltatasait a kényvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

A nyilvanos koényvtar az altala lizemeltetett, kiskortak altal is hasznélhato, internet-
hozzéaféréssel rendelkezd szamitogépek haszndlatat a kiskortak védelmét lehetévé tevo,
konnyen telepitheté és hasznalhatd, magyar nyelvi szoftverrel ellatva biztositja a kiskoraak
lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekében.

A fenntart6 kiegészito feladatokat nem hatérozott meg.

A kényvtar gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,

o kézhasznu informacios szolgaltatast nyujt,

o helyismereti informaciokat és dokumentumokat gytijt,

o szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.
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2.4 A konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar feladatait a szolgéltatdsokon keresztiil latja el. A szolgdltatasok biztositdsa szervezett és
szakszert kapesolat a konyvtarhasznalo és a konyvtar kozott. A konyvtar szolgaltatasait kozvetleniil
és korlatozas nélkiil biztositja a felhasznaloknak.

2.4.1 A kényvtar alapszolgaltatasai

konyvtarlatogatas,

a gyljtemény helyben hasznalata,

allomanyfeltar6 eszk6zok, katalogusok hasznalata,

informacié a konyvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairol.

A konyvtar alapszolgaltatisai ingyenesek.

2.4.2 A konyvtar szolgaltatasai

A kényvtari dokumentumok meghatarozott kdrének kolesonzése, eléjegyzése, a kolesonzeési
idé meghosszabbitasa.

Téjékoztatds a konyvtar és mds konyvtdrak alloményarol, a konyvtdri adatbazisokbol,
adattarakbol és az Interneten elérhet$ informaciokrol.

Koényvtarkozi kilesonzés eredetiben és masolatban.

Bibliografiai és szakirodalmi tdjékoztatas, irodalomkutatas.

Kozhasznt informaciok gylijtése, feldolgozasa és szolgaltatasa.

Helyismereti, helytorténeti informaciok gyUjtése, feltarasa s szolgaltatasa.

Szamitogépes szolgaltatasok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek hasznéalata, adatok
mentése kiilsé hordozora, ideiglenes adattarolas, nyomtatas, szkennelés.

A digitalis irastudas, és informacios miveltség elsajatitasanak segitése.

Egyéb irodai szolgaltatasok: fénymasolas, laminalas, iratfiizés, fax hasznalata.

Eurépai Unidval kapcesolatos informaciok szolgaltatasa.

Egész életen 4t tartd tanulds tdmogatésa. Oktatasban és képzésben résztvevok informacio
ellatasa, informacidkeresés segitése.

Elbzetes bejelentés alapjan csoportok fogaddsa, csoportos konyvtari foglalkozasok tartasa.
Kulturalis, kozosségi, kozmiivelddési rendezvények és egyéb programok szervezése.

Az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetosége.

2.4.3 Szocialis funkciobol adodé szolgaltatasai:

Vakok és csokkentlatok szamara hangoskényvek kolesonzése.

Hallassériiltek a konyvtar rendezvényein indukeiés hurok segitségével hasznalhatjak
hallokésziilékeiket.

A szamitogép hasznalatat felolvasé szoftverrel segitjiik a latassériilteknek.

A konyvtari szolgiltatisok igénybevételének szabalyait, adminisztrdciojat és teritési dijait a
Konyvtarhasznélati szabalyzat tartalmazza. A Konyvtarhasznalati szabélyzat az SZMSZ III. szamu
melléklete, melyet a konyvtar nyilvanossagra hoz.

2.5 Konyvtari rendezvények, programok

2.5.1 Nyugdijas pedagogusok Justh Zsigmond olvasékore

Az id6sebb korosztaly tagjai koziil sokan vagynak a valodi kozosségi életre, ezért is hivtuk €letre
2012 6szén az oroshazi Nyugdijas Pedagogusok Egyesiiletével kozosen a Nyugdijas pedagdgusok
Justh Zsigmond olvasokorét. A kor tagjai havi egy alkalommal eldaddsokat hallgathatnak,

beszélgetnek friss irodalmi élményeikrdl, illetve nyelvi és irodalmi jatékokat jatszhatnak a
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résztvevok.

2.5.2 LélekVitamin Klub

2014 februdrjaban alakult meg az 6tven felettieck bevondsaval a LélekVitamin Klub. A havi
gyakorisagl foglalkozasok témajat kdzdsen dontik el, amit érdekesen és szinesen dolgoznak fel. Az
egyes alkalmak lehetéséget biztositanak egymas megismerésére, a sajat gondolatok és tapasztalatok
megosztasara. A kortars csoport nyiltabban és 6szintébben beszéli meg a problémait, olykor
segitoként vannak jelen a kozosség tagjai.

2.5.3 MiiKedvelo

Az olvasasfejlesztés, olvasasnépszeriisités és a kozosségépités teriiletén konyvtarunk tobb
tevékenységgel van jelen. Az olvasovezetés, olvasoi tanacsadds, olvasdsra 6sztonzés a tajékoztatds
mellett kiegésziil tematikus, specidlis szépirodalmi kdnyvajanlasokkal. Az olvasasfejlesztés és -
népszerisités specidlis céla, kifinomultabb formdja a biblioterdpia. Az irodalomterapias
foglalkozasokon egy-egy értékes szépirodalmi alkotds (novella, vers) élményszintii feldolgozasa
torténik. A nyitott csoportfoglalkozasok célja a szépirodalom, az olvasas megszerettetésén tul az
Onismeret-fejlesztés, a kiilonb6z6 kommunikacios és az egyéni életmindség javitisat segitd,
tamogaté képességek, készségek fejlesztése, hiszen a szépirodalom remek lehetdség arra, hogy az
ember jobban megismerje onmagat, sajat és masok viselkedésének mozgatérugoit. A biblioterapids
foglalkozasunk a MiiKedvel6 cimet viseli.

2.5.4 Oroshazi Moly Galeri

A virtualis baratsagok kiteljesitése a valé vilagunkba szép és izgalmas feladat, ezért a konyvtarnak a
lehetd legaktivabban kell jelen lenni az interneten. Ennek szellemében alakult meg 2012
decemberében az Oroshazi Moly Galeri, ahol havi rendszerességgel talalkoznak a fiatal, jellemzéen
huszonéves tagok. A talalkozokon minden tag megoszthatja aktualis olvasmanyélményeit, emellett
kozos jatékokra is alkalmat ad.

2.5.5 Tarsas-Jaték-Est

A 12 ¢év feletti gyerekeknek, a jatszani szeretd felnStteknek és akar egész csalddoknak kindlunk
alternativat szabadidejiik hasznos elt6ltésére a havi Tarsas-Jaték-Esteken. Ezek az esték — amellett,
hogy kozdsségi élményt nytjtanak, — segitik a gyerekek szocializaciojat. A jaték élménye mellett
szerepet kap a szabélykovetés gyakorlasa, az alkalmazkodas, egymas elfogadasa, a killonbozo
koresoportok egyiittmikodése is.

2.5.6 Justh Zsigmond vers- és prozamondo verseny

Konyvtarunk — ird, irodalomszervezé névadodja elétt tisztelegve, sziiletésének évforduldja
alkalmabol — minden év februarjaban megrendezi a Justh Zsigmond vers- és prozamondé versenyt,
melyre a kornyezé megyékbdl is jelentkeznek fiatalok.

2.5.7 Gyoparka tiindér mesemondo verseny

2013 ota a Justh Zsigmond Varosi Koényvtar a f6 szervezdje a Karolyi Fillsp Béla és a Helios
Alapitvany altal elinditott Gyoparka Tiindér mesemond6 versenynek, melyet segit6, tamogatd
partnerek bevonasaval rendeziink meg nagycsoportos dvodasok és kisiskolasok részére.

2.5.8 Jatszohazak, kézmiives foglalkozasok a gyermekkonyvtarban

A gyermekkoOnyvtari kézmiives foglalkozasok kiemelkedd eseményekhez, alkalmakhoz
kapcsolodnak. Ilyen kiemelkedd alkalom a kardcsony- és hlisvétvaras, marcius 15., valamint a
nyari sziinet, amikor juliusban ¢és augusztusban nyari jétszohazakat szerveziink. Ingyenesen

12

Justh Zsigmond Vdrosi Konyvidr - Ahol az olvasé terem(t)



biztositunk programot a gyerekek szabadidejének hasznos eltoltéséhez, ahol fejlesztjik a
kéziigyességiiket, kreativitasukat.

2.5.9 Oroshazi multidézo

2013 nyaran egy Uj feliileten, a multidezo.tumblr.com oldalon kezdtiik Gjra a 2012-ben blogunkon
elinditott Oroshdzi multidéz6 cimili sorozatunkat. A konyvtarunkban fellelhetd ujsagokbdl
szemezgetiink, a teljesség igénye nélkiil, ugy, hogy minden napra jusson legaldbb egy-egy hir a
multbol.

2.6 Adatbazisok

2.6.1 NAVA-pont

Konyvtarunk 2007 o6ta NAVA-pontként is miikddik. A NAVA — azaz Nemzeti Audiovizualis
Archivum — egy kotelespéldany-archivum, ami az orszagos televiziok €s radiok magyar gyartasa
vagy magyar vonatkozasu miisorait gyiijti, tarolja, és dolgozza fel. A miisorokat csak az arra kijelolt
helyeken, a NAVA-pontokon lehet megnézni, téritési dij nélkiil, a kényvtar nyitvatartasi idejében.

2.6.2 Arcanum Digitalis Tudomanytar

2016 nyaratdl konyvtarunk szamitégépein is elérhetdé az Arcanum Digitalis Tudomanytar tSbb
milli6  oldalnyi, teljes szovegli tartalma, miutdn csatlakoztunk az  Elektronikus
Informacioszolgaltatis Nemzeti Programhoz. Az Arcanum Digitalis Tudomdanytar (ADT) az
Arcanum Adatbazis Kft prémium szolgaltatasa, amely a teljesség igényével teszi hozzaférhetéveé és
kereshetévé multunk legfontosabb nyomtatott forrdsait (tudomanyos €s szakfolyoiratok, heti- és
napilapok, valamint lexikonok és tematikus konyvgytjtemények legjavat).

2.7 Digitalis Jolét Program Pont

Kényvtarunk internetes része Digitalis Jolét Program Pontként is iizemel. A konyvtar ID szdma:
4396. A szolgaltatisokat teljes nyitvatartasi idében igénybe lehet venni.

3 A konyvtar gyiijteménye

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar 1997. évi CXL. térvény 55. § 65 §, valamint a
kiildetésnyilatkozata alapjan altalanos gytijtékori telepiilési (varosi) konyvtar. A kdnyvtari allomany
alakitasarol a Gyiijtokori szabalyzat rendelkezik, ami az SZMSZ 1. szamu melléklete.

A konyvtar gyljteményét folyamatosan gondozza, feltarja és az olvasok szédmara, szabadpolcon
rendelkezésre bocsajtja. A konyvtari allomany formai és tartalmi feltarasarol a Katalogizalasi
szabalyzat rendelkezik, a konyvtari allomany nyilvantartdsira a Nyilvdntartasi szabalyzat
mérvado, ami az SZMSZ II. szamua melléklete.

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar gyiijteményét az alabbi egységek képezik:
Felnott konyvtar

Gyermekkonyvtar

Helyismereti gylijtemény

Zenei gyljtemény

Az egyes gylijteményrészek kezelésére ¢s a hozzajuk kapcsolodd szolgaltatasok szabélyaira az
egyes szabalyzatok részletesen kitérnek.
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44 A konyvtar szervezeti felépitése és mikodése

A Justh Zsigmond Viarosi Konyvtar munk4jat stratégiai terv és éves munkatervek alapjan végzi. A
konyvtar munkatarsai feladatukat munkakéri leiras alapjan latjak el. A konyvtari munka szervezése
az igazgato feladata, a konyvtari munka irdnyitasat €s annak értékelését munkaértekezleten hajtja
vegre.

A konyvtar alapfeladatait biztosité konyvtari tevékenységek
e akoényvtari szervezet iranyitasa

a gylijtemény kezelése, nyilvantartasa, katalogizalas

a szolgaltatasok, konyvtarhasznalat biztositasa

informatikai feladatok

konyvtari mindségiranyitas

a konyvtar gazdalkodasa, ligyiratkezelés

4.1 A konyvtari feladatkorok

4.1.1 Szervezés, iranyitas

Megtogalmazza kdnyvtara hosszutavu (és ennek részeként: rovidtavu) tervét. Megtervezi, illetve az
uj feladatoknak megfeleléen ujrafogalmazza konyvtara Szervezeti és Miukodési Szabalyzatat,
megszervezi a szolgaltatdsok rendszerét, a szolgaltatasok tipusait, formajat, feltételeit. A mikddo
szolgdltatasokat idonként kiilonb6z6 moddszerekkel ellendrzi, az igények és a sziikségletek
valtozasanak megfelelé valtoztatdsokat végrehajtja. Rendszeresen kontrollalja a szolgaltatasok
rendeltetésszerlii miikodését, a szakmai kovetelményeknek és az adminisztrativ eldirasoknak valo
megfelelésiiket.

4.1.2 A gytujteményhez kapcsolodo feladatkorok
Gyiijteményszervezés

e gyarapitas (kinalatkészités, dontés a beszerzésrol, megrendelés, érkeztetés)
A gyiijtemény feltarisa

e formai, tartalmi feltaras,

e katalogus gondozasa,
Gyiijtemény nyilvintartisa

e Allomanybavétel: egyedi nyilvantartdsok vezetése, csoportos leltarkényv vezetése,
felszerelés,

e alloméanybol vald kivonds: levalogatas-elokészités selejtezésre, dontés a selejtezésrol,
TextLib integralt rendszerbdl torténd selejtezés, selejtezési jegyzék készitése, csoportos
leltarkdnyv vezetése, selejtezett példanyok ,,megsemmisitése™,

e az allomany ellenérzése: eldkészités, példanyonkénti egyeztetés, hianyjegyzék, a leltarozas
zarésa.

4.1.3 Alloményvédelem
e az allomany raktarozasa, allomanyvédelem: a konyvek elhelyezése a polcokon, szakrend
megtartasa, példanyok raktari helyének adminisztralasa a TextLib integralt rendszerben, a
konyvtari gylijtemény védelme, adott esetben a javitasok elvégzése.
e a muzealis kényvtari dokumentumok kezelését, nyilvantartasat €s archivalasat a 22/2005.
NKOM rendelet szerint végezziik.

4 2020. november 01-t8] modositotta a 65/2020. (VIL9.) K.t. hatarozat mell¢kleteként kiadott ,,Oroshaza Virosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Vérosi kényvtara Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatdnak 2. médositasa”
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4.1.4 Olvasoszolgalat: a konyvtari szolgaltatasok, konyvtarhasznalat biztositasa
o konyvtari szolgaltatasok adminisztracioja: olvasok adminisztracidja, kolcsonzési

tranzakciok adminisztracioja (kolesonzeés, hosszabbitas, visszavétel, elojegyzés, felszolitas)

statisztikak készitése,

konyvtari rend tartasa,

tajekoztatas,

konyvtarkozi kélesonzés lebonyolitasa,

rendezvények, foglalkozasok szervezése, megtartasa,

k6zhasznu informacio szolgaltatasa,

reprografiai tevékenység.

4.1.5 Informatikai feladatok
o a koényvtar szamitégépeinek és lokalis halozatanak miikddtetése,
e akonyvtari integralt rendszer miikddésének biztositasa,
e a TextLib adatbazis karbantartasa,
e szamitogépes, irodai szolgaltatasok biztositasa.

4.1.6 Konyvtari minoségiranyitas
A konyvtar minéségiranyitasa a TQM alapjan torténik.

4.2 Munkakorok, hataskorok

4.2.1 Konyvtarigazgato

A konyvtarhasznaldi igényeknek és a vonatkozdé jogszabidlyoknak megfeleloen tervezi, szervezi,
iranyitja és ellendrzi a konyvtar szakmai muiikodésének valamennyi teriiletét. Feladata a kényvtar
rendeltetésszerlii mukodésébe illesztheté ujabb feladatok, szolgéltatdsok felvallaldsa és annak
fenntarté elé torténd eldterjesztése. Képviseli az intézményt kiilsé szervek elott és a szakmai
szervezetekben, Részt vesz a konyvtar tevékenységét érintd iiléseken, értekezleteken, beszamol az
intézmény munkéjarél. Ellatja a konyvtar mikodését érinté jogszabalyokban, Snkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat. Elkésziti és aktualizalja a kényvtar
dolgozodinak munkakori leirasat. Gondoskodik a kdnyvtar éves munkatervének, beszamoloinak,
jelentéseinek elkészitésérél. Gondoskodik a konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak, és
mas, kotelezden eldirt szabalyzatainak elkészitésérdl és aktualizaldsarél. Kapcsolatot tart a
tarsintézményekkel, helyi teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel, intézményekkel. Tamogatja a
konyvtar munkéjat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek tevékenységét. Munkaértekezletet
tart, és folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat. Részt vesz a koényvtar pr-
tevékenységében. Szervezi és Osszefogja a konyvtar internetes megjelenését, felel a konyvtar
honlapjan, valamint a kozosségi oldalakon megjelend tartalmakért. Rendszeresen tovabbképzi
magat, részt vesz tovabbképzéseken, szakmai tanacskozasokon.

4.2.2 Igazgatohelyettes
Elvégzi a pénziigyi adminisztracioval jar6 feladatokat (szamlak elokészitése kifizetésre, bevételi
pénztarbizonylat vezetése). Az igazgatoval egyiitt kialakitja a konyvtarosok munkabeosztasat,
szabadsagolasi litemezését. Elvégzi a kis- és nagyértékli targyak leltarozdsaval kapcsolatos
feladatokat.
Az igazgato tavollétében

e ¢érvényesiti alairasi és utalvanyozasi jogkorét,

o képviseli az intézményt kiilsd szervek el6tt és a szakmai szervezetekben,

e részt vesz a konyvtar tevékenységét érintd iiléseken, értekezleteken, beszamol az intézmény

munkajarol,
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e kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel,
e cllendrzi a szabadsagok és cstsztatasok kiadasat és felhasznalasat, a konyvtari munkarend
betartasat, a jelenléti iv vezetését.

4.2.3 Konyvtaros
Gy(jti, valogatja, rendszerezi, fejleszti és karbantartja a konyvtari gyljteményeket €s mads
informacids témakat, megszervezi, ellendrzi az egyéb konyvtari szolgaltatasokat, tdjékoztatja, és
tanacsokkal latja el a felhasznalokat.
A gyakorlatban megalapozott szociologiai és arra €épiild miivelddésszociologiai  és
olvasasszocioldgiai ismeretekkel rendelkezik. Ennek alapjan ismeri a magyar — €s benne a helyi —
tarsadalom szocialis-kulturalis rétegez6dését, az egyes tarsadalmi rétegek informacios igényeit,
tajékozddasi, olvasasi szokdsaikat, a szociokulturalisan hatranyos helyzettiek és a fogyatékkal él6k
problémait, a helyzetiikkon vald segités modjat. Ismeretei alapjan képes a kozkonyvtarat a
legszélesebb nyilvanossagot befogado, demokratikus intézménnyé tenni. Feladatai:
e konyvek, folyoiratok és mas nyomtatott, audiovizualisan vagy digitalisan rogzitett anyagok
rendszerezése, fejlesztése és karbantartasa;
e konyvek és mas nyomtatott, audiovizudlisan vagy digitalisan rogzitett anyagok kivalasztasa,
és beszerzésre ajanlasa;
e konyvtari anyag rendszerezése, osztalyozasa és katalogizalasa;
e konyvtari, és konyvtarak kozotti kdlesonzeési és informacids halozatok kezelése;
e anyagok visszakeresése, informacié szolgaltatisa tizleti és egyéb felhaszniloknak a
gylijtemény, vagy a konyvtari és halozati informacios rendszerek alapjan;
e kutatds végzése, a konyvtari és informdacios szolgdltatdsok elemzése és modositisa a
felhasznaloi igények valtozasai szerint;
e informaciok tarolasahoz, rendszerezéséhez, osztalyozasdhoz és visszakereséséhez sziikséges
madszerek és koncepciondlis modellek tervezése és megvalositasa;
e tudomanyos dolgozatok és jelentések készitése;
e manualis, online és interaktiv médiareferencia-keresések végzése, konyvtarak kozotti
kolesonzések és mas funkciok ellatasa annak érdekében, hogy a felhasznalok hozzaférjenek
a konyvtari anyagokhoz.

4.2.4 Formai, targyi feltaro

Az allomany minden bibliografiai egységét szdmba veszi: a vonatkozo szabélyok alapjan
megallapitja azok adatelemeit és adatcsoportjait. Az adatelemeket digitalis vagy hagyoményos
formaban megjeleniti, elkésziti a bibliografiai leirast, elodallitta a mivek reprezentacidjat
(szurrogatumat). Elvégzi a konyvtar dokumentumainak (feldolgozasi egységeinek) tartalmi,
tematikus feltarasat. A konyvtar altal hasznalt tartalmi feltaré rendszer (ETO) modositasait,
valtozasait koveti és alkalmazza, figyelembe véve a konyvtar korabbi mddszereit, adottsagait. A
konyvtar adottsagainak megfelelden helyi feldolgozast végez, vagy kozpontilag feldolgozott
adatokat vesz 4t és adaptal a katalogizalasban. A bibliografiai leirds és a tartalmi feltaras adatait
folyamatosan beviszi a konyvtari integralt rendszer (TextLib) meghatarozott helyeire.

4.2.5 Zenei konyvtaros

Kezeli a konyvtar specialis gytlijteményét, gyarapitja, feltdrja és szolgdltatja az audiovizudlis
dokumentumokat. A zenei konyvtar gylijteményére épitve szolgaltatisokat alakit ki és
rendezvényeket szervez.

4.2.6 Gyerekkonyvtaros
Megalapozott gyereklélektani és pedagogiai ismeretekkel rendelkezik. Ismeri a gyerekek
szabadidés, informacioszerzési ¢és olvasdsi szokdsait, a mese- és gyerekirodalom
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hatdsmechanizmusat, a klasszikus és a mai gyerekirodalmat, a gyerekkényvtari munka és a
gyerekekkel valo foglalkozas modszereit, sajatossagait. Ismeretei alapjan képes a gyerekekkel valo
kommunikacioéra, képes gazdagitani informacioszerzési, olvasasi szokasaikat, kialakitani benniik az
értékes irodalom olvasasanak igényét.

4.2.7 Informatikus, Digitalis Jolét Program mentor

Segiti a konyvtarhasznalokat az 6ndllo internetes keresés és hozzaférés gyakorlati ismereteinek
elsajatitasaban, a digitalis tigyintézésben (Erzsébet-program, Bursa Hungarica, online
szamlabefizetés, repiildjegy-vasarlas, apréhirdetés stb.), a kdzosségi oldalak hasznalataban. Kezeli a
technikai eszkdzoket (fénymasold, fax, spirdlozd, lamindld, szamitdgép), és segiti hasznalatukban a
konyvtar olvaséit, hasznaloit. A koényvtari dokumentumokbol - a szerzdi jogok tiszteletben
tartdsaval - mdsolatban is szolgaltat, és végzi a masoldssal 6sszefiiggd adminisztracids feladatokat.
Segiti a hasznaldkat a fényképek nyomtatdsaban, méretezésében, vagasdban, szerkesztésében. Igény
esetén angol nyelven tdjékoztat a kdnyvtar szolgaltatasairdl., segiti a kdnyvtar munkatarsait és a
konyvtar hasznaléit angol nyelvii tartalom keresésében az interneten. Vezeti a szamitdgépes részleg
statisztikdjat, tervezi €s szerkeszti a konyvtari rendezvények plakatjait, meghivéit, szérdlapjait,
programfiizeteit, sziikség esetén gondoskodik azok nyomtatdsarol. Szerkeszti és nyomtatja a
konyvtari rendezvényekre sz6l6 meghivok boritékjait. Tervezi és szerkeszti a kdnyvtar honlapjanak
(http://www.justhvk.hu/) vizudlis elemeit. Szerkeszti a konyvtar moodle eLearning keretrendszer
oldalat. . Tervezi, szerkeszti és nyomtatja a konyvtdr altal hasznalt egyéb dokumentumokat (pl.
olvasdjegy, jelenléti iv, beiratkozo lap, kiirdsok stb.). Osszegyiijti a konyvtar kiilonbozd
részlegeinek, valamint a TextLib integralt konyvtari rendszerek az éves statisztikai adatait, azokat
tablazatokban 6sszegzi, az adatokbdl diagramokat készit.

4.2.8 Takarité

Feladata a kényvtar helyiségeinek naponkénti takaritasa, az épiiletben 1évé névények gondozasa, az
ablakok ¢s ajtok tisztan tartdsa. A konyvtar nyari zardsa alatti idében elvégzi a nagytakaritast, a
konyvespolcok lemosasat. Gondoskodik a hasznalatdban 1évé takaritoeszkdzok és tisztitoszerek
rendeltetésszerti hasznalatarol és megdrzésérol. Tisztan tartja a toriilkozoket és a t6rolgetd ruhdkat.
Jelenti, ha az épiilet berendezéseiben €s egyéb felszereléseiben hibakat észlel.

4.2.95 A helyettesités rendje

Az intézményben foly6 munkét a dolgozok idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A
dolgozdk tartos tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozésa az intézmény vezetéjének
feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatokat a munka
megkezdése eldtt a dolgozoékkal ismertetni kell. Adott munkakérdn dolgozé helyettesitését, illetve a
munkakdrdn dolgozo helyettes beosztdsat a munkakori leirds tartalmazza. A vezetdk egyidejii
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén helyettesitésiikkel kijeldlt szakképzett munkatars, vagy a
gazdasagi szervezet kijelolt munkatarsa bizhato meg.

5 2020. julius 13-tol kiegészitette a 64/2020. (VI1.9.) K.t. hatarozat mellékleteként kiadott ,,Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtéra Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. modositasa”
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4.4 Szervezett képzés, tovabbképzés

A kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl szolo 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet alapjan a
kozalkalmazotti vagy munkaviszony alapjan, szakmai munkakdrben, legaldbb 6 oraban
foglalkoztatott kozép- és felséfoka végzettségli szakemberek szaméra a kulturalis intézmény
vezet6je - a kulturalis szakemberek tovabbképzésének tervezése és az élethosszig tartd tanuls
elosegitése érdekében - Gtévenként képzési tervet, valamint minden naptari évre beiskolazasi tervet
készit. A képzési terv 6t évre rdgziti, hogy a kulturalis szakemberek szakmai tudasuk megujitasa
¢rdekeben milyen, az intézmény alaptevékenységének megfeleld tovabbképzésben vesznek részt. A
képzési tervet az Gtéves iddszak els6 évében méjus 31-ig kell elkésziteni és szitkség esetén évente
marcius 31-ig feliil kell vizsgalni. A képzési tervnek 6t évre vonatkozéan tartalmaznia kell a
tovabbképzésben részt vevék nevét, munkakorét, legmagasabb iskolai végzettségét,
szakképzettségét, a képzés tipusat, tervezett iitemezését, valamint a kulturalis intézmeény
alaptevékenységéhez valo kapesolodas indokolasat. A kulturdlis intézmény vezetdje az adott naptari
¢vre vonatkozé beiskolazasi tervet az téves képzési terv alapjan minden év marcius 31-ig késziti
el.

4.5¢ Munkaltatéi jogok

A Justh Zsigmond Véarosi Konyvtarban a munkaltatéi jog gyakorléja az igazgatd. A munkaviszony
létrejottével, a munkavégzés teljesitésével és dijazasaval, a munkakori kotelezettségekkel, a
munkaidd beosztdssal és a szabadsdggal és munkaviszony megsziinésével kapcsolatos kérdésekben
a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvényben, valamint a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvényben foglaltak
irdnyadoak.

4.6 A konyvtar gazdalkodasa

A Justh Zsigmond Varosi Koényvtar gazdalkodasidban Oroshaza Virosi Onkorményzat Varosi
Polgarmesteri Hivataldhoz, 6nallé koltségvetéssel tartozéd koltségvetési intézmény. Az intézmény
gazddlkodasa a Képvisel6-testiilet altal elfogadott 29/2015. (II. 20.) Kt. hatdrozatban foglaltak
szerint megallapodas alapjan torténik. A gazdalkodas rendje e Megallapodas alapjan torténik. Az
intézmény gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a kéltségvetés tervezésével, és végrehajtasaval, az
intézmény kezelésében 1év6 vagyon hasznositasaval dsszefliggé feladatok, hataskorok szabalyozasa
— az aktudlis jogszabalyok és a fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételével — a konyvtar
igazgatojanak és Oroshdza Varosi Onkormdnyzat Varosi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda
vezetbjének a feladata. A konyvtar koltségvetését az llamhaztartasi torvény alapjan Oroshaza
Viérosi Onkorményzatinak Képvisels-testiilete évente, az Onkormanyzat koltségvetésében dllapitja
meg. Ennek ismeretében késziil az intézmény éves koltségvetési terve, melynek dsszedllitasaért a
konyvtér igazgatoja és Oroshaza Vérosi Onkormanyzat Vérosi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Iroda vezetéje a felelds.

4.7 Az intézmény iigyiratkezelése

Az intézményben az ligyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az ligyiratkezelés
iranyitasaért és ellen6rzéséért az intézmény vezetdje felelés. Az tigyiratkezelést az Iratkezelési
szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

4.8 Kapesolattartas rendje

Belsé kapcsolatok
Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a belsd szervezeti egységek egymassal
szoros  kapesolatot tartanak, feladataikat kolcsonosen —egyiittmikodve végzik, egymas

6  2020. november 01-t61 médositotta a 65/2020. (VIL.9.) K.t. hatdrozat mellékleteként kiadott »Oroshaza Varosi
Onkorményzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2. modositasa”
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szakvéleményét kikérik.

Kiilsé kapcsolatok
Az eredményesebb miikddés elosegitése érdekében az intézmény szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyiittmiikddési megéllapodast kothet.

4.9. A tomegtajékoztatas rendje

A tomegtajékoztatast a konyvtar munkatarsai segitik, az alabbi szabalyok szerint. A sajto
képviselinek adott mindennemii felvilagositds nyilatkozatnak mindsiil. Nyilatkozattételre az
igazgato jogosult, vagy esetenként az altala megbizott munkatars. A nyilatkozattevének joga van a
kozlés elétt véleményezni a nyilatkozatat.

4.10 Kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettség

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szol6 2011. évi CXII. torvény
értelmében konyvtarunk a térvény mellékletében szerepl6 altalanos kozzétételi listanak, és egyéb
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi kotelezettségre vonatkozé eldirasnak megfelelden
honlapjan (www.justvk.hu) elektronikusan kozzéteszi kozérdekt adatait. A konyvtar a kozérdekil
adatok kezelését a IV. szamu mellékletben szabalyozza.

57 Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilybalépése

A Justh Zsigmond Viérosi Kényvtar szervezeti felépitésére, miikddeésére és hasznalatara vonatkozé
Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatat a konyvtarigazgatd eléterjesztése alapjan a konyvtar
munkatarsai megtargyaltdk, és azt elfogadtak.

A jelen Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat 2022. szeptember 28. napjan 1ép hatalyba, egyidejiileg
Oroshaza Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete 181/2017. (V1.29.) K.t. hatarozattal elfogadott
Szervezeti és Miikodési Szabélyzat hatalyat veszti.

Oroshaza, 2022. 09. 28.

Az oroshazi Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat keészitette:

Buzai Csaba
konyvtarigazgato

Az Oroshaza Varosi Onkorményzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtara Szervezeti €s Miikodési
Szabalyzatat a ..../2022. (IX.28.) K.t. hatarozataval Oroshéza Véros Onkormanyzat Képviseld-
testiilete, az igazgato eléterjesztése alapjan jovahagyta.

A 64/2020. (VIL9.) K.t. hatdrozattal elfogadott 1., a 65/2020. (VIL9.) K.1. hatdrozattal elfogadott 2.
. valamint a ../2022. (IX.28.) K. hatdrozattal elfogadott 3. mddositdssal egybeszerkesztett
egységes szerkezetil szoveg.

7 2020. november 01-t81 médositotta a 65/2020. (VIL.9.) K.t. hatdrozat mellékleteként kiadott ,,Oroshaza Viarosi
Onkorményzat Justh Zsigmond Vérosi konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2. modositdsa”
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Kelt: Oroshaza, 2022, szeptember 28.

Jovahagyta:

David Zoltan
polgarmester
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I. szamu melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Gyijtokori szabalyzata

Oroshaza, 2019. januar O1.



A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar kozkonyvtari ellatast biztosito, nyilvanos, teleptilési konyvtar.
Oroshdza véros konyvtdra. Gyljteményét altaldnos elvek alapjan a helyi igényekhez igazitva
alakitja. A kdnyvtar alapfeladatainak megfeleléen gytijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, és
rendelkezésre bocsdtja, valamint gondoskodik az allomany megérzésérdl, védelmérsl. Az
archivélasra vonatkozd szabdlyok szerint jir el a muzealis konyvtari dokumentumokkal. A
gyujtokori szabalyzat a konyvtari gylijtemény egészére kiterjed. A gyijtékéri szabdalyzat a konyvtari
feladatok ellatasahoz sziikséges gytijtemény alakuldsét, folytonossagat, osszetételét hivatott
szabalyozni. A kdnyvtér feladatat az Alapité Okiratban a fenntartd hatarozta meg a torvényi keretek
figyelembevételével.

1.1 Altalianos rendelkezések

A konyvtar gylijteményébe publikalt dokumentumok keriilnek. A konyvtdri gylijtemény jelentds
tobbségét kényvek, valamint idészaki kiadvanyok, folyoiratok alkotjak. Elektronikusan rogzitett
dokumentumok: hang- és képi rogzités hordozotol fiiggetleniil (pl. CD, DVD, videokazetta,
hangkazetta, szamitégépes adathordozé). A gylijtemény els6sorban a magyar nyelven megjelend
miiveket tartalmazza, az idegen nyelvii dokumentumok valogatéssal, els6sorban a nyelvtanulést
segitendd, illetve a varosunkban €16 nemzetiségek szaméra keriilnek alloméanyunkba. A konyvtar a
gyljteményét elsésorban a Magyarorszagon megjelend, a jelenkori kiadas alapjan gyarapitja.
Antikvar vasarlassal és egyéb modon is szerez be, elsésorban a helytorténeti gyljteménybe tartozd
dokumentumokat.

Az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és
az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairél szol6 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet 11. §
(2) bekezdésének értelmében a konyvtar

a) az elektronikus katalégusa épitése soran torekszik az online hozzaférheté bibliografiai leirasok,
kiilsndsen a nemzeti bibliografia és a Magyar Orszagos Kozos Katalogus felhasznalasara,

b) az ltala készitett elektronikus konyvtari dokumentum masolatét archivélas céljabol bekiildi a
nemzeti konyvtarnak — ennek soran a hasznalatra vonatkozd korlatozasokat hatarozhat meg —,
tovabba

¢) az altala készitett elektronikus dokumentumok el6irt metaadatait megkiildi a rendelet 8. § (1)
bekezdés 4. pontja szerinti nyilvantartas szamara, valamint

d) egylittmiikddik a kdznevelés eredményességét szolgalé konyvtari feladatok megvalositasaban.

1.2 Gyujtemény alakitasa

A gylijtemény alakitdsa sorén figyelembe kell venni a meglévd allomanyt, a konyvtar ellatando
feladatait, valamint a hasznalok igényét. A konyvtari gytjtemény az alloméanygyarapitas és az
apasztas folyamatossdgdval, a helyes ardnyok megtartisdval garantélja a gyljtemény megfeleld
Osszetételct, informativ értékét és hasznalhatosagat. Fontos alapelv a minGségelvii és értékorientélt
gylijtemény fenntartdsa. Az 4llomény nyilvantartasa a TextLib integralt konyvtari rendszerben,
elektronikusan térténik. A konyvtari allomany nyilvantartasat a Nyilvantartasi szabalyzat
tartalmazza.
Az allomény gyarapitis modjai:
» vétel: kényvkereskedelmi hélézatoktol, konyvesboltoktél, maganszemélyektdl ;
e ajandék: szervezetekt6l, maginszemélyektsl, abban az esetben keriil az allomanyba, ha a
dokumentum beletartozik a konyvtar gytijtokérébe. A konyvtar befogad ajandék konyveket
¢s hagyat€kbol szarmazé konyveket is, azzal a feltétellel, hogy az allomanyba csak azok a
dokumentumok keriilnek be, melyek a Gyfijtokori szabalyzat szerint beletartoznak a
gyljteménybe. A gylijtemény részét nem képezé dokumentumokat a kényvtar értékesitheti,
ehhez az ajandékozassal az olvasd hozzajarulasat adja.

Az allomanyapasztas kritériumai:
e behajthatatlan
23

Justh Zsigmond Vdrosi Konyvtdr - Ahol az olvasé terem(t)



e clavult

e c¢lhasznalddott

e elkallodott

e f6l0s példany

e téritett elvesztés.

1.3 Megorzés és allomanyvédelem

A konyvtar gondoskodik a gylijtemény megdrzésérol, nyilvantartasarol és védelmérdl. A
kélesonzési tranzakcidkat kovetden a gylijteménybe vald visszakeriilésiikrol. A muzeélis kdnyvtari
dokumentumok kezelését és nyilvantartasat a 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet alapjan végzi.

1.4 Részletes gyiijtokori utasitas

A kényvtér alapfeladata Oroshaza véros lakoi szamara nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa. Az
ellatas alapjat biztositd gylijteményével és szolgdltatdsaival, ezen belil a konyvtari rendszer
szolgéltatasainak kozvetitésével maradéktalanul ki kell elégitse a hasznaléi igényeket.

1.4.1 Felnétt olvasészolgalat

A felnétt olvasoszolgalat a konyvtar legnagyobb egysége, ahol féként a magyar nyelven megjelend
miveket gytjtjiik. A gy(ijtés lehetdség szerint a kurrens kiadvanyokbol valogatassal torténik, de az
4llomany potlasat szitkség szerint antikvariumi vasarlassal is végezzik. Az allomany gyarapitasa
soran figyelembe vessziik a hasznaloi igényeket.

Szépirodalom
E gylijteményrész elsésorban konyvekbél all, kivéve a mas hordozon megjelend mellékleteket és a
hangoskonyveket, melyeket az AV dokumentumok gyUjteménye szabalyoz. A szépirodalmi
miivekb6l a gyijtés foként a kurrens, Magyarorszagon megjelend, magyar nyelvli mivekre
vonatkozik, valogatassal, figyelembe véve a hasznal6i igényeket. Kiemelten figyeljik a kortars
magyar irodalom dokumentumait, melyet szintén vélogatva szerziink be. A gyljtés darabszama
jellemzden 1 példany, kivéve a kotelezé irodalom €s a nagyon keresett cimek, melyekb6l konyvtari
dontés alapjan tobbet is beszerziink.
Szépirodalmi gytijtékor:

e amagyar irodalom klasszikusai,

e akortars magyar irodalom (reprezentativ gyiijtés),

e avilagirodalom (reprezentativ gytijtés, magyar nyelven),

o kotelezd és ajanlott olvasméanyok: altalanos iskola és kozépiskola,

e szorakoztatd és népszeril témak (erds valogatassal).
A gyiijtemény pétlasa indokolt esetben antikvariumi vasarlassal torténik.

Szakirodalom
Hasonléan a szépirodalomhoz ebben az esetben is foként nyomtatott kdnyvek jellemzik az
allomanyt. A koényvtari tdjékoztatassal kapcsolatosan viszont meg kell emliteni, hogy a
hagyomanyos bibliografia elveszitette korabbi jelentscgét és a tajékoztatasi apparatus jelentOs
mértékben  interneten  talalhatd  tdjékoztatd  eszkozokkel boéviilt. A gyorsan  avuld
tudomanyteriileteknél a hiteles, digitalis tartalom is jellemz0, egyre nagyobb teret nyer.

o Az ismeretterjesztd irodalmat, a gyakorlati szakkdnyveket, az altalanos miivel6dési
igénynek megfelelden, magyar nyelven, valogatva gydjtjiik,

e a tajékoztatashoz szikséges altalanos miiveket, a szakteriiletenként meghatarozo
kézikonyveket erds valogatassal gytijtjiik, magyar nyelven,

o térképek kozill a magyar telepiilések, megyék, régiok foldrajzi, torténeti  térképeit
véalogatassal, mig az eurépai orszdgok fovarosait, kiemelkedd idegenforgalmi
varosait, kontinensek, foldrészek fovarosait erds valogatassal szerezziik be,
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e a nem folyoirat jelleghi id6szaki kiadvanyok, évkonyvek, almanachok erés valogatassal
keriilnek az allomanyba.

Folyédiratok
A gyors tdjékozodast segité folyoiratok, hirlapok, napilapok a gytijtemény szerves részét képezik. A
folyoiratok gyarapitdsat jelentés mértékben befolydsoljak a palyazati tamogatasbél érkezd
kiadvanyok.
Az olvasoi igények és a konyvtar lehetéségeinek figyelembevételével alakul:

e helyi periodikak tekintetében a teljes korti gytijtésre toreksziink,

¢ amegyeben megjelend, megyei terjesztési folyoiratokat vélogatassal gytijtjiik,

e az orszagos lapokat erds valogatassal gyarapitjuk

® gyorsan avulo, f6ként a szérakozast célzd magazinok, elsésorban az olvasdi igényekhez

igazitva.

1.4.2 Gyermekkonyvtar

A gyermekkonyvtarban elsésorban a gyermek és ifjusagi korosztdlynak kiadott magyar nyelvii
szép- €s szakirodalmat gytjtjitk, egyarant figyelembe véve a korosztaly és az oktatisi-nevelési
intézmények igényeit. Gyljteményiinkkel és programjainkkal tdmogatjuk az oktatasi
intézményeken kivili nem formdlis és informalis tanulast, ezzel is hozzajarulva a kdznevelésben
részt vevOk tuddsanak gyarapitasihoz, a szociokulturdlis és terilleti egyenldtlenségek
csokkentéséhez. A gytijteményrész foként papir alapti dokumentumokbdl all.

Szépirodalom
A gyermekkdnyvtar gyljteménye minden korosztily (6vodds, az also és felsd tagozatos, illetve
kozépiskolas) szamara nyijt az érdeklddésiiknek megfeleld kiadvanyokat.
Kiemelten gy(jtjiik
e a kortars magyar gyermek- és ifjusdgi irodalmat, valogatva,
e amai ¢s kiilfoldi klasszikus gyermekirodalmat, er6sen valogatva,
e a hasznaldi igények figyelembevételével a kurrens kiadvanyokbol a bestsellereket, erdsen
véalogatva,
e a helyi igényeknek megfelelden a kitelez6 €s ajanlott irodalmat.
Nem vésarolunk magéanhasznélatra vald gyermekkonyveket, tankdnyveket.

Szakirodalom

A gyermekkdnyvtar valogatva gyljti a gyermekeknek szadnt ismeretterjeszté miiveket. Az
¢letvitellel, tanuldssal, foéként a nyelvtanuldssal kapcsolatos gyakorlati ismereteket tartalmazo
dokumentumok gytjtésére kiemelt figyelmet forditunk.

Gyljteményiinkkel lehetdséget szolgaltatunk az informdacioszerzés, 6nmiivelés, onképzés mellett az
alap- és kozépfoku oktatasi tananyag kiegészitésére, elmélyitésére, illetve a szabadidd hasznos
eltoltésére.

Beszerezziik a gyermekkonyvtarosok munkdéjét segitd foglalkozas-modszertani segédkonyveket.

Folyoéiratok
A gyermek ¢és ifjusdgi korosztily szamdra palyazati tamogatasbol érkezé kiadvanyok mellett a
magyar nyelvii gyermeklapokat erés valogatassal, a lehet6ségek fliggvényében szerezziik be.

1.4.3 Helytorténeti gyiijteményre vonatkozé specialis szabalyok
A helytorténeti gylijtemény gyarapitidsa sordan a dokumentumok teljes korti gytijtésére kell
torekedni, a varosra vonatkozé informéaciok sszességét kell dsszegyiijteni. A gylijtemény foldrajzi
hatara a mindenkori kozigazgatasi hatar, ebbdél kovetkezben a jelenleg Oroshdzdhoz tartozd
foldrajzi teriiletekkel - Rdékoczitelep, Szentetornya, Gyoparos, Gyokeres - kapcsolatos
kiadvanyok is a gylijtemény részét képezik.
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A gyljtemény gyarapitasat kronoldgiai szempontbol semmilyen korlatozds nem gatolja, sem
id6hatar sem targyidé nincs meghatdrozva a helytorténeti gyiijtésnél. Els6sorban természetesen a
kurrens kiadvanyok osszegyiijtése a cél, de gondot kell forditani a méar meglévé allomany
hisnyainak kiegészitésére, és torekedni kell a kordbban kiadott, retrospektiv dokumentumok
megszerzésére. Bz torténhet antikvariumi vasarlassal, de hagyatékokbol és drverések ttjan is.

A tipologiai szempont sem tartalmaz korlatozasokat, tehat az informacio régzitésének modjat sem
korlatozzuk. A technikai fejlédésnek koszonhetéen egyre tobb elektronikusan rogzitett informdcid
jon létre, e dokumentumtipus épplgy szerves része a helytorténeti gyiijteménynek, mint ahogyan a
konyvtari gytijtemények is befogadtdk az 0j hordozokat. Az archivaldsi szempont a helytdrténeti
gylijtemény sajatosségait figyelembe véve, minden beszerzett dokumentumra érvényes, tehat a
gylijteményb6l nem szabad selejtezni. A rongalddott anyagok javitdsarol, kottetésér6l esctleg
digitalizalasarol gondoskodni kell.

A gylijtés személyi hatérai: az Oroshazan sziiletett, alkotott, élt, valamilyen médon a véaroshoz
kapesolodo irodalom teljes korti gytijtése, ebbe beletartoznak azon szerz6k, akik a telepiilésrol irtak.

A helytorténeti gyiijtemény gyiijtési utasitisa

A Justh Zsigmond Véarosi Konyvtar helytorténeti gylijteményébe beszerzend6k a telepiilés
természeti vildgara, miszaki, gazdasagi tevékenységére, tarsadalmi életére, torténelmére,
irodalmara, miivészeti és néprajzi életére vonatkozo kiadvanyok.

Az Oroshazan megjelent konyvek és idészaki kiadvanyok.

Gylijteni kell az Oroshdzan sziiletett, vagy a varoshoz szervesen hozzatartoz6 személyek életrajzi
adatait és kiadvanyaikat. Nagy gondot kell forditani a helyi szépirodalmi munkak beszerzésére.

A helytorténeti gytijtemény elsésorban publikdlt dokumentumokat tartalmaz, de a korszert
igényeknek megfeleléen a nem publikélt formaban létrejévé informaciot is fogadni és tarolni kell.

Dokumentumtipusok a helytorténeti gyiijteményben

Els6sorban a nyilvanos kozlésre szant kiadvanyokat gydGjtjiik: konyveket, helyi iddszaki
kiadvanyokat, évkonyveket, értesitéket. Ezenkivill a gytlijtemény részét képezik a helyi
kozigazgatas kiadvanyai, az Onkormanyzati rendeletek és utasitdsok és a Testiileti jegyzékonyvek
is.

Gytijtjiik a helyi sajté kurrens termékeit.

Az aprényomtatvanyok koziil konyvtarunknak a gytijtokorébe tartoznak a valasztasi kiadvanyok, a
varosi rendezvények, események meghivoi. Ezek a dokumentumok nem keriilnek be a
nyilvantartasokba.

Lehetéség szerint gytjtjiik azokat a helyi vonatkozasu dokumentumokat is, melyek térképek,
fényképek, mozgdképek, elektronikus dokumentumok, vagy digitalizalt variansok.

A helytirténeti gyiijtemény elhelyezése, nyilvintartisa

A helytorténeti gyiijtemény az olvasoterem mellett, szabadpolcon van elhelyezve. A gylijtemény
ritka, potolhatatlan miivei zért raktarba keriilnek, amelyeknek adatai katalogusbol érhetdek el és a
konyvtarostol kapja meg az olvaso.

A gylijtemény darabjait a konyvtarban egyébként is alkalmazott szakrendi elhelyezést kovetd
raktarozasi modszer szerint killon szak- és szépirodalmi csoportositasban helyezziik el.

A helytorténeti gyiijtemény nyilvantartasa és formai, tartalmi feltarasa a TextLib integralt konyvtari
rendszerben torténik.

Allomanyvédelem a helytorténeti gytijteményben
Mivel a gylijteménybdl dokumentum nem selejtezhetd, kiilondsen nagy gondot kell forditani az
dllag megévasara. A gyakran haszndlt dokumentumokat, melyek forgatdsa karosodassal jar,
folyamatosan javitani kell. Ezekrol sziikség esetén masolatot készitiink.
A helytorténeti gylijtemény végs6 célja az utokor szamara megérizni Oroshéza vérossal kapesolatos
minden kiadvanyt és informaciot.
A gylijtemény archivalast digitalizlassal biztositja a konyvtar a szerz6i jogra vonatkozo6
szabalyokat figyelembe véve.
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1.4.4 Zenei konyvtar
A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar Zenei konyvtara az audiovizualis dokumentumok kiilén
gytjteménye. Feladata: atfogé képet adni a zeneirodalom, filmmiivészet kiemelkedd alkotasairol,
valamint az értékesebb kdnnylizenei felvételekrdl, ez utobbi esetben nem toreksziink az atfogo
gyljtésre, er6sen valogatva gyarapitunk.,
Az allomény jelentds része bakelit lemezen (mikrobardzdds lemez) talalhaté, melynek gyljtése a
hordozé valtozasa miatt megsziint.
A gyljteményben taldlhaté hordozok: bakelit lemez, hangkazetta, CD, DVD. A Zenei konyvtar
infrastruktirdja biztositja valamennyi hordozé kezelését, hasznalatat.
A gytijtemény szolgaltatasai:

e informacios kdzpont,

e atanulast segit6 helyszin,

o koOzosségi tér,

e helyben hasznélat és kélcsonzés

e rendezvények.
A Zenei konyvtar biztositja valamennyi felhasznalonak a helyben hasznélatot és igény esetén a
kolesonzést, amennyiben azt a szerzéi jog megengedi.
Elérhetoek a filmmivészet és adott esetben a vilagirodalom, kiemelten a magyar irodalom
klasszikus alkotasai, e miivészeti teriileteken, audiovizualis médon publikalt informaciok.
A fenti célok eléréséhez sziikséges a gylijtemény folyamatos gyarapitasa, feltardsa és szolgaltatasa.
A gyarapitas sordn a fenti célok mellett a helyi igények figyelésére kiilén gondot forditunk.
Lehetéségeinkhez képest toreksziink a folyamatos, megalapozott, tervszer( gyarapitédsra.

Gyarapitasi szempontok

Mii értéke szerint: a gylijteményt elsésorban a zeneirodalom és a filmmiivészet maradandé értéket
képviseld darabjaival, illetve a magyar és vildgirodalom alkotésaival gyarapitjuk, kiilénds tekintettel
a hangoskonyvekre.,

Felhasznalas szerint: olyan mivek beszerzésére toreksziink, melyekre a késObbiekben film- és
zenemuveszeti rendezvényeket, kozosségi alkalmakat épithetiink.

Gyakorlati alkalmazas szerint: az életvitellel, tanulassal, féként a nyelvtanuldssal kapcsolatos
gyakorlati ismereteket tartalmaz6 dokumentumok gytijtése.

Kdozhasznlisagi szerint: Oroshdza véros helytorténetéhez kapcsolodd, a varosban megrendezésre
keriild zenei események, rendezvények digitalis felvételeit készitjiik, lehetéség szerint. Ezeket a
felvételeket archivaljuk és feltarjuk.

Hangoskonyv

A Vakok és Gyengénlatok Oroshdzi Szervezetével egyiittmikodésben mikodtetjik a Zenei
kényvtarban a hangoskonyvek kolesonzését. A szervezet tagjai szamdra biztositjuk a
hangoskonyvek folyamatos beszerzését és kdlesonzését (1asd. Konyvtarhasznalati szabalyzat).
Gytjtitk az elérhetd, foként kurrens miveket magyar nyelven. Az éllomany jelentds része
szépirodalmi miiveket tartalmaz. A korabbi gyiijteményegységek hangkazettan, a friss beszerzések
dontéen audio, illetve mp3-as CD-k forméjdban jelennek meg.

L.5 Az allomanyapasztas szabalyai

A konyvtari gylijtemény alakuldsa szempontjabol az apasztés épp olyan fontos munkafolyamat,
mint a gyarapitds. A konyvtari feladatok ellatashoz sziikséges, optimalis sszetételii gyljtemény
alakitasdhoz elengedhetetlen.
Az allomanybol kivonas lehetdségei:

e fizikai elhasznal6das,

e tartalmi elvaulas,

e tervszerl allomanyapasztas (a gy(ijtokor, a felhasznaldi igények valtozasa miatt),
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o folospéldany,
e illomanyellen6rzésbdl adodo hiany.

1.6 Esélyegyenloség

A gylijtemény foként papir alapi, nyomtatott, publikalt dokumentumokat tartalmaz. A vakok ¢s
gyengén latok szdmara hangoskonyvek beszerzésével biztositunk esélyegyenléséget. E
dokumentumok az AV gylijteménybe tartoznak, gytjtésiik ott szabalyozott.

1.7 Vonatkoz6 jogszabalyok

e 3/1975. (VIIL17.) KM - PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasarol) és az dlloméanybol torténd torlésrol szol6 szabalyzat kiadasarol

e 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

1.8 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabalyzatot a munkatdrsak egyetértésével az intézmény igazgatoja hagyja jova. A
fenntartot a kényvtar vezetdje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtdr Gyiijtokori szabélyzata 2019. januar 01-jét6l lép
hatélyba.

3. A fenti Gyiijtokori szabalyzat alapjan torténik az intézmény alloméanygondozasa.

Oroshaza, 2018. december 20.

Buzai Csaba
konyvtarigazgatod
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II. szama melléklet
A Justh Zsigmond Virosi Kényvtar Nyilvantartasi szabalyzata

Oroshéza, 2019, januar 01..



A konyvtar feladatainak elldtaséhoz szitkség van a megfeleloen gondozott, jol feltart gytjteményre,
allomanyra. Konyvtari dokumentumnak kell tekinteni (a tovabbiakban: dokumentum) a konyvtar
feladatainak ellatasahoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, miivészeti, kozmiivelodési vagy torténeti
értékil konyvet, folyéiratot, egyéb kiadvanyt, illet6leg minden szoveg-, kép-, adat- €és hangrogzitést,
kivéve az irattari jellegii levéltari anyagot. A kdnyvtar dokumentumainak dsszessége a konyvtéri
dllomany.

A konyvtar nyilvantartast vezet az altala gondozott dllomanyrol, melyb6l megallapithaté az
allomany egészének a darabszama és értéke, tovabba az egyes dokumentumok értéke is barmikor
megallapithato és ellendrizheto.

Vonatkozo jogszabalyok:
e 1997. CXL torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol.
e 3/1975. (VIIL17.) KM-PM egyiittes rendelet a Kkonyvtari allomany ellenrzésérol
(leltarozasarél) és az allomanybol torténd torlésrél szolo szabalyzat kiadasarol.
e 22/2005. (VIL18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvéantartasaval kapcsolatos szabalyokrol.

Megoérzés modja szerint:
e Tartés megdrzésre, allomanyba keriilnek azok a dokumentumok, amelyek a konyvtar
feladatainak ellatasahoz nélkiilszhetetlenek.
e Id6szakos megbrzésbe keriilnek a folyoiratok.

A konyvtari dokumentumok nyilvantartasa a TextLib integralt konyvtari rendszerben torténik,
amelynek integrans része a dokumentumok formai, tartalmi feltarasa. A TextLibben mind az egyedi,
mind a csoportos nyilvantartasok rogzitése megtorténik, kivételt képeznek a folydiratok. A
dokumentumok nyilvantartisdhoz szervesen kapcsolddik a beszerzés soran keletkez6 szamla, amely
a konyvtari vagyon nyilvantartdsanak a dokumentuma.

I1.1 Allomanybavétel

I1.1.1 Dokumentumok egyedi nyilvantartasa

A TextLib integralt rendszer éltal hasznalt fogalmak szerint a nyilvantartasba vett konyvtari
dokumentum a példdany. A példany rekord rogzitése soran a bibliografiai rekordhoz kapcsoljuk
azokat az egyedi tulajdonsagokat, informacidt, amelyek azonositjak és igazoljak a konyvtar
tulajdonat.

Példany rekord mezoi:

Tulajdonos (Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar)

Leltarkonyv (CD_ROM, Kényvek, Video, Zenei leltarkonyvek)
Azonosito (vonalkod)

Leltari szam (automatikusan generalt egyedi leltari szam)
Csoportos leltari szdm (azonos szamlahoz tartozd dokumentumok halmaza ; automatikusan
generalja az integralt rendszer),

Kotet (bibliografiai rekord)

Ar (beszerzés ara/brutto)

Szallité

Szamlaszam

Bekeriilés datuma (integralt rendszerbe torténd rogzités datuma)
Kolesondzhetdség (igen, nem, éjszakara)

Forras (beszerzés, ajandék, kotelespéldany, vasérlés, egy€b)

e Rendszer megjegyzeEs
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Raktar (4lloményon beliili hely)
Aktualis raktar (ideiglenes elhelyezés helye)
Raktari jelzet
Aktualis raktari jelzet
Allomany (kdnyvtari alloméanyrész megnevezése)
Dokumentum osztaly
e -+ Hozzéaférési, és kdlcsonzési paraméterek
A példany rekordok leirdsanak szabalyét a Katalogizalasi szabalyzat tartalmazza.

I1.1.2 Dokumentumok csoportos nyilvantartasa

A kényvtari allomény 6sszetételére vonatkozo nyilvantartas mind elektronikusan, mind papir alapon
is rogzitésre keriil. Az elektronikus nyilvantartds a konyvtar lokalis héalézatan elérhetd, Excel
fajlban, a csoportos leltdrkonyv elektronikus verzijdban. A papir alapu nyilvéntartis ezzel
parhuzamosan keriil vezetésre.

I1.2 Az allomany apasztasa

A konyvtar allomanyaban meglevs, de a konyvtar rendeltetésszeri feladatainak ellatasara
alkalmatlannd valt dokumentumok selejtezése esetén vald kivezetésére (torlésére) az alabbi okok
miatt kertilhet sor:

e tervszerll dllomanyapasztas sordn, vagy
természetes elhasznalodas folytan,
elhérithatatlan esemény,
blincselekmény,
behajthatatlan kovetés,
pénzben megtéritett kovetelés,
megengedhetd hidny (kald) kapcesan,

e norman feliili hiany miatt.
A selejtezésre szant dokumentumok példany rekordjaiban torténik meg a térlés nyilvantartdsa. A
torlésre vonatkozo informéciok:
Selejtezés statusza
Selejtezés oka
Selejtezés datuma
Torlési jegyzék szama.
Az allomanybol valé kivonas is a TextLib integralt rendszerben torténik. A selejtezés ténye
rogzitésre keriil a példany rekordban, amely az egyedi cimenkénti nyilvantartds dokumentuma,
valamint a manudlisan, esetleg egyes esetekben automatikusan generalédo torlési jegyzékekben. A
torlési jegyzék zarasat kovetden valik véglegessé az alloméanybol valé kivonas. A torlési jegyzék
alapjéan a csoportos leltarkényvbél is megtorténik az dllomany apasztasa.

I1.3 Az dllomany ellendrzése

A konyvtari alloméany folyamatos valtozdsban van, amelyet a nyilvantartdsoknak kovetni kell. Az
allomany nyilvantartdsok alapjan végzendd feladat a jogszabalyi elbirdsoknak megfelelGen
végrehajtott dllomanyellenérzés.
A konyvtari allomany leltarozasanak modja mennyiségi felvétel, amelynél az &sszehasonlitast a
nyilvantartdsok alapjan a felvétel alkalmaval kell végrehajtani, Ugy hogy a leltirozas soran az
allomany tételesen kertiljon a nyilvantartasokkal dsszehasonlitasra.
A konyvtari allomany leltarozdsa lehet:

e jellege szerint: idoszaki vagy soron kiviili

e moddja szerint: folyamatos vagy fordulonapi

e meérteke szerint: teljes korli vagy részleges.
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Az idészaki leltart az allomany nagysagatol fliggen:

a 10 000 vagy ennél kevesebb konyvtari egységgel rendelkez6 konyvtarak 2 évenként,
-a 10 001-25 000 konyvtari egységgel rendelkez6 konyvtarak 3 évenkeént,

- a2 25 001-75 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 5 évenkent,

-a 75 001-250 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 8 évenként,

-a250 001-1 000 000 kdnyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 12 évenként,

- az 1 000 000 kényvtari egységnél nagyobb allomanyu kényvtarak 16 évenként
kotelesek elvégezni.

A leltarozasrol a konyvtar Leltarozasi titemtervet készit, amely jo kell hagyatnia a fenntartoval.

A leltarozas befejezésével haladéktalanul jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell tintetni:

e aleltarozas jellegét (id6szaki vagy soron kiviili),

e a leltdrozds szamszeri végeredményét, ideértve a nyilvantartasok alapjan kiszamithatd
névleges alloméanyra, a leltarozaskor mutatkozo tényleges dlloményra, a hiany vagy a
tobblet mennyiségére €s értékére vonatkozé Osszesitett adatokat,

e az egyedi nyilvantartisi dokumentumok esetében a hianyzo, illetdleg a tobbletként
jelentkez6é dokumentumok tételes felsorolasat.

A jegyz6konyvet annak elkésziilte utdn harom napon beliil harom példanyban meg kell kiildeni a
fenntartonak. A jegyzOkényvhoz csatolni kell a leltarozasi iitemtervet. A jegyzO6konyvet a konyvtar
vezetdje irja ala. A konyvtar vezetésében bekdvetkezett valtozaskor lebonyolitott leltarozas esetén a
jegyzOkonyvet mind az 4j, mind a korabbi kényvtarvezetonek ala kell irnia. A leltarozasrol felvett
jegyzokonyvben megallapitott hiany, illetéleg tobblet okait a konyvtar koteles a jegyzokonyv
felvételétdl szamitott 30 napon beliil kivizsgalni. A vizsgélat eredménye alapjan sziikséges
intézkedéseket a konyvtar vezetdje haladéktalanul koteles megtenni.

11.4 Id6szakos megorzésre szant dokumentumok nyilvantartasa

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar iddszakos megdrzéssel a folyoiratokat veszi nyilvantartasba. A
folyoiratok beérkezését kovetden Cardex lapon keriil regisztrilésra az allomanyba keriilés ténye,
ezek a dokumentumok nem keriilnek be a TextLib integralt rendszer adatbazisaba.
A kényvtar gyiijtékore alapjan a kovetkezo idészakos meg6rzés 1étezik konyvtarunkban:

e csak az aktudlis évben tartjuk nyilvan,

e harom évig 6rizziik meg,

e tartosan gyijtjiik (korabban kottetésre keriiltek, ma mar nines erre lehetdség).
A koényvtar Excel tiblazatban tartja nyilvan a konyvtari allomany folyoirat jellegli idoszaki
kiadvanyait.

I1.5 Muzealis konyvtari dokumentumok nyilvantartasa

A muzedlis konyvtari dokumentumok kezelését és nyilvantartasat a 22/2005. NKOM rendelet
szerint végezziik.

11.6 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabélyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatoja hagyja jova. A
fenntartot a konyvtar vezetdje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Viarosi Konyvtar Nyilvantartasi szabalyzata 2019. januar 01-jétdl lép
hatalyba.

3. A fenti Nyilvantartasi szabalyzat alapjan torténik az dllomany nyilvantartasa.

Oroshaza, 2018. december 20.
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Buzai Csaba
konyvtarigazgatd

33

Justh Zsigmond Virosi Konyvidr - Ahol az olvasé terem(i)




II1. szama melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtiar Konyvtarhasznalati szabalyzata

Oroshaza, 2019. januar 01.



IT1.13 Konyvtarhasznalati jog

A tajékozott orszag az informéciohoz hozzaférd véarosok, telepiilések halozata. A halézat a varosi,
telepiilési alaphalézatokra épiil, amelyek lehet6vé teszik, hogy a helyi intézmények, vallalkozdsok,
kiilonféle szervezetek és a lakossag is bekapcsolddjon a halozatba, ezltal javuljon az €letmindség,
a hatékonysag, és az orszag gazdasagi versenyképessége ndvekedjen.
Az informaciés tarsadalom és a demokratikus jogallam mikddésének alapfeltétele a konyvtari
rendszer, amelyen keresztiill az informdcié barki szdmara szabadon hozzéaférhetd. A konyvtari
rendszernek az dllampolgarok érdekeit kell szolgalni.
A konyvtar szamdra kiemelten fontos az ligyfélkozpontisdg, a soksziniiség, a tolerancia, a
hatranyos helyzetiick megkiilonboztetett tamogatasa, a nemek kozotti egyenldség, a tisztességes
banasmod, a  biztonsagos munkakdryezet, a  tarsadalmi  felelOsségérzet €s a
diszkriminacidellenesség biztositasa.
Oroshaza Vérosi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete - ,,A kulturdlis javak védelmérdl €s a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrol” szolo 1997. évi CXL.
torvény 68. § a) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan e térvény rendelkezéseinek
figyelembevételével - az aldbbiak szerint hatdrozza meg az ltala fenntartott ¢s miikddtetett oroshazi
Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Konyvtarhasznalati szabalyzatat.
Az oroshazi Justh Zsigmond Varosi Konyvtar (tovabbiakban Koényvtar) az orszagos konyvtari
rendszer kozkonyvidri tagjaként — az 1997. évi CXL. torvény 54. § (1) bekezdés értelmében - a
nyilvanos konyvtdri kritériumoknak megfelelve, dltaldnos gyiijtékorii konyvidrként biztositja a
telepiilési konyvidri ellatast.
Hasznélatanak joga minden magyar és nem magyar allampolgart korldtozas és megkiilonboztetés
nélkiil megillet.
A konyvtar haszndlata tekintetében a Konyvtarhasznélati szabalyzat eldirdsait kell figyelembe
venni, mely tartalmazza:

A a konyvtar hasznalatdnak rendjét,

A az igénybe vehet6 szolgéltatasok korét,

A és a téritési dijak mértékét.

II1.2 A konyvtar szolgaltatasai

Alapszolgaltatasai:

e konyvtarlatogatas,

e agyljtemény helyben hasznélata,

e allomanyfeltaro eszkozok, katalogusok hasznalata,

e informaci6 a kdnyvtdr és a kényvtari rendszer szolgaltatasairol.
A kényvtar alapszolgaltatasai ingyenesek.

Regisztraciohoz kitott szolgaltatasai:
e A konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolesonzése, eldjegyzése, a kolesdnzesi
hatarid6 meghosszabbitasa.
e Tajékoztatds a konyvtar és mas konyvtarak dllomanyardl, a konyvtari adatbazisokbol,
adattarakbdl és az Interneten elérhetd informaciokrol.
Koényvtarkozi kdlesonzés eredetiben és masolatban.
Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatas, irodalomkutatas.
Ké&zhasznd informaciok gytijtése, feldolgozasa és szolgaltatasa.
Helyismereti, helytorténeti informacidk gytijtése, feltarasa és szolgéltatasa.
Szamitogépes szolgéltatasok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek hasznalata, adatok
mentése kiilsé hordozéra, ideiglenes adattarolas, nyomtatas, szkennelés.
e A digitalis irastuds, és informacids miveltség elsajatitasanak segitése.

8 2020. julius 13-t61 modositotta a 64/2020. (VIL9.) K.t. hatdrozat mellékleteként kiadott ,,Oroshaza Varosi
Onkorményzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatéanak 1. modositasa”
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e Egyéb irodai szolgaltatasok: fénymasolas, laminalas, iratflizés, fax haszndlata.

e Egész életen at tarto tanulds tAmogatasa. Oktatasban és képzésben résztvevok informéacio el-
latasa, informacidkeresés segitése.

e El6zetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos kényvtari foglalkozasok tartsa.

e Kulturdlis, kozosségi, kozmiivelddési rendezvények és egyéb programok szervezése.

e Az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdsége.

II1.3° A konyvtari szolgaltatiasok igénybevételének helye és ideje

A Justh Zsigmond Véarosi Konyvtar szolgaltatasai az alabbi helyen vehetok igénybe:

Justh Zsigmond Varosi Konyvtar
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.

Telefon:
Felnétt konyvtar: 68/413-696
Gyermekkonyvtar: 68/412-075

E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Honlapjanak cime: www.justhvk.hu

A Justh Zsigmond Varosi Koényvtar nyitvatartasa:

Felnbtt altalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
konyvtar  nyitvatartas  nyitvatartas konyvtar nyitvatartds  nyitvatartas
hétfo 10-18 9-17 hétfo 10-18 9-17
kedd 10-18 9-17 kedd 10-18 9-17
szerda 10-18 9-17 szerda 10-18 9-17
csiitortok  10-18 9-17 csiitdrtok 10-18 9-17
péntek 10-18 9-17 péntek 10-18 9-17
szombat  minden - szombat minden -

hénap elsé hénap elsé

¢és harmadik ¢és harmadik

szombatja 9- szombatja

13 9-13

Eltéré nyitvatartds esetén (nyari sziinet, tinnepi nyitva tartas, szombati nyitva tartds sziineteltetése,
stb.) a konyvtar kiilon értesiti olvasoit. Ebben az esetben a hosszabb kolcsénzési id6 miatt az
olvasot nem terheli késedelmi dij.

A megvaltozott nyitva tartas pontos idejét a valtozas eldtt két héttel a bejarati ajtokon kifliggesztjiik,
€s a konyvtarhasznalokat a helyi sajton keresztill is tajékoztatjuk.

9 2020. julius 13-t6] modositotta a 64/2020. (V11.9.) K.t. hatdrozat mellékleteként kiadott ,,Oroshéza Varosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Vérosi Kényvtara Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak 1. médositasa”
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I11.4 A konyvtari szolgaltatasok igénybevétele

A kényvtar szolgéltatasait minden érdekléd6é - magyar és kiilfoldi - allampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagat hitelt érdeml6en igazolja, a kényvtarhasznélati szabalyokat elfogadja, és
betartasukra a belépési nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallal. Nem sziikséges regisztracio a
rendezvények latogatdinak, valamint a csoportos konyvtarlatogatoknak.
A konyvtér szolgaltatasainak igénybevétele tekintetében megkiilonboztetiink:

A peiratkozashoz nem kotott,

A peiratkozdshoz kotott szolgaltatasokat.
A beiratkozashoz nem kotétt konyvtdri szolgaltatasokat igénybe vevok a Konyvtdridtogatok.

I11.4.1 Konyvtarlatogatok
A konyvtarlatogatot a forgalmi adatokba beszamitjuk €s nyilvantartjuk, de nem kotelezzik
regisztraciora. A konyvtarlatogaté csak a szolgdltatasok adott korére, az alabbi ingyenes
szolgaltatasok igénybevételére jogosult:

e konyvtarlatogatasra,

e az allomanyfeltar6 eszkozok (a kényvtar katalogusainak) hasznalatara,

e informécidra a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairdl,az aldbbi konyvtari

gylijtemények helyben hasznalatara:

e az allomany helyben haszndlata.

A beiratkozashoz kotott konyvtari szolgaltatasokat igénybe vevok a Konyvidri tagok.

I11.4.2 Kényvtari tag

Konyvtari tag az lehet, aki regisztraltatja magat.

Beiratkozaskor a konyvtari tagnak a konyvtaros kérésére az alabbi adatokat kell k6zdlni, azok
hitelességét személyi igazolvannyal, didkigazolvannyal vagy utlevéllel igazolni:

e n¢év (asszonyoknal leanykori név 1s)

anyja neve
sziiletési hely, év, honap
személyi igazolvany szama
allando — és ideiglenes — lakhely
e telefonszam, e-mail cim
Statisztikahoz a konyvtar kéri még az alabbi adatokat is, de ezek kozlése nem kotelezo:
o foglalkozas
e munkahely
Beiratkozas utan a Konyvtdri tag Olvasojegyet kap, amely a beiratkozastol szamitott 1 évig
érvényes, és személyre szol.
Az Olvasojegy tulajdonosa az alabbi konyvtari szolgaltatasok igénybevételére jogosult.

e Tajékoztatds a konyvtar és mas konyvtdrak allomanyarél, a konyvtar dltal vasarolt,
elofizetett vagy készitett adatbazisokban, adattirakban és az Interneten elérhet
informaciokrol.

e A konyvtari dokumentumok meghatarozott kérének kolesonzése, eldjegyzése, a kolesonzési
hataridé meghosszabbitasa.

e Az elektronikus dokumentumok helyben hasznélata a megszabott feltételek szerint.

e Szamitogépes szolgaltatasok koziil: az elektronikus dokumentumok helyben hasznalata
(ingyenes kényvtari katalogusok, adatbazisok).

e Segitségnyujtas  katalogusaink,  kézikényvtarunk, — szamitogépes — adatbazisainak
hasznalatahoz.

e Bibliografiai és szakirodalmi t4jékoztatas, lel6hely-informaciok.

A konyvtar a 16 éven aluli, illetve a nagykort, de gyamsag alatt all6 beiratkozok esetén kezes
kotelezettségvallaldsat kéri, aki jotallasi nyilatkozat alairasaval véllalja a beiratkozdval
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szembeni konyvtari kovetelések teljesitését. A jotallasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell a j6tallo
adatait és a jotallas vallalasanak alairassal igazolt tényét.

Téritéses szolgaltatasok

Téritéses szolgaltatasaink igénybe vehetok a szolgaltatast nyuwjté konyvtari részleg hasznélati
szabalyzatdban meghatarozott feltételek szerint.

A téritéses szolgaltatdsok aktudlis dijtételeit a Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

ITL.5 A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének részletezése

A konyvtari szolgaltatasokat nyitvatartasi idében a Justh Zsigmond Vaérosi Koényvtarban
igényelheti, vagy megrendelheti a hasznald. A szolgaltatasokkal kapcsolatos informaciok telefonon
¢s e-mailben is kérhetdk.

A Justh Zsigmond Viarosi Konyvtar a Petdfi Miivelédési Kézpont épiiletében (5900 Oroshaza,
Kossuth u. 3.) nytjtja szolgaltatasait.

II1.5.1 Informacios és szamitogépes szolgaltatasok
A Justh Zsigmond Virosi Konyvtarban olyan kulturdlis kornyezetet igyeksziink teremteni, amely
felgyorsitja az informacids technologidk hasznalatanak elsajatitasat és biztositja a hozzaférést a
korszerli informacidszolgaltatas eszkozeihez, az Internethez, a szamitogépes adatbazisokhoz. Az
informaciok fellelhetdségének csoportositasaval, online elérhetd informaciok osszegytijtésével
segitik a hasznalokat.
A koényvtarban igénybe vehetd informéacios és szamitogépes szolgaltatdsok é€s azok hasznalatanak
feltételei:
e Elektronikus dokumentumok, multimédias CD-ROM-ok, DVD-k helyben haszndilata
e Internet haszndlata
e Eszkozok a hasznaldk szolgélataban:
irodai programcsomag hasznalata
nyomtatas
fénymasolas
letoltés lemezre, pendrive-ra
kértyaolvaso hasznalata
fax kiildése és fogadasa
spiralozas
lapolvaso (szkenner) hasznalata
laminalas
lapvagas

O 0 0o 0 0 0O 0O 0 0 0

I11.5.2 A felnott konyvtarban igénybe veheto szolgaltatasok

Ellendrzési pont

A regisztralds, a beiratkozas és adatnyilvantartds mellett itt torténik a konyvtari dokumentumok
kolcsonzése, eldjegyzése, a késedelmi és téritési dijak befizetése, az elveszett dokumentumok
megtéritése, az dltaldnos tajékoztatas, a késedelmes olvasdk felszolitasa.

Regisztralas, beiratkozas

A 16 éven feliili kdnyvtarhasznalok regisztralasa és beiratkozasa az emeleti ellendrzési pontnal
torténik a személyi adatok rogzitésével.

Beiratkozaskor, ill. regisztralaskor a kényvtarhaszndlé Nyilatkozatot ir ald, melyben elfogadja a
kényvar hasznalatanak szabdlyait, valamint a szamitogépes nyilvantartds és kdlcsonzés hitelességét.
A hasznalo szoébeli, vagy kérésére irasos tdjékoztatdt kap a konyvtar szolgaltatdsairol és
hasznalatanak rendjérol.
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A beiratkozasi dijak mértékét, a kedvezményezettek korét és a kedvezmények mértékét a
Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

A koényvtar a 16 éven aluli, illetve a nagykoru, de gyamsag alatt allo beiratkozok esetén kezes
kotelezettségvallalasat kéri, lasd a Konyvtarhasznélati szabdlyzat Konyvtari tagsagra vonatkozo
részét (111.4.2).

Adatnyilvantartas

A konyvtar szamitdogépes nyilvantartast vezet.

A személyi adatokban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni. A
hasznal¢ altal megadott személyi adatokat a kdnyvtar csak olvasoi nyilvantartas céljara hasznalhatja
fel. A konyvtar az adatlapokat zart helyen tarolja, és csak a kolesonzéssel megbizott dolgozok
hasznalhatjak. A szamitogépen hasznalt adatokhoz a kolesonzé konyvtaros jelszod segitségével fér
hozza.

Amennyiben a konyvtar megsérti az adatvédelemrol szolo 1992. évi LXIII. torvényt, a konyvtar
hasznaloja jogorvoslatért birosaghoz fordulhat.

Kolcsonzés, hosszabbitas, elojegyzés

e A konyvtarbdl kélesondzni csak érvényes tagsaggal lehet.

e Egyszerre legfeljebb 10 db dokumentum kolcsonézhetd. A kikdlesonzott dokumentumokra
az olvaso koteles vigyazni, és azt a kolcsonzési hatarid lejartdig visszahozni. Aki a
kikolcsonzétt konyvekbe bejegyez, szévegét alahuzza vagy azt megrongalja, annak
kartéritést kell fizetni.

e Akolesonzesi idd: 28 nap.

e A konyvtaros kérésre a kolcsonzési hatdridét két alkalommal meghosszabbithatja. A
hosszabbitas kérhet6 személyesen, e-mailben, a konyvtar internetes koz6sségi oldalain vagy
telefonon.

e Nem kérhet$ hosszabbitas, ha azt mas olvaso eldjegyeztette.

Késedelmes olvasok felszolitasa

Ha a konyvtarhasznalo a kélesonzési hataridé lejartaig nem hozza vissza a dokumentumokat, és a
kolestnzési hataridé meghosszabbitdsat sem kérte, a konyvtar felszolitast kiild, és postakoltséget
szamol fel, melynek mértékét a Konyvtarhasznalati szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az 6todik felszolitd levél a téritési dijat és a postakoltséget tartalmazza, valamint a vissza nem
hozott kdnyv haromszoros vagy tizszeres arat a kiadasi évétol fliggden, lasd a Kényvtarhasznalati
szabalyzat 1. szamu mellékletének 5. pontja.

A felszolitott olvaso ijabb dokumentumot csak a tartozas rendezése utan kolcsondzhet.

Elveszett konyvtari dokumentumok

Ha a kolcsonzott konyv elvész, megrongalddik, a hasznild ugyanannak a minek megegyezo
kiadasu és megfelelé allapotd példanyat a konyvtarnak leadhatja. Ebben az esetben nem kell a
konyv arat megtériteni.

Ha az elveszett vagy megrongalt kényvet a hasznald nem potolja a lejarattol szamitott 3 honapon
beliil, akkor koteles a konyv értékét megtériteni a Konyvtarhaszndlati szabalyzat 1. szamu
mellékletében leirtak szerint.

Elojegyzés

Ha az olvasé altal keresett dokumentum megtalalhaté a konyvtar allomanyéban, de éppen
kdlesonzés alatt van, elbjegyzés kérhetd ra. Amikor a dokumentum visszakertil a konyvtarba, akkor
az olvasé kérésére értesitést kiildiink (e-mailben vagy telefonon).

Az elbjegyzést az értesitéstdl szamitott 5 munkanapig tartjuk fenn!

Konyvek
A Konyvtarlatogatok a felnétt konyvtarban elhelyezett konyveket csak helyben
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hasznalhatjak, Konyvtari tagok szamara a konyvek kolcsonozhetok is. Az allomanyrészben
szabadpolcon elhelyezett kényveket minden konyvtarhasznald korlatozas nélkiil kézbe veheti, a
raktarban 1év6 konyvekhez pedig a kényvtaros segitségével lehet hozzajutni.

A szépirodalmi miiveket a polcokon a szerzok neve szerinti betiirendben helyeztiik el.

A konyvtar hasznaloinak jelentds része azonban nem meghatarozott szerzdket és cimeket keres,
hanem érdeklddési korében ,,valami jO olvasnivalot” szeretne taldlni. Az ilyen jellegli olvasoi
igények kiszolgalasat segitik, az un. ,,Témacsoportok”, amelyekben az adott témara vonatkozo
konyveket gy(jtottiik dssze.

Témacsoportok

Torténelmi regények, Haboris regények, Eletrajzok, Vilagsiker, Kalandregények, Szines Pottyds
konyvek, Szerelmes regények, Krimik, Fantasztikus regények, Idegennyelvii regények, Versek,
Dramak és Kételezo olvasmanyok.

Konyvarusitas

A Justh Zsigmond Viarosi Konyvtar allomanyabol kivont, valamint az ajandékba kapott, de az
allomanyba nem tartozd konyvek, folydiratok kedvezményes daron, térités ellenében
megvasarolhatok.

I11.5.3 Zenei konyvtar — video- és hangtar (audiovizualis gyiijtemény)

Ebben az allomanyrészben torténik a bakelit- ¢s CD lemezek, DVD-k, a hang- és videokazettak, a
hangoskényvek hasznélata.

Az audiovizualis gylijtemény dokumentumai helyben ingyenesen hasznalhatok.

A Zenei konyvtarbol torténd kolesonzés kiilon tagsaghoz kotott. Az Audiovizualis Klub
miikddésének feltételeit a Konyvtarhasznalati szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

A zenei allomanybol valé kivalasztast tematikus katalogusokkal segitjiik.

A Video- és hangtarban lehetdség van hazi videdkazettak atiratasara DVD-re (videddigitalizalas),
valamint maganjellegli hangfelvételek digitalizalasara is.

I11.5.4 Olvaséterem

Az olvasotermi konyvek helyben hasznélata mindenki szdmara biztositott, a kolcsonzésikk — a
beiratkozott olvasdknak — zarastdl nyitasig lehetséges.

Az olvasotermi és szakirodalmi részben minden kényvtarhasznalé szamara szabad wifi-hozzaférést
biztositunk.

Folydiratok

Helyben hasznalatuk mindenki szamara biztositott. A konyvtari tagok a hetilapokat és folydiratokat
— a legfrissebb szdmok kivételével, — 1 hétre kolesonozhetik, egyszerre 5 darabot, egyfajtabol
egyszerre 3 darabot.

A folydiratokbdl fénymasolasra van lehetoség.

A folyoiratok régebbi — bekotott vagy tékazott — szamaihoz a konyvtaros segitségével juthat az
olvaso. Ezeket a folydiratokat nem koélesondzziik, de lehetéség van fénymasolasra.

Konyvtarkozi kolesonzés
A konyvtar allomanyaban nem talalhaté dokumentumokat az olvaséd kérésére mas konyvtartol
atkolesonozzik. Konyvtarkozi kolesonzést csak a konyvtarba beiratkozott olvasd vehet igénybe.

A kolesonzés torténhet eredetiben vagy masolatban, magyarorszagi vagy kiilfoldi konyvtarbol. Az
atkolesonzott dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kdlcsonado konyvtar szabja meg, az altala
kért téritési dijat (postakoltség, masoldsi dij) az olvasonak kell megfizetni. Konyvtarunk a
konyvtarkozi kolesonzés keretében kapott dokumentumok visszakiildéséért postakoltséget szamit
fel, melynek mértéket a Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szamua melléklete tartalmazza.
Tobb konyv kolesonzésének téritési dijat a konyvtarossal elore egyeztetni kell. Konyvtarkozi
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kolesdnzés keretében konyvtarunk is kolesondz dokumentumokat mas konyvtirak szamara. A
dokumentum kiildésének postakéltsége, masolatban torténé szolgaltats esetében a fénymésolas dija
a kér6 konyvtarat terheli.

IT1.5.5 Helytorténeti gyiijtemény

Kiilongyljteményként kezeljitk a helyismereti anyagot, amit annak specialis jellege, kiilonleges
értéke és fokozott védelme indokol.

A helytorténeti gylijteménybdl érvényes olvasdjeggyel kolesondzhetéek a masodpéldanyok, a
kolesonzés ideje 1 hét.

II1.5.6 Gyermekkonyvtar

A Gyermekkdnyvtar feladata a 16 éven aluli korosztaly konyvtari ellatdsa, de érvényes kényvtari
tagsaggal barmely korosztdly igénybe veheti szolgéltatdsait. A Gyermekkonyvtar hasznaloi a
konyvek helyben hasznélatan és kolesonzésén kivill a gylijtemény részét képezd folyodiratokat is
olvashatjak.

Beiratkozds, adatnyilvantartas
A szolgaltatasokat érvényes konyvtari tagsaggal rendelkez, beiratkozott olvasok vehetik igénybe.
Beiratkozaskor a konyvtarhasznaldé vagy jotallo Nyilatkozatot ir ald, amelyben elfogadja a
Gyermekkdényvtar hasznalatdnak szabalyait.
A személyi adatokban bekovetkezett valtozast a kényvtar hasznaldjanak be kell jelenteni.
A hasznélé altal megadott személyi adatokat a konyvtar csak olvasoi nyilvéantartds céljaira
hasznéalhatja.
A beiratkozdsi dijak mértékét, a kedvezményezettek korét és a kedvezmények mértékét a
Konyvtarhaszndlati szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.
A regisztraciohoz a gyerekek alabbi adatai sziikségesek:
e név
anyja neve
sziiletési hely, év hénap
apa vagy gondviseld neve
allando lakhelye
telefonszama, e-mail cime
® aziskola neve €s cime
A konyvtar a 16 éven aluli, illetve a nagykord, de gyamsag alatt 4116 beiratkozok esetén kezes

kotelezettségvallalasat kéri, l1dsd a Konyvtarhasznalati szabalyzat Kényvtari tagsigra vonatkozo
részet (111.4.2).

Kolesonzés, elojegyzés, hosszabbitas, késedelmi dij
A beiratkozott olvasok egyszerre 6 db konyvet kdlesonozhetnek. A kolesonzési id6 28 nap.
A kolesonzési hataridé lejarta el6tt két alkalommal kérhetd a kélesénzési hataridé hosszabbitdsa. A
hosszabbitas kérhet6 személyesen, e-mailben, a kényvtar internetes kozdsségi oldalain vagy
telefonon.
Nem kérhet6 hosszabbités, ha azt mas olvasé el6jegyeztette.
Amennyiben a gyermekolvasé a kolcsonzési hataridd lejartdig nem hozza vissza az altala
kikolesonzott dokumentumokat, nevére két alkalommal felszolitast kiildiink. Ha a két felszolitas
utan sem keriil vissza a dokumentum, a harmadik felszolitast a sziil6 vagy a gondviseld kapja.
A felszolitas koltségét a Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza. A
felszolitott olvasé tjabb dokumentumot csak a tartozas rendezése utan koleséndzhet.
A gyermekkdnyvtarban lehet6ség van:

e 16 éven aluliaknak ingyenes, korldtozott idejii szamitdégép-hasznalatra,

e akorosztalynak megfeleld folydiratok olvasasara,

* akorosztalynak megfelel$ videofilmet nézni,
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a konyvtdr tarsasjatékaival jatszani.

Elzetes bejelentkezés alapjan, a gyermekkonyvtarossal egyeztetve lehetdség van csoportos
foglalkozasok és konyvtari orak tartasara.

II1.6 A konyvtar hasznalatinak altalanos szabalyai

A kabatokat és taskakat (a kisméretl kézitaska kivételével) az el6téri fogason kell
elhelyezni, de a benniik hagyott értéktargyakeért felel6sséget nem vallalunk.

Az olvasoéi terekben étkezni, dohanyozni tilos!

A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgatdjanak
engedélyével rakhatok ki.

A konyvtari dokumentumok csak eredeti helyiikon hasznalhatok, mas részlegbe atvinni csak
indokolt esetben, a kdnyvtaros engedélyével lehet.

A konyvtarban minden befizetésr6l nyugtat, kérésre szamlat allitunk ki.

A konyvtarhasznalé koteles a konyvtar dokumentumait, berendezési térgyait €s eszkozeit
rendeltetésszerien haszndlni, azok épségét megdvni. A haszndlat sordan észlelt
rendellenességeket, hibakat és hianyossagokat kérjiik jelezni az olvasoi terekben tartozkodd
konyvtarosoknak.

Ha wvalaki a konyvtar dokumentumait eltulajdonitja, ellene hatosagi eljarast
kezdeményeziink.

A konyvtar latogatdsa - valamennyi konyvtarhasznalé érdekében - csak megfelel6
oltozékben és az alapvetd higiénids szabalyok betartasaval lehetséges. Ittas, szembetiinGen
vagy érezhetden apolatlan, kozintézménybe nem ill6 (esetleg hidnyos) oltozekben
megjelend, masokat megbotrankoztatoan viselkedd személy a koényvtar éptletében nem
tartézkodhat.

A konyvtar szamitogépein masok nyugalmanak megzavarisara alkalmas, masokban félelmet
keltd, vagy a kozerkolesot sértd tartalmak (pl. pornograf fotok, -filmek, tiltott dnkényuralmi
jelképek stb.) megjelenitése tilos. A szabaly megszegojét felszolitas utan az igazgatd dontése
alapjan a konyvtar kizarhatja tagjai sorabdl.

A konyvtar rendjét megszegd hasznalotol a szolgaltatasok teljesitését az intézmény
megvonhatja. A megvonds szo6lhat:

o  meghatarozott idore, pl. egy €v,

o vagy végleges idotartamra.

Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megdrzesére,
nyilvantartisba vételére vagy visszakiildésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositasa vagy kezelése szakmai mérlegelésének targyat képezi.

A konyvtarhasznalat soran felmeriilo észrevételeiket, javaslataikat szivesen vessziik. A
konyvtarhasznald jogosult - szoban vagy irasban - a konyvtar szolgéltatisaival dsszefiiggd
kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni. A kdnyvtar honlapjan, az ,,Olvaséi javaslatok,
kérdések™ tirlapba irt feljegyzésekre az intézmény koteles 10 munkanapon belill {rasban
valaszolni.

Panasz esetén az informécios pultnal kihelyezett Panaszladaba elhelyezve, vagy a konyvtar
honlapjan, az ,,Online panaszbenyujtas” tirlapon van lehetdség a panasz benyujtasara. Az
olvas6 panaszanak kivizsgalasat a Panaszkezelési szabalyzat tartalmazza.

A konyvtarhasznal6 kezdeményezheti a Konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

II1.7 Zaradek
1. A fenti szabalyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatoja hagyja jova. A
fenntartot a konyvtar vezetdje tajékoztatja.
2. A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata 2019. januar 01-jétd]
1ép hatalyba.
3. A fenti Kényvtarhasznalati szabalyzat alapjan mitkddnek a konyvtar szolgéltatasai.
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Oroshaza, 2018. december 20.

Buzai Csaba
konyvtarigazgato

Oroshaza Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a konyvtarigazgatd eldterjesztése alapjan a
Justh Zsigmond Viérosi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzatat a 261/2018. (XIL20.) Kit.
hatarozataval jovahagyta.

A 64/2020. (VIL9.) K.t. hatarozattal elfogadott 1. moédositassal egybeszerkesztett egységes
szerkezetli szoveg.

Kelt: Oroshaza, idobélyegzd szerint

David Zoltan
polgarmester
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IIL.I Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szami melléklet

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar szolgaltatasainak téritési dija

Beiratkozasi dijak (Olvasojegy):
e Akonyvtarba a beiratkozas ingyenes

Késedelmi dijak:
e konyvek, hangoskonyvek esetében:
o elso felszolitas: 500.,- Ft
o masodik felszolitas: 1.000,- Ft
o harmadik felszolitas: 1.500,- Ft

e hangfelvételek és videofelvételek: 50,- Ft/nap/dokumentum
Elveszett konyvtari dokumentumok:
e Konyvek esetében a téritési dijat az elveszett konyv gyljteményi értékének
figyelembevételével allapitjuk meg az alabbiak szerint:
° Az 1997 elétt megjelent konyvek esetében az eredeti ar tizszerese, de legalabb 1.000.,-
Ft.
o Az 1997 utan megjelent kényvek esetében az eredeti ar haromszorosa.
e (D, DVD lemezek: az eredeti arat kell megtériteni.
e Videokazettak: az eredeti arat kell megtériteni.
Eldjegyzés: ingyenes.
Konyvtarkozi kolcsonzés:
e Torténhet eredetiben és masolatban.
» A mindenkori postai dijszabasban az ajanlott levél dijanak megfelelé postakdltséget
szamitunk fel
e Amennyiben a kiildo kényvtar dijat szamit fel, annak koltsége az olvasét terheli.
e Masolatban torténd szolgaltataskor a masolas koltségét az olvaso fizeti.
Bibliografiai adatszolgaltatis és lel6hely informacio:_ingyenes
Fénymasolas, nyomtatas:
e Fekete-fehér:
o A/4:15,-Ft kétoldalas: 25,- Ft
o A/3:30,-Ft kétoldalas: 50.- Ft
e Szines:
©  A/4 6néletrajz: 50,- Ft kétoldalas: 100,- Ft
A/4 (50%-os telitettség alatt): 80,- Ft kétoldalas: 160.- Ft
A/4 (50%-os telitettség felett): 150,- Ft kétoldalas: 290,- Ft
A/3:300,- Ft kétoldalas: 600,- Ft
Szamitégépes szolgaltatasok:

(o]

o}

(2]

Konyvtiartagoknak:

Szamitogép hasznalata: 150,- Ft/30 perc 100,- Ft/30 perc

CD, DVD-iras (lemezzel egyiitt): 500.- Ft/lemez 500,- Ft/lemez

Lapolvaso: 100.- Ft/db 100,- Ft/db
Spiralozas:

e 0-301lap 300,- Ft

e 30-60Ilap 350,- Ft

e 60-90lap 400.- Ft

90-1201lap  500,- Ft
120- 150lap 600, Ft

Laminalas:
e A/5:100,- Ft
e A/4:150,-Ft
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e A/3:300,- Ft
Fax kiildése és fogadasa:

o Magyarorszaga: 500,- Ft alapdij -+ 250,- Ft/oldal
o Kiilfoldre: 1.000,- Ft alapdij + 500,- Ft/oldal
e Fax fogadésa: 100,- Ft/oldal
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ITLIT Konyvtarhasznalati szabalyzat 2. szami melléklet

Az Audiovizualis Klub miikodési szabalyzata

N —

&

. Az Audiovizualis Klubot a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar hozta étre.
. Az Audiovizudlis Klub tagjai lehetdséget kapnak a konyvtar

e hangfelvételeinek (mikrobarazdas lemezek (LP-k), hangkazettdk, audio CD lemezek)
e videofelvételeinek (videokazettak, DVD-filmek) kolcsénzésére.

. A Kklub tagja lehet az, aki:

¢ a kényvtar beiratkozott (érvényes olvasojeggyel rendelkez0) tagja,

s ¢lfogadja az Audiovizuélis Klub miksdési szabalyzatat,

e alairasaval hitelesiti a Nyilatkozatot,
A Vakok ¢és Gyengénlatok Békés Megyei Egyesiilete Oroshazi Kistérségi Korzeti Csoportja
konyvtarba beiratkozott tagjai a klub keretében ingyenesen kélesondzhetik a hangoskdnyveket.
A klub tagja jogot kap a koényvtar hangfelvételeinek, videofelvételeinek hasznalatara. A
hasznalati jog a beiratkozas napjatol szamitott egy évre szol.

. Kolesonzés:

Az Audiovizudlis Klubbol a Justh Zsigmond Varosi Koényvtar nyitvatartdsi idejében lehet
koleséndzni.
e Kolesonozheté dokumentumok mennyisége: egy alkalommal dsszesen 5 dokumentum-
e Kolesonzési id6: 1 hét. A dokumentumok kolcsonzési idejét az olvasod nevére kidllitott
olvasdjegyen a konyvtar feltiinteti.
e Hosszabbitas: a kolesonzési 1d6 egy alkalommal meghosszabbithato.
e A klubtag koteles az eldirt hataridot betartani és a dokumentumokat a zenei kdnyvtarba ép
allapotban visszajuttatni.
e Tiirelmi 1d6: 2 nap.
e Késedelem: az Audiovizudlis Klub a késedelmes kdlesonzéknek a hatéridd ¢és a tiirelmi id6
lejaratat kovetden felszolitast kiild.
e Késedelmi dij: a késedelmesen visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni,
az alabbiak szerint:
© 50,- Ft/nap/dokumentum
e Tértivevényes felszolitas: tértivevényes felszolitast kiild a kényvtar abban az esetben, ha az
elozo felszolitasok eredménytelenek voltak. Felszolitds utdn a késedelmi dijat
postakoltség is terheli. Tovabbi késedelem esetén a kényvtar birdsaghoz fordul.
A klubtag az altala hasznalatba vett dokumentumokért anyagi feleldsséggel tartozik.

. Oktatasi, kozmiivelodési intézmények (iskolak, oévodak, miivelédési hdz...) szamara a

pedagogus, illetve az adott intézmény alkalmazottja kdlesondzhet sajat nevére, a beiratkozasi
feltételek betartasaval.

. A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata hatarozza meg, hogy

mely dokumentumok azok, melyek kolecsondzhetdk és melyek azok, amelyek csak helyben
hasznalhatéak.

. A konyvtar az Audiovizudlis Klub keretében a Vakok és Gyengén latok Békés Megyei

Egyesiilete Oroshazi Kistérségi Korzeti Csoportja tagjai szamara eldzetes egyeztetést kdvetden
kazettas, CD-s magnetofonokat kdlcsondz 6 honapos hataridével. A kolcsonzéseket flizetben
regisztralja.
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IV. szamu melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Kozzétételi szabalyzata

Oroshaza, 2019. januar 01.



IV.1 Bevezetés

Az oroshazi Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar (tovabbiakban: Konyvtar), mint kézfeladatot ellato, a
feladatkorébe tartozé tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- €s hataskorében
eljar6 személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizisa, a kozfeladat -ellatasaval
osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja.

IV.2 A szabalyzat célja

Jelen szabélyozas célja, hogy a Konyvtar eleget tegyen a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozo
eldirasoknak, és szabalyozza az ezzel kapcsolatos feladatokat és hataskoroket. Idesorolva a
kozérdekil adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak részletes rendjét,
e feladatok ellatasra kijelolt munkakordket, és a cél érdekében valo egyiittmiikodést. Az informacios
onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény értelmében az e
torvény alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiill kimasolhaté moddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé
tenni.

1V.3 A szabalyzat hatalya

Kiterjed mindazon munkatarsakra ¢s a Konyvtar teljes teriiletére, akik és ahol kozérdekii adatot
kezelnek.

IV.410 Alapfogalmak

adatdllomdny: az egy nyilvantart rendszerben kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza €s
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a

10 2020. jalius 13-t61 modositotta a 64/2020. (VI1.9.) K.t. hatdrozat mellékleteként kiadott ,,Oroshaza Viérosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. médositdsa”
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miiveletek Osszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy
Osszekapcesoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasanak
megakadalyozédsa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositésdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazoé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovéabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

adatzdrolds: az adatok tovabbitasdnak, megismerésének, nyilvdnossigra hozataldnak,
atalakitdsanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsoldsanak vagy
Osszehangolasanak ¢és felhasznélasanak véglegesen vagy meghatarozott idére t6rténd lehetetlenné
tétele;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekt adatok helyettesitése (javitasa);

kozérdekii adat. az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen modon vagy formédban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értckelésére, a birtokolt adatfajtédkra és a mikodést szabalyozd jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat;

kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét a torvény kdzérdekbdl elrendeli;

kozzététel: a vonatkozd torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is kimasolhaté modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen térténé hozzaférhetdvé tétele;

nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhet6vé tétele;

személyes adat. az érintettre vonatkozd barmely informacio.

49

Justh Zsigmond Varosi Konyvidr - Ahol az olvasé terem(t)



IV.511 A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

e A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, {rasban vagy elektronikus uton igényt
nyujthat be a kényvtar igazgatdjdhoz, Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar, Oroshdza, Kossuth
u. 3. postacimen vagy a konyvtar@justhvk.hu e-mail cimen.

e A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentos terjedelmii, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridd
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylot az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

e Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formédban nyilvanossagra hozta az Adatkezeld,
az igény teljesithetd az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is.

e Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi moédjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatdé szerv a
masolat készitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en allapithat
meg koltségtéritést, amelynek dsszegét elére kozolni kell.

e Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

e Az adatigénylésnek kozértheté formaban és amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
forméban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

e A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazza meg.

e Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valod tdjékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitisok indokairél az adatkezelé nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

V.62

IV.7 A kozzétételi lista

A kozzétételi lista tartalmazza azokat az adatokat, melyek kozzétételét jogszabaly irja el, magat a
listat is kozze kell tenni.

l Adat [ Frissités Megérzés

11 2020.jilius 13-t6l médositotta a 64/2020. (VIL.9.) K.t. hatdrozat mellékleteként kiadott ,Oroshdza Varosi
Onkorményzat Justh Zsigmond Vérosi Kényvtdra Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdnak 1. modositasa”
12 2020. jalius 13-t6] médositotta a 64/2020. (VIL9.) K.t. hatarozat mellékleteként kiadott ,,Oroshéza Varosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. modositasa”
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Adat

‘ Frissités

Megirzés

Szervezeli, személyzeti adatok

a Konyvtar hivatalos neve,
székhelye, postai cime,
telefon- és faxszama,
elektronikus levélcime,
honlapja

a valtozasokat kovetden
azonnal

az el6zo allapot torlend6

a Konyvtar szervezeti
felépitése a szervezeti
egységek megjeldlésével,
az egyes szervezeti
egységek feladatai

a valtozasokat kovetden
azonnal

az el6zo allapot torlendo

a Konyvtar vezetdjének
neve, beosztisa,
elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcim)

a valtozasokat kovetden
azonnal

az eldzo allapot térlendd

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

a Konyvtar feladatat,
hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozd a Konyvtarra
vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, valamint a
szervezeti és milkddesi
szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

a valtozasokat kdvetden
azonnal

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

a Konyvtar altal nytjtott
szolgaltatasok
megnevezése, tartalma,
igénybevételi rendje, a
fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

a valtozasokat kvetden
azonnal

az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

a Konyvtar altal kiirt
palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei
¢s indokolasuk

folyamatosan

az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

a Konyvtar
alaptevekenységével
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

a vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismerését
kovetéen haladéktalanul

az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

a kézérdekt adatok
megismerésére iranyuld
igények intézésének
rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetésége, s az
adatvédelmi felel0s neve

évente

az eldzo allapot torlendd

a Konyvtar
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulo
statisztikai adatgy(jtés
eredményei, idébeli
valtozasuk

évente

az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

a kozérdekl adatokkal
kapcsolatos kotelezo
statisztikai

évente

az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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Adat

Frissités

Megoérzés

adatszolgaltatas
Konyvtarra vonatkozo
adatai

I Gazddlkodasi adatok

a Konyvtar éves (elemi)
kéltségvetése, szamviteli
torvény szerinti
beszamoloja, a
koltségvetés
végrehajtasarol készitett
beszamolok

a valtozasokat kdvetGen
azonnal

a kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig
archivumban tartasaval

a Konyvtarnal
foglalkoztatottak
létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

negyedévente

a kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Az allamhaztartas
pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd
— a nettd 6tmillié forintot
elérd vagy azt meghalado
értékii — arubeszerzésre,
épitési beruhazasra,
szolgaltatas-
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értéki jog atadasara,
valamint koncesszidba
adasra vonatkozé
szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve,
a szerzOdés értéke,
hatarozott idére kotott
szerzddés esetében annak
iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai
(az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyh
szerzOdés értékét a
kozzétételi kotelezettség
szempontjabol egybe kell
szamitani)

a szerzOdés létrejottét,
valtozasat kovetod 60
napon beliil

legalabb 5 évig

Az Eurdpai Unid

évente

legalabb 1 évig
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Adat Frissités Megibrzés
tdmogatasaval archivumban tartasaval
megvalosulo fejlesztések
leirasa, az azokra
vonatkozo szerzédések

A Konyvtar a kozzétételre szolgald honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok kdzzétételére alkalmas
legyen, a konyvtarigazgatd gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrél, az esetleges lizemzavar
elharitasarol és az adatok frissitésérél. A Konyvtar a kozérdek(i adatokat sajat honlapjan teszi kozzé.
Akonyvtarigazgato feleldssége, hogy a kozzétételre keriild kozérdeki adatok pontosak, szakszertiek
¢s id6szerliek legyenek, és az 6 feladata az adatok id6ben vald elékészitése. A kdnyvtarigazgatd
gondoskodik arrol, hogy a Kényvtar honlapjan valamennyi, kételezden kdzzéteendd kozérdeki adat
elérhet6 legyen. A dokumentumokat irasvédetten, pl.: .pdf formatumban kell kdzzétenni. A kozzétett
adatok a kozzétételt kdvetd egy évig a honlaprdl nem tavolithatok el.

IV.8 Hivatkozasok, vonatkozoé jogszabalyok

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

e 2011. évi CXII. toérvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

e 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

e 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol

IV.9 Zaro rendelkezések

A 64/2020. (VIL9.) K.t. hatdrozattal elfogadott 1. mddositissal egybeszerkesztett egységes
szerkezetl szoveg.

Oroshaza, 2020. julius 09.

Buzai Csaba
kdnyvtarigazgato
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Eléterjesztés

Targy: Nagy Gyula Teriileti Mazeumot érintd intézkedések

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az energiavalsag kapcsan az Oroshaza Varos Onkormanyzat Nagy Gyula Terileti
Mlzeuma (a tovabbiakban: Mdzeum) vonatkozasaban az alabbi intézkedési tervet
javasolom.

A Mazeum székhelye az Oroshaza, Dézsa Gyorgy utca 5. szam alatti mizeuméplilet.
Az alapito okirata szerinti telephelyei: Varosi Képtar (5900 Oroshaza, Thék Endre utca
1.), Raktar (56900 Oroshaza, Dézsa Gyoérgy utca 7.), Darvas Jozsef Irodalmi Emlékhaz
(5900 Oroshaza, Dozsa Gyorgy utca 74.), Vizellatas-torténeti Muzealis Kiallitohely
(5900 Oroshaza, Kond utca 1.), Magtar (5900 Oroshaza, Zombai utca 9.), Raktar (5900
Oroshaza, Zombai utca 63.)

A Muazeum épiilete:

A nyertes Magyar Géniusz Program palyazatban tervezett felljitasi munkalatok
megkezdbdnek, melynek energiaigényét nem tudjuk megspoérolni. A beszerzett és
ezutan beszerzésre kerul6 eszkdzok elektromos energiaval mikdédnek, melyek
mukédtetése elengedhetetlen a mindennapi mikddéshez.

A Muzeumban 2 db fiitésre alkalmas hészivattyls klimaberendezés beszerzését
tervezzilk, amennyiben azok Gzemeltetese a konvektorok lizemeltetésével olcsobb és
hatékonyabb flitést eredményez. Ezek beszerzése egyszeri beruhazas, azonban
hosszl tavon kivalthatja a gaz hasznalatat (konvektorok koltseget).

Felmérettik a régi neoncsdveket, azok cseréjét energiatakarékos megoldasra
tervezzik.

A Muzeum nyitva tartdsa a muzealis intézmények mikoédési engedélyérdl szold
376/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet 5. §-aban foglaltak szerint 260 nap/év, igy amint
készen leszink az emeleti termek felljitasaval, és a festéssel, az alsd szintet
megnyitjuk a latogatok el6tt. Fltést ebben a térben eddig sem, vagy nagyon
minimalisan hasznaltunk.

A Varosi Képtar:

A Varosi Képtarban a fltés elzarasra keriilt.
Tajékoztattam azokat az Uzlettulajdonosokat (11 Uzlet), akiknél az Uzlet flitését a
Képtar kazanja biztositotta, hogy a féldgaz-kereskedelmi szerzédésiink 2022. oktober
1-ig van. Ettél az idéponttdl Uj, szabadpiaci ar lesz érvényes. A megemelkedett arak
miatt a 2022. oktdber 1. utani idészakban a Képtarban nem flitlink, igy az ezutan
erkezd szamlak teljes egészében tovabbszamlazasra kerilnek.
Kértem az Uzlettulajdonosok valaszat a tekintetben, hogy:
a, a rendszerr6l levalva, egyeni flitésben gondolkodik — igy nem igényli a f(itést
télink -, vagy



b, ezekkel a feltételekkel vallalja a megemelkedett flitésszamla kiegyenlitéset.

A Képtar kdzérdek(i muzealis kiallitohelyként mikodik, igy a muzeadlis intézmények
m(ikédési engedélyérél szolo 376/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 2. §-a alapjan nyitva
tartasa megengedi, hogy 2022. november 1 - 2023. marcius 31. kdz6tti idészakban
csak telefonos bejelentkezéssel legyen latogathaté. A latogatok figyelmet minden
esetben felhivjuk a fités hianyara. A kilsé hémérséklettdl fuggden a vizesblokkok
fagyas elleni védelmét olajradiatorral oldjuk meg. A miitargyak védelmében minimum
10 fok tartasa szikséges, ehhez temperal6 fiitésre szikség lesz. A nyitva tartas
biztositasa érdekében flitésre is alkalmas hdszivattyus klima beszerelését tervezzik.

Egyéb telephelyek:

A rezsicstkkentés nem érinti a Kitmuzeumot, ott nincs erre infrastruktara, illetve nem
érinti a Darvas Jozsef lrodalmi Emlékhazat, mivel ott a kiallitast megszintettik, és a
palyazati lehetéségre varunk. A hozza tartozé kutatbhazban nem fiitlnk, ot
munkavégzés nem folyik, csak alkalomszerien. A Magtar épuletét szinten nem érinti
a rezsicsokkentés az infrastruktira hianya miatt.

A Miterem (Zombai u. 63.) tekintetében tajekoztatom az Oroshazi Kepzémiveszeti
Kézhasznu Egyesilet elnokét és tagjait, hogy csak temperald flités megengedett a
vizesblokkban.

A Muzeum melletti volt kényvtar épllete az udvari helyisegekkel tébb éve a Muzeum
raktaraként funkcional. A hatso raktarakban temperalé fltés, a nagy épuletben a fotos
szoba flitése eddig korlatozottan, de hasznalatban voltak. A tél bealitaval a fotds szoba
fltését nem inditjuk el, felmérjuk, hogy hol tudnank ezt a feladatok elvégezni kevesebb
koltséggel.

A valtozasok kozul a nyitvatartasi idé modositasa érinti a Muzeum Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat, melynek modositas tervezete a hatarozati javaslat mellékletéet
képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete

1. dont arrdl, hogy 2022. oktdber 01-jei hatallyal médositja az Oroshaza Varos
Onkormanyzat Nagy Gyula Terlleti Mizeuma a hatarozat mellékletét kepez6
,Oroshaza Varos Onkormanyzat Nagy Gyula Teruleti Mizeuma Szervezeti és
M(ikodési Szabalyzatanak 3. modositasa” dokumentummal,

2. felkéri a mlzeum igazgatéjat a Szervezeti es Mikédési Szabalyzat
modositasanak alairasara, valamint a modositassal egységes szerkezetbe
foglalt Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat elkészitésére és alairasara,



3. felhataimazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
médositasanak, illetve a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatnak az alairasara.

Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester és J6z6 Tamasné igazgatd a
feladatkorébe tartozo intézkedések megtételéért

Hataridé: a Szervezeti és Mikédési Szabalyzat moddositasanak
alairasara azonnal
a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatnak elkészitésére és alairasara 2022.
oktéber 01.

Oroshaza, 2022. szeptember 21.

Bz

z6 Tamasné
igazgato



..[2022. (.....) K.t. hatarozat melléklete:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Nagy Gyula Teriileti Mizeuma
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
3. médositasa

Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Oroshaza Varos Onkormanyzat
Nagy Gyula Terlleti MUzeuma Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat 2022. oktober
01-i hatallyal a kévetkez6k szerint médositja:

1. A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 1.5.3. pontjaban a Varosi Képtar
nyitva tartasa a kvetkezék szerint modosul:

»1.5.3. Varosi Képtar

Teli nyitva tartas Nyari nyitva tartas
november 1-t6l — marcius | aprilis 1-t61 — oktéber 31-
31-ig ig

hetfé zarva zarva
kedd zarva 9-15
szerda zarva 9-15
csUtoértdk zarva 10-18
péntek zarva 9-15
szombat zarva 9-13

vasarnap zarva zarva
osszesen heti: 0 6ra 30 ora

2. A Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat 1.6.4. pontja a kévetkez6k szerint

modosul:
,1.6.4. Az Mizeum engedélyezett létszama: 6,25 f6”

3. A 68/2020. (VI.9.) K.t. hatarozattal elfogadott Oroshaza Varos
Onkormanyzat Nagy Gyula Teriileti Miizeuma Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak jelen modositassal nem érintett rendelkezesel valtozatian
tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, .........ccccoveiinnl.

J6z6 Tamasné
igazgatdhelyettes



Zaradék:
A Szervezeti eés Mikodesi Szabalyzat 2. moddositasat Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a ..../2022. (IX.28.) K.t. hatarozataval

jévahagyta.

David Zoltan
polgarmester
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. El6terjesztés
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete iilésére

Targy: Oroshaza Varos Onkormanyzat Egységes Szociglis Kézpont intézményét
érintd intézkedések

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A személyes gondoskodast nydjtd szocialis intézmények szakmai feladatairdl és
mikodesik feltételeirsl szold 1/2000. (.7.) SzCsM rendelet 76. § meghatarozza,
hogy ,a nappali ellatast nyujté intézmények nyitvatartasi idejét a helyi igényeknek
megfeleléen kell meghatarozni, de az napi hat éranal kevesebb nem lehet.”

A szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szolé 1993. évi i, torvény (a
tovabbiakban: Szt) 2.§ szerint .a szocialis ellatas feltételeinek biztositasa — az
egyenek 6nmagukért és csaladjukért, valamint a helyi kdzésségeknek a tagjaikért
viselt felelosségén tUl - az &llam kozponti szerveinek és a helyi 6nkormanyzatoknak
a feladata.”

Tovabba Az Szt. 86. § (1)-(2) bekezdései rendelkeznek a szemeélyes gondoskodast
nyUjtd szocidlis szolgaltatasok tertiletén a telepllési Gnkormanyzatok ellat4si
kotelezettségrol,

Az egyes intézmények veszelyhelyzeti miikédésérdl szolo 353/2022 (1X.19.) Korm.
rendelet 1.§ meghatarozza, hogy a 18 Celsius-fokot meghaladhatja a fiités atjan
biztositott léghémérséklet a bentlakasos ellatast ny(jto szocialis intézményekben,
bolcsbdei ellatast nyuijtd intézményekben. A tobbi intézményiink vonatkozasaban a
léeghémérséklet a 18 Celsius-fokot nem haladhatja meg.

Az energiavalsag kapcsan az Oroshéza Varos Onkorma’nyzat Egységes Szocidlis
Kézpont (a tovabbiakban: ESZK) vonatkozasaban az alabbi intézkedési terv
bevezetését javasolom.

Gazfelhasznalés csékkentése:

1. A Platan Idések Otthona és az Exziist Fenyd Idések Otthona intézmeényeiben a
teli idészakban biztositott 23-259C-os leghdmérséklet helyett 22-23°C-os
hémérséklet bevezetését tervezziik a rezsikdltségek csokkentése érdekében.

2. A Hajléktalan Szalls esetében a korabban biztositott 22-24°C-os
leghdmérsékletet az optimalizalds érdekében 20-21°C-ra redukaljuk. A Békés
Megyei Kormanyhivatal Gyamugyi és lgazsagligyi Féosztalyanak engedélye
eseten a téli idészakban a nappali melegedé helyiségét lezarnank, a
szolgaltatast a tovabbiakban az éjjeli menedékhelyen vehetik igénybe az
eliatottak. A nappali melegedd és az éjjeli menedekhely klientdrajaban atfedeés
van.



3. Az idések klubjai (Gyéngyvirag Klub, Oszirézsa Klub, Reménység Klub, Platan

Idések Otthona és Idések Klubja ,B” épllet), a Vadvirag Esély Klub, illetve a
Harmonia Klub és Fordulat Klub esetében az intezmeény a Kormany altal
meghatarozott 18 Celsius-fokos léghdmérseklet biztositja. Hetvégi es a nyitva
tartason tali idészakban szinten tarto flitésre allitjuk a termosztatot.

A Vadvirag Esély Klub dsszes energia-és kbéziuzemi fogyasztasanak 50%-a a
fejleszt6 foglalkoztatas terhére kerll elszamolasra, mely jelentds hozzajarulast
biztosit a rezsikdltségek kifizetésehez.

. A Tanyagondnoki Szolgalat tevékenységének ellatasahoz és az egyeb

munkavégzéshez hasznalt gépjarmiivek vonatkozasaban a szikseges
mértékig csokkentettitk a megtett Gtvonal mennyiségét, tovabba
racionalizaltuk az egyéb gépjarmiivel torténé ligyintézés menetét.

A Kisharang Bélcséde vonatkozasaban az eddig biztositott megkdzelitéleg 24-
25°C-o0s léeghdmeérsékletet 22-23 °C-ra mersekeljik.

A Bobita Bolcstde energiafelhasznalasa szoros dsszefliiggesben all a Kénd
utcai Ovoda miikédési koltségével. Kozds egyeztetés szikséges az dvoda
vezetbjevel a hémérséklet optimalizalasa és a takarékossag eérdekében.
Javasoltuk a koéziizemi szamlak atiratasat a Magyarorszag Kozponti
Kéltségvetésérdl szoldé 2023. évi térvény 2. szamu melléklet Il. fejezet
Tamogatasok megallapitasanak, felhasznalasanak és elszamolasanak
szabalyai 21.1.8. pontja értelmében, mivel a jogszabaly meghatarozza, hogy:
.8 szocialis, gyermekjoléti feladatokat ellatd intézmény eseteben a
feladatellatassal érintett éplletek tekinteteben a felmerild koézlzemi dijak
kizarolag abban az esetben szamolhaték el az 1.3. A telepilési
onkormanyzatok egyes szocialis és gyermekjoléti feladatainak tamogatasa
jogcim szerinti tdmogatasokkal szemben, ha a kézlzemi szolgaltatokkal a
szocialis, gyermekjoléti feladatokat ellatd intézmény kotott szerzédeést es a
szamlak a szocialis, gyermekjoléti feladatokat ellatd intézmény nevére
szolnak.”

A meleg viz el6allitasa gazhojlerekkel torténik, a takarékos felhasznalasara
kulonos figyelmet forditunk.

Elektromos aram felhasznalasanak csékkentése:

1.

2022. oktéber 01. napjatol bevezetjik a villanyszamla hozzajarulast azon
idések otthonaban él6 ellatottak szamara, akik lakoszobajukban sajat
tulajdonu hiitd- és/vagy televizidkészliléket muikodtetnek. Amennyiben az
ellatottak anyagi lehetéségei lehetévé teszik, és elavult televizidval, hiitovel
rendelkeznek, - ami szintén magas aramfogyasztast eredményez - felkerjik
Oket az energiatakarékosabb készlilékek vasarlasara.

A villanyszamla hozzajarulas modjat és mértéket az intézmény
Onkéltségszamitasi Szabalyzata tartalmazza.



2. Az Ezlst Fenyé Idések Otthona és az oroshazi Tancsics Mihaly Gimnazium és

Kollégium kézos _elektromos  arammérével rendelkezik. Kezdeményeztitk
Oroshaza Varos Onkormanyzatanal a kiilén merdora felszerelését az idések

szabalyai 21.1.8. pontja meghatarozza, hogy: ,a szocilis, gyermekjoléti
feladatokat ellats intézmény esetében a feladatellatassal érintett éplletek
tekintetében a felmerils kézizemi dijak Kizarolag abban az esetben
szamolhaték el az 1.3. A teleptlési Gnkormanyzatok egyes szocialis és
gyermekjoléti feladatainak tamogatasa jogcim szerinti tamogatasokkal
szemben, ha a kéziizemi szolgaltatokkal a szocialis, gyermekjoléti feladatokat
ellatd intézmény ketott szerzédést és a szamlak a szocialis, gyermekjoléti
feladatokat ellato intézmény nevére széinak.*

- Folyamatos az atalias a LED vilagitds hasznalatara az ESZK dsszes
intézmeényében.

- A Platan Idések Otthona mosodaja esetében, ahol az ellatottak szamara
piperemosast biztositunk, korszerd, energiatakarékos szaritogép beszerzését
tervezzik, ezzel is csdkkentve az energiakoltségeket, és az intézmeénnyel
vallalkozoi szerzédésben allo mosoda felé elszamolando koltségeket.

- A nyari idészakban lehetéség szerint melldzziik a klimak hasznalatat az azzal
rendelkezé intézményekben.

. Valamennyi intézmeényiinkben felhivtuk az ellatottak és dolgozok figyelmét a
takarékossagra, az indokolatian aramhasznalat elkeriilésére.

022. szeptember 01. napjatél megemelkedtek az intézményi téritési dijak, azonban
023. aprilisatdl tovabbi téritési dij emelését tervezzik, amennyiben a Képvisels-

testllet jovahagyja.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet tajékoztatasom elfogadasara.

Oroshaza, 2022. szeptember 21.
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