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Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testiletének llésére

Targy: Belsé ellentrzés 2019-2022. évi stratégiai ellendrzési terve és 2019. évi
ellendrzési terve

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi &nkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (tovabbiakban:
Matv.) 119. § (4) bekezdése alapjan a jegyzd koteles gondoskodni - a beis6
kontrolirendszeren belill - a belsé ellenérzés mikédtetésérdl az allamhaztartasert felelés
miniszter altal kbzzétett modszertani utmutatok és a nemzetkdzi belsd ellenérzési
standardok figyelembe vételével. A helyi 6nkormanyzat belsd ellendrzése keretében
gondoskodni kell a feligyelt kéltségvetési szervek ellendrzéserdl is.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 2. § b) pontja alapjan a belsé ellenérzeés
fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsadoé tevékenység, amelynek célja, hogy
az ellenérzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét ndvelie. A belsé
ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekeben rendszerszemléletil
megkozelitéssel és mdodszeresen értekeli, illetve fejleszti az ellendrzétt szervezet iranyitasi
és belsd kontrolirendszerének hatékonysagat.

A Bkr. 29-30. § eldirasai alapjan az ellendrzesi munka megtervezéséhez — az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatd figyelembe
vételével - négy évre vonatkozo stratégiai ellendrzési tervet és éves elienérzési tervet kell
késziteni.

A Bkr. 29.§ (4) bekezdés értelmeében:

Ha a kéltségvetési szerv belsé ellendrzéseét az iranyfto szerve vagy az irdnyfto szerv éital kijeloit
szerv létja el, a belsé ellenérzést ell&té szervnek a tervezés soran elkil6nitetten kell terveznie az
irényit6 szervként, illetve a kltségvetési szerv belsé ellenéreként végzett ellenérzéseket. Azon
ellenGrzések tervezésébe, amelyeket belsé ellendrként végez el, be kell vonnia az iranyitoft
szervet, tovabba az ennek eredményeként elkészitett stratégiai és éves ellenbrzési tervét az
iranyitott kéltségvelési szerv vezetdjének kell jovahagynia. "

Az iranyitott koltségvetési szervek — Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Egységes Szocialis
Kézpont, Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek-és Didkélelmezési Intézmény, Nagy Gyula
Terileti MGzeum, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar - stratégiai és éves ellendrzési terve
elkésziilt, melyet a kéltségvetési szervek vezetSi jovahagytak, ezen ellenérzések az
Onkormanyzat stratégiai és éves ellendrzési tervének részet képezik.

A Bkr. 22.§ (1) bekezdés b) pontja és 32. § (4) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatra
vonatkozo stratégiai ellendrzési tervet és éves belso ellendrzési tervet a Képvisel6-testilet
a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

Az eléirasnak megfeleléen a Poigarmesteri Hivataiban foglalkoztatott bels6é ellentrzési
vezets elkészitette Oroshdza Varos Onkormanyzat stratégiai és éves belsd ellendrzési
tervet.



Kérem a Tisztelt Képviselé-testilletet, hogy Oroshaza Varos Onkormanyzat 2019-2022.
évekre vonatkozd stratégiai ellenérzési tervét és 2019. évi belsd ellenérzési tervét
megvitatni és jovahagyni sziveskedijen.

Hatarozati javaslat
Oroshdza Varos Onkormanyzat Képvisels-testillete elfogadja

1. a hatarozat 1. mellékletét képezé Oroshaza Véros Onkormanyzat 2019-2022.
évekre vonatkoz6 stratégiai ellendrzési tervét,

2. a hatarozat 2. mellékletét képezd Oroshaza Varos Onkormanyzat 2019. évre
vonatkozé belsd ellendrzési tervét.

Végrehaijtasér felelés: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6 a hatarozat 1. és 2. pontjaban
foglaltak szerint

Hataridd: folyamatos

Oroshaza, 2018. november 28.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit

jegyzd



1. melléklet

Oroshéza Véaros Onkormanyzat

Stratégiai ellenorzési terv

2019-2022.

2018. november




Oroshaza Varos Onkorménvzat belsd ellendrzésének

stratégiai terve

2019-2022. évekre

A stratégiai ellendrzési terv készitését a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérg] és
belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Bkr.) 30. §-a
irja el6 meghatdrozva annak sziikséges tartalmi elemeit is.

1. Hosszi tavii célkitizések, stratégiai célok

o

Mind a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységei, mind a feliigyelt kéltségvetési
szervek és a gazdasagi tdrsasagok tekintetében a hatalyos jogszabalyi elirasoknak,
nemzetkdzi és magyarorszdgi belsd ellendrzési standardoknak, belsé ellendrzési
kézikényvben foglaltaknak megfeleld, fiiggetlen, targyilagos, bizonyosségot adé és
tandcsado bels6 ellendrzési rendszer folyamatos miikédtetése.

Az ellendrzott szervezet miikédésének fejlesztése, eredményességének ndvelése
fiiggetlen és objektiv vélemény kialakitisaval.

A jogszabdlyoknak, belsd szabdlyzatoknak valé megfelelés, gazdasagossag,
eredményesség és hatékonység vizsgalata.

Megalapozott, bizonyitékokkal aldtimasztott megallapitdsok, az ellenfrztt szervezet
mitkodését  javit,  koltségkimélsbb  gazddlkodasét elésegité  javaslatok
megfogalmazdsa, jelentésben t6rténd Gsszefoglaldsa.

A jegyzd és a polgdrmester tdjékoztatdsa a belsd ellendrzési megadllapitdsokrél, éves
ellen6rzési terv végrehajtdsardl.

Az onkorményzat feladatellitdsinak minél t&bb terilletét érintd bels§ ellendrzés
végrehajtasa, A feladatellatdshoz kapcsolddéan kapott és nyujtott timogatdsok
elszamolasa vizsgdlatanak beépitése az éves tervbe.

A belsé kontrollrendszer miikodésének, hatékonysdganak vizsgalata kiemelt
témakérként keriil figyelembe vételre,

Eredményes munkakapcsolat, egyiittmiikodés kialakitisa az ellendrzétt szervek,
szervezeti egységek vezetSivel a fiiggetlenség és partatlansag elvének betartisival.

A belsG ellendrzési tevékenység végrehajtdsara prioritisokat, kiemelt kockazati
tényezdket és rendelkezésre &ll6 kapacitisokat figyelembe vevs tervezés alapjén
keriiljén sor.

Valamennyi énkorményzati intézményt érintéen minden évben betervezésre keriiljon
legaldbb egy vizsgalat, melyet az intézményvezetd is jovahagy.

Az  ¢nkorményzati tulajdonban 1év6  gazdasigi tirsasdgok  miik6dése
szabdlyszer(iségének, hatékony gazdalkodasanak vizsgalatdval az ellen6rzési
lefedettség névelése.

Az onkorményzatok miikédését — elsésorban gazdilkodésat - érintd jogszabalyi
viéltozasok figyelemmel kisérése, alkalmazisa az ellendrzések végrehajtdsa soran.

A szervezeti valtozasok, belsd szabalyozottsdg teriiletén bekovetkezett valtozasok, az
abbdl eredd kockazatok figyelemmel kisérése.



2. A belsd kontrollrendszer altalanos értékelése
Az &llamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban Aht)), valamint a
Bkr. koltségvetési szervek belso kontrollrendszerére vonatkozo elirasainak vizsgélata is
a belsd ellendrzés részét képezi.

A belsd kontrollrendszer Kkialakitisa és miikodtetése sordn a koltségvetési szerv
vezetBjének figyelembe kell vennie az &llamhéztartasért felelds miniszter altal kizzétett
médszertani ttmutatékban foglaltakat. A Nemzetgazdasigi Minisziérium legut6bb
2017-ben tette kizzé Belsd kontroll kézikonyvét, mely részletesen kidolgozott elveket,
médszertanokat tartalmaz a kontrollrendszer egyes elemeihez kapcsolddodan.

A belsd ellendrzés egyik 6 ellendrzési témakore, elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd
kontrolirendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak
valé megfelelését, valamint miikodésének gazdasdgossagat, hatékonysédgéat és
eredményességét.

A bels kontrollrendszer részét képezd aldbbi elemek vizsgdlata az ellendrzés témadja
lehet:

o kontrollkdrnyezet

o integrat kockazatkezelési rendszer

o kontrolltevékenységek

o informécié és kommunikécié

o nyomon kovetési rendszer (monitoring).

A kontrollkérmyezet kialakitasa sordn a kdltségvetési szerv vezetdje koteles rendszerezni
a koltségvetési szerv folyamatait, és kijeldlni a folyamatgazddikat.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles elkésziteni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat. AZ ellendrzések (kiemelten a rendszerellendrzések) sordn figyelembe kell
verni az ellenérzés ald vont szerv ellenGizési nyomvonaldt, mely a vizsgalat
kiindul6pontjét is képezheti. A megallapitdsok alapjan javaslattal élhet a bels6 ellendrzés
a nyomvonal kiegészitése, pontositasa érdekében.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles szabdlyozni a szervezeti integritdst sértd
események kezelésének  eljérdsrendjét, valamint az integralt kockézatkezelés
eljarasrendjét.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles kockdzati tényezdk figyelembe vételével
kockazatelemzést végezni és integralt kockazatkezelési rendszert milkbdtetni. A belsd
ellendrzés feladata a kapcsol6dé szabalyzat elemzése, értékelése, a kockazatkezelés
dokumentalasanak, hatékonysdganak vizsgalata.

A kontrollrendszer ellendrzése, miikodésének értékelése sordn a belsd ellen6rzés
figyelembe veszi a Kontroll Kézikényvben foglaltakat, illetve segédanyagként haszndlja
a Nemzetgazdasdgi Minisztérium iltal kiadott kérdéssort.

3. Kockazati tényezdk és értékelésiik

A belsd ellendrzés tervezésének kockazatelemzésen kell alapulnia, rendelkezésre &llo
erGforrasait a legnagyobb kockazatot jelentd teriiletek felé kell §sszpontositania. Ennek
megfelelden a kockazatelemzésre a Bels§ Ellendrzési Kézikonyvben rogzitett 1épések
alapjén keriil sor.

A kontrollkémyezet elemzést kévetGen a f6folyamatok és folyamatgazdak azonositasa
valésul meg. A hossziitivi és vezetdi elvarasok figyelembe vételével kialakitdsra kertilt
a belsd ellendrzési fokusz, mely mentén haladva értékelésre keriil az egyes folyamatok
jelent8sége. A folyamatok és a felmért kockazati tényezok dsszevetése alapjan a varhato



hatés és a bekévetkezés valosziniiségét figyelembe véve rogzitésre keriil az Gsszesitett
kockazatelemzés. A kockazatelemzés Ssszesitéseként az egyes folyamatok jelentGsége
és kockazatossdga alapjan tsszesitett értékelés késziil (alacsony, kézepes vagy magas).

Az Oroshéza Viros Onkorményzat esetében a kivetkezs féfolyamatok azonositdsdra
keriilt sor:

» Onkorményzat gazdalkodasa

Huméneréforras-gazdalkodds

Gazdalkodas a vagyonnal

Kozigazgatdsi feladatok ellstisa

Onkormanyzat miikédése

A 2019. évi tervet megalapozé kockdzatelemzés Gsszesitése alapjdn magas kockdzatinak
itélt folyamatok a kivetkezék:

Koéltségvetés tervezése

Koliségvetési jelentése, beszdmolck elkészitése

Kéltségvetés végrehajtdsa

Allami és egyéb tdmogatdsok igénylése, elszdmoldsa

Pénzkezelés, bizonylati rend

Jogi feladatok elldtdsa, kizbeszerzések lebonyolitdsa

Ak N~

Valtozast az ellitand6 feladatok kibgviilése vagy szfikiilése jelentheti a jogszabalyi
eloirisok vagy a szervezeti véltozdsok kovetkeztében. A 2018, évben médosult a
Polgédrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, mely 2018. 4prilis 1-jén
1épett hatdlyba.

4. Belsé ellendrzésre vonatkozé fejlesztési és képzési terv

A belst ellendrzés fejlesztésével a cél egy korszerfi, nemzetkdzi standardokat 4tvevg,
valamennyi jogszabalyi elirdsnak megfelel bels§ ellenérzés elérése, mely hatékonyan
€s sikeresen hozzdjirul az onkormanyzat eredményes milkodéséhez. A fejlesztés
érdekében a belsd ellenfrzés folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyi
valtozdsokat és alkalmazza az dllamhdztartdsért felel3s miniszter 4ltal kiadott
modszertani Gtmutatékat és ajanlasokat.

A jogszabilyi eléirdsoknak megfelelen a belsd ellendrzési vezets és belsd ellendr
szerepel a minisztériumi orszdgos nyilvantartdsban, rendelkeznek regisztracios
szdmmal. A 28/2011. (VIIL3.) NGM rendelet elirisainak megfeleléen a belsé
ellenéroknek két évente eleget kell tenniiik az ABPE-tovébbképzés II.
kovetelményeinek, Az elirt kitelezs tovabbképzéseken a belsg ellendrok folyamatosan
részt vesznek, 2017-ben a vizsgakat sikeresen letették.

5. A sziikséges eréforrasok felmérése elsGsorban a létszam, képzettség, targyi feliételek
tekintetében

A belsd ellendrzési feladatokat az Oroshazi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott két
fo - 2019. januartdl pedig 3 f6 - belsd ellendr latja el. Az éves terv osszedllitdsara,
munkaidé-mérlegének meghatirozésra a rendelkezésre 3116 munkaeré (3 8) alapjan
keriil sor. A belsé ellendritk a jogszabdlyban régzitett sziikséges iskolai végzettséggel, a
bels6 ellendrzési vezeté megfelels iskolai végzettség mellett az eldirt szakmai
gyakorlattal is rendelkezik. A jogszablyi elirdsoknak megfelelGen a belsé ellendrik az



allamhaztartasért felelds miniszter engedélyével rendelkeznek, nyilvéntartisba vételitk
megtortént, illetve eleget tettek/tesznek a tovabbképzési kotelezettségiiknek. 2019-ben a
létszam 3 fore vald kibgviilése lehetove teszi, hogy a belsd ellendrzés tobb kapacitast
jgényld vizsgalatot tervezzen, novelve igy az onkormdnyzati belsé ellendrzés
hatékonysagat.

A belsd ellendrzés valamennyi sziikséges targyi feltéiellel rendelkezik.

6. Az ellenrzés prioritasai és az ellendrzési gyakorisag

A Bkr. el8irdsainak megfelelden a belsé ellen6rzés végez rendszer-, szabélyszeriiségi,
pénziigyi, teljesitmény, valamint informatikai ellenérzéseket, Az éves terv Osszedllitasa
sorin a belsd ellendrzés figyelembe veszi az elézé év vizsgdlatainak fdbb
megdllapitasait, az ellendrzés ald még nem vont teriileteket, valamint a jelentdsebb
szervezeti, személyi vagy feladatokban bekovetkezett véltozasokat. Egyes kiemelt
témakorok vizsgilatara lehetfség szerint minden évben sor keriil (pl: pénzkezelés), mds
vizsgalatok végrehajtasat pedig jogszabaly vagy belsd szabalyzat irja eld.

Az ellenérzések kivalasztasanal figyelembe veszi a belst ellendrzés a kockédzatelemzés
eredményét, elsdbbséget élveznek a magas kockazatinak ftélt teriiletek. Az éves tervben
rogzitett ellenbrzések végrehajtisan til sor keriilhet soron kiviili vizsgélatok
végrehajtdsra is, mivel arra tartalékidé keril meghatrozasra. A belsé ellenbrzés
kiemelt témakorei a koltségvetési kiadasok és bevételek elszdmolasénak, az eszkozokkel
és forrasokkal vald gazdalkodas, valamint a gazdasagossag, hatékonysag vizsgélata.

Oroshaza, 2018. november 10.

Készitette: Jovahagyta:

C&;{.\J%ﬁimi el Odua FaV BN\

belsd ellendrzési vezetd jegyzo







) . ) 2. melléklet
EVES BELSO ELLENGRZESI TERV

BYVED DLLOW LA IS A e

2019. évre

Oroshaza Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a koltségvetesi szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd cllendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31) Kormany rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a szerint az alibbi éves ellendrzési tervet hatarozza meg:

L Az ellendrzési terv elkészitése sordn felhasznilt dokumentumok:

A belsd ellendrzés az éves terv tsszedllitisa sordn figyelembe vette az Onkorméanyzat
koltségvetéseit, koltségvetés végrehajtdsi rendeleteit, az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ét,
valamint ellendrzési nyomvonalét, a kordbbi &vek belsd ellendrzési terveit, jogszabdlyi elGirasokat,
belsd szabalyzatokat.

1L, Az éves tervet megalapozo kockizatelemzés rovid dsszefoglalasa:

Az éves ellenfrzési terv osszedllitisdnak alapjat képezi a kockézatelemzés, melynek sordn

felmérésre keriiltek azok a tényezok, témakorok, amelyek vizsgdlata prioritdst élvez.

A kockazatelemzés folyamata:

1. A kockézatelemzés elsé lépéseként 4ttekintésre keriiltek a kontroll kémyezet, a jogszabalyi
héttér és gazdasdgi kornyezet véltozasai.

2. Meghatirozasra keriiltek az ®nkormanyzat tevékenységét teljesen lefedd folyamatok és a
stratégiai, illetve révidtavil célok.

3. Fentiek ismeretében meghatdrozasra keriiltek az ellendrzési fékuszok, melyek megmutatjak a
belsd ellendrzés f6bb irdnyvonalat.

4. A fékuszpontok ismeretében értékelésre kerilt az egyes folyamatok jelentGsége és
kockazatossaga, melyek tiikrében kialakult az egyes folyamatok dsszesitett értékelése.

A kockézatelemzési folyamat célja, hogy azonositsa, elemezze, rangsorolja és dokumentalja a
szervezet folyamataiban és fébb szervezeti egységeinél létezd kockazatokat. A kockdzatelemzés az
els6 1épés ahhoz, hogy az éves cllen6rzési tevékenységet a belsd ellendrzési fokusszal
tsszehangoljak.

A kockazatelemzés végsd kivetkeztetéseit, az egyes £6- és részfolyamatok osszesitett értékelését az
alabbi tablazat foglalja dssze:

. . Folyamat Folyamat (Osszesitett
Féfolyamat Részfolyamat jelentfsége | kockazatossaga kockazatfelmérés
Koltségvetés tervezése magas kizepes magas
Onkorményzat teg i .
: : Koltségvetési jelentések, .
gazdélkodasa besz,érg}lolék ellkészitése magas kdzepes [agas

Koltségvetés végrehajtasa
(gazdalkodas a forrdsokon magas kozepes magas
beliil, kbnyvvezetés)

magas magas magas

Allami tdmogatésok, egyéb

tdmogatasok igénylése,
elszamolasa




Helyl ad(f)écllggztlgipcsolodo kézepes alacsony kdzepes
Palyazatfigyelés,
palyazatok elkészitése, kozepes alacsony kozepes
elszamolasa
Pénzkezelés, bizonylati
rend magas magas magas
Munkaer§ felvétel,
Huméner&for- munkaviszony kozepes magas kézepes
ras mepgsziintetés
gazdalkodds Bes‘:;‘;?;:é’r L‘;g:;amk magas kozepes kézepes
Beruhézasok el6készitése, I ké
lebonyolitdsa magas izepes Gzepes
Gazdilkods a Varosfejlesztési feladatok magas kozepes kézepes
Vaérosiizemeltetési . ..
vagyonnal feladatok magas kozepes koézepes
Ing6- és ingatlanvagyon- . .
gazgd Alko désg, nyily alglt);rtas magas kozepes kozepes
Kozigazgatasi Altala1n9s_1gazg§m51 kozepes alacsony alacsony
52z hatésagi jogker
feladatok s . = a =
ellstisa Szocilis igazgatés kéizepes acsony kozepes
Epitéshatésagi feladatok alacsony alacsony alacsony
Jogi feladatok ellitasa,
kézbeszerzések k6
lebonyolitasa, belsd magas ozepes magas
szabdlyzatok elkészitése
Kéznevelési,
Onkorményzat kézmiivelddési és kozepes alacsony kézepes
miikddése sportfeladatok
Irztglenziillje;trﬂgg?s’ alacsony alacsony alacsony
Informatikai rendszer,
honlap iizemeltetése, kézepes kozepes kizepes
elektronikus kizzététel

A kockizatelemzés alapjdn magas kockazatinak értékelt teriiletekre a konkrét ellendrzési témdk
meghatarozasakor kiemelt figyelmet szdnt a belsé ellendrzés, a tervezett ellendrzések tébbsége
magas kockézatiinak értékelt teriilethez kapcsolddik.

A belso ellenbrzés az éves terv dsszedllitisnal figyelembe vette:

¢ az Onkorményzatot érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatal
gazdalkodasat, tovabbd az ¢nkorményzat feliigyelete ala tartozé kéltségvetési szerveknél
ellatandé tevékenységeket,
a helyi 6nkormanyzat t6bbségi irdnyitisival miikodé gazdaségi tarsasdgokat,
a korabbi évek belsG ellendrzési tapasztalatait,
a jelentdsebb jogszabélyvéltozasokat, szervezeti valtozasokat.

A belsé ellen6rzés fontos feladata a potencidlis hibak megelézése érdekében, hogy a megjelent ujj,
illetve jelentés mértékben médosuld jogszabélyok értelmezéséhez, egységes végrehajtsdhoz
segitséget nyijtson, egyiittmiikddve az ellendrzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A kockézatelemzés alapjan elkészitett terv ellenGrzési témakoreit a IIL pont részletesen tartalmazza.



11L. Az elvégzendd ellendrzések ismertetése:

1. 2018, évi tervben szerepld, végre nem hajtott ellendrzések

A 2018. évi belsd ellendrzési tervben szerepelt két inté

zmény és a Polgérmesteri Hivatal

tekintetében a targyl eszkiszokkel valé gazddlkodas vizsgélati témakor. Soron Kkiviili ellendrzések,
tanulmanyi szabadsag (kozigazgatdsi szakvizsga) és egy fo ellendr tartés tavolléte miatt azonban

ol

ezen betervezett ellentrzések végrehajtdsa 7018. évben nem valdsult meg, ezért Atemelésre
keriilnek a 2019. évi tervbe. Az ellendrzések targykore egytital kibGvitésre keriilt a pénzkezelés,
bizonylati rend, valamint a munkamegosztasi megallapodas vizsgalati témaval.

1/1. szam ellenbrzés

Az ellendrzott szervezeti egyseg:

Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda

Az ellenfrzés targya:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal targyi eszkozokkel
valé gazdalkodasanak ellendrzése, pénzkezelés és
bizonylati rend, munkamegosztasi megéallapodas

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy
« a targyl eszkozok kezelése, nyilvantartdsa
megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak, a targyi

eszkizok Alloményanak, bsszetételének,
hasznalhatésagénak és korszeriségének
ellenfrzése,

* a kiaddsok teljesitésére megfeleld

alapbizonylatok alapjdn, az arra jogosult
személyek aléirdsat kovet6en keriilt-e sor,

« az Oroshazi Polgdrmesteri Hivatal és az
Onkorményzat  feliigyelete  ald tartoz6
koliségvetési  szervek (intézmények) kozott
kotott munkamegosztasi megéllapodas aktualis
és teljeskorti-e?

Az ellendrizendo idoszak:

2016-2019. év

Az ellenérzés modja:

Koltségvetési szerv belsd ellendreként elvégzendd
ellendrzés

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénzilgyi ellen8rzés

Azonositott kockazati tényezd:

Ing6- és ingatlanvagyon gazdalkodas, nyilvéntartas,
pénzkezelés és bizonylaii rend

Az ellendrzés modszerei:

Nyilvéntartasok s dokumentumok vizsgalata, elemzése,
tesztelés, rovancsolds

Az ellendrzés {itemezése:

2019, mdrcius

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

12 nap, 3 f6 ellendr (36 ellendri nap)




1/2, szamn ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Iroda,
Napkéziotthonos Ovoda

Az ellendrzés targya:

Napkéziotthonos Ovoda tirgyi eszkozokkel valg
gazdilkodisinak ellenérzése, pénzkezelés és bizonylati
rend

Az ellendrzés célja:

Annak megéllapitdsa, hogy
*  a tdrgyi eszkozok kezelése, nyilvéntartdsa megfelel-e
a jogszabdlyi -elGirdsoknak, a targyi eszkdzok
dlloméanyanak, Osszetételének, hasznédlhatsdganak és
korszeriiségének ellendrzése,
* a kiaddsok teljesitésére megfeleld alapbizonylatok
alapjéan, az arra jogosult személyek alairdsdt kévetden
keriilt-e sor?

Az ellenédrizendé iddszak:

2017-2019. év

Az ellenérzés médja:

Oroshézi Polgarmesteri Hivatal tekintetében: kéltségvetési
szerv bels6 ellendreként elvégzends ellendrzés
Napkéziotthonos Ovoda tekintetében: irényit6 szerv bels6

ellenéreként elvégzendd belss ellendrzés

Az ellendrzés tipusa:

Szabélyszerf{iségi és pénziigyi ellendrzés

Azonositott kockézati tényezd:

Ingé- és ingatlanvagyon gazdilkodas, nyilvantartas,
pénzkezelés és bizonylati rend

Az ellendrzés modszerei:

Nyilvantartasok és dokumentumok vizsgélata, elemzése,
tesztelés

Az ellenérzés iitemezése:

2019. aprilis

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

12 nap, 3 {6 ellendr (36 ellenéri nap)

1/3. szamni eliendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda,
Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény

Az ellenérzés tirgya:

Gyermek és  Diakélelmezési Intézmény  targyi
eszkozokkel valé gazdilkodisinak ellendrzése,
pénzkezelés és bizonylati rend

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy
* atdrgyi eszkizik kezelése, nyilvantartisa megfelel-
e a jogszabdlyi eléirdsoknak, a tirgyi eszkozok
dlloméanyénak, Osszetételének, haszndlhatésdganak
és korszer{iségének ellenérzése,
* a kiaddsok teljesitésére megfeleld alapbizonylatok
alapjan, az arra jogosult személyek aldirasat
kdvetden keriilt-e sor?

Az ellenédrizendd iddszak:

2017-2019. év

Az ellenérzés médja:

Oroshézi Polgarmesteri Hivatal tekintetében: koltségvetési
szerv belsé ellenéreként elvégzends ellendrzés




Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény tekintetében:
irdnyit6 szerv belsd ellendreként elvégzendd belsé
ellendrzés

Az ellendrzés tipusa: Szabélyszer(iségi és pénziigyi ellendrzés

Ing6- és ingatlanvagyon gazdélkodés, nyilvantartas,
pénzkezelés és bizonylati rend

Nyilvantartasok és dokumentumok vizsgdlata, elemzése,
tesztelés

Az ellendrzés iitemezése: 2019. aprilis

Azonositott kockazati tényez6:

Az ellendrzés modszerei:

Sziikséges ellendrzési kapacitds: |12 nap, 3 £6 ellendr (36 ellendri nap)

2. Az nkorményzati intézményeket érinté téma jellegi ellendrzések

Az énkorményzat irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek belsd ellenfrzését is az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott bels6 ellendrik latjdk el, melynek részletszabalyait
megéllapodas rogziti. A Bkr. 29.§ (4) bekezdésében elGirtaknak megfelelfen az éves tervben
elkiilénitetten lettek betervezve az intézményeknél végzett belsd ellendrzések (ellendrzés modja).

2/1. szamii ellendrzés
Az ellendrzott szerv: Egységes Szocialis Kézpont, Napkéziotthonos Ovoda,

Gyermek- és Diadkélelmezési Intézmény, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda

Az ellendrzés targya: A telepillési onkorminyzatok 2018. évi koznevelési,
szocialis és gyermekétkeztetési feladatai timogatasanak
elszimolasa

Az ellenérzés célja: Annak megallapitisa, hogy az intézmények a Magyarorszag

2018. évi kozponti koltségvetésérSl szolé 2017. évi C.
térvényben foglalt timogatdsok elszémoldsanal figyelembe
vett létszamokat, egyéb adatokat megfeleld
dokumentumokkal, kimutatasokkal, statisztikdkkal alé tudjak-
e tamasztani?

Az ellendrizend6 idoszak: 2018. év

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal tekintetében: koltségvetési
szerv belsd ellendreként elvégzendd ellendrzés
Egységes Szocidlis Kozpont, Napkoziotthonos Ovoda,

Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény tekintetében: irdnyité
szerv bels ellenfreként elvégzendd belsd ellendrzés

Az ellendrzés modja:

Az ellendrzés tipusa: Szabélyszerfiségi, pénziigyi és rendszerellendrzés

Onkorményzat gazdalkodésan belill az 4llami tdimogatasok
igénylése, elszdmoldsa

Nyilvantartdsok, dokumentumok és adatok vizsgilata,
elemzése, mintavételi eljardsok, sszehasonlitas

Azonositott kockazati tényezo:

Az ellendrzés modszerei:

Az ellendrzés iitemezése: 2019, janudr — februar

Sziikséges ellendrzési kapacitas: | 24 nap, 3 £6 ellendr (72 ellendri nap)




2/2, szami ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Oroshazi Polgirmesteri Hivatal Kizgazdasagi Iroda,
Nagy Gyula Teriileti Miizeum

Az ellendrzés targya:

A Nagy Gyula Teriileti Miazeum tirgyi eszkozokkel
valé gazdilkodasanak ellendrzése, pénzkezelés és
bizonylati rend

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy
* a targyi eszkozok kezelése, nyilvantartisa
megfelel-e a jogszabdlyi el6irdsoknak, a targyi

eszk6zok dlloményanak, Osszetételének,
haszndlhatdsdgdnak  és korszeriiségének
ellendrzése,

* a kiadasok teljesitésére megfeleld

alapbizonylatok alapjdn, az arra jogosult
személyek aldirdsat kovetden keriilt-e sor?

Az ellenorizendé iddszak:

2018-2019. év

Az ellenérzés modja:

Oroshézi Polgarmesteri Hivatal tekintetében:
koltségvetési szerv bels6 ellendreként elvégzendd
ellendrzés

Nagy Gyula Teriileti Miizeum tekintetében: irdnyité
szerv belso ellenéreként elvégzend6 belsd ellendrzés

Az ellendrzés tipusa:

Szabilyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés

Azonositott kockazati tényezd:

Ingd- és ingatlanvagyon gazdélkodas, nyilvantartés,
pénzkezelés és bizonylati rend

Az ellendrzés modszerei:

Nyilvéntartasok és  dokumentumok
elemzése, tesztelés

vizsgilata,

Az ellenérzés iitemezése:

2019, december

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

12 nap, 3 f6 ellenér (36 ellendri nap)

2/3. szamn ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Oroshazi Polgidrmesteri Hivatal Koézgazdasagi Iroda,
Justh Zsigmond Varesi Kényvtar

Az ellendrzés targya:

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar targyi eszkozokkel
valo gazdilkodisanak ellendrzése, pénzkezelés és

bizonylati rend

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy

a targyi eszkdz6k kezelése, nyilvantartdsa megfelel-
e a jogszabalyi el6frdsoknak, a targyi eszkdzok
dllomédnyénak, osszetételének, hasznalhatésiganak
és korszeriiségének ellenérzése,

* a kiadasok teljesitésére megfelelé alapbizonylatok
alapjan, az arra jogosult személyek alafrasat
kovetden keriilt-e sor?

Az ellendrizendd iddszak:

2018-2019. év




Az ellendrzés modja:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal tekintetében: koltségvetési
szerv belsd ellendreként elvégzendd ellendrzés
Justh Zsigmond Vérosi Koényvtar tekintetében: irnyitd szerv

belsé ellendreként elvégzendd belso ellendrzés

Az ellenfrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénziigyi ellenfrzés

Azonositott kockazati tényezd:

Ing6- és ingatlanvagyon gazdélkodas, nyilvéntartés,
pénzkezelés és bizonylati rend

Az ellendrzés méodszerei:

Nyilvantartdsok és dokumentumok vizsgalata, elemzése,
tesztelés

Az ellenérzés iitemezése:

2019. jilius

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

12 nap, 3 f6 ellendr (36 ellendri nap)

3. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységét érintd ellendrzések

Az Oroshézi Polgdrmesteri Hivatal, mint kéltségvetési sz

erv belsé ellendreként elvégzendd

ellen6rzések, melyek vizsgalati témakore intézményt nem érint.

3/1. szam ellendrzés

Az ellendrzdtt szerv:

Oroshizi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdaségi Iroda

Az ellendrzés targya:

Eurdpai Parlament tagjainak vilasztasa pénziigyi
elszamolas

Az ellendrzés célja:

Annak megéllapitdsa, hogy a pénziigyi elszamolas az
elGirasoknak megfelelden elkészitésre keriilt-e, a
tdmogatds felhaszndlasit megfeleld dokumentumokkal
és bizonylatokkal ala tudjak-e tAmasztani.

Az ellendrizendd iddszak: 2019. év
Ag ellendrzés médja: koliségvetési szerv belsé ellenfreként elvégzendd
Ja ellendrzés

Az ellendrzés tipusa:

Szabélyszeriségi, pénziigyi ellenSrzés

Azonositott kockazati tényezé:

Tamogatdsok igénylése és elszdmolas

Az ellendrzés modszerei:

bizonylatok és dokumentumok vizsgdlata, elemzése,
tételes tesztelés

Az ellendrzés iitemezése:

2019. majus - jinius

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

5 nap, 3 f6 ellendr (15 ellendri nap)




3/2. szam ellenfrzés

Az ellendrzott szerv:

Oroshazi Polgirmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda

Az ellendrzés targya:

Helyi dnkormanyzati képviselék és polgarmesterek
valasztasa pénziigyi elszamolas

Az ellendrzés célja:

Annak megéllapitdsa, hogy a pénziigyi elszdmolds az
elbirasoknak megfelelden elkészitésre keriilt-e, a tamogatds

felhasznaldsat megfelel dokumentumokkal és
bizonylatokkal alé tudjik-e tdmasztani.
Az ellenérizendd iddszak: 2019. év

Az ellendrzés modja:

koltségvetési szerv belsd ellenéreként elvégzends ellendrzés

Az ellenorzés tipusa:

Szabélyszeriiségi, pénziigyi ellendrzés

Azonositott kockazati tényeza:

Tamogatdsok igénylése és elszdmolédsa

Az ellendrzés modszerei:

bizonylatok és dokumentumok vizsgdlata, elemzése, tételes
tesztelés

Az ellendrzés iitemezése:

2019. oktober - november

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

5 nap, 3 £6 (15 ellenéri nap)

3/3. szami ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Varosfejlesziési és
Varosiizemeltetési Iroda

Az ellendrzés targya:

Kozbeszerzési eljarasok

Az ellenérzés célja:

Annak megéllapitisa, hogy kozbeszerzések lebonyolitdsdra
a jogszabalyi eldirdsok, belsé szabilyzatok betartdsaval
keriilt-e sor?

Az ellendrizendd iddszak:

2018. év

Az ellendérzés médja;

koltségvetési szerv belsg ellendreként elvégzendd
ellenérzés

Az ellendrzés tipusa:

Szabdlyszeriiségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényezd:

Jogi feladatok ellétésa, kizbeszerzések lebonyolitisa

Az ellenérzés maodszerei:

Dokumentumok vizsgélata, elemzése, egyedi tesztelés

Az ellenédrzés iitemezése:

2019. november

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

17 nap, 3 £6 ellendr (51 ellenéri nap)




4. Onkorminyzat tuiajdondban 4116 gazdasagi tdrsasag eliendrzése

Az Allamhéztartasté] sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 70.§ (1) bekezdése alapjén a belsd ellendr
vizsgalatot végezhet az Snkormanyzat tulajdondban 4ll6 gazdasagi tirsasagnal is.

Az ellendrzott szervezeti egység: Vérosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt.

Oroshiza Varos Onkormanyzat és a Varosiizemeltetési
és Szolgaltaté Zrt. kozott koétotwe kozszolgaltatasi
szerzbdésben szerepld feladatok ellatasarol, teljesitésérl
készitett éves beszamold

Az ellendrzés targya:

Annak megéllapitisa, hogy a kozszolgaltatisok elltdsarol,
teljesitésérdl késziilt éves beszdmolé teljeskori-e, illetve az
Az ellendrzés célja: egyes részfeladatok ellenértékeként jér6 brutt6 ellentételezés
felhasznildsa megfeleld bizonylatokkal, dokumentumokkal
aldtamasztott-e?

Az ellendrizendo idoszak: 2018. év

Az Onkorményzat tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasag
belso ellendrzése

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszerfiségi, pénziigyi és teljesitmény ellenfrzés
Varosiizemeltetési feladatok ellatasa, koltségvetés
végrehajtasa (gazddlkodds a forrdsokon beliil)
Dokumentumok és nyilvantartisok vizsgdlata, elemzése,
mintavételi eljirasok, 8sszehasonlitds

Az ellendrzés modja:

Azonositott kockdzati tényezd:

Az ellendrzés modszerei:

Az ellendrzés iitemezése: 2019. jinius

Sziikséges ellendrzési kapacitds: | 23 nap, 3 {5 ellendr (69 ellen6ri nap)

IV. Munkaid6-mérleg

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz rendelkezésre 4ll6 kapacitas megallapitésa:

Rendelkezésre all ellendri napok szidma (brutté munkaidd): | 3 £6 x 365 nap = 1085 nap
Munkasziineti és pihenénap 3 f6 x 104 nap = 312 nap
Fizetett iinnepek (munkanapra esd):
(janudr 1., mércius 15., 4prilis19., &prilis 22, mdjus 1., jinius 10, 3 f6 x 11 nap = 33 nap

augusztus 20., oktéber 23., november 1., december 25-26.)
Fizetett szabadsig (tervezett) 37 +36 +36 nap = 109 nap
Atlagos betegszabadség, gyermekapoldsi tappénz (tervezett) 23 nap
Kiesd ido dsszesen: 477 nap
Rendelkezésre allé ellendri napok szdma (netté munkaidd) 618 nap




Bizonyossdgi tevékenység — az éves terv végrehajtdsdnak

idosziikséglete 402 nap

Soron kivitli ellenfrzés 3 f6 x 5 nap = 15 nap
Tandcsaddi tevékenység 3 16 x 5 nap = 15 nap
Tovabbképzés, tanfolyam 3 f6 x 2 nap = 6 nap
Egyéb tevékenység (tervezés, kockizatelemzés, nyilvantartasok 3 f6 x 10 nap = 30 nap
vezetése, kézikényv feliilvizsgalata sth.)

Helyi 6nkorméanyzati belsd ellendrzés dsszes kapacitasigénye 468 nap
Oroshdzi Kistérség Tobbcéld Tarsulds és intézménye: Oroshazi

Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegito 33 nap

Szolgélata belsd ellendrzésének iddsziikséglete kiilén éves terv
alapjan (2019. okt6ber)

Oroshdza és Térsége IvévizminGség-javitd Onkormanyzati
Tarsuldsnil végzett belsd ellenSrzés id6sziikséglete kiilon éves 27 nap
terv alapjan (2019. jinius)

Délkelet-Alféld Regiondlis Hulladékgazdalkoddsi Rendszer
Létrehozédsat Célzé6 Onkorményzati Térsuldsnal végzett belsd
ellendrzés id6sziikséglete kiilsn éves terv alapjan (2019.
szeptember)

- Oroshdza Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzatanél
végzett belsd ellendrzés idésziikséglete kiilén éves terv alapjan 21 nap
(2019. augusztus)

- Oroshdza Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzatinal végzett
belsd ellenérzés iddsziikséglete kiilén éves terv alapjan (2019. 21 nap
augusztus)

- Oroshdza Véiros Romédn Nemzetiségi Onkormanyzatdnil
végzett belsd ellendrzés iddsziikséglete kiilon éves terv alapjan 21 nap
(2019. augusztus)

27 nap

Osszes tevékenység kapacitdsigénye 618 nap

V. Létszam és erdforras megoszlisa:

A tervezett belsd ellen6rzések végrehajtdsara 3 f6 kézszolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott belsd
ellendr 4ll rendelkezésre. A sajit erGforrason feliil kiilsd erforrds bevondsaval a terv nem szdmol,

Adott szervezetre forditott
Ellendrzitt szerv erdforrds dsszesen
(ellendri nap)

Oroshdzi Polgdrmesteri Hivatal 117

Oroshdzi Polgdrmesteri Hivatal és intézmények 216
Napkiziotthonos Ovoda 60

Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény 60

Justh Zsigmond Virosi Kényvtir 36
Nagy Gyula Teriileti Miizeum 36

Egységes Szocidlis Kézpont 24

Gazdasdgi tdrsasdg 69

Helyi inkormdnyzat dsszesen 402




V1. Az egyes eilen@rzési tipusok megoszlasa

]
Szabdly-
Szabdly- Szabdlyszert- Szabdlyszeriiségi, szeriiségi, .
Ellendrzott szerv <zerdiséai ségi és pénziigyi és pénziigyi és Osszesen
9 pénziigyi rendszerellendrzés | teljesitmény- (ellenori
ellenérzés nap)
] e P =, -
db ellendri | . ellendri | o ellendri | . ellenbri
nap nap nap nap
Oroshdzi Polgdrmesteri Hivatal 1 51 3 66 o -- 0 -- 117
(’Jrofh_azi Pc_;lgt’lrmfzsten Hivatal | _ 4 144 1 72 o B 216
és (érintett) intézmények
Napkoziotthonos Ovoda| - - igen | 36 igen 24 - - 60
Gyermek- €s Dlak;:lel’mez’em _ _ igen 36 igen 24 B 3 60
ntézmény
Justh Zsigmond .
Vérosi Kényvtar| ) igen | 36 ues - - - 36
Nagy Gyula | __ _ . B i
Terilleti Mtizeum igen | 36 | nem - 36
Egységes | B _ - )
Szocialis Kozpont nem 1gen 24 i - 24
Gazdasdgi tdrsasdg - - -- - - - 1 69 69
Tervezett ellendrzések dsszesen 1 51 7 210 1 72 1 69 402
- —

VIL. A rendelkezésre allé ellendri napok megoszlasa tevékenységek szerint

=

Ellendrzott szerv

és intézmények

Gazdasdgi tdrsasdg

Ellendrzések Soron . . e
végrehajtdsa kivitli Tandcsadds I:;ag: tevgkgey:b . IEap acntt;s
dsszesen kapacitds P ckenyseg | Osszese
ellendri nap
Oroshdzi Polgdrmesteri Hivatal 117 5 5 2 10 139
Oroshdzi Polgdrmesteri Hivatal 216 5 5 2 10 238
69 5 5 2 10 91
Helyi onkorményzat dsszesen | 402 15 15 6 30 468




VIIL A tervezett ellenérzések iddbeli iitemezése:

a) az ellendrzések végrehajtsara eldre lekotstt ellendrzési idé: 402 ellendri nap

Feladatellatas idépontja

Ellendrzés tirgya

2019. januér — februdr

A 2018. évi koznevelési, szocidlis és gyermekétkeztetési
feladatok tdmogatdsanak elszamoldsa

2019. marcius

Polgarmesteri  Hivatal  térgyi eszkézokkel  vald
gazdilkodasanak ellendrzése, pénzkezelés és bizonylati rend,
munkamegosztisi megallapodas

20189. aprilis

Napkéziotthonos  Ovoda  tirgyi  eszkozokkel  vald
gazdalkodésanak ellendrzése, pénzkezelés és bizonylati rend

2019. aprilis

Gyermek és Didkélelmezési Intézmény targyi eszkdzokkel
valo gazdélkodasénak ellendizése, pénzkezelds és bizonylati
rend

2019. mdjus - jinius

Eurépai  Parlament tagjainak  valasztdsa

elszamolasdnak ellenGrzése

pénziigyi

2019, junius

Oroshazi  Virosiizemeltetési  és  Szolgaltaté  Zr.

kozszolgaltatasi szerzddés

2019. juilius

Justh Zsigmond Virosi Konyvtar targyi eszkozokkel valé
gazdalkoddsdnak ellenérzése, pénzkezelés és bizonylati rend

2019, oktéber - november

Helyi dnkorményzati képvisel6k és polgdrmester valasztas
pénziigyi elszdmolasanak ellendrzése

2019, november

Kozbeszerzési eljardsok

2018. december

Nagy Gyula Teriileti Mizeum tirgyi eszkézokkel vals
gazdalkodasdnak ellendrzése, pénzkezelés és bizonylati rend

b) a soron kiviili ellendrzésekre rendelkezésre 4116,

egyéb tevékenységekre tervezett ellendrzési ids:
a rendelkezésre 4116 ellendri napok 10,7 %-a: 66 ellendri nap.

Oroshaza, 2018. november 27.

Készitette:

yainé Marton Didna
belsé ellendrzési vezetd

Jovahagyta:

DS

---------------------------------

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzd

valamint a tandcsadé tevékenységre, képzésekre,



