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ELOTERJESZTES

Targy: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Miikédési Szabalyzatanak
moédositasa

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Oroshdza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete 2015. marcius 27. napjan hozott
40/2015. (lll. 27.) K. t. hatarozataval elfogadta az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szervezeti és Mak&dési
Szabalyzat), mely 2015. aprilis 01. napjan Iépett hatélyba.

A Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat legutébbi médositasara 2016-ban keriilt sor, igy az
idokozben bekovetkezett valtozasokra tekintettel megtdrtént annak felulvizsgalata és
megallapitasra keriilt, hogy azt modositani kell, mivel a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeiben tartoz6 egyes munkatarsak munkakdri feladatai megvaltoztak és ezen
valtozasok atvezetése sziikséges.

Az el6z6ekben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet a koévetkezd
hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete

1. dont arrél, hogy 2018. aprilis 01-jei hatallyal médositja az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a hatarozat mellékletét képezd Az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak 3.
modositasa” dokumentummal,

2. felkéri a jegyz6t a Szervezeti és Milkédési Szabalyzat 3. modositasanak alairasara,
valamint a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat elkészitésére és alairasara,

3. felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikédési Szabalyzat 3.
modositasanak, illetve a médositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
M(ikodési Szabalyzatnak az alairasara.

Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester és Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzé a feladatkorébe tartozé intézkedések megtételéért.

Hatarido: a Szervezeti és MUkodési Szabalyzat 3. moédositasanak
alairasara azonnal,
a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatnak elkészitésére és alairasara 2018.
marcius 30.

Oroshaza, 2018. marcius 9.

Dévid Zoltan Dr. Horvéathné dr. Barta Edit
polgarmester jegyzé






.../2018. (lll. 23.) K. t. hatarozat melléklete

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
3. médositasa

Oroshéaza Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Mi{kodési Szabalyzatat 2018. aprilis 01-i hatallyal a
kdvetkezbk szerint médositja:

1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Il. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE) 3.1.) pontja a kévetkezék szerint
moédosul:

»3.1.) Térzskar

Megnevezés
aa) | Jegyzé o
ab) | Kbzvetlen jegyzdi iranyitas vagy felligyelet alatt all
Aliegyzé

Bels6 ellenérzés

Humaneréforras-gazdalkodas

Rendszergazda, informatikus

Kistérségi tanacsadd

ac) | Jegyz6i és polgarmesteri k6zds iranyitas alatt éll
F&épitész megbizasos jogviszonyban

2. A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat Il. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE) 7.) pontja a koévetkezék szerint
moédosul:

wl+) A Polgarmesteri Hivatal latia el az Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Napkéziotthonos Ovodaja, az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Nagy Gyula
Terlleti Muazeuma, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és
Didkélelmezési Intézménye és az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Vaérosi Konyvtara gazdalkodasi feladatait a velik kétott
munkamegosztas és felelésségvallalas ™ rendjét szabalyozdé megallapodas
szerint.”

3. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat VII. FEJEZET (BELSO
ELLENORZES) 4.) pontja a kévetkezék szerint médosul:

+4.) A belsé ellendrzés tevékenységének tervezése soran onallban jar el,
ellenérzési terveit kockazatelemzésre alapozva és a soron kivilli ellenérzések
figyelembevételével allitia 6ssze. A bels6é ellenér tevékenységét az éves
id0szakot atfogd Képvisel6-testilet altal elfogadott ellendrzési terv alapjan, a



tevékenység ellatasat szabalyozé jogszabalyok és szabalyzatok rendelkezései
szerint latja el. Munkajarél évente beszamol a Képvisel6-testiletnek.”

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozo feladatok
meghatarozasa) 1. Koltségvetési Csoport feladat-felsorolasanak 1.8., 1.27.
pontjai a kovetkezdk szerint médosulnak:

,1.8. A Varosi Onkormanyzat, az Oroshéazi Polgarmesteri Hivatal, a Justh
Zsigmond Varosi Konyvtar, a Nagy Gyula Terileti MGzeum, a Napkoziotthonos
Ovoda, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési
Intézménye, a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és Térsége Ivévizmindség-javitd
Tarsulasa, az Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa, az Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Kdzpontja, Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshdza Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkorményzat elemi
koltségvetésének, valamint koltségvetési beszamoldjanak (éves) elkészitése,

1.27. Munkamegosztasi megéllapodas alapjan vezeti a Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar, a Napkéziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terlleti Mazeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye
intézmények, valamint vezeti a DAREH Tarsulds, az Oroshazi Kistérség
Tobbcéll Tarsulasa, az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladsegité Kdzpontja Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javité Tarsuldsa
bankszamlait, a bankszamlakon torténd gazdasagi eseményeket pénzigyileg
bonyolitja, regisztralja; végzi ezen intézmények éves koltségvetésében a
mikddési és a felhalmozasi eléiranyzatok felhasznalasa kapcsan keletkez6
szamlak, szamlat helyettesité okiratok, utalvanyok érvényesitését, kontirozasat,
kiegyenlitését.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kézgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé6 feladatok
meghatarozasa) 2. Pénziigyi és Szamviteli Csoport feladat-felsorolasabdél
a 2.6. feladat hatalyat veszti.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé6 feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakoérokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Koltségvetési Csoport szervezeti egység, Gazdasagi
dolgozé munkakori feladat-felsorolasa a kévetkezék szerint médosul:

.Gazdasagi dolgozé

1. Intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat (igénylések
Osszegylijtése, lejelentése, kedvezményre jogosité igazolasok
begyljtése).

2. Nyilvantartasokat, kimutatasokat készit.

3. A gazdasagi folyamatoknak, kiadasoknak, bevételeknek megfeleléen
kilbnbdz6 analitikat vezet.

4, Kozremiikodik a féléves és év végi intézményi beszamolok
elkészitésénél.

5. Palyazatok kovetése, pénzigyi elszamolasa, (szamlak, mellékletek

Osszegylijtése) postazasa hataridére a palyazat kiiroja felé.”

2



10.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoéreihez  tartozé6  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakoérokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Koltségvetési Csoport szervezeti egység,
Adminisztrator munkakori feladat-felsorolasa a kovetkez6k szerint
maodosul:

~Adminisztrator

1. Vezeti az iskolai nyilvantartasokat, intézi az iskolai étkeztetéssel
kapcsolatos feladatokat (igénylések Osszegylijtése, lejelentése,
kedvezmeényre jogositéd igazolasok begylijtése).

2. Nyilvantartasokat vezet, kéztik a Koézgazdasagi Iroda szabadsag
nyilvantartasat.

3. Elvégzi a gépirasi feladatokat, iktatia és postazza a leveleket,
jegyzokényvet vezet.

4, Elvégzi a napi adminisztracios feladatokat (anyag és eszkdzrendelés,

Iétszamjelentés stb.).

Iktat, rendszerez és irattaroz.

Feladata a koézfoglalkoztatottak orvosi alkalmassagi vizsgalatanak
ellenérzése, a kézfoglalkoztatottak munkakéri leirasanak elkészitése,
kézvetitdi lapok kezelése.”

oo

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokh6éz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Gondnoksag szervezeti egység, Hivatali kézbesit6 és
fénymasolo kezeld munkakér és feladat-felsorolas a hatalyat veszti.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé6 feladatok
meghatarozasa) 1. Altalanos Igazgatasi Csoport feladat-felsorolasanak
1.6.4. pontja a kévetkezék szerint médosul, valamint a kévetkezé 1.6.20.
ponttal egésziil ki:

»1.6.4. terméfdld vasarlassal és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények,
illetdleg a mez6- és erdégazdasagi féldek forgalmardl szo6l6 2013. évi CXXIL.
térvénnyel dsszefliggd egyes rendelkezésekrél és atmenti szabalyokrol sz6l6
2013. évi CCXIl. térvény rendelkezései szerint el6terjesztés készitése a
foldbizottsag allasfoglalasa ellen benyujtott kifogas elbirdlasa céljabdol a
képviselb-testilet szamara,

1.6.20. A hasznalt lakds véasarlasi tamogatasarél szo6l6 10/2016. (V.02.)
6nkormanyzati rendelet elbirasainak megfeleléen a beérkezett
kérelmek megvizsgalasa, majd elbterjesztés készitése a soron
kdvetkezd Képviselb-testileti tlésre, déntéshozatal céljabél.”

A Szervezeti és Miikoédési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé6  feladatok
meghatarozasa) 2. Epitéshatésag feladat-felsorolasanak 2.1.6. pontja
hatalyat vesziti.



11.

12.

13.

14.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé6 feladatok
meghatarozasa) 3. Népjoléti, Szocialis Csoport feladat-felsorolasanak
3.14. pontja a kovetkez8k szerint modosul, a kovetkezé 3.23. ponttal
kiegésziil, valamint a feladat-felsorolasbdl a 3.2. feladat hatalyat veszti:

,3.14. Szocidlis gyermekvédelmi és egészségligyi 6nkormanyzati rendeletek
tervezetének elkészitése, javaslattétel és kézremiikdodés ezen rendeletek
felllvizsgalataban, modositasaban, és hatalyon kivil helyezésében.

3.23. Iskola-egészségugyi ellatas szervezése és miikddtetése.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa), A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje a
kovetkezok szerint médosul:

»A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje
Irodavezetd
Iroda adminisztrator

Altalénos Igazgatasi Csoport: csoportvezetd (irodavezeté helyettes)
anyakonyvi ugyintézé
altalanos ugyintézé

Epitéshatésag csoportvezetd
épitéshatésagi tgyintézd

Népjoléti, Szocialis Csoport: csoportvezetd
szocialis Ugyintéz6

Iktatoirodai Csoport: csoportvezetd, lgyintézé
tgykezel6, adminisztrator

Kéztertilet-felligyelet csoportvezetd, kdzterllet-feltigyeld

Az irodavezett tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az Altalanos
Igazgatasi Csoport csoportvezetdje telijes kérlien helyettesiti. A
csoportvezetdket az irodavezetd altal kijeldlt tigyintézd helyettesiti. Az egyes
csoportokon belil az (lgyintézék telies korlen helyettesitik egymast az
irodavezet6 utasitasa, illetve a munkakoéri leirasokban foglaltak szerint.”

A Szervezeti és Milikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa
rész, Irodai adminisztrator munkakori feladat-felsorolas 13. pontja hatalyat
veszti.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. meliéklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok



15.

16.

17.

meghatarozasa) Az egyes munkakorokh6éz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altaldnos Igazgatisi Csoport szervezeti egység,
Csoportvezeté munkakori feladat-felsoroldsa a kovetkezé 25. ponttal
egésziil ki, valamint a 16. pontja a kdvetkezék szerint médosul:

»16. Végrehajtasi eljarast folytat a tiltott, k6zOsségellenes magatartasokkal
kapcsolatban.

-2.5. Az irodavezet6t tavollétében teljes jogkérben helyettesiti.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokh6éz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeti egység,
Anyakényvi ligyintéz6 munkakoéri feladat-felsorolasanak 1.29. pontja a
kovetkezok szerint médosul:

»29. Intézi névvaltozassal, hazassagi név moddositassal, hézassagi név
megvaltoztatassal és a megkulonboztetd betljel anyakonyvezésével
kapcsolatos ligyeket.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé6 feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakoérokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos Igazgatasi Csoport szervezeti egység,
Altalanos iigyintéz6ként hagyatéki tigyintézé6 munkakori feladat-
felsorolasanak 11.2., I1.3., valamint 11.4. pontjai hatalyukat vesztik.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhdoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altaldnos Igazgatdsi Csoport szervezeti egység,
Altalénos (igyintézéként kereskedelmi igazgatasi (igyintéz6 munkakori
feladat-felsorolasa a kévetkez6k szerint médosul:

<Altalanos iigyintézéként kereskedelmi igazgatasi ligyintézd:

I. Kereskedelmi, vallalkozasi tevékenységgel 6sszefliggd igazgatasi feladatok
1. Elldtia a kereskedelmi tevékenységek végzésével kapcsolatos
feladatokat.

2. Eljar, ha kozérdekii bejelentés, javaslat, panasz magankereskedd
mikddését érinti.

3. Kézrem(kddik a szerencsejaték szervezd tevékenység folytatasaval
kapcsolatos eljarasban.

4, Ellatja a vasarokrol és piacokrél sz6l6 rendelkezésekben meghatarozott
jegyzbi hataskordket.
5. Ellatja a szalldshely-lUzemeltetés (iizleti, nem (izleti) engedélyezésével

és nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat.
I. Lefolytatia a telep bejelentésével és a telepengedélyezéssel
kapcsolatos eljarast.



18.

i Ellenérzési tervet készit, és ennek alapjan végzi az igazolassal,
valamint a mikddési engedéllyel rendelkezd kereskedelmi (vendéglato) tzletek,
tovabba a zaradékolt bejelentéssel, valamint a telepengedéllyel rendelkezé ipari
telepek tervszer( ellenérzését.

IV. Lefolytata a  zenés-tancos rendezvények rendezvénytartasi
engedélyezésével és nyilvantartasba vételével kapcsolatos eljarasokat.

\Y Viszonylati jegy valtasara jogositd hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.
VI. Egyéb igazgatas
1. Lefolytatja — l6fegyver, 16szer és robbanéanyag kivételével — a talalt

targyakkal kapcsolatos hatdsagi eljarast. Ellatja a talalt dolgok beszolgaltatasa,
kezelése, atadasa, kiadasa és értékesitése kapcsan felmeriilé feladatokat. A
talalt dolgokrél nyilvantartast vezet, régziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a
talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérdzési nyilvantartasi rendszerrél és a
személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasarél szé6lé térvény szerinti
adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadasat
kévetden torli azokat.

2. Az ugyfél kérelmére tény, allapot vagy egyéb adat igazoldsara hatdsagi
bizonyitvanyt ad ki.

3. Hatosagi bizonyitvanyt allit ki a végrehajtast kéré szaméra olyan
lakéingatlannal 6sszefliggésben, melyre végrehajtasi jog bejegyzése
megtortént.

4. A haszndlt lakas vasarlasi tamogatasardl szélé 10/2016. (V.02.)
onkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen megvizsgalja a beérkezett
kérelmeket, majd elbterjesztést készit a soron kdvetkezé Képviseld-testileti
Ulésre, ddntéshozatal céljabél.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé6 feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé6 feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos Igazgatasi Csoport szervezeti egység,

Altalanos ligyintéz6ként hatésagi iigyintézé munkakori feladat-felsorolasa
a kovetkezok szerint modosul:

,Altalanos iigyintézéként hatésagi ligyintézs:

1. Személyi adat- és lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozasaban ellatja a
telepllési cimmegallapitasi teendéket, tovabba adatot szolgaltat az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal dolgozéi szamara.

2. A kozponti cimregiszterrél és cimképzésrél szélé 345/2014. (XI.23.)
kormanyrendelet alapjan felllvizsgalja Oroshaza varos kdzigazgatasi teriletein
talalhato cimeket.

3. Lefolytatia a 8/2015. (111.30.) helyi Onkormanyzati rendeletben
meghatarozottak szerint a hazszam megallapitasi eljarast.

4. Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerbél az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal dolgozéi szamara.

5. Gondoskodik a termdéféldre vonatkozé vasarlasi és haszonbérleti jog
gyakorlasaval oOsszefiiggé ajanlatok hirdetétablan térténé kifliggesztésérdl,
valamint elektronikus Gton térténd koézzétételérél a kézponti elektronikus
szolgaltaté rendszer keretében miikédé kormanyzati portalon.”



19. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda

20.

20.

21.

feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakérokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Epitéshatésdg szervezeti egység, Csoportvezetd
munkakori feladat-felsorolasanak 13. pontja a hatalyat veszti.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakoérokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Epitéshatésag szervezeti egység, Epitéshatésagi
(gyintéz6 munkakori feladat-felsorolasanak 11., illetve a 15. pontja a
kdvetkezdk szerint médosul:

»11. Tudomasulvételi eljarasok

A jogszabalyban meghatarozott esetekben jogutddlasrél végzésben dont.
Hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarasban a jogszabalyban nevesitett
esetben vizsgdlja az ingatlan-nyilvantartasi atvezetéshez szilkséges vazrajz
OENY-be térténé feltdltését. Ennek hianyaban erre az épittetét kotelezi.

A vazrajz feltoltését kévetden errél és a hasznalatbavétel tudomasulvételérél
sz0l6 végzéssel keresi meg a foldhivatalt az ingatlan-nyilvantartasi atvezetés
érdekében.

Egyéb esetben a hasznalatbavételt hallgatassal veszi tudomasul.
Veszélyhelyzet esetén végzett épitési tevékenységet jogszabalyban leirt
feltételek mellett tudomasul veszi.

15. Egyéb feladatok
15.1. Adatot szolgaltat az épitésigazgatasi Ugyeit érintéen a jogszabalyok
rendelkezései szerint mas szervek, hatosagok részére.
15.2. Eljar az épitésigazgatasi feladatain til azokban az ligyekben, melyekkel
a jegyz6é megbizza. igy példaul:

15.2.1. Hatosagi bizonyitvanyt ad ki kérelemre gépjarm(i tulajdonjoganak
atirasahoz.

15.2.2. Tajékoztatast ad telepllésrendezési terv tartalmarél.
15.2.3.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakérokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocialis Csoport szervezeti egység,
Csoportvezetd munkakori feladat-felsorolasanak 19. pontja helyébe a
kovetkezd rendelkezés lép:

,19. Kézremikddik a szocialis intézmény-fenntartd feladatkérében a szocialis
és gyermekvédelmi intézmények adatainak a szolgaltatéi nyilvantartasba
térténd bejegyeztetésében, modositasaban és torlésében.”

A Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakoérokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocialis Csoport szervezeti egység,
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23.

Szocialis iigyintéz6 munkakori feladat-felsorolasanak 12. pontja a
kovetkezok szerint modosul, valamint a kovetkez6 18. ponttal egésziil ki:

,12. Ellatja a sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos tajékoztatasi és
szervezesi feladatokat.

18. Kozremlkddik a természetes személy adoéssagrendezési eljarasaban az
adésra, adéstarsra vonatkoz6 kérnyezettanulmany elkészitésében.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Iktatoiroda szervezeti egység, Ugykezeld,
adminisztrator munkakér Ugykezels, adminisztrator, kézbesiték
munkakoérre médosul.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Kozteriilet-feliigyelet szervezeti egység a kdvetkezd
Csoportvezeté munkakorrel egésziil ki:

.Csoportvezetd

1. Az irodavezetd utasitasai alapjan szervezi a koézterulet-felligyelet
munkajat

2. Részt vesz az irodavezetéi koordinaciés értekezleteken, ahol
rendszeresen beszamol az elvégzett munkardl.

3. Egyuttmikédést igénylé feladatok elvégzése soran kapcsolatot tart a
tarsszervekkel.

4. A kozterlletek jogszer(i hasznalatanak, a kozteriileten folytatott

engedélyhez, illetve Utkezel6i hozzajarulashoz kotétt tevékenység
szabdlyszerliségének ellenérzése.

5. A koztertlilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott
tevékenység megelbzése, megakadalyozasa, megszakitasa,
megszintetése, illetve szankcionalasa.

6. Kozremlkodés a kozterlilet, az épitett és a természeti kérnyezet
védelmében.

7. Kézremiikddés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok
megvaldsitasaban, a kozrend, a kdzbiztonsag védelmében.

8. Kdzremikddés az dnkormanyzati vagyon védelmében.

9. Kézremiikddés a kéztisztasagra vonatkoz6 jogszabalyok
végrehajtasanak ellenérzésében.

10. Kézremiikodés dllategészségiigyi és  ebrendészeti feladatok
ellatasaban.

11. Jarérszolgalat teljesitése.

12. Egyittmiikddés a rendvédelmi szervekkel.

13. Képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel készitése.

14. Intézkedés vagy intézkedés kezdeményezése jogszabalysérté tény,
tevékenység, mulasztas észlelése esetén, feljelentés.

15. Igazoltatas.

16. Eléallitas.

17. Helyszini birsag kiszabasa.
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25.

26.

27.

18. Gépjarmii feltart6ztatasa.

19. Gépjarm(i eltavolitasa az tizembentartd értesitése mellett.

20. Elkobzas ala esé dolog visszatartasa.

21. Kényszerité eszk6zok alkalmazasa.

22. Az Oroshazi Polgarér Egyestlettel fennalldé megallapodas alapjan
egyuttmikaédik a polgarérékkel a szolgalat szervezése soran.

23. A Polgarmesteri Hivatal éplletében talalhatd diszpécserkézpontban

figyelemmel kiséri, kezeli a varos teriiletén telepitett térfigyeld
kamerarendszer felvételeit, sziikség esetén - a térvényben foglaltak
betartasa mellett - a Rendérség részére tovabbitja azokat.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) 1.) Varosfejlesztési Csoport feladat-
felsorolasanak 1.21. pontja a kovetkezdk szerint médosul, a felsorolas a
kdvetkezé 1.22. ponttal kiegésziil, valamint a felsorolasbél a 1.18-1.20.
pontok hatalyukat vesztik:

»1.21. Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. kézszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédésben rogzitett lakas- és
ingatlangazdalkodas, felujitasi és beruhazasi feladatok végrehajtasanak
ellenérzése.

1.22. Kodzfoglalkoztatasi programokhoz kapcsolodé koordinaciés feladatok
ellatasa.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) 2.) Varosiizemeltetési Csoport feladat-
felsorolasanak a 2.1. pontja a kdvetkez6k szerint médosul:

»2.1. Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltatd Zrt. varosiizemeltetéssel
Osszefiiggd kdzszolgaltatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédés
végrehajtasanak ellenérzése.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoéreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) szervezeti egység felépitése, a helyettesités
rendje a Varosfejlesztési Csoportnal a kovetkezdk szerint médosul:

»Varosfejlesztési Csoport: csoportvezetd (irodavezetd-helyettes)
varosfejlesztési és beruhazasi tgyintéz6
vagyonkezelési és  kdézmd-létesitményi
agyintézé
palyazatel6készité és projektmenedzser
palyazatir6é és projektmenedzser
miszaki Ugyintézé
varosfejlesztési Gigyintéz6”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
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meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport, Jogdasz munkakor és
feladat-felsorolasa a hatalyat veszti.

A Szervezeti és Mi(ikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport, a  kovetkezd

Varosfejlesztési iigyintézé6 munkakorrel és feladat-felsorolassal egésziil
ki:

.Varosfejlesztési ligyintézé:

A jarasi startmunka mintaprogramokat érintéen
1. mezégazdasagi program,
2. belterileti kbzutak karbantartasa,
3. belviz védekezés,
4, helyi sajatossagokra épiildé kdézfoglalkoztatas
oordinalasa.

1
1
1
1
1
k

2. Hosszu tavl kdzmunka program és orszagos hajléktalan mintaprogram
végrehajtasanak a koordinalasa.

3. Az 1-2. pontok vonatkozasaban:

3.1. a munkaerd felvételek és a munkaeré iranyitasanak a koordinalasa a
képzettségiknek megfelelé programokba,

3.2. folyamatos egyeztetés a munkalgyi (gyintézékkel a programba
tervezett |étszam biztositasa érdekében,

3.3. a jogviszony fenndllasa illetve megsziinése soran felmerilt problémak
megoldasa, a kapcsolddé javaslatok véleményezése,

3.4. a Dbérelszamolashoz koétédé havi elszamolasok helyességének
ellendrzése,

3.5. a havi bérelszamolasi Osszesité hataridére térténd benyujtasanak
ellenérzése,

3.6. a bérkoltség elbleg elszamolasa és elszamolas hataridejének betartasa,
3.7. a kozfoglalkoztatasi bér és az azt terhelé szocialis hozzajarulas
tdmogatasahoz kapcsolédé beruhazasi és dologi koltségek Oroshazi
VarosUzemeltetési és Szolgaltatdé Zrt-vel - mint kézremiikédd szervezettel -
egyeztetett felhasznalasa,

3.8. beszerzésekben teljesitése,

3.9. a beszerzések Utemezése,

3.10. a beszerzett eszkdzOk hiteles nyilvantartasanak ellen6rzése, a
dokumentalasi kbtelezettség vizsgalata,

3.11. a leltarozasi folyamat ellenérzése, kilénds tekintettel a nagy értéki
targyi eszk6zok beszerzésére,

3.12. a beruhazasi és dologi kéltség elemei koz6tti atcsoportositas
kezdeményezése az Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé,

3.13. a havi jelentési kotelezettségek teljesitésének tamogatasa, eldékészitése
alairasra, a leadasi hatarid6 betartasa,

3.14. szoros kapcsolattartas és egyeztetés az egyes programokban érintett
felelésdkkel a munkavégzés soran fellépé problémak megoldasa érdekében,
3.15. az Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya altal kiadott
allasfoglalasok, havi feladatiitemezések és szakmai tajékoztatok tovabbitasa a
kézremiik6dd szervezet felé,

10
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3.16. a megtermelt terményekrdl a Virtualis Kdzfoglalkoztatasi Piac webes
fellletén termény fajtanként az adatszolgaltatasi kbtelezettség havi teljesitése,
3.17. Oroshaza Varosi Onkor_ményzat Gyermek— és Diakélelmezési
Intézménye és Oroshdza Varos Onkormanyzat Egységes Szocidlis Kézpont
heti felhasznalasi igényeinek Osszesitése és ennek tovabbi koordinacidja, az
atadasra kerilt termények szallitélevélre térténd kiallitasa, Kézgazdasagi Iroda
felé tovabbitasa,

3.18. a terménytébblet esetleges piaci értékesitésének megszervezése, a
pénzigyi elszamolasi folyamatok kialakitasa,

3.19. a START és a kdzfoglalkoztatasi alszamlak pénzforgalmi nyomon
kovetése a tamogatas teljes Osszegének felhasznalasar6l, a beérkezett
bevételek nagysagrendjérél a zaré6 beszamolé pénzigyi részének
elkészitéséhez,

3.20. a tamogatas idétartamanak végétél szamitott 30 napon belll a
pénzigyi és szakmai zar6 beszamolo elkészitése és a Foglalkoztatasi
Fbosztaly felé térténd benyujtasa,

3.21. Uj program indulasa esetén a létszamadatok, szakmai feladatok és
igények 6sszegyljtése, program tervezetek elkészitése, egyeztetése,

3.22. a véglegesitett verzié elkészitése, benyujtasa az Oroshazi Jarasi
Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya fele,

3.23. a palyazathoz sziikkséges dnerd nagysaganak jelzése a kéltségvetésbe
torténd beillesztés érdekében,

3.24. a Békés Megyei Kobzfoglalkoztatasi Kiallitason vald részvétel
megszervezése, a rendezvényen torténdé igényes megjelenés feltételeinek
biztositasaban valo kdzrem(ikédés,

3.25. a 3.1. — 3.24. pontokban felsorolt feladatellatas érdekében folyamatos
tajékoztatas a mindenkori aktualis feladatok targyaban, az adatok, informaciok
elemzése, a vezetdi dontések eldékészitésének segitése.

4, Kapcsolattartas:
41. a Polgarmesteri Hivatalon bellil a feladatellatasban résztvevé szervezeti
egységekkel,

4.2, az Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval,
4.3.  az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltato Zrt-vel,
44, az Onkormanyzat kéltségvetési szerveivel.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosiizemeltetési Csoport, Varosiizemeltetési

iigyintézé feladatkér feladat-felsorolas 9. pontja a koévetkezdk szerint
médosul, valamint a felsorolas a kovetkezé 10. ponttal egésziil ki:

9. Ellenérzi a DAREH Tarsulas kézszolgaltatasi feladatainak ellatasaval
kapcsolatos szerzédes munkakdrébe tartozé feladatainak végrehajtasat.

10. E-k6zmii rendszerbe érkezett Uzeneteket rendszeresen figyeli, a
szlkséges elbiralasukat és a nyilatkozatokat a jogszabalyban meghatarozott
hataridében megteszi.”
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31.

32.

33.

34.

35.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
ll. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 5./ lfjusagi
referens munkakor és feladat-felsorolasa a hatalyat veszti.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Toérzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 6./
Koézfoglalkoztatott munkakor és feladat-felsorolasa a hatalyat veszti.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartoz6 feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 2./
Humaneré6forras-gazdalkodas 2.6. pontja hatalyat veszti.

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Térzskar Il., 1./ Jogi
Csoport feladat-felsorolasanak 1.21. pontja a kdvetkezék szerint médosul,
valamint a felsorolas a kdvetkez 1.22. ponttal egésziil ki:

,1.21. KoOzbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési torvényben és az
Onkormanyzat Koézbeszerzési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi,
szakmai k6zremukodés.

1.22. Adatvédelmi szabalyok megtartasanak feliigyelete.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Térzskar, a Torzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhéz
tartoz6 feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Ifjusagi referens munkakor
és feladat-felsorolasa a hatalyat veszti.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa A) Toérzskar I, 1./ Jogi Csoport
szervezeti egység, Csoportvezetd feladat-felsorolasa a kdvetkez6k szerint
moédosul:

,Csoportvezet6 feladatai:

1. A csoport vezetése, Ugyintézbokkel valdé konzultacid, iranymutatas és
ellenérzés. Az (gyek kiosztdsa, szignalasa ugyintézdkre. Egyeztetés
kezdeményezése az Aljegyzével, vagy az Ugyben érintett mas irodavezetdvel,
tisztségviselbkkel.

2. Elkésziti a csoport dolgozéinak munkakéri leirasat.

3. Részt vesz az aliegyz6i értekezleteken, tajékoztatja a csoportba tartozé
munkatarsakat a feladatkorhéz tartozé kérdésekben.

4, Joglgyletek megkotésének  elkészitése, szerzédéstervezetek

készitése, megkildétt szerzédések, rendelettervezetek és elbterjesziések jogi
véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi elbirasok esetén jogi ellenjegyzése.
5. A jogi eléadé altal ellatandé feladatok végzése.
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6. A kdzbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési torvényben és az
onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfelelé jogi,
szakmai kézrem(ikddeés, kiilonésen:

6.1. Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda kezdeményezése alapjan a
kézbeszerzési tanacsadoval kapcsolat felvétele és egyedi megbizasi szerzédés
elékészitése,

6.2. ajanlati felhivas, szerzdédéstervezet véleményezése, errél feljegyzés
készitése, valamint a ,teljes feliegyzés” 6sszeallitdsanak koordinalasa,

6.3. a birdld bizottsag javaslata alapjan polgarmesteri dontést kovetden
intézkedés az eljaras inditasa irant,

6.4. igény szerinti kdzremiikddés dokumentaciok kivaltasaban és az
ajanlatok atvételében,

6.5. részvétel az ajanlatok bontasaban,

6.6. kdzrem(ikbdés az ajanlatok értékelésében, biralé bizottsagi tlésen
részvétel,

6.7. birlé bizottsag javaslatanak tovabbitasa a polgarmester részére,

6.8. kézrem(ikbdés az eredményhirdetésben,

6.9. szerz8dések alairasra térténé elékészitése,

6.10 éves kozbeszerzési terv OsszedllitAsanak és modositasanak
koordinalasa, valamint kézzétételérél valé gondoskodas,

6.11. koézremiikddés az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésében,

6.12. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzata kilénos
kozzétételi listajaban a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos, a Csoport
feladatkdrébe tartoz6 adatok kézzétételérdl gondoskodas.

7. Beszerzési Szabalyzat  (Oroshaza Varos  Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatal) készitése, igény szerinti karbantartasa.
8. Az OEVI és a HVI vezet6jének altalanos helyettese.”

36. A 40/2015. (ll.27.) K. t. hatarozattal elfogadott Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak jelen moédositassal nem
érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, 2018. marcius ...

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyz6

Zaradék:
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. moddositasat Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a ..../2018. (lll. 23.) K.t. hatarozataval
jovahagyta.

David Zoltan
polgarmester

13



14



