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Targy: A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Szervezeti és Mikoddési
Szabalyzatanak jovahagyasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtarban 2017. aprilisaban megtértént a kényvtari terek
tervezett, a Kdnyvtar Munkatervében is rogzitett atrendezése.

A miuvelddesi haz foldszintjérdl felk6ltozott a KozPont elnevezésii szamitogépes
részleg, és mivel a szamitogépes és irodai szolgéltatasok alapvetéen nagyobb
forgalommal, zajjal jarnak, mint mas kényvtari szolgaltatasok (kivéve természetesen
a gyermekkonyvtarat), ezert ugy kellett elhelyezni a gépeket, fénymasolét, hogy azok
ne zavarjak az elmélyiiltebb munkara, tanulasra vagydkat.

A funkciok szerinti térrendezés elvét kdvetve Uj helyre keriilt az olvaséterem, valamint
a kolcsoénzoi tér is.

A valtozasok a Kényvtar Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat is érintik: a KézPont
mint 6nallé részleg megszinik, mivel a kolcsdnzi tér mellett kerilt elhelyezésre,
tovabba az eddig eltérd nyitvatartdsokat is egységesiteni kellett, igazodva az olvasoi
igényekhez. Ugyancsak a haszndl6i szokasokat figyelembe véve valtozik, bévil a
nyari nyitvatartas is.

Az elébbiekben leirtak alapjan a jelenleg hatalyos, a 117/2017. (IV.28.) Kit.
hatarozattal jovahagyott szervezeti és miikddési szabélyzatban a kovetkezé
moédositasok atvezetésére kerlilt sor:

a) Az SZMSZ 1.4. pontjabdl (A kdnyvtarra vonatkozé legfontosabb adatok)
torlésre kerli a Kbéz-Pont elérhetbsége, nyitvatartasa, valamint moédosul a
nyitvatartas.

A Kénywviar jelenleg hatalyos nyitvatartasa:

Felnétt | altalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
kdnyvtar | nyitvatartas | nyitvatartas konyvtar nyitvatartas | nyitvatartas
hétfé 13-18 13-17 hétfé 13-18 8-16

kedd 10-18 13-17 kedd 10-18 8-16
szerda 10-18 13-17 szerda 10-18 8-16
csUtérték | 08-18 8-12 csitortok 08-18 8-16
péntek 10-18 13-17 péntek 10-18 8-16
szombat | 9-17 - szombat 8-12 -




Koz- altalanos nyari

Pont nyitvatartas | nyitvatartas
hétfé 10-18 9-17

kedd 10-18 9-17
szerda 10-18 9-17
csitortok | 10-18 9-17
péntek 10-18 9-17
szombat | 9-17 -

A Kényvtar elbterjesztés alapjan javasolt nyitvatartasa:

Felnétt aitalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
konyvtar | nyitvatartas | nyitvatartas konyvtar nyitvatartas | nyitvatartas
hétfé 10-18 9-17 hétfé 10-18 8-16

kedd 10-18 9-17 kedd 10-18 8-16
szerda 10-18 9-17 szerda 10-18 8-16
csiitortok | 08-18 9-17 csiutdrtdk 08-18 8-16
péntek 10-18 9-17 éntek 10-18 8-16
szombat | 9-17 - szombat 8-12 -

b) Az SZMSZ 2.7. pontjabdl (eMagyarorszag Pont) torlésre keriil a Kbéz-Pontra
vonatkozoé rész.

C) Az SZMSZ lil. mellékletében (Kdnyvtarhasznalati Szabalyzat) az a) és b)
pontokban részletezett szerinti elérhetdségi, nyitvatartasi adatok, valamint A Koz-
Pontra vonatkoz6 egyéb hivatkozasok értelemszerlien médosulnak.

Javaslatot teszek 0j Szervezeti és Mikddési Szabalyzat jévahagyasara, melynek
hatalybalépésével (2017. julius 01.) egyidejlileg a jelenleg hatélyos szabalyozas
hatalyon kivil helyezésre kerdl.

A Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat szdévege, mely a hatarozati javaslat 1.
mellékletét képezi, annak terjedelmére tekintettel nem kerill kiklldésre, de az
megtekintheté Oroshaza varos honlapjan a képviseib-testiileti eléterjesztések kézbt,
valamint irdasban az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (6900 Oroshaza, Szabadsag tér
4-6.) I. emelet 11. irodaban.

Az elébbiekben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Képviselb-testiiletet, hogy a
kovetkezd hatarozati javaslat szerint az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Varosi Kényvtara Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat jovahagyni
sziveskedjen.



Hatarozati javaslat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint fenntartd

a) Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh Zsigmond Véarosi Konyvtara jelen hatarozat
mellékletet képezé, 2017. julius 01-t6l hatalyos Szervezeti és Milk6dési Szabalyzatat

jévahagyja,

b) felhatalmazza a Polgarmestert az a) pont szerinti Szervezeti és Miikédési
Szabalyzat alairasi zaradékkal torténé ellatasara.

Végrehajtasért felelds:
David Zoltan polgarmester a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat alairasi

zaradékkal torténd ellatasaért
Buzai Csaba igazgat6 a sziikséges intézkedések megtételéért

Hataridé: jovahagyas utan azonnal, illetve értelem szerint folyamatosan

Oroshaza, 2017. janius 19.
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i Altaiidnos rendeikezések

1.1 Az intézmény miikddését meghatarozé legfontosabb jogszabalyok

* 2011, évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

* 2011. évi CXCV. t6rvény az dllamhaztartdsrél

* 2012. évi L. térvény a munka torvényksnyvérdl

» 1992, évi XXXIIL térvény a kozalkalmazottak jogallasardl

* Az 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvénos kényvtari ellétésrél és a
kézmiivel6désrol

* 120/2014 (IV.08.) Kormanyrendelet a nyilvanos kényvtirak jegyzékének vezetésérsl

* A 2001. évi LXIV. térvény a kulturdlis drokség védelmérsl.

* 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtdri dllomany ellendrzésérél
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrol.

* 6/2001. (1.17.) rendelet a kényvtdrhasznalokat megillets egyes kedvezményekrdl.

» 2/1993. (1. 30.) MKM rendelet az egyes kulturlis kézalkalmazotti munkakorék betdltéséhez
sziikséges képesitési és egyéb feltételekrol

1.2 A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intézmény
adatait €s szervezeti felépitését, a vezet6k és alkalmazottak feladatait és jogkdrét, valamint a
miikddési kereteit.

1.3 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamdra jogszabalyokban, testiileti hatdrozatokban megfogalmazott feladat- és
hatéskori, szervezeti és m{ikodési el6irdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed:

* az intézmény vezetdire

* az intézmény dolgozdira

+ az intézményben m{ik6dd kozosségekre

+ valamint az intézmény szolgaltatdsait igénybe vevd hasznalékra.

1.4 A kényvtarra vonatkozé legfontosabb adatok

1.4.1 Alapadatok

A kényvtar neve: Oroshaza Viérosi Onkorményzat Justh Zsigmond Virosi Kényvtara
A konyvtar rovid neve: Justh Zsigmond Varosi Kényvtar

Mozaikszé: JZSVK

Nemzetkiozi kapcsolatokban hasznalt idegen nyelvii elnevezése:
Justh Zsigmond City Library
Justh Zsigmond Stidtische Bibliothek
A konyvtar székhelye, cime és elérhetdsége:

Magyarorszag
Békés megye
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.
Levelezési cime: 5901 Oroshaza, Pf. 10.
Telefon: +36 68/413-696 Felnott olvasdszolgalat

+36 68/412-075 Gyermekkonyvtar




+36 68/412-012 igazgat6
Fax: +36 68/412-384
A kényvtar adészama: 16652754-2-04
Bankszamla vezetd fiok: OTP és Kereskedelmi Bank Oroshazi Fidkja
A bankszamla szama: 11733041-16652754
A kényvtar térzskonyvi azonosité szama: 634553
Az intézmény statisztikai szamjele: 16652754-9101-322-04
Nyilvanos kinyvtirak jegyzéke szerinti KSH és megyekod: 0423065-BE

1.4.2 A kényvtar bélyegzdi

Hivatali kérbélyegzo felirata:
Oroshéza Vérosi Onkorményzat
Justh Zsigmond Varosi Kényvtara
Oroshaza
A kor kozepén Magyarorszag cimere.
A kényvtar fejbélyegzdje:
Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar
5901 Oroshaza, Kossuth u. 3. Pf. 10.
Tel.: (68) 413-696 - (68) 412-012 - Fax: (68) 412-384
Honlap: www.justhvk.hu ¢ E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Szamlaszam:11733041-16652754
Adészam: 16652754-2-04
A Gyermekkdnyvtar fejbélyegzdje:
Justh Zsigmond
Virosi Konyvtar
Gyermekkdnyvtara
5901 Oroshaza, Pf. 10
Kossuth u. 3.
Telefon: (68) 412-075
Tulajdonbélyegzo (kor alakit):
Justh Zs. Varosi Konyvtar *Oroshdza*

1.4.3 Az intézmény szimbélumai

Felnott kényvtar | Gyermekkoényvtar
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1.4.4 A kdényvtar elektronikus elérhetdsége

Honlap www.justhvk.hu
http://ohkiskonyvtar.beluva.hu

e-mail konyvtar@justhvk.hu

Twitter www.twitter.com/justhvk

Skype justhvk

Facebook www.facebook.com/justhvk

www.facebook.com/ohkiskonyvtar

1.4.5 A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar részlegeinek nyitvatartasa

Felnott altalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
kinyvtir nyitvatartds nyitvatartis kényvtir nyitvatartds  nyitvatartis
hétfo 10-18 9-17 hétfd 10-18 8-16

kedd 10-18 9-17 kedd 10-18 8-16
szerda 10-18 9-17 szerda 10-18 8-16
csiitért6k  08-18 9-17 cslitértok 08-18 8-16
péntek 10-18 9-17 péntek 10-18 8-16
szombat  9-17 - szombat 8-12 -

A koényvtar dtlagos heti nyitvatartdsa: altalaban heti 50 éra, nyéri nyitvatartds alatt 40 éra, heti
nyitvatartas éves atlaga: 45 dra

1.5 A kdnyvtar fenntartéasa és feliigyelete

Az alapitas éve: 1952

Torzskonyvi nyilvantartas szerinti alapitis idépontja: 1992. 01.10.

Alapité Okirat médositdsa: Oroshdza Viros Onkorményzat Képviseld-testiiletének

2003. marcius 27. - hatdrozat 37/2003. (II1.27.) Kt. sz. hatérozat

2005. aprilis 01. - alapitd okirat 36/2005. (IV.01.) Kt. sz. hatdrozat
2008. januar 25. - alapité okirat 9/2008. (I1.25.) Kt. sz. hatdrozat
2008. augusztus 01. - alapito okirat 343/2008. (VIIL.01.) Kt. sz. hatdrozat
2009. majus 08, - alapit6 okirat 198/2009. (V.8.) Kt. sz. hatarozat
2009. szeptember 25. - alapitd okirat 341/2009. (IX.25.) Kt. sz. hatarozat
2011. szeptember 16. - alapité okirat 238/2011. (IX.16.) Kt. sz. hatdrozat
2012. februar 03. - alapito okirat 23/2012. (I1.3.) Kt. sz. hatdrozat
2014, janudr 24, - alapit6 okirat Alapité Okirat kiegészités

2016. oktéber 28. - alapit6 okirat 300/2016. (X.28.) Kt. hatarozat

A koltségvetési szerv fenntartéjanak neve és cime
Oroshiza Varos Onkormanyzata
5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6,

A koltségvetési szerv iranyité szervének neve és cime
Oroshadza Varos Onkormanyzata
5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6,

A koltségvetési szerv agazati iranyitasa és feliigyelete
A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar dgazati irdnyitasat és feliigyeletét az Emberi Eréforrdsok
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Minisztérium Koényvtari Osztalya latja el.

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét a Képviselo-testiilet bizza meg palyazat utjan, hatarozott idére, az
egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az intézmény engedélyezett létszama: 9,75 6.

A koltségvetési szerv tipusa, az alapitd szerint: helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv.
Kozszolgaltaté szerv fajtaja szerint: kozintézmény.
A konyvtar jogallasa: helyi 6nkormanyzat altal fenntartott 6nallé jogi személy.

1.5.1 A kényvtar gazdilkodasa, feladatellatashoz gyakorolt funkcié alapjan

Az intézmény tipusa: onkormanyzat altal fenntartott nyilvdnos konyvtari feladatokat ellatd
telepiilési (varosi) kényvtar.

Eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkez6, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd,
alaptevékenységét tndlldan latja el.

A szellemi és fizikai tdmogatd tevékenységeket (ezen beliil kiiléndsen a pénziigyi-gazdasagi
feladatokat) Oroshdza Varosi Onkormdnyzat Polgdrmesteri Hivatala l4tja el. Gazdalkodasat az
dllamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény II. fejezete rendelkezései szerint éves koltségvetés
alapjan végzi.

1.5.2 A kényvtar agazati és szakfeladati besorolasa

Szakagazati szama: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység
Alaptevékenysége kormanyzati funkcié szerint:
082042 Konyvtari dllomény gyarapitasa
082043 Konyvtari allomany feltardsa, megdrzése, védelme
082044 Koényvtari szolgaltatasok

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtdr kdzkényvtari feladatot ellatd, nyilvanos, telepiilési kényvtar.

2. Az intézmény feladata, tevékenysége

2.1 Kiildetésnyilatkozat

Az oroshazi Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar a miivelédés és kikapcsolédés fontos helyszine,
alapintézménye. Megkiilénboztetés nélkiil, mindenki szamara lehetdvé tessziik az altalunk gydijtott,
meg0rzott, feldolgozott és szolgaltatott dokumentumokhoz és az informaciéhoz wvalé szabad
hozzaférést. Biztositjuk az esélyegyenldséget a tarsadalombdl barmilyen okbél kiszoruld, hitranyos
helyzet{i emberek szamara. Témogatjuk az egész életen at tartd tanulast, segitjiik a kiilénboz6 szint(i
oktatdsi programokban résztvevik felkésziilését. Lehetdséget biztositunk a szabadid6 tartalmas és
kreativ eltdltésére, hozzajarulunk a felndttek és a gyermekek olvasasi kultirajénak fejlodéséhez.
Koényvtarunk a véltozatos, szinvonalas programok, kisebb csoportfoglalkozasok szervezésével a
miivelddés és kikapcsolddas fontos helyszine, k6zosségi tere minden korosztaly szamdra. Gydijtjiik,
feldolgozzuk és elérhetové tesszilk a helyi kulturdlis értékeket, kiilénds tekintettel Oroshaza
irodalmi életére. Koényvtarunk szakmailag felkésziilt, széles latékori, sokoldali, elhivatott

munkatdrsakkal nytijt segitséget a hasznaloknak.
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2.2 A konyvtar céljai

Az informdci6hoz a korldtozés nélkiili, azonnali hozzaférés biztositdsa az esélyegyenldség
jegyében

Az egész életen 4t tartd tanulds tdmogatdsa, a kiilonboz6 szintdi oktatdsi programokban
résztvevok segitése

Lehet6ség biztositdsa a szabadid6 hasznos és kreativ eltéltésére

Az olvasaskultira fejlesztése, olvasdsra §szténzés, a konyvtarhasznalat népszerisitése

Helyi kulturdlis értékek gyiijtése, feldolgozasa, kizvetitése, kiilonds tekintettel Oroshaza
irodalmi életére

Egyiittm{ikodés a helyi intézményekkel, civil szervezetekkel, és kézosségekkel; munkajuk,
tevékenységiik tamogatasa

Szakmailag felkésziilt, széles l4tékérdi, sokoldald, elhivatott munkatirsak nydjtsanak
segitséget a konyvtar hasznaléinak.

Az oroshdzi Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar ~ 1997, évi CXL. torvény 54-55. §-a alapjan
nyilvinos kényvtar:

mindenki altal hasznalhat6 és megkozelithetd,

vezetOje felsdfokii szakirdnyti végzettséggel rendelkezik és kényvtari szakembert alkalmaz,
rendelkezik kizdr6lagosan kényvtari szolgéltatasck céljaira alkalmas helyiséggel,
rendszeresen, a felhasznalok tébbsége szamara megfeleld id6pontban tart nyitva,

helyben nyijtott alapszolgaltatdsai ingyenesek,

statisztikai adatokat szolgdltat,

elnevezésében megjelenik a konyvtar kifejezés.

2.3 A kdnyvtar alapfeladatai

A fenntart6 altal kiadott Alapité Okiratban és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
meghatdrozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kézzé teszi,

gytjteményét folyamatosan fejleszti, feltérja, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsétja,
tdjékoztat a konyvtir é a nyilvinos konyvtari rendszer dokumentumairél és
szolgaltatasairél,

biztositja més kényvtdrak dllomanydnak és szolgiltatisainak elérését,

részt vesz a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informaciéeserében,

biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetGségét,

a konyvtarhasznalékat segiti a digitalis irdstudds, az informdaciés miiveltség elsajatitisiban,
az egész életen at tart6 tanulas folyamatdban,

segiti az oktatdsban, képzésben részt vevok informdcidellatdsét, a tudomanyos kutatss és az
adatbéazisokbdl t6rténd informacidkérés lehetbségét,

kulturalis, kdzdsségi €s egyéb konyvtari programokat szervez,

tudéds-, informacié- és kultirakozvetitd tevékenységével hozzdjarul az életmindség
javitasdhoz, az orszag versenyképességének niveléséhez,

A nyilvanos konyvtar az dltala lizemeltetett, kiskoriak &ltal is hasznilhatd, internet-
hozzéféréssel rendelkezd szamitdgépek haszndlatdt a kiskordak védelmét lehetdvé tevd,
konnyen telepithetd és hasznilhaté, magyar nyelvii szoftverrel elldtva biztositja a kiskordak
lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.

A fenntart kiegészitd feladatokat nem hatdrozott meg.

A konyvtér gylijteményét és szolgaltatdsait a helyi igényeknek megfelelen alakitja,

= kozhaszni informdcids szolgaltatist nyjt,

o helyismereti informaciékat és dokumentumokat gyiijt,

« szabadpolcos dllomdanyrésszel rendelkezik.




2.4 A konyvtar szolgaltatasai

A koényvtar feladatait a szolgaltatdsokon keresztiil latja el. A szolgaltatasok biztositdsa szervezett és
szakszerii kapcsolat a kényvtarhasznald és a konyvtar kozott. A konyvtar szolgaltatasait kdzvetleniil
és korlatozas nélkiil biztositja a felhasznaloknak.

2.4.1 A kényviar alapszolgaltatasai

» konyvtarlatogatas,

* a gyiijtemény helyben hasznélata,

+ §llomanyfeltaré eszk6zok, katalégusok hasznalata,

+ informacié a konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatdsairdl.
A konyvtér alapszolgaltatdsai ingyenesek.

2.4.2 A konyvtar szolgaltatasai

+ A konyvtari dokumentumok meghatdrozott korének kdlcsonzése, elbjegyzése, a kolcsonzési
id6 meghosszabbitasa.

« Tajékoztatds a konyvtar és mas konyvtarak alloméanyardl, a kényvtari adatbdzisokbdl,
adattérakbdl és az Interneten elérheté informacidkrol.

« Konyvtarkozi kolcsonzés eredetiben és masolatban.

» Bibliografiai és szakirodalmi tijékoztatds, irodalomkutatds.

¢ Kozhaszmi informdcidk gyfijtése, feldolgozasa és szolgaltatasa.

» Helyismereti, helytérténeti informaciok gytijtése, feltarasa és szolgéltatasa.

» Szamitdgépes szolgiltatisok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek hasznalata, adatok
mentése kiilsé hordozdra, ideiglenes adattarolds, nyomtatds, szkennelés.

» A digitalis frastudas, és informdacids miiveltség elsajatitisanak segitése.

+ Egyéb irodai szolgaltatasok: fénymasolas, lamindlas, iratfiizés, fax hasznélata.

« Eurdpai Unidéval kapcsolatos informéciok szolgaltatasa.

« [Egész életen at tarto tanulds tamogatasa. Oktatdsban és képzésben résztvevdk informacié
ellitasa, informacidkeresés segitése.

= ElSzetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos konyvtari foglalkozasok tartisa.

= Kulturdlis, kézosségi, kozmiivelddési rendezvények és egyéb programok szervezése.

» Az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdsége.

2.4.3 Szocialis funkciobol adodé szolgaltatasai:

»  Vakok és cstkkentlaték szamara hangoskonyvek kélesénzése.
« Hallassériiltek a kényvtar rendezvényein indukciés hurck segitségével haszndlhatjik

hallokésziilékeiket.
« A szamitogép hasznalatat felolvasé szoftverrel segitjiik a latdssériilteknek.

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének szabalyait, adminisztricigjat és téritési dijait a
Konyvtirhasznalati szabalyzat tartalmazza. A Konyvtarhasznalati szabalyzat az SZMSZ II1. szamu
melléklete, melyet a kényvtar nyilvanossagra hoz.

2.5 Konyvtari rendezvények, programok
2.5.1 Nyugdijas pedagégusok Justh Zsigmond olvasékire

Az id6sebb korosztaly tagjai koziil sokan vagynak a valodi kozosségi életre, ezért is hivtuk életre
2012 dszén az oroshdzi Nyugdijas Pedagdgusok Egyesiiletével kozdsen a Nyugdijas pedagégusok
Justh Zsigmond olvasokorét. A kér tagjai havi egy alkalommal elGadisokat hallgathatnak,
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beszélgetnek friss irodalmi élményeikrdl, illetve nyelvi és irodalmi jatékokat jatszhatnak a
résztvevok.

2.5.2 LélekVitamin Klub

2014 februdrjdban alakult meg az otven felettieck bevondsival a LélekVitamin Klub., A havi
gyakorisagu foglalkozasok témdjét kézosen dontik el, amit érdekesen és szinesen dolgoznak fel. Az
egyes alkalmak lehetGséget biztositanak egymas megismerésére, a sajét gondolatok és tapasztalatok
megosztasara. A kortars csoport nyiltabban és &szintébben beszéli meg a problémait, olykor
segit6ként vannak jelen a kizisség tagjai.

2.5.3 MiuKedvelo

Az olvasésfejlesztés, olvasdsnépszerfisités és a kozdsségépités teriiletén konyvtarunk tSbb
tevékenységgel van jelen. Az olvasovezetés, olvaséi tandcsadas, olvasisra ¢sztonzés a tajékoztatds
mellett kiegésziil tematikus, specidlis szépirodalmi konyvajinldsokkal. Az olvasisfejlesztés és
-népszeriisités specidlis céld, kifinomultabb formdja a biblioterdpia. Az irodalomterdpids
foglalkozasokon egy-egy értékes szépirodalmi alkotds (novella, vers) élményszintii feldolgozasa
torténik. A nyitott csoportfoglalkozasok célja a szépirodalom, az olvasds megszerettetésén til az
Onismeret-fejlesztés, a kiilénbdz6 kommunikacids és az egyéni életmindség javitdsat segitd,
tamogatd képességek, készségek fejlesztése, hiszen a szépirodalom remek lehetBség arra, hogy az
ember jobban megismerje dnmagat, sajat és mdsok viselkedésének mozgatérugéit. A biblioterapids
foglalkozasunk a M{iKedveld cimet viseli.

2.5.4 Oroshazi Moly Galeri

A virtudlis bardtsagok kiteljesitése a valé vildgunkba szép és izgalmas feladat, ezért a kényvtarmak a
lehetd legaktivabban kell jelen lenni az interneten. Ennek szellemében alakult meg 2012
decemberében az Oroshdzi Moly Galeri, ahol havi rendszerességgel talilkoznak a fiatal, jellemz3en
huszonéves tagok. A taldlkozékon minden tag megoszthatja aktudlis olvasmanyélményeit, emellett
kozos jatékokra is alkalmat ad.

2.5.5 Tarsas-Jaték-Est

A 12 év feletti gyerekeknek, a jatszani szeretd felnStteknek és akir egész csalddoknak kindlunk
alternativit szabadidejiik hasznos eltSltésére a havi Tarsas-Jaték-Esteken. Ezek az esték — amellett,
hogy kozosségi élményt nydjtanak, — segitik a gyerekek szocializicijat. A jaték élménye mellett
szerepet kap a szabdlykovetés gyakorlisa, az alkalmazkodds, egymas elfogadasa, a kiilénboz6
korcsoportok egyiittmiikédése is.

2.5.6 Kazinczy Ferencrdl elnevezett Szép Magyar Beszéd verseny

Az Emberi Erfforrdsok Minisztériuma és a Kazinczy-dij Alapitvany — Péchy Blanka emlékére
kuratériuma minden évben meghirdeti a Kazinczyrél elnevezett ,,Szép Magyar Beszéd” versenyt,
Ez a versenyforma az ifjusag anyanyelvi nevelését, a beszédkultira javitésat szolgdlja. A verseny
varosi, korzeti fordul6jdnak nem csak helyet ad kényvtirunk, de a teljes szervezési, rendezési
feladatokat is ellatjuk.

2.5.7 Justh Zsigmond vers- és prozamondé verseny

Kényvtarunk — ir6, irodalomszervezd névaddja el6tt tisztelegve, sziiletésének évforduldja
alkalmabél — minden év februrjdban megrendezi a Justh Zsigmond vers- és prézamondé versenyt,
melyre a kérnyezd megyékbdl is jelentkeznek fiatalok.
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2.5.8 Gyoparka tiindér mesemondo verseny

2013 6ta a Justh Zsigmond Virosi Kényvtar a fo szervezdje a Karolyi Fiilop Béla és a Helios
Alapitvany altal elinditott Gyoparka Tiindér mesemond6 versenynek, melyet segitd, tdmogatd
partnerek bevonasival rendeziink meg nagycsoportos 6vodasok és kisiskoldsok részére.

2.5.9 Jatszohazak, kézmiives foglalkozasok a gyermekkonyvtarban

A gyermekkényvtdri kézmiives foglalkozdsok kiemelked6 eseményekhez, alkalmakhoz
kapcsolodnak. Ilyen kiemelkedd alkalom a karacsony- és hiisvétvards, marcius 15., valamint a nydri
sziinet, amikor juliusban és augusztusban nyari jatszohazakat szerveziink, Ingyenesen biztositunk
programot a gyerekek szabadidejének hasznos elt6ltéséhez, ahol fejlesztjiik a keziigyességiiket,
kreativitasukat.

2.5.10 Oroshazi miltidézd

2013 nyaran egy 1j feliileten, a multidezo.tumblr.com oldalon kezdtiik jra a 2012-ben blogunkon
elinditott Oroshdzi multidézé cimi{i sorozatunkat. A koényvtidrunkban fellelheté udjsagokbol
szemezgetiink, a teljesség igénye nélkiil, (igy, hogy minden napra jusson legaldbb egy-egy hir a
multbél.

2.6 Adatbazisok

2.6.1 NAVA-pont

Koényvtarunk 2007 6ta NAVA-pontként is miikodik. A NAVA - azaz Nemzeti Audiovizudlis
Archivum - egy kdételespéldany-archivum, ami az orszagos televiziok és radiock magyar gyartasi
vagy magyar vonatkozasii miisorait gy{ijti, tArolja, és dolgozza fel. A miisorokat csak az arra kijeloit
helyeken, a NAVA-pontokon lehet megnézni, téritési dij nélkiil, a kényvtar nyitvatartdsi idejében.

2.6.2 Arcanum Digitalis Tudomanytar

2016 nyaratél kényvtarunk szamitégépein is elérhetd az Arcanum Digitdlis Tudoménytar tobb
milli6 oldalnyi, teljes szovegli tartalma, miutdn csatlakoztunk az  Elektronikus
Informacidszolgiltatis Nemzeti Programhoz. Az Arcanum Digitdlis Tudomanytir (ADT) az
Arcanum Adatbazis Kft prémium szolgaltatasa, amely a teljesség igényével teszi hozzéférhet6vé és
kereshet6vé muiiltunk legfontosabb nyomtatott forrdsait (tudoményos és szakfolydiratok, heti- és
napilapok, valamint lexikonok és tematikus kényvgyiijtemények legjavit).

2.7 eMagyarorszag Pont

Kényvtarunk internetes része eMagyarorszag Pontként is iizemel. A konyvtar ID szdma: 4396. A
szolgaltatdsokat teljes nyitvatartasi idében igénybe lehet venni. Az eMagyarorszag Centrum, mint
kozponti szerv elérhetdsége: http://www.emagyarorszag.hu/.

3 A kdnyvtar gyiijteménye

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar 1997. évi CXL. térvény 55. §, 65 §, valamint a
kiildetésnyilatkozata alapjdn dltalanos gy(ijtokori telepiilési (varosi) konyvtar. A konyvtéri alloméany
alakitdsarél a Gyiijtokori szabalyzat rendelkezik, ami az SZMSZ I. szamu melléklete.

A kényvtdr gylijteményét folyamatosan gondozza, feltdrja és az olvasdk szamdra, szabadpolcon
rendelkezésre bocsédjtja. A konyvtari dllomédny formai és tartalmi feltarasarél a Katalogizalasi
szabdlyzat rendelkezik, a konyvtdri allomany nyilvantartisira a Nyilvantartasi szabalyzat
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mérvadd, ami az SZMSZ I]. szamu melléklete.

A Justh Zsigmond Virosi Kényvtar gyfijteményét az alabbi egységek képezik:
* Felndtt kényvtar
*  Gyermekkonyvtir
* Helyismereti gylijtemény
»  Zenei gylijtemény

Az egyes gyljteményrészek kezelésére és a hozzajuk kapcsol6déd szolgdltatdsok szabdlyaira az
egyes szabalyzatok részletesen kitérnek.

4 A konyvtar szervezeti felépitése és miikodése

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar munkajat stratégiai terv és éves munkatervek alapjan végzi. A
konyvtar munkatérsai feladatukat munkakéri lefras alapjén ltjék el. A kdnyvtari munka szervezése
az igazgato feladata, a konyvidri munka irdnyitdsat és annak értékelését munkaértekezleten hajtja
végre. A kdnyvtari dolgozék érdekképviseletét a Kozalkalmazotti képviseld latja el.

A kényvtér alapfeladatait biztosité kényvtari tevékenységek
» akonyvtari szervezet irdnyitasa
» a gylijtemény kezelése, nyilvantartasa, katalogizilas
= aszolgaltatdsok, kényvtarhaszndlat biztositisa
* informatikai feladatok

.....

» akonyvtar gazdalkodasa, tigyiratkezelés

4.1 A konyvtari feladatkorok
4.1.1 Szervezés, iranyitas

Megfogalmazza knyvtdra hossziitavii (és ennek részeként: révididwii) tervét. Megtervezi, illetve az
4j feladatoknak megfelelden djrafogalmazza konyvtira Szervezeti és Milkédési Szabélyzatit,
megszervezi a szolgéltatdsok rendszerét, a szolgaltatasok tipusait, formdjat, feltételeit. A miiksdé
szolgaltatdsokat idénként kiilénb6zd modszerekkel ellendrzi, az igények és a sziikségletek
véltozdsinak megfelel6é véltoztatdsokat végrehajtja. Rendszeresen kontrollalja a szolgaltatisok
rendeltetésszerlt miikodését, a szakmai kévetelményeknek és az adminisztrativ elGirdsoknak valé
megfelelésiiket.

4.1.2 A gytijteményhez kapcsolodé feladatkérok

Gyiijteményszervezés

* gyarapitas (kinalatkészités, dontés a beszerzésrol, megrendelés, érkeztetés)
A gyifijtemény feltarasa

» formai, tartalmi feltaras,

» katalégus gondozasa,
Gyiijtemény nyilvantartisa

* dlloménybavétel: egyedi nyilvantartisok vezetése, csoportos leltarkényv vezetése,
felszerelés,

*+ dlomdanyb6l valé kivonds: levalogatas-elokészités selejtezésre, dontés a selejtezésrdl,
TextLib integralt rendszerbll torténd selejtezés, selejtezési jegyzék készitése, csoportos
leltarkonyv vezetése, selejtezett példinyok , megsemmisitése”,

» az dlloméany ellen6rzése: eldkészités, példinyonkénti egyeztetés, hidnyjegyzék, a leltarozas
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zarésa.

4.1.3 Allomanyvédelem

» az &llominy raktirozésa, dllomanyvédelem: a kdnyvek elhelyezése a polcokon, szakrend
megtartdsa, példanyok raktari helyének adminisztraldsa a TextLib integralt rendszerben, a
kényvtari gyiijtemény védelme, adott esetben a javitasok elvégzése.

« a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelését, nyilvantartasat és archivalasat a 22/2005.
NKOM rendelet szerint végezziik.

4,1.4 Olvasészolgalat: a konyvtari szolgaltatasok, kényvtarhasznalat biztositasa

« konyvtari szolgaltatisok adminisztracidja: olvasok adminisztracidja, kélcsonzési
tranzakciok adminisztracidja (kolcsonzés, hosszabbitds, visszavétel, el6jegyzés, felszdlitas)

« statisztikdk készitése,

« koényvtari rend tartasa,

* tajékoztatas,

» konyvtarkozi kélcsénzés lebonyolitésa,

+ rendezvények, foglalkozasok szervezése, megtartasa,

+ kozhaszni informaci6 szolgaltatisa,

» reprografiai tevékenység.

4,1.5 Informatikai feladatok

» a konyvtar szamitogépeinek és lokalis halozatanak mikdodtetése,
* a konyvtari integralt rendszer miikodésének biztositasa,

« a TextLib adatbazis karbantartisa,

+  szamitégépes, irodai szolgaltatisok biztositasa.

4.1.6 Konyvtari minéségiranyitas

A kinyvtir mindségirdnyitdsa a TQM alapjan térténik. A feladatokat a MICS (min6ségirdnyitasi
csoport) tagjai koordinaljdk, a csoport milkodésér§l a Mindségiranyitdsi Csoport Ugyrendje
rendelkezik.

4.2 Munkakorok, hataskorok

4.2.1 Konyvtarigazgato

A koényvtirhaszndléi igényeknek és a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden tervezi, szervezi,
irAnyitja és ellen6rzi a konyvtar szakmai mikodésének valamennyi teriiletét. Feladata a konyvtar
rendeltetésszerli milkédésébe illesztheté wjabb feladatok, szolgaltatasok felvallalisa és annak
fenntarté elé torténd elGterjesztése. Képviseli az intézményt kiils6 szervek elétt és a szakmai
szervezetekben. Részt vesz a kinyvtar tevékenységét érintd iiléseken, értekezleteken, beszdmol az
intézmény munkajarél. Ellatja a konyvtdr milkodését érintd jogszabalyokban, onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat. Elkésziti és aktualizalja a konyvtar
dolgozoinak munkakéri leirdsat. Gondoskodik a konyvtdr éves munkatervének, beszamoldinak,
jelentéseinek elkészitésérdl. Gondoskodik a konyvtar Szervezeti és Miitkédési Szabalyzatanak, és
mas, kételezBen eldirt szabdlyzatainak elkészitésérdl és aktualizaldsarél. Kapcsolatot tart a
tarsintézményekkel, helyi teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel, intézményekkel. Tamogatja a
konyvtir munkajat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek teveékenységét. Munkaériekezletet
tart, és folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat. Részt vesz a konyvtar pr-
tevékenységében. Szervezi és Osszefogja a konyvtar internetes megjelenését, felel a konyvtar
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honlapjan, valamint a kozdsségi oldalakon megjelend tartalmakért. Rendszeresen tovabbképzi
magat, részt vesz tovabbképzéseken, szakmai tandcskozasokon.

4.2.2 Igazgatéhelyettes

Elvégzi a pénziigyi adminisztraciéval jaré feladatokat (szdmldk elékészitése kifizetésre, bevételi
pénztirbizonylat vezetése). Az igazgat6val egyiitt kialakitja a kényvtarosok munkabeosztasit,
szabadsagolasi iitemezését. Elvégzi a kis- és nagyértékil tirgyak leltrozdsdval kapcsolatos
feladatokat.
Az igazgat6 tavollétében
+ érvényesiti aldirasi és utalvanyozasi jogkérét,
+ képviseli az intézményt kiilsé szervek el6tt és a szakmai szervezetekben,
* részt vesz a konyvtdr tevékenységét érintd iiléseken, értekezleteken, beszémol az intézmény
munkajarél,
» kapcsolatot tart a tArsintézményekkel, helyi teriileti és orszdgos szakmai szervezetekkel,
* ellendrzi a szabadsagok és csdsztatdsok kiaddsdt és felhaszndldsét, a kényvtari munkarend
betartasat, a jelenléti iv vezetését.

4.2.3 Kinyvtaros

Gyiijti, valogatja, rendszerezi, fejleszti és karbantartja a kényvidri gyfijteményeket és més
informicids témdkat, megszervezi, ellendrzi az egyéb kényvtari szolgéltatasokat, tijékoztatja, és
tanacsokkal 1atja el a felhasznalokat.
A gyakorlatban megalapozott szociolégiai és arra épiild mivel6désszociolégiai  és
olvasdsszociologiai ismeretekkel rendelkezik. Ennek alapjan ismeri a magyar — és benne a helyi —
tarsadalom szocidlis-kulturédlis rétegezddését, az egyes tarsadalmi rétegek informdacids igényeit,
tdjékozddasi, olvasési szokésaikat, a szociokulturalisan hatranyos helyzetiiek és a fogyatékkal élok
problémait, a helyzetiikén valé segités médjat. Ismeretei alapjin képes a kozkonyvtirat a
legszélesebb nyilvénossagot befogadd, demokratikus intézménnyé tenni. Feladatai:
* konyvek, folydiratok és més nyomtatott, audiovizudlisan vagy digitdlisan régzitett anyagok
rendszerezése, fejlesztése és karbantartasa;
« konyvek és mas nyomtatott, audiovizudlisan vagy digitdlisan régzitett anyagok kivélasztisa,
és beszerzésre ajanlasa;
* konyvtari anyag rendszerezése, osztilyozasa és katalogizaldsa;
* konyvtdri, és kényvtérak kozotti kolesonzési és informacids halézatok kezelése;
 anyagok visszakeresése, informdcié szolgiltatisa iizleti és egyéb felhaszniléknak a
gyljtemény, vagy a kdnyvtari és halozati informacids rendszerek alapjén;
« kutatds végzése, a konyvtdri és informaciés szolgéiltatdsok elemzése és modositisa a
felhasznal6i igények valtozasai szerint;
» informécidk taroldsahoz, rendszerezéséhez, osztalyozasihoz és visszakereséséhez sziikséges
modszerek és koncepciondlis modellek tervezése és megval6sitasa;
» tudomanyos dolgozatok és jelentések készitése;
* manudlis, online és interaktiv médiareferencia-keresések végzése, kényvtirak kozotti
kolcsonzések és mas funkcidk ellatdsa annak érdekében, hogy a felhasznalék hozzéférjenek
a kdnyvtari anyagokhoz.

4.2.4 Formai, targyi feltaro

Az éllomény minden bibliografiai egységét szdmba veszi: a vonatkozé szabalyok alapjdn
megallapitja azok adatelemeit és adatcsoportjait. Az adatelemeket digitdlis vagy hagyomanyos
formdban megjeleniti, elkésziti a bibliografiai leirdst, elGallitta a miivek reprezentaciéjit
(szurrogatumat). Elvégzi a konyvtdr dokumentumainak (feldolgozisi egységeinek) tartalmi,
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tematikus feltirdsit. A konyvtar altal haszndlt tartalmi feltiré rendszer (ETO) modositésait,
vaitozdsait koveti és alkalmazza, figyelembe véve a konyvtar korabbi mddszereii, adotisdgait. A
konyvtar adottsigainak megfelelen helyi feldolgozdst végez, vagy kozpontilag feldolgozott
adatokat vesz 4t és adaptdl a katalogizalasban. A bibliografiai leirds és a tartalmi feltdrds adatait
folyamatosan beviszi a kényvtari integralt rendszer (TextLib) meghatirozott helyeire.

4.2.5 Zenei konyvtaros

Kezeli a konyvtdr specidlis gyiijteményét, gyarapitja, feltdrja és szolgéltatja az audiovizudlis
dokumentumokat. A zenei kényvtir gyijteményére épitve szolgaltatasokat alakit ki és
rendezvényeket szervez.

4.2.6 Gyerekkonyvtaros

Megalapozott gyereklélektani és pedagogiai ismeretekkel rendelkezik. Ismeri a gyerekek
szabadidds, informacidszerzési és olvasdsi szokasait, a mese- és gyerekirodalom
hatdsmechanizmusit, a klasszikus és a mai gyerekirodalmat, a gyerekkényvtari munka és a
gyerekekkel valé foglalkozis mddszereit, sajatossdgait. Ismeretei alapjén képes a gyerekekkel val6
kommunikaciora, képes gazdagitani informaciészerzési, olvasasi szokasaikat, kialakitani benniik az
értékes irodalom olvasasanak igényét.

4.2.7 Takarito

Feladata a kényvtar helyiségeinek naponkénti takaritdsa, az épiiletben 1évd névények gondozasa, az
ablakok és ajtok tisztdn tartdsa. A kényvtir nydri zdrasa alatti idoben elvégzi a nagytakaritdst, a
kényvespolcok lemosasat. Gondoskodik a hasznalatdban 1év6 takaritdeszkdzik és tisztitdszerek
rendeltetésszerii haszndlatar6l és megorzésérdl. Tisztan tartja a toriilkézoket és a tordlgetd ruhdkat.
Jelenti, ha az épiilet berendezéseiben és egyéb felszereléseiben hibakat észiel.

4.2.8 A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkat a dolgozdk idSleges vagy tartds tavolléte nem akadélyozhatja. A
dolgozdk tarts tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény vezet6jének
feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munka
megkezdése eldtt a dolgozdkkal ismertetni kell, Adott munkakérén dolgozé helyettesitését, illetve a
munkakorén dolgozé helyettes beosztdsat a munkakdéri leiras tartalmazza.
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4.4 Szervezett képzés, tovabbképzés

A 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet a kulturilis szakemberek szervezett képzési rendszerérél,
kévetelményeirdl és a képzés finanszirozasdrél rendelet alapjan a konyvtar szakmai munkakgrben,
legaldbb 6 éraban foglalkoztatott kozép- és fels6foki végzettségli szakemberei szervezett képzésben
vesznek részt. A szervezett képzés idGtartama hétéves tovabbképzési ciklusonként legalabb 120
6ra. A szakmai képzés formai a térvény 2. § szerint, hét éves ciklusokban tervezetten torténik. Az
intézmény hétéves tovabbképzési tervét a kényvtér fenntartdja hagyja j6va a tovabbképzési id6szak
els6 évében mijus 25-ig. A tervet sziikség szerint feliil kell vizsgélni, és a mddositasokat minden év
februdr 15-ig a kulturalis intézmény fenntartéjaval jova kell hagyatmni. Az éves beiskolazasi tervet az
intézmény vezetdje a jovahagyott hétéves tovabbképzési terv alapjan késziti el az adott évre.

4.5 Munkaltatoi jogok

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtarban a munkdltatéi jog gyakorldja az igazgaté. A munkaviszony
létrejottével, a munkavégzés teljesitésével és dijazdsaval, a munkakori kotelezettségekkel, a
munkaid® beosztdssal és a szabadsaggal kapcsolatos kérdések szabalyozdsa a kézalkalmazottak
jogalldsar6l sz6l6 tobbszérésen mddositott 1992, évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak
jogélldsardl érvényes el6irasai és a Kollektiv Szerzédésben foglaltak szerint torténik. A részvételi
jogokat a munkdltatéval kozalkalmazotti jogviszonyban all6 kozalkalmazottak kdzdssége nevében,
az altaluk megvalasztott kozalkalmazotti képviseld gyakorolja.

4.6 A konyvtar gazdalkodasa

A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtir gazdilkoddsiban Oroshiza Viérosi Onkorményzat Vérosi
Polgarmesteri Hivataldhoz, onallé koltségvetéssel tartozé koltségvetési intézmeény. Az intézmény
gazdilkoddsa a KépviselS-testiilet dltal elfogadott 29/2015. (II. 20.) Kt. hatirozatban foglaltak
szerint megéllapodés alapjin torténik. A gazdalkodas rendje e Megallapodas alapjan térténik. Az
intézmény gazdéilkodaséaval, ezen beliil kiemelten a kdltségvetés tervezésével, és végrehajtasaval, az
intézmény kezelésében 1évG vagyon hasznositdsival dsszefiiggd feladatok, hataskordk szabdlyozésa
— az aktudlis jogszabalyok és a fenntarté rendelkezéseinek figyelembevételével — a konyvtar
igazgat6janak és Oroshéza Virosi Onkormanyzat Vérosi Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasigi Iroda
vezetdjének a feladata. A kényvtar koltségvetését az allamhdztartdsi térvény alapjan Oroshdza
Viarosi Onkormdnyzatinak Képvisels-testiilete évente, az dnkorményzat koltségvetésében allapitja
meg. Ennek ismeretében késziil az intézmény éves kéltségvetési terve, melynek dsszedllitisaért a
konyvtar igazgatdja és Oroshdza Varosi Onkormdanyzat Varosi Polgérmesteri Hivatal Kézgazdasagi
Iroda vezet6je a felel6s.

4.7 Az intézmény iigyiratkezelése

Az intézményben az ligyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az iigyiratkezelés
irAnyitisaért és ellendrzéséért az intézmény vezetGje felelds. Az ligyiratkezelést az Iratkezelési
szabilyzatban foglalt elirdsck alapjan kell végezni.

4.8 Kapcsolattartas rendje

Belsé kapcsolatok
Az intézmény feladatainak hatékonyabb elldtasa érdekében a belsé szervezeti egységek egymadssal
szoros kapcsolatot tartanak, feladataikat kolcsondsen egyiittmiikddve végzik, egymas

szakvéleményét kikérik.

Kiilsé kapcsolatok




Az eredményesebb mitk6dés elSsegitése érdekében az intézmény szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdilkodo szervezetekkel egyiittm{ikédési megéallapodast kéthet.

4.9. A tomegtajékoztatas rendje

A tomegtajékoztatast a konyvidr munkatdrsai segitik, az aldbbi szabilyok szerint. A sajt6
képviseldinek adott mindennemii felvildgositis nyilatkozatnak minésiil. Nyilatkozattételre az
igazgato jogosult, vagy esetenként az ltala megbizott munkatars. A nyilatkozattevinek joga van a
kozlés elott véleményezni a nyilatkozatat.

4.10 Kizérdekii adatok kizzétételi kotelezettség

Az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informéaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény
értelmében kényvidrunk a térvény mellékletében szereplé altaldnos kézzétételi listanak, és egyéb
jogszabalyban meghatérozott kozzétételi kotelezettségre vonatkozé eléirdsnak megfelelGen
honlapjan (www.justvk.hu) elektronikusan kozzéteszi kozérdekii adatait. A kényvtar a kozérdekii
adatok kezelését a IV. szami mellékletben szabalyozza.

5 Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilybalépése

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar szervezeti felépitésére, mitkddésére és hasznélatira vonatkozd
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatit a konmyvtirigazgato elGterjesztése alapjan a konyvtdr
munkatarsai megtargyaltdk, és azt elfogadték. A jogszabalyban meghatdrozottak szerint egyetértési
jogot gyakorolt a Kézalkalmazotti képviseld.

A jelen Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat 2017. jilius 01. napjan lép hatdlyba, egyidejiileg
Oroshdza Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete 117/2017. (IV.28.) K.t. hatérozattal elfogadott
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatdlyat veszti.

Oroshéza, 2017. junius 29.

Az oroshdzi Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar Szervezeti és Miilkidési Szabalyzatat készitette:

Buzai Csaba
kényvtarigazgat6

Az Oroshdza Vérosi Onkormdényzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtdra Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat a ..../2017. (V1.29.) K.t. hatdrozatdval Oroshdza Véiros Onkormanyzat Képvisels-
testiilete, az igazgaté eléterjesztése alapjan jovahagyta.

Oroshaza, 2017. jtinius 29.

Dadvid Zoltdn
polgarmester
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I. szamii melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Gyiijtokori szabalyzata

Oroshdza, 2017. jalius 01.



A Justh Zsigmond Vaérosi Kényvtar kdzkényvtari ellatést biztosit6, nyilvénos, telepiilési kényvtar.
Oroshdza varos konyvtdra. Gyijteményét altaldnos elvek alapjan a helyi igényekhez igazitva
alakitja. A konyvtar alapfeladatainak megfeleléen gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, és
rendelkezésre bocsitja, valamint gondoskodik az &llomény megérzésérsl, védelmérl. Az
archivildsra vonatkozé szabédlyok szerint jar el a muzeilis kényvtari dokumentumokkal. A
gytijtokori szabalyzat a kdnyvtari gylijtemény egészére kiterjed. A gy(ijtokoéri szabalyzat a konyvtari
feladatok ellatisdhoz sziikséges gyfijtemény alakuldsit, folytonossigit, ssszetételét hivatott
szabalyozni. A konyvtar feladatat az Alapité Okiratban a fenntart6 hatdrozta meg a térvényi keretek
figyelembevételével.

1.1 Altalinos rendelkezések

A kényvtar gy(ijteményébe publikélt dokumentumok keriilnek. A kényvtari gyf{ijtemény jelentds
tébbségét konyvek, valamint iddszaki kiadvéanyok, folyéiratok alkotjik. Elektronikusan régzitett
dokumentumok: hang- és képi rogzités hordozé6tdl fiiggetleniil (pl. CD, DVD, videdkazetta,
hangkazetta, szamitGgépes adathordozd). A gyiijtemény elsésorban a magyar nyelven megjelen
miiveket tartalmazza, az idegen nyelvii dokumentumok vélogatissal, elsésorban a nyelvtanuldst
segitendd, illetve a varosunkban él6 nemzetiségek szdmdra keriilnek dllomanyunkba. A kinyvtar a
gyljteményét elsdsorban a Magyarorszdgon megjelend, a jelenkori kiadds alapjén gyarapitja.
Antikvér vasarldssal és egyéb médon is szerez be, elsésorban a helytérténeti gyiijteménybe tartozé
dokumentumokat,

Az orszagos muzeum, az orszagos szakmiizeum, a nemzeti konyvtar, az orszdgos szakkSnyvtar és
az allami egyetem kényvtaranak kiemelt feladatair6l szél6 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet 11. §
(2) bekezdésének értelmében a kinyvtar

a) az elektronikus katalégusa épitése sordn torekszik az online hozzaférhetd bibliografiai leirdsok,
kiilénésen a nemzeti bibliogréfia és a Magyar Orszigos Kézos Kataldgus felhasznélasara,

b) az altala készitett elektronikus kényvtri dokumentum masolatit archivalds céljabél bekiildi a
nemzeti kényvtdrnak — ennek sorén a hasznélatra vonatkozé korldtozdsokat hatérozhat meg —,
tovabbd

c) az éltala készitett elektronikus dokumentumok eldirt metaadatait megkiildi a rendelet 8. § (1)
bekezdés 4. pontja szerinti nyilvantartis szdmaéra, valamint

d) egyiittm{ikddik a kdznevelés eredményességét szolgald kényvtdri feladatok megvaldsitisiban,

1.2 Gyiijtemény alakitasa

A gylijtemény alakitdsa sordn figyelembe kell venni a meglévd dllomanyt, a kényvtar ellitandé
feladatait, valamint a haszndlok igényét. A konyvtari gyGjtemény az allomanygyarapitis és az
apasztds folyamatossdgaval, a helyes ardnyok megtartdsaval garantilja a gydjtemény megfeleld
Osszetételét, informativ értékét és haszndlhat6sdgat. Fontos alapelv a mindségelvii és értékorientalt
gylijtemény fenntartdsa. Az dllomany nyilvéantartdsa a TextLib integralt konyvtiri rendszerben,
elekironikusan t6rténik. A kényvtdri dllomdny nyilvéntartdsit a Nyilvantartdsi szabalyzat
tartalmazza,
Az dllomany gyarapitas mddjai:
¢ vétel: kényvkereskedelmi hdlézatoktdl, kényvesboltokt6l, maginszemélyektd] ;
* ajandék: szervezetektdl, magédnszemélyektdl, abban az esetben keriil az 4lloményba, ha a
dokumentum beletartozik a kényvtar gyiijtGkorébe. A kényvtr befogad ajandék konyveket
és hagyatekbol szdrmazé konyveket is, azzal a feltétellel, hogy az &lloményba csak azok a
dokumentumok keriilnek be, melyek a Gyiijtbkori szabalyzat szerint beletartoznak a
gylijteménybe. A gyljtemény részét nem képezd dokumentumokat a kdnyvtar értékesitheti,
ehhez az ajdndékozassal az olvasé hozzdjirulisat adja.
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Az dllomanyapasztés kritériumai:
» behajthatatian
» elavult
« elhasznalédott
* elkalldédott
« folos példany
+ téritett elvesztés.

1.3 Megdrzés és allomanyvédelem

A konyvtir gondoskodik a gyiijtemény megdrzésérdl, nyilvantartisirél és védelmérol. A
kélcsonzési tranzakcickat kovetden a gylijteménybe val6 visszakeriilésitkrol. A muzealis konyvtari
dokumentumok kezelését és nyilvantartasat a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet alapjan végzi.

1.4 Részletes gyiijtokori utasitas

A konyvtar alapfeladata Oroshaza varos lakoéi szamara nyilvanos konyvtéari ellatas biztositdsa. Az
ellatds alapjat biztositd gyiijteményével és szolgaltatasaival, ezen belill a konyvtari rendszer
szolgdltatdsainak kozvetitésével maradéktalanul ki kell elégitse a hasznaléi igényeket.

I.4.1 Felndott olvasoszolgalat

A felné6tt olvasészolgdlat a kényvtar legnagyobb egysége, ahol foként a magyar nyelven megjelend
miiveket gyfQijtjitk. A gyiijtés lehet6ség szerint a kurrens kiadvanyokbol valogatéssal torténik, de az
dllomény pétlasat szilkség szerint antikvéariumi vésarldssal is végezzilk. Az dllomény gyarapitdsa
soran figyelembe vessziik a hasznaldi igényeket.

Szépirodalom
E gylijteményrész els6sorban kényvekbél éll, kivéve a mas hordozén megjelend mellékleteket és a
hangoskonyveket, melyeket az AV dokumentumok gy{ijteménye szabdlyoz. A szépirodalmi
miivekbdl a gyfijtés foként a kurrens, Magyarorszdgon megjelend, magyar nyelvii miivekre
vonatkozik, vilogatissal, figyelembe véve a hasznaléi igényeket. Kiemelten figyeljiik a kortars
magyar irodalom dokumentumait, melyet szintén vélogatva szerziink be. A gyiijtés darabszdma
jellemzéen 1 példdny, kivéve a kotelezd irodalom és a nagyon keresett cimek, melyekbdl kényvtari
dontés alapjan tébbet is beszerziink.
Szépirodalmi gylijtékor:

* amagyar irodalom klasszikusai,

« a kortars magyar irodalom (reprezentativ gyijtés),

« avilagirodalom (reprezentativ gylijtés, magyar nyelven),

+ kotelezd és ajanlott olvasmanyok: dltalanos iskola és kizépiskola,

» szorakoztatd és népszer( témak (erds valogatassal).
A gyfijtemény pétlasa indokolt esetben antikvariumi vasarlassal torténik.

Szakirodalom
Hasonléan a szépirodalomhoz ebben az esetben is féként nyomtatott kdnyvek jellemzik az

allomanyt. A konyvtdri tdjékoztatdssal kapcsolatosan viszont meg kell emliteni, hogy a
hagyoményos bibliogrifia elveszitette korabbi jelentdségét és a tdjékoztatdsi appardtus jelentds
mértékben interneten talalhaté tdjékoztaté  eszkozokkel boviilt. A gyorsan avuld
tudomdnyteriileteknél a hiteles, digitdlis tartalom is jellemzd, egyre nagyobb teret nyer.
= Az ismeretterjesztdé irodalmat, a gyakorlati szakkényveket, az Aaltaldnos mfiivel6dési
igénynek megfelelden, magyar nyelven, vilogatva gyiijtjiik,
+ a tdjékoztatdshoz sziikséges altalanos mfiveket, a szakteriiletenként meghatirozé
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kézikdnyveket erds valogatassal gyiijtjiik, magyar nyelven,

+ térképek koziil a magyar telepiilések, megyék, régiék foldrajzi, torténeti térképeit
valogatassal, mig az eurlpai orszidgok fovérosait, kiemelked$ idegenforgalmi varosait,
kontinensek, foldrészek févarosait erds valogatassal szerezziik be,

* a nem folydirat jellegli id6szaki kiadvanyok, évkényvek, almanachok erds valogatassal
keriilnek az allomanyba,

Folyéiratok
A gyors tajékozodast segit6 folydiratok, hirlapok, napilapok a gytijtemény szerves részét képezik. A
folyoiratok gyarapitdsat jelent6s mértékben befolyasoljdk a palyazati tdmogatdsbél érkezd
kiadvanyok.
Az olvaséi igények és a konyvtar lehetGségeinek figyelembevételével alakul:

* helyi periodikak tekintetében a teljes korii gyfijtésre téreksziink,

* amegyében megjelend, megyei terjesztésii folyobiratokat valogatdssal gyiijtjiik,

» az orszagos lapokat erGs valogatassal gyarapitjuk

* gyorsan avul, f6ként a szérakozést célz6 magazinok, elsdsorban az olvaséi igényekhez

igazitva.

1.4.2 Gyermekkonyvtar

A gyermekkényvtirban els6sorban a gyermek és ifjisdgi korosztilynak kiadott magyar nyelvii
szép- és szakirodalmat gyfijtjiik, egyardnt figyelembe véve a korosztily és az oktatasi-nevelési
intézmények igényeit. Gyfijteményiinkkel és programjainkkal timogatjuk az oktatdsi
intézményeken kiviili nem formalis és informalis tanulast, ezzel is hozzdjirulva a koznevelésben
részt vevbk tuddsanak gyarapitdsdhoz, a szociokulturdlis és teriileti egyenlétlenségek
csokkentéséhez. A gyfijteményrész foként papir alapi dokumentumokbdl 4ll.

Szépirodalom
A gyermekkonyvtdr gylijteménye minden korosztily (6vodas, az alsé és felsd tagozatos, illetve
ko6zépiskolas) szamadra nyujt az érdekl6désiiknek megfelel6 kiadvanyokat,
Kiemelten gyiijtjiik
* a kortars magyar gyermek- és ifjisagi irodalmat, vilogatva,
* amai és kiilfoldi klasszikus gyermekirodalmat, erbsen vélogatva,
+ a hasznaloi igények figyelembevételével a kurrens kiadvanyokbol a bestsellereket, erésen
valogatva,
* a helyi igényeknek megfelelden a kitelezd és ajanlott irodalmat.
Nem vasarolunk magénhaszndlatra val6é gyermekkényveket, tankényveket.

Szakirodalom

A gyermekkonyvtir vilogatva gyiijti a gyermekeknek szint ismeretterjeszté miveket. Az
életvitellel, tanuldssal, f6ként a nyelvtanuldssal kapcsolatos gyakorlati ismereteket tartalmazo
dokumentumok gytjtésére kiemelt figyelmet forditunk.

Gylijteménytinkkel lehetdséget szolgaltatunk az informaci6szerzés, nmiivelés, 6nképzés mellett az
alap- és koézépfokd oktatdsi tananyag kiegészitésére, elmélyitésére, illetve a szabadidd hasznos
eltoltésére.

Beszerezziik a gyermekkonyvtarosok munkajat segité foglalkozas-maédszertani segédkényveket.

Folyéiratok

A gyermek és ifjisdgi korosztdly szamdra palydzati tAmogatdsbol érkezd kiadvényok mellett a
magyar nyelvii gyermeklapokat erfs valogatassal, a lehetségek fiiggvényében szerezziik be.
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1.4.3 Helytorténeti gyiijteményre vonatkozo specialis szabalyok

A helytorténeti gylijtemény gyarapitdsa sordn a dokumentumok teljes kord gyiijtésére kell
torekedni, a varosra vonatkozé informaciok dsszességét kell 6sszegyiijteni. A gylijtemény féldrajzi
hatdra a mindenkori kozigazgatdsi hatdr, ebb6l kévetkezden a jelenleg Oroshdzéhoz tartozd
foldrajzi teriiletekkel - Rakdczitelep, Szentetomya, Gyopdros, Gyokeres - kapcsolatos kiadvényok
is a gylijtemény részét képezik.

A gylijtemény gyarapitasat kronologiai szempontbol semmilyen korlatozas nem gatolja, sem
id6hatar sem targyidd nincs meghatarozva a helytorténeti gyijtésnél. Elsdsorban természetesen a
kurrens kiadvanyok Osszegylijtése a cél, de gondot kell forditani a mar meglévs allomany
hidnyainak kiegészitésére, és torekedni kell a korabban kiadott, retrospektiv dokumentumok
megszerzésére. Ez torténhet antikvariumi vasarlassal, de hagyatékokbdl és arverések ttjan is.

A tipoldgiai szempont sem tartalmaz korlatozasokat, tehét az informéci6 régzitésének maédjat sem
korlatozzuk. A technikai fejlédésnek kdszonhetGen egyre tobb elektronikusan régzitett informacié
jon létre, e dokumentumtipus éppligy szerves része a helytdrténeti gyiijteménynek, mint ahogyan a
konyvtéri gylijtemények is befogadidk az 0j hordozdkat. Az archivildsi szempont a helytérténeti
gylijtemény sajatossagait figyelembe véve, minden beszerzett dokumentumra érvényes, tehdt a
gyljteményb6l nem szabad selejtezni. A rongédlédott anyagok javitdsdrdl, kottetésérdl esetleg

A gyiijtés személyi hatdrai: az Oroshazan sziiletett, alkotott, élt, valamilyen médon a véroshoz
kapcsolddod irodalom teljes kéri gytjtése, ebbe beletartoznak azon szerzok, akik a telepiilésré] irtak.

A helytorténeti gyiijtemény gyitjtési utasitasa

A Justh Zsigmond Vdrosi Kényvtir helytorténeti gyljteményébe beszerzend6k a telepiilés
természeti vildgara, miiszaki, gazdasagi tevékenységére, tarsadalmi életére, térténelmére,
irodalmara, miivészeti és néprajzi életére vonatkoz kiadvanyok.

Az Oroshdzan megjelent konyvek és idészaki kiadvényok.

Gyfjteni kell az Oroshazén sziiletett, vagy a varoshoz szervesen hozzétartozé személyek életrajzi
adatait és kiadvanyaikat. Nagy gondot kell forditani a helyi szépirodalmi munkak beszerzésére.

A helytérténeti gyiijtemény elsdsorban publikdlt dokumentumokat tartalmaz, de a korszerd
igényeknek megfelel6en a nem publikalt forméban létrejévd informdciét is fogadni és tirolni kell.

Dokumentumtipusok a helytérténeti gyiijteményben

Elsésorban & nyilvanos kozlésre szént kiadvanyokat gyiijtjiik: konyveket, helyi id&szaki
kiadvanyokat, évkonyveket, értesitdket. Ezenkiviil a gyljtemény részét képezik a helyi
kozigazgatas kiadvanyai, az Onkormdnyzati rendeletek és utasitésok és a Testiileti jegyzikényvek
is.

Gytijtjiik a helyi sajté kurrens termékeit.

Az aprényomtatvanyok koziil konyvtarunknak a gy(ijt6korébe tartoznak a vélasztési kiadvanyok, a
varosi rendezvények, események meghivéi. Ezek a dokumentumok nem keriilnek be a
nyilvantartasokba.

Lehetdség szerint gyiijtjiik azokat a helyi vonatkozasi dokumentumokat is, melyek térképek,
fényképek, mozgoképek, elektronikus dokumentumok, vagy digitalizalt variansok.

A helytorténeti gyiijtemény elhelyezése, nyilvantartasa

A helytorténeti gylijtemény az olvaséterem mellett, szabadpolcon van elhelyezve. A gyQjtemény
ritka, pétolhatatlan miivei zart raktarba keriilnek, amelyeknek adatai katalégusbél érhetéek el és a
konyvtarostdl kapja meg az olvaso.

A gyfijtemény darabjait a konyvtarban egyébként is alkalmazott szakrendi elhelyezést kovetd
raktarozasi modszer szerint kiilon szak- és szépirodalmi csoportositasban helyezziik el.

A helytorténeti gyiijtemény nyilvantartdsa és formai, tartalmi feltirasa a TextLib integrélt konyvtari

rendszerben torténik.




Allomanyvédelem a helytérténeti gyiijteményben

Mivel a gyiijteménybdl dokumentum nem selejtezhetd, kiilonésen nagy gondot kell forditani az
dllag megovésdara. A gyakran hasznalt dokumentumokat, melyek forgatdsa kéarosodissal jar,
folyamatosan javitani kell. Ezekrdl sziikség esetén masolatot készitiink.

A helytérténeti gytijtemény végsd célja az utokor szamara meg6rizni Oroshdza varossal kapcsolatos
minden kiadvanyt és informéaciét.

A gylijtemény archivaldst digitalizdlassal biztosiia a konyvtdr a szerzdi jogra vonatkozd
szabdlyokat figyelembe véve.

1.4.4 Zenei konyvtar

A Justh Zsigmond Vdrosi Konyvtar Zenei konyvtira az audiovizudlis dokumentumok kiilén
gylijteménye, Feladata: atfog6 képet adni a zeneirodalom, filmmiivészet kiemelkedd alkotasairdl,
valamint az értékesebb kénnyiizenei felvételekrdl, ez utdbbi esetben nem toreksziink az atfogé
gylijtésre, er6sen vilogatva gyarapitunk.
Az dllomény jelentds része bakelit lemezen (mikrobardzdas lemez) taldlhat6, melynek gyiijtése a
hordoz¢ véltozasa miatt megsziint.
A gyiijteményben taldlhaté hordozék: bakelit lemez, hangkazetta, CD, DVD. A Zenei konyvtir
infrastruktirdja biztositja valamennyi hordozé kezelését, hasznalatat.
A gylijtemeény szolgaltatdsai:

* informéciés kozpont,

» atanulast segitd helyszin,

+ kozosségi tér,

* helyben hasznalat és kélcstnzés

* rendezvények.
A Zenei konyvtar biztositja valamennyi felhasznalénak a helyben hasznilatot és igény esetén a
kolcsdnzést, amennyiben azt a szerzdi jog megengedi.
Elérhet6 a filmmiivészet és adott esetben a vildgirodalom, kiemelten a magyar irodalom klasszikus
alkotdsai, e miivészeti teriileteken, audiovizudlis médon publikdlt informacidk.
A fenti célok eléréséhez sziikséges a gylijtemény folyamatos gyarapitdsa, feltirdsa és szolgéltatasa.
A gyarapités sordn a fenti célok mellett a helyi igények figyelésére kiilon gondot forditunk.
Lehet6ségeinkhez képest toreksziink a folyamatos, megalapozott, tervszerii gyarapitasra.

Gyarapitasi szempontok

Mii értéke szerint: a gyfijteményt elsdsorban a zeneirodalom és a filmmiivészet maradandé értéket
képvisel6 darabjaival, illetve a magyar és vilagirodalom alkotasaival gyarapitjuk, kiilénés tekintettel
a hangoskdnyvekre,

Felhasznélas szerint: olyan miivek beszerzésére toreksziink, melyekre a késobbiekben film- és
zenemiivészeti rendezvényeket, k6zosségi alkalmakat épithetiink.

Gyakorlati alkalmazas szerint: az életvitellel, tanuldssal, féként a nyelvtanuldssal kapcsolatos
gyakorlati ismereteket tartalmazé dokumentumok gyfijtése.

Kozhasznusagi szerint: Oroshdza véros helytdrténetéhez kapcsolddd, a vdrosban megrendezésre
kerillo zenei események, rendezvények digitlis felvételeit készitjiik, lehetbség szerint. Ezeket a
felvételeket archivialjuk és feltarjuk.

Hangoskdényv

A Vakok és Gyengénliték Oroshidzi Szervezetével egyiittmilkddésben miikédtetjik a Zenei
konyvtarban a hangoskényv kélcsonzését. A szervezet tagjai szdmdra biztositjuk a folyamatos
hangoskényvek beszerzését, kolcsonzésiiket. (lasd. Kényvtarhaszndlati szabélyzat)

Az elérhet6, foként kurrens miivek gyiijtése magyar nyelven. Az &llomédny jelentds része
szépirodalmi miiveket tartalmaz. A kordbbi gy{ijteményegységek hangkazettdn, ma mar CD-n,
DVD-n jelennek meg ezek a specidlis dokumentumok.
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1.5 Az allomanyapasztas szabalyai

A konyvtari gytijtemény alakulasa szempontjabol az apasztds épp olyan fontos munkafolyamat,
mint a gyarapitas. A konyvtéri feladatok ellatashoz sziikséges, optimalis Osszetételli gyiijtemény
alakitdsidhoz elengedhetetlen.
Az allomanybél kivonés lehetdségei:

+ fizikai elhasznilodas,

» tartalmi elvaulas,

» tervszeri dllomanyapasztas (a gyiijtokor, a felhaszndldi igények valtozasa miatt),

= folospéldany,

» Allomanyellendrzésbél adédo hidny.

1.6 Esélyegyenldség
A gylijtemény féként papir alapd, nyomtatott, publikalt dokumentumokat tartalmaz. A vakok és

gyengén latok szadmdra hangoskényvek beszerzésével biztositunk esélyegyenlGséget. E
dokumentumok az AV gy{ijteménybe tartoznak, gytijtésiik ott szabalyozott.

1.7 Vonatkoz6 jogszabalyok

e 3/1975. (VIIL.17.)) KM - PM egyiittes rendelet a konyvtdri Allomany ellen6rzésérél
(leltarozasardl) és az dlloménybdl torténd torlésrdl szl szabalyzat kiadasardl

«  22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzedlis kényvtéri dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokr6l

1.8 Zaré rendelkezések

1. A fenti szabdlyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A
fenntart6t a konyvtar vezetdje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Vérosi Koényvtdr Gylijtokori szabalyzata 2017. jilius 01-jétdl lép
hatélyba.

3. A fenti Gyiijt6kéri szabélyzat alapjan térténik az intézmény allomanygondozdsa.

Oroshaza, 2017. jinius 29.

Buzai Csaba
konyvtarigazgat6
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I1. szami melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Nyilvantartasi szabalyzata

Oroshaza, 2017. jalius 01.



A kényvtar feladatainak ellatisahoz sziikség van a megfelelen gondozott, jol feltart gy@ijteményre,
dlloményra. Konyvtari dokumentumnak kell tekinteni {a tovabbiakban: dokumentum) a konyvtar
feladatainak ellatasihoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, mivészeti, kdzmiivelodési vagy torténeti
értékii konyvet, folydiratot, egyéb kiadvanyt, illetleg minden szdveg-, kép-, adat- és hangrogzitést,
kivéve az irattari jellegii levéltiri anyagot. A konyvtar dokumentumainak Osszessége a konyvtari
dllomany.

A konyvtar nyilvintartdst vezet az altala gondozott allomanyrél, melyb6l megallapithaté az
dllomany egészének a darabszama és értéke, tovabba az egyes dokumentumok értéke is barmikor
megéllapithaté és ellenérizheto.

Vonatkozdé jogszabalyok:
« 1997, CXL térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvinos koényvtari ellatisrdl és a
kozmiivel 6désrol.
« 3/1975. (VIIL.17) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtdri allomdny ellen6rzésérdl
(leltarozasirdl) és az dllomanybdl torténd torlésrdl szol6 szabalyzat kiadasarol.
«  22/2005. (VII.18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol.

Megorzés modja szerint:
» Tartés megdrzésre, dllomanyba keriilnek azok a dokumentumok, amelyek a konyvtdr
feladatainak ellatasahoz nélkiilozhetetlenek.
» Id6szakos megdrzésbe keriilnek a folyoéiratok.

A konyvtari dokumentumok nyilvantartdsa a TextLib integralt konyvtari rendszerben torténik,
amelynek integrins része a dokumentumok formai, tartalmi feltarasa. A TextLibben mind az egyedi,
mind a csoportos nyilvantartisok rogzitése megtorténik, kivételt képeznek a folydiratok. A
dokumentumok nyilvantartdsdhoz szervesen kapcsolodik a beszerzés soran keletkez6 szamla, amely
a konyvtari vagyon nyilvantartasinak a dokumentuma.

IL.1 Allomanybavétel
I1.1.1 Dokumentumok egyedi nyilvantartasa

A TextLib integrdlt rendszer altal hasznalt fogalmak szerint a nyilvantartasba vett konyvtari
dokumentum a példdny. A példany rekord rdgzitése soran a bibliografiai rekordhoz kapcsoljuk
azokat az egyedi tulajdonsdgokat, informdci6t, amelyek azonositjdk és igazoljak a konyvtar
tulajdonat.

Példany rekord mezdi:
» Tulajdonos (Justh Zsigmond Varosi Kényvtar)
» Leltirkényv (CD_ROM, Kényvek, Vided, Zenei leltarkdnyvek)
» Azonosité (vonalkod)
e Leltari szam (automatikusan generalt egyedi leltari szam)
» Csoportos leltdri szdm (azonos szdamlahoz tartozé dokumentumok halmaza ; automatikusan
generdlja az integralt rendszer),
» Kaotet (bibliografiai rekord)
 Ar (beszerzés ara/bruttd)
» Szallité
+ Szamlaszam
« Bekeriilés datuma (integrdlt rendszerbe térténd régzités datuma)
«  Kolcsénozhet6ség (igen, nem, éjszakara)
« Forras (beszerzés, ajandék, kételespéldany, vasarlas, egyéb)

« Rendszer megjegyzés




* Raktér (dllomanyon beliili hely)

»  Aktudlis raktar {ideiglenes elhelyezés helye)

* Raktdri jelzet

*  Aktudlis raktéri jelzet

» Allomény (kényvtéri dllomanyrész megnevezése)
» Dokumentum osztaly

rpr row

A példany rekordok leirasdnak szabalyat a Katalogizalasi szabdlyzat tartalmazza.

11.1.2 Dokumentumok csoportos nyilvantartasa

A konyvtari dlloméiny 6sszetételére vonatkozé nyilvantartds mind elektronikusan, mind papir alapon
is rogzitésre keriil. Az elektronikus nyilvantartds a kényvtdr lokélis halézatdn elérhetd, Excel
fajlban, a csoportos leltirkényv elektronikus verzidjdban. A papir alapi nyilvantartds ezzel
parhuzamosan kertil vezetésre.

I1.2 Az allomany apasztasa

A koényvtar allomanyaban meglevd, de a konyvtar rendeltetésszerii feladatainak ellatisara
alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezése esetén vald kivezetésére (tdrlésére) az alabbi okok
miatt keriilhet sor:

+ tervszerll dllomanyapasztds soran, vagy

» természetes elhasznalédas folytan,

+ elharithatatlan esemény,

« biincselekmény,

» behajthatatlan kivetés,

* pénzben megtéritett kdvetelés,

» megengedhet hiany (kal6) kapcsan,

* norman feliili hidny miatt.
A selejtezésre szant dokumentumok példdny rekordjaiban torténik meg a torlés nyilvéntartisa. A
torlésre vonatkozod informacidk:

= Selejtezés statusza

* Selejtezés oka

» Selejtezés datuma

+ Torlési jegyzék szama.
Az 4lloménybél valé kivonds is a TextLib integralt rendszerben torténik. A selejtezés ténye
rogzitésre keriil a példany rekordban, amely az egyedi cimenkénti nyilvéntartis dokumentuma,
valamint a manuélisan, esetleg egyes esetekben automatikusan generdlddé torlési jegyzékekben. A
torlési jegyzék zarasdt kovetben vélik véglegessé az dllomanybdl valé kivonss. A térlési jegyzék
alapjan a csoportos leltarkényvbél is megtorténik az dllomény apasztésa.

I1.3 Az allomany ellendrzése

A konyvtari dllomany folyamatos valtozasban van, amelyet a nyilvintartdsoknak kovetni kell. Az
dllomdny nyilvéntartasok alapjan végzend6 feladat a jogszabélyi elGirdsoknak megfelelSen
végrehajtott dllomanyellendrzés.
A konyvtari dllomény leltdrozasanak médja mennyiségi felvétel, amelynél az 6sszehasonlitast a
nyilvantartdsok alapjdn a felvétel alkalmaval kell végrehajtani, tigy hogy a leltirozis sorin az
alloméany tételesen keriiljén a nyilvantartasokkal ésszehasonlitasra.
A konyvtdri allomany leltarozasa lehet:

» jellege szerint: id6szaki vagy soron kiviili

* mddja szerint: folyamatos vagy fordulonapi
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+ mértéke szerint: teljes kori vagy részleges.
Az id6szaki leltart az llomany nagysagatdl figgben:
a 10 000 vagy enné! kevesebb kényvtdri egységgel rendelkezd kényvtarak 2 évenként,
- a 10 001-25 000 kényvtari egységgel rendelkezé kényvtarak 3 évenként,
- a 25 001-75 000 kényvtari egységgel rendelkezé konyvtarak 5 évenként,
- a 75 001-250 000 konyvtari egységgel rendelkezd kényvtarak 8 évenként,
- a 250 001-1 000 000 kényvtari egységgel rendelkezd kényvtarak 12 évenként,
- az 1 000 000 konyvtéri egységnél nagyobb dlloméanyd kényvtarak 16 évenként
kotelesek elvégezni.

A leltirozésrdl a konyvtar Leltdrozasi litemtervet készit, amely jo kell hagyatnia a fenntartgval.

A leltarozas befejezésével haladéktalanul jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben fel kell tiintetni:

» g leltarozas jellegét (id6szaki vagy soron kiwiili),

» a leltdrozds szamszerii végeredményét, ideértve a nyilvantartdsok alapjan kiszamithatd
névleges allomanyra, a leltirozaskor mutatkozo tényleges allomanyra, a hidny vagy a
tobblet mennyiségére és értékére vonatkozé Gsszesitett adatokat,

» az egyedi nyilvantartdsi dokumentumok esetében a hidnyzd, illetbleg a tdbbletként
jelentkez6 dokumentumok tételes felsorolasat.

A jegyzbkonyvet annak elkésziilte utin hirom napon beliil hdrom példanyban meg kell kiildeni a
fenntarténak. A jegyzdkonyvhoz csatolni kell a leltarozasi iitemtervet, A jegyzokonyvet a konyvtar
vezetGje irja ala. A konyvtar vezetésében bekévetkezett valtozaskor lebonyolitott leltarozas esetén a
jegyzSkényvet mind az 1ij, mind a kordbbi konyvtirvezet6nek ald kell imia. A leltirozésrél felvett
jegyzdkonyvben megallapitott hidny, illetleg tdbblet okait a kdnyvtdr koteles a jegyzdkonyv
felvételétdl szamitott 30 napon beliil kivizsgdlni. A vizsgdlat eredménye alapjan sziikséges
intézkedéseket a kdnyvtar vezetdje haladéktalanul kételes megtenni,

11.4 I1dészakos megdrzésre szant dokumentumok nyilvantartasa

A Justh Zsigmond Véarosi Kényvtar idészakos megérzéssel a folyoiratokat veszi nyilvantartasba. A
folydiratok beérkezését kivetSen Cardex lapon keriil regisztrdldsra az dllomdnyba keriilés ténye,
ezek a dokumentumok nem keriilnek be a TextLib integralt rendszer adatbazisaba.
A kényvidr gy(ijt6kore alapjan a kivetkez6 idészakos megdrzés létezik kényvtarunkban:

» csak az aktudlis évben tartjuk nyilvan,

» hdrom évig érizziik meg,

» tartésan gyiijtjiikk (kordbban kottetésre keriiltek, ma mar nincs erre lehetdség).
A konyvtir Excel tdblazatban tartja nyilvan a konyvtari dllomany folydirat jellegl id6szaki
kiadvanyait.

I1.5 Muzealis kényvtari dokumentumok nyilvantartasa

A muzedlis konyvtari dokumentumok kezelését és nyilvantartdsat a 22/2005. NKOM rendelet
szerint végezziik.

11.6 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabélyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgat6ja hagyja jova. A
fenntartdt a konyviar vezetdje tajékoztatja.
2. A Justh Zsigmond Virosi Konyvtar Nyilvantartasi szabalyzata 2017. julius 01-jét6l lép

hatélyba.



3. A fenti Nyilvantartdsi szabdliyzat alapjan t6rténik az dllomény nyilvantartasa.

Oroshiza, 2017. jinius 29.

Buzai Csaba
kényvtarigazgatd
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ITI. szama melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Kényvtarhasznalati szabalyzata

Oroshaza, 2017. julius 01.



II1.1 Xényvtarhasznalati jog

A tajékozott orszag az informdaciéhoz hozzaférd varosok, telepiilések halozata. A hal6zat a vérosi,
telepiilési alaphdlézatokra épiil, amelyek lehetGvé teszik, hogy a helyi intézmények, vallalkozdsok,
killéniéle szervezetek és a lakosség is bekapcsolodjon a halézatba, ezéltal javuljon az életmindség,
a hatékonysag, és az orszdg gazdasagi versenyképessége novekedjen.
Az informécids tirsadalom és a demokratikus jogdllam miik6désének alapfeltétele a kényvtdri
rendszer, amelyen keresztlil az informéicié barki szdméra szabadon hozzaférhets, A kényvtari
rendszernek az dllampolgérok érdekeit kell szolgélni.
E célok megvaldsitisa érdekében sziiletett meg az 1997. évi CXL. térvény a kulturdlis javak
védelmérdl és..., a nyilvanos kényvtdri ellatdsrdl ..., amely kimondja:
1 8§ ¢) ,...mindenki szémdra biztositani a konyvtarhaszndlat jogét, szabalyozni a nyilvéanos
konyvtari ellatds miikodését és fejlesztését,...”
3.8 ,...konyvidr ...nem lehet elkdtelezett egyetlen vallds, vildgnézet vagy politikai part mellett
sem.”
4.8 ,Mindenkinek joga, hogy:
b) igénybe vegye a nyilvidnos konyvtdri elldtds rendszerét, a muzeélis és

kézmiivel6dési intézmények szolgaltatdsait. ..”
Oroshédza Varosi Onkorményzat Képvisel-testiilete - ,,A kuhturlis javak védelmérdl és a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kdzmiivelddésrol” szolo 1997, évi CXL.
torvény 68. § a) bekezdésében kapott felhatalmazisa alapjén e térvény rendelkezéseinek
figyelembevételével - az alabbiak szerint hatirozza meg az ltala fenntartott és miikédtetett oroshézi
Justh Zsigmond Vrosi Konyvtar Kényvtarhasznalati szabalyzatat.
Az oroshazi Justh Zsigmond Virosi Koényvtér (tovabbiakban Kényvtdr) az orszdgos koényvtari
rendszer kézkonyvtdri tagjaként — az 1997. évi CXL. térvény 54. § (1) bekezdés értelmében - a
nyilvanos konyvtdri kritériumoknak megfelelve, dltaldnos gyijiSkorii kényvedrként biztositja a
teleplilési konyvtdri elldtdst.
Hasznélaténak joga minden magyar és nem magyar 4llampolgért korlatozas és megkiilonboztetés
nélkiil megillet.
A konyvtar hasznélata tekintetében a Konyvtarhasznalati szabélyzat elSirdsait kell figyelembe
venni, mely tartalmazza;

A a koényvtar haszndlatanak rendjét,

4 az igénybe vehetd szolgaltatasok korét,

A s a téritési dijak mértékét.

IT1.2 A konyvtar szolgaltatasai

Alapszolgaltatasai:

» konyviarlatogatds,

*  a gyijtemény helyben hasznélata,

» allomanyfeltaré eszk6zok, kataldgusok hasznilata,

+ informéci6 a konyvtar és a kényvtdri rendszer szolgéltatasairdl.
A konywvtar alapszolgéltatdsai ingyenesek.

Regisztraciéhoz kotott szolgaltatasai:

* Akonyvtari dokumentumok meghatdrozott kérének kolcsénzése, elSjegyzése, a kolcsénzési
hataridé meghosszabbitasa.

+ Téjékoztatds a konyvidr és mas konyvtarak allomanyardl, a konyvtari adatbazisokbél,
adattarakbol és az Interneten elérhetd informacidkrél.

* Konyvtarkozi kélcsonzés eredetiben és masolatban.

» Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatis, irodalomkutatas.

+ Kozhaszni informdcick gyiijtése, feldolgozasa és szolgaltatisa.
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» Helyismereti, helytorténeti informacidk gyijtése, feltarasa és szolgaltatasa.

» Szamitdégépes szolgéltatisok, Internet-hozziférés, irodai szoftverek haszndlata, adatok
mentése kiilsé hordozora, ideiglenes adattarolds, nyomtatds, szkennelés.

» A digitalis irdstudés, és informacios miiveltség elsajatitasdnak segitése.

» Egyéb irodai szolgaltatdsok: fénymasolas, laminalas, iratflizés, fax hasznélata.

» Eurdpai Unidval kapcsolatos informacick szolgaltatasa.

» Egész életen 4t tarté tanulds tdmogatdsa. Oktatasban és képzésben résztvevdk informdcié el-
litasa, informdacidkeresés segitése.

+ Elézetes bejelentés alapjén csoportok fogadasa, csoportos konyvtari foglalkozasok tartasa.

«  Kulturilis, kézosségi, kozm{ivelddési rendezvények és egyéb programok szervezése.

« Az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetésége.

IT11.3 A kényvtari szolgaltatasok igénybevételének helye és ideje
A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar szolgaltatasai az aldbbi helyen vehetdk igénybe:

Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.

Telefon:
Ellendrzési pont: 68/413-696
Téajékoztatas: 68/413-696
Feldolgozas: 68/413-696
Video- és Hangtar: 68/413-696
Igazgata: 68/412-012
Fax: 68/412-384
E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Honlapjanak cime: www.justhvk.hu
A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar nyitvatartasa:
Felnott altalanos nyéri Gyerek- éltalanos nyéari
kényvtar  nyitvatartas = nyitvatartas kényvtar nyitvatartds  nyitvatartas
hétfo 10-18 9-17 hétfd 10-18 8-16
kedd 10-18 9-17 kedd 10-18 8-16
szerda 10-18 9-17 szerda 10-18 8-16
csiitortok  08-18 9-17 cstitdrtok 08-18 8-16
péntek 10-18 9-17 péntek 10-18 8-16
szombat  9-17 - szombat 8-12 -

Eltér6 nyitvatartds esetén (nydri sziinet, iinnepi nyitva tartds, szombati nyitva tartas sziineteltetése,
stb.) a kényvtar kiilén értesiti olvaséit. Ebben az esetben a hosszabb kélcsonzési idé miatt az
olvasdt nem terheli késedelmi dij.

A megvaltozott nyitva tartds pontos idejét a valtozas elStt két héttel a bejérati ajtékon kifiiggesztjiik,
és a kényvtarhaszndlokat a helyi sajton keresztiil is tdjékoztatjuk.
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I11.4 A konyvtari szolgaltatasok igénybevétele

A kényvtar szolgdltatdsait minden érdekl6d6 - magyar és kiilf6ldi - dllampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagdt hitelt érdemléen igazolja, a kényvtirhasznalati szabélyokat elfogadja, és betar-
tasukra a belépési nyilatkozat aldirdsdval kotelezettséget vallal. Nem sziikséges regiszirdcié a ren-
dezvények litogatéinak, valamint a csoportos konyvtarlatogatéknak,
A kényvtar szolgaltatasainak igénybevétele tekintetében megkiilonboztetiink:

A beiratkozdshoz nem kotott,

A beiratkozdshoz kétott szolgaltatisokat.
A beiratkozédshoz nem kétdtt kényvtari szolgaltatdsokat igénybe vevdk a Kényvtdrldtogatdk.

I11.4.1 Kényvtarlatogatok

A konyvtarlatogatot a forgalmi adatokba beszamitjuk és nyilvantartjuk, de nem kételezziik
regiszirciéra. A konyvtarlitogaté csak a szolgdltatdsok adott korére, az aldbbi ingyenes
szolgdltatdsok igénybevételére jogosult:

» konyvtarlatogatasra,

¢ az dllomanyfeltaré eszk6zok (a kényvtar katalégusainak) hasznélatara,

e informiciéra a k&nyvtdr és a konyvtari rendszer szolgdltatdsairél,az alébbi konyvtari

gylijtemények helyben hasznalatara:

¢ az allomany helyben hasznilata,

A beiratkozashoz kotétt kényvtari szolgaltatasokat igénybe vevdk a Kényvtdri tagok.

I11.4.2 Kényvtari tag

Konyvtari tag az lehet, aki regisztriltatja magat és az adott iddszakban érvényes, egy évre szl
beiratkozasi dijat befizeti.
Beiratkozdskor a kényvtdri tagnak a kényvtiros kérésére az alabbi adatokat kell kizolni, azok
hitelességét személyi igazolvannyal, didkigazolvannyal vagy utlevéllel igazolni:
= név (asszonyokndl lednykori név is)
* anyjaneve
¢ sziiletési hely, év, hdnap
» személyi igazolvany szama
» alland6 — és ideiglenes — lakhely
* telefonszam, e-mail cim
Statisztikahoz a kényvtar kéri még az alabbi adatokat is, de ezek kizlése nem kotelezd:

» foglalkozds

* munkahely
Beiratkoz4s utdn a Konyvtari tag Olvaséjegyet kap, amely a beiratkozdsi dij befizetését6l szamitott
1 évig érvényes, és személyre szal.
Az Olvasdjegy tulajdonosa az alabbi kényvtéri szolgéltatdsok igénybevételére jogosult. Ezek egy
része ingyenes, tovabbi részét térités ellenében veheti igénybe.
Konyvtdri tagok részére igénybe vehetd ingyenes kényvtari szolgaltatisok:

+ Tajékoztatds a konyvtdr és mas konyvtarak allomdnyarél, a koényvtdr altal vasdrolt,
elofizetett vagy készitett adatbdzisokban, adattirakban és az Interneten elérhetd
informéaciokrol.

A konyvtari dokumentumok meghatdrozott kirének kélcsénzése, eldjegyzése, a kolesonzési
hataridé meghosszabbitasa.

* Az elektronikus dokumentumok helyben hasznalata a megszabott feltételek szerint.

¢ Szamitégépes szolgaltatasok koziil: az elektronikus dokumentumok helyben hasznélata
(ingyenes konyvtari katalégusok, adatbazisok).

+ Segitségnytjtds  katalégusaink,  kézikdényvtdrunk, szdmitGgépes  adatbazisainak

hasznalatahoz.
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- Bibliogréfiai és szakirodalmi tdjékoztatas, leléhely-informécidk.
A konyvtdr a 18 éven aluli, illetve a nagykori, de gydmsdg alatt allé beiratkozok esetén kezes
kdtelezettségvidllaldsdt kéri, aki jotdlldsi nyilatkozat aldirdsdval vdllalja a beiratkozoval szembeni
konyvtdri kdvetelések teljesitését. A jotdlldsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell a jotdllé adatait és a
jotdllds villaldsdnak aldirdssal igazolt tényét.

Téritéses szolgaltatasok

Téritéses szolgdltatisaink igénybe vehetdk a szolgdltatdst nyujtdé konyvtari részleg hasznéilati
szabdlyzataban meghatdrozott feltételek szerint.

A téritéses szolgaltatasok aktudlis dijtételeit a Konyvtarhaszndlati szabalyzat 1. szamid melléklete
tartalmazza.

II1.5 A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének részletezése

A konyvtari szolgdltatisokat nyitvatartdsi idoben a Justh Zsigmond Virosi Konyvtarban
igényelheti, vagy megrendelheti a hasznald. A szolgaltatasokkal kapcsolatos informaciék telefonon
és e-mailben is kérhet6k.

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar a Pet6fi Miivel6dési Kézpont épiiletében (5900 Oroshaza,
Kossuth u. 3.) két szinten (foldszint és az elsd emelet) nyiijtja szolgaltatasait.

IT1.5.1 Informacids és szamitégépes szolgaltatasok

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtarban olyan kulturdlis kérnyezetet igyeksziink teremteni, amely
felgyorsitja az informéciés technolégidk haszndlatdnak elsajatitdsat és biztositja a hozzaférést a
korszerii informdacioszolgaltatds eszkdzeihez, az Internethez, a szdmitogépes adatbazisokhoz. Az
informaciék fellelhet6ségének csoportositisaval, online elérhetd informéciok Osszegyiijtésével
segitik a hasznaldkat.
A konyvtarban igénybe vehetd informacios és szamitogépes szolgaltatasok és azok haszndilatinak
feltételei:
» Elektronikus dokumentumok, multimédias CD-ROM-ok, DVD-k helyben hasznalata
+ Internet hasznalata
» Eszkozok a hasznal6k szolgélataban:
o irodai programcsomag haszndlata
e nyomtatds
o fénymasolas
o let6ltés lemezre, pendrive-ra
o kartyaolvasé hasznalata
o fax kiildése és fogadasa
o spirdlozas
o lapolvasé (szkenner) hasznalata
o laminalas
o lapvagas

I11.5.2 A felnétt kényviarban igénybe veheto szolgaltatasok

Ellendrzési pont

A regisztrdlds, a beiratkozds és adatmyilvantartas mellett itt torténik a kényvtari dokumentumok
kolcsonzése, eldjegyzése, a késedelmi és téritési dijak befizetése, az elveszett dokumentumok
megtéritése, az dltalanos tdjékoztatds, a késedelmes olvasok felszolitasa.

Regisztralas, beiratkozas
A 14 éven feliili kényvtarhaszndldk regisztralasa és beiratkozasa az emeleti ellendrzési pontnal
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torténik a személyi adatok rgzitésével.

Beiratkozéskor, ill. regisztrldskor a kényvtarhasznalé Nyilatkozatot ir ald, melyben elfogadja a
koényvar hasznalatdnak szabélyait, valamint a szamitégépes nyilvantartds és kélcsénzés hitelességét.
A haszndl6 szdbeli, vagy kérésére irasos tdjékoztatot kap a konyvtdr szolgéltatdsairél és
hasznalatédnak rendjérdl.

A beiratkozasi dijak mértékét, a kedvezményezettek korét és a kedvezmények mértékét a
Konywvtirhasznlati szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A kényvtar a 18 éven aluli, illetve a nagykorii, de gyimsag alatt 4116 beiratkozék esetén kezes
kotelezettségvallaldsat kéri, lasd a Koényvtarhaszndlati szabalyzat Kényvtari tagsdgra vonatkozé
részét (111.4.2).

Adatmyilvantartas

A konyvtdr szamitégépes nyilvantartast vezet.

A személyi adatokban bekdvetkezett véltozdsokat a konyvtirhasznalé kételes bejelenteni. A
hasznalé dltal megadott személyi adatokat a konyvtar csak olvasoéi nyilvantartds céljdra hasznalhatja
fel. A kényvtar az adatlapokat zart helyen tdrolja, és csak a kolcsonzéssel megbizott dolgozdk
hasznalhatjak. A szdmitdgépen hasznalt adatokhoz a kolesénzd kényvtaros jelszé segitségével fér
hozz4.

Amennyiben a kényvtar megsérti az adatvédelemrol sz6l6 1992. évi LXIIL. térvényt, a konyvtar
hasznaléja jogorvoslatért birésdghoz fordulhat.

Kdolcsonzés, hosszabbitas, eljegyzés

» A kdnyvtarbél kélesonézni csak érvényes tagsaggal lehet,

» Egyszerre legieljebb 10 db dokumentum kélcséndzhetd. A kikdlesonzétt dokumentumokra
az olvasé koteles vigyazni, és azt a kolcsonzési hatdridé lejartiig visszahozni. Aki a
kikélcsonzétt konyvekbe bejegyez, szovegét aldhtizza vagy azt megrongdlja, annak
kartéritést kell fizetni,

* A kolcstnzési idd: 28 nap.

* A konyvtiros kérésre a kolcsénzési hatdridét két alkalommal meghosszabbithatja. A
hosszabbitas kérhetd személyesen, e-mailben, a kényvtar internetes kzdsségi oldalain vagy
telefonon.

* Nem kérhetd hosszabbités, ha azt mas olvasé elGjegyeztette,

Késedelmes olvasok felszélitasa

Ha a konyvtarhasznal6 a kolcsénzési hatdrid§ lejartdig nem hozza vissza a dokumentumokat, és a
kélcsonzési hataridd meghosszabbitésat sem kérte, a konyvtar felszélitast kiild, és postakéltséget
szamol fel, melynek mértékét a Kényvtarhasznélati szabélyzat 1, szamit melléklete tartalmazza.

Az 6todik felszolité levél a téritési dijat és a postakoltséget tartalmazza, valamint a vissza nem
hozott kényv hiromszoros vagy tizszeres drat a kiadési évétdl fiigg6en, ldsd a Kényvtarhasznalati
szabdlyzat 1. szami mellékletének 5. pontja.

A felszélitott olvasé tjabb dokumentumot csak a tartozas rendezése utan kolcsénozhet.

Elveszett konyvtari dokumentumok

Ha a kolcsonzot konyv elvész, megrongdlodik, a haszndlé ugyanannak a miinek megegyezd
kiadasi és megfeleld allapot példanyat a kényvtarnak leadhatja. Ebben az esetben nem kell a
kényv drat megtériteni.

Ha az elveszett vagy megrongélt kdnyvet a hasznalé nem pétolja a lejarattdl szémitott 3 hénapon
beliil, akkor koteles a kényv értékét megtériteni a Konyvtirhasznalati szabdlyzat 1. szdmii
mellékletében leirtak szerint.

Eldjegyzés
Ha az olvasé altal keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtdr dlloménydban, de éppen
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kolcsénzés alatt van, el6jegyzés kérhetd ra. Amikor a dokumentum visszakeriil a konyvtédrba, akkor
az oivaso kérésére értesitést kiildiink {e-mailben vagy telefononj.
Az elbjegyzést az értesitéstdl szamitott 5 munkanapig tartjuk fenn!

Konyvek

A Kényvtarlatogatok a felndtt kényvtarban elhelyezett konyveket csak helyben hasznalhatjik,
Kényvtari tagok szdmdra a konyvek kolcsondzhet6k is. Az Aallomanyrészben szabadpolcon
elhelyezett konyveket minden konyvtdrhasznalé korlatozas nélkiil kézbe veheti, a raktarban 1évo
konyvekhez pedig a kényvtaros segitségével lehet hozzajutni.

A szépirodalmi miiveket a polcokon a szerzok neve szerinti bet{irendben helyeztiik el.

A konyvtar hasznaléinak jelentds része azonban nem meghatarozott szerzoket és cimeket keres,
hanem érdekl8dési kérében ,valami j6 olvasnivalét” szeretne taldlni. Az ilyen jellegli olvaséi
igények kiszolgdldsat segitik, az un. ,Témacsoportok”, amelyekben az adott téméra vonatkozd
konyveket gytjtottiik 6ssze.

Témacsoportok

Torténelmi regények, Habords regények, Fletrajzok, Vilagsiker, Kalandregények, Szines Pottyds
kényvek, Szerelmes regények, Krimik, Fantasztikus regények, Nyelvkonyvek, szotérak, Utleirasok,
Versek, Dramak és Kételez6 olvasmanyok.

Konyvarusitas
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar dllomanyabol kivont, valamint az ajdndékba kapott, de az
dllominyba nem tartozé konyvek, folydiratok kedvezményes aron, térités ellenében

megvasdarolhatok.

I11.5.3 Zenei konyvtar — vided- és hangtar (audiovizualis gyiijtemény)

Ebben az dllomdnyrészben torténik a bakelit- és CD lemezek, DVD-k, a hang- és videokazettik, a
hangoskonyvek hasznalata.

Az audiovizudlis gyiijtemény dokumentumai helyben ingyenesen hasznalhaték.

A Zenei konyvtiarbol torténd koélcsénzés kiilon tagsaghoz kotétt. Az Audiovizudlis Klub
mitkédésének feltételeit a Konyvtarhasznalati szabalyzat 2, szami melléklete tartalmazza,

A zenei dllomanybdl val6 kivalasztast tematikus katalégusokkal segitjiik.

A Vided- és hangtarban lehetdség van hazi videdkazettak atiratasara DVD-re (videddigitalizalas),
valamint magdanjellegii hangfelvételek digitalizalasara is.

I11.5.4 Olvasoterem

Az olvasotermi konyvek helyben haszndlata mindenki szamadra ingyenes, a kélcstnzésiik — a
beiratkozott olvasdknak — zarast6l nyitasig lehetséges.

Az olvasdtermi és szakirodalmi részben minden kényvtarhasznald szamara szabad wifi-hozzaférést
biztositunk.

Folyéiratok

Helyben haszndlatuk ingyenesen biztositott. A konyvtari tagok a hetilapokat és folyéiratokat — a
legfrissebb szamok kivételével, — 1 hétre kdlesonozhetik, egyszerre 5 darabot, egyfajtabdl egyszerre
3 darabot.

A folyéiratokbdl fénymdasolasra van lehetdség.

A folydiratok régebbi — bekétott vagy tékazott — szdmaihoz a konyvtdros segitségével juthat az
olvasd. Ezeket a folyéiratokat nem kélesénozziik, de lehet6ség van fénymasolasra.
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A konyvtér dlloményaban nem tallhaté dokumentumokat az olvasé kérésére més konyvtartdl
atkdlcsonozziik.

A kolesdnzés torténhet eredetiben vagy mésolatban, magyarorszagi vagy kiilfoldi konyvtarbdl. Az
atkélesénzott dokumentumok hasznélatanak feltételeit a kélcsonadé kényvtar szabja meg, az altala
kért téritési dijat (postakoltség, mdsolisi dij) az olvasénak kell megfizetmi. Kényvtdrunk a
kényvtarkozi kolcsénzés keretében kapott dokumentumok visszakiildéséért postakoltséget szamit
fel, melynek mértéket a Kényvtarhasznalati szabalyzat 1. szamii melléklete tartalmazza.

Tobb kényv kolcsonzésének téritési dijét a konyvtdrossal elbre egyeztetni kell. Konyvtirkozi
kolcsénzés keretében konyvtdrunk is kolcsondéz dokumentumokat més kényvtirak szdméra. A
dokumentum kiildésének postakoltsége, masolatban torténd szolgaltatas esetében a fénymdsolas dija
a kéré konyvtarat terheli.

I11.5.5 Helytorténeti gyiijtemény

Kiiléngyiijteményként kezeljiik a helyismereti anyagot, amit annak specidlis jellege, kiilonleges
értéke és fokozott védelme indokol.

A helytorténeti gyiijteményb8l érvényes olvaséjeggyel kolcsénozhetéek a mésodpéldinyok, a
kélcstinzés ideje 1 hét.

IT1.5.6 Gyermekkinyvtar

A Gyermekkdnyvtdr feladata a 16 éven aluli korosztaly kényvtdri ellatdsa, de érvényes konyvidri
tagsiggal barmely korosztily igénybe veheti szolgaltatdsait. A Gyermekkonyvtar haszndléi a
kényvek helyben haszndlatin és kolcsonzésén kiviil a gyidjtemény részét képezé folyéiratokat is
olvashatjak.

Beiratkozas, adatnyilvantartais
A szolgéltatdsokat érvényes konyvtari tagsdggal rendelkez6, beiratkozott olvasék vehetik igénybe.
Beiratkozaskor a konyvtirhaszndlé Nyilatkozatot ir ali, amelyben elfogadja a Gyermekkényvtar
hasznalatédnak szabalyait,
A személyi adatokban bek&vetkezett valtozast a kényvtdr hasznalGjénak be kell jelenteni.
A haszndlé éltal megadott személyi adatokat a konyvtdr csak olvaséi nyilvéntartis céljaira
hasznélhatja.
A beiratkozasi dijak mértékét, a kedvezményezettek kérét és a kedvezmények mértékét a
Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szam melléklete tartalmazza.
A regisztraci6hoz a gyerekek alabbi adatai sziikségesek:

* név

* anyja neve

» sziiletési hely, év honap

* apa vagy gondviseld neve

» allandé lakhelye

+ telefonszdama, e-mail cime

« aziskola neve és cime
A kényvtar a 18 éven aluli, illetve a nagykorti, de gyamsag alatt 4116 beiratkozék esetén kezes
kotelezettségvallalasat kéri, 1asd a Konyvtirhaszndlati szabalyzat Kényvtari tagsigra vonatkozé
részét (111.4.2).

Kolcsiinzés, eldjegyzés, hosszabbitas, késedelmi dij

A beiratkozott olvasok egyszerre 6 db kinyvet kilcsondzhetnek. A kdlcsonzési idé 28 nap.

A kélcstnzési hataridd lejérta el6tt két alkalommal kérhetd a kélcsénzési hatdridé hosszabbitisa. A
hosszabbitas kérhetd személyesen, e-mailben, a konyvtdr internetes kézosségi oldalain vagy

telefonon.




Nem kérhet hosszabbitds, ha azt mas olvasé eldjegyeztette.
Amemnyiben a gyermekolvasé a kolcsonzési hatdridé lejartdig nem hozza vissza az 4ltala
kikolesonzétt dokumentumokat, nevére két alkalommal felszolitast kiildiink. Ha a két felszolitas
utdn sem keriil vissza a dokumentum, a harmadik felszélitdst a sziil6 vagy a gondviseld kapja.
A felszolitds koliségét a Konyvtarhasznalati szabdlyzat 1. szdmid melléklete tartalmazza. A
felszélitott olvasé 1jabb dokumentumot csak a tartozds rendezése utdn kolcséndzhet.
A gyermekkonyvtarban lehet6ség van:

» 16 éven aluliaknak ingyenes, korlitozott idejii szdmitégép-hasznalatra,

+ a korosztilynak megfelel folydiratok olvasasara,

* a korosztilynak megfeleld videofilmet nézni,

» a konyvtar tarsasjatékaival jatszani.
El6zetes bejelentkezés alapjan, a gyermekkonyvtirossal egyeztetve lehet6ség van csoportos
foglalkozasok és konyvtari orak tartasara.

I11.6 A kényvtar hasznalatanak altalanos szabalyai

» A kabdtokat és taskakat (a kisméretii kézitiska kivételével) az eldtéri fogason kell
elhelyezni, de a benniik hagyott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

« Az olvasdi terekben étkezni, dohdnyozni tilos! -

+ A konyvidr teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgatdjdnak
engedélyével rakhatok ki.

» A kényvtari dokumentumok csak eredeti helyilikén hasznalhat6k, mas részlegbe atvinni csak
indokolt esetben, a kdnyvtaros engedélyével lehet.

» Akonyvtirban minden befizetésr6l nyugtat, kérésre szamlat allitunk ki.

» A kényvtarhaszndld koteles a konyvtar dokumentumait, berendezési targyait és eszkozeit
rendeltetésszeriien haszndlni, azok épségét megévni. A haszndlat soran észlelt
rendellenességeket, hibdkat és hidnyossdgokat kérjiik jelezni az olvas6i terekben tartézkodé
konyvtarosoknak.

» Ha wvalaki a konyvtir dokumentumait -eltulajdonitja, ellene hatdsdgi eljdrast
kezdeményeziink.

« A konyvtar latogatisa - valamennyi konyvtdrhasznalé érdekében - csak megfeleld
dltbzékben és az alapvetd higiénids szabalyok betartasaval lehetséges. Ittas, szembetiinGen
vagy érezhetden dpolatlan, koézintézménybe nem ill (esetleg hidnyos) &ltozékben
megjelend, masokat megbotrankoztatdan viselked6 személy a kényvtar épiiletében nem
tartozkodhat.

+ A konyvtir szamitogépein masok nyugalmanak megzavarasara alkalmas, masokban félelmet
kelts, vagy a kozerkélcsot sértd tartalmak (pl. pornograf fotdk, -filmek, tiltott énkényuralmi
jelképek stb.) megjelenitése tilos. A szabaly megszegdjét felszdlitas utan az igazgatd dontése
alapjdn a konyvtar kizarhatja tagjai sordbol.

+ A koényviar rendjét megszeg6 hasznalétél a szolgaltatasok teljesitését az intézmény
megvonhatja. A megvonds szolhat:

o meghatarozott idére, pl. egy év,
o vagy végleges id6tartamra.

+ Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megdrzésére,
nyilvintartisba vételére vagy visszakiildésére nem véllal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositdsa vagy kezelése szakmai mérlegelésének targyat képezi.

» A konyvtirhasznadlat soran felmeriilé észrevételeiket, javaslataikat szivesen vesszik. A
konyvtarhasznalé jogosult - szoban vagy irasban - a kdnyvtar szolgaltatasaival osszefliggd
kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni. A konyvtar honlapjan, az ,,Olvaséi javaslatok,
kérdések” firlapba irt feljegyzésekre az intézmény koteles 10 munkanapon beliil irdsban
véalaszolni.

+ Panasz esetén az informdcids pultnal kihelyezett Panaszladdba elhelyezve, vagy a konyvtir
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honlapjan, az ,,Online panaszbenytijtds” firlapon van lehetdség a panasz benyijtisra. Az
olvasd panaszanak kivizsgalasat a Panaszkezelési szabdlyzat tartalmazza.
* A kényvtirhaszndlé kezdeményezheti a Konyvtirhaszndlati szabalyzat médositasat.

I11.7 Zaradék

1. A fenti szabdlyzatot a munkatédrsak egyetértésével az intézmény igazgat6ja hagyja jova. A
fenntart6t a konyvtar vezet6je tdjékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata 2017. jilius 01-jétSl 1ép
hatalyba.

3. A fenti Kényvtarhasznalati szabalyzat alapjan miikédnek a kényvtér szolgéltatdsai.

Oroshaza, 2017. junius 29.

Buzai Csaba
kényvtarigazgatd

Oroshdza Varosi Onkorményzat Képviselo-testillete a kényvtarigazgat6 elSterjesztése alapjan a
Justh Zsigmond Virosi Kényvidr Konyvtirhasznalati szabalyzatdt a ..../2017. (VI.29.) Kt
hatérozatédval jévahagyta.

Oroshaza, 2017, juinius 29.

David Zoltdn
polgdrmester
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TILI Kionyvtarhasznalati szabalyzat 1. szamia melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar szolgaltatasainak tériteési dija

Beiratkozasi dijak (Olvasédjegy):

A 16 éven aluliak és 70 éven feliiliek szdmaéra a beiratkozas:

(1997. évi CXL. térvény 56. § (6) bekezdés): ingyenes
A vakok és gyengénlatok, siketek és nagyothallék, valamint

a mozgdskorlatozottak oroshazi szervezeteinek igazolvannyal

rendelkez6 tagjai részére: ingyenes
Konyvtari, muzealis és levéltari dolgozok részére:

(6/2001. Korm. rendelet 3. §) ingyenes
Onall6 keresettel rendelkez felndttek szdmara: 1.200,- Ft

Didkigazolvannyal rendelkezé tanulék, hallgaték, kismamadk,

16 éven feliili didkok, a 70 év alatti nyugdijasok és

munkanélkiiliek szamara: 600,- Ft

Az Audiovizualis Klub tagsagi dija: 500,- Ft/negyedév

Késedelmi dijak:

kényvek esetében:
= elso felszolitas: 300,- Ft

masodik felszolitas: 600,- Ft
o harmadik felszolitas: 900,- Ft
hangfelvételek és videofelvételek: 50,- Ft/nap/dokumentum
hangoskényvek esetében:

o elso felszolitas: 300,- Ft
o maésodik felszodlitas: 600,- Ft
o harmadik felszdlitas: 900,- Ft

Elveszett konyvtiri dokumentumok:

Koényvek esetében a téritési dijat az elveszett koényv gyiijteményi értékének

figyelembevételéve] allapitjuk meg az alabbiak szerint:

o Az 1997 el6tt megjelent kdnyvek esetében az eredeti ar tizszerese, de legalabb 1.000,-
Ft.

o Az 1997 utan megjelent kdnyvek esetében az eredeti ar hAromszorosa.

CD, DVD lemezek: az eredeti arat kell megtériteni.

Videokazettik: az eredeti arat kell megtériteni.

Elojegyzés: ingyenes.
Kiényvtarkozi kolcsonzés:

» Torténhet eredetiben és masolatban.

» Egy kényvre a postai dijszabasnak megfeleld postakiltséget szamitunk fel, 500
grammig 750,- Ft, 500-2000 grammig 1.240,- Ft.

* Amennyiben a kiildé konyvtar dijat szamit fel, annak koltsége az olvasét terhell.

+ Masolatban torténo szolgéltataskor a masolas koltségét az olvaso fizeti.

Bibliografiai adatszolgaltatas és lelohely informacié:_ingyenes
Fénymasolas, nyomtatas:

Fekete-fehér:

o A/4:15,-Ft kétoldalas: A/4: 25,-Ft
o A/3: 30,- Ft kétoldalas: A/3. 50,-Ft
Szines:

o A/4:150,- Ft kétoldalas: A/4:  290,- Ft
o A/3: 300,- Ft kétoldalas:  A/3. 600,- Ft

Szamitégépes szolgaltatisok:

Kényvtartagoknak:
Szamitégép hasznalata: 150,- F1/30 perc 100,- Ft/30 perc
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CD, DVD-iras (lemezzel egyiitt):  500,- Ft/lemez 500,-Ft/lemez
Lapolvaso: 100,- Ft/db 100,- Fvdb
Spirilozis:
» 0-30lap 300,- Ft
* 30-60lap 350,- Ft
* 60-90lap 400,- Ft
* 90-120lap 500,- Ft
* 120- 150 lap 600,- Ft
Lamindlas:
+ A/5:100,- Ft
+  A/4:150,- Ft
» A/3:300,- Ft
Fax kiildése és fogadasa:
* Magyarorszaga: 500,- Ft alapdij + 250,- Ft/oldal
+ Kiilfoldre: 1.000,- Ft alapdij + 500,- Ft/oldal
« Fax fogadasa: 100,- Ft/oldal




ITLII Kényvtarhasznalati szabalyzat 2, szamii melléklet
Az Audiovizualis Klub miikodési szabalyzata

~J

9.

Az Audiovizudlis Klubot a Justh Zsigmond Véarosi Konyvtar hozta létre. E klub létrehozéisival a
korabbi Zenei klub, Videoklub és Hangoskdnyvtar megsziinik.
Az Audiovizuilis Klub tagjai lehet6séget kapnak a kényvtar

« hangfelvételeinek (mikrobarizdas lemezek (LP-k), hangkazettdk, audic CD lemezek)

» videofelvételeinek (videokazettak, DVD-filmek) és

* hangoskényveinek kolcsénzésére.

. A klub tagja lehet az, aki:

» a konyvtar beiratkozott (érvényes olvasojeggyel rendelkezd) tagja,

+ elfogadja az Audiovizudlis Klub miik6dési szabélyzatat,

» alairdsaval hitelesiti a Nyilatkozatot,

* anyagi hozzdjaruldsaval timogatja a klub miikdését.

A Vakok és Gyengénlatok Békés Megyei Egyesiilete Oroshazi Kistérségi Koérzeti Csoportja
kényvtarba beiratkozott tagjai a klub keretében ingyenesen kélcsondzhetik a hangoskényveket.
A klub tagja hozzdjarulasa fejében jogot kap a kényvtar hangfelvételeinek, videofelvételeinek és
hangoskdnyveinek hasznalatara. A hasznalati jog a befizetés napjatdl szamitott meghatirozott
id6tartamra sz6l, Ezt az id6tartamot eldre meg kell hatdrozni és a hozzijarulist el8re kell
befizetni.

Tagsagi dij: 500,- Ft / 3 honap

Kolcsénzés:

Az Audiovizudlis Klubb6l a Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar nyitvatartasi idejében lehet
kolcstndzni,

» Kblcsénézheté dokumentumok mennyisége: egy alkalommal dsszesen 5 dokumentum, de
egy dokumentumtipusbél (hangoskdnyv, videofelvétel, hangfelvétel) egyszerre csak 3
egység vihetd el.

+ Kolcsonzési idd: hangfelvételek és videofelvételek esetében 1 hét, hangoskényveknél 28
nap. A dokumentumok kélcsénzési idejét az olvasé nevére kidllitott olvasdjegyen a
konyvtar feltiinteti.

* Hosszabbités: a kolcstnzési idd egy alkalommal meghosszabbithatd.

» A klubtag kdteles az el6irt hatéridét betartani s a dokumentumokat a zenei kényvtarba
ép dllapotban visszajuttatni.

»  Tiirelmi id6: hangfelvételek és videofelvételek esetében 2 nap hangoskdnyveknél 5 nap.

» Késedelem: az Audiovizudlis Klub a késedelmes kélcsénzéknek a hatiridé és a tiirelmi
id6 lejaratat kivetGen felszolitdst kiild.

+ Késedelmi dij: a késedelmesen visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell
fizetni, az alabbiak szerint:

o hangfelvételek és videofelvételek: 50,- Ft/nap/dokumentum
= hangosktnyvek: 1. felszdlitas: 300,- Ft, 2. felszdlitds: 600,- Ft, 3. felszdlitis, 900,- Ft.

« Tértivevényes felszolitds: tértivevényes felszolitast kiild a konyvtar abban az esetben, ha
az el6zdé felszdlitasok eredménytelenek voltak. Felszélitis utin a késedelmi dijat
postakoéltség is terheli. Tovibbi késedelem esetén a kényvtar birésaghoz fordul.

. A klubtag az éltala haszndlatba vett dokumentumokért anyagi felelsséggel tartozik.
. Oktatdsi, kozmiivelodési intézmények (iskoldk, 6vodak, miivel6dési haz...) szdmdra a

pedagégus, illetve az adott intézmény alkalmazottja kolcsondzhet sajit nevére, a beiratkozasi
feltételek betartasaval.

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Szervezeti és Miikodési Szabélyzata hatarozza meg, hogy
mely dokumentumok azok, melyek koélcséndzhetSk és melyek azok, amelyek csak helyben

hasznalhatdak.
A koényvtar az Audiovizudlis Klub keretében a Vakok és Gyengén laték Békés Megyei
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Egyesiilete Oroshazi Kistérségi Korzeti Csoportja tagjai szamara el6zetes egyeztetést kivetden
kazettds, CD-s magnetofonokat kélcsonéz 6 hénapos hatdridével. A kolcsénzéseket fiizetben
regisztralja.
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IV. szami melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Kozzétételi szabalyzata

Oroshaza, 2017. jilius 01.



IV.1 Bevezetés

Az oroshazi Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar (tovibbiakban: Kényvtdr), mint kézfeladatot ellat6, a
feladatkérébe tartozé iigyekben koteles el@segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. Kozérdekbdl nyilvdnos adat a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskérében
eljar6 személy neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatisaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetfségét
torvény eléirja.

IV.2 A szabalyzat célja

Jelen szabdalyozés célja, hogy a Konyvtar eleget tegyen a kizérdekdi adatok kozzétételére vonatkozd
eléirasoknak, és szabalyozza az ezzel kapcsolatos feladatokat és hatdskéroket. Idesorolva a
kozérdekii adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitisanak részletes rendjét,
e feladatok elldtésra kijel6lt munkakéroket, és a cél érdekében vald egyiittmitkodést. Az informdacids
onrendelkezési jogrél és az informdaciészabadsagrol szél6 2011. évi CXII. torvény értelmében az e
torvény alapjin kotelezéen kozzéteendé kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmdira, személyazonositds nélkiil, korlatozdst6l mentesen, kinyomtathaté és
reészleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letéltés, a
nyomtatas, a kimasolds és a haldzati adatétvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetdvé
tenni.

IV.3 A szabalyzat hatalya

Kiterjed mindazon munkatarsakra és a Konyvtdr teljes tertiletére, akik és ahol kézérdeki{i adatot
kezelnek,

1V.4 Alapfogalmak

adatdllomdny: az egy nyilvéantart rendszerben kezelt adatok Gsszessége;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtisdhoz alkalmazott mddszertél és eszkoztdl, valamint az

alkalmazds helyétol;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely az adatkezel6 megbizasébdl az egészségiigyi és személyazonosité adatok
feldolgozasat végzi;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhaszndlt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljréstél fiiggetlenil az adatokon végzett birmely miivelet vagy a
miiveletek osszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvdnossigra hozatala, @sszehangolisa vagy
osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasinak
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megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové teszik;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsuk tébbé nem
lehetséges;

adatzdrolds: az adatok tovibbitdsinak, megismerésének, nyilvdnossdgra hozataldnak,
atalakitisinak, megvdltoztatisinak, megsemmisitésének, tbrlésének, oOsszekapcsoldsdnak vagy
tsszehangoldsanak és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatdrozott idére térténd lehetetlenné
tétele;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekil adatok helyettesitése (javitdsa).

kozérdekii adat: az dallami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informdécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatél, 6ndllé vagy gyiijteményes
jellegétdl;

kozérdekbél nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozdé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét a térvény kozérdekbdl elrendeli;

kozzététel: a vonatkozd térvényben meghatdrozott adatoknak internetes honlapon, digitélis
formédban, barki szamdra, személyazonositis nélkiil, korlatozastl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is kimasolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimdasolds és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szaméra hozzaférhet6vé teszik.

1V.5 A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

» A kozérdekii adat megismerése irdnt barki szdban, irdsban vagy elektronikus tton igényt
nytjthat be a kényvtar igazgatdjahoz, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Oroshdza, Kossuth
u. 3. postacimen vagy a konyvtar@justhvk.hu e-mail cimen.

¢ A koézérdekli adat megismerésére irdanyuld igénynek az adatot kezelé koézfeladatot ellaté
szerv az igény tudomdsara jutasat kovetd legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmti, illetve nagyszdmu adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igénylét az
igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

» Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatél
fiiggetleniil az igényl6 mésolatot kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot elldtd szerv a
masolat készitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen éllapithat
meg koltségtéritést, amelynek Gsszegét elére kozolni kell.

» Ha a k6zérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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* Az adatigénylésnek kozértheté formaban és amennyiben ezt z adatot kezeld kézfeladatot
ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes az igénylé altal kivant technikai
eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban maér elektronikus
formaban nyilvanossdgra hoztdk, az igény teljesithetdé az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjel6lésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az Altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

+ Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél valé valé tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét, Az elutasitott kérelmekr6l valamint az elutasitisok indokairél az
adatkezeld nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januir 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsagot.

IV.6 Adatvédelmi biztos

Az Orszaggyfilés altal vélasztott adatvédelmi biztos feladatai kozé tartozik - egyebek kozétt —, hogy
figyelemmel kisérje a kozérdekii adatok és a kozérdekbd! nyilvanos adatok nyilvanossiga
érvényesiilésének feltételeit. Ennek sordn az adatkezel6tdl minden olyan kérdésben felvildgositast
kérhet, amely személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
osszefiigghet, és minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik. A Kényvtar kételes a
részére kibocsatott ajanlasra harminc napon beliil érdemben vélaszolni.

IV.7 A kizzétételi lista

A kozzétételi lista tartalmazza azokat az adatokat, melyek kozzétételét jogszabaly irja el6, magat a
listat is k6zzé kell tenni.

Adat | Frissités | Megérzés
Szervezeti, személyzeti adatok
a Konyvtar hivatalos neve,
szekhely?, postau’ clme, a valtozasokat kiveten R .. «
telefon- és faxszama, az eléz allapot torlend6
: o1 azonnal
elektronikus levélcime,
honlapja

a Kényvtar szervezeti
felépitése a szervezeti
egységek megjelélésével,
az egyes szervezeti
egységek feladatai

a Konyvtar vezetdjének
neve, beosztasa,
elérhetbsége (telefon- és

a véltozasokat kiivetben

az el6zd A G z
azonnal 0 allapot térlendd

a valtozasokat kévetfen . . .
az el6z6 allapot torlendé

telefaxszdma, elektronikus azonnal
levélcim)
Tevékenységre, miikbdésre vonatkozd adatok
a Konyvtar feladatét, a valtozdsokat kovetGen az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét és azonnal archivamban tartdsaval
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Adat

Frissités

Megorzés

alaptevékenységét
mepghatéroz6 a Kényvtarra
vonatkoz¢ alapvet6
jogszabélyok, valamint a
szervezeti és miitkodési
szabalyzat hatdlyos és
teljes szdvege

a Konyvtar altal nyijtott
szolgaltatasok
megnevezése, tartalma,
igénybevételi rendje, a
fizetend6 dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

a viltozasokat kovetden
azonnal

az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartaséval

a Konywvtdr altal kiirt
péalyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

folyamatosan

az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

a Konyvtar
alaptevékenységével
kapcsolatos vizsgélatok,

a vizsgalatrél sz6l6
jelentés megismerését

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

ellenérzések nyilvanos kovetSen haladéktalanul
megallapitasai
a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld
igények intézésének
rendje, az illetékes évente az €l6z6 dllapot térlendd
szervezeti egység neve,
elérhet6sége, s az
adatvédelmi felelds neve
a Konyvtar
tevékenységére vonatkozd,
jogszabdlyon alapuld Svente az el6z6 dllapot 1 évig
statisztikai adatgyiijtés archivumban tartésaval
eredményei, id6beli
valtozasuk
a kozérdekii adatokkal
kapcsolatos kotelezd
statisztikai évente az el6z6 allapot 1 évig
adatszolgaltatds archivumban tartisaval
Konyvtarra vonatkoz6
adatai
I. Gazddlkoddsi adatok

a Konyvtar éves (elemi)
lsf)lts’egvetesg, §zamv1teh a kiilén jogszabalyban
torveny szerintl altozasokat kovetden meghatarozott ideig, de
beszdmoléja, a av , . &

o . azonnal legalébb 5 évig
kéltségvetes . oz

. e s v x archivumban tartasdval
végrehajtasardl készitett
beszdmoldk
a Konyvtarnal negyedévente a kiilén jogszabalyban
foglalkoztatottak meghatarozott ideig, de
létszamara és személyi legaldbb 1 évig
juttatdsaira vonatkoz6 archivumban tartasaval

tisszesitett adatok, illetve
tsszesitve a vezetdk
illetménye, munkabére, és
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Adat

Frissités

Megirzés

rendszeres juitatdsai,
valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja
és mértéke gsszesitve

Az dllamhaztartas
pénzeszkizei
felhasznéldsaval, az
allamhaztartashoz tartoz6
vagyonnal térténé
gazdalkodassal tsszefiiggd
— a nettd Gtmillid forintot
elérd vagy azt meghaladd
értékil — drubeszerzésre,
épitési beruhazasra,
szolgaltatas-
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadaséra,
valamint koncessziéba
adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve,
a szerzadés értéke,
hatarozott idére kotott
szerzGdés esetében annak
id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai
(az egy kaltségvetési
évben ugyanazon szerzddé
féllel kotott azonos targyn
szerzodés értékét a
kozzétételi kitelezettség
szempontjabdl egybe kell
szamitani)

a szerzddés létrejottét,
véltozasat kivetd 60
napon beliil

legalabb 5 évig

Az Eurépai Unio
tamogatasdval
megvaldsul6 fejlesztések
leirdsa, az azokra
vonatkozé szerzddések

évente

legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

o1

A Konyvtar a kozzétételre szolgalo honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére alkalmas
legyen, a kényvtarigazgaté gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrdl, az esetleges iizemzavar
elharitésérdl és az adatok frissitésérol. A Kényvtar a kézérdekii adatokat sajat honlapjan teszi kozzé.
A konyvtarigazgato feleldssége, hogy a kizzétételre keriild kozérdekii adatok pontosak, szakszertiek
és idGszerilek legyenek, és az & feladata az adatok idGben valé elGkészitése. A kiényvtarigazgaté
gondoskodik arrdl, hogy a Konyvtar honlapjan valamennyi, kételezden kézzéteendd kozérdekit adat
elérhetd legyen. A dokumentumokat irdsvédetten, pl.: .pdf formatumban kell kézzétenni. A kizzétett
adatok a kozzétételt kovetd egy évig a honlaprél nem tavolithaték el.




IV.8 Hivatkozasok, vonatkozé jogszabalyok

+ 2011. évi CXCV. térvény az allamhdaztartasrol

»  2011. évi CXIL térvény az informécids cnrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsdgrol

« 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

= 305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméira, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol

» 2011. évi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél

IV.9 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabélyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A
fenntartdt a kdnyvtar vezetdje tdjékoztatja.
2, A Justh Zsigmond Virosi Kényvtar Kozzétételi szabalyzata 2017. julius 01-jét6l lép

hatalyba.
3. A fenti Kozzétételi szabalyzat alapjan térténik a konyvtarra vonatkozé kozérdekil adatok

kozzététele.

Oroshéza, 2017. jinius 29.

Buzai Csaba
konyvtarigazgaté
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