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Targy: A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak jovahagyasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiillete  300/2016. (X.27.) Kuit.
hatarozataval jovahagyta Oroshdza Varosi Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi
Kényvtara Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatat.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Koézgyljteményi FGosztalya a Kényvtar
kényvtari szakertéi vizsgaiatat rendelte el. A vizsgalat keretében az intézményi
dokumentumok kérében vizsgalata ala vonta — tobbek kdzitt - a Konyvtar Szervezeti
és Mlkodési Szabalyzatat.

A feltart hianyossagok a kévetkezdk voltak:

1. ,A vizsgalatot végzd szakertdé javaslata alapjan kérem, hogy a kdnyvtar
szervezeti és miikddési-, valamint gylijtékori szabalyzataban rogzitsék az
orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti kbnyvtar, az orszagos
szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl szélo
30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet 11. § (2) bekezdésben meghatarozott
feladatokat.”

2. A konyviarhasznalati szabdlyzatban a kartéritéshez és a késedelmi dijhoz
kapcsolodoan jelenjen meg a 18 éven aluliak és a gondnoksag alatt allok
konyvtarhasznalatanak feltételeként a kezes adatainak rogzitése, illetve a
kezességrél sz6l6 nyilatkozat dokumentalasa.”

Az elébbiekben leirtak alapjan a szervezeti és mlkodési szabalyzatban a kdvetkezd
modositasok atvezetésére kertlilt sor:

1. A Gyljtdkéri szabalyzatban rogzitésre kerliltek a fent idézett feladatok a
kévetkezd formaban:

1.1 Altalanos rendelkezések

{..)

Az orszagos mizeum, az orszagos szakmizeum, a nemzeti kbényviar, az
orszagos szakkbnyvtar és az allami egyetem kbnyvitaranak kiemelt feladatairél
sz0I6 306/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet 11. § (2) bekezdésének értelmében a
kbnyvtar

a) az elektronikus kataldgusa épitése soran torekszik az online hozzaférhets
bibliografiai leirasok, kiilbnésen a nemzeti bibliogréfia és a Magyar Orszégos
Kbzds Katalégus felhasznalasara,



b) az altala készitett elektronikus kényviari dokumentum masolatat archivélas
céliabol bekiildi a nemzeti kényvitarnak — ennek soran a hasznalatra vonatkozé
korlatozasokat hatarozhat meg —, tovabba

c) az éltala készitett elektronikus dokumentumok el6irt metaadatait megkiildi a
rendelet 8. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti nyilvantartas szamara, valamint

d) egyiitimikddik a kéznevelés eredményességét szolgalo kényvtar feladatok
megvalositasaban.

2. Akdnyvtarhasznalati szabalyzat kiegészitésre kerliilt az alabbi formaban:

111.4.2 Kbnyvtari tag

(--)

A kbnyvtar a 18 éven aluli, illetve a nagykort, de gyamsag alatt allé beiratkozdk
esetén kezes kitelezeliségvallalasat kéri, aki jotallasi nyilatkozat alairasaval
vallalia a beiratkozéval szembeni kdnyviari kbveteleések teljesitését. A jotallasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell a jotallo adatait és a jotallas vallalasénak
alairassal igazolt tényét.

111.5.2 A felnétt kényvtérban igénybe vehets szolgaltatasok

(--)

Regisztralas, beiratkozas

(...)

A kbnyvtar a 18 éven aluli, illetve a nagykort, de gyamséag alatt ailé beiratkozék
esetén kezes kotelezettségvallalasat kéri, lasd a Kényvidrhasznalati szabalyzat
Konyvtari tagsagra vonatkozo részét (111.4.2).

111.5.6 Gyermekkbnyvtar
(...)

Beiratkozas, adatnyilvantartas

(:-) |

A konyvtar a 18 éven aluli, illetve a nagykort, de gyamsag alatt allo beiratkozok
esetén kezes kbtelezettségvallalasat kéri, lasd a Kényviarhasznalati szabalyzat
Kényvtari tagsagra vonatkozo részét (111.4.2).

Javaslatot teszek Uj Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jévahagyasara, melynek
hatalybalépésével egyidejlleg a jelenleg hatalyos szabalyozas hatalyon Kivill
helyezésre kertl.

A Szervezeti és M(ikbdési Szabdlyzat szdvege, mely a hatarozati javaslat 1.
mellékletét képezi, annak terjedelmére tekintettel nem kerll kiklldésre, de az
megtekinthetd Oroshaza varos honlapjan a képviseld-testlleti elbterjesztések kdzott,
valamint irasban az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (5900 Oroshaza, Szabadsag tér
4-6.) |. emelet 11. irodaban.

Az elébbiekben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testlletet, hogy a
kovetkezd hatarozati javaslat szerint az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Varosi Konyvtara Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat jovahagyni
sziveskedjen.



Hatarozati javaslat:
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete, mint fenntarté

a) Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara jelen hatarozat
mellékletét képezd, 2017. majus 01-t8]1 hatdlyos Szervezeti és Miikodési
Szabdalyzatat jovahagyja,

b) felhatalmazza a Polgarmestert az a) pont szerinti Szervezeti és Mlkodési
Szabalyzat alairasi zaradékkal térténé ellatasara.

Végrehajtasért felelds:
David Zoltan polgarmester a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat alairasi
zaradékkal térténd ellatasaért _
Buzai Csaba igazgatd a sziikséges intézkedések megtételéért

Hataridé: jovahagyas utan azonnal, illetve értelem szerint folyamatosan

Oroshaza, 2017. aprilis 18.

Ues

Buzai Csaba
igazgato
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1 Altalanos rendelkezések

1.1 Az intézmény miikodését meghatarozé legfontosabb jogszabalyok

« 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

* 2011. évi CXCV, torvény az allamhaztartasrol

+  2012. éviI. torvény a munka térvénykonyvérsl

» 1992, evi XXXIII. tdrvény a kozalkalmazottak jogallasarol

* Az 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekr6], a nyilvinos konyvtari ellatasrol és a
kézmitvel6désrdl

= 120/2014 (IV.08.) Korméanyrendelet a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérsl

* A 2001. évi LXIV. tdrvény a kulturalis 6rokség védelmérsl.

* 3/1975. (VIIL17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtdri é&lloméany ellen6rzésérgl
(leltarozasarol) és az allomanybdl térténd torlésrél,

*  6/2001. (1.17.) rendelet a kényvtdrhasznalékat megilletd egyes kedvezményekrsl.

»  2/1993. (1. 30.) MKM rendelet az egyes kulturdlis kozalkalmazotti munkakérok betsltéséhez
szitkséges képesitési és egyébh feltételekrdl

1.2 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intézmény
adatait és szervezeti felépitését, a vezet6k és alkalmazottak feladatait és jogkorét, valamint a
mitkodési kereteit.

1.3 A Szervezeti és Miitkédési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szaméra jogszabdlyokban, testiileti hatdrozatokban megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és miikodési el6irasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed:

* az intézmény vezetdire

¢ az intézmény dolgozdira

* az intézményben miikddé kozosségekre

+ valamint az intézmény szolgaltatasait igénybe vevd hasznaldkra.

1.4 A konyvtarra vonatkozé legfontosabb adatok

A konyvtar neve: Oroshéza Virosi Onkorményzat Justh Zsigmond Vérosi Konyvtara
A kényvtar rovid neve: Justh Zsigmond Varosi Konyvtar
Mozaikszo: JZSVK
Nemzetkozi kapcsolatokban hasznalt idegen nyelvii elnevezése:
Justh Zsigmond City Library

Justh Zsigmond Stadtische Bibliothek
A konyvtar székhelye, cime és elérhetésége:

Magyarorszag
Békés megye
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.
L.evelezési cime: 5901 Oroshaza, Pf. 10.
Telefon: +36 68/413-696 Felnétt olvasdszolgélat

+36 68/412-384 Kd&z-Pont




+36 68/412-075 Gyermekkonyvtar
+36 68/412-012 igazgato
Fax: +36 68/412-384
A konyvtar adoszama: 16652754-2-04
Bankszamla vezeto fiok: OTP és Kereskedelmi Bank Oroshazi Fidkja
A bankszamla szama: 11733041-16652754
A konyvtar térzskonyvi azonosito szama: 634553
Az intézmeény statisztikai szamjele: 16652754-9101-322-04
Nyilvanos konyvtarak jegyzéke szerinti KSH és megyekéd: 0423065-BE

Hivatali kiorbélyegzé felirata:
Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Justh Zsigmond Varosi Konyvtara
Oroshaza
A kor kozepén Magyarorszag cimere.
A konyvtar fejbélyegzoje:
Justh Zsigmond Varosi Kényvtar
5901 Oroshaza, Kossuth u. 3. P{. 10.
Tel.: (68) 413-696 - (68) 412-012 - Fax: (68) 412-384
Honlap: www.justhvk.hu ¢ E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Szamlaszam:11733041-16652754
Adészam: 16652754-2-04
A Gyermekkonyvtar fejbélyegzdje:
Justh Zsigmond
Vérosi Konyvtar
Gyermekkdnyvtara
5901 Oroshaza, Pf. 10
Kossuth u. 3.
Telefon: (68) 412-075
Tulajdenbélyegzo (kor alaki):
Justh Zs. Vérosi Konyvtar *Oroshaza*

Felnétt kdnyvtar Gyermekkonyvtar
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Honlap www.justhvk.hu
http://ohkiskonyvtar.beluva.hu

e-mail konyvtar@justhvk.bhu
Twitter www.twitter.com/justhvk
Skype justhvk

Facebook www.facebook.com/justhvk

www.facebook.com/ohkiskonyvtar

Chs) BN

UL IR

Felnott altalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
konyvtar nyitvatartds nyitvatartds konyvtar nyitvatartas  nyitvatartas
hétfo 13-18 13-17 hétfo 13-18 8-16
kedd 10-18 13-17 kedd 10-18 8-16
szerda 10-18 13-17 szerda 10-18 8-16
csiitortok  08-18 8-12 cstitortok 08-18 8-16
péntek 10-18 13-17 péntek 10-18 8-16
szombat  9-17 - szombat 8-12 -

Koéz-Pont altalanos nyari

nyitvatartds  nyitvatartds

hétfo 10-18 9-17

kedd 10-18 9-17

szerda 10-18 9-17

csiitértok ~ 10-18 9-17

péntek 10-18 9-17

szombat 0-17 -

A kényvtar atlagos heti nyitvatartasa: dltalaban heti 46 éra, nydri nyitvatartds alatt 26,6 6ra, heti
nyitvatartds éves atlaga: 36,3 6ra

1.5 A konyvtar fenntartasa és feliigyelete

Az alapitas éve: 1952
Torzskonyvi nyilvantartas szerinti alapitas idépontja: 1992. 01.10.
Alapité Okirat médositisa: Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

2003. marcius 27. - hatarozat 37/2003. (II1.27.) Kt. sz. hatarozat

2005. aprilis 01. - alapito okirat 36/2005. (IV.01.) Kt. sz. hatarozat
2008. januar 25. - alapitd okirat 5/2008. (1.25.) Kt. sz. hatarozat
2008. augusztus 01. - alapité okirat 343/2008. (VII1.01.) Kt. sz. hatarozat
2009. majus 08. - alapité okirat 198/2009. (V.8.) Kt. sz. hatarozat
2009. szeptember 25. - alapito okirat 341/2009. (IX.25.) Kt. sz. hatdrozat
2011. szeptember 16. - alapitd okirat 238/2011. (IX.16.) Kt. sz. hatarozat
2012, februar 03. - alapito okirat 23/2012. (I1.3.) Kt. sz. hatiarozat
2014, januar 24, - alapité okirat Alapité Okirat kiegészités

2016. oktober 28. - alapitd okirat 299/2016. (X.28.) Kt. hatarozat

-



A koltségvetési szerv fenntartéjanak neve és cime
Oroshéza Véaros Onkormanyzata
5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

A koltségvetési szerv iranyitd szervének neve és cime
Oroshaza Varos Onkormanyzata
5900 Oroshdza, Szabadsag tér 4-6.

A koltségvetési szerv agazati iranyitasa és feliigyelete
A Justh Zsigmond Vdérosi Konyvtar agazati irdnyitdsat és feliigyeletét az Emberi Eréforrasok
Minisztérium Koényvtari Osztlya latja el.

A kaltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét a Képvisels-testiilet bizza meg palyazat utjan, hatarozott idore, az
egyéb munkaltatéi jogokat a polgdrmester gyakorolja.

Az intézmény engedélyezett létszama: 9,75 6.

A koltségvetési szerv tipusa, az alapité szerint: helyi 6nkorméanyzati koltségvetési szerv.
Kozszolgaltato szerv fajtaja szerint: kozintézmény.
A konyvtar jogallasa: helyi 6nkormanyzat altal fenntartott 6ndllo jogi személy.

Az intézmény tipusa: o6nkormdnyzat altal fenntartott nyilvanos kényvtari feladatokat elldté
telepiilési (varosi) konyvtar.

Elbirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezs, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd,
alaptevékenységét 6nalldan latja el.

A szellemi és fizikai tdmogatd tevékenységeket (ezen beliil kiilondsen a pénziigyi-gazdasagi
feladatokat) Orosh&za Vdrosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala latja el. Gazdalkoddsat az
dllamhaztartdsr6l sz616 2011. évi CXCV. torveny II. fejezete rendelkezései szerint éves koltségvetés
alapjan végzi.

Szakagazati szama: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység
Alaptevékenysége kormanyzati funkcié szerint:
082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa
082043 Konyvtari allomany feltdrasa, megdrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar kézkonyvtari feladatot ellatd, nyilvanos, telepiilési kényvtar.

2. Az intézmény feladata, tevékenysége

2.1 Kiildetésnyilatkozat

Az oroshazi Justh Zsigmond Varosi Konyviar a miivelédés és kikapcsolodas fontos helyszine,
alapintézménye. Megkiilonboztetés nélkiil, mindenki szdmadra lehetdvé tessziik az altalunk gyfijtét,
meg6rzott, feldolgozott és szolgaltatott dokumentumokhoz és az informacibhoz valé szabad
hozzaférést. Biztositjuk az esélyegyenldséget a tarsadalombél barmilyen okbdl kiszoruld, hitranyos
helyzeti emberek szamadra. Tamogatjuk az egész életen at tart6 tanulast, segitjiik a kiilénb6zé szintii




oktatdsi programokban résztvevok felkésziilését. Lehetdséget biztositunk a szabadidé tartalmas és
kreativ eltSltésére, hozzdjarulunk a felndttek és a gyermekek olvasisi kultirajanak fejlodéséhez.
Kényvtarunk a véltozatos, szinvonalas programok, kisebb csoportfoglalkozasok szervezésével a
miivel6dés és kikapcsolodas fontos helyszine, kozosségi tere minden korosztdly széméra. Gyfijtjiik,
feldolgozzuk és elérhetdvé tesszlik a helyi kulturdlis értékeket, kiilénos tekintettel QOroshdza
irodalmi életére. Konyvtarunk szakmailag felkésziilt, széles latékorii, sokoldald, elhivatott
munkatarsakkal nyiijt segitséget a hasznaloknak.

2.2 A kinyvtar céljai

Az informacithoz a korldtozas nélkiili, azonnali hozzaférés biztositésa az esélyegyenlBség
jegyében

Az egesz életen 4t tart6 tanulds tdmogatdsa, a kiilénbozd szintli oktatdsi programokban
résztvevok segitése

Lehetdség biztositasa a szabadidd hasznos és kreativ eltsltésére

Az olvasaskultiira fejlesztése, olvasasra 6sztonzés, a konyvtarhasznalat népszertisitése

Helyi kulturalis értékek gyiijtése, feldolgozasa, kozvetitése, kiilénds tekintettel Oroshiza
irodalmi életére

Egytittmilkddés a helyi intézményekkel, civil szervezetekkel, és kozosségekkel; munkajuk,
tevékenységiik tamogatdsa

Szakmailag felkésziilt, széles latdkord, sokoldald, ethivatott munkatdrsak nytjtsanak

segitséget a konyvtar hasznaléinak.

Az oroshazi Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar — 1997, évi CXL. tbrvény 54-55. §-a alapjan
nyilvanos kényvtar:

mindenki altal haszndlhat6 és megkozelithetd,

vezetdje fels6fokii szakirdnyu végzettséggel rendelkezik és kényvtari szakembert alkalmaz,
rendelkezik kizdrélagosan kényvtari szolgalhtatasok céljaira alkalmas helyiséggel,
rendszeresen, a felhasznal6k tébbsége szamara megfelels idGpontban tart nyitva,

helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek,

statisztikai adatokat szolgaltat,

elnevezésében megjelenik a kényvtar kifejezés.

2.3 A konyvtar alapfeladatai

A fenntarto altal kiadott Alapité Okiratban és a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban
meghatarozott £6 céljait kiildetésnyilatkozatban kézzé teszi,

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre bocsitja,
tdjékoztat a konyvtar és a nyilvanos koényvtdri rendszer dokumentumairél és
szolgdltatdsairol,

biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatisainak elérését,

részt vesz a konyvtarak kézotti dokumentum- és informdcidcserében,

biztositja az elektronikus koényvtari dokumentumok elérhetdségét,

a konyvtarhasznélokat segiti a digitalis irdstudds, az informacids mfiveltség elsajatitasaban,
az egész életen at tart6 tanulas folyamataban,

segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informécidellatdsdt, a tudomdnyos kutatés és az
adatbazisokbd! torténd informéacidkérés lehetfségét,

kulturalis, kozosségi és egyéb kényvtari programokat szervez,

tudas-, informdci6- €s kulttirakézvetitd tevékenységével hozzdjdrul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének niéveléséhez,

a szolgaltatasait a konyvtari min6ségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

A nyilvanos konyvtar az altala iizemeltetett, kiskortiak altal is hasznalhat6, internet-




hozzaféréssel rendelkezé szamitogépek hasznalatat a kiskortak védelmét lehetévé tevd,
kénnyen telepithetd és hasznalhaté, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskoriak
lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.

+ A fenntarté kiegészité feladatokat nem hatarozott meg.

+ Akonyvtar gyiijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelGen alakitja,
o koézhasznt informacios szolgaltatast nyujt,
= helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyiijt,
o« szabadpolcos allomdnyrésszel rendelkezik.

2.4 A kényvtar szolgaltatasai

A konyvtar feladatait a szolgaltatasokon keresztiil latja el. A szolgéltatasok biztositasa szervezett és
szakszerd kapcsolat a konyvtarhasznalo és a konyvtar kozott. A kényvtar szolgaltatdsait kozvetleniil
és korlatozas nélkiil biztositja a felhasznaloknak.

>
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» konyvtarlatogatas,

* agyfijtemény helyben haszndlata,

» Allomanyfeltar6 eszkdzok, kataldgusok hasznalata,

+ informdcio a kényvtar és a kdnyvtari rendszer szolgdltatasairdl.
A konyvtdr alapszolgaltatasai ingyenesek.

« A konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcstnzése, elojegyzése, a kolesonzési
idé meghosszabbitasa.

« Téajékoztatds a konyvtar és mds konyvtarak allomanyarol, a koényvtdri adatbazisokbol,
adattarakbol és az Interneten elérhetd informacidkiél.

» Konyvtarkézi kélcsénzés eredetiben és masolatban,

» Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatas, irodalomkutatas.

» Kozhasznt informacidk gyiijtése, feldolgozasa és szolgaltatasa.

« Helyismereti, helytorténeti informaciok gyiijtése, feltarasa és szolgaltatisa.

+ Szamitogépes szolgaltatdsok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek haszndlata, adatok
mentése kiilsé hordozora, ideiglenes adattarolas, nyomtatds, szkennelés.

« A digitalis irastudas, és informdacids miiveltség elsajatitasanak segitése.

» Egyéb irodai szolgaltatdsok: fénymasolds, laminalas, iratfizés, fax hasznélata.

«  Europai Uniéval kapcsolatos informacidk szolgaltatasa.

« [Egész életen at tarté tanulds tamogatasa. Oktatasban és képzésben résztvevok informécio
ellatasa, informacidkeresés segitése.

» Eldzetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos konyvtari foglalkozasok tartasa.

»  Kulturalis, kdzosségi, kozmilvel6dési rendezvények és egyéb programok szervezése.

» Az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetosége.

*  Vakok és cstkkentlatok szamara hangoskdnyvek kdlcsténzése.

» Hallassériiltek a kényvtar rendezvényein indukcios hurok segitségével hasznalhatjak
hall6késziilékeiket.

* A szamitégép haszndlatat felolvasod szoftverrel segitjiik a latassériilteknek.

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének szabalyait, adminisztricijat és téritési dijait a

-
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Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza. A Konyvtarhasznélati szabalyzat az SZMSZ 111, szdmi
melléklete, melyet a kéinyvtar nyilvanossédgra hoz.

2.5 Kényvtari rendezvények, programok

- 4 Wi B 0 £
81 Nyieriiae nedasdho

Az id6sebb koroszidly tagjai koziil sokan vagynak a valGdi kozosségi életre, ezért is hiviuk életre
2012 6szén az oroshézi Nyugdijas Pedagégusok Egyesiiletével kozisen a Nyugdijas pedagégusok
Justh Zsigmond olvasokorét. A kor tagjai havi egy alkalommal el6adésokat hallgathatnak,
beszélgetnek friss irodalmi élményeikrél, illetve nyelvi és irodalmi jatékokat jitszhatnak a
résztvevok.

T i B

2014 februarjdban alakult meg az Gtven felettieck bevondsival a LélekVitamin Klub. A havi
gyakorisagu foglalkozasok témdjat kozosen dontik el, amit érdekesen és szinesen dolgoznak fel. Az
egyes alkalmak lehet6séget biztositanak egymas megismerésére, a sajat gondolatok és tapasztalatok
megosztasara. A kortirs csoport nyfltabban és Gszintébben beszéli meg a problémdit, olykor
segit6ként vannak jelen a kzdsség tagjai.

Az olvasésfejlesztés, olvasdsnépszerfisités és a kozOsségépités teriiletén konyvtirunk tébb
tevékenységgel van jelen. Az olvasévezetés, olvasoi tandcsadds, olvasasra szténzés a tajékoztatds
mellett kiegésziil tematikus, specidlis szépirodalmi konyvajanldsokkal. Az olvasasfejlesztés és
-népszerisités specidlis cél, kifinomultabb formaja a biblioterdpia. Az irodalomterdpids
foglalkozasokon egy-egy értékes szépirodalmi alkotds (novella, vers) élményszintii feldolgozasa
torténik. A nyitott csoportfoglalkozdsok célja a szépirodalom, az olvasds megszerettetésén til az
Onismeret-fejlesztés, a kiilénb6z6 kommunikiciés és az egyéni életmindség javitisat segitd,
tamogatd képességek, készségek fejlesztése, hiszen a szépirodalom remek lehetéség arra, hogy az
ember jobban megismerje 6nmagat, sajat és masok viselkedésének mozgatérugéit. A biblioterapias
foglalkozisunk a MiiKedvel$ cimet viseli.

A virtualis baratsagok kiteljesitése a valo vilagunkba szép és izgalmas feladat, ezért a kényvtarnak a
lehetd legaktivabban kell jelen lenni az interneten. Ennek szellemében alakult meg 2012
decemberében az Oroshazi Moly Galeri, ahol havi rendszerességgel taldlkoznak a fiatal, jellemz&en
huszonéves tagok, A talalkozékon minden tag megoszthatja aktudlis olvasmanyélményeit, emellett
kézos jatékokra is alkalmat ad.

A 12 év feletti gyerekeknek, a jatszani szeretG felnStteknek és akdr egész csaladoknak kinglunk
alternativat szabadidejiik hasznos eltSltésére a havi Tarsas-Jaték-Esteken. Ezek az esték — amellett,
hogy kozosségi élményt nyujtanak, — segitik a gyerekek szocializici6jat. A jaték élménye mellett
szerepet kap a szabdlykovetés gyakorldsa, az alkalmazkodds, egymds elfogaddsa, a kiilénbozé
korcsoportok egyiittm{ikddése is.

Az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma és a Kazinczy-dij Alapitvany — Péchy Blanka emlékére
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kuratériuma minden évben meghirdeti a Kazinczyrél elnevezett ,,Szép Magyar Beszéd” versenyt.
Ez a versenyforma az ifjlisdg anyanyelvi nevelését, a beszédkultiira javitasat szolgalja. A verseny
varosi, korzeti forduldjanak nem csak helyet ad kényvtarunk, de a teljes szervezési, rendezési
feladatokat is ellatjuk.
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Konyvtarunk — ir4, irodalomszervezd névadoja el6tt tisztelegve, sziiletésének évforduldja
alkalmabdl — minden év februdrjaban megrendezi a Justh Zsigmond vers- és prézamond6 versenyt,
melyre a kémyez6 megyékbdl is jelentkeznek fiatalok.
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2013 6ta a Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar a {6 szervezdje a Karolyi Fiilép Béla és a Helios
Alapitvany dltal elinditott Gyoparka Tiindér mesemondd versenynek, melyet segitd, tdmogatd
partmerek bevonasaval rendeziink meg nagycsoportos ovodasok és kisiskolasok részére.

dmpitend JALLDANILCRSEL y ICICRERED v I ! AEFA LT d BVE

A gyermekkényvtari kézmiives foglalkozasok kiemelkedd eseményekhez, alkalmakhoz
kapcsolddnak. Ilyen kiemelkedd alkalom a karacsony- és hiisvétvaras, marcius 15., valamint a nyari
sziinet, amikor jiliusban és augusztusban nyari jatszéhazakat szerveziink. Ingyenesen biztositunk
programot a gyerekek szabadidejének hasznos elidltéséhez, ahol fejlesztjiik a kéziigyességiiket,
kreativitasukat.

r

2013 nyarén egy 1j feliileten, a multidezo.tumblr.com oldalon kezdtiik tijra a 2012-ben blogunkon
elinditott Oroshdzi multidézé cimii sorozatunkat. A konyvtarunkban fellelhetd jsagokbdl
szemezgetlink, a teljesség igénye nélkiil, igy, hogy minden napra jusson legalabb egy-egy hir a
multbol.

2.6 Adatbazisok

Konyvtarunk 2007 d6ta NAVA-pontként is milkodik. A NAVA - azaz Nemzeti Audiovizudlis
Archivum — egy kotelespéldany-archivum, ami az orszagos televiziék és radidk magyar gyartasi
vagy magyar vonatkozasi miisorait gyiijti, tarolja, és dolgozza fel. A miisorokat csak az arra kijellt
helyeken, a NAVA-pontokon lehet megnézni, téritési dij nélkiil, a kényvtar nyitvatartdsi idejében.

2016 nyaratdl kényvtarunk szamitogépein is elérheté az Arcanum Digitdlis Tudomanytir tébb
milli6  oldalnyi, teljes szovegli tartalma, miutdn csatlakoztunk az  Elektronikus
Informdacidszolgéltatas Nemzeti Programhoz. Az Arcanum Digitdlis Tudomanytar (ADT) az
Arcanum Adatbazis Kft prémium szolgaltatasa, amely a teljesség igényével teszi hozzaférhetové és
kereshetdvé multunk legfontosabb nyomtatott forrdsait (tudoményos és szakfolydiratok, heti- és
napilapok, valamint lexikonok és tematikus kényvgyiijtemények legjavat).

2.7 eMagyarorszag Pont

Koényvtarunk internetes része (KozPont) eMagyarorszag Pontként is iizemel. A kényvtar ID szdma:
4396. A szolgaltatdsokat — melyek megegyeznek a KozPont szolgaltatasaival — teljes nyitvatartasi
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iddben igénybe lehet venni. Az eMagyarorszag Centrum, mint kozponti szerv elérhetdsége:

http://www.emagyarorszag.h/.

3 A konyvtar gyiijteménye

A Justh Zsigmond Varosi Konyvidr 1997. évi CXL. torvény 55. §, 65 §, wvalamint a
kiildetésnyilatkozata alapjan ltalinos gyjtokori telepiilési (varosi) konyvtar. A kényvtari dllomany
alakitdsarol a Gyiijtokori szabalyzat rendelkezik, ami az SZMSZ I. szamil melléklete.

A konyvidr gylijteményét folyamatosan gondozza, feltdrja és az olvas6k szdméra, szabadpolcon
rendelkezésre bocsdjtja. A konyvtari dllomany formai és tartalmi feltirdsirél a Katalogizélsi
szabilyzat rendelkezik, a konyvtari Allomény nyilvantartisira a Nyilvantartasi szabalyzat
‘mérvadd, ami az SZMSZ 1. szam1i mellékiete.

A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar gyiijteményét az aldbbi egységek képezik:
* Felndtt konyvtar
+  Gyermekkdnyvtar
* Helyismereti gyiijtemény
* Zenei gyiijtemény

Az egyes gyiijteményrészek kezelésére és a hozzdjuk kapcsolédd szolgdltatisok szabalyaira az
egyes szabdlyzatok részletesen kitémek.

4 A konyvtar szervezeti felépitése és mitkodése

A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar munkajat stratégiai terv és éves munkatervek alapjan végzi. A
konyvtar munkatarsai feladatukat munkakori leiras alapjan latjdk el. A kényvtari munka szervezése
az igazgato feladata, a konyvtari munka irdnyitasat és annak értékelését munkaértekezleten hajtja
végre. A konyvtari dolgozék érdekképviseletét a Kozalkalmazotti képviseld latja el.

A konyvtar alapfeladatait biztosité konyvtari tevékenységek
a konyvtéri szervezet irdnyitisa
» agyljtemeény kezelése, nyilvantartasa, katalogizalas
+ aszolgaltatasok, kényvtarhasznalat biztositisa
. informatikai feladatok

.....

+ akonyvtar gazdaltkodasa, ligyiratkezelés

4.1 A konyvtari feladatkorok

Megfogalmazza konyvtara hosszitavi (és ennek részeként: rovidtavii) tervét. Megtervezi, illetve az
iij feladatoknak megfeleléen Wjrafogalmazza kényvtira Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdt,
megszervezi a szolgaltatasok rendszerét, a szolgaltatasok tipusait, formajat, feltételeit. A miik&ds
szolgdltatdsokat idSnként kiilonb6z6 mdédszerekkel ellendrzi, az igények és a sziikségletek
valtozdsénak megfeleld véltoztatisokat végrehajtja. Rendszeresen kontrollilja a szolgaltatdsok
rendeltetésszeri mitk6dését, a szakmai kovetelményeknek és az adminisztrativ elirdsoknak valé
megfelelésiiket.
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Gyiijteményszervezés

gyarapitas (kinalatkészités, dontés a beszerzésrol, megrendelés, érkeztetés)

A gyiijtemény feltarasa

formai, tartalmi feltaras,
katalégus gondozasa,

Gyiljtemény nyilvantartasa

dllomanybavétel: egyedi nyilvantartasok vezetése, csoportos leltarkényv vezetése,
felszerelés,

allomanybdl valé kivonds: levalogatas-elGkészités selejtezésre, dontés a selejtezésrdl,
TextLib integralt rendszerbdl torténd selejtezés, selejtezési jegyzék készitése, csoportos
leltarkényv vezetése, selejtezett példanyok ,, megsemmisitése”,

az allomény ellendrzése: elGkészités, példanyonkénti egyeztetés, hidnyjegyzék, a leltdrozds
zarasa.

az allomany raktdrozasa, dllomanyvédelem: a konyvek elhelyezése a polcokon, szakrend
megtartisa, példanyok raktdri helyének adminisztralasa a TextLib integralt rendszerben, a
konyvtari gyfijtemény védelme, adott esetben a javitasok elvégzése.

a muzealis konyvtari dokumentumok kezelését, nyilvantartasat és archivalasat a 22/2005.
NKOM rendelet szerint végezziik.

kényvtari  szolgdltatdsok adminisztracidja: olvasék adminisztracidja, koélcsonzési
tranzakciok adminisztracidja (kdlcsénzés, hosszabbitas, visszavétel, el6jegyzés, felszolitas)
statisztikak készitése,

konyvtari rend tartasa,

tajékoztatds,

kényvtarkozi kélcsonzés lebonyolitasa,

rendezvények, foglalkozasok szervezése, megtartasa,

kézhasznd informdcié szolgaltatasa,

reprografiai tevékenység.

a kényvtar szamit6gépeinek és lokalis halézatdnak miikddtetése,
a konyvtari integralt rendszer mlikddésének biztositasa,

a Textl.ib adatbazis karbantartasa,

szamitégépes, irodai szolgaltatasok biztositasa.

A kényvtar mingségiranyitasa a TQM alapjan torténik. A feladatokat a MICS (min6ségirdnyitési
csoport) tagjai koordindljidk, a csoport miikodésér6l a Mindségirdnyitasi Csoport Ugyrendje
rendelkezik.

%HJ
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4.2 Munkakorok, hataskorok
4.2.1 Konyvtarigazgaté

A konyvtarhasznaléi igényeknek és a vonatkozé jogszabdlyoknak megfelelden tervezi, szervezi,
iranyitja és ellenrzi a kdnyvtar szakmai miikddésének valamennyi teriiletét. Feladata a konyvtar
rendeltetésszerli miikodésébe illeszthetd tjabb feladatok, szolgaltatdsok felvallaldsa és annak
fenntarté elé torténd elSterjesztése. Képviseli az intézményt kiilsé szervek el6tt és a szakmai
szervezetekben. Részt vesz a kényvtdr tevékenységét érintd iiléseken, értekezleteken, beszamol az
intézmény munkdjarél. Ellija a kényvtar miikdését érintd jogszabilyokban, onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezet részére el6irt feladatokat. Elkésziti és aktualizalja a kényvtar
dolgozéinak munkakdri leirdsit. Gondoskodik a kényvtar éves mumkatervének, beszdmoldinak,
jelentéseinek elkészitésér6l. Gondoskodik a konyvtdr Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak, és
mas, kotelezben el6irt szabalyzatainak elkészitésérg]l és aktualizdldsarél. Kapcsolatot tart a
tarsintézményekkel, helyi teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel, intézményekkel. Timogatja a
konyvtér munkéjat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek tevékenységét. Munkaériekezletet
tart, és folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat. Részt vesz a konyvtar pr-
tevekenységében. Szervezi és osszefogja a konyvtdr internetes megjelenését, felel a konyvtar
honlapjan, valamint a kozosségi oldalakon megjelend tartalmakért. Rendszeresen tovabbképzi
magat, részt vesz tovabbképzéseken, szakmai tandcskozasokon.

4.,2.2 Igazgatohelyettes

Elvégzi a pénziigyi adminisztraciéval jaré feladatokat (szamlak el8készitése kifizetésre, bevételi
pénztarbizonylat vezetése). Az igazgatdval egyiitt kialakitja a konyvtarosok munkabeosztdsit,
szabadsagolasi litemezését. Elvégzi a kis- és nagyértéki targyak leltarozasaval kapcsolatos
feladatokat.
Az igazgatd tavollétében
»  érvényesiti aldirdsi és utalvanyozasi jogkorét,
* keépviseli az intézményt kiils6 szervek el6tt és a szakmai szervezetekben,
* részt vesz a kdnyvtdr tevékenységét érintd tiléseken, értekezleteken, beszamol az intézmény
munkajarél,
+ kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel,
* ellendrzi a szabadsagok €s cstisztatdsok kiaddsdt és felhasznalasat, a konyvtari munkarend
betartasat, a jelenléti iv vezetését.

Gyiyjti, valogatja, rendszerezi, fejleszti és karbantartja a kényvtdri gyfijteményeket és mds
informdciés témdkat, megszervezi, ellendrzi az egyéb konyvtari szolgdltatdsokat, tajékoztatja, és
tandcsokkal 14tja el a felhasznildkat.
A gyakorlatban megalapozott szociolégiai és arra épiilé miivel6désszociologiai  és
olvasasszociologiai ismeretekkel rendelkezik. Ennek alapjan ismeri a magyar — és benne a helyi -
tarsadalom szocidlis-kulturdlis rétegez6dését, az egyes tarsadalmi rétegek informécids igényeit,
tajékozddasi, olvasasi szokésaikat, a szociokulturalisan hétranyos helyzetfiek és a fogyatékkal él5k
problémait, a helyzetiikon valé segités médjét. Ismeretei alapjan képes a kozkonyvtdrat a
legszélesebb nyilvanossagot befogadd, demokratikus intézménnyé tenni. Feladatai:
* kényvek, folyoiratok és mas nyomtatott, audiovizudlisan vagy digitalisan rogzitett anyagok
rendszerezése, fejlesztése és karbantartisa;
* konyvek és mas nyomtatott, audiovizualisan vagy digitdlisan rogzitett anyagok kivalasztdsa,
és beszerzésre ajanlasa;
 kényvtari anyag rendszerezése, osztilyozdsa és katalogizalasa;
*  konyvtéri, és konyvtarak kozotti kolcsonzési és informdacids halézatok kezelése;
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* anyagok visszakeresése, informdcié szolgaltatasa iizleti és egyéb felhaszndloknak a
gyljtemény, vagy a konyvtari és haldzati informdacids rendszerek alapjan;

»  kutatds végzése, a konyvtari és informacids szolgdltatdsok elemzése és modositdsa a
felhasznaldi igények valtozasai szerint;

* informdacidk tarolasahoz, rendszerezéséhez, osztalyozasahoz és visszakereséséhez sziikséges
moédszerek és koncepciondlis modellek tervezése és megvaldsitasa;

» tudomdnyos dolgozatok és jelentések készitése;

»  manudlis, online és interaktiv médiareferencia-keresések végzése, konyvtarak kozotti
kélcsdnzések és mas funkciok ellatdsa annak érdekében, hogy a felhasznalék hozzaférjenek
a konyvtari anyagokhoz.

] o . : o e
L2 el el i
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Az dllomany minden bibliografiai egységét szamba veszi: a vonatkozd szabalyok alapjan
megallapitja azok adatelemeit és adatcsoportjait. Az adatelemeket digitdlis vagy hagyomdnyos
formaban megjeleniti, elkésziti a bibliografiai leirdst, elallitia a miivek reprezentdciojat
(szurrogatumat). Elvégzi a konyvtar dokumentumainak (feldolgozasi egységeinek) tartalmi,
tematikus feltdrasat. A konyvtar altal hasznalt tartalmi feltiré rendszer (ETO) modositdsait,
valtozasait koveti és alkalmazza, figyelembe véve a konyvtar korabbi modszereit, adottsigait. A
kényvtdr adottsidgainak megfelelen helyi feldolgozdst végez, vagy kozpontilag feldolgozott
adatokat vesz at és adaptal a katalogizalasban. A bibliografiai leirds és a tartalmi feltards adatait
folyamatosan beviszi a kényvtari integralt rendszer (TextLib) meghatdrozott helyeire.

Kezeli a kényvtdr specidlis gylijteményét, gyarapitja, feltarja és szolgiltatja az audiovizudlis
dokumentumokat. A zenei konyvtdr gyijteményére épitve szolgaltatdsokat alakit ki és
rendezvényeket szervez.

Megalapozott gyereklélektani és pedagogiai ismeretekkel rendelkezik. Ismeri a gyerekek
szabadidGs, informdcidszerzési és olvasasi szokdsait, a mese- és gyerekirodalom
hatismechanizmusat, a klasszikus és a mai gyerekirodalmat, a gyerekkdnyvtari munka és a
gyerekekkel valé foglalkozas modszereit, sajatossagait. Ismeretei alapjan képes a gyerekekkel vald
kommunikaciéra, képes gazdagitani informacidszerzesi, olvasasi szokasaikat, kialakitani benniik az
értékes irodalom olvasasanak igényét.

Feladata a kényvtar helyiségeinek naponkénti takaritasa, az épiiletben 1évé névények gondozisa, az
ablakok és ajtok tisztdn tartasa. A konyvtar nydri zdrdsa alatti idoben elvégzi a nagytakaritdst, a
kényvespolcok lemosasat. Gondoskodik a hasznalataban 1évé takaritoeszkdzok és tisztitoszerek
rendeltetésszerii hasznalatar6l és megorzésérsl. Tisztan tartja a toriilkdzdket és a torolgetd ruhakat.
Jelenti, ha az épiilet berendezéseiben és egyéb felszereléseiben hibakat észlel.

Az intézményben folyé munkat a dolgozék idSleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A
dolgozok tartds tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény vezet6jének
feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munka
megkezdése el6tt a dolgozokkal ismertetni kell. Adott munkakérdn dolgozo helyettesitését, illetve a
munkakorén dolgozo helyettes beosztasat a munkakéri leiras tartalmazza.
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4.4 Szervezett képzés, tovabbképzés

A 1/2000. (1. 14) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl,
kévetelményeirél és a képzés finanszirozasardl rendelet alapjan a konyvtar szakmai munkakérben,
legalabb 6 6raban foglalkoztatott kozép- és felséfoku végzettségli szakemberei szervezett képzésben
vesznek részt. A szervezett képzés idbtartama hétéves tovabbképzési ciklusonként legaldbb 120
Ora. A szakmai képzés formai a térvény 2. § szerint, hét éves ciklusokban tervezetten t6rténik. Az
intézmény hétéves tovibbképzési tervét a kényvtar fenntartdja hagyja jova a tovabbképzési id6szak
elsd évében majus 25-ig. A tervet sziikség szerint felii] kell vizsgalni, és a modositasokat minden év
februdr 15-ig a kulturalis intézmény fenntartdjaval jova kell hagyatni. Az éves beiskolazasi tervet az
intézmény vezetdje a jovahagyott hétéves tovabbképzési terv alapjdn késziti el az adott évre.

4.5 Munkaltatoi jogok

A Justh Zsigmond Véarosi Konyvtarban a munkaltat6i jog gyakorléja az igazgaté. A munkaviszony
létrejottével, a munkavégzés teljesitésével és dijazasadval, a munkakdri kételezettségekkel, a
munkaidd beosztdssal és a szabadsdggal kapcsolatos kérdések szabalyozdsa a kozalkalmazottak
jogallasar6l szl tobbszorosen modositott 1992, évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak
jogallasardl érvényes eldirasai és a Kollektiv Szerzédésben foglaltak szerint térténik. A részvételi
jogokat a munkdltatéval kézalkalmazotti jogviszonyban allé kézalkalmazottak kdzdssége nevében,
az altaluk megvalasztott kézalkalmazotti képviseld gyakorolja.

4.6 A konyvtar gazdalkodasa

A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtdr gazdilkoddsdban Oroshdza Vérosi Onkorményzat Varosi
Polgarmesteri Hivataldhoz, 6ndllo koltségvetéssel tartozo koéltségvetési intézmény. Az intézmény
gazdilkodasa a Képvisel6-testiilet altal elfogadott 29/2015. (II. 20.) Kt. hatarozatban foglaltak
szerint megallapodas alapjan torténik. A gazdalkodas rendje e Megdllapodas alapjan torténik, Az
intézmény gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, és végrehajtasaval, az
intézmény kezelésében 1év vagyon hasznositdsaval sszefiiggd feladatok, hataskérék szabalyozdsa
— az aktudlis jogszabalyok és a fenntarté rendelkezeseinek figyelembevételével — a kényvtar
igazgatdjanak és Oroshdza Varosi Onkorményzat Varosi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Troda
vezet6jének a feladata. A konyvtar koltségvetését az allamhaztartasi térvény alapjan Oroshaza
Virosi Onkormdanyzatinak Képvisel§-testiilete évente, az énkorményzat koltségvetésében allapitja
meg. Ennek ismeretében késziil az intézmény éves koltségvetési terve, melynek ésszeallitdsaért a
kényvtér igazgatdja és Oroshaza Vérosi Onkorményzat Vérosi Polgarmesteri Hivatal Kzgazdasagi
Iroda vezetdje a felelGs.

4.7 Az intézmény tigyiratkezelése

Az intézményben az ligyiratok kezelése kézpontositott rendszerben torténik. Az iigyiratkezelés
iranyitasaért és ellendrzéséért az intézmény vezetdje felelés. Az ligyiratkezelést az Tratkezelési
szabdlyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

4.8 Kapcsolattartas rendje

Belso kapcsolatok

Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a belsd szervezeti egységek egymassal
szoros kapcsolatot tartanak, feladataikat kolcsonosen egylittmiikddve végzik, egymds
szakvéleményét kikérik.

Kiilsé kapcsolatok




Az eredményesebb miikodés elfsegitése érdekében az intézmény szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyiittmiikdési megéllapodast kathet,

4.9. A tomegtajékoztatas rendje

A tOmegtdjékoztatdst a konyvtdr munkatdrsai segitik, az aldbbi szabalyok szerint. A sajté
képviseldinek adott mindennemii felvildgositds nyilatkozatnak mindsiil. Nyilatkozattételre az
igazgato jogosult, vagy esetenként az &ltala megbizott munkatars. A nyilatkozattevének joga van a
kdzlés el6tt véleményezni a nyilatkozatat.

4.10 Kozérdekii adatok kizzétételi kitelezettség

Az informécios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL térvény
értelmében konyvtarunk a térvény mellékletében szerepl6 dltaldnos kézzétételi listanak, és egyéb
jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi kotelezettségre vonatkozd eldirdsnak megfelelGen
honlapjin (www.justvk.bu) elektronikusan kozzéteszi kézérdekii adatait. A kényvtar a kozérdekd
adatok kezelését a IV. szamii meflékletben szabdlyozza.

5 Zaro rendelkezések

A Szerverzeti és Miikodési Szabalyzat hatilybalépése

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar szervezeti felépitésére, miikédésére és haszndlatira vonatkozd
Szervezeti és Mikodési Szabélyzatdt a konyvtdrigazgatd elGterjesztése alapjdn a konyvtdr
munkatdrsai megtargyaltdk, és azt elfogadtdk. A jogszabdlyban meghatdrozottak szerint egyetértési
jogot gyakorolt a Kozalkalmazotti képviseld.

A jelen Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat 2017. mdjus 01. napjan lép hatdlyba, egyidejiileg
Oroshdza Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete 300/2016. (X.28.) K.t. hatérozattal elfogadott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlyat veszti.

Oroshaza, 2017. prilis 28.

Az oroshazi Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat készitette:

Buzai Csaba
konyvtarigazgato

Az Oroshdza Varosi Onkorményzat Justh Zsigmond Véarosi Konyvtira Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatat a ..... /2017. (IV.28.) K.t. hatdrozatdval Oroshdza Viros Onkorményzat Képviseld-
testiilete, az igazgatd elbterjesztése alapjan jovahagyta.

Oroshaza, 2017. aprilis 28.

David Zoltdn
polgarmester
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I. szami melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Gyiijtokori szabalyzata

Oroshaza, 2017. majus 01.



A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar kdzkonyvtari ellatast biztositd, nyilvénos, telepiilési konyvtar.
Oroshédza varos konyvtara. Gylijteményét altalanos elvek alapjan a helyi igényekhez igazitva
alakitja. A konyvtér alapfeladatainak megfelelden gyfijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, és
rendelkezésre bocsadtja, valamint gondoskodik az &llominy meg6rzésérdl, védelmérdl. Az
archivaldsra vonatkozd szabalyok szerint jar el a muzedlis konyvtdri dokumentumokkal. A
gylijtokori szabalyzat a kdnyvtari gyfijtemény egészére kiterjed. A gy(ijt6kori szabdlyzat a kényvtari
feladatok ellatisdhoz szilkséges gyiijtemény alakulasat, folytonossigét, Osszetételét hivatott
szabalyozni. A kdnyvtar feladatdt az Alapité Okiratban a fenntartd hatérozta meg a térvényi keretek
figyelembevételével.

1.1 Altaldanos rendelkezések

A konyvtar gylijteményébe publikélt dokumentumok keriilnek. A kényvtdri gyiijtemény jelent8s
tobbségét konyvek, valamint id6szaki kiadvanyok, folydiratok alkotjdk. Elektronikusan rogzitett
dokumentumok: hang- és képi régzités hordozotél fliggetleniil (pl. CD, DVD, videdkazetta,
hangkazetta, szamitogépes adathordozé). A gyfijtemény elsGsorban a magyar nyelven megjelen
miveket tartalmazza, az idegen nyelvii dokumentumok vélogatissal, els6sorban a nyelvtanuldst
segitend®, illetve a vérosunkban é16 nemzetiségek szaméra keriilnek alloményunkba. A kényvtar a
gyUjtemeényét elsbsorban a Magyarorszdgon megjelend, a jelenkori kiadds alapjan gyarapitja.
Antikvar vaséarlassal és egyéb mddon is szerez be, elsGsorban a helytérténeti gylijteménybe tartozéd
dokumentumokat.

Az orszdgos muzeum, az orszdgos szakmiizeum, a nemzeti konyvidr, az orszdgos szakkényvtdr és
az dllami egyetem konyvidrdnak kiemelt feladatairél szolé 30/2014. (IV, 10.) EMMI rendelet 11. §
(2) bekezdésének értelmében a kdnyvidr

a) az elekironikus katalégusa épitése sordn torekszik az online hozzdférheté bibliogrdfiai
leirdsok, kiilbnésen a nemzeti bibliogrdfia és a Magyar Orszdgos Kozés Katalégus
felhaszndldsdra,

b) az dltala készitett elektronikus kényvtdri dokumentum mdsolatdt archivdlds céljabél bekiildi a
nemzeti kényvidrnak — ennek sordn a haszndlatra vonatkozé korldtozdsokat hatdrozhat meg —,
tovdabbd

¢) az dltala késziteit elektronikus dokumentumok eléirt metaadatait megkiildi a rendelet 8. § (1)
bekezdés 4. pontja szerinti nyilvantartds szamdra, valamint

d) egyiittmiikddik a koznevelés eredményességét szolgdlé konyvidri feladatok megvalésitdsdban.

1.2 Gyiijtemény alakitasa

A gylijtemény alakitdsa sordn figyelembe kell venni a meglévs dllomdanyt, a kényvtir elldtandé
feladatait, valamint a hasznalék igényét. A konyvtdri gyGjtemény az alloménygyarapitis és az
apasztas folyamatossdgaval, a helyes ardnyok megtartisival garantdlja a gylijremény megfelels
Osszetételét, informativ értékét és hasznalhatosdgat. Fontos alapelv a mindségelvii és értékorientalt
gylijtemény fenntartdsa. Az Allomany nyilvantartisa a TextLib integrilt kényvtari rendszerben,
elektronikusan t6rténik. A kényvtari allomany nyilvéntartdsit a Nyilvantartisi szabalyzat
tartalmazza.
Az allomany gyarapitas maddjai:
* vétel: kényvkereskedelmi halézatoktol, konyvesboltoktdl, magénszemélyektdl ;
* ajandék: szervezetekttl, maganszemélyektSl, abban az esetben keriil az alloméanyba, ha a
dokumentum beletartozik a kényvtdr gyiijtokorébe. A kényvtar befogad ajandék kémyveket
és hagyatékbdl szdrmazo kényveket is, azzal a feltétellel, hogy az &llomanyba csak azok a
dokumentumok kertilnek be, melyek a Gy{ijtGkori szabalyzat szerint beletartoznak a
gyljteménybe. A gylijtemény részét nem képez6 dokumentumokat a kényvtar értékesitheti,
ehhez az ajindékozdssal az olvasé hozzdjaruldsat adja.




Az dllomanyapasztas kritériumai:
+ behajthatatlan
» elavult
» elhasznalddott
+ elkallodott
= f6l6s példany
«  téritett elvesztés,

1.3 Megorzés és allomanyvédelem

A konyvtir gondoskodik a gyfijtemény megorzésérl, nyilvantartasarél és védelmérsl. A
kélesonzési tranzakcidkat kovetben a gyiljteménybe vald visszakertilésiikr6l. A muzedlis konyvtari
dokumentumok kezelését és nyilvantartasat a 22/2005, (VIL. 18.) NKOM rendelet alapjan végzi.

1.4 Részletes gyiijtokéri utasitas

A konyvtar alapfeladata Oroshéaza varos lakdi szamadra nyilvanos konyvtari ellatas biztositdsa. Az
ellatds alapjat biztosité gyfijteményével és szolgdltatasaival, ezen beliil a kényvtari rendszer
szolgaltatasainak kdzvetitésével maradéktalanul ki kell elégitse a haszndloi igényeket.

1.4.1 Felnott olvasészolgalat

A felnétt olvasoszolgalat a konyvtar legnagyobb egysége, ahol foként a magyar nyelven megjelend
miiveket gytijtjiik. A gyiijtés lehetdség szerint a kurrens kiadvanyokbdl véalogatassal torténik, de az
dllomany potlasat sziikség szerint antikvariumi véasarlassal is végezziik. Az adllomany gyarapitasa
sorén figyelembe vessziik a hasznaloi igényeket.

Szépirodalom
E gylijteményrész els6sorban kdnyvekbdl all, kivéve a mas hordozén megjelené mellékleteket és a
hangoskonyveket, melyeket az AV dokumentumok gylijteménye szabalyoz. A szépirodalmi
miivekbdl a gyfijtés féként a kuwrrens, Magyarorszigon megjelend, magyar nyelvii miivekre
vonatkozik, valogatassal, figyelembe véve a hasznaléi igényeket. Kiemelten figyeljiik a kortdrs
magyar irodalom dokumentumait, melyet szintén valogatva szerziink be. A gyfijtés darabszama
jellemzden 1 példany, kivéve a kételezd irodalom és a nagyon keresett cimek, melyekbdl konyvtari
dontés alapjan tobbet is beszerziink.
Szépirodalmi gyiijtdkor:

* amagyar irodalom klasszikusai,

» a kortars magyar irodalom (reprezentativ gytijtés),

» avilagirodalom (reprezentativ gyiijtés, magyar nyelven),

+  kotelez6 és ajanlott olvasmanyok: altalanos iskola és kozépiskola,

« szorakoztato €s népszerii témak (erds valogatassal).
A gylijtemény pétlasa indokolt esetben antikvariumi vasarlassal t6rténik.

Szakirodalom
Hasonléan a szépirodalomhoz ebben az esetben is foként nyomtatott kényvek jellemzik az
dllomanyt. A konyvtari tdjékoztatassal kapcsolatosan viszont meg kell emliteni, hogy a
hagyomanyos bibliografia elveszitette korabbi jelentGségét és a tdjékoztatdsi apparitus jelentds
mértékben interneten talalthaté tdjékoztaté eszkdzokkel bovilt. A gyorsan avuld
tudomanyteriileteknél a hiteles, digitalis tartalom is jellemz6, egyre nagyobb teret nyer.

* Az ismeretterjesztd irodalmat, a gyakorlati szakkonyveket, az 4&ltalanos miivel6dési

igénynek megfelelden, magyar nyelven, valogatva gyfjtjiik,
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a tdjékoztatishoz sziikséges A4ltaldnos miiveket, a szakteriiletenként meghatdrozé
kézikdnyveket erds valogatassal gyijtjiik, magyar nyelven,

 térképek kozil a magyar telepiilések, megyék, régick foldrajzi, torténeti térképeit
vilogatdssal, mig az eurépai orszagok fGvdrosait, kiemelkedd idegenforgalmi vérosait,
kontinensek, f5ldrészek févarosait erds valogatdssal szerezziik be,

* a nem foly6irat jellegli id6szaki kiadvanyok, évkényvek, almanachok erés valogatassal
keriilnek az allomanyba.

Folyoiratok
A gyors tajékozodast segitd folyoiratok, hirlapok, napilapok a gyfijtemény szerves részét képezik. A
folyGiratok gyarapitdsét jelentés mértékben befolydsoljdk a pélydzati tamogatdsbdl érkezs
kiadvanyok.
Az olvasol igények és a konyvtar lehet6ségeinek figyelembevételével alakul:

» helyi periodikak tekintetében a teljes kor(i gyQjtésre téreksziink,

*+ amegyében megjelend, megyei terjesztésii folybiratokat valogatéssal gyiijtjiik,

» az orszagos lapokat erds valogatassal gyarapitjuk

* gyorsan avulg, f6ként a szérakozdst célz6 magazinok, elsGsorban az olvaséi igényekhez

igazitva.

1.4.2 Gyermekkényvtar

A gyermekkonyvtarban elsGsorban a gyermek és ifjtisagi korosztilynak kiadott magyar nyelvii
sz€p- és szakirodalmat gytijtjilkk, egyarant figyelembe véve a korosztily és az oktatdsi-nevelési
intézmenyek igényeit. Gyfijteménylinkkel és programjainkkal timogatjuk az oktatdsi
intézményeken kiviili nem formdlis és informadlis tanulist, ezzel is hozzdjarulva a kdznevelésben
részt vevGk tuddsanak gyarapitdsdhoz, a szociokulturdlis és teriileti egyenldtlenségek
csokkentéséhez. A gyGijteményrész f6ként papir alapti dokumentumaokbol 411

Szépirodalom
A gyermekkonyviér gylijteménye minden korosztaly (6vodds, az alsd és felsé tagozatos, illetve
kozépiskolas) szamdra nyidjt az érdeklddésitknek megfelels kiadvanyokat.
Kiemelten gyfijtjiik
* akortars magyar gyermek- és ifjiisagi irodalmat, vilogatva,
* amai és kiilfoldi klasszikus gyermekirodalmat, erésen valogatva,
+ a hasznéldi igények figyelembevételével a kurrens kiadvanyokbdl a bestsellereket, erésen
valogatva,
* ahelyi igényeknek megfelelGen a kitelezé és ajanlott irodalmat.
Nem vésarolunk magénhasznalatra valé gyermekkényveket, tankényveket,

Szakirodalom

A gyermekkényvidr vilogatva gyfijti a gyermekeknek szdnt ismeretterjeszté mfveket. Az
€letvitellel, tanuldssal, f6ként a nyelvianulassal kapcsolatos gyakorlati ismereteket tartalmazé
dokumentumok gyfijtésére kiemelt figyelmet forditunk.

Gy{jteményiinkkel lehet8séget szolgaltatunk az informdciészerzés, Snmiivelés, Snképzés mellett az
alap- és kozépfokd oktatdsi tananyag kiegészitésére, elmélyitésére, illetve a szabadidd hasznos
elttltésére.

Beszerezziik a gyermekkonyvtarosok munk4jét segit6 foglalkozas-médszertani segédkonyveket.

Folydiratok

A gyermek és ifjisdgi korosztdly szdmadra palyazati timogatasb6l érkezé kiadvanyok mellett a
magyar nyelvii gyermeklapokat er8s valogatassal, a lehetSségek fliggvényében szerezziik be.
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1.4.3 Helytorténeti gyiijteményre vonatkozo specialis szabalyok

A helytorténeti gylijtemény gyarapitdsa soran a dokumentumok teljes k&rli gyfijtésére kell
torekedni, a varosra vonatkozd informacidk Osszességét kell dsszegylijteni. A gyiljtemény féldrajzi
hatira a mindenkori kozigazgatisi hatdr, ebb6l kovetkezben a jelenleg Oroshdzdhoz tartozd
foldrajzi teriiletekkel - Rakdczitelep, Szentetornya, Gyopdaros, Gyokeres - kapcsolatos kiadvanyok
is a gylijtemény részét képezik.

A pgylijtemény gyarapitdsat kronol6giai szempontb6l semmilyen korlatozas nem gétolja, sem
id6hatar sem targyidd nincs meghatarozva a helytorténeti gytijtésnél. Elsdsorban természetesen a
kurrens kiadvanyok Osszegyfijtése a cél, de gondot kell forditani a mar meglévd allomany
hidnyainak kiegészitésére, és torekedni kell a kordbban kiadott, retrospektiv dokumentumok
megszerzésére. Ez torténhet antikvariumi vésdarlassal, de hagyatékokbdl és arverések utjan is.

A tipolégiai szempont sem tartalmaz korlatozasokat, tehat az informacio rogzitésének modjat sem
korlatozzuk. A technikai fejlédésnek kdszénhet6en egyre t6bb elektronikusan rogzitett informécio
jon létre, e dokumentumtipus éppugy szerves része a helytorténeti gy{ijteménynek, mint ahogyan a
kényvtart gyijtemények is befogadidk az 1j hordozokat. Az archivélasi szempont a helytorténeti
gylijtemény sajatossagait figyelembe véve, minden beszerzett dokumentumra érvényes, tehit a
gyjteménybdl nem szabad selejtezni. A rongalodott anyagok javitasdrol, kottetésérdl esetleg
digitalizalasarol gondoskodni kell.

A gylijtés személyi hatdrai: az Oroshazan sziiletett, alkotott, élt, valamilyen médon a véaroshoz
kapcsol6dd irodalom teljes korii gyiijtése, ebbe beletartoznak azon szerzok, akik a telepiilésrol irtak.

A helytirténeti gyiijtemény gyiijtési utasitasa

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar helytorténeti gyflijteményébe beszerzend6k a telepiilés
természeti vildgdra, mfiszaki, gazdasagi tevékenységére, tarsadalmi életére, térténelmére,
irodalmdra, miivészeti és néprajzi életére vonatkozé kiadvanyok.

Az Oroshazan megjelent konyvek és idoszaki kiadvanyok.

Gyfijteni kell az Oroshazan sziiletett, vagy a varoshoz szervesen hozzatartoz6 személyek életrajzi
adatait és kiadvanyaikat. Nagy gondot kell forditani a helyi szépirodalmi munkéak beszerzésére.

A helytorténeti gylijtemény elsdsorban publikdlt dokumentumokat tartalmaz, de a korszerii
igényeknek megfeleléen a nem publikalt formaban lérejov informdcidt is fogadni és tarolni kell.

Dokumentumtipusok a helytérténeti gyiijteményben

Elsgsorban a nyilvanos kozlésre szant kiadvanyokat gyljtjiik: konyveket, helyi id8szaki
kiadvanyokat, évkonyveket, értesitket. Ezenkiviil a gylijtemény részét képezik a helyi
kozigazgatds kiadvanyai, az Onkormdnyzati rendeletek és utasitisok és a Testiileti jegyzdkonyvek
is.

Gyjtjiik a helyi sajté kurrens termékeit.

Az apréonyomtatvanyok koéziil konyvtarunknak a gytjidkorébe tartoznak a valasztasi kiadvanyok, a
varosi rendezvények, események meghivéi. Ezek a dokumentumok nem keriilnek be a
nyilvantartasokba.

LehetGség szerint gylijtjiik azokat a helyi vonatkozasi dokumentumokat is, melyek térképek,
fényképek, mozgdképek, elektronikus dokumentumok, vagy digitalizalt variansok.

A helytorténeti gylijtemény elhelyezése, nyilvantartasa

A helytorténeti gy(ijtemény az olvaséterem mellett, szabadpolcon van elhelyezve. A gyiijtemény
ritka, pétolhatatlan mfivei zart raktarba keriilnek, amelyeknek adatai katalégusbdl érhetbek el és a
konyvtarostdl kapja meg az olvasd.

A gylijtemény darabjait a kényvtarban egyébként is alkalmazott szakrendi elhelyezést kévetd
raktarozasi médszer szerint kiilon szak- és szépirodalmi csoportositasban helyezziik el.

A helytérténeti gyfijtemény nyilvantartdsa és formai, tartalmi feltarasa a TextLib integralt konyvtari
rendszerben torténik.
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Allomanyvédelem a helytirténeti gyiijteményben

Mivel a gylijteménybdl dokumentum nem selejtezhetd, kiiléndsen nagy gondot kell forditani az
allag megovasdra. A gyakran haszndlt dokumentumokat, melyek forgatdsa kérosodassal jar,
folyamatosan javitani kell. Ezekr6] sziikség esetén masolatot készitiink.

A helytorténeti gyfijtemény végs6 célja az utdkor szamara meg8rizni Oroshéza varossal kapcsolatos
minden kiadvanyt és informaciét.

A gyljtemény archivalast digitalizaldssal biztositja a konyvtdr a szerzéi jogra vonatkozé
szabdlyokat figyelembe véve,

1.4.4 Zenei kilnyvtar

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Zenei konyvtdra az audiovizudlis dokumentumok kiilén
gyljteménye. Feladata: 4tfogo képet adni a zeneirodalom, filmmfivészet kiemelkedd alkotasairdl,
valamint az értékesebb konnyflizenei felvételekrdl, ez utébbi esetben nem téreksziink az atfogé
gyiijtésre, erbsen valogatva gyarapitunk.
Az dllomany jelentés része bakelit lemezen (mikrobardzdas lemez) taldlhat, melynek gyiijtése a
hordozé valtozasa miatt megsz{int.
A gytjteményben taldlhaté hordozok: bakelit lemez, hangkazetta, CD, DVD. A Zenei konyvtar
infrastruknirdja biztositja valamennyi hordozé kezelését, hasznélatat.
A gytlijtemény szolgaltatasai:

» informacids kizpont,

* atanulast segitd helyszin,

»  kozdsségi tér,

* helyben hasznalat és kdlcsonzés

+ rendezvények,
A Zenei kinyvtar biztositja valamennyi felhaszndlonak a helyben haszndlatot és igény esetén a
koélcsonzést, amennyiben azt a szerzdi jog megengedi.
Elérhet6 a filmmiivészet és adott esetben a vildgirodalom, kiemelten a magyar irodalom klasszikus
alkotdsai, e mflvészeti tertileteken, audiovizudlis médon publikalt informéaciok.
A fenti célok eléréséhez sziikséges a gyfijtemény folyamatos gyarapitésa, feltarésa és szolgéltatdsa.
A gyarapitds sordn a fenti célok mellett a helyi igények figyelésére kiilén gondot forditunk.
Lehet6ségeinkhez képest téreksziink a folyamatos, megalapozott, tervszerfi gyarapitasra.

Gyarapitasi szempontok

Mii ertéke szerint: a gyiijteményt elsGsorban a zeneirodalom és a filmm{ivészet maradandé értéket
képvisel6 darabjaival, illetve a magyar és vilagirodalom alkotasaival gyarapitjuk, kiilonss tekintettel
a hangoskdnyvekre,

Felhaszndlas szerint: olyan miivek beszerzésére toreksziink, melyekre a késébbiekben film- és
zenemfivészeti rendezvényeket, kozosségi alkalmakat épithetiink.

Gyakorlati alkalmazéds szerint: az életvitellel, tanuldssal, f6ként a nyelvtanuldssal kapcsolatos
gyakorlati ismereteket tartalmazé dokumentumok gyfijtése.

Kézhasznusagi szerint: Oroshdza véros helytérténetéhez kapcsolédd, a varosban megrendezésre
keriils zenei események, rendezvények digitalis felvételeit készitjiik, lehetdség szerint. Ezeket a
felvételeket archivaljuk és feltarjuk.

Hangoskonyv

A Vakok és Gyengénlaték Oroshazi Szervezetével egyiittmiikddésben mikodtetjilk a Zenei
konyvtdrban a hangoskonyv kolcsonzését. A szervezet tagjai szdmdra biztositjuk a folyamatos
hangoskdnyvek beszerzését, kélcsonzésiiket. (lasd. Konyvtarhaszndlati szabalyzat)

Az elérhetd, foként kuwrrens miivek gyfijtése magyar nyelven. Az éllomany jelentds része
szépirodalmi miiveket tartalmaz. A korabbi gyfijteményegységek hangkazettin, ma mar CD-n,
DVD-n jelennek meg ezek a specialis dokumentumok.
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1.5 Az allomanyapasztas szabalyai

A kényvtari gyilijtemény alakuldsa szempontjabdl az apasztis épp olyan fontos munkafolyamat,
mint a gyarapitas. A konyvtari feladatok ellatdshoz sziikséges, optimalis Gsszetételd gyijtemény
alakitasdhoz elengedhetetlen.
Az allomanybdl kivonas lehetdségei:

+ fizikai elhasznalodas,

+ tartalmi elvaulas,

« tervszeri dllomdnyapasztas (a gyiijt6kor, a felhasznaléi igények valtozdsa miatt),

+ folospéldany,

« allomanyellen6rzésbdl adodo hiany.

1.6 Esélyegyenloség

A gytijtemény féként papir alapu, nyomtatott, publikalt dokumentumokat tartaimaz. A vakok és
gyengén latok szdméra hangoskonyvek beszerzésével biztositunk esélyegyenldséget, E
dokumentumok az AV gyiijteménybe tartoznak, gyijtésiik ott szabélyozott.

1.7 Vonatkozo jogszabalyok

« 3/1975. (VIII.L17.) KM - PM egyiittes rendelet a konyvtari alloméany ellendrzésérol
(leltrozasardl) és az dllomanybol torténd 16rlésrdl szolé szabalyzat kiadasardl

«  22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzealis kényvtiri dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrél

1.8 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabdlyzatot a munkatdrsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A
fenntartot a konyvtar vezetoje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Gy{ijt6kori szabalyzata 2017. mdjus 01-jétdl lép
hatélyba.

3. A fenti Gyiijt6kori szabalyzat alapjan torténik az intézmény allomanygondozasa.

Oroshaza, 2017. aprilis 28.

Buzai Csaba
konyvtarigazgato




II. szamil melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Nyilvantartasi szabalyzata

Oroshéza, 2017, majus 01.



A konyvtar feladatainak ellatasahoz sziikség van a megfelelden gondozott, jol feltart gylijteményre,
alloményra. Kényvtari dokumentumnak kell tekinteni (a tovdbbiakban: dokumentum) a konyvtér
feladatainak ellatasahoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, mivészeti, kdzmfiivel6dési vagy torténeti
érték{ konyvet, folydiratot, egyéb kiadvanyt, illet6leg minden szdveg-, kép-, adat- és hangrogzitést,
kivéve az irattdri jellegli levéltari anyagot. A konyvtar dokumentumainak Gsszessége a kdnyvtari
dllomdny.

A konyvtdr nyilvantartdst vezet az altala gondozott allomanyrol, melybdl megéllapithatd az
allomény egészének a darabszdma és értéke, tovabba az egyes dokumentumok értéke is barmikor
megallapithat6 és ellendrizhetd.

Vonatkozo jogszabalyok:
+ 1997. CXL t6rvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a
kozmiivel6désrél.
« 3/1975. (VII.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari édllomany ellendrzésérél
(leltarozasardl) és az allomanybdl térténd torlésrél szolo szabalyzat kiadasérol.
.+  22/2005. (VIL.18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol.

Megdrzés médja szerint:
» Tartés megorzésre, allomanyba kerlilnek azok a dokumentumeck, amelyek a kényvtar
feladatainak ellatadsahoz nélkiilozhetetlenek.
» Idbszakos meg6rzésbe keriilnek a folydiratok.

A konyvtari dokumentumok nyilvantartdsa a Textlib integralt kénywvtari rendszerben torténik,
amelynek integrans része a dokumentumok formai, tartalmi feltarasa. A TextLibben mind az egyedi,
mind a csoportos nyilvantartdsok rogzitése megtorténik, kivételt képeznek a folydiratok. A
dokumentumok nyilvantartasahoz szervesen kapcsolodik a beszerzés soran keletkezd szdmla, amely
a konyvtari vagyon nyilvantartdsanak a dokumentuma.

I1.1 Allomanybavétel
I1.1.1 Dokumentumok egyedi nyilvantartasa

A TextLib integralt rendszer altal hasznalt fogalmak szerint a nyilvantartasba vett konyvtdri
dokumentum a példdany. A példany rekord rogzitése sordn a bibliografiai rekordhoz kapcsoljuk
azokat az egyedi tulajdonsagokat, informdciot, amelyek azonositjdk és igazoljadk a koényvtar
tulajdonat.

Példany rekord mez6i:
» Tulajdonos (Justh Zsigmond Varosi Konyvtar)
» Leltarkdnyv (CD_ROM, Konyvek, Video, Zenei leltarkonyvek)
+ Azonosité (vonalkod)
+ Leltari szdm (automatikusan generalt egyedi leltari szam)
+ Csoportos leltari szam (azonos szamlahoz tartozé dokumentumok halmaza ; automatikusan
generdlja az integralt rendszer),
= Kotet (bibliografiai rekord)
«  Ar (beszerzés dra/brutté)
»  Szallité
* Szamlaszam
» Bekeriilés datuma (integralt rendszerbe torténd rogzités datuma)
+  Kolesonézhetdség (igen, nem, éjszakara)
« Forras (beszerzés, ajandék, kotelespéldany, vasarlas, egyéb)

* Rendszer megjegyzés
: 5




« Raktar (allomanyon beliili hely)

» Aktualis raktér (ideiglenes elhelyezés helye)

* Raktdri jelzet

*  Aktualis raktari jelzet

+  Allomany (konyvtari dllomanyrész megnevezése)
* Dokumentum osztaly

FOS_ .

A példany rekordok leirasanak szabalyat a Katalogizilasi szabélyzat tartalmazza.

I1.1.2 Dokumentumok csoportos nyilvantartasa

A konyvtari dllomény dsszetételére vonatkozo nyilvantartds mind elektronikusan, mind papir alapon
is rogzitésre kerill. Az elektronikus nyilvantartids a konyvtar lokilis hal6zatdn elérhetd, Excel
fajlban, a csoportos leltirkonyv elektronikus verziéjaban. A papir alapti nyilvantartis ezzel
parhuzamosan keriil vezetésre,

I1.2 Az allomany apasztasa

A koényvtar dllomdnydban meglevé, de a konyvtar rendeltetésszerii feladatainak ellitdsara
alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezése esetén vald kivezetésére (torlésére) az alabbi okok
miatt kertilhet sor:

+ tervszern Allomanyapasztas sordn, vagy

* természetes elhasznalodas folytan,

» elhérithatatlan esemény,

» biincselekmény,

» behajthatatlan kavetés,

* pénzben megtéritett kvetelés,

« megengedhetd hidny (kald) kapcsan,

* norman feliili hidny miatt.
A selejtezésre szant dokumentumok példény rekordjaiban térténik meg a térlés nyilvantartasa. A
torlésre vonatkozd informacidk:

* Selejtezés statusza

* Selejtezés oka

» Selejtezés damuma

+ Torlési jegyzék szama.
Az allomanybol valé kivonads is a TextLib integralt rendszerben torténik. A selejtezés ténye
rogzitésre kertil a példany rekordban, amely az egyedi cimenkénti nyilvantartds dokumentuma,
valamint a manuélisan, esetleg egyes esetekben automatikusan generdlédé térlési jegyzékekben. A
torlési jegyzék zardsat kbvetben vilik véglegessé az allomdnybol vald kivonds, A torlési jegyzék
alapjan a csoportos leltarkdnyvb6l is megtorténik az allomany apasztdsa.

I1.3 Az allomany ellendrzése

A konyvtéri dllomany folyamatos valtozasban van, amelyet a nyilvintartdsoknak kévetni kell. Az
allomédny nyilvantartdsok alapjdn végzendd feladat a jogszabdlyi eléirdsoknak megfelel6en
végrehajtott dllomanyellendrzés.
A konyvtéri éllomany leltdrozasanak médja mennyiségi felvétel, amelynél az Gsszehasonlitist a
nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmdval kell végrehajtani, tigy hogy a leltdrozas soran az
allomdny tételesen keriiljon a nyilvantartasokkal 6sszehasonlitdsra,
A kényvtari dllomdny leltérozasa lehet:

» jellege szerint: idészaki vagy soron kiviili

* modja szerint: folyamatos vagy fordulénapi
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* mértéke szerint: teljes korll vagy részleges.
Az id6szaki leltart az allomany nagysagatdl fiiggben:
a 10 000 vagy ennél kevesebb konyvtéri egységgel rendelkez6 konyvtarak 2 évenként,
- a 10 001-25 000 kényvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 3 évenként,
- a 25 001-75 000 konyvtari egységgel rendelkezé kényvtarak 5 évenként,
- a 75 001-250 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 8 évenként,
- a 250 001-1 000 000 konyvtari egységgel rendelkez6 kényvtarak 12 évenként,
- az 1 000 000 konyvtari egységnél nagyobb allomanyu kényvtarak 16 évenként
kételesek elvégezni.

A leltarozasrol a konyvtar Leltdrozdsi (itemtervet készit, amely jo kell hagyatnia a fenntartéval.

A leltarozas befejezésével haladéktalanul jegyzdkonyvet kell késziteni, amelyben fel kell tiintetni:

* aleltirozas jellegét (id6szaki vagy soron kiviili),

* a leltdrozds szamszeril végeredményét, ideértve a nyilvantartdsok alapjan kiszdmithaté
névleges dllomanyra, a leltdrozaskor mutatkozd tényleges allomanyra, a hidny vagy a
t6bblet mennyiségére és értékére vonatkozo Gsszesitett adatokat,

* az egyedi nyilvantartdsi dokumentumok esetében a hianyzo, illetdleg a tdbbletként
jelentkez6 dokumentumok tételes felsorolasat.

A jegyzdkonyvet annak elkésziilte utdn harom napon beliil harom példanyban meg kell kiildeni a
fenntarténak. A jegyz6kényvhoz csatolni kell a leltdrozasi litemtervet. A jegyz6konyvet a konyvtar
vezetfje irja ald. A konyvtar vezetésében bekovetkezett valtozdskor lebonyolitott leltarozas esetén a
jegyz6konyvet mind az j, mind a kordbbi konyvtarvezetnek ala kell irnia. A leltarozasrol felvett
jegyz6konyvben megallapitott hiany, illetoleg tobblet okait a kényvtar koteles a jegyzdkonyv
felvételét6l szamitott 30 napon beliil kivizsgilni. A vizsgalat eredménye alapjan sziikséges
intézkedéseket a kdnyvtar vezetdje haladéktalanul kételes megtenni.

I1.4 Idészakos megdrzésre szant dokumentumok nyilvantartasa

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar id6szakos megbrzéssel a folyoiratokat veszi nyilvantartasba. A
folydiratok beérkezését kovetden Cardex lapon keriil regisziralasra az dllomanyba keriilés ténye,
ezek a dokumentumok nem keriilnek be a TextLib integralt rendszer adatbézisaba.
A kényvtar gyiijtokore alapjan a kovetkezd idészakos megdrzés létezik konyvtarunkban:

« csak az aktualis évben tartjuk nyilvan,

hérom évig Orizziik meg,

» tartdsan gyiijtjiik (kordbban kottetésre keriiltek, ma mar nincs erre lehetdség).
A konyvtar Excel tablazatban tartja nyilvan a konyvtari allomany folydirat jellegli idészaki
kiadvanyait.

I1.5 Muzealis konyvtari dokumentumok nyilvantartasa

A muzealis konyvtari dokumentumok kezelését és nyilvantartdsat a 22/2005. NKOM rendelet
szerint végezziik.

11.6 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabalyzatot a munkatdrsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A
fenntartot a konyvtar vezetoje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Nyilvantartdsi szabalyzata 2017. mdjus 01-jét6] 1ép
hatélyba.

]
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3. Afenti Nyilvéntartasi szabdlyzat alapjan t6rténik az dllomdny nvilvantartasa.

Oroshaza, 2017. aprilis 28.

Buzai Csaba
konyvtarigazgatd
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IT1. szamii melléklet
A Justh Zsigmond Varoesi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata

Oroshéza, 2017. majus 01.



IT1.1 Kényvtarhasznalati jog

A tdjékozott orszdg az informdciéhoz hozzaférd varosok, telepiilések haldzata. A hilézat a vérosi,
telepiilési alaphalézatokra éptil, amelyek lehetévé teszik, hogy a helyi intézmények, véllalkozisok,
killonféle szervezetek és a lakossdg is bekapcsolédjon a hdl6zatba, ezdltal javuljon az életmindség,
a hatékonysag, és az orszdg gazdasagi versenyképessége nivekedjen.
Az informaci6s tarsadalom és a demokratikus jogdllam miikédésének alapfeltétele a kényvtari
rendszer, amelyen keresztill az informéci6 bérki szamdra szabadon hozzéférhets. A konyvtéri
rendszernek az allampolgarok érdekeit kell szolgalni.
E célok megvaldsitisa érdekében sziiletett meg az 1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak
védelmérél és..., a nyilvénos kényvtari elldtdsrél ..., amely kimondja:
1 8§ c) ,,...mindenki szdmdra biztositani a konyvtirhaszndlat jogdt, szabalyozni a nyilvanos
kényvtari ellatas miikodését és fejlesztését,...”
3.8  ,...kOnyvidr ...nem lehet elkotelezett egyetlen vallds, vildgnézet vagy politikai part mellett
sem.”
4.8 ,Mindenkinek joga, hogy:
b) igénybe vegye a nyilvanos koényvtdri ellatds rendszerét, a muzedlis és

kézmfivel6dési intézmények szolgaltatasait...”
Oroshéza Virosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete - | A kulturalis javak védelmérél és a muzealis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellitisrél és a kozmiivel5désrél” szol6 1997. évi CXL,
torvény 68. § a) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan e térvény rendelkezéseinek
figyelembevételével - az aldbbiak szerint hatdrozza meg az altala fenntartott és miikddtetett oroshazi
Justh Zsigmond Virosi Kényvtar Kényvtirhaszndlati szabalyzatét.
Az oroshazi Justh Zsigmond Vérosi Koényvtdr (tovdbbiakban Kényvtdr) az orszagos konyvtari
rendszer kézkényvtdri tagjaként — az 1997. évi CXL. térvény 54. § (1) bekezdés értelmében - a
nyilvanos kényvtdri kritériumoknak megfelelve, dltaldnos gyiijtékéri kényvidrként biztositja a
teleptilési konyvedri elldtdst.
Haszndlatanak joga minden magyar és nem magyar allampolgért korlatozas és megkiilonboztetés
nélkiil megillet.
A konyvtar hasznalata tekintetében a Konyvtarhasznalati szabélyzat eldirdsait kell figyelembe
venni, mely tartalmazza:

A a kényvtar hasznalatanak rendjét,

A az igénybe vehetd szolgaltatasok korét,

A és a téritési dijak mértékét.

IT1.2 A kdnyvtar szolgaltatasai

Alapszolgaltatasai:

* konyvtarlatogatds,

* agylijtemény helyben hasznalata,

+ allomanyfeltard eszk6zok, katalégusok hasznélata,

* informécio a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasair6l.
A koényvtar alapszolgaltatasai ingyenesek.

Regisztracichoz kotott szolgaltatasai:

* A konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kélcsénzése, eldjegyzése, a kilesonzési
hataridd meghosszabbitasa.

* Tajékoztatas a kényvtar és mas konyvtarak allomanydrél, a kényvtari adatbazisokbol,
adattarakbdl és az Interneten elérhetd informéciokrol.

*  Konyvtarkozi kélcsénzés eredetiben és masolatban,

* Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatds, irodalomkutatas.

*  Koézhasznu informaciok gyiijtése, feldolgozasa és szolgdltatasa.
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* Helyismereti, helyttrténeti informacidk gyiijtése, feltdrasa és szolgaltatasa.

» Szamitogépes szolgaltatdsok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek hasznalata, adatok
mentése kiilsd hordozdra, ideiglenes adattarolas, nyomtatas, szkennelés.

» A digitalis irdstudds, és informacids miiveltség elsajatitdsanak segitése.

» Egyéb irodai szolgaltatasok: fénymasolas, lamindlas, iratfiizés, fax haszndlata.

» Eurdpai Unioval kapcsolatos informaciok szolgaltatasa.

» Egész életen at tart6 tanulds tamogatasa. Oktatasban és képzésben résztvevok informdcio el-
latasa, informdcidkeresés segitése.

* FEldzetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos kényvtari foglalkozasok tartasa.

»  Kulturalis, kézosségi, kozmiivelddési rendezvények és egyéb programok szervezése.

» Az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetfsége.

IIL.3 A kinyvtari szolgaltatasok igénybevételének helye €s ideje
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar szolgaltatasai az alabbi helyen vehetdk igénybe:

Justh Zsigmond Varosi Kényvtar
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.

Telefon:
Ellen6rzési pont: 68/413-696
Tajékoztatas: 68/413-696
Feldolgozas: 68/413-696
Vide6- és Hangtar: 68/413-696
Kdéz-Pont: 68/412-384
Igazgatd: 68/412-012
Fax: 68/412-384
E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Honlapjanak cime: www.justhvk.hu
A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar nyitvatartasa:
Felnétt  altalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
konyvtar  nyitvatartds nyitvatartas kényvtar nyitvatartds  nyitvatartds
hétfo 13-18 13-17 hétfé 13-18 8-16
kedd 10-18 13-17 kedd 10-18 8-16
szerda 10-18 13-17 szerda 10-18 8-16
csitértok  08-18 8-12 cslitortok 08-18 8-16
péntek 10-18 13-17 péntek 10-18 8-16
szombat  9-17 - szombat 8-12 -
Koz-Pont  altalanos nyari
nyitvatartds  nyitvatartas
hétfo 10-18 9-17
kedd 10-18 9-17
szerda 10-18 9-17
csiitértok  10-18 9-17
péntek 10-18 9-17
szombat 9-17 -

Eltérd nyitvatartds esetén (nyari sziinet, iinnepi nyitva tartds, szombati nyitva tartds sziineteltetése,
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sth.) a konyvtar kiilén értesiti olvasdit. Ebben az esetben a hosszabb kolcsdnzési idé miatt az
olvasoét nem terheli késedelmi dij.

A megvaltozott nyitva tartds pontos idejét a valtozas elott két héttel a bejdrati ajtékon kifliggesztjiik,
és a konyvtarhasznalokat a helyi sajtén keresztiil is tajékoztatjuk.

I11.4 A kényvtari szolgaltatasok igénybevétele

A konyvtar szolgaltatisait minden érdeklédé - magyar és kiilf6ldi - allampolgér igénybe veheti, aki
személyazonossagat hitelt érdemlSen igazolja, a kdnyvtarhaszndlati szabdlyokat elfogadja, és betar-
tasukra a belépési nyilatkozat aldirdséval kotelezettséget véllal. Nem sziikséges regisztracié a ren-
dezvények litogatbinak, valamint a csoportos konyvtarlatogatéknak.
A konyvtar szolgaltatdsainak igénybevétele tekintetében megkiilénboztetiink:

A beiratkozdshoz nem kotott,

A beiratkozdshoz kétott szolgaltatasokat.
A beiratkozashoz nem kététt konyvtdri szolgaltatdsokat igénybe vev8k a Kényvedridtogatdk.

I11.4.1 Konyvtarlatogatok

A kényvtarlatogat6t a forgalmi adatokba beszamitjuk és nyilvantartjuk, de nem kotelezziik
regisziraciora. A konyvtarlatogatd csak a szolgdltatdsok adott korére, az alébbi ingyenes
szolgaltatasok igénybevételére jogosult:

» konyvtarldtogatasra,

* az allomanyfeltrd eszkozok (a konyviar kataldgusainak) hasznélatdra,

» informacidra a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsairél,az aldbbi kényvtari

gyijtemenyek helyben haszndlatara:

» az allomdny helyben hasznélata,

A beiratkozashoz kotétt kényvtéri szolgdltatdsokat igénybe vevdk a Kényvtdri tagok.

111.4.2 Konyvtari tag

Kényvtari tag az lehet, aki regisztréltatja magat és az adott iddszakban érvényes, egy évre sz6l6
beiratkozasi dijat befizeti.
Beiratkozaskor a kdnyvtari tagnak a konyvtiros kérésére az aldbbi adatokat kell k6zolni, azok
hitelességét személyi igazolvannyal, didkigazolvannyal vagy titlevéllel igazolni:
« név (asszonyoknal lednykori név is)
* anyja neve
+ sziiletési hely, év, hénap
« személyi igazolvany szdma
+ alland6 — és ideiglenes — lakhely
» telefonszam, e-mail cim
Statisztikdhoz a konyvtar kéri még az alabbi adatokat is, de ezek kdzlése nem kotelezd:

» foglalkozas

« munkahely
Beiratkozas utan a Konyvtari tag Olvaséjegyet kap, amely a beiratkozési dij befizetésétdl szamitott
1 évig érvényes, és személyre szdl.
Az Olvasojegy tulajdonosa az aldbbi konyvtari szolgéltatdsok igénybevételére jogosult. Ezek egy
része ingyenes, tovabbi részét térités ellenében veheti igénybe.
Konyvtari tagok részére igénybe vehetd ingyenes konyvtari szolgaltatisok:

» Téjékoztatds a konyvtar és mas konyvtdrak éalloméanyarél, a kényvtar altal vasarolt,
elofizetett vagy készitett adatbazisokban, adattirakban és az Interneten elérhetd
informacidkrél,

* A konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése, eljegyzése, a kolcsonzési




hatarid6é meghosszabbitasa.
* Az elektronikus dokumentumok helyben haszndlata a megszabott feltételek szerint.
« Szamitogépes szolgaltatasok koziil: az elektronikus dokumentumok helyben hasznélata
(ingyenes kényvtari katalégusok, adatbazisok).
» Segitségnyiijtds  katalogusaink, = kézikonyvtarunk, szamitégépes  adatbédzisainak
hasznélatahoz.
» Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatas, leléhely-informacidk.
A konyvtdr a 18 éven aluli, illetve a nagykoru, de gyamsdg alatt allé beiratkozok esetén kezes
kotelezettségvallalasdt kéri, aki jotdlldasi nyilatkozat aldirdsdval vidllalja a beiratkozoval szembeni
konyvtdri kévetelések teljesitését. A jotdlldsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell a jotdllo adatait és a
jotdllds vadllaldasdnak aldirdssal igazolt tényét.

Téritéses szolgaltatasok

Téritéses szolgaltatdsaink igénybe wvehetdk a szolgaltatdst nyujté konyvtdri részleg hasznalati
szabalyzataban meghatarozott feltételek szerint.

A téritéses szolgaltatdsok aktudlis dijtételeit a Kényvtarhaszndlati szabalyzat 1. szamud melléklete
tartalmazza.

I1L5 A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének részletezése

A konyvtari szolgdltatdsokat nyitvatartdsi idében a Justh Zsigmond Vaérosi Konyvtarban
igényelheti, vagy megrendelheti a hasznald. A szolgaltatasokkal kapcsolatos informéacidk telefonon
és e-mailben is kérhetk.

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar a Petofi Miivelodési Kozpont épiiletében (5900 Oroshiza,
Kossuth u. 3.} két szinten (f6ldszint és az elsd emelet} nyujtja szolgaltatasait.

IT1.5.1 Kdéz-Pont informacios kézpont szolgaltatasok

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtarban olyan kulturalis kémyezetet igyeksziink teremteni, amely
felgyorsitja az informdcids technolégidk hasznélatdnak elsajatitdsat és biztositja a hozzéaférést a
korszerll informacidszolgéltatds eszkdzeihez, az Internethez, a szdmitdgépes adatbazisokhoz. Az
informaciék fellelhet6ségének csoportositisival, online elérhetd informacick 6sszegyfijtésével
segitik a hasznalokat.
A Koz-Pont-ban igénybe vehet0 szolgaltatasok és azok hasznalatinak feltételei:
» Elektronikus dokumentumok, multimédids CD-ROM-ok, DVD-k helyben hasznélata
» Internet hasznalata
*  Eszk§z6k a hasznaldk szolgalatdban:
» irodai programcsomag hasznalata
° nyomtatas
= fénymasolas
o letdltés lemezre, pendrive-ra
o kartyaolvasé hasznalata
o fax kiildése és fogadasa
o spirdlozas
o lapolvasé (szkenner) hasznalata
- Jaminalas
o lapvagas

I11.5.2 A felndtt kinyvtarban igénybe vehetd szolgaltatasok

Ellenérzési pont
A regisztralds, a beiratkozas és adatnyilvantartds mellett itt torténik a konyvtari dokumentumok

==
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kolcsonzése, elGjegyzése, a késedelmi és téritési dijak befizetése, az elveszett dokumentumok
megtéritése, az dltalanos tajékoztatds, a késedelmes olvasok felszolitasa.

Regisztralas, beiratkozas

A 14 éven feliili konyvtdrhaszndlok regisztrdldsa és beiratkozdsa az emeleti ellenérzési pontnal
torténik a személyi adatok rogzitésével.

Beiratkozaskor, ill. regisztrdlaskor a konyvtirhasznalé Nyilatkozatot ir al4, melyben elfogadja a
konyvar haszndlatanak szabalyait, valamint a szamitégépes nyilvéntartds és k6lcsodnzés hitelességét,
A haszndlé szdbeli, vagy kérésére irdsos tajékoztatét kap a kényvtar szolgaltatisairdl és
hasznalatdnak rendjérdl.

A beiratkozasi dijak mértékét, a kedvezményezettek korét és a kedvezmények mértékét a
Kényvtarhasznalati szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A konyvidr a 18 éven aluli, illetve a nagykort, de gydmsdg alatt dll6 beiratkozék esetén kezes
kotelezetiségvdllaldsdt kéri, Idsd a Konyvtdrhaszndlati szabdlyzat Kényvtdri tagsdgra vonatkozé
részét (I11.4.2).

Adatnyilvantartas

A kényvtar szamitdgépes nyilvantartast vezet.

A személyi adatokban bekdvetkezett valtozdsokat a konyvitdrhaszndld koteles bejelenteni. A
hasznalo altal megadott személyi adatokat a konyvtdr csak olvaséi nyilvantartss céljara hasznalhatja
fel. A konyvitér az adatlapokat zart helyen tarolja, és csak a kélcsdnzéssel megbizott dolgozék
hasznalhatjdk. A szamitogépen hasznalt adatokhoz a kolesénzd konyvtdros jelszd segitségével fér
hozza.

Amennyiben a konyvtir megsérti az adatvédelemr6l sz6i6 1992. évi LXIIL. térvényt, a konyvtar
hasznal6ja jogorvoslatért birésaghoz fordulhat.

Kolcsénzés, hosszabbitas, elGjegyzés

* A konyvtarbol kéleséndzni csak érvényes tagsaggal lehet.

* LEgyszerre legfeljebb 10 db dokumentum kolcsénézhetd. A kikélcsonzott dokumentumokra
az olvaso koteles vigyazni, és azt a kolcsonzési hatdridé lejartdig visszahozni. Aki a
kikolcsonzétt kényvekbe bejegyez, szovegét aldhiizza vagy azt megrongdlja, annak
kartéritést kell fizetni.

*  Akolcsonzési id6: 28 nap.

* A kbnyvtiros kérésre a kolcsonzési hataridét két alkalommal meghosszabbithatja. A
hosszabbitds kérhet6 személyesen, e-mailben, a kdnyvtdr internetes kozdsségi oldalain vagy
telefonon.

* Nem kérheté hosszabbitas, ha azt mas olvasd elGjegyeztette.

Késedelmes olvasok felszolitasa

Ha a konyvtarhasznal6 a kolcsénzési hataridd lejartaig nem hozza vissza a dokumentumokat, és a
kolcstnzési hatarid6 meghosszabbitdsat sem kérte, a kényvtar felszdlitast kiild, és postaksltséget
szamol fel, melynek mértékét a Kényvtarhaszndlati szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az otodik felszolitd levél a téritési dijat és a postakéltséget tartalmazza, valamint a vissza nem
hozott kényv haromszoros vagy tizszeres art a kiad4si évét6l fiiggden, lisd a Konyvtarhasznalati
szabdlyzat 1. szamd mellékletének 5. pontja.

A felszélitott olvasé djabb dokumentumot csak a tartozas rendezése utdn kolcsénazhet.

Elveszett konyvtari dokumentumok

Ha a kolcstnzott konyv elvész, megrongdlédik, a hasznilé ugyanannak a miinek megegyezs
kiadast és megfeleld Allapotd példnyat a kényvtirnak leadhatja. Ebben az esetben nem kell a
kényv arét megtériteni.

Ha az elveszett vagy megrongdlt kényvet a hasznalé nem péiolja a lejératté] szamitott 3 hénapon
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beliil, akkor kételes a konyv értékét megtériteni a Konyvtdrhaszndlati szabalyzat 1. szami
mellékletében leirtak szerint.

ElGjegyzés

Ha az olvas6 dltal keresett dokumentum megtaladlhaté a kényvtar 4llomanydban, de éppen
kolcsénzés alatt van, el6jegyzés kérhet6 rd. Amikor a dokumentum visszakeriil a konyvtarba, akkor
az olvasé kérésére értesitést kiildiink (e-mailben vagy telefonon).

Az elbjegyzést az értesitéstd]l szamitott 5 munkanapig tartjuk fenn!

Konyvek

A Konyvtarlatogatok a feln6tt konyvtarban elhelyezett konyveket csak helyben hasznalhatjak,
Konyvtari tagok szdmdara a konyvek kolcsondzhet6k is. Az alloményrészben szabadpolcon
elhelyezett konyveket minden kdnyvtarhasznald korlatozds nélkiil kézbe veheti, a raktidrban 1év6
konyvekhez pedig a kényvtdros segitségével lehet hozzajutni.

A szépirodalmi mitveket a polcokon a szerzdk neve szerinti betlirendben helyeztiik el.

A koényvtar hasznal6inak jelent6s része azonban nem meghatarozott szerzéket és cimeket keres,
hanem érdeklodési kiorében ,valami jo olvasnivalot” szeretne talalni. Az ilyen jellegli olvaséi
igények kiszolgalasat segitik, az un. , Témacsoportok”, amelyekben az adott témara vonatkoz6
kényveket gyljiottiik dssze.

Témacsoportok

Torténelmi regények, Haboris regények, Fletrajzok, Vilagsiker, Kalandregények, Szines Péttyds
kényvek, Szerelmes regények, Krimik, Fantasztikus regények, Nyelvkdnyvek, szétarak, Utleirasok,
Versek, Dramak és Kotelezd olvasméanyok.

Konyvarusitas

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar dllomdnyabdl kivont, valamint az ajdndékba kapott, de az
dllomanyba nem tartoz6 konyvek, foly6iratok kedvezményes aron, térités ellenében
megvasarolhatok.

IT1.5.3 Zenei konyvtar — vides- és hangtar (audiovizualis gyiijtemény)

Ebben az dlloményrészben torténik a bakelit- é&s CD lemezek, DVD-k, a hang- és videokazettik, a
hangoskonyvek haszndlata.

Az audiovizudlis gyiijtemény dokumentumai helyben ingyenesen hasznalhatok.

A Zenei konyvtarbdl torténd kolcsonzés kiilon tagsaghoz kotott. Az Audiovizuilis Klub
miikédésének feltételeit a Konyvtarhasznalati szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazza.

A zenei dllomanybdl valé kivalasztast tematikus kataldgusokkal segitjiik.

A Vided- és hangtdrban lehet6ség van hézi videdkazettdk Atiratdsdra DVD-re (videddigitalizilas),
valamint magdanjellegii hangfelvételek digitalizaldsara is.

I11.5.4 Olvaséterem

Az olvasétermi konyvek helyben haszndlata mindenki szdmdre ingyenes, a kolcstnzésik — a
beiratkozott olvasoknak — zarastol nyitasig lehetséges.

Az olvasdtermi és szakirodalmi részben minden kdnyvtarhasznal6 szdmara szabad wifi-hozzaférést
biztositunk.

Folyoiratok

Helyben hasznalatuk ingyenesen biztositott. A konyvtéri tagok a hetilapokat és folyoiratokat — a
legfrissebb szamok kivételével, - 1 hétre kdlcsondzhetik, egyszerre 5 darabot, egyfajtabdl egyszerre
3 darabot.
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A folyéiratokbdl fénymadsolasra van lehet8ség.
A folyoiratok régebbi — bekotott vagy tékézott — szdmaihoz a kényviiros segitségével juthat az
olvasé. Ezeket a folydiratokat nem kolcsénézzik, de lehetGség van fénymadsolésra.

Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtdr allomanydban nem taldlhaté dokumentumokat az olvasé kérésére mas konyvtartol
atkolcsonodzziik.

A kolcsonzés torténhet eredetiben vagy mésolatban, magyarorszagi vagy kiilféldi konyvtarbsl. Az
atko6lesdnzott dokumentumok hasznalaténak feltételeit a kolesnad6 kényvtar szabja meg, az dltala
kért téritési dijat (postakoltség, mésolasi dij) az olvasénak kell megfizetni. Kényvtarunk a
konyvtarkozi kélestnzés keretében kapott dokumentumok visszakiildéséért postakéltséget szamit
fel, melynek mértéket a Kényvtarhasznalati szabalyzat 1. szdmii melléklete tartalmazza.

Tobb kényv kolcsonzésének téritési dijst a konyvtdrossal elére egyezteti kell. Kényvtarkozi
kélcsonzés keretében konyvtdrunk is kolcsondz dokumentumokat més kényvtarak szimara. A
dokumentum kiildésének postakdltsége, méasolatban torténd szolgéltatss esetében a fénymaésolds dija
a kérdé konyvtarat terheli,

II1.5.5 Helytorténeti gyiijtemény

Kiilongytjteményként kezeljiikk a helyismereti anyagot, amit annak specidlis jellege, kiilonleges
értéke és fokozott védelme indokol.

A helytorténeti gy(ijteménybdl érvényes olvaséjeggyel kolcsondzhetdek a mésodpéldanyok, a
kolcstnzés ideje 1 hét.

IT1.5.6 Gyermekkonyvtar

A Gyermekkényvtér feladata a 16 éven aluli korosztdly kényvtiri ellatésa, de érvényes konyvtari
tagsdggal barmely korosztily igénybe veheti szolgdltatisait. A Gyermekkényvtar hasznaléi a
kényvek helyben hasznélatan és kolcsonzésén kiviil a gy(ijtemény részét képezd folybiratokat is
olvashatjak.

Beiratkozas, adatnyilvantartas
A szolgaltatasokat érvényes konyvtari tagsaggal rendelkezd, beiratkozott olvasik vehetik igénybe,
Beiratkozaskor a konyvtirhaszndlé Nyilatkozatot ir ald, amelyben elfogadja a Gyermekkonyvtar
hasznélatdnak szabalyait.
A személyi adatokban bekévetkezett valtozast a konyvtdr hasznaléjanak be kell jelenteni.
A hasznal6é altal megadott személyi adatokat a konmyvtdr csak olvasdi nyilvantartas céljaira
hasznélhatja,
A beiratkozasi dijak mértékét, a kedvezményezettek korét és a kedvezmények mértékét a
Konyvtarhasznalati szabdlyzat 1. szam melléklete tartalmazza.
A regisztraciohoz a gyerekek alabbi adatai sziikségesek:

*  néy

* anyjaneve

» sziiletési hely, év hénap

* apa vagy gondvisel6 neve

« Allando lakhelye

* telefonszama, e-mail cime

* aziskola neve és cime
A kényvidr a 18 éven aluli, illetve a nagykorii, de gyamsdg alatt dll6 beiratkozék esetén kezes
kotelezettségvdllaldsdt kéri, ldsd a Kényvtdrhaszndlati szabdlyzat Konyvtdri tagsdgra vonatkozé
reszét (111.4.2).
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Kaélcsonzés, eldjegyzés, hosszabbitas, késedelmi dij
A beiratkozott olvasok egyszerre 6 db konyvet kdlcsondzhetmek. A kdlcsonzési idd 28 nap.
A kolcsonzési hatarid6 lejarta el6tt két atkalommal kérhetd a kolesénzési hatdrido hosszabbitdsa. A
hosszabbitas kérhetd személyesen, e-mailben, a konyvtdr internetes kézosségi oldalain vagy
telefonon.
Nem kérhet6 hosszabbitas, ha azt mas olvaso eldjegyeztette.
Amennyiben a gyermekolvasé a kolcstnzési hataridd lejartaig nem hozza vissza az Altala
kikolcsonzott dokumentumokat, nevére két alkalommal felszolitast kiildiink. Ha a két felszolitss
utdn sem kertil vissza a dokumentum, a harmadik felszolitast a sziil6 vagy a gondviseld kapja.
A felszolitas koltségét a Konyvtdrhaszndlati szabalyzat 1. szdmid melléklete tartalmazza. A
felszolitott olvaso Gjabb dokumentumot csak a tartozas rendezése utan kdlcsénézhet.
A gyermekkoényvtarban lehetdség van:

* 16 éven aluliaknak ingyenes, korlatozott idejli szdmitégép-haszndlatra,

+ akorosztalynak megfeleld folydiratok olvasdsara,

* a korosztilynak megfelelé videofilmet nézni,

» a konyvtdr tarsasjatékaival jatszani.
El6zetes bejelentkezés alapjan, a gyermekkonyvtdrossal egyeztetve lehetség van csoportos
foglalkozasok és konyvtari ordk tartasara.

I11.6 A kiényvtar hasznalatanak altalanos szabalyai

» A kabatokat és taskakat (a kisméreti kézitaska kivételével) az el6téri fogason kell
elhelyezni, de a benniik hagyott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

« Az olvasoi terekben étkezni, dohanyozni tilos!

« A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgatGjénak
engedélyével rakhaték ki.

» A konyvtari dokumentumok csak eredeti helyiikén haszndlhaték, mas részlegbe atvinni csak
indokolt esetben, a kinyvtaros engedélyével lehet.

« A konyvtarban minden befizetésrél nyugtat, kérésre szamlat allitunk ki.

* A konyvtarhasznalo kdételes a kényvtar dokumentumait, berendezési targyait és eszkozeit
rendeltetésszeriien hasznalni, azok épségét megdévni. A haszndlat sordn észlelt
rendellenességeket, hibakat és hidnyossagokat kérjiik jelezni az olvasoi terekben tartézkodo
koényvtarosoknak.

+ Ha wvalaki a koényvtdr dokumentumait eltulajdonitja, ellene hatdsagi eljarast
kezdeményeziink.

* A konyvtdr latogatdsa - valamennyi konyvtirhaszndlé érdekében - csak megfelels
Oltozékben és az alapvetd higiénias szabalyok betartasaval lehetséges. Itias, szembetiinden
vagy eérezhetGen apolatlan, koézintézménybe nem ill6 (esetleg hidnyos) 6ltézékben
megjelend, masokat megbotrankoztatéan viselkedd személy a konyvtar épiiletében nem
tartézkodhat.

* A kdnyvtdr szamitdgépein masok nyugalméanak megzavarasara alkalmas, masokban félelmet
keltd, vagy a kozerkolcsot seértd tartalmak (pl. pornograf fotok, -filmek, tiltott Gnkényuralmi
jelképek stb.) megjelenitése tilos. A szabaly megszegdjét felszolitds utdn az igazgatd dontése
alapjan a konyvtar kizarhatja tagjai sorabél.

* A konyvtdr rendjét megszegd hasznédlotol a szolgaltatdsok teljesitését az intézmény
megvonhatja. A megvonas szolhat:

o meghatdrozott idore, pl. egy év,
° vagy végleges id6tartamra.

* Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok Aatvételére, meg6rzésére,
nyilvantartasba vételére vagy visszakiildésére nem wvallal kételezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositasa vagy kezelése szakmai mérlegelésének targyat képezi.

« A konyvtarhasznalat soran felmeriild észrevételeiket, javaslataikat szivesen vessziik. A
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konyvtarhasznalo jogosult - szoban vagy irasban - a kényvtar szolgaltatdsaival dsszefiiggd
kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni. A kényvtar honlapjén, az ,Olvaséi javaslatok,
kérdések” (irlapba irt feljegyzésekre az intézmény kételes 10 munkanapon beliil irdsban
vélaszolni,

* Panasz esetén az informdci6s pultndl kihelyezett Panaszlidiba elhelyezve, vagy a kényvtar
honlapjan, az ,,Online panaszbenyujtds” {irlapon van lehet6ség a panasz benyujtasira. Az
olvasé panaszanak kivizsgalasat a Panaszkezelési szabdlyzat tartalmazza.

* Akonyvtdrhaszndlé kezdeményezheti a Kényvtarhasznalati szabalyzat mddositasat.

II1.7 Zaradék

1. A fenti szabdlyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgat6ja hagyja jova. A
fenntart6t a konyvtar vezetdje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Kényvtarhasznalati szabdlyzata 2017. méajus 01-jét8l 1ép
hatalyba.

3. Afenti Konyvtirhasznélati szabalyzat alapjan miikédnek a kinyvtar szolgaltatasai.

Oroshaza, 2017. aprilis 28.

Buzai Csaba
kényvtarigazgatd

Oroshéza Véarosi Onkormdnyzat Képviseld-testillete a konyviarigazgatd elterjesziése alapjan a
Justh Zsigmond Vérosi Konyvtdr Konyvtdrhasznalat szabdlyzatat a ..../2017. (IV.28.) Kt
hatarozataval jévahagyta.

Oroshaza, 2017. aprilis 28.

David Zoltdan
polgarmester
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IIL.I Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szami melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar szolgaitatasainak teritési dija

Beiratkozasi dijak (Olvasdjegy):

A 16 éven aluliak és 70 éven feliiliek szamara a beiratkozas:
(1997. évi CXL. térvény 56. § (6) bekezdés):

A vakok és gyengénlatok, siketek és nagyothallgk, valamint
a mozgaskorlatozottak oroshazi szervezeteinek igazolvannyal
rendelkez tagjai részére:

Konyvtari, muzedlis és levéltari dolgozdk részére:

(6/2001. Korm. rendelet 3. §)

Onall6 keresettel rendelkez6 felnSttek szamaéra:
Diakigazolvannyal rendelkez6 tanuldk, hallgaték, kismamak,
16 éven feliili didkok, a 70 év alatti nyugdijasok és
munkanélkiiliek szamara:

Az Audiovizualis Klub tagsagi dija:

Keésedelmi dijak:

konyvek esetében:

o elsd felszolitas: 300,- Ft
o masodik felszolitas: 600,- Ft
o harmadik felszdlitas: 900,- Ft

hangfelvételek és videofelvételek: 50,- Ft/nap/dokumentum
hangoskényvek esetében:

o elsd felszolitas: 300,- Ft
o masodik felszolitas: 600,- Ft
o harmadik felszdlitas: 900,- Ft

Elveszett konyvtari dokumentumok:

Konyvek esetében a téritési dijat az elveszett konyv gyljteményi

figyelembevételével allapitjuk meg az alabbiak szerint:

ingyenes

ingyenes
ingyenes

1.200,- Ft

600,- Ft
500,- Ft/negyedév

értekének

o Az 1997 el6tt megjelent kdnyvek esetében az eredeti ar tizszerese, de legalabb 1.000,-

Ft.

= Az 1997 utan megjelent konyvek esetében az eredeti ar haromszorosa.

CD, DVD lemezek: az eredeti arat kell megtériteni.
Videckazettdk: az eredeti 4rat kell megtériteni.

Eldjegyzés: ingyenes.
Konyvtarkozi kolcsonzés:

» “Térténhet eredetiben és masolatban.

+ Egy koényvre a postai dijszabdsnak megfelelé postakoltséget szamitunk fel, 500

grammig 750,- Ft, 500-2000 grammig 1.240,- Ft.

« Amennyiben a kiildé kényvtar dijat szamit fel, annak kltsége az olvasét terheli.
» Masolatban torténé szolgaltataskor a masolas kéltségét az olvasé fizeti.
Bibliografiai adatszolgaltatas és lelohely informacio: ingyenes
Fénymasolas, nyomtatas:

Fekete-fehér:

o A/4:15,-Ft kétoldalas:  A/4: 25,-Ft
= A/3:30,-Ft kétoldalas: A/3. 50,-Ft
Szines:

o A/4: 150,- Ft kétoldalas:  A/4:  290,- Ft
o A/3: 300,- Ft kétoldalas:  A/3. 600,- Ft

Szamitogépes szolgaltatasok:

Konyvtirtagoknak:
Szamitégép hasznalata: 150,- Ft/30 perc 100,- Ft/30 perc
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CD, DVD-iras (lemezzel egyiitt):

Lapolvasé:

Spirilozis:

« 0-301lap

= 30-601lap

* 60-901ap

* 90-120lap

+ 120- 150 lap
Lamindlds:

+ A/5:100,- Ft

+  A/4:150,- Ft

» A/3:300,- Ft
Fax kiildése és fogadasa:

* Magyarorszaga:

+  Kiilfoldre:

» Fax fogadasa:

300,- Ft
350,- Ft
400,- Ft
500,- Ft
600,- Ft

500,- Fv/lemez 500,-Ft/lemez
100,- Fr/db 100,- Ft/db

500,- Ft alapdij + 250,- Ft/oldal
1.000,- Ft alapdij + 500,- Ft/oldal
100,- Ft/oldal




ITILII Kényvtarhasznalati szabalyzat 2. szami melléklet
Az Audiovizualis Klub miikéddési szabalyzata

No

9.

Az Audiovizudlis Klubot a Justh Zsigmond Varosi Konyvtér hozta létre, E klub létrehozasaval a
korabbi Zenei klub, Videoklub és Hangoskonyvtar megsziinik.
Az Audiovizualis Klub tagjai lehetdséget kapnak a kdnyvtar
* hangfelvételeinek (mikrobardzdas lemezek (L.P-k), hangkazettdk, audio CD lemezek)
+ videofelvételeinek (videokazettdk, DVD-filmek) és
* hangoskonyveinek kélcsinzésére.
A klub tagja lehet az, aki:

* a konyvtar beiratkozott (érvényes olvaséjeggyel rendelkezd) tagja,

» elfogadja az Audiovizualis Klub miikddési szabalyzatat,

 alairdsaval hitelesiti a Nyilatkozatot,

» anyagi hozzdjarulasaval tdmogatja a klub miitk6dését.

A Vakok és Gyengénlatok Békés Megyei Egyesiilete Oroshazi Kistérségi Korzeti Csoportja
konyvtarba beiratkozott tagjai a klub keretében ingyenesen kélcsénozhetik a hangoskonyveket.
A klub tagja hozzajarulasa fejében jogot kap a konyvtar hangfelvételeinek, videofelvételeinek és
hangosktnyveinek hasznalatdra. A hasznalati jog a befizetés napjatél szamitott meghatarozott
id6tartamra sz6él. Ezt az idétartamot eldre meg kell hatdrozni és a hozzdjarulast elére kell
befizetni.

Tagsagi dij: 500,- Ft/ 3 honap

Kolcsonzés:

Az Audiovizualis Klubbdl a Justh Zsigmond Virosi Konyvtar nyitvatartasi idejében lehet
kdlcséndzni.

»  Kolestnozhetd dokumentumok mennyisége: egy alkalommal Gsszesen 5 dokumentum, de
egy dokumentumtipusbél (hangoskoényv, videofelvétel, hangfelvétel} egyszerre csak 3
egység vihetd el.

« Kolcstnzési id6: hangfelvételek és videofelvételek esetében 1 hét, hangoskényveknél 28
nap. A dokumentumok kdélcsonzési idejét az olvasé nevére kidllitott olvasdjegyen a
konyvtar feltiinteti.

» Hosszabbitds: a kolcsonzési idé egy alkalommal meghosszabbithatd.

* A klubtag kételes az eldirt hataridét betartani és a dokumentumokat a zenei kényvtarba
ép allapotban visszajuttatni.

= Tiirelmi id6: hangfelvételek és videofelvételek esetében 2 nap hangoskényveknél 5 nap.

»  Késedelem: az Audiovizudlis Klub a késedelmes kélcsonzdknek a hatéaridé és a tiirelmi
id6 lejaratat kovetGen felszalitast kiild.

«  Késedelmi dij: a késedelmesen visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell
fizetni, az alabbiak szerint:

o hangfelvételek és videofelvételek: 50,- Ft/nap/dokumentum
o hangoskényvek: 1. felszélitas: 300,- Ft, 2. felszélitas: 600,- Ft, 3. felszélitas, 900,- Ft.

« Tértivevényes felszdlitas: tértivevényes felszdlitast kiild a kdnyvtar abban az esetben, ha
az el6zd felszolitasok eredménytelenek wvoltak. Felszélitds utdn a késedelmi dijat
postakoltség is terheli. Tovabbi késedelem esetén a konyvtar birésaghoz fordul.

A klubtag az altala haszndalatba vett dokumentumokért anyagi felelésséggel tartozik.

Oktatasi, kozmivelddési intézmények (iskolak, 6évodak, mfiivel6dési haz...) szamara a
pedagogus, illetve az adott intézmény alkalmazottja kdlcsondzhet sajit nevére, a beiratkozisi
feltételek betartasaval.

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Szervezeti és Mikodési Szabalyzata hatdrozza meg, hogy
mely dokumentumok azok, melyek kélcséndzhet8k és melyek azok, amelyek csak helyben
hasznalhatéak.

A konyvtar az Audiovizualis Klub keretében a Vakok és Gyengén latok Békés Megyei
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Egyesiilete Oroshézi Kistérségi Korzeti Csoportja tagjai szdmdra elézetes egyeztetést kovetden
kazettds, CD-s magnetofonokat kélcsénéz 6 honapos hatdridével. A kolcsénzéseket fiizetben
regisztralja.
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IV. szamid melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Kozzétételi szabalyzata

Oroshaza, 2017, majus 01.



IV.1 Bevezetés

Az oroshdzi Justh Zsigmond Varosi Kényvtar (tovabbiakban: Kényvtar), mint kozfeladatot ellté, a
feladatkoreébe tartozé tigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tdjékoztatdsat. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hatdskérében
eljar6 személy neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatasival
osszefiiggl egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhettségét
térvény eloirja.

IV.2 A szabalyzat célja

Jelen szabdlyozés célja, hogy a Konyvtar eleget tegyen a kézérdekii adatok kézzétételére vonatkozd
el6irdsoknak, és szabdlyozza az ezzel kapcsolatos feladatokat és hatiskoroket. Idesorolva a
kozérdekil adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltdvolitisanak részletes rendjét,
e feladatok ellatésra kijel6lt munkakoroket, és a cél érdekében vald egytittmiikodést. Az informéacids
onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény értelmében az e
torvény alapjn kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, bérki szédméra, személyazonositis nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimésolhaté médon, a betekintés, a letdités, a
nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatitvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé
tenni.

IV.3 A szabalyzat hatalya

Kiterjed mindazon munkatirsakra és a Kdnyvtdr teljes teriiletére, akik és ahol kozérdekii adatot
kezelnek.

1V.4 Alapfogalmak

adatdllomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkozi6l, valamint az
alkalmazas helyétdl;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely az adatkezel6 megbizasahdl az egészségiigyi és személyazonosité adatok
feldolgozasat végzi;

adatkezelf: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljérastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy példaul gyfijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, tovébbitdsa, nyilvanossigra hozatala, &sszehangoldsa vagy
tsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak
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megakadalyozasa. Adatkezelésnek szdmit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositisara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartaimazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik;

adattorlés; az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk t6bbé nem
lehetséges;

adatzdrolds: az adatok tovabbitdsdnak, megismerésének, nyilvanossdgra hozatalanak,
atalakitasdnak, megvaltoztatdsidnak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsolasdnak wvagy
osszehangolasdnak és felhasznaldsanak véglegesen vagy meghatarozott id6re torténé lehetetlenné
tétele;

helyesbités: a pontatian vagy téves kozérdekil adatok helyettesitése (javitasa).

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informdacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol, énallé vagy gylijteményes
jellegétdl;

kézérdekbél nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6veé tételét a térvény kozérdekbdl elrendeli;

kozzététel: a vonatkozd tdrvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szaméara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is kiméasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a- nyomtatas, a kimdasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd hozzaférhet6vé tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

IV.5 A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

* A kozérdekil adat megismerése irdnt barki széban, irasban vagy elektronikus vton igényt
nyudjthat be a kényvtar igazgatéjadhoz, Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar, Oroshdza, Kossuth
u. 3. postacimen vagy a konyvtar@justhvk.hu e-mail cimen.

+ A kozérdekil adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté
szerv az igény tudomasdra jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belilli tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, ilietve nagyszamil adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

» Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tdrolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé madsolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot elldtdé szerv a
masolat készitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedGen allapithat
meg koltségtéritést, amelynek dsszegét elére kozolni kell.

» Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton meg nem ismerheté adatot felismerhetetienné kell tenni,
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« Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és amennyiben ezt z adatot kezel kozfeladatot
ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes az igényld Altal kivant technikai
eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelSlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasjtani arra valé hivatkozdssal, hogy annak
kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

* Akozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

* Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylt az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrdl valé vald tdjékoztatissal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézblte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekr6l valamint az elutasitisok indokairdl az
adatkezel6 nyilvéntartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosagot.

IV.6 Adatvédelmi biztos

Az Orszaggytlés altal valasztott adatvédelmi biztos feladatai kozé tartozik - egyebek kozétt —, hogy
figyelemmel kisérje a kozérdekdl adatok és a kozérdekb8l nyilvanos adatok nyilvanossiga
érvényesiilésének feltételeit. Ennek sorén az adatkezel6t8] minden olyan kérdéshen felvilagositist
kérhet, amely személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal vagy kozérdekbél nyilvanos adatokkal
dsszefiigghet, és minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, A Konyvtar koteles a
részére kibocsatott ajanlasra harminc napon beliil érdemben valaszolni.

IV.7 A kozzétételi lista

A kozzétételi lista tartalmazza azokat az adatokat, melyek kozzétételét jogszabaly irja els, magét a
listat is kozzé kell tenni.

Adat | Frissités | Megdrzés
Szervezeti, személyzeti adatok

a Konyvtar hivatalos neve,
székhelye, postai cime,
telefon- és faxszama,
elektronikus levélcime,
honlapja

a Kényvtar szervezeti
felépitése a szervezeti
egységek megjelolésével,
az egyes szervezeti
egységek feladatai

a Konyvtar vezetGjének
neve, beosztasa,
elérhetfsége (telefon- és

a valtozasokat kivetSen

az el6zd allapot torlendd
azonnal

a valtozasokat kévetGen

az el6zd allapot torlendd
azonnal

a valtozasokat kévetGen P i ,,
az el6zé allapot térlendd

telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcim)
Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
a Kényvtar feladatat, a valtozasokat kovetben az elézo altapot 1 évig
hataskorét és azonnal archivumban tartasaval

49




Adat

Frissités

MegOrzés

alaptevékenységét
meghatarozé a Kényvtarra
vonatkozo alapvet
jogszabalyok, valamint a
szervezeti és miikodési
szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

a Konyvtar altal nyijtott
szolgaltatasok
megnevezése, tartalma,

a valtozasokat kovetfen

az elfz6 allapot 1 évig

igénybevételi rendje, a azonnal archivumban tartasaval
fizetendd dij mértéke, az

abbdl adott kedvezmények

a Konyvtar altal kiirt

péalyazatok szakmai folyamatosan az el6z6 allapot 1 évig

leirdsa, azok eredményei
és indokolésuk

archivumban tartasdval

a Koényvtar
alaptevékenységével
kapcsolatos vizsgdlatok,
ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

a vizsgalatrd! sz6lé
jelentés megismerését
kovetGen haladéktalanul

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartaséval

a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyulo
igények intézésének
rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetOsége, s az
adatvédelmi felelés neve

évente

az eléz6 éllapot térlendd

a Kényvtar
tevékenységére vonatkozd,
jogszabélyon alapuld
statisztikai adatgyiijtés
eredményei, id6beli
valtozasuk

évente

az el6z6 allapot 1 évig
archivamban tartdsaval

a kézérdeki adatokkal
kapcsolatos kotelezd
statisztikai
adatszolgaltatas
Konyvtarra vonatkozd
adatai

évente

az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

IIT. Gazdalkoddsi adatok

a Kényvtar éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli

torvény szerinti —— e 2 kﬁlﬁn’jogszapa’lyban
beszamoléia. a a valtozasokat kdvetGen meghatdrozott ideig, de
ja, . P

koltséguetés ezonnel legaldbb 5 évig

! e s e 11 . hivumban tartasival
végrehajtisard] készitett arc
beszamolok
a Konyvtarnal negyedévente a kiilén jogszabalyban
foglalkoztatottak meghatarozott ideig, de
létszdmara és személyi legalabb 1 évig
juttatasaira vonatkozé -archivumban tartasaval
Gsszesitett adatok, illetve
Gsszesitve a vezetok
illetménye, munkabére, és
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Adat Frissités Megorzeés
rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Hsszesitve
Az allamhaztartais
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
&llamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggd
— a nett6 Stmillig forintot
elérd vagy azt meghaladé
értékil — arubeszerzésre,
épitési beruhazasra,
szolgaltatas-
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasdra, a szerzdés létrejittét,
valamint koncessziéba valtozasat kovetd 60 legalabb 5 évig
adasra vonatkozé napon beliil
szerzdések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzBdést kotd felek neve,
a szerzddés értéke,
hatarozott id6re kotstt
szerz6dés esetében annak
idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai
(az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotott azonos targyi
szerzbdés értékét a
kozzétételi kotelezettség
szempontjabol egybe kell

szdmitani) =

Az Eurdpai Unid

tamogatasaval . . .
gaasava . . legalabb 1 évig

megvalosulé fejlesztések évente . o

- archivumban tartasaval
leirésa, az azokra
vonatkozo szerzddések

A Konyvtar a kézzétételre szolgald honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok kézzétételére alkalmas
legyen, a kényvtarigazgaté gondoskodik a folyamatos tlizemeltetésrél, az esetleges iizemzavar
elhdritdsardl és az adatok frissitésérdl. A Konyvtdr a kozérdekii adatokat sajat honlapjan teszi kozzé.
A konyvtarigazgato felel6ssége, hogy a kozzétételre keriils kozérdekii adatok pontosak, szakszeriiek
és idbszerliek legyenek, €s az § feladata az adatok id6ben valé eldkészitése. A kdnyvtarigazgatd
gondoskodik arrél, hogy a Kényvtar honlapjan valamennyi, kitelezden kozzéteendd kizérdekit adat
elérhetd legyen. A dokumentumokat irasvédetten, pl.: .pdf formatumban kell kézzétenni, A kézzétett
adatok a kdzzétételt kovets egy évig a honlaprél nem tivolithatok el.
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IV.8 Hivatkozasok, vonatkozé jogszabalyok

= 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

+ 2011. évi CXIL torvény az informacios dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol

« 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakroél

» 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a koézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres®é rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél

*  2011. évi CXIL térvény az informdciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél

IV.9 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabdlyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatéja hagyja jova. A
fenntartét a konyvtar vezetdje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Varosi Koényvtar Kozzétételi szabalyzata 2017. méajus 01-jétél lép
hatalyba.

3. A fenti Kozzétételi szabdlyzat alapjan torténik a kdnyvtarra vonatkozd kozérdekii adatok
kozzététele.

Oroshaza, 2017. aprilis 28.

Buzai Csaba
kényvtarigazgaté
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