Eldterjesztés
Targy: A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Alapitoé Okiratanak médositasa
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2016. augusztus honapban a Bels6 ellendrzés részérél vizsgalatra keriilt a Justh
Zsigmond Varosi Kbnyvtar (a tovabbiakban: Kényvtar) dokumentumainak aktualitasa.
A megallapitasok alapjan terjesztem el6 a Kényvtar Alapité Okiratdnak modositasat,
mely technikai jellegii, a Kényvtar feladatkérében médosulast nem okoz.

Tekintettel arra, hogy a Konyvtar utolsé egységes szerkezetii alapité okirata még
nem felel meg a Magyar Allamkincstar altal 2015. januar 1-étél alkalmazandé ]
formanyomtatvanynak, igy az alapitd okiratot az 0j kévetelmények szerint kellett
elkésziteni.

Az (j szabdlyozas szerint tobb, a jelenleg hatalyos alapitd okiratban szerepl6
rendelkezés torlésre kertilt, mivel azok alapitd okiratban val6 szerepeltetése mar nem
jogszabalyi elbiras: pl.

- a koltsegvetési szerv tipusara és jogallasara, a vagyon feletti rendelkezési
jogra, a gazdalkodasi jogkérre, és a feladateliatasra szolgalé vagyonra
vonatkozo rendelkezések,

- aszamlaszam, az adészam megjeldlése.

A beterjesztett dokumentumok tartalmazzak a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérél szoi6 68/2013. (XII. 29.) NGM
rendeletben szerepld kormanyzati funkcidkat is.

A fentiekben foglaltak alapjan késziteft médosité és alapité okiratok a jelen
elbterjesztés 1-2. mellékleteit képezik.

Kerem a Tisztelt Képvisel6-testiilet az alabbi hatérozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete dont arrél, hogy:

a) az Oroshaza Varosi Onkorményzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara Alapitd
Okiratat 2016. december 01. napjatél az alébbiak szerint médositja:

1. Az alapité okirat bevezet6 része helyébe a kvetkezs rendelkezés Iép:
Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan az
Oroshaza Vérosi Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Kdényvtara alapitd
okiratat a kovetkezok szerint adom ki:”



2. Az alapit6 okirat a kdvetkezd1.2. ponttal egésziil ki:
,1.2. A koltségvetési szerv idegen nyelvli megnevezése
1.2.1. Angol nyelven: Justh Zsigmond City Library
1.2.2. Német nyelven: Justh Zsigmond Stadtische Bibliothek”

3. Az alapitdé okirat 5. pontja, - mely a médositott okiratban 4.5. pont alatt
szerepel - helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

4.5, A koltségvetési szerv illetékessége, miikodeési terllete:

Oroshaza varos kézigazgatasi terllete.”

4. Az alapité6 okirat 11. pontja, - mely a médositott okiratban 5.2. pont alatt
szerepel - helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,5.2.A kditségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 szemelyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly

kozalkalmazotti
jogviszony

a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992, évi
XXXIII. tdrvény

munkaviszony

a munka torvénykényverdl sz6lé 2012, évi |
térvény”

5 Az alapité okirat 25. pontja, - mely a médositott okiratban 4.1. pont alatt
szerepel - helyébe a kbvetkezd rendelkezés lép:
A4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a muzealis intézményekrél, a
nyilvanos kényvtari ellatasré! és a kézmiivelbédésrdl szolo 1997. évi CXL.
tdrvény 55. § és 65. § alapjan, onkormanyzat altal fenntartott nyilvanos
konyvtari feladatokat ellatéd teleplesi, varosi kdnyvtari ellatas.”

6 Az alapité okirat 26.1. pontja, - mely a médositott okiratban 4.2., 4.3. és
4.4. pont alatt szerepel - helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhéaztartasi szakagazati

besorolasa:
szakégazat szama szakagazat megnevezése
1 910100 Kdnyvtari, levéltari tevékenység

4.3.A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

- a fenntartdé altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatarozott f céijait kildetésnyilatkozatban kozzé teszi,

- gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és

rendelkezésre bocsatja,

- tajékoztat a kbnyvtar és a nyilvanos kdnyvtari rendszer dokumentumairdl és

szolgaltatasairdl,

- biztositja mas kdnyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak eléresét,
- részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciécserében,
- biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét,

2




- a koOnyvtarhasznalokat segiti a2 digitalis irastudas, az informaciés
mlveltség elsajatitasaban, az egész életen at tart6 tanulas folyamataban,

- segiti az oktatasban, képzésben részt vevbk informacideliatasat, a
tudomanyos kutatds és az adatbazisokbdl torténé informaciékérés
lehetbségét,

- kulturalis, kdzdsségi és egyéb kdnyvtari programokat szervez,

- tudas-, informacio- és kultdrakédzvetitd tevékenységével hozzajarul az
eletminGség javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

- a szolgaltatasait a kdnyvtari mindségiranyitds szempontjait figyelembe
véve szervezi,

- a nyilvanos kdnyvtar az 4ltala Uzemeltetett, kiskorGak altal is hasznalhato,
internet-hozzaféréssel rendelkezd szamitégépek hasznalatat a kiskordak
védelmet lehetévé tevd, kénnyen telepithetd és hasznalhaté, magyar nyelv(
szoftverrel ellatva biztositja a kiskorGak lelki, testi és értelmi fejlédésének
védelme érdekében,

- gyljteményét és szolgaitatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,

- kézhasznu informacios szolgéltatast nyuit,

- helyismereti informéacidkat és dokumentumokat gydijt,

- szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

4.4. A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
megieldlése:

kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése
1 | 082042 Konyvtar allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Kényvtari dllomany feltdrdsa, megérzése, védelme
3 | 082044 Konyvtari szolgéltatasok”

7 Az alapité okirat 14. pontja, - mely a médositott okiratban 5.1. pont alatt
szerepel - helyébe a kdvetkezo rendelkezés lép:
2.1, A kéltségvetesi szerv vezetdjének megbizasi rendje:
A koltségvetési szerv vezetbjét a Képviselb-testillet bizza meg palyazat
Utjan, hatarozott idbre, az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester
gyakorolja.”

8 Az alapité okirat 1.3., 1.6, 1.9, 1.10., 112, I. 13, L.15., 1.16., 1.17., 11.18.,
I1.19., 1.20., 11.21,, 1i.22., 11.23. 11.24., 11.26.2., 1.27., 11.28. pontjai, valamint az I.
és a ll. fejezetek szamozasa és cime elhagyasra keriil.

9 Az alapité okirat ,,Zaradék” pontja helyébe a kdvetkezs rendelkezés lép:
»0. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot 2016. december 01. napjatdl kell alkalmazni, ezzel
egyidejileg a koltségveteési szerv 2012. februar 03. napjan kelt alapito okiratat
visszavonom.”



b) felhataimazza a polgarmestert a Modosité Okirat, az egységes szerkezet(
alapité okirat aléiraséra, illetve szlkség esetén érdemi valtoztatast nem jelentd
nyilvantartasba vétel miatt a Modositd Okirat, Alapité Okirat szilkségessé vald
moédositasara, valamint a valtozasok térzskényvi nyilvantartasba torténd
bejegyzésével kapcsolatos iratok aldiraséra és kiadasara.

Végrehajtasért felelés: David Zoltdn polgarmester az alairasért és kiadasert,
valamint a valtozasok torzskényvi nyilvantartasba térténd kezdemeényezéséért
Hataridé: 8 nap

Oroshaza, 2016. oktéber 17.

polgarmester



Okirat szdma: ...../2016. (X.27.)/1; EIArenatelt™o 4 Mellutk o

Modosito okirat

Oroshaza Varosi Onkormdnyzat Justh Zsigmond Virosi Koényvtira Oroshaza Varos
Onkorményzata 4ltal 2012. februiar 03. napjan kiadott alapité okiratat az
allamhaztartasr6l sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - Oroshaza Viros
Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének ...../2016. (X.27.} K.t. hatarozatira figyelemmel -a
kovetkezok szerint médositom:

1. Az alapité okirat bevezetd része helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

»Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan az Oroshdza Virosi
Onkorményzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara alap{té okiratat a kévetkez6k szerint adom
ki:"

2. Az alapité okirat a kovetkez61.2. ponttal egésziil ki:
»1.2.A kbltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. Angol nyelven: Justh Zsigmond City Library
1.2.2. Német nyelven: Justh Zsigmond Stidtische Bibliothek”

3. Az alapité okirat 5. pontja, - mely a médositott okiratban 4.5. pont alatt szerepel -
helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

+4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Oroshaza viros kozigazgatasi teriilete.”

4. Az alapité okirat 11. pontja, - mely a médositott okiratban 5.2. pont alatt szerepel -
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»9.2.A kiltségvetési szervnél alkalmazdsban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabdlyozé jogszabaly
kézalkalmazotti jogviszony | a kézalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL.
1 torvén
y
7 | munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. térvény”

5. Az alapité okirat 25. pontja, - mely a médositott okiratban 4.1. pont alatt szerepel -
helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

»4.1. A kbltségvetési szerv kozfeladata: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolé6 1997. évi CXL. torvény 55. § és 65. § alapjan,
dnkormanyzat éltal fenntartott nyilvanos konyvtari feladatokat ellaté telepiilési, varosi
kényvtéri ellatis.”

6. Az alapitd okirat 26.1. pontja, - mely a médositott okiratban 4.2,, 4.3. és 4.4. pont alatt
szerepel - helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:



.42, A kbltségvetési szerv fitevékenységének allamhdaztartasi szakigazati besorolasa:

szakigazat szdma | szakigazat megnevezése

1 | 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

4.3.A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

- a fenntarté altal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozzé teszi,
gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,

- tajékoztat a konyvtdr és a nyilvinos konyvtiri rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

- biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,
részt vesz a konyvtarak kézétti dokumentum- és informaciécserében,
biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetGségét,
a konyvtarhasznal6kat segiti a digitalis irastudas, az informaciés miiveltség
elsajatitasiban, az egész életen at tarto tanulas folyamataban,
segiti az oktatasban, képzésben részt vevik informaciéellatisat, a tudomanyos kutatas
és az adatbazisokbdl torténd informaciékérés lehetiségét,
kulturalis, kozdsségi és egyéb konyvtari programokat szervez,
tudas-, informacié- és kultirakézvetité tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitisahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,
a szolgaltatasait a konyvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi,
a nyilvinos konyvtar az dltala Gizemeltetett, kiskoruak altal is hasznalhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkez6 szamitdgépek hasznilatat a kiskoriak védelmét lehetdvé tevd,
konnyen telepithetd és hasznalhat6, magyar nyelvii szoftverrel elldtva biztositja a
kiskortak leiki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében,
gy(ljteményét és szolgaltatdsait a helyi igényeknek megfelelSen alakitja,

- kézhaszni informacids szolgaltatast nyujt,

- helyismereti informéaciékat és dokumentumokat gyjt,
szabadpolcos dllomanyrésszel rendelkezik.

4.4. A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelslése:

kormanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése

funkciészam

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartisa
082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme
082044 Kényvtari szolgaltatasok”

7. Az alapit6 okirat 14. pontja, - mely a médositott okiratban 5.1. pont alatt szerepel -
helyébe a kivetkezo rendelkezés lép:

»5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje:
A kdltségvetési szerv vezetSjét a Képvisels-testiilet bizza meg palyazat itjan, hatarozott idére,
az egyéb munkdltat6i jogokat a polgarmester gyakorolja.”

8. Az alapité okiratL3, 16,19, 1.10,1.12,1.13, 1.15, .16, 1.17,,11.18,, 11.19,, 11.20,, I1.21.,
.22, 11.23.11.24., 11.26.2,, 11.27., I1.28. pontjai, valamint az 1. és a II. fejezetek szidmozisa és
cime elhagyasra keriil.

9, Az alapit6 okirat ,Zaradék” pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:



»0. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot 2016. december 01. napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg a
kéltségvetési szerv 2012. februdr 03. napjan kelt alapit6 okiratat visszavonom.”

Jelen médosité okiratot 2016. december 01. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Oroshaza, 2016. oktéber 27.

P.H.

Ddvid Zoltdn
peolgarmester



Okirat szdma: ....../2016.(X27)/2.  ELSTRRRTea e e ) NEWELLE 76

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan az Oroshéza Virosi
Onkormdnyzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtira alapité okiratat a kévetkezék szerint
adom ki:

1.1

1.2,

1.3.

2.1.

3.1.

3.2

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Oroshdza Varosi Onkormdnyzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara
1.1.2. roviditett neve: Justh Zsigmond Varosi Kényvtar

A koltségvetési szerv idegen nyelv(i megnevezése
1.2.1. Angol nyelven: Justh Zsigmond City Library
1.2.2. Német nyelven: Justh Zsigmond Stidtische Bibliothek

A koltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.

2. A kiltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsdnak ddtuma: 1992. januar 10.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A kéltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Oroshdza Viros Onkormanyzata
3.1.2. székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Oroshdza Varos Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 5900 Oroshéza, Szabadsag tér 4-6.



41,

4.2.

4. A kdltségvetési szerv tevékenysége

A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: a muzealis intézményekrdl, a nyilvidnos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrdl sz6lé 1997. évi CXL. térvény 55. § és 65. § alapjan,
tnkorményzat altal fenntartott nyilvanos kényvtéri feladatokat ellaté telepiilési, varosi
konyvtari ellatas.

A koltségvetési szerv f6tevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

szakagazat szdma | szakdgazat megnevezése

910100 Kényvtdri, levéltari tevékenység

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

a fenntarté iltal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miikodési szabdlyzatban
meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozzé teszi,

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsitja,
tidjékoztat a kényvtir és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairél és
szolgaltatasairol,

biztositja mas kényvtarak allomanyanak és szolgéltatasainak elérését,

részt vesz a kényvtarak kézétti dokumentum- és informacidcserében,

biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhet&ségét,

a konyvtirhasznalékat segiti a digitalis frastudas, az informacios miiveltség elsajatitasaban,
az egész életen At tarto tanulds folyamataban,

segfti az oktatasban, képzésben részt vevik informacidellatasat, a tudomanyos kutatas és az
adatbazisokbdl torténd informaciokérés lehetdségét,

kulturalis, k6zosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

tudds-, informacio- és kultirakézvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitisahoz, az orszag versenyképességének néveléséhez,

a szolgaltatasait a konyvtari mindségirdnyftas szempontjait figyelembe véve szervezi,

a nyilvanos konyvtir az altala iizemeltetett, kiskoriak &ltal is hasznilhat6, internet-
hozziféréssel rendelkezé szamitogépek hasznilatat a kiskoriak védelmét lehetdvé tevd,
kénnyen telepithetd és hasznathatd, magyar nyelv( szoftverrel elldtva biztositja a kiskoruak
lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében,

gylijteményét és szolgiltatasait a helyi igényeknek megfeiel8en alakitja,

kozhasznii informdcids szolgiltatast nyjt,

helyismereti informdcidkat és dokumentumokat gyfijt,

szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti megjelslése:

kormanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

082042 Konyvtari dllomany gyarapitisa, nyilvantartasa

082043 Kényvtari dllomany feltarasa, meg6rzése, védelme

082044 Kényvtari szolgéltatisok

4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, mlikddési teriilete:

Oroshdaza viros kozigazgatasi teriilete.



5. AKdéltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetGjének megbizisi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét a Képviseld-testiilet bizza meg palyazat Gtjan, hatirozott
idére, az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

5.2. Akéltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
kézalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogalldsarél sz616 1992. évi XXXIIL
1 torvén
y
2 | munkaviszony a munka torvénykényvérdl sz6lé 2012. évi L. térvény

6. Zaré6 rendelkezés

Jelen alapité okiratot 2016. december 01. napjatél kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg a
koltségvetési szerv 2012. februar 03. napjén kelt alapfté okiratat visszavonom.

Kelt: Oroshaza, 2016. oktéber 27.

P.H.

Ddvid Zoltdn
polgarmester



ELOTERJESZTES

Targy: A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak jovahagyasa

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A jelen napirendi pont keretében mar el6terjesztésre kerilt Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara Alapité Okirata.

Az Alapitd Okirattal egylittesen a Kényvtar Szervezeti és Miikédési Szabalyzata is
fellilvizsgalasra kerlt.

Az elbterjesztett Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatban atvezetésre kertitek:

- a moédosult jogszabalyok megnevezései,

- az alapité okiratban atvezetett médositasok,

- a mellékletet képez6 szabalyzatok kiegészitésre kerilltek a Belsé ellendrzés altal
megallapitottak médositasi javaslatokkal.

A modositott rendelkezések terjedelmére tekintettel indokoit 0] Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat jovahagyésa, melynek hatélybalépésével egyidejlleg a
jelenleg hatalyos szabalyozas hatalyon kiviil helyezésre keriil.

A Szervezeti és Mikodesi Szabalyzat szdvege, mely a hatarozati javaslat 1.
mellékletét képezi, annak teriedelmére tekintettel nem kerlll kikiildésre, de az
megtekintheté Oroshaza varos honlapjan a képvisel6-testiileti eléterjesztések kdzitt,
valamint irasban az Oroshazi Poilgarmesteri Hivatal (5800 Oroshéaza, Szabadsag tér
4-6.) I. emelet 11. irodaban.

Az elbbbiekben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Kepviselb-testiiletet, hogy a
kovetkezé hatarozati javaslat szerint az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Varosi Konyvtara Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatat jovahagyni
sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:
Croshaza Varos C")nkorményzat Képviseld-testiilete, mint fenntarté
a) Oroshéza Varosi Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtara jelen hatarozat

mellékletét keépezd, 2016. december 01-t6l hatdlyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat jovahagyja,



b) felhatalmazza a Polgarmestert az a) pont szerinti Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat alairasi zaradékkal torténd ellatasara.

Végrehajtasért felelbs:
David Zoltan polgarmester a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat alairasi
zaradékkal torténd ellatasaért
Buzai Csaba igazgatd a szikséges intézkedések megtételéért

Hatarid6: jovahagyas utan azonnal, illetve értelem szerint folyamatosan

Qroshaza, 2016. oktdber 17,

Toi OA

Buzai Csaba
igazgatd



A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikédési Szabalyzata

Oroshaza, 2016. december 01,
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1 Aitalanos rendelkezések

1.1 Az intézmény miikédését meghatirozé legfontosabb jogszabalyok

* 2011, évi CXCV. 16rvény az dllamhaztartasrdl

* 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

* 2012 évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl

* 1992, évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogéllasarol

* Az 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekr6l, a nyilvinos kényvtari ellatasrél és a
kozmiivelodésrol

» 120/2014 (IV.08.) Korményrendelet a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérsl

* A 2001. évi LXIV. torvény a kulturdlis 6rokség védelméral.

* 3/1975. (VIL17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtdri é&llomany ellenSrzésérSl
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd térlésrol.

* 6/2001. (1.17.) rendelet a kényvtarhasznalékat megillets egyes kedvezményekrol,

» 2/1993. (1. 30.) MKM rendelet az egyes kulturalis kézalkalmazotti munkakérok betoltéséhez
sziikséges képesitési és egyéb feltételekrdl

1.2 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat (tovdbbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intézmény
adatait és szervezeti felépitését, a vezet6k és alkalmazottak feladatait és jogkérét, valamint a
mitkddési kereteit.

1.3 A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szémdra jogszabalyokban, testiileti hatdrozatokban megfogalmazott feladat- és
hatdskori, szervezeti és mikodési elGirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.
Az SZMSZ hatélya kiterjed:

* az intézmény vezetdire

+ az intézmény dolgozodira

« az intézményben miitkdé kozosségekre

 valamint az intézmény szolgaltatasait igénybe vevé hasznalékra.

1.4 A kényvtarra vonatkozé legfontosabb adatok
1.4.1 Alapadatok

A koényvtar neve: Oroshéza Virosi Onkorményzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtara
A konyvtar rovid neve: Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar
Mozaiksz6: JZSVK

Nemzetkizi kapcsolatokban hasznalt idegen nyelvii elnevezése:
Justh Zsigmond City Library
Justh Zsigmond Stidtische Bibliothek
A konyvtar székhelye, cime és elérhetosége:
Magyarorszag
Békés megye
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.
Levelezési cime: 5901 Oroshaza, Pf. 10.
Telefon: +36 68/413-696 Felnétt olvasdszolgalat
+36 68/412-384 Kéz-Pont




Fax:

A kényvtar adészama:
Bankszamla vezeto fiok:
A bankszamla szama:

+36 68/412-075
+36 68/412-012
+36 68/412-384
16652754-2-04
OTP és Kereskedelmi Bank Oroshazi Fidkja
11733041-16652754

Gyermekkonyvtar
igazgato

A konyvtar torzskonyvi azonosité szama: 634553
Az intézmény statisztikai szamjele: 16652754-9101-322-04
Nyilvanos konyvtarak jegyzéke szerinti KSH és megyekod: 0423065-BE

1.4.2 A kényvtar bélyegzoi

Hivatali korbélyegzo felirata:
Orosh4za Virosi Onkormanyzat
Justh Zsigmond Varosi Kényvtara
Oroshaza
A kor kdzepén Magyarorszag cimere.
A konyvtar fejbélyegzdje:
Justh Zsigmond Varosi Konyvtar
5901 Oroshaza, Kossuth u. 3. Pf. 10.
Tel.: (68) 413-696 - (68) 412-012 - Fax: (68) 412-384
Honlap: www.justhvk.hu < E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Szamlaszam:11733041-16652754
Adészam: 16652754-2-04
A Gyermekkonyvtar fejbélyegzéje:
Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar
Gyermekkonyvtara
5901 Oroshaza, Pf. 10
Kossuth u. 3.
Telefon: (68) 412-075
Tulajdonbélyegzé (kor alaku):
Justh Zs. Vérosi Kényvtar *Oroshaza*

1.4.3 Az intézmény szimbdlumai

Feln6tt konyvtar Gyermekkdnyvtar
JUSTH ZSIGMOND =
C T Z C i
C ( n
( ‘ C SN o ot 2p¥3. i mpes
1

VAROS! KONYVTAR




1.4.4 A konyvtar elektronikus elérhetdsége

Honlap www.justhvk.hu
http://ohkiskonyvtar.beluva.hu

e-mail konyvtar@justhvk.hu

Twitter www.twitter.com/justhvk

Skype justhvk

Facebook www.facebook.com/justhvk

www.facebook.com/ohkiskonyvtar

1.4.5 A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar részlegeinek nyitvatartasa

Felnott ltalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
konyvtar nyitvatartds nyitvatartas konyvtir nyitvatartds  nyitvatartis
hétfo 13-18 13-17 hétfé 13-18 8-16
kedd 10-18 13-17 kedd 10-18 8-16
szcrda 10-18 13-17 szerda 10-18 8-16
csiitortok  08-18 8-12 csiitortok 08-18 8-16
péntek 10-18 13-17 péntek 10-18 8-16
szombat  9-17 - szombat 8-12 -

Ko6z-Pont Altalanos nyari

nyitvatartds  nyitvatartas

hétfs 10-18 9-17

kedd 10-18 9-17

szerda 10-18 9-17

csiitortok  10-18 9-17

péntek 10-18 9-17

szombat 9-17 -

A konyvtar atlagos heti nyitvatartasa: altaldban heti 46 éra, nyari nyitvatartds alatt 26,6 ra, heti
nyitvatartas éves atlaga: 36,3 ora

1.5 A konyvtar fenntartasa és feliigyelete

Az alapitas éve: 1952
Térzskonyvi nyilvantartas szerinti alapitas idépontja: 1992. 01.10.
Alapito Okirat médositasa: Oroshdza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

2003. marcius 27. - hatarozat 37/2003. (I11.27.) Kt. sz. hatarozat

2005. aprilis 01. - alapité okirat 36/2005. (IV.01.) Kt. sz. hatarozat
2008. januar 25. - alapité okirat 9/2008. (1.25.) Kt. sz. hatarozat
2008. augusztus 01. - alapito okirat 343/2008. (VIIL.01.) Kt. sz. hatarozat
2009. majus 08. - alapito okirat 198/2009. (V.8.) Kt. sz. hatarozat
2009. szeptember 25. - alapité okirat 341/2009. (IX.25.) Kt. sz. hatirozat
2011. szeptember 16. - alapité okirat 238/2011. (IX.16.) Kt. sz. hatarozat
2012. februar 03. - alapité okirat 23/2012. (I1.3.) Kt. sz. hatarozat
2014. januar 24. - alapito okirat Alapité Okirat kiegészités

2016. oktober 28, - alapité okirat ;..../2016, (X.28.) Kt. hatdrozat
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A koltségvetési szerv fenntartojanak neve és cime
Oroshdza Varos Onkormanyzata
5900 Oroshéza, Szabadsag tér 4-6.

A koltségvetési szerv iranyito szervének neve és cime
Oroshaza Varos Onkormanyzata
5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

A koltségvetési szerv agazati iranyitasa és feliigyelete
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtir agazati irdnyitdsat és feliigyeletét az Emberi ErSforrdsok
Minisztérium Kényvtari Osztalya latja el.

A koltségvetési szerv vezet6jének meghizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét a Képviselo-testiilet bizza meg palyazat 1itjan, hatarozott idére, az
egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az intézmény engedélyezett létszama: 9,75 6.

A koltségvetési szerv tipusa, az alapité szerint: helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szerv.
Kozszolgaltato szerv fajtaja szerint: kozintézmény.
A konyvtar jogallasa: helyi énkormanyzat altal fenntartott 6nali6 jogi személy.

1.5.1 A kényvtar gazdalkodasa, feladatellatashoz gyakorolt funkcio alapjan

Az intézmény tipusa: Onkorményzat altal fenntartott nyilvdnos konyvtari feladatokat ell4td
telepiilési (varosi) kénywvtar.

ElGiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd, gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd,
A szellemi és fizikai tdmogaté tevékenységeket (ezen beliil kiiléndsen a pénziigyi-gazdasagi
feladatokat) Oroshdza Vérosi Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala latja el. Gazdalkoddsat az
allamhdaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térveny II. fejezete rendelkezései szerint éves koltségvetés
alapjan végzi.

1.5.2 A konyvtar agazati és szakfeladati besorolasa

Szakagazati szama: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység
Alaptevékenysége kormanyzati funkci6 szerint:
082042 Konyvtari Allomény gyarapitasa
082043 Koényvtdri dllomany feltarasa, megorzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar kozkonyvtari feladatot ellatd, nyilvanos, telepiilési konyvtar.

2, Az intézmény feladata, tevékenysége

2.1 Kiildetésnyilatkozat

Az oroshédzi Justh Zsigmond Varosi Kényviar a miivelddés és kikapcsolddas fontos helyszine,
alapintézménye. Megkiilonboztetés nélkiil, mindenki szdmara lehet6vé tessziik az dltalunk gyfijtott,
megorzott, feldolgozott és szolgéltatott dokumentumokhoz és az informaci6hoz valé szabad
hozzaférést. Biztositjuk az esélyegyenldséget a tarsadalombol barmilyen okbol kiszorulé, hatranyos
helyzetii emberek szamara. TAmogatjuk az egész életen at tartd tanulast, segitjiik a kiilénboz6 szintli
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oktatdsi programokban résztvevdk felkésziilését, Lehet6séget biztositunk a szabadidé tartalmas és
kreativ eltGltésére, hozzdjarulunk a felndttek és a gyermekek olvasési kultiirdjanak fejlddéséhez.
Kényvtarunk a valtozatos, szinvonalas programok, kisebb csoportfoglalkozasok szervezésével a
miivel6dés és kikapcsolddas fontos helyszine, kéz6sségi tere minden korosztily szamaéra. Gyiijtjiik,
feldolgozzuk és elérhetdvé tesszik a helyi kulturdlis értékeket, killsngs tekintettel Oroshaza
irodalmi életére. Kényvtirunk szakmailag felkésziilt, széles latékorfi, sokoldald, elhivatott
munkatarsakkal nytjt segitséget a haszniléknak.

2.2 A konyvtar céljai

Az informacidhoz a korlatozés nélkiili, azonnali hozzaférés biztositisa az esélyegyenléség
jegyében

Az egész €leten 4t tartd tanulds tdmogatdsa, a kiilonbézd szintli oktatdsi programokban
résztvevik segitése

Lehetdség biztositasa a szabadid6 hasznos és kreativ eltéltésére

Az olvasaskultira fejlesztése, olvasdsra 6sztonzés, a kényvtirhasznalat népszeriisitése

Helyi kulturdlis értékek gy@jtése, feldolgozasa, kozvetitése, kiilénds tekintettel Oroshdza
irodalmi életére

Egyiittm{k6dés a helyi intézményekkel, civil szervezetekkel, és kozosségekkel; munkajuk,
tevékenységiik tamogatasa

Szakmailag felkésziilt, széles 1atokorli, sokoldald, elhivatott munkatadrsak nyujtsanak
segitséget a kényvtar hasznal6inak.

Az oroshazi Justh Zsigmond Viarosi Konyvtar -~ 1997. évi CXL. torvény 54-55. §-a alapjan
nyilvanos konyvtar:

mindenki altal hasznalhat6 és megkozelithetd,

vezetdje fels6foki szakirdnyti végzettséggel rendelkezik és konyvtari szakembert alkalmaz,
rendelkezik kizar6lagosan konyvtdri szolgdltatisok céljaira alkalmas helyiséggel,
rendszeresen, a felhaszndlék tébbsége szamara megfeleld idGpontban tart nyitva,

helyben nyijtott alapszolgaitatisai ingyenesek,

statisztikai adatokat szolgaltat,

elnevezésében megjelenik a kényvtér kifejezés.

2.3 A kinyvtar alapfeladatai

A fenntarté dltal kiadott Alapité Okiratban és a Szervezeti és Mfikidési Szabélyzatban
meghatarozott {6 céljait kiilldetésnyilatkozatban kozzé teszi,

gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre bocsdtja,
tajékoztat a konyvtdr és a nyilvdnos kényvidri rendszer dokumentumairgl és
szolgaltatasairol,

biztositja més kényvtarak allomanyénak és szolgaltatdsainak elérését,

részt vesz a konyvtarak kozoiti dokumentum- és informaciéeserében,

biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét,

a konyvtarhasznaldkat segiti a digitalis irdstudds, az informaciés miiveltség elsajétitasaban,
az egész életen At tart tanulds folyamatiban,

segiti az oktatdsban, képzésben részt vevok informéacidellatdsat, a tudomanyos kutatds és az
adatbazisokbdl torténd informacidkérés lehetbségét,

kulturalis, kdzdsségi és egyéb konyvtdri programokat szervez,

tudas-, informacié- és kultirakézvetitd tevékenységével hozzdjérul az életmindség
javitdsdhoz, az orszdg versenyképességének néveléséhez,

a szolgaltatdsait a kényvtari mindségirdnyitds szempontjait figyelembe véve szervezi.

A nyilvanos kényvtir az altala iizemeltetett, kiskortiak &ltal is hasznalhaté, internet-




hozzaféréssel rendelkezdé szdmitdgépek hasznalatit a kiskoriak védelmét lehetdvé tevd,
konnyen telepithetd és hasznalhat6, magyar nyelvil szoftverrel elidtva biztositja a kiskordak
lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.

A fenntartd kiegészité feladatokat nem hatarozott meg.

A kényvtdr gyiijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelen alakitja,

o koézhaszmi informdciods szolgaltatast nyijt,

o helyismereti informécidkat és dokumentumokat gyiijt,

o szabadpolcos dlloményrésszel rendelkezik.

2.4 A kényvtar szolgaltatasai

A kényvtar feladatait a szolgaltatisokon keresztiil latja el. A szolgaltatasok biztositasa szervezett és
szakszerli kapcsolat a konyvtarhasznalo és a konyvtar kézott. A kényvtar szolgaltatasait kézvetleniil
és korlatozas nélkiil biztositja a felhasznaloknak.

2.4.1 A konyvtar alapszolgaltatasai

-

konyvtarldtogatas,

a gylijtemény helyben hasznalata,

alloményfeltar6 eszkozok, kataldgusok hasznalata,

informaci6 a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A konyvtar alapszolgdltatasai ingyenesek.

2.4.2 A konyvidr szolgaltatasai

A konyvtari dokumentumok meghatarozott kirének kolcsénzése, elojegyzése, a kblcsdnzési
id6 meghosszabbitasa.

Téjékoztatds a konyvtdr és mdas konyvtarak allomanyardl, a koényvtdri adatbazisokbdl,
adattarakbol és az Interneten elérheté informacidkrol.

Konyvtarkézi kolcstnzés eredetiben és masolatban.

Bibliogréfiai és szakirodalmi tajékoztatés, irodalomkutatas.

Kozhaszni informacidk gyijtése, feldolgozasa és szolgaltatésa.

Helyismereti, helytorténeti informdaciok gytijtése, feltardsa és szolgdltatdsa.

Szamitogépes szolgaltatasok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek hasznalata, adatok
mentése kiilsé hordozora, ideiglenes adattarolas, nyomtatas, szkennelés.

A digitalis irastudas, és informacios miiveltség elsajatitasanak segitése.

Egyéb irodai szolgdltatasok: fénymdsolds, lamindlas, iratflizés, fax hasznalata.

Eurdpai Unidval kapcsolatos informéacick szolgaltatasa.

Egész életen at tartd tanulas tdmogatasa. Oktatisban és képzésben résztvevok informacio
ellatasa, informacidkeresés segitése.

Eldzetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos kényvtari foglalkozasok tartasa.
Kulturalis, koztsségi, kozmiivel6dési rendezvények és egyéb programok szervezése.

Az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhet6sége.

2.4.3 Szocialis funkciobol adédo szolgaltatasai:

Vakok és csokkentlaték szdmara hangoskonyvek kolcsonzése.

Hallassériiltek a konyvtar rendezvényein indukciés hurok segitségével hasznalhatjak
haligkésziilékeiket.

A szamitégép hasznalatat felolvaso szoftverrel segitjiik a latassériilteknek.

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének szabdlyait, adminisztracidjat és téritési dijait a
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Konyviarhaszndlati szabalyzat tartalmazza. A Konyvtarhasznalati szabdlyzat az SZMSZ III. szamu
melléklete, melyet a konyvtar nyilvanossagra hoz.

2.5 Konyvtari rendezvények, programok
2.5.1 Nyugdijas pedagogusok Justh Zsigmond olvasékore

Az idésebb korosztaly tagjai koziil sokan vagynak a valédi kozosségi életre, ezért is hiviuk életre
2012 Oszén az oroshazi Nyugdijas Pedagdgusok Egyesiiletével kozosen a Nyugdijas pedagégusok
Justh Zsigmond olvasokorét. A kor tagjai havi egy alkalommal elBaddsokat hallgathatnak,
beszélgetnek friss irodalmi élményeikr6l, illetve nyelvi és irodalmi jatékokat jitszhatnak a
résztvevok.

2.5.2 Lélek Vitamin Klub

2014 februarjdban alakult meg az otven felettiek bevondsidval a LélekVitamin Klub. A havi
gyakorisagi foglalkozasok téméjat kozosen dontik el, amit érdekesen és szinesen dolgoznak fel. Az
egyes alkalmak lehet6séget biztositanak egymads megismerésére, a sajt gondolatok és tapasztalatok
megosztasara. A kortdrs csoport nyiltabban és &szintébben beszéli meg a problémait, olykor
segitoként vannak jelen a kozosség tagjai.

2.5.3 MiiKedveld

Az olvasésfejlesztés, olvasdsnépszeriisités és a kozosségépités terilletén konyvtirunk tobb
tevékenységgel van jelen. Az olvasévezetés, olvaséi tandcsadds, olvasdsra 6sztonzés a tajékoztatds
mellett kiegésziil tematikus, specidlis szépirodalmi konyvajinlasokkal. Az olvasasfejlesztés és
-népszerisités specidlis céli, kifinomultabb formdja a biblioterdpia. Az irodalomterapids
foglalkozasokon egy-egy értékes szépirodalmi alkotds (novella, vers) élményszintii feldolgozésa
torténik. A nyitott csoportfoglalkozasok célja a szépirodalom, az olvasds megszerettetésén til az
onismeret-fejlesztés, a kiilonboz6 kommunikiciés és az egyéni életminfség javitdsat segitd,
tamogaté képességek, készségek fejlesztése, hiszen a szépirodalom remek lehetéség arra, hogy az
ember jobban megismerje nmagét, sajit és masok viselkedésének mozgatérugéit. A biblioterapids
foglalkozasunk a M{iKedveld cimet viseli.

2.5.4 Oroshazi Moly Galeri

A virtualis baratsagok kiteljesitése a vald vildgunkba szép és izgalmas feladat, ezért a kényvtarnak a
lehet6 legaktivabban kell jelen lenni az interneten. Ennek szellemében alakult meg 2012
decemberében az Oroshézi Moly Galeri, ahol havi rendszerességgel taldlkoznak a fiatal, jellemzéen
huszonéves tagok. A taldlkozékon minden tag megoszthatja aktudlis olvasméanyélményeit, emellett
k&zos jatékokra is alkalmat ad.

2.5.5 Tarsas-Jaték-Est

A 12 év feletti gyerekeknek, a jitszani szeret6 felndtteknek és akdr egész csalddoknak kindlunk
alternativat szabadidejiik hasznos eltéltésére a havi Tarsas-Jaték-Esteken. Ezek az esték — amellett,
hogy kozosségi élményt nyijtanak, — segitik a gyerekek szocializacigjat. A jaték élménye mellett
szerepet kap a szabalykovetés gyakorldsa, az alkalmazkodds, egymiés elfogadisa, a kiilénbézé
korcsoportok egyiittm{iktdése is.

2.5.6 Kazinczy Ferencrél elnevezett Szép Magyar Beszéd verseny

Az Emberi Eréforrdsok Minisztérivma és a Kazinczy-dij Alapitviny — Péchy Blanka emlékére
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kuratériuma minden évben meghirdeti a Kazinczyrél elnevezett ,,Szép Magyar Beszéd” versenyt.
Ez a versenyforma az ifjusag anyanyelvi nevelését, a beszédkuitira javitdsat szolgalja. A verseny
vérosi, korzeti forduldjanak nem csak helyet ad konyvtarunk, de a teljes szervezési, rendezési
feladatokat is ellatjuk.

2.5.7 Justh Zsigmond vers- és prozamondé verseny

Konyvtarunk — ird, irodalomszervez6 névaddja eldtt tisztelegve, sziiletésének évforduldja
alkalmabél — minden év februdrjaban megrendezi a Justh Zsigmond vers- és prézamondé versenyt,
melyre a kornyez6 megyékbd! is jelentkeznek fiatalok.

2.5.8 Gyoparka tiindér mesemondé verseny

2013 6ta a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar a f6 szervezdje a Karolyi Fiilop Béla és a Helios
Alapitvany aital elinditott Gyoparka Tiindér mesemond6 versenynek, melyet segitd, tdmogatd
partnerek bevonéséaval rendeziink meg nagycsoportos évodasok és kisiskolasok részére,

2.5.9 Jatszohazak, kézmiives foglalkozasok a gyermekkényvtarban

A pyermekkonyvtdri kézmives foglalkozdsok kiemelkedd eseményekhez, alkalmakhoz
kapcsolddnak. Ilyen kiemelked6 alkalom a karacsony- és hisvétvaras, mdrcius 15., valamint a nyari
sziinet, amikor juliusban és augusztusban nyari jatszéhazakat szerveziink. Ingyenesen biztositunk
programot a gyerekek szabadidejének hasznos eltoltéséhez, ahol fejlesztjiik a kézligyességiiket,
kreativitdsukat.

2.5.10 Oroshazi maltidézs

2013 nyaran egy 4j feliileten, a multidezo.tumblr.com oldalon kezdtiik ijra a 2012-ben blogunkon
elinditott Oroshdzi miiltidézd cim{i sorozatunkat. A konyvtarunkban fellelhetd Wjsagokbdl
szemezgetiink, a teljesség igénye nélkiil, Ggy, hogy minden napra jusson legaldbb egy-egy hir a
miiltbdl.

2.6 Adatbazisok

2.6.1 NAVA-pont

Kényvtarunk 2007 6ta NAVA-pontként is milkédik. A NAVA - azaz Nemzeti Audiovizudlis
Archivum — egy kételespéldany-archivum, ami az orszdgos televiziok és radiék magyar gyartasu
vagy magyar vonatkozdsd miisorait gyiijti, tarolja, és dolgozza fel. A miisorokat csak az arra kijelslt
helyeken, a NAVA-pontokon lehet megnézni, téritési dij nélkiil, a kdnyvtar nyitvatartasi idejében.

2.6.2 Arcanum Digitalis Tudomanytar

2016 nyaratél konyvtdrunk szdmitégépein is elérhetd az Arcanum Digitdlis Tudoménytar tébb
millid6 oldalnyi, teljes szévegli tartalma, miutin csatlakcztunk az  Elektronikus
Informicidszolgaltatis Nemzeti Programhoz. Az Arcanum Digitdlis Tudoménytdr (ADT) az
Arcanum Adatbézis Kft prémium szolgéltatasa, amely a teljesség igényével teszi hozzaférhetové és
kereshet6vé muiltunk legfontosabb nyomtatott forrasait (tudomanyos és szakfolydiratok, heti- és
napilapok, valamint lexikonok és tematikus kényvgylijtemények legjavat).

2.7 eMagyarorszag Pont

Koényvtarunk intemetes része (KézPont) eMagyarorszag Pontként is {izemel. A kényvtar ID szama:
4396. A szolgéltatasokat — melyek megegyeznek a KozPont szolgaltatasaival — teljes nyitvatartasi
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idében igénybe lehet venni. Az eMagyarorszdg Centrum, mtint kézponti szerv elérhetdsége:

http://www.emagyarorszag.hw/.

3 A kimyvtar gylijteménye

A Justh Zsigmond Virosi Konyvtdir 1997. évi CXL. térvény 55. §, 65 §, valamint a
kiildetésnyilatkozata alapjan altaldnos gyiijtékort telepiilési (varosi) kényvtar, A kényvtari dllomény
alakitdsarél a Gyitjtékori szabalyzat rendelkezik, ami az SZMSZ L. szamui melléklete.

A konyvtar gyijteményét folyamatosan gondozza, feltdrja és az olvasék szaméra, szabadpolcon
rendelkezésre bocséjtja. A konyvtari dllomény formai és tartalmi feltirdsarél a Katalogizalasi
szabalyzat rendelkezik, a konyvtari allomédny nyilvantartdsira a Nyilvantartasi szabalyzat
mérvado, ami az SZMSZ II. szamu melléklete.

A Justh Zsigmond Virosi Kényvtar gyiijteményét az aldbbi egységek képezik:
= Felndtt kényvtar
= Gyermekkonyvtar
* Helyismereti gyiijtemény
* Zenei gylijtemény

Az egyes gyiljteményrészek kezelésére és a hozzdjuk kapcsolédé szolgéltatasok szabdlyaira az
egyes szabalyzatok részletesen kitérnek.

4 A konyvtar szervezeti felépitése és miikodése

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtir munkajit stratégiai terv és éves munkatervek alapjan végzi. A
konyvtar munkatarsai feladatukat munkakdori leirds alapjén latjak el. A konyvtri munka szervezése
az igazgat6 feladata, a konyvtdri munka irdnyitasét és annak értékelését munkaértekezleten hajtja
végre. A konyvtdri dolgozok érdekképviseletét a Kozalkalmazotti képvisels latja el.

A kényvtar alapfeladatait biztosité konyvtari tevékenységek
* a kdnywvtari szervezet irdnyitasa
* agyljtemény kezelése, nyilvantartasa, katalogiz4las
» aszolgaltatdsok, kényvtarhasznalat biztositdsa
* informatikai feladatok

.....

» a kdnywvtar gazdalkodasa, ligyiratkezelés

4.1 A kionyvtari feladatkorok
4.1.1 Szervezés, iranyitas

Megfogalmazza kdnyvtara hosszitavii (és ennek részeként: rovidedvil) tervét. Megtervezi, illetve az
1j feladatoknak megfeleléen djrafogalmazza konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabélyzatit,
megszervezi a szolgdltatisok rendszerét, a szolgéltatdsok tipusait, formajat, feltételeit. A miikods
szolgaltatasokat id6nként kiilonb6z6 mddszerekkel ellen6rzi, az igények és a sziikségletek
valtozasinak megfeleld valtoztatdsokat végrehajtja. Rendszeresen kontrolldlja a szolgaltatdsok
rendeltetésszerlt miikodését, a szakmai kovetelményeknek és az adminisztrativ eléirdsoknak vald

megfelelésiiket.




4.1.2 A gyiijteményhez kapcsolodé feladatkorolk

Gylijteményszervezés

gyarapitds (kindlatkészités, dontés a beszerzésrol, megrendelés, érkeztetés)

A gyiijtemény feltarasa

formai, tartalmi feltaras,
katalégus gondozasa,

Gyiijtemény nyilvantartasa

allomanybavétel: egyedi nyilvantartasok vezetése, csoportos leltarkényv vezetése,
felszerelés,

allomanybdl valé kivonds: levdlogatas-elokészités selejtezésre, dontés a selejtezésrél,
TextLib integrilt rendszerbdl torténd selejtezés, selejtezési jegyzék készitése, csoportos
leltirkényv vezetése, selejtezett példanyok ,,megsemmisitése”,

az. dlloméany ellendrzése: el6készités, példanyonkénti egyeztetés, hidnyjegyzék, a leltarozds
zarasa.

4.1.3 Alloméanyvédelem

az allomany raktarozasa, dllomanyvédelem: a konyvek elhelyezése a polcokon, szakrend
megtartasa, példanyok raktari helyének adminisztraldsa a TextLib integralt rendszerben, a
kényvtari gylijtemény védelme, adott esetben a javitasok elvégzése.

a muzeilis konyvtari dokumentumok kezelését, nyilvantartdsat és archivilasat a 22/2005.
NKOM rendelet szerint végezziik.

4.1.4 Olvasbszolgalat: a konyvtdri szolgaltatasok, kényvtarhasznalat biztositasa

L]

4.1.5

kényvtiri  szolgdltatdsok adminisztricidja: olvasék adminisztracidja, kolcsonzési
tranzakcidk adminisztracioja (kdlcstnzés, hosszabbitas, visszavétel, eldjegyzés, felszolitis)
statisztikak készitése,

konyvtari rend tartasa,

tajékoztatds,

kényvtarkozi kélesonzés lebonyolitasa,

rendezvények, foglalkozasok szervezése, megtartasa,

kozhasznt informacio szolgaltatasa,

reprografiai tevékenység.

Informatikai feladatok

a konyvtar szamitégépeinek és lokalis halozatanak mitkodtetése,
a kényvtari integralt rendszer miikddésének biztositasa,

a TextLib adatbazis karbantartasa,

szamitogépes, irodai szolgdltatasok biztositasa.

4.1.6 Kényvtari mindségiranyitas

A konyvtar min6ségirdnyitasa a TQM alapjdn torténik. A feladatokat a MICS (min8ségiranyitsi
csoport) tagjai koordindljak, a csoport miikodésér6l a MinGségiranyitdsi Csoport Ugyrendje
rendelkezik.
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4.2 Munkakérok, hataskirok
4.2.1 Konyvtarigazgato

A konyvtérhasznéloi igényeknek és a vonatkozd jogszabélyoknak megfelelSen tervezi, szervezi,
iranyitja és ellenfrzi a kényvtar szakmai mitkodésének valamennyi teriiletét. Feladata a kényviar
rendeltetésszeri miikddésébe illesztheté wGjabb feladatok, szolgéltatisok felvdllaldsa és annak
fenntarto elé toriénd elbterjesztése. Képviseli az intézményt kiilsé szervek elbtt és a szakmai
szervezetekben. Részt vesz a konyvtar tevékenységét érint iiléseken, értekezleteken, beszdmol az
intézmény munkajar6l. Ellatja a konyvtdr miikddését érintd jogszabalyokban, onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezet§ részére el6irt feladatokat. Elkésziti és aktualizalja a konyvtar
dolgozoinak munkakori leirdsit. Gondoskodik a konyvtdr éves munkatervének, beszamoléinak,
jelentéseinek elkészitésér6l. Gondoskodik a kényvtar Szervezeti és Mikédési Szabélyzatanak, és
mas, kotelezden elfirt szabélyzatainak elkészitésérl és aktualizdldsérél. Kapcsolatot tart a
térsintézményekkel, helyi teriileti és orszdgos szakmai szervezetekkel, intézményekkel. Timogatja a
kényvtar munkdjat segit6 testiiletek, szervezetek, kozosségek tevékenységét. Munkaértekezletet
tart, és folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat. Részt vesz a konyvtar pr-
tevékenységében. Szervezi és Osszefogja a konyvtdr internetes megjelenését, felel a kinyvtar
honlapjén, valamint a koézdsségi oldalakon megjelend tartalmakért. Rendszeresen tovabbképzi
magat, részt vesz tovabbképzéseken, szakmai tanacskozdsokon.

4.2.2 1gazgatohelyettes

Elvégzi a pénziigyi adminisztraciéval jaré feladatokat (szdmlik el6készitése kifizetésre, bevételi
pénztarbizonylat vezetése). Az igazgatdval egyiitt kialakitja a konyvtarosok munkabeosztdsat,
szabadsdgolasi iitemezését. Elvégzi a kis- és nagyértékii targyak leltdrozasival kapcsolatos
feladatokat.
Az igazgaté tavollétében
= érvényesiti aldirasi és utalvinyozasi jogkorét,
* képviseli az intézményt kiilsd szervek el6tt és a szakmai szervezetekben,
*  részt vesz a konyvtdr tevékenységét érintd liléseken, értekezleteken, beszamol az intézmény
munkajardl,
* kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi teriileti és orszigos szakmai szervezetekkel,
* ellendrzi a szabadsdgok és csiisztatdsok kiadasat és felhasznaldsat, a kényvtari munkarend
betartdsét, a jelenléti iv vezetését.

4.2.3 Konyvtaros

Gyiijti, vélogatja, rendszerezi, fejleszti és karbantartja a kényvtdri gyfijteményeket és mas
informacids témdkat, megszervezi, ellenérzi az egyéb konyvtari szolgdltatdsokat, tajékoztatja, és
tandcsokkal latja el a felhasznaldkat.
A gyakorlatban megalapozott szociolégiai és arra épiilé mivel6désszociolégiai  és
olvasasszociologiai ismeretekkel rendelkezik. Ennek alapjan ismeri a magyar — és benne a helyi —
tarsadalom szocialis-kulturdlis rétegez6dését, az egyes trsadalmi rétegek informacids igényeit,
tajékozdddsi, olvasasi szokasaikat, a szociokulturdlisan hitranyos helyzetiiek és a fogyatékkal é16k
problémait, a helyzetiikén valé segités médjat. Ismeretei alapjdn képes a kozkonyvtirat a
legszélesebb nyilvdnossigot befogadd, demokratikus intézménnyé tenni. Feladatai:
* konyvek, folydiratok és mas nyomtatott, audiovizudlisan vagy digitélisan rogzitett anyagok
rendszerezése, fejlesztése és karbantartasa;
* konyvek és mas nyomtatott, audiovizudlisan vagy digitlisan régzitett anyagok kivalasztdsa,
és beszerzésre ajanlasa;
* konyvtari anyag rendszerezése, osztilyozasa és katalogizalésa;
* konyvtéri, és konyvtarak koézotti klcsénzési és informacios hilézatok kezelése;
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+ anyagok visszakeresése, informacié szolgaltatasa {lizleti és egyéb felhasznildknak a
gylijtemény, vagy a konyvtari és halézati informacios rendszerek alapjan,;

= kutatds végzése, a konyvitari és informdacids szolgédltatdsok elemzése és modositidsa a
felhasznaldi igények valtozasai szerint;

» informdcidk tarolasahoz, rendszerezéséhez, osztalyozasihoz és visszakereséséhez sziikséges
madszerek és koncepcionalis modellek tervezése és megvaldsitdsa;

» tudomdényos dolgozatok és jelentések készitése;

» manudlis, online és interaktiv médiareferencia-keresések végzése, konyvtirak kozétti
koélcsonzések és mas funkcidk ellatdsa annak érdekében, hogy a felhasznaldk hozzaférjenek
a konyvtari anyagokhoz.

4.2.4 Formai, targyi feltaro

Az Allomany minden bibliografiai egységét szamba veszi: a vonatkozo szabalyok alapjan
megéllapitja azok adatelemeit és adatcsoportjait. Az adatelemeket digitalis vagy hagyomanyos
formaban megjeleniti, elkésziti a bibliografiai leirast, eloallitia a miivek reprezentacidjat
(szurrogatumat). Elvégzi a konyvtar dokumentumainak (feldolgozasi egységeinek) tartalmi,
tematikus feltarasat. A konyvtar altal hasznalt tartalmi feltard rendszer (ETO) madositdsait,
valtozasait kéveti és alkalmazza, figyelembe véve a konyvtar korabbi modszereit, adottsagait. A
konyvtar adottsigainak megfeleléen helyi feldolgozast végez, vagy kozpontilag feldolgozott
adatokat vesz at és adaptal a katalogizalasban. A bibliografiai leirds és a tartalmi feltards adatait
folyamatosan beviszi a konyvtari integralt rendszer (TextLib) meghatarozott helyeire.

4.2.5 Zenei kdnyvtdros

Kezeli a konyvtdr specidlis gylijjteményét, gyarapitja, feltdrja és szolgdltatja az audiovizudlis
dokumentumokat. A zenei konyvidr gyiijteményére épitve szolgaltatdsokat alakit ki és
rendezvényeket szervez.

4.2.6 Gyerekkinyvtaros

Megalapozott gyereklélektani és pedagogiai ismeretekkel rendelkezik. Ismeri a gyerekek
szabadidGs, informéacidszerzési és olvasdsi szokdsait, a mese- és gyerekirodalom
hatismechanizmusat, a klasszikus és a mai gyerekirodalmat, a gyerekkonyvtiri munka és a
gyerekekkel valé foglalkozas mddszereit, sajatossagait. Ismeretei alapjan képes a gyerekekkel val$
kommunikaciora, képes gazdagitani informacidszerzési, olvasasi szokasaikat, kialakitani benniik az
értékes irodalom olvasasinak igényét.

4.2.7 Takaritod

Feladata a konyvtar helyiségeinek naponkénti takaritasa, az épiiletben lévd névények gondozasa, az
ablakok és ajtok tisztan tartdsa. A konyvtdr nydri zdrdsa alatti iddben elvégzi a nagytakaritast, a
konyvespolcok lemosdsdt. Gondoskodik a hasznalataban lévo takariteszkdzok és tisztitdszerek
rendeltetésszerli haszndlatrdl és megoOrzésérdl. Tisztan tartja a toriilkdzoket és a tordlgetd ruhdkat.
Jelenti, ha az épiilet berendezéseiben és egyéb felszereléseiben hibakat észlel.

4.2.8 A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkat a dolgozék idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja. A
dolgozdk tartds tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény vezetGjének
feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a munka
megkezdése el6tt a dolgozokkal ismertetni kell. Adott munkakérén dolgozo helyettesitését, illetve a
munkakoron dolgozé helyettes beosztasat a munkakari leiras tartalmazza.

16



53 SORUUOHY WO 70

\ spelbe s sadabgljwe zs
]

\Emz:m:_;m IRUWLUNIAPH

X s ) speizodeles
e e aTon ‘..H.,‘ N v..u....wn..s‘ .... 1,, ..... ¢ Sl & . ﬂ“&%n—Ongmszo g:—ww m_f Ew.—mamgmo

it S —

Teniugy IpeesD

“M.av‘. p

. _ sezoblopje;
A A i ¥ ‘spzeAsazsAuswelinis

s

wesgouegiQ ¢y

L



4,4 Szervezett képzés, tovabbképzés

A 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl,
kévetelményeirdl és a képzés finanszirozasardl rendelet alapjan a kényvtar szakmai munkakérben,
legaldbb 6 éraban foglalkoztatott kdzép- és felsGfokit végzettségii szakemberei szervezett képzésben
vesznek részt. A szervezett képzés idotartama hétéves tovabbképzési ciklusonként legalabb 120
6ra. A szakmai képzés formai a térvény 2. § szerint, hét éves ciklusokban tervezetten térténik. Az
intézmény hétéves tovabbképzési tervét a konyvtar fenntart6ja hagyja jéva a tovabbképzési iddszak
elsd évében majus 25-ig. A tervet sziikség szerint feliil kell vizsgdlni, és a modositasokat minden év
februdr 15-ig a kulturdlis intézmény fenntartéjaval j6va kell hagyatni. Az éves beiskolazasi tervet az
intézmény vezetdje a jovahagyott hétéves tovabbképzési terv alapjan késziti el az adott évre.

4.5 Munkaltatéi jogok

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtarban a munkaltatéi jog gyakorldja az igazgaté. A munkaviszony
létrejiittével, a munkavégzés teljesitésével és dijazasdval, a munkakéri kotelezettségekkel, a
munkaidd beosztassal és a szabadsaggal kapcsolatos kérdések szabalyozasa a kozalkalmazottak
jogallasardl szolo tobbszordsen modositott 1992, évi XXXIII. torvény a koézalkalmazottak
jogéllasardl érvényes elGirasai és a Kollektiv Szerzddésben foglaltak szerint torténik. A részvételi
jogokat a munkéltatval kozalkalmazotti jogviszonyban all6 kozalkalmazottak kézossége nevében,
az altaluk megvdlasztott kozalkalmazotti képviseld gyakorolja.

4.6 A konyvtar gazdalkodasa

A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar gazdilkoddsdban Oroshdza Virosi Onkorményzat Vérosi
Polgarmesteri Hivataldhoz, 6nallé kéltségvetéssel tartozo koltségvetési intézmény. Az intézmény
gazdalkoddsa a Képviseld-testiilet altal elfogadott 29/2015. (II. 20.) Kt. hatdrozatban foglaltak
szerint megallapodas alapjdn torténik. A gazdalkodas rendje e Megallapodds alapjan térténik, Az
intézmény gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a kéltségvetés tervezésével, és végrehajtasaval, az
intézmény kezelésében 1év6 vagyon hasznositasaval dsszefiiggo feladatok, hataskérok szabalyozasa
— az aktudlis jogszabdlyok és a fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételével — a konyvtdr
igazgatéjanak és Oroshdza Varosi Onkorményzat Vérosi Polgéarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Iroda
vezetGjének a feladata. A konyvtar koltségvetését az allamhdztartdsi tdrvény alapjan Oroshiza
Varosi Onkorményzatinak Képviseld-testiilete évente, az énkorményzat kéltségvetésében éllapitja
meg. Ennek ismeretében késziil az intézmény éves koltségvetési terve, melynek osszeallitisaért a
konyvtar igazgatdja és Oroshdza Varosi Onkorményzat Varosi Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Iroda vezet6je a felel6s.

4.7 Az intézmény iigyiratkezelése

Az intézményben az iigyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az iigyiratkezelés
irdnyitasaért és ellendrzéséért az intézmény vezetbje felelSs. Az ligyiratkezelést az Iratkezelési

szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

4.8 Kapcsolattartas rendje

Bels6 kapcsolatok
Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a bels6 szervezeti egységek egymadssal
szoros kapcsolatot tartanak, feladataikat kolcsontsen egyiittmitkddve végzik, egymads

szakvéleményét kikérik.
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Az eredményesebb milkodés elGsegitése érdekében az intézmény szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdalkodé szervezetekkel egyiittmiikodési megéllapodast kithet.

4.9. A tomegtajékoztatas rendje

A tomegtdjekoztatdst a konyvtdr munkatdrsai segitik, az aldbbi szabilyok szerint. A sajt6
képviseldinek adott mindennemii felvildgositds nyilatkozatnak minésiil. Nyilatkozattételre az
igazgato jogosult, vagy esetenként az éltala megbizott munkatars. A nyilatkozattevének joga van a
kozlés el6tt véleményezni a nyilatkozatét.

4.10 Kozérdekii adatok kizzétételi kitelezettség

Az informécios dnrendelkezési jogrdl és az informdciészabadségrél sz6lé 2011, évi CXIL térvény
értelmében kényvtdrunk a térvény meliékletében szerepl altalanos kozzétételi listanak, és egyéb
jogszabédlyban meghatirozott kozzétételi Kkotelezettségre vonatkozé elirasnak megfelelGen
honlapjan (www.justvk.hu) elektronikusan kézzéteszi kézérdekil adatait. A konyvtar a kozérdek
adatok kezelését a IV. szdmu mellékletben szabélyozza.

5 Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalybalépése

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar szervezeti felépitésére, miikédésére és hasznalatira vonatkozd
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdt a konyvtdrigazgatd elGterjesztése alapjan a konyvtar
munkatérsai megtdrgyaltk, és azt elfogadtak. A jogszabalyban meghatdrozottak szerint egyetértési
jogot gyakorolt a Kozalkalmazotti képviseld.

A jelen Szervezeti és Miikidési Szabalyzat 2016. december 01. napjin lép hatélyba, egyidejileg
Oroshidza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete 239/2011. (IX.16.) K.t. szdmi hatarozataval
elfogadott, valamint a 23/2012. (IL3.) K.t,, a 313/2013. (XIL.21.) K.t,, a 301/2014. (XIL.23.) K.t.
szamu hatarozatokkal elfogadott Szervezeti és Miikddési Szabélyzat hatdlyat veszti.

Oroshaza, 2016. oktdber 27,

Az oroshazi Justh Zsigmond Varosi Kényvtdr Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat készitette:

Buzai Csaba
konyvtarigazgato

Az Oroshéza Varosi Onkorményzat Justh Zsigmond Vérosi Konyvtira Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatit a ..../2016. (X.27.) K.t. hatirozatdval Oroshdza Véros Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete, az igazgato elGterjesztése alapjan jévdhagyta.

Oroshdza, 2016. ...l i,

David Zoltan
polgarmester
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I. szamu melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Gyiijtokori szabalyzata

Oroshaza, 2016. december 01.



A Justh Zsigmond Virosi Konyvtdr kozkonyvtari ellatést biztosit, nyilvanos, telepiilési konyvtar.
Oroshdza véros konyvtéra. Gyiijteményét altalinos elvek alapjan a helyi igényekhez igazitva
alakitja. A kényvtar alapfeladatainak megfelelGen gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, és
rendelkezésre bocsdtja, valamint gondoskodik az dllomdny megérzésérsl, védelmérdl. Az
archivdldsra vonatkozd szabalyok szerint jdr el a muzedlis kényvtari dokumentumokkal. A
gylijtokori szabélyzat a konyvtari gylijtemény egészére kiterjed. A gyijtSkori szabdlyzat a kényvtari
feladatok elldtésahoz sziikséges gyfijtemény alakuldsat, folytonossigdt, ©sszetételét hivatott
szabalyozni. A kényvtdr feladatdt az Alapit6 Okiratban a fenntart6 hatirozta meg a térvényi keretek
figyelembevételével.

1.1 Altalinos rendelkezések

A konyvtdr gylijteményébe publikdlt dokumentumok keriilnek. A kényvtari gyfijtemény jelentds
tobbségét konyvek, valamint iddszaki kiadvanyok, folyéiratok alkotjak. Elektronikusan régzitett
dokumentumok: hang- és képi rogzités hordozotdl fiiggetleniil (pl. CD, DVD, videdkazetta,
hangkazetta, szamitGgépes adathordozé). A gyiijtemény elsésorban a magyar nyelven megjelen6
miiveket tartalmazza, az idegen nyelvii dokumentumok vélogatéssal, elsGsorban a nyelvtanuldst
segitend®, illetve a vdrosunkban €16 nemzetiségek szamara keriilnek allomanyunkba. A kényvtar a
gytjteményét elsdsorban a Magyarorszdgon megjelend, a jelenkori kiadds alapjan gyarapitja.
Antikvar visarlissal és egyéb médon is szerez be, elsGsorban a helytorténeti gyljteménybe tartozé
dokumentumokat.

1.2 Gyiijtemény alakitasa

A gylijtemény alakitdsa sordn figyelembe kell venni a meglévé &llomanyt, a kényvtar ellatandé
feladatait, valamint a haszndlék igényét. A kényvtdri gyfijtemény az allomanygyarapitis és az
apasztas folyamatossagéval, a helyes ardnyok megtartdsval garantdlja a gyiijtemény megfelelé
Osszetételét, informativ értékét és hasznalhatdsagdt. Fontos alapelv a mindségelvii és értékorientélt
gylijtemény fenntartdsa. Az é&llomény nyilvantartisa a TextLib integralt konyvtdri rendszerben,
elektronikusan torténik. A konyvtdri dllomany nyilvantartisit a Nyilvéantartdsi szabdlyzat
tartalmazza.
Az allomany gyarapitas mdédjai:
*  vétel: konyvkereskedelmi hélézatoktdl, konyvesbolioktél, maganszemélyekté] ;
* ajandék: szervezetekt6l, maginszemélyektdl, abban az esetben keriil az allomanyba, ha a
dokumentum beletartozik a kényvtar gyiijtékorébe. A kényvtdr befogad ajandék kényveket
és hagyatékbol szarmaz6 konyveket is, azzal a feltétellel, hogy az alloméanyba csak azok a
dokumentumok keriilnek be, melyek a Gyiijit6koéri szabalyzat szerint beletartoznak a
gyljteménybe. A gylijtemény részét nem képezd dokumentumokat a konyvtar értékesitheti,
ehhez az ajandékozdssal az olvasé hozzdjarulasat adja.

Az allomanyapasztas kritériumai:
* behajthatatlan
*  elavult
» elhasznilodott
+ elkallédott
+ folos példany
*  téritett elvesztés.

1.3 Megorzés és allomanyvédelem

A konyvtdr gondoskodik a gyfijtemény megGrzésérdl, nyilvantartisarGl és védelmérdl. A
kolcsonzési tranzakcidkat kovetben a gyfijteménybe valé visszakeriilésiikrl. A muzedlis konyvtari
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dokumentumok kezelését és nyilvéntartasat a 22/2005. (V1. 18.) NKOM rendelet alapjan végzi.

1.4 Részletes gyiijtokori utasitas

A kényvtar alapfeladata Oroshaza varos lakéi szamadra nyilvanos konyvtdri ellatas biztositdsa. Az
ellatds alapjat biztosité gylijteményével és szolgaltatasaival, ezen beliil a konyvtdri rendszer
szolgaltatdsainak kozvetitésével maradéktalanul ki kell elégitse a hasznaléi igényeket.

1.4.1 Felnétt olvasoszolgalat

A felnétt olvasészolgdlat a konyvtar legnagyobb egysége, ahol féként a magyar nyelven megjelend
miiveket gyfijtjiik. A gyijtés lehet6ség szerint a kurrens kiadvanyokbol valogatassal torténik, de az
dllomény pétlaséat sziikség szerint antikvdriumi vasarlassal is végezziik. Az dllomany gyarapitisa
sordn figyelembe vessziik a hasznal6i igényeket.

Szépirodalom
E gyljteményrész elsésorban kényvekb6l all, kivéve a mas hordozén megjelend mellékleteket és a
hangoskényveket, melyeket az AV dokumentumok gyljteménye szabdlyoz. A szépirodalmi
miivekbél a gyGjtés foéként a kurrens, Magyarorszagon megjelend, magyar nyelvii mivekre
vonatkozik, vilogatassal, figyelembe véve a hasznaloi igényeket. Kiemelten figyeljitk a kortars
magyar irodalom dokumentumait, melyet szintén valogatva szerziink be. A gyfijtés darabszdma
jellemzden 1 példany, kivéve a kételezd irodalom és a nagyon keresett cimek, melyekbdl konyvtari
dontés alapjan tébbet is beszerziink.
Szépirodalmi gyiijt6kor:

* amagyar irodalom klasszikusai,

* a kortdrs magyar irodalom (reprezentativ gytijtés),

« avildgirodalom (reprezentativ gy{ijtés, magyar nyelven),

» kotelezd és ajanlott olvasmanyok: altalanos iskola és kézépiskola,

» szorakoztatd és népszer( témak (erds valogatassal).
A gyQjtemény pdtlasa indokolt esetben antikvariumi vasarlassal torténik.

Szakirodalom

Hasonléan a szépirodalomhoz ebben az esetben is féként nyomtatott kényvek jellemzik az
dllomanyt. A konyvtdri tdjékoztatassal kapcsolatosan viszont meg kell emliteni, hogy a
hagyomdanyos bibliografia elveszitette korabbi jelentGseégét és a tajékoztatdsi apparétus jelentds
mértékben interneten taldthatd tdjékoztaté  eszkozdkkel Dboviit. A gyorsan  avulé
tudomanyteriileteknél a hiteles, digitalis tartalom is jellemzd, egyre nagyobb teret nyer.

» Az ismeretterjeszté irodalmat, a gyakorlati szakkonyveket, az altalinos miivel6dési
igénynek megfelel6en, magyar nyelven, vilogatva gytijtjiik,

* a tijékoztatdshoz sziikséges altalanos miiveket, a szakteriiletenként meghatdrozé
kézikonyveket eros valogatdssal gylijtjiikk, magyar nyelven,

+ térképek kozil a magyar telepiilések, megyék, régiok foldrajzi, torténeti térképeit
valogatassal, mig az eurdpai orszagok f6varosait, kiemelkedd idegenforgalmi vérosait,
kontinensek, foldrészek févarosait erds vilogatassal szerezziik be,

« a nem folydirat jellegii id6szaki kiadvanyok, évkényvek, almanachok erds valogatéssal
keriilnek az dlloményba.

Folydiratok

A gyors tdjékozodast segitd folydiratok, hirlapok, napilapok a gylijtemény szerves részét képezik. A
folyéiratok gyarapitdsat jelentds mértékben befolydsoljdk a pélydzati tdmogatishol érkezé
kiadvanyok.

Az olvasoi igények és a konyvtar lehetdségeinek figyelembevételével alakul:
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* helyi periodikak tekintetében a teljes kéri gytijtésre toreksziink,

* amegyében megjelend, megyei terjesztésii folydiratokat valogatassal gyiijtjiik,

* az orszagos lapokat erds vélogatassal gyarapitjuk

*+ gyorsan avuld, féként a szérakozdst célzé6 magazinok, elsésorban az olvaséi igényekhez
igazitva.

1.4.2 Gyermekkonyviar

A gyermekkényvtarban elsésorban a gyermek és ifjiisdgi korosztdlynak kiadett magyar nyelvii
szép- és szakirodalmat gyQjtjiik, egyardnt figyelembe véve a korosztdly és az oktatasi-nevelési
intézmények igényeit. Gylijteményilinkkel és programjainkkal tdmogatjuk az oktatdsi
intézményeken kiviili nem formadlis és informadlis tanulast, ezzel is hozzdjirulva a kiznevelésben
részt vevlk tuddsinak gyarapitdsdhoz, a szociokulturdlis és teriileti egyenlStlenségek
csokkentéséhez. A gylijteményrész féként papir alapi dokumentumokbd] 4ll.

Szépirodalom
A gyermekkdnyvtar gylijteménye minden korosztdly (6vodas, az alsé és felsd tagozatos, illetve
kézépiskolas) szamara nyijt az érdeklodésiiknek megfelelé kiadvinyokat.
Kiemelten gyiijtjiik
* a kortars magyar gyermek- és ifjisagi irodalmat, vilogatva,
» amai és kiilf6ldi klasszikus gyermekirodalmat, erfsen valogatva,
* a haszndloi igények figyelembevételével a kurrens kiadvanyokbdl a bestsellereket, erdsen
valogatva,
+ ahelyi igényeknek megfelelGen a kételezd és ajénlott irodalmat.
Nem vésarolunk maganhasznalatra val6é gyermekkényveket, tankdnyveket.

Szakirodalom

A gyermekkényvtdr vélogatva gyfijti a gyermekeknek szdnt ismeretterjesztd miiveket. Az
életvitellel, tanulassal, foként a nyelvtanuldssal kapcsolatos gyakorlati ismereteket tartalmazé
dokumentumok gyiijtésére kiemelt figyelmet forditunk.

Gyiijteményiinkkel lehetdséget szolgaltatunk az informacidszerzés, 6nmiivelés, 5nképzés mellett az
alap- és kozépfokn oktatdsi tananyag kiegészitésére, elmélyitésére, illetve a szabadiddé hasznos
eltoltésére,

Beszerezziik a gyermekkényvtdrosok munkajdt segit6 foglalkozds-modszertani segédkényveket.

Folyéiratok
A gyermek és ifjisagi korosztaly szdmadra pélyazati tdmogatasbol érkezd kiadvanyok mellett a
magyar nyelvii gyermeklapokat erds vilogatdssal, a lehetségek fliggvényében szerezziik be.

1.4.3 Helytorténeti gyiijteményre vonatkozo specialis szabilyok

A helytorténeti gylijtemény gyarapitdsa sordn a dokumentumok teljes korii gyfijtésére kell
térekedni, a véarosra vonatkozd informacik Osszességét kell dsszegyiijteni. A gy(ijtemény f5ldrajzi
hatdra a mindenkori kozigazgatdsi hatdr, ebbdl kovetkezben a jelenleg Oroshazdhoz tartozé
féldrajzi teriiletekkel - Rékoczitelep, Szentetornya, Gyoparos, Gydkeres - kapcsolatos kiadvanyok
is a gyljtemény részét képezik.

A gyljtemény gyarapitdsat kronolégiai szempontbdl semmilyen korldtozds nem gatolja, sem
id6hatar sem targyidé nincs meghatarozva a helytorténeti gyiijtésnél. Elsésorban természetesen a
kurrens kiadvanyok 6sszegyiijtése a cél, de gondot kell forditani a méir meglévé allomany
hidnyainak kiegészitésére, és torekedni kell a korabban kiadott, retrospektiv dokumentumok
megszerzésére. Ez torténhet antikvériumi vésarlassal, de hagyatékokbdl és drverések 1itjan is.

A tipolégiai szempont sem tartalmaz korlatozasokat, tehdt az informdci6 régzitésének médjat sem
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korldtozzuk. A technikai fejlédésnek koszonhetGen egyre tobb elektronikusan rogzitett informacié
jon létre, e dokumentumtipus éppuigy szerves része a helytorténeti gylijteménynek, mint ahogyan a
kényvtiri gy(jtemények is befogadtdk az 1j hordozdkat. Az archivalasi szempont a helytérténeti
gyljtemény sajétossdgait figyelembe véve, minden beszerzett dokumentumra érvényes, tehdt a
gylijteménybdl nem szabad selejtezni. A rongalédott anyagok javitasardl, kotietésérél esetleg
digitalizalasarél gondoskodni kell.

A gyiijtés személyi hatdrai: az Oroshadzén sziiletett, alkotott, €lt, valamilyen médon a varoshoz
kapcsolddé irodalom teljes koril gyijtése, ebbe beletartoznak azon szerz6k, akik a telepiilésrol irtak.

A helytorténeti gyiijtemény gyiijtési utasitasa

A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar helytorténeti gyiijteményébe beszerzendék a telepiilés
természeti vildgara, miszaki, gazdasigi tevékenységére, tarsadalmi életére, torténelmére,
irodalmdara, miivészeti és néprajzi életére vonatkozé kiadvanyok.

Az Oroshdzan megjelent konyvek és id6szaki kiadvanyok.

Gyfijteni kell az Oroshazén sziiletett, vagy a varoshoz szervesen hozzatartozé személyek életrajzi
adatait és kiadvanyaikat. Nagy gondot kell forditani a helyi szépirodalmi munkak beszerzésére.

A helytérténeti gylijtemény elsGsorban publikalt dokumentumokat tartalmaz, de a korszerfi
igényeknek megfelelen a nem publikalt formdban létrejov6 informacitt is fogadni és tarolni kell.

Dokumentumtipusok a helytorténeti gyiijteményben

Els6sorban a nyilvdnos kozlésre szant kiadvanyokat gyjtjiik: konyveket, helyi idGszaki
kiadvanyokat, évkonyveket, értesit6ket. Ezenkiviil a gyfijtemény részét képezik a helyi
kozigazgatas kiadvanyai, az Onkorményzati rendeletek és utasitdsok és a Testiileti jegyzdkonyvek
is.

Gyiijtjiik a helyi sajté kurrens termeékeit.

Az aprényomtatvinyok koziil konyvtarunknak a gyijtdkorébe tartoznak a valasztasi kiadvanyok, a
varosi rendezvények, események meghivoi. Ezek a dokumentumok nem keriilnek be a
nyilvantartasokba.

Lehetdség szerint gyijtjitk azokat a helyi vonatkozdsi dokumentumokat is, melyek térképek,
fényképek, mozgiképek, elektronikus dokumentumok, vagy digitalizalt variansok.

A helytorténeti gyiijtemény elhelyezése, nyilvantartasa

A helytoriéneti gylijtemény az olvaséterem mellett, szabadpolcon van elhelyezve. A gyiijtemény
ritka, pétolhatatlan miivei zéart raktarba keriilnek, amelyeknek adatai kataldgusbol érhetéek el és a
konyvtarostdl kapja meg az olvasé.

A gyiijtemény darabjait a konyvtirban egyébként is alkalmazott szakrendi elhelyezést kivetd
raktdrozasi mddszer szerint kiilon szak- és szépirodalmi csoportositasban helyezziik el.

A helytérténeti gy(ijtemény nyilvantartasa és format, tartalmi feltarasa a TextLib integralt kényvtari
rendszerben torténik.

Alloméanyvédelem a helytirténeti gyiijteményben

Mivel a gylijteményb3] dokumentum nem selejtezhetd, kiilondsen nagy gondot kell forditani az
dllag megdvasdra. A gyakran haszndlt dokumentumokat, melyek forgatisa karosodassal jar,
folyamatosan javitani kell. Ezekr6l sziikség esetén masolatot készitiink,

A helytorténeti gylijtemény végsé célja az utékor szémdra meg6rizni Oroshaza varossal kapcsolatos
minden kiadvanyt és informaciot.

A gylijtemény archivildst digitalizdlassal biztositja a konyvtar a szerzéi jogra vonatkozd
szabalyokat figyelembe véve.

1.4.4 Zenei konyvtar

A Justh Zsigmond Virosi Kényvtar Zenei konyvtara az audiovizuilis dokumentumok kiilén
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gytijteménye. Feladata: atfogé képet adni a zeneirodalom, filmmiivészet kiemelkedd alkotésairdl,
valamint az értékesebb konnyiizenei felvételekrél, ez utébbi esetben nem téreksziink az atfogé
gyiljtésre, erdsen valogatva gyarapitunk.
Az dllomény jelentds része bakelit lemezen (mikrobarazdds lemez) talilhatd, melynek gyfijiése a
hordozé véltozasa miatt megsziint.
A gytjteményben talalhat6 hordozok: bakelit lemez, hangkazetta, CD, DVD. A Zenei konyvtar
infrastruktiirdja biztositja valamennyi hordozé kezelését, hasznalatat.
A gylijtemény szolgaltatasai:

* informacids kozpont,

* atanulast segit6 helyszin,

» kozOsségi tér,

* helyben hasznalat és kdlcsonzés

* rendezvények.
A Zenei kényvidr biztositja valamennyi felhaszndlénak a helyben hasznélatot és igény esetén a
kélcsonzést, amennyiben azt a szerzdi jog megengedi.
Elérhet6 a filmmiivészet és adott esetben a vilagirodalom, kiemelten a magyar irodalom klasszikus
alkotasai, e miivészeti teriileteken, audiovizuélis médon publikalt informaciék.
A fenti célok eléréséhez sziikséges a gyiijtemény folyamatos gyarapitdsa, feltirasa és szolgaltatdsa.
A gyarapitds soran a fenti célok mellett a helyi igények figyelésére kiilén gondot forditunk.
Lehetségeinkhez képest toreksziink a folyamatos, megalapozott, tervszerii gyarapitasra.

Gyarapitasi szempontok

Mii értéke szerint: a gyiijteményt elsésorban a zeneirodalom és a filmmiivészet maradandé értéket
képvisel$ darabjaival, illetve a magyar és vilagirodalom alkotésaival gyarapitjuk, kiilénos tekintette]
a hangoskényvekre,

Felhaszndlas szerint: olyan mivek beszerzésére toreksziink, melyekre a késgbbiekben film- és
zenemilvészeti rendezvényeket, kozosségi alkalmakat épithetiink.

Gyakorlati alkalmazéas szerint: az életvitellel, tanuldssal, féként a nyelvtanulassal kapcsolatos
gyakorlati ismereteket tartalmazé dokumentumok gyiijtése.

Kozhasznisagi szerint: Oroshdza véros helytérténetéhez kapcsol6dd, a varosban megrendezésre
keriild zenei események, rendezvények digitdlis felvételeit készitjiik, lehet8ség szerint. Ezeket a
felvételeket archivaljuk és feltarjuk.

Hangoskinyv

A Vakok és Gyengénlatok Oroshdzi Szervezetével egyiittm{ikodésben miikédtetjiik a Zenei
konyvtarban a hangoskényv kélcsénzését. A szervezet tagjai szdmdra biztositjuk a folyamatos
hangoskdnyvek beszerzését, kblcsonzésiiket. (1asd. Konyvtarhasznélati szabélyzat)

Az elérhets, fOként kurrens miivek gyiijtése magyar nyelven. Az dllomany jelentSs része
szépirodalmi miiveket tartalmaz. A kordbbi gyiijteményegységek hangkazettin, ma mir CD-n,
DVD-n jelennek meg ezek a specialis dokumentumok.

1.5 Az illomanyapasztas szabalyai
A konyvtari gydjtemény alakuldsa szempontjdb6l az apasztds épp olyan fontos munkafolyamat,

mint a gyarapitds. A kényvtari feladatok elldtishoz sziikséges, optimdlis 6sszetételi gyfijtemény
alakitasahoz elengedhetetlen.
Az allomanybol kivonds lehet6ségei:

+ fizikai elhasznalédas,

» tartalmi elvaulds,

* tervszer(l dllomanyapasztas (a gytijt6kor, a felhaszndloi igények véltozdsa miatt),

+ f{blospéldany,

+ allomanyellendrzésbél adédé hiany.




1.6 Esélyegyenloség

A gyljtemény f6ként papir alapt, nyomtatott, publikalt dokumentumokat tartalmaz. A vakok és
gyengén laték szdmdra hangoskdnyvek beszerzésével biztositunk esélyegyenlGséget. E
dokumentumok az AV gyiijteménybe tartoznak, gyljtésiik ott szabalyozott.

1.7 Vonatkozé jogszabalyok

« 3/1975. (VIIL17.) KM - PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellen6rzésérdl
(leltarozasarol) és az allomanybél torténd torlésrdl sz6lo szabélyzat kiadasdrél

» 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzedlis kényvtiri dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrél

1.8 Zaro rendelkezések

1. A fenti szabdlyzatot a munkatdrsak egyetértésével az intézmény igazgat6ja hagyja jova. A
fenntart6t a konyvtar vezetdje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Virosi Kényvtar Gyi{jtokori szabalyzata 2016. december 01-jétél 1ép
életbe.

3. A fenti Gyiijtbkori szabalyzat alapjan torténik az intézmény allomanygondozasa.

Oroshéaza, 2016. oktéber 27,

Buzai Csaba
konyvtarigazgato
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I1. szam melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Nyilvantartasi szabalyzata

Oroshéaza, 2016. december 01.



A konyvtar feladatainak ellatasahoz sziikség van a megfeleléen gondozott, jol feltart gyijteményre,
dllomanyra, Kényvtari dokumentumnak kell tekinteni (a tovabbiakban: dokumentum) a konyvtar
feladatainak ellatasdhoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, miivészeti, kézmiivelodési vagy torténeti
értékii koényvet, folyoiratot, egyéb kiadvanyt, illet6leg minden széveg-, kép-, adat- és hangrogzitést,
kivéve az irattdri jellegh levéltdri anyagot. A konyvtdr dokumentumainak Osszessége a konyvtari
dllomdny.

A kényvtdr nyilvintartast vezet az altala gondozott allomanyrdl, melyb&l megallapithaté az
dlloméany egészének a darabszdma és érteke, tovabba az egyes dokumentumok értéke is barmikor
megallapithaté és ellendrizhetd.

Vonatkozoé jogszabalyok:
« 1997. CXL torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatdsrél és a
kozmiivelddésrol.
e 3/1975. (VIIL.17.)) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérél
(leltarozasardl) és az dllomanybdl térténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol.
+  22/2005. (VIL.18.) NKOM rendelet a muzedlis kényvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartdsaval kapcsolatos szabalyokrol.

Megdrzés madja szerint:
« Tartdés megdrzésre, dllomanyba keriilnek azok a dokumentumok, amelyek a konyvtér
feladatainak ellatasdhoz nélkiilézhetetlenek.
= ld6szakos megorzésbe keriilnek a folydiratok.

A konyvtari dokumentumok nyilvantartdasa a TextLib integralt k&nyvtari rendszerben tdrténik,
amelynek integréans része a dokumentumnok formai, tartalmi feltirasa. A TextLibben mind az egyedi,
mind a csoportos nyilvantartisok rogzitése megtorténik, kivételt képeznek a folydiratok. A
dokumentumok nyilvantartasihoz szervesen kapcsol6dik a beszerzés soran keletkez6 szamla, amely
a koényvtari vagyon nyilvantartasanak a dokumentuma.

I1.1 Allomanybavétel

I1.1.1 Dokumentumek egyedi nyilvantartasa

A TextLib integralt rendszer altal hasznalt fogalmak szerint a nyilvantartasba vett konyvtari
dokumentum a példdny. A példany rekord rogzitése sordn a bibliografiai rekordhoz kapcsoljuk
azokat az egyedi tulajdonsagokat, informéaciot, amelyek azonositjdk és igazoljdk a kényvtar
tulajdonat.

Példany rekord mezdi:

» Tulajdonos (Justh Zsigmond Varosi Kényvtar)

» Leltarkonyv (CD_ROM, Kényvek, Vided, Zenei leltarkonyvek)

» Azonositd (vonalkdd)

+ Leltari szam (automatikusan generalt egyedi leltari szam)

» Csoportos leltari szdm (azonos szamlahoz tartozé dokumentumok halmaza ; automatikusan
generalja az integralt rendszer),

« Kotet (bibliogréafiai rekord)

« Ar (beszerzés ra/bruttd)

» Szallité

* Szamlaszam
Bekeriilés datuma (integralt rendszerbe torténd rogzités datuma)

» Kolcsontzhetoség (igen, nem, éjszakdra)

» Forras (beszerzés, ajandék, kotelespéldany, vasarlas, egyéb)

» Rendszer megjegyzés




* Raktér (dllomanyon beliili hely)

*  Aktualis raktar (ideiglenes elhelyezés helye)

* Raktdri jelzet

»  Aktualis raktari jelzet

+ Allomany (kényvtari allomanyrész megnevezeése)
« Dokumentum osztily
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A példany rekordok leirdsinak szabdlydt a Katalogizalasi szabalyzat tartalmazza.

11.1.2 Dokumentumok csoportos nyilvantartisa

A konyvtari allomény 6sszetételére vonatkozé nyilvantartis mind elektronikusan, mind papir alapon
is rogzitésre Keriil. Az elektronikus nyilvantartds a kényvtdr lokdlis halézatin elérhets, Excel
fajlban, a csoportos leltarkényv elektronikus verzi6jédban. A papir alapi nyilvantartis ezzel
parhuzamosan kertil vezetésre.

I1.2 Az allomany apasztasa

A konyvtair dllomdnydban meglevd, de a konyvtdr rendeltetésszeri feladatainak ellatdsira
alkalmatlanna valt dokumentumnok selejtezése esetén valo kivezetésére (térlésére) az aldbbi okok
miatt keriilhet sor;

» tervszerl dlloméanyapasztas soran, vagy

» természetes elhasznal6das folytan,

» elhérithatatlan esemény,

* biincselekmény,

+ behajthatatlan kivetés,

» pénzben megtéritett kbvetelés,

« megengedhetd hiany (kil6) kapcsan,

» norman feliili hidny miatt.
A selejtezésre szant dokumentumok példany rekordjaiban térténik meg a térlés nyilvantartisa. A
torlésre vonatkozo informacidk:

* Selejtezés statusza

* Selejtezés oka

» Selejtezés datuma

»  Torlési jegyzék szama.
Az alloméanybol valé kivonds is a TextLib integralt rendszerben toérténik. A selejtezés ténye
rogzitésre keril a példiny rekordban, amely az egyedi cimenkénti nyilvantartas dokumentuma,
valamint a manuélisan, esetleg egyes esetekben automatikusan generalédé térlési jegyzékekben. A
torlési jegyzék zarasat kovetben valik véglegessé az allomanybdl valé kivonds. A térlési jegyzék
alapjan a csoportos leltarkényvbél is megtorténik az dllomény apasztésa.

IL.3 Az allomany ellenérzése

A konyvtari allomany folyamatos valtozasban van, amelyet a nyilvantartisoknak kivetni kell. Az
dllomany nyilvantartésok alapjan végzendd feladat a jogszabilyi elSirdsoknak megfelelGen
végrehajtott dllomanyellendrzés.
A konyvtéri allomdny leltdarozdsanak médja mennyiségi felvétel, amelynél az &sszehasonlitast a
nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval kell végrehajtani, 1igy hogy a leltirozds sorin az
dllomaény tételesen keriiljon a nyilvantartisokkal tsszehasonlitdsra.
A konyvtari &llomdny leltarozasa lehet:

» jellege szerint: id6szaki vagy soron kiviili

* modja szerint: folyamatos vagy fordulonapi
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» mértéke szerint: teljes kori vagy részleges.
Az idbszaki leltart az dllomany nagysagatol fiiggben:
a 10 000 vagy ennél kevesebb kényvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 2 évenként,
- a 10 001-25 000 kényvtari egységgel rendelkezd kényvtarak 3 évenként,
- a 25 001-75 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 5 évenként,
- a 75 001-250 000 konyvtdari egységgel rendelkez6 konyvtarak 8 évenként,
- a 250 001-1 000 000 kényvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 12 évenként,
- az 1 000 000 konyvtari egységnél nagyobb allomanyu konyvtarak 16 évenként
kotelesek elvégezni.

A leltdrozasrol a konyvtar Leltarozasi litemtervet készit, amely j6 kell hagyatnia a fenntartéval.

A leltarozés befejezésével haladéktalanul jegyzékdnyvet kell késziteni, amelyben fel kell tiintetni:

« aleltarozas jellegét (id6szaki vagy soron kiviili),

e a leltarozds szamszeri végeredményét, ideértve a nyilvantartasok alapjan kiszadmithato
névleges dllomdnyra, a leltarozaskor mutatkoz6 tényleges allomanyra, a hidny vagy a
t8bblet mennyiségére és értékére vonatkozo dsszesitett adatokat,

= az egyedi nyilvantartasi dokumentumok esetében a hianyz6, illetéleg a t&bbletként
jelentkezd dokumentumok tételes felsorolasat.

A jegyzbékonyvet annak elkésziilte utdn harom napon beliil hdrom példanyban meg kell kiildeni a
fenntarténak. A jegyz6kényvhoz csatolni kell a leltarozasi iitemtervet. A jegyzdkonyvet a kdnyvtar
vezetdje irja ald, A kényvtar vezetésében bekovetkezett valtozaskor lebonyolitott leltarozds esetén a
jegyzdkonyvet mind az \j, mind a korabbi kényvtarvezetonek ala kell irnia. A leltdrozasrél felvett
jegyzdkonyvben megdllapitott hidny, illet6leg tobblet okait a kényvtar koteles a jegyzékonyv
felvételétt] szdmitott 30 napon beliil kivizsgalni. A vizsgalat eredménye alapjdn sziikséges
intézkedéseket a konyvtar vezetdje haladéktalanul kiteles megtenni.

11.4 Idszakos megérzésre szant dokumentumok nyilvantartasa

A Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar idoszakos megérzéssel a folyoiratokat veszi nyilvantartasba. A
folyoiratok beérkezését kovetéen Cardex lapon keriil regisztrilasra az allomanyba keriilés ténye,
ezek a dokumentumok nem keriilnek be a TextLib integralt rendszer adatbézisaba.
A kényvtar gylijtokore alapjan a kovetkezd idészakos megodrzés létezik kényvtarunkban:

 csak az aktudlis évben tartjuk nyilvan,

* hdarom évig Orizziik meg,

« tartdsan gyujtjiik (kordbban kéttetésre keriiltek, ma mar nincs erre lehetség).
A konyvtar Excel tdblazatban tartja nyilvan a konyvtari alloméany folydirat jellegli idészaki
kiadvanyait.

I1.5 Muzealis konyvtari dokumentumok nyilvantartasa

A muzedlis kényvtari dokumentumok kezelését és nyilvantartdsat a 22/2005. NKOM rendelet
szerint végezziik.

I1.6 Zaré rendelkezések

1. A fenti szabélyzatot a munkatirsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A

fenntart6t a konyvtar vezetdje tajékoztatja.
2. A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Nyilvantartasi szabalyzata 2016. december 01-jétdl 1ép

élethe.




3. Afenti Nyilvéantartasi szabdlyzat alapjan t6rténik az 4llomdny nyilvantartasa.

Oroshaza, 2016. oktéber 27.

Buzai Csaba
kényvtarigazgatd
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II1. szamu melléklet
A Justh Zsigmond Varoesi Kényvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata

QOroshaza, 2016. december 01,



I11.1 Kdnyvtarhasznalati jog

A tdjékozott orszag az informAciéhoz hozzaféré vérosok, telepiilések hilézata. A halézat a vérosi,
telepiilési alaphalozatokra épiil, amelyek lehet6vé teszik, hogy a helyi intézmények, vallalkozasok,
kiilonféle szervezetek és a lakossag is bekapcsolddjon a hdl6zatba, ezéltal javuljon az életmingség,
a hatékonysag, és az orszdg gazdasigi versenyképessége névekedjen.
Az informacids tarsadalom és a demokratikus jogéllam miikédésének alapfeltétele a konyvtari
rendszer, amelyen keresztiil az informacié barki szdmaéra szabadon hozzéférhets. A konyvtari
rendszernek az allampolgarok érdekeit kell szolgélni.
E célok megvalGsitisa érdekében sziiletett meg az 1997. évi CXL. térvény a kulturdlis javak
védelmérél és..., a nyilvanos konyvtari ellatasrdl ..., amely kimondja:
1 § c) ,,...mindenki szdméra biztositani a konyvtarhasznalat jogdt, szabilyozni a nyilvanos
kényvtari ellatds mikodését és fejlesztését,...”
3.8 ,,...konyvtar ...nem lehet elkételezett egyetlen vallas, vilignézet vagy politikai part mellett
sem.”
4.8 ,,Mindenkinek joga, hogy:
b) igénybe vegye a nyilvanos konyvtdri ellitis rendszerét, a muzedlis és

kozmiivelodési intézmények szolgiltatasait...”
Oroshdza Vérosi Onkormdanyzat Képvisels-testiilete - ,,A kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kézmiivel6désrdl” sz6lé 1997. évi CXL.
térvény 68. § a) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan e térvény rendelkezéseinek
figyelembevételével - az alabbiak szerint hatirozza meg az éltala fenntartott és miikodtetett oroshézi
Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Konyvtarhaszndlati szabalyzatat.
Az oroshazi Justh Zsigmond Vérosi Konyvtér (tovdbbiakban Konyvtir) az orszagos kényvtari
rendszer kdzkonyvedri tagjaként — az 1997. évi CXL. térvény 54. & (1) bekezdés értelmében - a
nyilvdanos kdnyvtdri kritériumoknak megfelelve, dltaldnos gydji6kori kényvtdrként biztositja a
telepiilési kdnyvtari ellatast.
Hasznalatanak joga minden magyar és nem magyar allampolgdrt korlitozas és megkiilénboztetés
nélkiil megillet.
A koényvtdr haszndlata tekintetében a Kényvtdrhaszndlati szabélyzat eléirdsait kell figyelembe
venni, mely tartalmazza:

A a konyvtar haszndlatanak rendjét,

4 az igénybe vehetd szolgaltatisok korét,

A és a téritési dijak mértékét,

II1.2 A kényvtar szolgaltatasai

Alapszolgaltatasai:

* konyvtarlatogatas,

* a gyiijtemény helyben hasznalata,

+ Alloméanyfeltdrd eszkozok, katalégusok hasznalata,

» informacio a kényvtar és a kényvtdri rendszer szolgaltatasairdl.
A konyvtar alapszolgéltatdsai ingyenesek.

Regisztraciéhoz kétitt szolgaltatasai:

* A konyvtdri dokumentumok meghatarozott kdrének kolcsonzése, elGjegyzése, a kolcsénzési
hataridé meghosszabbitasa.

+ Tajékoztatds a konyvtdr és mas konyvtarak dllomanyardl, a kényvtari adatbazisokbdl,
adattarakbél és az Interneten elérhetd informacidkrdl.

» Konyvtarkozi kdlcsonzés eredetiben és masolatban.,

* Bibliografiai és szakirodalmi tdjékoztatas, irodalomkutatas.

» Kozhasznmi informaciék gytijtése, feldolgozasa és szolgaltatasa.
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*  Helyismereti, helytorténeti informdcidk gyiijtése, feltarasa és szolgaltatasa.

s Szémitégépes szolgaltatdsok, Internet-hozzéaférés, irodai szoftverek haszndlata, adatok
mentése kiilsé hordozdra, ideiglenes adattarolds, nyomtatds, szkennelés.

« A digitalis irastudas, és informdacios miiveltség elsajatitaséanak segitése.

+ Egyéb irodai szolgiltatasok: fénymasolas, laminalas, iratfiizés, fax haszndlata.

+  Eurdpai Unidval kapcsolatos informaciok szolgaltatasa.

« Egész életen at tart6 tanulds timogatdsa. Oktatasban és képzésben résztvevok informdcié el-
latasa, informaciokeresés segitése.

» El&zetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos konyvtari foglalkozasok tartdsa.

«  Kulturdlis, kbzosségi, kozmiivelodési rendezvények és egyéb programok szervezése.

+ Az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetosége.

I11.3 A kényvtari szolgaltatasok igénybevételének helye és ideje
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar szolgaltatasai az alabbi helyen vehetok igénybe:

Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar
5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.

Telefon:
Ellendrzési pont: 68/413-6596
Tajékoztatas: 68/413-696
Feldolgozas: 68/413-696
Video- és Hangtar: 68/413-696
Koz-Pont: 68/412-384
Igazgato: 68/412-012
Fax: 68/412-384
E-mail: konyvtar@justhvk.hu
Honlapjanak cime: www.justhvk.hu
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar nyitvatartasa:
Felndtt altalanos nyari Gyerek- altalanos nyari
konyvtar  nyitvatartds  nyitvatartas kényvtar nyitvatartds  nyitvatartds
hétfd 13-18 13-17 hétfo 13-18 8-16
kedd 10-18 13-17 kedd 10-18 8-16
szerda 10-18 13-17 szerda 10-18 8-16
csiitértok  08-18 8-12 csiitortok 08-18 8-16
péntek 10-18 13-17 péntek 10-18 8-16
szombat  9-17 - szombat 8-12 -
Kéz-Pont  altalanos nyari
nyitvatartas  nyitvatartds
hétfo 10-18 9-17
kedd 10-18 9-17
szerda 10-18 9-17
csiitortok  10-18 9-17
péntek 10-18 9-17

szombat 9-17 -

Eltéré nyitvatartas esetén (nydri sziinet, tinnepi nyitva tartas, szombati nyitva tartds sziineteltetése,
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sth.) a konyvtar kiilon értesiti olvasdit. Ebben az esetben a hosszabb kolcstnzési idé miatt az
olvasdt nem terheli késedelmi dij.

A megvaltozott nyitva tartds pontos idejét a valtozds elStt két héttel a bejarati ajtokon kifiiggesztjiik,
és a kdnyvtarhasznaldkat a helyi sajtén keresztiil is tdjékoztatjuk.

II1.4 A kényvtari szolgaltatasok igénybevétele

A kényvtar szolgaltatésait minden érdeklddé - magyar és kiilfoldi - allampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagét hitelt érdemlden igazolja, a konyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja, és betar-
tasukra a belépési nyilatkozat alairasaval kotelezettséget véllal. Nem sziikséges regisziraci6 a ren-
dezvények latogatoinak, valamint a csoportos konyvtarlatogatéknak.
A kényvtér szolgéltatdsainak igénybevétele tekintetében megkiilénbéztetiink:

A beiratkozdshoz nem kotétt,

A beiratkozdshoz kétott szolgéltatasokat.
A beiratkozashoz nem kotott kinyvtdri szolgéltatasokat igénybe vevok a Kényvtdrldtogatdk.

I11.4.1 Kényvtarlatogatok

A konyvtarlatogatét a forgalmi adatokba beszdmitjuk és nyilvéantartjuk, de nem kotelezziik
regisztraciora. A konyvtdrlatogatd csak a szolgaltatisok adott korére, az alébbi ingyenes
szolgaltatasok igénybevételére jogosult:

¢ koényvtdridtogatdsra,

o az allomanyfeltard eszktzok (a konyvtar katalogusainak) hasznalatéra,

 informiciéra a konyvidr és a konyvtiri rendszer szolgdltatisairdl,az alibbi kényvtari

gyiijtemények helyben hasznalatara:

o az dllomany helyben hasznalata.

A beiratkozashoz koétdtt konyvtari szolgéltatasokat igénybe vevdk a Kényvtdri tagok.

I11.4.2 Kinyvtari tag

Konyvtdri tag az lehet, aki regisztraltatia magét és az adott idGszakban érvényes, egy évre sz616
beiratkozisi dijat befizeti.
Beiratkozaskor a konyvtéri tagnak a konyvtdros kérésére az aldbbi adatokat kell kozolni, azok
hitelességét személyi igazolvannyal, didkigazolvannyal vagy utlevéllel igazolni:

* név (asszonyoknadl leanykori név is)

* anyjaneve

« sziiletési hely, év, hénap

= személyi igazolvany szama

+ allandé — és ideiglenes — lakhely

» telefonszam, e-mail cim
Statisztikdhoz a konyvtar kéri még az aldbbi adatokat is, de ezek k&zlése nem kotelezd:

« foglalkozés

»  munkahely
Beiratkozas utdn a Konyvtéari tag Olvasdjegyet kap, amely a beiratkozasi dij befizetésétdl szamitott
1 évig érvényes, és személyre szol.
Az Olvasdjegy tulajdonosa az alabbi konyvtari szolgaltatisok igénybevételére jogosult. Ezek egy
része ingyenes, tovabbi részét térités ellenében veheti igénybe.
Konyvtari tagok részére igénybe vehetd ingyenes kényvtari szolgaltatdsok:
Tajékoztatas a konyvtar és mas konyvtdrak éllomanyardl, a konyvtar altal vasarolt, eléfizetett vagy
készitett adatbazisokban, adattarakban és az Interneten elérhetd informaciékrél,
A konyvtdri dokumentumok meghatérozott korének kélcsénzése, elGjegyzése, a kolcsonzési
hatéridé meghosszabbitasa.
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Az elektronikus dokumentumok helyben hasznalata a megszabott feltételek szerint.

Szamitogépes szolgaliatasok koziil: az elektronikus dokumentumok helyben hasznélata {ingyenes
kényvtari kataldgusok, adatbazisok).

Segitségnyujtas kataldgusaink, kézikoényvtarunk, szamitogépes adatbazisainak hasznalatahoz.
Bibliografiai és szakirodalmi tajékoztats, lel6hely-informaciok.

Téritéses szolgaltatasok

Téritéses szolgaltatisaink igénybe vehetdk a szolgaltatast nyijté konyvtari részleg hasznalati
szabdlyzataban meghatarozott feltételek szerint.

A téritéses szolgaltatdsok aktualis dijtételeit a Konyvtarhasznalati szabalyzat 1. szamu melléklete

tartalmazza.

I11.5 A kinyvtari szolgaltatasok igénybevételének részletezése

A konyvtari szolgaltatdsokat nyitvatartdsi idében a Justh Zsigmond Virosi Koényvtarban
igényelheti, vagy megrendelheti a hasznalo. A szolgaltatasokkal kapcsolatos informacidk telefonon
és e-mailben is kérhetdk.

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar a Petdfi Miivelodési Kézpont éptiletében (5900 Oroshéza,
Kossuth u. 3.) két szinten (f6éldszint és az elsé emelet) nyijtja szolgaltatasait.

111.5.1 Koz-Pont informacios kozpont szolgaltatasok

A Justh Zsigmond Varosi Kényvtarban olyan kulturalis kdmyezetet igyeksziink teremteni, amely
felgyorsitja az informacids technolégidk hasznalatdnak elsajatitdsat és biztositja a hozzéaférést a
korszerii informacidszolgaltatas eszkozeihez, az Internethez, a szdmitogépes adatbdzisokhoz. Az
informaciék fellelhet6ségének csoportositsaval, online elérhetd informaciok oOsszegyijtésével
segitik a hasznaldkat.
A Koz-Pont-ban igénybe vehet6 szolgaltatasok és azok hasznalatanak feltételei:
* Elektronikus dokumentumok, multimédias CD-ROM-ok, DVD-k helyben hasznalata
» Internet hasznalata
» Eszkoézok a hasznalok szolgalatdban:
o irodai programcsomag hasznalata
o nyomtatas
o fénymdsolas
o letoltés lemezre, pendrive-ra
» kartyaolvasé hasznalata
o fax kiildése és fogadasa
o spirdlozas
o lapolvasé (szkenner) hasznélata
o laminalas
o lapvagas

I11.5.2 A felnétt konyvtarban igénybe veheto szolgaltatasok

Ellendrzési pont
A regisztralas, a beiratkozas és adatnyilvantartds mellett itt torténik a kényvtdri dokumentumok

kélcsonzése, elbjegyzése, a késedelmi és téritési dijak befizetése, az elveszett dokumentumok
megtéritése, az altaldnos tajékoztatds, a késedelmes olvasok felszolitasa.

Regisztralas, beiratkozas
A 14 éven feliili kdnyvtarhasznalok regisztralasa és beiratkozdsa az emeleti ellendrzési pontnal
torténik a személyi adatok rogzitésével.
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Beiratkozaskor, ill. regisztrdldskor a konyvtarhasznalé Nyilatkozatot ir ald, melyben elfogadja a
konyvar haszndlatanak szabalyait, valamint a szamitégépes nyilvantartas és kdlcsénzés hitelességét.
A haszndlé szdbeli, vagy kérésére irdsos tdjékoztatét kap a konyvtdr szolgéltatdsairGl és
hasznalatanak rendjérdl.

A beiratkozdsi dijak mértékét, a kedvezményezettek korét és a kedvezmények mértékét a
Konyvtarhaszndlati szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Adatnyilvantartas

A konyvtar szamitégépes nyilvantartast vezet.

A személyi adatokban bekovetkezett véltozdsokat a kényvtirhaszndlé koteles bejelenteni, A
hasznal¢ altal megadott személyi adatokat a kényvtar csak olvaséi nyilvantartds céljara hasznalhatja
fel. A konyvtar az adatlapokat zért helyen tarolja, és csak a kélcsonzéssel megbizott dolgozok
hasznalhatjak. A szamitogépen hasznélt adatokhoz a kélesonzd konyvtdros jelszéd segitségével fér
hozza.

Amennyiben a kdnyvtar megsérti az adatvédelemrdl sz6lé6 1992. évi LXIIL. térvényt, a konyvtar
hasznaldja jogorvoslatért birésaghoz fordulhat.

Kolcsionzés, hosszabbitas, eldjegyzés

+ A konyvtarbél kolesonézni csak érvényes tagsaggal lehet.

* Egyszerre legfeljebb 10 db dokumentum kilcsénozhetd. A kikdlesénzott dokumentumokra
az olvasé koteles vigyazni, és azt a kolcsonzési hatdridd lejartdig visszahozni. Aki a
kikglcsonzott konyvekbe bejegyez, szovegét aldhizza vagy azt megrongalja, annak
kartéritést kell fizetni.

*  Akdlesonzési id6: 28 nap.

* A konyvtiros kérésre a kolcsonzési hataridt két alkalommal meghosszabbithatja. A
hosszabbitds kérhet6 személyesen, e-mailben, a konyvtar internetes kozbsségi oldalain vagy
telefonon.

* Nem kérhetd hosszabbitas, ha azt més olvasé el§jegyeztette.

Késedelmes olvasék felszolitasa

Ha a kényvtarhasznald a kolcsonzési hatdridé lejartdig nem hozza vissza a dokumentumokat, és a
kolcsonzési hatdridd meghosszabbitdsat sem kérte, a kényvtar felszolitast kiild, és postakéltséget
szamol fel, melynek mértékét a Konyviarhasznélati szabalyzat 1. szamii melléklete tartalmazza.

Az 6t6dik felszolité levél a téritési dijat és a postakoltséget tartalmazza, valamint a vissza nem
hozott kényv hiromszoros vagy tizszeres arat a kiaddsi évét6] fiigg6en, 1asd a Kényvtarhasznalati
szabdlyzat 1. szdmu mellékletének 5. pontja.

A felszolitott olvasé djabb dokumentumot csak a tartozds rendezése utdn kdlcsdnozhet.

Elveszett kényvtari dokumentumok

Ha a kolesonzott kényv elvész, megrongdlédik, a hasznilé ugyanannak a miinek megegyezd
kiadast és megfelel6 allapoti példinyat a kdnyvtarnak leadhatja. Ebben az esetben nem kell a
konyv drat megtériteni.

Ha az elveszett vagy megrongalt kényvet a haszndlé nem pétolja a lejarattdl szamitott 3 hénapon
beliil, akkor koteles a konyv értékét megtériteni a Konyvtarhaszndlati szabdlyzat 1. szami
mellékletében leirtak szerint.

Eljegyzés

Ha az olvasé altal keresett dokumentum megtaldlhaté a konyvtdr dlloményéban, de éppen
kolcstinzés alatt van, elSjegyzés kérhetd ra. Amikor a dokumentum visszakeriil a kényvtarba, akkor
az olvasé kéréseére értesitést kiildiink (e-mailben vagy telefonon).

Az el6jegyzést az értesitéstd] szamitott 5 munkanapig tartjuk fenn!
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Konyvek

A Konyvtarlatogatok a felndtt kényvtarban elhelyezett kényveket csak helyben hasznélthatjak,
Koényvtari tagok szamdra a koényvek kolcsonozhet6k is. Az alloméanyrészben szabadpolcon
elhelyezett konyveket minden konyvtirhasznalo korlatozas nélkiil kézbe veheti, a raktarban 1évé
kényvekhez pedig a kényvtaros segitségével lehet hozzajutni.

A szépirodalmi miiveket a polcokon a szerzdk neve szerinti betlirendben helyeztiik el.

A konyvtdr hasznéléinak jelentds része azonban nem meghatarozott szerzdket és cimeket keres,
hanem érdeklédési kérében ,valami j6 olvasnivalét” szereme taldlni. Az ilyen jellegii olvasdi
igények kiszolgalasat segitik, az un. , Témacsoportok”, amelyekben az adott témdra vonatkozé
konyveket gyijtottik dssze.

Témacsoportok

Térténelmi regények, Habonis regények, Eletrajzok, Vildgsiker, Kalandregények, Szines Pottyds
konyvek, Szerelmes regények, Krimik, Fantasztikus regények, Nyelvkonyvek, szétérak, Utleirasok,
Versek, Dramak és Kotelezod olvasmanyok.

Konyvarusitas
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar éllomanyabél kivont, valamint az ajandékba kapott, de az
alloményba nem tartoz6 konyvek, folyoiratok kedvezményes é&ron, térités ellenében

megvasarolhatdk.

I11.5.3 Zenei kényviar — videoé- és hangtar {audiovizualis gyiijiemény)

Ebben az dllomanyrészben torténik a bakelit- és CD lemezek, DVD-k, a hang- és videokazettak, a
hangoskonyvek hasznalata.

Az audiovizuadlis gy(ijtemény dokumentumai helyben ingyenesen hasznalhatdk.

A Zenei konyvtarbol torténd kélcsonzés kiilon tagsighoz kotott. Az Audiovizualis Klub
miikddésének feltételeit a Konyvtarhasznalati szabdalyzat 2. szami melléklete tartalmazza.

A zenei alloménybol valé kivalasztast tematikus katalogusokkal segitjiik.

A Vided- és hangtarban lehetdség van hazi videdkazettak atiratasara DVD-re (videddigitalizalas),
valamint magénjelleghi hangfelvételek digitalizalasara is.

I11.5.4 Olvasoterem

Az olvasotermi konyvek helyben hasznalata mindenki szdmara ingyenes, a kélcsénzésiik — a
beiratkozott clvasdknak — zardstdl nyitasig lehetséges.

Az olvasotermi és szakirodalmi részben minden kényvtarhasznéld szdmara szabad wifi-hozzaférést
biztositunk.

Folyoiratok

Helyben hasznalatuk ingyenesen biztositott. A kényvtdri tagok a hetilapokat és folydiratokat — a
legfrissebb szamok kivételével, — 1 hétre kolcstndzhetik, egyszerre 5 darabot, egyfajtabol egyszerre
3 darabot.

A folyéiratokbdl fénymasoldsra van lehet6ség.

A folyoiratok régebbi — bekotétt vagy tékazott — szdmaihoz a kényvtiros segitségével juthat az
olvasé. Ezeket a folyoiratokat nem kolcsénézziik, de lehetdség van fénymasolasra.

Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtar dlloményaban nem taldlhaté dokumentumokat az olvasé kérésére mas konyvtartdl
atkolesénozziik.

A kolcsonzés torténhet eredetiben vagy masolatban, magyarorszagi vagy kiilféldi kényvtarbdl, Az
atkoélesonzott dokumentumok hasznalatinak feltételeit a kdlcsonadé konyvtar szabja meg, az altala
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kért téritési dijat (postakoltség, maésoldsi dij) az olvasénak kell megfizetni. Kényvtdrunk a
konyvtarkozi kélcsonzés keretében kapott dokumentumok visszakiildéséért postakoltséget szdmit
fel, melynek mértéket a Kényvtarhasznalati szabélyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

T6bb kényv kolcstnzésének téritési dijat a konyvtdrossal elére egyeztetni kell. Konyvtarkozi
kolcsénzés keretében kényvtdrunk is kolcsondz dokumentumokat mas kényvtirak szémara. A
dokumentum kiildésének postakélisége, masolatban t6rténd szolgdltatds esetében a fénymésolas dija
a kérd kényvtérat terheli.

I11.5.5 Helytorténeti gyiijtemény

Kiilongyiijteményként kezeljiik a helyismereti anyagot, amit annak specialis jellege, kiilonleges
értéke és fokozott védelme indokol.

A helytérténeti gylijteménybdl érvényes olvaséjeggyel kélcsonozhetéek a maésodpéldanyok, a
kélcsénzés ideje 1 hét.

I11.5.6 Gyermekkonyvtar

A Gyermekkonyvtar feladata a 16 éven aluli korosztdly konyvtari elltdsa, de érvényes konyvtéri
tagsaggal barmely korosztdly igénybe veheti szolgdltatisait. A Gyermekkonyvtir hasznaléi a
konyvek helyben hasznilatén és kolcsonzésén kivill a gylijtemény részét képezd folydiratokat is
olvashatjak.

Beiratkozas, adatnyilvantartas
A szolgaltatasokat €érvényes konyvtdri tagsdggal rendelkezd, beiratkozott olvasék vehetik igénybe.
Beiratkozaskor a kényvtirhasznélé Nyilatkozatot ir ald, amelyben elfogadja a Gyermekkinyvtar
hasznalatanak szabdlyait.
A személyi adatokban bekévetkezett valtozast a konyvtar hasznaléjanak be kell jelenteni.
A hasznalé altal megadott személyi adatokat a konyvtdr csak olvaséi nyilvantartds céljaira
hasznéihatja.
A beiratkozdsi dijak mértékét, a kedvezményezettek kirét és a kedvezmények mértékét a
Konywvtarhasznalati szabalyzat 1. szdmud melléklete tartalmazza.
A regisztraciohoz a gyerekek aldbbi adatai sziikségesek:

* név

* anyja neve

» sziiletési hely, év hénap

* apa vagy gondviseld neve

+ allandé lakhelye

+ telefonszdma, e-mail cime

» az iskola neve és cime

Kélcsonzés, eldjegyzés, hosszabbitas, késedelmi dij

A beiratkozott olvasok egyszerre 6 db kionyvet kolcsonézhetnek. A kdlcsonzési idé 28 nap.

A kélcsonzési hataridé lejarta el6tt két alkalommal kérhetd a kélesonzési hatdridd hosszabbitisa. A
hosszabbitas kérhet6 személyesen, e-mailben, a konyvtdr internetes kézosségi oldalain vagy
telefonon.

Nem kérhet6 hosszabbitas, ha azt més olvasé eldjegyeztette.

Amennyiben a gyermekolvasé a kolcsonzési hatridé lejartdig nem hozza vissza az &ltala
kikélcsonzott dokumentumokat, nevére két alkalommal felszélitast kiildiink. Ha a két felszolitds
utdn sem kertil vissza a dokumentum, a harmadik felszdlitést a sziil6 vagy a gondviselé kapja.

A felszdlitds koltségét a Konyvtdrhaszndlati szabdlyzat 1. szdmi melléklete tartalmazza. A
felszélitott olvasé wjabb dokumentumot csak a tartozés rendezése utan kolcsonézhet.

A gyermekkdnyvtarban lehetfség van:




16 éven aluliaknak ingyenes, korlatozott ideji szamitégép-hasznalatra,
a koroszialynak megfeleld folydiratok olvasasara,

a korosztilynak megfelel6 videofilmet nézni,

a konyvtar tarsasjatékaival jatszani.

Elézetes bejelentkezés alapjan, a gyermekkdnyvtirossal egyeztetve lehetdség van csoportos
foglalkozasok és konyvtari érak tartasara.

I11.6 A konyvtar hasznalatanak altalanos szabalyai

A kabdtokat és taskdkat (a kisméretli kézitdska kivételével) az elGtéri fogason kell
elhelyezni, de a benniik hagyott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

Az olvasdi terekben étkezni, dohanyozni tilos!

A konyvtdr teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgatdjanak
engedélyével rakhatdk ki.

A konyvtéari dokumentumok csak eredeti helyiikén hasznalhaték, mas részlegbe atvinni csak
indokolt esetben, a konyvtaros engedélyével lehet.

A kényvtarban minden befizetésrdl nyugtat, kérésre szamlat allitunk ki.

A konyvtdrhaszndld koteles a kdnyvtar dokumentumait, berendezési targyait és eszkozeit
rendeltetésszerien haszndlni, azok épségét meg6évni. A haszndlat sordn észlelt
rendellenességeket, hibakat és hidnyossagokat kérjiik jelezni az olvaséi terekben tartézkodé
kényvtarosoknak.

Ha wvalaki a konyvtar dokumentumait eltulajdonitja, ellene hatdsagi eljarast
kezdeményeziink.

A konyvtar latogatdsa - valamennyi konyvtdrhasznalé érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetd higiénids szabalyok betartisaval lehetséges. Ittas, szembet{inden
vagy érezhetGen apolatlan, kozintézménybe nem ill6 (esetleg hidnyos) oltézékben
megjelend, masokat megbotrankoztatéan viselkedé személy a konyvtar épiiletében nem
tartézkodhat.

A kinyvtar szamitogépein médsok nyugalménak megzavardsara alkalmas, masokban félelmet
keltd, vagy a kiozerkolesot sértd tartalmak (pl. pornograf fotdk, -filmek, tiltott 6nkényuralmi
jelképek stb.) megjelenitése tilos. A szabaly megszeg6jet felszolitas utan az igazgat6 dontése
alapjan a kényvtar kizarhatja tagjai sorabdl.

A koényvtar rendjét megszegé haszndl6tol a szolgéltatdsok teljesitését az intézmény
megvonhatja. A megvonds szolhat:

o meghatdrozott idére, pl. egy év,

»  vagy végleges id0tartamra.

Az intézmény a kéretleniil kapott ajindék dokumentumok atvételére, megorzésére,
nyilvintartasba vételére vagy visszakiildésére nem wvallal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositasa vagy kezelése szakmai meérlegelésének targyat képezi.

A konyvtarhasznélat sordn felmeriilé észrevételeiket, javaslataikat szivesen vessziik. A
konyvtarhaszndld jogosult - széban vagy irasban - a kényvtar szolgaltatdsaival Gsszefiigg
kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni., A kényvtar honlapjan, az ,,Olvaséi javaslatok,
kérdések” ftirlapba irt feljegyzésekre az intézmény kéoteles 10 munkanapon beliil irasban
valaszolni.

Panasz esetén az informdcids pulmal kihelyezett Panaszladaba elhelyezve, vagy a konyvtar
honlapjan, az ,,Online panaszbenyijtis” {irlapon van lehet8ség a panasz benyijtisara. Az
olvaso panaszidnak kivizsgalasat a Panaszkezelési szabalyzat tartalmazza.

A kényvtarhasznalé kezdeményezheti a Konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

I11.7 Zaradék

1. A fenti szabalyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A
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fenntartot a konyvtar vezet6je tajékoztatja.
2. A Justh Zsigmond Vdérosi Kényvtar Kényvtarhasznalati szabalyzata 2016. december 01-jét6]

1ép életbe.
3. A fenti Kényvtirhaszndlati szabalyzat alapjan miikddnek a konyvtar szolgaltatasai.

Oroshaza, 2016. oktéber 27,

Buzai Csaba
konyvtarigazgato

Oroshaza Virosi ﬁnkorményzat Képviselo-testiilete a konyvtdrigazgat6 elSterjesztése alapjan a
Justh Zsigmond Virosi Koényvtdr Konyvtdrhaszndlati szabdlyzatit a .../2016;, (X.27.) Kt
hatarozataval jévahagyta.

Oroshaza, 2016, \ivs e iivmines e,

David Zoltan
polgarmester
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IT1.1 Kényvtarhasznalati szabalyzat 1. szamii melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar szolgaltatasainak téritési dija

Beiratkozasi dijak (Olvasdjegy):

A 16 éven aluliak és 70 éven feliiliek szdmara a beiratkozas:
(1997. évi CXL. torvény 56. § (6) bekezdés):

A vakok és gyengénlatok, siketek és nagyothallok, valamint
a mozgaskorlatozottak oroshazi szervezeteinek igazolvannyal
rendelkezd tagjai részére:

Konyvtari, muzealis és levéltari dolgozdk részére:

(6/2001. Korm. rendelet 3. §)

Onall6 keresettel rendelkezé felnéttek szaméra;
Didkigazolvannyal rendelkez6 tanulok, hallgatok, kismamak,
16 éven feliili diakok, a 70 év alatti nyugdijasok és
munkanélkiiliek szdmara:

Az Audiovizudlis Klub tagsagi dija:

Késedelmi dijak:
* konyvek esetében:
o elso felszalitas: 300,- Ft
o masodik felszdlitas: 600,- Ft
o harmadik felszdlitas: 900,- Ft

hangfelvételek és videofelvételek: 50,- Ft/nap/dokumentum
hangoskényvek esetében:

o elsd felszalitas: 300,- Ft
o masodik felszolitas: 600,- Ft
o harmadik felszdlitas: 900,- Ft

Elveszett konyvtari dokumentumok:

*

Konyvek esetében a téritési dijat az elveszett konyv gylijteményi

figyelembevételével allapitjuk meg az alabbiak szerint:

ingyenes

ingyenes
ingyenes

1.200,- Ft

600,- Ft
500,- Ft/negyedév

értékének

o Az 1997 el6tt megjelent kényvek esetében az eredeti ar tizszerese, de legalabb 1.000,-

Ft.

o Az 1997 utan megjelent konyvek esetében az eredeti ar hadromszorosa.

CD, DVD lemezek: az eredeti arat kell megtériteni.
Videokazettak: az eredeti drat kell megtériteni.

ElGjegyzés: ingyenes.
Konyvtarkozi kolcsonzés:

+ Torténhet eredetiben és masolatban.

» Egy koényvre a postai dijszabasnak megfeleld postakéltséget szdmitunk fel, 500

grammig 750,- Ft, 500-2000 grammig 1.240,- Ft.

« Amennyiben a kiild6 kényvtar dijat szamit fel, annak kéltsége az olvasoét terheli.
+ Masolatban t6rténd szolgaltataskor a mésolas koltségét az olvaso fizeti.
Bibliografiai adatszolgaltatas és leléhely informaci6:_ingyenes
Fénymasolas, nyomtatas:

Fekete-fehér:

= A/4:15,- Ft kétoldalas: A/4: 25,-Ft
o A/3:30,- Ft kétoldalas: A/3. 50,- Ft
Szines:

o A/4:150,- Ft kétoldalas: A/4: 290,- Ft
o A/3:300,- Ft kétoldalas: A/3. 600,- Ft

Szamitégépes szolgaltatasok:

Kdnyvtartagoknak:
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Szamitogép hasznalata: 150,- Ft/30 perc 100,- Ft/30 perc
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CD, DVD-iras (lemezzel egyiitt):

Lapolvasoé:
Spirilozis:
* 0-30lap 300,- Ft
+ 30-60Ilap 350,- Ft
+ 60-90lap 400,- Ft
+ 90-1201lap 500,- Ft
* 120- 1501ap 600,- Ft
Lamindlis:
+ A/5:100,- Ft
» A/4: 150,- Ft
« A/3:300,- Ft

Fax kiildése és fogadasa:
* Magyarorszaga:
+  Kiilfsldre:
* Fax fogadasa:

500,-Ft/lemez
100,- Ft/db

500,- Ft/lemez
100,- Ft/db

500,- Ft alapdij + 250,- Ft/oldal
1.000,- Ft alapdij + 500,- Ft/oldal
100,- Ft/oldal
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IILII Kényvtarhasznalati szabalyzat 2. szama melléklet
Az Audiovizualis Klub miikodési szabalyzata

[=3]

9.

Az Audiovizudlis Klubot a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar hozta létre. E klub létrehozisival a
korabbi Zenei klub, Videoklub és Hangoskonyvtar megsziinik.
Az Audiovizuélis Klub tagjai lehetéséget kapnak a kényvtar
+ hangfelvételeinek (mikrobarazdas lemezek (LP-k), hangkazettdk, audio CD lemezek)
+ videofelvételeinek (videokazettik, DVD-filmek) és
* hangoskonyveinek koélcsonzésére.
A klub tagja lehet az, aki:
» a konyvtar beiratkozott (érvényes olvasdjeggyel rendelkezd) tagja,
+ elfogadja az Audiovizualis Klub miikédési szabalyzatat,
» alairasaval hitelesiti a Nyilatkozatot,
+ anyagi hozzajaruldsaval tAmogatja a klub mitk&dését.
A Vakok és Gyengénldték Békés Megyei Egyesiilete Oroshazi Kistérségi Korzeti Csoportja
konyvtarba beiratkozott tagjai a klub keretében ingyenesen kélcsondzhetik a hangoskényveket.

. A klub tagja hozzajarulasa fejében jogot kap a konyvtar hangfelvételeinek, videofelvételeinek és

hangoskonyveinek hasznalatdra. A hasznalati jog a befizetés napjat6l szamitott meghatarozott
id6tartamra szol. Ezt az id6tartamot eldre meg kell hatdrozni és a hozzdjarulast elére kell
befizetni.

Tagsagi dij: 500,- Ft / 3 honap

Kélcsonzés:

Az Audiovizudlis Klubbél a Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar nyitvatartasi idejében lehet
kélcstndzni,

» Kolcsonozhetd dokumentumok mennyisége: egy alkalommal Gsszesen 5 dokumentum, de
egy dokumentumtipusbol (hangoskényv, videofelvétel, hangfelvétel} egyszerre csak 3
egység vihetd el.

» Kolesonzési id6: hangfelvételek és videofelvételek esetében 1 hét, hangoskdnyveknél 28
nap. A dokumentumok kolcsénzési idejét az olvasdé nevére kidllitott olvasdjegyen a
konyvtar feltiinteti.

+ Hosszabbitis: a kdlcsonzési id6 egy alkalommal meghosszabbithato.

» A klubtag kételes az el6irt hatarid6t betartani és a dokumentumokat a zenei kényvtarba
ép allapotban visszajuttatni.

» Tiirelmi idd: hangfelvételek és videofelvételek esetében 2 nap hangoskonyveknél 5 nap.

» Késedelem: az Audiovizualis Klub a késedelmes kdlcsonzéknek a hatdrid6 és a tiirelmi
id6 lejaratat kovetben felszolitast kiild.

* Késedelmi dij: a késedelmesen visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell
fizetni, az alabbiak szerint:

o hangfelvételek és videofelvételek: 50,- Ft/nap/dokumentum
> hangoskonyvek: 1. felszolitas: 300,- Ft, 2. felsz6litds: 600,- Ft, 3. felszolitas, 900,- Ft.

« Tértivevényes felszolitas: tértivevényes felszolitast kiild a kényvtar abban az esetben, ha
az elézo felszdlitasok eredménytelenek voltak. Felszolitis utdn a késedelmi dijat
postakoltség is terheli. Tovabbi késedelem esetén a kdnyvtar birdsaghoz fordul.

. A klubtag az éltala hasznéalatba vett dokumentumokért anyagi felelGsséggel tartozik.

Oktatdsi, kozmiivel6dési intézmények (iskolak, ovodak, miivelddési héz...) szdmdra a
pedagdgus, illetve az adott intézmény alkalmazottja kélcsdnozhet sajat nevére, a beiratkozasi
feltételek betartasaval.

A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata hatdrozza meg, hogy
mely dokumentumok azok, melyek koélcsondzhet6k és melyek azok, amelyek csak helyben

hasznalhatoak.
A koényvtar az Audiovizudlis Klub keretében a Vakok és Gyengeén latok Békés Megyei

: :




Egyesiilete Oroshazi Kistérségi Korzeti Csoportja tagjai szamdra el6zetes egyeztetést kovetGen
kazettds, CD-s magnetofonokat kélcsondz 6 honapos hatéridével. A kolcsénzéseket fiizetben
regisztralja.
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I'V. szamu melléklet
A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Kozzétételi szabalyzata

Oroshaza, 2016. december 01.



IV.1 Bevezetés

Az oroshézi Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar (tovabbiakban: Kényvtér), mint kézfeladatot ellats, a
feladatkorébe tartozé iigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tdjékoztatdsat. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiskorében
eljar6 személy neve, feladatkére, munkakdre, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatdsdval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
térvény eldirja.

IV.2 A szabalyzat célja

Jelen szabélyozas célja, hogy a Konyvtér eleget tegyen a kézérdekil adatok kozzétételére vonatkozd
eldirasoknak, és szabdlyozza az ezzel kapcsolatos feladatokat és hataskoroket. Idesorolva a
kozérdekii adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitisdnak részletes rendjét,
e feladatok ellatasra kijellt munkakordket, és a cél érdekében vald egytittmiikodést. Az informécids
onrendelkezési jogrol és az informdacitszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény értelmében az e
torvény alapjan kételezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozédst6l mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimdsclhaté médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvite] szempontjibél is dijmentesen kell hozzaférhetGvé
tenni.

IV.3 A szabalyzat hatalya

Kiterjed mindazon munkatarsakra és a Konyvtar teljes teriiletére, akik és ahol kézérdekii adatot
kezelnek,

1V.4 Alapfogalmak

adatdllomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtisdhoz alkalmazott médszertdl és eszkéztSl, valamint az
alkalmazds helyétol;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely az adatkezeld megbizdsabdl az egészségiigyi és személyazonosité adatok

feldolgozasat végzi;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljdrastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvdnossigra hozatala, Hsszehangoldsa vagy
dsszekapcsolésa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsénak
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megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovdbbitds: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szdmadra hozzaférhetové teszik;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk t6bbé nem
lehetséges;

adatzdrolds: az adatok tovidbbitasdnak, megismerésének, nyilvanossdgra hozatalanak,
dtalakitdsdnak, megvaltoztatisdnak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsolasinak vagy
tsszehangoldsanak és felhaszndlasdnak véglegesen vagy meghatarozott id6re t6rténd lehetetlenné
tétele;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekil adatok helyettesitése (javitasa).

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévod, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl;

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzéaférhet6vé tételét a torvény kozérdekbdl elrendeli;

kézzététel: a vonatkozdé torvényben meghatdrozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szdmadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is kimasolhaté moédon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd hozzaférhetévé tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamadra hozzaférhet6vé teszik.

IV.5 A kézérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

» A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus tton igényt
nyujthat be a kényvtar igazgat6jahoz, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Oroshaza, Kossuth
u. 3. postacimen vagy a konyvtar@justhvk.hu e-mail cimen.

¢ A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv az igény tudomasara jutasat kvet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az
igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztami kell.

« Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tdroldsi modjatol
fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellité szerv a
masolat készitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden éllapithat
meg koltségtéritést, amelynek dsszegét elore kozolni kell.

» Ha a kézérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton meg nem ismerhett adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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* Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és amennyiben ezt z adatot kezeld kozfeladatot
ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes az igényld 4ltal kivant technikai
eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
forméaban nyilvdnosségra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak
kozérthet formaban nem lehet eleget tenni.

* Akozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazza meg.

« Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valé valé tdjékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil
irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl valamint az elutasitisok indokairol az
adatkezeld nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januir 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatésagot.

IV.6 Adatvédelmi biztos

Az Orszaggylilés dltal valasztott adatvédelmi biztos feladatai kozé tartozik - egyebek kozott —, hogy
figyelemmel kisérje a kozérdekii adatok és a kozérdekbsl nyilvdnos adatok nyilvdnossiga
érvényesiilésének feltételeit. Ennek soran az adatkezel6t6] minden olyan kérdésben felvilagositast
kérhet, amely személyes adatokkal, kézérdekii adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
osszefiigghet, és minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik. A Kényvtar koteles a
részére kibocsatott ajanlasra harminc napon beliil érdemben valaszolni.

IV.7 A kozzétételi lista

A kozzétételi lista tartalmazza azokat az adatokat, melyek kozzétételét jogszabaly irja eld, magéat a
listat is k6zzé kell tenni.

Adat | Frissités | Megérzés
Szervezeti, személyzeti adatok

a Konyvtar hivatalos neve,
székhelye, postai cime,
telefon- és faxszama,
elektronikus levélcime,
honlapja

a Konyvtdr szervezeti
felépitése a szervezeti
egységek megjeltlésével,
az egyes szervezeti
egységek feladatai

a Konyvtar vezetdjének
neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus

a valtozasokat kivetfen

azonnal az el6z6 allapot torlend

a véltozasokat kéivetden

1625 4 ; x
azomnal az eldzé allapot torlendd

a valtozasokat kiveten

az el6z6 allapot térlendd
azonnal

levélcim)

Tevékenységre, mitkGdésre vonatkozo adatok
a Konyvtér feladatat, a véltozasokat kavetden az ez dllapot 1 évig
hataskorét és azonnal archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megorzés

alaptevékenységét
meghatarozé a Konyvtarra
vonatkoz6 alapvet6
jogszabalyok, valamint a
szervezeti s milkodési
szabalyzat hatalyos és
teljes szivege

a Konyvtar altal nyjtott
szolgaltatasok
megnevezése, tartalma,

a valtozasokat kivetSen

az el6zd allapot 1 évig

igénybevételi rendje, a azonnal archivumban tartdsaval
fizetend® dij mértéke, az

abbdl adott kedvezmények

a Konyvtar altal kifrt

palyazatok szakmai folyamatosan az el8zo allapot 1 évig

leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

archivumban tartasaval

a Konyvtar
alaptevékenységével
kapcsolatos vizsgélatok,
ellen6rzések nyilvanos
megallapitasai

a vizsgdlamd! szold
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

a kézérdeki adatok
megismerésére iranyulo
igények intézésének

rendje, az illetékes évente az el6zd allapot torlendd
szervezeti egység neve,
elérhetGsége, s az
adatvédelmi felels neve
a Konyvtar
tevékenységére vonatkozo,
jogszabélyon alapul6 et az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatgyiijtés archivumban tartasaval
eredményei, idébeli
véltozasuk
a kozérdekii adatokkal
kapcsolatos kotelez6
statisztikai évente az elozd allapot 1 évig
adatszolgaltatas archivumban tartasaval
Konyvtarra vonatkozo
adatai
I1l. Gazddlkoddsi adatok
a Konyvtar éves (elemi)
f{;’ﬁgﬁgg;ﬁl gzam‘“mh a killon jogszabélyban
L T a valtozasokat kivetden meghatarozott ideig, de

beszamoldja, a . .

Toe & oot £ azonnal legalabb 5 évig
koltségvetés . o,

X e r e . archivumban tartdsaval
végrehajtasarol készitett
beszamolok
a Konyvtarnal negyedévente a kiilén jogszabalyban
foglalkoztatottak meghatdrozott ideig, de
létszamara és személyi legaldbb 1 évig
juttatasaira vonatkozo archivumban tartasaval

osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok
illetménye, munkabére, és
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Adat

Frissités

Megorzés

rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Az édllamhaztartas
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhdztartashoz tartozo
vagyonnal térténé
gazdalkodassal 6sszefiiggd
— a nett Gtmillid forintot
elérd vagy azt meghalado
értékii — Arubeszerzesre,
épitési beruhazasra,
szolgéltatas-
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasdra,
valamint koncesszidba
adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzbdést kétd felek neve,
a szerzOdés értéke,
hatarozott id6re kotétt
szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai
(az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzodo
féllel kotdtt azonos targyi
szerz6dés értékét a
kozzétételi kotelezettség
szempontjabdl egybe kell
szdmitani)

a szerz9dés létrejottét,
véltozasat kovetd 60
napon beliil

legalabb 5 évig

Az Eurépai Unio
tdmogatasaval
megval6suld fejlesztések
leirasa, az azokra
vonatkozé szerzddések

évente

legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

o1

A Konyvtar a kozzétételre szolgalé honlapot dgy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére alkalmas
legyen, a kényvtdrigazgat6 gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrél, az esetleges iizemzavar
elhéritasarol és az adatok frissitésérél. A Kényvtdr a kozérdekii adatokat sajat honlapjén teszi kozzé.
A konyvtarigazgato felel6ssége, hogy a kozzétételre keriils kozérdekii adatok pontosak, szakszerfiek
és id6szeriiek legyenek, és az & feladata az adatok idben valé el6készitése. A kényvtarigazgaté
gondoskodik arrél, hogy a Kényvtdr honlapjan valamennyi, kételezéen kézzéteendd kézérdekii adat
elérhetd legyen. A dokumentumokat irdsvédetten, pl.: .pdf formatumban kell kizzétenni. A kézzétett
adatok a kozzétételt kivetd egy évig a honlaprél nem tavolithatok el.




1V.8 Hivatkozasok, vonatkozé jogszabalyok

«  2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol

» 2011, évi CXILI. torvény az informacids tnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél

> 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kézzétételéhez
sziikséges kizzétételi mintdkrol

+ 305/2005. (XIL25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyz€ék adattartalmira, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl

+  2011. évi CXIL torvény az informdciés nrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsigrol

IV.9 Zaré rendelkezések

1. A fenti szabalyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A
fenntart6t a kényvtar vezetdje tajékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar Kozzétételi szabalyzata 2016. december 01-jét6l 1ép
életbe.

3. A fenti Kozzétételi szabdlyzat alapjan tdrténik a konyvtdrra vonatkozd kézérdekii adatok
koizzététele.

Qroshaza, 2016. oktdber 27.

Buzai Csaba
kényvtarigazgato
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