2
)

Eléterjesztés

Targy: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és M ikddési
Szabalyzatanak modositasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Oroshéza Véaros Onkormanyzat Képvisels-testillete 2015. marcius 27. napjan hozott
40/2015. (I1.27.) K.t. hatarozataval elfogadta az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat), mely 2015. aprilis 01. napjan lépett hatalyba.

Az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 10. § (5) bekezdése alapjan a
kdltségvetesi szerv feladatai ellatasanak részietes belsé rendjét és modjat szervezeti
és miikddési szabalyzat allapitja meg.

A szervezeti egységekre vonatkozd szabdlyokat a koltségvetési szerv szervezeti és
miikddesi szabalyzataban vagy a szervezeti egységek ligyrendjében, a gazdalkodas
részletes rendjét belsd szabalyzatban kell meghatarozni.

Az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény végrehaijtasardl szolo 368/2011.

(X11.31.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan a koltségvetési szerv szervezeti &€s miikddési

szabalyzata tartaimazza:

»a) a kéltségvetési szerv alapilasardl szolé jogszabdly telies megjeloiését, ha a
koltségvetesi szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapito okiraténak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c) az elldtandé, es a kormanyzati funkcié szerint besoroli alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelélését,

d) azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitéi, tulajdonosi (tagségi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeli felépitést és a miikidés rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a
gazdasagi szervezet — megnevezését, feladatait, a kéltségvetési szerv szervezeti
abréajat,

f azon lgykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezet6i a kéitségvetési szerv
képviseldjekent jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikddési szabélyzatban nevesitett munkakérékhéz tartozé feladat-

és hataskéréket, a hataskorék gyakorldsanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve
— a koltségvetési szerv vezeldjének és gazdasdgi vezetGjének akadélyoztatisa
esetén vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs betbltve — az altalénos helyettesités
rendjét), az ezekhez kapcsolddé felelbsségi szabéalyokat,

h) Jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorlasénak — ideértve
az atruhazott munkéltatéi jogokat is — rendjét, és

i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyek tekintetében a
kéltsegvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjdn a 9. § (1) bekezdése
szerinti feladatokat eflatja.”

A jelenleg hatéalyos Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat rendelkezéseinek
feliilvizsgalata megtortént és megallapitasra keriilt, hogy a Szabalyzatot médosftani
kell a kévetkez6 indokok alapjan:



A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeiben egyes munkatarsainak
munkakéri feladatai megvaltoztak, a valtozasok atvezetése szilkségessé valt.

Az Allami Szamvevészék szabalyszerliségi ellendrzeést vegzett Oroshaza
Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatanal, valamint Oroshaza Varos
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanal a 2013. januar 01-tél 2013. december
31-ig szolo id6szakra vonatkozdéan. Az ellenérzés eredményeképpen
szlikségessé valt az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési
Szabéalyzatanak kiegészitése az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontjaban
eldirtaknak valé teljeskorii megfelelés biztositasa érdekében.

Az elébbiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselbé-testilet a kévetkezd hatarozati
javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete

1.

dont arrél, hogy 2016. februar O1-jei hatallyal moddositia az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(kddési Szabalyzatat a hatarozat 1.
mellékletét képezd ,Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikoddési
Szabalyzatanak 1. médositasa” dokumentummal,

felkéri a jegyz6t a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 1. médositasanak
alairasara, valamint a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
MUkddési Szabalyzat elkészitésére és alairasara,

felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikoédési Szabalyzat 1.
maodositasanak, illetve a moédositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti
és Miikédési Szabalyzatnak az alairasara.

Végrehajtasert felelés: David Zoltan polgarmester és Dr. Horvathné dr. Barta Edit

jegyz6 a feladatkdrébe tartozé intézkedések megtételéért

Hataridé: a Szervezeti és Mlikbdési Szabalyzat 1. médositasanak

alairasara azonnal,

a mdédositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti
és M(ikddési Szabalyzatnak elkészitésére és alairasara
2016. februar 15.

Oroshéaza, 2016. januar 22.

g m
David Zoltan Dr. Horvathné dr. Barta Edit

polgarmester jegyz6



Hatarozati javaslat 1. melléklete:

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
1. médositasa

Orosh4za Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miko6dési Szabalyzatat 2016. februar 01-i hatallyal a
kovetkezok szerint modositja:

1. A Szervezeti és Miakddési Szabalyzat Il. FEJEZET (ALTALANOS
RENDELKEZESEK) 5.) pontja a kbvetkez6k szerint egésziil ki:

wDe) .o

A Kozigazgatasi Iroda vezet6jének - mint a gazdasagi szervezet vezetéjének -
akadalyoztatasa esetén vagy tisztségének ideiglenes betéltetiensége esetén
feladatait a Kéltségvetési Csoport csoportvezetdje latja el.”

2. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Il. FEJEZET (ALTALANOS
RENDELKEZESEK) 6.) — 7.) pontjai a kévetkezdk szerint médosulnak:

+06.) A Polgarmesteri Hivatal latia el a Dél-kelet Alfold Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé6 Onkormanyzati Tarsulas
(székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.), az Oroshaza és térsége
Ivévizmingség-javitd Onkormanyzati Tarsulas (székhelye: 5900 Oroshaza,
Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
(székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.) tarsulasi megallapodasaiban
a Munkaszervezet részére meghatarozott (a gazdasagi szervezet altal ellatandé
feladatokat is magaban foglalo) feladatokat és belsé ellenérzését, valamint
Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddési feltételének, adminisztraciéjanak biztositasaval,
gazdalkodaséaval, kéltségvetésével, koltségvetése végrehajtassval és belsd
ellenérzésével kapcsolatos feladatait a velik kotétt egylttmikédési
megallapodasok szerint.

7.) A Polgarmesteri Hivatal latia el az Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Napkéziotthonos Ovodaja, az Oroshaza Varosi Onkorméanyzat Nagy Gyula
Terlleti Miazeuma, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és
Digkélelmezési Intézménye és az Oroshéza Vérosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Véarosi Konyvtara gazdalkodasi feladatait a velik koétott
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét szabalyozé megallapodas
szerint.”



A Szervezeti és M(kddési Szabalyzat I'. FEJEZET (A PCLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) 8.) pontja a kévetkezék szerint médosul:

,8.) a) A jegyzét tavollétében az aljegyzd helyettesiti, valamint ellatja a jegyz6
altal meghatarozott kérben:
aa) a szervezeti egységek feletti kdzvetlen szakmai felligyeletet, az
egyedi dontés-elfkészitésben a szakmai iranyitast, koordinalast,
figyelemmel a 6. mellékietben foglaltakra,
ab) véleményezési, javaslattételi jogkort gyakorol.

b) A jegyz6 as az aliegyzd egyiittes tavolléte esetén a helyettesitésiiket az
lgazgatasi Iroda irodavezetdje latja el.

c) A jegyzbi és aljegyzdi tisztség egyideji betditetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb hat hénap idétartamra — a jegyzdi
feladatok ellatasaval a polgarmester a Polgarmesteri Hivatalnak, a jegyzdi
tisztség betdltéséhez sziikséges, torvényben meghatarozott képesitési és
egyéb el6irasoknak megfeleld kodztisztviselbjét bizza meg.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat lll. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) 9.) pont a) alpontja a kévetkezék szerint médosul:

,9.) Az irodavezet6 az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban:

a) iranyitja és ellendrzi a szervezeti egység feladatkérével kapcsolatos
jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, illetve a
szervezeti egység feladatait meghatarozé vezetdi dontéseknek a
végrehajtasat, ennek érdekében kezdeményezi a  sziikséges
intézkedéseket, ellatja megfelel utasitassal az ugyintézbket, és szamon
kéri az tgyintéz6k munkajat,

felelos az iranyitasa ala tartozé iroda vonatkozasaban a jogszabalyok altal
hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran a {tdrvényes, szakszer(,
partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés szabdalyainak
betartasaérnt.”

A Szervezeti és M(kddési Szabalyzat lll. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) a kdvetkezd 10/A) ponttal egésziil ki:

,10/A) A csoportvezetd felelés az iranyitasa ala tartozé csoport
vonatkozdsaban a jogszabalyok altal hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran
a torvényes, szakszerli, partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés
szabadlyainak betartasaért.”

A Szervezeti és MGkddési Szabalyzat lli. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) a kdvetkez 13/A) ponttal egésziil ki:

,13/A) Az Ugyintézé, felelds a feladatkdrébe tartozo feladatok eliatasa soran a
térvényes, szakszer(i, partatlan, igazsdgos és szinvonalas Ugyintézés
szabalyainak betartasaért.

A szervezeti egységhez beosztott Ulgykezeld, adminisztrator és fizikai



alkalmazott felelds a feladatkdrébe tartozé feladatok ellatasa soran a tdrvényes,
szakszer(, és szinvonalas munkavégzés szabalyainak betartasaért.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 1. Koltségvetési Csoport feladat-felsorolasanak 1.8.,
1.10., 1.20., 1.25,, 1.27. pontjai a kévetkezdk szerint médosulnak, valamint
a kovetkezé 1.37. ponttal egésziil ki:

,1.8. A Varosi Onkormanyzat, az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (beleértve a
Klebelsberg Intézményfenntarté Kodzpont fenntartasaban 1évé intézmények
jogszabalyban meghatarozott miikédtetéssel kapcsolatos feladatokat), a Justh
Zsigmond Varosi Kényvtar, a Nagy Gyula Terileti Mizeum, a Napkoziotthonos
Ovoda, Oroshaza Vérosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési
Intezmenye, a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és Térsége Ivovizminéség-javitd
Tarsulasa, az Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa, az Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekij6léti és Csaladsegité Kdzpontja, Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata , Oroshdza Varos Német Nemzetiségi
Onkorméanyzat és Oroshéza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat elemi
kbitségvetésének, valamint koltségvetési beszamolbjanak (éves) elkészitése,

1.10. Az elGiranyzatokat a havi zarasok és a koltségvetési rendelet
médositasa utan egyezteti a f6kényvvel.

:1“20 El6késziti az éves beszamolét a koltségvetés végrehajtasarol
Onkormanyzati szinten.

1.25. Elvégzi az Onkormanyzat iranyitasa alé tartozé kéltségvetési szervek
altal/részére  megallapitott maradvany felllvizsgalatat, felhasznalasara
javaslatot tesz.

1.27. Munkamegosztasi megallapodas alapjan vezeti a Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar, a Napkdziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terileti Mazeum,
Oroshéza Vérosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intezmenye
intézmények, valamint vezeti Oroshdza és Térsége Ivovizmindség-javitd
Tarsulasa bankszamlait, a bankszamlakon térténé gazdasagi eseményeket
pénzigyileg bonyolitja, regisztralja; végzi ezen intézmények éves
kbltségvetésében a mikdédési és a felhalmozasi elbiranyzatok felhasznalasa
kapcsan keletkez6 szamlak, szamlat helyettesitd okiratok, utalvanyok
ervényesitését, kontirozasat, kiegyenlitését.

1.37.Az Gnkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok (Oroshazi
Varoslizemeltetési és Szolgaltaté Zrt., Oroshazi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft., Petdfi Kulturalis Kézhaszn( Nonprofit Kft. €s Oroshazi Média Kit.)
tulajdonosi jogainak kételezettségeinek gyakorlasaval kapcsolatos feladatok
ellatasanak elékészitése.”
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A Szervezeti 4 Mikodési Szabalyzat 2. melléklet {A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) 2. Pénziigyi és Szamviteli Csoport feladat-felsorolasanak
21.,24., 25,211, 212, 2.23. pontjai a kbvetkez6k szerint médosulnak:

2.1.  Vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond
Vérosi Konyvtar, a Napkoziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Teriileti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, a
Kistérségi Tarsulas és annak intézménye, a DAREH Tarsulas és a nemzetiségi
onkormanyzatok bankszamlait, a bankszamiakon t6rténd gazdasagi
eseményeket pénziigyileg bonyolitja, regisztralja.

2.4. Mukédteti a Polgarmesteri Hivatal a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, a
Napkoziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terilleti Mizeum, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, hazi pénztart és az
onkormanyzati segélypénztart. )

2.5. Eleget tesz a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a Napkdziotthonos
Ovoda és a Nagy Gyula Terileti MGzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, az Oroshaza Kistérség Tobbcéll
Tarsulasa és a hozza kapcsolédd onalléan mikddd intézmény, valamint a
DAREH Tarsulds, az Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javité Tarsulasa
vonatkozasaban az AFA, a cégauté ad6 és a rehabiliticiés hozzajarulas,
esetenként az SZJA bevallasi, bejelentési és  adatszolgaltatasi
kotelezettségnek. Folyoszamla-egyeztetést végez a kilénbdzé addonemek
esetében, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatdésaggal elsdésorban a
jogszabalyi valtozasok és az ugyfélkapun térténd tgyintézés kapcsan.

211. Mi(ikddési és fejlesztési céll hitelfelvételiel, illetve hiteltdrlesztéssel
kapcsolatos Ggyintézés a teljes futamidé alatt

2.12. Elkésziti a rendelkezésekben foglaltak alapjan az Onkormanyzat, az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, a
Napkoziottonos Ovoda, a Nagy Gyula Terlleti Mizeum, az Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye és az Oroshazi
Kistérség Toébbcélu Tarulasa, valamint a DAREH Téarsulas, az Oroshaza és
Térsége Ivovizmindség-javité Tarsuldsa vevdinek szamlajat, alairasaval
hitelesitve ellenérzésre atadja, majd az alairasokat kovetéen eljuttatja
rendeltetési helyére a szamlat. Rendszeres idékozénként a vevballomanyban
egyeztetést végez, folyamatosan figyeli a fizetési késedelembe esett vevoket,
értesfti fizetési kotelezettségik teljesitesérdl.

2.23. A  Dbefektetett eszkézokben bekdvetkezett valtozasok analitikus
régzitése, a bekdvetkezett allomany valtozasok feladasa és kdnyvelése.
Selejtezés kezdeményezése, végrehajtasa, leltarozas a szabalyzatokban
meghatarozottak szerint Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal (beleértve a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
fenntartasaban lévé intézmények jogszabalyban meghatarozott mikdodtetéssel
kapcsolatos feladatokat), Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, Nagy Gyula Terlleti
Muazeum, Oroshaza Vérosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza
Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye DAREH
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Tarsulas, Oroshaza és Térsége Ivovizminbség-iavité Tarsulasa, Oroshazi
Kistérség Tobbcélu Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladsegitd Kozpontja és a helyi nemzetiségi Gnkormanyzatok vagyona
tekintetében.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd  feladatok
meghatarozasa) 3. Adé Csoport feladat-felsorolasanak 3.1. pontjanak
bevezetd része, valamint 3.21. pontjai a kbvetkezdk szerint moédosulnak:

»3.1. @ helyi adék (épitményadé, idegenforgalmi adé, helyi iparlizési adod),
valamint a talajterhelési dij, a gépjarmiiadé, a terméfld bérbeadasabdl
szarmazé jdvedelem addja, a mezb6ri jarulék vonatkozasaban

3.21.havonta zaras, a zarasrdl adatszolgaltatas a Koltségvetési Csoport és a
Magyar Allamkincstar felé,”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kdzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakordkhdéz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Irodavezeté munkakéri feladat-felsorolas 7. pontja a
kovetkezék szerint médosul:

+/. Elbkésziti és részletesen kidolgozza az éves beszamolék képvisels-
testlleti anyagat.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozdsa rész, Koltségvetési Csoport szervezeti egység,
Csoportvezetd munkakori feladat-felsorolasanak 13. pontja a kévetkezdk
szerint modosul, valamint a kévetkezd 15. ponttal egésziil ki:

»13. A Justh Zsigmond Varosi Koényvtdr, Nagy Gyula Terlileti Mazeum,
Napkéziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakélelmezési Intézmény
Oroshaza Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat), az
Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa és annak iranyitasa ala tartozd
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjdléti Kézpontja és Csaladsegité
Kbézpontia nevében t6rténd koételezettségvallalasokat, utalvanyokat
ellenjegyzi, azokat munkafolyamatba épitve ellenérzi, a vagyon
hasznositasaval kapcsolatos okiratok, szerz6dések ellenjegyzése.

15. Eldkésziti az énkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok (Oroshazi
Varosiuzemeltetési és Szolgaltaté Zrt., Oroshazi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft., Petdfi Kulturdlis Kézhaszni Nonprofit Kft. és Oroshazi
Média Kft.) tulajdonosi jogainak kételezettségeinek gyakorlasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat.”
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A Szervezeti 4 Miikédési Szabalyzat 2. melléklet (A Kézgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoéreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Koltségvetési Csoport szervezeti egység,
Koltségvetési iligyintézé6 munkakéri feladat-felsoroldsanak 11-13. pontjai a
kdvetkezdk szerint médosulnak:

,11. Elkésziti az Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula Teruleti Mizeum,
Oroshéza Vérosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodaja, Oroshaza
Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, DAREH
Téarsulas, Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javité Tarsuldsa, Oroshazi
Kistérség Tobbcéld Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett
Gyermekjoléti és Csaladsegité Kozpontja éves koliségvetésének,
beszamoldjanak és féléves beszamoldjanak feladatkdréhez tartozo
drlapjait a k6zpontilag eldirt nyomtatvanyokon.

12. A Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, a Nagy Gyula Terileti Mizeum, a
Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény éves
kéltségvetésében a miikbdési és felhalmozasi elbéiranyzatok felhasznalasa
kapcsén keletkez6 kotelezettségvallalasok, szamlak, utalvanyok — jegyzéi
meghatalmazas alapjdn - kontirozdsa, kdnyvelése, esetenként
érvényesitése.

13. Ellatja a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a Nagy Gyula Terileti MGzeum,
a Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény
vonatkozasaban a pénztarosi teendbket: jegyzéi meghatalmazas alapjan
ervényesitékent felllvizsgalja a pénztari (alap)bizonylatokat, kontirozza, a
kifizetés utan érvényteleniti, ezt kovetben pedig rogziti az adatokat a
kényvelési rendszerben.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. melléklet (A Kézgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Pénziigyi és szamviteli iligyintéz6 munkakori feladat-felsorolasanak 6.
pontja a kvetkez6k szerint médosul:

8. Elvégzi egyes bankszamlak forgalmaval, az Onkormanyzat és Oroshézi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Koényvtar, Nagy Gyula
Terileti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napké&ziotthonos
Ovodéaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési
Intézménye, DAREH Téarsulas, Oroshéaza és Térsége Ivovizmindség-javitd
Tarsulasa, Oroshazi Kisterseg Tobbceld Tarsulasa éves koltségvetésében
a mikddési és felhalmozasi elbirdnyzatok felhasznalasaval kapcsolatos
kényvelést, szamlak, utalvanyok jegyzéi megbizas alapjan tortént
érvényesitését, kontirozasat, a szamlak kiegyenlitését, a kifizetéseket
elokesziti atutalasra, Munkafolyamatha épitve ellendrzi, hogy az atutalas
bizonylatai alakilag és tartalmilag megfelelnek-e az eléirasoknak.”



14. A Szervezeti &s Miikddési Szabalyzat 2. melléklet {A Kbzgazdasagi iroda

15.

feladatai, valamint egyes munkakéreihez  tartoz6  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozésa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Foglalkoztatasi {igyintéz6 munkakéri feladat-felsorolasanak 1. - 2. pontjai
a kdvetkezSk szerint médosulnak:

.1. A jelento felelési teenddk ellatdsa a Magyar Allamkincstar felé QOroshaza
Véros Onkorményzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar, Nagy Gyula Terileti Mizeum, Oroshdza Varosi
Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, DAREH Tarsulas, Oroshaza és
Tersége Ivovizmindség-javitd Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Tobbcéll
Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegitd
Kézpontja intézmények részére.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy
Gyula Tertileti Muzeum, Oroshéza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
Intézmeénye alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait,
valamint az egyéb, kiilsé személyi juttatasokat, gondoskodik az ezzel
Osszegfiiggd jelentésekrfl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar Aaltal
feldolgozott jelentések visszakiilddtt bizonylatait, adatszolgaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasarol, pétlasarél.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Analitikus kényvelé munkakdri feladat-felsorolasanak 6., 8., 12. pontjai a
kovetkezOk szerint modosulnak:

0. Elvégzi a targyi eszkdzbk allomanyba vételét, készletek nyilvantartasba
vételét Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal,
Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula Terileti MGzeum, Oroshéza
Varosi Onkorményzat Napkoziotthonos Ovodija, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye,Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett
Gyermekjoléti és Csaladsegité Kézpontja tekintetében.

8.  Analitikus nyilvantartast vezet Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Vérosi Koényvtar, Nagy Gyula
Terlleti Mlzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos
Ovodéja, Oroshéza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakéleimezési
Intézménye,Oroshazi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa, Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjéleti és Csaladsegité Kozpontia térzs-és
forgalomképes vagyonardl. Ev kdzben folyamatosan egyeztet a
vagyonkatasztert vezeté Ugyintézbvel, ezzel biztositia a fékdnyv és a
vagyonkataszter egyezéségét.



12. Kdzremlkodik az Oroshdaza Varcs Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula
Terlleti Mdzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési
Intézménye, Oroshazi Kistérség Tobbcéli Tarsuldsa, Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Kozpontja féléves, éves
kéltségvetési  beszamolbinak  el6készitésében, mindenekelbétt az
immaterialis javak és a targyi eszkdzok meghatarozott kérének elézdleg
egyeztetett és ellendrzétt analitikus nyilvantartasabdl szarmazé adatai
rendelkezésre bocsatasaval.”

16. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi Iroda

17.

feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
pénztaros, segélypénztaros munkakori feladat-felsorolasanak 5., 7., 11.
pontjai a kévetkez6k szerint médosulnak:

,5. Szamfejti az KIRA-rendszerben a képviselbk tiszteletdijat, a Polgarmesteri
Hivatal alkalmazottainak nem rendszeres szemelyi juttatasait, valamint az
egyéb, kilsé személyi juttatasokat, gondoskodik azok kifizetésérél, s az
ezzel Bsszegfiiggd jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal
feldolgozott jelentések visszaklldétt bizonylatait, adatszolgaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasarél, pétlasarol.

7 Zarlati munkdkhoz adatot szolgaltat a KIRA-rendszerbél a helyben
teljesitett kifizetésekrél.

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik a
hivatali alkalmazottak s munkavallalok nyilatkozatai szerinti juttatasok
igénylésérdl, kiosztasardl és/vagy kifizetésérél, annak naprakész és
ellendrizhetd nyilvantartds vezetésérél. Havonta kételes gondoskodni a
hivatali, 6nkormanyzati alkalmazottak cafetéria juttatasainak a KIRA
rendszerben térténd feladasarol.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Adodcsoport szervezeti egyséqg, Adoéligyintézé
munkakori feladat-felsorolasanak 2. pontja a kvetkezék szerint médosul:

2. Az 1990. évi C. torvény szerinti iparlizési adéval, épitmény- és
idegenforgalmi adéval, valamint a talajterhelési dijjal, mez66éri jarulékkal
kapcsolatos Ugyek intézése, bevallasok atvétele, nyilvantartasa, az ado
kivetése, ellendrzése, az adéeltitkolasok felderitése, addérték-bizonyitvany
kiadasa a varos illetékességi teriiletén, a bérbeadok bevallasainak atvétele,
ellenérzése, vagyoni igazolas kiadasa.”
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18.

19.

20.

21.

A Szervezeti &s Miikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakérokhéz tartozo feladatok
meghatarozasa rész, Gondnoksag szervezeti egység, Hivatali kézbesitd és
fénymasolé kezelé munkakoéri feladat-felsoroldsabdl a 3. pont hatalyat
veszti.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 1. Altalanos Igazgatasi Csoport feladat-felsorolasanak
1.6.4. pontja a kévetkezdk szerint médosul, valamint a kdvetkezé 1.6.17. —
1.6.19. pontokkal egésziil ki:

»1.6. egyéb hatdsagi feladatok:

1.6.4. termdféld vasarlassal és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények,
illetéleg a mezd- és erdégazdasagi foldek forgalmarél sz6l6 2013. évi
CXXIl. torvennyel &sszefliggd egyes rendelkezésekrdi és atmenti
szabalyokrol szdélé 2013. évi CCXIl. térvény rendelkezései szerint
eléterjesztés készitése a foldbizottsag allasfoglalasa ellen benyiijtott
kifogas elbiralasa céljabdl a képviseld-testiilet szamara,

1.6.17. a kdzponti cimregiszterrél és cimképzésrdl szolé 345/2014. (XI1.23))
korményrendelet alapjan Oroshdza varos kozigazgatasi terlletein
talalhatd cimek felllvizsgalata,

1.6.18. a 8/2015. (1l.30.) dbnkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint a
hazszam megallapitasi eljaras lefolytatasa, tovabba telepiilésrész név
megallapitasa, kozterulet elnevezése, az elnevezés targyaban
elbterjesztés készitése a képviseld-testilet szamara,

1.6.19. adatszolgaltatas a TAKARNET rendszerbdl az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal dolgozéi szamara.”

A Szervezeti és M(kddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 2. Epitéshatésag feladat-felsorolasa a kovetkezd 2.1.6.
ponttal egésziil ki, valamint a feladat-felsorolasbdl a 2.5.3. pont hatalyat
veszti:

.2.1.6. egyszerii bejelentéshez kotétt eljaras.”

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) 3. Népjoléti, Szocialis Csoport feladat-felsorolasanak 3.4.
pontja a kévetkezdk szerint médosul, valamint a feladat-felsorolasbél a

3.8. feladat hatalyat veszti:

.3.4. Szlinidei gyermekétkeztetés szervezésében vald kézremiik6dés.”
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22

23.

24,

25.

A Szervezeti 4= Mikoédési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi !roda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartoz6  feladatok
meghatarozasa) 4. Iktatoiroda feladat-felsorolasa a kévetkez6 4.11. ponttai
egészil ki:

4.11. A kbézfoglalkoztatas keretében szervezett ,Kézbesité Csoport” Gtjan
gondoskodik az onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal belterileti
kildeményeinek kézbesitéseérél.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 5. Kozteriilet-felligyelet feladat-feisorolasa a koévetkezd
5.8. ponttal egésziil ki:

,5.8 A Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhaté diszpécserkdzpontban a
varos teriiletén telepitett terfigyeld kamerarendszer felvételeinek
figyelemmel kisérése, kezelése, szilkség esetén - a térvényben foglaltak
betartasa mellett - a Rendérség részére vald tovabbitasa.”

A Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé  feladatok
meghatirozasa) Az egyes munkak6rokhoz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeti egység,
Csoportvezeté munkakori feladat-felsorolasanak 15. 19. 22. pontjai a
kovetkez6k szerint médosulnak, valamint a kévetkezé 24. ponttal egésziil
ki:

,15. Eljar birtokvédelmi Gigyekben, a kérelem helybenhagyasa, vagy elutasitasa
targyaban.

19. Eldterjesztést készit a helyi dnkormanyzat képviselb-testillete szamara a
mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl sz6ld 2013. évi CXXII. térvénnyel
Osszefiiggd egyes rendelkezésekrdl és atmenet szabalyokrdl szdlé 2013.évi
CCXIl. torvény rendelkezései szerint a foldbizottsag allasfoglalasa ellen
benyujtott kifogas elbiralasa céljabdl.

22 Anyakényvi okiratokat allit ki az elektronikus anyakonyvi rendszer
hasznalataval.

24. A Képvisel6-testilet részére elbterjesztést készit a 8/2015. (111.30.)
onkormanyzati rendelet szerint a telepiilésrész név megallapitasa, kozterllet
elnevezése, az elnevezés megvaltoztatasa targyaban.”

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altaldnos lgazgatdsi Csoport szervezeti egység,
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26.

27.

28.

Anyakonyvi ligyintézé munkakoéri feladat-felsorolasanak 1.31. pontja a
kdvetkezok szerint médosul:

»31. Papir alapu anyakényvek adattartalmanak az EAK rendszerben térténd
régzitése.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorékhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos Igazgatasi Csoport szervezeti egység,
Altalanos ugyintézé6ként hagyatéki (ligyintéz6 munkakori feladat-
felsorolasa a kdvetkez$ 1I.3-5. pontokkal egésziil ki, valamint a feladat-
felsorolasbdl a lll. 1-2. pontok hatalyukat vesztik:

«3. A kozponti cimregiszterr6! és cimképzésrol szold 345/2014. (X11.23.)
Korm.rendelet alapjan felillvizsgélija Oroshaza véros kézigazgatasi
teriiletein talalhaté cimeket.

4. Lefolytatia a 8/2015. (111.30.) énkormanyzati rendeletben meghatarozottak
szerint a hazszam megallapitasi eljarast.

5. Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerbdl az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal dolgoz6i szamara.”

A Szervezeti és MGkddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé  feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakérokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos Igazgatasi Csoport szervezeti egyseg,
Altalanos iigyintézéként kereskedelmi igazgatasi ligyintézé munkakéri
feladat-felsorolasa a kévetkezd VI. cimmel ésVI.1-2. pontokkal egésziil ki:

-VI]. Egyéb igazgatas

1. Lefolytatia — léfegyver, |6szer és robbanbanyag kivételével — a talalt
targyakkal kapcsolatos hatdésagi eljarast. Ellatia a talalt dolgok
beszolgaltatasa, kezelése, atadasa, kiadasa és értékesitése kapcsan
felmerlo feladatokat. A talalt dolgokrél nyilvantartast vezet, régziti a talalt
dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérozési
nyilvantartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasarél és
azonositasardl sz6l6 térvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen
dolog tulajdonosnak térténd atadast kévetéen torli azokat.

2. Az agyfél kérelmére tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara hatdsagi
bizonyitvanyt ad ki.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatidrozasa rész, Epitéshatosag szervezeti egység, Eplteshatosagl
iigyintézé munkakéri feladat-felsorolasa kévetkezé 3.6. ponttal egésziil ki:
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29.

30.

31.

»3.6. A kérelem beérkezéeét kovetéen jogszabalyban meghatarozottak
szerint fliggo hatalya déntést hoz.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Epitéshatosag szervezeti egység, Epitéshatésagi
iigyintéz6 munkakori feladat-felsorolasanak 11. pontja a kdvetkezdk
szerint médosul, valamint feladat-felsorolasanak 15.3.3. pontja hatalyat
veszti:

.11, Tudomasulvételi eljarasok
A jogszabalyban meghatarozott esetekben jogutédlasrol végzésben dont.
Hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarasban a jogszabalyban nevesitett
esetben vizsgdlja az ingatlan-nyilvantartasi atvezetéshez sziikséges
vazrajz OENY-be torténd feltdltését. Ennek hianyaban erre az épittet6t
kotelezi.
A vazrajz feltitését kovetden err8l és a hasznélatbavétel
tudomasulvételérdl sz616 végzéssel keresi meg a féldhivatalt az ingatlan-
nyilvantartasi atvezetés erdekeben.
Egyéb esetben a hasznalatbavételt hallgatassal veszi tudomasul.
Veszélyhelyzet esetén végzett épitési tevékenységet jogszabalyban leirt
feltételek mellett tudomasul veszi.
Az egyszerl bejelentéshez kotdtt épitési tevékenység esetén elvégzi a
jogszabalyban meghatarozott eljarasi cselekményt.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakdéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocialis Csoport szervezeti egység,
Csoportvezeté munkakori feladat-felsorolasanak 19. pontja helyébe a
kévetkezd rendelkezés lép:

,19. Kézremikddik a szocidlis intézmény-fenntarté feladatkdrében a Nemzeti
Szocidlis és Rehabilitacios Hivatal altal vezetett szolgaltatéi nyilvantartas
vonatkozasaban a szocialis és gyermekvédelmi intézmények adatainak
bejegyeztetésében, modositasdban és tériésében.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feiadatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocialis Csoport szervezeti egység,
Szocialis ligyintézé munkakdri feladat-felsorolasanak 9. pontja a
kovetkez6k szerint modosul, valamint 6. és 10. pontiai hatalyon kiviil
helyezésre kertilnek.
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32.

33.

34.

8. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményber részesild kiskoru
csaladbafogadé gyamjaul kirendelt személy részére rendszeres pénzbeli
ellatast allapit meg a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhéz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, lktatéiroda szervezeti egység, Csoportvezetd,
ligyintéz6 munkakéri feladat-felsorolasanak 6. pontja a kdvetkezék szerint
moédosul, valamint a kévetkezd 19. ponttal egésziil ki:

,8. A napi klldeményeket csoportonként (szervezeti egységenként)
szetvalogatja, majd dossziékban a jegyz6 titkarsagan a titkarnének leadja. A
polgarmester, alpolgarmesterek nevére sz6l6, killdeményeket a cimzetthez
(annak titkarnéjéhez) viszi.

-1-9. A kézfoglalkoztatas keretében miikddsé Kézbesité Csoport munkajanak
szervezese, iranyitasa, dokumentalasa.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakorékhdz tartozé feladatok
meghatarozasa rész Iktatéiroda szervezeti egység Ugykezeld,
adminisztrator munkakéri feladat-felsoroldsdnak 8. pontja a kovetkezék
szerint modosul:

»8. A naptari év kezdetén a két évnél korabbi (gyiratokat kiveszi a kézi
irattarban lévé irattarolé helyrdl. A kivett tgyiratokat csoportositja (igykérszam
firattari tételszam/ és selejtezési idd szerint. A csoportositott és kikétozott
ugyiratokat felirattal ellatva a kdzponti irattarban a megfelelé helyre elhelyezi.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez  tartozdé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakérokh6z tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Kozterilet-feliigyelet szervezeti egység Kozteriilet-
feliigyelé6 munkakéri feladat-felsorolasa a kévetkezé 19-20. pontokkal
egésziil ki:

»19. Az Oroshazi Polgarér Egyesiilettel fennalld megallapodas alapjan
egylttmikédik a polgarérokkel a szolgalat szervezése soran.

20. A Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhatd diszpécserkdzpontban
figyelemmel kiséri, kezeli a varos teriiletén telepitett térfigyelé kamerarendszer
felvételeit, sziikseég esetén - a tdrvényben foglaltak betartasa mellett - a
Rendérség részére tovabbitja azokat.”
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35, A Szervezeti ¢ Miikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési 45

36.

37.

Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) 1.) Varosfejlesztési Csoport feladat-felsorolas a
kovetkezé 1.18-1.21. pontokkal egésziil ki:

,1.18. Joglgyletek = megkdtésének  elkészitése, szerzédéstervezetek
készitése, megkildott szerzodéstervezetek jogi véleményezése.

1.19. Az iroda altal készitett elbterjesztések jogi véleményezése.

1.20. A koOzbeszerzési eljarasckban a koOzbeszerzési torvényben és az
onkormanyzat kézbeszerzési szabalyzatdban foglaltaknak megfelelé jogi,
szakmai kézremlikédés.

1.21. Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. kdzszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzdédésben régzitett lakas- és
ingatlangazdalkodas feladatok végrehajtasanak ellendrzése.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozo
feladatok meghatarozasa) 2.) Varosiizemeltetési Csoport feladat-
felsorolasanak 2.1. pontja a kovetkezd6k szerint mdédosul, valamint a
feladat-felsorolas a kdvetkezd 2.17. ponttal egésziil ki:

.2.1. Az Oroshazi Véarosilizemeltetési és Szolgaltaté Zrt., valamint az Oroshazi
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. kézszolgaltatasi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos szerz6dések veégrehajtasanak ellenérzése; a
szerzddés alapjan ellatott
2.1.1. koztisztasagi, =zoldterileti és a kommunalis feladatok
végrehajtasanak ellendrzése,

21.2. az oOnkormanyzati tulajdonban allé kozlekedési halozat
iizemeltetésének, fenntartasanak ellendrzése,

2.1.3. a csapadék- és belvizelvezetd-csatorna halézat Gzemeltetésének
koordinalasa,

2.1.4. a szerzbdések szakmai elbkészitése, az abban foglaltak
végrehajtasanak ellendrzése.

.2..-17. A kéménysepréipari-kdzszolgaltatasrél széld rendelet és a
kézszolgaltatashoz kapcsolddé egyéb dokumentumok kdzzététele.”

A Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varostizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) szervezeti egység felépitése, a helyettesités
rendje a Varosfejlesztési Csoportnai a kovetkezdk szerint mdédosul:

»Varosfejlesztési Csoport. csoportvezetd (irodavezeté-helyettes)
varosfejlesztési és beruhazasi (igyintéz6
vagyonkezelési és  kdzmii-létesitményi
ugyintezé
palyazatelbkészitdé és projektmenedzser
palyazatird és projektmenedzser
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38.

39.

miszaki Ugyintézé
jogasz”

A Szervezeti és Miikddési Szabéalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosuzemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozo
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport, Vagyonkezelési és kozmii-
létesitményi Ugyintézd feladatkdr feladat-felsoroldsa a kévetkezé 14.
ponttal egésziil ki:

.14. Az Oroshazi Varoslzemeltetési és Szolgdltatd Zrt. kdzszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerz6dés munkakérébe tartozé feladatai
végrehajtasanak ellenérzése.”

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosuzemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozo
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport feladat-felsorolasabél a
Palyazati referens munkakoér és feladat-felsorolasa hatalyat veszti,
valamint a munkakoér-felsorolas a kovetkezé6 munkakérrel és feladatokkal
egésziil ki:

~JOogasz:
1. Onkormanyzati el6terjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése,

szikség esetén készitése.

2. Joglgyletek megkétesenek elbkészitése; szerzédéstervezetek készitése,
megkuldott szerzédéstervezetek jogi véleményezése.

3. A kozbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési torvényben és az
onkormanyzat kézbeszerzési szabalyzataban foglaitaknak megfelelé jogi,
szakmai kézrem(ikddés, killébndsen:

3.1. Vérosfejlesztési és Véarosiizemeltetési Iroda kezdeményezése
alapjan a kozbeszerzési tanacsaddval kapcsolat felvétele és egyedi
megbizasi szerz6dés elbkészitése,

3.2. ajanlati felhivas, szerz6déstervezet véleményezése, errdl
feliegyzés készitése, valamint a ,teljes feliegyzés' oOsszeallitasanak
koordinalasa,

3.3. a birald bizottsag javaslata alapjan polgarmesteri dontést
kovetben intézkedés az eljaras inditasa irant,

3.4. igény szerinti kdzremikdédés dokumentacidk kivaltasaban és az
ajanlatok atvételében,

3.5. részvétel az ajanlatok bontasaban,

3.6. kbzrem(ikddés az ajanlatok értékelésében, birald bizottsagi
Ulésen részvétel,

3.7. biral6 bizottsag javaslatanak tovabbitdsa a polgarmester
részére,

3.8. kdzremlkodés az eredményhirdetésben,

3.9. szerzddések alairasra tériéné eldkészitése,

3.10 eves kozbeszerzési terv Osszedllitasanak és médositiasinak

koordinalasa, valamint kbzzétételérél vald gondoskodas,
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40.

41.

42,

3N, kdzrem(ikodés az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésében,
3.12. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kobzzétételi Szabalyzata
kiilbnds kozzétételi listdjdban a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos, a
Csoport feladatkérébe tartozé adatok kozzétételérél gondoskodas.
4. A Beszerzési Szabalyzat (Oroshaza Varos Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatal) és a Koézterlleti Térfigyeld Rendszer Adatvédelmi
Szabalyzat készitése, igény szerinti karbantartasa.”

A Szervezeti és Milikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Véarosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozo feladatok
meghatarozasa rész, Varosiizemeltetési Csoport, Komyezetvédelmi
ligyintéz6, Kommunalis Igazgatds feladatkor feladat-felsorolasa a
kovetkezo 6-7. pontokkal egészil ki:

6. Gondoskodik a kéményseprbipari-kozszolgaltatasrol sz6loé rendelet és a
kdzszolgaltatashoz kapcsolédd egyéb dokumentumok kdzzétételerél.

7. Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltatd Zrt. kdzszolgaltatasi

feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakorébe tartozd

feladatai végrehajtasanak ellenérzése.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejiesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosiizemeltetési Csoport szervezeti egység,
Varosiizemeltetési lUgyintézé feladat-felsorolasa a kdévetkezé 8. ponttal
egészil ki:

,8. Ellatja a kdzmilifejlesztési-hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat.

9. Ellendérzi az Oroshazi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. kézszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzddés munkakérébe tartozé
feladatainak végrehajtasat.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosilizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé
feladatok meghatirozasa) Az egyes munkakdrokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész Varostizemeltetési Csoport szervezeti egység Ut- és
kozlekedési iigyintéz6 feladat-felsorolasabdl a 16. pont hataiyat veszti,
valamint a feladat-felsorolas a kévetkezd 17. ponttal egésziil ki:

,17. Az Oroshazi Varosiuzemeltetési és Szolgaltatdé Zrt. kozszolgaltatasi

feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakérébe tartozo feladatai
végrehaijtasanak ellenérzése.”
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43.

45.

46.

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Toérzskar, 1.) Belsd
ellenérzés szervezeti egység feladat-felsoroldsanak 1.1. pontja a
kdvetkezdk szerint modosul:

»1.1 A Polgarmesteri Hivatal, az 6nkormanyzat, az dnkormanyzat iranyitasa
alatt levé intézmények, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, a Dél-kelet Alféld
Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzo
Onkormanyzati Tarsulas, az Oroshaza és térsége Ivovizminéség-javitd
Onkormanyzati Tarsulas, az Oroshazi Kistérség Tobbcéld Tarsulasa és
intézménye, az dnkormanyzat altal nyujtott koltségvetési tdmogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd
szerveknél, valamint a koéztulajdonban 4&ll6 gazdasagi tarsasagok
(amelyekben az 6nkormanyzat tébbségi befolyassal rendelkezik) feladatait
ellaté szervek/személyek tevékenysége vonatkozasaban a belsd ellendri
feladatokat latja el.”

A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Toérzskar, a Térzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Toérzskar, 2.)
Humanerdforras-gazdalkodas feladat-felsorclasanak 2.5. pontja a
kovetkezGk szerint médosul, valamint a kévetkez6 2.8. ponttal egésziil ki:

»2.5. Ellatja a vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat.

2.8. Eldterjesztések készitése feladatkoriikbe tartozé ligyekben.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. mellékiet (A Térzskar, a Torzskar
il. és a Kabinet munkatarsai &ltal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 2.) 3./
Rendszergazda, informatikus feladat-felsorolasa a kévetkezd 3.16. — 3.17.
pontokkal egésziil ki:

»3.16. Varosi térfigyeld rendszerlizemeltetési és adatkezeléi feladatellatasat
végzd személy részére technikai segitség nyujtasa.

3.17. Elkésziti és karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizeté
csoportjaban lévé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol szolé
Szabalyzatot, valamint az Oroshdza Varos Onkormanyzat szamlafizetd
csoportjdban levé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarsl szolé
Szabalyzatot.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5. melléklet (A Térzskar, a Térzskar
ll. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Térzskar Il., 1.) Jogi
Csoport feladat-felsorolasanak 1.6. pontja a kévetkezdk szerint médosul,
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47.

48.

49.

valamint a feladat-felsorolasabdél az 1.5. és az 1.8 pontok hatalyukat
vesztik.

,1.6. Elbterjesztések készitése és jogi véleményezése, Onkormanyzati
rendelettervezetek készitése és jogi véleményezése, rendeletszerkesztés,
valamint kihirdetés, feltdltése a Nemzeti Jogszabalytarba. A Nemzeti
Jogszabalytar lizeneteinek napi rendszerességgel tortens figyelemmel kisérése
(Oroshaza Véros Onkormanyzat, Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Oroshdza Véaros Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,
Oroshéaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat.)”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Toérzskar, a Torzskar
ll. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Torzskar Il., 2.)
Oktatasi és Kulturalis Csoport feladat-felsorolasa a kovetkezé 2.17.
ponttal egésziil ki:

,2.17. A Petéfi Kulturalis Kézhaszn( Nonprofit Kft. és az Oroshazi Média Kft.
kozszolgaltatasi feladatainak ellatdsaval kapcsolatos szerzédések
végrehajtasanak ellenérzése.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. meliéklet (A Toérzskar, a Térzskar
li. é&s a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Torzskar Il., 3.)
Titkarsag feladat-felsorolasa a kévetkezd 3.13. ponttal egésziil ki:

»3-13. A Nemzeti Jogszabalytar Uzeneteinek napi rendszerességgel térténd
figyelemmel kisérése {(Oroshaza Varos Onkormanyzat).”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Térzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorékhoz
tartoz6 feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Belsd Ellenérzés szervezeti
egység, belsd ellendr feladat-felsorolasanak 6., 8., 13.2. és 13.6. pontjai a
kévetkezdok szerint médosulnak:

»0. Megbizds esetén a polgarmesteri hivatalban, az &nkormanyzat Altal
feligyelt vagy iranyitasa alatt lévé intézményeknél, a nemzetiségi
dnkormanyzatoknal, a Dél-kelet Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Rendszer Létrehozasat Célzd Onkormanyzati Tarsulasnal, az Oroshéaza
és térsége Ivovizminbség-javitd Onkormanyzati Tarsulasnal, az Oroshazi
Kistérség Tobbcélu Tarsulasa és intézményénél, az dnkormanyzat altal
nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, valamint a
kéztuiajdonban  All6 gazdasagi tarsasagoknédl (amelyekben az
onkormanyzat tobbségi befolyassal rendelkezik) pénzigyi, gazdasagi
ellendrzést végez.
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50.

51.

8. Megbizdlevelét minden esetben a jegyzé adja ki, ellentrzési tervét a
jegyz0 és a KépviselO-testilet hagyja jova. Megbizélevelet nemzetiségi
onkormanyzatok esetében a nemzetiségi Onkormanyzat elndke is,
Tarsulasok esetében a Tarsulds elndke is alairja. A Képviselb-testiilet
csak az Onkormanyzatra vonatkoz6 éves ellenérzési tervet, és a stratégiai
ellendrzési tervet hagyja jova, a Tarsulasok terveit a Tarsulas Képvisels-
testilete, illetve Kézgyllése, a nemzetiségi dnkormanyzatok terveit pedig
a nemzetiségi dnkormanyzatok képviselé-testiilete hagyja jova.

13 A vezetd belso ellendr feladata:

13.2.a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenérzési
tervek Osszedllitasa, jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvaldsitasanak nyomon kovetése;

13.6. a lezart ellenérzési jelentés, illetve annak kivonatanak a
kéltségvetési szerv, illetve szervezeti egység, ellendrzétt szerv
vezetbje, valamint a jegyz6 és polgarmester szamara tdrténd
megkiildése;”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5. melléklet (A Toérzskar, a Torzskar
l. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozo feladatok meghatdrozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé6 feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Humanerdforras-
gazdalkodas szervezeti egység, személyzeti Iligyintézé feladat-
felsorolasanak 9. pontja a kdvetkezdk szerint médosul, valamint a feladat-
felsorolas a kévetkezd 10. ponttal egésziil ki:

,9. Ellatja
9.1. a Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseldi,
9.2. az donkormanyzati intézményvezetdk és gazdasagi tarsasagok vezet6i
9.3. vagyonnyilatkozat tételre kotelezett képvisel6k és nem képviseld
bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat Jegyzéi rendelkezés
alapjan.
10. El6terjesztéseket készit feladatkérébe tartozo Ggyekben.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A T6rzskar, a Torzskar
ll. és a Kabinet munkatarsal aital ellatott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakdrékhoéz
tartozé feladatok meghatarozasa A) Rendszergazda, informatikus feladat-
felsorolasa a kbvetkezd 25. ~ 26. pontokkal egésziil ki:

225. Varosi térfigyelé rendszer Uzemelietési és adatkezeldi feladatellatasat
vegzd koézteriilet-felligyeld részére technikai segitség nytjtasa.

26. Elkésziti és karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizet®
csoportjaban Iévé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatardl szolé
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52.

53.

54.

Szabalyzatct, valamint az Oroshaza Varos Onkormanyzat szamlafizeté
csoportjadban lévdé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarél sz6ié
Szabalyzatot.”

A Szervezeti és Milkddési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzekar
Il. és a Kabinet munkatarsai ailtal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakoérokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa B) Torzskar Il., 1. Jogi Csoport szervezeti
egység, jogtanacsos és jogi eldado feladat-felsorolasa a kdvetkezd 1.22,
ponttal egésziil ki, valamint feladat-felsorolasanak 1.7., 1.13.2., 1.16.5. és
1.18. pontjai hatalyukat vesztik.

»1.22. A Nemzeti Jogszabalytar Uzeneteinek napi rendszerességge! torténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Varos Onkormanyzat, Oroshdza Véros Roma
Nemzetiségi Onkorményzata, Oroshidza Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat, Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat.)”

A Szervezeti és Miikdodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Térzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozd feladatok meghatarozasa B) Torzskar il., 2. Oktatasi és Kulturalis
Csoport szervezeti egység, 2. Oktatasi és Kulturdlis csoport,
Csoportvezetd feladat-felsorolasanak 2.41. és 2.44. pontjai a kdvetkezok
szerint modosul, valamint a kévetkezd 2.53. ponttal egésziil ki:

.2.41. Ellatja a koézoktatasi, kdzmiivelddesi intézmények elnevezésével
kapcsolatos eldkészitdé feladatokat, a Petdfi Kulturalis Koézhaszna
Nonprofit Kft., a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar és a Nagy Gyula Terlleti
Mazeum vezetbinek megbizasaval kapcsolatos eldkészité feladatokat, az
Erdekegyeztetd Tanaccsal kapcsolatos feladatokat, segiti a Gyermek és
Ifjusagi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok ellatasat.

2.44 Figyelemmel kiséri, kézremikédik és szikség szerint elkésziti az
agazatra vonatkozé o©nkormanyzati palyazatokat, gondoskodik azok
benyujtasardl, megvaldsitasardl, nyilvantartasardl, elkésziti kozm(ivei6dési
és kdzgylijteményi intézmények vezetbinek munkakdri leirasait.

'2'.'53. A Petdfi Kulturdlis Kozhaszni Nonprofit Kft. és az Oroshazi Média Kft.
kbozszolgaltatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzddések
végrehajtasanak ellenérzése.”

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Térzskar
Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakoréokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa B) Torzskar ., 3 Titkarsag szervezeti
egység, jegyzékdnyvvezetd feladat-felsorolasa a kdvetkezé 3.18. ponttal
egésziil ki:
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»3.18. A Nemzeti Jogszabalytar Uzeneteinek napi rendszerességgel torténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Véros Onkormanyzat).”

55. A 40/2015. (lI.27.) K.t. hatarozattal elfogadott Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak jelen médositassal nem
érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, 2016. januar 29.

Dr. Horvéthné dr. Barta Edit
jegyz6

Zaradék:
A Szervezeti és Mikoédési Szabalyzat 1. moédositasat Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a ..../2016. (1.29.) K.t. hatarozataval
jovahagyta.

David Zoltan
polgarmester
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