ELOTERJESZTES
Oroshéza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének iilésére

Tisztelt Képviselo-testilet!

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Mitv.) 119. § (4) bekezdése alapjan a jegyz6 kételes gondoskodni a
belsé ellenbrzés mikddtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatok és a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembe
vetelével. A helyi dnkormanyzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a
feligyelt kdltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

A Koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé elien6rzésérdl szblo
370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 2. § b) pontja alapjan a bels6
ellenérzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadé tevékenység,
melynek célia, hogy az ellendrzbit szervezet miikddését fejlessze és
eredményesséegét novelje. A belsd ellendrzés az ellenbrzott szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzdtt szervezet iranyitasi és belsdé kontrolirendszerének
hatékonysagat.

A Bkr. 29. §. elbirasai alapjan az ellenérzési munka megtervezéséhez éves
ellendrzeési tervet kell késziteni.

Az Métv. 119. § (5) bekezdése, valamint a Bkr. 32. § (4) bekezdése alapjan a helyi
dnkormanyzatra vonatkozd éves belsd ellenbrzési tervet a Képvisel6-testiilet az
el6zé év december 31-ig hagyja jova.

Az elbirasnak megfelelben a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott belst
ellendrzési vezetd elkészitette Oroshaza Varos Onkormanyzat éves belsé ellenérzési
tervét.

Az Motv. 95.§ (4) bekezdése alapjan a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait a
tarsulas székhelyének polgarmesteri hivatala latja el. A jogszabalyi elbirasra vaié
tekintettel a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott belsé ellenérzési vezetd
elkészitette az Oroshazi Kistérség Tobbceéll Tarsulds 2014. évi belsé eliendrzési
tervét is, mely jovahagyas céljabdl a Tarsulasi Tanacs elé kerilt beterjesztésre. Az
éves terv tajékoztatasul beterjesztésre keriil Tisztelt Képviseld-testilet elé is.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy Oroshéza Varos Onkormanyzat 2014. évi
belsé ellenbrzési tervét megvitatni és jovahagyni sziveskedjen.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az Oroshazi Kistérség Tobbcéli Tarsulas
éves ellenbrzési terverdl szo6l6 tajékoztatast tudomasul venni sziveskedjen.
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|. Hatarozati javaslat
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete jovahagyja az 1. szédmu
melléklette! elbterjesztett, Oroshdza Varos Onkormanyzat 2014. évre vonatkozo
belsé ellenbrzési tervet.

Felelés: Hegediisné dr. Hegediis Maria cimzetes f6jegyz6
Hatarid6: folyamatos

Il. Hatarozati javaslat
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testllete tudomasul veszi a 2. szamu

melléklettel elbterjesztett, az Oroshazi Kistérség Toébbceell Tarsulas 2014. évi belsd
elienérzési tervérdl szolo tajékoztatast.

Oroshaza, 2013. november 29.
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EVES BELSO ELLENORZESI TERV

2014. évre

Oroshédza Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011 (XI1.31.) Kormany rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a szerint az alabbi éves ellenérzési tervet hatdrozza meg:

I. Az éves tervet megalapozé kockdzatelemzés rovid dsszefoglalasa:

Az éves ellen6rzési terv Osszeallitisanak alapjat képezi a kockazatelemzés, melynek

soran felmérésre Keriiltek azok a tényezOk, témakordk, amelyek wizsgalata prioritast

élvez.

A kockazatelemzés folyamatat az alabbiak szerint foglalhatjuk Gssze:

1. A kockézatelemezés elsd lépéseként attekiniésre keriiltek a kontroll kornyezet, a
jogszabalyi hattér és gazdasagi kdrnyezet valtozéasai.

2. Meghatarozésra keriiltek az 6nkormanyzat tevékenységét teljesen lefedd folyamatok
és a stratégiai, illetve rovidtava célok.

3. Fentick ismeretében meghatdrozasra keriiltek az ellenérzési fokuszok, melyek
megmutatjak a belsé ellendrzés fbb iranyvonalat.

4. A fékuszpontok ismeretében értékelésre keriilt az egyes folyamatok jelentdsége és
kockdzatossiga, melyek tiikkrében kialakult az egyes folyamatok Osszesitett értékelése.

A kockazatelemzés végsé kovetkeztetéseit, az egyes fo- és részfolyamatok Osszesitett
értékelését az alabbi tablazat foglalja dssze.

A kockédzatossag azt jelenti, hogy a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodéasaban, tobb tényezd (jogszabélyi kdornyezet valtozédsa, személyi véltozisok,
szervezeti atalakitis) lehet, amely pozitiv, vagy negativ médon befolyésolhatja a célok
elérését. A kockazatfelmérés azt mutatja, hogy az egyes munkafolyamatokra milyen
hatassal van az esetlegesen bekovetkez pozitiv, vagy negativ valtozas.

Féfolyamat Részfolyamat Folyamat Folyamat Osszesftett
jelentdsége | kockdzatossiga | kockadzatfelmérés
Onkormanyzat | Kéltségvetés tervezése magas kézepes magas
gazdalkodésa Koltségvetési
jelentések, beszamolok magas kozepes magas
elkészitése
Kaltségvetés
végrehajtisa
(gazdélkodés a magas magas magas
forrasokon beliil,
koényvvezetés)
Allami timogatasok,
egyéb timogatisok magas kézepes magas
igénylése
Helyi addkhoz -
kapcsolodé feladatok magas 0zepes magas
Pélyazatfigyelés, kbzepes kézepes kozepes

palyazatok elkészitése




Pénzkezelés, bizonylati

rend kozepes magas magas
Munkaer6 felvétel,
munkaviszony kozepes alacsony kozepes
Humaéneré6forras megsziintetés
gazdalkodas Képzés, oktatds alacsony alacsony alacsony
Besorolasok, juttatasok «
meghatArozdsa magas kozepes magas
Beruhazisok
elokészitése, kézepes kozepes kdzepes
lebonyolitisa
Varosi i al 1
kozlekedésiizemeltetés 0zepes acsomy alacsony
Kommunalis I 1 1
Gazdalkodas a lizemeltetés 0zepes aacsony alacsony
vagyonnal Energiagazdalkodas kozepes alacsony alacsony
Ingo- és
ingatlanvagyon- kdzepes kozepes kdzepes
gazdilkodas
Komyezetvedelmi kozepes alacson al
feladatok Y acsony
Igazga.tasiyatosagl alacsony alacsony alacsony
Koézigazgatési A JOEROT
feladatok yakv_:myv_l igazgatas alacsony alacsony alacsony
ell4tdsa §zoméhs igazgatés magas kbzepes kbzepes
Epitésiigyi hatésagi al. al al
feladatok acsony acsony acsony
Jogi feladatok ellatasa,
kézbeszerzések kozepes kézepes kozepes
i lebonyolitdsa
Onkorméanyzat OVOdal}. poemiyeliics: kozepes kézepes kozepes
mikddése cladatok
Iratkezelés, iktatas, al al al
adminisetricié acsony acsony acsony
informatatEnisecs alacson alacson al
tizemeltetése y Y acsotty

A kockazatelemzés alapjan magas kockazatinak értékelt teriiletekre a konkrét ellenérzési
témék meghatarozasakor kiemelt figyelmet szantunk, valamennyi magas kockazatinak
értékelt teriilethez kapcsolddik legaldbb egy ellendrzés, €s tobb kézepes kockazatu
folyamat is vizsgalat targya lesz.

A belso ellendrzes az éves terv dsszeallitasanal figyelembe vette:
e az Onkorményzatot érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgdrmesteri hivatal
gazdalkodéasat, tovabba az onkormanyzat feliigyelete ald tartozé kéltségvetési
szervekné] ellatando tevékenységeket,

a helyi 6nkormanyzat tobbségi irdnyitdsdval mikodé gazdasagi tarsasagokat,

a céljelleggel nyujtott tamogatasok felhasznaldsat

szervezeteknél,

e korabbi évek belsd ellenbrzési dokumentumait.

a kedvezményezett




A bels6 ellenérzés fontos feladata a potencidlis hibdk megel6zése érdekében, hogy a
megjelent 1, illetve jelentds mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez, egységes
végrehajtasdhoz segitséget nyujtson, egylittmiikdve az ellenérzitt koltségvetési, illetve
egy<b szervezettel.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett terv ellendrzési témakdreit a II. pont részletesen
tartalmazza.

A 2013. évi terv két 16 ellendri 1étszammal szamolt, ténylegesen azonban az év jelentds
részében csak egy fO latta el az ellendrzési feladatokat. EbbSl adodoan 6t tervezett
ellenérzés végrehajtadsara nem keriilt sor, de ezek teljeskorlien atemelésre keriiltek a
jelenlegi tervbe.

IL, Az elvégzendd ellendrzések leirdsa:

1. Atfogé jellegii ellenérzések

A pgazdaségi-pénziigyi terliletre kiterjedd teljeskorli vizsgélat elsGsorban a kiemelt
jelent6ségl, kockazatosabb folyamatok ellenbrzésére koncentral.

Az ellen6rzéshez kapcsolhaté féfolyamat: onkorményzat gazdalkodasa, gazdalkodéds a
vagyonnal, humanerbforrds gazdalkodds.

A Napkéziotthonos Ovoda atfogd vizsgalata a 2013. évi tervben szerepelt, vegrehajtasara
azonban nem keriilt sor, ezért atvitelre keriilt a kdvetkez6 évre.

1. szamq ellenérzés

Az ellendrzitt szerv: Oroshaza Viros Onkormanyzat Napkéziotthonos
Ovodaija
Az ellendrzés targya: Iranyitasi, pénziigyi lebonyolitasi, humén-er6forras

gazdalkodasi,  végrchajtasi, beszamolasi  és
ellen6rzési rendszer mitkddése.

Az ellendrzés célja: Annak megéallapitasa, hogy az intézmény feladatait a
jogszabélyokban, bels§ szabalyzatokban foglaltak
szerint latta-e el, a gazdialkodis teriiletein
megfeleléen teljesitették-e a  szabalyszerliségi,
gazdasdgossagi kovetelményeket?

Az ellenédrizendé iddészak: 2013 - 2014. év
Az ellenérzés tipusa: Pénziigyi, rendszer- és teljesitmény ellendrzés
Az ellenbrzés médszerei: Eljarasok ¢és rendszerek szabdlyzatainak elemzése,

értékelése, a pénziigyi, szamviteli adatok elemzése,
érickelése, dokumentumok és nyilvantartasok
vizsgllata.

Az ellenérzés iitemezése: 2014, janius

Sziikséges ellendrzési kapacitds: | 38 ellendrzési nap, 2 106 ellenér

2. Téma jellegii ellenérzések

Ezen ellenérzések keretében ugyanazon téma, kérdéskdr t6bb intézményre, szervezetre
kiterjedden kertil vizsgélat ala.

Az ellenbrzések magas kockazati és jelentdsnek itélt folyamatokhoz kapcsolédnak:
koltségvetéshez kapcsolodo feladatok, humaneréforrds gazdalkodas, gazdalkodds a
vagyonnal, dnkorményzat miikédése.



1, szam1 ellenbrzés

Az ellendrzitt szerv:

Egységes Szocidlis Kozpont, Napkéziotthonos
Ovoda

Az ellenorzés targya:

A 2013, évi tamogatasok igénylése és elszamolasa
szabalyossaganak ellenorzése.

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az intézmények a
Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésérdl

sz6l6 2012. évi CCIV. térvényben foglalt
tamogatasok igénylését, elszamoldsit megfeleld

dokumentumokkal, kimutatasokkal, statisztikakkal
ala tudjak-e tamasztani?

Az ellendrizendo iddszak:

2013. év

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi, szabalyszerliségi ellenorzés

Az ellendrzés modszerei:

Taniigyi okményok, nyilvantartasok, pénziigyi és
statisztikai adatok vizsgéalata, elemzése,

Az ellendrzés iitemezése:

2014. januér

Sziikséges ellenérzési kapacitis:

30 ellendrzési nap, 2 {6 ellendr

2. szamu ellen6rzés

Az ellendrzitt szerv:

Oroshéza Viros Onkorminyzat feliigyelete ald
tartozé intézmények

Az ellendrzés targya: A 2013. évi pénzmaradvany meghatarozasa,
feladattal terhelt pénzmaradvany kimutatasa.
Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy az intézmény 2013. évi

pénzmaradvany levezetése megfelel-e a jogszabalyi
eléirdsoknak, a feladattal terhelt pénzmaradvanyt
megfelelden és teljeskorlien dokumentumokkal ala
tudja-e tamasztani?

Az ellendrizendo iddszak:

2013. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

SzerzO0dések, nyilvantartasok, pénziigyi, szamviteli
adatok elemzése, értékelése,

Az ellendrzés iitemezése:

2014. marcius

Sziikséges ellenérzési kapacitds:

15 ellenérzési nap, 2 6 ellendr




3. szamu ellendrzes

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Egységes Szocialis Kézpont, Justh Zsigmond
Virosi Konyvtar, Szinté Kovics Janos Teriileti
Muzeum, Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és
Diakélelmezési Intézmény

Az ellendrzés targya:

Kozérdekil adatok kdzzététele

Annak megdllapitasa, hogy az intézmények eleget

Az ellenérzés célja: tesznek-e elektronikus kozzétételi
) kotelezettségiiknek a  jogszabalyi elbirdsoknak
megfelelden?
Az ellenérizendé idészak: 2014. ev

Az ellenérzés tipusa:

Szabdlyszerliségi, informatikai ellendrzés.

Az ellendrzés modszerei:

Eljarasok €s rendszerek szabélyzatainak elemzése,
értékelése

Az ellendrzés litemezése:

2014. 4prilis

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

15 ellendrzési nap, 2 £6 ellenér

4. szami ellen6rzés

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Oroshazi Polgirmesteri Hivatal,
Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt.

Az ellenérzés targya:

Kozfoglalkoztatas

Az ellenérzés célja:

A kozfoglalkoztatasban részt vevok
foglalkoztatasidra a jogszabélyi elirasok alapjén
keriilt-e sor, a Zrt. részére kifizetett Osszegek
felhasznalaséra, elszAmolasara az Onkormanyzat és a
Zrt. kozott kotott egyuttmikodési megallapodas
alapjan keriilt-¢ sor?

Az ellendrizendd idoszak:

2013 - 2014. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi, szabélyszeriiségi és rendszerellenbrzés.

Az ellendrzés médszerei:

Pénziigyi bizonylatok, nyilvantartasok,
dokumentumok elemzése, értékelése

Az ellendrzés litemezése:

2014. augusztus

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

40 ellendrzési nap, 2 16 ellenér




3. Céljellegi ellendrzések

A Polgirmesteri Hivatal egy-egy szervezeti egységénél, az Onkormanyzat egy-egy
intézményénél, illetve a helyi 6nkorményzat tobbségi irdnyitast biztositoé befolyasa alatt
miik6d6 gazdasagi tarsasagokndl végzett, konkrét témakérhoz kapesolddo ellendrzések.

A figyelembe vett magas

kockézatd folyamat:

Onkormanyzat gazdalkodésa,

humaneréforras gazdalkodas, gazdalkodas a vagyonnal, Snkormanyzat miikddése.

1. szam ellendrzés

Az ellendrzott szerv:

Oroshizi Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzés targya:

Céljelleggel nynjtott timogatasok

Az ellenérzés célja:

Amnak megallapitisa, hogy az Onkormanyzat Altal

alapitvanyok, egyesiiletek, egyhdzak részére
meghatarozott  feladat  végrehajtasara  nyujtott
tamogatasokkal a szerzOdésekben,  illetve
megallapodasokban  rogzitetteknek  megfeleléen
szamoltak-¢ €l?

Az ellendrizendd iddszak: 2013. év

Az ellenérzés tipusa:

Szabélyszerliségi, pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Pénziigyi, szamviteli bizonylatok, dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata, elemzése

Az ellendrzés iitemezése:

2014. februar

Sziikséges cllendrzési kapacitis:

40 ellenbrzési nap, 2 fo ellendr

2. szamu ellendrzés

Az ellendrzitt szerv:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

Az cllenérzés tirgya:

Orszaggytilési képviselok véalasztasa

Az cllienérzés célja:

Annak  megallapitasa, hogy a  valasztas
lebonyolitdsira nyuljtott tdmogatis felhasznaldsara,
elszamolas Osszeallitasara a jogszabalyi eléirdsoknak
megfelelen keriilt-¢ sor?

Az ellendrizendé idészak:

2014, év

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszertiségi, pénziigyi cllendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Bizonylatok és dokumentumok vizsgilata, elemzése.

Az ellendrzés iitemezése:

2014. 4prilis

Sziikséges ellendrzési kapacitis:

5 ellendrzési nap, 1 {6 ellendr




3. szamu ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzés targya:

Az Eur6pai Parlamenti képviselok valasztasanak
pénziigyi elszamolasa

Az ellendrzés célja:

Annak  megéllapitaisa, hogy a  valasztas
lebonyolitasara nyujtott tdmogatas felhasznalasara,
elszamolas Osszeallitisara a jogszabilyi elbirasoknak
megfelel6en kertilt-¢ sor?

Az ellen6rizend6 id6szak:

2014. ev

Az ellen6rzés tipusa:

Szabalyszerliségi, pénziigyi ellen6rzés

Az ellendrzés modszerei:

Bizonylatok és dokumentumok vizsgalata, elemzése

Az ellenérzés tlitemezése:

2014. méjus

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

5 ellen6rzési nap, 1 f6 ellenér

4. szamu ellenérzés

Az ellenorzitt szervezeti egység:

Német Nemzetiségi Onkorményzat

Az ellendrzés targya:

Oroshaza Viaros Onkormanyzata altal nyujtott
tdmogatés felhasznalasa

Az ellendrzés célja:

Annak megéallapitisa, hogy a Nemzetiségi
Onkorményzat a Telepiilési Onkormanyzattol kapott
tdmogatast az egylittmikodési megallapodasban
rogzitett célokra hasznalta-e fel?

Az ellendrizendd idoszak:

2013. év

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszerliségi, pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Pénzigyi nyilvantartdsok, bizonylatok,
dokumentumok vizsgalata, elemzése

Az ellenirzés litemezése:

2014. méjus

Sziikséges ellenorzési kapacitas:

20 ellen6rzési nap, 2 6 ellenér




5. szamn ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Varosiizemeltetési és Szolgaltato Zrt.

Az ellendrzés tirgya:

Személyi jellegii kifizetések utdellendrzése

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy a Zrt-nél
foglalkoztatottak  részére  kifizetett  személyi
juttatdsok megéliapitasara a jogszabalyi eldirdsok,
szerz6dések figyelembe vételével keriilt-e sor?

Az ellendrizend6 idoszak:

2013-2014, év

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszerliségi, pénziigyi ellenorzés

Az ellendrzés modszerei:

Személyligyi dokumentumok, nyilvéantartisok és
szerzodések elemzése, értékelése

Az ellendrzés iitemezése:

2014. jlius

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

20 ellendrzesi nap, 2 6 ellen6ér

6. szamu ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti egység:

Gyermek- és Diakélelmezési Intézmény

Az ellenérzés targya:

Koltségvetés teljesitése, élelmezési norma alakulasa

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a koltségvetés teljesitése,
szallitéi allomany, az élelmezési norma, élelmiszer
beszerzések hogyan alakultak?

Az ellendrizendd idoszak:

2013-2014. év

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszerliségi, pénziigyi és rendszerellendrzés.

Az ellentrzés modszerei:

Koltségvetés, beszamold, konyvviteli és szamviteli
nyilvantartasok vizsgalata

Az ellenérzés iitemezése:

2014, julius

Sziikséges ellendrzési kapacitas:

20 ellendrzési nap, 2 £6 ellen6r




7. szamn ellendrzés

Az ellenérzitt szervezeti egység:

Oroshazi Polgirmesteri Hivatal

Az ellendrzés targya: Helyi ad6 és egyéb hatralékok behajtasa
Annak megallapitasa, hogy a Kozgazdasigi Iroda
Az ellenérzés célja: altal vezetett kovetelés dlloméany nyilvantartisa teljes

korli, pontos-e, behajtasdra tett intézkedések
mennyire eredményesek?

Az ellendrizendé iddszak:

2014, év

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszerliségi, pénziigyi és teljesitmény
ellendrzés.

Az ellendrzés modszerei:

Pénziigyi nyilvantartasok, dokumentumok elemzése,
értekelése.

Az ellendrzés litemezése:

2014, szeptember

Sziikséges ellenérzési kapacitas:

25 ellendrzési nap, 2 6 ellenér

8. szam\ ellendrzés

Az ellendrzitt szerv:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

Az ellenorzés targya:

A teleplilési Onkorményzati képviselok  és
polgéarmesterek, valamint a nemzetiségi
Onkorméanyzati képviselok véalasztdsdnak pénziigyi
elszamolasa

Az ellendrzés célja:

Annak  megallapitasa, hogy a  valasztas
lebonyolitasara nydjtott tdmogatas felhasznaldsara,
elszamolas Osszeallitasara a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen keriilt-e sor?

Az ellendrizendd idGszak:

2014. év

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszerliségi , pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Bizonylatok €s dokumentumok vizsgalata, elemzése

Az ellendrzés iitemezése:

2014. oktéber

Sziikséges ellendrzési kapacitis:

5 ellendrzési nap, 1 6 ellenor




9. szami ellendrzés

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Egységes Szociilis Kézpont

Az ellendrzés targya:

Pénzkezelés, pénziigyi szabalyzatok

Az ellenérzés célja:

Amnak megallapitdsa, hogy a pénztari és banki
kifizetésekre megfelelé bizonylatok alapjan kertilt-e
sor, a bels6 szabalyzatokban régzitett el6irdsoknak
megfeleltek-e?

Az ellendrizendd iddszak:

2013-2014.

Az ellendrzés tipusa:

Szabdlyszertiségi, pénziigyi ellenérzés.

Az ellendrzés modszerei:

Pénziigyi bizonylatok elemzése, értékelése

Az ellendrzés iitemezése:

2014, november

Sziikséges ellenorzési kapacitas:

15 ellendrzési nap, 2 f6 ellenér

10. sziamn ellen6rzés

Az ellendrzitt szervezeti egység:

Gyermek- és Diakélelmezési Intézmény

Az ellendrzés tirgya:

Eszkézgazdélkodas, leltarozas, selejtezés ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Amnak  mepgallapitdsa, hogy az eszkézdk
nyilvantartdséra, leltarozasara, selejtezésére a belsd
szabélyzatok és a jogszabélyi elbirasok figyelembe
vételével kertilt-e sor?

Az ellendrizendd iddszak:

2013-2014. év

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszerliségi, pénziigyi ellen6rzés

Az ellenérzés modszerei:

Analitikus és fokonyvi nyilvantartasok, leltarozas,
selejtezés dokumentumainak vizsgalata

Az ellendrzés iitemezése:

2014. december

Szitkséges ellendrzési kapacitas:

25 ellendrzesi nap, 2 {6 ellendr
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5. Munkaidé-mérleg

Az ellenrzések végrehajtisara rendelkezésre 4ll6 napok szdmdnak levezetése:

Rendelkezésre allé naptari napok szama:

2 16 x 365 nap = 730 nap

- Munkasziineti és pithendnap

2 6 x 104 nap = 208 nap

- fizetett iinnepek (munkanapra esé):
(januar 1., dprilis 21., majus 1, jinius 9., augusztus 20, oktéber
23, december 25-26.)

2 {6 x 8 nap = 16 nap

- szabadsig 2 {6 x 34 nap = 68 nap
- betegség (esetleges) 2 16 x 10 nap = 20 nap
- tovibbképzés, tanfolyam 4 nap
- tandcsadoi tevékenység 10 nap
- egyéb (tervezés, kockazatelemzés, nyilvantartdsok 20 nap
vezetése, kézikonyv feliilvizsgalata stb.)
- Oroshazi Kistérség Tobbcéli Tarsulasanal végzett 29 na
bels ellendrzés idosziikséglete kiilon éves terv alapjan P
Kiesé id6 Gsszesen: 368 nap
Rendelkezésre 4ll6 ellendrzési napok szama: 362 nap
6. Az egyes ellendrzési tipusok megoszlisa
g e Ellendrzési tipus
Ellel;;):;zz‘tlg;g:eanak eléfordulisa a tervezett
ellenérzésekben
Szabalyszeriiségi 14 db ellendrzés
Pénziigyi 14 db ellenbrzés
Rendszerellendrzés 2 db ellenbrzés
Teljesitmény ellendrzés 2 db ellendrzés
Informatikai 1 db ellendrzés

7. Az ellendrzések idébeli iitemezése:

a) az eldre lekotott ellendrzési id6: 318 nap

Feladatellitas idépontja Ellendrzés targya

2014. januér

A 2013. évi tamogatdsok igénylése szabdlyossidganak
ellendrzése intézményeknel

2014. februar

Céljelleggel nyujtott tamogatasok elszamolasa

2014. marcius

A 2013. évi pénzmaradvany meghatirozasa, feladattal
terhelt pénzmaradvany kimutatdsa

2014. gprilis

Orszaggytilési képviseldk valasztasanak pénziigyi
elszdmolésa

2014. aprilis

Ko6zérdeki adatok kézzététele

2014. méjus

Az FEurépai Parlamenti képviselok vilasztisdnak
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pénziigyi elszamolasa

Oroshiza Véros Onkormanyzata altal nytjtott tamogatis

2014. mayus felhasznaldsa a Német Nemzetiségi Onkorményzatnal

2014. jinius Napkoziotthonos Ovoda atfogé jellegii vizsgdlata

Személyi  jellegli  kifizetések  utéellendrzése a
2014. julius Virosiizemeltetési és Szolgaltatd Zrt-nél

Koltségvetés teljesitése, élelmezési norma alakulasa a

2014. jilius Gyermek- és Didkélelmezési Intézménynél

2014. augusztus Kézfoglalkoztatas
2014. szeptember Helyi ad6 €s egyéb hatralékok behajtésa

A telepiilési onkormanyzati képviselék és
2014, oktéber polgarmesterck, valamint a nemezetiségi onkormanyzati

képvisel6k vilasztasanak pénziigyi elszamolasa

Pénzkezelés, pénziigyi szabalyzatok az Egységes

2014. november Szociélis Kézpontnal

Eszkozgazdalkodas, leltirozas, selejtezés ellendrzése a

2014. december Gyermek- és Diskélelmezési Intézménynél

b) az clére nem lathat6, soron kiviili ellendrzésekre rendelkezésre 4ll6 ellendrzési id6:
a rendelkezésre all6 ellenbrzési napok 12 %-a: 44 nap.

Oroshaza, 2013. november 29.

Készitette: Jévahagyta:

i (,(uui &&mﬁib\,@‘w{bﬂb zﬁl ‘é éj%
Bétiyainé Mé4rton Di4na égr egedis Marla
belst ellenGrzési vezetd cimzetes f0jegyzé
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EVES BELSO ELLENORZESI TERV

2014. évre
Oroshazi Kistérség Tobbeéln Tarsuldsa Tarsuldsi Tandcsa a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol ¢és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011 (XI1.31.) Kormany rendelet

(tovébbiakban: Bkr.) 31. §-a szerint az aldbbi éves ellenérzési tervet hatarozza meg:

L_Az éves tervet megalapozé kockdzatelemzés rovid osszefoglalasa:

Az éves ellendrzési terv Osszedllitisdnak alapjat képezi a kockéazatelemzés, melynek soran
felmérésre keriiltek azok a tényezOk, iémakordk, amelyek vizsgilata prioritast élvez.
A kockazatelemzés folyamatat az alabbiak szerint foglalhatjuk dssze:

¢ A kockézatelemezés elsé 1épéseként attekintésre kertiltek a kontroll kirnyezet, a jogszabalyi
-héttér és gazdasagi kérnyezet valtozasai.

e Meghatarozasra keriiltek a Tarsulas €s az altala alapitott Egyesitett Gyermek;joléti Kézpont
¢és Csalddsegitd Szolgalat tevékenységét teljesen lefedd folyamatok és a stratégiai, illetve
rovidtavi célok.

o Fentiek ismeretében meghatirozasra kertiltek az ellenbrzési fokuszok, melyek megmutatjak
a bels6 ellendrzés fobb iranyvonalét.

o A fékuszpontok ismeretében értékelésre keriilt az egyes folyamatok jelentbsége ¢&s
kockazatossaga, melyek tiikkrében kialakult az egyes folyamatok sszesitett értékelése.

A kockéazatelemzés végsd kivetkeztetéseit, az egyes f6- és részfolyamatok Gsszesitett értékelését az
alabbi tablazat foglalja 6ssze:

Fafolyamat Részfolyamat Folyamat Folyamat Osszesitett
jelentésége | kockdzatossaga | Kockdzatfelmérés
Kistérseg Koéltségvetés tervezése Kdzepes Magas Magas
gazdélkodasa Koltségvetési
jelentések, beszamolok Magas Kozepes Magas
elkészitése
Kdéltségvetés
végrehajtasa
(gazdélkodas a Magas Magas Magas
forrasokon beliil,
konyvvezetés)
Allami tAmogatésok,
egyéb tamogatasok Magas Kozepes Magas
igénylése
Palyazatfigyelés,
palyazatok elkészitése Kozepes Kdzepes Kézepes
Humanerd6forras Munkaerbfelvétel,
gazdalkodas munkaviszony Alacsony Alacsony Alacsony
megsziintetés
Képzés, oktatas Kdzepes Alacsony Alacsony
Besorolasok, juttatasok Kézepes Koz K&
meghatarozasa Zep cpes 0Zepes
Gazdalkod4s a Beruhédzasok
vagyonnal elokészitése, Koézepes Kézepes Kozepes
Iebonyolitisa
Vagyongazdalkodas Kbzepes Alacsony Kézepes




Kistérség Jogi feladatok ellitasa,
miikddése kizbeszerzések Kézepes Kézepes Kozepes
lebonyolitisa
Iratkezelés, iktatas,
adminisztraci6
Informatikai rendszer
tizemeltetése

Alacsony Alacsony Alacsony

Alacsony Alacsony Alacsony

A kockazatelemzés alapjan magas kockazatinak értékelt teriiletekre a konkrét ellendrzési témak
meghatirozasakor kiemelt figyelmet szédntunk, az ellendrzési témakor6k magas kockazatinak
értckelt teriilethez kapcsolddnak.

II. Az elvégzendo ellenorzések leirasa:

1. szami ellendrzes

Az ellendrzitt szerv: Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoéléti
Kdzpontja és Csalidsegité Szolgalata

Az ellenérzés targya: A szocidlis és gyermekjoléti feladatok 2013. évi
tdmogatasanak igénylése

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az intézmény 2013. évi

tdmogatasokra valé jogosultsidga fennéllt-e, a
szolgéltatdsok nyujtisara a kiilén jogszabalyban
foglalt szakmai szabdlyoknak megfeleléen keriilt-e

sor?

Az ellenérizendd iddszak: 2013. év

Az ellenérzés tipusa: Pénziigyi, szabalyszerliségi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei: Nyilvéantartasok, dokumentumok, pénziigyi adatok
vizsgalata, elemzése.

Az ellenérzés iitemezése: 2014. marcius

Sziikséges ellendrzési kapacitas: | 15 ellendrzési nap, 2 16 ellenér

2. szamu ellendrzés

Az ellendrzés targya: Pénzkezelés, pénziigyi szabalyzatok, bizonylati rend

Annak megéllapitisa, hogy a pénziigyi szabalyzatok
megfelelnek-e a jogszabalyi el6irasoknak, valamint
a pénzkezelésre, nyilvantartasok vezetésére,
bizonylatok kiallitasara a jogszabalyi elbirasok és
belsé szabalyzatok alapjan keriil-e sor?

Az ellendrzés célja:

Az ellentrizend® id6szak: 2014. év

Az cllendrzés tipusa: Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellendrzés médszerei: Penzugyl nyilvéntartasok, bizonylatok elemzése,
értékelése

Az ellenbrzés {itemezése: 2014. oktéber

Szitkséges ellenbrzési kapacitds: | 5 ellenérzési nap, 2 {6 ellenér




HI. Munkaidé-mérleg

Az ellenSrzések végrehajtasira rendelkezésre 4116 napok szamanak levezetése:

Rendelkezésre allé naptari napok szima: 22 nap

IV. Az egyes ellendrzési tipusok megoszlisa

PP Ellendrzési tipus
Ellendrzés tipusanak ,,
meonevezése eléfordulisa a tervezett
en ellendrzésekben
Szabdlyszeriiségi 2 db ellen6rzés
Pénziigyi 2 db ellendrzés

V. Az ellendrzések idébeli iitemezése:
a) az elore lekotétt ellendrzési id6: 20 nap

Feladatellatas idépontja

Ellendrzés tirgya

2013. marcius

’

A szocidlis és gyermekjoléti feladatok 2013, évi
tamogatasanak igénylése

2013. oktober

Pénzkezelés, pénziigyi szabalyzatok, bizonylati rend

b) a soron kivili ellenbrzésekre rendelkezésre 4ll6, valamint a tandcsadé tevékenységre
(képzésekre) tervezett ellendrzési 1do:
a rendelkezésre 4116 ellendrzési napok 10 %-a: 2 nap.

Oroshéza, 2013. november 8.

Készitette:

A
4nvainé marton Didna
belso elienbrzési vezetd

Jovahagyta:

_ _ 0
G cibpd Fredly /1
HeZedﬁsn Dr. diis Maria 7

cimzetes fojegyzd

L 7

Dr. Danes6 Jozsef
Tarsulasi Tandcs elndke



