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ElSterjesztés a Képvisel6-testiilet iilésére

Targy: Oroshaza Varos Onkormanyzat 2012. évi kozbeszerzési tervének és
Kbdzbeszerzési Szabalyzatanak elfogadasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!
L

A kézbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL. térvény 33. § (1) bekezdésében (tovabbiakban:
Kbt.), valamint Oroshaza Varos Onkorméanyzat Kézbeszerzési Szabalyzata 3. §-aban
foglaltaknak megfeleléen elkészilt Oroshaza Varos Onkorményzatanak 2012, évi
kézbeszerzési terve.

A terv tartalmazza a 6/2012. (ll. 06.) szadmu, az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében biztositott fedezet terhére megvalésitandd beruhazasokat. Ezen tilmenden
mod van sikeres palyazat esetén feltételes kdozbeszerzési eljaras inditasara is.

A Kozbeszerzések Tanacsa Elnbkének modositott tajékoztatasara figyelemmel, az egyes
eljarasok becsult ériéket a kdzbeszerzési tervben nem tintettiik fel annak érdekében,
hogy ne befolyasoljuk az ajanlattevoket az ajanlati aruk kialakitasakor.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kételezetiségét.

A kozbeszerzési tervben nem szerepid, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kézbeszerzesre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kézbeszerzési igény elére nem lathaté
okbdl allt eld, vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ezekben az esetekben — a Képviselb-testillet
jovahagyasaval - a tervet modositani kell az igény, vagy valtozas felmeriilésekor.

A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési tervet, valamint annak médositasait az
elfogadasat kévetden az Onkormanyzat honlapjan kell kézzétenni.

Oroshaza Véros Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003, évi CXXIX. térvény
(régi Kbt.) 6. §-a alapjan elkeszitett Kézbeszerzési Szabalyzata a 84/2011. (IV. 15.) K.t. sz.
hatarozattal keriilt elfogadasra és 2011. aprilis 15-én lépett hatalyba,

2012. januar 1. napjan hatalyba |épett a kizbeszerzésekrdl szol6 2011. CVIIL. térvény
(Kbt.), mely egyidejlleg hatalyon kivil helyezte a régi Kbt — t. A jogszabalyi valtozasok
miatt szikségessé valt Oroshaza Varos Onkorményzata Kézbeszerzési Szabalyzatanak
teljes kori felilvizsgalata.

A Szabalyzat Gj rendelkezései kézill néhanyat indokolt kiemelni:

A Kbt. hatalybalépésével 2012. januar 1. napjatol feldllitdsra keriilt a Kozbeszerzési
Hatdsag. A torveny 176. § (1) bekezdése szerint a Kozbeszerzési Hatdsag keretein belill
mikédik a Kozbeszerzések Tanacsa, valamint a Kozbeszerzési Déntdbizottsag. A
Szabalyzat készitése soran figyelembe vettiik ezt a szervezeti valtozast.

A régi Kbt. alapjan az Onkormanyzat legkésdbb a targyév aprilis 15. napjaig volt kbteles az
éves Osszesitett kdzbeszerzesi fervét elkésziteni, ez a hataridé a 2012. januar 1. 6ta



hatalyos Kbt. szerint marcius 31. Erre tekintettel az Uj Szabalyzat a kézbeszerzési terv
elkészitésének hataridejeként marcius 31. napjat irja el6.

A szerzédés teljesitésérdl sz6lé hirdetménynek a Kézbeszerzési Ertesitdben vald
kézzététele kikerilt a Szabalyzatbdl, mert az 4j kézbeszerzési térvény szerint nem kell
hirdetményt kbzzétenni a teljesitésrdl. A teljesitésre vonatkozd adatokat a 2012. januar 1.
utan inditott eljarasok alapjan kotott szerzb6dések esetében az ajanlatkérd honlapjan kell
kézzétenni. Ez a kdzzétételi kotelezeltség szabalyozasra keriilt a Szabalyzat 8. § (3)
bekezdésében, melynek kbzzétételérdl a projekifelelés gondoskodik.

Az (j Szabalyzat elkészitését a fentieken kiviil tovabbi jogszabalyvaltozasok is indokoltak:
a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl sz6l6 193/2003. (XI. 26.) kormanyrendeletet
hatalyon kivill helyezte a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsé
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, valamint az eljarasban résztvevé
kéztisztviselok feleléssége tekintetében a kdztisztviselbk jogallasardl sz61l6 1992, évi XXII.
térvény hatalyat vesztette, ezért rendelkezései helyett a kdzszolgalati tisztviseldkrdl sz616
2011. évi CXCIX. térvény alkaimazand6. A Szabalyzat e jogszabalyok figyelembe vételével
késziit.

A nyomon kovethetbség, az atlathatésag, a folyamatba épitett ellendrzés elésegitése,
ezen céloknak a megvalositasa érdekében indokolt egy egységes szabalyozasi keret
kialakitasa a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érd értéki beszerzések esetében is. A
Beszerzési Szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzésekre a Kbt. szabalyai nem
alkalmazanddéak. Az egységes szabalyozas érdekében elkésziit Oroshaza Varos
Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatanak 1. szamui mellékletét képezd Beszerzési
Szabalyzat a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart el nem ér6, de arubeszerzes és szolgaltatas
megrendelése esetében a netté 1.000.000 Ft-ot, épitési beruhazas esetében a nettd
2.000.000 Ft-ot meghaladé értékli beszerzések lefolytatasara. A Beszerzési Szabalyzat
tartaimazza az ‘ajanlatkéré nevében eljaré6 személyre vonatkoz6 rendelkezéseket, az
eljaras eldkészitésében és lefolytatdsaban résztvevd személy feladatait, az ajanlatkérés
tartalmi kdvetelményeit.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testilletet az elbterjesztés mellékletét képezd kdzbeszerzési
terv és Koézbeszerzési Szabalyzat megtargyalasara és alabbi hatarozati javaslatok
elfogadasara

I. Hatarozati javaslat

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselt-testiilete

1) jévahagyja Oroshaza Varos Onkorméanyzatanak az elterjesztés mellékietét képezé
2012. évi kézbeszerzési terveét,

2) felhataimazza a Polgarmestert a kozbeszerzési tervben foglalt kézbeszerzési
eljarasok lefolytatasara, a koézbeszerzésekhez kapcsolédd dokumentumok és az
eljarasok eredményeként a nyertes ajanlatevékkel kétendd szerzédések alairasara.

Végrehajtasért felels:
Dr. Durayné dr. Nikolics Nikoletta irodavezetd a kdzbeszerzési terv
nyilvanossaganak biztositasaért

Hatéridé: 5 munkanap a kozzétételre, azi kdvetéen folyamatos



ll. Hatarozati javaslat

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete az elterjesztés meliékletét képezd
Kdzbeszerzési Szabalyzatot és a mellékletét képezd Beszerzési Szabalyzatot elfogadja és
alkalmazasat 2012. aprilis 1-1dl elrendeli.

Végrehajtasért felelés:
a Kozbeszerzési Szabalyzat alairasaért Dr. Dancs6 Jozsef polgarmester és
Hegedisné Dr. Hegediis Méaria cimzetes f6jegyz6

Hataridé: 2012. aprilis 1.

Oroshaza, 2012. marcius 12.
Ope Wiy AV F—
Dr. Durayné dr. Nikolics Nikoletta
irodavezeté






Oroshaza Viros Onkormanyzata 2012. évi dsszesitett kizbeszerzési terve

(jovahagyva a .../2012. (I11.23.) K.t. szami hatirozattal )

Feladat megnevezés Az eljaras Felelds szervezet Pénziigyi forras Az eljaras Az eljaras
elinditasanak tipusa meginditisanak
tervezett idopontja feltétele
Oroshéza csatornahalézat és 2012. februar Varosfejlesztési, | Koltségvetési timogatds | Altalanos -
szennyviztisztito telep fejlesztése Beruhézasi Iroda Palyazat KEOP- egyszer(
projekt kapcsan PR cég kivalasztisa 1.2.0/2F/09-2010-0070
Oroshaza Onkorményzat és 2012. méarcius Intézmény- Onkorményzat és Altalénos -
intézményei részére papir irodaszer és feliigyeleti, érintett intézmények egyszerd
szamitastechnikai kellékanyagok Hivatal - koltségvetése
beszerzése 1 éves idétartamra Uzemeltetési
Iroda
Kosztoldnyi D. u. 2-4. Gj jatszotér 2012. marcius Viarosfejlesztési, Onkormanyzat Altaldnos -
épitése Beruhdzasi Iroda koltségvetése egyszerli
Fotér palyazat magasépitési 2012, mércius Varosfejlesztési, Onkormanyzat Hirdetmény -
potmunkak Beruhazasi Iroda koltségvetése néikiili
targyalasos
Oroshéza varos kézvilagitasanak 2012. aprilis Varosfejlesziési, Onkorményzat Kozosségi -
karbantartési feladatai Beruhazasi Iroda kdltségvetése nyilt
Oroshéza Onkorményzat és 2012. aprilis Varosfejlesztési, Onkorményzat és Altalénos -
intézményei részére gizbeszerzése - Beruhazasi Iroda érintett intézmények egyszer(i
2012. 07.1. - 2013.06.30. koltségvetése
,,Onkormdanyzati tulajdoni belteriileti 2012. aprilis Viérosfejlesztési, Onkorményzat Altalanos -
utak fejlesztése” Beruhézasi Iroda | koltségvetése dnerd és egyszerli
Luther utca Otépitése DAOP-3.1.1/B-11-2012
palyazat
»AzZ internet szolgaltatasok mindségi 2012. méjus Intézmény- Onkorméanyzat Altalanos | Tamogatési szerzodés
javuldsa Aradon és Oroshazan” cimii feliigyeleti, koltségvetése és egyszeri megkotése
péalyazat keretében szamitistechnikai Hivatal Palyazati forras
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OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZES| SZABALYZATA

Oroshéaza Varos Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kézbeszerzésekrdl
sz6l6 2011. CVII. tdérvény (tovabbiakban: Kbt) 22. § bekezdésében foglalt
kételezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasainak eldkészitésére,
lefolytatasara, a belst ellendrzésének felelésségi rendjére, az Onkormanyzat nevében
eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi kdrének
meghatarozasara, valamint a kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendjére
vonatkozé reszletes szabalyokat Kozbeszerzési Szabalyzataban (tovabbiakban:
Szabalyzat) az alabbiak szerint hatarozza meg.

1.§
A Koézbeszerzési szabalyzat célja, tartalma és hatalya

(1) A Szabalyzat célja, hogy az Onkorméanyzat a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban
rogzitse a kozbeszerzesi eljarasok rendjét, az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felel0sségi korét, a szakszerli, hatékony, egyben jogszerli és
eliendrizhetd beszerzések biztositdsa, tovabba a kozbeszerzések soran a
kdzpénzek ésszerl felhasznalasa, valamint a verseny tisztasaga érdekében.

(2) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan drubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas, tovabba epitési &s szolgaltatasi koncesszi6 megrendelésére,
amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-
ben, illetve az éves Koliségvetési torvényben meghatérozott értékhatart. A
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérdé tervpalyazati
eljarasok esetén is.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban részivevd, ilietve kézremitkédé
személyekre, mint az Onkormanyzat munkatarsaira, a Birdlé Bizottsagra, a
dontéshozora, a kbdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott hivatalos
kbzbeszerzési tanacsadéra, a megbizas alapjan eljar6 mas személyre, tovabba
az egyeb igénybe vett kilsd szakéribkre és az eljarasok t6rvényességét
ellenérzdokre. A beszerzésekkel Gsszefliggd feladatok ellatdsa soran az abban
résztvevld, illetve kdzremikddd személyek a jelen Szabalyzat rendelkezései
szerint kdtelesek eljarni.

2. §
Az Onkorméanyzat nevében eljaré és az eljarasha bevont személyek, szervezetek

(1) Az Onkormanyzat nevében eljar6 és dontést hozd személy Oroshaza Varos
Polgarmeastere.

(2) A kozbeszerzési eljarasok jogszabdly szerinti elokészitéséért, lefolytatasaért, a
nyertes ajanlattevével kétott szerzédés teljesitéséért a Polgarmester felelds.

(3) A Polgarmestert a jelen paragrafusban régzitett feladatainak ellatasaban az altala
irasban kijel6lt személyekbdl all6 Biralo Bizottsag segiti.
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A kijelolésnél a Polgarmesternek figyelembe kell venni az 6sszeférhetetlenségi
kévetelményeket.

A kijelélt személynek a kijeldlését kévetben haladéktalanul a Kbi-ben eléirt
nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem all fenn az adott eljaras
vonatkozasaban Osszeférhetetlenség.

Amennyiben a kbzbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb
sajatossaga kildnleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a
Polgarmester a kbézbeszerzés lebonyolitasara killsd szervezetet, vagy személyt
bizhat meg.

Ha az egyedi kbzbeszerzési eljaras felelsségi rendje eltér a jelen Szabalyzatban
foglaltakidl, ugy az eltéréseket a kbzbeszerzési eljaras elokészitését megeiézéen
irasban dokumentalni kell, melyrdl a Polgarmester dont és alairasaval hitelesiti.

3.§
A kdzbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen paragrafusban megfogalmazott feladatok koordinalasara és
végrehajtasara — kivéve a 6. § (4) bekezdés p.) pontjaban foglalt esetben — a
Polgarmesteri Hivatal Jogi és Onkormanyzati Csoportja jogosult, egyben
kételezett.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal valamennyi, a
tervezett beszerzésekkel érintett irodaja kbteles egyittmikodni.

Az Onkormanyzat a kéltségvetési év eiején, legkésdbb a targyév marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet kiteles késziteni az adott évre
tervezett kdzbeszerzésekrbl, melyet a Képviselb-testilet elé kell terjeszteni
jovahagyasra.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kbzbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaitakhoz képest
médositott kdzbeszerzesre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kézbeszerzési igény
elére nem lathaté okbd6i allt eld, vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ebben az esetben
— a Képviselb-testillet jovahagyasaval - a tervet modositani kell az igény, vagy
valtozas felmerilésekor, a modositas indokanak megjeldlésével.

A koézbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni, mely nyilvanos. A Jogi Iroda
vezetdjének a nyilvanossag biztositasa érdekében intézkednie kell a
kdzbeszerzési tervnek, annak moédositasanak elfogadasat kéveté 5 munkanapon
beliil az Onkormanyzat honlapjan térténd kézzétételérdl. A kbzbeszerzési tervnek
a honlapon a targyévet kévetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon
tortend kozzeétételéig kell elérhetdnek iennie.

Erre vonatkoz6 igény felmerulésekor kételesek a kézbeszerzési tervben megjeléit
beszerzésekrdl a kért informacidkat szoigaltatni.

A kdzbeszerzési tervet a Kdzbeszerzési Hatdésag, vagy az illetékes ellenérzé
szervek kérésére a Jogi Iroda vezetdje koteles részilkre megkildeni.
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4. §
Elozetes Osszesitett tajékoztatod

Amennyiben a kdzbeszerzési terv alapjan elbre lathatd az eldzetes tsszesitett
tajekoztatd kozzétételének indokoltsdga a beszerzéssel érintett iroda vezetje
kezdeményezheti annak dsszeallitasat.

Az Onkormanyzat a kéltségvetési év kezdetét kévetden az adott évre, illetdleg az
elkévetkezd legfeljebb 12 hénapra tervezett, térvényben meghatarozott kbzosségi
értékhatarokat elérd, vagy meghaladd értékli arubeszerzések és a térvény 3.
szamu melléklete szerinti szolgaltatds megrendelések esetén az Gsszes
beszerzésrol, valamint a tervezett épitési beruhazas Ilényeges jellemzoéirdl,
feltételeirdl elbzetes Osszesitett tajékoztatét készithet. Az elbzetes Gsszesitett
tajékoztaté kilén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan
tehetd kdzzé. A hirdetmény honlapon torténd kézzétételére a hirdetménynek az
Eurbpai Kézésségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala részére elektronikus uton
torténd feladasat kovetdéen kerlilhet sor.

Az elbzetes Gsszesitett tajekoztatd készitésérél és annak hirdetmény atjan valo
megjelentetésérél a Polgarmester dont.

A tajékoztatot a Kbt-ben meghatarozott médon és tartalommal kell elkésziteni és
a dontést kovetden haladéktalanul, de legkésdbb 5 munkanapon belll el kell
késziteni és meg kell kiildeni.

Az eldzetes Osszesitett tajékoztatét a kdzbeszerzés killonbozé targyairdl — az
egybeszamitas szabalyai alapjan — egylitesen és klion-kulén is el lehet
késziteni.

Az elbzetes dsszesitetlt tajékoztatd elkészitéséért és megkuildéséért — kivéve a 6.
§ (4) bekezdés q.) pontjaban foglalt esetben — a Polgarmesteri Hivatal Jogi és
Onkormanyzati Csoporija felelés, a beszerzéssel érintett iroda el6zetes
Osszesitett tajékoztatdé készitésére vonatkozé javaslata és adatszolgaltatasa
alapjan.

5.8

A kozbeszerzési eljarasok elékészitése

Az adott kézbeszerzési eljaras elbkészitéséért és az azzal kapcsolatos feladatok
koordinaiasaért a Polgarmester felelés.

A kézbeszerzési eljaras elokészitésében a Polgarmestert a Birdlé Bizottsag
segiti. A Birald Bizottsag kdzremikbdése az alabbi tevékenységeket foglalja
magaba kilénésen a megjelslt feleléstkkel:

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, mely a
beszerzéssel érintett iroda kijel6lit munkatarsanak vagy megbizas alapjan
eljaré mas szemeélynek a feladata,

b.) a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa, kiilonds tekintettel az
egybeszamitasi szabdlyokra, a beszerzéssel érintett iroda kijel6lt
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munkatarsanak és a Kézgazdasagi Iroda kijeldlt munkatarsanak egylittes
feladata vagy megbizas alapjan eljaré mas személynek a feladata,

c.) annak vizsgalata, hogy a szikséges forras biztositott-e és a rendelkezésre
allas Otemezésének meghatarozasa a Koézgazdasagi Iroda kijel6lt
munkatarsanak feladata,

d.) a beszerzés targyanak szakszer(i és pontos megjel6lése, megfelelb
miiszaki dokumentacié biztositdsa a beszerzéssel érintett iroda kijeloit
munkatarsanak vagy megbizas alapjan eljaré6 mas személynek feladata,

e) javaslat a szerzédéses feltételek vonatkozasaban a Jogi és Onkormanyzati
Csoport és a beszerzéssel érintett iroda kijelélt munkatarsanak a feladata
vagy megbizas alapjan eljaré6 mas személy feladata,

f.) javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak, részvételi (ajanlati) felhivas,
valamint az ajanlati dokumentacié fébb pontjainak és a biralati szempontok
vonatkozasaban.

A (2) bekezdésében foglaltakrol az eldkeszitésben kézremiikdédd Biraldé Bizottsag
feliegyzest készit, melynek alapjan a Polgarmester doént az ajaniati/részvételi
felhivas és a dokumentacié tartaimardl, kiléndsen:

a.) koézbeszerzés targyanak pontos meghatarozasarol,

b.) arészajaniaitétel és az alternativ ajanlattétel lehetdségérél,

c.) szerzbdés teljesitésének hataridejérdl,

d.) aszerzodésre vonatkozo feltételekrdl,

e.) arészveteli feltételekrdl (jogi, gazdasagi és pénziigyi, valamint m(iszaki és
szakmai alkalmassag feltételeirdi),

f.) az eljaras rendjérdl és fajtajarol,

g) az értékelés mobdszerének meghatarozasarol (biralati
szempontrél/részszempontrél, a silyszamokrél, az adhatdé pontszamokrol),

h.)  egyéb informacidkrol.

A Polgarmester az ajanlati/részvételi felhivas tervezetét, valamint az ajaniati
dokumentacié tervezetét igény szerint egyeztetheti a Biraié Bizottsag tagjaival. A
Biralo Bizotisag javaslatot tehet a Polgarmester felé az esetleges médositasok
megtételére.

A Polgarmester az eljaras eldkészitését kdvetben ellenjegyzésével igazolja az
eljarast megindité hirdetmény jogszeriségét.

Szikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgarmester
doint az ajanlati/részvételi felhivas modositasarodl, visszavonasarol.

6. §
Kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat az Onkorméanyzat megbizasi szerzédés
alapjan eljar6 hivatalos kézbeszerzési tanacsadé (tovabbiakban: lebonyolité)
Gijan végzi.

Megbizasi szerz6dés alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak
bonyolitisaval csak hivatalos kozbeszerzési tanacsadd bizhaté meg. A
lebonyolité felelés a (4) a.)-t.) pontjaiban meghatarozott feladatoknak a Kbt-ben
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és a vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak megfelelé -ellatasaért, mely
tevékenységére teljes korii felelbsségbiztositassal rendelkezik.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd igénybe vétele esetén a Jogi és
Onkormanyzati Csoport kijelélt munkatdrsa vagy megbizas alapjan eljar6 mas
személy az adott kbzbeszerzési eljaras lefolytatasara kétdétt megbizasi szerz6dés
aldirasat kovetd 15 napon belll a Birald Bizottsag tagjai altal készitett és a
Polgarmester altal ellenjegyzett 5. § (3) bekezdés szerinti feljegyzést megkuildi a
lebonyolitd részére.

A lebonyolité feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitandé kbdzbeszerzési munkak idébeni Otemezését és
javaslatot tesz az eljaras formajara,

b.) A jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen:

b.a.) az Onkormanyzat altal szoigéltaiott informéciok alapjan 6sszedllitia az
adott feladatra vonatkoz6 ajanlati/részvételi felhivast,

b.b.) az ajanlati/részvételi felhivast a Polgarmesterrel ellenjegyezteti,

b.c.) intézkedik az ajaniatirészvételi felhivasnak a Kozbeszerzési Ertesitd
(tovabba a kdzdsségi értékhatart elérd kdzbeszerzés esetén a TED) hivatalos
lapban torténd megjelentetésérd!,

c¢.) az Onkorményzat altal szolgaltatott informaciok alapjan 6sszeallitja a konkrét
kdzbeszerzési eljaras ajanlati dokumentacibjat,

d.) a beszerzés targyatél flggden, elbézetes eqgyezietés alapjan ellatja az ajanlati
dokumentacio értékesitésével kapcsolatos feladatokat,

e.) biztositja az ajanlattétel idGszaka alatt az ajanlattevik részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatosan felmeriild pétlélagos informaciészolgaltatast
(konzultaciok megszervezése, feltett kérdések-valaszok tigyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kézjegyzd meghivasardl a tenderbontasra,

g)elvégzi - az Onkormanyzat adott beszerzésben kbézremikodds
munkatarsanak/munkatarsainak bevonasaval — a tenderbontast, elkésziti a
jegyzékdnyvet és megkuldi az ajanlatievéknek,

h.) eivégzi az ériékelés idbszakaban szilkséges uUgyintézést (hianypétias
bonyolitasa, nem egyérteimi kijelentések tisztazasa),

i.) a Polgarmester altal elfogadott ériékelési szempontok és médszer alapjan

értékeli a beérkezett palyazatokat, melyrél irasbeli szakvéleményt készit,

j.) tagként részt vesz a Biralé Bizottsag lilésén és a tagok altal igényelt tovabbi
informaciékat szolgaltat, melyrdi jegyzékdnyvet készit,

k.) elkésziti az eljarasrol sz6lé Osszegezést a torvényben eldirt formaban,
valamint a biralé bizottsagi jegyzokdnyv Polgarmester Aaltal torténd
ellenjegyzését kdvetden kihirdeti a déntés eredményét,

l.) az ajanlattevok szamara megkuldi az eljarasrol készitett 6sszegezést,

m.)a Polgamester dontését koévetben Osszehivia az ajanlattevéket és az
eredmeényt/eredménytelenséget kihirdeti.

n.) jogszabdly szerinti hatarid6k megtartasaval el6késziti a szerz6dést a nyeries
ajanlatievbvel az ajanlati felhivas, a dokumentacié és az ajanlat tartalmanak
megfelelden,

0.) kozzéteszi az eljaras eredményét a Kbzbeszerzési Ertesitében,

p.) eliarasonként elvégzi sajat kdzremikodésének, valamint az adott feladat
teljes korli dokumentaciéjanak tsszefogasat, 6sszegzését az Onkormanyzat
részére,

g.) igény szerint dsszeallitia és kzzéteszi a kbltségvetési évre szo6l6 Un. éves
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Osszesitett kbzbeszerzési tervet,

igény szerint elvégzi az elbzetes Osszesitett tajékoztatdé oOsszeallitasat,
valamint elkésziti az adott évi kdzbeszerzési eljdrasok éves statisztikai
Osszegezését és ezeket a Kozbeszerzési Hatdésag részére megkuiidi,

ellatia a Kozbeszerzési Donté Bizottsag, illetve szilkség esetén a Fovarosi
Birdsag elott a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljarasban az
Onkormanyzat képviseletét,

amennyiben a szerzédésteljesités soran annak médositasi igénye meril fel, a
projektfelelfs egyeztet a lebonyolitéval a szerz6désmédositas lehetéségérdl,
illetve annak feltételeirdl. A lebonyolité elékésziti — a kijelélt jogasszal vagy a
megbizas alapjan eljar6 mas személlyel térténd egyeztetést kdvetdben — a
Polgarmester ellenjegyzésével a szerzédés modositasat. Alairasat kdvetéen
hatariddben intézkedik a Kbt. szerint meghatarozott esetekben a
Kézbeszerzési Ertesitében hirdetmény dtjan torténd kdzzétételérdl,

7.§
A Biralé Bizottsag osszetétele és feladata

A Biral6 Bizottsag tagjai:

a)
b.)

a kijel6lt alpolgarmester a bizottsag elndkeként,

a beszerzés targya szerinti szakértbként a beszerzéssel érintett iroda
kijelélt munkatarsa (tovabbiakban: projektfelelds), vagy megbizas alapjan
eljaré mas szemely,

a Kézgazdasagi Iroda kijelélt munkatarsa,

a Jogi és Onkormanyzati Csoport kijelélt munkatérsa vagy a jogi feladatok
végzésével megbizott mas szemely,

megbizasi szerzédés alapjan eljard lebonyolité.

A Biraié Bizottsag (ilésén részt vehet az NFU altal kijelolt megfigyel6, illetve a Kbt.
szerinti irasos véleményt és ddntési javaslatot megismerheti.

A Biral6 Bizottsag tagjainak irasban oOsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tenni. A nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz kell
csatolni.

A Biral6 Bizotisag tagjainak feladata:

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,
a 5. § (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasa, feljegyzés készitése,
az adott kbzbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridékben személyes
rendelkezésre allas,
az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,
a Biralé Bizottsag Glésén 16rténd személyes részvétel,

‘az ajanlatok értékeléserdl a lebonyolitd Aaltal készitett irasbeli
szakvélemény (eldterjesztés) attanuimanyozasa, biralati lapok kitohése,
jegyzdkonyv alairasa.

A Biral6 Bizottsag feladatkdre a lebonyolité eibterjesztése alapjan:

a.)
b.)
c.)

déntés az eljaras eredményességérdl/eredményteienségérdl,

a beérkezett ajaniatok alkalmassagarél, az ajanlattevd kizarasarol,
szlkség esetén javaslattétel a Polgarmester részére a biralati hataridé
meghosszabbitasara,
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d.) az ajanlatok értékelése, irasbeli, széveges szakvélemény és dontési
javaslat alairasa és eldterjesztése a dontést hozé személy részére.

8.§

Déntés a kézbeszerzési eljaras eredményérdoi,
a szerzédés megkotése

A Biral6 Bizottsag elbterjesztése alapjan a kdzbeszerzési eljaras eredményéréi a
Polgarmester egy személyben dént. Az adott évben lefolytatott kézbeszerzési
eljarasok eredményérél a Jogi és Onkorményzati Csoport kijeldlt munkatarsa a
Pénzlgyi Bizottsag erre iranyul6 igénye esetén évente egy alkalommal
tajékoztatast ad.

A szerz6dés megkétésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult.

A szerzidés teljesitésének folyamatat a projekifelelés kdveti nyomon, a szamlan
a fteljesitést igazolja, a szerzodés teljesitését kovetben haladéktalanul
gondoskodik a szerzidés teljesitésére vonatkoz6, Kbt. szerinti tajékoztatéd
honlapon térténd kozzétételérdl.

9.§

A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Az eljaras soran, annak jogszerl lebonyolitdsa érdekében a keletkezett iratokat
az elékészitéstol a szerzbdés teljesitéséig dokumentalni kell.

A lebonyolitd kételes az egyes eljarasi cselekményekkel tsszefliggésben, a Kbt.
eldirasai alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kévetben, papiralapon
és elektronikusan is az Onkorméanyzat részére haladéktalanul atadni.

Minden egyes kbzbeszerzesi eljaras dokumentalasardl a projektfelelés vagy
megbizas alapjan eljaré mas személy koteles gondoskodni, a masok altal
készitett és részére atadott dokumentumokat beszerzi, gydijti és lef(izi. Az eljaras
meginditasat megel6z6 eseti megbizasokat és nyilatkozatokat a Jogi és
Onkormanyzati Csoport kijeldlt munkatarsa vagy a projektben kézrem(ik6dd, jogi
feladatokat eliaté megbizott személy késziti el.

-A Kbt. elbirasai alapjan az elekironikusan kézzéteendé dokumentumok honlapra

val6 felkerilésérdl a Jogi és Onkormanyzati Csoport az Informatikai Csoport
kézremiikédésével gondoskodik.

A kézbeszerzési eljards sordn keletkezeit minden dokumentumot a szerzédés
teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indul, az iratokat a jogerds befejezést6l szamitott 5 évig kell
orizni.

A dokumentumokat a Kb&zbeszerzési Hatosag, vagy mas ellendrzd, illetve
illetékes szervek kérésére meg kell kiildeni.
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10. §
Belst ellendrzés rendje

Az Onkormanyzat belsé ellendre 3 évente legalabb egy vizsgalat soran ellenérzi
a beszerzések alabbi mozzanatait:

a) a beszerzés eldkészitési szakaszaban az egybeszamitasi szabalyok
figyelembe vételével, a becsiilt érték meghatarozasa helyes volt-e,

b.) az ajanlati, részvételi felhivasok tartama megfelel-e a hirdetményi
mintaknak,

c.) az egyes eljarasi cselekmények (bontas, helyszini bejaras, targyalas,
biralé bizottsagi tiés) jegyzdkdnyvei rendelkezésre allnak-e,

d.) alkaimassag, kizarasi okok vizsgalata, az érvényesség megallapitasa
megfelel-e a térvényi rendelkezéseknek,

e) a szerzbdés megkdtése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az
ajanlatirészvételi felhivas és dokumentacid szerinti tartalomnak
megfelel6en tortént-e.

A belsd ellendr tevékenységére a kdltségvetesi szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsé ellendrzéserdl szoié 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet rendelkezései,
valamint a Jegyz6 Aaltal jovahagyott, mindenkor hatalyos belsd ellendrzési
kézikényv rendelkezései az iranyadok.

11.§

A kizbeszerzési eljarasban résztvevok feleldssége
és annak mértéke

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i a kdzbeszerzési eljarasban valé
kozremlkodésikért a a kozszolgalati tisztviselokrél szolé 2011. évi CXCIX.
térvény szerinti fegyelmi és kartéritési feieiésséggel tartoznak. A kartéritési
felelésségilk mértékére a kbzszolgalati tisztviselbkrdl sz6lo torvény 160. § (3)
bekezdése az iranyadé.

A kozbeszerzési eljagras sordn a polgarmester doniéseiért vald kartéritési
felelésségre a polgammesteri fisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az
onkormanyzati képviseldk tiszteletdijarél sz6l6 modositott 1994. évi LXIV. térvény
8. § (1), (2), (3) bekezdésének rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljarasban megbizasi szerzédés alapjan eljaré lebonyolitd
eljarasa soran okozott karért a megbizasi szerzfdés szerinti felelésséggel
tartozik.
12. §
Zaré rendelkezések
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete Oroshaza Varos

Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatat a .../2012. (lll. 23.) Kt szamu
hatarozattal fogadta el.
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A jelen kézbeszerzési szabalyzat 2012. aprilis 1. napjan lép hatalyba. Egyidejileg
az Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képvisel-testilletének a 84/2011. (VI.15.) K.t.
szamu hatarozataval jovahagyott — 2011. aprilis 15-ével hataiyba Iépett -
Szabalyzat hatalyat veszti.

Rendelkezéseit csak a hatalyba Iépését kbvetben indult kézbeszerzésekre kell
alkalmazni.

Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Beszerzési Szabalyzata jelen Szabalyzat 1.
szamu meliékletét képezi.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a Kbt. és a
vonatkozo kézbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok szabalyszerliségéért a
felelésség Oroshaza Varos Onkormanyzatat terheli.

Oroshaza, 2012. marcius 23.

Dr. Dancs6 Jozsef Heged(isné Dr. Hegediis Maria
polgarmester cimzetes féjegyz6



OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
BESZERZES| SZABALYZATA

Oroshdza Varos Onkorményzata Beszerzési Szabalyzatat az aldbbi jogszabélyok
alapjan hatarozza meg:

- 1959. évi IV. térvény a Polgari Térvénykdnyvrol,

- 2011, évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol,

- 368/2011. (XI!. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél sz6i6 térvény végrehajtasarol,
- 1996. évi LVIi. térvény a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
filaimarél.

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja Oroshaza Varos Onkorméanyzat ( tovabbiakban: Onkormanyzat)
beszerzési rendjének szabalyozasa a kdzbeszerzésekrol sz616 2011. CVIII. térvény
ben (tovabbiakban: Kbt) meghatarozott kdzbeszerzesi értékhatart el nem érd
beszerzések (tovabbiakban: beszerzés) esetében.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor nem éri el a Kbt.
szerinti nemzeti értékhatart, de meghaladja a nefté 1.000.000 Ft feletti értékhatart,
épitési beruhadzas esetében a netté 2.000.000 Ft-ot, figyelembe véve a Kbt.
egybeszamitasra vonatkozé rendelkezéseit.

2.2 A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, ilietve kézremikodo
személyekre, mint az Onkormanyzat munkatarsaira és a dontéshozora. A
beszerzésekkel 6sszefliggb feladatok ellatasa soran az abban résztvevd, illetve
kézremikoddo személyek a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint kételesek eljarni.

2.3. Nem kell beszerzést lefolytatni a Kbt. hatalya alél kivetelt képezd
arubeszerzésekre, szolgaltatds megrendelésekre és épitési beruhazasokra.

3. A beszerzésekre vonatkozé szabalyokat

3.1. A beszerzési eljaras ajaniat bekérése alapjan toérténik. A beszerzések esetén
legalabb harom ajanlatot kell bekérni.

3.2. Elegendd egy ajanlatot bekérni az alabbi esetekben:

a) a szerzbdés miiszaki-technikai sajatossagok, milvészeti szempontok vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizarblag egy meghatarozott szervezettel,
személlyel kdtheté meg,

b) épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha a korabban
megkotétt szerz6désben nem szerepld, de elére nem lathaté kéralmények miatt
kiegészitd épitési beruhazas, illetve szolgaltatas megrendelése szilkséges az
épitési beruhazas vagy a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd
épitési beruhazast vagy szolgaltatast miiszaki vagy gazdasagi okok miatt az
ajanlatkerdt erintd jelentés nehézség nélkiil nem lehet eivalasztani a korabbi
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c) a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a
kordbbi nyertes ajanlattevbnek masikkal térténd helyettesiiése azzal a
kévetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbél eltéré és nem
illeszkedd dolgokat kellene beszerezni vagy az ilyen beszerzés aranyialan
miszaki-technikai nehézséget eredményezne a milkodtetésben és a
fenntartasban.

3.3. Az ajanlatkérd nevében eljard és dintést hozé személy Oroshaza Varos
Polgarmestere.

3.4. A beszerzési eljarasok szabalyszer(i elékészitéséért, lefolytatasaért, a nyertes
ajaniattevivel a szerzbdés megkoteséért a Polgarmester, szerzodés teljesitéséért
a beszerzéssel érintett iroda vezetdje felelds.

3.5 Az ajanlatkéré nevében eljaré személy:
a) dont a beszerzés kiirasardl,

b) dént az alkalmazandé eljaras médjardl (nyiivanos vagy zartkori), fajtajarol (zart
boritékban benyujtando, targyalasos) és a biralati szempontrdl,

¢) jovahagyja az ajanlati felkérés szévegét,

d) dént az ajaniattéteire felkért ajanlattevdk listajanak jovahagyasardl,
e) dont a nyertes ajanlattevd személyérdl, az eljaras eredményérél,

f) szerz6dés megkdtése a nyertes ajaniattevovel.

3.6. A beszerzési eljaras eldkészitésében, lefolytatdsaban a Polgarmestert a
beszerzés targya szerint illetékes iroda munkatarsa segiti. A beszerzés targya szerint
illetékes iroda munkatarsanak kézremikodése az alabbi tevékenységeket foglalja
magaba kiléndsen:

a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés,

b) a beszerzés értékének meghatarozasa, kilénés tekintettel a Kbt-ben meghatarozott
egybeszamitasi szabalyokra,

c) annak vizsgalata, hogy a szikséges forras biztositott-e, a rendelkezésre allas
Utemezésének meghatarozasa, a K6zgazdasagi lIrodaval egyiittmikédve,

d) a beszerzés targyanak szakszer( és pontos meghatarozasa, az ajanlati felkérés
osszedllitasa és megkilldése az ajanlattevok részére,

e) javasiattétel a szerzdédéses feltételek vonatkozasaban, a Jogi és Onkormanyzati
Csoporttal egyiittimikddve,

f) biztositia az ajanlatiétel id6szaka alatt az ajanlattevok részére az ajaniatkéréssel
kapcsolatos informaciészolgaltatast,

g) elvégzi az ajanlatok bontasat és a szikséges lgyintézést (hianypétlas, nem
egyértelmi kijelentések tisztazasa),

h) a biralati szempont alapjan értékeli a beérkezett ajanlatokat,
i) tajekoztatja az ajanlatteviket a beszerzés eredményérél / eredménytelenségérdl,



j) gondoskodik a beszerzési eljaras dokumentalasarol,
k) nyomon kéveti a szerzddeés teljesitését, a szamlan a teljesitést szignalja.

3.7. Az ajanlatkerés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék

megfelelé ajanlatot tehessenek, és a szabalyszerlien, hataridében benyujtott
érvényes ajanlatok osszehasonlithatbak legyenek. Az ajanlatkérésnek
formailag legalabb a kévetkezbket kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, székhelyét, kapcsolattartdé személyét, telefon- és faxszamat, e-
mail cimét,

b) a beszerzés targyat,
c) a beszerzés mennyiségét,

d) a Dbeszerzés pontos miszaki leirasat, a mindségi kodveteiményeket,
teljesitménykdvetelményeket,

e) ajanlattevbvel szemben tamasztott alkalmassagi koévetelményeket, megkovetelt
igazolasi modot,

f) ajanlatkéré altal benyujtand6 igazolasok, nyilatkozatok (pl: cégkivonat, referenciak,
stb.)

g) szerzdédéses feltételek meghatarozasat, a szerzddéskotés tervezett idépontjat, a
teljesités hataridejét és helyét,

h) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, részszamla benyujtasanak lehetéségét,

i) birdlat szempontjait (6sszességében legelénydsebb biralati szempont esetén a
stlyszamokat),

j) ajanlat benydjtasanak helyét, idejét,

k) az ajanlati kétottség idétartamat,

I) ajanlattevok értesitésének modjat az eljaras eredmeényérdl,
m) minden egyéb adatot, melyet ajanlatkérd sziikségesnek tart.

3.8. Aszerzédésben az ajanlatban foglaltaktél nem lehet eltérni.
4. Zaré rendelkezések

4.1. Jelen beszerzési szabalyzat 2012. aprilis 1. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit
csak a hatalyba lIépését kdvetden indult beszerzésekre kell alkalmazni.

42  Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban foként a
preambuiumban feltintetett jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.3. Az Onkormanyzat altal lefolytatott beszerzési eljarasok szabalyszer(iségéért a
feleldsség Oroshaza Varos Onkormanyzatat terheli.

Oroshaza, 2012. aprilis 1.

Dr. Dancso6 Jozsef Heged(isné Dr. Hegedf{is Maria
polgarmester cimzetes fojegyz6



