) ElGterjesztés
Oroshdaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete iilésére

Targy. A Szantd Kovacs Janos Terlleti Mizeum Alapitd Qkiratanak, valamint
Szervezeti és Mlkodesi Szabalyzatanak mddositasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Szanté Kovacs Janos Terlleti Muzeum Alapité Okiratdt Oroshaza Varos
Onkormanyzat Kepviseld-testllete legutdbb a 340/2009. (1X. 25.) Kt.sz. hatarozataval
maodositotta.

Az eimilt évek alatt thbb valtozas is tortént az intézmény életében, igy szlikségessé
vait az Alapito Okirat és a Szervezeti és Mdk&deési Szabalyzat felllvizsgalata, néhany
pontjanak mddositasa, kiegészitése.

A fent meghatarozott intézmény — az alabbiak szerint - elvégezte a sziikséges
kiegészitéseket, modositasckat szabalyzd dokumentumain, amelyeket elfogadas
céliabdl terjesztek a tisztelt Képviseld-testiilet elé. Tajékoztatom a tisztelt Képvisels-
testiletet, hogy a dokumentumok a varos honlapjan jelen elSterjesziés
mellékleteként megtalaihatoak, valamint a Polgarmesteri Hivatal, Intézmény-
felligyeleti, Hivatal Uzemeltetési Iroda kdézmlvelddesi Ugyintézéiénél is
megtekinthetdek a Polgarmesteri Hivatal, 2. emelet 15. irodaban.

Tajekoztatas az 1. szami mellékletrdl:

A médositoft Alapité Okiratban az alabbi valtoztatasok torténtek:

a.} A legutdbbi mddositas oOta az alapitd okiratokra vonatkozd jogszabalyok
valtoztak, igy az Alapitd Okirat fejrészében az ebbdl eredd valtozasok keriiitek
atvezetésre.

b.) A 18. pontban a telephelyek kdzitt, illetve a 28. pontban a helyrajzi szamok
kozott feltlintetesre kerlliek a kGtmuzeumok adatai.

c.) a Koltségvetési szervek jogallasard! szold 2008. évi CV. tv. 15-16, §-a szerinti
tipusba sorolast (k6zhatalmi vagy kozszolgéltatd szerv, illetve kozszolgaltatd
szerven beltl kdzintézmény, kdzintézet, vallalkozd kdzintézet vagy kdziizem),
valamint a tevékenységtipusok kézul a kisegitd és kiegészitd tevékenységeket
az egyes gazdasagi és penzugyi targyl ibrvéenyek megalkotasardl, illetve
moédositasardl szolé 2010. évi XC. idrvény megsziniette. Az ebbdl ereds
vallozasokat az alapitd okiratok soron kdvetkezdé médositasakor at keli vezetni,
melyre jelen eldterjesztés keretében kerll sor, mely az Alapité Okirat 9. és 26.
pontjat érinti.

Tajekoztatas az 2. szamii meliekletrél:

A Szervezeti és MOkoddési Szabalyzat modositasa az Alapité Okirathoz igazitottan
tortént meg.



A Muzeum elfogadasra vard Szervezeli és Makddési Szabéalyzata a 2. sz.
mellékletben olvashatd. (A valtozott részeket félkdvér betlitipus jeldh.)

Keérem a Tisztelt KepviselG-testiletet az alabbi hatarozati javaslatok elfogadasaral

Hatarozati javaslat I

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete:

1.) az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Szanté Kovacs Janos Terlileti Mizeuma
2011. november 1. napjatél Alapitoé Okiratat az alabbiak szerint modositja:

a.)

d.)

a bevezetd részben ,a kbltsegvetési szervek jogallasardl és
gazdalkodasarol sz016 2008. évi CV. brvény 2. § (2) bekezdése és 4. §-a,
az allamhaztartas mikodési rendjerbl szdlé 217/1998. (XH. 30.) Korm.
rendelet 10. §-a” szdvegrész helyébe ,az alfamhaztartasrdl szélo 1992, évi
XXXVIH. t8rvény 88. § (2) bekezdése és 80. §-a, az allamhaziartas
mikddési rendjérdl szolo 292/2010. (XI1.19.) Korm. rendelet 8/A. §, 10. §
es 12. §-a”szdvegrész lép.

a 9. ponibdl tdriésre kerll a kovetkezé szovegresz:

A kOliségvetési szerv tipusa tevékenysege jeilege szerint:
kdzszolgaltatd koitségvetési szerv
A koltségvetési szerv fajtaja: kdzintézmeény”

a 18. pont helyébe a kovetkezd rendelkezes lép:

»18. Telephelye(i): Oroshaza, Dozsa Gybrgy u. 7; Oroshaza, Ddzsa
Gybrgy u. 74; Oroshédza, Zombaiu. 9.; Tass u. 1.; Kénd u. 1."

a 26. pont helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
»26. Tevékenyseégei:
26.1 Alaptevékenységek:
Szakagazat szama: 910200 Muzeumi tevékenység

Alapfeladata kbrében ellatia a kisebbseégek kulturalis orokségének
megbrzeset, fejlesziaset, a kllonbozd kuittrak kHzoit kapesolatok
kiépitésének és fenntartasanak segitését.

Szakfeladat szama, megnevezése:

749031 Modszertani szakiranyitas

310201 Muzeumi tevékenység

810202 Muzeumi tudomanyos feldolgozdé és publikacios
tevekenység

910203 Muzeumi kiallitasi tevékenység

910204  Muazeumi kdzmdvelddési, kbzdnségkapcsolati
tevékenység

910301 Térténelmi hely, épitmeény, egyéb iatvanyossag
mUkodtetese

810302  Tdrténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag megdvasa




26.2. Vallalkozasi tevékenysége és annak mértéke: nem végez.”
e.} a28. pont helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

28, Helyrajzi szam: 3737/1,3737/2; 3518, 3633/2, valamint a Békés
Megyei Vizmiivek Zrt-vel kGtott Megallapodds alapjén az 569; 988
hrsz.”

2.) felhataimazza a polgarmestert az 1.) pont szerinti médositast tartalmazo, az
eldterjesztés 1. szami meliéklets szerinti egyseges szerkezet(l Alapitd Okirat
kiadasara.

Végrehajtasert felelos: Dr. Dancso Jézsef poigarmester
Hatarids: a bejelentésre 10 nap

Hatarozati javaslat [l
Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete

1.) 2011. november 1-ei hatallyal jovahagyja az Oroshaza Varosi Onkorméanyzat
Szanté Kavacs Janos Terlileti MUzeum médositasokkal egységes szerkezethe
foglalt Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az elbterjesztés 2. sz. meiléklete
szerint,

2.} felkéri a Polgarmestert a fent meghatarozett dokumentum alairasara.
Végrehajtaseért feleldés: a hatarozat kdzléséért Sziits Gézané irodavezetd,
Rézsa Zoltan igazgatd a hatdskdrébe tartozd feladatok
ellatasaért.
Hataridé; 2011. oktéber 30.

Oroshaza, 20114. oktéber 10.

A ~ b
2 < gcau__
Sz(ts (Gézané
irodavezetd






1. szamu melleklet

Oroshéza Véros Onkormanyzat Képvisels-testiilete az altamhaztartasrol szolo 1992.
évi XXXVIII. tdrvény 88. § (2) bekezdése és 90. §-a,' az dllamhéztartas mikddési
rendjérdl szold 292/2010. (XI1.18.) Korm. rendelet 8/A. §, 10. § és 12. §-a%, valamint a
kézoktatasrol sz6ld 1993, évi LXXIX. tv. 37. §-a alapjan az aiabbi (egységes
szerkezetbe foglalt) alapitd okiratot adja ki:

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT
SZANTO KOVACS JANOS TERULETI MUZEUMANAK

ALAPITO OKIRATA

I. Altalanos rendelkezések
1. Koliségvetési szerviintézmény neve: Oroshéza Varosi Onkormanyzat
Szantd Kovacs Janos Tertleti Mdzeuma
Révid neve: Szantd Kovacs Janos Terilleti Mizeum
PIR szam/OM azonosité: 634586
Székhelye: Oroshaza, Dézsa Gydrgy u. 5.

B owoN

Mikodesi, illetekességi teriilete(i):

- Oroshédza véros és az oroshazi kisregio telepllléseinek kozigargatasi
terllete, tovabba a dél-bekesi kisrégia teleplleseingk kozigazgatasi
terllete — néprajz, t6rténet szakagban.

- Békés megye nyugati, délnyugati terlilete — régészet szakagban.

- Békés megye terllete — a megyei irodalomttrténethez kapcsolodd kutatas,

gyljtés, feldolgozas, bemutatds. Az oroshazi kézponttal mikodsé megyei

irodalomtérténeti gylijtemény gondozasa.

6. Alapitd neve: Oroshaza Varos Onkormanyzata
Alapité cime: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

7. Iranyito szerve: Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete
ranyito szerv cime: 5900 Oroshéza, Szabadsag tér 4-6.

8. Fenntartd, és feliigyeleti szerv i
neve: Oroshaza Varos Onkormanyzata
cime: 5900 Oroshdza, Szabadsag tér 4-8.

9. A koltségvetési szerv tipusa az alapito szerint:
helyi 6nkormanyzati kdltségvetési szerv®

' A jogszabalyi hivatkozast médositotta Oroshdza Varos Cnkormanyzaténak Képviselé-testidete ..../2011. (.....)
K15z, hatdrozata.

? A jogszabilyi hivatkozdst médositotta Qroshiza Varos Onkorményzatanak Képviseld-testilete ..../2011.
(........}Ktsz. hatdrozata.

* A 9. pontban szerepld, a Kéltségvetési szervek jogalldsarat szolo 2008. évi CV. tv. 13-16. §-a szerinti tipusba
sorolds az egyes gazdasagi és pénzxiigyi tArgyn tdrvények megalkotasardl, illetve médositasaro] szcld 2010, évi
XC. t6rvény 135, § (9) hekezdése alapjdn 2010, angusztus 15, napjan hatalyat vesztette, tdrdlie Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete .../2011. (......) Kt.52, hatdrozata.



10. Kdltségvetési szerv jogallasa;
helyi onkormanyzat altal fenntartott 6naild jogi személy.

11. A foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelélése:
kozalkalmazotti jogviszony a kdzalkalmazotiak jogallasardl szold 1992, évi
XXX, tv. szerint. Egyes munkavallald foglalkoztatotiak jogviszonyara nézve a
Munka Torvénykényverdl szold 1892, evi XXII. torvény.

12. Vagyon feletti rendelkezés joga: megiligti a tevékenységei ellatasat szolgald
vagyon szabad kapacitasanak hasznositasi joga, az ingatlanok elidegenitése és
megterhelése kivételével.

13. Gazdalkodasi jogkore: eldiranyzatai felett teljes jogkdrrel rendelkezd, dnalléan
mikodd koltségvetesi szerv, alaptevékenységét énalléan latja el.

A szellemi és fizikai tdmogatd tevékenységeket (ezen beldl kilénGsen a
pénzlgyi-gazdasagi feladatokat) az Okiatasi és KdzmiivelSdési Intézmények
Gondnoksaga latja el megallapodas alapjan.

14. Vezetdjének kinevezesi, megbizasi, valasztasi rendje; a kdltségvetési szerv
vezetljét a Képviseld-testiilet bizza meg palyazat Gtjan, hatarozott id6re.

15. Képviseletére jogosult: az igazgatd
16. Szamlaszama: 11733041-15347794-39880008
17. Addszam: 16654897-2-04

Il. Egyéb rendelkezések

18. Telephelye(i): Oroshaza, Dézsa Gydrgy u. 7; Oroshéza, Dézsa Gydrgy u. 74:
Qroshdza, Zombai u. 9. Tass u. 1.; Kénd u. 1.

19. Tagirészintézmeénye(i): nincs

20. Tagozata: nincs

21. Tipusa: terlleti mizeum

22. Felveheté maximalis gyerek/tanulé létszam: nincs
23. Ferbhelyek szdma: nincs

24. Evfolyamok szama: nincs

25. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai:
A muzeslis intézmenyekr8l, a nyilvanos kdnyvtari ellatdsrél és a
kozmlvelddesrdl szolé 1997. évi CXL. tv., valamint a kulturdlis ordkség
vedeimérdl sz616 2001, évi LXIV. tdrvény szerinti terlileti muzeumi feladatok.

26.° Tevékenységei:
26.1 Alaptevekenyseégek:
Szakagazat szama: 910200 Muzeumi tevékenység

4 Médositotta Oroshéza Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete ..../2011. (....) Kt. sz hatdrozata.
* Médositotta Oroshaza Viros Onkorményzatanak Képviseld-testillete ..../2011. (.....) Kt. sz. hatdrozata.



Alapfeladata korében elldtia a kisebbségek kulturdlis 6Orokségének
meglrzését, fejlesztését, a kllonbtzdé kultdrak kdzoHi  kapesolatok
kiepitésének es fenntartdsanak segitését.

Szakfeladat szama, megnevezeése:

740031 Mobdszertani szakiranyitas

910201 Mizeumi tevékenység

810202 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenység
910203 Muazeumi Kiallitasi tevékenység

810204 Muazeumi kdzmiivelSdesi, kozonségkapcsolati tevékenyseg
910301 Toérténeimi hely, epitmeny, egyéb latvanyossag mikddtetése
310302 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag megévasa

26.2. Vallalkozasi tevékenysége €s annak mértéke:  nem végez.

27. Feladatellatast szolgalée vagyon: az épulet és berendezései, hasznalati
eszkozel.

28.° Helyrajzi szam: 3737/1; 3737/2; 3518; 3633/2, valamint a Békés Megye
Vizmivek Zrt-vel kotott Megallapodas alapjan az 569; 988 hrsz.

Oroshdaza, 2011. oktdber ......

Dr. Dancsd Jézsef
polgarmester

Zaradék:

A Szantd Kovéacs Janos Terdleti Muzeum jelen egységes szerkezetbe foglalt, 2011.
november 1. napjatél hatalyos alapitd okiratanak Kkiadasara Croshaza Varos
Onkormanyzatanak Képvisels-testillete 197/2009. (V.8.) Kt szamuU hatarozata,
valamint az atapité okiratot médositd 340/2009. (1X.25.) Kt szamd és .../2011.(...)
Kt. szamu hatarozata alapjan keriilt sor.

¢ Méodostiolta Oroshiza Véros Onkorményzatinak Képviselé-testitlete ..../22011.(.....) Kt. sz. hatarozata.






2. szamu melléklet

Az oroshazi
Szantéo Kovacs Janos Teriileti Miizeum
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. FEJEZET

Altalénos rendelkezések

1. Az intézmény neve: Oroshiaza Varosi énkonnényzat Szantd Kovacs Janos Teriileti
Muzeuma
Korbélyegz6jén: Oroshdza Viérosi Onkorméanyzat Szanté Kovécs Janos Terlileti
Muzeuma

Az intézmény rdviditett neve: Szantd Kovacs Mizewm
2. Az intézmény székhelye:

5900 Oroshéaza, Dézsa Gydrgy u. 3.
Postacime: 5901 Oroshaza, Pf.: 73.

Az intézmény telephelvei:

Darvas Jozsef Irodalmi Emlékhaz; 5900 Oroshaza, Dézsa Gy. u. 74.
Régt kényvtar ¢plilcte; 5900 Oroshaza, Dozsa Gy. u. 7.

Magtér: 5900 Oroshéza, Zombai u. 9.

Kiatmazeum-1; 5900 Oroshaza, Tass u. 1.

Kiatmiazeam-2; 5900 Oroshaza, Kénd u. 1,

Telefon: 68/ 412-853 (Mdzeum), 68/411-693 (Irodalmi Gylijtemény)

Addszama: 16654897 -2 - 04

PIR szam/OM azonositd: 634586

Térsadalombiztositasi folydszamliaszama: 344311

KCSH statisztikal szamjel: 16654867-9102-322-04

Szamlaszama: 11733041-15347794-39880008

Az ingatlan helyrajzi szama. 3737/1, 3737/2, 3518, 3633/2, 988, 569 (kitmiazcum)

3. A Szantd Koviécs Janos Teriileti Mizeum gylijteménvyei:
3.1. Szanto Kovies Muzeum
3.1.1. Térzsanvyag
a./ Néprajzi Gyiijtemeny
- néprajz {altalanos)
- cigény
b./ Régészeti Gyiljtemeny



c./ Térténeti Gyljtemény
d./ Képzdmiivészeti Gylijtemény (lezart gylijtemeny)
3.1.2. Segédgyvitjtemény
a./ Altaldnos Adattar
b./ Régészeti Adattir
¢./ Régi Altalanos Fototar
d./ T7j Altalanos Fot6tar
e./ Régészeti Fototar
f/ Szakkonyvtar
3.2. Békés Megyei Irodalmi Gyijtemény
3.2.1. Toérzsanvag
a./ Kézirattar
b,/ Kényvtari anyag (Darvas kdnyvtara, Gytjteményes anyag, Folydiratok)
¢/ Targyl Anyag
d./ Féja anyag
e./ Irodalmi dokumentacid
f./ Torténeti anvag
3.2.2. Scgédgyilijtemény
a./ Fototar
b./ Adattar
¢./ Mikrofilm

4. A Szanté Kovacs Janos Terilleti Mizeum egylittmikddése mas mizeumi egységekkel.

4.1, A Szanté Kovacs Muzeum részeként:
a./ Darvas Jazscf Irodalmi Fmlékhaz {Az ingatlan miemlék. Mitemlék szama:
34048/1997.05.23.)
b./ Békés Megyer Irodalmi Gyljtemény
¢/ Kiatmuzenm (4 Kitmizeum mitkddtctésére vomnatkozd cgyitttmitkddési
megallapodas alapjan, mely létrejott 2010, 64, 21-én a Békés Megyei Vizmivek
és Oroshaza Varos Onkormanyzata, valanint a Szanté Koviaes J. T, Mizeum
kozitt.)

4.2. Feliigveli az Oroshdzan jelenleg tartos letétben 1évd muzeumi tulajdont allando
kiallitasok anyagat.

a./ Gyoparosfirdé — Viztorony éllandé kiallitas
b./ Tancsics Mihaly Gimnazium — néprajzi trgyak

5. Az intézmény mukOdési teriilete (lasd Mikddési Enpedély) (1.82ZAMU MELLEKEET):
5.1. Régészet tekintetében,
Békes megye nyugati €s délnyugati terilete

5.2. Néprajz €s trténet vonatkozdsaban:
Oroshaza varos kozigazgatasi terfilete és az oroshidzi kisrégid telepdlései és a dél-
békési kisrégi6 teriilete.



5.3. rodalomtérténetet illetden:
Békés megye kozigazgatasi tertilete

6. Az intézmény alapitasa:

6.1. Alapité Szerv: Oroshaza Varos (:?nkonnfmyzata
6.2. Alapitd Okirat: Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselG-testilete
(Elsd alapitds idépontja: 1944, szeptember 01,)

Térzskdnyvi nyilvantartas szerinti alapitas: 2001, januar 01.

Alapito Okirat médositasa: Oroshdza Varos Onkormanyzata Képviseld-testitlete
2002. dprilis 29. (hatarozat 78/2002.(1V.29.)KT sz. hatarozat
2003. marcius 27, (hatarozat 37/2003. (T111.27.) KT sz. hatdrozat
2006.09.08. (alapitd okirat 188/2006. (IX.8.) KT sz. hatarozat)
2008.01.25. (alapitd okirat 12/2008. (1.25.) KT sz. hatarozat)
2008.11.28, (alapitd okirat 551/2608. (IX.28.) KT sz. hatdrozat)
2009.05.08. {alapito okirat 197/2009. (V.8.) KT sz hatarozat)
2009.09.25. (alapité okirat 340/2009. (IX.25.) KT sz. hatdrozat)
2011.10.

{2.8ZAMU MELLEKLET)

7. A muizeum fenntartéia: Oroshaza Varos Onkormdnyzata
5900 Oroshéza, Szabadsag tér 4-6,

8. Feliigveleti szerv:
Oroshaza Véros Onkorméanyzata
A mizeum adgazati iranyitdia:
A Nemzeti Erdforras Minisztérium

9. Az intézmény jogallasa: onkormanyzat altal fenntartott 6ndllo jogi személy

Az intézmeny vezetdjénck kinevezési rendie.

Az intéznény magasabb vezetOjét palyazat utjan, meghatdrozott idére, a Nemzeti
Eréforras Minisztérium (NEFMI) miniszterének véleménye kikérésével Oroshaza
Viros Onkormanyzat Képviseld-testillete nevezi ki, felette az egyéb munkaltatéi jogokat
a polgdrmester gyakorolja, (1997, évi CXL.1v.46§)

Az intézmény képviselele:
Az intézmény képviseletére a mizeum igazgatdja jogosult,

10. Az intézmény gazdalkodasi jogkdre:




11.

Eidiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd, énalloan mukodd koltségvetési
szerv, alaptevékenységét dnalloan latja el.

A szellemi és fizikai tamogatd tevékenységeket (ezen belil kiléndsen a pénziigyi-
gazdasagi feladatokat) — megéllapodds alapjan - az Oktatasi ¢s KozmiivelGdést
Intézmények Gondnoksaga latja el, melyhez 6nallo kltscgvetéssel tartozik.

Vagyon feletti rendelkezés joga: megilleti a tevékenységei ellatasat szolgalé vagyon
szabad kapacitasanak hasznositisi joga, az ingatianok elidegenitése és megterhelése
kivételével.

Az intézmény tevékenvsége:

TEAOR szdm: 9102 — mézeumi tevékenység

Szakapazat szama: 910200 - mizeumi tevékenység

Szakfeladat széma:

010201 — mazcumi tevékenység

910202 — muzeumi tudomanyos feldolgozd és publikacios tevékenyseg
910203 — mazeumi kiallitasi tevékenység

910204 — mbzeumi kézmiivel6dési, kdzdnségkapesolati tevékenység
910301 — torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mitkddtetésc
910302 - toriénelmi hely, épitmény, egyéb latvinyossig megdvisa
749331 — mddszertani szakiranyitds

Alapfeladata korében ellatja a kisebbségek kulturalis Orokségének megbrzéset,
fejlesztését, a kilonbdz6 kulturdk kozotti kapesolatok kicpitésének és fenntartdsanak
segitését.

A szabad kapacitas kihasznaldsa érdekében az alabbi tevékenységeket latja el

Szakfeladat szama, megnevezése:

581100  Koryvkiadas

581400 Folyéirat, idoszaki kiadvany kiadasa

581900 Egyéh kiadéi tevékenység

682002 Sajat tulajdond, bérelt ingatian bérbeadasa, lizemeltetése

476100 Konyv kiskercskedelem

476200 Ujsag kiskereskedelem

476300 Zene-, videofelvétel Kiskereskedelem

479901 Tankényvforgalmazas kéltségvetési szervnél

477800 Egyéb m.n.s, #j aru kiskereskedelem

56000 Oktatast kiegészit6 tevékenység

856001 Oktatisi, nevelési, modszertani tanacsadas, szakmai tervezés,
szakértés

836011 Pedagégiai szakszolgaltatisok

855200 Kulturalis képzés



12.

823000 Konferencia, kereskedelmi beniutath szervezdse

Vallalkozdsi tevekenysége. nines.

A Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat szemelyi és id6beli hatalya:

A muzeum szamara jogszabalyokban és testlileti ddntésekben megfogalmazott feladat-
¢és hataskori, szervezeti ¢s muikddési cldirasokat az SZMSZ-ben foglaltak figyelembe
vetelével kell alkalmazni.
Az SZMSZ és annak mellékietét képezd egyéb szabalyzatok hatalva kiterjed:

az intézmény vezetdjére

az mtézmény dolgozoira

az intézményben miikdds testiletekre &s kGzosségekre

a muzeum latogatdira, a szolgaltatasait igénybe vevék kdrére.

Az SZMSZ a Szénté Kovdces Janos Teriileti Mizeum igazgatojanak eléterjcsztése
alapjan, a fenntartd Oroshaza Viaros Onkorméanyzat Képviseld-testilete jovihagydsaval
1ép hatalyba, és hatdrozatian iddre szol.

I FEJEZET

Az intégmény feladatai

1. Altaldnos feladatok:

A muzedlis értékti és jelleglt tarpyi ¢s dokumentécios anyag felkutatdsa, begyiljtése
(megvasaridsa), Orzése és védelme.

A muzcalis anyag tudomanyos, kéznlvelGdési és gazdasdgi érdekeknek megfeleld
allagmegdvasa, nyilvantartasa, feldolgozasa, kézlése, a tudomédnyos credményck kdzzétélele.
Részvétel a varos és a régio kiallitdsi, tudomdnyos életének szervezésében, egyiittmiikédés a
varosi €s kisrégio-béli szervezetekkel és intézmdnyekkel, a megyel, hazat és kilfoldi
muzeumokkal.

2. Résyletes feladatok:

A Szanto Koviacs Janos Tertileti MOzeum feladata a Miikédést Engedélvben meghatarozott
szakteriileteken a muzedlis emlckek védelmérdl szold jogszabalyokban, az dgazati fGhatosagi
utasitasokban és a fenntart¢ hatérozataiban foglait tudoményos és kézmiivelédési fetadatok
végrehajtasa, Srvényesitése a mazeum gy(jtéteriiletén beldl, illetve kiildn felhatalmazds,
vagy megéllapodas esetén (témakutatdsok, regiondlis kutatasok) ennck hatarain kiviil is.
Segiti a régio teriletén alakuld 0 muzealis gyvilijtemeények szervezését.



Tamogatjia a homismereti szakkOréket és az orszdgos gyditOpalyazatokatl, a régio egyes
telepiiléseinek, intézményeinek honismereti tirekvéseit,

1.

I1I. FEJEZET

Szerverzeti felépites

Az intézménvyvezeid:

A mizeum vezetljét palyazat Utjan, meghatdrozott idére a Nemzeti Eréforras Minisztérium
miniszterének véleménye kikérésével a Képvisell-testiilel nevezi ki. Beosztasa nem érmnti
szakmuzeolégusit beosztasat. A munkéltatdr jogokat wvele kapesolathan Oroshaza Viros
Polgarmestere gyakorolja. Egy személyben jogosult a hivatali-hatosdgi, a munkaltatoi, a
szakmai, ¢s gazdasagi irdnyitasi jogkdrdk gyakorlésara.

Feladatainak ellatasa soran:

jogi, tarsadalmi szervekkel és maginszemélyekkel szemben képviseli a muzeumnot,
meghatarozza a muizeum Ggyvitelét, gondoskodik betartdsardl, meghatarozza a dolgozdk
munkakdrét,

rendszeres munkaértekezleteket tart,

gondoskodik a munkahclyi demokrécia feltételeinek biztositasard! és érvényesiilésérél,
felelés az intézmény munkatervének ¢és koltségvetesének  elkészitéséert és
végrehajlasaért,

irdnyitja és eitendrzi a gylijtemények gyarapitdsit, megdvasat, feldolgozdsat, tudomanyes
¢s kdzmiivelddesi hasznositasat,

munkaltatéként gyakorolja a fegvelmi jogkdrt a kozalkalmazotti  tdrvényben
meghatarozottak szerint,

felelds a tarsadalimi tulajdon védelméért, a mizeum tizvédelmi, munkavédelmi és mas
eléirt szabdlyzatainak elkészitéséért és betartasaért,

alkalmazza a {6-, rész- és mellckioglalkozast dolgozokat a vonatkozd readelkezésck
S7erint,

irAnyitja és ellendrzi a dolgozdk bér- ¢és munkaligyeinek, valamint szocidlis Ogyeinek
intézését,

gondoskodik arrdl, hogy a mizeumi munkat érinté jogszabalyokat €s rendelkezéseket a
mozeumi dolgozok kdzvctlen vezetdik segitségével megismerjék és betartsdk,

egyéni munkaterve alapian tudomanyos €s kézmulvelddesi munkat végez.

feazgatéhelvettes:

A7 igazgatbhclyeitest az igazgaté bizza meg s vonja vissza a megbizasat.
Az igazgatdé egyszemélyi felelosségének érintetleniil hagyasa mellett, felelos a
szervezeti felépitésben meghatarozott teriiletek munkdjaért.



— Az igazgato altaldnos helyettese, és az intézmény gyljteményi, mizeumpedagogiai
tevékenységének feliigyeldie. _

— Kazvetleniil iranyitja a vezetése ali rendelt dolgozék munkajat. E dolgozékra
vonatkozéan — jutalmazasra, segélyezésre, fegyelmi felel§sségrevonasra sth, — az
igazgaionak javaslatot tesz.

—  Elkésziti az ligyeleti és sziikség esetén a helyettesitési beosztast,

— Elkésziti a szabadségolasi tervet, s vezeti a szabadsagolasi nyilvantartast.

— Az igazgato tavolléte esetén, azt teljes jogkérrel helyettesiti.

- Gazdaségi figyekben — az igazgaté megbizasabol - képviseli az intézetet,

~  Munkakdri leirast készit a hozz4 tartozé munkavallaléknak,

—  Segitséget nytjt az intézmény koltségvetési tervezete elkészitéséhez,

2. A mizeum munkatérsai:

A szervezeti abrat a (3. SZAMU MELLEKLET) tartalmazza.
A mizeum vezetGie munkaltatoi jogkorébl kifolydlag meghatérozza » dolgozdk munkakdre
szerinti felsorolasat, beosztasukat, besorolasukat.,

A Szanto Kovacs Janos Terileti Mlzeum jelenlegi, engedélyezett dllomanya:
a./ Régésez - muzeoidgus (8 dras)
b./ Néprajzos - t0rténész — muzeoldgus (8 6ris)
¢./ IgazgatShelyettes — miizeumpedagdgus — adminisztritor (8 6ras)
d./ Gylijteménykezels - teremdr (8§ orés)
e./ Adatrdgzitd (4 oras)
f./ Trodalomtdrténész (4 oras)

Feladatok:

Régész — muzeoldgus feladata

Munkahelve: Szant6 Kovacs Miazeum

Munkaideje: heti 40 ora
Munkadjat, a muzeum dltal jéviahagyott éves munkaterv alapjin snalléan végzi,
tevékenységérdl — év végén — irdasban szdmal be,

- Folyamatosan részt vesz a miizeum gyiijtéteriiletén taldlhaté régészeti lelhelyek
kutatasaban, feltirdsiban, régészeti emlékhelyeinek megovasiban a vonatkezé
jogszabalyok szerint,

— A kutatisok eredményeit feldolgozza, és tudomanyos publikiciékban kézreadja,

— Folyamatosan fejleszti a régészeti gyiijteményt.

— Gondozza, leltdrozza a sajat gyiijtésit segédgylijteményi és targyi anyagot, felel
értiik.

~ Fontos feladata az oroshazi régié végészeti gyiijtemény gyarapitdsa, gondozisa,

rrer

szemléiét.

— Részt vesz mazeumi pilyazatok megirdsdban,

— Ondlléan részt vesz szakmai palydzatok létrehozasaban, amelyek segitik a feltaras,
raktirozas, feldolgozas, kidllitds munkalatait,

~ Sziikség esetém teremdri feladatokat is ellat, munkaidében ¢s azonm tal is, ha
sziikséges hétvégén is.



Kozremiikadik a régészeti anyagokat bemutatd tirlatok megvaldsitasiban,

Részt vesz a muzeumi szervezet kézmiiveiddési feiadatainak eHatdsaban,

A munkaterv végrchajtisdhoz rendelkezésére bocsatott eszkézik gazdasigos
felhasznéldsdt anyagi felelGsséggel végzi.

Felettesi utasitasa alapjin egyéb aktualis szakmai feladatokat is ellat.

i

!

Néprajzos-muzeclogus feladata
Munkahelye: Szanté Koviaes Mizeum
Munkaideje: heti 20 6ra
Munk4jat, a mizeum altal jévihagyott éves munkaterv alapjan onalléan vegri,
tevékenységérdl — év végén — irashan szdmol be.
— Folyamatosan részt vesz a régi6 etnikumainak néprajzi kutatasaban, e kutatisok
eredményeit feldolgozza, és tudomanyos publikaciékban kizreadja.
—~ Folyamatosan fejleszti 2 néprajzi gyiijteményt.
— Gondozza, és felel a sajat gyitjtésii segédgyiijteményi és targyi anyagért.
— Fontos feladata az oroshazi régiéd néprajzi gyiijtemény gyarapitisa, gondozisa,

Prer

célzati raktari szemléjét.

~ Sziikség esetén teremdri feladatokat is ellat, munkaidében és azon tal is, ha
sziikséges hétvégén is. ,

~ Kozremitkidik az &6 népmiivészetet bemutatd tarlatok megvalésitasaban.

~ Részt vesz a mizeumi szervezet kizmiivelodési feladatainak ellitasaban,

— A munkaterv végrehajtasahoz rendclkezésére bocsitoit eszkozék gazdasdgos
felhasznaldsat anyagi feleldsséggel végzi.

-. Felettesi utasitasa alapjan egyéb aktudlis szakmai feladatokat is ellat.

Térténész-muzeologus feladata:
Munkahely: Szanté Kovacs Mizeum
Munkaidé: heti 20 éra
Munkajat, a mizeum altal jévabagyott éves munkaterv alapjan dndlléan végzi,
tevékenységéril — év végén — irashan szamol be,
- Kapesolatokat épit ki mas mizeumokkal és szervezetekkel, levéltarakkal amelyek
segithetik a szakmai munkat.
— A térténeti anyagot lehetlség szerint gyarapitja, a korabban begyiijtétt anyagot
beleltdrozza, s felel a thrténeti gylijtemdnyi anyagért.
~ Jovihagyas utan tudoméinyos kutatist végez.
— Folyamatoesan tdjékozadik a torténeti irodalomban 2 mizeum korabbi profiljanak
megfeleléen.

Mizeumpedagdgus, kdzmiivelddési szakember feladata
Munkahelyt: Szanté Kovics Mizeum

Munkaido: heti 40 6ra
Munkajat, a muzeum altal jévahagyott éves munkaterv alapjan onalloan végzi,
tevékenységérol - év végén — irasban szimol be,
- F6 feladata a miizeum néprajzi, régészeti, torténeti anyagainak bemutatasa
tananyag keretein beliil iskolai csoportoknak, szervezett latogatoknak.



Bejelentkezett csoportoknak bemutatja a mizeum anyagit,

Egyuttmikodik a mazeumi és szakmai kollégdival (helyi, orszigos, nemzetkozi
szintent) az cldadasok megtartasanak érdekében,

Részt vesz palyazatok irasdban kizremiikddik megvalésitdsiaban,

Részt vesz kisllitasok szervezésében és megvalositisiban.

Segiti kollégdit a kidllitdsok eldkészitésében, szakmai tandcsokat ad a
muzeumpedagogiai szempontok figyelembe vételével.

Sziikség esetén teremdri feladatokat is ellat, munkaidében és azon tdl is, ha
szitkséges hétvégén is.

- Részt vesz 2 miazewrn szervezet kdzmiivelodési feladatainak ellatdsiban.

A mupkaterv végrehajtiasdhoz rendelkezésére bocsatott eszkiozdk gazdasagos
felhasznalasat anvagi felelGsséggel végzi,
Felettese utasitasa alapjin cgyéb akiualis szakmai feladatokat is ellat,

Gyidjteménykezeli feladata
Munkahely Szanté Kovacs Miazeum

Munkaidé: heti 40 6ra

Kezeli a mizeum targyi és dokumentaciés gylijteményét, segiti anmak raktari
rendjét.

Részt vesz a miizeum gyljteményeinek rendszerczésében, segiti a kiallitasok
rendezését.

Felel a gyiijteményi anyagért.

- Segiti a mizeum mitkSdését a napi munka szintjén.

Folyamatosan tajékozodik a szakleltdrozas tirvényes médjarél.
Részt vesz a kiallitasi targyvak allagmegdvisiban, szakszerfi raktarozasukrol
gondoskodik.

Irodalomtorténész feladata:
Munkavégzés helye: Békés Megyei Irodalmi Gyiijtemény
Munkaidé: heti 20 6ra

Anyagi lehetéségek aranyaban a Békés Megyei Irodalmi Gyiijtemény anyaganak
bovitése.

Az irodalmi tepografiai munka Gjrakezdése, mdédszereinek kidolgozasa.

A 26, és 21. szazadi, kérnyékiinkhoz kot6dé memoarok, naiv visszaembékezések és a
hozzajuk kapcsolédd hang- és tdrgyi anyagok folyamatos gytjtése.

A papir alapu nyilvantartas attekintése, a Justh Zsigmond Konyvtar és a Szanté
Kovaces Janos Teriileti Miizeum elektronikns nyilvantartissal kapcsolatos palyazata
eredmeényeként fetkésziilni ennek kiegészitésére.

- A gytijtemény gondozasa, gyarapitasa,

Felel a gytijteményért.

Tudomanyos megalapozotisagi, a meglévié allomdny ismertetését segité koncepeid
kidolgozasa a gytijtemény sajit honlapjinak itrehozasanak.

A wviros tamintézményeiben, valamint az irodalmi gyiijteményben szemléltetett
eléadasok.

Munkakapcsolat  kiépitése a felsGoktatdsi intézményekkel és kirnyékbeli
gyljteményekkel, mazeumokkal,

Publikaciok felajanlasa helyi, megyei, orszagos kiadvinyoknak.



: Aliapotfelmérés, felkésziilés a Darvas hazban 1évd dllando kiadllitas megujitasara.
— Az érdeklodd, jelentkezd kutatok segitése, tarlatvezetés elire bejelentett
{dtogatoknak.
— A Békés Megyei Irodalmi Gyiijtemény profiljanak a nagykézonséggel valé mind
szélesebb korl megismertetése,

Adatrogzitd feladata;
Munkavégzés helye: Szanté Kovacs Muzeum

Munkaidé: heti 20 ora

— A szakmuzcolégusok iranyitisa alatt végzi a gyljteményes anyag leltirozasat és
rendszerezését (torténeti és régészeti anyag), és felel azokért,

~ A segédgyilijteményck rendezéséhen részt vesz.

----- Kezeli, feltolti a Lapoda Inventory nyilvintarté programot.

~ Részt vesz a mazeumba beérkezo fotok feldolgozisaban.

- Feladata a fotéanyag kezelése, gondozasa,

— Segédkezik az allandé- és az iddszaki kiallitisok elékészitésében, a programok
szervezdésében, febonyolitdsaban.

~ A varosi mazeum sajat régészeti asatasain technikusi feladatokat {rajzolas, szintezés
sth.) 1at ¢l.

— Sziikség esetén postai tigyintézést véges.

3./ A _muzeum munkavégzéssel kapesolatos szabal vai:

A munkaviszony létrejGttével, a munkavégzes teljesitésével €s dijazasdval, a munkakor
kotelezetiségekkel, a kbzalkalmazottak mindsitésével, & munkaidé beosztissal és a szabadsaggal
kapcsolatos  kérdések szabdlyozdsa a kozalkalmazottak jogalldsarol szolé  16bbszdrdsen
madositott 1992, évi XXXIIL rvény tartalmazza. Az intézmeény minden dolgozoia kdtcles az
¢rvényben Iévd jogszabdlyokban meghatdrozottak szerinti tartalommal munkét végezni. Minden
dolgoz6 felelds a rabizott feladat elvegzéséert.

A helyettesitésekrd] csetenként az igazgatd rendelkezik.

4./ Szervezett képzés és tovabbképzés:

Az intézmény vezetdic az 1/2000.(1.14.) NKOM rendelet- a kulturalis szakemberek szervezett
képzési rendszerérdl, kdvetelmenyeirdl és a kepzés finanszirozasardl- |, valamint az ezt modositd
12/2002.(IV.13YNKOM rendelet értelmében gondoskodik a teljes munkaidében foglalkoztatott
kizép-és  felséfoku végrettséggel rendelkez6 szakembereinek szervezett képzéserdl,
tovabbképzesérdl,

A rendelet elbirasainak megfelelden a tovabbképzést tervezni kell.

Az SZMSZ mellékietét képezd tovabbképzési terv iddbeli hatalya hét eves idGszakra, a
beiskotazasi terv az adott évre, és az azt kdvetd evre s70l.

A tovabbképzési terv alapjan készild beiskoldzasi terv elkészitesekor eldnyt jelentd szempontok:
- a beosztashoz sziikséges, illctve ajanlott szakképesités megszerzése

- a megszerzett ismeretek felhasznaldsanak lehetSsége ¢s valdszinlisége.



Az intézmény vezetdje tdjckoztatia a munkatdrsakat a tovabbképzési kotelezetiség
esedekességérd], annak teljesitésérdl.

A munkatirsak képzésérdl készitett nyilvantartast munkaértekezlcten nyilvanossagra hozza.
A tajckoztatast a munkavallalo a nyilvantartason aldirdsaval hitelesiti, a tovabbképzési tervre
vonatkozd mbdosité javasiatit 15 napon beliil kézti,

A szervezett tovabbképzés beiskolazdsi torvenck keészitésekor - az érdekeltekkel egyénileg
tortené egyeztetés soran — tigyelembe kell venni a képzési kindlat és a képzési igények
valtozésat,

A szervezett tovabbképzés a mindenkori rendelet fiiggvényében keriil lebonyolitdsra, vagy
éppen felfliggesztésre.

5./ Munkaterv

A muzeum vezetGje az intézmény feladatainak végrehajtasara intézményi munkatervet készit.
A munkatervnek tartalmaznia kell:
- A feladatok konkrét meghatirozasat
- A feladat(ok) végrehajtasaért felelds(6k) nevét
- A feladat végrehajtasanak hataridejét
-A végrehajtasra vonatkoz tdjékortatisi kitelezettséget
A munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell, tovabba a fenntarténak jovéhagyds
c€ljdbdt el kell kitldeni.
Az intézmény vezetGje a munkaterv végrehajtasat folyamatosan ellendrzi és értékeli,

IV. FEJEZET

A muzeum miikddésének fobb szabalvai

1./A Mitzeum nyitva tartésa:

A Muzeum a latogatok elétt hétfén zdrva tart.

Latogatok el6tii nyitva tartas: kedd 8-14-ig; szerda-csiitortik 8-16-ig; péntek 8-12-ig.
Hétvég ligyelet (10-12-ig; 13-15-ig)

A muizeum kutatészolgalatot tart keddenként 8-12-ig

Darvas-haz latogatasi rendje: telefonos egyeztetés alapjan.

Katmazeum latogatisi rendje: majus 01- oktéber 01-ig h-sz-p 13-17-ig telefonos
bejelentkezés alapjan.



2./0gyelet rendje

Kiilén {igyelet rendje nincs, az ligyeleti beosztas az igazgatéd jévahagydséval késziil el az adott
dvre, év elején. A hétvégi ligyeletet rotacids rendszerben végzik a munkatarsak.

Az ligyeletes latogatasi id6ben kételes a mizeum épiiletében tartézkodni, felelOsséggel tartozik a
miizeum rendjéért, biztonsagaért, Megbizatasa szerint a muzewn kidllitdsain cllatja a
tarlatvezetdi teenddit. Ha napkdézben iddlegesen elhagyja szolgalati helyét, gondoskodik
helyettesitd munkatarsrél. Az tgyeletesi naploba beirja észrevéleleit, az csetleges problémakat
(ézdrsere, felirat lecstszasa sth.) és intézkedik is a hibdk kijavitdsa érdekében. Barminemi
rendellenesség esetén kdteles az intézmény vezet6jét értesiiend, illetve jegyzOkdnyvet felvenni a
helyszinen. Zaraskor gondoskodik a raktarak és a nyilaszarok bezérasardl, téli iddszakban a
flittestek elzardsdrdl. A riasztd kezelésérSl és az epiilet aramtalanitasardl.

3./A mizcum nyitdsdnak és zardsinak rendje:

A latogatdk szamira torténd nyitva tartas idejc alatt az un, kdzterck valnak hozzaférhetve:

- alland¢ kiallitas

- idészaki kidlitas

- elbtér, emeleti elotér

- mosdok

- Darvas-hiz: szoba, konyha, kigllitas, miihely
- Katmuizeum: kiallitd helyiség

A fentieken til a k&zOnség, a litogatdok a mizeum egyctlen mas helyiségcben sem
tartézkodhatnak,

A ldtogalok szamara (Orténd nyitdskor a teremordk a fobejarat és a kiallitasok kinyttasakor
kotelesek meggyizddni a kdvetkezdkrol:
- ablakok, ajiok, zarak vitrinck ¢s szekyényck épsége
- akidllitasokon szerepld mitargyak épsége, hidnytalansaga
- a kozterekben 1évé  berendezési  targyak, miiszaki berendezésck
(posztamensek, vildgitotestek, installacidk, sth.) épsége, miikddéképessége.

Zaraskor a teremorok kotelesek ugyvanczt az cllenérzést elvégezm, valamint meggydzddn arrdl,
hogy a villanyok sehol sem égnek.

Ha a teremdérék a nyitva fartds ideje alatt barminem@ rendellenességet észlelnek (miiszaki
problémaék, lopés, hidny, sth.) kitelesek azt azonnal az igazgatdnak jelenteni.



4./Belépbijesvek

A belépéjegyek tekintetében mérvadd a 132/2011. (VIL 18.) Korm. rendelet a muzesdls
intézmények latogatdit megilletd kedvezményekrdl sz616 194/2000. (X1, 24.) Korm. rendelet
modositasa, melyben szabalyozott tételek intézményiinkre is vonatkoznak.

Az ezen feliili kedvezménycket a mizeumigazgaté sajat hataskérben gyakorolja.

A Katmazeum ingyenesen ldtogathatd.

V.FEJEZET

Bélyegzok haszndlata

A muizeum Ggyvitelében 3-féle bélyegzd 1étezik.

Fej- s kOrbélyegzot csak a mizeumigazgatd, ilietve az adminisztrator hasznalhatja,

A Békés Megyei Irodalmi gyiijtemény bélyegzGiének hasznalatara a muizeum igazgatdja és az
irodalomtdrténész jogosult.

Ezen tulmenden hasznalatban 1évo régi, tintapamas pecsét {Szantd Kovaes Mizeum — Oroshaza)
haszndlata megengedett a nmwizeum minden munkatérsa széméra folo-, esetenként kényvek
leltarozaséhoz,

VL FEJEZET

Munkavédelmi szabdlyzat

A Szanté Kovacs Jénos Teriileti Miizeum munkavédelnd szabalyzata (4. $ZAMU MELLEKLET).

VII. FEJEZET

Katasztrofavedelmi prevencios progiam

A Mizeum katasztrofavédelmi programja (5. SZAMU MELLEKLET).



VI FEJEZET

rr

Tiizvedelmi szabalyzat

A Mitzeum Tiizvédelmi Szabélyzata (6. SZAMU MELLEKLET).

IX. FEJEZET

Szabalytalansdgok kezelése

A szabalytalansigok kezelésének eljardsrendjét a 7.SZAMOU MELLEKLET fartalmazza.

X.FEJEZET

Zaro rendelkezések

1./ Az SZMSZ elkészitése soran alkalmazott jogszabalvok:

- atdbbszér médositott 1992, évi XXII. tv. A Munka Térvénykdnyvérdi;

- a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIIL tv. Az iddkdz
maodositasokkal;

- az 1997, évi CXL. tv. A muzedlis intézmeényekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmivelOdésrdl, valamint a 2001, éwvi LX1IV. tv-ben
foglaltak;

- a tGbbszér médositott 1991, XVIIL tv., valamint az canck végrehajtasara
kiadott, modositott 54/1996. (TV. 12.) Korm. rendelet, tovabba az 1990. éwi
LXV. tv. és a modositott 1992, XXXV tv.;

- al150/1992, (IX. 20.) Korm. rendefet;

- a7z 1/2000. (1. 14.) NKOM rendelet, és a modositd 12/2002.(1V.13.) NKOM
rend,

Az SZMSZ csak a meliékleteivel, valamint 4 fenntartd ellato jovahagyasaval érvényes.

2./ A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalvba lépése:

A Szantd Kovacs Jdnos Terlileti Muizeum szervezeti felépitésére, milkGdésére és hasznaiatara
vonatkozo Szervezeti ¢és Mikédés: Szabilyzatat a mnzcumigazgatd cldterjesziése alapjan a
muzeum munkatarsai megtargyaltak, és azt elfogadtak.
A jogszabalyban meghatarozottak szerint egyetértési jogot gyakorol:

A KKDSZ Varosi Alapszervezete



Az oroshazi Szantd Kovacs Janos Teriletl Muzeum Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
keszitette:

Rozsa Zoltan
mizeumigazgatd

Az oroshdzi Szantd Kovécs Janos Teriileti Mazeum Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatat a
LA20010X. ) Kiisz, hatirozatdval Oroshéza Viaros Onkorményzat Képviscld-testiilete, a
muzeumigazgato eldterjesztése alapyan jovahagyta.

A Szanté Kovacs Janos Tertleti Mazeum Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata 2011,
rereneeennee-enl 18p hatélyba.
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Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képviseié-tesidiste az ailamhaziartasroi szoio 1992.
évi XXXVIIL térvény 88. § (2) bekezdése és 90. §-a,' az allamhaztartas miikddési
rendjérél $z616 292/2010. (X11.19.) Korm. rendelet 8/A. §, 10. § és 12. §-a°, valamint a
kdzoktatasrol szold 1993, évi LXXIX. tv. 37. §-a alapjan az alabbi (egységes
szerkezetbe foglalt) alapitd okiratot adja ki:

OROSHAZA VAROSI ONKORMANYZAT
SZANTO KOVACS JANOS TERULETI MUZEUMANAK

ALAPITO OKIRATA

. Altalanos rendelkezések
1. Koltségvetési szerviintézmény neve: Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Szantd Kovacs Janos Terilleti Mizeuma
Rovid neve: Szantd Kovéacs Janos Terlleti Mizeum
PIR szam/OM azonositd: 634586
Székhelye: Oroshaza, Dozsa Gydrgy u, 5.

I

Mdkodési, illetékességi terilete(i):

- Oroshaza varos és az oroshazi kisrégié teleplléseinek kdzigazgatasi
terllete, tovabba a dél-bekési kisrégié telepiléseinek kozigazgatasi
terllete — néprajz, térténet szakaghan.

- Békés megye nyugati, délnyugatli tertlete — régészet szakagban.

- Bekes megye terulete — a megyei irodalomidriénethez kapcsolddd kutatas,

gyljtés, feldolgozas, bemutatas. Az oroshdzi kézponttal miikédsé megyei

irodalomtdériéneti gylGjtemény gondozasa.

6. Alapitd neve: Oroshéaza Varos Onkormanyzata
Alapité cime: 5900 Oroshaza, Szabadség tér 4-6.

7. Iranyitd szerve: Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete
franyito szerv cime: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6,

8. Fenntarto, és feliigyeleti szerv )
neve: Oroshaza Varos Onkormanyzata
cime: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

9. A koltségvetési szerv tipusa az alapité szerint:
helyi 8nkormanyzati kdltségvetési szerv®

' A jogszabdlyi hivarkozast médositotta Oroshaza Viros Onkormanyzatanak Képviselo-testiitete ..../2011, {.....)
Kt.sz. hatérozata.

* A jopszab4lyi hivatkozast moédositotta Oroshéza Véros Onkorményzasinak Képvisel6-testilete ... /2011,
{........) Kt.sz hatdrozata,

T A 9. pontban szerepl§, a Koltségvetési szervek jogallasaret s2616 2008. évi CV. tv. 15-16. §-a szerinti tipusba
sorolds az egyes gazdasapi és pénziigyt targyd tdrvénvek megalkotasardl, illetve modositasars] szolo 2010. évi
XC. térvény 135, § (9) bekezdése alapjan 2010, augusztus 15, napjan hatdlyat vesztette, trdite Oroshdza Véros
Onkorményzatanak Képviseld-testitlete . ../2011. (......) Ktsz. hatarozata.



10. Koltsegvetési szerv jogallasa:
helyi dnkormanyzat aital fenntartoit dnalld jogi személy.

11. A foglalkoztatottakra vonatkozé foglaikoztatasi jogviszonyok megjelGlése:
kbzalkalmazotti jogviszony a kdzalkalmazottak jogdllasarol szélé 1982, évi
XXXH. tv. szerint. Egyes munkavallald foglalkoztatotiak jogviszonyara nézve a
Munka Térvenykonyverd szold 1992, évi XXil. {orveny.

12. Vagyon feletti rendelkezés joga: megilleti a tevékenységei ellatasat szolgald
vagyon szabad kapacitasanak hasznositasi joga, az ingatlanok elidegenitése és
megterhelese kivételével.

13. Gazdalkodasi jogkdre: elbiranyzatai felett teljes jogktrrel rendelkezé, onalléan
m(kodd kolisegvetési szerv, alaptevekenységét onaildan latja el.

A szellemi és fizikai tamogatd tevékenységeket (ezen belll kildndsen a
pénzligyi-gazdasagi feladatokat) az Oktatdsi és KdzmlvelSdési Intézmények
Gondnoksaga latja el megallapodas alapjan.

14. Vezetdjének kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje: a koltsegvetésit szerv
vezetbjet a Képviselb-testllet bizza meg palyazat (tjan, hatarozott idére.

15. Képviseletére jogosuit: az igazgatd
16. Szamlaszama: 11733041-15347794-39880008
17. Adoészam: 16654897-2-04

H. Egyéb rendelkezések

18.% Telephelye(i): Oroshaza, Dozsa Gydrgy u. 7; Oroshaza, Dézsa Gydrgy u. 74;
Oroshaza, Zombaiu. 9. Tass u. 1.; Kénd u. 1.

19. Tag/részintézmeénye(i): nincs

20. Tagozata: nincs

21. Tipusa: teriileti muzeum

22. Felvehetd maximalis gyerekftanuld 1étszam: nincs
23. Férbhelyek szama: nincs

24. Evfolyamok szama: nincs

25. Jogszabalyban meghatarozott kézfeladatai:
A  muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtar ellatasrdl és  a
kOzmlvelbdésrdl szdld 1997, évi CXi.. tv.,, valamint a kuiturélis Grokség
védelimeérdi szdlo 2001. évi LXIV. tbrvény szerinti terlileti mizeumi feladatok.

26.° Tevékenységei:
26.1 Alaptevékenységek:
Szakagazat szama: 910200 MUlzeumi tevékenység

I Modositotta Oroshdza Varos (::)nkorményzaténak Képviselé-testiilete . .../2011. (....) Kt. sz. hatarozata.
3 Médositotta Oroshaza Varos Onkorményzatanak Képviseié-testiilete ..../2011. (...} Kt sz. hatdrozata,



Alapfeladata kérében elidtia a kisebbségek kuituralis Orokségének
megorzését, fejlesztését, a kulonbozd  kultrak  kdzétth  kapcesoiatok
Kiepltésének es fenntartasanak segiiéseét.

Szakfeladat szama, megnevezése:

748031 Mddszertani szakiranyitas

910201 Muzeumi tevékenység

910202 Muazeumi tudomanyos feldolgozd és publikéacios tevékenység
910203 Muazeumi kiallitasi tevékenység

910204 Muzeumi kézmlvelédési, kozdénsegkapcsolati tevékenység
910301 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodietése
910302 Torténelmi hely, épitmeny, egyéb latvanyossag megovasa

26.2, Vallalkozasi tevékenysége és annak meértéke:  nem végez.

27. Feladatellatast szolgalé vagyon:  az éplilet és berendezései, hasznalati
eszkdzei.

28.° Helyrajzi szam: 3737/1; 3737/2; 3518; 3633/2, valamint a Békés Megyei
Vizmiivek Zrt-vel kotott Megallapodas alapjan az 569; 988 hrsz.

Oroshaza, 2011, oktéber ......

Dr. Dancsé Jozsef
polgarmester

Zaradék:

A Szantd Kovacs Janos Terlleti Mizeum jelen egyseéges szerkezetbe foglalt, 2011.
november 1. napjatdl hatalyos alapitd okiratdnak kiadasara Oroshdza Varos
Onkormanyzatanak Képvisel-testilete 197/2009. (V.8.) Ki. szami hatarozata,
valamint az alapito okiratot madositd 340/2009. (1X.25.) Kt. szami és .../2011.(...})
Kt. szami hatarozata alapjan kertllt sor.

* Médositotta Oroshdza Varos Onkormanyzatinak Képvisel§-testillete ...../2011. (.....) K& sz. hatdrozata.
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MUNKAVEDELMI / MUNKABIZTONSAGI / SZABALYOK
A

SZANTO KOVACS JANOS TERULETI MUZEUM

5900 OROSHAZA Dézsa Gy.u.5.
MUKODESEHEZ

Székhely: 5900 Oroshaza Dozsa Gy.u.5.

Vezetd neve: Rézsa Zolian

Telephelyek 5900 Oroshaza Dozsa Gy.u. 7./ Dézsa Gy.u.74. / Zombat u.9.
Kondu. 1./ Tassu. L.

T.étszama: 6 5

Ervényes: 2011-09-29-161



1

A munkabiztonsagi szabalyozas célja az, hogy minden informaciét megadjon, valamint az
cgészsdget nem veszElyeztetd biztonsagos munkavégzés feltételeinek teljesitését eldsegitse.

A SZANTO KOVACS JANOS TERULETI MUZEUMMAL

munkaviszonyban 4116 valamennyi munkavéilalora / vezeld és beosziott / az egdszség és testi
épség védelme és egyéb séritlések, balesetek, rendkivili események személysérilléssel jaro
kataszirofak elkertilése érdekében.

Vezetd felelb6ssége:

1./ Minden munkavallald legyen kiképezve arra a munkafeladaira, amelynek gyakorlaséval
megbizzik.

2./ A munkat végzd alkalmazza a foglalkozisra érvényes / begyakorlott / biztonsagi
szabalyokat.

3./ Vegye észre és alkalmazzon feleldsségrevonast a szabalytalan munkavégzés eseten.

4./ A megtoricnt balesetek esetén tegyen intézkedést a kivizsgalasra annak érdekében, hogy
hasonlo eseteket el tudjak keriilni

5./ Tegyen intézkedést a megrértént munkakdzbeni sérlilések dokumentalaséra és a séritlt
ellatasry,

6./ A munkahelyi rend €s tisztasag folyamatos fenniartdsar kovetelhie meg,

7./ A munkavallalok munkabiztonsdg javitasara tett javaslatait érdemben biralja el és tegyen
intézkedést az alkalmazasukra, bevezetésikre.

Minden munkavégzésnél minden munkavallalo személyesen felelds sajat biztonsagaért és
azokért, akik kizvetien kdrnyezetiikben kommunikacids tAvolsagon beliil dolgoznak.



A munkavallalok feladata / felel6sséqge /

1./ Vegyen részt a munkakdrének betdliéséhez szilkséges eldzetes és idészakos orvosi
vizsgalaton.

2./ Ismerje meg a munkaveégzesére vonatkozd bivtonsagi elirasokat, gyakorolja és
alkalmazza munkaviégzése kizhen.

3./ A munkahelyen pontos iddben jelenjen meg kipihenten, jozanul, munkaviégzésre alkalmas
dllapotban.

4./ A rendelkezésére hizo gépeket, berendezéseket, eszkdzoket munkakezdés eldtt vizsgalja
meg, hogy azok alkalmasak legyenek a munka bizionsagos elvégzésére,

5./ Munkavégzés kbzben viselje az / eldirt / személybiztonsagat szolgalé munkavédelmi
felszereléseket.

6./ Vegye észre és jelezze, ha a biztonsagi felszerelés nem felel meg rendeltetésének, vagy azt
a kdrnyezetében dolgozék nem hasznaljak.

7./ A biztonsagosabb munkavégzésre vonatkord javaslatait terjessze eld kdzvetlen
munkavereldjének.

8./ Joszéndékian figyelmeztesse a munkabiztonsagi szabalyokat megszegd munkatarsait.

9./ Mindenkor csak olyan gép berendezését mitkddtessen, amelyre kiképzést kapott és annak
kezelésével meghixtik,

10./ Ha valamilyen vératlan helyzetbe kerlif munkavégzés kézben a biztonsaga érdekében
érdeki6dion a megolddsra iranyuldan.

11./ Jelezzen minden rosszullélet, schesiilésl, balesetet, vagy minden errve utald esetet a
munkavezetbjének,



L%

Az alkalmazas munkabiztonsagi feltételei:

Munkaviszony csak azzal iétesithetd, aki a végzeit munka jellegének megfeleld munkira
szellemileg, fizikailag és egészségiigyileg alkalmas.

Ezt mindenkor orvosnak kel! megdllapitania a 33/1998 NM. . rendelet eldirdsainak
megfelelden, A munkaadd ,,Munkakdri alkalmassagl vizsgalatra utalds”™ nyomtatvinyom koézli
az orvossal, hogy milyen munkakérben, mifyen jellegh munkavégzésre kivanja foglalkoztatni
a munkavattalot.

Az 0 dolgozok felvétele eldtti elbzetes, majd meghatirozott id6ksznként ismétlédé orvost
vizsgalatot kell tartani.

Munkavédelmi oktatas szabalyozasa:

Munkdval val6 megbizds el6tt minden munkavallalot oktatisban kell részesiteni az Altala
ériett nyelven.

Meg kell ismertetnt szdmara — elméletben &s gyakoriati bemutatissal — azt a unkdt, amit
végeznie keil,

Az oktatast a munkahelyi vezetd / vagy az altala megbizott személy/ tartja meg.
Visszakérdezéssel, ellendrzéssel megyybz6dik az elsajatitasrdl, majd ennek eredményét az
erre a célra rendszeresitert oktatasi napidban dokumentalja. Az oktatasban részesilit személy
alaitasaval hilclesiti / bizonyitja / az oktatés megtdrténtjét, ami egyben azt is jelenti, hogy a
rabizott munka biztonsigos végzésére alkalmasnak tartja magat,

Amennyiben a munkavégzés kirilményeiben / gép, anyag, technolégia, véddeszkdzdk /
lényeges viltozas kivetkerik be, a munkavallaldt 2 megvaltozout korihnények kozott
munkavégzésre is meg kell ismertetni kimutathat¢ bizonylatolis mellett,

Rendkiviili munkavédelmi okfatist tart 2 munkahelyi vezet6 abban az esetben, haa
munkahelyen mésok szdméra is tanulsagul szolgals sulyos személyt sériilést okozo baleset
toriént, vagy ennek bekovetkezése litszott fennforogni szemeélyi mulasztas miatt.

Az oktatas megiartdsdhoz igényelheti a munkabiztonség szaktevékenységet végz6 szakmai
segitséget.



Munkahelvi rend és tisztasay

I.1. Munkanaponként egyszer, de sziikség esetén tobbszér is el kell tavolitani a lehullott,
elfolyt és egyéb anyagot, melyet megfelelden kell taroini.

1.2, A kozlekedd utakat, menckiilési dtvonalat « nyilasokat tilos barmilyen anyaggal még
ideiglenesen is eltorlaszolni.

Egyvéni véddeszkbzok, védoruhs, védoital, tisztalkoddsi eszkizik, szerek juitatisa

1. Egvéni védbéeszklz.

F.1 Az cpészséget nem veszélyeztetd munkavégzés biztositdsa érdekében a
munka jellegének megfelelden az (EGYENE VEDOESZKOZ
SZABALYZAT) szerint kell biziosilant az egydni védbeszkozt.

1.2, Més egyedi munkak veégzésénél melyet fenti esetben nem szabdlyortunk otf a
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munkara vald utasitis eldtr, kell megfeleld védelmet avijio eszkdzrdl
gondoskodmni.

Egyéni védbdielszerelésnek, ruhdzatnak kihorddsi ideje nmines, azt a
munkavéllalé addig koteles hordani, viselni mig az megfelel$ védelmet
uyujt ill. veszélyes és artalmas tényezOktél a szeméiyt védeni kell, Ha mér
a dolog nem nyujt kelld védelmet, akkor a dolgezd koteles felém, vagy
megbizottam felé azt jelezni.

1.4. Egyéni védbfelszerelést, ruhdzatot pénzben megvaltani nem szabad.

1.5. Az egyéni védifelszerelés, ruhdzat mely a munka folyaman oly mértékben

szennyezdddite, hogy az veszélyt jelenthet a dolozora, azonnal mentesiterd
kell vagy le kell cserélni megfelelére.

1.6, Védoruha, védOfelszerelds tisztitisit az alabbiak szerint kell végezni:

Hasznalé minden nap koteles azt a portol, durva szennyezdéstdl
megtisztitani,

Légzésvédd betéteket a rajuk vonatkozo hasznalati idé utdn eserélni kell.
Mosasarol, tisztitasarol a munkaltatéd kiteles gondoskodni,

Szennyezet rubhat a2 munkavaliald kételes leadni

1.7. Csak tiszia, megleleld védGfelszerelésben, ruhdzatban lehet a munkéat

elkezdeni.

2. Tisztalkoddsi eszkdzik. szerek juttatisi rendje

2.1

A munkavallaldk részére az alabbiakban felsorolt tisztdlkodd és bérvédd

anyagokat, eszkdzéket kell biztositani;
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munkavéilialé mankakére Megnevezés mennyiség | munkanap
Valamennyl munkavillalonak | Atrix vagy Fabulon szilikonos keém 1 db/Afd 25
Valamennyl munkavallalénak ULTRA kéziisziiig-krém 250 pr.i6 25

2.2, A WC-ben — kézmosidban biztositani kell kézmosdshoz szappant, térilkozit.

2.3. A munka befejezése utan, WC hasznalat eldtt és utdn, étkezés, dohanyzas
elott, az alapos kézmosis kitelezd.

3. Vidotal jutiatasanak rendie

3.1. Szabadban dolgozok azokon a munkanapokon jogosultak védobital juttatdsra,
amikor a varhaté napi kdzéphomérsékiet nem éri el a + 4 °C-ot, vagy zart
térben végzett munka esetén a + 10 °C-ot.

Munkavéllalo részére melegitditalként 1,0 liter/fo/nap kelld forrdsigd,
cukrozott teat kell biztositan,

oldegen” céq munkavallaldinak foglalkoztatésa

A vallalkozas tertifetén — ellentrzés kivételével - barmilyen jellegil tevékenységet / épités,
bontas, hiba- clhdritds karbantartds / végeuni csak érvényes szerzddés keretei kazott lehel, A
szerzOdés tartalmazza az elvégzendd muaka céljat, létszamszitkségletét, munkaidd tartamét,
az esetlegesen jelentkezd veszélyek elharitdsénak modiat, a biztonsdgos munkavégzésért
felelds munkaltatd megneverdsét,

NGk és fiatalkoruak foglalkoztatasa:
A 33/1998 NM rendelet 10-10/A §-ai alkalmazasa alapjén.

A n6 és fiatalkori nem foglalkoztathatd olvan egészségre drtalmas munkakdrben, iiletéleg
munkakériillmények kdzdt, amelyben o munkavégzés az egészsegét, o testi épséget, illetdleg a
fiatalkortt egészséges fejlddesét kirosan befolyasolhatja vagy az utddokra fokozott veszélyt
jelent.

A readelet érichmében a munkattatd minden esciben kiteles kockdzatbeesidst végesni,

Elsésegélynyijtas rendelete a / 15/1972. /VIIL 5. / EUM. sz. rendelet 19.§ szabalyainak
megfelelden torténik,
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Minden munkahelyen munkavégzés kbzben szakképzett / kioktatott / elsdsegély nyijtd
személy foglalkoztatésa ¢s a targyi feltételek biztositasa munkahelyi vezets feladata.

Elsdsegélynytijlashor fethasznalhatd felszerelés a tablaval jeldit helyen van elhelyezve.

A beruhdzds megkerdése eldtt a tervkészités megrendelésével kell megtereniteni a
biztonsigos munkavégzést kedvezden befolyisolo felidteleket.

A végzendd munka jellegének megleleld legyen a belyszitkséglet, megvilagitottsag, zaj,
vibracio, Iégallapot, elektromos szerelvények,

Uzembe helyezés elStt a tervhen eldirt éridkeket méréssel és azt dokumentald
jegyrOkonyvekkel szitkséges alatamasztani / eifendrizni /.

A munkahelyteremtd beruhazasokrdl / dtalakitisok is / lizembe helyezési jegyztkonyv
kerilljon kitdltésre. Azonos modon sziikséges eljdrni veszdlyes gép és termeld berendezés
telepitése cseién is, amely szerepel az 5/1993 /X11.26. / MUM. sz. 1. sz, mellékletében / - a
20/1997. / X11. 19./ MUM r, médosités tigyelembevétele mellett.

Munkabiztonsagi ellendrzés eldirdsai

A munkahelyt vezetd személyesen gondoskodik a munkabizionsigi szabalyoknak a
foglalkozas gyskorlatéban vald érvényestilésérdl.

Ellendrzéseit rendszeresen végzi a kdvetkezd tartalommal:

alkalmazis egészségiigyi feltéleler, munkara képes allapot,

- oktatasok végrehajtasa, dokumentalés

- gépkezelési, izemeltetési dokumentéciokhoz foglaltak betarist,
- munkahelyek dllapota, feiszereitsége, tisztasaga,

- cpilletgépészeti, berendezések miikddSképessége, elekiromossag, szellbzés,
csovezetékek,

- gépek, termeld berendezések tizemképessége, karbantartotisdga, tisztitotisdga,

- védbberendezések, burkolatok épsége. dHapota,



- technoldgiai folyamatok ellendrzése
- kéziszerszdmok hasznalata, id8szakos vizsgélatanak megléte,
- nyersanyagok, félkész-, késztermékek, anyagok térolasa,
- egyéni, kollektiv védifelszerelések dllapota, hasznalata,
- baleseti napld adatai,
- idegen munkavalialok evékenysége.

Az eitendrzéskor feltdrt hidnyossdgok megsziintetésére az ellendrzést végzének intézkedést
szilkséges tennie.

A biztonsagi szemiét kilsé munkavédelmi szaktevékenység keretében is elvégezhetik a
felelbuség érintetleniil hagydsa melletl.

Foglalkozasi balesetek bejelentése, kivizsqalasa,
nyilvantartasa:

5/1993./X11.26./ MUM. rendeict a 28/2604. (X11.20.) FMM rendelct 4/a sz. melléklete alapjan
A munkahielyi vezetd a tudemasara jutett — & rendelet hatalya ald tartozd — balesetet
kivizsgalja és nyilvantartasba veszi, A baleseti napléban a bekivetkezett sériilésekrd] a
kovetkezd adatokat szitkséges rigziten,

- amunkabaleset - minden évben l-es sorszammal kezd6dé - szamat

- a sénilt neve, munkakére, azonosid wxama,

-z sériifés idGponija,

- asérilles jellege,

- az esemeény leirdsa,

- a sériilt ellatasra tefs intézkedést,

- asérilt tovabbi munkajanak folyiatasira vonatkosd utaldsi,

< a tamik neved, beosstasat,

- a bejegyzést tevh nevét, beosztagat, alairasat



A baleseti naploban minden munkahclyen bekbvetkezett séritlést rdgzitent kell, A baleseti
napld az ircda helyiségben talathato,

Silyos, csonkulisos, haldlos balegetek bekovetikezésekor a helyszint valtoziatas nélkiil kell
megbrizni a hatésagok kiérkezéséig. Iiyen balesetek bekdveitkerésekor értesitent kell:

- renddrséget,

- munkavédelmi feliigyeldséget,

- legmagasabb beosztasi munkahelyi vezetdt,

- érdekképviseleti meghizottat.

A baleset vizsgalatdban részl vesz a munkahelyi képviseld / érdekképviselst megbizottja, ha
valasztisra keriilt. /

A vizsgalat lezdrasaként balesetvizsgalati jegyzOkimyvet kell felvenni,

A jegyzokinyv egy példanydl az cseményt kovesd hénap 8. napjdig a baleset
bekovetkezésének helye szerint, tertiletileg illetékes munkavédelmi feliigyeloségének meg
kell killdenie.

A jegyzOkinyv egy példinya a cégnél kerlilion megbrzésre 5 évig, egy példanyt a sériilt kap
/ elhmyt hozzatartozoja / egy példanyt a munkabér kifizetés mellékieteként kell kezeln.

Idészakos biztonsagi felillvizsgalatok:

Az elektromos berenderésck érintésvédelmi feliilvizsgalatat hirom évenként keil elvégeztemni.
Fzt a felilvizsgalatot csak erre feljogositott vizsgaval rendelkezd személy végezheti.

A mérési jegyzokodnyvet meg kell érizni és az ellendrzést végzd haldsagok rendelkezésére kell
bocsatani,

Az elektromos drammal miikddtetett kéziszerszamokat évente egyszer szitkséges
feliilvizsgaltatni villamos szakképzettségi szakemberrel.
A vizsgilatrol dokumentieiot kell vezetni,



Az elromlott / milkddésképteien / gép meghibisodasirdl hibajelentd lapot kell flvenni.
A hibabejelentd fapot at keil adni a hibaelhdritast végzonek, aki a hibs elharitasa vtan
atdirasdval lantsiyja ar dltala clvégeelt munka megfeleld mindségét.

Jddszakonként szitkséges a dolgozdk / munkavailalok, munkatarsak / alkoholos
befolyisoltsagénak felilvizsgdlata, melyrdl dokumentécidt kell felvenni. A vizsgalatot kellé
diszkrécidval a vallalkozas vezetdje végzi az dltala sziikadgesnek itéls esetekben.

A vizsgalat bairmilyen erre 4 célra alkalmazott mddszenel tinténhet / alkoholszonda,
alkoholteszter orvos dltal levett vérminta erre a célra szolgdlé edény felhasznildsdval, /

A bizronsagos munkavégzésre vonatkozd szabalyokat minden munkavalialdnak meg kell
ismernie, melyel aldirdsdval vess tudomasut,

Oroshéza 2011-09-29

Rozsa Zoltan
igazgatd
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Jovahagyom!
2011, ho ... nap

Rézsa Zoltan
igazgato

A terv kidoigozasdban részt vett:
AtdOIGOZERT ..vvvvviviiiiiieeie e

Majoros Zsolt pv. szézados
kircndeltség-verctd

J6z6 Tamasné
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OROSHAZA VAROS TERKEPE

BT s B S.  temijaoan




A varos teriilete:

Oroshaza lakonépessége:

A varoshan talalhato lakasok szama:

Oktatdsi intézmények szdma:

Kulturalis intézmény:
Sportlétesitmények:

Egészségiigyi intézmények szama:

Gyogyszertari ellatottsag:

Allategészségiigyi ellatottsag:

Veszélyeztetettségi besorolas: L

20.222 hektar
30.032 fo

14.030 db.

1 bblesdde

11 évoda

5 altalanos iskola

3 kozépiskola

2 kollégium

1 zeneiskola

6 db.

2 dh.

1 Korhaz

10 felnott orvosi korzet
2 gyermek orvosi krzet
7 kizforgalmn

1 zartforgalmi (kérhaz)
5 szolgaltaté allatorvos
3 ebbdl hatdsagi

2 kisaHatrendel6

4 allatpatika

A polgari védelmi besorolist befolydsol6 egyéb veszélyforrasok:

- Szélvihar

- Hirtelen lehullott nagy mennyiségii csapadék

- Jarvany

- Enyhébb mértékil nuklearis veszélyhelyzet

- Tiiz- és robbandsveszély

- Kommunalis ellitérendszerek meghibasoddsa, Ilcdlldsa
folytan Kialakuld veszélyhelyzet

- Terror jellegii események



1./ A varos természetféldrajzi adatai:

Oroshéza viros Békés megye DNy-i 1észén helyezkedik el, a K- szélesség
20" 40 és az E-i hosszrisag 46" 35" koordinatakon talalhatd. A véros természeti
adottségai: az (s Maros hordalekkupjan kialakult sik vidék, amelyet néhany
homokvonulat és kiszaradt folyomedrek tesznek valtozatossa. A terlilet a
Békés — Csanadi Laszhathoz tartozik.

A telepiilés tengerszint feletti magassdga Bf 86.0 és 94.0 kozott véltozik. A
komyeken az Ontésteritlet az uralkodd, de taldlhatok kozépkotout loszialaj,
valamint 19sz6s, homokos ¢és szikfoltos részck is.

A teriiletre sz€lsdséges, s7z4razfoldi kontinentdlis éghajlat a jellemz8, kevés és
egyenlOtlen csapadékceloszlassal, a csapadék mennyisége évi 500 és 600 mm
kozott valtozik. Az évi kozéphomérséklet 11,2 C°) az ingadozds 24 C° A
terlilcten a napstitéses 6rak szama 2000-2100 dra/év kéz6tt ingadozik,

Az uralkodd széliriny tavasszal DNy-i nyfron ENy-DNy-i, 8sszel Ny-i, télen
DNy-i., idénként eléfordul 80-100 km/éra sebességli viharos szél is.

Oroshaza mellett (alathatd a 3 tobol alld Gyoparos tdrendszer, amely az
LAl gydngye” valt kodzismertié, Fiziko- és balneothterepids kézpont is
iizemel a teriileten.

2./ A viros gazdasagfoldrajzi adatai:

Oroshaza kornyékén felfedezett nagy szénhidrogén-mezd és a termalviz
feltards eredményeire alapozddva atakult ki a fejlett liveg- és keramiagyartds.
Fejlodésében kulcsfontossagil volt a Nagyvarad-Fiumei vasutvonal megépitése,
valamint a Trianoni béke utan a hatar kézelsége.

Jelentds a mezdgazdasagi ¢s clelmiszeripari tennelés, crdteljesen fejlddik az ipar
és az idcgenforgalom is.

A 474-es fout halad at a varoson, 2007.-ben elkésziilt a varost elkeriilo 0t
épitése. Oroshazarol kozaton kiindulva ENy-i irinyban Gadoros 18 km-re, E-i
iranyban Nagyszénis 16 km-re, EK-i irdnyban 13 kmere Csorvas, 17 km-rc
Gerendds, K-1 irAnyban Pusztafsldvar 15 kw-re, Csanadapdca 20 km-re, D-i
irdnyban Kardoskat 8 km-re, Tokomlos 20 km-re és Békéssémson 31 km-re
talalhatd.
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A megye lakossiganak Ny-i 1/3-ara kiterjedd feladatokat 14t ¢l a Korhéz,
de a véaros és vonzaskdrrzetét Allandd figvelemmel kiséri a Hivatdsos
Onkorményzati Tlzoltosag és az emberek élet és vagyonbiztonségét az Oroshdzi
Rendorkapitanysag,

Oroshéza Békés megyét tekintve a legiparosodottabb telepliés. A térségi gdz- és
tiveghomok lelbhelyekre, illetve a jelent8s mulira visszatekinté kohdszatra
- gépipamra tdmaszkodva - az 1989. utdni atalakulisok rendezetten mentek
vegbe, igy a megye legprivatizallabb, legnagyobb ipari termelési és beruhazasi
erickkel rendelkezd, a legtobb kiilfsld: tokét vonzo varosa lett,

Kiemelt gazdasdgi egységek a Guardian Oroshéza Kft., Linamar Nyrt. —Oros

Divizid, AKG Zrt, OVM Karsai mulanyagfeldolgozdipari Zrt, Agro-M Zit,
Oroshaza Gyoparosfiirdd, Gyogy-, Park-, Elményfiirds Kit.
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Az intézinény hivatalos elnevezése: Szanté Kovaes Janmos Teriileti
Mizeum
Székhelye: 5900 Oroshaza, Dbzsa Gydrgy u. 5,
Dolgozok létszéma: 6 6 (Darvas hdzzal)
Latogatok, 1étszdma: 10-50 foé/nap (Fvente cgy alkalommal, a mizeumok
éjszakijdn az intézmény teriiletén akar 1000 f6 is megfordul egy &jszaka alatt)

Az intézmény alapitéja:
Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviseld Testiilete.
Az intézmény fenntartéja és feliigyeleti szerve:
Oroshdza Varos Onkorményzata,
Az intézmény mikddési teriiletei:
Oroshéaza Varos és az oroshdei kis régié telepiiléseinek kozigazgatasi teriilete,
tovabba a dél-békdsi kis régid tclepiiléseinek kozigazgatdsi teriilete (néprajz,
térténet szakagban).
Békés megye Ny-i, DNy-i teriilete régészet szakdgban.
Békeés megye terlilete: a megyei irodalomtorténethez kapesol6do kutatas,
gyiijtés, feldolgozas, bemutatas. Az oroshazi kdzponttal miukodé megyet
irodalomtérténeti gyilijtemény gondozasa.
Az intézmény jogillasa:
Onkorményzat 4ltal fenntartott 5nallé jogi személy.
Az intézmény tipusa:
Teriileti Mizeum.
Az intézmény tevékenysége:
TEAOR szém: 910200 mizeumi tevékenység, kulturdlis drokség védelme,
Villalkozdi tevékenysége:

Nines.
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Az ingatlan helyrajzi szima:
3737/1, 373772, 3518, 363372, 988, 569
Gazdalkedasi jogkére:

Részben dndlidan gazddlkodd kéltségvetdsi szerv. Gazdalkodasi tevékenységét
az Oktatdsi s Kozmiivelddési Intézmények Gondnoksaga latja cl.

A mizeum szintenkénti elhelyezkedése:
Foldszint
- Kiallito helyiségek
- Raktar
- Vizes blokk

1. Emelet

- Kiallité helyiségek
~ [rodak (feldolgozas alatt 16vd miitargyak raktirozasa is itt t5riénik)

Kijaratok:

Az Iniczménybol ket kijarat vezet ki, az elsé a mizeum fébejirata, amely
a Ddzsa Gydrgy utcéra, a masik pedig az udvarra nyilik.

Fiités:

- konvektoros gazfiités

Vildgitas:

~ hagyomanyos 1zzé és neon
Villamvédelem:

- kiépitett, nem felel meg a szabvanynak

Telefonvonal: 68-412-853
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Intézményi radio: nincs

Elzirkézasra alkalmas helyiségek: nincs
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Az intézmény veszélyezteteitsége:

Oroshaza varos pelgari védelmi sorolasa: 1.
Ennek alapjaul szolgalo katasztréfa-veszélyeztetettség:

Belviz:

A varos rendelkezik kiépitett belvizelvezett rendszerrel, de a korabbi
aszalyos évek, tulajdonjogi, valamint finansziroz4si problémék miatt a
rendszerek karbantartasa sem a kiilteriileti befogaddkon, sem a helteriileti
szakaszokon nem tortént meg kellé mértékben. Evente egy-két alkalommal
Ichullé nagy mennyisegii (100-200 mm) csapadék egy-két napra megbénitja a
véros életét. Evente két-hdrom utca csapadékviz elvezetd rendszerénck felbjitésa
torténik meg.

A polgari védelmi besorolast befolyasolo egvéb veszélviorrasok:

Szélvihar:
Az idénként eld6fordulo 80-100 km/dras viharos sz81 okozhat
komoly kozmii- és éplilel karokat, személyi sériiléseket.

Hirtelen lehullott nagy mennyiségii csapadék:
Akaddlyozhatia, meghénithatia a kozlekedést, az alapvetd

egészsegligyi- és élelmiszer ellatast, a kdznmil- és egyeb szolgdliatasokat.

Timeges meghetegedést okozd jarvanvok:
a./ Humdn jarvanyok:
- Békeidoben cléforduld kataszirdfahelyzetek soran;
- 1j vagy régen eld nem fordult fertézo betegségek eldfordulasa esetén;
- ha az adoit betegséggel vagy belegségekkel szemben a lakossig
immunallapota erdteljesen cstkken,
- egyéh tényezdk kivetieztében alakulhat ki human jarvany veszélye.

b./ Az allatdllomanyt veszélyeztetd jarvanyok:
Leggyakrabban a baromii- €s sert¢spestis, baromficolera, Iépfene, szdj- és
korémfajés okozhat jarvanyveszélvt.,

Envhébb mértékii nukledris veszélvhelyzet:
A véros nukledris veszélyezietése a paksi és a kdmyezd orszdgokban iévo
atomerdmiivek tizemzavarabol adddhat,
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Nagy Kiterjedésit tiizek, illetve iizemi- vagy lakékiirnvezetben
bekdvetkezd robbanas miatt kialakuls veszélvhelyzet:
a/ Ipari létesitmények, mezdgazdasigi kultirdk &s lakdtertiletek cgyardnt
Ichetnek teriilettiizek kialakulasi gdcai és terjedési teriiletei.
b./ Talnyomason nmiikédd berendezések fizemzavarai, kémiai reakeién alapuld
technolégia zavarok okozhatnak robbandst, mclyek altaldban tizzel parosulva
veszélyeztetik a lakossag életét €s anyagi javait.

Kommunalis _ellatérendszerek  meghibdsod4asa, ledllasa  folytan
kialakulo veszélyhelyzet:

Az &ram-, gaz-, viz- és tavhiOszolgaltatds nagy teriiletet huzamosan érintd
kimaradasa komolyabb zavarokat okozhat. Ezek koziil az clektromos elldtd
rendszer meghibasodisa a legveszélyesebb, mert maga utdn vonja tdbb
kommunalis szolgaliaids megszinéseét is.

Kizlekedés:
A 474-es fOutvonalon, valamint a vastton szillitott veszélyes anyagok,
ilietve egy tOmeges kozlekedési baleset okozhat veszélyeztetést.

Terror jellegii, ill, egvéh erdszakeos cselekmények:

A vilagban az elmiit idfszakban bekdvetkezett cseményck azt
feltételezik, hogy a polgdrmesteri hivatal is terrorista jellegli cselekményck
cclpontjava valhat,

Hyenek lehetnek:

- jogtalan behatolds, tdmadas,

- rablds, rabldsi kisérlet, tiszszedés,

- robbantassal fenyegetés, bombariadd.

o

- levélbomba, veszélyes anyagok levélben torténd kitldése,
- szemdélycsen tirténd fenyegetés.

Veszélyhelyzetek, rendkiviilli  események  lényeges  elemei:

- Az infézmény rendeltetésszerli mikadcsét szandékos, vagy gondatlan
emberi magatartas, vagy kiilsd, a természetben el6forduléd crék hatdsa zavarja,
akadalyozza, vagy veszélyezteti.

- Az €let, a testi épség, a mitkodés, illetve a vagyonbiztonsig kézvetleniil
~ czen kiilso ¢€s belsd hatasok miatt — kertilt kézvetlen és stlyos veszélybe,

- A veszélyhelyzetet clidézo csemény varatlanul kévetkezik be.

- A veszélyhelyzetre, vératlan escrményck bekdvetkezése esetén

[

vegrehajtando teenddkre torténd dltalanos felkésziilés envhitheti karcscmények
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nagysagat, segithet elkeriilni a pdnikot, tdmponlokat ad az elsGdleges
intézkedések megtételéhez.

Az intézmény _alkalmazottjaival kapcsolatos elvdrasok a veszéiyhelyzet
észlelése esetén:

- Ismerje ezek keletkezési lehetGségeit, hatasmechanizmusait, az elharitas
lehetdségeit. (Hol vannak a biztonsagi kapesoldk, kézmiivek clzard csapjai, stb.)

- Ismerje az intézmény dolgozdinak riasztasi rendszerét, a rendkiviili
események kdévetkezményeinek elhédritasdba, a személy- €s vagyonmentésbe
bevonhatd hatdsagok, szervek riasztasi lehetOségeit.

- Ismerje az intézmény leriletére vonatkozd bizionsagi cloirasokat, a
mentési, beavatkozasi pontokat, a mentés sordn alkalmazhatd eszkdzbket, a
mentésbe, kérelhdritasba bevonhatd személyeket, médszereket.

- Tsmerje €s megbizhatéan ftudja kezeini a rendszeresiteit miiszaki-
technikai eszkozoket. (Pl tlizoltd keészilékeket, jelziket, riasztdkat, stb.)

- Az emberi élet mentése, elsOsegélynyijtas, a kozvetlen veszélynek Kkitett
szemeélyek riaszlasa, kimentcsc.

- A veszélyhelyzetet kivaltd ok megsziintetése (amennyiben erre lehetdség van).
- Az azonnali jelentési és éitesitési kitelezettségek teljesitése (hatdsdgok,
karelhdrité szervek, munkahelyi vezetfk, intézkedésre jogosult vezetdk
iranyaba).

- Az anvagi javak mentésc, biztonsigba hclyczdése, a nagyobb, vagy tovabbi
karok megelézésc.

- IHetéktelen személyek tdvoltartdsa, eltdvolitasa,

- Szitkség esetén a helyszin biztositasa.

- Kézremiikddés a rend fenntartasdban, az esetleges jogsériések megeldzésében,
az intézmény tovabbi cavarlalan mitkoddésénck closegitéscben.

- A kicrkczé szervek, hatdsigok tajékoztatdsa, eligazitisa, segitése
(megkdizelitési itvonalak, kapuk szabadda tétele, forgalomelterelés, sth.).

- A vezet6i utasitasok teljesitése.

Jogtalan behatolds, tAmadas esetén:

Az intézmény helyiségeibe az amra illetékes személy tudta, beleegyezése
nelkiil, crdszakkal, vagy mas médon hatolnak be.

Emnek célja lehet:



- 18 -

- anyagi haszonszerzés,

- adatok, informacidk megszerzése,

- a dolgozdk k$zotti zavar, illetve flelemkeltés,

- a hivatal eszkdzceiben, berendezésciben torténd karokozds, rongalds,
- az élet- és a testi épség elleni tamadas.

Az intézmény alkalmazottjai jogosultak:
- a jogtalanul off tartézkodo szemeély kiléte, benntartézkodasa céljanak
kazlésére felszolitant,
- a kozlés megtagaddsa, hamis tijékoztatds csctén az illetdt felszolithatja a
teriilet elhagyasara,
- akliv ellenszegillés, tamadas esetén ardnyos mérvli testi kényszer
alkalmazasara (jogos védelem vagy végszitkség esetében),
- segitségkérésre (més szemclyck, Renddrség)

Rabldsnal, rablasi kisérletnél, tszszedés alkalmaval:

- Az emberi €let testi épség nem mérhetd Gssze vagyoni kdveteléssel, nem
az iniézmeény alkalmazottjainak a feladata megoldani az ilyen helyzetet. Ha
nincs realis escly a tamadas clhéritasara, abban az esetben végre kell hajtani a
tdmadd utasitdsat, a pénz vagy bérmely érték potolhato az emberi élet nem!

- Az etkdvetd mdr az eldkészileti fAzishan fesziilt lelkidllapotba keriil,
mely az elkovetés idopontjaig fokozatosan emelkedik. Ennek hatdsira olyan
cselekmenyck clkovetésére is képes lesz, anil korabban még sajat maga sem
gondolt volna. Céiszertt a tadmadod utasitdsainak engedelmeskedni és
megprébaint valamely kiilsd segitséget igénybe venni.

- Az intézmény alkalmazottjai a feladat végrehajtds ¢létt minden csctben
kesziiljenek fel a varhato, és elméletileg is végrehajthatd tdmaddsra, €s az ilyen
tamadasok kivédésére alkalmas intézkedésekre (jelzés, védelem, segitségkérés).

- Az intézmdény megtamadott tagjai ne essenek kétségbe, panikba, hiszen
ezzel a tamaddt is megrémithetik! Nyugodtan kell visclkednd, kertiim kell a
hirtelen vagy félreérthet6 mozdulatokat!

- Lehetéleg meg kell nyugtatmi a tShbi fiszt, nehogy &k prébaljak meg
lefegyverezni a tamaddkat.

- Ne avatkozzon be a rend6rség tdszmentd akeiojabal

- Amennyiben a tamadok eclmenckiilnck a renddrség kiérkezéséig,
célszerti mindenkit visszatartani, pl. tanikihallgatas céljabél.

- Ha kell akkor zérja be az ajtét!

- Amennyiben nem tud valakit visszatartani, akkor az adatait prébédlja meg
rdgziteni ¢s a hatésagnak atadni, Eszleléseir] tanitként aktivan segitse a hatdsdg
munkajat!

- Alaposan figyeljen meg mindent és mindenkit!
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- Besz€lgetést kezdeményezhet, (prébalja meg elterelni a tamaddok
figyelmét a kinti eseményckrdl, a kiszabaditas: clokésziiletekrol, kisérelje meg
meggydzni a gyerekek, nék és betegek elengedésérdl).

Megfigyelési szempontok (személy-, ruhazaticfras):
- az elkOvetd(k) tenmete, lestiartasa, ruhdzata (feliilrol lefelé),
- a visclkedés, beszéd, mozgés (jellegzetességek),
- viselt dlarc vagy arcfedd jellemzdi, (szin, minta vagy rajzolat, anyag, a
felerdsftés mddja, kivagasok stb.),
- a tdmadoeszkdz sajatossdgal (formdja, szine, merete, mihez hasonlit,
felépitése, melyik kezében tartolta a fegyvert stb.)
- a tamadé hangjanak, beszédjének jellegzetességei (tajszolas, jelicgzetes
hangszin, egymas megnevezése, megsz6litasa, beszédhibdk, dadogis, pdsze,
hadaras, orrhang, jellegzetes kifejezések stb.),
- A tamado(k) altal megfogotl targyak, eszkdz0k, mozgdsi kémyezet, magaval
hozott, csectleg visszahagyott dolgok, ho! tartézkodott huzamosabb idcig (a
rendérség nyomrégzitd munkajanak elfsegitése).
- Erkezési, tivozdsi irdny, ha lehetséges, az utcal mozgésa, milyen jarmiivel
kizlekedett stb. (a jarml azonositdsi adatai, jellegzetességei, vezetdje, utasai
sth.).

Robbantassal fenyegetés (bombariadé) esetén:

Bombariadordl akkor van sz6, amikor ismert vagy ismeretlen személy
személyesen, telefonon, levélben, egyéb kommumkacios csatoman (pl. telefax,
Internet, stb.) az intézmeényben clhelyezett robbandszerkezet folrobbantésat
helyezi kilatasba. Ennck célja zsarolas, anyagi haszonszerzés, személyes, vagy
kollektiv bosszi, politikai vagy mas eldny elérése, panik, vagy zavarkeltés, a
hivatalban folyd tevékenység akadalyozasa, feleldtlen szdrakozds, esetleg az
elkéveld koros elmedllapota lehet.

- Fontos szabaly, hogy a fenyegetést minden esetben komolyan kell venni,
egyetlen intézményi alkalmazott sem kockéztathatja meg, hogy emberi életeket,
vagy az dnkormdnyzat vagyonat kockéztassa.

- Haladéktalanul értesitent kell a munkahelyi vezel01€t, tajékoztatva arrdl,
hogy milyen intézkedéscket tettek meg a hivasig.

- A fenyegetéshen szereplé robbandsi idépontra tekintettel — a hivatal
vezetdjétdl, vagy a hatdsagtdl kapott utasitds szerint - a polgarmesteri hivatal
alkalmazottjai azonnal tegyenek meg minden iniézkedést az épiilet kiiiritése
érdekében, illetve a panikhangulat elkeriilésére. A sajat csomagjat mindenki
vigyc magaval!
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- A rendOrség kiérkezdsc utan minden rendelkezésre all6 informdcidt 4t
kell admi az intézkedésre jogosult személynck, majd az & utasitdsdnak
meglelelden ténykedni.

- A bombakufaldsba az intézmény alkalmazottjai soha ne kezdjenek belc,
kiiléndsen ismerctlen csomag eldkeriilése esetén.

- A veszélyeztetett helyszint biztositani kell, illetéktclen személyek a
tertiletre nem léphetnek be.

Telefonon érkezett hejelentés csctén javasolt taktika:

- [gyekezni kell min€l tovabb beszéitetni a fenyegetdt, ha lehetdség van
arra, hogy a telefonkdzpont be tudja mérni a hivoszamol, vagy egyéb
mtézkedéseket lehessen addig megtenni, melyek segitenek a végrehajtando
feladatok kidolgozasaban (pl. masik telefonon a rendérséget felhivai).

- A fenyegetdt meg kcll kiscrelni rdbeszélni arra, hogy a kovetelésének a
teljesitésére hagyjon tébb idét, keressen kevésbe drtalmas ¢élt, egyaltalan alljon
el a szand€katol.

- Ha JehetOs€g van a fenyegetoé hangjanak a rigzitésére, cgyéb olyan
rautalo jellegzetességek megismerésére, melyek a késdbbi felismerdst vagy
azonositast lchetdvé teszik.

- A fenyegetés nyugodt fogadtatdsa lchetdségel ad arra, hogy a fenyegetét
a szandékardl az intézmény alkalmazottja vagy a scgitségiil hivott mas személy
lebeszélje a szandékardl.

A rendorség értesitésénél fontos szempontok:

- A telefondlé pontosan mit mondott (szé szerint kell idéznmi, vagy
bejatszani a felvételt, ha rdgziteni lehetett)?

- Mi volt a kovetelés, mit kell teljesiteni azért, hogy a robbands nc
kdvetkozzen be, csak a polgdrmesteri hivatalt nevezte-e nieg, vagy az ott
dolgozdk kizil emlitett-¢ valakit?

- A fenyegetd pontosan mikor telefondlt, a beszélgetés mikor fejez8ditt
be, ki hagyta abba sth.?

- A telefonaloé milyen életkort lehetett, izgatott vagy nyugodt volt-c a
hangja?

- EI8 beszéd volt-¢ vagy felvétel, esctleg tobbszor bejatszva?

- Erezhet6 volt-¢ akcentus, tajjelleg, beszédhiba, clvalioztatds a telefonald
hangjidban?

- Fiatal-id0s, ittas-jozan, férfi-n8 vagy gyerekhang volt-e a bejclentd?

- Milyen haticrzajok hallhatok, megallapithaté-e a hivéas helyszine (lakds,
nyilvanos hely, utcal zajok, allomds, mobil készilék stb.)?
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- Hol lehet a robbandszerkezet, mennyi id0 van a robbanasig?
- Talaltak-c ismcretlen credetii csomagot?

Levélben térténé fenyegetés esetén:

- A hagyomanyos driclembe vett fevéllel gy tekintet ala csik a magno-
vided kazetta, hanglemez, CD-n  esetleg egyeb elekironikus-magneses
jelhordozén érkezd fenyegetés,

- A fenyegetés €s a robbantds idOpontja kdzdtti idointervallum hosszabb,
igy az intézkedések megtételére 16bb 1d6 all a rendelkezésre,

- Amennyiben a levélbombéaval kapesolathan pozitiv jelzés allapithatd
nicg, a killdeményt jol elkiilonitett, Srzdtt és hiztonsdgos helye kell elhelyezni
(fém konténer, vasheton falazati tdrold, amennyiben ilyen taldlhaté az
épliletben).

- A levél, vagy az adathordozd kezelésénél Ggyelm kell a rajta, vagy a
boriton 1évd nyomok megdrzésére,

~ A levél felbontdsdval, vagy a hatistalanitdssal szigorian TILOS
kisérletezni, vagy a kiitdeményt dsszehajtani, dobalni, stlyos targyat rahelyezni,
réla fénymadsolatot készitent.

- Az intézmény alkalmazottjanak cis® feladata, hogy a kapott
kiildeményrdl értesitse a munkahelyt vezetdjét, a renddrséget, akiknek a kért
tdjékoztatist meg kell adni. A gyanlis csomagot tilos felbontani!

Melyek a gyantsnak tiné jegyek egy esetleges levélbombaval
kapesolathan?

Cimzés:

- Van-e feladd megjeldive, a megjeldlés hianyzik, olvashaiatlan, netaldn
kiilfs1di?

- Ismerbs-e a feladd, vartak-c kildemdényt arrdl a cimedl, illetéleg a
feladoként feltiintetett személytdl?

- Van-e postai bélyegzfnyomat, ha van akkor az olvashatd-e, valddi-e,
vagy hamisitott?

~ A cimzésre jellemzé a nagy ponlossag, a nyomiatolt nagybetls iras,

- Ki van-c hangsulyozva a cimzett sajatkez(l felbontasra vald utalas?

Boritéek:

- A kiilsé mérete, alakja nem szokvinyos, esetleg a szokasosnal
indokolatlanul vastagabb.

- Altaldban 3 mm-nél vastagabb, szegélye merev és sarkos.

- Sulya a méretchez képest nagyobb.
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- Sulypenitja nem a boriiék mértani kézéppontjaban van.

- Atragasztott, 4tkstot, a véletlen fclnyitas ellen a szokdsosnal jobban
biztositott.

- A boriték szennyezettnek tlinik, zsfros, olajos folt van rajta,

- Lyukak, szakadasok latszanak.

- Szaga jcllcgzetes, esetleg marcipdn vagy mandula illati.

Tartalma:

- Finom tapintassal, fény felé forditva érzékelhetb-¢ a tartalma.
- Vezeték, cs0, vagy lapos dramforras jeleniéte érezhetd.

- A tapintas csctleg puha, képlékeny anyagra utal.

Szemdélyesen torténd fenvegetés esetén:

- A fenyegetésnek a legveszélyesebb fajtdja, mivel ezek a személyek
végsdkig clszantak, kétségbe vannak csve, sok esetben labilis idegrendszerret
rendefkeznek.

- A reakeidjuk kiszdmithatatlan.

- Nem érdekli Gket, hogy velilik, vagy a kdmyezettel mi térténik.

- K&zdlhetl, hogy a testére van a bomba szerelve, és azt felrobbantja, ha a
kévetelésel nem teljesiilnek, _

- Az intézmény alkalmazottja olyan tevékenységel ne fejtsen ki, amivel az
egyébként is stressz-helyzetben 1évé fenyegetd szemdlyt kiszamithatatlan
kivetkezmenyekkel jard cselekmények elkdvetésére kényszeritendk (nc
vitatkozzon, ne mgerelje, ne probalja meg erdszakkal lefegyverezni, prébéljon
meg nyugodtan visclkedni, rabeszéléssel kivonni a veszélyeztetett kérnyezetbd]
sth.).

- A fenyegetd utasitdsart végre kell hajtani, dc a lehetfségekhez képesi
hizni kell az id6t, hogy a renddrségnek legyen ideje kidolgozni valamilyen
menidakciot.

- Amcnnyiben lehet az elkdveldvel kommunikélni, meg kell prébéalni
rabeszélni, hogy cngedje cl a ndket, gyermekeket.

- Alaposan meg kell figyelnl az clkdvetdt, érkezésének, tavozasanak
koriilményeit, volt-e belso kapcsolata (ruhdzat- és személyleiras).

Az intézmény rendelkezik Tiizvédelmi Szabalyzattal,
Az érvényes jogszabalyok alapjan .C”, D" E” tizveszélyességi
osztalyba van sorolva, de dohdanyozni csak a kijeldlt helyen szabad,
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Az intézmény dolgozbdinak tizvédelmi feladatai:

A munkdba 4lldst megeléz8en meg kell ismernie:

- a titzvédelmi cloirasokat,

- a hivatalban folytatott tevékenységek tizveszélyességét,

- a kicmetten fontos titzveszélyes teriileteket,

- a rendelkezésre dll6 tlizoltd késziilékek, felszereldsek, eszkGzik
ismeretére, kezelésére, haszndlatdra vonatkozd szabalyokat,

- az intézmény Tlzvédelmi Szabalyzatat,

- tlizjelzes lehetOsegeit, modjait,

- a thzvédelmi eldirdsok megszegésének kdvetkezményeit.

A TOZ JELZESE
A tlizet észleld személy kdteles a tiizet jelezni €s azt jelenteni.

A tiizjeizés médja:
a) Hangos ,, TUz van!” kidltassal kell a kornyezetet riasziani.
b) A tlizesetet azonnal jelenten kell telefonon a tizoldsagnak a 112, 105,
vagy a 414-244, 411-344 és a 411-204-cs tclcfonszamokon

¢) Telefonon iclenteni kell:

— a tliz pontos helyét

- miég

~ emberélet van-c veszcélyben

- mi veszélyeztetve a tiiz terjedése esetén

— & bejelentd neve, cime és visszahivhato telefonszdma
@) Jelenteni kell tovabba:

— a polgarmesternck

— arendbérségnek

- mentdkaek (ha van személyi sériilés)

— az eloltott tiizet is jelentem kell!

A TUZ OLTASA ES MENTES

A tizoltésag kiérkezéséig a tlizeset szinhelyén jelenlévl vezetd beosziasu
dolgoz0 a tlizoitas vezetlie.
A tlizollas vezetdjének feladata:
— megszervezi a személyek mentését, az embereket a veszélyezletelt
teriiletrdl az utcara kell kiildeni;
- megszervezi a tz oltdsat a rendelkezésre 8116 kézi tizoltd késziilékek
felhasznaldsaval;
— megszervezi az anyagok €s a vagyon mentését;
— megszervezl a iz altal veszélyezietett teriilet vedelmdt,
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gondoskodik a rend és fegyclem fenntartdsarol;
gondoskodik az aramtalanitasrol és a kdzmiivek (kivéve a viz) elzardsérdl,

Elsdsegélynyiijtds megszervezése:

clsGsegélynyjtd hely kijeldiése a tliz dltal nem veszélyeztctett teriileten;
a seriilt személy kimentése és a veszélyes teriileten kiviili clhelyezése,

ha a s¢riilt ruhai még cgnek, pokrocba, szonyegbe vagy ehhez hasonlé
anyagba kell betekerni, égd benzin vagy olaj esetén nem vizzel kell oltani,
és kerfilni kell mundazokat az oltéanyagokat, melyck a séritlt egészségére
veszeélyt jelentene,

a ruhat évatosan kell lefejteni, a scbbe beledgett ruhat nem szabad
eltavolitani, csak olloval kell kisrbevagni,

cls6 fokt ¢gdés borpirral, a masodfokl égés holyagképzodéssel,
harmadfokt égés elszeneseddssel jar,

az ¢gett feltletet uszla hideg vizes borogatdssal kell kezelni, vagy hideg
vizbe kell mértani, folyoviz ala kell tartani, amig a fajdalom meg nem
szlinik,

Jégeel hiltést nem szabad végezni, keriilni kell a killénb6z8 kendesok,
zsiradékok, porok alkalmazasat!

az €gett sebre steri] gézlapot kell helyezni, melyet laza pdlyazd kitéssel
kell rogzileni,

az elsdsegéiyt nyjté személy nevét kdzdini kell,

A tizoltosag megérkezése utan a tizoltas vezetbje:

jelentkezik a thzoltdsag parancsnokandi;
tajékoztatja az addig clvégzett oltasi és mentési munkakrol;
a flizoltosag utasitasai szerint jar el, melyet kételes végrehajtani,

MENEKULESI UTVONALAK KIJELOLESE

Hétkdznapokon, hivatali munkarendben:

- Ddzsa Gy. utcai {6bejarat
« udvar feldli hatso kijdrat

Munkaidon kiviili rendezvények esetén:

-~ Dézsa Qy. utcai fobejérat
- udvar feldh hatsé kijarat



A TOZOLTO KESZULEKEK ELHELYEZESE

1.) Foldszint: Bejarati ajté melictt, 1 db 6 kg-os porral oltd
készilck.

2.} L emelet: Iroda eléterében, 1 db 6 kg-os porral olto.

Az intézménynél taldlhatd thzoltd késziildkek fajtdi, jelzéser s
alkalmazdsi teriiletiil:

P porral olté:
A szilard égheté anyagok ¢s clektromos fesziiltség alatt 1&vo
berendezésck, vezetékek tiizénck az oltasa

AZ INTEZMENY KORNYEZETEBEN LEVO TUZCSAPOK
ELHELYEZKEDESE

Az intézmény keritése mellett a Ddzsa Gy, ulca - Zombai utca
keresztezddéséhen.

A TUZOLTAS UTANI TEENDOK

— A tliz eloltdsa €s a tlizoltosag elvonuldsa uldn a helyszint érimtetlenil kell
hagyni, amig az illetékes hatdsagok a tlizvizsgalatot cl nem végzik.

— A tlz helyszinét driztetni kell mindaddig, amig a tliz Ujrakeletkezésének
veszély fennall (Kiilondsen fontos ez, ha még goz fistképzédés van).

— (ondoskodni kell a kimentett targyak, értékek orzésérdl.

— A tlevizsgalat végrehajtasahoz a hatésag részére mindenki kiteles a kért
felvilagositast megadni.

— A hatdsagi tlzvizsgalat befejezése és a tizkar megallapitasa utdn a
helyreallitasi munkakat moeg kell kezdeni.
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MAGATARTASI SZABALYOK RENDKIVULI ESEMENYEK
BEKOVETKEZTEKOR

Altaldnos szabalyok:

Orizze meg nyugalmat!

Idézze fel a Prevencids Programban megijclslt feladatokat!

Gylijtse Ossze az eselleges kimenekiiléshez sziikséges targyakat, értékeket,
sth.!

Tartsa be a kijelolt felel6stk utasitasait!

Figyelje a tdjékoztatast, hangosbeszEldt, szirénat (kapesolja be a radio,
TV-t), informalja tdrsait!

Nec hasznalja a telcfont csak segélykérési céllal!

Ha az céplletben kell maradnia, gvijisén vizet a rendelkezésre 4lid
edényeckbe!

Gondoljon tarsai szitkségleteire is!

K&vesse a katasztrofavédelem illetékeset altal adott utasitdsokat!

Ne hallgasson a rémhirekre, ne terjessze azokat!

Bizzon azokban, akik felkésziltck a védelmére ¢s onért is véllaljak a
veszélyt!

Tiz esetén a flist alatt a padozat kdzclében kell maradai!

Ha s mennyezet alatt vastag, fekete fiist gylilt dssze, gyorsan kell menekiilnit
Tiliz esetén nem szabad késlekedni értékes targyak mentésével!

Az emberek mentésérél kel gondoskodni!

Ha a fiist mir a padloig kiterjedt, meg kell probalni egy méasik menckiilési
utat talalni!

Ha személy van bezarva, akkor kidzte ¢s a thz kozott be kell csukni minden
Ichetséges ajtdt, az ajtdk és ablakok becsukésa révén a tiiz nem jut elegendd
oxigénhez, igy az €gés lényegesen lassiibb lesz, mésrészt a flist és a lang
terjedését is akadédlyozzuk ezzel! A helyiségben taldlhatd anyagokkal el kell
témiteni az ajték rdscit, czzel megakadalyozhaté a flst bejutdsal [zt
kévetden a helyiség ablakainak kinyitasaval friss levegd dramolhat be. Ia
mindez fordftva t8rténik, az égés erdstdhet.

Ha szemdly van bezarva, scgitségért kell kidltania, €s kézben koril kell
néznie, hogy van-e masik kézlckeddéss ut.

A meniésre vard akasszon ki valamit, példaul inget, mas ruhadarabot az
ablakba! gy jclezze a tizoltosag részére tartozkodasi hetyét!

Sokat segithet, ha az ember - miel6tt fiistte] teli tertileten mozogna — valamit
az arca elé tud tartani ( pl. bevizezett ruhét), ha ilyen nincs a kizelben, akkor
a sz4j ¢s az orr clé helyezett ing, szalvéta, mas ruhanemi a menekiléskor a
légutaktdl az ingerld flistrészecskéket tavol tartja.
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Szabdlyok a kimenekités esetére:

~ Oltzzon rétegesen, kényelmesen!

—~ A csomagol hatizsékban, valltaskaban vigye, kezel maradjanak szabadon!

— Nyilt tangot oltsa kil

— Zarja cl ¢s kapesolja ki a villanyt, zérja be az ajtdkat, abiakokat!

— Kitelepitéskor a megadott gyiilekezohelyet gyalog kozelitse meg!

—  Védje fejét, arcat, szemét €s sziikség esetén a szabad borfeliiletet is! Nedves
ruhdval védekezhet a gazok és fiist ellen!

~ Csoportosan kdzickedjen, hogy masokon segithessenek!

— Segitse a sériilteket, gyerekeket, idoseket!

~ A gviilekez8helyen varja meg a tovabbi utasitdsokat!

A bekovetkezeit rendkiviilli cseménvekrdl foliepvzést keli késziteni, melynek
tartalmaznia kell:

- Mikor, hol, milyen jellegli rendkiviili esemeny torient?

- Mikor, kinek a felhivasara drkezetl a helyszinre, vagy milyen okbol
tartdzkodolt ott?

- Megérkezéskor kik tartézkodtak a helyszinen, azéta kik érkeztek vagy
kik tavoztak el, ki viselkedett feltlinben?

- Volt-e valtoztatds a helyszinen, ha volt, akkor azt ki, miért hajtotta
végre (pl. sebesiiltet elszallitottak)?

- Milyen  clozetes  intézkeddscket  tett  (élet-  ¢s vagyonmentés,
kérelharitis sth.)?

- Kit értesitett, ki milyen intézkedéseket kért, utasitisokat adott, ezek
hogyan lettek teljesitve, ha nem akkor miért nem?

- Mekkora és milyen jellegil a tényleges vagy beesiilt kar?

- Tortént-c személyi sériilés, mi tortént a sériilttel, milyen jellegl sériiids
tértént, hova, ki szdllitotta, a hozzitartozdr értesitve lettek-e (ments
rendszam, orvos neve, elfzetes latlelet)?

- Sikertilt-c megdallapitani 2 rendkivilli esemény keletkezésének a
koriakményeit, a bekovetkezéséért felelds, vagy az azt okozd személy
kilétét, esctleg sikeriilt-c eifogni és a hatésagnak atadm?

- Vannak-e tantk, ha 1gen ezek adatai, megdllapitdsainak révid vézlata?

- Ki és mikor készitette a feljegyzést (datum, aldfrds)?
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AZ INTEZMENYI POLGARI VEDELMI PARANCSNOKSAG
KIERTESITES RENDSZERE, MODJA

Fsz. NEV BEOSZTAS | LAKASCIM | TELEFONSZAM | Mobil
M.hely | Lakas

1. Rézsa Zoltan Parancsnok Oh,, Mora F. 30/515-
u. 12, 412-853 73-84

2. Toud Tambsnd Parancsnok alt. | Oh, Mezd u, 30/973-
helyettese 14/b. 412-853 71-17

3. Erostyak Zoltdn Kiértesitd Oh,, Hévirag | 412-853 30/748-
w9 63-78

4. 1 Csepreginé Nagy | Kitel. ethelyezési | Oh., Filrdo u. [ 412-853 | 410.98% | 20/523-
Judit meghizott 13. 54-81

5. Rézsané Oh., Mara F, | 412-853 3G/515-
Feldmann w12, 73-81

Natalia

6. [ Bardos Zsuzsa 30/525.

20-18

Riasztdsi mddok:

- elekiromos szirénaval,
- 5zdban,

- telefonon,
- géprarmiivel (6ri€nd kiértesités
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FELADAT MEGNEVEZESE

FELELOS

Tajékoz0das, riasztas:

- Mcteorologiai elorejelzés figyelése.
- Dolgozék riasztésa, thjékoztatasa a
vérhat6 veszelyrdl és a kivetendd
magatartdsi szabalyokrol,

Tgazgatd: Rozsa Zolian

g helyetltes: 1620 Tamésné

Intézkedések, teenddk:

- Az intézményben, illetve a szabadban
dolgozo alkalmazottak védett helyre
(épiiletbe) vonultatdsa.

- Nyitaszarok hezardsa.

- A vihar id6tartamara a szabadba
tavozas megtiltasa.

- Vidéki dolgozok hazajuttatasianak
megszervezése a vihar efvonultaval,
- Ennek lehetetlensége esetén a
pihentetés, étkeztetés biztositasanak
megszervezese,

- A karok felderitésénck
megszervezése.

Igazgatd: Rozsa Zoltén

Tg. helyettes: Jou6 Tamésnd

Elséscgélynyuitas:

- Az elsésegélynyijtishoz
fethasznélhatd eszkézik elokészitése.
- Elsdsegélynyujtd hely kijelolése,
berendezése.

- Az clsGscgélynytijtasban jaratos
dolgozdk pontositisa, eligazitdsa.

- Sziikség szerinti elsésegélynyujtds.

Tgazgatd:

Rézsa Zoltan

Kapesolattartds:

- Verzetékes és mabhil telefonok, belsé
tetefonhalézat, a4 pv. kirendeltség EDR
radio segitségevel, illetve személyesen.

Igazgatd: Rozsa Zoltdn
Ig.helyettes: Jozo Tamasné

PV. Kir.vezetd: Majoros Zsolt

INTENZIV HAVAZAS, EROS JEGESEDES

T4jékoz6das, riasztas:

- Meteoroldgiai elorejelzések, ttinform
jelentések, orszagos, illetve helyi radio
s [v adok figyelése.

- A dolgozok riasztasa, tdjékoztatdsa a
vérhatd veszélyrdi és a kdvetendo
magatartasi szabalyokrol.

Igazgatd: Rozsa Zoltan

Ig.helyettes: Jozo Tamasnd
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Intézkedések, teendbk:

- Az intézményben, illetve a szabadban
dolgozo alkalmazottak védett helyre
(éptiletbe) vonultatasa,

- Nyilaszarok bezérdsa.

- A hévihar id6tartamara a szabadba
tavozas megtiltdsa.

- Vidéki dolgozok hazajuttatasanak
mecgszervezdése a hovihar elvonultaval.
- Ennek lehetetlensége esetén a
pihentetés, étkeztetés biztositasdnak
INEESZETVEZESE.

- A vidéki dolgozok kényszeril
tavolmaraddsa csctén az intézmény
munkdjanak atszervezése, a sziikséges
atcsoportositasok végrehajtasa.

- A karok felderitésének, a ho
ellakaritasanak €s a jéglelenités
MNCESZCrvezEse.

Igazgatd: Rozsa Zoltan

lg.helyettes: 3626 Taméasné

ElsGsegélynyjias;

- Az clsbscgclynyijtashoz
fethasznalhatd eszkdzok elokészitése.
- Elsdsegélynylyt6 hely kijeltlése,
berendezése.

- Az elsOsegélynyujtasban jaratos
dolgozok pontositasa, eligazilasa.

- Sziikség szerinti clgGsepélynyijtés.

Igazgatd: Rézsa Zoftén

g helyettes: Jozo Tamasné

Kapcsolatiartas:

- Vezetékes ¢s mobil telefonok, belsd
telefonhdlézat, a pv. kirendeltség EDR
radid segitségével, illetve személyesen.

Igazgatd: Rozsa Zoltan
[ helyettes: 16z6 Tamdsné
PV. Kir.vezetd: Majoros Zsoit

TOMEGES MEGBETEGED

EST OKOZO JARVANYOK

Tajekoz0das, riaszias:

- A dolgozdk tdjékoztatasa a kialakult
Jarvanyrdl és a kdvetendé magatartasi
szabdlyokrol.

lgazgato: Rézsa Zolan

Tg.helyettes: 1676 Tamdsné

Intézkedések, teenddk;

- A megbetegedésekbd! adodd
hianyzasok miatt az intézmény
munkajanak dlszerveedse, a
mikodokepesség folyamatos

Igazgatd: Rozsa Zoltan

Ig helyettes: 1626 Tamasngé

biztnsitdsa.




~ 31~

- A munkahelyen észielt megbetegedés
esetén az erintett dolgozok azonnali Igazgatd: Rozsa Zoltan
orvoshoz szdllitdsanak megszervezése. |Ig.helyetics: Joz6 Tamagné

ElsOsegélynydjtas:
- Elkiilonité hely kijelélése és Igazgatd: Rézsa Zoltan
berendezésc. [g.helyettes: J6z6 Taméasné
- A munkahelyen megbetegedett
dolgozdk elkiilonitése az orvoshoz valo
szallilasig.

- A folyamatos fertdtlenités
feltételeinek biztositdsa.

Kapcsolattartas:
- Vezetékes és mobil telefonok, belsé  |Igazgatd: Rozsa Zoltan
telefonhdldzat, a pv. kirendeliség EDR  |1g.helyettes: J6z6 Tamasné
radio segitségével, illetve személyesen. |PV. Kir.vezetd: Majoros Zsolt

ENYHEBBE MERTEKU NUKLEARIS VESZELYHELYZET

Téickozodas, riasztas:
- A katasztrofariadé jelzésének vétele, |Igazgatd: Rézsa Zoltan

- A dolgozdk tajékortatisa a kialakult |Ig.helyettes: Joz6 Tamasné
veszélyhelyzetrdl és a kdvetendd
magatartdsi szabalyokrdl.

- Az arszagos és a helyi radid és tv.
adok folyamatos figyelése.

Intézkedések, teendék:
- Az elzdrkézasi feladatok eldkészitése [Igazgatd: Rozsa Zoltan

és végrehajtasa. [g.helyettes: 3626 Tamdsné
- Sugarszint, sugdrszennyezeitsg
mérésének megszervezése ¢s
végrehajtasa,

- BEgyéni védoeszkozok kiosztasa,
hasznalatuk elrendelése.

- A helyi védelm bizotisdgba ¢s a
teleptilési pv. parancsnoksagba
beosztott dlloméanyba nem tartozé
dolgozdk hazakldése.

- A bent marado allomany ellatasanak
mindenoldalt biztositasanak
NMEGSZorvezesc.
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Elsdsegélynyijtds.

- Az clsGsegélynyujtashoz
felhasznalhaté cszkéz6k clékészitése.
- Blstsegélynyujtd hely kijelSlése,
berendezése.

- Szlikség szerinti elsbsegélynyijtas.
- Elrendclés esctén jodprofilaxis
alkalmazdsa.

Igazgatd: Rozsa Zoltan
Ip.helyettes: J16z6 Taméasné

Kapcsolattartés:

- Vezetékes ¢s mobil telefonok, belséd
telefonhaldzat, a pv. kirendeltség EDR
radio segitségével, illetve személyesen.

igazpatd: Rézsa Zoltan
Ig.helyettes: J6z6 Taméasné
PV. Kir.vezetd: Majoros Zsolt

EPULETTUZ,

ROBBANAS

Riasztds:

- A tiz kdmyezetében 1évo dolgozdk,
itgyfelek riasztésa,

- A thizohok, mentdk értesitése.

- Munkahelyi vezetd riasztisa.

- A tiiz fészkétdl tavalabb 1évo
dolgozik tajékoztatasa a kialakult
veszelyhelyzetrdl és a kovetendd
magatartasi szabalyokrol.

Igazgatd: Rézsa Zoltan
Tg.helyettes: Fozo Tamasné

Intézkedések, teendbk:

- A bezar! kijdratok kinyitasa.

- A riasztast kdvetoen azonnal meg kell
kezdeni a veszélyeztetett dolgozdk,
togatdk kimenekitését az éptilethdl.
A menekiilési utvonalakat a 7. sz.
fejezet és az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

- A rendelkezésre 4lld cszkdzdkkel
meg kell kezdeni a tliz oltdsat.

- Bent rekedtek esetén az ajtok
eltdmitése a rendelkezésre allod
anyagokkal (rubanema), vizzel (orténd
locsolasa. Jelzés a tlizoltdk részére az
ablakokbél.

- LehetOség szerint az értékes anyagok,

eszkozk mentésének megkezdése.

Igazgatd: Rézsa Zoltan
Ig helyettes: J6zé Tamasné
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Elsésegélvnyititds:

- Az elsOsegélynyiitashoz
felhasznalhatd eszkizék eldkészitése.
- Elsésegélynyijtéd hely kijeldlése és
berendezése a tiiz dltal nem
veszélyeztetett tertileten.

- Az elsasegélynyiljtasban jaratos
dolgozdk dsszehivasa, cligazitasa.

- Szitkség szerinti elsdsegdlynvijtés a
mentdk megérkezéséig.

Igazgatd: Rozsa Zoltan
Ig.helyettes: Jozo Tamasné

Kapcsolattartds:

- Vezetékes €s mobil telefonok, belsé
telefonhalozat, a pv. kirendeltség EDR
radio scgitségével, illetve szcmélycsen.

Igazgatd: Rozsa Zoltan
[g.helyeties: Joz6 Tamasné
PV. Kir.vezetd: Majoros Zsolt

MERGEZO VEGYI ANYAGOK SZABADBA JUTASA

Riasztis:

- A katasztrofariado jelzésének véiele.
- A dolgozok ¢s a lalogatok
tajékoztatasa a kialakult
veszélyhelyzetrdl és a kdvetendd
magatartdsi szabdlyokrol.

- Az orszagos ¢s a helyi radio és tv.
adok folyamaltos figyelése.

Igazgatd: Rozsa Zoltén
ig.helycttes: Joz6 Tamdsné

Intézkedesek, teenddk:

a./ Elzarkozas clrendelésc csetén:

- A szabadban tartozkodé dolgozdk
visszarendelése az épiiletbe.

- Az elzarkdzast feladatok elékészitése
¢€s végrehajtasa a rendelkezésre 3116
eszkOzikkel.

- Egyéni védbeszkozdk kiosztasa,
haszndlatuk elrendelése, sziikség-
védbeszkdzik alkalmazésa. Cél, hogy
min¢! nagyobb ardnyban védjik
borfeliiletiinkel és a 1¢gutakat,

b./ Kimenckités esetén;

- A rendelkezésre 8116 védbeszkazik
kiosztasa, sziiksegvedd eszkdzkent
felhasznalhatd ruhadarabok felvetele.
- A kimcenekités irdnyanak, helyének
meghatdrozasa.

- Gyiilekezthelyek kijeldlése.

- A kimenekités gyors, szervezett
végrehajtasa, kiemell figyelem a gye-
rekekre, iddsckre és mozpassériiltekre,

Igazgatd: Rézsa Zoltén
Ig helyettes: Jozé Tamasné
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ElsOsegélynyijlés:

- Az clsbscgélynyujtashoz
felhasznalhatd eszkdzik eibkészitése.
- BlsOsegélynyijto hely kijeldiése és
berendezése.

- Az elsOsegélynylijtasban jaratos
delgozék dsszehivasa, cligazitasa.

- Sziikség szerinti elsdsegélynyijtas
végrehajidsa.

Igazgatd: Rozsa Zoltan
Ig.helyettes: Jozé Tamdsné

Kapcsolattartds:

- Vezetékes és mobi! telefonok, helsd
telefonhalozat, a pv. kirendeitség EDR
radio segitségével, illetve személyesen.

Igazgat6: Roesa Zoltdn
[g.helyettes: J6zo Tamasné
PV. Kir,vezeld: Majoros Zsolt

TERROR JELLEGU, ILLETVE EGYEB EROSZAKOS
CSELEKMENYEK

Riasztas:

- Bekévetkezés eselén a rendorség s a
mentok, tizoitok nasztasa.

- A cselekményben nem érintett
dolgozok riasztasa, tijékoztatisa, a
kdvetendd magatartasi szabdlyok
ismertetese.

Igazgald: Rozsa Zoltan
[g.helycttes: 1626 Tamasné

Intézkedesek, teenddk:

- A veszélyeztetet! doigozdok, Jatogaldk.
kimenckitésc az ¢plilctbdl.

- A veszélyeztetett terliilet zdrdsa a
rendbrség kiérkezéséig.

- A cselekményben érintett dolgozok
feladatait, kdvelendd magatartds)
szabalyait a 6. {¢jezol tartalmazza.

Igazgald: Rozsa Zoltan
lg.helyettes: 1626 Taméasné

ElsOscgélynyujias:

- Az elsOsegélynyijtashoz
feihasznalhato cszk6zdk clokészitése.
~ Elssegélynyajtd hely kijelslése és
berendezése a veszélyezteteit teritleten
kivil.

- Az clsOscgélynyljtasban jaratos
dolgozdk Gsszchiviésa, clipazitdsa.

- Szikség szerinti elsbsegélynyijtas
végrehajtasa a mentdk megérkezéséig.

Igazgatod: Rozsa Zoltan
g helyettes: J6z6 Tamasné

Kapcsolattartas:

- Vezetékes és mobil telefonok, belsd
telefonhalozat, a pv. kirendeltség EDR
radio segitségével, illeive személyesen,

Igazgatd: Rbzsa Zoltén
[g.helyettes: Jozo Tamisné
PV. Kir.vezetd: Majoros Zsolt
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Intézkedés a mentést végzok biztonsiga érdekében:

- A mentést csak parban szabad elvégezni,

- Figyelembe kell venni a kialakult, vagy vérhatd eseményt.

- Az épiilet Aramtalanitdsat el kell végezni, szitkségvilagitd eszkdzoket
¢és a mentéshez szilkséges eszkdzoket rendelkezésre kell bocsatani.

- Megfeleld védofelszereldst kell biztositani.

- A mentésben résztvevdk kapesolattartdsat biztositani kell,

Kommunikacids feltételek:

Nyilatkozasra joposultak:
- lgazgaté

~ Igazgatbhelyettes

«  Polgarmester

Téjékoztatasért {elelds:
- [Igazgatd
Kiilsd kapesolatiartas a helyi és megyei sajtoval, radio adokkat.

Formai:

- személyes tdjékoztatas,
- riport,

- sajtotajekoztato,

-~ telefoninten,

- irasos anyag cljuttatasa.

Intézményi Prevencids Munkacsoport (JPM) tagjai:

Igazgald Rozsa Zoltan
Ipazgatohelyettes J6z6 Tamasné
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Miiszaki mentbeszkizok:

- kéziszerszamok (lapat, csdkany, vésé, kalapacs, fogd, fiirész)
- egyszerll emeld, heveder

- ladak

- vilagitoeszkdzik, kézildmpak, dramfejlesztd

- szallitdeszkdzdk

- alatdmasztd, dicold eszkdzok,

Ruhazati anyagok:

- lepedok,

- plédek,

- elsdtétitd anyagok

- védofelszerelések (sisak, riha, kesztyil, 1dbbeli)
- légzésvédd eszkozok

Tizolé anyagok:

- thzoltd késziilékek
- tlizoltd homok,

- lapatok,

- tizoltovidrok

Ei. anyagok:
- hordagyak,
- mentoladak,

Epﬁlethiztons:’igi teendik

1. Biztonsagi és riasztd berendezdsck beszerzése és alkalmazasa.
Biztonsdgtechnikai szemlék megtartdsa.
Tiizolté berendezések elhelyczése és rendszeres ellenfrzése.
Enntésvédelem felitlvizsgalata.
Villimvédelem felillvizsgalata.
6. Vészvilagitas kialakitasa.

o e b

Esemény bekitvetkezése utdn:
Kimenckités

Epiilet &ramtalanitésa.
Mentberdk riasztisa,
Szakemberek riasztasa.
Karelharitas folyamata.

e
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Miiszaki mentdeszkizik beszerzésének lehetdségei:
- Oroshazi Varosiizemeltetési €s Szolgaltatd Zrt,
- vasarlas esetén;
- ILOVSZKY TUZEP, Oroshaza, Temet u. 2.
Telefon: 68/412-368

1. Alapozé elméleti felkészités

2. Emlékeztetd elméleti felkészités

3. Veszélyhelyzeti felkészités €s tajékoztatas
4. Gyakorlas

1. Az alapezé elméleti felkészités kiterjed az intézmény dolgozdira,
valamint az intézményben huzamosabb ideig, vagy folyamatosan
tartozkoddkra. Allampolgari joguk megismerni az intézményl fenyegets
veszélycket. Az alapozo felkdészités sordn az érintetteknck a telepiilést, az
mtdzményt fenyegetd veszélyek megismerésén til betekintést nyernek az
intézmény ,,Prevencids Programjaba™. Elsajatitjak a helyes
veszelyhelyzell magatartasformékal, az én- és masok mentésének médjat.
K<tévente torténik, illetve minden 1Gj beléponél a belépéskor.

2. A7 emlékeztetd elméleti felkészitésre évente egy alkalommal kertil sor,
Ennck sordn felelevenitjilk az alapozo felkészitésen elhangzott
1smereteket, majd kiegészitjik azt a legtjabb informaciokkal, a
Prcvencios Programban tortént valtozasokkal,

3. A veszélyhelyzeti felkészités nem mads, mint a veszélyhelyzet
bekdvetkeztekor a veszély specifikumainak megfeleld tdjékoztatis és a
dolgozok, ldtogatdk stb. ulasitasa a legfontosabb teendbkre, emlékezietve
Sket az ez iranyu ismeretcikre.

4. Gyakorlasek, melyek sordn kell kiprébilni az intézmeény riasztasi tervét,
a veszélyhelyzeti teenddk sorrend;jét, a helyreallitasi teendbk
egymasutinisagat, sth. A gyakorlat Jehet részleges, amikor a Prevencios
Program epy-cgy részét gyakoroljék és ichet komplex, amikor mindenre
kiterjedd probét tartanak szimulalt veszélyhelyzetben, Evente cgy éra
id0tartamban.
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Dolgozoi felkészitések tipusai: éraszam
alapozo felkészités az intézményhez kertiléskor 2 bra (4ltalanos)
egyszer, illetve 2 évente

Emickezicts évente I dra (4italdnos)
veszélyhelyzet felkészités (ha mdr baj van) 0,5 fra (céliranyos)
Gyakorléds évente | ora

Az épiiletben tartdzkodé Jatogatéknak

veszélyhelyzeti felkészités (ha mdr baj van) 0,5 éra {céliranyos)

A felkészitések tematikdja:

Alapozé felkészités
1. ora: A harom leglobb fenyegetd veszélyhelyzet:

- ¢Epiilettiiz, robbands,

- mérgezd vegyl anyagok szabadba jutdsa,

- terror jellegty, illetve egyéb erszakos cselekmények ismertctése,

kévetendd magatartasi szabalyok.

2. 6ra: A Prevencids Program ismertetése, leleldsok kijelolése.

Emlékeztetd felkészités
1. Ora: A hérom legfbb fenyegetd veszélyhelyzet:
- ¢piilettiiz, robbanas,
- mérgezd vegyi anyagok szabadba jutasa,
- terror jeilegil, llctve cgych crdszakos cselekmények,
kisvetendd magatartdsi szabalyok felelevenitésc,
- a Prevencids Programban bedllt vaitozdsok.

Veszélyhelyzeti felkészités, tajékoztatas
Pontos, célirdnyos informalds utdn a Prevencids Programban rogzitett feladatok
felelevenitése. A riasztist kdvetd feladatok meghatérozésa.

Gyakorlasok
Riasztasi, veszély-clharitasi, ogészségligyl, Kimenekitési, milszaki mentési
feladatok szimuldlésa.
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Fsz. Eldadds targya idépontja El§ad6
Alapozé felkészités .
. . ; ) . Elsé atkalommal
veszélyhelyzetek ismertetése, kGvetendd . .
I. i . 2002.07., majd  [lgazgato
magatartasi szabalyok, Yy
oy . . cvente
Prevencios Program ismertetése
Emlékextetd felkészités Elsé alkalommal
5 veszélyht?iyzetegc tsmertetése, kdvetends 2003, 07,, majd |Tgazgat6
magatartdsszabalyok évente eov alk
Prevencios Program 1smerteicse gy alk.
3 Gyakorlasok 2002. 07., majd Teazoatd
' | iasztas, kimenekités évente egy alk. gazg

Fsz Feladat Felelos Hatdriddk
P _ Igazgato. E+2 6ra
1. | Karfelmérés Rozsa Zoltn
Kisebb karok elhdrilésa, . . E+2-8 ora
2. j o . lgazgatd
»eseménynapld” vezetdse
3.1 Viallalkozo szakemberckkel tdrgyalas |lpazgatd E+8-12 ora
E+12 bra-
4.| Anyagszamlék gyijtésc Igazgatd clszamolas
befejezéséig
E+1 hénap
5. | Pénzeszktzok visszaigénylése Igazgatd elszamolas
befejezéséig
6 Fokozott halesetvedelmi intézkedések leazeatd 2 nap
. gazgato

bevezetésére vonatkozd elképzelesek
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1. s7. mellékiet
Kiiiritési itvonal

Foldszint
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2. sz. meliéklet
Kiiiritési uatvonal

I. Emelet



2/6. sz. melléhler

Szanto Kovaces Janos
Teriileti Miuzeum

{Oroshdza, Dézsa Gv. u. 5.)

TUZVEDELMI SZABALYZATA



A tiz elleni védekezésrdl, a milszaki mentésrd] és a thzoltdsagrdl sz616 1996, évi
XXXI, torvény 19. § (1} bekezdése, valamint a tiizvédelmi szabdlyzat készitésérdl
57616 30/1996. (XIL06) BM rendelet és az Onkorményzati és Tertletfejleszidsi
Miniszter 9/2008. (11.22.) szdmon kiadott Orszdgos Tiizvédelmi Szabdlyzat alapjan a
Szantd Kovécs Janos Terdleti Mizeumra (SZKM) /Oroshdza, Dozsa Gydrgy u. 5./

vonatkozoan az alabbi

TUZVEDELMI SZABALYZAT-ot

adom ki.

A Tizvédelmi Szabdlyzar hatdlya kiterjed:

- a Mtzeum teljes terliletére, létesitményeire &s szabad teriiletére,

— a Muzeum jarmivére, az ¢pliletében, szabad tertiietén elhelyezett gépi
berendezésekre, és egyéb felszerelésekre,

- a Muzeum dolgozébira, tanuldira, az ott munkét végzi vallalatokra, vallalkozdkra,

-~ a Muzcum lakdira, az ligyfelckre ¢s a atogatdkra,

— a Szabalyzal kiaddsa wtdn t0riénd tesiidsekre,

A tlzvédelmi svzabalyzat a kiadasa napjén Iép hatélyba, ezzel egyiddben a koribban

kiadott tlizvédelmi szabélyzatok hatalyukat vesztik.

Oroshéaza, 2011. szeptember 20,



ALTALANOS TUZVEDELMI ELOIRASOK

A tlizvédelem az dllampolgarok védelmeének, testi épségének, valamint a tarsadalmi és
személyi tulajdonok védelmét szolgalja.

A Tizvédelmi Szabalyzat célja, hogy a munkavallalok megismeriék azokat az
alapvetd tiizvédelmi hasznédlati ¢s magatartdst szabélyokat, amelyeket a
munkatetiiletiikdn be kell tartani a tizesetek megel6zése érdekében.

A verzetd az irdnyitdsa alatt Allo teljes terlileten, valamint az alkalmazotias
vonatkozasaban személyesen felelds a tizvedelmi rendelkezések, eldirasck, a
Tlizvidelmi Szabalyzatokban foglaltak végrehajtasaért.

1. A Mizeum vezetdjének ttizvédelmi feladatai

— Kozvetlentil felelds az épiilet tiizvédelmi helyzetéért

— Kiadja a Tlzvédelmi Szabalyzat-ot, ellendrzi annak végrehajtasat

- Biztositja a tlzvédelmi felvilagositd munka anyagi és targyi feltételeit

— Részt vesz a Tizoltésdg altal tartott tlzvédelmi szemién, cliendrzésen,
elGsegitt és biztositja az ellendrzésre jogosuit szervek és személyek munkajat

~ Intézkedik, illctve intérkedést kezdeményez az  cllendrzési ¢s  cgych
tapasztalatok alapjan megéllapitott tizvedelmi hianyossagok,
szavalytalansagok megszintetésére

— A tlizesetek Dbekdvetkezésében vétkes személyekkel szemben fegyelmi,
stlvosabb esetben blinvadi eljarast kezdeményez

— A tlizvédelmi  helyzetre kihatd  véliozést, a tevékenység megkezdésdét
megelézoen - legalabb 15 nappal elébb - a  teriiletileg  illctékes
thzoltoparancsnoksignak koteles bejelenteni

— Gondoskodik a kdzvetlen tizvédelmet szolgdld tlizvédelmi berendezés,
késziilék, felszerelés, technikai eszkdz dllandd tizemképes dllapotarol, idészaki
ellendrzésérél, valamint az oltéviz és egyéb oltdanyagok biztositdsarol

-~ Gondoskodik arrdl, hogy a Mozcum dolgozdi munkdba allaskor a
munkakdrilknek megleleld tizvedelmi oktatasban részesiiljenck
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— Bejelenti a thzoltdsag kozremiikodése nélkil elolott, illetbleg az emberi
beavatkozas nélkiil megsziint tizeket a hivatdsos dnkormanyzati
tlizoltdsignak, és gondoskodik a iz szinhelyének a vizsgalat befejezéséig
torténd biztositdsrél

— A tiizoltdsdg részére a tiz oltdsara, a milszaki mentesre szolgald felkészités
érdekében - clozetes cgyeztetés alapjan - a helyszini gyakorlatok megtartasat
lehetévé tenni és abban kdzremikodni.

— Gondoskodik arrdl, hogy a tiizvédelmi megbizott a tlizvédeimi kérdéseket
érinté megbeszéléseken, képzéseken, értekeozleteken részt vegyen,

— FElbsegiti a tlizvizsgalat megtartasat, a tiz keletkezési okanak a megallapitasat,
a helyszin és szakértd biztositasaval.

— Engedélyezi, illetve engedélyerteti az alkalmi tlizveszElyes tevékenységet a 4,
sz. mellékletben talalhatd enged€ly minta felhasznalaséval,

— Elismerésben részesiti a kiemelkedd tizvédelmi munkat végzéket,

Tiizvédelmi megbizoit

- Eldsegiti és rendszeresen ellendrzi az Mazeum egész teriiletén a tizvédeimi
szabdlyok és eldirdsok megtartdsdt, hidnyossdg esetén intézkedik azok

megsziinletésérdl, szitkség szerint kezdeményezi a feleldsségre vonast.

- Eikésziti az Muzewmra vonatkozd Tizvédelmi Szabdlyzai-ot és a Tizriade terv
tervezésél, gondoskodik azok naprakészségérdl.

- Elvégzi az Mizeum helyiségeinek és szabad tereinek tlizveszélyességi osztalyba
sorelasat.

- Részt vesz az Muzeum teritletén a Tizoltosag altal tartott eljarasokon.

- Szervezi és részt vesz az Miizeum teriletén évente 2 alkalommal tartandé
szemién. Gondoskodik  a  szemlebizottsdg — Osszetdiclérdl, a  szemle
megallapitasainak a dokumentafasardl.

- Szerveszi a dolgozok thzvédelmi oktatasat, szakvizsgéra valo felkészitését,

gondoskodik annak végrehajtasarol.
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Eseti tlizveszélyes tevékenység soran gondoskodik az elbirdsok betartisérdl,
biztositja a feligyeleti szolgalatol és a szikséges tlzvédelmi felszereléseket a

helyszinen.

Gondoskodik az Mazeum teriiletén #évé tiizvédelmi herendezések és eszkdzik
tizemképességének a  fenntartdsdrdl, karbantartisuk és felitlvizsgalatuk
végeetelgsérol.

Eliendrzéseket kezdeményez &s ellendrzdseket végez utasitdsra és  sajat

hataskérben is.
Eszrevételeit irdsban terjeszti el az Miizeum vezetdjének.
Felkérésre frasos értékelést készit az Mdzeum tiizvédelmi helyzetérdl,

Tevékenysépérd] rendszercsen beszémol az Mazeum vezetdiének.

Munkavallalék tiizvédeimi feladatai

— Minden dolgozd koteles a tlzvédelmi eldirdsokat megismernd, azokat
betartani, illetve betartatni, a tizeseteket megeidzni

— A tiresetek megeldzése érdekében a munkahelyen - pihenten, alkohol és
gybgyszer kabitd hatdasatol mentesen — megjelenni

— Munkakérénck betdliésches szitkséges, illeive azzal kapesolatos tlzvédelmi
oktatason részt venni

— Munkavégzése sordn a Tlizvédelmi Szabalyzat-ban foglaltakat betartani, a
dohanyzasi tilalmat megtartani

— A rendelkezésére bocsdtott gépet, berendezdst, eszkdzt €s  anyagot
rendeltetésszertien hasznalni

- Munkahelyén rendet, tisztasagot fartani és minden olyan kériiiményt
megszlintetni, amely tilzet okozhat

— Amennyiben t{z-, vagy robbandsveszélyt észlel, koteles azt azonnal
megsziintetni, a kézvetlen munkahelyi vezetdjének jelenteni



Kdzvetlen munkahelyén a készenlétbe helyezett tlizoltd készuiekek, eszkozdk
kezelését megismerni, azokat az abban foglaltak szerint hasznalni

Az eldirt idékdzonként kateles részt venni az dltalanos, 1smétlddo tizvédeimi
oktatdson

Munkahelyén a munkavégzés soran keletkezett égheté anyagok, hulladékot
folyamatosan de legkésdbb a munka befejezésekor eltdvolitani

A kjetslt menekitlési atvonalakat, ajtokat, atjardkat koteles folyamatosan
hasznathaté dllapothan, szabadon tartani

Minden dolgozo, aki tizet, vagy annak kdzvetlen veszélyét észleli, koteles
lelefonon, vagy mas egy¢h uton a tiizoltdsagnak jelenteni

Eselleges tiz esetén valamennyi dolgozd kdételes a tizoltdshan részt venni és
az kovetkezd feladatokat végrehajtani:

a) a tlizesetet jelezni
b} a helyszinre érkezd thzoltésdg munk4jat segiteni

¢) a thzoltast kdzvetlen részvételéve] és minden rendelkezésre allo eszkozzel
elémozditani, a veszélybe kertiilt munkatirsak mentését megkisérelni

d) a tlizoltas vezetdiének a rendelkezdseil maradéktalanul végrehajtani

¢} amennyiben a tizoltds nem lehetséges, az ajtok, ablakok, tizgatid

szerkevelek bezarasaval késleltessék, illetve akaddlyozzdk meg a tiz
tovabbierjedését

)} a tizoltast kévetben az Muizeum vezetdjének irdnyitdsa mellett kdtelesek
részt venni a rom cltakaritasdban
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A tiljelzéssel kapcsolatos feladatok
— Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleti, kiteles azt haladéktalanul

jelezni a tlzoltdsdgnak, vagy ha erre nincs lehetdsége, a rondérségnek, a
ment0szolgalatmak, illetve a telepiilési Onkorminyzat polgarmesteri
hivatalanak

A tlizoltosag sepélyhive telefonszama: 105

A tlizjelzésnek, karjelzésnek tartalmaznia kell

=>a tlizeset, kdreset pontos helyét (cimeér)

=>mi ég, milyen karesct trtént, mi van veszélyben
= cmberélel van-e veszélyben

= ajelzb személy nevét

=>a jelzésre hasznélt tdvbeszEla késziilék szdmat

A thzoltdsag kozremiikédése nélkil eloltott, ilietbleg az emberi beavatkords
nclkiill megszint thzesetet is kotelezd a tlizoltésagnak késedelem nélkin
bejelenteni s a helyszint a vizsgalat befejezéséig valtozatlanul hagyni

A tlizjelzéssel kapesolathan elkdvetett mulasatasért a 218/1999, (XI1.28.)
szadmd Kormanyrendeler a kdvetkezéket mondja:

= Aki tiizesetet &s tlizveszélyt észlel €5 azt a tizoltosagnak - mibelyt teheti -
nem jelenti, ogyszintén, aki a tlizjelzésre tdvbeszélsjét nem bocsdlja
rendetkezésre, 60.000.- Fi-ig terjedd pénzbirsiggal sijthatd

Thzjelzés céljdra barmely varosi vonaltlal rendelkezd telefonkészitléket, illetve
mobilkésziiléket igénybe lehet venni

A tiiz oltdsaval kapcesolatos elfirdsok
— Mir a tGzjelzési feladatok elvégzése alatt a dolgozdk a helyszinen 1évé kézi

tizolto késziilekekkel, felszereléssel kiséreliék meg a - kiilénodsen még kezdeti
szakaszaban 1év6, vagy kisebb kiterjedésii - tiz oltasat

— A helyszinre kivonuld tlzoltd egység parancsnokinak a  felhivasdra

€letmentés, kilirités sth. eseidn wegfeleld szakembert, munkaerét kell
biztositani, tovabbd kételes mindenkt svemélyesen kézremiikddni és a
tizoltds-vezetd intézkedéseit végrehajtani, a szitkséges felvildgositist megadni

~ A tlizoitassal kapesolatban elkdvetett mulaszidsért a 218/1999. (XIL28.)

szamil Kormanyrendclet szering
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=vaki nem tesz eleget a hatdsdg azon felhivdsdnak, hogy a tiiz oltasaban
szemelyesen kazremyiik6djék, hogy jarmiivét vagy a tliz oliasara alkalmas
eszkozEél a 10z oltasahoz bocsajtsa rendelkezésre, 60.000.- Fi-ig terjedd
pénzbirsiggal shjthatd

Az idézett rendelkezes ¢, ponija az aldbbiakat tartaimazza;

=>aki iz esetén a tlzoltas vezetd intézkedését nern hajtja végre, vagy a
tizoltas eredményessége érdekében szlkséges felvilagositast nem adja
megy, 60.000.-Ft-ig terjedd pénzbirsdggal sijthato

— Tizvédetmi birsdg szabhat ki 2 116/1996. (VI1.24.) sz. Korm.rendelet alapjan

= tizvédelmi  szabaly megszegdséért, ha az  kbzvetlen tliz-, vagy
robbanasveszélyt, illetdleg tiizel idézett cld, vagy veszélyeztell a személyek
biztonsdgat, akadalyozza a mentésiiket

=a tlizjelzéshez és a tiizoltdshoz sziikséges eszkoz, felszerelés, készulék,
berendezés,  oltéanyag  beszerzésének,  készenlétben  tartdsédnak,
karbantartdsdnak vagy ellendrzésének elmulasztasdére, illetve rendeltetéstol
eltérd - engedély nélkiili - hasznélatiért

5.A thzvédelmi oktatds rendje

A dolgozdk Thizvédelmi okiatisa

- A Mizeum kezelésében 1évG vagyontdrgyak védelmének alapvetd feltétele, hogy
a dolgozdk megismerjék a tlizoltds szabalyait, azokat a gyakorlatban is
alkalmazni, valamint az eszkozoket hasznalni tudjak. Ennek érdekében fontos,
hogy a dolgozdk a munkakdriikb6l, a létesitmények hasznalatabol, a
tiizveszélyes anyagok tdroldsabol ered6 tlzveszélyre és az azzal 8sszefiiged
megeldzési, mentési feladatokra folyamatos felkészités keretében oktatisban
részesiiljenek.

- A Mizcum minden munkavalaléjdr a munkakdrének megfeleld altalanos és
specialis tzvédelnn okfatasban kell részesiten:, mely magaban foglalja az
elméleti és gyakorlati oktatist egyarant,



Ujfelvételes dolgezok oktatisa

Munkaba allitds el6tt gondoskodni kell minden & dolgozé tizvédelmi
oktatasarol, melynek megtorténtérdl neki irdsban nyilatkoznia kell. A
SNYJLATKOZAT” mintajat a 2. sz. melléklet tartalmazza. Ennek keretében
biztosftani kell mind az elméleti, mind a gyakorlati oktatést,

Az okiatds megtartasdért az Mizeum vezetéje felelds.

Az okiatds tekintetében wjrafelvételesnek kell tekinteni és soron kiviili
oktatdsban kell részesiteni azokat a dolgozoban is, akik:

a.) hat honapnal hosszabb tdvollét utdn Iépnek isméi munkaba,

b.) tlizvédelmi ismeret hidnydban a munkatol eltiltast kaptak,

¢.} Mizeumon belit] munkahelyet, vagy munkakort valtoztattak,

d.) munkahelyén ttzvédelmi szempontbd! jelentds technolégiai valtozas
ioriént,

¢.) ha a thzvédelmi hatosag, vagy az Muzeumvezetd azt elrendeli.

A/ Elméleti cktatas

Az elméleti oktatasnak a kovetkezdkre kell kiterjedni:

a.) a TUZVEDELMI SZABALYZAT el8irasainak megismertetésére,

b.) a murikahely és munkafolyamat tilzveszélycességére,

.} a tliz esetén kdvetendd magatartdsra, a itizjelzéssel, riasztassal, mentéssel,

tiizoltdssal, kiiiritéssel kapesolatos feladatokra,

d.) a tizvédelmi berendezésck, eszkizok, késziilékek hasznalatira, kezelésére,
e.) a tiiz- és robbandsveszély lehetséges okaira,

f.) a dohdnyzds tilalom szabalydnak elbirdsaira,

g.) a tlizvédelmi szabaly, illetve elbirds megszegésének jogktvetkezményeire,

B./ Gyakorlati oktatas
Ennek keretében a dolgozét a kivetkezdkre kell kioktatni:

a.}
b.)

c)
d.)

e
f.)

g)

a munkahelyen és kdzelében 18v6 anyagok, cszkdzik thzveszélyességére,
tliz- és robbanisveszély Ichetséges okaira, megelOzésiket biztosito
intézkedésekre,

a tiizjelzés moédjanak lehetdségeére, a riasztds jelére, tlzoltd késziilékek,
berendezések elhelyezésének helyére, az eszkz8k kezelésének modjbra,

a kijarat, vészkijarat helyére, a menekiilési it és a kitritési lehetdség
biztositasara,

tiz esetén az ember-, és anyagmentésre vonatkorg eldirdsokra,

az elektromos berendezések hasznalatabd! eredd tiizveszélyre, miikédésiik
szabalyaira,

a munkahelyen tarthaté éghetd folyadék, pizpalack kijelolt helydre és
drothatd mennyiségdre.

Ismétlod§ oktalds
Valamennyi dolgozd! a munkahely, vagy a tevékenység tlizveszélyességi
osztalytd] fuggden ismétldédé tizvédelmi oktatisban kell részesiteni a kévetkezdk

szerint:



Tiizveszélyességi osztaly Oktatds idétartama Gyakorisaga
LAY—- B” 1 éra fElévenkent

GO 1 ora évenként

W= E" 1 ora évenként

Az ismétlods ektatasok végrehajtdsaért a munkahelyi vezetd a felelds.
Az oktatds megtbriéntének dokumentalasa

Valamennyi oktatasro]l, a Szabdalyzat megismerésérdl dokumentumot kell
késziteni.

Az oktatdsi naplénak a kvetkezé adatokat kell tartalmaznia:

- az oktatas helyét, wddpontjat,

~ az oktatdsra kOtelezettek szamads,

- az oktatason megjclenteket,

- az okiatd nevét, beosztasat,

- az oklatas jellegét (gjrafelvéieles, ismétladd, rendkivili oktatés),
- az oktatas formajat {elméleti, gyakorlati),

- az oktatds okat (fiizvédelmi szabalyzat elfrasa szerint, egyszeri kiilonleges
munka, 0j anyag, gép, berendezés beszerzése, tlizeset utdni, stb.),
- az oktatds targyat,

- az oktatasban részesiilok nevét, alairasat,

- az oktatd alairdsat,

Az oktatasi naploban a nyilvantartasi lapot 1 példdnyban kell kitélteni, melyet a
munkahelyi vezeld kételes a helyszinen megdrizni, illetve az irattdrozésrol
gondoskodni,
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Tiizvédelmi szakvizsgahoz kotét munkakor:

1.) Egyes munkakorokben tevékenykeddknek tlzvédelmi szakvizsgaval kell
rendelkezni. A szakvizsga lebonyolitdsanak modjét és hogy mely
munkakérben szitkséges a vizsga megléte a 27/2009. (X.29.) OM Rendelet
szabalyozza,

2.) Tlizvédelmi szakvizsgahoz kitott foglalkozasi dgak és munkakérok:

1.} Hegeszi6k és az épitdipari tevékenység sordn nyilt ldngga! jaré munkat
végz8k,

2)Az A" é B” tllzveszélyességi osztilyba sorolt anyagoknak birmely
idopontban 300 kg tomegmennyiséget meghaladd mennyiségli tiroldsat
vagy 100 kg témegmennyiséget meghaladé mennyiségh ipari és szolgaltatds
korébe tartozd feldolgozasat, technoldgiai felhasznalasat végzok.

3.) Propan-butén gaz lefejtését, tbitését, kiszolgalasat végzék, tovabbid azon
propan-butdn gdz iizemi targoncdk kezelbi, akik a targonca iizemanyag
palackjdnak (tartalyanak) cseréjét is végzik.

4.) Uzemanyagtolis-aliomasok tizemviteli dolgozéi.
5.) Thzolto-vizforrasok felilvizsgalatat végzok,

6.) Pirotechnikai szakbolti clado, raktarkezeld, lermékizemeltetd, anyag- €s
termékgyartas-vezetd, kivétel a csak 1 kategonajt (jatékos) pirotechnikal
termékek kereskedését folyiatdk,

7.) Tizoltd késziilékek karbantartdsét végzok.

8.) Beépitett tlizielzd berendezések szerelésés, telepitdsét, felilvizsgalatat,
javitasét és karbantartdsat végzok.

9.) Beépitett tilizolté berendezdsek szerelését, telepftését, feliilvizsgdlatat,
javitdsat és karbantartdsat végzbk.
10.) Beépitett tlizjeiz6 berendezéseket tervezdk, valamint a kivitelezésért felelts,
miiszaki vezetdk,
11.} Beeépitett tiizoltd berendezéseket tervezdk, valamint a kivitelezdsért felelds,
miszak; vezelok.
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Tiizveszélves tevékenység

I,

L

Tiizveszélyes tevékenységet tilos olyan helyen végezni, ahol az tiizet vagy
robbandst okozhat.

Allandé  jelleghi  tlizveszélyes  fovékenységet osak &  tlzvédelmi
kévetelményeknek megfeleld, erve a célra alkalmas (kijelslt) helyen, a
feladatra kioktatott, megfeleld thizveédelm ismeretekkel rendelkez6 dolgozé
végezhet.

Alkalomszeri  tlizveszélyes  tevékenységet,  clzetesen  irdsban
meghatarozoti felicielek alapjan szabad végezni. A feltélelek megallapitisa
4 munkat elrendels feladata.

A kiilsd szervezet vagy személy dltal vépzett tizveszélyes tevékenység
felidieleit a Wizvédelmi eldaddval vagy a megbizotal kell egyezietni, aki
szilkség szerint — helyi sajatossagnak megleleld — tlizvédelmi eibirdsokkal
koteles kiegésziteni.

Az alkalomszerii tizveszélyes tfevékenységre vonatkozo feltételeknek
lartalmaznia kell:

* atevékenység iddpontjat, (-tol —ig)
a tevékenység helyét,

Y v

a tevékenység leirasat,

¥

a munkavégzo nevét,

¥

a szakvizsga bizonyitvany szémat,

v

a vonatkozd tlizvédelmi eldirdsokat (feliigyelet), tlzoltd készilékek
kiilén biztositasa, stb.

A munkdt végzd személy az irdsban meghatirozott feltételeket a
munkavégzés soran koteles betartani és az engedélyt maginal tartani.

A thzveszdlyes kdmyezetben végeell tUzveszélyes tevékenységhez, a
munkakezdeésitl annak belgjezdéséig a munkil elvendeld — szitkség eseién
miiszeres — feligyeletet koteles biztositani.

A tlzveszélyes tevékenységhez a munkéat clrendeld az ol keletkezd tiiz
oltasara alkalmas lzoltd-felszerelést, késziiléket kiteles biztositani.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkavégzo a helyszint és
annak kérnyczetét tizvédelmi szempontbdl koteles atvizsgalni, és minden
olyan kéridményt megszintetni, ami Lizel okozhat.
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A HASZNALAT TUZVEDELMI SZABALYAI

Altalinos tiizvédelmi eldirasok:

L,

Az épitményt és a helyiségeket csak a hasznalatbavétell engedélyben
megallapitotl rendeltetésnek megfelelden szabad hasznaini,
A helyiségekben csak az ott folytatott folyamatos tevékenységher sziikséges

anyagok ¢és eszkzok tarolhatok.

Az épiiletben raktarozott, trolt anyag, termék mennyisége nem haladhatja meg a

vonatkozd nemzeti szabvényban (MSZ 393) megengedett tizterhelési értéket.

Az A" & ,B" tlizveszélyességi osztdlyba tartozd tlizveszélyes folyadékot
alkalomszerien csak jol szelléztetett helyiségben szabad hasznédlni, melyben
egyidejlileg gyajtéforras nings.

A kitlsd kivirelezdkkel folytatoit munkalatok csetén a vonatkozd tlizvédelmi
kotelezettséget, a kotelezettség megszegésének kovetkezményeit srerzédésben

félreérthetetlen moadon szabalyozni kell.

A helyiséghdl a tevékenység sorén keletkezett éghet$ anyagot, hulladékot

folyamaiosan, de legalabb a tevékenység befejezése utan el kell tdvolitani.
Az olvan helyiség ajtajat, melyben emberek tartdzkodnak, nem szabad lezarni.

A helyiségek bejaratanal jol lathatd helyen a tizvédelmi magatartasi szabalyokra

figyelmeztet tiltd tablakat kell efhelyezni, azok utasitasait be kell tartani.
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A dohanyazas és nvilt ling haszndlata:

1., [Egb dohdnynemiit, gyufit tilos olyan helyre tenni, illetve eldobni, ahol az tiizel
okozhat.

2., Dohényozni tilos az ,,A” - ,C” thzveszélyességl oszidlyba tartozd helyiségekben,
tovabbé ott, ahol az tiizet okozhat.

3., A dohinyzasi tilalmat a kereskedelmi forgalomban 1évd tablaval, illetdleg

piktogrammai kell jeldlni.

4., Ahol a dohanyzds cngedélyezett, hamutartdt, vagy vizzel telt edényt kell
ethelyezni.

5., Tilos a hamutarté tartalmat papirkosarba tiriteni.

Kiézlekedési utak, kijsdratok, vészkijdratok:

I.. A [Ktesitményben a kozlekedési, menekiilési utakat, 1épcséket éllanddan
szabadon kell tartani, azokat lesziikiteni, eltorlaszolni még Ztmenetileg sem
sezabad.

2., A helyiségben, a szabad tertileten a villamos berendezés kapesoldjat, a kozmi
nyito és zard szerclvényeit tavabbé a tiizjelzésére szolgdld berendezést, a tizoltd

késziiléket, feiszerelést Allanddan szabadon, jot megkdzelitheten kell tartani.

3., A munkahclyek, helyiségek belsd agait vgy kell kialakitani, hogy az ott
tartdzkodé személyek akadalytalanul kijussanak a szabadba.
4., A munkavégzés ideje alatt azon helyiségek ajtajait, melyekben emberek

tartdzkodnak lezdrni nem szabad. Amennyiben a munka jellege az aitdk zarva

tartasat szitkségessé teszi, veszély esetén az ajtok gyors nyithatosagat biztositani

kell.
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Raktarozas, tarolds:

1,

A Iétesitmény teriiletén csak a tevékenysép vépzéséhez szilkséges anyagokat,

eszkbziket, felszereléseket sth. szabad tarolni.

A tizmentesen tarolando iratokat kiilon crre a ¢élra kialakitott frattarban, illetve

fegaldbb ! 6ra tlzdlléségi fokozath irattarold szekrényben szabad tarolni.

froddkban i{ires nyomtatvanyokat, egych iratanyagokal csak a folyamatos

munkéhoz szikséges mennyiséghen szabad tarohni.

Allvanyos térolds esetén csak nem Sghetd anyagu allvanyokat, polcokat szabad
alkalmazni,
A raktdrban az éghetd anvagi f6dém, tetdszerkezet és a tarolt €ghetd anyag

kozott legalabb 1 méter tavolsagot keil biztosftani.

Egy helyiségben az ,A” és ,B” tlizveszélyességi osztdlyba tartozd kiilonbozé
halmazallapotil anyagok vagy a ,C” és D" tlizveszélyességi osztilyba tartozd

anyagokkal cgyiitl nem térolhatok,

Az A" és B tlizveszelyességi oszidlyba tartozé tlizveszélyes folyadékot csak
az dllamu szabvanyban foglalt cloirdscknak megleleld zdrt edényzetben szabad

tarolni.

A LC” és B” tizveszélyességr osztalyba tartozd anyagok — anyag-nemenként
csoportositva - egy helyen is tarolhatédk.

Az A7 - ¥ tizveszélycsségy osztdlyba sorolt helyiségeknél az esetlegesen
keleikezd tiz oltasara alkalmas kézi tézoltdkésziilékek készenléthen tartdgarol

gondoskodni kell,
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Elektromos és vilagitd berendezések:

L,

A létesitmény villamos berendezéscit az MSZ 1600 szabvény elbirasainak
megfelelden keli létesitent, haszndlni és feliilvizsgalni.

Az elektromos berendezések tlizvédelmi feliilvizsgalatait a helyiségek
thzveszélycsségi osztalyba sorolasatol fligpden a kdvetkezd gyakorisaggal kell
elvégezni:

a}az ,A” és ,B” tlzveszélyességt oszidlyba tartozd helyiségben legaldbb

haromévenként,

by a ,,C” thzveszélyességi osztdlyba tartozd helyiségben és szabadtéren legaldbb

hatévenkeént

c)a D" és E” tizveszélyességi osztdlyba tartozd helyiségben és szabadtéren
iegalabb kilencévenként

feliil kell vizsgalni és a tapaszialt hidnyossdgokat meg kell sziintetni.

A villamos berendezés és az €ghetd anyag kozott legalabb 60 cm tliztivolsigot

kell tartani,

Elcktromos kapesoloszekrényben (biztositék szckrényben) illetve alatiuk éghetd

anyagot tarolni nem szabad.

A kapcsoloszekrényt  Allanddan  zarva  kell tartani, a kulcsot konnyen

hozzaférhetden a kdzelben kell tarolni.

A kapesoldszekrényt szabvényos téblaval jelolni, illetve feliratozni  kell

{(fesziiltségmentesitd kapcsold).

A csoportosan elhelyezett villamos kapesoldk és biztositékok rendelietését,

tovdbbd a kapcsolok ki és bekapcsolt helyzetét jeldlni kell. A jeldlésnek

megegyezonek kell lennie a kapesoldsi rajzon feltiintetett jeloiéssel.

Az lzemi dramkornt6l fuggetlen kilon aramkdrt kell 1étesiteni az allandé

feliigyelet nélkiil [olyamatosan {izemelteiett gépekhez vagy berendezésekhez.
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Az elektromos gépeket, berendezéseket rendszeresen meg kell tisztitani az olyan
szennyezddésektdl, amelyek a hdatadasi viszonyaikat kdrosan befolydsoljdk, igy

tilmelegedésiik veszélyt okozhat.

Az elektromos berendezést, gépet, egyéb késztiléket a tevékenység befejezése
utdn ki kell kapcsolni, hasznalaton kiviil helyezés utin a villamos haldzatmal Ic

kell valasziani,

Elektromos arammal miksdd hésugarzé, villanyfézdlap, termoszidtos
hivédelem nélkiili kévefozo stb, csak a kijelolt helyen haszndlhatd, A késziiléket
nem éghetd aldtéten, az éghetd anyagtdl tavol szabad lizemcltetni, hogy gynjtasi
veszelyt ne jelentsen.

Az épiilet villamos berendezését kdzpontilag és szakaszosan is levalaszthatoan
kell kialakitani.

Fiités:

1.,

Csak engedélyezett tipusd, kifogastalan miszaki allapotd tiizeld-, és
fiitdberendezést szabad hasznéini.

A fiitdsi idény megkezdése eldtt gondoskodni kell a {iitBberendezés miiszaki
felulvizsgdlatardl, sziikség szerinti javittatdsdrol.

A hasznalatos kémények filstnyomdsprobédjat a szabvanyban eldirt gyakorisaggal
{4 évente) el kell végezietni.

A kazén kezelését csak érvényes tlizvédelmi szakvizsgival rendelkezt
szakképzets fitd végezheti.

A fitést és annak feligyeletét a berendezés mikadésé! nem ismerd, valamint

cselekviképességében korldtozott személyre bizni tilos.
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Villim és statikus feitbleddés elieni védelem:

1., Villam elleni védelmet kell biztositani az ,,A” és ,,B” tlizveszélyességi oszidlyba
lartozd épitményndl, valamint olt, ahol azt jogszabaly, nemzeti szabvany eldirja,
. A villimvédelmi berendezést nemzeti szabvinyok szerint kell I8tesiteni és
feliilvizsgdini.
3., A villamvédelmi berendezést, ha jogszabdly, illetve nemzeti szabvény méasként
nem rendelkezik

a) az A" & ,B” tlzveszélyességi osztilyba tartozd épitményben s
szabadtéren legalabb haromévenként,
b A O tlizveszélyességi osztdlyba tartozd épitményben és szabadtéren

legalabb hatévenként,
¢y A D" és E” tlizveszélyességi osztilyba fartozd épitményben és
szabadtéren legalabb kilencévenként
t.ﬁzvédeimi szempontbdl felil kell vizsgalni és a tapasztalt hianyossagokat meg
kell szintetni.
4., Azoknal az épaleteknél, szabad tereknél, technoldgiai folyamatokndl, illetve
berendezéseknél, ahol a statikus feit6lt6dés tiizet vagy robbanést okozhat, a

megfeielé védelemrdl nemzefi szabvany szerint kell gondoskodni,
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Tiizoltd cszkdzok, késziilékek, felszerelések:

1.,

Az Mizeum teriiletén a jogszabdlyban, illetve ailami szabvanyban meghatirozott

kovetelményeket kielégitd és az ott keletkezett tGz oltdsdra alkaimas 1-1 darab

keéxt thzoltokésziiléket kell elhelyezni a kivetkezbk szerint:

— az A" és ,B” tlizveszélyességi osztdlyban helyiségenként, illetve minden
megkezdett 50 m” utén

— a,,C” tlizveszélyességl osztalyban minden megkezdett 200 m’ utan

- a D7 tlizveszélyesséel osztilyban minden megkezdett 600 m1° urAn

— az,B” thzveszélyességi osztalyban szitkség szerint.

A tiizoltd késziilcket, eszkozt, felszerclést és anyagot jol lathatdan, kénnyen

hozz&férhetSen a kijarat, illetve a veszélyeztetett hely kdzelében kell elhelyezni

¢s  &llandoan haszndlbatd, (zemképes &llapotban kell tartani. Helyiike6l

eltavolitani, vagy rendeltetésiiktd] eltérd célra hasznalni nem szabad.

A tiizoltd berendezést, késziiicket, eszkozt, felszerelést €s anyagot jogszabély,

illetve dllami szabvany eléirasai szerint, félévenként cllendrizni kell.
A tlizoltas alkalmaval hasznalt tizolidkeésziilékeket azonnal ki kell cserélni,

A thzvédeimi felszerelések, berendezések, Lkésziilékek ellenbrzésérdl,

karbantartasardl az Mazeum vezetdje koteles gondoskodni.

A késziuléket készenlétben tarté vagy képviselbje megfeleld idékszokben
rendszeresen vizsgalja a (lizoltdkészilékeket, melynek soran ellendrizni kell,

hogy minden egyes tiizoltokésziiiék
a.} a tervezetl telepitési helyen van

b.) a tiizoltd keészulék lathatd, hasznilata nem Gtkozik akaddlyba, rajta magyar

nyclvii hasznalali viasitas taldthalo

¢.) valamennyi nyomdasmérd vagy jelzd miiszer jelzdse a mikddési zdndban

talalhatd

d.} a tlizoltd késziilék zdrolasa ép, sértetlen, hidnytalan szerelvényekkel elldtott
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e.) a tiizolio késziilék feliilvizsgélata esedékes-¢.

7.y Készenléthen tartd szilkség esetén koteles gondoskodni a hianyossigok
megsziintetésérél, az ellendrzd vizsgilatokat lehetdleg havonta, de legalabb

negyedévente kell elvégezni, és azt dokumentdini.

8.) A készenlétben tartdnak kell gondoskodni a készenlétben tartott tlizoltd
késziilékek meghatdrozolt idokozonkénti, arra jogosult 4&ltal tartott

eliendrzésérsl, karbantartisardol

93 A tlzoltd készilékeket, felszereidseket a hatilyos jogszabalyokban,
szabvanyokban foglalt utdnvildgitd, vagy vildgitd biztonsdgi jellel kell

megjeldint.
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ESETI TUZVEDELMI ELOIRASOK
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Irodak, munka és {igyviélierek, folvosok tlizvédelmi szabalvzata

A tlizvédelmi szabalyzatban régzitet, a hasznélatra vonatkozo altalanos tlzvédelmi

elbirasokon 1] az alabbi tizvédelmi eibirasokat keil hetartani:

1.

7

12.,

Egb dohdnynemiit, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve ott eldobni, ahol az

tiizet olozhat,

Azokon a helyeken, ahol a dohanyzds megengedett, megfeleld hamutdlat kell

elhelyezni. A folyosokon nem éghetd anyagul ({ém) hamutartékat kell ethetyezni,

A hamutal tartalmai tilos a papirkosdrba, vagy éghetd anyag tarolaséra szolgdlé

taroloba dntent.
Elckiromos berendezéseken, fiitbtesteken éghetd anvagot elhelyezni tilos.

Meghibasodott elekiromos berendezést csak szakember javithat., Az elektromos
berendezésben fellépd szokatlan felmelegedés wvagy szokatlan szagjelenség

esetén a berendezést azonnal ki kell kapcsolni, a haldzaird] el kell vilasztani,
Az irodaban tlizveszélyes folyadék még dtmenetileg sem tarothatd.

A kiiiritési, menekillési ftvonalakat leszlikiteni, eltorlaszolni még dtmenetileg

setn szabad.

Haztartasi héfejlesztd berendezéseket /kdvéfozd, rezsd sth./ csak nem éghetd
anyaghboél készilt alatéten szabad elhelyezni és a késziilékeket csak feliigyelet

mellett szabad lizemeltelm,

A folyosdkon a beépitett szekrények kivételével egyéb irodai bitort elhelyezni

meég iderglenesen sem szabad.
A helyiségek ajtoit - munkaid6ben - kénnyen nyithatd allapotban kell tartani.

A munkavégzés befejezése utdn az altala haszndit helyiséget minden dolgozd
kiteles atvizsgalni €s minden olyan rendelienességet megszimtetni, ami {iizet
okozhat.

Az elektromos berendezeések levalasztasat végre kel hajlani.
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Irattarak, nyomtatvany tarolok, kinyvtar tiizvédelmi szabilyzata

A tlizvédelmi szabdlyzatban régzitett, a hasznalatra vonatkozé altaldnos tlizvédelmi

eldirasokon il az aldbbi thzvédelmi eldirdsokat kell betartani:

L,

A tlizmentesen tarolandé iratok elhelyezésére szolgdlé helyiségek kialakitdsa

sordn az alébbi kdvetelményeket kell érvényre juitatni:

a) az irattrat I, tizallosagi fokozatnak megfeleléen kell kialakitani

b) nyilaszard szerkezetként nem éghetd anyagbol készith ajidt kell felszerelni

¢) a helyiség szabadba nyilo ablakdl siirlt szovésii drothaléval kell ellatni

d)az iratok clhelyezésére csak nem égheté anyagbél késziilt szerkezet
- polerendszer- alkalmazhato

) a helyiség fltése csak zart rendszerii lehet

f) a helyiség megvildgitisara tiizet nem okozo, zart vilagité berendezés
hasznilhatd.

A helyiségben a dohdnyzés és nyilt lang hasznalata tilos. A tilalmat a bejarati

ajton jol lathaté médon jeldini kell.

A helyiségben tiiz-, és robbandsveszélyes folyadékot, anyagot elhelyezni még

ideiglenesen sem szabad.

Allvinyszerli raktdrozasi mod esetén 1,2 méteres fikoézlekedési, az allvanyok
kozott pedig 80 cme-es kdzlekedési utat kell biztositani, melyet még ideiglenesen

sem szabad lesziikitent vagy eltorlaszolni,

A fiit6testeken és azok 60 cm-es kdrzetén belil éghetd anyagot ethelyezni, tirolni

tilos.
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A vilagite tesick, clektromos kapesolok és egyéh szerelvények 60 cm-es kérzetén

beliil éghetd anyagot elhelyezni tilos.

A helyiségekb6]l a munka soran keletkezd éghet8 csomagoléd vagy mdas huiladék

anyagot rendszeresen, de lepkéstbb a munkaidd végén el kell 1avolitani,
A helyiségben iHetékielen személy nem tartdzkodhat.

A munka befejezését kévetden a helyiséget Hizvédelm szempontbol felill kell

vizsgalni, a fesziiltségmentesitést végre kell hajtani.

A helyiség bejérati ajtéidndl 1 darab, az oit keletkezd tiiz oltdsdra alkalmas kézi

tlizolto készitiéket kell elhelyesni.
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A kidllitéterem tiizvédelmi szabalvzata

A tlizvédelmi szabdlyzatban rogziteit, a hasznilaira vonatkozo &ltalanos tizvédelmi

elGirdsokon til az alabbi tiizvédelmi eldirdsokat kell betartani:

1,

G.,

A helyiségekben a kozlekedési utakat és kijarati ajtét dllanddan szabadon kell
hagyni, azokat lesziikiteni, eltorlaszolni még atmenetileg sem szabad.

Uzemelés ideje alatt a helviségek szabadba nyilé ajtéijat kulesra zarmi tilos.
Elektromos berendezéseken, fiitdtesteken éghetd anyagot, illctve diszitbanyagot
elhelyezni nem szabad.

Tizveszélyes folyadékot a helyiségbe bevinni, ott tarolni, hasznalni tilos.
Meghibasodott elekiromos berendezést csak szakember javithat. Elektromos
berendezésben fellépd szokatlan felmelegedés vagy szagjelenség esetén a
berendezést azonnal ki kell kapcsolni, a haldzatrd] le kell valasztani.

Zards elbtt az utolsénak eltdvozd szemdly kotcles a helyiséget dtvizsgdlni és
minden olyan rendellenességet megsziintetni, ami tiizet okozhat. Az elektromos

berendezések [esziiltsépmentesitését végre kell hajtani.
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Raktarak tlizvédelmi szabalyzata

A flizvédelmi szabalyzatoan rgzitett, a haszndlaira vonatkozd &ltalanos tlizvédelmi

cloirasokon nil az aldbbi tizvédelmi elbirasokat kell betartani:

1.,

A raktdrakban a dohdnyzas és nyilt lang haszndlata tilog, A tilalmat a raktdr
bejaratt ajtdjara - kiviil - elhelyezett, Allami szabvanynak megfelels tabldval

jelsint kell.

A raktarakban A7 - ,,B” tlizveszélyességi osztalyba tartoz6 anyagot, folyadékot

elhelyezni még ideiglenesen sem szabad.,

A raktérban az éghetd anyagt f6dém, tetGszerkezet és a raktdrozott éghetd anyag

kozott legalabb 1 méter tiiztavolsagot kell tartani.
A fltbtesttdl dghetd anyagot fegalabb 60 cm tavolsdgra kell elhelyezni.

A kbzlekedési utat allandéan szabadon kell tartani, eltorlaszolni még

ideiglenesen sem szabad.

Vilagitétest és a raktdrozott éghetS anyag kozdtt legalabb 60 cm-es tdvolsagot

szlikséges tartani,

A hulladék gyfijtésére nem éghetd anyagl, feddvel ellatott edényt kell hasznéln,
amelyet sziikség szerint, de legalabb a munka befejezése utan ki kell tritem.
Ongyulladasra hajlamos anyagot a helyiségben térolni tilos.

A raktar ajioit allandéan zévva kell tartant.

A raktarban az éghetd €s nem égheld anyapokal egymasiol elkilonilve kell
tarolni.

A munka befejezése utdn az elektromos berendezéseket fesziiltség-mentesitent
kell.
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Konvha tiizvédelmi szabalvzata

A thzvédelmi szabdlyzathan roégzitett, a haszndlatra vonatkozd dltalinos tdzvédelmi

eldirdsokon tal az alabbi tizvédelmi eldirdsokat kell betartani:

1

A4

2.

kS

A kdzlekedési utat dlianddan szabadon kell tartani.

Vilagitd eszkozt gy kell elhelyezni és haszndlni, hogy kornyezetére gyijtdsi
veszelyt ne jelentsen.

Elektromos berendezéseken, flitbtesteken éghetd anyagot elhelyezni nem szabad.

Meghibasodott clektromos berendezést csak szakember javithat, Elektromos
berendezésben fellépd szokatlan felmelegedés vagy szagjelenséy csctén a

berendezést azonnal ki kell kapcsolni, a halézatrdl le kell vilasztani.
Az elektromos berendezéseket a hasznalat uidn ki kell kapcsolni.

A gazfogyasztd berendezések Uzemeltetésekor &llandd feliigyeletrl kell

gondoskodni.

Eghet &s tiizveszélyes anyagok csak az étkezéssel dsszefiggésben, maximum a

napi szitkségleteknek megfeleld mennyiségben helyezhetd el

A munkaidd befejezése elbtt az utolsénak eltdvozd személy koteles a helyiséget

Atvizspaini ¢s minden olyan rendellencsségel megszintetni, ami tiizet okozhat.

A kidritési, menckiilési Gtvonalat eltorlaszolni még atmenetileg sem szabad,
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A tisztitdszer tarold tlizvédelmi szabdlyzata

A tlizvédelmi szabilyzatban rogzitett, a hasznélatra vonatkozé altaldnos tlizvédelnmi

eléirasokon t0l az alabbi thzvedelmi elbirdsokal kell betartani:

L,

Mérgez6 hathstt anyagot csak erre a célra rendszeresitett, koriizart,
szelldztethetd, megfeleld  vilagitdssal rendelkezd  zart  méregtaroloban

anyagonként elkillénitve és jeld!ve szabad tarolni.

A taroldban a mérgezd, ill. veszélyes anyagokon kividl méas arut elhelyezni,

tarolni tilos.

A téroldban a dohdnyzas tilos.

Vildgitasra csak blraval ellitott vildgitdtest hasznalhatd.

Meghibasodott elekiromos berendezést csak szakember javithat,

A tarold clhagyasakor az elektromos berendezések levalaszidsat végre kell
hajtani.

A taroléban a halionok, horddk kozétt legaldbb 1 m széles kdzlekedési utat kell

biztositani.
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Ruharaktarak tdzvédelmi szabalyzata

A tlizvédelmi szabdlyzatban rogzitett, a haszndlatra vonatkozd altalanos tiizvédelmi

elirdasokon 10l az alabbi tlzvédelmi elSirasckai kell betartani:

—

. A raktérakban a nyilt lang hasznélata ¢és a dohdnyzas tilos. A tilalmat

szabvanyos tablaval jeldlni kell.

2. A vilagitd eszkdz és a tarolt éghetd anyap kdzotr legalabb 60 om tavolsdgot

kell biztositani.
3. Azelektromos berendezést hasznélat utdn ki kell kapcsolni.

4. Meghibdsodott clekiromos berendezést csak szakember javithat, Elektromos
berendezéshen fellépd szokatlan felmelegedés vagy szagjelenség esetén a
berendezést azonnal ki kell kapcsoini, az elektromos halézatrdl le kell

vélasztani.

5. A raktarakban térolf anyag csak polcon helyezhet6 el.

6. A raktérakban tlizveszélyes folyadék ideiglenes jellegge! sem trothato.

7. Ongyulladasra hajlamos anyagot a raktarban clhelyczni nem szabad.

8. Kiiiritési, menekiilési atvonalat leszlkiteni, eltorlaszoini még dtmenetileg sem
szabad.

9. A raktarbo} torténd eltavozas eldtt a helyiséget at kell vizsgéini és minden olyan

rendellenességet megsziinietni, ami tiizet okozhat.



Szociglis helyiség (61t6z0) thzvédelmi szabalyzata

A thzvédelmi szabalvzatban rdgziteit, & haszndlaira vonatkozd dltaldnos Wevédelmi

gldirasokon 1l az alabbi tizvédeimi eldirasokat kell betartami:

L,

Az §ltdz6ben a dohanyzas és nyilt lang hasznalata TILOS, melyet a bejérati ajton

101 athaté modon jeldini kell.

Olajos, zsiros munkaruha csak fém dhéz0szekrényben helyezhet$ el.

Vilagité eszkazt ugy kell elhelyezni és haszaalni, hogy az kdryezetére gyijtasi
veszélyt ne jelentsen.

A helyiséghben killénboz6 elektromos siité, f6z8 sth. berendezéseket elhelyezni,

hasznéini nem szabad.
Elekiromos berendezéseken, fiitbtesteken éghetd anyagot ethelyezni nem szabad.

Meghibasodott elekiromos berendezést csak szakember javithat. Elcktromos
berendezéshen fellépd szokatlan felmelegedés vagy szagjelenség esetén a

berendezést azonnal ki kell kapcsolni, az elekiromos haldzatrd! le kell valasztani.
Kitritési, menekiilési ttvonalat lesziikiteni, eltoriaszolni még &tmenetileg sem
szabad.

Az 8ltszBben tlzveszélyes folyadék, anyag még atmenetileg sem tirolhato,

illetve nem helyezhetd el.

Az utolsdnak eltdvozd személy koteles a helyiséget atvizsgalni, és minden olyan

rendellenességet megsziinleind, ami tiizet okozhat.
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1. sz. melléklet

Szanté Kovacs Janos Teritleti Mizeum és Intézményeinek
Tiizveszélyességi osztdlyba soroldsa

Muzeum L
S5z Hegviségek Helyiségek alapteriiiete m°-ben Ossz.
HETREVEZESE
B C . D E
Faldszint
1 Elowde 10 10
2 |Lépesdhaz 10 10
3 | Kiallito terem 1. 49 49
4 jKiallito terem I1 27 27
5 |Kiallito terem Iil, 30 30
6 |Kiallito terem 35 35
7 |Eléér 6 6
8§ jFirdészoba 15 15
9  Kis raktdr 7 7
Emeiet
10 | Lépesételoter 16 16
1 |Irodal. 3t 31
12 jlroda 1L 17 17
13 |Kiallito terem 1. 27 27
14 | Kialitd terem 11, 24 24
15 | Kaadlitd terem I3, 30 30
16 |Iroda 15 15
Kiilsé raktarak
17 |Raktar L 22 22
1% |Raktar I 19 19
19 |Raktar 111 18 i8
Osszesen 305 62 41 408
T4,7% | 152%| 10,1% 100%

A Muzeum 408 m° alapieriilettel a ,,C"', vagvis a
. tizveszélyes” tizveszélvességi osztdlvba taviozil



Darvas Enildhihaz Kutatde
S ————————————————

- Ossz. |

S5z ' Heg}}fgégek Helyiségek alapterilete m’-ben _
megnevezése : : :
4 B 1 € D E

Foldszint
1 |Kazanhaz 1,72 1,72
2 | Zuhanyzé, WC 2,40 2,40
3  |Kozlekedd 6,30 6,30
4  |Kutatdszoba 14,70 14,70
5 |Emlékszoba 14,20 14,20
& | Olvaso, Club terem 39,60 39,60
7 | 8zélfogo 7,80 7.80
8 | NG mosdd 1,80 1,80
9 N6 WC 1,10 1,10
10 | Férfi mosdo 1,80 1,80
11 {Férfi WC 1,10 1,10
12 | Kényviar 21,50 21,50

Linelet
13 |Raktér L 34,90 34,90
14 | Raktar IL 40,00 40,00

Osszesen 150,20 16,42 2230 188,92

79,5% £4%| 11,8% 100%

A Kutatiépiiler 188,92 n alapteriilettel a ,, C", vagyis a
tiizveszélves ” tilzveszélyességi osztalyba tartozik

A —— et e




Darvas Suildhlidz

Ssz)l Hegyiségek Helviségek alapreriilete m?»b'en | Ossz
megnevezése S I )
A B 3 C D E
1 |iroda 8 8
2 |Szoba 26 26
3 |Konvha 19 19
4 |Emlék szoba 18 18
5 | Bognar mihely 18 18
(sszesen 36 53 3
40,4%1 59,6% 100%

Az Emiéhdz 89w’ alapteriilettel a ,, D", vagyis a

wmérsékelten tizveszéfves ” titzveszélyvességi nszidlvba tartozik




Magidr

Sszf Hegyiségek Helyiségek alapierillete nt'-hen '(33-3;
) megnevezése o o
- A B Cc i D E-
1 |Foldszint 20 80
2 |Emelet ¥0 &
Osszesen 160 160
100% 100%

A Magtar 160 nr alapteriilettel a ,,C", vagyis a
. Hizveszdives " tizveszélyességi oszialyba tortozik




Muzewm IT,

Siz Hegyiségek . Helyiségek alapterillete n*-ben Ossz.
MEGREVEZESE g
A B | C D E
Fildszint
1 Szélfogd 11,18 11,10
2 | Eldesarnck 4,80 10 4,80
3 |Lépesdhar 27001 24,70
4  |Rakiarl, 74,20 74,20
5 |Raktar IL 27.30 27,30
6 | Raktér I11. 27,30 27,30
7 |Raktir IV. 23,00 23,00
8 |WC elotér 5801 5,80
9 | TFérfi WC 6,60 6,60
10 | N6 WC 2.50 2,50
11 | Uzemi lépesthaz 1,00} 11,00
12 |lroda L. 20 20
13 Jirodall. 17.50 17,50
Emelet
14 |[Leépesthaz 11,201 11,20
15 | Elitér 60,30 60,30
16 | Kidllito ierem 1, 74,20 74,20
17 | Kiallits ierem 11, 71,20 71,20
18 |Kiallitd terem HI. 23,00 23,00
19 | Teakonyha 10,10 10,10
20 |8zem. WC 370 3,70
21 | Uz Lépcséhaz 11,00| 11,00
22 |Iroda 20,76 20,710
23 14,50 14,50
{sszesen 320,101 183,90 87,001 591,60
54,1%F 31,00%{ 1590%] 100%

A Muizewmn II. épiilete 293,8 e ulapteriilettel a ,, C", vagyis a
o tizveszélves ' tiizveszélyességi osztalyba tariozik




Katmizeumok

Ssz Hegpiségek - | - - Helyiségek alapiériilete m’-ben - | Ossz.
megnevezése , o
A B C D E
1 |Katmizeum 13 i3
2 | Kdsmgzeum 11
3 |Szivattyl tér 6,00 6,00
4 | Elekiromos kapesold 6,00 6,00
5  |Kbdzlekedd 9,00 9,00
6 |WC+elbtér 4,00 4,00
7 1Kiallits terem 74,00 74,00
Osszesen 102,000 10,08 112,00
91% 9 % 100%

A Kiitmiizeumok 112’ alapteriilettel a D", vagyis a

Lersdkelten tizveszélves " tiizveszélvességi oszialyba farfozik




Osszesités

Ssll Hegviségek megnevezése | Helviségek alapteriilete m*-ben Ossz.
z
A B C D E

1 | Mizeum L 305,001 62,00] 41,00 468,00
2 | Darvas Emlékhaz 36,00 533,00 96,60 29,00
3 | Darvas Eml. Kutatoépiilet 150,20 16,42 22,30 18892
4 | Magtar 160,00 160,00
5 | Mdazeum T, 320,10] 183,90| 87,60( 591,60
6 |Kinmizeum 102,00 10,00 112,00
Osszesen: 971,301 417,321 160,90 154942

62,7 %] 26,9%] 10,4%| 100%

A Mizewm éx infézmenyei 878 m’ alapreriilettel a,,C", vagvis a
o ttzveszélves ™ tlizveszélyességi osztalyba tartozik,




2. sz, melléklet

NYILATKOZAT
ij felvételes munkavillalotdl a tizvédelmi cktatdsra vonatkozdan

A mMunKavalalo meve: . .o e e
Szitletési helye, ideje: ....................L L €V i hé.....nap
Munkakori leirdsa szerinti beosztasa, feladatkire: ...

Alulirott elismerem, hogy a tiiz esetén kévetendd magatartasra és a munkahelyerre kiadott
tizvédelmi elbirasok (betartisdra), valamint a készenlétben tariott tizvédelmi felszerelések
készlltségi helyére, haszndlatara oktatast kaptam.

Az oktatas kiterjedt:
a.) a Tlzvédelmi Szabalyzat tartalmanak megismertetésére,
b.) a munkahely és munkafolyvamat tiizveszélyességére,
¢.) a megeldzd tizvédelmi rendelkezésekre és hasznalati eldirdsokra,
d.) a tiizjelzés lehetéségére és modjara,
e.) tiiz csctén koveiendd magatartasra,

f) az elhelyezett thzvédelmi felszerclésck (késziiliségi helyének és haszndlatanak)
ismertetésére,

g.) a tizvédelmi jogszabalyok megszegésének jogkovetkezményeire,

A munkakorimmel kapesolatos tizvédelmi elbirdsokat ismerem.

Kelt: s

aldiras

az oktatast tartotta
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SZAM: oviviinnns 20%....

MEGBIZOLEVEL

............................................ szamira

Megbizom Ont munkateriiletén, az alkalomszerii tlizveszélyes levékenység bivtonsagi feltételeinek
meghatirozasara.

Adaklomszerii tiizveszélyes tevékenységre ulasitds csak irdsban (a bevezetett nyomiatvanytomb,
illetve sokszorositott, szdmozoit engedélylapok felhasznaldsival), a kovetezd 6 szempontok
betartasaval adhato ki

Alkalomszerii tizveszélyes ipari tevékenységet (hegeszics, forraszias sth.) csak szakmai
képesftdssel ¢s thizvedelmi szakvizsgaval rendelkezd dolgozdk végezbetnek. Engedély csak
iliven delgozénak adhato ki,

Egyéb més, nyilt langgal jaré tlzveszélyes munkét megfeleld, eldzetes tlizvédelmi
oktatasban részesitett, szellemi és fizikai cselekviképességeben nem koridtozott dolgozd is
végezhet, az e célra rendszeresitett irdsbeli engedély kovetelmeényei szerint.

A nmnka elrendeiése eldtt a helyszint be kell jarni és az alkalomszerli tiizveszélyes
tevékenységel, annak kivitelesési helyél, idttartamat (kexdetét ¢s befejezesét), valamint a
szitksépes tizvédelmi elbirdsokat meg kell hatdrozni.

Az alkalomszerit tizveszélyes tevékenységet és annak biztonsigi feltételeit ismertetni kel a
munka elvégzéséért felelés dolgozdval (vagy a dolgozok csoportvezetdjével), aki ax
engedelyezést alafrasaval elismeri.

A biztonsagi feltételek eredeti példianvat az aldird dolgozdnak (csoportvezetdnek) kell
kiadni, aki azt a tlizveszélyes tevékenység helyszinén kételes tartani. A tizveszéives
tevékenységet ellendrzésre  illetékesnek az enpedélyt, ipari tlizveszélyes tevékenység
esetében pedig felhivasrs, a tlizvédelmi szakvizsga bizonyitvényt is fel kell musatni,

Az alkalomszerl tiizveszélyes tevékenység befejezése utdn a dolgozd kételes a munkardl és
a tiizvédelmi észrevételeirdl az engedélycezdnek besvdmolini és a biztonsagi feltételek eredeti
példanvat (az észrevételek és intézkedések ravezetésével) visszaadni,

Kelt: .o L2010 8ve hé .. .nap

a meghizd aldirasa



4, szamt meléklet

OKTATASI SEGEDLET
ismétléda tiizvédelmi oktatas megtartasahoz

Az 1996, évi XXXL wrvény, mely a tliz elleni védekezésrdl, a milszaki mentésrél és a
tiizoltosdgrdl szd6lé6 22. § 3. bekezdés alapjan minden munkavallalénak tlizvédelmi
oktatason kell részt vennie, hogy a tevékenységéhez sziikséges tlizvédelmi ismereteket
clsajatithassa, valamint tiz esetén a végzendd feladatokat megismerje.

I. ALTALANOS RESZ,

A létesitményt csak a haszndlatba vételi engedélyben megallapitott rendelieiésének
megfeleléen szabad hasznalni.

A helviségben csak az ott folytatott folyamatos egy napi tevékenységhez szitkséges
anyagot, illetve a feldolgozas eszkozeit szabad tartani.

Eghetd hulladékot j6] zarhat6 feddvel elidtott, nem éghetd anyag edényben kell gyiijteni,
majd az erre kijellt helyen kell gytjteni, illetve megsemmisiteni.

Munkahelyeken a vonatkozé tlizvédelmi eldirdsokra, szabvanyban meghatdrozott tdblélkkal
kell a figvelmet felhivm,

A helyiségek ajtoit, ahol emberek tartdzkodnak, illetve dolgoznak, bezdrni tilos!

II. A DOLGOZOKNAK A TUZ MEGELOZESEVEL ES
OLTASAVAL KAPCSOLATOS FELADATAI

Minden munkahelyen a tevékenység befejezés utdn ellendrizni kell a tGzvédelmi haszndlati
szabalyok megtartasat, és a tapasztalt szabdlytalansdgokat azonnal meg kell sztintetni.
Az ellenbrzésrél a vezetd, vagy az &ltala megbizott személy koteles gondoskodai.
Az ellenfrzés terjedjen ki:
- a villamos berendezések fesziiliségmentesitésére
a tlizelé-, és [tdberendezések, villamos késziilékek hagzndlatara
a koziekedési utak, tlizolté késziilékek szabadon tartasara
hulladek eltavolitasara
tizveszélyes anyagok szabalyos tarolasdra
nyilaszardk becsukasara, lezdrasara

t

i



Tiizjelzéssel kapcsolatos dltaldnos tudnivalék

A tiizoltosdg telefonszdma: 105
A tlzoltdség hivdszamat a telefonkésziilékek mellett j61 lathatd helyen ki kell fliggeszteni.
A tiizjelzésnek tartalmaznia kell:

— a tlizeset, kdreset pontos helyet {cimét)

— mi ég, milyen kareset tériént, mi van veszélyben

— emberi élet van-e veszélyben

- a jelzb nevét, a jelzésre hasznalt tavbeszéls szamat,
Aki thzesetet és tzveszélyt észlel, azt a tlizolidsdgnak - amikor teheti nem jelenti, 30.000.-
forintig terjedd pénzbirsaggal sijthatd.

Tiiz oltasaval kapcesolatos eldirasok

Mar a thzjelzést feladat elvégzése alatt a dolgozok a helyszinen Iévé tlizoltokésziitékekkel,
felszerelésekiel kiséreljdk meg - kiildnéisen még a kezdeti szakaszdban lévd kiscbb
kiterjedésii tliz oltasat.

A helyszinre kivonuld tizolté egysép felhivasara mmdenki kételes munkaerdt biztositani
az eselleges életmentéshen, kiiritésben,

Mindenki kiteles a tlizoltosdg vezetGjének intézkedéseit végrehajtani, a szikséges
felvilagositast megadni.

M. TOZOLTO KESZULEK TIPUSAI ES TULAJDONSAGAI

a) Porral oltok

b} Vizzel oltdk

¢) Habbal ottok

d} Széndioxiddal olick

Porral olték:

Uzembe helyezéskor a felszabadiiott hajtéanyag nyomésa az oltdport iranyfthatdan
kitgvelli. A szelepkerék elforgatdsa, vagy a torfszeg mikddtetése utén néhany
masodpercig varjunk, hogy a hajtdanyag az oltdport felkeverje, ezutén nyissuk ki a
készlildk pisztolyidvokéjét. A kildvellé porsugarat mindig a ldngszordsra ényitsuk. Az
oltopar lang oftdsara alkalmas. A késziilék szakaszos miikddietésre alkalmas, amig tditet
van benne, tébhszdr is indithaté,

Vizzel és habbal oltdk:
Uzembe helyezéskor a belenyomott gizt iranyithatoan lovelli ki oltdanyagként. Rendkivii]
jO oltdhatast, szakaszos izemeltetésre is alkalmas,

Széndioxiddal oftok:

Uzembe helyezéskor a széndioxid sajat nyomas hatdsara irAnyithatdan aramlik ki, hatdsat
hoelvonas utjan fejtt ki.

Mindharom tipus alkalmas elektromos thzek oltisara.

Vizzel elektromos tiiz oltasa tilos!



IV. RAKTAROZAS, TAROLAS

- A LC* - LE” tlzveszélyességi osztalyba tartozd anyagokal anyagnemenkent
csoportositva lehet taroini.

— Ongyulladasra hajlamos anyagot egyéb éghet anyaggal egyiitt tarolni tilos!

~ Allvanyos wrolds esetén éghetd anyagokat csak nem éghetd anyagt allvényon, polcon
szabad tarolni.

— Egheté folyadékok taroldsa, kezelése, szallitisa csak szabvinyositolt, vagy
engedélyezett edényzetben torténhet. Fghetd folyadékbdl csak a megengedett
mennyiséget lehet tarolni.

V. KOZLEKEDESI UTAK

- Az intézmény kdzlekedédsi és vizszerzési helyekhez vezetd 0gjait dllanddan szabadon,
tiizoltd gépjdrmiivekkel jérhato Allapotban kell tartani.

— A belsd kozlekedési és kiiiritési utat leszlkiteni, raktdrozas céhjara [cthasznalni még
itmenetileg sem szabad.

VI. DOHANYZAS

A legttbb tizeset kivaltdja a dohdnyzis.

~ Egé dohdnynemiit, gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve oit eldobni, ahol az tiizet
okozhat.

— Dohényozni tilos ,A” - ,B” - ,,C7 thzveszélyességl osztalyba sorolt 1étesitményekben,
helységekben, tovabbd oft, ahol az tizet okozhat. Dohanyozni kilon erre a célra kijeldlt
helyen szabad.

— Dobanynemit, gyufat, a hamutartd tartalmat papirkosarba dobni tilos!

— A dohdnyzasi tilalmart t4blakkal kel jelsini.



o, 3. sz melléldet
ENGEDELY TUZVESZELYES MUNKA VEGZESERE
A munkavégzés heiye:

A munkavégrés 1de]e B ha ......nap ... Ordtdl

e BY hd .......onap ... drdie.
A KA Ul TR Lt e e
A tUNKAT VEAZOK BROBZIASAL ..o e e
Tlizvédelmi szakvizsg, biz, s7.:
VA oM AR AP ORTATI . L i e e e

A munka nizveszétyes kérnyezethen toﬁemk’? NEM, ha IGEN, akker a feliigyeletet biztositd szemdélyek neve és
B O AR .. it it et et e
A munbavégzes helyén az alibbi tiizolfd felszereléseket és rizoltd késgiiléheket icell készenléthe he]yczm

Az Oryzigos Thzvédelm Szubdlyzat 5, rész IL fgjeet 4, pont, valamint @ . 8V o, (T4 S napjsn
megtertolt helyszing szemie ulapjdn, & nyomtatvany hitoldalan iév6 thzvédelms clbirasok és az alabbi klilsnleges
eliirasok

engedélyt kiadd neve, beosztéss

Az engedélyben felsorolt elfbirdsokat az ulabbi, - & helyl sajilossdgoknuk megleleld — tizvédelmi clbizrdsokkal
kiegészilem:
{Ha & munkdt kilsd vallalat véger és engedélyezi)

tulajdonos, telepvezetd

Az cogeddiyben felsorolt cldirasokat tudomésul veszom &s azok betartdsadrt blintetBjogilag feleléssépet vattalok:

munkit végzi aliirdsa munkdt végzd atafrasa

A munka befcijczését az engedélyezinck jelenteni kell!

A munka befejezésének ideje: ... év............o o hb L gap...........0ra.

Tudomasul vettem:

enpedélyt kiadd neve (aldirasa)
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A 30/1996, (X1106.) BM rendclet 4. § (1) bekezdés alapjan ebben a tervben hatdrozom
meg az

Oroshdza, Doézsa Gy. . 5. szdm alacti
TERULETI MUZEUM

terilletén keletkezett tlizeset mieldbbi felszdmoldsa érdekében végrehajtandd feladatokat és
kotelezettségeket.

TUZJELZES

Aki tiizet, vagy annak veszélyés észleli, illetve arrdl tudomast szerez, kételes azt azonnal
jelenteni a hivatasos onkormanyzati tizolidsagnak.

A tlizjelz6 telefon hivoszéma: 108,

A tiizjelzéskor az alabbi informaciét kell kiszalni:

A tiizeset pontos helyét, cimét

Mi ég, mit veszélyeztet a 1z

Van-e veszélybhen emberi élet,

A jelzd személy nevét, a jelzésre hasznalt tivbeszéEls késziilek szamat

DOLGOZOK és VENDEGEK RIASZTASA

Tiizjelzéssel egy iddben tizilarméval intézkedni kell az épitletben tartdzkodd dolgozdk és
vendégek riasztasardl, valamint az épilet kidritésére.

A dolgozdk kotelesek atvizsgalni valamennyi olyan helyiséget, amely a emberek
tartozkodasara szolgal, és meggydzddni arrdl, hogy értesiilt-e mindenki a tlizesetrdl.

A kilirités megkezdésekor kellé gondossaggal kel eljdmi, keriilni kell & kapkodast, a
kiabdldst. Minden lehetséges eszkdzzel meg kell akadalyozni a panikhangulat kialakulasat,
A helyiségek kiiiritésére rendelkezésre &lf a fébejarar, valamint az épiilet ,NY”-i oldalin
lévd kijarati ajto.



ARAMTALANITAS

Az éplilet dramtalanitdsét addig nem szabad végrehajtani, amig az épiiletet a vasaridk és a
doigozdk el nem hagytdk. Részleges dramtalanitast is csak akkor lehet végrehajtani, ha az
érintett teritfetrdl a vendégek eltivoztak és a tiz oltdsa ezt indokolja,

GAZVEZETEK LEZARASA

Amennyiben a tOzeset gaszfogyasztd berendezés kozelében keletkezelt vagy azt
veszélyezteti, a gazvezetéket el kell zarni a foelzaronat.

ELSOSEGELYNYUJTAS, RENDFENNTARTAS

Amennyiben szikséges, a mentdszolgalat helyszinre érkezéséig a dolgozdk kotelessége az
elsOsegély biztositdsa.

A mentdk segélykérd telefonszdma: 104

A renddrség segclykérd telefonszama: 107

A TUZ OLTASA

A dolgozdk az éplilet kitiritése utan kotelesek a tlizoltasban tevélegesen részt venni
Tdzoltdsra igénybe vehetd eszkozok a tiiz jellegétdl figgden: kézi tlizoltd késziilékek.

A dolgozdk a tizoltast kitelesek a tlizoltdsag helyszinre érkezéséig folyiatni, ilfetve amig a
testi épségiik nem keriil kdzvetlen veszélybe.

A milanyagok €pésénél erds fiistképzadéssel ketl szamolni (Tistmérgezés veszdiye).

Thzoltosag kidrkezése ulan a 1020llas vezeldjének az utasitasail kiteles mindenki a legjobb
fudasa szerint végrehajtani,



ELET- ES BALESETVESZELYES HELYEK

Fiistmérgezds, illetve égési sérillés az épiilet barmely részén eléforduthat. (Fiistmérgezett
személyt szabad levegore kell vinni, az égett testfeliiletet hideg vizzel folyamatosan hiiteni
kell)

Robbanasveszéllyel a gazvezeték kdmyezetében kell szdmolni gzszivargas esetén.

Az ¢pilet I-II, thzallosagi fokozald kivitelben készilt, omlds, beszakadas veszélyével
(robbands kivételével) a tlizeset kezdeti szakaszdban nem kell szdmeolni.

A fenti tervet az Uzlet minden dolgozdéjdnak kotelessége megismerni, a benne foglaltakat
adott esefben kiiidn felszOlitds nélkil végre kell hajtani. Evente egy alkalommal
probariasztds formdjaban meg kell gybz8dni arrdl, hogy a dolgozdk a feladatot végre
tudjdk hajtani, a végrehatds eredményét jegyzékdényvhen kel értékelni, illetve
dokumentdlni.

Oroshaza, 2011, szeptember 20,
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A Szabalytalangdgok kezelésének eljardsrendje

A szabélytalansig fogalma:

1. Szabalytalansdg valamely 1étezd szabalytél vald eltérést jelent az intézmény milkadési
rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasdgi cseménycében, o
feladatellatas bannely tevékenységében, az egyes miiveletekben eléfordulhat.

2. A szabalytalanségok fogalomkére igen széles, a korrigdlhatd mulasztdsok vagy
hidnyossagok, illetve a fegyelmi-, bintetd-, szabdlysértési-) illetve kartéritési eljaris
meginditdsara ckot adé cselekmények egyardnt beletartoznak,

3. A szabdlyialanség alapesetei lehetnek:

~ A szdndekosan okozott szabalytalansagok,

----- A nem szandékosan okozott szabilytalansagok (figvelinetlenségbé!, hanyag
magalartasbol)

4. A szabalytalansdgok kezelésével kapcsolatos eljardsrend kialakitdsanak altalanos
célia, hogy:

— Hozzdjarljon a kiilonbdz6 jogszabalyokban és szabdlyzatokban meghatdrozott
eléirasok megszegésének, szabalytalansag lialakuldsdnak megakadalyozdsahoz
{megeldzés),

- Keretet biztositson, hogy azok megsériése esetén a hibak, hidnyossagok,
tevedések korrigdldsa, a feleldsség rmnegdllapilisa, az intézkedések
foganatositasa megtorténjen.

A szabalytalansdgok megelézése

1. A szabidlytalansdgok  megeldzdse  elsGsorban 2 szabdlyozottsigon  alapul. A
szabdlyozottsag biztositisa, a szabalytalansidgok megakadalyozasa elsBdlegesen az
igazgatd felelGssége.

2. A szabdlytalansigok megel6zésével kapcsolatosan az igazgald gondoskodik arrol,
hogy:

- A jogszabalyoknak megfeleld szabalyyatok alapjan mikodjén az intézmény,

~ A szabdlyozottsigot, illetve a szabalyok betartasat folvamatosan kisériek
figyelemmel,

— Szabdlyfalansdg esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansidg
korrigalasra keriljdn annak a mértéknek megfelelden, amilyen mértéket
képvisell a srabdlytalansag,

— Az igazgatd feleldssége és feladata a szervezeti strultdrdban meghatarozott
szervezeti  egységek  vezetdi  hatdskorének,  [elelosségének  és
beszamoitathatdsaginak szabdlyozottsagan keresztitt  valdsul meg A
munkavallalok konkrét feladatat, hataskdrét, telel6sségér, beszamoltathatosagat
a munkakdrt leirdsok svabalyozzak, a kozalkalmazotti jogviszonybél szérmazd
kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfeielden kell tefjesiteniiik.

A szabalvtalansagok észlclése a FEUVE rendszerben

L. Amennyiben a szabalytalansdgot az intdzmény valamely munkatirsa észieli, kételes
értesiteni a szervezeti egvség vezetliet.

2. Ha a szervezeti egyséy vezetdje az adott gyben érintett, a munkatirsnak az igazgatét,
amnek drintettsége esetén a feliigyeleti szervet kell értesitenie.

3. Az igazgaid gondoskodik a megfelelt intézkedések sncghozatalardl, illetve indokelt
esetben a szitkséges eljardsck meginditasardl,



4. Amennviben a belsd ellendr ellendrzési tevékenysége sordn szabélytalansdgot
tapasztal, a kiltségvetdsi szervek belséd ellendrzésérdl sz8lo 196/2003. (1X.26.} Korm.
Rendelet rendelkezéseinek megfelelden jar el. Az ellendrzitt szervnek intézkedési
tervet kell kidolgoznia a belsé ellendrzés megdllapitasai alapjan, és az intézkedési
tervet végre kell hajtania,

5. A ks ellenrzési szerv szabdlytalansagra vonatkozd mepgallapitdsait az ellendrzési
jelentés tartalmazza. A biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyantija esetén az
eliendrz8 szervezer a mikddését szabilyozd tbrvény, rendelet alapidn jar el A
szabalyialansagra vonatkozd megdllapitdsok alapjdn az intézménynek intézkedési
tervet kell kidolgoznia és végrehajtania.

A szabalytalansag észlelésél koveld sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

1. Az igazgaté gondoskodik a sziikséges intézkedések végrehajtisirol.

2. Biintett- vagy szabdlysériési gy gyanlja esetén a sziikséges intézkedédsek
meghozatala a hatéskdmel és illetékességgel rendelikezd szervek értesitését is jelenti
annak érdekében, hogy mepalapozoilsdég esetén a megfleleld eljaris meginditasra
keriiljon.

3. Egyéh esethen az igazgatd vizsgilatot rendelhet el a tényallés tisztdzasara. A vizsgilat
lefolytatdsara minimum héromtag bizottsdgot lehet étrehozni, indokolt esetben kolds
szakérté igénybevételével. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat elrendeiése
18.

4. A vezetd gondoskodik a szabalytalansagokkal kapesolatban keletkezett iratanyagok
elkaldnitett nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetésérdl.

Rdzsa Zoltan
mizeumigazygatd



