Eléteriesztés a Képviselo-testiilet Glésére

Targy: Oroshaza Varos Onkormanyzat Kdzbeszerzési Szabalyzata
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Oroshaza Varos Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdi szold 2003. évi CXXIX. torvény
{tovabbiakban: Kbt.) 6. §-a alapjan elkésziiett Kézbeszerzési Szabdlyzata a 220/2008.
(V.8.) K 1. sz. hatarozattal kertit elfogadasra es 2009. majus 15-én Iépett hatalyba.

A kdzbeszerzésekrdl szold torvény, a Kbzbeszerzési Szabalyzat legutobbi, 279/2010.
(X.22.) K. sz. hatarozattal valé modositasa dta mindésszesen hat alkalommal modosult,
amely indokolita tette a Szabalyzat felilvizsgalatat és abban a tBrvenyl médositasok
alvezetéset.

A felilvizsgatat indokaként tovabba az szolgait, hogy 2011. marcius 1-jén hatalyba lépett a
12/2011. (11.4) K.t sz, hatarozattal eifogadott Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Poigarmesteri Hivatalanak Szervezeti és MUkédési Szabalyzata, mely megvaliozatia az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felepiteset. A Szervezeti  vallozasok
eredményeként a Hivatalban 5 Iroda kerlt kialakitasra a meglévé Osztaiyok helyett,
amely valtozasok a Szabalyzaton szintén atvezetesre kerlliek.

A Szabalyzat Uj szabalyai az alabbiak:

s Az idbkoézben hatalyba iepd 4/2011. {i. 28.) Korm. Rendelet 41. §-ban fogialtaknak
megfelelden a Szabalyzatba beépitésre kertili, hogy a Biralo Bizottsag tlesén részt
vehet az NFU altal kijelolt megfigyeld, illetve a Kbt. szerinti irasos véleményt és
déntési javasiatol megismerheti.

» A hianypétias lehetdségerdl vald dontés kikerlilt a Szabalyzatbol, mert a
kdzbeszerzési torvény modositasa kotelezdve tette a hianypotlas hiztositasat.

» Az alkalmazott gyakorliatot kbveive, kikerllf a Jogi lroda feladatal kdzil az
eredmeny kihirdetése, és ezt az (] Szabalyzat szerint méar a hivatalos
kézbeszerzési tandcsadd, azaz a lebonyolité végzi.

» Egy-egy kiemelt projekt kapcsan a palyazati tamogatas terhére elszamolhatd
projektmenedzsment kerill megbizasra, akik legszélesebb k&rl informacioval
rendelkeznek a beszerzéssel kapcsolatban, ezért célszerll, hogy a polgarmestert
déntései meghozatalaban olyan Birald Bizotisag segitse, melynek tagjal egyuttal
ennek a menedzsmeninek is tagjai, ezaltal az ajanlati felhivasok és az ajanlati
dokumentéaciok legteljesebb 8sszhangja biziosithaté a palyazati anyaggal. Erre
tekintettel vagylagosan kerlt az 0 Szabalyzatba beépitésre, hogy az érintett irodak
kijeldlt munkatarsa mellett, ha van llyen, a meghizas alapjan eljard személyeknek is
megbizas adhatd a Birald Bizottsagi kdzremikddesre.

e A kozbeszerzesi eljarasok lebonyolitdsara c¢sak kézbeszerzési tanacsadd
kézremikddésével keritthet sor, mivel csak igy biztosithatd a Kbt altal tamasziott
kovetelmény, miszerint az ajaniatkérd részérél a kézbeszerzési eljarasokban a
miszaki, pénzigy és jogi szakismeret mellett a kdzbeszerzési ismereteket is
garantalni kell,
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» A kézheszerzési eljarasok belsd ellendrzésére az elmult evekben évente kerlilt sor.
Az ellenbrzések tapaszialatai beéplltek a kdzbeszerzési eljarasokba, az eljarasok
szabélyossaga biztositotta valt, ezért nincs szlkseg éves ellendrzés lefolytatasara.
Erre tekintettel az 0} Szabalyzat mar a kdzbeszerzési eliarasok harom évente
tértend ellendrzéset ina eld.

Kérem a Tisztelt Kepvisels-testlletet a Kdzbeszerzési Szabalyzat elfogadasaral
Hatarozati javaslat

Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete az 1. szamu meliékletben csatolt

Kozbeszerzesi Szabalyzatot elfogadja es atkalmazasat 2011. aprilis 15, napjaté! elrendeti.

Felelds: a Kozbeszerzési Szabalyzat alairasaért Dr. Dancs6 Jozsef polgarmester
es Hegedlsne Dr. Hegedls Maria cimzetes fojegyzé

Dr. Durayné dr. Nikolics Nikoletta a kozbeszerzési szabalyzat
nyilvanossaganak biztositasaért

Hatarids: elfogadast kdévetben azonnal
Oroshaza, 2011. aprilis 7.

Tisztelette!:

,-5“}'?( A b=y A
dr. Durayné dr. Nikolics Nikoletta
irodavezetd



1. szamuU melléklet

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Oroshdza Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kdzbeszerzésekro|
szolo 2003. évi CXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Kbt) 8. § (1) bekezdésében fogialt
kételezetisegenek eleget téve a kézbeszerzési eljarasainak elékészitesére, lefolytatasara,
a belso ellentrzésének feleldsségi rendjére, az Onkormanyzat nevében eljard, illetéleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi krenek meghatarozasara, valamint
a kozbeszerzesi eljarasok dokumentalasi rendjiere vonatkozd részletes szabalyokat
Kozbeszerzesi Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint hatdrozza
meq.

1.8
A Kdzbeszerzési szabalyzat célja, tartalma és hatalya

(1) A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbi. rendelkezéseivel dsszhangban
régzitse a kdzbeszerzesi eljarasck rendjet, az eljarasha bevont személyek,
szervezetek feleldssegi kéret, a szakszerl, hatékony, egyben jogszer( és
ellendrizhetd beszerzések biziositasa, tovabba a kbzheszerzések soran a
kdzpenzek esszerll felhasznalasa, valamint a verseny tisztasaga érdekében,

(2)  Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaitatas, tovabba epitesi es szolgaltatasi Kkoncesszid megrendelésére,
amelynek érteke a kézbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben,
ifletve az éves Kditsegvetési torvényben meghatarozott értékhatart. A Szabalyzat
rendelkezeseit kell alkalmazni az ertekhatart elerd {ervpéalyazati eljarasock esetén is.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, llletve kizremikadéd
személyekre, mint az Onkorméanyzat munkatarsaira, a Bfrdld Bizoitsagra, a
donteshozéra, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott hivatalos
kdzbeszerzési tanacsadora, a megbizas alapjan eljard mas személyre, tovabba az
egyeb igenybe vett klilsd szakertbkre és az eljdrasok tdrvényességét eliendrzdkre.
A beszerzésekkel tsszefliggé feladatok elidtasa soran az abban résztvevd, illetve
kdzremikddd személyek a jelen Szabalyzat rendelkezesei szerint katelesek eljarni.

2. 8§
Az Onkormanyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek, szervezetek

(1) Az Onkormanyzat nevében eljaré és déntést hozoé személy Oroshaza Véaros
Polgarmestere.

{2) A kozbeszerzési eiljarasok jogszabaly szerinti eldkészitéséért, lefolytatasaert, a
nyertes ajanlatievivel kotott szerzddés teliesitéséért a Polgarmester felelds.

{3) A Polgarmestert a jelen paragrafusban régzitett feladatainak ellatasaban az alala
frasban kijelbit szeméiyekbdl allé Birald Bizoitsag seqiti.
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A kijelélesnel a Polgarmesternek figyelembe kell venni az &sszeférhetetienségi
kdveteimenyeket,

A kijeidlt személynek a kieldlését kbvetGen haladéktalanul a Kbt-ben el6irt
nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem all fenn az adott eljaras
vonatkozasaban tsszeférhetetienség.

Amennyiben a kdzbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb
sajatossaga kllonleges szakertelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a
Polgarmester a kézbeszerzeés lebonyolitasara kilsd szervezetet, vagy személyt
bizhat meg.

Ha az egyedi kozbeszerzési eljaras felelésségi rendje eltér a jelen Szabéalyzatban
foglaitaktol, Ugy az eltéreseket a kdzbeszerzési eljaras elékészitését megeldzéen
frasban dokumentalni kell, melyré! a Polgarmester dont és alairasaval hitelesiti.

3.8
A kézbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen paragrafusban megfogalmazott feladatok koordindlasara és végrehaijtasara
- kiveve a 6. § (4) bekezdes p.) pontjaban foglalt esetben — a Polgarmesteri Hivatal
Jogi és Onkormanyzati Csoportja jogosult, egyben kételezett.

A koOzbeszerzési terv elkeszitésében a Poigarmesteri Hivatal valamennyi, a
tervezett beszerzesekkel érintelt iroddja koteles egyGitmikddni.

Az Onkormanyzat a kéltségvetési év elején, legkésdbb a targyév aprilis 15. napjaig
éves osszesitett kOzbeszerzési tervet kiteles késziteni az adott évre tervezett
kbzbeszerzesekrdl, melyet a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyasra.

A kézbeszerzési ferv nem vonja maga uian az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettsegét.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaitakhoz képest
modositott kdzbeszerzesre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kézbeszerzési igény
elére nem lathatd okbol ailt eld, vagy egyéb valtozas merlit fel. Ebben az esethen —
a Kepviseld-testlet jovahagyasaval - a tervet modositani kell az igény, vagy
valtozas felmerllésekor, a modositas indokanak megjelslésével.

A kézbeszerzési tervet & évig meg kell &rizni, mely nyilvanos. A Jogi lroda
vezetbjenek a nyilvanossag biztositasa érdekében intézkednie kel a k6zbeszerzési
tervnek, annak modositasanak elfogadasat koveté 5 munkanapon belil az
Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérsl. A kdzbeszerzési tervnek a
henlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kézbeszerzési terv honlapon toriénd
kbzzétételéig kell elérnetdnek lennie.

Erre vonatkozo igeny felmerliésekor kotelesek a kdzbeszerzési tervben meg|eldlt
beszerzésekrdt a kért informacidkat szolgalfatni.

A kdzbeszerzesi tervet a Kdzbeszerzesek Tandcsa, vagy az illetékes ellendrzd
szervek kérésere a Jogi iroda vezetbje kbteles résziikre megklideni.

4.§
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El6zetes osszesitett tajékoztatd

Amennyiben a kdzbeszerzési terv alapjan elére lathatd az eldzetes Osszesitett
tajékoztatd kozzétételének indokolisédga a beszerzéssel érintett iroda vezetbje
kezdemenyezheli annak &sszeallitagat.

Az Onkormanyzat a kéltségvetési &v kezdetét kdvetben az adott évre, illetbleg az
eikovetkezd legfeliebb 12 hénapra tervezett, térvényben meghatarozott kézosségi
értékhatarokat elérd, vagy meghaladd érték( arubeszerzesek és a torvény 3. szamd
melicklete szerinti szolgaitatas megrendelések esetén az Gsszes beszerzésrél,
valamint a tervezett épitési beruhazas lenyeges jellemzoird, felieteleirdl eibzetes
dsszesitett tajékoztatot készithet. Az elbzetes dOsszesitett tajékoztatd kiildn
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény uatjan tehetd kozzé. A
hirdetmény honlapan t6riend kdzzétetelére a hirdetménynek az Eurbpai
Kozdsségek Hivatalos Kiadvanyali Hivatala részére elektronikus Gton torténd
feladasat koveiden keriilhet sor.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd készitésérdl és annak hirdetmény Gfjan vald
megjelentetésérél a Polgarmester dént.

A tajekoziatdt a Kbi-ben meghatarozott mddon és tartalommal kell elkésziteni és a
dontést kovetden haladékialanul, de legkésdbb 5 munkanapen belill el kell késziteni
és meg kell killdeni.

Az elbzetes Osszesitett tajekoztatét a kdzbeszerzés kildnbdzd targyairdl — az
egybeszamitas szabalyai alapjan — egyltiesen és kildn-kiidn is ef lehet késziteni.

Az elbzetes Osszesitett tajékoziatd elkésziteséart és megkiidéséért — kivéve a 6. §
(4) bekezdes g.) pontjaban foglalt esetben — a Polgarmesteri Hivatal Jogi és
Onkormanyzati Csoportja felelés, a beszerzéssel érintett iroda elézetes dsszesitett
tajékoztatd készitésére vonatkozo javaslata és adatszolgaltatasa alapjan.

5.8
A kézbeszerzési eljarasok eldkészitése

Az adott kdzbeszerzési eljaras elbkésziteseert és az azzal kapcsolatos feladatok
koordinalasaért a Polgarmester felelds.

A kdzbeszerzési eliaras elbkészitésében a Polgarmestert a Birald Bizottsag segiti.
A Birald Bizotisag kdzremiikédése az alabbi tevékenységeket foglalla magaba
kiilonésen a megjeldlt feleltsdkkel;

a.) az adott beszerzessel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, mely a
beszerzéssel érintett iroda kijeldlt munkatarsanak vagy megbizas alapjan
eljardé mas szemelynek a feladata,

b.) a kbzbeszerzés becsilt értékének meghatarozasa, kulénés tekintettel az
egybeszamitasi szabalyokra, a beszerzéssel érintett iroda kijeltlt
munkatarsanak es a Kézgazdasagi lroda kijeldlt munkatarsanak egylties
feladata vagy megbizas alapjan eljaré mas személynek a feladata,



(3)

4

()

©)

(1)

(2)

¢.)  annak vizsgalata, hogy a szikséges forras biztositott-e és a rendeikezésre
allas Utemezésének meghatarozdsa a Kozgazdasagi iroda  kijelslt
munkatarsanak feladaia,

d.}  a beszerzés targyanak szakszerl és pontos megjelélése, megfeleld miiszaki
dokumentéacio biztositasa a beszerzéssel érintett iroda kijelolt munkatarsanak
vagy megbizas alapjan eljard mas személynek feladata,

e.) Javaslat a szerzbdéses feltételek vonatkozasdban a Jogi és Onkormanyzati
Csoport és a beszerzéssel érintett iroda kijeldlt munkatarsanak a feladata
vagy megbizas alapjan eijardo mas szemely feladata,

f) javaslat az eljards rendjének és fajtdjanak, részvétell (gjaniati) felhivas,
valamint az ajanlati dokumentacio f6bb pontjainak és a birdlati szempontok
vonatkozasaban.

A (2) bekezdesében foglaltakrél az elbkészitésben kbzremdkodd Birald Bizoitsag
feliegyzést készit, melynek alapjan a Polgarmester dont az ajanlati/részvételi
felhivas és a dokumentacié tartalmard!, kilénésen:

kdzbeszerzés targyanak pontos meghatarozasardl,

a reszajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehettségerst,

szerzbdes teljesitesének hataridejérdl,

a szerzbdésre vonatkozo feltételekrdl,

a reszvetell feltélelekrdl (jogi, gazdasagi és penziigyl, valamint miiszaki és

szakmai alkalmassag feliételeirdl),

f) az eljaras rendjérdl és fajtajardi,

g.) az ertékelés médszerenek meghatarozasardl {biralati
szemponirol/részszempontrdl, a stlyszamokrol, az adhaté pontszamokrol),

h.)  egyeb informaciokrol,

e St e et

A Polgarmester az ajaniatifrészvételi felhivas tervezetét, valamint az ajanlati
dokumentacio tervezetét igeny szerint egyeztetheti a Birdld Bizottsag tagjaival. A
Birald Bizottsag javaslatot tehet a Polgarmester felé az esetleges mddositasok
megtételére.

A Polgarmester az eljaras elOkészitését kovetben ellenjegyzésével igazolia az
eljarast megindito hirdetmeny jogszerliségét.

Szliikség esetén a Kbt rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgarmester dont
az ajanlatifrészveételi fethivas modositasardl, visszavonasardl.

6.8

Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasat az Onkormanyzat megbizasi szerzédés
alapjan eljarg hivatalos kézbeszerzési tanacsado (tovabbiakban: lebonyolitd) dfjan
veyzi.

Megbizasi szerzddés alapjan a kdzbeszerzési eliaras lefolytatasanak bonyolitasaval
csak hivatalos kézbeszerzési tandcsado bizhatd meg, A lebonyolito felelds a (4) a.)-
t.) pontjaiban meghatarozott feladatcknak a Kbt-ben és a vonatkozd
jogszabalyokban feglaltaknak megfeleld ellatasaert, mely tevékenységére tefjeskérl
feleldssegbiztositassal rendelkezik.



(3)

(4)

Hivatalos kézbeszerzési tanacsadd igénybe vétele esetén a Jogi és Onkormanyzati
Csoport kijelolt munkatarsa vagy megbizas alapjan eljaré mas személy az adott
kézbeszerzesi eljaras lefolylatasara kotott megbizési szerzddés alairasat kévetd 15
napon belll a Birdld Bizottsag fagjai altal keszitett és a Polgarmester altal
ellenjegyzett 5. § (3) bekezdés szerinti feliegyzést megkuldi a lebonyolitd részére.

A lebonyolito feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitandd kdzbeszerzési munkak idébeni Ulemezését és
javaslatot tesz az eljaras formajara,

b.) A jogszabalyi eldirdscknak megfelelen:

b.a) az Onkormanyzat aital szolgaltatott informacidk alapjan 6sszeallitia az
adott feladatra vonatkozé ajanlatifrészvételi felhivast,

b.b.) az ajanlati/reszveteli fethivast a Polgarmesterrel ellenjegyeztati,

b.c.) intézkedik az ajaniatirészvételi felhivasnak a Kozbeszerzési Ertesitd
(tovabba a kGzosségi ertékhatart elérd kdzbeszerzés esetén a TED) hivatalos
l[apban tdrténd megielentetéserdl,

c.) az Onkormanyzat altal szolgaltatott informaciok alapjan dsszeallitia a konkrét

d.) a beszerzes targyatol fliggden, elbzetes egyeztetés alapjan elldtja az ajanlati
dokumentacic értékesitesevel kapcsolatos feladatokat,

&) biztositia az ajanlstiétel idészaka alatt az ajanlatievék részére az
ajanlatkéréssel kapcsolatesan felmerlié pétidlagos informacidszolgaliatast
(konzultaciok megszervezése, feltett kérdések-vaiaszok {igyintézése),

f.} igény szerint gondoskodik kdzjegyz8 meghivasardl a tenderbontasra,

g)elvégzi =~ az Onkormanyzat adott beszerzésben  kdzremiiksdsd
munkatarsanak/munkatarsainak bevondsaval — a tenderbontast, elkésziti a
jegyzdékbnyvet &s megklildi az ajanlattevoknek,

h) elvegzi az erékelés idOszakaban szUkséges Ugyintézést (hianypotlas
bonyolitasa, nem egyértelmi kijelentések tisztazasa),

i.) a Polgarmester altal elfogadott ertékelési szempontok és médszer alapjan
ertékeli a beérkezett palyazatokat, melyrdl irasbeli szakvélemenyt készit,

i) tagkeént reszt vesz a Biralo Bizolisag Ulésén és a tagok dltal igényelt tovabbi
informacidkat szolgaltat, melyrdi jegyzikdnyvet keszit,

k.) elkésziti az eljarasrdl sz0l0 dsszegezést a térvényben eldint forméban,
valamint a birald bizottsagi jegyzékonyv Polgarmester altal  toérténé
ellenjegyzeset kdvetden kihirdeti a dontés eredményét,

I.) az ajanlattevik szamara megkildi az eljarasrodl készitett bsszegezést,

m.ja Polgarmester dontését kovetben osszehivia az ajaniatlevdket és az
eredmeényt/eredmeénytelenséget kihirdet:.

n.j jogszabaly szerinti hataridék megtartasaval eldkésziti a szerzédést a nyertes
ajaniattevével az ajanlati felhivas, a dokumeniacio és az ajantat tartalmanak
megfelelben,

0.) kbzzéteszi az eljaras eredményét a Kdzbeszerzési Ertesitében,

p.) eljarasonként elvégzi sajat kdzremikddeésenek, valamint az adott feladat teljes

g.) igény szerint Osszeadllitja és kdzzéteszi a kéliségvetési évre szolo (in. éves
dsszesitett kbzbeszerzési tervet,

r.} igeny szerint elvegzi az eldzetes dsszesitett tajékoziatd dsszedliitasat, valamint
elkesziti az adott evi kdzbeszerzesi eljdrasok éves statisztikai Gsszegezését és
ezeket a Kozbeszerzési Tanacs részére megkildi,
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s.) ellatjia a Kbézbeszerzési Dontd Bizottsag, illetve szikség esetén a Févarosi
Birdsag elétt a kdzbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eifjarasban az
Onkormanyzat képviseletét,

t) a szerzbdes szerinti teljesitésrdl szold tajékoztatét - a  projektfelelds
haladéktalan adatszolgaitatasa alapjan - 5 munkanapen belill elkésziti és
hirdetmény Gtjan kozzéteszi a Kézbeszerzési Ertesitében.

v.) amennyiben a szerzbdesteljesités soran annak modositasi igénye meril fel, a
projekifelelds egyeztet a lebonyolitéval a szerzbdésmodositas iehetdségérd!,
iletve annak feiteteleirdl. A lebonyolitd eldkésziti — a kijeldlt jogasszal vagy a
megbizas alapjan eliaré mas személlyel torténd egyeztetést kovetden — a
Polgarmester ellenjegyzésével a szerzédés mddositasat. Aldirasat kovetden
hataridében intézkedik a Kbt. szerint meghatarozott esetekben a Kézbeszerzési
Ertesitében hirdetmény Gtjan torténd kdzzétételérsi.

7.8
A Biralo Bizottsag Osszetétele és feladata

A Biralo Bizottsag tagjai:

a.)  akieldlt alpolgarmester a bizottsag eintkeként,

b.)  a beszerzés targya szerintl szakértdként a beszerzéssel érintett irada kijelslt
munkatarsa (tovabbiakban: projektfeleiés), vagy megbizas alapjan eljaré mas
szemely,

c.}  aKozgazdasagi iroda kijeldlt munkatérsa,

d}) a Jogi és Onkormanyzati Csoport kijelélt munkatarsa vagy a jogi feladatok
vegzeésével meghizott mas személy,

e.)  megbizasi szerzédes afapjan eljard lebonyolitd.

A Biralo Bizottsag Ulésén részt vehet az NFU altal kijeldlt megfigyeld, ifletve a Kbt.
szerinti irasos velemenyt es dontési javasiatot megismerheti,

A Birald Bizotlsdg tagjainak irasban oOsszeférhetetlenségi és ftitoktartasi
nyilatkozatot kell tenni. A nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell
csatoini.

A Biralo Bizottsag tagjainak feladata:

a.)  Osszeferhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b))  ab. §(2) bekezdése szerinti feladatok ellatasa, feliegyzés készitése,

c.) az adott kdzbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridékben személyes
rendelkezésre allas,

c.) az efjarassal kapesolatos dokumentumok megismerése,

d) aBirald Bizotisag tlésén toriend személyes részvétel,

e.) az ajanlatok értékelésérdl a lebonyolitd altal készitett irdsbeli szakvélemény
(elbterjesztés) attanulmanyozésa, birdlati lapok kitoltése, jegyzékényv
alairdsa.

A Birald Bizottsag feladatkdre a lebonyolits eldterjesztése alapian:

a.)  dontés az eljaras eredményességérdl/eredménytelensegeérdl,

b.)  abeérkezett gjaniatok alkalmassagard!, az ajaniattevé kizarasaréi,

c.) szilkseg esetén javaslattétel a Polgarmester részére a biralati hataridé
meghosszabbitasara,
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d)  az ajanlatok értékelése, irasbeli, szdveges szakvélemény és déntési javaslat
alairasa és eldterjesztése a dontést hozo személy részére.

8.§

Déntés a kbzbeszerzési eljaras eredményérél,
a szerzédés megkotése

A Birald Bizottsag elbterjesztése alapjan a kbzbeszerzési eljaras eredményérdl a
Polgarmester egy szemelyben dént. Az adott évben lefolytatoit kdzbeszerzési
eljarasok eredményérél a Jogi es Onkormanyzati Csoport kijeldlt munkatarsa a
Penzlgyi Bizottsag erre iranyuld igénye esetén évente egy alkalommal
tajiékoztatast ad.

A szerzédés megkotésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult,

A szerzbdés teljesitésének folyamatat a projekifelelds koveti nyomon, a szamlan a
teliesitést igazolja, a szerzidés teljesitését kévetben haladéktalanul tajekoztatja a
lebonyolitot — a Kbt-ben meghatarozott esetekben - a teljesitésrél szoio tajékoztatd
hirdetmény (tjian Kézbeszerzési Ertesitében térténd kozzétstel érdekében is

9.§
A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Az eljaras soran, annak jogszer( lebonyolitasa érdekében a ksletkezett iratokat az
elbkészitéstd! a szerzddeés teljesitéseig dokumentalni kell.

A lebonyolitd koteles az egyes eljarasi cselekményekkel sszefiiggésben, a Kbt,
eldirasai alapjan keszitett dokumentumot a keletkezését kévetden, papiralapon és
elektronikusan is az Onkormanyzat részére haladéktalanul atadni.

Minden egyes kdzbeszerzési eljaras dokumentalasardl a projektfelelés vagy
megbizas alapjan eljaré mas személy koteles gondoskodni, a masok altal keészitett
eés részere atadoft dokumentumokat beszerzi, gyljti és leflzi. Az eljaras
meginditasat megel6zG eseti megbizasokat és nyilatkozatckat a Jogi és
Onkormanyzati Csoport kijeldlt munkatarsa vagy a projektben kdzremiikads, jogi
feladatokat ellatd megbizott személy késziti el.

A Kbt. eldirasai alapjan az elekironikusan kozzeteendd dokumentumok honlapra
valé felkerGleserdi a Jogi es Onkormanyzati Csoport az Informatikai Csoport
kdzremikédéseéve! gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumot a szerzddés
teljesitesetdl szamitott & evig meg kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvosiati eljaras indul, az iratckat a jogerés befejezéstdl szamitott 5 évig kell
Grizni.

A dokumentumokat a Kdézbeszerzések Tandcsa, vagy mas ellendrzd, illetve
iHetékes szarvek kérésére meg kell kilideni.

10.§



(1)

{2)

(1)

(2)

3

(1)

(2)

Belso ellendrzés rendje

Az Onkormanyzat belsd ellenére 3 évente legalabb egy vizsgalat soran ellendrzi a
beszerzések atabbi mozzanatait:

a) a beszerzes elGkeszitesi szakaszaban az egybeszamitasi szabalyok
figyelembe vételével, a becsilt érték meghatarozasa helyes voli-e,

b,y  az ajanlati, részvételi felhivasok tartama megfelel-e a hirdetményi mintaknak,

c.)  az egyes eljarasi cselekmények (bontas, helyszini bejaras, targyaias, birdléd
bizottsagi tlés) jegyz&kdnyvei rendetkezésre allnak-e,

d.) alkalmassag, kizarasi okok vizsgalata, az ervényesséy megéllapitasa
megfelel-e a tdrvényi rendelkezéseknek,

e) a szerzbdes megkdlese a Kbt-ben foglaitaknak, valamint az
ajanlatifreszvétet felhivas és dokumentacio szerinti tartalomnak megfeieléen
tortent-e.

A belsé ellendr tevékenységére a kiltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold
moédositott 193/2003.(X1.26.) Korm. rendelet rendelkezesei, valamint a Jegyzd altal
jovahagyott, mindenkor hatalyos beisé ellentrzési kézikényv rendelkezései az
ranyadok.

11.§

A kozbeszerzési eljarasban résztvevok feleléssége
és ahnak mértéke

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi a kdzbeszerzesi eliarasban valé
kozremikodeésiikért a kdztisztviselok jogallasarol szold mddositott 1992, évi XXl
torvény szerinti fegyelmi és karéritesi feleldsseggel tartoznak. A kartéritési
feleldsségik mertékere a Ktv. 57. § (2) bekezdése az iranyadsé.

A kbdzbheszerzési eljards sordn a polgarmester dontéseiért vald kartéritési
feleléssegre a polgarmesteri tisziség ellatasdnak egyes keérdéseirdl és az
dnkormanyzati kepviseldk tiszteletdijard! sz6ld modositott 1894, évi LXIV. tdrvény 8.
§ (1), (2), (3) bekezdésének rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kézbeszerzési eljarasban megbizasi szerz6dés alapjan eliard lebonyolitt eljarasa
soran okozott karért a megbizasi szerzodés szerinti feleldsséggel tartozik,

12. §
Zaro rendelkezések

Oroshaza  Varos Onkormanyzat  Képviselé-testillete  Oroshaza  Varos
Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabdlyzatat a ... Ki. szamu
hatarozattal fogadta el

A jelen kdzbeszerzesi szabdlyzat elfogadasa napjan lep hatalyba. Egyidejlleg az
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének a 220/2009. (V.8) Ki.
szami hatdrozataval jovahagyott — 2009. majus 15-ével hatalyba lépett -
Szabalyzat hatalyat veszti.




(3) Rendelkezeéseit ¢sak a hatalyba |épését kdvetden indult kdzbeszerzesekre kell
alkaimazni.

(4) Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a Kbt és a
vonatkozé kdzbeszerzesi jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Az Onkormanyzat aital lefolytatott kozheszerzési eljarasok szabalyszerliségéért a
felelbésseg Oroshaza Varos Onkormanyzatat terheli.

Oroshaza, 2011, aprilis 15.

Dr. Dancsd Jozsef Hegedlsné Dr. Heged(is Méaria
polgarmester cimzetes f8jegyz6



