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Jegyzékdnyv

Késziilt: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal |. emeleti kistanacskozd
termében 2023. december 19-én 11.00 o6rakor megtartott
Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
nyilvanos ulésérél

Jelen voltak: Németh Béla a Bizottsag elndke
Brezovainé Olasz Ménika a Bizotisag elndkhelyettese
Gyapjasné Béres Eniké a Bizottsag tagja

Vokanics Maria a Bizottsag tagja
Raffai Janos a Bizottsag tagja
Sara Csaba a Bizottsag tagja
Sandor Zoltanné a Bizottsag tagja

Meghivottként jelen vannak:
a jegyzokonyv részét képezd jelenléti iv szerinti személyek

Németh Béla a Bizottsag elndke: Készontotte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy
a Bizottsag 7 fével hatarozatképes, az llést megnyitotta. Javaslatot tett a Bizottsag
felé a jegyzokdnyv-hitelesitd személyére, Brezovainé Olasz Ménikat javasolta.

(Brezovainé Olasz Monika a felkérést elfogadta.)

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta, hogy Brezovaine Olasz
Monika keruljon kijeldlésre az Ulésrol készitett jegyzbkonyv hitelesitéseére.

A dontéshozatalban résztvevok szama:7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas néelkdl
elfogadta, hogy Brezovainé Olasz Ménika legyen az Ulésrdl készitett jegyzdkonyv
hitelesitéje.

Németh Béla a Bizottsag elntke: Szavazasra bocsatotta a naprendi targysorozatot.
A dontéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nelkil
az alabbiak szerint fogadta el a napirendi pontokat:

Nyilvanos ulés keretében:

1.) Oroshaza Varos Telepiilésrendezési eszkdzeinek moédositasara
vonatkozo valtoztatasi szandék elfogadasarol
Eléado: David Zoltan polgarmester



2,

3.)

4.)

5.)

6.)

7.

8.)

9.)

10.)

Oroshaza 2941/4/A/1 hrsz.-( ingatlan kijelolése értékesitésre, jelzalogjog
atvezetése, valamint jelzalogjog bejegyzések tériése
El6ado: David Zoltan polgarmester

Allati hulladékkal kapcsolatos déntés meghozatala
El6adé: David Zoltan polgarmester

Belsé ellenérzés 2024-2027. évi stratégiai ellendrzési terve és 2024. évi
belsé ellenérzési terve
El6ado: Dr. Burai Mihaly jegyz6

A Képviselo-testiilet 2024. évi munkaterve
Eléado: David Zoltan polgarmester

Oroshaza Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérsl szo6lo
rendeletének IV. szamu modositasa
El6ado: David Zoltan polgarmester,

Dr. Burai Mihaly jegyzd

A Pet6fi Kulturalis Kézhasznu Nonprofit Kft-vel kapcsolatos dontések
meghozatala

1. 2023. évi kdzszolgaltatasi szerzédés teljesitéséhez tamogatas
biztositasa

12.2024. évi kdzszolgaltatasi szerzédés l.-Il. havi finanszirozas biztositasa
13.Alféld Gyéngye Hotel és Konferenciakézpont iizemeltetési
szerzédéséhez kapcsolodéan I-ll. havi finanszirozas biztositasa

Eldado: Lati Timea tigyvezetd

Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt-vel kapcsolatos
dontések meghozatala

/1. Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. 2023. évi
kdzszolgaltatas I-IX. havi beszamoldja

12. Kdzszolgaltatasi szerz6dés megkotése a 2024. évre

/3. Fiird6 lizemeltetés 2024. év eleji tamogatasa

Eléadé: Benkd Ferenc vezérigazgat6

OrosCafe Korlatolt Felelésségili Tarsasag 2024. évi I Il. havi
finanszirozasa

El6ado: Nanasi Janos Ugyvezetd

OROS-PROJEKT Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag 2024. évi I-ll.
havi finanszirozasa

/1. TOP Plusz palyazatokkal kapcsolatos projektek el6készitése és
benyujtasara vonatkozo kozfeladatok tamogatasa

/2. Varosmarketing feladatellatas, Varosmarketing Iroda miikodtetésének
tamogatasa

Elbado: Irimias Laszlo Ggyvezetd



11.) Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa
El6ado: Dr. Burai Mihaly jegyz6

12.) Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatasokrol szolé 17/2022. (1X.29.) 6nkormanyzati
rendeletének mdédositasa
Elbéado: Dr. Burai Mihaly jegyz6

13.) Egyebek

14.) Tavolmaradasok minésitése
El6ado: Németh Béla Bizottsag elndke

1.) Oroshaza Varos Telepiilésrendezési eszkGzeinek modositasara
vonatkozé valtoztatasi szandék elfogadasarél

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az elbterjesztdt kivanja-e kiegesziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbéterjesztéssel
kapcsolatban?

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Kérdése volt, hogy jol értette-e, hogy 182 m-es
kérzetben nem lehet épiteni?

Dr. Burai Mihaly jegyz6: Igen. Kulteriletrél van sz6.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi
kérdés, javaslat, észrevétel az eléterjesztéssel kapcsolatban?

(Tovabbi kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A déntéshozatalban résztvevék szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nelkil a
kévetkez6 hatarozatot hozta:

100/2023. (XII.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorldé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testiilet felé:

,Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont arrél, hogy

1) mdédositani  kivanja a 69/2017.(111.31.) Kt szamd hatarozataval elfogadott
Teleplilésszerkezeti tervet, valamint az Oroshaza Varos Helyi Epitési Szabalyzatarol
§z0616 972017 (. 31.) 6nkormaényzati rendeletét,



2) a modositassal, partnerségi egyeztetéssel érintett tervezési teriilet: Oroshaza,
klilteriilet 0460/6 helyrajzi szamu ingatlan,

3) a Teleplilésrendezési eszk6zok modositasa kdrnyezeti hatdsanak megitéléséhez az
egyes tervek, illetve programok kérnyezeti vizsgalatarol szolé 2/2005. (I. 11.) Korm.
rendelet szerinti kdérnyezeti vizsgalat lefolytatasat elézetesen nem tartja
sziikségesnek, de ha a kbrnyezet védelméért felelés kbzigazgatasi szervek részérél
javaslat érkezik a vizsgalat lefolytatasara, akkor ismét elbterjesztendé a
szlikségesseg kérdése;

4) a telepliléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérél, valamint
egyes teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 419/2021. (VII. 15.) Korm.
rendelet 62. §-a alapjan a teleplilésrendezési eszkéz6k modositasa altalanos eljaras
keretén beliil, az E-TER elektronikus egyezteté feliileten torténik,

5) a Teleplilesrendezési eszkGz6k modositasi eljarasa soréan atruhazza a déntési jogot a
polgarmesterre a beérkezé partnerségi vélemények elfogadasardl vagy el nem
fogadasarol;, és felhatalmazza a polgdrmesterf, hogy a zaré szakmai vélemény
megkéréséhez sziikséges intézkedéseket tegye meg,

6) a megalapozo vizsgalat és az alatamaszio javaslat tartalmat, tovabba a 2017-ben
készilt rendezési tervi megalapozé vizsgalat és alatamaszié  javaslat
felhasznalhatoséagat az 1. mellékletben szereplé feljegyzés éallapitia meg;

7) a Telepllésrendezési eszk6z6k modositasat érinté tervezési munkélatok
elvégzésével az Uj-Lépték Tervezo Iroda Bt.-t (székhely: 6726 Szeged, Pécskai utca
15., adoszam: 21625828-2-06, cjsz.: 06-06-001000, képviseli: Balogh Tiinde
lizletvezetésre jogosult tag) bizza meg a Varjasi Farm Allattenyészté és Szolgaltato
Korlatolt Felelbsségli Tarsasag (székhely: 5530 Vészté, Toldi utca 12.; addszam:
14050871-2-04, cjsz: 04-09-007634, képviseletében eljar: Bagd Zsolt cégvezetd)
150.000.- Ft + 27 % Afa koltségviselése mellett.

Veégrehajtasért felelds:

- David Zoltan polgarmester a Telepiilésrendezési eszk6z6k modositasanak
megvalositasaert, a sziikséges dokumentumok alairaséért, a beérkezé partnerségi
vélemények értékeléséért;

- Dr. Burai Mihaly jeqyzé a haromoldalt tervezési szerz6dés elékészitéséért;

- Novak Peter varosi féépitész a megvaldsitassal kapcsolatos szakmai munka
koordinalasaért;

- Godar Andrea pénziigyi és gazdalkodasi osztélyvezeté a fedezet
biztositasaén, illetve a koltségviselbnek térténd kiszamlazasért.

Hataridd. értelem szerint”

Felelos: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményeének az ismertetéséért
Hataridé: kovetkezd Képvisel6-testileti Gilés



2)) Oroshaza 2941/4/A/1 hrsz.-u ingatlan kijel6lése értékesitésre, jelzalogjog
atvezetése, valamint jelzalogjog bejegyzések toriése

Németh Béla a Bizotisag elndke: Megkérdezte az eldterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az eldterjesztéssel
kapcsolatban?

Raffai Janos a Bizottsag tagja: A hatarozati javaslat 1. pontjaban benne van, hogy
ez a Woertz, egy Osszeszereld Uzem. Az elbterjesztésben benne van, hogy
elévasarlasi joga van a bérlbnek, mégis az van, hogy arverésen torténd
értékesitésrél kell majd dénteni. Ez az eljaras, ha valakinek elévasarlasi joga van,
akkor is arverésen kell megversenyeztetni? Hogy fog érvényesiiini technikailag az
elévasarlasi jog, ha arverezés lesz? Erti, hogy arverés, de akkor mi értelme van az
elévasarlasi jognak? Hogyha két egyforma dsszeg lesz?

David Zoltan polgarmester: Kicsi a valoszinlsége, hogy egyforma ar legyen tébb is.
Ha a két elsd helyezettnek azonos, akkor lép életbe az elévasarlasi jog.

Dr. Burai Mihaly jegyz6: Az elbterjesztésben részletezve van minden. Az lgyvezetd
igazgaté kezdeményezte az épiletnek a megvasarlasat. A jogszabalyi kérnyezet
eléirja, hogy egy ekkora értéki ingatlant nem lehet kdzvetlenil a vételi ajanlatot tevd,
szandékot kifejezé bériével megkétni, hanem versenyképes eljaras kereteben kell ezt
az ingatlant értékesiteni. Tébbféle lehetdség volt adott, az arverést valasztottak.

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi
kérdés, javaslat, észrevétel az eldterjesztéssel kapcsolatban?

(Tovabbi kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorl6 Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a
kévetkezé hatarozatot hozta:

101/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kévetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Kepvisel6-testilet felé:

,1. Oroshéza Varos Onkorményzat Képvisel-testiilete dont az Oroshéaza 2941/4/A/1
hrsz.-0, Szabadség tér 1. szém alatti, féldszint 752 m? alapteriiletd, iroda
megnevezésl ingatlananak arverésen térténd ériekesitésérol.

2. A Keépviselb-testillet az ingatlan kikialtasi arat az értékbecslési szakvéleményben
meghatarozott 110.000.000 Ft + AFA értékben halarozza meg.



3. Az ingatlan értékesitésének esetére efrendeli az 6nkormanyzat vagyonarol, és a
vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6l6 13/2006. (1X.15.) Or. szamu rendelet szerinti
versenyeztetési eljarés lefolytatasat, melynek sorén a Magyar Allamot, illetve a
Woertz Kft.-t (az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. és a Woertz
Hungaria Kft. k6z6tt érvényben 1évé bérleti szerzédés értelmében) elbvasarlasi jog
illeti meg.

4. Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete dént arrol, hogy az
Onkorményzat 1/1 tulajdonaban allo Oroshaza 2941/4/A/1 hrsz.-0, Szabadsag tér 1.
szam alatti, féldszint 752 m? alapteriiletdi, iroda megnevezést ingatlanat terheld
jelzalogjogot az Onkormanyzat 1/1 tulajdonaban &llé Oroshaza 7722 hrsz.-4,
Oroshéza, Gyoparosi Ut 44/C szam alatti, 4860 m? alapteriileti, kivett munkasszallé
megnevezésd ingatlanra atvezesse.

5. Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont arrol, hogy a Békés
Varmegyei Kormanyhivatallal kététt BE/20/004243-10/2017 szamu szerzédés 1.
fejezet 1.) b.) pontjaban felsorolf, kerethiztositéki jelzalogjoggal terhelt ingatlanairdl a
jelzalogjog-bejegyzést torélteti, aminek koltségét az Onkorményzat viseli.

6. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a jelzalogjog
atvezeteséhez, a jelzalogjog tériéséhez €s az ingatlan ertékesitéséhez sziikséges
intézkedéseket megtegye, a kapcsolodo szerz6déseket alairja.

Végrehajtasért felelbs:
Dr. Burai Mihaly jegyzé a szerzodések elGkészitéseért
Plispdki-Sinka Edit osztalyvezetd az ingatlanértékesitésben valo
kézremdikddesért és a kapcsolodo eljaras lefolytatasaért
David Zoltan polgarmester a jelzalogjog atvezeltéséért, jelzalogjog
torléseért és a kapcsolodo szerzédések alairasaert.

Hataridé: 2024. januar 31.”

Felelos: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért
Hataridé: kovetkezd Képviseld-testileti Glés

3.) Allati hulladékkal kapcsolatos déntés meghozatala

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte az elbterjesztdt kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztest.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kerdés, javaslat, észrevétel az eldterjesztéssel
kapcsolatban?

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Nincs is mas a koérnyéken vélemeénye szerint, aki ezt
a feladatot elvégezne.

Dr. Burai Mihaly jegyz6: Nincs, monopolhelyzetben van.
Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi

kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesztéssel kapcsolatban?
(Tovabbi kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)



Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 7 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testuletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a
kévetkez6 hatarozatot hozta:

102/2023. (XI1.19.) UTB. hatérozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testilet felé:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete dont arrdl, hogy

1.} Szolgaltatasi Szerz6dést kbt az ATEV Fehérjefeldolgozd Zartkorien M(ikodé
Részvénytarsasaggal (székhely: 1097 Budapest, lllatos Gt 23.) Oroshaza varos
kozigazgatési teriiletén keletkezé éllati hulladékok elszéllitésara és kezelésére 2024.
januér 01. napjatél 2026. december 31. napjéig, harom év hatarozott iddtartamra,

2.) a Szolgéaltatasi Szerz6désben foglalt feladatok teljesitéséhez (Oroshaza varos
kézigazgatasi teriiletén keletkezd allati hulladékok kezelésére) brutté 5.000.000,- Ft-
ot biztosit Oroshaza Véros Onkorményzata 2024-2025-2026. évi kdltségvetésében,

3.) felhatalmazza a polgérmestert a Szolgéltatasi Szerzédés alairasara.

Végrehajtasért felelds:
David Zoltan polgarmester a Szolgéltatasi Szerz6dés alairasaért
Dénes Tiinde osztalyvezeté a Szolgaltatasi Szerzédés teljesitésének
ellenérzéséért
Godéar Andrea osztélyvezeté a Szolgaltatdsi Szerzédesben foglalt
feladateliatas koéltségvetési fedezetének biztositasaért

Hataridé: 2023. december 31.”

Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag
elnoke, a Bizottsag véleményének az ismertetéseért
Hataridé: kovetkezd Képviselé-testileti tlés

4.) Belsd ellenérzés 2024-2027. évi stratégiai ellenérzési terve és 2024. évi
belsé ellenérzési terve

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbéterjesztest.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevetel az eléterjesztéssel
kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.



A doéntéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorl6 Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kdvetkezd hatarozatot hozta:

103/2023. (XiI.19.) UTB. hatérozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testiilet felé:

,Oroshéza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete Jjovahagyja

1. a hatarozat 1. mellékletét képezé Oroshéza Véros Onkormanyzat 2024-2027.
évekre vonatkozo stratégiai ellenérzési tervét,

2. a hatarozat 2. mellékletét képezé Oroshaza Véros Onkorményzat 2024. évre
vonatkozo belsé ellenérzési tervét.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jeqyz6
Hataridé: folyamatos, értelem szerint



1. melléklet

d
I

Oroshaza Varos Onkormanyzat

Stratégiai ellenérzeési terv

2024-2027.

FI
FI




A stratégiai ellendrzési terv készitését a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsb ellendrzéserdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1)
bekezdése es 30. §-a irja el6 meghatarozva annak sziikséges tartalmi elemeit is.

- Hosszu tava célkitlizések, stratégiai célok

1.

ga sl

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, a felugyelt kéltségvetési szervek és a
gazdasagi tarsasagok tekintetében a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak, nemzetkdzi
€s magyarorszagi belsé ellenbrzési standardoknak, belsé ellenérzési kézikényvben
foglaltaknak megfeleld, fuggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és tanacsadé belsé
ellendrzési rendszer folyamatos mikddtetése.

Az ellentrzott szervezet mikddésének fejlesztése, eredményességének névelése
fuggetlen és objektiv vélemény kialakitasaval.

A jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak valdé megfelelés, gazdasdgossag,
eredményesseg es hatékonysag vizsgalata.

Megalapozott, bizonyitékokkal alatamasztott megallapitasok, az ellenérzoétt szervezet
mikodesét  javitd,  koltségkiméldbb, gazdalkodast elésegité  javaslatok
megfogalmazasa, jelentésben torténd 6sszefoglalasa.

A jegyz0 és a polgarmester tajékoztatasa a belsd ellenérzési megallapitasokrol, éves
ellenérzési terv végrehajtasaral.

Az onkormanyzat feladatellatdsanak minél tobb terlletét érinté belsé ellendrzés
végrehajtasa. A feladatellatashoz kapcsoléddan kapott és nyujtott tamogatasok
elszamolasa vizsgalatanak beépitése az éves tervbe.

A kontrollrendszer mikédésének, hatékonysaganak vizsgalata.

Eredményes munkakapcsolat, egyuttmikodés kialakitasa az ellenérzott szervek,
szervezeti egysegek vezetbivel a fliggetlenség és partatiansag elvének betartasaval.
A belsd ellenérzési tevékenység végrehajtasara prioritdsokat, kiemelt kockazati
tényezéket és rendelkezésre allé kapacitasokat figyelembe vevé tervezés.

10. Az 6nkormanyzati  tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagok miikédése

szabalyszer(isegének, hatékony gazdalkodasanak vizsgdlataval az ellenérzési
lefedettség ndvelése.

11. Az Onkormanyzatok miikddését — elsésorban gazdalkodasat - érinté jogszabalyi

valtozasok figyelemmel kisérése, alkalmazasa az ellenérzések végrehajtasa soran.

12. A szervezeti valtozasok, belsé szabalyozottsag teriiletén bekovetkezett valtozasok,

az abbol eredd kockazatok figyelemmel kisérése.

- A bels6 kontrollrendszer altalanos értékelése

Az dllamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.), valamint a
Bkr. koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerére vonatkozo eldirasok, illetve
elemeinek vizsgalata is a belsd ellentrzés részét képezi.

A belsé kontrollrendszer kialakitasa és mikodtetése soran a kéltségvetési szerv
vezetdjének figyelembe kell vennie - a Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglaltak szerint -
az allamhaztartasért felelés miniszter altal koézzétett moddszertani Utmutatdkban
foglaltakat.

A belsé ellendrzés egyik f6 ellenérzési témakore, elemezni, vizsgalni és értékelni a
bels6é kontrollrendszerek  kiépitésének, milkoddésének jogszabalyoknak és
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szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mikédésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességet.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a kdltségvetési szerv vezetdje koteles
elkésziteni a kéltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalat. Az ellenérzések (kiemelten a
rendszerellenérzések) soran figyelembe kell venni az ellenérzés ala vont szerv
ellenérzési nyomvonalat, mely a vizsgalat kiindulépontjat is képezheti A
megallapitasok alapjan javaslattal élhet a belsé ellenérzés a nyomvonal kiegeszitése,
pontositasa érdekében.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a Bkr. 7. § (1) bekezdése értelmében integralt
kockazatkezelési rendszert milkddtetni, ugyanezen jogszabaly (2) bekezdése alapjan a
kockazati tényezék figyelembe vételével kockazatelemzést veégezni.

A belsé ellenérzés feladata a kapcsolodd szabalyzat elemzése, értékelése, a
kockazatkezelés dokumentalasanak, hatékonysaganak vizsgalata adott ellendrzési
témakor esetében.

A koltségvetési szerv vezetbje kételes szabalyozni a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendjét, amely a koltségvetési szerv szervezeti és
miikddési szabalyzatanak mellékletét képezi a Bkr. 6. § (4) bekezdésében lefektetettek
szerint.

Fentieken felll az ellenérzés témakoréhez szervesen kapcsolédhat a kontrollrendszer
részét képezd elemek vizsgalata:

kontrollkérnyezet,

integralt kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek,

informacids és kommunikaciés rendszer,
nyomon kévetési rendszer (monitoring).

O 0 0 OO0

A kontrollrendszer ellenérzése, mikddésének értékelése soran a belsd ellendrzés
figyelembe veszi a Belsé ellenérzési kézikdnyvben foglaltakat, illetve segédanyagkent
hasznalja a Pénziigyminisztérium altal kiadott kérdessort.

- Kockazati tényezdk és értékelésiik

A belsd ellendrzés tervezésének kockazatelemzésen kell alapulnia, rendelkezésre allé
erdforrasait (személyi feltétel, idékeret) a legnagyobb kockazatot jelentd terlletek felé
kell &sszpontositania. Ennek megfeleléen a kockazatelemzésre a Belsd ellenérzési
kézikdnyvben rogzitett Iépések alapjan kerdl sor.
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Kiemelten a Bkr. 6. § (2a) bekezdésében leirtakat a kontrollkérnyezet elemzését
kévetden a féfolyamatok és folyamatgazdak azonositasa valésul meg.

A hosszl tavl és vezetdi elvarasok figyelembe vételével kialakitasra kertil a belsd
ellenérzési fokusz, mely mentén haladva értékelésre keril az egyes folyamatok
jelentbsege. A folyamatok és a felmért kockazati tényeztk Gsszevetése alapjan a
varhaté hatas és a bekovetkezés valdszinlségét figyelembe véve rogzitésre keril az
Osszesitett kockazatelemzés. A kockazatelemzés Osszesitéseként az egyes folyamatok
jelentésége és kockazatossaga (alacsony, kdzepes vagy magas) alapjan ¢sszesitett
ertékelés készul.

Az Oroshaza Varos Onkormanyzat esetében a kévetkezé féfolyamatok azonositasara
kerdlt sor:

- Onkormanyzat gazdalkodasa

- Humaneréforras-gazdalkodas

- Gazdalkodas a vagyonnal

- Kozigazgatasi feladatok ellatasa
- Onkormanyzat mikodése

A 2024. evi tervet megalapozd kockazatelemzés Osszesitése alapjan magas
kockazatunak itélt részfolyamatok a kovetkezok:

Koltségvetés tervezése

Koltségvetési jelentések, beszamolok készitése
Koéltségvetés végrehajtasa

Allami és egyéb tamogatasok igénylése, elszamolasa
Helyi adékhoz kapcsolddd feladatok

Palyazatfigyelés, palyazatok elkészitése, elszamolasa
Pénzkezelés, bizonylati rend

Beruhazasok eldkészitése, lebonyolitasa

Szocialis igazgatas

® & & @& © o @ 9 o

Valtozast az ellatandé feladatok kibévilése vagy szlkilése jelentheti a jogszabalyi
eléirasok vagy a szervezeti valtozasok kovetkeztében.

- Belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesztési és képzési terv

A belsé ellendrzés fejlesztésével a cél egy korszer(l, nemzetkézi standardokat atvevé,
valamennyi jogszabalyi elbirasnak megfeleld belsé ellenérzés elérése, mely
hatekonyan és sikeresen hozzdjarul az énkormanyzat eredményes mikédéséhez. A
fejlesztés erdekében a belsd ellenérzés folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyi
valtozasokat és alkalmazza az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott
médszertani Utmutatokat és ajanlasokat.
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A jogszabalyi elirasoknak megfeleléen a bels6 ellenérék az allamhaztartasért felelos
miniszter engedélyével rendelkeznek, nyilvantartasba vételik megtértént. A 22/2019.
(X11.23.) PM rendeletben régzitettek szerint a belsé ellenérnek kétévente eleget kell
tenni az ABPE-tovabbképzés Il. kévetelményeinek, melynek értelmében a belsd
ellenérzési vezetd a jogszabalyban eldirt képzési kotelezettseget 2023-ban teljesitette,
a belsd ellendr 2024. évben fog eleget tenni a jogszabalyban el6irt kévetelménynek.

- A szilkséges eréforrasok felmérése elsésorban a létszam, képzettség, targyi
feltetelek tekintetében

Oroshdza Varos Onkormanyzat és intézményeinek, az Onkormanyzat tébbségi
tulajdonaban 4&ll6 gazdasagi tarsasagok és az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek belsd ellenérzési feladatait az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatalban foglalkoztatott két f6 belsd ellendr latja el.

A belsé ellendrék latjak el az Oroshazi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa, az altala alapitott
Oroshéazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kdzpontja és Csaladsegitd Szolgalata, a
Délkelet-Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzd
Onkormanyzati Tarsulds, valamint az Oroshazi Nemzetiségi Onkormanyzatok belsé
ellendrzését is a munkaszervezeti feladatok ellatasat érintéen.

Az éves terv osszedllitdsara, munkaidé-mérlegének meghatarozasara a rendelkezésre
allé munkaerd alapjan kerll sor. A belsé ellendrok a jogszabalyban régzitett szlikséges
iskolai végzettséggel, a belsé ellendrzési vezeté megfeleld iskolai vegzettseg mellett az
eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezik.

A belsé ellenérzés valamennyi sziikséges targyi feltétellel rendelkezik.

- Az ellendrzés prioritasai és az ellendérzési gyakorisag

A Bkr. eléirasainak megfeleléen a belsé ellendrzés végez rendszer-, szabalyszerlségi,
pénzigyi, teljesitmény, valamint informatikai ellenérzéseket. Az éves terv Osszeallitasa
soran a belsd ellenérzés figyelembe vette az eléz6 év vizsgalatainak fobb
megallapitasait, az ellenérzés ala még nem vont terileteket, valamint a jelentésebb
szervezeti, személyi vagy feladatokban bekdvetkezett valtozasokat. Egyes témakérok
(pl.: allami tdmogatas igénylése és elszamolasa) vizsgalatara lehetdség szerint minden
évben sor kerul.

A kockazatelemzés eredményeként elsésorban a magas kockazatinak itélt terlletek
kerliltek az éves tervbe beillesztésre, tovabba a koltségvetési kiadasok és bevételek
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elszamolasa, az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodas témakore is az
ellendrzesi terv szerves részét képezi.

Oroshaza, 2023. december 13.
Készitette: Jovahagyta:

Benke Csilla Dr. Burai Mihaly

belsé ellenérzési vezetd jegyzé

) B . ] 2. melléklet
EVES BELSO ELLENORZESI TERV

2024. évre

Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a koltségveteési szervek
belsé kontrolrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a szerint az aldbbi éves ellendrzési
tervet hatarozza meg:

l. Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt dokumentumok:
A Dbelsé ellenbrzés az éves terv Osszedllitasa soran figyelembe vette az
Onkormanyzat kéltségvetéseit, koltségvetés végrehajtasi rendeleteit, az Oroshéazi
Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ét, valamint ellenérzési nyomvonalat, a korabbi évek
bels6 ellenbrzeési terveit, jogszabalyi elbirasokat, belsé szabalyzatokat.

Il. Az éves tervet megalapozé kockazatelemzés rovid Osszefoglalasa:

Az éves ellendrzesi terv Gsszedllitdsanak alapjat képezi a kockazatelemzés, melynek
soran felmérésre keriiltek azok a tényezok, témakorok, amelyek vizsgéalata prioritast
élvez.

A kockazatelemzés folyamata:

A kockazatelemzés elsé lépéseként attekintésre kertltek a kontroll kérnyezet, a
jogszabalyi hattér és gazdasagi kérnyezet valtozasai.

3. Meghatarozasra keriltek az o©nkormanyzat tevékenységét teliesen lefedd
folyamatok és a stratégiai, illetve révidtavi célok.

4. Fentiek ismeretében meghatarozasra kerlltek az ellenérzési foékuszok, melyek
megmutatjak a belsé ellendrzés fébb iranyvonalat.

5. A fokuszpontok ismeretében értékelésre keriltek az egyes folyamatok
jelentésége és kockazatossaga, melyek tukrében kialakult az egyes folyamatok
Osszesitett értékelése.

A kockazatelemzési folyamat célja, hogy azonositsa, elemezze, rangsorolja és

dokumentalja a szervezet folyamataiban és fébb szervezeti egységeinél létez6
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kockazatokat. A kockazatelemzés az elsé lépés ahhoz, hogy az éves ellendrzési
tevékenységet a belsé ellenérzési fokusszal dsszehangoljak.

A kockazatelemzés végsé kovetkeztetéseit, az egyes f6- és részfolyamatok

dsszesitett értékelését az alabbi tablazat foglalja 6ssze:

Osszesitett
: Folyamat Folyamat :
Féfolyamat Részfolyamat / 2 kockazat-
jelentésége | kockazatossaga HiRGibs
Koltségvetés tervezése magas magas magas
Koltségvetési jelentések, )
beszamoldk elkészitése RGeS kozepes magas
Kéltségvetés végrehajtasa
(gazdalkodas a forréasokon magas kézepes magas
belll, kényvvezetés)
Onkormanyzat | Allami tamogatasok, egyéb
gazdalkodasa tamogatasok igénylése, magas kdzepes magas
elszamolasa
Helyl ad?gg%zatb; akpCSOIOdO magas kdzepes magas
Palyazatfigyelés,
palyazatok elkészitése, magas kozepes magas
elszamolésa
Penzkezerlss(,jblzonylatl magas kozepes magas
Munkaer6 felvétel,
Humaneré- munkaviszony kézepes magas kdzepes
forras megszintetés
gazdalkodas Besgg;éhsacg;r éuzt;a;taésok magas kozepes kozepes
Beruhazasok eldkészitése,
lebonyolitasa magas magas magas
. . Varosfejlesztési és
Ga:’zadau;?lﬂz? - varoslizemeltetési magas kézepes kozepes
9y feladatok
Ingé- és ingatlanvagyon- . )
azdalkodas, nyilvantartas Mages kozepes Kpzepes
Altalanos igazgatasi . .
Kozigazgatasi hatéségigjoggkﬁr magas kézepes kbzepes
feladatok
ellatasa Szocidlis igazgatas magas kbzepes magas
Jogi feladatok ellatasa,
kozbeszerzések ) .
lebonyolitasa, belsd megen L Femsges
Onkormanyzat | szabalyzatok elkészitése
miikodése Koznevelési,
koézmiivelodesi €s ktzepes kézepes kbzepes
sportfeladatok
Iratkezelés, iktatas, kézepes kézepes kdzepes
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adminisztracio

Informatikai rendszer,
honlap Gzemeltetése, kézepes kdzepes kozepes
elektronikus kozzététel

A kockazatelemzés alapjan magas kockazatinak értékelt teriiletekre a konkrét ellenérzési
témak meghatarozasakor kiemelt figyelmet szant a belsé ellenérzés, a tervezett ellenérzések
tobbsége magas kockazatunak értékelt teriilethez kapcsolodik.

A bels6 ellendrzés az éves terv 6sszeallitisanal figyelembe vette:

* az onkormanyzatot érinté gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatal
gazdalkodasat, az onkormanyzat feliigyelete ala tartozd koltségvetési
szerveknél ellatandé tevékenységeket,

* akorabbi évek belsé ellenérzési tapasztalatait,

» ajelentésebb jogszabalyvaltozasokat, szervezeti valtozasokat.

A belsé ellenérzés fontos feladata a potenciélis hibak megelbzése erdekében, hogy a
megjelent 0j, illetve jelentés mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez,
egyseges vegrehajtasahoz segitséget nydijtson, egyuttmikddve az ellenérzott
kéltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

lll. Az elvégzendd ellenérzések ismertetése:

1. Az 6nkormanyzati intézményeket érinté téma jellegii ellenérzések

Az énkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek belsé ellendrzését az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott belsé ellenérok latjak el, melynek
részletszabalyait megallapodas rogziti. A Bkr. 29.§ (4) bekezdésében elbirtaknak
megfeleléen az éves tervben elkillonitetten lettek betervezve az intézmeényeknél
elvégzendd belsé ellenérzések.

1/1. szamu ellenérzés

Oroshaza Varos Onkormanyzat Egységes Szocialis
Kézpont; Oroshaza Varos Onkormanyzat

Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

Az ellenérzétt szerv: Napkéziotthonos Ovodaja; Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

A telepiilési 6nkormanyzatok 2023. évi kdznevelési,

elszamolasa

Az ellenérzés targya: szocialis és gyermekétkeztetési feladatok tamogatasanak

2023. évi kdézponti koltségvetésérsl szolo 2022, évi XXV.

Az ellendrzés célja: vett létszamokat, egyéb adatokat megfeleld

tamasztani?

Annak megallapitasa, hogy az intézmények a Magyarorszag
térvényben foglalt timogatasok elszamolasanal figyelembe

dokumentumokkal, kimutatasokkal, statisztikékkal ala tudjak-e

Az ellendrizendé idoszak: 2023. ev

o)
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Az ellenérzés maodja:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal - kdltségvetési szerv belsé
ellendreként végzendd ellendrzes
Oroshaza Varos Onkormanyzat Egységes Szocialis Kézpont,

Oroshaza Varos Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja —
iranyitd szerv belsé ellenéreként végzendd ellenbrzes

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszer(iségi, pénziigyi és rendszerellendrzés

Azonositott kockazati tényez6:

Onkormanyzat gazdélkodasan belul az allami tamogatasok
igénylése, elszamolasa

Az ellen6rzés modszerei:

Nyilvantartasok, dokumentumok és adatok vizsgalata,
elemzése, mintavételi eljarasok, 6sszehasonlitas

Az ellen6rzés litemezése:

2024, januar — februar

Sziikséges ellendrzési
kapacitas:

35 ellenérzési nap, 2 f6 ellenér (70 ellendri nap)

2. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységét érinté ellendrzések

2/1. szamu ellenérzés

Az ellenorzott szervezeti
egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal — Szocialis, Gyamhatosagi
és Egészségiigyi Osztaly; Pénziigyi és Gazdalkodasi
Osztaly

Az ellenérzés targya:

Tiizifa tamogatas ellendrzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy 2023. oktéber 01-2023. november
30. kozotti idészakban a szilard tlzeléanyag vasarlasa
céljabol nyujtott atmeneti telepilési tamogatas
megallapitasara és kifizetésére a jogszabalyi elGirasok
figyelembevételével kerllt-e sor, a jogosultsagi feltételek
fennalltak-e?

Az ellenérizendd idészak:

2023. év

Az ellenérzés modja:

Kéltségvetési szerv belsd ellenéreként végzendd ellendrzés

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszerlségi és pénzlgyi ellendrzes

Azonositott kockazati tényez6:

Kozigazgatasi feladatellatas

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok és bizonylatok elemzése, értékelése

Az ellendrzés litemezése:

2024. marcius

Sziikséges ellendrzési
kapacitas:

8 nap ellendrzési nap, 2 f6 ellenér (16 ellendri nap)

2/2. szamu ellendrzés
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Az ellendrzott szervezeti
egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal - Szocialis Gyamhatosagi
és Egészségiigyi Osztaly; Pénziigyi és Gazdalkodasi
Osztaly

Az ellendrzés targya:

Telepiilési tamogatasok szakteriilet ellenérzése

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az egyes ellatdsok, tamogatasok
megallapitasara és kifizetésére a jogszabalyi elbirasok
figyelembevételével kerilt-e sor, a jogosultsagi feltételek
fennalltak-e?

Az ellenérizendé id6szak:

2023. ev

Az ellenérzés modja:

Kéltségvetesi szerv bels6 ellentreként végzendd ellenérzés

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és pénzlgyi ellenérzés

Azonositott kockazati tényezé:

Kézigazgatasi feladatellatas

Az ellendérzés madszerei:

Dokumentumok és bizonylatok elemzése, értékelése

Az ellendrzés litemezése:

2024. aprilis

Sziikséges ellenérzési
kapacitas:

15 ellendérzési nap, 2 f6 ellenér (30 ellenéri nap)

2/3. szamu ellenérzés

Az ellendrzott szervezeti
egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal — Varosfejlesztési és
Telepiilésiizemeltetési Osztaly

Az ellendrzés targya:

Szakhatosagi allasfoglalasok

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a hatésagi eljaras soran az
alakszer( dontések (hatarozat és végzés) tartalmi és formai
elemek jogszabalyi el6irasoknak megfelelnek-e, az eljarasok
lefolytatasa soran az Ggyintézési hataridé betartasra kerult-e?

Az ellendrizendd id6szak:

2023. ev

Az ellenérzés modja:

Kéltségvetési szerv belso ellenéreként végzendd ellenérzés

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszerliségi ellenérzés

Azonositott kockazati tényezé:

Kézigazgatasi feladatellatas

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok vizsgalata

Az ellenérzés litemezése:

2024. majus

Sziikséges ellendrzési

10 ellendrzesi nap, 2 f6 ellenér (20 ellendri nap)
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kapacitas:

2/4. szamu ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti
egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal - Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly

Az ellendrzés targya:

Adohatralékok behajtasara tett intézkedések vizsgalata

Az ellenérzés célja:

Annak megallapitdsa, hogy a Pénzigyi és Gazdalkodasi
Osztaly Adécsoportndl a vizsgalt idészakban hogyan alakultak
az adohatralékok, milyen intézkedéseket tettek a hatralékok
behaijtasara, az intézkedések mennyire eredményesek?

Az ellendrizend6 iddszak:

2023. év

Az ellenérzés modja:

Koltségvetési szerv belsd ellenéreként végzendd ellendrzés

Az ellendrzés tipusa:

Szabalyszeriiségi, pénzigyi és teljesitményellenérzés

Azonositott kockazati tényezd:

Adéhatralék allomanyanak névekedése

Az ellen6rzés modszerei:

Pénzigyi dokumentumok

értékelése

nyilvantartasok, elemzése,

Az ellendrzés litemezése:

2024. szeptember - oktéber

Sziikséges ellendrzési
kapacitas:

25 ellendrzési nap, 2 fé ellendr (50 ellendri nap)

2/5. szamu ellendrzés

Az ellendrzott szervezeti
egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal -

Gazdalkodasi Osztaly

Pénziigyi és

Az ellenérzés targya:

Valasztas

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a pénziigyi elszamolas az
eldirasoknak megfeleléen elkészitésre kerlilt-e, a tamogatas
felnasznalasat megfeleld dokumentumokkal és bizonylatokkal
ala tudjak-e tamasztani.

Az ellenérizendd idészak:

2024. év

Az ellenérzés modja:

Koltségvetési szerv belsd ellendreként végzendd ellendrzes

Az ellendrzes tipusa:

Szabalyszeriiségi, pénzigyi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6:

Tamogatasok igénylése és elszamolasa
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Az ellenérzés modszerei:

Bizonylatok és dokumentumok vizsgalata, elemzése, tételes
tesztelés

Az ellendrzés litemezése:

2024.

Sziikséges ellendrzési
kapacitas:

5 ellendrzési nap, 2 16 ellendr (10 ellendri nap)

3. Utéellenérzés - Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységét érintd

ellenérzések

3/1. szamu ellenérzés

Az ellendrzott szervezeti
egyseg:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzés targya:

Onkormanyzati weblap feliilvizsgalata

Annak megallapitasa, hogy a 2023. évben lefolytatott
= ellendrzés soran tett megallapitdsok kapcsan késziilt
Az ellendrzés célja: intézkedési  tervben vallalt feladatok maradéktalanul
teljesiltek-e?
Az ellendrizend6 idészak: 2024. év

Az ellenérzés modja:

Koltségvetési szerv belsd ellenéreként végzends ellenérzés

Az ellendrzés tipusa:

Informatikai-rendszerellenérzés

Azonositott kockazati tényezé:

305/2005(XI1.25.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a honlap
kialakitasa, fellelhetésége, miikédtetése kapcsan esetlegesen
felmerdld hianyossagok

Az ellen6rzés modszerei:

Informatikai rendszertesztelési eljarasok

Az ellenérzés litemezése:

2024. jlinius

Sziikséges ellenérzési
kapacitas:

14 ellenérzesi nap, 2 f6 ellendr (28 ellenéri nap)

3/2. szamu ellenérzés

Az ellendrzott szervezeti
egység:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzés targya:

Szabalyzatok feliilvizsgalata

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységei szabalyzatainak vizsgalatardl készilt
belsd ellenérzési jelentésben leirt javaslatok atvezetése és a
szabalyzatok aktualizalasa megtértént-e?

Az ellendrizendd idészak:

2023. év

Az ellenérzés maodja:

Koéltsegvetési szerv belsé ellendreként végzendé ellendrzés

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszerliségi ellenérzés
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Azonositott kockazati tényezé:

Jogszabalyi megfelelésség

Az ellendrzés modszerei:

Valamennyi szervezeti egység szabalyzatat erintden azok
tételes felulvizsgalata

Az ellendrzés litemezése:

2024. julius

Sziikséges ellenbrzési
kapacitas:

15 ellenérzési nap, 2 6 ellenér (30 ellendri nap)

4. Gazdasagi tarsasagokat érintd téma jellegii ellenérzések

4/1. szamu ellendrzés

Az ellendrzétt szervezeti
egység:

Oros-projekt Nonprofit Kft

Az ellendrzeés targya:

Tamogatasi szerzédés alapjan nyujtott tamogatas
felhasznalasarél sz6l6 pénziigyi elszamolas ellenérzése

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy az Oroshaza Varos
Onkormanyzata és az Oros-projekt Nonprofit Kft kozétt 2023.
februar 16. napjan létrejétt tamogatasi szerzédésben rogzitett
varosmarketing feladatellatas, Varosmarketing Iroda
miikadtetésére biztositott tamogatas felhasznalaséardl szold
pénzlgyi elszamolast az eléirt hataridére elkészitettek-e,

megfelelé bizonylatokkal, dokumentumokkal alétamasztottak-
e?

Az ellenérizend6 id6szak:

2023. ev

Az ellenbrzés modja:

Iranyité szerv belsd ellenéreként elvégzendé belsé ellendrzes

Az ellendrzeés tipusa:

Szabdlyszeriiségi, pénzigyi ellendrzés

Azonositott kockazati tényez6:

Onkormanyzat gazdalkodasa, koltségvetés végrehajtasa

Az ellenbrzés modszerei:

Pénzigyi  dokumentumok,
elemzése, értékelése

bizonylatok,  nyilvantartasok

Az ellendrzés iitemezése:

2024. augusztus

Sziikséges ellendrzési
kapacitas:

15 ellenérzési nap, 2 6 ellendr (30 ellenéri nap)

IV. Munkaidd-mérlegq

Az éves ellenérzési terv

megallapitasa:

végrehajtasahoz rendelkezésre allé kapacitas

munkaidd):

Rendelkezésre allé ellendri napok szama (brutté

2 f6 x 366 nap= 732 nap

Munkaszineti és pihenénap

2 f6 x 104 nap= 208 nap

majus 20.; augusztus 20.;

Fizetett innepek (munkanapra esb):
(januar 01.; marcius 15.; marcius 29.; aprilis 01.; majus 01,
oktéber 23

2 6 x 11 nap= 22 nap

november 01;

21




december 25.; december 26.)

Fizetett szabadsag (tervezett)

36 nap+37 nap=73 nap

Atlagos betegszabadsag, gyermekapolasi tappénz (tervezett)

14 nap+ 25 nap=39 nap

id6sziikséglete

Kiesd id6 6sszesen: 342 nap
Rendelkezésre all6 ellenéri napok szama (netté munkaidé) 390 nap
Bizonyossagi tevékenység — az éves terv végrehajtasanak

284 nap

Soron kivili ellenérzés

2 f6 x 5 nap=10 nap

Tanacsadoi tevékenység

2 f6 x 2 nap= 4 nap

Tovébbkeépzés, tanfolyam

2 f6 x 2 nap= 4 nap

Egyéb tevékenység (tervezés, kockazatelemzés,
nyilvantartasok vezetése, kézikényv felllvizsgalata stb.)

2f6x 3 nap= 6 nap

Helyi onkormanyzati belsé ellenérzés osszes
kapacitasigénye

308 nap

Oroshéaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanal 2024.
oktoberben végrehajtandé belst ellenérzés idészikséglete - 2
fére vetitve - killén éves terv alapjan

16 nap

Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzatnal 2024.
novemberben végrehajtandé belsé ellenérzés idészikséglete -
2 fére vetitve - killén éves terv alapjan

16 nap

Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal 2024.
novemberben végrehajtandé belsé ellenérzés idészikséglete -
2 fére vetitve - kiilén éves terv alapjan

16 nap

Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulds és intézménye: Oroshazi
Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegits
Szolgalatanal 2024. novemberben végrehajtandé belsé
ellenérzés idoszikséglete — 2 fére vetitve - kilon éves terv
alapjan

10 nap

Délkelet-Alf6ld Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célz6 Onkormanyzati Tarsulasnal 2024.
decemberben végrehajtandé belsé ellenérzés idészikséglete -
2 fére vetitve - kilén éves terv alapjan

24 nap

Nemzetiségi oOnkormanyzatok és tarsulasok belsé
ellenérzésének 6sszes kapacitasigénye

82 nap

Osszes tevékenység kapacitasigénye

390 nap

V. Létszam és eréforras megoszlasa:

A tervezett bels6 ellenérzések végrehajtasara 2 6 kozszolgalati jogviszonyban
foglalkoztatott belsé ellenér all rendelkezésre. A sajat eréforrason felil kilsd

eréforras bevonasaval a terv nem szamol.
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Adott szervezetre
i forditott er6forras
Ellenérzott szerv P
(ellendri nap)
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal 204
Oroshaza Varos Onkormanyzat intézményei mindosszesen
(soronként feltiintetve a tervezett ellenéri napok szama): 50
Napkéziotthonos Ovoda 25
Egységes Szocialis Kézpont 25
Oros-Projekt Nonprofit Kft 30
Helyi 6nkormanyzat dsszesen 284
VI. Az egyes ellendrzési tipusok megoszlasa
Szabalyszerii-
g | ségi, pénziigyi abos
Ellenérzott szerv Szabaly- Szab:‘l:‘;;zeru és rendszer- Inf?;:lr:iast;l;arl Osszesen
et 4 pénziigyi tﬁ:}ig;ﬁg:ﬁ;l ellenérzés | (ellendri
= nap)
endrzés
ellendri ellendri ellendri eliendri
db |\ = e db e db o db |\~ op
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal 2 50 3 56 2 70 1 28 204
Oroshaza Varos Onkormanyzat
intézményei
*Napkéziotthonos Ovoda| - - - — 1 25 = o= 25
*Egységes _ _
Szociélis Kézpont| - B I 1 26 25
Oros-Projekt Nonprofit Kit - - 1 30 -- - - -- 30
Tervezett ellendrzések
Brpeaoreicn 2 50 4 86 2 120 1 28 284

1
A (%)-al jelolt két intézmény esetében ,A telepllési onkormanyzatok 2023. évi kbznevelési, szocialis s

gyermekétkeztetési feladatok tamogatésanak elszamoldsa” targyaban 1 db ellenérzés kerilt
betervezésre, igy a téblazathan a szabalyszer(iségi, pénzigyi és rendszer ellenérzésnél 1 db az

Gsszesen tervezett ellendrzések szama.

VIl. A rendelkezésre allé ellendri napok megoszlasa tevékenységek szerint

Ellenérzott szerv

Ellenérzések
végrehajtasa

Soron
kiviili

l Tanacs-
‘ adas

Tovabb-
képzés

Egyéb
tevékeny-

Kapacitas
dsszesen
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Osszesen | kapacitas f ség
ellenéri nap

O_roshaz.r Polgarmesteri 204 5 P 4 6 204
Hivatal
Oroshazi Varos
Onkormanyzat intézményei ~ 7 < - - o
Oros-Projekt Nonprofit Kit 30 -- -- -- -- 30
Helyi 6nkorméanyzat
dsszesen 284 10 4 4 6 308

VIil. A tervezett ellenérzések idébeli iitemezése

a) az ellen6rzések végrehajtasara elére lekotott ellendrzési idé: 284 ellendri nap

Feladatellatas id6pontja

Ellenérzés targya

A telepilési 6nkormanyzatok 2023. évi koznevelési, szocialis

2024. augusztus

2024. januar-februar és gyermekétkeztetési feladatok tamogatasanak
elszamolasa.
2024. marcius Tlzifa tdmogatas ellenérzése
2024. aprilis Telepullési tdmogatas szakteriilet ellendrzése
2024. majus Szakhatdsagi allasfoglalasok
2024. junius Onkormanyzati weblap felllvizsgalata
2024. julius Szabalyzatok felilvizsgalata
Tamogatasi  szerz6dés alapjan  nydjtott  tamogatas

felnasznalasarél szoldé pénzigyi elszamolas ellenérzése

(Oros-Projekt Nonprofit Kft)

2024. szeptember-oktdber

Adohatralékok behajtasara tett intézkedések vizsgalata

2024.

Valasztas

b) a soron kivili

ellendrzésekre

rendelkezésre allo, valamint a tanacsado

tevekenységre, képzésekre, egyéb tevékenységekre tervezett ellenérzési ids:
a rendelkezésre all6 ellenéri napok 7,8 %-a: 24 ellendri nap.

Oroshaza, 2023. december 13.

Készitette:

Benke Csilla

bels6 ellendrzési vezetd

Felelds:

Jovahagyta:

Dr. Burai Mihaly
jegyz6”

Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag

elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért

Hatarid6:

kévetkezd Képvisel6-testiileti tilés
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5) A Képvisel6-testiilet 2024. évi munkaterve

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az eléterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az el6terjesztéssel
kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorl6 Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nelkil a
kévetkez6 hatarozatot hozta:

104/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- eés Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkez6 hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviseld-testllet fele:

,Oroshéza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
1.)a 2024. évre vonatkoz6 munkatervét a jelen hatarozat mellékletében foglaltak
szerint hatarozza meg;

2.) felkéri a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsagat, a Pénziigyi Bizottsagat, és az
Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsagat, hogy sajat munkaterveiket
a Képviselo-testiilet munkatervének figyelembevételével hatarozzak meg, az
Oroshaza Véros Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo
18/2014. (X.21.) 6nkorményzati rendelet 9. § (4) bekezdés alapjan.

Végrehajtasért felelbs:

David Zoltan polgarmester és Dr. Burai Mihaly jegyzé a hatarozat 1.) pontjaért
Kovéacs Péter bizottségi elnok, Lévei Ferenc bizottségi elnck, Németh Béla
bizottsagi elnbk a hatarozat 2.) pontjaért

Hatarid6:

az 1.) pont tekintetében a munkaterv szerint
a 2) pont tekintetthen a 2024. évi januari bizottsagi  llések
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Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorldé Bizottsag
elnéke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséert
Hataridé: koévetkez6 Képviseld-testileti Glés

6.) Oroshdza Varos Onkorméanyzata 2023. évi kdltségvetésérél sz6l6
rendeletének IV. szami médositasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Felkérte Godar Andrea osztalyvezetét az
eléterjesztés részletezésére.

Godar Andrea osztalyvezeté: Azok a tételek keriiltek beemelésre, amelyek
idokozben megérkeztek allami tamogatasként, illetve egyéb bevételkeént.
Felsorolasra keriiliek a beemelt tételek.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
javaslat, észrevétel az elbterjesztéssel kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a rendelet médositasat.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 7 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiul és 2
tartozkodassal a kdvetkezd hatarozatot hozta:

105/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorlé Bizottsdga elfogadta és javasolja a Képviseld-testuletnek
Oroshaza Varos Onkormanyzata 2023. évi kéltségvetésérél szo6lé rendeletének
mobdositasat.

Felelés: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorld Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismerteteseert
Hataridé: kovetkezd Képviseld-testileti tlés

7.) A Petéfi Kulturdlis Kézhaszni Nonprofit Kft-vel kapcsolatos dontések
meghozatala
/1. 2023. évi kbézszolgaltatasi szerzodés teljesitéséhez tamogatas
biztositasa
/2.2024. évi kézszolgaltatasi szerzédés I.-ll. havi finanszirozéas biztositasa
/3.Alféld Gyéngye Hotel és Konferenciak6zpont iizemeltetési
szerzGdéséhez kapcsolédéan I-Il. havi finanszirozas biztositasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegésziteni

az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjeszteéssel
34



kapcsolatban?
(Kérdes, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)
Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslatokat.

A déntéshozatalban résztvevék szama: 7 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
Jogokat gyakorlé Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a
kévetkezd hatarozatot hozta:

106/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlo Bizottsaga elfogadta és javasolja a kévetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testiilet felé:

,Oroshaza Véros Onkorméanyzat Képviselé-testiilete dént arrol, hogy

1) a Petdfi Kulturalis Kézhaszni Nonprofit Kft-vel kézmiivelédési feladatellatas céljabol
2018. december 21. napjén kotott kozszolgaltatasi megéllapodasban foglaltak
teljesitésére a Pet6fi Kulturdlis Kézhasznu Nonprofit Kft. részére 2023. évre tovabbi
4.000.000,-Ft mikodési tamogatast biztosit az Onkorményzat 2023. évi
kéltseégvetése 2. tajékoztatd tabla Xill. Kulturélis szolgaltatasok 11. Petéfi Kulturélis
Kdézhasznu Nonprofit Kft. tamogatéasa sor terhére,

2) felhatalmazza a Polgarmestert a koézszolgéltatédsi megéllapodés jelen hatarozat
szerinti modositasanak alairésara.

Végrehajtasért felelés:

- David Zoltan polgarmester a megallapodas moédositasénak alairasaért

- Dr. Burai Mihaly jegyzé a megallapodas modositasanak el6készitéséért

- Godar Andrea pénzligyi és gazdalkodasi osztélyvezets a fedezet biztositasaért
Hataridé: 2023. december 31.”

Felel6s: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorld Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért
Hatarid6é: kovetkezd Képvisels-testilleti Glés

A dontéshozatalban résztvevék szama: 7 f6.

Oroshéza Véros Onkormanyzat Képviseld-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kévetkezd hatarozatot hozta:

107/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testiilet felé:
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,Oroshéaza Varos Onkormaényzat Képvisel6-testiilete dént arrol, hogy

1) a Petdfi Kulturélis Kozhaszni Nonprofit Kit. részére az Onkorményzat a 2024. évi
kéltségvetés terhére, a 2024. januar 01. — 2024. februar 29. kozotti k6zmdivelbdési
feladatellatas megvaldsitasara 40.000.000,-Ft tamogatast biztosit, melyet legkésébb
2024. januar 31-ig atutaldssal megfizet,

2) a 2024. marcius 01. — 2024. december 31. kézétti id6szakra vonatkozo finanszirozas
mértékérdl a 2024. évi kéltségvetés elfogadasakor dont.

Végrehajtasért felelbs:
Dr. Burai Mihaly jegyz6 a kozszolgaltatdsi megallapodas modositasanak
elkészitéséért
David Zoltan polgarmester és Lajti Timea (gyvezeté a kézszolgaltatasi
megéllapodas modositasanak alairasaért
Godar Andrea osztalyvezeté a 2024. évi forrds biztositaséért, és a 2024. évi
koltségvetésben valo tervezéséért

Hataridé:
értelem szerint”

Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséeért
Hataridé: kovetkezé Képviselb-testileti Glés

A dontéshozatalban résztvevék szama: 7 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorl6 Bizottsdga 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkul és 1
tartézkodassal a kovetkezd hatarozatot hozta:

108/2023. (XII.19.) UTB. hatérozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kévetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Kepviseld-testulet felé:

,Oroshéaza Varos Onkormanyzatl Képvisel-testiilete dont arrol, hogy

1) a Petéfi Kulturalis Kézhasznt Nonprofit Kft. részere az Onkormanyzat 2024. évi
kéltségvetése terhére az Alféld Gyéngye Hotel és Konferencia Kézpont 2024. januar
01. — 2024. februdr 29. idészaki miikédtetésére 5.700.000,-Ft tamogatast biztosit,
melyet legkésébb 2024. januar 31-ig atutalassal megfizet,

2) a 2024. mércius 01. — 2024. december 31. kbzdtti idészakra vonatkozo finanszirozas
meértékérdl a 2024. évi kéltségvetés elfogadasakor dént.

Végrehajtasért felelés:
Dr. Burai Mihaly jegyz6 az lizemeltetési szerzédés modositasanak elkésziteséért
David Zoltén polgarmester és Lajti Timea ligyvezeté az lzemeltetési szerzédés
modositasénak alairasaért
Godar Andrea pénziigyi és gazdalkodasi osztalyvezeté a 2024. évi forras
biztositasaért, valamint a 2024. évi kéltségvetésben valo tervezéséért

Hataridé: értelem szerint,
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Felelos: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorld
Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéseéért
Hataridé: kdvetkezd Kepviselb-testiileti Glés

8.) Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt-vel kapcsolatos
dontések meghozatala
/1. Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. 2023. évi
kbézszolgaltatas I-IX. havi beszamoldja
/2. Kézszolgaltatasi szerz6dés megkdtése a 2024. évre
/3. Fiirdé iizemeltetés 2024. év eleji tamogatasa

Németh Béla a Bizottsag elncke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkeérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az eléterjesztéssel
kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslatokat.

A déntéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé6 Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil és 2
tartézkodassal a kévetkez6 hatarozatot hozta:

109/2023. (XiI.19.) UTB. hatarozat:

Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorl6 Bizottsaga elfogadta és javasolja a kévetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviseld-testulet felé:

,Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete dént arrdl, hogy az Oroshazi
Varostizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. 2023. évi kézszolgaltatasi szerzédésének 1-1X.
havi feladatellatasardl sz6l6 beszamolojat elfogadja.

Végrehajtasért felelGs:
- Dr. Burai Mihély jegyz6 a hatarozat kézléséért
Hataridé: értelem szerint”

Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért
Hataridé: kovetkez6 Képviselb-testileti Glés

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld6 Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkal és 1
tartézkodassal a kovetkez6 hatarozatot hozta:

110/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:
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Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkez6 hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselé-testilet fele:

_Oroshéza Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete dént arrol, hogy:

1)

2.)

3.}

4.)

5.)

az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt-vel 2024. januar 01. napjatol
2024. december 31. napjéig terjedé id6szakra Kézszolgaltatasi Szerzédést kdt, az
Métv. 13. § (1) bekezdésében és mas jogszabalyokban meghatarozott koételezé
énkormanyzati  feladatok — kéziil az aldbbiak  ellatasara: Lakas- és
ingatlangazdalkodas; Belteriileti csapadék-és belvizelvezeté csatornahéalézat
karbantartas, vizkérelharitas; Kozutak, kozlekedési teriiletek fenntartdsa és
lizemeltetése (hé-és sikossag-mentesités); Parkolasi kozszolgaltatas;, Koz-és
telepiiléstisztasag fenntartasa, karantén, kartevok és régcsaldirtas; Parkok, egyéb
zéldfelilletek és a Gyoparosfiirdsi témeder fenntartdsa; Sportlétesitmények és
sportpalyak iizemeltetési feladatai; Vésarcsarnok tizemeltetése; Onkormanyzati
ingatlanok feldjitdsa, beruhazasok elvégzése.

az Oroshazi Véarostizemeltetési és Szolgaltato Zrt. részére az Onkorméanyzat a
2024. évi koltségvetés terhére, a 2024. januér 01 — 2024. marcius 31 kozotti
feladatellatds fedezetére netté 114.606.890.- Ft + Afa, azaz netto
szaztizennégymillio-hatszazhatezer-nyolcszazkilencven forint + Afa,
mindésszesen brutté 145.550.750.-Ft ésszegii ellentételezést biztosit, melyet
egydsszegben 2024. januar 31. napjaig atutaldssal megfizet, szamla kidllitasat
kévetben,

a 2024. d&prilis 01. — 2024. december 31. kozOtti id6szakra vonatkozo
finanszirozas mértékérsl a 2024. évi kéltségvetés elfogadasakor dént,

a Kézszolgéltatasi Szerz6dés kiemelten fontos tartalmi elemeit a kévetkezbk
szerint hatérozza meg:

e a VURT az I-IX. havi tényadatok alapjan koteles beszamolni a
feladatellatasrél Onkorményzat felé,

e a VURT targyév november 20. napjaig elozetes pénziigyi kalkulaciot
kételes késziteni a kévetkez6 évre vonatkozdan,

e az Onkormanyzat részér6l Bojtor Istvén alpolgarmester Jogosult a
Kozszolgéltatasi  Szerzédés mddositasara, a miiszaki tartalom
meghatérozéséra, valamint a feladatellatasért jaro ellentételezés fejezetek
kézotti atesoportositasara,

o az Onkorményzati ellentételezés fejezetenként egyenl6 aranyban, havi
bontasban, benyujtott szamla ellenében térténik,

e a Kozszolgéltatasi Szerz6dés megkotésére in-house beszerzessel kertil
sor, azonban ha a VURT tevékenysége sordn a kézbeszerzésekrol sz6l6
2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.) szerinti beszerzési feltételek fennélinak, a
Kbt.-t alkalmazni kételes,

az Onkormanyzat felhatalmazza David Zoltéan polgarmestert a Kozszolgaltatasi
Szerzédés aldirdséra és a 2024. évi koltségvetés elfogadésat kbvetben a 2024.
aprilis 01 — 2024. december 31-ig terjed6 id6szakra vonatkozé finanszirozés
térgyaban a Kozszolgéltatasi Szerzédés modositasanak aléirasara.

Végrehajtasért felelés:

David Zoltan polgédrmester és Benké Ferenc vezérigazgato a feladatkérében
meghatarozottak ellatasert,
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Dr. Burai Mihaly jegyzé a Kozszolgaltatasi Szerzédés alairasra térténd
elbkészitéséért,

PlspGki-Sinka Edit varosfejlesztési és telepiilésiizemeltetési osztalyvezeté a
Kézszolgaltatasi  Szerzédés tartalménak meghatérozasaért, valamint a
Kézszolgéltatasi Szerz6dés teljesitésének ellenbrzéséért,

Godar Andrea pénziigyi és gazdélkodasi osztalyvezeté a 2024. évi forras
biztositasaért, valamint a 2024. évi kéltségvetésben valé tervezéséért,

Bojtor Istvan alpolgarmester a feladatellatas végrehajtdsanak folyamatos
koordinalasaért, ellenérzéséért, a szerzédés szlikséges modositasanak
vegrehajtasaért.

Hataridé: értelem szerint”

Felel6s:

Hataridé:

Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorld Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért
kovetkez6 Képvisel-testileti tlés

A dontéshozatalban résztvevék szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil és 1
tartozkodassal a kovetkezé hatarozatot hozta:

Oroshaza

111/2023. (XI1.19.) UTB. hatérozat:

Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi

jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kévetkezé hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testiilet felé:

~Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete dént arrdl, hogy

1) az Oroshézi Vérostizemeltetési és Szolgaltato Zartkérien Miikods Részvénytarsasag
részére az Onkorményzat a 2024. évi kéltsegvetés terhére, a 2024. januar 01. —
2024. februar 29. kézotti fiirdé lizemeltetés megvalositasara 53.666.668,- Ft
tamogatast biztosit, melyet legkésébb 2024. januar 31-ig atutalassal megfizet,

2) a 2024. marcius 01. — 2024. december 31. k6zétti idészakra vonatkozé finanszirozés
meértekérdl a 2024.évi kéltségvetés elfogadésakor dont,

3) felhatalmazza David Zoltan polgarmestert a sziikséges (lizemeltetési szerzédés-
modositas alairasara.

Végrehajtasért felelds:

David Zoltan polgarmester az iizemeltetési szerz6dés médositédsanak alairasaért
Dr.  Burai Mihadly jegyzé az (lizemeltetési szerzédés maodositasanak
elbkészitéséért

Godar Andrea pénziigyi és gazdélkodasi osztalyvezet6 a 2024. évi forras
biztositasaért, valamint a 2024. évi kéltségvetésben valo tervezéséért.

Hatarid6: értelem szerint”

Felelds:

Hatarido:

Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért
kévetkez6 Képvisel6-testileti tlés
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9.) OrosCafe Korlatolt Felelésségii Tarsasag 2024. évi I [ll. havi
finanszirozasa

Németh Béla a Bizottsag elncke: Megkérdezte az elbterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az eléterjesztéssel
kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testuletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorl6 Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kdvetkezd hatarozatot hozta:

112/2023. (Xil.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kévetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Kepviseld-testilet felé:

,Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilete dént arrdl, hogy

1) az OrosCafe Korlatolt Felelésségli Tarsasag részére az Onkormanyzat a 2024. évi
koltsegveteés terhére, a 2024. januér 01. — 2024. februar 29. k6z6tti médiaszolgéftatas
feladatellatas megvaldsitasara 12.000.000,- Ft témogatast biztosit az alabbi
felosztasban legkés6bb 2024. januar 31. napjaig:

Az Oroshazi Elet jsdg és az oroscafe.hu hirportal

tartalomeléallitasi, miikédési és adminisztracios kéltségei 1.950.000.-Ft
Az Oroshazi Elet tjsag nyomdai és terjesztési kéltségei 2.100.000.-Ft
Af C?ros'hazjv Varosi Televizio tartalomelGallitasi és mikédési 500.000.-Ft
kéltségei.

Munkabérek és jarulékai 7.450.000.-Ft
Osszesen: 12.000.000.-Ft

2) a 2024. marcius 01. — 2024. december 31. kézétti idészakra vonatkozé finanszirozas
mertékerdl a 2024.évi kdltségvetés elfogadasakor dént.

Végrehajtaseért felelés:
Dr. Burai Mihaly jegyzé a kézszolgéltatasi megéllapodéas 12. sz. médositasanak
elkészitéséeért,
David Zoltan polgarmester és Nanasi Janos (igyvezeté a kézszolgaltatasi
megallapodas 12. sz. médositadsénak alairaséaért,
Godar Andrea pénziigyi és gazdalkodasi osztalyvezeté a 2024. évi forras
biztositasaert, valamint a 2024. évi kéltségvetésben valo tervezéséért.

Hataridé: értelem szerint”
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Felelos: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elndke, a Bizottsag veleményenek az ismertetéseert
Hataridé: kovetkezé Képvisel6-testileti Glées

10.) OROS-PROJEKT Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag 2024. évi I-il.
havi finanszirozasa
/1. TOP Plusz palyazatokkal kapcsolatos projektek elokészitése és
benyujtasara vonatkozo kézfeladatok tamogatasa
/2. Varosmarketing feladatellatas, Varosmarketing Iroda miikédtetésének
tamogatasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az el6terjesztot kivanja-e kiegésziteni
az eléterjesztest.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az eléterjesztéssel
kapcsolatban?

(Keérdés, javaslat, észrevetel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslatokat.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsdaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkul és 1
tartozkodassal a kovetkezd hatarozatot hozta:

113/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezé hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselé-testilet felé:

,Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dént arrél, hogy

1) az OROS-PROJEKT Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag részére 2024. januar
1. — 2024. februar 29. k6z6tti kbzfeladat ellatas megvaldsitasara brutto 4.600.000.-Ft,
azaz brutté négymillio-hatszazezer forint 6sszegti ellentételezést biztosit 2025. majus
31-ig térténd elszamolasi kételezetiséggel, melyet legkésébb 2024. januar 31-ig
szémla ellenében megfizet az Onkorméanyzat a 2024. évi kéitségvetése terhére,

2) a 2024. marcius 01. — 2024. december 31. k6z6tti id6szakra vonatkozo finanszirozas
mértékérdl a 2024.évi kdltségvetés elfogadasakor dont.

Végrehajtasért felelfs:
- Dr. Burai Mihédly jegyzé a kdzszolgéltatasi megallapodas 5. sz. modositasanak
elkészitéséeért,
- David Zoltan polgarmester és lIrimias LaszIlo (ligyvezetd a kozszolgaltatasi
megallapodas 5. sz. modositasanak alairasaért,
- Godar Andrea pénziigyi és gazdalkodasi osztalyvezeté a 2024. évi forras
biztositasaért, valamint a 2024. évi kiltségvetésben valo tervezéséért
Hataridé: értelem szerint”

41



Felelés: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elntke, a Bizottsag véleményének az ismertetéseért
Hataridé: kovetkezd Képviseld-testileti tlés

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7 0.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorl6 Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat neélkil és 1
tartozkodassal a kovetkez6 hatarozatot hozta:

114/2023. (XI1.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testilet felé:

,Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dént arrdl, hogy

1) az OROS-PROJEKT Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag részére 2024. januar
01 — 2024. februar 29. kozotti idészakra a varosmarketing feladatellatas,
Varosmarketing Iroda miikodtetésére brutté 9.600.000.- Ft, azaz brutté kilencmillio-
hatszazezer forint 6sszeqii vissza nem téritendé tamogatast biztosit 2025. majus 31-
ig torténd elszamolasi kitelezettséggel, melyet legkésébb 2024. januar 31-ig megfizet
az Onkorményzat a 2024. évi kéltségvetése terhére,

2) a 2024. marcius 01. — 2024. december 31. kézétti idészakra vonatkozo finanszirozas
mértékérdl a 2024. évi kbltségvetés elfogadasakor dont.

Végrehajtasért felelbs:
- Dr. Burai Mihaly jegyzé a tamogatasi szerz6dés elkészitéséért,
- Dévid Zoltan polgarmester és Irimias LaszIlé (gyvezeté a tamogatasi szerzodés
alairasaert,
- Godar Andrea pénzigyi és gazdéalkodasi osztalyvezeté a 2024. évi forras
biztositasaért, valamint a 2024. évi koltségvetésben valoé tervezéséért
Hataridé: értelem szerint”

Felelés: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséeért
Hataridé: kovetkezé Képviseld-testileti Gles

11.) Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesztéssel
kapcsolatban?
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Raffai Janos a Bizottsdg tagja: Ezt most csak egy technikai dolog miatt kell
maodositani jol érti?

Dr. Burai Mihaly jegyzd: Igen. Harom szervezeti egységnél volt indokolt a
modositas. A médositasok vastagon ki vannak emelve az anyagban.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi
kérdes, javaslat, észrevetel az elbterjesztéssel kapcsolatban?

(Tovabbi kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslatokat.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil a
kévetkezd hatarozatot hozta:

115/2023. (X11.19.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselt-testiilet felé:

,Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete

1. dont arrdl, hogy 2024. januar 01. hatallyal médositia az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzatat a hatarozat mellékletét képezd ,Az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak 1.
modositasa” dokumentummal,

2. felkéri a jegyz6t a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasanak alairdsara,
valamint a médositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és MUikddési
Szabalyzat elkészitésére és alairasara,

3. felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikodési Szabélyzat
modositasanak, illetve a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti
és Miikédési Szabalyzatnak az aldiraséra.

Végrehajtasért felel6s: David Zoltan polgarmester és Dr. Burai Mihaly jeqyzé a
feladatkérébe tartozo intézkedések megtételéért
Hataridé:
- a Szervezeli és Mik6dési Szabalyzat médositasanak alairasara azonnal
- a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak
elkészitésére és aldirasara 2024. januar 15.

A hatarozati javaslat melléklete:
...../2023. (X11.20.) K.t. hatarozat melléklete:
Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatanak
1. médositasa
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Oroshéaza Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ)

2024. januar 01. hatallyal
a kovetkezbk szerint modositja:

1. Az SZMSZ 3. melléklete (A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
munkatarsainak feladatai) a kévetkez6k szerint médosul:

3. melléklet
A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly munkatarsainak feladatai
A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje
Osztalyvezeté
Osztalyvezetd-helyettes

Koltségvetési Csoport: csoportvezel6 (osztalyvezeté-helyettes)
igyintézé (koltségvetési feladatok) gazdasagi
dolgozo

Pénzigyi és Szamviteli Csoport: csoportvezetd
tgyintézd (pénziigyi és szamviteli
feladatok)
foglalkoztatasi tigyintézé
iigyintézé (fékényvi feladatok)
analitikus kdnyveld

pénztaros

segélypénztaros
Adacsoport: csoportvezet6 kényvel6 adoligyintézé
Gondnoksag: gondnok karbantarté gépkocsivezeto

telefonkézpont kezeld takarito

A szervezeti egységen beliil az osztalyvezetét az osztalyvezeté-helyettes, a munkakdri
leirdésokban meghatarozottak szerint az tigyintézék egymast helyettesitik.

Egyes munkakérékhéz tartozé feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezetd:

1. Iranyitjia, vezeti, szervezi és ellenérzi az osztaly feladatkérébe tarfozé feladatok
ellataséat. Felelés az osztaly egész munkajaért, annak szakszerd, torvényes mukodéséert.
2. Felel6s az osztaly hatékony és célszeri munkamegosztasénak megszervezéséért, az

osztély ligyrendjének, tovabba az osztaly dolgozoi munkakdri leirasanak elkészitéséeért és
naprakész &llapotban tartasaért, valamint az (dgyrend megtartasaért. Az osztaly
lugyrendjében meghatérozza a vezetsi és a munkafolyamatha épitett ellendrzés
gyakorlaséval kapcsolatos konkrét feladatokat.
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3. Gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban,
a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabélyzatdban, valamint a belsé
utasitasokban és szabalyzatokban elGirt feladatok végrehajtasarol.

4, Felelos az osztaly dolgozéi munkarendjének betartaséért, résziikre engedélyezi a
Szabadséagot, a napkézbeni tavollétet, valamint a tavollévé munkatérs helyettesitését. Az
osztalyon beliil biztositja a jogszabaly szerinti munkakériilményeket, felelés a munkavédelmi
elbirasok betartatasaért.

5, Kézremiikédik a képviselS-testiileti hatarozatok és rendeletek elékészitésében és
vegrehajtasaban, részt veszt a képvisel6-testiilet, meghivés esetén a bizottsag ilésein.
6. Részt vesz az éves koltségvetés tervezésének teljes folyamataban, elkésziti az éves

koltségvelési rendelet-tervezetet, valamint annak évkézi modositasait, a Képviselé-testiilet
anyag elékeszitésében, részletes kidolgozasaban.

7. Az intézményeket tajékoztatia a kiemelt elbirényzatokrdl, az azokban bekévetkezett
valtozasokrdl. A kéltségvetés indokolt mddositasi igényeit feliilvizsgalja és jovahagyasra
elokésziti az eléterjesztést. A koltségvetés végrehajidsat a gazdalkodas valamennyi
tertileten figyelemmel kiséri.

8. A helyi dnkorményzatok altalanos miikodésének és é&gazati feladatainak
tamogatasait képez6 mutatészémokat az intézményektsl beérkezett adatok alapjan
feliilvizsgalja, Osszesiti és a Magyar Allamkincstér Békés Varmegyei lgazgatosagahoz a
megadott hataridére tovabbitia. Osszedllitia a helyi 6nkormanyzatok altalanos miikdésének
és agazati feladatai tamogatasainak év kbzben t6rténé modositasét és év végi elszamolasat,
melyhez a tényleges mutatészamokra vonatkozo adatszolgaltatast valamennyi intézménnyel
egyezteti, elemzi, ellenérzi, vizsgalja azok megalapozottsagét, alatamasztottsagat.

9. Ellenjegyzi az &énkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodd szervezetek kételezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellenérzi azokat,
ellenjegyzi a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzédéseket.

10.  Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkort felhatalmazza az
érvényesitésre jogosult munkatarsakat.

11, Iranyitja a kis-kincstari gazdéalkodast, az ezzel kapcsolatos likviditasmenedzselést,
gyakorolja a bankszamlak feletti rendelkezési jogot.

12. Gondoskodik mindazon feladatok ellataséardl, amelyekre a Képviselo-testiilet, a
Bizottsagok, a tisztségvisel6k, a Jegyz6, vagy az Aljegyzé felkéri.

13 Felelés a hataskorébe tartozé kézigazgatasi, illetve énkorményzati hatoséagi ligyek
elokésziteseéert és (gyintézéséért, elkésziti az osztaly hataskérébe tartozd gazdasagi
vonatkozast Ugyekkel (helyi ad6, koltségvetés, kéltségvetési beszamold) kapcsolatos
Képviselb-testiileti eléterjesztéseket.

14. Részt vesz az oszialyvezetsi értekezleteken, felelés az osztalyhoz tartozd
munkatarsak feladatkorhoz tartozo tajékoztatasaén, a tarsirodékkal, més belsé eqységekkel
valo egylittmiikédésért.

15. Ké6zremiikodik az osztaly munkatarsainak teljesitmény-értékelésében, minésitésében.
16.  Kdteles az osztaly feladatkorébe tartozé énkorméanyzati intézmények (kiltségvetési
szervek), gazdasagi tarsasagok tevékenységeét figyelemmel kisérni és az intézmény vagy a
gazdasagi tarsasag munkajardl, gazdalkodasardl, tapasztalatairél a tisztségviseléket
tajékoztatni.

17. Felel6s a feladat- és hataskérét érinté cél- és cimzett tamogatasok, a koézponti
koltségvetés terhére kiirt palyazatok, valamint egyéb nyertes palyazatok szerzédés szerinti
finanszirozasaért, nyilvantartasaért, elszémolasaért.

18. Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrél valé hivatalos és magancélu tavollétre,
az lgyfelfogadasra, valamint a nyilvantartasok vezetésére és az iigyiratkezelésre vonatkozd
szabalyok hatéalyosulasardl, a munkafegyelem megtartasarol.

19. Felelés a feladat- és hataskGrébe tartozé képviselé-testileti és bizottsagi
elbterjesztések elbkészitéséért, a hozott dontéseik végrehajtaséért.

20. Felelés az osztaly feladat- és hataskérét érinté beszerzések tekintetében a
kézbeszerzési torvény és a vonatkozé szabalyzatok, belsé utasitasok hatalyosulasaért, a
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beszerzés értékének megfelel6 eljaras el6készitéséért.

27. Gondoskodik a feladatkérébe tartozé beszerzés/beruhazas tekintetében az
Onkormanyzati vagyon aktivélasarol.

22. Gondoskodik a honlapon kételez6en kézzéteendd, az osztaly feladat-és hataskorébe
tartozé, az QOroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban, az osztaly reszére
megallapitott kézérdekli adatok folyamatos szolgéltatasardl, frissitésérdl, karbantartasarol.
23. Gondoskodik a Hivatal szamviteli politikajanak, szamlarendjének és a gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzatainak el6készitésérél, megszervezi a leltarozasi tevékenyseget.

24, A kozbeszerzési eljarasokban a koézbeszerzési térvényben és az Onkormanyzat
kézbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfelel6 pénziigyi k6zremiikddés, kiilonésen:
24.1. ajanlati felhivas, szerzédéstervezet véleményezése,

24.2. kézremiikodés az ajanlatok értékelésében, birald bizottsagi ilésen részvétel-

KOLTSEGVETESI CSOPORT
Csoportvezetd:
A gazdéalkodas egész terilletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok

alakulasat, elemzi a koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdalkodasban
fesziiltség észlelése esetén koteles a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztély osztalyvezetdjét
haladéktalanul tajéekoztatni.

2. Eléiranyzat-nyilvantartas vezetése.

3. Ellenérzi az éves kéltségvetési rendelet szerint az intézmeények és a Polgarmesteri
Hivatal havi kéltségvetési jelentésének adattartalmat.

4. Az intézményeket folyamatosan tajékoztatja a koltségvetési elbiranyzatokrol és azok
valtozasairol.

5. A koltségvetési rendeletben az indokolt mddositasi igényeket felilvizsgélja és
javaslattal ellatva az el6terjesztést el6késziti engedelyezésre.

6. Részt vesz a kiltségvetés végrehajtasarél szold rendelettervezet képviselbtestuleti

anyagénak elékészitése minden szakaszaban, ennek keretében ellenérzi és elemzi az
intézményi adatszolgaltatas alapjan a kéltségvetési elbiranyzatok és a teljesitések esetleges
eltérésének indokoltsagéat.

7. Az 6nkormanyzat allami tamogatas igénylésének, elszamolasénak koordinalasa, az
adatszolgaltatés tovébbitésa a Magyar Allamkincstar felé, ennek keretében az intézményi
igénylési és elszamolasi mutaté-szém felmérés adatait ellenérzi és elemzi, vizsgalja azok

megalapozottsagat.

8. alatamasztottsagat, megbizhatésdgat, esetenként jelzéssel él a szélsGséges
jelenségekrél a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezeldje felé.

9. Kézremiikodik az énkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos - jogszabalyokban

meghatarozott - szabalyzatok elkészitésében, aktualizéldséban (pénzkezelési).

10. El6késziti a gazdasagi szervezetre vonatkozé (ligyrendet és azt sziikség szerint
aktualizalja.

11. Ellatjia a varos honlapja Kéltségvetési Csoportra vonatkozé részeinek aktualizalasat.
12. Sziikség szerint  kbzremiikodik  kézbeszerzési  eljdrédsok  el6készitésében,
lebonyolitasaban, végrehajtasaban.

13. Részt vesz palyazalok elékészitésében, segitséget nydjt a palyazatok
végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.

14, Részt vesz a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyt erintd képviselo-testileti
elbterjesztések elkészitésében, tarsirodak eléterjesztéseinek pénziigyi feliilvizsgalataban.

15 Ellenjegyzi az énkorményzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodo szervezetek kételezettségvéllalasait, munkafolyamatba épitve ellendrzi azokat,
ellenjegyzi a vagyon hasznositéasaval kapcsolatos okiratokat, szerzédéseket.

16.  Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkort, felhatalmazza az
érvényesitésre jogosult munkatarsakat.
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17. Végrehajlja az  Onkorményzat  kis-kincstari  gazdalkodasédra  vonatkozé
likviditasmenedzselést a Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében.

Ugyintézé, kéltségvetési feladatok:

1. Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények kéltségvetésének végrehajtasat a
koltségvetési elbiranyzatok betartasa érdekében, eltérés esetén értesiti a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdjét, illetve annak helyettesét.

2 Részt vesz az éves koltségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztato és
koltségvetési rendelet-tervezet képviselb-testiileti anyaganak elékészitésében, ennek
keretében ellendrzi az intézményi adatszolgaltatas alapjan a Polgarmesteri Hivatal altal
Osszeallitoft tervezési kdrlevélben meghatarozott kévetelmények, elbirdasok teljesitését,
valamint a benyujtoft koltségvetési igények indokoltsagat, a javasolt elbiranyzatok
megalapozotisagal, részt vesz az elemi koltségvetés és a koéltségvetési beszamolok
elkészitésében.

3. Kézremiikodik a hozza rendelt gazdalkodd szerv kéltségvetésének és
beszamoldjanak elkészitésében.
4. Részt vesz a koiltségvetés végrehajtasarol szolo rendelettervezet képviseldtestiileti

anyaganak elokészitéseben, ennek keretében ellenérzi a hozza rendelt gazdalkodé szerv
adatszolgaltatas alapjan a koltségvetési elbiranyzatok és a teljesitések esetleges
eltérésének indokoltsagat.
3. A hozza rendelt gazdalkodd szerv rendszeres adatszolgaltatasainak feltoltése a
Magyar Allamkincstar elektronikus adatszolgéltaté rendszerébe, a toérzskonyvi nyilvéntartas
sziikseg szerinti modositasanak kezdeményezése.
B. Felhatalmazés alapjan gyakorolja az érvényesitéi jogkért a Il. fejezet 6. és 7.
pontjaban felsorolt gazdéalkodé szervezetek gazdasagi eseményeire vonatkozéan. Az
érvényesitési tevekenység soran ellenérzi az Osszegszeriséget, a fedezet meglétét,
valamint azt, hogy az elbirt alaki kévetelményeket betartottak-e.
7. Végrehajtja a hozza rendelt gazdalkodé szerv elGiranyzatainak kontirozasat, fékényvi
konyvelésben valo réogzitését. Biztositia a hozza rendelt gazdalkodd szerv bankszémlain
bonyolodo pénzforgalmat, kézremikddik a bankszéamlak feletti rendelkezési jogosultsag
bejelentesi és torlési feladataiban.
8. Az ASP integrélt kényvelési rendszerben nyilvéntartja a hozza rendelt gazdalkodo
szerv kotelezettségvallalasait, beérkezd szamlait, kontirozza és kényveli azokat. Régzités
el6tt megqgy6z6dik arrdl, hogy a teljesités szakmai igazolédsa megtértént-e. Az érvényesitett
es utalvanyozott szamla alapjan gondoskodik a pénziigyi rendezésrél (atutalas vagy
hazipénztari kifizetés).
9. A hozza rendell, nyertes palyazatokkal kapcsolatban:

9.1. nyilvéantartja a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerzédéseket

9.2. figyelemmel kiséri a lehivott 6sszeg megérkezését

9.3. gondoskodik a bevételek és kiadasok ASP rendszerben valo régzitésérél,

9.4. megfeleld dokumentalasardl, a pénzforgalom bonyolitasardl

9.5. kbzremlikddik a palyazattal kapcsolatos elszamolasok elkészitésében

9.6. a Tamogato altal kezdeményezett ellenérzéseken képviseli az irodét,

kozremikédik a sziikséges dokumentumok el6készitésében

10. Vegrehajtia az  dnkormanyzat  kis-kincstari  gazdalkodasara  vonatkozo
likviditasmenedzselést a Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében.
11. Kézremiikodik a Pénzigyi Informéacios Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal
adatallomanya folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel &l miikédési
problémak esetén.
12. Elfenérzi a civil szervezetek, sportegyesiiletek, maganszemélyek részére,
visszafizetési kotelezettség nélkil nydjtott Onkormanyzati tamogatasokrél benydjtott
elszamolasokat, beszamoldkat.
13. Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizélaséban.
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Gazdasdgi dolgozé:

1. Vezeti az iskolai nyilvantartasokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat (igénylések 0&sszegydijtése, lejelentése, kedvezményre jogosité igazolasok
begylijtése).

2. Nyilvantartasokat, kimutatasokat készit.

3 A gazdasagi folyamatoknak, kiaddsoknak, bevételeknek megfeleléen kilénbézd
analitikat vezet.

4. Koézremliikddik a féléves és év végi intézményi beszamolok elkészitésénél.

5. Palyazatok kovetése, pénziigyi elszamoldsa, (szamlak, mellékletek Gsszegyiijtése)

postazasa hatarid6re a palyazat kiirdja felé.

PENZUGY! ES SZAMVITELI CSOPORT

Csoportvezetd:

1. Ellenjegyzé az 6nkormanyzat valamint a |Il. fejezet 6. és 7. pontjgban felsorolt
gazdalkodo szervezetek kételezettségvéllalasait, munkafolyamatba épitve ellenérzi azokat,
ellenjegyzé a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerz6déseket.

2. Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazoldi és érvényesitdi jogkort.

3. Részt vesz a Pénziigyi Informéciés Rendszer (ASP) teljes adatélloméanyéanak
karbantartasaban, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények munkajanak koordinélaséaban,
Jjelzéssel él rendszerbeli miikédési problémak esetén.

4. A gazdalkodas egész tertiletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat,
elemzi a koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdalkodasban fesziiltség
észlelése esetén kiteles a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztdly osztalyvezetsjét
haladéktalanul tajékoztatni.

5. Koordinalja az dnkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodo szervezetek havi kéltségvetési jelentését, éves beszamoldjat, negyedéves
mérlegjelentéseit, ellenbrzi azok adattartalmat és feltéiti azokat a Magyar Allamkincstéar
elektronikus adatszolgéltato rendszerébe. Gondoskodik az indokolasok és hianypdtidsok
hataridére torténd tovabbitasardl.

6. Gondoskodik arrdl, hogy a beszamolé kénywvitelileg alatamasztott legyen, a sziikséges
egyezdségek fennalljanak; elkésziti a beszamolohoz benyujtandé allamhaztartasi
meérlegeket.

7. Elbkésziti, sziikség szerint aktualizélja a Hivatal gazdalkodéasi feladataival kapcsolatos -
Jjogszabélyokban meghatarozott - szabalyzatokat, részt vesz a gazdasagi szervezetre
vonatkozo tgyrend szlikség szerinti modositasaban.

8. Reszt vesz palyazatok elbkészitésében, segitséget nyujt a palyazatok végrehajtasaval
kapcsolatos pénzligyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.

9. Gondoskodik a befizetett kézmiifejlesztési hozzéajarulas, a folyékony hulladék, s egyéb -
a koltsegvetesi torvényben rogzitett - kdzponti tamogatéasi igények benytjtasardl, ezt kbveté
kiutalasarol.

10. Eleget tesz a jogszabalyokban addhatésag felé el6irt bevallasi, igénylési és
bejelentési ktelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatésaggal.

3 Gondoskodik arrdl, hogy a beszamolé kényvvitelileg alatéamasztott legyen, a
szikséges egyezbéségek fennalljanak; elkésziti a beszamoléhoz benyujtandé allamhaztartasi
mérlegeket.

12, Kozremiik6dik a  zarszamadasi rendelet  el6készitésében, elkésziti a
vagyonkimutatast.

13. AFA és egyéb koézponti addkkal kapcsolatos adobevalldsok készitése, adok
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befizetése, visszaigénylése.

14. A Délkelet-Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzo
Onkormanyzati Téarsulas vonatkozasaban a koltségvetési, pénziigyszamviteli valamint
fékonyvi feladatok teljeskori ellatasa.

15. Az dénkormanyzati tulajdonu bérlakasok hasznositasa kapcsan keletkezett, az
Oroshazi Varosiizemeltetési Zrt altal kiilsé szamlazas keretében elSallitott
szamlaadatokat beemeli az ASP gazdalkodasi szakrendszerbe.

16. A lakbér-kovetelések pénziigyi teljesitésér6l adatot szolgaltat az Oroshazi
Varosiizemeltetési Zrt részére a kdvetelés-kezelés lebonyolitasa érdekében.

Koltségvetési iigyintézd, pénziiqyi-szamviteli feladatok:

1. Kézremikddik az ASP integralt kényvelési rendszer folyamatos feldolgozasaban,
karbantartasaban, jelzéssel él miikédeési problémak esetén.

2. Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

3. Eleget tesz a jogszabalyokban adoéhatdosag felé el6irt bevallasi, igénylési és
bejelentési kételezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adohatosaggal.

4. A hozzé rendelt gazdalkodo6 szervre vonatkozdan elkésziti az agazati statisztikakat, a
Jjogszabalyban eléirt adatszolgaltatasokat.

5. A hozza rendelt gazdalkodd szerv vonatkozasaban ellatjia a hazipénztar
mUikodtetésével kapcsolatos, a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozotit feladatokat.

6. Bankszamiak feletti rendelkezési jogot gyakorol a banki alairas bejelenté szerint.

7. Elvégzi az allamhaztartas szamvitelérdl szolo jogszabalyokban meghatarozott, havi,

negyedéves, féléves és éves zarasi feladatokat, a zaras soran kinyert adatokat elemzi,
ellenérzi az analitikus nyilvantartasokkal. Befartatja az egyes szamlaosztélyok tartalmara,
f6konyvi kbnyvelésére vonatkozé elGirasokat.

8. Gondoskodik arrdl, hogy a szamviteli nyilvantartas a peénzforgalmi gazdasagi
miveleteket és ezeknek az eszkOzOkre és forrasokra gyakorolt hatasat a valésagnak
megfeleléen, folyamatosan, zart rendszerben, éttekinthetéen mutassa be.

9. Biztositja a fékényvi kényvelés dokumentélasat, ellendrzi a foékonyvi kdényvelés
megtorténtét, a fékonyvi kényvelést kbvetden a havi fé6konyvi kivonatot elkésziti, ellendrzi.
Elvégzi az az allamhéztartas szamvitelérél szolé kormanyrendeletben elbirt kotelezé
egyeztetési feladatokat, ellenérzi a pénz és bankszamlak egyenlegeit a bankkivonattal és a
pénztarjelentéssel.

10. Nyilvéntarija a kotelezettségvallalasokat, a kotelezellségeket, a koveteléseket,
kibocsatia a szamlakat, gondoskodik azok tovabbitasarol, ellenérzi az online szamla
adatszolgaltatas maradéktalan teljesitését. Nyilvantartja a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
jogosultja altal ellenjegyzett szerzédéseket.

11. A hatralékosoknak félévente fizetési felszolitast bocsat ki. Eredménytelen fizetési
felszolitas esetében az érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a szerzddések
felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat.

12, Gondoskodik a nemzetiségi énkormanyzatok gazdasagi eseményei szamfejtésérol,
résziikre adatot szolgaltat, kapcsolatot tart a pénztarosaikkal munkajuk segitése érdekében.
Figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasét, elemzi a koltségvetés
végrehajtasat a tervhez viszonyitoltan. Elkésziti a nemzetiségi Onkormanyzat testileti
lilésére a jogszabalyban el6irt, gazdalkodasi teriiletet érinté elbterjesztéseket.

13. Az Onkorméanyzat altal - nem szocidlis jelleggel - nydjtoft tamogatasokkal
kapcsolatban:

13.1. vezeti a nyilvantartast a penzigyi teljesitések vonatkozasaban;

13:2. kezeli a civil szervezetek, non-profit szervek palyazataival kapcsolatos
tamogatasi szerzédeseket;

13.3. figyelemmel kiséri a tamogatas hataridén beliili elszamolas teljesitését;
13.4. a benydjtoft dokumentumokat pénziigyi szempontbdl fellilvizsgalja,
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nem megfelelé teljesités esetén hianypdtlast, nem teljesités esetén a visszafizetés iranti
eljarast kezdeményez;

13.5. kézremiikédik a tamogatasi elszamolas adatainak nyilvantartasba
vételében.

Ugyintézé, fékényvi feladatok:

A fékényvi feladatkér a pénziigyi-szamviteli feladatokon tal az alabbi feladatokra terjed
ki:
1. Negyedévenként egyezteti a befektetett eszk6zok, kbvetelések, értékpapirok fokonyvi
szamlajat az analitikus nyilvantartassal, vezeti a nytjtott elélegek és egyéb, kovetelesjellegii
elszamolasok analitikajat.

2. Rendezi az azonositas alatt allo tételeket a zarast megelézéen, ezekrdl részletes
analitikat készit )
3. Elvégzi a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott és megkiildétt bérinformacios tablak,

kimutatésok, felhasznéldsi Osszesiték alapjan a Hivatal és az Onkormdnyzat bér-és
Jjaruléktételeinek kontirozasat, kbnyvelését.

4. Kozremiikodik a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakiildott
bizonylatainak egyeztetésében.

8. Esetenként részt vesz pélyézatok elkészitésében, segitséget nyujt a palyazatokkal
kapcsolatos pénzligyi feladatok lebonyolitaséban, elszamolasaban.

6. Elemzi az Onkorményzat kéltségvetését, beszamoldjat, és jelzéssel él a szélsbséges
jelenségekrol, gazdasagi folyamatokrol.

1 Gondoskodik az allami hozzéjarulas atvezetésérdl a kdltségvetési szamlara.

8. Kezeli az elkiilénitett fejlesztési és miikodési céll hitelszamlékat, a dolgozoi
lakasépitési tamogatasi alapot, s egyéb, fejlesztési és lebonyolitasi célu alszamlakat.

9. Nyilvéntartja a révid- és hosszulejaratu hitelfelvétellel kapcsolatos kdtelezettségeket.

10. Kezeli a GINOP beruhézasi hitelfelvételhez kapcsolédé 1.000,- Ft/ho vissza nem
téritendd lakossagi tamogatasokat.

Analitikus kényveld

1. Az ASP integrélt rendszerben (és meghatarozott kéveteléstipusoknal a GISPAN
rendszerben) nyilvéntartia a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodo szervek
kéveteléseit.

2, Az Onkorményzat és koltségvetési szervei dolgozéinak lakas vasarlasahoz és
feltjitaéshoz kapcsolodé lakascéll tamogatas kezelése.

3. Az I. negyedévet kévetSen negyedévente elkésziti a hatralékosok listéjat, azt atadja
az érintett tarsiroda vezetéjének és a Polgarmesteri Hivatal vezetésének.

4, Minden év &prilis 30-at kévetéen a 2 honapot eléré azon hatralékosoknak fizetesi
felszélitést bocséat ki, amelyeket elsé fokon nem hatéségi hatarozattal irtak el6.

B. Eredménytelen fizetési felszolitds esetében az érintett szervezeti egységnél

kezdeményezi a szerz6dések felmondasaét, fizetési meghagyas kibocsétasat, jogszabalyi
lehet&ségekkel élve az adék mdédjara vald behajtast.

6. Tartozésok kiegyenlitése utan intézkedik az elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-
nyilvantartasbol valé tériése érdekében.

7. Részt vesz a segélyek kiutalas elétti ellenérzésében és egyeztetésében, ellatja az
allami tamogatas igénylését.

8. Elvégzi a térgyi eszk6z6k &llomanyba vételét, készletek nyilvantartasba vételét a |l.
fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodd szervek Kézpontja tekintetében.

9. Vezeti a mas szervezet &ltal ilizemeltetett 6nkormanyzati tulajdonu targyi eszkozdok

analitikus kényvelését, feladasat, fékényvi egyeztetéset negyedevenkent.
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10.  Analitikus nyilvéantartast vezet a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdélkodd
Szervek torzs- és forgalomképes vagyonardl. Ev kézben folyamatosan egyeztet a
vagyonkatasztert vezetS dgyintézével, ezzel biztositia a fékényv és a vagyonkataszter
egyeziséget.

. Elkésziti a leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatot és a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének  szabalyzatat, valamint gondoskodik  azok
aktualizalasarol.

12. Végrehajtja a selejtezéssel, valamint a felesleges vagyontargyak hasznositaséval
kapcsolatos operativ feladatokat, javaslatot készit, annak jévahagyéasat kévetéen koordinalja
és dokumentalja a selejtezési tevékenységet.

13. Leltarozasi (temtervet készil, annak jovahagyasat kovetéen koordindlia és
dokumentalja a leltarozési tevékenységet, beszamolo forméjaban tajékoztatja a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly vezetdjét.

14, Koézremikodik a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdélkodd éves
kiéltségvetési beszamoldinak, idék6zi mérlegjelentéseinek elékészitésében, mindenekelbtt az
immaterialis javak és a targyi eszk6zok meghatérozott kérének elézéleg egyeztetelt és
ellendrzott analitikus nyilvantartasabol szarmazé adatai rendelkezésre bocsatéasaval.

16. Adatot szolgaltat a gondnok szaméra az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos
adatszolgaltatas teljesitéséhez, sziikség szerint kézremiikodik a biztositési karesemények
elszamolasanak elbkészitésében.

16. Beruhazasi analitikat vezel, részletes nyilvantartast készit a folyamatban [évé
beruhazéasok allomanyérol, melyet folyamatosan egyeztet tarsiroda illetékes képviselGivel,

17. Ellendrzi és egyezteti a bérlakasokkal kapcsolatos kdvetelések teljesitését,
gondoskodik a lakhatasi timogatasok érvényesitésérdol.

Pénztaros, segély pénztaros:

i Ellatia a Polgarmesteri Hivatalban a Hivatalra, az Onkorményzatra és az Oroshazi
Kisterség Tobbcélu Térsuldsara vonatkozoan a pénztérosi/segélypénztarosi teendéket:
Jegyzbi meghatalmazas alapjan érvényesitéként felillvizsgélja a pénztari (alap)bizonylatokat,
kontirozza, ezt kbvetben pedig rogziti az adatokat a kényvelési rendszerben.

v i) Kiadasi pénztarbizonylat kidllitasa elétt ellendrzi, hogy a kifizetésre atadott bizonylat
alakilag és tartalmilag megfelel-e az eldirasoknak.
3 Kifizetés elétt egyezteti a segélyekrdl szolo hatarozatokat a szamfejté programban

megjelend adatokkal, eltérés esetén egyeztet az illetékes szocidlis igyintézével, a fel nem
vett segélyekrol téjekoztatja a Szociélis, Gyamhatésagi és Egészségiigyi Osztalyt.

4. Kézremiikédik a Pénzigyi Informacios Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal
adatalloméanya folyamatos feldolgozaséban, karbantartésaban, jelzéssel 6l mikédési
problémak esetén.

5. Szamfejti az KIRA-rendszerben a képviseldk tiszteletdijat, az Onkorményzat és a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatdsait, valamint az
egyeb, kiils6 személyi juttatasokat, gondoskodik azok kifizetésérdl, s az ezzel 0sszegfliggd
Jjelentésekrél. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakdiildétt
bizonylatait, adatszolgéltatasait, eltérés esetén intézkedik annak javitasarcl, potlasarol.

6. Vezeti az illetményelbleg nyilvantartasat, az igénybevételrél értesiti a Magyar
Allamkincstart, vezeti a vasérldsra kiadott elblegek nyilvantartésat, valamint a pénztari
penzmozgasokkal kapcsolatos kilonféle egyéb (pl.: mobiltelefon-hasznélat, védészemiiveg)
analitikus nyilvéntartasokat, ezen nyilvantartdsok véltozasardl esetenként beszédmol a
Peénziigyi és Gazdéalkodasi Osztaly osztalyvezetéjének.

7. Zarlati munkakhoz adatot szolgéltat a KIRA-rendszerbél a helyben teljesitett
kifizetésekrdl.
8. A helyi kifizetésekrél - SZJA vonatkozdsaban - kiadja az adé — és jarulékigazolésokat.
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9. Kozremiikédik a Polgarmesteri  Hivatal/Onkorményzat éves koltség vetése,
beszamoldja (rlapjainak elbkészitésében a kbzpontilag eléirt nyomtatvanyokon, a
Jjogszabalyban régzitett hataridbknek megfelelden.

10. Egyiittmikodik a kéltségvetési és a zarszamadasi rendeletek el6készitésében,
valamint az elemi kéltségvetés és a kiltségvetési beszamolok 6sszeéllitasaban.

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik a hivatali
alkalmazottak és munkavallalok nyilatkozatai szerinti juttatasok igényleserdl, kiosztasarol
és/vagy kifizetésérol, annak naprakész és ellenérizheté nyilvantartas vezetéserdl. Havonta
kételes gondoskodni a hivatali, 6nkorméanyzati alkalmazottak cafetéria juttatasainak a KIRA
rendszerben térténé feladasarol.

12. A bérlakasokkal kapcsolatos pénztari befizetéseket kezeli.

Foglalkoztatasi iigyintézé:

1., A jelenté felelési teendék elldtdsa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza Varos
Onkormaéanyzata, Oroshéazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar, Nagy
Gyula Tertileti Mizeum, Oroshdza Varosi Onkormanyzat Napkoéziotthonos Ovodéja, DAREH
Térsulas, QOroshazi Kistérség Toébbcélu Téarsulasa, QOroshazi Kistérseg Egyesitett
Gyermekjoléti és Csaladsegité Kézpontja intezmények részére.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula
Teriileti Muzeum, Oroshdza Vérosi Onkormanyzat Napkéziotthonos — Ovodaja,
alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyeb, kilsé szemelyi
juttatasokat, gondoskodik az ezzel &sszegfiiggb jelentésekrél. Egyezteti a Magyar
Allamkincstar é&ltal feldolgozott jelentések visszakildétt bizonylatait, adatszolgéltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasarol, potlasarol.

&. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolédé intézmények munkavallaloinak -
allamkincstari kérén beliili - SZJA bevallaséval kapcsolatos feladatok lebonyolitaséban.
4. Részt vesz a kézfoglalkoztatassal kapcsolatos jelentések elbkészitésében, személyi

kifizetésekhez kapcsolédd feladatokat ellatja: bealkalmazas, tavollét jelentés, heti
szamfejtés, bérkifizetés; a pénzligyi feladatokat végrehajtia, a sziikséges nyilvantartasokat
vezeti, tdmogatas lehivasat elékésziti, e teriileteken elvégzi a munkafolyamatba épitett
ellenérzést.

5. A rendelkezésre &ll6 nyilvantartasok alapjan esetenként adatszolgaltatast nyujt a
Tarsadalombiztositasi Igazgatésag és a Nyugdijbiztositasi lgazgatosag fele.

6. Nyilvantartasokat vezet, kéztik a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly szabadsag
nyilvantartasat.

7 Feladata a kbzfoglalkoztatottak orvosi alkalmasséagi vizsgalatanak ellenérzése, a
kézfoglalkoztatottak munkakéri leirasanak elkészitése, kézvetitdi lapok kezelése.

ADOCSOPORT

Csoportvezetd:
I Gondoskodik az addk és egyéb idegen helyrél kimutatott tartozasok beszedésérdl.
2. Kiadmanyozési jogkérét meghaladé lgyekben elbterjesztést és javaslatot keszit a
déntésre jogosultak felé.
3 Az addrendeletek elkészitéséhez, modositasahoz, ill. egyéb, a Csoport feladatkérét
érinté el6terjesztést és javaslatot készit az illetékes bizottsag és a Képviseld-testllet felé.
4, Elkésziti és hitelesiti a havi és negyedéves zarasokat.
0, Déntésre elGkésziti a méltanyossagi és részletfizetési kérelmeket. Dént a
kiadmanyozasi jogkérébe tartozo ilyen tigyekben.
6. A maganfézok leparlo késziilékeivel kapcsolatos bejelentés fogadasa, bejelentések
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tovabbitasa a vamhatésaghoz.

e A mezl6dri jarulék fizetésére kotelezetiek nyilvantartasa, a kivetéshez sziikséges
alapadatok fogadasa, valtozasok nyomonkévetése, bejelentések nyilvantartasba vétele,
Jjarulékok kivetése, befizetések figyelemmel kisérése.

8. Hatralékosok atadasa a NAV felé.

S. Szamlaegyenleg-értesiték elkészitése, postazasa.

10. Az Onkorményzat adderé-képességének szémitdsa, egyéb adatszolgéltatdsok
elkészitése és tovabbitasa a Koltségvetési Csoport és az Allamkincstéar felé.

Kényveld:

1 Ellatja a helyi adokkal kapcsolatos szamlak, a késedelmi pétlék, a birsdg, az idegen
tartozasok, talajterhelési dij, a mez66ri jarulék, illetékek és az egyéb bevételek szamlakkal
kapcsolatos kényvelési, nyilvantartasi és jelentési feladatokat.

2. A konyvelesi sorral elbirandé vagy térlendé tételeket tartalmazo hatarozatok dgyiratait
az alapdokumentumtol a hatarozat véglegessé véalasaig végigkoveti, az ellendrzétt (gyiratok
hatarozatainak egy példanyat megérzi. Az esetleges hibakrol az irodavezeté felé észrevételt
tesz.

3. A fizetési kedvezményeket add vagy ilyen iranyu kérelmeket elutasité hatarozatok
ligyiratait ellenérzi.
4. A tdlfizetések kezelése soran a tiffizetéssel rendelkezé addalany Gsszes kivetését

ellenérzi, az esetlegesen feltart hibak megoldaséra az osztalyvezetd tajékoztatasa mellett
azonnal intézkedik.

5. A behajthatatlan tartozasok nyilvantartasa, térlésiik kezdeményezése.

6. Havonta zaras a csoportvezetbvel egyeztetve, a zarasrol adatszolgaltatas a
Koltségvetési Csoport és a Magyar Allamkincstar felé.

Addiigyintézé:

L. Az 1990. évi C. térvény szerinti helyi adokkal, ugymint az ipartizési addval, épitmény-
es idegenforgalmi addval, valamint a lalajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal kapcsolatos
tgyek intézése, bevallasok atvétele, nyilvantartasa, hatarozatok hozatala és postazasanak
elbkészitéese, az ado kivetése, ellenbrzése, az adoellitkolasok felderitése, addérték-
bizonyitvany kiadasa a varos illetékességi teriiletén, a bérbeaddk bevallasainak atvétele,
ellendrzése, addigazolas, vagyoni igazolas kiadasa.

2. A fellebbezések dbntés-el6készitése és felterjesztése.

3. A feladatal képez6 adoligyekben végrehajtasi cselekményeket kezdeményez, ezek
megkezdése elGtt egyeztet a tobbi lgyintézével, majd ezeket a cselekményeket
foganatosilja.

4. A munkaja soran tudomésara jutott, az egyéb helyi adénemeket érinté informacickrol
lajékoztatja az illetékes ligyintézéket.

9. Munkatertiletén talalhaté adokoteles épitményeket, az addkételezettség teljesitését

folyamatosan, tételesen, a Féldhivatal és az Békés Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és
Orokségvédelmi Féosztaly Epitési Osztédlya munkatarséval egyeztetve leellenérzi. Az
ellenérzes kévetkezmenyeképp sziikséges eljarasokat lefolytatia. Az idegenforgalmi adé
alanyainal évente sziikség szerinti alkalommal helyszini ellenérzést tart. Az ellenérzésekrél
és az azok eredményeképpen lefolytatott eljarasokrol év végéig 6sszefoglalé jelentést készit.
6. A bevalldsok feldolgozdsa sorén a vélelmezheté adoeltitkolasok esetén egyedileg
adalokat kér a Nemzeti Ado-és Vamhivatal megfelelé osztalyatél. A kapott adatokat a
bevallasokkal egyezteti, az esetleges eltérések esetén a sziikséges eljarast (egyszeriisitett
ellendrzés) lefolytatja. Az ellenérzésekrél 6sszefoglalo jelentést készit.

7 A véllalkozok nyilvantartasa, a Cégjegyzék és a Csoédértesité adatai, valamint
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helyszini bejards alapjan a véllalkozasok keletkezését, megsziinését és &talakulaséat
figyelemmel kiséri, és a szilkséges intézkedéseket megteszi. A be nem jelentkezett
vallalkozokat felszdlitja, sziikség esetén birsdggal kényszeriti ki a bejelentkezést.

8. Addeltitkolas vélelme esetén a kiemelt adézék iigyében kozos ellendrzést
kezdeményez a Nemzeti Ado-és Vamhivatal illetékes osztalyaval.
9. Ellatia az idegen tartozasok, egyéb tartozasok szamlékon nyilvéntartott tartozésokkal

kapcsolatos nyilvéantartasi, behajtasi, végrehajtasi és jelentési feladatokat, valamint a helyi és
gépjarmilado hatralékok behajtasat. Emlitett (igykGrokben és a masik addvégrehajtéval
kézdsen helyszini ellenérzéseket és végrehajtasi cselekményeket végez.

10. A feladatkdrébe tartozo tigyekben tudomaséra jutott, a helyi addkat érint6 vagy/és az
adozlatast segité adatokat egyrészt a térzsadatok k6zé felvezeti.

11. Nem helyi lakosok vonatkozdsaban hétralékok &tadédsa behajtasra mas
O6nkormanyzati adéhatésaghoz.

GONDNOKSAG

Gondnok:
1. Ellatia a Gondnoksag irdnyitasi feladatait. Szervezi, és szémon kéri a csoport
dolgozdinak munkajat.
2. Elkésziti a csoport dolgozdinak a munkakori leirdsét.
3. Gondnoki teendbket It el a Varoshazén és a kapcsolodo ingatlanokban.
4. Gondoskodik a sziikséges irodai felszerelések és takaritoi eszkézok beszerzésérél és
azok kiadasarol.
5. Ellatmanya terhére beszerzi a Polgarmesteri Hivatal miikédéséhez sziikséges kis
ertékii berendezéseket, felszereléseket.
8. Koordinalja a k&zponti fénymasolé berendezések karbantartasét, év kdzben

folyamatosan vezeti ezen feladatok pénziigyi kereteinek kiilén kialakitott nyilvantartasat,
szlikség esetén jelzéssel él az osztalyvezetdje felé.

7. Koteles elkésziteni az éves szintii papir, irészer, nyomtatvény, valamint irodai
felszerelések mennyiségi meghatarozasat a kézbeszerzési eljaras keretében tornéné
beszerzés elbkészitése érdekében, ennek keretében egyiittmiikddik az osztalyvezetdjel, az
osztaly munkatarsaival.

8. Iranyitja, folyamatosan ellenérzi a fiité/karbantarto, telefonkézpont kezeld,
gépkocsivezetd, valamint a takaritok munkaid6- és teriileti beosztasat.
9. Folyamatosan kapcsolatot tart a biztonsagi 6rékkel, a munkaidén kiviili eseményekrol

tajékoztatja bket, ill. tajékozodik a rendkiviili térténésekrol.

10. Elozetesen felmeri az igényeket, majd elvégzi a kedvezményes utazésra jogositd
igazolvanyok el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

11. A kedvezményes utazdsra jogositd igazolvényokrdl évenként név szerinti
nyilvantartast vezet.

12. Folyamatosan gondoskodik a tiizvédelmi szabélyzat betartatasardl a Varosfejlesztési
es Telepliléstizemeltetési Osztaly munkatarsaval egyiittmiikédve.

13 Elvegzi az egységes vagyonbiztositéssal kapcsolatos adatszolgéltatasokat,
bejelentéseket, ennek keretében jogosult adatot kérni az intézmények és a Polgarmesteri
Hivatal analitikus nyilvantartasaibol, valamint elékésziti a biztositéasi kareseményekhez
szlikséges elszamolasokat.

14. Elbkesziti az osztalyvezeté szamdra a Varoshdza és a kapcsolédéd ingatlanok
karbantartasaval és felujitasaval kapcsolatos igényeket, koordinélja a sztikséges teendéket
(arajaniatok beszerzése, megrendelék, szerzédések elékészitése, munkateriiletek atadasa-
atvétele, stb.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a gépjarmiivek iizemeltetését, valamint az
ehhez kapcsol6dé dokumentaciot.

15. A dolgozdk altal engedéllyel hasznalt gépjarmiivet el6késziti és ellenérzi.

16. A dolgozok altal hasznélt gépjarmii izemelésével kapcsolatos atadas-atvétellel
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kapcsolatos adminisztrativ feladatokat elvégzi.

17. A leltarfelelés iranyitasa mellett részt vesz a leltarozasi, illetve a selejtezési
tevékenység esetén annak el6készitésében, valamint az ezekkel kapcsolatos operativ
feladatok végrehajtasaban, a kijeldlt bizottsagokkal egytittmdikodik.

18. Esetenként részt vesz a tarqyi eszkézdok, valamint a kis értékli eszk6z6k analitikus
nyilvantartasanak vezetésében.

19. Szakmai teljesitésigazolasokat szignalja.

20. Részt vesz az osztalyvezetd altal tartott munkaértekezleteken.

21., Vezeti a szigorti szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasét, gondoskodik a
nyomtatvanyok potlasarol.

22. Téjékoztatja a csoportba tartozé munkatarsakat a feladatkérhoz tartozé kérdésekben.

Karbantarto:

1 Fiitési idényben ellatja a Varoshaza fiitéi teendoit.

2 Jelzi a kazanok esetleges meghibasodaséat a gondnoknak.

3, Eleget tesz a kazanhazban el6irt munkavédelmi és tiizvédelmi feladatoknak.

4, Gondoskodik a kazanhaz valamennyi helyiségének rendjérdl, takaritasarol.

5. Elvégzi a Véroshaza udvaran a jardak takaritasat, ho eltakaritast és sikossag elleni
védelmét is.

6. Ellatia a Varoshaza targyi eszkézeinek, berendezéseinek kisebb karbantartasat
(elektromos és lakatosipari, stb.).

. Postai és pénzintézeti kiildemények tovabbitasa.

8. Gondoskodik a nagyterem konferencia-berendezéseinek (izemélésérdl, es
rendszeresen kezeli azt.

9. Gondoskodik a Képviselo-testiileti és Bizottsagi ulések hangositasarol, sziikség

szerint régzitesérol.
10. Sziikség szerint biztositja a varosi rendezvények hangositasat.

Gépkocsivezetd:
1. Feladata az &nkormanyzat tulajdonat képezé személygépkocsi vezetése,
karbantartasa (alvaz- és karosszéria mosasa, belsé utastér tisztan tartasa).
2. Kdteles biztositani a jarmi dzemképességet.
3 Felel a garazs és a garazs el6tti tér rendjéért, tisztasagaert.
4. Munkavégzése soréan kételes a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és
tiizvédelmi szabéalyokat maradéktalanul betartani.
5. Koteles mindazon nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan és
szabélyosan vezetni, amelyek hasznalatat a mindenkori hatéalyos jogszabalyok elbirjak.
6. A gépjarmiivezeté a szolgalatanak maradéktalan és balesetmentes ellatasaért
fegyelmi, anyagi és blintet6jogi felel6sséggel tartozik.
Z, Koteles a felelésségére bizott jarmiivet a leggazdasagosabban lizemeltetni.
8. Gondoskodik a sziikséges olajcserékr6l, valamint a szikséges javitasok
bejelentésérdl.
9. Felelés a gépjarmii tartozékaiért, a gépjarmi Hivatal teriiletén torténé tarolasaért.

10. Az éltala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket széllithat, akik a menetlevélen
fel vannak tiintetve.

Telefonkézpont kezeld:

1. Kezeli az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal telefon-alkézpontjat, kapcsolja a keresett
telefonmelléket, vagy személyt.
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2, Az alkézpont kezelése soran, amennyiben a keresett vezetd vagy tlgyintézd nem
elérheté az irodajaban, és helyette mast nem tud kapcsolni, igy az lgyfél igénye esetén a
keresett személy részére révid (izenetet vesz fel, amit tovabbit réeszere.

3. Minden munkanapon a munkaidé befejezésekor lekapcsolja a févonalakat a
portaszolgalatnak, és reggel a munkaidd megkezdésekor visszaveszi azokat.

Takarito:
1. Ellétja a takaritasi teriiletéhez tartozd helyiségek tisztan tartasat.
2. Betartja a napi, heti és éves takaritasi feladatokhoz kapcsolodo tevékenységeket.
3. Figyelemmel kiséri a takaritasi teriiletén észlelt hibat és azt haladéktalanul jelzi az

arra illetékes személynek.
A munkakérében kijeldlt és az esetenként meghatarozotlt feladatokat, utasitasokat a
munkaltatotol elvarhaté gondossaggal, felelésséggel elvegzi.

2. Az SZMSZ 4. melléklete (A szocialis, gyamhatésagi és egészségiigyi osztaly
munkatarsainak feladatai) a kévetkez6k szerint médosul:

4. melléklet
A szocialis, gyamhatésagi és egészségliigyi osztaly munkatarsainak feladatai
A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje:
Osztélyvezeto
Osztéalyvezetd helyettes (szocialis és gyamhatosagi ligyintézo)
Szacialis és gyamhatosagi ligyintézé
Egészségugyi Ugyintézd
Iktatasi feladatkor — UgykezelS, adminisztrator

A szervezeti egységen bellil az osztalyvezetét az osztalyvezeto-helyeltes, a
munkakdri leirdsokban meghatarozottak szerint az (igyintéz6k egymast helyettesitik.

Eqgyes munkakérokhéz tartozé feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezeto:

1. Munkéjat a jogszeriiség, szakszer(iség, precizitas kdvetelményeinek megfeleléen
latja el.

2. Biztositja az (gyintézési hatarid6k betartasat.

3. El6késziti az Osztédly feladatkérébe tartozo, és a ra szignalt intézkedéseket,

déntéseket.

Az Osztély mikédésével (munkakéri leiras, szabadsagok, egyéb tavollet,

helyettesités) 6sszefliggd feladatok teljeskorii ellatasa. Kézremikdodik az Osztalyon

a kézfoglalkoztatottak munkajanak szervezésében és iranyitasaban.

5. Kiadmanyozasi jogot gyakorol az Osztaly feladat- és hataskdrébe tartozd,
érdemi dontésnek (hatarozat, végzés, attételr6l szo6l6 dontés) minosiilé
iigyekben, valamint az 6nkormanyzati lakasok bérletével és elidegenitésével
dsszefiiggden keletkezett iratokat, a polgarmesterrel valoé el6zetes egyeztetést
kdvetéen. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran, illetve az iigyiratok irattarba
és hataridobe helyezés soran, ellenérzi az Osztaly munkatarsai munkajanak
térvényességét. Minden hénapban ellenérzi az el6ad6i munkanaplékat.

8. Az Osztélyhoz beérkezé iratokat — beleértve a személyesen benydjtott kérelmeket is
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- kiszignalja az lgyintéz6knek a munkakdri leiras szerint.

7. Részt vesz szakmal férumokon 6s szervezi az U ismeretek, moédszerek
hasznositasat az Osztadly munkajaban. Sziikség szerint munka - és
esetmegbeszéléseket szervez és vezel.

8. Az Osztaly munkatarsainak teljesitményértékelését, kévetelmény tamasztasat és
mindsitését elkésziti.

9. Ellatia az &agazatokat érinté, jogszabalyokban meghatarozott statisztikai
adatszolgéltatasi feladatokat, elkésziti a jelentést.

10. Koordindlja az Osztalyt érinté ,zéldvonalas” bejelentésekkel kapcsolatos

intézkedéseket, gondoskodik a megtett intézkedések lejelentésérdl.

11. Részt vesz a képviselb-testilet és bizottsagai (lésein, valamint az Osztaly feladat-
es hataskérebe tarlozo  Gnkormanyzali  rendeletek  feliilvizsgalataban,
rendelettervezetek, elbterjesztések, beszamolok elkészitésében.

12. Szoros munkakapcsolatot tart a feladat- és hataskoréhez illeszkedéen mas
szervezeli egységekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, kilénésen az
Oroshazi Korhazzal, az Egységes Szocialis Kézpont (a tovabbiakban: ESZK)
vezetbjevel, az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontjia és
Csaladsegité Szolgéalatanak vezetéjével.

13. Ellatia az ESZK fenntartasabol ered6é feladatokat: ellenérzi a miikédés
torvényességét és a szakmai munka eredményességét, el6késziti az SZMSZ,
a szakmai programok és hazirendek jovahagyasat. Ké6zremiik6dik a szocialis
intézmény-fenntarté feladatkérében a szociadlis és gyermekvédelmi
intézmények  adatainak a  szolgaltatéi  nyilvantartasba térténé
bejegyeztetésében, modositasaban és térlésében.

14. Kozremikodik a Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcié és az Idésiigyi
Koncepcio fellilvizsgéalataban é€s sziikség szerinti atdolgozasaban.

15. Rendelkezésre all és kzrem(ikédik a mindenkori Polgarmester fogadénapjan.

16. Agazatat érintéen kidolgozza a szocidlis elbiranyzat programkdltségvetését,
kézremiikodik az elemi koéliségvetés elkészitésében. Figyelemmel kiséri az
elfogadott szociélis elGiranyzat aranyos felhasznalasat.

17. Kozremiikdik a jogszabalyban nem meghatarozott orszagos, tertileti, helyi
kezdeményezésre indult, szocialis  raszorultsagot  érinté  feladatok
végrehajtasaban.

18. Koézremiikédik az Osztallyal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
Onkormanyzat honlapjan.

19. A Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal mikédésének segitése.

20. A szocialis agazatot érinté hazai és eurdpai unids palyazati kiirdsok esetén az
Onkormanyzat lehetéségeihez és érdekeihez igazodé pélyézatok elkészitésében
részvétel.

21. A gyermekek védelmérél és a gyamligyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI.
térvény altal eldirt hataridében, jogszabalyban rogzitett tartalommal &tfogo
értékelést készit a Képviselb-testiilet szamara.

22. Reszt vesz vezetdi értekezleteken, ezt kbvetben tajékoztatja az Osztaly munkatarsait a
feladatkorhoz tartozo kérdésekben.

23. Az Osztaly tevékenységehez tartozo anyagbeszerzési igényeket annak leadéasa elott
Jjovahagyja.

24. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban az Osztaly részére
megallapitott eqyéb kdzérdeki adatok kézzétételérdl térténé gondoskodas.

25. Felelés az Iratkezelési Szabalyzat, Masolatkészitési Szabalyzat és az Elektronikus
ligyintézési sz6lo szabalyzatok elkészitéséért, karbantartasaért.

Osztalyvezeté-helyettes:

Az osztalyvezeté tavolléte és akadalyoztatasa esetén, sajat munkakdri kotelezettségei
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mellett, ellatja az osztalyvezetdi feladatokat.

Szociélis és gyamhatésagi iiqyintéz6:

il

2
3.

(O]

8.

9.

10.
y iy
12.
13.

14.
14,

16.

Munkajat a jogszeriiség, szakszerliség, precizitds kévetelményeinek megfelelGen
latja el.

. Biztositja az ligyintézési hataridék betartdsat.

El6kesziti az Osztaly feladatkorébe tartozé, és a ré szignélt intézkedéseket,
déntéseketl.

. Ellatia a telepiilési tdmogatassal kapcsolatos feladatokat, ezen beliil a kriziskezel6

rendkivili telepilési tamogatdsokkal (gyermekek rendkiviili telepiilési tdmogatésa,
atmeneti teleplilési témogatas, rendszeres telepiilési tdmogatés), valamint a
szocialis biztonsagot erésité teleplilési tamogatasokkal (lakhatési, szemétszallitasi,
adéssagkezelési  célu, gyogyszer-kivéltds, véddoltas, temetési telepiilési
tamogatasok) ésszefiiggé feladatokat.

. Ellatja a koztemetéssel kapcsolatos hatéségi feladatot.
. Ellatia az  iskolakezdési, karacsonyi  ajandékcsomag  rendkiviili

tamogatasokkal megjelené teljeskérii feladatokat.

Kdrnyezettanulményt készit a munkakéréhez tartozé (igyekben (tarshatosag,
gyamhatésag megkeresésére, valamint Oroshéza Varos Onkormanyzat Képvisel6-
lestiletének a lakdsok és helyiségek bérletére és elidegenitésére vonatkozo
oénkormanyzati rendelet alapjan).

Ellatia a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, a hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzettel kapcsolatos gyamhatésédgi feladatokat.

Ellatia az RSZTOP, sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos tajékoztatdsi és
szervezési feladatokat.

Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez; elkésziti és tovéabbitia a KIR

jelentést.

Adatokat kérdez le a Magyar Allamkincstar CSTINFO rendszerebdl, a TAKARNET

es a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasébol az eljarasainak

tényallas tisztazasénak okan.

Naprakészen vezeti a Win-Manko szociélis és gyamhatdsagi nyilvéntartast,

A Polgarmester és a Jegyz6 feladat-és hataskérei vonatkozéséban igazolasokat

allit ki.

Kdzremiikddik a szépkortak kdszontésének lebonyolitasaban.

A jegyzé altal kijelolt tgyintézé(k) ellétia az Oroshazi Polgérmesteri Hivatal

eséelyegyenloségi referensi feladatait.

Ellatja a 250/2018. (XIl. 20.) Kt. szamu hatérozattal elfogadott Oroshéza Véros

Helyi Esélyegyeniéségi Programja (a tovéabbiakban: HEP) megvaldsuléasanak

biztositasa kapcsan az alabbi feladatokat:

16.1.a HEP Foérum [étrejéttének szervezése, miikodésének sokoldald
tamogatédsa, az Onkorméanyzat és a HEP Férum kozotti kapcsolat
biztositasa,

16.2. a HEP Férum vezetGjével torténé folyamatos egytittmiikédés, felelésségi
kérébe tartozo, az alabbiakban felsorolt tevékenységek, - a HEP Férum vagy
annak valamely munkacsoportjanak bevonéaséval és tdmogataséval térténé -
elvégzése:

16.3. felel azért, hogy a telepilés minden lakéja és az érintelt szakmai és
tarsadalmi partnerek szaméra elérheté legyen a Helyi Esélyegyenléségi
Program,

16.4. figyelemmel kiséri azt, hogy az Onkormanyzat déntéshozoi, tisztségvisel6i
és intézményeinek dolgozoi megismerjék és kovessék a HEP- ben
foglaltakat,
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16.5. tamogatja, hogy az Onkormanyzat, illetve intézményeinek vezetéi minden
ponton megkapjak a szikséges felkészitést és segitséget a HEP
végrehajtasahoz,

16.6. kitelessége az egyenlé banasmod elvét sérté esetekben megtenni a
sziikséges lépéseket, vizsgélatot kezdeményezni, és a jogsértes
kévetkezményeinek elharitasarol intézkedni,

16.7. kézremiikodik a HEP kétévente torténd feliilvizsgalataban, tovabba dtévente
az uj terv készitésében.

17. Az énkormanyzati lakasok bérletével és elidegenitésével kapcsolatban ellatja

a Polgarmester és a Polgarmesteri Hivatal hatdskGrébe utalt iigyekben az
iigyfélfogadast az el6készité és végrehajtasi feladatokat. (1993. évi LXXVIII.
térvény, 16/2006. (IX.15.) O. r.)

Eqgészségiigyi iigyintézé:

i

F i

Munkéjat a jogszeriiség, szakszerlség, precizitds kovetelményeinek megfeleloen
latja el.

Biztositja az iigyintézési hatéridok betartasat.

Elékésziti az Osztaly feladatkoérébe tartozd, és a ra szignalt intézkedéseket,
déntéseket.

Kézremiikédik az egészségiigyi alapellatas biztositasanak kotelezo
&nkormanyzati feladata ellatasa érdekében a praxisjoggal rendelkezé orvosok,
iskolaegészségiigyi feladatokkal kapcsolatos iigyek intézésében, az azokkal
dsszefiiggd eléterjesztéseket elkésziti.

Gondoskodik a megiiresedett vagy tartésan betéltetlen haziorvosi, hazi
gyermekorvosi és fogorvosi  kérzetek  betdltese érdekében  palyazatok
megjelentetésérol.

Teriileti ellatési  kotelezettség biztositasara hdaziorvosi, gyermekorvosi,
fogorvosi, iskola-egészségtigyi alapellatassal kapcsolatos szerzédések készitése és
modositasa.

Adatokat szolgéltat statisztikai jelentésekhez és elkésziti azokat.

Iktatasi feladatkor:

Az iratkezelési feladatok elldtdsahoz és teljeskorti teljesitéséhez sziikséges ASP
szakrendszer és mas programok hasznéalata és kezelése, az osztalyvezeto folyamatos
ellenérzése és kontroliszerepe mellett, azzal egyiitt, hogy az irattari feladatok — ide
értve az egyedi iratkezelési szabélyzat folyamatos aktualizalasat — a Polgarmesteri
Hivatal egyes szervezeti egységei feladatellatasat és ugyiratkezelésére vonatkozo
munkafolyamatait hatékonyan tamogatja.

Ugykezelé, adminisztrator:

1.

2.

Iktatja, hataridében kezeli, irattarozza, illetve elldtia az egyéb (gyirat-kezelési
feladatokat.

Naponta eléveszi a hatéridés ligyiratokat, szervezeti egységenként csoportositja és
az igyintézé részére eljuttatja.

Az ASP szamitégépes szakrendszer hasznalataval érkeztetést, postabontast,
iktatast végez. A beiktatott (igyiratokhoz az el6addi iveket kinyomtatja, kitdlti. A
beiktatott iratokat (alszamokat) az (igyintéz6 eléadéi munkanapléjaba felvezeti.

. Az osztalyok részére az ASP program altal el6allitia az iratok kélcsonzésére

szolgalé dokumentumot, a kiadott (igyiratokat az (lgyintéz6kkel atveteti,
visszaadas esetén téliik visszaveszi. A kélcsénzésére szolgalé dokumentum
alapjan kiadott iratokrél, amennyiben azok 2 hénapot meghaladéan nem
érkeznek vissza, az osztalyvezetéjén keresztiil értesiti az illetékes ligyintéz6t.
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5. A Magyar Postatél visszaérkezett tértivevényeket jegyzékbe foglalja eés azt

elektronikus uton/papir formaban étadja az dgyben illetékes ligyintézonek.

Az altala beiktatott iratanyagot az osztalyadminisztrator/ligyintézé részére atadja.

Az irattarba, hataridébe visszaadott ligyiratokat atveszi, kivezetéslikrél gondoskodik.

A naptari év kezdetén a két évnél korabbi lgyiratokat kiveszi a kézi irattarban lévé

irattarold helyrél. A kivett ligyiratokat csoportositja tigykérszam /Jirattari tételszam/ és

selejtezési id6 szerint. A csoportositolt és kik6tézdott dgyiratokat felirattal eflatva a

kozponti irattarban a megfelelé helyre elhelyezi.

9. Ellatia a Csoportvezets, az Osztalyvezeld, Jegyzé és Aljegyzd kiilon utasitasa

szerinti feladatokat.

10. Az osztalyvezetbjének iranyitasa alatt elvégzi a selejtezési, levéltarazasi
elémunkalatokat  (vélogatas, dobozolas, listak készitése), valamint az
utémunkalatokat (nyilvantartasban térténé dokumentalas, stb.).

11. A beboritékolt postai kiildemények é&tvétele az el6adoi iven, vagy az iratok
masodpéldanyan az expedialas jelzése.

12. Iratcsomagok elkészitése.

13. A kildemények, iratcsomagok osztalyozasa sima, ajanlott, tértivevényes jelzés
szerint, az ajanlott, valamint tértivevényes levelek régzitése a ,postakiildemények
feladékdnyvébe”.

14. Az ASP szakrendszeren keresztiil a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
részére a hivatali kapun érkezd iratok, és bizonylatok letéltése, majd az illetekes
osztaly vezetbjének, vagy az illetékes tligyintézének térténd eljuttatasa, tovabbéa az
ASP szakrendszeren keresztil iratok feltéltése.

15. A postazaras elvégzése (13:00 és 13:30 koézétt), a postazandé killdemények
atadasa az arra kijelélt személynek.

© N

3. Az SZMSZ 5. melléklete (Az Altalanos Igazgatasi Osztaly munkatarsainak
feladatai) a kévetkezbk szerint médosul:
5. melléklet

Az Altaldnos Igazgatési Osztély munkatarsainak feladatai
A szervezeti egyseg felépitése, a helyeltesités rendje

Osztélyvezeté
Osztalyvezeté-helyettes
Anyakoényvi lgyintézd

Hagyatéki (gyintézé
Kereskedelmi igazgatasi tgyintézd
Altalanos hatéségi (igyintézé
Kézbesitd

A szervezeti egységben beliil az osztalyvezetét az osztélyvezetd-helyettes, a
munkak®ori leirasokban meghatarozottak szerint az lgyintézék egymast helyettesitik.

Eqgves munkakdrékhéz tartozo feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezets:

1. Szervezi az osztadly feladatkérébe tartozé feladatok ellatasat, meghatarozza a
feladatellatas mikénttét, utasitast ad, a feladatvégrehajtast ellendrzi.

2. Gyakorolja az osztaly feladatkérébe tartozé hatosagi (gyek vonatkozasban a
kiadmanyozasi jogot.
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3.

~NO O

oo

10.

11.

12

18

14.
15.

16.
17,

A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellen6rzi az osztaly dolgozéi munkajanak
torvényességét. Az iigyiratokat az irattarba és hataridébe helyezés el6tt ellenérzi,
és alairasaval latja el.

. Elkésziti az osztaly dolgozdinak munkakori leirdsat.

. Engedélyezi az osztaly lgyintézdinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.

. Biztositja az osztalyon bellil a tavollévé munkatars helyettesitését.

. Kézremiikodik az osztaly dolgozdinak teljesitményértékelésében, mindsitésében a

munkaltaté altal meghatarozottak szerint.

. Reészt vesz az osztalyvezetSi értekezleteken, tajékoztatia az osztalyba tartozé

munkatarsakat a feladatkGrhoz tartozé kérdésekben.

. Az osztaly tevékenységéhez tartozd anyagbeszerzési igényeket annak leadasa elott

Jjovahagyja.

Konzultaciot tart sziikség esetén a szervezeti egységek vezetbivel az osztaly
feladatkbréhez tartozo kérdésekben.

Kézremlikddik a Képviselb-testiileti hatarozatok és rendeletek elékészitésében és
végrehajtasaban.
. Kooperal a klilénb6zé szervezeti eqységek kézott olyan igyekben, mely tébb szervezeti
egyseg feladatellatasat érinti és amelynek eredményeként az osztaly készit
megallapodast, vagy szerzédést.
Kapcsolatot tart az Altalanos Igazgatési Osztaly feladat- és hatéskérébe tartozo
intézmények vezetdivel.
Koézremiikddik az agazatot érinté kiltségvetési és fejlesztési javaslatok kimunkalasaban.
Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Koézzétételi Szabalyzataban az Osztaly részére
megéllapitott egyéb kézérdekii adatok kbzzétételérdl térténé gondoskodas.
Elkésziti az Osztaly dolgozdinak havi munkaidd nyilvantartas lrlapjat.
Kezeli és havonta 6sszesiti az Osztaly dolgozéinak szabadsag-nyilvantartasat.

Osztalyvezeté-helyettes:

1. Az Osztalyvezeté részére el6késziti és naprakész allapotban tartja az osztaly
dolgozoéinak munkakori leirasat.

2. Az Osztalyvezetd értesitésével egyidejiileg nyilvantartia a munkaidében térténé
tavolléteket.

3. Osszehangolja — az osztélyvezeté6 egyetértésével — az osztaly dolgozéinak
szabadsagterveit. Egyetériése esetén aldirdsaval latia el a dolgozok egyes
szabadsagkérelmeit, és azokat haladéktalanul tovabbilja az osztalyvezetének.

4. Kiadmanyozasi jogot gyakorol az osztalyvezeté tavollétében.

5. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellenérzi az osztaly dolgozdi munkajanak
térvényessegét. Az (igyiratokat az irattarba és hataridébe helyezés elétt ellenérzi, és
alairasaval latja el.

6. A beadvanyokat kiszignalfa az igyintézéknek a munkakéri leiras szerint.

7. Az Osztalyvezetdvel egyeztelve részt vesz szakmai férumokon, szervezi az uj
ismeretek, modszerek hasznositasét az osztaly munkajaban. Sziikséq szerint
munka- és eselmegbeszéléseket szervez és vezet.

8. Kozremlikddik az osztaly dolgozdéi mindsitésének elkészitésében.

9. Az Osztalyvezeldt tavollétében teljes jogkdrben helyettesiti.
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8.
8.
10.
1.
12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.

21.
22
23.
24.
25.

26.

Anyakonyvi liqvintézd:

Vezeti az elektronikus anyakényvet (tovabbiakban EAK).

. Intézi a honositott (visszahonositott) allampolgérsagi eskiijével kapcsolatos tigyeket.
- Kiallitia az anyakonyvi okiratokat az EAK rendszer hasznélataval, teljesiti az EAK

rendszeren keresztiil érkezé kérelmeket és adategyeztetést.

Ellatja az utélagos és Ujboli anyakényvezéssel kapcsolatos feladatokat.

Intezi a képzelt apa adatainak, az apai elismeré nyilatkozat, illetve az apa
megallapitasarcl sz0l6 biréséagi végzés alapjan az apa adatainak bejegyzésével, valamint
az érékbefogadas anyakényvezésével kapcsolatos iigyeket.

. Intézi az apasag vélelmének megddntése, 6rékbefogadés megsziinése és hatalytalanna

valasanak anyakényvezésével kapcsolatos ligyeket.

- Elékésziti dontésre a jegyz6 hatérozatat a gyermek szérmazési helyének megéllapitaséra

vonatkozban, ha az anya nyilatkozatdval az apa, a térvényes képviseld nyilatkozataval
pedig a korlatozottan cselekvéképes anya nem ért egyet.
Rogziti a sziiletéssel, a hazassagkétéssel, bejegyzett élettarsi kapcsolattal, halalesettel
kapcsolatos anyakényvi eseményeket, valtozasokat, javitédsokat.
Kezeli az anyakdnyvi irattarat a munkakérébe tartozé tigyekben.
Kbzremiikodik a munkaidében, illetve munkaidén kiviil torténé hazassagkétések és mas
csaladi események soran.

Kiallitia a sziiletési, hazassagi, halotti anyakényvi kivonatokat és értesitéseket.

Dént a halaleset anyakényvezésének elhalasztasérél, és errél kiadja az igazolést.

Anyakényvezi a halédlesetet a halal tényének birdségi megallapitésa és holtnak

nyilvanitas esetén.
Bevonja - elismervény ellenében - az elhalt személy személyazonosité igazolvanyat,
valamint a személyi azonositét és lakcimet igazolé hatésagi igazolvanyt. A bevont
okmanyokat érvényteleniti. A hozzatartozo igénye szerint vagy éatadja a hozzétartozo
részére az ervénytelenitett személyazonosité igazolvényt vagy tovabbitia az illetékes
Jérasi Hivatal részére. Az érvénytelenitett személyi azonositét és lakcimet igazolo
hatésagi igazolvanyt tovabbitja az illetékes Jarési Hivatal részére.

Tovabbitia az anyakényvi események sajtéban valé megjelentetésérél szolo
nyilatkozatokat.

Intézi az anyakdényvvezeték munkéjéhoz sziikséges irodaszerek, nyomtatvanyok
megrendelését.

Felveszi a jegyz6kényvet a hézasségi- és a bejegyzett élettarsi kapcsolat
letesitésére irdnyulé szandék bejelentésérél az EAK rendszerben, vizsgélia a
hazassagkotés és a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének térvényes feltételeit,
akadalyait.

Elbkésziti a hazassagkotést megel6z6 30 napos varakozési idé aldli jeqyz6i
felmentést.

El6kesziti a hazassagkoté termen kiviili hazasségkotés helyszinének jeqyzé altali
engedélyezését.

El6kesziti testvérnek testvére vérszerinti leszarmazdjaval, illetve a hazastérsnak volf
hézastarsa egyenes &agi rokondval kétendé héazasséga, illetve a mér megkdtott
hazassag érvényességéhez sziikséges jegyzoi felmentést.

Intézi a kdlféldi allampolgér Magyarorszégon t6rténd hazasségkotéséhez sziikséges
engedély és felmentés megszerzését.

Bejegyzi az EAK rendszerben a hazassdg megkétését, a hézassdg megsziinését,
illetve felbontasét a beérkezs valasi lap alapjén.

Intézi a hazai anyakényvezéssel kapcsolatos feladatokat.

Felveszi az apai elismeré nyilatkozatokat az EAK rendszerben.

Intezi névvaltozassal, hdzasségi név modositassal, hdzassagi név megvaltoztatéssal és
a megklilénboztetd betdjel anyakdnyvezésével kapcsolatos (igyeket.
Felveszi a sziilbk nyilatkozatét a sziiletendd gyermek csaladi nevére vonatkozdéan.
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27.
28.

29.
30.

31.
32.

33.

Papir alapt anyakényvek adattartalméanak az EAK rendszerben torténé régzitése.
Rogziti a hazassagkétéssel kapcsolatos anyakényvi eseményeket, valtozasokat,
javitasokat az EAK rendszerben.

Kiallitia és tovabbitja a KSH-nak a népmozgalmi statisztikai adatlapokat.
Jogszabalyban meghatérozott feltételek fennéllésa esetén hivatalos feljegyzést készit az
anyakényvi bejegyzés és irat megtekintésérél, majd azt az anyakdnyvi alapirathoz
helyezi.

Tovébbitja a Jarasi Hivatalnak az Gjsztilétt LIG kérelmeket.

A nyilvantartast kezel6 szerv részére tovabbitja az intézetben sziiletett, Magyarorszagon
él6 magyar allampolgér djszilott részére hivatalbdl kiadasra kerilo  allando
személyazonosito igazolvany kiéllitasdhoz sziikséges adatokat.

Ha a hazasuld érvényes éllandé személyazonositd igazolvannyal rendelkezik és
hivatalboli kiallitast megakadalyozé nyilatkozatot nem tesz - végzi az egyseges
arcképméas- és alairas-felvételezést, jogszabélyban meghatarozott esetben az
ujinyomat-felvételezést, valamint a nyilvantartast kezelé szerv részére tovabbitja a
Magyarorszégon hézassagot kotott magyar éallampolgar hivatalbol kiadasra kertilb
allandé személyazonositd igazolvénya kiéllitasahoz sziikséges adatokat.

Hagyatéki tigyintézd:

Elidtia a Jegyz6 megbizasabol a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.

1. Leltarozza a hagyatékot.
2. Ertesiti a leltartervezet megklildésével a kbzjegyz6t.
3. Biztositasi intézkedéseket tesz.

Kereskedelmi igazqatasi (gyintézd:

1. Kereskedelmi, véllalkozasi tevékenységgel 6sszefiiggs igazgatasi feladatok

1.1. Ellatia a kereskedelmi tevékenységek végzésével kapcsolatos feladatokat.

1.2, Eljar, ha kézérdekii bejelentés, javaslat, panasz kereskedé mikodéset erinti.

1.3. Ellétia a vasarokrol és piacokrdl sz6l6 rendelkezésekben meghatarozott jegyzdi
hataskoroket.

1.4. Elldtia a szallashely-szolgéltatasi tevékenység nyilvantartasba vételevel
kapcsolatos feladatokat.
2. Lefolytatja a telep bejelentésével és a telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarast.
3. Ellenérzési tervet készit és ennek alapjan végzi az igazolassal, valamint a
mikédési  engedéllyel  rendelkezé  kereskedelmi  (vendéglats) —uzletek, a
széllashelyek, tovabba a bejelentéssel, valamint a telepengedéllyel rendelkezé ipari
telepek tervszerii ellenbrzését.
4. Lefolytatia a zenés-tancos rendezvények rendezvénytartasi engedélyezésével és
nyilvantartasba vételével kapcsolatos eljarasokat.
5. Viszonylati jegy véltasara jogositd hatésagi bizonyitvanyt allit ki.
6. Egyéb igazgatasi feladatok
6.1. Lefolytatja - I6fegyver, I6szer és robbandanyag kivételével - a talalt targyakkal
kapcsolatos hatésagi eljarast. Elltja a talalt dolgok beszolgaltatasa, kezelése,
atadédsa, kiadasa és értékesitése kapcsan felmeriilé feladatokat. A talalt
dolgokrdl nyilvantartast vezet, régziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt
idegen dologgal kapcsolatos a kérozési nyilvéantartasi rendszerr6l és a
személyek, dolgok felkutatasarél és azonositasarol szolo torveny szerinti
adatokat, valamint a talélt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadast kévetéen
torli azokat.

6.2. A jogszabalyban meghatarozott esetekben az (igyfél kérelmére - a felhasznalas
céljanak feltiintetésével - adat igazoldséara hatéséagi bizonyitvanyt ad ki.

6.3. Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa.
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6.4. Eljar a zaj-és rezgésvédelmi hatésagi tigyekben.

Altalénos hatdsagi tigyintézé:

1. Személyi adat- és lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozédséban elldtia a telepiilési
cimmegaéllapitasi teendbket, tovabba adatot szolgéltat az Oroshazi Polgédrmesteri Hivatal
dolgozdi szamara.

2. A kézponti cimregiszterrél és cimképzésrol szolo 345/2014. (XI1.23.) kormanyrendelet
alapjan feliilvizsgalja Oroshéaza varos kbzigazgatési teriiletein talélhaté cimeket.

3. Lefolytatja a 8/2015. (111.30.) helyi énkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint
a hazszéam megallapitasi eljarast.

4. Adatot szolgéltat a TAKARNET rendszerb6l az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal dolgozoi
szamara.

5. Gondoskodik a terméféidre vonatkozé vasarlasi és haszonbérleti jog gyakorléséval
Osszefliggb ajanlatok hirdetStablan térténé kifiiggesztésérdl, valamint elektronikus dton
torténé kozzétételérdl a kozponti elektronikus szolgéltaté rendszer keretében mikédo
kormanyzati portalon.

6. Gondoskodik a hatésagi hirdetmények hirdetétabléan, véarosi honlapon térténé
kifiggesztésérdl, levételérsl, tovabba ezen idépontok megjelenitésérél a zéaradékold
bélyegzG lenyomaton, valamint elektronikus dton torténé kozzétételérdl a kézponti
elektronikus szolgéltaté rendszer keretében miikédd kormanyzati portélon.

78 Az Osztalyvezetdvel egyiittmiikdve elldtia a jogszabélyokban meghatarozott
statisztikai, adatszolgaltatasi feladatokat.

8. Kézremiikédik az osztallyal kapcsolatos adatok, informécidk frissitésében az
Onkorményzat honlapjan.

9. KozremiikGdik az osztaly feladat- és hataskérébe tartozé rendelet-tervezetek,
elbterjesziések, beszamolok elkészitésében. Ezen iigyek esetében részt vesz a
képviselb-testiilet és bizottsagai iilésein.

10. Eljar birtokvédelmi (gyekben, a kérelem helybenhagyasa, vagy elutasitasa

targyaban.

11. Eljarast folytat a kézGsségi egyiittélés alapvetsé szabélyairdl szdélé 18/2013.
(VI.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjén az egyes magatartasi szabalyokat megszegé
elkdvetdvel szemben.

12. A Képvisel-testiilet részére eldterjesztést készit a kozteriletek elnevezésének
rendjérél, az elnevezés megvaltoztatasara iranyulé kezdeményezés és a hdzszéam-
megallapitas szabalyairél szolé 8/2015. (111.30.) énkorményzati rendelet szerint a
telepiilésrész név megéllapitasa, kézteriilet elnevezése, az elnevezés megvaltoztatasa
targyaban.

13. A hasznalt lakas véasarlasi tdmogatdsarol szolé 10/2016. (V.02.) 6nkorményzati
rendelet elirdsainak megfeleléen megvizsgalja a beérkezett kérelmeket, majd
elbterjesziést készit a soron kévetkezé Képvisels-testiileti (ilésre, déntéshozatal céljabol.

14. Allattartasi szabalyok megsértése esetén az 4llattartast korlatozhatja, megtilthatja

és allatvédelmi birsagot szabhat ki.

186. Méheszeti ligyekben nyilvantartast vezet.

16. Ebnyilvantartas vezetése.

17 Kézterlilet-hasznalati kérelmek déntésre térténé elSkészitése. A kézteriilet-

hasznalatok nyilvantartasahoz, a dijak megfizetésének ellenérzéséhez és a hatralék

esetén intézkedés kezdeményezéséhez kapcsol6do feladatok ellatasa.

18. Nemzetiségi Onkorméanyzatok miikédésének segitése:

18.1. a Jegyzd utasitasa alapjan az iiléseken valé részvétel:

18.2. Szervezeti és Miikddési Szabalyzatok elkészitésében kézremiikédés, a
szlkséges informacickrdl valo tajékoztatas;
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18.3. az Ulésrél készitett jegyz6kényvek - pénziigyi szamviteli szabalyosséag
szempontjain kivili — attekintése.

Kézbesitoi feladatkor:

1. Oroshéza varos kbzigazgatasi teriiletén - a nem a Magyar Postaval kézbesitendé6 - sima

és konyvelt kiildeményeket kézbesiti.

A cimzett részére torténé sikertelen kézbesités esetén értesitét hagy.

. A Vvisszaérkezett tértivevényeket jegyzékbe foglalia és azt é&tadja az illetékes

(igyintézének, adminisztratornak.

4. Kézbesités sikertelensége esetén visszaérkezett kiildemények koziil az tjra kézbesitendo
kiildemények figyelemmel kisérése és Ujboli kézbesitesre torténd el6készitese.

5. Ertesité alapjan a sikertelen kézbesitési kildemények kiadasa a Polgarmesteri Hivatal
épliiletében a cimzett vagy meghatalmazottja részére.

6. Kétszeri sikertelen kézbesitést valamint, a személyes atvételi hataridd leteltét kbvetben a
kiildeményt visszaadja az illetékes ligyintézd részére.

SEN

4. A 198/2023. (X.19.) K.t. hatarozattal elfogadott Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzatanak jelen moédositassal nem
érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, 2023. december 15.

Dr. Burai Mihaly
Jegyzo
Zaradék:
A Szervezeti és Mikédési Szabéalyzat 1. modositasat Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak KépviselG-testilete a ...... /2023. (XI.20.) K.t. hatarozataval

jovahagyta.
David Zoltan
polgarmester”
Felel6s: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag

elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséert
Hataridé: kovetkezd Képviseld-testileti Glés

12.) Oroshdza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatasokrél sz616 17/2022. (IX.29.) 6nkormanyzati
rendeletének moédositasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az elbterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesztessel
kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a rendelet médositasat.

A déntéshozatalban résztvevok szama: 7 f6. )
Oroshaza Varos Onkorményzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkul a
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kdvetkez6 hatarozatot hozta:

116/2023. (X11.19.) UTB. hatérozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorlé Bizottsdga elfogadta és javasolja a Képviseld-testiiletnek
Oroshaza Véros Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének a pénzbeli és
természetbeni szociélis ellatasokrél sz6l6 17/2022. (I1X.29.) onkormanyzati
rendeletének moédositasat.

Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorld Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért
Hataridé:  kovetkezd Képviseld-testiileti tilés

13.) Egyebek

Németh Béla a Bizottsag elnoke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
észrevétel?

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Ady Endre utcai bérlakasok kész vannak, fités hogy
lett megoldva, vissza keriiltek a konvektorok, vagy klimaval lett megoldva?

Benkd Ferenc vezérigazgat6: Ugyan az a f(ités, mint volt.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi
kérdés, észrevétel?
(Tovabbi kérdés, észrevétel nem hangzott el.)

14.) Tavolmaradasok minésitése

Németh Béla a Bizottsag elndke: A 2023. november 29-i Uilésen tavol volt Sandor
Zoltanné bizottsagi tag, tavolmaradasat az SZMSZ-ben foglaltak szerint hataridében
igazolta, igy tdvolmaradasa igazoltak minésil.

Megkdszonte a részvételt, az lilést bezarta.

/ { _ K.mf. |

'\}’ LLJ}Q Z[ jk/\_, %—W/L«m t—y D&JK}%\\L

i Néemeth Béla _ Brezovainé Olasz Ménika

Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat
gyakorlé Bizottsag elndke gyakorlo Bizottsag elndkhelyettese

jegyzdkonyv-hitelesitd

Ve
S l
Készitette: Kiralyné Ko Krisztina
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