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Jegyz6kényv

Késziilt: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal |. emeleti kistanacskozé
termében 2023. oktoéber 18-an 14.00 odrakor megtartott
Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
nyilvanos ulésérél

Jelen voltak: Németh Béla a Bizottsag elndke
Brezovainé Olasz Ménika a Bizottsag elndkhelyettese
Sandor Zoltanne a Bizottsag tagja
Gyapjasné Béres Eniké a Bizottsag tagja
Vokanics Maria a Bizottsag tagja
Raffai Janos a Bizottsag tagja

Tavol voli: Sara Csaba a Bizottsag tagia

Meghivottként jelen vannak:
a jegyzbkonyv részét képezb jelenléti iv szerinti személyek

Németh Béla a Bizottsag elndke: Kdszéntdtte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy
a Bizottsag 6 fével hatarozatképes, az ulést megnyitotta. Javaslatot tett a Bizottsag
felé a jegyz6konyv-hitelesité személyére, Brezovainé Olasz Ménikat javasolta.

(Brezovainé Olasz Moénika a felkérést elfogadta.)

Németh Béla a Bizottsag elntke: Szavazasra bocsatotta, hogy Brezovainé Olasz
Ménika keriljon kijelolésre az tlésrél készitett jegyz6kdnyv hitelesitésére.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil
elfogadta, hogy Brezovainé Olasz Monika legyen az Ulesrdl keszitett jegyzdkényv
hitelesitbje.

Németh Béla a Bizottsag elndke:
Szavazasra bocsatotta a naprendi targysorozatot.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil
az alabbiak szerint fogadta el a napirendi pontokat:



Nvilvanos lilés keretében:

1.)

2.

3.

4.)

5.)

6.)

7.

8.)

9.)

1.)

Dontés a VOLANBUSZ Kozlekedési Zrt.-vel megkotott személyszallitasi
kézszolgaltatasi szerzédés hatalyanak meghosszabbitasarél, valamint
dontés palyazati eljaras hirdetményének kdzzétételérol

El6adé: Bojtor Istvan alpolgarmester

Dontés hitelfelvételrdl
El6ado: David Zoltan polgarmester

Varosrendészettel kapcsolatos dontések meghozatala

/1. Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasa

12. Térfigyel6-kamerahalozat kiépitésérol és Varosrendészeti Kerekasztal
felallitasarol valé déntés

El6adé: David Zoltan polgarmester

Az OROS-PROJEKT Nonprofit Kft. részére ingatlanhasznalat biztositasa,
a mezei 6rszolgalat székhelyének megvaltoztatasa
Eléado: David Zoltan polgarmester

Oroshaza varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének dontései
cégadatok modositasarol

/1. Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltatoé Zrt. kdnyvvizsgalo
megbizasa

El6ado: Benké Ferenc vezérigazgato

/2. OROS-PROJEKT Nonprofit Kft. kbnyvvizsgalé megbizasa, feliigyeld
bizottsagi tagok megbizasa és telephely moédositas

El6adé: Irimias Laszl6 tugyvezetd

Oroshaza Varos Onkormanyzatanak tulajdonaban allé ingatlanok
kijelolése értékesitésre
El6ado: David Zoltan polgarmester

/1. Oroshaza Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérdl szolo
rendelet lll. szam moédositasa
/2. A 2023. évi koltségvetéshez kapcsol6dé dontés
El6ado: David Zoltan polgarmester,
Dr. Burai Mihaly jegyz6
Egyebek

Tavolmaradasok mindsitése
El6adé: Németh Béla Bizottsag elndke

Déntés a VOLANBUSZ Kéziekedési Zrt.-vel megkétott személyszallitasi
kbzszolgaltatasi szerzédés hatalyanak meghosszabbitasardl, valamint



doéntés palyazati eljaras hirdetményének kbzzétételérol

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elterjesztessel
kapcsolatban?

Raffai Janos a Bizottsag tagja: 520 Fi/km-r6l 811,4 Ft/lkm lesz az elszamolas. 55 %-
os koltségnovekedés és kdzben van egy 111.821 ezer Ft-os ellentételezés, ami
106%-0s koltségnovekedésnek felel meg. Erti, hogy inflacié meg Uzemanyagar
novekedés, de mi az ami ennyire magas, mibdl tevédik 6ssze?

Mészaros Antal helyi kézszolgaltatas csoportvezetd: Korabbi szerzédés 2018-ban
kottetett. A Ksh inflacioval emelkedik a km dij. Szerzé6désmodositasban nem kerilt
rogzitésre, mert egyik fél sem ragaszkodott hozza. Gyakorlatilag a 520 Ft-os dsszeg
2019-es 6sszeg. Mindig invesztalédott, csak a szerzédés nem lett modositva. Azt
javasoltak, ha mar médositjdk a hataridé miatt, akkor a km dijak is keriiljenek bele.
Idékozben lépcsbzetesen mindig emelkedett, csak a szerzédes nem kerllt
maodositasra.

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkerdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi
kérdés, javaslat, észrevétel az eléterjesztéssel kapcsolatban?

(Tovabbi kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsdga 4 igen szavazattal, ellenszavazat néelkil és 2
tartozkodassal a kévetkezé hatarozatot hozta:

75/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdévetkezé hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselb-testilet felé:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete dont arrél, hogy:

1. az Oroshaza Varos Onkormanyzata és a VOLANBUSZ Kézlekedési Zrt.
(székhely: 1091 Budapest, Ull&i Gt 131.; cégjegyzékszam: 01-10-042156;
nyilvantartja: Févarosi Torvényszék Cégbirdsaga; addszam: 10824346-2-44;
statisztikai szamjel: 10824346-4931-114-01; képviseli: Kruchina Vince
vezérigazgato) jogelddje, a DAKK Dél-alféldi Kdzlekedési Kbzpont Zrt. kozott
2019. februar 18. napjan Oroshaza varos terliletén menetrend szerinti helyi
autdbusz-kozlekedési feladatok ellatasara létrejétt és ezidaig két alkalommal
modositott kbzszolgaltatasi szerzddés hatalyat az Eurépai Parlament és a
Tanacs 1370/2007/EK Rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4. cikk (4)



2,

4.

bekezdésében irtak alapjan 1 évvel meghosszabbitja és azt az alabbi
tartalommal modositja:
a kdzszolgaltatasi szerzddeés IV. fejezet (A kézszolgaltatas feltételei) 5.
pontjanak harmadik bekezdésében szerepl6é 2019. évi hasznos
kilométerdij (520 Ft/km) aktualizalasra keril, a 2024. évre meghatarozott
hasznos kilométerdij 811,4 Ft/km.
a kdzszolgaltatasi szerzédés IV. fejezet (A kozszolgaltatas feltételei) 5.
pontjanak negyedik bekezdésében szerepld 2019. évi 6nkormanyzati
ellentételezés tervezett mértéke (54.147 ezer forint) aktualizalasra keriil,
az dnkormanyzati ellentételezés tervezett mértéke 2024. évben 111.821
ezer Ft.
a kézszolgaltatasi szerzédes V. fejezet (A kdzszolgaltatas feltételei) 6.
pontjanak (Szamvitel, elszamolas) 4. bekezdésében szerepl6 hataridok
kiegészitésre kerllinek a ,de legkésdbb a targyévet kdvetdé augusztus 31.
napjaig” mondatrésszel;

az 1. pontban meghatarozott kbzszolgaltatasi szerz6déshez szilkséges forrast
Oroshaza Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetése terhére biztositja.

a szemelyszallitasi szolgaltatasokroél sz6l6 2012. évi XLI. térvény, valamint az
Eurépai Parlament és a Tanacs 1370/2007/EK rendelete alapjan elrendeli
hirdetmény — elézetes tajékoztato — kdzzetetelet az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban az alabbi tartalommal:

a.) az illetékes hatésag neve és cime: Oroshaza Varos Onkormanyzata;
Magyarorszag, 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.

b.) a tervezett odaitélési méd: palyazati eljaras;

c.) az odaitelés targyat képezd lehetséges szolgaltatasok és teriletek:
menetrend szerinti helyi autdobusz-kézlekedési feladatok ellatasa Oroshaza
varos kézigazgatasi teriletén.

d.) a kbézszolgaltatasi szerzddés tervezett kezdd datuma és idétartama:
kezdes: 2025. januar 1., idétartam honapokban: 60 hénap, 2029.
december 31-ig;

felhatalmazza a polgarmestert a 3. pontban foglaltak alapjan a szilkséges
kézzeteteli kotelezettseg teljesitesere;

Végrehajtasért felelés:

Dr. Burai Mihaly jegyz6 a hatarozat kozléséért, és a kdzszolgaltatasi
szerz6dés modositas jogi el6készitéséért

Godar Andrea osztalyvezet6 a kdzszolgaltatasi szerzédés megkotéséhez
szilkséges forras 2024. évi koltsegvetésbe tortend betervezéséért

David Zoltan polgarmester a 2. pontban foglalt kézzétételi kotelezettseg
teljesitéseért, a kdzszolgaltatasi szerz6dés alairasaért, a palyazati kiiras
elbkészitéséért és annak Képviselé-testiilet elé terjesztéséert

Hatarido: értelem szerint”

Felelés: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag

elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért

Hataridé: kovetkezé Képviselé-testiileti Gilés

2.)

Déntés hitelfelvételrdl



Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegesziteni
az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesziéssel
kapcsolatban?

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Ez egy fajlagos koltségbecslés alapjan készilt a
bruttd 240 milliés 6sszeg. Adott a tervezd esetleg eltérést? Varhatd-e, hogy ehhez
még tovabbi hitelt kell majd felvenni? Emlékei szerint, mikor beszakadt az
élményfirdé teteje, akkor joval nagyobb dsszegekrdl volt sz6.

Bojtor Istvan alpolgarmester: Amikor beszakadt az élmenyfirdd teteje, valdban
nagyobb 6sszegek hangzottak el. Akkor a TOP+ fejlesztések kapcsan, az
onkormanyzati éplletek energetikai feltjitasa fejezet volt. Amibe az élmeényfurdd
telies rekonstrukciojarél volt szé. Szell6zés, nyilaszarék cseréje, flités, napelem
benne volt. A jelen elbterjesztés arrdl szol, hogy szeretnék elinditani az élményfirdé
részét, korulbellul ugyanazon a szinten helyrehozni, amilyen korabban volt. A mostani
koltség nem tartalmazza az energetikai megujitasat az élmenyfurdének, ugyanis azt
tovabbra is a TOP+-bdl szeretnék megvalositani.

Raffai .Janos a Bizottsdg tagia: Tartalékkeret terhére miért nem lehet
megfinanszirozni?

Godar Andrea osztalyvezetd: 7 millié a szabad a tartalekkeretbél, a tébbi k&tétt.

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Garazsértékesites is terve volt, ha jol emiekszik.
Elhangzott egy olyan informacié a legutdbbi testileti Glesen, hogy az énkormanyzat
szamit egy nagyobb bevételre.

Bojtor Istvan alpolgarmester: Képvisel6-testillet elé fog kerlilni természetesen az
adott idében, addig viszont a masik fél szamara ez uzleti titoknak minésal.
Garazsértekesités korabbi terveinkben is benne volt.

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Ha a nagyobb &sszeg beérkezik, akkor abbdl el
lesz torlesztve a hitel?

Bojtor Istvan alpolgarmester: A koltségvetésbe mar be lett tervezve év elején 117
millié Ft-nyi bevétel ingatlanértékesitésbdl. A létrejon a tranzakcid, az arra lesz elég,
hogy a terveiket tudjak teljesiteni.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
javaslat, észrevétel az el6terjesztéssel kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A déntéshozatalban résztvevok szama: 6 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a
kévetkez6 hatarozatot hozta:



76/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezé hatarozati javaslat

elfogadasat a Képviseld-testilet fele:

,Oroshaza Varos Onkorményzat Képviseld-testilete:

1. dont arrél, hogy az OTP Bank Nyrt-t6l éven tuli lejaratu felhalmozasi célu hitelt vesz fel
az Onkormanyzat a 2023. évi koltségvetésérdl szélo 2/2023. (11.15.) rendelet 3.
mellékletében megjelélt fejlesztés finanszirozasara az alabbi részletezés szerint:

— Hitel 6sszege: 190.000.000 Ft, azaz egyszazkilencvenmillié forint.

— Hitel lejarata: 2035. szeptember 30.,

— Hitel kamata: 3 hénapos BUBOR + 1,75 %,
—  Kezelési kéltség: 0,25 %,

— Rendelkezésre tartasi jutalék: 0,10 %,

— Szerzédéskotési dij (egyszeri dij): 0,15%

— Hitel biztositéka: az Onkormanyzat mindenkori kéltségvetése és keretbiztositéki
jelzdlogjog a mobdositasokkal 2013. december 23-an egységes szerkezetbe
foglalt Jelzalogszerzédés alapjan, Ovadék alapitasa a helyi adé (ipariizési adé,
épitményad6) fogadasara szolgald fizetési szamlakra, valamint az Ugyfél
fizetési szamlajara a jelen Kolcsénszerzédés mellékleteként megkétstt Ovadéki

szerzddés szerint.

2. afejlesztési hitelcél az alabbi:

Hitelcél

oOsszeg ezer Ft-ban

Oroshéza-Gyoparosfiirdé Termal - és Elményfiird6 tet6héjazatanak
cseréje

190.000

3. kotelezettséget vallal arra, hogy a hitel futamidejének idétartama alatt a folydsitott hitel
toke torlesztd dsszegét és jarulékat, valamint, hogy a hitel céljaként szereplé beruhazast
annak megvalosulasaig a mindenkori koltségvetésbe betervezi és biztositja.

4. nyilatkozik, hogy a hitel megfelel a tervezett futamidd alatt a jogszabalyi

el6irasoknak/korlatozasoknak.

5. nyilatkozik, hogy az Onkormanyzat a hitelcélt érintd beruhdzas esetében AFA

visszaigénylésre jogosult.

6. felhatalmazza Polgarmestert a hitelhez kapcsolédd kormanyzati engedély benyujtasara.

Végrehajtasért felelés:

David Zoltan polgarmester 1.) a hitelszerzédes alairasaért és hitel lehivasaért,

kormanyzati engedély benyujtasaért,

2.) a megkétott hitelszerzédés Képvisel6-testilet altali tajékoztatasaért
Godar Andrea osztalyvezetd a kéltségvetésbe térténé betervezéséért

Hataridé: értelem szerint”




Felelés: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséert
Hataridé: koévetkezd Képviseld-testileti tlés

3.) Varosrendészettel kapcsolatos déntések meghozatala
/1. Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasa
12. Térfigyel6-kamerahalézat kiépitésérol és Varosrendészeti Kerekasztal
felallitasarol valé dontés

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az elbterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az eltterjesztést.

dr. Burai Mihaly jegyz6: 2023-ban inditottak el azt az atfogd reformot, ami a
strukturat érinti. Hatosagi Ggyeket a hatosagi profili szervezeti egységekhez teszik
at. Médositas van a szocidlis terilleten, az igazgatasi terlileten és a varosfejlesztési
tertileten is. Varosrendészettel létrejon egy U] szervezeti egység. A lakossag
szubjektiv biztonsagérzetének valtozasa jelentds prioritassa lépett el6. Véleménye
szerint célszerli egy 6nalld szervezeti strukturan belll egy szervezeti egységbe
illeszteni a mezei érszolgalatot, a kizterillet-feliigveletet, a kézbiztonsagi referenst, a
honvédelmi referenst, a varosi gondnokkal.

A térfigyel6-kamerahalozat bévitése is fontos feladat.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kerdeés,
javaslat, észrevétel az eléterjesztéssel kapcsolatban?

Vokanics Maria a bizottsag tagja: Kérdése, hogy a létszam névekedni fog, vagy
belsé emberekkel lesz megoldva?

dr. Burai Mihaly jegyzd: Plusz statusz, bévitések nem lesznek. Kdézbiztonsagi
referens mar évek ota biztositott megbizasi jogviszony keretében, a honvédelmi
referens szerepét az egyik kozterilet-feligyeld latja el, a varosgondnok statuszat
jelenleg is a mar meglévé és a hivatal altal foglalkoztatott gondnok statuszara épitik.

Raffai Janos a Bizottsag tagja: SZMSZ modositas 3. pontjaban iratkezelesi
szabalyzat elkészitésével, karbantartasaval kapcsolatos feladatok atvezetése.
Szocialis-, gyamhatdsagi- és egészseglgyi osztaly osztalyvezetéjének feladati kozé
vezeti at. Mi indokolja, hogy az altalanos igazgatasi osztalyrél oda keriljon egy
iratkezelési szabalyzat elkészitése, karbantartasaval kapcsolatos feladat?

dr. Burai Mihaly jegyz6: 2023. év elején még irodak voltak a belsé szervezeti
egységek. Az igazgatasi irodahoz tartoztak a hatosagi feladatok mellett az
Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok is, amihez szorosan kapcsolodik az irattar
kérdése is. Amikor kettévalasztasra kerillt a szervezeti egység, lett bel6le Szocialis-,
gyamhatosagi-, &és egeszséglgyi osztaly, illetve altalanos igazgatasi osztaly, akkor a
szocialis osztalyhoz kerult az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos iktatasi feladatok,
irattarral kapcsolatos feladatok ellatasa is. Ennek belsé szakmai indokai voltak. Az
Osztalyvezeté Asszony tudasbazisara épitették az iktatassal, irattarazassal



kapcsolatos feladatokat. Nem kivantak kiilén csoportot |étrehozni

Raffai Janos a Bizotisag tagja: Varosgondok feladatait, ha jél sejti most a
Varoslizemeltetési Zrt. végzi. Egyes feladatok atkeriilnek akkor a varosgondnokhoz?

David Zoltan polgarmester: A két egység egymast kiegesziti. A varosgondnok
feladata az aprobb hibak gyors kezelése lesz.

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Ez egyeértelml, hogy hatékonyabb legyen. A
koltséghatékonysagra, a dupla munkara prébalt ravezetni. Ugyanazt a feladatot
ketten vegzik el.

David Zoltan polgarmester. Nem fogjak ketten elvégezni.

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Nagyon ugy néz ki véleménye szerint. Most mellé
kell rendelni 15 milli6 Ft-os gépjarmi beszerzést, amit nem ért, hiszen van tébb
gépjarmdl is, amit véleménye szerint fel lehetne szabaditani. Az &nkormanyzat
cégeinek is vannak gépjarmdvei.

Oravecz Nora alpolgarmester: A PMK napi szinten hasznalja a nagyobb
gépjarmivet. A masik pedig egy kétszemélyes személyauto.

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Alpolgarmestereknek is vannak szolgalati
gépjarmiveik, ha jol tudja. 15 millié Ft-ért elég sok gépjarmlvet lehetne vasarolni.
A hogyannal van folyamatosan probléemaja.

Gyapjasné Béres Eniké a bizottsag tagja: A gepjarmi a teljes
eszkoézfelszereltséggel keriilne 15 millié Ft-ba, ha jol gondolja.

dr. Burai Mihaly jegyz6: Nem latjak meég, hogy a gyakorlatban hogy fog mikédni, de
biznak abban, hogy a lehetd legjobban fog mikddni. A VURT nagyobb feladatai
maradnak nala. Gyors, dinamikus, azonnali intézkedést igényld kisebb kozterileti
kérdések rendezésére felallitani kivant bazis lenne, ahol egy muiszaki gépjarmi
tartalmazza mindazokat az alap szerszamokat, eszkdzoket, készleteket, ami a gyors
reagalashoz sziikséges. Elkulénitésre kerul 15 millié Ft, nem azt jelenti, hogy telies
kimeritésben kell gondolkodni.

Oravecz Nora alpolgarmester. Azokat a képviselGi kereéseket is megoldana rovid
idén belll, amikre eddig varni kellett, mert a VURT-nek a betervezett munkak miatt
nem tudott gyorsan reagalni. Véleménye szerint a varoslakok érdekeit is szolgalja.

Raffai Janos a Bizottsag tagja: Erti, egyet is ért vele. Véleménye szerint ez kettds
finanszirozas lesz, hisz a varosgondok azokat a feladatokat fogja elvegezni, ami a
VURT-nek benne van a kdzszolgaltatasi szerzédésében.

Normalisan meg kellene tervezni, mindenkinek ki kellene adni a feladatkérét. Kit
fognak majd szamon kérni, ha valami nem lesz elvégezve? Véleménye szerint le
kellene szabalyozni részletesen, hogy kinek, mi a feladata.

Azt sem tartja ésszerlinek, hogy egy eléterjesztése ennyi modositast beletesznek.

Németh Béla a Bizotisag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi



kérdés, javaslat, észrevétel az el6terjesztéssel kapcsolatban?
(Tovabbi kérdés, javaslat, észrevetel nem hangzott el.)
Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatokat.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nelkil és 1
tartdozkodassal a kévetkezé hatarozatot hozta:

77/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviseld-testiilet felé:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont arrél, hogy

1.) az QOroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal és 2023. november 1. napjaval térténd hatalyba lépési
idéponttal jévahagyja, a 27/2022. (I1.15.) Kt. hatarozattal jovahagyott Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat egyidejl hatalyon kivil helyezésével.

2.) a vérosgondnok feladatellatas megvaldsitasa céljabél 15.000.000,- Ft &sszeget
kilénit el Oroshaza Varos Onkormanyzat 2023. évi koltségvetési rendeletében
gépjarmi beszerzés és annak teljes felszereltsége biztositasa céljabdl.

Végrehajtasért felelds:

David Zoltan polgarmester a Szervezeti és MUkodési Szabalyzat alairasi zaradékkal
torténd ellatasaért, feladatkérébe tartozo intézkedések megtételéért

Ruzsinszky Zsolt varosrendészeti vezetd a 2.) pontban foglalt gépjarmi beszerzés
teljeskor( Ggyintézéséért

Dr. Burai Mihaly jegyz6 a feladatkérébe tartozé intézkedések megtételéért

Godar Andrea osztalyvezetd a 2.) pontban foglaltakért

Hataridé: a Szervezeti és Milkédési Szabdlyzat aldirasara azonnal, egyebekben
2023.november 1. napjatol



Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Hatalyos: 2023. november 01. napjatol



OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az dllamhaztartasrdl szo6lé 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja, 10. § (5) bekezdése, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011, evi CLXXXIX. térveny (a tovabbiakban: Métv.)
84. § (1) bekezdeése alapjan, az allamhaztartasrél széld térvény végrehajtasardl szbdlé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésére és (5) bekezdésére figyelemmel az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) Oroshaza
Varos Onkormanyzat Képviselétestiilete az alabbiak szerint hagyja jova:

1. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1 .) A Polgarmesteri Hivatal
a) megnevezese:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
b)  rdvid neve: Polgarmesteri Hivatal
c) torzskdnyvi azonosité szama: 346315
d) székhelye: Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.
e) alapitasanak torzskényvi nyilvantartas szerinti idépontja: 1990. oktéber 25.
f) alapité okiratanak kelte, szama: 2016. december 09., 368/2016. (XI11.9.)/2.
g) allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
h) alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

1 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és
altalanos igazgatasi tevékenysége

2 011220 Adoé-, vam- és jévedéki igazgatas

3 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4 013350 Az oOnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok

5 013360 Mas szerv reszére vegzett pénzigyi- gazdalkodasi,
tizemeltetési, egyeb szolgaltatasok

6 016010 Orszaggyllési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapcsolddé tevekenységek

5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

8 | 016030 Allampolgarsagi tigyek

9 031030 Kdzterulet rendjének fenntartasa

10 | 041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

11 | 053020 Szennyezédésmentesitési tevékenységek

12 | 063020 Viztermelés-, kezelés-, ellatas
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kormanyzati funkcidoszam kormanyzati funkcié megnevezése
13 063080 \./izellétéss’m kapcsolatos kézmd épitése, fenntartasa,
Uzemeltetése
14 | 066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
15 | 076010 Egészségugy igazgatasa
16 | 082044 Kényvtari szolgaltatasok
17 | 082061 Muzeumi gydjteményi tevekenység
18 | 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
19 | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
20 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

i) elldtanddé és a kormanyzati funkcié szerint besorolt, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenysége nincs.

Il. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1 .) A Polgarmesteri Hivatal a feladatok ellatasahoz sziikséges munkamegosztas céljabdl jogi

személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységekbdl és szervezeti egységbe nem tartozé
munkak&rokbal all.
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2.) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egyseégei:

Megnevezés

2 Jegyz6i Kabinet

Jegyzd

Koézvetlen jegyzbi iranyitas vagy feliigyelet alatt all
Bels6 ellenérzés

Humaneréforras-gazdalkodas

Aljegyzd

Kozvetlen aljegyzdi iranyitas vagy felligyelet alatt all
Rendszergazda, informatikus

Jogi Csoport

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens
Jegyzoékdnyvvezetdk, titkarndk

Jegyzbi és polgarmesteri k6zds iranyitas alatt all
Féépitész megbizasos jogviszonyban

b) Polgarmesteri Kabinet
Polgarmester iranyitasa alatt all
Onkormanyzati tanacsadok

c) Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
Kéltségvetési Csoport

Pénzigyi, Szamviteli Csoport
Addecsoport

Gondnoksag

d) Szocialis, Gyamhatésagi és Egészségiigyi Osztaly

e) Altalanos lgazgatasi Osztaly

f) Varosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Osztaly
\Varosfejlesztési, Palyazat-, és Projektkoordinaciés Csoport
Teleplléstizemeltetési Csoport

g) \Varosrendészet

Polgarmester munkaltatéi jogkdre és iranyitasa alatt all
\Varosrendészet vezetd

Mez ei 8rszolgalat

Onkormanyzati segédfeliigyeld

Kézbiztonsagi referens megbizasos jogviszonyban
Honvédelmi referens megbizasos jogviszonyban
\Varosgondnok

Jegyz6 munkaltatdi jogkbre és irdnyitasa alatt all
Kézterulet-feligyelé

3 .) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.
4 ) A Polgarmesteri Hivatal - mint az Onkormanyzat irdnyitasa ala tartozé kéltségvetesi szerv -
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gazdasagi szervezetét - melynek feladatai ellatasanak részletezését a 2. és 4. melléklet a

szervezeti egységek szerinti bontasban tartalmazza - az alabbi szervezeti egységek képezik:

a) az altalanos pénzugyi-gazdasagi feladatokat a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

b) az uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval
és hasznositasaval kapcsolatos feladatokat a Pénzligyi és Gazdalkodasi Osztaly és a
Varosfejlesztési és Telepuléstizemeltetési Osztaly.

A gazdasagi szervezet vezetdjének a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly vezet6je minosl.

A Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly vezetdjének - mint a gazdasagi szervezet vezetdjének -
akadalyoztatasa esetén vagy tisztségének ideiglenes betoltetlensége esetén feladatait a
Kéltségvetési csoport csoportvezetdje (osztalyvezetd-helyettes) latja el.

5 .) A Polgarmesteri Hivatal latja el a Dél-kelet Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célzé6 Onkormanyzati Tarsulas (székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-
6.), valamint az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa (székhelye: 5900 Oroshaza,
Szabadsag tér 4-6.) tarsulasi megallapodasaiban a Munkaszervezet részére meghatarozott (a
gazdasagi szervezet altal ellatandd feladatokat is magaban foglal6) feladatokat és belsé
ellenérzését, valamint Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshaza Varos
Német Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
kéltségvetése végrehajtasaval és belsé ellendrzésével kapcsolatos feladatait, a veluk kotott
egyuttmiikodési megallapodasok szerint.

6 .) A Polgarmesteri Hivatal latja el az Oroshéza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodija,
az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Nagy Gyula Terlleti Mizeuma, az Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Konyvtara és a Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti
Kézpontja és Csaladsegité Koézpontja gazdalkodasi feladatait és belsdé ellendrzesével
kapcsolatos feladatait a veluk kotétt munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét
szabalyoz6 megallapodas szerint.

ll. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1 .) A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladatai az 6nkormanyzat mukédésével kapcsolatban:
a) elldtia a Képvisel6-testilet és Bizottsagai mikodéséhez kapcsolédd szervezeési és
adminisztracios feladatokat,
b) tajékoztatassal és Ugyviteli kozremiikodéssel segiti az dnkormanyzati Képviselok, a
Bizottsagok és a Képvisel6-testulet munkajat;
c) a Képviselo-testilleti és Bizottsagi dontések elékészitése soran biztositja a szakmai
megalapozottsagot, a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételét,
d) elkésziti és végrehajtia a Képvisel6-testilet és Bizottsagai dontéseit (hatarozatok és
rendeletek),
e) segiti a helyi nemzetiségi énkormanyzatok munkajat.
2 ) A Polgarmesteri Hivatal alapveté feladata az allamigazgatasi és &nkormanyzati hatosagi
tgyekkel kapcsolatban:
a) az lgyfélszolgalatbdl és tgyfélfogadasbol adédoé feladatok,
b) az Ugyek déntésre valo szakszer(i elbkészitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok
ellatasa.
3 .) A Polgarmesteri Hivatal
a) feladatainak ellatdsa soran egyuttmikédik az &nkormanyzat mas intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasagi tarsasdgaival, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a
tarshatésagokkal- és szervekkel, valamint a kézszolgaltatast végzé szervekkel;
b) az énkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkarél, a lakossagi érdeklédésre
szamot tarté &énkormanyzati eseményekrdl, torténésekrél folyamatosan és
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rendszeresen tajékoztatja a telepllés lakossagat,

c) ellatja a panaszugyek, kdzérdekl bejelentések vizsgalatat.

4 ) A Polgarmesteri Hivatalban mikddé szervezeti egységei altal ellatott feladatok
meghatarozasat a 2-8. melléklet tartalmazza.

5 .) A Polgarmesteri Hivatalt az Motv. 67. § a) pontja szerint a Polgarmester iranyitja, akinek a
munkajat az Alpolgarmesterek segitik.

6 .) A Polgarmesteri Hivatalt a Jegyzé vezeti, az Métv. 81. § (1) bekezdése alapjan.

7 ) Ajegyzd
a) felelés a jogszabdlyok altal hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran a térvényes,

b)

d)

szakszerl, partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés szabalyainak kialakitasaert

és betartasaért.

a Képviseld-testilet és a Bizottsagok mikddésével kapcsolatban:

ba) koordinalja az el6készitést, gondoskodik a tdrvényesség betartasardl és
betartatasarol,

bb) figyelemmel kiséri az elbterjesztések, dontési tervezetek elbzetes bizottsagi
megtargyalasat,

bc) figyelemmel kiséri az tlések menetét torvényességi szempontbdl, ha a déntéseknél
jogszabalysértést észlel, kételes jelezni,

bd) gondoskodik a jegyzékdnyvek pontos vezetésérdl, a déntések eljuttatasarél az
érintettek részére.

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal mikddésének targyi és személyi feltételeirdl, a

feladatellatas térvényességérél és ellenérzi azt. Ennek kereteben:

ca) a szervezeti egységek eldkészitd munkaja alapjan gyakorolja a jogszabaly altal
hataskorébe utalt hatésagi jogkdroket,

cb) koordinalja és ellenérzi a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeiben folyd
munkat, meghatarozza a feladat végrehajtasanak hataridejét, modjat és Utemét,

cc) vezetdi jogkdrében gondoskodik a munka megszervezésérél, amely soran
kozvetlenil vagy a szervezeti egysegek vezetéi utjan utasitja az ugyintézdket,

cd) iranyitja az operativ gazdalkodasi tevékenységet.

elldtia - a valasztasi eljarasrdl szoldé 2013. évi XXXVI. térvény 66. § (2) és (3)

bekezdése alapjan - a Békés varmegyei 04. szamu Orszaggyllési Egyeéni

Valasztokerlleti Valasztasi Iroda és az Oroshazi Helyi valasztasi Iroda vezetoi

feladatokat.

8 .) a) A Jegyzot tavollétében és akadalyoztatasa esetén az Aljegyz6é helyettesiti, valamint ellatja a
Jegyz6 altal — munkakéri leirasaban - meghatarozott kérben:

aa) a szervezeti egységek feletti kozvetlen szakmai felligyeletet, az egyedi déntés-
elbkészitésben a szakmai irdnyitast, koordinalast, figyelemmel a 2.. mellékletben
foglaltakra,

ab) véleményezési és javaslattételi jogkort gyakorol.

A Jegyzb as az Aljegyzd egylttes tavolléte esetén a helyettesitéstket a Jegyz6 altal

kijelolt osztalyvezetd latja el.

A jegyz6i és aljegyzéi tisztség egyideji betdltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk

esetére - legfeliebb hat hoénap id6étartamra - a jegyzéi feladatok ellatasaval a

Polgarmester a Polgarmesteri Hivatalnak, a jegyzdi tisztség betdltéséhez szikséges,

torvényben meghatarozott képesitési és egyeéb elbirasoknak megfeleld kdztisztviseldjét

bizza meg.

9 .) Az Aljegyzd, a Varosrendészet vezet6 és az Osztalyvezetd az altala vezetett szervezeti egység
vonatkozasaban:

a)

iranyitja és ellenérzi a szervezeti egység feladatkérével kapcsolatos jogszabalyoknak,
kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, illetve a szervezeti egyseg feladatait
meghatarozé vezetdi dontéseknek a végrehajtasat, ennek érdekében kezdeményezi a
szilkséges intézkedéseket, ellatia megfeleld utasitassal az Ugyintézdket, és szamon
kéri az (gyintézék munkajat,

felelés az iranyitasa ala tartozd osztaly, illetve személyek vonatkozasaban a
jogszabalyok altal hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran a torvényes, szakszerd,
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partatlan, igazsagos és szinvonalas lgyintézés szabalyainak betartasaért,

c) gondoskodik a szervezeti egység szakmai feladatkérébe tartozd Képviselé-testileti,
Bizottsagi elbterjesztések el6készitesérdl, és azok vegrehajtasardl, a lejart hatarideji
hatarozatok végrehajtasanak allasarél rendszeresen tajékoztatja a tisztségviselbket,

d) részt vesz a képviseld-testllet, illetve a szakteriletét érintd Bizottsagi Gléseken,

e) koteles a vezetése alatt miikédd szervezeti egység, valamint a feladatkéréhez
kapcsolodd intézmények tevékenységeérdl naprakész informaciéval rendelkezni, a
szervezeti egységet érintd esetleges gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni,

f) felelésséggel tartozik az altala vezetett szervezeti egységben a Polgarmesteri Hivatal
Ugyfélfogadasi és munkarendjének betartasaért, a szabadsagok igénybevételérdl
havonta jelentést készit, gondoskodik a napkdzbeni tavollétek adminisztracidjarol,

g) a szervezeti egység feladataihoz illeszkedben kapcsolatot tart mas szervezeti
egysegekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, allami szervekkel, felelds a
szervezeti egységek kdzoétti folyamatos tajékoztatasért, informacidaramlasért,

h)  gondoskodik a szervezeti egység szabalyzatainak 6sszeallitasarol és aktualizalasardl,
azokat jovahagyasra a Jegyz6 elé terjeszti,

i) megallapitja a szervezeti egyseg altal elvégzendd feladatokkal kapcsolatos belsd
munkamegosztas rendjét, felelés az aranyos munkamegosztas kialakitasaért és az
tgyintézék helyettesitésének folyamatos biztositasaért,

)] rendszeresen figyelemmel kiséri és eldsegiti munkatarsai szakmai fejlédését,
gondoskodik a jogszabalyok valtozasanak folyamatos és idébeni kdvetéseérdl,

k) utasitas, engedély alapjan, szakmai forumokon részt vesz, szervezi az Uj ismeretek,
modszerek hasznositasat a szervezeti egység munkajaban, a jegyzéi ertekezleteket
kévetden, valamint sziikség szerint munkaértekezletet tart,

) az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél szol6 térveny, valamint az agazati jogszabalyok
eléirdasai szerint — eltéré szabalyozas vagy egyedi utasitds hianyaban - doént a
szervezeti egység feladatkérebe tartozé hatdsagi Gigyekben,

m) kézrem(kodik a szervezeti egysége feladatellatasat érinté kéltségvetési és fejlesztési,
feltjitasi javaslatok kimunkalasaban,

n)  gondoskodik a szervezeti egység statisztikai adatszolgaltatasardl,

o) polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz6i fogaddnapokon a szervezeti egység
feladatellatasat érintd Ggyekben a szilkséges intézkedéseket megteszi, és tajékoztatja a
tisztségviselbket,

p) gondoskodik a szervezeti egység feladatellatasat érinté kodzérdek(i bejelentések,
panaszok kivizsgalasarol,

0) tajékoztatast ad a szervezeti egység munkdjardl, illetve tajékoztatja munkatarsait a
vezetdi dontésekrél.

10 .) Az osztalyokon bellli szervezeti egységek (csoportok) esetén az osztalyvezetd, illetleg az
Aljegyz6 - utasitasai alapjan a csoportvezetd vagy az ugyintézdi feladatainak ellatasa mellett,
a csoportvezetdi feladatok ellatasaval megbizott lgyintézé iranyitja, koordinalja, szervezi és
ellendrzi a szervezeti egység (csoport) munkatarsainak tevékenységét.

11 .) A csoportvezetdé (osztalyvezetd-helyettes) felelés az iranyitasa ala tartozdé csoport
vonatkozasaban a jogszabalyok altal hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran a térvényes,
szakszer(, partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés szabalyainak betartasaért.

12 .) Az lUgyintéz6 a szervezeti egység vezetdjének iranyitasaval latja el a munkakoéri leirasaban,
és a Kiadmanyozasi Szabalyzatban meghatarozott feladatokat, kilénésen a Polgarmester, a
Jegyz6, a Polgarmesteri Hivatal Ggyintézéje (anyakényvvezetd) a Kepviseld-testilet feladat-
és hataskorébe tartozé Ugyek érdemi dontésre vald elékészitését, illetve a munkakori
leirasban foglalt ilyen iranyl felhatalmazas esetén a kiadmanyozasat. Az Ugyintézé a
munkakori leirasban részére megallapitott, illetéleg a vezetdje altal meghatarozott feladatokat
onalléan latja el - a felettesétél kapott utasitas és hataridé figyelembevételével - a
jogszabalyoknak, a szakmai eléirasoknak és az Ugyviteli szabalyoknak megfeleléen.

13 .) Az lUgykezeld, adminisztrator végzi a munkakéri leirasban részére megallapitott Ggyviteli és
adminisztracios feladatokat, killénésen:

13.1. atveszi a szervezeti egység postajat, - szignalast kovetbéen - azt a Szocialis,
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15

16

17.

1

Gyamhatésagi és Egészségugyi Osztalyhoz rendelt iktatasi terlletnek atadja. Megbizas
esetén ellatja a szervezeti egységen bellli iratok iktatasahoz szikséges elézményezést,
azt az irat bal felsé részében jo6l lathaté modon feltinteti. A beiktatott, eléadoi
munkanapléba bevezetett Gigyiratokat az iktatasi teriilettél atveszi, a szilkséges, hianyzo
adatokat az eléaddi munkanapléba rogziti, majd atadja az illetékes Ugyintézdnek.
Postazasi feladatokat lat el - boritékolas, az ahhoz szilkseges nyomtatvanyok kitdltése,
- a tovabbitandé kildeményeket eljuttatia az Altalanos lgazgatasi Osztaly postazo
részlegéhez,

13.2. atveszi a visszaérkez6 tértivevenyeket, azt az Ugyintézéknek atadja,

13.3. igény szerint fénymasolast végez, faxot kild, Ggyfélkapun, hivatali kapun feltbltést
végez.

13.4. leir6i feladatokat lat el iratrdl, kazettardl, digitalisan régzitett hanganyagrél vagy
diktalas utan,

13.5. a szervezeti egyseghez rendelt - feladatkérében mikdédd - Bizottsag lésén
hangfelvételt készit, jelenléti ivet vezet, elkésziti a jegyzékényvet és a hatarozat
kivonatokat; a kivonatokat tovabbitja az érintetteknek,

13.6. targyalason, megbeszélésen, szemlén jegyzékdnyvet vezet,

13.7. segitséget nyujt az Ggyintézok irattarazasi, nyilvantartasi, kozzétételi, statisztikai és
mas adatszolgaltatasi feladataiban,

13.8. az igények felmérését kdvetden irodai eszkdzoket vételez,

13.9.  elkésziti a szervezeti egység munkatarsainak havi munkaidé nyilvantartas drlapjat.

.) A fizikai alkalmazott a munkakéri leirasban megallapitott feladatait a felettesétél kapott
utasitas alapjan latja el.

.) Az ugyintézé felelés a feladatkdrébe tartozd feladatok ellatasa soran a térvényes, szakszerd,
partatian, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés szabalyainak betartasaért.

A szervezeti egységhez beosztott Gigykezeld, adminisztrator és fizikai alkalmazott felelés a

feladatkérébe tartozd feladatok elldtdsa soran a térvényes, szakszerli, s szinvonalas

munkavégzés szabalyainak betartasaért.
.) A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozéjanak feladatat képezi a munkavégzes soran:

16.1. iratok szakszer( kezelése,

16.2. adatvédelmi feladatok teljesitése,

16.3. statisztikai &és mas adatszolgaltatasi kételezettségek teljesitése,

16.4. a jogszabalyok, belsé szabalyzatok rendelkezéseinek maradéktalan betartasa.

A helyettesités rendjét a munkakdri leirasok tartalmazzak. Az Osztalyvezetét tavolléte esetén
az Osztalyvezetd-helyettes, illetéleg a szervezeti egyseg helyettesitésére kijeldlt
Csoportvezetdje helyettesiti. A szervezeti egység dolgozéjat elsdsorban a szervezeti egység
ugyanazon csoportjaba tartozé masik dolgozéja helyettesiti. Amennyiben a szervezeti
egységen belll helyettes nem jeldlhetd ki, a helyettesitésrél a szervezeti egység vezetdje -
szUkség szerit masik szervezeti egység vezetdjével egyuttesen - gondoskodik. A helyettesités
idészakaban tortént eseményekrél, a hozott déntésekrdl a helyettes a helyettesitett személyt
tajékoztatni kételes.

Iv. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

.) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

a) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje heti 40 6ra.
b) A munkaidd tartama:

hétfon: 7 6ra 30 perctdl 17.00 o6raig,
keddtél - csttortékig: 7 ora 30 perctdl 16.00 éraig,
penteken: 7 6ra 30 perctél 12 6ra 30 percig.

c) A munkakézi sziinet idétartama 30 perc, mely beszamit a munkaiddbe.
d) A munkakézi szlnetet 12.00 6ra és 12 éra 30 perc kdzotti iddben lehet igénybe
venni.
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e) A fentiektdl eltéré munkarend engedélyezésére a Jegyzo jogosult.
2 .) A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasa:

a) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire kiterjedé tUgyfélfogadasa a féepitész

kivételével:
hétfén: 8.00 ératol 12.00 oraig,
12.30 ératél 17.00 éraig;
kedden: nincs lUgyfélfogadas;
szerdan: 8.00 oratdl 12.00 éraig,
12.30 oratol 16.00 éraig;
csutdrtdkon: 8.00 oratol 12.00 oraig,
délutan nincs lUgyfélfogadas;
pénteken: nincs Ugyfélfogadas.

b) A féépitész tigyfélfogadasa
kedden: 9.00 ératél 13.00 oraig.

c) Tisztségvisel6i fogaddénapok:

ca) A Polgarmester minden hoénap els6 hetének keddjéen 13.00 ératél 16.00 o6raig
fogad.

cb) A Polgarmester altalanos helyettesitésére jogosult Alpolgarmester minden honap
masodik hetének keddjén 13.00 ératél 16.00 éraig fogad.

cc) nem képviselé-testilet tagjai koézul valasztott tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmester minden hénap masodik hetének keddjén 09.00 ératél 10.00 éraig
fogad.

cd) Az Alpolgarmester minden hénap harmadik hetének keddjén 13.00 6ratél 16.00
oraig fogad.

ce) A Jegyzd minden hdnap negyedik hetének keddjén 13.00 ératol 16.00 oraig fogad.

3 .) A Polgarmesteri Hivatalban a munkafolyamatok szabalyozasardl, munkamenetek és

tugymenetek kidolgozasarél — az altala kijeldlt Osztalyvezet6, Varosrendészet vezetd,
Osztalyvezet6-helyettes, Csoportvezetd, ugyintézdé koézremlkodésével - a Jegyzd
gondoskodik.

A Polgarmester és a Jegyz6 koézdsen hatarozzak meg azokat a Polgarmesteri Hivatali
feladatokat, amelyek az Onkormanyzat munkajanak szervezéséhez, az onkormanyzati
testiletek dontéseinek megfelel6 elékészitéséhez, végrehajtasahoz szilkségesek.

4 ) A Polgarmesteri Hivatal feladatai ellatasa soran - tébb szervezeti egységet érinté gy
koordinalasa esetén - az egylttes munkavégzesre kell térekedni, az egységes hivatali arculat
megdrzése és biztositasa érdekében.
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5 .) A helyi 6nkormanyzati Képvisel6ktdl, Bizottsagi EInokoktél szarmazd kdzvetlen megkereses
(pl.: intézkedésre, munkavégzésre, Ugyintézésre, a munka segitésére) csak onkormanyzati
Ggyben, a szervezeti egység vezetdjével torténd elbzetes egyeztetés alapjan, a Polgarmester
és a Jegyzd engedélyével teljesithetd.

6 .) A Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseldi, illetve munkavallaléi kételesek jelezni a kdzvetlen
vezetdjiknek, ha egy adott Ggyben térténd eljarasuk soran dsszeférhetetlenségi ok meril fel.
llyen esetekben a szervezeti egyseég vezetdje jeldli ki az Ugyben eljard Ugyintézét, szikseég
esetén a Jegyzd, hataskort gyakorlé személytdl fuggben o6nkormanyzati Ugyekben a
Polgarmester illetéleg a Jegyz6 intézkedik — az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szo6lo
térvény szabalyai szerint - az Ugyintézé kijeldlésérdl.

7 .) A Polgarmesteri Hivatali munkavegzés soran a koztisztviseldknek, illetve munkavallaloknak a
lehetséges feladat-végrehajtasi modok, formak kézul a leggazdasagosabb és
legkoltségkimélébb megoldast kell valasztani ugy, hogy az a legteljesebb eredményhez
vezessen.

8 .) A Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6i €s munkavallaléi kételesek folyamatosan fenntartani és
tovabbfejleszteni szakmai, jogi ismereteiket. E kérben kuléndésen kotelesek az U]
jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasokat attanulmanyozni, a tovabbképzéseken elhangzott (]
ismereteket alkalmazni, valamint a kdzszolgalati tisztségviseldk jogszabalyban meghatarozott
és a munkaltato altal eldirt kételezd tovabbkéepzéseken részt venni.

9 .) A Jegyz6 évente értékeli a Polgarmesteri Hivatal munkajat és tajékoztatja annak eredményérél
a Polgarmestert. A Jegyz6 évente beszamol a Képviselé-testlletnek a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérdl.

V. FEJEZET
AZ IRATKEZELES RENDJE

1.) A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelési feladatok ellatasa - a szervezeti tagozddasnak
megfeleléen - vegyes iratkezelési rendszerben térténik. Az iratkezelés modja elektronikus.

2 ) Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartasanak médjat, rendszerét, az egyes Ugyviteli
terlletek kezelését megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén, a jogszabalyban
meghatarozott illetékes szervek egyetértésevel lehet.

3 .) Az iratkezelés fellgyeletét a Jegyzd latja el, aki felelés azért, hogy a biztonsagos iratkezelés
személyi, dologi feltételei, eszkdzei és eljarasai folyamatosan rendelkezésre alljanak.

4 ) A Jegyzéb:

4.1. felelés az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséeért, jévahagyatasaért,
szabalyszerlségéért és a feladatoknak megfeleld célszerliségéért, valamint a
Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaert,

4.2. gondoskodik az iratkezelést végzék vagy azert felelés személyek szikséges szakmai
képzésérdl és tovabbképzésérdl,

4.3. gondoskodik az iratkezelési segédeszk&zok biztositasardl,

4.4. rendszeresen, de legalabb évente egyszer ellendrzi az lIratkezelési Szabalyzat

végrehajtasat,

4.5. intézkedést tesz a szabalytalansagok megsziintetésére.

5 .) Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat a munkakéri
leirasukban foglaltak szerint - a mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
maradéktalan betartasaval - a vegyes iratkezelési szervezetre tekintettel az iktatasi terlet és
a Polgarmesteri Hivatal gyintéz6i, adminisztratorai végzik.

6 .) Az (gyiratok kezelésének rendjét az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.
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VI. FEJEZET

KAPCSOLATTARTAS RENDJE
Belst kapcsolatrendszer

1 .) A Polgarmesteri Hivatal biztositja a megfelelé kommunikaciét a szervezet kiilénb6z6 szintjei és
funkcidi kozott. Ennek megvaldsitasa érdekében a kévetkezd tipusi kommunikacios
csatornakat mikoddteti:

1.1. értekezletek és megbeszélések kulénbézé formai, napi (esetleg informalis)
kapcsolattartas,

1.2. irdsos anyagok koéroztetése,

1.3. belsé telefon- és szamitogépes haldzat (e-mail, informacios portal)

1.4. bels6 szabalyzatok,

1.5. Polgarmesteri Hivatalon beluli tovabbképzések, tapasztalatcseren vald reszvétel,

rendezvények, csapatépitd és vezetdi tréningek.
2 ) Ertekezletek, megbeszélések, napi kapcsolattartas

2.1. A Polgarmester szilkség szerinti rendszeresseggel tart osztalyvezetdi értekezletet a
Polgarmester, a Jegyz0, az Aljegyzé, a szervezeti egységek vezetdi, valamint — déntése
alapjan — az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagai vezetbinek részvételével. Az
értekezleten megbeszélésre kerlilnek a tébb szervezeti egységet érinté folyamatban
levd feladatok, a szervezési és vezetési problémak, a kirivd esetek elemzése és
értékelése.

2.2. Az osztalyvezetoi értekezletet kovetéen, az Osztalyvezetbk és a Varosrendészet vezetd
szllkség szerint Ugyintézéi szintre bontjak a szervezeti egységet érintd feladatokat. A
kiosztott feladatok valtoztatasara és felllvizsgalatara szilkség esetén akar napi
rendszerességgel is lehetéség van. A feladatok megoldasanak ellendrzése,
szamonkérése és értékelése az Osztalyvezeték és a Varosrendészet vezetd — a
Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyt érintéen a csoportvezettk altal folyamatosan
toérténik.

2.3. A Polgarmester és a Jegyz6 a Polgarmestert Hivatal dolgozéinak jelentés kérét érintd
kérdésekben ésszapparatusi ériekezletet tartanak.

2.4. A napi, operativ miikédés soran felmerilt problémakkal, nehézségekkel az lgyintézé
megkeresi csoportvezetéjét, osztalyvezetdjét vagy Varosrendészet vezetdjet.

Szervezeti egységek kozotti egyuttmikodes sziksegessége esetén a szervezeti
egységek vezetdi felveszik egymassal a kapcsolatot, meghatarozzak a k6zés feladatot,
ellatasanak modjat és kijelolik a szervezeti egységeikben eljaré gyintézdket, akik ezt
kévetden kodzvetlendl tartanak kapcsolatot.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi a feladatellatas soran olyan problémat
észlelnek, amely kompetenciajukat meghaladé dontést igényel, kérik felettesuk (Jegyzd
és Aljegyz6) dontését.

3 .) Az irasos anyagok koéroztetése

A Polgarmesteri Hivatal belsé kommunikaciojat tamogatjak a kilénbdzé jellegli informacidkat

tartalmazé korlevelek, amelyeket a szervezeti egységek vezetdi vesznek at, majd

Ugyintézésre, illetve tajékoztatasra tovabbitanak az tgyintézok felé.

4 ) Bels6 telefon- és szamitégépes halézat
A belsé telefonhalézat és a halozatban mikddd szamitdgépes rendszer biztositja a teljes kort
kommunikacio lehetéségeét a Polgarmesteri Hivatalon bell.

5 .) Bels6 szabalyzatok

A jogszabalyi elbirasok alapjan készllt szabalyzatok alapot nyujtanak a pontos

munkavégzéshez.

6.) A megszerzett tudas tovabbadasaval, a hivatali dolgozok részére lehetéség nyilik
kapcsolatépitésre, a naprakész tudas megszerzésére, a mar mashol elért eredmenyek,
kidolgozott folyamatok megismerésére és azok napi munkavégzeés soran torténé adaptalasra.

20



—

N

a W

)]

—

N

w

A Polgarmesteri Hivatal képviseletének rendje

.) A Polgarmesteri Hivatal képviseletét harmadik személyek felé a Jegyzd, akadalyoztatasa
esetén az Aljegyz6 latja el. Eseti képviselettel a Polgarmesteri Hivatal Osztalyvezetdje,
Osztalyvezeté-helyettese, Csoportvezetdje, Ugyintézéje is megbizhato.

) A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt déntési, illetve végrehajtasi felelésség
kérében
2.1. térvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskéor,
2.2. az atruhazott hataskér,
2.3. akiadmanyozasi jogkor

gyakorloja latja el, a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

) A kiadméanyozasi jog gyakorlasanak rendjerél a Jegyz6 és a Polgarmester kllén
szabalyzatban rendelkezik.

) A szervezeti egység vezetbje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott szervezeti
egység szakmai munkajaval 6sszefliggd munkakapcsolatokban.

.) A Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a Jegyzd - Aljegyzd - vagy az altala megbizott
személy latja el.

.) A Polgarmesteri Hivatal kilsé kapcsolatai kérében a lakossagi tajékoztatas eszkozei:

6.1.
8.2
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablaja

www.oroshaza.hu - Oroshaza varos hivatalos portalja,

Oroshazi Elet cim( hetilap,

Oroshaza Varosi Televizio, radiok, varmegyei és orszagos sajté-organumok, valamint a
nyomtatott és elekironikus sajté folyamatos tajekoztatdsa az Onkormanyzat
miikédésérol, hatarozatairdl, rendeletéirdl, a helyi esemeényekrél,

nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képviselbi reszere a fontos dnkormanyzati,
hivatali eseményekrél, reagalas a hirkdzlé szervek altal nyilvanossagra hozott,
dnkormanyzatot vagy a Polgarmesteri Hivatalt érintd cikkekre,

idészakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartasa.

.) A sajtd részére és a lakossag széles korét érintd Ggyekben tajékoztatast a Jegyzd, illetve — a
Jegyzé utjan - a feladatkorébe tartozéan a szervezeti egység vezetdje ad.

VIl. FEJEZET

MUNKALTATO!I JOGOK GYAKORLASA

) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi, Ugykezeldi, adminisztratorai, valamint mas
munkavallaléi tekintetében a munkaltatoi jogokat, valamint az Aljegyz6 tekintetében az Métv.

81.

§ (3) bekezdés b) pontja alapjan az egyéb munkaltatoi jogokat a Jegyzd gyakorolja, a 2.)

és 3.) pontban foglalt kivétellel. Kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi
megbizas visszavondsahoz, jutalmazashoz - a Polgarmester altal meghatarozott kérben - a
Polgarmester egyetértése sziikséges.

) A Jegyzé tekintetében az Motv. 67. § f) pontjanak megfelelden a munkaltatéi jogokat, az
Aljiegyz6 tekintetében az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a kinevezési jogkdrt a
Polgarmester gyakorolja.

.) A Polgarmester tevékenységéhez kdzvetlenll kapcsolédd feladatokat ellatd dnkormanyzati
tanacsaddi, varosrendészet vezetdi, mezddri, dnkormanyzati segédfelligyeldi, varosgondnoki,
kdzbiztonsagi referensi, honvédelmi referensi munkakoért betolték felett a munkaltatéi jogokat a
Polgarmester gyakorolja.

) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, Ugykezeléi és munkavallaléi, valamint a
Varosrendészet feladatait végz6é személyek altal ellatandd feladatokat a munkakéri leirasok
tartalmazzak.

)5.1.

A Polgarmester munkaltatéi jogkérébe tartozd Varosrendészet vezetd esetében a
Polgarmester, a Polgarmester munkaltatéi jogkdrébe tartozé Ggyintézdk esetében pedig
a Varosrendészet vezetd gondoskodik a munkakéri leirasok elkészitéserdl, folyamatos
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aktualizalasarol.

5.2. Az Aljegyz6 és az Osztalyvezeték munkakori leirasanak elkészitésérél, folyamatos
aktualizalasarél a Jegyz6é gondoskodik.

5.3. A szervezeti egységhez tartozé koztisztviseldk, Ugykezelék és munkavallalék munkakari
leirasainak elkészitésérdl és folyamatos aktualizalasarél az Osztalyvezetok, illetve az
Aljegyz6 gondoskodnak.

.) Az aktualis feladatrendszer és a munkakéri leirasok tartalmi dsszhangjanak biztositasarél a
Jegyzé, az Aljegyzd, az Osztalyvezetb és a Varosrendészet vezetd gondoskodik.

.) Az Aljegyzd az iranyitasa ala tartozd szervezeti egység dolgozodira, az Osztalyvezeté az
osztaly dolgozoéira, a Varosrendészet vezeté a Varosrendészet dolgozoéira nézve az alabbi,
egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult:

7.1. szabadsag kiadasa,

7.2. tavollét engedélyezése,

7.3. szabadidé kiadasa,

7.4. egyéni teljesitménycélok meghatarozasa és a teljesitményértékelés.

.) A vezetdk részére atadott egyéb munkaltatoi jogok tekintetében a Jegyzé indokolt esetben a
déntést magahoz vonhatja, az el6készités folyaman utasitast adhat.

.) Az Aljegyzét, az Osztalyvezetdt, valamint a Varosrendészet vezetét javaslattételi jog illeti meg
a vezetése ala tartozd szervezeti egységben beosztott kdztisztviseldk tekintetében:

9.1. kinevezésre, kinevezés modositasara,

9.2. kepzésben, tovabbkeépzeseken valo részvételre,

9.3. jutalmazasra, célfeladat kit(izésére,

9.4. kitintetésekre felterjesztésre,

9.5. fizetés nélklli szabadsag engedélyezésére,

9.6. szakmai tanacsadoi, szakmai fétanacsadoi, cimzetes fémunkatarsi, cimzetes vezetd-
tanacsosi, cimzetes vezetd-fétanacsosi cim adomanyozasara, kevéssé alkalmas
mindésités esetén a szakmai tanacsadoi, szakmai fétanacsaddi cim visszavonasara,

9.7. rendkivili munkavégzés elrendelése, rendkivili munkavégzés esetén szabadidé-
atalany megallapitasara.

10 .) Az Aljegyzd, az Osztalyvezetd és a Varosrendészet vezetd a szervezeti egység dolgozdja

esetében felfedezett fegyelmi felelésségre vonas alapjaul szolgald koételezettségszegést —
integritas incidenst - kételes a Jegyzdnek haladéktalanul bejelenteni. Amennyiben bejelentési
kételezettségét elmulasztja, abban az esetben az eljaras ellene is lefolytathato.

11 .) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélé 2007. évi CLIL tv. 3. § (1)

bekezdése alapjan vagyon nyilatkozat-tételi kételezettséggel rendelkezik az a koztisztviseld,

aki

11.1. kézigazgatasi hatésagi Ggyben,

11.2. kdzbeszerzési eljaras soran,

11.3. feladatai ellatasa soran kéltségvetési vagy egyéb pénzeszkézok felett, tovabba az
allami vagy 6énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elktlonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésl elbiranyzatok, &nkormanyzati pénzigyi tamogatasi
pénzkeretek tekintetében,

11.4. egyedi allami vagy o©nkormanyzati tamogatasrél valéo dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa soran, vagy

11.5. allami vagy Onkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a
felhasznalassal val6 elszamoltatas soran
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozd tovabbi szabalyokat az &rzésért felelés (Jegyzé) kulon
szabalyzatban allapitja meg.

Vill. FEJEZET

22



BELSO ELLENORZES

1 .) A Polgarmesteri Hivatalban a bels6 ellendrzés flggetlenitett belsd ellendrzési vezetd és belsd
ellendrok utjan valésul meg. A belsé ellenérzési vezetd és a belsd ellendrok feladatukat a
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet szervezeti egysegén belll, de a Jegyzének kbzvetlendl
alarendelve latjak el.

2 ) A belsé ellenérzési vezettt es a belsd ellendrt feladat ellatasaval a Jegyz6 bizhatja meg.

3 ) A belsd ellentrzési vezetd, illetve a belsé ellendér az ellenérzési és a belsé ellendrzési
standardokkal Osszhangban |év0 tanacsadasi tevékenységen kivil mas tevekenység
végrehajtasaba nem vonhatok be.

4 ) A bels6é ellendrzés tevékenységének tervezése soran onalléan jar el, ellendrzési terveit
kockazatelemzésre alapozva és a soron kivili ellenérzések figyelembevételével allitja 6ssze.
A belsé ellenérzési vezeté és a belsdé ellenér tevékenységét az éves idészakot atfogd
Keépviseld-testillet altal elfogadott ellenérzési terv alapjan, a tevékenység ellatasat szabalyozé
jogszabalyok és szabalyzatok rendelkezései szerint latja el. Munkajardl évente beszamol a
Képviselo-testiletnek.

IX. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1 .) A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat meliékletei:
1. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja
. melléklet: Jegyz6i Kabinet munkatarsainak feladatai
melléklet: A Pénzligy és Gazdalkodasi Osztaly munkatarsainak feladatai
melléklet: A Szocidlis, Gyamhatésagi és Egészségugy Osztaly munkatarsainak feladatai
melléklet: Az Altalanos Igazgatasi Osztaly munkatarsainak feladatai
melléklet: A Varosfejlesztési és Telepllésiizemeltetési Osztaly munkatarsainak feladatai
melléklet: A Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak feladatai
melléklet: A Varosrendészet munkatarsainak feladatai

Q@ = 03 G ) N

2 ) Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2023. november 1. napjan Iép hatalyba és ezzel
egyidejlileg Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete 27/2022. (11.15.) Kt
hatarozataval jbvahagyott Szervezeti és Mikoédési Szabalyzat hatalyat veszti.

Oroshaza, 2023. oktéber 19.
Dr. Burai Mihaly
jegyz6

Zaradék:
A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
a .../2023. (X.19.) Kt. hatarozataval jovahagyta.

David Zoltan
polgarmester
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2. melléklet
Jegyz6i Kabinet munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Jegyzd

Aljegyzd

Belsé ellendrzés

Humaneréforras-gazdalkodas

Rendszergazda, informatikus

Foépitész

Jogi Csoport csoportvezetd
jogtanacsos és jogi eléadd

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens

Titkarsag

Jegyzdkdnyvvezetd

A szervezeti egységen belll a jegyzd és az aljegyz6 egymast, az aljegyzd helyettesiti a csoportvezetét,
a munkakari lefrasokban meghatarozottak szerint az Ogyintézdk egymast helyettesitik.

Bels6 ellendrzes

Bels6 ellentr feladatai:

1.1.

1.2

A Polgarmesteri Hivatal, az dnkormanyzat, az énkormanyzat iranyitasa alatt 1évé intézmények,
a nemzetiségi énkormanyzatok, a Dél-kelet Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Létrehozasat Célzé6 Onkormanyzati Tarsulds, az Oroshdzi Kistérség Tébbcéll Tarsuldsa és
intézmeénye, az Onkormanyzat altal nyujtott koliségvetési tamogatasok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, valamint a kdztulajdonban
allé gazdasagi tarsasagok (amelyekben az dnkormanyzat tdbbségi befolyassal rendelkezik)
feladatait ellatd szervek/személyek tevékenysége vonatkozasaban a belsd ellenéri feladatokat
latja el.

Rendszerszemléletl( megkozelitéssel és mébdszeresen
ertékeli, illetve fejleszti

az ellen6rzétt szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

1.3.

1.4.

1.5.

A bizonyossagot addé és tanacsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg az ellenérzétt
szerv vezetbje részére, ennek keretében feladata:
1.3.1. elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrolirendszerek kiépitésének,
mukodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
mikddésének gazdasagossagat, hatékonysagat es eredményességét;

1.3.2. elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megoévasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamoldk
valodisagat,

1.3.3. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezék, hianyossagok megszintetése,
kikiszébdlése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a kéltségvetési szerv mikddése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

1.3.4. nyilvantartani és nyomon kdévetni a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

Tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkdzi, valamint az allamhaztartasért felelés

miniszter altal kozzétett belsd ellentrzési standardok, Utmutatok, valamint belsé ellenérzési

kézikdényv szerint végzi.

A Jegyzd, mint a munkaltatdi jogkdr gyakorldja a feladattal megbizason tul jogosult a
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1.8.

1ty

1.8.

1.8.

végrehajtas folyamatat ellendrizni, arrél részletes irasbeli beszamol6t kérni.

A belsd ellenérzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet és éves ellenérzési tervet készit, és a
jovahagyott terv alapjan, megbizas szerint végzi az abban meghatarozott feladatokat.

Ellenérzi a koltségvetés végrehajtasat, igy kildndsen a bevételekkel valé gazdalkodast, targyi
eszkbézgazdalkodast, készletgazdalkodast. Vizsgalia a kozbeszerzési eljaras pénzugyi,
szamviteli rendjét, a gazdalkodashoz kapcsolédé bizonylati rendet, az adézassal kapcsolatos
feladatok végrehajtasat.

Minden ellenérzéshez ellenérzési programot készit, melyet a belsé ellenérzési vezetd hagy
jova.

A belsd ellenérzési vezetd megbizolevelét jegyzdé, a belsd ellenér megbizélevelét a belsd
ellenérzési vezetd irja ala. A belsé ellendrzési vezetdé megbizdlevelét nemzetiségi
dnkormanyzatok esetében a nemzetiségi &nkorméanyzat elndke is, Tarsulasok esetében a
Tarsulas elndke is, 6énkormanyzati intézmények esetében az intézményvezetd is alairja. A
Képviselb-testillet csak az Onkormanyzatra vonatkozé éves ellenérzesi tervet, és a strategiai
ellendrzési tervet hagyja jova, a Tarsulasok terveit a Tarsulas Képviselo-testulete, illetve
Kozgylilése, a nemzetiségi Gnkormanyzatok terveit pedig a nemzetiségi 6nkormanyzatok
képviselo-testulete hagyja jova.

1.10. Ellenérzései, vizsgalatai eredményérdl, a lényegi megallapitasokrol, valamint a teendd

1.11.

intézkedésekrél a megbizo tajékoztatasara realizald megoldasi javaslatot ad, feltaré részletes
jelentést készit.

A vizsgdlat soran a vizsgalat lezarasa el6tt - a vizsgalt egység, illetve szervezet vezetdjet
tajékoztatja az ellendérzés megallapitasairél, véleményikre a vizsgalati megallapitasok irasba
foglalasanal reagal.

1.12. Indokolt esetben utévizsgalatot tart.
1.13. A belst ellen6rzési vezetd feladata:

1.13.1. a belsé ellenérzési kézikdnyv elkészitése,

1.13.2. a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervek
dsszedllitdsa, a jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvalésitasanak nyomon kdvetése,

1.13.3. a belsd ellenérzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak
iranyitasa,

1.13.4. az ellenérzések 6sszehangolasa;

1.13:8. ha az ellenérzés soran buntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja meril fel, a
kéltségvetési szerv vezetdjének, illetve a kdltségvetési szerv vezetbjének érintettsége
esetén az iranyitdé szerv vezetéjének a haladéktalan tajékoztatdsa és javaslattétel a
megfelel6 eljarasok meginditasara;

1.13.6. a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koéltségvetési szerv, illetve
szervezeti egység, ellendrzott szerv vezetdje, valamint a jegyzé szamara torténé
megkilldése;

1.13.7. az éves ellenérzési jelentés jogszabalyban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

1.13.8. gondoskodni arrédl, hogy érvényesiljenek az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kézzétett modszertani Utmutatok;

1.13.9. gondoskodni a belsé ellenérzések nyilvantartasardl, a koltségvetési szerv
vezetbjének dontésétdl figgden a kilsé ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az
ellendrzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok
biztonsagos tarolasaral;

1.13.10.  biztositani a belsdé ellen6érok szakmai tovabbképzését, ennek érdekeben a
Jegyz6 altal jovahagyott éves képzési tervet kesziteni és gondoskodni annak
megvalositasardl,

1.13.11.  a Jegyz6t az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl, és az attdl valo eltérésekrol
tajékoztatni;

1.13.12.  kialakitani és mU(kodtetni az ellenérzések jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartasat;

1.13.13. a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden betartani az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozé -elbirasokat, valamint
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gondoskodni arrél, hogy a belsé ellendrzést végzék tevékenységiket ezek
figyelembevételével végezzék.
1.14. Az ellenérzésekrél nyilvantartas vezetése.

Humaneréforras-gazdalkodas

Szemelyzeti Ugyintézd feladatai:

2.1 Az dnkormanyzat Képviseld-testllete hataskorébe tartozé ligyekben:
2.1.1.megbizas alapjan déntésre el6késziti a személyzeti Ugyeket,
2.1.2.ellatja a palyaztatasokkal jaro feladatokat,

2.1.3. vezeti a Képvisel6-testiilet kinevezési hataskérébe tartozok személyi anyagait,

2.1.4. elvégzi a rabizott munkajogi €s munkatgyi intézkedeseket,

2.1.5.figyelemmel kiséri és végrehajtja a Képviseld-testllet altal személyzeti ligyekben hozott
hatarozatokat.

2.2. A Polgarmester altal gyakorolt munkaltatdi, egyéb munkaltatéi jogkdérbdl eredden az
Alpolgarmester, a Jegyz6, az Aljegyzd és az o6nkormanyzati intézmények tekintetében
elbkésziti, illetve végrehajtja a munkajogi és munkaugyi intézkedéseket.

2.3. A Jegyz6 altal a hivatal dolgozoi felett gyakorolt munkaltatéi jogbdl adodo feladatok
elékészitése és elintézése.

2.4. Az apparatus dolgozdinak képzési, szakképzési és tovabbképzési lgyeinek szervezeése,
tovabbképzési program elékészitése.

2.5. A hivatali apparatus tekintetében kezeli a személyi anyagokat.

2.6. A teljesitménykdvetelményeket, értékeléseket, minbsitéseket elékésziti.

2.7. Vezeti a szabadsag, a létszam, a bér stb. nyilvantartasokat, azokrél az érintetteknek, illetve
az illetékesek részére adatot szolgaltat. Elkésziti a munkaidé nyilvantartas (rlapokat, gydijti a
szabadsagengedélyeket, valamint azok alapjan elkésziti az adatszolgaltatasokat a Jegyzéi
Kabinet; a kézfoglalkoztatottak kivételével az Oroshazi Polgarmesteri Hivatalban munkat végzé
énkormanyzati alkalmazottak szamara.

2.8. Ellatja
2.8.1.a Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseldi,
2.8.2.az 6nkormanyzati intézményvezetdk és gazdasagi tarsasagok vezetbi vagyonnyilatkozat-

tételével kapcsolatos feladatokat Jegyz6i rendelkezés alapjan, ide értve az
dnkormanyzati Képviseldk vagyonnyilatkozataival kapcsolatos feladatot is.

2.9. A foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adatszolgaltatast végez az illetékes szervek felé.

2.10. Vezet6i korbe tartozd koézérdekl adatok kdzzététele, adatkiadds engedélyezésének

eldkészitése.

2.11. El6terjesztéseket készit feladatkérébe tartozé tgyekben.

12. Oroshaza Varos Onkormanyzat és Koéltségvetési Szervei dolgozoinak lakas vasarlasahoz és
felUjitdsahoz kapcsolédd lakascélu tamogatasrdl szoldé dnkormanyzati rendelet alapjan
benyujtott kérelmek déntésre torténd elékészitése, a dontés alapjan a szerzddeés
elbkeszitése, a szerzbédéskotést kovetden teljesiilésének figyelemmel kisérése.

2.13. Orvosi alkalmassagi nyilvantartas vezetése, beutalasok elkészitése. Kapcsolattaras az

tizemorvossal.

Rendszergazda, informatikus

2.14. Kozrem(ikddik a Polgarmesteri Hivatalt érinté szamitastechnikai koltségvetési, fejlesztési,
felUjitasi javaslatok kimunkalasaban. Figyeli és nyilvantartja a koéliségvetésben biztositott
koltségkeretek idbaranyos felhasznalasat.

2.15. Szoros munkakapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal &sszes szervezeti egységével a
hatésagi és Uzemeltetési feladatok koordinalasa, szinvonalas ellatasa érdekében. Biztositja a
feladatok elldtdsdhoz a kéltségvetésben meghatarozottak szerint a szikséges
szamitastechnikai eszk6zdket, szoftvereket.
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2.16.
2.17.

2.20.
2.21;
2.22.
2.23.

2.24.

2.25.
2.26.

2.27.

2.28.

2.28.

2.30.

2.31;

2.32.

2.33.

2.34.

2.35.

2.36.

Elkésziti a képviselb-testilet elé kertlé informatikai feladatkért érintd eléterjesztéseket.
Sziikség szerint részt vesz a Képviselb-testuleti léseken, és ott az informatikai feladatkdroket
érint6é kérdésekben felvilagositast ad.

. Folyamatos tajékoztatast ad a munkavégzeésrél a Jegyz6 részere.
. Figyelemmel kiséri a Polgarmesteri Hivatalt érinté szamitastechnikai palyazati kiirasokat.

Kézremiikodik a palyazatok elkészitésében. Figyelemmel kiséri a palyazatok megvalosulasat.
Részt vesz a termékek, szolgaltatasok bérlése, megvasarlasa esetében kdtendd szerzédések
elékészitésében, a szlkséges szakmai kévetelmények megfogalmazasaban.

Biztositia a szamitastechnikai eszkézok Uzemeltetéséhez szikséges kellékanyagok
beszerzését.

Biztositia a szamitastechnikai eszkdzék folyamatos mikddését, meghibasodas esetén
gondoskodik a surgés hibaelharitasrol.

Feliigyeli és biztositia a Polgarmesteri Hivatalban miikédé szamitastechnikai programok
jogtisztasagat.

Végrehajtia a jogszabalyi valtozasoknak és helyi igényeknek megfeleld szakteruleti
programmodositasokkal kapcsolatos egyeztetéseket a teriletet jol ismerd dolgozo(k) és a
fejleszté(k) kozott, fellgyeli a program modositds folyamatat, segiti a modositasok
ellendrzésében résztvevék munkajat.

Biztositja a Polgarmesteri Hivatal elérhetéségéhez sziikséges informacios (Internet, e-mail,
vezetékes- és mobiltelefon) csatornak folyamatos mikodését.

Biztositia a tovabbi szamitégépes programok mikddését, ellendérzi a hibajavitasok
végrehajtasat.

Elvégzi a Polgarmesteri Hivatal kliens (dolgozéi) szamitogépeinek telepitési es konfiguracios
feladatait, felligyeli azok Uzemszer( miikodését. Hibas mikddés esetén intézkedik annak
mielébbi megszintetésérdl. Amennyiben sajat eszkézékkel a hibaelharitas nem oldhaté meg,
azt jelzi kdzvetlen felettesének.

Kézremiikédik a hivatali szerver szamitégépek és egyéb szamitastechnikai eszkdzdk
telepitési, beallitasi feladatainak elvégzésében.

Segiti a szamitoégépet, egyéb szamitastechnikai berendezéseket hasznald munkatarsak
munkajat, kezelési problémak esetén a szikséges utmutatast biztositja. Segiti a
szamitdgépes programok hatékony felhasznalasat.

Biztositja a képvisel6-testiilet, a Bizottsagok, a tisztségviselék, valamint a Polgarmesteri
Hivatal dolgozoi altal végzett tevékenység informatikai eszkozbkkel, megoldasokkal valo
tamogatasat.

Végrehajtja a napi és idészaki adatmentési, adatarchivalasi feladatokat, meghibasodas esten
elvégzi a helyreallitasi feladatokat.

Biztositja a szamitégépes rendszer adattaroloin talalhaté adatok informatikai védelmet (tlizfal,
virusvédelem).

Végrehaijtia a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében a felhasznaldi hozzaférések
beallitasat, biztositja a jogosultsagnak megfeleld informacidk elérhetéségét.

Gondoskodik az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatdban a részére
megallapitott egyéb kézérdekl adatok kbzzétételerdl.

Elkésziti és karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizeté csoportjaban lévé
munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatardl szélé Szabalyzatot, valamint az
Oroshaza Varos Onkormanyzat szamlafizeté csoportjaban Iévé munkahelyi vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalatarol szolo Szabalyzatot.

Ellatja a telefonhasznalati szabalyzatban meghatarozott, rendszergazda feladatkérebe tartozo
feladatokat.

Féépitész

5.1. Jogszabalyban el6irt teleplilési féépitészi feladatok megbizasi szerzédés alapjan.
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Jogi Csoport

Csoportvezetd:

5/A.1. A csoport vezetése, Ugyintézdkkel vald konzultacid, iranymutatas és ellenérzés. Az ligyek
kiosztasa, szignalasa Ugyintézdkre. Egyeztetés kezdemenyezése az Aljegyzével, vagy az
ugyben érintett mas osztalyvezetdvel, tisztségviselbkkel.

5/A.2. Részvétel a jegyzbiftestlleti/bizotisagi Uléseken, a csoportba tartozé munkatarsak
tajékoztatdsa a feladatkérikhoz tartozé kérdésekben.

5/A.3. Joglgyletek megkdtésének  elkészitése, szerzddéstervezetek, elbterjesztések,
rendelettervezetek, szabalyzatok készitése, jogi ellenjegyzése.

5/A.4. A csoporttdl, illetve mas szervezeti egységtitl kapott szerzddések, rendelettervezetek,
eléterjesztések jogi véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi elbirasok esetén jogi
ellenjegyzése.

5/A.5. A varos honlapja Jogi Csoportra vonatkozo részeinek karbantartasa.
5/A.6. A Jogi Csoport kdltségvetési igényeinek dsszegyljtése és tovabbitasa.

5/A.7. Az Integralt Jogalkotasi Rendszer LoclLex alrendszerben az o6nkormanyzati rendeletek
publikalasanak, valamint a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Fellgyelet irasbeli
Kapcsolattartdas Modulba feltdltendd, vagy e Modulban érkezett, a csoportot érinté Uzenetek
megvalaszolasanak figyelemmel kisérése.

5/A.8. A Polgarmester és a Jegyzd rendelkezése szerint peren kivlli eljarasokban és peres
eljarasokban valé részvétel.

5/A/9. Részvétel a hagyatéki hitelezbi igény érvényesitésében.

Jogtanacsos és joqgi eléada:

6.1. Onkormanyzati eléterjesztések, hatérozati javaslatok jogi véleményezése, szilkség esetén
készitése.

6.2. Onkormanyzati rendeletek:

B.2.1.el6készitésében vald kbzremlikodeés;

6.2.2.jogi véleményezés, ezzel kapcsolatosan egyeztetések lefolytatasa;

6.2.3.rendeletszerkesztés az Integralt Jogalkotdasi Rendszer Loclex alrendszer
igénybevételével,

6.2.4 Aldirt 6nkormanyzati rendeletek kozzétételével Kkapcsolatos feladatok ellatasa
(hirdetétablan, Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszerben, honlapon, tovabba
a hivatalon belll az érintettek reszére,

6.2.5.Integralt Jogalkotasi Rendszer LoclLex alrendszer hasznalata nélkili készitése esetén
énkormanyzati rendelettervezetek esetén egységes szerkezetbe foglalasa,

6.3. Allampolgarok panaszai, kézérdeki bejelentéseinek kezelése, eljarasra jogosultsag hianyaban
az illetékes szervek részere térténd attétele, elbiralas esetén valasz megadasa.

6.4. Joglgyletek megkotésének eldkészitése, szerzbOdéstervezetek készitése, megkildott
szerzddéstervezetek jogi véleményezése, jévahagyasa, jogszabalyi elbirasok esetén jogi
ellenjegyzése.

6.5. Jogi képviselet ellatasa a Polgarmester és a Jegyz6 rendelkezése szerint
6.5.1.peren kivili eljarasokban:

6.5,1.1. peren kivili egyezteteés;
kartéritési Ugyekben;
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6.51.2. biztositoval valé egyeztetés;

6.5.1.3.  fizetési meghagyasos lgyekben;

6.5.1.4. birésagi végrehajtasban;,

6.5.1.5 birésagi letétbe helyezés kezdeményezésében vald kdzremuiikoédés.
6.5.2.peres eljarasokban:

6.:5.2.1. keresetlevél, ellenkérelem irasa, bizonyitasi inditvanyok, észrevételek

készitése;

6.5.2.2.  targyalasokon valo részvétel;

6.5.2.3. fellebbezés, felllvizsgalati kérelem készitése.

6.6. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek igénye szerint jogi allasfoglalas adas,
tanacsadas.

6.7. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban megallapitott egyéb kézérdek(
adatok kozzétéetelérdl térténd gondoskodas.

6.8. Egyhazakkal torténd kapcsolattartas a koltségvetési
rendeletben meghatarozottak végrehajtasara.

6.9. Onkormanyzati feladatkérben
ellatandé kéztemetd fenntartassal kapcsolatosan a kegyeleti kézszolgaltatasi szerzédésben
foglaltak alapjan egyhazzal vald kapcsolattartas a helyi énkormanyzat rendeletének
naprakészsége és a koltségvetési rendeletben meghatarozottak végrehajtasara érdekében.

6.10. Koltségvetési szervek alapitd okiratainak felllvizsgalata az osztalyok kezdeményezésére; a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat igény szerinti véleményezése.

6.11. Bels6 szabalyzatok készitése, igény szerinti karbantartasa:

6.11.1. Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (Oroshaza Varos Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatal);

6.11.2. Kiadmanyozasi és Belyegzthasznalat rendjérél sz6lo szabalyzat;

6.11.3. Oroshaza Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Koézzétételi
Szabalyzata;

6.11.4. egyéb bels6 szabalyzatok igény szerinti készitése a polgarmester, illetve a jegyzé

utasitasa szerint.

6.12. Oroshaza Varos Onkormanyzata tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok alapité okiratainak
igény szerinti véleményezése, a Képviselb-testilet, mint kdzgyllés hataskorébe tartozé
dontések el6készitésében igény szerinti kdzremuikddés.

6.13. Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének segitése:

6.13.1. a Jegyz0 utasitasa alapjan az uléseken valo6 részvétel;

6.13.2, Szervezeti és Mikodési Szabalyzatok elkészitésében kdézrem(kddés, a szikséges
informaciokroél valé tajékoztatas;

8.13.3. az (Olésrél készitett jegyzokényvek - pénzigyi szamviteli szabalyossag

szempontjain kivili - attekintése;

6.14. A menekiltek, menedékesek és oltalmazottak ellatasaval és tamogatasaval kapcsolatos
feladatok lebonyolitasa.

6.15. Kézrem(ikbdés birdsagi Ginékodk valasztasanak elékészitésében.

6.16. A tarsashazakrol szolo toérveny szerint a tarsashazak és szerveik miikodésével kapcsolatban
a jegyz6 hataskorébe tartozé térvényességi felligyelet ellatasa.

6.17. Kozrem(kodés az éves statisztikai 6sszegzések elkészitéseben.

6.18. A Telepiilési Ertéktar Bizottsag miikédésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,
jegyzdkonyvek készitése.

6.19. Lejart hataridejl hatarozatokrél szolo beszamolo elkészitése.

6.20. Cimer-, zaszl6- és névhasznalati iUgyekben a Polgarmester hataskérébe tartozé hatarozatok
elékészitése.

6.21. A Nemzeti Jogszabalytar Toérvényességi Felugyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulban
érkezett (zenetek folyamatos figyelemmel kisérése, kinyomtatasa, tovabbitasa, a valaszok
felttltese.

6.22. A Nemzetiségi Onkormanyzatok jegyzékdnyveinek és azok mellékleteinek szkennelése,
megkiildése a Békés Varmegyei Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Fellgyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulban.

6.23. Jelzalogjog torlésével, beépitési kotelezettseg torlésével kapcsolatos féldhivatali Ggyintézés
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lebonyolitasa.

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens:

7.1. Elkésziti
7.1.1.a feladatkéréhez tartozd a képviselé-testilleti és Bizottsagi elbterjesztéseket és
kézrem(kddik a végrehajtasukban,
7.1.2.varosi, varmegyei alapitasu kitintetésekkel kapcsolatos javaslatokat,
7.1.3.és figyelemmel kiséri az Onkormanyzat altal fenntartott oktatasi-nevelési intézmények
esetében a Pedagdgus Szolgalati Emlékéremmel kapcsolatos felterjesztéseket.
7.2. Kozrem(ikddik az oktatasi, kulturalis és sport agazatot érintd koéltségvetési és fejlesztési
javaslatok kimunkalasaban.
7.3. Szakmai segitséget nyujt a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga mikddéséhez, szilkség szerint
részt vesz dontései végrehajtasaban.
7.4. szllkség szerint kézremU(kddik kiadvanyok megjelenésében.
7.5. Kézremikodik mlvészeti alkotasok kéztertleten, valamint énkormanyzati tulajdonu éplleteken
torténd elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval, a nem &nkormanyzati tulajdonu
éplleteken lévé mivészeti alkotasok védelmével kapcsolatos Ugyekben.
7.6. Gondoskodik a kételezb agazati statisztikai adatszolgaltatas elkészitésérdl.
7.7. Figyelemmel kiséri, kdzrem(kddik, és szlkség szerint elkésziti az agazatra vonatkozo
onkormanyzati  palyazatokat, gondoskodik azok benyujtasardl, megvaldsitasardl,
nyilvantartasarol.
7.8. Kézremikodik, szukség szerint elfkésziti a didkok varosi szintl kulturdlis versenyeit,
vetélkeddit.
7.9. Kozrem(kédik a varos sajat halottjava nyilvanitasarél szolé rendeletben foglalt polgarmesteri
feladatok eldkészitésében.
7.10. Ellatia az Onkormanyzat Képviselé-testillete altal adomanyozhatd elismerésekkel
kapcsolatos adminisztraciés feladatokat, eldékesziti a dijatadast.
7.11. Ellatja a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 tdrvény szerinti feladatokat.
7.12. A kdznevelesi, kbzgyljtemenyi es kdzmivelddeési intezmenyek vonatkozasaban
7.12.1.elnevezésére, |élesitésére, megszintetésére, atszervezésére, kézds fenntartasba
vételére vonatkozé feladatok ellatasa,

7.12.2.mikédéséhez szlkséges személyi-targyi feltételek alakulasanak, tovabba a
tevékenységre  vonatkozé  jogszabalyi rendelkezések  végrehajtasanak  és
érvényesilésének figyelemmel kisérése,

7.12.3.fejlesztési, beruhazasi és felljitasi intézkedések végrehajtasaban kdzremlkodés,

7.12.4.tevékenysegét iranyitd, felugyeld, engedélyezd, ellenérzd szervekkel kapcsolattartas.

7.13. Ugyintézés a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazattal
kapcsolatban.

7.14. Kapcsolatot tart Oroshaza varos civil szervezeteivel, egyesileteivel, és tajékoztatast nyljt az
Oket érintd palyazatokrdl, jogszabalyokrdl.

Gondoskodik a civil szervezetek, alapitvanyok tamogatasanak a www.kozpenzpalyazat.gov.hu
honlapon térténé kdzzétételérdl,

7.15. A verseny-, szabadidd- és didksport, az egészséges életmdd kérébe tartozd beszamolok,
jelentések, megallapodasok, hatarozatok elkészitése, illetve elékészitése.

7.16. Ellatja a Varosi Diaksport Bizottsag titkari feladatait, megbizza a Diaksport Bizottsag
elnokét.

7.17. Partneri kapcsolatot tart fenn a térség testneveld tanaraival, sportvezetéivel.

7.18. Szikség szerint gondoskodik az iskolak kozdtti sportversenyek kezdeményezésérdl, a
jegyzokonyvek és eredménylistak gydjtésérdl, ellenérzésérdl, valamint a verseny dijazasanak
lebonyolitasarol.

7.19. Figyelemmel kiséri a sportlétesitményekre vonatkozo egészségligyi rendelkezések betartasat.

7.20. Részt vesz az dnkormanyzati tulajdonban |évé sportlétesitményekhez kapcsolodd tervezési,
egyeztetési, fellgyeleti szakfeladatokban.

7.21. Szervezési feladatai: jatékvezetdk, versenybirdk képzése, tovabbképzése, sportpropaganda
tevékenység, diak- és szabadidé sporttal.

31



7.22. Sportvezetdi feladatai:
7.22.1. a versenynaptarban és a szabadidésport-eseménynaptarban szereplé sportagi
rendezvények kiirasa, lebonyolitasa, értékelése;
7.22.2. a Diakolimpia feljutasos rendezvényei, tovabba az oktatasi intézmenyeket eérintdé
sportversenyek, akciok kiirasa, lebonyolitasa, értekelése;
7.22.3. ellatia a tervezett sportrendezvényekkel kapcsolatos valamennyi gazdalkodasi,
penzigyi feladatot;
7.22.4. gazdalkodasi, pénzigyi feladatot;
7.22.5. tajékoztatja az érintett sportegyestleteket és intézményeket az aktualis palyazatokrol:
7.22.6. gondoskodik a helyi sportvezeték eseti megbizasardl, a tervezett szakfeladatok
ellatasarol;
7.22.7. részt vesz a terlleti testnevelési munkakozosség iranyitasaban; gondoskodik a
szaktertletét érint6 palyazatok elkészitésérdl és benyujtasarol.
Titkarsag

A Titkarsag felépitése, helyettesitési rendje:

Jegyzéi, aljegyzdi titkarnd,

Tisztségviseldi titkarnok,

Jegyzbkonyvvezetd

A helyettesitésre a munkakéri leirdsok szerint kerll sor, mely alapjan titkarnék egymast, a

jegyzbkonyvvezetd egymast, illetve a titkarndket helyettesiti.

Egyes munkakorokhoz tartozé feladatok meghatarozasa

Jegyzdi, aliegyzéi titkarnd feladatai:

8.1. Ellatja a Jegyz6, Aljegyz6 intézkedése szerint a leirasi, postazasi, levelezesi feladatokat.

8.2. Kapcsolja a Jegyz6hoz, Aljegyz6hoz érkezd telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat, tavollétuk
esetén a részikre érkezett Uzeneteket régziti és atadja azokat.

8.3. Fogadja és iranyitja a Jegyz6hoz, Aljegyz6hoz érkez6 képviselOket, Ugyfeleket.

8.4. Gondoskodik a Jegyz0, Aljegyz6 altal fogadott vendégek megvendégelésérdl.

8.5. Kozvetlentl segiti a jegyzét és az aljegyzét feladataik ellatasban.

8.6. Kozremiikadik a TUK iratai kezelésében.

8.7. A vagyongazdalkodassal osszefiiggé, az Aht-ban meghatarozott Osszeget elérd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésére, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyonértékll jog atadasara, valamint koncesszidba
adasara vonatkozd atadott szerzédések torvény szerinti adattartalmanak kdézzétételérdl
gondoskodas a varosi honlap tizemeltetéjének kézremikédésevel.

8.8. Osszegylijti a Jegyz6i Kabinet munkatarsainak az anyagbeszerzésre vonatkozo igenyet,
Osszesiti és az aljegyz6 elé terjeszti jovahagyas céljabol.

8.9. A jegyzdi, aljegyz6i napi postat leviszi iktatasra, majd iktatas utan visszaviszi az érintett
részére.

8.10. A Magyar Kozlony napi szintli figyelése, kinyomtatasa, szignalast kévetden a Polgarmesteri
Hivatal (igyintézdinek tajékoztatasa. .

8.11. A Polgarmesteri Hivatali gépjarmdvek iranti igényeket, gy(ijti, nyilvantartja, az engedélyezést
kévetéen gondoskodik a gépjarmUlivek beosztasardl, valamint az igénylés visszaigazolasarol.

Tisztségvisel6i titkarnd feladatai:

9.1. Ellatja a Tisztségviselt intézkedése szerint a leirasi, postazasi, levelezési feladatokat.
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9.2. Kapcsolja a Tisztségviselokhdz érkezd telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat, tavollétik esetén
a részikre érkezett Uzeneteket rogziti €s atadja azokat.

9.3. Fogadja és iranyitja a Tisztségviselokhoz erkezd képviseldket, Ugyfeleket.

9.4. Gondoskodik a Tisztségviselék altal fogadott vendégek megvendégelésérél.

9.5. Vezeti a nyilvantartasokat, amelyet a tisztségvisel6k igényelnek.

9.6. Az Ugyrendi-Szavazatszamlalé Bizottsag mikodésével kapcsolatban: jelenléti ivet készit; részt
vesz az Uléseken és elkésziti az Ulés jegyzokonyvét; elkésziti és kiadja a hatarozat-kivonatokat.

9.7. Onkormanyzati gépjarmihasznalat iranti igényeket gydjti, nyilvantartja, az engedéelyezést
kévetéen gondoskodik a gépjarmlvek, gépjarmlvezetdk beosztasarol, valamint az igénylés
visszaigazolasarol.

9.8. Vezeti a részére atadott azon szerztdések és megallapodasok nyilvantartasat - leflizve és
elektronikusan - melyekben az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal félként részt vesz.

9.9. A Zéld Vonal Szabalyzatban meghatérozott leirasi, adattovabbitasi es adatgydijtési feladatok
elvégzése.

9.10. Oktatasi Kerekasztal Uléseirdl emlékeztetd készitese.

Jegyzékonyvvezetd feladatai:

10.1. A Nemzeti Jogszabalytarban biztositott irasbeli kapcsolattartas feliletéen Oroshaza Varos
Onkormanyzat Képviseld-testilete és Bizottsagai Ulései jegyzékdnyveinek, mellékleteinek
tovabbitasa a Kormanyhivatalhoz.

10.2. Gondoskodik a Kézzétételi Szabalyzatban foglaltak szerint kézvetlenul az aljegyz6 iranyitasa
ala tartozd csoportok altal kozzéteendd adatok 6sszegyljtéserdl és kozzeétételérdl, valamint a
www.oroshaza.hu honlapon térténd kozzététel nyomon kévetése.

10.3. Kapcsolattartas a Koézadattarral, a kozzététellel kapcsolatos eseti adatszolgaltatasok
teljesitése.

10.4. Folyamatosan gondoskodik a jelenléti ivek vezetésérdl és szabadsag kivételével kapcsolatos
adminisztracios feladatokrol.

10.5. A Képviselé-testilet, a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga, valamint a Pénzlgyi Bizottsag
mikodésével kapcsolatban: jeleniéti ivet készit; részt vesz az Uléseken és elkésziti az lUlés
jegyzokonyvét, elkésziti és kiadja a hatarozat-kivonatokat; részt vesz minden egyéb
szlikséges adminisztracidban.

10.6. Jegyzékényvet, feliegyzést készit a Jegyzé és az Aljegyzé altal dsszehivott értekezletekrdl,
megbeszélésekrdl, intézkedésiknek megfelelden.

10.7. A Képvisel6-testiilet tlésérsl készult jegyzékonyvet, rendeleteket elektronikus Gton megkdldi
Nemzeti Jogszabalytar rendszerén keresztil a Békés Varmegyei Kormanyhivatal részére,
valamint e-mailen a Varosi Kényvtarnak. Biztositja a jegyzékényvek és mellékleteik eredeti
példanyainak megbrzését.

10.8. A varosi honlap-Uzemeltett felé tovabbitja a Képvisel6-testilet és a Bizottsagok nyilvanos
Uléseirdl készilt jegyzékonyveket, valamint hatarozatokat.

10.9. Ellatja az Aljegyz6 kulon utasitasa szerinti feladatokat.

10.10.A Polgarmester, a Bizottsagok elndkei és a Jegyz6 rendelkezése szerint gondoskodik a
Képviseld-testillet és a Bizottsagok 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok ellatésardl, az
ulések idépontjanak és napirendjének kdzzétételérdl.

10.11.Részt vesz a Képviseld-testileti Uléseken, kozremikdédik a hatarozatképesség
megallapitasaban

10.12.A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felugyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulban
érkezett Uizenetek folyamatos figyelemmel kisérése, kinyomtatasa, tovabbitasa, a valaszok
feltdltése.

10.13.Az Onkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatdnak képviseléi és nem kepviseld
bizottsagi tagok tavolmaradas bejelentéseinek és igazolasainak gylijtése, adminisztralasa, a
képvisel6-testileti és a bizottsagi tlések jegyzokdnyvei alapjan 6 honaponként kimutatas
készitése.

10.14.1gény szerint Ugyfélkapun, hivatali kapun feltdltést és letdltést végez.
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3. melléklet
A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Osztalyvezetd

Osztalyvezet6-helyettes

Kéltségvetési Csoport: csoportvezetd (osztalyvezeté-helyettes)
tgyintezé (kéltségvetési feladatok) gazdasagi
dolgozdé

Pénzligyi és Szamviteli Csoport: csoportvezetd
ugyintézé (pénzugyi és szamviteli
feladatok)
foglalkoztatasi Ggyintézé
tgyintézé (fokényvi feladatok)
analitikus kdnyveld
pénztaros
segélypénztaros

Adossoport csoportvezetd kényveld adélgyintézé

Gondnoksag: gondnok karbantarté gépkocsivezetd
telefonkdzpont kezelb takarito

A szervezeti egységen belll az osztalyvezetét az osztalyvezets-helyettes, a munkakori leirasokban
meghatarozottak szerint az ugyintézdk egymast helyettesitik.

Egyes munkakorékhoéz tartozé feladatok meghatarozésa:

Osztalyvezetd:

1.

2.

Iranyitja, vezeti, szervezi és ellenérzi az osztaly feladatkérébe tartozé feladatok ellatasat. Felelés
az osztaly egész munkajaert, annak szakszerii, térvényes miikddéséért.

Felelés az osztaly hatékony és célszerli munkamegosztasanak megszervezéséért, az osztaly
ugyrendjének, tovabba az osztaly dolgozéi munkakéri leirasanak elkészitéséért és naprakész
allapotban tartasaért, valamint az (gyrend megtartasaért. Az osztaly (gyrendjében
meghatarozza a vezetdi és a munkafolyamatba épitett ellenérzés gyakorlasaval kapcsolatos
konkret feladatokat.

. Gondoskodik a hatélyos jogszabalyokban, a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban, a

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban, valamint a belsd utasitasokban
és szabalyzatokban eléirt feladatok végrehajtasarol.

Felelés az osztaly dolgozéi munkarendjének betartasaért, részikre engedélyezi a szabadsagot,
a napkdzbeni tavollétet, valamint a tavollévé munkatars helyettesitését. Az osztalyon belil
biztositia a jogszabaly szerinti munkakoériiményeket, felelés a munkavédelmi el6irasok
betartatasaért.

Kézremikédik a képvisel6-testuleti hatarozatok és rendeletek elékészitésében és
végrehajtasaban, részt veszt a képvisel6-testilet, meghivas esetén a bizottsag lésein.

. Részt vesz az éves koltségvetés tervezésének teljes folyamataban, elkésziti az éves

34



10

11,

12.

13.

14.

15.
16.

17

18.

19,

20.

21.

22.

23.

24.

koltségvetési rendelet-tervezetet, valamint annak évkézi modositasait, a Képviseld-testiulet
anyag elékészitésében, részletes kidolgozasaban.

. Az intézményeket tajékoztatia a kiemelt eléiranyzatokrdl, az azokban bekévetkezett

valtozasokrél. A koltségvetés indokolt moédositasi igényeit felulvizsgalja és jévahagyasra
elokésziti az elbterjesztést. A kiltségvetés végrehajtasat a gazdalkodas valamennyi teriiletén
figyelemmel kiseri.

A helyi énkormanyzatok altalanos miikédésének és agazati feladatainak tamogatasait képezd
mutatészamokat az intézményekitdl beérkezett adatok alapjan felllvizsgalja, Gsszesiti és a
Magyar Allamkincstar Békés Varmegyei lgazgatésagahoz a megadott hataridére tovabbitja.
Osszeallitja a helyi 6nkormanyzatok altalanos mikddésének és agazati feladatai tamogatasainak
év kézben torténé modositasat és év végi elszamolasat, melyhez a tényleges mutatészamokra
vonatkozd adatszolgaltatast valamennyi intézménnyel egyezteti, elemzi, ellendrzi, vizsgalja azok
megalapozottsagat, alatamasztottsagat.

. Ellenjegyzi az énkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodo

szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellendrzi azokat, ellenjegyzi a
vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerz6déseket.

. Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkért, felhatalmazza az érvényesitésre

jogosult munkatarsakat.

Iranyitja a kis-kincstari gazdalkodast, az ezzel kapcsolatos likviditasmenedzselést, gyakorolja a
bankszamlak feletti rendelkezési jogot.

Gondoskodik mindazon feladatok ellatasarsl, amelyekre a Képvisel6-testilet, a Bizottsagok, a
tisztségviseldk, a Jegyz6, vagy az Aljegyz6 felkéri.

Felelés a hataskorébe tartozd kozigazgatasi, illetve ©Onkormanyzati hatésagi Ugyek
elbkészitéséért és Ugyintézéséért, elkésziti az osztaly hataskdrébe tartozé gazdasagi
vonatkozasu Ggyekkel (helyi ado, koltségvetés, koéltségvetési beszamold) kapcsolatos
Képviseld-testileti eléterjesztéseket.

Részt vesz az osztalyvezetdi értekezleteken, felelds az osztalyhoz tartozé munkatarsak
feladatkdérnoz tartozé tajékoztatasaért, a tarsirodakkal, mas belsé egységekkel vald
egyuttmikddéseért.

Kdzrem(ikédik az osztaly munkatarsainak teljesitmény-értékelésében, mindsitéseben.

Koteles az osztaly feladatkdrébe tartozé dnkormanyzati intézmények (kéliségvetési szervek),
gazdasdgi tarsasagok tevékenységét figyelemmel kisérni és az intézmény vagy a gazdasagi
tarsasag munkajarél, gazdalkodasardl, tapasztalatairdl a tisztségviselbket tajékoztatni.

Felelés a feladat- és hataskorét érintd cél- és cimzett tamogatasok, a kézponti kdltségvetés
terhére Kkiit palydzatok, valamint egyéb nyertes palyazatok szerzdédés szerinti
finanszirozasaért, nyilvantartasaért, elszamolasaért.

Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrél valé hivatalos és magancélu tavollétre, az
tgyfélfogadasra, valamint a nyilvantartasok vezetésére és az Ugyiratkezelésre vonatkozo
szabalyok hatalyosulasarél, a munkafegyelem megtartasarol.

Felelés a feladat- és hataskérébe tartozd képviseld-testileti és bizottsagi elbterjesztések
el6készitéséért, a hozott dontéseik végrehajtasaért.

Felelés az osztaly feladat- és hataskérét érinté beszerzések tekintetében a kozbeszerzési
térvény és a vonatkozd szabalyzatok, belsd utasitasok hatalyosulasaért, a beszerzés értékének
megfelel6 eljaras elokészitéséeért.

Gondoskodik a feladatkérébe tartozé beszerzés/beruhazas tekintetében az 6énkormanyzati
vagyon aktivalasarol.

Gondoskodik a honlapon kételezéen kdzzéteendd, az osztaly feladat-és hataskdrébe tartozo,
az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kbzzétételi Szabalyzataban, az osztaly részére megallapitott
kozérdek(i adatok folyamatos szolgaltatasardl, frissitésérél, karbantartasarol.

Gondoskodik a Hivatal szamviteli politikajanak, szamlarendjének és a gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzatainak el6készitésérél, megszervezi a leltarozasi tevékenységet.

A kézbeszerzési eljarasokban a kdozbeszerzési térvényben és az énkormanyzat kdzbeszerzési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleld pénzigyi kézremikddés, kuléndsen:

24.1. ajanlati felhivas, szerzédéstervezet véleményezése,

24.2. kézrem(ikodés az ajanlatok ertékelésében, birald bizottsagi Ulésen részvétel-
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koltségvetési csoport

Csoportvezett:

1.

10.
11.
12.
T
14.

15.

16.

Tbs

A gazdalkodas egész terlletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi a
koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdalkodasban fesziltség észlelése
esetén koteles a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.
Eléiranyzat-nyilvantartas vezetése.

Ellenérzi az éves koltségvetési rendelet szerint az intézmények és a Polgarmesteri Hivatal havi
koltségvetesi jelentésének adattartalmat.

Az intézményeket folyamatosan tajékoztatia a koltségvetési elbiranyzatokrol és azok
valtozasairdl.

A koltségvetési rendeletben az indokolt modositasi igényeket fellilvizsgalja és javaslattal ellatva
az elbterjesztést elékésziti engedélyezésre.

Részt vesz a kbliségvetés végrehajtasarol szélo rendelettervezet képviseldtestileti anyaganak
el6készitése minden szakaszaban, ennek keretében ellen6rzi és elemzi az intézményi
adatszolgaltatas alapjan a kéltségvetési elbiranyzatok és a teljesitések esetleges eltérésének
indokoltsagat.

. Az o6nkormanyzat allami tamogatas igénylésének, elszamolasanak koordinalasa, az

adatszolgaltatas tovabbitdsa a Magyar Allamkincstar felé, ennek keretében az intézményi
igénylési és elszamolasi mutatdo-szam felmérés adatait ellendrzi és elemzi, vizsgalja azok
megalapozottsagat.

. alatamasztottsagat, megbizhatésagat, esetenként jelzéssel él a szélséséges jelenségekrdl a

Pénzligyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdje felé.
Kozremiikédik az 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos - jogszabalyokban meghatarozott
- szabalyzatok elkészitésében, aktualizalasaban (pénzkezelési).
Elékésziti a gazdasagi szervezetre vonatkozé Ggyrendet és azt szilkség szerint aktualizalja.
Ellatja a varos honlapja Kéltségvetési Csoportra vonatkoz6 részeinek aktualizalasat.
Szikség szerint kdzrem(ikodik kézbeszerzési eljarasok eldkészitésében, lebonyolitasaban,
végrehajtasaban.
Részt vesz palyazatok elékészitésében, segitséget nyujt a palyazatok végrehajtasaval
kapcsolatos pénzigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.
Részt vesz a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztalyt érintd képviselé-testileti eldterjesztések
elkészitésében, tarsirodak elbterjesztéseinek pénzigyi fellilvizsgalataban.
Ellenjegyzi az 6nkormanyzat valamint a |l. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodé
szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellenérzi azokat, ellenjegyzi a
vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzédéseket.
Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkért, felhatalmazza az érvényesitésre
jogosult munkatarsakat.
Végrehajtja az 6nkormanyzat kis-kincstari gazdalkodasara vonatkozé likviditasmenedzselést a
Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében.

Ugyintézé, koltségvetési feladatok:

1

Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények koltségvetésének végrehajtasat a kdltségvetési
eldiranyzatok betartasa érdekében, eltérés esetén értesiti a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly
osztalyvezet6jét, illetve annak helyettesét.

Részt vesz az éves koltségvetés tervezésevel kapcsolatos tajekoztato és koltségvetési rendelet-
tervezet képviselé-testileti anyaganak el6készitésében, ennek keretében ellenérzi az intézményi
adatszolgaltatas alapjan a Polgarmesteri Hivatal altal &sszeallitott tervezési koérlevélben
meghatarozott kévetelmények, eldirasok teljesitését, valamint a benyujtott kéltségvetési igények
indokoltsagat, a javasolt eléiranyzatok megalapozottsagat, részt vesz az elemi kéltségvetés és a
koltségvetési beszamolok elkészitéseben.

. Kdézremiikédik a hozza rendelt gazdalkod6é szerv koltségvetésének és beszamoldjanak

elkészitésében.
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10.

11

12.

18.

Részt vesz a koltségvetés végrehajtasarol szold rendelettervezet képviselbtestileti anyaganak
elékészitésében, ennek keretében ellendrzi a hozza rendelt gazdalkodd szerv adatszolgaltatas
alapjan a koltségvetési eléiranyzatok és a teljesitések esetleges eltérésének indokoltsagat.

. A hozza rendelt gazdalkod6é szerv rendszeres adatszolgaltatasainak feltéltése a Magyar

Allamkincstar elektronikus adatszolgaltatd rendszerébe, a toérzskényvi nyilvantartas szikség
szerinti médositasanak kezdeményezése.

Felhatalmazas alapjan gyakorolja az érvényesitéi jogkért a |l. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodo szervezetek gazdasagi eseményeire vonatkozban. Az érvényesitési tevékenység
soran ellendrzi az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, valamint azt, hogy az eléirt alaki
kovetelményeket betartottak-e.

. Végrehajtia a hozza rendelt gazdalkodé szerv elbiranyzatainak kontirozasat, fékonyvi

konyvelésben vald rogzitését. Biztositia a hozza rendelt gazdalkodd szerv bankszamlain
bonyolédd pénzforgalmat, koézremikddik a bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsag
bejelentesi és torlesi feladataiban.

Az ASP integralt kényvelési rendszerben nyilvantartja a hozza rendelt gazdalkodd szerv
kotelezettségvallalasait, beérkezd szamlait, kontirozza és koényveli azokat. Régzités eldtt
meggy6zédik arrél, hogy a teljesités szakmai igazolasa megtortént-e. Az érvényesitett és
utalvanyozott szamla alapjan gondoskodik a pénzlgyi rendezésrél (atutalas vagy hazipénztari
kifizetés).

. A hozza rendelt, nyertes palyazatokkal kapcsolatban:

9.1. nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerzédéseket

9.2. figyelemmel kiséri a lehivott 6sszeg megérkezését

9.3. gondoskodik a bevételek és kiadasok ASP rendszerben vald régzitésérdl,

9.4. megfelelé dokumentalasardl, a pénzforgalom bonyolitasardl

9.5. kbzremUikodik a palyazattal kapcsolatos elszamolasok elkészitésében

9.6. a Tamogatd altal kezdeményezett ellenérzéseken képviseli az irodat, kézremikodik a

szilkséges dokumentumok elbkészitéseben

Végrehajtja az o6nkormanyzat kis-kincstari gazdalkodasara vonatkozé likviditasmenedzselést a
Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében.
Kozrem(ikddik a Pénzlgyi Informaciés Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal adatallomanya
folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel &l mlkddési problémak esetén.
Ellenérzi a civil szervezetek, sportegyesiletek, maganszemélyek részére, visszafizetési
kotelezettség nélkul nyujtott 6nkormanyzati tamogatasokrél benydjtott elszamolasokat,
beszamoldkat.
Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

Gazdasagi dolgozo:

; A

Gk wn

Vezeti az iskolai nyilvantartdsokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat
(igénylések 6sszegylijtése, lejelentése, kedvezményre jogositd igazolasok begydjtése).
Nyilvantartasokat, kimutatasokat készit.

A gazdasagi folyamatoknak, kiadasoknak, bevételeknek megfeleléen kiilénbdzd analitikat vezet.
Kézrem(kodik a féléves és év végi intézmenyi beszamolok elkészitésénel.

Palyazatok kovetése, pénzlgyi elszamolasa, (szamlak, mellékletek &sszegylijtése) postazasa
hataridére a palyazat kiirdja felé.

PENZUGYI ES SZAMVITELI CSOPORT

Csoportvezetd:

1.

2,

Ellenjegyz6é az onkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodo
szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellenérzi azokat, ellenjegyzé a
vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerz6déseket.

Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazoldi és érvényesitéi jogkort.

37



10.
i

12,
13.

14.

Részt vesz a Pénzlgyi Informaciés Rendszer (ASP) teljes adatallomanyanak
karbantartasaban, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények munkajanak koordinalasaban,
jelzéssel él rendszerbeli mikédési problémak esetén.

A gazdalkodas egész teriletén figyelemmel kiséri a bevetelek és a kiadasok alakulasat, elemzi
a koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdalkodasban fesziltség észlelése
esetén koteles a Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.

Koordinalja az 6nkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodé
szervezetek havi koltségvetési jelentését, éves beszamoldjat, negyedéves meérlegjelentéseit,
ellendrzi azok adattartalmat és feltolti azokat a Magyar Allamkincstar elektronikus adatszolgaltatd
rendszerébe. Gondoskodik az indokolasok és hianypotlasok hataridére térténé tovabbitasardl.

Gondoskodik arrél, hogy a beszamolé koényvvitelileg alatamasziott legyen, a szikséges
egyezbségek fennalljanak; elkésziti a beszamoléhoz benyujtandé allamhaztartasi mérlegeket.

El6késziti, szlkség szerint aktualizalja a Hivatal gazdalkodasi feladataival kapcsolatos -
jogszabalyokban meghatarozott - szabalyzatokat, részt vesz a gazdasagi szervezetre vonatkozo
tgyrend sziikség szerinti médositasaban.

Részt vesz palyazatok elokészitésében, segitséget nyujt a palyazatok végrehajtasaval
kapcsolatos pénzugyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.

Gondoskodik a befizetett kdzmiifejlesztési hozzajarulas, a folyékony hulladék, s egyeb - a
koltségvetési térvényben rogzitett - kdzponti tamogatasi igények benyujtasardl, ezt kdvetd
kiutalasarol.

Eleget tesz a jogszabalyokban addhatosag felé el6irt bevallasi, igénylési és bejelentési
kotelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatésaggal.

Gondoskodik arrél, hogy a beszamolé koényvvitelileg alatamasztott legyen, a szikséges
egyezoségek fennalljanak; elkésziti a beszamoldhoz benyujtando allamhaztartasi mérlegeket.
KozremUkodik a zarszamadasi rendelet elékészitésében, elkésziti a vagyonkimutatast.

AFA és egyéb kozponti adokkal kapcsolatos adobevallasok készitése, addék befizetése,
visszaigenylése.

A Délkelet-Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé Onkormanyzati
Tarsulas vonatkozasaban a koltségvetési, pénzigyszamviteli valamint fékényvi feladatok
teljeskori ellatasa.

Kéltségvetési tigyintézd, pénzigyi-szamviteli feladatok:

1.

2.
3. Eleget tesz a jogszabalyokban adéhatésag felé eldirt bevallasi, igénylési és bejelentési

~No

Kozremlkédik az ASP integralt koényvelési rendszer folyamatos feldolgozasaban,
karbantartasaban, jelzéssel él mikédési problémak esetén.
Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

kételezetiségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az addhatdésaggal.

A hozza rendelt gazdalkodé szervre vonatkozdan elkésziti az agazati statisztikakat, a
jogszabalyban eléirt adatszolgaltatasokat.

A hozza rendelt gazdalkodd szerv vonatkozasaban ellatja a hazipénztar mikédtetésével
kapcsolatos, a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

Bankszamlak feletti rendelkezési jogot gyakorol a banki aldiras bejelenté szerint.

Elvégzi az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 jogszabalyokban meghatarozott, havi,
negyedéves, féléves és éves zarasi feladatokat, a zaras soran kinyert adatokat elemzi, ellenérzi
az analitikus nyilvantartasokkal. Betartatja az egyes szamlaosztalyok tartalmara, foékényvi
konyvelésére vonatkozé elbirasokat.

. Gondoskodik arrél, hogy a szamviteli nyilvantartas a pénzforgalmi gazdasagi miveleteket és

ezeknek az eszkdzokre és forrasokra gyakorolt hatasat a valésagnak megfeleléen,
folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutassa be.

. Biztositja a fékényvi kényvelés dokumentalasat, ellenérzi a fékdnyvi kényvelés megtérténtét, a

fokonyvi konyvelést koévetéen a havi fokonyvi kivonatot elkésziti, ellendrzi. Elvégzi az az
allamhaztartas szamvitelérdl szélé kormanyrendeletben elbirt kételezd egyeztetési feladatokat,
ellenérzi a pénz és bankszamlak egyenlegeit a bankkivonattal és a pénztarjelentéssel.

10. Nyilvantartia a kbtelezettsegvallalasokat, a kdtelezettseégeket, a koveteléseket, kibocsatja a
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1

1

1

szamlakat, gondoskodik azok tovabbitasarél, ellendrzi az online szamla adatszolgaltatas
maradéktalan teljesitését. Nyilvantartia a Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly jogosultja altal
ellenjegyzett szerzédéseket.

1. A hatralékosoknak felévente fizetési felszélitast bocsat ki. Eredménytelen fizetési felszélitas
esetében az érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a szerzédések felmondasat, fizetési
meghagyas kibocsatasat.

2. Gondoskodik a nemzetiségi dnkormanyzatok gazdasagi eseményei szamfejtésérdl, résziikre
adatot szolgaltat, kapcsolatot tart a pénztarosaikkal munkajuk segitése érdekében.
Figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi a kéltségvetés végrehajtasat a
tervhez viszonyitottan. Elkésziti a nemzetiségi 6nkormanyzat testileti Ulésére a jogszabalyban
eléirt, gazdalkodasi terlletet érinté eléterjesztéseket.

3. Az dnkormanyzat altal - nem szocialis jelleggel - nyujtott tamogatasokkal kapcsolatban:

13.1. vezeti a nyilvantartast a pénzigyi teljesitések vonatkozasaban;

13.2. kezeli a civil szervezetek, non-profit szervek paélyazataival kapcsolatos
tamogatasi szerzédéseket;

13.3. figyelemmel kiséri a tamogatas hataridén bellli elszamolas teljesitését;

13.4. a benyljtott dokumentumokat pénzigyi szempontbdl felllvizsgalja, nem

megfeleld teljesités esetén hianypdtlast, nem teljesités esetén a visszafizetés iranti
eljarast kezdeményez,
13.5. kozremikodik a tamogatasi elszamolas adatainak nyilvantartasba vételében.

Ugyintézé, fékonyvi feladatok:

A fékonyvi feladatkdr a pénzlgyi-szamviteli feladatokon tul az alabbi feladatokra terjed ki:

1a

e

7.
8.

9

Negyedévenként egyezteti a befektetett eszkdzok, kdvetelések, értékpapirok fékdnyvi szamlajat
az analitikus nyilvantartassal, vezeti a nyujtott elélegek és egyéb, kdvetelésjellegli elszamolasok
analitikajat.

Rendezi az azonositas alatt all6 tételeket a zarast megelézéen, ezekrdl részletes analitikat készit
Elvégzi a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott és megkiilddtt bérinformacios tablak,
kimutatasok, felhasznaldsi Osszesitbk alapjan a Hivatal és az Onkormanyzat bér-és
jaruléktételeinek kontirozasat, konyvelését.

Kozremiikédik a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakildétt bizonylatainak
egyeztetésében.

Esetenként részt vesz palyazatok elkészitésében, segitséget nyujt a palyazatokkal kapcsolatos
pénzigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasaban.

Elemzi az Onkormanyzat koéltségvetését, beszamoldjat, és jelzéssel él a szélsdséges
jelenségekrél, gazdasagi folyamatokrol.

Gondoskodik az allami hozzajarulas atvezetésérdl a kdltségvetési szamlara.

Kezeli az elkllonitett fejlesztési és mikodési celu hitelszamlakat, a dolgozoi lakasépitési
tamogatasi alapot, s egyéb, fejlesztési és lebonyolitasi célu alszamlakat.

. Nyilvantartja a révid- és hosszulejaratu hitelfelvétellel kapcsolatos kotelezettségeket.

10. Kezeli a GINOP beruhazasi hitelfelvételhez kapcsolédd 1.000,- Ft/héd vissza nem téritendd

lakossagi tamogatasokat.

Analitikus kényveld

1

2

3.

. Az ASP integralt rendszerben (és meghatérozott kéveteléstipusoknal a GISPAN rendszerben)

nyilvantartja a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodd szervek kdveteléseit.

Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei dolgozoéinak lakas vasarlasahoz és felljitashoz

kapcsolodo lakascéll tamogatas kezelése.

Az |. negyedévet kévetben negyedévente elkésziti a hatralékosok listajat, azt atadja az érintett

tarsiroda vezetdjének és a Polgarmesteri Hivatal vezetésének.

. Minden év aprilis 30-at kdvetéen a 2 hénapot eléré azon hatralékosoknak fizetési felszolitast
bocsat ki, amelyeket elsé fokon nem hatésagi hatarozattal irtak elé.
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9.

10

11.

12.

13.

14.

15,

16.

Eredménytelen fizetési felszdlitas esetében az érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a
szerzddések felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat, jogszabalyi lehetéségekkel élve az
adodk maodjara vald behajtast.

Tartozasok kiegyenlitése utan intézkedik az elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-
nyilvantartasbol valé torlése érdekében.

Részt vesz a segélyek kiutalas eldtti ellenérzésében és egyeztetésében, ellatja az allami
tamogatas igénylését.

Elvégzi a targyi eszkdzok allomanyba vételét, készletek nyilvantartasba vételét a Il. fejezet 6. és
7. pontjaban nevesitett gazdalkodé szervek Kdzpontja tekintetében.

Vezeti a mas szervezet altal Gzemeltetett dnkormanyzati tulajdonu targyi eszkézék analitikus
kényvelését, feladasat, fokdnyvi egyeztetését negyedévenként.

. Analitikus nyilvantartast vezet a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkod6 szervek

torzs- és forgalomképes vagyonardl. Ev kézben folyamatosan egyeztet a vagyonkatasztert
vezetd Ugyintézbvel, ezzel biztositja a fékényv és a vagyonkataszter egyezéséget.

Elkésziti a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot és a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatat, valamint gondoskodik azok aktualizalasarol.
Végrehajtja a selejtezéssel, valamint a felesleges vagyontargyak hasznositasaval kapcsolatos
operativ feladatokat, javaslatot keészit, annak jovahagyasat kovetbéen koordindlja és
dokumentalja a selejtezési tevekenységet.

Leltarozasi Utemtervet készit, annak jovahagyasat kévetéen koordinalja és dokumentélja a
leltarozasi tevékenységet, beszamolo formajaban tajékoztatja a Kézgazdasagi Iroda vezetéjét.
Kozremlkodik a 1l. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodd éves koltségvetési
beszamoléinak, id6kdzi mérlegjelentéseinek elbékészitésében, mindenekelétt az immaterialis
javak és a targyi eszkézok meghatarozott kérenek elézbleg egyeztetett és ellenérzétt analitikus
nyilvantartasabdl szarmazé adatai rendelkezésre bocsatasaval.

Adatot szolgaltat a gondnok szamara az egységes vagyonbiziositassal kapcsolatos
adatszolgaltatas teljesitéséhez, szilkség szerint kézremilkodik a biztositasi karesemények
elszamolasanak elékészitésében.

Beruhazasi analitikat vezet, részletes nyilvantartast készit a folyamatban lévd beruhazasok
allomanyardl, melyet folyamatosan egyeztet tarsiroda illetékes képviseldivel.

Pénztaros, segely pénztaros:

1

Ellatia a Polgarmesteri Hivatalban a Hivatalra, az Onkormanyzatra és az Oroshazi Kistérség
Toébbcéll Tarsuldsara vonatkozdéan a pénztarosi/segélypénztarosi teenddket: jegyzoi
meghatalmazas alapjan érvényesitéként felllvizsgalja a pénztari (alap)bizonylatokat, kontirozza,
ezt kdvetden pedig rogziti az adatokat a kényvelési rendszerben.

. Kiadasi pénztarbizonylat kiallitasa el6tt ellendrzi, hogy a kifizetésre atadott bizonylat alakilag és

tartalmilag megfelel-e az eléirasoknak.

. Kifizetés el6tt egyezteti a segélyekrél szold hatarozatokat a szamfejté programban megjelend

adatokkal, eltérés esetén egyeztet az illetékes szocialis Ugyintézdvel, a fel nem vett segélyekrél
tajekoztatja a Szocialis, Gyamhattsagi és Egészségigyi Osztalyt.

. KézremUkddik a Pénziugyi Informaciés Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal adatallomanya

folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él miikddési problémak esetén.

. Szamfejti az KIRA-rendszerben a képvisel6k tiszteletdijat, az Onkormanyzat és a Polgarmesteri

Hivatal alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kilsé személyi
juttatasokat, gondoskodik azok kifizetésérél, s az ezzel dsszegfiggd jelentésekrdl. Egyezteti a
Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakiildétt bizonylatait, adatszolgaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasarél, pétlasarél.

. Vezeti az illetményeléleg nyilvantartasat, az igénybevételrdl értesiti a Magyar Allamkincstart,

vezeti a vasarlasra kiadott elélegek nyilvantartasat, valamint a pénztari pénzmozgasokkal
kapcsolatos kilénféle egyéb (pl.: mobiltelefon-hasznalat, védészemiveg) analitikus
nyilvantartasokat, ezen nyilvantartasok valtozasardl esetenkent beszamol a Pénzigyi és
Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdjének.

. Zarlati munkakhoz adatot szolgaltat a KIRA-rendszerbdél a helyben teljesitett kifizetésekrél.
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8. A helyi kifizetésekrél - SZJA vonatkozasaban - kiadja az add — és jarulékigazolasokat.

9. Kozremiikodik a Polgarmesteri Hivatal/Onkormanyzat éves kéltség vetése, beszamoldja
Urlapjainak elékészitésében a kozpontilag elirt nyomtatvanyokon, a jogszabalyban rogzitett
hataridéknek megfelelden.

10. Egyuttmikodik a koéltségvetési és a zarszdmadasi rendeletek elbkészitésében, valamint az

elemi koltségvetés és a koltségvetési beszamolok dsszeallitasaban.

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik a hivatali alkalmazottak és
munkavallalok nyilatkozatai szerinti juttatasok igénylésérdl, kiosztasarol és/vagy kifizetéseérol,
annak naprakész és ellenérizheté nyilvantartas vezetésérél. Havonta kételes gondoskodni a
hivatali, énkormanyzati alkalmazottak cafetéria juttatasainak a KIRA rendszerben térténé
feladasardl.

Foglalkoztatasi Uigyintézé:

1. A jelenté felelési teendbk ellatdésa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza Varos
Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula
Terlleti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja, DAREH
Tarsulas, Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kisterség Egyesitett Gyermekjoléti
és Csaladsegité Kézpontja intézmények részére.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula Terlleti
Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja, alkalmazottainak nem
rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kiilsé személyi juttatasokat, gondoskodik az
ezzel tsszegfiiggd jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések
visszakildétt bizonylatait, adatszolgaltatasait, eltérés esetén intézkedik annak javitasarol,
potlasarol.

3. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd intézmények munkavallaldinak -
allamkincstari kéron bellli - SZJA bevallasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasaban.

4 Részt vesz a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos jelentések elbkészitésében, személyi
kifizetésekhez kapcsolodd feladatokat ellatja: bealkalmazas, tavollét jelentés, heti szamfejtes,
bérkifizetés; a pénzlgyi feladatokat végrehajtja, a szikséges nyilvantartasokat vezeti,
tamogatas lehivasat elékésziti, e terlleteken elvégzi a munkafolyamatba épitett ellendrzest.

5. A rendelkezésre all6 nyilvantartasok alapjan esetenként adatszolgaltatast nyujt a
Tarsadalombiztositasi Igazgatésag és a Nyugdijbiztositasi Igazgatésag fele.

6. Nyilvantartasokat vezet, koztuk a Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly szabadsag
nyilvantartasat.

7. Feladata a kozfoglalkoztatottak orvosi alkalmassagi vizsgalatanak ellendrzése, a
kézfoglalkoztatottak munkakéri leirasanak elkészitése, kdzvetitdi lapok kezelése.

ADOCSOPORT
Csoportvezetd:

1. Gondoskodik az addk és egyéb idegen helyrél kimutatott tartozasok beszedésérdl.

2. Kiadmanyozasi jogkorét meghaladd Ugyekben elbterjesztést és javaslatot készit a déntésre
jogosultak felé.

3. Az adodrendeletek elkészitéséhez, modositasahoz, ill. egyéb, a Csoport feladatkérét érint6
eléterjesztést és javaslatot készit az illetékes bizottsag és a Képviseld-testiilet felé.

4. Elkésziti és hitelesiti a havi és negyedéves zarasokat.

5. Dontésre eltkésziti a méltanyossagi és részletfizetési kérelmeket. Dont a kiadmanyozasi
jogkérébe tartozoé ilyen tgyekben.

6. A maganfézok leparlé készilékeivel kapcsolatos bejelentés fogadasa, bejelentések tovabbitasa
a vamhatdsaghoz.

7. A mezdéri jarulék fizetésére kotelezettek nyilvantartéasa, a kivetéshez szikséges alapadatok
fogadasa, valtozasok nyomonkovetése, bejelentések nyilvantartasba veétele, jarulékok kivetése,
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8.
9.

befizetések figyelemmel kisérése.
Hatralékosok atadasa a NAV felé.
Szamlaegyenleg-értesitok elkészitése, postazasa.

10. Az Onkormanyzat adderd-képességének szamitasa, egyéb adatszolgaltatasok elkészitése és

tovabbitasa a Koltségvetési Csoport és az Allamkincstar felé.

Kényvelb:

1.

o m

Ellatja a helyi adékkal kapcsolatos szamlak, a késedelmi potlek, a birsag, az idegen tartozasok,
talajterhelési dij, a mez&6ri jarulék, illetékek és az egyéb bevételek szamlakkal kapcsolatos
kényvelési, nyilvantartasi és jelentési feladatokat.

. A kényvelési sorral eldirandé vagy torlendd tételeket tartalmazé hatarozatok Ugyiratait az

alapdokumentumtél a hatarozat véglegessé valasaig végigkdveti, az ellenérzétt Ggyiratok
hatarozatainak egy példanyat megdérzi. Az esetleges hibakrél az irodavezetd felé észrevételt
tesz.

. A fizetési kedvezményeket add vagy ilyen iranyu kérelmeket elutasitd hatarozatok Ugyiratait

ellendrzi.

. A tulfizetések kezelése soran a tulfizetéssel rendelkezé adéalany dsszes kivetését ellenérzi, az

esetlegesen feltart hibak megoldasara az osztalyvezetd tajekoztatasa mellett azonnal intezkedik.
A behajthatatlan tartozasok nyilvantartasa, tériésik kezdeményezése.

Havonta zards a csoportvezetdvel egyeztetve, a zarasrél adatszolgaltatas a Koltségvetési
Csoport és a Magyar Allamkincstar felé.

Adbugyintezd:

i

Az 1990. évi C. torvény szerinti helyi addkkal, ugymint az iparlizési adéval, épitmény- és
idegenforgalmi addval, valamint a talajterhelési dijjal, mezdéri jarulékkal kapcsolatos Ugyek
intézése, bevallasok atvétele, nyilvantartdsa, hatarozatok hozatala és postazasanak
el6készitése, az ado kivetése, ellendrzése, az addeltitkolasok felderitése, adoérték-bizonyitvany
kiadasa a varos illetékességi terlletén, a bérbeaddk bevallasainak atvétele, ellenérzése,
adoigazolas, vagyoni igazolas kiadasa.

A fellebbezések déntés-elbékészitése és felterjesztése.

A feladatat képezé adoligyekben végrehajtasi cselekményeket kezdeményez, ezek megkezdése
el6tt egyeztet a tébbi Ggyintézével, majd ezeket a cselekményeket foganatositja.

A munkaja soran tudomasara jutott, az egyeb helyi adénemeket érinté informacidkroél tajékoztatja
az illetékes Ugyintézdket.

Munkateriiletén talalhaté adokdteles épitményeket, az adokodtelezetiség teljesitéset
folyamatosan, tételesen, a Féldhivatal és az Békés Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és
Orokségvédelmi Féosztaly Epitési Osztalya munkatarsaval egyeztetve leellendrzi. Az ellendrzés
kovetkezményeképp szikséges eljarasokat lefolytatja. Az idegenforgalmi add alanyainal évente
szilkség szerinti alkalommal helyszini ellenérzést tart. Az ellenérzésekrél és az azok
eredményeképpen lefolytatott eljarasokrol év végéig tsszefoglald jelentést keszit.

. A bevallasok feldolgozasa soran a vélelmezhet6 adéeltitkolasok esetén egyedileg adatokat kér a

Nemzeti Adé-és Vamhivatal megfelel6 osztalyatol. A kapott adatokat a bevallasokkal egyezteti,
az esetleges eltérések esetén a szikséges eljarast (egyszerisitett ellentrzés) lefolytatjia. Az
ellenérzésekrél ésszefoglald jelentést készit.

. A vallalkozok nyilvantartasa, a Cégjegyzék és a Csédértesitd adatai, valamint helyszini bejaras

alapjan a vallalkozasok keletkezését, megsziinését és atalakulasat figyelemmel kiséri, és a
szikséges intézkedéseket megteszi. A be nem jelentkezett vallalkozdkat felszdlitja, szikség
esetén birsaggal kényszeriti ki a bejelentkezést.

Adoéeltitkolas vélelme esetén a kiemelt adozok Ggyében kozos ellendrzést kezdeményez a
Nemzeti Ado-és Vamhivatal illetékes osztalyaval.

Ellatia az idegen tartozasok, egyéb tartozasok szamlakon nyilvantartott tartozasokkal
kapcsolatos nyilvantartasi, behajtasi, végrehajtasi és jelentési feladatokat, valamint a helyi és
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10.

gépjarmiiadd hatralékok behajtasat. Emlitett Ugykordkben és a masik adoveégrehajtoval kézdsen
helyszini ellenérzéseket és végrehajtasi cselekményeket végez.
A feladatkorébe tartozé Ugyekben tudomasara jutott, a helyi addkat érinté vagy/és az
adoztatast segitd adatokat egyrészt a térzsadatok kdzé felvezeti.

11. Nem helyi lakosok vonatkozasaban hatralékok atadasa behajtasra mas 6nkormanyzati
adohatésaghoz.
GONDNOKSAG

Gondnok:

1. Ellatja a Gondnoksag iranyitasi feladatait. Szervezi, és szamon kéri a csoport dolgozéinak
munkajat.

2. Elkésziti a csoport dolgozoéinak a munkakdri leirasat.

3. Gondnoki teendéket lat el a Varoshazan és a kapcsolddé ingatlanokban.

4. Gondoskodik a szilkséges irodai felszerelések és takaritoi eszkdzok beszerzéserdl és azok
kiadasaral.

5. Elldtmanya terhére beszerzi a Polgarmesteri Hivatal mikédéséhez sziikséges kis értéki
berendezéseket, felszereléseket.

6. Koordinalja a kézponti fénymasolé berendezések karbantartasat, év kézben folyamatosan vezeti

8.
9.

ezen feladatok pénzlgyi kereteinek kildn kialakitott nyilvantartasat, szikség esetén jelzéssel él
az osztalyvezetdje felé.

. Koteles elkésziteni az éves szint(i papir, irészer, nyomtatvany, valamint irodai felszerelések

mennyiségi meghatarozasat a kozbeszerzési eljaras keretében torténé beszerzés elbkészitése
érdekében, ennek keretében egytttmuikddik az osztalyvezetdjel, az osztaly munkatarsaival.
Iranyitja, folyamatosan ellenérzi a fGté/karbantartd, telefonkdzpont kezeld, gépkocsivezetd,
valamint a takaritok munkaidé- és terlleti beosztasat.

Folyamatosan kapcsolatot tart a biztonsagi 6rokkel, a munkaidén kivili eseményekrdl
tajékoztatja Oket, ill. tajékozddik a rendkivili térténésekrél.

10. Elbzetesen felméri az igényeket, majd elvégzi a kedvezményes utazasra jogositd igazolvanyok

11
12.

13.

14.

15.
16.

17,

18.

19.
20.
21.

22

elékészitésével kapcsolatos feladatokat.

A kedvezményes utazasra jogositd igazolvanyokrol évenként név szerinti nyilvantartast vezet.
Folyamatosan gondoskodik a tlzvédelmi szabalyzat betartatasarél a Varosfejlesztési és
Telepulésiizemeltetési Osztaly munkatarsaval egyittmikédve.

Elvégzi az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos adatszolgaltatasokat, bejelentéseket,
ennek keretében jogosult adatot kérni az intézmények és a Polgarmesteri Hivatal analitikus
nyilvantartasaib6l, valamint el6késziti a biztositasi kareseményekhez szilkséges
elszamolasokat.

Elbkésziti az osztalyvezeté szamara a Varoshaza és a kapcsolédo ingatlanok karbantartasaval
és felljitasaval kapcsolatos igényeket, koordinalja a szilkséges teenddket (arajanlatok
beszerzése, megrendelék, szerzédések elékészitése, munkaterlletek atadasa-atvétele, stb.)
Folyamatosan figyelemmel kiséri a gépjarmivek lGzemeltetését, valamint az ehhez kapcsolédo
dokumentaciot.

A dolgozoék altal engedéllyel hasznalt gépjarmiivet elékésziti és ellenbrzi.

A dolgozok altal hasznalt gépjarmi Uzemelésével kapcsolatos atadas-atvetellel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat elvégzi.

A leltarfelelés iranyitasa mellett részt vesz a leltarozasi, illetve a selejtezési tevekenység esetén
annak eldkészitésében, valamint az ezekkel kapcsolatos operativ feladatok végrehajtasaban, a
kijeldlt bizottsagokkal egyuttmuikédik.

Esetenként részt vesz a targyi eszkoézdk, valamint a kis érték( eszkdzok analitikus
nyilvantartasanak vezetésében.

Szakmai teljesitésigazolasokat szignalja.

Részt vesz az osztalyvezetd altal tartott munkaértekezleteken.

Vezeti a szigorl szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasat, gondoskodik a nyomtatvanyok
potiasarél.

Tajékoztatja a csoportba tartozé munkatarsakat a feladatkérhéz tartozé kérdésekben.
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Karbantarto:

Fltési idényben ellatja a Varoshaza flitéi teendbit.
Jelzi a kazanok esetleges meghibasodasat a gondnoknak.
Eleget tesz a kazanhazban eléirt munkavédelmi és tlizvédelmi feladatoknak.
Gondoskodik a kazanhaz valamennyi helyiségének rendjérél, takaritasarol.
Elvégzi a Varoshaza udvaran a jardak takaritasat, ho eltakaritast és sikossag elleni védelmét is.
Elldtja a Varoshaza targyi eszkdzeinek, berendezéseinek kisebb karbantartasat (elektromos és
lakatosipari, stb.).
Postai és pénzintézeti kildemények tovabbitasa.
Gondoskodik a nagyterem konferencia-berendezéseinek Uzemélésérdl, és rendszeresen
kezeli azt.
9. Gondoskodik a Képviselt-testilleti és Bizottsagi Ulesek hangositasarol, szikség szerint
régzitéserol.
10. Sziikseég szerint biztositja a varosi rendezvények hangositasat.

OOk wN =
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Gépkocsivezetd:

1. Feladata az 6nkormanyzat tulajdonat képez6 személygépkocsi vezetése, karbantartasa (alvaz-
és karosszéria mosasa, belsé utaster tisztan tartasa).

2. Koteles biztositani a jarmi izemképességét.

3. Felel a garazs és a garazs elétti tér rendjéért, tisztasagaért.

4. Munkavégzése soran koteles a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi
szabalyokat maradéktalanul betartani.

5. Kételes mindazon nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan és szabalyosan
vezetni, amelyek hasznalatat a mindenkori hatalyos jogszabalyok eléirjak.

6. A gépjarmivezetd a szolgalatdnak maradéktalan és balesetmentes ellatasaert fegyelmi, anyagi
és buntetdjogi felelésséggel tartozik.

7. Koteles a feleldssegére bizott jarmivet a leggazdasagosabban Uzemeltetni.

8. Gondoskodik a sziikséges olajcserékrél, valamint a szilkséges javitasok bejelentésérdl.

9. Felel6s a gépjarma tartozékaiért, a gépjarma Hivatal terlletén torténd tarolasaért.

10. Az altala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket szallithat, akik a menetlevélen fel
vannak tintetve.

Telefonkdzpont kezeld:

1. Kezeli az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal telefon-alkdzpontjat, kapcsolja a keresett
telefonmelléket, vagy személyt.

2. Az alkézpont kezelése soran, amennyiben a keresett vezetd vagy lgyintézdé nem elerheté az
irodajaban, és helyette mast nem tud kapcsolni, Ugy az tgyfel igénye esetén a keresett személy
részére rovid Uzenetet vesz fel, amit tovabbit részére.

3. Minden munkanapon a munkaidé befejezésekor lekapcsolja a févonalakat a portaszolgalatnak,
és reggel a munkaidd megkezdésekor visszaveszi azokat.

Takaritoé:
1. Ellatja a takaritasi terlletéhez tartozo helyiségek tisztan tartasat.

2. Betartja a napi, heti és éves takaritasi feladatokhoz kapcsolédo tevekenységeket.
3. Figyelemmel kiséri a takaritasi terlletén észlelt hibat €s azt haladéktalanul jelzi az arra illetékes

személynek.
A munkakorében kijeldlt és az esetenként meghatarozott feladatokat, utasitasokat a munkaltatétol
elvarhato gondossaggal, felel6sséggel elvégzi.
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4. melléklet
A szocialis, gyamhatdsagi és egészségugyi osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje:

Osztalyvezetd

Osztalyvezet6 helyettes (szocidlis és gyamhatdsagi tgyintézo)
Szocialis és gyamhatosagi tgyintézé

Egészségiigyi ugyintézé

Iktatasi feladatkor — Ugykezeld, adminisztrator

szervezeti egységben belll az osztalyvezetdt az osztalyvezetd-helyettes, a munkakéri leirasokban
meghatarozottak szerint az Ugyintézék egymast helyettesitik.

Eayes munkakorékhoz tartozo feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezets:

Munkajat a jogszerliség, szakszerliség, precizitas kdvetelmenyeinek megfelelden latja el.
Biztositja az (gyintézési hataridék betartasat.

Eldkésziti az Osztaly feladatkorébe tartozo, és a ra szignalt intézkedéseket, dontéseket.

Az Osztaly mikodésével (munkakéri leirds, szabadsagok, egyéb tavollét, helyettesités)
Osszefliggd feladatok teljeskéri ellatasa. Kozremilkodik az Osztalyon a kdzfoglalkoztatottak
munkajanak szervezéseben és iranyitasaban.

5. Kiadmanyozasi jogot gyakorol az Osztaly feladat- és hataskérébe tartozo, érdemi déntésnek
(hatarozat, végzés, attételrél sz6l6 déntés) minésulé ugyekben. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa
soran, illetve az Q(gyiratok irattarba es hataridébe helyezés soran, ellendrzi az Osztaly
munkatarsai munkajanak térvényességét. Minden hénapban ellenérzi az eléaddi munkanaplokat.

rON =

6. Az Osztalyhoz beérkezd iratokat — beleértve a személyesen benyujtott kérelmeket is -
kiszignalja az Ugyintézéknek a munkakéri leiras szerint.

o Részt vesz szakmai férumokon és szervezi az U ismeretek, modszerek hasznositasat az
Osztaly munkajaban. Szlkség szerint munka - és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

8. Az Osztaly munkatarsainak teljesitményértiékelését, kovetelmény tamasztasat es
mindsitését elkésziti.

9. Ellatia az agazatokat érintd, jogszabalyokban meghatarozott statisztikai adatszolgaltatasi

feladatokat, elkésziti a jelentést.

10. Koordindlija az Osztalyt érinté ,z6ldvonalas” bejelentésekkel kapcsolatos intézkedéseket,
gondoskodik a megtett intézkedések lejelentésérdl.

11. Részt vesz a képviselo-testlllet és bizottsagai Ulésein, valamint az Osztaly feladat-és
hataskorébe tartozé oOnkormanyzati rendeletek felllvizsgalataban, rendelettervezetek,
el6terjesztések, beszamolok elkészitésében.

12. Szoros munkakapcsolatot tart a feladat- és hataskéréhez illeszkedéen mas szervezeti
egységekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, kilénésen az Oroshazi Kérhazzal, az
Egységes Szocidlis Kézpont (a tovabbiakban: ESZK) vezetdjével, az Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd Szolgalatanak vezetdjével.

13. Elldtia az ESZK fenntartdsabdl eredd feladatokat: kozremikddik a mikodési engedély
modositasaban, ellendrzi a mikddés torvényességét és a szakmai munka eredmeényességét,
elékésziti az SZMSZ, a szakmai programok és hazirendek jovahagyasat. Kdézremlkddik a
szocialis intézmény-fenntartd feladatkérében a szocidlis és gyermekvédelmi intézmények
adatainak a szolgaltatéi nyilvantartasba térténé bejegyeztetésében, modositasaban és
térlésében.
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14.
15.
16.
17.
18.

18.
20.

21.

22.

23.
24,

25.

Kozremlkoddik a Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcio és az |désugyi Koncepcid
felllvizsgalataban és szikség szerinti atdolgozasaban.

Rendelkezésre all és kdzremulkdodik a mindenkori Polgarmester fogadénapjan.

Agazatat érintéen kidolgozza a szocidlis eléiranyzat programkéltségvetését, kézremikodik az
elemi koltségvetés elkészitesében. Figyelemmel kiséri az elfogadott szocialis eldiranyzat
aranyos felhasznalasat.

Koézremiikédik a jogszabalyban nem meghatarozott orszagos, teriileti, helyi kezdeményezésre
indult, szocidlis raszorultsagot érintd feladatok végrehajtasaban.

Kézremikédik az Osztallyal kapcsolatos adatok, informacidk frissitésében az énkormanyzat
honlapjan.

A Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal mikddésének segitése.

A szocialis dgazatot érinté hazai és eurdpai uniés palyazati kiirasok esetén az Onkormanyzat
lehetéségeihez és érdekeihez igazodo palyazatok elkészitésében részvétel.

A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény altal eléirt
hataridében, jogszabalyban rogzitett tartalommal atfogd értékelést készit a Képviseld-testiilet
szamara.

Részt vesz vezetdi értekezleteken, ezt kovetden tajékoztatja az Osztaly munkatarsait a
feladatkdrhéz tartozd kérdésekben.

Az iroda tevékenységéhez tartozé anyagbeszerzési igényeket annak leadasa elétt jovahagyja.
Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban az Osztaly részére
megallapitott egyéb kdzérdek( adatok kdzzétételérdl torténd gondoskodas.

Felelds az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséeért, karbantartasaért.

Osztalyvezetd-helyettes:

Az

osztalyvezetd tavolléte és akadalyoztatasa esetén, sajat munkakori kotelezettségei mellett,

ellatja az osztalyvezetdi feladatokat.

Szocialis és gyamhatdsagi tgyintézé:

PON=

Noo;

8.
9.
10
11

12
13

Munkajat a jogszerliség, szakszerlség, precizitas kdvetelményeinek megfeleléen latja el.
Biztositja az Ggyintézesi hataridék betartasat.
El6késziti az Osztaly feladatkérébe tartozd, és a ra szignalt intézkedéseket, déntéseket.
Ellatja a telepilési tamogatassal kapcsolatos feladatokat, ezen belll a kriziskezel6é rendkivili
telepiilési tamogatasokkal (gyermekek rendkivili telepiilési tamogatasa, atmeneti telepulési
tamogatas, rendszeres telepllési tAmogatas), valamint a szocialis biztonsagot erésitd teleplilési
tamogatasokkal (lakhatasi, szemétszallitasi, addéssagkezelési célu, gyogyszer-kivaltas,
védoboltas, temetési telepllési tAmogatasok) dsszefliggd feladatokat.

Ellatja a koztemetéssel kapcsolatos hatosagi feladatot.

Ellatja az életkezdési és iskolakezdési tamogatasokkal megjelené feladatokat.

Kérnyezettanulmanyt készit a munkakéréhez tartozé gyekben (tarshatdésag, gyamhatdsag
megkeresésére, valamint Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilletének a lakasok és
helyiségek bérletére és elidegenitésére vonatkozé énkormanyzati rendelet alapjan).

Ellatja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, a hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzettel kapcsolatos gyamhatésagi feladatokat.

Ellatja az RSZTOP, szinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos tajékoztatasi és szervezési
feladatokat.

. Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez; elkésziti és tovabbitja a KIR jelentest.
. Adatokat kérdez le a Magyar Allamkincstar CSTINFO rendszerébdl, a TAKARNET és a

polgarok személyi adatainak es lakcimének nyilvantartasab6l az eljarasainak tényallas
tisztazasanak okan.

. Naprakészen vezeti a Win-Manké szocialis és gyamhatdsagi nyilvantartast.
. A Polgarmester és a Jegyz6 feladat-és hataskérei vonatkozasaban igazolasokat allit ki.
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14. Kozremiikodik a szépkoriak készontésének lebonyolitasaban.

15. Az osztalyvezetd altal kijelolt Ggyintézé(k) ellatia az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
esélyegyenldségi referensi feladatait.

16. Ellatja a 250/2018. (XIl. 20.) Kt. szamu hatérozattal elfogadott Oroshaza Varos Helyi
Esélyegyenléségi Programja (a tovabbiakban: HEP) megvalésulasanak biztositasa kapcsan az
alabbi feladatokat:

16.1. a HEP Férum létrejéttének szervezése, mikddésének sokoldall tamogatasa, az
Onkormanyzat és a HEP Forum kozotti kapcsolat biztositasa,

16.2. a HEP Férum vezetdjével térténd folyamatos egyittmikodés, felelésségi kérébe tartozo,
az alabbiakban felsorolt tevékenységek, - a HEP Férum vagy annak valamely
munkacsoportjanak bevonasaval és tamogatasaval torténé - elvégzése:

16.3. felel azért, hogy a teleptlés minden lakdja és az érintett szakmai és tarsadalmi partnerek
szamara elérhet6 legyen a Helyi Esélyegyenidségi Program,

16.4. figyelemmel kiséri azt, hogy az Onkormanyzat déntéshozdi, tisztségviseli és
intézményeinek dolgozo6i megismerjék és kdvessék a HEP- ben foglaltakat,

16.5. tamogatja, hogy az Onkormanyzat, illetve intézményeinek vezetéi minden ponton
megkapjak a szlkséges felkészitést és segitséget a HEP vegrehajtasahoz,

16.6. kotelessége az egyenlé banasmod elvét sérté esetekben megtenni a szikseges
lépéseket, vizsgalatot kezdeményezni, és a jogsértés kdvetkezményeinek elharitasardl
intézkedni,

16.7. kdzremiikodik a HEP kétévente torténd felllvizsgalatdban, tovabba Gtévente az uj terv
készitésében.

17. Az énkormanyzati lakasok bérletével és elidegenitésével kapcsolatban ellatja a Polgarmester
és a Polgarmesteri Hivatal hataskérébe utalt Ugyekben az tgyfélfogadast és az elb6készitd
feladatokat. (1993. évi LXXVIIL. térvény, 16/2006. (IX.15.) O.r.)

Egészséqiigyi ligyintéz6:

1. Munkajat a jogszerliség, szakszerliség, precizitds kdvetelményeinek megfelelen latja el.

2 Biztositja az ligyintézési hatariddk betartasat.

3. Elbkesziti az Osztaly feladatkorébe tartozd, és a ra szignalt intézkedéseket,
dontéseket.

4. Kozremlkodik az egészségligyi alapellatas biztositasanak kételezé dnkormanyzati
feladata ellatdsa érdekében a haziorvosokkal és a Védénéi Szolgalattal kapcsolatos Ugyek
intézésében, a kapcsolatos eléterjesztéseket elkésziti.

8. Gondoskodik a megiresedett vagy tartosan betdltetlen haziorvosi, hazi gyermekorvosi
és fogorvosi kérzetek betdltése érdekében palyazatok megjelentetésérol.
6. Teriileti ellatasi kotelezettség biztositasara haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi,

iskola-egészségugyi alapellatassal kapcsolatos szerzédések készitése és modositasa.
Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez és elkésziti azokat.
Elkésziti az Osztaly dolgozoinak havi munkaidd nyilvantartas drlapjat.

Co ~

Iktatasi feladatkor:

Az iratkezelési feladatok ellatasahoz és teljeskorl teljesitésehez szikséges ASP szakrendszer és mas
programok hasznalata és kezelése, az osztalyvezetd folyamatos ellendrzése és kontrollszerepe mellett, azzal
egyitt, hogy az irattari feladatok — ide értve az egyedi iratkezelési szabélyzat folyamatos aktualizalasat — a
Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti egységei feladatellatasat és Ugyiratkezelésére vonatkozd
munkafolyamatait hatekonyan tamogatja.

Ugykezeld, adminisztrator:

1. Iktatja, hataridében kezeli, irattarazza, illetve ellatja az egyéb Ugyirat-kezelési feladatokat.
2. Naponta eléveszi a hataridds lgyiratokat, szervezeti egységenként csoportositja és az Ggyintéz6
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ol Bt

9.

10

11.

12.
13

14,

15.

részére eljuttatja.

Az ASP szamitogépes szakrendszer hasznalataval érkeztetést, postabontast, iktatast végez. A
beiktatott Ggyiratokhoz az eléaddi iveket kinyomtatja, kitolti. A beiktatott iratokat (alszamokat) az
tgyintézé el6éaddi munkanapléjaba felvezeti.

Az osztalyok részére kdlcsonflzetbe (program) régzitetten a kiadott Ugyiratokat az tgyintézékkel
atveteti, visszaadas eseten t6lUk visszaveszi. A kdlcsdnfiizet (program) alapjan kiadott iratokrol,
amennyiben azok 2 hénapot meghaladdéan nem érkeznek vissza, az osztalyvezetdjén keresztill
ertesiti az illetékes Ugyintézét.

. A Magyar Postatdl visszaérkezett tértivevenyeket jegyzékbe foglalja és azt elektronikus

uton/papir formaban atadja az tgyben illetékes Ugyintézének.

Az altala beiktatott iratanyagot az osztalyadminisztrator/Ugyintéz6 részére atadja.

Az irattarba, hataridébe visszaadott Ggyiratokat atveszi, kivezetésiikrél gondoskodik.

A naptari év kezdetén a két évnél korabbi Ugyiratokat kiveszi a kézi irattarban lévé irattarold
helyrél. A kivett lgyiratokat csoportositja Ugykorszam firattari tételszam/ és selejtezési id6
szerint. A csoportositott és kikétozott Ggyiratokat felirattal ellatva a kdzponti irattarban a
megfeleld helyre elhelyezi.

Ellatia a Csoportvezetd, az Osztalyvezetd, Jegyzé és Alijegyzd kulén utasitdsa szerinti
feladatokat.

. Az osztalyvezetdjenek iranyitasa alatt elvégzi a selejtezési, levéltarazasi eldmunkalatokat

(valogatas, dobozolas, listak készitése), valamint az utomunkalatokat (nyilvantartasban térténd
dokumentalas, stb.).

A beboritékolt postai killdemények atvétele az eléadoi iven, vagy az iratok masodpéldanyan az
expedialas jelzése.

Iratcsomagok elkészitése.

A kildemények, iratcsomagok osztalyozasa sima, ajanlott, tértivevényes jelzés szerint, az
ajanlott, valamint tértivevényes levelek rogzitése a ,postakildemények feladokényvébe”.

Az ASP szakrendszeren keresztil a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat részére a
hivatali kapun éerkezé iratok, €s bizonylatok letéltése, majd az illetékes osztaly vezetdjének,
vagy az illetékes Ugyintézének tdrténd eljuttatasa, tovabba az ASP szakrendszeren keresztil
iratok feltéltése.

A postazaras elvégzése (13:00 és 13:30 kdzétt), a postazandd kildemények atadasa az arra
kijelélt személynek.
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‘ 5. melléklet
Az Altalanos lgazgatasi Osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Osztalyvezet6

Osztalyvezett-helyettes

Anyakényvi Ggyintézé

Hagyatéki ugyintézd

Kereskedelmi igazgatasi igyintéz6

Altalanos hatésagi tigyintézé

Allattartasi és hulladékgazdalkodasi hatésagi Ugyintézd
Kézbesitd

A szervezeti egységben belil az osztalyvezetét az osztalyvezetd-helyettes, a munkakdori
leirdsokban meghatarozottak szerint az tgyintézék egymast helyettesitik.

Egyes munkakorékhéz tartozé feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezetd:

1. Szervezi az osztaly feladatkoérébe tartozé feladatok ellatasat, ellatja az osztaly csoportjainak
iranyitasat, az osztaly csoportjai szamara a feladatokat meghatarozza, a feladatellatas
mikéntjére utasitast ad, a végrehajtast ellenérzi.

Elkésziti az osztaly dolgozdinak munkakéri leirasat.

Engedélyezi az osztaly Ugyintézdinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.

Biztositja az osztalyon belll a tavollévé munkatars helyettesitését.

Kdézrem(kodik az osztaly dolgozdinak teljesitményértékelésében, minésitésében a munkaltatd

altal meghatarozottak szerint.

Részt vesz az osztalyvezetdi értekezleteken, tajékoztatja az osztalyba tartozé munkatarsakat a

feladatkérhoz tartoz6 kérdésekben.

Az osztaly tevékenységéhez tartozé anyagbeszerzési igényeket annak leadasa elétt jévahagyja.

Konzultaciét tart szikség esetén a szervezeti egységek vezetbivel az osztaly feladatkdréhez

tartozo kérdésekben.

9. Kézremikddik a Képviselé-testlleti hatarozatok és rendeletek elékészitésében és

végrehajtasaban.

10. Kooperal a kiilénb6zd szervezeti egységek kézoétt olyan Ugyekben, mely tébb szervezeti
egyseég feladatellatasat érinti és amelynek eredményeként az iroda készit megallapodast, vagy
szerz6dest.

11. Kapcsolatot tart az Altalanos Igazgatasi Osztaly feladat- és hataskorébe tartozd intézmények
vezetdivel.

12. Kdzremikddik az agazatot érintd koltségvetési és fejlesztési javaslatok kimunkalasaban.

13. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban az Osztdly részére
megallapitott egyéb kézérdekl adatok kdzzetételérdl tértend gondoskodas.

14. Szervezi a kozterllet-fellgyeld munkajat.

15. Elkésziti az Osztaly dolgozéinak havi munkaidd nyilvantartas Grlapjat.

16. Kezeli és havonta dsszesiti az Osztaly dolgozdinak szabadsag-nyilvantartasat.

O~ wn

o

@ ~

Osztalyvezetd-helyettes:

1. Az Osztalyvezeté részére elbkésziti és naprakész allapotban tartia az osztaly dolgozoéinak
munkakori leirasat.

2. Az Osztalyvezett értesitésével egyidejlileg nyilvantartja a munkaidében térténd tavolléteket.
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8.
9.

Osszehangolja — az osztalyvezetd egyetértésével — az osztaly dolgozdinak szabadsagterveit.
Egyetértése esetén aldirasaval latja el a dolgozok egyes szabadsagkérelmeit, és azokat
haladéktalanul tovabbitja az osztalyvezetének.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol — az osztalyvezeté kiadmanyozasa ala nem tartozo - dontésnek
mindsuld Ggyekben.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellendrzi az osztaly dolgozoi munkajanak térvenyesseget.
Az Ugyiratokat az irattarba és hataridébe helyezés elétt ellenérzi, és alairasaval latja el.

A beadvanyokat kiszignalja az Ugyintézéknek a munkakoéri leiras szerint.

Az Osztalyvezetével egyeztetve részt vesz szakmai forumokon, szervezi az Uj ismeretek,
modszerek hasznositasat az osztdly munkdjaban. Szikség szerint munka- és
esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

Kozremukodik az osztaly dolgozéi minésitésének elkészitésében.

Az Osztalyvezetét tavollétében teljes jogkérben helyettesiti.

Anyakoényvi dgyintezé:

1
2.
3

8.

2}
10

1%
12.
13.

14.

13,

16.

17.

. Vezeti az elektronikus anyakdnyvet (tovabbiakban EAK).

Intézi a honositott (visszahonositott) allampolgarsagi eskiijével kapcsolatos Ugyeket.

. Kiallitia az anyakdnyvi okiratokat az EAK rendszer hasznalataval, teljesiti az EAK rendszeren

keresztll érkezd kérelmeket és adategyeztetést.

. Ellatja az utdlagos és ujboli anyakdnyvezéssel kapcsolatos feladatokat.
. Intézi a képzelt apa adatainak, az apai elismerd nyilatkozat, illetve az apa megallapitasarol szolo

birdsagi végzés alapjan az apa adatainak bejegyzésével, valamint az &rékbefogadas
anyakdnyvezésével kapcsolatos tUgyeket.

. Intézi az apasag vélelmének megdontése, orékbefogadas megsziinése és hatalytalanna

valasanak anyakényvezésével kapcsolatos Ggyeket.

. El6késziti dontésre a jegyz6 hatarozatat a gyermek szarmazasi helyéenek megallapitasara

vonatkozoan, ha az anya nyilatkozataval az apa, a térvényes képvisel6 nyilatkozataval pedig a
korlatozottan cselekvéképes anya nem ért egyet.

Rogziti a szlletéssel, a hazassagkotéssel, bejegyzett élettarsi kapcsolattal, halalesettel
kapcsolatos anyakoényvi eseményeket, valtozasokat, javitasokat.

Kezeli az anyakoényvi irattarat a munkakdérébe tartozé tgyekben.

. Kézrem(kodik a munkaidében, illetve munkaidén kival torténd hazassagkétések és mas

csaladi események soran.

Kiallitja a szlletési, hazassagi, halotti anyakényvi kivonatokat és értesitéseket.

Dont a halaleset anyakényvezésének elhalasztasardl, s errdl kiadja az igazolast.

Anyakényvezi a halalesetet a haldl tényének birésagi megallapitasa és holtnak nyilvanitas
esetén.
Bevonja - elismervény ellenében - az elhalt személy személyazonositd igazolvanyat, valamint a
személyi azonositét és lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyt. A bevont okmanyokat
érvényteleniti. A hozzatartozd igénye szerint vagy atadja a hozzatartozd részére az
érvénytelenitett személyazonosité igazolvanyt vagy tovabbitja az illetékes Jarasi Hivatal
részére. Az érvénytelenitett személyi azonositét és lakcimet igazold hatésagi igazolvanyt
tovabbitja az illetékes Jarasi Hivatal részere.

Tovabbitia az anyakényvi események sajtéban valdé megjelentetésérdl szo6l6
nyilatkozatokat.

Intézi az anyakonyvvezeték munkajahoz szikséges irodaszerek, nyomtatvanyok
megrendelését.

Felveszi a jegyz6konyvet a hazassagi- és a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésére
iranyuld szandék bejelentésérél az EAK rendszerben, vizsgalja a hazassagkétés eés a
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18.
18.

20.

21
22
23.
24,
25.
26.
27
28.

29.
30.

31.
32.

33.

bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének térvényes feltételeit, akadalyait.

El6késziti a hazassagkotést megelé6zé 30 napos varakozasi idd aldli jegyzbéi felmentést.

Elékésziti a hazassagkdtd termen kivili hazassagkétés helyszinének jegyzéd altali
engedélyezését.

El6keésziti testvérnek testvere vérszerinti leszarmazojaval, illetve a hazastarsnak volt
hazastarsa egyenes agi rokonaval kétendd hazassaga, illetve a mar megkoétdtt hazassag
érvényességéhez szikséges jegyz6i felmentést.

Intézi a kdlféldi allampolgar Magyarorszagon térténd hazassagkétéséhez szilkséges
engedély és felmentés megszerzését.

Bejegyzi az EAK rendszerben a hazassag megkotését, a hazassag megszlinését, illetve
felbontasat a beérkez6 valasi lap alapjan.

Intézi a hazai anyakdnyvezessel kapcsolatos feladatokat.

Felveszi az apai elismerd nyilatkozatokat az EAK rendszerben.

Intézi névvaltozassal, hazassagi név mdbdositassal, hazassagi név megvaltoztatassal és a
megkUlldnbodztetd betljel anyakényvezéseével kapcsolatos ligyeket.

Felveszi a szll6k nyilatkozatat a szllletendé gyermek csaladi nevére vonatkozdan.

Papir alapu anyakdényvek adattartalmanak az EAK rendszerben t6rténé régzitése.

Rogziti a hazassagkotéssel kapcsolatos anyakényvi eseményeket, valtozasokat, javitasokat az
EAK rendszerben.

Kiallitja és tovabbitja a KSH-nak a népmozgalmi statisztikai adatlapokat.

Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén hivatalos feljegyzést készit az
anyakdnyvi bejegyzés és irat megtekintésérél, majd azt az anyakényvi alapirathoz helyezi.

Tovabbitja a Jarasi Hivatalnak az Gjszilétt LIG kérelmeket.

A nyilvantartast kezelé szerv részére tovabbitja az intézetben sziiletett, Magyarorszagon
él6 magyar allampolgar ujsziilott részére hivatalbél kiadasra keriilé allandé
személyazonositd igazolvany kiallitasahoz sziikséges adatokat.

Ha a hazasulo érvényes allando személyazonosité igazolvannyal rendelkezik és
hivatalbdli kiallitast megakadalyozé nyilatkozatot nem tesz - végzi az egységes
arcképmas- és alairas-felvételezést, jogszabalyban meghatarozott esetben az ujjnyomat-
felvételezést, valamint a nyilvantartast kezeld szerv részére tovabbitja a Magyarorszagon
hazassagot koétott magyar allampolgar hivatalbol kiadasra keriilé allando
személyazonosito igazolvanya kiallitasahoz sziikséges adatokat.

Hagyateki tgyintéz:

Ellatja a Jegyzé megbizasabdl a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.

1.
2.
3.

Leltarozza a hagyatekot.
Ertesiti a leltartervezet megklldésével a kdzjegyz6t.
Biztositasi intézkedéseket tesz.

Altalanos igazgatasi feladatok:

Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerbdl az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i szamara.

Kereskedelmi igazgatasi lgyintézo:

-

Kereskedelmi, vallalkozasi tevékenységgel 6sszefliggd igazgatasi feladatok

1.1. Ellatja a kereskedelmi tevékenységek végzésével kapcsolatos feladatokat.

1.2. Eljar, ha kézérdek(i bejelentés, javaslat, panasz keresked6é miikddését érinti.

1.3. Ellatja a vasarokrél és piacokrél sz6lé rendelkezésekben meghatarozott jegyzoi
hataskéroket.

1.4 Ellatia a szallashely-szolgdltatasi tevékenység nyilvantartasba vételével kapcsolatos
feladatokat.
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SEN

Lefolytatja a telep bejelentésével és a telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarast.
Ellenérzési tervet készit, és ennek alapjan végzi az igazolassal, valamint a mukodési
engedéllyel rendelkezé kereskedelmi (vendéglaté) uzletek, a szallashelyek, tovabba a
bejelentéssel, valamint a telepengedéllyel rendelkezd ipari telepek tervszert ellendrzését.
Lefolytatja a zenés-tancos rendezvények rendezvénytartasi engedelyezésével és nyilvantartasba
vételével kapcsolatos eljarasokat.
Viszonylati jegy valtasara jogositd hatdésagi bizonyitvanyt allit ki.
Egyeéb igazgatasi feladatok
6.1. Lefolytatja - I6fegyver, I6szer és robbandanyag kivetelével - a talalt targyakkal kapcsolatos
hatésagi eljarast. Ellatja a talalt dolgok beszolgaltatasa, kezelése, atadasa, kiadasa és
értékesitése kapcsan felmerilé feladatokat. A talalt dolgokrél nyilvantartast vezet, régziti a
talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérézesi nyilvantartasi
rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositasarél szold térvény szerinti
adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadast kévetben torli azokat.

6.2. A jogszabalyban meghatarozott esetekben az tgyfél kérelmére - a felhasznalas celjanak
feltiintetésével - adat igazolasara hatésagi bizonyitvanyt ad ki.

6.3. Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa.

6.4. Eljar a zaj-és rezgésvédelmi hatdésagi ugyekben.

Altaldnos hatosagi tgyintézé:

1.

10

12.

13.

Személyi adat- és lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozasaban elldtia a telepllési
cimmegallapitasi teendoket, tovabba adatot szolgaltat az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
dolgozéi szamara.

A koézponti cimregiszterrél és cimképzésrél szold 345/2014. (X11.23.) kormanyrendelet alapjan
fellilvizsgalja Oroshaza varos kézigazgatasi teriiletein talalhato cimeket.

Lefolytatja a 8/2015. (111.30.) helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint a
hazszam megallapitasi eljarast.

Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerbdl az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal dolgozdi
szamara.

Gondoskodik a terméfoldre vonatkozd vasarlasi és haszonbérleti jog gyakorlasaval
dsszefilggd ajanlatok hirdetétablan torténd kifiggesztésérél, valamint elektronikus aton térténd
kozzétételérdl a kézponti elektronikus szolgaltatd rendszer keretében miikédé kormanyzati
portalon.

Gondoskodik a hatoésagi hirdetmények hirdetétablan, varosi honlapon térténd kifliggesztésérél,
levételérél, tovabba ezen iddpontok megjelenitésérdl a zaradékold bélyegzd lenyomaton,
valamint elektronikus Uton térténd kozzétételérél a koézponti elektronikus szolgaltatdé rendszer
keretében mikédd kormanyzati portalon.

Az Osztalyvezetbvel egylttmiikodve elldtia a jogszabalyokban meghatarozott
statisztikai, adatszolgaltatasi feladatokat.

Kézremlikodik az osztallyal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
Onkorményzat honlapjan.

Kézremlikodik az osztaly feladat- és hataskérébe tartozd rendelet-tervezetek,
eléterjesztések, beszamolok elkészitésében. Ezen (gyek esetében részt vesz a képviseld-
testiilet és bizottsagai Ulésein.

i Eljar birtokvédelmi tgyekben, a kérelem helybenhagyésa, vagy elutasitasa targyaban.
.

Eljarast folytat a koztsségi egyuttélés alapvetd szabalyairdl sz6l6 18/2013. (VI1.28.)
dnkormanyzati rendelet alapjan az egyes magatartasi szabalyokat megszegd elkévetdvel
szemben.

A Képviseld-testiilet részére elbterjesztést készit a kdzterlletek elnevezésének rendjérél, az
elnevezés megvaltoztatasara iranyulé kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairdl
szold 8/2015. (111.30.) énkormanyzati rendelet szerint a telepllésrész név megallapitasa,
kozterllet elnevezése, az elnevezés megvaltoztatasa targyaban.

A hasznalt lakas vasarlasi tamogatasarol szolé 10/2016. (V.02.) énkormanyzati rendelet
eldirdsainak megfeleléen megvizsgalja a beérkezett kérelmeket, majd elbterjesziést készit a
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14.

15

16

soron kovetkezé Keépvisels-testuleti tlesre, dontéshozatal céljabol.
Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésenek segitése:
14.1. a Jegyz6 utasitasa alapjan az Uléseken valoé részvétel;

14.2. Szervezeti és MUlkodési Szabalyzatok elkészitésében kozremikodes, a szikséges
informaciokrdl valo tajékoztatas;

14.3. az Ulésrél készitett jegyzdkényvek - penzigyi szamviteli szabalyossag szempontjain kivili
— attekintése.

. Allattartasi szabalyok megsértése esetén az Aallattartast korlatozhatja, megtilthatja és

allatvédelmi birsagot szabhat ki.

. Kozterilet-hasznalati kérelmek déntésre torténd elokészitése. A kdzterllet-hasznalatok

nyilvantartasahoz, a dijak megfizetésének ellenérzéséhez és a hatralék esetén intézkedés
kezdeményezéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa.

Allattartasi és hulladékgazdalkodasi hatésagi ligyintéz6:

1
2.
3

. Méhészeti ligyekben nyilvantartast vezet.

Méhészeti igyben kapcsolatot tart a jarasi foallatorvossal.

. Allattartasi szabalyok megsértése esetén az allattartast korlatozhatja, megtilthatja és allatvédelmi

birsagot szabhat ki.

. A tulajdonost az allat kedvtelésbél vald tartasatdl eltiithatja. Veszélyes allat esetében, az

orszagba valé behozatalara, tartasara és szaporitasara engedélyt ad, annak tartasrdl
nyilvantartast vezet.

Engedély nélkuli vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré tartas esetén allatkertbe vagy mas
megfelelé helyre torténd szallitast rendelhet el, vagy egyéb megfeleld intézkedést hozhat.
Jogszabalyi el6irasok szerinti nyilvantartas vezetése a telepilés kézigazgatasi teriletéhez
tartozé ingatlanok, telepek allatiétszamanak valtozasardl.

. Kézremiikodik a varos tertletén kialakult illegalis hulladéklerakék feltarasaban,

megszintetésében, azok kialakulasanak megelézésében.
Ebnyilvantartas vezetése.

Kézbesitdi feladatkor:

1

Oroshaza varos koézigazgatasi terliletén - a nem a Magyar Postaval kézbesitendd - sima és
konyvelt kildeményeket kézbesiti.

. A cimzett részére térténd sikertelen kézbesités esetén értesitét hagy.
. A visszaérkezett tértivevényeket jegyzékbe foglalja és azt atadja az illetekes Ugyintézdnek,

adminisztratornak.

. Kézbesités sikertelensége esetén visszaérkezett kildemeények kézul az Ujra kézbesitendd

kildemények figyelemmel kisérése és Ujboli kézbesitésre térténd elékészitése.

. Ertesité alapjan a sikertelen kézbesités(i kildemények kiadasa a Polgarmesteri Hivatal

épuletében a cimzett részére.

. Kétszeri sikertelen kézbesitést valamint, a személyes atvételi hataridé leteltét kdévetben a

killdeményt visszaadja az illetékes lgyintéz6 részére.
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6. melléklet:
A Varosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egyseg felépitése, a helyettesités rendje
Osztalyvezetd
Osztalyvezetd helyettes

Varosfejlesztési, Palyazat, és
Projektkoordinacios Csoport: csoportvezet6
palyazateltkészitd és projektmenedzser
vagyonkezelési és mUlszaki Ggyintézé
muszaki Ggyintéz6 és féépitészi referens
kdézbeszerzési jogi szakeértd
palyazati asszisztens és vagyonkezelési (gyintézé
Telepuléstizemeltetési Csoport: csoportvezetd
muszaki tgyintézd
kérnyezetvédelmi Ugyintézd
energetikus
ut- és kézlekedési tgyintézd

A szervezeti egységen belll az osztalyvezetbt az osztalyvezetb-helyettes, a munkakéri leirasokban
meghatarozottak szerint az Ugyintézék egymast helyettesitik.

Egyes munkakérékhoz tartozé feladatok meghatarozasa

Osztalyvezetd:

1. Szervezi az osztaly feladatkérébe tartozo feladatok ellatasat, az osztaly Ugyintéz6i szamara a
feladatokat meghatarozza, a feladatellatas mikéntjére utasitast ad, a végrehajtast ellenérzi.

2. Engedélyezi az osztaly Ugyintéz6inek a szabadsagot, a napkézbeni tavollétet.

3. Biztositja az osztalyon beliil a tavollévé munkatars helyettesitését.

4. Kézremikodik az osztaly dolgozoinak teljesitményértékelésében, minésitésében a munkaltatod
altal meghatarozottak szerint.

5. Részt vesz osztalyvezetdi értekezleteken, tajékoztatja az osztalyhoz tartozé munkatarsakat a
feladatkdrhoz tartozé kérdésekben.

6. Koordindlja és ellenérzi az 6&nkormanyzati vagyonkezelési, beruhazasi, intézményekkel
kapcsolatos és energiagazdalkodasi feladatokat.

7. Biztositja a varostuzemeltetési (bel-és csapadékviz, Ut kerékparut, jarda halézatok) kommunalis
kézmiszolgaltatassal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok iranyitasat, koordinalasat,
szervezesét.

8. Gondoskodik a helyi kdzlekedéssel, a kozterlletekkel és a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos
onkormanyzati feladatok szakmai iranyitasaroél, koordinalasarol.

9. Kézremlkédik gazdasagfejlesztési projektek és palyazatok készitésében.

10. Koordinalja a palyazati lehettségek felkutatasat, a megjelent palyazati felhivasok attekintését,
javaslatot tesz palyazat benyujtasara.

11. Kapcsolatot tart a projektek benyujtasa, megvalésitasa vonatkozasaban a varmegyei
onkormanyzattal, kozrem(kodo szervezettel, iranyité hatésaggal.

12. Részt vesz a szamara kijelolt projektek megvalésitasaban, melyre felettese kijel6li. Hataridére
elkésziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénzigyi beszamoldit,
gondoskodik azok szakszer( lezarasarol.
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13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

Feletteseivel torténd elézetes egyeztetést kdvetden elkésziti az dnkormanyzat altal benyujtandé
palyazatokat. Kapcsolatot tart az érintett tarsirodakkal, intézményekkel, és gazdasagi
tarsasagokkal, valamit egyéb partnerekkel. Beszerzi a palyazatokhoz szikséges igazolasokat,
nyilatkozatokat, és egyéb dokumentumokat.

Az intézmények és az Onkormanyzati tulajdonl gazdasagi tarsasagok altal benyujtandé
palyazatok elkészitéséhez szakszer(i segitséget nyujt. Elkésziti, illetve beszerzi az
6nkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adandé nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb
dokumentumokat.

Kézremikddik a megitélt tamogatasokra vonatkozé tamogatasiffinanszirozasi szerzédések
elbkészitésében és elvegzi a tamogatasok szerzédések szerinti lehivasat.

Hataridére elkésziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénziigyi beszamolait,
gondoskodik azok szakszer( lezarasarol.

Részt vesz a projektek vonatkozasaban a beruhazoi feladatok ellatasanak koordinalasaban.
Koordinalja a bizottsagi, testileti eléterjesztések szakmai elékészitését.

Koordinalja az osztalyhoz kapcsolédo jelentések, beszamolok hataridére torténé elkészitését.
Figyelemmel kiséri az allami és uniés pénzalapokra kiirt palyazatokat, gondoskodik a bizottsagi
és testlleti eléterjesztések idébeni elkészitésérdl.

Szakmailag ellenérzi, koordindlja az Oroshazi Varoslzemeltetési és Szolgaltaté Zrt. altal ellatott
kézfeladatokat.

Osztalyvezetd helyettes - jogasz:

1.

2.

o

© oo~

11.
12.
13.

14.
15.

Jogugyletek megkdtésenek eldkeszitése, szerzddés tervezetek készitése, véleményezése,
jovahagyasa.

Testlileti eldterjesztések készitése, valamint a Varosfejlesztési és Telepllésizemeltetési Osztaly
altal készitett elbterjesztések jogi veleményezése és jovahagyasa, igény szerint jogi allasfoglalas
készitése, tanacsadas.

Koordinalja az osztaly bizottsagi és testuleti eldterjesztéseinek szakszerl és hataridére térténé
elkeszitését, tarsirodakkal térténd egyeztetését.

A Viarosfejlesztési és Teleplléstzemeltetési Osztdly altal Oroshaza Varos Onkormanyzata
Beszerzési Szabalyzata alapjan készitett ajanlatkérések, bontasi jegyzékényvek jogi
véleményezése, jovahagyasa, ennek keretében megkdtendd szerzédések elkészitése, illetve
jogi véleményezése, jovahagyasa.

A Varosfejlesztési és Telepllésizemeltetési Osztalyhoz érkezett beadvanyok, megkeresések
teljesitéséhez sziikséges jogi allasfoglalas készitése, valaszkildemények elkészitése.

Részt vesz az osztaly t6bb szakterllletét érinté feladatainak koordinalasaban,
esetmegbeszéléseken, megoldasi javaslat kidolgozasaban.

Részt vesz az osztaly ugyintézéi teljesitményértékelésének elkészitésében.

Elkésziti az osztaly dolgozoinak munkakdri leirasat.

Gondoskodik a helyi kdzlekedéssel, a kézteriletekkel és a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos
énkormanyzati feladatok jogi jelleg(i iranyitasarol, koordinalasarél.

. Biztositja a varos (telepllés) fejlesztési és rendezési feladatok (rendezési és szabalyozdsi

tervek) osztaly altali ellatasat.

Gondoskodik az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban az osztaly részére

megallapitott egyéb kdzérdeki adatok kézzétételérdl.

Elkésziti, illetve beszerzi az o©nkormanyzat, mint fenntartd/tulajdonos altal adandd

nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

Koézrem(ikddik a kdzbeszerzési terv ésszeallitasaban.

Koézremikodik az éves beruhazas-statisztikai jelentés elkészitésében.

A koézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordinald, egyeztetd, eldkészité és jogi

kdzremikodés az aldbbiak szerint:

15.1.a koézbeszerzési tanacsaddéval kapcsolat felvétele és egyedi megbizasi szerzGdés
elékészitése,
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15.2. a birdl6 bizottsag javaslata alapjan polgarmesteri dontést kévetden intézkedés az eljaras
inditasa irant,

15.3. biralé bizottsag javaslatanak tovabbitasa a polgarmester részére,

15.4. szerz6dések alairasra térténd elbkeszitése,

15.5. éves kozbeszerzési terv Osszeallitasanak és modositasanak koordinalasa, valamint
kozzétételérdl valdé gondoskodas,

15.6. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzata kilonos kozzétételi listajaban a
kézbeszerzésekkel kapcsolatos adatok kézzétételérdl gondoskodas.

16. Beszerzési Szabalyzat (Oroshaza Varos Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatal) készitése,

igény szerinti karbantartasa.

VAROSFEJLESZTESI, PALYAZAT-, ES PROJEKTKOORDINACIOS CSOPORT

Csoportvezett:

P

2

8.
9.

10

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

A csoport vezetése, Ugyintézbkkel vald konzultacié, iranymutatas és ellenérzés. Egyeztetés
kezdeményezése az Osztalyvezetdvel.

Szilkség szerint részvétel a jegyzobiltestlleti/bizottsdgi Uléseken, a csoportba tartozd
munkatarsak tajékoztatasa a feladatkérikhéz tartozé kérdésekben.

. A csoport tagjai altal készitett dokumentumok, iratok, elbterjesztések veleményezese,

jovahagyasa, Osztalyvezetd részére ellenjegyzésre tovabbitasa.

. A csoport kdltseégvetesi igényeinek Osszegylijtése és tovabbitasa.
. Az Onkormanyzatot érinté valamennyi palyazat koordinaciéjaban valé kézremikodés.
. Felkutatja és tanulmanyozza a hazai és az Eurdpai Unids palyazati lehetéségeket a telepllési

énkormanyzat, nemzetiségi énkormanyzatok és fenntartéi jogkérébe tartozd szervezetek és a
tébbségi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok szamara.

. A szervezetek palyazatainak koordinalasa abbdl a szempontb6l, hogy az egyes palyazatok és

palyazok érdekei ne sérlljenek, azok egymast ne gyengitsék, akadalyozzak.

Javaslattétel palyazati lehetdségek kihasznalasara, vezetdi doéntés alapjan erre vonatkozé
testleti eléterjesztés készitése.

lgény esetén kozremlkodik, vagy kialakitia a palyazathoz szikseges partneri
egyuttmikddéseket, erre vonatkozé megallapodas-tervezetet készit.

. A palyazati anyag el6-, vagy elkészitése, a palyazatban kdzremiikédé személyekre es
szervezetekre javaslattétel és a kivalasztott partnerekkel valé szoros egyuttmikodeés
kialakitasa.

Kapcsolattartas az iranyitd hatésagokkal és a projektek megvalésulasanak menedzselése, a
megvalositas koordinalasa.

Kozremiikddik a megitélt tamogatasokra vonatkozd tamogatasi/finanszirozasi szerzédesek
elékészitésében, szikség esetén modositasaban, valtozas-bejelentés benyujtasaban és
elvégzi a tdmogatasok szerzédések szerinti lehivasat.

Kezeli a felelésségi korébe utalt palyazatokra vonatkozoan az EPTK fellletet.

Figyelemmel kiséri a projektek megvalésulasat, varhaté és tényleges pénzigyi teljesitéslket. A
Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési Csoportjanak munkatarsaival egyuttmikodve
koordinélja a projektekhez kapcsolddo kifizetéseket és tamogatasi lehivasokat. A projektekkel
kapcsolatos kotelezettségvallalasok teljesitését ellenérzi és gondoskodik azok igazolasardl. A
benyujtott szadmlakat tartalmilag és szamszakilag ellenérzi, igazolja, azt utalvanyozasra
tovabbitja.

A kulén meg nem jelolt projektek esetén felettesi megbizasa alapjan ellatja a projektmenedzseri
feladatokat. Amennyiben a projektmenedzseri feladatokat kulsé vallalkozéval vegezteti az
dnkormanyzat, kapcsolatot tart a kilsé projektmenedzserrel eés projeki-teammel, adatot
szolgaltat, szerzédést készit eld, projektasszisztensi feladatokat lat el.

Hataridére elkésziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénziigyi beszamoléit,
gondoskodik azok szakszer(i lezarasarol.

Részt vesz a palyazatok megvalositasa soran a beruhazéi feladatok koordinalasaban,
figyelemmel kiséri a palyazatok elérehaladasat, tajekoztatja feletteseit.
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18. Ellatja a palyazatok utdégondozasat.
19. Testlleti eléterjesztések készitése, ennek érdekében kapcsolattartas az elbterjesztd, a

Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly és a jogi felllvizsgalatot végzé kozott.

20. Kozrem(kddik az éves kdzbeszerzési terv 6sszeallitasaban.

21

. Koézrem(ikodik a kbzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

Palyazatelbkésziid és projekimenedzser:

i

Felkutatja és tanulmanyozza a hazai és az Eurdpai Unids palyazati lehetéségeket a telepilési
onkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzatok és fenntartdi jogkérébe tartozd szervezetek és a
tobbségi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok szamara.

A szervezetek palyazatainak koordinalasa abbdl a szempontbdl, hogy az egyes palyazatok és
palyazok érdekei ne sérilljenek, azok egymast ne gyengitsek, akadalyozzak.

Javaslattétel palyazati lehetéségek kihasznalasara, vezetéi dontés alapjan erre vonatkozé
testlleti eléterjesztés készitése.

lgény esetén kozrem(kodik, vagy kialakita a palyazathoz szikséges partneri
egyuttmiikodéseket, erre vonatkozé megallapodas-tervezetet készit.

A palyazati anyag elé-, vagy elkészitése, a palyazatban kdzremikédé személyekre és
szervezetekre javaslattétel és a kivalasztott partnerekkel valé szoros egyuttmikédés kialakitasa.

. Kapcsolattartas az iranyitd hatésagokkal és a projektek megvalésulasanak menedzselése, a

megvalositas koordinalasa.

. Kozremiikodik a megitélt tamogatasokra vonatkozé tamogatasiffinanszirozasi szerzdédések

el6készitésében, szikség esetén mddositasaban, valtozas-bejelentés benyujtasaban és elvégzi
a tamogatasok szerzédések szerinti lehivasat.

Kezeli a feleldsségi kérébe utalt palyazatokra vonatkozéan az EPTK feluletet.

Figyelemmel kiséri a projektek megvalosulasat, varhatd és tényleges pénzigyi teljesitésiket. A
Pénzugyi és Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési Csoportjanak munkatarsaival egyuttmikddve
koordinalja a projektekhez kapcsolédd kifizetéseket és tamogatasi lehivasokat. A projektekkel
kapcsolatos kotelezettségvallalasok teljesitését ellenérzi és gondoskodik azok igazolasardl. A
benytjtott szamlakat tartalmilag és szamszakilag ellenérzi, igazolja, azt utalvanyozasra
tovabbitja.

10. A kllén meg nem jel6lt projektek esetén felettesi megbizasa alapjan ellatja a projekimenedzseri

11.

12Z.

13
14.

15.

feladatokat. Amennyiben a projektmenedzseri feladatokat kilsé vallalkozéval végezteti az
onkormanyzat, kapcsolatot tart a kilsé projektmenedzserrel és projekt-teammel, adatot
szolgaltat, szerzédést készit eld, projektasszisztensi feladatokat lat el.

Hataridére elkésziti a szamara kijeldlt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénzigyi beszamolait,
gondoskodik azok szakszer( lezarasarol.

Részt vesz a palyazatok megvalésitasa sordn a beruhazdi feladatok koordinalasaban,
figyelemmel kiséri a palyazatok elérehaladasat, tajékoztatja feletteseit.

Ellatja a palyazatok utégondozasat.

Testlleti elbterjesztések készitése, ennek érdekében kapcsolattartas az elbterjesztd, a
Pénzugyi és Gazdalkodasi Osztaly és a jogi felulvizsgalatot végzd kézott.

Kézremikodik az éves kézbeszerzési terv dsszeallitasaban.
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16. Kozremikodik a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

Vagyonkezelési &s miszaki Ugyintéz6:

1. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok:

1.1. Elvégzi az oOnkormanyzati ingatlanvagyon-gazdalkodas osztalyra esdé feladatainak
szervezeset, végrehajtasat és lebonyolitasat, az o©Onkormanyzat telepulésfejlesztési
elhatarozasainak megfelelé gazdalkodas megvalésitasanak hivatali teend6éit, a mindenkori
éves koltségvetésben meghatarozott feladatokhoz az érvényben lévé teleplilésrendezési
tervekhez, és az idékdzben a Képviseld-testiilet altal tamogatott fejlesztési lehetéségekhez
igazodoan.

1.2. Gondoskodik a vagyonkezeltknél vezetett analitikus nyilvantartas és a fékényvi konyvelésre
alapozott nyilvantartas napra késszé tételi feladatai osztalyra es6 részének vegrehajtasarol.

1.3. Elvégzi a komplett vagyonkataszter naprakész nyilvantartasat, az éves vagyonstatisztikai
jelentes készitését.

1.4. Vezeti a forgalomképes és hasznosithat6 ingatlanok listajat. Adatot szolgaltat és javaslatot
tesz a vagyongazdalkodasi koncepcio kialakitasahoz.

1.5. Az d6nkormanyzati ingatlanok elidegenitési feladatait lebonyolitasa a kérelemtdl a féldhivatali
tulajdonjog bejegyzéséig.

1.6. Ertékbecslési, kivitelezési, telekalakitasi ligyekben ellatja a szilkséges feladatokat.
1.7. Ellatja a kisajatitassal és jelzalog bejegyzéssel kapcsolatos feladatokat.

1.8. Az Onkormanyzat fejlesztési céljai és vagyongazdalkodasi érdekeinek figyelembevételével,
a végrehajtd altal megkuldétt arverési jegyzokényv alapjan a Pénzugyi és Gazdalkodasi
Osztaly illetekes munkatarsaval, szlkség esetén a Féépitésszel egyeztetve javaslatot tesz a
meghirdetett ingatlan esetében az elévasarlasi jog gyakorlasara vonatkozéan.

1.9. Ellatja az 6énkormanyzat vagyonarél, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szo6l6 13/2006.
(IX.15.) Or. szamu rendeletben rogzitett arverés vezetdi feladatokat.

1.10. Beruhazasok és felljitasok nyilvantartdsanak vezetése, garancidlis és szavatossagi
felulvizsgalatok hataridejének figyelése, az elvégzett felllvizsgalatok tényének régzitése.

1.11. Felettesei rendelkezései szerint tulajdonosi hozzajarulasokat készit a polgarmester
szamara.

1.12 Elkésziti, illetve beszerzi az o6nkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adandé
nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

2. Projektek megvalositasaval kapcsolatos feladatok:
Felettesei rendelkezése szerint a kijel6lt projektek esetében:

2.1. Reészt vesz a palyazatok eltkészitesének koordinalasaban, kézremikddik a pontos szakmai
tartalom meghatarozasaban.

2.2. Koordinalja, hogy a palyazat megvaldsitasahoz szikséges tervek (tanuimany-, engedélyes-
és kiviteli tervek) megfelelé szinvonalon, hataridére rendelkezésre alljanak.
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

A palyazathoz kapcsolodd beszerzési eljarasok lefolytatasa a palyazati felhivas, a kozponti
jogszabalyok és az 6nkormanyzat Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerint.

Kozremiikddik kapcsolodd koézbeszerzési dokumentacié miszaki-szakmai tartalmanak
Osszedllitasaban.

Kézremlikddik a kézbeszerzési eljaras lefolytatasaban a helyszini bejaras, kiegészitd
tajékoztatdsok megadasa tekintetében. Kulén rendelkezés alapjan részt vesz a Biralo
Bizottsag munkajaban.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a kivitelezés folyamatat, kapcsolatot tart a kivitelezékkel,
muiszaki ellendrrel. Szervezi és dokumentalja a kooperaciés megbeszéeléseket.

Részt vesz a projekt megvaldsitasi idészakdban szikseges bizottsagi, testlleti
eléterjesztések elkészitésében.

Az atadas-atvételi eljards soran képviseli a megrendelét, gondoskodik arrél, hogy csak
hibatlan teljesités keriljén atvételre.

Figyelemmel kiséri a szerzddések jotallasi-szavatossagi rendelkezeseit, az igények
érvényesitése érdekében a szikséges intézkedések megtételét kezdeményezi.

2.10. Folyamatosan figyelemmel kiséri a projekt elérehaladasat, melyrél feletteseit tajékoztatja,

szikség esetén intézkedést kezdeményez.

2.11. Kotelessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezest, lUzembe

helyezést kévetéen aktivalni és az aktivalashoz szilkséges dokumentumokat a hatalyos
jogszabalyok alapjan el6allitani. Ezt kdvetéen kézremiikédik az ingatlan-nyilvantartasi
atvezetésben.

Miszaki Ugyintézé és féeépiteszi referens

1. Féépitész tevékenységével kapcsolatos feladatok:

1L

1.2.

1.3

1.4.

1.5
1.6.
1.7,

Varosfejlesztés keretében az osztalyvezeté iranyitdsa mellett gondoskodik a varos
Rendezési Tervéhez kapcsolodod fejlesztési igények megjelenitésérol, kapcsolatot tart a
varosi féépitésszel.

A Képviselé-testilet, annak bizottsagai, illetve a Hivatal vezetése altal megfogalmazott
varosfejlesztési stratégiak, kozép- és hosszu tavu fejlesztési elkepzelések megfogalmazasa,
azok a Rendezési Tervhez kapcsolédd Telepulésfejlesztési koncepcioban, Szabélyozasi
Tervben és Helyi Epitési Szabalyzatban térténé atvezetései, ennek koordinalasa.

A Szabalyozasi Terv folyamatos vizsgalata, a varos fejlédését eléiranyzé elképzelések
szamszer(sitése, azok megfeleld idékdzénkénti a tervet érinté atvezetesének
kezdeményezése.

A Helyi Epitési Szabalyzat valtozasainak nyomon kévetése, a véaltozasok kezdeményezése,
kapcsolattartas a varosi féépitésszel és az épitéshatosagi tgyintézokkel.

Telepulésképi Arculati Kézikonyvvel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Feladatkorét érinté bizottsagi, testuleti eléterjesztések szakmai elbkészitése.

Elldtia a telepllésképi véleményezési, bejelentési és kotelezési hatosagi feladatok
elékészitését és dontést kovetd végrehajtasat.
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1.8. Orokségvédelemmel, helyi védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa.

1.9. Helyi védelem alatt all6 épuletek dnkormanyzati tamogatassal megvalésulé felljitasahoz
kapcsolédé feladatok ellatasa.

1.10. Rendezesi tervvel, helyi épitési szabalyzattal kapcsolatos tajékoztatasok nyujtasa.

1.11. A kdzponti jogszabalyokban, valamint a Helyi Epitési Szabalyzatban foglalt eldirasok
érvényre juttatasaban kézremuikédés.

2. Telepllésrendezési Ggyintézéi feladatok:

2.1. Polgarmesteri, illetve jegyz6i hataskérbe tartozé telepilésrendezési kbvetelmények érvényre
juttatasaval kapcsolatos feladatok (szakhatosagi hozzajarulasok, hatdsagi bizonyitvanyok)
el6készitése és végrehajtasa.

2.2. Telepuléskeépi, illetve helyi épitési szabalyokat érint6, mas hatdsag altal hozott hatarozatok
kezelése.

Kozbeszerzési jogi szakeértd:

A kbzbeszerzesi eljarasokban a jogi szekértelem biztositasa megbizasi szerzédés alapjan.

A koOzbeszerzési eljarasokban a kézbeszerzési torvényben és az 6nkormanyzat kézbeszerzési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi, szakmai kézrem(ikédés, kildndsen:

1.1. ajanlati felhivas, szerzédéstervezet véleményezése,

1.2. kdzremikddes az ajanlatok értékelésében, biral6 bizottsagi tlésen részvétel,

1.3. koézremlkoddés az eredményhirdetésben,

1.4. kdzbeszerzesi szabalyzat aktualizalasa, modositasa,

1.5. a kdzbeszerzési terv Osszeallitasa, modositasa, az EKR-ben tértént rogzitése,

1.6. kbzremikédés az eljarast megindité felhivas, kozbeszerzési dokumentacio,
szerzddéstervezet elokészitésében,

1.7. részvétel az ajanlattevék altal feltett kérdések megvalaszolasaban,

1.8. részvetel a kozbeszerzesi szerzédések modositasaban,

1.9. a kbzbeszerzési szerzddeés teljesitésérdl szolo tajékoztatas kozzététele az EKR-ben.

Palyazati asszisztens és vagyonkezelési iigyintézo:

1. Palyazat-el6készitéssel kapcsolatos feladatok
1.1. KézremUikédik a palyazathoz szikséges partneri egyuttmikddések kialakitasaban.

1.2. A palyazati dokumentacido elékészitésében torténd kozremikddés, a kivalasztott
kézrem(ikddd partnerekkel vald szoros egylttmiikédés elésegitése.

1.3. Az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kilén meg nem jeldlt palyazatinak elékészitése
es megvalositasa soran felettesi megbizasa alapjan ellatja a projektasszisztensi feladatokat.
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1.4. A projektek megvalésulasanak menedzselésében vald segitségnyujtas.

1.5. Kézremiikddés az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal egyes palyazatinak
adminisztracios feladataiban.

1.6. Segitséget nyujt a szamara Kkijeldlt palyazatok jelentéseinek, szakmai és pénzigyi
beszamolodinak elkészitésében.

1.7. Kézremiikodik a palyazatok utégondozasaban.

2. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok:

2.1.Elvégzi az onkormanyzati ingatlanvagyon-gazdalkodas osztalyra es6 feladatainak
szervezését, végrehajtasat és lebonyolitasat, az o&nkormanyzat telepllésfejlesztési
elhatarozasainak megfelelé gazdalkodas megvaldsitasanak hivatali teenddit, a mindenkori
éves koltségvetésben meghatarozott feladatokhoz az érvéenyben [évd telepllésrendezési
tervekhez, és az idékdzben a Képviselé-testillet altal tdmogatott fejlesztési lehetéségekhez
igazodoan.

2.2. Gondoskodik a vagyonkezeléknél vezetett analitikus nyilvantartas és a fékényvi kényvelésre
alapozott nyilvantartas napra késszé tételi feladatai osztalyra esd részének végrehajtasarol.

2.3. Elvégzi a komplett vagyonkataszter naprakész nyilvantartasat, az éves vagyonstatisztikai
jelentés készitését.

2.4. Vezeti a forgalomképes és hasznosithato ingatlanok listajat. Adatot szolgaltat és javaslatot
tesz a vagyongazdalkodasi koncepcid kialakitasahoz.

2.5. Az 6nkormanyzati ingatlanok elidegenitési feladatait lebonyolitasa a kérelemtdl a féldhivatali
tulajdonjog bejegyzéséig.

2.6. Ertékbecslési, kivitelezési, telekalakitasi Uigyekben ellatja a szilkséges feladatokat.
2.7. Ellatja a kisajatitassal és jelzalog bejegyzéssel kapcsolatos feladatokat.

2.8. Az Onkormanyzat fejlesztési céljai és vagyongazdalkodasi érdekeinek figyelembevételével,
a végrehajto altal megkuldétt arverési jegyzékényv alapjan a Pénzigyi és Gazdalkodasi
Osztaly illetékes munkatarsaval, szikség esetén a Féepitésszel egyeztetve javaslatot tesz a
meghirdetett ingatlan esetében az elévasarlasi jog gyakorlasara vonatkozéan.

2.9. Ellatja az 6nkormanyzat vagyonardl, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szolé 13/2006.
(1X.15.) Or. szamu rendeletben régzitett arverés vezetdi feladatokat.

2.10. Beruhazasok és felljitdsok nyilvantartasanak vezetése, garancialis és szavatossagi
felulvizsgalatok hataridejének figyelése, az elvégzett felllvizsgalatok tényének régzitése,

2.11. Felettesei rendelkezései szerint tulajdonosi hozzajarulasokat készit a polgarmester
szamara.

2.12 Elkésziti, illetve beszerzi az ©onkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adandé
nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

TELEPULESUZEMELTETESI CSOPORT

61



Csoportvezet8:

1. A csoport vezetése, Ugyintézbkkel vald konzultacid, iranymutatas és ellenbrzés. Egyeztetés
kezdeményezése az Osztalyvezetdvel.

2. Szilkség szerint részvétel a jegyzdi/testileti/bizottsagi Uléseken, a csoportba tartozd
munkatarsak tajékoztatasa a feladatkérikhéz tartozd kérdésekben.

3. A csoport tagjai altal készitett dokumentumok, iratok, elbterjesztések véleményezése,
jovahagyasa, Osztalyvezeto részére ellenjegyzésre tovabbitasa.

4. A csoport koltségvetési igényeinek tsszegyljtése és tovabbitasa.

5. Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltatdé Zrt. éves kodzszolgaltatasi szerzddéseben
megfogalmazott feladatok Osztalyt érintd koordinacidjaban valé kézremikodés.

6. Végzi az bnkormanyzat ivoviz-ellatd, a csapadék- és szennyvizelvezetd haldzat beruhazasainak
elékészitését és megvaldsitasanak koordinaciojat.

6.1. elokészités:

6.1.1.fejlesztési javaslattétel, egyeztetések kezdeményezése, illetve azokon valé részvétel.
A kapcsolodd bizottsagi, testileti elbterjesztések szakmai elékészitése. Tervek
biztositasa (kérnyezeti hatastanulmany, megvalésithatésagi tanulmany, engedélyes-
és kiviteli tervek),

6.1.2.beszerzési eljarasok lebonyolitasa, kdzbeszerzési eljarasban valé kézremuikddeés,

6.2. kivitelezés koordinalasa, melynek keretében kapcsolatot tart a tervezbvel, muszaki
ellenérrel, kooperacidkat szervez, kézremikodik a beruhazas aktivalasaban, figyelemmel
kiséri a garancialis és szavatossagi igények érvényesitését.
7. A viz-és szennyvizellatast végzé kézmiszolgaltatoval kapcsolatos feladatok:

7.1.részt vesz az éves haldzatbejarason, véleményezi a felljitasi javaslatot, el6késziti a
megallapodast (GFT),

7.2. figyelemmel kiséri a megvaldsitast, részt vesz a milszaki atadason, tovabba a garancialis
bejarason,

7.3. kezeli a szolgaltatasokkal kapcsolatos lakossagi és egyéb eredetli panaszok tovabbitasat,
indokolt esetben javaslatot tesz, majd kézremlkddik a megoldas érdekeben. Gondoskodik
az intézkedésrdl és a panaszos tajékoztatasarol.

7.4. kapcsolatot tart a kdzmlszolgaltatoval a szakagi kézmdnyilvantartasok megvalosulasa,
illetve megtartasa erdekében,

7.5. az E-kdzm( rendszerbe érkezett (izeneteket rendszeresen figyelemmel kiséri, a szikséges
elbirdlasukat és a nyilatkozatokat a jogszabalyban meghatarozott hataridében megteszi.

8. Csapadék-és belvizhalozat (zemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatok
tekintetében:

8.1. folyamatos koordinacié és kapcsolattartas az Uzemeltetével,
8.2. a szerz6dés kereteibe tartoz6 feladatok elvégzésének ellenérzése, a szamlak leigazolasa,
8.3. munkavégzéssel kapcsolatos észrevételek, javaslatok megtétele,
8.4. az érvényben |évo Uzemeltetési és fenntartdsi megallapodasok (szerzédések) éves
aktualizalasanak elékészitése,
8.5. lakossagi és egyéb érdemi észrevételek tovabbitasa,
8.6. gondoskodik az éves koltségvetésben biztositott keret szolgaltatasi szerzédésbe nem
foglalt részének ésszerl felhasznalasarol.
9. Folyamatos kapcsolattartas a tartésan kilsd szolgaltatokkal ellatott alabbi feladatok végzése
soran:

9.1. Kozterlleti injektoros kutak, tlziviz-haldézatok, koztéri locsoldhelyek, 6nkormanyzati
intézmények vizellatasa, szennyvizelvezetése.
9.2. Egyéb vezetékes kozmliszolgaltatok esetében (vilamossag, gaz, telefon, kabeltévé)
egyuttmuikodés, adatszolgaltatas, nyomvonal-egyeztetes.
10. Nyilvantartast vezet a vizjogi engedélyekrdl Uzemeltetési engedélyekrél, kutakrél, jelentés
vizfelhasznaldkroél.
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i

12.
13.

14.

15.

Belviz esetén a belvizvédelmi tervben leirtaknak megfeleléen, az osztalyvezetd iranyitasaval
meghatarozza és koordinalja a védekezésben résztvevok feladatat.

Ellatja a kézmUifejlesztési-hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat.

Engedélyezi olyan kut létesitését, hasznalatbavételét és megszintetését, mely 500 m3eév
mennyiségl hazi vizigény kielégitésére szolgal, és kizardlag rétegviz felhasznalasa nélkul
miikédik.

Kiadja az engedélyt az 500 m*/év mennyiséget nem meghaladé és kizarélag hazi, kommunalis
szennyviz elszikkasztasat szolgald létesitmény megépitéséhez, hasznalatba vételéhez,
fennmaradasahoz, atalakitasahoz és megszintetéséhez,

Kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet.

emelés 2i vizgazdalkodasi hatdésagi hataskérében a szomszédos ingatlanok tulajdonosai kézétt a

17.

18.

vizek aramldsa miatt felmerilt vitaban eljar.

Vizi kdzszolgaltatast, vizi kozml bekotést, meglévé viz- és szennyviz (bekotd és telken bellli)
haldzatot érinté kérdésekben dént.

Az osztalyvezet6é iranyitasaval részt vesz az éves beruhazasi, fenntartasi és kéltségvetési
javaslat dsszeallitasaban, szakmai megitélésében.

Miszaki Ugyintézd

1. M(iszaki igazgatassal kapcsolatos feladatok:

1.1. Az Osztalyvezet6 iranyitasaval részt vesz az éves beruhazasi, fenntartasi és kéltségvetési
javaslat 6sszeallitasaban, szakmai megitélésében.

1.2. Koordindlja a tevékenységéhez tartozé varosilizemeltetési feladatok megvalésitasat,
terveket, lebonyolitdé szervezetet biztosit, szilkseg szerint kezdeményezi a kézbeszerzési,
beszerzési eljarast, a beszerzési eljarasokat Iebonyolitia, kezdeményezi a
szerzbdeskotest, ellendrzést végez és szamlakat igazol.

1.3. Kapcsolatot tart a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztallyal a likviditasi kdvetelmény
teljesiilése érdekeben.

1.4. Részt vesz a garanciadlis és szavatossagi felllvizsgalatokban, és szikség szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérdl.

1.5. Felépitményes ingatlanok allaganak megévasarol intézkedik (hasznalattdl fuggden).

1.6. A hasznositott ingatlanok allagat ellenérzi, figyelemmel kiséri, felujitasukra javaslatot tesz,
gondoskodik a vagyonvedelemrél.

1.7. Az Oroshazi Varoslizemelietési és Szolgaltatd Zrt. kdzszolgaltatasi feladatainak ellatasaval
kapcsolatos szerz6dés munkakérébe tartozd feladatai végrehajtasanak ellenérzése
(Oroshazi piac és vasarcsarnok, valamint sportlétesitmények vonatkozasaban).

1.8. Kapcsolatot tart a kivitelezével és a miszaki ellendrrel. Ellatia az Onkormanyzat
képviseletét és érdekvédelmét, az atadas-atvétel soran képviseli az Onkormanyzatot.

1.9. Elkésziti az éves beruhazasra vonatkozé statisztikai jelentéseket.

1.10. Részt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeléli.
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1.11. Kotelessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezést, lizembe

helyezést kévetben aktivalni és az aktivalashoz sziikséges dokumentumokat a hatalyos
jogszabalyok alapjan eléallitani. Ezt kévetéen kdzrem(likddik az ingatlan nyilvantartasi
atvezetésben.

1.12. Kdzponti Allami Beruhazas Ellenérzési Rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa.

2. Projektek megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok:

Felettesei rendelkezése szerint a kijeldlt projektek esetében:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Részt vesz a palyazatok elbkészitésének koordindlasaban, kozremikodik a pontos
szakmai tartalom meghatarozasaban.

Koordindlja, hogy a palyazat megvalésitdsdhoz szukséges tervek (tanulmany-,
engedélyes- és kiviteli tervek) megfeleld szinvonalon, hatariddre rendelkezésre alljanak.

A palyazathoz kapcsolédd beszerzési eljarasok lefolytatasa a palyazati felhivas, a kdzponti
jogszabalyok és az 6nkormanyzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerint.

Kozremikddik kapcsolodd kozbeszerzési dokumentacié miiszaki-szakmai tartalmanak
osszeallitasaban.

Kozrem(likodik a kézbeszerzési eljaras lefolytatasaban a helyszini bejaras, kiegészitd
tajékoztatasok megadasa tekintetében. Kulén rendelkezés alapjan részt vesz a Biralé
Bizottsag munkajaban.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a kivitelezés folyamatat, kapcsolatot tart a kivitelezdkkel,
mUszaki ellenérrel. Szervezi és dokumentalja a kooperaciés megbeszéléseket.

Részt vesz a projekt megvalésitasi idészakaban szUkséges bizottsagi, testlleti
eléterjesztések elkészitéseben.

Az atadas-atvételi eljaras soran képviseli a megrendelét, gondoskodik arrél, hogy csak
hibatlan teljesités keruljon atvételre.

Figyelemmel kiséri a szerzédések jotallasi-szavatossagi rendelkezéseit, az igények
érvényesitése érdekében a szilkséges intézkedések megtételét kezdemenyezi.

2.10. Folyamatosan figyelemmel kiséri a projekt elérehaladasat, melyrdl feletteseit tajékoztatja,

szilkség esetén intézkedést kezdeményez.

2.11. Kotelessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezést, Uzembe

helyezést kovetden aktivalni és az aktivalashoz szilkkséges dokumentumokat a hatalyos
jogszabalyok alapjan eldallitani. Ezt kovetéen kdézremikédik az ingatlan-nyilvantartasi
atvezetésben.

Kérnyezetvédelmi ugyintezo:

1. Kérnyezetvédelmi igazgatasi feladatok:

iy

1.2,

A koérnyezet védelme érdekében biztositja a kérnyezet védelmét szolgald jogszabalyok
végrehajtasat, ellatja a hataskérébe utalt hatosagi feladatokat.

Részt vesz a telepllési kérnyezetvédelmi program kidolgozasaban, felllvizsgalataban,
iletve megvalésitasaban, kornyezetvédelmi feladatokat érinté helyi rendeletek
kidolgozasaban.
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1.3.
1.4.
1.9

1.6

1.7.

1.8.

1.9.

Egyuttmikodik  kérnyezetvédelmi  feladatokat ellatdé egyéb hatdésagokkal, mas

dnkormanyzatokkal, tarsadalmi szervezetekkel.

Eldkésziti a Képviselé-testilet szamara a kornyezet allapotat értékeld lakossagi

beszamolét.

A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a kérnyezetvédelem kovetelmeényeit, elésegiti a

kdrnyezeti allapot javitasat.

Az épitett és természeti kdrnyezet védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasa

erdekében:

1.6.1.Elézetes véleményt nyilvanit telepllési O6nkormanyzati kdérnyezetvédelmi
programokrél, ill. kezdeményezheti azok megalkotasat.

1.6.2.Allast foglal a telepulési dnkormanyzatok kérnyezetvédelmet érintd rendeleteinek
tervezésével kapcsolatban. Javaslatot tehet telepilési  dnkormanyzati
kérnyezetvédelmi tarsulasok létrehozasara.

1.6.3.A rendezési terv készitése soran ellenérzi a tervmlveletek kérnyezetvédelmi
munkarészeit, koérnyezetvédelmi szempontok  érvényesilése érdekében
kézrem(ikédik az dvezetek megallapitasaban.

1.6.4.Az 6nkormanyzatnal keletkezett kérnyezetet érinté adatokat nyilvantartja és adatot
szolgaltat arra jogosult szervezet szamara.

1.6.5.Az Onkormanyzat altal létrehozott kérnyezetvédelmi alap felhasznalasara évente
javaslatot tesz, elszamolasaban kézremuikddik.

Feladata a kérnyezeti ismeretek terjesztése és fejlesztése, tudatformalas. Részt vesz e
szaktertlethez kapcsolddd akcidk, mozgalmak szervezésében, azokat kezdeményezi. E
kézcélu feladatok ellatasaban egyuttmiikédik a civil szervezetekkel.

Altalanos kérnyezetvédelmi hataskérében felszamolasi eljaras alatt folytatott tevékenység
kérnyezet-, természetvédelmi kévetelményeinek betartasara, valamint kérnyezeti karok,
illetve terhek rendezésére az addst hatarozatban kételezheti.

Részt vesz a kérnyezetvédelmet érintd telepllésfejlesztési projektek, beruhazasok
készitésében, végrehajtasaban, palyazatok készitésében

2. Természetvédelmi igazgatasi feladatok:

2.1

2.2.
2.3.
2.4

Javaslatot tesz helyi jelentéségli természeti értékek védetté nyilvanitasara. Részt vesz
ezek fenntartasaban, megdvasaban, helyreallitasaban, 6rzésében és bemutatdasanak
megszervezésében.

A természetvédelmet érinté adatokrél jogszabaly szerint adatot szolgaltat.

Kozérdekl erddtelepitési eljarasban vesz részt.

Helyi jelentéségli természeti értékek vedelmével kapcsolatosan eljar, indokolt esetben
kotelezési eljarast folytat, birsagot szab ki. Mas hatdsag eljarasaban szakhatésagként
allasfoglalast ad.

3. Hulladékgazdalkodasi igazgatasi feladatok:

@1
32

3.8.

3.4.

3.5.

Részt vesz a telepiilés hulladékgazdalkodasardl szolé rendeletének elkészitésében.
Gondoskodik a telepilési onkormanyzat hulladékkezelési kézszolgaltatasanak igény-
bevételére kételezett gazdalkodd szervezetek nyilvantartasardl.

Részt vesz a Képviselé-testilet elé terjesztendd, a telepulési &nkormanyzat
hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos és mas szerzddések tervezetének
elékészitésében, meghatarozott kozszolgaltatasi feladat ellatasara iranyulé palyazat
kiirasaban, értékelésében.

Javaslatot tesz a Képviseld-testlilet szamara a telepulési hulladékkezelési létesitmények
helyének kijelolésére.

A kérnyezetvédelmi hatdsag felé adatszolgaltatasi kotelezettseget teljesit.
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3.6. Feladata a hulladékgazdalkodas korszerli moédszereinek, az egyes hulladékfajtak egy-
mastol elktlonitett gyljtésének a megismertetése és népszerlsitése.

3.7. Tajékoztatja a lakossagot a hulladékgytijté udvarokrél és gylijté szigetekrél, valamint azok
mukddési rendjérdl.

4. Kartevok elleni védekezési, zoldfellleti, allattartasi igazgatasi feladatok:

4.1. Felugyeli és a kézszolgaltatast nyljté szervezeten keresztul koordinalja az énkormanyzati
tulajdonban allé terlleteken 1évé karantén kartevé (kulénos tekintettel parlagfli és aranka
esetében) és ragcsalé irtasat.

4.2. Szakmailag felligyeli s szervezi az énkormanyzati ingatlanok tertletén, illetve kdzterlleten
végzett fakivagasi, apolasi és Ultetési feladatokat, el6késziti a szilkséges engedelyeket.

4.3. Gondoskodik az énkormanyzat kezelésében lévé kdzhasznalatu zéldterilet fenntartasardl,
novényzet attelepitésérdl, potlasarol.

4.4 . Koézmi és egyéb épitésekkel kapcsolatban egyeztetéseket lat el a zdldterlletet illeten,
elékésziti az engedélyeztetési iratokat és képviseli az énkormanyzat érdekeit az épitést
kévetd helyreallitasig.

4.5 Ellatia belterileten a karositék elleni védekezési kotelezettseg betartasanak
ellendrzésével, illetve a koézérdekl vedekezés elrendelésével kapcsolatos jegyzéi
feladatokat.

4.6. Parlagfli Bejelenté Rendszer miikddtetése és kezelése.

4.7. Gyumolcsultetvény telepitésének engedélyezési eljarasanak lefolytatasa.

4.8. Eljar a szabalytalan avar, kerti és egyéb hulladékok égetésével kapcsolatban.

4.9. Jogszabalyban meghatarozott esetben féldtulajdonosok neveben eljar.

4.10. Vadkar megallapitasahoz szakértét rendel ki, majd vadkar megallapitasat kévetéen a
felek kozo6tt egyezség létrehozasara kisérletet tesz.

4.11. Az Oroshazi Varostzemeltetési és Szolgéltaté Zrt. kdzszolgaltatasi feladatainak
elldtasaval kapcsolatos szerzédés munkakérébe tartozé feladatai végrehajtasanak
ellenérzése.

Energetikus:

1.Az osztalyvezett iranyitasaval részt vesz az éves beruhazasi, fenntartasi és koltségvetési
javaslat Osszeallitdsaban, szakmai megitéléseben.
2.kozvilagitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, a szolgaltatas ellenérzése helyszini
bejarasokkal, majd a sziikséges intézkedések megtételével; fejlesztések eldkészitése.
3.Intézmények energiafelhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
4.Az osztalyvezetd irdnyitasaval részvétel az éves beruhazasi, fenntartasi és koltségvetési
javaslat 6sszeallitasaban, szakmai megitélesében.
5.Kapcsolattartasi és koordinacids feladatok ellatasa a kilsd energetikai szakertokkel, cégekkel.
6.Az energia-k6zm(livek varosi halézatanak korszerlisitésével, atépitésével, bovitésével
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok U(gyintézése. Munkaja soran figyelembe veszi a
rendezési terveket.
7.Megfeleld6 dokumentumok alapjan igazolja a kils6 cégek altal benyujtott tervezési,
szolgaltatasi és felljitasi szamlakat.
8.Koordindlja az intézmény halézat energia felhasznalasara vonatkozé audit elkészitését,
kapcsolatot tart az auditaldé szakértével. Intézkedést hoz a minél kedvezébb
energiafelhasznalasra.
9.El6késziti az dnkormanyzati intézményhalozat energia felhasznalas szabadpiaci beszerzéseét,
kapcsolatot tart a kozbeszerzési szakértével, adatot szolgaltat az ajanlati felhivas
6sszeallitasahoz, kézremlikodik a szolgaltatasi szerzédés megfogalmazasaban.
10.Részt vesz az energetikai témakérben meghirdetett tajékoztatokon, konferenciakon,
figyelemmel kiséri és javaslatot tesz a megujuld energiahordozdk alkalmazasara, a
technolégiak megismerésére, kulénds tekintettel a napkollektoros melegviz-ellatas és
geotermikus flités kiépitésére. Palyazatkészitésekben kezdeményez, javaslatot tesz.
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11. A koézmii szolgaltaték altal benyujtott szamlakat ellenérzi, igazolja, vitas esetekben a
Pénzligyi és Gazdalkodasi Osztallyal egyuttmikédve levelezést folytat és eljar a
szolgaltatoval szemben.

12. Konzultacids jelleggel segiti az osztalyon készuld palyazatok energia gazdalkodast érintd
feladatait.

13. Gondoskodik a kéménysepréipari-kdzszolgaltatasrél szold kdzszolgaltatashoz kapcsolddd
feladatokrol.

14. Kézremikodik az éves beruhazas-statisztikai jelentés elkészitésében.

Ut- és kozlekedési ugyintézé:

1. Ut-és kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok:

1.1. Részt vesz a telepllésrendezési tervekhez szikséges kozlekedéssel kapcsolatos
lzemeltetési és fejlesztési elképzelések megfogalmazasaban.

. Elkésziti a feladatahoz kapcsoloddan a bizottsagi és képviseld-testileti elbterjesztéseket.

. A telepllésrendezési tervben foglaltakkal &sszhangban és a térségi kodzuthalézat
fejlesztésekhez igazodva koordinalja a varosi uthalbzat korszerisitési feladatait.

. Kézreml(ikédik a rendezési tervek szakagi vonatkozasu részének elkészitésében.

. Részt vesz a szakterilletébe tartozd palyazatok készitésében.

. El6késziti és lebonyolitja a maganerds palyazatos utépitések megvaldsitasat.

. A kozuti kozlekedést fejleszté ut- és jardaberuhazasoknal a szilkséges terveket biztositja,
a beruhazasokat elékésziti, a kivitelezés versenyeztetésében, értékhatar felett a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban részt vesz. A kivitelezés soran a lebonyolitdi,
mUiszaki ellenéri és tervezéi milvezetdi kapacitasokat biztositja. A kivitelezés menetének
beruhazéi figyelemmel kisérése és ellendrzése.

1.8. Az Onkormanyzat tulajdonaban lévé kozlekedési (koézUti és gyalogos) halézat
Uzemeltetési és felljitasi,- karbantartasi feladatait ellatja.

1.9. Gondoskodik az Onkormanyzat kéltségvetésében meghatarozott, kézlekedés szakagi
beruhazasi feladatok elvégzésérél, elékesziti, koordinalja és ellenérzi a megvaldsitast.
1.10. Gondoskodik a forgalomtechnikai fejlesztésekrdl (gyalogos atkeldk Iétesitése,
mozgaskorlatozottak kézlekedési feltételeinek javitdsa, KRESZ és tajékoztatd tablak
kihelyezése), és a biztonsagos kozlekedés feltételeinek megteremtésérél (burkolatjelek
kétévenkénti felfestése, intézkedés a kérnyezetvédelmi 0Ogyintézé felé a kilatast
akadalyoz6 névényzet visszametszése, vagy lecserélése lUgyében, egyéb, a kdzlekedés
biztonsagat akadalyozé targyak, szennyezbdések eltavolitasa, illetve megszintetése,
katyuk, kozmiakna meghibasodasok és Ut egyenetlenségek idében torténd

megszlntetése).

1.11. Részt vesz a helyi tomegkozlekedési javaslat eldkészitésében, majd ellenérzi a
szerzdédésnek megfeleld teljesitést, kezeli és intézi a lakossagi panasz Ugyeket.

1.12. Szikség szerint, de minimum 5 évente elkésziti a varos forgalmi rendjének
felllvizsgalatat az illetékes szakemberek és szervek bevonasaval.

1.13. Kézremikédik a koézmlilétesitmények megvaldsitasaval kapcsolatos egyeztetd
targyalasokon, helyszini bejarasokon.

1.14. Kezeli a feladatkérébe tartozd lakossagi és egyéb panaszokat, bejelentéseket
(tovabbitas, javaslat, intézkedés, valaszadas).

1.15. Kiadja a kozutkezeldéi és egyéb Udtkezeldi hozzajarulasokat. A tulajdonosi
hozzajarulasokhoz sziikséges helyszini szemlét lebonyolitja.

1.16. Figyelemmel kiséri a jelzétablak, utcanev tablak allapotat és kihelyezésik
szUkségességét, hianyuk esetén intézkedik azok pétlasarol.

1.17. Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. kdzszolgaltatasi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakérébe tartozé feladatai végrehajtasanak
ellenérzése.

1.18. Elvégzi a tulajdonosi hozzajarulas kiadasat megel6zd helyszineléseket, el6késziti a

tulajdonosi hozzajarulast.
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2. Foldhaszonbérlettel kapcsolatos feladatok:

2.1. Folyamatosan tartja a kapcsolatot a haszonbérlékkel, tajékoztatast ad a szabadon lévé és
bérelheté terlletekrdl, szervezi a termdéfdldek foldhaszonbériet uatjan térténd
hasznositasat.

2.2. Elbkésziti a haszonbérleti szerzédéseket alairasra.

2.3. A hatalyos szerz6dések teljesitésével kapcsolatos bejelentésekben foglaltak vizsgalata.
Kapcsolatot tart a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly bérleti dij medfizetésének
ellenérzése soran, a hatralékosokat kiértesiti.

2.4. Nyilvantartast vezet a bérbe adott, illetve bérbe adhaté ingatlanokrol.

2.5. Bejelentésekre eljar, helyszinel, annak eredményeit jegyzékényvben régziti.

3. Egyéb feladatok:

3.1. Szunyoggyéritéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.
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7. melléklet
Polgarmesteri Kabinet

. A Polgarmester tevékenységéhez kapcsoldédd szervezési, kommunikacios és PR
feladatok ellatasa, melyet a polgarmester kdzvetlenil hataroz meg.

. Az Alpolgarmesterekkel valé kapcsolattartds, munkakéri feladataik ellatasanak
elésegitése.

. Tajékozddas a mindenkori aktualis feladatok targyaban, az adatok, informaciok elemzése,
polgarmesteri déntések eldkészitésének segitése.

. A Polgarmester kézéleti szerepléseinek kommunikacids el6készitése, dontés- eldkészitési
értekezletek, férumok szervezése, illetve szervezésének segitése.

. A dontések nyilvanossagra kerulésének, az Uzenetek célcsoporthoz juttatasanak
modszertani javaslata, a végrehajtas szervezése, ellendrzése, értékelése.

. A dontések lakossagi visszhangjanak folyamatos elemzése, javaslattétel szikség szerinti
korrekcidkra.

. A korrekt médiakapcsolatok kialakitasa, illetve fenntartasa.

. Kézremiikédés képviseldi kérdésekre, interpellaciokra adandé valaszok elékészitésében.
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8. mellékiet
A Varosrendészet munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Varosrendészet vezetd

Mezei 6rszolgalat: vezetd mezdér
mezoo6r

Kozterllet-feligyeld

Onkormanyzati segédfeliigyeld

Kézbiztonsagi referens

Honvédelmi referens

Varosgondnok

A szervezeti egységen belil a munkakori leirasokban meghatarozottak szerint térténik a helyettesités.

Egyes munkakérékhéz tartozd feladatok meghatarozasa:

Varosrendeszet vezetd:

1.Szervezi a Varosrendészet feladatkérébe tartozé feladatok ellatasat, utasitast ad a
feladatellatas elvégzésére, a végrehajtast ellendrzi.
2. Elkésziti a Varosrendészet dolgozoinak munkakdri leirasat.
3. Engedélyezi a Varosrendészet dolgozéinak a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.
4. Kézremikodik a Varosrendészet dolgozdinak teljesitményértékelésében, mindsitésében
a munkaltaté altal meghatarozottak szerint.
5. Részt vesz a jegyzbi és polgarmesteri értekezleteken.
6. Kozremlikddik az Oroshazi Varoslzemeltetési és Szolgaltaté Zrt altal ellatott
kézfeladatok gyors hibaelharitasaban.
7.Koordinalja az ©6nkormanyzati kezelésben lévé utak, jardak, kerékparutak
kézlekedésbiztonsaggal kapcsolatos javitasok azonnali beavatkozasat, dokumentalasat.
8.Ellenérzi a Varosrendészethez tartoz6 gépjarmivek allapotat, az Uzemeltetéssel
kapcsolatos koltségeket, menetleveleket.
9. Ellendrzi, hogy a Varosrendészethez tartozd dolgozdék évszaknak megfelelé munka,
illetve véd6 ruhazatban lassak el a feladataikat.
10. A lakossagtél beérkezett észrevételek, panaszok, bejelentések kivizsgalasa és a tars
szervezeti egységekkel térténd egyeztetés utani gyors, szakszerd hibaelharitas
érdekében intézkedés foganatositasa.

Mezei 6rszolgalat:

Vezetd mezdor:

1. Ellatja a képzési, ellendrzési, mikodési feladatok koordinalasat.

2. Folyamatos kapcsolatot tart a gazdakkal és a tarsszervekkel.

3. A mezei érszolgalat éves miikddéserdl, Oroshaza Varos Képviseld-testilete részére
évente egy alkalommal irasos beszamolét készit.

4. Szervezi és koordinalja a mezei érszolgalat folyamatos és hatékony mikédését.

Mezb6r:
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1.Ellatja a terméfoldek érzését, valamint a terméfdldén 1€vé, illetve ahhoz tartozd termények
és termekek, felszerelesek, eszkdzbk, haszonallatok, tovabba mezégazdasagi
épitmények, foldmérési jelek vagyonvédelmét.

2.A mikoédési terlletén jogosult és koételes a térvényben meghatarozott feladataival
Osszefliggd jogellenes cselekmény, szabalysértés, vagy blncselekmény elkdvetésén
tetten ért személyt a cselekmény abbahagyasara felszélitani, valamint a cselekmény
folytatasaban megakadalyozni.

3. A mikodési terlletén a hataskérébe tartozé szabalysértések észlelése esetén helyszini
birsag kiszabasa, feljelentés megtétele.

4. A mikodési terlletén észlelt és hataskérébe nem tartozéd szabalysértés észlelése esetén
a renddrséget, vagy az Ugyben hataskérrel rendelkezé mas szervet haladéktalanul
értesiti, illetve a hataskérrel rendelkezé mas szerv eljarasat kezdeményezi.

5.A mikddési terlletén blincselekmény elkdvetésén tetten ért személy visszatartasa, vagy
eléallitasa.

6.A tudomasara jutott blincselekményrél a rendérséget vagy az Ugyben hataskérrel
rendelkezé mas szervet haladeéktalanul értesiti, illetve a hataskérrel rendelkezd szerv
eljarasat kezdeményezi.

7.Az 6rzoétt terlileten eszlelt karokozas esetén a terllet tulajdonosat, hasznalojat értesiti.
Jogszabalysértés gyanuja esetén az Ugyben hataskérrel rendelkezé mas hatésagot, a
természet védelmét szolgald jogszabalyok megsértésének észlelése esetén pedig
természetvédelmi drszolgalatot értesiti.

8. A mukodési teriiletén a terméfdldek jogszer( hasznalatat, az ott folytatott és engedélyhez
kotott teveékenység szabalyszerlségét ellenérzi.

9.A mikodési teruletén jogtalanul legeltetett, illetéleg fellgyelet nélkul talalt allatot a
tulajdonosnak atadja. Ha a jogtalanul legelietett vagy fellgyelet nélkul talalt allat
tulajdonosanak kilétét nem tudja megallapitani, abban az esetben a felelés 6rzés
szabalyai szerint rendelkezik az allat elhelyezésérdl.

10. A mikodési teriilet rendjére és tisztasagara vonatkozéd énkormanyzati rendeletek alapjan
jogellenesnek  minésulé  cselekményeket koteles megelézni, megszakitani,
megszintetni, a vonatkozo jogszabalyokat betartatni.

11. Kézrem(kédik a hatalyos dnkormanyzati rendeletek végrehajtasanak ellendrzésében.

12. Kézrem(kédik a mikddési terlletén 1évd épitett és természeti kérnyezet allaganak,
természetes allapotanak megbérzésében, védelmében.

13. Kézrem(ikédik az onkormanyzati vagyon tekintetében a vagyonvedelmi feladatok
ellatasaban.

14. Kozrem(ikodik az allategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban, kivéve a
gyepmester feladat- és hataskorébe tartézé tevékenységet.

15. Egyuttmikodési megallapodasokban  rogzitettek szerinti  kdzdés  feladatokban
egyuttmikodik a Békés Varmegyei Rendér-fékapitanysaggal, az Oroshazi
Rendérkapitanysaggal, a tarsszervekkel, valamint Oroshaza Varos Onkormanyzata
fenntartasaban [évd koltségvetési szervként mikoédd intézményekkel, illetve civil
szervezetekkel.

Kézterllet-felligyeld:

1. Az osztalyvezetb — osztalyvezetd-helyettes - utasitasai alapjan végzi munkajat.
2. Az osztalyvezet6 — osztalyvezetb-helyettes - részére rendszeresen beszamol az elvegzett
munkarél.
Egyuttmkddést igénylé feladatok elvégzése soran kapcsolatot tart a tarsszervekkel.
Ellenérzi a kdzterlletek jogszerl hasznalatanak, a kézteruleten folytatott engedélyhez,
illetve utkezeldi hozzajarulashoz kotétt tevékenység szabalyszerliségét.
5. A kozterilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelézése, megakadalyozasa, megszakitasa, megszintetése, illetve szankcionalasa.
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6. Kozremikodés a kozterlllet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmeben.
7. Kodzremikoédés a tarsadalmi blinmegelézési feladatok megvaldsitasaban, a kézrend, a
kézbiztonsag védelmében.
8. Kozremlikédés az 6nkormanyzati vagyon védelmeében.
9. Koézremiikbdés a koztisztasagra vonatkozd  jogszabalyok  veégrehajtasanak
ellendrzésében.

10. Kozremiikodés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban. Kébor ebek
befogasaval, kozterileti elhullott allatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

11. Jar6rszolgalat teljesitése.

12. Egyuttm(ikédés a rendvédelmi szervekkel.

13. Képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel készitése.

14. Intézkedés vagy intézkedés kezdeményezése jogszabalysérté tény, tevekenyseég,
mulasztas észlelése esetén, feljelentés.

15. lgazoltatas.

16. Eléallitas.

17. Helyszini birsag kiszabasa.

18. Gépjarmli feltartoztatasa.

19. Gépjarml( eltavolitdsa az Uzembentarté értesitése mellett.

20. Elkobzas ala es6 dolog visszatartasa.

21. Kényszerité eszkdzok alkalmazasa.

22. Az Oroshazi Polgarér Egyestlettel fennalldé megallapodas alapjan egytttmikddik a
Polgarérokkel a szolgalat szervezése soran.

23. A Polgarmesteri Hivatal épliletében talalhaté diszpécserkézpontban figyelemmel kiséri,
kezeli a varos terlletén telepitett térfigyelé kamerarendszer felvételeit, szikség esetén -
a térvényben foglaltak betartasa mellett - a Rendérség részére tovabbitja azokat.

24. A Békés Varmegyei Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya
részére tarshatoésagi megkeresés teljesitése kozfoglalkoztatassal 6sszefliggesben.

25. A Polgarmesteri Hivatal épuletében talalhaté diszpécserkdzpontban figyelemmel kiséri,
kezeli a varos terlletén telepitett térfigyelé kamerarendszer felvételeit, sziikseg eseten -
a térvényben foglaltak betartasa mellett - a Rendérség részére tovabbitja azokat.

Onkormanyzati segédfeliigyeld:

1. A segédfeligyelé az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységerdl,
valamint egyes térvényeknek az iskolakertlés elleni fellépést biztositdé modositasardl szélé
2012. évi CXX. torvény 4. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatai ellatasa keretében
kézremukédik
1.1. az onkormanyzati rendészeti szerv, illetve a rendészeti feladatokat ellaté szemely
feladatkérét érintéen az allampolgarok tajékoztatasaban,
1.2. a rendészeti feladatokat ellatdé személy intézkedéseivel, jelentéstételi
kotelezettségével kapcsolatos jegyzékdnyvek és mas iratok eldkészitésében,
1.3. a védett vagyon 6rzésével 6sszefliggésben épllet vagy épitmeny lezarasaban,
1.4. dolog ideiglenes elvétele esetén az elvett dolog érzésében és szallitasaban,
1.5. rendészeti feladatokat ellaté személy intézkedése folytan megseérilt személynek
térténé segitségnyujtasban,
1.6. rendészeti feladatokat ellatdé személy intézkedésével kapcsolatos értesitési
kotelezettség teljesitésében, a helyszin biztositasaban.
2. A segédfelugyelé a dolog ideiglenes elvétele esetén az elvett dolog 6rzéseben és
szallitAsdban torténd kozremilkoédés soran a tamogatott rendészeti feladatokat ellatd
személy utasitasara
azonositasi adatait,
2.2. alairasra el6késziti az atvételi elismervényt,
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2.3. az intézkedés folyaman és a szallitas soran gondoskodik az ideiglenesen elvett dolog
Orzéseérol,

2.4, szilkség esetén elbkésziti szallitasra az ideiglenesen elvett dolgot,

2.5. az ideiglenesen elvett dolog jellegétdl és az intézkedés helyétdl fliggden szallitja azt
vagy kézremikddik a szallitasaban.

Kdzbiztonsagi referens:

Kézremikodik a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolédd egyes torvények
modositasardl széld 2011. évi CXXVII. torvény végrehajtasarol szolé 234/2011. (XI1.10)
Korm. rendeletben a polgarmester szamara meghatarozott feladatok megvalésitasaban, igy
kuldndsen:

1.

Kézremukodik a telepllési veszeélyelharitasi terv elkészitésében és felllvizsgalataban,
tovabba a felllvizsgalat eredményérél, az elvégzett javitasokrdl elbirt tajékoztatasi
kotelezetiség teljesitéseben.

. Kézrem(kédik a telepllési veszélyelharitasi terv alapjan a veszélyek és a koévetendd

magatartasi szabalyok megismerésére szolgald lakossagi tajékoztatd kiadvanyt
elkészitésében és annak a lakossag szamara térténd hozzaférhetésége biztositasaban.

. Kézrem(kédik a telepulési veszélyelharitasi tervben foglaltak végrehajtasanak

biztositasara legalabb 3 évente gyakorlatot megtartasaban.

. Kozremiikédik a lakossag felkészitésében a telepllés katasztrofavédelmi osztalyba

sorolasaval, az annak megfeleléen megallapitott elégséges védelmi szinttel és a
veszélyelharitasi tervben meghatarozott helyi riasztasi és veszélyhelyzeti tajékoztatassal
dsszhangban.

. Kézremikodik a  katasztrofariasztas  elrendelésével kapcsolatos  feladatok

megvalositasaban
KézremUikddik a lakossag veszeélyhelyzeti tajékoztatasaban.

. A polgarmester részére elbirt riasztasi és veszélyhelyzeti tajékoztatasi feladatok

végrehajtasa érdekében gondoskodik:

7.1. a lakossag riasztasara szolgalé és a koézigazgatasi teriletén levd sajat, illetve
rendelkezésre bocsatott lakossagi riaszté-tajékoztatd végpont milkddtetésérdl,
Uzemkepességeérdl, folyamatos karbantartasarél,

7.2. a hangos prébakon a felkészitett személyek és az illetékes aramszolgaltato
szakemberei részvételérdl,

7.3. a lakossagi riaszto, riasztd-tajékoztatdé veégpont milkédtetéséhez szikséges
Uzemeltetési készlet tsszeallitasardl, azok hozzaférésének helyi szabalyozasardl,

7.4. infokommunikaciés polgari védelmi egységek megalakitasardl és felkészitéserdl

7.5. a feladatban érintett polgari védelmi egységek riasztasi adatainak folyamatos
pontositasardl.

Koézrem(ikédik a kitelepités és a befogadas elrendelésével kapcsolatos feladatok

megvaldsitasaban

. Kdozremikédik a polgarmesternek a kitelepités és kimenekités végrehajtasaval

kapcsolatos feladataiban:

9.1. intézkedik a lakossag, az intézmények, a gazdalkodd szervezetek, a szdllitd
eszkozok tulajdonosainak riasztasara és tajékoztatasara,

9.2. intézkedik a lakossag kitelepitésére, a létfenntartashoz sziikséges anyagi, kulturalis
javak, az allatallomany, az ellatasukhoz szikséges takarmany és egyéb anyagok
elszallitasara,

9.3. meghatarozza a telepllésen a helyes, kovetendd Ilakossagi magatartasi
szabalyokat,

9.4. készenlétbe helyezi a kitelepitési szakfeladat végrehajtasahoz szilkséges polgari
védelmi szervezeteket és iranyitja tevékenységiiket,

9.5. megszervezi a kitelepités biztositasat,
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10.

11.

9.6. intézkedik a gyllekezési, berakodasi helyek miikbdésének megkezdésére,

9.7. fogadja az érkez6 kulsd erbket, eszkdzbket, koordinalja az egyuttmukddest,

9.8. gondoskodik a fekvibetegek, énerébdl kitelepllni képtelenek kijelélt intézményekbe
torténd elszallitasarol,

9.9. koordinalja az intézmények, gazdalkodd szervezetek kitelepllését,

9.10.folyamatos kapcsolatot tart a befogadokkal és tajékoztatast ad kilénésen az utba
inditasok idejérél, az utba inditott lakossag szamardl, az allatallomanyrol és az
anyagi és kulturalis javakrél, a szallité eszkdézék szamarél.

9.11.intézkedik az ingatlanok atvizsgalasara, az ingatlanok biztonsagos hatrahagyasa
szabalyainak betartasara,

9.12.intézkedik a kotelezés ellenére lakéhelyén maradé személyekkel szembeni
rendvédelmi intézkedeés foganatositasara,

9.13.intézkedik a hajléktalanok felkutatasara,

9.14.intézkedik, hogy a védekezés folytatasara visszamaradd allomany a biztonsagi
rendszabalyokat (riasztas, kimenekités) megismerje és megszervezi az ellatasukat,

9.15.intézkedik a kbzmiivek kozpontilag torténd sziikség szerinti kikapcsolasara,

9.16.intézkedik a gyoégyszertarak, a méreganyagraktarak és a mitragya lerakatok
fokozott 6rzésére, szilkség esetén az anyagok biztonsagos helyre tértend
elhelyezésére,

9.17 .biztositia az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv (a
tovabbiakban: rendérseg) dtjan a kitelepitéssel érintett telepilésen hatrahagyott
ingd és ingatlan vagyon védelmét,

9.18.6sszehangolja a tarsadalmi és karitativ szervezetek tevékenységét.

KézremUkoédik a polgarmesternek a befogadassal kapcsolatos feladataiban:

10.1. tajékoztatja a lakossagot a varhat6 befogadasral,

10.2. ertesiti az elhelyezésben érintett intézményeket, gazdalkodd szervezeteket,

valamint intézkedik a befogadas elékészitésére,

10.3. készenlétbe helyezi a befogadasi szakfeladat vegrehajtasahoz sziikséges polgari

védelmi szervezeteket és iranyitja tevékenységuket,

10.4. elbkészitteti a befogadashoz szilkséges nyilvantartasokat,

10.5. intézkedik a megndvekvd fogyasztasi igények miatt a megfelelé kapacitas

biztositasara,

10.6. megszervezi a befogadas mindenocldall biztositasat,

10.7. a renddrséggel egylttmikddve megszervezi a forgalomszabalyozast, a

rendfenntartast,

10.8. pontositja a befogadasra tervezett lakossag varhato letszamat, az allatallomany és

anyagi javak mennyiségét,

10.9. biztositja a befogadasra tervezett intézmények, kdzigazgatasi szervek muikodési

feltételeit, intézkedik az esetlegesen hianyz6 infrastruktura kialakitasara,
10.10.intézkedik a befogadasra kerilé lakossag étkeztetéséhez szikséges és higiénias
feltételek biztositasara,

10.11.intézkedik a kirakodasi hely miikddtetésére,

10.12.folyamatos kapcsolatot tart a kiteleptlékkel,

10.13.szlkség esetén megszervezi a kdzneveleést, illetve a szakképzést, valamint

10.14.illetékessegi terlletén &sszehangolja a tarsadalmi és karitativ szervezetek

tevékenységét.
Kézremlkédik a polgarmesternek a karbejelentés megszervezésével kapcsolatos

feladataiban.

Honvédelmi referens:

1. Részt vesz a védelmi és biztonsagi igazgatas terilileti vagy helyi szerve altal szervezett

74



honvédelmi képzésen, felkészitésen, illetve gyakorlaton.

2. A polgarmester feladat meghatarozasanak megfeleléen vesz részt a polgarmester
honvédelmi feladatanak tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban, ennek
keretében a felkészilés idészakaban.

. Részt vesz a teleplilési honvédelmi terv elkészitésében.

. KézremUikédik a telepllésen végrehajtandd katonai igazgatasi feladat szervezésében és
végrehajtasaban.

. Részt vesz a feladatkorét érintd képzésen, felkészitésen, illetve gyakorlaton.
Kézremlikédik a honvédelmi nevelés teleplilési feladatanak szervezésében és

végrehajtasaban.

. Részt vesz a teleplilést érinté honvédelmi gyakorlat szervezésében és végrehajtasaban.

. Részt vesz a telepulést érintd polgari védelmi feladat, illetve gyakorlat szervezésében és
végrehajtasaban.

9. KézremuUkddik a lakossag honvédelmi felkészitésével és tajékoztatdsaval kapcsolatos

feladatban.

10. Koézremlkddik a katonai hagyomanyapolassal, hadisir gondozassal kapcsolatos

teleplilési feladat szervezésében és végrehajtasaban.

11. Részt vesz a honvédelmi targyl rendezvényeken.

12. Kapcsolatot tart a terlleti védelmi bizottsaggal, valamint a védelmi és biztonsagi

igazgatasban kdzremikodd mas szervvel és szervezettel, kbzremlkodik az ezen szerv
altal kért, honvédelmi és katonai igazgatasi targyu adatszolgaltatas végrehajtasaban.
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Varosgondnok:

. Utak,hidak,jardak kdzlekedésre alkalmas allapotanak ellenérzése.

. A kézlekedés biztonsagaval kapcsolatos vészhelyzetek elharitasa.

. Belathatésag biztositasa.

. Kézuti KRESZ jelzétablak zavartalan lathatésaganak biztositasa.

. Kdztertletek és utcabutorok figyelemmel kisérése, a rongalasok gyors javitasa, feliegyzés
készitése.

. Az altala felhasznalt anyagok nyilvantartasa.

. Az altala hasznalt gépjarmi menetleveleinek folyamatos naprakész vezetése.

. Az altala hasznalt gépjarm napi és idészaki karbantartasa, tisztitasa, kisebb javitasa.

. Kisebb (0,3 m2-ig) katyuk hideg aszfalttal térténd javitasa, foté dokumentacié készitése.”
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Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért
Hatarid6é: kovetkezd Képvisel6-testileti tilés

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkal és 1
tartézkodassal a kdvetkezd hatarozatot hozta:

78/2023. (X.18.) UTB. hatérozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorloé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Kepviselb-testilet felé:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete dént arrél, hogy
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1.) fejleszteni kivanja Oroshaza varosaban a térfigyel6-kamerarendszert, amely
torekszik a koéltséghatékonysag, az informaciobiztonsag és az objektiv jogi
fellépés egyittesével olyan telepllési kbzbiztonsag garanciajat nyujtani, ahol
a magantulajdon, a kozterileten talalhatdé értékek, a kriminalizalt
magatartasok, a szabalysértési jelenségek prevencidja, utankdvetessel pedig
azok buntetése szolgalla a lakossag szubjektiv biztonsagérzetének
erbsddését.

2.) az 1.) pontban foglaltak végrehajtasa céljabol 10.000.000,- Ft 6sszeget kulonit
el Oroshaza Varos Onkormanyzat 2023. évi koltségvetési rendeletében.

3.) fel kivanja allitani a  Varosrendészeti Kerekasztalt, amelynek
megszervezésével megbizza Oroshaza varos Polgarmesterét.

Végrehajtasert felelds: David Zoltan polgarmester
Godar Andrea osztalyvezet6 a 2.) pontban foglaltakért
Hataridé: azonnal”

Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismerteteséert
Hataridé: koévetkezd Képviselb-testileti Glés

4,) Az OROS-PROJEKT Nonprofit Kft. részére ingatlanhasznalat biztositasa,
a mezei 6rszolgalat székhelyének megvaltoztatasa

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte az elbterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az eléterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesztessel
kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslatokat.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil és 1
tartozkodassal a kévetkezd hatarozatot hozta:

79/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsadga elfogadta és javasolja a kévetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselt-testilet fele:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testulete dont arrél, hogy

1.)a kizaro6lagos tulajdonat képez6 az Oroshaza, belterlllet 7746/2 hrsz-U, természetben
5904 Oroshaza, Fasor u. 2. szam alatti ingatlant 2023. november 1. napjatdl
hatarozatlan idére Tourinform Iroda mikodtetése céljabol, ingyenesen az Oros-
Projekt Nonprofit Kft. hasznalataba adja a kévetkez6 feltételekkel:

a) az Oros-Projekt Nonprofit Kft. vallalja, hogy
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- a hasznositasra vonatkozé szerzédésben eldirt beszamolasi, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kételezettségeket teljesiti,
- az atengedett nemzeti vagyont a szerzédési elbirasoknak és a tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfeleléen
hasznalja,
- a hasznositasban — a hasznositoval kézvetlen vagy kozvetett médon
jogviszonyban allé harmadik félként — kizarolag természetes személyek vagy
atlathaté szervezetek vesznek részt.
b) a szerzédésben kikétesre kerdl, hogy:
- a Kft. az ingatlan hasznalataért dijat nem fizet,
- a Kft-t terheli az ingatlannal kapcsolatos minden kézizemi dij megfizetésének
kételezetisége,
- a Kft. az ingatlanon beruhazast kizarélag a polgarmester irasbeli
hozzajarulasaval végeztethet el,
- a Kft. tudomasul veszi, hogy, az ingatlanon elvégzett beruhazasa kéltségeinek
megtéritésére jogviszonyanak megszlnése esetén semmilyen jogcimen igényt
nem tamaszthat,
- a Kft. székhelyeként, telephelyeként bejelentheti az ingatlant.

2.) felhatalmazza a polgarmestert az ingatlanhasznalattal kapcsolatos szerzddés

megkotésére.

Végrehajtasért felelés:

Dr. Burai Mihaly jegyzd a hatarozat kdzleséert, a szerz6dés megkotésenek
elékészitéseért

David Zoltan polgarmester a szerz6dés alairasaért

Hataridé: 2023. november 1.”

Felelos: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorld Bizottsag
elndke, a Bizottsag velemenyének az ismerteteséért
Hataridé: koévetkezd Képvisel6-testileti tlés

A doénteshozatalban résztvevOk szama: 6 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkul és 1
tartdzkodassal a kévetkezd hatarozatot hozta:

80/2023. (X.18.) UTB. hatéarozat;

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizotisaga elfogadta és javasolja a kévetkezé hatarozati javaslat
elfogadasat a Kepvisel6-testilet fele:

,Oroshaza Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont arrdl, hogy Oroshaza
Véaros Onkorményzat Képvisels-testillete 334/2017. (X11.20.) Kt. hatarozatat hatalyon
kivll helyezi, egyidejlileg a mezei 6rszolgalat székhelyeként az Oroshaza belterulet
8385/11 hrsz-u, természetben 5904 Oroshaza, Kosztolanyi D. utca 4. szam alatt
talalhaté ingatlant irodahelyiségét jeldli ki.

Végrehajtasért felels:

Dr. Burai Mihaly jegyzé a hatarozat kdzléséért

Benkd Ferenc az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. vezérigazgatdja a
szliikséges intézkedések megtételéért
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Hatarido: 2023. november 1.”

Felelés: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményenek az ismerteteseert
Hatarid6: kovetkezd Képviselb-testileti tlés

5) Oroshaza varos Onkormanyzat KépviselS-testiiletének dontései
cégadatok modositasarol
/1. Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltato Zrt. konyvvizsgalo
megbizasa
/2. OROS-PROJEKT Nonprofit Kft. konyvvizsgalé megbizasa, felligyel6
bizottsagi tagok megbizasa és telephely médositas

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte az elbterjesztét kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztest.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesztéssel
kapcsolatban?

Raffai Janos a bizottsag tagja: Ugyanazok a személyek vannak mind a ket cegneél.
Volt olyan, hogy a felugyel6 bizottsdg nem volt a helyzet magaslatan. Ha
visszaemlékeznek, hogy mikor Gyoparosnak beszakadt a teteje, 8k javasoltak, hogy
azonnal csinaljak meg, ne varjanak palyazatra. A felligyel6 bizottsag hagyta, holott
latta a szamokat, hogy hogyan cstkken a bevétel. Raadasul mind a két helyen
ugyanazok a szemelyek lennének.

Benkd Ferenc vezérigazgatd: Javasolta Képviseld urnak, hogy nézzen utana, hogy
mi a feladata egy felligyel6 bizottsagnak. A térvényességet kell, hogy feltigyelje.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi
kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesztéssel kapcsolatban?

(Tovabbi kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatokat.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 6 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nelkil és 2
tartozkodassal a kovetkez6 hatarozatot hozta:

81/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviseld-testilet felé:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete, mint az Oroshazi
Varosiizemeltetési és Szolgaltatd Zrt. legfébb szerve dént arrdl, hogy:

1.) a Zrt. allandé konyvvizsgdléjanak Ujravalasztia Csaki Sandorné
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Konyvvizsgald Kft.-t (székhelye: 5900 Oroshaza, Rakéczi u. 3/C. Il. em.
10., cégjegyzékszam :04-09-011151, Magyar Kényvvizsgaldi Kamara
nyilvantartasi szama: 003995, a kényvvizsgalatéert felelés személy: Csaki
Sandorn€, anyja neve: Tarapcsik Gydngyi Julianna, lakcim: 5900
Oroshaza, Rakéczi u. 3/C. Il. em. 10., kamarai tagsagi szama: 002775)
2023. november 24-t61 2027. november 24. napjaig tarté hatarozott
idétartamra, havi netté 250.000,- Ft + Afa/ho, azaz havi nettd
kettdszazoétvenezer forint plusz Afa/hé dijazas ellenében.

2.) elfogadja az Oroshazi Varosilizemeltetési és Szolgaltatdé Zrt. hatarozat
mellékletét képezé alapszabaly modositasat.

3.) felhatalmazza David Zoltdn polgarmestert az alapszabaly modositas
alairasara.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 a hatarozat kdzléséért,

David Zoltan polgarmester az alapszabaly modositassal
kapcsolatos dokumentumok alairasaért,

Benk& Ferenc vezérigazgaté a szikséges ceégbirosagi
intézkedések megtételéért, a koényvvizsgald megbizasi
szerzddéseének alairasaert

Hatarido: értelem szerint”

Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorld Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséeért
Hataridé: kovetkezd Képviselé-testileti Gilés

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nélkial és 1
tartozkodassal a kdvetkezd hatarozatot hozta:

82/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselb-testilet felé:

,Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete, mint az OROS-PROJEKT Kft.
legfébb szerve dént arrél, hogy:
1.) jovahagyja az 5900 Oroshaza, Fasor u. 2. szam alatti ingatlan telephelykent
térténé felvételét.

2.) jovahagyja a nem jovedelemszerzesre iranyuld egyeb tevékenységek kozott
a ,9329 M.n.s. egyéb szodrakoztatas szabadidds tevékenység” és a ,4778
Egyéb m.n.s. (] aru kiskereskedelme” tevékenységi kdrok rogzitését.
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3)

4.)

5.)

6.)

a felugyeldbizottsaganak tagjait — az alabbi személyeket — Ujravalasztja
2023. november 23. napjatol 2026. junius 01. napjaig:

Fekécs Levente
anyja neve: Sinko Katalin Margit
lakik: 5900 Oroshaza, Szentesi ut 43.

Horvath Jozsef Ferenc
anyja neve: Krausz Etelka Roza
lakik: 5900 Oroshaza, Tass utca 16/B. |1.8.

Bene Andras
anyja neve: Csernus Margit
lakik: 5900 Oroshaza, Gardonyi utca 13.

a Kft. allandd konyvvizsgaléjanak Ujravalasztia Csaki Sandorné
Konywvizsgalo Kft.-t (székhelye: 5900 Oroshaza, Rakéczi u. 3/C. Il. em. 10.,
cégjegyzékszam  :04-09-011151, Magyar  Konyvvizsgaléi  Kamara
nyilvantartasi szama: 003995, a konyvvizsgalatért felelés személy: Csaki
Sandorné, anyja neve: Tarapcsik Gydngyi Julianna, lakcim: 5900 Oroshaza,
Rakoczi u. 3/C. Il. em. 10., kamarai tagsagi szama: 002775) 2023. november
24-t61 2026. junius 01. napjaig tarté hatarozott idétartamra, netté 300.000,- Ft
+ Afa/év, azaz nettd haromszazezer forint plusz Afa/év dijazas ellenében.

elfogadja az OROS-PROJEKT Kft. hatarozat mellekletét kepezd,
moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratat.

felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat médositassal kapcsolatos
dokumentumok alairasara.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 a hatarozat kozléseert,

David Zoltan polgarmester az alapité okirat médositassal
kapcsolatos dokumentumok alairasaert,

Irimias Laszld Ugyvezeté a tarsasag alapitd okirat
modositasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért és a
szilkséges cégbirosagi intézkedések megtételééert

Hataridé:  értelem szerint”

Felelés: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag

elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéséért

Hataridé:  kovetkezd Képviseld-testileti Ulés

6.)

Oroshaza Varos Onkormanyzatanak tulajdondban allé ingatlanok
kijelolése értékesitésre

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte az eléterjesztét kivanja-e kiegésziteni
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az elbterjesztést.

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, javaslat, észrevétel az elbterjesztéssel
kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozat javaslatot.

A doéntéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nelkil a
kévetkezé hatarozatot hozta:

83/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezé hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testulet felé:

,Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete

1.)  kijeldli arverés atjan torténé értékesitésre:
- az 5900 Oroshaza, Bercsényi u. 27/G. szam alatt talalhaté Oroshaza
belterlilet, 174/7 hrsz-U kivett garazsépiilet 23 m? nagysagu Uzleti vagyon
kdréebe tartozoé forgalomképes ingatlanat,
- az 5900 Oroshaza, Bercsényi u. 27/H. szam alatt talalhaté Oroshaza
belteriilet, 174/8 hrsz-0 kivett garazséplilet, 24 m? nagysagu uzleti vagyon
kérébe tartozo forgalomképes ingatlanat és
- az 5900 Oroshaza, Bercsényi u. 27/l. szam alatt taldlhaté Oroshaza
belteriilet, 174/9 hrsz-0 kivett garazsépullet 23 m? nagysagu Uzleti vagyon
korébe tartozé forgalomképes ingatlanat,
2.) azingatlanok kikialtasi arat
174/7 hrsz-u ingatlan esetében brutté 4.000.000 Ft
174/8 hrsz-u ingatlan esetében brutté 3.800.000 Ft
174/9 hrsz-u ingatlan esetében brutté 4.000.000 Ft forgalmi értéken
hatarozza meg,
3.) elrendeli az 6nkormanyzat vagyonardl, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl
sz616 13/2006. (1X.15.) O.r. szamU rendelet szerinti eljaras lefolytatasat.
4.) a sikertelen arverés lebonyolitasa utan az ingatlanok bérbeadasarél dént.

Végrehajtasért felelés:

Dr. Burai Mihaly jegyz6 a szerzédés elokeszitéséért
Plspoki-Sinka Edit osztalyvezetd az ingatlaneriekesitésben vald
kozremikodéseért és a kapcsolodo eljaras lefolytatasaért

Hatarid6: értelem szerint”

Felelos: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizotisag
elndke, a Bizottsag veleményének az ismertetéséert
Hataridd: kovetkezd Képviselb-testuleti Ulés
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7.) /1. Oroshaza Varos Onkorméanyzata 2023. évi kéltségvetésérdl szoloé
rendelet lll. szamu moédositasa
12. A 2023. évi koltségvetéshez kapcsolodoé dontés

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte az elbterjesztbt kivanja-e kiegésziteni
az elbterjesztést.

Godar Andrea osztalyvezet6: A kiegészité tamogatasok keriiltek atvezetésre. REKI,
iparlizési add tényleges befolyt 6sszege, épitményadd szerepel. Koézfoglalkoztatas
bevétele is szerepel dologi kiadassal. Kamatbevételek emelkedése, kamatkiadasok.
Nyari diakmunka bevétele, személyi és jarulék kiadasi 6sszege is szerepel.

80 millio Ft-tal kerilt megemelésre a kozvilagitas 6sszege. Az intézmények dologi
kiadasokra és koziizemi dijakra kapnak tébblet intézményfinanszirozast. ESZK
esetében 18 millié Ft, Kényvtar 7,5 millié Ft, Mizeum 3 millio, Ovoda 8 millié, Hivatal
2 milli6 Ft. VURT furdétamogatasként 150 millio, kdzszolgaltatasi szerzédés 140
millié Ft, PMK 57 millié Ft, Oros-Projekt — adventi rendezvenyre — 44 millié Ft, Oros-
Cafe 17 milli6 Ft. Sporttamogatas kerete 30 millié Ft-tal, tehetséggondozas 3 milli6
Ft-tal keriil megemelésre. Energetikai palyazatokkal kapcsolatosan a dologi kiadasok
kerliltek bele. Konyhanal 3 h(tékamra javitasi koltsége, dnkormanyzati tagdijak,
gyoparosfurdénél szemétszallitas, kisbusz bérlés, kitliintetesek dologi kiadasa,
kamerarendszer bdvitése, menza program bevezetése, hogy a szildk digitalisan
tudjak igényelni az ebédet, beszerzése folyamatban van. TOP+ piac palyazat
kapcsan megérkezett az 526.203 ezer Ft. TOP+ palyazatok kapcsan
atcsoportositasok torténtek.

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte a Bizotisag tagjait van-e kérdés,
javaslat, észrevétel az el6terjesztéssel kapcsolatban?

(Kérdés, javaslat, észrevétel nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a rendelet médositasat, valamint a hatarozat javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 6 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorld6 Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil és 2
tartozkodassal a kvetkezd hatarozatot hozta:

84/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a KepviselG-testlletnek
Oroshaza Varos Onkormanyzat 2023. évi kéltségvetési rendeletének Il
modositasat.

Felelds: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag
elnoke, a Bizottsag véleményének az ismertetéseert
Hataridé: kovetkez6 Kepviseld-testuleti Glés

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 0. i
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
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jogokat gyakorld Bizottsaga 4

igen szavazattal,

tartozkodassal a kovetkezd hatarozatot hozta;

85/2023. (X.18.) UTB. hatarozat:

ellenszavazat nélkul

és 2

Oroshaza Varos Onkormanyzat Keépviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorldé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselo-testiilet felé:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete az Allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 29/A. §-a alapjan az Onkormanyzat — az

adossagot keletkeztetd Ugyletekhez torténé hozzajarulas

részletes

szabalyairol szolo 353/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése
szerinti — sajat bevételeinek és — a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol
sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény 3. § (1) bekezdése szerinti — adéssagot
keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési koételezetiségeinek a koéltségvetési
évre és az azt kdvetd harom évre varhatéd dsszegét megallapité 19/2023.
(1.15.) K.t. hatarozatat az alabbiak szerint modositja:

=
' X > 5 2026.
MEGNEVEZES 0| 2023. évben | 2024. évben | 2025. évben ;
S évben
w0
1 2 3 4 5 6
Helyi adébal (és telepllési adébdl) 2 350 000 2300000| 2300000
szarmazo bevétel 0 1} 2851 400000 000 000 000
Onkormanyzati vagyon és az
oénkormanyzatot megilleté vagyoni ertéki 190 000
jog értékesitésébdl és hasznositasabol 02, 21907000 1S0DO000D, 187000 60 000
szarmazo bevétel
Osztalékok, koncesszios dij és
hozambevétel o 0 i 0 d
Dijak, potlékok, birsagok 04 19500 000 20000000| 20000 000| 20 000 000
Targyi eszkoz, immaterialis j6szag,
részvény, részesedés, vallalat
értekesitésébal vagy privatizaciobol L e d 0 B
szarmazo bevétel
Kezesseégvallalassal kapcsolatos
megtériilés 06 0 0 0 0
Sajat folyé bevételek (01+...+07) 07 | 3186587 000| 2560 ggg =3 op| ggg
Sajat folyé bevételek (8.sor) 50%-a 08 | 1593203500| 12800001 1255000 1255 5
El6z6 év(ek)ben keletkezett targyévet 172 044
terheld fizetési kotelezettség (11+...+18) | 02 | 306144000 234447000| 152044 000 000
o g " o ! 172 044

Hitelbél eredendd fizetési kotelezettség 10 306 144 000 | 234 447 000 | 192 044 000 000
K8lcstnbdl eredd fizetési kbtelezettség 11 0 0 0 0
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirbol eredd
fizetési kételezettség 12 0 0 0 0
Adott valtobol eredé fizetesi ktelezetiseg 13 0 0 0 0
Pénziigyi lizingbdl eredé fizetési
kotelezettség 14 g 0 0 0
Halasztott fizetés, reszletfizetes fizetési 15 0 0 0 0
kételezetisege
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Szerzddésben kikotott visszavasarlasi 16 0 0 0 0
kételezettség

Kezesség-, és garanciavallalasbol eredo fizetési

kotelezettség 17 0 0 0 0
Targyévben keletkezett, keletkezé

targyévet terheld fizetési kotelezettség 18 300000| 38000000 35 000 000 | 32 000 000
(19+...+26)

Hitelbdl eredendé fizetési kitelezettség 19 300 000 38 000000 35000000 32000 000
Kolesonbél eredd fizetési kotelezettség 20 0 0 0 0
Hitelviszonyt megtestesité értékpapirbol eredé

fizetési kotelezettség 21 0 0 0 0
Adott valtobol eredb fizetési kitelezetiség 22 0 0 0 0
Pénzigyi lizingbdl eredd fizetési

kételezettség 23 0 0 0 0
Halasztott fizetés, részletfizetés fizetési 24 0 0 0 0
kételezettsége

Szerzddesben kikotott visszavasarlasi

kotelezettség 25 ’ 0 0 v
Kezesség-, és garanciavallalasbdl eredd fizetesi

kitelezettség 26 0 0 0 0
Fizetési kitelezettség Ssszesen (10+19) | 27 | 306 444 000| 272447 000| 227 044000| 204 gg‘;
FIZETESI Kf)TELEZE]'TSEGGEL 28 | 1 286 849 500 1007 553 1027 956 | 1 050 956
CSOKKENTETT SAJAT BEVETEL (9-28) 000 000 000

Végrehajtasért felelés: Godar Andrea osztalyvezetd az intézkedések megteteleert

Hataridd: értelem szerint”

Felelos: Németh Béla az Ugyrendi és Tulajdonosi jogokat gyakorl6 Bizottsag
elndke, a Bizottsag véleményének az ismertetéseert
Hatarido: kovetkezd Képviselb-testileti Ulés

10.) Egyebek

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,

észrevétel?

Vokanics Maria a bizottsag tagja: Led egéket mikortdl veheti at a lakossag?

dr. Csicsel Attila kabinetvezet6: Az égok kiosztasa november 2-t6l kezdédik.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabb

kérdés, észrevétel?

(Tovébbi kérdés, észrevétel nem hangzott el.)

11.) Tavolmaradasok minésitése

Németh Béla a Bizottsag elndke: A 2023. augusztus 30-i tlésen tavol volt Vokanics
Maria, aki az SZMSZ-ben foglaltak szerint hataridében igazolta tavolmaradasat, igy
tavolmaradasa igazoltnak mindsil, valamint tavol volt még Raffai Janos bizottsagi
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tag, tavolmaradasat az SZMSZ-ben foglaltak szerint hataridében nem igazolta, igy
tavolmaradasa igazolatlannak minésul.

Az SZMSZ. 69/A. § (1) szakasza alapjan a Jegyzd a bizottsagi Ulések jegyzékényvei
alapjan elkészitette a 6 honapos kimutatast. Ez az idészak 2023. marcius 1-t61 2023.
augusztus 31-ig tartott. Az adott idészak alatt egyetlen bizottsagi tag tiszteletdijanak
csokkentésére sem kerll sor.

Megkoszonte a részvételt, az Ulést bezarta.

K.m.f.
) % y ; [ i _
B Iy Pﬂ“ﬁ&bdﬁ\bu O &7‘\)
Németh Béla " _ Brezovainé Olasz Ménika
Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat Ugyrendi- es Tulajdonosi jogokat
gyakorlé Bizottsag elntke gyakorlé Bizottsag elndkhelyettese

jegyzékonyv-hitelesitd

Készitette: Kiralyné Kovacs Krisztina
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