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Jegyzékonyv
Késziilt: Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal |. emeleti Nagytanacskozo
termében 2022. februar 14-én 10.30 6rakor megtartott Ugyrendi-
és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag nyilvanos uléserdl
Jelen voltak: Németh Béla a Bizottsag elndke
Olasz Ménika a Bizottsag elndk-helyettese
Raffai Janos a Bizottsag tagja
Vokanics Maria a Bizottsag tagja
Sandor Zoltanne a Bizottsag tagja
Tavol voltak: Sebék Eva a Bizottsag tagja
Késdbb érkezett: Sara Csaba a Bizottsag tagja

Meghivottként jelen voltak:
a jegyzokonyv részét képezé jelenléti iv szerinti személyek

Németh Béla a Bizottsag elndke: Koszontdtte a megjelenteket. Tajékoztatta a
jelenlévéket, hogy Sebdk Eva bizottsagi tag jelezte, hogy nem tud részt venni a mai
ulésen, Sara Csaba bizottsagi tag pedig késdbb fog érkezni.

Megallapitotta, hogy a Bizottsag 5 fével hatarozatképes, az tlest megnyitotta.
Javaslatot tett a Bizottsag felé, mely szerint Olasz Ménika a Bizottsag elndk-helyettese
legyen a jegyzékonyvet hitelesitdé személy.

(Olasz Ménika a bizottsag eln6k-helyettese a felkérést elfogadta.)

Németh Béla a Bizottsag elntke: Szavazasra bocsatotta, hogy Olasz Monika, a
Bizottsag elndk-helyettese keriiljon kijeldléesre az Ulésrél készitett jegyzOkonyv
hitelesitésére.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 5 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testuletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat es tartdzkodas nelkdl
elfogadta, hogy Olasz Ménika, a Bizottsag elntk-helyettese legyen az llésrdl készitett
jegyz6konyv hitelesitéje.

Németh Béla a Bizottsag elntke: Szavazasra bocsatotta a napirendi targysorozatot.
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Oroshdza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkill az
alabbiak szerint fogadta el a napirendi pontokat:

Nyilvanos lilés keretében:

1.) Az Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsulas Tarsulasi Megallapodasanak
modositasa
El6ado: David Zoltan polgarmester

2.) Javaslat énkormanyzati tulajdonu gépjarmiivek téritésmentes hasznalatba
adasara
El6ado: David Zoltan polgarmester

3.) A polgarmester, a féallasu alpolgarmesterek illetményének, a tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijanak moédositasa a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény alapjan
El6adé: David Zoltan polgarmester

Dr. Burai Mihaly jegyz6

4.) Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az énkormanyzati
képviselSk tiszteletdijarol szolé 19/2014. (X.21.) onkormanyzati rendelet
modositasa
El6adé: David Zoltan polgarmester

Dr. Burai Mihaly jegyz6

5.) Vételi ajanlat a Nyarfa utca 35. szam alatti ingatlanra
El6ado: Molnar Béla alpolgarmester

6.) Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak
modositasa
El6ado: David Zoltan polgarmester

7.) Beszamol6 a polgarmester és a bizottsagok atruhazott hataskoreinek 2021.
évi gyakorlasarol
Eléadé: David Zoltan polgarmester

8.) Beszamol6 a Mezei Orszolgalat 2021. évi tevékenységérsl
El6ado: David Zoltan polgarmester

9.) Oroshaza Varos Onkormanyzata 2021. évi koltségvetésrdl szol6 rendelet
IV. médositasa
El6adoé: David Zoltan polgarmester
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Dr. Burai Mihaly jegyzé

10.) Oroshaza Varos Onkormanyzata 2022. évi koltségvetésérél sz616 rendelet,
valamint 2022, évi kéltségvetéshez kapcsolodé dontés meghozatala
El6adé: David Zoltan polgarmester

Dr. Burai Mihaly jegyzé

11.) Palyazat benyujtasa TOP_Plusz-1.1.3-21 Helyi és térségi turizmusfejlesztés

felhivasra
(Az elbterjesztés késbbb kerlil postazasra)
Eléadé: Bojtor Istvan alpolgarmester

12.) A polgarmester és a féallasu alpolgarmesterek 2022. évi szabadsaganak
megallapitasa, valamint a polgarmester 2022. évi szabadsaga
litemezésének jovahagyasa
Eléado: David Zoltan polgarmester

13.) Az Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag 2022. évi
munkaterve
El6ado: Németh Béla bizottsagi elntk

14.) Egyebek

1.) Az Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsulas Tarsulasi Megallapodasanak
modositasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Valdjaban arrél szol, hogy létszam aktualizalas van
az énkormanyzatoknal.

Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés, kiegészités az elbterjesztéssel
kapcsolatban?

(Kerdes, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslat elfogadasat.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 5 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorol6 Bizottsaga 3 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil és 2 tartozkodas
mellett a kdvetkezd hatarozatot hozta:

3/2022. (I1.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkez6 hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselt-testilet felé:



,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete dont arrdl, hogy az Oroshazi
Kistérseg Tobbcélu Tarsulasanak Tarsulasi Megallapodasat a hatarozat mellékletének
megfeleld tartalommal elfogadja.

Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester a Tarsulasi Megallapodas
alairasaert,
Godar Andrea irodavezeté a koltségvetesi fedezet
biztositasaert.
Hatarid6: értelem szerint”
) o ) o o Melléklet
OROSHAZI KISTERSEG TOBBCELU TABSULASANAK
TARSULASI MEGALLAPODASA
(A .../2022. (1.20.) TT. szama hatarozat alapjan 2022. ................. napjatdl hatalyos egységes

szerkezetbe foglalt szoveg.)
Az Oroshazi Kistérség Onkormanyzatai — a Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés k) pontja, a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
térvény 87. § -a, valamint a teriletfejlesztésrél és teriletrendezésrdl szolo 1996. evi
XXI. térvény (Tft) alapjan — abbol a célbdl, hogy a kistérség lakoi az dnkormanyzati
kdzszolgaltatasokhoz minél teljesebb kérben jussanak hozza, és az énkormanyzatok e
megallapodas keretében torténd egyilttmikodéssel minél teliesebben, forrasaik
célszer(i és optimalis felhnasznalasaval biztositsak a mind magasabb szint(i ellatast és
szolgaltatast, testlileteik dontése alapjan tarsulasi megallapodast kotnek.
L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kistérséghez tartozé teleplilési onkormanyzatok képvisel6-testiletei tébbceélu
kistérségi tarsulast hoznak létre (a tovabbiakban: Tarsulas) a kistérség terliletének
dsszehangolt fejlesztésére (kulondsen: fejlesztési tervek, programok, palyazatok
készitésére, megvalositasara); térségi kbzszolgaltatasok biztositasara, fejlesztésere,
szervezésére, intézmények fenntartasara, valamint a telepulésfejlesztes
Osszehangolasara.
2. A Tarsulas hatarozatlan idére jon létre.
3. A Tarsulas neve: Oroshazi Kistérség Tobbeélu Tarsulésa.
4. A Tarsulas székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.
5.A Tarsulas tagjai, azok székhelye és lakossagszama:
* a telepiilések lakossagszama 2021. janudr 1-jén ¥

Békéssamson Kozség Onkorményzata 5946 Békéssamson, Hosok tere i
T i 2384 | Annus Istvan

Képviselo-testiilete 10-12,

Csanadapica Kozség Onkorméanyzata | 5662 Csanadapéca, Szent .

Képviseld-testiilete Gellért 6t 31. Sl | i Kalei

Cs}or\fas ) \{aros Onkorméanyzata | 5920 Csorvas, Rakdczi u. 17. 4795 Paréth Lajos

Képviseld-testlilete

Gadoros Nagykozség Onkormanyzata | 5932 Gadoros, Kossuth u. 16. Dr. Szilagyi
g gy ~ 3605 -

Képviseld testiilete Tibor




Gerendas Kozség  Onkorményzata | 5925 Gerendas, Petofi u. 2. Lengyel

oo i e N 1194
Képviselo-testiilete Zsolt
Kardoskit Ko6zség Onkorményzata | 5945 Kardoskut, Marcius 15. tér .

e s B i 818 Varga Pal
Képviselo-testiilete 3.
Nagyszenas Nagykozség | 5931 Nagyszénas, Hosok utja 9. 4759 Nyemcsok
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Janos
Oroshéaza Varos Onkormanyzata | 5900 Oroshéza, Szabadsag tér Oravecz

po e e 27988 ‘
Képviseld-testiilete 4-6. Noéra
Pusztafoldvar Kozségi Onkormanyzat | 5919 Pusztafdldvar, Rakoczi u. Sonkolyos

. = . 1604
Képviselo-testiilete 66. Szabolcs
Totkomlés  Varos  Onkormanyzata | 5940 Tétkomlos, Fé ut 1. Zsura Zoltan

g . 3735 p
Képviselo—testiilete Janos
Arpadhalom Kozség Onkorményzata | 6623 Arpadhalom,  Petofi Vigd Miklos
Képviselo-testiilete  (tagsag kezdete: | Sandor utca 17. 470 18

-~ Béla

2013. julius 1.)
Nagymagocs Nagykozségi | 6622 Nagymdgocs, Szentesi Ut Szebellédi
Onkormanyzat (tagsdg kezdete: 2017. | 42. 2905 :
- Endre Istvan
Janudr 1.)
A Tarsulas lakossagszama: 58795

6. A Tarsulas miikédési teriilete:

kozigazgatasi teriilete.

a 5. pontban szerepld telepiilési Onkorményzatok

7. A Tarsulas jogi személy. A Tarsulds pénziigyi-gazdasagi, munkaszervezeti feladatait az

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal latja el.

8. A Téarsulds alapito, fenntartd és feliigyeleti szervei: a Tarsuldshoz tartozd dnkormanyzatok

képviselo-testiiletei.

9. A Tarsulas gazdalkodasi jogkor szerinti besorolasa: nem koltségvetési szerv torzskonyvi jogi

személy.

10.A Tarsulas képviseletét a Tarsulas Elndke, akadalyoztatasa esetén Elnokhelyettese latja el.
11.A Tarsulas sajat vagyonnal rendelkezhet, melynek szaporulata a Tarsulast illeti.
12. A Megéllapoddsban meghatarozott Onkormanyzati feladatok ellatasarol a Tarsulas

gondoskodik.
13. A Tarsulas tagsagi nyilvantartasa:

A Téarsulas tagjairol, képviseletérdl, a feladatellatasrol, a pénziigyi hozzdjarulasrol kiilén

nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas felfektetése és vezetése az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal feladata.
14. A Tarsulas Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat megalakulasatél szamitott 3 honapon beliil
alkotja meg.

15. A Térsulds, mely a 2004. évi CVIL tv. 1. § (1) bekezdése alapjan alakult at tobbcélua
kistérségi tarsuldssa altalanosan, minden tekintetben jogutédja a 2004. november 04-én
,.Oroshazi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa” elnevezéssel megalakult tébbcélu kistérségi
tarsulasnak.

16. A Tarsulas 2007. januar 1. napjatol altalanos jogutodja az Oroshazi Térségi
Onkormanyzatok Teriiletfejlesztési Tarsulasanak, atveszi annak jogait €s kotelezettségeit.
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1.

2.

11.
A TARSULAS CELJA ES FELADATA

A Tarsulast alkoto telepiilési dnkormanyzatok képviseld-testiletei a kozés céloknak
megfeleld  hatékony és eredményes tevékenység érdekében jelen
megallapodasban rogzitett eljarasban és moédon szervezik és oldjak meg,
hangoljak Ossze a telepilesi dnkormanyzatok alabbi feladatait, (hataskoreit) a 2.
pontban és a IX. fejezetben (Atmeneti rendelkezések) foglaltak
figyelembevételével:

- terliletfejlesztés,

- egészségligyi ellatas,

- szocialis ellatas ( ezen beliil alapellatasként a hazi segitségnyujtas melyet a kistérségi
telepiilési dnkormanyzatok latnak el, feladat ellatasi megallapodas alapjan, csaladsegités,
jelzérendszeres hazi segitségnyjtas),
csalad-, gyermek- és ifjasagvédelem,

- kdzmuvelodés,

- telepiilés- és teriiletrendezés, miemlékvédelem,

- természet- €s kornyezetvédelem,

- katasztrofavédelem polgari védelem és tiizvédelem,
- kozlekedés és vizgazdalkodas,

- kozrend- és kozbiztonsag

- gazdasag- és turizmusfejlesztés, idegenforgalom.

A Tarsulas az e megallapodasban foglalt feladatokat a megvalosithatosagtol fiiggben

Jfokozatos bevezetéssel végzi. A Tarsulas keretében a fokozatossig nem vonatkozik az

id6kozi jogszabaly-valtozasok folytan kotelezdvé valo feladatokra.

A Térsuldas miikodésének alapcéljaként rogziti, hogy a teljességre torekszik, s e célnak

rendeli ala a birtokdban 1évé eréforrasokat.

A Tarsulas az 1. pontban meghatarozott feladatellatasa soran

- szakmai és komplex programeldkészito,

- javaslattevd,

- programmenedzseld,

- koordinald,

- dontést hozo, a dontések végrehajtasat figyelemmel kisérd és végrehajtd tevékenységet
folytat.

A Tarsulas funkcidi:
- Onkormanyzati feladat- és hataskor ellatas, térségi kizszolgaltatas

- 4llamigazgatasi feladat- és hataskor ellatas
- térségfejlesztés

A Tarsulas feladat- és hataskor ellatasa:
A Tarsulashoz tartozé telepiilési Snkormanyzatok képviseld-testiiletei egyes feladataikat a
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6.

Tarsulds utjan lathatjak el, egyes hatdskoreiket a Téarsuldsra ruhdzhatjak, Térsulas éltal
ellatott feladatok megvalositasahoz hozzajarulnak.
A Tarsulés koteles ellatni a térvény altal kozvetlentiil hozza telepitett Snkorményzati feladat-
és hataskoroket. (kotelezd feladatellatas).

6/A. Az Onkormanyzatok a hataskort a tarsuldsra ruhdztak at, melynek dontéshozo szerve az —

f .

8.

Moty. 94. § (1) bekezdése értelmében kizardlag a tarsuldsi tanacs. Az Motv. 41. § (5)
bekezdése értelmében az atruhdzott hatiaskor tovabb nem ruhdzhato, igy a tarsulds egye€b
szerveire sem lehet atruhazni.

A Téarsulas feladat- és hataskoreinek ellatasa érdekében koltségvetési intézményt, gazdalkodo
szervezetet alapithat, kinevezi vezetdit. A Tarsulas olyan vallalkozdsban vehet részt,
amelyben feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulas mérteket.

A Tarsulas a 7. pontban foglaltak értelmében sajat intézményt hozhat létre. A Tarsulas altal
létrehozott kiltségvetési intézmény:

Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd Szolgalata — amely a
tarsulas 8 telepiilése (Békéssamson, Csanadapaca, Csorvas, Gadoros, Kardoskit, Oroshaza,
Pusztafldvar, Totkomlos) vonatkozasaban ellatja a csalddsegités, valamint a csalad €s
gyermekjoléti szolgalat feladatit, illetve Oroshdza jarasszékhely telepiilés vonatkozasaban a
csalad- és gyermekjoléti kozpont feladatait.

Kinevezés idOtartama az Oroshdzi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja €s
Csaladsegitd Szolgalata esetében 5 év. Az koltségvetési intézmény vezetdje tekintetében a
munkaltatdi jogkort a Tarsulas Elndke latja el.

8/A. Az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja és Csalddsegité Szolgalata

esetén a Tarsulasi Tanacs, aki az alapitoi jogokat is gyakorolja.

8/B. A Tarsulasi Tandcs a koltségvetési intézmény irdnyitdsa soran az alabbi hataskoroket

9.

gyakorolja:

1. kiadja az alapité okiratat,

2. jévahagyja a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat,

3. a koltségvetési szerv atalakitdsarol dont,

4. dont a koltségvetési szerv megsziintetésérol,

5. a koltségvetési intézmény vezetSje tekintetében - aki magasabb vezetbnek mindsiil -
palyéazat utjan valo kinevezés, valamint felmentés,

6. a koltségvetési intézmény altal ellitando feladatok ellatdsdra vonatkozd, €s az
erbforrasokkal vald szabalyszer(i és hatékony gazdalkodashoz sziikséges kovetelmények
érvényesitése, szamonkérése, ellendrzése,

7. a jogszabalyban meghatérozott esetben a koltségvetési intézmény dontéseinek eldzetes
jovahagyasa,

8. a koltségvetési intézmény jelentéstételére vagy beszamoléra valé kotelezése,

9. a kéltségvetési intézmény kezelésében 1évo kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint az 5. és 7-8. pontok szerinti iranyitasi jogkorok gyakorlasahoz sziikséges,
torvényben meghatarozott személyes adatok kezelése,

egyéb jogszabalyokban meghatarozott hataskorok.

A Tarsulas egyes feladatainak ellatasat a térségkdzpont onkormdanyzatira vagy a tarsulds
tagjainak intézményeire bizhatja.

10.A feladatellatasrol a telepiilési onkorményzatok képviselo-testiiletei a Tarsuldssal, illetve az

érintett 6nkormanyzat képvisel6-testiileteivel kiilon megallapodast ktnek

11.A feladatellatas rendszere:



A tarsuldst alkotd telepiilési onkormanyzatok képviseld-testiiletei hatarozatba foglaljak,
hogy mely feladat- és hataskor ellatdsdra tarsulnak, adnak megbizast, amely pénziigyi
hozzajarulassal jar.

12,

- Torvényi kotelezo feladatellatas (Torvény altal a kistérséghez telepitett feladat- és
hataskor ellatas)

- Térségi feladatellatds (Tarsuldsi megéllapodas keretében meghatarozott feladat
cllatasa a térséghez tartozo valamennyi telepiilési 6nkormanyzatra kiterjedéen)

- Agazati feladatellatas: (A Tarsulashoz tartozo egyes telepiilési onkormanyzatok
képviselo-testiiletei 4ltal jelen megéllapodas, valamint kiilon megallapodas keretében
meghatarozott feladat ellatasa)

A Téarsulas feladatait tébbféle médon lathatja el:
tarsulds utjan (tobbcélu tarsulasi megallapodas, kiilon tarsulasi megallapodas keretében),
sajat intézménnyel,

térségkdzponti intézménnyel,

tarsulasi tagok intézményei Gtjan,

ellatasi szerzddéssel,

feladat-ellatasi szerzodéssel,

kozszolgaltatasi szerzodéssel,

vallalkozasi szerzddéssel,

térségkdzpont polgarmesteri hivatala utjan,
valamint egyéb modon.

111
A TARSULAS RESZLETES FELADATAI

1II/A.
A Tarsulds dontést elokészito, koordindlo és végrehajtds szervezd feladata

A programok tervezése €s el6készitése soran szamba kell venni, hogy:

milyen onkormanyzati er6forrasok vehetdk igénybe a célok megvalositasahoz,

milyen egységes kedvezmény vagy tdmogatasi rendszer kidolgozisa és miikodtetése
indokolt,

fel kell kutatni a szoba johet6 allami és nem allami kiilsé és helyi forrasokat,

vizsgalni kell, hogy mas kistérségekkel torténd egyuttmiikodésnek milyen lehetséges
cljardsa és modozata lehet, az ilyen iranya alternativa elemzését el6nyeivel és
hatranyaival szamba kell venni,

a tervezés soran a Tarsulas telepiilései és mas érintettek érdekviszonyait fel kell tarni, az
érdekeket 0ssze kell hangolni,

a programtervezésnél a lehetséges egylittmiikodok teljes korét fel kell tarni.

2. A Tarsulas a program eldkészités munkafazisat kvet6en, a programmenedzselés soran:

figyelemmel kiséri és az elbirdlasig gondozza a projekteket (Gtjat figyelemmel kiséri, a
sziikséges hianypdtlasokat teljesiti),

gondoskodik a dontést kovetéen a végrehajtds érdekében sziikséges szerzGdések
megkotésérdl,



e a megvalositas érdekében sziikséges palyézati kifrasok elokészitésérdl €s a palyazatok
lebonyolitasarol.

3 A Tarsulas koordindlé feladatkdrében — a cél megvalosuldsaig, majd ha folyamatos
mikdtetést kivan, a mikodtetés soran - valamennyi résztvevé munkajat Osszefogja,
szervezi.

4. A Tarsulas a dontések végrehajtasa és figyelemmel kisérése soran:

- komplex modon elemzi a végrehajtast, a cél megvaldsuldsa szempontjabol,
- a végrehajtas tapasztalatai alapjan - a hatékonyabb és magasabb szintl ellatas biztositasa
céljabol - a Tarsulasi Tanacsot osszefoglalé elemzéssel és javaslattal tajékoztatja.

1I1/B.
Agazati feladatok
Teriiletfejlesztés

A Tarsulas teriiletfejlesztési  feladatkorében 5sszehangolja a tdrsulds tagjai, azok
teriiletfejlesztési tarsuldsai és a kistérség teriiletén mitkodd gazdasagi szervezetek fejlesziési
elképzeléseit. Ennek keretében:

1. Vizsgalja és értékeli a kistérség tarsadalmi, gazdasagi és kornyezeti helyzetét, adottsagait.
2. Kidolgozza és elfogadja a kistérség teriiletfejlesztési koncepcidjat, illetve ennek
figyelembevételével készitett teriiletfejlesztési programjat, ellenérzi azok megvaldsitasat.

. Pénziigyi tervet készit a teriiletfejlesztési programok megvalositasa érdekében.

4. A kistérségi teriiletfejlesztési program figyelembevételével elozetesen vélemenyt nyilvanit
a meghirdetett kozponti és regionalis palyéazatokra az illetékességi teriiletérdl benytjtott
tamogatasi kérelmekkel kapcsolatban, feltéve ha ez a jogkor a palyazati felhivasban is
szerepel.

5. Megallapodast kothet a helyi onkormdanyzatokkal, az Onkorményzati tarsulasokkal, a
megyei teriiletfejlesztési tandcesal és a regionalis fejlesztési tandccsal a sajat kistérségi
fejlesztési programjai finanszirozdsara €s megvalositasara.

6. Véleményt nyilvéanit a megyei, illetve regiondlis fejlesziési koncepciokrol, programokrol,
Kiilsnosen azoknak a kistérség teriiletét érintd intézkedéseit illetden.

7. Kozremikodik a kistérségben kialakult tdrsadalmi, gazdasagi és foglalkoztatasi
valsaghelyzetek kezelésében.

8. Forrasokat gytijthet a tandcs mitkodtetésehez és a fejlesztési programok megvaldsitasahoz.

9. Képviseli a kistérséget tertiletfejlesztési tigyekben.

10.Koordinalja a kistérségben mikodd tarsuldsok és mas - a teriiletfejlesztésben érdekelt -
szervezetek egyiittmiikodését, egyiittmikodik az allami és civil szervezetekkel.

11.Megvalasztja az elndkséget azokban a kistérségekben, ahol e torvény eldirdsa szerint
elnskséget kell létrehozni.

12.Palyazatot nyujthat be a kistérseg fejlesztéséhez kapesolddé forrasok igényléséhez.

13 Megallapitja koltségvetéset, gondoskodik annak végrehajtasarol, valamint figyelemmel
kiséri és eldsegiti a fejlesztési forrasok hatékony, a telepiilések szoros egyiittmiikodését
erdsité felhasznalasat.

14.A 8. és 12. pontokban és a kiiln jogszabalyban meghatarozott forrasok felett rendelkezik.
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Egészségiigyi elldtds

A Tarsuldsban résztvevé telepiilési Onkormanyzatok képviseld-testiiletinek — kizarolagos
hatéskériikben mindsitett tobbséggel hozott — hatdrozatai alapjén a Tarsulasi Tandcs dontésével
ellathatja:

1. A Tarsulas megfigyeld rendszert tart fenn, illetve mikddtet, amelynek célja a kistérség
egeszségligyi helyzetének a figyelemmel kisérése, a lakossdg egészségiigyi helyzetének
romlasa esetén felvilagositds szervezése, tandcsadd rendszer miikddtetése az egészségre
artalmas rizikofaktorok csokkentése érdekében.

2. A Tarsulas olyan figyelé-rendszert miikddtet, amely figyelemmel kiséri a szakellatas

kapacitas kihasznaltsagat, Osszehangolja a kistérségi szakellatas kapacitds igényeket.

A Tarsulas dolgozza ki a kistérségre kiterjedé szolgaltatas-szervezési koncepciot, alapul

véve a telepiilési szolgaltatas-szervezési koncepcidkat, illetve sszehangolja a telepiilési

szolgaltatas-szervezési koncepciokat.

4. Az egészségiigyi alapellatas korzetei kialakitdsdnak 8sszehangolasa, kijelslése.

5. Haziorvosi, hazi gyermekorvosi szolgalat térségben torténé kozos vagy egyeztetett

fenntartasa, mikodtetése.

A térségben Gsszehangolt hétkozi, illetve hétvégi orvosi tigyelet létrehozasa, mitkddtetése.

Kozos gyermek, ifjusagi, iskolai és felnétt fogdszati szakellatas létrehozésa, fenntartasa.

8. A ftérségben jar6 beteg szakellatas megszervezése, targyi, személyi feltételek kozos
biztositésa.

9. Térségre kitetjedd illetékességgel rendelkezd rehabilitdcids bizottsag mikodtetése.

10. A térségben egészségiigyi sziirévizsgalatok szervezése.

11. Informéciés halézatot mikadtet, mellyel a helyben szok4sos modon informacist nyujt a
tarsult 6nkormanyzatoknak azok &ltal fenntartott intézményeknek, illetve a kistérség
tertiletén mitkod intézményeknek, (fenntartétol fuggetlentil) a feladatellatas folyamatarol és
eredményérol.

12. Pélyéazatot nyujthat be és figyeli az esetleges pélyazati lehetdségeket és segiti a tarsuldsban
részt vevé 6nkormanyzatokat a palyazat elkészitésében.

13. Kihelyezett szakmai konferenciakat szervez az egeszségligyi ellatasban résztvevd dolgozok
szamara.

14. Vizsgaljak a kozos intézménylétrehozas és miksdtetés lehetéségeit.

15. A Térsulds szervezi a Tarsulas tagjai intézményei szakmai tevékenységének mérését és
értékelését.

16. Egyezteté forum szerepét t5lti be az cgészségligyi alapellatds biztositasara kétott
megallapodasok soran a kistérség onkorményzatai kozott esetlegesen felmeriild vitdk
elintézésében.

17. Kistérségi egészségiigyi adatbazist hoz létre.

(']

8=

Szocidlis elldtds

A Térsulasban résztvevd telepiilési onkormanyzatok képvisel§-testiiletinek — kizarolagos
hataskériikben mindsitett tobbséggel hozott — hatarozatai alapjan a Tarsulasi Tandcs dontésével
ellathatja:
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A Tarsulas dsszehangolja a kistérség teriiletén a szocialis tevékenységet €s szolgaltatasokat
végzd intézmények fejlesztését, szolgéltatasainak biztositasat, milkodtetését €s mitkddését.
A Tarsulas kdzosen biztosithat egyes szocidlis alap- és szakositott ellatasokat.

A Térsulds vizsgalja a kozos intézménylétrehozas ¢s milkodtetés lehetéségeit.

A Térsulas gondoskodik a térségre kiterjedéen a szocialis foglalkoztaté kozos
mikddtetésérol.

A Térsulas kistérségi szinten miikddteti a jelzérendszeres gondozast.

A Tarsulas koordindlja a kistérségben a csaladsegit6é kdzpontok 1étrehozasat.

A Téarsulas a térségre kiterjedden gondoskodik atmeneti gondozast, elhelyezést biztositd
szocialis intézmények létrehozasardl, mikodtetésérdl, gyakorolja a fenntartdi jogokat,
illetve a torvényességi ellendrzési jogokat ezen intézmények tekintetében.

A Térsulas megszervezi és koordinalja a hazi betegapolast a térségre kiterjedden.

A Tarsulas a szocidlis intézmények tdmogatasara palyazatot nyujthat be.

A Tarsulas szervezi a Tarsulas tagjai intézményei szakmai tevékenységének mérését
értékelését és ellendrzését.

A Tarsuléas egyeztetd forum szerepét t6lti be a kistérség onkormanyzatai kozott, a szocialis
ellatas biztositasara kotott megallapodasok végrehajtisa soran esetlegesen felmeriild vitdk
elintézésében.

Csaldd-, gyermek- és ifjusdgvédelem

A Tarsulasban résztvevd telepiilési Onkormanyzatok képviseld-testiiletinek — kizarolagos
hataskoriikben mindsitett tébbséggel hozott — hatarozatai alapjan a Tarsuldsi Tanacs dontésével

ellathatja:
1. A Térsulas dsszehangolja a kistérségben a csalad-, gyermek- és ifjusagvédelmi munkat és a
fejlesztéseket.
2. A Téarsulas kdzdsen biztosit egyes gyermekjoléti alapellatasokat:
- gyermekjoléti szolgalat,
- gyermek napkdzbeni ellatasa,
- gyermekek atmeneti gondozasa.
3. A Tarsulds szervezi a mashol igénybe vehetd szolgaltatasokhoz valo hozzéjutast.
4. A Tarsulas gyermekvédelmi palydzatokat nyujthat be.
A Tarsuldas szakmai tandcskozdsokat szervez a Kkistérség gyermek- és ifjusdgvédelmi

szakemberei szamara.

Kizmiivelides

A Térsulasban résztvevd telepiilési Onkorméanyzatok képviselo-testiiletinek — kizardlagos
hataskériikben mindsitett tobbséggel hozott — hatarozatai alapjan a Térsulasi Tanacs dontésével
ellathatja:

I

A Téarsulas 6sszehangolja a muzedlis gylijtemények fejlesztését, a lehetéségekhez képest
egyiitt dont a gylijtemények fejlesztésében, és egyiitt elokésziti és elfogadja a fejlesztés
rovid, kézép és hosszu tavu terveit.
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2. A Tarsulas 6sszehangolja a kistérség teriiletén a milvelédési otthon, haz, kdzpont, szabadidé
kdzpont, kozosségi haz, ifjusagi, illetve gyermekhaz, faluhdz, vagy az oktatdsi és
kozmiivel6dési, illetdleg egyéb feladatokat ellato altalanos mivelédési kézpont, 6nalld vagy
tobbfunkcios, k6z6s igazgatasu kulturalis és sportlétesitmény fejlesztését, szolgaltatisainak
biztositasat, mikodtetését és mikodeését.

3. Osszefogja és koordinalja a helyi kozmiivel6dési tevékenység tamogatasi formai kérébe
tartozd, az iskolarendszeren kiviili, Ontevékeny, o6nképzd, szakképzd tanfolyamokat,
életmindséget és életesélyt javitd tanulasi, felnéttoktatasi lehetdségeket.

4. Szervezi és koordinalja a kistérség telepilései kérnyezeti, szellemi, miivészeti
értekeinek, hagyomanyainak feltdrasat, megismertetését. Gondoskodik a helyi
muvelédési szokasok gondozasarél, gazdagitasarol.

5. Kiemelt figyelmet fordit a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének,
¢érdekérvényesitésének segitésére, a kiilonbozo kultirdk kozotti kapesolatok kiépitésének és
fenntartasanak segitésére.

6. Evente kozds muzeumi programot készit, amely kapcsolodik a falusi turizmus, a
borturizmus, a gydgy- és idegenforgalmi turizmus rendezvényeihez.

7. A Tarsulas tagjai egyiittmikodnek a hagyoméanyok apolasa, az {innepek kialakitasa,

kozhaszni ismeretterjesztd ¢és nyelvtanfolyamok szervezése, a mivészeti események,

szorakoztato és szinhazi rendezvények szervezésében.

8. A fentebb felsorolt feladatok ellatdsa érdekében elokésziti a Kkistérségre vonatkozo, a

kultarahoz és kézmiivelddési szolgéltatasokhoz vald egységes és azonos feltételti hozzajutast

biztosito szabdlyozis tervezeteket (6nkormanyzati rendelet- tervezeteket és egyéb szabalyozas
tervezeteket: pl. miikodési szabalyzat tervezet, arkalkulaciok, kozmiivelodési megallapodas
tervezet).

9. Palyazatfigyeléssel, tandcsadassal és kozds palyazatokkal segiti a kdzmivelddés feltételeinek

¢és szinvonalanak javitasat.

oo

A telepiilés és teriiletrendezés, miiemlékvédelem

A Tarsulasban résztvevo telepiilési &nkorményzatok képvisel6-testiiletinek — kizardlagos
hataskoriikben mindsitett tébbséggel hozott — hatdrozatai alapjan a Tarsulasi Tandcs dontésével
ellathatja:

1. A kistérség telepiilés és teriiletrendezési, miemlékvédelmi tevékenységének az orszagos és
a megyei tervekkel kapcsolatos §sszhangjanak a megteremtése, orszagos valamint a megyei
tervekre valo épitése.

2. Osszehangolja a telepiilés és teriiletrendezési, mtiemlék védelemi feladatokat.

A kistérség teriiletén 1évé miemléki értékek feltardsa, szdmbavétele, védelmének
megszervezese.

3. Gondoskodik az épitett kornyezet emberhez méltd és esztétikus kialakitasrol, valamint a
helyi épitészeti 6rokség védelmérol.

4. Informacios halézatot mitkodtet, melybél a helyben szokdsos modon informdciét nyujt a
tarsult dnkormanyzatoknak.

5. Az épitett kornyezet alakitdsa és védelme soran a kozérdekii intézkedéseket és dontéseket
megelézoen, illetdleg azok végrehajtasa soran biztositja a nyilvanossagot és a kozosségi
ellendrzés lehetdségét.

6. Gondoskodik az érdekelt allampolgarok, szervezetek megfeleld tdjékoztatasarol, és
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lehetdséget ad résziikre vélemény nyilvantartésra €s javaslattételre.
Palyazatot nytjthat be a feladatok eredményes ellatasa érdekében.

Természet és kirnyezetvédelem

A Tarsulasban résztvevd telepiilési Onkormanyzatok képviselé-testiiletinek — kizarolagos

hataskoriikben mindsitett tdbbséggel hozott — hatarozatai alapjan a Tarsuldsi Tandcs dontésével

ellathatja:

1. Osszehangolja a kistérséghez tartozoé telepiilések Telepiilési Kornyezetvédelmi Programjat.

2. A kistérség koryezetvédelmi feladatainak a megoldasara kozos Komyezetvédelmi Alapot
hoz létre.

3. Kornyezeti hatds vizsgalatok végzése, melynek célja a tervezett tevékenyseg Osszes
kornyezeti hatasanak a felmérése, értékelése.

4. Figyelemmel kiséri a palyazati lehetdségeket, s ennek alapjan palyazatot nyujthat
be.

Katasztréfavédelem, polgdri védelem és tiizvédelem

A Téarsulasban résztvevd telepiilési &nkormanyzatok képviseld-testiiletinek — kizardlagos
hataskoriikben mindsitett tobbséggel hozott — hatarozatai alapjan a Térsulasi Tanacs dontésével
ellathatja:

1. A lakossag egyiittesen, Osszehangoltan torténd felkészitése a védekezés, mentés ¢és
helyreallitas sordn irdnyadd magatartasra.

2. A szakmai katasztrofavédelmi, polgari védelmi és tlizvédelmi feladatok hatékony ellatisa
érdekében dsszehangolja a kistérség valamennyi telepiilésén biztositandé alapszintii mentési
és védekezési, minbségi jellemzoit.

3. A belvizek elleni 6sszehangolt védekezés, a belteriileti arkok tisztintartisdban vald
koordinacio.

4. Kataszirofa-elharitasi, kolcsonds segitségnyujtasi (megyék kozott), katasztréfa védelmi,
polgari védelmi, veszély-elharitdsi alapterv, altalanos polgari védelmi tervek egyeztetése,
egylittes kidolgozésa és jovahagyasa.

5. A hivatasos szervezetek miikodéséhez szilkséges anyagi eszkozok biztositdsa kozosen,
kiilondsen palyazatok egyiittes benyujtasa altal. E célbol palyazatfigyeld és palyazat készito
kozos munkaszervezet létrehozasa.

6. Eletvédelmi létesitmények, torzskényvek (Ovohely kataszter) folyamatos vezetése,

hathavonta torténd egyeztetése a polgdri védelmi szakhatosiggal.

A Kkitelepitési, mentési és visszatelepitési munkalatok iranyitisanak koordinalasa.

8. Osszehangolja a védekezés soran a bevethetd, rendelkezésre 4ll6 anyagi és emberi
erdforrasok felhasznalasat, alkalmazasat.

e

Kizlekedés és vizgazddlkodds

A Tarsulasban résztvevd telepiilési onkormanyzatok képviselo-testiiletinek — kizarolagos
hataskoriikben mindsitett tobbséggel hozott — hatdrozatai alapjan a Térsulasi Tanacs dontésével
cllathatja:

1. Kistérségi kozlekedési — fejlesztési tervek készitéese.
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2. Kistérségi fejlesztési, felujitasi és iizemeltetési feladatok tervezése, palyaztatasi feltételek
egyeztetése.

3. Vizrendezés, vizkarelharitas, drviz-és belvizelvezetés kistérségi szervezése.

4. Figyelemmel kiséri a palyazati lehetéségeket, s ennek alapjan palyazatot nyujthat
be.

Kozrend és kozbiztonsdg

A Tarsulasban résztvevd telepiilési 6nkormanyzatok képviseld-testiiletinek — kizarolagos
hataskoriikben minésitett tobbséggel hozott — hatérozatai alapjan a Tarsuldsi Tanécs déntésével
ellathatja:

1. A kistérségben miikodd rend6rségi szervekkel vald folyamatos kapesolattartas a kozrend és
a kozbiztonsag aktudlis helyzetét illetden.

2. Osszehangolja a rendéri és az dnkorményzati szervek tevékenységét, kiillondsen a helyi
kozbiztonsagot érintd kérdésekben.

3. A Tarsulds tagjai kozosen egyiittmiikddve részt vesznek a rendérségi szervek feladatai
ellataséhoz sziikséges anyagi eszkozok biztositasaban és a fejlesztési tervek elkészitésében.
E célbol pélyazatfigyeld és palyazat készité kozos munkaszervezet hoznak létre, kozos
palyazatot nyujtanak be.

4. Szakmai és nyilt napok tartasa a renddrséggel egyiittmiikddve a lakossag széleskorii
felkészitése, az édldozattd valas megelézése és a lakossag kozbiztonsaggal kapesolatos
igényei felmérése céljabol.

5. Az dnkormanyzatok, a polgardrségek és a rendorség egyiittmikodésének koordindlasa.

Gazdasdg- és turizmusfejlesztés, idegenforgalom

A Tarsulasban résztvevd telepiilési Gnkormanyzatok képviseld-testiiletinek — kizarélagos
hataskdriikben mindsitett tobbséggel hozott — hatdrozatai alapjan a Tarsulasi Tandcs dontésével
ellathatja:

I. A befektet6k szamédra vonzo vallalkozoi kdrnyezet kialakitésa érdekében Osszegyiijti a
gazdasag fejlesztésére vonatkozo informaciokat, torekszik a térségi gazdasag fejlesztésére,
munkahelyek 1étesitésére.

2. Kiemelt figyelmet fordit a térségi turizmus és idegenforgalom névelése érdekében a térség
megismertetésére.

3. LehetOségei szerint eldsegiti a gyogy- és idegenforgalmi szolgaltatasok fejlesztési
lehetdségeinek felkutatasat.

4. A fejlesztés lehetdségeinek kiaknidzasa érdekében kapesolddik a teriiletfejlesztési és
kézmivelddési feladatellatashoz.

I1/C.
A Tarsulas 2005. évtol vallalt feladatai
L

A Tarsulasi Megéllapodds IX. fejezetének 2. pontjaban rogzitett fokozatossag elvének

figyelembevételével — a tébbeélu kistérségi tarsulasok megalakulasanak 2005. évi 6sztonzésérdl

¢s modellkisérletek tamogatdsardl szolo 36/2005. (I11.1.) Korm. rendeletben foglalt feltételek
szerint — palyazata sikeres elbiralasat kovetéen a Tarsulas 2005-t6] az alabbi kistérségi feladatok
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kozos ellatasat vallalja fel:

1.Gyermekjoléti feladat

Csalad- és gyermekjoléti szolgdlat feladatainak keretében a feladatellatdsban résztvevd
telepiiléseken miikodé gyermekjoléti szolgaltatas koordinalasa, specidlis feladatok ellatisa, a
magasabb szinvonalt, hatékonyabb szolgaltatas céljabol, valamint a csalad- €s gyermekjoléti
kozpont feladatainak ellatdsa tarsuldsi intézmény formdjaban.

Formaja:

A Tarsulas a feladatokat sajat intézményén, az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti
Kozpontja és Csaladsegité Szolgalatan beliil latja el. A csalad-és gyermekjoléti szolgélat
feladatait 8 telepiilés - Békéssamson, Csanadapaca, Csorvas, Gadoros, Kardoskut, Oroshaza,
Pusztafoldvar, Totkomlos — vonatkozasaban, mig a csalad- és gyermekjoléti kozpont feladatait
Oroshéza jarasszékhely telepiilés tekintet¢ben latja el.

2. Egészségiigyi feladat

Az egészségligyi alapellatishoz csatlakozo haziorvosi Kozponti Ugyelet 1étrehozisa oroshazi
kozponttal, 11 tagtelepiilés (Oroshéza, Kardoskut, Pusztafoldvar, Csanadapaca, Tétkomlos,
Békéssamson, Gerendas, Csorvas, Nagyszénas, Gadoros, Arpé.dhalom) részvételével. 2020.
december 1. naptol feladatellatasi szerzodéssel a Tarsulds ellatja Mez6hegyes, mint térsulason
kiviili telepiilés orvosi ligyeleti feladatat is.

Formaja:

A Téarsulds a feladatot sajat maga szervezi és milkodteti az Oroshéazi Koérhazzal €s az Orszagos
Mentészolgalattal egyiittmitkédve oly modon, hogy kozremiikoddi szerzodéseket kot és az
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldtdl a lakossagszam ardnyos timogatast lehivja.

III/D.
A Tarsulds 2007. évtél vallalt feladatai
I.
1. Szocialis feladat
A szocidlis alapfeladathoz kapcsolodoan jelzérendszeres hazi segitségnyujtas, tamogato
szolgalat és kozosségi ellatasok fenntartasa s miik6dtetése.
Formaja:
A tarsulas latja el a feladatot.
I1/E.

A Tarsulds 2012. marcius 01. napjatél vallalt feladatai

1. Szocialis feladat
A szocialis alapfeladathoz kapcsolodoan csaladsegitési feladat ellatasa.
A Tarsulas a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatdsokrol 57616 1993. évi IIL. tv. 92. § (1)
bekezdés b) pontja alapjan kijeloli Oroshaza Varos Onkormanyzatat, hogy alkosson
rendeletet a személyes gondoskodést nytjto ellatasokrol, azok igénybevételérdl, valamint a
fizetendo téritési dijakrol.
Formaja:
A Térsulds a feladatot sajat intézményén, az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti
Kozpontja és Csaladsegité Szolgalatan beliil latja el a Tarsulas tagjai koziil 8 telepiilés —
Békéssamson, Csanadapaca, Csorvas, Gadoros, Kardoskat, Oroshdza, Pusztafoldvar,
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Totkomlos telepiilések - szamdra.
III/F.

A Tarsulas 2016. évtdl vallalkozoi tevékenységet végez, melynek keretében szakositott
orvosi szolgéltatast - jarobeteg-szakellatast - folytat.
IV.
A TARSULAS TAGSAGI VISZONYAI, SZERVEZETE
A tagsagi jogviszony keletkezése

A Tarsulasban résztvevo telepiilési Onkormanyzatok képvisel6-testiileti — kizardlagos
hataskoriikben minésitett tobbséggel hozott - hatérozattal mondjak ki a Tarsulasban vald
részvételitket, csatlakozasukat. A Tarsulashoz csatlakozni barmikor lehet. A Tarsulashoz
csatlakozni kivané Gnkormanyzatok képviseld-testiiletei a csatlakozasrél sz010, legal4bb hat
honappal kordbban, minésitett tbbséggel hozott és a Tarsulasi Tanaccsal kozolt
hatarozatukkal csatlakozhatnak.

Testiileti hatdrozatban kell kimondani, hogy mely feladat és hataskor, illetve kozszolgaltatas
ellatasa torténik a tarsulas keretében.

A Térsulas akkor tekintendé megalakultnak, ha a kistérséget alkotd telepiilési
onkormdnyzatok képvisels-testiiletei a Tarsulasi Megéllapodast hatérozattal elfogadjak.

A Tarsulasi Tandcs Elndke a Tarsulasi Megéllapodast annak al4irasatol szamitott 15 napon
beliil megkiildi a Békés Megyei Korméanyhivatalnak.

A Tarsuldsban résztvevé telepiilési dnkormanyzatok képviselS-testiileti a Tarsuldsi
Megéllapodast — kizarélagos hataskoriikben mindsitett tobbséggel hozott - hatarozattal
modosithatjak.

5. A Tarsulasban résztvevé onkorményzatok a sajat belsd szabalyzatuk szerint hagyjak
Jova a pénziigyi kotelezettségvallalassal jaro, a Térsulds vagyonan és forrasain tili, az
onkorményzatok kiilon tébbletfinanszirozasat érinté dontéseket.

A tagsdgi jogviszony megsziinése, a Tarsulds megsziinése

A Tarsulasbol a Tarsuldsban résztvevé barmely telepiilési 5nkorményzat képviseld-testiilete
— kizarélagos hataskdrében mindsitett tobbséggel hozott — hatdrozata alapjan a naptari év
végével kiléphet.

A kilépésre vonatkozd hatarozatot legaldbb 6 hénappal a kilépést megel6zéen kell a
Tarsulas tagjainak frasban bejelenteni.

A Tarsulas tagjainak t6bb mint fele - kizarélagos hataskorében mindsitett tobbséggel hozott
hatérozataval - a naptari év utolso napjaval fontos okbdl kizarhatia azt a teleptilési
onkormanyzatot, amely a Tarsulési Megéllapodésban foglalt kotelezettségeinek ismételt
felhivasra a megadott hataridében nem tesz eleget.
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Fontos oknak mindsiil:

- A telepiilési onkorményzat képvisel6-testiilete a pénziigyi hozzajarulast 2 alkalommal

felszolitas ellenére sem fizeti meg.

- A telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiilete a Tarsulas miikddéséhez sziikséges

dontési kotelezettségének, valamint elézetes egyeztetésnek nem tesz eleget.
3. A Tarsulasi tagsag megsziinik tovabba,

- ha a telepiilés megsziinik, dsszeolvad vagy egyesiil,

- ha a tarsuldsi tagsdg a Tarsulds megsziinését kimondja €s azt a tarsult telepiilési
onkorméanyzatok képviselé testiiletei kizarolagos hataskoriikben hozott mindsitett
tobbségii hatdrozatukkal megerésitik,

- a cél megvalositasahoz sziikséges tobbletforras befizetési kotelezettségének a Tarsulas
tagja a Tarsulas dontésében megjelolit hatéridében nem tett eleget, e jogcimen torténd
tagsagi viszony megsziintetéséhez az 0sszes szavazati ardnyhoz viszonyitott tobbségi
szavazat szilkséges. A tagsig a dontés kézbesitésével szinik meg.

4. Nem sziintethetdé meg a tagsag mindaddig, amig az a ftag, amely visszatéritendd
tdmogatéasban részesiilt, a visszafizetési kotelezettségét nem teljesiti, kivéve, ha a tag a
visszafizetés biztositasara a Tarsulds részére — megegyezes szerint — megfeleld biztositékot
nyjt.

5. A Tarsulas megszinik, ha:

- annak megszlinését valamennyi tarsult énkormanyzat képviselo-testulete —
kizarolagos hataskorében hozott mindsitett tobbséggel hozott - hatarozattal
kimondja,

- ha a Tarsulasban a tagok szama a jogszabalyban meghatarozott szam ala
csokken, illetve az 6sszlakossagszam nem ériel a jogszabalyban meghatarozott
lakossagszam mérteket.

- birésag jogerts dontése alapjan.

6. A Tarsulasbol torténd kilépés, kizaras esetén a Tarsulas tagja altal a Tarsulasba
bevitt vagyonnal el kell szamolni. A bevitt vagyon kiadasara a Tarsulas tagja csak
akkor tarthat igényt, ha az nem veszélyezteti a Tarsulas feladatanak ellatasat. ebben
az esetben a Tarsulds volt tagjat a Tarsulassal kotott szerzédes alapjan hasznalati
dij illeti meg.

7. A Tarsulas megsziinése esetén a kotelezettségek kiegyenlitése utan megmarado
vagyont a tagok a tarsulas alatt teljesitett hozzajarulasai aranyaban a végleges
tamogatasok, juttatdsok aranyos részének betudasaval kell felosztani. A Tarsulas
megsziinése esetén a Tarsulasbdl kilépett, kizart taggal is el kell szamolni, abban az
esetben, ha a tag bevitt vagyonat azért nem kapta meg, mert annak kiadasa
veszélyeztette volna a Tarsulas feladatellatasat.

8. A Tarsuldas megsziinése esetén a Tarsulas tagjai a Tarsulas kézods vagyonat
vagyonfelosztasi szerzédésben osztjak fel, ahol figyelembe kell venni a kilépett,
kizart Tarsulasi tag ki nem adott vagyonanak és a kilepésig, kizarasig ezen vagyon
vagyongyarapodasanak kiadasara.
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9. A felosztas elvei a kévetkezok:

- Vizsgalni kell a Tarsulas tagjai sajat vagyoni hozzajarulasanak mértékét a
vagyonszaporulat |étrejéttéhez. (Sajat vagyon, allami forrasok, egyéb
tamogatasok).

- Meg kell hatarozni a teljes értéken belill az &sszes sajat forrast, és azokat
egymashoz aranyositani kell, ez a tulajdon az aranyositott részben illeti meg a
megszlinéskor az 6nkormanyzatot.

10.A Tarsulas megszlinésekor a vagyon felosztasa és a kézds tulajdon megsziintetése
nem térténhet olyan médon, hogy az a kozfeladatok és a kdzszolgaltatasok ellatasat
veszelyeztesse. A létrejétt vagyon célvagyon.

11.A ké6z6s tulajdon megsziintetése és az ebbél szarmazo vagyoni igények kielégitése
soran a Tarsulas tagjai olyan polgari jogi megoldasokat alkalmaznak (késébbi,
halasztott fizetés, csere stb.), amelyek a kdzfeladat ellatasat nem veszélyeztetik, a
célvagyon a kozfeladat ellatasat biztositja.

12.A kozds tulajdonban térténd elszamolasig a kozfeladatok ellatasa érdekében
biztositjak a feladatot ellatd és atvallalé hasznalati jogat. A tulajdonjog rendezése
soran a folyamatos miikodtetés és feladatellatas biztositasa érdekében a hasznalati
jog gyakorlas atengedése feltételeiben allapodnak meg.

A Tdrsulds tagnyilvintartisa

1. A Tarsulas tagjait nyilvantartisba kell venni, amely a hatdrozatképesség €s szavazati jog
megallapitasanak alapija is.

2. A tagnyilvantartas a kovetkezdket tartalmazza:

a telepiilési onkormanyzat megnevezését, képviseltje nevét,

a belépés, a csatlakozas idépontjat,

a tagsag megsziinésének id6pontjat,

a térségi feladatellatast, az dgazati feladatellatast,

a szavazati jogosultsagot és mértékét,

a pénziigyi hozzajarulast.

RV R W

A Tarsulds szervei

A Tarsulas szervei: a Tarsulasi Tanacs, a Tarsulas Elndke, Elnokhelyettese, a
Tarsulas Bizottsagai.

Tarsulasi Tanacs

A Tarsulas legfébb déntéshozé szerve a Tarsulasi Tanacs.

A Tanacs tagjai a tarsult 6nkorméanyzatok kepviselé-testiletei altal delegalt tagok.

A Tanacs tagjanak akadalyoztatasa esetén a képviseletre az Oroshazi Kistérség
Tobbcéli  Tarsulasanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak vonatkozo
rendelkezesei az iranyadok.
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Tarsulas Elndke

Az EIn6két a Tarsulasi Tanacs sajat tagjai sorabdl, az dnkormanyzati valasztasi ciklus
idejére valasztjak meg. Amennyiben a Tarsulasi Tanacs Elndke az U énkormanyzati
ciklusban is 6nkormanyzati képviseldi (vagy polgarmesteri) mandatumot szerez, a
Tarsulasi Tanacsban betoltott tisztsége jogfolytonos, igy ellathatja a Tarsulasi Tanacs
elndki tisztségét is a Tarsulasi Tanacs tisztujitd/elsd uléseig. Ezzel biztosithatd a
Tarsulas ugyleti képviselete.

Az Elnék személyére a Tanacs barmely tagja javaslatot tehet. A Tarsulas Elndkének
megvalasztasahoz a Tarsulas tagjainak szavazati szamahoz viszonyitott tébbség
szlkséges.

A Tarsulasi Tanacs Elndke képviseli a Tarsulast. Tavolléte, vagy akadalyoztatasa
esetén a Tarsulas képviseletét kilon meghatalmazas nélkil a Tarsulas
Elnékhelyettese latja el.

Az EIntk részletes feladatat és hataskéret a Tarsulas Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata hatarozza meg.

A Tarsulas elndke atruhazott hataskérét tovabb nem ruhazhatja.

Tarsulas Elnékhelyettese

A Tarsulasi Tanacs sajat tagjai sorabdl az dnkormanyzati valasztasi ciklus teljes idejére
1 f6 Elnokhelyettest valaszt. Amennyiben a Tarsulasi Tanacs Elndkhelyettese az (j
énkormanyzati ciklusban is énkormanyzati kepvisel6i (vagy polgarmesteri) mandatumot
szerez, a Tarsulasi Tanacsban betoltott tisztsége jogfolytonos, igy ellathatja a Tarsulasi
Tanacs elnokhelyettesi tisztségét is a Tarsulasi Tanacs tisztujitd/elsé Uléseig. Ezzel
biztosithaté a Tarsulas Ugyleti képviselete.

Az Elndkhelyettes személyére a megvalasztott EInék tesz javaslatot. Az
elndkhelyettest az alakuld Ulésen tagjai soraibdl, titkos szavazassal mindsitett
tobbséggel valasztja. A Tarsulas Elndkhelyettesének megvalasztasahoz a Tarsulas
tagjainak szavazatai szamahoz viszonyitott tdbbség szikséges.

Bizottsagok
1. A Tanécs 5 fos Pénziigyi- Ugyrendi Bizottsagot hoz létre. A Pénziigyi- Ugyrendi Bizottsagot
tagjait a Tarsulasi Tanacs valasztja meg, 3 fot sajat tagjai sorabdl, 2 f6t kiilsd pénziigyi
szakértok koziil.
A Penzugyl Ugyrendi Bizottsag feladata:
a Tarsulas tevékenységenek ellendrzése,
- a gazdalkodas szabalyszer(iségének ellendrzése,
- a koltségvetés felligyelete
-  Osszeférhetetlenségi lgyben ellata az Motv. altal meghatarozott
bizottsagi feladatokat
- méltatlansagi tigyben ellatja az Métv. altal meghatarozott bizottsagi feladatokat

2. A Tanacs 5 fos Szocidlis és Egészségligyi Bizottsagot hoz 1étre. A Szocialis és Egészségligyi
Bizottsag tagjait a Tarsuldsi Tandcs vélasztja meg, 3 {6t sajat tagjai sorabol, 2 f6t kiilso
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szakértok koziil.

A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag feladata:
szocialis és egészségliggyel kapcsolatos kérdésekben el6késziti a Tandcs déntéseit, szervezi
és ellen6rzi azok végrehajtdsat, valamint véleményezi a feladatkorébe tartozo
el6terjesztéseket.

. A Tandcs 5 fos Tertiletfejlesztési Bizottsagot hoz 1étre. A Teriiletfejlesztési Bizottsag tagjait a
Tarsulasi Tanécs vélasztja meg, 3 {6t sajat tagjai sorabol, 2 ot kiilso szakértok kozil.

A Teriiletfejlesztési Bizottsag feladata:

teriiletfejlesztéssel kapcsolatos kérdésekben elokésziti a Tanacs dontéseit, szervezi és
ellendrzi azok végrehajtasat, valamint véleményezi a feladatkorébe tartozd hatarozati
javaslatokat.

. A Tarsulasi Tandcs a kistérség sajatos, egy vagy tobb konkrétan meghatarozott feladatanak
elokészitésére €s végrehajtasara Eseti Munkabizottsagot hozhat 1étre.
Az Eseti Munkabizottsdg feladatat, tagjainak szamat, Osszetételét a Tarsuldsi Tandcs
hatdrozza meg, tagjaira barmely tanacstag javaslatot tehet. Az Eseti Munkabizottsag elnoki
feladatait csak a Tandcs tagjai sordbol e feladatra megvalasztott tag lathatja el, aki az Eseti
Munkabizottsag véleményérdl és javaslatarol a Tarsulasi Tandcs Elnokét és tobbi tagjat
irasban tajckoztatja.
A Bizottsagok és azok elndkei atruhdzott hataskoriiket tovabb nem ruhazhatjak.
V.
A TARSULASI SZERVEK MUKODESE
A Tarsulési Tanacs tilései

. A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas legfébb déntéshozé szerve.
. A Tarsulasi Tanacs uléseit évente szikség szerint, de minimum 4 alkalommal tartja.
A Tanacs uléseit a Tarsulasi Tanacs Elntéke, akadalyoztatdsa esetén az

Elnékhelyettes hivja 6ssze.

. A Tarsulasi Tanacs Ulésének Osszehivasat irasban kezdeményezheti a napirend
megjeldlésevel a tagok Y-e, s az EIndk azt kételes 6sszehivni 15 napon beliil.

. Az EInbk koteles a Tarsulasi Tanacs Ulését oOsszehivni a Békés Megyei
Kormanyhivatal Vezetdjének kezdeményezésére.

. A Tarsulasi Tanacs dsszehivasa, az ulés el6készitése, az elbterjesztések tartalmi és
formai elvarasainak meghatarozasat a Tarsulas Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata tartalmazza.

. A Tarsulasi Tanacs Uléseit az EIndk, tavollete es akadalyoztatasa esetén az
Elndkhelyettes vezeti le.

. A hatarozatképességet a jelenléti iv alapjan kell megallapitani.
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8 A Tarsulasi Tanacs Ulése hatarozatképes, ha ulésén a tagjainak tobb mint fele az
ilésen jelen van, és a jelen lévé tagok altal képviselt telepllések lakossagszama
meghaladja a tarsulast alkotd teleplilések lakossagszamanak egyharmadat.

9. A Tarsulasi Tanacs iléseirél az Métv. képvisel6-testlleti tléseinek jegyzdkdnyveire
vonatkozo szabalyok szerinti jegyzokdnyvet kell késziteni.
A jegyz6kényvet az EIndk és a munkaszervezet vezetdje — illetve annak megbizottja
- irja ala.
A jegyzékonyv egy példanyat, az ulést kovetd 15 napon belil meg kell kildeni a
Békés Megyei Kormanyhivatalnak. A jegyzokonyvre vonatkozd részletes
szabalyzatot a Tarsulas Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

10. A Tarsulasi Tanacs ulései nyilvanosak, a zart Ulésre, valamint a titkos szavazasra
vonatkozéan az Motv. rendelkezései iranyadéak.

A Tarsulasi Tanacs dontései

1 A Tarsulasi Tanacs déntését hatarozat formajaban, nyilt szavazassal hozza. Titkos
szavazassal kell megvalasztani a Tarsulas Elnokét, ElInokhelyettesét.

2. A hatarozat elfogadasahoz legalabb annyi szavazat szilkséges, amely meghaladja a
jelen lévd tagok szavazatainak felét és az altaluk képviselt telepulések
lakossagszamanak egyharmadat.

3. A mindsitett t6bbséghez legaldbb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely eléri a
tarsulasban részt vevé tagok szavazatanak tobb mint felét ¢s az altaluk képviselt telepiilések
lakossagszamanak a felét.
Mindsitett tobbség sziikséges:
a) a kistérség fejlesztését szolgald — pénziigyi hozzdjarulast igényld — palyazat
benytijtisdhoz, az ahhoz sziikséges telepiilési hozzajarulas meghatarozaséhoz;
b) zart iilés elrendeléséhez abban az esetben, ha a vagyonaval valo rendelkezés az
altala kiirt palyazat tirgyalasakor, ha a nyilvanos targyalds iizleti érdeket sértene
¢) a hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizatas adasa,
illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa;
és
d) a Tarsulasi Megallapodas modositasahoz
¢) a tagok hozzajarulasanak megallapitasahoz
f) pénziigyi hozzajarulast igényl6 feladathoz
g) abban az tigyben, amit a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat meghataroz,

4. Amennyiben a dontést igénylé kérdésben nem szilletik dontés, ugy a targyalando
iigy ismét napirendre tizhetd, illetve a dontési javaslat Ujratargyalhato.

Amennyiben az ismételt targyalas soran sem szilletik déntés (kisebbsegi vagy
tobbségi blokkolas) ugy a cél, a feladat megvalésitasara a dontést tamogatd tarsult
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tagok, telepllési o6nkormanyzatok képviseld-testilletei  kildn megallapodast
kéthetnek.

A tagok szavazatainak szama

A Tarsulasi Tanacsban a tagoknak egy és egyenl6 szavazata van.

1.

~ abhwN
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A Tarsulas mas szerveinek lései

A Bizottsadg hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van. Déntései
javaslatok, amelyet a jelenlévé tagok egyszer( tobbségl szavazataval hoz meg.

. A felsorolt szerv tlését EIndkiik hivia dssze. Osszehivasat a szerv barmely tagja a

napirend megjeldlésével kezdeményezheti.

- A Tarsulas mikoédésének részletes szabalyait a Szervezeti és Mukodési

Szabalyzatban kell megallapitani. A Szervezeti és Miksdési Szabalyzat nem
tartalmazhat ellentétes rendelkezést a Tarsulasi Megallapodasban szabalyozott
kérdésekkel.

VI.
A TARSULAS TAGJANAK JOGAI ES KOTELESSEGE]

A Tarsulas tagjanak jogai

. Részt vehet a Tarsuldas wlésén, teveékenyseégében, rendezvényein, céljainak,

feladatainak meghatarozasaban, a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
megalkotasaban, a Tarsulas szervezetének kialakitasaban.

. Valaszthat és valaszthato a Tarsulas szerveibe, tisztségeire.

. Teljes joggal képviseli az 6nkormanyzata érdekeit.

. lgényelheti a Tarsulas érdekképviseletét, érdekérvényesitési tevékenységét.

. Igényelheti és igénybe veheti a Tarsulasba tomérilt tagok szakértelmét,

tapasztalatait és informacioit.

. Igényelheti a Tarsulas szolgaltatasait, amely szolgaltatdsokra megallapodast kotott.
. lgénybe veheti a Tarsulas és a tagok altal megallapitott és biztositott

kedvezményeket.

. Javaslatot tehet a Tarsulast érinté barmely — tagsaganak megfelelé — kérdésben.
. Kérdéseket, javaslatokat, inditvanyokat tehet a Tarsulas tisztségviselbihez és

szerveihez, felvilagositast kérhet télik a Tarsulas barmely tevékenységérél, amelyre
a cimzettek 30 napon beliil kotelesek valaszt adni, betekinthet a Tarsulas irataiba.

10.Részesllhet a hazai és nemzetkézi kapcsolatokbol szarmazo elénydkbal.

A tarsulas tagjainak kételességei

1. A Tarsulasi Megallapodas és a Tarsulds Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
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betartasa.

. Rendszeres részveétel a Tarsulas szerveinek (ilésén, munkajaban, elésegitve a

tarsulasi celok es feladatok k6zés megvaldsulasat.

. Az dnkent vallalt feladatok maradéktalan teljesitése.
. A Tarsulas hatarozatainak végrehajtasa.
. A Tarsulas feladatkérébe tartozé és a teleplilésen keletkez6é igyekhez a sziikséges

adatok és informaciok tovabbitasa a Tarsulashoz.

. A befizetések teljesitése, a vagyon megovasa, annak lehetéség szerinti gyarapitasa.
. A Tarsulas tagjai évente legalabb egy alkalommal beszamolnak képvisel6-

testiileteiknek a tarsulasi tanacsban végzett tevekenységikrol.

VILI.
A TARSULAS PENZUGYI ALAPJA, VAGYONA

A Tarsulas penzlgyi forrasai

. A telepulési 6nkormanyzatok altal a Tarsulasnak megallapodassal atadott normativ

allami hozzajarulasok és egyéb tamogatasok

. sajat bevétel

allami tamogatas

allami kéltsegvetési hozzajarulas

egyéb bevételek /allami palyazati forras, a Tarsulas vagyonanak hasznositasabél
vagy pénzbeli befektetésébdl szarmazo, az adott évben fel nem hasznalt téke
pénzpiaci elhelyezésebdl szarmazo hozadéka, stb./

A pénzlgyi hozzajarulas a Tarsulas mikodéséhez és feladatainak végrehajtasahoz,
valamint palyazatok benyuljtasahoz sziikséges sajat er6 biztositasa — amennyiben a
sajat er6t nem a Tarsulas fedezi sajat vagyona terhére — a lakossagszam aranyaban
tortenik. A lakossagszam megallapitasa a koltségvetési térvényben meghatarozott
normativ tamogatasoknal figyelembe vett lakossagszam alapjan torténik. A
hozzajarulast a Tarsulasi Tanacs a Tarsulasi Megallapodas modositasaval,
hatarozattal allapitja meg évenként. 2022. évben a tagok altal fizetendd hozzajarulas
meértéke: a munkaszervezeti feladatokra a Tarsulasban résztvevé teleplilések
esetében 13 Fit/hd, csaladsegités és gyermekjoléti feladatellatasban résztvevo
telepulések esetében (Oroshaza, Békéssamson, Toétkomlds, Pusztaféldvar,
Csanadapaca, Kardoskit, Gadoros, Csorvas) 64 Ft/ho, az orvosi lgyelet feladat
ellatasaban resztvevd telepiléesek (Oroshaza, Kardoskut, Pusztaftldvar,
Csanadapaca, Toétkomldés, Békéssamson, Gerendas, Csorvas, Nagyszénas,
Géadoros, Arpadhalom) esetén 50 Ft/honap lakosonként, a jelzérendszeres hazi
segitsegnyujtas feladat ellatasara a feladatban résztvevé telepiilések (Oroshaza,
Békéssamson, Totkomlos, Pusztaféldvar, Csanadapaca, Kardoskut, Gadoros,
Csorvas, Nagyszénas, Gerendas) esetén 8 Ft/ho lakosonként. A hozzajarulas
megfizetése havi rendszerességgel torténik a Tarsulas altal kidllitott szamla
ellenében a Tarsulas bankszamlajara utalassal. Egyéb befizetések teljesitésére a
Tarsulasi Tanacs altal meghatarozott idépont az iranyadé.

A Tarsulasi Tanacs palyazatot nyujthat be a kistérség miikodésének és fejlesztésének
eléseqitésére.
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3. A Tarsulas mikédésehez és a feladatellatashoz koltségvetésikormanyzati
hozzajarulast igényelhet. A Tarsulas keretében ellatandd egyes feladatok ellatasahoz
koltségvetési kiegészité normativ tamogatast igényelhet.

A tarsult onkormanyzatok a Téarsulds miikodési koltségeihez — amennyiben annak sajat
forrasai nem elegend6k — a tarsuldsi tandcs hatdrozata alapjan hozzgjarulnak. A
hozzajarulas a telepiilések lakossagszamanak ardnyaban torténik. Amennyiben a
tarsulasi tandcs a tag Onkormanyzatok pénziigyi hozzdjaruldsarol dont, a tag
onkormanyzatok kotelesek a véllalt pénziigyi hozzjarulas befizetésének elmulasztisa
esetére a pénzforgalmi szolgaltatojuknak beszedési megbizas teljesitésére iranyulo
hozzéjarulast ill. felhatalmazo nyilatkozatot kiadni a tarsulas javara. Ezen felhatalmazas
alapjan a vallalt pénziigyi hozzajarulast elmulaszté tag onkormdnyzat pénzforgalmi
szamlaja terhére a tdrsulds beszedési megbizdst nyujthat be a pénzforgalmi
szolgdltatéhoz. A felhatalmazo levelet a tarsulasi tandcs hatarozatat kovetd 30 napon
beliil kotelesek a tagok kiadni.

Belsd ellendrzési feladatellatas
1. A belsé ellenérzési feladatokat fiiggetlenitett belsé ellendr latja el.

2. A belsé ellenérzés ellendrzési hataskore kiterjed mind a kdzpontilag kiadott

szabalyzatok, iranyelvek, és eljarasok pontos betartasanak ellendrzésére
(beleértve azokat is, amelyek Magyarorszag altal vallalt nemzetkozi
kotelezettségbdl ésfvagy valamilyen nemzetkozi szervezeti tagsagbol erednek),
mind a koltségvetési bevételek és kiadasok, valamint a koltségvetési szervek
tevékenysége gazdasagossaganak, hatékonysaganak eés eredményesséegének
vizsgalatara az allamhaztartasi gazdalkodas atlathatosaga érdekében.
A belsé ellenérzés keretében fliggetlen tanacsadoé tevékenykedik, melynek célja,
hogy az ellenérzétt szervezet miikddését fejlessze, es eredményességét novelje. A
belsé ellendrzés az ellendrzott szerv céljai elérése érdekében rendszerelméleti
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenorzott szerv
kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitasi eljarasainak hatékonysagat.

3. A belsé ellendr tevékenysége kiterjed:

a) a Tarsulas gazdalkodasara
b) az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoleti Kdzpontja és Csaladsegitd
Szolgalata gazdalkodasara.

Koltségvetes

1. A Tarsulas koltségvetését a Tarsulasi Tanacs 6nalléan koltségvetesi hatarozatban
allapitja meg. A koltségvetés végrehajtasarol a Tarsulasi Tanacs a munkaszervezeti
feladatokat ellaté Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Gtjan gondoskodik. A Tarsulas
koltségvetése magaba foglalia a Tarsulas altal létrehozott és fenntartott
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intézmények, valamint a Tarsulas keretében miikodé intézményfenntartd tarsulasok
és az altaluk fenntartott koltségvetési szervek koltségvetését is.

. A Tarsulas koltségvetésének Osszeadllitasara és koltségvetési hatarozatanak

megalkotasara, az errél térténé elkulénitett informacioszolgaltatasra, az eléiranyzat-
gazdalkodasra, az evkozi és év végi beszamolasra, valamint az évkézi pénzforgalmi
jelentés keszitésére az Aht. 23-26. § és 87. § rendelkezéseit kell alkalmazni..

Vagyoni viszonyok

. A Tarsulas sajat vagyonnal rendelkezhet, melynek hozadéka a Tarsulast illeti meg.
. A Tarsulas vagyonanak kore:

- a feladatellatashoz atadott vagyon

- akozos beruhazasok, fejlesztések révén létrejové vagyon, mely a tarsulas
k6zos tulajdonat képezi

- palyazati uton megszerzett vagyon

- egyeb.

. A tulajdonnal valé rendelkezési jogot a Tarsulasi Tanacs gyakorolja.
. A Tarsulas koltségvetési hatarozataban szerepld el6iranyzat terhére a Tarsulasi

Tanacs Elnoke véllalhat kotelezettséget, illetve jogosult utalvanyozasra.

. A kotelezettségvallalds, valamint az utalvanyozas ellenjegyzésére az Oroshazi

Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi vezetdje jogosult.

. A pénzgazdalkodasra vonatkozéan az el6z6 4-5. pontokban foglalt eltéréssel az Aht.

szabalyai az iranyadodak.
Vil

KAPCSOLAT ES EGYUTTMUKODESI RENDSZER

A Tarsulasi Tanacs feladatellatasi korében kapcsolatot tart és egyittmikoddik a
terlletfejlesztési szervezetekkel, a kistérségben mikods, a kistérség fejlesztésében
érdekelt gazdasagi, tarsadalmi, szakmai érdekvédelmi, érdekképviseleti szervekkel, a
lakossag dnszervez6dd egységeivel; a kistérségben mikodoé kézigazgatasi szervekkel.
A Tarsulasi Tanacs tagjai a Tarsulas munkajarél az 6nkormanyzat képviseld-testileteit
es a lakossagot térvényben meghatarozott médon tajékoztatjak

1.

2.

IX.
ATMENETI RENDELKEZESEK
A kistérseghez tartoz6 ©nkormanyzatok valamennyien vallaligk a kistérségi
terliletfejlesztési feladatok ellatasat a tébbcélu tarsulas megalakulasatol kilépés,

illetve a tarsulas megsziintetése nélkul.

A Tarsulasi Megallapodasban meghatarozott tovabbi feladatok végrehajtasat a
Tarsulas fokozatos bevezetéssel végzi.
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3. A jelen Tarsulasi Megallapodasban foglalt feladatok ellatdsa adott telepulésre

vonatkozéan a telepulés altal meghatarozott és vallalt mértekben torténik. A
teleptlések altal vallalt feladatokat a tagnyilvantartas tartalmazza, ahol van
szavazati joga az adott telepiilésnek, arra a feladatra vonatkozéan vesz részt a

kozos feladatellatasban.

X.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen megallapodas valamennyi tarsult onkormanyzat koézul az utolsoként
jovahagyo énkormanyzat képviselé-testiletenek hatarozataval valik hatalyossa.

2. E Tarsuldsi Megallapodas melléklete a Tarsulds Szervezeti és Muikodesi

Szabalyzata.

3. A tarsulé énkormanyzatok kolcséndsen rogzitik, hogy e megallapodasbdl eredd
vitas kérdéseket elsédlegesen targyalasos aton, egyeztetéssel kivanjak rendezni.

4. A megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok és

az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.
Kelt: Oroshaza, ,id6ébélyegzé szerint”

Zaradék:

A Térsulasi Megallapodast az alabbi képviselo-testiiletek hagyték jova ¢s fogadtak el elbirdsait

onmagukra ¢és testiileteikre vonatkozo kotelez6 rendelkezéskent:

Telepiilési Onkormanyzat Képviseld-testiilete:

Jévahagyo hatarozat szama:

Arpadhalom Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

Békéssamson Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete

Csanadapaca Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete

Csorvas Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete

Gadoros Nagykozség Onkormanyzata Képvisel testiilete

Gerendas Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Kardoskut Kézség Onkormdanyzata Képviselo-testiilete

Nagyszénas Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete

Oroshaza Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Pusztafoldvar Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

Tétkomlds Varos Onkormdanyzata Képviselé—testiilete

Nagymagocs Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

A Tarsulasi Megallapodast a tarsulast alkotd telepileési onkormanyzat képviselo-

testiilete nevében alairasaval latta el:
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Telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-

testiilete Polgarmester

Arpadhalom Kézség Onkorményzata
Képvisel6-testiilete

Békéssamson Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete

Csanddapaca Ko6zség Onkorményzata
Képviselé-testiilete

Csorvas Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete

Gadoros Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiilete

Gerendas Ko6zség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete

Kardoskit Kozség Onkorméanyzata
Képviselo-testiilete

Nagyszénas Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiilete

Oroshéaza Varos Onkorményzata
Képviseld-testiilete

Pusztafoldvar K6zségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete

Tétkomlds Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilete

Nagymagocs Nagykozségi Onkormanyzat
Keépviselo-testiilete

Felelds: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséert
Hataridé: azonnal

2.) Javaslat 6nkormanyzati tulajdonu gépjarmiivek téritésmentes hasznalatba
adasara

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
kiegéeszités az eléterjesztéssel kapcsolatban?
(Kerdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az el6terjesztés |. hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dodntéshozatalban résztvevék szama: 5 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorolé Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil és 1 tartézkodas
mellett a kbvetkezd hatarozatot hozta:
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4/2022. (I.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlo Bizottsaga elfogadta es javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviseld-testilet fele:

_Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselt-testiilete dont arrél, hogy

1) az Onkormanyzat tulajdonaban levé LTF 501 forgalmi rendszamu, Renault
Master (dizel) tipust gépjarmi az Onkormanyzatot - a szocialis igazgatasrol es
a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény 86.§-a alapjan, valamint az
Métv. 13. § (1) bekezdésének 8a. pontja alapjan — terheld kozfeladatok
ellatasanak atvallalasa ellenében az ingyenes hasznalatba adasrél szold
megallapodas alairdsanak napjatol kezdddoen hatarozatlan idétartamra, de
legfeliebb a kozfeladat elldtasaban vald kozremikodeésig az Nvtv. 11. § (13)
bekezdése alapjan az Oroshaza Varos Egységes Szocialis Kodzpont ingyenes
hasznalataba kerul,

2) felhatalmazza a polgarmestert az ingyenes hasznalatba adasrél sz6l6
megallapodas alairasara, tovabba az Oroshaza Varos Egységes Szocidlis
Kézpont (székhely: 5900 Oroshaza, Teréz utca 14, KSH statisztikai
szamjel:15346470-8730-322-04)  (zembentartdi ~ joganak bejegyzéséhez
szukséges okirat alairasara.

Végrehajtasért felelés:

- Dr. Burai Mihaly jegyzé az ingyenes hasznalatba adasrol sz6lo megallapodas
elkészitéséert,

- Godar Andrea kbzgazdasagi irodavezeté a vagyonnyilvantartasba vald
valtozasok atvezetéséeért,

- David Zoltan polgarmester az ingyenes hasznalatba adasrél szolo megallapodas
alairasaért, tovabba az Oroshaza Varos Egységes Szocialis Kdézpont
izembentartéi joganak bejegyzéséhez szikséges okirat alairasaért.

Hataridd: értelem szerint”

Felel6s: Németh Béla, a Bizottsag elntke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséert
Hataridé: azonnal

Németh Béla, a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta az elbterjesztes Il. hatarozati
javaslatanak elfogadasat.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 5 fo. )
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
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jogokat gyakorol6 Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nélkll és 1 tartézkodas
mellett a kdvetkezé hatarozatot hozta:

5/2022. (Il.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezdé hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselé-testilet felé:

,Oroshéza Varos Onkormanyzat Képvisels-testilete dént arrél, hogy

1) az Onkormanyzat tulajdonaban levé RPX 501 forgalmi rendszamu, Renault
Kangoo (dizel) tipusi gépjarm( az Onkormanyzatot - a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos koényvtari ellatasrol és a koézmlvelddésrél szélod
1997. évi CXL. térvény 76.§ (1) bekezdése alapjan, valamint az Motv. 13. § (1)
bekezdésenek 7. pontja alapjan — terhelé kdzfeladatok ellatasanak atvallalasa
ellenében az ingyenes hasznalatba adasrdl szolé megallapodas alairasanak
napjatdl kezdédbéen hatarozatlan id6tartamra, de legfeliebb a koézfeladat
ellatasaban vald kdzremdlkddésig az Nvtv. 11. § (13) bekezdése alapjan a Petéfi
Kulturélis Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag ingyenes
hasznalataba kertl,

2) felhatalmazza a polgarmestert az ingyenes hasznalatba adasrél szolo
megallapodas alairasara, tovabba a Petdfi Kulturalis Kézhasznl Nonprofit
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag (székhely: 5900 Oroshaza, Kossuth u. 3.; KSH
statisztikai  szamjel:  21171941-9004-572-04)  Uzembentartéi  joganak
bejegyzéséhez szikséges okirat alairasara.

Végrehajtasért felelds:

- Dr. Burai Mihaly jegyzd az ingyenes hasznalatba adasrél sz6l6 megallapodas
elkésziteseert,

- Godar Andrea kozgazdasagi irodavezeté a vagyonnyilvantartadsba valé
valtozasok atvezetéseért,

- David Zoltan polgarmester az ingyenes hasznalatba adasrol szol6 megallapodas
alairasaért, tovabba a Petdfi Kulturalis Koézhaszni Nonprofit Korlatolt
Felelésségl Tarsasag Uzembentartoi joganak bejegyzéséhez szilkséges okirat
alairasaert.

Hatarido: értelem szerint”

Felelés: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsdg véleményének az
ismertetéseért
Hataridé: azonnal

rr -

3.) A polgarmester, a fballasi alpolgarmesterek illetményének, a tarsadalmi
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megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijanak moédositasa a Magyarorszag
helyi 6nkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. toérvény alapjan

Németh Béla a Bizottsag elndke: A polgarmesterek fizeteset a Parlament
megallapitotta, és ahhoz aranyositva van az alpolgarmesterek illetménye. Megkérdezte
a Bizottsag tagjait van-e kérdés, kiegészités az eldterjesztéssel kapcsolatban?
(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés |. hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 5 f6. )

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorold Bizottsaga 3 igen szavazattal, 2 ellenszavazattal és tartozkodas
nélkil a kévetkezd hatarozatot hozta:

6/2022. (11.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testuletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlo Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkez6 hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselé-testilet fele:

Oroshaza Véaros Képviselo-testilete megallapitja, hogy Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény 71. § (2), 4) f) es (6)
bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen David Zoltan polgarmestert 2022. januar 1.
naptol havi bruttd 975.000,- Ft 6sszeg(i illetmény illeti meg.

A koltségtérités bruttd 146.250,- Ft/ho, mely az illetménye 15%-anak megfeleld
osszeg.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyzé a szikséges intézkedések
megtételeert

Hatarido: értelem szerint”
Felelds: Németh Béla, a Bizottsdg elndke, a Bizottsdg véleményének az
ismertetéséert

Hataridé: azonnal

Németh Béla a Bizottsag elnoke: Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés Il. hatarozati
javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 5 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorold Bizottsaga 3 igen szavazattal, 2 ellenszavazattal és tartézkodas
nélkill a kovetkez6 hatarozatot hozta:

7/2022. (Il.14.) UTB. hatarozat:
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Oroshaza Varos Onkorményzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlo Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselo-testilet felé:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete dont arrél, hogy Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény 80. § (1) és (3) bekezdése
alapjan Bojtor Istvan Janos Oroshaza Varos féallasu alpolgarmestere illetményének
Osszege 2022. januar 1-jétél bruttdé 877.500;- Ft/ho, idegennyelv tudasi potlék bruttd
46.380 Ft/hé.

A koltségtérités az illetmény 15%-aval megegyezé ésszeg, mely bruttd 131.625;- Ft/ho.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 a szikseges intézkedések

megteteleert
Hatarido: ertelem szerint”
Felelés: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséért

Hataridé: azonnal

Németh Béla a Bizotisag elndke: Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés lll. hatarozati
javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 5 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorold Bizottsaga 3 igen szavazattal, 2 ellenszavazattal és tartézkodas
nélkil a kdvetkezd hatarozatot hozta:

8/2022. (11.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kévetkezé hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselb-testilet fele:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testulete dont arrol, hogy Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél szl 2011. évi CLXXXIX. térvény 80. § (1) és (3) bekezdése
alapjan Oravecz Noéra Beata Oroshaza Varos féallasu alpolgarmestere illetményének
Osszege 2022. januar 1-jétél bruttd 877.500,- Ft/ho.

A koltségtérités az illetmény 15%-aval megegyez6 6sszeg, mely brutté 131.625;- Ft/hé.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyzé a szikséges intézkedések
megtételeert
Hatarido: értelem szerint”
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Felelbs: Németh Béla, a Bizottsag elntke, a Bizottsdg véleményenek az
ismertetéséért
Hatarid6: azonnal

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta az eldterjesztés V. hatarozati
javaslatanak elfogadéasat.

A déntéshozatalban résztvevék szama: 5 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorol6 Bizottsaga 3 igen szavazattal, 2 ellenszavazattal és tartézkodas
nélkul a kbvetkezd hatarozatot hozta:

9/2022. (11.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolia a kdvetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testilet felé:

_Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testllete dont arrél, hogy Magyarorszag
helyi nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 80. § (2) es (3) bekezdése
alapjan Molnar Béla Oroshaza Varos tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestere
tiszteletdija, 2022. januar 1-jétél bruttd 438.750;- Ft/ho.

A koltségtérités az illetmény 15%-aval megegyezd osszeg, mely bruttd 65.813;- Ft/ho.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 a szikséges intézkedesek
megtételeert

Hatarid6: értelem szerint”
Felelds: Németh Béla, a Bizottsag elntke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséert

Hataridé: azonnal

4.) Oroshaza Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének az &nkormanyzati
képviseldk tiszteletdijarél szolé 19/2014. (X.21.) énkormanyzati rendelet
modositasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdes,
kiegészités az el6terjesztéssel kapcsolatban?
(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

(Sara Csaba bizottsagi tag megérkezett az Ulésre, igy a jelenlévd bizottsagi tagok
létszama 6 fére valtozott.)
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Szavazasra bocsatotta a rendeletmodositas elfogadasat.

A dontéshozatalban resztvevok szama 6 6.
Oroshdza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga 4 igen szavazattal, 2 ellenszavazattal és tartdzkodas nélkill a kovetkezé
hatarozatot hozta:

10/2022. (II.14.) UTB hatarozat:

,Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képvisels-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorl6 Bizottsaga elfogadta és javasolja a Képvisel6-testiletnek az
o6nkormanyzati képvisel6k tiszteletdijarol szo6lé6 19/2014. (X.21.) dnkormanyzati
rendelet modositasanak elfogadasat.

Felelds: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséért
Hataridé: azonnal”

5.) Vételi ajanlat a Nyarfa utca 35. szam alatti ingatlanra

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
kiegészités az el6terjesztéssel kapcsolatban?

Vokanics Maria bizottsagi tag: Kijelentette, hogy csak akkor tudja elfogadni, ha ez a
haz megvételre kerll, és ezek az emberek Oroshazarol elmennek. Megkérdezte, hogy
lehet-e arrél tudni valamit, hogy vettek-e lakdsokat még Oroshazan?

David Zoltan polgarmester: Erre a kérdésre Molnar Béla alpolgarmester fog tudni
valaszolni, mivel 6 van ezzel megbizva.

Németh Béla a Bizottsdg elntke: Tudomasa szerint ez a csalad mar vasarolt
Oroshazan két lakast, ezért attol tart, hogy nem fognak elkéltézni. A Jokai és a Liget
utcaba is bekoltéztek. A csalad egyik része egyik helyen a masik része a masik helyen
lakik.

Raffai Janos bizottsagi tag: Azzal egyetértett, hogyha tudjak akkor megveszik az
ingatlant. Megkérdezte, hogy van-e mar terv arra, hogy hogyan hasznositja a varos az
ingatlant?

David Zoltan polgarmester: Eladasra kertil.

Németh Béla, a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e tovabbi
kérdes, kiegészités az elbterjesztéssel kapcsolatban?

(Tovabbi kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az elbterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.
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A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorol6 Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkul és 1 tartézkodas
mellett a kdvetkez6 hatarozatot hozta:

11/2022. (11.14.) UTB. hatarozat:

Oroshdza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlo Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselo-testilet felé:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testulete

1)

2)

3)

dént arrél, hogy megvasarolja az Oroshaza, belterulet 1985 hrsz-u természetben
5900 Oroshaza, Nyarfa utca 35. szam alatti 798 m? nagysagu kivett lakéhaz
udvar megjelolésii  ingatlant a Magyar Punkésdi Egyhaz Orszagos
Ciganymisszio tulajdonostol.

dént arrél, hogy a vételi ajanlatot kizarélag az alabbiak szerinti lenyeges
feltételekkel fogadja el:

a) legkésdbb 2022. marcius 15. napjaig kitritve, kifestett, tiszta és ures
allapotban kerill az Onkormanyzat részére birtokbaadasra az ingatlan,

b) energetikai tanusitvany meglétével,

c) a megtekintés napja (amely megegyezik az értékbecslés elkészitésenek
keltezésével) szerinti allapotban lévé ingatlan - igy kalonésen ép allapotu
falazat, burkolat - kerill birtokbaadasra az Onkormanyzat részére.

megallapitja, hogy az ingatlant terheli az Oroshazi belterulet 1987 hrsz. alatti
ingatlan javara bejegyzett vizvezeték szolgalmi jog, egyebekben az ingatlan per,
teher és igénymentes.

4) dont arrél, hogy az ingatlan vételara brutté 36.000.000.,- Ft 6sszeg valamint az

ingatlan adasvételevel egyutt jar6 koltségek fedezete Oroshaza Varos
Onkormanyzata 2022. évi kéltségvetese.

5) felhatalmazza a Polgarmestert az adas-vételi szerzédes alairasara.

Hataridé: azonnal

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 az adasvételi szerzédes

elokészitéséért és az adasvétel lebonyolitasaert,
Godar Andrea irodavezet6 a fedezet biztositasaért,
David Zoltan polgarmester az 5. pontban foglaltakért.”
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Felelbs: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményenek az
ismertetéséért
Hataridé: azonnal

6.) Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatanak
modositasa

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
kiegészités az elbterjesztéssel kapcsolatban?
(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az elbterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A donteshozatalban résztvevok szama: 6 f6. i

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorol6 Bizottsaga 5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil és 1 tartdzkodas
mellett a kdvetkezd hatarozatot hozta:

12/2022. (II.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorldé Bizottsaga elfogadta és javasolja a kdvetkezd hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselb-testilet fele:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselb-testiilete dént arrdl, hogy az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(kddési Szabalyzatat a hatarozat melléklete
szerinti tartalommal és 2022. marcius 1. napjaval térten6é hatalyba lépési idéponttal
jovahagyja, a 65/2021. (lll.15.) Polgarmesteri hatarozattal jovahagyott Szervezeti és
Mlikddesi Szabalyzat egyidejl hatalyon kivil helyezésével.

Végrehajtasért felelds:

David Zoltan polgarmester a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat alairasi zaradékkal
térténd ellatasaért,

Dr. Burai Mihaly jegyz6 a feladatkdrébe tartozo intézkedeések megtételéért

Hataridd: a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat alairasara azonnal”

Melléklet
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Az OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

HATALYOS: 2022. MARCIUS 1. NAPJATOL
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OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontja, 10. § (5) bekezdése, a
Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84, § (1) bekezdése alapjan, az allamhaztartasrol sz6l6 térvény vegrehajtasardl szolo
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésére és (5) bekezdésére figyelemmel az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselotestilete az alabbiak szerint hagyja jova:

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1 .) A Polgarmesteri Hivatal
a) megnevezeése:

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
b)  révid neve: Polgarmesteri Hivatal
c) torzskonyvi azonosité szama: 346315
d) székhelye: Oroshaza, Szabadsag tér4-6.
e) alapitasanak torzskényvi nyilvantartas szerinti idépontja: 1990. oktober 25.
f) alapité okiratanak kelte, szama: 2016. december 09., 368/2016. (XII.9.)/2.
g) éllamhaztartasi szakégazat rend szerinti besorolasa

841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
h) alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezese
funkcidészam
011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
’ igazgatasi tevékenysége
o (011220 Ado-, vam- és jovedeki igazgatas
3 013350 Az énkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
4 013360 Mas szerv részére végzett pénziugyi- gazdalkodasi, uzemeltetési,
egyéb szolgaltatasok
5 016010 Orszaggylési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodd tevekenysegek
. 016020
Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
7 [016030 Allampolgarsagi tigyek
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kormanyzati kormanyzati funkcid megnevezése
funkcioszam
031030 Koézterllet rendjének fenntartasa
g (041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
10 [093020 Szennyezddésmentesitési tevekenysegek
11 063020 Viztermelés-, kezelés-, ellatas
063080 Vizellatassal kapcsolatos kézmU épitése, fenntartasa, lzemeltetése
12
13 [066020 Varos-, kdzseéggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
14 [076010 Egeszsegligy igazgatasa
115 (082044 Kényvtari szolgaltatasok
16 (082061 Muzeumi gyljtemenyi tevekenyseg
17 (091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
18 (096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
19 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

i) ellatandd és a kormanyzati funkcié szerint besorolt, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenysége nincs.

1 .) A Polgarmesteri Hivatal a feladatok ellatasahoz szilkséges munkamegosztas céljabdl jogi
személyiseggel nem rendelkezd szervezeti egységekbdl és szervezeti egységbe nem

II. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

tartozd munkakorokbdl all.
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2.) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

Megnevezés

a)

Jegyzdi Kabinet

Jegyzd

Kozvetlen jegyzéi iranyitas vagy felligyelet alatt all

Belst ellentrzés

Humaner&forras-gazdalkodas

Aliegyz6

Kozvetlen aljeqyz6i iranyitas vagy feligyelet alatt all

Rendszergazda, informatikus

Kistérségi tanacsadd

Jogtanacsos és jogi eléado

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens

Jegyzokonyvvezetdk, titkarndk

Jegyzbi és polgarmesteri k6z48s iranyitas alatt all

F&épitész megbizasos jogviszonyban

b)

Polgarmesteri Kabinet

Polgarmester iranyitasa alatt all

Onkormanyzati tanacsadok

Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

Koéltségvetési Csoport

Pénziugyi, Szamviteli Csoport

Addcsoport

Gondnoksag

d)

Szocialis, Gyamhatosagi és Egészségiigyi Osztaly

e)

Altalanos lgazgatasi Osztaly

Kézterillet-felugyeld

)

Varosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Osztaly

3 ) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartaimazza.

4 ) A Polgarmesteri Hivatal - mint az Onkormanyzat irdnyitasa alé tartozo koltsegvetési szerv
- gazdasagi szervezetét - melynek feladatai elldtasanak részletezését a 2. és 4. melléklet
a szervezeti egységek szerinti bontasban tartalmazza - az aldbbi szervezeti egységek
képezik:

a)
b)

az altalanos pénziigyi-gazdasagi feladatokat a Pénzlgyi eés Gazdalkodasi Osztaly
az Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikddtetéssel, beruhazassal, a vagyon
hasznalataval és hasznositdsaval kapcsolatos feladatokat a Pénzigyi és
Gazdalkodasi Osztaly és a Varosfejlesztési és Telepulésiizemeltetési Osztaly.
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A gazdasagi szervezet vezetdjének a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly vezetdje mindsiil.

A Penzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly vezet6jének - mint a gazdasagi szervezet vezetéjének -
akadalyoztatasa esetén vagy tisztségének ideiglenes betdltetlensége esetén feladatait a
Koltségvetési csoport csoportvezetdje (osztalyvezeté-helyettes) latja el.

5 .) A Polgarmesteri Hivatal latja el a Dél-kelet Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Rendszer Létrehozasat Célz6 Onkormanyzati Tarsulds (székhelye: 5900 Oroshaza,
Szabadsag tér 4-6.), az Oroshaza és térsége lvovizminéség-javité Onkormanyzati
Tarsulas (székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi
Kistérség Tobbcélu Tarsulasa (székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.) tarsulasi
megallapodasaiban a Munkaszervezet részére meghatarozott (a gazdasagi szervezet
altal ellatand¢ feladatokat is magaban foglalo) feladatokat és belsé ellenérzését, valamint
Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
mikddési  feltételének, adminisztracidéjanak  biztositasaval, gazdalkodasaval,
kbltsegvetésével, koltsegvetése végrehajtasaval és belsé ellendrzésével kapcsolatos
feladatait, a velk kétdtt egytttmiikédési megallapodasok szerint.

6 .) A Polgarmesteri Hivatal latja el az Oroshaza Varosi Onkorményzat Napkoziotthonos
Ovodaja, az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Nagy Gyula Terileti Muzeuma, az
Oroshaza Varosi Onkorméanyzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara és a Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegité Kézpontja gazdalkodasi feladatait és
belsé ellenérzésével kapcsolatos feladatait a veluk kotdétt munkamegosztas és
feleléssegvallalas rendjét szabalyozé megallapodas szerint.

IIIl. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1 .) A Polgérmesteri Hivatal alapveté feladatai az énkormanyzat miikédésével kapcsolatban:

a) elldtja a Képviselo-testilet és Bizottsagai miikédéséhez kapcsoldédd szervezési és
adminisztraciés feladatokat;

b) tajékoztatassal és ugyviteli kozremiikodéssel segiti az 6nkormanyzati Képviseldk, a
Bizottsagok és a Kepvisel6-testulet munkajat;

c) aKépviselb-testileti és Bizottsagi dontések elékészitése soran biztositja a szakmai
megalapozottsagot, a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételét:

d) el6kesziti és végrehajtia a Képviselt-testulet és Bizottsagai déntéseit (hatarozatok
és rendeletek),

e) segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajat.

2 ) A Polgarmesteri Hivatal alapvett feladata az allamigazgatasi és dnkormanyzati hatosagi
Ugyekkel kapcsolatban:

a) az lUgyfélszolgalatbol és tgyfélfogadasbol adodo feladatok,

b) az lUgyek dontésre vald szakszer(i elékészitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok
ellatasa.

3 .) A Polgarmesteri Hivatal
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c)

feladatainak ellatdsa soran egyuttmikodik az dnkormanyzat mas intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasagi tarsasagaival, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a
tarshatésagokkal- és szervekkel, valamint a kézszolgaltatast vegz szervekkel;

az dnkormanyzat tevékenységérdél, a hivatali munkarol, a lakosségi érdekliédésre
szamot tartdé énkormanyzati eseményekrél, torténésekrél folyamatosan és
rendszeresen tajékoztatja a teleplilés lakossagat,

ellatja a panasziigyek, kdzérdek( bejelentések vizsgalatat.

.) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok meghatarozasat a 2-7.
melléklet tartalmazza.

.) A Polgarmesteri Hivatalt az Métv. 67. § a) pontja szerint a Polgarmester iranyitja, akinek a
munkajat az Alpolgarmesterek segitik.

.) A Polgarmesteri Hivatalt a Jegyz6 vezeti, az Métv. 81. § (1) bekezdése alapjan.

) A jegyzd

a)

b)

felelés a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatok ellatasa soran a torvenyes,
szakszer(i, partatlan, igazsagos és szinvonalas {gyintézés szabalyainak
kialakitasaért és betartasaért.

a Képviselt-testilet és a Bizottsagok mikédésevel kapcsolatban:

ba) koordinalija az elékészitést, gondoskodik a térvényesség betartasardl és
betartatasarol,

bb) figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyalasat,

bc) figyelemmel kiséri az Ulések menetét tdrvényességi szempontbdl, ha a
dontéseknél jogszabalysértest észlel, koteles jelezni,

bd) gondoskodik a jegyzdkonyvek pontos vezetésérél, a déntések eljuttatasarol az
érintettek részére.

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal mikédésének targyi és személyi feltételeird,
a feladatellatas torvényességérdl és ellendrzi azt. Ennek keretében:

ca) a szervezeti egységek elékészité munkaja alapjan gyakorolja a jogszabaly altal
hataskorébe utalt hatosagi jogkdroket,

cb) koordinalja és ellenérzi a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egysegeiben folyd
munkat, meghatarozza a feladat végrehajtasanak hataridejét, modjat és
utemeét,

cc) vezetdi jogkdrében gondoskodik a munka megszervezéserdl, amely soran
kdzvetlenul vagy a szervezeti egységek vezetdi utjan utasita az
Ogyintézéket,

cd) iranyitja az operativ gazdalkodasi tevékenyseget.

ellatja - a valasztasi eljarasrol szolé 2013. évi XXXVI. torveny 66. § (2) és (3)
bekezdése alapjan - a Békés megyei 04. szamu Orszaggydlési Egyeni
Valasztokerileti Valasztasi Iroda és az Oroshazi Helyi valasztasi Iroda vezetdi

41



feladatokat.

8 .) a) A Jegyz6t tavollétében és akadalyoztatasa esetén az Aljegyz6 helyettesiti, valamint
ellatja a Jegyz6 altal — munkakoéri leirasaban - meghatarozott kérben:

b)

aa) a szervezeti egységek feletti kozvetlen szakmai feligyeletet, az egyedi dontés-
elékészitéshen a szakmai iranyitast, koordinalast, figyelemmel a 2.
mellékletben foglaltakra,

ab) véleményezési és javaslattételi jogkort gyakorol.

A Jegyzb as az Aljegyzd egylttes tavolléte esetén a helyettesitésiket a Jegyz6
altal kijelolt osztalyvezetd latja el.

A jegyz6i és aljegyzbi tisztség egyideji betoéltetlensége, illetve tartés
akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyzdi feladatok
ellatasaval a Polgarmester a Polgarmesteri Hivatalnak, a jegyzéi tisztseg
betbltéséhez szlkséges, toérvényben meghatarozott képesitési és egyéb
eldirasoknak megfeleld koztisztviseldjét bizza meg.

9 ) Az Aljegyz6 és az Osztalyvezet az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban:

a)

9)

h)

iranyitia es ellendrzi a szervezeti egyseg feladatkdrével kapcsolatos
jogszabalyoknak, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek, illetve a szervezeti
egység feladatait meghatarozé vezetdi déntéseknek a végrehajtasat, ennek
érdekében kezdeményezi a szlkséges intézkedéseket, ellatia megfeleld
utasitassal az Ggyintézoket, és szamon keri az tgyintezdk munkajat,

felelés az iranyitdsa ala tartozé osztaly, illetve személyek vonatkozasaban a
jogszabalyok altal hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran a térvenyes,
szakszerl, partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézes szabalyainak
betartasaert,

gondoskodik a szervezeti egység szakmai feladatkérébe tartozéd Képvisels-
testlleti, Bizottsagi elbterjesztések elbkészitésérdl, és azok végrehajtasardl, a
lejart hataridejl hatarozatok vegrehajtasanak allasardl rendszeresen tajékoztatja a
tisztségviseldket,

részt vesz a képvisel6-testillet, illetve a szaktertletét érintd Bizottsagi Gléseken,

koteles a vezetése alatt mikddé szervezeti egység, valamint a feladatkéréhez
kapcsolddd intézmények tevekenységérél naprakész informacidval rendelkezni, a
szervezeti egységet érinté esetleges gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni,

felelésséggel tartozik az altala vezetett szervezeti egységben a Polgarmesteri
Hivatal Ggyfélfogadasi és munkarendjének betartasaért, a szabadsagok
igénybevételérél havonta jelentést készit, gondoskodik a napkézbeni tavollétek
adminisztraciéjarol,

a szervezeti egyseg feladataihoz illeszkedden kapcsolatot tart mas szervezeti

egységekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, allami szervekkel, felelés a
szervezeti egységek kdzotti folyamatos tajekoztatasért, informacidaramiasért,

gondoskodik a szervezeti egység szabalyzatainak G&sszeadllitasardl eés
aktualizalasarol, azokat jovahagyasra a Jegyzd elé terjeszti,

megallapitjia a szervezeti egység altal elvégzendd feladatokkal kapcsolatos belsé
munkamegoszias rendjét, felelés az aranyos munkamegosztas kialakitasaért es az
Ggyintézdk helyettesitésének folyamatos biztositasaért,
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)] rendszeresen figyelemmel kiséri és elésegiti munkatarsai szakmai fejlédéset,
gondoskodik a jogszabalyok valtozasanak folyamatos és id6beni kdvetésérdl,

k) utasitas, engedély alapjan, szakmai férumokon részt vesz, szervezi az Uj
ismeretek, modszerek hasznositasat a szervezeti egység munkajaban, a jegyzoi
értekezleteket kdvetden, valamint szilkség szerint munkaértekezletet tart,

) az altaldnos kézigazgatasi rendtartasrél szold torvény, valamint az agazati
jogszabalyok elbirdsai szerint — elterd szabalyozas vagy egyedi utasitas
hianyaban - dont a szervezeti egység feladatkorébe tartozoé hatésagi Ugyekben,

m) kézremlkodik a szervezeti egysége feladatellatasat érinté koltségvetési és
fejlesztési, feltjitasi javaslatok kimunkalasaban,

n) gondoskodik a szervezeti egység statisztikai adatszolgaltatasardl,

0) polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyzoi fogadénapokon a szervezeti egység
feladatellatasat érintd Ugyekben a szikséges intézkedéseket megteszi, és
tajékoztatja a tisztségviseloket,

p) gondoskodik a szervezeti egység feladatellatasat érintd kozérdekl bejelentesek,
panaszok kivizsgalasarol,

0) tajékoztatast ad a szervezeti egység munkajarél, illetve tajékoztatja munkatarsait a
vezet6i dontésekrol.

10 .) Az osztalyokon belilli szervezeti egységek (csoportok) esetén az osztalyvezetd, illetdleg
az Aljegyz6 - utasitasai alapjan a csoportvezetd vagy az ugyintézoi feladatainak ellatasa
mellett, a csoportvezetéi feladatok ellatasaval megbizott tgyintézo iranyitja, koordinalja,
szervezi és ellendrzi a szervezeti egység (csoport) munkatarsainak tevékenységét.

11 ) A csoportvezetd (osztalyvezetd-helyettes) felelds az iranyitasa ala tartozé csoport
vonatkozasaban a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatok ellatasa soran a
torvényes, szakszer(i, partatlan, igazsagos és szinvonalas ligyintézés szabalyainak
betartasaért.

12 ) Az Ugyintézd a szervezeti egység vezetdjenek iranyitasaval latjia el a munkakéri
leirasaban, és a Kiadmanyozasi Szabalyzatban meghatarozott feladatokat, kulondsen a
Polgarmester, a Jegyz6, a Polgarmesteri Hivatal ugyintézbje (anyakényvvezetd) a
Képviselo-testillet feladat- és hataskdrébe tartozo Ugyek érdemi dontésre vald
eldkeszitését illetve a munkakori leirasban foglalt ilyen iranyl felhatalmazas esetén a
kiadmanyozasat. Az (gyintézé a munkakéri leirasban részére megallapitott, illetdleg a
vezettje altal meghatarozott feladatokat onalléan latja el - a felettesétdl kapott utasitas
és hataridé figyelembevételével - a jogszabalyoknak, a szakmai el6irasoknak és az
tgyviteli szabalyoknak megfeleléen.

13 ) Az Uigykezeld, adminisztrator végzi a munkakéri leirasban részére megallapitott Ggyviteli
és adminisztracios feladatokat, kiildndsen:

13.1. atveszi a szervezeti egység postajat, - szignalast kovetéen - azt a Szocidlis,
Gyamhatosagi és Egészségigyi Osztalyhoz rendelt iktatasi tertletnek atadja.
Megbizas esetén ellatja a szervezeti egységen bellli iratok iktatasahoz szilkséges
elézményezést, azt az irat bal felsé részében jdI lathato modon feltinteti. A
beiktatott, eldadéi munkanapléba bevezetett Ugyiratokat az iktatasi terllettdl
atveszi a szikséges, hidnyzé adatokat az el6addi munkanaploba rogziti, majd
atadja az illetékes Ugyintézének. Postazasi feladatokat lat el - boritékolas, az ahhoz
szilkséges nyomtatvanyok kitéltése, - a tovabbitando kuldeményeket eljuttatja az
Altalanos Igazgatasi Osztaly postazo részlegéhez,
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13.2. atveszi a visszaérkez§ tértivevényeket, azt az tigyintézéknek atadja,

13.3. igény szerint fénymasolast végez, faxot kild, igyfélkapun, hivatali kapun feltsltést
végez.

13.4. leir6i feladatokat lat el iratrol, kazettardl, digitalisan régzitett hanganyagrél vagy
diktalas utan,

13.5. a szervezeti egységhez rendelt - feladatkérében miikédd - Bizottsag ilésén
hangfelvételt készit, jelenléti ivet vezet, elkésziti a jegyz6ékényvet és a hatarozat
kivonatokat; a kivonatokat tovabbitja az érintetteknek,

13.6. targyalason, megbeszélésen, szemlén jegyzékényvet vezet,

13.7. segitséget nyljt az Ugyintézok irattarazasi, nyilvantartasi, kozzétételi, statisztikai
es mas adatszolgaltatasi feladataiban,

13.8. az igények felmérését kdvetben irodai eszkozoket vételez,

13.9. elkeésziti a szervezeti egység munkatarsainak havi jelenléti iv Grlapjat.

.) A fizikai alkalmazott a munkakéri leirasban megallapitott feladatait a felettesétél kapott

utasitas alapjan latja el.

.) Az Ugyintezé felelés a feladatkérébe tartozo feladatok ellatdsa soran a térvényes,

szakszerl, partatlan, igazsagos és szinvonalas ligyintézés szabalyainak betartasaért.

A szervezeti egységhez beosztott ligykezel6, adminisztrator és fizikai alkalmazott felelds
a feladatkorebe tartozo feladatok ellatasa soran a térvényes, szakszert, és szinvonalas
munkavégzés szabalyainak betartasaért.

.) A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozéjanak feladatat képezi a munkavégzés

soran:
16.1. iratok szakszer( kezelése,

16.2. adatvédelmi feladatok teljesitése,
16.3. statisztikai €s mas adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,

16.4. a jogszabalyok, belsd szabalyzatok rendelkezéseinek maradéktalan betartasa.

A helyettesités rendjet a munkakori leirasok tartalmazzak. Az Osztalyvezetét tavolléte
esetén az Osztalyvezeté-helyettes, illetéleg a szervezeti egység helyettesitésére kijelolt
Csoportvezetbje helyettesiti. A szervezeti egység dolgozojat elsésorban a szervezeti
egyseg ugyanazon csoportjdba tartozé6 masik dolgozdja helyettesiti. Amennyiben a
szervezeti egységen belll helyettes nem jeldlhetd ki, a helyettesitésrél a szervezeti
egység vezetbje - szikség szerit masik szervezeti egység vezetdjével egyittesen -
gondoskodik. A helyettesités idoszakaban tortént eseményekrél, a hozott déntésekrdl a
helyettes a helyettesitett személyt tajékoztatni kételes.

V. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

1 .) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

a) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje heti 40 6ra.
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b) A munkaidé tartama:

hétfétdl - csitdrtokig: 7 6ra 30 perctdl 16.00 oraig,
pénteken: 7 6ra 30 perctdl 13 6ra 30 percig.
c) A munkakozi szlinet idétartama 30 perc, mely beszamit a munkaidébe.
d) A mgnkakﬁzi szlinetet 12.00 éra és 12 déra 30 perc kozotti idében lehet igénybe
venni.
e) A fentiektdl eltéré munkarend engedélyezésére a Jegyzd jogosult.

2 ) A Polgarmesteri Hivatal igyfélfogadasa:

a) A Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egységére kiterjed tgyfélfogadasa:

Heétfon: 8.00 dratdl 12.00 oraig,
12.30 oratol 16.00 oraig;
Kedden: 8.00 oratol 12.00 oraig,
délutan nincs Ugyfélfogadas;
Szerdan: 8.00 dratél 12.00 éraig,
12.30 oratél 16.00 oraig;
Csutortdkén: 8.00 oratdl 12.00 éraig,
délutan nincs Ugyfélfogadas;
Pénteken: 8.00 oratoél 10.00 éraig,

10.00 6ra utan nincs Ugyfélfogadas.
b) Tisztségvisel6i fogaddnapok:

ba) A Polgarmester minden honap elsd hetének keddjén 13.00 ératél 16.00 éraig
fogad.

bb) A Polgarmester altalanos helyettesitésére jogosult Alpolgarmester minden
hénap masodik hetének keddjén 13.00 ératél 16.00 éraig fogad.

bc) A nem képviselo-testilet tagjai kozll valasztott tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmester minden hénap masodik hetének keddjén 09.00 6ratél 10.00
oraig fogad.

bd) Az Alpolgarmester minden hénap harmadik hetének keddjén 13.00 ératdl 16.00
oraig fogad.

be) A Jegyzé minden hénap negyedik hetének keddjén 13.00 ératdl 16.00 oraig
fogad.

3 ) A Polgarmesteri Hivatalban a munkafolyamatok szabalyozasardl, munkamenetek és
Ugymenetek kidolgozasardl — az altala kijelélt Osztalyvezetd, Osztalyvezetd-helyettes,
Csoportvezetd, lgyintézé kézremikodésével - a Jegyzé gondoskodik.

A Polgarmester és a Jegyz06 kdzdsen hatarozzak meg azokat a Polgarmesteri Hivatali
feladatokat, amelyek az Onkormanyzat munkajanak szervezéséhez, az ¢nkormanyzati
testiletek dontéseinek megfeleld elékészitéséhez, végrehajtasahoz szilkségesek.
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) A Polgarmesteri Hivatal feladatai ellatasa soran - tobb szervezeti egyseget érintd Ugy
koordindlasa esetén - az egyittes munkavégzésre kell térekedni, az egységes hivatali
arculat mego6rzése és biztositasa erdekében.

) A helyi énkormanyzati Képvisel6ktdl, Bizottsagi EInokoktsl szarmazd kozvetlen
megkeresés (pl.: intézkedésre, munkavégzésre, ligyintézésre, a munka segitésére) csak
onkormanyzati igyben, a szervezeti egység vezetbjével torténd elézetes egyeztetés
alapjan, a Polgarmester és a Jegyz6 engedélyével teljesithetd.

) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, illetve munkavallaléi kételesek jelezni a kozvetlen
vezetéjiknek, ha egy adott iigyben torténé eljarasuk soran ésszeferhetetlenségi ok merul
fel. llyen esetekben a szervezeti egység vezetdje jeloli ki az Ugyben eljaro tgyintezdt,
szikség esetén a Jegyz6, hataskort gyakorld személytél fluggben Onkormanyzati
ugyekben a Polgarmester illetéleg a Jegyzé intézkedik — az altalanos kézigazgatasi
rendtartasrol szélo térvény szabalyai szerint - az Ugyintézé kijelolésérdl.

) A Polgarmesteri Hivatali munkavégzés soran a koztisztviselbknek, illetve
munkavallaléknak a lehetséges feladat-végrehajtasi modok, formak kozul a
leggazdasagosabb és legkoltségkimélobb megoldast kell valasztani Ugy, hogy az a
legteljesebb eredményhez vezessen.

) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi és munkavallaléi kételesek folyamatosan
fenntartani és tovabbfejleszteni szakmai, jogi ismereteiket. E korben kiléndsen kotelesek
az (j jogszabalyokat, jogszabalyvaltozasokat attanulmanyozni, a tovabbkepzeéseken
elhangzott Uj ismereteket alkalmazni, valamint a kozszolgélati tisztségviselok
jogszabalyban meghatarozott és a munkaltaté altal el6irt kotelezd tovabbképzéseken
részt venni.

) A Jegyz6 évente értékeli a Polgarmesteri Hivatal munkajat és tajékoztatja annak
eredményérél a Polgarmestert. A Jegyzé évente beszamol a Képviselo-testlletnek a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol.

V. FEJEZET
AZ IRATKEZELES RENDJE

) A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelési feladatok ellatasa - a szervezeti tagozodasnak
megfeleléen - vegyes iratkezelési rendszerben tortenik. Az iratkezelés maodja
elektronikus.

) Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartdsanak maodjat, rendszerét, az egyes
tigyviteli terilletek kezelését megvaltoztatni, médositani csak a naptari év kezdetén, a
jogszabalyban meghatarozott illetékes szervek egyetértesével lehet.

) Az iratkezelés felugyeletét a Jegyzd latja el, aki felelés azert, hogy a biztonsagos
iratkezelés személyi, dologi feltételei, eszkozei és eljarasai folyamatosan rendelkezesre
alljanak.

) A Jegyz0:

41, felelés az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséért, jovahagyatasaert,

szabalyszer(iségéért és a feladatoknak megfelelé célszerliségéert, valamint a
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Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

472. gondoskodik az iratkezelest végzdk vagy azért felelés személyek szikseges
szakmai képzésérdl és tovabbképzeseérdl,

4.3. gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztositasarol,

4 4. rendszeresen, de legaldbb évente egyszer ellenérzi az Iratkezelési Szabalyzat
végrehajtasat,

4.5 intézkedést tesz a szabalytalansagok megszintetesere.

5 .) Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat a munkakori
leirasukban foglaltak szerint - a mindenkor hatélyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
maradéktalan betartasaval - a vegyes iratkezelési szervezetre tekintettel az iktatasi
terulet és a Polgarmesteri Hivatal Ggyintézdi, adminisztratorai végzik.

6 .) Az ugyiratok kezelésének rendjét az Egyedi Iratkezelesi Szabalyzat tartalmazza.

VL FEJEZET
KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Bels6 kapcsolatrendszer

1 .) A Polgarmesteri Hivatal biztositja a megfelel6 kommunikaciot a szervezet kulonbézo
szintjei és funkcidi kozétt. Ennek megvaldsitasa érdekében a kovetkezd tipusu
kommunikaciés csatornakat mikodteti:

1.1. értekezletek és megbeszélések kulénboz6 formai, napi (esetleg informalis)
kapcsolattartas,

1.2. irdsos anyagok kdroztetése,
1.3. belsb telefon- &és szamitogépes haldzat (e-mail, informéacios portal)
1.4. belsd szabalyzatok,

1.5. Polgarmesteri Hivatalon beluli tovabbképzesek, tapasztalatcserén valo részvetel,
rendezvények, csapatépitd és vezetdi tréningek.

2 ) Ertekezletek, megbeszélések, napi kapcsolattartas

2.1. A Polgarmester szilkség szerinti rendszerességgel tart osztalyvezetdi értekezletet a
Polgarmester, a Jegyz6, az Aljegyzb, a szervezeti egységek vezetdi, valamint —
déntése alapjan - az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagai vezetdinek
részvételével. Az értekezleten megbeszélésre keriiinek a tobb szervezeti egyseget
érintd folyamatban lévd feladatok, a szervezési és vezetési problémak, a Kirivo
esetek elemzése és értékelése.

2.2. Az osztalyvezetdi értekezletet kovetéen, az Osztalyvezetok szilkség szerint
ugyintézéi szintre bontjak a szervezeti egységet érintd feladatokat. A kiosztott
feladatok valtoztatasara és felillvizsgalatara szikség esetén akar napi
rendszerességgel is lehetdség van. A feladatok megoldasanak ellendrzese,
szamonkérése és értékelése az Osztalyvezeték — a Pénzigyi és Gazdalkodasi
Osztalyt érintéen a csoportvezetok altal folyamatosan torténik.

2.3. A Polgarmester és a Jegyzd a Polgarmestert Hivatal dolgozobinak jelentds korét
érinté kérdésekben osszapparatusi értekezletet tartanak.
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2.4. A napi, operativ mikédés soran felmeriilt problémakkal, nehézségekkel az
Ugyintézé megkeresi csoportvezetéjét vagy osztalyvezetsjét.
Szervezeti egységek kozétti egyuttmiikédés szikségessége esetén a szervezeti
egységek vezetdi felveszik egymassal a kapcsolatot, meghatarozzak a kézos
feladatot, ellatdsanak modjat és kijeldlik a szervezeti egységeikben eljaro
ugyintézoket, akik ezt kovetden kézvetlenil tartanak kapcsolatot.

Amennyiben a szervezeti egységek vezet6i a feladatellatas soran olyan problémat
észlelnek, amely kompetenciajukat meghaladé dontést igényel, kérik felettestk
(Jegyzé és Aljegyz6) déntését.

3 .) Az irasos anyagok kéréztetése

A Polgarmesteri Hivatal belsé kommunikaciéjat tamogatjiak a kilénbszé jellegli
informaciokat tartalmazé koérlevelek, amelyeket a szervezeti egysegek vezetbi vesznek
at, majd ugyintézésre, illetve tajékoztatasra tovabbitanak az ligyintézék felé.

4 ) Belsé telefon- és szamitdgépes halozat

A belsé telefonhalézat és a halozatban miikodé szamitogépes rendszer biztositja a teljes
korG kommunikacio lehetéségét a Polgarmesteri Hivatalon belil.

5 .) Bels6 szabalyzatok

A jogszabalyi eléirasok alapjan készilt szabalyzatok alapot nyljtanak a pontos
munkavégzéeshez.

6.) A megszerzett tudas tovabbadasaval, a hivatali dolgozok részére lehetéseg nyilik
kapcsolatépitésre, a naprakész tudas megszerzésére, a mar mashol elért eredmeények,
kidolgozott folyamatok megismerésére és azok napi munkavégzés soran torténd
adaptalasra.

A Polgarmesteri Hivatal képviseletének rendje

1 .) A Polgarmesteri Hivatal képviseletét harmadik szemelyek felé a Jegyzd, akadalyoztatasa
eseten az Aliegyz6 latja el. Eseti képviselettel a Polgarmesteri Hivatal Osztalyvezetéje,
Osztalyvezet6-helyettese, Csoportvezetéje, ligyintézéje is megbizhato.

2 ) A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt déntési, illetve vegrehajtasi felelésség
kérében
2.1. torveny, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,
2.2. az atruhazott hataskor,
2.3. akiadmanyozasi jogkér
gyakorloja latja el, a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

3 ) A kiadmanyozasi jog gyakorlasanak rendjérdl a Jegyz6 és a Polgarmester kulon
szabalyzatban rendelkezik.

4 ) A szervezeti egység vezetSje képviseleti joggal rendelkezik az aitala iranyitott szervezeti
egység szakmai munkajaval 8sszefiiggé munkakapcsolatokban.
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5 ) A Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a Jegyzé - Aliegyz6 - vagy az altala megbizott

személy latja el.

6 .) A Polgarmesteri Hivatal kulsé kapcsolatai korében a lakossagi tajékoztatas eszkozei:

-\l

6.1. a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablaja
6.2. www.oroshaza.hu - Oroshéza varos hivatalos portalja,
6.3. Oroshazi Elet cim(i hetilap,

B.4. Oroshaza Varosi Televizid, radidk, megyei és orszagos sajté-organumok, valamint
a nyomtatott és elektronikus sajto folyamatos tajékoztatdsa az onkormanyzat
miikodésérol, hatarozatairdl, rendeletéirdl, a helyi eseményekrol,

6.5. nyilatkozatok, tajékoztatok keészitése a sajto képviseli részére a fontos
dnkormanyzati, hivatali eseményekrél, reagalds a hirkdzlé szervek altal
nyilvanossagra hozott, 6nkormanyzatot vagy a Polgarmesteri Hivatalt érintd
cikkekre,

6.6. idészakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartasa.

) A saijtd részére és a lakossag széles korét érintdé Ugyekben tajékoztatast a Jegyzé, illetve

— a Jegyz6 Utjan - a feladatkorébe tartozoan a szervezeti egyseg vezetdje ad.

VII. FEJEZET

MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi, Ugykezel6i, adminisztratorai, valamint mas

munkavallaloi tekintetében a munkaltatéi jogokat, valamint az Aliegyz6 tekintetében az
Métv.

81. § (3) bekezdés b) pontja alapjan az egyéb munkaltatoi jogokat a Jegyz6 gyakorolja,
a 2.) és 3.) pontban foglalt kivétellel. Kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez,
a vezetdi megbizas visszavonasadhoz, jutalmazédshoz - a Polgarmester altal
meghatarozott kérben - a Polgarmester egyetértése szlkseges.

) A Jegyzd tekintetében az Métv. 67. § f) pontjanak megfeleléen a munkaltatoi jogokat, az

Aliegyzé tekintetében az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a kinevezési jogkort a
Polgarmester gyakorolja.

A Polgarmester tevékenységéhez kozvetlentl kapcsolodd feladatokat —ellato
onkormanyzati tanacsadéi munkakort betéltok felett a munkaltatoi jogokat a Polgarmester
gyakorolja.

) A Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseléi, Ugykezeléi és munkavallaloi altal ellatandé

feladatokat a munkakoéri leirasok tartalmazzak.

) 5.1. A Polgarmester munkaltatéi jogkérébe tartozé ugyintézok esetében munkakori

leirasanak elkészitésérdl, folyamatos aktualizalasarol a Polgarmester gondoskodik.

5.2. Az Aljegyzd és az Osztélyvezet6k munkakori leirasanak elkészitésérdl, folyamatos
aktualizalasardl a Jegyzé gondoskodik.

5.3. A szervezeti egységhez tartozod koztisztviselok, UgykezelSk és munkavallalok

49



munkakéri  leirasainak elkészitésérél és folyamatos aktualizalasarol az
Osztalyvezetdk, illetve az Aljegyz6 gondoskodnak.

6 .) Az aktualis feladatrendszer és a munkakoéri leirasok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarél
a Jegyz6, az Aljegyz6 és az Osztalyvezeté gondoskodik.

7 ) Az Aljegyz6 az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység dolgozoira, az Osztalyvezetd az
osztaly dolgozéira nézve az alabbi, egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult:
7.1. szabadsag kiadasa,
7.2. tavollét engedélyezése,
7.3. szabadidd kiadasa,

7.4. egyéni teljesitménycélok meghatarozasa és a teljesitményértékelés.

8 .) A vezetdk részére atadott egyéb munkaltatédi jogok tekintetében a Jegyzé indokolt esetben
a dontést magahoz vonhatja, az elékészités folyaman utasitast adhat.

9 ) Az Aljegyzét, valamint az Osztalyvezet6t javaslattételi jog illeti meg a vezetése ala tartozo
szervezeti egységben beosztott koztisztviseldk tekintetében:

9.1. kinevezésre, kinevezés modositasara,

9.2. képzésben, tovabbképzéseken vald részvételre,
9.3. jutalmazasra, célfeladat kit(izésére,

9.4, kitintetésekre felterjesztésre,

9.5. fizetés nélkuli szabadsag engedélyezésére,

9.6. szakmai tanacsadoi, szakmai f6tanacsadodi, cimzetes fémunkatarsi, cimzetes
vezetd-tanacsosi, cimzetes vezetd-fétanacsosi cim adomanyozasara, kevéssé
alkalmas mindsités esetén a szakmai tanacsadodi, szakmai f6tanacsadoi cim
visszavonasara,

9.7. rendkivili munkavégzés elrendelése, rendkivili munkavégzés esetén szabadidd-
atalany megallapitasara.

10 ) Az Aljegyzé és az Osztalyvezetd a szervezeti egység dolgozdja esetében felfedezett
fegyelmi felelésségre vonas alapjaul szolgald kételezettségszegést — integritas incidenst -
kételes a Jegyzbnek haladéektalanul bejelenteni. Amennyiben bejelentési kotelezettségét
elmulasztja, abban az esetben az eljaras ellene is lefolytathato.

11 .) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szoloé 2007. évi CLIL tv. 3. § (1)

bekezdése alapjan vagyon nyilatkozat-tételi kotelezettséggel rendelkezik az a
koztisztviseld, aki

11.1. koézigazgatasi hatésagi tigyben,

11.2. kbzbeszerzési eljaras soran,

11.3. feladatai ellatasa soran koéltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas, valamint elktlénitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésl elbiranyzatok, énkormanyzati pénzigyi tamogatasi
pénzkeretek tekintetében,

11.4. egyedi allami vagy 6nkormanyzati tamogatasrél vald dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa soran, vagy
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11.5. allami vagy 6nkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a
felhasznalassal vald elszamoltatas soran
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosuilt.

A vagyonnyilatkozat atadéséra, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt szemelyes
adatok védelmére vonatkozé tovabbi szabalyokat az 6rzésért felelés (Jegyzd) klldn
szabalyzatban allapitja meg.

VIll. FEJEZET
BELSO ELLENORZES

p—

.) A Polgarmesteri Hivatalban a belsé ellenérzés fiiggetlenitett belsé ellenérzési vezetd és
belsé ellenérok dtjan valésul meg. A belsé ellendrzési vezeté és a belsd ellenérok
feladatukat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet szervezeti egységen belll, de a
Jegyzbnek kozvetlenll alarendelve latjak el.

2 ) A belsd ellendrzési vezet6t és a belsd ellendrt feladat ellatasaval a Jegyz6 bizhatja meg.

3 .) A bels ellenérzési vezetd, illetve a belsé ellenér az ellendrzési és a belsé ellenérzési
standardokkal &sszhangban Iévé tanacsadasi tevékenységen kivil mas tevekenység
végrehajtasaba nem vonhatdk be.

4 ) A belsé ellendrzés tevékenységének tervezése soran énalldan jar el, ellendrzési terveit
kockazatelemzésre alapozva és a soron kivili ellenérzések figyelembevételével allitja
Ossze. A belsé ellendrzeési vezetd és a belsé ellenér tevékenységét az éves idészakot
atfogo KeépviselS-testulet altal elfogadott ellentrzési terv alapjén, a tevékenység ellatasat
szabalyozé jogszabalyok és szabalyzatok rendelkezései szerint latia el Munkajarol
evente beszamol a Képviselé-testiiletnek.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

—

.) A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat mellékletei:

. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbraja

. melléklet: Jegyzdi Kabinet munkatarsainak feladatai

. melleklet: A Pénzigy és Gazdalkodasi Osztaly munkatarsainak feladatai

. melléklet: A Szocidlis, Gyamhatésagi és Egészségigy Osztaly munkatarsainak
feladatai

. melléklet: Az Altalanos Igazgatasi Osztaly munkatérsainak feladatai

. melleklet: A Varosfejlesztési és Telepulésizemeltetési Osztaly munkatarsainak
feladatai

7. melléklet. A Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak feladatai

PBOWON -

o,

2 ) Jelen Szervezeti és M{lkédési Szabalyzat 2022. marcius 1. napjan lép hatalyba és ezzel
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egyidejileg a 27/2021. (1.29.) Korm. rendeletben kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel,
Oroshaza Varos Polgarmesterének — a Katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolédo
egyes térvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIII. torvény 46. § (4) bekezdese
alapjan — Oroshaza Véros Onkormanyzat Képviselé-testilete hataskoreben hozott
65/2021. (11.10.) szamu hatéarozataval jovahagyott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
hatalyat veszti.

Oroshaza, 2022. februar 9.

Dr. Burai Mihaly

jegyz6

Zaradék:

A jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Kepvisel6-
testilete a /2022. (11.15.) Kt. hatarozataval jovahagyta.

David Zoltan

polgarmester
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2. melléklet
Jegyz6i Kabinet munkatarsainak feladatai
A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje
Jegyzé
Aljegyzd
Belsd ellenérzés
Humaneréforras-gazdalkodas
Rendszergazda, informatikus
Kistérsegi tanacsadd
Foéépitész
Jogtanacsos és jogi eléadd
Oktatéasi-, kulturalis-, sportreferens
Titkarsag
Jegyzdkonyvvezetd

A szervezeti egvségen beliil az osztalvvezetdt az osztalvvezetd-helvettes, a munkakori

leirasokban meghatarozottak szerint az ligyintézok egymast helyettesitik.

Belso ellendrzés

Belsd ellendr feladatai:

1.1. A Polgarmesteri Hivatal, az énkormanyzat, az 6nkormanyzat iranyitasa alatt levé
intézmények, a nemzetiségi onkormanyzatok, a Dél-kelet Alfold Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Ceélzo Onkormanyzati Tarsulas, az
Oroshaza és Térsége Ivévizmindség-javitdé Onkormanyzati Tarsulas, az Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsulasa és intézménye, az Onkormanyzat altal nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznaldsaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknel
és a lebonyolité szerveknél, valamint a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
(amelyekben az oénkormanyzat tébbségi befolyassal rendelkezik) feladatait ellato
szervek/személyek tevékenysége vonatkozasaban a belsé ellenéri feladatokat latja
el.

1.2. Rendszerszemléleti  megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzoétt szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

1.3. A bizonyossagot add és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és
belst szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok
ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg az ellendrzétt szerv
vezetbje részére, ennek keretében feladata:

1.3.1. elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének,
miikbdésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
miikddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredmenyesseget;
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1.4.

1.5.

1.6.

17,

1.8.

1.9,

1.10.

1.11.

1.3.2. elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a
beszamoldk valddisagat;

1.3.3. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kévetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hianyossagok megszlintetése,
kikiszobolése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
erdekében, valamint a kéltségvetési szerv miikédése eredményességének novelése
es a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

1.3.4. nyilvantartani és nyomon kovetni a bels6é ellenérzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket.

Tevékenységet a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdézi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellentérzési standardok,
utmutatok, valamint belsd ellendrzesi kézikdnyv szerint végzi.

A Jegyzd, mint a munkaltatéi jogkor gyakorloja a feladattal megbizason tul jogosult a
végrehaijtas folyamatat ellenérizni, arrél részletes irasbeli beszamolét kérni.

A belsd ellendrzési vezetd stratégiai ellentrzési tervet és éves ellenérzési tervet
készit, és a jovahagyott terv alapjan, megbizas szerint végzi az abban meghatarozott
feladatokat.

Ellenérzi a koltségvetés végrehajtasat, igy kuldnésen a bevételekkel vald
gazdalkodast, targyi eszkdzgazdalkodast, készletgazdalkodast. Vizsgalia a
kézbeszerzési eljaras pénzigyi, szamviteli rendjét, a gazdalkodashoz kapcsolédo
bizonylati rendet, az ad6zassal kapcsolatos feladatok vegrehajtasat.

Minden ellendrzéshez ellenérzési programot készit, melyet a belsé ellendrzési vezetd
hagy jéva.

A belsd ellenérzési vezetd megbizdlevelét jegyzé, a belsd ellenér megbizolevelét a
belsé ellendrzési vezetd irja ala. A belsé ellendérzési vezeté megbizdlevelét
nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke is,
Tarsulasok esetében a Tarsulas elntke is, 6nkormanyzati intézmények esetében az
intézményvezet6 is aldirja. A Képviseld-testillet csak az Onkormanyzatra vonatkozo
eves ellenbrzési tervet, és a stratégiai ellenérzési tervet hagyja jéva, a Tarsulasok
terveit a Tarsulas Keépviseld-testilete, illetve Kozgylilése, a nemzetiségi
onkormanyzatok terveit pedig a nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-testilete
hagyja jova.

Ellenérzései, vizsgalatai eredményérdl, a |ényegi megallapitasokrol, valamint a
teend6 intézkedésekrél a megbizé tajékoztatasara realizalé megoldasi javaslatot ad,
feltard részletes jelentést készit.

A vizsgalat soran a vizsgalat lezarasa elétt - a vizsgalt egység, illetve szervezet
vezetdjet tajekoztatja az ellenbrzés megallapitasairdl, véleményikre a vizsgalati
megallapitasok irasba foglalasanal reagal.

Indokolt esetben utovizsgalatot tart.

. A belsé ellenérzési vezetd feladata:

1.13.1. a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;

1.13.2. a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési tervek
Osszedllitdsa, a jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvaloésitasanak nyomon kévetése;

1.13.3. a belsé ellenérzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések
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végrehajtasanak iranyitasa,
1.13.4. az ellen6rzések dsszehangolasa;

1.13.5. ha az ellenérzés soran blntet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eliaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
meril fel, a kéltségvetési szerv vezetdjének, illetve a kéltsegvetési szerv vezetdjének
érintettsége esetén az iranyitdé szerv vezetbjének a haladéktalan tajekoztatasa es
javaslattétel a megfeleld eljarasok meginditasara;

1.13.6. alezart ellenérzési jelentés, illetve annak kivonatanak a kéltségvetési szerv,
illetve szervezeti egység, ellendrzétt szerv vezetdje, valamint a jegyz6 szamara
torténd megkulldése;

1.13.7. az éves ellenérzési jelentés jogszabalyban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

1.13.8. gondoskodni arrdl, hogy érvényestljenek az allamhaztartasért felelbs
miniszter altal kozzétett médszertani Utmutatok;

1.13.9. gondoskodni a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, a kéltségvetési szerv
vezetdjének dontésétél fuggben a kilsd ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az
ellenérzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok
biztonsagos tarolasarol;

1.13.10. biztositani a bels6 ellenérok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében a
Jegyzé altal jovahagyott éves képzési tervet késziteni és gondoskodni annak
megvaldsitasarol;

1.13.11. a Jegyzdt az éves ellendrzési terv megvalositasardl, és az attél vald
eltéresekrdl tajékoztatni;

1.13.12. kialakitani és mikodtetni az ellenérzések jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartasat;

1.13.13. a bels6 ellen6rzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen betartani az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozd elbirasokat, valamint
gondoskodni arrél, hogy a belsté ellendrzést végzbk tevékenységiket ezek
figyelembevételével végezzék.

1.14. Az ellenérzésekrél nyilvantartas vezetése.

Humanerdéforras-gazdalkodas

Személyzeti ligyintézo feladatai:

24

Az dnkormanyzat Képvisel&-testilete hataskérébe tartozé Ggyekben:

2.1.1. megbizas alapjan dontésre el6késziti a személyzeti Ugyeket,
2.1.2. ellatja a palyaztatasokkal jar6 feladatokat,

2.1.3. vezeti a Képviselo-testilet kinevezési hataskdrébe tartozok személyi
anyagait,

2.1.4. elvégzi a rébizott munkajogi €s munkatgyi intézkedéseket,

2.1.5. figyelemmel kiséri és végrehajtia a Képviselé-testulet altal személyzeti
ugyekben hozott hatarozatokat.
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2.2

2.3.

2.4

2.5,
2.8
2.7,

2.8

2.9.

2.10.

2.11.
2.2,

A Polgarmester altal gyakorolt munkaltatéi, egyéb munkaltatéi jogkorbél eredbéen az
Alpolgarmester, a Jegyz6, az Aljegyzd és az énkormanyzati intézmények tekintetében
elbkeésziti, illetve végrehajtja a munkajogi és munkaligyi intézkedéseket.

A Jegyzd altal a hivatal dolgozéi felett gyakorolt munkaltatoi jogbdl adédé feladatok
elékészitése és elintezése.

Az apparatus dolgozoinak képzési, szakképzési és tovabbképzési Ugyeinek
szervezese, tovabbképzési program eldkészitése.

A hivatali apparatus tekintetében kezeli a személyi anyagokat.
A teljesitménykdvetelményeket, értékeléseket, mindsitéseket elékésziti.

Vezeti a szabadsag, a létszam, a bér stb. nyilvantartasokat, azokrol az érintetteknek,
illetve az illetékesek részére adatot szolgaltat.

Ellatja
2.8.1. a Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6i,
2.8.2. az onkormanyzati intézményvezeték és gazdasagi tarsasagok vezetdi

vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat Jegyz6i rendelkezés alapjan, ide
értve az 6nkormanyzati Képviselék vagyonnyilatkozataival kapcsolatos feladatot is.

A foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adatszolgaltatast végez az illetékes
szervek felé.

Vezetdi korbe tartozd kézérdek(i adatok kézzététele, adatkiadas engedélyezésének
elékészitése.

Eléterjesztéseket készit feladatkorébe tartozé tigyekben.

Oroshaza Varos Onkormanyzat és Koéltségvetési Szervei dolgozdinak lakas
vasarlasahoz és felljitdsdhoz kapcsolodd lakascélu tamogatasrél szold
dnkormanyzati rendelet alapjan benyujtott kérelmek dontésre torténd elékészitése, a
dontes alapjan a szerzbdes elbkészitése, a szerz6déskotést kovetden teljeslilésének
figyelemmel kisérése.

Rendszergazda, informatikus

Rendszergazda, informatikus feladatai:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5
3.6.

Koézrem(kddik a Polgarmesteri Hivatalt érintd szamitastechnikai koéltségvetési,
fejlesztési, feldjitasi javaslatok kimunkalasaban. Figyeli és nyilvantartia a
koltségvetésben biztositott koltségkeretek idéaranyos felhasznalasat.

Szoros munkakapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal 6sszes szervezeti egységével
a hatésagi es Uzemeltetési feladatok koordinalasa, szinvonalas ellatasa érdekében.
Biztositja a feladatok ellatasahoz a koéltségvetésben meghatarozottak szerint a
szlkséges szamitastechnikai eszkdzdket, szoftvereket.

Elkésziti a képviseld-testulet elé kerllé informatikai feladatkort — érinté
eléterjesztéseket.

Szikség szerint részt vesz a Képviselo-testilleti Uléseken, és ott az informatikai
feladatkdroket érinté kérdésekben felvilagositast ad.

Folyamatos tajékoztatast ad a munkavégzésrél a Jegyzo6 részére.

Figyelemmel kiséri a Polgarmesteri Hivatalt érinté szamitastechnikai palyazati
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

343

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

.19,

3.20.

3.21.

322,

3.23.

kiirasokat. Kozremiikodik a palyazatok elkeszitésében. Figyelemmel kiséri a
palyazatok megvalosulasat.

Részt vesz a termékek, szolgaltatasok bérlése, megvaséarléasa esetében kotendd
szerzédések  elbkészitésében, a  szikséges szakmai kovetelmények
megfogalmazasaban.

Biztositia a szamitastechnikai eszkézok lUzemeltetéséhez szilkséges kellékanyagok
beszerzéset.

Biztositia a szamitdstechnikai eszkézok folyamatos mikoédését, meghibdsodas
esetén gondoskodik a stirgés hibaelhéritasrol.

Felugyeli és biztosita a Polgarmesteri Hivatalban muiikédé szamitastechnikai
programok jogtisztasagat.

Végrehajtja a jogszabalyi valtozadsoknak és helyi igényeknek megfelelé szakterlleti
programmédositasokkal kapcsolatos egyeztetéseket a teriletet jol ismerd dolgozo(k)
és a fejleszto(k) kozott, feligyeli a program modositas folyamatat, segiti a
médositasok ellenérzésében résztvevok munkajat.

Biztositja a Polgarmesteri Hivatal elérhetésegéhez szilkséges informacios (Internet,
e-mail, vezetékes- és mobiltelefon) csatornak folyamatos mukodését.

Biztositja a tovabbi szamitégépes programok miikodését, ellendrzi a hibajavitasok
végrehajtasat.

Elvégzi a Polgarmesteri Hivatal kliens (dolgozéi) szamitogépeinek telepitesi és
konfiguracios feladatait, feltigyeli azok Uzemszerd miikodését. Hibas mikodés esetén
intézkedik annak mielébbi megszintetésérél. Amennyiben sajat eszkézokkel a
hibaelharitas nem oldhaté meg, azt jelzi kozvetlen felettesének.

Kazremiikodik a hivatali szerver szamitogépek és egyéb szamitastechnikai eszk6zok
telepitési, beallitasi feladatainak elvegzésében.

Segiti a szamitégépet, egyéb szamitastechnikai berendezéseket hasznalo
munkatarsak munkajat, kezelési problémak esetén a szikséges utmutatast biztositja.
Segiti a szamitogépes programok hatékony felnasznalasat.

Biztositia a képviselé-testilet, a Bizottsagok, a tisztségviseldk, valamint a
Polgarmesteri Hivatal dolgozéi altal végzett tevékenység informatikai eszkdzokkel,
megoldasokkal valé tamogatasat.

Végrehajtia a napi és idoészaki adatmentési, adatarchivalasi feladatokat,
meghibasodas estén elvégzi a helyreallitasi feladatokat.

Biztosita a szamitégépes rendszer adattaroldin talalhaté adatok informatikai
védelmét (tlzfal, virusvédelem).

Végrehajtia a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében a felhasznaldi
hozzaférések beallitasat, biztositia a jogosultsdgnak megfelelé informaciok
elérhetdsegét.

Gondoskodik az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban a
részére megallapitott egyéb kozérdek( adatok kozzétételérdl.

Elkésziti és karbantartja az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal szamlafizeté csoportjaban
levd munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatardl sz0l6 Szabalyzatot,
valamint az Oroshdza Varos Onkormanyzat szamlafizeté csoportjaban lévé
munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarél sz616 Szabalyzatot.

Elldtia a telefonhaszndlati  szabalyzatban meghatarozott, rendszergazda
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feladatkorébe tartozo feladatokat.

Kistérségi tanacsadé

Kistérségi tanacsadé feladatai:

4.1. Felelés az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulas miikddésének szervezéséért,
gazdalkodas jogszabalyoknak megfelelé mikodésének elésegitéséért.

4.2. Biztositja a mikédéséhez szilkséges feltételeket.

4.3. Tervezi, szervezi, iranyitia a Tarsulds szakmai és gazdasagi mikddésének
valamennyi tertletét.

4.4. Kozremlkédik a Tarsuldas mikodését  érintd jogszabalyokban, egyéb
szabalyzatokban, a Tarsulas déntéseiben részére elirt feladatot.

4.5. El6késziti a Tarsulds SZMSZ-ét Tarsulasi Megallapodasat, kételezéen eldirt
szabalyzatait.

4.6. Kapcsolatot tart fenn a Tarsulas onkormanyzataival, hivatallal, intézményeivel,
minisztériumokkal, mas hatésagokkal, egyéb orszagos és helyi szervezetekkel, a civil
tarsadalom szerepldivel, a Tarsulas teriletein él6 lakossaggal, mas tarsulasokkal,
nemzetkdzi szervezetekkel, intézményekkel.

4.7. El6segiti a Tarsulas munkajat segité testilletek, szervezetek, kozosségek
tevekenységét.

4.8. Tarsulast érinté minden lényeges kérdésben tajékoztatja munkaltatojat a Tarsulasi
Ulések napirendjei tekintetében.

4.9. Intézkedik a Tarsulasi Tanacs és Bizottsagai Uléseinek 6sszehivasardl, az tlésekrdl
hangfelvétel, valamint jegyz6kényv készitésérdl.

4.10. A Nemzeti Jogszabalytarban biztositott irasbeli kapcsolattartas fellletén az ulések
jegyzokényveinek, mellékleteinek tovabbitasa a Kormanyhivatalhoz

Foépitész

Féépitész feladatai:

5.1.

Jogszabalyban el6irt telepiilési f6épitészi feladatok megbizasi szerz6dés alapjan.

Jogtanacsos és jogi el6ado:

Jogtanacsos és jogi eladé feladatai:

6.1.

B.2.

Onkormanyzati eléterjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése, sziikség
esetén készitése.

Onkormanyzati rendeletek:
6.2.1. elékészitésében vald kozremiikodés:
6.2.2. jogi véleményezés, ezzel kapcsolatosan egyeztetések lefolytatasa;

6.2.3. rendeletszerkesztés az Integralt Jogalkotasi Rendszer LoclLex alrendszer
igénybevételével,
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6.3

6.4.

6.5

6.6.

8.7

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.2.4. Alairt onkormanyzati rendeletek kdzzétételével kapcsolatos feladatok ellatasa
(hirdetétablan, Integralt Jogalkotasi Rendszer LoclLex alrendszerben,
honlapon, tovabba a hivatalon belll az érintettek részére,

6.2.5. Integralt Jogalkotasi Rendszer LoclLex alrendszer hasznalata nélkili
készitése esetén oOnkormanyzati rendelettervezetek esetén egységes
szerkezetbe foglalasa,

Allampolgarok panaszai, kozérdek(i bejelentéseinek kezelése, eljarasra jogosultsag
hidnyaban az illetékes szervek részere torténd attétele, elbirdlas esetén valasz
megadasa.

Jogugyletek megkodtésének elékészitése; szerzddéstervezetek készitése, megkuldott
szerzbdeéstervezetek jogi véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi elbirasok esetén
jogi ellenjegyzése.

Jogi képviselet ellatasa a Polgarmester és a Jegyz6 rendelkezése szerint
6.5.1. peren kivili eljarasokban:

6.5.1.1. peren kivili egyeztetés;
kartéritési Ugyekben;

6.5.1.2. biztositéval valé egyeztetés;

6.5.1.3. fizetési meghagyasos ligyekben;

6.5.1.4. birésagi végrehajtasban;

6.5.1.5. birésagi letétbe helyezés kezdeményezésében valo kbzremikddeés.
6.5.2. peres eljarasokban:

6.5.2.1. keresetlevél, ellenkérelem irasa, bizonyitasi inditvanyok, észrevételek

készitése,;

6.5.2.2. targyalasokon valé részvétel;

6.5.2.3. fellebbezés, felllvizsgalati kérelem készitése.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek igénye szerint jogi allasfoglalas adas,
tanacsadas.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban megallapitott egyéb
kdzérdekl adatok kdzzétételérdl torténé gondoskodas.

Egyhazakkal térténé kapcsolattartas a koltségvetési rendeletben meghatarozottak
végrehajtasara.

Onkormanyzati feladatkérben ellatandé kéztemetd fenntartassal kapcsolatosan a
kegyeleti koézszolgaltatasi szerz6désben foglaltak alapjan egyhazzal vald
kapcsolattartas a helyi 6nkormanyzat rendeletének naprakészsége és a kéltségvetési
rendeletben meghatarozottak végrehajtasara érdekében.

Koltségvetesi szervek alapitdé  okiratainak felllvizsgalata az  osztalyok
kezdemenyezésére; a Szervezeti és MiOkddési Szabalyzat igény szerinti
véleményezése.

Belsé szabalyzatok készitése, igény szerinti karbantartasa:

6.11.1. Szervezeti és MUkodési Szabalyzat (Oroshaza Varos Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatal);

6.11.2. Kiadmanyozasi és Bélyegzdhasznalat rendjérdl szél6 szabalyzat;
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6.12.

6.13.

6.14.

6.15.
6.16.

6.17.
6.18.

6.19.

6.20.
6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

6.11.3. Oroshaza Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Kozzétéeteli
Szabalyzata;

6.11.4. egyéb bels6 szabalyzatok igény szerinti készitése a polgarmester, illetve a
jegyz6 utasitasa szerint.

Oroshaza Varos Onkormanyzata tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok alapitd
okiratainak igény szerinti véleményezése, a Képvisel6-testilet, mint kozgyllés
hataskorébe tartozé dontések eldkészitésében igény szerinti kdzremlkodes.

Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének segitése:
6.13.1. a Jegyz6 utasitasa alapjan az tléseken valo részvetel,

6.13.2. Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatok elkészitésében koézremikodés, a
szilkséges informaciokroél valo tajekoztatas;

6.13.3. az Ulésrdl készitett jegyzdkonyvek - pénzigyi szamviteli szabalyossag
szempontjain kivili - attekintése;

A menekiltek, menedékesek és oltalmazottak ellatdsaval és tamogatasaval
kapcsolatos feladatok lebonyolitasa.

Kozremiikddés birosagi tlindkok valasztasanak elékésziteseben.

A tarsashazakrol szold térvény szerint a tarsashazak és szerveik mikddésével
kapcsolatban a jegyz6 hataskodrébe tartozo térvényessegi felugyelet ellatasa.

Kézrem(ikddés az éves statisztikai 6sszegzések elkészitesében.

Részvétel a koztemetés koltségének hagyatéki teherként torténd bejelentéset kovetd
kozjegyzbi eljarasban, valamint a hagyatékatadd vegzésben foglalt fizetési
kotelezettség elmulasztasa estén a behajtassal kapcsolatos intézkedések megtétele.

A Telepllési Ertéktar Bizottsag miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa, jegyzokonyvek keszitése.

Lejart hataridej(i hatarozatokrol sz6l6 beszamol6 elkészitése.

Cimer-, zaszl6- és névhasznalati Ugyekben a Polgarmester hataskérébe tartozo
hatarozatok elokészitese.

A Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Felugyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulban
érkezett Uizenetek folyamatos figyelemmel kisérése, kinyomtatasa, tovabbitasa, a
valaszok felt6ltése.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok jegyzékonyveinek és azok mellékleteinek
szkennelése, megkiildése a Békés Megyei Kormanyhivatal részére a Nemzeti
Jogszabalytar Térvényességi Felugyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulban.

Jelzdlogjog tériésével, beépitési kotelezettség torlésével kapcsolatos féldhivatali
tgyintézés lebonyolitasa.

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens feladatai:

7.1

Elkésziti
7.1.1. a feladatkéréhez tartozd a képviseld-testileti és Bizottsagi eldterjesztéseket
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7.2.

7.3.

7.4,
7.9.

7.6.
7.7.

7.8.

7.8,

J 10

7.11.
7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

es kdézremUkodik a végrehajtasukban,
7.1.2. varosi, megyei alapitasu kitiintetésekkel kapcsolatos javaslatokat,

7.1.3. és figyelemmel kiséri az Onkormanyzat altal fenntartott oktatasi nevelési
intezmények esetében a Pedagégus Szolgalati Emlékéremmel kapcsolatos
felterjesztéseket.

Kézremiikédik az oktatasi, kulturalis és sport agazatot érinté koliségvetési és
fejlesztési javaslatok kimunkalasaban.

Szakmai segitséget nyujt a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga mikédéséhez,
szlikség szerint részt vesz dontései végrehaijtasaban.

szlkseg szerint kozremUkodik kiadvanyok megjelenésében.

Kozremukodik miiveészeti alkotasok kozterlileten, valamint énkormanyzati tulajdonu
eplleteken térténd elhelyezésével, athelyezésével, lebontdsaval, a nem
Onkormanyzati tulajdonu épulleteken |évé milvészeti alkotasok védelmével
kapcsolatos Ggyekben.

Gondoskodik a kételezd dgazati statisztikai adatszolgaltatas elkészitésérél.

Figyelemmel Kkiséri, kézrem(ikédik, és sziukség szerint elkésziti az agazatra
vonatkozé  6nkormanyzati  palyazatokat, gondoskodik azok benyujtaséarol,
megvaldsitasardl, nyilvantartasarol.

Kézremikodik, szikseg szerint elékésziti a didkok varosi szintl kulturalis versenyeit,
vetelkedébit.

Kézrem(kodik a varos sajat halottjava nyilvanitasardl szoéld rendeletben foglalt
polgarmesteri feladatok elékészitésében.

Ellatia az Onkormanyzat Képviselé-testilete altal adomanyozhatd elismerésekkel
kapcsolatos adminisztracios feladatokat, elékésziti a dijatadast.

Ellatia a nemzeti kéznevelésrdl szolo térvény szerinti feladatokat.

A kéznevelési, kdzgyljteményi és kdzmUivelédési intézmények vonatkozasaban

7.12.1. elnevezésére, létesitésére, megsziintetésére, atszervezésére, kozos
fenntartasba vételére vonatkozo feladatok ellatasa,

7.12.2. mikodéséhez szikséges személyi-targyi feltételek alakulaséanak, tovabba a
tevékenységre vonatkozd jogszabalyi rendelkezések végrehajtasanak és
érvenyesilésének figyelemmel kisérése,

7.12.3. fejlesztési, beruhdzasi és felljitasi intézkedések végrehajtasaban
kézremUkodés,

7.12.4. tevékenységét iranyito, felugyeld, engedélyezd, ellendrzé szervekkel
kapcsolattartas.

Ugyintézés a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal
kapcsolatban.

Kapcsolatot tart Oroshaza varos civil szervezeteivel, egyesuleteivel, és tajékoztatast
nyujt az éket érintd palyazatokrol, jogszabalyokrol.

Gondoskodik  a civil szervezetek, alapitvanyok  tamogatasanak a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon térténd kézzétételérdl,

A verseny-, szabadidd- és didksport, az egészséges életmod kérébe tartozéd
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7.16.

rAT.

7.18.

7.19.

7.20.

1.2 1

beszamolok, jelentések, megallapodasok, hatarozatok elkészitese, illetve
elbkészitese.

Ellatja a Varosi Didksport Bizottsag titkari feladatait, megbizza a Diaksport Bizottsag
elnoket.

Partneri kapcsolatot tart fenn a térség testnevelé tanaraival, sportvezetoivel.

Sziikség szerint gondoskodik az iskolak kozétti sportversenyek kezdeményezéseérdl,
a jegyzokonyvek és eredménylistak gyljtesérdl, ellendrzésérdl, valamint a verseny
dijazasanak lebonyolitasarol.

Figyelemmel kiséri a sportlétesitményekre vonatkozé egészsegugyi rendelkezések
betartasat.

Részt vesz az énkormanyzati tulajdonban |évé sportlétesitményekhez kapcsolodd
tervezési, egyeztetési, felligyeleti szakfeladatokban.

Szervezési feladatai: jatékvezetdk, versenybirok keépzése, tovabbképzése,
sportpropaganda tevékenység, diak- és szabadidd sporttal.

7.22. Sportvezetédi feladatai:
7.22.1. a versenynaptarban és a szabadidésport-eseménynaptarban szereplo
sportagi rendezvények kiirasa, lebonyolitasa, ertekelése;
7.22.2. a Didkolimpia feljutasos rendezvényei, tovabba az oktatasi intézményeket
érintd sportversenyek, akciok kiirasa, lebonyolitasa, értekelése;
7.22.3. elldtjia a tervezett sportrendezvényekkel kapcsolatos valamennyi
gazdalkodasi, pénzugyi feladatot;
7.22.4. gazdalkodasi, pénzugyi feladatot;
7.22.5. tajékoztatia az érintett sportegyestleteket és intézményeket az aktualis
palyazatokrol:
7.22.6. gondoskodik a helyi sportvezeték eseti megbizasarol, a tervezett
szakfeladatok ellatasardl;
722 7. részt vesz a terlleti testnevelési munkakozésség iranyitasaban,
gondoskodik a szakteruletét érinté palyazatok elkésziteserdl és benyujtasardl.
Titkarsag

A Titkarsag felépitése, helyettesitési rendje:

Jegyz6i, aljegyzdi titkarnd,

Tisztségviseldi titkarnok,

Jegyzokonyvvezetd

A helyettesitésre a munkakori leirasok szerint kerll sor, mely alapjan titkarnok egymast, a
jegyzdkonyvvezetd egymast, illetve a titkarndket helyettesiti.

Egyes munkakérékhdz tartozé feladatok meghatarozasa

Jegyzoi, aljegyzéi titkarnd feladatai:

29



Jegyzobi, aljegyz6i titkarné feladatai:

8.1.

8.2.

8.3
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

Ellatia a Jegyz6, Aljegyzé intézkedése szerint a leirasi, postazasi, levelezési
feladatokat.

Kapcsolja a Jegyzoéhoz, Alijegyzéhoz érkezé telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat,
tavollétik esetén a részikre érkezett Uzeneteket rogziti és atadja azokat.

Fogadja és iranyitja a Jegyz6hoz, Aljegyzéhéz érkezé képviseltket, tigyfeleket.
Gondoskodik a Jegyzd, Aljegyz6 altal fogadott vendégek megvendégelésérdl.
Kozvetlenul segiti a jegyz6t és az aljegyzét feladataik ellatasban.
Kézremiikddik a TUK iratai kezelésében.

Vezeti a részére atadott azon szerztédések es megallapodasok nyilvantartasat -
leflizve es elektronikusan - melyekben az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri
Hivatal félként részt vesz.

A vagyongazdalkodassal 6sszefliggs, az Aht-ban meghatarozott ésszeget elérd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésere,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyonérték(i jog
atadasara, valamint koncesszioba adasara vonatkozé atadott szerzédések térvény
szerinti adattartalmanak kézzétételérdl gondoskodas a varosi honlap tUzemeltetéjének
kdézremukodesevel. A 8.3 és a 8.4 Kiralyné Kovacs Krisztina feladata, attegytk a
tisztségviselbi titkarnd feladatahoz?

Osszegy(jti a Jegyzdi Kabinet munkatarsainak az anyagbeszerzésre vonatkozd
igényet, dsszesiti és az aljegyzd elé terjeszti jdvahagyas céljabdl.

A jegyzdi, aljegyzdi napi postat leviszi iktatasra, majd iktatas utan visszaviszi az
érintett részére.

A Magyar Koézlény napi szint( figyelése, kinyomtatasa, szignalast kovetéen a
Polgarmesteri Hivatal igyintéz6inek tajékoztatasa. .

Vezeti a szabadsag nyilvantartasokat, azokrél az érintetteknek, illetve az illetékesek
részére adatot szolgaltat.

A Polgarmesteri Hivatali gépjarmuvek iranti igényeket, gy(jti, nyilvantartja, az
engedélyezest kovetben gondoskodik a geépjarmivek beosztasarol, valamint az
igénylés visszaigazolasarél.

Tisztséqgviseldi titkarnd feladatai:

9.1,
9.2.

9.3.
94.
9.5.
9.6.

Ellatja a Tisztségviseld intézkedése szerint a leirasi, postazasi, levelezési feladatokat.

Kapcsolja a Tisztsegvisel6khtz érkez6é telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat,
tavollétik esetén a részikre érkezett Uzeneteket rogziti és atadja azokat.

Fogadja és iranyitja a Tisztségviselékhéz érkezd képviseldket, Ugyfeleket.
Gondoskodik a Tisztségviseldk altal fogadott vendégek megvendégelésérdl.
Vezeti a nyilvantartasokat, amelyet a tisztsegviselék igenyelnek.

Az Ugyrendi-Szavazatszamlalo Bizottsag mikodésével kapcsolatban: jelenléti ivet
készit; részt vesz az Uléseken és elkésziti az Ulés jegyzékonyvét; elkésziti és kiadja a
hatarozat-kivonatokat.

30



9.7. Onkormanyzati gépjarmiihasznalat iranti igényeket gydijti, nyilvantartja, az
engedélyezést kévetdéen gondoskodik a gépjarmiivek, gépjarmivezetdk beosztasardl,
valamint az igénylés visszaigazolasarol.

Jegyzdkonyvvezetd feladatai:

10.1. A Nemzeti Jogszabalytarban biztositott irasbeli kapcsolattartas fellletén Oroshaza
Varos Onkormanyzat Képviselé-testulete és Bizottsagai Ulései jegyzOkonyveinek,
mellékleteinek tovabbitasa a Kormanyhivatalhoz.

10.2. Gondoskodik a Kozzétételi Szabalyzatban foglaltak szerint kozvetlenul az aljegyz6
iranyitasa ala tartozé csoportok altal kozzéteendé adatok osszegyljtéserdl és
kozzétételérdl, valamint a www.oroshaza.hu honlapon torténdé kozzététel nyomon
kdvetése.

10.3. Kapcsolattartas a Kézadattarral, a kozzététellel kapcsolatos eseti adatszolgaltatasok
teljesitése.

10.4. Folyamatosan gondoskodik a jelenléti ivek vezetésérdl és szabadsag kivetelével
kapcsolatos adminisztracios feladatokrol.

10.5. A Képviselo-testillet, a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga, valamint a Pénzlgyi
Bizottsag miikédésével kapcsolatban: jelenléti ivet készit; részt vesz az uléseken és
elkésziti az Ulés jegyzokonyvet; elkésziti és kiadja a hatarozat-kivonatokat; részt vesz
minden egyéb sziikséges adminisztracioban.

10.6. Jegyzokonyvet, feliegyzést készit a Jegyz6 és az Aljegyzé altal Osszehivott
értekezletekrdl, megbeszélésekrdl, intézkedésiknek megfeleloen.

10.7. A Kepviselo-testilet Glésérdl készlt jegyzokonyvet, rendeleteket elektronikus dton
megkildi Nemzeti Jogszabdlytar rendszerén keresztil a Békés Megyei
Kormanyhivatal részére, valamint e-mailen a Varosi Kényvtarnak. Biztositja a
jegyzokonyvek és mellékleteik eredeti példanyainak megdrzéseét.

10.8. A varosi honlap-Uzemelteté felé tovabbitia a Képviselé-testilet és a Bizottsagok
nyilvanos Uléseirdl készult jegyzékonyveket, valamint hatarozatokat.

10.9. Ellatja az Aljegyz6 kulon utasitasa szerinti feladatokat.

10.10.A Polgarmester, a Bizottsagok elndkei és a Jegyz6 rendelkezése szerint gondoskodik
a Keépviselo-testilet és a Bizottsagok osszehivasaval kapcsolatos feladatok
ellatasardl, az tlések idépontjanak és napirendjének kdzzétételerdl.

10.11.Részt vesz a Képvisel6-testilleti Uléseken, kézremikodik a hatarozatképesség
megallapitasaban

10.12. A Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulban
érkezett Uzenetek folyamatos figyelemmel kisérése, kinyomtatasa, tovabbitasa, a
valaszok feltdltése.

10.13.Vezeti a szabadsag nyilvantartasokat, azokrdl az érintetteknek, illetve az illetékesek
részére adatot szolgaltat.

10.14.1gény szerint Ugyfélkapun, hivatali kapun feltdltést és letoltest végez.
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3. melléklet

A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Osztalyvezett

Osztalyvezetd-helyettes

Koltsegvetési Csoport: csoportvezetd (osztalyvezett-helyettes) tgyintézé

Pénziigyi és Szamviteli Csoport:

(koltsegvetési feladatok) gazdasagi dolgozo

csoportvezett

ugyintézé (penzigyi es szamviteli
feladatok)

foglalkoztatasi Ugyintezé
tgyintezo (fékonyvi feladatok)
analitikus kényveld

pénztaros

segélypénztaros

Addesoport’.

csoportvezett kényveld adougyintézé

Gondnoksag

gondnok karbantartd gepkocsivezett
telefonkézpont kezel6 takarito

A szervezeti egvséegen beliil az osztalvvezetdt az osztalvvezetd-helvettes, a munkakori
leirasokban meghatarozottak szerint az tigyintézok egymast helyettesitik.

Egves munkakorokhoz tartozé feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezeto:

1.

Iranyitja, vezeti, szervezi és ellendrzi az osztaly feladatkérébe tartozd feladatok
ellatasat. Felelés az osztaly egész munkajaért, annak szakszerl, térvényes
mukodéséért.

Felelds az osztaly hatékony és célszerli munkamegosztasanak megszervezéséért, az
osztaly Ggyrendjének, tovabba az osztaly dolgozéi munkakéri leirasanak
elkészitéséért és naprakész dllapotban tartasaért, valamint az Ugyrend
megtartasaért. Az osztaly Ugyrendjében meghatarozza a vezetéi és a
munkafolyamatba épitett ellenrzés gyakorlasaval kapcsolatos konkrét feladatokat.
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10.

1

12.

13.

14.

15.

16.

Gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban,
a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban, valamint a bels6
utasitasokban és szabalyzatokban el6irt feladatok végrehajtasarol.

Felelds az osztaly dolgozdi munkarendjének betartasaért, részikre engedélyezi a
szabadsagot, a napk6zbeni tavollétet, valamint a tavollévé munkatars helyettesiteseét.
Az osztalyon belil biztositja a jogszabaly szerinti munkakériiményeket, felelds a
munkavédelmi eléirasok betartatasaért.

KozremUkodik a képviseld-testiileti hatarozatok és rendeletek el6készitésében és
végrehajtasaban, részt veszt a képviselé-testilet, meghivas esetén a bizottsag
ulésein.

Részt vesz az éves koltségvetés tervezésének teljes folyamataban, elkésziti az éves

kéltségvetési rendelet-tervezetet, valamint annak évkozi modositasait, a Képviseld-
testllet anyag elékészitésében, részletes kidolgozasaban.

Az intézményeket tajékoztatja a kiemelt eldiranyzatokrol, az azokban bekdvetkezett
valtozasokrol. A koltségvetés indokolt modositasi igényeit felllvizsgalja és
jovahagyasra elbkésziti az elbterjesztést. A koltségvetés vegrehajtasat a
gazdalkodas valamennyi tertileten figyelemmel kiseri.

A helyi 6nkormanyzatok altalanos miikodésének és agazati feladatainak tamogatasait
képezé mutatészamokat az intézményektdl beérkezett adatok alapjan felulvizsgalja,
dsszesiti és a Magyar Allamkincstar Békés Megyei Igazgatésagahoz a megadott
hatariddre tovabbitja. Osszedllitja a helyi 6nkormanyzatok altalanos mikddéseének és
agazati feladatai tdmogatasainak év kozben torténé modositasat és év veégi
elszamolasat, melyhez a tényleges mutatészamokra vonatkozé adatszolgaltatast
valamennyi  intézménnyel egyezteti, elemzi, ellenérzi, vizsgalja azok
megalapozottsagat, alatamasztottsagat.

Ellenjegyzi az énkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodé szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellendrzi
azokat, ellenjegyzi a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzédeseket.

Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkoért, felhatalmazza az
érvényesitésre jogosult munkatarsakat.

Iranyitia a kis-kincstari gazdalkodast, az ezzel kapcsolatos likviditasmenedzselést,
gyakorolja a bankszamlak feletti rendelkezési jogot.

Gondoskodik mindazon feladatok ellatasarol, amelyekre a Képviselb-testulet, a
Bizottsagok, a tisztségviselok, a Jegyzd, vagy az Aljegyzé felkeri.

Felelés a hataskorébe tartozo kozigazgatasi, illetve dnkormanyzati hatésagi lgyek
elokészitéséért és ugyintézéséért, elkésziti az osztaly hataskorébe tartozo gazdasagi
vonatkozast Ugyekkel (helyi add, koltségvetés, koltségvetesi beszamolo)
kapcsolatos Képviseld-testileti eléterjesztéseket.

Részt vesz az osztalyvezetdi értekezleteken, felelés az osztalyhoz tartozo
munkatarsak feladatkorhoz tartozé tajékoztatasaért, a tarsirodakkal, mas belsd
egységekkel valo egylttmikodésért.

Kozremiikddik az osztaly munkatarsainak teljesitmény-értékeléseben,
min&sitésében.
Koteles az osztaly feladatkérébe tartozé dnkormanyzati intézmények
(kéltségvetési szervek), gazdasagi tarsasagok tevekenyseégét figyelemmel kisérni és
az intézmény vagy a gazdasagi tarsasdg munkéjardl, gazdalkodasardl,
tapasztalatairol a tisztségviseltket tajekoztatni.
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Felelés a feladat- és hataskorét érintd cél- és cimzett tdmogatasok, a kézponti
kéltsegvetés terhére kiirt palyazatok, valamint egyéb nyertes palyazatok szerzédés
szerinti finanszirozasaert, nyilvantartasaért, elszamolasaért.

18.  Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrél valé hivatalos és magancélu tavollétre,
az ugyfelfogadasra, valamint a nyilvantartasok vezetésére és az lgyiratkezelésre
vonatkozo szabalyok hatalyosulasarél, a munkafegyelem megtartasarol.

19. Felelés a feladat- és hataskérébe tartozd képviselb-testileti és bizottsagi
elbterjesztések eldkészitéséért, a hozott déntéseik végrehajtasaért.

20. Felelés az osztaly feladat- és hataskorét érinté beszerzések tekintetében a
kdzbeszerzési torvéeny és a vonatkozd szabdlyzatok, belsé utasitasok
hatalyosulasaeért, a beszerzés értékének megfeleld eljaras elékészitéséért.

21. Gondoskodik a feladatkorébe tartozé beszerzés/beruhdazas tekintetében az
dnkormanyzati vagyon aktivalasarol.

22.  Gondoskodik a honlapon kételezéen kozzéteendd, az osztaly feladat-és hataskdrébe
tartozo, az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban, az osztaly
reszére megallapitott kézerdekl adatok folyamatos szolgaltatasardl, frissitésérél,
karbantartasaral.

23.  Gondoskodik a Hivatal szamviteli politikajanak, szamlarendjének és a gazdalkodassal
kapcsolatos  szabalyzatainak  el6készitésérél, megszervezi a leltarozasi
tevékenységet.

24. A kozbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési térvényben és az énkormanyzat
kozbeszerzési szabalyzatiban foglaltaknak megfelelé pénzigyi kézremiikédés,
kilénosen:

24.1. ajanlati felhivés, szerzbdéstervezet véleményezése,
24.2. kozremiikédés az ajanlatok értékelésében, birdld bizottsagi Ulésen részvétel,
Kéltségvetési csoport

Csoportvezeto:

1. A gazdalkodas egész terlletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok
alakulasat, elemzi a koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a
gazdalkodasban fesziltseg észlelése esetén koteles a Pénzigyi és Gazdalkodasi
Osztaly osztalyvezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.

Eldiranyzat-nyilvantartas vezetése.

& Ellenérzi az éves koltségvetési rendelet szerint az intézmények és a Polgarmesteri
Hivatal havi kéltségvetési jelentésének adattartalmat.

4. Az intézményeket folyamatosan tajékoztatja a kéltségvetési eléiranyzatokrél és azok
valtozasairal.

5. A koltségvetési rendeletben az indokolt modositasi igényeket felllvizsgélja és
javaslattal ellatva az eldterjesztést elékésziti engedélyezésre.

6. Reszt vesz a koltségvetés vegrehajtasardl szélé rendelettervezet képviseldtestileti
anyaganak el6készitése minden szakaszaban, ennek keretében ellenérzi és elemzi
az intézmenyi adatszolgaltatas alapjan a koéltségvetési eldiranyzatok és a teljesitések
esetleges eltérésének indokoltsagat.

7. Az onkormanyzat allami tAmogatas igénylésének, elszamolasanak koordindlasa, az
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

adatszolgaltatas tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé, ennek keretében az
intézményi igénylési és elszamoldsi mutato-szam felmérés adatait ellendrzi és
elemzi, vizsgalja azok megalapozottsagat.

aladtamasztottsagat, megbizhatosdgat, esetenként jelzéssel él a szélsOséges
jelenségekrél a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdje felé.

Kézremikodik az onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos - jogszabalyokban
meghatarozott - szabalyzatok elkészitésében, aktualizalasaban (pénzkezelési).

Elokésziti a gazdasagi szervezetre vonatkozo Ugyrendet és azt szikség szerint
aktualizalja.

Ellatja a varos honlapja Kéltségvetési Csoportra vonatkozo részeinek aktualizalasat.

Sziukség szerint kézremlkodik — kozbeszerzési  eljarasok elékészitésében,
lebonyolitasaban, végrehajtasaban.

Részt vesz palyazatok elékészitésében, segitséget nyujt a palyazatok
végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.

Részt vesz a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztalyt erint6 képviselo-testulet
eléterjesztések elkészitéseben, tarsirodak eléterjesztéseinek pénzigyi
felllvizsgalataban.

Ellenjegyzi az 6nkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodo szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba eépitve ellenérzi
azokat, ellenjegyzi a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzddeseket.

Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkort, felhatalmazza az
érvényesitésre jogosult munkatarsakat.

Végrehajtia ~az  6nkormanyzat  kis-kincstari gazdalkodasara  vonatkozo
likviditasmenedzselést a Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmeben.

Ugyintézé, koltséovetési feladatok:

1

Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmenyek kéltségvetésének végrehajtasat a
koltségvetési eldiranyzatok betartasa érdekében, eltérés esetén értesiti a Penzugyi
és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezet6jét, illetve annak helyetteset.

Részt vesz az éves koltségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztato és
koltségvetési rendelet-tervezet képviseld-testileti anyaganak el6készitesében, ennek
keretében ellendrzi az intézményi adatszolgaltatas alapjan a Polgarmesteri Hivatal
altal ®sszeallitott tervezési korlevélben meghatarozott kovetelmények, eldirasok
teljesitését, valamint a benyuijtott kéltségvetési igények indokoltsagat, a javasolt
eléiranyzatok megalapozottsagat, részt vesz az elemi koltségvetés és a koltségvetesi
beszamoldk elkészitéseben.

Kozremikodik a hozza rendelt gazdalkodd szerv koltségvetésének és
beszamoldjanak elkészitésében.

Részt vesz a koltségvetés végrehajtasardl szolo rendelettervezet képviselStestileti
anyaganak elékészitésében, ennek keretében ellendrzi a hozza rendelt gazdalkodd
szerv adatszolgaltatas alapjan a koltségvetési eléiranyzatok és a teljesitések
esetleges eltérésének indokoltsagat.

A hozza rendelt gazdalkodé szerv rendszeres adatszolgaltatdsainak feltSltése a
Magyar Allamkincstar elektronikus adatszolgaltatd rendszerébe, a térzskonyvi
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10.

11.

12.

13

nyilvantartas szlikség szerinti modositasanak kezdeményezése.

Felhatalmazas alapjan gyakorolia az érvényesitéi jogkért a Il. fejezet 6. és 7.
pontjaban felsorolt gazdalkodd szervezetek gazdasagi eseményeire vonatkozdan. Az
érvényesitési tevékenység soran ellendrzi az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét,
valamint azt, hogy az eléirt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

Vegrehajtja a hozza rendelt gazdalkodoé szerv elbiranyzatainak kontirozasat,

fokoényvi kényvelésben vald régzitését. Biztositja a hozza rendelt gazdalkodé szerv
bankszamlain bonyol6dd pénzforgalmat, kézremiikédik a bankszamlak feletti
rendelkezeési jogosultsag bejelentési és torlési feladataiban.

Az ASP integralt kényvelési rendszerben nyilvantartia a hozza rendelt gazdalkodé
szerv kotelezettségvallalasait, beérkezé szamlait, kontirozza és konyveli azokat.
Rdégzites eldtt meggydzédik arrdl, hogy a teljesités szakmai igazolasa megtortént-e.
Az érvényesitett és utalvanyozott szamla alapjan gondoskodik a pénzigyi
rendezesrol (atutalas vagy hazipénztari kifizetés).

A hozza rendelt, nyertes palyazatokkal kapcsolatban:

* nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatos tAmogatasi szerzédéseket

* figyelemmel kiséri a lehivott 6sszeg megérkezését

* gondoskodik a bevetelek és kiadasok ASP rendszerben vald régzitésérél,

* megfeleldé dokumentalasardl, a pénzforgalom bonyolitasardl

* kozremukodik a palyazattal kapcsolatos elszamolasok elkészitésében

* a Tamogato altal kezdeményezett ellendérzéseken képviseli az irodat,
kézremikoédik a szikséges dokumentumok elékészitésében

Vegrehajtia az  onkormanyzat  kis-kincstari  gazdalkodasara  vonatkozo
likviditasmenedzselést a Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében.

Kézremikodik a Peénzlgyi Informacios Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal
adatallomanya folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él mikddési
problémak esetén.

Ellenérzi a civil szervezetek, sportegyesilletek, maganszemélyek részére,
visszafizetési kotelezettseg nélkll nyujtott Gnkormanyzati tdmogatasokrol benyujtott
elszamolasokat, beszamoldkat.

Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

Gazdasagi dolgozé:

1.

Vezeti az iskolai nyilvantartasokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat (igenylések &sszegylijtése, lejelentése, kedvezményre jogositd
igazolasok begylijtése).

Nyilvantartasokat, kimutatasokat készit.

A gazdasagi folyamatoknak, kiadasoknak, bevételeknek megfeleléen kilonbdzd
analitikat vezet.

Kézremulkddik a féléves és év végi intézmeényi beszamolok elkészitésénél.

Palyazatok kovetése, pénzigyi elszamolasa, (szamlak, mellékletek 6sszegylijtése)
postazasa hataridére a palyazat kiiréja felé.
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PENZUGYI ES SZAMVITELI CSOPORT

Csoportvezetd:

1

10.

1.

12
13

14.

Ellenjegyzé az énkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodé szervezetek kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellendrzi
azokat, ellenjegyz6 a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratokat, szerzodéseket.

Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazoloi es érvényesitdi jogkort.

Részt vesz a Pénzigyi Informaciés Rendszer (ASP) teljes adatallomanyanak
karbantartdsaban, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények munkéajanak
koordinalasaban, jelzéssel él rendszerbeli mikodeési problemak esetén.

A gazdalkodas egész teriletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat,
elemzi a koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdalkodasban
feszlltség észlelése esetén koteles a Pénzugyi és Gazdalkodasi Osztaly
osztalyvezet6jét haladéktalanul tajékoztatni.

Koordinadlja az ©&nkormanyzat valamint a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt
gazdalkodd szervezetek havi koltségvetési jelentését, eves beszamoldjat, negyedeves
mérlegjelentéseit, ellenérzi azok adattartalmat és feltolti azokat a Magyar Allamkincstar
elektronikus adatszolgaltato rendszerébe. Gondoskodik az indokolasok és hianypotlasok
hataridére térténd tovabbitasardl.

Gondoskodik arrol, hogy a beszamold konyvvitelileg alatamasztott legyen, a szikséges
egyez6ségek fennalljanak; elkésziti a beszamoléhoz benyujtando allamhaztartasi
meérlegeket.

Elokésziti, szikség szerint aktualizalja a Hivatal gazdalkodasi feladataival kapcsolatos -
jogszabalyokban meghatarozott - szabalyzatokat, részt vesz a gazdasagi szervezetre
vonatkoz6 ugyrend szikség szerinti modositasaban.

Részt vesz palyazatok eldkészitésében, segitséget nydjt a palyazatok végrehajtasaval
kapcsolatos pénzugyi feladatok lebonyolitdsaban, elszamolasban.

Gondoskodik a befizetett kézmlifejlesztési hozzajarulas, a folyékony hulladék, s egyeb -
a koltségvetési torvényben rogzitett - kézponti tamogatasi igények benyujtasardl, ezt
kovetd kiutalasarol.

Eleget tesz a jogszabalyokban adéhatosag felé eldirt bevallasi, igénylési és bejelentési
kotelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatésaggal.

Gondoskodik arrol, hogy a beszamold kényvvitelileg alatamasztott legyen, a szUkséges
egyezéségek fennalljanak; elkésziti a beszamolohoz benyuljtandé allamhaztartasi
mérlegeket.

Kozremiikodik a zarszamadasi rendelet elékészitésében, elkésziti a vagyonkimutatast.

AFA és egyéb kozponti adokkal kapcsolatos adébevallasok készitése, adok befizetése,
visszaigénylése.

A Délkelet-Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Leétrehozasat Célzo
Onkormanyzati Tarsulas vonatkozasaban a kéltségvetési, pénzigyszamviteli valamint
fokonyvi feladatok teljeskori ellatasa.

Koltségvetési iigyintézd, pénziigyi-szamviteli feladatok:

1.

Kozremikodik az ASP integralt kényvelési rendszer folyamatos feldolgozasaban,
karbantartasaban, jelzéssel él miikddési probléemak esetén.
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Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

Eleget tesz a jogszabalyokban addhatésag felé elirt bevalldsi, igénylési és
bejelentési kotelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adéhatdsaggal.

A hozza rendelt gazdalkodo szervre vonatkozoan elkésziti az agazati statisztikakat, a
jogszabalyban eléirt adatszolgaltatasokat.

A hozza rendelt gazdalkoddé szerv vonatkozasaban ellatia a hazipénztar
mlkodtetésével kapcsolatos, a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott
feladatokat.

Bankszamlak feletti rendelkezési jogot gyakorol a banki alairas bejelenté szerint.

Elvegzi az allamhaztartds szamvitelérél szolo jogszabalyokban meghatarozott, havi,
negyedéves, feleves és éves zarasi feladatokat, a zaras soran kinyert adatokat
elemzi, ellendrzi az analitikus nyilvantartasokkal. Betartatja az egyes szamlaosztalyok
tartalmara, fokonyvi konyvelésére vonatkozé eldirasokat.

Gondoskodik arrdl, hogy a szamviteli nyilvantartdas a pénzforgalmi gazdasagi
muveleteket és ezeknek az eszkdzokre és forrasokra gyakorolt hatasat a valdésagnak
megfeleléen, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutassa be.

Biztositia a fokonyvi kényvelés dokumentalasat, ellenérzi a fékonyvi kényvelés
megtorténtét, a fékonyvi kdnyvelést kovetéen a havi fékonyvi kivonatot elkésziti,
ellendrzi. Elvégzi az az allamhaztartas szamvitelérél szél6 kormanyrendeletben el8irt
kotelez6 egyeztetési feladatokat, ellenérzi a pénz és bankszamlak egyenlegeit a
bankkivonattal és a pénztarjelentéssel.

Nyilvantartia a kotelezettségvallalasokat, a kotelezettségeket, a kdveteléseket,
kibocsatja a szamlakat, gondoskodik azok tovabbitasardl, ellendrzi az online szamla
adatszolgaltatas maradéktalan teljesitését. Nyilvantartja a Pénzlgyi és Gazdalkodasi
Osztaly jogosultja altal ellenjegyzett szerzédéseket.

A hatralékosoknak félévente fizetési felszolitast bocsat ki. Eredménytelen fizetési
felszdlitas esetében az érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a szerzédések
felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat.

Gondoskodik a nemzetiségi énkormanyzatok gazdasagi eseményei szamfejtésérdl,
resziukre adatot szolgaltat, kapcsolatot tart a pénztarosaikkal munkajuk segitése
erdekeében. Figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi a
koltségvetés végrehajtdsat a tervhez viszonyitottan. Elkésziti a nemzetiségi
dnkormanyzat testlleti Glésére a jogszabalyban el6irt, gazdalkodasi terlletet érintd
eléterjesztéseket.

Az oOnkormanyzat altal - nem szocialis jelleggel - nyujtott tamogatasokkal
kapcsolatban:

13.1.1.1. vezeti a nyilvantartast a pénziigyi teljesitések vonatkozasaban:;

13.1.1.2. kezeli a civil szervezetek, non-profit szervek palyazataival kapcsolatos
tamogatasi szerzédéseket;

13.1.1.3. figyelemmel kiséri a tamogatas hatéridén bellli elszamolas
teljesiteseét;
13.1.1.4. a benyuijtott dokumentumokat pénzigyi szempontbél felilvizsgalja,

nem megfeleld teljesités esetén hidnypdtlast, nem teljesités esetén a
visszafizetés iranti eljarast kezdeményez;

13.1.1.5. kézremikodik a tamogatasi elszamolas adatainak nyilvantartasba
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vételében.

Ugvintézo, fokonyvi feladatok:

A fékényvi feladatkor a pénzugyi-szamviteli feladatokon tul az alébbi feladatokra terjed ki:

[

Negyedévenként egyezteti a befektetett eszk6zok, kévetelések, értékpapirok fokényvi
szamlajat az analitikus nyilvantartassal, vezeti a nyujtott eldlegek és egyeb,
kévetelésjellegli elszamolasok analitikajat.

Rendezi az azonositas alatt allo tételeket a zarast megel6zéen, ezekrél részletes
analitikat készit

Elvégzi a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott és megkldétt béerinformacios tablak,
kimutatasok, felnasznalasi 6sszesiték alapjan a Hivatal és az Onkormanyzat bér-es
jaruléktételeinek kontirozasat, kényvelését.

Kézremiikodik a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakildott
bizonylatainak egyeztetésében.

Esetenként részt vesz palyazatok elkészitésében, segitséget nyljt a palyazatokkal
kapcsolatos pénzigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasaban.

Elemzi az Onkormanyzat kéltségvetését, beszamolojat, és jelzéssel él a szélsbséges
jelenségekrdl, gazdasagi folyamatokrol.

Gondoskodik az allami hozzajarulas atvezetésérdl a koltségvetési szamlara.

Kezeli az elkulonitett fejlesztési és miikodési céli hitelszamlakat, a dolgozoi
lakasépitési tamogatési alapot, s egyéb, fejlesztési és lebonyolitasi célu alszamlakat.
Nyilvantartja a révid- és hosszulejaratu hitelfelvétellel kapcsolatos kételezettségeket.

Kezeli a GINOP beruhazasi hitelfelvételhez kapcsolodd 1.000,- Ft/hé vissza nem
téritendd lakossagi tamogatasokat.

Analitikus kionyvelo

1.

Az ASP integralt rendszerben (és meghatarozott koveteléstipusoknal a GISPAN
rendszerben) nyilvantartja a Il. fejezet 6. és 7. pontjdban nevesitett gazdalkodo
szervek koveteléseit.

Az Onkormanyzat és kéltségvetési szervei dolgozoinak lakas vasarlasahoz és
felujitashoz kapcsolddo lakascéll tamogatas kezelése.

Az |. negyedévet kévetéen negyedévente elkésziti a hatralékosok listajat, azt atadja
az érintett tarsiroda vezetéjének és a Polgarmesteri Hivatal vezetésének.

Minden év aprilis 30-at kévetéen a 2 honapot eléré azon hatralekosoknak fizetési
felszolitast bocsat ki, amelyeket elsd fokon nem hatdsagi hatarozattal irtak eld.

Eredménytelen fizetési felszolitas esetében az érintett szervezeti egységnél
kezdeményezi a szerzédések felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat,
jogszabalyi lehetdségekkel élve az adék modjara vald behajtast.

Tartozasok kiegyenlitése utan intézkedik az elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-
nyilvantartasbol valé térlése érdekeben.

Részt vesz a segélyek kiutalas elétti ellendrzésében és egyeztetésében, ellatja az
allami tAmogatas igenyléseét.
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Elvégzi a targyi eszkdzok allomanyba vételét, készletek nyilvantartasba vételét a |l.
fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodo szervek Kézpontja tekintetében.

Vezeti a mas szervezet altal lzemeltetett 6nkormanyzati tulajdonu targyi eszkézok
analitikus konyvelését, feladasat, fokényvi egyeztetését negyedévenként.

Analitikus nyilvantartast vezet a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodd
szervek torzs- és forgalomképes vagyonardl. Ev kézben folyamatosan egyeztet a
vagyonkatasztert vezetd Ugyintezdvel, ezzel biztositja a fékonyv és a vagyonkataszter
egyezdségét.

Elkeésziti a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot és a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatat, valamint gondoskodik azok
aktualizalasardl.

Végrehajtia a selejtezéssel, valamint a felesleges vagyontargyak hasznositasaval
kapcsolatos operativ feladatokat, javaslatot készit, annak jovahagyasat kovetben
koordinalja és dokumentalja a selejtezési tevékenységet.

Leltarozasi Utemtervet készit, annak jovahagyasat kovetéen koordinalja és
dokumentalja a leltarozasi tevékenységet, beszamolé formajaban tajékoztatia a
Kézgazdasagi Iroda vezetdjét.

Kézremikddik a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodd éves
kolisegvetési  beszamoloinak, id6kdzi mérlegjelentéseinek  elbkészitésében,
mindenekeldtt az immaterialis javak és a targyi eszkozdok meghatarozott kérének
elézdleg egyeztetett és ellenérzétt analitikus nyilvantartasabdl szarmazéd adatai
rendelkezésre bocsatasaval.

Adatot szolgaltat a gondnok szamara az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos
adatszolgaltatas teljesitéséhez, szlkség szerint kozremlkodik a biztositasi
karesemények elszamolasanak elkészitésében.

Beruhazasi analitikat vezet, részletes nyilvantartast készit a folyamatban |évd
beruhazasok &llomanyardl, melyet folyamatosan egyeztet tarsiroda illetékes
képviselbivel.

Pénztaros, segély pénztaros:

1.

Ellatja a Polgarmesteri Hivatalban a Hivatalra, az Onkormanyzatra és az Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsulasara vonatkozdéan a pénztarosi/segélypénztarosi
teendbket: jegyz6i meghatalmazas alapjan érvényesitéként felllvizsgalja a pénztari
(alap)bizonylatokat, kontirozza, ezt kdovetéen pedig rogziti az adatokat a kényvelési
rendszerben.

Kiadasi pénztarbizonylat kiallitasa el6tt ellentrzi, hogy a kifizetésre atadott bizonylat
alakilag és tartalmilag megfelel-e az eléirasoknak.

Kifizetes elétt egyezteti a segélyekrél sz6l6 hatarozatokat a szamfejté programban
megjelend adatokkal, eltérés esetén egyeztet az illetékes szocialis Ugyintézdvel, a fel
nem vett segélyekrdl tajékoztatia a Szocialis, Gyamhatosagi és Egészséglgyi
Osztalyt.

Kézremikodik a Pénzlugyi Informaciés Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal
adatallomanya folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él miikodési
problémak esetén.

Szamfejti az KIRA-rendszerben a képviseltk tiszteletdijat, az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint
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az egyéb, kulsé személyi juttatasokat, gondoskodik azok kifizetésérdl, s az ezzel
osszegfiiggd jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott
jelentések visszakildott bizonylatait, adatszolgaltatasait, eltérés eseten intézkedik
annak javitasarol, potiasarol.

Vezeti az illetményeldleg nyilvantartasat, az igénybevételrdl értesiti a Magyar
Allamkincstart, vezeti a vasarlasra kiadott elélegek nyilvantartasat, valamint a pénztari
pénzmozgasokkal kapcsolatos kulonféle egyéb (pl.: mobiltelefonhasznalat,
védészemiiveg) analitikus nyilvantartasokat, ezen nyilvantartasok valtozasarol
esetenként beszamol a Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdjenek.

Zarlati munkakhoz adatot szolgdltat a KIRA-rendszerbdl a helyben teljesitett
kifizetesekrdl.

A helyi kifizetésekrél - SZJA vonatkozasaban - kiadja az ado - és
jarulékigazolasokat.

Kézrem(ikédik a Polgarmesteri Hivatal/Onkormanyzat éves koltség vetése,
beszamoldja (rlapjainak elokészitésében a kdzpontilag eldirt nyomtatvanyokon, a
jogszabalyban régzitett hataridéknek megfeleléen.

Egyuttmiikodik a koltségvetési és a zarszamadasi rendeletek elokészitéseben,
valamint az elemi koltségvetés és a koltségvetési beszamolok dsszeallitasaban.

A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik a hivatali
alkalmazottak és munkavallalok nyilatkozatai szerinti juttatasok igénylésérdl,
kiosztasardl és/vagy kifizetésérdl, annak naprakész és ellenérizhetd nyilvantartas
vezetésér6l. Havonta koteles gondoskodni a hivatali, dnkormanyzati alkalmazottak
cafetéria juttatasainak a KIRA rendszerben torténd feladasardl.

Foglalkoztatasi ligyintézo:

i

A jelentd feleldsi teenddk ellatasa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza Varos
Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Koényvtar,
Nagy Gyula Terileti Mizeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos
Ovodaja, DAREH Tarsulas, Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javito Tarsulasa,
Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti
és Csaladsegitdé Kézpontja intézmeények részére.

Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula
Teruleti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja,
alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kilsd
személyi juttatasokat, gondoskodik az ezzel 6sszegfuggd jelentésekrdl. Egyezteti a
Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakuldétt —bizonylatait,
adatszolgaltatasait, eltérés esetén intézkedik annak javitasardl, pétiasardl.

Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolddé intézmények munkavallaléinak -
allamkincstari  kéron  belali - SZJA bevalldsaval kapcsolatos feladatok
lebonyolitasaban.

Részt vesz a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos jelentések el6készitésében, szeméelyi
kifizetésekhez kapcsolodd feladatokat ellatja: bealkalmazas, tavollét jelentés, heti
szamfejtés, Dbérkifizetés; a pénzlgyi feladatokat végrehajtia, a szlkséges
nyilvantartasokat vezeti, tamogatas lehivasat el6késziti, e terlleteken elvégzi a
munkafolyamatba épitett ellendrzést.

A rendelkezésre allé6 nyilvantartasok alapjan esetenként adatszolgaltatast nydjt a
Tarsadalombiztositasi Igazgatdsag és a Nyugdijbiztositasi Igazgatosag felé.
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Nyilvantartasokat vezet, kéztik a Pénzigyi és Gazddlkodasi Osztaly szabadsag
nyilvantartasat.

7. Feladata a kozfoglalkoztatottak orvosi alkalmassagi vizsgalatanak ellenérzese, a
kozfoglalkoztatottak munkakéri leirasanak elkészitése, kozvetitdi lapok kezelése.
ADOCSOPORT

Csoportvezet6:

1. Gondoskodik az adok és egyéb idegen helyrél kimutatott tartozasok beszedéserdl.

2. Kiadmanyozasi jogkérét meghaladé ugyekben eléterjesztést és javaslatot keszit a
dontésre jogosultak felé.

3. Az adérendeletek elkészitéséhez, médositasahoz, ill. egyéb, a Csoport feladatkdrét
érinté eléterjesztést és javaslatot készit az illetékes bizottsag és a Képviselo-testllet
felé.

Elkésziti és hitelesiti a havi és negyedéves zarasokat.

9. Dontésre eldkésziti a méltanyossagi és részleffizetési kerelmeket. Dont a
kiadmanyozasi jogktrébe tartozo ilyen gyekben.

6. A maganfozok leparld készllékeivel kapcsolatos bejelentés fogadasa, bejelentések
tovabbitasa a vamhatésaghoz.

7. A mezbéri jarulék fizetésére kotelezettek nyilvantartdsa, a kivetéshez szikséges
alapadatok fogadasa, valtozasok nyomonkévetése, bejelentések nyilvantartasba
vétele, jarulékok kivetése, befizetések figyelemmel kisérése.

8. Hatralékosok atadasa a NAV fele.

Szamlaegyenleg-értesitok elkészitése, postazasa.
10. Az Onkormanyzat adderé-képességének szamitdsa, egyéb adatszolgaltatasok

elkészitése és tovabbitasa a Koltségvetési Csoport és az Allamkincstar felé.

Konyveld:

1.

Ellatja a helyi adékkal kapcsolatos szamlak, a késedelmi pétlek, a birsag, az idegen
tartozasok, talajterhelési dij, a mezd6ri jarulék, illetékek és az egyeb bevételek
szamlakkal kapcsolatos kényvelési, nyilvantartasi és jelentési feladatokat.

A kényvelési sorral eléirando vagy térlendd tételeket tartalmazé hatarozatok tgyiratait
az alapdokumentumtol a hatarozat véglegessé valasaig végigkoveti, az ellenorzott
tigyiratok hatarozatainak egy példanyat megérzi. Az esetleges hibakrél az
irodavezetd felé észrevételt tesz.

A fizetési kedvezményeket ado vagy ilyen iranyd kéreimeket elutasitd hatarozatok
tgyiratait ellenérzi.

A tulfizetések kezelése soran a tulfizetéssel rendelkezd adodalany dsszes kivetesét
ellenérzi, az esetlegesen feltart hibak megoldasara az osztalyvezeté tajékoztatasa
mellett azonnal intézkedik.

A behajthatatlan tartozasok nyilvantartasa, térlésik kezdeményezese.

Havonta zards a csoportvezetével egyeztetve, a zarasrol adatszolgaltatas a
Koltségvetési Csoport és a Magyar Allamkincstar fele.
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Adoiigyintézo:

1

10.

11.

Az 1990. évi C. térvény szerinti helyi adokkal, tgymint az ipartizési adéval, epitmeény-
és idegenforgalmi adéval, valamint a talajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal
kapcsolatos Ugyek intézése, bevallasok atvétele, nyilvantartasa, hatarozatok hozatala
es postazasanak eldkészitése, az add kivetése, ellenérzése, az adoeltitkolasok
felderitese, adoérték-bizonyitvany kiadasa a varos illetékességi teriletén, a
bérbeadok bevallasainak atvétele, ellenérzése, addigazolds, vagyoni igazolas
kiadasa.

A fellebbezések dontés-elokészitése és felterjesztése.

A feladatat képezé adougyekben végrehajtasi cselekményeket kezdeményez, ezek
megkezdése elétt egyeztet a tobbi Ugyintézével, majd ezeket a cselekményeket
foganatositja.

A munkaja soran tudomasara jutott, az egyéb helyi adonemeket érintd informaciokrol
tajekoztatja az illetékes Ugyintézéket.

Munkateruletén talalhaté adokételes épitményeket, az adokételezettség teljesitését
folyamatosan, tételesen, a Foldhivatal és az Békés Megyei Kormanyhivatal
Epitéstgyi s Orokségvédelmi Féosztaly Epitési Osztalya munkatarsaval egyeztetve
leellendrzi. Az ellenbrzés kévetkezményeképp szilkséges eljarasokat lefolytatjia. Az
idegenforgalmi adé alanyainal évente szilkség szerinti alkalommal helyszini
ellendrzést tart. Az ellenérzésekrél és az azok eredményeképpen lefolytatott
eljarasokrol ev végeig dsszefoglald jelentést készit.

A bevallasok feldolgozésa soran a vélelmezheté adoeltitkolasok esetén egyedileg
adatokat kér a Nemzeti Adé-és Vamhivatal megfelelé osztalyatél. A kapott adatokat a
bevallasokkal egyezteti az esetleges eltérések esetén a szilkséges eljarast
(egyszer(sitett ellenérzés) lefolytatja. Az ellenérzésekrél 8sszefoglalod jelentést készit.

A vallalkozék nyilvantartdsa, a Cégjegyzék és a Csddértesité adatai, valamint
helyszini bejaras alapjan a vallalkozasok keletkezését, megsziinését és atalakulasat
figyelemmel kiséri, és a szikséges intézkedéseket megteszi. A be nem jelentkezett
vallalkozdkat felszolitja, szlkség esetén birsaggal kényszeriti ki a bejelentkezést.

Adoeltitkolas vélelme esetén a kiemelt adozok Ugyében kozos ellenérzést
kezdemenyez a Nemzeti Adé-és Vamhivatal illetékes osztalyaval.

Ellatja az idegen tartozasok, egyéb tartozasok szamlakon nyilvantartott tartozasokkal
kapcsolatos nyilvantartasi, behajtasi, végrehajtasi és jelentési feladatokat, valamint a
helyi és gépjarmiiadé hatralékok behajtasat. Emlitett Ugykérokben és a masik
adovegrehajtoval kbzosen helyszini ellenérzéseket és végrehaijtasi cselekményeket
végez.

A feladatkérébe tartoz6 tgyekben tudomasara jutott, a helyi addkat érinté vagy/és az
adoztatast segité adatokat egyrészt a torzsadatok kizé felvezeti.

Nem helyi lakosok vonatkozdsaban hatralékok &tad4dsa behajtasra  mas
Onkormanyzati adéhatésaghoz.

GONDNOKSAG

Gondnok:

1.

2.

Ellatia a Gondnoksag iranyitési feladatait. Szervezi, és szamon kéri a csoport
dolgozdinak munkajat.

Elkesziti a csoport dolgozoinak a munkakéri leirasat.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.
20.
21.

22

Gondnoki teenddket lat el a Varoshazan és a kapcsolédo ingatlanokban.

Gondoskodik a szilkséges irodai felszerelések és takariti eszk6zok beszerzésérél és
azok kiadasarol.

Ellatmanya terhére beszerzi a Polgdrmesteri Hivatal mikddéséhez szilkséges kis
erték(l berendezéseket, felszereléseket.

Koordinalja a kozponti fénymasolé berendezések karbantartasat, év kozben
folyamatosan vezeti ezen feladatok pénzlgyi kereteinek kilén kialakitott
nyilvantartasat, szikség esetén jelzéssel él az osztalyvezetdje felé.

Koteles elkésziteni az éves szintl papir, irészer, nyomtatvany, valamint irodai
felszerelések mennyiségi meghatarozasat a kézbeszerzési eljaras keretében torténd
beszerzes elOkészitése érdekében, ennek keretében egyuttmikédik az
osztalyvezetdjel, az osztaly munkatarsaival.

Iranyitja, folyamatosan ellendrzi a flité/karbantartd, telefonkézpont kezeld,
gepkocsivezetd, valamint a takaritok munkaidé- és terileti beosztasat.

Folyamatosan kapcsolatot tart a biztonsagi 6rokkel, a munkaidén kivilli eseményekrol
tajekoztatja 6ket, ill. tajékozodik a rendkivili térténésekrdl.

Elézetesen felméri az igényeket, majd elvégzi a kedvezményes utazasra jogositd
igazolvanyok elbkészitésével kapcsolatos feladatokat.

A kedvezményes utazasra jogositd igazolvanyokrol évenként név szerinti
nyilvantartast vezet.

Folyamatosan gondoskodik a tlizvédelmi szabalyzat betartatdsarél a Varosfejlesztési
és Telepllésizemeltetési Osztaly munkatarsaval egyittmikédve.

Elvégzi az egységes vagyonbiztositdssal kapcsolatos adatszolgaltatasokat,
bejelentéseket, ennek keretében jogosult adatot kérni az intézmények és a
Polgarmesteri Hivatal analitikus nyilvantartasaibol, valamint elékésziti a biztositasi
kareseményekhez szilkséges elszamolasokat.

Elékesziti az osztalyvezeté szadmara a Varoshdza és a kapcsolédé ingatlanok
karbantartasaval es felujitasaval kapcsolatos igényeket, koordindlia a szilkséges
teendbket (arajanlatok beszerzése, megrendelék, szerzédések elbkészitése,
munkaterlletek atadasa-atvétele, stb.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a
gépjarmlvek Uzemeltetését, valamint az ehhez kapcsolédé dokumentaciét.

A dolgozok altal engedéllyel hasznalt gépjarmlivet el6késziti és ellendrzi.

A dolgozék altal hasznalt gépjarmi Uzemelésével kapcsolatos atadasatvétellel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat elvégzi.

A leltarfeleldés iranyitasa mellett részt vesz a leltarozasi, illetve a selejtezési
tevékenység esetén annak el6készitésében, valamint az ezekkel kapcsolatos
operativ feladatok végrehajtasaban, a kijelolt bizottsagokkal egyuttmiikédik.

Esetenkent reszt vesz a targyi eszkoézok, valamint a kis érték(i eszkézok analitikus
nyilvantartasanak vezetésében.

Szakmai teljesitésigazolasokat szignalja.
Részt vesz az osztalyvezett altal tartott munkaértekezleteken.

Vezeti a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsat, gondoskodik a
nyomtatvanyok poétlasarol.

Tajékoztatja a csoportba tartozdé munkatarsakat a feladatkérhéz tartozé kérdésekben.
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Karbantarto:

1. Fiitési idényben ellatja a Varoshaza flit6i teenddit.

2. Jelzi a kazanok esetleges meghibasodasat a gondnoknak.

3. Eleget tesz a kazanhazban eldirt munkavédelmi és tlizvédelmi feladatoknak.

4. Gondoskodik a kazanhaz valamennyi helyiségének rendjérél, takaritasarol.

5. Elvégzi a Varoshaza udvaran a jardak takaritasat, ho eltakaritast és sikossag elleni
védelmét is.

B. Ellatia a Varoshaza targyi eszkozeinek, berendezéseinek kisebb karbantartasat
(elektromos és lakatosipari, stb.).

Z. Postai és pénzintézeti kiildemények tovabbitasa.

8. Gondoskodik a nagyterem konferencia-berendezéseinek (izeméleserol, és
rendszeresen kezeli azt.

9. Gondoskodik a Képvisel-testuleti és Bizottsagi Ulések hangositasarol, szikseg
szerint rogzitésérol.

10.  Sziikség szerint biztositja a varosi rendezvények hangositasat.

Gépkocsivezetd:

1. Feladata az o©nkormanyzat tulajdonat képezé személygépkocsi vezetése,
karbantartasa (alvaz- és karosszéria mosasa, bels6 utastér tisztan tartasa).

Koteles biztositani a jarmi Gzemképessegét.

3. Felel a garazs és a garazs el6tti tér rendjéért, tisztasagaert.

Munkavégzése soran koteles a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és
tlizvédelmi szabalyokat maradéktalanul betartani.

3, Koteles mindazon nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan és
szabalyosan vezetni, amelyek hasznalatdt a mindenkori hatalyos jogszabalyok
elirjak.

6. A gépjarmiivezetd a szolgalatdnak maradéktalan és balesetmentes ellatasaert
fegyelmi, anyagi és buntetdjogi felelésséggel tartozik.

Vs Koteles a feleldsségére bizott jarmlivet a leggazdasagosabban Gzemeltetni.

8. Gondoskodik a szikséges olajcserékrél, valamint a szikséges javitasok
bejelentéserdl.

9. Felelés a gépjarmii tartozékaiért, a gépjarmi Hivatal terlletén torténd tarolasaert.

10. Az altala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket szallithat, akik a menetlevélen

fel vannak tintetve.

Telefonkiézpont kezelo:

1.

Kezeli az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal telefon-alkézpontjat, kapcsolja a keresett
telefonmelléket, vagy személyt.

Az alkézpont kezelése soran, amennyiben a keresett vezeté vagy Ugyintézé nem
elérhetd az irodajaban, és helyette mast nem tud kapcsolni, Ugy az ugyfél igenye
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esetén a keresett személy részére rovid Uizenetet vesz fel, amit tovabbit részére.

3. Minden munkanapon a munkaidé befejezésekor lekapcsolja a févonalakat a
portaszolgalatnak, és reggel a munkaidé megkezdésekor visszaveszi azokat.

Takarito:

2 Ellatja a takaritasi teriiletéhez tartozo helyiségek tisztan tartasat.

2. Betartja a napi, heti és éves takaritasi feladatokhoz kapcsolddé tevékenységeket.

3. Figyelemmel kiséri a takaritési teruletén észlelt hibat és azt haladektalanul jelzi az

arra illetékes személynek.

A munkakérében kijelélt és az esetenként meghatarozott feladatokat, utasitasokat a
munkaltatotol elvarhato gondossaggal, felelésséggel elvégzi.
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4. melléklet

A szocialis, gyamhatosagi és egészségiigyi osztaly munkatarsainak feladatai
A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje:

Osztalyvezetd
Osztalyvezetd helyettes (szocialis és gyamhatosagi ugyintézé)

Egészségugyi Ugyintézo

A szervezeti egysegben belll az osztalyvezetét az osztalyvezett-helyettes, a munkakéri
leirasokban meghatarozottak szerint az Ugyintézék egymast helyettesitik.

Egves munkakorokhoz tartozo feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezeto:

1. Munkajat a jogszeriiség, szakszerliség, precizitas k&vetelményeinek
megfelelben latja el.

2. Biztositja az Ugyintézési hatariddk betartasat.

3. Elbkesziti az Osztaly feladatkérébe tartozd, és a ra szignailt
intézkedéseket, dontéseket.

4, Az Osztaly mikdédésével (munkakori leiras, szabadsagok, egyéb tavollét,
helyettesités) dsszefuggé feladatok teljeskori ellatasa. Kézremiikédik az Osztalyon a
kézfoglalkoztatottak munkajanak szervezésében és iranyitasaban.

5. Kiadmanyozasi jogot gyakorol az Osztaly feladat- és hataskérébe tartozd, érdemi
dontésnek (hatarozat, végzés, attételrdl szoldo dontés) mindsilé Ugyekben. A
kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran, illetve az Ugyiratok irattarba és hataridébe
helyezés soran, ellendrzi az Osztdly munkatarsai munkajanak torvényességét.
Minden hénapban ellenérzi az eléaddi munkanapldkat.

6. Az Osztalyhoz beérkezd iratokat — beleértve a személyesen benyujtott kérelmeket is -
kiszignalja az Ugyintézéknek a munkakoéri leiras szerint.

7. Részt vesz szakmai férumokon és szervezi az (j ismeretek, modszerek
hasznositasat az Osztaly munkajaban. Szikség szerint munka - és
esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

8. Az Osztaly munkatarsainak teljesitményértékelését, kovetelmény tamasztasat és
minésitését elkésziti.

9. Ellatia az agazatokat érintd, jogszabalyokban meghatarozott statisztikai
adatszolgaltatasi feladatokat, elkésziti a jelentést.

10. Koordindlja az Osztalyt érinté ,zéldvonalas” bejelentésekkel kapcsolatos

intézkedéseket, gondoskodik a megtett intézkedések lejelentésérél.

47



11.  Részt vesz a képviselb-testilet és bizottsagai tlésein, valamint az Osztaly feladat-és
hataskorébe tartozé 6nkormanyzati rendeletek felulvizsgalataban, rendelettervezetek,
elterjesztések, beszamolok elkészitésében.

12.  Szoros munkakapcsolatot tart a feladat- és hataskéréhez illeszkedéen mas szervezeti
egységekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, kulondsen az Oroshazi
Korhazzal, az Egységes Szocidlis Kézpont (a tovabbiakban: ESZK) vezetsjével, az
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegitd
Szolgalatanak vezet6jével.

13. Elldtia az ESZK fenntartasabodl eredd feladatokat: kézremikodik a mikodési
engedély modositasaban, ellendrzi a miikodés térvényességét és a szakmai munka
eredmenyességeét, eldkésziti az SZMSZ, a szakmai programok és hazirendek
jévahagyasat. Kozremikodik a szocidlis intézmény-fenntartd feladatkérében a
szocialis és gyermekvédelmi intézmények adatainak a szolgaltatéi nyilvantartasba
térténé bejegyeztetésében, mddositasaban és torlésében.

14.  Kézrem(ikodik a Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcié és az Idésugyi Koncepcid
fellulvizsgalataban és szilkség szerinti atdolgozasaban.

15.  Rendelkezésre all és kézrem(ikddik a mindenkori Polgarmester fogaddnapjan.

16.  Agazatat érintéen kidolgozza a szocidlis eléiranyzat programkéltségvetését,
kézremUkodik az elemi koltségvetés elkészitésében. Figyelemmel kiséri az elfogadott
szocialis elbiranyzat aranyos felhasznalasat.

17. Kozremlikodik a jogszabalyban nem meghatarozott orszagos, terlleti, helyi
kezdemenyezeésre indult, szocialis raszorultsagot érinté feladatok végrehajtasaban.

18.  Kozremlikédik az Osztallyal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
6nkormanyzat honlapjan.

22.  AHelyi Szocialpolitikai Kerekasztal mikédésének segitése.

23. A szocidlis agazatot érintd hazai és eurdpai uniés palyazati kiirasok esetén az
Onkormanyzat lehetéségeinez és érdekeihez igazodd palyazatok elkészitésében
részvétel.

24. A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény
altal el6irt hataridben, jogszabalyban régzitett tartalommal atfogé értékelést készit a
Képvisel6-testlilet szamara.

25.  Részt vesz vezetdi értekezleteken, ezt kévetden tajékoztatja az Osztaly munkatarsait
a feladatkérhoz tartozé kérdésekben.

26. Az iroda tevékenységéhez tartozé anyagbeszerzési igényeket annak leadasa elétt
jovahagyja.

27. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban az Osztaly részére
megallapitott egyéb koézérdeki adatok kozzétételérél térténé gondoskodas.

Osztalyvezett-helyettes:

Az osztalyvezeto tavolléte és akadalyoztatasa esetén, sajat munkakéri kotelezettségei
mellett, ellatja az osztalyvezet6i feladatokat.
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Szocialis és evamhatosagi ligyintézo:

10.
11.

12,

13.

14.
15.

16.

Munkajat a jogszerliség, szakszerliség, precizitas kévetelményeinek megfeleléen
latja el.

Biztositja az Uigyintézési hataridok betartasat.

Eldkésziti az Osztaly feladatkdrébe tartozd, és a ra szignalt intézkedéseket,
dontéseket.

Ellatja a telepulési tamogatassal kapcsolatos feladatokat, ezen belll a kriziskezeld
rendkivili teleptilési tamogatasokkal (gyermekek rendkivli telepllési tamogatasa,
atmeneti telepulési tamogatas, rendszeres telepulési tamogatas), valamint a szocialis
biztonsagot erésité telepllési tamogatasokkal (lakhatasi, szemeétszallitasi,
adossagkezelési  ceélu, gyoégyszer-kivaltas, véddoltas, temetési  telepllési
tamogatasok) sszefliggé feladatokat.

Ellatja a kdztemetéssel kapcsolatos hatdsagi feladatot.
Ellatja az életkezdési és iskolakezdési tamogatasokkal megjelend feladatokat.

Kérnyezettanulmanyt készit a munkakéréhez tartozé tigyekben (tarshatosag,
gyamhatésag megkeresésére, valamint Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-
testilletének a lakasok és helyiségek bérletére és elidegenitésére vonatkozd
onkormanyzati rendelet alapjan).

Ellatia a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeénnyel, a hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzettel kapcsolatos gyamhatosagi feladatokat.

Ellatia az RSZTOP, szunidei gyermeketkeztetéssel kapcsolatos tajékoztatasi és
szervezési feladatokat.

Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez; elkésziti és tovabbitja a KIR jelentést.

Adatokat kérdez le a Magyar Allamkincstar CSTINFO rendszerébdl, a TAKARNET és
a polgarok személyi adatainak és lakcimeének nyilvantartasabdl az eljarasainak
tényallas tisztazasanak okan.

Naprakészen vezeti a Win-Manké szocialis és gyamhatoésagi nyilvantartast.

A Polgarmester és a Jegyzo feladat-és hataskorei vonatkozasaban igazolasokat allit
ki.

Kozremiikodik a szépkoruak kdszéntésének lebonyolitasaban.

Az osztalyvezetd altal kijeldlt ugyintézé(k) ellatjia az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
esélyegyenléségi referensi feladatait.

Ellatja a 250/2018. (XII. 20.) Kt. szamu hatarozattal elfogadott Oroshaza Varos Helyi
Esélyegyenléségi Programja (a tovabbiakban: HEP) megvaldsulasanak biztositasa
kapcsan az alabbi feladatokat:

1. aHEP Forum létrejottének szervezése, mikodésenek sokoldalu tamogatasa,
az Onkormanyzat és a HEP Forum kozotti kapcsolat biztositasa,

2. a HEP Férum vezetdjével torténé folyamatos egyuttm(kodes,
feleldsségi korébe tartozo, az alabbiakban felsorolt tevékenységek, - a
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4.

HEP Forum vagy annak valamely munkacsoportjanak bevonasaval és
tamogatasaval torténd - elvégzése:

felel azért, hogy a telepulés minden lakoja és az érintett szakmai és tarsadalmi
partnerek szamara elérhet6 legyen a Helyi Esélyegyenléségi Program,

figyelemmel kiséri azt, hogy az Onkormanyzat déntéshozdi, tisztségviselbi és
intezményeinek dolgozoi megismerjék és kévessék a HEP- ben foglaltakat,

tamogatja, hogy az Onkormanyzat, illetve intézményeinek vezetsi minden
ponton megkapjak a szikséges felkészitést és segitséget a HEP
végrehajtasahoz,

kotelessége az egyenlé banasmoéd elvét sérté esetekben megtenni a
szllkséges I|épéseket, vizsgalatot kezdeményezni, és a jogsértés
kovetkezményeinek elharitasardl intézkedni,

kozremiikédik a HEP kétévente torténd felllvizsgalataban, tovabba 6tévente
az U] terv készitésében.

Egészséqugyi Ugyintéz:

1. Munkajat a jogszer(iség, szakszer(iség, precizitas kévetelményeinek megfeleléen

latja el.
Biztositja az Ugyintézési hataridék betartasat.

Eldkésziti az Osztaly feladatkérébe tartozd, és a rd szignalt intézkedéseket,
ddntéseket.

Kézremlkodik az egészséglgyi alapellatds biztositasanak kotelezé
Onkormanyzati feladata ellatdsa érdekében a haziorvosokkal és a Védondi
Szolgalattal kapcsolatos Ugyek intézésében, a kapcsolatos eléterjesztéseket
elkésziti.

Gondoskodik a meglresedett vagy tartésan betéltetlen haziorvosi, hazi
gyermekorvosi és fogorvosi kérzetek betdltése érdekében palyazatok
megjelentetésérdl.

Terlleti ellatasi kotelezettség  biztositdsara haziorvosi, gyermekorvosi,
fogorvosi, iskola-egészséglgyi alapellatassal kapcsolatos szerzédések
készitése és modositasa.

Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez és elkésziti azokat.

Elkésziti az Osztaly dolgozoéinak havi jelenléti iv Grlapjat.

Iktatasi feladatkér:

Az iratkezelési feladatok ellatasahoz és teljeskorli teljesitéséhez sziikséges ASP
szakrendszer és mas programok hasznélata és kezelése, az osztilyvezetd folyamatos
ellendrzése és kontrollszerepe mellett, azzal egyiitt, hogy az irattari feladatok — ide
értve az egyedi iratkezelési szabdlyzat folyamatos aktualizalasat — a Polgarmesteri
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Hivatal egyes szervezeti egységei feladatellitasat és lgyiratkezeléscre vonatkozo
munkafolyamatait hatékonyan timogatja.

Ugykezeld, adminisztrator:

1.

e

10.

11.

12,
13

14.

15.

lktatja, hataridoben kezeli, irattarazza, illetve ellatia az egyéb lgyirat-kezelési
feladatokat.

Naponta eléveszi a hataridés ugyiratokat, szervezeti egységenként csoportositja és az
ugyintéz6 részére eljuttatja.

Az ASP szamitégépes szakrendszer haszndlataval erkeztetést, postabontast, iktatast
végez. A beiktatott Ugyiratokhoz az el6addi iveket kinyomtatja, kitolti. A beiktatott
iratokat (alszamokat) az Uigyintézé eléadéi munkanapléjaba felvezeti.

Az osztalyok részére kolcsonflizetbe (program) rogzitetten a kiadott Ggyiratokat az
tigyintézokkel atveteti, visszaadas esetén téluk visszaveszi. A koélcsonflzet (program)
alapjan kiadott iratokrél, amennyiben azok 2 honapot meghaladdéan nem érkeznek
vissza, az osztalyvezetéjén keresztul értesiti az illetékes tgyintézot.

A Magyar Postatél visszaérkezett tértivevényeket jegyzekbe foglalja és azt elektronikus
uton/papir formaban atadja az ugyben illetékes Ugyintézonek.

Az altala beiktatott iratanyagot az osztalyadminisztrator/iigyintéz6 részére atadja.
Az irattarba, hataridébe visszaadott Uigyiratokat atveszi, kivezetésukrol gondoskodik.

A naptari év kezdetén a két évnél korabbi Ugyiratokat kiveszi a kézi irattarban lévo
irattarold helyrél. A kivett Ugyiratokat csoportositja tigykérszam firattari tételszam/ és
selejtezési idé szerint. A csoportositott es kikotozott ugyiratokat felirattal ellatva a
kozponti irattarban a megfelel6 helyre elhelyezi.

Ellatia a Csoportvezetd, az Osztalyvezet6, Jegyz0 és Aliegyzd kulon utasitasa szerinti
feladatokat.

Az osztalyvezetdjének iranyitasa alatt elvégzi a selejtezési, levéltarazasi
eldmunkalatokat (valogatas, dobozolas, listak készitése), valamint az utdmunkalatokat
(nyilvantartasban torténé dokumentalas, stb.).

A beboritékolt postai kildemények atvétele az el6adoi iven, vagy az iratok
masodpéldanyan az expedidlas jelzése.

Iratcsomagok elkészitése.

A kuldemények, iratcsomagok osztalyozasa sima, ajanlott, tértivevényes jelzés szerint,

az ajanlott, valamint tértivevényes levelek rogzitese a ,postakildemények
feladokonyvébe”.

Az ASP szakrendszeren keresztil a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
részére a hivatali kapun érkezd iratok, és bizonylatok letdltése, majd az illetékes
osztaly vezetdjének, vagy az illetékes Ugyintézének torténd eljuttatasa, tovabba az
ASP szakrendszeren keresztil iratok feltoltése.

A postazaras elvégzése (13:00 és 13:30 kozott), a postazandod kildemények atadasa
az arra kijelolt személynek.
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5. melléklet

Az Altalinos Igazgatasi Osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Osztalyvezetd

Osztalyvezet6-helyettes

Anyakényvi Ggyintézé

Hagyatéki Ugyintéz6

Kereskedelmi igazgatasi tgyintéz6

Altaldnos hatosagi tgyintézé

Allattartasi és hulladékgazdalkodasi hatésagi tigyintézé

Kézterllet-felugyeld

Adminisztrator

Kézbesitt

A szervezeti egységben belil az osztalyvezetst az osztalyvezet6-helyettes, a munkakéri
leirasokban meghatérozottak szerint az tigyintézék egymast helyettesitik.

Egyes munkakérokhéz tartozé feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezetd:

1.

@ Mg

Szervezi az osztdly feladatkorébe tartozd feladatok ellatasat, ellatia az osztaly
csoportjainak iranyitasat, az osztély csoportjai szamara a feladatokat meghatarozza, a
feladatellatas mikéntjére utasitast ad, a végrehaijtast ellenérzi.

Elkésziti az osztaly dolgozéinak munkakéri leirasat.
Engedélyezi az osztaly lgyintézéinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.
Biztositja az osztalyon bellil a tavollévé munkatars helyettesitését.

Kozremikodik az osztaly dolgozéinak teljesitményértékelésében, mindsitésében a
munkaltaté altal meghatarozottak szerint.

Részt vesz az osztalyvezetti értekezleteken, tajékoztatia az osztalyba tartozd
munkatarsakat a feladatkérhéz tartozd kérdésekben.
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10.

11

12.

13.
14.

15.
16.
17.

Az osztaly tevékenységéhez tartozd anyagbeszerzési igényeket annak leadasa elott
jovahagyja.

Konzultaciot tart szikség esetén a szervezeti egységek vezetdivel az osztaly
feladatkéréhez tartozo kérdésekben.

Kozremikodik a Képviseld-testileti hatarozatok és rendeletek elékészitésében eés
végrehajtasaban.

Kooperal a kulénbdzé szervezeti egysegek kozott olyan (igyekben, mely tobb
szervezeti egység feladatellatasat érinti és amelynek eredményeként az iroda készit
megallapodast, vagy szerzédest.

Kapcsolatot tart az Altaldnos Igazgatasi Osztaly feladat- és hataskoérébe tartozo
intézmények vezetdivel.

Kozremiikodik az agazatot érintd koltségvetési és fejlesztési  javaslatok
kimunkalasaban.

Felelés az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséért, karbantartasaéert.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban az Osztaly részeére
megallapitott egyéb kdzérdekU adatok kozzétételérdl torténd gondoskodas.

Szervezi a kozterulet-feligyelé munkajat.
Elkésziti az Osztaly dolgozdinak havi jelenléti iv lrlapjat.

Kezeli és havonta dsszesiti az Osztaly dolgozoinak szabadsag-nyilvantartasat.

Osztalyvezetd-helyettes (altaldnos hatésagi tgyintéz6):

1.

2.

10.
11.

Az Osztalyvezetd részére elokésziti és naprakész allapotban tartja az osztaly
dolgozoéinak munkakori leirasat.

Az Osztalyvezetd értesitésével egyidejlileg nyilvantartia a munkaiddben torténd
tavolléteket.

Osszehangolia — az osztalyvezetd egyetértésével — az osztdly dolgozéinak
szabadsagterveit. Egyetértése esetén alairasaval latja el a dolgozdk egyes
szabadsagkérelmeit, és azokat haladéktalanul tovabbitja az osztalyvezetdnek.

Gondoskodik a tavollévé dolgozok érdemi helyettesitéseérdl.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol — az osztalyvezetd kiadmanyozasa ala nem tartozo -
déntésnek mindsulé tgyekben.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasa sorén ellendrzi az osztaly dolgozdéi munkajanak
térvényességét. Az ligyiratokat az irattarba és hataridébe helyezés elétt ellendrzi, és
alairasaval latja el.

Havonta ellenérzi az eléaddi munkanaplokat.
A beadvanyokat kiszignalja az Ugyintézdknek a munkakoari leiras szerint.

Az Osztalyvezetével egyeztetve részt vesz szakmai forumokon, szervezi az Uj
ismeretek, modszerek hasznositasat az osztaly munkdjaban. Szlkség szerint munka-
és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

KozremUkodik az osztaly dolgozoéi minésitésének elkészitesében.

Az Osztalyvezetével egyuttmikodve ellatia a jogszabalyokban meghatarozott
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12,

13.

14.
15.

16.

[P

18.

19.

20.
21.

22,
23.

statisztikai, adatszolgaltatasi feladatokat.

Kozremlkédik az osztallyal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
Onkormanyzat honlapjan.

Kézremikodik az osztaly feladat- és hataskérébe tartozo rendelet-tervezetek,
eldterjesztések, beszamoldk elkészitésében. Ezen Ugyek esetében részt vesz a
kepviselé-testilet és bizottsagai tlésein.

Eljar birtokvedelmi ugyekben, a kérelem helybenhagyasa, vagy elutasitasa targyaban.

Eljarast folytat a temetokrél és a temetkezésrél szolo 14/2008. (VI1.4.) dnkormanyzati
rendeletben és a koézterlletek elnevezésének rendjérdl, az elnevezés
megvaltoztatasara iranyuld kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairol
sz0l6 8/2015. (111.30.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint.

Fellgyeli a hatésagi hirdetményekre vonatkozé - hirdetétablan térténé kifuggesztése,
valamint elektronikus Uton torténd kozzététele a kozponti elektronikus szolgaltato
rendszer keretében miikddé kormanyzati portalon - feladatok ellatasat.

Részt vesz az életkezdési tamogatas Unnepélyes atadasara szervezett rendezvény
elékészitésében, lebonyolitasaban.

Személyi adat- lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozasaban elldtja a telepulési
lakcim megallapitasi teendbket, tovabba adatot szolgaltat az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal dolgozéi szamara.

Anyakényvi események adatrégzitési feladatait végzi az elektronikus anyakoényvi
rendszerben.

Anyakonyvi okiratokat allit ki az elektronikus anyakényvi rendszer hasznalataval.

A Képviselb-testillet részére elbterjesztést készit a kozteriletek elnevezésének
rendjérdl, az elnevezés megvaltoztatasara iranyulé kezdeményezés és a hazszam-
megallapitas szabdlyairdl szolé 8/2015. (111.30.) énkormanyzati rendelet szerint a
teleplilésrész nev megallapitasa, kézterillet elnevezése, az elnevezés megvaltoztatasa
targyaban.

Kezeli és havonta 6sszesiti az osztaly dolgozéinak szabadsag-nyilvantartasat.

A hasznalt lakas vasarlési tdmogatasarél szolo 10/2016. (V.02.) énkormanyzati
rendelet elbirdasainak megfeleléen megvizsgdlia a beérkezett kérelmeket, majd
elbterjesztést készit a soron kévetkezd Képviselo-testileti Ulesre, dontéshozatal
céljabol.

24. Az Osztalyvezetot tavollétében teljes jogkorben helyettesiti.

Anyakonyvi ligyintéz6:

1.
2.
3.

o A

Vezeti az elektronikus anyakonyvet (tovabbiakban EAK).
Intézi a honositott (visszahonositott) allampolgarségi eskujével kapcsolatos ligyeket.

Kiallitia az anyakoényvi okiratokat az EAK rendszer hasznalataval, teljesiti az EAK
rendszeren keresztil érkezé kérelmeket és adategyeztetést.

Ellatja az utélagos és Ujbdli anyakényvezéssel kapcsolatos feladatokat.

Intezi a képzelt apa adatainak, az apai elismerd nyilatkozat, illetve az apa
megallapitasarél szo6l6 birésagi végzés alapjan az apa adatainak bejegyzésével,
valamint az 6rokbefogadas anyakonyvezésével kapcsolatos tigyeket.

Intézi az apasag vélelmének megdéntése, orokbefogadas megszinése és
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11.
12
13.

14.

18.

16.

1L

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.

26.

hatalytalanna valasanak anyakényvezésével kapcsolatos tgyeket.

Elékésziti dontésre a jegyzd hatarozatat a gyermek szarmazasi helyének
megallapitasara vonatkozdéan, ha az anya nyilatkozataval az apa, a torvényes
képviseld nyilatkozataval pedig a korlatozottan cselekvGképes anya nem ért egyet.

Rogziti a sziletéssel, a hazassagkotessel, bejegyzett élettarsi kapcsolattal,
halalesettel kapcsolatos anyakényvi eseményeket, valtozasokat, javitasokat.

Kezeli az anyakényvi irattarat a munkakorébe tartozé tigyekben.

 Kézremukodik a munkaidében, illetve munkaidén kivil torténd hazassagkstések és

mas csaladi események soran.

Kiallitia a szlletési, hazassagi, halotti anyakonyvi kivonatokat és értesitéseket.

Dént a halaleset anyakonyvezésének elhalasztasardl, és errdl kiadja az igazolast.
Anyakényvezi a haldlesetet a halal tényének birosagi megallapitasa és holtnak
nyilvanitas esetén.

Bevonja - elismervény ellenében - az elhalt szemely személyazonositd igazolvanyat,
valamint a személyi azonositét és lakcimet igazold hatésagi igazolvanyt. A bevont
okmanyokat érvényteleniti. A hozzatartozo igénye szerint vagy atadja a hozzatartozo
részére az érvénytelenitett személyazonosito igazolvanyt vagy tovabbitja az illetékes
Jarasi Hivatal részére. Az érvénytelenitett személyi azonositét és lakcimet igazolo
hatdsagi igazolvanyt tovabbitja az illetékes Jarasi Hivatal részére.

Tovabbitia az anyakényvi események sajtoban vald megjelentetésérdl szold
nyilatkozatokat.

Intézi az anyakényvvezeték munkajahoz szikseges irodaszerek, nyomtatvanyok
megrendelését.

Felveszi a jegyzokonyvet a hazassagi- és a bejegyzett élettarsi kapcsolat
letesitésére iranyuld szandék bejelentésérél az EAK rendszerben, vizsgalja a
hazassagkotés és a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitesének térvényes feltételeit,
akadalyait.

Elokésziti a hazassagkotést megel6zé 30 napos varakozasi ido aloli jegyzbi
felmentést.

Elokésziti a hazassagkotd termen kivili hazassagkotés helyszinének jegyzo altali
engedélyezeseét.

Elokésziti testvérnek testvére vérszerinti leszarmazojaval, illetve a hazastarsnak volt
hazastarsa egyenes agi rokonaval kétendé hazassaga, illetve a mar megkdotott
hazassag érvényességéhez szikséges jegyzoi felmentést.

Intézi a kilféldi llampolgar Magyarorszagon térténd hazassagkotéseéhez szilkséges
engedély és felmentés megszerzeseét.

Bejegyzi az EAK rendszerben a hazassag megkotését, a hazassag megszUlnését,
illetve felbontasat a beérkezd valasi lap alapjan.

Intézi a hazai anyakényvezéssel kapcsolatos feladatokat.
Felveszi az apai elismeré nyilatkozatokat az EAK rendszerben.

Intézi névvaltozassal, hazassagi név modositassal, hazassagi név megvaltoztatassal
és a megkulénboztet betlijel anyakényvezesével kapcsolatos tigyeket.

Felveszi a szllok nyilatkozatat a sziletendé gyermek csaladi nevere vonatkozoéan.
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27. Papir alapt anyakényvek adattartalmanak az EAK rendszerben torténd régzitése.

28. Rogziti a hazassagkotéssel kapcsolatos anyakonyvi eseményeket, valtozasokat,
javitasokat az EAK rendszerben.

29. Kiallitja és tovabbitja a KSH-nak a népmozgalmi statisztikai adatlapokat.

30. Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén hivatalos feliegyzést
készit az anyakényvi bejegyzés és irat megtekintésérdl, majd azt az anyakényvi
alapirathoz helyezi.

31. Tovabbitja a Jarasi Hivatalnak az Ujszilétt LIG kérelmeket.

32. A nyilvantartast kezeld szerv részére tovabbitja az intézetben sziiletett, Magyarorszégon él§
magyar allampolgér Gjszilott részére hivatalbél kiaddsra keriil§ allandé személyazonosité
igazolvany kidllitasahoz sziikséges adatokat.

33. Ha a hézasulé érvényes dllandé személyazonosité igazolvénnyal rendelkezik és hivatalbdli
kiallitast megakadalyozé nyilatkozatot nem tesz - végzi az egységes arcképmis- és aldirds-
felvételezést, jogszabdlyban meghatdrozott esetben az ujjnyomat-felvételezést, valamint a
nyilvantartast kezel6 szerv részére tovédbbitja a Magyarorszédgon hazassagot kétdtt magyar
allampolgér hivatalbdl kiadasra keriil§ allandd személyazonosité igazolvanya kiallitasdhoz
szlikséges adatokat.

Hagyatéki iigvintézo:

Ellatja a Jegyzé megbizasabdl a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.
1. Leltarozza a hagyatékot.
2. Ertesiti a leltartervezet megkildésével a kozjegyzét.
3. Biztositasi intézkedéseket tesz.

Altalanos igazgatasi feladatok:

1. Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerbél az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
dolgozoi szamara.

Kereskedelmi igazgatasi iiegvintézo:

I Kereskedelmi, vallalkozasi tevékenységgel 6sszefiiggd igazgatasi feladatok
Ellatia a kereskedelmi tevékenységek végzésével kapcsolatos feladatokat.

2. Eljar, ha kézérdek( bejelentés, javaslat, panasz kereskedd miikédését érinti.
3. Elldtja a vasarokrél és piacokrdl szolé rendelkezésekben meghatarozott jegyzéi
hataskéroket.

4. Ellatja a szallashely-szolgaltatasi tevékenység nyilvantartasba vételével kapcsolatos
feladatokat.

Il. Lefolytatja a telep bejelentésével és a telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarast.

lll. Ellenérzési tervet készit, és ennek alapjan végzi az igazolassal, valamint a miikédési
engedéllyel rendelkezd kereskedelmi (vendéglato) Uzletek, a szallashelyek, tovabba a
bejelentéssel, valamint a telepengedéllyel rendelkezé ipari telepek tervszer( ellenérzését.

IV. Lefolytatia a zenés-tancos rendezvények rendezvénytartasi engedélyezésével és
nyilvantartasba vételével kapcsolatos eljarasokat.
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V. Viszonylati jegy valtasara jogosito hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

V1.

1.

Egyéb igazgatasi feladatok

Lefolytatja - léfegyver, l6szer és robbanoanyag kivételével - a talalt targyakkal
kapcsolatos hatosagi eljarast. Ellatjia a talalt dolgok beszolgaltatasa, kezelése,
atadasa, kiadasa és értékesitése kapcsan felmeruld feladatokat. A talalt dolgokrol
nyilvantartast vezet, rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal
kapcsolatos a kordzési nyilvantartési rendszerrél és a személyek, dolgok
felkutatasarél és azonositasardl szolo torvény szerinti adatokat, valamint a talalt
idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast kovetoen torli azokat.

2. A jogszabélyban meghatdrozott esetekben az Ugyfél kérelmére - a felhasznalds céljanak

feltiintetésével - adat igazoldsara hatésagi bizonyitvanyt ad ki.

3. Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa.

4. Eljar a zaj-és rezgésvédelmi hatésagi tigyekben.

Altalanos hatdsagi ligyintézo:

1.

Személyi adat- és lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozasaban ellatja a telepulési
cimmegallapitasi teenddket, tovabba adatot szolgaltat az Oroshéazi Polgarmesteri
Hivatal dolgoz6i szamara.

2. A kozponti cimregiszterrdl és cimképzésrél szolo 345/2014. (XI1.23.) kormanyrendelet

alapjan felulvizsgalja Oroshaza varos kozigazgatasi teriletein talalhato cimeket.

. Lefolytatja a 8/2015. (111.30.) helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint

a hazszam megallapitasi eljarast.

. Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerb8l az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal

dolgozoi szamara.

_ Gondoskodik a terméféldre vonatkozé vasarlasi és haszonbeérleti jog gyakorlasaval

osszefiiggd ajanlatok hirdetétablan térténd kifuggesztéserdl, valamint elektronikus uton
torténd kozzétételérdl a kozponti elektronikus szolgaltaté rendszer keretében mukodoé
kormanyzati portalon.

. Gondoskodik a hatosagi hirdetmények hirdetétablan, varosi honlapon térténd

kifiggesztésérdl, levételérdl, tovabba ezen idépontok megjelenitésérél a zaradékolo
bélyegzé lenyomaton, valamint elektronikus Uton torténd kozzétételérdl a kozponti
elektronikus szolgaltato rendszer keretében miikodé kormanyzati portalon.

Allattartasi és hulladékgazdalkodasi hatoésagi Ugyintézd:

Ll e

Méhészeti Ugyekben nyilvantartast vezet.

Méhészeti ligyben kapcsolatot tart a jarasi féallatorvossal.

Allattartasi szabalyok megsértése esetén az allattartést korlatozhatja, megtilthatja és
allatvédelmi birsagot szabhat ki.

A tulajdonost az llat kedvtelésbél valo tartasatdl eltilthatja. Veszélyes allat esetében,
az orszagba valé behozatalara, tartasdra és szaporitasara engedélyt ad, annak
tartasrol nyilvantartast vezet.
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Engedély nélkuli vagy az engedélyben foglaltakto! eltéré tartas esetén allatkertbe vagy
mas megfeleld helyre toérténé szallitast rendelhet el, vagy egyéb megfelelé intézkedést
hozhat.

Jogszabalyi eléirasok szerinti nyilvantartds vezetése a telepulés kozigazgatasi
terlletéhez tartozo ingatlanok, telepek allatlétszamanak véltozasardl.

Kozrem(kédik a vdros terilletén kialakult illegalis hulladéklerakdk —feltardsaban,
megszintetésében, azok kialakuldsédnak megel&zésében .

Ebnyilvantartas vezetése.

Kézbesitoi feladatkor:

1.

Oroshaza varos kozigazgatasi teriiletén - a nem a Magyar Postaval kézbesitendé -
sima és kdnyvelt kildeményeket kézbesiti.

A cimzett részére torténd sikertelen kézbesités esetén értesitét hagy.

A visszaérkezett tértivevényeket jegyzékbe foglalja és azt atadja az illetékes
ugyintézdnek, adminisztratornak.

Keézbesités sikertelensége esetén visszaérkezett kildemények koézul az Ujra
kézbesitendd kuldemények figyelemmel kisérése és Ujbdli kézbesitésre térténd
elékészitése.

Ertesité alapjan a sikertelen kézbesitésii klldemények kiadasa a Polgarmesteri Hivatal
épuletében a cimzett részére.

Kétszeri sikertelen kézbesitést valamint, a személyes atvételi hataridé leteltét kévetéen
a kUldeményt visszaadja az illetékes Ugyintézé részére.

Kozteriilet-feliigyeld:

10.

Az osztalyvezetd — osztalyvezeté-helyettes - utasitasai alapjan végzi munkajat.

Az osztalyvezetd — osztalyvezetd-helyettes - részére rendszeresen beszamol az
elvegzett munkaral.

Egyuttmlkédést igénylé feladatok elvégzése soran kapcsolatot tart a tarsszervekkel.

Ellendrzi a kézterlletek jogszerli hasznalatanak, a kézterlleten folytatott engedeélyhez,
illetve Utkezeldi hozzajarulashoz kétott tevékenység szabalyszerliségét.

A kozterllet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

Kézremlikédés a kozterllet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében.

Kézrem(ikodes a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a kézrend, a
kdzbiztonsag védelmében.

Kézremikddés az énkormanyzati vagyon védelmében.

Kozremikodes a  koztisztasagra vonatkozéd  jogszabalyok végrehajtasanak
ellenérzéseben.

Kézremiikddés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban. Kébor ebek
befogasaval, kézteruleti elhullott allatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.
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11.
12.
13.
14.

15.
16.
17
18.
19.
20.
21.
22,

23.

24.

25

Jarérszolgalat teljesitése.
Egyiuttm(ikodés a rendvédelmi szervekkel.
Kepfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel készitése.

Intézkedés vagy intézkedés kezdeményezése jogszabalysertd tény, tevékenység,
mulasztas észlelése esetén, feljelentés.

Igazoltatas.

Eldallitas.

Helyszini birsag kiszabasa.

Gépjarm( feltartoztatasa.

Gépjarmd eltavolitasa az lizembentarto értesiteése mellett.
Elkobzas ala es6 dolog visszatartasa.

Kényszerit6 eszkdzék alkalmazasa.

Az Oroshazi Polgarér Egyesilettel fennallé megallapodas alapjan egyuttmikodik a
Polgéarérokkel a szolgalat szervezése soran.

A Polgarmesteri Hivatal épliletében talalhaté diszpécserkdzpontban figyelemmel kiseri,
kezeli a varos terlletén telepitett térfigyelé kamerarendszer felvételeit, sziikseg esetén
- a torvényben foglaltak betartasa mellett - a Rendérség részére tovabbitja azokat.

A Békés Megyei Korméanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya
részére tarshatdsagi megkeresés teljesitése kozfoglalkoztatassal dsszefiiggeésben.

A Polgarmesteri Hivatal épuletében taldlhaté diszpecserkézpontban figyelemmel
kiséri, kezeli a varos teriletén telepitett térfigyelé kamerarendszer felvételeit, szlkség
esetén - a térvényben foglaltak betartasa mellett - a Rendérség részere tovabbitja
azokat.
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6. melléklet;

A Varosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Osztalyvezet6
Osztalyvezetd helyettes

Palyazatelékészitd és projektmenedzser
Vagyonkezelési és kozml-létesitményi Ggyintézé
Miiszaki Ggyintézé

Kérnyezetvédelmi Ggyintéz6

Varosuzemeltetési Ligyintézd

Energetikus

Ut- és kozlekedési tigyintézé

Mdszaki ugyintézé és féépitészi referens

Kézbeszerzési jogi szakérté

A szervezeti egyseégen belll az osztalyvezetst az osztalyvezetd-helyettes, a munkakéri
leirasokban meghatarozottak szerint az tigyintézék egymast helyettesitik.

Egyes munkakérokhoz tartozé feladatok meghatarozasa

Osztalyvezeto:

1. Szervezi az osztaly feladatkérébe tartozé feladatok ellatasat, az osztaly gyintézdi
szamara a feladatokat meghatarozza, a feladatellatds mikéntjére utasitast ad, a
végrehajtast ellenérzi.

2. Engedélyezi az osztaly Ugyintéz8inek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.
3. Biztositja az osztalyon belul a tavollévé munkatars helyettesitését.
4. Kozremikédik az osztaly dolgozdinak teljesitményértékelésében, mindsitésében a

munkaltato altal meghatarozottak szerint.
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10.

11

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Részt vesz osztalyvezetsi értekezleteken, tajékoztatia az osztalyhoz tartozd
munkatarsakat a feladatkorhéz tartozé kérdésekben.

Koordinalja és ellendrzi az énkormanyzati vagyonkezelési, beruhazasi, intézményekkel
kapcsolatos és energiagazdalkodasi feladatokat.

Biztositia a varosiizemeltetési (bel-és csapadékviz, ut kerékparut, jarda haldzatok)
kommunalis kozmszolgaltatassal kapcsolatos onkormanyzati feladatok iranyitasat,
koordinalasat, szervezéset.

Gondoskodik a helyi kozlekedéssel, a kozterlletekkel és a kérnyezetvédelemmel
kapcsolatos énkormanyzati feladatok szakmai iranyitasardl, koordinalasarol.

Kézrem(ikodik gazdasagfejlesztési projektek és palyazatok készitésében.

Koordinalja a palyazati lehetéségek felkutatasat, a megjelent palyazati felhivasok
attekintését, javaslatot tesz palyazat benyujtasara.

Kapcsolatot tart a projektek benyljtasa, megvalositasa vonatkozasaban a megyei
énkormanyzattal, kozrem(ikodé szervezettel, iranyito hatdsaggal.

Részt vesz a szamara kijeldlt projektek megvalositdsaban, melyre felettese kijeldli.
Hataridére elkésziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénzigyi
beszamoldit, gondoskodik azok szakszer( lezarasarol.

Feletteseivel torténd elézetes egyeztetést kévetden elkésziti az onkormanyzat altal
benyujtando palyazatokat. Kapcsolatot tart az érintett tarsirodakkal, intézményekkel, és
gazdasagi tarsasagokkal, valamit egyeéb partnerekkel. Beszerzi a palyazatokhoz
sziikséges igazolasokat, nyilatkozatokat, &és egyéb dokumentumokat.

Az intézmények és az énkormanyzati tulajdonl gazdasagi tarsasagok altal benyujtando
palyazatok elkészitéséhez szakszerl segitseget nyujt. Elkésziti, illetve beszerzi az
énkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos 4ltal adando nyilatkozatokat, igazolasokat és
egyéb dokumentumokat.

Kézremikodik a megitélt tamogatasokra vonatkozé —tamogatasifinanszirozasi
szerzédések eldkészitésében és elvégzi a tamogatasok szerzédések szerinti lehivasat.

Hataridére elkésziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és penzlgyi
beszamoldit, gondoskodik azok szakszer( lezarasarol.

Részt vesz a projektek vonatkozasaban a beruhazdi feladatok ellatdsanak
koordinalasaban.

Koordinalja a bizottsagi, testileti eléterjesztések szakmai elékészitését.
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19. Koordindlja az osztalyhoz kapcsolédé jelentések, beszamolok hataridére torténd
elkészitését.

20. Figyelemmel kiséri az allami és unids pénzalapokra kiirt palyazatokat, gondoskodik a
bizottsagi és testlleti elbterjesztések idébeni elkészitésérsl.

21. Szakmailag ellenérzi, koordinalja az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltats Zrt. altal
ellatott kdzfeladatokat.

Osztalyvezetd helyettes - jogasz:

1. Jogugyletek  megkotésének  el6készitése, szerzédés tervezetek  készitése,
véleményezése, jovahagyasa.

2. Testileti eldterjesztések készitése, valamint a Varosfejlesztési és Telepulésiizemeltetési
Osztaly altal keszitett elterjesztések jogi véleményezése és jévahagyasa, igény szerint
jogi allasfoglalas készitése, tanacsadas.

3. Koordinalja az osztaly bizottsagi és testileti el6terjesztéseinek szakszer(i és hataridére
torténd elkészitését, tarsirodakkal térténé egyeztetését.

4. A Varosfejlesztési és Teleplléstizemeltetési Osztaly altal Oroshaza Varos
Onkormanyzata Beszerzési Szabdlyzata alapjan készitett ajanlatkérések, bontasi
jegyzbkényvek jogi véleményezése, jovahagyasa, ennek keretében megkdtendd
szerz8dések elkészitése, illetve jogi véleményezése, jovahagyasa.

5. A \Varosfejlesztési és Teleplléstizemeltetési Osztalyhoz érkezett beadvanyok,
megkeresések teljesitéséhez szikséges jogi allasfoglalas készitése, valaszkilldemények
elkészitése.

6. Reészt vesz az osztaly tébb szakterlletét érintd feladatainak koordinalasaban,
esetmegbeszeléseken, megoldasi javaslat kidolgozasaban.

7. Részt vesz az osztaly Ugyintézdi teljesitményértékelésének elkészitésében.
8. Elkesziti az osztaly dolgozdinak munkakéri leirasat.

9. Gondoskodik a helyi kézlekedéssel, a kozterilletekkel és a kérnyezetvédelemmel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok jogi jelleg( iranyitasardl, koordinalasarol.

10. Biztositjia a varos (telepulés) fejlesztési és rendezési feladatok (rendezési és
szabalyozasi tervek) osztaly altali ellatasat.

11. Gondoskodik az Oroshdzi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban az osztaly
részére megallapitott egyéb kbzérdekli adatok kézzétételérdl.
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12.

13.

14.

15.

16.

1/-

Biztositia az informalis kapcsolatot az Oroshadza és tersége Ivévizminéség-javitd
Onkormanyzati Tarsulassal.

Kozremiikodik a Térségi Ivovizmindség-javitd projekt megvaloésulasa érdekében az
Oroshaza és térsége Ivévizminéség-javitd Onkormanyzati Tarsulas munkaszervezeti
feladatainak ellatasaban.

Elkésziti, illetve beszerzi az 6nkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adandé
nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

Kozrem(kodik a kézbeszerzési terv dsszeallitasaban.
Kézrem(ikodik az éves beruhazas-statisztikai jelentés elkészitesében.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordinald, egyeztetd, elékeszitd és jogi
kdzremiikodés az alabbiak szerint:

17 1. a kézbeszerzési tanacsaddval kapcsolat felvétele és egyedi megbizasi szerzédes
elokészitese,

17.2.a birdlo bizottsag javaslata alapjan polgarmesteri dontést kovetéen intézkedés az
eljaras inditasa irant,

17.3. birald bizottsag javaslatanak tovabbitasa a polgarmester részere,

17.4. szerzbdések alairasra torténd elokeszitése,

17.5. éves koézbeszerzési terv dsszedllitasanak és modositasanak koordinalasa, valamint
kozzétételérdl valé gondoskodas,

17.6.az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabdlyzata kilonds koézzétételi
listajaban a kézbeszerzésekkel kapcsolatos adatok kézzétételérdl gondoskodas.

18.Beszerzési Szabalyzat (Oroshaza Véros Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatal)

készitése, igény szerinti karbantartasa.

Palyazatelokészito és projektmenedzser:

1L

Felkutatja és tanulmanyozza a hazai és az Europai Unios palyazati lehetéségeket a
telepiilési 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzatok és fenntartoi jogkérébe tartozo
szervezetek és a tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok szamara.

A szervezetek palyazatainak koordindlasa abbdl a szempontbdl, hogy az egyes
palyazatok és palyazok érdekei ne sériljenek, azok egymast ne gyengitsek,
akadalyozzak.

Javaslattétel palyazati lehetéségek kihasznalasara, vezetéi dontés alapjan erre
vonatkozo testuleti eléterjesztés készitése.

Igény esetén kozremikodik, vagy kialakitia a palyazathoz szlikséges partneri
egylttmiikddéseket, erre vonatkozd megallapodas-tervezetet készit.

A pélyazati anyag elé-, vagy elkészitése, a palyazatban kézremikodé személyekre és
szervezetekre javaslattétel és a kivalasztott partnerekkel valé szoros egyuttmikodes
kialakitasa.
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A folyamatban lévé projekteket nyilvantartasa.

Kapcsolattartas az irdnyité hatésagokkal és a projektek megval6sulasanak
menedzselése, a megvaldsitas koordinalasa.

KézremU(kodés a tamogatasi szerzédés megkstésében és igény szerint a pénzigyi
elszamolas lebonyolitasaban.

Ellatja a palyazatok utégondozasat.

Testuleti elterjesztések készitése, ennek érdekében kapcsolattartas az eléterjesztt, a
Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly és a jogi felulvizsgélatot végzé kozott.

Vagyonkezelési és kozmii-létesitményi iigyintézo:

1.

10.

1.

12.

13.

Elvégzi az &nkormanyzati ingatlanvagyon-gazdalkodas irodara esé feladatainak
szervezesét, végrehajtasat és lebonyolitasat, az 6nkormanyzat telepilésfejlesztési
elhatarozasainak megfelelé gazdalkodas megvaldsitasanak hivatali teenddit, a
mindenkori éves koltségvetésben meghatérozott feladatokhoz az érvényben lévé
telepulésrendezesi tervekhez, és az idékézben a Képviselé-testilet altal tamogatott
fejlesztési lehetéségekhez igazoddan.

Gondoskodik a vagyonkezeléknél vezetett analitikus nyilvantartas és a fokonyvi
konyvelésre alapozott nyilvantartas napra késszé tételi feladatai irodara esé részének
végrehajtasarol.

Elvegzi a komplett vagyonkataszter naprakész nyilvantartasat, az éves
vagyonstatisztikai jelentés készitését.

Vezeti a forgalomkepes és hasznosithatd ingatlanok listajat. Adatot szolgaltat és
javaslatot tesz a vagyongazdalkodasi koncepcid kialakitdsahoz.

Az Onkormanyzati ingatlanok elidegenitési feladatait lebonyolitdsa a kérelemtsl a
féldhivatali tulajdonjog bejegyzéséig.

Ertékbecslési, kivitelezési, telekalakitasi ugyekben ellatja a szilkséges feladatokat.
Ellatja a kisajatitassal és jelzalog bejegyzéssel kapcsolatos feladatokat.

Az  Onkormanyzat fejlesztési céliai és vagyongazdalkodasi érdekeinek
figyelembevetelével, a végrehajtd altal megkuldétt arverési jegyzékényv alapjan a
Pénzlgyi és Gazdalkodasi Osztaly illetékes munkatarsaval, szilkség esetén a
Foepitesszel egyeztetve javaslatot tesz a meghirdetett ingatlan esetében az
elévasarlasi jog gyakorlasara vonatkozéan.

Ellatia az onkormanyzat vagyonardl, és a vagyongazdalkodds szabalyairdl szélé
13/2006 (1X.15.) Or. szamu rendeletben rogzitett arverés vezetsi feladatokat.

Az Onkormanyzati lakasok bérletével és elidegenitésével kapcsolatban ellatia a
Polgarmester és a Polgarmesteri Hivatal hataskérébe utalt igyekben az ugyfelfogadast
és az el6készitd feladatokat. (1993. évi LXXVIIL. térvény, 16/20086. (1X.15.) O. r.)

Beruhazasok és felljitasok nyilvantartasanak vezetése, garancialis és szavatossagi
felllvizsgalatok hatéridejének figyelése, az elvégzett felllvizsgalatok tényének
régzitése.

Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltatdé Zrt. kozszolgaltatasi feladatainak
elldtasaval kapcsolatos szerzédés munkakorébe tartozé feladatai végrehajtasanak
ellenérzése.

Kozterilet-hasznalati kérelmek dontésre torténé elékészitése. A kdzterlilet-hasznalatok
nyilvantartasahoz, a dijak megfizetésének ellenérzéséhez és a hatralék esetén
intézkedés kezdeményezéséhez kapcsolddé feladatok ellatasa.

64



14.

Folyamatosan tartja a kapcsolatot a haszonbérlokkel, tajékoztatast ad a szabadon lévé
és bérelhetd teruletekrél, eldkésziti a haszonbérleti szerzédéseket alairasra. A hatalyos
szerzédések teljesitésével kapcsolatos bejelentésekben foglaltak vizsgalata.
Kapcsolatot tart a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly berleti dij megfizetésének
ellendrzése soran, a hatralékosokat kiértesiti, Nyilvantartast vezet a bérbeadott, illetve
bérbe adhato ingatlanokrol. Az osztaly folyamatos elérhetéségét biztositja.

Miiszaki iigvintézo

8

2,

10.

11.
12.
13.

Az osztalyvezetd iranyitasaval részt vesz az eves beruhazasi, fenntartasi és
koltségvetési javaslat sszeallitasaban, szakmai megitéléseben.

Koordinalja a tevékenységéhez tartozd varosuzemeltetési feladatok megvaldsitasat,
terveket, lebonyolité szervezetet biztosit, szilkség szerint kezdeményezi a
kdézbeszerzési eljarast, ellendrzést végez és szamlakat igazol.

Részt vesz a garancidlis és szavatossagi felulvizsgalatokban, és szikség szerint
intézkedik e jogok érvényesitéseérol.

Felépitményes ingatlanok allaganak megoévasardl intézkedik (hasznalattol fuggden).

A hasznositott ingatlanok allagat ellenérzi, figyelemmel kiséri, feldjitasukra javasiatot
tesz, gondoskodik a vagyonvédelemrdl.

Az Oroshazi Varosizemeltetési és Szolgaltatd Zrt. kozszolgaltatasi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakorébe tartozd feladatai végrehajtasanak
ellendrzése (Oroshazi piac és vasarcsarnok, valamint sportlétesitmények
vonatkozasaban)

Ajanlatok kérése tervezésre, lebonyolitasra, kivitelezésre, szakmailag és idében
koordinalja azok megrendelését, kiértékelését és szerzédéskotéset.

Kapcsolatot tart a Kozgazdasagi Irodaval a beruhazasokra vonatkozo adatbiztonsag es
a likviditasi kovetelmény folyamatos teljestlése erdekeben.

Kapcsolatot tart a kivitelezével és a mdiszaki ellendrrel. Ellatia az Onkormanyzat
képviseletét és érdekvédelmét, az atadas-atvétel soran képviseli az Onkormanyzatot.

Részt vesz a garancidlis és szavatossagi felllvizsgalatokban, és szikseg szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérol.

Elkésziti az éves beruhazasra vonatkozo statisztikai jelentéseket.

Részt vesz azon projektek megvalositasaban, melyre felettese kijeloli.

Kotelessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezést, tzembe
helyezést koévetdéen aktivaini és az aktivdlashoz szlkséges dokumentumokat a
hatalyos jogszabalyok alapjan elballitani. Ezt kovetéen kozremlkodik az ingatlan
nyilvantartasi atvezetésben.

Kornyezetvédelmi iigyintézo:

L

A kornyezet védelme érdekében biztositja a kornyezet védelmét szolgald jogszabalyok
végrehajtasat, ellatja a hataskorébe utalt hatésagi feladatokat.

Részt vesz a telepilési kérnyezetvédelmi program kidolgozasaban, feltlvizsgalataban,
illetve megvaldsitasaban, kérnyezetvédelmi feladatokat eérint6 helyi rendeletek
kidolgozasaban.
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

EgyuttmUkédik  kornyezetvédelmi feladatokat ellaté egyéb hatdsagokkal, mas
6nkormanyzatokkal, tarsadalmi szervezetekkel.

El6keésziti a Képviselo-testulet szdmara a kérnyezet allapotat értékeld lakossagi
beszamolét.

A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a kérnyezetvédelem kévetelményeit, elésegiti
a kérnyezeti allapot javitasat.

Az épitett eés természeti kdérnyezet védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasa
erdekében:

6.1. Elozetes veéleményt nyilvanit telepuilési 6nkormanyzati kérnyezetvédelmi
programokrol, ill. kezdeményezheti azok megalkotasat.

6.2. Allast foglal a telepilési 6nkormanyzatok kornyezetvédelmet érinté rendeleteinek
tervezéseével kapcsolatban. Javaslatot tehet telepiilési dénkormanyzati
kérnyezetvédelmi tarsulasok létrehozasara.

6.3. Arendezési terv készitése soran ellenérzi a tervmiiveletek kérnyezetvédelmi
munkarészeit, kérnyezetvédelmi szempontok érvényesiilése érdekében
kézrem(ikodik az dvezetek megallapitasaban.

6.4. Az dnkormanyzatnal keletkezett kérnyezetet érinté adatokat nyilvantartja és
adatot szolgaltat arra jogosult szervezet szamara.

6.5. Az Onkormanyzat altal létrehozott kornyezetvédelmi alap felhasznalasara évente
javaslatot tesz, elszamoldsaban koézrem(ksdik.

Feladata a kdrnyezeti ismeretek terjesztése és fejlesztése, tudatformalas. Részt vesz e
szakterllethez kapcsolodd akcidk, mozgalmak szervezésében, azokat kezdeményezi.
E kdzcelu feladatok ellatasaban egyuttmiikddik a civil szervezetekkel.

Altaldnos kornyezetvédelmi hataskérében felszamolasi eliaras alatt folytatott
tevékenység kérnyezet-, természetvédelmi kévetelményeinek betartasara, valamint
kérnyezeti karok, illetve terhek rendezésére az adost hatarozatban kételezheti.

Javaslatot tesz helyi jelentdségl természeti értékek védetté nyilvanitasara. Részt vesz
ezek fenntartasaban, megévasaban, helyredllitdsaban, 6rzésében és bemutatasanak
megszervezesében.

A termeszetvédelmet érintd adatokrél jogszabaly szerint adatot szolgaltat.
Kdzérdeki erdételepitési eljarasban vesz részt.

helyi jelentéségl természeti értékek védelmével kapcsolatosan eljar, indokolt esetben
kotelezési eljarast folytat, birsagot szab ki. Mas hatésag eljarasaban szakhatosagkeént
allasfoglalast ad.

Gondoskodik a telepllési énkormanyzat hulladékkezelési kézszolgaltatasanak igény-
bevételére kotelezett gazdalkodo szervezetek nyilvantartasarol,

Részt vesz a Képviselé-testilet elé terjesztendé - a telepllési énkormanyzat
hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos és mas szerzédések tervezetének
el0keszitésében, meghatarozott kézszolgaltatasi feladat ellatasara iranyulé palyazat
kiirasaban, értékelésében.
Javaslatot tesz a Képviselo-testilet szamara a telepllési hulladékkezelési
letesitmények helyének kijelélésére.
A kérnyezetvédelmi hatésag felé adatszolgaltatasi kételezettséget teljesit.
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18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
2¢.
28.
29.
30.
31.

Feladata a hulladékgazdalkodas korszer(i médszereinek, az egyes hulladékfajtak egy-
mastol elkilénitett gyljtésének a megismertetése és népszerlsitése.

Tajékoztatja a lakossagot a hulladékgyijto udvarokrol és gylijté szigetekrél, valamint
azok miikodési rendjérdl.

Felugyeli és a kozszolgaltatast nyujtd szervezeten keresztil koordinalja az
énkormanyzati tulajdonban allé terlleteken levé karantén kartevd (kulénods tekintettel
parlagfii és aranka esetében) és ragcsalé irtasat.

Szakmailag felugyeli és szervezi az onkormanyzati ingatlanok tertletén, illetve
kozterileten végzett fakivagasi, apolasi és Ultetési feladatokat, eldkeésziti a szukseges
engedélyeket.

Gondoskodik az &nkormanyzat kezelésében |évd kozhasznalatu zoldterdlet
fenntartasardl, novényzet attelepitésérdl, potlasarol.

Kézmii és egyéb épitésekkel kapcsolatban egyezteteseket lat el a zoldterlletet illetéen,
eldkésziti az engedélyeztetési iratokat és képviseli az dnkormanyzat érdekeit az épitést
kovetd helyreallitasig.

Részt vesz a kornyezetvédelmet érinté telepllésfejlesztési projektek, beruhazasok
készitésében, végrehaijtasaban, palyazatok készitésében.

Az Oroshazi Varostzemeltetési és Szolgaltatdé Zrt. kozszolgdltatasi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakorébe tartozo feladatai végrehajtasanak
ellendrzése.

Elldtja belterileten a karositok elleni védekezési kotelezettség betartasanak
ellendrzésével, illetve a kézérdek(l védekezés elrendelésével kapcsolatos jegyzéi
feladatokat.

Parlagfii Bejelenté Rendszer mikodtetése és kezelése.

Gyumélcsultetvény telepitésenek engedélyezési eljarasanak lefolytatasa.

Az elséfoku hatésagi jogkorben jar el.

Eljar a szabalytalan avar, kerti és egyeb hulladékok égetésével kapcsolatban.
Jogszabalyban meghatérozott esetben foldtulajdonosok nevében eljar.

Vadkar megallapitasahoz szakértét rendel ki, majd vadkar megallapitasat kévetden a
felek kozott egyezség létrehozasara kiserletet tesz.

Varosiizemeltetési iigyintézo:

1.

Végzi az onkormanyzat ivoviz-ellato, a csapadék- és szennyvizelvezetd halozat
beruhazasainak elékészitését és megvaldsitasanak koordinéciojat.

A kézmiberuhazasokkal kapcsolatosan a szilkséges terveket biztositja, a
beruhazasokat elékésziti, a kivitelezés versenyeztetéseben, értékhatar felett a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban részt. vesz. A kivitelezés soran a lebonyolitoi,
miszaki ellendri és tervezdi mivezetéi kapacitasokat biztositia. A kivitelezeés
menetének beruhazéi figyelemmel kisérése és ellendrzése.

Folyamatos kapcsolattartas a tartésan kulso szolgéltatokkal ellatott alabbi feladatok
végzése soran:

3.1. Csapadék és belvizhalozat fejlesztése, Uzemeltetese, fenntartasa
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11.

12,

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

3.2. Viz és szennyvizellaté rendszer fejlesztése, lizemeltetése, karbantartasa.

3.3. Kézteruleti injektoros kutak, tliziviz-halézatok, kdztéri locsoléhelyek,
6nkormanyzati intézmények vizellatasa, szennyvizelvezetése.

3.4. Egyéb vezetékes kézmliszolgaltatok esetében (villamossag, gaz, telefon,
kabeltéve) egyuttmiikodés, adatszolgaltatas, nyomvonal-egyeztetés.

Hozzajarulast ad eés nyilvantartas vezet az énkormanyzati hataskérbe esd kutak
letesitésérdl, hasznalatbavételérdl és megsziintetésérdl,

Nyilvantartast vezet a vizjogi engedélyekrél tUzemeltetési engedélyekrdl, kutakrol,
jelentés vizfelhasznalokrol.

Részt vesz a kdzmiliveket érintd hal6zatbejarasokon, miszaki aladasokon, garancialis
bejarasokon, szakmai munkajaval elésegiti a sziikséges intézkedések megtételét.

Belviz esetén a belvizvédelmi tervben leirtaknak megfeleléen, az osztalyvezet6
iranyitasaval meghatarozza és koordinélja a védekezésben résztvevék feladatat.

Ellatja a kézmifejlesztési-hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat.

Ellentrzi a Dél-kelet Alféld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat
Célzé Onkormanyzati Tarsulds kozszolgaltatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos
szerzédés munkakérébe tartozé feladatainak végrehajtasat.

E-kézm( rendszerbe érkezett (zeneteket rendszeresen figyeli, a szikséges
elbiralasukat és a nyilatkozatokat a jogszabalyban meghatarozott hatariddben
megteszi.

Engedélyezi olyan kut létesitését, hasznélatbavételét és megszintetését, mely 500
m°/év mennyiségli hazi vizigény kielégitésére szolgal, es kizarolag rétegviz
felhasznalasa nélkil mikodik.

Kiadja az engedeélyt az 500 m*év mennyiséget nem meghalad6 és kizardlag hazi,
kommunalis szennyviz elszikkasztasat szolgalé létesitmény megépitéséhez,
hasznalatba vételéhez, fennmaradasahoz, atalakitdsahoz és megsziintetéséhez.

Kiadott engedélyekrél nyilvantartast vezet.

Helyi vizgazdalkodasi hatésagi hataskorében a szomszédos ingatlanok tulajdonosai
kozétt a vizek dramlasa miatt felmerilt vitaban eljar.

Vizi kozszolgaltatast, vizi k6zmU bekotést, meglévé viz- és szennyviz (bekétd és telken
bellli) halézatot érintd kérdésekben dont.

Részt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeldli.

Kapcsolatot tart a kivitelezével és a miszaki ellenérrel. Elldtia az Onkormanyzat
kepviseletét és erdekvédelmét, az atadas-atvétel soran képviseli az Onkormanyzatot.

Részt vesz a garancidlis és szavatossagi felulvizsgalatokban, és szlkseg szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérol.

Kotelesseége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezést, tizembe
helyezést kovetben aktivaini és az aktivalashoz szikséges dokumentumokat a
hatalyos jogszabalyok alapjan eléallitani. Ezt kévetéen kédzremikodik az ingatlan
nyilvantartasi atvezetésben.
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Energetikus:

1

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

A kozvilagitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, a szolgaltatas ellenérzése helyszini
bejarasokkal, majd a sziikséges intézkedések megtételével; fejlesztések elékészitése.

Intézmények energiafelhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az osztaly- és a csoportvezetd iranyitasaval részvétel az éves beruhazasi, fenntartasi
és koltségvetési javaslat dsszeallitdsaban, szakmai megitélésében.

Kapcsolattartasi és koordinacios feladatok ellatasa a kilsé energetikai szakeértdkkel,
cégekkel.

Az energia-kézm(ivek varosi hal6zatanak korszer(isitésével, atépitésével, bovitésével
kapcsolatos dnkormanyzati feladatok tigyintézése. Munkaja soran figyelembe veszi a
rendezési terveket.

Megfelelé dokumentumok alapjan igazolja a kulsd cégek altal benyujtott tervezesi,
szolgaltatasi és felljitasi szamlakat.

Koordindlia az intézmény halézat energia felhasznalasara vonatkozé audit
elkészitését, kapcsolatot tart az auditalld szakeértovel. Intézkedést hoz a minél
kedvezdbb energiafelhasznalasra.

El6kesziti az onkormanyzati intézményhalozat energia felhasznalas szabadpiaci
beszerzését, kapcsolatot tart a kdzbeszerzési szakértovel, adatot szolgaltat az ajanlati
felhivas dsszeallitasahoz, kézrem(ikodik a szolgaltatasi szerzOdés
megfogalmazasaban.

Részt vesz az energetikai témakdrben meghirdetett tajékoztatokon, konferenciakon,
figyelemmel kiséri és javaslatot tesz a meguijulé energiahordozok alkalmazasara, a
technologiak megismerésére, kilénos tekintettel a napkollektoros melegviz-ellatas és
geotermikus flités kiépitesere. Palyazatkészitésekben kezdemenyez, javaslatot tesz.

A kdézmii szolgaltatok altal benyuijtott szamlakat ellendrzi, igazolja, vitas esetekben a
Kézgazdasagi Irodaval egylttmiikodve levelezest folytat és eljar a szolgaltatoval
szemben.

Konzultacios jelleggel segiti az Irodan készulé palyazatok energia gazdalkodast érinté
feladatait.

Gondoskodik a kéménysepréipari-kdzszolgaltatasrol — sz6l6 kozszolgaltatashoz
kapcsolodé feladatokrol.

Részt vesz azon projektek megvalésitasaban, melyre felettese kijeloli.

Kapcsolatot tart a kivitelezovel és a muszaki ellenérrel. Ellatja az Onkormanyzat
képviseletét és érdekvédelmet, az atadas-atvétel soran képviseli az Onkormanyzatot.

Részt vesz a garancialis és szavatossagi felulvizsgalatokban, és szllkség szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérol.

Kotelessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezést, izembe
helyezést kévetden aktivalni és az aktivalashoz szilkséges dokumentumokat a
hatalyos jogszabalyok alapjan eléallitani. Ezt kévetoen kézremUkodik az ingatlan
nyilvantartasi atvezetésben.
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Ut- és kzlekedési ligyintézo:

1.

R

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

i 7
18.

Reszt vesz a telepllésrendezési tervekhez szilkséges kézlekedéssel kapcsolatos
Uzemeltetesi és fejlesztési elképzelések megfogalmazasaban.

Elkesziti a feladatdhoz kapcsoléddéan a bizottsagi és  képvisels-testileti
eléterjesztéseket.

Elokesziti és lebonyolitja a maganerds palyazatos (tépitések megvalositasat.
Kézremiikddik a rendezési tervek szakagi vonatkozasl részének elkészitésében.
Részt vesz a szakteriletébe tartozo palyazatok készitésében.

A kozuti kézlekedést fejlesztd (t- és jardaberuhazasoknal a szikséges terveket
biztositja, a beruhdzasokat elékésziti, a kivitelezés versenyeztetésében, értékhatar
felett a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban részt vesz. A kivitelezés soran a
lebonyolitdi, miszaki ellenéri és tervezoéi mivezetsi kapacitasokat biztositjia. A
kivitelezés menetének beruhazéi figyelemmel kisérése és ellenérzése.

Az Onkormanyzat tulajdonaban lévé kozlekedési (kéziti és gyalogos) halozat
Uzemeltetesi es felljitasi,- karbantartasi feladatait ellatja.

A telepllésrendezési tervben foglaltakkal Gsszhangban és a térségi koézuthalozat
fejlesztesekhez igazodva koordinalja a varosi Uthalézat korszer(sitési feladatait.

Gondoskodik az Onkormanyzat kéltségvetésében meghatarozott, kézlekedés szakagi
beruhazasi feladatok elvégzésérd|, elékésziti, koordinalja és ellenérzi a megvaldsitast.

Gondoskodik a forgalomtechnikai fejlesztésekrél és a biztonsagos koézlekedés
feltételinek megteremtésérsl.

Reszt vesz a helyi tdmegkozlekedési javaslat elékészitésében, majd ellenérzi a
szerzédésnek megfelelé teljesitést, kezeli és intézi a lakossagi panasz tigyeket.

Szllkség szerint, de minimum 5 évente elkésziti a varos forgalmi rendjének
felulvizsgalatat az illetékes szakemberek és szervek bevonasaval.

Kozremlkodik a koézmlilétesitmények megvalésitasaval kapcsolatos egyeztetd
targyalasokon, helyszini bejarasokon.

Kiadja a kozutkezel6i és egyéb utkezelsi hozzajarulasokat. A tulajdonosi
hozzajarulasokhoz sziikséges helyszini szemlét lebonyolitja.

Figyelemmel kiséri a jelz6tablak, utcanév tablak allapotat és kihelyezésik
szikségességét, hianyuk esetén intézkedik azok pétlasardl.

Az Oroshazi Varosizemeltetési és Szolgaltatdo Zrt. kozszolgaltatdsi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakérébe tartozé feladatai végrehajtasanak
ellendrzése.

Szunyoggyéritéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.
A teriletalapu tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Muiiszaki ligyintézo és f6épitészi referens

1.

Varosfejlesztés keretében az osztalyvezetd iranyitasa mellett gondoskodik a véros
Rendezési Tervéhez kapcsolodo fejlesztési igények megjelenitésérdl, kapcsolatot tart
a varosi féépitésszel.
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A Képviselé-testiilet, annak bizottsagai, illetve a Hivatal vezetése altal megfogalmazott
varosfejlesztési  stratégidk, kozép- és hosszu tavl fejlesztési elképzelések
megfogalmazasa, azok a Rendezési Tervhez kapcsolédd  Telepulésfejlesztési
koncepcidban, Szabalyozasi Tervben és Helyi Epitési Szabalyzatban torténd
atvezetései, ennek koordinalasa.

A Szabalyozasi Terv folyamatos vizsgalata, a varos fejlodését eléiranyzé elképzelések
szamszer(isitése, azok megfelelé idékozonkeénti a tervet érintd atvezetésének
kezdeményezése.

A Helyi Epitési Szabalyzat valtozasainak nyomon kovetése, a valtozasok
kezdeményezése, kapcsolattartas a varosi féépitésszel és az épitéshatosagi
tgyintézékkel.

Ellatja a telepllésképi kévetelményekkel kapcsolatos hatosagi feladatok el6készitéset
és dontést kovetd végrehajtasat.

Az osztalyvezetd rendelkezése szerint részt vesz helyszini szemléken.
Részt vesz a telepiilés hulladékgazdalkodasarél szol6 rendeletének elkészitéseben.
Részt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeloli.

Kapcsolatot tart a kivitelezbvel és a miszaki ellendrrel. Elldtia az Onkormanyzat
képviseletét és érdekvédelmét, az atadas-atvétel soran képviseli az Onkormanyzatot.

Részt vesz a garancidlis és szavatossagi felllvizsgalatokban, és szilkség szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérdl.

Kételessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezést, Uzembe
helyezést kévetéen aktivalni és az aktivalashoz szukséges dokumentumokat a
hatalyos jogszabalyok alapjan eléallitani. Ezt kovetoen kézremukodik az ingatlan-
nyilvantartasi atvezetésben.

Kézbeszerzési jogi szakértd:

A kézbeszerzési eljarasokban a jogi szekértelem biztositasa megbizasi szerzédés alapjan:

1. A kozbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzési térvényben és az onkormanyzat

kézbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfelel6 jogi, szakmai kozremUkodés,

kilénésen:

1.1.  ajanlati felhivas, szerzodéstervezet véleményezeése,

12.  kozremikodés az ajanlatok értékelésében, birdlo bizottsagi Ulésen részvétel,

1.3 kézremiikédés az eredményhirdetésben,

1.4. kézbeszerzési szabalyzat aktualizalasa, médositasa,

1.5. a kozbeszerzési terv osszeadllitasa, moédositasa, az EKR-ben térténd
rogzitése,

1.6. kézrem(ikodés az eljarast meginditd felhivas, kozbeszerzési dokumentacio,
szerzédéstervezet elékészitésében,

1.7. részvétel az ajanlattevék altal feltett kérdések megvalaszolasaban,

1.8. részvétel a kézbeszerzési szerzédések modositasaban,

1.9 a kdzbeszerzési szerzédés teljesitésérdl szolo tajékoztatas kozzététele az
EKR-ben.
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7. melléklet
Polgarmesteri Kabinet

1.1. A Polgarmester tevékenységéhez kapcsolédo szervezési, kommunikaciés és PR
feladatok ellatasa, melyet a polgarmester kézvetlenal hataroz meg.

1.2. Az Alpolgarmesterekkel valé kapcsolattartds, munkakéri feladataik ellatasanak
elésegitése.

1.3. Tajékozodas a mindenkori aktualis feladatok targyaban, az adatok, informaciok
elemzése, polgarmesteri déntések elékészitésének segitése.

1.4. A Polgarmester kozéleti szerepléseinek kommunikaciés elékészitése, déntés-
eldkeszitési értekezletek, forumok szervezese, illetve szervezésének segitése.

1.5. A déntések nyilvanossagra kerillésének, az Uzenetek célcsoporthoz juttatasanak
modszertani javaslata, a végrehajtas szervezése, ellenérzése, értékelése.

1.6. A dontések lakossagi visszhangjanak folyamatos elemzése, javaslattétel szikség
szerinti korrekcidkra.

1.7. A korrekt médiakapcsolatok kialakitasa, illetve fenntartasa.

1.8. Kozremiikodés képviseldi kérdésekre, interpellacidkra adandd  valaszok
elékészitésében.”

Felelbs: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséért
Hataridé: azonnal

7.) Beszamolé a polgarmester és a bizottsagok atruhazott hatiaskéreinek
2021. évi gyakorlasarél

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
kiegészités az eléterjesztéssel kapcsolatban?
(Kérdes, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dc')ntéshozatalbar] résztvevék szama: 6 fo. i

Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorolé Bizottsaga 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal és 1 tartozkodas
mellett a kévetkezé hatarozatot hozta:

13/2022. (11.14.) UTB. hatérozat:

Oroshéza Varos Onkorményzat Képvisel6-testiletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsdga elfogadta és javasolja a kovetkezé hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisels-testiilet felé:

~Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete az atruhazott hataskérok 2021.
évi gyakorlasarol szolo beszamolét elfogadia.
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Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester

Hataridé: azonnal”
Felelés: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag vélemenyének az
ismertetéseert

Hataridé: azonnal

8.) Beszamolé a Mezei Orszolgalat 2021. évi tevékenységérol

Németh Béla a Bizottsag elndke: Koszontdtte a teremben jelenlévé Grecso Tibor
vezeté mezoort.

David Zoltan polgarmester: Megkészonte a Mezodrségnek a munkajat és a plusz
tevékenységet, amit jelenleg is a Nyarfa utcan végeznek. Kérte, hogy a koszonetét
tolmacsolja a mez66r vezetje a tébbi mezoori dolgozénak.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdes,
kiegészités az eloterjesztessel kapcsolatban?
(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A déntéshozatalban résztvevok szama: 6 f6. i

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorolo Bizottsaga S5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkul és 1
tartozkodas mellett a kdvetkez6 hatarozatot hozta:

14/2022. (I1.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testuletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlo Bizottséga elfogadta és javasolja a kdvetkezd hatérozati javaslat
elfogadasat a Képviseld-testlet felé:

,,_Qroshéza Varos (")nkq'rményzat Képviselt-testiilete dont arrdl, hogy Oroshaza Varos
Onkormanyzat Mezei Orszolgalat 2021. évi beszamoldjat elfogadia.

Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester a hatarozat kozleséeért
Hatarido: 15 nap”

Felelés: Németh Béla, a Bizottsag elnoke, a Bizottsdg véleményenek az
ismertetéséert
Hataridé: azonnal

9.) Oroshaza Varos Onkormanyzata 2021. évi kdltségvetésrél szolo rendelet IV.
modositasa

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
kiegészités az eloterjesztéssel kapcsolatban?
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(Keérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a rendeletmédositas elfogadasat.

A d(‘jntéshozatalban__résztvevék szama 6 fo.

Oroshaza Véros Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nélkill és 2 tartdzkodas mellett a
kévetkezé hatarozatot hozta:

15/2022. (Il.14.) UTB hatarozat:

.Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorl6 Bizottsaga elfogadta és javasolja a Képviselé-testilletnek az
Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérdl szolé 5/2021. (11.22.) dnkormanyzati
rendelet modositasanak elfogadasat.”

Felelds: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsdg véleményének az
ismertetéséért
Hataridé: azonnal

10.) Oroshaza Varos Onkormanyzata 2022. évi kéltségvetésérél sz616 rendelet,
valamint 2022. évi kéltségvetéshez kapcsolédé déntés meghozatala

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
kKiegészités az elbterjesztéssel kapcsolatban?
(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a rendeletmédositas elfogadasat.

A déntéshozatalban résztvevék szama 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiul és 2 tartozkodas mellett a
kdvetkezé hatarozatot hozta:

16/2022. (1.14.) UTB hatérozat:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorlé Bizottsaga elfogadta és javasolja a Képvisels-testilletnek az
Oroshdza Varos Onkormanyzata 2022. évi kéltségvetésérél szolo
onkormanyzati rendelet elfogadasat.”

Felelos: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséért
Hataridé: azonnal

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslat
elfogadasat.
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A déntéshozatalban résztvevék szama: 6 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorol6 Bizottsaga 4 igen szavazattal, ellenszavazat nélkul és 2
tartozkodas mellett a kbvetkez6 hatarozatot hozta:

17/2022. (I1.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletenek Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorld Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkez6 hatarozati javaslat
elfogadasat a Képviselé-testilet fele:

_Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete az Allamhaztartasrol szo6l6 2011.
évi CXCV. torvény 29/A. §-a alapjan az Onkormanyzat — az adoéssagot keletkeztetd
ugyletekhez torténé hozzajarulas részletes szabalyairél szél6 353/2011. (XI11.30.)
Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti — sajat bevételeinek és — a Magyarorszag
gazdasagi stabilitdsarél szo6l6 2011. évi CXCIV. torvény 3. § (1) bekezdése szerinti —
adossagot keletkezteté tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési
évre és az azt kdvetd harom évre varhatd dsszegét az alabbiakban allapitia meg:

adatok forinthan

=
G
MEGNEVEZES 'p:, 2022, évben | 2023. évben | 2024. évben | 2025. évben
?
1 2 3 4 5 6

ey Samatjes teleptiési adobol) szérmazo 01! 1831000000| 2000000000| 2000000000 2000000000
Onkormanyzati vagyon és az énkormanyzatot
megilletd vagyoni értékil jog értékesitésebdl s 02 310 593 000 190 000 000 190 000 000 190 000 000
hasznositasabol szarmazé beveétel
Osztalékok, koncesszios dij és hozambevétel 03 0 0 0 0
Dijak, pétiékok, birsagok 04 18 500 000 20 000 000 20 000 000 20 000 000
Térgyi eszkéiz, immaterialis joszag, részvény,
részesedés, véllalat értékesitésébdl vagy 05 0 0 0 0
privatizaciobol szarmazé bevetel
Kezességvailaldssal kapcsolatos megtériilés 06 0 0 0 0
Sajat foly6 bevételek (01+...+07) 07| 2160093000 2210000000| 2210000000 2210000 000
Sajat folyé bevételek (8.sor) 50%-a 08| 1080046 500| 1105000000| 1105000000 1 105 000 000
El626 év(ek)ben keletkezett targyévet terhelé
fizetési kbtelezettség (11+...+18) 09 167 574 000 184 494 000 153 660 000 149 844 000
Hitelbé! eredendd fizetési kbtelezettseég 10 167 574 000 184 494 000 153 660 000 149 844 000
Kélesénbdl eredé fizetési kételezettség 11 0 0 0 0
Hitelviszonyt megtestesité értékpapirbél eredo 12 0 0 0 0
fizetési kotelezetlség
Adoft valtébdl eredd fizetési kbtelezettség 13 0 0 0 0
Pénziigyi lizingb6l eredd fizetési kitelezellség 14 0 0 0 0
Halasztott fizetés, részletfizetés fizetési
kotelezettsége 15 0 8 9 i
Szerzédéshen kikotott visszavdsdrlasi kotelezettség | 16 0 0 0 0
Kezesség-, és garanciavéllaldsbdl eredd fizetési
kotelezettség 17 0 0 9 0

#5




=
@
MEGNEVEZES fé’ 2022. evben | 2023. évben | 2024. évben | 2025. évben
2
Targyévben keletkezett, kelethezé targyévet
terhelG fizetési kitelezettség (20+...+27) 18 . g gass.0n 8. 784000
Hitelb6l eredendé fizetési kételezettség 19 0 0 8984 000 8 784 000
Kolcsénbdl eredd fizetési kotelezettség 20 0 0 0 0
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirbd! eredd 21 0 0 0 0
fizetési kbtelezettség
Adott valtébol eredd fizetési kételezettség 22 0 0 0 0
Pénzigyi lizingb6l eredé fizetési kitelezettség 23 0 0 0 0
Halasztott fizetés, részletfizetés fizetési
kotelezettsége 24 @ 0 g ¢
Szerz6désben kikotott visszavasarisi kotelezettség | 25 0 0 0 0
Kezesség-, és garanciavéllalashol eredé fizetési
kételezettség 26 0 0 0 0
Fizetési kitelezettség Gsszesen (10+19) 27 167 574 000 184 494 000 162 644 000 158 628 000
FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL
CSOKKENTETT SAJAT BEVETEL (9-28) 28 912 472 500 920 506 000 942 356 000 946 372 000

Végrehajtasért felelés: Godar Andrea irodavezeté a hatarozat megkiildéséért a
Magyar Allamkincstar részére

Hataridé: értelem szerint”
Felelds: Nemeth Béla, a Bizotisag elnoke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséért

Hataridé: azonnal

11.) Palyazat benyijtasa TOP_Plusz-1.1.3-21 Helyi és térségi turizmusfejlesztés
felhivasra

Németh Béla a Bizottsag elntke: Reményét fejezte ki, hogy a furdd jelenlegi rossz
allapota megoldédik a késdbbiekben a palyazat folytan.

Megkérdezte a Bizottsdg tagjait van-e kérdés, kiegészités az eléterjesztéssel
kapcsolatban?

(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az el6terjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 6 6. i

Oroshéza Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorol6 Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil
a kovetkezé hatarozatot hozta:

18/2022. (1.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel§-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
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jogokat gyakorlo Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkez6 hatarozati javaslat
elfogadasat a Képvisel6-testilet felé:

_Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete

1.) dént a TOP_Plusz Program keretében Kiirt, Helyi €s térségi turizmusfejlesztés
(TOP_Plusz-1.1.3-21) megvalésitasara iranyuld palyazat benyujtasardl
maximum bruttdé 372 millid forint projektdsszkoltség erejéig, 100% eldleg
lehivasat kdvetden utofinanszirozassal,

2)a benyljtandd palydzat elokeszitéséhez szilkséges tervezési és
tanulmanykészitési feladatok ellatasara fedezetet biztosit Oroshaza Varos
Onkormanyzat 2022. évi koltségvetés tartalékkerete terhére brutté 7.440.000,-
Ft 0sszegben.

3.) felhatalmazza Bojtor Istvan alpolgarmestert a palyazat benyujtasara, tovabba
a palyazat nyertessége esetén a megvaldsitassal kapcsolatos dokumentumok,
megallapodasok és a tamogatasi szerzédés alairasara, valamint az egyeb
szilkséges intézkedések megtételére.

Végrehajtasért felelbs:

Bojtor Istvan alpolgarmester a szikséges dokumentumok alairasaert,
beszerzési eljaras meginditasaért, a 3. pontban foglaltakert

Godar Andrea irodavezetd fedezet biztositasaért, a 2022. évi
koltségvetés tartalék sora terhére,

Puspoki-Sinka Edit irodavezeté, a palyazat hataridére térténd
benyljtasaért, a szilkséges dokumentumok eldkeészitéséért, a
beszerzési eljaras lefolytatasaért.

A palyazat nyertessége esetén:

Puispoki-Sinka Edit irodavezet6 a projekt megvalositasaért,

Dr. Burai Mihaly jegyzé6 a projekt megvalésitasahoz szlkseges
szerzbdések felulvizsgalataert,

Godar Andrea irodavezetdé a dontés koltségvetésen tortend
atvezetéseert.

Hataridé: azonnal’

Felelds: Németh Béla, a Bizottsag elntke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséert
Hataridé: azonnal

12.) A polgarmester és a féallasu alpolgarmesterek 2022. évi szabadsaganak
megéllapitasa, valamint a polgarmester 2022, évi szabadsaga
iitemezésének jovahagyasa

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdes,
kiegészités az eldterjesztéssel kapcsolatban?

77



(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsétotta az eléterjesztés |. hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dénteshozatalban résztvevék szama: 6 f6. )

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorol6 Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil
a kdvetkez6 hatarozatot hozta:

19/2022. (11.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorlé Bizottsag

1. Megallapitia, hogy David Zoltan polgarmestert 2022. évre 39 nap
szabadsag illeti meg, el6z6 évrél athozott szabadsaga nincs.

2. Megallapitja és jovahagyja David Zoltan polgarmester targyévre vonatkozé
szabadsaganak Utemezését az alabbiak szerint:

2022. marcius 11. 1 nap
2022. aprilis11-14. 4 nap
2022. junius 23-24. 2 nap
2022. julius 11-22. 10 nap
2022. augusztus 18-19. 2 nap
2022. augusztus 29-31. 3 nap
2022. szeptember 21-23. 3 nap
2022. szeptember 28-30. 3 nap
2022. oktéber 24-28. 5 nap
2022. december 22-30. 6 nap
Végrehajtasért felelbs:

David Zoltan polgarmester a Kttv-ben foglalt rendelkezések betartasaért
Dr. Burai Mihaly jegyz6 a polgarmesteri szabadsag nyilvantartasaért

Hatarido: A Kttv-ben foglalt hataridék szerint.

Németh Béla a Bizottsag elntke: Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés |I.
hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 6 f6. )

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi és Tulajdonosi

jogokat gyakorol6 Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil
a kovetkezd hatarozatot hozta:
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20/2022. (I1.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorl6 Bizottsaga:

1. Megallapitia, hogy Bojtor Istvan Janos alpolgarmestert 2022. évre 39 nap
szabadsag illeti meg.

El6z6 évrdl 14 nap szabadsagot hozott at igy 2022. évre, Osszesen 53 nap
szabadsagra jogosult.

2. Felkéri a polgarmestert az intézkedések megtételére.

Végrehajtasért felelos:

David Zoltan polgarmester a szabadsag ltemezésenek megallapitasaéert és a
szabadsag kiadasaért.

Hataridé: A Kttv-ben foglalt hatariddk szerint.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta az eléterjesztes Il
hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A doéntéshozatalban résztvevok szama: 6 f0.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testuletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorolé Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nelkul
a kodvetkez6 hatarozatot hozta:

21/2022. (11.14.) UTB. hatérozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének Ugyrendi és Tulajdonosi
Jogokat Gyakorl6 Bizottsaga:

1. Megallapitia, hogy Oravecz Néra Beata alpolgarmestert 2022. évre 39 nap
szabadsag illeti meg. Elézé évrél 4 nap szabadsagot hozott at igy 2022. évre,
dsszesen 43 nap szabadsagra jogosult.

2. Felkéri a polgarmestert az intézkedések megtételére.

Végrehajtasért felelés:
David Zoltan polgarmester a szabadsag Utemezeésenek megallapitasaert és a
szabadsag kiadasaert.

Hataridé: A Kttv-ben foglalt hataridok szerint.
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13.) Az Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsag 2022. évi
munkaterve

Németh Béla a Bizottsag elndke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,
kiegeszités az el6terjesztéssel kapcsolatban?
(Kerdeés, kiegészités nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevdk szama: 6 f6.

Oroshaza Véros Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi és Tulajdonosi
jogokat gyakorolé Bizottsaga 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil
a kévetkez6 hatarozatot hozta:

22/2022. (11.14.) UTB. hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- és Tulajdonosi
jogokat gyakorlé Bizottsdga a 2022. évre vonatkozé munkatervét a jelen hatarozat
mellékletében foglaltak szerint hatarozza meg.

Végrehajtasért felfelelés: Németh Béla bizottsagi elndk
Hatarid6: a munkatervben foglaltak szerint

Melléklet a 22/2022.(11.14.) UTB. hatarozathoz:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat gyakorlé Bizottsaga

2022. évi munkaterve

Targyalas Sor-
varhaté . Napirend tervezet Eléterjeszt6
g szam
ideje
] David Zoltan
februar 3 2022. évi koltségvetési rendelet polgarmester;
i e Dr. Burai Mihaly jegyz6

80



Targyalas P
varhaté . Napirend tervezet
e & szam
ideje

Eléterjesztd

A polgarmester és a féallasy alpolgarmesterek
2022. évi szabadsaganak megallapitasa, valamint
a polgarmester 2022. évi szabadsaga
Utemezésének jovahagyasa

Az Ugyrendi- Szavazatszamlalé Bizottsag 2022.
évi munkaterve

David Zoltan
polgarmester

Németh Béla bizottsagi

elndk
4. A mezei 6rszolgalat beszamoloja e s
polgarmester
A szocidlis szolgaltatasokrdl sz0l6 10/2015. Prvidsalan
1. " : . Ny polgarmester. Dr. Burai
(11.30.) 6nkormanyzati rendelet modositasa G ;
Mihaly jegyzo
marcius Az Oroshazi Varostzemeltetési és Szolgaltato Zrt.
2 szakmai beszamolojanak és pénzugyi Bojtor Istvan
' elszamolasanak elfogadasa a Munkasszallas alpolgarmester
tzemeltetésérdl
eilis i Beszamold a Polg'armest'erlr I-'I’lvatal 2021. evi Dr. Burai Mihaly jegyzé
; tevékenységérdl
1 Belsd ellenbrzes _2021 : 'e\n bels6 ellenbrzesi Dr. Burai Mihaly jegyzé
jelentése
i David Zoltan
5 Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésének polgarmester;
' végrehajtasardl sz6l6 rendelet
Dr. Burai Mihaly jegyzé
Déntés az Oroshazi Varosiizemeltetesi és
Szolgaltato Zrt-vel kotétt kézszolgaltatasi . .
" . o Bojtor Istvan
szerzédésben foglaltak végrehajtasanak :
o g ; ; alpolgarmester
elfogadasardl, szakmai, penzugyi beszamolo,
- kapcsolodd dontések meghozatala
majus
Gyoparosi strand és gyogyfurds, valamint T4 kit
4,

Uzemeltetési szerzédésben foglalt feladatellatas
2021. évi teljestlésének pénziigyi beszamoldja

Bojtor Istvan
alpolgarmester

Dontés a Kegyeleti Kozszolgaltatasi Szerzodés
elszamolasanak elfogadasarol, valamint az
8. Oroshazi Evangélikus Egyhazkozség, Kegyeleti
Szolgaltatasi Szerz6déssel kapcsolatos, 2022.
évre vonatkozo6 tAmogatasi kérelmerdl

Bojtor Istvan
alpolgarmester

6 Volanbusz Zrt-vel kétott kozszolgaltatasi
' szerz6dés beszamoldja

Bojtor Istvan

alpolgarmester
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Targyalas

varhatoé sszg:; Napirend tervezet Eléterjeszté
ideje
A Petéfi Kulturalis Kézhaszn( Nonprofit Kit.
kozszolgaltatasi megallapodésaban foglalt
feladatellatas 2021. évi teljesilésének pénzuigyi
beszamoldja; a ,Barnamezés terilletek
rehabilitacidja — rendezvénytér kialakitasa” Oravecz Néra
¥ projekttel érintett rendezvénytér izemeltetési Sieladrmesdar
szerz8desben foglalt feladatellatas, valamint az Poig
Alféld Gyéngye Hotel és Konferenciakézpont
Uzemeltetési szerz6désben foglalt feladatellatas
2021. évi teljesulésének szakmai és pénzigyi
beszamolgja
Az OrosCafe Kft. kbzszolgaltatasi 5 g :
: . iy - David Zoltan
8. megallapodasaban foglalt feladatellatas 2021. évi olgarmester
teljestilésének pénzugyi beszamoloja Polg
Az OrosProjekt Kft kdzszolgaltatasi
megallapodasaban foglalt feladatellatas 2021. évi
9 teljestlésnek pénzigyi beszamoldja, Bojtor Istvan
' Varosmarketing Iroda, varosmarketing feladatok alpolgarmester
ellatasara kotott tdmogatasi szerzédésben foglalt
feladatellatas tamogatasanak elszamolasa
10 Justh Zsigmond Varosi Kényvtar igazgatdi David Zoltan
' palyazat kiirasa polgarmester
David Zoltan
junius q: 2022. évi kéltségvetési rendelet modositasa polgarmester;
' Dr. Burai Mihaly jegyzé
David Zoltan
szeptember |1. 2022. évi koltségvetési rendelet modositasa polgarmester;
Dr. Burai Mihaly jegyz6
: Helyi adérendelet felllvizsgalata az aktualis D 5
Novemper, | 1. jogszabalyi médositasok miatt Uir Burat Miblijegyz
Belsd ellendrzés 2023-2026. évi stratégiai oz .
L ellenbrzési terve és 2023. évi ellenérzési terve Dr. Bursi Minaly jsgyzs
2. A Képvisel6-testilet 2023. évi munkaterve David Zoltdn
polgarmester
Temet8krél és temetkezésrél sz616 dnkormanyzati Bojtor Istvan
3. rendelet dijainak felilvizsgalata dijmérték alpolgarmester,

szempontjabdl

Dr

. Burai Mihaly jegyz6
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Napirend tervezet

El6terjesztd

2022. évi koltségvetési rendelet modositasa

David Zoltan
polgarmester

Helykézi jaratok helyi személyszallitasban valo
kdzremiikddésére vonatkozo megallapodas
jovahagyasa

Bojtor Istvan
alpolgarmester

Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltato Zrt-
vel kapcsolatos déntések meghozatala
(kozszolgaltatas, Furdé tamogatasa)

Bojtor Istvan
alpolgarmester

A Petéfi Kulturalis Kozhasznu Nonprofit Kft.-vel
kapcsolatos dontések meghozatala
(kézszolgaltatas, Szalloda, rendezvénytér
tamogatasa)

Oravecz Noéra
alpolgarmester

OrosCafe Kft-vel kapcsolatos dontés meghozatala
(kdzszolgaltatas)

David Zoltan
polgarmester

Targyalés | oo,
varhaté .
iees o5 szam
ideje
4.
5.
6.
december
7.
8.
9.

OrosProjekt Kft-vel kapcsolatos déntés
meghozatala (kézszolgaltatas+Varosmarketing
Iroda, varosmarketing feladatok tamogatasa)

Boijtor Istvan
alpolgarmester

14.) Egyebek

Németh Béla, a Bizottsag elnoke: Megkérdezte a Bizottsag tagjait van-e kérdés,

észrevétel?

(Kérdés, észrevétel nem hangzott el.)

Megkoszdnte a részvételt, az ulést bezarta.

[/(/6( &dea,‘ugg ) f/‘), A
Beta

Német

Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat
gyakorl6 Bizottsag elndke

K.m.f.

AL
Olasz Ménjka

Ugyrendi- és Tulajdonosi jogokat
gyakorlo Bizottsag tagja

¥

jegyzékonyv-hitelesitd
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