6/2015. USZB

JEGYZOKONYV
Késziili: az Ugyrendi- Szavazatszamlald Bizottsag 2015. marcius 26-an
112 6rakor a Polgarmesteri Hivatal 1. emeleti kistermében

megtartott nyilvanos lésrél

Jelen vannak: Németh Béla a Bizottsag elndke
Antal Laszl6d a Bizottsag eindkhelyettese
Fetser Janos a Bizottsag tagja

Meghivottkent jelen vannak:
a jegyz6konyv részét képezb jelenléti iv szerinti személyek

Németh Béla a Bizotisag elndke: Kdszontotie a megjelenteket. Megallapitotta, hogy
a Bizottsag 3 8 bizottsagi tag jelenlétevel hatarozatképes, az (lést megnyitotta.

Javasiatot tett a Bizottsag felé a jegyzbkdnyv-hitelesitd személyére, Antal Laszid
bizottsagi elndkhelyettest javasolita. '

{Antal Laszio bizottsagi elndkhelyettes a felkérést elfogadta.)

Németh Béla a Bizottsag elntke: Szavazasra bocsatotta, hogy Antal Laszlé kerliljon
kiieidlesre az llesrdl készitett jegyzdkdnyv hitelesitésére.

Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamlalo
Bizottsaga 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas neélkil elfogadta, hogy
Antal Laszio legyen az Ulésrdl készitett jegyzékdnyv hitelesitbje.

Németh Béla a Bizotisdg elndke: Javaslattal élt, hogy legyen egy (j zart napirendi
pont a mai (ilés alkalmaval.

Fetser Janos bizottsagi tag: Megkérdezte, hogy mi az oka, hogy a Pénzigyi
Bizottsag 2 nappal ezel6tt megkapta az elSterjesztést, és az Ugyrendi
Szavazatszamlalo Bizottsag pedig most kapta meg.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: Elmondta, hogy a keddi Pénzligyi Bizottsag
tlésén volt egy olyan anyag, ami nem volt teljesen kész. Nem volt benne a Felligyel6
Bizottsag véleménye, és hatarozata, akkor ugy lett odaadva a Pénzigyi
Bizottsagnak, hogy tudjanak réla, targyaljanak réla, mert igazabdl a testiileti iilésen
lesz ez az anyag felvéve napirendre. Hogy ne legyen ismeretlen, bizonyos
adattartalom nélkll is odaadtdk, hogy a Pénzigyi Bizottsag tudja targyaini. A
feligyeld bizottsag kedden targyalta az anyagot igy a szerdai bizottsagi (ilésre mar a
kiegeszitett anyag kerllt kipostazasra. A szerdai napon mar kilon postazassal nem
tbrtént meg a bizottsag részére. Van arra lehetdség, hogy a Polgarmester ar
javaslatara a testileti Glésen fel lehet venni napirendre. Ezt akartak elkeriini, hogy
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ne a testileti (llésen legyen kiosztva, bar erre a jogi lehetéség meg van, hanem mar
ha vannak bizottsagi (lések, ott mindegyik Ulésen eimondta részieteiben a hatarozati
javaslat tartalmat, hogy megismerhessek. A Dbizottsag elddntheti, hogy
véleményezésre felveszi-e napirendre, vagy nem. Amennyiben nem veszi fel, akkor
sincs semmi gond, mert a testllet targyalhatja bizottsagi vélemeny nélkil is. Azért
szerették volna, hogy mind a 3 bizottsag térgyalja, mert elég nagy horderejl a dolog
és igy mind a 3 bizottsagnak lehetéseég lett biztositva, hogy igy kiosztva
megismerjék.

Németh Béla a Bizottsag elnbke: Szavazasra bocsatotta az Uj zért napirendi pont
felvetelet. : .
& ‘ - » & -

Oroshaza Véros Onkormanyzat Képvisel-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamialo
Bizottsaga 3 igen szavazattal megszavazta, hogy felvetelre kerlljon az Uj zart
napirendi pont, melynek cime — Az Oroshazi Véarosuzemeltetési es Szolgaltatd Zrt-
vel valamint az Oroshazi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft-vel kapcsclatos
dontések. '

Németh Béla a Bizotisag elndke: Szavazasra bocsatotta a médositott napirendet.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének Ugyrendi- Szavazatszamlalo
Bizottsaga a folyd Ulés napirendjét 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas

nélkiil az alabbiak szerint fogadta el:

Nvilvanos {ilés keretében:

1.)  Ad-hoc bizottsag felallitasa kozteriletek, kozintézmények nevének
felitlvizsgalatara
Eldado: David Zoltan polgarmester

2.) A kozterilletek einevezésének rendjérdil, az elnevezés megvaltoztatasara
iranyulé kezdeményezés és a hazszam-megallapitads szabalyairol sz6id
onkormanyzati rendelet
Eléado: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6

3.) Oroshaza Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak
moédositasa
Eidado: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé

4.) Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak
elfogadasa '
El6ado: David Zoltan polgarmester
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6

5.) Oroshéza Varcs Onkormanyzat Képvisel-testiiletének onkormanyzati
rendeliete a szocialis szolgaltatasokrol
Eléadé: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jeayzé

6.) Oroshaza Varos Onkorményzata 2015. évi I szamd kditségvetés
modositasa



El6ado: David Zoltan polgarmester
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6

7.} Egyebek

1.) Ad-hoc bizotisag felallitdisa kozteriiletek, kozintézmények nevének
feliilvizsgalatara

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: Egy pontositast tett, hogy a hatérozati
javaslatban ne az szerepeljen, hogy ad-hoc bizottsag, hanem eldkészitd
munkacsoport. Mivel kiderllt, hogy mindenki klilsés maganszemély, a féireértések
elkerliése végett, hogy nehogy valaki azt higgye, hogy ez olyan bizotisag, mint
egyebként a testlleti bizottsagok, mivel altalaban az ad-hoc bizottsagot a testiileti
tagokbdl hozzak létre. Ezért az Osszetévesziési lehetfség elkerliiése végeft
elékészitd munkacsoportnak nevezziik ezt a 3 kiisdé szakérté személybdl alld
csoportot.

Fetser Janos bizotisagi tag: Megkérdezte, hogyha azt a valaszt kildené a Gajda
Urnak, hogy ez mar 1991-ben mar megtoriént, az elfogadhato valasz lenne-e.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzd: Sajnos nem. Azért keliett most behozni testiiiet
elé, mert a felllvizsgalati kotelezettség jogszabaly erejénél fogva 2013-ban
keletkezett. Be kell bizonyitanunk most 2013 utan, hogy végeztink ilyen
felUlvizsgalatot. Ha a testlilet ezen nem fog véltoztatni semmit, a bizottsag nem tesz
javaslatot a felllvizsgalatra és marad minden, akkor ez lesz a testiileti déntés.

Németh Béla a Bizottsdg einbke: Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése az elbterjesztéssel kapcsolatban?

(Kérdés nem hangzott el.)

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazdsra bocsatotta a hatarozati javaslatot.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamlalé
Bizottsaga 3 igen szavazattal, ellenszavazat, és tartdzkodas nélkil a kdvetkezd

hatarozatot hozta:

24/2015. (1i1.26.) USZB. hatadrozat:

Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamiald
Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkezé hatarozati javaslat elfogadasat a
Kepviseld-testilet felé:

1. Oroshdza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. torvény 14. § (2) bekezdésében
fogialtak megfelelésegének vizsgalata érdekében dént egy 3 fébél allo,
varosunkban ismert és koztiszteletben alld személyekbdl allo eldkészitd



munkacsoport felallitasardl.

2. Az 1. pont alapjan létrehozott bizotisag feladata: Oroshaza varos kozteruletei és
kézintézményei elnevezésének az Motv. 14, § (2) bekezdése szerinti
megfeleldségének vizsgalata, valamint nem megfeleié elnevezés esetén a
kozterilet, illetve az Onkormanyzati tulajdont kozintézmeény Uj elnevezésére
torténd javasiattétel.

3. Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete az eldkészité munkacsoport
tagjanak megvalasztja
Koszorus Oszkar helytorténeszt,
Rozsa Zoltan mizeumigazgatot és
Dr. Szabé Ferenc ny. megyei levéltar-igazgatdét és megyei
muzeumigazgatot,

4. Oroshdza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete felkéri az eldkészits
munkacsoport tagjait, hogy irasos véleményiiket - a soron kdvetkezd Ulés
napirendre térténd tizése érdekében — 2015. aprilis 15. napjaig nyujtsak be a
Kepviselb-testilet szamara.

Végrehajtasért felelbs:
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzd a hatarozat tovabbitasaért
Hataridé: azonnal

Felelés: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének az
ismerieteséért
Hataridd: ertelem szerint

2.) A kdzteriiletek elnevezésének rendjerdi, az elnevezés megvalioztatasara
iréanyulé kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyaird! szolé
onkormanyzati rendeiet

Németh Béla a Bizottsag elndke: Ezt tulajdonképpen aktualizaini kell.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: lgen ez is a térvényességi észrevételben van.
Eddig nem szerepelt sehol a hdzszamozas elnevezésének az eljarasi rendje, meg a
kozterliletek elnevezési rendje.

Németh Béla a Bizottsag elnoke: Felhivia a Jegyz6 Asszony figyelmét arra, hogy
van Oroshazan egy kettdsség, a volt Libapiac utcaja és a Bathory utca. Sok olyan
haz van, ami mind a két uicara atér. Ha mentd, vagy postas jon ki, akkor ez gondot
jelent. £zt helyre keliene tenni.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: Ez rdgziti, hogy amennyiben egy ingatlan két
utcara is nyilik, akkor a szdmozasat a személyi bejard hatarozza meg.

Németh Béla a Bizotisag elnOke: Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése az elbterjesztéssel kapesolatban?



(Kerdes nem hangzott el.)

Németh Béla a Bizottsag einOke: Szavazasra bocsatotta a rendelet-tervezetet.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselt-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamlald
Bizottsaga 2 igen szavazattal, ellenszavazat nélkll, és 1 tartdzkodas mellett a
kovetkezd hatarozatot hozta:

25/2015. (111.26.) USZB. hatdrozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének Ugyrendi-Szavazatszamlalé
Bizottsaga a  kézteriiletek elnevezésének rendjérél, az elnevezés
megvaltoztatasara iranyuld kezdeményezés és a hdazszam-megallapitas
szabalyairél szb6lé rendelettervezet elfogadasdt és a rendelet megalkotasat
javasolja a Képviselb-testiiletnek.

Felelés: Nemeth Béla, a Bizoftsag elntke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséért
Hataridd: értelem szerint

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: Felhivia a figyelmet arra, hogy figyelni kell
arra, ha ezeket a hazszamozasokat hivatalbdl inditjak el, akkor tudni kell, hogy
hatarozatban kdtelezve lesznek az atszamozasra a rendbetételre, viszont ennek az
atvezetése mind-mind a tulajdonos kodltsége lesz.

3.) Oroshéza Véros Onkormanyzat Szervezeti és Miikdési Szabalyzatanak
modositasa

Németh Béla a Bizotisag eintke: Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e
valakinek kerdése az eldterjesztéssel kapcsolatban?

Fetser Janos bizottsagi tag: Meg van a rendeleftervezet paragrafusai. Ennek
ellenére a 3. §-t szeretné veélemenyezni az interpellaciéval kapcsolatban. A lényeg
az, hogy nem nyujthaté be interpeliacié, hogyha mar korabban megvalaszolték. 4-
szer nyujtottak be interpellaciot, egyszer sem vélaszoltdk meg. 5-sz6ri benylijtasra
valaszolta meg David Zoitan.

Megkérdezte a 13.8-bdl, hogy miért van szilkkség dnkormanyzati segédfeliigyelére,
kbzbiztonsagi referensre, tandcsadokra? Véleménye szerint ezek egy része
falmunkakérok, gyakorlatilag kifizetShelynek a t6rvényesitése.

Tovabbi kérdése, hogy ki a segédfeliigyels, miért kell kézbiztonsagi referens, hany
tanacsado van most, mennyi pénzért, midta?

Nem fogadja el ezt az SZMSZ modositast.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: Ez a 13. § teljesen 6sszhangban van a
Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének az atszervezésével. Mivel prébdljak az
Onkormanyzat és a Hivatal kdzdtti jogviszonyt tisztitani, ennek az elsé 1épése, hogy
ezek az Onkormanyzati segedfelligyel6 es a kodzbiztonsagi referens eddig a
Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ben volt szabélyozva. Holott toérvény erejénél fogva

5



ezeknek a munkaltatéja és a feladat ellatasa Onkormanyzati feladat. Ezért a
Poigarmesteri Hivatainak a statuszokbdl tordlve lett, mert ezek onkormanyzati
statuszok, atkerilt ide. A koltségvetési rendeletnek, amikor elfogadtak, mar ennek
megfelelden kettévalasztottak, hogy ne keverjék Ossze az Onkormanyzati
alkatmazottakkal, akiknek a Polgarmester a munkaltatéjuk, és azokkal a hivatal
alkalmazottakkal sem, akiknek a Jegyzé a munkaitatdja. A Polgarmesteri Hivatalban
a jogszabaly a statuszaiban egyetienegy esetben enged meg munkaltatdi joggal
polgarmesteri alkalmazottat ezt az Ggynevezett dnkormanyzati tanacsadét. Ez egy
voit régebben, aprilis 1-t61 ezt a statuszt a testllet a muitkori rendeletmoédositas
soran médositotta. A Polgarmesteri Hivatalon belil 2 f6 van olyan, aki dnkorméanyzati
tanacsado statuszban van, és akinek a munkaltatdja a Polgarmester. Ezentil nem a
Polgarmesteri hivatali statuszban tartozok, és nem a Jegyz§6 irdnyitasa alatt alinak az
énkormanyzati segédfeliigyeld, a kdzbiztonsagi referens, a tanacsadok, es ezek a
munkakorok az oOnkormanyzati segeédfelligyeld kb. 2011. d6ta, a kozbiztonsagi
referens 2012. 6ta, amiota fennallnak soha nem a Jegyzd volt a munkaltatojuk,
hanem mindig a Polgarmester, mert nem a hivatali feladatok korébe tartozd dolgokat
lattak el, hanem az dnkormanyzati feladatkdrbe tartozé dolgokat. A régi dolgozdk
hatarozatlan idére vannak feivéve. Jelenleg is azok toltik be ezt a statuszt.

Fetser Janos bizottsagi tag: Megkerdezte, hogy ki a segédfelligyeld.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jeqyz6é: Gyuga Zsolt. A tanacsadok kozil 2 alkalmazott
van. Mind a 2 hatarozott idére van felvéve. Az egyik a Lajti Timea, a masik pedig az
ifjusagi feladatokat latja el a Sandor Eniké. Mind a kettd hatarozott idejl
jogviszonyban, polgarmesteri munkaltaté jogkdrben all. Emellett van a
kdzfoglalkoztatottak iranyitasaban résztvevd munkakorok, amelyeket a mdltkori
testileti (Olésen biztositottak aprilis 1-t6l 4 6. Ennek egy része olyan statusz,
amelyiknek nincs is bér, mert hogy a palyazati programban 100%-osan le van
finanszirozva, de 6nkormanyzati alkalmazott igazabdl akkor Iehet, hogyha stétusz
rendelkezésre all. Az el6zd testilleti Glésen, hogy lehetéség legyen az 6
alkalmazasukra, biztositottak ezeket a statuszokat most aprilis 1-t8l. A mezddrok
pedig a kozalkalmazotti jogviszonyban. lgy egyértelmien lathaté, hogy
szétvalasziottak a Hivatalt, és az Onkormanyzatot. Most a kbltségvetési rendeletben
hozza kellett igazitani a hivatali SZMSZ-t és az énkormanyzati SZMSZ-t is, mert igy
teljes a kép.

Németh Béla a Bizotisag elndke: Van olyan elnevezés, hogy segedfeiugyefo ebbdl
logikailag ebb6l az kdvetkezne, hogy akkor feligyeld is van.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzd: A kozterllet feliigyelék azok hivatali
alkalmazottak, mas a statuszuk nekik alkalmazni kell a kozterllet fellgyeletre
vonatkozd k{lon szabalyokat. Lehetdéseg volt az dnkormanyzati alkalmazasban a
torvény erejének segédfelligyel6t alkalmazni, akinek nincs tefjes jogosulisaga meg
mindenhez, viszont 6 Mt. hatalya aléd tartozik. A masik Kkettd kdztisztviseld pedig
munkatorvénykonyves. Erre jogilag volt lehetbseg.

Fetser Janos bizottsagi tag: Médosité inditvanya, hogy toroljgk a 13.§ (2) bek. a) és
b) pontjat. igaz, hogy a jogszabaly lehetdséget teremt ra, de nem muszaj ezzel élni,
mert nincs ra szikség.



Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta Fetser Janos bizottsagi tag
médositd inditvanyat.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamlalo
Bizottsaga 1 igen szavazattal, 2 ellenszavazattal, tartozkodas nélkiil elutasitotta
Fetser Janos bizoltsagi tag modositd inditvanyat, miszerint a 13.§ (2) bek. a) és b)
pontjat torlésre kerte.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a rendelettervezetet.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselb-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamialo
Bizottsaga 2 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal, és tartdzkodas nélkiil a kdvetkezé

hatarozatot hozta:

26/2015. (1i1.26.) USZB. hatdrozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi-Szavazatszamlalo
Bizottsaga az Oroshéza Véaros Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatarol szolé 18/2014. (X.21.) 6nkormanyzati rendeiet médositasérél
szolé rendeletterveret clfogadasat és a rendelet megalkotasat javasclia a
Képviselb-testiletnek.

Feleids: Németh Béla, a Bizottsag eintke, a Bizottsdg véleményének az

ismertetéséért
Hataridé: értelem szerint

4.)  Oroshéazi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és MiikGdési Szabélyzaténak
effogadasa

Németh Béla a Bizotisdg elndke: Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése az elbterjesziéssel kapcsolatban?

(Kérdés nem hangzott el.)

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a hatarozati javasiatot.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- Szavazatszamlals
Bizottsaga 2 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal, és tartézkodas nélkll a kdvetkezd

hatarozatot hozta:

27/2015. (1i.26.) USZB. hatdrozat:

Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamlalo
Bizottsaga elfogadta és javasolja a kovetkez6é hatarozati javaslat elfogadasat a
Képviseld-testilet felé:



Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete dént arrdl, hogy a hatarozat
melléklete szerinti tartaiommal, 2015. aprilis 01-jei hatallyal jovahagyja az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(koddési Szabalyzatat és utasitjia a Jegyzét a
szilkséges intézkedések megtételére, egyben felhatalmazza a Polgarmestert a
Szervezeti és Miikbdési Szabalyzat alairasi zaradékkal torténd ellatasara.

Végrehajtasért feleiés: David Zoltan polgarmester
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzd
Hataridé: 2015, aprilis 01.

Felelds: Németh Béla, a Bizottsag elntke, a Bizotisag véleményének az
ismertetéséért
Hataridd: ertelem szerint

40/2015. (Il1.27.) Ki. hatarozat 1. meliéklete:

Az OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

SzeRVEZET! ES MUKODESI SZABALYZATA



AZ OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUOKODESI SZABALYZATA

Az allamhaztartasrél szdlo 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontja, 10. § (5)
bekezdése, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairé! szoldo 2011. évi CLXXXIX.
torveny 84. § (1) bekezdése alapjan, az allamhaztartasrél szélo térvény
végrehajtasarol sz6ld 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésére és (5)
bekezdésere figyelemme! az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviseld-
testlilete az alabbiak szerint hagyja jova:

 LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Polgarmesteri Hivatal
a) megnevezése:
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
b)  rovid neve: Polgarmesteri Hivatal
c) 16rzskdnyvi azonosité szama: 346315
d) székhelye: Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.
e) alapitasanak t6rzskdnyvi nyilvantartas szerinti idépontja: 1990. oktober 25,

f)  alapitd okiratanak kelte, szama: 2015, januar 23., 4/2015. ().23.) K.t. szamu
hatarozat 2. meliéklete

g) allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa
841105 Helyi Onkormanyzatok, valamint t&bbeélt kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

h} alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa;

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcidoszam )

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és
1 altalanos igazgatasi tevekenysége
2 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
3 feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi,
4 Uzemeltetesi, egyeb szolgaltatasok

016010 Orszaggy(lési, oOnkormanyzati és eurdpai parlamenti
5 képviselbvalasztasokhoz kapcsolédd tevékenységek

016020 Orszaggyllési és  helyi népszavazassal kapcsolatos
6 tevekenységek
7 1 016030 Allampolgarsagi Ugyek
g | 031030 Koztertlet rendjének fenntartasa
g | 044310 Epitésligy igazgatasa
10 | 053020 Szennyezbdésmentesitesi tevékenységek




Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcioszam
11 1 063020 Viztermelés-, kezelés-, ellatas

1 063080 Vizelldtassal kapcsolatos kézmil épitese, fenntartasa,

12 lzemeltetése
13 | 066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
14 | 076010 Egeszséglgy igazgatasa
15 | 082010 KultUra igazgatasa

091220 Kbéznevelési intézmeény 1-4. éviolyaman tanulok neveléseével,
16 oktatasaval 6sszefliggd miikddietési feladatok

091250 Alapfoki  miivészetoktatdssal Osszefiggd  mikodietesi
17 feladatok

092120 Kbéznevelési intézmeny 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével,
18 oktatasaval 6sszefliggd mikodtetési feladatok

092260 Gimnazium es szakképz( iskola fanuidinak kozismereti es
10 szakmai elméleti oktatasaval 0Osszeflggé mikddtetesi

feladatok

og | 096015 Gyermekétkezietés kdznevelési intézmeényben
21 | 096025 Munkahelyi étkezietés kdznevelési intézmenyben
2o | 096030 Kéznevelési intézmeényben tanulok lakhatasanak biztositasa
23 | 098010 Oktatas igazgatasa
24 | 108010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

-ellatandd, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt, rendszeresen ellatott
vallalkozasi tevekenysége nincs.

Il. FEJEZET

A POLGARMESTERI! HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1)

2.)

A Polgarmesteri Hivatal a feladatok ellatasdhoz sziikséges munkamegosztas céljabol
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységekbdl, €s szervezeti egységbe
nem tartozo munkakdrskbol all.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

Szervezeli egység megnevezeése

a.) | Kozgazdasagi lroda

Kdltségvetési Csoport

Pénzlgyi, Szamviteli Csoport

Adécsoport

Gondnoksag
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b.) | igazgatasi Iroda

Aitalanos Igazgatasi Csoport

Nepjbéléti, Szocialis Csoport

Epitéshatdsag

{ktatdiroda

Kozterilet-fellgyelet

c.}) | Varosfeilesziési és Varoslizemeltetési lroda

Varosfejlesziési Csoport

Varosizemeltetési Csoport

3.) A 2) pont szerinti szervereti egységekbe nem tagozddd munkakordk, szervezeti
egységek:

3.1.) T6rzskar

Megnevezés

aa) | Jegyzb

ab) | Kézvetlen jegyzdi iranyitas vagy feliigyelet alatt aff

Aljegyzé

Belst eliendérzés

Humanerdéforras-gazdalkodas

Rendszergazda, informatikus

Kistérségi tanacsadé

ifjusagi referens

Kézfoglalkoztafott

ac) | Jegyzdi és polgarmesteri k6205 iranyitas alatt il

Foépitész megbizasos jogviszonyban

3.2.) Térzskar 11,
Kozvetlen aljegyzdi irdnyitas vagy feldgyelet alatt aif

aa) | Jogi Csoport

ab) | Oktatasi és Kulturalis Csoport
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Fizikai alkalmazott

ac) | Titkarsag (jegyzékényvvezetdk, titkarndk)

3.3 Kabinet

aa) | Polgarmester iranyitasa alatt all

Onkormanyzati tanacsadék

4)

5.)

6.)

7.)

1.)

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. mell¢klet tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal — mint az Onkormanyzat iranyitasa ald tartozd koltségvetési

szerv — gazdasagi szervezetét — melynek feladatai ellatasanak részletezését a 2. és 4.

mellékiet a szervezeti egységek szerinti bontashan tartalmazza — az alabbi szervezeti

egységek keépezik:

a}  az altalanos pénzilgyi-gazdasagi feladatokat a K&zgazdasagi Iroda,

b) az {izemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon
hasznalataval és hasznositasaval kapcesolatos feladatokat a Koézgazdasagi Iroda és
a Varosfejlesztési és Varostizemeltetési Iroda.

A gazdasagi szervezet vezetdiének a Kozgazdasigi Iroda vezeidje mindsiil.

A Polgarmesteri Hivatal latja el a Dél-kelet Alfold Regionalis Hulladé¢kgazdalkodasi
Rendszer Létrehozasat Célzo Onkormanyzati Térsulas (székhelye: 5900 Oroshaza,
Szabadsag tér 4-6.), az Oroshdza &s térsége Ivévizmindség-javité Onkormanyzati
Tarsulds (székhelye: 5900 Oroshéza, Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi
Kistérség Tobbeélnn Tarsuldsa (székhelye: 5900 Oroshdza, Szabadsag tér 4-6.) tarsuldsi
megallapodasaiban a Munkaszervezet részére meghatirozott (a gazdasagi szervezet ltal
ellatando feladatokat is magaban foglal6d) feladatokat, valamint Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkorményzata, QOroshaza Véros Német Nemzetiségi Onkorméanyzat és
Oroshdza Véaros Roman Nemvzetiségi Onkorméanyzat mikodési feltételének,
végrehajtasaval és belsd ellendrzésével kapcsolatos feladatait a veliik  kotott
egylittmiikdési megallapodasok szerint.

A Polgérmesteri Hivatal 1atja el az Oroshaza Varosi Onkorményzat Napkéziotthonos
Ovodéja, az Oroshdza Varosi Onkorméanyzat Szanté Kovacs Janos Teriileti Miizeuma,
Oroshéza Vérosi Onkorméanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye és az Oroshaza
Varosi Onkormanyzat Justh Zsigmond Varosi Kényvtara gazdalkodasi feladatait a
veliik kotott munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét szabalyozd megallapodas
szerint.

I FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatai az onkormanyzat mikédésével

kapcsolatban:

a) ellata a képviselé-testllet és bizoitsagai milkddéséhez kapcsoldds
szervezesi és adminiszirdcios feladatokat;
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2.)

3.)

4.)

5)

6.)

7.)

b) tajékoztatéassal es Ugyviteli kdzremilkddéssel segiti az 6nkormanyzati
képviseldk, a bizottsagok es a képviselb-testilet munkajat;

c) a képviselb-testlleti és bizottsagi ddniések elbkészitése soran biztositja a
szakmai megalapozottsagot, a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételét;

d) elbkésziti és végrehajija a képviseld-festlilet és bizotisagai ddntéseit
{hatarozatok és rendeletek),

e) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajat segiti.

A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladata az allamigazgatasi és 6nkormanyzati

hatésagi lgyekkel kapcsolatban, hogy ellatja:

a) az ugyfélszolgalatbdl es tgyfelfogadasbdl adddé feladatokat,

b) az dgyek ddntésre valo szakszer elbkészitésével, valamint a
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal

a) feladatainak elidtésa soran egylttmikddik az Onkormanyzat mas
intézményeivel, szervezeteivel, gazdasagi  tarsasagaival, civil
szervezetekkel, alapitvéanyokkal, a tarshatdsagokkal- és szervekkel,
valamint a kbzszolgaltatast végzé szervekkel;

b) az oénkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkarél, a lakossagi
érdeklédésre szamot tarté dnkorményzati eseményekrdl, térienesekrdl
folyamatosan és rendszeresen tajékoztatia a teleplilés lakossagat,

c) elldtja a panaszligyek, kdzérdekil bejeleniések intézését.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok
meghatarozasat a 2-5. melléklet tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatalt a Magyarorszag helyi énkormanyzataird! szolé 2011,
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 67. § a) pontja szerint a
polgarmester irdnyitja, akinek a munkajat az alpolgarmesterek segitik.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzd vezeti az Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan.

A jegyzd
a) felelds a jogszabalyok altal hatask&rébe utalt feladatok elidtasa soran a
térvényes, szakszerl, partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés
szabalyainak kialakitasaért és betartaséért.
b} a Képviselb-testiilet és a bizottsagok miikddésével kapcsoiatban:
ba) koordinalja az elbkészitést, gondoskodik a térvényesség betartasaro!
es betartatasarol,
bb) figyelemmel kiséri az elbterjesztesek, déntési tervezetek elbzetes
bizottsagi megtargyalasat, '
bc) figyelemmel kiséri az Ulések menetét torvényességi szempontbdl, ha
a dontéseknél jogszabalysértést észlel, kbteles jelezni,
bd) gondoskodik a jegyzékdnyvek pontos vezetésérdl, a dbéntések
eljuttatasardl az érintetiek részére.
c) gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal mikddésének targyi és személyi
feltételeirél, a feladatellatas tOrvényessegerd! és ellentrzi azt. Ennek
keretében:
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8.)

9.)

ca) a szervezeti egységek elOkészitd munkaja alapjan gyakorolja a
jogszabaly altal hataskorébe utalt hatosagi jogkordket,

cb) koordindlja és ellendrzi a hivatal szervezeti egységeiben folyd
munkat, meghatarozza a feladat végrehajtasanak hataridejét, modjat
és (itemét,

cc) vezetdi jogkérében gondoskodik a munka megszervezésérdl, mely
soran kézvetlenill vagy a szervezeti egységek vezetdi utjan utasitia

... Az ugyintézbket, .
cd) iranyitja az operativ gazdalkodasi tevékenységet.

A jegyz0t tavoliétében az aljegyzd helyettesiti, valamint ellatja a jegyz6 altal
meghatarozott korben: '

a)

b)

_a_ szervezeti egysegek feletti kbzvetlen szakmai felligyeletet, &z egyedi

dontés-eldkészitésben a szakmai iranyitast, koordinalast, figyelemmel a 6.
mellékietben foglaltakra,
véleményezési, javaslatiételi jogkort gyakorol.

Az irodavezetd az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban:

a)

b}

g

h)

i)

iranyifja és ellenérzi a szervezeli egyseg feladatkérevel kapcsolatos
jogszabalyoknak, kbdzjogi szervezeiszabalyozd eszkdzdk, illetve a
szervezeti egység feladatait meghatarozd vezetdi ddéntéseknek a
végrehajtasat, ennek érdekében kezdemeényezi a  szlikséges
intézkedéseket, ellatjia megfeleld utasitassal az tgyintézdket, és szamon
kéri az igyintézék munkajat,

gondoskodik a szervezeti egység szakmai feladatkorébe tartozd képviseld-
testiileti, bizottsagi eldteriesztések eldkészitésétdl, és azok végrehajtasarol, a lejart
hataridejii hatdrozatok végrehajtidsénak allasarol rendszeresen téjékoztatja a
tisztségviseloket,

részt vesz a képviselo-testilet, illetve a szakteriiletét érint® bizottsagi Gléseken,
koteles a vezetése alatt mikddd szervezeti egység, valamint a feladatkoréhez
kapesolodd intézmények tevékenységérdl naprakész informdcioval rendelkezni,
az egységet érinté esctleges gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kiserni,
felel@sséggel tartozik az 4ltala vezetett szervezett egységben a hivatal
igyfélfogadasi €s munkarendjének betartasdért, a szabadségok igénybevételerol
havonta jelentést készit, gondoskodik a napkdzbeni tavollétek adminisztraciojardl,
a szervezeti egység feladataihoz illeszkedden kapesolatot tart maés szervezeti
egyséoekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, allami szervekkel, felelds a
szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért, informacidaramlasért,
gondoskodik a szervezeti egység szabalyzatainak Osszedllitdsarol s
megéallapitja a szervezeti egység altal elvégzendd feladatokkal kapcsolatos belso
munkamegosztas rendjét, felelds az aranyos munkamegosztas kialakitisaért és az
ligyintézik helyettesitésének folyamatos biztositasaert,

rendszeresen figyelemmel kiséri és elOsegiti munkatirsai szakmai fejlédését,
gondoskodik a jogszabalyok valtozasanak folyamatos és id6beni kdvetésérol,
utasitas, engedély alapjan szakmai férumokon részt vesz, szervezi az 4 ismeretek,
modszerek hasznositdsat a szervezeti egység munkdjdban, sziikség szerint
munkaértekezletet tart,
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10.)

11.)

12.)

k)  akozigazgatdsi hatosgi eljards szabalyai szerint — eltérd szabalyozas vagy egyedi
utasitds hidnydban - dént a szervezeti egység feladatkdrébe tartozd hatdsagi
iigyekben, engedélyezi indokolt esetben az eljarasi hatiridé meghosszabbitasat,

1) kozremikodik a szervezeti egysége feladatellatasat érintd koltségvetési és
feilesztési, felnjitasi javaslatok kimunkéalasaban,

m) gondoskodik a szervezeti egység statisztikai adatszolgaltatisarol,

n)  polgirmesteri, alpolgarmesteri, jegyzéi fogadénapokon a szervezeti egység
feladatellatasat érinté figyekben a szikséges intézkedéseket megteszi, és
tajékoztatja a tisztségviseldket,

0)  gondoskodik a szervezeti egység feladatellatasat érintd kozérdekli bejelentések,
panaszok mntézésérol,

p)  tdjékoztatist ad a szervezeti egység munkajarol, illetve tdjékoztatja munkatarsait a
vezetdi dontésekrol.

Az wodakon belilli szervezeti egységek (csoportok) esetén az irodavezetd — a Jogi
Csoport, valamint az Oktatasi és Kulturalis Csoport esetén pedig az Aljegyzd —
utasitasai alapjdn a csoportvezetd vagy az lgyintézdi feladatainak ellatasa mellett a
csoportvezetdi feladatok ellatasival megbizott ligyintézé iranyitja, koordinalja, szervezi
¢s ellendrzi a szervezeti egység (csoport) munkatarsainak tevékenységét.

Az Ugyini€zé a szervezeti egység vezetdiének irdnyitdsival lata el a munkakér
leirasdban meghatdrozott feladatokat, kiilondsen a polgarmester, a jegyzé, a
Polgarmestert Hivatal Gigyintézdje, a Képviselt-testiilet feladat- és hataskorébe tartozd
Ugyek érdemi dontésre valo el6készitését, illetve a munkakori leirdsban fogialt ilyen
iranyu felhatalmazas esetén a kiadmanyozasat. Az itigyintézd a munkakori lefrasban
részére megallapitott, illetbleg a vezetdje altal meghatrozott feladatokat énalléan lata
el — a felettesétol kapott utasitas és hatridé figyelembevételével - a jogszabdlyoknak, a
szakmai el6irasoknak és az tigyviteli szabalyoknak megfelel6en.

A szervezetl egységhez beosztott tigykezeld, adminisztrator végzi a munkakéri leirasban

reszere megallapitott tigyviteli és adminisztraciés feladatokat, kiilondsen:

12.1. adtveszi a szervezeti egység postdjat, - szignalast kovetben — azt az
iktatdirodanak atadja. Megbizas esetén ellatia a szervezeti egységen
belili iratok iktatasahoz szikséges elézményezést, azt az irat bal feisd
reszeben jol lathaté médon feltlinteti. A beiktatott, eléadéi munkanapliéba
bevezetett Ugyiratokat az lktatoirodatdl atveszi, a szikséges, hianyzé
adatokat az elbad6i munkanaploba régziti, majd atadja az illetékes
Ugyintézének. Postazasi feladatokat iat el — boritékolas, az ahhoz
szUkséges nyomtatvanyok kitdliése, - a tovabbitand6 kildeményeket
eljuttatja az lktatdiroda postazo részlegéhez,

12.2. atveszi a visszaérkez6 tértivevényeket, azt az Ugyintéz6knek atadja,

12.3. igény szerint fénymasolast végez, faxot kiild,

12.4. leiroi feladatokat 1at el iratrdl, kazettardl, digitalisan rogzitett hanganyagrol
vagy diktalas utan,

12.5. a szervezeti egyseg feladatkdrében miikodé bizottsag (lésén hangfelvételt
készit, jelenléti ivet vezet, elkésziti a jegyzékényvet és a hatérozat-
kivonatokat; a kivonatokat tovabbitja az érintetteknek,

12.6. targyalason, megbeszélésen, szemién jegyz6kdnyvet vezet,
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13.)

14.)

15.)

1.)

2.)

12.7. az ugyintézéknek segitséget nyljtva: eljiaras meginditasarél értesité
levelet kild az Ggyfél szamara, hataridébdl feljott Ggyekben felhivassal
fordul az lgyfélhez, '

12.8. segitséget nydjt az (gyintezék irattarazasi, nyilvantartasi, kézzététel,
statisztikai és mas adatszolgaltatasi feladataiban,

12.9. az igények feiméréseét kovetden irodai eszkdzoket vetelez,

12.10.elkésziti a szervezeti egység munkatérsainak havi jeleniéti iv Griapjat.

A fizikai alkalmazott a munkakori leirasban megallapitott feladatait a felettesétdl kapott
utasitas alapjan latja el.

A Polgirmesteri Hivatal valamennyi dolgozdjanak feladatat képezi a munkavégzés

soran:

14.1. iratok szakszert kezelése,

14.2, adatvédelmi feladatok teljesitése,

14.3. vélasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa,

14.4. statisztikai és mds adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,

14.5. ajogszabalyok, belsé szabalyzatok rendelkezéseinek maradéktalan betartasa.

A helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartaimazzak. Az irodavezet6t
tavollete esetén a szervezeti egység helyettesitésére kijeldlt csoportvezetbje
helyettesiti. A szervezeti egység dolgozdjat elsdsorban a szervezeti egyseg
ugyanazon csoporijaba tartozé masik dolgozdja helyettesiti. Amennyiben a
szervezeti egységen bellll helyettes nem jeldlhetdé ki, a helyettesitesrol a
szervezeti egység vezetbje - szikség szerit masik szervezeti egység
vezetbjével egyliittesen — gondoskodik. A helyettesités iddszakaban tortént
eseményekrél, a hozott doniésekrdl a helyettes a helyettesitett személyt
tajékoztatni koteles.

] IV. FEJEZET R
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

A Poigarmesteri Hivatal munkarendje:

a) A Polgarmesteri Hivatal munkaideje heti 40 ora.
b) A munkaidd tartama:
hétféisl — csutoriokig: 7 6ra 30 perctél 16.00 draig,
pénteken: 7 ara 30 perctél 13 éra 30 percig.
c) A munkakozi sziinet idétartama 30 perc, mely beszamit a munkaidébe.
d) A munkakozi sziinetet 12.00 6ra és 12 6ra 30 perc kéz6tti idében lehet
igénybe venni
e} A fentiektd! eltéré munkarend engedélyezésére a jegyzd jogosult.

A Polgarmesteri Hivatal igyfélfogadasa:

a) A Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egységére Kkiterjed6
ligyfélfogadasa:
' Hétfon: 8.00 oratol 12.00 éraig,

12.30 oratdl 16.00 oraig;
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4.)

5)

6.)

7.)

Kedden: 8.00 dratdl 12.00 oraig,

délutan nincs lUgyfélfogadas;
Szerdan: 8.00 oratél 12.00 éraig,

12.30 oratol 16.00 oraig;
Csutortokon: 8.00 oratdl 12.00 oraig,

déiutan nincs Ugyfélfogadas;
Pénteken:  8.00 oratol 10.00 ordig,

10.00 éra utan nincs tgyfélfogadas.

b) Minden munkanapon a jegyz6 eseti rendelkezése szerinti gykorékben az
tgyfélfogadas az érintettek részéré! kotelezé.

c) Tisziségviseldi fogadénapok:

caj A polgarmester minden hénap elsé hetének keddjén 13.00 ératol
16.00 oraig fogad.

cb) A poigarmester aitaianos helyetiesiiésére jogosuit aipolgarmester
minden hoénap masodik hetének keddjén 13.00 ératél 16.00 6raig
fogad.

cc) A nem képviselb-testilet tagjai kozUl valasziolt tarsadalmi
megbizatas(t alpolgarmester minden hoénap maéasodik hetének
keddjén 09.00 ¢&ratdl 10.00 oréig fogad.

cd) Az aipolgarmester minden hénap harmadik hetének keddjén 13.00
oratol 16.00 oraig fogad.

ce) A jegyz6 minden hénap negyedik hetének keddjén 13.00 oratél 16.00
oraig fogad.

A Polgarmesteri Hivatalban a munkafolyamatok szabalyozisardl, munkamenetek
kidolgozaséardl — az érintettek kézremiikodésével — a jegyzé gondoskodik.

A polgarmester és a jegyzé kozdsen hatdrozzak meg azokat a hivatali feladatokat,
amelyek az Onkormanyzat munkéjanak szervezéséhez, az Onkormanyzati testiiletek
dontéseinek megteleld elokészitéséhez, végrehajtasdhor szilkségesek.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai elldtasa soran t6bb szervezeti egységet érint6 iigy
koordinalasa esetén az egyiittes munkavégzésre kell torekedni az egységes hivatali
arculat megdrzése €s biztositasa érdekében.

A helyi Onkormanyzati képviseloktol, bizottsagi elndkoktOl szarmazd kozvetlen
megkeresés (pl.: intézkedésre, munkavégzésre, tigyintézésre, a munka segitésére) csak
Oonkorményzati tigyben, a szervezet! egység vezetGjével torténd elbzetes egvezietds
alapjan a polgarmester és a jegyz0 engedélyével teljesithett.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, illetve munkavallaléi kotelesek jelezni a
kézvetlen vezetdjitknek, ha egy adott {igyben i06rténé eljardsuk  soran
Osszeférhetetlenségi ok meriil fel. Tlyen esetekben a szervezeti egység vezetje jelsli ki
az ligyben eljaré tigyintézét, szikség esetén a jegyzd, hataskort gyakorlé személytél
fiiggben Onkormdanyzati figyekben a polgarmester illetéleg a jegyzé intézkedik az
ligyintézo kijeldlésérol.

A hivatali munkavégzés sordan a koztisztviselSknek, illetve munkavallaloknak a
lehetséges feladat-végrehajtasi modok, formak kozil a leggazdasidgosabb és
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8)

9.)

1)

2.)

4)

5.)

6.

legkoltségkimeldbb megoldast kell valasztani ugy, hogy az a legteljesebb eredményhez
VEZESSe1.

A Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldi és munkavallaléi kételesek folyamatosan
fenntartani és tovibbfejleszteni szakmai, jogi ismereteiket. E korben kiilonosen
kotelesek az Gj jogszabalyokat attanulményozni, a tovabbképzéseken elhangzott 1j
ismereteket alkalmazni, valamint a kozszolgdlati tisztségviselék jogszabalyban
meghatarozott és a munkaltato altal eldirt kitelezod tovabbképzeéseken részt venni.

A jegyz$ évente értékeli a Polgarmesteri Hivatal munkajat és tijékoztatja annak
eredményérbl a polgdrmestert. A jegyzd évente beszdmol a képviselO-testilletnek a
hivatal tevékenysegérol.

V. FEJEZET
AZ IRATKEZELES RENDJE

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelési feladatok ellatdésa — a szervezeti
tagozodasnak megfelelden — vegyes iratkezelési rendszerben torténik. Az iratkezeles
moédja elektronikus.

Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartasanak modjat, rendszerét, az egyes
figyviteli teriiletek kezelését megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén a
jogszabalyban meghatarozott illetékes szervek egyetértésével lehet.

Az fratkezelés feliigyeletét a jegyzO latja el, aki felelos azért, hogy a biztonsagos
iratkezelés személyi, dologi feltételei, eszkbzel és eljarasai folyamatosan rendelkezésre
alljanak.

A jegyzd:

4.1. felelés az  Iratkezelési  Szabalyzat  elkészitéséért, jovahagyatdsaért,
szabalyszerliségéért és a feladatoknak megfelelé célszerliségéért, valamint a
Szabélyzatban foglaltak végrehajtasdért,

4.2. gondoskodik az iratkezelést végzdk vagy azért felelés személyek sziikséges
szakmai képzésérdl és tovabbképzésérdl,

4.3. gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztositasarol,

4.4, rendszeresen, de legaldbb évente egyszer ellendrzi az iratkezelési

Szabalyzat végrehajtasat,
4.5. intézkedik a szabalytalansagok megszuntetésére.

Az iratkezeléssel kapesolatos egyves tevékenységeket, kezelési feladatokat a munkakori
leirasukban foglaltak szerint — a mindenkor hatilyos Iratkezelési Szabalyzatban
foglaltak maradéktalan betartasaval — a vegyes iratkezelési szervezetre tekintettel az
Iktatoiroda és a Polgarmesteri Hivatal Gigyintéz6i, adminisztrtorai végzik.

Az ligyiratok kezelésének rendjét az Egyedi Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazza.

VI. FEJEZET
KAPCSOLATTARTAS RENDJE
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1.)

2.)

3.)

4.)

Belsd kapcsolatrendszer

A Polgarmesteri Hivatal biztositja a megfeleld kommunikaciét a szervezet kiilénbozd

szinfjei és funkcidi kozott. Ennek megvaldsitasa érdekében a kovetkezd tipust

kommunikacios csatorndkat mikodteti:

1.1. értekezletek és megheszelések kilénb6zoé formai, napi (esetleg informalis)
kapcsolattarias,

1.2. irasos anyagok kérdztetése,

1.3. belss telefon- és szamitdgépes haldzat (e-mall, informacios portal)

1.4. belsd szabalyzatok,

1.5. hivatalon bellili  tovébbképzesek, tapasztalatcsere  programok,

rendezvények, csapatépitd tréningek.

Ertekezletek, megbeszélések, napi kapesolattartds

2.1. A Polgarmesteri Hivatal szikség szerinti rendszerességgel tart
irodavezetdi ériekezistet a polgarmestier, a jegyzd, az aljegyzd és a
szervezeti  egysegek  vezetdi részveteiével. Az  értekezleten
megbeszélésre kerlinek a tébb szervezeti egységet érinté folyamatban
levé feladatok, a szervezési és vezetési problémak, a kirivd esetek
elemzése es ertékelése.

2.2. Az wodavezetdi ertekezletet kovetben az irodavezetlk csoportokra,
szlikség szerint (gyintézbi szintre bontjak a szervezeti egységet érinté
feladatokat (irodai, vagy csoport szintli értekezietek keretében). A kiosztott
feladatok véltoztatasara és felllvizsgalatara sziikség esetén akar napi
rendszerességgel is lehetdéség van. A feladatok megoldasanak
ellenbérzese, szamonkérése és ériékeiése az irodavezetdk, csoportvezetdk
altal folyamatosan torténik.

2.3. A polgarmester és a jegyzd a Polgarmesteri Hivatal doigezéinak jeientés
kéret érintdé kerdésekben dsszapparatusi értekezletet tartanak.

2.4. A napi, operativ mikddés soran felmertlit probiemakkal, nehézségekke! az
tgyintézd megkeresi csoportvezetbjét, vagy irodavezetdjét.

Szervezetl egységek kozott egyltimikddés szlikségessége esetén a
szervezeti egysegek vezetdi felveszik egymdassal a kapcsolatot,
meghatarozzak a kozods feladatot, ellatdsdnak mikentjét és kijeldlik a
szervezell egysegeikben eljard (gyintézbéket, akik ezt koévetden
kozvetlendl tartanak kapcsolatot.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi a feladatellatas soran olyan
problémat észlelnek, mely kompetenciajukat meghaladé dontést igényel,
kerik felettestk dontését.

Az irasos anvagok kdrdztetése

A Polgarmesteri Hivatal belsdé kommunikéaci6jat tamogatjak a kilonboz6é jellegl
informaciokat tartalmazo korleveiek, amelyeket a szervezeti egységek vezetdi
vesznek at, majd Ugyintézésre, ilietve tajékoztatasul tovabbitanak az Ugyintéz&k
feleé,

Belso telefon- és szamitégépes halozat

A belsé telefonhilozat €s a haldzatban miksd6 szamitégépes rendszer biztositja a teljes
kérl kommunikécié lehetdségét a Polgarmesteri Hivatalon beliil.
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5.)

1)

2.)

3.)

4.)

5.)

6.)

Bels6 szabalyzatok
A jogszabalyi elbirasok alapjan készllt szabalyzatok alapot nyujtanak a pontos
munkavégzéshez.

Polgarmesteri Hivatalon bellli tovabbkepzések, tapaszialatcsere programok,
rendezvények, csapatépitd tréningek

A megszerzett tudas tovabbadasaval, a hivatali dolgozok részére lehetbség
nyilik kapcsolatépitésre, a naprakész tudas megszerzésére, a mar mashol elért
eredmények, kidolgozott folyamatok megismerésére és azok napi
munkavegzés soran torténé adaptalasra.

A Polgarmesteri Hivatal képviseietének rendje

A Polgarmesteri Hivatal képviseletet harmadik személyek fele a jegyzd,
akadalyoztatasa esetén az aljegyzé latja el. Eseti képviselettel a Polgarmesteri
Hivatal Ggyintézéje is megbizhaté.

A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt dontési, illetve végrehajiasi
felelbsség kérében

2.1. a torvény, kormanyrendelet es onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat
hataskor,

2.2. az atruhazott hataskér,

2.3. a kiadmanyozasi jogkor

gyakorioja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasanak rendjérdl a jegyzd és a poigarmester kilén
szabalyzatban rendelkezik.

A szervezeti egység vezetbje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezeti egység szakmai munkajaval 6sszefliggd munkakapcsolatokban.

A Polgarmesteri Hivatal jogi kepviseletét a jegyz0 vagy az altala megbizott
személy latja el.

A Polgarmesteri Hivatal kils® kapcsolatai kérében a lakossagi {ajekoziatas
eszkozei:

6.1. a Polgarmesteri Hivatal hirdetétabigja

6.2. www.oroshaza.hu — Oroshaza varos hivatalos portalja,

6.3. Oroshazi Elet cim{ hetilap,

6.4. Qroshaza Varosi Televizio, radidk, megyei és orszagos sajté-organumok,
valamint a nyomtatott és elektronikus sajtd folyamatos tajekoztatasa az
onkormanyzat mikodésérdl, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi
eseményekril,
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7))

1)

2.)

4.

5.)

6.)

6.5. nyilatkozatok, {ajékoztatdk keszitése a sajid kepviseldi részere a fontos
Onkormanyzati, hivatali esemenyekrél, reagalas a hirkézlé szervek aital
nyilvanossagra hozott, énkormanyzatot vagy a Polgarmesteri Hivatalt
érintd cikkekre, '

6.6. id0szakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartasa.

A sajté részére és a lakossag széles korét érintdé Ugyekben tajékoztatast a
feladatkdrébe tartozoan a szervezeti egység vezetdje vagy az Ugyintézd az
iranyitasat ellaté vezetd kérésére vagy engedélyével ad.

VI FEJEZET ,
MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

A Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseldi, gykezelbi, valamint munkavallaidi
tekintetében a munkaltatdi jogokat, valamint az aljegyz6 tekintetében az Motv.
81. § (3) bekezdés b) ponija alapjan az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzé
gyakorolia a 2.)-3.) pontban foglalt kivétellel. Kinevezéshez, vezetéi
megbizashoz, feimeniéshez, a vezeti megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott kérben — a polgarmester
egyetértése szikséges.

A jegyzb tekintetében az Métv. 67. § f) pontjanak megfeieiben a munkaltatoi
jogokat, az aljegyzé tekintetében az Moilv. 82. § (1) bekezdése alapjan a
kinevezési jogkort a polgarmester gyakorolja.

A polgarmester tevekenységehez koézvetlenil kapcsolodd feladatokat ellatéd
onkormanyzati tanacsaddi munkakort betditdk felett a munkaltatdi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, Ugykezeléi és munkavallaléi altal
elldtandd feladatokat a munkakéri leirdsok tartalmazzak. Az irodavezetdk és a
térzskari  Ggyintézdk munkakdri leirasanak elkészitésérdl, folyamatos
aktualizalasardl a jegyzd, a polgarmester munkaltatéi jogkorébe tartozd
Ggyintézik esetében a polgarmester gondoskodik.

A szervezeti egységhez tartozd koztisziviseldk, lUgykezeldk és munkavallalok
munkakori leirasainak elkészitésérél és folyamatos aktualizalasardl az
irodavezettk gondoskodnak.

Az aktudlis feladatrendszer és a munkakori leirasck tartalmi dsszhangjanak
biztositasarol az irodavezetdk és a jegyz6 gondoskodik.
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7))

8.)

9.)

Az Aliegyzd az iranyitasa ala tartozo szervereti egysegek dolgozdira, az
irodavezetd az iroda dolgozoira nézve az alabbi, egyéb munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult:

7.1. szabadsag kiadasa,

7.2. tavollét engedélyezése,

7.3. szabadidd kiadasa,

7.4. egyéni teljesitménycélok meghatarozasa és a teljesitésertékelés.

A vezetbk részére atadott egyéb munkaltatoi jogok tekintetében a jegyzé
indokolt esetben a ddéntést magahoz vonhatja, az elékészités folyaman utasitast
adhat.

Az irodavezettt, valamint az aljegyz6t javaslatteteli jog illeti meg a vezetése ald
tartozd szervezeti egységben beosztott kdztisztviseldk tekintetében:

9.1. kinevezésre,

9.2. képzésben, tovabbkepzeseken vald részvetel esetében,

9.3. jutalmazasra, célfeladat kitlizésere,

9.4. kituntetésekre felterjesztésre,

9.5. fizetés nélklli szabadsag engedeélyezésére,

9.6. szakmai tanacsadéi, szakmai fdtanacsaddi, cimzetes fdmunkatarsi,
cimzetes vezetd-tanacsosi, cimzetes vezetb-fotanacsosi cim
adomanyozasara, kevéssé alkalmas mindsités esetén a szakmai
tanacsadoi, szakmai fétanacsaddi cim visszavonasara,

9.7. rendkivili munkavegzes elrendelése, rendkivili munkavégzés esetén
szabadid6-atalany megallapitasara.

10.) Az irodavezetd a szervezeti egység dolgozoja esetében felfedezett fegyelmi

felelésségre vonas alapjaul szolgalé kotelezettségszegést koteles a jegyzének
haladéktalanul bejelenteni. Amennyiben bejelentési kdtelezettseget elmulaszija,
abban az esetben az eljaras ellene is lefolytathato.

11.) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekré! sz6l6 2007. évi CLH. tv. 3.

§ (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettséggel rendelkezik az
a kbztisztviseld, aki

11.1.kdzigazgatasi hatdosagi ugyben,

11.2. kbézbeszerzési eljaras soran,

11.3.feladatai ellatasa soran koltsegvetési vagy egyéb pénzeszkézok felett,
tovabba az allami vagy 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas,
valamint elkildnitett allami pénzalapok, fejezeti kezelést elbiranyzatok,
onkormanyzati pénzigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében,

11.4.egyedi allami vagy onkormanyzati tdmogatasrél valé dontésre iranyuld
eljaras lefolytatasa soran, vagy

11.5.8llami vagy oOnkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata,
vagy a felhasznalassal vald elszamoltatas soran

javasliattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult.
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A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt
szemelyes adatok védelmére vonatkozé tovabbi szabaiyokat az Srzesért felelés
(jegyz6) kilbn szabalyzatban allapitja meg.

Viil. FEJEZET
BELSO ELLENORZES

1.) A Polgarmesteri Hivatalban a belsé ellenérzes fliggetienitett belsé ellenbrok
gtjian valdésul meg. A belsd ellenbrok feladatukat a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységein kivil, &6nalld statusban, a jegyzbének kozvetlendl
alarendelve latjak el.

2.} A belsd ellenért feladat ellatasaval a jegyzé bizhatja meg.

3.} A belsd ellendrzési vezetd, ilietve a beisd ellendr az eliendrzési tevékenységen
Kkiviit mas tevekenység végrehajtasaba nem vonhatok be.

4} A belsd ellentrzés tevékenységenek tervezése soran o6nalidan jar el
eliendrzési terveit kockazatelemzésre alapozva és a soron kiviili elienérzések
figyelembevételevel allita 6ssze. A belsé ellendr tevekenyseget az éves
idészakot atfogé ellendrzesi terv alapjan, a tevekenyseg ellatasat szabalyozd
jogszabalyok és szabdlyzatok rendelkezései szerint latja el. Munkajardl évente
beszamol a Képvisels-testiletnek.

IX.FEJEZET
ZARG RENDELKEZESEK

1.) A Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat mellékletei:
1. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrija

2. meilékiet: A Kdzgazdasagi lroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez
tartoz¢6 feladatok meghatarozasa

3. mellékiet: Az Igazgatasi Iroda feladatai, valamint egyes munkakdreihez
tartozo feladatok meghatarozasa

4. melléklet: A Varosfejlesztési és Varostzemeitetési Iroda feladatai, valamint
egyes munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa
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5. melléklet: A Torzskar, a Torzskar |l és a Kabinet munkatarsai altal ellatott
feladatok, valamint egyes munkakéreihez tartozd feladatok
meghatarozasa

2.) Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Oroshaza Varos Onkormanyzat
Képviselb-testiiletének jovahagyasat kovetéen 2015. aprilis 01. napjan lép
hatdlyba, es egyidejlleg a 182/2014. (VIil.22.) Kt. szamu hatarozattal
elfogadott Szervezeti es Mlkddeési Szabalyzat hatalyat veszti.

Oroshaza, 2015. marcius 27.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzd

Zaradék: )
A jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Oroshaza Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testilete a 40/2015. (11.27.) Kt. hatarozataval jbvahagyta.

David Zoltan
polgarmester
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2. melieklet

A Kozgazdasagi iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozo feladatok
meghatarozasa

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban az Iroda részére
megallapitott egyéb kdzérdek(i adatok kdzzétételérdl torténd gondoskodas.

1. Kolisegvetési Csoport

1.1. A gazdasagi programhoz adatokat szolgéltat egyrészt a Kkoliségvetési
gazdalkodas eldz6 idészakanak kiértékelésevel, masreszt a pénziigyi-gazdasagi
ellendrzések tapasztalatainak figyelembe vételével.

1.2, Elkésziti az Onkormanyzat éves Kkoliségvetés tervezésével kapcsolatos
tajékoztatéjat és koltségvetési rendelet-tervezetét, ennek keretében — tobbek
kozott — az alabbi feladatokat kell elvegezni:

1.2.1. allami tamogatas alapjaul szolgalé feladatmutaték felmérése,

1.2.2. koltségvetesi tamogatasok, intézmenyfinanszirozasok meghatarozasa,
1.2.3. sajat bevételek meghatarozasa, ezen bellil az intézmeényi tevekenységek
bevételei, az tnkormanyzat egyéb bevételei és a felhalmozasi és tokejellegil
bevételek,

1.2.4. miikddési és felhalmozasi célra atvett pénzeszkdzok tervezése,

1.2.5. intézményi keretszamok kialakitasa,

1.2.6. hivatal, a munkamegosztasi megallapodas alapjan az 6nalléan mikddé
intézmények és az Onkormanyzat kéliségvetésének elkészitése,

1.2.7. tamogataserték(i miikédési kiadasok, egyeb kiadasok es a milkédesi célu
pénzeszkdzatadasok meghatarozasa,

1.2.8. felhalmozasi kiadasck tervezése,

1.2.9. tartaiékok — aitaianos tartalek, celtartaiék — meghatarozasa,

1.2.10.Eurépai Unios (6nkormanyzati szintl) projekiek bevételeinek és
kiadasainak bemutatasa targyévet megeldzd, targyévi, illetve tovabbi évek
bontasban, :

1.2.11 egyéb, a koliségvetési rendelet részekent — a jogszabalyok altal bemutatni
szant - adatok osszegyljtése, feldolgozasa.

1.3. Az Oroshazi Kistérség Tobbceéll Tarsulasa, a DAREH Tarsulas, az Oroshaza es
Térsége Ivovizmindség-javitd Tarsuiasa, Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzat és
Oroshdza Varos Roméan  Nemzetisegi  Onkormanyzat  koltsegvetési
hatarozatainak, idészaki és év vegi beszamold hatarozatainak el6készitese,

1.4, A koltségvetésrél szolo rendelet jdvahagyasat kdvetbéen informaciét szolgaltat a
kdzponti kdliségvetés fele. )

1.5, Szakmai segitséget nyljt az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozo intézmények
koltsegvetésének elkeszitesehez.

1.6. Gondoskodik az elfogadott koltsegvetés fd szadmainak tovabbitasardl a
koitségvetési szervek felé,

1.7. Szamitdgépes program segitségével eliendrzi, Osszesiti az intézmenyi
kdltségvetéseket és tovabbitia a MAK illetékes szerve felé.




1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

A Varosi Onkormanyzat, az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (beleértve a
Klebelsberg Iniézményfenntarté Kozpont fenntartasaban lévs intézmények
jogszabalyban meghatarozott miikédtetéssel kapcsolatos feladatokat), a Justh
Zsigmond Varosi Konyvtar, a Szantd Kovacs Janos Terlleti Mazeum, a
Napkéziotthonos Ovoda, Oroshéza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és
Diakéleimezési Intézménye, a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és Térsége
Ivovizmindseg-javitd Tarsuldsa, az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, az
Oroshazi Kisterség Egyesitett Gyermekjdiéti és Csaladsegité Kozpontja,
Oroshéza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata , Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat elemi koltségvetésének, valamint koltségvetési beszamolbjanak
(éves) elkészitése, ]

A kotelezetiségvalialasok ellenjegyzése, a TITAN integrat program
kételezettségvallalasi nyilvantartasanak vezetése.,

Az elbiranyzatokat a negyedéves zarasok és a kdltségvetési rendelet modositasa
utan egyezteti a fékdnyvvel.

Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozo ko!tsegvetess szervek
gazdalkodasat. Az agazati iranyitast végzok bevonaséaval, egylttmiikédésével
inditvanyozza a gazdélkodasra vonatkozé szikséges intézkedések megiételét.
Rendelet-tervezetet készit eld a kélisegvetés modositasara, a rendelkezésre 4ll6
informaciok, igények és lehetfségek figyelembe vételével. Eldkesziti a
koltsegvetési eldiranyzat—valtozasokra vonatkozé elbterjesziéseket; a képviseld-
testlleti, ilietve bizottsagi ddntést kovetben az érintetteket kiértesiti és a
valtozasokat a nyilvantartasokon atvezeti.

Vezeti az Onkormanyzat eldiranyzat-nyilvantartasat, s eldkésziti a valtozasok
dokumentumait, meghatarozott idékézénként egyezteti az intézményekkel.
Gondoskodik a céltartalékok és az évkozi kdzponti tamogatasok felosztasarol.
Tajékoztatét készit az évkdzi gazdalkodasardl, a koltségvetési elbiranyzatok
alakulasardl, koliségvetési egyensulyi helyzetérsl az AHT-nek megfelelden.
Kialakitja a gazdalkodassal kapcsolatos pénzigyi informaciok adatszolgaltatasi
rendszeret. )

Gondoskodik arrél, hogy az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé intézmények
havi és negyedéves zariataikat hataridében elkészitsék. A zarlatokat
szamszakilag ellendrzi, Osszesiti és tovabb feldolgozasra megkiildi a Magyar
Allamkincstar részére.

Az oOnkormanyzati intézményi beszamolok feliilvizsgalata, Osszesitése és
tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé,

Adatot szolgéltat az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozo intézmények térzskényvi
nyilvantartasahoz a Magyar Allamkincstar felé.

Eldkesziti a félévi és éves beszamoldt a Kkoliségvetés végrehajtasaréi
Onkormanyzati szinten.

A koliségvetési allami hozzajarulasok igényléséhez és elszamolasahoz adatokat
gyt eés egyezteti az érintett intézményekkel, figyelemmel kiséri a modositasra
megadott hataridOket és azt idore le is jelenti.

Meghatarozott céld allami tamogatdsok igénylését, elszamolasat elkésziti és
tovabbitjia a Magyar Allamkincstar felé, szikség esetén képvisels-testiileti
elbéterjesztést keszit.

A Képvisel6-testillet fele rendelettervezetet készit elé a koltségvetés
végrehajtasardl.

Elkesziti a Kozgazdasagi lroda feladatkérébe ftartozd képviselb-testileti és
bizottsagi elbterjesztéseket, Pénzigyi Bizottsag részére tajékoztatd anyagokat
készit az egyedi dontésekkel meghatérozott szempontok szerint
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1.25.

1.26.

1.27.

1.28.

1.29.

1.30.

1.36.

Elvégzi az Onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd Kkoltségvetési szervek
altal/részére megallapitott pénzmaradvany felulvizsgalatat, felhasznalasara
javaslatot tesz.

Vélemeényezi, illetve javasolja kiltsegvetesi szerv alapitasat, annak gazdalkodasi
jogkdret,  atszervezeseét, esetleges megszintetesét a  hasznalatos
gazdasagossagi szamitasok felhasznalasaval.

Munkamegosztasi megallapodas alapjan vezeti a Justh Zsigmond Varosi
Konyvtar, a Napkdziotthonos Ovoda és a Szanto Kovacs Janos Teriileti Mdzeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkéleimezési Intézménye
intézmenyek bankszamlait, a bankszamlékon tértend gazdasagi eseményeket
pénzigyileg bonyolitja, regisziralja; vegzi ezen intézmények éves
koltségvetesében a mikddési és a felhalmozasi elbiranyzatok felhasznalasa
kapcsan keletkezd szamiak, szamiat helyeitesité okiratok, utalvanyok
érvényesitését, kontirozasat, kiegyenlitését.

Eliatia a nemzetiségi Onkormanyzatok koéliségvetésével Osszefiggd, kaldn
megallapodasban rogzitett feladatokat.

Mikddési és fejlesztesi céll hitelfelvételiel, kétvénykibocsatassal, ilietve hitel-és
kétvenytorlesztéssel kapcesoiatos (igyintézést végez a teljes futamid alatt,

Az Onkormanyzat altal — nem szocidlis jelleggel — nyuijtott tdmogatasokkal
kapcsolatosan analitikus nyilvantartast vezet, a tédmogatas hataridén beldii
elszamolas teljesitését, a benyijtott dokumentumokat pénzigyi szempontbdl
fellilvizsgalja.

Intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat: vezeti az étkezdk
nyilvantartasat.

Kézrem{lkddik szerzddések eibkészitesében, pénzigyi felllvizsgalataban.
Elkészili a gazdasagi szervezet ugyrendjet és a Polgarmesteri Hivatal Cafeteria
Szabalyzatat.

Beruhazasi statisztikakhoz adatot szolgaltat.

A jogszabalyokat folyamatosan figyelemmel kiséri es elvégzi mindazokat a
koltségvetési feladatokat, amelyekre jogszabaly és Onkormanyzati rendelet
kdtelezi.

Hazai és EU-s finanszirozasu palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok
lebonyolitasaban részt vesz.

Pénziigyi és Szamviteli Csoport

2.
2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

Vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi
Konyvtar, a Napkdziotthonos Ovoda és a Szantd Kovacs Janos Terileti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezesi Intézménye, a
Kisterségi Tarsulas és annak intézménye és a nemzetisegi onkormanyzatok
bankszamlait, a bankszamlakon térténd gazdasagi eseményeket pénzlgyileg
honyolitja, regisziralia.

A TITAN integrait program pénziigyi moduijaban a bizonylatok feliktatasa.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének eirendelése elbtt okmanyok
alapjan érvényesit.

Mikodteti a Polgarmesteri Hivatal a Justh Zsigmond Varosi Konywtar, a
Napkdéziotthonos Ovoda és a Szantd Kovacs Janos Tertleti Mizeum, Oroshaza
Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkéleimezési Intézménye, hazi pénztart és
az onkormanyzati segélypénztart,
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2.5.

2.6.
2.7.
2.8.

2.9,

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.
2.14.
2.15,

2.16.
2.17.

2.18.

2.19,

Eleget tesz a Nemzeti Add-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Konyviar, a Napkéziotthonos__@voda es a
Szantd Kovacs Janos Terlleti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, az Oroshaza Kistérség Tobbcéld
Tarsuldsa es a hozza kapcsolodo dnalldan mikédd intézmény vonatkozasaban
az AFA, a cégautd add és a rehabilitacios hozzajarulas, esetenként az SZJA
bevallasi, bejelentési es adatszolgaltatasi kotelezettségnek. Folyészamla-
egyeztetést végez a kildnbbzé adonemek esetében, folyamatosan kapcsolatot
tart az adéhatdésaggal elsGsorban a jogszabdlyi valtozasok és az igyfélkapun
torténd dgyintézeés kapcsan.

Idegenforgalmi ado-bevallas elkészitése.

Gazdasagstatisztikai adatszolgaltatas a KSH, illetve a tarsirodak felé.

Havi zarasok keszitése a Koliseégvetési Csoport altal kért bontasban, mely
kapcsolodik az informaciés adatszolgaltatasi folyamatokhoz.

A jegyzé jévahagyasaval kialakitja a szamviteli rendet, a szamviteli eléirasoknak
megreield szabalyzatokat és azokat alkaimazza.

Gondoskodik a Képviselé-testiilet, valamint a Polgarmester jovahagyasaval ~ az
atmenetileg szabadda vait — pénzeszkdzok betétben t6riéné elhelyezésérdl, a
lejarat figyelemmel kisérése mellett.

Mikodesi es fejlesztési cela hitelfelvétellel, kdtvénykibocsatassal, illetve hitel-és
kotvényioriesztéssel kapcsolatos ligyintézeés a ielies futamidé alatt

‘Elkésziti a rendelkezésekben foglaltak alapjan az Onkormanyzat, Oroshazi

Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Véarosi Kdnyvtar, Napkéziottonos Ovoda,
Szanté Kovacs Janos Terlleti Muizeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intezménye és az Oroshdzi Kistérség Tobbeell
Tarulasa vevdinek szamiajat, alairasaval hitelesitve ellendrzésre atadja, majd az
alairasokat kovetben eljuttatja rendeltetési helyére a szamlat. Rendszeres
id6kozonkeént a vevdaliomanyban egyeztetést végez, folyamatosan figyeli a
fizetési kesedelembe esett veviket, értesiti fizetési kételezettsegik teljesitésérdl,
Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében végzi az Onkormanyzat kIS-
Kincstari gazdalkodasara vonatkozo likviditas-menedzseiést.

Rendszeres és eseti ellaimanyok nyilvantartasa, elszamoltatasa.

Személyi kifizetésekkel kapcsolatos operativ gazdalkodasi feladatok (rendszeres
és nem rendszeres berfizetés, jutalom, megbizasi dijak, napidijak, cafetéria, stb.
szamfejtése, kifizetése) végrehajtasa.

Hazipénztarak ellenbrzese.

Kozcéll foglalkoztatassal kapcsolatos pénziigyi és munkalgyi feladatok
vegrehajtasa, a szilkséges nyilvantartdsok vezetése: bealkalmazas, iavollét
jelentés, szamfejtés, berkifizetés, a foglalkoztatashoz kapcsolddd jelentések,
tamogatas lehivasanak eltkészitése, a sziikséges nyilvantartasok vezetése.
Jelentd-felelGsi feladatok ellatdsa a Hivatal és a kapcsolodéd intézmények,
tarsulasok esetén: a Magyar Allamkincstér llletmény-szamfejtési lrodaja felé a
munkaviszonyokkal kapcsolatos mindennemii valtozas bejelentése (kinevezések,
atsorolasok, tavoliét, betegség, stb.), valamint az Allamkincstartdl érkezé
szemelyi kifizetésekkel kapcsolatos egyéb feladatok eliatasa (SZJA bevallasok
lgyintézese, berkompenzacid, bériegyzékek).

Elvegzi a rendszeres és eseti pénzbeli elldtasokkal kapcsolatos kifizetési és
allami tamogatas igénylesi feladatokat, a szocidlis ellatasokkal kapcsolatos
kéveteleseket analitikusan vezeti.
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2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.
2.27.

2.28.

A mikodési és fejlesztesi elbiranyzatok terhére teliesitett bevételekréi és
kiadasokrél fékdnyvi  kdnyvelést végez, ehhez kapcsolodéan analitikus
nyilvantartasokat vezet a jogszabalyokban és a szamlarendben meghatarozottak
szerint, beszamolét készit.

Iranymutatast és szakmai segitseget ad az intezmények szamviteli rendjének
elkeszitéséhez a koltségvetési szervekre vonatkozo eldirasok alapjan.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzatok pénzigyi gazdalkodasanak, Illietve
pénzforgalmuk szamviteli rendjének fellgyelete, bonyolitdsa, szemeélyi
kifizetésekkel kapcsolatos operativ gazdalkodasi feladatok ellatasa

A befekietett eszkdzOkben bekdvetkezett valtozasok analitikus rogziiése, a
bekbvetkezett allomany valtozdsok feladdsa és konyvelése. Selejtezés
kezdeményezése, végrehajtdsa, leltarozas a szabalyzatokban meghatarozottak
szerint Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
(beleértve a Klebelsberg Intézményfenntartd Kodzpont fenntartasaban lévd
intézmények  jogszabalyban meghatarozott miikddtetéssel kapcsolatos
feladatokat), Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Szanté Kovacs Janos Terlieti
Mézeum, Oroshéza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza
Vérosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye DAREH Tarsulas,
Oroshéaza és Térsege Ivbvizminbség-javitdé Tarsuldsa, Oroshazi Kistérség
Tobbeell  Tarsulasa, Oroshazi Kistérseg Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladsegité Kozpontja és a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok vagyona
tekintetében.

Az Onkormanyzat tulajdonaban lévS értékpapirok, részvények, részesedések
kezelése.

A gazdalkodasi feladatokkal &sszefliggd szabalyzatokat Osszealiitia és
folyamatosan karbantartja.

A negyedéves, féleves, éves értékcsdkkenések feladasa és kdnyvelese.

Palyazati forrasbdl finanszirozott fejlesztesi tdmogatasok igénylése, a fejlesztések
pénziigyi bonyolitasa.

Elvégzi mindazokat a pénzlgyi—szamviteli feladatokat, amelyekre jogszabaly és
Onkormanyzati rendelet kdtelezi.

3. Adé Csoport

3.1.

3.2.
3.3.
3.4,
3.9.

a helyi adok (épitményadd, idegenforgalmi add, helyi ipar(zési add), valamint a
talajterhelési dij, a gépjarmiado, a term6féld bérbeadasabol szarmazo jovedelem
addja vonatkozasaban

3.1.1. a bevallasok atvétele, azok felllvizsgalata utan a szamitogépes
feldoigozashoz valo eldkészitése, az eldirasrol, illetve toriesrdl szolo hatarozatok
meghozatala, azok postazasa,

3.1.2. méltanyossagi  és  részletfizetési  kérelmek  dontés-elGkészitése,
kdrnyezettanulmanyok, szakvelemenyek megkerese, a hatarozat kiadasa,

3.1.3. feliebbezések felterjesztése, _

3.14. a be nem valiott ingatianok ellendrzése, az addkdielezetiség
megallapitasahoz a telekkonyvi adatok beszerzése,

3.1.5. a be nem valloit idegenforgalmi ado ellendrzése, az adokédtelezetiség
megallapitasahoz a vendégkonyvek bekerése,

3.1.6. bevallasok helyszini elienérzése, jegyzékdnyv felvétele,

mas szerv altal behajtasra atadott tartozasok eldirasa, behajtasa,

add- és értékbizonyitvanyok kiadasa hagyatéki eljarashoz, illetve kérelemre,
tgytél kérelmere addigazolas kiadasa,

tgyfél kereimére kbltségmentessegi hatosagi bizonyitvany kiallitasa,
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3.6. a rendOrsegi, kizegeszségligyi szabalysértési birsagok nyilvantartasa,
beszedese,

3.7. méas adbhatosag megkeresésére adatkdzles,

3.8. befizetések kontirozasa, egyeztetése a szamitogepes feldoigozashoz, kdnyveles,

3.9. szamlakivonat-nyilvantartas vezetese, folydszamlaval rendelkezd Ugyfelek
tartozasainak kigyljtése, kézlése a pénzintézetek felé folyamatosan,

3.10. evente 16bb alkalommal fizetési felhivasok készitése, postazasa,

3.1, tdlfizetések figyelemmel kisérése, adozok kereimére azok visszautalasa,

3.12. szamlaegyenleg-értesiték elkészitese, postazasa,

3.13. adozdk tOrzsadattaranak folyamatos vezetése, karbantartasa,

3.14. behajthatatlan tartozasok toriése, azok nyilvantartasa,

3.15. a téves befizetések szamlak kdzothi utalasa,

3.16. atfutd napld vezetése, ismeretlen tételek rendezése, rendeltetési helyére
tovabbitasa,

3.17. nem helyi lakosok vonatkozasaban hatraléekok atadasa behajtasra mas
dnkormanyzati addhatésaghoz,

3.18. hatralékosok atadasa a NAV felé,

3.19. hatralékok beszedésének biztositasa érdekeében letiltasi rendelvények kiadasa,
azonnali inkasszé benyujtasa,

3.20. ugyfelek fogadasa, tajékoziatasa, jegyzokonyvek felvétele,

3.21. negyedévente zaras, a zarasrdl adatszolgaltatas a Koltségvetési Csoport és a
Magyar Allamkincstar feié,

3.22. adatszolgaltatas az Onkormanyzat koltségvetésének tervezéséhez, készitéséhez
és az éves beszamoldhoz a Koltségvetési Csoport, valamint jogszabalyban
meghatarozott esetekben és rendszerességge! az Allamkincstar felé,

3.23. az Onkormanyzat adoeré-képességének szamitasa, tovabbitasa a Koltségvetési
Csoport és az Allamkincstar felé.

3.24. a helyi adok, valamint a talajterhelési dij Ggykdriok elldtésahoz rendeletalkotés
kezdeményezése, a Képviselb-testillet elé terjesztendd elbterjeszies
elbkeszitese,

3.25. a maganfézék leparié készilékeinek bejelentésével kapcsolatos feladatok
eliatasa.

3.26. A mezdbri jarulekkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

4./ Gondnoksag

41, a hivatal mikbédéséhez szilkséges vagyontargyak, eszkdzdk beszerzese,
kezelése, Orzése, vagyonbiztositasa, leltarozésa, selejtezése, az ezekkel
kapcsolatos eldkészitési, tervezési és ellenbrzési feladatok ellatasa,

4.2, ellatia a  hivatal éplletével es berendezesi, felszerelesi targyainak
karbantartasaval, fenntartasaval Kkapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
képviseld-testlleti és bizottsagi (lések hangositasarol, szikség szerint
régzitésérdl,

4.3. agépjarmivek lzemeltetésével, karbantartésaval kapcsolatos teenddk ellatasa,

4.4. fénymasolasi feladatok ellatasa,

4.5, telefonkdzpont miikddtetése,

4.6. hivatal eputletének takaritasa.

A szervezeti egység felépitése, a helyetiesités rendje
Irodavezetb

Koltsegvetesi Csoport: csoportvezett (irodavezetd-helyettes)

kdltségvetési Ogyintézd
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gazdasagi dolgozd
adminisztrator

Pénziigyi és Szamviteli Csoport: csoportvezetd

kbltisegvetési  Ugyintezé  (pénzlgyi és
szamviteli {igyintézd)

kéltségvetési  gyintézé  (foglalkoziatasi
tgyintézd)

fékdnyvi kényveld

analitikus konyveld

pénziaros

segélypénziaros

Adocsoport: csoportvezetd
kényvelé
adolgyintézd

Gondnoksag gondnok
karbantartd

gépkocsivezetd

hivatali kezbesitd és fénymasolé-kezelb
telefonkdzpont kezeld

takarito

Az irodavezetdt a Koliségvetesi Csoport csoportvezetdje, a Koliségvetési Csoport
csoporivezetbje és a Pénzligyi és Szémviteli Csoport csoportvezetdie egymast, az Add
Csoport és a Gondnoksag csoporivezetdket az irodavezetd altal a helyettesitésiikkel
megbizott GOgyintézdék, az egyes csoportokon belll az Ugyintézdk pedig egymast
helyettesitik.

Az egyes munkakorokhoz tartozo feladatok meghatarozasa

lrodavezetd

1.

Szervezi az iroda feiadatkorébe tartozd feladatok ellatasat, ellatja az iroda
csoporfjainak iranyitasat, az iroda csoportjai szamara a feladatokat meghatérozza,
a feladat ellatasara utasitast ad, a végrehajtast ellendrzi. Elkésziti az iroda
dolgozdinak munkakdri leirasat.
Engedélyezi az iroda dgyintézdinek a szabadsagot, a napk&zbeni tavoliétet.
Biztositja irodan bellil a tavoliévd munkatars helyettesitését.
Kozremiikddik a képviselb-testileti hatarozatok és rendelet eldkészitésében és
végrehajtasaban.
A gazdalkodas egész terlletén figyelemmel kiséri a bevételek és kiadasok
alakulasat, a kolisegvetés végrehajtasat a tervhez kepest. Rendelkezik a
hatralékok beszedése érdekében.
Részt vesz az éves koltségvetées tervezesevel kapcsolatos tajekoztatd, valamint az
éves koltségvetési rendelet-tervezet és annak évkézi modositasai képviseld-
testlileti anyaganak elbkészitésében, részletes kidolgozasaban.
Az intézményeket tajekoztatja a koliségveteési elbiranyzatokrdl, az azokban
bekovetkezett valtozasokrol. A koitségvetésben az indokolt modositasi igényeket
felllvizsgalja és — javaslattal ellatva — az elbterjesztést elokésziti engedélyezésre,
jévahagyasra.

- Elékésziti és részletesen kidolgozza a feleves, a haromnegyed éves, az éves
beszamoldk képviseld-testiileti anyagat.
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10.

11.
12.
13.

15.

16.

Az iroda hataskoreben elbkésziti a gazdasagi Ugyekkel (helyi add, koliségvetés,
kdltsegvetesi beszamolo) kapcsolatos testiileti elbterjesztéseket.

Az dnkormanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzatok, a tarsulasok és a polgarmesteri
hivatal nevében torténd kotelezetisegvallalasokat, utalvanyokat ellenjegyzi, azokat
munkafolyamatba épitve ellendrzi, a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratok,
szerzbdések ellenjegyzése.

Az dnkormanyzati tulajdonu reszvéeny-, ill. részesedés-aliomany feletti rendelkezési
jogot gyakorolja, részt vesz a tarsasagok koézgylilésein, a részvény-, ill
részesedés-allomannyal kapcsolatosan bekdvetkezett valtozasokrél vezetdjét
tajekoztatja.

Bankszamiak feletti rendelkezési jogot gyakorolja a banki aldiras bejelent szerint.
Iranyitja a kis-kincstari gazdalkodast, az ezzel kapcsolatos likviditas-menedzselést.
Biztositja a palyazatok penzlgyi eldkészitését és a nyertes pélyazatok szerzodés
szerinti  finanszirozasat, nyilvantartasat, elszamolasat, kllondsen ideértve a
kdzponti kdliségvetés &ltal finanszirozott és az EU-s palyazatokat.

Kézremlkddik az iroda dolgozdinak teljesitmenyértékelésében, mindsitésében a
Hivatalvezetd altal meghatarozottak szerint.

Részt vesz irodavezetdi ériekezieteken, tiajékoziatia az irodahoz tartozd
munkatarsakat a feladatkérhoz tartozé kérdésekben.

Az Oroshéazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban az Iroda/Csoport
részére megallapitott egyéb kézérdek(i adatok kbzzetételérdl toriénd gondoskodas.

KOLTSEGVETES!I CSOPORT

Csoportvezets

1.

A gazdalkodas egész terlletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok
alakulasat, elemzi a koéltsegvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a
gazdalkodasban feszlitseg eészlelese esetén koteles a Kozgazdasagi Iroda
vezetdjet haladéktalanul tajékoztatni.

Részt vesz az eves koliségvetés tervezésevel kapcsolatos tajékoztaté és
koltségvetési rendelettervezet képviselb-testilleti anyaganak eltkészitése minden
szakaszaban, ennek keretében ellendrzi és elemzi az intezményi adatszolgaltatas
alapjan a benyujtott koltségvetési igények indokoltsagat, a javasolt elbiranyzatok
megalapozottsagat.

Az intezményeket folyamatosan tajékoztatia a kodltségvetési elbiranyzatokrol és
azok valtozasairol.

A koltségvetési rendeletben az indokolt moédositasi igényeket fellilvizsgélja és
javaslattal eliatva az eibterjesztést elékésziti engedéiyezésre,

Reészt vesz a kolisegvetés vegrehajtasardl szolo rendelettervezet képviseld-testiileti
anyaganak el6készitése minden szakaszaban, ennek keretében ellendrzi és elemazi
az intezményi adatszoigaltatds alapidn a koliségvetési elbiranyzatok és a
teljesitések esetleges eltérésének indokolisagat.

Az onkormanyzat allami tamogatas igenylésének, elszamolasanak koordinalasa, az
adatszolgaliatas tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé, ennek keretében az
intezmeényi igenylesi és elszamolasi mutaté-szam felmérés adatait ellendrzi és
elemzi, vizsgdlia azok megalapozottsagat, aldtamasztotisagat, megbizhatosagat,
esetenkent jelzessel él a szélsbséges jelenségekrdi a Kézgazdasagi iroda vezetbje
felé.

Kézremilkédik az dnkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos — jogszabalyokban
meghatarozott — szabélyzatok elkészitésében, aktualizalasaban (szamviteli politika,
szamlarend, ertekelési, pénzkezelési, leltarozasi, selejtezési, bizonylati stb).
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10.

11.

12.

13.

14.

Eibkésziti a gazdasagi szervezeire vonatkozd Ugyrendet és azt szlkség szerint
aktualizélja.

Ellata a varos honlapja Koltségvetési Csoportra vonatkozo részeinek
aktualizalasat.

Szikség szerint koézremikddik kdzbeszerzési eljarasok  el6készitésében,
tebonyolitasaban, vegrehajtasaban.

Részt vesz palyazatok elOkeszitésében, segitséget nydjt a palyazatok
végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.
Reszt vesz a Kozgazdasdgi lrodat érintdé képviselé-testileti eldterjesziések
elkészitésében, tarsirodak elbterjesztéseinek penziigyi felilvizsgalataban.

A Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, Szanté Kovacs Janos Teriileti Mdzeum, -
Napké&ziotthonos Ovoda, Gyermek- eés Diakelelmezési Intézmény Oroshaza Varos
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat), az Oroshazi Kistérseg Tobbcélu
Térsuldsa és annak iranyitdsa ald tartozo Oroshazi Kistérség Egyesitett
Gyermekjbléti Kozpontja és Csaladsegité Kdzpontja nevében toérténd
kotelezettségvallalasokat, utalvanyokat ellenjegyzi, azokat munkafolyamatba épitve
eliendrzi, a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratok, szerzédések
ellenjegyzése,

Elvégzi a nemzetisegi onkormanyzatok evkdzi es év végi adatszolgaltatasok
teliesitésével kapcsolatos feladatokat a Magyar Allamkincstar felé. Figyelemmel
kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi a kdltségvetés végrehajtasat a
tervhez viszonyifottan. A nemzetiségi iestlieli Glésekre a jogszabaiyban elirt,
gazdalkodasi terliletet érinté elbterjesztéseket elkésziti. Részt vesz a nemzetiségi
testlieti Uléseken.

Koltségvetési ligyintezd

1.

2.

Elkésziti az eves kdlisegvetési rendelet szerint az intézmények és a Polgarmesteri
Hivatal havi koliségvetési jelentésének dsszesitesét, ellendrzi annak adattartalmat.
Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények koltségveiésének végrehajtasat a
koltsegveteési eldiranyzatok betartasa érdekében, eltérés esetén értesiti a
Kézgazdasagi lroda vezetdjét, lletve annak helyeltesét.

Reészt vesz az éves koliségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztatd és
koltségvetési rendelet-tervezet képviseld-testilleti anyaganak elékészitésében,
ennek keretében ellendrzi az intézményi adatszolgaltatas alapjan a Polgarmesteri
Hivatal altal Gsszedllitott tervezési korlevélben meghatarozott kéveteimények,
elbirasok teljesitesét, valamint a benyujtott kdltségvetési igények indokoitsagat, a
javasolt eldiranyzatok megalapozottsagat, részt vesz az elemi kéliségvetés és a
koltségvetési beszamoldk elkészitéseben.

KozremUkddik az énkormanyzat dsszesitett kdltségvetésenek és beszamoléjanak
el6készitésében, a Polgarmesteri Hivatal éves részletes koltségvetésének, a
koltségvetés végrehajtasanak és feieves beszamoldjanak eiékészitésében.

Elvegzi a koliségvetési eredeti elbiranyzatok és elbiranyzat-valtozasok
kontirozasat, konyvelését.

A kozponti ellenéirzési rendszer segitségevel feliilvizsgalja a fenntartd részérél az
intézmények altal benyljtott elemi kdltségvetesi, ill. a féléves és éves beszamolasi
nyomtatvanygarniturakat a munkafolyamatba épitett ellen6rzés keretében.

Részt vesz a koliségvetes vegrehajtasardl szolo rendelettervezet képviselé-testiileti
anyaganak eldkészitésében, ennek keretében ellenérzi az intézményi
adatszolgaltatas alapjan a koltsegvetési elbiranyzatok és a teljesitések esetleges
eltérésenek indokolisagat.

A Magyar Allamkincstar felé a rendszeres adatszolgaltatasok megkiidése, ill. a
torzskonyvi nyilvantartas sziikség szerinti aktualizélasa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Vezeti az oOnkormanyzat elbiranyzat-nyilvantartasat, s elékésziti a valtozasok
dokumentumait.
Gondoskodik a befizeteit kézmlifejlesztési hozzajarulas, a folyékony hulladék, s
egyeb — a koltsegvetesi torvenyben rogzitett — kozponti tamogatasi igények
benyujtasardl, ezt kdvetd kiutalasarél.
Elkésziti az Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal,
Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Szantd Kovacs Janos Terlileti Muazeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Diakéleimezési Intézménye, DAREH Tarsulas,
Oroshaza és Térsége Ivovizmindseg-javitd Tarsulasa, Oroshazi Kistérseg
Toébbeélu Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegitd
Kozpontja éves koliségvetésének, beszamoldjanak és féléves beszamoldjanak
feladatkdrehez tartozo (riapjait a kdzpontilag el6irt nyomtatvanyokon.
A Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, a Szantd Kovacs Janos Terlleti MUzeum, a
Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény éves
kolisegvetésében a mikodési és feihalmozasi eibiranyzaiok feihasznaiasa kapcsan
keletkezd kotelezetisegvallalasok, szamiak, utalvanyok — jegyz8i meghatalmazas
alapjan — kontirozésa, konyvelése, esetenként érvényesitése.
Ellatjia a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a Szanto Kovacs Janos Terlleti
Mazeum, a Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakélelmezési intézmeny
vonatkozasaban a pénztarosi teendbket. jegyzbi meghatalmazas alapjan
ervényesitoként fellilvizsgalja a pénztari (alap)bizonylatokat, kontirozza, a kifizetés
utan érvényteleniti, ezt kovetben pedig rogziti az adatokat a konyvelési
rendszerben.
lgényli és elszamolja az dnkormanyzat altal felhasznalhaté kdzpontositott allami
tamogatasokat.
Reszt vesz palyazatok elbkésziteseben, segitseget nydjt a palyazatokkal
kapcsolatos pénzligyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban, nyertes
onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatban:

15.1. nyilvantarija a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerzédéseket;

15.2. elkesziti a tamogatott 6sszeg lehivasat, azt benyijija a tamogatdhoz;

15.3. figyelemmel kiséri a lehivott 6sszeg megérkezeését, gondoskodik a bevétel

megfelelé dokumentalasardl:

15.4. elbkesziti a palyazattal kapcsolatos penzigyi zaré elszamolast:

15.5. képviseli a Kozgazdasagi Irodalt a tamogatd altal kezdeményezett

ellentrzéseken,

15.6. kézrem(ikddik a sziikséges dokumeniumok elbkészitésében.
Az oOnkormanyzat altal — nem szocialis jelleggel — nyujtott tamogatasokkal
kapcsolatosban:

16.1. vezeti a nyilvantariast a pénzigyi teljesitések vonatkozasaban;

16.2. kezeli a civil szervezetek, non profit szervek palyazataival kapcsolatos

tamogatasi szerzédéseket;

16.3. figyelemmel kiséri a tamogatas hataridén belilli elszamolas teljesitését;

16.4. a benyujiott dokumentumokat pénziigyi szempontbdl fellilvizsgalja, nem

megfeleld teljesiiés eseién hianypotlast, nem teljesités esetén a visszafizetés

iranti eljarast kezdemeényez;

16.5. kdzremiikdédik a tamogatasi elszamolas adatainak nyilvantartasba

vételében.

Gazdasagi dolgozd

35



B w

Vezeti az iskolai nyilvaniartasokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat (igénylések Osszegyljtése, lejelentése, kedvezményre jogositd
igazolasok begyljiése).

Intézi a terembeérletek, bérbeadasok ligyeit a szabad kapacitas fliggvényében:
eltkésziti a szerz6déseket alairasra, havonta Osszesitot keszit, melyet tovabbit
szamlazasra, gondoskodik a megfeleld nyitva tartas, GOgyelet biztositasarol es
figyelemmel kiséri a bérleti dij befolyasat.

Nyilvantartasokat, kimutatasokat keszit.

Részt vesz a selejtezési munkdk elbkészitésében, kierickelésében a
szabalyzatoknak megfeleléen.

Kozremikddik az oklatasi intezmenyeknél a targyi eszkdz leltar felvetelendl,
elokésziti a leltarozast, leltarfelvétell iveket keszil. Vezeti a kis ériek(l targyi
eszkdzok és szakmai anyagok nyilvantartasat, kdzremikdédik a kis értekil szakmai
anyagok leltarozasaban.

A gazdasagi folyamatoknak, kiadasoknak, bevételeknek megfeleiden killonbdzd
analitikat vezet.

Kézremiikddik a féléves és év végi intézmeényi beszamoldk elkészitésénél.
Palyazatok kovetése, pénziigyi elszamolasa, (szamlék, mellékletek dsszegylijtése)
postazasa hataridére a palyazat kiirgja fele.

Adminiszirator

1.

Vezeti az iskolal nyilvantartasokat, intézi az iskolai étkezietéssel kapcsolatos
feladatokat (igénylések dsszegyljtése, lejeleniése, kedvezményre jogositd
igazolasok begyilijtese).

Intézi a terembérletek, bérbeadasok {igyeit a szabad kapacitas fliggvényeben:
elokésziti a szerzOdéseket alairasra, havonta Osszesitét készit, melyet tovabbit
szamlazasra gondoskodik a megfeleld nyitva tartds, Ugyelet biztositasardl és
figyelemmel kiséri a bérleti dij befolyasat.

A kollégiumi szallas igénybevételerdl szamldzasra adatot szolgaltat.

PENZUGY) ES SZAMVITELI CSOPORT

Csoportvezetd

1.

Részt vesz a Pénzligyi Informacios Rendszer (TITAN) teljes adataliomanyéanak
karbantartdsaban, a Polgarmesteri Hivatal és az intezmények munkajanak
koordinalasaban, kapcsolatot tart a rendszer fejleszidivel, jelzéssel él rendszerbeli
mikédési problémak esetén.

A gazdalkodas egész terlletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok
alakulasat, elemzi a koltsegvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a
gazdalkodasban fesziiliség aszlelése eseten kdteles a Kozgazdasagi Iroda
vezetdjet haladéktalanul tdjékoztatni.

Rendelkezik a hatralékok beszedése érdekeben a hatariddk figyelembe vételével.
Részt vesz az eves koOltségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztaté és
koltségveteési rendelettervezet képviseld-testileti anyaganak elbkészitése minden
szakaszaban, ennek keretében ellentrzi és elemzi az intézmeényi adatszolgaltatas
alapjan a benyujtott kéltségvetési igények indokoltsagat, a javasolt eldirdnyzatok
megalapozottsagat.

Elkésziti, szikség szerint aktualizalja a Hivatal gazdalkodasi feladataival
kapcsolatos ~ jogszabalyokban meghatarozott —~ szabalyzatokat, (szamviteli
politika, szamiarend, értékelési, pénzkezelési, leltarozasi, selejtezési, bizonylati
stb).
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10.

11.

12.

Elbkésziti a szamiatlkdr aktualizalasat.

Részt vesz a gazdasagi szervezetre vonatkozdé {gyrend szilkkseg szerinti
modositasaban.

Ellatia a varos honlapja Pénzilgyi és Szamviteli Csoportra vonatkozd részeinek
aktualizalasat.

Adatot szolgaltat a likviditas-menedzseleséhez és a beruhdzasi/feljitasi
statisztikéhoz, valamint a beruhazasok/felljitasok allomanyba vételéhez.
Beruhdzasi analitikat vezet, részletes nyilvantartast készit a folyamatban lévd
beruhazasok allomanyarol.

Vezeti a részvények, részesedések analitikajat, egyezteti azokat a fokoényvi
konyveléssel, kezeli az onkormanyzat tulajdonaban lévé ériékpapir portfolidit,
szilksegszerilien gondoskodik a szamviteli elGirasck szerinti ériékvaltozasardl.
Részt vesz palyazatok elékészitésében, segitséget nyijit a palyazatok
végrehajtdsaval kapcsolatos pénzigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.
A nemzetiségi énkormanyzatok bankszamlajat vezeti, gazdasagi eseményeit
szamiejti, reszukre adatot szoigaitat, kapcsoiaiot fart a pénziarosaikkai munkajuk
segitése érdekében.

Pénziigyi és szamviteli Qavintézé

1.

2.

B w

Vegrehajtia az  Onkormanyzat kis-kincstari  gazdalkodasara  vonatkozo
likviditAsmenedzselést a Kis-kincsiari Szabalyzat rendelkezései erteimében.
Kozremiikddik a Pénzigyi Informacios Rendszer (TITAN) Polgarmesteri Hivatal
adataliomanya folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él
mikédési problémak esetén.

Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

Feladata az 6nkormanyzat intézményeiben a kdliségvetési gazdalkodast rogzitd
szamitastechnikai programok haszndlatéanak segitése, illetve az onkormanyzat
szamlavezetd pénzintézete felé mindennemd valtozas bejelentése.

Részt vesz palyazatok elbkeszitéseben, segitséget nyljt a palyazatokkal
kapcsolatos pénzigyi feladatok lebonyolitdsédban, elszamolasban, nyertes
onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatban:

5.1. nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerzédéseket;

5.2. elkésziti a tAmogatott ésszeg lehivasat, azt benydjtia a tAmogatohoz;

5.3. figyelemmel kiséri a lehivott 0sszeg megérkezését, gondoskodik a bevétel

megfeleld dokumentalasarol: ‘

5.4. elbkésziti a palyazattal kapcsolatos pénzlgyi zard elszamolast:

5.5. képviseli a Kozgazdasagi lrodat a tamogaté altal kezdeményezett

gllendrzéseken,

5.6. kdzremiikddik a szilkséges dokumentumok eldkeszitésében.

Elvégzi egyes bankszamlak forgalmaval, az Onkormanyzat és Qroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Koényviar, Szanté Kovacs Janos
Terilleti Mtzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovoddja,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, DAREH
Térsulds, QOroshaza és Térsége |vovizmindség-javitd Tarsuldsa, Oroshazi
Kistérseg Tobbceéll Tarsulasa éves kbliségvetésében a mikédési és felhaimozasi
eléiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos konyvelést, szamlak, ufalvanyok
jegyzbi megbizas alapjan idrtent eérvényesitését, kontirozasat, a szamlak
kiegyenlitesét, a Kkifizetéseket elbkésziti atutalasra, Munkafolyamatba épitve
ellendrzi, hogy az atutalas bizonylatai alakilag és tartaimilag megfeleinek-e az
elbirasoknak.
A koltségvetesi elszamolasi szamla és valamennyi -alszamiaja forgaimanak
elektronikus adatfeldolgozasa és a kapcsolodé vegyes és pénztari bizonylatok
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8.

10,
11.
12.

13.

14,

15.

Fog

konyvelése. Ennek soran ellenbrzi, hogy a rdgzitendd bizonylatok,
utalvanyrendeletek valamennyi mellékiete csatolasra kertili-e.

A Polgarmesteri Hivatal éves koliségvetésében a miikddési és felhalmozasi
elbiranyzatok felhasznalédsa kapcsan keletkezd kotelezettségvallalasok, szamlak,
utalvanyok ~ jegyz6i meghatalmazas alapjan - kontirozasa, kodnyvelése,
esetenként érvenyesitése.

Eleget tesz a jogszabalyokban adohatosag fele el6irt bevallasi, igénylési és
bejelentési kotelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az addhatdsaggal.
Teljesiti a Kbzgazdasagi Iroda statisztikai adatszolgaltatasait.

Pénztarellendri feladatokat lat el, ellendrzi a pénztaratadast.

Havi, negyedéves, féléves és éves fokdnyvi zarasi munkak elvégzése a kdnyvelési
programnak megfelelden. Ugyfélterminal kezelése, az altala biztositott adatok
gylijtése, elemzése, tovabbitasa a Kdzgazdasagi iroda vezetbjenek.

A képvisel6-testiileti hatarozatok nyilvantartasanak vezetése, felvezetve annak
teljesitését.

Elkésziti a vev6 szamlajat, alairasaval hitelesitve ellentizésre atadja a Penzlgyi és
Szamviteli Csoport vezetdjének vagy helyettesének, majd azok alairasat kdvetéen
eljutiatja a rendeltetési helyére.

Az 1. negyedévet kovetben elkesziti a hatralekosok listajat, azt atadja
irodavezettnek. Negyedévente a hatralékosoknak fizetési felszolifast bocsat ki.
Eredménytelen fizetési felszdlitas esetében az érintett szervezetli egységnél
kezdemeényezi a szerzédések felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat.

lalkoztatasi {igyintézd

A jelentd feleldsi teendék ellatasa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza Varos
Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kénywvtar,
Szanté Kovacs Janos Terileli Mazeum, Oroshédza Varosi Onkormanyzat
Napkoziotthonos Ovodaja, Oroshdza Varosi Onkorményzat Gyermek- és
Diakélelmezesi Intézménye, DAREH Tarsulas, Oroshaza és Térsége
vévizmindség-javité Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa, Oroshazi
Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Kézpontja intézmeények
reszere.

Szémfejti az KIR3-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Szanté Kovacs
Janos Terilleti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye
alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kiilsé
személyi juttatasokat, gondoskodik az ezzel 6sszegiliggd jelentesekrdl. Egyezieti a
Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakiiiddtt bizonylatait,
adatszolgaltatasait, eitérés esetén intézkedik annak javitasarol, pétiasarol.

Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodé intézmények munkavalialéinak
—~ allamkincstari  koron  bellli — SZJA bevallasaval kapcsolatos feladatok
lebonyolitasaban.

Gondoskedik a szakfeladatonkénti és név szerinti bér-és létszamnyilvantartas
vezetéserdl.

Részt vesz a kozfoglalkoztatassal Kkapcsolatos jeleniések elbkészitésében,
személyi kifizetésekhez kapcsolodé feladatokat ellatja: bealkalmazas, tavollét
jelentés, heti szamfejtés, bérkifizetés; a peénzigyi feladatokat végrehajija, a
sziikséges nyilvantartasokat vezeti, tdmogatas lehivasat elékésziti e terlleteken
elvégzi a munkafolyamatba épitett ellendrzest.

A rendelkezésre allé6 nyilvantartasok alapjan esetenkent adatszolgaltatast nyujt a
Tarsadalombiztositasi igazgatésag és a Nyugdiibiztositasi lgazgatosag felé.
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Fékonyvi kényveld

1.

No

10.

11.

12.

13.

Bankszamiak feletti rendelkezési jogot gyakorol a banki aldiras bejelenté szerint.
Kozremlkodik a Pénzigyi Informaciés Rendszer (TITAN) Polgarmesteri Hivatal
adatallomanya folyamatos feidolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él
miikddési problémak esetén.

Az Onkormanyzat éves koliségvetésében a milkédési és felhalmozasi
eldiranyzatok felhasznalasa kapcsan keletkezé kotelezettségvallalasok, szamiak,
utalvanyok - jegyz6i meghataimazas alapjdn — kontirozdsa, kényvelése,
esetenként érvényesitése.

Munkafolyamatba épitve ellen6rzi, hogy az atutalas bizonylatai alakilag és
tartalmilag megfelelnek-e az eléirasoknak.

Elvégzi egyes bankszamiak forgaimaval kapcsolatos konyveiést, utalvanyok
jegyz6i megbizas alapjan torténé érvényesitését, kontirozasat az Oroshaza Varos
Onkorméanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Oroshazi Kistérség Tobbeéll
Tarsulasa tekintetében.

Egyezteli a befekietett eszkbz0k, kbveteiések, értékpapirok fokonyvi szamisjat az
analitikus nyilvantartassal negyedévenként.

A jogszabalyok altal elbirt kételezd iddszaki egyeztetéseket elvégzi.

Rendezi az azonositas alatt alié tételeket a zarast megeldzéen, ezekrdl részietes
analitikat készit. '

Elvegzi a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott és megklldétt bérinformacios
tablak, kimutatasok, felhasznalasi Osszesitdk alapjan a Hivatal és az
Onkormanyzat bér-és jaruléktételeinek kontirozasat, konyvelését

Kézremiikédik a Magyar Alamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakiildoit
bizonylatainak egyeztetésében.

Esetenként részt vesz palydzatok elkészitésében, segitséget nylijt a palyazatokkal
kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasaban.

Elemzi az Onkormanyzat koliségvetését, beszamoldjat, és jelzéssel &l a
szelsdseges jelensegekrdl, gazdasagi folyamatokrol.

Gondoskodik az &llami hozzajarulas atvezetésérdl a koéliségvetési szamlara,
figyelembe véve az esetleges munkabeérhite! térlesziés eshettségét.

Kezeli az elkiilonitett fejlesztési és mikodési célt hitelszamidkat, a dolgozoi
lakasepitési tamogatasi alapot, s egyéb, fejlesztési és lebonyolitasi célu
alszamlakat.

Analitikus k6nyveld

1.

Szamitogepes adatfeldolgozassal kdnyveli a koéltségvetés analitikus bevételeit
(kozterllet- hasznalati dijakat, fiatal hdzasok, nagycsalddosok adéssagaliomanyat
(pl. lakasvasarlasi tamogatast), telekértékesitést, belviz helyreallitasi tamogatast,
tarsashaz felljitasi kdlcsont, kérnyezetvédelmi birsagot, épitésrendészeti birsagot,
eletveszélyes ingatlanok helyreallitasi koltségeit, bérlakdsok értékesitésébél
keletkezelt vételar hatralekokat, adossagrendezési tamogatast, temetési koliséget,
a kepviseld-testiiete altal meghatarozott rendszeres mikodési bevételeket,
téritéseket.)

Az 1. negyedévet kbvetden negyedévente elkészili a hatralékosok listajat, azt
atadja az erintett tarsiroda vezet8jének és a Polgarmesteri Hivatal vezetésének.
Minden ev aprilis 30-at kévetben a 2 hdnapot eléré azon hatralékosoknak fizetési
felszdlitast bocsat ki, amelyeket eisé fokon nem hatésagi hatarozattal irtak elé.
Eredménytelen fizetesi felszolitds esetében az érintett szervezeti egységnél
kezdemenyezi a szerzbdések felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat,
jogszabalyi lehetdségekkel élve az adok modjara vaié behajtast.
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10.

11.

12.

13.

14.

Tartozasok kiegyeniiiése utan intézkedik az elidegenitési és ierhelesi tilalom
ingatlan nyilvantartasbdl vaio tériése érdekeben.

Elvegzi a targyi eszk6z6k allomanyba vételet, keszietek nyilvantartasha vetelet
Oroshaza Véaros Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar, Szantd Kovacs Janos Terlleti Mizeum, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Didkéleimezési Intézménye,Oroshazi Kistérseg Tobhcéll Tarsulasa,
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoleti és Csaladsegité Kozpontja
tekinteiében.

Vezeti a mas szervezet altal lizemeltetett dnkormanyzati tulajdond targyi eszkdzék
analitikus kdnyvelését, feladasat, f0konyvi egyezteteset negyedévenként.
Analitikus nyilvantartast vezet Oroshdza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kdnyviar, Szanté Kovacs Janos
Teriileti Mazeum, Oroshaza Vérosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodaja,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye,Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kisterség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladseqité Koézpontja torzs-és forgalomképes vagyonardl. Ev  kézben
folyamatosan egyeztet a vagyonkatasziert vezetd lgyintézével, ezzel biztositja a
fékényv és a vagyonkataszter egyezbséget.

Elkésziti a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot es a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejiezésenek szabalyzatat, valamint gondoskodik azok
aktualizalasardl.

Végrehajtja a selejtezéssel, valamint a felesleges vagyontargyak hasznositasaval
kapcsolatos operativ feladatokat, javaslatot készit, annak jovahagyasat kdvetden
koordinalja és dokumentalja a selejtezési tevekenységet.

Leltarozasi Otemtervet készii, annak jovahagyasat koveiben koordindlja es
dokumentalja a leltarozasi tevékenységet, beszamold formajaban tajékoztatjia a
Kézgazdasagi iroda vezetojét.

Kézremikodik az Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Szanté Kovacs Janos Terlileti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, Oroshazi Kistérség
Tobbeéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoleti es Csaladsegitd
Koézpontja féleves, eves Kkdliségvetési beszamoldinak eldkészitesében,
mindenekelttt az immaterialis javak és a targyi eszkdzok meghatarozott kdrének
elézbleg egyezietett és ellendrzétt analitikus nyilvantartasabdl szarmazé adatai
rendelkezesre bocsatasaval.

Adatot szolgaltat a gondnok szamara az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos
adatszolgaltatas teljesitéséhez, szilkség szerint kézremlikddik a biztositasi
karesemények elszamolasanak elbkészitéseben,

Reészt vesz a segélyek kiutalas elbtti ellendrzésében és egyeztetésében, ellatja az
allami tamogatas igényléset.

Pénztaros, segélypénztaros

1.

Ellatja a Polgarmesteri Hivatalban a Hivatalra, az Onkormanyzatra és az Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsuldsara vonatkozdéan a pénztarosi/segélypénztarosi
teenddket: jegyz6i meghatalmazas alapjan érvényesitéként felllvizsgalja a pénztari
(alap)bizonylatokat, kontirozza, a kifizetés utan érvenyteleniti, ezt kdvetéen pedig
rogziti az adatokat a kényvelési rendszerben.

Kiadasi pénztarbizonylat kidllitasa elétt ellendrzi, hogy a kifizetésre atadott
bizonylat alakilag és tartaimilag megfelel-e az eldirasoknak.
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3.  Kifizetés eibti egyezieli a segeélyekré! sz46i6 hatarozatokat a szamfejté programban
megjelend adatokkal, elterés esetén egyeziet az illetékes szocialis igyintézdvel, a
fel nem vett segelyekrél tajekoztatja az lgazgatasi lroda Népjoieti és Szocialis
Csoportjat.

4. Kozremikddik a Penzigyi Informacios Rendszer (TITAN) Polgarmesteri Hivatal
adatallomanya folyamatos feldolgozasaban, Kkarbantartasaban, jelzéssel él
mikédési problémak esetén.
Szamfejti az KIR3-rendszerben a képviselék tiszteletdijat, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kiils6
szemelyi juttatasokat, gondoskodik azok kifizetéseérdl, s az ezzel Osszegfiggd
jelentésekrél. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések
visszakUldott bizonylatait, adatszolgéltatasait, eliérés esetén intézkedik annak
javitasarol, potlasarol.

6. Vezeti az illetményelbleg nyilvantartasat, az igénybevételrdl értesiti a Magyar
Allamkincstart, vezeti a vasarlasra kiadott elélegek-nyilvantartasat, valamint a
pénziari pénzmozgasokkal kapcsoiatos klidniéie egyéb (pi.. mobiiteiefon-
hasznalat, veddszemilveg) analitikus nyilvantartasokat, ezen nyilvantartasok
valtozasarol esetenként beszamol a Kézgazdasagi iroda vezetdjének.

7.  Zarlati munkakhoz adatot szolgaltat a KIR3-rendszerbdl a helyben teljesitett
kifizetésekrél.

8. A helyi kifizetésekrbl -~ SZJA vonatkozasaban - kiadja az addé - és
jarulékigazolasokat.

9. KoézremUkddik a Polgarmesteri  Hivatal/Onkormanyzat éves koltségvetése,
beszamoldja és féléves beszamoldja (rlapjainak elékészitésében a kbdzpontilag
eldirt nyomtatvanyokon, a jogszabalyban régzitett hataridéknek megfeleléen.

10. Egylttmikodik a koitségvetési és a zarszamadasi rendeletek eldkészitésében,
valamint az elemi koltségvetés és a koliségvetési beszamoldk Osszedllitasaban.

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafeteria-szabalyzata alapjan gondoskodik a hivatali
alkaimazottak és munkavallaiék nyilatkozatai szerinti juttatasok igénylésérdl,
kiosztasarol es/vagy kifizetéserdl, annak naprakész es elienbrizheté nyilvantartas
vezetésertl. Havonta koételes gondoskodni a hivatali alkalmazottak cafetéria
juttatésainak a KIR3 rendszerben t6rténé feladésarol.

o

ADOCSOPORT

Csoportvezetd

1. Gondoskodik az adék és egyéb idegen helyrdl kimutatott tartozasok beszedésérél.

2. Kiadmanyozasi jogkorét meghalad6 (gyekben elbterjesziést és javaslatot készit a

dontesre jogosultak feié.

3. Az adorendeletek elkészitéséhez, modositasahoz, ill. egyéb, a Csoport feladatkorét
erinté elbterjesziést es javaslatot keszit az illetékes bizolisag és a Képviselb-
testilet felé.

A Kozgazdasagi lroda felé adatszolgaltatast teljesit.

Elkészili és hitelesiti a negyedéves zarasokat.

Engedeélyezi indokolt esetben az eljarasi hataridé meghosszabbitasat.

Az iroda dolgozoinak kikuidetesi utasitasait es kdltsegelszamolasait engedélyezi.
A z6ld vonalon erkezett bejelentéseket kivizsgalja es ezekrd! jeleniést készit.

A maganfézok leparld késziliékeivel kapcesolatos bejelentés fogadasa, bejelentések
tovabbitasa a vamhatosaghoz, a targyévet kévetd bevallasok fogadasa, az
atalanydijak kivetése, befizetések elienbrzése.

10.A mezbori jarulék fizetésére kotelezettek nyilvantartasa, a kivetéshez sziikséges

alapadatok fogadasa, valtozasok nyomonkovetése, bejelentések nyilvantartasba
vétele, jarulékok kivetése, befizetések figyelemmel kisérése.

PN A
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Kényveld

Ellatia a helyi addkkal kapcsolatos szamlak, a késedeimi pétiék, a birsag, az
idegen tartozasok, illetékek és az egyeéb bevetelek szamlakkal kapcsolatos
kényvelési, nyilvantartasi és jelentési feladatokat.
Ellen6rzési tevékenységet wvégez a kivetések és a nyilvantarias
Osszehasonlitasaval, valamint a hatdrozatok ellenfrzésével. '
A kbnyvelési sorral elbirandd vagy tériendd teteleket tartaimazd hatarozatok
Ugyiratait az alapdokumentumtél a hatarozat jogerére emelkedéséig végigkéveti, az
ellendrzétt igyiratok hatdrozatainak egy peldanyat megérzi, az ellendrzes tényét a
hatdrozaton kézjegyével igazolja. Az esetleges hibakrol az irodavezetd felé
észrevételf tesz.
A fizetési kedvezményeket adé vagy ilyen irdnyu kérelmeket elutasitc hatarozatok
Ggyiratait ellen&rzi.
A tulfizetések kezelése soran a tulfizetéssel rendelkezé addalany tsszes kivetését
ellendrzi, az esetiegesen feltart hibak megoldasara az irodavezetd tajekoziatasa
meliett azonnal intézkedik.

Adolgyintézd

1.

2.

o s W

9.

A gépjarmiadordt szold 1991, évi LXXXIL t6rvény szerint a gépjarmiadd kivetése,
nyilvantartasa, ellendrzése és az addeltitkolasok felderitése.

Az 1990. évi C. tOrvény szerinti iparlizesi adoval, épitmény- és idegenforgalmi
adéval, valamint a talajterhelési dijjal kapcsolatos Ugyek intézése, bevallasok
atvétele, nyilvantartasa, az adé kivetése, ellendrzése, az adéeltitkolasok felderitése,
adoérték-bizonyitvany kiadasa a varos lietékessegi terlletén, a bérbeadodk
bevallasainak atvétele, eliendrzése, vagyoni igazolas kiadasa.

A fellebbezések dontés-elbkészitese es felterjesziése.

A konyveles felé szolgaltatja a szikséges adatokat a hatarozatok egy példanyaval.

. A feladatat képezd adolgyekben vegrehajtasi cselekmenyeket kezdeményez, ezek

megkezdése elbtt egyeztet a tObbi Ugyintézdvel, majd ezeket a cselekmeényeket
foganatositja.

A munkaja soran tudomasara jutott, az egyeb helyi adénemeket érintd informaciokrol
tajékoztatja az illetékes lgyintézbket.

.-Munkateriiletén talathaté addkételes épitményeket, az addkdielezettség teljesitését

folyamatosan, tételesen, a Foldhivatallal és az Epitéshatdsaggal egyeztetve
leeliendrzi. Az ellendrzés kévetkezményeképp sziikkséges eljarasokat lefolytatja. Az
idegenforgalmi ad6 6sszes alanyanal évente sziikség szerinti alkalommal helyszini
ellen6rzést tart. Az idegenforgalmi adé alanyanak be nem jelentkezett
tdoidtulajdonosokat a fészezonban folyamatosan elilenérzi a megfeleldé modokon
(helyszini szemle, egyéb informacidék). Az ellendrzésekrdl és az azok
eredményeképpen lefolytatott eljarasokrdl év végéig dsszefoglald jelentést készit.

. Figyelemmel kiséri a vallalkozdi igazolvanyok, a mikddesi engedélyek és

telephelyengedélyek kiadasat, a kiadasra jogosulttdl beszerzett adatok alapjan
intézkedik.

A Ceégkozionyben figyeli az Uj cégek alakulasat, valtozasokat, csbéd-, vegelszamolasi-,
és felszamolasi eljarasokat, ez alapjan sziikség szerint intézkedik.

10.Az dllami addhatésagtél a bevalldsi hatariddt kovetdben megkapott listaban a

vallalkozasok adobevallasainak adatait elienérzi, 6sszehasonlitia a helyi adébevallas
adataival és megieszi a szilkséges intézkedeseket.
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11.A bevalidsok feldoigozasa soran a vélelmezheto adoeliitkolasok esetén egyedileg
adatokat kér a Nemzeti Ado-és Vamhivatal megfelel$ osztalyatdl. A kapott adatokat a
bevallasokkal egyezteti, az esetleges eltérések esetén a szilkséges eljarast
(egyszerusitett ellendrzés) lefolytatia. Az ellenbrzésekré! dsszefoglald jelentést készit.

12.A vallalkozok nyilvantartasa, a Cégjegyzék és a Csddértesité adatai, valamint
helyszini bejaras alapjan a vallalkozasok keletkezését, megszinését és atalakulasat
figyelemmel kiséri, és a szikséges intézkedéseket -megteszi. A be nem jelentkezett
vallalkozokat felszdlitja, sziikkség esetén birsaggal kényszeriti ki a be;eientkezest Ez
utdbbirdl és a helyszini szemilékrdl év végen jeleniést készit.

13.Adoeltitkolas vélelme esetén kdzos ellendrzést kezdemenyez a Nemzetl Ado -é5s
Vambhivatal illetékes osztalyaval. _

14.Ellatja az idegen tartozasok, egyéb tartozasok szamiakon nyzlvantartott tartozasokka[
kapcsolatos nyilvantartasi, behajtasi, végrehaijtasi és jelentési feladatokat, valamint a
helyi és gépjarmiadé hatralékok behajtasat. Emlitett GgykorSkben és a masik
adovegrehajtoval kézdsen helyszini ellendrzéseket és végrehajtasi cselekményeket
végez.

15.A feladatkdrébe tartozé Ugyekben tudomasara jutott, a helyi adokat érinté vagy/és az
adoéztatast segité adatokat egyrészt a torzsadatok kizé feivezeti.

GONDNOKSAG

Gondnok

1. Ellatja a Gondnoksag iranyitasi feladatait. Szervezi, és szamon kéri a csoport
dolgozoéinak munkajat.

2. Elkésziti a csoport dolgozdinak a munkakoéri leirasat.

3. Gondnoki teenddket lat el a Varoshaza és a kapcsolédo ingatlanokban.

4. Gondoskodik a szilkséges irodai felszerelesek és takaritoi eszkdzok beszerzésérdl és
azok kiadasarol.

5. Ellatmanya terhére beszerzi a Polgarmesteri Hivatal milkédéséhez szlikséges kis
értékil berendezéseket, felszereléseket.

6. Koordinalja a kézponti fénymasold berendezések karbantartasat, év kdzben
folyamatosan vezeti ezen feladatok pénziigyi kereteinek kulon kialakitott
nyilvantartasat, sziikség esetén jelzéssel él az iroda vezetdje felé.

7. Koteles elkésziteni az éves szintll papir, iroszer, nyomtatvany, valamint irodai
felszerelesek mennyisegi meghatarozasat a kézheszerzési eljaras keretében térténd
beszerzés eldkészitése érdekeben, ennek keretében egylttmikédik az
irodavezeidvel, az iroda munkatarsaival.

8. Iranyitja, folyamatosan ellendrzi a flté/karbantartd, a hivatali kézbesiték és a kézponti
fénymasolo kezelbk, valamint a takaritdk munkaidd- és teriileti beosztasat.

9. Folyamatosan kapcsolatot tart a biztonsagi 6rdkkel, a munkaidén kivili eseményekrdl
tajékoziatja Oket, iil. tajékozodik a rendkiviii toriénesekrdl.

10. Eibzetesen feiméri az igényeket, majd elvégzi a kedvezményes utazasra jogosito
igazolvanyok el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

11. A kedvezményes utazasra jogosiid igazolvanyokrél évenként név szerinti
nyilvantartast vezet.

12. Folyamatosan gondoskodik a tizvedelmi szabalyzat betartatasard! a Véarosfejlesziési
froda munkatarsaval egyuttmkédve.

13. Eivégzi az egységes vagyonbiztositdssal kapcsolatos adatszolgaltatasokat,
bejelentéseket, ennek keretében jogosult adatot kémi az intézmények és a
Polgarmesteri Hivatal analitikus nyilvantartasaibdl, valamint elékésziti a biztositasi
karesemenyekhez sziikseges eiszamolasokat.
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14. Elbkésziti az irodavezetd szamara a Varoshaza és a kapcsolédd ingatlanok
karbantartasaval és feltjitasaval kapcsolatos igényeket, koordinalja a sziikséges
teendbket (arajanfatok beszerzése, megrendeldk, szerzddesek eldkeszitese,
munkateriiletek  atadasa-atvétele, stb.)Folyamatosan figyelemmel Kkiséri a
gépjarmiivek Uzemeltetését, valamint az ehhez kapesoldédd dokumentaciot.

16. A dolgozdk altal engedéllyel hasznalt gépjarmilivet elbkésziti és ellendrzi.

17. A dolgozok altal hasznalt gépjarm( lzemelésével kapcsolaios atadas-atvétellel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat elvégzi.

18. A leltarfelelés iranyitasa mellett részt vesz a leltarozasi, illetve a selejtezesi
tevékenység esetén annak el6készitésében, valamint az ezekkel kapcsolatos operativ
feladatok vegrehajtasaban, a kijelolt bizottsagokkal egyuttmikddik.

19. Esetenként részt vesz a targyi eszkozdk, valamint a kis értékll eszkdzdék analitikus
nyilvantartasanak vezetésében.

20. Szakmai teljesitésigazolasokat szignalja.

21. Részt vesz az irodavezetd altal tartott munkaertekezleteken.

22. Vezeti a szigord szamadésu nyomtatvanyok nyilvantartasat, gondoskodik a
nyomtatvanyok potiasarol.

23. Tajeékoziatia a csoportba tartozé munkatarsakat a feladatkérhdz tartozé
kérdésekben.

Karbantarté

1. Fltési idényben ellatja a Varoshaza f(it6i teendoit.

2. Jelzi a kazanok esetleges meghibasodasat a gondnoknak.

3. Eleget tesz a kazanhazban eldirt munkavedelmi és tlizvédelmi feladatoknak.

4. Gondoskodik a kazanhaz valamennyi helyiségének rendjérdl, takaritasarol.

5. Elvegzi a Varoshaza udvaran a jardak takaritasat, hd eltakaritast és sikossag elleni

védelmét is.
Ellatia a Varoshaza targyi eszkdzeinek, berendezéseinek kisebb karbantartasat
(elektromos és lakatosipari, stb.}).
7. Postai és pénzintézeti killdemények tovabbitasa.
8. Kezeli a Hivatal sokszorosité gépeit.
9. Gondoskodik a tanacsterem konferencia-berendezéseinek (zemélésérdl, és
rendszeresen kezeli azt.
10. Gondoskodik a képviselé-testlieti és bizotisagi llések hangositasardl, sziikség
szerint rogzitésérdl.
11. Szikseg szerint biztositja a varosi rendezvenyek hangositaséat.

ol

Gépkocsivezetd
1. Feladata az Onkormanyzat tulajdonat kepezé személygépkocsi vezetése,

karbantartasa (alvaz- és karosszéria mosasa, belsd utastér tisztan tartasa).

2. Kételes biztositani a jarmil Uzemképességét.

3. Felel a gardzs és a garazs eldtti tér rendjeert, tisztasagaert.

4. Munkavégzése soran koteles a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és
tizvedelmi szabalyokat maradéktalanul betartani.

5. Kételes mindazon nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan és
szabalyosan vezeini, amelyek hasznalatat a mindenkori hatalyos jogszabalyok
eldirjak.

6. A gépjarmiivezetd a szolgalatdnak maradékialan és balesetmentes ellatasaért
fegyelmi, anyagi és biintetdjogi felelésséggel tartozik.

7. Koteles a felelbsségére bizott jarmivet a leggazdasagosabban tizemeitetni.
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8. Gondoskodik a szlikséges olajcserékrdl, valamint a szilkséges javitasok
bejelentésérdl.

9. Felelts a gepjarm( tartozékaiért, a gépjarmi Hivatal terilletén torténé tarolasaért.

10. Az altala vezetett gepkocsin csak olyan személyeket szallithat, akik a mentlevélen
fel vannak tintetve.

Hivatali kézbesiidé és fénymasoclé kezeld

1. A kézponti iktato iroda altal dsszedllitott postai kiildemények postai feladasa, a hivatal
részére érkezett kildemények atvétele és a kdzponti iktatdba térténd leadasa.

2. A mas szervezeti egység altal elkészitett kiildemenyeknek a képviselék és bizottsagi
tagok részére térténd cim szerinti kézbesitése.

3. A, rovid utas” jeizési klldemények cim szerinti kézbesitése,

4. OTP Bank Nyrt. részére cimezett kildemények cim szerinti kézbesitése, pénztar
ellaimany szallitasa a péenzkezelési szabalyzatban foglalt eléirasok betartasaval.

5. Fénymasold és sokszorositdogépek szakszerl kezelése.

6. Fenymasolt anyagok rendszerezése, Osszeflizése, postazas elétti allapot
elbkészitése.

7. A fénymasolasrél kdteles nyiivantariast vezeini a kiadoit korievéi szerint, szamlazasra
havonta ie kell adni a maganjeliegli masolas nyilvantartdsanak egy példanyat.

8. Munkaid6 végeztével a fénymasold gepeket kodolt allapothan lezarni.

9. Gépek meghibasodasa esetén a gondnok tajékoziatasa.

10. A gondnok tavoliétében a dolgozok altal engedéliyel hasznalt gépjarmivet
elbkesziti és ellendrzi.

11. A dolgozok altal hasznalt gépjarmiivek Uzemelésével kapcsolatos atadas-
atvetellel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat elvégzi.

Telefonkfzpont kezeld

1. Kezeli az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal telefon-alkozpontjat, kapcsolja a keresett
telefonmelleket, vagy személyt ‘

2. Az alkdzpont kezelése soran, amennyiben a keresett vezetd vagy (gyintézé nem
elérheté az irodajaban, és helyette mast nem tud kapcsolni, Ugy az tigyfél igénye
esetén a keresett személy részére rovid izenetet vesz fel, amit tovabbit részére

3. Minden munkanapon a munkaidé bhefejezésekor lekapcsolja a févonalakat a
portaszolgalatnak, €s reggel a munkaidd megkezdésekor visszaveszi azokat.

Takarito

1. Eilatja a takaritasi terlletéhez tartozé helyiségek tisztan tartasat.

2. Betartja a napi, heti és éves takaritasi feladatokhoz kapcsolodé tevékenységeket.

3. Figyelemmel kiséri a takaritasi teriiletén észielt hibat és azt haladéktalanul jelzi az
arra illeteékes szemelynek.

4. A munkakoreben kijelolt és az esetenként meghatarozott feladatokat, utasitasokat a
munkaltatotdl elvarhaté gondossaggal, felelésséggel elvégzi.
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3. melléklet

Az lgazgatasi Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa

Az Oroshazi Poigarmesteri Hivatal Kdzzétételi Szabalyzataban az Iroda részére
megallapitott egyéb kozérdek( adatok kdzzétetelerd! tortend gondoskodas.

Altalanos lgazgatasi Csoport

anyakdnyvi igazgatasi feladatok,

ipari igazgatasi feladatok,

kereskedelmi igazgatasi feladatok,

szallashely szolgaitatassal kapcsolatos feladatok,

nem iizleti célu kdzdssegi-, szabadidds szallashelyekkei kapcsolatos ligyek,

egyeb hatdsagi feladatok:

1.6.1. hagyatéki eljaras,

1.6.2. Dbirtokvedelmi eljaras,

1.6.3. hatosagi hirdetmények,

1.6.4. terméfold vasarlassal és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények,

1.6.5. hatdségi bizonyitvanyok,

1.6.6. talalt targyakkal kapcsoiatos feladatok,

1.6.7. allampolgarsaggal kapcsolatos ligyek,

1.6.8. zenes, tancos rendezvényekkel kapcsolatos eljarasok,

1.6.9. viszonylati jegy kiadasara feljogosité hatdsagi bizonyitvany kibocsatasa,

1.6.10. szerencsejaték szervezd tevékenyseg folytatasaval kapesolatos eijarasban
kbzremikddes,

1.6.11. megkeresésre kérnyezettanuimany elkeszitése,

1.6.12. 2012. november 14. elétt elkdvetett tiltott, kdzbsségellenes magatartassal
kapcsolatos végrehajtasi eljarasok,

1.6.13. 2012. november 15. utan elkdvetett kb&zOsségi egyitiélés alapvetd
szabalyainak megsértésével kapcsolatos eljarasok,

1.6.14 az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal esélyegyenléségi referensi feladatai,

1.6.15. a valasztasi eljarasrol sz6lo 2013. évi XXXVI. tv. es a kozponti nevjegyzek,
valamint egyéb valasztasi nyilvantartasok vezetésérél szolo 17/2013. (Vil.
17.) KIM rendelet alapjan a kdzponti névjegyzékkel kapcsolatos kéreimek
feldolgozasa,

1.6.16. személyi adat es lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok.

[P N W, T NV, . W UL )
Dod oAl

2.  Epitéshatésag
2.1. Altalanos eisé foka épitésigyi hatésagi feladatok ellatasa jogszabalyban
meghatarozott ilietékességi teriileten az ETDR (Epitésiigyi hatosagi engedélyezési
eljarast tamogato elektronikus dokumentacios rendszer) alkalmazasaval.
2.1.1. épitesligyi hatdsagi szolgaltatas igénybevetelevel kapcsolatos feladatok.
2.1.2. kérelemre induld épitésligyi hatosagi engedélyezési eljarasok
2.1.2.1. épitési engedélyezési eljaras,
2.1.2.2. eltérés engedélyezése az OTEK eldirasaitdl,
2.1.2.3. hasznalatbavételi engedélyezesi eljarasok, :
2.1.2.4. fennmaradasi engedelyezési eljarasok, épitésiigyi birsag
kiszabasa,
2.1.2.5. bontasi engedélyezési eljarasok,
2.1.2.6. bsszevont engedélyezesi eljaras,
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2.1.2.7. engedély hatalyanak meghosszabbitasi eljarasa.
2.1.3. kételezési eljarasok.
2.1.4. tudomasulvételi eljarasok
2.1.4.1. jogutodlassal kapcsolatos eljarasok,
2.1.4.2. hasznalatbavétel tudomasul vétele,
2.1.4.3. veszélyhelyzetben t6rténd tudomasulvételi eljaras.
2.1.5. hatésagi bizonyitvany kiallitasa.
Szakhatosagkent kézremilkédés mas hatdsag eljarasaban.
Az épitéshatdsagi feladateliatashoz kapcsolédd - nyilvantartasok vezetése, ezek

Adatszolgéaltatasi feladatok a Ket. szabalyai szerint az épitésigazgatasi feladatokat
2.5.1. hatosagi bizonyitvany kidllitasa gépjarmi tulajdonjoganak atirasahoz,

2.5:2. tajékoztatas teleplilesrendezési tervek tartalmard,
+2.9.3. kozremlikddes ingatian cimének megaliapiidsaban.

Kozremiikbdes egyes lakascéil kélcsondkbdl eredd hiteltariozasok rendezésében.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos feladatok és az ezzel
Osszeflggd adatoknak az orszagos nyilvantartasi rendszerben (PTR) valé

Nyari gyermekétkeztetés szervezésében vaio kdzremUkodés.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestlé kiskorli és nagykori
jogosultak évi kétszeri Erzsebet-utalvanyhoz juttatésaval kapcsolatos feladatok.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa és
nyilvantartasa a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild kiskory és

A gyermek csaladbafogadd gyamjaul klrendett hozzéatartozo pénzbeli ellatasaval

Ovodaztatasi tamogatassal kapesolatos feladatok.

2.2.
2.3.
alapjan statisztika készitése.
2.4.
érintben.
2.5. Egyéb feladatok:
3. Népioléti, Szocialis Csoport
3.1. Koztemetessel kapcsolatos feladatok.
3.2.
3.3
kezelese.
3.4.
3.5.
3.6.
nagykoru jogosultak esetében.
3.7.
kapcsolatos feladatok.
3.8.
3.9. Intézmény-fenntartéi feladatok.

3.10. A varos idostigyi koncepcidjanak elkészitése, az agazatot erintben kdzremiikodés

3.11.

a koncepci¢ végrehajtasaban és a koncepcio fellilvizsgalataban.
A varos szocidlis szolgaltatastervezési koncepcidjanak elkészitése és
feltlvizsgalata.

3.12. A Helyi Szociélpolitikai Kerekasztal mikddésének segitése.
3.13. Statisztikai feladatok efiatasa.
3.14. Szocidlis es egészsegligyl tnkormanyzati rendeletek tervezetének elkészitése,

javaslattétel és kézremiikédés ezen rendeletek fellilvizsgalatédban, modositaséaban,
és hatalyon kivul helyezésében.

3.15. A szocidlis agazatot érintd hazai és eurdpai unids palyazati kiirasok esetén az

Onkormanyzat lehetségeihez és érdekeihez igazodo palyazatok elkészitésében
részvetel.

3.16. Gondoskodas a meglresedett vagy tartdésan betdletlen haziorvosi, hazi

gyermekorvosi és fogorvosi kérzetek betdliésérdl palyazatok megjelentetésével.

3.17. Kémyezettanulmanyok készitése (tarshatdsagi megkeresésre is).
3.18. Szocidlis és egészséglgyi agazatot érinté bizottsagi és képviseld-testiileti

eléterjesztések elbkészitése.
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3.19. lgazolasok kiadasa védendd fogyasztdi statusz megszerzéséhez, Nemzefi
Eszk6zkezeldnél folyo eljarashoz, a Magyar Allamkincstarnal vezetett Start-szamia
nyitashoz. )

3.20. Adatszolgaitatasok a korabban jegyzdi hataskdrben volt és Oroshazan biztositott
gyermeknevelési tAmogatas és apolasi dij ellatasokkal kapcsolatban.

3.21. A szépkoruak jubileumi kszéntésének elbkészitése.

3.22 Telepilési tamogatassal kapcsolatos feladatok.

4. lktatoiroda e :

4.1. A Polgarmesteri Hivatal kozponti iktatasi feladatainak ellatasa, iratkezelés és
selejtezés, valamint postazasi feladatok ellatasa az egyedi iratkezelesi
szabalyzatban foglaltak szerint.

4.2. A klldemények
4.2.1. atvétele, szervezeti egységek szerinti szétvalogatasa,

4.2.2. felbontas rogzitése, érkezietése az iktatoprogramban elektronikus uton,
illetve a felboritdas nélkil tovabbitandd kildemények tovabbitasa a cimzetiek
részere.

4.3. Az iratok tovabbitasa, majd (gyintézdkre tortent szignalast kdvetd visszaérkezése
utan az elektronikus iktatas és a hozza sziikséges egyéb feladatok elvégzése,
valamint az iratok szerelése és csatolasa.

4.4, A kimend iratok posianak tortéend atadas-elékeszitése, elektronikus postakdnyv
vezetése.

4,5, Az irattarba elhelyezendd, valamint hatariddbe visszaadott Ugyiratok atvétele, az
alszamok és eldzmények megletének és egységének vizsgalata uian a kivezetes
elvégzése, az irat atmeneti irattarban térténd elhelyezése.

4.6. A hataridébe tett iratoknak — a jeldlt hataridd leteltekor — visszaadasa az
Ugyintézék részére.

4.7. Visszaérkezett tértivevényekrél kimutatas készitese.

4.8. Az iratkezelési szabalyzatban meghatérozott idbtartam eltelte utan az iratok
atmeneti irattarbol a kézponti irattarba tortend eihelyezése.

4.9. A kozponti irattarban elhelyezett iratanyag irattari selejtezésével kapcsolatos
munkainak elvégzése (iratselejtezés, selejtezési jegyzdkinyv elkészitése, es
Levéltar irasos jovahagyasat kdveten annak biztonsdgos megsemmisitése).

4.10. A Levéltar részére atadandd — maradando Ggyiratok rendszerezése, dobozoiasa,
elszallitasra kész allapot megteremtése, dokumentait atadasa.

5.  Kozteriilet-felligyelet
5.1. A kozterlletek jogszer(i hasznalatanak, a kozterlleten folytatott engedélyhez,
Hetve (tkezelbi hozzajarulashoz kotétt tevékenység szabélyszerliségének

ellenérzése.

5.2. A kozteriilet rendjére és tisziasagara vonatkozt jogszabaly altal tiliott tevékenység
megelbzése, megakadalyozdsa, megszakitasa, megszintetése, illetve
szankcionalésa.

5.3. Kozremlkddés a kozterlilet, az epitett és a termeszeti kbrnyezet vedeimében.

5.4. Koézremiikodes a kbzrend, a kdzbiztonsag vedeimében,

5.5. Kozremiikodés az d6nkormanyzati vagyon védeimében.

5.6. Kozremlkodés a koztisziasagra vonatkozd jogszabéalyok végrehajtasanak
ellendrzésében.

5.7. Kozremlikédés allategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellataséban.
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A szervezeti egyseég feiépitése, a heiyettesités rendje

l[rodavezetd

iroda adminiszirator

Altalénos lgazgatasi Csoport: csoportvezets

anyakonyvi (gyintézé
altalanos ugyintézé

Epitéshatésag csoportvezetd (irodavezetd helyettes)

epitéshatosagi Ugyintézd

Nepjoleti, Szocialis Csoport: csoportvezetd

szocialis Ggyintéz6

Iktatoirodai Csoport: csoportvezetd, lgyintézd

Ggykezeld, adminiszirator

Kdzteriilet-feliigyelet kozteriilet-feliigyeld

Az irodavezetSt tévollétében vagy akadalyoztatasa esetén az Epitéshatoséag
csoportvezetdje teljes korlien helyetiesiti. A csoportvezettket az irodavezetd éltal kijeloit
ugyintézé helyettesiti. Az egyes csoporiokon belll az (gyintézok teljes kérlen
helyettesitik egymast az irodavezetd utasitasa, illetve a munkakéri leirasokban foglaltak
szerint.

Eaves munkakdrokhoz tartozo feladatok meghatrozasa

irodavezetd

1.

SOk LN

~

10.

11.

12.

Szervezi az iroda feladatkbérébe tartozd feladatok ellatasat, ellatia az iroda
csoportjainak iranyitasat, az iroda csoportjai szamara a feladatokat meghatarozza,
a feladatellatas mikéntjere utasitast ad, a végrehajtast eliendrzi.

Elkesziti az iroda dolgozoinak munkakdri leirasat.

Napi kapcsolattartas a munkaitatoval.

Engedélyezi az iroda gyintézdinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavoliétet.
Biztositja az irodan beliil a tavollevé munkatars helyetiesitését.

Kézremiikddik az iroda doigozéinak teijesitményértékelésében, mindsitésében a
munkaltatd altal meghatarozottak szerint.

Reszt vesz irodavezetdi ériekezleteken, tajékoztatia az irodaba tartozo
munkatarsakat a feladatkorhoz tartozo kérdésekben.

Az iroda teveékenységéhez tartozd anyagbeszerzési igényeket annak leadasa el6tt
jovahagyja.

Konzultaciot tart szilkseg esetén a szervezeti egységek vezetdivel az iroda
feladatkdrehez tartozd kérdésekben.

Kazremikodik a képviselb-testileti hatarozatok és rendeletek elbkészitésében és
végrehajtasaban.

Kooperal a killonbdzd szervezeti egységek kozott olyan {igyekben, mely t6bb
szervezeti egység feladatellatasat érinti és amelynek eredményeként az iroda
keszit megallapodast, vagy szerzddést.

Kapcsolatot tart az Igazgatasi Irodahoz tartozé intézmények vezetbivel,
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13.

14.
15.

Kozrem(kodik az agazatot érintd koliségvetési és fejlesziési  javaslatok
kimunkalasaban.

Felelds az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéseeért, karbantartasaert.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kdzzétételi Szabalyzataban az Iroda/Csoport
részére megallapitoit egyéb kozérdekl adatok kdzzetételérdl t6riend gondoskodas.

iroda adminisztrator

Elldtja az iroda iktatasi, postazasi, sokszorositasi, adminisziraciés és egyeb Ugyviteli
feladatait az alabbiak szerint: :

1.

o B

~ o

10.
11.
12.

13.

Az iktatéiroda altal végzett iktatas esetén atveszi a beikiatotf iratokat és az Iroda
postajat. Az iktatéirodanak atadja az iktatandd iratokat és a beboritékolt,
postazasra kesz killdeményeket.

Atveszi a visszaérkez6 tértivevényeket, azt az Ugyintezdknek atadja.

lgény szerint fénymasolast vegez, faxot kuld.

Leirdi feladatokat lat el iratrdl, kazettardl vagy diktalas atjan.

Az lroda feladatkdrében mikddd bizottsag tlesen hangfeivételt kaészit, jelenieti ivet
vezet, elkésziti a jegyzékényvet és a hatdrozat-kivonatokat, a kivonatokat
tovabbitia az érintetteknek.

Targyalason, megbeszélésen, szemlién jegyzékdnyvet vezet.

Segitséget nyljt az Ggyintézdknek irattarozasi, nyilvantartasi, kozzétételi,
statisztikai és mas adatszolgaltatasi feladataikban.

Az igények felmérését kdvetden irodai eszkbzdket vetelez.

Elkésziti az iroda dolgozéinak havi jelenléti iv (riapjat.

Kezeli és havonta 0sszesiti az iroda dolgozoinak szabadsag-nyilvantartasat.

Segiti az Irodavezeté adminiszirativ feladatait.

Gondoskodik a hatésagi hirdetmények hirdetétablan tortend kifliggeszteserdl,
ievételérdl, tovabba ezen iddpontok megjelenitésérél a zaradékold béiyegzé
lenyomaton, valamint elekfronikus uGton t6rténd kézzetetelérdl a kdzponti
elektronikus szolgaltatd rendszer keretében miik6dd kormanyzati portalon.
Gondoskodik a terméféldre vonatkozd adasvételi szerzddés, tovabba a
haszonbérleti jog gyakoriasaval Osszefliggd kozzetételi kerelem hirdetétablan
torténd kifiggesztésérd!, levételérdl, tovabba ezen idbpontok megjelenitésérdl a
zaradékold bélyegz6 lenyomaton, valamint elektronikus tton {orténé kdzzétételerdl
a kozponti elekfronikus szolgaltaté rendszer keretében mikddé kormanyzati
portalon.

ALTALANOS IGAZGATASI CSOPORT

Csoportvezetd

1. Az lrodavezetd részére elbkésziti es naprakesz allapotban tartia a Csoport
dolgozéinak munkakéri leirasat.

2. Az lrodavezetd értesitésével egyidejlleg nyilvantartia a munkaidében {6riénd
tavolléteket.

3. Osszehangolja a Csoport dolgozdinak szabadsagterveit. Egyetértése esetén
alairasaval latja el a dolgozok egyes szabadsagkérelmeit, és azokat haladektalanul
tovabbitjia az irodavezetének.

4,  Gondoskodik a tavollévd dolgozék érdemi helyetiesiteserdl.

5. Kiadmanyozasi jogot gyakorol a Csoport feladat- és hataskorébe tartozo,
déntésnek mindsiild Gigyekben.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellenérzi a Csoport dolgozéi munkajanak

térvényességét. Az lgyiratokat az iraltarba és hatariddbe helyezes elbtt ellendrzi,

~ és alairasaval latja el.
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10.
11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Havonfa ellenérzi az eldadoi munkanaplokat.

A beadvanyokat kiszignalja az tgyintézéknek a munkakdri leiras szerint.

Az lIrodavezetbvel egyeztetve részt vesz szakmai férumokon, szervezi az U]
ismeretek, modszerek hasznositasat a Csoport munkajaban. Szikség szerint
munka- és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

KézremUkodik a Csoport doigozdi mindsitésének elkészitésében.

Az Irodavezetbvel egyiittmikodve elidtja a jogszabalyokban meghatarozott
statisztikai, adatszolgaltatasi feladatokat.

Koézremikodik a Csoporital kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
Onkormanyzat honlapjan.

Kozrem(lkédik a Csoport feladat- és hataskdrébe tartozd rendelet-tervezetek,
elbterjesztések, beszamolok elkészitésében. Ezen Ogyek esetében részt vesz a
képviseld-testliiet és bizottsagai Glésein.

Elidtia az o6nkormanyzat hivatala és intézményei dolgozéinak lakasvasarlasa
munkaltatéi tamogatasaval kapcsolatos feladatokat.

Eljar birtokvédelmi Ugyekben, eredeti birtokaliapot visszaadllitasa, birtoksértés
megsziintetese, egyezség jovahagyasa, vagy a kérelem elutasitasa targyaban.
Végrehajtasi eija’rést folytat a tiltott, kdzésségellenes magatartasoknak a 2012,
november 14. napiaig hatalyos 13/2012 (IV. 24.) helyi dnkormanyzati rendeletben
meghatarozottak szerint.

Eljarast folytat a kbzosségi egyltiélés alapvett szabalyairdl szélé 18/2013. (V1.28.)
helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint.

Feligyeli a hatésagi hirdetményekre vonatkozé -~ hirdetétablan torténd
kifuggesztese, valamint elektronikus aton t6riend kozzététele a kozponti
elekironikus szolgaitatd rendszer keretében mikddd kormanyzati portalon -
feladatok ellatasat.

Feligyeli a terméféiddel kapcesolatos hirdetményekre vonatkozé — elévasarlasi és
eld-haszonbérleti jog gyakorlasaval Osszefliggd ajanlatok hirdetétablan torténé
kifiggesztése, valamint elektronikus Ulon t6rténé koézzététele a  kdzponti
elektronikus szolgaltatd rendszer keretében mikodd kormanyzati portalon —
feladatok ellatasat.

Szemelyi adat- lakcim nyilvaniartasi feladatok vonatkozasaban ellatja a telepilési
lakcim megallapitasi teenddket, tovabba adatot szolgaltat az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal dolgozéi szamara.

Anyakdnyvi események adatrdgzitési feladatait végzi az elektronikus anyakdnyvi
rendszerben.

Anyakdnyvi okiratokat allit ki az anyakényvi rendszer hasznalataval.

Ellatja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal esélyegyenléségi referensi feladatait.

Anvakényvi layintézs:

Anyakényvi Ugyintézés

1.
2.
3

4.

Vezeti az elekironikus anyakdnyvet (tovabbiakban EAK).

Tovabbitia a Jarasi Hivatalnak az GjszGlott LIG és SZIG kérelmeket.

Intezi a honositott (visszahonositott) allampolgarsagi eskiijével kapcsolatos
ugyeket. Intézi az allampolgarsagi kéreimekkel kapcsolatos ligyeket.

Kiallitia az anyakdnyvi okiratokat az EAK rendszer hasznalatéval, teljesiti az EAK
rendszeren keresztill érkez6 kerelmeket és adategyeztetést.

Ellatjia az utdlagos és ujboli anyakényvezéssel kapcsolatos feladatokat.

Intézi a képzelt apa adatainak, az apai elismert nyilatkozat, illetve az apa
megallapitasarol szolo birdsagi végzes alapjan az apa adatainak bejegyzésével,
valamint az érékbefogadas anyakdnyvezésével kapcsolatos Ugyeket.
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10.
11.

12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

Intézi az apasag véleimének megddntése, Orokbefogadas megsziinése és
hatalytalanna valasanak anyakdnyvezeseével kapcsolatos Ggyeket.

Eidkésziti dontésre a jegyzé hatarozatat a gyermek szarmazasi helyének
megallapitasara vonatkozdan, ha az anya nyilatkozataval az apa, a torvenyes
képviseld nyilatkozataval pedig a korlatozottan cseiekvbképes anya nem eért
egyet.

Rogziti a szuletéssel, a hazassagkotéssel, bejegyzett elettarsi kapcsolattal,
halélesettel kapcsolatos anyakdnyvi eseményeket, valtozasokat, javitasokat.
Kezeli az anyakonyvi irattarat a munkakérébe tartozd Ggyekben.

Koézremlkoédik a  hazassagkotéseknél és mas csaladi  események
meginneplésenél.

Kiallitja a halotti anyakdnyvi kivonatokat és masolatokat, értesitéseket.

Dént a halaleset anyakényvezésének elhalasztasarol, és errdl kiadja az igazolast.
Anyakonyvezi a haladlesetet a halal tényének birosagi megallapitasa es holinak
nyilvanitas esetén,

Bevonja - elismervény ellenében — az elhait személy személyazonositd
igazolvanyat.

Tovabhitia a Jarasi Hivatainak az elhalt személyek bevont személyazonosito
igazolvanyat.

Tovabbitja az anyakdnyvi események sajtdban vald megjelentetésérdl széld
nyilatkozatokat.

Intézi az anyakdnyvvezetbk munkajahoz szikséges irodaszerek beszerzeset,
valamint a szlikséges nyomtatvanyok megrendeléset és sokszorositasat.

Felveszi a jegyzbkényvet a héazassagi- é&s a bejegyzett élettarsi kapcsolat
letesitésére iranyuld szandék bejelentésertl az EAK rendszerben, vizsgalja a
hazassagkodtés és a bejegyzett élettarsi kapcsolat [étesitésének torvényes
feliételeit, akadalyait.

Eltkésziti a hazassagkotest megelézd 30 napos varakozasi idé aloli jegyzdi
felmentest.

Eidkésziti a hazassagkétd termen kivili hazassagkétes helyszinenek jegyzé altali
engedélyezését. '

Elbkésziti testvérnek testvére vérszerinti leszarmazdjaval, illetve a hazastarsnak
volt hazastarsa egyenes agi rokonaval kétendd hazassaga, illetve a mar
megkotott hdzassag érvényessegéhez szikséges jegyzéi felmentést.

Kiallitia a hazassagi anyakényvi kivonatokat.

Intézi a kuifoldi allampolgar Magyarorszagon t6rténé hazassagkotéséhez
szlikséges engedély és feimentés megszerzéseét.

Bejegyzi az EAK rendszerben a hazassag megkdteseét, a hazassag megsziinését,
illetve felbontasat a beérkezd valasi lap alapjan.

Rogziti az EAK rendszerben a sziletési és hazassagi anyakdnyvi esemenyeknél
a halalesetet a beérkezd halaleseti ertesitd alapjan.

Intézi a hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat.

Felveszi az apai elismerd nyilatkozatokat az EAK rendszerben.

Intézi az IRM névvaltozassal, hazassagi név modositassal, hazassagi név
megvaltoztatassal és a megkiionboztetd betiijel anyakdényvezésével kapcsolatos
Ugyeket.

Felveszi a sz(lék nyilatkozatat a sziletendé gyermek csaladi nevére
vonatkozbdan.

Papir alapu anyakdnyvek EAK rendszerben térténé rogzitése.

Rogziti a hazassagkdtéssel kapcsolatos anyakonyvi eseményeket, valtozasokat,
javitasokat az EAK rendszerben.

. Tovabbitja a KSH-nak a népmozgalmi statisztikai adatlapokat.
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34. Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén hivatalos feljegyzést
készit az anyakdnyvi bejegyzés és irat megtekintéserdl, majd azt az anyakOnyvi
alapirathoz helyezi.

Il. Egyeb igazgatasi feladatok
1. A valasztasi eljarasrdl szold 2013, évi XXXVI. tv. és a kdzponti néviegyzék,
valamint egyéb valasztasi nyilvantartasok vezetésérél szolo 17/2013. (ViL17.) KIM
rendelet alapjan a kdzponti néviegyzékkel kapcsolatos kérelmek (21-22-es, valamint
51-52-es nyomtatvanyok) folyamatos feldolgozasa

Altalanos ligyintézéként hagyatéki ligyintézé:
I. Elatja a jegyzd megbizasabdl a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.
1. Leltarozza a hagyatékot.
2. Ertesiti a leltar megkiildésével a kézjegyz6t-
3. Biztositasi intézkedeseket tesz.
il Altalanos igazgatasi feladatok: }
1. Megkeresésre (Birosag, Ugyeszség, Jarasi Hivatal, stb.) gondoskodik
kérnyezettanulmany készitésérsl.

2. Személyi adat és lakcim nyilvantariasi feladatok vonatkozasaban ellatja a
ieleplilesi lakcim megaliapitasi teendoket, tovabba adatot szolgaitat az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal dolgozoi szamara.

lli. Egyéb igazgatas

1. Lefolytatja — 16fegyver, 16szer és robbanodanyag kivételével — a talalt targyakkal
kapcsolatos hatosagi eljarast. Ellatja a talalt dolgok beszolgaltatasa, kezelése,
atadasa, kiadasa és értékesitése kapcsan felmeriid feladatokat. A talalt
dolgokrdl nyilvantartast vezet, régziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt
idegen dologgal kapcsolatos a kordzési nyilvantartasi rendszerrdl és a
szemelyek, dolgok felkutatasarol és azonositasardl szold torvény szerinti
adatokat, valamint a talélt idegen dolog tulajdonosnak t6rténdé atadast kdvetben
torli azokat.

2. Az Ugyfél kérelmére tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara hatdsagi
bizonyitvanyt ad ki.

Altalanos ligvintézéként kereskedelmi igazgatési ligyintézd:

|.  Kereskedelmi, vallalkozasi tevekenységgel dsszefliggd igazgatasi feladatok

1. Eliadtja a kereskedelmi tevékenységek végzésével kapcsolatos feladatokat.

2. Eliar, ha koézérdek{i bejelentés, javasiat, panasz magankereskedd mikdédését
érinti.

3. Kozremikddik a szerencsejaiék szervezd tevékenység folytatasaval kapcsolatos
eljarasban.

4. Elidtja a vasarokrdl es piacokrél szol6 rendelkezésekben meghatarozott jegyzdi
hataskorcket.

5. Eliatia a szallashely-Uzemelteteés (Uzleti, nem Uzleti) engedélyezesevel és
nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat.

1. Lefolytatja a telep bejelentésével és a telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarast.

[l Eliendrzési tervet készit, és ennek alapjan végzi az igazolassal, valamint a mikddési
engedéllyel rendelkezé kereskedelmi (vendégiatd) lzietek, tovabba a zaradékolt
bejelentéssel, valamint a telepengedéllyel rendelkezd ipari telepek tervszeri
ellendrzéset.
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V. Lefolyiatia a zenés-tancos rendezvények rendezvénylartasi engedéiyezésével és
nyilvantartasba vételével kapcsolatos eljarasokat.
V Viszonylati jegy valtasara jogosité hatdséagi bizonyitvanyt allit ki.

EPITESHATOSAG

Csoportvezetd

1.

2.

3.

Noo

©om

10.

11.

12.

13.
14.

Elokésziti és naprakész allapotban tartja a csoport dolgozdinak munkakori
leirdsat.

Az irodavezett értesitésével egyidejlleg nyilvantarjia a munkaidében tériéné
tavolleteket.

Osszehangolja a csoport dolgozéinak szabadsagterveit. Egyetértése esetén
alairassal latja el a dolgozok egyes szabadsagkérelmeit, és azokat haladéktalanul
tovabbitia az irodavezetének. Gondoskodik a tavollévé dolgozok erdemi
helyettesitésérdl.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol a csoport feladat- és hatéskérébe tariozo,
dontésnek mindsilé tigyekben. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellenérzi a
csoport dolgozdi munkajanak torvényesseget. A csoport Ggyiratait irattarba és
hatariddbe helyezés elétt ellentrzi es afairasaval latja el.

Havonta a munkanapldok attekintésével is ellenbrzest vegez.

A beadvanyokat kiszignalja az {gyintezdknek a munkakori leiras szerint.

Az irodavezetbvel egyeztetve részt vesz szakmai fébrumokon, szervezi az Uj
ismeretek, moédszerek hasznositasat a csoport munkajgban. Szikség . szerint
munka- és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

Kézremiikodik a csoport dolgozdi mindsitésének elkészitésében.

Az irodavezetbvel egylitmiikddve ellatja a jogszabalyokban meghatarozott
statisztikai, adatszolgaltatasi feladatokat.

Az lrodavezetbvel egyeztetve munkakapcsolatot tart a Varosfe;lesztea és
Varoslizemeltetési Irodaval a hatosagi és lzemeltetési feladatok koordinalasa,
szinvonalas ellatasa érdekében. Egylitm(kodik a Féépitésszel, jelzi az
épitéshatosagi munkaban felmerilt rendezési terv készitési vagy felllvizsgalati
igényt.

A lakasépitéssel, (dlioépitessel es megszlnéssel kapcsolatos
nyilvantartasokbdl, valamint az épitési engedelyek szamardl a KSH részére,
hataridére adatszolgaltatast teljesit.

Koézremikodik a Csoporttal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
Onkormanyzat honlapjan.

Az Irodavezetét tavollétében teljes jogkdrben helyettesiti.

llletékesseégi terliletén ellatja az tgyintézéi feladatokat.

Epitéshatésagi ligyintéz8

1.

2.

Ellatja az elsé foku épitésiigyi hatésagi feladatokat altalédnos elsé foku épiteslgyi
hatbsagként az épitmények, épitési tevékenysegek tekintetében.

Segiti az épitéstgyi hatdésagi szolgaitatas igénybevételet az epittetd szamara. Az
épittetd kerelmere

2.1,  vizsgalja, hogy az elektronikus tarhelyen gytjtétt dokumentumok tartalma,
valamint az elbzetes szakhatosagi allasfoglalasok megfelelnek-e az eldirasoknak,
2.2. tajékoziatast ad arrdl, hogy sziikséges e fovabbi melleklet, dokumentum
beszerzése vagy tovabbi szakhatosagi kézremiikddeés

2.3. tajekoztatast ad a tervezett eljaras és az ahhoz szikséges szakhatosagi
kézremikoddés eljarasi, igazgatasi szolgaltatasi dijanak vagy illetékének
mértékerd!

54



S

2.4. tisztdzza a leendd Ugyféli kort

2.5. vizsgalja, hogy az engedély hatalyanak meghosszabbitasat milyen médon
érinti  esetleges épitésiigyi jogszabaiyvaltozas _

2.6. egyéb {ajékoztatast ad a kérelmezni szandékozott eljarasra vonatkozo
szabalyokrol.

Ezek tekintetében szakmai nyilatkozatot fogalmaz meg.

Altalanos feladatai a kérelemre indulo hatosagi eljarasban:

3.1. A beerkezett kérelemrél(iratrél) hiteles elektronikus masolatot készit és azt
feltdlti az ETDR-be. Ertesitést killd az eljards megindulasardl és a helyszini
szemle iddpontjarol, tajékoziatast ad az eljarassal kapcsolatosan az {gyfél
szamara. fontos egyéb iudnivaldkrol. Beszerzi az eljarassal érinteft (gyfelek
adatait. Az ETDR altalanos tajékoztatasi fellletén tajékoztatast ad az eljaras 6
ismérveir6l. Indokoit esetben hianypdtiasra hivia fel az épitietot.

3.2. Eldzetes szakhatosagi allasfoglalas hianyaban az ETDR alkalmazasaval
megkeresi az eljarasba bevonandd szakhatosagokat.

3.3. A jogszabalyban meghatarozoft esetekben a doniés meghozataiakor
figyelembe veszi a tervianacsi és a telepliésképi véleményeket. Az eljaras
folyaman hozott intézkedéseket és dontéseket az ETDR sablonja segitségével
hozza meg. A kézbesites elekironikusan vagy postai Gton torienik.

3.4. A ddntések meghozataia eldtt helyszini szemlét tart.

3.5,  Jogosulatlan tervezdi tevékenyseg esetén kbzigazgatasi birsagot szab ki.
Jogszabalyban meghatarozott esetekben kotelezesi eljarast folytat le.

Epitési engedélyezési eljards sordn vizsgdlja, hogy a tervezett épitmény
elhelyezése, a teiek kialakitasa, a tervezett épitmeny és az alkalmazott mdszaki
megoldas megfelel-e az Epitési torvény, a teleplilésrendezési tervek és egyéb
jogszabdlyok elbirasainak, az értékvédelem szempontjainak, az épitmény
megepitése és fenntartdasa nem okoz-e karos kornyezeti hatast, a jarulékos
épitmények biztosithatok-e. Ellendrzi a tervezé jogosulisagat, azt, hogy a kerelem
meliékletei megfelelnek-e az eléirasoknak, felmeril-e az OTEK-t6l vald eltérés
szilkségessége, az épitéshez kapcsolddo tereprendezesi munkak elvégezhetbek-
e.

Engedély nelkil megkezdett épitési tevékenység esetén épitésrendészeti eljarast
kezdemeényez. A kérelemnek helyt add jogerds dbntésrdl tajékoztatast ad az
ETDR mindenki szamara lathaté fellletén. A miiszaki dokumentacioét zaradékkal
latjia el.

Kérelemre eltérést engedélyez az OTEK 111. § (4) bekezdés eldirasaitél.
Hasznalatbavételi engedélyezési eljarast folytat le. Ennek soran vizsgalia, hogy
az épitési tevékenységet az épitési engedélynek és a zaradékolt mlszaki
dokumentaciénak megfeleléen végeziék-e. A biztonsagos epllethasznalatot nem
gatld hianyossagok pétlasara kételezetiséget allapit meg.

Fennmaradasi engedélyezesi elidrast folylat le jogszerltlen vagy szakszerGtlen
épitési tevékenység esetén — ha ennek jogszabalyi feltételei fennalinak — az
épittetd vagy a tulajdonos kérelmére. Ennek soran vizsgainia kell a dontéshozatal
szakmai feltételeit, hogy a meglévé allapotot roégzitdé dokumentacié tartalma a
valésagnak megfelel-e, az érintett telken végeznek-e épitési teveékenységet. A
kérelem tartaimatél figgben rendelkezik az épllet szabalyossa iételérdl,
esetiegesen az epiilet bontasardl. Jogszabaly szerint a fennmaradasi engedellyel
egyitt épitésiigyi birsagot szab ki, melyet rogziti az elekironikus
birsagnyilvantartasban.
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9. Bontasi engedélyezési eljarast folytat le. Ennek soran ellendrzi, hogy adotiak-e a
dontés meghozatalanak feltételei, megkezdiek-e a bontasi tevékenységet, a
tervezett bontasi tevékenység nem veszelyezteti-e a szomszédos telken lévd
épitmények allapotat. Dontésérsl tajékoztatast ad az ETDR mindenki szamara
lathato felliieten.

10. Az epiteshatosagi engedély hatalyanak lejarta elétt helyszini szemiét tart, ha az
épitteté nem kérte az engedely érvényének meghosszabbitasat.

Ha az épittetd tovabbra sem nyuijtott be ez iranya kérelmet, akkor tajékoztat az
épitési munka végzésének tovabbi lehetbsegeirdl.

Kérelemre eljarast folytat le engedély érvényének meghosszabbitdsa targyaban.
Ha az épitmény készlltségi foka lehetdve teszi, akkor az engedély érvényét nem
hosszabbitia meg, hanem az epittetdt a hasznalatbavételi engedély megkerésére
szélitja fel.

11. Tudomasulveteli eljarasok
A jogszabaiyban meghatarozott esetekben jogutddiasrol vegzesben dont.
Hasznalathavetel tudomasulvéteii eljarasban a jogszabalyban nevesitett esetben
vizsgdlia az ingatlan-nyilvantartasi atvezetéshez sziikséges vazrajz OENY-be
tortend feltdliését. Ennek hianyaban erre az épittetdt kdtelezi.

A vazrajz feltéltését kdvetben errél és a hasznalatbavétel tudomasulvételérdi
szOlo végzéssel keresi meg a foldhivatalt az ingatlan-nyilvantariasi atvezetés
érdekében.

Egyeb esetben a hasznalatbavételt hallgatassal veszi fudomasul.

Veszélyhelyzet esetén végzett épitési tevékenyseget jogszabalyban leirt felietelek
mellett tudomasul veszi.

12. Hatosagi bizonyitvany kiallitasa
Az Etv. 34.§ (5) bekezdése alapjan hatésagi bizonyitvanyt allit ki.

13. Szakhatdsagként kézremiikédik mas hatosag eljarasaban. Ennek soran szemiét
{art és allasfoglalasaban érvényre juttatja az épitésugy érdekaeit.

14. Nyilvantartasok
A jogszabalyokban meghatarozott, valamint a csoport munkajanak szambavételét
segité nyilvantartas vezetésében részt vesz a sajat  eljarasanak
ledokumentalasaval. Ezen adatokb6l indokolt esetben adatot szolgaltat. A
nyilvantartasokat naprakészen kell vezetni.

15. Egyéb feladatok
15.1. Adatot szolgaltat az épitésigazgatasi Ugyeit érintdéen a Ket. szabalyai
szerint mas szervek, hatdsagok részere.

15.3. Eljar az épitésigazgatasi feladatin tul azokban az {gyekben, melyekkel a
jegyzé megbizza. Igy példaul:
15.3.1. Hatésagi bizonyitvanyt ad ki kérelemre gépjarmi tulajdonjogénak
atirasahoz.
15.3.2. Tajékoztatast ad telepiiésrendezési terv tartalmardl.
15.3.3. Kdzrem(ikddik az ingatlanok cimének megallapitasaban.

16. Hatésdgi munkaja sordn egyitt mikédik a fdépitésszel, igény esetén a

Polgarmesteri Hivatal t6bbi szervezeti egységével.

NEPJOLETI ., SZOCIALIS CSOPORT

Csoporivezetd

1. Az irodavezeid részére elbkésziti és naprakész éllapotban tartia a Népijoléti,
Szocialis Csoport munkatarsainak munkakori leirasat.

2. Azirodavezetd értesitése mellett engedélyezi és figyelemmel kiséri a munkaiddben
térténd tavoliéteket, valamint a tGimunkat.
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10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Osszehangolja a Csoport munkatarsainak a szabadsagterveit. Egyetértése esetén
alairassal [atja el a munkatarsak egyes szabadsagkérelmeit es haladéktalanul
tovabbitja az irodavezetének. Megszervezi a tavollévd munkatarsak érdemi
helyetiesitését.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol a Csoport feladat- és hataskorébe tartozo,
dontésnek mindsllé Ggyekben. A kiadmanyozasi jog gyakorldsa soran ellenérzi a
Csoport munkatarsai munkajanak torvenyessegeét.

A Csoport {igyiratait az irattarba és hatariddébe helyezes elbit ellenbrzi es
alairasaval latja el. Havonta elienérzi a munkanaplokat.

A beadvanyokat kiszignalja az Gigyintézbknek a munkakéri leiras szerint.

Az irodavezetbvel egyezietve részt vesz szakmai férumokon és szervezi az (j
ismeretek, modszerek hasznositasat a Csoport munkajaban. Szlkség szerint
munka- és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

Kézremkédik a Csoport munkatarsai teljesitményértekelésének és mindsitésének
elkészitesében.

Eliafja az agazatot érintd, jogszabalyokban meghatarozott statisztikai
adatszolgaltatasi feladatokat, elkesziti a jelentest.

Koordinalia a Csoportot érintdé ,zoldvonalas”™ beielentésekkel kapcsolatos
intézkedéseket, gondoskodik a tett intézkedések lejeientésérdl.

Kézremikodik a Csoport feladat- és hataskdrébe tartozd dnkormanyzati rendeletek
felliivizsgalataban, rendelet-tervezetek, elbterjesztések, beszamoldk
elkészitesében. Ezen lgyek esetében részt vesz a képviselb-tesiiilet és bizottsagai
dlesein.

Az irodavezetbvel egyezietve szoros munkakapcsolatot tart az iroda feladat- és
hatdskdréhez illeszkedben mas szervezeti egységekkel, szakmai es tarsadalmi
szervezetekkel, kiilindsen az Oroshazi Korhazzal, az Egységes Szocidlis Koézpont
(a tovabbiakban: ESZK) vezetdjevel, az Oroshazi Kistérseg Egyesitett
Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegité Szolgalatanak vezettjével.
Rendelkezésre all és kdzremiikddik a tisztségviseldk fogaddnapjan.

Eliatia az ESZK fenntartasabol eredd feladatokat: kdzremilkddik a mikddesi
engedély modositasaban, ellenérzi a mikddés idrvényességet és a szakmai
munka eredmenyességét, elbkésziti az SZMSZ, a szakmal programok és
hazirendek jévahagyasat.

Kaézremilkddik az egészségiigyi alapellatas biztositasanak kételezd dnkormanyzati
feladata ellatasa érdekében a hdéziorvosokkal és a Védéndi Szolgalattal
kapcsolatos tgyek intézésében.

Kozremi(ikddik a Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcié és az |ddslgyi
Koncepcio felllvizsgalataban és szlikség szerinti atdolgozasaban.

Kozrem(kddik a Csoportban a kozfoglalkoztatottak munkajanak szervezéseében és
iranyftasdban.

Agazatat érintéen kézremilkédik a kéltségvetési koncepcid elkészitésében,
kidolgozza a szocialis eldiranyzat programkdélisegvetesét, kdzremiikddik az elemi
kbltségvetés elkészitésében. Figyelemmel kiséri az elfogadott szocidlis elbiranyzat
aranyos felhasznalasat.

Kozremiikddik a jogszabalyban nem meghatarozott orszagos, terileti, helyi
kezdeményezésre indult, szocialis raszorultsagot érinté feladatok végrehajtasaban.
Kézremiikodik a Csoporttal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
onkormanyzat honlapjan.

Jelentéseket killd a szocidlis intézmény-fenniarté feladatkérében a Nemzeti
Szocialis és Rehabilitacios Hivatal altal mikddietett Orszagos Jelentési Rendszer
(Szocidlis Regiszter) szamara.

Koézrem(kddik a szépkortak kdszontésenek lebonyolitdsaban.
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Szocidlis ligyintézd

1.

10.
1.

12.
13.
14,

15.
186.

17.

Kéztemetést rendel el azokban az esetekben, amelyekben nincs vagy nem lelheté
fel eltemettetésre koteles hozzatartozo. Gondoskodik a kbztemetes koltségének
hagyateki teherként t6rténé bejelentésérdl,

Eltemettetésre koteles hozzdtartozé esetén elrendeli a kdztemetés koliségének
megtéritését. Eldkésziti a dontest a megteritesre kotelezett méltanyossagi kerelme
{igyében.

Mas teleplilésen alland6 lakéhellyel rendelkezd halott esetén visszakdveteli a
kbztemetés koltséget a telepllési dnkormanyzattdl.

Kornyezettanulmanyt készit a munkakdrehez tariozéd Ugyekben (tarshatosag
megkeresesére is).

Tarshatésagi megkeresést teljesit a munkakoréhez tartozé Ogyekben.

Vezetl a jogszabalyban eldirt szocialis nyilvaniartast.

Elliatia a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeénnyel kapcsolatos feladatokat és
adatokat kild az orszagos nyilvantartasi rendszernek (PTR).

A rendszeres gyermekvédeimi kedvezményben részesliidk szamara megaliapitja
az auguszius és november honapban Erzsébet-utalvanyban jaré egyszeri juttatast.
A rendszeres  gyermekvédelmi  kedvezményben részesliid  kiskorti
csalaladbafogadd gyamjaul kirendelt szemely részére rendszeres pénzbeli ellatast
allapit meg a jogszabalyi feliételek fennallasa esetén.

Ovodaztatasi tamogatast allapit meg.

Megallapitia és nyilvantarija a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
fennallasat.

Ellatja az egyes lakascélu koicséndkbdl eredd hiteltartozasok rendezesével
kapcsolatos feladatokat.

Vezet a jogszabalyban elirt gyermekvédelmi és szocialis nyilvantartast.

Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez; elkésziti és tovabbitja a KIR jelentést.
Adatokat kérdez le a Magyar Allamkincstar CSTINFO rendszerébdt.

A jegyzd hataskdrében igazolast allit ki a Nemzeti Eszkdzkezeldhodz forduld
hiteladdsok, a védendd fogyaszid statuszért folyamodé szocialis raszorultak és a
Start — szamlaval rendelkezé gyermekek részére, tovabbéd igazolast allit ki a
korabban jegyz6i hataskérben megallapitott gyermeknevelési tamogatas és apolasi
dij ellatasok vonatkozasaban. '

Elidtja a telepiilési iamogatassal kapcsolatos feladatokat.

IKTATOIRODA

Csobportvezetd, ligyintézd

1.
2.

Vezeti az lktatoirodat, felel a dolgozoi altal végzett munkaért.

Az iratkezelési feladatok teljesitéséhez az egységes gyakorlat kbvetése céljabol
betekintési, felllirasi és mddositasi jogosultsaggal rendelkezik az ikiatoirodaban
hasznalt programok korében.

(Gondoskodik az iktatast végzd munkatarsai részére a munkakdri leirdsuk szerinti
Ugyiratok kiosztasarol.

Szlréprobaszerlien ellendrzi az iktatasi és postazasi feladatok elvéegzésének
megfelelését, valamint a kdlcson flzet vezetését.

A csoportokon/irodakon levé hataridén tuli le nem adott iratokrol negyedévente
hatraiékos listat készittet, melyet a csoporivezetdknek, szervezeti egységek
vezetbinek atad. .
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10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

A napi kildeményeket csoportonkent /szervezeti egységenként/ szétvalogatja,
majd dossziékban a jegyzd titkarsagan a titkdrndének leadja. A polgarmester,
alpolgarmesterek nevére szd6ld, valamint a DAREH jeldléssel eliatott
killdeményeket a cimzetthez /annak titkarndjehez/ viszi.

A jegyzd altal szignalt és a titkarsagon atvett postat haladektalanul eljuttatjia a
szervezeti egységek vezetbinek.

Az lktatdiroda tavollevd munkatarsainak helyettesitésérdl gondoskodik. Munkaidén
bellli tavollét idétartama alaft a helyettesitést ugy szervezi meg, hogy az a
gordilékeny munkavegzést ne akadalyozza. _

Gondoskedik a kdzponti irattarban elhelyezett iratanyag iraitari selejtezésével
kapcsolatos feladatok elvégzésérél az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezései szerint (iratselejtezés, selejtezesi jegyzOkdnyv elkészitése, és
Levéltar reszére tortend tovabbitasa, az iratok elszallitasra kész allapot
megteremtése).

A feladat elvégzéséhez az lktatdiroda munkatarsainak munkajat megszervezi az
iktatasi és postazasi feladatok folyamatossaganak biztositasaval, a hatariddk
betartasat kdvetve,

Az irodavezett kérésének megfeleiben szamot ad az Iktatdiroda munkajardl, ezen
tiimenden minden a munkara kedvezd, vagy kedvezdtlen kihatassal bird
esemeényrél tajekoztatast ad.

Elkésziti az Egyedi Iratkezelési Szabalyzatot, részt vesz a statisztikai jelentések
adatszoigaltatasaban. '

Folyamatos kapcsolatot tart fenn a csoportadminisztratorokkal, Ggyintézdkkel,
tgyiratkezeltkkel, informatikusokkal, csoportvezetbkkel, irodavezetbkkel és a
jegyzdvel a hatékony munkavégzés érdekében, kdzremilkddésével segiti azok
munkajat.

Figvelemmel kiséri az lgyiratkezelesre vonatkozo jogszabaly-valtoztatasokat.

A beérkeztetett, de iktatasra nem kerllé iratokat nyilvantartja, meghatarozott
idénként kimutatast készit, ezt az ilietékes csoportvezetdknek tovabbitja.

A kozponti e-mail fiokba (vargshaza@oroshzza. hu) beerkezd levelek tovabbitasat
ellatja.

Gondoskodik a jeleniéti iv havonkeénti vezetéserdl, lezarasardl, valamint az
lktatoiroda részére szikséges anyagok, nyomtatvanyok vételezésérdl.

Intézmeényi tanuidk nyari gyakorlati foglalkoztatasanak iranyitasa, fellgyelete,
mindsitése.

Uaykezeld, adminisztrator

1.

2.

lktatja, hataridében kezeli, irattarozza, illetve ellatja az egyéb Ugyirat-kezelési
feladatokat az Ikiatoiroda csoportvezetdje altal atadott igyiratok tekintetében.
Naponta eléveszi a hataridés (gyiratokat, csoportonként, szervezeti egységenként
csoporiositja és az irodaadminisztrator (csoportadminisztrator) atjan az (gyintézé
részére eljuttatja.

A szamitogépes iktatdbprogram hasznalataval érkeztetést, postabontést, iktatast
végez. A beiktatott (igyiratokhoz az elbadoi iveket kinyomtatja, kitélti. A beikiatott
iratokat (alszdmokat) az Ggyintéz6 eléaddi munkanapléjaba felvezeti.

A csoportok/irodak részere kdlcsonflizetbe (program) rogzitetten a kiadott
Ugyiratokat az Ugyintézbkkel atveteti, visszaadas esetén t6lUk visszaveszi. A
kolcsdnflizet (program) alapjan kiadott iratokrol, amennyiben azok 2 hénapot
meghaladéan nem érkeznek vissza, a csoporivezetdjén keresztll ertesiti az
illetékes tgyintézét.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

A visszaérkezett tértivevényeket jegyzékbe foglalja és azt atadja az ilietékes
irodaadminisztratornak (csoportadminisziratornak)

Az altala beiktatott iratanyagot az irodaadminisztraior (csoportadminiszirator)
részére atadja.

Az irattarba, hataridébe visszaadott {gyiratokat atveszi, kivezetesikrdl
gondoskodik.

A naptari év kezdetén a két évnél korabbi ligyiratokat kiveszi a kézi irattarban 1évé
irattarold helyrél. A kivett Ugyiratok csoportositja tgykérszam firattari tetelszam/ és
selejtezesi id6 szerint. A csoportositott és kikdtézott Ggyiratokat felirattal eliatva
leviszi a kdzponti irattarba és a megfeleld helyre elhelyezi.

Jegyz6i utasitas szerint részt vesz a valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. tv., es
a végrehajtasara kiadott egyéb jogszabalyok alapjan tariott valasztasokkai
Osszefliggt feladatok ellatasaban.

Ellatja a csoportvezetd, az irodavezetd, jegyz6 kildn utasitasa szerinti feladatokat.
Az Iktatdiroda - csoportvezetdjének iranyitasa alatt elvégzi a selejtezési,
levéltarazasi eldmunkalatokat (valogatas, dobozolas, listak keszitése), valamint az
utémunkalatokat (nyilvantartasban torténd dokumentalas, stb.).

A beboritékolt postai kiidemények atvétele az elbaddi iven, vagy az iratok
masodpéldanyan az expedialas jelzése.

Csomagoek elkeszitése.

A kiilldemények, csomagok osztalyozasa sima, ajanlott, téertivevényes jelzés szerint,
az ajanlott, valamint tértivevényes levelek rdgzitése a ,postakildemények
feladdkdnyvébe”. :

A postazaras elvégzése (13:00 és 13:30 kozétt), a postazandd kildemények
atadasa az atra kijellt személynek.

KOZTERULET-FELUGYELET

Kozteriilet-felligyeld

1.

B~ w

o o

- = 00 0~

13.
14.
15.

A kozterliletek jogszer(l hasznalatdnak, a kozierileten folytatott engedelyhez,
ilietve Gtkezeldi hozzajarulashoz ko6tdtt tevékenység szabalyszerlségének
ellendrzése.

A kozterliet rendjére es tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevekenyseg
megelézése, megakadalyozasa, megszakitasa, megszintetése, illetve
szankcionalasa.

Koézremikddés a kozterlilet, az épitett s a természeti kdrnyezet védelmében.
Kozremikodés a tarsadalmi blnmegeldzési feladatok megvaldsitasaban, a
kdzrend, a kdzbiztonsag védelmeben.

Kozremiikddés az dnkormanyzati vagyon védeimében.

Kozremikédés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzésében.

Kézrem(ikddés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.
Jarbrszolgalat teljesitése.

Egytttmiikddés a rendvedeimi szervekkel.

Képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvetel keszitése.

Intézkedés vagy intézkedés kezdemenyezése jogszabalysértd tény, tevékenység,
muiasztas észlelése esetén, feljelentés.

igazoltatas.

Eldallitas.

Helyszini birsag kiszabasa.

Gépjarmil feltartdztatasa.
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16. GepjarmU eltavolitasa az Gizembentartd ertesitese meliett.
17. Elkobzas ala est dolog visszatartasa.
18. Kényszeritd eszkdzdk alkalmazasa.
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4. meiiéklet

A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes
munkakoreihez tartozo feladatok meghatarozasa

Az  Onkorméanyzat vagyonanak kezelésével, hasznositasaval  kapcsolatos
jogszabaiyokban és az dnkormanyzati rendeletekben, képviseib-testiieti hatarozatokban
foglalt feladatok ellatasa, az onkormanyzati intézményekkel (feltjitasi igényfelmérés,
illetve annak szakmai megitélése, energiagazdalkodas sth.) kapcsolatos feladatok
elvégzése, az Onkormanyzati beruhazasok eldkeszitése és Iebonyolitasanak
koordindlasa, a véroslzemeltetési, kommunalis k&zmiszolgaliatassal kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatdsanak szervezése, koordindlasa. A tevékenységgel
Osszefliggésben a kézbeszerzesi eljarasokban kdzremiikbdes.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban az lroda részére
megallapitott egyéb kdzérdekll adatok kdzzetetelérdl tériend gondoskodas.

1./ Varosfejiesztési Csoport

1.1. A Dberuhdzasok megvalasitasahoz kapcsoldddan Iebonyolitd  szervezet
biztositasa.

2. Beruhdzasok Gizembe helyezése, aktivalasa.

3 Bizottsagi és képviselb-testlieti Olesekre elbterjesziések készitéese, az iroda
feladatkoréhez tartozd dnkormanyzati rendeletek kidolgozasaban valé részvétel,
ezek szilikség szerinti szébeli indoklasa, dontesi alternativakrdl vald tajékoztatas,
az onkormanyzati rendeletek vegrehajtasanak szervezése.

1.4. A kepviseld-testlileti tagok reszére a szikséges fajékoztatas és informaciok

biztositasa.

1.5. A telepillésrendezesi tervekhez kapcsolodd  fejlesztési elképzelések

megfogalmazasa.

6. Részvétel az éves kdltségvetési javaslatok dsszeallitasaban.

7. Vagyonkataszter vezetése.

.8.  Onkormanyzati bérlakasok kezelésével kapcsolatos {igyek.

9

1

1
1

. Az dnkormanyzati bérlakasok bérbeadasaval kapcsolatos palyaztatasok.

.10. Oroshéaza varos fejlesztését szolgald gazdasagfejlesziési projektek figyelemmel

kisérése.

Gazdasagfejlesziesi palyazatok készitésében reszvétel.

1.12. A fejlesziéshez és palyazatok benyujtasahoz szilkséges tervek biztositasa.

1.13. Paiyazati kifrasok figyelemmel kisérése, javasiattétel palyazati lehetbségek
kihasznalasara, az 6nkormanyzat aital benydjtandd palyazatok elkészitésében
vald részvétel,

1.14. Kapcsolattartas az iranyitdé hatdsagokkal, es a projektek megvaldsulasanak

menedzselése, a megvaldsitas koordinalasa.

.15. Folyamatban lév projekiek nyilvantartasa, palyazatok utdégondozasa.

16 Tarsulasokkal kapcsolatos feladatellatas (ivoviz, hulladek).

7. A kozteriilet-hasznalati megallapodasok megkdtésének elbkészitése.
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2./ Varosiizemelietési Csoport
2.1. A szerzbdés alapjan ellatott
2.1.1. koztisztasagi, zoldteriileti es a kommunalis feladatok vegrehajtasanak

ellenbrzése,
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2.1.2. az dnkormanyzati tulajdonban allé kbziekedési haldzat lzemeltetésének,
fenntartasanak ellenérzése,

2.1.3. a csapadéek- és belvizelvezeib-csatorna haldzat {zemeltetésének
koordinalasa,

2.1.4. a szerzddések szakmai elbkészitese, az abban foglaltak végrehajtasanak
ellendrzése.

2.2. A helyi kdzlekedéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

2.3. Maganers palyazatos Utépitések koordinalasa, lebonyolitasa.

2.4. A kozterllet rendeltetésszer(i és rendeltetéseétdl eltéré hasznalataval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

2.5.  Utkezeléi hozzajarulasok kiadasa.

2.6. Vizkarelharitasi és belvizvedekezeési feladatok szervezése, végrehajtasuk
koordinalasa.

2.7. A forgalomtechnikai fejlesziésekr6l t6rténd gondoskodas, a biztonsagos

-~ kozlekedés feltételeinek megieremtiese, a forgalmi rend felllvizsgalatanak
idénkénti kezdemeényezése.

2.8. A kozvilagitassal kapcsolatos bejelentések intézése.

29. Villamosenergia-haldzat fejlesztési igeny figyelembevéiele a rendezési tervekhez.

2.10. Rendszeres és esetli statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.11. Energetikusi feladatok (az intézményi halozat energetikusi atvilagitdsa — audit), az
energiafelhasznalas figyelemmel kisérése, intézkedés a minél kedvezdbb
energiafelhasznalasra, meguljuld energiahordozok beépitése az intézményi
energiafelhasznalasba.

2.12 Természet- és kdrmyezetvédelmi feladatok ellatasa.

2.13 Novéenyvedelmi, névény-egeszségigyi és terméfdiddel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

2.14 Allatvédelemre, allattartasra vonatkoz6 szabdlyok betartatasa.

2.15 Zaj- es rezgesvédeimi, valamint levegétisztasag vedeimi feladatok ellatasa.

216 Vizgazdalkodassal 6sszefliggé dnkormanyzati hatdsagi feladatok eliatasa.

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

lrodavezetd

Varosfejlesztési Csoport. csoportvezetd (irodavezeté-helyettes)

varosfejlesziesi és beruhazasi Ggyintézé
vagyonkezelesi eés  kOzmi-iétesitmenyi
tgyintézé
palyazateibkészitb és projekimenedzser
palyazatird es projektmenedzser
palyazati referens
miszaki Ggyintézé

Varostizemeltetési Csoport: csoportvezetd

kérnyezetvédelmi Ggyintézé,
varoslizemelietési (gyintéz6
energetikus

ut- és kdzlekedési tgyintezd

A szervezeti egysegen belil a munkakori leirasokban meghatarozottak szerint az
irodavezetdt a Varosfejlesziési Csoport csoporivezetbje, a csoportvezetbket az
irodavezetd altal a helyettesitésiikkel megbizott Ggyintéz6, az Ogyintéz6k egymast
helyettesitik.
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Egyes munkakdrékhoz tartozé feladatok meghatarozasa

Irodavezeid:

1. Eliatja a Varosfejlesziési és Varosiizemelietési Iroda vezetési feladatait.

2. Koordindlia eés ellenérzi az o©6nkormanyzati vagyonkezelési, beruhazasi,
intezmenyekkel kapcsolatos s energiagazdalkodasi feladatokat.

3. Biztositja a varosiizemeltetési (bel-és csapadékviz, Ut kerékpar(t, jarda halozatok)
kommunalis kézmiszolgaltatassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok iranyitasat,
koordinalasat, szervezését.

4.  Gondoskodik a helyi kozlekedéssel, a kdzteriletekkel és a kérnyezetvédelemmel
kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasarol.

5. Kézremikddik gazdasagfejlesziési projektek és palyazatok készitésében.

6. Figyelemmel Kkiséri az allami pénzalapokra Kkiirt palyazatokat, gondoskodik a
bizottsagi és testlleti elbterjesziések idGbeni elkészitéserdl.

7. Biztosifja a varos (ielepliés) fejlesziési és rendezési feladatok (rendezési és
szabalyozasi tervek) iroda altali ellatasat. Szakmailag ellenérzi, koordinalja az
Oroshazi Varoslzemeltetési és Szolgaltatd Zrt. altal  ellatott  lakasiigyi,
kdztisztasagi, zoldterlleti es kommunalis feladatokat.

8. Koordindlja illetékes munkatarsain keresztll a kdzceld foglalkoztatasi programban
resztvevOk munkajat. Ellendrzi a munkavegzést a szlkséges dokumentumok
alapjan, ezt a tevekenységet szintén munkatarsain keresziiil latja el.

9. Részt vesz a telepiles hulladékgazdalkodasardl sz6l6 rendeletének
elkészitésében.

10. Elbkésziti és testllet elé terjeszii a teleplilés hulladékgazdalkodasi tervet, javaslatot
tesz a modositasara.

11. Részt vesz a képviselb-testllet elé terjesztendd szerz8dések tervezetének
elbkeszitésében.

12. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kbzzéteteli Szabalyzatdban az Iroda/Csoport

részere megallapitott egyéb kdzérdekl adatok kézzetételérd! térténé gondoskodas.

VAROSFEJLESZTESI CSOPORT:

Csoportvezetd:

1. Koordinalja a varosfejlesziesi csoporthoz tartozd dolgozok munkajat.

2. Reszt vesz azon projektek és beruhazasok megvaldsitasaban, melyekre felettese
kijelli. (megvalosulas, utégondozas, tamogatasi szerz6dés megkotésének
eibkeszitése, szikséges dokumentumok beszerzése, jelentések készitése,
szamlak igazolasa, eliendrzésekben vald kdzremiikddes).

3.  Avarosfejlesztési irodat érintd kdzbeszerzési Ugyekben kapcsolatot tart és szakmai
segitséget nyujt a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzésekkel foglatkozo
munkatarsaval.

4.  Biztositja az informalis kapcsolatot a Tarsulasokkal.

5. Seqitséget nydjt a varosi és térségi koncepciok és programok elkészitésében és
megvaldsitasaban.

6. Kozremikoddik az évenként kdtelezd rendszeres szakagi és esetenként feladatul
kapott statisztikai adatszolgaltatasban, a statisztikai adatszolgaltatast az iroda
vonatkozasaban koordinalja.

7. Kozremikodik a Térsegi lvovizmindseg-javitd programnal. A projekt megvaldsulasa

erdekében szikseges feladatokat ellatja.
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10.

11.

Koordinalja az iroda bizottsdagi és testileti elbterjesztéseinek szakszer(l és
hataridore t6rténd elkészitését, tarsirodakkal i6riéné egyezteteset.

Koordinalja azon irodahoz kapcsolodo jelentések, beszamoidk hataridére torténd
elvegzéset, megvaldsuiasat, melyekkel az irodavezetd megbizza.

Az éves Koltségvetés elkészitéséhez, valamint annak modositasaihoz Gsszegyijti
es 0sszeallitja az iroda javasiatait.

Hivatalos iratok nyilvantartasba veétele, iktatdsa, a jelentGsebb targyalasok,
megailapodasok irasba foglalasa, a szakteriiletét érintd lakossagi bejelentésekre
megoldasi javasiattal intézkedés kezdeményezése.

Varosfejlesztési és beruhazasi lgvintezo: :

1.

2.

N o

10.

Ajanlatokat kér tervezésre, lebonyolitasra, Kivitelezésre, szakmailag és idében
koordinalja azok megrendelését, kiértekelését és szerzédeskotéset.

Koordinalia a ievekenységehez tartozo beruhdzasok megvaldsitasat, terveket,
lebonyolitd szervezetet biztosit, sziikség szerint kezdeményezi a kiézbeszerzési
eljarast, és kdzrem(ikddik annak lebonyolitasaban, ellendrzést végez,

Kapcsolatot tart a Kbézgazdasagi Irodaval a beruhazasokra vonatkozo
adatbiztonséag és a likviditasi koveteimény folyamatos teljesliiése érdekében.
Kapesolatot tart a kivitelezével és a muszaki ellenérrel. Elldtia az Onkormanyzat
kepviseletét és érdekvédelmét, az épitési napléba bejegyzest teljesit, az atadas-
atvetel soréan képvisel a megrendel6t.

Részt vesz a garancialis és szavatossagi feililvizsgalatokban, és szlkség szerint
intezkedik e jogok érvényesitésérél.

Elkesziti az éves beruhazasra vonatkozo statisztikai jelentéseket.

A varosfejlesztés keretében a Csoportvezetd iranyitasa mellett gondoskodik a
varos Rendezési Tervéhez kapcsolodé fejlesztési igények megjelenitéseérdi,
kapcsolatot tart a varosi féépitésszel.

Feladatai kéze tartozik a Kepviseld-testilet, annak bizottsagai, illetve a Hivatal
vezetése altal megfogalmazott varosfejlesztési stratégidk, kbzép- és hosszu tava
fejlesziesi elkepzelesek megfogalmazasa, azok a Rendezési Tervhez kapcsolodd
Telepliiésfejlesztési  koncepcidban, Szabalyozasi Tervben és Helyi Epitési
Szabalyzatban térténd atvezetései, ennek koordinalasa.

A Szabalyozasi Terv folyamatos vizsgalata, a varos fejlddését elbiranyzd
elképzelések szamszerlsitése, azok megfeleldé idékdzdnkénti a tervet eérintd
atvezetésének kezdeményezése.

A Helyi Epitési Szabalyzat valtozasainak nyomon kovetése, a valtozasok
kezdemenyezése, kapcsolattartas a varosi foéépitésszel és az épitéshatosagi
dgyintézdkkel.

Vagvonkezelesi és kézmi-létesitmeénvi Gavintézé:

1.

Eivégzi az onkormanyzati ingatianvagyon-gazdaikodas irodara est feladatainak
szervezeset, végrehajtasat és lebonyolitasat, az dnkormanyzat teleplilésfejlesztési
elhatarozasainak megfeleld gazdalkodas megvalésitasanak hivatali teendoéit, a
mindenkori éves koéliségvetésben meghatarozott feladatokhoz az érvényben lévd
telepllesrendezesi tervekhez, és az id0kdzben a Képviselb-testiilet altal tAmogatott
fejlesztesi lehetbségekhez igazodéan.

Gondoskodik a vagyonkezelbknél vezetett analitikus nyilvantartas és a fékényvi
konyvelesre alapozott nyilvantartds napra késszé tiételi feladatai irodara esé
reszének vegrehajtasarol.

Eleget tesz a term&foldrél sz6ld térvény és végrehajtasara kiadott jogszabalyok
elbirasainak, ennek kérében szervezi a terméfbldek foldhaszonbér Gfjan vald
hasznositasat.
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10.

11.

12,

13.

Elvegzi a komplett vagyonkataszter naprakész nyilvantartasat, az éves
vagyonstatisztikai jelentés készitését,

Vezeti a forgalomképes és hasznosithaté ingatlanok listajat. Adatot szolgaitat és
javaslatot tesz a vagyongazdalkodasi koncepcid kialakitasahoz.

Az onkormanyzati ingatlanok elidegenitési feladatait lebonyolitdsa a kérelemt6l a
foldhivatali tulajdonjog bejegyzéséig.

Ertékbecslési, kivitelezési, telekalakitasi ligyekben elldtia a sziikséges feladatokat.
A kisajatitdssal és jelzdlog bejegyzéssel kapcsolatos feladatokat ellatja.

Az Onkormanyzat fejlesztési céljai és vagyongazdalkodasi érdekeinek
figyelembevéielével, a végrehajté altal megkildstt arverési jegyzdékdnyv alapjan az
Epitéshatésaggal és a Kézgazdasagi lroda illetékes munkatérsaval, szlikség
esetén a féépitésszel egyeztetve javaslatot tesz a meghirdetelt ingatlan eseiében
az elbvasarlasi jog gyakorlasara vonatkozoéan.

Az ipari Parkkal kapcsolatos jelentési kdtelezetiségek, beszamoldk elkészitése.
Kozremikddes vallalkozasok betelepitése terlietén. A megkotdtt szerzddesek
teljesitésenek ellenérzése, a sziikséges intézkedésekre javasiattétel. Az ipari Park
hasznositasdnak elfsegitése, az érdekiéddk tajékoztatasa, a beteleplidk részére
ajanlatok, szerzGdések elbkészitése.

Ellatjia az 6nkormanyzat vagyonarél, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szolé
13/2006 (1X.15.) Or. szamu rendeletben régzitett arverés vezetdi feladatokat.

Az dnkormanyzati lakasok berletevel és elidegenitésevel kapcsolatban ellatja a
Polgarmester és a Polgarmesteri Hivatal hataskorébe utalt Ugyekben az
Ugyfélfogadast és az elbkeészitd feladatokat. (1893. évi LXXVIII. t8rvény, t0bbszor
modositott 16/2008. (IX.15.) 0. r.)

Beruhazasok és felgjitAsok nyilvantartasanak vezetése, garancialis és
szavatossagi felllvizsgalatok hataridejének figyelese, az elvégzett feliilvizsgalatok
tényének rogzitese,

Palvazateibkészitd és proiektmenedzser:

1.

Felkutatja és tanulményozza a hazai és az Eurdpai Unids palyazati lehetbségeket a
telepllési Onkormanyzat, nemzetisegi dnkormanyzatok es fenntaridi jogkorébe
tartoz6 szervezetek és a tObbségi tulajdonaban alié gazdasagi tarsasagok
szamara.

A szervezetek palyazatainak koordinalasa abbdl a szempontbdl, hogy az egyes
palyazatok és palyazok érdekei ne seruljenek, azok egymast ne gyengitsék,
akadalyozzak.

Javaslattétel palyazati lehetéségek kihasznalésara, vezetdi déntés alapjan erre
vonatkozd testiieti elGterjesztés készitése.

lgény esetén kézremlkddik, vagy kialakitja a palyazathoz szilkséges parineri
egylttmik&déseket, erre vonatkozé megallapodas-tervezetet készit.

A palyazati anyag el6-, vagy elkészitése, a palydzatban kdzremiikodé személyekre
és szervezetekre javaslattétel és a kivalasztott partnerekkel vald szoros
egyUttmikédés kialakitasa.

A folyamatban levé projekteket nyilvantartja.

Kapcsolatot tart az iranyitd hatdsagokkal és a projektek megvalésulasat
menedzseli, koordinalja a megvalositast.

Kozremikddik a tamogatasi szerzédés megkdtesében és igény szerint a pénzigyi
elszamolas lebonyolitasaban.

Eliatia a palyazatok utégondozasat.

Testileti elbterjesztések felllvizsgalata, ennek érdekében kapcsolattartas az
eloterjesztd, a Kézgazdasagi Iroda és a jogi felllvizsgalatot végzé kozott.
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Palyazatird és projektmenedzser

1.

Felkutatja és tanulmanyozza a hazai és az Europai Unids palyazati lehetéségeket a
teleplilesi onkormanyzat, nemzetisegi onkormanyzatok és fenntartéi jogkdrébe
tartozé szervezetek - es a idbbsegi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok
szamara. Palyazatfigyeld tevékenységéhez kapcsolddoan felettesének javaslatot
tesz palyazatok benyujtasara.

Feletieseivel torténd eldzetes egyezietést kdvetden elkesziti az 6nkormanyzat altal
benyljtandé  palyazatokat, Kapcsolaiot tart az érintett tarsirodakkal,
intézményekkel, és gazdasagi tarsasagokkal, valamit egyéb partnerekkel. Beszerzi
a palyazatokhoz szlikséges igazolasokat, nyilatkozatokat, és egyéb
dokumentumokat.

Az intezmenyek es az Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok altal
benyujtandd palyazatok elkészitéséhez szakszer(i segitséget nyujt. Elkésziti, illetve
beszerzi az dnkormanyzat, mint fenntartd/tulajdonos altal adandé nyilatkozatokat,
igazolasokat és egygb dokumentumokat.

Kapcsolatot fart az iranyité hatdsagokkal és a projektek megvalosulasat
menedzseli, koordinalia a megvalositast.

Kozremikodik a megitélt tamogatasokra vonatkozé tamogatasi/ffinanszirozasi
szerz6dések elbkészitésében és elvégzi a tdmogatasok szerzdédések szerinti
lehivasat.

Abban az esetben, ha a projekimenedzseri feladatokat kiilsé valalkozoval
vegezteti az 6nkormanyzat, kapcsolatot tart a klilsé projekimenedzserrel és projekt
team-mel, adatot szolgaltat, szerz6dést keszit eld, projekt asszisztensi feladatokat
lat el.

Részt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeldli. Hataridére
elkesziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai eés pénziigyi
beszamoloit, gondoskodik azok szakszerli lezarasardl.

Felettese megbizasa alapjan az altala keszitett palyazatok vonatkozéasaban
beruhazé feladatokat is ellat. Folyamatosan ellendrzi és ertékeli a beruhazas
helyzetét, tajékoziatja feletieseit.

Kotelessége az dltala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezeést,
Uzembe  helyezést kovetben akfivalni és az akfivalashoz szikséges
dokumentumokat a hatalyos jogszabalyok alapjan el6allitani. Ezt kovetben
kézremiikddik az ingatian nyilvantariasi atvezetésben.

Palvazati referens:

1.

Feletieseivel t6riénd eldzetes egyezietést kdvetben elkésziti és menedzseli az
onkormanyzat altal benyuljtandé palyazatokat, kiilonds tekintettel a Kérnyezet és
Energia Operativ Programhoz kapcsoloédd palyazatokat. Kapesolatot tart az érintett
tarsirodakkal és egyeb partnerekkel. Beszerzi a palyazatokhoz szilkséges
igazolasokat, nyilatkozatokat, és egyéb dokumentumokat. :

Kapcsolatot tart az iranyitc hatésagokkal és a projektek megvalésulasat
menedzseli, koordinalja a megvaldsitast.

Kézremlkédik a megitelt tamogatasokra vonatkozd tamogatasiffinanszirozasi
szerzbdések elOkészitesében és elvegzi a tamogatasok szerzOdések szerinti
lehivasat. : -
Figyelemmel kiséri a projektek megvalosulasat, varhaté és tényleges pénziigyi
teljesitésiiket. A Kdzgazdasagi Iroda munkatarsaival egyittmiikédve koordindlja a
projektekhez kapcsolddé kifizetéseket és tamogatas lehivasokat.

A projektekkel kapcsolatos kotelezettsegvallalasok teljesitéesét ellenérzi, és
gondoskodik azok igazolasardl.
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6.

10.

11.

A benyljtott szamlakat tartalmilag, szamszakilag ellenérzi, igazolja, azt
utalvanyozasra tovabbitja.

Abban az esetben, ha a projekimenedzseri feladatokat kiisé vallalkozéval
végezteti az dnkormanyzat, kapcsolatot tart a kiils6 projektmenedzserrel és projekt
team-me!, adatot szolgaltat, szerzédést készit eld, projekt asszisztensi feladatokat
iat el.

Részt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeldli. Hataridére
elkésziti a széamara kijeldlt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénzugyi
beszamoléit, gondoskodik azok szakszerii lezarasarol.

Felettese megbizasa alapjan az altala készitett palyazatok vonatkozasaban
beruhazé feladatokat is ellat. Folyamatosan elienérzi és ériékeli a beruhdzas
helyzetét, tajékoztatja felettesét, illetve a Polgamestert.

A megvalosuli beruhazast a milszaki atadast-atvételt kovetden a hivatal
nyilvantartasaba helyezi.

Kozremiikodik az altala iranyitott beruhazas hasznalatbavételi engedélyezést,
tzembe helyezést kdvetd aktivalasaban.

Miszaki ligyintézé:

1.

3,
4.

Koztertlet-hasznalati megallapodasok megkodtéséhez, nyilvantartasahoz, a dijak
megfizetésének  ellentrzéséhez es a  hatralék  esetén  intézkedés
kezdeményezéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa.

Folyamatosan tartja a kapcsolatot a haszonbérldkkel, tajékoztatast ad a szabadon
lévé és bérelhetd teriiletekrdl, elékésziti a haszonbérleti szerzddéseket alairasra.
Bejelentés alapjan elijar. Kapcsolatot tart a Kézgazdasagi Iroda beértleti dij
megfizetésének ellentrzése soran, a hatralékosokat kiértesiti, Nyilvantartast vezet
a bérbeadott, illetve bérbe adhaté ingatlanckrol.

Az iroda folyamatos elérhetdseégét biztositja.

Kézremiikédik az Ggyviteli, adminisziracids feladatok ellatasaban.

VAROSUZEMELTETESI CSOPORT:

Csoportvezetd:

1. Az lrodavezetd iranyitasaval reszt vesz az eéves beruhazasi, fenntartdsi és
koltseégvetesi javaslat Osszedllitasaban, szakmai megitelesében.

2. Csoportvezetdként iranyitja és koordinalja a varoslzemeltetési csoport munkajat.

3. Koordinalja a tevékenységéhez tartozé  varosizemeltetési feladatok
megvalositasat, terveket, lebonyolitd szervezetet biziosit, szikség szerint
kezdeményezi a kbézbeszerzési eljarast, ellenbrzést végez és szamiakat igazol.

4, Reészt vesz a garanciadlis és szavatossagi felllvizsgalatokban, és sziikség szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérdl.

5. Felépitményes ingatlanok allaganak megoévasarol intézkedik (hasznalattol
figgben).

6. A hasznositott ingatlanok allagat ellenérzi, figyelemmel kiseri, feldjitasukra
javaslatot tesz, gondoskodik a vagyonvédelemrél.

7. Vezeti a varos koézcéld foglalkoziatasi programjat, részt vesz a szakipari
munkavégzék feladateliatasanak meghatarozasaban, koordinalja és ellendrzi a
szakszer(i és tervszer(i munkavegzest.

8.  Megbizas alapjan munka- és tiizvédelmi referensi feladatok ellatasa.

Kornvezetvédeimi Ugyintézd:
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Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos feladat és hataskorok:

1.

2.

10.
1.

12.

13.

A komyezet vedelme érdekében biztositia a kérnyezet védelmeét szolgald
jogszabalyok végrehajtasat, ellatja a hataskorébe utalt hatosagi feladatokat.

Reszt wvesz a ftelepliiési kornyezetvédelmi program  kidolgozasaban,
felilvizsgalataban, illetve megvalbsitasaban, kérnyezetvédeimi feladatokat érint6
helyi rendeletek kidolgozasaban.

Egyittmikddik koérnyezetvédelmi feladatokat ellaté egyéb hatdsagokkal, mas
dnkormanyzatokkal, tarsadaimi szervezetekkel.

Elokeésziti a Kepviselé-testillet szdmara a kérnyezet allapotat értékeld lakossagi
beszamolét.

A fejlesztesi feladatok soran érvenyesiti a koérnyezetvédelem kdvetelményeit,
eldsegiti a kornyezeti allapot javitasat.

Az épitett és természeti kérnyezet vedelmevel kapcsolatos feladatainak ellatasa
erdekében:

Elbzetes velemenyt nyilvanit telepliési dnkormanyzati kérnyezetvédelmi
programokrdi, ill. kezdemenyezheti azok megalkotasat.

Allast foglal a telepiilési dnkormanyzatok kérnyezetvédelmet érinté rendeleteinek
tervezésével kapcsolatban. Javaslatot  tehet telepiiési  dnkormanyzati
kérnyezetvédelmi tarsulasok létrehozasara.

A rendezési terv készitése soran ellendrzi a tervmiveletek k&rnyezetvédelmi
munkarészeit, kormyezetvédeimi  szempontok  érvényesiiiése  érdekében
kézremikddik az dvezetek megallapitasaban.

Az tnkormanyzatnal keletkezett kdrnyezetet érinté adatokat nyilvantartja és adatot
szolgaltat arra jogosult szervezet szamara.

Az Onkorméanyzat altal |étrehozott kornyezetvédelmi alap felhasznaldsara évente
javaslatot tesz, elszamolasaban kdzremikodik.

Feladata a kornyezeti ismeretek terjesziese és fejlesztése, tudatformalas. Részt
vesz e szakierllethez kapcsolodd akcidk, mozgalmak szervezésében, azokat
kezdemenyezi. E kozcélt feladatok elldtasaban egyGttmikddik a  civil
szervezetekkel.

Altalanos kémyezetvédeimi hataskdrében felszamolasi eljaras alatt folytatott
tevékenység kdrnyezet-, természetvédelmi kdvetelmeényeinek betartasara, valamint
kornyezeti karok, illetve terhek rendezésére az adost hatarozatban kotelezheti.

Termeészetvédelem:

1.

ESELRN

Javasiatot tesz helyi jelentdéségl termeszeti értékek védetté nyilvanitasara. Részt
vesz ezek fenntartasdban, megévasaban, helyredllitasaban, 6rzésében és
bemutatasanak megszervezésében.

A termeszetvédelmet érintd adatokrol jogszabaly szerint adatot szolgaltat.
Koézeérdeki erdételepitési eljarasban vesz részi.

helyi jelentdsegli természeti értékek vedelmével kapcsolatosan eljar, indokolt
esetben kofelezési eljarast folytat, birsagot szab ki. Mas hatdsag eljarasaban
szakhatbsagkent allasfoglalast ad.

Hulladékgazdalkodas:

1.

2.

3.

Részt vesz a felepllés huliadékgazdalkodasardl szolé rendeletének
elkészitéseben.

Gondoskodik a telepiiesi énkormanyzat hulladékkezelesi kdzszolgaliatésanak
igény-bevételére kbtelezett gazdalkodo szervezetek nyilvantartasarol.

Reészt vesz a teleplilési dnkormanyzat képviselé-testilete elé terjesztendd - a
telepllési &nkormanyzat hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos és mas
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szerzodések tervezetének eldkészitésében, meghatarozott kdzszolgaltatasi feladat
ellatasara iranyuld palyazat kiirasaban, ertékeléseben.

4. Javaslatot tesz a telepiilési dnkarmanyzat képviselé-testiilete szamara a telepiiési
hulladekkezelési létesitmeények helyenek kijeldlesere.

5.  Koézremilkodik a varos teriileten kialakult illetékes huiladékierakok feltarasaban,
megszintetésében, azok kialakulasanak megelézéseben.

6. A kornyezetvédelmi hatosag felé adatszolgaltatasi kotelezettseget teljesit.

7. Feladata a huiladékgazdalkodas korszerli modszereinek, az egyes hulladékfajtak
egy-mastél elkllonitett gyljtésének a megismertetése és népszerisitése.

8. Tajékoztatia a lakossagot a hulladekgydjté udvarokrol és gylijté szigetekrdl,
valamint azok mikddési rendjérdl.

9. Elhagyott hulladék felszamolasa érdekében hatdsagi intézkedést tesz. A hulladék
termeldjenél hatésagi ellenbrzést vegezhet, tle adatot keérhet. A kérnyezet
veszélyeztetése esetén kotelezést ad ki, indokolt esetben hulladékgazdalkodasi
birsagot szab ki.

Kommunalis igazgatas:

1. FelUgyeli és a kdzszolgaltatdst nyljtd szervezeten keresztll koordinalja az
6nkormanyzati tulajdonban alld terlleteken levd karanten kartevd (kiidnos
tekintettel a parlagfii és aranka esetében) és ragcsalé irtast.

2. Szakmailag feiligyeli és szervezi az onkormanyzati ingatianok terlletén, illetve
kdzteriileten végzett fakivagasi, apolasi es Ultetesi feladatokat, eldkesziti a
szukseges engedélyeket.

3. Gondoskodik az onkormanyzat kezelésében [évd kdzhasznalatl zoldierllet
fenntartasarol, névényzet attelepitésérdl, potlasarol.

4.  Kozmi és egyéb épitésekkel kapcsolatban egyezietéseket lat el a zdldteriiletet
illetben, elbkésziti az engedélyezietesi iratokat és képviseli az Snkormanyzat
érdekeit az épitést kdvetd helyreallitasig.

5. Részt vesz a kérnyezetvédelmet érintd telepiilésfejiesztési projekiek, beruhazasok
készitésében, végrehajtasaban, palyazatok késziteseben.

Noévényvédelmi, ndvényegészseégugyi feladatai:

1. Ellatja belteriiieten a karositok elleni védekezesi kotelezetiség betartasanak
eliendrzésével, illetve a kozerdek( védekezés elrendelésével kapcsolatos jegyzoi
feladatokat.

2.  Parlagfl Bejelentd Rendszer mikéddtetese és kezelése.

Termofélddel kapesolatos feladatai:
1.  GyUmolcsiltetvény telepitésének engedelyezesi eljarasanak lefolytatasa.

Allategészségiigyi feladatai:

1. A méhallomanyok tartasi helyének, ilietve vandoroltatasanak nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok.

2. Méhészeti igyben kapcsolatot tart a kertleti féallatorvossal.

Allatvédelemre, valamint az allattartasra vonatkozé feladatai:

1. Szabalyok megsértése esetén az allattartast korlatozhatja, megtilthatja és
allatvédelmi birsagot szabhat ki.

2. A tulajdonost az allat kedvtelésbd! vald tartasatol eitiithatja. Veszélyes allat
orszagba val6é behozatalara, tartasara és szaporitasara engedélyt ad, a tartasrol
nyilvantartast vezet.
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3.  Engedély nekili vagy az engedélyben foglaltakiol elierd tartas esetén allatkertbe
vagy mas megfeleld heiyre torténd szallitast rendelhet el, vagy egyeb megfeleld
intézkedést hozhat.

Zaj- és rezgésvédelmi feladatai:

1. Hatosagként, mint kistérségi jegyz6 jar el.

2. Zajkibocsatasi hatarértékekrél dont.

3. Indokolt esetben zaj-és rezgésvedelmi Ggyekben kdtelezést ad ki és birsagot szab
ki.

Levegbiisztasag-védelmi feladatai:
1. Eljar a szabalytalan avar, kerti es egyeb hulladékok egetésével kapesolatban.

Vadaszattal, vadgazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

1.  Jogszabalyban meghatarozott esetben fdldtulajdonosok nevében eljar.

2. Vadkar megailapitasahoz szakertét rendel ki, majd vadkar megallapitasat kovetden
a felek kdzot eqyezség létrehozasara kisérietet tesz,

Viziigyi hatésagi feiadatai:

1.  Gyakorolja a vizgazdalkodéassal 6sszefliggd onkormanyzati hatésagi hataskordket.

2. Engedélyezi olyan kit |étesitését, haszndlatbavételét és megszintetését, mely 500
m*év mennyiségli hazi vizigény kielégitésére szolgal, és kizardlag rétegviz
felhasznalasa nélkiil miikodik.

3. Kiadja az engedélyt az 500 m®/év mennyiséget nem meghaladé és kizardlag hazi,

kommunalis szennyviz elszikkasztasat szolgald létesitmény megépitéséhez,

hasznalatba vételehez, atalakitdsdhoz s megsziintetésehez.

Indokolt esethen eirendeli ezen létesitmenyek atalakitasat, megszintetését.

Kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet.

Helyi vizgazdalkodasi hatdésagi hataskérében a szomszédos ingatianok

tulajdonosai kdzdtt  a vizek aramlasa miatt felmerdlt vitaban eljar.

7.  Vizi kdzszolgaltatast, vizi k6zmii bekdétéest, meglévé viz- és szennyviz (bekotd és
telken bellli} halézatot érinté kérdesekben ddnt.

8. Parlagfi Bejelenté Rendszer mikddietése és kezelese.

& ;b

Varoslizemeltetési Ggyintézd:

1. Veégzi az dnkormanyzat ivoviz-eliatd, a csapadék- és szennyvizelvezetd haldzat
beruhazasainak elékészitését és megvaldsitasanak koordinacidjat.

2. A kézmiberuhdzasokkal kapcsolatosan a szikséges terveket biztositja, a
beruhazasokat elbkésziti, a kivitelezés versenyeztetéseben, ériékhatar feiett a
kdzheszerzesi eljaras lebonyolitasaban részi. vesz. A kivilelezés soran a
lebonyolitdi, miszaki ellendri és tervezdi mivezetdi kapacitasokat biztositja. A
kivitelezés menetének beruhazéi figyelemmel kisérese és eliendrzése.

3. Folyamatos kapcsolatiartas a tartosan kiilsé szolgaltatdkkal ellatott alabbi feladatok
végzése soran: -

3.1. Csapadék és belvizhaldzat fejlesziése, (izemeltetése, fenntartasa

3.2. Szunyoggyérités.

3.3. Viz és szennyvizellatd rendszer fejlesztese, lzemeltetése, karbantartasa.

3.4. Kozterileti injektoros kutak, tlziviz-haldzatok, kéztéri locsolbhelyek,
onkormanyzati intézmények vizellatasa, szennyvizelvezetése.
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3.5. Egyeb vezetékes kozmiszolgaltatok esetében (villamossag, gaz, telefon,
kabeltévé) egylittmiikbdés, adatszolgaltatas, nyomvonal-egyeztetés.

Hozzajarulast ad és nyilvantartas vezet az dnkormanyzati hataskérbe esd kutak
letesitésérdl, hasznalatbavételérdl és megsziinteteseérdl.

Nyilvantartast vezet a vizjogi engedélyekrél Gizemeltetési engedélyekrdél, kutakrol,
jelentds vizfethasznalokrol.

Részt vesz a kbzmiveket érintd haldzatbejarasokon, miszaki aladasokon,
garancialis bejarasokon, szakmai munkajaval elGsegiti a szilkséges intézkedeések
megtételet.

Belviz esetén a belvizvédelmi tervben leirtaknak megfelelden, az irodavezetd
iranyitasaval meghatarozza és koordinalja a védekezésben részivevik feladatat.

Energetikus:

1.

10.

11.

A kozvilagitassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, a szolgaltatds ellenbrzese
helyszini bejarasokkal, majd a sziikséges intézkedések megtételével; fejlesztések
elokeszitese.

intézmények energiafelthasznalasaval kapcsolatos feladatok elidtasa.

Az iroda és a csoportvezett iranyitasaval részvétel az eves beruhazasi, fenntartasi
és koltségvetési javaslat dsszedllitasaban, szakmai megitéléseben.
Kapcsolattartasi és koordinacids feladatok ellatasa a kiilsé energetikai szakertdkkel,
cégekkel.

Az energia-kbzmlivek vérosi halézatanak korszerisitésével, atépitésével,
bévitésével kapcsolatos Snkormanyzati feladatok (gyintezése. Munkaja soran
figyelembe veszi a rendezési terveket.

Megfelelé dokumentumok alapjan igazolja a kiils6 cégek altal benyujtott tervezési,
szolgaltatasi és feljitasi szamlakat.

Koordinalija az intézmény halézat energia felhasznaldsara vonatkozé audit
elkészitését, kapcsolatot tart az auditalid szakértdvel. Intezkedest hoz a minél
kedvezbbb energiafelhasznalasra.

Eiékésziti az Onkormanyzati intézményhaldzat energia felhasznalas szabadpiaci
beszerzését, kapcsolatot tart a kézbeszerzési szakertbvel, adatot szolgaltat az
ajaniatl  felhivds Osszeallitasdhoz, kézremikddik a szolgaltatasi szerzddes
megfogalmazasaban.

Részt vesz az energetikai témakorben meghirdetett tajékoztatdkon, konferenciakon,
figyelemmel kiséri és javaslatot tesz a megujulé energiahordozdk alkalmazasara, a
technologiak megismerésére, killonds tekintettel a napkollektoros meleg viz ellatas
és geotermikus flités kiépitésére. Palyazatkészitésekben kezdeményez, javaslatot
tesz.

A kézmi szolgaltatdk altal benyljioft szamlakat ellenérzi, igazolja, vitas esetekben a
Kozgazdasagi lrodaval egylttmiikddve levelezést folytat és eljar a szolgaltatoval
szemben.

Konzultacios jelleggel segiti a Varosfejlesziési és Varoslizemeltetési irodan
készillé palyazatok energia gazdalkodast érintd feladatait.

Ut- és kézlekedési liqyintézs:

1.

2.

3.

Reszt vesz a telepilésrendezési tervekhez sziikséges kdzlekedeéssel kapesolatos
Uzemelietési és fejlesztési elképzeiések megfogalmazasaban.

Elkésziti a feladatdhoz kapcsolodoan a bizotisagi és kepviseld-testlleti
el6terjesztéseket.

Elokeésziti és lebonyolitja a maganerds palyazatos utépitések megvaldsitasat.
Kézremukodik a rendezési tervek szakagi vonatkozasu részenek elkészitésében.
Részt vesz a szakterliletébe tartozd palyazatok keszitésében.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A kdzuti kozlekedést fejleszté ut- és jardaberuhazasoknal a szllkseges terveket
biztositja, a beruhazasokat eldkésziti, a kivitelezés versenyezietésében, ertekhatar
felett a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban részt vesz. A kivitelezés soran a
lebonyolitdél, miszaki ellentri és tervezdi mivezetdi kapacitasokat biztositja. A
kivitelezés menetenek beruhazoi figyelemmel kisérése és ellenérzése.

Az Onkormanyzat tulajdonaban lévé kdzlekedési (kézuti és gyalogos) haldzat
uzemeltetési es felljitasi,- karbantartasi feladatait ellatja.

A teleptilésrendezési tervben foglaltakkal Osszhangban és a térségi kdzdthalézat
fejlesztésekhez igazodva koordinélja a varosi Uthal6zat korszerisitési feladatait.
Gondoskodik az Onkormanyzat koliségvetésében meghatarozott, kdzlekedés
szakagi beruhazasi feladatok elvégzeserdi, eldkésziti, koordinalja és ellendrzi a
megvalositast.

Gondoskodik a forgalomtechnikai fejlesztésekrél és a bizionsagos kéziekedes
feltetelinek megteremiésérdl.

Részt vesz a helyi tdmegkézlekedési javaslat el6készitesében, majd ellenérzi a
szerz6désnek megfelelt teljesitést, kezeli és intézi a lakossagi panasz tgyeket.
Szikseg szerint, de minimum 5 évente elkésziti a varos forgalmi rendjének
fellivizsgalatat az illetekes szakemberek es szervek bevonasaval.

Koézremiikddik a kdzmilétesitmeények megvaldsitasaval kapcsolatos egyeztetd
targyalasokon, helyszini bejarasokon.

Kiadja a kozutkezel6i és egyéb utkezel6i hozzajarulasokat. A tulajdonosi
hozzéajarulasokhoz szilkséges helyszini szemlet lebonyolitja.

Figyelemmel! Kkiséri a jelzétablak, utcanév tabiak allapotat és kihelyezésik
szlikségesseéget, hianyuk esetén intézkedik azok potiasardl.

Adatot szolgaliat a TAKARNET einevezés( ingatlan-nyilvantartasbél.
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5. meliéklet

A Torzskar, a Torzskar Il. és a Kabinet munkatarsai altal eflatott feladatok, valamint

egyes munkakdreihez tartozé feladatok meghatarozasa

A) Torzskar

1./ Belso6 ellendrzés

1.1

1.2.

1.3.

A Polgarmesteri Hivatal, az dnkormanyzat, az énkormanyzat iranyitasa alatt lévé
intézmények, a nemzetiségi Onkormanyzatok, az Oroshdzi Kisterség Tobbcéld
Tarsulasa és intezménye, az onkormanyzat altal nydjtott koltsegvetési tamogatasok
felhasznaladsaval kapcsolatosan a kedvezményezetieknél és a lebonyolito
szerveknél, valamint a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok (amelyekben az

Onkormanyzat tobbségi befolyassal rendelkezik) feladatait ellatd

szervek/személyek tevekenysége vonatkozasaban a belsd ellenéri feladatokat lafja

el.

Rendszerszemléletd megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az

ellenérzétt szervezet iranyitasi és bels6 kontrolirendszerének hatékonysagat.

A bizonyossagot adé és tanacsado tevékenysege keretében a jogszabalyoknak és

belsé szabdlyzatoknak valdé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a

kdzfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg az

ellenérzétt szerv vezetdie reszére, ennek keretében feladata:

1.3.1. elemezni, vizsgaini és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének,
miikdesének jogszabalyoknak es szabalyzatoknak valé megfelelését,
valamint mik&désenek gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredmenyesseget;

1.3.2. elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a
vagyon megévasat és gyarapitasal, valamint az elszamolasok
megfelelbségét, a beszamoldk valddisagat;

1.3.3. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kévetkeztetéseket
eés javasiatokat megfogalmazni a kockdzati tényezék, hianyossagok
megszintetése, kikliszobolése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok
megelbzese, illetve feitardsa érdekében, valamint a kéltségvetesi szerv
mikédése eredményességének ndvelése és a belsdé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejiesztése erdekeben;

1.3.4. nyilvantartani és nyomon kévetni a belsé ellenbrzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket.

Tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, az allamhéaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatok, a nemzetkozi belsd ellentrzési standardok
es belst ellendrzesi kezikbnyv szerint vegzi.

2./ Humanerdforras-gazdalkodas

21.

2.2.

2.3.
2.4.

A munkaltatoi jogok gyakorlasahoz segitséget nyujt a jegyzd és a polgarmester
részére, a munkaltaidi doniéseket elékésziti és végrehajtasaban kdzremikaédik,

A Polgarmesteri Hivatal dolgozbinak képzésével, tovabbképzésevel kapcsolatos
feladatokat ellatja.

Kezeli a szemelyi anyagokat.

A foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adatszolgaltatéast végez az ilietékes
szervek felé.
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2.5,

2.6.
2.7.

Ellatia a Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseldi, valamint az &nkormanyzati
intézményvezetbk és gazdasagi tarsasagok vezetbi vagyonnyilatkozat-tételével
kapcsolatos feladatokat.

Adatvédelmi szabédlyok megtartasanak felligyelete.

Vezetdi kérbe tartozo kézérdekl adatok kdzzétetele, adatkiadas engedélyezésének
eldkészitése.

3./ Rendszergazda, informatikus

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

KozremiUkodik a Polgarmesteri Hivatalt érintd szamitastechnikai kéliségveteési,
fejlesztési, felljitasi javaslatok kidolgozasaban.

Reszt vesz a termekek, szolgaltatasok bérlese, megvasariasa esetében kétendd
szerzédések  elbkészitésében, a  szikséges szakmai  koveteimények
megfogalmazasaban.

Biztositfja a  szamitastechnikai eszkézdk  lUzemeltetéséhez  szikséges
kellekanyagok beszerzeset.

Biztositja a szamitastechnikai eszk6ztk folyamatos mikodését, meghibasodas
eseten gondoskodik a slrgés hibaelharitasrél.

Biztositjfa a Polgarmesteri Hivatalban mikédd szamitastechnikai programok
jogtisztasagat.

végrehajtja a jogszabalyi vaitozasoknak és helyi igényeknek megfeleld szakterileti
programmodositasokkal kapcsolatos egyeztetéseket a terliletet jol ismerd
dolgozo(k) és a fejleszto(k) k6zot, felligyeli a program médositas folyamatat, segiti
a modositasok ellendrzésében resztvevik munkajat.

Biztosifja a Polgarmesteri Hivatal elérhetdségéhez szilkséges informacios
(interenet, e-mail, vezetekes- és mobiltelefon) csatorndk milkédesét,

Biztositia a képviseld-testliet, a bizotisdgok, a tisztségviselbk, valamint a
Polgarmesteri Hivatal dolgozoi altal vegzett tevekenység informatikai eszkézokkel,
megoldasokkal valé tamogatasat.

Végrehajija a napi és idbszaki adatmentési, adatarchivalasi feladatokat,
meghibasodas estén elvégzi a helyreallitasi feiadatokat, :
Biztositjia a szamitogepes rendszer adattaroldin tfaldlhaté adatok informatikai
védelmét (tlizfal, virusvédeliem).

Biztositja a varos hivatalos weblapjanak Uzemeltetéséhez szlikséges eszkdzdket
es figyeli annak folyamatos elérhetdseget.

Végrehajtja a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében a felhasznaloi
hozzaféresek beallitasat, biztosita a jogosultsagnak megfeleld informaciok
elérhetdsegét.

Vegrehajtia a valasztasokkal, népszavazasokkal, népi kezdeményezésekkel
kapcsolatos informatikai as egyéb feladatokat.

Elkesziti és karbantartja az Adatvedelmi és Szamitastechnikai Adatbiztonséagi
Szabdlyzatot (Kézponti Adatvédelmi Szabalyzat), valamint az Informatikai
Szabalyzatot.

Gondoskodik az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban a
részere megallapitott egyeb kdzéerdekd adatok kdzzétetelerdl.

4./ Kistérségi tanacsado

4.1.

Az Oroshazi Kistérség Tébbcéll Tarsulas mikédését szervezi.
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4.2. Kapcsolatot tart a Tarsulas oOnkormanyzataival, hivatallal, intézményeivel,
minisztériumokkal, mas hatdsagokkal, egyeb orszagos és helyi szervezetekkel, a
civil tarsadalom szereplbivel, a Tarsulas terlletein €l lakossaggal, mas
tarsulasokkal, nemzetkdzi szervezetekkel, intézmenyekkel.

5./ Hiasagi referens

5.1. A Gyermek- és Ifjisagi Onkormanyzat munkajanak segitése, szervezési feladatok
eliatasa.

6./ Kozfogialkoztatott
6.1. A jegyz6 altal meghatarozott feladatok elldtasa (elsdsorban: hivatali kezbesites,

adminisziracio, stb.)

1./ Féépitész

7.1. Jogszabalyban elbirt teleplilési féépitészi feladatok megbizasi szerzodés alapjan.
B) Torzskar li.

1./ Jogi Csoport

1.1. Jogi képviselet ellatasa a Polgarmester és a Jegyz6 rendelkezései szerint peren
kivlili eljarasokban és peres eljarasokban.

1.2. Jogugyletek megkotésének  elkészitése, szerzbdestervezetek  keszitése,

megklld6tt szerzddéstervezetek jogi véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi

elbirasok esetén jogi ellenjegyzése.

Tarsirodak részere jogi Utmutatas.

A Varosi Foépitesz altal elkeszitett rendelet-tervezetek és elbterjesziések jogi

véleményezése, igény esetén munkajanak jogi segitese, kilondsen a teleplileskepi

bejelentési és veleményezési eljaras déntes-el6készité munkainak végrehajtasa.

1.5. A kozbeszerzési eljarasokban a kdzbeszerzési idrvényben és az dnkormanyzat
kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi, szakmai kdzremkddes.

1.6. Onkormanyzati rendelettervezetek, hatarozati javaslatok jogi véleményezése,
rendeletszerkesztés és kihirdetés, feltbltése a Nemzeti Jogszabalytarba.

1.7. A csoport feladatkdrébe tartozd belsé szabdlyzatok készitése, igény szerinti
karbantartasa.

1.8. Vagyonnyilatkozat tételre kételezett képviselék és nem képvisel§ bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat tetelével kapcsolatos feladatok ellatdsa Jegyzdi rendelkezes
alapjan.

1.9. Nemzetiségi Onkormanyzatok miiktédésének segitése, a Nemzeti Jogszabalytaron
keresztiil a kormanyhivatallal kapcsolattartds biztositasa.

1.10. Egyhazakkal torténd kapcsolaitarias a koliségvetési rendeletben meghatarozottak
végrehajtasara, valamint Onkormanyzati feladatkérben ellatandd kéztemetd
fenntartassal kapcsolatosan a kegyeleti kézszolgaltatasi szerzédésben foglaltak
alapjan.

1.11. Birosagi UIndkodk valasztasaban kézremiikodeés.

1.12. A Képviseld-testilletet megilletdé alapitdi jogok gyakorlasaban (alapitas, atalakitas,
megszintetés) kézremulkodes.

1.13. Onkormaényzati tulajdon( cégekkel k6tott joglgyletekben torténd kézremikddeés.

1.14. Az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Kdzzéteteli Szabalyzataban a Csoport részére
megallapitott egyéb kdzérdekd adatok kbzzétételérd! i6rtend gondoskodas.

— —
W
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1.17.

1.18.

. Kézremiikédés az éves statisztikai 6sszegzések elkészitésében.

Az orszaggylilési képviselok, az Eurépa Parlament tagjainak véalasztasa, a helyi
dnkormanyzati képviselék és poigarmesterek valasztasa, orszagos és helyi
nepszavazas és a nemzetiségi képviseldk valasztasa esetén részvétel a
lebonyolitasban a Jegyz utasitasa alapjan.

A menekiiltek, menedékesek és oitaimazottak ellatasaval és tamogatasaval
kapcsolatos feladatok lebonyolitasa.

A tarsashazakrol szolo tdrvény szerint a tarsashazak és szerveik miikddeésével
kapcsolatban a jegyzd hataskérébe tartozé tdrvényességi feliigyelet ellatasa.

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Jogi Csoport: csoportvezetd

jogtanacsos, jogi eldado

A csoportvezetdt az Aljegyzd altal a helyetiesitéssel megbizott jogi Ggyintézék, Hletve
jogi munkatarsak, a csoportokon bellil a jogi tgyintézék és munkatarsak pedig egymast
helyettesitik.

2. Oktatasi és Kulturalis Csoport

2.1.

2.2.

2.3.

Kdzneveléshez kapcsolodo feladatok:

2.1.1. az ovodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasaval
kapcsolatos, a nemzeti kéznevelésrél szolo tdrtvény szerinti feladatok ellatasa,
2.1.2. jogszabaly &ltal elbirt programok, tervek készitése, aktualizalasa (pl.
Onkormanyzati Kdzoktatasi Mindségiranyitasi Program, Kdzoktatasi
Eselyegyenldsegi Programy),

2.1.3. a Klebelsberg Intezmenyfenntarté Kozpont fenntartdsaban 1év6
intezmények jogszabalyban meghatarozott mikodtetéssel kapcsolatos feladatok
eliatasa,

2.1.4. Pedagogus Szolgalati Emiékéremmel kapcsolatos felterjesziések
ugyintézése. '

Kézmuvelbdési, kézgyljteményi teriileten

2.2.1. kbzrem(kddés a varosi szintli nemzeti, allami iinnepek, megemlékezések,
onkormanyzati rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban,

2.2.2. avarosban szervezett rendezvényekrél a lakossag tajékoztatasa,
2.2.3.kdzrem(ikédés kiadvanyok megjelentetésének elbkészitésében,

2.2.4.a nemzetiségi és etnikai kisebbségek valamennyi, a kulturalis agazathoz
kapcsolodo ugyenek intézése,

2.2.6. az asatasok soran elSkerilt, bejeleniésre koételezett muzedlis emiekek
megbrzésével, az emlek és a leléhely tovabbi védelmével kapcsolatos
intézkedések megtétele,

2.2.6. mivészeti alkotdsok kdzterlileten, valamint onkormanyzati tulajdond
éplileteken tortend elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval, a nem
onkormanyzati tulajdont éplileteken 1évé mivészeti alkotasok védelmével
kapcsolatos intézkedesek megtétele,

Sport teriletén:

2.3.1. a verseny-, szabadid6-, iskolai és diaksport, az egészséges életmod
kdrébe tartozd beszamolok, jelentések, megallapodasock, hatarozatok elkészitése,
ill. elékészitése,

2.3.2. a Varosi Didksport Bizottsag titkari feladatainak ellatasa, Diaksport
Bizottsag eindkenek megbizasa,
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.8

2.10.

2.11.

2.12.
2.13.

2.3.3 a sportiétesitményekre  vonatkozé  egészséglgyl rendelkezesek

betartasanak figyelemmel kisérése,

2.3.4. az onkormanyzati tulajdonban levd sportiétesitményekhez kapcsolddo

tervezési, egyeztetési, fellgyeleti szakfeladatok ellatasa,

2.3.5. gondoskodas a Diakolimpia feljutédsos rendezvényei, tovabba az oktatasi

intézményeket érintd sportversenyek, akciék kiirasardl, lebonyolitasarol,

ertékelésérdl,

2.3.6. az Onkormanyzat altal tervezett sportrendezvényekkel kapesolatos

feladatok ellatasa,

2.3.7. helyi sporiszakemberek eseti megbizadsa a tervezett szakfeladatok

elidtasara.

A kbznevelési, kbzgyljteményi es kézmivelédési intézmények

2.4.1. elnevezésére, létesitésére, megszintetésére, aiszervezésere, kdzbs
fenntartasba vételére vonatkozo javaslatok kidolgozasa,

2.4.2. az egyéb fenntartéi dontések szakmai elbkészitése és a dontések
végrehajtasaban kézremikoddés,

2.4.3. vezetbinek megbizasaval kapcsolatos el6készits feladatok ellatasa,

2.4.4. szabalyozd dokumentumai meglétének, karbantartasanak eliendrzese, a
modositasok elbterjesztése,

2.4.5. miikbdéséhez szikséges személyi-targyi feltételek alakuldsanak, tovabba
a tevékenységre vonatkozé jogszabalyi rendelkezések vegrehajtasanak es
érvényesulésének figyelemmel kiserese,

2.4.6. fejlesztési, beruhazasi es felljitasi intézkedések végrehajtasaban
kdzremiikddés,

2.4.7. tevékenysegeét iranyitd, feligyeld, engedelyezd, ellenbérzd szervekkel (pl.
kormanyhivatal oktatasi féosztaly, minisztériumok) kapcsolattartas.

Koézremiikodés a kultira terlleteit érintd koltsegvetesi es fejlesziési javasiatok,

koncepcidk kimunkalasaban.

Folyamatos tajékozddéas és tajékoztatds a Csoport Ugykorét erintd fejlesziesi

iehetdségekrdl, igényekrdl, palyazatokrol, tovabbképzésekrdl, onkormanyzati

palyazatok elkészitése, gondoskodas azok benyijtasarol, megvalositasardl,
nyilvantartasarol.

Kapcsolattartas a Csoport feladatkérébe tartozd kdrben miikdédé intezmények,

gazdasagi tarsasagok, civil szervezetek vezetdivel, értekezletek, tajekoztatok

tartasa, képzések, versenyek, vetélkedbk szervezése, tamogatasa, ériékelése,

gondoskodik a civil szervezetek, alapitvanyok  tdmogatasanak a

www.kozpenzpalvazat.gov.hu honlapon tériénd kdzzetételerdl.

A varosban a kultura teriietét érinté tevekenységek propagalasa, diak- es

szabadid6 sporttal, turizmussal kapcsolatos szervezési feladatok, kézremikddes

a varos marketfingtevékenységeben, a testvérvarosi kapcsolatok apolasaban.

Varosi, megyei alapitast kitlintetésekkel kapcsolatos javaslatok Ugyintezese,

adminisztraciés feladatok ellatasa, a varosi dijak adtadasanak elbkeszitése.

A Csoport feladatkérébe tartozd targykdréket szabalyozé rendeletek

végrehajtasanak, hatalyosulasanak figyelemmel kisérése, javaslattetel a

modositasukra, a vegrehajtdshoz szlkséges intézkedések megtétele, iratok

eldkészitese (palyazati efjarasok lebonyolitasa, szerzédések elbkeszitese).

Szakmai segitség nyujtasa a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsadga miikodéséhez,

részvetel a bizotisagi dontések végrehajtasaban,

Az Erdekegyeztetd Tanaccsal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Gyermek és [fjusagi Onkormanyzattal kapcsolatos disszeminaciés feladatok

. ellatasa.
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2.14.

2.15,

2.16.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kbzzetételi Szabalyzataban a Csoport részére
megallapitott egyéb kézérdek{ adatok kdzzétételérdl 16rténd gondoskodas.

A varos sajat halotijava nyilvanitasarél szold dnkormanyzati rendeletben szereplé
polgarmesteri feladatok elékeszitésében kdzremiikddés.

A Helyi Ertéktar Bizottsag titkari feladatainak ellatasa.

Oktatasi és Kulturalis Csoport: csoportvezetd

sport dgyintezé
fizikai alkalmazottak

A csoporivezetdt az Aliegyz6 altal a helyettesitéssel megbizott Ggyintézé, a sport
tgyintéz6t pedig a csoportvezetd helyettesiti. A csoporton belll a fizikai alkalmazottak

egymast helyettesitik.

3./ Titkarsag

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Polgarmester, alpolgarmesterek, képviselok, jegyz6 és aljegyz6 munkajanak
segitése;

Ertekezletek jegyzéksnyveinek elkészitése;

A polgarmester, alpolgarmesterek és a jegyz6 részere a titkarsagi teendodk
biztosltasa.

A cimer-és zaszl6hasznalat engedélyezesi hatdsagi (gyekben elbkészités.

A Képviselt-testlilet és a Bizottsagok (lésének 8sszehivasahoz és
lebonyolitdsahoz kapesolodd szervezési feladatokat ellatasa.

A testlileti &és a bizotisagi jegyzdkdnyvek régzitese, készitése, alairatasa, Grzése,
valamint az eldirt szervezetek részére megklidése, a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztil a Kormanyhivatal részére torténé megkildése; valamint a
Kormanyhivatallal térténé elektronikus kapcsolattartds Uzeneteinek letdiiése,
atadasa a jegyzd reszére.

Nyilvantartas vezetése a  képviselb-testlleti, bizottsagi  hatarozatokrol,
rendeletekrd!, az atadott szerz8désekrol.

A kihirdetett 6nkormanyzati rendeletek elektronikus formaban toriéné tovabbitésa a
Varosi Kényvtar részére.

Képviseld-testiilet hatarozatainak kiadasa a vegrehajtasért felelés személynek,
illetve szervezeti egységnek; nyilvanos hatarozatok tovabbitasa a Rendszergazda
részére az Gnkormanyzati honlapon térténé megjelentetés céljabél.

a Kepvisel6-testiilet, vagy Bizottsaga altal nyujtott nem normativ, celjellegii
tamogatasokra  vonatkozé, atadott  déntések  Aht-ban  meghatarozott
adattartalommal toriéné kozzétételre {6riend megkildése a varosi honlap
lizemeltetbje részére.

a vagyongazdalkodassal dsszefliggs, az Aht-ban meghatarozott dsszeget elérd
arubeszerzésre, epitesi beruhazasra, szolgaliatas megrendelésére,
vagyonertékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyonérték(i jog
atadésara, valamint koncesszidéba adasara vonatkozé atadoit szerzdédések tdrvény
szerinti adattartaimanak kdzzétetelre t6rténd megkiildése a varosi honlap
{izemeltetbje részére.

Az QOktatasi és Kulturalis Csoport munkajanak segitése.

Titkarsag: jegyzdi, aliegyzdi titkarnd

tisztségviselbi titkarnd
jegyzdkényvvezetd
Oktatasi és Kulturalis Csoport adminisziratora
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A helyetiesitésre a munkakdri leirasok szerint kerdl sor, mely alapjan titkarnék egymast,
a jegyztkonyvvezetd és adminiszirdtor egymast, ilietve a titkarndket helyettesitik.

C) Kabinet

1, Onkormanvzati tanacsadé

1.1. A polgarmester tevékenységéhez kapcsolédd szervezési, kommunikaciés és PR

feladatok ellatasa.

1.2. A polgarmester kdzéleti szerepléseinek kommunikacios elbkeszitése.
1.3. Médiakapcsolatok kialakitasa, fenntartasa.

Egyes munkakorokhoz tartozoé feladatok meghatarozasa

A) Torzskar

BELSO EL LENORZES
Belsd eliendr

1.

10.

1.
12.
13.

Feladat ellatasaval a jegyzd bizhatja meg. A jegyz6, mint a munkaitatoi jogkor
gyakorléja a feladatial megbizason tul jogosult a végrehajtas folyamatat eliendrizni,
arrél részletes irasbeli beszamoldt kérni.

Ellatjia a Polgarmesteri Hivatal Kdzgazdasagi és mas irodainak tevékenysegeéhez
tartozo6 pénzigyi gazdalkodas belsé ellenéri teendéit.

Javaslatot tesz az ellentrzési terv elkészitésére és a jovahagyoit terv alapjan,
megbizas szerint végzi az abban meghatarozott feladatokat.

A jegyzd utasitéasara ellentrzi a koltségvetés végrehajtasat, igy kilondsen a
bevételekkel valo gazdalkodast, targyi eszkbzgazdalkodast, készletgazdalkodast.
Vizsgalja a kbzbeszerzési eljaras pénziigyi, szamviteli rendjet, a gazdalkodashoz
kapcsolddé bizonylati rendet, az addzassal kapcesolatos feladatok végrehajtasat.
Megbizas esetén a polgarmesteri hivatalban, az 6nkormanyzat altal felGgyelt vagy
iranyitasa alatt lév6 intézményeknél, a nemzetiségi Onkormanyzatoknal, az
Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa es intézményénél, az dnkormanyzat altal
nygjtott  koliségvetési  tdmogatasok felhasznalasaval  kapcsolatosan  a
kedvezmeényezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, valamint a kéztulajdonban alié
gazdasagi tarsasagoknal (amelyekben az Onkormanyzat itdbbseégi befolyassal
rendelkezik) pénziigyi, gazdasagi ellendrzést végez.

Ellentrzési programot készit az ellenbrzesekhez .

Megbizolevelét minden esetben a jegyz6 adja ki, ellentrzesi tervet a jegyzé és a
Képviselt-testiilet hagyja jova.

Ellenrzései, vizsgalatai eredményérdl, a lenyegi megallapitasokrél, valamint a
fenntartéi hataskorben teendd intézkedésekrdl a megbizo tajékoztatasara realizald
megoldasi javaslatot ad, feltaro részletes jelentést készit.

A vizsgalat sordn a vizsgalat lezarasa elbtt - a vizsgalt egyseg, illetve szervezet
vezetdjét taiékoztatia az ellenbérzés megallapitasairdl, véleményiikre a vizsgalati
megaliapitasok irasba foglaldasanal reagal.

indokolt esetben utdvizsgalatot tart.

Az ellendrzesekrd! nyilvantartast vezet.

A vezett belsé ellendr feladata:

13.1.  a belsd ellenbrzési kézikényv elkészitése;
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13.2. a kockazatelemzéssel alatamasziott strategiai és éves ellenbrzési fervek
dsszeallitdsa, a képviselb-testllet jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvaldsitasanak nyomon kovetése;

13.3. a belsé ellenbrzési tevekenyseg megszervezése, az ellendrzések
végrehajtasanak iranyitasa;

13.4. az ellenbrzések dsszehangolasa;

13.5. amennviben az ellenbrzés soran biinieid-, szabalysértési, karieritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot ado cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja merlil fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a
kdltségvetési szerv vezetdjenek érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetbjének a
haladektalan taiékoztatasa és javaslattétel a megfelelé eljarasok meginditasara;
13.6. a lezart ellen6rzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koltseégvetési
szerv vezetdie, valamint a jegyzd és polgarmester szamara t6riéné megklildése;
13.7. az éves eliendrzési jelentés jogszabalyban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.
13.8. gondoskodni arrdl, hogy érvenyesilienek az allamhaztartasért felelfs
miniszter altal kozzetett modszertani Otmutatok;

13.9. gondoskodni a belsé ellenérzesek nyilvantartasardl, a koltségvetési szerv
vezetdjének dontésetd! fliggden a kilisd ellendrzések nyilivantartasardl, valamint az
ellenérzesi dokumentumok megbrzéserdl, illetve a dokumentumok és az adatok
biztonsagos tarolasarol;

13.10. biztositani a belsé ellendrék szakmai tovabbképzését, ennek érdekében a
jegyzd altal jovahagyott éves képzési tervet késziteni és gondoskodni annak
megvalbsitasardl;

13.11. a jegyzdt az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl, es az attdl vald
eltéresekrdl tajékoztatni;

13.12. kialakitani és muikédtetni az ellenérzések jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartasat;

13.13. a belsé ellendrzesi tevékenység soran kezelt adatokat ilietden betartani az
adatvedeimi és mindsitett adatok vedelmeére vonatkozo elbirasokat, valamint
gondoskodni arrél, hogy a belsdé ellendrzést végzok tevékenységliket ezek
figyelembevételével vegezzék.

HUMANEROFORRAS-GAZDALKODAS

Személyzeti Ugvintézd

1.

Az dnkormanyzat képviselb-testilete hataskdrébe tartozd ligyekben:

1.1. megbizés alapjan dontésre elbkésziti a személyzeti Ugyeket,

1.2. ellatja a palyaztatasokkal jaro feladatokat,

1.3. vezeti a Kepviseld-testiilet kinevezési hataskdrébe tartozok személyi
anyagait,

1.4. elvégzi a rabizott munkajogi és munkalgyi intézkedéseket,

1.5. figyelemmel kiséri és végrehajija a Keépviselb-testiilet altal személyzeti
Ugyekben hozott hatarozatokat. _

A polgarmester altal gyakorolt munkaltatoi, egyéb munkaitatdi jogkdrbdi eredden az

aipolgarmester, a jegyz6, az aljegyzd és az dnkormanyzati intézmények vezetdi

tekintetében eldkésziti, illetve végrehajia a munkajogi és munkalgyi

intézkedeseket.

A jegyzb altal a hivatal dolgozoi felett gyakorolt munkaltatéi jogbd! adédéd feladatok

elbkészitése és elintézése.

Az apparatus dolgozbinak képzési, szakképzési és fovabbképzési (gyeinek

szervezése, tovabbképzési program elbkeészitése.

A tovabbtanuldk tanulmanyi eredmenyeinek figyelemmel kisérése, tamogatasukkal

kapcsolatos Gigyek elbkészitése, intézese.
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A hivatali apparatus tekintetében kezeli a szemelyi anyagokat.

A teljesitménykovetelményeket, értékeléseket, mindsitéseket elbkésziti.

Vezeti a szabadsag, a létszam, a bér stb. nyilvantartasokat, azokrol az
érintetteknek, ilietve az illetékesek részére adatot szolgaltat.

Ellatia a vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztviseldk, a kodzszolgalatban alio
intézményvezetdk és nem kozszolgalatban allé gazdasagi tarsasagok vezetdi
nyilatkozattételének eldkészitésével kapcsolatos feladatokat.

RENDSZERGAZDA, INFORMATIKUS

1.

2.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Gondoskodik a jogszabalyok véltozasanak folyamatos eés idébeni kdveteserél, a
tevékenységét érintd szabalyzatok sziikséges mébdositaséardl.

Gondoskodik a szakmai ismeretek szinten tartasarol, illetve fejlesztésérdl,
elsésorban a rendszeresen hozzaférheté informacios anyagokkal, szakmai
tovabbképzéseken vald részvételiel.

Szoros munkakapcsolatot tart a Hivatal dsszes szervezeti egységével a hatosagi
és lzemeltetési feladatok koordinaiasa, szinvonalas ellatasa érdekében. Biztositja
a feladatok ellatasahoz szilkséges szamitastechnikai eszkozoket, szoftvereket,
amennyiben arra a kdliségvetés fedezetet biztosit.

Munkajat a vonatkozd, informatikai teriiletet lefedd szabalyzatok, az iratkezelési
szabalyzat, fovabbd a munkakéri leirdshan szabalyozott médon legjobb fudasa
szerint kételes végezni.

Elkésziti a képvisel6-testllet elé keriild - informatikai feladatkdrt érintd -
elbterjesztéseket.

Kézrem(ik&dik a képviselé-testilleti hatarozatok készitéseben és vegrehajtasaban.
Szilkség szerint részt vesz a képvisel6-testileti Gléseken, s ott az informatikai
feladatkdroket érint6 kérdésekben felvilagositast ad.

Folyamatos tajékoztatast ad munkajarol a jegyz6 részére.

Szilkseg szerint részt vesz a jegyz6 altal tartott munkaértekezleteken.

Szakmai teljesités igazolasokat szignalja.

KézremUkodik a Hivatalt érinté szamitastechnikai koitségvetési, fejlesztesi,
feldjitasi javaslatok kimunkalasaban. Figyeli és nyilvantartja a koltsegvetesben
biztositott kéltségkeretek idéaranyos felhasznalasat.

Figyelemmel kiséri a Hivatalt érintd szamitastechnikai palyazati kiirasokat.
Kozremikodik a palyazatok elkészitésében. Figyelemmel kiséri a palyazatok
megvalosulasat.

Folyamatosan biztositia a  szamitastechnikai  eszkézdékhdz  sziikseges
kellékanyagokat. Az elromiott berendezések miikdddképességet a lehetd
legrévidebb iddén belll biztositja, a szlkséges javitasokat a jegyz6 engedélye
alapjan megrendeli.

Felligyeli és biziositja a Hivatalban mukéddé szamitdstechnikai programok
jogtisztasdgéat. A sziikséges programkovetési megallapodasokat elbkesziti es a
dontéshozdk részére alairashoz tovabbitja.

Feliigyeli a Hivatalban mikdédé vezetékes telefonvonalakat és biztositja a
telefonkézpont zavartalan mikoddését. Ennek érdekében tarfja a kapcsolatot a
szolgaltato céggel, hiba esetén intézkedik annak megsziintetesérdl.

Felligyeli a varosi WEB-lap mlk&ddképességét, hiba esetén gondoskodik annak
kijavittatasarol. Az izemeltetési szerzédes megkdteset eldkésziti és a dontéshozok
részére alairashoz tovabbitja.

Feliigyeli a GISPAN Térinformatikai Rendszer (alrendszerek) miikodéképességet,
hiba esetén gondoskodik annak kijavittatasardl. Az Uzemeltetési szerz6dés
megkoGtését elbkésziti és a déntéshozok részére alairashoz tovabbitja.
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18.

19.

20.

21

22.

23.

24,

Biztositja a tovabbi szamitégépes programok miikédését, ellendrzi a hibajavitasok
vegrehajtasat. A dolgozdék altal eldkészitett U(zemeltetési megallapodas
tervezeteket ellendrzi és a déntéshozok részére alairashoz tovabbitja.

Elvégzi a Hivatal kliens (dolgozdi) szamitogépeinek telepitési és konfiguracios
feladatait, felligyeli azok Gzemszer(i miikodését. Hibas mikédés esetén intézkedik
annak mielébbi megszintetésérél. Amennyiben sajat eszkézokkel a hibaelharitas
nem oldhato meg, azt jelzi kdzvetlen felettesének.

Koézremlkodik a hivatali szerver szamitdgépek és egyéb szamitastechnikai
eszkdzok telepitesi, beallitasi feladatainak elvégzésében.

Segiti a szamitogépet, egyéb szamitastechnikai berendezéseket hasznal6
munkatarsak munkajat, kezelési problémak esetén a szlkséges Utmutatast
biztositja. Segiti a szamitégépes programok hatékony felhasznalasat.

A felhasznalok regisziralasat, nyilvantartasat a jogosultsagok bedliitasat U a
vonatkozo szabalyzatoknak megfeleléen I a Hivatal szerverein elvégzi.

Ellata a telefonhasznalati szabalyzatban meghatarozott, rendszergazda
feladatkorébe tartozo feladatokat.

Elkésziti es karbantartja az Adatvédelmi és Szamitastechnikai Adatbiztonsagi
Szabalyzatot (Kozponti Adatvedelmi Szabalyzat), valamint az Informatikai
Szabalyzatot.

K!STERS&G! TANACSADO

Feleibs az Oroshazi Kisterség Tobbcelu Tarsuldas mikddésének szervezéséeért,
gazdédlkodas  jogszabalyoknak  megfeleld  mikodésének  elbsegitéséért,
kételezetiséget a belsd szabalyzatok alapjan vallalhat.

Biztositja a mikotdeséhez szikseges feltiételeket.

Megbizas alapjan képviseli a Tarsulast a klisé szervek elétt.

Tervezi, szervezi, iranyitia a Tarsulas szakmai és gazdasagi mikddésének
valamennyi terlletet.

Kézremikédik a  Tarsulds milkddését eérintd jogszabalyokban, egyéb
szabalyzatokban, a Tarsulas dontéseiben részére elbirt feladatokat,

Eldkesziti a Tarsulas SZMSZ-e¢t Tarsulasi Megallapodasat, kotelezben eldirt
szabalyzatait. _

Kapcsolatot tart fenn a Tarsulas onkormanyzataival, hivatallal, intézményeivel,
minisztériumokkal, mas hatdsagokkal, egyéb orszagos és helyi szervezetekkel, a
civil tarsadalom szerepldivel, a Tarsulas teriletein él&6 Ilakossaggal, mas
tarsulasokkal, nemzetkdzi szervezetekkel, intézményekkel.

Elésegiti a Tarsulas munkajat segitdé testlletek, szervezetek, kdzOsségek
tevékenységét.

Rendszeresseggel irdsban szamol be végzett munkajardl munkaltatojanak.
Tarsulast erintd minden lényeges kérdésben tajékoztatja munkaltatéjat a Tarsulasi
{ilesek napirendjei tekinteteben.

IFJUSAGI REFERENS

B WN -

o

Tamogatja a Gyermek- és Ifijisagi Onkormanyzat munkajat.

Felel a szervezet térvényes milkodéséért.

Eliatia és felel a mikédéshez szikséges targyi-technikai feliételek biztositasat.
Felel a varosban mikodo ifjusagi civil szervezetek és az 6nkormanyzat kézotti
kapcsolattartasért. )

Biztositia a Gyermek- és Ifjisagi Onkormanyzat SZMSZ-ében rogzitettek
megvalosulasat.

Kapcsolatot tart Oroshaza Varos Onkorményzataval az ifjusagot érintd
kérdesekben.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

Biziosifja Oroshaza Varos Ifjusagpolitikai Koncepciojaban foglalt feladatok
végrehajtasat.

Kézremilkddik a testllet altal elffogadott programok megszervezésében.
Rendszeres kapcsolatot tart a varosi oktatasi és miveldédési intézményekkel az
ifjusagi koroszialy szervezeft szabadidds tevekenységének dOsszehangolasa
céljabol.

Palyazatok készitésével gondoskodik a GYIOK munkajahoz szitkséges anyagi
hatter biztositasarsl.

Evente egy alkalommal — kérésre — tajékoztatja Oroshaza Varos Onkormanyzata
Képviselb-testiiletét a Gyermek- és Ifjisagi Onkormanyzat mikédéseérdl, a
fiatalokat eérinté idbszerl gondokrol és részt vesz az |Ifjusdgi Koncepcié
naprakészen tartdsaban.

Munkajardl — kérésre — beszamol a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga tlésén.
Oszidnzi a fiatalokat a szabadid6 aktiv eltbltésére és az egészségtudatos életmod
elsajatitasara.

Biztositja az oroshazi fiataiokat tamogaté intezmenyek eés intézkedesek
dsszhangjat.

Részt vesz az croshazi felsboktatési és felnbttkepzési lehettsegek bbvitéséhen,
illetve a fiatalok er6forrasai és a munkaltatdk igényei kdzdtti kapcesolatrendszer
fejlesztesében.

Felkészili a fiatalokat a nemzeti- és eurdpapolgari szerepekre,

Kapcsolatot tart a KEF szervezetével.

Részt vesz az ifjisagot érinté palyazatok készitésében.

B) Torzskar il.

Az irodai szervezeti egységekbe nem tartozé csoportok (jelen bekezdéshen a
tovabbiakban: csoportok) tekintetében az aljegyzd 1atja el az irodavezet6i feladatokat,
melynek kereteben:

1.

Szervezi a csoporiok feladatkorébe tariozé feladatok ellatasat, ellatja a csoportok
iranyitdsat, meghatarozza a feladatokat, a feladatellatds mikéntjére utasitast ad, a
végrehaijtast ellendrzi.

Engedélyezi a csoporiok (gyintézdinek a szabadsagot, a napkézbeni tavollétet,
biztositja a csoportokon belll a tavollévd munkatars helyettesitését.

Kézremiikddik a csoportok dolgozdinak teljesitményértékelesében, mindsitésében
a jegyzd altal meghatarozottak szerint.

A csoportok tevékenységéhez tartozd anyagheszerzési igényeket annak leadasa
elétt jovahagyia.

Kézremlkddik a képviselb-testileti hatarozatok és rendeletek elbkésziteseben és
végrehajtasaban.

Kézremikodik az Onkormanyzat, vagy a Polgarmesteri Hivatal altal kotéit
szerzbdések megkotésében, annak jogi felliivizegaiataban.

Konzultaciot tart szilkség esetén a szervezeti egységek vezetdivel jogérielmezési
kérdesekben, segitseget nyujt a jogertelmezéshez.

Kooperal a kllénb&zé szervezeti egységek koézott olyan lgyekben, mely tdbb
szervezeli egyseg feladatellatasat érinti és amelynek eredményeként az iroda
készit megallapodast, vagy szerzbdeést.

igeny szerint ellatja az Onkormanyzat é€s a Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét
peres és nem peres eljarasban, illetve mas hatésag elftt.
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1./ JOGI CSOPORT

Csoportvezetd feladatai:

1.

w N

5.

A csoport vezetése, Ugyintézékkel valé konzultacio, iranymuiatas és ellendrzés.
Az (gyek kiosztasa, szignalasa Ugyintézbkre. Egyeztetes kezdemenyezése az
Aljegyzdvel, vagy az Ggyben érintett mas irodavezetdvel, tisztségviseldkkel.
Eikésziti a csoport dolgoztinak munkakori leirasat.

Részt vesz az aljegyzbi értekezleteken, tajékoziatja a csoportba tartozé
munkatarsakat a feladatkdrhéz tartozd kérdésekben.

Jogligyletek  megkédtésének  elkeszitese, szerzOdéstervezetek  keszitése,
megkilddtt  szerzbdések, rendelelfervezeiek és  elbterjesziések  jogi
véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi eléirasok esetén jogi ellenjegyzése.

A jogi elbadé altal eliatando feladatok vegzése.

Jogtanacsos és ioai elfadd

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Onkormanyzati eléterjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése, szilkség
esetén keszitese.

Onkormanyzati rendeletek:

1.2.1. elbkészitésében vald kdzremiikbdés;
1.2.2. jogi véleményezés, ezzel kapcsolatosan egyeztetések lefolytatasa;
1.2.3. rendeletszerkesziés, kihirdetés, illetve kihirdetesben kdzremikodés;
1.2.4. egységes szerkezetbe foglalas; az dnkormanyzati rendeletek hirdetétablan

valé kihirdetése, gondoskodas a Nemzeti Jogszabalytarban vald

publikalasrol.
Allampolgarok panaszai, kozérdek(i bejelentéseinek kezelése, eljarasra
jogosulisag hianyaban az illeiékes szervek reszére térténd attétele, elbiralas
esetén valasz megadasa.
Jogugyletek megkodtésének eldkészitese, szerzddestervezetek készitése,
megklilddtt szerz6déstervezetek jogi véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi
elbirasok esetén jogi ellenjegyzese. '
Jogi képviselet ellatédsa a polgarmester és a jegyz6 rendelkezése szerint
1.5.1. peren kivili eljarasokban:

1.5.1.1. peren kivili egyezietes;
kartéritési {igyekben;

1.5.1.2. biztositdval vald egyezietés;

1.5.1.3. fizetési meghagyasos ugyekben;

1.5.1.4. biréséagi vegrehajtasban;

1.5.1.5. birésagi letétbe helyezés  kezdemeényezésében  vald

kézremiikodés.

1.5.2. peres eljarasokban:

1.5.2.1. keresetievél, ellenkéreilem irdsa, bizonyitasi inditvanyok,

észrevételek keszitése:

1.5.2.2. targyalasokon valé részvétel;

1.5.2.3. fellebbezés, felllvizsgalati kérelem készitése.
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egysegeinek igenye szerint jogi allasfoglalas
adas, tanacsadas. '
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.14.

A kiOzbeszerzési eljarasokban a kdzbeszerzési tdrvenyben és az onkormanyzat
kOzbeszerzesi  szabalyzataban  foglaltaknak  megfeield  jogi, szakmai
kozremiikddes, klildndsen:
1.7.1. Varosfejlesztési és Varostzemelietési iroda kezdeményezése alapian a
kozbeszerzési tanacsadoval kapesolat felvétele és egyedi megbizasi szerzédés
elbkészitese,
1.7.2. ajanlati felhivas, szerzbdéstervezet véleményezése, errdl feljegyzés
keszitése, valamint a telies feliegyzés” dsszeadllitasanak koordinalasa,
1.7.3. a birdld bizottsag javaslata alapjan polgarmesteri dontest kdvetben
intézkedés az eljaras inditasa irant,
1.7.4. igeny szerinti kdzrem{lkddés dokumentacidk kivaltasaban és az ajanlatok
atvételében,
1.7.5. részvétel az ajanlatok bontasaban,
1.7.6. kdézremilkddes az ajanlatok értékelésében, birald bizotisagi Ulésen
részvétei,
1.7.7. birald bizottsag javasiatanak tovabbitdsa a poigarmester részére,
1.7.8. kbzremiikddés az eredményhirdetésben,
1.7.9. szerzddések alairasra tortend eldkeszitése,
1.7.10 éves kbzbeszerzési terv Osszeallitdsanak és modositasanak koordinalasa,
valamint kdzzétételérdl vald gondoskodas,
1.7.11. kbzremikédés az éves statisztikai Osszegezés elkészitésében,
1.7.12. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétéfeli Szabalyzata kildnds
kozzétetell listdjaban a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos, a Csoport feladatkdrebe
tartoz6 adatok kézzétételérdl gondoskodas.
Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban a Csoport
részére megallapitott egyéb kézérdekl adatok kozzétételérdl toriénd
gondoskodas.
Egyhazakkal térténé  kapcsolattartas a  koltségvetési  rendeletben
meghatarozottak végrehajtasara.
Onkormanyzati feladatkérben elidtandé kéztemetd fenntartdssal kapcsolatosan a
kegyeleti kozszolgaltatasi szerzédesben foglaltak alapjan egyhazzal vald
kapcsolattartas a helyi dnkormanyzat rendeletének naprakészsége és a
koltségvetési rendeletben meghatarozottak végrehajtasara érdekében.
Terlleti ellatasi kotelezetiség biztositdsara haziorvosi, gyermekorvosi és
fogorvosi alapellatassal kapcsolatos szerz6dések készitése és modositasaban
valo kézremliikédés a Népjoléti és Szocialis Csoport jelzése alapjan.
Koltségvetési szervek alapitd okiratainak fellilvizsgalata az agazati irodak
kezdeményezésére; szervezeti és milkddési szabalyzat igény szerinti
velemenyezése.
Bels6 szabalyzatok készitése, igény szerinti karbantartasa:
1.13.1. Szervezeti és Mikédési Szabalyzat (Oroshaza Véaros Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatal);
1.13.2. Kbzbeszerzési Szabdlyzat, valamint Beszerzési Szabélyzat (Oroshaza
Varos Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatal)
1.13.3. kiadmanyozasi es belyegz6hasznalat rendjérél szolo szabalyzat;
1.13.4. Oroshdza Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak Kézzétételi
Szabalyzata; '
1.13.5. egyéb bels6 szabalyzatok igény szerinti késziiése a polgarmester, ilietve
a jegyz0 utasitasa szerint.
Oroshéaza Varos Onkormanyzata tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasagok alapito
okiratainak igény szerinti vélemeényezése, a Képviseld-testiilet mint kdzgylles
hataskdrébe tartozd dontések elbkeszitésében igeny szerinti kbzremkodés.
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1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

Onkormanyzati rendeletekkel kapcsolatban kdzzétételre t6rténé tovabbitas az
onkormanyzati honlapon toértend megjelentetés céljabol.

Nemzetiseégi Onkormanyzatok miikédésének segitése:

1.16.1. a jegyzd utasitasa alapjan az tléseken valo részvétel;

1.16.2. Szervezeti és Miikddési Szabalyzatok elkészitésében kézremiikddés, a
sziikséges informacidkrél vald tajékoztatas;

1.16.3. az Ulésrdl készitett jegyzOkdnyvek — pénzlgyi szamviteli szabalyossag
szempontjain kivili - attekiniese;

1.16.4. a jegyzokdnyvek nemzeti jogszabalytar rendszerbe t6riénd feltbliése, a
rendszeren kereszill a kormanyhivatalial térténé irasbeli kapcsolaftartasban
kdzremiikddés:

1.16.5. alairt papiralapt jegyzékényvek megklldésében térténd kézremikodés;
Az orszaggylléesi kepviselbk valasztasa, az Europa Parlament tagjainak
valasztasa, a helyi dnkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasa, a
népszavazas és a népi kezdemeényezeés esetén

1.17.1. jegyzbével és aliegyzbvel valo napi kapcsolattartas;

1.17.2. a valasztasokkal kapcsolatosan megjelené jogszabalyok és a feleties
valaszidsi irodaktd! érkez6 dokumentumok illetékesekhez térténd eijuttatasa, a
vegrehajtasban kdzremikdodés, illetve a végrehajtasrél folyamatos egyeztetés a
feladat elvegzésére illetékes belsd szervezeti egységek munkatarsaival;

1.17.3. a helyi valasztasi bizottsag, illetve az orszaggyliesi egyeni
valasztokerileti valasztasi iroda Ulésein valo részvétel, a valasztasi irodak tagjai
részeére — igényiik szerint — joganyag ismertetés;

1.17.4. a valasztasokon hasznalt sajat el6aliitasi nyomtatvanyok biztositasa a
valasztasi bizottsagok részere;

1.17.5.  a valasziasi bizottsagok oktatdsaban vald részvétel,

1.17.6. a valasziasi irodak részére jelentések Osszeallitasa;

1.17.7. a helyi valasztasi irodak reszére segitség nyljtasa;

1.17.8. avalasztas napjan a valasztasi feladatok ellatasa.

Vagyonnyilatkozat tetelre kdtelezett kepviselok és nem képviseld bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat tételével kapcsoiates feladatok ellatasa jegyz6i rendelkezés
alapjan.

A menekultek, menedékesek es oltalmazottak ellatasaval és tamogatasaval
kapcsolatos feladatok lebonyolitasa.

A tarsashazakrdl széi6 torvény szerint a tarsashazak és szerveik mikddésével
kapcsolatban a jegyz6 hataskdrebe tartozo tdrvényessegi felligyelet ellatasa.

A Varosi Fbépitész altal elkészitett rendelettervezetek és eldterjesztések jogi
véleményezése, igény esetén munkajanak jogi segitése, kildndsen a
telepuléskepi bejelentési és véleményezési eljaras dontés-eldkészité munkainak
vegrehajtasa.

2./ OKTATASI ES KULTURALIS CSOPORT

Csoportvezetd:
2.1. Szervezi a csoport feladatkdrébe tartozd feladatok ellatasat, a csoport dolgozoi

2.2.

2.3.
2.4.
2.5,

kozott a feladatokat felosztja, a feladatellatds mikentjét meghatarozza, a
vegrehajtast ellendrzi.

Kapcsolattarté szerepet t6lt be az Onkormanyzat és az aitala milkodietett
kozoktatasi intézmények kozott.

Szervezi es szamon keéri a csoport dolgozdinak munkajat.

Elkésziti a csoport dolgozoinak munkakori leirasat.

Kézremitkddik &  képviseld-testileti  hatarozatok  el6készitésében  és
végrehajtasaban.
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2.6.
2.7.
2.8.

2.9.
2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

217.

2.18.

2.19,
2.20.

2.21.

2.22.
2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.34.

Folyamatosan kapcsolatot tart az agazathoz fartozé intézmények vezetdivel.
Lehetdség szerint részt vesz az oktatasi intézmenyek ertekezletein.

Kézremikoédik az agazatot érintd koltségvetési és fejlesztési javaslatok
kimunkalasaban.

Folyamatos tajekoztatast ad a csoport munkajaro!l az Aljegyz6 részére,

Részt vesz az Aljegyzd altal tartott munkaértekezieteken.

Tajékoztatja a csoportba tartoz6 munkatarsakat a feladatkorhdoz tartozo
kérdésekben.

Részt vesz a képviseld-testileti Uleseken, s ott a csoport feladatkdret érintd
kérdesekben felvilagositast ad.

Elkésziti a képviselé-testilet ele kerlld — a csoport feladatkdret érinté -
elbterjesziéseket.

Kézrem(kédik a  képviselb-testileti  hatarozatok  elbkésziiésében  és
végrehajtasaban.

Egyeztetésnek megfelelben fenntartdi fellgyeletet gyakorol az dnkormanyzati
fenntartasy kéznevelési és kdzmivelodesi intézmenyek felett.

Folyamatosan figyelemmel kiseri az intézmények milkodéséhez szlikséges
személyi es targyi feltételek atakulasat.

Tamogatast nyljt a diakok varosi szintl vetélkedbinek szervezéséhez, gondozza a
kiatakult hagyomanyokat.

Egyeztetésnek megfeleléen kapcsolatot tart az agazatokhoz tartozd iniézmeények
vezetdivel.

Szikseg szerint térvenyességi ellendrzést kezdemeényez.

Szakmai segitséget nydjt a Téarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga miikédésehez,
szlikség szerint részt vesz dontesei vegrehajtasaban.

A fenntarté utasitasanak megfeleléen szervezi az intézmények szakmai
ellendrzését a szakértdi szolgaltato szervezetek bevonasaval.

Felkérésre segiti az atképzést, a felndttoktatast.

Ellen6rzi az intézmények életét szabalyozd dokumentumok meglétet, folyamatos
karbantartasat, gondoskodik a médositasok elbterjesztéserol.

Szakmai segitséget nyljt az agazati intezményvezetbk munkakdri leirasanak
elkeszitéséhez, modositasahoz.

Egyittmikédik a Megyei Kormanyhivatal Oktatasi Foosztalyaval, az agazati
felligyeleti, hatosagi szervekkel.

Kapcsolatot tart a Nevelési Tanacsadéval, a Gyermek és Diakélelmezési
Intézmennyel, a Megyei Tanulasi Késesseget Vizsgalo Szakertoi es Rehabilitacios
Bizottsaggal, az ANTSZ helyi kepviseletével, a Varosi Vérdskereszttel.
Figyelemmel kiséri a Pedagdgus Szolgalati Emlékéremmel kapcsolatos
felterjesztéseket. :

Szakmai teljesités igazolasokat szignalja.

Altalanos kotelezettsége és feleléssége, hogy gondoskodjon Oroshéaza Varos
Onkormanyzata kulturalis, koézmivelédési feladatainak javuld szinvonall
ellatasardl, eilattatasardi.

Doéntéshozatalra eldkésziti a muvelédési agazatot érinté dnkormanyzati testileti
elbterjeszteseket.

Kozremikodik a kbzmlvelédési intézmények I[étesitésere, megsziintetésére,
atszervezésére, kdzos fenntartasba vetelére vonatkozo javaslatok kidolgozasaban
és az erre vonatkoz6 dontesek végrehajtasaban.

lgény szerint szervezi, elbkésziti a varosi szintd nemzeti, allami Unnepek
rendezvenyeit, és az t':'mkorményzati rendezvenyeket, gondoskodik azok
lebonyolitasardl.

Kozrem(kddik kiadvanyok megjeienesenek elbkészitésében.
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2.35.

3.35.

2.36.
2.37.

A nemzetisegi -~ etnikai kisebbseg valamennyi, a kulturdlis dgazathoz kapcsolodd
dgyeben eljar. '

Elkesziti a Tarsadalmi Kapcsolaiok Bizotisaga U(lesere ker(ilé vitaanyagokat,
elbterjesztéseket, a tanulmanyi Oszténdijakkal kapcsolatos kéreimeket, a
pedagogus diszoklevel iranti kérelmeket, a varosi, megyei alapitasi kitliinietésekkel
kapcsolatos javaslatokat, a Pedagégus Szolgalati Emiékéremmel kapcsolatos
felierjesztiéseket.

Ellatjia a testvérvarosi kapcsolatok apolasaval kapcsolatos teendoket.

Szakfeladata, hogy tervszeriien és emelkedd szinvonalon ellassa a kbzmivelddési,
kdzgylijteményi és muvészeli tevékenységgel kapcsolatos helyi irdnyitasi,
igazgatasi és ellendrzési tennivaldkat.

2.38.Folyamatosan figyelemmel kiséri a mivelédési intézmények mikddéséhez

2.39.

2.40.
2.41.

2.42.

2.43.

2.44.

2.45,

2.46.

2.47

2.48.

2.48.

2.50.

szilkséges személyi-targyi feltételek alakulasat, a tevékenységre vonatkozé
jogszabalyok rendelkezéseinek végrehajtésat, érvényesilésiik modjat, az
Onkormanyzat koézmiiveldédesi rendeletében foglaltak teljesitését, és a
kézmivelbdési  kdzhasznusagi szerzbdések  alapjan  elidtott feladatok
megvalosulasat.

Intézkedik az asatasok soran elbker(lt, bejelentésre kdtelezett muzealis emiékek
megdrzesevel, az emiek es a leldhely tovabbi védeimevel, a miivészeti alkotasok
kézteriileten, valamint 6nkormanyzati {ulajdonu épileteken térténd elhelyezésével,
athelyezésével, lebontasaval, a nem dnkormanyzati tulajdont éplleteken lévd
milivészeti alkotasok védelmeével kapcsolatban.

Gondoskodik a kbtelezd agazati statisztikai adatszolgaitatas fellgyeletérdl.

Eliatia a kézoktatasi, kdzmlvelbdési intézmények elnevezésével kapcsolatos
eldkeszitd feladatokat, a Petdfi Kulturalis KézhasznG Nonprofit Kft., a Justh
Zsigmond Varosi Konyvtar es a Szantd Kovacs Janos Terdleti Mizeum vezetbinek
megbizasaval kapcsolatos eldkészitd feladatokat, az Erdekegyezteté Tanaccsal
kapcsolatos feladatokat, segiti a Gyermek és Ifjisagi Onkormanyzattal kapcsolatos
feladatok eliatasat.

Engedélyezi a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar allomanyabdl a hiany cimén
megengedett mértekl toriést.

Rendelkezik a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban évd muzedlis emiék, ill. levéltari
anyag fekintetében,.

Figyelemmel kiséri, kézremikddik és szikség szerint elkésziti az agazatra
vonatkozé dnkormanyzati palyazatokat, gondoskodik azok benyijtasardl,
megvalésitasardl, nyilvantartasardl, a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, a Szanté
Kovacs Janos Terlleti Mldzeum alapitd okiratat és gondoskodik a modositas
elbkeésziteserdl, a kdzmivelddesi es kozgyljteméenyi intézmények vezetdjének
munkakori lefrasat.

Kozremikodik, sziikség szerint elbkésziti a didkok varosi szintl kulturdlis
versenyeit, vetélkedoit.

Gondoskodik az agazatat érintd jogszabélyok folyamatos nyomon kévetésérdl, a
valtozasokrél rendszeresen tajekoziatja az érintett intézményvezetdket.

.Az agazatot érintdé fejlesztési lehetbsegekrél, igényekrdl, palyazatokrol,

tovabbképzésekrél folyamatosan tajékozodik s errdl rendszeresen tajékoztatja az
érintett intézmeényvezetdket.

Kozrem(kédik a kdzmivelbdési intézmeényeket érintd fejlesztési, beruhazasi és
feldjitasi intézkedések végrehajtasaban.

Ellatja a Klebelsberg Intézmeényfenntarté Kézpont fenntartasaban 1évé intézmények
jogszabalyban meghatarozott mikédtetessel kapesolatos feladatait.

Az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatdban a Csoport részére
megallapitott egyéb kdzérdek( adatok kdzzetételérdl toriénd gondoskodas
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2.51.
2.52.

Helyi Ertéktar Bizottsag titkari feladatainak ellatasa,
A varos sajat haloitjava nyilvanitasarol szolo rendeletben foglalt polgarmesteri
feladatok elbkeészitésében kdzremiikbdes.

Sport iiqyintézd

2.1,

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

2.10,
2.11.

2.12.

2.13.

Bizotisagi és képviselb-testlleti dontések eldkészitése: az Onkormanyzati
sporttamogatas elosztasi rendszerével Osszeflggd éves elbterjesztések
elkészitése, az elosztashoz sziikséges sportegyesiileti adatok bekérése,
feldoigozasa. _

Az  Oroshaza varos Sportjaért” Kitlintetéssel, valamint a ,Fehér J. Istvan és Flor
Laszlé ordkés Vandordij” alapitvannyal kapcsolatos adminisziracios feladatok
ellatasa, a dijatadas elbkészitése.

A verseny-, szabadidé- és didksport, az egészséges életmdd korébe tartozo
beszamoldk, jelentéesek, megallapodasok, hatarozatok -elkészitese, illetve
elbkeszitése.

A sportrendelet és sportkoncepcid aklualizalasa.

Ellatia a Varosi Diaksport Bizottsag titkari feladatait.

Partneri kapcsolatot tart fenn a térség testneveld tanaraival, sportvezetgivel.
Sziikség  szerint  gondoskodik az  iskolak  kdzotti sportversenyek
kezdeményezéserdl, a jegyzbkdnyvek és  eredmenylistak  gyljtéeserdl,
ellendrzésérdl, valamint a verseny dijazasanak lebonyolitasarol.

Elésegiti a sporiegészséglgy  fejlesziesét, figyelemmel Kiséri a
sportletesitményekre vonatkozo egeszsegugyi rendelkezések betartasat.

Részt vesz az dnkormdanyzati tulajdonban levé sportiétesitményekhez kapcsolddo
tervezési, egyezieteési, fellgyeleti szakfeladatokban.

Kapcsolatot tart Oroshaza varos civil szervezeteivel, egyesileteivel, és
tajékoztatast nydijt az éket érintd palyazatokrol, jogszabalyokrol.

Elatja a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont fenntartasaban lévé intézmények
jogszabalyban meghatarozott mikddtetéssel kapcsolatos feladatait.

Szervezési feladatai: jatekvezetdk, versenybirdk képzése, tovabbképzése,
sporipropaganda tevékenység, diak- és szabadidé sporttal, turizmussal
kapcsolatos teendék, az Intézmény feligyeleti, Hivatal Uzemeltetési Iroda
tevékenységéhez k6tddo rendezvények elékészitése.

Sportvezetsi feladatai: a  versenynaptarban es a  szabadiddsport-
esemeénynaptarban szerepld sportagi rendezvények kiirdsa, Ilebonyolitasa,
értékelése; a Diakolimpia feljutasos rendezvényei, tovabba az oktatasi
intézményeket érintd sportversenyek, akciok kiirasa, lebonyolitasa, ertekelése;
gliatia a tervezett sportrendezvényekkel kapcsolatos valamennyi gazdalkodasi,
pénziigyi feladatot; tajékoziatja az érintett sportegyesileteket és intezményeket az
aktudlis palyazatokrd!; gondoskodik a helyi sportvezeidk eseti megbizasardl, a
tervezett szakfeladatok ellatasarol; részt vesz a terilieti  testnevelési
munkakdzbsség iranyitasaban; gondoskodik a szakterlletét érintdé palyazatok
elkészitésérdl és benyujtasardl, koordinalja és sziikség esetén jovahagyja a varos
sportcsarnokainak hasznalatat.

Fizikal alkaimazottak

2.1. A fizikai alkalmazott a munkakori leirashan megallapitoft feladatait a felettesétdl
kapott utasitas alapjan latja el.
3. TITKARSAG

Jegyzdi, aljiegyz6i titkarnd:

3.1.

Kézvetleniil segiti a jegyzot és az aljegyzét feladataik ellatasban.
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3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
3.9

A cimer-és zaszidhasznalat engedelyezesi lgyekben elékesziti a polgarmester
nevében hozando hatarozatot.

Kézrem(tkddik a TUK iratai kezelésében.

Vezeti a részére atadott azon szerzbdések és megallapodasok nyilvantartasat —
lefizve és elekironikusan — melyekben az Onkormanyzat, vagy a Polgarmesteri
Hivatal félként részt vesz.

A vagyongazdalkodassal 6sszefiiggs, az Aht-ban meghatarozott Gsszeget eléré
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésére,
vagyonértekesitesre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoneérték(i jog atadasara,
valamint koncesszidba adasara vonatkozd atadott szerzédések torvény szerinti
adattartaimanak kozzétételérdl gondoskodas a varosi honlap Uzemeltet6jének
kézremikbdésevel

Az orszaggyllési kepviseldk, az Eurépa Parlament tagjainak vélasztasa, a helyi
énkormanyzati képviselék és polgarmesterek valasztasa, orszagos és helyi
népszavazas es a nemzetiségi képviseldk valasztdsa esetén részvétel a
lebonyolitasban a Jegyz6 utasitéasa alapjan.

Osszegyljti a Térzskar [, Il. munkatarsainak az anyagbeszerzésre vonatkozo
igényeét, dsszesiti es az aljegyz6 elé terjeszti jovahagyas céljabol,

A szervezeti egységek részrél készitett heti jelentések gyljtése, leflizése.

A jegyzdi, aljegyzdi napi postat leviszi az lktatoirodahoz iktatasra, majd iktatds utan
visszaviszi az érintett részere.

Tisztségviseldi titkarnd

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.
3.5.

Ellatja a ftisziségviseld intézkedése szerint a leirdsi, postdzasi, levelezési
feladatokat.

Kapcsolia a fisziségviselbkhoz eérkezd telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat,
tavollétik esetéen a résziikre érkezett Uzeneteket rogziti és atadja azokat.

Fogadja es iranyitja a tisziségviseldkhoz érkezé képviselbket, ligyfeleket.
Gondoskodik a tisztsegviseltk altal fogadott vendégek megvendégelésérdl.

Vezeti a nyilvantartasokat, amelyet a tisziségviseldk igényelnek.

Jedyzdkényvvezetd.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

A Nemzeti Jogszabaiytarban biztositott irdsbeli kapcsolattartas felliletén Oroshaza
Varos Onkormanyzat Képvisels-testiliete és bizottsagai lilései jegyzékényveinek,
mellékiefeinek tovabbitasa a Kormanyhivatalhoz.

Gondoskodik a Kézzetételi Szabalyzatban foglaltak szerint kézvetlenill az aljegyz6
iranyitasa ald tartozé csoportok altal kdzzéteend6 adatok Gsszegylijtesérd! és
kozzeétetelerdl, valamint a www.oroshaza.hu honlapon t6rténé kézzététel nyomon
kbvetese.

Kapcsolattartas a  Kozadattarral, a  kozzététellel kapcsolatos  eseti
adatszoigaitatasok teljesitése.

a Zéld Vonal mikodtetéserdl szold Szabalyzatban fogialt leirasi, tigykezelési és
nyilvantartasi feladatok eliatasa.

A weblapnak igény szerint a kézvetlen aljegyz6i iranyitas ala tartozé csoportokat
erintd adatok figyelese, Uj adatok keletkezése, modosulasok esetén adatok
kbzzétételre torténd megkuldése a varosi honlapot Gizemeltett részére.
Folyamatosan gondoskodik a jelenléti ivek vezetéserél és szabadsag kivételével
kapcsolatos adminisztracios feladatokrol.

Az aljegyzdi iranyltasa ala tartozd csoportokhoz erkezett — Aljegyz6 altal kiszignalt
— napi postat iktatasra az Ugyintézoktdl 6sszegylijti és eldadoi konyvvel egyiitt
leviszi az iktatoirodahoz iktatasra, majd ikiatas utdn visszaviszi az ligyintézének.
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

Az aljegyzdi iranyitasa ala tartozo csoportok tevékenységével kapcsolatosan a
leirasi feladatokat elvégzi, a postazandé leveleket beboritékolia és Ugy adja le az
tktatoiroda postazast végzd munkatarsa részére.

Az aljegyzdi iranyitas ala tariozé csoportok tértivevenyeit az lktatéiroda altal
készitett Osszesitd jegyzéken atadja az egyes Ugyintézdknek (helyettesiiknek),
majd az alairt listat haladéktalanul visszajuttatja az lktatdirodahoz. Igeny szerint
kdzremikodik az elintézett iratok lktatdirodaba térténd leadasaban.

A Képviseld-testllet miikddésével kapcsolatban: jeleniéti ivet készit, részt vesz a
Képviselb-testiilet (lésein és elkésziti az Ulés jegyzékdnyvét; elkésziti és kiadja a
hatarozat-kivonatokat; részt vesz minden egyéb sziikséges adminisziracidban.
Jegyzdkdnyvet, feliegyzést készit a jegyz6 eés az aljegyzd altal dsszehivott
ertekezletekrél, megbeszelésekrdl, intézkedésiiknek megfelelden.

A Képviselb-testiilet (ilésérdl késziilt jegyzbkdnyvet, rendeleteket eiektronikus tton
megkUldi Nemzeti Jogszabalytar rendszerén keresztli a Kormanyhivatal részére,
valamint e-mailen a Varosi Konyvitarnak. Biztositjia a jegyzékdnyvek és mellékleteik
eredeti példanyainak megérzését.

A varosi honiap-lizemeltetd felé tovabbifja a Kepvisel6-testiilet és a Bizotisagok
nyilvanos lleseirdl készilt jegyzékonyveket, valamint hatarozatokat.

Ellatia az aljegyz6 kiién utasitasa szerinti feladatokat.

A polgarmester, a bizotisagok elndkei és a jegyz6 rendelkezése szerint
gondoskodik a Keépviseld-testilet és a Bizottsagok dsszehivasaval kapcsolatos
feladatok ellatasardl, az tlések idépontjanak és napirendjének kdzzeétételérdl
Reszt vesz a képviseld-testiieti tiéseken, kdzremikédik a hatarozatképesség
megallapitasaban és szavazatszamialo rendszer mikddietésében.

Az orszaggyllési képviselok, az Europa Parlament tagjainak valasztasa, a helyi
dnkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valaszidsa, orszagos és helyi
népszavazas és a nemzetiségi képviseldk valasztasa esetén részvétel a
lebonyolitashan a Jegyz6 utasiiasa alapjan.

Az Oktatasi és Kulturalis Csoport adminisztratora:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

3.9,
3.10.

A Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga, az Ertéktar Bizottsag és a Centenariumi
Bizotisag lilései hanganyaganak felvétele, azok alapjan jegyzokdnyvek készitese.
Az Oktatasi és Kulturalis Csoport részére adminisziracios tevékenyseg végzése.
Varosi rendezvények meghivonak készitése, postazasa.

Tamogatasi szerzoédések adatainak feltéltese a www.kozpenz.hu honlapra.

A Csoporthoz érkezett oOnkormanyzaii és intézménymuikddietési szamlak
Osszegyljtése, rendszerezése, majd a csoportvezetd rendelkezése szerinti
tovabbitasa.

A Csoport feladatkérebe tartozo Onkormanyzati és intézmenymikddtetési
megrendeldk alairasra torténd eldkészitese.

A Csoport napi postajanak iktalasra torténd Osszegyijtése és elbaddl kényvvel
egyitt leviszi az lktatdéirodahoz iktatasra. A beiktatott, elbadoi munkanaploba
bevezetett Ogyiratok lkiatoirodatd! valé atvétele, a sziikséges, hidnyzé adaiok az
eléadoi munkanapléba régzitése, atadésa az ilietékes Ggyintézd részére.

A postazandd leveleket beboritékolja, az ahhoz szilkséges nyomtatvanyokat kitolti
és ugy adja le az lktatdiroda postazast vegzé munkatarsa részére.

A visszaérkezé tértivevények atadasa az (gyintezd reszere.

Az irattarazasi feladatokban kdzremukodés.

C} Kabinet

Onkormanyzati tanacsado
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1.1. A polgarmester tevékenységéhez kapcsolddd szervezési, kommunikaciés és PR
feladatok ellatasa, melyet a polgarmester kbzvetlenld hataroz meg.

1.2. Az alpolgarmesterekkel vald kapcsolatiartas, munkakéri feladataik ellatasanak
elbsegitése.

1.3. Tajekozddas a mindenkori aktualis feladatok targyaban, az adatok, informaciok
elemzése, polgarmesteri dontések elbkeszitésenek segitése.

1.4. A polgarmester kdzéleti szerepléseinek kommunikacios elGkészitése, dontés-
elOkeszitesi ertekezletek, forumok szervezése, ilietve szervezésének segitése.

1.5. A dontések nyilvanossagra kerllésének, az Gzenetek célcsoporthoz juttatasanak
modszertani javaslata, a végrehajtas szervezése, ellendrzése, értékelese.

1.8. A dontések lakossagi visszhangjanak folyamatos elemzése, javaslatiétel sziikség
szerinti korrekcidkra.

1.7. A korrekt médiakapcsolatok kialakifasa, illetve fenntartasa.

§.} Oroshaza Varos (5nkorményzat Képviselb-testiiletének 6nkormanyzati
rendelete a szocialis szolgaltatasokrol

Németh Béla a Bizotisag eintke: Megkerdezie a Bizottsag Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése az elbterjesztessel kapcsolatban?

{(Kérdés nem hangzott el.)

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a rendeletiervezetet.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamialé
Bizottsaga 2 igen szavazattal, ellenszavazat nelkill, és 1 tartézkodas mellett a

kovetkezd hatarozatot hozta:

28/2015. (111.26.) USZB. hatdrozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Ugyrendi-Szavazatszamlalo
Bizottsaga a szocialis szolgaltatasokrél sz616 rendelettervezet elfogadasat és a
rendelet megalkotasat javasolja a Kepviseld-testiletnek.

Felelés: Németh Béla, a Bizottsag elndke, a Bizottsdg véleményének az
ismertetéséeért
Hatarid6: ertelem szerint

6.) Oroshdza Varos Onkorményzata 2015. évi [ szami koltségvetés
modositasa

Németh Béla a Bizotisag elndke: Megkérdezte a Bizotisdg Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése az elbterjesztéssel kapcsolatban?

(Kérdés nem hangzott el.)
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Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a rendelettervezetet.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- Szavazatszamlaio
Bizottsaga 2 igen szavazattal, 1 elienszavazatial, és tartézkodas nélkll a kovetkezd
hatarozatot hozta:

29/2015. (I11.26.) USZB. hatdrozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testlletének Ugyrendi-Szavazatszamialo
Bizottsaga az Onkormanyzat 2015. évi kbliségvetésérdl szolé 2/2015. (i1.13.)
onkormanyzati rendelet moédositasard! sz6lé rendelettervezet elfogadasat és a
rendelet megalkotasat javasolija a Képvisel§-testlletnek.

Felel6s: Németh Béla, a Bizottsag elnoke, a Bizoftsag vélemenyének az
ismertetéséért
Hatarid6: értelem szerint

7.)  Egyebek

Németh Béla a Bizottsag Eindke: Megkérdezte a Bizottsag Tagjait van-e valakinek
barmilyen kérdése, felvetése, bejelentése?

Fetser Janos bizotisagi tag: Jegyz6 Asszonytdl kérte, hogy a tanacsaddk munkakori
leirasat megkaphassa.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: Igéretet tett, hogy megkiildi a munkakéri
leirasokat.

Németh Béia a Bizottsag Elndke: Megkdszénte a részvételt, az Ulést bezarta.

. i i /
i

; Neéemeth Béla
“a Bizottsag elndkhelyettese a Bizottsag elnéke

jegyz6kdnyv-hitelesito
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JELENLET! iV

az Ugyrendi- Szavazatszamlalé Bizottsag
2015. marcius 26-i lilésén jeienlévokrél

f‘ wn s (
Wiy,

Németh Béla a Bizottsag elndke

Antal L4szl6 a Bizottsag elndkhelyettese

Fetser Janos a Bizotisag tagja

David Zoltan polgarmester
Boijtor Istvan alpolgarmester
Fejes Robertné alpolgarmester

Elekes Lajos alpolgarmester

Dr. Horvathneé dr. Barta Edit jegyzd

Dr. Durayné dr. Nikolics Nikoletta aljegyzd

Kovacs Gybrgy irodavezett i, TSN o -G R
Y “}‘
. . . P )
Godar Andrea irodavezetd gd@i ..... b
Hagymasi Laszl6 irodavezetd ;
'1(:. A !"‘\\-w - iy A
Dr. Toth Bernadett jogi csoportvezetd ¥ . ULU et o S
Dr. Miszlai Judit jogtanacsos
Dr. Kovacs Edina jogi eléado
Csizmadia Gergely vezérigazgato
Variné Kadar Margit kdnyvvizsgald
Vaszkan Erzsébet intézményvezetd L
, . _ . o 1W}w b &Mi T
Németh Gabriella intézményvezetd RS S At % ..... AR T

0. (4
 Buzai Csaba intézményvezeté L. EANRS N R






Adaszné Andrusik Katalin intézményvezetd

Rézsa Zoltan intézményvezetd
Abonyi Lajos Németh Nemzetiségi Onkorm. 1. elndke

Simondan Gusztav Roma Nemzetiségi Onkorm. elntke

Farkas Andrea Roman Nemzetiségi Onkorm. eindke






8/2015

) OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
UGYRENDI- SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAGA ELNOKETSL

Meghivd

_ Oroshaza Varos Onkormanyzat
Ugyrendi- Szavazatszamlald Bizottsaga
2015. marcius 26-an (cstitorték) 11.00 drakor
a Yaroshaza Il. emeleti kistermében Ulést tart,
melyre tiszielettel meghivom.

Nyilvanos iilés keretében:

1.)

2.

3.

4.)

5.)

6.}

7.

Ad-hoc  bizoitsag feldllitésa  kozterliletek, kozintézmények nevének
felélvizsgalatara
Eléadé: David Zoitan polgarmester

A kozteriiletek elnevezésének rendjérdl, az elnevezés megvalioztatasara
iranyulé kezdeményezés és a hézszdm-megaliapiias szabédlyairdl szold
onkormanyzati rendelet

Eldadé: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé

Oroshdza Varos Onkorméanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak
modositisa
Elbadé: Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzd

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatanak
elfogadasa
Eldadé: David Zoltan polgarmester

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6

Oroshiza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Snkorméanyzati
rendelete a szocialis szolgaitatasokrdl
Eldadd: Dr. Horvathné dr. Barta Edif jegyz6

Oroshaza Varos Onkorményzata 2015, évi |, szam0 koliségvetés médositasa
Elbads: David Zoltan polgarmester
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé

Egyebek

Az clbierjesziések [rdsos anyagal meliékeltem. Az (lés napirendi pontjaihoz tartozd eib-
terjesztési anyagok a varos hivatalos honlapjarél (www.oroshaza.hu/ Onkormanyzat/
képviseld-testiileti-, bizoftsagi munka/ eibterjesztések} a postdzast kovetben PDF fajl
formatumban letlthetdek lesznek.

Kérem az Glésen feitétlen megjelenesét.

Oroshdza, 2015. marcius 20.

Tiszteletiet:

Nemeth Bela
a Bizotisag Elndke






Oroshdza Viros Polgdrmesterétol
5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.
Tel.: (68) 412-246 Fax (68) 412-392
E-mail: polgarmester@oroshaza.hu

Tisztelt Képviselé Holgy / Ur!
Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete soron kdvetkezd iilését 2015.
marcius 27. (péntek) 9.00 érai kezdettel tarija.

A fent megjelolt idépontban tartandd Képvisel6-testiilet zart Glésének napirendi
targysorozata az alabbi napirendi ponttokkal egésziil ki:

- Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt-vel valamint az Oroshazi
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft-vel kapcsolatos déntések
Eléadé: David Zoltan polgarmester

Kérem a Bizottsagok Elndkeit, hogy sziveskedjenek a fent megjeldlt anyagot a
bizottsag napirendi targysorozataba felvenni és megtargyalni.
Kérem az iilésen feltétlen megjelenését.

Oroshaza, 2015. marcius 24.

Tisztelettel:




Eléterjesztés

Oroshaza Varos 6nkorményzat Képviseld-testiilete lilésére

Targy: Ad-hoc bizottsag feldllitasa kozterliletek, kozintézmények nevének
fellilvizsgalatara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Beékeés Megyei Kormanyhivatal, a Kormanymegbizott altal megkiildott, jelen
elbterjesztés mellekletet keépezd BEB/02/257-2/2015. Ugyiratszam( tdrvényességi
felhivas alapjan a Képviseld-testiiletet felhivta arra, hogy 2015. aprilis 17. napjaig

1. targyalja meg a térvényességi felhivast,

2. a jogalkotasi kételezettsegenek tegyen eleget és alkossa meg a kdzteriiletek
elnevezésének, valamint az  elnevezésik  megvaltoztatdsara  iranyuld
kezdeményezés és a hazszam-megéllapitas szabalyait tartalmazé rendeletét, vagy
egészitse ki Oroshdza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete utcanév- és
hazszamtablak kihelyezésérdl sz616 22/2008. (X1.14.) szamu rendeletét,

3. jogszabalyon alapulé dbéntéshozatali kételezettségének tegyen eleget: tlizze
napirendre, targyalja meg és hozzon dontést a kozteriiletek és kbdzintézmények
nevének a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(a tovabbiakban: Motv.) 14. § (2) bekezdésének megfelelé médositasardl,

4. intézkedésérdl vagy egyet nem értésérél a képviselé-testilet déntését kévetd 3
napon belll, de legkesbb a tdrvényességi felhivasban meghatarozott hataridé
leteltéig a Kormanyhivatal részére értesitéssel éljen.

A 2015. marciusi rendes Ulés napirendi targysorozataban szerepel a kdzterilletek
elnevezésenek rendjérdl, az elnevezés megvaltoztatasara iranyulé kezdeményezés
€s a hazszam-megallapitds szabdlyairél sz6lé Onkormanyzati rendelet-tervezet
megalkotasarol készitett elbterjesztés.

A jelen elbterjesztésben a 3. pontban szerepld dontéshozatali kotelezettség
teljesitése érdekében ad-hoc bizottsag felallitasara teszek javaslatot a kovetkezdk
szerint:

Az Motv. 14. § (2) bekezdése alapjan a 13. § (1) bekezdés 3. pontjaban
meghatarozott kdzterulet, illetve kdzintézmény nem viselheti
a) olyan személy nevét, aki a XX. szazadi &nkényuralmi politikai rendszerek
megalapozasaban, kiépitésében vagy fenntartasaban részt vett, vagy
b) olyan kifejezést vagy olyan szervezet nevét, amely a XX szazadi
dnkenyuralmi politikai rendszerre kozvetlendl utal.
A 14. § (3) bekezdése szerint, ha a helyi dnkormanyzat dontése soran kétség meriil
fel a tekintetben, hogy a kdzterillet neve megfelel-e a (2) bekezdésnek, arrdl beszerzi
a Magyar Tudomanyos Akadémia allasfoglalasat.

Javaslom, hogy a dontés-elékészitéshez kapcsolodé feladatok elvégzésére a
Képviselb-testiilet egy 3 fébdl alld, varosunkban ismert és koztiszteletben alld
személyekbd! allé ad-hoc bizottsagot allitson fel, akiknek a feladata Oroshaza véaros
kozteriiletei és kozintézményei elnevezésének az Motv. 14. § (2) bekezdése szerinti



megfeleléségének vizsgalata, valamint nem megfelel elnevezés esetén a kdzteriilet,
illetve az &6nkormanyzati tulajdonu kézintézmény U elnevezésére t6rténd
javaslattétel.

Eléterjesztéként javaslom az ad-hoc bizottsagba megvalasztani a kovetkezd
személyeket:

Koszoras Oszkar helytortenesz,

Rézsa Zoltan mizeumigazgatd és

Dr. Szabd Ferenc ny. megyei levéltar-igazgatd és megyei mazeumigazgaté.

Az elézbekben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet a kovetkezd
hatarozati javaslat elfogadasara:

Hatarozati javaslat:

1. Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 14. § (2) bekezdésében
foglaltak megfeleléségének vizsgalata érdekében ddént egy 3 f8bdl allg,
varosunkban ismert és koztiszteletben allo személyekbdl allé ad-hoc bizotisag
felallitasarol.

2. Az 1. pont alapjan létrehozott bizottsag feladata: Oroshaza varos kozteriiletei és
kozintézményei elnevezésének az Moétv. 14. § (2) bekezdése szerinti
megfeleléségének vizsgalata, valamint nem megfelelé elnevezés esetén a
kozterllet, illetve az 6nkormanyzati tulajdont kdzintézmény Uj elnevezésére
torténé javaslattétel.

3. Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete az ad-hoc bizottsag
tagjanak megvalasztja
Koszoras Oszkar helytorténészt,
Rézsa Zoltan mizeumigazgatét és _
Dr. Szab6é Ferenc ny. megyei levéltar-igazgatét és megyei
muzeumigazgatot.

4. Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete felkéri az ad-hoc bizottsag
tagjait, hogy irdsos véleménylket - a soron kdvetkezd Ulés napirendre térténé
tlizése érdekében — 2015. aprilis 15. napjaig nyujtsak be a Képviseld-testilet

szamara.
Végrehajtasért felel6s:
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6 a hatarozat tovabbitasaert
Hatarid6: azonnal
Oroshaza, 2015. marcius 17. \\‘\
Da’vi}}olta’n

polgarmester .,
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Magyarordzdg Aaptinvényének (e toviibbiakban: Alapineéay) 34, cikk (4) bekerdéss eipisn
Kormanges, tvaios és a megyel lonmanyhivatal (tan biztositia & helyt Sakomridnyzatok Srvényssssg’
follgyeieldt A Magyemrsedg heiyl Snkerményzalal széld 2001 @wi CLOOUK lorvény (
iguabbiakhan: MOlv) 182 § {1} vekerdésérek a) ponb alapign. 45 m VA8l ds megyel
Roranysivazlonss: saals ZBRIROT0. DALY Komn, tendalet B, § ay portaban: biriositot jagitnditnen
eliarve ‘Orpshize Viros Onkormdnyzals Képviselbdestietsnes trényen diappls é%ﬁmmﬁ% e
iogszabalytn alapul contési kbtelszeitsegenek teljesitéstvel kaposclstvan a2 alaihi

thrvényességi felhivassal

AT 132, § 3} bekerdése alagjan a kormdnyhivatal torvenyessagt telogyaleli sharssaban vizsgaia
a elyi SrikeitEhyzat ,
) szerbzatsnek; nbksdesenel, dinteshozatall aijdresanal jogeaartsapat
&) cbrtésainei {rantiale; hatdoijopezaristgel , L
o] imehyen alapuld jooalkolas! Wesbba jopszabivor diapudh dintds. 42 feladateiitssi
{kazezoigaitatasiiKoteieralistganik telesisst,

4. Az M 13,8 1) bekezdée 3 poniis ajanin & Rizterister, valamint ax Sticrmanyzst tdajdondban
£ ipirifaminy elnevezéee a halyl kizigye, valarint e helyosn bizinsithatt karfladaiok kanbar
elaandd fely -Sokarmgnyzal feiadal A stvterlisl einsverdeditl ax Molv. 42, £ B, ponia danids a
kepuiselbastiiet 8t nam rhdzhald hatashiordben oo,

‘Az Mt 51 § {5, bekezdése k'merda hogy & koieriiel elrevezestinek rengiet a telepnies, &
fvarosban 3 fovargel Srkermgnizst rendelether alapiie weg, 3 143. § (3] beksrdése pedig
feihaisimazast-ad g sglits ankombngzat -sedmiia & kozterlefek ehevezsstnek valamil: sz
eiNeVEZEsTK  me BHASAY Anyli0 cezdemBnyezés &5 a hizsréoonegRliaptas szabsisi
tartaimars rentelebmegalkoisisars, ‘ '




A Jogalicorierd! sebio 2010, &vi CXOX. tarvény 5. § (4) bekezdess érigimében o fehataimards jogosiia
& jogszabiiyt koteles megsikolni, féitbie, hugy & felhatnimazsst adh ogszandiynd! kifgjezetien mas fem
kavetkazix.

Afent jogszabBiyi renceikerdsekibl agvénsimiien az kavetkezis, hogy & halyi énkonmdnyzat képvissls-
tesfilete kbtelns rendeletben szebdlyorei a koziorlisieh Sineverésénsk, vilamint ez sinevezisik
megvalioziatieirs dnyuld kezdembnyerdsnek 2 rendiet 45 a bazszéme-mepaliaphisies vonatkozo
-eibifisokel, Amennyiben & Xénviseld-testiiet truinyban meghataiizolt jogakoisl kitsleraifsbinek
nen fesz glegel Ggy mulasztashin megnyilvanuld hreénystriset visibst meg.

A Békds Megysl Korminybivats: 2014, jllus 1o, BEBOZMOZZR01. szam alsd, a Nevasth
Joyszansise Poridlon keresatlildnformaciol kért 2 felenlisseitti arm vanatkozoan. hogy sz Moty, 143.
§ {3y bexerdeseben xapolt felhalaimaras alapan megaiolidh-e o kizterbisiok elnpvazéstnek, valaming
“ax elrevexésik megvaltoriatéeara Tranvuld kezderinyerss B e hizszimomegiispitis szebdlvat
Omshidza Varos ‘Onkonmsnyzsta Képviselibestohtn v ottanbvide nezssamanar  Kisyesead s
megalkole ‘med 1bh slualoremal modositolis 22/9008:0X194) szami renceigldt -azonban B2 fie
tertalmazed A kivtediislex elnevezdsensk, valamint 4z elnevezdsil egviiortaiedrs ranyio
kezger@nyezés 65 4 hmzammggé&pﬂa& seghlyall, ANamzel Jogsdabdlytar Poftiion 2015, fabrir

HR:4n 8 leny O Brkersit informAciS atapidn 4 rendélet munkaanvags elkészll, 2 napirendel fervezate

K2R AIbbEd I8 srBrape’mitnban Vezell dantés alaiidn -annsk miegalkaiastrs azonban & wal napig
mesn kil son gy Oroshgze Yars Cakorminyzeatanel Kepvisel-leritists (o tovibbinkban: Képviseit-
tesiiilel) Mdlasztasban megnyivaniuo Bivenysorast valositot meg azze, hogy meglevs rendeelet nem
agészitelte ki vagy niem akotott Lat

2. Az Mty 18, §.(2) bokezdts ahish portal saerint kireies, iletve kormezmeny nem viselheti olyan
szemely revet, aki & KX, sgakndi ﬁﬁﬁ%?ﬁrﬁﬂﬁi FRdika rendsrgrek megatapozdsihie, kidn tésehen
vagy farnterissaban rean velt, vagy olvan kifelezest vagdy olyan srervizet nevel, amely a XX, szazadi
SrEnyualny poiike) whidszere kirveliend utdl,

Tekintsiel arra, hogy 82 MBlv, 14, & (2) bekeddas 2013, jafiuar T4e oia hatdiyos, gy o B&KEs NMegyel
Haormdnyhiyatal 2015, fshoydr 4.8, BERRM 12202015, szdr, 88, a Nerwetr douszabilytér Portaion
<eraszill Itformidciot ken e telepilésekidl ame vonslkozéan, hogy elvbgertéke tifes «kérden 5
ketariiiatels, kigintirmenyal devinei modosiidadt az Moty 14. §.42) bekerdtsansk megfeleiben.
Droshiaze Varos Folgarmaster Hivatals jegyzbiének & Nemzetl Jogszabaiviar Porigion. kerssat fent
smiftelt vhaszs szedn’ 2 KepviselS-dosiU'el bgy gd-hot bizoffsly feldfitasaval kivand wine o
?a;?i}‘[ﬁz%@?m: shvbgezni, aronban & bizotisag feldiitisara - 2014, evier sisdaohan a vlleszidsol miati
~aem ket sor.

o}

Az M. 4. § (3) beieracesben & e viseell” migfogalmazdshdl sx kivelkezlk. hogy & tanény
ruithlybalépogatt] kezdve - mivel olfers isdpuntotaz Wity neny hatdror feeg - minden kozieriiet, ifetve
sz Onkormanyzat wiadondban &% kixtdamibny eselfben erényeslinle kall 22 Modv. 14 § )

¢

bekezigsshen foglaltaknak, Ez wapin & kepvisslodiatilelrek torvdny 4ital el kbtoazettidne o

hetaivoalepssitl szawioll éeszerl Wén belll a kewierletek, wErintBeménysnek gingvazdsemak

faillvizsgdiata, 48 - ta a2 adoff elhoverés az MOV, 14. § (2) bekezOdeébe uiktizic - w2 pnaveres
mdositise.

A wElasyias eliarasrdl azGio 2013, évi XXXV tervény 79, § {25 bekerdées horidtolalit e, amikor akign
rencelkel hogy a .vilaszias kitlzéestdl a szavarit napjily nem iehet szavezGikor hatarst e
sorazamal, fovabbé teleplits hatarst s einevepessy, itoarovel; hazsamot &s - 1a a7 &intelt ingatiah
lakoimnyivaotariss szednll cime annsk helyrazl sziima - halyses - seamnt megedfioziatnl” &t
figylembe véde 2014. dwben fern tetfink toivényessey feldgyeiell iatézkedest mr ulodnevek
megvaitoraliganak elmeradise misi de @ nivatkozolt Wrvdnyi kotst 2014, oxifber 12, nmpian
megsatint,

Mindezelce texinteital az Mty 134.5 {1} bs<esdésa akinfin flhivam a Képvissis-testiister, nogy
= 2016, apyiis 17, napjélg thrgyalja meg A tdrebnyeuséyl felnivast
« 2015.4pdlis 17, napiiiy 4 logsiribSiapot megssirietése Srdekdban
~ & jotalkotisl Kdtelezeilségénel tegyen dleger ¢ alkosse meg = kiwtedltek
eingverbsnek, vilaiming sz slosiazesik meguiioztatasta ratyold kezdemenyeres és
a hazssam-megiispiths srebdyait tarslimazs tendeletet, vagy epészitss ki Oroshizs

b3



Varps Crkorményzats Képuisaib-testiietate ulcansv-és Hazsramidbisk Khelyerassml
a6 222008 (X114.) 3240 randsiatet, _

- jogszabilyon -aldpuld dontéshorstali kitelezettségének tegyen sleget, tizze
napirendre, largyals mep s hozzon doniBst @ Konbriletek, kizinbrmények navének
az Motv. 14. § {2) bekeriésenek meghelsit madositasary,

*  intézkedisérSl vagy egyet nem Sriésind] a xépviseistesiiet ddnides) kaveld 3 napon beil,
de legkestbhl 3 tirvényessiyl feihivasban meghaidiozolt natasds ieielisly ériesitsen,

Tajdkoziztot 2 Wépviselbdesfiietel hogy 2 jogenések megelnistesers KACESH  haterids
eredmanyielonsand asetén oz Moty. 134, § [2) bekezdéssben meghutarozoll mbregeis jogkadmban a
g7 —§.{‘§.§ Lokezdbse sketiot iorvdnyeEsagi folligyelet eszitztike’ alkaimazhatam,

Hekéscuaha, 2016, maniis 4.

Visetelatieh




Indoklas

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
...... fcovierees (ocnnn.) Onkormanyzati rendeletéhez
a kozteriiletek elnevezésének rendjérdl, az elnevezés megvaltoztatasara
iranyulé kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szold6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.) 13. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan helyi kbziigyek, valamint a
helyben biztosithatd kozfeladatok kérében ellatandé helyi dnkormanyzati feladat a
kbzterlletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban allé kdzintézmény elnevezése.
Az Métv. 51. § (5) bekezdése alapjan a kézterlilet elnevezésének rendjét a telepiilési
dnkormanyzat rendeletben allapitja meg.

Az Motv. 143. § (3) bekezdése alapjan a telepilési dnkormanyzat felhatalmazast
kap, hogy rendeletben allapitsa meg a kozterliletek elnevezésének, valamint az
elnevezésik megvaltoztatasara irdnyuld kezdeményezés és a hazszam-megallapitas
szabalyait.

A Képviselo-testilet 2008. évben megalkotta az utcanév- és hazszamtablak
kihelyezéseérdl szo6lo 22/2008. (XI1.14.) szamu rendeletét. Az &nkormanyzati rendelet
nem tartalmaz rendelkezéseket a koOzterliletek elnevezésének, valamint az
elnevezesiik megvaltoztatasara iranyuld kezdeményezés és a hazszam-megallapitas
szabalyairdl.

A Beékés Megyei Kormanyhivatal, a Kormanymegbizottia altal megkiildstt,
BEB/02/257-2/2015. Ugyiratszamua torvényességi felhivas alapjan a Képviseld-
testiiletet felhivta arra, hogy 2015. aprilis 17. napjaig a jogalkotasi kdtelezettségének
tegyen eleget és alkossa meg a kozteriiletek elnevezésének, valamint az
elnevezésik megvaltoztatasara iranyulé kezdeményezés és a hazszam-megallapitas
szabélyait tartalmazo rendeletét, vagy egészitse ki Oroshdza Varos Onkormanyzat
KeépviselG-testiilete utcanév- és hazszamtablak kihelyezésérdl szol6 22/2008. (X1.14.)
szaml rendeletét.

A térvényességi felhivas tartalmazza azt is, hogy a Képvisel6-testiilet dontéshozatali
kotelezettségének tegyen eleget: tlizze napirendre, targyalja meg és hozzon dontést
a kozterlletek és kozintézmények nevének az Motv. 14. § (2) bekezdésének
megfeleld modositasarél. Az erre vonatkozd, ad-hoc bizottsag felallitasarol szolé
eléterjesztés 2015. marciusi rendes ilés napirendi targysorozataban szerepel.

A térvényessegi felhivas alapjan el6terjesztem a mellékelt rendelettervezet.
Részletes indoklas:

A rendelettervezet 1. §-ahoz:
A rendelet céljara és hatalyara vonatkozo rendelkezéseket tartalmaz.

A rendelettervezet 2. §-ahoz:
Ertelmezd rendelkezések keretében meghatarozasra kerlil a kévetkezé fogalmak: az
utcanev, a telepllésrész név, a tulajdonos.



A rendelettervezet 3-8. §-aihoz:

Meghatarozasra kerll a kdzterlilet elnevezésének, az elnevezés megvéltoztatasanak
szabalyai.

Uj kozteriilet neve kézterilletként vald bejegyzését kdvetden, tébb részre tagozédas
esetén az elklldniléstél szamitott egy éven belll megallapitasra kertl.

Az utcanév megallapitasakor figyelemmel kell lenni a térténelmi hagyomanyokra, a
féldrajzi kérnyezetre és a nyelvhelyességi kovetelményekre.

Személyrdl kézterilletet elnevezni haldla utan legalabb 10 év elmaltaval lehet.
Kozterlilet elnevezését barki kezdeményezheti.

A rendelettervezet 9. §-ahoz:
Oroshaza kozterileti neveit utcanévjegyzék tartalmazza.

A rendelettervezet 10. §-ahoz:
A kdzteriilet megsziinésével az utcanév is megszinik, melyet az utcanévjegyzékben
fel kell tintetni.

A rendelettervezet 11. §-ahoz:
A telepiilésrész elnevezésére a kozterulet elnevezesének szabalyai alkalmazanddak.

A rendelettervezet 12-14. §-aihoz:

Az utcanév-tabla Kkivitelére, méretére, feliratara, valamint készitésére és
elhelyezésére a 22/2008. (X1.14.) szamu rendelet tartalmazott rendelkezéseket.
Tervezetiinkben a 2008. évben megalkotott és azéta alkalmazott szabélyok keriiltek
atvételre. Az utcanév-tabla elkészitésérdl, elhelyezésérdl és pbdtlasardl tovabbra is az
onkormanyzat sajat koltségvetése terhére gondoskodik.

A rendelettervezet 15-16. §-aihoz:

A tervezet 1. § (2) bekezdés b) pontjanak és a (3) bekezdés hatalya ala tartozé
ingatlanokat hazszammal kell ellatni. A hazszamot ahhoz a kozteriilethez
kapcsoldddan kell megallapitani, amellyel az ingatlan hataros. Ha az ingatlan tobb
kozteriilettel érintkezik, a hazszadmozast az ingatlan kéziekedési csatlakozasa
hatarozza meg.

A hazszamot arab szammal, ha erre a szamkeret felhasznaiasa miatt nincs
lehetéség - pl. kialakitasra keriilé 6nallé ingatlanok esetében - az ingatlan hazszamat
az arab szamhoz alatéréssel betijelet alkalmazva kell kifejezni. Meglévé hazszamok
Osszevonasa esetén 6sszevont hazszamok megallapitasara kerul sor.

A megallapitott hdzszam megvéltoztatdsara olyan rendezetlen allapot
megszintetése érdekében kerilhet sor, amely az ingatlanok azonositasat
akadalyozza.

A rendelettervezet 17. §-ahoz:

A hazszamozast az érintett ingatlan tulajdonosa, kdzds tulajdonban allé ingatian
esetén barmelyik tulajdonostars;, tarsashaz esetében a kozds képvisel,
lakasszovetkezeti ingatlan esetében a lakasszovetkezet képviseletére jogosult
személy kérheti. Uj kdzteriilet kialakitasakor az eljaras hivatalbél keriil meginditasra.

A rendelettervezet 18. §-ahoz:
Az ingatlan hazszamat ki kell helyezni. A kihelyezésre, karbantartasra és pétlasra az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett tulajdonos sajat kéltségén kételes gondoskodni.



Nem keriil tovabbra sem meghatarozasra, hogy a hazszamtablanak milyen legyen a
szine, formaja, mérete, egyetlen kikdtés, hogy annak kézteriletrél jol lathaténak kell
lennie.

A rendelettervezet 19-21. §-aihoz:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének hataskorébe tartozik a
teleplilésrész név megallapitasa, valamint kdzteriilet elnevezése, az elnevezés
megvaltoztatasa. Az elnevezés, illetve névvaltoztatds indokoltsagat a Tarsadalmi
Kapcsolatok Bizottsag elézetesen véleményezi.

A Képviseld-testiilet dontésérdl értesiteni kell a tervezetben meghatarozott szerveket
es személyeket.

Oroshaza véaros jegyzdjének atruhdzott hataskorébe tartozik a hézszam
megallapitasa; déntésérdl értesiteni kell a tervezetben meghatarozott szerveket és
személyeket.

A rendelettervezet 22. §-ahoz:

Hatalyba lépésre vonatkozé rendelkezéseket tartalmaz, valamint a hatalybalépéssel
egyidejiileg hatalyat veszti Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének az
utcanev- és hazszamtablak kihelyezéseérol sz616 22/2008. (XI.14.) szamu rendelete.

Eldzetes hatasvizsgalat:

1. Tarsadalmi, gazdasagi és kéltségvetési hatasok
A rendelet targykdrének szabalyozasa elényds gazdasagi és tarsadalmi hatast
fejt ki.

2. Koérnyezeti és egészségi kovetkezmények.
Kérnyezeti és egészségi kévetkezmények nincsenek.

3. Adminisztrativ terheket befolyasold hatasok:
Adminisztrativ terheket befolydsolé hatdsok &nkormanyzati szempontbdl
nincsenek, azok a valtozasokkal érintett lakosok Ggyintézési kitelezettsége okan
allnak fenn.

4. A rendelet megalkotasanak szilkségessége, elmaradasanak varhatd
kdvetkezményei:
A Békes Megyei Kormanyhivatal elézéekben hivatkozott térvényességi felhivasa
alapjan a Képviselé-testiletet felhivta a rendelet megalkotasara. Amennyiben erre
nem kerll sor, a Kormanyhivatal az Motv. 132. § (1) bekezdése szerinti
térvényességi felligyeleti eszkdzoket alkalmazhatja.

5. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezetei, targyi és pénziigyi
feltételek:
Személyi, szervezeti, targyi, pénziigyi feltételek adottak.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, a rendelettervezet megvitatasara és a rendelet

megalkotasara.
Fleaste__ /[

( Dr. Horvéthné dr. Barta Edit)
jegyz6

QOroshaza, 2015. marcius 17.



Tervezet!

Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testiiletének
wddo.o. (c-eine.) Onkormanyzati rendelete
a kozteriletek elnevezesenek rendjérdl, az elnevezés megvaltoztatasara
irAnyulé kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairél

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 143. § (3) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott feladatkdérében eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

) l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A rendelet célja és hatalya

1. § (1) A rendelet célja a kodzteriiletek elnevezésére, azok jeldlésére és az azokhoz
csatlakozé ingatlanok megijeldlésére vonatkozd helyi szabalyok megéllapitasa a
kozteruleti tajékozodas, illetbleg az ingatlant hasznalé személyek elérhetésége
érdekében.

(2) A rendelet targyi hatalya
a) a varos teriletén kdzteriletként nyilvantartott ingatlanok elnevezésével, az
elnevezés megvaltoztatasaval kapcsolatos eljarasi szabalyokra, tovabba
b) elnevezett kozteriiletekhez csatlakozd, 6nalld helyrajzi szam alatt
nyilvantartott beépitetlen ingatlanok szamozasanak, valamint az elébbi
feltételeknek megfeleld beépitett ingatlanok hazszamanak (a tovabbiakban
egyUtt: hazszam) megallapitasara, illetbleg a hazszam feltlintetési modjara
terjed ki.

(3) A rendeletet az érintett ingatlan tulajdonosck kérelme alapjan megfeleléen
alkalmazni kell a maganutak elnevezésére, maganutakhoz csatlakozd ingatlanok
hazszamanak megallapitasara.

(4) Az egyes épiiletek, ingatlanok egyedi hazszamanak megtartasa mellett eligazité
jelleggel a 16. § (3) bekezdés szerinti &sszevont hdzszam is alkalmazhaté
épulettombdk legkisebb és legmagasabb hazszamozasu épuletein. llyen esetben az
dsszevont hazszam tablaja nyillal jeldli a ndvekvd, illetve csdkkend hazszam iranyat
is.

2. Ertelmezd rendelkezések

2. § E rendelet alkalmazasaban:
1. Utcanév: olyan foldrajzi név, mely a varos kdzigazgatasi tertletén jeldli az utat, az



utcat, a teret, a lakotelepet, a parkot, a kdzt, a sétanyt, a fasort, a korutat, a d(ilét, a
sort, stb. Az utcanév elbtagbdl és utca jelentésii utétagbdl all.

2. Telepllésrész név: foldrajzi név, a varoson bellil torténelmileg, vagy Uj beépitéssel
kialakult terlletek, és 6sszefiigg6 terlletegységek neve.

3. Tulajdonos: az ingatlan-nyilvantartdsban az ingatlan tuiajdonosa, vagy aki
barmilyen jogcimeken az ingatlant haszndlja, birtokolja, azzal rendelkezni jogosult.

Il. fejezet
A kozteriiletek elnevezése

3. A kozterulet elnevezésének, az elnevezés megvaltoztatasanak altalanos
szabalyai

3. § (1) Minden kdzteriletet el kell nevezni. A lakotelepek épliletei kozotti szerviz-
utakat, tovabba a mezdgazdasagi célu dildutakat nem sziikséges elnevezni.

(2) Uj kdzterillet nevét — maganutak kivételével — kozteriiletként vald bejegyzését
kévetben, egy éven belil meg kell allapitani.

(3) Ha egy kozteriilet a varosrendezés, beépftés kdvetkeztében két vagy tébb részre
tagozédik, egységes kozteriiletként megszlinik, az elkilénilt kézter(iletrészeknek az
elktlénilestdl szamitott egy éven beliil mas nevet kell adni.

(4) Az elnevezett kdzterlilet természetes folytatasaként nyilé Gj kdzteriiletszakasz
kiilén elnevezési eljaras nélkill a mar elnevezett kdzterlilet nevét veszi fel.

4. § (1) Az dj utcanév elnevezéseknél betlik, vagy szamjegyek nem helyettesithetik
az utcaneveket.

(2) Meglevd utcanevet az {j elnevezéseknél nem szabad felhasznalni.

5. § (1) Az utcanév megallapitasakor figyelemmel kell lenni a torténelmi
hagyomanyokra, a foldrajzi kérnyezetre és a nyelvhelyességi kdvetelményekre.

(2) A kozterllet elnevezésekor elényben kell részesiteni az irnyjel6ld és a helyhez
k6tbédd neveket, az emlékallitd utcanevekkel szemben.

6. § (1) Személyrél kdzteriiletet elnevezni halala utan legalabb 10 év elmultaval lehet.

(2) Személyrll elnevezett utcanév elétagjanak meg kell egyeznie a személy 4ltal
hasznalt csaladi és uténévvel.

(3) Kizarolag csaladi nevet alkalmazni csak akkor szabad, ha a névadé személyiség
igy is, vagy igy ismert, vagy ha az eilnevezés egy csaladrol térténik.

(4) A (2) és (3) bekezdésben foglaltaktdl eltérni csak akkor lehet, ha a személy felvett
nevén valt ismertté.



(5) Ha a névadd személy foglalkozasa, hivatasa, vagy egyéb ismertetd jegye
szorosan kapcsolodik a személynévhez, akkor ez az utcanévben is feltiintethetd.

7. § (1) Kozteriilet elnevezéssel emiéket allitani olyan magyar személynek lehet:
a) akinek kozismert tevékenysége a nemzet térténelmében kiemelkedé
jelentéségu volt és személye kézmegbecsiilésnek 6rvend,
b) aki tudomany, mivelédés, sport vagy tarsadalmi élet egyéb teriletén
kimagasl6an jelentéset tett, vagy alkotott, s ezaltal személyének az emléke
megdérzésre mélté,
c) akinek a varos életében, torténelmében kiemelkedd szerepe volt,
tevékenységével hozzajarult Oroshdza varos egészének vagy egy részének
fejlédéséhez.

(2) Kozteriletet elnevezni olyan nem magyar személyrél is lehet, akinek élete,
munkassaga az emberiség egyetemes térténelmében kiemelkedd jelentéségl volt.
8. § (1) Kozterlilet elnevezését barki kezdeményezheti.

(2) A kozterllet elnevezésének megvaltoztatasara a 4-7. §-t értelemszerdien
alkalmazni kell.

4. Az utcanévjegyzék
9. § (1) Oroshaza kozterileti neveirél utcanévjegyzéket kell vezetni.

(2) Az utcanévjegyzék tartalmazza:
a} az esetleges telepulésrész-nevet,
b} az utcanév el6- és utotagjat,
¢} az elnevezés idépontjat,
d) az elnevezést megallapité szerv nevét és hatarozata szamat,
e) az elnevezés, névvaltoztatas, indokat,
f) a korabbi utcanévre vonatkozo adatokat.

5. Az utcanév megsziintetése

10. § (1) A kozterlilet megsziintetésével kulén déntés nélkil az utcanév is
megsziinik.

(2) A megsz(int kdzterllet nevét az utcanévjegyzékben tovabbra is fel kell tlintetni,
jelblve a megsziinés okat és idejét.
6. A telepiilésrész név

11. § (1) A teleplilésrész elnevezésére a kozterilet elnevezési szabalyokat kel
megfeleléen alkalmazni.



(2) A telepiilésrész nevek védettek.
(3) A telepiilésrész nevekrdl nyilvantartast kell vezetni.
7. Az utcanév-tabla

12. § (1) Az utcanév-tabla kivitele: 3 mm vastag mlianyag- aluminium alapanyagu
szendvicspanel; fehér szinli alappal, fekete szinli nyomtatott vagy festett kiviteld
kerettel és felirattal; a tabla felsé harmadan stilizalt motivumok k&z6tt hiteles alakban,
a meéretaranyok és szinek betartasaval, Oroshaza varos cimerével, nyomtatott vagy
festett kivitelben.

(2) Az utcanév-tabla mérete: 60 cm x 20 cm, és 45 cm x 20 cm.

(3) Az utcanév-tabla feliratanak tartalma: utcanév, valamint adott helyszinnek
megfelelden egy 6nallé hazszam, vagy tdmb, illetve utcarész esetén a kezdd és
végszam, kbzte a szdmozas irdnyat mutatdé nyillal. A felirat nyomtatott nagy és
kisbetiikkel késziil.

8. Az utcanévtabla elhelyezése

13. § Az utcanév-tablat
a) az utca kezdetén, végén,
b} minden betorkollé utcanal sarkonként minden utca fel6l, tovabba az
egyoldalrél betorkolld kézterllet tengelyében az atellenes oldalon is, valamint
¢) lakotelepi tdmbdn
ki kell helyezni.

14. § (1) Az utcanév-tdbla elkészitésérdl, elhelyezéséréi és poétlasardl az
onkormanyzat sajat kdlségvetése terhére gondoskodik.

(2) Az utcanév-tablat keritésen, hazfalon, vagy ennek hianyaban kilon
tartészerkezeten - jol lathatd helyen - kell elhelyezni.

(3) Az érintett ingatlan tulajdonosa az utcanév-tdbla elhelyezését és az ezzel
kapcsolatos munkalatokat tiirni kételes.

(4) Reklamot utcanév-tablan elhelyezni nem lehet. Reklamot utcanév-tabla koril csak
ugy lehet elhelyezni, hogy az ne zavarja az utcanév-tabla tajékoztaté jellegét.

lll. fejezet
Az ingatlan hazszamozasa

9. A hazszam megallapitasa
15. § (1) E rendelet 1. § (2) bekezdés b) pontjanak és a (3) bekezdés hatélya ala

tartozé ingatlanokat hazszammal kell ellatni (a tovabbiakban: hazszamozas). Egy
ingatlan — e rendeletben meghatarozott kivételekkel — egyetlen hazszamot kaphat.



Egy kozterileten t6bb azonos hazszamot megallapitani, illetéleg megjeléini nem
lehet.

(2) A hdzszamot ahhoz a kézterllethez kapcsoléddan kell megallapitani, amellyel az
ingatlan hataros.

(3) Ha az ingatlan toébb koézterilettel érintkezik, a hazszamozast az ingatlan
kozlekedési csatlakozasa hatarozza meg. A kbzlekedési csatlakozas szempontjabdl
meghatarozé az a kozterilet, amelyrél az ingatlan hasznaléinak tdbbsége
gyalogosan bekdzlekedik. llyen esetben az ingatlan tulajdonosainak a rajuk irdnyadé
szabalyok szerinti tobbségi nyilatkozatat kell alapul venni a meghatarozé kézterilet
kilelolése kérdésében. A nyilatkozat megtételére az err6l szélé felhivas
kézhezvételétd! szamitott 30 nap all rendelkezésre.

(4) Amennyiben egy lakéépilet onallo rendeltetési egységei kulénb6zd
lépcséhazakbdl kdzelithetbk meg, - flggetlenil a telek megoszthatosagatol -
Iépcséhazanként 6nallé hazszamot kell megallapitani.

16. § (1) A hazszamot arab szammal kell kifejezni a kévetkezbk szerint:

a) A szamozast a kialakult allapothoz illeszkedéen, amennyiben ez nem
alkalmazhat6, akkor a magasabb rendii ut feldl kell kezdeni. A k&zteriilet bal
oldalan Ilévd ingatlanok 1. sorszammal kezdbédben folyamatos paratlan
szamozast, a jobb oldalan fekvé ingatlanok 2. sorszammal kezd&déen
folyamatos paros szamozast kapnak.

b) A tér, a kbz, a park és mas korszeri szamozast igényld kdzterlleten az
ingatlanok szamozasa - a kialakult szamozashoz illeszked6en ha ez nem
alkalmazhaté a Polgarmesteri Hivatalhoz legkdzelebb esé becsatlakozé
kozterliletet alapul véve - a bal oldalon 1. sorszammal kezdédden folyamatosan
halad az éramutatd jarasaval egyezé iranyba.

(2) Ha az (1) bekezdés szerinti jeldlésre a szamkeret felhasznalasa miatt nincs
lehetéség - kiildnésen a hazszamozott telkek hatésagi felosztasaval kialakult 6nalld
ingatlanok esetében - az ingatlan hazszamat az arab szamhoz alatéréssel bet(jelet
alkalmazva kell kifejezni. Illyen esetben - a hosszi magén- és kétjegyl
massalhangzok kivételével - az abc kis betiit kell ,a” betlvel kezd6dé sorrendben
alkalmazni. Az alatérések lehetéség szerint az alapszamot kdévetden keriilnek
kiosztasra.

(3) Amennyiben a hazszamozasi eljaras sordn - kildnésen a telekegyesités,
varosrendezés, U] épitészeti, illetbleg miiszaki megoldas, vagy a kozterllet
elnevezésének valtozdsa miatt - a meglévé hazszamok &sszevonasa valik
szlikségessé, az eredeti hazszamok szélsd értékeinek kétdjellel torténd jeldlésével
dsszevont hazszamot kell megallapitani.

(4) A mar megallapitott hazszam megvaltoztatasara - atszamozas - a (2)-(3)
bekezdésekben foglalt eseteken tUl csak olyan rendezetlen allapot megsziintetése
érdekében keriilhet sor, amely az ingatlan azonositasat akadalyozza.



17. § (1) A hdzszamozast

a) az érintett ingatlan tulajdonosa, kézés tulajdonban all6 ingatlan esetén barmelyik
tulajdonostars,

b) tarsashaz esetében a kézos képviseld,

c) lakasszovetkezeti ingatlan esetében a lakdsszovetkezet képviseletére jogosult
szemeély

kérheti.

A kerelemben meg kell jeléIni az ingatlan fekvését, helyrajzi szamat, tulajdonosat,
tovabba a hazszamozasi kérelem okat.

(2) Uj kézteriilet kialakitasakor az eljarast hivatalbél kell meginditani. llyen esetben
az eljaras a kozterllet ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésérdl rendeikezé jogerés
hatarozat hivatali atvételével veszi kezdetét.

(3) A tényallas tisztazasahoz be kell szerezni:
a) az érintett ingatlan térképmasolatat,
b) hiteles tulajdoni lap masolatot,
c) a 15. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozatot.

(4) A hazszamozasi eljarasban minden esetben helyszini szemlét kell lefolytatni.

10. A hazszam kihelyezése

18. § (1) A hazszamot
a) az ingatlan kézteriletrél jol lathatd épiiletének homlokzatan, vagy az ingatlan
bejarati ajtajan, kapujan, keritésén,
b) beépitetlen ingatlan esetében a keritésen, vagy ingatlan mas miszaki
objektuman

kell elhelyezni.

(2) A hazszam, illetve a helyrajzi szamtabla beszerzésérdl és annak kézteriiletrd| jo!
lathaté modon torténd kihelyezésérdl, és annak karbantartasarél, potlasardl az
ingatlan-nyilvantartasban bejegyzett tulajdonos sajat koltségén kédteles gondoskodni.

(3) Az ingatlan 0] hazszadmat jel6ld hazszam elhelyezésével egyidejileg az
ingatlantulajdonos kételes a régi hazszamot eltavolitani.

(4) Azon a belterileti épitési telken, melyen épulet nem all, a jeldlés a helyrajzi szam
kihelyezésével is torténhet.

11. Hataskori és eljarasi szabalyok

19. § (1) Oroshdza Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének hataskorébe
tartozik:

a) a telepllésrész név megallapitasa,

b) kézteriilet elnevezése, az elnevezés megvaltoztatasa.

(2) Az elnevezés, illetve névvaltoztatas indokoltsagat a Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsag elézetesen véleményezi.



20. § A Képviselb-testiilet dontésérdl értesiteni kell a kézintezményeket, az ingatlan-
nyilvantartd szerveket, a helyi személyi adat és lakcimnyilvantartot tovabbé ingatlan-
nyilvantartd szervekef, valamint a kbzlizemi szolgaltatokat, tovabba a kdzteriletek Uj
megnevezésérdl, illetve a régiek megvaltoztatasarél a helyben szokasos médon
értesiteni kell a lakossagot.

21. § (1) Oroshdaza varos jegyzdjének hataskdrébe tartozik a hazszam megallapitasa.
(2) A hatarozatot kozdlni kell az érintett tulajdonosokkal. A jogerds hatarozat

megkulildésével értesiteni kell a helyi személyi adat és lakcimnyilvantartot, tovabba
ingatlan-nyilvantarté szerveket is.

IV. fejezet
Zaro rendelkezések
12. Hatalybalépés

22. § (1) E rendelet kihirdetését kovetd 8. napon lép hatalyba, rendelkezéseit a
folyamatban lévé tgyekben is alkalmazni kell.

(2) E rendelet hatalybalépése nem érinti a kdzteriiletek jelenlegi elnevezését.

(3) Abban az utcaban, ahol a rendelet hatalybalépését megel6zéen a rendeletben
szabalyozott rendtdl eltérd szamozas alakult ki és ez a rendelet hatalybalépésének
idopontjaban jogos érdeket nem sért, a fennallé sorszamozast valtozatlanui kell
hagyni.

(4) Hatalyat veszti Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének az
utcanév- és hazszamtablak kihelyezésérdl sz616 22/2008. (XI.14.) szami rendelete.

Oroshaza, 2015. marcius 27.

( David Zoltan ) ( Dr. Horvathné dr. Barta Edit )
polgarmester jegyz6
Kihirdetve: ..................... napjan.

( Dr. Horvathné dr. Barta Edit )
jegyzo

10



Indoklas

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
...... [eerceinns {ieeennns) ONkormanyzati rendeletéhez
Oroshaza Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarél szol6
18/2014. (X.21.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 43. § (3) bekezdése alapjan a képviselG-testiilet megalkotta a
szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolo 18/2014. (X.21.) énkormanyzati
rendeletét (a tovabbiakban: Or.).

A rendelet a kozponti jogszabalyok véltozasaira, valamint képviseid-testileti
dontések végrehajtasara tekintettel felUlvizsgalatra kerult, melynek alapjan a
mellékeit rendelettervezetet terjesztem el6.

Részletes indoklas:

A rendelettervezet 1. §-ahoz:

Az Or. 3. mellékletében szereplé szakfeladat rend helyett az allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szol6é 68/2013 (XI1.29.) NGM
rendelet szerinti kormanyzati funkciok szerepelnek, ezért az Or. 7. §-a szdvegében is
rogziteni sziikséges a valtozast.

A rendelettervezet 2. §-ahoz:

Az Or. 9. §a alapjan eddig a Pénziigyi Bizottsag és a Tarsadalmi Kapcsolatok
Bizottsaga készitett munkatervet. Ezt kdvetben - a rendelettervezet 14. §-anak
megfeleléen - 2016. évt6l az Ugyrendi- Szavazatszamlalé Bizottsag is készit éves
munkatervet.

A rendelettervezet 3. §-ahoz:
Az Or. 34. § (1) bekezdése rendelkezésében tartalmi valtozas nem kévetkezik be,
egy sz pontositasara kerul.

A rendelettervezet 4. §-ahoz:
Kiegészitésre kerillt a mindsitett tdbbséget igényl6é déntések felsorolasa.

A rendelettervezet 5. §-ahoz:

A Nemzeti Jogszabalytarrol szélé 338/2011. (XI11.29.) Korm. rendelet valtozasai
alapjan a Kormanyhivatalhoz a testileti és bizottsagi jegyzékdnyveket, valamint az
énkormanyzati rendeleteket 6nallé zart internetes fellilet hasznalataval, elektronikus
aton kell megkildeni. Erre tekintettel a papiralapon késziild iratok szama csdkken.
Az Or. 51. §-&ban a valtozas atvezetésre kerul.

A rendelettervezet 6. §-ahoz:
Az Or. 53. §-4nak kiegészitése alapjan az llésekrdl késziilt jegyz6kdnyvekben az
érdemi hatarozatok keriilnek szamozottan, formaszer(i hatarozattal rogzitésre, mig a



rendelettervezetben meghatarozott technikai jelleglii doéntések szamozas és
formaszer( hatarozat nélkil szerepelnek.

A rendelettervezet 7. §-ahoz:
Az Or. 55. §-a rendelkezésben tartalmi valtozds nem kovetkezik be, egy sz6

pontositasara keriilt sor.

A rendelettervezet 8. §-ahoz:
Uj rendelkezésként épll be az Or 62. §-aba, hogy a bizottsag atruhazott hataskdrben
torténd eljarasardl évente beszamol a Képviseld-testiletnek.

A rendelettervezet 9. §-ahoz:
A rendelettervezet 5. §-ahoz leirtak indokoljak a rendelkezés médositasat.

A rendelettervezet 10. §-ahoz:

A szocidlis segélyezes rendszerének atalakulasara tekintettel maédosul a
polgarmesterre atruhazott déntési hataskdrék Or. 72. §-aban rogzitett felsorolasa.
(Ehhez kapcsolédéan a rendelettervezet 17. § (2) bekezdésével a § két tovabbi
pontja hatalyon kivil helyezésre kerdl.)

Uj rendelkezésként épiil be az Or-be, hogy a polgarmester atruhazott hataskérben
torténd eljarasardl évente beszamol a Képviselb-testlletnek.

A rendelettervezet 11. §-ahoz:
A rendelettervezet tartalmazza a jegyzd részére atruhazott hataskérok felsorolasat.

A rendelettervezet 12. §-ahoz:

A Képviselb-testilet 20/2015. (11.20.) K.t hatarozatdban  megaliapitott
létszamkeretben a jelenlegi 1 f6 6nkormanyzati tanacsadén felil tovabbi 1 f6
onkormanyzati tanacsadoéi statusz kerlilt meghatarozasra, a véltozas az Or. 80. §-
anak szovegében atvezetésére kertll.

A rendelettervezet 13. §-ahoz:

Rogzitésre kerul, hogy az &nkormanyzat Aaltal foglalkoztatottak |étszamat a
mindenkori  Oonkormanyzati  koltségvetési rendelet tartalmazza, valamint
meghatarozasra keriilnek az dnkormanyzati feladatok ellatasahoz, a polgarmesteri
tevékenységhez kapcsol6doé munkakérdk.

A rendelettervezet 14. §-ahoz:
Az Or. 88. § szovege pontositasra, valamint tagolasra kertilt.

A rendelettervezet 15. §-ahoz:
A rendelettervezet 2. §-ahoz irt indoklas alapjan megallapitott rendelkezés.

A rendelettervezet 16. §-ahoz:
Az Or. 2. és 3. mellékletei valtoznak: a bizottsagok feladatai mdodositasra, valamint a
kormanyzati funkciok megallapitasra kertlnek.

A rendelettervezet 17. §-ahoz:
A § hatalyba léptetd és hatalyon kivill helyezd rendelkezéseket tartalmaz. A
rendeleftervezet hatalybalépéesével egyidejlileg hatalyat veszti Oroshaza Varos



Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az énkormanyzati feladatokrol szol6 36/2012.
(X11.21.) énkormanyzati rendelete. A hatélyat veszté rendelet melleklete az Or. 3.
meliékletébe épil be.

Elézetes hatasvizsgalat:

1.

Tarsadalmi, gazdasagi és koltségvetési hatasok
A képvisels-testillet szabalyozott, rendszeres miikodése kozvetetten el6nyds
gazdasagi és tarsadalmi hatast fejt ki.

Kornyezeti és egészségi kdvetkezmények.
Kornyezeti és egészségi kovetkezmények nincsenek.

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasok:
Adminisztrativ terheket befolyasold hatasok nincsenek.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége, elmaradasanak varhatd
kévetkezményei:

Az Métv. rendelkezéseket tartalmaz arra vonatkozéan, hogy mely temakdroket
kell az Onkormanyzat Szervezeti és MUikoddési Szabalyzataban helyi szinten
szabalyozni. Amennyiben erre nem kerlll sor, a Kormanyhivatal torvényességi
felhivassal élhet, illetve az Motv-ben meghatarozott esetben a Kdarianal
kezdeményezheti a jogalkotasi kbtelezettség elmulasztasat.

A rendelet alkalmazasahoz szikséges személyi, szervezetei, targyi és pénzugyi
feltételek:
Személyi, szervezeti, targyi, pénziigyi feltételek nincsenek.

Kérem a Tisztelt Képvisel6é-testiiletet, a rendelettervezet megvitatasara és a rendelet
megalkotasara.

Oroshaza, 2015. marcius 18.

Howd |

( Dr. Horvathné dr. Barta Edit )

\}\ jegyz6



Tervezet

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
...... fiviviiaiines (vonne...) Onkormanyzati rendelete
Oroshaza Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szél6
18/2014. (X.21.) 6nkormanyzati rendelet médositasardi

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdéseében meghatarozott eredeti jogalkoté hataskdrében, az Alaptérvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva Oroshaza
Véros Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szélé 18/2014. (X.21)
Onkormanyzati rendelet modositasara a kdvetkezéket rendeli el:

1. § Oroshaza Varos Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lé
18/2014. (X.21.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Or.) 7 §-a helyébe a
kévetkezd rendelkezeés |ép:
(1) Az onkormanyzat kotelezé és onként vallalt feladatainak kormanyzati
funkciok szerinti besorolasat, valamint felosztasat e rendelet 3. meliéklete
tartalmazza.
(2) A nem koételezb feladatok elldtasara olyan mértékben kerll sor, amilyen
mértékben az d6nkormanyzat az adott évi koltségvetési rendeletében erre
fedezetet biztosit.”

2. §Az Or. 9. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
-Munkatervet az &nkormanyzat képvisel6-testiilete altal felallitott Allandd
bizottsagok is készitenek.”

3. § Az Or. 34. § (1) bekezdése helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:
»AZ interpellacio olyan érdemi felszdlalas, melynek targya szoros kapcsolatban
all az 6énkormanyzat hataskdrének ellatasaval, illetéleg annak valamely - az
dnkormanyzat iranyitasa ala tartozo - szervezete hataskorébe tartozik. Nem
nyljthaté be interpellacioként a korabban mar megvalaszolt és a képviseld-
testllet altal elfogadott interpellacié, kivéve, ha a targykorben UGjabb kériilmény
merul fel.”

4.§ Az Or. 72. § (1) bekezdése a kovetkezd 18. ponttal egészil ki:
JMindGsitelt tobbség sziikséges:]

18. ahhoz a dontéshez, amely alapjan a koltségvetés féosszege, vagy a
koltsegvetési  fejezetek kozdtti  atcsoportositds miatt a  koltségvetés
moédositasara keriil sor.”

5. § Az Or. 51. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
1) A képviselG-testiilet nyilvanos Glésérdl két példanyban, zart Glésérdl egy



példanyban készill jegyzékényv.

(2) A nyilvanos ilés jegyzokényvébdl egy eredeti példanyt a mellékleteivel
egyltt a polgarmesteri hivatalban kerllt elhelyezésre meg6rzésre, valamint egy
eredeti példany és elekironikus valtozata a Varosi Konyvtar részére kerill
megklldésre. A jegyzokonyv és mellékletei a Békés Megyei Kormanyhivatal
részére a Nemzeti Jogszabalytar rendszerben elektronikus dGion keril
tovabbitasra.

(3) A zart Ulés jegyzékdnyve a mellékleteivel egyltt a polgarmesteri hivatalban
kerlil elhelyezésre és megdrzésre. A jegyz6kdnyv és mellékietei a Békés
Megyei Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar rendszerben
elektronikus Uton kerdl tovabbitasra.”

6. § Az Or. 53. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
(1) A jegyzékdnyv az Mdtv-ben meghatarozottakat tartalmazza.
(2) A képviseld-testilet jegyz6kdnyve csak jegyzdkényvi rogzitéssel, szamozas
és formaszer( hatarozat nélkil tartalmazza:
1.  a napirendi targysorozatrol,
2. asirgbsségi inditvanyrol,
3. az llésvezetd engedélyének hidnyaban a napirend elétti felszolalas
meghallgatasardl,
4. az lgyrendi felszélalasral,
5. a moddosito javaslatokrol,
6. a név szerinti szavazas, titkos szavazas elrendelésérdl
hozott dontéseket.”

7. § Az Or. 55. § (1) bekezdés d) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:
[,Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik]:

d) a telepliilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetdi,

8. § Az Or. 62. §-a kévetkez6 (1a) bekezdéssel egésziil ki:
A bizottsadg atruhazott hataskére gyakorlasardl évente egy alkalommal
beszamolodt terjeszt be a képviselb-testillet részére.”

9. § Az Or. 66. §-a helyébe a kévetkezé rendelkezés Iép:
(1) A bizottsag nyilvanos és zart Uléseirdl egy példanyban kell jegyzékdnyvet
késziteni.
(2) A nyilvanos és zart llés jegyzékdényve mellékleteivel egyiitt a polgarmesteri
hivatalban kerill elhelyezésre és megdrzésre, valamint az a Békés Megyei
Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar rendszerben elektronikus Gton
keril tovabbitasra.”

10. § (1)Az Or. 72. § (1) bekezdése 4. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:



JA Képviselb-testillel a kbévetkezd déntési hatdskérGket ruhdzza &t a
polgarmesterre:]

4. a szocidlis igazgatasrél es szocidlis ellatasokrdl széld torvényben és a
pénzbeli és természetbeni ellatasokrél sz6lé énkormanyzati rendeletben a
telepllési onkormanyzat keépviselé-testiletehez rendelt  szocidlis
igazgatasi feladat- és hataskoroket az I. foku eljarasban,

(2) Az Or. 72. § (1) bekezdése a kévetkezd 11. ponttal egésziil ki:
JA KépviselG-testiilet a kbévetkezé dontési hataskéroket ruhdzza &t a
polgarmesterre:]
11. a mindenkori koltségvetési rendeletben meghatarozott értékhatarig a
behajthatatlan kévetelések toriésének engedéiyezése.”

(3) Az Or. 72. §-a kovetkez6 (1a) bekezdéssel egésziil ki:
.A polgarmester atruhazott hataskére gyakorlasardl evente egy alkalommal
beszamcloét terjeszt be a képviseld-testiilet részere.”

11. § Az Or. a kovetkezd 76/A. §-sal egésziil ki:
LA Képviselé-testilet a kévetkezd doéntési hataskéroket ruhazza at a jegyzére:
a) a kozdsségi egylttélés alapvetdé szabalyait sérté magatartasok
vonatkozasaban a kdzigazgatasi birsag kiszabasa,
b) a kozteriiletek elnevezésének rendjerél, az elnevezés megvaltoztatasara
iranyuld kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairdl szold
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott feladat ellatasa.”

12. § Az Or. 80. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»(1) Oroshaza varosban a kepviseld-testilet a kézszolgalati tisztviseldkrél sz616
2011. évi CXCIX. tv. 239. § (2) bekezdése alapjan a polgarmester
tevékenységéhez kézvetlenll kapcsolédé feladatok ellatasara 2 16
dnkormanyzati tanacsadéi munkakort hoz létre.
(2) Az énkormanyzati tanacsadora vonatkozé részletes munkajogi szabalyozast
a kdzszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCiX. tv. hatarozza meg.”

13. § Az Or. a kévetkezd 80/A. §-sal egésziil ki:
1) Az oOnkormanyzat altal foglalkoztatottak I|étszamat a mindenkori
onkormanyzati koltségvetési rendelet tartalmazza.
(2) Az dnkormanyzati feladatok eliatdsahoz, a polgarmesteri tevékenységhez
kapcsoldédd munkakordk:
a) dnkormanyzati segédfeliigyeld,
b) kozbiztonsagi referens,
c) tanacsadok,
d) koézfoglalkoztatottak és a kdzfoglalkoztatas iranyitasaban résztvevd
munkakorok,
e) mezdorok.”



14. § Az Or. 88. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:
(1) Az dnkormanyzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek, a kiadasokra
biztositott pénzeszkdzeiket azonban csak a polgarmesteri hivatal altal
meghatarozott ltemben és mértékben - a kiskincstari gazdalkodas szabalyai
alapjan - hasznalhatjak fel.
(2) Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képvisels-
testilet csdkkentheti, vagy vonhatja el.
(3) Az intézmény a kotelezb téritési dijon és a képviseld-testilet altal
kotelezben eldirt bevételi dsszegen fel{lli bevételével dnalldéan, a vonatkozé
szabdlyok betartasaval gazdalkodik, azt - alapfeladatainak sérelme nélkil -
felhasznalhatja dologi kiadasokra; személyi juttatast a polgarmester
jovahagyasaval képezhet belble, mely a koltségvetés moddositasakor az
onkormanyzat médositott kbltségvetési rendeletében megjelenik.”

15.§ Az Or 93. §-a kdvetkez6 (1a) bekezdéssel egészil! ki
,Az Ugyrendi- Szavazatszamlalo Bizottsag munkatervét elészér 2016. évben

készit.”
16. § Az Or.
1. 2. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete I1ép
2. 3. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete Iép.

17. § (1) E rendelet kihirdetését kéveté 3. napon Iép hatalyba és hatalybalépését
kdvetd napon hatalyat veszti.

(2) Hatalyat veszti

1. az Or. 72. § (1) bekezdés 2. 3. pontja,

2. Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testlletének az &nkorményzati
feladatokrél szolod 36/2012. (XI1.21.) dnkormanyzati rendelete.

Oroshaza, 2015. marcius 27.

( David Zoltan ) ( Dr. Horvathné dr. Barta Edit )
polgarmester jegyzd
Kihirdetve: ..................... napjan.

( Dr. Horvathné dr. Barta Edit )
jegyzé



1. mellékleta ..../.......... (- ) 6nkormanyzati rendelethez:
»2. melléklet a 18/2014. (X.21.) onkormanyzati rendelethez:

Bizottsagi feladatok:
1. Pénziigyi Bizottsag

1.1.  Véleményezési jogkdrben:

1.1.1. koltségvetési rendelet-tervezet, modositd koitségvetési rendelettervezet,
koltségvetés végrehajtasardl készilt rendelettervezet véleményezése,

1.1.2. koltségvetés végrehaijtasarol készitett tajékoztatdrdl szolod elbterjesztések
véleményezése,

1.1.3. helyi addkkal, vagyonnal és vagyongazdalkodassal kapcsolatosan
eléterjesztett rendelettervezetek véleményezése,

1.1.4. helyi adokkal 6sszefiiggd érdekeltségi rendelettervezet véleményezése,

1.1.5. az Onkormanyzat vagyongazdalkodasanak tulajdonosi ellenérzése,

1.1.6. éves belsbellendrzési terv, éves belséellenérzési jelentés véleményezése,

1.1.7. 6nkormanyzat részvételével alapitott tarsasagok éves tevékenysegerél szélo
beszamold, kdnyvvizsgaloi jelentés, éves lzleti terv, alapitd okirat, alapité

okirat médositas, tisztségviselé megbizasanak véleményezése,

1.1.8. dnkormanyzat részvételével alapitott tarsasagok atalakulasaval,
megsziintetésével kapcsolatos eléterjesztések véleményezése,

1.1.9. Oroshazi Kistérség Tobbcéla Tarsulds dnkormanyzati pénziigyi vonatkozast,
onkormanyzati vagyont érintd, valamint normativat érinté (] feladatok
vallalasaval kapcsolatos eléterjesztéseinek veleményezése,

1.1.10.hitelfelvétel, koétvénykibocsatas, palyazati maradvanydsszegrél torténé
lemondas, palyazatokhoz sajat eré biztositasara vonatkoz6, vis maior alappal,
részvény adas-vétellel kapcsolatos elbterjesztések véleményezése,

1.1.11.6nkormanyzati tulajdonu tarsasaggal kétendd kbzszolgaltatasi
megallapodasokra vonatkoz6 eldterjesztés véleményezése,

1.1.12 dijmegallapitassal kapcsolatos rendelet-tervezetek véleményezése,

1.1.13. haszonbér &sszegének megallapitasaval kapcsolatos elbterjesztés
véleményezése,

1.1.14.6nkormanyzati tulajdonu terméfdldek hasznositasaval o6sszefiiggésben
javaslattétel és véleményezés, a mezdgazdasagi jellegl helyi rendeletek
véleményezése.



1.1.15.az Onkormanyzat koltségvetési és a koltségvetés végrehajtasardl szolo
rendelethez kapcsolédd kotelezé mellékletek tartalmi meghatarozasardl szolo
rendelet-tervezet véleményezése,

1.1.16.Intézményeknél alkalmazandé nyersanyagnorma megallapitasanak
véleményezése,

1.1.17.maganer6s kezdeményezési Utépitések tamogatasanak pénzigyi fedezet
szempontjabdl térténd véleményezése,

1.1.18. klils6 szervek ellendrzéséve! kapcsolatos tajékoztatd, intézkedési terv
véleményezése,

1.1.19.a telepilésfejlesztési koncepcidval, a teleplilés szerkezeti tervekkel és a helyi
épitési szabalyzatokkal kapcsolatos eldterjesztések véleményezése,

1.1.20.kdzszolgaltatas ellatasara [étrehozandé tarsasag alapitasaval kapcsolatos
eléterjesztés véleményezése,

1.1.21.varosizemeltetessel  Osszefliggd  kdzszolgaltatasokkal, kdézmivekkel,
infrastrukturalis, kézlekedési kérdésekkel kapcsolatos elbterjesztések
véleményezése,

1.1.22.az Onkormanyzati Kdérnyezetvédelmi Alap onkormanyzati rendelet szerinti
keretosszegének felhasznalasardl dontés véleményezése,

1.1.23.szocidlis és egészségligyet érintd targykdrben készitett elbterjesztések és
rendelettervezetek véleményezése,

1.1.24.szocialis lgyekben a polgarmester hataskérében hozott hatarozatok ellen
benyUjtott fellebbezések vélemeényezése, javaslattétel a Képviseld-testiilet
fele,

1.1.25.a helyi vallalkozdsok munkahelyteremtd tamogatasarél szélé6 6nkormanyzati
rendeletben meghatarozott véleményezés és javasiattétel.

1.1.26.a 300.000,- Ft feletti behajthatatlan kovetelések tériésének véleményezése.

1.2. Déntési jogkdrben:

1.2.1. dnkormanyzati biztos
1.2.1.1. kijelélésének joga,
1.2.1.2. a megbizas egy alkalommal térténdé meghosszabbitasa,
1.2.1.3. tevékenységének iranyitasa és ellenérzése,
1.2.1.4.megbizatasa szerzbédéses id6tartam letelte elbtti megszintetésének
kezdeményezése a Képviseld-testilet felé,



1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

az Onkormanyzat vagyonardl, és a vagyongazdalkodas szabdlyairél szélo
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatok eliatasa,

a lakas életveszélyessé nyilvanitasa esetén nyuqjthatd tamogatasrol szélo
rendeletben foglalt dontéshozatal,

dontés sajat erd biztositasat nem igényld palyazat benyujtasarol,

Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatanak,
megalkotasa és médositasa,

az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal éves kdzbeszerzési tervének
elfogadasa és modositasa,

behajthatatlan kovetelések térlése a mindenkori kéltségvetési rendeletben
meghatarozott érték és 300.000,- Ft kdzott,

dontés a lefolytatott kozbeszerzesekrdl szo6l6 tajékoztatdrol,

dontés a szocialis szolgaltatasokrél szélé onkormanyzati rendeletben
meghatarozott feladatokral,

1.2.10.d6ntés a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokrdl szol6 dnkormanyzati

rendeletben meghatarozott feladatokrol.

1.2.11. dontés az orvosokkal kotdtt feladatellatasi megallapodasok médositasardl,

amennyiben a moédositds a helyettesitést, rendelési idét vagy adatvaltozast
érint.

2. Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

Véleményezési jogkdrben:

kérnyezetvédelemmel kapcsolatos, az Odnkormanyzat hataskérébe tartozé
kérdésekben készitett eldterjesztések véleményezése,

idegenforgalommal kapcsolatos elbterjesztések véleményezése,

a gyermekek védelmérdl &s a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv.
96. § (3) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet elé kerilld - az 6nkormanyzat
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatai ellatasardl - atfogd értékelés
véleményezése,

népjéléti és szocidlis feladatkdr, intézmény atadasaval, atvételével
kapcsolatos eléterjesztések véleményezése,
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. kulturalis, oktatasi és sport palydzatok véleményezése, a Pénziigyi Bizottsag
hataskérebe tartozd sajat er6 biztositasat nem igénylé palyazat benyuijtasarsl
sz0lo dontes kivetelével,

2.1.6. varosi rendezvények értékelése,

2.1.7. a kulturalis és oktatasi intéezmények vezetdi kinevezésével kapcsolatosan Kiirt
palyazatok vélemeényezése és javaslattétel,

2.1.8. a kulturalis és oktatasi intézmények alapitd okiratainak, pedagoégiai
dokumentumainak véleményezése,

2.1.9. a civil szervezetekkel vald kapcsolattartas és a tevékenységiik segitése,

2.1.10.a helyi tomegtajekoztatassal, kulturalis, oktatasi és kézmiivelédési lgyekkel
kapcsolatosan készitett eléterjesztések véleményezése, javaslattétel,

2.1.11.kulturdlis és oktatasi feladatkdr, intézmény atadasaval, &atvételével
kapcsolatos elbterjesztések véleményezése,

2.1.12.Egyhazakkal kapcsolatos elbterjesztések véleményezése,

2.1.13.a helyi épitészeti értékek fenntartdsdra és allagmegovasara kiirt palyazati
kiras afapjan a beérkezett palydzatok véleményezése és javaslattétel,
valamint a helyi természeti értékek védettség ala helyezésével, illetve annak
megszintetésével kapcsolatos  eldterjesztések  véleményezése  és
javaslattétel,

2.1.14 kézszolgaltatasokkal kapcsolatos elbterjesztések véleményezése,

2.1.15.1d6suigyi  kérdésekkel kapcsolatos elSterjesztések véleményezése és
targyalasa,

2.1.16 kézterllet elnevezésének véleményezésérdl, az elnevezés megvaltoztatasara
iranyuld kezdeményezésrdl és a telepulésrész név megallapitasardl szolo
eldterjesztések véleményezése és javaslattétel,

2.1.17 az dnkormanyzati lakasok és helyiségek bérletérdl és elidegenitésérdl sz6lo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott véleményezési feladatok ellatasa,

2.1.18.kiadvany megjelentetésének pénzigyi tamogatasarél véleményezés,
amennyiben a dontés az Moétv. 42. § 4. pontjdban meghatarozottak szerint a
képviselb-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe tartozik,

2.1.19. 6vodékkal, iskolakkal, valamint a szakképzéssel kapcsolatos ligyekben
veleményezés, amennyiben a dontés az Motv. 42, § 4. pontjaban
meghatarozottak szerint a képviseld-testiilet at nem ruhazhaté hataskorébe
tartozik.
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2.2,

2.2.1.

222.

2.23.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

dontési jogkérben:

dont az ifijisagpolitikai koncepciorol és a cselekvési tervet folyamatosan
figyelemmel kiséri,

az 6nkormanyzati lakasok és helyiségek bérletérdl és elidegenitésérél sz6l6
onkormanyzati rendeletben meghatarozott déntési feladatok ellatasa,

Bursa Hungarica Osztdndij palyazathoz valé csatlakozas elbterjesztésének
véleményezése, a palyazatok elbiralasa,

az éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerint a civil szervezetek,
maganszemélyek részére adhatdé tamogatasok; a sporttamogatasok és
létesitményhasznalati tamogatasok felosztdsa, valamint a felhasznalasrél
adott szakmai és pénzligyi tajékoztatd elfogadasa,

a kornyezet Allapotanak elemzésére, értékelésére vonatkozd tajékoztatd
elfogadasa,

kiadvany megjelentetésének pénziigyi tamogatasardl déntés, amennyiben a
dontés nem tartozik az Motv. 42. § 4. pontjaban meghatarozottak szerint a
képviselé-testilet at nem ruhazhaté hataskérébe,

ovodakkal, iskolakkal, valamint a szakképzéssel kapcsolatos (gyekben
dontés, amennyiben a doéntés nem tartozik az Métv. 42, § 4. pontjaban
meghatarozottak szerint a képvisel6-testilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe.

3. Ugyrendi - Szavazatszamlal6 Bizottsag

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

onkormanyzati rendelet-tervezetek véleményezése,

a képviselé-testlilet hataskorébe tartozé valasztasokra, kinevezésekre, vezetdi
megbizatasokra kiirt palyazatokkal kapcsolatos javaslattétel,

Osszeférhetetlenség (gyben ellatia az Moétv. altal meghatarozott bizottsagi
feladatokat,

vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatban ellatja az Motv. 4ltal meghatarozott
bizottsagi feladatokat,

méltatlansagi (gyben ellata az Motv. altal meghatarozott bizottsagi
feladatokat,

az dnkormanyzati tarsulasokkal kapcsolatos el6terjesztések véleményezése,

alpolgarmester valasztas kivételével titkos szavazas lebonyolitasa,
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3.8. a polgarmester rendfenntartas korében tett intézkedése ellen benyuijtott
kifogas vizsgalatanak lefolytatasa,

3.9. a képviselG-testilet és bizottsdga tagjai Ulésrd! torténd hidanyzasanak

mindsitése abban az esetben, ha az érintett a polgarmester vagy a bizottsagi
elndk dontésével nem ért egyet.”
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2. mellékleta .../ .......... ) 6nkormanyzati rendelethez:

3. melléklet a 18/2014. (X.21.) dnkormanyzati rendelethez:

1. Oroshaza Viaros Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati
funkcidk szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi oénkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jbvedeéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartas és mikodtetés

013350 Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, lzemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggylilési, énkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevekenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

016030 | Allampolgarsagi igyek _

016080 Kiemelt allami és énkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

041231 Révid idétartami kézfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatés

041236 Orszagos kézfoglalkoztatasi program

042130 Novénytermesztés, allaitenyésztés és kapcsolddéd szolgaltatasok

042180 | Allat-egészségiigy

044310 | Epitésiigy igazgatasa

045120 | Ut, autdpalya épitése

045140 Varosi és elévarosi kozuati személyszallitds

045160 Kozutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

045170 Parkold, garazs lizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac Uzemeltetese

047320 Turizmusfejlesziési tamogatasok és tevékenységek

047410 Ar- és belvizvédelemmel ésszefiigg6 tevékenységek

051020 Nem veszélyes (telepulési} hulladék &sszetevdinek valogatasa,
elkiilonitett begy(jtése, szallitasa, atrakasa

051030 Nem veszélyes (telepllési) hulladék vegyes (&mlesztett)
begyljtése, szallitasa, atrakasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitdsa

052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, Uzemeltetése

053020 Szennyezédésmentesitési tevekenységek

061010 Lakaspolitika igazgatésa
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[ 061020 [ Lakéépiilet épitése ]

062010 Telepllésfejlesztes igazgatasa

063020 Viztermelés-, kezelés-, ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kbzml  épitése, fenntartasa,
Uuzemeltetése

064010 Kézvilagitas

066010 Zbldteriilet-kezelés

066020 Varos- és kbzséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

0721114 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi lgyeleti ellatas

074032 ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikdtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utdnpétias-nevelési tevékenység és tdmogatasa

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

081045 SzabadidOsport- (rekreacios sport-) tevékenység és tdmogatasa

081061 Szabadidés park, fiird6 és strandszolgaltatas

081071 Udiiéi szaliashely-szolgaltatas és étkeztetés

082010 Kultura igazgatasa

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Mdzeumi gydjteményi tevékenység

082062 Mdazeumi tudomanyos feldolgozé és publikaciés tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kézmivelédési, kbzénségkapcsolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikddtetése és
megovasa

082091 Kézmilvel8dés — kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek
gondozasa

083050 Televizi6-mlisor szolgaltatdsa és tAmogatasa

084010 Tarsadalmi tevekenyséegekkel, esélyegyenldséggel,
érdekkepviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggé
feladatok igazgatédsa és szabalyozasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segité struktira, szakmai
szolgaltatédsok fejlesztése, mlkddtetése

086020 Helyi, térségi kb6z6sségi tér biztositasa, mikddtetése

086030 Nemzetkézi kulturalis egyittimiikddés

086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas

091110 | Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek évodai nevelése, ellatasanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

091220 Koznevelesi intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével,
oktatdsaval 6sszefiiggd miikddtetési feladatok

091250 Alapfoku mivészetoktatassal sszefliggd mlikodtetési feladatok

092120 Kbzneveiési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével,
oktatasaval 6sszefliggd miikddtetési feladatok
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092260 Gimnazium és szakképzé iskola tanuléinak kdzismereti és szakmai
elméleti oktatasaval 6sszefliggd miikidietési feladatok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képezés

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

096030 Koznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa

098010 Oktatas igazgatéasa

101141 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa

101142 Szenvedélybetegek nappali ellatasa

101221 Fogyatékossaggal élék nappali ellatasa

101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integracidjat és életminbségét
segitd programok, tamogatasok

102021 |ddskortak, demens betegek tartos bentlakasos ellatasa

102030 |dések, demens betegek nappali ellatasa

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa

106010 Lakoingatlan szocidlis célu bérbeadasa, Uzemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

107013 Haijléktalanok atmeneti ellatédsa

107015 Hajléktalanok nappali ellatasa

107030 Szocialis foglalkoztatas

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki és tanyagondnoki szolgaltatas

107080 Esélyegyenléség elésegitését célzd tevékenyseégek és programok

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

2. Oroshaza Varos Onkormanyzata allamhaztartasi szakagazat rend szerinti

besorolasa:

841105

Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

3. Oroshaza Varos Onkormanyzata altal ellatott kételezd és onként vallalt
feladatok felosztasa

3.1. Egészségiigyi alapellatasok

Kotelezé ' Onként vallait

3.1.1. | hazi és hazi gyermekorvosi
ellatas

3.1.2. | alapellatashoz kapcsolédod orvosi
ugyeleti ellatas

3.1.3. | fogorvosi alapellatas

3.1.4. | iskola-egészségligyi ellatas

3.1.5. | védbnbi szolgaltatas
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3.2. Szocidlis ellatasok, gyermekvédelmi feladatok

Kételezd Onként vallalt
3.2.1. idoskortiak és demens betegek tartoés
bentlakdsos szocialis ellatasa
3.2.2. | csaladok atmeneti otthonaban
elhelyezettek ellatasa
3.2.3. hajléktalanok ellatasa atmeneti
szallason és menedékhelyen
3.2.4. | |d6sek és demens betegek
nappali ellatasa
3.2.5. | fogyatékossaggal élék nappali
ellatasa
3.2.6. | pszichiatriai betegek nappali
ellatasa
3.2.7. | szenvedélybetegek nappali
sllatasa
3.2.8. | bolcsbdei ellatas
3.2.9. | nappali melegedd
3.2.10. | szocialis étkeztetés
3.2.11. | hazi segitségnyujtas
3.2.12. | tanyagondnoki szolgaltatas
3.2.13. | gyermekjoléti kézpont
3.2.14. | csaladseqitd szolgalat
3.2.15. lakascéld teleplilési tamogatas
3.2.16. | évodaztatasi tamogatas
3.2.17. | atmeneti telepiilési tAmogatds
3.2.18. temetési telepilési tAmogatas
3.2.19. | gyermekek rendkivili telepulési
tamogatasa
3.2.20. addssagkezelési célu telepllési
tamogatas
3.2.21. gyogyszer-kivattas telepiilési
tamogatasa
3.2.22, szemétszallitasi teleplilési tamogatas
3.2.23. | rendszeres telepulési tamogatas
3.2.24. | kbztemetés
3.2.25. | esélyegyenlbségi feladatok
3.2.26. | fizikai és informacids
akadalymentesités
3.2.27. szocidlis foglalkoztatas munka-
rehabilitacié keretében
3.2.28. | kézfoglalkoztatas
3.2.29. nyari napkozi ellatas (alternativ

napkozbeni ellatas)
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3.3. Koznevelési, kozmiivelodési feladatok

Kotelezé , Onként vallalt

3.3.1. | 6vodai nevelés, sajatos nevelési

igény(l gyermekek ovodai

nevelése, nemzetisegi ovodai

nevelés
3.3.2. | dvodai, iskolai, kollégiumi

intézményi étkeztetés
3.3.3. | kdznevelési intézmények

miikodtetése
3.34. szocialis 0sztondijak
3.3.5. | kulturalis m(isorok, rendezvények,

kidllitasok szervezése
3.3.6. | kbnyvtari tevékenységek
3.3.7. muzeumi tevékenységek
3.3.8. | kézmivelddési intézmenyek,

kézbsségi szinterek miikédtetése

3.4. Telepiilésiizemeltetés

Kbtelezd Onként vallalt

3.4.1. | egészséges ivovizellatas
3.4.2. | csatornazas
3.4.3. szelektiv hulladékgazdalkodas
3.4.4. | hulladékgazdalkodas
3.4.5. | koztisztasag, telepuléstisztasag

biztositasa
3.4.6. | kozlekedési célu fellletek

uzemeltetése és fenntartasa
3.4.7. helyi kbzdsségi kozlekedés

biztositasa
3.4.8. | kozteruletek fenntartasa
3.4.9. kdzterilet rendjének fenntartasa
3.4.10. | kozvilagitas
3.4.11. | kbztemetd miikodtetése
3.412. helyi kdrnyezetvédelmi feladatok
tamogatasa

3.4.13. | kérnyezetvédelmi feladatok
3.4.14. | telepllésfejlesztés,

telepulésrendezés
3.4.15. | allategészsegugyi ellatas

3.5. lgazgatasi feladatok

Kotelez6

Onként vallalt

3.5.1.

helyi (telepiiési és nemzetiségi)
onkormanyzatok igazgatasi és
veégrehajtasi tevékenysége
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Kotelezé

Onként vallalt

3.5.2.

polgarmesteri hivatali igazgatasi,
tevékenységek, hatdsagi feladatok

3.6. Sport és szabadidds feladatok

Kételezd Onként vallalt
3.6.1. | sportlétesitmények miikbdtetése
és fejlesztése

3.6.2. | didksport-tevékenység

3.6.3. szabadidd-, utanpoétlas- és
versenysport-tevékenység és
tdmogatésa

3.6.4. flirdd- és strandszolgaltatas

3.7. Vagyongazdalkodas

Kotelezd Onkeént vallalt
3.7.1. | 6nkormanyzati vagyonnal valé
gazdalkodas, hasznositas
3.7.2. | helyiséggazdalkodas
3.7.3. varos rehabilitacios feladatok

3.8. Egyéb feladatok

Kotelezd Onként vallalt

3.8.1. helyi lakas (helyiség) - épitési,
- vasarlasi és - feltjitasi tamogatas

3.8.2. lakossag dnszervez8dé kdzdsségei,
civil szervezetek, egyhazak
tevékenységének tamogatasa, az
egyUttmikddés biztositasa

3.8.3. gyermek-, és ifjusagi 6nkormanyzati
feladatok

3.8.4. egyeb étkeztetési feladatok

3.8.5. médiaszolgaltatas

3.8.6. kiemelt allami és onkormanyzati
rendezvények

3.8.7. dnkormanyzat nemzetkdzi
kapcsolatai

3.8.8. | polgari védelmi feladatok

3.8.9. | beivizvédeiem

3.8.10. idegenforgalmi tevékenységek
ellatasa

3.8.11. kitiintetések, elismer6 cimek
alapitasa, adomanyozasa

3.8.12. | Allattenyésziés és

novénytermesztés
3.8.13. mezei érszolgalati feladatok ellatasa"
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Eléterjesztés

Targy: Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikédési Szabalyzatanak
elfogadasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete 2015. januar 23. napjan tartott
ulésén hatarozatot hozott amrél, hogy az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV.
torvény 10. § (4a) bekezdésében foglaltak alapjan az Oroshéza Varosi
Onkormanyzat Gyermek-és Diakélelmezési Intézmény vonatkozasaban az
intézmény gazdasagi szervezetének feladatait a tovabbiakban az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatalban a Kézgazdasagi Iroda Pénziigyi, Szamviteli Csoportja Gtjan
biztositja.

A valtozasra tekintettel modositasra kerilt az Oroshazi Polgdrmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) és Oroshdza Vérosi Onkormanyzat Gyermek-és
Diakélelmezési Intézmény (a tovabbiakban: Didkélelmezés) Alapité Okirata.

Ehhez kapcsolédéan még az Intézmények Szervezeti és Mikodési Szabalyzatait is
modositani szlikséges. A Diakélelmezés Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a
Képviselb-testiilet 2015. februar 20-i lilésén fogadta el.

Az allamhaztartasrol szo6lé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése alapjan a
kéltsegvetési szerv feladatai ellatadsanak részletes belsd rendjét és moédjat szervezeti
és miikddési szabalyzat allapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozé
szabdlyokat a kéltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzataban vagy a
szervezeti egységek (gyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét bels6
szabalyzatban kell meghatarozni.

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelettel 13. §-a alapjan a kéltségvetési szerv szervezeti és
miikédési szabalyzata tartaimazza:

a) a kéltségvetési szerv alapitasar6l sz6l6 jogszabaly teljes megjelélését, ha a
koltségvetési szerv alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b) a kdltségvetési szerv alapité okiratanak — ha azt az alapitas 6ta médositottak, a
hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratanak — keltét, szamat, az
alapitas idépontjat,

c) az ellatando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek megjeldiését,

d) azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a
kéltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagséagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikddés rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a
gazdasagi szervezet — megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti
abrajat,

f) azon GgykorOket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetsi a koltségvetési
szerv képvisel6jeként jarhatnak el,



g) a szervezeti és mikodési szabalyzatban nevesitett munkakorokhédz tartozd
feladat- és hataskérdket, a hataskorok gyakorlasanak maédjat, a helyettesités rendjét,
az ezekhez kapcsolodo felelGsségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatdéi jogok gyakorlasanak —
ideértve az atruhazott munkaltatéi jogokat is — rendjét, és

i) azoknak a koltségvetesi szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1)
bekezdése szerinti feladatokat ellatja.

Az Oroshazi Polgamrmesteri Hivatal jogszabalyi rendelkezések alapjan 6sszedllitott G
Szervezeti és MiikOdési Szabalyzatdnak tervezetét a jelen eléterjesztés tartalmazza.
Legutdbb a KépviselS-testllet 182/2014. (VIII.22.) Kt. szamu hatarozataval keriit
elfogadasra a Szervezeti és Miikddési Szabélyzat, mely jelen tervezet elfogadasaval
egyidejlileg hatdlyat vesztené.

A valtoztatasckat a szervezeti modosulasok atnevezésén tul a kovetkezd
kdrilmények is indokoltak:

1. Magyarorszag 2015. évi kdzponti kéltségvetésének megalapozasarél szélo
2014. évi XCIX. térvény a szocialis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol szolé
1993, évi lll. torvény modositasaval atalakitotta a szocidlis ellatasok rendszerét.

2. Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak rendelkezései az AROP-1.A.5-
2013-2013-0083 azonositészamu palyazat ,<Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak szervezetfejlesztése” keretében is atvizsgalasra kenilt.

3. A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat mellékletei, illetve fliggelékei
atvizsgalasra keriiltek, és csak a jogszabalyban meghatarozott tartalom keriil a
tovabbiakban szabalyozasra. (Az egyéb  hivatali vagy ©Onkormanyzati
szabdlyzatok a tovabbiakban nem épllnek be teljes szdvegikkel a
mellékletrendszerbe.)

A Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat 6 szerkezeti egységei a kovetkezdk:

. Fejezet: Altalanos rendelkezések

Il. Fejezet: A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitése
lll. Fejezet: A polgarmesteri hivatal feladatai

IV. Fejezet: A polgarmesteri hivatal mikodése

V. Fejezet: Az iratkezelés rendje

VI. Fejezet: Kapcsolattartas rendje

VIl. Fejezet:  Munkaltatéi jogok gyakorlasa
VIIl. Fejezet: Belso ellenbrzés

IX. Fejezet: Zar6 rendelkezések

Mellékletek:

1. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja
2. melléklet: A Kozgazdasagi Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez
tartoz6 feladatok meghatarozasa



3. melléklet: Az Igazgatasi Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé
feladatok meghatarozasa

4. melléklet: A Varosfejlesztési és Varoslzemeltetési Iroda feladatai, valamint
egyes munkakoéreihez tartozé feladatok meghatarozasa

5. melléklet: A Todrzskar, a Torzskar Il és a Kabinet munkatarsai altal eliatott
feladatok, valamint egyes munkakéreihez tartozé feladatok
meghatarozasa

Kérem a Tisztelt Kepvisel6-testulet a kdvetkezd hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete ddnt arrol, hogy a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal, 2015. aprilis 01-jei hatallyal jovahagyja az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és utasitja a Jegyzét a
sziikséges intézkedések megtételére, egyben felhatalmazza a Polgamestert a
Szervezeti és Mlkédési Szabalyzat alairasi zaradékkal torténé ellatasara.

Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6
Hatarido: 2015. aprilis 01.

Oroshaza, 2015. marcius 18.

I\
Dévidc}olté Dr. Horvathné dr. Barta EdiL
polgérmester\,\ jegyz6






...12015. (I1l.27.) Kt. hatarozat 1. meiléklete:

AZ OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



AZ OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODES| SZABALYZATA

Az allamhéaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontja, 10. § (5)
bekezdése, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 84. § (1) bekezdése alapjan, az aliamhéztartasrél szoloé toérvény
vegrehajtasarél szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésére és (5)
bekezdésére figyelemmel az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiilete az alabbiak szerint hagyja jova:

, | FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Polgarmesteri Hivatal
a) megnevezése:

Oroshazi Poigarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
b) révid neve: Polgarmesteri Hivatal
c) tOrzskdnyvi azonosito szama: 346315
d) székhelye: Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.
e) alapitédsanak térzskényvi nyilvantartas szerinti idépontja: 1990. oktéber 25.

f)  alapitd okiratanak kelte, szama: 2015. januar 23., 4/2015. (1.23.) K.t. szamu
hatarozat 2. melléklete

g) allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa
841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysege

h) alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa;

Korményzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcioszam

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkotd és
1 altalanos igazgatasi tevékenysége
o | 011220 Adé-, vam- és jovedeki igazgatas

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodassal kapcsolatos
3 feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzigyi- gazdalkodasi,
4 uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggydlési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
o képviselfvalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek

016020 Orszaggyilési és helyi nepszavazassal kapcsolatos
6 tevékenységek
7 016030 Allampolgarsagi ligyek
g | 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa
g | 044310 Epitésiigy igazgatasa
10 | 053020 Szennyezddésmentesitési tevékenységek
11 | 063020 Viztermelés-, kezelés-, ellatas




Kormanyzati Kormanyzali funkcio megnevezese
funkcioszam
063080 Vizellatassal kapcsolatos kézm( épitése, fenntartasa,
12 Uzemeltetése
13 | 066020 Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
14 | 076010 Egészségugy igazgatasa
15 | 082010 Kultira igazgatasa
091220 Kéznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulék nevelésével,
16 oktatasaval dsszefliggé miikddtetési feladatok
091250 Alapfoki  mivészetoktatassal Osszefliggd  mikddtetési |
17 feladatok
092120 Kbéznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével,
18 oktatasaval dsszefliggd mikodietési feladatok
092260 Gimnazium és szakképzd iskola tanuléinak kézismereti és
19 szakmai elméleti oktatdsaval Osszefiiggé mikodtetési
feladatok
op | 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
21 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben
o9 | 096030 Kdznevelési intézményben tanuldk lakhatasanak biztositasa
23 | 098010 Oktatas igazgatasa
24 | 109010 Szocialis szolgaltatasck igazgatasa
i) ellatandd, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt, rendszeresen ellatott
vallalkozasi tevékenysége nincs.
] il. FEJEZET o
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZET| FELEPITESE
1.) A Polgarmesteri Hivatal a feladatok ellatdsahoz sziikséges munkamegosztas
celjabdl jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységekbdl, és
szervezeti egységbe nem tartozé munkakérékbél all.
2.) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

Szervezeti egység megnevezese

a.) | Kozgazdasagi Iroda

Koltségvetési Csoport

Pénzlgyi, Szamviteli Csoport

Addcsoport

Gondnoksag

b.) | lgazgatasi Iroda

Altalanos lgazgatasi Csoport

Népjoleti, Szocialis Csoport

Epitéshatosag

Iktatoiroda

Kéztertlet-feligyelet




c.) | Varosfejlesztési és Varosuzemeltetési Iroda
Varosfejlesztési Csoport
Varoslizemeltetési Csoport

3.) A 2) pont szerinti szervezeti egységekbe nem tagozédd munkakorok,
szervezeti egységek:

3.1.) Torzskar

Megnevezes

aa) | Jegyzé

ab) | Kdzvetlen jeqyzbi iranyitas vagy feliigyelet alatt all
Aliegyzd

Belsé ellendrzés

Humanerdforras-gazdalkodas

Rendszergazda, informatikus

Kistérségi tanacsado

Ifjisagi referens

Kézfoglalkoztatott

ac) | Jegyzbi és polgarmesteri k6zds iranyitas alatt all
Fbépitész megbizasos jogviszonyban

3.2.) Torzskar Il.

Kézvetlen aljegyzbi iranyitas vagy felligyelet alatt all
aa) | Jogi Csoport

ab) | Oktatasi és Kulturalis Csoport

Fizikai alkalmazott

ac) | Titkarsag (jegyzékonyvvezetdk, titkarndk)

3.3 Kabinet
aa) | Polgarmester iranyitasa alatt all
Onkormanyzati tanacsadok

4.) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.

5.) A Polgarmesteri Hivatal — mint az Onkorméanyzat iranyitasa ala tartozé
koltségvetési szerv — gazdasagi szervezetét — melynek feladatai ellatasanak
részletezését a 2. és 4. melléklet a szervezeti egységek szerinti bontasban
tartalmazza — az alabbi szervezeti egységek képezik:

a) az altalanos pénzlgyi-gazdasagi feladatokat a Kézgazdasagi Iroda,

b) az Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhdzassal, a vagyon
hasznalataval és hasznositasaval kapcsolatos feiadatokat a Kézgazdasagi
Iroda és a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda.

A gazdasagi szervezet vezetdjének a Kdzgazdasagi Iroda vezetbje mindsiil.

6.) A Polgarmesteri Hivatal latia el a Délkelet Alf6ld Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzé Onkormanyzati Tarsulas
(székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.), az Oroshdza és térsége
Ivévizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas (székhelye: 5900 Oroshaza,
Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa
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7.)

1.

2)

4.)

(székhelye: 5900 Oroshéaza, Szabadsag tér 4-6.) tarsulasi megallapodasaiban
a Munkaszervezet részére meghatarozott (a gazdasagi szervezet altal ellatandd
feladatokat is magaban foglald) feladatokat, valamint Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi  Onkormanyzata, Oroshdza Varos Német Nemzetiségi
Onkorményzat és Oroshaza Véaros Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
mikodési feltételének, adminisztracidjanak biztositasaval, gazdalkodasaval,
kéltségvetésével, koltségvetése végrehajtasaval és belsd ellendrzésével
kapcsolatos feladatait a veliik kétott egylttmikodési megallapodasok szerint.

A Polgarmesteri Hivatal latia el az Oroshdza Varosi Onkormanyzat
Napkéziotthonos Ovodéja, az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Szanté Kovacs
Janos Terileti Mazeuma, Oroshaza Varosi Onkorményzat Gyermek- és
Diakélelmezési Intézménye és az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Varosi Konyvtara gazdalkodasi feladatait a velik kotott
munkamegosztas és felelsségvallalas rendjét szabalyozé megéllapodas
szerint.

lll. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladatai az onkormanyzat miikddésével

kapcsolatban:

a) elatja a képviseld-testilet és bizottsagai miikédéséhez kapcsoldédo
szervezési és adminisztracios feladatokat;

b) tajékoztatassal és (igyviteli kézremlkddéssel segiti az Gnkormanyzati
képviselbk, a bizottsadgok és a képviselG-testiilet munkajat;

c) a keépvisel6-testiileti és bizottsagi dontések elSkészitése soran biztositja a
szakmai megalapozottsagot, a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételét;

d) elbkésziti és végrehajtia a képvisel6-testiilet és bizotisagai dontéseit
(hatarozatok és rendeletek),

e) a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok munkajat segiti.

A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladata az allamigazgatasi és 6nkormanyzati

hatdsagi ugyekkel kapcsolatban, hogy ellatja:

a) az ugyfélszolgalatbdl és ligyféifogadasbdl adodo feladatokat,

b) az igyek dbntésre valé szakszerl el6készitésével, valamint a
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal

a) feladatainak ellatdsa soran egylttmikodik az onkormanyzat mas
intézményeivel,  szervezeteivel, gazdasagi tarsasagaival, civil
szervezetekkel, alapitvanyokkal, a tarshatdsagokkal- és szervekkel,
valamint a kdzszolgaltatast végzé szervekkel;

b) az onkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkardl, a lakossagi
érdekl6désre szamot tarté Onkormanyzati eseményekrd!, torténésekrd|
folyamatosan és rendszeresen tajékoztatja a teleplilés lakossagat,

c) elladtja a panasziigyek, kdzérdekii bejelentések intézését.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei Aaltal ellatott feladatok
meghatarozasat a 2-5. melléklet tartalmazza.



5.)

6.)

7.)

8.)

9.)

A Polgarmesteri Hivatalt a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szélé 2011.
évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 67. § a) pontja szerint a
polgarmester iranyitja, akinek a munkajat az alpolgarmesterek segitik.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz8 vezeti az Métv. 81. § (1) bekezdése alapjan.

A jegyzd
a) felel6s a jogszabalyok altal hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran a
térvényes, szakszer(, partatlan, igazsagos és szinvonalas (gyintézés
szabdlyainak kialakitaséaért és betartasaért.
b) a Képviselb-testliet &és a bizottsagok miikddésével kapcsolatban:
ba) koordinalja az el6készitést, gondoskodik a torvényesség betartasarol
és betartatasarol,

bb} figyelemmel kiséri az elbterjesztések, dontési tervezetek elézetes
bizottsagi megtargyalasat,

bc) figyelemmel kiséri az Ulések menetét tdrvényességi szempontbél, ha
a dontéseknél jogszabalysértést észlel, kdteles jelezni,

bd) gondoskodik a jegyzbkdényvek pontos vezetésérdl, a dontések
eljuttatasaroi az érintettek reszére.
c) gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal mikédésének targyi és személyi
feltételeirdl, a feladatellatas torvényességérdl és ellendrzi azt. Ennek
keretében:
ca) a szervezeti egységek el6készité munkdja alapjan gyakorclja a
jogszabaly altal hataskorébe utalt hatésagi jogkoroket,

cb) koordinalja és ellendrzi a hivatal szervezeti egységeiben folyo
munkat, meghatarozza a feladat végrehajtasénak hataridejét, maodjat
és utemét,

cc) vezetbi jogkdrében gondoskodik a munka megszervezésérél, mely
soran kozvetlenll vagy a szervezeti egységek vezetbi atjan utasitja
az Ugyintézbket,

cd) iranyitja az operativ gazdalkodasi tevékenységet.

A jegyz6t tavollétében az aljegyz6 helyettesiti, valamint ellatja a jegyzé altal

meghatarozott kdrben:

a) a szervezeti egységek feletti kozvetlen szakmai felligyeletet, az egyedi
déntés-elGkészitésben a szakmai iranyitast, koordinalast, figyelemmel a 6.
mellékletben foglaltakra,

b) véleményezési, javaslattételi jogkdrt gyakorol.

Az irodavezeté az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban:

a) iranyitja és ellen6rzi a szervezeti egység feladatkdrével kapcsolatos
jogszabélyoknak, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, illetve a
szervezeti egység feladatait meghatarozé vezetSi dontéseknek a
végrehajtasat, ennek érdekében kezdeményezi a  szilkséges
intézkedéseket, ellatia megfeleld utasitdssal az lgyintézbket, és szamon
kéri az UgyintézOk munkajat,

b} gondoskodik a szervezeti egység szakmai feladatkérébe tartozé
képviseld-testileti, bizottsagi eibterjesztések el6készitésétsl, és azok



10.)

9)

h)

)

k)

p)

végrehajiasardi, a iejart hataridejl hatarozatok végrehajtasanak ailasaroi
rendszeresen tajékoztatja a tisztségviselbket,

részt vesz a képviseld-testilet, illetve a szakteriiletét érint6 bizottsagi
uléseken, _

koteles a vezetése alatt mikodd szervezeti egység, valamint a
feladatkéréhez kapcsoldodd intézmények tevékenységérél naprakész
informéaciéval rendelkezni, az egységet érinid esetleges gazdalkodasi
feladatokat figyelemmel kisérni,

felelésséggel tartozik az altala vezetett szervezeti egységben a hivatal
tgyfélfogadasi és munkarendjének betartdsaéri, a szabadséagok
igénybevételér6l havonta jelentést készit, gondoskodik a napkozbeni
tavollétek adminisztraciojaral,

a szervezeti egység feladataihoz illeszkedden kapcsolatot tart mas
szervezeti egységekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, aliami
szervekkel, felelds a szervezeti egységek kozotti folyamatos
tajékoztatasért, informacidaramlasért,

gondoskodik a szervezeti egység szabalyzatainak Osszeallitasardl és
aktualizalasarodl, azokat jovahagyasra a tevékenységét irdnyitdé vezetd elé
terjeszti,

megallapitia a szervezeti egység altal elvégzend6é feladatokkal
kapcsolatos bels6 munkamegosztds rendjét, felelés az aranyos
munkamegosztés Kialakitasaért és az Ugyintézék helyettesitésének
folyamatos biztositasaert,

rendszeresen figyelemmel kiséri és elbsegiti munkatarsai szakmai
fejlddését, gondoskodik a jogszabalyok valtozasanak folyamatos és
id6beni kovetésérdl,

utasitas, engedély alapjan szakmai forumokon részt vesz, szervezi az (j
ismeretek, mddszerek hasznositasat a szervezeti egység munkajaban,
szlikség szerint munkaértekezletet tart,

a kézigazgatasi hatdsagi eljaras szabalyai szerint — eltéré szabalyozas
vagy egyedi utasitas hianyaban — dont a szervezeti egység feladatkérébe
tartozé hatésagi ligyekben, engedélyezi indokoit esetben az eljarasi
hatariddé meghosszabbitasat,

kozremikodik a szervezeti egysége feladatellataséat érintd kéltségvetési és
fejlesztési, felljitasi javaslatok kimunkalasaban,

gondoskodik a szervezeti egység statisztikai adatszolgaltatasaral,
polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz&i fogaddnapokon a szervezeti
egyseég feladatellatasat érintd lgyekben a szilkséges intézkedéseket
megteszi, és tajékoztatja a tisziségviselbket,

gondoskodik a szervezeti egység feladatellatasat érinté kozérdeki
bejelentések, panaszok intézésérdl,

tajékoztatast ad a szervezeti egység munkajardl, illetve tajékoztatja
munkatarsait a vezetbi dontésekrdl.

Az irodakon beliili szervezeti egységek (csoportok) esetén az irodavezet6 — a
Jogi Csoport, valamint az Oktatasi és Kulturaiis Csoport esetén pedig az
Aljegyz6 — utasitasai alapjan a csoportvezetd vagy az {gyintéz6i feladatainak
ellatdsa mellett a csoportvezetdi feladatok ellatasaval megbizott iigyintézd
iranyitia, koordinalja, szervezi és ellenérzi a szervezeti egység (csoport)
munkatarsainak tevékenységét.



11.) Az Ugyintéz6 a szervezeti egység vezetbjének iranyitasaval latja el a munkakéri
leirdsaban meghatarozott feladatokat, kiiléndsen a polgarmester, a jegyz6, a
Polgarmesteri Hivatal Ggyintéz&je, a Képviselb-testllet feladat- és hataskérébe
tartozd Ggyek érdemi dontésre valo elbkeszitését, illetve a munkakéri leirasban
foglalt ilyen iranyl felhatalmazas esetén a kiadmanyozaséat. Az lgyintézb a
munkakori leirdsban részére megallapitott, illetleg a vezetdje altal
meghatarozott feladatokat dnalldan iatja el — a felettesétdl kapott utasitas és
hataridé figyelembevételével — a jogszabalyoknak, a szakmai elGirasoknak és
az ugyviteli szabalyoknak megfeleléen.

12.) A szervezeti egységhez beosztott Ugykezeld, adminisztrator végzi a munkakori
leirasban részére megallapitott Ugyviteli és adminisztracios feladatokat,
kilénosen:

12.1. atveszi a szervezeti egység postajat, - szignalast kévetéen — azt az
Iktatéirodanak atadja. Megbizas esetén ellatja a szervezeti egységen
bellili iratok iktatasahoz sziikséges elézményezést, azt az irat bal felsd
részében jol lathaté mddon feltlinteti. A beiktatott, eléadéi munkanapléba
bevezetett lgyiratokat az lktatéirodatdl atveszi, a sziikséges, hidnyzé
adatokat az eléaddi munkanapléba rogziti, majd atadja az illetékes
ugyintézének. Postazasi feladatokat lat el — boritékolas, az ahhoz
szilkséges nyomtatvanyok kitéltése, - a tovabbitandé kiildeményeket
eljuttatja az Iktatoiroda postazé részlegéhez,

12.2. atveszi a visszaérkezd tértivevényeket, azt az Ugyintézéknek atadja,

12.3. igény szerint fénymasolast végez, faxot kiild,

12.4. leiréi feladatokat lat el iratrél, kazettardl, digitalisan régzitett hanganyagrél
vagy diktalas utan,

12.5. a szervezeti egység feladatkérében miik6dd bizottsag llésén hangfelvételt
készit, jelenléti ivet vezet, elkésziti a jegyz8kdnyvet és a hatarozat-
kivonatokat; a kivonatokat tovabbitja az érintetteknek,

12.6. targyalason, megbeszélésen, szemlén jegyzOkonyvet vezet,

12.7. az (gyintézéknek segitséget nylGjtva: eljaras meginditasardl értesitd
levelet kiild az lUgyfél szamara, hataridébél feljott Ugyekben felhivassal
fordul az ligyfélhez,

12.8. segitséget nyljt az (gyintéz&6k irattarazasi, nyilvantartasi, kozzétételi,
statisztikai és mas adatszolgaltatasi feladataiban,

12.9. az igények felméréesét kovetden irodai eszk6zoket vételez,

12.10.elkésziti a szervezeti egység munkatarsainak havi jelenléti iv Grlapjat.

13.) A fizikai alkalmazott a munkakéri leirésban megallapitott feladatait a felettesétsl
kapott utasitas alapjan latja el.

14.) A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdjanak feladatat képezi a
munkaveégzés soran:
14.1. iratok szakszer(i kezelése,
14.2. adatvédelmi feladatok teljesitése,
14.3. valasztdssal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa,
14.4. statisztikai és mas adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitése,



15.)

1.

2))

14.5. a joyszabalyok, belsé szabalyzatok rendelkezéseinek maradéktaian
befartasa.

A helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak. Az irodavezet6t
tavolléte esetén a szervezeti egység helyettesitésére kijelolt csoportvezetdje
helyettesiti. A szervezeti egység dolgozo6jat elsésorban a szervezeti egység
ugyanazon csoportjaba tartozé masik dolgozéja helyettesiti. Amennyiben a
szervezeti egységen belil helyettes nem jeldlhetd ki, a helyettesitésrél a
szervezeli egység vezetGje — szikség szerit masik szervezeti egység
vezetdjével egyittesen — gondoskodik. A helyetiesités id6szakaban tértént
esemenyekrél, a hozott dintésekrél a helyettes a helyettesitett személyt
tajekoztatni kbteles.

_ IV.FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

a) A Polgarmesteri Hivatal munkaideje heti 40 éra.
b) A munkaidd tartama:
hétf6tdl — csitdrtokig: 7 6ra 30 perct6i 16.00 oraig,
pénteken: 7 6ra 30 perctél 13 6ra 30 percig.
c) A munkakézi sziinet id6tartama 30 perc, mely beszamit a munkaidébe.
d) A munkakoézi szlinetet 12.00 6ra és 12 6ra 30 perc kozotti idében fehet
igénybe venni
e) A fentiektdl eltéré munkarend engedélyezésére a jegyz6 jogosult.

A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasa:

a) A Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egységére kiterjedd
ugyfélfogadasa:
Hétfon: 8.00 ératdl 12.00 oraig,

12.30 6ratdl 16.00 oraig;
Kedden: 8.00 oratdl 12.00 oraig,

deélutan nincs tgyfélfogadas;
Szerdan: 8.00 oratdl 12.00 éraig,

12.30 4ratol 16.00 oraig;
Cstitortokdn: 8.00 dratédl 12.00 draig,

délutan nincs Ugyfélfogadas;
Pénteken:  8.00 6ratdl 10.00 oraig,

10.00 éra utan nincs lgyfélfogadas.

b) Minden munkanapon a jegyzd eseti rendelkezése szerinti (igykérokben az
ugyfélfogadas az érintettek részérdl kotelezé.

c) Tisztségviseldi fogadénapok:
ca} A polgarmester minden hénap elsé heiének keddjén 13.00 ératél
16.00 oraig fogad.



3.)

4)

5.)

6.)

7))

8.)

cb} A polgarmester altalanos heiyettesitésére jogosuit alpolgarmester
minden hénap masodik hetének keddjén 13.00 6ratdl 16.00 oraig
fogad.

cc) A nem kepvisel6-testilet tagjai kozll valasztott tarsadalmi
megbizatasi alpolgarmester minden hdénap masodik hetének
keddjén 09.00 6ratél 10.00 6raig fogad.

cd) Az alpolgarmester minden hénap harmadik hetének keddjén 13.00
oratél 16.00 6raig fogad.

ce) A jegyzd minden hénap negyedik hetének keddjén 13.00 oratal 16.00
oraig fogad.

A Polgarmesteri Hivatalban a  munkafolyamatok  szabalyozasardi,
munkamenetek kidolgozasardl — az érintettek kdzremikddésével - a jegyzd
gondoskodik.

A polgarmester és a jegyzd kozdsen hatarozzak meg azokat a hivatali
feladatokat, amelyek az onkormanyzat munkajanak szervezéséhez, az
onkormanyzati testiletek  ddntéseinek megfeleld elbkészitéséhez,
végrehajtasahoz szilkségesek.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai ellatasa soran tobb szervezeti egységet érinté
Ugy koordindlasa esetén az egylttes munkavégzésre kell toérekedni az
egységes hivatali arculat megdrzése és biztositasa érdekében.

A helyi 6nkormanyzati képviselbktél, bizottsagi elnokdktdl szarmazd kdzvetlen
megkeresés (pl.: intézkedésre, munkavégzésre, Ugyintézésre, a munka
segitésére) csak Onkormanyzati Ggyben, a szervezeti egység vezetGjével
torténé elbzetes egyeztetés alapjan a polgarmester és a jegyzd engedélyével
teljesithetd.

A Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6i, illetve munkavallaléi kotelesek jelezni a
kbzvetlen vezetbjliknek, ha egy adott Ugyben torténd eljarasuk soran
osszeférhetetlenségi ok mertll fel. llyen esetekben a szervezeti egység vezetje
jeldli ki az igyben eljaro ugyintéz6t, szikség esetén a jegyzd, hataskort
gyakorld személytdl fliggben dnkormanyzati ligyekben a polgarmester illetéleg
a jegyzl intezkedik az Ugyintézd kijeldléserdl.

A hivatali munkavégzés soran a koztisztvisel6knek, illetve munkavallaléknak a
lehetséges feladat-végrehajtasi modok, formak kézil a leggazdasagosabb és
legkéltségkimélébb megoldast kell valasztani dgy, hogy az a legtelijesebb
eredmenyhez vezessen.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi kotelesek folyamatosan
fenntartani és tovabbfejleszteni szakmai, jogi ismereteiket. E kdrben kilondsen
kotelesek az Uj jogszabalyokat a&attanulmanyozni, a tovabbképzéseken
elhangzott 4j ismereteket alkalmazni, valamint a kdzszolgalati tisztségvisel6k
jogszabalyban meghatarozott és a munkaltatd altal elbirt kotelezd
tovabbképzéseken részt venni.
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9.)

2.)

3.)

4.)

5.)

6.)

1.)

A jegyz6 évente ériékeli a Polgarmesteri Hivatai munkajat és tajékoztatja annak
eredményérél a polgarmestert. A jegyz6 évente beszamol a képvisel6-
testiiletnek a hivatal tevékenységéré!.

V. FEJEZET
AZ IRATKEZELES RENDJE

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelési feladatok ellatdsa — a szervezeti
tagozédasnak megfelelden — vegyes iratkezelési rendszerben térténik. Az
iratkezelés maodija elektronikus.

Az iratkezelés szervezetet, az iratok nyilvantartasanak maédjat, rendszerét, az
egyes ugyviteli teriiletek kezelését megvaltoztatni, modositani csak a naptari év
kezdetén a jogszabalyban meghatarozott illetékes szervek egyetértésével lehet.

Az iratkezelés feligyeletét a jegyzd latja el, aki felelds azért, hogy a
biztonsagos iratkezelés személyi, dologi feltételei, eszkozei és eljarasai
folyamatosan rendelkezésre alljanak.

A jegyzé:

4.1. felelés az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséért, jovahagyatasaért,
szabdlyszer(iségéért és a feladatoknak megfeleld célszerliségéért,
valamint a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

4.2. gondoskodik az iratkezelést végzék vagy azért felelds személyek
szlikséges szakmai képzésérdl és tovabbképzésérdl,

4.3. gondoskodik az iratkezelési segédeszkézdk biztositasarol,

4.4. rendszeresen, de legalabb évente egyszer ellendrzi az Iratkezelési
Szabalyzat végrehajtasat,

4.5. intézkedik a szabalytalansagok megsziintetésére.

Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat a
munkakori leirasukban foglaltak szerint — a mindenkor hatalyos iratkezelési
Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval — a vegyes iratkezelési
szervezetre tekintettel az lktatdiroda és a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdgi,
adminisztratorai végzik.

Az Ugyiratok kezelésének rendjét az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

VI. FEJEZET
KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Bels® kapcsolatrendszer

A Polgarmesteri Hivatal biztositia a megfeleld kommunikaciét a szervezet

kiilonb6zb szintjei és funkcioi k6zott. Ennek megvaldsitasa érdekében a

kovetkezd tipusi kommunikacios csatornakat mikédteti:

1.1. értekezletek és megbeszélések kulénb6zd formai, napi (esetleg informalis)
kapcsolattartas,

1.2. irasos anyagok kéroztetése,
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2)

4.)

5.)

beisd teiefon- és szamitdgépes haldzat (e-maii, informaciés portai)

belsé szabalyzatok,

hivatalon  bellli  tovabbképzések, tapasztalatcsere  programok,
rendezvények, csapatépitd tréningek.

= o
oW

Ertekezletek, megbeszélések, napi kapcsolattartas

2.1. A Polgarmesteri Hivatal sziikség szerinti rendszerességgel tart
irodavezetSi értekezletet a polgarmester, a jegyz6, az aljegyzd és a
szervezeti egyseégek vezetbi reszvételével. Az  értekezleten
megbeszélésre kerliinek a tobb szervezeti egységet érinté folyamatban
lévé feladatok, a szervezési és vezetési problémak, a kirivé esetek
elemzése és értékelése.

2.2. Az irodavezet6i értekezletet koveten az irodavezeték csoportokra,
szilkség szerint (gyintézdi szintre bontjdk a szervezeti egységet érints
feladatokat (irodai, vagy csoport szint(i értekezletek keretében). A kiosztott
feladatok valtoztatasara és felllvizsgalatara szilkség esetén akar napi
rendszerességgel is lehetdség van. A feladatok megoldasanak
ellendrzése, szamonkérése és értékelése az irodavezettk, csoportvezetdk
altal folyamatosan torténik.

2.3. A polgarmester és a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak jelentds
korét érintd kérdésekben dsszapparatusi értekezletet tartanak.

2.4. A napi, operativ miikbdés soran felmeruit problémakkal, nehézségekkel az
ugyintézd megkeresi csoportvezetdjét, vagy irodavezettjét.

Szervezeti egységek kézotti egyilttmikddés szlkségessége esetén a
szervezeti egységek vezet6i felveszik egymassal a kapcsolatot,
meghatarozzak a kbézds feladatot, ellétasdnak mikéntjét és kijeldlik a
szervezeti egysegeikben eljard ugyintézoket, akik ezt kovetben
kézvetlenil tartanak kapcsolatot.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi a feladatellatds soran olyan
problémat észlelnek, mely kompetencigjukat meghaladé déntést igényel,
kérik felettesiik dontését.

Az irasos anyagok kdroztetése

A Polgarmesteri Hivatal bels6 kommunikaciéjat tamogatjak a kilénbdz6 jelleg(
informacidkat tartalmazé koérlevelek, amelyeket a szervezeti egységek vezetsi
vesznek at, majd lgyintézésre, illetve tajékoztatasul tovabbitanak az ligyintézdk
felé.

Belsd telefon- és szamitégépes haldzat

A belsb telefonhalézat és a haldézatban miikéddé szamitégépes rendszer
biztositja a teljes kérl kommunikacio lehetéségét a Polgarmesteri Hivataion
beliil.

Belsd szabalyzatok
A jogszabalyi elbirasok alapjan készult szabalyzatok alapot nytjtanak a pontos
munkavégzéshez.

Polgarmesteri Hivatalon beliili tovabbképzések, tapasztalatcsere programok,
rendezvenyek, csapatépité tréningek
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2)

3.)

4.)

5.)

7.)

A megszerzett tudas tovabbadasaval, a hivatali dolgozok részére lehetbség
nyilik kapcsolatépitésre, a naprakész tudas megszerzésére, a mar mashol elért
eredmények, Kkidolgozott folyamatok megismerésére és azok napi
munkavégzés soran torténd adaptaiasra.

A Polgarmesteri Hivatal képviseletének rendje

A Polgarmesteri Hivatal képviseletét harmadik szeméiyek felé a jegyzé,
akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti képviselettel a Polgarmesteri
Hivatal lgyintézdje is megbizhato.

A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehaijtasi

feleldsség korében

2.1. atorvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat
hataskor,

2.2. az atruhazott hataskor,

2.3. akiadmanyozasi jogkor

gyakorigja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasanak rendjérél a jegyz8 és a polgarmester kiiidn
szabalyzatban rendelkezik.

A szervezeti egység vezetdje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezeti egység szakmai munkajaval dsszefiiggd munkakapcsolatokban.

A Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a jegyzd vagy az altala megbizott
személy latja el.

A Polgarmesteri Hivatal kilsé kapcsolatai kérében a lakossagi tajékoztatas

eszkozei:

6.1. a Polgarmesteri Hivatal hirdetbtablaja

6.2. www.oroshaza.hu — Oroshaza varos hivatalos portalja,

6.3. Oroshazi Elet cim(i hetilap,

6.4. Oroshéza Vérosi Televizid, radidk, megyei és orszagos sajt6-organumok,
valamint a nyomtatott és elektronikus sajtd folyamatos tajékoztatasa az
onkormanyzat mikddésérdl, hatarozatairél, rendeleteirél, a helyi
eseményekrol,

6.5. nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajté képviselbi részére a fontos
onkormanyzati, hivatali eseményekrdl, reagalas a hirkozlé6 szervek altal
nyilvanossagra hozott, dnkorményzatot vagy a Polgarmesteri Hivatalt
érintd cikkekre,

6.6. id6szakos vagy rendszeres sajtétajékoztatok tartasa.

A sajto részére és a lakossag széles korét érinté lgyekben tajékoztatast a

feladatkdrébe tartoz6an a szervezeti egység vezetSje vagy az ligyintézd az
iranyitasat ellaté vezet6 kérésére vagy engedélyével ad.
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6.)
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 VILFEJEZET )
MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, UgykezelGi, valamint munkavallaléi
tekintetében a munkaltatoi jogokat, valamint az aliegyzé tekintetében az Motv.
81. § (3) bekezdés b) pontja alapjan az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja a 2.)-3.) pontban foglalt kivétellel. Kinevezéshez, vezetéi
megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonésahoz,
jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott kérben — a polgarmester
egyetértése szlikséges.

A jegyzd tekintetében az Motv. 67. § f) pontjanak megfeleléen a munkaltatoi
jogokat, az aljegyzd tekintetében az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a
kinevezési jogkort a polgarmester gyakorolja.

A polgarmester tevékenységéhez kézvetleniil kapcsolédé feladatokat ellatéd
dnkormanyzati tanacsadéi munkakért betblték felett a munkéltatoi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGi, Ugykezel6i és munkavallaléi attal
ellatandé feladatokat a munkakéri leirasok tartalmazzak. Az irodavezettk és a
térzskari Ugyintéz6k munkakdri leirasanak elkészitésérdl, folyamatos
aktualizalasar6t a jegyz8, a polgarmester munkaltatéi jogkérébe tartozd
ugyintéz8k esetében a polgarmester gondoskodik.

A szervezeti egyseghez tartozé koztisztvisel6k, Ugykezel6k és munkavallalok
munkakéri leirasainak elkészitésérdl és folyamatos aktualizalasardl az
irodavezetdk gondoskodnak.

Az aktudlis feladatrendszer és a munkakdri leirasok tartalimi ésszhangjanak
biztositasardl az irodavezeték €s a jegyzd gondoskodik.

Az Aljegyzé az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek dolgozéira, az
irodavezeté az iroda dolgozdira nézve az alabbi, egyéb munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult:

7.1. szabadséag kiadasa,

7.2. tavollét engedeélyezése,

7.3. szabadidé kiadasa,

7.4. egyéni teljesitménycélok meghatarozasa és a teljesitésértékelés.

A vezetbk részére atadott egyéb munkaltatdi jogok tekintetében a jegyzé
indokolt esetben a dontést magahoz vonhatja, az el6készités folyaman utasitast
adhat.

Az irodavezet6t, valamint az aljegyzét javaslattételi jog illeti meg a vezetése ala
tartozo szervezeti egységben beosziott kdztisztviseldk tekintetében:

9.1. kinevezeésre,

9.2. képzésben, tovabbképzéseken valé részvétel esetében,

9.3. jutalmazasra, célfeladat kitlizésére,
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9.4. kiilinietésekre feiterjesziésre,

9.5. fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére,

9.6. szakmai tanacsaddi, szakmai f6tanacsadéi, cimzetes fémunkatarsi,
cimzetes  vezetd-tanacsosi, cimzetes  vezetd-fétanacsosi  cim
adomanyozasara, kevéssé alkalmas mindsités esetén a szakmai
tanacsadoi, szakmai fétanacsadoi cim visszavonasara,

9.7. rendkivlli munkavégzés elrendelése, rendkivilli munkavégzés esetén
szabadidé-atalany megallapitasara.

10.) Az irodavezet6 a szervezeti egyseég dolgozdja esetében felfedezett fegyelmi

11

1.)

3.)

4.)

feleldsségre vonas alapjaul szolgalé kotelezettségszegést koteles a jegyzdnek
haladéktalanul bejelenteni. Amennyiben bejelentési kdtelezettségét elmulasztja,
abban az esetben az eljaras ellene is lefolytathaté.

.} Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekrél sz6ld 2007. évi CLIL. tv. 3.

§ (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettséggel rendelkezik az

a koztisztviseld, aki

11.1.kozigazgatasi hatésagi ugyben,

11.2_kozbeszerzési eljaras soran,

11.3.feladatai ellatdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,
tovabba az allami vagy o6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
valamint elkiildnitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésii elbiranyzatok,
&nkormanyzati penzigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében,

11.4.egyedi allami vagy oOnkormanyzati tamogatésrél vald déntésre iranyuid
eljaras lefolytatdsa soran, vagy

11.5.4llami vagy onkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata,
vagy a felhasznalassal valé elszamoltatas soran

javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat atadasara, nyiivantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozd tovabbi szabalyokat az drzésért felelés
(jegyz0) kulon szabalyzatban allapitja meg.

VIll. FEJEZET
BELSO ELLENORZES

A Polgarmesteri Hivatalban a belsd ellenérzés fuggetienitett belsé ellenérok
utian valosul meg. A belsé ellenérok feladatukat a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységein kivil, o6nallé statusban, a jegyzbének kdzvetleniil
alarendelve latjak el.

A belsé ellenért feladat ellatasaval a jegyzd bizhatja meg.

A bels6 ellenbrzési vezetd, illetve a belsd ellendr az ellenérzési tevékenységen
kivil mas tevékenység vegrehajtasaba nem vonhaték be.

A belsé ellenrzés tevékenységének tervezése soran Onaliéan jar el,
ellenbrzési terveit kockazatelemzésre alapozva és a soron kivili ellenérzések
figyelembevételével allitia ossze. A belsé ellendr tevékenységét az éves
id6szakot atfogd ellen6rzési terv alapjan, a tevékenység ellatasat szabalyozé
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jogszabaiyok és szabaiyzaiok rendelkezései szerint iatja ei. Munkajarél évente
beszamol a Képviseld-testuletnek.

 IX.FEJEZET _
ZARO RENDELKEZESEK

1.) A Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat meliékletei:
1. melleklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

2. melléklet: A Kdzgazdasagi Iroda feladatai, valamint egyes munkakdreihez
tartozo feladatok meghatarozasa

3. melléklet: Az Igazgatasi Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez
tartozo6 feladatok meghatarozasa

4. melléklet: A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint
egyes munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa

5. melléklet: A Torzskar, a Torzskar Il és a Kabinet munkatarsai altal ellatott
feladatok, valamint egyes munkakéreihez tartozé feladatok
meghatarozasa

2.) Jelen Szervezeti és M(ikodési Szabélyzat Oroshaza Varos Onkormanyzat
KépviselS-testiletének jovahagyasat kovetéen 2015. aprilis 01. napjan lép
hatalyba, és egyidejlileg a 182/2014. (VII.22.) Kt. szamU hatarozattal
elfogadott Szervezeti és Miikdési Szabalyzat hatalyat veszti.

Oroshaza, 2015. marcius 27.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzd

Zaradék:
A jelen Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatot Oroshaza Varos Onkormanyzatanak
Képviselb-testillete a ........ /2015. (I11.27.) Kt. hatarozataval j6vahagyta.

David Zoltan
polgarmester
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2. meliékiet

A Kozgazdasagi Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé feladatok

meghatarozasa

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabdlyzatdban az Iroda részére
megallapitott egyéb kozérdekl adatok kdzzétételérdl térténd gondoskodas.

1. Koltségvetési Csoport

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

A gazdasagi programhoz adatokat szolgaltat egyrészt a koltségvetési
gazdélkodas el6zd id6szakanak kiértékelésével, masrészt a pénziigyi-gazdasagi
ellenérzések tapasztalatainak figyelembe vételével.

Elkésziti az Onkormanyzat éves koltségvetés tervezésével kapcsolatos
tajékoztatojat és koltségvetési rendelet-tervezetét, ennek keretében — tdbbek
kdzott — az alabbi feladatokat kell elvégezni:

1.2.1. allami tamogatas alapjaul szolgalé feladatmutatok felmérése,

1.2.2. kdltségvetési tamogatasok, intézményfinanszirozasok meghatarozasa,
1.2.3. sajat bevételek meghatarozasa, ezen belll az intézményi tevékenységek
bevételei, az énkormanyzat egyéb bevételei és a felhalmozasi és tbkejelleg(
bevételek,

1.2.4. miikddési és felnalmozasi célra atvett pénzeszkdzok tervezése,

1.2.5. intézményi keretszamok kialakitasa,

1.2.6. hivatal, a munkamegosztasi megallapodas alapjan az énalldan mikods
intézmények és az Onkormanyzat kdltségvetésének elkészitése,

1.2.7. tAmogatasértékii mikodési kiadasok, egyéb kiadasok és a mikédesi célu
pénzeszkdzatadasok meghatarozasa,

1.2.8. felhalmozasi kiadasok tervezése,

1.2.9. tartalékok — altalanos tartalék, céltartalék — meghatarozasa,

1.2.10.Eurépai Uniés (onkormanyzati szint() projekiek bevételeinek és
kiadasainak bemutatdsa targyévet megeld6z8, targyévi, illetve tovabbi évek
bontasban,

1.2.11 egyéb, a koltségvetési rendelet részeként — a jogszabalyok altal bemutatni
szant — adatok Osszegyiijtése, feldolgozasa.

Az Oroshazi Kistérség Tébbcéll Tarsulasa, a DAREH Tarsulas, az Oroshéza és
Tersége Ivovizmindség-javitd Tarsulasa, Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Oroshéza Véros Német Nemzetiségi Onkormanyzat és
Oroshaza Véaros Roman Nemzetiségi  Onkormanyzat  kéltségvetési
hatarozatainak, idészaki és év végi beszamolé hatarozatainak el6készitése,

A kéltségvetésrdl sz6lé rendelet jovahagyasat kdvetben informéaciét szolgéltat a
kozponti kbltségvetés felé.

Szakmai segitséget nydjt az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé intézmények
kbltségvetésének elkészitéséhez.

Gondoskodik az elfogadott koltségvetes f6 szamainak tovabbitasarol a
koltségvetési szervek felé.

Szamitégépes program segitségével ellenbrzi, Osszesiti az intézményi
kéltségvetéseket és tovabbitja a MAK illetékes szerve felé.

A Véarosi Onkorményzat, az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal (beleértve a
Klebelsberg Intézményfenntarté Koézpont fenntartasaban I[évé intézmények
jogszabalyban meghatarozott mikodtetéssel kapcsolatos feladatokat), a Justh
Zsigmond Varosi Kényvtar, a Szanté Kovacs Janos Terlleti MUzeum, a
Napkéziotthonos Ovoda, Oroshéza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és
Diakélelmezési Intézménye, a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és Térsége
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.18.
1.19.
1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

ivovizmindseg-javitdé Tarsuiasa, az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsuidsa, az
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csalddsegité Koézpontja,
Oroshéza Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata , Oroshdza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshdza Véaros Roman Nemzetiségi
Onkorményzat elemi koltségvetésének, valamint kéltségvetési beszamoldjanak
(éves) elkészitése,

A kotelezettségvallatdsok  ellenjegyzése, a TITAN integralt program
kotelezettségvallalasi nyilvantartasanak vezetése.

Az elbiranyzatokat a negyedéves zarasok és a kéltségvetési rendelet médositasa
utan egyezteti a fékdnyvvel.

Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat irényitasa ala tartozé kéltségvetési szervek
gazdalkodasat. Az agazati iranyitast végzok bevonasaval, egyittmiikodésével
inditvanyozza a gazdalkodasra vonatkozé szilkséges intézkedések megtételét.
Rendelet-tervezetet készit eld a koltségvetés modositasara, a rendelkezésre allo
informaciok, igények és lehetbségek figyelembe vételével. ElBkésziti a
koltségvetési elbiranyzat—valtozasokra vonatkozé elGterjesztéseket; a képvisels-
testuleti, illetve bizottsagi dontést kovetben az érintetteket kiértesiti és a
valtozasokat a nyilvantartasokon atvezeti.

Vezeti az Onkorményzat eliranyzat-nyilvantartasat, s elSkésziti a valtozasok
dokumentumait, meghatarozott id6k6ézénként egyezteti az intézményekkel.
Gondoskodik a céltartalékok és az évkdzi kdzponti tAmogatasok felosztasardl.
Tajékoztatot készit az évkdzi gazdalkodasardl, a koltségvetési elGiranyzatok
alakulasardl, koltségvetési egyensulyi helyzetérél az AHT-nek megfelelden.
Kialakitia a gazdalkodassal kapcsolatos pénzlgyi informéciok adatszolgaltatasi
rendszerét.

Gondoskodik arrél, hogy az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé intézmények
havi és negyedéves =zarlataikat hataridSben elkészitsék. A zarlatokat
szamszakilag ellendrzi, Osszesiti és tovabb feldolgozasra megkiildi a Magyar
Allamkincstar részére.

Az onkormanyzati intézményi beszamolék felllvizsgalata, ¢sszesitése és
tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé,

Adatot szolgaltat az Onkorma:anyzat iranyitasa ala tartoz6 intézmények torzskdnyvi
nyilvantartasahoz a Magyar Allamkincstar felé.

Eidkésziti a felevi és éves beszamoldt a koltségvetés végrehajtasardl
Onkormanyzati szinten.

A koltségvetési allami hozzajarulasok igényléséhez és elszamolaséahoz adatokat
gyljt és egyezteti az érintett intézmenyekkel, figyelemmel kiséri a modositasra
megadott hatariddket és azt idbre le is jelenti.

Meghatarozott célu allami tamogatasok igénylését, elszamolasat elkésziti és
tovabbitia a Magyar Allamkincstar felé, sziikség esetén képviselS-testileti
elbterjesztést készit.

A Képviselb-testilet felé rendelettervezetet készit el6 a kéltségvetés
végrehajtasardl.

Elkésziti a Kbzgazdasagi lroda feladatkdrébe tartozé képviseld-testileti és
bizottsagi elbterjesztéseket, Pénzligyi Bizottsag részére tajékoztaté anyagokat
készit az egyedi dontésekkel meghatarozott szempontok szerint

Elvégzi az Onkorményzat iranyitdsa ald tartozd kéltségvetési szervek
altal/részére megallapitott pénzmaradvany felllvizsgalatat, felhasznélasara
javaslatot tesz.

Véleményezi, illetve javasolja koltségvetési szerv alapitasat, annak gazdalkodasi
jogkorét,  atszervezését, esetleges megszinietését a  hasznalatos
gazdasagossagi szamitasok felhasznalasaval.
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i.27.

1.28.

1.29.

1.30.

1.31.

1.36.

Munkamegoszidsi megaliapodas aiapjan vezeti a Justh Zsigmond Vérosi
Kényvtar, a Napkéziotthonos Ovoda és a Szanté Kovacs Janos Teriileti Mizeum,
Oroshéza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye
intézmények bankszamlait, a bankszamlakon térténd gazdasagi eseményeket
pénzlgyileg bonyolitia, regisztralja; végzi ezen intézmények éves
koltségvetésében a mikddesi és a felhalmozasi elbiranyzatok felhasznalasa
kapcsan keletkez6 szamlak, -szamlat helyettesitd okiratok, utalvanyok
érvényesitését, kontirozasat, kiegyenlitését.

Ellatia a nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetésével Osszefliggd, kil6n
megallapodasban rogzitett feladatokat.

kotvenytorlesztéssel kapcsolatos lgyintézést végez a teljes futamidé alatt,

Az Onkormanyzat dltal — nem szocidlis jelleggel — nyuijtott tdmogatasokkal
kapcsolatosan analitikus nyilvantartast vezet, a tamogatas hataridén beliili
elszamolas teljesitését, a benyljtott dokumentumokat pénziigyi szempontbdl
fellilvizsgalja.

Intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat: vezeti az étkezok
nyilvantartasat.

Kézremikédik szerzbédések elbkészitésében, pénziigyi felllvizsgalataban.
Elkésziti a gazdasagi szervezet ugyrendjét és a Polgarmesteri Hivatal Cafeteria
Szabdlyzatat.

Beruhazasi statisztikakhoz adatot szolgaltat.

A jogszabalyokat folyamatosan figyelemmel kiséri és elvégzi mindazokat a
kéltségvetési feladatokat, amelyekre jogszabaly és Onkorményzati rendelet
kételezi.

Hazai és EU-s finanszirozasu palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok
lebonyolitasaban részt vesz.

2. Pénzigyi és Szamviteli Csoport

2.1,

2.2.
2.3.

24.

25.

Vezeti az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi
Kényvtar, a Napkéziotthonos Ovoda és a Szanté Kovécs Janos Terdileti Mdazeum,
Oroshaza Véarosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, a
Kistérségi Tarsulas és annak intézménye és a nemzetiségi dnkormanyzatok
bankszamlait, a bankszamlakon torten6 gazdasagi eseményeket pénziligyileg
bonyolitja, regisztralja.

A TITAN integralt program pénziigyi moduljaban a bizonylatok feliktatasa.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elbtt okmanyok
alapjan érvényesit.

Mikodteti a Polgarmesteri Hivatal a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a
Napkdziotthonos Ovoda és a Szantd Kovacs Janos Terlileti Mizeum, Oroshaza
Vérosi Onkormaényzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, hazi pénztart és
az 6nkormanyzati segélypénztart.

Eleget tesz a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, a Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar, a Napkéziotthonos Ovoda és a
Szantd6 Kovacs Janos Terlileti Muzeum, Oroshdza Vérosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, az Oroshaza Kistérség Tobbecéld
Tarsulasa és a hozza kapcsolodé 6nalldéan mdkddd intézmény vonatkozasaban
az AFA, a cégautd ad6 és a rehabilitaciés hozzéjérulas, esetenként az SZJA
bevallasi, bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségnek. Folyoszamla-
egyeztetést végez a kilénb6z6 addonemek esetében, folyamatosan kapcsolatot
tart az addhatésaggal elsGsorban a jogszabalyi véaltozasok és az (igyfélkapun
térténd Ugyintézés kapcsan.

20



2.6.
2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.
2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21,

2.22.

2.23.

idegenforgaimi add-bevalias eikészitése.

Gazdasagstatisztikai adatszolgaltatas a KSH, illetve a tarsirodak felé.

Havi zarasok készitése a Koltségvetési Csoport altal kért bontasban, mely
kapcsolodik az informacids adatszolgaltatasi folyamatokhoz.

A jegyz0 jovahagyasaval kialakitja a szamviteli rendet, a szamviteli elGirasoknak
megfeleld szabalyzatokat és azokat alkalmazza.

Gondoskodik a KépviselS-testilet, valamint a Polgarmester jévahagyasaval — az
atmenetileg szabadda valt — pénzeszktzok betétben torténé elhelyezésérdl, a
lejarat figyelemmel Kisérése mellett.

kétvénytorlesztéssel kapcsolatos Ugyintézés a teljes futamidd alatt

Elkésziti a rendelkezésekben foglaltak alapjan az Onkormanyzat, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar, Napkéziottonos Ovoda,
Szanté Kovécs Janos Terileti Mizeum, Oroshdza Vérosi Onkorményzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye és az Oroshazi Kistérség Tobbcéll
Tarulasa vevdinek szamlajat, alairasaval hitelesitve ellen6rzésre atadja, majd az
alairasokat kovetfen eljuttatia rendeitetési helyére a szamlat. Rendszeres
id6kdzonként a vevballoméanyban egyeztetést végez, folyamatosan figyeli a
fizetési késedelembe esett veviket, értesiti fizetési ktelezettséglk teljesitésérdl.
Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében végzi az Onkormanyzat kis-
kincstari gazdalkodasara vonatkozd likviditas-menedzselést.

Rendszeres és eseti ellatmanyok nyilvantartasa, elszamoltatasa.

Szemeélyi kifizetésekkel kapcsolatos operativ gazdalkodasi feladatok (rendszeres
és nem rendszeres bérfizetés, jutalom, megbizasi dijak, napidijak, cafetéria, stb.
szamfejtése, kifizetése) végrehaijtasa.

Hazipénztarak ellendrzése.

Kozcéll foglalkoztatassal kapcsolatos pénzigyi és munkaligyi feladatok
veégrehajtasa, a szlkséges nyilvantartasok vezetése: bealkalmazas, tavollét
jelentés, szamfejtés, bérkifizetés, a foglalkoztatashoz kapcsol6dé jelentések,
tdmogatas lehivasanak elékészitése, a szilkséges nyilvantartasok vezetése.
Jelenté-felelGsi feladatok ellatasa a Hivatal és a kapcsolédd intézmények,
tarsulasok esetén: a Magyar Allamkincstar llletmény-szamfejtési Irodaja felé a
munkaviszonyokkal kapcsolatos mindennemd véltozés bejelentése (kinevezések,
atsorolasok, tavollét, betegség, stb.), valamint az Allamkincstartol érkezd
személyi kifizetésekkel kapcsolatos egyéb feladatok ellatasa (SZJA bevallasok
Ugyintézése, bérkompenzacio, bérjegyzékek).

Elvégzi a rendszeres és eseti pénzbeli elldtdsokkal kapcsolatos kifizetési és
allami tamogatas igénylési feladatokat, a szocidlis ellatasokkal kapcsolatos
koveteléseket analitikusan vezeti.

A mikodési és fejlesztési elbirAnyzatok terhére teljesitett bevételekrdl és
kiadasokrdl fékonyvi konyvelést végez, ehhez kapcsoléddéan analitikus
nyilvantartasokat vezet a jogszabalyokban és a szamlarendben meghatarozottak
szerint, beszamolot készit.

Iranymutatast és szakmai segitséget ad az intézmények szamviteli rendjének
elkészitéséhez a koltségvetési szervekre vonatkozo elbirasok alapjan.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzatok pénzigyi gazdalkodasanak, illetve
penzforgalmuk szamviteli rendjének feliigyelete, bonyolitasa, személyi
kifizetésekkel kapcsolatos operativ gazdalkodasi feladatok ellatasa

A befektetett eszkdzokben bekdvetkezett véltozasok analitikus régzitése, a
bekdvetkezett allomany valtozasok feladasa és konyvelése. Selejtezés
kezdeményezése, végrehajtasa, leltarozas a szabalyzatokban meghatarozottak
szerint Oroshaza Véros Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
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2.24.
2.25.

2.26.
2.27.

2.28.

(beleérive a Klebeisberg iniézményienntarié Koézpont fenntartasaban 1évd
intézmények  jogszabalyban  meghatarozott mik&dtetéssel kapcsolatos
feladatokat), Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Szanté Kovacs Janos Teriileti
Mlzeum, Oroshaza Varosi Onkorményzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza
Véarosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye DAREH Tarsulas,
Oroshéza és Térsége Ivovizmindség-javitdé Tarsulasa, Oroshazi Kistérség
Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladsegité Kézpontja és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok vagyona
tekintetében.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé értékpapirok, részvények, részesedések
kezelése.

A gazdalkodasi feladatokkal Osszefliiggé szabalyzatokat O&sszedllitia és
folyamatosan karbantartja.

A negyedéves, féléves, éves értékcsdkkenések feladasa és kdnyvelése.

Palyazati forrasbdl finanszirozott fejlesztési tamogatasok igénylése, a fejlesztések
pénzlgyi bonyolitasa.

Elvégzi mindazokat a pénziigyi-szamviteli feladatokat, amelyekre jogszabaly és
Onkormanyzati rendelet kételezi.

3. Ad6 Csoport

3.1.

3.2.
3.3.
34.
3.5.
3.6.

3.7.
3.8.
3.9.

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.
3.15.
3.16.

a helyi adok (épitményadd, idegenforgalmi add, helyi ipar(izési ado), valamint a
talajterhelési dij, a gépjarmiado, a terméféld bérbeadasabdl szarmazé jovedelem
addja vonatkozasaban

3.1.1. a bevallasok atvétele, azok felliivizsgalata utdn a szédmitdgépes
feldolgozashoz vald elbkészitése, az eibirasrdl, illetve toriésrdl sz6l6 hatarozatok
meghozatala, azok postazasa,

3.1.2. méltanyossagi és  részletfizetési kérelmek  dontés-elSkészitése,
kérnyezettanuimanyok, szakvélemények megkérése, a hatarozat kiadésa,

3.1.3. fellebbezések felterjesztése,

3.14. a be nem \vallott ingatlanok ellenrzése, az adokételezettség
megallapitasahoz a telekkonyvi adatok beszerzése,

3.1.5. a be nem vallott idegenforgalmi adé ellenbrzése, az addkotelezetiség
megallapitasdhoz a vendégkinyvek bekérése,

3.1.6. bevallasok helyszini ellenérzése, jegyz6konyv felvétele,

mas szerv altal behajtasra atadott tartozasok eldirasa, behajtasa,

adoé- és értékbizonyitvanyok kiadasa hagyatéki eljarashoz, illetve kérelemre,
ugyfél kérelmére addigazolas kiadasa,

ugyfél kérelmére koltségmentességi hatdsagi bizonyitvany kiallitasa,

a renddrsegi, koOzegészségligyi szabalysértési birsagok nyilvantartasa,
beszedése,

mas addhatésag megkeresésére adatkdziés,

befizetések kontirozasa, egyeztetése a szamitégépes feldolgozashoz, kdnyvelés,
szamlakivonat-nyilvantartas vezetése, folyészamlaval rendelkezé Ugyfelek
tartozasainak kigy(jtése, kdzlése a pénzintézetek felé folyamatosan,

évente tébb alkalommal fizetési felhivasok készitése, postazasa,

talfizetések figyelemmel kisérése, adozdk kérelmére azok visszautaldsa,
szamlaegyenleg-értesitdk elkészitése, postazasa,

adozok torzsadattaranak folyamatos vezetése, karbantartasa,

behajthatatlan tartozasok torlése, azok nyilvantartasa,

a téves befizetések szamlak kozétti utalasa,

atfutdé naplé vezetése, ismeretlen tételek rendezése, rendeltetési helyére
tovabbitasa,
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3.17. nem helyi iakosok vonatkozasaban hnatraiékok atadasa behajtasra mas
énkormanyzati adéhatésaghoz,

3.18. hatralékosok atadasa a NAV felé,

3.19. hatralékok beszedésének biztositasa érdekében letiltasi rendelvények kiadasa,
azonnali inkassz6 benyljtasa,

3.20. (igyfelek fogadasa, téjékoztatasa, jegyzGkonyvek felvétele,

3.21. negyedévente zaras, a zarasrdl adatszolgaltatds a Koltségvetési Csoport és a
Magyar Allamkincstar felé,

3.22. adatszolgaltatas az C')nkorményzat kbltségvetésének tervezéséhez, készitéséhez
és az éves beszamoldhoz a Kéltségvetési Csoport, valamint Jogszabalyban
meghatarozott esetekben és rendszerességgel az Allamkincstar felg,

3.23. az Onkormanyzat adoero-kepessegenek szamitasa, tovabbitdsa a Koltségvetési
Csoport és az Allamkincstar felé.

3.24. a helyi addk, valamint a talajterhelési dij {igykorék ellatasahoz rendeletalkotas
kezdeményezése, a Keépviselb-testilet elé terjesztendd elbteriesztés
elbkészitése,

3.25. a maganfézdk leparld késziilékeinek bejelentésével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

3.26. A mez0&0ri jarulékkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

4./ Gondnoksag

41. a hivatal mikodéséhez szikséges vagyontargyak, eszkézok beszerzése,
kezelése, Orzése, vagyonbiztositasa, leltarozasa, selejtezése, az ezekkel
kapcsolatos el6készitési, tervezési és ellenérzési feladatok ellatasa,

4.2, ellatia a hivatal éplletével és berendezési, felszerelési targyainak
karbantartasaval, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
képviselb-testileti és bizottsagi Glések hangositasardl, sziikség szerint
régzitéseérdl,

4.3. agépjarmivek Uzemeltetésével, karbantartasaval kapcsolatos teenddk ellatasa,

4.4. fénymasolasi feladatok ellatasa,

4.5, telefonkézpont miikddietése,

4.6. hivatal éplletének takaritasa.

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Irodavezeté

Kdltségvetési Csoport: csoportvezetd (irodavezetG-helyettes)

kdltségvetési Ugyintéz6
gazdaséagi dolgozé
adminisztrator
Pénziiqyi és Szamviteli Csoport: csoportvezetd
koltségvetési  Ugyintéz6 (pénziigyi és
szamviteli tigyintéz4)
koltségvetési  Ugyintézé  (foglalkoztatasi
Ugyintézo)
fékényvi kdnyveld
analitikus kdnyveld
pénztaros
segélypénztaros
Addcsoport: csoportvezetd
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kényveld
adoéugyintézd

Gondnoksag gondnok

karbantarto

gépkocsivezetd

hivatali kézbesitd és fénymasoldé-kezeld
telefonkdzpont kezel®

takarité

Az irodavezetét a Koltségvetési Csoport csoportvezetSje, a Koltségvetési Csoport
csoportvezetdje és a Pénzlgyi és Szamviteli Csoport csoportvezetfje egymast, az Adé
Csoport és a Gondnoksag csoportvezetfket az irodavezetd altal a helyettesitésiikkel
megbizott Ulgyintézdk, az egyes csoportokon belil az Ugyintézék pedig egymast
helyettesitik.

Az egyes munkakoréokhoz tartozé feladatok meghatarozasa

Irodavezetd

1.

10.

11.
12.

Szervezi az iroda feladatkérébe tartozo feladatok ellatasat, ellatia az iroda
csoportjainak iranyitasat, az iroda csoportjai szamara a feladatokat meghatarozza,
a feladat ellatasara utasitast ad, a végrehajtast ellenérzi. Elkésziti az iroda
dolgozéinak munkakori leirasat.

Engedélyezi az iroda Ugyintéz6inek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.
Biztositja irodan beliil a tavollévd munkatars helyettesitését.

Kézremiikddik a képviselb-testileti hatarozatok és rendelet elékészitésében és
végrehajtasaban.

A gazdadlkodas egész teriiletén figyelemmel kiséri a bevételek és kiadasok
alakulasat, a koltségvetés végrehajtasat a tervhez képest. Rendelkezik a
hatralékok beszedése érdekében.

Részt vesz az aves koltsegvetés tervezéseével kapcsolatos tajékoztatd, valamint az
éves koltségvetési rendelet-tervezet és annak évkdzi modositasai képvisels-
testiileti anyaganak elékészitésében, részletes kidolgozasaban.

Az intézményeket tajékozfatja a kéliségvetési elbiranyzatokrdl, az azokban
bekdvetkezett valtozasokrdl. A koltségvetésben az indokolt médositasi igényeket
felllvizsgalja és — javaslattal ellatva — az el6terjesziést elSkésziti engedélyezésre,
jévahagyasra.

ElBkésziti és részletesen kidolgozza a féléves, a haromnegyed éves, az éves
beszamolok képviselb-testiileti anyagat.

Az iroda hataskérében elbkésziti a gazdasagi Ugyekkel (helyi add, koliségvetés,
koltségvetési beszamold) kapcsolatos testiileti eldterjesztéseket.

Az dnkormanyzat, a nemzetiségi nkormanyzatok, a tarsulasok és a polgarmesteri
hivatal nevében torténd kotelezettségvallalasokat, utalvanyokat ellenjegyzi, azokat
munkafolyamatba épitve ellenérzi, a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratok,
szerz6dések ellenjegyzése.

Az dnkormanyzati tulajdonud részvény-, ill. részesedés-allomany feletti rendelkezési
jogot gyakorolja, részt vesz a tarsasagok kozgydlésein, a részveny-, ill.
részesedés-dllomannyal kapcsolatosan bekovetkezett valtozasokrdl vezetjét
tajékoztatja.

Bankszamlak feletti rendelkezési jogot gyakorolja a banki alairas bejelent6 szerint.
Iranyitja a kis-kincstari gazdalkodast, az ezzel kapcsolatos likviditas-menedzselést.
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13. Biztositja a palyazatok pénziigyi eibkésziiését és a nyeries paiyazatok szerz6dés
szerinti finanszirozasat, nyilvantartasat, elszamolasat, kilondsen ideértve a
kozponti koltségvetés altal finanszirozott és az EU-s palyazatokat.

14. Koézremiikddik az iroda dolgozdinak teljesitményértékelésében, mindsitésében a
Hivatalvezet6 altal meghatarozottak szerint.

15. Részt vesz irodavezetSi értckezleteken, tajékoztatia az irodahoz tartozé
munkatarsakat a feladatkérhdz tartozd kérdésekben.

16. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabélyzataban az Iroda/Csoport
részére megéllapitott egyéb kdzérdeki adatok kdzzétételérdl torténd gondoskodas.

KOLTSEGVETESI CSOPORT

Csoportvezetd
1. A gazdalkodas egész terlletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok

alakulasat, elemzi a koltségvetés végrehajtdsat a tervhez viszonyitottan, a
gazdalkodasban fesziitség észlelése esetén koteles a Kozgazdasagi Iroda
vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.

2. Reszt vesz az éves kiltségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztaté és
kéltségvetési rendelettervezet képvisel6-testiileti anyagénak el8készitése minden
szakaszaban, ennek keretében ellendrzi és elemzi az intézményi adatszolgéltatas
alapjan a benyujtott koltségvetési igények indokoltsagat, a javasolt eldiranyzatok
megalapozottsagat.

3. Az intézményeket folyamatosan tajékoztatja a koltségvetési elGiranyzatokrdl és

azok valtozasairdl.

A koltségvetési rendeletben az indokolt médositasi igényeket fellilvizsgalia és

javaslattal ellatva az elGterjesztést el6késziti engedélyezésre.

5. Reszt vesz a kiltségvetés vegrehajtasardl szold rendelettervezet képviselé-testiileti
anyaganak elbkészitése minden szakaszaban, ennek keretében ellenérzi és elemzi
az intézményi adatszolgaltatds alapjan a koltségvetési elGiranyzatok és a
teljesitések esetleges eltérésének indokoltsagat.

6. Az dnkormanyzat allami tamogatas igénylésének, elszamolasanak koordinalasa, az
adatszolgaltatas tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé, ennek keretében az
intézményi igénylési és elszdmolasi mutato-szam felmérés adatait ellenérzi és
elemzi, vizsgalia azok megalapozottsagéat, alatamasztottsagat, megbizhatosagat,
esetenkent jelzéssel él a szélsGséges jelenségekrdl a Kbzgazdasagi Iroda vezetsje
felé.

7. Koézremilkddik az énkorményzat gazdélkodéasaval kapcsolatos — jogszabalyokban
meghatarozott — szabalyzatok elkészitésében, aktualizalasaban (szamviteli politika,
szamlarend, értékelési, pénzkezelési, leltarozasi, selejtezési, bizonylati stb).

8. ElGkésziti a gazdasagi szervezetre vonatkozé {igyrendet és azt szilkség szerint
aktualizalja.

9. Ellatia a varos honlapja Koltségvetési Csoportra vonatkozd részeinek
aktualizalasat.

10. Szilkség szerint kdzremilkddik kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében,
lebonyolitasaban, végrehajtasaban.

11. Részt vesz palyazatok elGkészitésében, segitséget nyljt a pélyazatok
végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitdsaban, elszamolasban.

12. Reszt vesz a Kozgazdasagi lrodat érintd képviselS-testileti elbterjesztések
elkészitésében, tarsirodak elbterjesztéseinek pénzigyi felllvizsgalataban.

13. A Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar, Szanté Kovacs Janos Teriileti Muzeum,
Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakéleimezési Intézmény Oroshéza Varos
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat), az Oroshazi Kistérség Tobbcéln

-
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14.

Tarsulasa és annak iranyitdsa aia tartozé Oroshazi Kistérség Egyesitett
Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd Kozpontja nevében torténé
kotelezettseégvallalasokat, utalvanyokat ellenjegyzi, azokat munkafolyamatba épitve
ellenérzi, a vagyon hasznositasaval kapcsolatos okiratok, szerzOdések
ellenjegyzése.

Elvégzi a nemzetiségi Onkormanyzatok évkézi és év végi adatszolgaltatdsok
teljesitésével kapcsolatos feladatokat a Magyar Allamkincstar felé. Figyelemmel
kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi a kéltségvetés veégrehajtasat a
tervhez viszonyifottan. A nemzetiségi testlleti lésekre a jogszabalyban el6irt,
gazdalkodasi teriiletet érintd elbterjesztéseket elkésziti. Részt vesz a nemzetiségi
testiileti Gléseken.

Kolts_gveteSI igyintézdé

10.

11.

Elkésziti az éves koltsegvetési rendelet szerint az intézmeények és a Polgarmesteri
Hivatal havi koltségvetési jelentésének Osszesitését, ellendrzi annak adattartalmat.
Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények kdltségvetésének végrehajtasat a
koltségvetési elbiranyzatok betartasa érdekében, eltérés esetén értesiti a
Kézgazdasagi Iroda vezetbjét, illetve annak helyettesét.

Részt vesz az éves koltségvetés tervezésével kapcsolatos tajekoztaté és
koltségvetési rendelet-tervezet képviselS-testiileti anyaganak elbkészitésében,
ennek keretében ellenbrzi az intézményi adatszolgaltatas alapjan a Poigarmesteri
Hivatal altal Osszeallitott tervezési korlevélben meghatarozott kévetelmények,
elbirasok teljesitését, valamint a benyqjtott koltségvetési igények indokoltsagat, a
javasolt elSiranyzatok megalapozottsagat, részt vesz az elemi koliségvetés és a
koltségvetési beszamolok elkészitésében.

Kézremiikddik az dnkormanyzat dsszesitett koltségvetésének és beszamoldjanak
elékészitésében, a Polgarmesteri Hivatal éves részletes koltségvetésének, a
koltségvetés végrehajtasanak és féléves beszamoldjanak elbkészitésében.

Elvégzi a koliségvetési eredeti elbirAanyzatok és eldiranyzat-véltozasok
kontirozasat, kdnyvelését.

A kézponti ellendrzési rendszer segitségével felillvizsgalja a fenntarté részérél az
intézmeények altal benyujtott elemi koltségvetési, ill. a féléves és éves beszamolasi
nyomtatvanygarnitirakat a munkafolyamatba épitett ellendrzés keretében.

Részt vesz a koltségvetés végrehajtasardl szolo rendelettervezet képviselb-testiileti
anyaganak elSkészitésében, ennek keretében ellendrzi az intézményi
adatszolgaltatds alapjan a koltségvetési elSiranyzatok és a teljesitések esetleges
eltérésének indokoltsagat.

A Magyar Allamkincstar felé a rendszeres adatszolgaltatdsok megklildése, ill. a
torzskdnyvi nyilvantartas sziikség szerinti aktualizalasa.

Vezeti az Onkormanyzat elbiranyzat-nyilvantartasat, s el6késziti a valtozasok
dokumentumait.

Gondoskodik a befizetett kdzmlifejlesztési hozzajarulas, a folyékony hulladék, s
egyéb — a koltségvetési torvényben rogzitett — koézponti tamogatasi igények
benyljtasard!, ezt kovetd kiutalasardl.

Elkésziti az Oroshaza Véaros Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal,
Justh Zsigmond Varosi Koényvtar, Szanté Kovacs Janos Teriileti Muzeum,
Oroshaza Viarosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodéja, Oroshdza Vérosi
Onkormanyzat Gyermek- é&s Didkélelmezési Intézménye, DAREH Tarsulas,
Oroshaza és Térsége Ivovizminbség-javitd Tarsulasa, Oroshazi Kistérség
Tobbeéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladseqits
Kozpontja éves koltségvetésének, beszamoldjanak és féléves beszamoldjanak
feladatkdréhez tartozé (riapjait a kdzpontilag elbirt nyomtatvanyokon.
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12.

13.

14.

15.

16.

A Justh Zsigmond Varosi Kényviar, a Szantd Kovacs Janos Terlileti Mizeum, a
Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény éves
kdltségvetésében a mlikédési és felhalmozasi elSiranyzatok felhasznalasa kapcsan
keletkezd kételezettségvallalasok, szamlak, utalvanyok -~ jegyz6i meghatalmazas
alapjan — kontirozasa, kényvelése, esetenként érvényesitése.
Elldtia a Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, a Szanté Kovacs Janos Terlleti
Mlzeum, a Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakélelmezési Intézmény
vonatkozdsaban a pénztarosi teendbket: jegyz6i meghatalmazas alapjan
érvényesitéként felllvizsgalja a pénztari (alap)bizonylatokat, kontirozza, a kifizetés
utan érvényteleniti, ezt kévetben pedig rogziti az adatokat a konyvelési
rendszerben.
lgényli és elszamolja az dnkormanyzat altal felhasznalhaté kdzpontositott allami
tamogatasokat.
Részt vesz palyazatok el6készitésében, segitséget nyuji a palyazatokkal
kapcsolatos pénzigyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban, nyertes
onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatban:

15.1. nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerz6déseket;

15.2. elkésziti a tdmogatott sszeg lehivasat, azt benyujtja a tamogatéhoz;

15.3. figyelemmel kiséri a lehivott 6sszeg megérkezését, gondoskodik a bevétel

megfelelé dokumentalasardl:

15.4. elkésziti a palyazattal kapcsolatos pénziigyi zaré elszamolast:

15.5. kepviseli a Kobzgazdasagi Irodat a tamogatd altal kezdeményezett

ellenérzéseken,

15.6. kdzrem(kodik a szilkséges dokumentumok elékészitésében.
Az Onkormanyzat altal — nem szocialis jelleggel — nydjtott tamogatasokkal
kapcsolatosban:

16.1. vezeti a nyilvantartast a pénzigyi teljesitések vonatkozasaban;

16.2. kezeli a civil szervezetek, non profit szervek palyazataival kapcsolatos

tamogatasi szerz6déseket;

16.3. figyelemmel kiséri a tamogatas hatariddn bellli elszamolas teljesitését;

16.4. a benyujtott dokumentumokat pénzigyi szempontbdl felllvizsgalja, nem

megfeleld teljesités esetén hidnypoétlast, nem teljesités esetén a visszafizetés

iranti eljarast kezdeményez;

16.5. kozremlkodik a tamogatasi eiszamolas adatainak nyilvantartasba

vételében.

Gazdasagi dolgozd

1.

B

Vezeti az iskolai nyilvantartasokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat (igénylések dsszegyljtése, lejelentése, kedvezményre jogosité
igazolasok begylijtése).

Intézi a terembérletek, bérbeadasok Ugyeit a szabad kapacitas fliggvényében:
el6késziti a szerz6déseket alairasra, havonta dsszesitét készit, melyet tovabbit
szamlazasra, gondoskodik a megfeleld nyitva tartas, Ogyelet biztositasardl és
figyelemmel kiséri a bérleti dij befolyasat.

Nyilvantartasokat, kimutatasokat készit.

Részt vesz a selejtezési munkak elSkészitésében, kiértékelésében a
szabalyzatoknak megfelelden.

Kézremikodik az oktatasi intézmenyeknél a targyi eszkdz leltar felvételénél,
el6késziti a leitarozast, leltarfelvételi iveket készit. Vezeti a kis érték(i targyi
eszkdzok és szakmai anyagok nyilvantartasat, kézremikodik a kis érték( szakmai
anyagok leltarozasaban.
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6. A gazdasagi foiyamatoknak, kiadasoknak, bevételeknek megfeleléen kiildnbdzd
analitikat vezet.

Kozremiikddik a féléves és év végi intézményi beszamoldk elkészitésénél.
Palyazatok kbvetése, pénzlgyi elszamolasa, (szamlak, mellékletek dsszegylijtése)
postazéasa hataridére a palyazat kiirdja felé.

®~

Adminisztrator

1. Vezeti az iskolai nyilvantartasokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat (igénylések Osszegyljtése, lejelentése, kedvezményre jogositd
igazolasok begyf(ijtése).

2. Intézi a terembérletek, bérbeadasok ligyeit a szabad kapacitas fliggvényében:
elbkésziti a szerzbdéseket alairasra, havonta Osszesitét készit, melyet tovabbit
szamlazasra gondoskodik a megfeleld nyitva tartas, Ugyelet biztositasarél és
figyelemmel kiséri a bérleti dij befolyasat.

3. A kollegiumi szallas igénybevételérdl szamlazasra adatot szolgéltat.

PENZUGYI ES SZAMVITELI CSOPORT

Csoportvezetd
1. Részt vesz a Pénziigyi Informacios Rendszer (TITAN) telies adatallomanyanak

karbantartasaban, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények munkajanak
koordinalasaban, kapcsolatot tart a rendszer fejlesztbivel, jelzéssel é| rendszerbeli
mikodeési problémak esetén.

2. A gazdalkodas egész terilletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok
alakulasat, elemzi a koitségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a
gazdalkodasban fesziiltség aszlelése esetén koteles a Koézgazdasagi Iroda
vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.

3. Rendelkezik a hatralékok beszedése érdekében a hatariddk figyelembe vételével.
Részt vesz az éves koéitségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztatd és
koltségvetési rendelettervezet képviselS-testiileti anyaganak el6készitése minden
szakaszaban, ennek keretében ellendrzi és elemzi az intézményi adatszolgaltatas
alapjan a benyuijtott koltségvetési igények indokoltsagat, a javasolt eliranyzatok
megalapozottsagat.

4, Elkésziti, sziikség szerint aktualizalla a Hivatal gazdalkodasi feladataival
kapcsolatos — jogszabalyokban meghatarozott — szabalyzatokat, (szamviteli
politika, szamiarend, értékelési, pénzkezelési, leltarozasi, selejtezési, bizonylati
stb).

5.  ElBkésziti a szamlatikoér aktualizalasat.

6. Részt vesz a gazdasagi szervezetre vonatkozé Ugyrend szikség szerinti
modositasaban.

7. Ellatja a varos honlapja Pénzigyi és Szamviteli Csoportra vonatkozd részeinek

aktualizalasat.

8. Adatot szolgaltat a likviditas-menedzseléséhez és a beruhazasifelijitasi
statisztikahoz, valamint a beruhazasock/feldjitasok allomanyba vételéhez.

9. Beruhazasi analitikat vezet, részletes nyilvantartdst készit a folyamatban lévs
beruhazasok allomanyardl.

10. Vezeti a részvények, részesedések analitikajat, egyezteti azokat a fEkdnyvi
konyveléssel, kezeli az onkormanyzat tulajdonaban lévé értékpapir portfolidit,
szilkségszeriien gondoskodik a szamviteli el6irasok szerinti értékvaltozasars!.

11. Részt vesz pélyazatok el6készitésében, segitséget nyljt a palyazatok
végrehajtasaval kapcsolatos pénzlgyi feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban,
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12.

A nemzetiségi Onkormanyzatok bankszamiajat vezeti, gazdasagi esemeényeit
szamfejti, résziikre adatot szolgaltat, kapcsolatot tart a pénztarosaikkal munkajuk
segitése érdekében.

Pénziigyi és szamviteli igyintézé

1.

2.

10.
11,
12

Végrehajtia az  onkormanyzat kis-kincstari gazdalkodasara  vonatkozo
likviditasmenedzselést a Kis-kincstari Szabalyzat rendelkezései értelmében.
Kézremlikédik a Pénziigyi Informaciés Rendszer (TITAN) Polgarmesteri Hivatal
adatallomanya folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él
miikddési problémak esetén.
Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.
Feladata az 6nkormanyzat intézményeiben a koltségvetési gazdalkodast régzité
szamitastechnikai programok hasznalatanak segitése, illetve az Gnkormanyzat
szamlavezetd pénzintézete felé mindennemii valtozas bejelentése.
Részt vesz palyazatok elOkészitésében, segitséget nyujt a palyazatokkal
kapcsolatos pénzlgyi feladatok lebonyolithsaban, elszamoldsban, nyertes
onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatban:

5.1. nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerzGdéseket;

5.2. elkésziti a tamogatott 6sszeg lehivasat, azt benyujtja a tamogatohoz;

5.3. figyelemmel kiséri a lehivott ésszeg megérkezését, gondoskodik a bevétel

megfeleld dokumentalasardl:

5.4. elBkésziti a palyazattal kapcsolatos pénziigyi zaro elszamolast:

5.5. képviseli a Kozgazdasagi Irodat a tamogatd Altal kezdeményezett

ellenérzéseken,

5.6. kdzrem(ikddik a szlikséges dokumentumok elkészitésében.
Elvégzi egyes bankszamlak forgalmaval, az Onkormanyzat és Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Vérosi Konyvtar, Szanté6 Kovacs Janos
Terileti Muzeum, Oroshdza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, DAREH
Tarsuldas, Oroshdza és Térsége Ivévizmindség-javitdé Tarsulasa, Oroshazi
Kistérség Tobbcéllu Tarsulasa éves koltségvetésében a miikédési és felhalmozasi
eléiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos konyvelést, szamlak, utalvényok
jegyz6i megbizas alapjan tortént érvényesitését, kontirozdsat, a szamlak
kiegyenlitesét, a kifizetéseket elbkésziti atutalasra, Munkafolyamatba épitve
ellendrzi, hogy az &atutalas bizonylatai alakilag és tartalmilag megfeleinek-e az
elGirasoknak.
A koltseégvetési elszamolasi szamla és valamennyi alszamldja forgalmanak
elektronikus adatfeldolgozasa és a kapcsolédd vegyes és pénztari bizonylatok
konyvelése. Ennek soran ellenfrzii hogy a rdgzitendd bizonylatok,
utalvanyrendeletek valamennyi melléklete csatolasra keriilt-e.
A Polgarmesteri Hivatal éves kéltségvetésében a miikédési és felhalmozasi
elSiranyzatok felhasznaldsa kapcsan keletkezd kotelezettségvallalasok, szamlak,
utalvanyok - jegyz6i meghatalmazés alapjan - kontirozasa, koényvelése,
esetenként érvényesitése.
Eleget tesz a jogszabalyokban addhatésag felé elbirt bevallasi, igénylési és
bejelentési kotelezettségnek, folyamatosan kapcsolatot tart az adohatésaggal.
Teljesiti a Kbzgazdasagi Iroda statisztikai adatszolgaltatasait.
Pénztarellendri feladatokat Iat el, ellendrzi a pénztaratadast.
Havi, negyedéves, féléves és eves f6kdnyvi zérasi munkak elvégzése a kdnyvelési
programnak megfelelGen. Ugyfélterminal kezelése, az altala biztositott adatok
gyljtése, elemzése, tovabbitasa a Kézgazdasagi Iroda vezetGjének.
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13.

14.

15.

A képviselb-testiileti hatarozatok nyilvantartasanak vezetése, felvezetve annak
teljesitését.

Elkésziti a vevd szamlajat, alairasaval hitelesitve ellenGrzésre atadja a Pénzligyi és
Szamviteli Csoport vezet6jének vagy helyettesének, majd azok alairasat kévetden
eljuttatja a rendeltetési helyére.

Az |. negyedévet kovetGen elkésziti a hatralékosok listadjat, azt atadja
irodavezetfnek. Negyedévente a hatralékosoknak fizetési felszélitast bocsat ki.
Eredménytelen fizetési felszdlitas esetében az érintett szervezeti egységnél
kezdeményezi a szerzddések felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat.

Foglalkoztatasi iigyintézé

1.

A jelent6 felelSsi teenddk ellstasa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza Varos
Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar,
Szantd Kovacs Janos Terlleti Mazeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshdza Varosi Onkorméanyzat Gyermek- és
Didkéleimezési Intézménye, DAREH Tarsulas, Oroshdza és Térsége
Ivovizminfség-javitd Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshéazi
Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegitd Kdzpontja intézmények
részére.

Szamfejti az KIR3-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Szantd Kovacs
Janos Terilleti MGzeum, Oroshdza Vérosi Onkorményzat Napkéziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye
alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kiilsd
személyi juttatasokat, gondoskodik az ezzel dsszegfiiggd jelentésekrél. Egyezteti a
Magyar Allamkincstar &ltal feldolgozott jelentések visszakildott bizonylatait,
adatszolgaltatasait, eltérés esetén intézkedik annak javitasarél, pétiasardl.

Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsol6dé intézmények munkavallaldinak
— éllamkincstari  kérén bellili — SZJA bevallasaval kapcsolatos feladatok
lebonyolitasaban.

Gondoskodik a szakfeladatonkénti és név szerinti bér-és |étszamnyilvantartas
vezetésérdl.

Részt vesz a kézfoglalkoztatdssal kapcsolatos jelentések elbkészitésében,
személyi kifizetésekhez kapcsolédd feladatokat ellatja: bealkalmazas, tavoliét
jelentés, heti szamfejiés, bérkifizetés; a pénzigyi feladatokat végrehajtia, a
sziikséges nyilvantartasokat vezeti, tamogatas lehivasat el6késziti e terilileteken
elvégzi a munkafolyamatba épitett ellendrzést.

A rendelkezésre allé nyilvantartdsok alapjan esetenként adatszolgaltatast nyuit a
Tarsadalombiztositasi Igazgatésag s a Nyugdijbiztositasi Igazgatosag felé.

Fékonvvi kényveld

1.

Bankszamlék feletti rendelkezési jogot gyakorol a banki alairas bejelentd szerint.
Kozremikoddik a Pénzigyi Informaciés Rendszer (TITAN) Polgarmesteri Hivatal
adatallomanya folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel &l
miikddési problémak esetén.

Az Onkormanyzat éves koltségvetésében a miikddési és felhalmozasi
elGiranyzatok felhasznalasa kapcsan keletkezd kdtelezettségvallalasok, szamlak,
utalvanyok — jegyz6i meghatalmazas alapjan -~ kontirozésa, konyvelése,
esetenként érvényesitése.

Munkafolyamatba épitve ellendrzi, hogy az &tutalds bizonylatai alakilag és
tartalmilag megfelelnek-e az elbirasoknak.

Elvégzi egyes bankszamlak forgaimaval kapcsolatos konyvelést, utalvanyok
jegyzbi megbizas alapjan térténd érvényesitését, kontirozaséat az Oroshaza Véros

30



10.

11.

12.

13.

Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Oroshazi Kistérség Tdébbcélu
Tarsulasa tekintetében.

Egyezteti a befektetett eszkozok, kovetelések, értékpapirok fékonyvi szamlajat az
analitikus nyilvantartassal negyedévenként.

A jogszabalyok altal elbirt kdtelezd iddszaki egyeztetéseket elvégzi.

Rendezi az azonositas alatt all6 tételeket a zarast megel6z6en, ezekrél részietes
analitikat készit.

Elvégzi a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott és megkUlldétt bérinformacios
tablak, kimutatasok, felhasznalasi Osszesiték alapjan a Hivatal és az
Onkormanyzat bér-és jaruléktételeinek kontirozasat, kdnyvelését

Kézremikédik a Magyar Allamkincstér &ltal feldolgozott jelentések visszakldott
bizonylatainak egyeztetésében.

Esetenként részt vesz palyazatok elkészitésében, segitséget nyljt a palyazatokkal
kapcsolatos pénziigyi feladatok lebonyolitdsaban, elszamolasaban.

Elemzi az oOnkormanyzat kdltségvetését, beszamolbjat, és jelzéssel él a
szélsbséges jelenségekrdl, gazdasagi folyamatokral.

Gondoskodik az allami hozzajérulds atvezetésérdl a koltségvetési szamlara,
figyelembe véve az esetleges munkabérhitel torlesztés eshetségét.

Kezeli az elkillonitett fejlesztési és miikddési céli hitelszamlakat, a dolgozoi
lakasépitési tamogatasi alapot, s egyéb, fejlesztési és lebonyolitasi célu
alszamlakat.

Analitikus kdnyveld

1.

Szamitégepes adatfeldolgozassal konyveli a kéltségvetés analitikus bevételeit
(kbzteriilet- hasznalati dijakat, fiatal hazasok, nagycsaladosok adéssagéllomanyat
(pl. lakasvasarlasi tamogatast), telekértékesitést, belviz helyredllitasi tamogatast,
tarsashaz felljitasi kolcsont, kérnyezetvédelmi birsagot, épitésrendészeti birsagot,
életveszélyes ingatlanok helyreallitasi koltségeit, bérlakésok értékesitésébdl
keletkezett vételar hatralékokat, addssagrendezési tdmogatast, temetési kltséget,
a képviselé-testilete altal meghatarozott rendszeres mikodési bevételeket,
téritéseket.)

Az |. negyedevet kivetSen negyedévente elkésziti a hatralékosok listajat, azt
atadja az érintett tarsiroda vezetdjének és a Polgarmesteri Hivatal vezetésének.
Minden év aprilis 30-at kdvetden a 2 hdnapot eléré azon hatralékosoknak fizetési
felszdlitast bocsat ki, amelyeket elsé fokon nem hatésagi hatarozattal irtak eld.
Eredménytelen fizetési felszéliths esetében az érintett szervezeti egységnél
kezdeményezi a szerz6dések felmondésat, fizetési meghagyas kibocsatasat,
jogszabalyi lehetGségekkel élve az adok médjéra vald behajtast.

Tartozasok kiegyenlitése utan intézkedik az elidegenitési és terhelési tilalom
ingatlan nyilvantartasbél valé térlése érdekében.

Elvégzi a targyi eszkdzdk allomanyba vételét, készletek nyilvantartasba vételét
Oroshéaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond
Varosi Kényvtar, Szanté Kovacs Janos Terlleti Mizeum, Oroshaza Varosi
Onkorményzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshdza Vérosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye,Oroshazi Kistérség Tobbcéld Tarsulasa,
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegitd Kézpontja
tekintetében.

Vezeti a mas szervezet éltal Gzemeltetett Gnkormanyzati tulajdoni targyi eszkézok
analitikus kdnyvelését, feladasat, fékdnyvi egyeztetését negyedévenként.
Analitikus nyilvantartast vezet Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Szantd Kovacs Janos
Tertleti Muzeum, Oroshdza Vérosi Onkorményzat Napkdziotthonos Ovodaja,
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10.

1.

12.

13.

14.

Oroshéza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye,Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekj6léti és
Csaladsegitd Kozpontja tdrzs-és forgalomképes vagyonardl. Ev  kdzben
folyamatosan egyeztet a vagyonkatasztert vezetd Ugyintézdvel, ezzel biztositja a
fékonyv és a vagyonkataszter egyezdségét.

Elkésziti a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot és a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatat, valamint gondoskodik azok
aktualizaiasarél.

Végrehajtja a selejtezéssel, valamint a felesleges vagyontargyak hasznositasaval
kapcsolatos operativ feladatokat, javaslatot készit, annak jovahagyasat kévet6en
koordinalja és dokumentalja a selejtezési tevékenységet.

Leltarozasi Utemtervet készit, annak jovahagyasat kévetben koordindija és
dokumentalja a leltarozasi tevékenységet, beszamolé forméjaban tajékoztatja a
Kozgazdasagi Iroda vezetdjét.

Kézremiikoédik az Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgérmesteri
Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Szanté Kovacs Janos Terlleti Mizeum,
Oroshaza Vérosi Onkorményzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, Oroshézi Kistérség
Tobbcéld Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjéléti és Csaladsegité
Kozpontja féléves, éves koliségvetési beszamoldinak elSkészitésében,
mindenekeibtt az immaterialis javak és a targyi eszkézok meghatarozott kdrének
el6zbleg egyeztetett és ellendrzétt analitikus nyilvantartasabdl szarmazé adatai
rendelkezésre bocsatasaval.

Adatot szolgaltat a gondnok szamara az egyseéges vagyonbiztositassal kapcsolatos
adatszolgéltatas teljesitéséhez, sziikség szerint kézremikddik a biztositasi
karesemények elszamolasanak elékészitésében,

Részt vesz a segélyek kiutalas eldtti ellenbrzésében és egyeztetésében, ellatja az
allami tamogatas igénylését.

Pénztaros, segélypénztaros

1.

Ellatja a Polgarmesteri Hivatalban a Hivatalra, az Onkormanyzatra és az Oroshazi
Kistérség Tobbecéll Tarsulasara vonatkozéan a pénztérosifsegélypénztarosi
teenddket: jegyz8i meghatalmazas alapjan érvényesitdként felllvizsgalja a pénztari
(alap)bizonylatokat, kontirozza, a kifizetés utan érvényteleniti, ezt kdvetden pedig
régziti az adatokat a kdnyvelési rendszerben.

Kiadasi pénztarbizonylat kiallitasa elbtt ellen6rzi, hogy a kifizetésre atadott
bizonylat alakilag és tartalmilag megfelel-e az el6irasoknak.

Kifizetés elbtt egyezteti a segélyekrdl sz6l6 hatarozatokat a szamfejté programban
megjelend adatokkal, eltérés esetén egyeztet az illetékes szocidlis ligyintézével, a
fel nem vett segélyekrdl tajékoztatia az lgazgatasi Iroda Népjoléti és Szocialis
Csoportjat.

Koézremikodik a Pénzlgyi Informacios Rendszer (TITAN) Polgarmesteri Hivatal
adatéllomanya folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel &l
miikddési problémak esetén.

Szamfejti az KIR3-rendszerben a képviselbk tiszteletdijat, a Polgarmesteri Hivatat
alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kiilsé
személyi juttatasokat, gondoskodik azok kifizetésérél, s az ezzel Gsszegfliggd
jelentésekrsl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar 4ltal feldolgozott jelentések
visszakiildétt bizonylatait, adatszolgaltatasait, eltérés esetén intézkedik annak
javitasardl, pétlasarol.

Vezeti az illetményelbleg nyilvantartasat, az igénybevételrdl értesiti a Magyar
Allamkincstart, vezeti a vasarlasra kiadott elélegek nyilvantartasat, valamint a

32



pénztari pénzmozgasokkal kapcsolatos kilitnféle egyéb (pl.: mobiltelefon-
hasznalat, véddszemiiveg) analitikus nyilvantartdsokat, ezen nyilvantartasok
valtozasardl esetenként beszamol a Kézgazdasagi Iroda vezet6jének.

7. Zarlati munkakhoz adatot szolgaltat a KIR3-rendszerbdl a helyben teljesitett
kifizetésekrdl.

8. A helyi kifizetésekr8l — SZJA vonatkozédsaban - kiadja az adé - és
jarulékigazolasokat.

9. Kozrem(kodik a Polgarmesteri Hivatal/Onkormanyzat éves - kdltségvetése,
beszamoldja és féléves beszamolbja drlapjainak eldkészitésében a kdzpontilag
eléirt nyomtatvanyokon, a jogszabalyban rogzitett hataridéknek megfelelSen.

10. Egyittmikodik a koltségvetési és a zarszamadasi rendeletek el8készitésében,
valamint az elemi koltségvetés és a koltségvetési beszamoldk sszeallitaséban.

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabdlyzata alapjan gondoskodik a hivatali
alkalmazottak és munkavallalok nyilatkozatai szerinti juttatdsok igénylésérsl,
kiosztasardl és/vagy Kifizetésérdl, annak naprakész és ellenérizhets nyilvantartas
vezetésérdl. Havonta koteles gondoskodni a hivatali alkalmazottak cafetéria
juttatasainak a KIR3 rendszerben térténd feladasarol.

ADOCSOPORT
Csoportvezetd
1.  Gondoskodik az ad6k és egyéb idegen helyrdl kimutatott tartozasok beszedésérél.
2. Kiadméanyozasi jogkérét meghalado {igyekben el6terjesztést és javaslatot készit a
dontésre jogosultak felé.

3. Az addrendeletek elkészitéséhez, médositasahoz, ill. egyéb, a Csoport feladatkorét
érinté elGterjesztést és javaslatot készit az illetékes bizottsag és a Képvisels-
testllet felé.

4. A Kodzgazdasagi Iroda felé adatszolgaltatast teljesit.

5.  Elkésziti és hitelesiti a negyedéves zarasokat.

6. Engedélyezi indokolt esetben az eljarasi hataridé meghosszabbitasat.

7. Aziroda dolgozéinak kikildetési utasitasait és kdltségelszamolasait engedélyezi.

8. A zdld vonalon érkezett bejelentéseket kivizsgélja és ezekrd| jelentést készit.

9. A maganf6zék leparld késziilékeivel kapcsolatos bejelentés fogadéasa, bejelentések

tovabbitasa a vamhatésaghoz, a targyévet kdvetd bevalldsok fogadasa, az
atalanydijak kivetése, befizetések ellendrzése.

10.A mezb&ri jarulék fizetésére kotelezettek nyilvantartasa, a kivetéshez szikséges
alapadatok fogadasa, valtozasok nyomonkdvetése, bejelentések nyilvantartasba
vétele, jarulékok kivetése, befizetések figyelemmel kisérése.

Kényveld
1. Ellatja a helyi addkkal kapcsolatos szamlak, a késedelmi pétlék, a birsag, az

idegen tartozasok, illetékek és az egyéb bevételek szamldkkal kapcsolatos
kdnyvelési, nyilvantartasi és jelentési feladatokat.

2. Ellendrzési tevékenységet végez a kivetések és a nyilvantartas
dsszehasonliitasaval, valamint a hatarozatok ellenfrzésével.

3. A kényvelési sorral elSirandd vagy toérlendd tételeket tartalmazé hatarozatok
Ugyiratait az alapdokumentumtél a hatarozat jogerdre emelkedéséig végigkéveti, az
ellendrzott Ugyiratok hatarozatainak egy példanyat megérzi, az ellenérzés tényét a
hatarozaton kézjegyével igazolja. Az esetleges hibakrél az irodavezett felé
észrevéielt tesz.

4. A fizetési kedvezményeket adé vagy ilyen iranyl kérelmeket elutasité hatarozatok
Ugyiratait ellendrzi.
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5. A tllfizetések kezelése soran a tulfizetéssel rendelkezé adoalany Osszes kivetését
ellenérzi, az esetlegesen feltart hibak megoldasara az irodavezetd tajékoztatasa
mellett azonnal intézkedik.

Addiigyintézd

1. A gépjarm(adordl szolé 1921, évi LXXXII. tdérvény szerint a gépjarmliadd kivetése,
nyilvantartasa, ellendrzése és az addeltitkolasok felderitése.

2. Az 1990. évi C. torvény szerinti ipar(izési adoval, épitmény- és idegenforgalmi
addval, valamint a talajterhelési dijjal kapcsolatos lgyek intézése, bevalladsok
atvétele, nyilvantartasa, az adé kivetése, ellendrzése, az addeltitkolasok felderitése,
adoérték-bizonyitvany kiadasa a varos illetékességi teriiletén, a bérbeaddk
bevallasainak atvétele, ellendrzése, vagyoni igazolas kiadasa.

. A fellebbezések dintés-elGkészitése és felterjesztése.

. A kdnyvelés felé szolgaltatja a szilkséges adatokat a hatarozatok egy példanyaval.

. A feladatat képezd adéugyekben végrehajtasi cselekményeket kezdeményez, ezek
megkezdéese elbtt egyeztet a tbbbi Ugyintézbvel, majd ezeket a cselekményeket
foganatositja.

6. A munkaja soran tudomasara jutott, az egyéb helyi adénemeket érinté informacidkrol
tajékoztatja az illetékes lUgyintézOket.

7. Munkateriiletén talalhatd adokételes épitményeket, az adokdtelezettség teljesitését
folyamatosan, tételesen, a Foldhivatallal és az Epltéshatésaggal egyeztetve
leellendrzi. Az ellenérzés kdvetkezményeképp szikséges eljarasokat lefolytatja. Az
idegenforgaimi adé dsszes alanyanal évente sziikség szerinti alkalommal helyszini
ellendrzést tart. Az idegenforgalmi addé alanyanak be nem jelentkezett
udulétulajdonosokat a fészezonban folyamatosan ellenérzi a megfeleld mddokon
(helyszini szemle, egyéb informacidk). Az ellenfrzésekrél és az azok
eredményeképpen lefolytatott eljarasokrol év vegeig Osszefoglald jelentést készit.

8. Figyelemmel kiséri a vallalkozéi igazolvanyok, a muikddési engedélyek és
telephelyengedélyek kiadasat, a kiadasra jogosulttél beszerzett adatok alapjan
intézkedik.

9. A Cégkdzlényben figyeli az uj cégek alakulasat, valtozasokat, cséd-, végelszamolasi-,
és felszamolasi eljarasokat, ez alapjan szikség szerint intézkedik.

10.Az allami addhatésagtol a bevallasi hataridét kovetéen megkapott listaban a
véllalkozasok addbevallasainak adatait ellenérzi, ésszehasonlitja a helyi addbevallas
adataival és megteszi a szilkséges intézkedéseket.

11.A bevallasok feldolgozasa soran a vélelmezheté addeltitkolasok esetén egyedileg
adatokat kér a Nemzeti Adé-&s Vamhivatal megfeleld osztalyatol. A kapott adatokat a
bevallasokkal egyezteti, az esetleges eltérések esetén a sziikséges eljarast
(egyszerisitett ellendrzés) lefolytatja. Az ellendrzésekrdi dsszefoglald jelentést készit.

12.A vallalkozék nyilvantartdsa, a Cégjegyzék és a Csbdertesitd adatai, valamint
helyszini bejaras alapjan a vallalkozasok keletkezését, megsziinését és atalakulasat
figyelemmel kiséri, és a szlkséges intézkedéseket megteszi. A be nem jelentkezett
vallalkozokat felszélitja, szilkség esetén birsaggal kényszeriti ki a bejelentkezést. Ez
utébbird! és a helyszini szemlékrél év végén jelentést készit.

13.Addeltitkolas vélelme esetén kdzds ellendrzést kezdemeényez a Nemzeti Ado-és
Vamhivatal illetékes osztalyaval.

14.Ellatja az idegen tartozasok, egyéb tartozasok szamlakon nyilvantartott tartozasokkal
kapcsolatos nyilvantartasi, behajtasi, végrehaijtasi és jelentési feladatokat, valamint a
helyi és gépjarmiiadé hatralékok behajtasat. Emlitett Ogykérékben és a maésik
adovégrehajtéval kézésen helyszini ellendrzéseket és végrehajtasi cselekményeket
végez.

W
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15.A feladatkdrébe tartozé ugyekben tudomasara jutott, a helyi adokat érinté vagy/és az
adoztatast segitd adatokat egyrészt a térzsadatok kézé felvezeti.

GONDNOKSAG

Gondnok
1. Elldtia a Gondnoksag iranyltasi feladatait. Szervezi, és szamon kéri a csoport
dolgozdinak munkajat.

. Elkésziti a csoport dolgozéinak a munkakdri leirdsat.

. Gondnoki teenddket lat el a Varoshaza és a kapesolédé ingatlanokban.

. Gondoskodik a sziikséges irodai felszerelések és takaritéi eszkdzdk beszerzésérdl és
azok kiadasarol.

. Ellatmanya terhére beszerzi a Polgarmesteri Hivatal miikodéséhez sziikséges kis
érték( berendezéseket, felszereléseket.

. Koordinalja a kozponti fénymasold berendezések karbantartasat, év kodzben
folyamatosan vezeti ezen feladatok pénzligyi kereteinek kilén kialakitott
nyilvantartasat, sziikség esetén jelzéssel él az iroda vezetdje felé.

7. Koteles elkésziteni az éves szintli paplr, irédszer, nyomtatvany, valamint irodai
felszerelések mennyiségi meghatarozasat a kdzbeszerzési eljaras keretében térténd
beszerzés elbkészitése érdekében, ennek keretében egylttmikddik az
irodavezetdvel, az iroda munkatarsaivai.

8. Iranyitja, folyamatosan ellenérzi a f(té/karbantarto, a hivatali kézbesiték és a kdzponti
fénymasold kezelbk, valamint a takaritok munkaidd- és terlileti beosztasat.

9. Folyamatosan kapcsolatot tart a biztonsagi 6rékkel, a munkaid6n kivilli eseményekrél
tajekoztatja Oket, ill. téjékozddik a rendkiviili torténésekrdl.

10. Elézetesen felméri az igényeket, majd elvégzi a kedvezményes utazasra jogositd
igazolvanyok elBkészitésével kapcsolatos feladatokat.

11. A kedvezményes utazdsra jogositd igazolvanyokrdl évenként név szerinti
nyilvantartast vezet.

12. Folyamatosan gondoskodik a tlizvédelmi szabalyzat betartatasarél a Varosfejlesztési
Iroda munkatarsaval egyiittm(kddve.

13. Elvégzi az egységes vagyonbiztositdssal kapcsolatos adatszolgaltatasokat,
bejelentéseket, ennek keretében jogosult adatot kérni az intézmények és a
Polgarmesteri Hivatal analitikus nyilvantartdsaibdl, valamint elékésziti a biztositasi
kareseményekhez sziikséges elszamolasokat.

14. Elékésziti az irodavezetd szémara a Véroshaza és a kapcsolédé ingatlanok
karbantartasaval és felljitasaval kapcsolatos igényeket, koordindlia a sziikséges
teendbket (arajanlatok beszerzése, megrendeldk, szerz6dések elBkészitése,
munkateriletek  atadasa-atvétele, stb.)Folyamatosan figyelemmel kiséri a
gépjarmuiivek izemeltetését, valamint az ehhez kapcsolédé dokumentaciét.

16. A dolgozok altal engedéllyel hasznalt gépjarm(ivet elékésziti &s ellenérzi.

17. A dolgozék altal hasznalt gépjarmi (Uzemelésével kapcsolatos atadas-atvétellel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat elvégzi.

18. A leltarfelelGs iranyitdsa mellett részt vesz a leltarozasi, illetve a selejtezési
tevekenyseg esetén annak elSkészitésében, valamint az ezekkel kapcsolatos operativ
feladatok végrehajtasaban, a kijel6lt bizottsagokkal egytittm{ikodik.

19. Esetenként részt vesz a targyi eszk6zok, valamint a kis értékd eszkdzok analitikus
nyilvantartasanak vezetésében.

20. Szakmai teljesitésigazolasokat szignalja. -

21. Részt vesz az irodavezetd altal tartott munkaértekezleteken.

22. Vezeti a szigord szamadas( nyomtatvanyok nyilvantartasat, gondoskodik a
nyomtatvanyok potlasarol.
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23. Tajékoztatia a csoportba tartozé6 munkatarsakat a feladatkérhéz tartozé
kérdésekben.

Karbantarté
1. Fiitési idényben ellatja a Varoshaza fitdi teenddit.
. Jelzi a kazanok esetleges meghibasodasat a gondnoknak.
. Eleget tesz a kazanhazban el&irt munkavédelmi és tlzvédelmi feladatoknak.
. Gondoskodik a kazanhaz valamennyi helyiségének rendjérdl, takaritasarol.
. Elvégzi a Varoshaza udvaran a jardak takaritasat, ho eltakaritast és sikossag elleni
védelmét is.
. Elidtja a Varoshaza targyi eszkdzeinek, berendezéseinek kisebb karbantartasat
(elektromos és lakatosipari, stb.).
7. Postai és pénzintézeti kiildemények tovabbitasa.
8. Kezeli a Hivatal sokszorositd gépeit.
9. Gondoskodik a tanacsterem konferencia-berendezéseinek Uzemélésérdl, és
rendszeresen kezeli azt.
10. Gondoskodik a képviselb-testileti és bizottsagi Ulések hangositasardl, szilkség
szerint rbgzitésérdl.
11. Szilkség szerint biztositja a varosi rendezvények hangositasat.

2] oA WN

Gépkocsivezetd

1. Feladata az Onkormanyzat tulajdonat képezd személygépkocsi vezetése,
karbantartasa (alvaz- és karosszéria mosasa, bels6 utastér tisztan tartasa).

. Koteles biztositani a jarmd lizemképességét.

. Felel a garazs és a garazs el6tti tér rendjéént, tisztasagaért.

. Munkavégzése soran koteles a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és
tlizvédelmi szabalyokat maradéktalanul betartani.

. Kételes mindazon nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan és
szabalyosan vezetni, amelyek hasznalatat a mindenkori hatalyos jogszabalyok
eldirjak.

. A gépjarm(ivezetd a szolgalatanak maradéktalan és balesetmentes ellatasaért
fegyelmi, anyagi és biintetdjogi felelésséggel tartozik,

. Kételes a feleléssegére bizott jarmiivet a leggazdasagosabban (izemelietni.

. Gondoskodik a szlikséges olajcserékrdl, valamint a szlkséges javitasok
bejelentésérdl.

. Felel6s a gépjarm(i tartozékaiért, a gépjarm( Hivatal terliletén térténd tarolasaért.

0. Az altala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket szallithat, akik a mentlevélen
fel vannak tluntetve.
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Hivatali kézbesitd és fénymasolé kezeld
1. A kdzponti iktatd iroda altal dsszeéllitott postai killdemények postai feladasa, a hivatal

részére érkezett kildemények atvétele és a kézponti iktatdba torténd leadasa.

2. A mas szervezeti egység altal elkészitett klildeményeknek a képvisel6k és bizottsagi
tagok részére torténd cim szerinti kézbesitése.

. A rovid utas” jelzés( killdemények cim szerinti kézbesitése.

. OTP Bank Nyrt. részére cimezett kUldemények cim szerinti kézbesitése, pénztar
ellatmany szallitasa a pénzkezelési szabalyzatban foglalt elbirasok betartaséaval.

. Fénymasold és sokszorositdogépek szakszerii kezelése.

. Fénymasolt anyagok rendszerezése, Osszef(izése, postédzas el6tti  aflapot
el6készitése.
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7. A fénymasolasrol kdteles nyilvantartast vezetni a kiadott korlevél szerint, szamlazasra
havonta le kell adni a maganjeliegli masolas nyilvantartasanak egy példanyat.

8. Munkaidd végeztével a fénymasold gépeket kddolt allapotban lezarni.

9. Gépek meghibasodasa esetén a gondnok tajékoztatasa.

10. A gondnok tavollétében a dolgozdk altal engedéllyel hasznalt gépjarmivet
elékésziti és ellenbrzi.

11. A dolgozék altal hasznalt gépjarmivek Uzemelésével kapcsolatos &atadas-
atvétellel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat elvégzi.

Telefonkdzpont kezeld
1. Kezeli az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal telefon-alkdzpontjat, kapcsolja a keresett

telefonmelléket, vagy személyt

2. Az alkdzpont kezelése soran, amennyiben a kereseit vezetd vagy Ugyintéz nem
elérhetdé az irodajaban, és helyette mast nem tud kapcsolni, Ggy az lgyfél igénye
esetén a keresett személy részére rovid Uzenetet vesz fel, amit tovabbit részére

3. Minden munkanapon a munkaidé befejezésekor lekapcsolia a févonalakat a
portaszolgalatnak, és reggel a munkaidd megkezdésekor visszaveszi azokat.

Takaritd

1. Ellatja a takaritasi teriletéhez tartozd helyiségek tisztan tartasat.

2. Betartja a napi, heti és éves takaritasi feladatokhoz kapcsolédo tevékenységeket.

3. Figyelemmel kiséri a takaritasi teriiletén észlelt hibat és azt haladéktalanul jelzi az
arra illetékes személynek.

4. A munkakdrében kijeldlt és az esetenként meghatérozott feladatokat, utasitasokat a
munkaltatétol elvarhatdé gondossaggal, feleldsséggel elvégzi.
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3. melléklet

Az Igazgatasi Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé feladatok
meghatarozasa

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kdzzétételi Szabalyzatdaban az lroda részére
megallapitott egyeb kozérdekl adatok kdzzétételérd! torténd gondoskodas.

1. Altalanos lgazgatasi Csoport
1. anyakdnyvi igazgatasi feladatok,

1.

1.2. ipari igazgatasi feladatok,

1.3. kereskedelmi igazgatasi feladatok,

1.4, széllashely szolgaltatassal kapcsolatos feladatok,

1.5. nem Uzleti célu kdzdsségi-, szabadidds szallashelyekkel kapcsolatos ligyek,

1.6. egyéb hatésagi feladatok:

1.6.1. hagyatéki eljaras,

1.6.2. birtokvédelmi eljaras,

1.6.3. hatdségi hirdetmények,

1.6.4. term4fold vasarlassal és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények,

1.6.5. hatdsagi bizonyitvanyok,

1.6.6. talalt targyakkal kapcsolatos feladatok,

1.6.7. allampolgérsaggal kapcsolatos ligyek,

1.6.8. zenés, tancos rendezvényekkel kapcsolatos eljarasok,

1.6.9. viszonylati jegy kiadasara feljogosité hatésagi bizonyitvany kibocsatasa,

1.6.10. szerencsejaték szervez§ teveékenység folytatasaval kapcsolatos eljarasban
kdzrem(ikodés,

11. megkeresésre kdrnyezettanulmany elkészitése,

A2, 2012. november 14. el6tt elkdvetett tiltott, kozdsségellenes magatartassal

kapcsolatos végrehajtasi eljarasok,

1.6.13. 2012. november 15. utan elkdvetett kozdsségi egylittélés alapvetd

szabdlyainak megsértésével kapcsolatos eljarasok,

.14 az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal esélyegyenlfségi referensi feladatai,

15. a vélasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVL. tv. és a kdzponti névjegyzék,
valamint egyéb valasztasi nyilvantartasok vezetésérdl szold 17/2013. (VIi.
17.) KIM rendelet alapjan a kdzponti névjegyzékkel kapcsolatos kérelmek
feldolgozasa,

1.6.16. személyi adat és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok.

2. Epitéshatésag
2.1. Altalanos elsd foki épitésiigyi hatdsagi feladatok ellatasa jogszabalyban
meghatarozott illetékességi terlleten az ETDR (Epitésiigyi hatésagi engedélyezési
eljarast tamogato elektronikus dokumentacios rendszer) alkalmazaséval.
2.1.1. épitésigyi hatésagi szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos feladatok.
2.1.2. kérelemre induld épitéstgyi hatésagi engedélyezési eljarasok
2.1.2.1, épitési engedélyezési eljaras,
2.1.2.2. eltérés engedélyezése az OTEK elSirasaitol,
2.1.2.3. hasznalatbavételi engedélyezési eljarasok,
2.1.2.4. fennmaradasi engedélyezési eljarasok, épitésiigyi birsag
kiszabasa,
1.2.5. bontasi engedélyezési eljarasok,
1

2.
2.1.2.6. 6sszevont engedélyezési eljaras,
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2.1.2.7. engedély hatalyanak meghosszabbitasi eljarasa.
2.1.3. kdtelezési eljarasok.
2.1.4. tudomasulvételi eljarasok
2.1.4.1. jogutddlassal kapcsolatos eljarasok,
2.1.4.2. hasznalatbavétel tudomasul vétele,
2.1.4.3. veszélyhelyzetben torténd tudomasulvételi eljaras.
2.1.5. hatdsagi bizonyitvany kiallitasa.
2.2. Szakhatésagként kdzrem(ikddés mas hatdsag eljarasaban.
2.3. Az épitéshatdsagi feladatellatashoz kapcsolédd nyilvantartasok vezetése, ezek
alapjan statisztika készitése.
2.4. Adatszolgaltatasi feladatok a Ket. szabalyai szerint az épitésigazgatasi feladatokat
érinten.
2.5. Egyéb feladatok:
2.5.1. hatésagi bizonyitvany kiallitasa gépjarmi tulajdonjoganak atirasahoz,
2.5.2. tajékoztatas telepiilésrendezési tervek tartalmarol,
2.5.3. kbzremiiktdés ingatlan cimének megallapitasaban.

3. Népjéléti, Szocialis Csoport
3.1. Koztemetéssel kapcsolatos feladatok.

3.2. Kozrem(ikddés egyes lakascélu kolesdndkbdl eredd hiteltartozasok rendezésében.

3.3. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos feladatok és az ezzel
Osszefliggd adatoknak az orszagos nyilvantartasi rendszerben (PTR) valé
kezelése.

3.4. Nyari gyermekétkeztetés szervezésében vald kdzremikodeés.

3.5. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesuld kiskorl és nagykord
jogosultak évi kétszeri Erzsébet-utalvanyhoz juttatasaval kapcsolatos feladatok.

3.6. A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa és
nyilvantartasa a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé kiskor( és
nagykor( jogosultak eseteben.

3.7. A gyermek csaladbafogaddé gyamjaul kirendelt hozzatartozé pénzbeli ellatasaval
kapcsolatos feladatok.

3.8. Ovodaztatasi tamogatéassal kapcsolatos feladatok.

3.9. intézmény-fenntartéi feladatok.

3.10. A varos iddsigyi koncepcidjanak elkészitése, az agazatot érintden kdzrem(ikddés
a koncepcid végrehajtasaban és a koncepcio fellilvizsgalataban.

3.11.A véaros szocidlis szolgaltatastervezési koncepcidjanak elkészitése és
felllvizsgalata.

3.12. A Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal mikddésének segitése.

3.13. Statisztikai feladatok ellatasa.

3.14. Szocidlis és egészséglugyi onkormanyzati rendeletek tervezetének elkészitése,
javaslattétel és kdzrem(ikddés ezen rendeletek felilvizsgalataban, médositasaban,
és hatalyon kivl helyezésében.

3.15. A szocialis agazatot érinté hazai és eurdpai unidés palyazati kiirdsok esetén az
Onkormanyzat lehetSségeihez és érdekeihez igazodd palyazatok elkészitésében
részvétel.

3.16. Gondoskodds a meglresedett vagy tartdsan betéltetlen haziorvosi, hazi
gyermekorvosi és fogorvosi kbrzetek betdltésérd| palyazatok megjelentetésével.

3.17. Kornyezettanulmanyok készitése (tarshatdésagi megkeresésre is).

3.18. Szocidlis és egészségligyi agazatot érintd bizottsagi és képviselb-testiileti
eléterjesztések elbkészitése.
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3.19. lgazolasok kiadasa vedendd fogyaszioi statusz megszerzéséhez, Nemzeti
Eszkdzkezelénél folyd eljarashoz, a Magyar Allamkincstarnal vezetett Start-szamla
nyitashoz.

3.20. Adatszolgaltatasok a korabban jegyzdi hataskérben volt és Oroshazan biztositott
gyermeknevelési tamogatas és apolasi dij ellatasokkal kapcsolatban.

3.21. A szépkoruak jubileumi készdntésének elékészitése.

3.22 Telepulési tamogatassal kapcsolatos feladatok.

4. lktatéiroda

4.1. A Polgarmesteri Hivatal kdzponti iktatasi feladatainak ellatasa, iratkezelés és
selejtezés, valamint postazasi feladatok ellatdsa az egyedi iratkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint.

4.2. A kildemények
4.2.1. atvétele, szervezeti egységek szerinti szétvalogatésa,

4.2.2. felbontas régzitése, érkeztetése az iktatéprogramban elektronikus CGton,
illetve a felbontas nélkil tovabbitandé kildemények tovabbitdsa a cimzettek
részére.

4.3. Az iratok tovabbitasa, majd dgyintézbkre tdrtént szignalast kovetd visszaérkezése
utan az elekironikus iktatds és a hozza szikséges egyéb feladatok elvégzése,
valamint az iratok szerelése és csatolasa.

4.4. A kimeng iratok postanak torténé atadas-elSkészitése, elektronikus postakényv
vezetése.

4.5. Az irattarba elhelyezendd, valamint hatéridébe visszaadott (igyiratok atvétele, az
alszamok és elézmények meglétének és egységének vizsgalata utan a kivezetés
elvégzese, az irat atmeneti irattarban térténd elhelyezése.

4.6. A hatériddbe tett iratoknak — a jelélt hataridé leteltekor — visszaadasa az
ugyintézék részeére.

4.7. Visszaérkezett tértivevényekrdl kimutatas készitése.

4.8. Az iratkezeleési szabalyzatban meghatarozott idétartam eltelte utan az iratok
atmeneti irattarbél a kézponti irattarba torténd elhelyezése.

4.9. A kozponti irattarban elhelyezett iratanyag irattari selejtezésével kapcsolatos
munkainak elvégzése (iratselejtezés, selejtezési jegyzdkonyv elkészitése, és
Leveltar irasos jovahagyaséat kdveten annak biztonsagos megsemmisitése).

4.10. A Levéltar részére atadandé — maradando Ugyiratok rendszerezése, dobozolasa,
elszdllitasra kész allapot megteremtése, dokumentalt atadasa.

5. Kozteriilet-felligyelet
5.1. A kozterlletek jogszeri hasznalatanak, a kozterilleten folytatott engedélyhez,

lletve dtkezelb6i hozzajarulashoz kotdtt tevékenység szabalyszer(iségének

ellenbrzése.
5.2. A kozterllet rendjére és tisztasagara vonatkoz6 jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve

szankcionalasa.

5.3. Kozremikodés a kdzteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében.

5.4. Kézremiikddés a kbzrend, a kdzbiztonsag védelmében.

5.5. Kozrem(kddés az énkormanyzati vagyon védelmében.

5.6. Kozremlikodés a koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasanak
ellenérzésében.

5.7. Kdzremiikddés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.
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A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Irodavezett

Iroda adminisztrator

Altaldnos Igazgatéasi Csoport: csoportvezetd

anyakdnyvi Ugyintéz
altalanos (gyintézd

Epitéshatéséag csoportvezetd (irodavezetd helyettes)

épitéshatésagi tgyintézd

Nepjdléti, Szocialis Csoport: csoportvezetd

szocialis Ugyintézd

Iktatéirodai Csoport: csoportvezetd, ligyintézd

ugykezeld, adminisztrator

Kézterilet-feligyelet kozteriilet-felligyeld

Az

irodavezetét tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén az Epitéshatosag

csoportvezetdje teljes kor(ien helyettesiti. A csoportvezettket az irodavezeté altal kijelolt
ugyintezé helyettesiti. Az egyes csoportokon belil az Ugyintéz8k telijes korien
helyettesitik egymast az irodavezett utasitasa, illetve a munkakdri leirdsokban foglaltak
szerint.

Egyes munkakorokhéz tartozé feladatok meghatarozéasa

Irodavezetd

1.

QoRrLN

N

10.

11.

12.
13.

Szervezi az iroda feladatkdrébe tartozé feladatok elliatasat, elldtja az iroda
csoportjainak iranyitasat, az iroda csoportjai szdméara a feladatokat meghatarozza,
a feladatellatas mikéntjére utasitast ad, a végrehajtast ellenérzi.

Elkésziti az iroda dolgozoinak munkakéri leirasat.

Napi kapcsolattartas a munkaltatoval.

Engedélyezi az iroda Ugyintézbinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavoliétet.
Biztositja az irodan belll a tavollévd munkatars helyettesitését.

Kézremiikddik az iroda dolgozéinak teljesitményériékelésében, mindsitésében a
munkaltaté altal meghatarozottak szerint.

Részt vesz irodavezetdi értekezleteken, tajékoztatia az irodaba tartozd
munkatarsakat a feladatkérhéz tartozé kérdésekben.

Az iroda tevékenységéhez tartozé anyagbeszerzési igényeket annak leadésa el6tt
jévahagyija.

Konzultaciét tart szlikség esetén a szervezeti egységek vezetSivel az iroda
feladatkdréhez tartozo kérdésekben.

KozremUkodik a képvisel6-testiileti hatarozatok és rendeletek elfkészitésében és
végrehaijtasaban.

Kooperal a kiidnb6zG szervezeti egységek kozott olyan ligyekben, mely tébb
szervezeti egység feladatellatdsat érinti és amelynek eredményeként az iroda
készit megallapodast, vagy szerzfdést.

Kapcsolatot tart az |gazgatasi Irodahoz tartozé intézmények vezetsivel.
Kozremlkodik az agazatot érintd koitségvetési és fejlesztési javaslatok
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14.
15.

kimunkalasaban.

Felelds az Ilratkezelési Szabalyzat elkészitéséért, karbantartasaért.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kbzzétételi Szabalyzataban az Iroda/Csoport
részére megallapitott egyeb kdzerdekl adatok kbzzétételérdl térténé gondoskodas.

Iroda adminisztrator
Elldtia az iroda iktatasi, postazasi, sokszorositasi, adminisztraciés és egyéb Ugyviteli
feladatait az alabbiak szerint:

1.

S

No

10.
11.
12.

13.

Az iktatdiroda altal végzett iktatéds esetén atveszi a beiktatott iratokat és az Iroda
postajat. Az iktatdirodanak atadja az iktatandd iratokat és a beboritékolt,
postazasra kész klildeményeket.

Atveszi a visszaérkezd tértivevényeket, azt az igyintézoknek atadja.

Igény szerint fénymasolast végez, faxot kild.

Leiréi feladatokat |at el iratr6l, kazettarél vagy diktalas atjan.

Az [roda feladatkdrében miikodd bizottsag Ulésén hangfelvételt készit, jelenléti fvet
vezet, elkésziti a jegyzbkdnyvet és a hatarozat-kivonatokat; a kivonatokat
tovabbitja az érintetteknek.

Targyalason, megbeszélésen, szemlén jegyzékdnyvet vezet.

Segitséget nyljt az dgyintézOknek irattarozasi, nyilvantartasi, kozzétételi,
statisztikai és mas adatszolgaltatasi feladataikban.

Az igények feiméréset kdvetden irodai eszkdzdket vételez.

Elkésziti az Iroda dolgozdinak havi jelenléti iv (rlapjat.

Kezeli és havonta ésszesiti az Iroda dolgozéinak szabadsag-nyilvantartasat.

Segiti az Irodavezetd adminisztrativ feladatait.

Gondoskodik a hatdsagi hirdetmények hirdetdtablan térténd kifliggesztésérdsl,
levételérdl, tovabba ezen idbpontok megjelenitésérdl a zaradékold bélyegzs
lenyomaton, valamint elektronikus Uuton torténd kozzétételérdl a kdzponti
elektronikus szolgaltaté rendszer keretében mikddé kormanyzati portalon.
Gondoskodik a termd&foldre vonatkozé adasvételi szerz6dés, tovabba a
haszonbérleti jog gyakorlasaval OGsszefliggd kozzétételi kérelem hirdetStablan
torténd kifliggesztésérdl, levételérdl, tovabba ezen idépontok megjelenitésérsl a
zaradékold bélyegzd lenyomaton, valamint elektronikus uton térténé kdzzétételérdl
a kozponti elektronikus szolgaltaté rendszer keretében mikédé kormanyzati
portalon.

ALTALANOS IGAZGATASI CSOPORT

Csoportvezetd

1.
2.

3.

o R

Az Irodavezetb részére elbkésziti és naprakész dallapotban tartia a Csoport
dolgozéinak munkakéri leirasat.

Az lrodavezetd értesitésével egyidejlleg nyilvantartia a munkaidében torténd
tavolléteket.

Osszehangolja a Csoport dolgozéinak szabadségterveit. Egyetértése esetén
alairasaval latja el a dolgoz6k egyes szabadsagkérelmeit, és azokat haladéktalanui
tovabbitja az irodavezetfnek.

Gondoskodik a tavollévd dolgozdk érdemi helyettesitésérdl.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol a Csoport feladat- és hataskdrébe tartozo,
dontésnek mindsulé Ggyekben.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellendrzi a Csoport dolgozéi munkajanak
térvényességét. Az Ugyiratokat az irattarba és hataridébe helyezés el6tt ellendrzi,
és alalrasaval latja el.

Havonta ellenérzi az elfadéi munkanaplékat.
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©o®x

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

A beadvanyokat kiszignalja az Ugyintézéknek a munkakéri leiras szerint.

Az IrodavezetGvel egyeztetve részt vesz szakmai férumokon, szervezi az U
ismeretek, modszerek hasznositasat a Csoport munkajaban. Szikség szerint
munka- és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

Kézrem(ikddik a Csoport dolgozéi mindsitésének elkészitésében.

Az Irodavezetbvel egylttmikodve ellatja a jogszabalyokban meghatéarozott
statisztikai, adatszolgaltatasi feladatokat.

Kozremiikddik a Csoporttal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
Onkormanyzat honlapjan.

Koézremikddik a Csoport feladat- és hataskdrébe tartozd rendelet-tervezetek,
elSterjesztések, beszamolok elkészitésében. Ezen lgyek esetében részt vesz a
kepvisel6-testiilet és bizottsagai {lésein.

Ellatia az Onkormanyzat hivatala és intézményei dolgozodinak lakasvasariasa
munkaltatéi tAmogatasaval kapcsolatos feladatokat.

Eljar birtokvédelmi Ugyekben, eredeti birtokallapot visszaallitdsa, birtoksértés
megszintetése, egyezség jovahagyasa, vagy a kérelem elutasitasa targyaban.
Végrehajtasi eljarast folytat a tiltott, kdztsségellenes magatartasoknak a 2012.
november 14. napjaig hatalyos 13/2012. (IV. 24.) helyi énkormanyzati rendeletben
meghatarozotiak szerint.

Eljarast folytat a k6zdsségi egylttélés alapvetd szabalyairél sz6l6 18/2013. (VI1.28.)
helyi dnkermanyzati rendeletben meghatarozottak szerint.

Feligyeli a hatdsagi hirdetményekre vonatkozé - hirdet6tablan térténd
kifiggesztese, valamint elektronikus udton torténd kozzététele a kozponti
elektronikus szolgaltatd rendszer keretében mikddS korményzati portalon —
feladatok ellatasat.

Fellugyeli a termd&félddel kapesolatos hirdetményekre vonatkozd — elévasariasi és
elé-haszonbérleti jog gyakorlasdval Osszefliggé ajanlatok hirdetdtablan torténd
kifliggesztése, valamint elektronikus dton torténé kozzététele a kdzponti
elektronikus szolgaltatd rendszer keretében miikédé kormanyzati portalon —
feladatok ellatasat.

Személyi adat- lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozasaban ellatja a telepiilési
lakcim megallapitasi teendbket, tovabba adatot szolgadltat az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal dolgozéi szamara.

Anyakonyvi események adatrogzitési feladatait végzi az elektronikus anyakodnyvi
rendszerben,

Anyak&nyvi okiratokat allit ki az anyakényvi rendszer hasznalataval.

Ellatja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal esélyegyenldségi referensi feladatait.

Anyakoényvi iigyintézd;

[.  Anyakdnyvi Ugyintézés

1.

2.
3.

o o

Vezeti az elektronikus anyakdnyvet (tovabbiakban EAK).

Tovabbitja a Jarasi Hivatalnak az ujszllétt LIG és SZIG kérelmeket.

Intézi a honositott (visszahonositott) allampolgarsagi eskijével kapcsolatos
ugyeket. Intézi az allampolgarsagi kérelmekkel kapcsolatos Ugyeket.

Kiallitja az anyakdnyvi okiratokat az EAK rendszer hasznalataval, teljesiti az EAK
rendszeren keresztiil érkezd kérelmeket és adategyeztetést.

Ellatja az utdlagos és ujboli anyakényvezéssel kapcsolatos feladatokat,

Intézi a képzelt apa adatainak, az apai elismerd nyilatkozat, illetve az apa
megallapitasardl sz6l6 birésagi végzés alapjan az apa adatainak bejegyzésével,
valamint az 6rékbefogadas anyakdnyvezésével kapcsolatos ligyeket.

Intézi az apasag vélelmének megdéntése, orékbefogadas megsziinése és
hatalytalanna valasanak anyakényvezésével kapcsolatos ligyeket.
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

33.

El6késziti dontésre a jegyzd hatérozatadt a gyermek szarmazasi helyének
megallapitasara vonatkozdan, ha az anya nyilatkozataval az apa, a térvényes
képviseld nyilatkozataval pedig a korlatozottan cselekvoképes anya nem ért
egyet.

Rogziti a szlletéssel, a hazassagkotéssel, bejegyzett élettarsi kapcsolattal,
halalesettel kapcsolatos anyakdnyvi eseményeket, valtozasokat, javitasokat.
Kezeli az anyakdnyvi irattarat a munkakoérébe tartozé (igyekben.

Kézremikddik a hazassagkotéseknél és mas csalddi  események
meginneplésénél.

Kiéllitja a halotti anyakdnyvi kivonatokat és méasolatokat, értesitéseket.

Dont a halaleset anyakdnyvezésének elhalasztasardl, és errdl kiadja az igazolast.
Anyakdnyvezi a halalesetet a halal tényének birésagi megallapitasa és holtnak
nyilvanitas eseteén.

Bevonja — elismervény ellenében — az elhalt személy személyazonosité
igazolvanyat.
Tovébbitia a Jarasi Hivatalnak az elhalt személyek bevont személyazonositd
igazolvanyat.

Tovabbitja az anyakonyvi események sajtdban vald megjelentetésérsl szolo
nyilatkozatokat.

Intézi az anyakonyvvezetok munkajahoz szilkséges irodaszerek beszerzését,
vaiamint a szlkséges nyomtatvanyok megrendelését és sokszorositasat.

Felveszi a jegyzGkOnyvet a hazassagi- és a bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitésére iranyuld szandék bejelentéserdl az EAK rendszerben, vizsgélja a
hazassagkotés é&s a bejegyzett élettarsi kapcsolat [étesitésének torvényes
feltételeit, akadalyait.

Elbkesziti a hazassagkotést megeldzd 30 napos varakozasi id6 aldli jegyz6i
felmentést.

Elokésziti a hazassagkotd termen Kivili hazassagkotés helyszinének jegyz6 altali
engedélyezését.

Elbkésziti testvérnek testvére vérszerinti leszarmazojaval, illetve a hazastarsnak
volt hazastarsa egyenes Aagi rokonaval kotendd hazassaga, illetve a mar
megkotott hazassag érvényességéhez szilkséges jegyzbi felmentést.

Kiallitja a hazassagi anyakonyvi kivonatokat.

Intézi a kilfdldi allampolgar Magyarorszagon t6rténé hazassagkotéséhez
szukséges engedély és felmentés megszerzéséi.

Bejegyzi az EAK rendszerben a hazassag megkotését, a hazassag megsz(inését,
ilfetve felbontasat a beérkezd valasi lap alapjan.

Rogziti az EAK rendszerben a szlletési és hazassagi anyakényvi eseményeknél
a halalesetet a beérkezd halaleseti értesitd alapjan.

Intézi a hazai anyakodnyvezéssel kapcsolatos feladatokat.

Felveszi az apai elismerd nyilatkozatokat az EAK rendszerben.

Intézi az IRM névvaltozassal, hazassagi név modositassal, hazassagi név
megvaltoztatassal és a megkilonboztetd betdjel anyakdnyvezésével kapcsolatos
Ugyeket.

Felveszi a szulék nyilatkozatat a sziletendd gyermek csaladi nevére
vonatkozoan.

Papir alapu anyakényvek EAK rendszerben térténé rogzitése.

Rogziti a hazassagkodtéssel kapesolatos anyakdnyvi eseményeket, valtozasokat,
javitasokat az EAK rendszerben.

Tovabbitja a KSH-nak a népmozgalmi statisztikai adatlapokat.
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34. Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén hivatalos feljegyzést
készit az anyakonyvi bejegyzés és irat megtekintésérél, majd azt az anyakonyvi
alapirathoz helyezi.

ll. Egyéb igazgatasi feladatok
1. A valasztasi eljarasrdl sz6l6 2013. évi XXXVI. tv. és a kbzponti névjegyzék,
valamint egyéb valasztasi nyilvantartasok vezetésérdl szdld 17/2013. (VI11.17.) KIM
rendelet alapjan a kdzponti névijegyzékkel kapcsolatos kérelmek (21-22-es, valamint
51-52-es nyomtatvanyok) folyamatos feldolgozasa

Altalanos ugyintézéként hagyatéki iigyintézd:
I. Ellatja a jegyzd megbizasabdl a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.

1. Leltarozza a hagyatékot.

2. Ertesiti a leltar megkiildésével a kdzjegyzot-

3. Biztositasi intézkedéseket tesz.

1. Altalanos igazgatasi feladatok:

1. Megkeresésre (Birdsdg, Ugyészség, Jarasi Hivatal, stb.) gondoskodik
kbrnyezettanulmany készitésérol.

2. Szemelyi adat és lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozasaban ellatia a
telepllési lakcim megallapitasi teendbket, tovabba adatot szolgéaltat az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal dolgozéi szaméara.

lil. Egyéb igazgatas

1. Lefolytatja — I6fegyver, I6szer és robbandanyag kivételével — a talalt targyakkal
kapcsolatos hatdsagi eljarast. Ellatja a talalt dolgok beszolgaltatasa, kezelése,
atadasa, kiadasa és értékesitése kapcsan felmerllé feladatokat. A talalt
dolgokrél nyilvantartast vezet, rogziti a talalt dolgok nyilvantartdsaba a tallt

idegen dologgal kapcsolatos a kérdzési nyilvantartasi rendszerrdl és a

személyek, dolgok felkutatasardl és azonositéasardl szélo térvény szerinti

adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadést kovetéen
torli azokat.

2. Az Ugyfél keérelmére tény, allapot vagy egyéb adat igazoldsara hatosagi
bizonyitvanyt ad ki.

Altalanos iigyintézéként kereskedelmi igazgatasi iigyintézé:

I.  Kereskedelmi, vallalkozasi tevékenységgel 6sszefiiggd igazgatasi feladatok
1. Ellatja a kereskedelmi tevékenységek végzésével kapcsolatos feladatokat.
2. Eljar, ha kozérdekl bejelentés, javaslat, panasz magankereskedd mikodését

érinti.

3. KoézremUkodik a szerencsejaték szervezd tevékenység folytatasaval kapcsolatos
eljarasban.

4. Ellatja a vasarokrél és piacokrol szdl6é rendelkezésekben meghatarozott jegyz6i
hataskoroket.

5. Ellatja a szallashely-Uzemeltetés (Uzleti, nem (zleti) engedélyezésével és
nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat.

Il. Lefolytatja a telep bejelentésével és a telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarast.

Il Ellendrzési tervet készit, és ennek alapjan végzi az igazolassal, valamint a m(ikédési
engedéllyel rendelkezd kereskedelmi (vendéglatd) Uzletek, tovabba a zaradékolt
bejelentéssel, valamint a telepengedéllyel rendelkezé ipari telepek tervszer(
ellenérzését.

IV. Lefolytatia a zenés-tancos rendezvények rendezvénytartasi engedélyezésével és
nyilvantartasba vételével kapcsolatos eljarasokat.
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V Viszonylati jegy valtasara jogositd hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

EPITESHATOSAG

Csoportvezetd

1.

2.

3.

10.

1.

12.

13.
14.

Elékésziti és naprakész Aallapotban tartja a csoport dolgozéinak munkakéri
leirasat.

Az irodavezetd értesitésével egyidejlleg nyilvantartia a munkaidében torténd
tavolléteket.

Osszehangolja a csoport dolgozéinak szabadséagterveit. Egyetértése esetén
aldirassal latja el a dolgozdk egyes szabadsagkérelmeit, és azokat haladéktalanul
tovabbitja az irodavezetdnek. Gondoskodik a tavollévd dolgozék érdemi
helyettesitéserdl.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol a csoport feladat- és hataskdrébe tartozé,
déntésnek mindslld lgyekben. A kiadmanyozasi jog gyakorladsa soran ellenérzi a
csoport dolgozdi munkajanak torvényességét. A csoport ligyiratait irattarba és
hatarid6be helyezés el6tt ellendrzi és alairasaval latja el.

Havonta a munkanaplok attekintésével is ellenérzést végez.

A beadvanyokat kiszignalja az (igyintézdknek a munkakori leirds szerint.

Az irodavezetével egyeztetve részt vesz szakmai férumokon, szervezi az
ismeretek, médszerek hasznositasat a csoport munkajaban. Sziikség szerint
munka- és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

Koézrem(ikddik a csoport doigozdi mindsitésének elkészitésében.

Az irodavezetdvel egylttmikédve elldtja a jogszabalyokban meghatarozott
statisztikai, adatszolgaltatasi feladatokat.

Az Irodavezetbvel egyeztetve munkakapcsolatot tart a Varosfejlesziési és
Varosiizemeltetési Irodaval a hatésagi és (zemeltetési feladatok koordinalasa,
szinvonalas ellatasa érdekében. Egyittmikodik a Fdépitésszel, jelzi az
épitéshatésagi munkaban felmerllt rendezési terv készitési vagy fellllvizsgalati
igényt.

A lakasépitéssel, udiléépitéssel és megsz(inéssel kapcsolatos
nyilvantartasokbdl, valamint az épitési engedélyek szamardl a KSH részére,
hataridére adatszolgaltatast teljesit.

Kézremlkddik a Csoporttal kapcsolatos adatok, informacidk frissitésében az
Onkormanyzat honlapjén.

Az Irodavezet6t tavollétében teljes jogkdrben helyettesiti.

llletékességi terlletén ellatja az lgyintézéi feladatokat.

Epitéshatésagi iigyintézd

1.

2.

Elldtja az els6 fokd épitésigyi hatdsagi feladatokat altalanos elsé foku épitéstigyi
hatésagként az épitmények, épitési tevékenységek tekintetében.

Segiti az épitéslgyi hatdésagi szolgaltatas igénybevételét az épittetd szamara. Az
épittetd kérelmére

2.1. vizsgalja, hogy az elektronikus tarhelyen gylijtdtt dokumentumok tartalma,
valamint az elézetes szakhatdsagi allasfoglalasok megfelelnek-e az el6irasoknak,
2.2. tajékoztatast ad arrdl, hogy szilkséges e tovabbi melléklet, dokumentum
beszerzése vagy tovabbi szakhatésagi kdzremiikddés

2.3. tajékoztatast ad a tervezett eljaras és az ahhoz sziikséges szakhatdsagi
kézremikddés eljarasi, igazgatasi szolgaitatasi dijanak vagy illetékének
mértekérdl

2.4. tisztazza a leendd Ugyféli kort
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2.5. vizsgalja, hogy az engedély hatalyanak meghosszabbitasat milyen médon
érinti esetleges épitésiligyi jogszabdlyvaltozas

2.6. egyéb tajékoztatast ad a kérelmezni szandékozotit eljarasra vonatkozo
szabalyokrdl.

Ezek tekintetében szakmai nyilatkozatot fogalmaz meg.

Altalanos feladatai a kérelemre induld hatésagi eljarasban:

3.1. A beérkezett kérelemrél(iratrdl) hiteles elektronikus masolatot készit és azt
feltolti az ETDR-be. Ertesitést kiild az eljaras megindulasarol és a helyszini
szemle id6pontjarol, tajékoztatast ad az eljarassal kapcsolatosan az (igyfél
szamara fontos egyéb tudnivalokr6l. Beszerzi az eljarassal érintett lgyfelek
adatait. Az ETDR altalanos tajékoztatasi felliletén tajékoztatast ad az eljaras f6
ismérveir6l. Indokolt esetben hianypoétlasra hivja fel az épittetst.

3.2. Elézetes szakhatésagi dllasfoglalas hidnyaban az ETDR alkalmazaséval
megkeresi az eljarasba bevonandé szakhatdsagokat.

3.3. A jogszabalyban meghatarozott esetekben a dontés meghozatalakor
figyelembe veszi a tervtanacsi és a telepliiésképi véleményeket. Az eljaras
folyaman hozott intézkedéseket és dontéseket az ETDR sablonja segitségével
hozza meg. A kézbesités elektronikusan vagy postai Uton torténik.

3.4. Adontések meghozatala elétt helyszini szemlét tart.

3.5. Jogosulatlan tervezdi tevékenység esetén kdzigazgatasi birsagot szab ki.
Jogszabéalyban meghatérozott esetekben kételezési eljarast folytat le.

Epitési engedélyezési eljirds soran vizsgdlia, hogy a tervezett épitmény
elhelyezése, a telek kialakitasa, a tervezett épitmény és az alkaimazott miiszaki
megoldas megfelel-e az Epitési térvény, a telepiilésrendezési tervek és egyéb
jogszabalyok elbirasainak, az értékvédelem szempontjainak, az épitmény
megépitése és fenntartdsa nem okoz-e kdros kérnyezeti hatdst, a jarulékos
épitmények biztosithatok-e. Ellenérzi a tervezé jogosultsagat, azt, hogy a kérelem
mellékletei megfelelnek-e az elGirasoknak, felmeriil-e az OTEK-t6l valo eltérés
szilkségessége, az épitéshez kapcsol6dd tereprendezési munkak elvégezhetbek-
e.

Engedély nélkil megkezdett épitési tevékenység esetén épitésrendészeti eljarast
kezdeményez. A kérelemnek helyt add jogerbs dontésrdl tajékoztatdst ad az
ETDR mindenki szamara lathaté felilletén. A miiszaki dokumentéciét zaradékkal
latja el.

Kérelemre eltérést engedélyez az OTEK 111. § (4) bekezdés eléirasaitél.
Hasznalatbaveteli engedélyezési eljaréast folytat le. Ennek soran vizsgalja, hogy
az épitési tevékenységet az épitési engedélynek és a zaradékolt miszaki
dokumentacionak megfelelGen végezték-e. A biztonsagos éplilethasznalatot nem
gatld hianyossagok pétidsara kotelezettséget allapit meg.

Fennmaradasi engedélyezési eljarast folytat le jogszer(itlen vagy szakszer(itlen
épitési tevékenység esetén — ha ennek jogszabdlyi feitételei fennallnak — az
épittetd vagy a tulajdonos kérelmére. Ennek soran vizsgalnia kell a déntéshozatal
szakmai feltételeit, hogy a meglévd allapotot rogzité dokumentécié tartalma a
valosagnak megfelel-e, az érintett telken végeznek-e épitési tevékenységet. A
kérelem tartalmatdl fliggéen rendelkezik az épllet szabélyossad tételérdl,
esetlegesen az éplilet bontasardl. Jogszabaly szerint a fennmaradési engedéliyel
egyutt épitésligyi birsagot szab ki, melyet rogziti az elektronikus
birsagnyilvantartasban.

Bontasi engedélyezési eljarast folytat le. Ennek soran ellendrzi, hogy adottak-e a
dontés meghozatalanak feltételei, megkezdték-e a bontasi tevékenységet, a
tervezett bontasi tevékenység nem veszélyezteti-e a szomszédos telken 1évé
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

épitmények allapotat. Déntésérdl tajékoztatast ad az ETDR mindenki szdmara
lathaté feliiletén.
Az épitéshatésagi engedély hatalyanak lejarta el6tt helyszini szemlét tart, ha az
épittetd nem kérte az engedély érvényének meghosszabbitasat.
Ha az épittett tovabbra sem nyljtott be ez iranyl kérelmet, akkor tajékoztat az
épitési munka végzésének tovabbi lehetbségeirdl.
Kérelemre eljarast folytat le engedély érvényének meghosszabbitasa targyaban.
Ha az épitmény készlltségi foka lehetdvé teszi, akkor az engedély érvényét nem
hosszabbitja meg, hanem az épittetdt a hasznalatbavételi engedély megkérésére
szdlitja fel.
Tudomasulvételi eljarasok
A jogszabalyban meghatarozott esetekben jogutddiasrél végzésben dént.
Hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarasban a jogszabalyban nevesitett esetben
vizsgdlja az ingatlan-nyilvantartési atvezetéshez szilkséges vazrajz OENY-be
térténd feltdltését. Ennek hianyaban erre az épittetdt kotelezi,
A vazrajz feltdliését kovetben err6l és a hasznalatbavétel tudomasulvételérdl
sz0l6 végzéssel keresi meg a foldhivatait az ingatlan-nyilvantartasi atvezetés
érdekében.
Egyéb esetben a hasznalatbavételt hallgatassal veszi tudomasul.
Veszélyhelyzet esetén végzett épitési tevékenységet jogszabalyban leirt feltételek
mellett tudomasul veszi.
Hatésagi bizonyitvany kiallitasa
Az Etv. 34.§ (5) bekezdése alapjan hatdsagi bizonyitvanyt allit ki,
Szakhatdsagkent kézremiikddik mas hatésag eljarasaban. Ennek soran szemlét
tart és allasfoglalasaban érvényre juttatia az épitésiigy érdekeit.
Nyilvantartasok
A jogszabalyokban meghatarozott, valamint a csoport munkajanak szambavételét
segitd nyilvantartas vezetésében részt vesz a sajat  eljardsanak
ledokumentalasaval. Ezen adatokbsdl indokolt esetben adatot szolgaltat. A
nyilvantartasokat naprakészen kell vezetni.
Egyéb feladatok
15.1. Adatot szolgaltat az épitésigazgatasi Ugyeit érintben a Ket. szabalyai
szerint mas szervek, hatdsagok részére.
15.3. Eljar az épitésigazgatasi feladatin tul azokban az lgyekben, melyekkel a
jegyz6 megbizza. Igy példaul:
15.3.1. Hatoésagi bizonyltvanyt ad ki kerelemre gépjarmii tulajdonjoganak
atirasahoz.
15.3.2. Tajékoztatast ad telepulésrendezési terv tartalmardl.
15.3.3. Kozrem(ikddik az ingatlanok cimének megallapitasaban.
Hatésagi munkdja soran egyltt mikddik a foéépitésszel, igény esetén a
Polgarmesteri Hivatal tobbi szervezeti egységével.

NEPJOLETI , SZOCIALIS CSOPORT

Csoportvezetd

1. Az irodavezetd részére elbkésziti és naprakész allapothban tartja a Népjoléti,
Szocidlis Csoport munkatarsainak munkakori leirasat.

2. Azirodavezetf értesitése mellett engedélyezi és figyelemmel kiséri a munkaidében
térténd tavolléteket, valamint a tulmunkat.

3. Osszehangolja a Csoport munkatarsainak a szabadsagterveit. Egyetériése esetén

alairassal latja el a munkatarsak egyes szabadsagkérelmeit és haladéktalanul
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10.

11.
12.

13.

14,
15,
16.

17.
18.

19.

20.

tovabbitia az irodavezetdnek. Megszervezi a tavollévdé munkatarsak érdemi
helyettesitését.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol a Csoport feladat- és hataskérébe tartozé,
dontésnek mindsulé tgyekben. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellenérzi a
Csoport munkatarsai munkajanak térvényességét.

A Csoport Ugyiratait az irattarba és hataridébe helyezés elétt ellenérzi és
alairasaval latja el. Havonta ellen6rzi a munkanaplékat.

A beadvanyokat kiszignalja az lgyintéz&knek a munkakori leiras szerint.

Az irodavezetGvel egyeztetve részt vesz szakmai férumokon és szervezi az 0]
ismeretek, modszerek hasznositasat a Csoport munkéjaban. Sziikség szerint
munka- és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

Kozremiikodik a Csoport munkatarsai teljesitményértékelésének és mindsitésének
elkészitésében.

Ellatia az 4gazatot érintd, jogszabalyokban meghatarozott statisztikai
adatszolgaltatasi feladatokat, elkésziti a jelentést.

Koordinalia a Csoportot érint6 ,zbldvonalas” bejelentésekkel kapcsolatos
intézkedéseket, gondoskodik a tett intézkedések lejelentésérdl.

Kozremikaodik a Csoport feladat- és hataskdrébe tartozé énkormanyzati rendeletek
felllvizsgalataban, rendelet-tervezetek, eléterjesztések, beszamoldk
elkészitéseében. Ezen ligyek esetében részt vesz a képvisel6-testiilet és bizottsagai
Ulésein.

Az irodavezetbvel egyeztetve szoros munkakapcsolatot tart az iroda feladat- és
hataskoréhez illeszkedBen mas szervezeti egységekkel, szakmai és tarsadalmi
szervezetekkel, kllGnosen az Oroshazi Korhazzal, az Egységes Szocislis Kézpont
(a tovabbiakban: ESZK) vezetbjével, az Oroshdzi Kistérség Egyesitett
Gyermekijoléti Kézpontja és Csaladsegité Szolgalatanak vezetdjével.
Rendelkezésre all és kbzremiikddik a tisztségviselk fogadonapjan.

Ellatia az ESZK fenntartasabol eredd feladatokat: kézremikédik a miikodési
engedély mddositasaban, ellendrzi a mikodés torvényességét és a szakmai
munka eredményességét, elbkésziti az SZMSZ, a szakmai programok és
hazirendek jévahagyasét.

KozremU(kodik az egészsegligyi alapellatas biztositasanak kdtelezd énkorméanyzati
feladata ellatdsa érdekében a haziorvosokkal és a Védéndi Szolgalattal
kapcsolatos Ugyek intézésében.

Kozremlkodik a Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcié és az |ddsiigyi
Koncepcid fellilvizsgalataban és sziikség szerinti atdolgozasaban.

Kézremiikédik a Csoportban a kdzfoglalkoztatottak munkajanak szervezésében és
iranyitasaban.

Agazatat érintSen kdzremlkddik a koltségvetési koncepcid elkészitésében,
kidolgozza a szocidlis elbiranyzat programkéltségvetését, kozremiikddik az elemi
koltségvetes elkészitésében. Figyelemmel kiséri az elfogadott szociélis elSiranyzat
aranyos felhasznalasat.

Kozrem(kodik a jogszabalyban nem meghatéarozott orszagos, terileti, helyi
kezdemenyezésre indult, szocidlis raszorultsagot érintd feladatok végrehajtasaban.
Kozremiikddik a Csoporttal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az
onkormanyzat honlapjan.

Jelentéseket kild a szocidlis intézmény-fenntarté feladatkérében a Nemzeti
Szocidlis és Rehabilitaciés Hivatal altal mikodtetett Orszagos Jelentési Rendszer
(Szocialis Regiszter) szamara.,

Kozremikddik a szépkoriak kdszdntésének lebonyolitasaban.
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Szocialis Ugyintézd

1. Kbéztemetést rendel el azokban az esetekben, amelyekben nincs vagy nem lelheté
fel eltemettetésre koteles hozzatartozd. Gondoskodik a koztemetés koltségének
hagyatéki teherként torténd bejelentéseérdl.

2. Eltemetietésre koteles hozzatartozd esetén elrendeli a kdztemetés koltségének
megtéritését. Eibkésziti a dontést a megtéritésre kotelezett méltanyossagi kérelme
ugyében.

3. Mas telepiilésen allandd lakdhellyel rendelkezd halott esetén visszakoveteli a
kéztemetés koitségét a telepilési dnkormanyzattol.

4. Kornyezettanulmanyt készit a munkakoréhez tartozd (igyekben (tarshatésag
megkeresésére is).

5. Tarshatésagi megkeresést teljesit a munkakoréhez tartozé tigyekben.

6. Vezeti a jogszabalyban el6irt szocialis nyilvantartast.

7. Ellatja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat és
adatokat kild az orszagos nyilvantartasi rendszernek (PTR).

8. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesllSk szamara megallapitja
az augusztus s november hénapban Erzsébet-utalvanyban jaré egyszeri juttatast.

9. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részeslld kiskorti
csalaladbafogadd gyamjaul kirendelt személy részére rendszeres pénzbeli ellatast
allapit meg a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén.

10. Ovodaztatasi tamogatést allapit meg.

11. Megallapitia és nyilvantartia a hatrdnyos, halmozottan hatranyos helyzet
fennallasat.

12. Elldtja az egyes lakascéll kolcsdndkbsl eredd hiteltartozasok rendezésével
kapcsolatos feladatokat.

13. Vezeti a jogszabalyban eléirt gyermekvédelmi és szocialis nyilvantartast.

14. Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez; elkésziti &s tovabbitja a KIR jelentést.

15. Adatokat kérdez le a Magyar Allamkincstar CSTINFO rendszerébél.

16. A jegyzd hataskdrében igazolast allit ki a Nemzeti Eszkdzkezel6héz forduld
hiteladosok, a védendd fogyasztd statuszért folyamodd szocidlis raszorultak és a
Start — szamlaval rendelkezd gyermekek részére, tovabba igazolast allit ki a
korabban jegyz6i hataskérben megallapitott gyermeknevelési tdmogatas és apolasi
dij ellatasok vonatkozasaban.

17. Ellatja a telepilési tAmogatassal kapcsolatos feladatokat.

IKTATOIRODA

Csoportvezetd, ligyintézd

1. Vezeti az lktatéirodat, felel a dolgozéi altal végzett munkaért.

2. Az iratkezelési feladatok teljesitéséhez az egyseéges gyakorlat kévetése céljabol
betekintési, felulirasi és modositasi jogosultsaggal rendelkezik az iktatéirodaban
hasznalt programok kérében.

3. Gondoskodik az iktatast végzé munkatarsai részére a munkakdri leirasuk szerinti
ugyiratok kiosztasarol.

4. Szirbprébaszerien ellendrzi az iktatédsi és postazasi feladatok elvégzésének
megfelelését, valamint a kdlcson flizet vezetését.

5. A csoportokon/irodakon levd hataridon tali le nem adott iratokrél negyedévente
hatralékos listat készittet, melyet a csoportvezetbknek, szervezeti egységek
vezetbinek atad.

6. A napi kildeményeket csoportonként /szervezeti egységenként/ szétvélogatja,

majd dossziékban a jegyz0 titkarsagan a titkarndnek leadja. A polgarmester,
alpolgarmesterek nevére szdlé, valamint a DAREH jeloléssel ellatott
klldeményeket a cimzetthez /annak titkarndjéhez/ viszi.
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10.

11.

12.
13.

14.
15.

186.
17.
18.

A jegyz6 altal szignalt és a titkarsagon atvett postat haladéktalanul eljuttatia a
szervezeti egységek vezetdinek.

Az |ktatdiroda tavollevé munkatarsainak helyettesitésérél gondoskodik. Munkaidén
bellli tavollét idStartama alatt a helyettesitést Ogy szervezi meg, hogy az a
gordillékeny munkavégzést ne akadalyozza.

Gondoskodik a kdzponti iraftdrban elhelyezett iratanyag irattari selejtezésével
kapcsolatos feladatok elvégzésér6l az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezései szerint (iratselejtezés, selejtezési jegyztkonyv elkészitése, és
Levéltar részére torténd tovabbitasa, az iratok elszallitAsra kész 4llapot
megteremiése).

A feladat elvegzéséhez az Iktatdiroda munkatarsainak munkajat megszervezi az
iktatéasi és postazasi feladatok folyamatossaganak biztositdsaval, a hataridék
betartasat kdvetve.

Az irodavezetd kéréseének megfeleléen szamot ad az lktatéiroda munkajarol, ezen
tiimenden minden a munkara kedvezd, vagy kedvezéitlen kihatadssal bird
eseményrdl tajékoztatast ad.

Elkésziti az Egyedi Iratkezelési Szabalyzatot, részt vesz a statisztikai jelentések
adatszolgaltatasaban.

Folyamatos kapcsolatot tart fenn a csoportadminisztratorokkal, ligyintézékkel,
Ugyiratkezeldkkel, informatikusokkal, csoportvezetfkkel, irodavezetfkkel és a
jegyzGvel a hatékony munkaveégzés érdekében, kdzremUlkoddésével segiti azok
munkaijat.

Figyelemmel kiséri az (igyiratkezelésre vonatkozé jogszabaly-valtoztatasokat.

A beérkeztetett, de iktatasra nem kerlild iratokat nyilvantartja, meghatarozott
idGnként kimutatast készit, ezt az illetékes csoportvezettknek tovabbitja.

A kdzponti e-mail fiokba (varoshaza@oroshaza.hu) beérkez6 levelek tovabbitasat
ellatja.

Gondoskodik a jelenléti iv havonkénti vezetésérdl, lezarasérél, valamint az
Iktatoiroda részére szilkséges anyagok, nyomtatvanyok vételezésérdl.

intézmenyi tanulok nyari gyakorlati foglalkoztatdsanak iranyitasa, feliigyelete,
mindsitése.

Ugykezel6, adminisztrator

1.
2.

Iktatja, hataridOben kezeli, irattarozza, illetve ellétia az egyéb (igyirat-kezelési
feladatokat az Iktatéiroda csoportvezettje altal atadott (igyiratok tekintetében.
Naponta elGveszi a hataridds Ugyiratokat, csoportonként, szervezeti egységenként
csoportositja és az irodaadminiszirator (csoportadminisztrétor) Gtjan az lgyintéz6
részére eljuttatja.

A szamitoégépes iktatéprogram hasznalataval érkeztetést, postabontast, iktatast
végez. A beiktatott Ugyiratokhoz az elad6i iveket kinyomtatja, kitdlti. A beiktatott
iratokat (alszamokat) az {igyintéz6 eléadoi munkanapldjaba felvezeti.

A csoportok/irodak részére kolcsonflizetbe (program) rogzitetten a kiadott
Ugyiratokat az (gyintézdkkel atveteti, visszaadas esetén tdliik visszaveszi. A
kolcsonfizet (program) alapjan kiadott iratokrdl, amennyiben azok 2 hénapot
meghaladdéan nem érkeznek vissza, a csoportvezetSjén keresztiil értesiti az
illetékes lgyintézét.

A visszaérkezett tertivevényeket jegyzékbe foglalja és azt atadja az illetékes
irodaadminisztratornak (csoportadminisziratornak)

Az altala beiktatott iratanyagot az irodaadminisztrator (csoportadminisztrator)
részére atadja.

Az irattarba, hataridbbe visszaadott (gyiratokat atveszi, kivezetésikrél
gondoskodik.
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8. A naptéri év kezdetén a két évnél korabbi Ugyiratokat kiveszi a kézi irattarban 1&évé
irattarold helyrél. A kivett Ugyiratok csoportositja lgykorszam firattari tételszam/ és
selejtezési idé szerint. A csoportositott és Kikotézott Ugyiratokat felirattal ellatva
leviszi a kbzponti irattarba és a megfeleld helyre elhelyezi.

9. Jegyzbi utasitas szerint részt vesz a valasztasi eljarasrél sz6lo 1997. évi C. tv., és
a végrehajtdsara kiadott egyéb jogszabalyok alapjan tartott valasztéasokkal
Osszefliggd feladatok ellatasaban.

10. Ellatja a csoportvezetd, az irodavezetd, jegyz6 kilon utasitasa szerinti feladatokat.

11. Az Iktatdiroda csoportvezetdjének irdnyitasa alatt elvégzi a selejtezési,
levéltarazasi elémunkalatokat (valogatas, dobozolas, listak készitése), valamint az
utdmunkalatokat (nyilvantartasban torténd dokumentalas, stb.).

12. A beboritékolt postai kiidemények atvétele az elbadéi iven, vagy az iratok
masodpéldanyan az expedialas jelzése.

13. Csomagok elkészitése.

14. A kilidemények, csomagok osztalyozasa sima, ajanlott, tértivevényes jelzés szerint,
az ajanlott, valamint tértivevényes levelek rdgzitése a ,postakiildemények
faladokényvébe”.

15. A postazaras elvégzése (13:00 és 13:30 kozott), a postazandd killdemények
atadasa az arra kijeldlt személynek.

KOZTERULET-FELUGYELET

Kozterilet-feliigyel

1. A kozteriiletek jogszer(i hasznalatdnak, a kozteriileten folytatott engedéiyhez,
illetve UtkezelSi hozzajarulashoz koétdtt tevekenyseég szabalyszer(iségének
ellenérzése.

2. A kézterilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelbzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve
szankcionalasa.

3. Koézremiikbdés a kdzterlilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében.

4. Kozremilkddés a tarsadalmi blnmegeldzési feladatok megvaldsitasaban, a
kdzrend, a kdzbiztonsag védelmében.

5. Kozremiikddés az énkormanyzati vagyon védelmében.

6. Kozremlkddés a koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzesében.

7. Kozrem{kodés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.

8. Jarfrszolgalat teljesitése.

9. Egyittm(kodés a rendvédelmi szervekkel.

10. Képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel készitése.

11. Intézkedés vagy intézkedés kezdeményezése jogszabalysértd tény, tevékenység,
mulasztas észlelése esetén, feljelentés.

12. ligazoltatas.

13. Eléallitas.

14. Helyszini birsag kiszabdsa.

15. Gépjarm(i feltartoztatasa.

16. Gépjarm(i eltavolitasa az lizembentartd értesitése meliett.

17. Elkobzas ala esd dolog visszatartasa.

18. Kényszerits eszkdzok alkalmazasa.
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4. melléklet

A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda feladatal, valamint egyes
munkakdreihez tartozé feladatok meghatarozasa

Az Onkormanyzat vagyondnak kezelésével, hasznositaséval kapcsolatos
jogszabalyokban és az dnkormanyzati rendeletekben, képviselS-testiileti hatarozatokban
foglalt feladatok ellatasa, az Gnkorményzati intézményekkel (felljitasi igényfelmérés,
iletve annak szakmai megitélése, energiagazdalkodas stb.) kapcsolatos feladatok
elvégzése, az Onkormanyzati beruhdzasok eldkészitése és lebonyolitdsanak
koordinalasa, a varoslizemeltetési, kommunadlis k&zmiiszolgaltatassal kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatdsanak szervezése, koordindlasa. A tevékenységgel
Osszefiiggésben a kézbeszerzési eljarasokban kdzrem(ikodés.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzatdban az Iroda részére
megallapitott egyéb kézérdekl adatok kdzzétételérdl térténé gondoskodas.

1./ Varosfejlesztési Csoport

1.1. A beruhdzasok megvaldsitdsahoz kapcsolédbéan lebonyolitd szervezet
biztositasa.

1.2. Beruhazasok lizembe helyezése, aktivalasa.

1.3. Bizottsagi és képviseif-testlleti Ulésekre elbterjesztések készitése, az iroda
feladatkGréhez tartozéd dnkormanyzati rendeletek kidolgozasaban valé részvétel,
ezek szlikség szerinti szobeli indoklésa, ddntési alternativakrol valé tajékoztatss,
az énkormanyzati rendeletek végrehajtasanak szervezése.

14. A képviselG-testiileti tagok részére a sziikséges tajékoztatdas &s informaciok
biztositasa. _

1.5. A telepllésrendezési tervekhez kapcsolodd fejlesztési  elképzelések
megfogalmazasa.

1.6. Részvétel az éves kéltségvetési javaslatok dsszeallitasaban.

1.7. Vagyonkataszter vezetése.

1.8.  Onkorményzati bérlakasok kezelésével kapcsolatos tigyek.

1.8. Az Onkorméanyzati bérfakésok bérbeadasaval kapcsolatos palyaztatasok.

1.10. Oroshéza varos fejlesztéset szolgald gazdasagfejlesztési projektek figyelemmel

kisérése.

1. Gazdasagfejlesztési palyazatok készitésében részvétel.

1.12. Afejlesztéshez és palyazatok benyujtasahoz szitkséges tervek biztositasa.

3. Palyazati kifrasok figyelemmel kisérése, javaslattétel palyazati lehetdségek
kihasznalasara, az énkormanyzat altal benyujtandd palyazatok elkészitésében
vald részvétel.

1.14. Kapcsolattartas az iranyitd hatésagokkal, és a projektek megvalésulasanak
menedzselése, a megvaldsitas koordinalasa.

1.15. Folyamatban iév6 projektek nyilvantartasa, palyazatok utégondozasa.

1.16 Tarsulasokkal kapcsolatos feladatellatas (ivoviz, hulladék).

1.17. A kdzteriilet-hasznalati megallapodasok megkotésének elSkészitése.

2./ Varosuzemeltetési Csoport
2.1. A szerzddés alapjan ellatott

2.1.1. koztisztasagi, zoldterlleti és a kommunalis feladatok végrehajtasanak
ellenérzése,
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2.1.2. az dénkormanyzati tulajdonban all6 kdzlekedési halézat Gzemeltetésének,
fenntartasanak ellenérzése,

21.3. a csapadék- és belvizelvezetb-csatorna halbézat Ozemeltetésének
koordinalasa,

2.1.4, a szerzOdések szakmai elBkészitése, az abban foglaltak végrehajtdsanak
ellenérzése.

2.2. A helyi kdzlekedéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.
2.3. Maganerés palyazatos Gtépitések koordinalasa, lebonyolitasa.
2.4, A kdzterilet rendeltetésszer(l és rendeltetésétdl eltérd hasznalataval kapcsolatos
feladatok eliatasa.
2.5.  Utkezel6i hozzajarulasok kiadésa.
2.6. Vizkarelharitasi és belvizvédekezési feladatok szervezése, végrehajtasuk
koordinalasa.
2.7. A forgalomtechnikai fejlesztésekrl torténd gondoskodas, a biztonsagos
kbzlekedés feltételeinek megteremtése, a forgalmi rend felllvizsgalatanak
iddnkénti kezdeményezése.
2.8. A kozvilagitassal kapcsolatos bejelentések intézése.
2.9. Villamosenergia-halézat fejlesztési igény figyelembevétele a rendezési tervekhez,
2.10. Rendszeres és eseti statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.
2.11. Energetikusi feladatok (az intézményi halézat energetikusi atvilagitasa — audit), az
energiafelhasznalas figyelemmel Kisérése, intézkedés a minél kedvezdbb
energiafelhasznalasra, megQjulé energiahordozék beépitése az intézményi
energiafelhasznalasba.
2.12 Természet- és kornyezetvédelmi feladatok ellatasa.
2.13 Novényvédelmi, ndvény-egészségigyi és termdfdlddel kapcsolatos feladatok
ellatasa.
2.14 Allatvédelemre, dllattartasra vonatkozé szabalyok betartatasa.
215 Zaj- és rezgésvédelmi, valamint leveg6tisztasag védelmi feladatok ellatasa.
2.16 Vizgazdalkodassal dsszefuggd dnkormanyzati hatosagi feladatok ellatasa.
A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje
frodavezetd
Varosfejlesztési Csoport. csoportvezetd (irodavezet6-helyettes)
varosfejlesztési és beruhazasi lgyintézd
vagyonkezelési és  kdzmi-létesitményi
ugyintézd
palyazatelékészits és projektmenedzser
palyazatird és projektmenedzser
palyazati referens
miszaki ugyintéz6

Varosiizemeltetési Csoport: csoportvezetd

kbrnyezetvédelmi Ggyintézg,
varosiizemeltetési ligyintézd
energetikus

Ut- és kozlekedési Ugyintézd

A szervezeti egységen belll a munkakori leirasokban meghatarozottak szerint az
irodavezett a Varosfejlesztési Csoport csoportvezetSje, a csoportvezetOket az
irodavezetd altal a helyettesitésiikkel megbizott iigyintézd, az Ugyintézék egymast
helyettesitik.
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Egyes munkakorékhéz tartozo feladatok meghatéarozéasa

Irodavezets:

1.  Ellatja a Varosfejlesztési és Vérosiizemeltetési Iroda vezetési feladatait.

2. Koordindlia és ellenérzi az Onkormanyzati vagyonkezelési, beruhazasi,
intézményekkel kapcsolatos és energiagazdalkodasi feladatokat.

3. Biztositja a varosiizemeltetési (bel-és csapadékviz, it kerékpardt, jarda halézatok)
kommunalis kdzmlszolgaltatassal kapcsolatos Snkormanyzati feladatok iranyitasat,
koordinalasat, szervezését.

4. Gondoskodik a helyi kézlekedéssel, a kozterliletekkel és a kérnyezetvédelemmel
kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasardl.

9. Kozrem(ikddik gazdasagfejlesztési projektek és palyazatok készitésében.

6. Figyelemmel kiséri az allami pénzalapokra kiirt palydzatokat, gondoskodik a
bizottsagi és testiileti elbterjesztések iddbeni elkészitésérdl.

7. Biztositia a véaros (teleplilés) fejlesztési és rendezési feladatok (rendezési és
szabalyozasi tervek) iroda altali ellatdsat. Szakmailag ellendrzi, koordinalja az
Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. altal eliatott Ilakasiigyi,
koztisztasagi, zéldteriileti €s kommunalis feladatokat.

8.  Koordinalja illetékes munkatarsain keresztll a kdzcélu foglalkoztatasi programban
résztvevk munkajat. Ellenérzi a munkavégzést a szitkséges dokumentumok
alapjan, ezt a tevékenységet szintén munkatarsain keresztiil latja el.

9. Részt vesz a telepllés hulladékgazdalkodasardl szolé rendeletének
elkészitésében.

10. El6késziti és testiilet elé terjeszti a teleplilés hulladékgazdalkoddsi tervét, javaslatot
tesz a médositasara.

11. Részt vesz a képviselG-testilet elé terjesztendd szerz&dések tervezetének
elbkészitésében.

12. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kbzzétételi Szabalyzataban az Iroda/Csoport

részére megailapitott egyéb kdzérdeki adatok kbzzétételérdl torténd gondoskodas.

VAROSFEJLESZTESI CSOPORT:

Csoportvezetd:

1.
2.

Koordinalja a varosfejlesztési csoporthoz tartozé dolgozdk munkaijat.

Reészt vesz azon projektek és beruhazasok megvalésitasaban, melyekre felettese
kijeloli. (megvalosulas, utégondozas, tdmogatasi szerzédés megkodtésének
elCkészitése, szitkkséges dokumentumok beszerzése, jelentések készitése,
szamlak igazolasa, ellendrzésekben vald kézrem(ikbdés).

A vérosfejlesztési irodat érintd kézbeszerzési ligyekben kapcsolatot tart és szakmai
segitséget nydjit a Polgdrmesteri Hivatal kdzbeszerzésekkel foglalkozé
munkatarsaval.

Biztositja az informalis kapcsolatot a Tarsulasokkal.

Segitséget ny(ljt a varosi és térségi koncepcidk és programok elkészitésében és
megvaldsitasaban.

Kozremikodik az évenként kdtelezd rendszeres szakagi és esetenként feladatul
kapott statisztikai adatszolgéltatdsban, a statisztikai adatszolgéltatast az iroda
vonatkozasaban koordinalja.

Kézremiikodik a Térsegi lvovizmindség-javité programnal. A projekt megvaldsulasa
érdekében sziikséges feladatokat ellatja.

Koordinalja az iroda bizottsagi és testiileti elSterjesztéseinek szakszer(i és
hatarid6re torténé elkészitését, tarsirodakkal torténd egyeztetését.
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10.
11.

Koordinalja azon irodahoz kapcsolodo jelentések, beszamoldk hataridére térténd
elvégzését, megvaldsulasat, melyekkel az irodavezetdé megbizza.

Az éves Kkiltségvetés elkészitéséhez, valamint annak moédositasaihoz dsszegylijti
és Osszedllitja az iroda javaslatait.

Hivatalos iratok nyilvantartasba vétele, iktatasa, a jelentésebb targyaldsok,
megallapodasok irasba foglalasa, a szakteriiletét érintd lakossagi bejelentésekre
megoldasi javaslattal intézkedés kezdeményezése.

Varosfejlesztési és beruhazasi ligyintézo:

1.

2.

~No

10.

Ajanlatokat kér tervezésre, iebonyolitasra, kivitelezésre, szakmailag és idGben
koordindlja azok megrendelését, kiértékelését &és szerz6déskitését.

Koordinadlja a tevékenységéhez tartozd beruhazasok megvalésitasat, terveket,
lebonyolité szervezetet biztosit, sziikség szerint kezdemeényezi a kdzbeszerzési
eljarast, és kdzremikddik annak lebonyolitasaban, ellendrzést végez,

Kapcsolatot tart a Kodzgazdasagi Irodaval a beruhazasokra vonatkozo
adatbiztonsag és a likviditasi kdvetelmény folyamatos teljesilése érdekében.
Kapcsolatot tart a kivitelez8vel és a mUszaki ellenSrrel. Ellatja az Onkormanyzat
képviseletét és érdekvédelmét, az épitési napldba bejegyzést teljesit, az atadas-
atvétel soran képviseli a megrendelét.

Részt vesz a garancialis 6s szavatossagi felulvizsgalatokban, és szitkség szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérol.

Elkésziti az éves beruhazasra vonatkozé statisztikai jelentéseket.

A varosfejlesztés keretében a Csoportvezetd iranyitasa mellett gondoskodik a
varos Rendezési Tervéhez kapcsolédd fejlesztési igények megjelenitésérdl,
kapcsolatot tart a varosi f6épitésszel.

Feladatai kozé tartozik a KépviselG-testiilet, annak bizottsagai, illetve a Hivatal
vezetése altal megfogalmazott varosfejlesziési stratégiak, k6zép- és hossz( tavu
fejlesztési elképzelések megfogalmazasa, azok a Rendezési Tervhez kapcsol6dd
Telepilésfejlesztési koncepcidban, Szabdlyozasi Tervben és Helyi Epitési
Szabdalyzatban térténd atvezetései, ennek koordinalasa.

A Szabdlyozasi Terv folyamatos vizsgélata, a varos fejl6dését elSiranyzo
elképzelések szamszerlsitése, azok megfeleld idokozonkénti a tervet érintd
atvezetésének kezdeményezése.

A Helyi Epitési Szabalyzat valtozasainak nyomon kovetése, a valtozasok
kezdeményezése, kapcsolattartas a varosi fGépitésszel és az épitéshatdsagi
ugyintézékkel.

Vagyonkezelési és kézmii-létesitményi ligyintézd:

1.

Elvégzi az Onkormanyzati ingatlanvagyon-gazdalkodas irodara es6 feladatainak
szervezését, végrehajtasat és lebonyolitasat, az dnkormanyzat telepllésfejlesztési
elhatarozasainak megfelel6 gazdalkodas megvalésitésanak hivatali teendéit, a
mindenkori éves koltségvetésben meghatarozott feladatokhoz az érvényben 1évd
telepilésrendezési tervekhez, és az idSkdzben a Képviselb-testiilet altal tamogatott
fejlesztési lehetGségekhez igazodban.

Gondoskodik a vagyonkezel8knél vezetett analitikus nyilvantartas és a f6kényvi
kdnyvelésre alapozott nyilvantartas napra késszé tételi feladatai irodara esé
részének végrehajtasarol.

Eleget tesz a termd&foldrdl szold térvény és végrehajtaséra kiadott jogszabalyok
el8irasainak, ennek korében szervezi a terméfdldek féldhaszonbér utjan vald
hasznositasat.

Elvégzi a komplett vagyonkataszter naprakész nyilvantartasat, az éves
vagyonstatisztikai jelentés készitését.
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10.

11.

12.

13.

Vezeti a forgalomképes és hasznosithatd ingatlanok listajat. Adatot szolgaltat és
javaslatot tesz a vagyongazdalkodasi koncepcié kialakitasahoz.

Az dnkormanyzati ingatlanok elidegenitési feladatait lebonyolitasa a kérelemtél a
féldhivatali tulajdonjog bejegyzéséig.

Ertékbecslési, kivitelezési, telekalakitasi ligyekben ellatja a sziikséges feladatokat.
A kisajatitassal és jelzalog bejegyzéssel kapcsolatos feladatokat ellatja.

Az Onkormanyzat fejlesztési céliai és vagyongazdalkodasi érdekeinek
figyelembevételével, a végrehajté altal megkiildétt arverési jegyzdkényv alapjan az
Epftéshatésaggal és a Kdzgazdasagi Iroda illetékes munkatarsaval, szllkség
esetén a féépitésszel egyeztetve javaslatot tesz a meghirdetett ingatlan esetében
az elbévasarlasi jog gyakorlasara vonatkozdan.

Az lIpari Parkkal kapcsolatos jelentési kotelezettségek, beszamoldk elkészitése.
Kézremiikddés vallalkozasok betelepitése teriiletén. A megkodtott szerzodések
teljesitésének ellenbrzése, a sziikséges intézkedésekre javaslattétel. Az Ipari Park
hasznositasanak elésegitése, az érdekl6dok tajékoztatdsa, a betelepllék részére
ajanlatok, szerz6dések elfkészitése.

Ellatja az onkormanyzat vagyonardl, és a vagyongazdalkodas szabalyairél sz6l6
13/2006 (1X.15.) Or. szam( rendeletben régzitett arverés vezetdi feladatokat.

Az Onkormanyzati lakasok bérletével és elidegenitésével kapcsolatban ellatja a
Polgarmester és a Polgarmesteri Hivatal hataskérébe utalt (igyekben az
ugyfelfogadast és az elGkészitd feladatokat. (1993. évi LXXVIII. térvény, tdbbszér
médositott 16/2006. (IX.15.) O.r.)

Beruhazasok és feldjitdsok nyilvantartdsénak vezetése, garancidlis és
szavatossagi felllvizsgalatok hatéridejének figyelése, az elvégzett fellilvizsgalatok
tényének rbgzitése,

Palyazateldkészito és projektmenedzser:

1.

Felkutatja és tanulmanyozza a hazai és az Eurdpai Uniés palyazati lehet8ségeket a
telepllési Onkormanyzat, nemzetiségi Snkormanyzatok és fenntartdi jogkdrébe
tartozd szervezetek és a tdbbségi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok
szamara.

A szervezetek palyazatainak koordinalasa abbdl a szempontbél, hogy az egyes
palyazatok és palyazdk érdekei ne sériiljenek, azok egymast ne gyengitsék,
akadalyozzak.

Javaslattétel palyazati lehetéségek kihasznalasara, vezet6i dontés alapjan erre
vonatkozd testlleti eléterjesziés készitése.

Igény esetén kozrem(kodik, vagy kialakitja a palyazathoz sziikséges partneri
egyuttmikodéseket, erre vonatkozd megallapodas-tervezetet készit.

A palyazati anyag el6-, vagy elkészitése, a palyazatban kdzrem(kods személyekre
és szervezetekre javaslattétel és a kivalasztott partnerekkel valé szoros
egyuttm(kddés kialakitasa.

A folyamatban lévd projekteket nyilvantartja.

Kapcsolatot tart az iranyitd6 hatosadgokkal és a projektek megvaldsulasat
menedzseli, koordinalja a megvaldsitast.

Kozrem(kodik a tdmogatasi szerz6dés megkdtésében és igény szerint a pénziigyi
elszamolas lebonyolitasaban.

Eliatja a palyazatok utégondozasét.

Testlleti elbterjesztések fellilvizsgalata, ennek érdekében kapcsolattartas az
elbterjesztG, a Kézgazdasagi Iroda és a jogi felllvizsgalatot végzd kozott.

Palyazatiré és projektmenedzser

1.

Felkutatja és tanulmanyozza a hazai és az Eurdpai Unids palyazati lehetéségeket a
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telepilési 6nkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzatok és fenntartéi jogkorébe
tarfozé szervezetek és a tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok
szamara. Palyazatfigyeld tevékenységéhez kapcsoldddéan felettesének javaslatot
tesz palyazatok benyujtasara.

Feletteseivel torténd elézetes egyeztetést kdvetben elkésziti az dnkormanyzat altal
benyujtandé palyazatokat. Kapcsolatot tart az  érintett tarsirodakkal,
intézmeényekkel, és gazdasagi tarsasagokkal, valamit egyéb partnerekkel. Beszerzi
a palyazatokhoz szilkséges igazolasokat, nyilatkozatokat, és egyéb
dokumentumokat.

Az intézmények és az Onkormanyzati tulajdoni gazdaségi tarsasagok altal
benyGjtandé palyazatok elkészitéséhez szakszerl segitséget nyujt. Elkésziti, illetve
beszerzi az dnkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adandé nyilatkozatokat,
igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

Kapcsolatot tart az iranyitd hatdésadgokkal és a projektek megvaldésulasat
menedzseli, koordinalja a megvalésitast.

Kézrem(kodik a megitélt tamogatasokra vonatkozé tamogatasiffinanszirozasi
szerz6dések el6készitésében és elvégzi a tamogatasok szerzGdések szerinti
lehivasat.

Abban az esetben, ha a projektmenedzseri feladatokat kils§ vallalkozdval
végezteti az dnkormanyzat, kapcsolatot tart a kilsd projektmenedzserrel és projekt
team-mel, adatot szolgaltat, szerz6dést készit eld, projekt asszisztensi feladatokat
lat el.

Részt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeldli. Hatarid6re
elkésziti a széamara Kkijeldlt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénziigyi
beszamoldbit, gondoskodik azok szakszer(i lezarasardl.

Felettese megbizasa alapjan az altala készitett palyazatok vonatkozéséban
beruhazo feladatokat is ellat. Folyamatosan ellenérzi és értékeli a beruhazas
helyzetét, tajékoztatja feletteseit.

Kotelessége az &ltala iranyitott beruhazést hasznalatbavételi engedélyezést,
tzembe helyezést kovetben aktivaini és az aktivalashoz sziikséges
dokumentumokat a hatalyos jogszabalyok alapjan eldallitani. Ezt kbvetfen
kézremUkddik az ingatlan nyilvantartasi atvezetésben.

Palyazati referens:

1.

5.

Feletteseivel t0rténd elbzetes egyeztetést kdvetben elkésziti és menedzseli az
onkormanyzat aital benyljtandé palyazatokat, kilonds tekintettel a Kdrnyezet és
Energia Operativ Programhoz kapcsolodd palyazatokat. Kapcsolatot tart az érintett
tarsirodakkal és egyéb partnerekkel. Beszerzi a palyazatokhoz sziikséges
igazolasokat, nyilatkozatokat, és egyéb dokumentumokat.

Kapcsolatot tart az iranyité hatésagokkal és a projektek megvalésulasat
menedzseli, koordinalja a megvalodsitast.

Kézrem(kodik a megitélt tamogatasokra vonatkozd tamogatasiffinanszirozasi
szerz6dések elbkészitésében és elvégzi a tamogatasok szerzédések szerinti
lehivasat.

Figyelemmel kiséri a projektek megvalosulasat, varhatd és tényleges pénziigyi
teljesitésilket. A Kdzgazdasagi Iroda munkatarsaival egyittmikddve koordinalja a
projektekhez kapcsolodo kifizetéseket és tamogatas lehivasokat.

A projekiekkel kapcsolatos kbtelezettségvallalasok teljesitését ellenérzi, és
gondoskodik azok igazolasardl.

A benydjtott szédmiakat tartaimilag, szamszakilag ellendrzi, igazolja, azt
utalvanyozasra tovabbitja.
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10.
11.

Abban az esetben, ha a projekimenedzseri feladatokat kilsé vallalkozéval
végezteti az Onkormanyzat, kapcsolatot tart a kiilsé projektmenedzserrel és projekt
team-mel, adatot szolgaltat, szerz6dést készit el6, projekt asszisztensi feladatokat
iat el.

Részt vesz azon projektek megvalésitasaban, melyre feiettese kijeléli. Hatarid6re
elkésziti a szamara kijeldlt palyazatok jelentéseit, szakmai é&s pénziigyi
beszamoldit, gondoskodik azok szakszer( lezarasarol.

Felettese megbizasa alapjan az altala készitett palydzatok vonatkozasaban
beruhazé feladatokat is eliat. Folyamatosan ellendrzi és értékeli a beruhazas
helyzetét, tajékoztatja felettesét, illetve a Polgarmestert.

A megvaldsult beruhazast a miszaki atadast-atvételt kdvetSen a hivatal
nyilvantartasaba helyezi.

Kbzremikodik az altala irdnyitott beruhdzas hasznélatbavételi engedélyezést,
lizembe helyezést kbvetd aktivalasaban.

Miiszaki ligyintézd:

1.

3.
4.

Kézteriilet-hasznalati megallapodésok megkotéséhez, nyilvantartasahoz, a dijak
megfizetésének  ellenbrzéséhez és a  hatralék esetén  intézkedés
kezdeményezéséhez kapcsolodé feladatok ellatasa.

Folyamatosan tartja a kapcsolatot a haszonbérlGkkel, tajékoztatast ad a szabadon
iévE és bérelhetd terliletekrdl, elbkésziti a haszonbérleti szerz8déseket alairasra.
Bejelentés alapjan eljar. Kapcsolatot tart a Kbézgazdasagi Iroda bérleti dij
megfizetésének ellendrzése soran, a hatralékosokat kiértesiti, Nyilvantartast vezet
a bérbeadott, illetve bérbe adhaté ingatlanokrol.

Az iroda folyamatos elérhet&ségét biztositja.

Kézremilkddik az tgyviteli, adminisztracios feladatok ellataséaban.,

VAROSUZEMELTETESI CSOPORT:

Csoportvezetd:

1. Az lIrodavezeté iranyitasaval részt vesz az éves beruhazasi, fenntartdsi és
koltsegvetési javaslat dsszeallitasaban, szakmai megitélésében.

2. CsoportvezetSként iranyitja és koordinélja a varosiizemeltetési csoport munkajét.

3. Koordindlia a tevékenységéhez tartozd  véroslizemeltetési feladatok
megvaldsitasat, terveket, lebonyolité szervezetet biztosit, szilkség szerint
kezdemeényezi a kbzbeszerzési eljarast, ellenbrzést végez és szdmlakat igazol.

4. Részt vesz a garancidlis és szavatossagi fellilvizsgalatokban, és sziikség szerint
intézkedik e jogok érvényesitésérdl.

5. Felepitményes ingatlanok allagdnak megévasarél intézkedik (hasznalattol
fliggben).

6. A hasznositott ingatlanok allagat ellendrzi, - figyelemmel kiséri, feltjitasukra
javaslatot tesz, gondoskodik a vagyonvédelemrél.

7. Vezeti a varos kozcéll foglalkoztatasi programjat, részt vesz a szakipari
munkavégzok feladatelldtdsanak meghatdrozasaban, koordindlja és ellenérzi a
szakszer(i és tervszer(i munkavégzést,

8. Megbizas alapjan munka- és tiizvédelmi referensi feladatok ellatasa.

Kérnyezetvédelmi iigyintézé:

Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos feladat és hataskdrok:

1.

A kornyezet védelme érdekeében biztositia a kornyezet védelmét szolgald
jogszabalyok végrehajtasat, ellatja a hataskdrébe utalt hatésagi feladatokat.
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10.
11.
12.

13.

Részt vesz a telepllési kornyezetvédelmi program  Kkidolgozasaban,
fellilvizsgalataban, illetve megvaldsitasaban, kdrnyezetvédelmi feladatokat érintd
helyi-rendeletek kidolgozasaban.

Egyiuttmdkddik kdrnyezetvédelmi feladatokat ellatdé egyéb hatbésagokkal, rmas
dnkormanyzatokkal, tarsadalmi szervezetekkel.

El6késziti a Képviselb-testllet szamara a kornyezet allapotat értékeld lakossagi
beszamolot.

A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a koérnyezetvédelem kovetelményeit,
elésegiti a kbrnyezeti allapot javitasat.

Az éplitett és természeti kdrnyezet védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasa
érdekében:

Elszetes véleményt nyilvanit telepiilési Onkormanyzati kdrnyezetvédelmi
programokrol, ill. kezdeményezheti azok megalkotasat.

Allast foglal a teleplilési &nkormanyzatok kérnyezetvédelmet érintd rendeleteinek
tervezésével Kapcsolatban. Javaslatot tehet telepllési  Snkormanyzati
kérnyezetvédelmi tarsulasok létrehozésara.

A rendezesi terv készitése soran ellendrzi a tervmiveletek kérnyezetvédelmi
munkarészeit, kornyezetvédelmi  szempontok érvényesillése érdekében
kozremdkddik az dvezetek megallapitasaban.

Az dnkormanyzatnal keletkezett kbrmyezetet érinté adatokat nyilvantartja és adatot
szolgaltat arra jogosult szervezet szamara.

Az Onkormanyzat altal létrehozott kérnyezetvédeimi alap felhasznalasara évente
javaslatot tesz, elszamolasaban kdzremukodik.

Feladata a kérnyezeti ismeretek teriesztése és fejlesztése, tudatformalas. Részt
vesz e szakteriilethez kapcsolédd akcidk, mozgalmak szervezésében, azokat
kezdeményezi. E kbézcéld feladatok eillatasaban egylittm(kddik a civil
szervezetekkel.

Altalanos kérnyezetvédelmi hataskérében felszamolasi eliaras alatt folytatott
tevékenység kérnyezet-, természetvédelmi kdvetelményeinek betartasara, valamint
kdrnyezeti karok, illetve terhek rendezésére az addst hatarozatban kételezheti.

Természetvédelem:

1.

el

Javaslatot tesz helyi jelentGségl természeti értékek védetté nyilvanitasara. Részt
vesz ezek fenntartasaban, megdvasaban, helyreallitasaban, drzésében és
bemutatasanak megszervezésében.

A természetvédelmet érinté adatokrol jogszabaly szerint adatot szolgaltat.
Kézérdekil erddtelepitési eljarasban vesz részt.

helyi jelentéségl természeti értékek védelmével kapcsolatosan eljar, indokoit
esetben kételezési eljarést folytat, birsagot szab ki. Mas hatésag eljarasaban
szakhatésagként allasfoglalast ad.

Hulladékgazdalkodas:

1.
2.
3.

Részt vesz a ftelepllés hulladékgazdalkodasardl sz6lé rendeletének
elkészitesében.

Gondoskodik a telepllési onkormanyzat hulladékkezelési kdzszolgaltatdsanak
igény-bevételére kdtelezett gazdalkodd szervezetek nyilvantartasarél.

Részt vesz a telepiilési &nkormanyzat képviselS-testilete elé terjesztendd - a
telepllési dnkormanyzat hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos és mas
szerzbdések tervezetének elékészitésében, meghatarozott kbzszolgaltatasi feladat
ellatasara iranyuld palyazat kifrasaban, értékelésében. '

Javaslatot tesz a telepllési dnkormanyzat képviselS-testliete szarmara a teleplilési
hulladékkezelési létesitmények helyének kijeldlésére.
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5. Koézremikddik a varos terliletén kialakult illetékes hulladéklerakdk feltdrasaban,
megszintetésében, azok kialakulasanak megel6zésében.

6. A kdrnyezetvédelmi hatésag felé adatszolgaitatasi kételezettséget teljesit.

7. Feladata a hulladékgazdalkodéas korszer(i modszereinek, az egyes hulladékfajtak
egy-mastd| elkilonitett gydjtésének a megismertetése és népszer(isitése.

8. Tajékoztatia a lakossagot a hulladékgylijtd udvarokrol és gyiijtd szigetekrdl,
valamint azok mikddési rendjérdl.

9. Elhagyott hulladék felszamolasa érdekében hatdsagi intézkedést tesz. A hulladék
termeiGjenél hatosagi ellenbrzést végezhet, t6le adatot kérhet. A kérnyezet
veszolyezietése esetén kotelezést ad ki, indokoit esetben hulladékgazdalkodasi
birsagot szab ki.

Kommunalis igazgatas:

1. Fellgyeli és a kozszolgaltatast nyujté szervezeten keresztil koordinalia az
onkormanyzati tulajdonban 4&ll6 teriileteken |évé karantén kartevs (kiildnds
tekintettel a parlagfli és aranka esetében) és ragcsalé irtast.

2. Szakmailag felligyeli és szervezi az &nkormanyzati ingatlanok teriiletén, illetve
kozterlileten végzett fakivagasi, apolasi és lltetési feladatokat, elBkésziti a
szitkséges engedélyeket.

3. Gondoskodik az ©Onkormanyzat kezelésében |&év6 kodzhasznalatd zoldteriilet
fenntartasardl, névényzet attelepitésérdl, potiasarol.

4. Kozm( és egyéb épitésekkel kapcsolatban egyeztetéseket Iat el a zdldteriletet
illetéen, elbkesziti az engedélyeztetési iratokat é&s képviseli az Snkormanyzat
érdekeit az épitést kdvetd helyredllitasig.

5. Részt vesz a kérnyezetvédelmet érintd teleplilésfejlesztési projektek, beruhazasok
készitésében, végrehajtadsaban, palyazatok készitésében.

Novényvédelmi, ndvényegészségligyi feladatai:

1. Elldtia belterlileten a karositék elleni védekezési kotelezettség betartasanak
ellenbrzésével, illetve a kdzérdekl védekezés elrendelésével kapcsolatos jegyzdi
feladatokat.

2. Parlagfl Bejelentd Rendszer mikddtetése és kezelése.

Terméfolddel kapcsolatos feladatai:
1.  Gyilmolcsiiltetvény telepitésének engedélyezési eljarasanak lefolytatasa.

Allategészségiigyi feladatai:

1. A méhédlioményok tartasi helyének, illetve vandoroltatdasanak nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok.

2. Méhészeti ligyben kapcsolatot tart a ker(ileti féallatorvossal.

Allatvédelemre, valamint az allattartasra vonatkozo6 feladatai:

1. Szabalyok megsériése esetén az dilattartast korldtozhatja, megtilthatja és
allatvédelmi birsagot szabhat ki.

2. A tulgjdonost az allat kedvtelésb&l valo tartasatdl eltiithatia. Veszélyes Aallat
orszagba valé behozatalara, tartasara és szaporitdsédra engedélyt ad, a tartasrol
nyilvantartast vezet.

3. Engedély nélklili vagy az engedélyben foglaltakt6! eltérd tartds esetén allatkertbe
vagy mas megfeleld helyre toriénd szallitst rendelhet el, vagy egyéb megfeleld
intézkedést hozhat.
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Zaj- és rezgésvédelmi feladatai:

1. Hatésagként, mint kistérségi jegyzé jar el.

2. Zajkibocsatasi hatarértékekrél dont.

3. Indokolt esetben zaj-és rezgésvédelmi lgyekben kételezést ad ki és birsagot szab
ki.

Levegétisztasag-védelmi feladatai:
1.  Eljar a szabalytalan avar, kerti és egyéb hulladékok égetésével kapcsolatban.

Vadaszattal, vadgazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

1.  Jogszabalyban meghatarozott esetben féldtulajdonosok nevében eljar.

2. Vadkar megallapitasahoz szakértét rendel ki, majd vadkar megallapitasat kévetden
a felek kbz6tt egyezség létrehozasara kisérletet tesz.

Viziigyi hatosagi feladatai:

1.  Gyakorolja a vizgazdalkodassal 6sszefliggd énkormanyzati hatésagi hataskordket.

2. Engedélyezi olyan kut |étesitését, hasznalatbavételét és megsziintetését, mely 500
m’/év mennyiségli hazi vizigény kielégitésére szolgal, és kizardlag rétegviz
felhasznalasa nélkidl mikodik.

3. Kiadja az engedélyt az 500 m%év mennyiséget nem meghaladé é&s kizarélag hazi,
kommunalis szennyviz elszikkasztasat szolgald I|étesitmény megépitéséhez,
hasznalatba vételéhez, atalakitasdhoz és megsziintetéséhez.

4. Indokolt esetben elrendeli ezen letesitmenyek atalakitasat, megsziintetését.

5. Kiadofit engedélyekrdl nyilvantartast vezet.

6. Helyi vizgazdalkodasi hatdésagi hataskdrében a szomszédos ingatlanok
tulajdonosai kb6zétt  a vizek aramlasa miatt felmerilt vitaban eljar.

7. Vizi kdzszolgaltatast, vizi kozmii bekdtést, megiévd viz- és szennyviz (bekotd és

telken beliili} hal6zatot érintd kérdésekben dont.
8. Parlagfl Bejelenté Rendszer mikodtetése és kezelése.

Varosiizemeltetési liqyintézo:

1. Végzi az dnkormanyzat ivéviz-ellatd, a csapadék- és szennyvizelvezet6 haldzat
beruhazasainak el6készitését és megvaldsitasanak koordinaciéjat.

2. A kozmiberuhdzasokkal kapcsolatosan a szllkséges terveket biztositia, a
beruhazasokat elbkésziti, a Kivitelezés versenyeztetésében, értékhatar felett a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasdban részt. vesz. A Kkivitelezés soran a
lebonyolitéi, miiszaki eflendri és tervezdi mivezetdi kapacitasokat biztositja. A
kivitelezés menetének beruhazéi figyelemmel kisérése és ellenérzése.

3. Folyamatos kapcsolattartas a tartdsan kiilsé szolgaltatékkal ellatott alabbi feladatok
végzése soran:.

3.1. Csapadék és belvizhalozat fejlesztése, lizemeltetése, fenntartasa

3.2. SzGinyoggyérités.

3.3. Viz és szennyvizellatdé rendszer fejlesztése, Uzemeltetése, karbantartasa.

3.4. Kozterlleti injektoros Kkutak, tlziviz-hélézatok, koztéri locsoléhelyek,
dnkormanyzati intézmények vizellatasa, szennyvizelvezetése.

3.5. Egyéb vezetékes kdzmliszolgaltatok esetében (villamossag, gaz, telefon,
kabeltéve) egyitim(ikddés, adatszolgaltatas, nyomvonal-egyeztetés.

4. Hozzajarulast ad és nyilvantartas vezet az onkormanyzati hataskdrbe esd kutak
létesitesérdl, hasznalatbavételérél és megsziintetésérdl.

5. Nyilvantartast vezet a vizjogi engedélyekrél Gzemeltetési engedélyekrél, kutakrol,
jelentds vizfelhasznalokrol.
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6. Részt vesz a kozmlveket érintd halozatbejarasokon, miiszaki aladéasokon,
garancialis bejarasokon, szakmai munkéjaval elGsegiti a szilkséges intézkedések
megtételét.

7. Belviz esetén a belvizvédelmi tervben leirtaknak megfelelen, az irodavezets
iranyitasaval meghatarozza és koordinalja a védekezésben résztvevék feladatat.

Energetikus:
1. A kézvilagitassal kapcsolatos feladatok elidtdsa, a szolgaltatds ellenérzése

helyszini bejarasokkal, majd a sziikséges intézkedések megtételével; fejlesztések
elbkészitése.

2. Intézmények energiafelhasznaldsaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. Az iroda és a csoportvezetd iranyitasaval részvétel az éves beruhazési, fenntartasi
és koltségvetési javaslat dsszedllitasdban, szakmai megitélésében.

4. Kapcsolattartasi 6s koordinacios feladatok ellatasa a kiilsé energetikai szakértskkel,
cégekkel.

9. Az energia-kbzmivek varosi hal6zatanak korszerlsitésével, &atépitésével,
bvitesével kapcsolatos Onkormanyzati feladatok Ugyintézése. Munkéja soran
figyelembe veszi a rendezési terveket.

6. Megfeleld dokumentumok alapjan igazolja a kiilsé cégek aital benyuijtott tervezési,
szolgaltatasi és fel(jitasi szamlakat.

7. Koordindlia az intézmény halézat energia felhasznalasara vonatkozd audit
elkészitését, kapcsolatot tart az auditallé szakértdvel. Intézkedést hoz a minél
kedvezdbb energiafelhasznalasra.

8. Elbkésziti az dnkormanyzati intézményhalézat energia felhasznalds szabadpiaci
beszerzését, kapcsolatot tart a kdzbeszerzési szakértbvel, adatot szolgaltat az
gjaniati felhivas Osszeallitdsahoz, kdzremiikddik a szolgéltatasi szerzédés
megfogalmazasaban.

9. Reszt vesz az energetikai témakdrben meghirdetett tajékoztatokon, konferenciakon,
figyelemmel kiséri és javaslatot tesz a megujuldé energiahordozok atkalmazasara, a
technoldgiak megismerésére, kiilénds tekintettel a napkollektoros meleg viz ellatas
és geotermikus fltés kiépitésére. Palyazatkészitésekben kezdeményez, javasiatot
fesz.

10. A kdézm szolgaltatok altal benyujtott szamlakat ellendrzi, igazolja, vitas esetekben a
Kbdzgazdasagi Irodaval egylttmlkddve levelezést folytat és eljar a szolgaltatéval
szemben.

11. Konzuitacios jelleggel segiti a Varosfejlesztési és Varoslizemeltetési  Irodan
készlil6 palyazatok energia gazdalkodast érinté feladatait.

Ut- és kézlekedési liqyintéz3:

1. Reszt vesz a teleplilésrendezési tervekhez szilkséges kizlekedéssel kapcsolatos
Uzemeltetési és fejlesztési elképzelések megfogalmazasaban.

Elkesziti a feladatdhoz kapcsolddéan a bizottsdgi és képviselS-testiileti
elbterjesztéseket.

El6kesziti és lebonyolitia a magéanerds palyazatos Gtépitések megvaldsitasat.
Kézrem(ikddik a rendezési tervek szakagi vonatkozasl részének elkészitésében.
Részt vesz a szakterlletébe tartozd palyazatok készitésében.

A kozuti kozlekedést fejleszté ut- és jardaberuhazasoknal a sziikséges terveket
biztositja, a beruhazasokat el6késziti, a kivitelezés versenyeztetésében, értékhatar
felett a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban részt vesz. A kivitelezés soran a
lebonyolitéi, miszaki ellendri és tervezdi mlivezetSi kapacitdsokat biztositja. A
kivitelezés menetének beruhazdi figyelemmel kisérése és ellendrzése.

A

o0k
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7.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

Az Onkorményzat tulajdonaban 16v8 kozlekedési (kbzuti és gyalogos) halézat
Uzemeltetési és felljitasi,- karbantartasi feladatait ellatja.

A telepiilésrendezési tervben foglaltakkal ésszhangban és a térségi kbzuthéiozat
fejlesztésekhez igazodva koordinalja a varosi athalézat korszerdsitési feladatait.
Gondoskodik az Onkorméanyzat kéltségvetésében meghatarozott, kdzlekedés
szakagi beruhazasi feladatok elvégzésérdl, elbkésziti, koordindlja és ellenérzi a
megvaldsitast.

Gondoskodik a forgalomtechnikai fejlesztésekrél és a biztonsagos kozlekedés
feltételinek megteremtésérdl.

Részt vesz a helyi tomegkdzlekedési javaslat el6készitésében, majd eliendrzi a
szerz6désnek megfeleld teljesitést, kezeli és intézi a lakossagi panasz ligyeket.
Szilkség szerint, de minimum 5 évente elkésziti a varos forgalmi rendjének
fellilvizsgélatat az illetékes szakemberek és szervek bevonasaval.

Kézrem{ikddik a kdzmilétesitmények megvalositasaval kapcsolatos egyeztetd
targyalasokon, helyszini bejarasokon.

Kiadja a kozutkezeldi és egyéb Utkezeldi hozzajarulasokat. A tulajdonosi
hozzajarulasokhoz szikséges helyszini szemlét lebonyolitja.

Figyelemmel kiséri a jelz6tablak, utcanév tablak allapotat és kihelyezésik
szukségességét, hianyuk esetén intézkedik azok potlasardl.

Adatot szolgaltat a TAKARNET elinevezés( ingatlan-nyilvantartasbél.
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5. melléklet

A Torzskar, a Torzskar Il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint

egyes munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa

A) Torzskar

1./ Belsd ellendrzés

1.1

1.2

1.3.

1.4.

A Polgarmesteri Hivatal, az dnkormanyzat, az énkormanyzat iranyitasa alatt 1&v5
intézmények, a nemzetiségi Onkormanyzatok, az Oroshazi Kistérség Toébbcélu
Tarsulasa és intézmeénye, az énkormanyzat altal nyljtott kbltségvetési tamogatasok
felnasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolité
szerveknél, valamint a kdztulajdonban allé gazdaséagi tarsasagok (amelyekben az
onkormanyzat tdbbségi befolyassal rendelkezik) feladatait ellaté
szervek/személyek tevékenysége vonatkozéséban a belsd ellendri feladatokat latja
el.

Rendszerszemléleti megkdzelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve fejleszti az

ellendrzott szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagét.

A bizonyossagot ad6 és tandcsadé tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és

bels6 szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a

kozfeladatok ellatdsat vizsgélva megéliapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg az

ellendrzétt szerv vezetdje részére, ennek keretében feladata:

1.3.1. elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikOdésének jogszabdlyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,
valamint mikodasének gazdasagossagat, hatékonysagét és
eredményességét;

1.3.2. elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok
megfeleibségét, a beszamoldk valddisagat;

1.3.3. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kévetkeztetéseket
és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hianyossagok
megsziintetése, kikliszébdlése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv
mulkddése eredményességének névelése és a belsd kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

1.3.4. nyilvantartani és nyomon kévetni a belsd ellenérzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket.

Tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, az allamhaztartasért feields miniszter

altal k6zzétett modszertani utmutatok, a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok

és belsé ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

2. Humanerdéforras-gazdalkodas

2.1.

2.2,

2.3.
24,

2.5,

A munkaltatéi jogok gyakorlaséhoz segitséget nyujt a jegyz6 és a polgarmester
részére, a munkaltatdi dontéseket el6késziti és végrehajtasaban kdzremakodik.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat ellatja.

Kezeli a személyi anyagokat.

A foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adatszolgaltatast végez az illetékes
szervek felé.

Ellatia a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselSi, valamint az 6nkormanyzati
intézményvezetdk és gazdasagi tarsasdgok vezetdi vagyonnyilatkozat-tételével
kapcsolatos feladatokat.
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2.6. Adatvédelmi szabalyok megtartasanak feligyelete.
2.7. Vezetbi kérbe tartozd kdzérdek(l adatok kdzzététele, adatkiadas engedélyezésének
elbkeszitése.

3./ Rendszergazda, informatikus

3.1. Kdzremlikddik a Polgarmesteri Hivatalt érintd szamitastechnikai koltségvetési,
fejlesztési, feldjitasi javaslatok kidolgozasaban.

3.2. Reészt vesz a termékek, szolgaltatasok bérlése, megvasarlasa esetében kdtendd
szerz6dések  elbkészitésében, a szikséges szakmai koévetelmények
megfogalmazasaban.

3.3. Biztositia a szamitastechnikai eszkdzok ilzemeltetéséhez szilkséges
kellékanyagok beszerzését.

3.4. Biztositja a szamitastechnikai eszkdzok folyamatos mikodését, meghibdsodas
esetén gondoskodik a siirgds hibaelharitasrol.

3.5. Biztositia a Polgarmesteri Hivatalban miikéd5 szamitastechnikai programok
jogtisztasagat.

3.6. végrehajtja a jogszabalyi valtozasoknak és helyi igényeknek megfelelé szakterlileti
programmédositasokkal kapcsolatos egyeztetéseket a teriiletet jol ismerd
dolgozé(k) és a fejlesztd(k) kozott, felugyeli a program modositas folyamatat, segiti
a moédositasok ellendrzésében résztvevok munkajat.

3.7. Biztositia a Polgarmesteri Hivatal elérhet6ségéhez szilkséges informéacids
(Interenet, e-mail, vezetékes- és mobiltelefon) csatornak miikddését,

3.8. Biztositja a képviselG-testiilet, a bizottsdgok, a tisztségviselbk, valamint a
Polgarmesteri Hivatal dolgozdéi altal végzett tevékenység informatikai eszkézokkel,
megoidasokkal valo tamogatasat.

3.9. Végrehajtia a napi és idbszaki adatmentési, adatarchivélasi feladatokat,
meghibasodas estén elvégzi a helyredllitasi feladatokat,

3.10. Biztositia a szamitégépes rendszer adattaroldin talalhaté adatok informatikai
védelmét (tlzfal, virusvédelem).

3.11. Biztositja a varos hivatalos weblapjanak iizemelietéséhez szlikséges eszkdzoket
és figyeli annak folyamatos elérhetdségét.

3.12. Végrehajtjia a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében a felhasznaloi
hozzaférések beallitasat, biztositja a jogosultsagnak megfeleld informacidk
elérhetbségét.

3.13. Végrehajtja a valasztasokkal, népszavazasokkal, népi kezdeményezésekkel
kapcsolatos informatikai as egyéb feladatokat.

3.14. Elkésziti és karbantartja az Adatvedelmi és Szamitastechnikai Adatbiztonsagi
Szabalyzatot (Kozponti Adatvédelmi Szabalyzat), valamint az Informatikai
Szabalyzatot.

3.15. Gondoskodik az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzatdban a
részére megallapitott egyéb kozérdekl adatok kdzzétételérdl.

4./ Kistérségi tanacsadé

4.1. Az Oroshézi Kistérség Tobbcéll Tarsulas mitkddését szervezi.

4.2. Kapcsolatot tart a Tarsulas Onkormanyzataival, hivatallal, intézményeivel,
minisztériumokkal, mas hatbésagokkal, egyéb orszagos és helyi szervezetekkel, a
civil tarsadalom szereplGivel, a Tarsulas terlletein &l lakossaggal, mas
tarsulasokkal, nemzetkdzi szervezetekkel, intézményekkel.
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5./ Ifjasagi referens

5.1. A Gyermek- és Ifjisagi Onkormanyzat munkajanak segitése, szervezési feladatok
ellatasa.

6./ Kézfoglalkoztatott

6.1. A jegyzd aital meghatarozott feladatok ellatasa (elsGsorban: hivatali kézbesités,

adminisztracid, sth.)

1./ Féépitész

7.1.

Jogszabalyban elGirt teleplilési féépitészi feladatok megbizasi szerzGdés alapjan.

B) Torzskar Il.

1./ Jogi Csoport

1.1.

1.2.

— —
B w

1.5.
1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Jogi képviselet ellatasa a Polgarmester és a Jegyzd rendelkezései szerint peren
kivilli eljarasokban és peres eljarasokban.

Joglgyletek megkdtésének  elkészitése, szerzddéstervezetek készitése,
megklldott szerzGdéstervezetek jogi veleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi
elirasok esetén jogi ellenjegyzése.

Tarsirodak részére jogi Gtmutatas.

A Varosi Foépitész altal elkészitett rendelet-tervezetek és elGterjesztések jogi
véleményezese, igény esetén munkajanak jogi segitése, kiilondsen a telepiilésképi
bejelentési és véleményezési eljaras dontés-elékészité munkainak végrehaitasa.

A kbzbeszerzési eljarasokban a kdzbeszerzési térvényben és az dnkorményzat
kézbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi, szakmai kdzrem(ikodés.
Onkorményzati rendelettervezetek, hatarozati javaslatok jogi véleményezése,
rendeletszerkesztés és kihirdetés, feltdltése a Nemzeti Jogszabalytarba.

A csoport feladatkdrébe tartozé belsd szabalyzatok készitése, igény szerinti
karbantartasa.

Vagyonnyilatkozat tételre kételezett képviselSk s nem képviseld bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos feladatok ellatdsa Jegyz6i rendelkezés
alapjan.

Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének segitése, a Nemzeti Jogszabalytaron
keresztul a kormanyhivatallal kapcsolattartas biztositasa.

Egyhazakkal torténé kapcsolattartas a koltségvetési rendeletben meghatarozottak
végrehajtdsara, valamint 6nkormanyzati feladatkérben elladtandé kéztemets
fenntartassal kapcsolatosan a kegyeleti kdzszolgaltatasi szerz6désben foglaitak
alapjan.

. Birésagi Uindkok valasztasdban kdzremikoddés.
. A Képviselo-testlletet megillet6 alapitoi jogok gyakorlasaban (alapitas, atalakitas,

megszintetés) kdzremkddés.

. Onkormanyzati tulajdoni cégekkel kétdtt jogiigyletekben torténd kozremiikédés.
. Az Oroshéazi Polgarmesteri Hivatal Kbzzétételi Szabalyzataban a Csoport részére

megallapitott egyéb kézérdek(i adatok kdzzétételéréi torténé gondoskodas.

. Kdozrem(ikbdés az éves statisztikai dsszegzések elkészitésében.

Az orszaggyllési képviselOk, az Eurépa Parlament tagjainak valasztasa, a helyi
onkormanyzati képviselbk és polgarmesterek valasztasa, orszagos és helyi
népszavazads ©s a nemzetiségi képvisel6k valasztasa esetén részvétel a
lebonyolitasban a Jegyz{ utasitasa alapjan.
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1.17. A menekiiltek, menedékesek és oltalmazottak ellatasaval és tamogatasaval
kapcsolatos feladatok lebonyolitasa.

1.18. A tarsashazakrol szol6 torvény szerint a tarsashazak és szerveik miikodésével
kapcsolatban a jegyzé hataskdrébe tartozo torvényessegi felligyelet ellatasa.

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Jogi Csoport: csoportvezetd
jogtanacsos, jogi el6adé

A csoportvezettt az Aljegyzd altal a helyettesitéssel megbizott jogi lgyintézdk, illetve
jogi munkatéarsak, a csoportokon belill a jogi ligyintéz6k és munkatarsak pedig egymast
helyettesitik.

2./ Oktatasi és Kulturalis Csoport

2.1. Kbézneveléshez kapcsolddd feladatok:
21.1. az Ovodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasaval
kapcsolatos, a nemzeti kbznevelésrdl szolo tértvény szerinti feladatok ellatasa,
2.1.2. jogszabaly altal elSirt programok, tervek készitése, aktualizaldasa (pl.
Onkormanyzati Kézoktatasi Mindségiranyitasi Program, Kdzoktatasi
EsélyegyenlGségi Program),
2.1.3. a Klebelsberg Intézményfenntartdé Kédzpont fenntartasaban 1év6
intézmények jogszabalyban meghatarozott miikddtetéssel kapcsolatos feladatok
eliatasa,
2.1.4. Pedagbgus Sczolgalati Emlékéremmel kapcsolatos felterjesztések
igyintézése.

2.2. Koézmivelbdési, kdzgydjteményi terileten
2.2.1. kézrem(ikodés a varosi szintlG nemzeti, allami Unnepek, megemlékezések,
Onkormanyzati rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban,
2.2.2. avarosban szervezett rendezvényekrél a lakossag tajékoztatasa,
2.2.3.kdzrem(ikodés kiadvanyok megjelentetésének eldkészitésében,
2.2.4.2 nemzetiségi és etnikai kisebbségek valamennyi, a kulturalis agazathoz
kapcsol6dé lgyének intézése,
2.2.5. az asatasok soran elkeriilt, bejelentésre kotelezett muzealis emlékek
meglrzésével, az emlék és a lelbhely tovabbi védelmével kapcsolatos
intézkedések megtétele,
2.2.6. mivészeti alkotasok koOzterilleten, valamint onkormanyzati tulajdont
épiileteken torténd elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval, a nem
onkormanyzati tulajdond éplleteken [évd mivészeti alkotasok védelmével
kapcsolatos intézkedések megtétele,

2.3. Sport teriletén:
2.3.1. a verseny-, szabadidb-, iskolai és diaksport, az egészséges életmdd
kdrébe tartozé beszamoldk, jelentések, megallapodasok, hatarozatok elkészitése,
ill. eldkészitése,
2.3.2. a Varosi Diaksport Bizottsag titkari feladatainak ellatdsa, Diaksport
Bizottsag elnékének megbizasa,
2.3.3 a sportletesitményekre  vonatkozd egészségligyi rendelkezések
betartasanak figyelemmel kisérése,
2.3.4. az onkormanyzati tulajdonban lévd sportlétesitményekhez kapcsolédéd
tervezési, egyeztetési, fellgyeleti szakfeladatok ellatasa,
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24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.14.
2.15.

2.16.

2.3.5. gondoskodas a Diakolimpia feljutdsos rendezvényei, tovabba az oktatasi
intezmeényeket érintd sportversenyek, akcidk kiirasardl, lebonyolitédsardl,
értékeléseérol,

2.36. az Onkorményzat 4ltal tervezett sportrendezvényekkel kapcsolatos

feladatok ellatasa,

2.3.7. helyi sportszakemberek eseti megbizéasa a tervezett szakfeladatok

ellatasara.

A koznevelési, kbzgyljteményi és kdzmuvel6dési intézmények

241, einevezésére, |étesitésére, megsziintetésére, atszervezésére, kozds
fenntartasba vételére vonatkozé javaslatok kidolgozasa,

24.2. az egyéb fenntartéi dontések szakmai elb6készitése és a dontések
végrehajtasaban kézremiikddés,

2.4.3. vezetSinek megbizasaval kapcsolatos el6készitd feladatok ellatasa,

2.4.4. szabalyozé dokumentumai meglétének, karbantartasanak ellenérzése, a
mabdositasok eléterjesztése,

2.4.5. milikédéséhez sziikseges személyi-targyi feltételek alakulasanak, tovabba
a tevékenységre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések végrehajtasanak és
érvényeslilésének figyelemmel kisérése,

2.4.6. fejlesztési, beruhdzasi és felljitdsi intézkedések végrehajtasaban
kdzremikoddeés,

2.4.7. tevekenysegét iranyito, feligyelS, engedélyezd, ellenGrzé szervekkel (pl.
kormanyhivatal oktatasi f6osztaly, minisztériumok) kapcsolattartas.

Kozrem(ikédés a kultira terlleteit érintd koltségvetési és fejlesztési javaslatok,

koncepcidk kimunkalasaban,

Folyamatos tajékozédas és tajékoztatas a Csoport Ugykorét érintd fejlesztési

lehetOsegekrdl, igényekrdl, palyazatokrdl, tovabbképzésekrsl, 6nkormanyzati

palyazatok elkészitése, gondoskodas azok benydjtdsardl, megvalésitasardl,
nyilvantartasarol.

Kapcsolattartas a Csoport feladatkérébe tartozé kérben miikods intézmények,

gazdasagi tarsasagok, civil szervezetek vezetdivel, értekezletek, tajékoztatdk

tartasa, képzések, versenyek, vetélkedGk szervezése, tdmogatasa, értékelése,

gondoskodik a  civil szervezetek, alapitvanyok tdmogatasanak a

www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon térténd kozzétételérol.

A varosban a kultira teriletét érinté tevékenységek propagélasa, didk- és

szabadid0 sporttal, turizmussal kapcsolatos szervezeési feladatok, kbzrem(ikodés

a varos marketingtevékenységében, a testvérvarosi kapcsolatok apolaséban.

Varosi, megyei alapitasu kitlintetésekkel kapcsolatos javaslatok iigyintézése,

adminisztraciés feladatok ellatasa, a varosi dijak atadasanak el8készitése.

A Csoport feladatkérébe tartozé targykoroket szabalyozé rendeletek

végrehajtasanak, hatalyosulasanak figyelemmel kisérése, javaslattétel a

moédositasukra, a végrehajtashoz szikséges intézkedések megtétele, iratok

elbkeszitese (palyazati eljarasok lebonyolitasa, szerz6dések elbkészitése).

Szakmai segitség nyljtasa a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottséga m(ikédéséhez,

részvétel a bizottsagi dontések végrehajtasaban,

Az Erdekegyeztets Tanaccsal kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Gyermek és Ifjisagi Onkormanyzatial kapcsolatos disszeminaciés feladatok

ellatasa.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kdzzétételi Szabalyzataban a Csoport részére

megallapitott egyéb kdzérdekl adatok kbzzétételérdl térténd gondoskodas.

A varos sajat halottjava nyilvanitasardl szolé dnkormanyzati rendeletben szerepld

polgarmesteri feladatok el6készitésében kézremlkodés.

A Helyi Ertéktar Bizottsag titkari feladatainak ellatasa.
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Oktatasi és Kulturéalis Csoport: csoportvezetf
sport Ugyintézd
fizikai alkalmazottak

A csoportvezetSt az Aljegyz0 altal a helyettesitéssel megbizott Ugyintézd, a sport
Ugyintéz&t pedig a csoportvezetd helyettesiti. A csoporton belll a fizikai alkalmazottak
egymast helysttesitik.

3./ Titkarsaqg

3.1. Polgarmester, alpolgarmesterek, képviseldk, jegyz0 és aljegyz6 munkajanak
segitése;

3.2, Ertekezletek jegyzkonyveinek elkészitése;

3.3. A polgarmester, alpolgarmesterek és a jegyzd részére a titkarsagi teendék
biztositasa.

3.4. A cimer-és zaszlohasznélat engedélyezési hatdsagi ligyekben elGkészités.

3.5. A Képviselb-testillet és a Bizottsagok Ulésének Osszehivasahoz és
lebonyolitAsahoz kapcsolddé szervezési feladatokat eliatasa.

3.6. A testiileti és a bizotisagi jegyzékonyvek rogzitése, készitése, alairatasa, Grzése,
valamint az elbirt szervezetek részére megklildése, a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztll a Kormanyhivatal részére torténd megkildése; valamint a
Kormanyhivatallal tdrténd elektronikus kapcsolattartas (izeneteinek letdltése,
atadasa a jegyz0€ részére.

3.7. Nyilvantartas vezetése a képviselG-testlleti, bizottsagi hatarozatokrdl,
rendeletekrdl, az atadott szerzédésekrél.

3.8. A kihirdetett 6nkormanyzati rendeletek elektronikus formaban térténd tovabbitasa a
Varosi Kényvtar részere.

3.9. Képviselb-testiilet hatarozatainak kiadasa a végrehajtasért felelds személynek,
iletve szervezeti egységnek; nyilvanos hatéarozatok tovabbitasa a Rendszergazda
részére az dnkormanyzati honlapon térténé megjelentetés céljabol.

3.10.a KépviselS-testiilet, vagy Bizottsaga altal nyujtott nem normativ, céljellegl
tamogatasokra  vonatkozé,  Atadott déntések  Aht-ban  meghatérozott
adattartalommal torténé kozzétételre tortend megklldése a varosi honlap
tzemeltetdje részére.

3.11. a vagyongazdalkodassal dsszefiiggd, az Aht-ban meghatarozott dsszeget eléré
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésére,
vagyonertékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyonérték( jog
atadasara, valamint koncessziéba adasara vonatkozo atadott szerzédések térvény
szerinti adattartalmanak kozzétételre t6rténd megkiildése a véarosi honlap
Uzemeltetdje részére.

3.12. Az Oktatasi és Kulturalis Csoport munkajanak segitése.

Titkarsag: jegyz6i, aljegyzdi titkarng
tisztségviselbi titkarnd
jegyzdkonyvvezetd

Oktatasi és Kulturalis Csoport adminisztratora

A helyettesitésre a munkakori leirasok szerint keril sor, mely alapjan titkarnék egymast,
a jegyzbkonyvvezetd és adminisztrator egymast, illetve a titkarn&ket helyettesitik.
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C) Kabinet

1. Onkormanyzati tanacsadé
1.1. A polgarmester tevékenységéhez kapcsol6dd szervezési, kommunikacids és PR

feladatok eliatasa.

1.2. A polgarmester kdzéleti szerepléseinek kommunikaciés elSkészitése.
1.3. Médiakapcsolatok kialakitasa, fenntartasa.

Egyes munkakorékhoz tartozé feladatok meghatarozasa

A) Térzskar

BELSO ELLENORZES

Belsd ellendr

1.

© N

10.

11.
12.
13.

Feladat ellatasaval a jegyzd bizhatja meg. A jegyzd, mint a munkaltatsi jogkér
gyakorldja a feladattal megbizason tul jogosult a végrehajtas folyamatat ellendrizni,
arrél részletes irasbeli beszamolét kérni.

Ellatja a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi és mas irodainak tevékenységéhez
tartozé pénzlgyi gazdalkodas belst ellendri teendbit.

Javasiatot tesz az ellenérzési terv elkészitésére és a jovahagyott terv alapjan,
megbizas szerint végzi az abban meghatarozott feladatokat.

A jegyz0 utasitasara ellendrzi a koliségvetés végrehajtasat, igy kiléndsen a
bevetelekkel valo gazdalkodast, targyi eszkdzgazdalkodast, készletgazdalkodast.
Vizsgdlja a kdzbeszerzési eljaras pénzigyi, szamviteli rendjét, a gazdalkodashoz
kapcsolddo bizonylati rendet, az adézéssal kapesolatos feladatok végrehajtasat.
Megbizas esetén a polgarmesteri hivatalban, az 6nkormanyzat altal felligyelt vagy
iranyitasa alatt lévg intézményeknél, a nemzetiségi Gnkormanyzatoknal, az
Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa és intézményénél, az énkormanyzat altal
nydjtott  koltségvetési  tdmogatasok  felhasznaldsdval kapcsolatosan a
kedvezmenyezetteknél és a lebonyolité szerveknél, valamint a kdztulajdonban 4all6
gazdasagi tarsasagoknal (amelyekben az onkormanyzat tobbségi befolyassal
rendelkezik) pénzligyi, gazdasagi ellendrzést végez.

Ellenbrzési programot készit az ellendrzésekhez .

Megbizdlevelét minden esetben a jegyz6 adja ki, ellenérzési tervét a jegyz6 és a
KépviselG-testiilet hagyja jova.

Ellendrzései, vizsgalatai eredményérdl, a lényegi megallapitasokrél, valamint a
fenntartdi hataskérben teendé intézkedésekrdl a megbizo tajékoztatasara realizald
megoldasi javaslatot ad, feltard részletes jelentést készit.

A vizsgalat soran a vizsgalat lezarasa el6tt - a vizsgalt egység, illetve szervezet
vezetSjét tajékoztatja az ellenérzés megéllapitésairdl, véleményiikre a vizsgélati
megallapitasok irasba foglalasanal reagal.

Indokolt esetben utdvizsgalatot tart.

Az ellentrzésekrol nyilvantartast vezet.

A vezetd belsd ellenér feladata:

13.1.  a belsd ellendrzési kézikdnyv elkészitése;

13.2. a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszeallitasa, a képviselG-testilet jovahagyasa utdn a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvalbsitasanak nyomon kdvetése;

13.3. a bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések
végrehajtasanak iranyitésa;

13.4. azellen6rzések dsszehangolasa;
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13.5. amennyiben az ellentrzés soran binteté-, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztés vagy
hianyossag gyandja merul fel, a Koliségvetési szerv vezetbjének, illetve a
koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetdjének a
haladéktalan tajékoztatasa és javasiatiétel a megfeleld eljarasok meginditasara;
13.6. a lezart ellenbrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koltségvetési
szerv vezetdje, valamint a jegyz8 és polgarmester szamara torténd megklildése;
13.7. az éves ellendrzési jelentés jogszabalyban foglaltak szerinti dsszedllitasa.
13.8. gondoskodni arrdl, hogy érvényesiljenek az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kdzzétett mddszertani Otmutatok;

13.9. gondoskodni a belsd ellenbrzések nyilvantartasardl, a koltségvetési szerv
vezetbjének déntésétdl fliggben a kilsd elienbrzések nyilvantartasardl, valamint az
ellenérzési dokumentumok megfrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok
biztonsagos tarolasardl;

13.10. biztosltani a belsd ellenbrok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében a
jegyzd altal jovahagyott éves képzési tervet késziteni és gondoskodni annak
megvaldsitasardl;

13.11. a jegyz6t az éves ellenbrzési terv megvaldsitasardl, és az attol vald
eltérésekrél tajékoztatni;

13.12. kialakitani és mikddtetni az ellendrzések jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartasat;

13.13. a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetGen betartani az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozd elbirdsokat, valamint
gondoskodni arrél, hogy a bels§ ellenérzést végzdk tevékenységiiket ezek
figyelembevételével végezzék.

HUMANEROFORRAS-GAZDALKODAS

Személyzeti {igyintézd

1.

Az énkormanyzat képviselb-testilete hataskorébe tartozd Ggyekben:

1.1. megbizas alapjan dontésre eldkésziti a személyzeti Ugyeket,

1.2. ellatja a palyaztatasokkal jaré feladatokat,

1.3. vezeti a Képviselb-testlilet kinevezési hataskdrébe tartoz6k személyi
anyagait,

. elvégzi a rabizott munkajogi és munkalgyi intézkedéseket,

. figyelemmel kiséri és végrehajtia a Képviself-testllet altal személyzeti
Ggyekben hozott hatarozatokat.

A polgarmester altal gyakorolt munkaltatoi, egyéb munkaltatdi jogkdrbdl eredéen az

alpolgarmester, a jegyz6, az aljegyzd és az dnkormanyzati intézmények vezetfi

tekintetében elfkésziti, illetve végrehajtia a munkajogi &s munkalgyi

intézkedéseket.

A jegyz6 altal a hivatal dolgozoi felett gyakorolt munkaltatéi jogbdl adédé feladatok

elékészitése és elintézése.

Az apparatus dolgozoinak képzési, szakképzési és tovabbképzési (gyeinek

szervezése, tovabbképzési program elbkészitése.

A tovabbtanuldk tanulméanyi eredményeinek figyelemmel kisérése, tamogatasukkal

kapcsolatos lgyek elfkészitése, intézése.

A hivatali apparatus tekintetében kezeli a személyi anyagokat.

A teljesitménykdvetelményeket, értékeleseket, mindsitéseket elbkésziti.

Vezeti a szabadsag, a léiszam, a bér stb. nyilvantartasokat, azokrél az

érintetteknek, illetve az ilietékesek részére adatot szolgaltat.

1.
1.

o
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9.

Ellatia a vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztviselok, a kézszolgalatban alld
intezmeényvezeték €s nem kbézszolgalatban allé gazdasagi tarsasagok vezetSi
nyilatkozattételének elékészitésével kapcsolatos feladatokat.

RENDSZERGAZDA, INFORMATIKUS

1.

2,

~N o

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Gondoskodik a jogszabélyok véltozésanak folyamatos és idSbeni kovetésérdl, a
tevékenységét érintd szabalyzatok sziikséges médositasardl.

Gondoskodik a szakmai ismeretek szinten tartasardl, illetve fejlesztésérsl,
elsdsorban a rendszeresen hozzaférhetd informaciés anyagokkal, szakmai
tovabbképzéseken valé részvétellel.

Szoros munkakapcsolatot tart a Hivatal dsszes szervezeti egységével a hatosagi
és Uzemeltetesi feladatok koordinaldsa, szinvonalas ellatdsa érdekében. Biztositja
a feladatok ellatdsdhoz szilkséges szamitastechnikai eszkézoket, szoftvereket,
amennyiben arra a kéltségvetés fedezetet biztosit.

Munkajat a vonatkozo, informatikai teriiletet lefed6 szabélyzatok, az iratkezelési
szabalyzat, tovabba a munkakéri leirasban szabalyozott médon legjobb tudasa
szerint kdteles végezni.

Elkésziti a képvisels-testlilet elé ker(il6 — informatikai feladatkért érinté —
elbterjesztéseket.

Kozrem(kodik a kepviselG-testileti hatérozatok készitésében és végrehajtasaban.
Szilkség szerint részt vesz a képviselG-testlileti lléseken, s ott az informatikai
feladatkdroket érintd kérdésekben felvilagositast ad.

Folyamatos tajékoztatast ad munkajardl a jegyzo részére.

Szikseg szerint részt vesz a jegyz6 altal tartott munkaértekezleteken.

Szakmai teljesités igazolasokat szignalja.

Kozrem(ikodik a Hivatalt érintd szamitastechnikai koltségvetési, fejlesztési,
feldjitasi javaslatok kimunkalasaban. Figyeli és nyilvantartia a kéltségvetésben
biztositott koltségkeretek idGaranyos felhasznalasat.

Figyelemmel kiséri a Hivatalt érintd szamitastechnikai palyazati kiirasokat.
Kozrem(kodik a palyazatok elkészitésében. Figyelemmel kiséri a palyazatok
megvalosulasat.

Folyamatosan  biztositia a szamitastechnikai eszkdzokhéz sziikséges
kellekanyagokat. Az elromlott berendezések mikodSképességét a lehetd
legrovidebb id6n belll biztositja, a sziikséges javitasokat a jegyzd engedélye
alapjan megrendeli.

Felugyeli és biztositia a Hivatalban mik&dd szamitastechnikai programok
jogtisztasagat. A szlkséges programkdvetési megallapodasokat elékésziti és a
dontéshozdk részére alairashoz tovabbitja.

Felugyeli a Hivatalban miikbdd vezetékes telefonvonalakat és biztositia a
telefonkdzpont zavartalan miikédését. Ennek érdekében tartja a kapcsolatot a
szolgaltatd céggel, hiba esetén intézkedik annak megsziintetésérdl.

Fellgyeli a varosi WEB-lap miikéd6képességét, hiba esetén gondoskodik annak
kijavittatasardl. Az zemeltetési szerz6dés megkotését eibkésziti és a déntéshozdk
részére alairashoz tovabbitja.

Felligyeli a GISPAN Térinformatikai Rendszer (alrendszerek) mikodéképességét,
hiba esetén gondoskodik annak kijavittatasardl. Az Uzemeltetési szerzddés
megkotését el0kesziti és a dontéshozok részére aldirashoz tovabbitja.

Biztositja a tovabbi szamitégépes programok mikddését, ellendrzi a hibajavitasok
végrehajtasat. A dolgozok é&ltal elSkészitett (izemeltetési megallapodas
tervezeteket ellen6rzi és a ddntéshozdk részére alairashoz tovabbitja.

Elvégzi a Hivatal kiiens (dolgozéi) szdmitogépeinek telepitési és konfiguracios
feladatait, fellgyeli azok lizemszerl mikddését. Hibds mikddés esetén intézkedik
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20.

21.

22

23.

24,

annak mieldbbi megsziintetésérdl. Amennyiben sajat eszkdzokkel a hibaelharitas
nem oldhaté meg, azt jelzi kbzvetlen feletiesének.

Kozrem(ikodik a hivatali szerver szamitbgépek és egyéb szamitastechnikai
eszkbzdk telepitési, bedllitasi feladatainak elvégzésében.

Seqgiti a szamitégépet, egyéb szamitastechnikai berendezéseket hasznald
munkatarsak munkajat, kezelési problémak esetén a szikséges uUtmutatast
biztositja. Segiti a szamitégépes programok hatékony felhasznalasat.

A felhasznélok regisziralasat, nyilvantartasat a jogosultsagok beallitasat  a
vonatkoz¢ szabalyzatoknak megfeleléen a Hivatal szerverein elvégzi.

Ellatia a telefonhasznalati szabalyzatban meghatarozott, rendszergazda
feladatkdérébe tartozé feladatokat.

Elkésziti és karbantartja az Adatvedelmi és Szamitastechnikai Adatbiztonsagi
Szabdlyzatot (Kozponti Adatvédelmi Szabalyzat), valamint az Informatikai
Szabalyzatot.

KISTERSEGI TANACSADO

1.

hwN

o

Felelds az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulas mikddésének szervezéséért,
gazdalkodas  jogszabalyoknak megfeleld mikddésének  elGsegitéséért,
kételezettséget a belsé szabalyzatok alapjan vallalhat.

Biztositja a miikodéséhez sziikséges feltételeket.

Megbizas alapjan képviseli a Tarsulést a kiulsé szervek el5tt.

Tervezi, szervezi, iranyitja a Tarsulds szakmai és gazdasagi mikddésének
valamennyi teriiletét.

Kézremilkdédik a Tarsulas mikddését érintd jogszabalyokban, egyéb
szabalyzatokban, a Tarsulas déntéseiben részére elbirt feladatokat.

Eldkésziti a Tarsulas SZMSZ-ét Tarsulasi Megallapodasat, kotelezéen elGirt
szabalyzatait.

Kapcsolatot tart fenn a Tarsulas &nkormanyzataival, hivatallal, intézmeényeivel,
minisztériumokkal, mas hatésagokkal, egyéb orszagos és helyi szervezetekkel, a
civil tarsadalom szereplSivel, a Tarsulas teriletein él6 lakossaggal, mas
tarsulasokkal, nemzetkdzi szervezetekkel, intézményekkel.

Elgsegiti a Tarsulas munkajat segitd testlletek, szervezetek, kézosségek
tevékenységét.

Rendszerességgel irasban szamol be végzett munkajarél munkaltatéjanak.
Tarsulast érintdé minden Iényeges kérdésben tajékoztatja munkaltatojat a Tarsulasi
ulések napirendjei tekintetében.

IFJUSAGI REFERENS

PN =

o,

Tamogatja a Gyermek- és Ifjusagi Onkorményzat munkaijat.

Felel a szervezet torvényes muikodéséeért.

Ellatja és felel a miikddéshez szikséges targyi-technikai feltételek biztositasat.
Felel a varosban mikddé ifjisagi civil szervezetek és az Gnkormanyzat kozotti
kapcsolattartasért.

Biztositia a Gyermek- és [fijasagi Onkormanyzat SZMSZ-ében rogzitettek
megvaldsulasat.

Kapcsolatot tart Oroshdza Varos Onkorményzataval az ifjisagot érintd
kérdésekben.

Biztositia Oroshaza Varos Ifjusagpolitikai Koncepcidjaban foglalt feladatok
végrehajtasat.

Kdzrem(ikddik a testilet altal elfogadott programok megszervezésében.
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10.
11.

12.
13.

14,
15.
16.

17.
18.

Rendszeres kapcsolatot tart a vérosi oktatasi és miivelSdési intézményekkel az
ifjusagi korosztaly szervezett szabadidds tevékenységének @sszehangoldsa
céljabdl.

Palyazatok készitésével gondoskodik a GYIOK munkajahoz szilkséges anyagi
hattér biztositasarol.

Evente egy alkalommal — kérésre — tajékoztatja Oroshéza Varos Onkorméanyzata
Képviselb-testiiletét a Gyermek- és Ifjusagi Onkorményzat mikodésérdl, a
fiatalokat érintd idGszerl gondokrdl és részt vesz az Ifiis4gi Koncepcié
naprakészen tartasaban.

Munkajardl — kérésre — beszamol a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga Gilésén.
Oszi6nzi a fiatalokat a szabadidé aktiv elttltésére és az egészségtudatos életmod
elsajatitasara.

Biztositia az oroshéazi fiatalokat tamogatd intézmények és intézkedések
Osszhangjat.

Reészt vesz az oroshazi felsGoktatasi és feln6itképzési lehetSségek bévitésében,
illetve a fiatalok erbforrdsai és a munkaltatok igényei kézétti kapcsolatrendszer
fejlesztésében.

Felkesziti a fiatalokat a nemzeti- és eurdpapolgari szerepekre.

Kapcsolatot tart a KEF szervezetével.

Részt vesz az ifjusagot érintd palyazatok készitésében.

B) Térzskar Il.

Az irodai szervezeti egységekbe nem tartozd csoportok (jelen bekezdésben a
tovabbiakban: csoportok) tekintetében az aljegyz$ latja el az irodavezetsi feladatokat,
melynek keretében:

1.

Szervezi a csoportok feladatkdrébe tartozé feladatok elldtasat, ellatja a csoportok
irényitasat, meghatarozza a feladatokat, a feladatellatds mikéntjére utasitast ad, a
végrehajtast ellendrzi.

Engedélyezi a csoportok Ugyintézdinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet,
biztositja a csoportokon bellil a tavollévé munkatars helyettesitését.

Kdzrem(ikédik a csoportok dolgozéinak teljesitményértékelésében, mindsitésében
a jegyzd altal meghatarozottak szerint.

A csoportok tevékenységéhez tartozé anyagbeszerzési igényeket annak leadéasa
el6tt jovahagyija.

Kdzremikodik a képvisel-testlileti hatarozatok és rendeletek elékészitésében és
végrehajtasaban.

Kézremilkodik az Onkormanyzat, vagy a Polgarmesteri Hivatal altal kotott
szerz6dések megkodtésében, annak jogi feliilvizsgalataban.

Konzultaciét tart szlikség esetén a szervezeti egységek vezetSivel jogértelmezési
kérdésekben, segitséget nydjt a jogérteimezéshez.

Kooperal a kiilonboz6 szervezeti egységek kozott olyan tigyekben, mely tébb
szervezeti egység feladatelidtasat érinti és amelynek eredményeként az iroda
készit megallapodast, vagy szerzGdést.

Igény szerint ellatja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét
peres és nem peres eljarasban, illetve mas hatdsag elét.
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1./ JOGI CSOPORT

Csoportvezetd feladatai:

1.

wn

5.

A csoport vezetése, ligyintézokkel vald konzultacio, iranymutatas és ellenfrzés.
Az ugyek kiosztasa, szignalasa Ugyintézdkre. Egyeztetés kezdeményezése az
Aljegyzbvel, vagy az (igyben érintett mas irodavezetdvel, tisztségviseldkkel,
Elkésziti a csoport dolgozéinak munkakori leirasat.

Részt vesz az aliegyzdi értekezleteken, tajékoztatja a csoportba tartozd
munkatarsakat a feladatkérhéz tartoz6 kérdésekben.

Jogigyletek  megkétésének  elkészitése, szerzOdéstervezetek készitése,
megkiilddtt  szerz6dések, rendelettervezetek és  elbterjesztések  jogi
véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi elbirasok esetén jogi ellenjegyzése.

A jogi eldadd altal ellatandé feladatok végzése.

Jogtanacsos és jogi eléadé

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Onkormanyzati eléterjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése, sziikség

esetén készitése.

Onkormanyzati rendeletek:

1.2.1. el6készitésében valé kdzrem(ikodés;

1.2.2. jogi véleményezés, ezzel kapcsolatosan egyeztetések lefolytatasa;

1.2.3. rendeletszerkesztés, kihirdetés, illetve kihirdetésben kdzremiikdés;

1.2.4. egységes szerkezetbe foglalas; az dnkormanyzati rendeletek hirdetStabian
vald kihirdetése, gondoskodds a Nemzeti Jogszabalytarban valé
publikalasral.

Allampolgarok panaszai, kozérdek(i bejelentéseinek kezelése, eljarasra

esetén valasz megadasa.

Jogligyletek megkotésének elbkeszitése; szerzGdéstervezetek készitése,

megklildott szerzddéstervezetek jogi véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi

elGirasok esetén jogi ellenjegyzése.

Jogi képviselet ellatasa a polgarmester és a jegyz6 rendelkezése szerint

1.5.1. peren kiviili elijarasokban:

1.5.1.1. peren Kiviili egyeztetés;
kartéritési igyekben;
1.5.1.2. Dbiztositéval valé egyeztetés;

1.5.1.3. fizetési meghagyasos lgyekben;
1.5.1.4. bir6sagi végrehajtasban;
1.5.1.5. birésagi letétbe helyezés kezdeményezéseben  vald

kdzremiikodés.
1.5.2. peres eljarasokban:
1.5.2.1. keresetlevél, ellenkérelem irasa, bizonyitasi inditvanyok,
észrevételek készitése;
1.5.2.2. targyalasokon valb részvétel;
1.5.2.3. fellebbezés, fellilvizsgalati kérelem készitése.
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek igénye szerint jogi éllasfoglalds
adas, tanacsadas.
A kdzbeszerzési eljarasokban a kdzbeszerzési térvényben &s az dnkormanyzat
kOzbeszerzési  szabdlyzataban foglaltaknak  megfelei6 jogi, szakmai
kdzremikddés, kilénbsen:
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1.7.1. Varosfejlesztési és Varoslzemeltetési Iroda kezdeményezése alapjan a
kozbeszerzési tanacsaddval kapcsolat felvétele és egyedi megbizasi szerz6dés
elékészitése,

1.7.2. ajanlati felhivas, szerz&déstervezet véleményezése, errdl feliegyzés
készitése, valamint a ,teljes feljegyzés” Osszedllitdsanak koordinalasa,

1.7.3. a biralé bizottsag javaslata alapjan polgarmesteri déntést kovetéen
intézkedés az eljaras inditasa irant,

1.7.4. igény szerinti kozrem(ikbdés dokumentaciok kivaltasaban és az ajanlatok
atvetelében,

1.7.5. részvetel az ajanlatok bontasaban,

1.7.6. kozremikodes az ajanlatok értékelésében, biralé bizottsagi Ulésen
részvétel,

1.7.7. biralo bizottsag javaslatanak tovabbitasa a polgarmester részére,

1.7.8. kozremlkddés az eredményhirdetésben,

1.7.9. szerzbdések alairasra torténé elékészitése,

1.7.10 éves kdzbeszerzési terv  Osszedllitasanak és  modositasanak
koordinalasa, valamint kbzzétételérdl valé gondoskodas,

1.7.11. kdzremilkddés az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésében,

1.7.12. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kdzzétételi Szabalyzata kiildnds
kzzétételi listajaban a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos, a Csoport feladatkérébe
tartoz6 adatok kdzzétételérdl gondoskodas.

1.8. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kdzzétételi Szabdlyzatdban a Csoport
részére megallapitott egyéb kozérdek(i adatok kozzétételérsl tdrténd
gondoskodas.

1.9. Egyhazakkal torténé  kapcsolattartdas a  koltségvetési  rendeletben
meghatarozottak végrehajtasara.

1.10. Onkormanyzati feladatkérben ellatandd kéztemetS fenntartassal kapcsolatosan a
kegyeleti kozszolgaltatasi szerzédésben foglaltak alapjan egyhazzal valo
kapcsolattartas a helyi Gnkormanyzat rendeletének naprakészsége és a
koltségvetési rendeletben meghatarozottak végrehaijtasara érdekében.

1.11. Terlleti ellatasi kotelezettség biztositasara haziorvosi, gyermekorvosi és
fogorvosi alapellatassal kapcsolatos szerz6dések készitése és modositasaban

1.12. Koltsegvetesi szervek alapitd okiratainak feliilvizsgalata az agazati irodak
kezdeményezésére, szervezeti &s mikddési szabdlyzat igény szerinti
véleményezése.

1.13. Belsd szabalyzatok készitése, igény szerinti karbantartasa:

1.13.1. Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (Oroshdza Varos Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatal);

1.13.2. Kbzbeszerzési Szabalyzat, valamint Beszerzési Szabalyzat (Oroshaza
Varos Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatal)

1.13.3. kiadmanyozéasi és bélyegz&hasznalat rendjérsl sz6l6 szabalyzat;

1.13.4. Oroshaza Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Kézzétételi
Szabalyzata;

1.13.5. egyéb belsd szabalyzatok igény szerinti készitése a polgarmester, illetve
a jegyz6 utasitasa szerint.

1.14. Oroshéaza Varos Onkormanyzata tulajdonéban allé gazdaségi tarsasagok alapito
okiratainak igény szerinti véleményezése, a KépviselS-testiilet mint kdzgyiilés
hataskérébe tartozé déntések elékészitésében igény szerinti kézremiikddés.

1.15 Onkormanyzati rendeletekkel kapcsolatban kdzzétételre térténd tovabbitds az
onkormanyzati honlapon térténdé megjelentetés céljabdl.

1.16. Nemzetiségi Onkormanyzatok m(ikddésének segitése:

77



1.17.

1.18.

1.19.
1.20.

1.21.

1.16.1. ajegyzé utasitasa alapjan az lléseken valo részvétel,

1.16.2. Szervezeti és Miikodési Szabalyzatok elkészitésében kézrem(iikddés, a
szikséges informaciokrdl valo tajékoztatas;

1.16.3. az Ulésrdl készitett jegyzbkonyvek — pénzlgyi szamviteli szabalyosséag
szempontjain kivili — attekintése;

1.16.4. a jegyz8konyvek nemzeti jogszabalytar rendszerbe térténd feltditése, a
rendszeren keresztil a kormanyhivatallal tériénd irdsbeli kapcsolattartasban
kézrem(ikodés;

1.16.5. alairt papiralapu jegyzékonyvek megklldésében torténd kdzremikodés;
Az orszaggyllési képviseldk valasztéasa, az Eurépa Parlament tagjainak
valasztasa, a helyi Onkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasa, a
népszavazas és a népi kezdeményezés esetén

1.17.1. jegyzdvel és aljegyzdvel vald napi kapcsolattartas;

1.17.2. a valasztasokkal kapcsolatosan megjelené jogszabalyok és a felettes
valasziasi irodaktdl érkezd dokumentumok illetékesekhez térténd eljuttatasa, a
végrehajtasban kdzrem(ikddés, illetve a végrehajtasrdl folyamatos egyeztetés a
feladat elvégzésére illetékes belsd szervezeti egységek munkatarsaival,

1.17.3. a helyi valasztasi bizottsag, illetve az orszaggyilési egyéni
valasztokerlleti valasztasi iroda Ulésein vald részvétel, a valasztasi irodak tagjai
részére — igényuk szerint — joganyag ismertetés;

1.17.4. a valasztasokon hasznalt sajat elallitast nyomtatvanyok biztositasa a
valasztasi bizottsagok részére;

1.17.5. avalasztasi bizottsagok oktatasaban vald részvétel;

1.17.6. avalasztasi irodak részére jelentések Osszeallitasa;

1.17.7. a helyi valasztasi irodak részére segitség nyujtasa;

1.17.8. avalasztas napjan a valasztasi feladatok ellatasa.

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett képviseldk és nem képviseld bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos feladatok ellatasa jegyz6i rendelkezés
alapjan.

A menekiiltek, menedékesek és oltalmazottak ellatasaval és tamogatasaval
kapcsolatos feladatok lebonyolitasa.

A tarsashézakrol sz6l6 térvény szerint a tarsashazak és szerveik miikbdésével
kapcsolatban a jegyzd hataskorébe tartozo torvényességi feiligyelet elldtasa.

A Varosi F6épitesz altal elkészitett rendelettervezetek és elbterjesztések jogi
véleményezése, igény esetén munkajanak jogi segitése, kiiléndsen a
telepiilésképi bejelentési és véleményezési eljaras dontés-eldkészité munkainak
végrehajtasa.

2./ OKTATASI ES KULTURALIS CSOPORT
Csoportvezetd:

2.1

2.2

2.3.
24
2.5.

2.6.
2.7.

Szervezi a csoport feladatkorébe tartozd feladatok ellatasat, a csoport dolgozéi
kozott a feladatokat felosztia, a feladatellatds mikéntjét meghatarozza, a
végrehajtast ellendrzi.

Kapcsolattarté szerepet tolt be az Onkormanyzat és az altala mikddtetett
kozoktatasi infézmények kozott.

Szervezi és szamon kéri a csoport dolgozéinak munkajat.

Elkésziti a csoport dolgozdinak munkakori leirasat.

Kézremikdédik a  képviselb-testiileti  hatarozatok  elékészitésében és
végrehajtasaban.

Folyamatosan kapcsolatot tart az agazathoz tartozé intézmények vezetSivel.
Lehetbség szerint részt vesz az oktatasi intézmények értekezletein.
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2.8.

2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.

2.19.
2.20.

2.21.

2.22.
2.23.

2.24.
2.25.
2.26.
2.27.
2.28.
2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.34.
2.35.

Kozremikodik az agazatot érintd koltségvetési és fejlesztési  javaslatok
kimunkalasaban.

. Folyamatos tajékoztatast ad a csoport munkajardl az Aljegyz6 részére.
. Részt vesz az Aljegyz6 altal tartott munkaértekezleteken.
. Tajékoztatia a csoportba tartozé6 munkatarsakat a feladatkérhéz tartozé

kérdésekben.

.Részt vesz a képviseld-testilleti lléseken, s ott a csoport feladatkdrét érintd

kérdésekben felvilagositast ad.

.Elkésziti a képviseld-testiiiet elé kerlld ~ a csoport feladatkdrét érints —

elbterjesziéseket.

Kozremikodik a  képviselG-testileti  hatdrozatok  el6készitésében  és
végrehajtasaban.

Egyeztetésnek megfelelden fenntartéi felligyeletet gyakorol az ®&nkormanyzati
fenntartasd kbznevelési és kézmiivel8dési intézmények felett.

Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények miikddéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételek alakulasat.

Tamogatast nydijt a diakok varosi szintii vetélkeddinek szervezéséhez, gondozza a
kialakult hagyomanyokat.

Egyeztetésnek megfelelen kapcsolatot tart az dgazatokhoz tartozé intézmények
vezetbivel.

Sziikség szerint térvényességi ellendrzést kezdeményez.

Szakmai segitséget nydjt a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga mikodéséhez,
szilkseg szerint részt vesz déntései végrehajtasaban.

A fenntarté utasitdsanak megfelelen szervezi az intézmények szakmai
elilenbrzését a szakértdi szolgaltatd szervezetek bevonasaval.

Felkérésre segiti az atképzést, a felnéttoktatast.

Ellendrzi az intézmények életét szabalyozd dokumentumok megiétét, folyamatos
karbantartasat, gondoskodik a médositasok elSterjesztésérsl.

Szakmai segitséget nyljt az agazati intézményvezet8k munkakori leirasanak
elkészitéséhez, médositasahoz.

EgytttmUkodik a Megyei Kormanyhivatal Oktatdsi Foosztalyaval, az agazati
felligyeleti, hatésagi szervekkel.

Kapcsolatot tart a Nevelési Tanacsadéval, a Gyermek és Diakélelmezési
Intézménnyel, a Megyei Tanulasi Késességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios
Bizottsaggal, az ANTSZ helyi képviseletével, a Varosi Viroskereszttel.
Figyelemmel kiséri a Pedagbgus Szolgalati Emiékéremmel kapcsolatos
felterjesztéseket.

Szakmai teljesités igazolasokat szignalja.

Altalanos kotelezettsége és felelssége, hogy gondoskodjon Oroshaza Varos
Onkorményzata kulturélis, kézmivel6dési feladatainak javulé  szinvonald
eliatasardl, ellattatasardl.

Dontéshozatalra el6késziti a miivelSdési dgazatot érinté énkormanyzati testileti
elbterjesztéseket.

Kozrem(kodik a kbdzmivel6dési intézmények létesitésére, megsziintetésére,
atszervezesere, kdzbs fenntartasba vételére vonatkozo javaslatok kidolgozasaban
és az erre vonatkozo déntések végrehajtasaban.

lgény szerint szervezi, elSkésziti a varosi szintli nemzeti, &allami Unnepek
rendezvényeit, és az Onkormanyzati rendezvényeket, gondoskodik azok
lebonyolitasardl.

Kézremikédik kiadvanyok megjelenésének elGkészitésében.

A nemzetiségi — etnikai kisebbség valamennyi, a kulturalis dgazathoz kapcsol6do
ugyében eljar.
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3.35.

2.36.
2.37.

Elkesziti a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsdga Ulésére keril vitaanyagokat,
elbterjesztéseket, a tanulmanyi &sztondijakkal kapcsolatos kérelmeket, a
pedagégus diszokievél iranti kérelmeket, a varosi, megyei alapitasu kitlintetésekkel
kapcsolatos javaslatokat, a Pedagdgus Szolgalati Emlékéremmel kapcsolatos
felterjesztéseket.

Ellatja a testvérvarosi kapcsolatok apolasaval kapcsolatos teendket.

Szakfeladata, hogy tervszerien és emelkedd szinvonalon ellassa a kézmlivelGdési,
kdzgyliteményi és mivészeti tevékenyseggel kapcsolatos helyi iranyitasi,
igazgatéasi és ellenérzési tennivaldkat.

2.38.Folyamatosan figyelemmel kiséri a mo(vel8dési intézmények mikddéséhez

2.39.

2.40.
2.41.

242,
2.43.

244,

2.45.
2.46.

247,

2.48.
2.49.
2.50.

2.51.

szilkséges személyi-targyi feltételek alakulasat, a tevékenységre vonatkozd
jogszabalyok rendelkezéseinek végrehajtasat, érvényesilésik modjat, az
onkormanyzat kozmUvelddési rendeletében foglaltak teljesitését, és a
kézmivel6dési koézhasznisagi szerzbdések alapjan ellatott feladatok
megvalbsulasat.

Intézkedik az asatasok soran elSkerilt, bejelentésre kotelezett muzealis emlékek
megdlrzésével, az emlék és a lelbhely tovabbi védelmével, a mlivészeti alkotasok
kozterilleten, valamint dnkormanyzati tulajdond éplleteken torténd elhelyezésével,
athelyezésével, lebontasaval, a nem &nkormanyzati tulajdoni épiileteken lévd
mdvészeti alkotasok védelmével kapcsolatban.

Gondoskodik a kbtelez$ agazati statisztikai adatszolgaltatas feligyeletérdl.

Ellatia a kdzoktatasi, kézmivelbdési intézmények elnevezésével kapcsolatos
el6készité feladatokat, a Petdfi Kulturalis Kdzhasznd Nonprofit Kft., a Justh
Zsigmond Varosi Konyvtar es a Szantd Kovacs Janos Terileti Mizeum vezetSinek
megblizasaval kapcsolatos el6készitd feladatokat, az Erdekegyeztetd Tanaccsal
kapcsolatos feladatokat, segiti a Gyermek és Ifjisagi Onkormanyzattal kapcsolatos
feladatok ellatasat.

Engedélyezi a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar allomanyabdl a hidny cimén
megengedett mértéka térlést.

Rendelkezik a helyi énkormanyzat tulajdonaban lévd muzealis emlék, ill. levéitari
anyag tekintetében.

Figyelemmel Kkiséri, koézremikodik és szikség szerint elkésziti az agazatra
vonatkozd Onkormanyzati palyazatokat, gondoskodik azok benyuljtasardl,
megvaldsitasardl, nyilvantartasardl, a Justh Zsigmond Varosi Kényviar, a Szant6
Kovacs Janos Terlleti Mizeum alapitd okiratat és gondoskodik a mddositas
elbkészitésérdl, a kdzmlvelddési és kozgyljteményi intézmények vezetdjének
munkakéri leirasat.

Kézrem(kodik, szikség szerint elbkésziti a diakok varosi szintli kulturalis
versenyeit, vetélkeddit.

Gondoskodik az agazatat érinté jogszabalycok folyamatos nyomon kévetésérél, a
valtozasokrol rendszeresen tajékoztatja az érintett intézményvezetdket.

Az Aagazatot érint6 fejlesztési lehetSségekrdl, igényekrdl, palyazatokrol,
tovabbkepzésekrél folyamatosan tajékozddik s errdl rendszeresen tajékoztatjia az
érintett intézményvezetdket.

Kbézrem{koddik a kézmiivel6dési intézményeket érintd fejlesztési, beruhézasi és
feldjitasi intézkedések végrehajtasaban.

Ellatja a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont fenntartaséban 1évé intézmények
jogszabalyban meghatarozott mikodtetéssel kapcsolatos feladatait.

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzatdban a Csoport részére
megallapitott egyéb kdzérdekl adatok kdzzétetelérdl torténd gondoskodas

Helyi Ertéktar Bizottsag titkari feladatainak ellatasa,
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2.92,

A véros sgjat halottjava nyilvanitasérél sz6lé rendeletben foglalt polgarmesteri
feladatok elékeszitésében kdzrem(kddés.

Sport iigyintézd

2.1.

2.2.

2.3.

24.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.

212,

2.13.

Bizottsagi és képviselb-testiileti dontések elbkészitése: az &nkormanyzati
sporttamogatas elosztasi rendszerével Osszefligg6 éves el6terjesztések
elkészitése, az elosztashoz szikséges sportegyesiileti adatok bekérése,
feldolgozasa.

Az ,Oroshaza varos Sportjaért” kitintetéssel, valamint a ,Fehér J. Istvan és Flor
Laszlo 6rokds Véndordij” alapitvannyal kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasa, a dijatadas elbkészitése.

A verseny-, szabadidd- és diaksport, az egészséges életmdd korébe tartozéd
beszamolok, jelentések, megallapodasok, hatarozatok elkészitése, illetve
elékészitese.

A sportrendelet és sportkoncepcid aktualizalasa.

Ellatja a Varosi Diaksport Bizottsag titkari feladatait.

Partneri kapcsolatot tart fenn a térség testneveld tanaraival, sportvezet&ivel.
Szikség szerint gondoskodik az  iskoldk  k&zotti  sportversenyek
kezdemenyezésérl, a jegyzbkdnyvek és eredménylistak  gy(ijtésérsl,
ellendrzésérdl, valamint a verseny dijazasanak lebonyolitasarol.

Elésegitt a  sportegészségligy fejlesztését, figyelemmel kiséri a
sportletesitményekre vonatkozé egészsegligyi rendelkezések betartasat.

Reészt vesz az dnkormanyzati tulajdonban 16vé sportlétesitményekhez kapcsol6déd
tervezési, egyeztetési, felligyeleti szakfeladatokban,

Kapcsolatot tart Oroshaza véros civil szervezeteivel, egyesiileteivel, és
tajékoztatast nyljt az Gket érintd palyazatokrél, jogszabélyokrol.

Ellatja a Klebelsberg Intézményfenntarté Kdzpont fenntartasaban lévé intézmények
jogszabélyban meghatarozott mikodtetéssel kapcsolatos feladatait.

Szervezési feladatai: jatékvezetbk, versenybirok képzése, tovabbképzése,
sportpropaganda tevékenység, didk- és szabadid6 sporttal, turizmussal
kapcsolatos teend8k, az Intézmény fellgyeleti, Hivatal Uzemeltetési Iroda
tevékenységéhez kot6dd rendezvények elfkészitése.

Sportvezetéi feladatai: a versenynaptarban és a  szabadiddsport-
eseménynaptarban szerepld sportagi rendezvények kiirdsa, lebonyolitasa,
értékelése; a Diakolimpia feljutdsos rendezvényei, tovabba az oktatasi
intézmeényeket érintd sportversenyek, akcidk kilrasa, lebonyolitdsa, értékelése;
ellatja a tervezett sportrendezvényekkel kapcsolatos valamennyi gazdalkodasi,
pénzugyi feladatot; tajékoztatja az érintett sportegyesiileteket és intézményeket az
aktualis palyazatokrol;, gondoskodik a helyi sportvezeték eseti megbizasardl, a
tervezett szakfeladatok ellatasardl; részt vesz a terilleti testnevelési
munkakozosség iranyitasaban; gondoskodik a szakterUletét érintd palyazatok
eikészitéserdl és benyljtasardl, koordinalja és szitkség esetén jovahagyja a varos
sportcsarnokainak hasznalatat.

Fizikai alkalmazottak

2.1. A fizikai atkalmazott a munkakéri leirasban megallapitott feladatait a felettesétdl
kapott utasitas alapjan latja el.
3./ TITKARSAG

Jegyzdi, allegyzdi titkarnd:

3.1.

Kdzvetlenil segiti a jegyz6t és az aljegyzdt feladataik ellatasban.
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3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

1.

A cimer-és zaszlohasznalat engedélyezesi lUgyekben elfkésziti a polgarmester
nevében hozandd hatarozatot.

Kézremiikédik a TUK iratai kezelésében.

Vezeti a részére atadott azon szerzGdések és megallapodasok nyilvantartasat —
leflizve és elektronikusan — melyekben az Onkormanyzat, vagy a Polgarmesteri
Hivatal félkeént részt vesz.

A vagyongazdalkodassal 8sszefiiggd, az Aht-ban meghatarozott Bsszeget elérs
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésére,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyonérték(i jog atadasara,
valamint koncesszidba adasara vonatkozé atadott szerzddések torvény szerinti
adattartalmanak kdzzétételérél gondoskodas a varosi honlap (zemeltetdjének
kdzremikodésével

. Az orszaggyilési képvisel6k, az Eurdpa Parlament tagjainak valasztasa, a helyi

onkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasa, orszagos és helyi
népszavazas és a nemzetiségi képviselbk valasztasa esetén részvétel a
lebonyolitasban a Jegyz6 utasitasa alapjan.

. Osszegy(ijti a Térzskar |, ll. munkatarsainak az anyagbeszerzésre vonatkozo

igényét, ésszesiti és az aljegyz6 elé terjeszti jovahagyas céljabol.

A szervezeti egységek részrfl készitett heti jelentések gyl(jtése, leflizése.

A jegyzdi, aljegyzdi napi postat leviszi az |ktatdéirodahoz iktatadsra, majd iktatas utan
visszaviszi az érintett részeére.

Tisztséqviseldi titkarné
3.

Ellatia a tisztségviseld intézkedése szerint a leirasi, postazasi, levelezési
feladatokat.

Kapcsolija a tisztségviselokhoz érkezd telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat,
tavollétik esetén a részilkre érkezett lizeneteket rogziti és atadja azokat.

Fogadja és iranyitja a tisztségvisel6khoz érkezb képviselbket, ugyfeleket.
Gondoskodik a tisztségvisel6k altal fogadott vendégek megvendégelésérdl.

Vezeti a nyilvantartasokat, amelyet a tisztségvisel6k igényelnek.

Jegyzékonyvvezeto:

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

A Nemzeti Jogszabalytarban biztositott irasbeli kapcsolattartas feliiletén Oroshaza
Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete és bizottsagai (lései jegyzkdnyveinek,
mellékleteinek tovabbitasa a Kormanyhivatalhoz.

Gondoskodik a Kozzétételi Szabalyzatban foglaltak szerint kdzvetlenil az aljegyzd
iranyitasa ala tartozé csoportok altal kdzzéteendd adatok Osszegydjtésérél és
kdzzétételérdl, valamint a www.oroshaza.hu honlapon térténd kdzzététel nyomon
kdvetése.

Kapcsolattartas a  Kodzadattarral, a  kbzzététellel kapcsolatos  eseti
adatszolgaltatasok teljesitése.

a Zold Vonal miikddtetésérdl szold Szabalyzatban foglalt leirasi, Ugykezelési és
nyilvantartasi feladatok eliatasa.

A weblapnak igény szerint a kdzvetlen aljegyz&i iranyitas ala tartozé csoportokat
érintd adatok figyelése, (j adatok keletkezése, moédosulasok esetén adatok
kozzétételre torténd megkildése a varosi honlapot lizemeltstd részére,
Folyamatosan gondoskodik a jelenléti ivek vezetésérdl és szabadsag kivételével
kapcsolatos adminisztracios feladatokrdl.

Az aljegyzéi iranyitasa alé tartozé csoportokhoz érkezett — Aljegyz6 altal kiszignalt
— napi postat iktatasra az UgyintézOktdl dsszegyljti és elbadoi kényvvel egylitt
leviszi az |ktatdirodahoz iktatasra, majd iktatas utan visszaviszi az (igyintézének.
Az aljegyzbi iranyitasa ala tartozd csoportok tevékenységével kapcsolatosan a

82



3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.
3.14.
3.15.
3.16.

3.17.

lefrasi feladatokat elvégzi, a postdzand6 leveleket beboritékolja és ugy adja le az
IktatGiroda postazast végz®é munkatarsa részére.

Az aljegyzdi irényitas ala tartozé csoportok tértivevényeit az Iktatoiroda 4ltal
készitett Osszesité jegyzéken atadja az egyes (ligyintézknek (helyettesiiknek),
majd az alairt listat haladéktalanul visszajuttatia az [ktatéirodahoz. Igény szerint
kézremiikddik az elintézett iratok lktatdirodaba térténd leadasaban.

A Kepviseld-testiilet mikddésével kapcsolatban: jelenléti ivet készit; részt vesz a
KépviselG-testllet llésein és elkésziti az (ilés jegyzOkonyvét; elkésziti és kiadja a
hatarozat-kivonatokat; részt vesz minden egyéb sziikséges adminisztracioban.
JegyzGkonyvet, feliegyzést készit a jegyzd és az aljegyz6 4&ltal Ssszehivott
értekezletekrél, megbeszélésekrdl, intézkedésiiknek megfelelden.

A Keépviselb-testllet llésérdl készilt jegyz&kdnyvet, rendeleteket elektronikus uton
megkuldi Nemzeti Jogszabalytar rendszerén kereszill a Kormanyhivatal részére,
valamint e-mailen a Varosi Kényvtarnak. Biztositja a jegyz6kényvek és mellékleteik
eredeti példanyainak megdérzését.

A varosi honlap-lizemeltet felé tovabbitia a Képvisels-testllet és a Bizottsagok
nyilvanos Uléseirdl készlilt jegyz6konyveket, valamint hatarozatokat.

Ellatia az aljegyzd kilén utasitasa szerinti feladatokat.

A polgarmester, a bizotisagok elndkei és a- jegyz6 rendelkezése szerint
gondoskodik a Képvisel-testilet és a Bizottsagok Osszehivaséval kapcsolatos
feladatok eliatasardl, az llések idSpontjanak és napirendjének kézzétételérdl.
Reszt vesz a képviselG-testiileti iléseken, kdzrem(ikddik a hatarozatképesség
megallapitasaban és szavazatszaml&lé rendszer miikodtetésében.

Az orszaggyllesi képviseldk, az Eurépa Parlament tagjainak valasztasa, a helyi
onkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasa, orszagos és helyi
népszavazds és a nemzetiségi képviselbk vélasztisa esetén részvétel a
lebonyolitasban a Jegyz6 utasitasa alapjan.

Az Oktatasi és Kulturalis Csoport adminisztratora:

3.1.
3.2
3.3.
34.
3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

3.9.
3.10.

A Térsadalmi Kapcsolatok Bizottséga, az Ertéktar Bizottsag és a Centenariumi
Bizottsag llései hanganyagénak felvétele, azok alapjan jegyz&kényvek készitése.
Az Oktatasi és Kulturalis Csoport részére adminisztracios tevékenység végzése.
Varosi rendezvények meghivonak készitése, postazasa.

Tamogatasi szerz8dések adatainak feltéltése a www.kozpenz.hu honlapra.

A Csoporthoz érkezett oOnkormanyzati és intézménymikddtetési szamlak
Osszegylijtése, rendszerezése, majd a csoportvezet6 rendelkezése szerinti
tovabbitasa.

A Csoport feladatkérébe tartozé &nkormanyzati és intézménymdakodtetési
megrendelék alairasra tdrténd elGkészitése.

A Csoport napi postajanak iktatasra térténd Osszegydijtése és el6adéi kényvvel
egyltt leviszi az lktatéirodadhoz iktatasra. A beiktatott, el6adéi munkanapléba
bevezetett Ggyiratok Iktatoirodétél vald atvétele, a szilkséges, hianyzé adatok az
elbaddi munkanapléba rogzitése, atadésa az illetékes Ugyintézé részére.

A postazando leveleket beboritékolja, az ahhoz sziikséges nyomtatvanyokat kitolti
és Ugy adja le az lktatdiroda postazast végzé munkatarsa részére,

A visszaérkez0 tértivevények atadasa az ligyintézs részére.

Az irattérazasi feladatokban kézrem(iktdés.

C) Kabinet

Onkormanyzati tanacsadé

1.1

A polgarmester tevékenységéhez kapcsoldédd szervezési, kommunikacios és PR
feladatok ellatasa, melyet a polgarmester kbzvetien(ll hataroz meg.
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1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.

Az alpolgarmesterekkel vald kapcsolattartas, munkakori feladataik ellatasanak
clbsegitése.

Tajékozddas a mindenkori aktualis feladatok targyaban, az adatok, informacidk
elemzése, polgarmesteri dontések elSkészitésének segitése.

A polgarmester kdzéleti szerepléseinek kommunikacios elSkészitése, dontés-
elbkészitési értekezletek, forumok szervezése, illetve szervezésének segitése.

A ddntések nyilvanossagra kerlilésének, az uzenetek célecsoporthoz juttatdsanak
moédszertani javaslata, a végrehajtas szervezése, ellendrzése, értékelése.

A dontések lakossagi visszhangjanak folyamatos elemzése, javaslattétel szilkség
szerinti korrekciokra.

A korrekt médiakapcsolatok kialakitasa, illetve fenntartasa.
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Indokolas
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
Y (--.) 6nkormanyzati rendeletéhez
a szocialis szolgaltatasokroél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi Ill. torvény, a
gyermekek vedelmérd! es a gyamligyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. térvény, a
sportrél szOlo 2004. évi |. tdérvény, valamint az egyes kapcsolodo torvények
modositasarol szolé 2014. évi Cl. térvény, tovabba a Magyarorszag 2015. évi kdzponti
kdltségvetésenek megalapozasardl szolé 2014. évi XCIX. térvény tartalmazza azokat a
mddositasokat, amelyek a meglévé személyes gondoskodast nyujté szocialis
szolgé!tatésok mikodésenek hatékonyabba tételét, a szolgaltatasok fenntarthatésagat
celozzak es szlkségessé tették a szocialis szolgaltatasokrol szélé 9/2014. (VI1.26.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Or.) fellilvizsgalatat.

A felllvizsgalat soran tobb, helyi szinten jelentkezd, a jogszabaly médositasara okot ado
korilményt is szamitasba véve — a jogszabaly tobb rendelkezésének érintettsége miatt
— célszerii az Or. Ujraalkotasa. A rendelet-tervezet (a tovabbiakban: Tervezet) egységbe
foglalja az Or. hatalyban tartandé, médositott és az Uj jogintézmény bevezetésére
szolgalé szabalyait.

A moédositasok részletes indokolasa az alabbi:

A Tervezet |. Fejezet Altalanos rendelkezések 5. §-4ban az elnevezések valtoztak —
ugy, mint telepUlesi tamogatasi keret, teleplilési tamogatas — a szocidlis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 2015. marcius 1-
tol bevezetett, a szocialis igazgatasi hatdésagi tevékenységet érinté modositasok miatt.

A Tervezet |l. Fejezet Szocidlis szolgaltatasok 7. § (5) bekezdésében az 6nként vallalt
szolgaltatasok kozé kellett sorolni a hajléktalanok atmeneti szallasat és az é&jjeli
menedékhelyet, mint atmeneti ellatast nyujté szolgaltatasokat. Oka, hogy az Szt. 86. §
(2) bekezdésében szabalyozott ellatasi kitelezettség az atmeneti elhelyezést nyuijto
intézmények vonatkozasaban nem terjed ki a harmincezer lakossagszam alatti
telepllésekre, igy Oroshazara sem az utobbi évek demografiai valtozasai miatt. Az
atmeneti ellatasokat tehat ki kellett venni a kételezé feladatok kéziil.

A Tervezet Ill. Fejezet 8. § (1) bekezdés d) pontjdban a szenvedélybetegek nappali
ellatasa igénybevevdinek alsé korhatara 18. életév helyett 16. életévre valtozik, mert
erre igény van és a 2014. marcius 15. 6ta hatélyos Szt. valtozas miatt erre lehetéség is
van.

A Tervezet 12. § (1) bekezdése pontositva van, amikor a gondozasi szilkséglet mértéke
mellett utatas térténik az egyéb feltételeken alapulé gondozasi sziikségletre.



A Tervezet 14. § (1) bekezdése a g) és j) pontban kiegészitésre kerlit két uj, eltérd
slly( dnkormanyzati fenntartéi feladattal az Szt. 92/B. § (1) bekezdése alapjan. A (2)
bekezdés rendelkezésébdl a két Uj feladat vonatkozasaban megallapithato, hogy az
intézmény érdekképviseleti forumanak megalakitasar6l a polgarmester atruhazott
hataskérben gondoskodik, mig a belépési hozzajarulassal kapcsolatos tennivalo a
Képviseld-testiletnél marad.

A Tervezet 15. § (2) bekezdése igazodik az Szt. valtozasahoz, miszerint a vitatott
intézményvezetdi dontés elleni panasz gyeben hozott polgarmesteri hatarozat ellen a
birésagtol kell kémi jogorvoslatot. Jelenleg az Or.-ben ezen jogorvoslati forumként a
képvisel6-testlilet van megjeidlve. Ugyancsak ezen okbdl tértent valtoztatas a 18. §-ban
is.

A Tervezet 19. §-aban a személyi téritési dijra vonatkozd méltanyossagi kérelem
ugyében a rendelkezések tartalmilag valtozatlanok, csak az eljarast pontositjak.

A Tervezet V. — VII. Fejezeteiben foglalt téritési dij modositasokra az intézmény
igazgatdja tett javaslatot az étkezési nyersanyagnorma és a szoigaltatdsokhoz
kapcsolodo onkoltség-elemek véltozasainak figyelembe vételével.

(A téritési dijak véltozasénak mériékét az elbterjesztéshez csafoll intézményvezetsi
javaslat tartalmazza, mely — terjedelmére tekintettel- papiralapon nem keril postazasra,
az megtekintheté a www.oroshaza.hu honlapon a jelen elbterjesziés szkennelt
anyaganal.)

A 24. §-ban a téritésmentes alapszolgaltatasok kdzé bekertilt a pszichiatriai és a
szenvedélybetegek nappali intézményében nyujtott ingyenes étkeztetés, az a
tapasztalat hogy az ellatottak tébbsége csak nagyon minimalis jovedelemmel,
tamogatassal rendelkezik, és betegségik miatt folyamatos jovedelemszerzé
munkavégzésre nem alkalmasak.

A Tervezet VIII. Fejezetében foglalt belépési hozzajarulas a hivatkozott
térvénymédositas soran létrehozott Uj jogintézmény. Lehetbséget nyljt arra, hogy az
ellatast igénybevevd altal, bekéltézeése eldtt kifizetett egyszeri dsszeg, a belepési
hozzajarulas olyan alapot képezzen, amely az intézmény feldjitasara fordithaté. Az
intézmény igazgatdja inditvanyozta a belépési hozzajarulas bevezetését a két idések
otthonaban, mert segitséget jelenthet a régéta huzodé felujitasi igény megoldasaban.

A hatalyba lépteté zaré rendelkezések az Szt. 115. § (1) bekezdeséhez igazodnak,
miszerint az intézményi téritési dijat a fenntartd a targyev aprilis 1-ig allapitja meg. A
2015. aprilis 1-ei hatalyba |éptetés aldl kivétel a belépési hozzajarulas, melynek 2015.
junius 1-ei hatalyba léptetését indokolja, hogy legyen idd felkésziilni az Uj fizetési
kotelezettség vallalasara és teljesitésére.

A hatélyba lépéssel egyidejlileg hatalyon kivil kell helyezni az Or.-t.



A rendelettervezet hatasai:

a) tarsadalmi, gazdasagi €s koltségvetési hatasa:

Oroshaza varos szocidlis intézményei térvényes mikédését megalapozza a kézponti
jogszabalyok valtozasat kévetd Onkormanyzati rendelet. Az egyes ellatasokhoz
kapcsolod6 intézményi téritési dijak valtozasa tlikrdzi a szolgaltatasi dnkoltséget, a
tényleges raforditasokat. Az Uj és realis intézményi téritési dijak alapjan kiszamolt és
beszedett személyi téritési dijak az intézmény miikédéséhez elengedhetetlen bevételek.
A bevezetesre kerlld belépési hozzajarulas valamennyire pétolja az idések otthonai
felljitdsahoz szikséges és régdta hianyzd $sszeget.

b) kornyezeti és egeszségi kdvetkezményei:

A rendelettervezet a személyes gondoskodast nyljté szocialis szikségletek jogszerii
kielégitéséhez, a bentlakasos intézményekben ellatottak egészségesebb és
kényelmesebb lakhatasi korlilményeinek megteremtéséhez és fenntartasahoz, az
egészsegesebb taplalkozashoz, a testi és lelki egészség elérésének és megérzésének
feltételeihez jarul hozza.

c) a jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltetelek: adottak.

d) a jogalkotas elmaradasanak varhaté kdvetkezményei:

A rendelettervezet megalkotasaval az o©nkormanyzat eleget tesz térvényi
kitelezettségének és lehetéséget keres a szocidlis ellatas teriiletén bevétele
novelésére, amelyet visszaforgathat a szocidlis ellatds minéségének megtartasa vagy
javitasa érdekében.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet a rendelet-tervezet megvitatasara és a rendelet
megalkotasara.

Oroshaza, 2015. marcius 20.

!/ Dr. Horvathné dr. Barta E]rt/
jegyz6



TERVEZET
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
verdeeeeee (-..) ONkormanyzati rendelete
a szocialis szolgaltatasokrol

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a szocialis igazgatasrd! és szocialis
ellatasokrdl sz6l6 1993. évi lll. térvény 92. § (1)-(2) bekezdéseiben kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott
feladatkérében eljarva a szocialis szolgaltatasokrél a kévetkezoket rendeli el:

i l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A rendelet célja

1. § E rendelet célja, hogy a szocidlis biztonsag megteremtése és megbrzése
érdekében szabalyozza az Onkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodasi
formakat, azok igénybevételét, valamint a fizetendé téritési dijakat.

2. A rendelet hatalya

2. § (1) A rendelet hatalya — a (2)-(5) bekezdésben foglalt elteresekkel — kiterjed a
bejelentett oroshazi lakéhellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6, életvitelszerlen
Oroshazan él6

a) magyar allampolgarokra,

b) bevandoroltakra és letelepedettekre,

¢) hontalanokra,

d) magyar hatdésag altal menekiiltként elismert szemeélyekre.

(2) A rendelet hatalya kiterjed

a) az 1993. évi lll. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 7. § (1) bekezdésében meghatarozott
ellatasok tekintetében — az (1) bekezdésben foglaitakon tilmenden — az Eurépai
Szocidlis Kartat megerdsitd orszagoknak a Magyar Kéztarsasag teriletén jogszeriien
tartézkodo allampolgaraira is,

b) az Szt. 3. § (3) bekezdés szerinti szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé
személyre, amennyiben az ellatas igénylésének idépontjaban Oroshaza kézigazgatasi
tertiletén bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezik és életvitelszeriien
Oroshazan él.

(3) A rendelet hatalya kiterjed azokra a hajléktalan személyekre is, akik az ellatas
igénybevételekor QOroshaza kozigazgatasi terlletét jeldlik meg nyilatkozatukban
tartozkodasi helykent.

(4) Oroshaza Varos Onkormanyzatanak fenntartasaban mik6dé, alapité okirata és
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mikddési engedélye szerint Oroshaza kizigazgatasi hatarain tuli ellatasi tertlettel
rendelkezd szocialis intézmény szabad kapacitasa lekdthetd — az (1)-(3) bekezdésben
foglalt szemelyek jogos ellatasi igényének kielégitését kévetéen — Oroshazan kiviil lakd
személlyel kotott megallapodas alapjan is.

(5) A rendeletben foglaltakat alkalmazni kell Oroshaza Véaros Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) fenntartasaban miikddd szocidlis ellatast nyujto
intézmenyrendszerre, az Egységes Szocidlis Kézpontra (a tovabbiakban: intézmény).

3. § Az e rendeletben meghatarozott szocidlis feladat- és hataskortket
a) a Képviselo-testiilet
b) az Onkormanyzat Szervezeti és Milkédési Szabalyzataban szocialis feladatok
ellatasaval megbizott dnkormanyzati bizottsag (a tovabbiakban: énkormanyzati
bizottsag),
c¢) a polgarmester,
d) a jegyz6,
e) az intézmeény vezetdje (a tovabbiakban: intézményvezett)
gyakorolja.

3. Ertelmezd rendelkezések

4. § E rendelet alkalmazasaban az Szt. 4. §-ban foglalt értelmezé rendelkezések az
iranyadok.

4, Eljarasi rendelkezések

5. § (1) A polgarmester az Szt. 7. § (1) bekezdésben foglalt kételezettsége
teljesitéséhez minden évben a mindenkori kéltségvetési rendelet kihirdetését kévetd 15
napon belll intézkedik krizis keret biztositasa irant a koltségvetési rendelet szocidlis
elbiranyzatanak telepliési tamogatasi kerete terhére évi egyszeri, december 31. napjaig
teljesitendd elszamolasi kételezettseg mellett 100.000,-Ft 6sszegben az intézmény
hajléktalanck ellatdsaval foglalkozé szervezeti egysége, valamint 300.000,-Ft
Osszegben az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjéléti Kézpontja és Csaladsegit
Szolgalatanak (a tovabbiakban: Csalddsegité Szolgalat) Oroshazan miksdd
munkatarsai szamara.

(2) A targyevet kdvet6 évre vonatkozd koltségvetési rendelet alapjan biztositandé krizis
keret terhére elbleg nyujthaté az intézmeény és a Csaladsegitd Szolgdlat kérelmére: a
hajléktalanok ellatasaval foglalkozd szervezeti egységnek 20.000,- Ft, a Csaladsegitd
Szolgalatnak 60.000,-Ft Gsszegben. Az elbleg igénylésének idOpontja a targyévre
vonatkozé elszamolasi kételezetiség teljesitésének napja, az elszamolast kévetden. Az
elbleget a kévetkez6 év januar 15. napjaig kell folyésitani a kérelmezdknek.

(3) A jogosult erdekeben telepilési tamogatast kérhetnek az intézmény és a
Csaladsegité Szolgalat munkatarsai is.



6. § Az intézmény Nappali Ellatas és Bentlakasos Ellatas szervezeti egységeinek
hajléktalan ellatast végz6 munkatarsai, a tanyagondnokok, valamint a Csaladsegito
Szolgalat Oroshazan mikédd munkatarsai kdzremiikodokent részt vesznek egyes
szocidlis igazgatasi hatarozatokban foglalt rendelkezések vegrehajtasaban, amennyiben
a végrehajtas ugy latszik biztositottnak. A hatarozatban rendelkezni kell a kézrem(ikddé

bevonasarol.

Il. Fejezet
Szocialis szolgaltatasok

5. Az Onkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodas formai

7. § (1) Az intézmény Nappali Ellatas és Bentlakasos Ellatas szervezeti egységei
nyljtigk a személyes gondoskodast az Onkormanyzat ellatasi kotelezettségeinek
teljesitésére, illetve az Onkormanyzat énkéntes vallalasa alapjan.

(2) A Nappali Ellatas Egység az ailabbi szolgaltatasokat nyujtja:
a) az idések, demens betegek nappali ellatasa,
b) fogyatékosok nappali ellatasa,
¢) pszichiatriai betegek nappali ellatasa,
d) szenvedélybetegek nappali ellatasa,
e} szocialis foglalkoztatds munka-rehabilitacié keretében,
f) hazi segitségnyujtas,
g) étkeztetés,
h) a tanyagondnoki szolgaltatas,
i) nappali melegedé.

(3) A Bentlakasos Ellatas Egység az alabbi szolgaltatasokat nyujtja:
a) idbsek otthona,
b) demens betegek bentlakasos ellatasa,
¢) hajléktalanok &tmeneti szallasa,
d) éjjeli menedékhely.

(4) Az Onkormanyzat az Oroshazi Kistérség Tobbcélt Tarsulasa (a tovabbiakban:
Tarsulas) tagjaként lehetéséget biztosit az oroshazi lakosok szamara a Tarsulas
fenntartasaban mikodé jelzérendszeres hazi segitsegnyujtas és a csaladsegités, azon
belil az addssagkezelési tanacsadas igénybevételére. Az Onkormanyzat e
szolgaltatasokat kiilén dnkormanyzati rendeleteiben szabalyozza.

(5) Az Onkormanyzat a (2)-(3) bekezdésben foglalt szolgaltatasok koéziil dnkéntes
vallalas alapjan tartja fenn a hajléktalanok atmeneti szallasat, az éjjeli menedékhelyet és
az idések otthonat.



lll. Fejezet
Nappali Ellatas Egység szolgaltatasai

6. Nappali ellatas

8. § (1) Az intézmény nappali ellatast nyujt6é szervezeti egységei:
a) ldések, demens betegek klubjai: a 18. életéviiket betoltott, egészségi allapotuk
vagy idés koruk miatt a szocidlis és mentalis tamogatésra szorulé, dnmaguk
ellatasara részben képes személyek, valamint a demencia kérképet megallapité
szakvéleménnyel rendelkezé személyek részére nyuijt szolgaltatast.
b) Fogyatékosok nappali intézménye: a 16. életévilket betoltdtt, énkiszolgalasra
részben képes értelmi fogyatékosok napkézbeni gondozasat, foglalkoztatasat és
nevelését szolgdlja. Az intézménybe az ellatottakat csak harom hénap prébaiddvel
lehet felvenni.
¢) Pszichiatriai betegek nappali ellatasa: a 18. életéviiket bet6itott, fekvobeteg-
gyogyintezeti kezelést nem igényl6 pszichiatriai betegek részére nyajt
szolgaltatast.
d) Szenvedélybetegek nappali ellatdsa: a 16. eletévilket betdltott, fekvébeteg-
gyogyintézeti kezelést nem igényld szenvedélybetegek részére nyujt szolgaltatast.
e) Nappali melegedd: a hajlektalan személyek nappali tartozkodaséara nytjt
lehetbseget.

(2) A fogyatékosok nappali intézményében munka-rehabilitacié szocialis foglalkoztatasi
forma szervezése tortenik. Célja: az ellatott személyek munkakészségének, valamint
testi és szellemi kepességeinek munkavégzéssel térténd megérzése, illetve fejlesztése.

(3) A Nappali Ellatds Egység altal nyUjtott szolgaltatasok iranti kérelmet az
intézményvezetéh6z kell cimezni. A kérelem sz6ban vagy irdsban terjeszthetd elé.

7. Hazi segitségnyuiijtas

9. § (1) A hazi segitségnyujtas iranti kérelmet az intézményvezetéhéz kell cimezni, aki
gondoskodik az igénylé gondozasi szitkségletének vizsgalataré! és dont a szolgaltatas
nyujtasarol.

(2) A Tarsulas aital jelzérendszeres hazi segitségnyujtasban részesiil oroshazi lakosok
részére hazi segitségnyljtas ellatast az intézmény azon megdllapodas keretei kdzott
nyujt, amelyet az Onkorméanyzat és a Tarsulds a Szt. 90. § (4) bekezdése szerint kotott.
Az igénybejelentések széban vagy irasban terjesztheték elé az Oroshazi Polgadrmesteri
Hivatalban a Tarsulas munkaszervezeténé!.

8. Etkeztetés

10. § (1) Etkezietés szempontjabél elsésorban azokat a személyeket kell szocialisan
raszorultnak tekinteni és ellatasban részesiteni, akik:
a) 65 év felettiek,



b) atmeneti vagy tartés betegség miatt — a haziorvos altal igazoltan - 6nellatasi
képessegilk korlatozott,
¢) hazi segitségnyujtas vagy jelzbrendszeres hazi segitsegnyljtas szolgaltatasra
mar
jogosultsagot szereztek,
d) allapotara tekintettel apolasi dijat folyésitanak,
e) fogyatékossaggal él6k, pszichiatriai, vagy szenvedélybetegek,
f) gondnoksag alatt allnak,
g)- munkaképesség cstkkenésik meghaladja a 67%-ot, ililetve legaldbb 50 %-os
mértékl az egészségkarosodasuk,
h) hajléktalanok.
Az ellatasi igény kielégitése tekintetében elsbbbséget élveznek azok, akiknél tébb
raszorultsagi feltétel egyittesen fennall.

(2) Az étkeztetés iranti kérelem szdban vagy irasban terjeszthetd eld. A kérelmet az
intézményvezetéhdz kell cimezni, aki dént a kérelem teljesitésérél. A szocialis
raszorultsag alapjaul szolgald korilményeket, és az azok valtozasairél sz6ld
bejelentéseket a szolgaltatas igénybevétele soran az idések klubja telephely vezetéje
részére kell teljesiteni.

9. Tanyagondnoki szolgaltatas

11. § (1) Oroshaza varos kdzigazgatasi terilletén két tanyagondnoki kdrzet mikddik e
rendelet 1. meliékletében foglalt terlileti leiras szerint.

(2) A tanyagondnok feladatkdrébe tartozé szolgaitatasi feladatok:

a) kézremUlktdés az étkeztetés biztositasaban, oly médon, hogy gondoskodik az
étel hazhozszallitasarol,

b) hazi segitségnyujtas,

¢) egészséglgyi ellatashoz valé hozzajutas biztositasa: gydgyszerkivaltas, orvosi
rendelésre szallitas, ha masképp nem megoldhato,

d) a helyi szocidlis szlkségletek, egyéb szolgaltatasi igények, informécio
kozvetitése az Onkormanyzat és a lakossag kézott.

(3) A tanyagondnokok feladatkdrébe tartozé egyeb szolgaltatasi feladatok:
a) az Onkormanyzat és intézményei tarsadalmi eseményeinek, kulturalis, sport- és
szabadidés rendezvényeinek propagalasa,
b) lakossagi szolgaltatasok: bevasarlds, haztartasi gépek javitdsanak intézese,
tap- terménybeszerzés, kildnféle lgyintézések,
c) kdzremlkddés az onkormanyzati feladatok megoldasaban: arubeszerzés
onkormanyzati szocidlis intézmények részére, tajékoztatas, informacid-kdzvetités,
d) az egyéni és az dnkormanyzati hivatalos tgyek intézésének segitese.

(4) A tanyagondnoknak az 4&ltala nydjtott szolgaltatasrél szdlé bejegyzést a
tevékenységnaploban ala kell iratnia a szolgaltatas igénybe vevéjével.
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10. Bentlakasos Ellatas Egység szolgaltatasai

12.§ (1) Az intézmény keretében apolast-gondozast nytijté tartos bentlakasos szervezeti
egység a ket idbsek ofthona. Az idbések otthonaban elsésorban azoknak a
nyugdijkorhatart betoltétt személyeknek apolasat, gondozasat veégzik, akiknek
egeészsegi allapota rendszeres gyogyintézeti kezelést nem igényel, azonban
rendelkeznek a vonatkozé jogszabaly altal eléirt gondozasi szlikséglet mértékével, vagy
a jogszabalyban meghatarozott egyéb koriiményeken alapuléan a gondozasi
szikségletiik fennall.

(2) Az idGsek otthonaba az a 18. életévét betdltott személy is felvehets, aki betegsége
vagy fogyatékossaga miatt nem tud énmagarél gondoskodni, rendelkezik a feltételekkel
és szamara megdfeleld mas apolast- gondozast nyljté intézményi elhelyezés nem
biztosithato.

13. § Az intézmény keretében atmeneti elhelyezést nyujt6é szervezeti egységek:

a) Ejeli menedékhely: az onellatisra és a kGzOssegi egylttélés szabdlyainak
betartasara képes hajléktalan személyek é&jszakai pihenését szolgalja, valamint
krizishelyzetben éjszakai szallas biztositasat lehetévé tevd szolgaltatas.

b) A hajléktalan személyek atmeneti szallasa: azoknak a hajléktalan személyeknek az
elhelyezesét biztositja, akik az életvitelszer(i szallashasznalat és a szocialis munka
segitségével képesek az onellatasra.

11. A személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmény
fenntartéjanak feladat- és jogkore

14. § (1) Az Onkormanyzat:

a) konkrét dsszegben meghatarozza az intézményi téritési dijat,

b) ellendrzi az intézmény mikbddésének torvényességét,

c) jévahagyja az intézmény

ca) szervezeti és miikddési szabalyzatat,
cb) szakmai programjait,
cc) a hazirendet a szakositott ellatast ny(jto részintézmények esetében,

d) ellenérzi és évente egy alkalommal értékeli a szakmai munka eredményességét,

e) gondoskodik a szakemberek képzésérél, tovabbképzésérsl,

f) azintézmény vezetbje tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat,

g) gondoskodik az érdekképviseleti forum megalakitasardl,

h) kikeri az ellatottak orszagos érdekképviseleti szervezete terliletileg illetékes
szervének veéleményét az intézmeény milkddését érinté lényeges dontés
meghozatala el6tt. Lényeges déntéshozatalnak minésul kiléndsen az intézmény
megszUntetése, az intézményi tipus, forma megvaltoztatasa,

i) szolgaltatastervezési koncepciét készit az 4dltala miikédtetett szocidlis
szolgaitatasok &s intézmények vonatkozdsaban, amelynek tartalmat az
onkormanyzat két évente felllvizsgalja és aktualizalja,
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j) id6sek otthonai esetén meghatarozza azokat a fér6helyeket, amelyek belepési
hozzdjarulas megfizetése esetén tdlthetbk be, és Kkonkrét &sszegben
megallapitja a belépési hozzajarulast.

(2) A Képviselo-testiilet hataskdrét az (1) bekezdés cb); cc); e); g), h) pontjainak
tekintetében a polgarmesterre ruhdzza at. Az (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
ellendrzések végrehajtasaban a jegyzd, illetve az altala kijeldlt szervezeti egység
kézremiikodik.

(3) A Képviselb-testilet Ulésén évente egyszer, az elsd felévben az intézményvezetd
beszamol az intézmény el6zé évi munkajardl, tovabba a Képviselb-testilet tajékoztatast
kap az (1) bekezdés b) és d) pontjdban foglalt ellenérzések megallapitasairol.

(4) A szolgaltatastervezeési koncepcioban meghatéarozott feladatok megval6sulésat és
végrehajtasat figyelemmel kiséri a Szocialpolitikai Kerekasztal, melynek tagjait e
rendelet 2. melléklete tartalmazza.

12. Az intézményi jogviszony

15. § (1) A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok iranti kérelmet az
intézményvezetéh6z kell eljuttatni széban vagy irasban. Az intézmeényi jogviszony
keletkezését az intézményvezetd intézkedése alapozza meg. A kérelem targyaban
hozott dontésrdl értesiteni kell a kérelmezdt, elutasitas esetében mindig irasban.

(2) Ha az ellatast igényld, illetve térvényes képviselbje az intézmény vezetdjének a (1)
bekezdés szerinti dontését vitatja, az arrdl $z6l6 értesités kézhezvételétdl szamitott 8
napon belll a fenntartdhoz fordulhat. llyen esetben a polgarmester 15 napon belii
hatarozattal dtnt az ellatas iranti kérelemrél. A polgarmester ddntésének felillvizsgalata
birbsagtol kérhetb.

16. § (1) A teljesitésre vard, nyilvantartott szocidlis ellatas iranti kérelmek jogossagat és
kielégithetéségét évente vizsgalni kell. A vizsgalatot az intézményvezetd végzi el. Ha az
intézmény szolgaltatasa az igénybevevd sziikségleteinek, allapotanak nem felel meg, az
intézményvezeté mas ellatasi forma igénybevételére tesz javaslatot.

(2) A nyilvantartasbél torolni kell a teljesitésre varé kérelmet, ha az ellatasra vonatkozo
igény teljestl, ha az igényl6 jogosulatlan, ha az ellatasra vonatkoz6 igény megsziinik,
illetve ha a jegyz6 tajékoztatasa szerint a jogosuit az intézmeényi ellatast felréhaté okbol
hataridében nem kezdte meg.

13. Az intézményi jogviszony megsziintetése
17. § Ha az intézményvezetd az ellatas igénybevételére vonatkozd megallapodast a
hazirend sliyos megsértése miatt felmondja és a felmondas jogszerliségét az ellatott, a
torvényes képviselbje vagy a téritési dijat megfizeté személy vitatja, a felmondasrol
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sz0l6 értesités kézhezvételét kovet6 8 napon belil panasszal fordulhat a
polgérmesterhez. llyen esetben a polgarmester 15 napon bellll hatarozattal dént a
megallapodas felmondasanak (gyében. A polgdrmesteri déntés jogellenességének
megallapitasa a birdsagtél kérhetd.

IV. Fejezet
Téritési dij

14. Altalanos szabalyok

18. § A személyes gondoskodast nyuijté ellatasok személyi téritési dijat az alabbiak
szerint kell megfizetni:

a) az étkeztetésnél, hazi segitségnyujtasnal, az idések klubjaban és az értelmi
fogyatékosok nappali intézményében utélag, a targyhénapot kéveté honap 20. napjaig,
b) a hajléktalanok atmeneti szallasan a targyhénapot megeldzé egy havi idétartamra
elbre,

c) az idések ofthonaban az ellatottak targyhénapban, a fizetésre kotelezettek a
targyhénapot kéveté honap 10. napjaig.

19. § (1) Ha az ellatott, a térvényes képviselGje vagy a téritési dijat megfizeté személy a
szemelyi teritesi dij 6sszegét vitatja, vagy méltanyossagbdl annak csékkentését vagy
elengedéset kéri, az 4j személyi téritési dijrol sz6l6 értesités kézhezvételét kivetd 8
napon belul — az intézmény kdzremikddésével - az &nkormanyzati bizottsaghoz
fordulhat.

(2) Az onkormanyzat bizottsdga az (1) bekezdés szerinti kérelem (gyében a soron
kévetkezd Glesén ddnt. Amennyiben az dnkormanyzat bizottsaga a kérelem alapjan a
személyi téritési dijat csdkkenti, az Gj személyi téritési dijat kell alkalmazni mar a
kérelem benyujtasanak hénapjaban igénybevett szocidlis ellatasra is. A méltanyossagi
eljaras soran a személyi téritési dij legfeljebb 80%-kal cstkkenthetd.

V. Fejezet
Nappali Ellatas Egység szolgaltatasainak téritési dijai
15. Idések, demens betegek nappali ellatasa
20. § (1) Az idések, demens betegek részére nappali ellatast ny(jtd intézményben (a
tovabbiakban: |dések Klubja) téritési dij az ott étkezésért és a napkdzbeni tartdzkodast
igénybe vevéknek allapithaté meg.
(2) Az |dbsek Klubjaban az intézmeényi téritési dij fsszege naponta:

a) étkeztetés: 385,- Ft + AFA,
b) gondozasi dij: 60,- Ft.
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16. Fogyatékosok nappali ellatasa

21. § A Vadvirag Esély Klubban az intézményi téritési dij 6sszege naponta:
a) egész napi étkezés: 780,- Ft + AFA,
b) reggeli: 165,- Ft + AFA,
c) ebéd: 385,- Ft + AFA,
d) vacsora: 230,- Ft + AFA,
e) gondozasi dij: 60,- Ft.

17. Etkeztetés téritési dija

22. § (1) Figgetleniil attdl, hogy az étkeztetést az intézmény milyen f6z6helyrdl
biztositja, az intézmenyi téritési dij 6sszege azonos.

(2) Az intézményi téritési dij Gsszege (ebed) naponta:
a) étkeztetés: 385,- Ft + AFA, )
b) ebédszallitas koltsége: 130,- Ft + AFA/kiszallitas.
18. Hazi segitségnyujtas
23. § A hazi segitségnyuijtas szolgaltatas intézményi téritési dija:
a) hétkdznap (hétfétdl péntekig): 200 Fi/6ra,
b) hétvégén (szombat, vasarnap), nnepnap: 300 Ft/ora.
19. Téritésmentes szolgaltatasok

24, § Téritésmentesen kell biztositani:

a) tanyagondnoki szolgaltatast,

b) nappali melegedét hajléktalanok részére,

¢) pszichiatriai betegek nappali ellatasat, ide értve az igénybevett étkezést is,
d) szenvedélybetegek nappali ellatasat, ide értve az igénybevett étkezést is.

VI. Fejezet
Bentlakasos Ellatas Egység szolgaltatasainak téritési dija

20. Apolast, gondozast nyujto, tartés bentlakasos intézmények téritési dija
25. § (1) A Platan Idések Otthonaban nydjtott ellatas intézményi téritési dija:
a) Napi 4 6rat meghaladd vagy a jogszabalyban meghatarozott egyéb koriiményeken

alapulé gondozasi szitkséglet fennéllasa esetén:
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aa) atlagos apolas étkezéssel:

ab) demens apolas étkezéssel:

ac) reggeli nélkl:

ad) ebéd nélkiil:

ae) vacsora nélkiil:

af) napi haromszori étkezés nélkiil:

napi 2.135,-Ft,
napi 2.135,-Ft,
napi 1.890,-Ft,
napi1.750,-Ft,
napi 1.925,-Ft,
napi 825,-Ft,

b) Gondozasi szilkséglet figyelembe vétele nélkiil:

ba) atlagos apolas étkezéssel:

bb) reggeli nélkal:

bc) ebéd nélkal

bd) vacsora nélkiil

be) napi haromszori étkezés nélkiil

napi 4.695,-Ft,
napi 4.405,-Ft
napi 4.135,-Ft
napi 4.460,-Ft
hapi 3.385,-Ft

havi
havi
havi
havi
havi
havi

havi
havi
havi
havi
havi

64.000,-Ft,
64.000,-Ft,
56.700,-Ft,
52.500,-Ft,
57.750,-Ft,
24.800,-Ft.

140.800,-Ft,
132.100,-Ft,
124.000,-Ft,
133.800,-Ft,
101.600,-Ft.

(2) Az Eziist Feny{ Id6sek Otthonaban nyujtott ellatas intézményi téritési dija:

a) Napi 4 orat meghaladé vagy a jogszabalyban meghatarozott egyéb kérilményeken

alapulé gondozasi sziikséglet fennallasa esetén:

aa) atlagos apolas étkezéssel:

ab) demens apolas étkezéssel:

ac) reggeli nélkil:

ad) ebéd nélkil:

ae) vacsora nélkil:

af) napi haromszori étkezés nélkul:

napi 2.800,-Ft,
napi 2.800,-Ft,
napi 2.555,-Ft,
hapi 2.415,-Ft,
napi 2.590,-Ft,
napi 1.490,-Ft,

b) Gondozasi sziikséglet figyelembe vétele nélkiil:

ba) atlagos apolas étkezéssel: napi 4.860,-Ft,

bb) reggeli nélkiil: napi 4.570,-Ft

bc) ebéd nélkil napi 4.300,-Ft

bd} vacsora nélki napi 4.625,-Ft

be) napi haromszori étkezés nélkul napi 3.555,-Ft
VIl. Fejezet

Atmeneti elhelyezést nyajto intézmények téritési dija

21. Hajléktalan ellatas

26. § (1) A hajléktalanok atmeneti szallasan az intézményi téritési dij: napi 385,-Ft

havi 11.550,- Ft.

havi
havi
havi
havi
havi
havi

havi
havi
havi
havi
havi

84.000,-Ft,
84.000,-Ft,
76.650,-Ft,
72.450,-Ft,
77.700,-Ft,
44.700,-Ft.

145.800,-Ft,
137.100,-Ft,
129.000,-Ft,
138.800,-Ft,
106.600,-Ft.

(2) Téritéesmentesen kell nyujtani az éjjeli menedékhelyen biztositott ellatast.
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VIIl. Fejezet
Belépési hozzajarulas

22 Tartés bentlakasos intézmények belépési hozzajarulasa

27. § Belépési hozzajarulast kell fizetni az idés otthoni elhelyezésért az igénybe vevé
bekoltézését megelézéen, de nem tagadhaté meg az ellatas a gondozasi
szilkséglettel rendelkezé6 személytél akkor sem, ha a belépési hozzajarulas
megfizetésére nem, vagy csak részben képes.

28.§ (1) Belépési hozzajarulast kell fizetni az Ezlst Feny6 Idések Otthonaban az alabbi
osszegekben:
a) egyszemelyes lakészoba: 2 millié forint,
b) kétszemélyes lakészoba: 1 millié forint/f6,
c) kétszer kétszemélyes lakészoba: 500 ezer forint/f6.

(2) Belépési hozzajarulast kell fizetni a Platan ldések Otthonaban az alabbi
Osszegekben:

a) kétszemélyes lakdszoba: 100 ezer forint/fo,

b} haromszemélyes lakészoba: 70 ezer forint/f6,

¢) négyszemélyes lakdszoba: 50 ezer forint/fé.
IX. Fejezet

Zaré rendelkezések
23. Hatalybalépés

29. § (1) E rendelet - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - 2015. aprilis 01. napjan lép
hatalyba.

(2) E rendelet 27-28. §-a a 2015. junius 01. napjatdl ellatast igénybevevd személyek
esetében alkalmazhato. i

(3) Hatalyat veszti Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel-testiletenek a szocidlis
szolgéltatasokrol szold 9/2014. (VI.26.) 6nkormanyzati rendelete.

Qroshaza, 2015. marcius 27.

(David Zoltan) (Dr. Horvathné dr. Barta Edit)
polgarmester jegyzd

Kihirdetve: ...

(Dr. Horvathné dr. Barta Edit)
jegyzd
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1. mellékleta ..../.... (....) bnkormanyzati rendelethez:

A tanyagondnoki szolgalati korzetek leirdsa

1. korzet:
Toth-tanyak
Szénasi oldal
Forgacsrészi tanyak
Héthalmi tanyak
Felsésbs tanyak
Kishegy
Gydkeresi tanyak
Als6sds tanyak
Eszaki sor
(Gyoparosi ugarok
Kakasszék tanya
Bénumi tanyak
Kodzségporta
Alsotanyak
Oroshazi puszta

Il. kbrzet:
Kiscsako tanya
Székacsfoldek
Viragos dilé
Csorvasi oldal
Tomcesanyi diil
Kulsémonor
Belsémonor
Monori ugarok
Felsdtanyak
Hosszlsori ugarok
Kulséhosszusor
Belsbhosszlsor
Szikhat tanya
Tatarsanc
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8.

9.

2. melléklet a .../...{....) bnkormanyzati rendelethez:

A Szocialpolitikai Kerekasztal tagjai

Magyar Véroskereszt Oroshazi Teriileti Szervezetének terliletvezetje

Oroshazi Nyugdijasok Erdekvédelmi Egyesiiletének képviseltje

Nagycsaladosok Egyesiiletének képviseldje

Oroshéza Varos Onkormanyzat Il. Tanacsnok

Oroshaza Varos Onkormanyzat |. Tanacsnok

Oroshaza Varos Onkormanyzat Egységes Szocialis Kozpont vezetdje

Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsulas Egyesitett Gyermekjoleti Kézpontja és
Csaladsegité Szolgalatanak vezetéje

Oroshazi Kérhaz apolasi igazgatoja

Magyar Okumenikus Segélyszervezet Csalddok Atmeneti Otthonénak vezettje

10. Gyéry Vilmos Evangélikus Szeretetszolgalat képviseldje

11. Kabitoszerlgyi Egyezteté Férum titkara

12. Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Iroda vezetdje

13.0Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda

vezetdje

14. Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroda vezetdje
15. Pénzligyi Bizottsag elndke
16. Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaganak elnoke
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Oroshdza Viros Onkormanyzat
Egységes Szocidlis Kozpont
5900 Oroshéaza, Teréz u. 14,
Telefon: +36-68-413-593
E-mail: kozpont@eszk.oroshaza.hu

Oroshéza Varos Onkorményzat Egységes Szocidlis Kozpont

Javaslat

20135. évi téritési dij emeléséhez

1.) Eziist Fenvo Idosek Otthon

2 ofe,zr}fezf "; ;"i Onkoltség | 2015.év | 2015.6v | Emelés
Ft/hé Ft/ho Ft/ho Ft/nap | %-ban
1. | Atlagos apolas étkezéssel 80.000 145.860 84.000 2.800 5%
2. | Reggeli nélkiil 73.000 137.192 76.650 2.555 5%
3. | Ebéd nélkiil 69.000 129.010 72.450 2.415 5%
4. | Vacsora nélkiil 74.000 138.834 77.700 2.590 5%
5. | Napi 3x-i étkezés nélkiil - 106.623 44.700 1.490 -
6. | Demens 4polas étkezéssel 80.000 183.055 84.000 2.800 5%
Go ozési sziikséglet vizsgalat nélkiil
7. 1 Gondozasi sziikséglet vizsgalat nélkiil 133.500 145.860 145.800 4.860 9,21
8. | Reggeli nélkiil - 137.192 137.100 4.570 -
9. | Ebéd nélkiil - 129.010 129.000 4.300 -
10. | Vacsora nélkiil - 138.834 138.800 4.627 -
11. | Napi 3x-i étkezés nélkiil - 106.623 106.600 3.553 -
2.) Platan Iddsek Otthona
2 ofe i;fe ?sf.‘:};"" Onkoltség | 2015, év | 2015, év | Emelés
Ft/hé Ft/ho Ft/ho Ft/nap | %-ban
1. | Atlagos apolas étkezéssel 61.000 140.857 64.000 2.133 4,92 %
2. | Reggeli nélkiil 54.000 132.188 56.700 1.890 5%




3. | Ebéd nélkiil 50.000 124.006 52.500 1.750 5%
4. | Vacsora nélkiil 55.000 133.831 57.750 1.925 5%
5. | Napi 3x-i étkezés nélkiil - 101.620 24.800 827 -
6. | Demens apolas étkezéssel 61.000 120.885 64.000 2.133 4,92 %
Gondozasi sziikséglet vizsgalat nélkiil
7. | Gondozasi szitkséglet vizsgalat nélkil 114.900 140.857 140.800 4693 |22,55%
8. | Reggeli nélkiil - 132.188 132.100 4.403 -
9. | Ebéd nélkiil - 124.006 124.000 4,133 -
10. | Vacsora nélkiil - 133.831 133.800 4.460 -
11. | Napi 3x-i étkezés nélkiil - 101.620 101.600 3.387 -
. 7 Hajléktalanok dtmeneti ellatasa
2 ofe'zr}fegii ;"‘ Onkiltség | 2015, év | 2015.év | Emelés
Ft/hé Ft/ho Ft/ho Ft/nap | %-ban
Hajléktalanok atmeneti ellatasa 1 1'_000 Ft/ho 110.042 Ft 11.550 Ft 185 Ft 504
napi 366,60 Ft ’ )
4,) Hajléktalanok éjjeli menedékhelye: téritésmentes
5) Hajléktalanok nappali melegeddje: téritésmentes
6.) Bilcsidei ellatis
é,f;;f;i";l‘,j Onkiltség 2015. év 2015, év Emelés
i . o
Ft/hé Ft/ho Ft/ho Ft/nap %-ban
1 Bislesédel elldtas 2.200 Ft/hé 75.182 Ft/ho 2.200 I't/ho napi 100 Ft -
6.732 Ft/ho .
. . . napi 312 Ft
5 | fikezés napi 306 Ft 6.864 Ft/ho lmensst | 1.98 %
élelmezesi ’
. norma
norma alapjan
7.) Idosek Klubjai
20122014, i Onkilség 2015. év Emelés
o -
Ft/nap Ft /nap Ft/nap o-ban
Klubtagségi dij 60 Ft/ nap 1.764 It / nap 60 Ft / nap -
havi 1.320 Ft havi 1.320 Ft




8.) Hiazi Segitségnyijtas

2012-2014. évi Onkoltség 2015. év Emelés
téritési dij Ft/ora Ft/dra %-ban
hétkdznap 0 Ft, hétkdznap:
Hézi Segitségnytijtas hétvége, linnepnap 1 865 Ft/ 6 200 Ft/6ra;
300 Ft/6ra ' hétvége, tinnepnap
300 Ft/éra
9.) Szecidlis étkezés
2012-2014. évi Onkoltség 2015. év Emelés
téritési dij Ft/adag Ft/adag %-ban
350 Ft + AFA /adag 385 Ft + AFA / adag 0
Szocialis étkezés havi 7.700 Ft + AFA 454 Ft /adag havi 8.470 Ft + AFA 10%
. ) Ebédszallitas
2012-2014. évi Onkiltség 2015. év Emelés
téritési dif Ft / kiszallitds %-ban
o 110 Ft + AFA / 130 Ft + AFA /
Ebédszallitas kiszallitas 170 Fkiszallitds kiszallitds 18,2 %
havi 2,420 Ft + AFA havi 2.860 Ft + AFA
11.) Tanyasegités: téritésmentes
12.) Fogyatékosok nappali ellatasa (Vadvirdg Esély Klub)
2012-2014. évi Onkoltség 2015. év Emelés
téritesi dij Ft/nap Ft/nap %-ban
Fogyatékosok nappali ellatisa
Kubtagsdgi dij 60 Ft / nap 1.764 Ft /nap 60 Ft/ nap -
Ltkezés: ) '
~gész nap 710 Ft + AFA/adag 780 Ft + AFA/adag 9,86 %
Reggeli 150 Ft+ AFA /adag | 2.992Ft/nap | 165 Ft + AFA/adag 10 %
Ebéd 350 Ft + ATA /adag 385 Ft + AFA/adag 10 %
Vacsora 210 Ft + AFA /adag 230 Ft + AFA/adag 9.6 %

13.) Szenvedélybetegek nappali ellatdsa (Fordulat Klub): téritésmentes

Az étkezés a szenvedélybetegek nappali ellatasa esetében téritésmentes.

14.) Pszichidtriai betegek nappali ellitasa (Harmonia Klub): téritésmentes

Az étkezés a pszichiatriai betegek nappali ellatasa esetében téritésmentes.

Oroshaza, 2015. marcius 3.

Vaszkan Erzsébet
ESZK igazgatd




OVO Egységes Szocialis Kézpont

2015. évi kéltségvetés (adatok onkoltségszamitashoz)

adatok ezer forintban

Szem. juttatds Jarulék Dologi EIl. jutt. Osszesen
Eziist Feny6 stlagos 67 510 17 855 33 257 400 119 022
Eziist FenyS demens 7501 1984 3695 0 13 180
Platdn Otthon &tlagos 113785 29914 51774 600 196 073
Platan Otthon demens 25623 6 498 17 201 0 49 322
Hajléktalan é&jjeli 10321 2 843 570 250 13 984
Onicéntes feladat dsszesen 238 026 62 500 116 095 1500 418 123
Hajléktalan nappali 2930 779 688 0 4397
Bélcsdde 34 658 8928 5234 800 49 520
HSZG 23 081 5988 270 0 29 339
Szocialis étkeztetés 6 436 2173 13995 200 22 804
Tanyasegit® 3412 879 1610 0 5901
) atl. dem. atl. dem. atl. dem. | &tl. | dem. | 3. dam,
Ktz
Oreg Tolgy 3795 | 1705 | 1116 502 279 126 0 0 5190 | 2333
Reménység 5179 1377 | 1397 | 372 336 90 0 0 6912 | 1839
Gybngyvirag 2456 | 1929 754 592 234 183 0 0 3444 | 2704
)Gszirdzsa 3100] 1329 ( 950 407 327 140 0 0 4377 | 1876
Hluly H3zresar 14530| 6340 | 4217 | 1873 | 1176 | 539 0 0 19923 | 8752
20 870 6030 1715 0 28675
Vadvirag
22562 6059 2423 0 31044
Nappali egységvez
Pszichidtriai /harmon. 2957 770 820 0 4547
Szenvedely/fordulat 2 957 770 815 0 4542
Kotelezd feladat 6sszesen 119 863 32436 27 570 2 000~ 180 869




2015. évi téritési dijak szamitdsi alapja (dnkiltség)

20135, ¢vi koltségvetési §sszeg
2015. évi tervezett elldtotti 1étszam

Eziist Feny6 Iddsek Otthona

L Atlagos apolds étkezéssel

Koltségvetés tsszege

119 022 000 Ft

Ellatotti 1étszam

68 16

|Egy fore juté koltség: | 1750 324 Ft|
Szamitésa 119 022 000 Ft

68 16

1750 324 Ft

lSzolgéltatési onkoltség:

l

145 860 Ft/ hé/ £

Szamitasa

1750324 Ft
12 hd

145 860 Ft/ ho/ f6

2014, évi téritési dij 6sszege: 80 000 Ft/ hé
2013. ¢vi javasolt téritési dij dsszege: 84 000 Ft/ ho
Atlagos dpolds étkezés nélkiil

FbézG0konyha kéltsége alapjan
Reggeli: 285 Ft
Tizorai: 110 Ft
Ebéd: 554 Ft
Uzsonna: 110 Ft
Vacsora: 231 Ft
Osszesen: 1290 Ft

Reggeli nélkiil

|Egy & éves reggeli koltsége 104 025 Ft|
Szamitasa 285 Ft
X 365 nap
104 025 Ft
Egy f6re jutd koltség/ év 1750 324 Ft
Egy fore jutd reggeli kéltség 104 025 Ft
1 646 299 Ft

[Egy f6 szolgaltatasi onkéltség reggeli nélkiil | 1646 299/12 hé ]

137 192 Ft/hé]




Tizérai nélkiil

[Egy £ &ves tizérai koltsége | 40 150 Fy

Szémitasa 110 Ft

X 365 nap

40 150 Ft

Egy fére jutd koltség/ év 1750 324 Ft

Egy fore jut6 tizérai koltség 40 150 Ft

1710 174 Ft

|Egy 6 szolgaltatasi nkoltség tizérai | 1710174/12 hé | 142 515 Ft/ h
Ebéd nélkiil

|Egy f6 éves ebéd koltsége | 202 210 Ft|

Szamitisa 554 Ft

X 365 nap

202 210 Ft

Egy f6re juto koltség/ év 1750324 Ft

Egy foére juté ebéd koltség - 202 210 Ft

1548 114 Ft

|Egy f6 srolgdltatisi 5nkoltség ebéd nélkiill | 1548 114/12 b |

129 010 Ft/ ho

Uzsonna nélkiil

[Egy £6 éves uzsonna kéltsége | 40 150 Ft]

Szamitasa 110 Ft

X 365 nap

40 150 Ft

Egy fére jutd koltség/ év 1750324 Ft

Egy f6re jutd uzsonna koltség - 40 150 Ft

1 710 174 Ft

[Egy 16 szolgdltatssi 5nksltség uzsonna nélkiil | 1710 174/12 hé | 142 515 Ft/ ho|
Vacsora nélkiil

IEgy 16 éves vacsora koltsége | 843 IS?tl

Szamitasa 231 Ft

X 365 nap

84 315 Ft

Egy fére juto koltség/ év 1750324 Ft

Egy fore juté vacsora koltség - 84 315 Ft

1 666 009 Ft

|Egy £6 szolgaltatisi énkoltség vacsora nélkiil | 1666 009/12 hé | 138 834 Ft/ h|




Otsziri étkezés nélkiil

[Egy fo éves koltsége 470 850 Ft|
Szémitasa 1290 Ft
X 365 nap

470 850 Ft

Egy f6re juté koltség/ év 1750 324 Ft
Egy fore jutd étkezés koltség - 470 850 It
1279 474 ¥t

[Egy f6 szolgaltatasi 6nkoltség étkezés nélkiil | 1279 474/12 ho | 106 623 Ft/ hé|

IL. Gondozasi sziikséglettel nem rendelkezék étkezése

[Szolgaltatasi onkéltség: | 145860 Ft/ ho/ fo]
Szémitasa 1750 324 Ft
: 12 hé

145 860 Ft/ hé/ £

Ebben az esetben az intézmény nem kap az eildtott utén allami tamogatast, az ellatott a teljes
Osszeget fizeti.

Etkezés nékiil

Reggeli nélkiil
Egy fore juté koltség/ év 1750 324 Ft
Egy tore juto reggeli kéltség (285 Ft X 365 nap) - 104 025 Ft
1 646 299 Ft
|Egy 6 szolgsltatasi sukoltség reggeli nélkil |1 646 299/12 ho | 137 192 Ft/h¢ |
Tizorai nélkiil
Egy fore jutd koltség/ év 1750324 Ft
Egy fore jutd tizorai kéltség (110 Ft X 365 nap) - 40 150 Ft
1 710 174 Ft
|Egy f6 szolgaltatdsi 5ukoltség tizorai nélkil |1 710 174/12 ho | 142 515 Ft/ hg|
Ebéd nélkiil
Egy fore jutd koltség/ év 1750 324 Ft
Egy fore jut6 ebéd koltség (554 Ft X 365 nap) . 202 210 Ft
1548 114 Ft
|Egy 16 szolgaltatisi nkoltség ebéd nélkill | 1548 114/12 ho | 129 010 Ft/ hé]

Javasolt téritési dij 129 010 Ft/ho



Uzsonna nélkiil

Egy fore juté koltség/ év 1750324 It
Egy fére juté uzsonna koltség (110 Ft X 365 nap) - 40 150 Ft

1710174 Ft
|Egy fé szolgaltatdsi onkoltség uzsonna nélkiil (1 710 174/12 hé | 142 515 Ft/ h6|

Vacsora nélkiil

Egy fore jutd kéltség/ év 1750324 Ft
Egy f6re juto vacsora kéltség (231 Ft X 365 nap) - 84 315 Ft

1 666 009 Ft
|Egy f6 szolgaltatisi Gnkoltség vacsora nélkiil | 1666 009/12 ho | 138 834 Ft/ ho

Otszori étkezés nélkiil

Egy fore jutd koltség/ év 1750324 Ft
Egy fore juto étkezés koltség (1 290 Ft X 365 nap) - 470 850 Ft

1279 474 Ft
|Egy 16 szolgaltatasi onkoltség étkezés nélkil | 1279 474/12 hé | 106 623 Ft/ ho|

II1. Demens dpolds

Koltségvetés bsszege 13 180 000 Ft
Eliatotti 1étszam 6 16
|Egy fore jutd koltség; ] 2 196 666 Ft/év]
SzAmitasa 13 180 000 Ft
: 6 f&

2 196 666 Ft

[Szolgdltatdsi nkoltség: | 183055 Ft/ h&/ 9
Szamitasa 2 196 666 Ft
- 12 hé

183 055 Tt/ ho/ 16

2014. évi téritési dij Bsszege: 80 000 Ft/ hé
2015. évi javasolt téritési dij dsszege: 84 000 Ft/ ho




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (6nkoltség)

2015, évi koltségvetési Gsszeg
2015, évi tervezett ellatotti 1étszam

Platan Idések Otthona

I. Atlagos apolas étkezéssel

Koltségvetés tsszege

196 073 000 Ft

Ellatotti 1étszam 116 6
|Egy fore juté koltség: | 1 690 284 Ft]
Szdmitasa 196 473 000 Ft
116 {6

1 690 284 Ft
|Szolgaltatasi onkoltség: | 140 857 Ft/ ho/ o]
Szamitésa 1690 284 Ft
12 ho

140 857 Ft/ho

2014, évi téritési dij 6sszege: 61 000 Ft/ ho
2015. évi javasolt téritési dij dsszege: 64 000 Ft/ ho

Atlagos Apolds étkezés nélkiil
Fozbkonyha kéltsége alapjan
Reggeli: 285 Ft
Tizorai; 110 Ft
Ebéd: 554 Ft
Uzsonna: 110 Ft
Vacsora: 231 Ft
Osszesen: 1290 Ft
Reggeli nélkiil

|Egy 6 éves reggeli koltsége | 104 025 Fi|
Szamitasa 285 Ft
X 365 nap

104 025 Ft

Egy fore juto koltség/ év 1 690 284 Ft
Egy fore juté reggeli koltség - 104 025 Ft
1 586 259 Ft

|Egy 16 szolgaltatasi snkoltség reggeli nélkiil | 1586 259/12 hé |

132 188 Ft/ ho|




Tizorai nélkiil

[Egy 6 éves tizérai koltsége | 40 150 Fi]
Szamitasa 110 Ft
X 365 nap

40 150 Ft

Egy fre juto kéltség/ év 1 690284 Ft
Egy fore jutd tizérai koltség 40 150 Ft
1650 134 Ft

|Egy f6 szolgaltatdsi 5nkoltség tizorai nélkiill | 1650 134/12 ho | 137 511 Ft/h¢|

Ebéd nélkiil

[Egy £6 éves ebéd koltsége 202 210 ¥t
Szamitasa 554 Ft
X 365 nap

202 210 Ft

Egy fore juto koltség/ év 1 690 284 Ft
Egy fére jut6 ebéd koltség 202 210 Ft
1488 074 Ft

|[Egy f6 szolgaltatasi onkoltség ebéd nélkiil | 1488074 /12 hé 124 006 Ft/ho|

Uzsonna nélkiil

[Egy £6 éves uzsonna kolisége | 40 150 Ft|
Szamitasa [10 Ft
X 365 nap

40 150 Ft

Egy t6re juté kéltség/ év 1 690 284 Ft
Egy fore juté uzsonna kéltség - 40 150 Ft
1650 134 Ft

|Egy f6 szolgaltatasi onkoltség uzsonna nélkiil | 1 650 134/12 ho

137 511 Ft/ho]

Vaesora nélkiil

[Egy £ éves vacsora koltsége | 84 315 Fi|
Szamitisa 231 Ft
X 365 nap

84 315 Ft

Egy fore jutd koltség/ év 1 690 284 Ft
Egy fore jutd vacsora kiltség - 84 315 Ft
1 605 969 Ft

[Egy 6 szolgaltatasi onkoltség vacsora nélkil | 1605 969/12 ho | 133 831 Ft/h6)




Otszori étkezés nélkiil

[Egy £8 éves kaltsége 470 850 Fi|
Szamitasa 1290 Ft
X 365 nap

470 850 Ft

Egy f0re jutd koltség/ év 1 690 284 Ft
Egy fore jut6 ebéd koltség (924 Ft X 365 nap) 470 850 Ft
1219434 Ft

[Egy 6 szolgéltatdsi énkoltség étkezés nélkil | 1219 434 /12 ho |

101 620 Ft/ho|

IL. Gondozasi sziikséglettel nem rendelkezék étkezése

[Szolgéltatasi 6nkéltség: | 140 857 Fv/ ho/ fo]
SzAmitésa 1 690 284 Ft
12 hé

140 857 Ft

Ebben az esetben az elldtott a teljes Gsszeget fizeti, mivel allami tdmogatds ezen elldtottak

utan nem jar,
Etkezés nékiil
Reggeli nélkiil

Egy fore jutd koltség/ év
Egy fore juto reggeli koltség (285 Ft X 365 nap) -

1 690 284 Ft
104 025 Ft

1586259 Ft

|Egy f6 szolgaltatasi dnkoltség reggeli nélkiil |1 586 259/12 ho |

132 188 Ft/ hé|

Tizérai nélkiil

Egy fore jutd kiltség/ év
Egy fore juto tizérai koltség (110 Ft X 365 nap) -

1 690 284 Ft
40 150 Ft

1 650 134 Ft

Egy 16 szolgiltatasi 6nkoltség tizorai nélkiil ’1 6350 134/12 ho I

137 511 Ft/ ho|

Ebéd nélkiil
Egy fore jutd koltség/ év 1 690 284 Ft
Egy fre juté ebéd kéltség (554 Ft X 365 nap) 202 210 Ft
1 488 074 Ft
|Egy 8 szolgiltatasi onkoltség ebéd nélkil | 1488 074 /12 h | 124 006 Ft/ hé|




Uzsonna nélkiil

Egy 16re jutd koltség/ év
Egy fore juté uzsonna koltség (110 Ft X 365 nap)

I 690 284 Ft
40 150 Ft

1650 134 Ft

|Egy £6 szolgaltatisi $nkoltség uzsonna nélkil |1 650 134/12 ho |

137 511 Ft/ hé|

Vaesora nélkiil

Egy fére jutd koltség/ év
Egy fore juté vacsora kéltség (231 Ft X 365 nap)

1 690 284 Ft
84 315 ¥t

1 605 969 Ft

[Egy f6 szolgaltatasi nkoltség vacsora nélkdl | 1605 969 /12 ho |

133 831 Ft/ ho]

Otszori étkezés nélkiil

Egy fore juté kdltség/ év
Egy fore juté étkezés koltség (1 290 Ft X 365 nap) -

1690 284 Ft
470 850 Ft

1219434 Ft

(Egy f6 szolgaltatdsi Gnkoltség étkezés nélkiil | 1219 434/12 ho I

101 620 Ft/ h|

HI. Demens apolas

Koltségvetés 6sszege 49 322 000 Ft
Ellatotti [étszam 34 16
[Egy fore jutd koltség: 1450 647 T't|
Szamitasa 49 322 000 Ft
34 16

1 450 647 Ft

[Szolgaltatasi onkoliség | 120 887 Ft/h6/fo)|
Szamitasa 1450 647 Ft
12 ho

120 887 Ft

2014, évi téritési dij dsszege: 61 000 Ft/ ho
2015. évi javasolt téritési dij sszege: 64 000 Ft/ ho




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (6nkéltség)

2015. évi koltségvetési bsszeg
2015. évi tervezett ellatotti 16tszam

Hajléktalanok dtmeneti ellatasa

Koltségvetés dsszege

13 205 000 Ft

Ellatotti 1étszdm

10 16

[Egy fére juto koltség:

1 320 500 Ft]

Szamitasa

13 205 000 Ft
10 Fo

1320 500 Ft

|Szolgaltatasi snkoltség F/ho/fo

110 042 Fi]

Szamitasa

1 320 500 Ft
12 ho

110042 Ft

2014. évi téritési dij tsszege: 11 000 Ft/ ho
napi 366,60 Ft/nap
2015. évi javasolt téritési dij osszege: 11 550 Ft/ ho
napi 385 Ft/nap




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (nkoltség)

2015. évi kdltségvetési Osszeg
2015. évi tervezett ellatotti 1étszdm

Hajléktalanok éjjeli menedékhelye

Koltségvetds dsszege

13 984 000 Ft

Ellatotti 1étszém 26 £8
[Egy fore juté koltség: 537 846 Ft|
Szamitasa 13 984 000 Ft
26 {6

537 846 Ft

|Szolgdltatési 5nkoltség (FUhG/o) 44 821 Fi|
Szamitésa 537 846 Ft
12 hé

44 821 It

2014. évi téritési dij Gsszege: 0 Ft/ ho
2015. évi javasolt téritési dij dsszege: 0 Ft/ hé




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (6nkoltség)

2015. évi koltségvetési dsszeg
2015. évi tervezett ellatotti létszam

Hajléktalanok nappali melegeddje

Koltségvelés Osszege 4 397 000 Ft
Ellatotti 1étszam 40 6
[Egy fore juté koltség: 109 925 Ft|
Szamitasa 4 397 000 Ft
40 16

109 925 Ft
[Szolgaltatasi énkoltség (Fho/f6) 9 160 Fi|
Szamitdsa 109 925 Ft
12 ho

9160 Ft

2014, évi téritési dij Osszege: 0 Ft/ hé
2015. évi javasolt téritési dij Osszege: 0 Ft/ ho




2015. évi téritési dijak szAmitdsi alapja (6nkdltség)

2015. évi koltségvetési Osszeg
2015. évi tervezett ellatotti 1étszam

Kisharang Bolcsode

Koltségvetes Hsszege 49 620 000 Ft
Ellatotti létszam 55 16
[Egy fore juté koltség: 902 182 Ft|
Szamitasa 49 620 000 Ft
55 16
902 182 Ft
[Szolgaltatasi onkoltség (Fi/ho/fo) 3 839 Fit|
Szadmitasa 902 182 It
235 nap
3839 Ft
2014. évi megéllapitott téritési dij étkezésért napi: 306 Ft/ nap
306 Ft x 22 nap 6 732 Ft/ho
2015. évi megallapitott téritési dij étkezésért napi: 312 Ft/ na
312 Ft x 22 nap 6 864 Ft/ho
2014. évi napi téritési dij: 100 Ft/nap
2014. évi havi téritési dij: 2 200 Ft/nap
2015. évi javasolt napi téritési dij: 100 Ft/nap
2015. évi javasolt havi téritesi dij: 2 200 Ft/nap




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (6nkéltség)

2015. évi koltségvetési 8sszeg
2015. évi tervezett ellatotti létszam

Hazi segitségnyujtas

Koltségvetés Osszege 29 339 000 Ft
héz.i gondozok ne}pi két oras ebédkiszallitassal toltott idejére esd bér, 4 831 750 Ft
amit le kell vonni
Koltségvetés Osszege Hsszesen 24 507 250 't
[Ellatotti 1étszam l 90 8|
[1 fore jutd koltség/év | 272 303 Ft|
Szamitasa 24 507 250 I't
90 6
272 303 Ft
|Osszes raforditott 6ra 146 Ft/oral
Szamitasa (2014, évi osszes raforditott gondozdsi 6raszam) 13 099 Ft
90 16
146 Ft/ora
[Szolgaltatési snksliség (1 fére jutd 6ra) | 1865 Ft/éral
Szamitasa 272 303 Ft
146 6ra
1 865 Ft
2014. évi téritési dij csak hétvegere 300 Ft/éra
2015. évi javasolt téritési dij csak hétvégere 300 Ft/ora
2014. évi téritési dij hétkdznapra 0 Ft/6ra
200 Ft/6ra

2015. évi javasolt téritési dij hétkéznapra




yoorL oz

2015. évi koltségvetési sszeg
20135. évi tervezett adagszédm

Szocialis étkeztetés

Koltségvetés dsszege 22 804 000 Ft
Etkezési adagszam 50200 adag
[Egy adagra jutd koltség 454 Ftl
Szémitasa 22 804 000 Ft
: 50200 adag

454 Ft

[Szolgaltatasi snkoltség (adag) 454 Ft|
2014. évi éritési dij: 350 Ft

2015. évi javasolt téritési dij: 385 Ft




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (onkéltség)

2015. évi koltségvetési Osszeg
2015. évi tervezett ellatotti létszam

Tanyasegités

Koltségvetés Osszege | 5901 000 It
[K6rzetszam | 2 k('irzitl
2 950 500 Ft

1 kdrzetre jutd koltség/év

Téritési dij nines.




2015, évi téritési dijak szamitasi alapja (6nkoltség)

2015. évi koltségvetési Osszeg
2015. évi tervezett ellatotti létszam

Iddsek nappali ellatasa

Koltségvetés §sszege

19 923 000 Ft

Ellatotti 1étszam 45 £6
[Egy fore juté koltség: 495111 Ft|
Szamitasa 19923 000 Ft
45 8

442 733 Ft
[Szolgéltatasi onkoltség (Ft/nap/fo) 1 764 Ft|
Szamitasa 442 733 Ft
251 nap

1 764 Ft

2014, évi téritési dij: 60 Ft/ nap
2015. évi javasolt téritési dij: 60 Ft/ nap




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (onkoltség)

2015. évi koltségvetési Osszeg
2015. évi tervezett ellatotti létszam

Idések demens nappali ellatisa

Koltségvetés Osszege 8 752 000 Ft
Ellatotti létszam 20 6
[Egy fore juto koltség: 437 600 Ft|
Szamitasa 8 752 000 Ft
20 6

437 600 Ft

Igzolgéltatési snkoltség (Ft/nap/f6) 1 743 Fﬂ
Szamitasa 437 600 Ft
251 nap

1 743 Ft

2014, évi téritési dij: 60 Ft/nap
2015. évi javasolt téritési dij: 60 Ft/nap




2018. évi téritési dijak szamitdsi alapja (6nkoltség)

2015. évi koltségvetési Osszeg
2015. évi tervezett ellatotti 1étszam

Fogyatékosok nappali ellatdsa

Koltségvetés dsszege

31 044 000 Ft

Ellatotti 1étszam 26 16
31 044 000 Ft: 26 f6 =1 194 000 Ft/év
nappali ellatas 442 764 Ft
étkezés 751 236 Ft
[Nappali ellatas egy fore juté koliség: | 442 764 Fi|
|Szolgaltatasi onkoltség (Fi/nap) | 1 764 Ft]
442 764 Ft
251 nap
1764 Ft
2014. évi téritési dij: 60 Ft/ nap
2015. évi javasolt téritési dij: 60 Ft/ nap
IEtkezés a klubban / egy fére esé kéltségvetés/éy | 751 236 Ft]
[Szolgaltatdsi onkoltség (Ft/nap) | 2 992 Fi|
751 236 Ft
251 nap

2992 Ft




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (6nkoltség)

2015. évi koltségvetési Bsszeg
2015. &vi tervezett ellatotti 1étszam

Pszichiatriai betegek nappali ellatasa

Koltségvetés bsszege 4 547 000 Ft
Ellatotti létszam 5 {6
[Egy fore juto koltség: 909 400 Ft|
Szamitasa 4 547 000 Ft
516

909 400 Ft
[Szolgaltatasi onksltség (Fi/nap/f0) 3 623 Fi
Szamitasa 909 400 Ft
251 nap

3623 Ft

2014, évi téritési dij: 0 Ft/ nap
2015. évi javasolt téritési dij: 0 Ft/ nap




2015. évi téritési dijak szamitasi alapja (nkoltség)

2015. évi koltségvetési Osszeg
2015. évi tervezett ellatotti 1étszam

Szenvedélybetegek nappali elldtasa

Koltségvetés dsszege 4 542 000 Ft
Ellatotti 1étszam 516
[Egy fore juto koltség: 908 400 Ft|
Szamitasa 4 542 000 Ft
516
908 400 Ft
|Szolgaltatdsi onkoltség (Ft/nap/f6) 3619 Fi|
Szamitasa 908 400 Ft
251 nap
3619t
2014. évi téritési dij: 0 Ft/na
2015. évi javasolt téritési dij: 0 Ft/nap
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FMRBER] EROFORRASOK
MINISZTERIUMA

SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI SZOLGALTATASOK FOOSZTALYA

Tajekoztato
a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis elldtdsokrol szolo 1993. évi 11 torvény (a
tovabbiakban: Szt.) szocidglis szolgdltatasokat érintd modositisairdl, valamint a
kapcsolodo végrehajtisi rendeletek modositdsairol

A jogalkalmazis megkonnyitése érdekében tarcank sszefoglalé tdjékoztatdst kivan nyujtani
az Szt., valamint a kapcsolodd végrehajtasi rendeletek legfontosabb valtozasairol. A
moédositasok elsdsorban a meglévd ellatisi formak miikddésének hatékonyabba tételét, a
szolgaltatasok fenntarthatOsagat célozzdk, hosszabb ideje fennallé, a fenntartok altal jelzett
problémakat igyekeznek orvosolni a mitkddési nehézségek csdkkentése érdekében.

I) Az Szt. legfontosabb viltozisai

A modositasokat a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993, évi Il torvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI. térvény, a
sportrél szolo 2004. évi L. t8rvény, valamint egyes kapesolodd torvények modositasarol sz016
2014. évi CI. torvény, tovabba a Magyarorszag 2015. évi kozponti kbltségvetésének
magalapozasardl szolo 2014, évi XCIX. torvény tartalmazza, melyek a Magyar Kozlony
2014. évi 184. szamaban, 2014. december 29-én keriiltek kihirdetésre. A modositasok 2015,
janudr 1-jét6] hatalyosak.

Az intézményi téritési dij szabalyainak viltozdsa

A moédositas értelmében megsziint az intézményi téritési dij szdmitdsanak azon mddja, amely
az intézményi téritési dijat a szolgaltatasi onkoltség €s az allami tdmogatds kiillonbdzeteként
rendelte megallapitani. Az (j szabély szerint az intézményi téritési dij meghatarozasakor a
szolgaltatasi onkoltség az intézményi téritési dij felsé hatdra. A modositds a fenntartok
szdmara rugalmasabb téritési dij megdllapitast tesz lehetové, mésrészt hangsulyosabbé teszi az
dngondoskodés elvének érvényesiilését azok esetében, akik jovedelmi €s vagyoni helyzetik
alapjan erre képesek.

115, § (1) Az intézményi téritési dij a személyes gondoskodas kérébe tartozd szocidlis ellatdsok ellendrt¢keként
megallapitoit dsszeg (a tovabbiakban: intézményi térités: dij) Az intézmeny: téritési dijat a fenntarto targyev
aprilis 1-jéig allapitja meg Az intézményi teritési dij Osszege nem haladhatja meg a szolgéltatasi nkoltséget. Az
intézményi teritési dij év kozben egy alkalommal korrigalhatd. Az intézményi téritési dijat integralt intézmény
esetében is szolgAltatisonként kell meghatdrozni, ilyen esetben az OnkOltség szdmlitdsa soran a kozis
koltségelemeket a szolgaktatasonkénti kdzvetlen kéltségek ardnyéban kell megosztani.”
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Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../12015. (.....) 6nkorméanyzati rendelete

az Onkormanyzat 2015. évi kéltségvetésérdl szol6 2/2015 (I1.13.) dnkormanyzati
rendelet modositasarél

Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdéseében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az Alaptdrvény 32.
cikk (1) bekezdés f) pontidban meghatérozott feladatkdrében eljarva az
Onkormanyzat 2015. évi koltségvetéseérdl szélo 2/2015. (11.13.) oGnkormanyzati
rendelet médositasara a kévetkezdket rendeli el:

1. § Az Onkormanyzat 2015. évi koltségvetésérdl szoldo 2/2015. (11.13.)
onkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Or.) 3. §-a helyébe az alabbi rendelkezés Iép:

»3- § Az dnkormanyzati intézmények és az Onkorményzat egyiittes 2015. évi
koltségvetésének

koltségvetési bevétele 4.585.094 ezer forint,

koltsegvetési kiadasa 5.125.316 ezer forint,

hianya 540.222 ezer forint,
ezen belll:

belsd finanszirozast bevétel (koltségvetési 269.339 ezer forint,

maradvany)

miikédési céli 234.752 ezer forint,

felhalmozasi céld 34.587 ezer forint,

belsé finanszirozasu kiadas (értékpapir vasarlas) 0 ezer forint,

miikédési célu 0 ezer forint,

felhalmozasi célu 0 ezer forint,

kilsé finanszirozast bevétel (hitelfelvétel) 340.236 ezer forint,

miikddési célu 0 ezer forint,

felhalmozasi céll 340.236 ezer forint,

kiiisé finanszirozasu kiadas (hiteltériesztés) 69.353 ezer forint,

m(ikddési céld 0 ezer forint,

felhalmozasi célu 69.353 ezer forint.

2. § Az Or. 5. §-a helyébe az alabbi rendelkezés Iép:

5. § A 2015, évi koltségvetésben az Onkormanyzat, valamint az iranyitasa ala
tartozd koltségvetési szervek koltségvetésében szereplé onként és kotelezd
feladatokhoz kapcsolodé kiadasi elbiranyzatai (a 2. szaml melléklet szerinti
részletezettséggel):

a miikddési kéltségvetés tekintetében
3.589.134 ezer Ft,
ezen bellil:
1.219.675 ezer Ft Személyi juttatasok,
318.131 ezer Ft Munkaadokat terhel6 adok, jarulékok,
1.257.478 ezer Ft Dologi kiadasok,
79.100 ezer Ft Ellatottak pénzbeli juttatasai,
111.928 ezer Ft M(ikddési céll tamogatasok allamhaztartason beliilre
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535.988 ezer Ft M(ikddési célu tamogatasok allamhéaztartason kiviilre,
66.834 ezer Ft Tartalékok,

a felhalmozasi koltségvetés tekintetében
e rendelet 6-8. §-aban részletezettek szerint.”

3. § Az Or. 7. §-a helyébe az alabbi rendelkezés Iép:

«1- § A Képviselb-testllet a 2015. évi beruhazasi és fejlesztési kiadasok, felhalmozasi
célu tamogatasok Osszegét 1.510.171 ezer Ft-ban hatdrozza meg e rendelet 4.
szamu melléklete szerint feladatonként részietezve.”

4. § Az Or. 9. §-a helyébe az alabbi rendelkezés lép:

9. § Az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek potlasara képzett
2015. évi altalanos tartalék 9.588 ezer Ft, a 2015. évi céltartalék 78.246 ezer Ft,
melybdl 57.246 ezer Ft a miikodési és 21.000 ezer Ft a felhalmozasi koltségvetéshez
kapcsolédik e rendelet 6. szamu mellékletében felsoroltak szerint.”

5. § Az Or. 11. §-a helyébe az aldbbi rendelkezés 1&p:

,11. § Az Onkorményzat iranyitasa ala tartozé intézmények 2015. évi kiltségvetési
tamogatasa 1.529.719 ezer Ft e rendelet 8. szamu meilékletében foglaltak szerint,
melybdl a kdzponti kéltségvetés tamogatasa 941.654 ezer Ft.”

6. § Az Or. 1-13. szamu mellékiete helyébe e rendelet 1-13. szamd melléklete Iép.

7. § (1) E rendelet a kihirdetését koveté napon Iép hatalyba, valamint hatalybalépését
kévetd napon hatalyat veszti.

Oroshaza, 2015. marcius 20.

/ David Zoltan / / Dr. Horvathné Dr. Barta Edit /
polgarmester jegyz6

Kihirdetve: 2015. .........

/ Dr. Horvathné Dr. Barta Edit /
jegyzé



1. szamu melléklet a /2015. (.) dnkormanyzati rendeiethez

ezer forintban
El6- | El6- | Ki- 2015.&vi | VAMOZ8S 1 onie wui | 2015, evi | 2015, evi
irany-|irany-| emelt . mértéke az .y y PN
Cim-| Cim-| zat | zat | ele- BEVETELEK eredeti | redeti | MOdoitoft | médositott  médositott
szam| név | cso- | cso- |irany- Kiemelt el6iranyzat neve elGiranyzat elbirdnyzath Sl6iranyzat | elGiranyzat | eliranyzat
port- | port | zat _ MIND- oz képest ONKENTES|KOTELEZO _ MIND-
szam| név lszam OSSZESEN £ FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
l. FEJEZET — ONKORMANYZATI INTEZMENYEK
1 EGYSEGES SZOCIALIS KOZPONT
1 Mikodeési kdliségvetés
1 Mik&dési bevételek 223 845 0 183 335 40 510 223 845
2 Kozhatalmi bevételek 0 0 0 0 0
3 Mikodési cali timogatasok dht-on beltlr&l 0 0 0 0 0
4 Mikédési cély atvett pénzeszkdzdk o] 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kdltségvetés
3 Belsd mikddési célu finanszirozasi bevételek
4 Belsé fethalmozasi céli finanszirozasi bevételek
5 Kils6 mikddési céll finanszirozasi bevételek
6 Kiisé felhalmozasi cél( finanszirozasi bevétefek
1. cim bevételei 6sszesen: 223 845 0 183 335 40 510 223 845
2 JUSTH ZSIGMOND VAROS! KONYVTAR
1 Mikbdési kéliségvetés
1 Mikddési bevetelek 2900 0 o 2 900 2 900
2 Kozhatalmi bevételek 0] 4] 0 0 0
3  Mikadési cali tamogatasok dht-on beldirdl 0 0 0 0 0
4 Miikédési céla atvett pénzeszkézék 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kiltségvetés
3 Bels6 mik&dési céll finanszirozasi bevételek
4 Belsd felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
5 Kiisé milkédési célu finanszirozasi bevételek
6 Kiilsd felhalmozasi céld finanszirozasi bevételek
2. cim bevételei Hsszesen: 2 900 0 0 2 800 2 900
3 SZANTO KOVACS JANOS TERULETI MUZEUM
1 Makddési kbltségvetés
1 Mikodési bevételek 1100 0 1100 0 1100
2 Kozhatalmi bevételiek 0 0 0 o 0
3 Makodesi célt timogatasok &hi-on beliirg] 0 0 0 0 0
4 Mikodési célG atvett pénzeszkozsk 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kbltségvetés
3 Beisd mikddési célt finanszirozasi bevételek
4 Belsé felhalmozési céld finanszirozasi bevéielek
5 Kiilsé miikddési célu finanszirozasi bevételek
6 Kilsd felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
3. cim bevételei 6sszesen: 1100 0 1100 0 1100




ezer forintban

Cim-| Cim-| zat | zat | elo- BEVETELEK t»a.re:‘detl eredeti n'lt.)d’OI'tot‘t mo_dosﬂott mo_dos:tott
szam| név | cso- | cso- |irdny- Kiemelt eléiranyzat neve elowranyzat el6iranyzath SlGiranyzat | elGirdnyzat | elGirdnyzat
port- | port | zat _ MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZO _ MIND-
szam| nev |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
4 NAPKOZIOTTHONQS OVODA
1 Miikddési kbltségvetés
1 Mikddési bevételek 200 0 0 200 200
2 Koézhatalmi bevételek 0 0 0] 0 0
3  Mikddési céll tamogatasok aht-on bellirél 0 0 o 0 0
4 Miikddési célu atvett pénzeszkdzdk 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi koltségvetés
3 Belst mik&dési célil finanszirozasi bevételek
4  Bels6 fethaimozasi célu finanszirozasi bevételek
5 Kulsé mikédési céld finanszirozasi bevételek
6 Kiisé felhalmozasi céil finanszirozasi bevéteiek
4, cim bevételei 6sszesen: 200 0 0 200 200
5 GYERMEK-ES DIAKELELMEZESI INTEZMENY
1 Mikodési kdltségvetés
1 Mikddési bevételek 223 885 0 148775 80110 228 885
2 Kozhatalmi bevételek 0 0 0 0 0
3 Makodési céll tamogatasok aht-on bellilrél 0 0 0 0 0
4 Miikddési cela atvett pénzeszkdzok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozési kiltségvetés
3 Belso milkédési céld finanszirozasi bevételek
4 Belsd felhalmozasi céla finanszirozasi bevételek
5 Kiisd mikddési céld finanszirozasi bevételek
6 Kilsé felhalmozasi célt finanszirozasi bevételek
5. cim bevételei 6sszesen: 228 885 0 148 775 80110 228 885
6 OROSHAZI POLGARMESTER} HIVATAL
1 Mikddési kéltségvetés
1 Miké&dési bevételek 21 407 0 0 21407 21407
2 Kozhatalmi bevételek 0 ] 0 0 0
3 Mikddési céll tamogatasok dht-on belillrél 10 081 11 309 G 21 380 21 390
4 Mikadeési célu atvett pénzeszkbzik 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi koltségvetés
3 Belsd miikodési céll finanszirozasi bevételek
4 Bels6 felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek
5 Kulsé mikédési céld finanszirozasi bevéteiek
6 Kiilsd felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
6. cim bevételei Gsszesen: 31 488 11 309 0 42 797 42 797




ezer forintban

‘;‘:y ’:fy e:f.';!f 2015. évi m\ﬁg’;:; 2015.évi | 2015.evi | 2015. évi

Cim- | Cim-| zat | zat | els- BEVETELEK elgi'rg‘:‘e"at eredeti e%?;‘:tzgt g[‘gi';".’s‘m“t‘ "I",’.‘-j‘,’s't"tt
szam| név | ¢so- | cso- |irany- Kiemelt eldiranyzat neve MlNg-z eldiranyzath GNKEN)!I'ES KGT;EEZZaO & i:;;gz a

port- | port | zat -- oz képest i y

szaml név lszam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN

Mikddési kbltségvetés dsszesen: 488 418 11 309 333210 166 517 499 727

Miikodési bevetelek 478 337 0 333210 145127 478 337

Kézhataimi bevéteiek 0 4] 0 0

Mikddési céli tamogatasok aht-on belllrél 10 081 11 309 21390 21 390

Miikddési céla atvett pénzeszkdzdk

Felhalmozasi kdltségvetés dsszesen:

Felhalmeozasi bevetelek

Felhalmozasi céll tamogatasok aht-on beliiirdl

Felhalmozasi céll atvett pénzeszkdzok

Belsd miikddési céla finanszirozasi bevételek dsszesen:
Maradvany igénybevétele

Ertékpapirok bevételei

Betétek megsziintetése

Belsé felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek sszesen:
Maradvany igénybevétele

Ertékpapirok bevételei

Betétek megsziintetése

Kiilsé miikideési céld finanszirozasi bevételek 6sszesen:
Ertékpapirok bevételei

Hitel-, kdicstnfetvétel aht-n kiviilré!

Egyéb finanszirozasi bevételek

Kiilsé felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek bsszesen:
Ertékpapirok bevételei

Hitel-, kblcsonfelvétel aht-n kivilrdl

Egyéb finanszirozasi bevételek

o 0O 0O 0 O 000 00 00 00 oo 0000 o

O 0O 0 O O C 0 O 00O 00 0Oo0o oo 0ooodo

O 0000000 000000000000 o000

00 0O 0 C 0 000000 000D 00000

OO0 0 QO 0O C 00 0000 0Co 0000 C o0

I. FEJEZET MUKODESI ES FELHALMOZASI
BEVETELEI OSSZESEN:

488 418

11 309

333 210

166 517

499 727




ezer forintban

Iril:y "E'r?y e 2015 6vi | WA0= | 2015.eui | 2015, 6vi | 2015. evi
Gim-| Cim-| zat | zat | els- BEVETELEK predeli | credeti | MOdoftott | médositott | madositott
szam| név | ¢so- | cso- |irany- Kiemelt eléiranyzat neve ElGidnyzat el6iranyzath 2 Iowa_myzat el_plranyza’E eldiranyzat
port- | port | zat : _ MIND- oz képest ONKENTES|KOTELEZO _ MIND-
szaml név |szam OSSZESEN ‘ FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
Il. FEJEZET — ONKORMANYZAT
7 ALTALANOS KOZSZOLGALTATASOK
1 Mikddési kbltségvetés
1 Mikédési beveétel 187 566 22 544 0 210 110 210 110
2 Kozhatalmi bevételek 1 562 000 0 427284 1134716 1562000
3 Mikadési céli limogatésok sht-on beliiirgl 286 658 21999 49 550 259 107 308 657
4 Mikédési célit atvett pénzeszkdzok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kbltségvetés
1 Felhaimozasi bevételek 0 0 0 0 0
2  Felhalmozasi céld thmogaiasok aht-on beliird| 90 995 0 0 90 995 90 995
3 Felhalmozasi célii atvett pénzeszkiizok 0 0 0 0 0
3 Belsd mikddési céll finanszirozasi bevételek
4 Belsé felhaimozasi célt finanszirozasi bevételek
5 Kulsé miikédési celi finanszirozasi bevételek
6 Kiisé fethalmozasi céli finanszirozési bevételek
7. cim bevételei Gsszesen: 2127 219 44 543 476834 1694928 2171762
8 KOZREND ES KOZBIZTONSAG
1 Madkddési kdlfségvetés
1 Mikédési bevétel 0 0 0 0 0
2 Kozhatalmi bevételek 10 000 0 10 000 0 10 000
3  Mikodési céll thmogatasok aht-on hellrdi 5240 0 5240 0 § 240
4  Miikddési célq atvett pénzeszkézok 0 0 0 o 0
2 Felhalmozasi kbliségvetés
3 Bels6é miikédési céll finanszirozasi bevételek
4 Belst felnalmozasi céll finanszirozasi beveételek
5 Kilsd mikédési céil finanszirozasi bevételek
6 Kilsd felhaimozasi cél( finanszirozasi bevételek
8. cim bevételei 6sszesen: 15 240 0 15 240 0 15 240
9 KOZFOGLALKOZTATAS
1 Mikddési kéltségvetés
T  Mikodési bevétel 0 0 0 0 0
2 Kézhataimi bevételek 0 0 0 0 0
3 Mikédési célii timogatasok aht-on beliirs| 0 113 608 0 113 608 113 608
4 Miikodési célu atvett pénzeszkdzék 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kiltségvetés
3 Belsé mikoddési céld finanszirozasi bevételek
4 Belsd felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek
5 Killsé miikddési céli finanszirozasi bevételek
6 Kilsd fethalmozasi céld finanszirozasi bevételek
9. cim bevételei §sszesen: 0 113 608 0 113 608 113 608
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10 ALLATEGESZSEGUGY
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Mikodeési kiltségvetds

1 Milkddési bevétel

2 Kozhatalmi bevételek

3 Mikédési céli tAmogatasok ahi-on beliilrsl

4  Mikddeési céll atvett pénzeszkozok
Felhalmozasi koltségvetés
Belsd miikodési céll finanszirozéasi bevételek
Belsé felhalmozasi céld finanszirozasi bevételek
Killsé mikddési céld finanszirozasi bevételek
Kilsé felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
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10. ¢cim bevételei 6sszesen:

11
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KOZUTI KOZLEKEDES

Mikodési kéltségvetés

1 Miikédési bevétel

2 Kozhatalmi bevételek

3 Mikodési céld tamogatasok aht-on beldlrsi

4 Mikddési céli: atvett pénzeszkdzok
Fethalmozasi kéltségveiés
Belsd miikddési céld finanszirozasi bevételek
Belsd felhalmozasi cél finanszirozasi bevételek
Kiilsé mikodési céli finanszirozasi bevételek
Kiils6 felhaimozasi célli finanszirozasi bevatelek
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11. cim kiadasai tsszesen:

12 TURIZMUS

1

h bW N

Mikddési koltségvetés

1 Miik&dési bevétel

2 Kézhatalmi bevételek

3  Mikodeési céli timogatdsok aht-on beltlrél

4  Mikodési céll dtvett pénzeszkdzok
Felhalmozasi kdltségvetés
Belst miikodési célt finanszirozasi bevételek
Belsé felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
Kiilsdé miktdési céli finanszirozasi bevételek
Kilsé felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek

11 159

o O o o

11 159

[= I = B I ]

11159

12. cim bevételei dsszesen:

11159

11 159

11 159
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13 VIiZKARELHARITAS

|

DR LW N

Mik&dési koltségvetés

1 Mitkddési bevétel

2  Kbzhataimi bevételek

3  Mikddési céli tamogatascok aht-on beltilrél

4  Mikddési céla atvett pénzeszkdzok
Felhalmozasi kdltségvetés
Belsd miikédési céld finanszirozasi bevételek
Belsd felhaimozasi célu finanszirozasi bevételek
Kiisé mikddési céll finanszirozasi bevételek
Kiilsé felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
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13. cim bevételei tsszesen:

14 HULLADEKGAZDALKODAS

.

D AW

Mikodési kbltségveteés

1 Miikddési bevétel

2 Kozhatalmi bevételek

3 Mikédesi céld tamogatasok dht-on belilrdl

4 Miikodési célu atvett pénzeszkdzok
Felhaimozasi kbliségvetiés
Belsd miikddési céld finanszirozasi bevételek
Belsé felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
Kilsd miikédési céld finanszirozasi bevételek
Kilsé felhalmozasi célu finanszirozasi bevételek
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14. cim bevételei 6sszesen:

15 SZENNYVIZELVEZETES ES TISZTITAS

1

(=2 & B o 41

Mdkddési koltségvetés

1 Mikédési bevétel

2 Kdzhatalmi bevételek

3  Mokddési céld tamogatasok dht-on bellirdt

4 Mikodesi céla atvett pénzeszkdzok
Felhaimozasi kélisegvetés

1 Felhalmozasi bevételek

2 Felhalmozasi céld tamogatasok aht-on belilré!

3 Felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzik
Belsé mikodési célu finanszirozasi bevételek
Bels6 felhalmozasi célu finanszirozasi bevételek
Kiilsd miikddési céli finanszirozasi bevételek
Kiilso felhalmozasi céld finanszirozasi bevételek

433 793
19 295

o C o o

oo

=] o o oo

oo

433793
19 295

433 793
19 295

453 338

[

453 338

453 338

16. ¢im bevételei Hsszesen:




ezer forintban

el !r'j;’y . 2015. evi | U80S | 2015 evi | 2015, evi 2015. évi
Cim-|Cim-| zat | zat | el6- BEVETELEK ?_re:-detl eredeti nlc_)d‘mtott mgdpsnott mgdgsltott
szam| név | cso- | cso- |irany- Kiemelt eldiranyzat neve elGiranyzat eibiranyzath sliranyzat | elbiranyzat | elgiranyzat
port- | port | zat _ MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZS _ MIND-
szém| név |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT [OSSZESEN
16 EGYEB KORNYEZETVEDELMI ES KOZTISZTASAGI TEVEKENYSEGEK
1 Mikodési kéltségvetés
1 Mikddési bevétel 15 000 0 0 15 000 15 000
2 Kdézhatalmi bevételek 0 0 0 0 0
3 Mikddési céll tamogatasck aht-on beltlréi 0 0 0 0 0
4 Miik&dési céla atvett pénzeszkdzék 0 0 0 0 0
2 Felhaimozasi kbltségvetés
3 Belsé milkédési céli finanszirozasi bevételek
4 Belsé felhaimozasi célu finanszirozasi bevételek
5 Kilsé miikddési céli finanszirozasi bevéteiek
6 Kilsd felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
16. cim bevételei tsszesen: 15 000 0 0 15 000 15 Q00
17 KOMMUNALIS FELADATOK
1 Mlkodési kéltségvetés
1 Miik&édési bevéte! 0 0 0 0 0
2 Kdzhatalmi bevételek 0 0 0] 0 0
3  Mikdadesi céli tAmogatasok aht-on beldirél 0 0 0 4] 0
4  Mukddési céld atvett pénzeszkézék 0 0 0 0 0
2 Felhaimozasi kéliségvetés
1 Felhalmozasi bevételek 0 0 0 1] 0
2  Felhaimozasi célil tamogatasok aht-on belilrdi 463 971 0 0 463 971 463 971
3 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok 0 0 1] 0 0
3 Belsé mikddési céli finanszirozasi bevételek
4 Belsd felhaimozasi céil finanszirozasi bevételek
5 Kilisé mik&dési céll finanszirozasi bevételek
6 Kilsd felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
17. cim bevételei Gsszesen: 483 971 0 0 483 971 463 971
18 EGESZSEGUGYI ALAPELLATASOK
1 Mikodési kdltségvetés
1 Mikddési bevétel 0 0 o 0 0
2 Kozhatalmi bevételek 0 0 0 0 0
3 Mikodési céll tamogatasck aht-on beliilrdl 1782 4] 0 1782 1782
4  Mikodési célu atvett pénzeszkdzok 0 1] 0 0 0
2 Felhalmozasi kéliségvetés
3 Belsd miikddési céld finanszirozasi bevételek
4 Belsé fethalmozasi céild finanszirozasi bevételek
5 Kiilsé miikddési céli finanszirozasi bevételek
6 Kulsd felhalmozasi célt finanszirozési bevételek
18. cim bevéteiei Gsszesen: 1782 0 0 1782 1782
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SZABADIDOS ES SPORTSZOLGALTATASOK

1  Mik&dési kéliségvetés

1 Mikbdési bevétel

2 Kozhatalmi bevételek

3 Miikddeési célld tAmogatasok aht-on bellilrd!

4 Mikodeési céla atvett pénzeszkozék
Felhaimozasi kiltségvetés
Belst mikédési céli finanszirozasi bevételek
Belsd felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek
Kilisd mikddési céla finanszirozasi bevételek
Kilsé felhalmozasi céli finanszirozasi bevételek

19
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19. cim bevételei Gsszesen: 0

20 KULTURALIS SZOLGALTATASOK
1 Makodési kbltségvetés
1 Mikodési bevétel 0
2 Kozhatalmi bevételek 0
3 Mikadési cAll tAmogatasok aht-on beldirdl
4 Miikddési céli atvett pénzeszkézok 0
2 Felhalmozasi kiliségvetés
1 Felhalmozasi bevételek 0
2  Felhaimozasi céld tAmogatasok aht-on beldirsl
3 Felhalmozasi célU atvett pénzeszkdizik 0
Belsd miikbdési céld finanszirozasi bevételek
Belsd fethalmozasi caltt finanszirozasi bevételek
Kiilsé miikadési célu finanszirozasi bevételek
Kilsé felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek

o O s ow

O o o0 O

[= =]

o o o o

200

0
0
33726
0

20. cim bevételei 6sszesen: 33926

200

33 726

33926

VALLASI ES EGYEB KOZOSSEGI SZOLGALTATASOK

1 Midkodési kéltségvetés

1  Mikddési bevétel

2 Kozhatalmi bevételek

3  Mikadési célil tamogatasok aht-on bellilrsl

4 Miik8dési céll atvett pénzeszkdzok
Fethalmozasi kbltségvetés
Beisé milkédési céld finanszirozasi bevételek
Belsé felhalmozasi céil finanszirozasi bevételek
Kiilsé mikddési céll finanszirozasi bevéielek
Kilisé felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek

21
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21. cim bevételei 8sszesen: 0
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Cim-| Cim-| zat | zat | els- BEVETELEK eredell | oregeti | Modoitott | modositott | modositott
szam| név ;:?1: cso(:t- iri;:r— Kiemelt eldirdanyzat neve -‘-alill:'mgfat eﬁrﬁ;yg::h gﬁ;;;sfrz;ts : g_:f;ﬂ‘ézzaé f&kmﬁg-zat
e ’:1 v |szam OSSZESEN ip FELADAT | FELADAT [OSSZESEN
22 OKTATASI TEVEKENYSEG
1 Miikédeési koitségvetés
1 Mikddési bevétel 0 0 0 0 0
2 Koézhatalmi bevételek 0 0 0 0 0
3 Makddesi célii tamogatasok aht-on bellilrél 393 296 0 0 393 2396 393 206
4 Mikodési céll atvett pénzeszkdzok 0 0 0 0 0
2 Felhaimozasi kbltségvetés
3 Belsd mikadési céld finanszirozasi bevételek
4  Bels6 felhalmozéasi céll finanszirozasi bevételek
5 Kilsd mikodési céll finanszirozasi bevételek
6 Kulsé felhalmozasi céll finanszirozasi bevételek
22, cim bevételei Gsszesen: 393 296 0 0 393 296 393 296
23 SZOCIALIS VEDELEM
1 Miikbdési kbltségvetés
1 Miikédési bevétel 0 0 0 0 0
2  Kézhatalmi bevételek 0 0 0 0] 0
3 Mikodési céll tAmogatasok dht-on belCirél 412 285 0 185 951 226 334 412 285
4 Mikddési céltl atvett pénzeszkdzok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kiltségvetés
3 Belsd mikodési céld finanszirozasi bevételek
4 Belsd felhaimozasi céll finanszirozasi bevételek
5 Kiilsé mikddési céid finanszirozasi bevételek
6 Kuilsd felnalmozasi céld finanszirozasi bevételek
23. cim bevételei 6sszesen: 412 285 0 185 951 226 334 412 285
24 EGYEB FUNKCIOK
1 Mikddési kéltségvetés
1 Mikodési bevétel 0 0 0 0 0
2 Kdzhatalmi bevételek 0 o 0 0 0
3  Mikodési céli tamogatasok aht-on bellirs! 0 ] 0 0 0
4 Miikddési céli atvett pénzeszkozidk 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi koliségvetas
3 Belsd mdk&dési céll finanszirozasi bevételek
4 Bels6 felnalmozasi céll finanszirozasi bevéteiek
5 Kilsd miikbdési célu finanszirozasi bevételek
6 Kiiisé fethalmozéasi céli finanszirczasi bevételek
24, cim bevételei Hsszesen: 0 0 0 0 0

-1z




ezer ferintban

- - i- - attozas - . .

. i | mitiasc| 25,60 | 205 01 | 200 00
C“.W Cirn- zat | zat 'e'lc'i- - DIERE %TE QIS eldiranyzat "t_erf-:-deti eidiranyzat | elGiranyzat | efdiranyzat
szamj| név cz:t-_ CSO(:; irg:ty- Kiemelt eléiranyzat neve ) MIND- e!gr:gx:ih ONKENTES| KOTELEZS ) MIND-

spzém Fr)lév szAm OSSZESEN i FELADAT | FELADAT |OSSZESEN

Mikddési kdliségvetés bsszesen: 2 918 962 158 151 689184 2387929 3077113
Miiktdési bevétel 202 566 22 544 0 225110 225 110
Kézhatalmi bevételek 1572 000 0 437284 1134716 1572000
Miikddési céll tAmogatasok dht-on belilr! 1 133 237 135 607 240741 1028103 1268 844
Miikddési céli atvett pénzeszkdzok 11 159 0 11159 0 11 159
Felhalmozasi kéltségvetés Ssszesen: 1 008 254 0 200 1008054 1008254
Felhalmozasi bevételek 0 0 0 0 0
Fethalmozasi célu tamogatasck sht-on beliilrél 988 959 0 200 988 759 988 959
Felhaimozasi céll dtvett pénzeszkozok 19 295 0 0 19 295 19 295
Belsd mikodési célu finanszirozasi bevételek 6sszesen: 0 0 0 0 0
Maradvany igénybevéteie 0 0 0 0 0
Ertékpapirok bevéielei 0 0 0 0 0
Betétek megsziinietése 0 0 0 0 0
Bels6 felhalmozési céld finanszirozasi bevéteiek 6sszesen: 0 0 0 0 0
Maradvany igénybevétele 0 0 0 0 0
Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
Betétek megszintetése 0 0 0 0 0
Killsé makddési céld finanszirozasi bevételek dsszesen: 0 0 0 0 o
Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
Hitel-, kdtcsénfelvétel aht-n kivilrdl 0 0 0 0 0
Egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
Kiilsé felhalmozasi célli finanszirozasi bevételek tsszesen: o 0 0 0 0
Ertékpapirok bevételei 0 e 0 0 0
Hitel-, kéicsonfelvétel aht-n kiviirs 0 0 0 0 0
Egyeb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
Il. FEJEZET MUKODESI £S FELHALMOZASI
BEVETELE|I OSSZESEN: 3927216 158 151 680 384 3395983 4 085367
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Iri':y i;'r‘?;_ o 2015 6vi | SCES | 2015, 6vi | 20156 | 2015. evi
Cim-|Cim-| zat | zat | elé- BEVETELEK eredeli | oredeti | Modoftott | modositatt | médositott
szam| név | cso- | ¢so- |irany- Kiemelt eldiranyzat neve eloiranyzat elbiranyzath elGiranyzat eImranyzaE elbiranyzat
oort- | port | zat _ MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZO . MIND-
szam| név |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
MUKODESI KOLTSEGVETES OSSZESEN (+ii. FEJEZET): 3 407 380 169460 1022394 2554446 3576 840
Mdkddési bevétel 680 203 22 544 333210 370 237 703 447
Kozhatalmi bevételek 1 572 000 0 437284 1134716 1572000
Mdikddési céld tamogatasok aht-on beliilrél 1 143 318 146 916 240741 1049493 1290234
Miikédési céll atvett pénzeszkdzdk 11 159 0 11 159 0 11 159
FELHALMOZASI KOLTSEGVETES OSSZESEN (1+Il. FEJEZET): 1008 254 0 200 1008054 1008254
Felhalmozasi bevételek 0 0 0 0 0
Felhalmozasi céll tAmogatasok aht-on beliilrél 088 959 0 200 088 759 988 959
Felhalmozasi célG stvett pénzeszkdzok 19 295 0 0 19 295 19 295
BELSO MOKODESI CELD FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN (I+1l, FEJEZET): 0 0 0 0 0
Maradvany igénybevétele 0 0 0 0 0
Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
Betétek megszintetése 0 0 0 0 0
BELSO FELHALMOZASI CELU FINANSZIROZASI BEVETELEK (SSZESEN {I+Il. FEJEZET): 0 0 0 0 0
Maradvany igénybevétele 0 0 4] 0 0
Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
Betétek megsziintetése 0 0 0 0 0
KULSG MUKODES| CELU FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN (I+1I. FEJEZET): 0 0 0 0 0
Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
Hitel-, kdlcsonfelvétel aht-n kiviilrdl 0 0 0 0 0
Egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
KOLSSG FELHALMOZASI CELD FINANSZIROZASI BEVETELEK (SSZESEN (I+I. FEJEZET): 0 0 0 o 0
Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
Hitel-, kdlcsdnfelvétel aht-n kiviiird) 0 0 0 0 0
Egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
A KOLTSEGVETES MUKODESI ES FELHALMOZASI
BEVETELE| GSSZESEN (1+Il. FEJEZET): 4415634 169460 1022594 3562500 4585094
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!;':y !;':y o 2015. évi | VAOZES 2015.évi | 2015.6vi | 2015 &vi
Cim-| Gim-| zat | zat | elé- BEVETELEK eredeli | odei | Modoitotl | médositott | modositott
szam| név | cso- | cso- |irany- Kiemelt eldiranyzat neve eloiranyzat elSiranyzath Sliranyzat elmranyzag elbiranyzat
port- | port | zat _ MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZO _ MIND-
szam! név 1szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
ll. FEJEZET — FINANSZIROZASI MUVELETEK
25 FINANSZIROZAS! MOVELETEK
1 Miikddési kbltségvetés
2 Felhalmozasi kbltségvetés
3 Belsd mikddési céld finanszirozési bevételek
1 Maradvany igénybevétele 234 752 0 0 234 752 234 752
2  Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
3 Betétek megsziintetése 0 0 0 0 0
4 Belsd felhaimozasi céid finanszirozasi bevételek
1 Maradvany igénybevétele 34 587 0 0 34 587 34 587
2  Ergékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
3 Betétek megsziintetése 0 0 0 0 0
5 Kulsé mikddési cély finanszirozasi bevételek
1 Erékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
2 Hitel-, kdlcsdnfelvétel aht-n kivairsi 0 0 0 0 0
3 Egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
6 Kiisé felhalmozasi céld finanszirozasi bevételek
1 Ertékpapirok bevételet 0 0 0 0 0
2 Hitel-, kdlcsonfelvétel aht-n kivalrél 340 236 0 0 340 236 340 236
3 Egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
25. cim bevételei Gsszesen: 609 575 0 0 609 575 809 575
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i E'f;_ | ot 2015, &vi | SRS | 2015 ¢vi | 2015 evi | 2015 éui
Cim-|Cim-| zat | zat | els- BEVETELEK eredefl | o odeti | modoitott | modositott ) mocosftott
szam)| név | cso- | cso- |irdny- Kiemelt elbiranyzat neve elGiranyzat eléiranyzath SlGiranyzat eliranyzat | eldiranyzat

port- | port | zat ~ MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZO _ MIND-

szam| név lszam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
MOKODESI KOLTSEGVETES OSSZESEN (I+II1+Ill. FEJEZET): 3 407 380 146916 1022394 2554446 3576840
1 Mikodési bevétel 680 903 22 544 333 210 370 237 703 447
2 Kézhatalmi bevételek 1 572 000 0 437284 1134716 1572000
3 ési céli tamogatasok aht-on belillrél 1 143 318 146 916 240741 1048493 1280234
4 Mikodési céld atvett pénzeszkézok 11 159 0 11 159 0 11 159
‘ELHALMOZAS| KOLTSEGVETES OSSZESEN (i+I+lll. FEJEZET): 1 008 254 0 200 1008054 1008254
1 Felhalmozasi bevételek 4] 0 0 0] 0
2 Felhalmozasi céll tamogatasok aht-on bellirél 988 959 0 200 988 759 088 959
3 Felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzak 19 295 1] 0 19 295 19 295
BELSG MOKODES| CELL FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN (I+II+I. FEJEZET): 234 752 0 0 234 752 234 752
1 Maradvany igénybevétele 234 752 it} 0 234752 234 752
2 Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
3 Betétek megsziintetése 0 0 0 0 0
BELSO FELHALMOZASI CELU FINANSZIROZASI BEVE TELEK OSSZESEN (I1+1HIl. FEJEZET): 34 587 0 ] 34 587 34 587
1 Maradvany igenybevétele 34 587 0 0 34 587 34 587
2 Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
3 Betéiek megsziintetése 0 0 0 0 0
KOLSG MOKODESI CELU FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN (I+II+IIl. FEJEZET): 0 0 0 0 0
1 Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
2 Hitel-, kdlcstinfelvétel aht-n kiviirsl 0 0 0] 0 0
3 Egyeb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 o
KULSO FELHALMOZASI CELU FINANSZIROZAS| BEVETELEK OSSZESEN (I+ll+Itl FEJEZET): 340 236 0 0 340 236 340 236
1 Ertékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
2 Hitel-, kélesdnfeivétel aht-n kiviilrél 340 236 0 0 340 236 340 236
3 Egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
A KOLTSEGVETES MUKODESI ES FELHALMOZASI
BEVETELE} MINDOSSZESEN (I+I1+1ll. FEJEZET): 5 025 209 169460 1022594 4172075 5194 669
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2. szami melléklet a f2015. (.) dnkormanyzati rendelethez

ezer forintban
Cim-|Cim-| zat | zat | elé- KIADASOK ?.re:deﬂ eredeti m"OIdE’JSItOﬂ m..o.d?S’tOtt mgd?snott
szam| név | cso- | cso- |irany- Kiemelt eléiranyzat neve eloiranyzat eldiranyzath eloiranyzat eloiranyzat eloxr‘anyzat
port- | port | zat . MIND- oz képest ONKENTES| KOTELEZG _ MIND-
szam| név |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
I. FEJEZET — ONKORMANYZATI INTEZMENYEK
1 EGYSEGES SZOCIALIS KOZPONT
1 Midkodési kbltségvetés Mikddési koliségvetés
1  Személyi juttaiasok 357 889 ¢ 238 026 119 863 357 889
2  Munkaad6kat terhelt adék, jarulékok 94 936 0 62 500 32 436 94 936
3 Dologi kiadasok 143 665 0 116 095 27 570 143 665
4  Ellatotiak pénzbeli juttatasai 2 500 0 1 500 1000 2 500
5 Mikodési célu tamogatasok &hi-n belilre 0 0 0 0 0
6 Miikadési céli tamogatasok aht-n kivlire 0 0 0 0 )]
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kdltségvetés
3 Belst mikddési céil finanszirozasi kiadas
4 Belso felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kiilsé miikddési céll finanszirozasi kiadas
6 Kils6 felhalmozasi céld finanszirozasi kiadas
1. cim kiadasai &sszesen: 598 990 0 418 121 180 869 598 990
2 JUSTH ZSIGMOND VAROSI KONYVTAR
1 Miikddési kiltségvetés Mikodési koliségvetés
1 Személyi juttatasok 21732 0 0 21732 21732
2 Munkaadékat terhelé adék, jaruiékok 5995 0 0 5995 5 995
3 Dolegi kiadasok 9210 0 0 9210 9210
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai o 0 0 0 0
5 Mikodési céid tAmogatasck aht-n belillre 0 0 0 0 0
6 Miikddési célu tamogalasok aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kdltségvetés
1 Beruhazasok 500 4] 0 500 500
2 Feludjitasok 4] 0 4] 0 0
3  Felhalmoz4si céll {dmogatasck aht-n belilre 4] 0 0 0 0
4 Felhalmezési céld tmogatasok aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 0 0 0] 0 0
3 Belsd mikddési céli finanszirozasi kiadas
4 Beis6 felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas
5 Kilsé mikodesi céld finanszirozasi kiadas
6 Kilsd felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas
2. cim kiadasai 6sszesen: 37 437 0 0 37 437 37 437
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ezer forintban

oy jome 2015 60 | e | 2015.61 | 2015, e | 2015, 6
Cim-|Cim- | zal | zal | el6- | _KIADASOK clsranyzat | €00 | Gl o | cioanyeat | eoranyea
szam| név ;z::t: ;?;:1- win;r— Kiemelt elGiranyzat neve ~ MIND- e:;zlrizpyzzzh ONKENTES | KOTELEZG ~ MIND-

szaml név |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT [OSSZESEN

3 SZANTO KOVACS JANOS TERULETI MUZEUM

1 Mik&dési kbltségvetés Milkodeési koltségvetés
1 Személyi juttatasok 14 059 0 14 059 0 14 059
2 Munkaaddkat terhel$ adék, jaruiékok 3993 0 3993 0 3993
3 Dologi kiadasok 6 962 0 6 962 0 6 962
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Mikodési céill tAmogatasok aht-n beliiire 0 0 0 0 0
6 Mikodési célt tamogatasok dht-n kivilre 0 ¢ D 0 0
7 Tartalékok 0 0 ] 0 0

2 Felhalmozasi kéltségvetés
1 Beruhazasok 1397 0 1397 0 1397
2 Felujitasok 0 0 0 0 0
3  Felhalmozasi célt tAmogatésok &ht-n beliilre 0 0 0 4] 0
4  Felhalmozési céli tamogatasok aht-n kiviilre 0 0 4] 4] "]
5 Tartalékok 0 0 0 0 0

3 Belsd mikddési c&lu finanszirozasi kiadas

4 Belsd felhaimozasi célu finanszirozasi kiadas

5 Kuisé mikbdési célu finanszirozasi kiadas

6 Kilsé felhalmozasi céld finanszirozasi kiadas

3. cim kiadasai 6sszesen: 26 411 0 26 411 0 26 411
4  NAPKOZIOTTHONOS OVODA

1 Miikddési kdliségvetés Miikddési koliségvetés
1 Személyi juttatasok 220 302 0 0 220 302 220 302
2 Munkaad6kat ferhel® adok, jarulékok 63 281 0 0 63 281 63 281
3 Dologi kiadasok 21137 0 0 21137 21137
4  Elltottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Miiksdési céll tAmogatasok aht-n beliilre 0 0 0 0 0
6 Mikodési célt tamogatasok aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
7 Tartalékok 0 0 0 0 0

2 Felhalmozasi kéltségvetés

3 Belsd miikéidési céld finanszirozasi kiadas

4 Belsd felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas

5 Kiiisé miikddési céla finanszirozasi kiadas

6 Kiilsd felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas

4, cim kiadasai sszesen: 304 720 0 0 304 720 304 720
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Cim-| Cim-{ zat | zat | el6- KIADASOK ?.re:detl eredeti m?.d95't°ﬁ mgd95|tott m9_d9sntott
. . L - — eldiranyzat | .= . eldiranyzat | elbiranyzat | eldiranyzat
szam| név citr)t: c?::; w:;:— Kiemelt elSiranyzat neve ~ MIND- el;r’;:g;zzth ANKENTES | KOTELEZS ~MIND-
s"zém D o OSSZESEN s FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
5 GYERMEK-ES DIAKELELMEZESI| INTEZMENY
1 Makodési kbliségvetés Miikddési kbltségvetés
1 Személyi juttatasok 75 329 0 37 040 38 289 75 329
2 Munkaaddkat terheld adok, jarulékok 19 610 0 g9 598 10012 19 610
3 Dologi kiadasok 229130 0 105 400 123 730 229130
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Miikddési céli tAmogatasok aht-n belilire 4] 0 0 0 0
6 Mikodési call tamogatasok dht-n Kivilre 0 0 0 0 0
. 7 Tartalékok 0 0 0 3] 0
2 Felhalmozasi kbltségvetés
3 Bels6 miikGdési céli finanszirozasi kiadas
4 Belsd felnaimozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kiilsé mikodési célii finanszirozasi kiadas
6 Kiilsd felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas
5. cim kiadasai dsszesen: 324 069 0 152 038 172 031 324 069
6 OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
1 Mlkddeési koltségvetés Milkddési kbitségvetés
1 Személyi juttatasok 390 110 7577 9205 388 482 397 687
2 Munkaaddkat terhel6 adék, jarulékok 96 726 1884 2235 96 375 98 610
3 Dologi kiadasok 235 520 1482 4 266 232 736 237 002
4  Ellatottak pénzbeli jutiatasai 0 0 0 0 0
5 Mikodési céld timogatasok aht-n beliiire 0 0 0 0 V]
6 Makadési célll tdmogatdsok ahi-n kiviilre 0 0 0] 0 0
7 Taralékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kiliségvetés
1 Beruhazasok 4 520 0 0 4 52Q 4 520
2 Felijitasok 0 0 0 0 0
3  Felhalmozasi céli tAmogatdsok ahi-n betilre 0 0 0 0 0
4 Felhalmozasi céli tAmogatésok dhtn kivillie 0 0 0 0 0
5 Tartalékok t] 0 0 o t]
3 Belsd miikédési céld finanszirozasi kiadas
4 Belsd felhaimozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kiilsd miikddési célu finanszirozasi kiadas
6 Kils6 felhalmozasi céld finanszirozasi kiadas
6. cim kiadasai dsszesen: 726 876 10 943 15706 722113 737 819
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ezer forintban

Cim- | Cim-| zat | zat | els- KIADASOK eredetl | oredeti | Modositott | médositott | médositott
szam| név | cso- | cs0- |irany- Kiemelt eléiranyzat neve siGiranyzat elbiranyzath Siéiranyzat | eldiranyzat | eldiranyzat
port- | port | zat _ MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZO _ MIND-
ezam| mév lszam OSSZESEN " FELADAT | FELADAT [OSSZESEN
Miikbdési kbltségvetés Gsszesen: 2012 086 10 943 610879 1412150 2023029
ezen beiiil: Személyi juttatasok 1 079 421 7 577 298 330 788 668 1086 998
Munkaadokat terhelé adok, jarulékok 284 541 1884 78 326 208 092 286 425
Dologi kiadasok 645 624 1482 232723 414 383 647 106
Ellatottak pénzbeli juttatasai 2 500 0 1 500 1 000 2 500
Miikddéesi céli tamogatasok aht-n beliilre 0 0 0 0 0
Mikadési céll tamogatasok aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
Tartalékok 0 0 0 0 0
Felhalmozéasi kltsegvetés Gsszesen: 6417 0 1397 5020 6 417
Beruhazasok 6417 0 1397 5020 6 417
Felujitasok 0 0 0 0 0
Felhalmozasi célu tamogatasok aht-n bellilre 0 0 0 0 0
Felhatmozasi céli tAmogatasok aht-n kiviiire 0 0 0 0 0]
Tartaiékok 0 0 0 0 0
Bels6é miikddési céli finanszirozasi kiadis 6sszesen: v} o 0 o 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Pénzeszkdzbk betétként elhelyezése 0 o 0 0 0
Beisé felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas 6sszesen: 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Pénzeszkdzok betétként elhelyezése 0 0 0 0 0
Kiilsé mikddési céli finanszirozasi kiadas ésszesen: 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Hitel-, kblesdntériesztés aht-n kiviilre 0 0 0 0 ]
Egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 o 0
Kilsé felhalmozasi céiu finanszirozasi kiadas dsszesen: 0 0 o 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Hitel-, kdlcstntérlesztés dht-n kiviire 0 0 0 0 0
Egyéb finanszirozasi kiadasok 0] 0 0 0 0
l. FEJEZET MUKODESI ES
FELHALMOZASI KOLTSEGVETES OSSZESEN: 2018 503 10943 612276 1417170 2029 446
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Cim-| Gim-| zat | zat | ei5- KIADASOK eredeli | oredeti | Modositott | médositott | médositott
szém| név | cso- | cso- [irany- Kiemelt eléiranyzat neve slGiranyzat eléiranyzath Sibiranyzat eliranyzat | eldiranyzat
port- | port | zat ~ MIND- oz képest ONKENTES|KOTELEZG _ MIND-
szam| nev |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
I. FEJEZET — ONKORMANYZAT
7 ALTALANOS KOZSZOLGALTATASOK
1 Mikddeési kéltségvetés Milkddési kbltségvetés
1 Személyi juttatasok 63 815 6 983 10 408 60 390 70 798
2 Munkaadékat terhelé adok, jarulékok 18 013 1872 2810 17 075 19 885
3 Dologi kiadasok 189 992 26 120 48 498 167 614 216 112
4  Ellatottak pénzbeli juttatisai 0 0 0 4 0
5 Miikéidési c&ll thmogatasok aht-n beltire 13 550 0 2900 10 650 13 550
6 Miikddési céld tamogatasok aht-n kiviiire 20 581 0 400 20 181 20 581
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kiltségvetés
1 Beruhazasok 113 376 0 20 491 92 885 113 376
2 FelGjitasok 2500 0 0 2 500 2 500
3  Felhalmozasi céll tAmogatasck dht-n bellilre 0 0 0 0 0
4  Felhalmozasi céll tAmogatasok aht-n kiviire 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 0 0 0 0 0
3 Belsd mikddési céli finanszirozasi kiadas
4 Belsd felhalmozasi célu finanszirozasi kiadéas
5 Kuisd mikodési céll finanszirozasi kiadas
6 Kilsé felhalmozési célu finanszirozasi kiadas
7. cim kiadasai dsszesen: 421 827 34 975 85 507 371295 456 802
8 KOZREND ES KOZBIZTONSAG
1 Mikddési kéltségvetés Miikddési koltségvetés
1 Személyi jutiatasok 10 340 0 0 10 340 10 340
2 Munkaadokat terhel$ adok, jarulékok 2 630 0 0 2630 2630
3 Dologi kiadasok 5 602 ¢] 0 5602 5602
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 o
5 Miikbdési céld thmogatasok aht-n belliire 0 0 0 0 0
6 Mikiédési céii tamogatasok aht-n kiviilre 0 0 ¢ 1] ¢]
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kéltségvetés
1 Beruhazasok 3285 0 3285 0 3285
2 Feljitasok 0 0 0 0 0
3  Felhalmozasi céli tAmogatasok aht-n beliilre 0 0 0 0 0
4 Fethalmozasi c&ld thmogatasok &ht-n kiviilre a 0 0 0 0
5 Tartalékok 0 0 0 1] 0
3 Belsé milkddési céltl finanszirozasi kiadas
4 Belsd felhalmozasi céld finanszirozasi kiadas
5 Kuoisd mikédési céli finanszirozasi kiadas
6 Kilsé felhalimozési c&lu finanszirozasi kiadas
8. cim kiadasai &sszesen: 21 857 0 3285 18 572 21 857
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Cim-| Cim-| zat | zat | el6- KIADASOK eredeli | o qeri | MOdositott | modositott | médositott
. - - — eléiranyzat | .. . eldiranyzat | eldiranyzat | elGiranyzat
szam| név Ci?t- csO(: |r:;ty- Kiemelt elgiranyzat neve ) MIND- e:::zlr:‘rél;::h ONKENTES | KOTELEZS “ MIND-
:zém ﬁév oam OSSZESEN ; FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
9 KOZFOGLALKOZTATAS
1 Miik6dési kéltségvetés Miikddesi koltségvetés
1 Személyi juttatasok 17 000 22 840 -0 39 840 39 840
2 Munkaaddkat terheld adok, jarulékok 4 590 3083 0 7673 7673
3 Dologi kiadasok 50 194 110 229 0 160 423 160 423
4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5  Miikédési céli tamogatasok dht-n bellire 0 0 V] 0 0
6 MUksdési célt tamogatasok aht-n kiviilre 0 0 1] 0 ]
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kbltségvetés
1 Beruhazasok 0 0 0 0 0
2 Felljitasok 0 0 0 0 0
3 Felhalmozasi céld timogatasok ht-n beliilre 0 0 0 0 0
4 Felhalmozasi céld tAmogatasok aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 0 0 0 1] 0
3 Belsd mikodési céit finanszirozasi kiadas
4 Belsé felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas
5 Kilsé miksdési c&li finanszirozasi kiadas
6 Kilsé felhalmozasi céla finanszirozasi kiadas
9. cim kiadasai 6sszesen: 71784 136 152 0 207 936 207 936
10 ALLATEGESZSEGUGY
1 Milkédési kéltségveiés Milkddési koltsegvetés
1 Személyi juttatdsok 298 0 0 208 298
2  Munkaad6kat terheld addk, jarulékok 72 0 0 72 72
3 Dologi kiadasok 0 0 0 0 0
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Mikdodési céld tamogatasok aht-n beldire 0 0 0 0 0
6 Mikddési céll timogatasok aht-n Kiviilre 0 0 0 0 0
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kbltségvetés
3 Belsé miikddési célu finanszirozasi kiadas
4 Bels6 felhalmozasi célll finanszirozasi kiadas
5 Killsé miikodési célu finanszirozasi kiadas
6 Kilsé felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
10. cim kiadasai Osszesen: 370 0 0 370 370
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El6- | El6- 1 Ki- 2015. evi | VAMOZ8S | 045 svi | 2015 6vi | 2015. evi
__ [irany-jirany-|emelt . eredeti | MEMOKeAZ | (i ositott modositott | modositott
Cim-|Cim-| zat | zat | eld- KIADASOK e eredeti .. e .
szam| név | cso- | cso- |irany- Kiemelt eléiranyzat neve elgiranyzat eldiranyzath siGiranyzat | eldiranyzat | eldiranyzat
port: | pot | za ssszESEN| K9Pt | TELADAT | FELADAT |OSSPEGE
szam| név |szam + N
11 KOZUTI KOZLEKEDES
1 Miikddési koltsegvetés Miikddési kdltségvetés
1 Személyi juftatasok 0 0 0 0 0
2 Munkaadékat terheld adék, jarulékok 0 0 0 0 0
3 Dologi kiadasok 2524 0 0 2524 2524
4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 o 0
5 Mikédési céli tamogatasok aht-n belilre 0 0 0 0 0
6 Mdkddési céld tAmogatasok aht-n kiviilre 61980 0 37 000 24 980 61 980
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi koliségvetés
1 Beruhazasok 0 0 0 0 0
2 FelGjitasok 400 0 0 400 400
3  Felhalmozasi céli tamogatdsok dht=n beliiire 0 0 0 0 0
4 Felhalmozési cél( timogatasok aht-n kiviire 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 0 0 0 0 0
3 Belsé miikddési céll finanszirozasi kiadas
4 Belsd felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kills6é mikédési célu finanszirozasi kiadas
6 Kilso felhalmozasi céld finanszirozasi kiadas
11. cim kiadasai Osszesen: 64 904 0 37 000 27 904 64 904
12 TURIZMUS
1 Miikddési koltségvetés Miikddesi kdltségvetés
1 Szemeélyi juttatasok 0 0 0 0 0
2 Munkaadékat terhelé adok, jarulékok 0 0 0 0 0
3 Dologi kiadasok 0 0 0 0 0
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai o 0 0 0 0
5 Mikidési c8il tamogatasok ahi-n belilire 0 0 0 0 0
6 Miktdési céli tmogatésok aht-n kiviilre 23000 0 23000 0 23 000
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kéltségvetés
3 Belst miikddési céil finanszirozasi kiadas
4 Belsé felhaimozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kilsd miikédési céli finanszirozasi kiadas
6 Kulsd felhalmozasi célii finanszirozasi kiadas
12. cim kiadasai Osszesen: 23000 0 23 000 0 23 000
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Wz'r?y .rilr?y e 2015.ui | 0% | 2015 evi | 2015.6vi | 2015 eu
Cim-| Cim-| zat | zat | eld- KIADASOK eredeli | redeti | Mdositott | médositott | médositott
. . L - — eléiranyzat | ..~ eldirdnyzat | elGiranyzat | eldiranyzat
szam| név c(s;:t: ca:::; lr:::(— Kiemelt eléiranyzat neve ) MIND- e:;:zlrigyza;:h BNKENTES | KOTELEZS ) MIND-
:zém f‘év oam OSSZESEN o FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
13 VIZKARELHARITAS
1 Mikddési kiltségvetés Mikédési kiltségvetés
1 Személyi juttatasok 0 o 0 0 0
2 Munkaaddkat terheld addk, jarulékok 0 0 0 0 0
3 Dologi‘kiadasok 1 556 0 0 1 556 1 556
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 t] 0 0
5 Miikadési célu tAfhogatasok dht-n beliilre 0 0 0 0 0
6 Miikédési célu tamogatasok aht-n kiviilre 4100 0 0 4 100 4100
7 Tartalékok 0 0 0 o 0
2 Felhalmozési kiltségvetés
3 Belsd miikddési céld finanszirozasi kiadas
4 Bels6 felhalmozasi céld finanszirozasi kiadas
5 Kilsé miikédési c&li finanszirozasi kiadas
6 Kilso felhalmozasi célti finanszirozasi kiadas
13. ¢im kiadasai 6sszesen: 5 656 0 0 5 656 5 656
14 HULLADEKGAZDALKODAS
1 Mikddési kdltisegvetés Miikddési koliségvetés
1 Személyi juttatasok 0 0 0 0 0
2 Munkaaddkat terheld addk, jarulékok 0 0 0 0 0
3 Dologi kiadasok 3000 0 0 3 000 3 000
4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5  Mik&dési céli ttmogatasok aht-n beliire 1916 1] 0 19186 1916
6 Miliktidési céll timogatésok aht-n kivilre 17 000 17 000 0 34 000 34 000
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kdltségvetés
1 Beruhazasok 101 600 0 0 101 600 101 600
2 Feludjitasok 0 0 0 o 0
3  Felhalmozasi céli tamogatasok &ht-n bellilre 0 0 0 Q 0
4 Felhalmozasi céli tamogatasok &ht-n kiviilre 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 0 0 0 0 0
3 Belsd milkédesi céll finanszirozasi kiadas
4  Belso6 felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kiilsé miikddési c&li finanszirozasi kiadas
6 Kilsé felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
14. cim kiadasai dsszesen; 123 518 17 000 0 140 516 140 516
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szam| nev ;i?t: (;socz |r::¥- Kiemelt eléiranyzat neve ~ MIND- ef:zlrilggzth ANKENTES| KOTELEZO ~ MIND-
szaml név |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
15 SZENNYVIZELVEZETES ES TISZTITAS
1 Mdkddési kﬁltségvetés Mikodeési kdliségvetés
1 Személyi juttatésok 0 0 0 0 0
2  Munkaaddkat terheld adék, jarulékok 0 0 0 0 o
3 Dologi kiadasok 5250 0 0 5 250 5250
4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Mikédési céll tamogatasok aht-n beliilre 0 0 0 0 0
6 Mikodési ci tamogatasok aht-n kivilre 0 0 0 0 0
7 Tanalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kbltségvetés
1 Beruhazéasok 619619 0 4] 619619 619 619
2 Felujitasok 0 0 0 0 0
3 Felhalmozasi cél tAmogatisok dht-n bellre 0 0 0 0 0
4 Felhalmozasi céli tamogatasok &ht-n kiviilre 0 0 0 0 0
§ Tartalékok 0 0 0 0 0
3 Belsé mikodési céll finanszirozéasi kiadas
4 Bels6 felnaimozasi célt finanszirozasi kiadas
5 Kilisd mik&dési céld finanszirozasi kiadas
6 Kiilsd felnaimozasi céld finanszirozasi kiadas
15. ¢im kiadasai Gsszesen: 624 869 0 0 624 869 624 862
16 EGYEB KORNYEZETVEDELMI ES KOZTISZTASAGI TEVEKENYSEGEK
1 Midkédési koltségvetés Mikodési kbltségvetés
1 Személyi juttatasok 0 0 0 0 0
2 Munkaaddkat terhelé addk, jaruiékok 0 0 0 0 0
3 Dologi kiadasok 3185 0 1500 1 685 3185
4  Ellatottak pénzbeli juitatasai 0 0 0 0 0
5 Miksdési céld tamogatasok aht-n belillre 0 0 0 0 0
6 Mikddési céli tAmogatisok aht-n kivillre 53722 0 0 53 722 53 722
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhaimozasi kbltségvetés
3 Belst mitktdési céld finanszirozasi kiadas
4 Belso felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kilsd milkddési céli finanszirozasi kiadas
6 Kilsd felhalmozasi célu finanszirozasi kiadas
16. cim kiadasai Osszesen: 56 907 0 1 500 55 407 56 907
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ezer forintban

Cim-|Cim-| zat | zat | el6- KIADASOK sre.detl eredeti mgdf)sutott mc:d:’)suott mgdfasnott
szam| név | cso- | cs0- |irany- Kiemelt eldiranyzat neve eloiranyzat elbiranyzath SlGiranyzat | elGiranyzat | eldiranyzat
port- | port | zat L MIND- |7 épest ONKENTES|KOTELEZO| MIND-
szam| név |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
17 KOMMUNALIS FELADATOK
1 Mikddési kdltségvetés Mikodesi kiltségvetes
1 Személyi jutiatasok 0 0 0 0 0
2  Munkaadékat terhelé adék, jarulékok 0 0 0 0 0
3 Dologi kiadasok 163 954 0 24199 139 755 163 954
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 o t] o
5 Mikbdési céld tamogatasok aht-n belllire 1528 4] 0 1528 1 528
6 Miikodési céla tamogatasck aht-n kivilre 44 478 4] 0 44 478 44 478
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kltségvetés
1 Beruhazasok 101 282 621 0 101 903 101 903
2 Felijitasok 0 0 0 0 0
3  Felhalmozisi céll tdmogatésok aht-n beliilre 473 971 0 0 473 971 473 971
4  Felhaimozasi cél) tAmogatasok &ht-n Kiviiire 0 0 0 4] 0
5 Tartalékok o 0 0 0 0
3 Belsé mikddési celi finanszirozasi kiadas
4 Belsé felhalmozasi célu finanszirozasi kiadas
5 Kilsé miikbdési céld finanszirozasi kiadas
6 Kolsd felhaimozasi celd finanszirozasi kiadas
17. cim kiadasai tsszesen: 785 213 621 24199 761 635 785 834
18 EGESZSEGUGYI ALAPELLATASOK
1 Miikbdési kliségvetés Miikddési kéliségvetés
1 Személyi juttatasok 0 0 0 0 0
2 Munkaaddkat terhelé adok, jarulékok 0 0 0 0 0
3 Dologi kiadasok 3942 0 0 3942 3942
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Miikadési célG timogatasok aht-n beliiire 15 264 0 0 15 264 15 264
6 Miktdési céli tdmogatasok ahi-n kiviilre 0 0 0 0 0
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhaimozasi kiltségvetés
3 Belsd mikédési céll finanszirozasi kiadas
4 Bels felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas
5 Killsé mik&dési céla finanszirozasi kiadas
6 Kilsé felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas
18. cim kiadasai &sszesen: 19 208 0 0 19 206 19 206
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ezer forintban

Cim-| Cim-| zat | zat | el KIADASOK eredeli | oredey | Modositott | médositott | médositott
. , . - = eidiranyzat | . eldiranyzat | eldiranyzat | eldiranyzat
szam| név cscr)t: cso?; |r2::/- Kiemelt elGirényzat neve ) MIND- egrﬁz:zz:h ONKENTES | KOTELEZO ) MIND-
s?zém ﬁév szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
19 SZABADIDOS ES SPORTSZOLGALTATASOK
1 Miikédési kdltségvetés Mikodési kbltségvetés
1 Személyi juttatasok 6 050 0 0 6 050 6 050
2  Munkaaddkat terheld addk, jarulékok 0 0 0 0 o
3 Dologi kiadasok 15 872 0 15 872 0] 15 872
4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Mlikodési el tamogatasok ahi-n beldire 0 4] 0 0 0
6 Mikbdési céld thmogatasok aht-n kiviire 146 377 0 133 500 12 877 146 377
7 Tartaldkok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi kiltségvetés
, 1 Beruhazasok 88 900 0 88 900 0 88 900
2 Felljitasok 0 0 0 0 0
3  Felhalmozasi céli tamogatdsok dht-n beliilre 0 0 0 0 0
4 Felhalmozasi céll tAmogatésok ahtn kiviire 0 0 0 0 0
. 5 Tartalékok 0 0 0 0 0
3 Belsd miikédési céll finanszirozasi kiadas
4 Belsd felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kiilsé miikddési c&li finanszirozasi kiadas
6 Kiilsd felhaimozasi célu finanszirozasi kiadas
19. cim kiadasai dsszesen: 257 199 0 238272 18 927 257 199
20 KULTURALIS SZOLGALTATASOK
1 Mikddési koltségvetés Miikddési kbitségvetés
1 Személyi juttatasok 2819 0 2 439 380 2819
2 Munkaaddkat terheld addk, jarulékok 762 0 659 103 762
3 Dologi kiadasok 19 622 0 19 505 117 19 622
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 4] 0 0 ] 0
5 Miikadési célll thmogaiasok aht-n belillre 0 0 0 0 0
6 Mikidési céli timogatasok &ht-n kiviilre 128 000 0 89 000 39 000 128 000
7 Tartalékok 0 0 ] 0 0
2 Felhalmozasi kbliségvetés
1 Beruhazasok 1100 0 1100 0 1100
2 Feldjftasok 0 0 0 0 0
3 Felhaimoz4si céll tAmogatéasok aht-n beliire 0 0 0 0 0
4 Felhalmozasi céld tAmogatisok aht-n kiviiire 0 0 0 0 0
5 Tartalékok ] 0 0 0 0
3 Bels6 mitkddési céld finanszirozasi kiadas
4 Bels6 felhalmozasi célu finanszirozasi kiadas
5 Kuisé milkddési céitt finanszirozasi kiadas
6 Kilsé felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
20. cim kiadasai dsszesen; 152 303 0 112 703 39 800 152 303
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ezer forintban

2015 e | 0S| 20rs o | 201 e | 2015 o
Cim-| Cim-| zat | zat | el6- KIADASOK er e'detl eredeti m”o_d951t0ﬁ m"o.dpsnott mgd?snott
szam| név | cso- | cso- |irany- Kiemelt eidiranyzat neve siGiranyzat eldiranyzath Sléiranyzal | elbiranyzat | eléiranyzat
port- | port | zat . MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZO ~ MIND-
szaml nev |szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
21 VALLASI ES EGYEB KOZOSSEG! SZOLGALTATASOK
1 Mikédési kbliségvetés Mikddési kéliségvetés
1 Személyi juttatasok 2532 0 2532 0 2532
2 Munkaaddkat terheld adék, jaruiékok 684 0 684 0 684
3 Dologi kiadasok 2030 0 2030 0 2 030
4 Ellatottak p&nzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Miikddési céld tamogatasok dht-n bellilre 3 600 0 3 600 0 3 600
6 Mikadési céll tAmogatasok &ht-n Kiviilre 19 000 0 18 000 0 19 000
7 Tartalékok 0 4] 0 0 0
2 Felhalmozasi kiliségvetés
3 Belsd miikddési céll finanszirozasi kiadas
4 Belsé felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kilsd miikddési céll finanszirozasi kiadas
6 Kiisd felnalmozéasi ¢l finanszirozasi kiadas
21. cim kiadasai dsszesen: 27 846 0 27 846 0 27 846
22 OKTATASI TEVEKENYSEG
1 Mikédési kbltségvetés Mikodési kiltségvetés
1 Személyi juttatasck 0 0 0 0 0
2 Munkaaddkat terheld adék, jarulékok 0 0 0] 0 0
3 Dologi kiadasok 7 300 o 7 300 0 7 300
4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0 0 0
5 Mikbdési céla tamogatasok aht-n belilre 1174 0 1174 0 1174
6 Miksdési céll tamogatasok aht-n kivilre 0 0 0 0 0
7 Tarialékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi koltségvetés
1 Beruhazisok 0 0 0 0 0
2 Felgjitasok 2111 0 0 2111 2111
3  Felhalmozasi célu tamogatasok aht-n belillre 0 0 0 0 0
4 Felhalmozasi célt tdmogatasok aht-n kiviiire 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 0 0 0 0 0
3 Belsd mikodési céld finanszirozasi kiadas
4  Belsd felhalmozasi céli finanszirozasi kiadas
5 Kiisd mikdadési célu finanszirozasi kiadas
6 KullIs6 felhalmozasi ce&ll finanszirozasi kiadas
22. cim kiadasai 6sszesen: 10 585 0 8 474 2 11 10 585
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ezer forintban

|t |t 2015, évi | VAR | 2015 evi | 2015.6v | 2015 6
Cim-|Cim-| zat | zat | el§- KIADASOQK "elrgdetl eredeti m?_dpsﬂott m2d95|tott m?_d?snott
. o - — eldiranyzat | .. eléiranyzat | eldiranyzat | eléiranyzat
szam| név ccs)t:t-_ cz?'t- |r§2¥— Kiemelt el6iranyzat neve ~ MIND- e::;r:ggzezth ONKENTES | KOTELEZS ~ MIND-
:zém f\év szam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |JOSSZESEN
23 SZOCIALIS VEDELEM
1 Miikédési koltségvetés Miikddési kdltségvetés
1 Személyi juttatasok 0 0 0 0 0
2  Munkaaddkat terheld adék, jarulékok 0 0 0 0 ¢]
3 Dologi kiadasok 0 0 0 0 0
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 76 600 0 0 76 600 76 600
5 Mikodési cald timogatasok aht-n bellilre 74 896 0 0 74 896 74 896
6 Miakddési c&li tAmogatasok aht-n kivilire 750 0 0 750 750
7 Tartalékok 0 0 0 0 0
2 Felhalmozasi koltségvetés
3 Belsé mikddési céli finanszirozasi kiadas
4 Bels6 felhalmozasi céll finanszirozasi kiadas
5 Kilsé mikédési céla finanszirozasi kiadas
6 Kilsd felhalmozasi ¢l finanszirozasi kiadas
23. cim kiadasai dsszesen: 152 246 0 0 152 246 1562 246
24 EGYEB FUNKCIOK
1 Miikédési kbltségvetés Mikodési koltségvetés
1 Személyi juttatasok 0 0 0 0] 0
2  Munkaadékat terhel adok, jarulékok 0 0 0 0 0
3 Dologi kiadasok 0 0 0 0 0
4  Ellatottak pénzbeli juttatasai 4] 0 0 0 0
5 Mikddési céli tAmogatasok &ht-n beliire 0 0 0 0 0
6 Miikédési célt thmogatasok aht-n kivilire 0 0 0 0 0
7 Tartalékok 68 065 -1231 0 66 834 66 834
2 Felhaimozasi kéltségvetés
1 Beruhazasok 0 0 0 0 0
2 Feldjitasok 0 0 0 0 0
3  Felhalmozasi célu tamogatasok aht-n belilire 0 0 0 0 0
4 Felhalmozési céill tamogatasok dht-n kiviilre 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 50 000 -29 000 0 21000 21000
3 Bels6 mikddési céll finanszirozasi kiadas
4 Belsé felhalmozasi céll finanszfrozasi kiadas
5 Kilsé mikédési céld finanszirozasi kiadas
6 Kiisé felhaimozasi céli finanszirozasi kiadas
24. cim kiadasal 6sszesen: 118 065 118 065 0 118 065 118 065
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ezer forintban

irEé'::;_ 'ri':_l’y o 2015, evi | SHOESS | 2016 e | 2015 v 2015. évi
Cim-[Cim-| zat | zat | el6- KIADASOK eredell | g redeti | MOdositott | médositott | médositott
szam| név | cso- | cso- [irany- Kiemelt eidiranyzat neve elbiranyzat eldiranyzath bl 22 eeaanyzet | siCinayzal

port- | port | zat . MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZO _ MIND-
szam| név lszam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
Miikbdési koltségvetés dsszesen: 1 379 209 186 896 448010 1118095 1 566 105
ezen beliil: Személyi juttatasok 102 854 29 823 15 379 117 298 132 677
Munkaadokat terhels addk, jarulékok 26 7571 4 955 4 153 27 553 31706
Dologi kiadasok 474 023 136 349 118 904 491 468 610 372
Elfatottak pénzbeli juttatasai 76 600 0 0 76 600 76 600
Mikddési célu tamogatasok &ht-n beliire 111 928 0 7674 104 254 111 928
Miikdési céil tamogatasok &ht-n kivillre 518 988 17 000 301 900 234 088 535 988
Tartaiékok 68 065 -1 231 0 66 834 66 834
Felhalmozasi kltségvetés Gsszesen: 1 558 144 -28 379 113776 1415989 1529765
Beruhazasok 1029 162 621 113776 916 007 1029 783
Feldjitdsok 5011 0 0 5011 5011
Felhalmozasi céld tAmogatasok aht-n beliilre 473 971 0 0 473 971 473 971
Felhalmozasi cél( tAmogatasok aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
Tartalékok 50 000 -29 000 0 21000 21 000
Belsé mikodési célu finanszirozasi kiadas tsszesen: 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Pénzeszkézok betétként elhelyezése 0 0 0 0 0
Belsé fethalmozasi célu finanszirozasi kiadas dsszesen: 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Penzeszkdzok betétként elhelyezése 0 0 0 0 0
Kiilsd mikddeési céld finanszirozasi kiadas tsszesen: 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Hitel-, kélcstntérlesztés aht-n kiviilre 0 0 0 0 ]
Egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 0 0
Kiifsd felhalmozasi célu finanszirozasi kiadas tsszesen: 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Hitel-, kblcsbntériesztés aht-n kiviire 0 0 0 0 0
Egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 0 0
Il. FEJEZET MUKODESI ES

FELHALMOZASI KOLTSEGVETES OSSZESEN: 2937353 158517 561786 2534084 3095 870
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ezer forintban

.Er?y : S';; e::(m:u 2015. évi m\g:,:g’éé:z 2015.évi | 2015.6vi | 2015. év
Cim-|Cim-) zat | zat | el§- KIADASOK :e_re:detl eredeti m?.d?S'tOtt mgdf)snott mgd’osnott
szam| név | cso- | cso- |irany- Kiemelt eldiranyzat neve elGiranyzat elbirdnyzath Sldiranyzat { elSiranyzat | eitiranyzat

port- | port | zat _ MIND- oz képest ONKENTES | KOTELEZS _ MIND-

szaml név lszam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT [|OSSZESEN
MUKODES! KOLTSEGVETES OSSZESEN {I+ll. FEJEZET): 3 391295 197839 1058889 2530245 3589134
ezen beldl: Személyi juttatasok 1 182 275 37 400 313709 905966 1219675
Munkaadokat terhel adok, jarulékok 311 292 6839 82 479 235652 318 131
Dologi kiadasok 1 119 647 137 831 351 627 905851 1257 478
Ellatottak pénzbeli juttatasai 79 100 0 1 500 77 600 79 100
Mikddési céla tamogatasok aht-n beliilre 111928 0 7674 104 254 111 928
Miikodesi célu tAmogatasok aht-n kiviilre 518 988 17 000 301 200 234 088 535 988
Tartalekok 68 065 -1231 0 66 834 66 834
FELHALMOZASI KOLTSEGVETES OSSZESEN (1+ll. FEJEZET): 1 564 561 -28 379 115173 1421009 1536 182
Beruhazasok 1035579 621 115173 921027 1036 200
Feldjitasok 5011 o 0 5011 5011
Felhalmozasi célt tAmogatasok aht-n beliilre 473 971 0 0 473 971 473 971
Felhalmozasi céld tamogatasok aht-n kiviire 0 0 0 0 0
Tartalékok 50 000 -29 000 0 21000 21000
BELSO MOKODESI CELU FINANSZIROZAST KIADAS OSSZESEN (L. FEJEZET): 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Pénzeszkozdk betétkent elhelyezése 4] 0 0 0 0
BELSO FELHALMOZASI CELU FINANSZIROZAS! KIADAS OSSZESEN (HIl. FEJEZET): 0 0 0 1] 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Pénzeszkdzok betétként elhelyezése 0 0 0 0 0
KOLSO MUKODESI CELO FINANSZIROZASI KIADAS OSSZESEN (1+1. FEJEZET): 0 0 0 0 0
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Hitel-, kéleséntbrleszigs aht-n kiviiire 0 0 0 0 0
Egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 0 0
KULSS FELHALMOZASI CELD FINANSZIROZASI KIADAS OSSZESEN (I, FEJEZET): 0 0 0 0 i}
Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
Hitel-, kdlcstnitrlesztés aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
Egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 0 0
A KOLTSEGVETES MUKODESI ES
FELHALMOQZASI KIADASAI OSSZESEN (I+l], FEJEZET): 4955 856 169460 1174062 3951254 5125316
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ezer forintban

- itarr |t 2015.6vi | B 00s | 2015.evi | 2015, 6vi | 2015, eui
Cim- im-| zat | zat o6 | KIADASOK | qfn, | erscen | Gt | O | ot
szam| név ;:c:t :?;:; |r22¥- Kiemelt eléiranyzat neve ) MIND- e:::r:gxz:h ONKENTES| KOTELEZS ) MIND-
szam| nev lszam OSSZESEN + FELADAT | FELADAT |OSSZESEN
ll. FEJEZET — FINANSZIROZASI MUVELETEK
25 FINANSZIROZASI MUVELETEK
1 Miikddési kbliségvetés Mikddési ksltségvetés
2 Felhalmozasi kdliségvetés
3 Belsd miikdési céld finanszirozasi kiadas
4 Bels6 felhaimozasi célt finanszirozasi kiadas
5 Kilsd mikodési céla finanszirozasi kiadas
6 Killsd felhalmozasi céld finanszirozasi kiadas
1 Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
2 Hitel-, kdlcsdntoriesztés aht-n kiviire 69 353 4] 0 69 353 69 353
3 Egyeb finanszirozasi kiadasok ] 0 0 0 0
25. cim kiadasai 6sszesen: 69 353 0 0 69 353 69 353
MUKODESI KOLTSEGVETES OSSZESEN (1+il+1l. FEJEZET): 3391295 197839 1058889 2530245 3589134
1 Személyi juttatasok 1182 275 37 400 313709 905966 1219675
2 Munkaadokat terheld addk, jarulékok 311 292 6 839 82 479 235 652 318 131
3 Dologi kiadasok 1119 647 137 831 351 627 905851 1257478
4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 79100 0 1 500 77 600 79 100
5 Miikddési c&li tamogatasok aht-n belilre 111 928 0 7674 104 254 111 928
6 Mikddési célu tamogatasok aht-n kiviilre 518 988 17 000 301 200 234 088 535 988
7 Tartalékok 68 065 -1231 0 66 834 66 834
‘ELHALMOZASI KOLTSEGVETES OSSZESEN (I+H+lll. FEJEZET): 1 564 561 -28 379 115173 1421009 1536 182
1 Beruhazasok 1035579 621 115173 921027 1036200
2 Fellijitasok 5011 0 0 5011 501
3 Felhalmozasi célG imogatisok 4ht-n beiliire 473 971 0 0 473 971 473 971
4 Fealhalmozasi céll tAmogatasok aht-n kiviilre 0 0 0 0 0
5 Tartalékok 50 00C -29 000 0 21000 21000
BELSO MOKODESI CELU FINANSZIROZASI KIADAS OSSZESEN (1#I+I1l. FEJEZET): 0 0 o 0 0
i Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
2 Pénzeszkdzok betétként elhelyezése 0 0 0 0 0
BELSS FELHALMOZAS! CELL FINANSZIROZASI KIADAS $SSZESEN (1+II+Nl. FEJEZET): 0 0 0 0 0
1 Ertékpaplirok kiadasai 0 4] 0 4] 0
2 Pénzeszkozok betétkeént elhelyezése 0 0 0 0 0
KULSGO MOKODES! CELU FINANSZIROZASI KIADAS OSSZESEN (I+11+ll, FEJEZET): 0 0 0 )] 0
1 Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
2 Hitel-, kdlcsontorlesztés aht-n kiviilre ¢ 0 1] 0 0
3 Egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 0 0
KOLSO6 FELHALMOZASI CELU FINANSZIROZASI KIADAS (38SZESEN (HII+1Il. FEJEZET): 69 353 0 0 69 353 69 353
1 Ertékpapirok kiadasai 0 0 0 0 0
2 Hitel, kélcsdntoresziés aht-n kiviilre 69 353 0 0 69 353 69 353
3 Egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 0 4]
A KOLTSEGVETES MUKODESI ES FELHALMOZASI
KIADASAI MINDOSSZESEN (I+I+Hll. FEJEZET): 5 025 209 169460 1174062 4020607 5194 669
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3. szam( melléklet a /2015. ( .) Gnkormanyzati rendelethez

QOROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA

2015. EVI INTEZMENY| KOZPONTI KARBANTARTASOK ES FELUJITASI KIADASAI FORRASONKENT

2015. évi Viltozas 2015. évi 2015. évi 2015. évi Valtozas
E ] eredeti mértéke az | médositott | médositott |MODOSITOTT| mertéke az
E MEGNEVEZES elSiranyzat eredeti f_zlﬁirényzat eI§irényza_t eldiranyzat eredeti
3 _ MIND- elGiranyzatho| ONKENTES | KOTELEZO |  MIND- elGiranyzatho
OSSZESEN z képest FELADAT FELADAT | OSSZESEN | z képest (%)
2015. EVI INTEZMENY! KOZPONTI KARBANTARTASOK
1. |Gyermek- es Digkélaimezési Intézmény ANTSZ eléiras szerinti igénye 1905 0 0 1905 1905 100%
2. [Tancsics Mihdly Iskola épillet karbantartési igénye {Polg. Hiv.) 1 000 0 0 1000 1 000 100%
3. |Voérasmarty Mihaly Iskola karbantartasi igénye (Polg. Hiv.) 1500 0 0 1500 1500 100%
4. |Rékéczitelepi Iskola karbantartasi igénye {Polg. Hiv.) 500 0 0 500 500 100%
INTEZMENYI KARBANTARTASOK (SSZESEN: 4905 0 0 4905 4905 100%
2014. EVROL ATHGZODO FELUJITASOK;
Il. FEJEZET - ONKORMANYZAT
1. |Ezist Fenyé IdSsek Otthona eldtti parkold szintbehozasa 400 0 0 400 400 100%
2. |Ovodak energetikai felijitasa 1111 0 0 1111 1111 100%
3. |Onkormanyzati ingatlanok feldjitdsa 2 500 0 0 2 500 2 500 100%
ONKORMANYZAT OSSZESEN: 4011 0 0 4011 401 100%
2014. EVROL ATHUZODO FELUJITASOK OSSZESEN: 4011 0 0 4011 4011 100%
2015. EVBEN INDULO FELUJITASOK:
I. FEJEZET - ONKORMANYZATI INTEZMENYEK
INTEZMENYEK OSSZESEN: 0 0 0 0 0%
Il. FEJEZET - ONKORMANYZAT
1. |Felljitasi igény (Ovoda) 1000 0 0 1 000 1000 100%
ONKORMANYZAT OSSZESEN: 1000 0 1000 1 000 100%
2015. EVBEN INDULO FELUJITASOK OSSZESEN: 1000 0 0 1000 1000 100%
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4. szamu melléklet a /2015. ( .) dnkormanyzati rendelethez

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA
2015, EVI BERUHAZAS!, FEJLESZTESI KIADASAI ES PENZESZKOZ-ATADASAl FORRASONKENT

ezer forintban

2015. évi Valtozas 2015. évi 2015. evi 2015, évi Viltozas
E eredeti mértéke az | modositott | modositott |MODOSITOTT| mértéke az
B MEGNEVEZES elGiranyzat eredeti eliranyzat | eldiranyzat | eidiranyzat eredeti
g _ MIND- eldiranyzatho| ONKENTES | KOTELE2G _ MIND- elSiranyzatho
OSSZESEN z képest FELADAT FELADAT OSSZESEN | z képest (%)
2014. EVROL ATHUZODO BERUHAZASOK, FEJLESZTESEK:
Il. FEJEZET - ONKORMANYZAT
1. |Csatornahdlézat kiépitése és szennyviztisztitd telep bévitése 619 61¢ 0 0 619 619 619619 100%
2. |Onkormanyzati ingatlanck utin fejlesztési hozzajérulas 1890 0 0 1890| 1820 100%
3. |lvévizminbség-javité Tarsulds palydzatdhoz dnerd 473 971 0 0 473 971 473 971 100%
4. |Foldmiivelok emlékmiive kialakitasa 200 0 200 .0 200 100%
5. [Vordsmarty Tagintézmény napelemes fejlesztése 27 797 0 0 27 797 27 797 100%
6. |TMKIT székely napelemes fejlesztése 32512 0 0 32 512 32512 100%
7. |Polgarmesteri Hivatal napeiemes fejlesztése 2 890 0 0 2 890 2 890 100%
8. |Pet6fi Mlvelédési Kézpont napelemes fejlesztése 27 796 0 0 27 796 27 796 100%
9. |Térfigyeld kamerék 34587 0 0 34 587 34 587 100%
10. |Kdzvilagitas fejlesztése kérelmek alapjan 4738 621 0 5359 5 359 113%
11. {Kozter(leti kerékpartarolok legyartasa, kihelyezése 1487 0 0 1487 1487 100%
12. | Bathory Julia Uveggyiijtemény elhelyezése 800 0 200 0 200 100%
13. |Kézmiivagyonon végzett munkak (AGidviz Zrt. vagyon fejlesziéss) 80 470 0 0 60 470 60 470 100%
ONKORMANYZAT OSSZESEN: 1 288 857 621 1100 1288 378 1289 478 100%
2014. EVROL ATHUZODO BERUHAZASOK, FEJLESZTESEK (SSZESEN: 1 288 857 621 1100 1288 378 1289 478 100%
2015. EVBEN INDULG BERUHAZASOK, FEJLESZTESEK:
I. FEJEZET - ONKORMANYZATI INTEZMENYEK
1. |Elavult szamitopépek cseréje (Polg.Hiv.) 1 000 0 0 1000 1000 100%
2. |Elavult hivatali mobiltelefonok cseréje (Polg.Hiv.) 550 4] 0 550 550 100%
3. |Rakoczitelepi Iskola villamvédelem kialakitasa {Polg. Hiv.} 1970 o 0 1970 1870 100%
4. |Ovegiditea tilfesziitség- és vikamvédelem kialakithsa (Polg, Hiv.) 200 0 0 200 200 100%
5. |Kollégium targyi eszkdz beszerzés (Polg. Hiv.) 300 0 D 300 300 100%
6. |Gimnazium eszkdzbeszerzes (Polg. Hiv.) 500 0 0 500 500 100%
7. | Targyi eszkéz beszerzés (Kényvtdr) 500 0 0 500 500 100%
8. |Targyi eszkdz beszerzés (Mlzeum) 1387 0 0 1397 1397 100%
INTEZMENYEK OSSZESEN: 6417 0 0 6 417 6417 100%
Il. FEJEZET - ONKORMANYZAT
1. |Mezei Orszolgalat tirgyi eszkoz beszerzése 3285 0 3285 0 3285 100%
2. |inert Hulladék haszno_sEIétrehozésa 101 600 0 0 101 600 101 600 100%
3. |Gyoparosfiirdd szennyviz-kezeldmii |&tesitése 88 900 0 88 900 0 88 900 100%
4, |Panel program 20 491 0 20 491 0 20 491 100%
ONKORMANYZAT OSSZESEN: 214 276 ] 112676 101 600 214 276 100%
2015. EVBEN INDULG BERUHAZASOK, FEJLESZTESEK GSSZESEN: 220 693 0 112 676 108 017 220 693 100%
BERUHAZASOK, FEJLESZTESEK MINDOSSZESEN: 1509 550 621 113 776 1 396 305 1510 171 100%




5. szamu mellékiet a /2015. {.) dnkormanyzati rendelethez

OROSHAZA VAROS SNKORMANYZATA

HITEL-ES KOTVENYTARTOZASAINAK TORLESZTESE

ezer forintban
2015. évi Valtozas 2015, évi
.5 . eredeti mértéke az médositott
B MEGNEVEZES eidiranyzat eredeti eldiranyzat
‘g _ MIND- eldiranyzathoz . MIND-
OSSZESEN képest OSSZESEN
MOKODESI CELU HITELTORLESZTESEK:
1. |Munkabérhitel . 0 0 0
2. |Folydszamiahitel 0 o] o
MOKODESI CELU HITELTORLESZTESEK OSSZESEN: 0 0 0
FEJLESZTESI CELU HITEL-ES KOTVENYTORLESZTESEK:

1. |Panel Plusz Hitelprogram |. iitem (OTP Bank Nyrt.) 0 0 0
2. |Oroshaza_2022 kétvénykibocsatas (OTP Bank Nyrt.) o 0 0
3. |Oparativ Programokhez &nrész biztositasa (UniCredit Bank Zrt. ) 40 375 0 40 375
4. [Fejlesztési célhitel (OTP Bank Nyrt) 28978 0 28 978
FEJLESZTESI CELU HITEL-ES KOTVENYTORLESZTESEK OSSZESEN 69 353 0 69 353
HITEL-ES KOTVENYTORLESZTESEK MINDOSSZESEN: 69 353 0 69 353
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6. szamu melléklet a /2015, () bnkormanyzati rendelethez

OROSHAZA VARCS ONKORMANYZATA

2015. EVI CEL-ES ALTALANOS TARTALEKAI FORRASONKENT

2015. avi Véaitozas 2015. évi 2015. évi 2015. évi Valtozas
E eredeti mértéke az | mobdositott | médositott | médositott | mértéke az
E MEGNEVEZES elGiranyzat | modositott elbiranyzat | elfiranyzat | elSiranyzat | médositott
S MIND- elSiranyzatho| GNKENTES | KOTELEZO MIND- eldiranyzatho
OSSZESEN Zz képest FELADAT FELADAT | OSSZESEN | z képest (%)
CELTARTALEKOK:
Szeméelyi jelleg kifizetések tartaiékba vont része
1. (arulkokkal) 24 763 ) 0 24763 24 763 100%
2015. évi kézponti bérintézkedés (kompenzacio) o
2, kiacdsa Jdrulékokkal 24 120 0 0 24120 24120 100%
3. |Iskolaegészsegligyi kiadasok 1782 : 0 0 1782 1782 100%
4. |Kabitoszerigyi Egyeztett Forum miikéidtetése 0 0 0 0 0 0%
5. |Kartalanitas, kartérités elkilonitett kerete 1550 0 0 1550 1550 100%
6. |Eseti, vis maior kiadasok tartaléka 5762 -1 231 0 4531 4531 79%
7. |Intezményi UszAsoktatassal kapcsolatos kiaddsok 500 0 0 500 500 100%
Elbirdlas alatt Iévo, ill. elokészités alatt All6 palys-
8. |zatokhoz &nrész biztositasa, fejlesziési 50 000 -28 000 0 21 000 21 000 42%
tanulmanyok készitése és egyéb tartalékok *
CELTARTALEKOK OSSZESEN: 108 477 -30 231 0 78 246 78 246 2%
ALTALANOS TARTALEK OSSZESEN: 9 588 0 0 9 538 9 588 100%
TARTALEKOK MINDOSSZESEN: 118 065 -30 231 0 87 834 87 834 74%

a *-gal jeldlt sor tartatma részletesen:

Intézményi palydzati énrész
Onkormanyzati beruhazasi, fejlesztési palyazati dnrész

ezen beldil:

Varosi geotermikus rendszer kiepitése



7. szamu meliéklet a /2015. (.) Gnkorméanyzati rendelethez

TAJEKOZTATO

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA
2015. EvVi MOKODESI ES FELHALMOZASI CELU

BEVETELI ADATAIROL

ezer forintban

2015, évi Véltozas 2015. évi 2015. évi 2015, évi

E eredeti mértéke az eredeti eredeti eredeti

@ MUKODESI CELU BEVETELEK eldiranyzat eredeti eldiranyzat | eloiranyzat | elsiranyzat
k= _ MIND- eldirdnyzathoz| ONKENTES | KOTELEZ(O _ MIND-

OSSZESEN képest FELADAT FELADAT OSSZESEN

01 |Intézményi miik&dési bevételek 478 337 0 334 430 143 907 478 337
02 |Onkorméanyzat mikodési bevételei 202 566 22 544 0 225110 225 110
03 |Helyi adokbdl szarmazé bevételek 1 472 000 -0 426 284 1045716 1472 000
04 [Atengedett kizponti ad6k 80 000 0 0 80 000 80 000
05 Egyéb kézhatalmi hevételek 20 000| 0 11 000 9 000 20 G600
06 |Altalanos mukodesi és agazati feladatok allami ’témogatasa - 1074'544 0 185 951 888 593 1074 544
07 [Mikodési céli k&zpontositott allami tAmogatasok e O 0 0 0 0
08 [Onkormanyzatok mikédési céld kiegészitd éllam%ogat&sai D 0 0 0 0
09 |Miikédési céll tamogatasok aht-on bellIré] v .68 774 146 916 54 790 160 900 215 690
10 |Miktidési céli pénzeszkdzatvétel aht-on kivlrel - 11 159 0 11 159 0 11158
11 |Miikédési céla bevételek §sszesen (1+...+10): 3 407 380 169 460 1023 614 2 553 226 3576 840
12 |intézmények milkodési céli maradvanya 0 0 0 0 0
13 1Onkorményzat miikédési céld maradvanya 234 752 0 0 234 752 234 752
14 |Milkédési céli értiékpapirmiiveletek bevételei 0 0 4] 0 0
17 |Mlkddési céli finanszirozasi miiveleiek bevételei (12+,..4+16): 234 752 0 0 234 752 234 752
22 |Felhalmozasi célll kdzpontositott allami timogatasok 0 ¢ 0 0 0
23 |Onkormanyzatok felhalmozasi célu kiegészité allami tamogatasai ] 0 0 0 0
24 |Felhalmozési céll timogatasok dht-on belillrdl 988 959 0 200 988 759 088 959
25 |Felhalmozasi célu pénzeszkbzatvétel aht-on kiviirdl 19 295 0 0 19 295 19 295
26 |Felhalmozéisi célii bevételek ésszesen (19+...+25): 1008 254 0 200 1008 054 1 008 254
27 [Intézmények felhalmozasi céli maradvanya 0 0 0 0 0
28 [Onkormanyzat felhalmozasi céli maradvanya 34 587 0 0 34 587 34 587
29 |Felhalmozéasi céli értékpapirmiiveletek bevételei 0 0 0 0 0
30 |Felhalmozasi céli hitelmiiveletek bevételei 340 236 0 0 340 236 340 236
31 |Felhaimozasi célu egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
32 |Felhalmozasi célt finanszirozasi miveletek bevételei (27+..431): 374 323 0 0 374 823 374 823
33 |FELHALMOZASI CELU BEVETELEK MINDOSSZESEN (26+32): 1383 077 0 200 1382 877 1383 077
34 KOLTSEGVETES|I BEVETELE K (11+26): 4415 634 169 460 1023 814 3 561 280 4 585 094
35 FINANSZIROZASI MOVELETEK BEVETELEI (17+32): 609 575 0 0 609 575 609 575
36 MUKODESI KOLTSEGVETES HIANYA (46-11): -16 085 28 379 35275 -22 981 12 294
a7 FELHALMOZASI KOLTSEGVETES HIANYA (59-26): 556 307 -28 379 114 973 412955 527 928
38 KOLTSEGVETES HIANYA {65-34); 540 222 0 150 248 389 974 540 222
39 BEVETELI FO 0SS ZE G (34+35); 5025 209 169 460 1023 814 4170 855 5194 669




TAJEKOZTATO
OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA
2015. EVI MOKODESI ES FELHALMOZASI CELU

KIADASI ADATAIROL

ezer forintban
2015. évi Valtozas 2015. évi 2015. évi 2015. évi

E eredeti mértéke az eredeti eredelti eredeti
B MUKODESI CELU KIADASOK eldiranyzat eredeti eléiranyzat | eléirdnyzat | elgiranyzat
S _ MIND- eliranyzathoz| ONKENTES | KOTELEZO ~ MIND-

OSSZESEN képest FELADAT FELADAT OSSZESEN
40 |Intézményi mlikodési kiaddsok 2 012 086 10943 610 879 1412150 2023 029
41 |Onkorményzat mikodési kiadasai 680 228 171127 138 436 712 919 851 355
42 |Mikodési célu tamogatasok aht-n bellire 111 928 0 7674 104 254 111 928
43 |Miikbdési céli tAmogatasok aht-on kivilre 518 988 17 000 301 800 234 088 535 088
44 |Intézményi miikddési céld tartalékok 0 0 0 0 0
45 [Onkormanyzat miikdési célli tartalékai 68 065 -1231 0 66 834 66 834
46 |Mikddési céli kiadasok bsszesen (40+..,+45): 3391 295 197 839 1 058 889 2 530 245 3589134
47 |Milkéddési céla értékpapimmiveletek kiadasai 0 0 0 0 0
48 |Makodési céla (likvid) hitelmiliveletek kiadasai 0 0 1] 0 0
49 |Mikédési céil egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 0 0
50 |Mikddési céla finanszirozési mlveletek kiadasai (47+48+49): 0 0 0 0 0
51 |MUKODESI CELU KIADASOK MINDOSSZESEN (46+50): 3391295 197 839 1058 889 2 530 245 3589134

ezer forintban
2015. évi Véltozas 2015. &vi 2015, évi 2015, évi

E ) . . eredeti mértéke az eredeti eredeti eredeti
E FELHALMOZASI CELU KIADASOK elbiranyzat eredeti eldiranyzat eldiranyzat elbiranyzat
3 _ MIND- elsiranyzathoz| ONKENTES | KOTELEZO _ MIND-

OSSZESEN képest FELADAT FELADAT OSSZESEN
52 |Intézményi felhalmozasi kiadasok 6 417 0 1397 5020 6417
53 |Onkormanyzati immat javak és targyi esekdzik Iétesitese, feldjitisa 1034 173 621 113776 921018 1034794
54 [Onkormanyzati részesedések kiadasal 0 0 0 0 0
55 |Felhalmozasi céll tAmogatasok dht-on beliilre 473 971 0 0 473 971 473 971
56 |Felhalmozasi céld tamogatdsok aht-on kiviilre 0 0 0 0 0
57 |Intézményi felhalmozasi céll tartalékai 0 0 0 0 0
58 {Onkormanyzat felhalmozasi tartalékok 50 000 -29 000 0 21 000 21 000
59 |Felhalmozasi céla kiadasok ésszesen (52+...+58): 1 564 561 -28 379 115173 1421 009 1536 182
60 |Felhaimozasi céla értékpapirmiiveletek kiadasai 4] 0 0 0 0
61 |Felhalmozasi céil hiteim(iveletek kiadasai 60 353 0 0 69 353 69 353
62 |Felhalmozasi céll egyéb finanszirozasi kiadasok 0 0 0 D 0
63 |Felhalmozasi céli finanszirozisi miiveletek kiadésai (60+61+62): 69 353 0 0 69 353 69 353
64 [FELHALMOZASI CELU KIADASOK MINDOSSZESEN (59+63): 1633 914 -28 379 115173 1 490 362 1605 535
65 KOLTSEGVETES! KIAD A S O K (46+59): 4 955 B56 169 460 1174 062 3951254 5125316
66 FINANSZIROZAS! MOVELETEK KIADASAI (50+63): 69 353 0 0 69 353 89 353
68 KIADASI FO O 8 SZE G (65+66): 5025 209 169 460 1174 062 4 020 607 5194 669]
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10. szamt meliéklet a /2015. {.) Gnkorméanyzati rendelethez

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA

BEVETELEINEK FOBB JOGCIMCSOPORTJAI 2014-2015. EVBEN

ezer forintban
2015. évi m‘g‘;‘f::z 2015.6vi | 2015.evi | 2015, évi
. ) e_ra_deti eredet modoitott m@dositott médositoﬂ
BEVETELI JOGCIMCSOPORTOK eldiranyzat eldirdnyzathoz eldiranyzat eliranyzat eidiranyzat
_ MIND- képest ONKENTES | KOTELEZS _ MIND-

OSSZESEN A FELADAT FELADAT OSSZESEN
|. MOkbdeési bevételek (1.42.) 2 252 903 22 544 771 714 1503 733 2 275 447
1. MiikSdési bevételek (1.1.+1.2)) 680 903 22 544 334 430 369 017 703 447
1.1, Intézmények mikédési bevételei (1.1.1.+...+1.1.10.) 478 337 0 334 430 143 907 478 337
1.1.1. Aru- és készletértékesilés ellenériéke 60 035 [0 59 885 150 60 035
1.1.2. Szolgditatdsok elienériéke 32 297 0 13 900 18 397 32 297
1.1.3. Kbzvetitett szolgéltatasok értéke 0 0 0 o 0
1.1.4. Tulajdonosi bevételek 0 0 0 [v] 0
1.1.5.Ellatasi difak 298 800 0 182 090 116 710 208 800
1.1.6.Kiszamlazoit dltalanos forgalmi add 47 175 [4] 39 055 8120 47 175
1.1.7.Alfalénos forgalmi add visszatéritése 39470 0 39 000 470 39470
1.1.8. Kamatbevételek 0 1} 0 0 0
1.1.8. Egyéb pénziigyi miveletek bevételer 0 0 0 0 0
1.1.10. Egyéb mikddési bevételek 560 0 500 60 560
1.2. Onkormanyzat makodési bevételei (1.2.1.+...41.2.10.) 202 566 22 544 0 225110 225110
1.2.1. Aru- és készlotériékesités ellonériéke 11 811 o (1 11811 11 811
1.2.2. Szolgaltatasok ellenéridke 3937 0 0 3937 3937
1.2.3. Kbzveiitett szolgaltatasok éridke o 0 0 0 0
1.2.4 Tulafdonosi bevételek 147 561 1] 0 147 561 147 561
1.2.5.Ellgiasi dijak 0 (4] 0 0 0
1.2.6.Kiszémldzott ltaldnos forgaimi ado 32 840 0 0 32 840 32 840
1.2.7.Altalénos forgalmi ado visszatéritése 0 22 544 0 22 544 22 544
1.2.8. Kamatbevételek 3000 0 [ 3000 3000
1.2.9. Egyéb pénzilgyi miveletek bevételei 0 0 0 0 0
1.2.10. Egyéb mikédédsi bevételek 3417 0 0 3417 Az
2. Intézmények kizhatalmi bevételei {2.1.) 0 0 0 0 0
2.1. Egyeb kbzhatalmi bevételek (2.1.1.4+2.1.2)) 0 1] 0 0 0
2.1.1 Igazgalasi szolgdltatasi dijak 0 0 0 0 (4]
2.1.2. Egyéb birsdg 0 4 0 0 0
3. Onkormanyzat kézhatalmi bevételai (3.1.43.2.43.3.) 1572 000 [ 437 284 1134 716 1572000
3.1. Jovedelemaddk (2.1.1.) 0 0 ] 0 0
3.1.1. Termdf6id bérbeadésdbdl szdrmazé jsvedelemado 0 1] 0 o 0
3.2. Termékek és szolgaltatasok addi (2.2.1.+...+2.2.5) 1552 000 0 426 284 1125716 1552 000
3.2.1.Epitményad6 210 000 1] 0 210000 210 000
3.2.2. lpartizési adé 1245 000 0 426 284 818716 1 245 000
3.2.3. ldegenforgaimi adé 17 DOO 0 (4] 17 000 17 000
3.2.4. Gépjdmmiladid 80 000 0 0 80 000 80 0oo
3.2.5. Egyéb difak 65 addk 0 0 0 0 4]
3.3. Egyéb kizhataimi bevételek (2.3.1.+...+2.3.3)) 20 000 0 11 000 9 000 20 000
3.3.1. Adébirségok, potltékok 9 000 0 [i] 9000 9000
3.3.2. Onkorményzatof megilleté kbzponti és egyéb birsag 1000 0 1000 0 1000
3.3.3. Mez6dri jarulékbbl szédrmazd bevételek 10 000 0 10 000 0 10000
Il. Allam; timogatasok (1.+2.) 1074 544 0 185 951 8838 593 1074 544
1. Onkormanyzat miksdés| célu tamogatasa {t.1+...1.6.) 1074 544 0 185 951 888 593 1074 544
1.1. Helyi dnkorményzatok mikbdésének Altalanos tamogatésa 235238 4] 0 235238 235238
1.2. Onkorményzatok egyes kdznevelési feladatainak tamogatdsa 292477 4] 0 292477 292 477
1.3. Onkorményzatok szocidlis és gyermekjoldli foladatainak tamogatasa 513103 0 185951 327152 513 103
1.4. Onkorméanyzatok kulturslis feladatainak témogatssa 33726 0 [ 33726 33726
1.5. Maktdési célii kzpontositott el6irdnyzatok 0 g 0 0 0
1.6. Helyi nkormanyzatok kiegeészit6 tamogatasai 0 [ 0 0 0
2. Onkormiényzat fejlesztési céli thmogatasa 0 0 0 o 0
Ill. Felhalmozasi és tike jellegll bevételek (1.+2.+3.+4.) 0 0 0 0 0
1. Immaterialis javak értékesitése 0 0 0 0 0
2. Ingatlanok értékesitése 0 0 0 0 0
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ezer forintban

2015. éyi mvé?::'g‘z::z 2q15. évi 2(?15. avi 2[_)15. évi
] ) e.redetl credeti m:.:;doitutt mo_dositutt mo_dositotl
BEVETELI JOGCIMCSOPORTOK aldiranyzat eldiranyzathoz _glélra?nyzat el_élrényzat eldiranyzat
_ MIND- képest ONKENTES | KOTELEZS . MIND-

OSSZESEN " FELADAT FELADAT OSSZESEN
3. Egyéb targyi eszkbzok értékesitése 0 0 0 0 g
4. Részesedések bevételei 0 0 0 0 0
IV. Mikddési és felhalmozasi céli timogatasok &ht-n beliilral (1.42.) 1057 733 146 916 54 990 1 149 659 1 204 649
1. Miikbdési céld tamogatasok dht-n belilrsl (1.1.+...4+1.7.) 68774 146 916 54 790 160 200 215 690
1.1. Iskolaegészségigyi szolgalathoz 1782 0 0 1782 1782
1.2. Kéizponii bérintézkedések éllami timogatési része 24 120 0 0 24 120 24 120
1.3. KEF miktidtetése 0 o [ 0 0
1.4. Hatdr menti gyogyfirdSk turisztikal egyiittmdibdése (INTERREG) 0 7] 0 0 0
1.5. Munkahelyl egészségprogram palydzat (TAMOP) v} 0 0 0 0
1.6. Onkorményzat szervezetfejlesztése palyszat (AROP) 27 551 0 27 551 0 27 551
1.7. Foglalkoztatasi tdmogatasok 0 113 608 [#) 113 608 113608
1.8. Mezei Orszolgaiat tamogatésa 5240 0 5240 0 5240
1.9. "Egyiitt egymasért” palyszat tamogatésa (AROP) 21 999 21999 0 21 999
1.10. Egyéb mikideési célok 10 081 11 309 0 21390 21 390
2. Felhalmozasi céla timogatasok aht-n belUirSl {2.1.+...4+2,9.} 988 959 0 200 988 759 988 959
2.1. Csatomah&ldzat kiépltése és szennyviztisztits telep boviése 428 401 0 0 428 401 428 401
2.2. Intemetszolgéaltatasok minGségi javuldsa Aradon és Oroshdzén e} 0 0 0 0
2.3. Danké utcai védderds gondozésa 0 0 0 0 0
2.4. ivévizminGség-favité Tarsulds palydzatdhoz dnerd 463 971 0 0 463 971 463 971
2.5. FoldmivelGk emiékmdve (NKA) 200 [¥] 200 () 200
2.6. Bathory Jufia Uveggviftemény 1. iltem (NKA} 0 1] 0 0 0
2.7.Virosmarty Tagintézmény napelemes fejlesztése 27 797 0 0 27 797 27 797
2.8. Integralt Varoskézpont Fejlesztés (DAOP) 0 [ 0 Q 0
2.9. Kbzalapitvanyi tamogatds (1. vilghaboris emiékmd) o 0 0 0 0
2.10. Mezdgazdasdgi és Vidékfejlesztési Hivatal tdmogatasa 0 0 ¢ 0 7}
2.11.TMKIT székely napelemes fejlesziése 32512 0 0 32 512 32512
2.12.Polgérmesteri Hivatal napelemes feflesziése 2890 o 0 2 890 2 880
2.13.PetGfi Mivelddési Kozpont napelemes fejlesztése 27 796 0 0 27 796 27 796
2.14. Egyéb felhalmozasi célok 5392 0 0 5392 & 392
V. Milkbddési és felhalmozasi céli pénzeszkozatvételek aht-n kivilirg) {1,+2.) 30 454 1] 11159 19 295 30 454
1. Milikédési céli pénzeszkbz-dtvétel aht-on kivillrsl (1.1.) 11159 0 11159 0 11159
1.1. Egyéb mkbdési célokhoz 11 159 0 11159 0 11 159
2. Felhalmozasi célG pénzeszkbz-atvétel aht-on kiviilrdl (2.1.42.2.4+2.3.) 19 295 0 0 19 295 19 295
2.1. Csatomahdlézat kidpitése és szennyvizliszifté telep bovitése 19 295 o 0 19 295 19 295
2.2. FoldmiivelSk emigkmive 0 [ ol . 0 0
2.3. Egyéb fethalmozasi célokhoz (] 0 0 0 0
Vi. Ertékpapirok bevételoi, betatek megsziintetése, egyéb finanszirozas (1.+2.+3) 0 0 0 0 0
1. Entékpapirok bevételei 0 0 0 0 0
2. Betétek megsziintetése 0 0 0 0 0
3. Egyéb finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0
VII. Hitel-4s kblcstnfslvétel aht-on kivalrsl {1.+2.) 340 236 0 0 340 236 340 236
1. Mikddési célu hitel-és kéilesonfelvétel aht-on kivalral 0 0 0 0 0
2. Felhalmozasi célG hitel-&s kdlcsonfelvétel dht-on kiviinds! 340 236 0 0 340 236 340 236
VIil. Maradvany igénybevétele (1.42.) 269 339 0 0 269 339 269 339
1. Pénzmaradvany - Snkormanyzati (1.1.4+1.2.) 269 339 0 0 269 339 269 329
1.1. Mdkddési céli maradvény igénybevétele 234 752 0 0 234 752 234 752
1.2. Felhalmozasi célti maradvany igénybevétele 34 587 0 /] 34 587 34 587
2. Pénzmaradvany - intézményi (2.1.+2.2.) 0 0 0 0 0
2.1. MUkbdési céli maradvany igénybevéteie 0 0 0 0 0
2.2. Felhalmozasi céltt maradvany igénybevétele 0 0 0 0 (4
BEVETELEK MINDOSSZESEN (1.+...+Vill.): 5025 209 169 460 1023 814 4170 855 5194 669
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13. szami mellékiet a 12015. (.) 6nkorméanyzati rendelethez

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA
2015. EVI ENGEDELYEZETT LETSZAMKERETEI (ALLASHELYE)

(ERVENYES 2015. JANUAR 1-JETOL)

o}
E ) Szakmai intézmeény- Engedélyezett | Kozfoglalkoztatotti
E INTEZMENY lstszamkeret lizemeltetési létszamkeret létszamkeret
& létszamkeret dsszesen Gsszesen
01 |Egységes Szocidlis Kbzpont 131,500 48,500 180,000 0,000
02 |Justh Zsigmond Varosi Kényvtar 8,500 0,750 9,250 0,000
03 |Szantd Kovacs Janos Terlileti Mizeum 5,000 0,000 5,000 0,000
04 |Napkdziotthonos Ovoda 79,000 0,000 79,000 0,000
05 |Gyermek-és Diakélelmezési Intézmény 38,500 3,750 42,250 0,000
06 |Oroshazi Polgarmesteri Hivatal 99,500 43,875 143,375 . 0,000
ebbél: N
Koztisziviseli torvény hatalya ala tartozok 96,500 0,000 96,500'r‘ R 0,000
Munka torvénykdnyv alapjan foglalkoztafottak 3,000 43,875 46,875k 1 0,000
07 |INTEZMENYEK OSSZESEN (01+...+06): 362,000 96,875 458,375.";, - 0,000
08 JONKORMANYZAT OSSZESEN: 5,000 0,000 5,000f 450,000
09 [ONKORMANYZAT MINDOSSZESEN (07+08): 367,000 96,875 463,875 450,000
(ERVENYES 2015. FEBRUAR 1-JETOL)
f&
E ] S Intézmény- Engedélyezett | Kdzfoglalkoztatotti
E INTEZMENY létszamkeret Uzemeltetési létszamkeret létszamkeret
& clszamiere létszamkeret dsszesen bsszesen
01 |Egységes Szocidiis Kézpont 131,500 48,500 180,000 0,000
02 |Justh Zsigmond Varosi Kbnyvtar 8,500 0,750 9,250 0,000
03 |Szanté Kovacs Janos Terilleti Mizeum 5,000 0,000 5,000 0,000
04 |Napkéziotthonos Ovoda 79,000 0,000 79,000 0,000
05 |Gyermek-és Didkéleimezési Intézmény 38,500 0,750 39,250 0,000
06 |Oroshazi Polgarmesteri Hivatal 100,500 45,875 146,375 6,000
ehbél:
Kéztisztviselbi torvény hatalya ala tartozok 97,500 0,000 97,500 0,000
Munka térvénykdnyv alapjan foglalkoztatottak 3,000 45,875 48,875 0,000
07 |INTEZMENYEK OSSZESEN (07+...+06): 363,000 95,875 458,875 6,000
08 [ONKORMANYZAT OSSZESEN: 5,000 0,000 5,000 450,000
09 |ONKORMANYZAT MINDOSSZESEN (07+08): 368,000 95,875 463,875 456,000
{ERVENYES 2015. MARCIUS 1-JETOL)
6
_E . Szakmai Intézmény- Engedélyezett Kozfoglalkoztatotti
g INTEZMENY |tszamkeret lUzemeltetési létszamkerst iétszamkeret
3 létszamkeret Osszesen Gsszesen
01 |Egységes Szocialis Kézpont 131,500 48,500 180,000 0,000
02 |Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar 8,500 0,750 9,250 0,000
03 |Szantd Kovacs Janos Terilleti MUzeum 5,000 0,000 5,000 0,000
04 |Napkéziotthonos Ovoda 79,000 0,000 79,000 0,000
05 [Gyermek-és Diakélelmezési Intézmény 38,500 0,750 39,250 0,000
06 |Oroshazi Polgarmesteri Hivatal 98,500 45875 144,375 6,000
ebbdl:
Kéztisztviselbi tbrvény hatélya ala tartozék 95,500 0,000 95,500 0,000
Munka torvenykdhyv alapjan foglalkoztatottak 3,000 45,875 48,875 0,000
07 |INTEZMENYEK OSSZESEN (01+...406): 361,000 95,875 456,875 6,000
08 [ONKORMANYZAT OSSZESEN: 5,000 0,000 5,000 450,000
09 |[ONKORMANYZAT MINDOSSZESEN (07+08): 366,000 - 95,875 461,875 456,000
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OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA

2015. EVI ENGEDELYEZETT LETSZAMKERETEI (ALLASHELYEL

(ERVENYES 2015. APRILIS 1-JETOL)

fé

,‘% . Szakmai Intézmény- Engedélyezett Kézfoglalkoztatotti
g INTEZMENY \étszamkeret lizemeltetési létszamkeret létszamkeret
5 létszdmkeret Gsszesen fsszesen
01 |Egységes Szocidlis Kézpont 131,500 48,500 180,000 0,000
02 |Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar 8,500 0,750 9,250 0,000
03 |Szanté Kovacs Janos Terliletl Mizeum 5,000 0,000 5,000 0,000
04 [Napkéziotthonos Ovoda 79,000 0,000 79,000 0,000
05 |Gyermek-és Diakéleimezési Intézmény 38,500 0,750 39,250 0,000
06 |Oroshézi Polgarmesteri Hivatal 400,500 45,875 146,375 6,000

gbbél:

Kéztisztviseldi torvény hatalya ala tartozok 97,500 0,000 97,500 0,000

Munka térvénykdnyv alapjan foglalkoztatottak 3,000 45,875 48,875 0,000
07 |INTEZMENYEK OSSZESEN (01+...+06): = 363,000 95,875 458,875 6,000
08 | GNKORMANYZAT & ST L e 12,000 0,000 12,000 450,000

ebbdl:

Kézalkalmazottak 4,000 0,000 4,000 0,000

Munka térvénykdnyv alapjan foglalkoztatottak 8,000 0,000 8,000 0,000
09 |ONKORMANYZAT MINDOSSZESEN (07+08): 375,000 95,875 470,875 456,000

-46 -




Tisztelt Képviselo-testiilet!

Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képvisels-testiilete a 2/2015. (11.13.) dnkormanyzati
rendeletével fogadta el a 2015. évi koltségvetését.

Az elmdit hénap soran — féként az induld foglalkoztatasi programok miatt —
sziksegessé valt a kbliségvetési rendelet modositasa. A modositas eredményeként
az dnkormanyzati kéltségvetés fobsszege 5.025.209 ezer Ft 1ol 5.172.125 ezer Ft-ra
noétt.

BEVETELEK:
A novekedés dsszege 169.460 ezer Ft, mely az alabbi bevételi tételekbd! All:
Miikddesi céli tamogatasok allamhaztartason beliilré) és kiviilréi

Intézményi mikoédési cél tamogatasok 11 309 ezer Ft,
_ Onkommanyzat miikdési céli tamogatasok 135 607 ezer Ft,
Onkormanyzat sajat bevétele 22 544 ezer Ft,
Bevételek 6sszesen: 169 460 ezer Ft.

Az intézményi mlkodési céld tamogatasok a munkaszervezeti feladatok ellatasa
erdekében DAREH Tarsulds, az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsulas és a
Polgarmesteri Hivatal kézotti megallapodasok szerinti ellentételezéseket tartalmazza.

Az Onkormanyzat allamhéztartason belilrél érkezé miikodési célu tamogatasainak
novekedését két indulé foglalkozatasi program (hajléktalanok foglalkoztatasa, és a
Kitorési pont — a haztartasi gazdalkodas iranyaba) és egy AROP palyazati tdmogatas
elnyerése eredményezte. A mikodési bevétel a mezégazdasagi foglalkoztatasi
programhoz kapcsolodé dologi kiadasok Afa tartalmanak visszaigénylésébdl adodik.

KIADASOK:

Az intézmények kiadasi el6iranyzatai osszességében 10.943 ezer Fttal, az

Onkormanyzat tervszamai pedig 158.517 ezer Ft-tal novekedtek. A kiemelt
eldiranyzatokon &sszegezve a médositas az alabbi valtozasokat eredményezi:

_ adatok: ezer Ft-ban

Intézménye  Onkormmanyz

Megnevezés K ot Osszesen
01. Személyi juttatasok és jaruiékok 9 461 34778 44 239
02. Dologi kiadasok 1482 136 349 137 831
03. Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0
04. Miikbdési céli tAmogatasok 0 17 000 17 000
05. Tartalékok (m(ikddési) 0 -1 231 -1 231
06. Mitkodési kiadasok dsszesen
(01+...+05): 10 943 186 896 197 839
07. Beruhazasok 0 621 621
08. Felujitasok 0 0 0
09. Felhalmozasi céli tdmogatasok 0 0 0
10. Tartalékok (felhalmozasi) 0 -29 000 -29 000
11. Felhalmozasi kiadasok &sszesen

(O7+...+10): 0 -28 379 -28 379

_12. Finanszirozasi kiadasok: 0 0 0

_13. Kiadasok mindésszesen 10 943 158 517 169 460
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Az intézménvek kiadasai Osszegében egyedil a Polgarmesteri Hivatalnal
modosultak. Osszetételét tekintve az onként és kotelezé feladatok kézott az
Egységes Szocialis Kozpont kiadasaiban tortént atcsoportositas, mely a
hajléktalanok atmeneti ellatasa, és éjjeli menedékhely feladatok onkéntes feladatok
kozé valo atvezetésének eredménye. A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
kozott intézményfinanszirozas atcsoportositasa tortént meg a vis maior keret terhére
az épllet meghibasodott flitési rendszerének helyredllitasara, illetve Hivatalnal
megtervezett kiadas 6nkormanyzati szinten térténé kezelése miatt csokkent az
intézményfinanszirozas, és az intézmény dologi kiadasainak eléiranyzata. A
Polgarmesteri Hivatal személyi juttatdsok és jarulékok kiemelt eldiranyzata a
munkaszervezeti feladatokat ellaté személyek juttatasainak fedezetével ndvekedett.

Az Onkormanyzatnal elsésorban a tAmogatasi bevételekkel kapcsolatos kiadasi
eldiranyzatok névekedtek: foglalkoztatasi programok tAmogatasa bérjelleg(i és dologi
kiadasok, esélyegyenléségi AROP palyazat elsédlegesen dologi kiadasok
eldiranyzatat névelte meg.

Palyazati tartalek terhére dologi kiadasok elbiranyzatat névelte a palyazatok
el0készité munkalataira, az allamhaztartason kivilre atadott pénzésszeg kiemelt
eldiranyzatot az Oroshazi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft tamogatasara
atcsoportositott pénzésszeg. A 20/2015. (11.20.) Kt hatarozattal megnovelt
onkormanyzati engedélyezett létszdmhoz személyi jellegii kiadasok fedezete keriilt
biztositasra.

Vis maior tartalék terhére a Polgarmesteri Hivatalban bekdvetkezett csétrés és
flteésleallas helyreallitasanak fedezete, valamint a Reformatus Iskola homlokzatan a
balesetveszély elharitasanak fedezete kerllt atcsoportositasra.

LETSZAM:
A rendeleten atvezetésre kerilt a Polgarmesteri Hivatalt és Onkormanyzatot érinté a
20/2015 (11.20.) Kt. hatarozattal eifogadott engedélyezett létszamok.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Az elézGekben részletesen ismertetett vaitozasok alapjan kérem a kéltségvetés
moédositasanak megvitatasat a rendelet megalkotasat!

Oroshaza, 2015. marcius 20.

Készitette:
P D)
"‘l i) \ .
Dr. Horvathné Dr. Barta Edit
jegyzo

Beterjesztette: D \\\\

David Zoltan
polgarmester W
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1. szamu tajékoztatd tabla Bevételek részletezése 2015, években
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1. szamd tajékoztatd tabla

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA
BEVETELEINEK RESZLETEZESE 2015. EVEKBEN

2015, évi Valtozas 2015. évi 2015, évi 2015. évi
E eredeti mértéke az eredeti eredeti eradeti
MEGNEVEZES ﬁ eltiranyzat eredeti elbirdnyzat  elGirdnyzat  elBiranyzat
& . MIND- eldiranyzatho ONKENTES KOTELEZO _ MIND-
OSSZESEN  z képest FELADAT FELADAT OQSSZESEN
I. fejezet: Onkormanyzati intézmények miikbdési bevételel 01 488 418 11 309 333 210 166 517 499 727
1. fejezet: Onkorményzati intézmények felhaimozési bevételei 02 0 0 0 0 0
Ii. fe}ezet: Onkorméanyzat m{ikaddési és felhalmozasi bevételei
(o4+105+05+12+1 3+44¥!-25;:)+55+60+63+66+70+73) 03 4536 731 158 151 689384 4005558 4694 942
Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatos bevéteiek 04 21338 0 0 21338 21338
AFA visszatér{ilés addhatdsagtol 05 0 22 544 0 22 544 22 544
Vagyongazdalkodasbol szarmazo bérleti dijbevételek (07+...+11) 06 173 228 0 0 173 228 173 228
— Lakbérek 07 41 681 0 0 41 681 41 681
- Egyéb (ingatlan-) beérleti dijak 08 57 847 0 0 57 847 57 84T
— Vasarcsamok és piac bérleti dijbevetelei 09 8 890 0 0 8 890 -8 890
— Furdé vagyon hasznositadsabol szarmazo bevétel 10 2 540 0 0 2540 2 540
—Vagyon hasznositadsa Alfdldviz Zrt-vel kétott szerz6dés alapjan 1 80 470 o 0 60 470 80 470
— Egyéb vagyon hasznositasa 12 1 800 0 0 1 800 1 800
Sporttevékenységgel kapesolatos bevételek 13 0 0 0 0 0
THROSSEgIOT e RUIOMETE! SZETVERIOr SZEMEZ0 DEVEISIER DSSZEsen 14 1097 106 135 607 77149 1155564 1232713
— Kéztertilethasznalati dij 15 5000 0 0 5000 5000
- Kamatbevétel 16 3000 0 0 3000 3 000
- Ut-és kézmUifejiesztési hozzajarulas 17 0 0 0 0 0
- Kérnyezetvédelmi birsag (=Helyl kdrnyezetvédeimi feladatok tamogatas: 18 1 000 0 1000 0 1000
— Egyéb szervektdl, lakossagtsl szarmazd bevéielek 19 0 0 0 0 0
= Mez80ri jarulékbdl szarmazé bevételek 20 10000 0 10 000 0 10 000
— Fejlesztési call pénzeszkdzatvételek (22+...+35) 21 1 008 254 0 200 1 008 054 1 008 254
a. Danko utcai védoerdé telepitése 22 135 -135 [t} 0 0
h. Csatornahaldzat kiépités &s szennyviziiszlito telep béviiese (KEOP) 23 1817786 -1389 385 0 428 401 428 401
c. Integralt Varosktzpont Fejlesziés (DAOP) 24 0 0 0 0 0
d. Csatornahdldzat kispités &s szennyvizlisztitd telep bévitése (Vizikdzm() 25 205773 -186 478 0 19295 19 295
e. lvévizminoség-javitd Tarsulds palyazatahoz tnerd 26 170 375 2083 596 0 463 971 463 971
f. Z&ldfa utcai Bolesdde feldjitasa (DAOP) 27 0 0 0 0 0
g. Internetszolgéliatdsok mindségi javulasa Aradon és Oroshazan 28 0 0 0 0 4]
h. Féldmavelék emlékmive (NKA és Gazdakor) 29 7 000 -6 800 200 0 200
i. Bathory Juiia Gveggydjtemény |. Gtemn (NKA) 30 30 000 -30 000 0 0 0
j. Vorbsmarty Tagintézmény napelemes fejlesztése 31 37 063 -9 266 0 27 797 27797
k. TMKIT székely napelemes fejlesztése 32 325812 vy 0 32512 32512
I. Polgarmesteri Hivatal napelemes fejlesztése 33 2 890 0 0 2 890 2 890
m. Pet&fi Mlvelddési Kozpont napelemes fejlesztése 34 27 796 0 [t} 27 796 27 796
n. Egyéb felhalmozasi célra atvett pénzeszkdzok 35 5392 0 0 5392 5392
~— Mikedési céli pénzeszkozatvételek (37+., +44) 36 69 852 135 607 65 949 139 510 205 459
a. Iskolaegészségiigyi szoigalathoz (OEP) 37 1782 0 0 1782 1782
b. Kézponti bérintézkedések dllami tdmogatasahoz a8 24120 0 0 24120 24 120
e. KEF mikddietésének tdmogataséhoz 39 0 0 0 0 0
g. Viharsarki esélyek palyazat (TAMOP) 40 4] 0 0 0 0
h. Hatar menti gyogyflrdok turisztikai egylittmikodése (INTERREG) 41 0 0 0 0 0
i. Munkahelyi egészségprogram palyazat (TAMOP) 42 o 0 0 0 0
i- ©nkormanyzat szervezetfejiesztése palyazat (AROP) 43 27 551 0 27 551 0 27 551
k. Mezei Orszolgalat timogatdsa 44 5240 0 5240 0 5240
|. Foglalkoztatasi tamogatasok 45 0 113 608 0 113 608 113 608
m. Foglalkoztatasi tamogatasok 46 1] 21999 21999 4] 21999
n. Egyéb mikadési célra dtvett pénzeszkozok a7 11159 0 11 159 0] 11159
Hetlyi adokbol szarmazo bevételek (46+...+50) 48 1481 000 0 426 284 1054 716 1481 000
— Epitményado 49 210 DOD 0 0 210 000 210 000
— Maganszemélyek kommunalis addja 50 0 0 0 0 0
—parlizési add 51 1245 000 0 426 284 818716 1245 000
— Idegenforgalmi add 52 17 000 0 0 17 000 17 000
— Pétlékok, birségok 53 9000 0 0 9 000 9 000

-50-

P



2015. évi Vialtozas 2015. évi 2015, évi 2015. évi
E eredeti mértéke az eredeti eredeti eredeti
MEGNEVEZES E eldiranyzat eredeti eliranyzat  elbiranyzat  el@iranyzat
& . MIND- eldiranyzatho ONKENTES KOTELEZO . MIND-
OSSZESEN  z keépest FELADAT FELADAT QSSZESEN

Atengedett kozponti adokbol szérmazé bevételek (52+...+55) 54 80 000 0 0 80 000 80 000
- Szemeélyi jdvedelemadd helyben maradd része 55 0 Y 0 0 0
-~ Személyi jévedelemadé jovedelemkiildnbségek mérséklésére 56 0 0 0 0 0
~ Gépjarmiiadd 57 80 000 0 0 80 000 80 000
- Fald bérbeadasabdl szarmazé bevétel (jovedelemadd) 58 0 0 0 0 0
Allami tamogatasokbdl szarmazo bevételek (57+...+61) 59 1074 544 0 185 951 888 593 1074 544
— Normatlv allami hozzajéruldsok, tAmogatasok 60 1074 544 0 185 951 888 593 1074 544
— Egyes szocidlis feladatok kiegeészito tamogatasa 61 0 0 0 0 0
— Kizpontositott eldiranyzatok 62 0 0 0 0 0
— Egyéb kdzponti tamogatasok 63 0 o 0 0 3
ingatlanériékesitésbdl szirmazo bevételek (63+64) 64 0 0 0 0 0
— Onkormanyzati lakasck értékesitése 65 0 0 0 0 0
— Egyéb helyiségek, ingatlanok értékesitése 66 0 0 0 0 0
Adbssagkonszolidaciéval kapcsolatos bevételek (66+67) 67 0 0 0 0 0
— Mik&dési célil bevételek 68 0 0 0 0 0
— Felhalmozasi céli bevételek 69 0 0 0 0 0
Hiteimiveletek bevstelei (69+70471) 70 340 236 0 0 340 236 340 236
— Mikedési cél hitelfelvétel (miikdési hidny rendezésére) 71 0 0 0 0 0
— Felhalmozasi céla hitelfelvétel (felhalmozasi hidny rendezésére) 72 300 000 0 0 300 000 300 000
— OTP Bank Nyrt fejlesziési célhtel hitelfelvétellel 73 40 236 0 0 40 236 40 236
= Operativ Programokhoz dnrész biztositasa hitelfelvétellel 74 0 0 0 0 0
Onkormanyzat pénzmaradvanya (73+74) 75 269 339 0 0 269 339 269 338
— Mukodési céli pénzmaradvany 76 234 752 0 0 234752 234 752
- Felhalmozasi céli pénzmaradvany 77 34 587 0 0 34 587 34 587
Ertékpapimiiveletek bevételet 78 0 0 0 0 0
BEVETELI FORRASOK OSSZESEN (01+02+03): 79 5025209 169460 1022594 4172075 5194 669
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2. szamy tajékoztats tabla

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATA MOKODESI KIADASAI 2014-2015. EVEKBEN

ezer forinthan
2015. évi 2015. évi 2015. évi 2015. évi Viitazas

E médositott modositott médositott modositott  mértéke az

E MEGNEVEZES elSirinyzat eldiranyzat elgiranyzat eléiranyzat eredeti

. MINDOSSZES ONKENTES KOTELEZO MINDOSSZES eldiranyzathoz

EN FELADAT FELADAT EN képest

1 2 3 4 5 6445 7=6-3

i Altaléinos kbzsrolgshatisok

1. Onkorményzati képviseldk tiszteletdija 24 086 0 24086 24086 0
2. Polgarmester, alpolgarmester flletménye, egyéb kifizetések 21722 ] 21722 21722 0
4. Cafeteria-keret 600 0 600 600 0
5. Nem adatatviteli céli tavkozlési (telefon) dijak 1000 0 1000 1000 0
6. Megbizasi dijak 3000 3 000 500 3500 500
7. Munkaaddkat terheld addk, jarulékok 18 013 1485 17 075 18 560 547
8. Konyvvizsgdld dijazésa 3048 3048 0 3048 4]
9. Onkoményzati biztositas| dijak 7145 0 7145 7145 0
10. Egyéb kiadasok (nkormanyzat, ill. szakmai szBvetségek tagdija) 568 568 0 568 0
11. Egyéb kiadasok (tarsulasi tagdijak) 10 650 0 10 650 10 650 0
12. Adatatviteli céli tavkézlési {internet) dijak 5000 0 5000 5000 0
13.  Onkormanyzatf tevékenység irodaszer, készletbeszarzés, posta 4100 0 4100 4100 0
14. Kizjegyzdi fizetési meghagyasos eljaras kiadasai 393 0 393 393 0
15. AFA befizetés addhatésag felé 15 000 0 15 000 15 000 0
16. Felhalmozasi hitelhez kapcsolédd kamatkiadasok, banki kéltségek 19 317 0 19317 19 317 0
17. Kamatkiadésok és banki kéltségek, bankgarancia dijak 22 000 0 22000 22 000 [¢]
18. Kilfoldi pénzértékre szold felhalmozasi kbtvény arfolyamvesztesége 0 0 0 0 1]
19. Reprezentacids kiadasok 2 500 2 500 0 2500 0
20. Onkormanyzati kézbeszerzési eljarasok (szerzddés szerint) 4914 0 4914 4914 D
21. Gnkormanyzati vagyon izemeltetése (VURT szerzodés) 14 643 0 14 643 14 643 0
22. Onkormanyzati vagyon izemeltetése (VORT szerzodés athizédo) [ 0 ] 0 0
23.  Qnkormanyzat sajat halottainak temetési kiltsége 1000 0 1000 1000 0
24. Munkahelyi egészségprogram pélyazat (TAMOP) 0 0 0 0 0
25. QOnkormanyzat szervezetfejlesziése palyazat (AROP) 27 552 27 552 0 27 552 0
26. Kozbsségi céld ingatlanok kézizemi dijai (VURT Atszamidzza) 4 800 0 4800 4300 0
27. Ures ingatianok ({izletek) kdziizemi dijai {VURT 4tszamlazza) 1500 0 1500 1500 0
28, Ures lakésok kézlizemi dijai (VURT atszamiazza) 1500 o] 1500 1500 0
29. Téarsashazak felGjitasi kdltsége (VURT atszamlazza) 8720 [#] 8720 8720 0
30. Onkormanyzati ingatlan &s Ingd vagyon karbantaridsa 6121 0 6618 6618 497
31, VizikGzm( Tarsulat benzhazasi timogatas {Gnk.ingatianok utan) ] "] 0 0 0
32. VizikGzml Tarsulat mkodési timogatas 1] 0 0 0 0
33. Eriékbecslések 1500 1500 0 1500 0
34. Geodéziai munkak {terlletmegosztas, eldkészités) 1500 0 1500 1500 0
35. Foldhivatali dijak 1600 0 1600 1 600 0
36. Laktanyanal 2 db raktarépllet bontisa (mifiives palya miatt) 0 0 0 0 0
37. Eljarasi dijak 2975 0 2975 2975 0
38, Teleplilésrendezési eszkdzok fellivizsgalata, médositasa 25 588 [ 25 588 25 588 0
38. Onkommianyzati lakésok energetikai vizsgalata (bérbeadéskor kotelezd) 621 0 [¢] [#] -621
40. Onkomményzati Intézmények energetikai vizsgélata ( kotelezd) 0 0 1] ] 0
41. Intézmények GMBSZ szerinti felillvizsgélata 2 404 0 3504 3504 1100
42, Onkormanyzati ingatlanok szabvanyoss4gi feliilvizsgalatai D 0 0 0 0
43. Heged(s |. &s Bartok B. u. lakasok penészmentesitése (4thlizéds) 0 0 0 Q 0
44,  Onk.Ingatianok kaziizemi dijai (villamos energia) 4707 0 4 707 4707 4]
45. Onk.ingatlanok kéziizemi dijai (g4zenergia) 500 4] 500 500 0
46. Pdlyazatokhoz kapcsol6dd eljarasi dijak, tanulmanyok 1500 0 10 878 10 878 9378
47. Tulajdoni lapok lekérdezése TAKARNET program segltségével 300 [ 300 300 0
48. Temetdfenntartasi tevakenység (AFA-val egyt): 5538 '] 5538 5538 0
49. Egyéb dolgozdk személyi kiadasai 11907 0 13 482 13 482 1575
50. Szamitastechnikai programkévetés & 700 0 & 700 & 700 [#]
51. Szamitdstechnikai egyéh szolgaitatasok 1000 0 1000 1000 0
52. Tovabbképzeés 0 0 0 Q 1]
53. Visszakiilddtt erzsébet utalvanyok 0 0 0 0 0
54. Erdekeltségi alap dtadasa dnkormanyzati inkézmeénynek 2900 2900 0 2900 0
55. Eletveszélyes ingatianck feldjitasa 400 400 0 400 0
568. Eu-s projekt iablak leszerelése 450 0 450 450 0
57. A mi fferiink honlap Gzemeltet. 13 13 1] 13 0
58. Elsosegélynyljtd képzés (3 1) 51 51 0 51 0
53. "Egyltt egymasért" - AROP 0 21999 0 21999 21999

I. Altaldnos kézszolgaltatasok (AFA-val egyiitt): 301 046 65016 271 005 336 021 - 34975

Kézrend és kbzbiztonsig
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1. Egyéb munkavallalok szeméiyi juttatasai 3660 3 660 0 3 860 Y
2. Munkaadokat terheld adok, jarulékok 2 630 2630 0 2630 ¢
3. Egyéb munkavillalok munkajahoz kapcsoléds egyéb kiadasok 167 167 4] 167 4]
4, Mezei Orszolgalat 6 080 6080 0 6 080 ¢
5, Cafeteria-keret B 600 800 0 600 0
6. Mezel Orszolgélat dologi kiadasai 5 435 5435 0 5435 0
Il. Kézrend és kézbiztonsag (AFA-val egyiitt): 18 572 18 572 0 18 572 1]
1. Személyi juttatasok (kdzcéll foglalkoztatottak sajat forras része) 17 000 0 17 00C 17000 0
2. Munkaadékat terheld addk, jarulékok 4 590 0 7673 7873 3083
3. Kozfoglalkoztatottak egészséglgyi alkalmassagi dija 0 0 4] 0 0
4. Kbézfoglalkoztatas dologi kiadasai 10 000 0 10 000 10 000 0
5. Onkormanyzati ingatlan és ingé vagyon karbantartasa Q 0 [\ 0 0
6. Onkormanyzati intézményi épliletek karbantartasi igényel 6 960 4] 6 960 6 9860 0
7.  START munkaprogramhoz kapcsolédd kiadasok 33 234 0 33234 33234 0
8. Hajléktalan kézfoglalkoztatas személy kiadasai 4] 0 7 403 7 403 7 403
9. Haijléktalan kézfoglalkoztatas dologi kiadésai 0 0 4187 4187 4187
10. Pilot munkaprogram személyi Kiadasai 0 0 15 437 15 437 15 437
11.  Pliot munkaprogram dologi kiadasai 0 0 106 D42 106 042 106 042
lil. Kézfoglalkoztatas (AFA-val egyiitt): 71784 0 207 936 207 936 136 152
IV. Allateqészségligyi feladatok
1. Eboltassal, dsszeirdssal kapcsolatos megbizasi dijak 298 0 298 208 4]
2. Murkaadbkat terhel® adok, jarulékok 72 0 72 72 0
3. Dologi es agyéb folyd kiaddsok 0 0 0 [ 0
IV. Allategészségiigyl feladatok Gsszesen (AFA-vai egyiitt): 370 0 370 370 [
V. Koziti kizlekedés
1. Kdzutak fenntartisa és Ozemeltetése (VURT szerzfdés) 24 98D 0 24 980 24 980 0
2. Kozutak fenntartisa és Ozemeltetése (VURT szerzddés &th(izoda) o 0 0 0 0
3. Foldes utak megerdsitése (egyszeriisitett (italappal) [ 0 0 0 0
4.  Gydri Vilmos téri forgalomiranylto jelz8l&mpa karbantartisa 500 0 500 500 0
5. Helyi autobusz-k&zlekedés tAmogatasa (szerzddés szerinf) 37 000 37000 0 37000 0
6. Kozlekedésl limpak izemeltetési kbltségei (vilamosenergia, karbantartas) 1524 0 1524 1524 0
7. Foldes utak karbantartasa 500 500 500 0
V. Koziti kézlekedés (AFA-val egyiitt): 64 504 37 000 27 504 64 504 0
VL. Turizmus
1. Varosmarketing iroda miik&dtetése 20000 20 Q00 0 20000 [
2. Varosmarketing lroda mikddtetése (athizéds) 0 0 0 0 1]
3. Kedvezményes firdobelépt idegenforgalmi addbdl 3000 3000 0 3000 0
4. Oroshaza-Gyoparosfurdért Idegenforgalmi Egyesiilet tamogatasa 0 0 0 0 0
VI. Turizmus (AFA-val egyiitt): 23 000 23 000 0 23 00p 0
Vil. Vizkarelharitas
1. Vizkérelharitis (VURT szerzidés} 4100 0 4100 4100 0
2. Vizkarelhéritds (VURT szerzidés athizodo) 0 0 0 0 D
3. Csapadékviz elvezelt rendszer karbantariasa 1556 0 1556 1 556 0
VII. Vizkérelhédritis (AFA-val egyiitt): 5 656 0 5656 5656 0
VIl Huliadékgazdalkodas
1. Délkelet Alfoldi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas tAmogatasa 1916 0 1916 1916 0
2. Totkomiosi Regionalis Allati Hulladék-gyiijtdhely tamogatasa 0 0 0 0 0
3. Allati hulladékay(ijtési szolgéltatas dija (ATEV Zrt) 3000 0 3000 3000 0
4, OHU kézszolg.tevék, Kompenzaclé 17 000 0 34000 34 000 17 00O
VIl Hulladékgazdalkodss (AFA-val egyiitt): 21916 0 38 916 38 916 17 000
IX. Szennyvizelvezetés és -tisztitis
1.  Szennyvizszallitas allami tdmogatasa (nem kézmdvesitett terlil.) 250 0 250 250 0
2. Szennyviz palyazat esélyegyenlGségi vallalisanak teljesitése 5000 0 5000 5000 0
IX. Szennyvizelvezetés és tisztités (AFA-val egyiitt): 5250 0 5250 5 250 0
X. Egyéb kém édelmi és kiztisztasani tevékenysé,
1. Helyi kdmyezetvédelmi feladatok tamogatésa (=Kdmyezetvédelmi birsag) 1000 1000 0 1000 [¢]
2. Oroshazi Allat-és Természetvédd Egyesllet tamogatasa 4 800 0 4 800 4 800 4
3. Oroshézi Allat-és Tarmészetvédd Egyesilet timogatasa (athizodo) 0 0 0 0 1]
4. Dogtér monitoringja 200 0 200 200 1]
5. Kornyezetvédeimi dontéseknél szakénd igénybevétele 585 0 585 585 0
6. Komyezetvédeimi akcidprogramok szervezése 500 500 0 500 0
7. Kbdmyezelvédelmi intézkedések megtétele hatarozat alapjan 500 0 500 500 0
8. Kbdztisztasagi &s telepliéstisztasapgi tevékenység (VURT szerzbdés) 43 872 0 43 872 43 872 0
9. Kiztisztasagi és telepiiléstisztasagi tevékenység (VURT szerzddés Sthizodo) o] 0 0 4] Q0
10. Karantén karevok és rages&iék itdsa (VURT szerzédés) 5050 0 5050 5 050 0
11. Karantén kartevok és ragesalék Itdsa (VURT szerzédés Athlizédd) 0 0 0 0 0
12. Négy évszakos korcsolya palya Gizemeltetése 0 . D 0 0 0
13. Tereprendezés! munkik 400 0 400 400 0
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X. Egyéb kimyezetvédelmi és kdztisztasgi tevékenység (AFA-val egy(itt): 56 907 1500 55 407 56 907 0
Xl. Kommunilis feladatok
1. Park-és erddfenntartis (VURT szerzbdés) 44 478 0 44 478 44 478 0
2. Park-és erddfenntartas (VURT szerzédés athlizodo) . 0 0 0 0
3. Kazteriiletl fa és cserjepbtiasok 3 803 0 3 803 3803 0
4, Kézter(ieti kitermelt fak potidsa (szerzédéssel lefedett) 0 0 0 1] 4
5. [Erdészeti szakmunkak elvégzése erdSterv alapjan 15 000 0 15 000 15 000 4
6. Wovizminbség-javité Tarsuldshoz hozzajarulas (mikddés) 1528 0 1528 1528 1]
7. Maltai jatszdtér Uzemeltetése 13 068 0 13 068 13 068 0
8. HU-RO palyazat eszktzeinek (zemehetési kiadasai 2 260 2 260 0 2 260 0
8. Extrém park vagyon védelem 412 0 412 412 0
10. Szunyoggyeérilés (sajat forras része) 11 430 11 430 0 11 430 0
11. Szokdokat villamos energia kiadasa 385 0 385 385 0
12. F&tér palyazathoz kapesolodd kiadasck, lizemeltetés . 2317 0 2317 2317 0
13. T-4 kit Dzameltetése (szerzodés szerint) 10 509 10 508 0 10 509 0
14. Vizdij {kdizkifolyok, szokokit, locsolocsapok utan) 6000 0 6000 6 000 0
15. Naptaras kozvilagltas, kbzteriilet villamosenergia dija 93 820 0 93 820 93 820 Q
16. Kdezvilagitasi halozat ellentrzése megbizasi dij . . 960 0 960 960 Q
17. Karécsonyi diszvilagitas koltsége ' 3800 0 3990 3990 0
Xl. Kommunalis feladatok{AFA-val egyiitt): 209 960 24 199 185 761 209 960 0
Xl. Egyaszsegiigyi alapellatasok ' - T
1. Egészségiigyi alapellatas bérleti dff R 39842 [¢] 3942 3942 0
2. Qrvosl Ugyelst (Kistérség Tobbedll Tarsulds) 15 264 0 16 264 15 264 0
XI. Egyéaszségiigyi alapellatasok {AFA-val egyiitt): 19 206 0 19 206 19 206 0
XNl. Szabadit6s- és sportszolgaltatésok
1. Sportagl feladatok s 6 000 4] 6 000 6 000 0
2. Sportagi feladatok (ath(zodo) 50 0 50 50 0
3. Sportlétesitmények bérleti dija 3872 3872 0 3872 0
4,  Sportlétesitmények fenntartasa (VURT szerzddés) 12877 0 12877 12 877 0
5. Sportlétesitmények fenntartasa (VORT szerz6dés &thizodd) 0 0 0 0 [
6. Sporttamogatas 100 000 100 000 0 100 000 ]
7. MKSZ régidkozpont tamogatasa 1 500 1 500 0 1500 1]
8. Ifjitsagi Erdemeld Vilagbajnoksag 0 0 0 1] 0
9. Oroshaza Karlya tamogatasa 32000 32 000 ] 32 000 0
10. Gyoparosfirdd gyogyhellyé nyilvanitas koltségel 12 000 12 000 0 12 000 0
11. Koncepcidtervek készitése sportiétesiimények fejlesztéséhez 0 0 0 0 0
XII. Szabadidds- és sportszolgéltatisok (AFA-val egy(itt): 168 299 149 372 18 927 168 299 0
XY, Kulturdlis szolgaltatisck
1. Oroshaza Varos kitintetései személyi kiadasa 2439 2 439 0 2439 0
2. Oroshaza Varos kitlintetései jarulék kiadasa 659 658 0 659 0
3. Oroshaza Véros kitlintetései dologi kiadasa 1705 1705 0 1705 0
4. Diszpolgéri cimhez jutalom 0 0 0 0 0
5. Diszpolgéri cimhez aranygyini 4 0 0 0 0
6. "Oroshdza Vérosért" kitlintetés 1] 0 0 0 0
7. Kitiintatéshez eziist jelvény Y] 0 0 0 0
8.  Thék Endre-dij 1} 0 0 0 0
9. Thék Endre-d(jhoz aranygylird 0 ] ] 0 0
10. Dr. Laszlo Elek dlj 0 0 0 0 Y
11. Dr. Laszl6 Elek dijhoz aranygy(irfi 0 0 1] 0 1]
12. "Oroshaza Sportjaért” kitintetés 0 1] 4] 0 1}
13. Fehér J. Istvan és Flor Laszld drokés vandordij 0 0 0 [ 1]
14. Mappak, diszdobozok a kitintetésekhez 0 0 0 1] 0
15. Varosi jelképek készitése 0 0 0 0 0
16. Testvérvarosi kapcsolatok kiadasai 2 000 2 000 0 2000 0
17. Magyar Kultara Napja 0 0 0 0 0
18. Rendezvények szervezese 30 000 30 000 0 30000 0
18. Kiadvanyok tAmogatasa 1000 1000 0 1000 1]
20. Nyari napkézis gyermektabor {megbizasi dij 380 e+jarulék) 60O 0 600 600 0
21. Emléktahldk készittetése (2 db) 0 0 0 0 0
22, Qroshdza Varos monografidja 1000 1000 0 1000 0
23. Els6 vildghaborad centenariumi megemlékezése 4000 4000 0 4 000 0
24. Egyéb varesi oktatasi s kzmiivelidési feladatok 200 200 0 200 0
25. MEDIA Kft. timogatésa 59 000 59 000 0 59 D00 0
26. MEDIA Kit. timogatésa (athlizédb) 0 0 0 0 0
27. Petdi Kulturilis Kdzhasznd Nonprofit KE. tAmogatésa 33 000 0 39 000 39 000 1]
28, Petffi Kulturdlis K&zhaszn( Nonprofit Kft. témogatdsa (athuzddé) 1] 0 0 0 4]
29, Digkok cserelidiltetése 2 000 2000 0 2000 0
30. Béathory Jilia [veggyiijtemény elhelyezése miikédési kiagésok 7 600 7 800 1] 7600 0
XIV. Kulturdlis szolgaltatasok (AFA-val egyiitt) . 151202 111 603 39 600 151 203 0
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XV. Vallasi és eqyéb kiziisségi szolgaltatiasok
1. Roma Nemzetiségi Onkomanyzat miikéxdési tamogatasa 1200 1200 0 1200 0
2. Német Nemzetiségi Onkormanyzat mikédési tamogatasa 1200 1200 0 1200 [
3.  Roman Nemzetiségi Onkomanyzat miikadési tamogatasa 1200 1200 0 1200 0
4. Helyi rendezvénysk tamogatasa (kérelem) 4000 4000 0 4000 0
5. Kézmiveltdési feladatok tamogatésa (palyszat) 6 000 6 000 0 6 000 0
6. Oroshazi Fivészenekari Egyesiilet timogatasa 0 0 [#] ] 9]
7. Oroshazi Nyugdijas Erdekvédelmi Egyesiilet tdmogatasa 0 0 4] 0 0
8. Fénysugar Nyugdijas Egyesiilet tamogatésa 0 0 0 0 0
9. Jotékonysagi Negytet Egyesliet timogatisa 0 0 0 0 1]
10. Nagycsalddosok Oroshdzl Egyesiiletének tamogatésa 0 0 0 4] 0
11. Oroshéza Onkormanyzat Blinmegelézési Egyesilet tamogatésa 0 o] 0 0 0
12, Egyhazak tAmogatésa 9000 9 000 0 9 000 0
13.  GYIOK Személyi juttatasok 2 532 2532 0 2532 0
14.  GYIOK Munkaadokat terheld jarulékok 684 684 1] 684 0
16. GYIOK Dologi kiadésok (mikodtelés, programtamogatas, ljisagi koncepcié) 1500 1500 0 1 500 o]
16. KEF palydzat kiadasai 530 530 0 530 0
XV. Valldsi és egyéb kbzosségi szolgiltatasok (AFA-val): 27 846 27 846 0 27 846 1]
XVI. Oktatds| tevékenység
1. Oroshaza mentor program 2 500 2 500 o] 2 500 0
2. Uszasoktatas 4 800 4800 [ 4 800 0
3. Tehetséggondozé program 1174 1174 1} 1174 0
XVI. Oktatasi tevekenysép (AFA-val egyiitt): 8474 8474 [ 8474 0
XVil. Szocidlis védelem
1. Csaladok Atmeneti Otthonaban elhelyezettek térités| dija 750 0 750 750 0
2. Id6skoniak jaradéka 0 0 0 0 0
3. Aktiv kordak ellatasa 8 500 0 8 500 8500 0
4. Apolasi dif 0 ] 0 Y 0
5. Lakasfenntartasi tamogatas 2900 0 2900 2900 4]
6. Atmenet! segély 0 0 0 0 0
7. Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas 0 1] 0 0 0
8. Temetési segély 0 0 0 0 0
9. Kbztemetes 4 500 0 4 500 4500 0
10. Adéssagkezelési szolgaliatas 2000 0 2000 2 000 0
11.  MéltAnyossagi kbzgyogyelidtas 4000 4] 4 000 4000 1]
12. Onkorményzatl segély 54 700 0 54 700 54 700 0
13. _Allami normativa tovabbadasa Tobbcéhi Kistérségi TArsulas részére 74 896 0 74 896 74 B9G 0
XVIl. Szociills védelem 152 246 0 152 246 152 246 0
ONKORMANYZAT MUKODESI KIADASA] GSSZESEN (I+...+XVIN): 1306 239 466 582 1027 784 1 494 366 188 127
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