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Kesziilt: az Ugyrendi- Szavazatszamlaié Bizottsag 2016. januar 28-an
08% orakor a Polgarmesteri Hivatal 1l. emeleti kistermében

megtartott nyilvanos llésrél

Jefen vannak: Németh Béla a Bizottsag elndke
Antal Laszlé a Bizottsag elndkhelyetiese
Fetser Janos a Bizottsag tagja

Meghivottként jelen vannak:
a jegyzOkonyv reszet kepezf jelenléti iv szerinti személyek

Nemeth Béla a Bizottsag elndke: Koszdntdtte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy
a Bizottsag 3 f6 bizottsagi tag jelenlétével hatarozatképes, az ilést megnyitotta.
Javaslaiot tett a Bizoltsag feié a jegyz8kodnyv-hitelesitd szemeélyére, Antal Laszid
bizottsagi elndkhelyettest javasolta.

(Antal Laszlo bizottsagi elndkhelyettes a felkérést elfogadta.)

Néemeth Beéla a Bizottsag elndke: Szavazdsra bocsatotta, hogy Antal Laszlé kerllion
kijelblésre az Ulésrél készitett jegyz6kdnyv hitelesitésére.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének Ugyrendi- Szavazatszamialé
Bizottsaga 3 igen szavazatial, ellenszavazat és tartozkodas nélkll elfogadta, hogy
Antal Laszld legyen az ilésrél készitett jegyzOkdnyv hitelesitéje.

Németh Béla a Bizotisag elndke: Tajekoztatta a jeleniévd bizotisagi tagokat, hogy a
holnapi testlileti Glésen nem tud részt venni, igy a szavazati aranyokat Antal Laszlo
bizottsagi helyettes fogja bemondani.

Szavazasra bocsatotta az Ulés napirendi pontjait.
A dontéshozatalban résztvevOk szama: 3 f6 )
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselb-testiletének Ugyrendi- Szavazatszamialo

Bizottsaga a foly6 {ilés napirendjét 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas
nélkll az alabbiak szerint fogadta el

Nvilvanos {ilés keretében:

1.}  Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Mikodési Szabalyzatanak
médositasa
Eldadd: David Zoltan polgarmester és Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz8



Az Ugyrendi Szavazatszamlaié Bizotisag 2016. évi munkaterve
Elbado: Németh Béla elndk

b
o

3.} A polgarmester és féaliasu alpolgarmesterek 2016. évi szabadsaganak
megallapitasa, valamint a poigarmester 2016. évi szabadsaga
iitemezésének jovahagyasa
Eldadd: David Zoltan polgarmester

4.} Egyebek

1.)  Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Mikddési Szabalyzatanak
modositasa

Németh Béla a Bizoitsag eindke: Megkérdezte az elbterjesztét, hogy van-e az
irasos anyagon 0! kiegészitése?

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6: Prébaltdk dsszeszedni azokat a dolgokat,
amiket egyrészt az ASZ el6irt, masrészt az eldz6 modositas 6ta tortént valtozasokat
munkakorékben, jogszabalyozasokban. A munkakérék kiegésziltek a felelbsségi
renddel, hogy minden irodavezets, minden csoportvezetd, és minden munkakérbe
belekerilt, hogy a sajat munkakdrének vonatkozasaban felelbésséggel tartozik a
jogszer(, szakszer( torvényes munkajaert.

Németh Béla a Bizotisag elndke: Megkérdezie a Bizottsdg Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése, kiegészitése az elbterjesziéssel kapcsolatban? ‘

(Kérdés, kiegészités nem hangzott el.)

Németh Béla a Bizottsag elntke: Szavazasra bocsatotta a hatarozati javastaiot.

A déntéshozatalban résztvevtk szama: 3 f6. )

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselt-testiletének Ugyrendi- Szavazatszamlald
Bizottsaga 2 igen szavazattal, ellenszavazat nelkiil, és 1 fartozkodas meliett a

ktvetkezd hatarozatof hozta:

1/2016. (1.28.) USZB. hatdrozat;

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- Szavazatszamiaio
Bizottsaga elfogadta és javasclia a kovetkezd hatarozati javaslat elfogadasat a
Képviselt-testilet felé:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiete

1.  dént arrdl, hogy 2016. februar 01-jei hatallyal médositia az Oroshézi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatat a hatarozat 1.
meliékletét képezé ,Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkddési
Szabalyzatéanak 1. modositasa” dokumentummail,



hJ

felkéri a jegyzdt a Szervezeti és MUkodési Szabalyzat 1. mddositasanak
alairasara, valamint a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szerveze’u es
Milkodési Szabalyzat elkészitésére és alairasara,

felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1.
modositasanak, illetve a médositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti
&s Mikodési Szabdlyzatnak az alairasara.

Végrehajtasért feleldés: David Zoltan polgarmester és Dr. Horvathné dr. Barta Edit

jegyz6 a feladatkdrébe tartozo intézkedések megtételéért

Hatarido: a Szervezeti és Mikddési Szabéalyzat 1. modositasanak

alairasara azonnal,

a modositassal egységes szerkezethe foglalt Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatnak elkészitésere és alairdsara
2016. februar 15.

Hatarozati javasiat 1. meliéklete:

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodeési Szabalyzatanak
1. mbdositasa

Oroshaza Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és M{kodési Szabalyzatat 2016. februar 01-i hataliyal a
kévetkezdk szerint modositja:

1.

2.

A Szervezeti és Mikodesi Szabalyzat Il FEJEZET (ALTALANOS
RENDELKEZESEK) 5.) ponija a kévetkezbk szerint egésziil ki:

WD) .

A Kozigazgatasi lroda vezetdjének - mint a gazdaséagi szervezet vezetbjenek -
akadalyoztatasa esetén vagy tisztségének ideiglenes betdltetlensége esetén
feladatait a Koltségvetési Csoport csoportvezetdje latja el.”

A Szervezeti és Mikbdési Szabalyzat H. FEJEZET (ALTALANOS
RENDELKEZESEK) 6.) — 7.) ponfjai a kévetkezbk szerint modosuinak:

0.} A Polgarmesteri Hivatal 1atja el a Dél-kelet Alféld Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzd Onkormanyzati Térsulas
(székhelye: 5900 Oroshéza, Szabadsag tér 4-6.), az Oroshaza és térsége
vovizminbség-javito  Onkorményzati Tarsulas (székhelye: 5900 Oroshaza,
Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
(székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.) tarsulasi megallapodasaiban
a Munkaszervezet részére meghatarozott (a gazdasagi szervezet altal ellatando
feladatokat is magéban foglald) feladatokat és belsé eliendrzését, valamint



Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodési feltételének, adminisztracidjanak biztositasaval,
gazdalkodasaval, koltségvetésével, koltségvetése végrehajtasdval es belsd
ellenérzésével kapcsolatos feladatait a vellk kotétt egytttmdksdesi
megallapodasok szerint.

7.) A Poigarmesteri Hivatal latja el az Oroshédza Varosi Onkormanyzat
Napkdziotthonos Ovodaja, az Oroshéaza Varosi Onkormanyzat Nagy Gyula
Terlileti Muizeuma, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- eés
Diakélelmezési Intézménye és az Oroshdza Varosi Onkormanyzat Justh
Zsigmond Varosi Konyvtara gazdalkodasi feladatait a velik kotott
munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjet szabalyozd megallapodas
szerint.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Ill. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI} 8.) pontja a kdvetkezék szerint modosul:

,8.)  a) A jegyzét tavolleteben az aljegyzd helyettesiti, valamint ellatja a jegyzé
altal meghatarozott kdrben:
aa) a srervezeti egységek feletti kozvetlen szakmai felugyeletet, az
egyedi dontés-eldkészitésben a szakmai iranyitast, Kkoordinalast,
figyelemmel a 6. mellékietben foglaltakra,
ab) véleményezési, javaslattételi jogkdrt gyakorol.

b) A jegyzb as az alijegyzd egyitltes tavolléte esetén a helyettesitésiket az
Igazgatdasi Iroda irodavezetdje iatja el. |

c) A jegyz6i és aljegyzéi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb hat hénap iddtartamra — a jegyzéi
feladatok ellatasaval a polgarmester a Polgarmesteri Hivatalnak, a jegyz6i
tisztség betdltéséhez szilkséges, torvényben meghatarozott képesitési és
egyéb elbirasoknak megfeleld kdztisztviselbjet bizza meg.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat Ill. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI} 9.) pont a) alpontja a kdvetkezbk szerint modosul:

,9.) Azirodavezetd az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban:
a)iranyitia és ellendrzi a szervezeti egység feladatkdrével kapcsolatos
jogszabalyoknak, k&zjogi szervezetszabalyozd eszkbzok, illetve a
szervezeti egység feladatait meghatarozé vezetdi dontéseknek a
végrehajtdsat, ennek érdekében kezdemenyezi a  szlikseges
intézkedéseket, ellatia megfeleld utasitassal az lgyintézdket, és szamon
kéri az (gyintézék munkajat,
felelés az iranyitasa ala tartozé iroda vonatkozasaban a jogszabalyok altal
hataskorébe utalt feladatok ellatasa soran a tdrvényes, szakszerd,
partatlan, igazsagos és szinvonalas Ugyintézés  szabalyainak
betartdsaért.”
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A Srzorvozel és Miksdési Szabalyzat il FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAI) a kdvetkezd 10/A) ponttal g szul ki:

J10/A) A csoportvezetdé felelés az irényitasa ald tartozé  csoport
vonatkozasaban a jogszabalyok altal hataskérébe utalt feladatok ellatasa soran
a torvényes, szakszer(, partatlan, igazsédgos es szinvonalas (gyintezés
szabalyainak betartasaert.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat . FEJEZET (A POLGARMESTER!
HIVATAL FELADATA!) a kévetkezd 13/A) ponttal egésziil ki:

J13/A) Az Ugyintézé, felelés a feladatkorébe tartozo feladatok ellatasa soran a
torvényes, szakszerli, partatlan, igazsédgos és szinvonalas Ugyintézes
szabalyainak betartasaért.

A szervezeli egységhez beosziott Ugykezeld, adminiszirdtor és fizikai
alkalmazott felelés a feladatkérébe tartozé feladatok elldtasa soran a torvényes,
szakszerll, és szinvonalas munkavégzes szabalyainak betartasaert.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. meliékiet (A Kézgazdasagi iroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 1. Koltségvetési Csoport feladat-felsorolasdnak 1.8.,
1.10., 1.20., 1.25., 1.27. pontjai a kdvetkez6k szerint médosulnak, valamint
a kivetkezd 1.37. ponftal egésziil ki:

1.8, A Varosi Onkormanyzat, az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (beleértve a
Klebelsberg Intézményfenntarté Koézpont fenntartdsaban lévé intézmények
jogszabalyban meghatarozoft mikodtetéssel kapcsolaios feladatokat), a Justh
Zsigmond Vérosi Kényvtér, a Nagy Gyula Terlleti Muzeum, a Napkdziotthonos
Ovoda, Oroshdza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
intézménye, a DAREH Tarsulés, az Oroshaza és Térsége Ivovizmindseg-javito
Tarsuldsa, az Oroshazi Kistérség Tobbcélli Tarsulasa, az Oroshazi Kistérseg
Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Kézpontja, Oroshaza Varos Roma
Nemzetisegi Onkormanyzata , Oroshaza Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat elemi
kdltségvetésének, valamint koliségvetési beszdmoldjanak (éves) elkészitése,

1.10. Az eldiranyzatokat a havi zardsok és a Kkoltségvetési rendelet
modositdsa utan egyezieti a fékdnyvvel.

1.20. Elékésziti az eéves beszamoldt a koitségvetés vegrehajtasarol
Onkormanyzati szinten.

1.25. Elvégzi az Onkormanyzat iranyitasa alé tartozo koltségvetesi szervek
altal/frészére  megéllapitott maradvany fellivizsgalatat, felhasznélasara
javaslatot tesz.

1.27. Munkamegosztasi megdllapodas alapjan vezeti a Justh Zsigmond
Varosi Konyvtar, a Napkoziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terilleti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye



intézmeények, valamint vezeti Oroshdza és Térsége Ivovizminéseg-javito
Tarsulasa bankszamlait, a bankszamlakon t6rténd gazdasagi eseményeket
pénzigyileg bonyolitja, regisziralja; vegzi ezen intézmények éves
kéltségvetésében a mikdsdési és a felhaimozasi eldiranyzatok felhasznalasa
kapcsan keletkez0 szamlak, szamlat helyettesité okiratok, utalvanyok
érvényesitését, kontirozasat, kiegyenlitését.

1.37.Az onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok (Oroshazi
Varoslizemeltetési és Szolgéltatd Zrt.,, Oroshazi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft., Petdfi Kulturalis Kézhaszn( Nonprofit Kit. és Oroshazi Média Kft.)
tulajdonosi jogainak kotelezettségeinek gyakoriasadval kapcsolatos feladatok
elldtasanak elbkeszitése.”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 2. meliléklet (A Kozgazdasagi lroda
feladatai, valamint egyes munkakoéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 2. Pénziigyi és Szamviteli Csoport feladat-feisorolasanak
24.,2.4., 2.5, 211., 2.12., 2.23. pontjai a kdvetkezdk szerint médosulnak:

2.1. Vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond
Varosi Kdnyvtar, a Napkoziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terileti Mazeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkéleimezési Intézménye, a
Kistérségi Tarsulas és annak intézménye, a DAREH Tarsulas és a nemzetisegi
dnkormanyzatok  bankszamiait, a bankszamldkon t6rténé gazdasagi
eseményeket pénzlgyileg bonyolitja, regisztralja.

2.4, MUkodteti a Poigarmesteri Hivatal a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, a
Napkoziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terileti Mizeum, Oroshéza Vérosi
Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, hazi pénztart és az
onkormanyzati segélypenztart.

2.5. Eleget tesz a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, a Napkoziotthonos
Ovoda és a Nagy Gyula Teriileti Mizeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Didkélelmezési Intézménye, az Oroshdza Kistérség Tobbcell
Tarsuldasa és a hozzg kapcsolédd dnallban mikddd intézmény, valamint a
DAREH Tarsulas, az Oroshaza és Térsége |vbvizminbség-javité Tarsulgsa
vonatkozasdban az AFA, a cégautd add és a rehabilitacios hozzajarulas,
esetenként az SZJA  bevalidsi, bejelentési és  adatszolgaltatasi
kotelezettségnek. Folydoszamia-egyeztetést végez a Kkulénbbzd adonemek
esetében, folyamatosan kapcsolatot tart az adohatdsaggal elsbsorban a
jogszabalyi valtozasok és az Ugyfélkapun tértend {igyintézes kapcsan.

211, MOkodési és fejlesztési céld hitelfelvétellel, illetve hiteltdriesziéssel
kapcsolatos {igyintézés a teljes futamid6 alatt

212, Elkésziti a rendelkezésekben foglaltak alapjan az Onkormanyzat, az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a
Napkodziottonos Ovoda, a Nagy Gyula Teriileti Mizeum, az Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Diakéleimezési Intézménye és az Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Taruldsa, valamint a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és
Térsége Ivovizminbség-javitdé Tarsuldsa vevbinek szamlajat, alairasaval
hitelesitve ellenérzésre éatadja, majd az alairdsokat koévetben eljuttatia



10.

i1,

rendelietési helyére a szamidl. Rendszeres idékézonként a vevbaliomanyban
egyeztetést végez, folyamatosan figyeli a fizetési késedelembe esett veviket,
értesiti fizetesi kotelezettséglk teljesitéserdl.

2.23. A befekietett eszkozokben bekdvetkezett valtozasok analitikus
rogzitése, a bekovetkezett adllomany vaitozasok feladdsa és kdnyvelése.
Selejtezés kezdeményezése, vegrehajtasa, leltarozas a szabalyzatokban
meghatarozottak  szerint Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal (beleértve a Klebelsberg Intézményfenniartd Kozpont
fenntartaséban lévd intézmények jogszabalyban meghatarozott milkkédtetessel
kapcsolatos feladatokat), Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula Terileti
Mazeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodaja, Oroshéaza
Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye DAREH
Tarsulas, Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javitd Tarsulasa, Oroshazi
Kistérség Tobbceélt Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladsegité Kozpontja és a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok vagyona
tekintetében.”

A Szervezeti és Nilikodési Szabalyzat 2. meliéklet (A Kbézgazdasagi iroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 3. Adé Csoport feladat-felsorolasanak 3.1. pontjanak
bevezetd része, valamint 3.21. pontjai a kfvetkezdk szerint médosuinak:

,3.1. a helyi addk (épitményadd, idegenforgalmi adé, helyi iparlizesi ado),
valamint a talajterhelési dij, a gépjarmiadé, a terméféld bérbeadasabdl
szarmazoé jbvedelem addja, a mez66ri jarulék vonatkozéasaban

3.21.havonta zaras, a zarasrdl adatszolgaltatas a Koltségvetési Csoport és a
Magyar Allamkincstar feié,”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. meliéklet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatal, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozdsa)] Az egyes munkakérdkhéz  tartozéd  feladatok
meghatarozasa rész, irodavezetd munkakoéri feladat-feisorolas 7. pontja a
kovetkezdk szerint modosul:

7. Eldkésziti és részletesen kidolgozza az éves beszamoldk képviseld-
testlileti anyagat.”

A Szervezeti és MikdSdési Szabalyzat 2. melléklet (A Koézgazdasagi lroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez  tartozd  feladatok
meghatarozédsa) Az egyes munkakorékhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Koltségvetési Csoport szervezeti egyseég,
Csoportvezetd munkakdri feladat-felsoroldsanak 13. pontjia a kdvetkezdk
szerint moédosul, valamint a kévetkezd 15. ponttal egészil ki:

,,'23.- A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula Terlleti Mazeum,
Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és Didkélelmezési Intézmeny



12.

13.

Oroshaza Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat), az
Oroshazi Kistérség Toébbcélu Tarsulasa és annak iranyitasa sl tartozd
Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegité
Kozpontja nevében t6rténd koételezettsegvallalasokat, utalvanyokat
elleniegyzi, azokat munkafolyamatba épitve ellendrzi, a vagyon
hasznositasaval kapcsolatos okiratok, szerzGdéesek ellenjegyzese.

15, El6késziti az dnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok (Oroshazi
Varosuzemeltetesi és Szolgaltatd Zrt., Oroshézi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft.,, Pettfi Kulturélis Kézhaszn Nonprofit Kft. és Oroshazi
Média Kft.) tulajdonosi jogainak kotelezettségeinek gyakorlasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat.”

A Szervezeti és Miikodési Szabaiyzat 2. meliéklet (A Kbzgazdasagi Iroda

feladatai, valamint  egves munkakoreihez  tartozd  feladatok

meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Koltségvetési Csoport szervezeti egység,

Koltségvetési ligyintézé munkakdri feladat-felsorolasanak 11-13. pontjai a

kovetkezOk szerint modosulnak:

,11. Elkésziti az Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula Terlleti Mdzeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodéja, Oroshéza
Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diskélelmezési Intézménye, DAREH
Tarsulas, Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javitd Tarsulasa, Oroshazi
Kistérség Tobbecéll  Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett
Gyermekjéléti és Csaladsegitd Kozpontja éves koltségvetésének,
beszamoldjanak és féléves beszamoldjanak feladatkoréhez tartozé
trlapjait a kézpontilag eléirt nyomtatvanyokon.

12. A Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, a Nagy Gyula Terlleti Mizeum, a
Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Didkélelmezési Intézmény éves
koltségvetésében a mitkkddési és fethalmozasi eldiranyzatok felhasznalasa
kapcsan keletkezd kotelezetisegvallalasok, szamlak, utalvanyok — jegyzdi
meghatalmazas alapjan -~ kontirozasa, konyvelése, esetenkent
érvényesitése.

13. Ellatja a Justh Zsigmond Varosi Kdnyvtar, a Nagy Gyula Terileti Mizeum,
a Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakéleimezési Intézmény
vonatkozasaban a pénztarosi teenddket: jegyzdi meghataimazéas alapjan
ervenyesitoként felllvizegalja a pénztéari (alap)bizonylatokat, kontirozza, a
kifizetés utan ervényteleniti, ezt kdvetben pedig régziti az adatokat a
konyvelési rendszerben.”

A Szervezeti és MiikGdési Szabalyzat 2. meliéklet (A Kdzgazdasagi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakcrokhoz tartozo feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Pénzlgyi és szamviteli lUgyintézé munkakdri feladat-felsorolasanak 6.
pontja a kdvetkezdk szerint médosul:

6. Elvégzi egyes bankszamlak forgalmaval, az Onkorméanyzat és Oroshéazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula



14.

15.

Terilleti Muzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkorméanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
Intézménye, DAREH Tarsulas, Oroshaza és Tersége lvovizmindség-javitd
Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa éves koltségvetésében
a mikddési és felhalmozasi elbiranyzatok felhasznalasaval kapcsoiatos
kényvelést, szamlak, utalvanyok jegyz6i megbizas salapjan tortént
ervényesitéset, kontirozasat, a szamlak kiegyenlitését, a kifizetéseket
elbkésziti atutalasra, Munkafolyamatba épitve ellendrzi, hogy az atutalés
bizonylatai alakilag és tartalmilag megfeleinek-e az eléirasoknak.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 2. melléklet (A Kbzgazdasagi lroda
feladatai, valamint egyes munkakodreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakdréokhoéz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Foglalkoztatasi Ggyintézé munkakdri feladat-felsorolasanak 1. - 2. pontjai
a kbvetkezdk szerint modosulnak:

J1. A jelentd felelési teendék ellatasa a Magyar Allamkincstar felé Oroshéaza
Varos Onkormanyzata, Oroshéazi Polgadrmesteri Hivatal, Justh Zsigmond
Vérosi Konyvtar, Nagy Gyula Terlleti Mizeum, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intézmenye, DAREH Tarsulas, Oroshéza és
Térsége lvovizmindség-javitdo Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Tdébbcéll
Tarsuldsa, Oroshazi Kisterseg Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegitd
Kozpontja intézmények részére.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy
Gyula Terlleti Mizeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakéielmezési
Intézménye alkalmazottainak nem rendszeres személyi juttatdsait,
valamint az egyéb, killsé személyi juitatasokat, gondoskodik az ezzel
osszegfiiggd jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal
feldolgozott jelentések visszaklldott bizonylatait, adatszolgaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasardl, potiasarosl.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. meliékiet (A Kozgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakordkhoz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Analitikus kényveld munkakdri feladat-felsorolasanak 6., 8., 12. pontjai a
kdvetkezlk szerint médosuinak:

6. [Elvegzi a targyi eszkdzok allomanyba vételét, készletek nyilvantartasba
vételét Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal,
Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula Terlileti Muzeum, Oroshéaza
Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- &s Didkéleimezési intézménye,Oroshazi
Kistérség Tobbcéld Téarsuldsa, Oroshdzi Kistérség Egyesitelt
Gyermekjoléti és Csaladsegitd Kézpontja tekinteteben.



8. Analitikus nyilvantartast vezet Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula
Terlleti MGzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési
intézménye,Oroshazi Kistérség Tobbceéld Tarsulasa, Oroshazi Kistérseg
Egyesitett Gyermekjoléti és  Csaladsegité  Kozpontja  torzs-es
forgalomképes vagyonarél. Ev kbzben folyamatosan egyeziet a
vagyonkatasztert vezetd Ugyintézbvel, ezzel biztositja a fokdnyv és a
vagyonkataszter egyezbségét.

12. Koézremitkddik az Oroshdza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula
Terlleti Muzeum, Oroshéza Varosi Onkorméanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Digkélelmezési
Intézménye, Oroshazi Kisterség Tébbcéllu Tarsulasa, Oroshazi Kistérség
Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegité Kézpontja féleves, éves
koltségvetési  beszamolbinak  eldkészitésében, mindenekeibtt az
immaterialis javak és a targyi eszk6z6k meghatarozott kérének elbzlleg
egyeztetett és ellendrzétt analitikus nyilvantartasébdl szarmazd adatai
rendelkezésre bocsatasaval.”

16. A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 2. meliéklet (A Kézgazdasagi iroda

17.

feladatai, valamint  egyes munkakéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakdrokhdz  tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
pénztaros, segélypénztaros munkakéri feladat-felsorolasanak 5., 7., 11.
pontjai a kdvetkezlk szerint médosuinak:

5. Szamfejti az KIRA-rendszerben a képviseldk tiszteletdijat, a Polgarmesteri
Hivatal alkalmazottainak nem rendszeres személyi juitatasait, valamint az
egyéb, kilsé személyi juttatédsokat, gondoskodik azok kifizetésérdl, s az
ezzel Gsszegflggd jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal
feldolgozott jelentések visszakiildétt bizonylatait, adatszoigaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasardl, potidsarsl.

T Zarlati munkakhoz adatot szolgaltat a KIRA-rendszerb6l a helyben
teljesitett kifizetésekrdl.

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik a
hivatali alkalmazottak és munkavallaldk nyilatkozatai szerinti juttatdsok
igénylésérdl, kiosztasar6l és/vagy kifizetéserdl, annak naprakész és
ellenérizhetd nyilvantartas vezetésérél. Havonta kételes gondoskodni a
hivatali, &nkormanyzati alkaimazottak cafetéria juttatasainak a KIRA
rendszerben t6rténd feladasarol.”

A Szervezeti és M{kodési Szabalyzat 2. mellékiet (A Kdzgazdasagi iroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozdé  feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakdrdkhdz  tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Addécsoport szervezeti egység, Adoélgyintézd
munkakori feladat-felsorolasanak 2. pontja a kdvetkezdk szerint mddosul:

10



18.

19.

20.

2. Az 1990. évi C. torvény szerinti ipariizési adéval, épitmény- és
idegenforgalmi adoéval, valamint a {alajterhelési dijjal, mezb6ri jarulékkal
kapcsolatos (gyek intézése, bevallasok atvétele, nyilvantartasa, az adé
kivetése, ellen6rzése, az adbeliitkolasok felderitese, adoeérték-bizonyitvany
kiadasa a varos illetékességi terliletén, a bérbeadok bevallasainak atvétele,
ellenérzése, vagyoni igazolas kiadasa.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. mellekiet (A Kbzgazdasagi iroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozd feladatok
meghatarozasa} Az egyes munkakorokhdéz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Gondnoksag szervezeti egység, Hivatali kézbesitd és
fénymasolo kezelé munkakori feladat-felsorcldsabdl a 3. pont hatalyat
veszii.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. mellékiet (Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez tartozo feladatok
meghatarozasa} 1. Altalanos lgazgatasi Csoport feladat-felsoroiasanak
1.6.4. pontja a kévetkezdk szerint médosul, valamint a kévetkezd 1.6.17. —
1.6.19. pontokkal egészill ki:

,1.6. egyéb hatdsagi feladatok:

1.6.4. termofdld vasaridssal és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények,
iletbleg a mez6- és erddgazdasagi foldek forgaimardl szolo 2013. evi
CXXN. torvénnyel Osszefiggd egyes rendelkezésekr6l és atmenti
szabalyokrol szélé 2013. évi CCXI. iOrvény rendelkezesei szerint
eldterjesztés készitése a foldbizottsag allasfoglalasa elien benyujtott
kifogas elbiralasa celjabol a kepviselé-testilet szdmara,

1.6.17. a kozponti cimregiszterrél és cimképzésrdl szold 345/2014. (Xi1.23.)
kormanyrendelet alapjan Oroshédza varos kozigazgatasi terlletein
talalhatd cimek felllvizsgalata,

1.6.18. a 8/2015. (1l1.30.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint a
hézszam megallapitasi eljaras lefolytatasa, tovabba telepuiesrész nev
megallapitasa, kozteriilet elnevezése, az elnevezés targyaban
elbterjesztés készitese a képviselb-testilet szamara,

1.6.19. adatszolgaltatas a TAKARNET rendszerbdl az Oroshézi Polgarmesteri
Hivatal dolgozéi szamara.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. mellékiet (Az Igazgatasi iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozdé  feladatok
meghatarozasa} 2. Epitéshatosag feladat-felsorolasa a kdvetkezd 2.1.6.
ponttal egésziil ki, valamint a feladat-felsorolasbhél a 2.5.3. pont hatélyat
veszti:

.2.1.6. sgyszerti bejelentéshez kotott eljaras.”
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21.

22.

23.

24,

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az Igazgatasi lroda
feladatai, valamint egyes munkakéreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 3. Népjoléti, Szocialis Csoport feladat-felsoroladsanak 3.4.
pontja a kdvetkez4k szerint modosul, valamint a feladat-felsorolasbél a
3.8. feladat hatéalyat veszti:

,3.4. Sziinidei gyermekétkeztetés szervezésében vald kdzremiikbdes.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. meliéklet (Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakéreihez  tartozd feladatok
meghatarozasa) 4. lktatdiroda feladat-felsorolasa a kévetkezd 4.11. ponttal

. egészil ki:

JA4.11 A kézfoglalkoziatas keretében szervezett Kézbesitd Csoport” dfjan
gondoskodik az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal belteruleti
killdeményeinek kézbesitesérdl”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. mellékiet (Az lgazgatasi iroda
feladatai, valamint  egyes munkakdreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) 5. Kozterilet-feliigyelet feiadat-felsorolasa a kovetkezd
5.8. ponttal egészul ki:

,5.8 A Polgarmesteri Hivatal épiletében talalhatd diszpécserkdzpontban a
varos terliletén ftelepitett térfigyeld kamerarendszer felvételeinek
figyelemmel kisérése, kezelése, sziikség esetén - a térvényben foglaltak
betartidsa mellett - a Rendérseg részére vald tovabbitasa.”

A Szervezeti és Miikédési Szabaiyzat 3. melléklet (Az lgazgatési iroda
feladatai, valamint  egyes munkakéreihez  tartozé  feiadatok
meghatarozisa) Az egyes munkakorokhéz tartozd feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeti egység,
Csoportvezetd munkakori feladat-felsorolasanak 15. 19. 22. pontjai a
kovetkezdk szerint modosulnak, valamint a kdvetkezd 24. ponttal egésziil
ki:

15. Eljar birtokvédelmi Gigyekben, a kérelem helybenhagyésa, vagy elutasitasa
targyaban.

19. ElSterjesztést készit a helyi dnkorményzat képviselb-testilete szamara a
mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szolé 2013, évi CXXIL térvénnyel
dsszefliggd egyes rendelkezésekrdl és atmenet szabalyokrol sz6i6 2013.évi
CCXIl. torvény rendelkezései szerint a fbldbizottsag allasfoglalasa ellen
benyujtott kifogas elbiralasa céljabdl.

22. Anyakdnyvi okiratokat allit ki az elektronikus anyakdnyvi rendszer
hasznalataval.

24. A Képviselo-testillet részére ellterjesziést készit a 8/2015. (11L.30.)

onkormanyzati rendelet szerint a teleplilésrész név megallapitasa, kozterllet
elnevezése, az elnevezés megvaltoztatdsa targyaban.”
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23.

26.

27.

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 3. meliéklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, vaiamint  egyes munkaksreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa)] Az egyes munkakorokhoz tariozéd  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos Igazgatasi Csoport szervezeti egység,
Anyakdnyvi {igyintézé munkakori feladat-felsorolasanak 1.31. pontja a
kovetkezdk szerint modosul:

»31. Papir alaptu anyakdnyvek adattartaimanak az EAK rendszerben t6rtend
rogzitése.”

A Szervezeti és M(kddési Szabalyzat 3. mellékiet {Az lgazgatasi Iroda
feiadatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeti egység,
ARtalanos dgyintéz6ként hagyatéki (gyintézé munkakéri feladat-
feisoroldsa a kbvetkezd H.3-5. pontokkal egésziil ki, valamint a feladat-
felsorolasbol a Ul 1-2. pontok hatalyukat vesztik:

.3. A kézponti cimregiszterr®! es cimképzesrdl szélé 345/2014. (XI1.23))
Korm.rendelet alapjan fellilvizsgalia Oroshaza varos kozigazgatasi
terlletein talalhatd cimeket.

4, lefolytatja a 8/2015. (ll1.30.) énkormanyzati rendeletben meghatarozottak
szerint a hazszam megallapitasi eljarést.

5. Adatot szolgaitat a TAKARNET rendszerbél az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal dolgoz6i szamara.”

A Szervezeti és M{koddési Szabalyzat 3. meliéklet (Az lgazgatasi iroda
feladatai, valamint egves munkakoreihez  tartozd  feladatok
meghatarozasa}] Az egyes munkakorokhdéz tariozé  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezetli egység,
Altalanos Ugyintéz6ként kereskedelmi igazgatasi Ggyintézé munkaksri
feladat-felsorolasa a kdvetkezé Vi. cimmel ésVI.1-2, poniokkal egésziil ki:

V10 Egyeb igazgatas

1. Lefolytatia ~ lbéfegyver, l6szer és robbandanyag kivételével —~ a talalt
targyakkal kapcsolatos hatdsagi eljarast. Ellatia a talalt dolgok
beszolgaitatasa, kezelése, &atadasa, kiadadsa és ériekesitése kapcsan
felmertii6 feladatokat. A talalt dolgokrdl nyilvantartast vezet, rogziti a talalt
dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kbrozési
nyilvantartasi rendszerr8l és a személyek, dolgok felkutatasarél és
azonositasarol szolo torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen
dolog tulajdonosnak térténé atadast kdvetben térli azokat.

2. Az Ggyfél kérelmére tény, allapot vagy egyéb adat igazoladsara hatosagi
bizonyitvanyt ad ki.”
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28.

29.

30.

31

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakdrokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Epitéshatosag szervezeti egység, Epitéshatdsagi
igyintézé munkakori feladat-felsorolasa kdvetkezd 3.6. ponttal egésziil ki:

.3.6. A kérelem beérkezését kovetben jogszabalyban meghatarozottak
szerint fliggé hatalyd déntest hoz.”

A Szervezeti és MiikGdési Szabalyzat 3. melléklet {Az lgazgatasi ircda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozdé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorékhdéz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Epitéshatdésag szervezeti egység, Epitéshatdsagi
ligyintézé munkakori feladat-feisoroidsanak 11. pontja a kdvetkezdk
szerint mobdosul, valamint feladat-felsorolasanak 15.3.3. pontja hatalyat
veszti:

,11. Tudomasulvételi eljarasok
A jogszabalyban meghatarozott esetekben jogutodlasrdl végzésben dont.
Hasznalatbaveétel tudomasulvételi eljarasban a jogszabalyban nevesitett
esetben vizsgalja az ingatlan-nyilvantartasi atvezetéshez sziikséges
vazrajz OENY-be torténé feltdltését. Ennek hianyaban erre az épittetst
kételezi.
A véazrajz felioltését kovetben err6l és a hasznalatbavétel
tudomasulvéteiérdl szolé végzéssel keresi meg a féldhivatalt az ingatlan-
nyilvantartasi atvezetés érdekeben.
Egyéb esetben a hasznalatbavételt hallgatassal veszi tudomasul.
Veszélyhelyzet esetén végzet! epitési tevekenységet jogszabalyban leirt
feltételek mellett tudomasul veszi.
Az egyszer(i bejelentéshez kotott épitési tevekenység esetén elvégzi a
jogszabalyban meghatarozott eljarasi cselekményt.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 3. meliékiet {(Az lgazgatasi iroda
feladatai, valamint  egyes munkakdrethez  tartozdé feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoéz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocidlis Csoport szervezeti egység,
Csoportvezetd munkakori feladat-felsorolasanak 19. pontja helyébe a
kdvetkez6 rendelkezés lép:

19, Kézremiikodik a szocialis intézmény-fenntarto feladatkorében a Nemzeti
Szocidlis és Rehabilitacids Hivatal altal vezetett szolgaltatdi nyilvantartas
vonatkozasdban a szocidlis és gyermekvédelmi intézmeények adatainak
bejegyeztetésében, médositasaban és torlésében.”

A Szervezeti és MGkodési Szabalyzat 3. meliéklet (Az lgazgatasi froda
feladatai, valamint  egyes munkakodreihez  tartozd  feladatok
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32.

33.

34.

meghatarozasa) Az egyes munkakorokhbéz  tariczé  feladatok
meghatarozasa rész, Népjoléti, Szocialis Csoport szervezeti egység,
Szocialis {ligyintéz6 munkakéri feladat-felsorolasanak 9. pontja a
kovetkezdék szerint modosul, valamint 6. és 10. pontjai hatalyon kivil
helyezésre keriiinek.

,9. A rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben reszesild kiskoru
csaladbafogadd gyamjaul kirendelt személy részére rendszeres pénzbeli
ellatast allapit meg a jogszabalyi feltételek fennéildsa esetén.”

A Szervezeti és MiikOodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozd  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, lktatdiroda szervezeti egység, Csoportvezets,
{igyintéz6 munkakéri feladat-felsorolasanak 6. pontja a kdvetkezdk szerint
moédosul, valamint a kévetkezé 19. ponttal egészii ki:

B. A napi  killdemenyeket csoportonként (szervezeti egységenkent)
szétvalogatia, majd dossziekban a jegyz6 titkarsagan a titkdrnének leadja. A
polgarmester, alpolgarmesterek nevére szold, killdeményeket a cimzetthez
(annak titkarndjéhez) viszi.

19. A kézfoglalkoztatas keretében miikddé Kezbesitdé Csoport munkajanak
szervezese, iranyitasa, dokumentalasa.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. mellékiet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé — feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakordkhdz  tartozd  feladatok
meghatarozasa rész Iktatéiroda szervezeti egység Ugykezels,
adminisztrator munkakori feladat-felsorolasanak 8. pontja a kovetkezdk
szerint modosul:

8. A naptari év kezdetén a ket évnéi korabbi lgyiratokat kiveszi a kézi
irattarban 1évé irattarold helyrél. A kivett Ggyiratokat csoportositja Ogykérszam
firattari tételszam/ és selejtezési idé szerint. A csoportositott és kikétdzott
ugyiratokat felirattal ellatva a kdzponti irattarban a megfeleld helyre elhelyezi.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. meliéklet {(Az Igazgatasi iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozéd  feladatiok
meghatarozasa) Az egyes munkakdrokhéz  tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Kozteriiiet-felliigyelet szervezeti egység Kozterlilet
felligyeld munkakéri feladat-felsorolasa a kévetkezd 19-20. pontokkal
egésziil ki:

»19. Az Oroshazi Polgarér Egyesulettel fennalld megallapodas alapjan
egylttmiikoddik a polgarérékkel a szolgalat szervezese soran.
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35.

36.

37.

20. A Polgarmesteri Hivatal éplletében talalhaté diszpécserkdézpontban
figyelemmel kiséri, kezeli a varos teruletén telepitett terfigyeld kamerarendszer
felvételeit, szikkség esetén - a torvényben foglaltak betartasa mellett - a
Rendérség részére tovabbitja azokat.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 4. mellékiet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) 1.) Varosfejlesztési Csoport feladat-felsorolas a
kévetkezé 4.18-1.21. pontokkal egésziil ki:

,1.18.  Jogligyletek megkoiésenek  elkészitése, szerzddestervezetek
készitése, megklildstt szerzbdéstervezetek jogi véleményezese.

1.19. Az lroda altal készitett eléterjesziések jogi véleményezése.

1.20. A kdzbeszerzési eljarasokban a kdzbeszerzési térvényben és az
onkormanyzat kézbeszerzési szabalyzatdban foglaltaknak megfeleld jogi,
szakmai kdzremlkodés.

1.21. Az Oroshazi VarosUzemeltetési és Szolgaltatdo Zrt. kézszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédésben régzitett lakas- és
ingatlangazdalkodas feladatok végrehajtasanak ellenérzése.”

A Szervezeti és M{ikdodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési lroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd
feladatok meghatarozasa) 2.) Varosiizemeltetési Csoport feladat-
felsorolésanak 2.1. pontja a kbvetkezdk szerint médosul, valamint a
feladat-felsorolas a kbvetkezd 2.17. ponttal egésziil ki:

.2.1. Az Oroshazi Varoslizemeltetési és Szolgaltatd Zrt., valamint az Oroshazi
Hulladékgazdalkodasi  Nonprofit Kft.  kozszolgaltatéasi feladatainak
eliatasaval kapcsolatos szerzOdések végrehajtasanak ellenbrzése, a
szerzddés alapjan ellatott
2.1.1. koztisztasagi, zoOldterlleti es a kommunélis feladatok
végrehajtasanak ellenbrzése,

2.12. az ©Onkormanyzati tulajdonban all6 kozlekedési halozat
lzemeltetésének, fenntartasénak ellendrzese,

2.1.3. a csapadék- és belvizelvezeté-csatorna hélozat {izemeltetésenek
koordinalasa,

2.14. a szerzbdések szakmai el6készitése, az abban foglaltak
végrehajtasanak ellenbrzése.

2.17. A kéményseproipari-kozszolgaltatasrol  sz6lé6  rendelet es a
kozszolgaltatashoz kapcsolddéd egyeb dokumentumok kozzétetele.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesziési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) szervezeti egység felépitése, a helyettesités
rendje a Varosfejlesztési Csoportnal a kévetkezbk szerint modosul:
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38.

39.

. varosfejiesztési Csoport. csoportvezetd (irodavezetd-helyettes)
varosfejlesziési és beruhazasi tGgyintézé
vagyonkezelési és  kdzmi-létesitményi
tgyintézé
palyazatelOkészité és projekimenedzser
palyazatird és projektmenedzser
miszaki tgyintézé
jogasz”

A Szervezeti és NMikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Varosilizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakdéreihez tariozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakordkhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport, Vagyonkezelési és kézmii-
letesitményi Ugyintézd feladatkdr feladat-felsorolasa a kovetkezd 14.
ponttal egésziil ki:

.14. Az Oroshézi Varoslzemeltetési és Szolgaltatd Zrt. kdzszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzddés munkakérébe tartozé feladatai
végrehajtasanak ellendrzése.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesztési és
Véarosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatock meghatarozasa) Az egyes munkakérokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesztési Csoport feladat-felsorolasabdl a
Péalyazati referens munkakor és feladat-felsorolasa hatalyat veszti,
valamint a munkakor-felsorolas a kdvetkezé munkakdrrel és feladatokkal
egésziil ki:

,J00aszZ;

1. Onkormanyzati eiéterjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése,
szlikség esetén készitése.

2.  Joglgyletek megkdtésenek elbkészitése; szerzddéstervezetek készitése,
megklldott szerz6destervezetek jogi velemenyezése.

3. A kozbeszerzesi eljarasokban a kOzbeszerzési torvényben és az
onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi,
szakmai kbzremuikédes, kiléndsen:

3.1. Varosfejlesztési és Varostizemeltetesi froda kezdeményezése
alapjan a kozbeszerzési tanacsadoval kapcsolat felvétele és egyedi
megbizasi szerzbdés eldkészitése,

3.2. ajanlati  felhivas, szerzGdéstervezet véleményezése, errdl
feliegyzés készitése, valamint a ,telies feliegyzés” dsszeallitasdnak
koordinalasa,

3.3. a birdld bizotisag javaslata alapjan polgarmesteri dontést
kovetden intézkedeés az eljaras inditasa irant,

3.4. igény szerinti kdzremlkddés dokumentacidk kivaltasaban és az
ajanlatok atvételében,

3.5 részvétel az ajanlatok bontasaban,

3.6. kézremlikédes az ajanlatok ertékelésében, birdld bizottsagi

Ulésen részvétel,
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40,

41.

42.

3.7. biralé bizottsdg javaslatanak tovabbitasa a polgarmester

részére,

3.8. kozremiikédés az eredmeényhirdetésben,

3.9. szerzOdések alairasra tériénd elbkeszitese,

3.10 éves kdzbeszerzési terv Osszeallitasanak és modositasanak
koordinalasa, valamint kézzétételérdl vald gondoskodas,

3.11. kozremiikddés az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésében,
3.12. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabdlyzata

kGidnds kozzétételi listagjaban a kozbeszerzésekkel kapcsolatos, a
Csoport feladatkérébe tartozé adatok kdzzetételérdl gondoskodas.
4. A Beszerzési Szabalyzat (Oroshdza Varos Onkorméanyzata,
Polgarmesteri Hivatal) és a Kézterlleti Terfigyeld Rendszer Adatvédelmi
Szabalyzat készitése, igény szerinti karbantartasa.”

A Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat 4. mellékiet (A Varosfejlesztési és
Varosizemelietési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd
feladatok meghatarozasa) Az egves munkakorokhoz tartozé feladatok
meghatarozasa rész, Varoslizemelietési Csoport, Kornyezetvédeimi
ligyintéz6, Kommunalis lgazgatas feladatkér feladat-felsorolasa a
kdvetkez6 6-7. pontokkal egésziil ki:

,6. Gondoskodik a keményseprdipari-kdzszolgaltatasrol szolé rendelet és a
kdzszolgaitatashoz kapcsolods egyéb dokumentumok kézzétételerdl.

7. Az Oroshazi Varoslzemeltetesi és Szolgaltaté Zrt. koézszolgéltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerz6dés munkakdrébe tartozd
feladatai végrehajtasanak ellenérzése.” |

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. meiiéklet (A Varosfejlesztési és
Varoslizemeltetési iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozé
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakordkhoz tartozéd feladatok
meghatarozasa rész, Varosiizemeltetési Csoport szervezeti egység,
Varosiizemeltetési (gyintézd feladat-felsoroldsa a kdvetkezd 8. ponttal
egészii ki:

,8. Ellatia a kbzmiifejleszitési-hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat.

9. Ellenérzi az Oroshazi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. kdzszoigaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzdédes munkakdrébe tartozo
feladatainak végrehajtasat.”

A Szervezeti és Milkddési Szabalyzat 4. meliékiet (A Varosfejlesziési és
Varosizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozo
feladatok meghatarozdsa) Az egyes munkakdrdkhoz tartozd feladatok
meghatarozasa rész Varosiizemeltetési Csoport szervezeti egység Ut- és
kdzlekedési ligyintézd feladat-felsorolasabél a 16. pont hatalyat veszii,
valamint a feladat-felsorolas a kévetkez6 17. ponttal egészil ki:
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43.

44,

45.

47. Az Oroshéazi Varosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt  kdzszolgéltatasi
feladatainak elidtasédval kapcsolatos szerzodés munkakérébe tartozd feladatai
végrehajtasanak ellenbrzése.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. meliéklet (A Torzskar, a Térzskar
. és a Kabinet munkatarsai aital eliatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozo feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 1.) Belsd
eliendrzés szervezeti egység feladat-felsorolasanak 1.1. pontja a
kdvetkezdk szerint médosul:

1.1 A Polgarmesteri Hivatal, az onkormanyzat, az dnkormanyzat iranyitasa
alatt lévé intézmények, a nemzetiségi dnkormanyzatok, a Dél-kelet Alf6ld
Regionalis  Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzo
Onkormanyzati Tarsulas, az Oroshaza és térsége lvovizmindség-javité
Onkormanyzati Tarsulas, az Oroshazi Kistérseg Toébbcéld Tarsulasa és
intézménye, az Onkormanyzat altal nyujiott koéltségvetesi tdmogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolito
szerveknél, valamint a koztulajdonban alld gazdasagi tarsasagok
(amelyekben az 6nkormanyzat tobbségi befolydssal rendelkezik) feladatait
ellatd szervekiszemélyek tevékenysége vonatkozasaban a belsé ellendri
feladatokat Iatja el.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. meiléklet (A Térzskar, a Térzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal elldtott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 2.}
Humanerdforras-gazdalkodas feladat-felsoroiasanak 2.5, pontja a
kdvetkez8k szerint médosul, valamint a kévetkezé 2.8. ponttal egésziii ki:

,2.5. Ellatjia a vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat.

28 Eléteriesziések készitése feladatkdrikbe tartozd Ugyekben,”

A Szervezeti és NMiikédési Szabalyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a Torzskar
il. és a Kabinet munkatarsai &ltal ellatott feiadatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozd feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 2.) 3./
Rendszergazda, informatikus feladat-felsorolasa a kovetkez6 3.16. — 3.17.
pontokkal egésziil ki:

3.16. Varosi térfigyeld rendszeriizemeltetési és adatkezel6i feladatellatésat
végzd személy részére technikai segitség nylijtasa.

3.17. Elkésziti és karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizetd
csoportjaban lévé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatardl szoi6
Szabalyzatot, valamint az Oroshaza Varos Onkormanyzat szémiafizetd
csoportjaban lévé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalataro! szolo
Szabalyzatot.”
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46.

47.

48.

49.

A Szervezeti és Mdkodési Szabalyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal eliatott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozd feladatok meghatarozasa) B) Torzskar ., 1.} Jogi
Csoport feladat-felsorolasanak 1.6. pontja a kdvetkezdk szerint médosul,
valamint a feladat-felsorolasabol az 1.5. és az 1.8 pontok hatadlyukat
vesztik.

,1.8. El6terjesztések keszitese eés jogi veleményezese, Onkormanyzati
rendelettervezetek készitése és jogi vélemeéenyezése, rendeletszerkesztés,
valamint kihirdetés, feltdltéese a Nemzeti Jogszabalytarba. A Nemzeti
Jogszabaélytar izeneteinek napi rendszerességgel tortend figyelemmel kisérése
(Oroshaza Varos Onkormanyzat, Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,
Oroshéaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat.)”

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 5. meliékiet (A Torzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai &ltal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakdrethez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Torzskar I, 2.)
Oktatasi és Kulturdlis Csoport feladat-feisorolasa a kdvetkezd 2.17.
ponttal egésziil ki:

L2217, A Petdfi Kulturalis Kézhaszni Nonprofit Kft. és az Oroshazi Média Kft.
kdzszolgaliatasi feladatainak elldtdsaval kapcsolatos szerzddések
végrehajtasanak ellentrzése.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Térzskar, a Térzskar
li. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Toérzskar ., 3.)
Titkarsag feladat-felsorolasa a kdvetkezé 3.13. ponttal egésziif ki:

»3.13. A Nemzeti Jogszabalytar Uzeneteinek napi rendszerességgel tortént
figyelemmel kisérése (Oroshaza Varos Onkorményzat).”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar
ll. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoérethez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhéz
tartozd feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Belsd Ellendrzés szervezeti
egység, belsd ellendr feladat-felsorolasanak 6., 8., 13.2. és 13.6. pontjai a
kdvetkezdk szerint médosulnak:

6. Megbizas esetén a polgarmesteri hivatalban, az o6nkormanyzat altal
feligyelt vagy iranyitdsa alatt lév6é intézményeknél, a nemzetiségi
dnkormanyzatoknal, a Del-kelet Alfdld Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Rendszer Létrehozasat Célzé Onkormanyzati Térsuldasnal, az Oroshaza
és térsége ivovizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulasnal, az Oroshazi
Kistérség Toébbcéld Tarsulasa és intézmeényénél, az dnkormanyzat altal
nyujtott koltségvetési tamogatasok fethasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitdé szerveknél, valamint a
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Kbziulajdonban &6 gazdasagi térsaségoknal (amelyekben az
dnkormanyzat tébbségi befolydssal rendelkezik) pénzligyi, gazdasagi
ellenérzést vegez.

8. Megbizolevelét minden esetben a jegyzé adja ki, ellendrzési tervét a
jegyzd és a Képviselb-testlilet hagyja jova. Megbizblevelet nemzetisegi
onkormanyzatok esetében a nemzetiségi OSnkorményzat elndke s,
Tarsulasok esetében a Tarsulds elntke is alairfa. A Képviselb-testilet
csak az Onkormanyzatra vonatkozd éves ellentrzési tervet, és a stratégiai
ellendrzési tervet hagyja jéva, a Tarsulasok terveit a Tarsulas Képviseld-
testiilete, illetve Kozgyliiése, a nemzetiségi dnkormanyzatok terveit pedig
a nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-testiliete hagyja jova.

13. A vezetd belsd ellendr feladata:

13.2.a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves eliendrzési
tervek &sszeallitasa, jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvalésitasanak nyomon kdvetése;

13.6. a lezart elienbrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a
koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység, eliendrzott szerv
vezetbje, valamint a jegyz8 és polgarmester szédmara tortend
megkildése;”

50. A Szervereti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Torzskar

51.

I, és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkaké&reihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Humanerdforras-
gazdalkodas szervezeti egység, személyzeti Ugyintézé feladat-
felsorolasanak 9. pontja a kivetkezék szerint médosul, valamint a feladat-
felsorolas a kdvetkezd 10. ponttal egésziil ki:

.9. Ellatja
9.1. a Polgarmesteri Hivatal kiztisztviseldi,
9.2. az dnkormanyzati intézményvezeték és gazdasagi tarsasagok vezetdi
9.3. vagyonnyilatkozat tételre kotelezett képviselSk és nem keépviseld
bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat Jegyzéi rendelkezés
alapjan.
10. Eibterjesztéseket készit feladatkdrébe tartozé Ggyekben.”

A Szervezeti és MOkodési Szabalyzat 5. mellékiet (A Toérzskar, a Torzskar
il. és a Kabinet munkatarsai 3ital ellatott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakdrékhoéz
tartozo feladatok meghatarozasa A) Rendszergazda, informatikus feladat-
felsorolasa a kévetkezd 25. — 26. pontokkal egészil ki:

.25, Varosi térfigyel6 rendszer Gzemeltetési és adatkezel6i feladatellatasat
végz6 kozterllet-felligyeld részére technikai seglitség nyujtasa.
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52.

53.

54.

26. Elkésziti és karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizetd
csoportjaban 1évé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol szlo
Szabalyzatot, valamint az Oroshaza Varos Onkormanyzat szamlafizetd
csoportjaban 1évé munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatardl szo6lo
Szabalyzatot.”

A Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat 5. meflékiet (A Torzskar, a Torzskar
li. és a Kabinet munkatarsai altal eilatoit feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa B) Torzskar 1., 1. Jogi Csoport szervezeti
egység, jogtanacsos és jogi eléadé feladat-felsorolasa a kdvetkezd 1.22.
nonttal egésziil ki, valamint feladat-felsorolasanak 1.7., 1.13.2,, 1.16.5. és
1.18. pontjai hatalyukat vesztik.

,1.22. A Nemzeti Jogszabalytar Gzeneteinek napi rendszerességgel torténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Varos Onkormanyzat, Oroshaza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshdza Varos Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat, Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat.)”

A Szervezeti és Mi{ikodési Szabalyzat 5. meliéklet (A Torzskar, a Toérzskar
il. és a Kabinet munkatarsai altal eliatott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakorokhoz
tartozé feladatok meghatarozasa B) Torzskar Il,, 2. Oktatasi es Kulturélis
Csoport szervezeti egység, 2. Oktatasi és Kulturalis csoport,
Csoportvezets feladat-felsorclasanak 2.41. és 2.44. pontjai a kdvetkezdk
szerint modosul, valamint a kdvetkez6 2.53. ponttal egésziil ki:

2.41. Ellidtia a kozoktatasi, kdzmivelddési intézmények einevezésével
kapcsolatos el6készité feladatokat, a Petdfi Kulturdlis Kodzhasznu
Nonprofit Kft., a Justh Zsigmond Vérosi Kdnyvtar és a Nagy Gyula Terlleti
Muzeum vezetbinek megbizasaval kapcsolatos elbkészitd feladatokat, az
Erdekegyeztet(’i Tanaccsal kapcsolatos feladatokat, segiti a Gyermek és
ifjusagi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok ellatasat.

2.44 Figyelemmel kiséri, kozremikodik és szikseg szerint elkésziti. az
agazatra vonatkozé Onkormanyzati palyazatokat, gondoskodik azok
benyujtasardl, megvaldsitasard!, nyilvantartasardl, elkésziti kézmlvelddési
és kozgyljteményi intézmények vezetbinek munkakori leirasait.

5:53. A Pet6fi Kulturalis Kézhasznu Nonprofit Kft. és az Croshazi Média Kit.
kbzszolgaltatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzddeések
végrehajtasanak ellenbrzése.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5. meliéklet (A Torzskar, a Torzskar
il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoéreihez tartozé feladatok meghatarozasa) egyes munkakordkhoz
tartozé feladatok meghatarozasa B) Torzskar I, 3 Titkarsag szervezeti
egvség, jegyzékonyvvezetd feladat-felsorolasa a kovetkezd 3.18. ponttal

22



egészul ki:

,3.18. A Nemzeti Jogszabalytar Gzeneteinek napi rendszerességgel torténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Varos Onkormanyzat).”

55. A 40/2015. (I1.27.) K.t. hatarozattal elfogadott Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak jelen médositassal nem
érintett rendelkezései valtozatian tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, 2016. januar 29.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzb

Zaradék:
A Szervezeti és Mikoddési Szabalyzat 1. modositasat Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a ..../2016. (1.28.) K.t. hatarozataval
jovahagyta.

David Zoltan
polgarmester”

Feleiés: Németh Béla, a Bizotisag elndke, a Bizottsag véleményének az
ismertetéséért
Hataridd: értelem szerint

2) Az Ugyrendi Szavazatszamlalé Bizottsag 2016. évi munkaterve

Németh Béla a Bizotisag elndke: Megkerdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése az eltterjesztéssel kapcsolatban?

Fetser Janos bizottsagi tag: Felvetése volt, hogy kapjanak egy tajékoztatést az
épitésiigyi jogszabalyi valtozasokrol.

Németh Béla a Bizotisag elntke: Véleménye szerint ez minden képviseld gondja,
javasolta, hogy ezt egy oldaion Ossze kellene &llitani a fébb pontokat es postai uton
megkapnak a képviselok.

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyz6é:. Rendben, tehat féleg, hogy mi az, ami
engedélykoteles, és mi az, ami bejelentés koteles.
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Németh Béla a Bizottsag elnoke: Szavazasra bocsatotta a hatarozati javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevok széma: 3 16.

Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamialo
Bizottsaga 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdézkoedas nelkil a kovetkezd
hatarozatot hozta:

2/2016. (1.28) USZB. hatdrozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamialo
Bizottsaga a 2016. évre vonatkozé munkatervet a jelen hatérozat mellékletében
foglaltak szerint hatarozza meg.

Végrehajtasért feifelelés: Németh Béla bizottsagi elnok
Hatarid6: a munkatervben foglaltak szerint

Melléklet
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’Targg’(a_las. S?r- Napirend tervezet Eidterjesztd
varhatd ideje]szém
1 Az Ugyrendi- Szavazatszamlalo Bizottag Németh Béla bizottsagi
’ 2016. & munkaterve elnék
> Onkormanyzati képviselék 2016. év Németh Béla bizottsag
’ vagyonnyilatkozat téteie elndk
: . A polgarmester és a féallasi
anuar alpolgarmesterek szahadsaganak
3. g . . Dawd Zoltan polgarmester
megaliapitasa, a polgarmester szahadsaga
Utemezésének jovahagyasa
A Oroshézi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti- | Dr. Honathné dr. Barta Edit
’ és MUkodési Szabdlyzatanak modositésa jegyzd
1 Beszamolo a Poigarmesteri Hivatal 2015, | Dr. Hornathné dr. Barta Edit
’ evi tevekenységérd| legyzb
A mezei érszolgalat beszamoldja, valamint | Pavic Zoltan poigammester,
" . 2. la Mezei 6rszolgalatral szolé dnkormanyzati | Or. Hondéthné  dr. Barta Edit
ebruar S . u
rendelet médositasa jegyzo
3. 2016. év koltségvetési rendelet Déavid Zoltan polgarmestier
4. {2015, év kiltségvetési rendelet modositasal Dévid Zoitan polgarmester
- Helyi Kémyezet vadeimérsl sz616 rendelet 1 Dr. Horvathné dr. Barta Edit
marcius 1. PR . "
feilihvizsgalata jegyz6
) 2 i .. k..l I . r
aprilis 1. Onkorm'anyza? ?G'.IS_ o ) ?tseg\mtesenek David Zoitan poigarmester
végrehajtasarol szold rendelet
Az Qroshazi Varos{izemeltetési és
Szoigaltatd Zrt. valamint az Oroshazi . ] .
D Zolt |
Hulladékgazdélkodasi Nonprofit Kit. vezets| Davc Zoftan polgarmester
- tisztségviseidi feladatainak ellatasa
majus 1.
] A kdztertiet-hasznalat rendjerdl szoio Dr. Horvathné dr. Barta Edit
janius ’ tnkormanyzati rendelet modositasa jegyz6
2. 2016, évi koltségvetési rendelet modositasal David Zoltan polgarmester
szeptember { 1. |2016. évi kbltségvetési rendelet médositésa] David Zoltan poigarmester
Helyi adérendelet feilivizsgalata az aktualis] Dr. Horvathné dr. Barta Edit
november 1. ) s . . .
jogszabalyi médositdsok miatt jegyzo
Az Gnkorményzati lakasok és helyiségek
bérletére és elidegenitésére vonatkozo
’ szabalyokrdl szl 16/2006. (IX15.) Dr. Horvathné dr. Barta Edit
' Oroshazi Onkormanyzati rendelet jegyzd
modositdsa (lakbérek fellivizsgalata
targyaban).
december 2. A KepviselS-testllet 2017. év munkatene § Dévd Zoltén polgarmester
prprTa TPy
Temetokrd] es temetkez€srol 2010 | 1y Lo sthné dr. Barta Edit
3 gnkormanyzati rendelet dijainak . .
felivizsgalata dijimérték szempontjabol legyze
4 Szocidlis temetéssel kapesolatos dontés | Dr. Horvdthné dr. Barta Edit
' meghozataia jegyzb
5. ]2016. év kdltségvetési rendelet modositasal David Zoitan poigdrmester
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3.) A polgarmester és f6allasi alpolgdrmesterek 2016. évi szabadsaganak
megallapitasa, valamint a polgarmester 2016. évi szabadsdga
{itemezésének jovahagyasa :

Németh Béla a Bizottsag elnoke: Megkérdezie a Bizoitsag Tagjait, hogy van-e
valakinek kérdése az elbterjesziéssel kapcsolatban?

(Kérdés nem hangzott el.)

Németh Béla a Bizoltsag eindke: Szavazéasra bocsatotta az |. hatarozati javaslatot.
A dontéshozatalban résztvevOk szama: 3 f6. )

Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamlalo
Bizottsaga 2 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal, és tartozkodas nélkiil a kdvetkezd

hatarozatof hozta:

3/2016. (1.28.) USZB. hatdrozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiletének Ugyrendi-
Szavazatszamlalo Bizottsaga:

1. Megallapitja, hogy David Zoitan polgarmestert a Kttv. 225/C. § érteimében
a 2016. évben 41 nap szabadsag illei meg, melybdl 25 nap
alapszabadsag, 14 nap potszabadsag, 2 nap gyermek utan jaro
pétszabadsag. El6z6 évrél athozott szabadsaga nincs.

2. Megaéliapitja és jovahagyja David Zoltan polgarmester targyevre vonatkozo
szabadsaganak (itemezését az aldbbiak szerint:

2016.03.24-2016.03.25. 2 nap
2016.05.02.-2016.05.06. 5 nap
2016.06.06.-2016.06.10. 5 nap
2016.07.04.-2016.07.08. 5 nap
2016.08.01.-2016.08.05. 5 nap
2016.08.08.-2016.08.12. 5 nap
2016.09.05.-2016.09.09. 5 nap
2016.10.24.-2016.10.28. 5 nap
2016.10.31. 1 nap
2016.12.28.-2016.12.30. 3 nap

Végrehajtasért felelGs:
David Zoltan polgarmester a Kttv-ben foglalt rendelkezések betartasaert
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé a polgarmesteri szabadsag
nyilvantartasaért

Hataridd: A Kttv-ben foglalt hataridék szerint.
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Németh Béla a Bizotisag elntke: Szavazasra bocsatotta a ll. hatarozati javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevdk szama: 3 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Ugyrendi- Szavazatszamlaio
Bizottsdga 2 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal, és tartozkodas néelkiul a kovetkez6
hatarozatot hozta:

4/2016. (1.28.) USZB. hatdrozat:

Oroshaza Véaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének Ugyrendi- Szavazatszamlalé
Bizottsaga:

1. Megallapitja, hogy Bojtor Istvan alpolgarmestert a Kttv. 225/C. § érteimében
a 2016. évben 39 nap szabadsag illeti meg, melybdl 25 nap alapszabadsag,
14 nap pétszabadsag. EI6z6 evrél athozott szabadsaga nincs.

2. Felkéri a polgarmestert a szilkkséges munkajogi intézkedések megtételére.

Végrehajtasért feleibs:

David Zoltan polgarmester a szabadsag Utemezésének megallapitasa és a
szabadsag kiadasa.

Hataridd: A Kitv-ben foglalt hataridék szerint.

Németh Béla a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a lll. hatarozati javaslatot.

A dontéshozatalban résztvevék szama: 3 f6. i

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselb-testiiletének Ugyrendi- Szavazatszamlald
Bizottsaga 2 igen szavazattal, 1 elienszavazattal, es tartézkodas nelkill a kévetkezd
hatarozatot hozta:

5/2016. (1.28.) USZB. hatérozat:

Croshéza Varos Onkormanyzat Képviseld-testuletének Ugyrendi-
Szavazatszamlald Bizottsaga:

1. Megéllapitia, hogy Fejes Roberiné alpolgarmestert a Kitv. 225/C. §
érteimében a 2016. évben 62 nap szabadsag illeti meg, melybdl 25 nap
alapszabadsag, 14 nap pdiszabadsag, 4 nap gyermek utédn jard
pbiszabadsag, 19 nap elbzé évrdl dthozott szabadsag.

2. Felkeri a polgarmestert a szllkséges munkajogi intézkedések megtételére.

Végrehajtasért felelds:
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David Zoltan polgarmester a szabadsag Utemezésének megallapitasa és a
szabadsag kiadasa.

Hatarid6: A Kttv-ben foglalt hataridbk szerint.

4.) Egyebek

Németh Béla a Bizottsag elntke: Megkérdezte a Bizotisag Tagjait van-e valakinek
barmilyen kérdése, felvetése, bejelentése?

(Kérdés, felvetés bejelentés nem hangzott el.)

Megkészonte a részvételt, az Ulést bezarta.

K.m.f.
e . :
e 4 ~
tal Laszio , Németh Béla
Bizottsag elnokhelyettese a Bizottsag elndke

jegyzékonyv-hitelesitd
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JELENLETI iV

az Ugyrendi- Szavazatszamlaié Bizotisag
2016. januar 28-i iilésén jelenlévdkrol

Németh Béla a Bizottsag elnCke

Antal Laszlé a Bizotisag elndkhelyettese

Fetser Janos a Bizottsag tagia

David Zoltan polgarmester
Bojtor Istvan alpolgarmester
Fejes Robertné alpolgarmester

Eiekes L.ajos alpolgarmester

Dr. Horvathné dr. Barta Editjegyz6 ..t AN SO
Dr. Durayné dr. Nikolics Nikoletta aljegyz6

7 }! .
Kovacs Gyorgy irodavezetd é%"”ﬂ /g//w”w

Godar Andrea irodavezeté 4! szw AT

Barak Anita mb. irodavezett e JD& (/L N-/\
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Dr. Toth Bernadett jogi csoportvezetd o,
Dr. Miszlai Judit jogtanacsos s

Dr. Kovacs Edina jogieléadd e

Variné Kadar Margit kdnyvvizsgald
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) OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK —~
UGYRENDI- SZAVAZATSZAMLALO BIZOTTSAGA ELNOKETOL

Meghivéd

_ Oroshéaza Varos Onkormanyzat
Ugyrendi- Szavazatszamlalo Bizottsaga
2016. januar 28-an (cslitortok) 8.00 érakor
a Varoshaza ll. emeleti kistermében ulést tart,
melyre tisztelettel
meghivom.

Nvilvanos ulés keretében:

1.)

2.)

3.)

4.)

Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Mikddési Szabalyzatanak
médositasa '
Eldado: David Zoltan poigarmester és Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé

Az Ugyrendi Szavazatszamlalo Bizottsag 2016. évi munkaterve
Elbado: Németh Béla elndk

A polgarmester és f6éallasu aipolgarmesterek 2016. évi szabadsaganak
megallapitdsa, valamint a polgéarmester 2016. évi szabadsaga
itemezésének jovahagyasa

Eldadd: Déavid Zoltan polgarmester

Egyebek

Az elbterjesztések irasos anyagat mellékeltem. Az Ulés napirendi pontjaihoz tartozé
elbterjesztési anyagok a varos hivatalos honlapjardl (www.oroshaza.hu/
donkormanyzat/ képviselé-testileti-, bizottsagi munka/ elbteriesztések) a postazast
kévetéen PDF fa)l formatumban letdlthetbek lesznek.

Kérem az Glésen feltétlen megjelenését.

Oroshaza, 2016. januar 22.

Tiszielettel:

(0
W&M e
Németh Béla s.k.
a Bizottsag Elndke






Eldterjesziés

Targy: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Mlkddési
Szabalyzatanak médositasa

Tiszielt Képviselb-testiilet!

Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete 2015. mércius 27. napjan hozott
40/2015. (ll1.27.) K.t. hatarozataval elfogadta az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezetl és MdkOdesi Szabalyzatat (g tovabbiakban: Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat), mely 2015, aprilis 01. napjan lépett hatalyba.

Az allambhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése alapjan a
koltségvetesi szerv feladatai elidtésanak részietes belsd rendjét és madjat szervezeti
és miikddési szabélyzat allapitja meg.

A szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és
miikédési szabalyzataban vagy a szervezeti egységek Ugyrendjében, a gazdalkodas
részletes rendjét belsd szabalyzathan kell meghatarozni.

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tbérvény végrehajtasard! szdld 368/2011.

{(X11.31.} Korm. rendelet 13. §-a alapjan a kéltségvetési szerv szervezeti és miikddési

szabalyzata tartaimazza:

&) a koltsegvetési szerv alapitasard! sz6l6 jogszabédly teljes megjeiGliését, ha a
koliségvetési szerv alapitasard! jogszabéaly rendelkezett,

&) a koltsegvetési szerv alapité okiraténak kelfél, szamat, az alapitas idépontjat,

c) az ellatando, és a kormanyzali funkcic szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallafkozasi tevékenységek megjelblését,

d) azon gazdalkodd szervezelek részeles felsorolasai, amelyek tekintetében a
kofiségvetési szerv alapilol, fulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

&) a szervezeli felépitést és a mikddés rendjét, a szervezeli egységek — ezen belill a
gazdasagi szervezel — megnevezésél, feladataif, a kiliségveiési szerv szervezeli
abrajat,

f} azon ugykérékel, amelyek sorén a szervezeli eqységek vezetdi a koliségvetési szerv
kepviselbjekent jarhatnak el,

g a szervezeli és miikédesi szabalyzatban nevesiteff munkakorikhoz tartozd feladat-

és hataskordket, a hataskordk gyakorlasanak modjat, a helyetiesités rendiét (ideérive
— & kdltségvetési szerv vezetdjének és gazdasagi verzeldjének akadalyoztatasa
eseién vagy ha a lisziség ideiglenesen nincs betblive — az altalanos helyettesités
rendjet), az ezekhez kapcsolodo felelésségt szabélyokat,

) jogszabalyban meghatarozoit kivétellel a munkaltatdi jogok gyakoriasanak — ideértve
az atruhazott munkaliatdi jogokat is — rendjét, és

i) azoknak a kiftségvetési szerveknek a felsorolassf, amelyek tekintetében a
kéltségvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjéna 9. § (1} bekezdése
szerinli feladatokat ellatia.”

A jelenleg hatalyos Szervezeti és Mikodéesi Szabalyzat rendelkezéseinek
felllvizsgalata megtdrtént és megallapitasra keriilt, hogy a Szabdlyzatot médositani
kell a kévetkezd indokok alapjan:



1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egysegeiben egyes munkatarsainak
munkakori feladatai megvaltoztak, a vélfozasok atvezetése szikségessé vall.

2. Az Allami Szamvevlszék szabalyszerlségi ellenérzést végzett Oroshaza
Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzaténdl, valamint Oroshaza Varos
Roma Nermnzetiségi Onkormanyzatanal a 2013, januar 01-t61 2013. december
31-ig sz6lé iddszakra vonatkozdan. Az ellendrzés eredményekeéppen
szilkségessé valt az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak kiegészitése az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontiaban
elbirtaknak valé teljeskor(i megfelelés biztositasa érdekeben.

Az el6bbiek alapjan kérem a Tisztelt Keépviseld-testilet a koévetkezé hatarozati
javasiat elfogadésara.

Hatarozati javaslat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete

1. dont ardl, hogy 2016. februar 01-jei hatallyal modositja az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a hatarozat 1.
meltékletét képezé ,Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mdkodeési
Szabalyzatanak 1. modositasa” dokumentummal,

2. felkéri a jegyzét a Szervezeli és MUkodési Szabalyzat 1. moédositasanak
alairdsara, valamint a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervereti és
Milkodési Szabalyzat elkészitesere &s alairasara,

3. felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeli es Mdkddési Szabaiy?a% )
modositasanak, illetve a modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeli
és Mlkddési Szabalyzainak az alairasara.

Végrehajtasért felelds: David Zoltan polgarmester és Dr. Horvathneé dr. Barta Edit
jegyzd a feladatkorébe tartozo intézkedések megiételéért
Hatéridd: a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 1. mddositasanak
alairasara azonnal,
a modositéssal egységes szerkezetbe foglalt Szervezetli
és Milkodeési Szabalyzatnak elkészitésére és aldiraséra
2016. februar 15.

Oroshaza, 2016. januar 22.
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Hatarozati javasiat 1. meliéklete:

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikbdési Szabalyzatanak
1. modositasa

Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete az Oroshazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezetli és Miikidési Szabélyzatat 2016. februar 01-i hatallval a
kdvetkezdk szerint médositja:

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat H. FEJEZET (ALTALANOS
RENDELKEZESEK) 5.) pontja a kévetkezdk szerint egészil ki:

.5

A Kozigazgatasi Iroda vezetdjének - mint a gazdasagi szervezet vezetdjének -
akadalyoztatésa esetén vagy tisztségének ideiglenes betbltetlensége esetén
feladatait a Kdliségvetési Csoport csoportvezetdje latja el.”

2. A Szervezeti és WMikddési Szabalyzat Il FEJEZET (ALTALANOS

RENDELKEZESEK) 6.) - 7.) pontiai a kivetkezdk szerint modosuinak:

8. A Polgarmesteri Hivatal latja ef a Dél-kelel Alftld Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Lélrehozasat Célzé Onkormanyzati Tarsulds
(szekhelye: 5800 Oroshdza, Szabadsag tér 4-8.), ar Oroshéza és térsége
vovizminGség-javitd Onkormanyzati Térsulds (székhelye: 5900 Oroshaza,
Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa
(székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadséag tér 4--8.) tarsulasi megallapodasaiban
a Munkaszervezel részére meghatarozott (a gazdasagi szervezet altal elistandd
feladatokat is magaban foglald) feladalokal és belsd ellendrzését, valamint
Oroshaza Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Oroshaza Varos Német
Nemzetiségi Onkorményzat és Oroshdza Véros Romaén Nemzetisegi
Onkormanyzat mikddési feltételének, adminisztraciGjanak biztositasaval,
gazdalkodasaval, koltségvetésével koliségvetése végrehajtdsaval és belst
ellendrzésével kapcsolatos feladatait a  velik  kéttt  egyittmikédési
megallapodasck szerint.

7.) A Polgarmesteri Hivatal [&tja el az Oroshaza Viarosi Onkormanyzat
Napkéziotthonos Ovodaja, az Oroshédza Varosi Onkormanyzat Nagy Gyula
Terlleti  Moazeuma, Oroshaza Varosi Onkormanyzai Gyermek-  és
Didkélelmezési Intézménye és az Oroshaza Varosi Onkorményzat Justh
Zsigmond  Varesi Konyvtara gazdalkodasi feladatait a  velilk  kdtditt
munkamegosztas és felelsségvallalas rendjét szabalyozd megéllapodas
szerint.”



A Szervezeli és Mikodési Szabalyzat . FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAL) 8.) pontja a kévetkezdk szerint médosul:

,8.) a)A jegyzbt tavollétében az aljegyzé helyettesiti, valamint ellatja a jegyzd
altal meghatarozott korben:
aa) a szervezeti egysegek feletti kdzvetlen szakmai feligyeletet, az
egyedi dontés-elbkeészitésben a szakmai iranyitast, koordinalast,
figyelemme! a 6. mellékietben foglaltakra,
ab) vélemenyezési, javaslattételi jogkdrt gyakorol.

b) A jegyzd &s az aliegyz6 egylttes tavolléte esetén a helyettesitésiiket az
igazgatasi Iroda irodavezetbje latja el.

c) A jegyzli és aliegyzbi tisztség egyideill betdltetlensége, illetve tartds
akadélyoztatasuk esetére - legfeljebb hat hdnap idétartamra — a jegyzdi
feladatok ellatasaval a polgarmester a Polgarmesteri Hivatalnak, a jegyz6i
tisztség betbitéséhez sziikséges, torvényben meghatarozott képesitesi és
egyéb eléirasoknak megfeleld koztisztviselbjét bizza meg.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat lll. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATAIL 9.) pont a) alpontja a kévetkezdk szerint modosul:

8.} Az irodavezetd az altala vezetett szervezeti egység vonatkozasaban:
a)iranyitja és ellenbrzi a szervezeti egység feladatkdréevel kapcsolatos
iogszabalyoknak, kdzjogi szervezetlszabdlyozd eszkozok, illetve a
szervezetl egység feladatait meghatarozé vezetdi donteseknek a
végrehajtasat, ennek  érdekében kezdeményezi a  szikseéges
intézkedéseket, ellatja megfeleld ulasitassal az lgyintézdket, es szédmon
kért az Ugyintezdk munkajat,
felelds az irdnyitasa ala tartozé iroda vonatkozésaban a jogszabalyok altal
nataskérébe utalt feladatok eliatasa soran 2 torvényes, szakszerd,
partatlan, igazsagos és  szinvonalas  (gyintézés  szabalyainak
betartasasért.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Hl. FEJEZET (A POLGARMESTERI
HMIVATAL FELADATAI) a kdvetkezs 10/A) ponttal egészil ki:

SA0/AY A csoportvezeté  felelbs az  iranyitésa  ald  tartozé  csoport
vonatkozasaban a jogszabalyok dlial hataskorébe utalt feladatok elidtasa soran
a torvényes, szakszerl, pariatlan, igazsagos és szinvonalas (Ggyintézés
szabé&lyainak belariasasrt”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat i, FEJEZET (A POLGARMESTERI
HIVATAL FELADATALI a kovetkezd 13/A) ponttal egésziil ki:

L13/A) Az Ugyintézd, felelds a feladatkdrébe tartozo feladatok eliatasa soran a
torvényes, szakszeridl, partatlan, igazsagos és szinvonalas (gyiniézés
szabalyainak betariasaért.

A szervezeti egységhez beosztott Ugykezeld, adminiszirator és fizikai



alkalmazott feleids a feladatkdrébe tartozé feladatok eliatasa sordn a torvényes,
szakszer(, és szinvonalas munkavégzes szabalyainak betartasaért.”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. meliéklet (A Koézgazdasagi Iroda
feladatal, valamint egves munkakcreihez tariozd feladatok
meghatarozasa} 1. Koliségvetési Csoport feladat-feisorolasanak 1.8,
1.10., 1.20., 1.25., 1.27. pontiai a3 kivetkezbk szerint madosulnak, valamint
a kévetkezd 1.37. ponttal egészil ki:

.1.8. A Varosi Onkormanyzat, az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (beleértve g
Klebelsberg Intézményfenntartd Koézpont fenntartasaban lévé intézmények
jogszabalyban meghatarozott mikddtetéssel kapcsolatos feladatokat), a Justh
Zsigmond Varosi Kényvtar, a Nagy Gyula Terlleti Mizeum, a Napkoziotthonos
Ovoda, Oroshaza Varosi Onkorményzat Gyermek- és Didkélelmezési
intézmenye, a DAREH Tarsulas, az Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javitd
Téarsulasa, az Oroshazi Kistérség Tobbeélt Tarsulasa, az Oroshazi Kistérség
Egyesifett Gyermekjoleti és Csalddsegitd Kézpontja, Oroshaza Varos Roma
Nemzetiség Onkormanyzata , Oroshaza Varos Neémet Nemzetiségi
Onkorményzat és Oroshéza Véros Roman Nemzetiségi Onkormanyzat elemi
koltségvetésenek, valamint kéltsegvetési beszamoléjanak (éves) elkészitése,

1.10. Az elliranyzatokat a havi zardsok és a koliségvetési rendelet
modositasa utan egyezteti a fékényvvel

1.20. ElSkésziti az éves beszamoidt a kiltségvetés végrehajtésarsl
Onkormanyzati szinten.

1.25. FElvégzi az Onkormanyzat irdnyitésa ald tarfozd kéltségvetési szervek
altalireszére  megallapitott  maradvany * felllvizsgalatat, felhasznalasara
javaslaiot tesz.

ﬁ2;’ Munkamegoszidsi megallapodas alapjan vezeti a Justh Zsigmond
Varosi Konyviér, a Napkoziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terlleti Mazeum,
Oroshaza Vérosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intezmeénye
intézmenyek, valamint vezeti Oroshdza és Térsége Ivdvizminbség-javitd
Tarsuldsa bankszamléit, a bankszamldkon torténé gazdasagi eseményeket
pénzigyileg bonyolitja, regiszirdlia, végzi ezen intézménysk éves
koltségvetésében a miikédési és a felhaimozasi elbiranyzatok felhasznaldsa
kapcsan keletkezb szamlak, szémilat helyetlesité okiratok, utalvanyok
ervenyesitéset, kontirozasat, kiegyenlitését.

1.37. Az  Onkormanyzati  tulajdonid  gazdasagi tarsasagok (Croshazi
Véaroslzemelletési és Szolgaltatd Zrt,, Oroshazi Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit-Kit., Petdfi Kulturalis Kézhasznu Nonprofit Kit. és Oroshazi Média Kft)
tulajdonosi jogamak kotefezettsngemek gyvakorlasaval kapcqo!atos feladatok
eliatasanazk elbkészitese.”



A Szervezell és MiikGdési Szabalyzat 2. mellékliet (A Kbzgazdasagi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozd  feladatok
meghatirozasa) 2. Pénzigyi és Szamviteli Csoport feladat-felsorolasanak
2.1.,2.4., 2.5, 2.11., 212., 2.23, pontjai a kdvetkezdk szerint médosulnak:

2.1, Vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond
Varosi Koényvtar, a Napkdziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Teriileti Mizeum,
Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkéleimezési Intézménye, a
Kistérségi Tarsulas és annak intézménye, & DAREH Tarsulas és a nemzetiségi
6nkormanyzatok  bankszamiait, a bankszamigkon to6rténd gazdasagi
eseményeket pénziigyileg bonyolitja, reqgisztralja.

2.4. Mikédteti a Polgarmesteri Hivatal a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, a
Napkéziotthonos Ovoda és a Nagy Gyula Terlileti MUzeum, Oroshéaza Varosi
Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési Intezménye, hazi penztart és az
dnkormanyzati segelypenztart.

2.5. Eleget tesz a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varosi Kényvtédr, a Napkdziotthonos
Ovoda és a Nagy Gyula Terilieti Mizeum, Oroshdza Varosi Onkorményzat
Gyermek- és Diakéleimezési intézmenye, az Oroshaza Kisiérség Tobbcélu
Tarsuldsa és a hozza Kkapcsoldédo dnalldan mikoddd intézmény, valamint a
DAREH Tarsulas, az Oroshdza és Térsége lvovizminéseg-iavito Tarsulasa
vonatkozdsaban az AFA, a cégauté ado és a rehabilitacids hozzajarulas,
esetenként az SZJA  bevallasi, bejelentési és  adatszolgaliatasi
kotelezstiségnek. Folydszamla-egyeztetést végez & kilonbdzé addnemek
asetében, folyamatosan kapcsolatot tart az addéhatésaggal elsbsorban a
jogszabalyl valtozasok és az Ugyfélkapun t6rténd Ggyiniézés kapesan.

211, MUkddési és fejlesziési céld hitelfelvéiellel, illetve hitelibriesziéssel
kapcsolatos Ugyintézés a telies futamidd alatl

2.12.  Elkésziti a rendelkezésekben foglaltak alapjan az Onkormanyzat, az
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, a Justh Zsigmond Varcosi Koényviar, a
Napkéziottonos Ovoda, a Nagy Gyula Terileti Mizeum, az Qroshaza Varosi
Onkorményzat Gyermek- és Didkéleimezési Intézménye és az Oroshazi
Kistérség Tobbcéla Téaruldsa, valamint a DAREH Térsulas, az Oroshaza és
Térsége Ivovizminbseg-javitd Térsulgsa vevbinek szamigjat, alairasaval
hitelesitve ellendrzésre atadja, majd az aldirasokat kévetden eljuttatja
rendeltetési helyére a szamiat. Rendszeres iddkdzonként a vevballomanyban
egyezietést végez, folyamatosan figyeli a fizetési késedelembe esett veviket,
értesiti fizetési kitelezettseglk teljesiteserdl.

223 A befekietett eszkdzdkben bekdvetkezett valtozasok analitikus
rogzitése, a bekOvetkezett allomany valtozasok feladédsa és kbnyvelése.
Selejtezés kezdeményezése, végrehajtasa, leltarozas a szabalyzatokban
meghatarozottak  szerint Oroshaza Véros Onkorméanyzata, Oroshézi
Polgarmesteri Hivatal (beleértve a Klebelsherg Intézménylenntarté Kozpont
fenntartasaban Iévé intézmények jogszabdlyban meghatérozott mikédieiéssel
kapcsolatos feladatokat), Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula Terlleti
MUzeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodaia, Oroshaza
Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési intézménye DAREH



Téarsulds, Oroshaza és Térsége Ivovizmindség-javité Téarsuldsa, Oroshazi
Kistérség Tobbcéll Tarsuiasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és
Csaladsegité Koézpontia és a helyt nemzetiségi Gnkorméanyzatok vagyona
tekintetében”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. mellékiet (A Kbzgazdasagi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd feladatok
meghatarozasa) 3. Ado Csoport feladat-felsorolasanak 3.1. pontjanak
hevezetd része, valamint 3.21. pontjai a kévetkezdk szerint modosulnak:

,3.1. @ helyi adok (épitményadd, idegenforgalmi add, helyi ipar(izési ado),
valamint a talajterhelési dij, a gépjarmiiadd, a termdéfold bérbeadasabd)
szérmazo jOvedelem adodja, a mezd6ri jarulék vonatkozésaban

3.21. havonta zaras, a zarasrol adatszolgaltatas a Koltségvetési Csoport és a
Magyar Allamkincstar fele,”

A Szervezeti és Mdkodési Szabalyzat 2. meliékiet (A Kozgazdasagi iroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozd feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakdrokhdz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, irodavezetdé munkakdri feladat-felsorolas 7. pontja a
kbvetkezik szerint m@dosuﬁ

i Elbkésziti és r@sﬁ@teseﬂ kndmgozza azr éves beszamoioﬁ\ kep\fssseig»«

testllett anyagat.”

A Szervezeti és MOkddési Szabdlyzat 2. melléklet (A Kozgazdasagi reda
feladatal, wvalamint egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakordkhdz tartozd  feladatok
meghatérozasa reész, Kdoliségvetési Csoport szervezefli egység,
Csoportvezetd munkakdri feladat-felsorolasanak 13, pontja a kivetkezdk
szerint modosul, valamint a kdvetkezd 16. ponttal egésziil ki;

A3, A Justh Zsigmond Varosi Konyviar, Nagy Gyula Terlleti Mizeum,
Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Didkéleimezési Intézmeény
Oroshaza Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat), az
Oroshazi Kistérség Tobbeéld Tarsuldsa és annak iranyitdsa ala tartozo
Oroshézi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kdzpontja és Csaladsegits
Kézpontia nevében toriénd kotelezettségvalialasokat, utalvanyokat
ellenjegyzi, azokat munkafolyamatba épitve ellendrzi, a vagyon

'~haszn081tasavat kapcsolatos oktratok szerzbdések ellenjegyzése.

‘ES fEEOkeS?ITI az onkormanyzati tufajdom gazdasaal tarsasagok (Omshaz

"‘:""“'Nonprof;i Kﬁ Pe‘ioﬁ Kulturahs Kézhaszn Nonprofit Kft. és Oroshézi
T Média CKft) “tulgidoriost T jogainak kotelezettségeinek  gyakorlasaval
' 'kapcso!atoq feiadai:ok ellatasat.”



12. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. mellékiet (A Kdzgazdasagi Iroda

feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozd  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakdrdkhéz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Koliségvetési Csoport szervezeti egyseég,
Koliségvetési Ggyintézd munkakdri feladat-felsorolasanak 11-13. pontial a
kovetkezdk szerint modosulnak:

1. Elkésziti az Oroshédza Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri
MHivatal, Justh Zsigmond Véarosi Konyvtar, Nagy Gyula Terlleti Muzeum,
Oroshdaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodaja, Oroshaza
Varosi Onkorméanyzat Gyermek- és Diakélelmezési Intézménye, DAREH
Tarsulas, Oroshaza és Tersége lvovizmindség-javitd Tarsulasa, Oroshazi
Kistérseg Tobbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérség Egyesitett
Gyermekjoléti és Csaladsegité Kozponfja éves koltségvetésének,
beszamoldjanak és féléves beszamolojanak feladatkoréhez tartozo
Grlapjait a kézpontilag elbirt nyomtatvanyokon.

12. A Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, a Nagy Gyula Terilleti Mizeum, a
Napkoziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakélelmezési Intézmény éves
koltségvetésében a mikddési és felhalmozasi elbiranyzatok fethasznalasa
kapcsan keletkez6 kotelezetiségvalialasok, szamidk, uialvanyok — jegyzéi
meghataimazas alapjan -~ kontirozasa, konyvelése, esetenként
grvenyesitése.

13. EHlatia a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, a Nagy Gyula Teruleti Mazeum,
a Napkdziotthonos Ovoda, Gyermek- és Diakéleimezési Intézmény
vonatkozasaban a pénztarosi teenddket: jegyzdi meghatalmazas alapjan
érvényesitdként felilvizsgalia a pénziari (alap)bizonylatokat, kontirozza, a
kifizetés utan érvényieleniti, ezi kévetben pedig rdgzili az adalokat a
konyvelési rendszerben.”

A Szervereti és Miikddési Szabalyzatl 2. meliékiet (A Kozgazdasagi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakorethez  tartozdé  feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakdrokhoz fartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Pénziigyi és Szamvitell Csoport szervezeti egység,
Pénzigyi és szamvitell Ggyintézd munkakdéri feladai-felsorolésanak 6.
pontia a kévetkezdk szerint moédosul:

6. Elvégzi egyes bankszamiak forgalmaval, az Onkormanyzat és Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Koényvtar, Nagy Gyula
Terlleti Mazeum, Oroshaza Varosi Cnkormanyzat Napkéziotthonos
Ovodéja, Croshdza Varcsi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
intézménye, DAREH Tarsulds, Oroshaza és Térsége Ivovizminbség-javitd
Tarsulasa, Oroshézi Kistérség Tobbceélh Tarsuldsa éves koltségvetéseben
a mikodési és felhalmozasi elbiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos
konyvelést, szamiak, utaivanyok jegyz6i megbizas alapjan tortént
érvényesitését, kontirozasat, a szamlak kiegyenlitéset, a kifizetéseket
elbkésziti atutalasra, Munkafolyamatba épitve ellendrzi, hogy az atutalas
bizonylatai alakilag és tartalmilag megfeleinek-e az eldirasoknak.”



14. A Szervezeti és Mikddésl Szabalyzat 2. mellékiet (A Kdzgazdasagi iroda

feladatai, valamint  egyes munkakdreihez  tartozd  feladatok
meghatérozasa) Az egyes munkakdrékhoz tartozd  feladatok
meghatérozasa rész, Pénzigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egység,
Foglalkoztatasi ligyintézé munkakdri feladat-felsorolasanak 1. - 2. pontjai
a kovetkezOk szerint modosuinak:

L A jelentd felelési teenddk ellatasa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza
Varos Onkormanyzata, Oroshazi Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond
Varosi Koényvtar, Nagy Gyula Terilleti Mlzeum, Oroshaza Varosi
Onkormanyzat Napkdziotthonos Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat
Gyermek- és Diakélelmezési Intézmenye, DAREH Tarsulas, Oroshaza és
Térsege lvdvizminfseg-javito Tarsulasa, Oroshdzi Kistérség Tobbcély
Térsulasa, Oroshazi Kisterség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegitd
Kozpontja intézmények részére.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy
Gyula Terdleti Mizeum, Oroshéza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodaja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Diakélelmezési
Intézménye alkalmazotltainak nem rendszeres személyi juttatasait,
vaiamint az egyéb, kiisé szemeélyi jutiatasokat, gondoskodik az ezzel
&sszegfiiggs  jelentésekrdi. Egyezieti a Magyar Allamkincstar  altal
feldolgozott jelentések visszakiilgétt bizonylatait, adatszolgaltatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitdsard!, potlasardl”

R Srervezeti és MiGkOdési Szabalvzat 2. mellékiet (A Kozgazdasagi Iroda

feladatal, valamini egyes  munkakdreihez  tartozd  feladatok
meghatdrozdsa} Az egyes munkakdrokhdz tartozd  feladatok
meghatarozdsa rész, Pénzugyl és Szamviteli Csoport szervezetl egység,
Analitikus kdnyveld munkakdri feladat-felsorolasanak 6., 8., 12. pontjai a
kbvetkezdk szerint médosulnak:

6. Elvegzi a targyl eszkézok allomanyba vetelét, készietek nyilvantartésha
vetelet Oroshaza Varos Onkormaéanyzata, Oroshazi Polgérmesteri Hivatal
Justh Zsigmond Varost Konyviar, Nagy Gyula Terdleti Mizeum, Oroshaza
Véarosi Onkormanyzat Napkéziotthonos  Ovodaia, Oroshaza Varosi
Onkorméanyzat Gyermek- és Didkélelmezési  Intézmeénye, Oroshazi
Kistérség Tobbcéla  Tarsulasa, Oroshazi  Kistérség Egyesitett
Gyermekjéleti és Csaladsegité Kézpontja tekintetében.

8. Analitkus nyilvaniartast vezet Oroshéza Véaros Onkorményzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Véarosi Konyviar, Nagy Gyula
Teriileti Muzeum, Oroshdza Vérosi Onkormanyzat Napkdziotthonos
Ovodaja, Croshaza Varosi 0nkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
intézmeénye,Oroshazi Kistérség Tobbeéll - Tarsuidsa, Oroshazi Kistérség
Egvesitett Gyermekjoléti és  Csaladsegité  Kozpontja  térzs-és
forgalomképes  vagyonard!. . Ev. kozben- - folyvamatosan - egyeziet a
vagyonkatasztert vezetd ugymteze\/e! ezzei bsztosz’qa a fokényv és a
vagyonkataszter @gy@zeseget -



12. Koézrem(ksdik az Oroshaza Véaros  Onkormanyzata, Oroshézi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Kényvtar, Nagy Gyula
Terlleti Mdazeum, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos
Ovodsja, Oroshaza Varosi Onkormanyzat Gyermek- és Didkélelmezési
Intézmeénye, Oroshéazi Kistérség TObbcéll Tarsulasa, Oroshazi Kistérseg
Egyesitett Gyermekjdléti és Csaladsegité Koézpontja féléeves, eves
koltségvetési beszamoloinak  elbkészitésében, mindenekeldlt az
immaterialis javak és a targyi eszkdzdk meghatarozott kbrének elézileg
egyeztetelt és ellenérzott analitikus nyilvantartasgbol szarmazo adatai
rendelkezésre bocsatasaval.”

16. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. mellékiet (A Kzgazdasagi Iroda

17.

feladatai, valamint egyes  munkakdreihez tartozé  feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakdrokhéz tartozd  feladatok
meghatérozasa rész, Pénziigyi és Szamviteli Csoport szervezeti egyseég,
pénziaros, segélypénztiros munkakdri feladat-felsoroldsanak 5., 7., 11.
pontjai a kovetkezd6k szerint médosuinak:

,5.  Szamfejii az KiRA-rendszerben a kepviseidk tiszieletdijat, a Polgarmesteri
Hivatal alkaimazoitainak nem rendszeres szeméiyl juitatasait, valamint az
egyeéb, kilsé személyi juttatdsokat, gondoskodik azok kifizetésérdl, s az
ezzel Osszegfiggs jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstar altai
feldolgozott  jelentések visszakiiiddtt bizonylatail, adatszolgaliatasait,
eltérés esetén intézkedik annak javitasardi, pétiasarsl.

7. Zérati munkdkhoz adatot szolgdliat a KIRA-rendszerbdl a helyben
teliesitett kifizetésekrol

11. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik s
hivatali alkaimazottak és munkavalialok nyilatkozatai szerinti juttatasok
igénylésérdl, kiosztasard! ésivagy kifizetésérdl, annak naprakeész s
ellendrizhetd nyilvantartas vezetésérél. Havonta kételes gondoskoani a
hivatali, &nkormanyzati alkalmarzottak cafetéria juitatasainak a KIRA
rendszerben térténd feladasérdl”

A Szervezeli és Mikodési Szabalyzat 2. meiidilet (A Kizgazdasagi lroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez  tartozd  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakorékhoz tartezéd  feladatok
meghatarozasa rész, Addécsoport szervezeti egység, Adolgyintézé
munkaksri feladat-felsorolasanak 2. pontia a kiivetkezdk szerint mddosul:

2. Az 1990, évi C. torvény szerinti iparGizési addval, épitmény- és
idegenforgalimi adéval, valamint a talajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal
kapcsolatos Ugyek intézése, bevalidsok atvétele, nyilvantartasa, az ado
kivetése, eliendrzése, az addelfitkolasok felderitése, adoérték-bizonyiivany
kiadasa a varos illetékességi terliletén, a bérbeaddk bevallasainak atvétele,
ellen6rzése, vagyoni igazolds kiadésa.”
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18. A Szervezeli és Mikddési Szabalyzat 2. meliéklet (A Kézgazdasagi Iroda

19.

20,

feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakdrdkhdz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Gondnoksag szervezeti egység, Hivatali kézbesitb és
fénymasold kezelé munkakdri feladat-felsorolasabdal a 3. pont hatalyat
veszii.

A Szervezetli és MikOdési Szabédlyzat 3. melléklet (Az lgazgatdsi Iroda
feladatai, vatamint  egyes munkakéreihez  tartozd feladatok
meghatarozadsa) 1. Altaldnos Igazgatdsi Csoport feladat-felsorolasanak
1.6.4. ponija a kdvetkezdbk szerint mbdosul, valamint a kdvetkezd 1.6.17. -
1.6.19. pontokkal egésziil ki:

,1.6. egyéb hatdsagi feladatok;

1.6.4. termdfold vasarlassal és haszonbérletlel kapcsolatos hirdetmények,
illetbieg a mezd- és erdbgazdaséagi foldek forgalmard! szdldé 2013, évi
CXXI. torvénnyel Osszefliggd egyes rendelkezésekrd! és  atment
szabélyckrol szolo 2013. évi CCXI. i6rvény rendelkezésel szerint
eldterjesziés készitese a fOidbizotisag allasfoglalasa eilen benyijiott
kifogas elbirdlasa celjabdl a kepviseld-testilet szamara,

1.6.17. a kézponti cimregiszterrél és cimképzésrdl szold 345/2014. (K11.23)
kormanyrendelet alapjan Omshaza vams kozsgazgatasa tem!etem
ialalhaid cimek feliivizsgélata; ' o

1.6.18. a 8/2015. (H1.30.) dnkormanyzati rendeletbm m@qhai&mzoﬂak Szermta
hazszam megallapitési eljaras lefolyiatasa, tovabba telepilésrész név
megallapitésa, kozterllet elnevezeése, az elnevezés targyaban
elbteriesziés készilése a képviselb-testiilet szamara,

1.6.10. adatszolgaliatas a TAKARNET rendszerbdl az Oroshazi Polgarmester
Hivatal dolgozdi szamara.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 3. mellékdet (Az Igazgatasi Iroda
feladatai, valamint  egyes munkakdreithez  tartozéd  feladatok
meghatarozasa) 2. Epitéshatésag feladat-feisoroldsa a kivetkezd 2.1.6.
ponital egészil ki, valamint a feladat-felsoroléshdl a 2.5.3. pont hatélyat
veszii

.2.1.6. egyszer bejelenteshez kol elfaras”

A Szervezeti és Mikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi iroda
feladatai, valamint = egyes munkakérethez. .. tartozd. . . feladateok. .. . .

meghatarozasa) 3. Népidléti, Szociadlis Csoport feladat-feisorclasanak 3.4.

pontja a kivetkezék szerint modosul, valamint.-a feladat-felsorolasbkéla - -

3.8. feladat hatalyat veszti:

,3.4. Szunidei gyermekétkeztetés szervezésében vald kozremlkodeés.”
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22.

23.

24.

25.

A Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat 3. melléklet {Az lgazgatési lroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez  tartozd feladatok
meghatarozasa) 4. iktatéiroda feladat-felsoroldsa a kivetkezd 4.11. pontial
egészil Ki:

A1 A kozfoglalkoztatds keretében szervezett Kézbesitdé Csoport” dfjan
gondoskodik az oOnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal belterlleti
kildeményeinek kézbesitésérdl”

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3. mellékiet (Az igazgatasi lroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez  tartozé feladatok
meghatarozasa) 5. Kézterilet-feliigyelet feladat-felsorolasa a kovetkezd
5.8. ponttal egésziii ki:

.5.8 A Polgarmesteri Hivatal épliletében taldlhatd diszpécserkdzpontban a
varos terilletén telepitett térfigyeld kamerarendszer felvételeinek
figyelemmel kisérése, kezelése, sziikség esetén - a torvényben foglaltak
betartasa mellett - a Renddrség részére valé tovabbitasa.”

A Szervezeti és Milkddési Szabalyzat 3. mellékiet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd  feladatok
meghatarozasa}) Az egyes munkakorokhoéz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos Igazgatasi Csoport szervezell egyséy,
Csoporivezetd munkakori feladat-felsorolaséanak 15. 19. 22. pontiai a
kivetkezdk szerint médosulnak, valamint a kdvetkezd 24. pontial egésziil
ki:

.15, Eljar birtokvédelmi (igyekben, a kerelem helybenhagyasa, vagy elutasitasa
targyaban.

19. Elbterjesziést készit a helyi dnkormanyzat képviselt-testilete szamara a
mezé- és erdbgazdasagi foldek forgalmard! szdid 2013, évi CXXIL tdrvénnyel
dsszefliggb egyes rendelkezésekrdl és atmenet szabalyokrol szolo 2013.evi
CCXll. torvény rendelkezésel szerint a foldbizottsag aliasfoglalasa elien
benyuijfott kifogas elbiralasa céljabol.

22. Anyakdnyvi okiratokat ailit ki az elekironikus anyakényvi rendszer
hasznalataval.

24. A Képviselb-testllet részére elbterjesztést készit a 8/2015. (11130
dnkormanyzati rendelet szerint a telepliésrész név megallapitasa, kozterilet
elnevezése, az elnevezés megvaitoztatasa targyaban.”

A Szervezeti és MOkodési Szabalyzat 3. meliéklet (Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozd  feladatok
meghatarozdsa) Az egyes munkakdrbkhdz tartozé  feladatok
meghatarozasa rész, Altalanos lgazgatasi Csoport szervezeli egység,

12



26.

27.

28.

Anyakdnyvi Ugyvintézéd munkakdri feladat-felsorclasénak .31, pontia a
kivetkezdk szerint mddosul:

»31. Papir alapl anyakényvek adatiartalmanak az EAK rendszerben {6riénd
rogzitése.”

A Szervezeti és MilkOdési Szabalyzat 3. melléidet (Az lgazgatasi Iroda
feladatai, wvalamint egyes munkakoreihez  tartozd  feladaiok
meghatarozasa) Az egyes munkakérokhéz tartozé  feladatok
meghatdrozasa rész, Altaldnos lgazgatdsi Csoport szervezeti egység,
Altalanos Ugyintézdként hagyatéki {gyintéz6 munkakéri feladat
felsorclasa a kdvetkezd i1L.3-5. pontokkal egészil ki, valamint a feladat-
felsorolasbd! a lil. 1-2. pontok hatalyukat vesztik:

3. A kdzponii cimregiszterrl és cimképzésrdl szold 345/2014. (X11.23.)
Korm.rendelet alapjan felllvizsgalia Oroshaza véros kézigazgatdsi
teriletein talalhaté cimeket.

4. Lefolytatja a 8/2015. (111.30.) énkormanyzati rendeletben meghatarozottak
szerim a ha’zszém megéflap’tési eljarast.

Hivatal dolgozdi szamara.”

A Szervezetlli és Mikddési Szabalyzat 3. meliéklet {Az lgazgatasi lroda
feladatal, valamint  egyes munkakoreihez tartozd feladatok
meghatarozasa} Az egyes munkakorbkhoz tartozd  feladatok
meghatarozdsa rész, Altalanos lgazgalési Csoport szervezeli esgység,
Altalanos (gyintézoként kereskedelmi igazgatas! tgyintéz8 munkakdri
feladat-feisorolasa a kivetkezd Vi. cimmel ésVE1-2. pontokkal egészil ki

SV Egveb igazgatas

1. Lefolytatia ~ léfegyver, lszer és robbandanyag kivételével — a talalt
targvakkal kapcsolatos halésagi eligrast. Elldia a  taldlt  dolgok
beszolgaltatasa, kerzelése, atadasa, kiadasa és értékesitése kapcsan
felmerild feladatokat. A talélt dolgokrdl nyilvantartast vezet, régziti a talalf
dolgok nyilvantartasaba a taldl idegen dologgal kapcsolatos a kérozési
nyitvaniartasi rendszerrél és s személyek, dolgok felkutatasardl és
azonositdsard! szdlo torveny szerinti adatokat, valamint a taldll idegen
dolog tulajdonosnak tértend atadast kovetben 16l azokat.

2. Az Ggyfel kérelmére tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara hatdsagi
bizonyitvanyt ad ki.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 3. mellékdet {Az lgazgatasi lroda
feladatat, valamint  egyes munkakdreihez tartozod feladatok
meghatérozasa) Az egyes munkakdrdkhdz tartozd - feladatok-
meghatérozésa rész, Epitéshalésay szervezetll egyseéqg, ﬁpétéshatéségi
Ggvintézd munkakdort feladat-felsorolasa kivetkezd 3.6, ponttal egésziii kiv
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29.

31.

3.6, A kérelem beérkezését kovetben jogszabélyban meghatarozottak
szerint fliggd hatalyd déntést hoz”

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint egyes  munkakoreihez  tartozd  feladatok
meghatérozasa) Az egyes munkakorokhoz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Epitéshatosag szervezeii egység, Epitéshatdsigi
igyintézé6 munkakdri feladat-felsoroldsanak 11. pontja a kévetkezdk
szerint modosul, valamint feladat-feisorolasanak 15.3.3. pontja hatalyat
veszii

,11. Tudomasulvételi eljarasok
A jogszabalyban meghatarozott esetekben jogutodiasrol végzésben dont.
Hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarasban a jogszabalyban nevesitett
esetben vizsgalja az ingatlan-nyilvantartasi atvezetéshez szlkséges
vazrajz OENY-be torténé feltéltését. Ennek hianyaban erre az épittetst
kdtelezi.
A vazrajz feltdliését kovetben errdl és a hasznalatbavétel
tudomasuivetelerdl szolo végzéssel keresi meg a foldhivaiali az ingatlan-
nyiivantariasi atvezetés erdekeben.
Egyéb esetben a hasznalatbaveételt hallgatassal veszi tudomasul.
Veszélvhelyzet esetén végzelt épitesi tevékenységet jogszabalyban leirt
feltételek mellett tudomasul veszi.
Az egyszerl bejelentéshez kététt epitesi tevekenység esetén elvégzi a
iogszabéalyban meghatarozott eljarasi cselekményt.”

A Srervezetl és Mikodési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgaiasi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakodreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa) Az egves munkakdrokhéz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész, Népijoleti, Szocidlis Csoport szervezeti egység,
Csoportvezeté munkakdri feladat-felsorolasanak 19. pontja helyébe a
kdvetkezd rendelkezés lép:

L1909, Kozremikddik a szocialis intézmény-fenntarté feladatkérében a Nemzeti
Szocialis és Rehabilitacidés Hivatal altal verzetelt szolgéltatdi nyilvantarias
vonatkozasaban a szocidlis és gyermekvédelmi intézmények adatainak
bejegyeztetéseben, modositasaban és torlesében.”

A Bzervezeti és Mikddési Szabalyzat 3. mellékdet {Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozd feladatok
meghatarozasa) Az egyes munkakordkhoéz tartozd  feladatok
meghatarozdsa rész, Népjoléti, Szocidlis Csoport szervezeti egység,
Szocidlis Ugyintézdé munkaksri feladat-felsorolédsanak 9. pontja a
kiivetkezdk szerint médosul, valamint 6. és 10. pontjai hatdlyon kivil
helyezésre keriilnek.
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32.

33.

34.

9. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részes(ld  Kiskorl
csaladbafogadd gyamjaul kirendelt személy részére rendszeres pénzbeli
ellatast allapit meg a jogszabdlyi feltételek fennallasa esetén.”

A Szervezeti és MGkddési Szabalyzat 3. melléklet {Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé feladatok
meghatérozasa) Az egves munkakdrékhéz tartozd  feladatok
meghatdrozasa rész, lkiatdiroda szervezell egység, Csoportvezets,
Ggyintézd munkakori feladat-felsorolasanak 6. pontja a kdvetkezbk szerint
médosul, valamint a kdvetkezd 19. ponttal egésziil ki:

6. A napi killdeményeket csoportonként (szervezeli egységenként)
szétvalogatja, majd dossziekban a jegyzé titkarsagan a titkarnének leadja. A
polgarmester, alpolgarmesterek nevére szold, killdeményeket a cimzetthez
(annak titkarnjéhez) viszi.

19. A kézfoglalkoztatés keretében mikédd Kézbesité Csoport munkajanak
szervezése, iranyitasa, dokumentalasa.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozd  feladatok
meghatarozédsa) Az egyes munkakdrokhdz tartozd  feladatok
meghatarozasa rész lkiatdiroda szervezeti egység (gykezeld,
adminisztrator munkakdr! feladat-felsorolasédnak 8. ponija a kdveikezdk
szerint médosul:

8. A naptari év kezdetén a két évnél korabbi lgyiratokat kiveszi a kézi
irattarban 1evé irattarold helyr6l. A kivett iigyiratokat csoportositja lgykérszam
firaftari tételszam/ és selejtezési idd szerint. A csoportosifoit és kikot6zst
gyiratokat felirattal elidtva a kézponti irattarban a megfeleld helyre elhelvezi”

A Szervezeti és MOkddési Szabalyzat 3. melléklet (Az lgazgatasi lroda
feladatai, valamint  egyes munkakoreihez  tartozé  feladatok
meghatarozasa)] Az egyes munkakordkhdz tartozéd  feladatok
meghatirozasa rész, Kozteriilet-felligyelet szervezeli egység Kozteriilet.
feliigyeld munkakdri feladat-felsoroldsa a kdvetkezd 19-20. pontokkal
egészil ki

»19. Az Oroshazi Polgardr Egyesilettel fennalld megaéllapodas alapjan
egyittmikadik a polgarbrokkel a szolgalat szervezése soran.

20. A Polgarmesteri Hivatal éplletében taldlhaté diszpécserkdzpontban
figyelemmel kiséri, kezeli a véros terliletén telepitett térfigyeld kamerarendszer
felvételeit, sziikség esetén - a torvényben fogialtak betartdésa mellett - a
Renddrség részére tovabbitja azokat.”
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35. A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat 4. meliékiet (A Varosfejlesziési és

36.

37.

Varostzemeltetési iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd
feladatok meghatdrozasa) 1.) Varosfejlesziési Csoport feladat-felsorolas a
kovetkezd 1.18-1.21. pontokkal egészul ki:

,1.18.  Joglgyletek megkdtésének elkészitése, szerzédeéstervezetek
készitése, megklldott szerzédéstervezetek jogi véleményezése.

1.19. Az lroda altal készitett elbterjesztések jogi véleményezése.

1.20. A kozbeszerzési eljarasckban a kozbeszerzési torvényben és az
Onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi,
szakmai kdzremikodés.

1.21. Az Oroshazi Varoslzemeltetési és Szolgaltatd Zrt. kozszolgaltatasi
feladatainak ellatdséval kapcsolatos szerzédésben rogzitett lakas- és
ingatlangazdalkodas feladatok végrehajtasanak ellendrzése.”

A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesziési és
Varosiuzemeltetési lroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd
feladatok meghatarozésa) 2.} Varosuzemeltetési Csoport feladat-

feisorolasénak 2.1, ponija a kGvetkezdk szerint moédosul, valamint a

feladat-feisorolas a kivetkezd 2.17. pontial egésziif ki:

.2.1. Az Oroshazi Varosiizemeltetési és Srolgaltatd Zrt., valamint az Oroshazi
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kit.  kdzszolgaltatési feladatainak
ellatdsaval kapcsolafos szerzédések végrehajtasanak ellendrzése; z
szerzidés alapjan ellatott
2.1.1.  koztisziasagi, =zOldterilett és a  kommundlis feladatok
végrehajtasanak ellenbrzése,

2.1.2. az Onkormanyzati tulajdonban ali¢ kozlekedési haldzat
tzemelietésének, fenntartadsanak ellenbrzése,

2.1.3. a csapadék- és belvizelvezelb-csatorna halézat izemelietesének
koordinalasa,

214, a szerzGdések szakmai elbkeszitese, az abban foglaltak
végrehajtasanak ellenbrzése.

2.17. A kéményseprbipari-kOzszolgaltatasrdl  szb6lé  rendelet és 3
kizszolgaltatashoz kapcsolodd egyéb dokumentumok kézzétetele”

A SBzervezeti és Mikodési Szabalyzat 4. meliéidet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési iroda feladatai, valamint egyes munkakdreihez tartozd
feladatok meghaidrozésa) szervezeti egység felépitése, a helyettesités
rendje a Varosfejlesziési Csoporinédl a kvetkezdk szerint médosul:

. Varosfejlesziési Csoport. csoportvezetd (irodavezetS-helyettes)
varosfejlesztési és beruhazasi Ggyintezd
vagyonkezelési és  kdzml-létesitményi
tgyintézé
palyazatel6készité és projektmenedzser
palyazatiré es projekimenedzser
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38.

39.

miszaki Ggyintézd
jogasz”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 4. melléklet (A Varosfejlesziési és
Varosuzemeltetési lroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozd
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakorokhdz tartozd feladatok
meghatarozasa rész, Varostejlesziési Csoport, Vagyonkezelési és kdzmi-
iétesitményi dgyintézd feladatkdr feladat-felsorolasa a kovetkezd 14.
ponttal egéeszii ki:

,14. Az Oroshazi Varosiuzemeltetési és Szolgaltatd Zrt. kozszolgaltatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakérébe tartozd feladatai
végrehajtasanak ellendrzese.”

A Szervezeti és Mdkddési Szabalyzat 4. meliéklet (A Virosfejlesziési és
Varosiizemeltetési froda feladatai, valamint egves munkakdreihez tartozd
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakordkhoz tartozd feladatok
meghatarozasa rész, Varosfejlesziési Csoport feladat-felsorclasabél a
Palyazati referens munkakor és feladat-felsorolasa hatalyat wveszti,
valamint a munkakor-felsorolas a kdvetkezé munkakdrrel és feiadatokkal
egészil ki:

HOQASE:

1. Onkormanyzati eléterjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése,
szilkseg esetén készitése.

2. Joglgyletek megkdtésenek eldkészilése; szerzédéstervezetek készitése,

megkildbit szerzbdéestervezelek jogi véleményezése.

A kozbeszerzesi eljarasokban a kizbeszerzési (drvényben és az

dnkorméanyzat kbzbeszerzési szabalyzataban foglaltaknak megfeleld ogi,

szakmai kdzremikdédés, kildndsen:

3.1 Varosfejlesziési és VaroslUzemelietesi Iroda kezdeményezése

alapjan a kozbeszerzési tanacsadoval kapcsolat felvétele és egyedi

megbizasi szerzfdés el6keszitése,

3.2. ajaniati  felhivas, szerzGdeéstervezet véleményezése, errdi

feliegyzés készitese, valamint a telies feljegyzés” Osszedllitdsanak

koordinalasa,

Y

3.3. a biralé bizotlsag javaslata alapign polgarmesteri doniést
kdvetBen intézkedés az eljaras inditasa irant,
3.4. igeny szerinti kézrem(kddés dokumentaciok kivaltasaban és az
ajanlatok atvételaben,
3.5. részvétel az ajanlatok bontasaban,
3.6. kb6zremUkddés az ajanlatok értékeiésében, birald bizolsagi
{lésen részvétel,
3.7, birald bizottsag javaslatanak tovabbitasa a polgarmester
részere,
-3.8. kézremikddés az eredmenyhirdelésben,
3.6. szerz6dések aldirasra torténd eltkésritése,
"3.10 eves kozbeszerzesi terv Osszeallitasanak és mdédositasanak

koordinalasa, valamint kdzzétételérsl vald gondoskodas,
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40,

41.

42,

3.11. kozremikddes az eves statisztikai 6sszegezes elkészitésében,
3.12. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzetételi Szabalyzata
kilonos kozzétételi listdjaban a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos, a
Csoport feladatkdrébe tartozd adatok kozzétételérdl gondoskodas.
4. A Beszerzési Szabalyzat (QOroshaza Varos Onkorméanyzata,
Polgarmesteri Hivatal) és a Koézterlleti Térfigyeldé Rendszer Adatvédelmi
Szabdlyzat készitése, igény szerinti karbantartasa.”

A Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat 4. meliékiet (A Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakéreihez tartozo
feladatok meghatarozasa) Az egyves munkakdrokhoz tartozd feladatok
meghatarozasa rész, Varoslizemeltetési Csoport, Kiérnyezetvédeimi
{igyintéz6, Kommunalis Igazgatas feladatkér feladat-feisorolasa a
kévetkezd 6-7. pontokkal egészil ki:

,6. Gondoskedik a kéményseproipari-kézszolgaltatasrol szolo rendelet és a
kozszolgaltatashoz kapesolods egyéb dokumentumok kdzzétételérdl,

7. Az Oroshézi Vérosiizemeltetési és Szolgaltaté Zrt. kdzszolgaltatasi
feladatainak ellatdséval kapcsoialos szerzédés munkakbrébe tartozd
feladatai végrehajtasanak ellenbrzése.”

& Szervezeti és Mikddeési Szabalyzatl 4. mellékist (A Varosfejlesziesi és
VYarosiizemeltetési roda feladatal, valamint egyes munkakdreihez tartozd
feladatok meghatérozasa) Az egyes munkakorékhdz tartozéd feladatok
meghatarozasa rész, Véarosiizemeltetési Csoport szervezetli egység,
Varoslizemelietési Ggvintézd Teladat-felsorolasa a kdvetkezd 8. ponital
egészil ki

8. Ellatja a kbzmfejlesztési-hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat.

9.  Elendrzi az Oroshazi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kit, kézszoigaltatasi
feladatainak elatasaval kapcsolaios szerzdédés munkakorébe tartozo
feladatainak vegrehajtdsat.”

A Szervezeti és Mikodeési Szabalyzat 4. mellékiel (A Varosfejlesziési és
Varoslizemeltetési Iroda feladatai, valamint egyes munkakoreihez tartozd
feladatok meghatarozasa) Az egyes munkakdrékhoz tartozd feladatok
meghatarozasa rész Varoslizemeltetési Csoport szervezeti egység Ut és
kdzlekedési Ogyintézd feladat-felsorolasabdl a 16. pont hatalyat veszli,
valamint a feladat-felsorolas a kbvetkezd 17, ponttal egészil ki:

L7, Az Oroshazi Varosilizemelfetesi és Szolgaltatd Zrt. kdzszolgaltatasi

feladatainak ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakorébe tartozé feladatai
végrehajiasanak elienbrzése.”
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43.

44.

45,

48,

A Szervezeti és Mikodési Szabéalyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a Ttrzskar
il. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozd feladatok meghatarozasa) A) Térzskar, 1.) Belsd
ellendrzés szervezeti egység feladat-feisoroldsénak 1.1. pontia a
k&vetkezdk szerint médosul:

»1.1 A Polgarmesteri Hivatal, az dnkormanyzat, az énkormanyzat iranyitasa
alatt [évd intézmények, a nemzetiségi dnkormanyzatok, a Dél-kelet Alfold
Regionalis  Hulladékgazdélkodasi Rendszer Létrehozésat Célzo
Onkorményzati Tarsulds, az Oroshéza és térsége Ivovizminbség-javitd
@nkorményzati Tarsulas, az Oroshazi Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa és
intezmenye, az oOnkormanyzat altal nyujtott kdliségvetési tamogatésok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd
szerveknel, valamint a koztulajdonban A&ll6 gazdasagi térsasagok
(amelyekben az dnkormanyzat tdbbségi befolyassal rendelkezik) feladatait
elidtd szervek/személyek tevékenysége vonatkozasaban a belsé ellendri
feladatokat latja el.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 5. meliéklet (A Torzskar, a2 Torzskar
il. és a Kabinet munkatarsai aital eliatott feladatok, valamint egves
munkakoreihez tartozd feladatok meghatarozasa) A) Torzskar, 2.)
Huméanerdforrds-gazdalkodas feladat-felsorolasanak 2.5. pontja a
kdvetkezdk szerint médosul, valamint a kdvetkezd 2.8. ponttal egészil ki

- 2.5, Ellatia a vagvonnyilatkozat-téteiével kapcsolatos feladatokat.

2.8, Eidierjesziések készitése feladatkdrikbe tartozd Ggyekben.”

A Szervezeti és Mlkddeési Szabalvzat 5. meliéklet (A Térzskar, a Térzskar
. és a Kabinet munkatirsai altal ellatott feladatok, valamint egves
munkakoreihez tartozd feladatolk meghatédrozésa) A) Torzskar, 2.} 3./
Rendszergazda, informatikus feladat-felsorolasa a kivetkszd 3.16. - 3.17.
pontokkal egésziil ki:

,3. 16, Varosi térfigyeld rendszerlzemelietési és adatkezeléi feladatellatasat
vegzb szemeély részére technikai segitség nydjtasa.

3.17. Elkesziti es karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizets
csoportjaban lévd munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatard! szolé
Szabalyzatot, valamint az Qroshaza Varos Onkorményzat szémiafizeté
csoportjaban Iévd munkahelyi vezetékes- és mobiitelefonok hasznalatard! szolé
Szabdlyzatot”

A Szervezeti és Miikbdasi Szabalyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a2 Torzskar
. és a Kabinet munkatdrsai altal elldtott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozd feladatok meghatarozasa) B) Torzskar ., 1.) Jogi
Csoport feladat-felsoroldsanak 1.6. ponfja a kdvetkezék szerint médosul,
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47.

48.

49,

valamint a feladat-felsorolasdbdl sz 1.5. és az 1.8 pontok hatalyukat
vesztik.

,1.6.  Fléteriesztések készitése és jogi véleményezése, dnkormanyzati
rendelettervezetek készitése és jogi véleményezése, rendeletszerkeszies,
valamint kihirdetés, felidliése a Nemzeti Jogszabalytarba. A Nemzet
Jogszabalytar Uzeneteinek napi rendszerességgel torténd figyelemmel kisérese
(Oroshaza Varos Onkorméanyzat, Oroshdza Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Oroshaza Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,
Oroshéza Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzat.)”

A Srervezeti és Miikédési Szabéalyzat 5. meliékiet (A Torzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai aital ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozé feladatok meghatarozasa) B) Torzskar i, 2.}
Oktatasi és Kulturédlis Csoport feladat-Telsorolésa a kévetkezd 2.17.
ponttal egészal ki:

2.47. A Pet6fi Kulturalis Kézhaszni Nonprofit Kft. és az Oroshéazi Média Kit.

kdzszolgaliatasi feladatainak  ellatdsaval  kapcsolatos  szerzédesek
végrehajtasanak eiiendrzése.”

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 5. meliékiet (A Torzskar, a Térzskar
i, és a Kabinet munkatarsai aital elldtott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozd feladatok meghatérozasa) B} Torzskar ., 3.)
Titkarsag feladat-felsorolasa a kivetkezd 3.13. pontial egeszil ki:

,3.13. A Nemzeti Jogszabalytér Uzeneteinek napi rendszeresseggel 10rténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Véros Onkormanyzat).”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. melidklet (A Torzskar, a Térzskar
. és 2 Kabinet munkatérsal altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakéreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakérokhoz
tartozd feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Belsd Ellendrzés szervezeti
egység, belsd ellendr feladat-felsorolasanak 6., 8., 13.2. és 13.6. pontjai a
kovetkezdk szerint médosulnak:

6. Megbizdas esetén a polgarmesteri hivatalban, az 6nkormanyzat altal
feligyelt vagy iranyitasa alatt 1&v6 intézményeknél, a nemzetiségi
drikorméanyzatokndl, a Dél-kelet Alf6id Regionalis Hulladékgazdaikodasi
Rendszer Létrehozasat Célzd Onkormanyzati Tarsulasnal, az Oroshaza
és térsége Ivovizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulésnal, az Oroshézi
Kistérség Tobbcél Tarsuldsa és intézményénél, az dnkormanyzat altal
nyujtott  koltségvetési tamogatasok felhasznalaséval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, valamint a
koztulajdonban 8l gazdasagi térsasagoknal (amelyekben az
onkormanyzat tobbségi befolyassal rendelkezik) pénzigyi, gazdasagi
ellendrzést végez.
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8. Megbizdlevelét minden esetben a jegyz6 adja ki, ellendrzési tervét a
jegyzé es a Képviseld-testllet hagyja jova. Megbizdlevelet nemzetiségi
onkormanyzatok esetében a nemzetiségi Onkormanyzat elndke s,
Tarsulasok esetében a Tarsulas elndke is aldira. A Képvisels-testiilet
csak az Onkormanyzatra vonatkozo éves ellenérzési tervet, és a stratégiai
eliendrzési tervet hagyja jéva, a Tarsulasok terveit a Tarsulds Képvisels-
testlilete, illetve Kézgylilése, a nemzetiségi dnkormanyzatok terveit pedig
a nemzetiségi Snkormanyzatok képviseld-testiilete hagyja jova.

‘13 A vezetd belsd ellentr feladata:

13.2.a kockazatelemzéssel alatamasziott stratégiai és éves ellentrzési
tervek Osszeallitasa, jovahagydsa utdn a tervek végrehajtasa,
valamint azok megvaldsitasanak nyomon kovetése:

13.6. a lezart ellen6rzési jelentés, illetve annak kivonatanak a
kKoltségvetési szerv, illetve szervezeti egység, ellendrzdtt szerv
vezetbje, valamini a jegyzdé és polgarmester szamara torténd
megkiidése,”

50. A Szervezeti és Mikddési Szabélyzat 5. melléklet (A Torzskar, a Térzskar

51.

il. es a Kabinet munkatarsal aital elldtott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakérdkhoz
tartozd  feladatok meghatarozasa A) Torzskar, Huméanerdforrés-
gazdalkodds szervezet! egység, személyzeti Ugyintézd feladat-
felsorolasanak 8. pontja a kdvetkezdk szerint modosul, valamint a feladat-
felsorolas a kbvetkezd 10, ponttal egésziil ki:

9. Ellgtja
8.1. a Polgérmesteri Hivatal koztisziviseldi,
9.2. az dnkormanyzatl intézményvezetdk és gazdasagi tarsasagok vezetdi
9.3. vagyonnyilatkozat tételre kotelezett képviselbk és nem képviseld
bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozai-tételével  kapcsolatos feladatokat Jegyzdi  rendelkezés
alapijan.
10. Eibteriesziéseket készit feladatkérébe tartozdé (igyekben.”

A Bzervezetl és MGkddeési Szabdlyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a Tédrzskar
. és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozd feladatok meghatdrozasa) egyes munkakérékhéz
tartozo feladatok megha'&amzasa A) Rendszergazda, informatikus feladat-
felsorolasa a kdvetkezé 25, -- 26. pontokkal egésziil ki:

225 Varosi térfigyelé rendszer Gzemeltetési és adatkezeldi feladatellatasat
végzd kizteriiet- -felligyeld reszeére technikai i segitseg nyujtasa.

26. Elkésziti és karbantarija az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamilafizet
csoporijaban lévé munkahelyi vezeiékes- és mobiltelefonok hasznalatardl szold
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52.

§3.

54.

Szabalyzatot, valamint az Oroshdza Véros Onkorméanyzat szamlafizetd
csoportiadban iévd munkahelyi vezetékes- s mobilielefonok hasznalataro! szolo
Szabalyzatot.”

A Szervezeti 6s Mikodési Szabalyzat 5. mellékiet (A Torzskar, a Torzskar
. és a Kabinet munkatarsai altai elidtott feladatok, valamint egyes
munkakoreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egves munkakdrokhoz
tartozé feladatok meghatérozésa B) Torzskar il., 1. Jogi Csoport szervezeti
egyséqg, jogtanacsos és jogi eldads feladat-felsorolasa a kvetkezd 1.22.
ponttal egészill ki, valamint feladat-felsorolasanak 1.7., 1.13.2., 1.16.5. és
1.18. pontjai hatdlyukat vesziik.

,1.22. A Nemzeti Jogszabalytar (zeneteinek napi rendszerességgel térténd
figyelemmel kisérése (Oroshaza Varos Onkormanyzat, Oroshaza Varos Roma
Nemzetisegi  Onkorményzata, Oroshdza Varos Roméan Nemzetiségi
Onkormanyzat, Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat.)”

A Szervezeti és MGkddési Szabalyzat 5. meliékiet (A Torzskar, a Torzskar
. és & Kabinet munkalarsal altal elidlott feladatok, valamint egyes
munkakdreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakdrokhoz
tartozd feladatok meghatarozasa B) Torzskar 1., 2. Oklatasi és Kulturalis
Csoport  szervezetli egység, 2. Oktatasi és Kulturdlis csoport,
Csoporivezetd feladai—feisorolasanak 2.41. és 2.44. ponijai a kdvetkezélk
szerint médosul, valamint a kévetkezd 2.53. ponital egészil kit

240, Elatia a kdzokiatasi, kézmivelbdesi intézmények elnevezésevel
kKapcsolatos elbkészild feladatokal, a Petlfi Kulturdlis Kdzhasznu
Nonprofit iKit., a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar és a Nagy Gyula Terilefi
Muzeumn vezetbinek megbizasaval kapcsolatos elbkészitd feladatokat, az
Frdekegyezieté Tanaccsal kapcsolatos feladatokat, segiti a Gyermek és
ifiusagi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok ellatasat.

2.44. Figyelemmel kiséri, kdzremikodik és szikseg szerint elkésziti az
agazatra vonatkozé Onkormanyzati palyazatokat, gondoskodik azok
benyujtasardl, megvaldsitdsardl, nyilvantariasardl, elkésziti kbzmivelddési
és kézgylitemeényi intézmenyek vezetbinek munkakdri leirasait.

2.53. A Petéfi Kulturalis Kézhasznl Nonprofit Kft. és az Oroshazi Média KiL
kbzszolgéltatasi feladatainak ellatdsaval Kapcsolatos  szerzédések
végrehajtasanak ellendrzése.”

A Szervezeti és Mokddési Szabalyzat 5. melléklet (A Térzskar, a Torzskar
i, és a Kabinet munkatarsai altal ellatott feladatok, valamint egves
munkakéreihez tartozd feladatok meghatarozasa) egyes munkakdrokhoz
tartozd feladatok meghatarozdsa B) Térzskar I, 3 Titkdrsag szervezeti
egyséy, jegyzdkdnyvvezetd feladat—felsorolédsa a kbvetkezd 3.18. ponital
egésziil ki
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»3.18. A Nemzetli Jogszabalytar Uzeneteinek napi rendszerességgel t6rtend
figyelemmel kisérése (Oroshéza Varos Onkormanyzat).”

55. A 40/2015. (i1L.27.) K.t hatarozattal elfogadott Oroshéazi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak jelen moddositassal nem
érintett rendelkezései valtozatian tartalommal hatalyosak.

COroshaza, 2016. januar 29.

Dy, Horvathné dr. Barfa Fdit

jegyzs
Zaradél:
A zervezell és  Mkddéesi Szabalvzatl 1. modosiasat Oroshaza  Varos
Onkormanyzatanak Keépviseld-testilete a ,..J2018. (L28.) K.t hatérozataval
[6vahagyta.

Dévid Zoltén
polgarmester
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ELOTERJESZTES .

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének
Ugyrendi- Szavazatszamlélé Bizotisaga iiiésére

Targy: Az Ugyrendi- Szavazatszamlalé Bizottsag 2016. évi munkaterve

Tisztelt Bizottsag!

Oroshaza Véaros Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl sz4l6 18/2014. (X.
21.) onkormanyzati rendelet 9. § (4) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet altal felallitott
allandd bizottsagok munkéajukat a mindenkori targyévre vonatkozd munkaterv alapjan
végzik. Ez elsésorban a jogszabalyokban koételezéen eldirt, illetve meghatarozott,
hataridéh6z kotott napirendeket, masodsorban a munkaterv Gsszealiitasahoz bekért, és a
megtargyalasra javasolt egyeb napirendeket foglalja magaban, amelyek alapjan sor kertilt
a hatarozat mellékletét képezt tablazat elkeszitésére.

Tekintettel a munkaterv alapjat szolgalé jogszabalyok esetleges valtozaséra, az Ugyrendi-
Szavazatszamlalé Bizottsag — akarcsak a Képviselé-testilet — munkatervét sziikség
szerint a targyév soran moédosithatja.

Ezen kiegészitéseket is figyelembe véve kérem a Tisztelt Ugyrendi- Szavazatszamialé
Bizottsagot, a csatolt meliéklet szerint az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatérozati javasiat:

Oroshdza Varcs Onkormanyzat Képviselé-testiletének Ugyrendi- Szavazatszamialo
Bizottsaga a 2016. évre vonatkozé munkKatervet a jelen hatarozat meliékietében foglaltak
szerint hatarozza meg.

Végrehajtasért felfelelés: Németh Béla bizottsagi elndk
Hataridé: a munkatervben foglaltak szerint

Oroshaza, 2016. januar 22.

.y f{f
[ﬂaﬁu@ A
Néemeth Béla
elndk



Targyalds varhaté ideje

Napirend tervezet

Eldterjesztd

januar

Az Ugyrendi- Szavazatszamiald Bizottag 2016. évi
munkaterve

Nemeth Béla bizotisdgi eindk

Onkormanyzati képviseidk 2016, évi
vagyonnyilatkozat tétele

Németh Béla bizotisagl eindk

A poigarmester és a féallasu alpolgarmesterek
szabadsaganak megailapitasa, a polgarmester
szabadsaga Ulemezéséneak jdvahagyasa

David Zoltdn polgarmester

Orosndzi Poigarmesteri Hivatal Szervezeti- és
MUkédést Szabélyzatanak modositasa

Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé

februar

Beszamold a Poigarmesteri Hivatal 2015. évi
tevékenységardt

Dr. Horvathné dr. Barla Edit jegyzd

A mezei brszolgélat beszamoldja, valamini a
Mezei Srazolgafairdt sz3ld dnkormanyzati rendelet
médositasa

Dévig Zoltan polgarmester, Dr. Horvathng

Barta Edit jegyzd

2016, évi kbliségvetési rendelet

David Zoltan polgarmester

2015, évi kbitségvetési rendelet modositasa

David Zoitén polgarmester

marcius

Helyi Kérnyezet védelmérdl szdlo rendelet
fellilvizsgatata

o

Horvathné dr. Barta Edit jegyzd

aprilis

Onkormanyzat 2015. évi kdliségvetésének
végrehajtasardl szdld rendelst

David Zoltén polgarmester

maéajus

Az Oroshazi Varoslizemetietés! és Szolgaliato Zr.
valamint az Oroshazi Hulladékgazdatkodasi
Nonprofit Kft. vezetd tisziségviseldi feladatainak
ellatasa

David ZoHan poigarmester

junius

A kozter(let-hasznalat rendjérdl széld
ankormanyzati rendelet modositasa

Il

Horvathné dr. Barta Edit jegyzd

2016, &vi kdlisegvetési rendelet médositasa

[avid Zoltan poigarmaster

szepterriber

2018, évi ikdltségvelési rendelet madosiiasa

David Zolian polgarmester

november

Helyl adérendelet fellilvizsgalata az aktudlis
jogszabalyi modositdsok miatt

B

Horvathné dr. Barta Edit jegyzé

december

Az dnkarményzati lakésok és helyiségek bérletére
&s elidegenitésére vonatkozé szabalyokral szolo
16/2006. (1X.15.) Oroshazi Onkormanyzati
rendelef modositasa (lakbérek felilvizsgalata
targyaban).

-~

. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé

A Képviseld-testilet 2017. évi munkaterve

David Zoltan polgarmester

Temetdkrd! &s temetkezeésrdl sz0td dnkormanyzati
rendelet dijainak felllvizsgélata diimérték
szemopontiabol

>~

. Horvéthngé dr. Barta Edit jegyzd

Szocidlis temetgssel kapcsolatos déntés
meghozatala

-

. Horvathné dr. Barta Edit jegyzd

2016, évi kdltségvetesi rendelet médositdsa

David Zoltan polgdrmester




ELOTERJESZTES

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Ugyrendi-Szavazatszamialé Bizottsaga llésére

Targy: A polgarmester és f6alldst alpolgarmesterek 2016. évi szabadsaganak meg-
allapitasa, valamint a polgarmester 2016. évi szabadsaga temezesenek jo-
vahagyasa

Tisztelt Ugyrendi-Szavazatszamialo Bizottsag!

A kdzszolgalati tisztségviselOkrol sz6i6 2011, évi CXCIX. térvény (tovabbiakban Kitv.)
alapjan a polgarmester 2016. évi szabadsaganak Utemezését a polgarmester eléter-
jesztésére a képviselb-testiilet februdr 28. napjaig hagyja jova. (Kttv. 225/C. § (2)). A
szabadsagot az Utemezésben foglaltaknak megfeleldn kell kiadni, valamint igénybe
venni. A polgarmester a szabadsag igénybevételerd! a képviselb-testiietet a kovet-
kez6 Ulésen tajékoztatia. A polgarmester a szabadsagot az Utemezéstdl eltérben
csak elére nem lathatod, rendkivilli esetben, vagy az igénybevételt megelézGen leg-
késébb tizendt nappal megtett eldzetes bejelentést kdvetben veheti igénybe.

ld6kézben Oroshaza Varos Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol
sz6ld 18/2014. (X.21.) dbnkormanyzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) 2015. jaliu-
saban moédositasara kerlilt, melyben a Képvisels-testiilet hataskorébsl az Ugyrendi-
Szavazatszamlalo Bizottsag feladatai koze kertilt az SZMSZ 2. meliéklet 3.2.3. pontja
alapjan ,a polgarmester és a féallasu alpolgarmester szabadsaganak megallapitasa,
valamint a polgarmester szabadsaga llemezésének jovahagyasa.”

Féallast polgarmester szabadsaga

A Kttv. 225/C. §-a alapjan a polgarmester évi huszondt nap alapszabadsagra és {i-
zennégy nap potszabadséagra, ketté nap gyermek utani pdtszabadsagra, Gsszesen
41 nap szabadsagra jogosult. Minden év januar 31. napjaig meg kell dllapitani a pol-
garmester el6z6 évben igénybe vett szabadsaganak mértekét.

A polgarmestert 2016. évre 41 nap szabadsag illeti meg, el6z0 evrél athozott sza-
badsagom nincs.

2016. évben jogszabdly alapjan megallapitott 6sszesen 41 nap szabadsaggal ren-
delkezem, melyet az alabbi (itemezésben veszek ki:

2016.03.24-2016.03.25. 2 nap



2016.05.02.-2016.05.06. 5 nap
2016.06.06.-2016.06.10. 5 nap
2016.07.04.-2016.07.08. 5nap
2016.08.01.-2016.08.05. 5 nap
2016.08.08.-2016.08.12. 5 nap
2016.09.05.-2016.09.09. 5nap
2016.10.24.-2016.10.28. 5 nap
2016.10.31. 1 nap
2016.12.28.-2016.12.30. 3 nap

Féallast aipolgarmesterek 2016. évi szabadsaganak megallipitadsa

A Kttv. 225/C. §-a alapjan az alpolgarmesterek évi huszondt nap alapszabadsagra és
tizennégy nap pbtszabadsagra, dsszesen 39 nap szabadségra jogosultak. Minden év
januar 31. napjaig meg kell allapitani az alpolgarmesterek el6z6 evben igenybe vett
szabadsaganak mértékét.

Bojtor Istvan alpolgarmestert 2018. évre 39 nap szabadsag ilieti meg.
El6z6 évrdl athozott szabadséaga nincs.

Fejes Rébertné alpolgarmestert 2016. évre 39 nap szabadsag, a gyermekek
utan 4 nap potszabadsag illeti meg, dsszesen 43 nap.
Fejes Rébertné alpolgarmester 2016. évre 19 nap szabadsagot hozott at az eléz6
évrél, melyet 2016. marcius 31. napjaig kell igénybe vennie. igy 2016. évben dssze-
sen 62 nap szabadsag illefi meg.

Az alpoigarmesteri szabadsagok Utemezésének jovahagyasa es a szabadsagok kia-
dasa a polgarmester hataskore.
Az elbzdekben foglaitak alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot az elbterjesztés megvi-
tatasra és a kovetkezd hatarozati javaslat szerinti déntés meghozatalara.

i Hatarozatl javasiat:
Oroshaza Varos Onkorméanyzatanak Képviselé-testiiletének Ugyrendi- Szavazat-
szamlalé Bizottsaga:

1. Megallapitia, hogy David Zoltén polgédrmestert a Kitv. 225/C. § értelmében
a 2016. évben 41 nap szabadsag illeti meg, melybél 25 nap alapszabad-



sag, 14 nap poétszabadsag, 2 nap gyermek utan jard pétszabadséag. Eléz6
évrél athozott szabadsaga nincs.

2. Megallapitja és jévahagyja David Zoltan polgarmester targyévre vonatkozoé
szabadsaganak Utemezését az aladbbiak szerint:

2016.03.24-2016.03.25. 2 nap
2016.05.62.-2016.05.06. 5 nap
2016.06.06.-2016.06.10. 5 nap
2016.07.04.-2016.07.08. 5 nap
2016.08.01.-2016.08.05. 5 nap
2016.08.08.-2016.08.12. 5 nap
2016.09.05.-2016.09.09. 5 nap
2016.10.24.-2016.10.28. 5 nap
2016.10.31. 1 nap
2016.12.28.-2016.12.30. 3 nap

Végrehajtasert felelds:
David Zoltan polgarmester a Kitv-ben foglalt rendelkezések betartasaért
Dr. Horvathné dr. Barta Edit jegyzé a polgérmesteri szabadsag nyiivan-
tartasaert

Hatarid6: A Kitv-ben foglalt hataridék szerint.

ii. Hatarozati javasiat

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel-testiletének Ugyrendi- Szavazatszamlalé
Bizottsaga:

1. Megallapitja, hogy Boitor Istvan alpoigarmestert a Kitv. 225/C. § értelmében
a 2016. évben 39 nap szabadsag illeti meg, melybdl 25 nap alapszabadsag,

14 nap pétszabadsag. EI6z6 évrdl athozott szabadsaga nincs.

2. Felkéri a polgarmestert a sziuikséges munkajogi intézkedések megtételére,

Végrehajtasert felelds:

David Zoltan polgarmester a szabadsag (temezésének megallapitasa és a
szabadsag kiadéasa.



Hataridé: A Kitv-ben foglalt hatariddk szerint.
1. Hatarozati javaslat

Oroshéaza Varos Onkorméanyzat Képvisels-testiletének Ugyrendi-
Szavazatszamlalo Bizottsaga:

1. Megallapitia, hogy Fejes Rébertné alpolgarmestert a Kitv. 225/C. § ertelmé-
ben a 2016. évben 62 nap szabadség illeti meg, melybd! 25 nap alapszabad-
sag, 14 nap potszabadsag, 4 nap gyermek utdn jaré pétszabadsag, 19 nap
eibz6 évrél athozott szabadsag.

2. Felkéri a polgarmestert a sziikséges munkajogi intézkedések megtételere.

Végrehajtasért felelés:
David Zoltan polgarmester a szabadsag Utemezésének megallapitasa és a

szabadsag kiadasa.

Hataridé: A Kitv-ben foglalt hataridbk szerint.

Oroshéaza, 2016. januar 22.

David Zolian,

polgarmester



