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Késziilt: Oroshazi Polgarmesteri Hivatal |. emeleti kistanacskozé termében

2023. oktober 18-an 8.00 6rakor megtartott Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
sag nyilvanos ilésérdl.

Jelen voltak: Lovei Ferenc a Bizottsag elndke
Brezovainé Olasz Monika a Bizottsag elndkhelyettese
Bodéczi Andras bizottsagi tag
Bogdanffy Csaba bizottsagi tag
Téth Zoltanné bizottsagi tag
Dénes lidiko bizottsagi tag
Kovacs Endre bizottsagi tag

Tavolt volt: Papp Rébert bizottsagi tag

Késdhb érkezett: Toth-Kasa Sandor bizottsagi tag

Meghivottként megjelentek:
a jegyzbkonyv részet képezé jelenléti iv szerinti személyek

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Készontotte a megjelenteket a Tarsadalmi Kapcsolatok
bizottsaganak tlésén.

Az llesrol tavolmaradasat a bizottsagi tagok kozul senki sem jelezte, viszont Téth-Kasa San-
dor és Papp Rdbert nincs jelen az lilésen.
Megallapitotta, hogy a Bizottsag 7 fével hatarozatképes, az lést megnyitotta.

Jegyzdkényv-hitelesitének Brezovainé Olasz Ménika bizottsagi elnékhelyettest javasolta.
(Brezovainé Olasz Monika a felkérést elfogadta.)

Szavazéasra bocsétotta a hitelesité személyének elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama: 7 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil elfogadta Brezovainé Olasz Monikat
jegyzdékényv hitelesitének.

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: A kikuldétt meghivo 13 nyilvanos, és 1 zart napirendi pon-
tot tartalmaz.

Megkerdezte a Bizottsag tagjait, hogy van-e kérdésik a napirenddel kapcsolatban?
(Kérdés nem hangzott el.)



Szavazasra bocsatotta a napirendi targysorozat elfogadasat.

A déntéshozatalban résztvevok szama: 7 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil elfogadta a 2023. oktéber 18-i nyil-
vanos és zart bizottsagi tlés napirendi targysorozatat az alabbiak szerint:

Nyilvanos iilés keretében:

1.

2)

3.

4.)

5.

6.)

7)

8.)

Déntés a VOLANBUSZ Kézlekedési Zrt.-vel megkotott személyszallitasi kézszol-
galtatasi szerzédés hatalyanak meghosszabbitasarol, valamint dontés palyazati
eljaras hirdetményének kdzzétételérdl

Eléadé: Bojtor Istvan alpolgarmester

Déntés hitelfelvételrdl
El6ado: David Zoltan polgarmester

J6vé Epitok Turisztikai Desztinacié Menedzsment Kézhaszni Egyesiiletbdl valé
kilépés g
Ei6ado: David Zoitan poigarmester

A Schola Humanitatis Alapitvany 2022/2023. évi Tehetséggondozé Programjanak
elszamolasa és 2023/2024. évi programjanak tamogatasa
Eléado: Bojtor Istvan alpolgarmester

Varosrendészettel kapcsolatos dontések meghozatala

/1. Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mo-
dositasa

12. Térfigyel6-kamerahalézat kiépitésérdl és Varosrendészeti Kerekasztal felalli-
tasarol valo dontés

El6ado: David Zoltan polgarmester

Déntés az Oroshaza Varosi Tenisz Klub kérelmérél
El6ado: Bojtor Istvan alpolgarmester

/1. Oroshaza Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérdl szol6 rendelet lll.
szamu modositasa
/2. A 2023. évi koltségvetéshez kapcsolédo dontes
El6ado: David Zoltan polgarmester,
Dr. Burai Mihaly jegyz6

Dontés a Kegyeleti Kézszolgaltatasi Szerzédés 2023. . félévére biztositott osz-
szeg elszamolasarél, valamint az Oroshazi Evangélikus Egyhazkozség Kegyeleti
Szolgaltatasi Szerzédéssel kapcsolatos 2023. Il. félévre vonatkoz6é tamogatasi
kérelmérol

El6ado: Bojtor Istvan alpolgarmester



9.) Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodajanak 2023/2024. neve-
Iési évre vonatkoz6 munkatervének véleményezése
Eléado: Németh Gabriella 6vodavezet6

10.) A kotelezé felvételt biztosito altalanos iskolak kérzethatarainak véleményezése
El6ado: Dr. Nikolics Nikoletta aljegyz6

11.) Megiiresedett Snkormanyzati szocialis bérlakasok bérbevételére palyazat kiirasa
Eléadé: Klemmné Kalcsé Lilla osztalyvezetd

12.) Egyebek

13.) Tavolmaradas mindsitése
Eldadé: Lévei Ferenc bizottsagi elndk

Zart iilés keretében:

1.) Kozérdekii bérldkijeldlés
El6ado: David Zoltan polgarmester

1.) Déntés a VOLANBUSZ Kézlekedési Zrt.-vel megkétott személyszéllitasi kézszol-
galtatasi szerzédés hatalyanak meghosszabbitasarol, valamint déntés palyazati

s

eljaras hirdetményének kdzzétetelérol

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Kdszdntdtte a teremben jelenlévé Mészaros Antal csoport-
vezetd, és Kods Bence telephelyvezetd urakat a VOLANBUSZ Zrt. részérél.

Megkérdezte az elbterjesztét, hogy kivanja-e kiegésziteni az elbterjesztést?

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkerdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésiik, véleményik az elbterjesztéssel kap-
csclatban?

(Kerdés, vélemény nem hangzott el.)
Szavazasra bocsatotta az el6terjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A déntéshozatalbgn résztvevok szama 7 16.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
5 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil és 2 tartdzkodas mellett a kévetkezd hatarozatot
hozta:

103/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
dont arrdl, hogy a Képviselb-testiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati javaslatot:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete dént arrél, hogy:



az Oroshéaza Varos Onkormanyzata és a VOLANBUSZ Kézlekedési Zrt. (székhely:
1091 Budapest, Ull6i ut 131.; cégjegyzékszam: 01-10-042156; nyilvantartja: FOvarosi
Torvényszék Cégbirésaga; adoszam: 10824346-2-44; statisztikai szamjel: 10824346-
4931-114-01; képviseli: Kruchina Vince vezérigazgato) jogelédje, a DAKK Del-alfoldi
Kozlekedési Kozpont Zrt. kdzétt 2019. februar 18. napjan Oroshaza varos tertleten
menetrend szerinti helyi autébusz-kézlekedési feladatok ellatasara 1étrejott és ezidaig
két alkalommal modositott kézszolgaltatasi szerzédés hatalyat az Eurdpai Parlament
és a Tanacs 1370/2007/EK Rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4. cikk (4) bekezde-
sében irtak alapjan 1 évvel meghosszabbitja és azt az alabbi tartalommal modositja:
a kdzszolgaltatasi szerzédés IV. fejezet (A kozszolgaltatas feltételei) 5. pontjanak
harmadik bekezdésében szereplé 2019. évi hasznos kilométerdij (520 Ft/km) ak-
tualizalasra kertl, a 2024. évre meghatarozott hasznos kilométerdij 811,4 Ft/km.
a kozszolgaltatasi szerzédés IV. fejezet (A kozszolgaltatas feltételei) 5. pontjanak
negyedik bekezdésében szereplé 2019. évi 6nkormanyzati ellentételezes tervezett
mértéke (54.147 ezer forint) aktualizalasra kerill, az 6nkormanyzati ellentételezes
tervezett mértéke 2024. évben 111.821 ezer Ft.
a kozszolgaltatasi szerzédés V. fejezet (A kdzszolgaltatas feltételei) 6. pontjanak
(Szamvitel, elszamolas) 4. bekezdésében szerepld hataridok kiegészitésre keril-
nek a ,de legkésébb a targyévet kévetd augusztus 31. napjaig” mondatrésszel;

az 1. pontban meghatarozott kézszolgaltatasi szerzédéshez szilkséges forrast Oros-
haza Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetése terhére biztositja.

a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz616 2012. évi XLI. térvény, valamint az Eurdpai

Parlament és a Tanacs 1370/2007/EK rendelete alapjan elrendeli hirdetmény — el6-

zetes tajékoztatd — kbzzétételét az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban az alabbi tarta-

lommal:

a.) az illetékes hatésag neve és cime: Oroshaza Varos Onkormanyzata, Magyaror-
szag, 5900 Oroshaza, Szabadsag ter 4-6.

b.) a tervezett odaitélési mod: palyazati eljaras;

c.) az odaitélés targyat képezé lehetséges szolgaltatasok és teriletek: menetrend
szerinti helyi autoébusz-kézlekedési feladatok ellatasa Oroshaza varos kozigazga-
tasi tertletén.

d.) a kozszolgaltatasi szerzédés tervezett kezdd datuma és idétartama: kezdeés: 2025.

4. felhatalmazza a polgarmestert a 3. pontban foglaltak alapjan a szilkséges kozzéteteli

kotelezettség teljesitesere;

Végrehajtasért felelés:

Dr. Burai Mihaly jegyz6 a hatarozat kozléséért, és a kdzszolgaltatasi szerz6dés médo-
sitas jogi eldkészitéseert

Godar Andrea osztalyvezetd a kdzszolgaltatasi szerz6dés megkétéséhez sziukseges
forras 2024. évi kéltségvetésbe torténé betervezéséért

David Zoltan polgarmester a 2. pontban foglalt kozzétételi kételezettség teljesiteseert,
a kozszolgaltatasi szerzédés alairasaért, a palyazati kiiras elékészitéséért és annak
Képviseld-testilet elé terjesztéséert

Hataridé: értelem szerint”



Felelés: Lovei Ferenc a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének ismertetéséért
Hataridé: értelem szerint

2.) Déntés hitelfeivételrél

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét, hogy kivanja-e kiegésziteni az
eléterjesztést?
(Kiegeészités nem hangzott el.)

Megkerdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésiik, véleményiik az eléterjesztéssel kap-
csolatban?

Bogdanffy Csaba bizottsagi tag: A furdé tetejének a rendbehozatalarél van szo az eléter-
jesztésben. Van egy koltségvetési tervezet. Megkérdezte, hogy ez a cég hogyan keriilt kap-
csolatba a Véarossal, van-e megbizasa, mert nem volt kézbeszerzés?

Godar Andrea osztalyvezets: Még csak a tervezés fazisa van meg, a tervezéi koltségvetés.
Természetesen mindezek utan kozbeszerzés lesz kiirva, tehat az épitéipari vallalkozé nincs
meg. Ennek a folyamata ezutan lesz meg. Csak szilkséges volt a tervezéi kéltségvetés, hogy
a hitelfelvételt el tudjak inditani és a Kormanytél engedélyt kapjanak. Ez az 6sszeg valtozhat
is, mert ez csak egy becslés, hatha olcsébb lesz.

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Tajékoztatta a jelenlévéket, hogy Téth-Kasa Sandor bi-
zottsagi tag megérkezett az Ulésre, igy a bizottsagi tagok létszama 8 fére valtozott.

Megkerdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e tovabbi kérdésik, véleményik az eléterjesz-
téssel kapcsolatban?
(Tovabbi kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevék szama 8 6.
Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviselt-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
G igen szavazatial, ellenszavazat néikiil &s 2 tartdzkodas mellett a kdvetkezd hatarozatot
hozta:

104/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
dént arrdl, hogy a Képviselé-testiiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati javaslatot:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete:

1. dént arrél, hogy az OTP Bank Nyrt-t6l éven tdli lejaratu felhalmozasi céll hitelt vesz fel
az Onkormanyzat a 2023. évi kéltségvetésérdl szold 2/2023. (11.15.) rendelet 3. mellékle-
teben megjeldlt fejlesztés finanszirozasara az alabbi részletezés szerint:

— Hitel 6sszege: 190.000.000 Ft, azaz egyszazkilencvenmillio forint.
— Hitel lejarata: 2035. szeptember 30.,
— Hitel kamata: 3 hénapos BUBOR + 1,75 %,



2,

— Kezelési koltség: 0,25 %,

— Rendelkezésre tartasi jutalék: 0,10 %,

—  Szerzédéskotési dij (egyszeri dij): 0,15%

_ Hitel biztositéka: az Onkormanyzat mindenkori kéltségvetése és keretbiztositéki
jelzalogjog a médositasokkal 2013. december 23-an egységes szerkezetbe fog-
lalt Jelzalogszerz6édés alapjan, Ovadék alapitasa a helyi ado (iparlizési ado, épit-
ményadd) fogadasara szolgalé fizetési szamlakra, valamint az Ugyfél fizetési
szamlajara a jelen Kélcsonszerzédés mellékletekent megkotstt Ovadéki szerzo-
dés szerint.

a fejlesztési hitelcél az alabbi:

Hitelcél

dsszeg ezer Ft-ban

Oroshaza-Gyoparosfiirdé Termal - és Elményfiirdé tetéhéja-
zatanak cseréje

190.000

6.

kotelezettséget vallal arra, hogy a hitel futamidejének idétartama alatt a folyositott hitel
téke torlesztd osszegét és jarulékat, valamint, hogy a hitel céljaként szerepld beruhazast
annak megvalésulasaig a mindenkori koltségvetésbe betervezi és biztositja.

nyilatkozik, hogy a hitel megfelel a tervezett futamidd alatt a jogszabalyi eléirasoknak/kor-
latozasoknak.

nyilatkozik, hogy az Onkormanyzat a hitelcélt érintd beruhazas esetében AFA vissza-
igénylésre jogosult.

felhatalmazza Polgarmestert a hitelnez kapcsol6d6 kormanyzati engedély benyujtasara.

Végrehajtasért felel6s:

David Zoltan polgarmester 1.) a hitelszerzédés alairasaért es hitel lehivasaert,
kormanyzati engedély benyuijtasaert,

2.) a megkotott hitelszerzodés Képviselé-testlilet altali tajékoztatasaert

Godar Andrea osztalyvezetd a kéltségvetésbe torténé betervezéseert

Hataridé: értelem szerint”

Felelés: Lovei Ferenc a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének ismertetéséert
Hataridé: értelem szerint

3.) Jové Epiték Turisztikai Desztinacio Menedzsment Kézhasznu Egyesiiletbél valo

kilépés

Lévei Ferenc a Bizottsag elndke: Megkérdezte az elbterjesztét, hogy kivanja-e kiegésziteni az
eldterjesztest?
(Kiegészités nem hangzott el.)



Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésik, vélemeényik az elbterjesztéssel kap-
csolatban?
(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az elbterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.
A déntéshozatalban résztvevok szama 8 6.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga

8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a kdvetkezé hatarozatot hozta:

105/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testuletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
dont arrél, hogy a Képviseld-testiiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati javaslatot:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete

1.) dont a Jovd Epiték Turisztikai Desztinaci®6 Menedzsment Kézhasznu Egyesiiletbél
(székhelye: 5904 Oroshaza, Fasor utca 3.) 2023. december 31. napi hatallyal térténd
kilepésérdl,

2.) tudomasul veszi, hogy az Egyesiillet Alapszabalyanak II/3/ pontja alapjan tagsagi
jogviszonya 2023. december 31. napjan, de legkorabban azon a napon szlinik meg, amikor
az eziranyu nyilatkozatat az elnok kézhez vette,

3.) felhatalmazza a Polgarmestert a kilépéssel kapcsolatos dokumentumok alairasara,

4.) dont arrél, hogy a 2023. évre vonatkozo, az Egyesilet részere fizetendd tagdij fedezetet
az Onkormanyzat 2024. évi kbltségvetésében biztositja.

Végrehajtasért felel6s:
- Dr. Burai Mihaly jegyz6 a kilépési nyilatkozat elkészitéséért
- David Zoltan polgarmester a kilépéssel kapcsolatos dokumentumok alairasaert és a
2023. évi tagdijnak az Onkormanyzat 2024. évi koltségvetésébe valo betervezésért

Hatarido: értelem szerint”

Felelés: Ldvei Ferenc a Rizottsag elntke, a Rizottsdg véleményének ismertetéséért
Hataridé: értelem szerint

4.) A Schola Humanitatis Alapitvany 2022/2023. évi Tehetséggondozoé Programjanak
elszamolasa és 2023/2024. évi programjanak tamogatasa

Lévei Ferenc a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztdt, hogy kivanja-e kiegésziteni az
eléterjesztest?
(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésik, vélemeényik az elbterjesztessel kap-
csolatban?
(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)



Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés |. hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama 8 f6.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testuletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
8 igen szavazattal, ellenszavazat es tartozkodas nelkil a kovetkezd hatarozatot hozta:

106/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
dént arrdl, hogy a Képvisel6-testiiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati javaslatot:

,Oroshaza Varos Onkormanyzata Képviselé-testillete dont arrél, hogy az Oroshazi Tancsics
Mihaly Gimnazium és Kollégium tehetséggondozd programjanak megvaldsitasara a Scola
Humanitatis Alapitvanynak nyujtott brutté 5.000.000,- Ft-rél sz6lé szakmai beszamolét és
pénzigyi elszamolast elfogadja.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 a tajékoztatasért

Hatarid6: azonnal”

Felelds: Lovei Ferenc a Bizotisag elndke, a Bizottsag véleményének ismertetéséért
Hataridd: értelem szerint

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta az el6terjesztés Il. hatarozati ja-
vaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama 8 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga

8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkill a kovetkezé hatarozatot hozta:

107/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-iesiiieiének Tarsadaimi Kapcsolaiok Bizolisaga
dont arrdl, hogy a Képvisel6-testiiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati javaslatot:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete

1) a Schola Humanitatis Alapitvany részére az Oroshazi Tancsics Mihaly Gimnazium és
Kollégium tehetséggondozd programjanak megvalositasahoz 2023. december 31. napjaig
brutt6 2.000.000,- Ft 6sszeg(i tamogatast biztosit, amely 6sszegbdél brutté 400.000,- Ft
osszegli tAmogatast az Alapitvanynak a tehetséggondozd programban részt vevd altalanos
iskolak kéltségeire kell forditania,

2) a tamogatast vissza nem téeritendé formaban biztositja az 6nkormanyzat 2023. évi
koltségvetésrdl szold 2/2023. (11.15.) dnkormanyzati rendelet 2. szamu melléklet XV. Oktatasi
tevékenységek 3. sor Koznevelési feladat tamogatasa (Tehetséggondoz6 program)
eléiranyzatan szereplé keret terhére, elszamolasi — nem rendeltetés szerinti felhasznalas
esetén visszafizetési — kotelezettséggel.



Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester a Tamogatasi Megallapodas
alairasaert
Dr. Burai Mihaly jegyzé a Tamogatasi Megallapodas
elbkészitéséért

Hatarid6: azonnal”

Felelés: Lovei Ferenc a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményének ismertetéséért
Hatarid6: értelem szerint

5.) Varosrendészettel kapcsolatos dontések meghozatala
/1. Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak moé-
dositasa
/2. Térfigyelb6-kamerahalézat kiépitésérol és Varosrendészeti Kerekasztal felalli-
tasarol valé déntés

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét, hogy kivanja-e kiegésziteni az
eloterjesztest?
(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésik, véleményik az eléterjesztéssel kap-
csolatban?

(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a /1. el6terjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A donteéshozatalban résztvevok szama 8 f6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkul a kévetkezé hatarozatot hozta:

108/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Amlr mrima A rrot W Amuiaal Lt A
1Joliasa VGFUD UIII\UIIIIC{IEyLGl [}

doént arrél, hogy a Kepviselé-testiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati javasiatot:

Aokt malr TAran
COLUICICIITA 1 aloa

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete dént arrél, hogy

1.) az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal és 2023. november 1. napjaval térténé hatalyba lépési
idéponttal jovahagyja, a 27/2022. (11.15.) Kt. hatarozattal jovahagyott Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat egyidejl hatalyon kivill helyezésével.

2.) a varosgondnok feladatellatas megvalésitasa céljabél 15.000.000,- Ft 6sszeget kulo-

nit el Oroshaza Varos Onkorméanyzat 2023. évi kéltségvetési rendeletében gépjarmdi
beszerzés és annak teljes felszereltsége biztositasa céljabdl.

Végrehajtasért felelds:




David Zoltan polgarmester a Szervezeti és Mikédési Szabalyzat aldirasi zaradekkal torténd
ellatasaért, feladatkorébe tartozo intézkedesek megtételéért

Ruzsinszky Zsolt varosrendészeti vezetd a 2.) pontban foglalt gépjarmi beszerzes teljeskord
ugyintézeseert

Dr. Burai Mihaly jegyz6 a feladatktrébe tartozo intézkedések megtételeért

Godar Andrea osztalyvezeté a 2.) pontban foglaltakért

Hataridé: a Szervezeti és Mkodési Szabalyzat alairasara azonnal, egyebekben 2023.nov-
ember 1. napjatol”

Felelés: Lovei Ferenc a Bizottsag elnoke, a Bizottsag véleményének ismertetéséért
Hataridd: értelem szerint



Az OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

HATALYOS: 2023. NOVEMBER 01. NAPJATOL



OROSHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja, 10. § (5) bekezdése, a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan,
az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdé-
sére és (5) bekezdésére figyelemmel az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselotestiilete az alabbiak szerint hagyja jova:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1 .) A Polgarmesteri Hivatal

a) megnevezése:
Oroshazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
b)  rovid neve: Polgarmesteri Hivatal
c) torzskdnyvi azonositd szdma: 346315
d)  székhelye: Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.
g)  alapitisdnak t6rzskonyvi nyilvantartds szerinti iddpontja: 1990. okidoer 25
f) alapit6 okiratanak kelte, szama: 2016. december 09., 368/2016. (XI1.9.)/2.
g) allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa
841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatasi teveékenysege
h) alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa
kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
3 013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
E 013360 Mas szerv részére veégzett pénzlgyi- gazdalkodasi,
uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggylilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
- 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevekenységek
8 [ 016030 Allampolgarsagi tigyek
9 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa
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kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

10 | 041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

11 | 053020 Szennyezbdésmentesitési tevékenységek

12 | 063020 Viztermelés-, kezelés-, ellatas

13 063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzm(i épitése, fenntartasa,
tuzemeltetése

14 | 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szalgaltatdsok

15 | 076010 Egészséglgy igazgatasa

16 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok

17 | 082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység

18 | 091140 Ovodai nevelés, ellatas mikadtetési feladatai

19 | 096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

N
o

=Y
[}
O
o

=
[}

i) ellatandd és a kormanyzati funkcid szerint besorolt, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenysége nincs.

II. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1 .) A Polgarmesteri Hivatal a feladatok ellatisahoz sziikséges munkamegosztas céljabol jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezeti egységekbdl €s szervezeti egységbe nem tartozé munkakdrokbol all.
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2.) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

Megnevezés

a) o
Jegyz6i Kabinet

Jegyz0

Kozvetlen jegyzdi irdnyitds vagy feliigyelet alait dll

Belsd ellenoOrzés

Humanerforras-gazdalkodas

Aljegyzd

Kozvetlen aljegyzdi iranyitds vagy feliigyelet alatt dll

Rendszergazda, informatikus

Jogi Csoport

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens

JegyzOokonyvvezetok, titkdrnok

Jegyzdi és polgdrmesteri kozos irdnyitds alatt dll

FOépitész megbizasos jogviszonyban

b) Polgarmesteri Kabinet

a1 it e s el ek 17

D Al Airan notonm 1 o i
cCF IFARYINAS G didiet daa

Favan
£ '.II’EMI icore

Onkormanyzati tanacsadok

c) Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

Koltségvetési Csoport

Pénziigyi, Szamviteli Csoport

Adocsoport

Gondnoksag

d) Szocialis, Gyamhatosagi és Egészségiigyi Osztaly

e) Altalanos Igazgatisi Osztily

) Viarosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Osztaly

Varosfejlesztési, Palyazat-, és Projektkoordindcios Csoport

Telepiilésiizemeltetési Csoport

) Varosrendészet

Polgdrmester munkdltatdi jogkore és iranyitdsa alatt dll

Varosrendészet vezetd

Mez ei 6rszolgalat

Onkormanyzati segédfeliigyeld

Kozbiztonsagi referens megbizdsos jogviszonyban

Honvédelmi referens megbizasos jogviszonyban

Varosgondnok

Jegyzd munkdliatoi jogkore és irdnyitdsa alatt all

Kozteriilet-feliigyeld
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3 .) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.

4 .) A Polgarmesteri Hivatal - mint az Onkorményzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési szerv - gazdasagi
szervezetét - melynek feladatai ellatisanak részletezését a 2. és 4. melléklet a szervezeti egységek szerinti
bontasban tartalmazza - az alabbi szervezeti egységek képezik:

a) az altalanos pénziigyi-gazdasagi feladatokat a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly

b)  aziizemeltetéssel, fenntartissal, miikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval és hasznosi-
tasaval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi €s Gazdalkodasi Osztaly és a Véarosfejlesztési és Tele-
piiléstizemeltetési Osztaly.

A gazdasagi szervezet vezetdjének a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly vezetdje mindsiil.

A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly vezetdjének - mint a gazdasagi szervezet vezetdjének - akadalyoztatasa
esetén vagy tisztségének ideiglenes betdltetlensége esetén feladatait a Koltségvetési csoport csoportvezetdje
(osztalyvezetd-helyettes) latja el.

5 .) A Polgarmesteri Hivatal latja el a Dél-kelet Alf61d Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehoza-
sat Célzo Onkormanyzati Tarsulas (székhelye: 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6.), valamint az Oroshazi
Kistérség Tobbeélt Tarsulasa (székhelye: 5900 Oroshéza, Szabadsag tér 4-6.) tarsulasi megallapodasai-
ban a Munkaszervezet részére meghatarozott (a gazdasgi szervezet altal ellatando feladatokat is maga-
ban foglalo) feladatokat és belsé ellendrzését, valamint Oroshaza Véros Roma Nemzetiségi Onkormany-
zata, Oroshaza Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat és Oroshaza Varos Roméan Nemzetiségi On-
kormanyzat mitkodési feltételének, adminisztracidjanak biztositasaval, gazdalkodasaval, kéltségvetésé-
vel, koltségvetese végrehajtasaval ¢s belso ellendrzésével kapcesolatos feladatait, a veliik kotott egyiitt-
miikddési megallapodasok szerint.

6 .) A Polgarmesteri Hivatal latja el az Oroshdza Vérosi Onkorméanyzat Napkoziotthonos Ovodaja, az Oros-
haza Varosi Onkormanyzat Nagy Gyula Teriileti Mtzeuma, az Oroshéza Varosi Onkorményzat Justh
Zsigmond Varosi Konyvtira és a Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Kézpontja és Csaladsegitd Koz-
pontja gazdalkodasi feladatait és belsd ellendrzésével kapesolatos feladatait a veliik kotott munkameg-
osztas és felelosségvallalas rendjét szabalyozo megallapodas szerint.

1. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1 .) A Polgarmesteri Hivatal alapveté feladatai az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatban:
a) ellatja a Keépviselo-testiilet és Bizottsagai miikodéséhez kapcsolddo szervezési és adminisztracids
feladatokat;
b)  tajékoztatassal és ligyviteli kozremiikodéssel segiti az Snkormanyzati Képviselk, a Bizottsagok
és a Képviselo-testiilet munkajat;
c)  aKépviselo-testiileti és Bizottsagi dontések elokészitése soran biztositja a szakmai megalapozott-
sdgot, a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételét;
d)  elokésziti és végrehajtja a Képviselo-testiilet és Bizottsagai dontéseit (hatdrozatok és rendeletek),
e)  segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajat.
2 .) A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladata az allamigazgatasi és 6nkormanyzati hatdsagi tigyekkel kapcso-
latban:
a) aziigyfélszolgalathdl és ligyfélfogadasbol adodo feladatok,
b)  aziigyek dontésre vald szakszerii elokészitésével, valamint a végrehajtasaval kapcsolatos felada-
tok
ellatasa.

3 .) A Polgarmesteri Hivatal
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b)

c)

£ -9

feladatainak elldtasa soran egyiittmiikddik az Snkormanyzat més intézményeivel, szervezeteivel,
gazdasagi tarsasagaival, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a tarshatosagokkal- ¢s szervekkel,
valamint a kzszolgaltatast végzo szervekkel;

az 6nkormanyzat tevékenységérol, a hivatali munkarol, a lakossagi érdekl6désre szamot tartd 6n-
kormanyzati eseményekrdl, torténésekrol folyamatosan és rendszeresen tajékoztatja a telepiilés la-
kossagat,

ellatja a panasziigyek, kozérdekii bejelentések vizsgalatat.

) A Polgarmesteri Hivatalban mikodé szervezeti egységei altal ellatott feladatok meghatarozasat a 2-8.

melléklet tartalmazza.
5 .) A Polgarmesteri Hivatalt az Métv. 67. § a) pontja szerint a Polgarmester irdnyitja, akinek a munkajat az
Alpolgarmesterek segitik.

~

a)

b)

d)

.) A Polgarmesteri Hivatalt a Jegyzd vezeti, az Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan.
) A jegyzd

felels a jogszabalyok 4ltal hataskorébe utalt feladatok ellatasa soran a torvényes, szakszer(, par-
tatlan, igazsagos és szinvonalas iigyintézés szabalyainak kialakitasaért €s betartasaert.

a Képviselo-testiilet és a Bizottsagok milkodésével kapcsolatban:

ba) koordinélja az eldkészitést, gondoskodik a torvényesség betartasardl és betartatasarol,

bb) figyelemmel kiséri az eldterjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi megtargyalasat,

be) figyelemmel kiséri az iilések menetét térvényességi szempontbdl, ha a dontéseknél jogsza-
balysértést észlel, koteles jelezni,

bd) gondoskodik a jegyzékényvek pontos vezetésérol, a dontések eljuttatasarol az érintettek re-
szere.

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikddésének targyi és személyi feltételeirdl, a feladatellatas

torvényességérol és ellendrzi azt. Ennek keretében:

ca) a szervezeti egységek elokészitd munkaja alapjan gyakorolja a jogszabaly altal hatdskorébe
utalt hatosagi jogkoroket,

cb) koordinalja és ellendrzi a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeiben folyo munkat, megha-
tarozza a feladat végrehajtasanak hataridejét, modjat és litemét,

cc) vezetdi jogkorében gondoskodik a munka megszervezésérol, amely sordn kozvetlenill vagy a
szervezeti egységek vezetdi tjan utasitja az igyintézdket,

cd) irAnyitja az operativ gazdalkodasi tevékenységet.

ellatja - a valasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. térvény 66. § (2) és (3) bekezdése alapjan
- a Békés varmegyei 04. szama Orszaggy(lési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Iroda €s az
Oroshazi Helyi valasztasi Iroda vezetoi feladatokat.

8 .)a) A Jegyzét tavollétében és akadalyoztatdsa esetén az Aljegyzo helyettesiti, valamint ellatja a Jegyz0 altal
— munkakdéri leirasdban - meghatarozott kérben:

aa) a szervezeti egységek feletti kozvetlen szakmai feliigyeletet, az egyedi dontés-elokészitésben
a szakmai iranyitast, koordinalast, figyelemmel a 2.. mellékletben foglaltakra,

ab) véleményezési és javaslattételi jogkort gyakorol.

A Jegyzd as az Aljegyzd egyiittes tavolléte esetén a helyettesitésiiket a Jegyzd altal kijelolt osz-
talyvezeto latja el.

A jegyzbi és aljegyz0i tisztség egyidejii betvltetlensége, illetve tartds akadélyoztatasuk esetére -
legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyz6i feladatok ellatasaval a Polgarmester a Polgarmesteri
Hivatalnak, a jegyzoi tisztség betdltéséhez sziikséges, torvényben meghatérozott képesitési és
egyéb eldirasoknak megfeleld koztisztvisel6jét bizza meg.

9 .) Az Aljegyzd, a Varosrendészet vezetd és az Osztalyvezetd az iltala vezetett szervezeti egység vonatkoza-
saban:

a)

iranyitja és ellendrzi a szervezeti egység feladatkorével kapcsolatos jogszabalyoknak, kdzjogi
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szervezetszabalyozo eszkdzoknek, illetve a szervezeti egység feladatait meghatarozo vezet6i don-
téseknek a végrehajtasat, ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket, ellatja meg-
feleld utasitassal az ligyintézoket, és szamon kéri az ligyintézok munkéjat,

b) felelés az iranyitdsa ald tartozo osztély, illetve személyek vonatkozasidban a jogszabalyok altal
hataskoérébe utalt feladatok ellatasa soran a torvényes, szakszerd, partatlan, igazsagos és szinvona-
las igyintézés szabalyainak betartasaért,

c)  gondoskodik a szervezeti egység szakmai feladatkorébe tartozd Képviseld-testiileti, Bizottsagi elo-
terjesztések eldkészitésérol, és azok végrehajtasarol, a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasa-
nak allasarol rendszeresen tajékoztatja a tisztségviseloket,

d)  részt vesz a képviselO-testiilet, illetve a szakteriiletét érintd Bizottsagi tiléseken,

e) koteles a vezetése alatt miikddo szervezeti egység, valamint a feladatkoréhez kapcsolodo intézmé-
nyek tevékenységérdl naprakész informacioval rendelkezni, a szervezeti egységet érintd esetleges
gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni,

f) feleldsséggel tartozik az altala vezetett szervezeti egységben a Polgarmesteri Hivatal ligyfélfoga-
dasi és munkarendjének betartisaért, a szabadsagok igénybevételérol havonta jelentést készit, gon-
doskodik a napkézbeni tavollétek adminisztracidjarol,

g)  aszervezeti egység feladataihoz illeszkedden kapcsolatot tart mas szervezeti egységekkel, szakmai
és tarsadalmi szervezetekkel, allami szervekkel, felelos a szervezeti egységek kozotti folyamatos
tajékoztatasért, informacidaramlasert,

h)  gondoskodik a szervezeti egység szabalyzatainak dsszedllitisardl és aktualizalasarol, azokat jova-
hagvasra a Jegyz0 elé terjeszti,

i) megallapitja a szervezeti egység altal elvégzendd feladatokkal kapcsolatos belsé munkamegosztas
rendjét, felel6s az ardnyos munkamegosztas kialakitasaért és az ligyintézOk helyettesitésének fo-
lyamatos biztositaséért,

i) rendszeresen figyelemmel kiséri és eldsegiti munkatarsai szakmai fejlodését, gondoskodik a jog-
szabalyok valtozasanak folyamatos és idobeni kovetésérol,

k)  utasitds, engedély alapjan, szakmai férumokon részt vesz, szervezi az 1j ismeretek, modszerek
hasznositasat a szervezeti egység munkajaban, a jegyzoi értekezleteket kdvetden, valamint sziik-
ség szerint munkaértekezletet tart,

) az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvény, valamint az dgazati jogszabalyok eldirasai
szerint — eltérd szabdlyozas vagy egyedi utasitas hianyaban - dont a szervezeti egység feladatko-
rébe tartozo hatosagi iigyekben,

m) kozremikodik a szervezeti egysége feladatellatasat érintd koltségvetési és fejlesztési, feldjitasi ja-
vaslatok kimunkalasdban,

n)  gondoskodik a szervezeti egység statisztikai adatszolgaltatasarol,

0)  polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz0i fogadonapokon a szervezeti egység feladatellatasat érintd
iigyekben a sziikséges intézkedéseket megteszi, és tajékoztatja a tisztségviseloket,

n)  gondoskodik a szervezeti egység feladatellatasat érintd kizérdekii bejelentések, panaszok kivizs-

galasarol,

) tajékoztatast ad a szervezeti egység munkdjarol, illetve tajékoztatja munkatarsait a vezetdi donté-

sekrol.

10 .) Az osztalyokon beliili szervezeti egységek (csoportok) esetén az osztalyvezetd, illetdleg az Aljegyz6 -
utasitasai alapjan a csoportvezetd vagy az iigyintézoi feladatainak ellatisa mellett, a csoportvezet6i fel-
adatok ellatasaval megbizott ligyintézé iranyitja, koordindlja, szervezi és ellendrzi a szervezeti egység
(csoport) munkatarsainak tevékenységét.

11 .) A csoportvezetd (osztalyvezetd-helyettes) felelds az irdnyitésa ala tartozo csoport vonatkozasaban a jog-
szabalyok 4ltal hataskorébe utalt feladatok ellatasa soran a torvényes, szakszer(i, partatlan, igazsagos €s
szinvonalas iigyintézés szabalyainak betartasaért.

12 .) Az iigyintéz6 a szervezeti egység vezetdjének iranyitédsaval latja el a munkakéri leirdsaban, €s a Kiadma-
nyozasi Szabalyzatban meghatarozott feladatokat, kiilondsen a Polgarmester, a Jegyz6, a Polgarmesteri
Hivatal ligyintéz6je (anyakdnyvvezet6) a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo iigyek érdemi
déntésre valo eldkészitését, illetve a munkakéri leirasban foglalt ilyen irany( felhatalmazas esetén a ki-
admanyozasat. Az ligyintézd a munkakori leirasban részére megallapitott, illetdleg a vezetdje altal meg-
hatarozott feladatokat nalléan latja el - a felettesétol kapott utasitas és hataridé figyelembevételével - a
jogszabalyoknak, a szakmai el6irasoknak és az ligyviteli szabalyoknak megfelel6en.

]
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13 .) Az ligykezeld, adminisztrator végzi a munkakori leirasban részére megallapitott iigyviteli és adminiszt-

racios feladatokat, kiilonosen:

13.1. atveszi a szervezeti egység postajat, - szignalast kdvetden - azt a Szocialis, Gyamhatosagi és Egész-
ségiigyi Osztalyhoz rendelt iktatasi teriiletnek atadja. Megbizas esetén ellatja a szervezeti egységen
beliili iratok iktatasahoz sziikséges elozményezést, azt az irat bal felsd részében jol lathaté médon
feltiinteti. A beiktatott, el6adéi munkanapldba bevezetett ligyiratokat az iktatasi teriilettol atveszi,
a sziikséges, hidnyzo adatokat az eldadéi munkanaploba rogziti, majd atadja az illetékes iigyinté-
zonek. Postazasi feladatokat lat el - boritékolas, az ahhoz sziikséges nyomtatvanyok kitdltése, - a
tovabbitando kiildeményeket eljuttatja az Altalanos Igazgatasi Osztaly postézo részlegéhez,

13.2. atveszi a visszaérkezo tértivevényeket, azt az iigyintézdknek atadja,

13.3. igény szerint fénymasolast végez, faxot kiild, tigyfélkapun, hivatali kapun feltoltést végez.

13.4. leiroi feladatokat lat el iratrol, kazettarol, digitalisan rogzitett hanganyagrol vagy diktéalas utan,

13.5. a szervezeti egységhez rendelt - feladatkérében miikodo - Bizottsag iilésén hangfelvételt készit,
jelenléti ivet vezet, elkésziti a jegyzokonyvet és a hatdrozat kivonatokat; a kivonatokat tovabbitja
az érintetteknek,

13.6. targyalason, megbeszélésen, szemlén jegyzdkonyvet vezet,

13.7. segitséget ny(jt az ligyintézok irattirazasi, nyilvantartasi, kozzétételi, statisztikai és mas adatszol-
géltatasi feladataiban,

13.8. az igények felmérését kbvetden irodai eszkdziket vételez,

13.9. elkésziti a szervezeti egység munkatarsainak havi munkaidé nyilvantartas drlapjat.

14 .) A fizikai alkalmazott a munkakéri leirasban megallapitott feladatait a felettesétol kapott utasitas alapjan

latja el.

15 ) Az tigyintézd felelés a feladatkorébe tartozo feladatok ellatasa soran a térvényes, szakszerdi, partatlan,

igazsigos és szinvonalas figvintézés szabalyainak betartasaért.

A szervezeti egységhez beosztott ligykezeld, adminisztrator és fizikai alkalmazott felel6s a feladatkorébe
tartozo feladatok ellatasa soran a torvényes, szakszer(, és szinvonalas munkavégzés szabalyainak betar-
tasaért.

16 .) A Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdjanak feladatat képezi a munkavégzés soran:

16.1. iratok szakszeri kezelése,
16.2. adatvédelmi feladatok teljesitése,
16.3. statisztikai és mas adatszolgaltatisi kotelezettségek teljesitése,

16.4. a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok rendelkezéseinek maradéktalan betartésa.

17. A helyettesités rendjét a munkakori leirdsok tartalmazzak. Az Osztalyvezetot tavolléte esetén az Osztaly-
vezetO-helyettes, illetbleg a szervezeti egység helyettesitésére kijelolt Csoportvezetdje helyettesiti. A szer-
vezeti egység dolgozojat elsdsorban a szervezeti egység ugyanazon csoportjaba tartozd masik dolgozdja
helyettesiti. Amennyiben a szervezeti egységen beliil helyettes nem jeldlhetd ki, a helyettesitésrél a szer-
vezeti egység vezetdje - sziikség szerit masik szervezeti egység vezetdjével egyiittesen - gondoskodik. A
helyettesités id6szakaban tortént eseményekrol, a hozott dontésekrol a helyettes a helyettesitett személyt
tajékoztatni koteles.

Iv. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

1 .) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
a) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje heti 40 ora.
b) A munkaidd tartama:

hétfén: 7 ora 30 perctol 17.00 6raig,
keddtdl - cstitortokig: 7 6ra 30 perctol 16.00 oraig,
pénteken: 7 6ra 30 perctdl 12 6ra 30 percig.

c) A munkakézi sziinet id6tartama 30 perc, mely beszamit a munkaidébe.
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d) A munkakozi sziinetet 12.00 6ra és 12 6ra 30 perc kozotti idoben lehet igénybe venni.
e) A fentiektdl eltéré munkarend engedélyezésére a Jegyzo jogosult.
2 ) A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasa:

a) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire kiterjedd Ugyfélfogadasa a féépitész

kivételével:
hétfén: 8.00 dratél 12.00 éraig,
12.30 oratol 17.00 6raig;
kedden: nincs ugyfélfogadas;
szerdan: 8.00 dratdl 12.00 éraig,
12.30 ératél 16.00 draig;
csutdrtékon: 8.00 ératél 12.00 éraig,
délutan nincs ugyfélfogadas;
pénteken: nincs ugyfélfogadas.

b) A féépitész Ugyfélfogadasa

kedden: 9.00 oratél 13.00 oéraig.

c) Tisztsegviseldi fogaddnapok:
ca) A Polgarmester minden honap els6 hetének keddjén 13.00 ératél 16.00 oraig fogad.

cb) A Polgarmester altalanos helyettesitésére jogosult Alpolgarmester minden hénap
masodik hetének keddjén 13.00 ératél 16.00 6raig fogad.

cc) nem képviselo-testllet tagjai kézil valasztoit tarsadalmi  megbizatasu
alpolgarmester minden hénap masodik hetének keddjén 09.00 ératél 10.00 éraig
fogad.

cd) Az Alpolgarmester minden hénap harmadik hetének keddjén 13.00 ératél 16.00
6raig fogad.

ce) A Jegyzd minden hénap negyedik hetének keddjén 13.00 6ratdl 16.00 éraig fogad.

3 .) A Polgarmesteri Hivatalban a munkafolyamatok szabalyozasardl, munkamenetek és ligymenetek kidolgo-
zasarol — az altala kijellt Osztalyvezeto, Varosrendészet vezetd, Osztalyvezetd-helyettes, Csoportvezetd,
ligyintézo kozremiikodésével - a Jegyz6 gondoskodik.

A Polgarmester ¢s a Jegyz6 kozosen hatarozzak meg azokat a Polgarmesteri Hivatali feladatokat, ame-
lyek az Onkormanyzat munkajanak szervezéséhez, az Snkormanyzati testiiletek dontéseinek megfeleld
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elokészitéséhez, végrehajtasahoz szilkségesek.

4 ) A Polgarmesteri Hivatal feladatai ellatisa soran - tobb szervezeti egységet €rinto ligy koordinalasa esetén
- az egyiittes munkavégzésre kell térekedni, az egységes hivatali arculat megdrzése és biztositasa érde-
kében.

5 ) A helyi 6nkormanyzati Képviseloktol, Bizottsagi EInokoktdl szarmazo kozvetlen megkeresés (pl.: intéz-
kedésre, munkavégzésre, iigyintézésre, a munka segitésére) csak dnkormanyzati ligyben, a szervezeti
egység vezetdjével torténo elozetes egyeztetés alapjan, a Polgarmester €s a Jegyz6 engedélyével teljesit-
hetd.

6 .) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi, illetve munkavallaléi kotelesek jelezni a kdzvetlen vezetdjiiknek,
ha egy adott iigyben torténd eljarasuk soran dsszeférhetetlenségi ok meriil fel. Ilyen esetekben a szervezeti
egység vezetdje jeloli ki az tigyben eljard tigyintézot, sziikség esetén a Jegyz0, hataskort gyakorld sze-
mélytol fiiggden Gnkormanyzati ligyekben a Polgarmester ilietdleg a Jegyzd intézkedik — az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvény szabalyai szerint - az ligyintéz6 kijelolésérol.

7 .) A Polgarmesteri Hivatali munkavégzés soran a koztisztviseloknek, illetve munkavallaloknak a lehetséges
feladat-végrehajtasi médok, formak koziil a leggazdasagosabb és legkdltségkimeélobb megoldast kell va-
lasztani ugy, hogy az a legteljesebb eredményhez vezessen.

8 .) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi és munkavallaloi kotelesek folyamatosan fenntartani és tovabbfej-
leszteni szakmai, jogi ismereteiket. E korben kiilonosen kotelesek az tj jogszabalyokat, jogszabalyvalto-
zasokat attanulmanyozni, a tovabbképzéseken elhangzott 0j ismereteket alkalmazni, valamint a kézszol-
galati tisztségviseldk jogszabalyban meghatdrozott és a munkaltato éltal eldirt kitelezd tovabbképzése-
ken részt venni.

9 ) A Jegyz6 évente értékeli a Polgarmesteri Hivatal munkajat és tdjékoztatja annak eredményérdl a Polgar-
mestert. A Jegyz6 évente beszamol a Képviselo-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol.

V. FEJEZET

AZ IRATKEZELES RENDJE

1 .) A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelési feladatok ellatdsa - a szervezeti tagozodasnak megfelelden -
vegyes iratkezelési rendszerben torténik. Az iratkezelés mddja elektronikus.

2 ) Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartdsanak modjat, rendszerét, az egyes iigyviteli teriiletek
kezelését megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén, a jogszabalyban meghatarozott illetékes
szervek egyetértésével lehet.

3 ) Az iratkezelés feliigyeletét a Jegyzd latja el, aki felelds azért, hogy a biztonsagos iratkezelés személyi,

dologi feltételei, eszkizei és eljarasai folyamatosan rendelkezésre alljanak,

4 ) Alegyzd:

4.1. felelds az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséért, jovahagyatasaért, szabalyszertiségéért és a fel-
adatoknak megfelel6 célszertiségéért, valamint a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

4.2. gondoskodik az iratkezelést végzOk vagy azért felelds személyek sziikséges szakmai képzésérol
és tovabbképzéserol,

4.3. gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztositasarol,

4.4. rendszeresen, de legalabb évente egyszer ellendrzi az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasat,

4.5. intézkedést tesz a szabalytalansagok megsziintetésére.

5 .) Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes teveékenységeket, kezelési feladatokat a munkakori leirdsukban fog-
laltak szerint - a mindenkor hatélyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval - a
vegyes iratkezelési szervezetre tekintettel az iktatasi teriilet €s a Polgarmesteri Hivatal ligyintéz6i, admi-
nisztratorai végzik.

6 .) Az iigyiratok kezelésének rendjét az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.
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KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Bels6 kapcsolatrendszer

1 .) A Polgarmesteri Hivatal biztositja a megfelel6 kommunikaciot a szervezet kiilonbdzo szintjei és funkcidi

k

1.1.
1.2,
143
1.4.
1.5

2
3
4
e

ozott. Ennek megvaldsitasa érdekében a kovetkez6 tipusit kommunikécids csatornakat miikodteti:

értekezletek és megbeszélések kiilonbozé formai, napi (esetleg informalis) kapesolattartas,

irasos anyagok koroztetése,

belsd telefon- és szamitogépes haldzat (e-mail, informacids portal)

belsd szabalyzatok,

Polgarmesteri Hivatalon beliili tovabbképzések, tapasztalatcserén vald részvétel, rendezvények,
csapatépitd és vezetdi tréningek.

2 ) Ertekezletek, megbeszélések, napi kapcsolattartas

2.1

2.2.

23

2.4

A Polgarmester sziikség szerinti rendszerességgel tart osztalyvezetdi értekezletet a Polgarmester,
a Jegyz0, az Aljegyzd, a szervezeti egységek vezetdi, valamint — dontése alapjan — az Onkormany-
zat gazdasagi tarsasagai vezetdinek részvételével. Az értekezleten megbeszélésre keriilnek a tobb
szervezeti egységet érintd folyamatban 1évo feladatok, a szervezeési €s vezetési problémak, a kirivo
esetek elemzése és értékelése.

Az osztilyvezetdi értekezletet kovetben, az Osztalyvezetdk és a Varosrendészet vezetd sziikség
szerint ligyintézdi szintre bontjak a szervezeti egységet érintd feladatokat. A kiosztott feladatok
feladatok megoldasanak ellenérzése, szamonkérése ¢s értékelése az Osztalyvezetok ¢s a Varosren-
dészet vezetd — a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyt érintden a csoportvezetdk altal folyamatosan
torténik.

A Polgarmester és a Jegyz a Polgarmestert Hivatal dolgozoinak jelentds korét érinté kérdésekben
Osszapparatusi értekezletet tartanak.

A napi, operativ miikddés soran felmeriilt problémakkal, nehézségekkel az iigyintéz6 megkeresi
csoportvezetdjét, osztalyvezetdjét vagy Varosrendészet vezetojét.

Szervezeti egységek kozotti egyiittmlikddés sziikségessége esetén a szervezeti egységek vezetdi
felveszik egymassal a kapcsolatot, meghatarozzak a kozos feladatot, ellatdsanak modjat és kijeldlik
a szervezeti egységeikben eljaro tigyintézoket, akik ezt kdvetden kozvetleniil tartanak kapcsolatot.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi a feladatellatas soran olyan problémat észlelnek, amely
kompetencidjukat meghaladé dontést igényel, kérik felettesiik (Jegyzd és Aljegyzd) dontését.

3 .) Az irasos anyagok korozieciése
A Polgarmesteri Hivatal belsé kommunikacidjat tAmogatjak a kiilonboz6 jellegli informaciokat tartal-
mazé korlevelek, amelyeket a szervezeti egységek vezetdi vesznek at, majd tigyintézésre, illetve tajékoz-
tatdsra tovabbitanak az tigyintézok felé.

4 ) Bels6 telefon- és szamitogépes haldzat
A belst telefonhalozat és a haldézatban mitkodo szamitogépes rendszer biztositja a teljes kérli kommuni-

kaci6 lehetdségeét a Polgarmesteri Hivatalon beliil.

5 .) Bels6 szabalyzatok
A jogszabalyi elbirasok alapjan késziilt szabalyzatok alapot nyujtanak a pontos munkaveégzéshez.

6.) A megszerzett tudds tovabbadasaval, a hivatali dolgozok részére lehetdség nyilik kapcsolatépitésre, a nap-
rakész tudas megszerzésére, a mar mashol elért eredmények, kidolgozott folyamatok megismerésére és azok
napi munkavégzés soran térténd adaptalasra.
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A Polgarmesteri Hivatal képviseletének rendje

.) A Polgarmesteri Hivatal képviseletét harmadik személyek felé a Jegyzo, akadélyoztatisa esetén az Al-
jegyzé latja el. Eseti képviselettel a Polgarmesteri Hivatal Osztalyvezetdje, Osztalyvezetd-helyettese,
Csoportvezetdje, ligyintézdje is megbizhato.

.) A képviseleti jogot a feladat ellatisa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelésség korében
2.1. torvény, kormanyrendelet és nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,

2.2. az atruhazott hatdskor,

2.3. akiadmanyozasi jogkor

gyakorldja latja el, a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

.) A kiadméanyozasi jog gyakoriasanak rendjérdl a Jegyz0 €s a Polgarmesier kiilon szabélyzatban rendelke-
zik.

.) A szervezeti egység vezetGje képviseleti joggal rendelkezik az altala irdnyitott szervezeti egység szakmai
munkajaval sszefliggd munkakapcsolatokban.

.) A Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a Jegyzo - Aljegyz0 - vagy az altala megbizott személy latja el.

.) A Polgarmesteri Hivatal kiils6 kapcsolatai kdrében a lakossagi tajékoztatas eszkozei:

6.1. aPolgarmesteri Hivatal hirdet6tablaja

6.2. www.oroshaza.hu - Oroshaza varos hivatalos portalja,

6.3. Oroshazi Elet cimii hetilap,

6.4. Oroshaza Varosi Televizio, radiok, varmegyei és orszagos sajto-organumok, valamint a nyomtatott
¢s elektronikus sajto folyamatos tajékoztatdsa az Snkormanyzat miikodésérdl, hatarozatairdl, ren-
deletéirdl, a helyi eseményekrol,
nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képviseldi részére a tontos énkormanyzati, hivatah
esemeényekrol, reagalas a hirk6z106 szervek altal nyilvanossagra hozott, 6nkormanyzatot vagy a Pol-
garmesteri Hivatalt érinto cikkekre,

6.6. idbszakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartasa.

.) A sajto részére és a lakossag széles korét érintd tigyekben tajékoztatast a Jegyzo, illetve — a Jegyzd Gtjan
- a feladatkorébe tartozoan a szervezeti egység vezetOje ad.

QI
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VII. FEJEZET

MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

.) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, ligykezeldi, adminisztratorai, valamint mas munkavallaléi tekin-

tetében a munkaltatoi jogokat, valamint az Aljegyz0 tekintetében az Métv.
81. § (3) bekezdés b) pontja alapjan az egyéb munkaltatéi jogokat a Jegyzd gyakorolja, a 2.) és 3.)
pontban foglalt kivétellel. Kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas vissza-
vonasahoz, jutalmazashoz - a Polgarmester altal meghatarozott kérben - a Polgarmester egyetértése sziik-
séges.

) A Jegyz6 tekintetében az Motv. 67. § f) pontjanak megfeleléen a munkaltatoi jogokat, az Aljegyzd tekin-
tetében az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a kinevezési jogkort a Polgarmester gyakorolja.

.) A Polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddo feladatokat ellatd dnkormanyzati tanacsadoi,

varosrendészet vezetdi, mezddri, dnkormanyzati segédfeliigyeldi, varosgondnoki, kizbiztonsagi refe-
rensi, honvédelmi referensi munkakort betoltok felett a munkaltatoi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

.} A Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseldi, ligykezeldi €s munkavallaléi, valamint a Varosrendészet feladatait
végzd személyek altal ellatando feladatokat a munkakéri leirasok tartalmazzak.

) 5.1. A Polgarmester munkaltato6i jogkorébe tartozo Varosrendészet vezetd esetében a Polgarmester, a

Polgarmester munkaltatoi jogkorébe tartozd tigyintézok esetében pedig a Varosrendészet vezetd

rrrrr
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5.2. AzAljegyz6 és az Osztalyvezetok munkakori leirasanak elkészitésérdl, folyamatos aktualizalasarol
a Jegyz6 gondoskodik.
5.3. A szervezeti egységhez tartozo koztisztviselok, tigykezeldk és munkavallalok munkakori leirasai-

nak elkészitésérol és folyamatos aktualizalasardl az Osztalyvezetok, illetve az Aljegyz6 gondos-
kodnak.

.) Az aktualis feladatrendszer és a munkakdori leirdsok tartalmi dsszhangjanak biztositasarol a Jegyzd, az

Aljegyz0, az Osztalyvezetd és a Varosrendészet vezeté gondoskodik.

) Az Aljegyzd az iranyitasa ala tartozé szervezeti egység dolgozdira, az Osztalyvezetd az osztaly dolgozdira,

a Varosrendészet vezetd a Varosrendészet dolgozdira nézve az alabbi, egyéb munkaltatdi jogok gyakor-
lasara jogosult:

7.1. szabadsag kiadésa,

7.2. tavollét engedélyezése,

7.3. szabadidd kiadasa,

7.4. egyéni teljesitménycélok meghatarozasa és a teljesitményértékelés.

) A vezetdk részére atadott egyéb munkaltatoi jogok tekintetében a Jegyz6 indokolt esetben a dontést ma-

gahoz vonhatja, az elokészités folyaman utasitast adhat.

) Az Aljegyzt, az Osztalyvezetdt, valamint a Varosrendészet vezetdt javaslattételi jog illeti meg a vezetése

ala tartozo szervezeti egységben beosztott koztisztviselok tekintetében:
9.1. kinevezésre, kinevezés madositasara,

9.2. képzésben, tovabbképzéseken valo részvételre,

9.3. jutalmazasra, célfeladat kitiizésére,

9.4. kitiintetésekre felterjesztésre,

9.5. fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésere,
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zetes vezetd-fotanacsosi cim adomanyozasara, kevéssé alkalmas mindsités esetén a szakmai ta-
ndcsaddi, szakmai fotanacsadoi cim visszavonasara,

9.7. rendkiviili munkavégzés elrendelése, rendkiviili munkavégzés esetén szabadido-atalany megalla-
pitasara.

10 .) Az Aljegyzd, az Osztalyvezetd és a Varosrendészet vezetd a szervezeti egység dolgozoja esetében felfe-

dezett fegyelmi felel6sségre vonds alapjaul szolgald kotelezettségszegést — integritas incidenst - koteles
a Jegyz6nek haladéktalanul bejelenteni. Amennyiben bejelentési kotelezettségét elmulasztja, abban az
esetben az eljaras ellene is lefolytathato.

11 .) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLIL tv. 3. § (1) bekezdése alapjan

vagyon nyilatkozat-tételi kitelezettséggel rendelkezik az a koztisztviseld, aki

11.1. kozigazgatasi hatdsdgi iigyben,

11.2. kozbeszerzési eljaras soran,

11.3. feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagy 6n-

!(nrmah\ﬂaﬁ \mﬁyr\nnal vald aavda“{nr{gc valamint elkiilanitett allami ppnvqlanﬂ( feiezeti keze-

......... e I e

1ésii eldiranyzatok, dnkormanyzati pénziigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében,
11.4. egyedi allami vagy 6nkormanyzati tamogatasrol valo dontésre irdnyulo eljaras lefolytatdsa soran,
vagy
11.5. allami vagy dnkormanyzati timogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valo
elszamoltatas soran
javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult.

A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védel-
mére vonatkozé tovabbi szabalyokat az 6rzésért felelés (Jegyzo) kiilon szabalyzatban allapitja meg.
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VIll. FEJEZET
BELSO ELLENORZES

1 .) A Polgarmesteri Hivatalban a belsd ellendrzés fiiggetlenitett belso ellendrzési vezetd és belso ellenorsk
atjan valdsul meg. A belsé ellenérzési vezetd és a belso ellenordk feladatukat a Polgarmesteri Hivatal
Jegyz6i Kabinet szervezeti egységén beliil, de a Jegyzonek kozvetleniil alarendelve latjak el.

2 .) A belso ellentrzési vezetot és a belso ellendrt feladat ellatasaval a Jegyzo bizhatja meg.

3 .) A belso ellendrzési vezetd, illetve a belsé ellendr az ellendrzési és a belsd ellendrzési standardokkal Gssz-
hangban 1évé tanacsadasi tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhatok be.

4 ) A belso ellenérzés tevékenységének tervezése soran énalldan jar el, ellendrzési terveit kockazatelemzésre
alapozva €s a soron kiviili ellenérzések figyelembevételével allitja 6ssze. A belso ellendrzési vezetd és a
belsé ellendr tevekenységét az éves iddszakot atfogd Keépviselo-testiilet altal elfogadott ellenérzesi terv
alapjan, a tevékenység ellatasat szabalyozo jogszabalyok és szabalyzatok rendelkezései szerint latja el.
Munkajardl évente beszamol a Képviseld-testiiletnek.

IX. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1 .) A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat mellékletei:

melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

melléklet: Jegyzdi Kabinet munkatarsainak feladatai

melléklet: A Pénziigy és Gazdalkodasi Osztaly munkatarsainak feladatai

. melléklet: A Szocialis, Gyamhatosagi és Egészségiligy Osztaly munkatarsainak feladatai
. melléklet: Az Altalanos Igazgatasi Osztaly munkatarsainak feladatai

. melléklet: A Varosfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Osztaly munkatarsainak feladatai
. melléklet: A Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak feladatai

melléklet: A Varosrendészet munkatarsainak feladatai

PN A WN

2 ) Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzai 2023. november 1. napjan iép haidlyba és ezzel egyidejlileg
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete 27/2022. (I1.15.) Kt. hatarozataval jévahagyott Szer-
vezeti és Miikddési Szabalyzat hatalyat veszti.

Oroshaza, 2023. oktdber 19,

Dr. Burai Mihdly
jegyzd
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Zaradek:
A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Oroshéza Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a .../2023.
(X.19.) Kt. hatarozataval jovahagyta.

David Zoltdn

polgarmester
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2. melléklet

Jegyz6i Kabinet munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Jegyzo

Aljegyzo

Belso ellendrzés

Humaneroforras-gazdalkodas

Rendszergazda, informatikus

Foépitész

Jogi Csoport csoportvezetd
jogtanacsos és jogi eléado

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens

Titkarsag

Jegyzbkonyvvezetd

A szervezeti egységen beliil a jegyzo és az aljegyz6 egymast, az aljegyz6 helyettesiti a
csoportvezetét, a munkakéri leirisokban meghatarozottak szerint az iigyintézék
egymast helyettesitik.

Belso ellenorzés
Belso ellendr feladatai:

1.1. A Polgarmesteri Hivatal, az onkorméanyzat, az 6nkormanyzat iranyitdsa alatt 1évo intézmények, a nemze-
tiségi 6nkormanyzatok, a Dél-kelet Alfold Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzd
Onkormanyzati Térsulés, az Oroshazi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa és intézménye, az Snkorményzat altal
nyujtott kdltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyo-
litd szerveknél, valamint a koztulajdonban ailo gazdasagi tarsasagok (amelyekben az énkormanyzat t6bb-
ségi befolvassal rendelkezik) feladatait ellato szervek/személyek tevékenysége vonatkozasaban a belso el-
lendri feladatokat latja el.

1.2. Rendszerszemléleti megkszelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti

az ellenOrzitt szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

1.3. A bizonyossagot ado és tanacsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak €s belsd szabalyzatoknak
valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és ja-
vaslatokat fogalmaz meg az ellenGrz6tt szerv vezetdje részére, ennek keretében feladata:
1.3.1.elemezni, vizsgélni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mitkodésének jogszaba-
lyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat, hatékony-
sagat és eredményességet;

1.3.2.elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleloségét, a beszamoldk valodisagat;

1.3.3.a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat megfo-
galmazni a kockazati tényezok, hianyossidgok megszlintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a
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szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése
eredményességének novelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
1.3.4.nyilvantartani és nyomon kvetni a belso ellenorzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

1.4. Tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi, valamint az 4llamhéztartasért felelds miniszter

altal kozzétett belsd ellendrzési standardok, Gtmutatdk, valamint belsd ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

1.5. A Jegyz6, mint a munkaltatoi jogkor gyakorloja a feladattal megbizdson til jogosult a végrehajtas folya-

matat ellendrizni, arrdl részletes irasbeli beszamoldt kérni.

1.6. A belso ellendrzési vezetd stratégiai ellenGrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, és a jovahagyott

terv alapjan, megbizas szerint végzi az abban meghatarozott feladatokat.

1.7. Ellenérzi a koltségvetés végrehajtasat, igy kiilondsen a bevételekkel vald gazdalkodast, targyi eszkozgaz-
dalkodast, készletgazdalkodast. Vizsgalja a kozbeszerzési eljaras pénziigyi, szamviteli rendjét, a gazdalko-
dashoz kapesolddo bizonylati rendet, az adozassal kapesolatos feladatok végrehajtasat.

. Minden ellendrzéshez ellendrzési programot készit, melyet a bels6 ellendrzési vezetd hagy jova.

. A belso ellendrzési vezetd megbizdlevelét jegyz0, a belso ellendr megbizolevelét a belsé ellendrzési vezetd
irja ala. A belsd ellendrzési vezetd megbizolevelét nemzetiségi onkorméanyzatok esetében a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke is, Tarsulasok esetében a Tarsulas elndke is, onkormanyzati intézmények esetében
az intézményvezetd is alairja. A Képviselo-testiilet csak az Onkormanyzatra vonatkozo éves ellenérzési
tervet, és a stratégiai ellendrzési tervet hagyja jova, a Tarsulasok terveit a Tarsulas Képviselo-testiilete,
illetve Kozgyiilése, a nemzetiségi dnkormanyzatok terveit pedig a nemzetiségi Snkormanyzatok képviselo-
testiilete hagyja jova.

1.10. Ellendrzései, vizsgalatai eredményérol, a Iényegi megallapitasokrol, valamint a teendd intézkedésekrol

a megbizo tajékoztatasara realizalo megoldasi javaslatot ad, feltard részletes jelentést készit.

1.11. A vizsgilat soran a vizsgélat lezarasa el6tt - a vizsgalt egység, illetve szervezet vezetdjét tajékoztatja az

ellendrzés megallapitasairdl, véleményiikre a vizsgalati megallapitasok irasba foglalasanal reagal.

1.12. Indokolt esetben utdvizsgalatot tart.

1.13. A belso ellenorzési vezeto feladata:

1.13.1. a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;

1.13.2. a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszeallitisa, a jovaha-
gyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok megvalositdsanak nyomon kovetése;

1.13.3. a belso ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak iranyitasa;

1.13.4. az ellendrzések Gsszehangolasa;

1.13.5. ha az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztis vagy hianyossag gyantja meriil fel, a koltségvetési szerv veze-
t6jének, illetve a kiltségvetési szerv vezetdjének érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezetdjének
a haladéktalan tijékoztatasa és javaslattétel a megfelel6 eljarasok meginditasara;

1.13.6. a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonaténak a koltségvetési szerv, illetve szervezeti
egység, ellendrzitt szerv vezetdje, valamint a jegyz6 szamara torténd megkiildése;

1.13.7. az éves ellendrzési jelentés jogszabalyban foglaltak szerinti Ssszeallitdsa.

1.13.8. gondoskodni arrol, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatok;

1.13.9. gondoskodni a bels6 ellendrzések nyilvantartasarol, a koltségvetési szerv vezetdjének dontésétol
fiiggden a kiilsd ellenérzések nyilvantartasarol, valamint az ellendrzési dokumentumok meg6r-
zésér6l, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol;

1.13.10.  biztositani a bels6 ellenérok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében a Jegyzo altal jova-
hagyott éves képzési tervet késziteni és gondoskodni annak megvalositasarol;

-k
w

1.138:11.: a Jegyzot az éves ellendrzési terv megvalositasarol, €s az attol vald eltérésekrol tajékoztatni;
1.13.12.  kialakitani és miikddtetni az ellen6rzések jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasat;
1.13.13.  a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetoen betartani az adatvédelmi és

mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat, valamint gondoskodni arrdl, hogy a belsé
ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék.
1.14. Az ellendérzésekrdl nyilvantartas vezetése.
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Humaneroforras-gazdalkodas

Személyzeti iigyintézo feladatai:

2.1

2.8.
24,
2.5

2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
2.11.
2.2

2.13.

z 6nkormanyzat Képviselo-testiilete hataskorebe tartozé iigyekben:

1.1.megbizas alapjan dontésre elkésziti a személyzeti ligyeket,

1.2.ellatja a palyaztatasokkal jaro feladatokat,

1.3.vezeti a Képvisel6-testiilet kinevezési hataskorébe tartozok személyi anyagait,

1.4.elvégzi a rabizott munkajogi és munkaiigyi intézkedéseket,

1.5. figyelemmel kiséri és végrehajtja a Képviselo-testiilet altal személyzeti tigyekben hozott hatéroza-
tokat.

A
=
2.
£,
2.
2.
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ter altal gyakorolt munkéltatdi, egyéb munkaltatoi jogkSrbol eredéen Alpolgérmester, a

Jegyzd, az. Aljegyz6 és az tnkormanyzati mtezmenyek tekintetében el6késziti, illetve végrehajtja a mun-

kajogi és munkaiigyi intézkedéseket.

A Jegyzb 4ltal a hivatal dolgozoi felett gyakorolt munkaltatéi jogbdl adodo feladatok eldkészitése €s elin-

tézése.

Az apparatus dolgozoinak képzési, szakképzési és tovabbképzési ligyeinek szervezése, tovabbképzési

program elokészitése.

A hivatali apparatus tekintetében kezeli a személyi anyagokat.

A teljesitménykdvetelményeket, értékeléseket, mindsitéseket elokésziti.

Vezeti a szabadsag, a létszam, a bér stb. nyilvantartasokat, azokrdl az érintetteknek, illetve az illetékesek

részére adatot szolgéltat. Elkésziti a munkaidd nyilvantartds tirlapokat, gyiijti a szabadsagengedélyeket,

valamint azok alapjan elkésziti az adatszolgaltatasokat a Jegyzo6i Kabinet; a kdzfoglalkoztatottak kivétel¢-

vel az Oroshazi Polgarmesteri Hivatalban muikét végzd dnkorinaiyzati alkalmazotiak szamara.

Ellatja

2.8.1.a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi,

2.8.2.az dnkormanyzati intézményvezetok és gazdasagi tarsasagok vezetdi vagyonnyilatkozat-tételével
kapcsolatos feladatokat Jegyz6i rendelkezés alapjan, ide értve az dnkorményzati Képviselok va-
gyonnyilatkozataival kapcsolatos feladatot is.

A foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos adatszolgaltatast végez az illetékes szervek felé.

Vezetdi korbe tartozd kozérdekii adatok kdzzététele, adatkiadas engedélyezésének elokészitése.

Eldterjesztéseket készit feladatkorébe tartozo tigyekben.

Oroshaza Véros Onkormanyzat és Koltségvetési Szervei dolgozoinak lakas véasarlasahoz és feltjitasahoz

kapcsolodo lakéascélt timogatédsrdl szolo dnkormanyzati rendelet alapjan benydjtott kérelmek dontésre

torténd elokészitése, a dontés alapjan a szerz6dés elokészitése, a szerzodéskotést kovetden teljesiilésének

figyelemmel kisérése.

Orvosi alkalmassagi nyilvantartas vezetése, beutalasok elkészitése. Kapcsolattaras az iizemorvossal.

Rendszergazda, informatikus

2.14.

2.15.

2.16.
2.17.

2.18.
219,

Koézremiikodik a Polgarmesteri Hivatalt érintd szamitastechnikai koltségvetési, fejlesztési, feldjitasi ja-
vaslatok kimunkalasaban. Figyeli és nyilvantartja a koltségvetésben biztositott kdltségkeretek idéaranyos
felhasznalasat.

Szoros munkakapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal sszes szervezeti egységével a hatdsagi és iizemel-
tetési feladatok koordinalasa, szinvonalas ellatdsa érdekében. Biztositja a feladatok ellatasdhoz a koltség-
vetésben meghatarozottak szerint a sziikséges szamitastechnikai eszkozoket, szoftvereket.

Elkésziti a képviseld-testiilet elé keriild informatikai feladatkort érinté elSterjesztéseket.

Sziikség szerint részt vesz a Képviselo-testiileti iiléseken, és ott az informatikai feladatkordket érintd
kérdésekben felvilagositast ad.

Folyamatos tajékoztatast ad a munkavégzésrol a Jegyzd részére.

Figyelemmel kiséri a Polgarmesteri Hivatalt érinté szdmitastechnikai palyazati kiirasokat. Kdzremiikodik
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2.20.

2.21.
2.22,

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

227,

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

2.34.

2.35.

2.36.

a palyazatok elkészitésében. Figvelemmel kiséri a palyazatok megvalosulasat.

Részt vesz a termékek, szolgaltatasok bérlése, megvasarlasa esetében kotendd szerzodések elokészitésé-
ben, a sziikséges szakmai kovetelmények megfogalmazasaban.

Biztositja a szamitastechnikai eszk6zok tizemeltetéséhez sziikséges kellékanyagok beszerzését.
Biztositja a szamitastechnikai eszk6z6k folyamatos mitkodését, meghibasodas esetén gondoskodik a siir-
g06s hibaelhéritasrol.

Feliigyeli és biztositja a Polgarmesteri Hivatalban miikddé szamitastechnikai programok jogtisztasagat.
Végrehajtja a jogszabalyi valtozasoknak és helyi igényeknek megfeleld szakteriileti programmédosita-
sokkal kapcsolatos egyeztetéseket a teriiletet jol ismer6 dolgozo(k) és a fejleszto(k) kozott, feliigyeli a
program modositas folyamatat, segiti a modositasok ellendrzésében résztvevok munkajat.

Biztositja a Polgarmesteri Hivatal elérhetoségéhez sziikséges informacios (Internet, e-mail, vezetékes- és
mobiltelefon) csatornak folyamatos miikodését.

Biztositja a tovabbi szamitogépes programok miikddéset, ellendrzi a hibajavitasok végrehajtasat.
Elvégzi a Polgarmesteri Hivatal kliens (dolgozoi) szamitogépeinek telepitési és konfiguracios feladatait,
feliigyeli azok tizemszerli miikddését. Hibas miikodés esetén intézkedik annak mieldbbi megsziintetésé-
rol. Amennyiben sajat eszkozokkel a hibaelharitas nem oldhaté meg, azt jelzi kdzvetlen felettesének.
Kozremiikodik a hivatali szerver szamitogépek és egyéb szamitastechnikai eszkzok telepitési, beallitasi
feladatainak elveégzésében.

Segiti a szamitdgépet, egycb szamitastechnikai berendezéseket hasznalé munkatarsak munkajat, kezelési
problémak esetén a sziikséges Gitmutatast biztositja. Segiti a szamitogépes programok hatékony felhasz-
nalasat.

Biztositja a képviselo-testiilet, a Bizottsagok, a tisztségviselok, valamint a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi
altal végzett tevékenység informatikai eszkozokkel, megoldasokkal vald tAmogatasat.

Végrehajtja a napi és iddszaki adatmentési, adatarchivalasi feladatokat, meghibasodas estén elvégzi a
helyreallitasi feladatokat.

Biztositja a szamitogépes rendszer adattaroldin talalhatd adatok informatikai védelmét (tiizfal, virusvé-
delem).

Végrehajtja a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében a felhaszndldi hozzaférések beallitasat,
biztositja a jogosultsagnak megfeleld informaciok elérhetoségét.

Gondoskodik az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatdban a részére megallapitott
egyeb kozérdekl adatok kdzzétételérol.

Elkésziti és karbantartja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal szamlafizet6 csoportjaban 1évé munkahelyi
vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatardl sz616 Szabalyzatot, valamint az Oroshaza Varos Onkormany-
zat szamlafizetd csoportjaban 1évd munkahelyi vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol szold Sza-
balyzatot.

Ellatja a telefonhasznalati szabalyzatban meghatarozott, rendszergazda feladatkorébe tartozo feladatokat.

Féépitész

5.1. Jogszabalyban eloirt telepiilési foépitészi feladatok megbizasi szerzédés alapjan.

Jogi Csoport

Csoportvezeté:
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5/A.1. A csoport vezetése, Ugyintézdkkel valé konzultacid, irdanymutatas és ellenérzés. Az ugyek
kiosztasa, szignalasa Ugyintézékre. Egyeztetés kezdeményezése az Aljegyzével, vagy az
ligyben érintett mas osztalyvezetével, tisztségviseldkkel.

5/A.2. Részvétel a jegyzéiltestileti/bizottsagi Uléseken, a csoportba tartozé munkatarsak
tajékoztatasa a feladatkérikhdz tartozo kérdésekben.

5/A.3. Jogugyletek megkotésének elkészitése, szerzddéstervezetek, elbterjesztések,
rendelettervezetek, szabalyzatok készitése, jogi ellenjegyzése.

5/A.4. A csoporttdl, illetve mas szervezeti egységtél kapott szerz6dések, rendelettervezetek,
eléterjesztések jogi véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi elbirasok esetén jogi
eiienjegyzese.

5/A.5. A varos honlapja Jogi Csoportra vonatkozo részeinek karbantartasa.
5/A.6. A Jogi Csoport kéltségvetési igényeinek dsszegyljtése és tovabbitasa.

5/A.7. Az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex alrendszerben az onkormanyzati rendeletek
publikdlasanak, valamint a Nemzeti Jogszabalytar Torvényesseégi Felugyelet irasbeli
Kapcsolattartas Modulba feltdltendd, vagy e Modulban érkezett, a csoportot érintd lUzenetek
megvalaszolasanak figyelemmel kisérése.

5/A.8. A Polgarmester és a Jegyzd rendelkezése szerint peren Kivlli eliarasokban és peres
eljarasokban valé részvétel.

5/A/9. Részvétel a hagyatéki hitelezéi igény érvényesitésében.

Jootanacsos és jogi el6ado:

6.1. Onkormanyzati eléterjesztések, hatarozati javaslatok jogi véleményezése, sziikség esetén készitése.
6.2. Onkorményzati rendeletek:

6.2.1.elokészitésében vald kézremiikodés;

6.2.2.jogi véleményezés, ezzel kapcsolatosan egyeztetések lefolytatasa;

6.2.3. rendeletszerkesztés az Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszer igénybevételével,

6.2.4. Alairt dnkorményzati rendeletek kbzzétételével kaposolatos feladatok ellatasa (hirdetdtablan, Integ-
ralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszerben, honlapon, tovabba a hivatalon beliil az érintettek
részeére,

6.2.5. Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszer hasznalata nélkiili készitése esetén 6nkormanyzati
rendelettervezetek esetén egységes szerkezetbe foglalasa,

6.3. Allampolgarok panaszai, kézérdekii bejelentéseinek kezelése, eljardsra jogosultsag hidnyaban az illetékes
szervek részére torténd attétele, elbiralas esetén valasz megadasa.

6.4. Jogiigyletek megkdtésének eldkészitése; szerzodéstervezetek készitése, megkiildott szerzodéstervezetek
jogi véleményezése, jovahagyasa, jogszabalyi eldirasok esetén jogi ellenjegyzése.

6.5. Jogi képviselet ellatisa a Polgarmester €s a Jegyz0 rendelkezése szerint

6.5.1. peren kiviili eljarasokban:
6.5.1.1. peren kiviili egyeztetés;
kartéritési tigyekben;
6.5.1.2. biztositdval valo egyeztetes;
6.5.1.3. fizetési meghagyasos ligyekben;
6.5.1.4. birdsagi végrehajtasban;
6.5.1.5. birdsagi letétbe helyezés kezdeményezésében valé kdzremiikodés.
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6.5.2. peres eljarasokban:
6.5.2.1. keresetlevél, ellenkérelem irasa, bizonyitasi inditvanyok, észrevételek készitése;
6.5.2.2. targyalasokon valo részvétel;
6.5.2.3. fellebbezés, feliilvizsgalati kérelem készitése.

6.6. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek igénye szerint jogi allasfoglalas adas, tanacsadas.

6.7. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban megallapitott egyéb kozérdekil adatok
kozzétételérdl torténd gondoskodas.

6.8. Egyhazakkal torténd kapcsolattartas a kdltségvetési rendeletben meghatéarozottak végrehajtasara.

6.9. Onkormanyzati feladatkdrben ellatand6 kdztemetd fenntartassal kapesolatosan a kegyeleti kdzszolgalta-
tasi szerz6désben foglaltak alapjan egyhazzal vald kapcsolattartas a helyi 6nkormanyzat rendeletének
naprakészsége ¢s a koltségvetési rendeletben meghatarozottak végrehajtasara érdekében.

6.10. Koltségvetési szervek alapito okiratainak feliilvizsgalata az osztalyok kezdeményezésére; a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat igény szerinti véleményezése.

6.11. Belso szabalyzatok készitése, igény szerinti karbantartasa:

6.11.1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (Oroshaza Varos Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatal);
6.11.2. Kiadméanyozasi és Bélyegzohasznalat rendjérol szolo szabalyzat;

6.11.3. Oroshaza Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak Kozzétételi Szabélyzata;

6.11.4. egyéb belst szabalyzatok igény szerinti készitése a polgarmester, illetve a jegyzo utasitasa szerint.

6.12. Oroshaza Varos Onkormanyzata tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagok alapito okiratainak igény szerinti
véleményezése, a Képviseld-testiilet, mint kozgyiilés hataskorébe tartozé dontések eldkészitésében igény
szerinti kézremiikodes.

6.13. Nemzetiségi Onkormanyzatok mitkodésének segitése:

6.13.1. a Jegyz6 utasitisa alapjan az iiléseken valo részvétel;

6.13.2. Szervezeti és Miikddési Szabalyzatok elkészitésében kozremiikodés, a sziikséges informaciokrol
vald tajékoztatas:;

6.13.3. az iilésrol készitett jegyzOkonyvek - pénziigyi szamviteli szabalyossag szempontjain kiviili - atte-
kintése;

6.14. A menekiiltek, menedékesek és oltalmazottak ellatasaval és timogatasaval kapcsolatos feladatok lebo-
nyolitasa.

6.15. Kozremiikddés birosagi iilnoksk valasztasanak elokészitésében.

6.16. A tarsashazakrol sz6l6 térvény szerint a tarsashazak és szerveik miikodésével kapcsolatban a jegyzd ha-
taskorébe tartozo torvényességi feliigyelet ellatasa.

6.17. Kozremiikdés az éves statisztikai 6sszegzések elkészitésében.

6.18. A Telepiilési Ertéktar Bizottsag miitkodésével kapesolatos adminisztrativ feladatok ellatasa, jegyzokony-
vek készitése.

6.19. Lejart hataridejii hatarozatokrol szolo beszamolo elkészitése.

6.20. Cimer-, zaszl6- és névhasznalati iigyekben a Polgarmester hataskorébe tartozo hatarozatok eldkészitése.

6.21. A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartds Modulban érkezett iizenetek
folyamatos figyelemmel kisérése, kinyomtatasa, tovabbitasa, a valaszok feltoltése.

6.22. A Nemzetiségi Onkormanyzatok jegyz6kdnyveinek és azok mellékleteinek szkennelése, megkiildése a
Békés Varmegyei Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irdsbeli
Kapcsolattartas Modulban.

6.23. Jelzalogjog torlésével, beépitési kotelezettség torlésével kapesolatos foldhivatali iigyintézés lebonyoli-
tasa.

Oktatasi-, kulturalis-, sportreferens:

7.1. Elkésziti
7.1.1.a feladatkdréhez tartozo a képviseld-testiileti és Bizottsagi eloterjesztéseket és kozremiikodik a vég-
rehajtdsukban,

1.2.varosi, vairmegyei alapitasu kitiintetésekkel kapcsolatos javaslatokat,

1.3.és figyelemmel kiséri az Onkormanyzat altal fenntartott oktatasi-nevelési intézmények esetében a
Pedagdgus Szolgalati Emlékéremmel kapcsolatos felterjesztéseket.

7.
.
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7.2. Kdzremikodik az oktatasi, kulturlis és sport dgazatot érintd kdltségvetési és fejlesztési javaslatok kimun-
kalasaban.

7.3. Szakmai segitséget nyujt a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga miikddéséhez, sziikség szerint részt vesz
doéntései végrehajtasaban.

7.4. sziikség szerint kdzremiikodik kiadvanyok megjelenésében.

7.5. Kozremiikédik miivészeti alkotasok kozteriileten, valamint 6nkormanyzati tulajdoni épiileteken torténd
elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval, a nem 6nkormanyzati tulajdon épiileteken lévd mivészeti
alkotasok védelmével kapcsolatos ligyekben.

7.6. Gondoskodik a kételezd agazati statisztikai adatszolgéltatas elkészitésérol.

7.7. Figyelemmel kiséri, kozremiikodik, és sziikség szerint elkésziti az dgazatra vonatkoz6 dnkormanyzati pa-
lyazatokat, gondoskodik azok beny(jtasarol, megvalositasarol, nyilvantartasarol.

7.8. Kozremiikodik, sziikség szerint eldkésziti a didkok varosi szintii kulturalis versenyeit, vetélkeddit.

7.9. Kozremiikodik a véros sajat halottjava nyilvanitasardl szol6 rendeletben foglalt polgarmesteri feladatok
elokészitésében.

7.10. Ellatja az Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcesolatos admi-
nisztracios feladatokat, elokésziti a dijatadast.

7.11. Ellatja a nemzeti kéznevelésrol szolo torvény szerinti feladatokat.

7.12. A koznevelési, kozgyiijteményi és kézmiivelddési intézmények vonatkozdsaban
7.12.1.elnevezésére, létesitésére, megsziintetésére, atszervezésére, kozos fenntartasba vételére vonatkozo

feladatok ellatasa,
7.12.2. miikddéséhez sziikséges személyi-targyi feltételek alakulasanak, tovabba a tevékenységre vonat-
koz6 jogszabalyi rendelkezések végrehajtasanak és érvényesiilésének figyelemmel kisérése,
7.12.3 fejlesztési, beruhéazasi és felijitasi intézkedések végrehajtasaban kozremiikdes,
7.12.4.tevékenységét iranyito, feliigyeld, engedélyezd, ellendrzo szervekkel kapcsolattartas.

7.13. Ugyintézés a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorményzati Oszténdijpalyézattal kapcsolatban.

7.14. Kapcsolatot tart Oroshaza varos civil szervezeteivel, egyesiileteivel, €s tijékoztatast ny(jt az oket érintd

palyazatokrol, jogszabalyokrol.

Gondoskodik a civil szervezetek, alapitvanyok tamogatasanak a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon tor-

ténd kozzétételérdl,

7.15. A verseny-, szabadidé- és diaksport, az egészséges életmod korébe tartozd beszamoldk, jelentések, meg-

allapodasok, hatarozatok elkészitése, illetve elokészitése.

7.16. Ellatja a Varosi Diaksport Bizottsag titkari feladatait, megbizza a Didksport Bizottsag elnokét.

7.17. Partneri kapcsolatot tart fenn a térség testneveld tandraival, sportvezetdivel.

7.18. Sziikség szerint gondoskodik az iskolak kdzotti sportversenyek kezdeményezésérdl, a jegyzOkonyvek és

eredménylistak gyiijtésérol, ellendrzésérdl, valamint a verseny dijazdsanak lebonyolitasarol.

7.19. Figyelemmel kiséri a sportlétesitményekre vonatkozo egészségiigyi rendelkezések betartasat.

7.20. Részt vesz az 6nkormanyzati tulajdonban 1évo sportlétesitményekhez kapcsolddo tervezési, egyeztetési,

feliigyeleti szakfeladatokban.

7.21. Szervezési feladatai: jatékvezetOk, versenybirdk képzése, tovabbképzése, sportpropaganda tevékenység,

didk- és szabadido sporttal.

7.22. Sportvezetdi feladatai:

7.22.1. a versenynaptarban és a szabadiddsport-eseménynaptarban szerepld sportigi rendezvények kiirasa,
lebonyolitasa, értékelése;

7.22.2. a Diakolimpia feljutisos rendezvényei, tovabba az oktatasi intézményeket érint6 sportversenyek,
akciok kiirasa, lebonyolitasa, értékelése;

7.22.3. ellatja a tervezett sportrendezvényekkel kapcsolatos valamennyi gazdalkodasi, pénziigyi feladatot;
7.22.4. gazdalkodasi, pénziigyi feladatot;

7.22.5. tajékoztatja az érintett sportegyesiileteket és intézményeket az aktudlis palyazatokrol:

7.22.6. gondoskodik a helyi sportvezetdk eseti megbizasarol, a tervezett szakfeladatok ellatésarol;

7.22.7. részt vesz a teriileti testnevelési munkakozosség iranyitasaban; gondoskodik a szakteriiletét érintd
palyazatok elkészitésérol és benyijtasarol.
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Titkarsag

A Titkarsag felépitése, helyettesitési rendje:

Jegyz0i, aljegyzoi titkarnd,

Tisztségviseloi titkarnok,

JegyzOkonyvvezetd

A helyettesitésre a munkakari leirasok szerint keriil sor, mely alapjan titkarndk egymast, a jegyzokdnyvvezetd
egymast, illetve a titkarnoket helyettesiti.

Eoves munkakdorokhdz tartozo feladatok meghatarozasa

Jegyz6i, aljegyzoi titkarné feladatai:

8.1.
8.2.

8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.

8.8.

8.9.

Ellatja a Jegyzo, Aljegyzo intézkedése szerint a leirdsi, postazasi, levelezési feladatokat.

Kapcsolja a Jegyz6hoz, Aljegyzohoz érkezd telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat, tavollétiik esetén a ré-
sziikre érkezett lizeneteket rogziti és atadja azokat.

Fogadja és iranyitja a Jegyzohoz, Aljegyz6hoz érkezd képviseloket, iigyfeleket.
Gondoskodik a Jegyzd, Aljegyzo altal fogadott vendégek megvendégelésérdl.
Kozvetleniil segiti a jegyzot és az aljegyzot feladataik ellatasban.
Kozremiiksdik a TUK iratai kezelésében.

A vagyongazdalkodassal sszefiiggd, az Aht-ban meghatarozott 5sszeget eléré arubeszerzésre, épitési be-
ruhazasra, szolgaltatds megrendelésére, vagyonértckesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyon-
értékil jog atadasara, valamint koncesszidha adasara vonatkozd atadott szerzddések térvény szerinti adat-
tartalmanak kozzétételérdl gondoskodas a varosi honlap tizemeltetdjének kozremiikddésével.

Osszegyiijti a Jegyz6i Kabinet munkatarsainak az anyagbeszerzésre vonatkozo igényét, Gsszesiti és az al-
jegyzd elé terjeszti jovahagyas céljabol.

A jegyz0i, aljegyzdi napi postat leviszi iktatdsra, majd iktatds utdn visszaviszi az érintett részére.

8.10. A Magyar Kozl6ny napi szintii figyelése, kinyomtatasa, szignalast kdvetden a Polgarmesteri Hivatal tigy-

8.11.

intézbinek tajékoztatasa. .

A Polgarmesteri Hivatali gépjarmivek iranti igényeket, gyiijti, nyilvantartja, az engedélyezést kdvetGen
gondoskodik a gépjarmiivek beosztasarol, valamint az igénylés visszaigazolasarol.
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Tisztségviseloi titkarnd feladatai:

9L
9L

9.3.
9.4.
9.5.
9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Ellatja a Tisztségviseld intézkedése szerint a leirdsi, postazasi, levelezési feladatokat.

Kapesolja a Tisztségviselokhoz érkezd telefonokat, teljesiti telefonhivasaikat, tavollétiik esetén a résziikre
érkezett lizeneteket rogziti és atadja azokat.

Fogadja és iranyitja a Tisztségviselokhoz érkez6 képviselSket, ligyfeleket.
Gondoskodik a Tisztségvisel6k altal fogadott vendégek megvendégelésérol.
Vezeti a nyilvantartasokat, amelyet a tisztségviselok igényelnek.

Az Ugyrendi-Szavazatszamlalo Bizottsag miikodésével kapcsolatban: jelenléti ivet készit; részt vesz az
iiléseken és elkésziti az iiiés jegyzdkonyvét; eikésziti és kiadja a hatarozat-kivonatokat.

Onkormanyzati gépjarmithasznalat iranti igényeket gyjti, nyilvantartja, az engedélyezést kovetden gon-
doskodik a gépjarmiivek, gépjarmiivezetk beosztasarol, valamint az igénylés visszaigazolasarol.

Vezeti a részére atadott azon szerzédések és megallapodasok nyilvantartasat - leflizve és
elektronikusan - melyekben az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal félként részt vesz.

A Z&ld Vonal Szabalyzatban meghatarozott leirdsi, adattovabbitasi és adatgydijtési feladatok
elvégzése.

9.10. Oktatasi Kerekasztal Giléseirél emlékeztetd készitése.

Jegyzokonyvvezetd feladatai:

10.1

10.2.
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10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

. A Nemzeti Jogszabalytarban biztositott irasbeli kapcsolattartas feliiletén Oroshaza Varos Onkormanyzat

Képvisel6-testiilete és Bizottsagai iilései jegyzOkonyveinek, mellékleteinek tovéabbitasa a Kormanyhiva-
talhoz.

Gondoskodik a Kozzétételi Szabalyzatban foglaltak szerint kdzvetleniil az aljegyz0 irdnyitasa ala tartozé
csoportok altal kozzéteendd adatok Ssszegyijtésérol és kozzétételérdl, valamint a www.oroshaza.hu hon-
lapon torténd kozzététel nyomon kovetese.

. Folyamatosan gondoskodik a jelenléti ivek vezetésérdl és szabadsag kivételével kapcsolatos adminiszt-

racios feladatokrol.

A Képvisel6-testiilet, a Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottséga, valamint a Pénziigyi Bizottsag miikodésevel
kapcsolatban: jelenléti ivet készit; részt vesz az iiléseken és elkésziti az iilés jegyzOkonyvét; elkésziti és
kiadja a hatdrozat-kivonatokat; részt vesz minden egyéb sziikséges adminisztracioban.

Jegyzokonyvet, feljegyzést készit a Jegyz0 és az Aljegyz0 éltal 8sszehivott értekezletekrol, megbeszélé-
sekrdl, intézkedésiiknek megfeleléen.

A Képviseld-testiilet iilésérdl késziilt jegyzokonyvet, rendeleteket elektronikus aton megkiildi Nemzeti
Jogszabalytar rendszerén keresztiil a Békés Varmegyei Kormanyhivatal részére, valamint e-mailen a Va-
rosi Kényvtarnak. Biztositja a jegyzOkonyvek és mellékleteik eredeti példanyainak megdrzését.

A varosi honlap-iizemeltetd felé tovabbitja a Képviseld-testiilet és a Bizottsagok nyilvanos tiléseirdl ké-
sziilt jegyzOkonyveket, valamint hatarozatokat.

Ellatja az Aljegyz6 kiilon utasitasa szerinti feladatokat.
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10.10.A Polgarmester, a Bizottsagok elnokei és a Jegyzd rendelkezése szerint gondoskodik a Képvisels-testiilet
¢s a Bizottsagok Osszehivasdval kapcsolatos feladatok ellatisardl, az iilések idépontjanak és napirend-
jének kozzétételérol.

10.11.Részt vesz a Képviselo-testiileti iiléseken, kozremiikodik a hatarozatképesség megallapitasaban

10.12.A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas Modulban érkezett iizenetek
folyamatos figyelemmel kisérése, kinyomtatasa, tovabbitasa, a valaszok feltoltése.

10.13.Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak képvisel6i és nem képviselo bizottsagi tagok
tavolmaradas bejelentéseinek és igazolasainak gyiijtése, adminisztraldsa, a képviseld-testiileti és a bi-
zottsagi ilések jegyzokonyvei alapjan 6 honaponként kimutatas készitése.

10.14.Igény szerint ligyfélkapun, hivatali kapun feltoltést és letoltést végez.
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3. melléklet

A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly munkatarsainak feladatai
A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje
Osztalyvezetd
Osztalyvezeto-helyettes

Koltségvetési Csoport: csoportvezetd (osztalyvezeté-helyettes) ligyintézd
(koltségvetési feladatok) gazdasagi dolgozo

Pénziigyi és Szamviteli Csoport: csoportvezetd
igyintéz6 (pénziigyi és szamviteli
feladatok)
foglalkoztatasi igyintézd
iigyintézo (fokonyvi feladatok)
analitikus konyveld

pénztaros

segélypénztaros
e R csoportvezetd konyveld adoligyintézd
Gondnoksag;: gondnok karbantarté gépkocsivezetd telefonkdz-

pont kezeld takaritd

A szervezeti egységen beliil az osztilyvezetét az osztilyvezetd-helyettes, a munkakori
leirasokban meghatarozottak szerint az iigyintézok egymast helyettesitik.

Egyes munkakorékhoz tartozoé feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezeto:

1. Iranyitja, vezeti, szervezi és ellendrzi az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok ellatasat. Felelos az osztaly
egész munkajaért, annak szakszert, térvényes miikodéséért.

2. Felelds az osztaly hatékony és célszerli munkamegosztasanak megszervezéséért, az osztaly ligyrendjének,
tovabba az osztaly dolgozéi munkakori leirasanak elkészitéséért és naprakész allapotban tartasaért, valamint
az Ggyrend megtartisaért. Az osztaly iigyrendjében meghatdrozza a vezetdi €s a munkafolyamatba épitett
ellendrzés gyakorlasaval kapcesolatos konkrét feladatokat.

3. Gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, a Szervezeti és Milkdési Szabalyzatban, a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miitkddési Szabalyzataban, valamint a belso utasitasokban €s szabalyzatokban elirt feladatok
vegrehajtasarol.

4. Felelos az osztaly dolgozoi munkarendjének betartasaért, résziikre engedélyezi a szabadsagot, a napkdzbeni
tavollétet, valamint a tavollévd munkatars helyettesitését. Az osztalyon beliil biztositja a jogszabdly szerinti
munkakériilményeket, felelds a munkavédelmi eldirdsok betartatasaért.
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

18,

20.

21;

22,

23,

24.

Koézremiikddik a képviseld-testiileti hatarozatok és rendeletek eldkészitésében és végrehajtiasaban, részt
veszt a képviselO-testiilet, meghivas esetén a bizottsag iilésein.

. Részt vesz az éves koltségvetés tervezésének teljes folyamataban, elkésziti az éves koltségvetési rendelet-

tervezetet, valamint annak évkozi modositasait, a Képviseld-testiilet anyag elokészitésében, részletes kidol-
gozasaban.

. Az intézményeket tdjékoztatja a kiemelt eldirdnyzatokrdl, az azokban bekdvetkezett valtozasokrol. A kolt-

ségvetés indokolt modositasi igényeit feliilvizsgalja és jovahagyasra elokésziti az elbterjesztést. A koltség-
vetés végrehajtasat a gazdalkodas valamennyi teriiletén figyelemmel kiséri.
A helyi 6nkormanyzatok altalanos mikddésének és dgazati feladatainak tAmogatésait képezd mutatdszamo-
kat az intézményektdl beérkezett adatok alapjan feliilvizsgalja, 6sszesiti és a Magyar Allamkincstar Békés
Varmegyei Igazgatdsagahoz a megadott hatiridére tovabbitja. Osszedllitja a helyi 5nkormanyzatok altalanos
mitkodésének és agazati feladatai tamogatasainak év kozben torténd modositasat és év végi elszamolasat,
melyhez a tényleges mutatészdmokra vonatkozoé adatszolgaltatast valamennyi intézménnyel egyezteti,
elemzi, ellendrzi, vizsgalja azok megalapozottsagat, alatamasztottsagat.
Ellenjegyzi az dnkormanyzat valamint a 1. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodé szervezetek kote-
lezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellendrzi azokat, ellenjegyzi a vagyon hasznositasaval kapcso-
latos okiratokat, szerzodéseket.
Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkort, felhatalmazza az érvényesitésre jogosult
munkatarsakat.
Iranyitja a kis-kincstari gazdalkodast, az ezzel kapcsolatos likviditismenedzselést, gyakorolja a bankszam-
lak feletti rendelkezési jogot.
Gondoskodik mindazon feladatok ellatasarol, amelyekre a Képviselo-testiilet, a Bizottsagok, a tisztségvi-
selok, a Jegyzd, vagy az Aljegyzd felkéri.
Felelds a hataskorébe tartozo kozigazgatasi, illetve dnkormanyzati hatdsagi tigyek elokészitéseért és tigy-
intézéséért, elkésziti az osztily hataskorébe tartozd gazdasagi vonatkozasu iigyekkel (helyi ado, koltség-
vetés, koltségveteési beszamolo) kapesolatos Képviselo-testiileti eldterjesztéseket.
Részt vesz az osztalyvezetdi értekezleteken, felelds az osztalyhoz tartozé munkatarsak feladatkorhoz tar-
tozo tajékoztatasaért, a tarsirodakkal, mas belso egységekkel vald egyiittmitk6désért.
Kozremiikddik az osztaly munkatarsainak teljesitmény-értékelésében, mindsitésében.
Koteles az osztaly feladatkorébe tartozd 6nkormanyzati intézmények (koltségvetési szervek), gazdasagi
tarsasagok tevékenységét figyelemmel kisérni €s az intézmény vagy a gazdasagi tarsasag munkajarol, gaz-
dalkodasarol, tapasztalatairol a tisztségviseloket tajékoztatni.
Felelds a feladat- és hataskorét érintd cél- és cimzett tamogatasok, a kdzponti kéltségvetés terhére kiirt
palyazatok, valamint egyéb nyertes palyazatok szerzodés szerinti finanszirozasaért, nyilvantartasaért, el-
szamolasaért.
Gondoskodik a munkarendre, a munkahelyrél valo hivatalos és magancélu tavollétre, az iigyfélfogadésra,
valamint a nyilvantartasok vezetésére és az ligyiratkezelésre vonatkozo szabalyok hatilyosulasarol, a mun-
kafegyelem megtartasarol.
Felelds a feladat- és hataskorébe tartozo képviseld-testiileti és bizottsagi eloterjesztések elokészitéséért, a
hozott déntéseik végrehajtasaért.
Felel6s az osztaly feladat- és hataskorét érintd beszerzések tekintetében a kozbeszerzési térvény és a vo-
natkoz¢ szabalyzatok, belsd utasitasok hatalyosuldsaért, a beszerzés értékének megfeleld eljaras elokészi-
téseert.
Gondoskodik a feladatkorébe tartozd beszerzés/beruhazas tekintetében az 6nkormanyzati vagyon aktiva-
lasarol.
Gondoskodik a honlapon kételezden kozzéteendd, az osztaly feladat-és hataskorébe tartozod, az Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzataban, az osztaly részére megallapitott kdzérdekii adatok fo-
lyamatos szolgaltatasarol, frissitésérdl, karbantartasarol.
Gondoskodik a Hivatal szamviteli politikajanak, szamlarendjének és a gazdalkodassal kapcsolatos szabaly-
zatainak elokészitésérol, megszervezi a leltarozasi tevékenységet.
A kozbeszerzési eljarasokban a kézbeszerzési torvényben és az 6nkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzata-
ban foglaltaknak megfelel6 pénziigyi kézremiikodés, kiilondsen:
24 1. ajanlati felhivés, szerzddéstervezet véleményezése,
24 2. kdzremiikodés az ajanlatok értékelésében, biralo bizottsagi iilésen részvétel-
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KOLTSEGVETESI CSOPORT

Csoportvezeto:

w N

o

15.

16.

17.

. A gazdalkodas egész teriiletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi a kdltségvetés

végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdalkodasban fesziiltség észlelése esetén koteles a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetojét haladéktalanul tajékoztatni.

. Eldiranyzat-nyilvantartas vezetése.
. Ellendrzi az éves koltségvetési rendelet szerint az intézmények €s a Polgarmesteri Hivatal havi kéltségvetési

jelentésének adattartalmat.

. Az intézményeket folyamatosan tajékoztatja a koltségvetési eldiranyzatokrol és azok valtozasairol.
i ;Ai kéftség‘refpsl rendelethen a7z indolkalt mnﬂncﬁq(‘\ 1npnwa'{af Fnlnlvt?cnaha Ac v:nfu lnﬂ'a] r:l”ahm

P
a7 aliter-
1 FENaCicioch al INA0KO: INOLOS5HAs: 1F0IYUnc 1T VIASEdaja ©5 jav e il wadva df CiOwct

jesztést elokésziti engedélyezésre.

. Részt vesz a koltségvetés végrehajtasarol szolo rendelettervezet képviseldtestiileti anyaganak eldkészitése

minden szakaszaban, ennek keretében ellendrzi és elemzi az intézményi adatszolgaltatas alapjan a koltség-
vetési eldiranyzatok és a teljesitések esetleges eltérésének indokoltsagat.

. Az dnkormanyzat allami tamogatas igénylésének, elszamolasanak koordinalasa, az adatszolgaltatas tovab-

bitasa a Magyar Allamkincstar felé, ennek keretében az intézményi igénylési és elszamolasi mutatd-szam
felmérés adatait ellendrzi és elemzi, vizsgalja azok megalapozottsagat.

. alatamasztottsagat, megbizhatosagat, esetenként jelzéssel €l a szélsoséges jelenségekrol a Pénziigyi és Gaz-

dalkodasi Osztaly osztalyvezetje felé.

. Kézremiikodik az énkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos - jogszabalyokban meghatarozott - szabaly-

zatok elkészitésében, aktualizalasaban (pénzkezelési).
Elokésziti a gazdasagi szervezetre vonatkozd ligyrendet €s azi szikseg szerint akiuvalizalja.
. Ellatja a varos honlapja Kéltségvetési Csoportra vonatkozo részeinek aktualizalasat.
. Sziikség szerint kozremiikddik kozbeszerzési eljardsok elokészitésében, lebonyolitdsdban, végrehajtasa-
ban.
. Részt vesz palyazatok elkészitésében, segitséget nyujt a palydzatok végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi
feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.
Részt vesz a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyt érintd képviselo-testiileti elOterjesztések elkészitésében,
tarsirodak eldterjesztéseinek pénziigyi feliilvizsgalataban.
Ellenjegvzi az 6nkormanyzat valamint a II. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodd szervezetek
kotelezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellenorzi azokat, ellenjegyzi a vagyon hasznositasaval
kapcsolatos okiratokat, szerzodéseket.
Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazolasi jogkort, felhatalmazza az érvényesitésre jogosult
munkatarsakat.
Végrehajtja az dnkormanyzat kis-kincstari gazdalkodasara vonatkozo likviditasmenedzselést a Kis-kincs-
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Ugyintézo, koltségvetési feladatok:

3.
4.

. Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények koltségvetésének végrehajtasat a koltségvetési eldirany-

zatok betartasa érdekében, eltérés esetén értesiti a Pénzligyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdjét, illetve
annak helyettesét.

. Részt vesz az éves koitségvetés tervezésével kapcsolatos tajékoztato és koitségvetési rendelet-tervezet kép-

visel6-testiileti anyaganak el6készitésében, ennek keretében ellendrzi az intézményi adatszolgaltatds alapjan
a Polgarmesteri Hivatal altal Gsszeallitott tervezési kirlevélben meghatarozott kovetelmények, eldirasok tel-
jesitését, valamint a benyujtott koltségvetési igények indokoltsagat, a javasolt eldiranyzatok megalapozott-
sagat, részt vesz az elemi kdltségvetés és a kiltségvetési beszamolok elkészitésében.

Kozremiiksdik a hozza rendelt gazdalkodo szerv kltségvetésének és beszamolojanak elkészitésében.

Részt vesz a kdltségvetés végrehajtasarol szolo rendelettervezet képviselotestiileti anyagdnak eldkészitésé-
ben, ennek keretében ellendrzi a hozza rendelt gazdalkodd szerv adatszolgaltatas alapjan a koltségvetési
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10.

11.

12

13.

eloiranyzatok és a teljesitések esetleges eltérésének indokoltsagat.

A hozza rendelt gazdalkodé szerv rendszeres adatszolgaltatasainak feltsltése a Magyar Allamkincstér elekt-
ronikus adatszolgaltaté rendszerébe, a torzskonyvi nyilvantartas sziikség szerinti modositasanak kezdemeé-
nyezese.

Felhatalmazas alapjan gyakorolja az érvényesit6i jogkort a I1. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodo
szervezetek gazdasagi eseményeire vonatkozoan. Az érvényesitési tevékenység soran ellendrzi az Osszeg-
szerliséget, a fedezet meglétét, valamint azt, hogy az el6irt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

. Végrehajtja a hozza rendelt gazdalkodé szerv eldiranyzatainak kontirozasat, fokonyvi konyvelésben valo

rogzitését. Biztositja a hozza rendelt gazdalkodd szerv bankszamlain bonyolodd pénzforgalmat, kézremii-
kadik a bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentési és torlési feladataiban.

. Az ASP integralt kényvelési rendszerben nyilvantartja a hozza rendelt gazdalkodo szerv kotelezettségvalla-

lasait, beérkezd szamlait, kontirozza és kdnyveli azokat. Rogzités elott meggy6z0dik arrdl, hogy a teljesités
szakmai igazolasa megtortént-e. Az érvényesitett és utalvanyozott szamla alapjan gondoskodik a pénziigyi
rendezésrol (atutalas vagy hazipénztari kifizetés).

. A hozza rendelt, nyertes palyazatokkal kapcsolatban:

9.1. nyilvantartja a palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerzodéseket

9.2. figyelemmel kiséri a lehivott 6sszeg megérkezését

9.3. gondoskodik a bevételek és kiadasok ASP rendszerben valo rogzitésérol,

9.4. megfeleld dokumentalasardl, a pénzforgalom bonyolitasarol

9.5. kozremiikddik a palyazattal kapcsolatos elszamolasok elkészitésében

9.6. a Tamogato altal kezdeményezett ellendrzéseken képviseli az irodat, kézremiikodik a sziikséges doku-

mentumok elékészitésében

Végrehajtja az 6nkormanyzat kis-kincstari gazdalkodasara vonatkoz¢ likviditismenedzselést a Kis-kincs-
tari Szabalyzat rendelkezései értelmében.
Koézremiikddik a Pénziigyi Informacios Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal adatallomanya folyamatos
feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él miikodési problémak esetén.
Ellenérzi a civil szervezetek, sportegyesiiletek, maganszemélyek részére, visszafizetési kotelezettség nél-
kiil nyajtott dnkormanyzati tamogatasokrél benyjtott elszamolasokat, beszamoldkat.
Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

Gazdasagi dolgozo:

i bt

. Vezeti az iskolai nyilvantartasokat, intézi az iskolai étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat (igénylések dssze-

gylijtése, lejelentése, kedvezményre jogosité igazolasok begytijtése).

Nyilvantartasokat, kimutatasokat készit.

A gazdasagi folyamatoknak, kiadasoknak, bevételeknek megfeleloen kiilonboz6 analitikat vezet.
Kozremikodik a féléves és év végi intézményi beszamolok elkészitésénél.

Palyazatok kovetése, pénziigyi elszamolasa, (szamlak, mellékletek 6sszegytijtése) postizasa hataridore a pa-
lyazat kiirdja felé.

PENZUGYI ES SZAMVITELI CSOPORT

Csoportvezetd:

. Ellenjegyz6 az 6nkormanyzat valamint a 1. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodé szervezetek ko-

telezettségvallalasait, munkafolyamatba épitve ellenérzi azokat, ellenjegyz6 a vagyon hasznositdsaval kap-
csolatos okiratokat, szerzodéseket.

. Felhatalmazas alapjan gyakorolja a teljesitésigazoldi és érvényesitoi jogkdrt.
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10.
11.
12.

13.
14.

Részt vesz a Pénziigyi Informacios Rendszer (ASP) teljes adatallomanyénak karbantartasaban, a Polgarmes-
teri Hivatal és az intézmények munkéjanak koordinalasaban, jelzéssel él rendszerbeli miikédési problémak
eseten.

. A gazdalkodas egész teriiletén figyelemmel kiséri a bevételek és a kiadasok alakulasat, elemzi a koltségvetés

végrehajtasat a tervhez viszonyitottan, a gazdalkodasban fesziiltség észlelése esetén koteles a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezetojét haladektalanul tajékoztatni.

. Koordinalja az nkormanyzat valamint a II. fejezet 6. és 7. pontjaban felsorolt gazdalkodé szervezetek havi

koltségvetési jelentését, éves beszamoldjat, negyedéves mériegjelentéseit, ellendrzi azok adattartaimat és
feltslti azokat a Magyar Allamkincstar elektronikus adatszolgaltatd rendszerébe. Gondoskodik az indokola-
sok és hianypotlasok hataridore torténd tovabbitasarol.

. Gondoskodik arrdl, hogy a beszamold konyvvitelileg alatimasztott legyen, a sziikséges egyezoségek fenn-

alljanak; elkésziti a beszamolohoz benytjtando6 allamhéztartasi mérlegeket.

. Elokésziti, sziikség szerint aktualizalja a Hivatal gazdalkodasi feladataival kapcsolatos - jogszabalyokban

meghatarozott - szabalyzatokat, részt vesz a gazdasagi szervezetre vonatkozo tigyrend sziikség szerinti mo-
dositasaban.

Részt vesz palyazatok eldkészitésében, segitséget nyijt a palyazatok végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi
feladatok lebonyolitasaban, elszamolasban.

Gondoskodik a befizetett kzmiifejlesztési hozzajarulas, a folyékony hulladék, s egyéb - a kéltségvetési tor-
vényben rogzitett - kzponti tamogatasi igények benyujtasarol, ezt kévetd kiutalasarol.

Eleget tesz a jogszabalyokban adohatdsag felé eloirt bevallasi, igénylési és bejelentési kitelezettségnek, fo-
lyamatosan kapcsolatot tart az adohatosaggal.

Gondoskodik arrél, hogy a beszamolo konyvvitelileg alataimasztott legyen, a szitkséges egyezdségek fenn-
alljanak; elkésziti a beszamoldhoz benytjtandé dllamhéztartasi mérlegeket.

Kozremiikoddik a zarszamadasi rendelet elokészitésében, elkésziti a vagyonkimutatast.

AFA és egvéb kozponti adokkal kapcsolatos adobevallasok készitése, adok befizetése, visszaigénylése.

A Délkelet-Alf5ld Regionalis Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzd Onkormanyzati Tarsulas
vonatkozasaban a koltségvetési, pénziigyszamviteli valamint fokonyvi feladatok teljeskorii ellatdsa.

Koltségvetési iigyintézo, pénziigyi-szamviteli feladatok:

wn

. Kozremikddik az ASP integralt konyvelési rendszer folyamatos feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzés-

sel él mitkédési problémak esetén.

Részt vesz a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok aktualizalasaban.

Eleget tesz a jogszabalyokban adohatosag felé eloirt bevallasi, igénylési és bejelentési kotelezettségnek, fo-
lyamatosan kapcsolatot tart az adéhatésaggal.

. A hozza rendelt gazdalkodd szervre vonatkozodan elkésziti az dgazati statisztikakat, a jogszabalyban el6irt

adatszolgaltatasokat.

A hozzé rendelt gazdalkodé szerv vonatkozasaban ellatja a hazipénztar miikodtetésével kapcesolatos, a Pénz-
kezelési Szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

Bankszamlak feletti rendelkezési jogot gyakorol a banki alairas bejelentd szerint.

Elvégzi az allamhaztartas szamvitelérol szolo jogszabalyokban meghatarozott, havi, negyedéves, féléves és
éves zarasi feladatokat, a zaras soran kinyert adatokat elemzi, ellendrzi az analitikus nyilvantartasokkal. Be-
tartatja az egyes szamlaosztalyok tartalmara, fokonyvi konyvelésére vonatkozo eléirasokat.

. Gondoskodik arrdl, hogy a szamviteli nyilvantartas a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az

eszkdzokre és forrasokra gyakorolt hatasat a valésagnak megfelelden, folyamatosan, zart rendszerben, atte-
kinthetGen mutassa be.

. Biztositja a fokonyvi konyvelés dokumentalasat, ellendrzi a fokonyvi konyvelés megtorténtét, a fokonyvi

kényvelést kdvetden a havi fékonyvi kivonatot elkésziti, ellenorzi. Elvégzi az az dllamhaztartas szamvitelé-
161 sz616 kormanyrendeletben eldirt kitelezd egyeztetési feladatokat, ellendrzi a pénz és bankszdmlak egyen-
legeit a bankkivonattal és a pénztarjelentéssel.

10. Nyilvantartja a kitelezettségvallalasokat, a kotelezettségeket, a kdveteléseket, kibocsatja a szamlékat, gon-

doskodik azok tovabbitasarol, ellenérzi az online szamla adatszolgaltatas maradéktalan teljesitését. Nyil-
vantartja a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly jogosultja altal ellenjegyzett szerzédéseket.
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11.

12.

13.

A hatralékosoknak félévente fizetési felszolitast bocsat ki. Eredménytelen fizetési felszolitas esetében az

érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a szerzodések felmondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat.

Gondoskodik a nemzetiségi énkormanyzatok gazdasagi eseményei szamfejtésérol, résziikre adatot szol-

galtat, kapcsolatot tart a pénztdrosaikkal munkajuk segitése érdekében. Figyelemmel kiséri a bevételek és

a kiadasok alakulasat, elemzi a koltségvetés végrehajtasat a tervhez viszonyitottan. Elkésziti a nemzetiségi

onkormanyzat testiileti ilésére a jogszabalyban el6irt, gazdalkodasi teriiletet érintd eldterjesztéseket.

Az dnkormanyzat altal - nem szocialis jelleggel - nyujtott tamogatasokkal kapcsolatban:

13.1. vezeti a nyilvantartast a pénziigyi teljesitések vonatkozasaban;

13.2. kezeli a civil szervezetek, non-profit szervek palyazataival kapcsolatos tdmogatasi szerzodéseket;

13.3. figyelemmel kiséri a tamogatés hataridén beliili elszamolas teljesitését;

13.4. a benyujtott dokumentumokat pénziigyi szempontbol feliilvizsgalja, nem megfeleld teljesités esetén
hianypdtlast, nem teljesités esetén a visszafizetés iranti eljarast kezdeményez;

13.5. kozremiikodik a tAmogatasi elszamolas adatainak nyilvantartasba vételében.

Ugyintézo, fokonyvi feladatok:

A fokonyvi feladatkor a pénziigyi-szamviteli feladatokon tal az alabbi feladatokra terjed ki:

1

2.
3

7
8.

9,
10.

Negyedévenként egyezteti a befektetett eszkozok, kovetelések, értékpapirok fékonyvi szamlajat az analiti-
kus nyilvantartassal, vezeti a nyujtott elélegek és egyéb, kovetelésjellegli elszimolasok analitikajat.
Rendezi az azonositas alatt allo tételeket a zarast megeldzoen, ezekrdl részletes analitikat készit

. Elvégzi a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott és megkiildott bérinformacios tablak, kimutatasok, fel-

hasznalasi 6sszesitdk alapjan a Hivatal és az Onkormanyzat bér-€s jaruléktételeinek kontirozasat, konyvelé-
sét.

Kozremiikodik a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakiildétt bizonylatainak egyezte-
tésében.

Esetenként részt vesz palyazatok elkészitésében, segitséget nyujt a palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi fel-
adatok lebonyolitasaban, elszamolasaban.

Elemzi az Onkormanyzat koltségvetését, beszamoldjat, és jelzéssel él a szélsdséges jelenségekrdl, gazdasagi
folyamatokrol.

. Gondoskodik az allami hozzajarulas atvezetésérdl a koltségvetési szamlara.

Kezeli az elkiilonitett fejlesztési és miikodési céli hitelszamlakat, a dolgozdi lakéasépitési timogatasi alapot,
s egyéb, fejlesztési €s lebonyolitasi céli alszamlakat.
Nyilvantartja a révid- és hosszilejarati hitelfelvétellel kapcsolatos kotelezettsegeket
Kezeli a GINOP beruhazasi hitelfelvételhez kapcsolodd 1.000,- Ft/ho vissza nem téritendd lakossagi ta-
mogatasokat.

Analitikus konyvel6

. Az ASP integralt rendszerben (és meghatarozott kiveteléstipusoknal a GISPAN rendszerben) nyilvantartja

a Il. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodo szervek koveteléseit.

. Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei dolgozoinak lakas vasarlasahoz és felijitashoz kapcsolédé lakas-

céli thmogatas kezelése.

. Az 1. negyedévet kbvetden negyedévente elkésziti a hatralekosok listajat, azt atadja az érintett tarsiroda ve-

zetOjének és a Polgarmesteri Hivatal vezetésének.
Minden év aprilis 30-at kévetden a 2 honapot eléré azon hatralékosoknak fizetési felszolitast bocsat ki, ame-
lyeket elsé fokon nem hatdsagi hatarozattal irtak eld.

. Eredménytelen fizetési felszolitas esetében az érintett szervezeti egységnél kezdeményezi a szerzédések fel-

mondasat, fizetési meghagyas kibocsatasat, jogszabalyi lehetoségekkel élve az adok mddjara vald behajtast.

. Tartozasok kiegyenlitése utan intézkedik az elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-nyilvantartasbdl valo

torlése érdekében.

. Részt vesz a segélyek kiutalas elotti ellendrzésében €s egyeztetésében, ellatja az dllami tAmogatas igénylését.
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8. Elvégzi a targyi eszkozok dllomanyba vételét, készletek nyilvantartasba vételét a 11. fejezet 6. €s 7. pontjaban

9.

10.

1.

13

14.

15.

16.

nevesitett gazdalkodé szervek Kozpontja tekintetében.

Vezeti a més szervezet altal lizemeltetett onkormanyzati tulajdont targyi eszkozok analitikus kdnyvelését,
feladasat, fokdnyvi egyeztetését negyedévenként.
Analitikus nyilvantartast vezet a II. fejezet 6. és 7. pontjaban nevesitett gazdalkodd szervek térzs- és for-
galomképes vagyonardl. Ev kdzben folyamatosan egyeztet a vagyonkatasztert vezetd ligyintézdvel, ezzel
biztositja a fokdnyv és a vagyonkataszter egyezdségét.

. Elkésziti a leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatot és a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és se-

lejtezésének szabalyzatat, valamint gondoskodik azok aktualizalasarol.

Végrehajtja a selejtezéssel, valamint a felesleges vagyontargyak hasznositdsaval kapcsolatos operativ fel-
adatokat, javaslatot készit, annak jovahagyasat kovetden koordinalja és dokumentilja a selejtezési tevé-
kenységet.

Leltarozasi titemtervet készit, annak jovahagyasat kdvetoen koordinalja és dokumentalja a leltarozasi te-
vékenységet, beszamold formajaban tajékoztatja a Kozgazdasagi Iroda vezetdjét.

Kozremiikodik a I1. fejezet 6. és 7. pontjdban nevesitett gazdalkodo éves koltségvetési beszamoloinak,
idokozi mérlegjelentéseinek elokészitésében, mindenekelott az immaterialis javak és a targyi eszk6zok
meghatarozott korének eldzoleg egyeztetett és ellendrzott analitikus nyilvantartasabdl szarmazo adatai ren-
delkezésre bocsatasaval.

Adatot szolgaltat a gondnok szamara az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos adatszolgaltatas teljesi-
téséhez, szitkség szerint kdzremiikodik a biztositasi karesemények elszamolasanak eldkészitésében.
Beruhazasi analitikat vezet, részletes nyilvantartast készit a folyamatban 1évé beruhazasok alloményardl,
melyet folyamatosan egyeztet tarsiroda illetékes képviselodivel.

Pénztaros, segély pénztaros:

7
8.
9
10

11

. Ellatja a Polgarmesteri Hivatalban a Hivatalra, az Onkormanyzatra és az Oroshézi Kistérség Tobbcéla Tar-

suldsdra vonatkozoan a pénztarosi/segélypénztarosi teenddket: jegyz6i meghatalmazas alapjan érvényesito-
ként felillvizsgalja a pénztari (alap)bizonylatokat, kontirozza, ezt kovetden pedig régziti az adatokat a kony-
velési rendszerben.

Kiadasi pénztarbizonylat kiallitasa elott ellenorzi, hogy a kifizetésre atadott bizonylat alakilag és tartalmilag
megfelel-e az eldirasoknak.

Kifizetés elott egyezteti a segélyekrdl szold hatarozatokat a szamfejtd programban megjelené adatokkal,
eltérés esetén egyeztet az illetékes szocialis iigyintézdvel, a fel nem vett segélyekrdl tdjékoztatja a Szocidlis,
Gyamhatosagi €s Egészségiigyi Osztalyt.

Kozremiikodik a Pénziigyi Informacios Rendszer (ASP) Polgarmesteri Hivatal adatallomanya folyamatos
feldolgozasaban, karbantartasaban, jelzéssel él mitkodési problémak esetén.

Szamfejti az KIRA-rendszerben a képviseldk tiszteletdijat, az Onkormanyzat és a Polgarmesteri I livatal al-
kalmazottainak nem rendszeres személyi juttatasait, valamint az egyéb, kiilsé személyi juttatasokat, gondos-
kodik azok kifizetésérdl, s az ezzel 6sszegfiiggd jelentésekrdl. Egyezteti a Magyar Allamkincstér ltal fel-
dolgozott jelentések visszakiildétt bizonylatait, adatszolgaltatasait, eltérés esetén intézkedik annak javitasa-
rol, potlasarol.

. Vezeti az illetményeldleg nyilvantartasat, az igénybevételrdl értesiti a Magyar Allamkincstart, vezeti a va-

sarlasra kiadott elolegek nyilvantartasat, valamint a pénztari pénzmozgasokkal kapcsolatos kiilonféle egyéb
(pl.: mobiltelefon-hasznalat, véddszemiiveg) analitikus nyilvantartasokat, ezen nyilvantartasok valtozasardl
esetenként beszamol a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly osztalyvezet6jének.

. Zarlati munkakhoz adatot szolgaltat a KIRA-rendszerbdl a helyben teljesitett kifizetésekrol.

A helyi kifizetésekrdl - SZJA vonatkozasaban - kiadja az add — és jarulékigazolasokat.

. Kézremiikédik a Polgarmesteri Hivatal/Onkorményzat éves koltség vetése, beszamoloja iirlapjainak eloké-

szitésében a kozpontilag eldirt nyomtatvanyokon, a jogszabalyban rogzitett hataridoknek megfeleléen.

. Egyiittmtikddik a koltségvetési €s a zarszamadasi rendeletek elokészitésében, valamint az elemi koltség-

vetés és a koltségvetési beszamolok dsszedllitisaban.

. A Polgarmesteri Hivatal Cafetéria-szabalyzata alapjan gondoskodik a hivatali alkalmazottak és munkaval-

lalok nyilatkozatai szerinti juttatasok igénylésérol, kiosztasardl és/vagy kifizetésérél, annak naprakész és
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ellendrizhetd nyilvantartds vezetésér6l. Havonta koteles gondoskodni a hivatali, dnkormanyzati alkalma-
zottak cafetéria juttatisainak a KIRA rendszerben torténd feladasarol.

Foglalkoztatasi ligyintézo:

1. A jelentd feleldsi teendk ellatasa a Magyar Allamkincstar felé Oroshaza Varos Onkormanyzata, Oroshazi
Polgarmesteri Hivatal, Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula Teriileti Mizeum, Oroshéaza Varosi
Onkormanyzat Napkoziotthonos Ovodéja, DAREH Tarsulas, Oroshdzi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa,
Oroshézi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti és Csaladsegitd Kozpontja intézmények részére.

2. Szamfejti az KIRA-rendszerben a Justh Zsigmond Varosi Konyvtar, Nagy Gyula Teriileti Mizeum, Oros-
haza Varosi Onkormanyzat Napkéziotthonos Ovndam alkalmazottainak nem rendszeres személyi inttata-
sait, valamint az egyéb, kiilsé személyi Juttatasokat gondoskodik az ezzel Gsszegfiiggd jelentésekrol.
Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal feldolgozott jelentések visszakiilddtt bizonylatait, adatszolgaltata-
sait, eltérés esetén intézkedik annak javitasardl, potlasardl.

3. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodo intézmények munkavéallaloinak - allamkincstari koron
beliili - SZJA bevallasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasaban.

4. Részt vesz a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos jelentések elokészitésében, személyi kifizetésekhez kapcso-
16d6 feladatokat ellatja: bealkalmazas, tavollét jelentés, heti szamfejtés, bérkifizetés; a pénziigyi feladato-
kat végrehajtja, a sziikséges nyilvantartisokat vezeti, timogatas lehivasat elokésziti, e teriileteken elvégzi
a munkafolyamatba épitett ellenérzeést.

5. A rendelkezésre all6 nyilvantartdsok alapjan esetenként adatszolgaltatast nyijt a Tarsadalombiztositasi
Igazgatosag és a Nyugdijbiztositasi ]gazgatéség fele.

Wi lvdntartbdanlnt vvazat AL o DA o Aa pnﬁr‘n]'lnr‘nhi artaly aralhade rluAntarthcdt
. L \J .ll V CLIILELE LDV INLEL V\.rl_\.rl..: nut_.u.u\ o 1 Ullbu&j I v ououaInuvuaas \_};)L‘I.MKJ .)Luuuuaub IIJ I1VerIiLeLs Lok,

. Feladata a kozfoglalkoztatottak orvosi alkalmassagi vizsgalatanak ellenérzése, a kozfoglalkoztatottak
munkakori leirasanak elkészitése, kozvetitoi lapok kezelése.

~ O

ADOCSOPORT

Csoportvezeto:

G =

8.

8.

Gondoskodik az adok és egyéb idegen helyr6l kimutatott tartozasok beszedésérdl.

Kiadmanyozasi jogkorét meghalado tigyekben elbterjesztést és javaslatot készit a dontésre jogosultak felé.
Az adorendeletek elkészitéséhez, modositasahoz, ill. egyéb, a Csoport feladatkdrét érintd elbterjesziést €s
javaslatot készit az illetékes bizottsag és a KépviselS-testiilet felé.

Elkésziti és hitelesiti a havi és negyedéves zarasokat.

Déntésre elokésziti a méltanyossagi és részletfizetési kérelmeket. Dont a kiadmanyozasi jogkdrébe tartozo
ilyen iigyekben.

. A maganfdzok leparlo késziilékeivel kapesolatos bejelentés fogadasa, bejelentések tovabbitisa a vamhato-

saghoz.

. A mezd0ri jarulék fizetésére kitelezettek nyilvantartasa, a kivetéshez sziikséges alapadatok fogadasa, valto-

zasok nyomonkévetése, bejelentések nyilvantartasba vétele, jarulékok kivetése, befizetések figyelemmel ki-
sérese.

Hatralékosok atadasa a NAV felé.

Szamlaegyenleg-értesitdk elkészitése, postazasa.

10. Az Onkormanyzat adéerd- képességének szamitasa, egy€b adatszolgaltatasok elkészitése és tovabbitisa a

Koltségvetési Csoport és az Allamkincstar felé.
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Koényvelo:

1

N

W

(2]

. Ellatja a helyi adokkal kapesolatos szamlak, a késedelmi potlék, a birsag, az idegen tartozasok, talajterhelési
dij, a mezddri jarulék, illetékek és az egyéb bevételek szamlakkal kapesolatos kényvelési, nyilvantartasi és
jelentési feladatokat.

. A konyvelési sorral el6irand6 vagy torlendo tételeket tartalmazo hatdrozatok tigyiratait az alapdokumentum-
té] a hatarozat véglegessé valasaig végigkoveti, az ellendrzott tigyiratok hatarozatainak egy példanyat meg-
Orzi. Az esetleges hibakrdl az irodavezeto felé észrevételt tesz.

. A fizetési kedvezményeket ad6 vagy ilyen iranyt kérelmeket elutasitd hatarozatok ligyiratait ellendrzi.

. A thlfizetések kezelése soran a talfizetéssel rendelkez6 adoalany Osszes kivetését ellendrzi, az esetlegesen
feltart hibak megoldasara az osztalyvezetd tajékoztatasa mellett azonnal intézkedik.

. A behajthatatlan tartozasok nyilvantartasa, torlésiik kezdeményezése.

. Havonta zras a csoportvezet6vel egyeztetve, a zarasré] adatszolgéltatas a Koltségvetési Csoport €s a Ma-
gyar Allamkincstar felé.

Adéiigyintézé:

1

w N

N

~l

w

1

1

. Az 1990. évi C. térvény szerinti helyi adokkal, agymint az ipariizési adéval, épitmény- és idegenforgalmi
addval, valamint a talajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal kapesolatos tigyek intézése, bevallasok atvétele,
nyilvantartasa, hatarozatok hozatala és postazasanak el6készitése, az add kivetése, ellendrzése, az adoeltit-
kolasok felderitése, adoérték-bizonyitvany kiadasa a varos illetékességi teriiletén, a bérbeadok bevallasainak
atvétele, ellendrzése, addigazolas, vagyoni igazolas Kiadasa.

. A fellebbezések dontés-elokészitése és felterjesziése.

. A feladatat képezo adoiigyekben végrehajtasi cselekményeket kezdeményez, ezek megkezdése elott egyeztet
a tobbi iigyintézdvel, majd ezeket a cselekményeket foganatositja.

. A munkja soran tudomaséra jutott, az egyéb helyi adonemeket érintd informéciokrol tijékoztatja az illeté-
kes ligyintézoket.

. Munkateriiletén talalhaté adokoteles épitményeket, az adokodtelezettség teljesitését folyamatosan, tételesen,
a Foldhivatal és az Békés Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly Epitési Osz-
talya munkatarsaval egyeztetve leellendrzi. Az ellendrzés kdvetkezményeképp sziikséges eljarasokat lefoly-
tatja. Az idegenforgalmi ado alanyainal évente sziikség szerinti alkalommal helyszini ellen6rzést tart. Az
ellendrzésekrol és az azok eredményeképpen lefolytatott eljarasokrol év végéig dsszefoglalo jelentést készit.

. A bevallasok feldolgozasa sorén a vélelmezhetd adoeltitkolasok esetén egyedileg adatokat kér a Nemzeti
Ado6-és Vamhivatal megfeleld osztalyatol. A kapott adatokat a bevallasokkal egyezteti, az esetleges eltérések
esetén a sziikséges eljarast (egyszerlsitett ellendrzés) lefolytatja. Az ellendrzésekrol dsszefoglalo jelentést
készit.

. A vallalkozok nyilvantartasa, a Cégjegyzék és a Csddértesitd adatai, valamint helyszini bejaras alapjan a
vallalkozasok keletkezését, megsziinését és atalakulasat figyelemmel kiséri, €s a sziikséges intézkedéseket
megteszi. A be nem jelentkezett vallalkozokat felszolitja, sziikség esetén birsaggal kényszeriti ki a bejelent-
kezest.

. Adoéeltitkolas vélelme esetén a kiemelt ad6zok iigyében kozos ellendrzest kezdeményez a Nemzeti Adé-és
Vambhivatal illetékes osztalyaval.

. Ellatja az idegen tartozdsok, egyéb tartozdsok szamlakon nyilvantartott tartozasokkal kapcsolatos nyilvan-
tartasi, behajtasi, végrehajtési és jelentési feladatokat, valamint a helyi €s gépjarmiiadé hatralékok behajtasat.
Emlitett iigykorokben és a masik adovégrehajtoval kozosen helyszini ellendrzéseket és végrehajtasi cselek-
ményeket végez.

0. A feladatkorébe tartozd iigyekben tudomasara jutott, a helyi adokat érinté vagy/és az addztatast segitd

adatokat egyrészt a térzsadatok kozé felvezeti.

1. Nem helyi lakosok vonatkozasaban hatralékok atadasa behajtasra mas dnkormanyzati adéhatésaghoz.

GONDNOKSAG
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Gondnok:

OhwN=

o

s 2

14
12

13.

14.

15.
16.

17.

18.

18.
20.
21,
22.

Ellatja a Gondnoksag iranyitasi feladatait. Szervezi, és szamon kéri a csoport dolgozéinak munkajat.
Elkésziti a csoport dolgozodinak a munkakdri leirdsat.

Gondnoki teendoket 1at el a Varoshazan és a kapcsolodo ingatlanokban.

Gondoskodik a sziikséges irodai felszerelések és takarit6i eszkdzok beszerzésérdl és azok kiadasarol.
Ellatmanya terhére beszerzi a Polgarmesteri Hivatal mikodéséhez sziikséges kis értékii berendezéseket, fel-
szereléseket.

Koordinalja a kbzponti fénymasold berendezések karbantartasat, év kbzben folyamatosan vezeti ezen fel-
adatok pénziigyi kereteinek kiilon kialakitott nyilvantartasat, szilkség esetén jelzéssel €l az osztalyvezetije
felé.

. Koteles elkésziteni az éves szintli papir, irészer, nyomtatvany, valamint irodai felszerelések mennyiségi

meghatarozasat a kozbeszerzési eljaras keretében torténd beszerzés elokészitése érdekében, ennek keretében
egylittmikodik az osztalyvezetdjel, az osztdly munkatarsaival.

. Iranyitja, folyamatosan ellendrzi a fité/karbantarto, telefonkdzpont kezeld, gépkocsivezetd, valamint a ta-

karitok munkaid®- és teriileti beosztasat.

. Folyamatosan kapcsolatot tart a biztonsagi 6rokkel, a munkaidon kiviili eseményekrol tajékoztatja dket, ill.

tajékozodik a rendkiviili térténésekrol.

El6zetesen felméri az igényeket, majd elvégzi a kedvezményes utazasra jogosito igazolvanyok el6készité-
sével kapcsolatos feladatokat.

A kedvezményes utazasra jogosito igazolvanyokrdl évenként név szerinti nyilvantartast vezet.
Folyamatosan gondoskodik a tlizvédelmi szabalyzat betartatasardl a Varosfejlesztési €s Telepiilésiizemel-
tetési Osztaly munkatarsaval egyiittmiikddve.

Elvégzi az egységes vagyonbiztositassal kapcsolatos adatszolgaltatasokat, bejelentéseket, ennek keretében
jogosult adatot kérni az intézmények és a Polgarmesteri Hivatal analitikus nyilvantartasaibol, valamint
elokésziti a biztositasi kareseményekhez sziikséges elszamolasokat.

Elokésziti az osztalyvezetd szamara a Varoshaza és a kapcesolddo ingatlanok karbantartasaval és felujita-
saval kapesolatos igényeket, koordinalja a sziikséges teenddket (drajanlatok beszerzése, megrendeldk, szer-
zbdések elokészitése, munkateriiletek atadasa-atvétele, stb.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a gépjarmi-
vek lizemeltetését, valamint az ehhez kapcsolédo dokumentaciot.

A dolgozok altal engedéllyel hasznalt gépjarmiivet elokésziti és ellendrzi.

A dolgozok altal hasznalt gépjarmi lizemelésével kapcsolatos atadas-atvétellel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat elvégzi.

A leltarfelelds iranyitdsa mellett részt vesz a leltarozasi, illetve a selejtezési tevékenység esetén annak eld-
készitésében, valamint az ezekkel kapcsolatos operativ feladatok végrehajtiasaban, a kijel6lt bizottsagokkal
egyiittmiikodik.

Esetenként részt vesz a targyi eszk6zok, valamint a kis értékii eszk6zok analitikus nyilvantartasanak veze-
tésében.

Szakmai teljesitésigazolasokat szignalja.

Részt vesz az osztalyvezet® altal tartott munkaértekezleteken.

Vezeti a szigoru szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasat, gondoskodik a nyomtatvanyok potlasardl.
Tajékoztatja a csoportba tartozé munkatarsakat a feladatkorhoz tartozo kérdésekben.

Karbantarto:

e G 53

Fiitési idényben ellatja a Varoshaza fiit6i teenddit.

Jelzi a kazanok esetleges meghibasodasat a gondnoknak.

Eleget tesz a kazanhazban el6irt munkavédelmi és tlizvédelmi feladatoknak.

Gondoskodik a kazanhaz valamennyi helyiségének rendjérol, takaritasarol.

Elvégzi a Varoshaza udvaran a jardak takaritasat, ho eltakaritast és sikossag elleni védelmét is.

Ellatja a Varoshaza targyi eszkdzeinek, berendezéseinek kisebb karbantartasat (elektromos és lakatosipari,
stb.).
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. Postai és pénzintézeti kiildemények tovabbitasa.
. Gondoskodik a nagyterem konferencia-berendezéseinek iizemélésérdl, és rendszeresen kezeli azt.
. Gondoskodik a Képviselo-testiileti és Bizottsagi iilések hangositasarol, sziikség szerint rogzitésérol.

10. Sziikség szerint biztositja a varosi rendezvények hangositasat.

Gépkocsivezeto:

AN

o

= 000

. Feladata az nkorményzat tulajdonat képezd személygépkocsi vezetése, karbantartasa (alvaz- és karosszéria

mosésa, belsd utastér tisztan tartasa).

Koteles biztositani a jarmii lizemképességét.

. Felel a garazs és a gardzs eldtti tér rendjéért, tisztasagadrt.

. Munkavégzése soran kiteles a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyokat
maradéktalanul betartani.

. Koteles mindazon nyilvantartasokat, illetve formanyomtatvanyokat pontosan ¢s szabalyosan vezetni, ame-

lyek hasznalatat a mindenkori hatalyos jogszabalyok el6irjak.

A gépjarmiivezetd a szolgalatanak maradéktalan és balesetmentes ellatasaért fegyelmi, anyagi és biintettjogi

felelosséggel tartozik.

Koteles a feleldsségére bizott jarmiivet a leggazdasdgosabban tizemeltetni.

Gondoskodik a sziikséges olajeserékrél, valamint a sziikséges javitasok bejelentésérdl.

Felels a gépjarmii tartozékaiért, a gépjarmii Hivatal teriiletén torténd tarolasaért.

0. Az 4ltala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket szillithat, akik a menetlevélen fel vannak tiintetve.

Telefonkdzpont kezel6:

. Kezeli az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal telefon-alkézpontjat, kapcsolja a keresett telefonmelléket, vagy
szemelyt.

2. Az alkdzpont kezelése soran, amennyiben a keresett vezetd vagy iigyintéz6 nem elérhetd az irodajaban, és
helyette mast nem tud kapesolni, Ggy az iigyfél igénye esetén a keresett személy részére rovid lizenetet vesz
fel, amit tovabbit részére.

3. Minden munkanapon a munkaidé befejezésekor lekapesolja a févonalakat a portaszolgélatnak, €s reggel a
munkaidd megkezdésekor visszaveszi azokat.

Takarito:

1. Ellatja a takaritasi teriiletéhez tartozo helyiségek tisztan tartasat.

2. Betartja a napi, heti és éves takaritasi feladatokhoz kapcsolodé tevékenységeket.

3. Figyelemmel kiséri a takaritasi teriiletén észlelt hibat és azt haladéktalanul jelzi az arra illetékes személynek.

A munkaké&rében kijeldlt és az esetenként meghatarozott feladatokat, utasitdsokat a munkaltatotol elvarhatd
gondossaggal, felelosséggel elvégzi.

47



4, melléklet

A szocialis, gyamhatosagi és egészségiigyi osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje:

Osztalyvezeté

Osztalyvezetd helyettes (szocialis és gyamhatosagi tgyintézé)
Szociaiis es gyamhatosagi tgyiniezo

Egészséglgyi Ugyintézd

Iktatasi feladatkér — Ugykezeld, adminisztrator

A szervezeti egységben belll az osztalyvezetét az osztalyvezetd-helyettes, a munkakéri leirasokban
meghatarozottak szerint az Ugyintézék egymast helyettesitik.

Egyes munkakorokhoz tartozo feladatok meghatarozasa:

Osztalyvezeto:

.

S

8.
9.

10

.

12.

Munkajat a jogszeriiség, szakszeriiség, precizitas kovetelményeinek megfeleléen latja el.

Biztositja az ligyintézési hataridok betartasat.

Elékésziti az Osztaly feladatkorébe tartozo, €s a ra szignalt intézkedéseket, dontéseket.

Az Osztaly miitkodésével (munkakari leiras, szabadsagok, egyéb tavollét, helyettesités) Gsszefiiggd feladatok
teljeskorti ellatasa. Kozremiikodik az Osztalyon a kozfoglalkoztatottak munkéjanak szervezésében és iranyi-
tasaban.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol az Osztaly feladat- és hatdskorébe tartozo, érdemi dontésnek (hatarozat, vég-
zés, attételrdl szolo dontés) mindsiild ligyekben. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran, illetve az {igyiratok
irattarba és hatarid6be helyezés soran, ellenérzi az Osztaly munkatarsai munkajanak térvényességét. Minden
hénapban ellendrzi az el6adoi munkanaplokat.

Az Osztalyhoz beérkezo iratokat — beleértve a személyesen benyijtott kérelmeket is - kiszignalja az ligyin-
tézoknek a munkakéri leiras szerint.

. Részt vesz szakmai forumokon és szervezi az (1j ismeretek, modszerek hasznositasat az Osztaly munkajaban.

Sziikség szerint munka - és esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

Az Osztaly munkatarsainak teljesitményértékelését, kovetelmény tdmasztasat és mindsitését elkésziti.
Ellatja az agazatokat érintd, jogszabalyokban meghatarozott statisztikai adatszolgaltatasi feladatokat, elké-
sziti a jelentést.

. Koordinalja az Osztalyt érint6 ,,z6ldvonalas™ bejelentésekkel kapcsolatos intézkedéseket, gondoskodik a

megtett intézkedések lejelentésérdl.

Részt vesz a képviseld-testiilet és bizottsagai iilésein, valamint az Osztaly feladat-és hataskorébe tartozo
onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalataban, rendelettervezetek, elterjesztések, beszamolok elkészitésé-
ben.

Szoros munkakapcsolatot tart a feladat- és hataskoréhez illeszkedden mas szervezeti egységekkel, szakmai
és tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen az Oroshazi Korhazzal, az Egységes Szocialis Kozpont (a tovab-
biakban: ESZK) vezetojével, az Oroshazi Kistérség Egyesitett Gyermekjoléti Koézpontja és Csaladsegitd
Szolgalatanak vezetdjével.
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13. Ellatja az ESZK fenntartasabol eredd feladatokat: kozremiikodik a miikddési engedély modositasaban, el-
lenérzi a miikodés térvényességét és a szakmai munka eredményességét, elokésziti az SZMSZ, a szakmai
programok és hazirendek jovahagyasat. Kozremiikddik a szocialis intézmény-fenntarto feladatkdrében a
szocialis és gyermekvédelmi intézmények adatainak a szolgaltatdi nyilvéantartasba torténd bejegyeztetésé-
ben, modositdsaban és torlésében.

14. Kozremiikodik a Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcio és az Idosiigyi Koncepcid feliilvizsgdlatdban
és sziikség szerinti atdolgozasaban.

15. Rendelkezésre all és kdzremiikodik a mindenkori Polgarmester fogaddnapjan.

16. Agazatat érintden kidolgozza a szociélis eldiranyzat programkoltségvetését, kozremiikidik az elemi kolt-
ségvetés elkészitésében. Figyelemmel kiséri az elfogadott szocialis eldirdnyzat aranyos felhasznalasat.

17. Kozremiikddik a jogszabalyban nem meghatérozott orszagos, teriileti, helyi kezdeményezésre indult, szo-
cialis raszorultsagot érintd feladatok végrehajtasaban.

18. Kozremiiksdik az Osztallyal kapcsolatos adatok, informaciok frissitésében az dnkormanyzat honlapjan.

19. A Helyi Szocialpolitikai Kerekasztal miikodésének segitése.

20. A szocidlis Agazatot érintd hazai és eurdpai unids palyézati kifrasok esetén az Onkormanyzat lehetdségei-
hez és érdekeihez igazodd palyazatok elkészitésében részvétel.

21. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény altal eldirt hatarido-
ben, jogszabalyban rogzitett tartalommal atfogo értékelést készit a Képviselo-testiilet szamara.

22. Részt vesz vezetdi értekezleteken, ezt kovetden tajékoztatja az Osztaly munkatarsait a feladatkorhoz tar-
tozo kérdésekben.

23. Az iroda tevékenységéhez tartozé anyagbeszerzési igényeket annak leaddsa el6tt jovahagyja.

24. Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatiban az Osztaly részére megallapitott egyéb
kozérdekii adatok kdzzétételérdl torténd gondoskodas.

25. Felelds az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséért, karbantartasaért.

Qsztalyvezetd-helyettes:

Az osztalyvezetd tavolléte és akadalyoztatasa esetén, sajat munkakori kdtelezettségei mellett, ellatja az osztaly-
vezetdi feladatokat.

PR |

Szociilis és gyamhatosagi ligyintézo:

Munkajat a jogszerliség, szakszeriiség, precizitas kovetelményeinek megfelelden latja el.

Biztositja az ligyintézési hataridok betartasat.

Elokésziti az Osztaly feladatkdrébe tartozo, és a ra szignalt intézkedéseket, dontéseket.

Ellatja a telepiilési tamogatassal kapcsolatos feladatokat, ezen beliil a kriziskezel6 rendkiviili telepiilési ta-

mogatasokkal (gyermekek rendkiviili telepiilési tdimogatdsa, dtmeneti telepiilési timogatas, rendszeres tele-

piilési timogatas), valamint a szocialis biztonsagot erosito telepiilési timogatasokkal (lakhatasi, szemétszal-
litasi, adossagkezelési céli, gydgyszer-kivaltas, véddoltas, temetési telepiilési timogatasok) dsszefliggo fel-
adatokat.

5. Ellatja a kdztemetéssel kapcesolatos hatosagi feladatot.

6. Ellatja az életkezdési és iskolakezdési timogatasokkal megjelend feladatokat.

7. Kornyezettanulmanyt készit a munkakoréhez tartozo tigyekben (tarshatosag, gyamhatosiag megkeresésére,
valamint Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a lakasok és helyiségek bérletére és elide-
genitésére vonatkozo Snkorményzati rendelet alapjan).

8. Ellatja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzettel kap-
csolatos gyamhatosagi feladatokat.

9. Ellatja az RSZTOP, sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos tajékoztatasi és szervezési feladatokat.

10. Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez; elkésziti és tovabbitja a KIR jelentést.

B G R
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11.
12,
13.
14.
15.

16.

17.

Adatokat kérdez le a Magyar Allamkincstar CSTINFO rendszerébol, a TAKARNET és a polgarok szemé-

lyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol az eljarasainak tényallas tisztdzasanak okan.

Naprakészen vezeti a Win-Manké szocidlis és gyamhatosagi nyilvantartast.

A Polgarmester és a Jegyzo feladat-és hataskorei vonatkozasaban igazolasokat allit ki.

Kozremiikodik a szépkorfiak kdszontésének lebonyolitasaban.

Az osztalyvezet6 altal kijeldlt igyintézo(k) ellatja az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal esélyegyenldségi re-

ferensi feladatait.

Ellatja a 250/2018. (XII. 20.) Kt. szamu hatarozattal elfogadott Oroshaza Varos Helyi Esélyegyenldségi

Programja (a tovabbiakban: HEP) megvaldsulasanak biztositdsa kapcsan az alabbi feladatokat:

16.1. a HEP Férum létrej6ttének szervezése, miikodésének sokoldalii timogatasa, az Onkorméanyzat és a
HEP Férum kozétti kapesolat biztositasa,

16.2. a HEP Férum vezet6jével torténd folyamatos egyiittmiikodés, felelosségi korébe tartozo, az alabbi-
akban felsorolt tevekenységek, - a HEP Forum vagy annak valamely munkacsoportjanak bevonasa-
val és tamogatasaval torténo - elvégzése:

16.3. felel azért, hogy a telepiilés minden lakdja €s az érintett szakmai és tarsadalmi partnerek szamara
elérhetd legyen a Helyi Esélyegyenloségi Program,

16.4. figyelemmel kiséri azt, hogy az Onkormanyzat déntéshozoi, tisztségviseldi és intézményeinek dol-
gozdi megismerjék és kovessék a HEP- ben foglaltakat,

16.5. tamogatja, hogy az Onkormanyzat, illetve intézményeinek vezetéi minden ponton megkapjak a
sziikséges felkészitést és segitséget a HEP végrehajtasahoz,

16.6. kotelessége az egyenld banasmod elvét sértd esetekben megtenni a sziikséges 1épéseket, vizsgalatot
kezdeményezni, és a jogsértés kovetkezményeinek elharitasardl intézkedni,

16.7. kozremiikddik a HEP kétévente torténo feliilvizsgalataban, tovabba Gtévente az 0j terv készitésében.

Az 6nkormanyzati lakasok bérletével és elidegenitésével kapcsolatban ellatja a Polgarmester és a Polgar-

mesteri Hivatal hataskorébe utalt iigyekben az ligyfélfogadast és az elokészitd feladatokat. (1993. évi

LXXVIIL térvény, 16/2006. (IX.15.) O.r.)

Egészségiigyi ligyintézd:

e B e

0o ~

Munkajat a jogszeriiség, szakszeriiség, precizitas kovetelményeinek megfelelden latja el.

Biztositja az ligyintézési hataridok betartasat.

Elokésziti az Osztaly feladatkorébe tartozo, és a ra szignalt intézkedéseket, dontéseket.

Kozremiikodik az egészségiigyi alapellatas biztositasanak kotelezd 6nkormanyzati feladata ellatasa érdeké-
ben a haziorvosokkal és a Védonoi Szolgalattal kapcesolatos tigyek intézésében, a kapcsolatos eldterjeszté-
seket elkésziti.

Gondoskodik a megiiresedett vagy tartosan betdltetlen haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi korzetek
betoltése érdekében palyazatok megjelentetésérol.

. Teriileti ellatasi kitelezettség biztositasara haziorvosi, gyermekorvosi, fogorvosi, iskola-egészségiigyi alap-

ellatassal kapcsolatos szerzédések készitése és mddositasa.

. Adatokat szolgaltat statisztikai jelentésekhez €s elkésziti azokat.
. Elkésziti az Osztaly dolgozoinak havi munkaidd nyilvantartas {irlapjat.

Iktatasi feladatkor:
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Az iratkezelési feladatok ellitasahoz és teljeskorii teljesitéséhez sziikséges ASP szakrendszer

és

mas programok haszndlata és kezelése, az osztilyvezetdé folyamatos ellenérzése és

kontrollszerepe mellett, azzal egyiitt, hogy az irattari feladatok - ide értve az egyedi
iratkezelési szabalyzat folyamatos aktualizildsat — a Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti
egységei feladatellatasat és iigyiratkezelésére vonatkozé munkafolyamatait hatékonyan
tamogatja.

Ugykezeld, adminisztritor:

Ny —

1

12.
13.

14.

15,

Iktatja, hataridoben kezeli, irattirazza, illetve ellatja az egyéb iigyirat-kezelési feladatokat.

. Naponta eldveszi a hataridds tigyiratokat, szervezeti egységenként csoportositja és az ligyintézd részére el-

jutlayja.

. Az ASP szamitégépes szakrendszer hasznalatival érkeztetést, postabontést, iktatast végez. A beiktatott tigy-

iratokhoz az el6adoi iveket kinyomtatja, kitolti. A beiktatott iratokat (alszamokat) az tigyintéz6 eléadoi mun-
kanaplojaba felvezeti.

. Az osztalyok részére kolesonfiizetbe (program) rogzitetten a kiadott ligyiratokat az ligyintézOkkel atveteti,

visszaadas esetén toliik visszaveszi. A kélesonfiizet (program) alapjan kiadott iratokrél, amennyiben azok 2
hénapot meghaladdéan nem érkeznek vissza, az osztalyvezetdjén keresztiil értesiti az illetékes tigyintézot.

. A Magyar Postatol visszaérkezett tértivevényeket jegyzékbe foglalja és azt elektronikus tton/papir formaban

atadja az ligyben illetékes iigyintézének.

. Az altala beiktatott iratanyagot az osztalyadminisztrator/ligyintézo részére atadja.
. Az irattarba, hataridébe visszaadott ligyiratokat atveszi, kivezetésiikrél gondoskodik.
. A naptéri év kezdetén a két évnél korabbi ligyiratokat kiveszi a kézi irattarban 1évo irattarol6 helyrdl. A

kivett igyiratokat csoportositja tigykdrszam /irattari tételszam/ és selejtezési id6 szerint. A csoportositott és
kikotozott tigyiratokat felirattal ellatva a kdzponti irattarban a megfeleld helyre elhelyezi.

Ellatja a Csoportvezetd, az Osztalyvezetd, Jegyzo és Aljegyz0 kiilon utasitasa szerinti feladatokat.

. Az osztalyvezetdjének iranyitdsa alatt elvégzi a selejtezési, levéltarazasi elémunkalatokat (valogatas, do-
bozolas, listak készitése), valamint az utomunkalatokat (nyilvantartasban térténé dokumentalas, stb.).

A beboritékolt postai kiilldemények atvétele az el6adoi iven, vagy az iratok masodpéldanyan az expedialas
jelzése.

Iratcsomagok elkészitése.

A kiilldemények, iratcsomagok osztdlyozésa sima, ajanlott, tértivevényes jelzés szerint, az ajanlott, vala-
mint tértivevényes levelek rogzitése a ,,postakiildemények feladokonyvébe™.

Az ASP szakrendszeren keresztiil a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat részére a hivatali kapun
érkezd iratok, €s bizonylatok letdltése, majd az illetékes osztaly vezet6jének, vagy az illetékes iigyintézs-
nek torténd eljuttatasa, tovabbé az ASP szakrendszeren keresztiil iratok felt6ltése.

A postazaras elvégzése (13:00 és 13:30 kdzott), a postazandé kiildemények atadasa az arra kijelolt sze-
mélynek.
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5. melléklet

Az Altalanos Igazgatasi Osztily munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Osztalyvezetd

Osztalyvezet6-helyettes

Anyakonyvi ligyintézo

Hagyatéki ligyintézo

Kereskedelmi igazgatasi ligyintéz0

Altalanos hatésagi tigyintéz

Allattartasi és hulladékgazdalkodasi hatésagi ligyintézd

Kézbesitd

A szervezeti egységben beliil az osztalyvezetdt az osztalyvezetd-helyettes, a munkakori leirasokban meghata-
rozottak szerint az iigyintézok egymast helyettesitik.

Egves munkakdrékhoz tartozo feladatok meghatirozasa:

Osztalyvezeto:

o GAWN

™~

1.
12
13.

14.
15.
16.

. Szervezi az osztaly feladatkérébe tartozo feladatok ellatasat, ellatja az osztaly csoportjainak irdnyitasat, az

osztaly csoportjai szamara a feladatokat meghatarozza, a feladatellatas mikéntjére utasitast ad, a végrehajtast
ellendrzi.

Elkésziti az osztaly dolgozdinak munkakori leirasat.

Engedélyezi az osztaly iigyintézbinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.

Biztositja az osztalyon beliil a tavollévé munkatars helyettesitését.

Kozremiikddik az osztaly dolgozoinak teljesitményértékelésében, mindsitésében a munkaltaté altal megha-
tarozottak szerint.

Részt vesz az osztalyvezetdi értekezleteken, tajékoztatja az osztalyba tartozé munkatarsakat a feladatkdrhoz
tartozd kérdésekben.

Az osztaly tevékenységéhez tartozé anyagbeszerzési igényeket annak leadasa el6tt jovahagyja.
Konzultaciot tart sziikség esetén a szervezeti egységek vezetdivel az osztaly feladatkdréhez tartozo kérdé-
sekben.

Kozremiikddik a Képviselo-testiileti hatdrozatok és rendeletek elokészitésében €s végrehajtasaban.

. Kooperal a kiilonbozo szervezeti egységek kozott olyan tigyekben, mely tobb szervezeti egység feladatel-

latasat érinti és amelynek eredményeként az iroda készit megéllapodast, vagy szerzdést.

Kapcsolatot tart az Altalanos Igazgatasi Osztaly feladat- és hataskorébe tartozé intézmények vezetSivel.
Kozremiikodik az agazatot érintd koltségvetési és fejlesztési javaslatok kimunkalasaban.

Az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabélyzataban az Osztaly részére megdllapitott egy€b
kozérdeki adatok kozzétételérdl torténd gondoskodas.

Szervezi a kdzteriilet-feliigyel6 munkajat.

Elkésziti az Osztaly dolgozoinak havi munkaidé nyilvantartas (rlapjat.

Kezeli és havonta dsszesiti az Osztaly dolgozoinak szabadsag-nyilvantartasat.
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Osztalyvezetd-helyettes:

1. Az Osztalyvezeté részére elbkésziti és naprakész allapotban tartja az osztaly dolgozdinak
munkakori leirasat.

2. Az Osztalyvezetd értesitésével egyidejlileg nyilvantartja a munkaidében térténd tavolléteket.

3. Osszehangolja — az osztalyvezeté egyetértésével — az osztaly dolgozdinak szabadsagterveit.
Egyetertese esetén alairasaval latja el a dolgozok egyes szabadsagkérelmeit, és azokat
haladektalanul tovabbitja az osztalyvezetének.

4. Kiadmanyozasi jogot gyakorol — az osztalyvezeté kiadmanyozasa ald nem tartozé - déntésnek
mindsild Ggyekben.

5. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran ellenérzi az osztaly dolgozéi munkajanak térvényességét.
Az lgyiratokat az irattarba és hataridébe helyezés elétt ellenérzi, és alairasaval latja el.

6. A beadvanyokat kiszignalja az ugyintézéknek a munkakéri leiras szerint.

7. Az Osztalyvezetbvel egyeztetve részt vesz szakmai férumokon, szervezi az (j ismeretek,
modszerek hasznositdsat az osztadly munkdjaban. Szikség szerint munka- és
esetmegbeszéléseket szervez és vezet.

8. Kozremukodik az osztaly dolgozol mindsitésének eikészitésében.

9. Az Osztalyvezetdt tavollétében teljes jogkérben helyettesiti.

Anyakonyvi iigyintézoé:

1. Vezeti az elektronikus anyakdnyvet (tovabbiakban EAK).

2. Intézi a honositott (visszahonositott) allampolgarsagi eskiijével kapcsolatos iigyeket.

3. Kiallitja az anyakényvi okiratokat az EAK rendszer hasznalataval, teljesiti az EAK rendszeren keresztiil
érkez6 kérelmeket és adategyeztetést.

4. Ellatja az utélagos és jboli anyakényvezéssel kapesolatos feladatokat.

. Intézi a képzelt apa adatainak, az apai elismerd nyilatkozat, illetve az apa megallapitasirdl sz816 birdsagi

11.
12
13
14.

végzés alapjan az apa adatainak bejegyzésével, valamint az 6rokbefogadas anyakdnyvezésével kapesolatos
igyeket.

. Intézi az apasag vélelmének megdontése, rokbefogadas megsziinése és hatalytalanna valasanak anyakény-

vezéseével kapesolatos tigyeket.

. Elokésziti dontésre a jegyzd hatdrozatéat a gyermek szarmazasi helyének megallapitasara vonatkozdan, ha az

anya nyilatkozataval az apa, a torvényes képviselé nyilatkozataval pedig a korlatozottan cselekvoképes anya
nem ért egyet.

Rogrziti a sziiletéssel, a hazassagkotéssel, bejegyzett élettarsi kapcsolattal, haldlesettel kapcsolatos anya-
konyvi eseményeket, valtozasokat, javitasokat.

Kezeli az anyakonyvi irattdrat a munkakorébe tartozo tigyekben.

. Kozremiikddik a munkaiddben, illetve munkaidon kiviil torténd hazassagkotések és mas csaladi esemé-

nyek soran.

Kiallitja a sziiletési, hazassagi, halotti anyakdnyvi kivonatokat és értesitéseket.

Dont a halaleset anyakdnyvezésének elhalasztasardl, és errdl kiadja az igazolast.

Anyakdnyvezi a haldlesetet a halal tényének birdsagi megéllapitisa és holtnak nyilvanitas esetén.
Bevonja - elismervény ellenében - az elhalt személy személyazonositd igazolvanyat, valamint a személyi
azonositot es lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt. A bevont okmanyokat érvényteleniti. A hozzatartozo
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15.
16.
17.

18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
29.
26.
27.
28.

29.
30.

31.
32.

33.

igénye szerint vagy atadja a hozzatartozé részére az érvénytelenitett személyazonositd igazolvanyt vagy
tovabbitja az illetékes Jarasi Hivatal részére. Az érvénytelenitett személyi azonositot s lakcimet igazolo
hatdsagi igazolvanyt tovabbitja az illetékes Jarasi Hivatal részére.

Tovabbitja az anyakényvi események sajtoban valé megjelentetésérol sz016 nyilatkozatokat.

Intézi az anyakdnyvvezeték munkajahoz szitkséges irodaszerek, nyomtatvanyok megrendelését.

Felveszi a jegyzokonyvet a hdzassagi- és a bejegyzett élettarsi kapcsolat Iétesitésére iranyul6 szandék be-
jelentésérdl az EAK rendszerben, vizsgalja a hdzassagkotés és a bejegyzett élettarsi kapesolat létesitésének
torvényes feltételeit, akadalyait.

El6késziti a hazassagkotést megeléz6 30 napos varakozasi id6 aloli jegyzoi felmentést.

Elékésziti a hazassagkotod termen kiviili hazassagkotés helyszinének jegyzo altali engedélyezeését.
Eldkésziti testvérnek testvére vérszerinti leszarmazojaval, illetve a hazastarsnak volt hazastarsa egyenes
4gi rokonaval kotendé hézassaga, illetve a mar megkotStt hazassag érvényességehez szitkséges jegyzoi
felmentést.

Intézi a kiilfldi allampolgar Magyarorszagon torténd hizassagkotéséhez sziikseges engedély és felmentés
megszerzesét.

Bejegyzi az EAK rendszerben a hdzassag megkotését, a hazassag megsziinését, illetve felbontasat a beér-
kezo valasi lap alapjan.

Intézi a hazai anyakdnyvezéssel kapcsolatos feladatokat.

Felveszi az apai elismerd nyilatkozatokat az EAK rendszerben.

Intézi névvaltozassal, hazassagi név médositassal, hizassagi név megvaltoztatassal és a megkiilonbdztetd
betiijel anyakdnyvezésével kapcsolatos ligyeket.

Felveszi a sziilok nyilatkozatat a sziiletend6 gyermek csaladi nevére vonatkozoan.

Papir alapti anyakonyvek adattartalmanak az EAK rendszerben torténd rogzitése.

Rogziti a hazassagkdtéssel kapesolatos anyakonyvi eseményeket, valtozasokat, javitasokat az EAK rend-
szerben.

Kiallitja és tovabbitja a KSH-nak a népmozgalmi statisztikai adatlapokat.

Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén hivatalos feljegyzést készit az anyakdnyvi be-
jegyzés és irat megtekintésérdl, majd azt az anyakonyvi alapirathoz helyezi.

Tovébbitja a Jarasi Hivatalnak az ujsziilott LIG kérelmeket.

A nyilvantartist kezel szerv részére tovabbitja az intézetben sziiletett, Magyarorszagon ¢l6 magyar
allampolgér tjsziilott részére hivatalbol kiadasra keriil allandé személyazonosito igazolvany kial-
litasahoz sziikséges adatokat.

Ha a hazasulé érvényes allandé személyazonosité igazolvannyal rendelkezik ¢€s hivatalboli kiallitast
megakadalyozé nyilatkozatot nem tesz - végzi az egységes arcképmas- és alairas-felvételezést, jog-
szabalyban meghatarozott esetben az ujjnyomat-felvételezést, valamint a nyilvantartast kezel6 szerv
részére tovabbitja a Magyarorsziagon hazassagot kitott magyar allampolgar hivatalbol kiadasra ke-
riilé allando személyazonosito igazolvanya kidllitasahoz sziikséges adatokat.

Hagyatéki ligyintézo:

Ellatja a Jegyzd megbizasabol a hagyatéki eljarassal kapesolatos feladatokat.

1. Leltarozza a hagyatékot.
2. Ertesiti a leltartervezet megkiildésével a kdzjegyzot.
3. Biztositasi intézkedéseket tesz.

Altalanos igazgatasi feladatok:

Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerbél az Oroshézi Polgarmesteri Hivatal dolgozdi szamara.
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Kereskedelmi igazgatasi ligyintézé:

U

. Kereskedelmi, vallalkozasi tevékenységgel 0sszefliggd igazgatasi feladatok

1.1. Ellatja a kereskedelmi tevékenységek végzésével kapcsolatos feladatokat.

1.2. Eljar, ha kézérdekii bejelentés, javaslat, panasz kereskedd miikodését érinti.

1.3. Ellatja a vasarokrol és piacokrdl szolo rendelkezésekben meghatarozott jegyzoi hataskoroket.
1.4. Ellatja a szallashely-szolgaltatasi tevékenység nyilvantartasba vételével kapesolatos feladatokat.

. Lefolytatja a telep bejelentésével és a telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarast.
. Ellendrzési tervet készit, és ennek alapjan végzi az igazoldssal, valamint a mikadési engedéllyel rendelkez6

kereskedelmi (vendéglato) iizletek, a szallashelyek, tovabba a bejelentéssel, valamint a telepengedéllyel ren-
delkez6 ipari telepek tervszerii ellenorzését.

. Lefolytatja a zenés-tancos rendezvények rendezvénytartasi engedélyezésével és nyilvantartasba vételével

kapcsolatos eljarasokat.

. Viszonylati jegy véltasara jogosito hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.
. Egyéb igazgatasi feladatok

6.1. Lefolytatja - 16fegyver, 16szer és robbanoanyag kivételével - a talalt targyakkal kapcsolatos hatdsagi
eljarast. Ellatja a talalt dolgok beszolgaltatisa, kezelése, atadasa, kiadasa és értékesitése kapcsan felme-
riil6 feladatokat. A talalt dolgokrdl nyilvantartast vezet, rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt
idegen dologgal kapcsolatos a kérdzési nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasarol
és azonositasardl sz6lo térvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténd
atadast kdvetden torli azokat.

6.2. A jogszabalyban meghatarozott esetekben az tigyfél kérelmére - a felhasznalas céljanak feltiintetésével

- adat igazolasara hatosagi bizonyitvanyt ad ki.

3. Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa.

e 4 o
7
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Altalanos hatésagi iigyintézé:

8
9.
10
11

12.

. Személyi adat- és lakcim nyilvantartasi feladatok vonatkozasaban ellatja a telepiilési cimmegallapitési teen-

déket, tovabba adatot szolgaltat az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal dolgozdi szamara.

A kozponti cimregiszterrdl és cimképzésrol szolo 345/2014. (X11.23.) kormanyrendelet alapjan feliilvizs-
galja Oroshaza varos kozigazgatasi teriiletein talalhato cimeket.

Lefolytatja a 8/2015. (111.30.) helyi dnkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint a hdzszam megalla-
pitasi eljarast.

Adatot szolgaltat a TAKARNET rendszerbdl az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i szamara.
Gondoskodik a term6féldre vonatkozo vasarlasi és haszonbérleti jog gyakorlasaval osszefiiggd ajanlatok
hirdet6tablan torténd kifliggesztésérdl, valamint elektronikus tton torténd kozzétételérol a kozponti elektro-
nikus szolgaltatd rendszer keretében mitkddé kormanyzati portalon.

Gondoskodik a hatésagi hirdetmények hirdetétablan, varosi honlapon térténd kifiiggesziésérdl, levételérdl,
tovabba ezen idépontok megjelenitésérdl a zaradékold bélyegzd lenyomaton, valamint elektronikus Giton
torténd kozzétételérol a kozponti elektronikus szolgaltato rendszer keretében miik6doé kormanyzati portalon.

. Az Osztalyvezetovel egyiittmikodve ellatja a jogszabalyokban meghatarozott statisztikai, adatszolgaltatasi

feladatokat.

. Kézremiiksdik az osztallyal kapesolatos adatok, informacidk frissitésében az Onkormanyzat honlapjan.

Kozremiikddik az osztaly feladat- és hataskdrébe tartozd rendelet-tervezetek, eloterjesztések, beszamolok
elkészitésében. Ezen ligyek esetében részt vesz a képviseld-testiilet és bizottsagai iilésein.

. Eljar birtokvédelmi {igyekben, a kérelem helybenhagyésa, vagy elutasitasa targyaban.
. Eljarast folytat a kdzosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl sz616 18/2013. (VI.28.) Gnkormanyzati rende-

let alapjan az egyes magatartasi szabalyokat megszego elkovetdvel szemben.

A Képviselo-testiilet részére eldterjesztést készit a kozteriiletek elnevezésének rendjérdl, az elnevezés meg-
valtoztatasara iranyulé kezdeményezés és a hazszam-megallapitds szabalyairdl szolo 8/2015. (111.30.) 6n-
korméanyzati rendelet szerint a telepiilésrész név megallapitasa, kozteriilet elnevezése, az elnevezés meg-
valtoztatasa targyaban.
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13. A hasznalt lakas vasarlasi tAmogatasarol szold 10/2016. (V.02.) dnkormanyzati rendelet elSirasainak
megfelelden megvizsgalja a beérkezett kérelmeket, majd eldterjesztést készit a soron kivetkezod Képviseld-
testiileti iilésre, dontéshozatal céljabol.

14. Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének segitése:

14.1. a Jegyzb utasitasa alapjan az uléseken valé részvétel,

14.2. Szervezeti és Mikodési Szabalyzatok elkészitésében kozremikodés, a szikseges
informaciokrél valé tajékoztatas;

14.3. az Ulésrél készitett jegyz6konyvek - pénzigyi szamviteli szabalyossag szempontjain kivili
— aftekintése.

15. Allattartasi szabalyok megsértése esetén az allattartast korlatozhatja, megtilthatja és allatvedelmi
birsagot szabhat ki.

16. Kozterllet-hasznalati kérelmek dontésre torténd eldkészitése. A kozterulet-hasznalatok
nyilvantartasahoz, a dijak megfizetésének ellenérzéséhez és a hatralék esetén intézkedés
kezdeményezéséhez kapcsolodé feladatok ellatasa.

Allattartasi és hulladékgazdalkodasi hatésagi iigyintézd:

1. Méhészeti iigyekben nyilvantartast vezet.

2. Méhészeti ligyben kapcsolatot tart a jarasi foallatorvossal.

2 ATl atbnctlnd cmalilloraly manmodetion annthen nm ladbomtlot bawliénmlhotin wmeactilébhotiza Lo Allade L dalonl hinaband
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szabhat ki.

A tulajdonost az allat kedvtelésbol val6 tartasatol eltilthatja. Veszélyes éllat esetében, az orszagba valo be-

hozatalara, tartasara és szaporitasara engedélyt ad, annak tartasrol nyilvantartast vezet.

5. Engedély nélkiili vagy az engedélyben foglaltaktol eltér tartas esetén dllatkertbe vagy mas megfelel helyre
torténd szallitast rendelhet el, vagy egyéb megfeleld intézkedést hozhat.

6. Jogszabalyi el6irdsok szerinti nyilvantartas vezetése a telepiilés kozigazgatasi teriiletéhez tartozo ingatlanok,
telepek allatlétszamanak valtozasarol.

7. Kozremiikodik a véaros teriiletén kialakult illegalis hulladéklerakdk feltarasaban, megsziintetésében, azok
kialakulasanak megel6zésében.

8. Ebnyilvantartas vezetése.

i
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1. Oroshaza véaros kdzigazgatési teriiletén - a nem a Magyar Postaval kézbesitendd - sima és kdnyvelt kiilde-
ményeket kézbesiti.

2. A cimzett részére torténd sikertelen kézbesités esetén értesit6t hagy.

3. A visszaérkezett tértivevényeket jegyzékbe foglalja és azt atadja az illetékes tigyintéz6nek, adminisztrator-
nak.

4. Kézbesités sikertelensége esetén visszaérkezett kiildemények koziil az tjra kézbesitendd kiildemények fi-
gyelemmel kisérése és ujboli kézbesitésre torténd elokészitése.

5. Ertesitd alapjan a sikertelen kézbesitési kiildemények kiadasa a Polgarmesteri Hivatal épiiletében a cimzett
részére.

6. Kétszeri sikertelen kézbesitést valamint, a személyes atvételi hataridé leteltét kdvetden a killdeményt visz-
szaadja az illetékes ligyintézd részére.
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6. melléklet:

A Virosfejlesztési és Telepiiléstizemeltetési Osztaly munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Osztalyvezetd

Osztalyvezeto helyettes

Varosfejlesztési, Palyazat, és Projektkoordi-
nacios Csoport: csoportvezetd

Telepiilésiizemeltetési Csoport:

palyazateldkészitd €s projektmenedzser
vagyonkezelési és miszaki tigyintézo

muszaki ligyintéz és f0épitészi referens
kozbeszerzési jogi szakértod

palyazati asszisztens és vagyonkezelési ligyintézo

csoportvezetd

moszaki lgyintézo
kornyezetvédelmi tigyintézo
energetikns

ut- és kozlekedési ligyintézo

A szervezeti egységen beliil az osztalyvezet6t az osztalyvezetd-helyettes, a munkakdri leirdsokban meghataro-
zottak szerint az ligyintézok egymast helyettesitik.

Egves munkakorokhéz tartozo feladatok meghatarozasa

Osztalyvezet6:

LNREN

8.

9.

. Szervezi az osztaly feladatkérébe tartozd feladatok ellatasat, az osztaly Ugyintézéi szamara a

feladatokat meghatarozza, a feladatellatas mikéntjére utasitast ad, a végrehajtast ellenérzi.
Engedélyezi az osztaly Ugyintézéinek a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.

. Biztositja az osztalyon belll a tavollévé munkatars helyettesitesét.

Kézremikodik az osztaly dolgozdinak teljesitményértékelésében, mindsitésében a munkaltatd
altal meghatarozottak szerint.

. Részt vesz osztalyvezetdi értekezleteken, tajékoztatja az osztalyhoz tartozé munkatarsakat a

feladatkorhoz tartozo kérdésekben.
Koordindlja és ellendrzi az Onkormanyzati vagyonkezelési, beruhazasi, intézményekkel
kapcsolatos és energiagazdalkodasi feladatokat.

. Biztositja a varosltzemeltetési (bel-és csapadékviz, ut kerekparut, jarda halézatok) kommunalis

kézmiiszolgaltatassal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok iranyitasat, koordinalasat,
szervezését.

Gondoskodik a helyi kdzlekedéssel, a kézterlletekkel és a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos
onkormanyzati feladatok szakmai iranyitasarél, koordinalasarol.

Kozremikodik gazdasagfejlesztési projekiek és palyazatok keszitéseben.

10. Koordindlja a palyazati lehetéségek felkutatasat, a megjelent palyazati felhivasok attekintését,

javaslatot tesz palyazat benyujtasara.
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11

12.

13

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

. Kapcsolatot tart a projektek benyujtasa, megvalésitdsa vonatkozasaban a varmegyei
dnkormanyzattal, kdzremiikodo szervezettel, irdanyitd hatésaggal.

Részt vesz a szamara kijelolt projektek megvalésitdsaban, melyre felettese kijel6li. Hataridére
elkésziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénzugyi beszamoloit, gondoskodik
azok szakszer( lezarasarol.

Feletteseivel térténé elézetes egyeztetést kévetden elkésziti az dnkormanyzat altal benyljtando
palyazatokat. Kapcsolatot tart az érintett tarsirodakkal, intézményekkel, és gazdasagi
tarsasagokkal, valamit egyéb partnerekkel. Beszerzi a palyazatokhoz szilkséges igazolasokat,
nyilatkozatokat, és egyéb dokumentumokat.

Az intézmények és az o©nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok altal benyljtando
palyazatok elkészitéséhez szakszerli segitséget nyujt. Elkésziti, illetve beszerzi az
dnkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adandé nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb
dokumentumokat.

Kozremiikédik a megitélt tamogatasokra vonatkozd tamogatasi/ffinanszirozasi szerzédések
elékészitésében és elvégzi a tamogatasok szerzédések szerinti lehivasat.

Hataridére elkésziti a szamara kijelolt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénziigyi beszamoloit,
gondoskodik azok szakszerli lezarasarol.

Részt vesz a projektek vonatkozasaban a beruhazoéi feladatok ellatasanak koordinalasaban.
Koordinalja a bizottsagi, testlleti eléterjesztések szakmai el6késziteset.

Koordinalja az osztalyhoz kapcsolddoé jelentések, beszamolok hataridére torténd elkészitését.
Figyelemmel kiséri az allami és uniés pénzalapokra kiirt palyazatokat, gondoskodik a bizottsagi
és testuleti eléterjesztések idébeni elkészitéserél.

Szakmailag ellenérzi, koordinalja az Oroshazi Varostizemeltetési és Szolgaltatd Zrt. altal ellatott
kozfeladatokat.

Osztalyvezeto helyettes - jogasz:

10.

11.

12

13.
14.

. Jogligyletek megkétésének eldkészitése, szerzOdés tervezetek készitése, véleményezése,

jovahagyasa.

. Testuleti eléterjesztések készitése, valamint a Varosfejlesztési és Telepllésiizemeltetési Osztaly

altal készitett eldterjesztések jogi véleményezése és jovahagyasa, igény szerint jogi allasfoglalas
készitése, tanacsadas.

. Koordinalja az osztaly bizottsagi és testuleti eléterjesztéseinek szakszer(i és hataridére térténd

elkészitését, tarsirodakkal térténd egyeztetesét.

. A Varosfejlesztési és Telepllésiizemeltetési Osztaly altal Oroshaza Varos Onkormanyzata

Beszerzési Szabalyzata alapjan készitett ajanlatkérések, bontasi jegyzékonyvek jogi
véleményezése, jovahagyasa, ennek keretében megkotendd szerzédések elkeészitése, illetve jogi
véleményezése, jdvahagyasa.

A Varosfejlesztési és Teleptiléstizemeltetési Osztalyhoz érkezett beadvanyok, megkeresések
teljesitéséhez szilkséges jogi allasfoglalas készitése, valaszkildemények elkészitése.

. Részt vesz az osztadly tobb szakterlletét érinté feladatainak koordinalasaban,

esetmegbeszéléseken, megoldasi javaslat kidolgozasaban.

. Részt vesz az osztaly Uigyintézéi teljesitményértékelésenek elkészitésében.
. Elkésziti az osztaly dolgozdinak munkakari leirasat.
. Gondoskodik a helyi kdzlekedéssel, a kozterlletekkel és a kérnyezetvedelemmel kapcsolatos

dnkormanyzati feladatok jogi jellegli iranyitasarél, koordinalasarol.

Biztositja a varos (teleplilés) fejlesztési és rendezési feladatok (rendezesi és szabalyozasi tervek)
osztaly altali ellatasat.

Gondoskodik az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kézzétételi Szabalyzataban az osztaly reszére
megallapitott egyéb kézérdekl adatok kdzzétételerdl.

Elkésziti, illetve beszerzi az énkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adandé nyilatkozatokat,
igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

Kézremlkodik a kozbeszerzési terv 6sszeallitasaban.

Kézremikodik az éves beruhazas-statisztikai jelentés elkészitésében.
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15. A kbzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos koordinald, egyeztetd, elékészitd és jogi kdzremiikddés
az alabbiak szerint:
15.1.a kozbeszerzési tanacsaddval kapcsolat felvétele és egyedi megbizasi szerzédés
elbkészitése,
15.2. a birald bizottsag javaslata alapjan polgarmesteri dontést kdvetéen intézkedés az eljaras
inditasa irant,
15.3. biralé bizottsag javaslatanak tovabbitasa a polgarmester részére,
15.4. szerz6dések alairasra torténo eltkészitése,
15.5. éves koézbeszerzési terv Osszedllitasanak és modositasanak koordindldsa, valamint
kozzeétételérdl valé gondoskodas,
15.6. az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzata kilonds kézzétételi listajaban a
kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adatok kézzétételérdl gondoskodas.
16. Beszerzési Szabalyzat (Oroshaza Varos Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatal) készitése, igény
szerinti karbantartasa.

VAROSFEJLESZTESI, PALYAZAT-, ES PROJEKTKOORDINACIOS CSOPORT

Csoportvezeto:

1. A csoport vezetése, Ugyintézdékkel vald konzultacié, iranymutatas és ellentérzés. Egyeztetés
kezdeményezése az Osztalyvezetbvel.

2. Szlkség szerint részvétel a jegyzdi/testileti/bizottsagi tléseken, a csoportba tartozé munkatarsak
tajekoziatasa a feiadatkOriknoz tariozo kérdésekben.

3. A csoport tagjai altal készitett dokumentumok, iratok, eléterjesztések véleményezése,

jévahagyasa, Osztalyvezet6 részére ellenjegyzésre tovabbitasa.

A csoport kéltségvetési igényeinek ésszegyljtése és tovabbitasa.

Az Onkormanyzatot érinté valamennyi palyazat koordinaciéjaban vald kézremiikodés.

Felkutatia és tanulmanyozza a hazai és az Eurdpai Unios palyazati lehetéségeket a telepiilési

dnkormanyzat, nemzetiségi énkormanyzatok és fenntartoi jogktrébe tartozd szervezetek és a

tdbbsegi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok szamara.

7. A szervezetek palyazatainak koordinalasa abbdl a szempontbdl, hogy az egyes palyazatok és
palyazok érdekei ne séruljenek, azok egymast ne gyengitsék, akadalyozzak.

8. Javaslattétel palyazati lehetdségek kihasznalasara, vezetdi dontés alapjan erre vonatkozd testiileti
elbterjesztés készitése.

9. lgény esetén kézremikodik, vagy kialakitja a palyazathoz szilkséges partneri egylttmikédéseket,
erre vonatkozd megallapodas-tervezetet készit.

Fl . : sy a g ir

10. A palyazati anyag eld-, vagy eikészitése, a palyazatban kdzremiikodd személyekie és
szervezetekre javaslattétel és a kivalasztott partnerekkel valé szoros egyuttm(ikddés kialakitasa.

11. Kapcsolattartas az iranyitd6 hatésagokkal és a projektek megvaldésulasanak menedzselése, a
megvalositas koordinalasa.

12. Kézremlkoddik a megitélt tdmogatasokra vonatkozé tamogatasiffinanszirozasi szerzédések
elbkészitésében, szilkség esetén mddositasaban, valtozas-bejelentés benyujtasaban és elvégzi
a tamogatasok szerzédések szerinti lehivasat.

13. Kezeli a felelésségi korébe utalt palyazatokra vonatkozdan az EPTK felliletet.

14. Figyelemmel kiséri a projektek megvalosulasat, varhaté és tényleges pénzigyi teljesitésiket. A
Penzugyi és Gazdalkodasi Osztaly Kéltségvetési Csoportjanak munkatarsaival egyuttmiikédve
koordinalja a projektekhez kapcsolodo kifizetéseket és tdmogatdsi lehivasokat. A projektekkel
kapcsolatos kételezettségvallalasok teljesitését ellenérzi és gondoskodik azok igazolasarél. A
benyujtott szamlakat tartalmilag és szamszakilag ellendrzi, igazolja, azt utalvanyozasra
tovabbitja.

15. A kilén meg nem jeldlt projektek esetén felettesi megbizasa alapjan ellatja a projektmenedzseri
feladatokat. Amennyiben a projekimenedzseri feladatokat kulsé vallalkozéval végezteti az

B
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16.
T4

18.
19.

20.
21.

onkormanyzat, kapcsolatot tart a kulsé projektmenedzserrel és projekt-teammel, adatot
szolgaltat, szerzddést készit eld, projektasszisztensi feladatokat lat el.

Hataridére elkésziti a szamara kijeldlt palyazatok jelentéseit, szakmai s pénziigyi beszamoldait,
gondoskodik azok szakszerti lezarasarol.

Részt vesz a palyazatok megvaldsitasa soran a beruhazdi feladatok koordinalasaban,
figyelemmel kiséri a palyazatok elérehaladasat, tajekoztatja feletteseit.

Ellatja a palyazatok utégondozasat.

Testuleti eléterjesztések készitése, ennek érdekében kapcsolattartas az elbterjesztd, a Pénzlgyi
és Gazdalkodasi Osztaly és a jogi felulvizsgalatot vegz6 kdzott.

Kozrem(ikddik az éves kdzbeszerzési terv 6sszeallitasaban.

Kézremiikodik a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

Palyazatel6készit6 és projektmenedzser:

1.

10

11.

Felkutatia és tanulmanyozza a hazai és az Eurépai Uniés palyazati lehetéségeket a telepllési
énkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzatok és fenntartéi jogkérébe tartozé szervezetek és a
tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok szamara.

A szervezetek palyazatainak koordinalasa abbdl a szempontbol, hogy az egyes palyazatok és
palyazok érdekei ne sériljenek, azok egymast ne gyengitsék, akadalyozzak.

. Javaslattétel palyazati lehetéségek kihasznaldsara, vezet6i déntés alapjan erre vonatkozd testuleti

eléteriesztés készitése.

. Igény esetén kdzremUkadik, vagy kialakitja a palyazathoz szilkséges partneri egylttmikddéseket,

erre vonatkozd megallapodas-tervezetet készit.

A palyazati anyag el6-, vagy elkészitése, a palyazatban kozrem(ikodd szemelyekre es
szervezetekre javaslattétel és a kivalasztott partnerekkel valé szoros egytttmikodes kialakitasa.

Kapcsolattartas az iranyité hatésagokkal és a projektek megvalésulasanak menedzselese, a
megvalésitas koordinalasa.

Kézremiikédik a megitélt tamogatasokra vonatkozé tamogatasiffinanszirozasi szerzédesek
elbkészitésében, szilkség esetén modositasaban, valtozas-bejelentés benyujtasaban és elvegzi
a tamogatasok szerzédések szerinti lehivasat.

Kezeli a felelésségi kérébe utalt palyazatokra vonatkozéan az EPTK fellletet.

. Figyelemmel kiséri a projektek megvalosulasat, varhaté és tényleges pénzugyi teljesitésuket. A

Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési Csoportjanak munkatarsaival egyuttm(ikodve
koordinalja a projektekhez kapcsolodo kifizetéseket és tamogatasi lehivasokat. A projektekkel
kapcsolatos kételezettségvallalasok teljesitését ellenérzi és gondoskodik azok igazolasarol. A
benyujtott szamlakat tartalmilag és szamszakilag ellenérzi, igazolja, azt utalvanyozasra tovabbitja.

. A killdn meg nem jeldlt projektek esetén felettesi megbizasa alapjan ellatja a projektmenedzseri

feladatokat. Amennyiben a projektmenedzseri feladatokat kilsé vallalkozdval végezteti az
onkormanyzat, kapcsolatot tart a kulsé projektmenedzserrel és projeki-teammel, adatot
szolgaltat, szerzédést készit eld, projektasszisztensi feladatokat lat el.

Hataridére elkésziti a szamara kijeldlt palyazatok jelentéseit, szakmai és pénziigyi beszamoléit,
gondoskodik azok szakszer( lezarasarol.
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12.

13.

14.

15.

16.

Részt vesz a palyazatok megvalositasa soran a beruhazéi feladatok koordinalasaban,
figyelemmel kiséri a palyazatok elérehaladasat, tajékoztatja feletteseit.

Ellatja a palyazatok utégondozasat.

Testuleti eléterjesztések készitése, ennek érdekében kapcsolattartas az eléterjesztd, a Pénzigyi
és Gazdalkodasi Osztaly és a jogi fellllvizsgalatot végzd kozott.

Kozrem(iktdik az éves kizbeszerzési terv dsszeallitasaban.

Kézrem(ikédik a kézbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

Vagyonkezelési és miiszaki ligyintézo:

1. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok:

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.7,
1.8.

1.9

Elvégzi az ©Onkormanyzati ingatlanvagyon-gazdalkodas osztalyra es6é feladatainak
szervezeéset, vegrehajtasat és lebonyolitdsat, az &nkormanyzat telepllésfejlesztési
elhatarozasainak megfelelé gazdalkodas megvalodsitasanak hivatali teenddit, a mindenkori
éves koltségvetésben meghatarozott feladatokhoz az érvényben lévé telepllésrendezési
tervekhez, és az idékézben a Képviseld-testllet altal tamogatott fejlesztési lehetéségekhez

fmma—ma A -

IYacuuwuall.

Gondoskodik a vagyonkezel6knél vezetett analitikus nyilvantartas és a fékényvi kdnyvelésre
alapozott nyilvantartas napra késsze tételi feladatai osztalyra esé részének végrehajtasarol.

Elvégzi a komplett vagyonkataszter naprakész nyilvantartasat, az éves vagyonstatisztikai
jelentés készitesét.

Vezeti a forgalomképes és hasznosithaté ingatlanok listajat. Adatot szolgaltat és javaslatot
tesz a vagyongazdalkodasi koncepcio kialakitasahoz.

Az dnkormanyzati ingatlanok elidegenitési feladatait lebonyolitasa a kérelemtdl a foldhivatali
tulajdonjog bejegyzéséig.

. Ertékbecsiési, kivitelezési, teiekalakitasi ligyekben eliatja a szlikséges feiadatokat.

Ellatja a kisajatitassal és jelzalog bejegyzéssel kapcsolatos feladatokat.

Az Onkormanyzat fejlesztési céljai és vagyongazdalkodasi érdekeinek figyelembevételével, a
végrehajtd altal megkuldétt arverési jegyzékodnyv alapjan a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
illetékes munkatarsaval, szilkség esetén a F&épitésszel egyeztetve javaslatot tesz a
meghirdetett ingatlan esetében az elévasarlasi jog gyakorlasara vonatkozdan.

Ellatja az énkormanyzat vagyonarol, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szélé 13/2006.
(1X.15.) Or. szamu rendeletben régzitett arverés vezetéi feladatokat.

1.10. Beruhazasok eés felljitasok nyilvantartasanak vezetése, garancidlis és szavatossagi

felllvizsgalatok hataridejének figyelése, az elvégzett felllvizsgalatok tényének rogzitése.

1.11. Felettesei rendelkezései szerint tulajdonosi hozzajarulasokat készit a polgarmester

szamara.
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1.12 Elkésziti, illetve beszerzi az o6nkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adando
nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

2. Projektek megvalositasaval kapcsolatos feladatok:
Felettesei rendelkezése szerint a kijeldlt projektek esetében:

2.1. Részt vesz a palyazatok elékészitésének koordinalasaban, kdzrem(ikédik a pontos szakmai
tartalom meghatarozasaban.

2.2. Koordinalja, hogy a palyazat megvaldsitasahoz szilkséges tervek (tanulmany-, engedélyes-
és kiviteli tervek) megfeleld szinvonalon, hataridére rendelkezésre alljanak.

2.3. A palyazathoz kapcsolodd beszerzési eljarasok lefolytatasa a palyazati felhivas, a koézponti
jogszabalyok és az 6nkormanyzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerint.

2.4. Kézrem(ikddik kapcsolodé kézbeszerzési dokumentacié miiszaki-szakmai tartalmanak
Osszeallitasaban.

2.5 Kézremikodik a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdban a helyszini bejaras, kiegészitd
tajekoztatasok megadasa tekintetében. Kulon rendelkezés alapjan részt vesz a Biralo
Bizottsag munkajaban.

2.6. Folyamatosan figyelemmel kiséri a kivitelezés folyamatat, kapcsolatot tart a kivitelezokkel,
miiszaki ellenérrel. Szervezi és dokumentdlja a kooperaciés megbeszéléseket.

27.Részt vesz a projekt megvalositasi idoszakaban szilkséges bizottsagi, testuleti
el6terjesztések elkészitésében.

2.8. Az atadas-atvételi eljaras soran képviseli a megrendelét, gondoskodik arrdl, hogy csak
hibatlan teljesités keriljon atvételre.

2.9. Figyelemmel kiséri a szerzédések jotallasi-szavatossagi rendelkezéseit, az igenyek
érvényesitése érdekében a szilkséges intézkedések megtételét kezdeményezi.

2.10. Folyamatosan figyelemmel kiséri a projekt elérehaladasat, melyrél feletteseit tajekoztatja,
szilkség esetén intézkedést kezdemenyez.

2.11. Kotelessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbavételi engedélyezest, Uzembe
helyezést kdvetden aktivaini és az aktivalashoz szilkséges dokumentumokat a hatalyos
jogszabalyok alapjan eléllitani. Ezt kovetben kézremikodik az ingatlan-nyilvantartasi
atvezetésben.

Miiszaki iigyintézé és foépitészi referens

1. Féépitész tevékenységével kapcsolatos feladatok:
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1.1. Varosfejlesztés keretében az osztalyvezetd iranyitasa mellett gondoskodik a varos Rendezési
Tervéehez kapcsolodd fejlesztési igények megjelenitésérdl, kapcsolatot tart a varosi
féépitésszel.

1.2. A KépviselG-testllet, annak bizottsagai, illetve a Hivatal vezetése &ltal megfogalmazott
varosfejlesztési stratégiak, kozép- és hosszu tavu fejlesztési elképzelések megfogalmazasa,
azok a Rendezési Tervhez kapcsolodo Telepulésfejlesztési koncepcidban, Szabalyozasi
Tervben és Helyi Epitési Szabalyzatban térténd atvezetései, ennek koordinalasa.

1.3. A Szabalyozasi Terv folyamatos vizsgalata, a varos fejlédését elbiranyzo elképzelések
szamszerUsitése, azok megfeleld id6koézonkénti a tervet érinté atvezetésének
kezdeményezése.

1.4. A Helyi Epitési Szabalyzat valtozasainak nyomon kovetése, a valtozasok kezdeményezése,
kapcsolattartas a varosi féépitésszel és az épitéshatdsagi Ugyintézékkel.

1.5. Telepulésképi Arculati Kézikényvvel kapcsolatos feladatok ellatasa.
1.6. Feladatkdrét érintd bizottsagi, testileti elbéterjesztések szakmai elékészitése.

1.7. Ellatia a telepllésképi véleményezési, bejelentési és kotelezési hatésagi feladatok
elbkészitését és dontést kdvetd végrehajtasat.

1.8. Orékségvédelemmel, helyi védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa.

1.9. Helyi védelem alatt allé épuletek dnkormanyzati tamogatassal megvaldsuléd felljitasahoz
kapcsolodd feladatok ellatasa.

1.10. Rendezési tervvel, helyi épitési szabalyzattal kapcsolatos tajékoztatasok nyujtasa.

1.11. A kdzponti jogszabalyokban, valamint a Helyi Epitési Szabalyzatban foglalt eléirdsok
érvényre juttatasaban kdzrem(ikddés.

2. Telepulésrendezési Ugyintéz6éi feladatok:

2.1. Polgarmesteri, illetve jegyzéi hatdskorbe tartozo telepiilésrendezési kovetelmények érvényre
juttatasaval kapcsolatos feladatok (szakhatésagi hozzajarulasok, hatésagi bizonyitvanyok)
elbkészitése és végrehajtasa.

2.2. Telepuléskepi, illetve helyi épitési szabalyokat érintd, mas hatoésag altal hozott hatarozatok
kezelése.

Kozbeszerzési jogi szakértd:

A kdézbeszerzési eljarasokban a jogi szekértelem biztositasa megbizasi szerzédés alapjan.
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A kozbeszerzési eljdrasokban a kozbeszerzési torvényben és az onkormanyzat kdzbeszerzési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleld jogi, szakmai kézremiikdés, kalonosen:

1.1. ajanlati felhivas, szerzédéstervezet véleményezése,

1.2. kézremikodés az ajanlatok értékelésében, birald bizottsagi llésen részveétel,

1.3. kdézremiikodés az eredményhirdetésben,

1.4. kbézbeszerzési szabalyzat aktualizalasa, médositasa,

1.5. a kézbeszerzési terv dsszeallitasa, modositasa, az EKR-ben tértend régzitése,

1.6. kozremukodés az eljarast megindité felhivas, kézbeszerzési dokumentacio, szerzédesterve-
zet el6készitésében,

1.7. részvétel az ajanlattevok altal feltett kérdések megvalaszolasaban,

1.8. részvétel a kdzbeszerzési szerzodések modositasaban,

1.9. a kozbeszerzési szerzédés teljesitésérdl szolo tajékoztatas kdzzététele az EKR-ben.

Palyazati asszisztens és vagyonkezelési ligyintéz4:

1. Palyazat-el6készitéssel kapcsolatos feladatok

1.1. Kozrem(ikddik a palyazathoz szilkséges partneri egyuttmikodések kialakitasaban.

i.2. A paiyazati dokumentacio eiGkészitésében torténd kozremukodes, a kivaiasztott
kézrem(ikodd partnerekkel valo szoros egyuttmikédeés elbsegitése.

1.3. Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kilén meg nem jel6lt palyazatinak elbkészitése
és megvaldsitasa soran felettesi megbizasa alapjan ellatja a projektasszisztensi feladatokat.

1.4. A projektek megvalésulasanak menedzselésében valé segitségnyuijtas.

1.5. Kozremilkodés az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal egyes palyazatinak
adminisztracios feladataiban.

1.6. Segitséget nyljt a szamara kijelolt palyazatok jelentéseinek, szakmai és pénzigyi
beszamoldinak elkészitésében.

1.7. Kézremiikodik a palyazatok utdgondozasaban.

2. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok:

2.1. Elvégzi az 6nkormanyzati ingatlanvagyon-gazdalkodas osztalyra es6é feladatainak
szervezését, végrehajtasat és lebonyolitasat, az o©nkormanyzat telepllésfejlesztési
elhatarozasainak megfelelé gazdalkodas megvaldsitasanak hivatali teenddit, a mindenkori
éves koltségvetésben meghatarozott feladatokhoz az érvenyben |€vé telepllésrendezési
tervekhez, és az idékdzben a Képviseld-testlet altal tamogatott fejlesztési lehetéségekhez
igazoddan.

2.2. Gondoskodik a vagyonkezeléknél vezetett analitikus nyilvantartas és a fokonyvi kényvelésre
alapozott nyilvantartas napra késszé tételi feladatai osztalyra esé részének vegrehajtasarol.
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2.3. Elvégzi a komplett vagyonkataszter naprakész nyilvantartasat, az éves vagyonstatisztikai
jelentés készitését.

2.4. Vezeti a forgalomképes és hasznosithaté ingatlanok listajat. Adatot szolgaltat és javaslatot
tesz a vagyongazdalkodasi koncepcio kialakitasahoz.

2.5. Az énkormanyzati ingatlanok elidegenitési feladatait lebonyolitadsa a kérelemtdl a féldhivatali
tulajdonjog bejegyzéséig.

2.6. Ertékbecslési, kivitelezési, telekalakitasi Ugyekben ellatja a szikséges feladatokat.
2.7. Ellatja a kisajatitassal és jelzalog bejegyzéssel kapcsolatos feladatokat.

2.8. Az Onkormanyzat fejlesztési céljai és vagyongazdalkodasi érdekeinek figyelembevételével, a
végrehajto altal megkuldétt arverési jegyzékdnyv alapjan a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly
illetékes munkatarsaval, szikség esetén a Féépitésszel egyeztetve javaslatot tesz a
meghirdetett ingatlan esetében az elévasarlasi jog gyakorlasara vonatkozoan.

2.9. Ellatja az énkormanyzat vagyonarol, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szold 13/2006.
(1X.15.) Or. szamu rendeletben rogzitett arverés vezetdi feladatokat.

2.10. Beruhazasok és felljitasok nyilvantartasanak vezetése, garancialis és szavatossagi
felulvizsgalatok hataridejének figyelése, az elvégzett felllvizsgalatok tényének régzitése.

2.11. Felettesei rendelkezései szerint tulajdonosi hozzajarulasokat készit a polgarmester
szamara.

2.12 Elkésziti, illetve beszerzi az Onkormanyzat, mint fenntarté/tulajdonos altal adando
nyilatkozatokat, igazolasokat és egyéb dokumentumokat.

TELEPULESUZEMELTETESI CSOPORT

Csoportvezeto:

—t

A csoport vezetése, Ugyintéztkkel vald konzultacié, iranymutatas és ellendrzés. Egyeztetés
kezdeményezése az Osztalyvezetbvel.

. Sziikség szerint részvétel a jegyzdi/testileti/bizottsagi Uléseken, a csoportba tartozé munkatarsak

tajékoztatasa a feladatkorikhéz tartozo kérdésekben.

A csoport tagjai altal készitett dokumentumok, iratok, eléterjesztések véleményezése,
jovahagyasa, Osztalyvezett részére ellenjegyzésre tovabbitasa.

A csoport kéltségvetési igényeinek 6sszegylijtése és tovabbitasa.

Az Oroshazi Varoslzemeltetési és Szolgaltatdé Zrt. éves kodzszolgaltatasi szerzddésében
megfogalmazott feladatok Osztalyt érinté koordinaciéjaban valo kézremikddés.

. Végzi az énkormanyzat ivoviz-ellatd, a csapadék- és szennyvizelvezetd haldzat beruhazasainak

elékészitését és megvaldsitasanak koordinacidjat.
6.1. el6készités:

6.1.1.fejlesztési javaslattétel, egyeztetések kezdeményezése, illetve azokon valé részvétel.
A kapcsolddd bizottsagi, testlleti elbterjesztések szakmai elékészitése. Tervek
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biztositasa (kdrnyezeti hatastanulmany, megvalésithatésagi tanulmany, engedélyes-
és kiviteli tervek),
6.1.2.beszerzési eljarasok lebonyolitasa, kézbeszerzési eljarasban vald kézremikodes,
6.2. kivitelezés koordinalasa, melynek keretében kapcsolatot tart a tervezdvel, muszaki
ellenérrel, kooperacidkat szervez, kézremikodik a beruhazas aktivalasaban, figyelemmel
kiséri a garancialis és szavatossagi igények érvényesitéset.

7. A viz-és szennyvizellatast végzd kézmiiszolgaltatoval kapcsolatos feladatok:

7.1.részt vesz az éves halézatbejarason, véleményezi a felljitasi javaslatot, el6késziti a
megallapodast (GFT),

7.2. figyelemmel kiséri a megvalésitast, részt vesz a milszaki atadason, tovabba a garancialis
bejarason,

7.3. kezeli a szolgaltatasokkal kapcsolatos lakossagi és egyéb eredetl panaszok tovabbitasat,
indokolt esetben javaslatot tesz, majd kdzremiikddik a megoldas érdekében. Gondoskodik
az intézkedésrol és a panaszos tajékoztatasarol.

7.4. kapcsolatot tart a kézmlszolgaltatoval a szakagi kdzmdlnyilvantartasok megvalésulasa,
illetve megtartasa érdekében,

7.5. az E-kézmli rendszerbe érkezett Gizeneteket rendszeresen figyelemmel kiséri, a szilkséges
elbiralasukat és a nyilatkozatokat a jogszabalyban meghatarozott hataridében megteszi.

8. Csapadék-és belvizhalézat lizemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatok tekintetében:

8.1. folyamatos koordinacio és kapcsolattartas az tzemeltetdvel,

8.2. a szerzbdés kereteibe tartozé feladatok elvégzésének ellenérzése, a szamlak leigazolasa,

8.3. munkavégzéssel kapcsolatos észrevételek, javaslatok megtétele,

8.4. az érvényben lévé Uzemeltetési és fenntartdsi megallapodasok (szerzddések) éves
aktualizalasanak eldkészitése,

8.5. lakossagi és egyéb érdemi észrevételek tovabbitasa,

8.6. gondoskodik az éves koltségvetésben biztositott keret szolgaltatasi szerzédesbe nem foglalt
részének ésszer(i felhasznalasarol.

9. Folyamatos kapcsolattartas a tartésan kulsé szolgaltatokkal ellatott alabbi feladatok végzese soran:

10.

I 1

12.

13.

14.

15.

16.

9.1. Kézteruleti injektoros kutak, tliziviz-haloézatok, koztéri locsoldhelyek, 6nkormanyzati
intézmények vizellatasa, szennyvizelvezetése.

9.2. Egyéb vezetékes koézmliszolgaltatok esetében (vilamossag, gaz, telefon, kabeltéve)
egylttmiikodés, adatszolgaltatas, nyomvonal-egyeztetés.

Nyilvantartast vezet a vizjogi engedélyekrél Uzemeltetési engedélyekrodl, kutakrol, jelentds

vizfelhasznalokrol.

Belviz esetén a belvizvédelmi tervben leirtaknak megfeleléen, az osztalyvezetd iranyitasaval
meghatarozza és koordindlja a védekezésben résztvevdk feladatat.

Ellatja a kozmlifejlesztési-hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat.

Engedélyezi olyan kuat létesitését, hasznalatbavételét és megsziintetését, mely 500 m?*év
mennyiségll hazi vizigény kielégitésére szolgal, és kizarélag rétegviz felhasznalasa nélkul
mikodik.

Kiadja az engedélyt az 500 m*/év mennyiséget nem meghalado és kizarélag hazi, kommunalis
szennyviz elszikkasztasat szolgald létesitmény megépitéséhez, hasznalatba vételéhez,
fennmaradasahoz, atalakitasahoz és megszuntetéséhez.

Kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet.

Helyi vizgazdalkodasi hatésagi hataskérében a szomszédos ingatlanok tulajdonosai kozétt a
vizek aramlasa miatt felmeralt vitaban eljar.
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17. Vizi kdzszolgaltatast, vizi kozm( bekétést, meglévé viz- és szennyviz (bekdtd és telken belili)
haldzatot érinté kérdésekben dont.

18. Az osztalyvezet6 iranyitdséval részt vesz az éves beruhazasi, fenntartasi és koltségvetési javaslat
Osszeallitasaban, szakmai megitélésében.

Miiszaki iigyintézé
1. Miszaki igazgatassal kapcsolatos feladatok:

1.1. Az Osztalyvezetd iranyitasaval részt vesz az éves beruhdzasi, fenntartasi és kaltségvetssi
javaslat dsszeallitasaban, szakmai megitélésében.

1.2. Koordinalja a tevékenységéhez tartozd varosiizemeltetési feladatok megvaldsitasat,
terveket, lebonyolité szervezetet biztosit, szilkség szerint kezdeményezi a kézbeszerzési,
beszerzesi eljarast, a beszerzési eljarasokat lebonyolitja, kezdeményezi a szerzédéskotést,
ellendrzést vegez es szamlakat igazol.

1.3. Kapcsolatot tart a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztallyal a likviditasi kévetelmény teljestlése
érdekében.

1.4. Részt vesz a garancidlis és szavatossagi fellilvizsgalatokban, és sziikség szerint intézkedik
e jogok érvényesitésérdl.

1.5. Felépitmenyes ingatlanok 4llaganak megévasardl intézkedik (hasznalattl figgéen).

1.8. A hasznositott ingatlanok allagat ellenérzi, figyelemmel kiséri, felvjitasukra javaslatot tesz,
gondoskodik a vagyonvédelemrdl.

1.7. Az Oroshazi Varostuzemeltetési és Szolgaltatd Zrt. kézszolgaltatasi feladatainak ellatasaval
kapcsolatos szerzédés munkakoérébe tartozé feladatai végrehajtasanak ellendrzése
(Oroshazi piac és vasarcsarnok, valamint sportlétesitmények vonatkozaséban).

1.8. Kapcsolatot tart a kivitelezével és a miiszaki ellenérrel. Ellatja az Onkormanyzat képviseletét
és erdekvédelmet, az atadas-atvétel soran képviseli az Onkormanyzatot.

1.9. Elkesziti az éves beruhazasra vonatkozd statisztikai jelentéseket.
1.10. Reszt vesz azon projektek megvaldsitasaban, melyre felettese kijeloli.

1.11. Kotelesseége az dltala irdnyitott beruhazast hasznélatbavételi engedélyezést, tizembe
helyezést kévetben aktivalni és az aktivalashoz sziikséges dokumentumokat a hatdlyos
jogszabalyok alapjan eléallitani. Ezt kévetéen koézremikédik az ingatlan nyilvantartasi
atvezetésben.

1.12. Kézponti Allami Beruhazas Ellenérzési Rendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa.

2. Projektek megvalositasaval kapcsolatos feladatok:

Felettesei rendelkezése szerint a kijel6lt projektek esetében:
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2.1. Részt vesz a palyazatok elékészitésének koordinélédsaban, kdzrem(ikodik a pontos szakmai
tartalom meghatarozasaban.

2.2. Koordinalja, hogy a palyazat megvaldsitasahoz szikséges tervek (tanulmany-, engedélyes-
és kiviteli tervek) megfelelé szinvonalon, hataridére rendelkezésre alljanak.

2.3. A palyazathoz kapcsolodd beszerzési eljarasok lefolytatasa a palyazati felhivas, a kézponti
jogszabalyok és az dnkormanyzat Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerint.

2 4. Kozrem(ikodik kapcsolédé kézbeszerzési dokumentacié mlszaki-szakmai tartalmanak
dsszeallitasaban.

2 5 Kézremiikddik a kézbeszerzési eliaras lefolytatasaban a helyszini bejaras, kiegészitd
tajékoztatasok megadasa tekintetében. Kulén rendelkezés alapjan részt vesz a Birald
Bizottsag munkajaban.

2.6. Folyamatosan figyelemmel kiséri a kivitelezés folyamatat, kapcsolatot tart a kivitelezdkkel,
muszaki ellenérrel. Szervezi és dokumentalja a kooperaciés megbeszéléseket.

2.7 Részt vesz a projekt megvalositasi idészakaban szlkséges bizottsagi, testuleti
eléterjesztések elkészitéseben.

2.8. Az atadas-atvételi eljaras soran képviseli a megrendelét, gondoskodik arrol, hogy csak
hibatlan teljesités kerlljén atvételre.

2.9. Figyelemmel kiséri a szerzédések jotallasi-szavatossagi rendelkezéseit, az igenyek
érvényesitése érdekében a szilkséges intézkedések megtételét kezdemeényezi.

2.10. Folyamatosan figyelemmel kiséri a projekt elérehaladasat, melyrdl feletteseit tajékoztatja,
szilkség esetén intézkedést kezdeményez.

2.11. Kotelessége az altala iranyitott beruhazast hasznalatbaveteli engedélyezést, tizembe
helyezést kovetéen aktivalni és az aktivalashoz sziikséges dokumentumokat a hatalyos
jogszabalyok alapjan eldallitani. Ezt kévetéen kézremikodik az ingatlan-nyilvantartasi
atvezetésben.

1. Kdrnyezetvédelmi igazgatasi feladatok:

1.1. A kérnyezet védelme érdekében biztositia a kérnyezet vedelmét szolgalo jogszabalyok
végrehajtasat, ellatja a hataskorébe utalt hatosagi feladatokat.

1.2. Részt vesz a telepilési kérnyezetvédelmi program kidolgozasaban, felulvizsgalataban,
illetve megvalésitasaban, kornyezetvédelmi feladatokat érinté helyi rendeletek
kidolgozasaban.

1.3. Egyuttmikodik ~ kérnyezetvédelmi  feladatokat ellato egyéb hatosagokkal, mas
onkormanyzatokkal, tarsadalmi szervezetekkel.

1.4. El8késziti a Képviseld-testillet szamara a kornyezet allapotat értékeld lakossagi beszamolot.

1.5. A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a kdrnyezetvédelem kovetelményeit, elésegiti a
koérnyezeti allapot javitasat.

1.6. Az épitett &s természeti kérnyezet védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasa érdekében:
1.6.1.Elézetes véleményt nyilvanit teleptilési onkormanyzati kérnyezetvédelmi

programokrdl, ill. kezdeményezheti azok megalkotasat.
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1.6.2.Allast foglal a telepiilési 6nkormanyzatok kornyezetvédelmet érinté rendeleteinek
tervezésével  kapcsolatban.  Javaslatot tehet telepiilési  énkormanyzati
kérnyezetvédelmi tarsulasok létrehozasara.

1.6.3.A rendezési terv készitése soran ellenérzi a tervmlveletek kérnyezetvédelmi
munkarészeit, kérnyezetvédelmi szempontok érvényestilése érdekében kdézremikédik
az dvezetek megallapitasaban.

1.6.4.Az dnkormanyzatnal keletkezett kérnyezetet érinté adatokat nyilvantartja és adatot
szolgaltat arra jogosult szervezet szamara.

1.6.5.Az Onkormanyzat dltal létrehozott kérnyezetvédelmi alap felhasznalasara évente
javasiatot tesz, eiszamoiasaban kézremukodik.

Feladata a kérnyezeti ismeretek terjesztése és fejlesztése, tudatformalas. Részt vesz e
szakterllethez kapcsolédd akciok, mozgalmak szervezésében, azokat kezdeményezi. E
kdzcélu feladatok ellatasaban egylttmiikodik a civil szervezetekkel.

1.8. Altalanos kérnyezetvédelmi hataskorében felszamolasi eljaras alatt folytatott tevékenység

1.9.

kornyezet-, természetvédelmi kdvetelményeinek betartasara, valamint kérnyezeti karok,
illetve terhek rendezésére az adost hatarozatban kotelezheti.

Részt vesz a kornyezetvédelmet érinté telepulésfejlesztési projektek, beruhazasok
készitésében, végrehajtasaban, palyazatok készitésében

2. Természetvédeimi igazgatasi feiadatok:

2:1.

2.2.
2.3
2.4.

Javaslatot tesz helyi jelentéségl természeti értékek védetté nyilvanitasara. Részt vesz ezek
fenntartdsaban, megoévasaban, helyredllitasdban, Orzésében és bemutatasanak
megszervezésében.

A természetvédelmet erinté adatokrol jogszabaly szerint adatot szolgaltat.

Kozérdekl erddtelepitési eljarasban vesz részt.

Helyi jelentéségli természeti értékek védelmével kapcsolatosan eljar, indokolt esetben
kotelezesi eljarast folytat, birsagot szab ki. Mas hatdsag eljarasaban szakhatdésagként
allasfoglalast ad.

3. Hulladékgazdalkodasi igazgatasi feladatok:

31
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.8.

3.7.

Részt vesz a telepilés hulladékgazdalkodasardl szol6 rendeletének elkészitésében.
Gondoskodik a telepllési dnkormanyzat hulladékkezelési kézszolgaltatasanak igény-
bevéieiére Koteiezett gazdalkodo szervezetek nyilvantartasardi.

Reészt vesz a Képviselb-testilet elé terjesztendd, a telepilési 6nkormanyzat
hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos és mas szerzédések tervezetének
elékészitésében, meghatarozott kozszolgaltatasi feladat ellatasara iranyuld palyazat
kiirdsaban, értékelésében.

Javaslatot tesz a Képvisel6-testilet szamara a telepuilési hulladékkezelési létesitmények
helyének kijelblésére.

A kornyezetvédelmi hatésag felé adatszolgaltatasi kotelezettséget teljesit.

Feladata a hulladékgazdalkodas korszer(i modszereinek, az egyes hulladékfajtak egy-
mastoél elkulonitett gydjtésének a megismertetése és népszeriisitése.

Tajékoztatja a lakossagot a hulladékgytijté udvarokrol és gydijté szigetekrdl, valamint azok
muikédési rendjérdl.

4. Kartevok elleni védekezési, zoldfellleti, allattartasi igazgatasi feladatok:
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4.1. Felugyeli és a kézszolgaltatast nyujté szervezeten keresztul koordinalja az onkormanyzati
tulajdonban all6 terileteken lévé karantén kartevé (kilénds tekintettel parlagfii és aranka
esetében) és ragcsald irtasat.

4.2. Szakmailag felugyeli és szervezi az dnkormanyzati ingatlanok terlletén, illetve kozteruleten
végzett fakivagasi, apolési és iltetési feladatokat, elékésziti a sziikséges engedélyeket.

4.3. Gondoskodik az énkormanyzat kezelésében 1év6 kdzhasznalatu zéldterilet fenntartasarol,
ndvényzet attelepitésérdl, potlasarol.

4.4 Kézmi és egyéb épitésekkel kapcsolatban egyeztetéseket lat el a zdldtertletet illetden,
elékésziti az engedélyeztetési iratokat és képviseli az 6nkorményzat érdekeit az épitést
kovetd helyredllitasig.

4.5, Ellatja belteriileten a karositok elleni védekezési kotelezettseg betartasanak ellendrzésével,
illetve a kozérdek(i védekezés elrendelésével kapcsolatos jegyz6i feladatokat.

4 6. Parlagfii Bejelent Rendszer miikddtetése és kezelese.

4.7. Gyumolcsiltetvény telepitésének engedélyezési eljarasanak lefolytatasa.

4.8. Eljar a szabalytalan avar, kerti és egyéb hulladékok égetesével kapcsolatban.

4.9. Jogszabalyban meghatarozott esetben féldtulajdonosok nevében eljar.

4.10. Vadkar megallapitasahoz szakértét rendel ki, majd vadkar megallapitasat koveten a
felek kozott egyezség létrehozasara kisérletet tesz.

4.11. Az Oroshazi Varostzemeltetési és Szolgaltatd Zrt. kozszolgdltatasi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakdrébe tartozé feladatai vegrehajtasanak
ellenérzése.

Energetikus:

1.Az osztdlyvezetd irdnyitdséaval részt vesz az éves beruhazasi, fenn
javaslat 6sszeallitasaban, szakmai megitélésében.

2 kozvilagitassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, a szolgaltatés ellendrzése helyszini
bejarasokkal, majd a szilkséges intézkedések megtételével, fejlesztések elokészitése.

3.Intézmények energiafelhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

4.Az osztalyvezetd irdnyitasaval részvétel az éves beruhazasi, fenntartasi eés koltsegvetési
javaslat dsszeallitasaban, szakmai megiteléseben.

5. Kapcsolattartasi és koordinacios feladatok ellatasa a kills6 energetikai szakertokkel, cégekkel.

6.Az energia-kézmivek varosi halozatanak korszerUsitésével, atépitésével, bovitésével
kapcsolatos dnkormanyzati feladatok igyintézése. Munkéja soran figyelembe veszi a rendezeési
terveket.

7.Megfeleld dokumentumok alapjan igazolja a kiilsé cégek altal benyuijtott tervezési, szolgaltatasi
és felljitasi szamlakat.

8.Koordindlja az intézmény halézat energia felhasznalasara vonatkozé audit elkészitéset,
kapcsolatot tart az auditdld szakértdvel Intézkedést hoz a minél kedvezibb
energiafelhasznalasra.

9. Elékésziti az dnkormanyzati intézményhalozat energia felhasznalas szabadpiaci beszerzéset,
kapcsolatot tart a kozbeszerzési szakértdvel, adatot szolgéltat az ajanlati felhivas
dsszedllitasahoz, kozremiikddik a szolgaltatasi szerzédés megfogalmazasaban.

10. Részt vesz az energetikai témakdrben meghirdetett tajékoztatokon, konferenciakon,
figyelemmel kiséri és javaslatot tesz a megujuld energiahordozok alkalmazasara, a
technologiak megismerésére, kildnds tekintettel a napkollektoros melegviz-ellatas és
geotermikus fiités kiépitésére. Palyazatkészitésekben kezdemenyez, javaslatot tesz.

11. A kbzmii szolgaltatok altal benyujtott szamlakat ellendrzi, igazolja, vitas esetekben a Penzugyi
és Gazdalkodasi Osztallyal egyittmiikodve levelezést folytat és eljar a szolgaltatoval
szemben.

12. Konzult4cios jelleggel segiti az osztalyon készllé palyazatok energia gazdalkodast érintd
feladatait.

13. Gondoskodik a kéményseprdipari-kdzszolgaltatasrél szoldé kozszolgéltatashoz kapcsolddo
feladatokrol.

14. Kozremiikodik az éves beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéseben.
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Ut- és kizlekedési iigyintéz6:

1. Ut-és kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok:

11,

-
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1.8.
1.9.

Részt vesz a telepllésrendezesi tervekhez szikséges kozlekedéssel kapcsolatos
Uzemeltetési és fejlesztési elképzelések megfogalmazasaban.

. Elkésziti a feladatahoz kapcsolédoan a bizottsagi és képviselé-testlleti eléterjesztéseket.
. A telepllésrendezési tervben foglaltakkal 6sszhangban és a térségi kézuthaldzat

fejlesztésekhez igazodva koordinalja a varosi Uthaldzat korszer(sitési feladatait.

. Kézrem(ikédik a rendezési tervek szakagi vonatkozasu részének elkészitésében.

. Részt vesz a szakterlletébe tartozé palyazatok készitésében.
. Eldkésziti &= !nhnn\;nllhn a mqgnnnrn&: n:\l\m7nine nfomfnenk meaqvaldsitasat,

e oYL e

. A kéziti koz!ekedest fejleszto ut- és Jardaberuhazasoknal a szlkséges terveket biztositja,

a beruhazasokat el6késziti, a kivitelezés versenyeztetésében, értékhatar felett a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban részt vesz. A kivitelezés soran a lebonyolitdi,
muszaki ellendri és tervezéi mlvezetdi kapacitasokat biztositja. A kivitelezés menetének
beruhazéi figyelemmel kisérése és ellendrzése.

Az Onkormanyzat tulajdonaban lévé kézlekedési (kdzuti és gyalogos) halézat tizemeltetési
és felljitasi,- karbantartasi feladatait ellatja.

Gondoskodik az Onkormanyzat koltségvetésében meghatarozott, kézlekedés szakagi
beruhazasi feladatok elvégzésérdl, elékésziti, koordinalja és ellendrzi a megvalositast.

1.10. Gondoskodik a forgalomtechnikai fejlesztésekrél (gyalogos atkeldk létesitése,

1.11.

mozgéskorlétozottak kozlekedési feltételeinek javitasa, KRESZ és téjékoztato tablak

Ammsamemn lrRmlaloa~A
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kétévenkénti felfestése, intézkedés a kornyezetvédelmi Ugyintézé felé a kilatast
akadalyoz6 novenyzet visszametszése, vagy lecserélése lgyében, egyéb, a kdzlekedés
biztonsagat akadalyoz6 targyak, szennyezddések eltavolitasa, illetve megszintetése,
katyok, kozmlakna meghibasodasok és Ut egyenetlenségek idében térténé
megszintetése).

Részt vesz a helyi tomegkozlekedési javaslat el6készitésében, majd ellenérzi a
szerzbdésnek megfeleld teljesitést, kezeli és intézi a lakossagi panasz tigyeket.

1.12.  Szilkkség szerint, de minimum 5 évente elkésziti a varos forgalmi rendjének

felulvizsgalatat az illetékes szakemberek és szervek bevonasaval.

1.13.  Kozremikoédik a koézmdllétesitmények megvaldsitasaval kapcsolatos egyeztetd

targyalasokon, helyszini bejarasokon.

1.14. Kezeli a feladatkérébe tartozé lakossagi és egyéb panaszokat, bejelentéseket

11K I(lqr{lo a kAxitlkazalAi Ao aﬂuah lfa-.ralnl hnssAiArn |]l€|sn|:n+ A trilaidana
L™ AY J\'AI ich L. L TG WA 1w

(tovabbitas, javaslat, intézkedés, va[aszadas)
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hozzajarulasokhoz szikseges helyszini szemlét lebonyolitja.

WA

1.16.  Figyelemmel kiséri a jelz6tablak, utcanév tablak allapotat és kihelyezésik

szUkségességeét, hianyuk esetén intézkedik azok pétlasardl.

1.17. Az Oroshazi Varosuzemeltetési és Szolgaltaté Zrt. kézszolgaltatasi feladatainak

ellatasaval kapcsolatos szerzédés munkakérébe tartozé feladatai végrehaijtasanak
ellendrzése.

1.18.  Elvégzi a tulajdonosi hozzajarulas kiadasat megeléz6 helyszineléseket, el6késziti a

tulajdonosi hozzajarulast.

2. Féldhaszonbérlettel kapcsolatos feladatok:

2.1

Folyamatosan tartja a kapcsolatot a haszonbérlékkel, tajékoztatast ad a szabadon 1évd és
bérelhetd terlletekrdl, szervezi a terméféldek foldhaszonbérlet Utjan térténd hasznositasat.

2.2. Elékeésziti a haszonbérleti szerzédéseket alairasra.
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2.3. A hatalyos szerzédések teljesitésével kapcsolatos bejelentésekben foglaltak vizsgalata.

Kapcsolatot tart a Pénzigyi és Gazdalkodasi Osztaly bérleti dij megfizetésének
ellenérzése soran, a hatralékosokat kiértesiti.

2.4. Nyilvantartast vezet a bérbe adott, illetve bérbe adhaté ingatlanokrdl.

2.5. Bejelentésekre eljar, helyszinel, annak eredményeit jegyzékonyvben régziti.

3. Egyéb feladatok:

3.1. SzUnyoggyéritéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.
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7. melléklet
Polgarmesteri Kabinet

. A Polgarmester tevékenységéhez kapesolddo szervezési, kommunikécios és PR feladatok ellatdsa, me-
lyet a polgarmester kdzvetleniil hatiroz meg.

- Az Alpolgarmesterekkel valo kapesolattartas, munkakdri feladataik ellatasanak elbsegitése.

. T4jékozddas a mindenkori aktudlis feladatok targyaban, az adatok, informaciok elemzése, polgarmesteri
doéntések elokészitésének segitése.

- A Polgarmester kozéleti szerepléseinek kommunikécios el6készitése, dontés- eldkészitési értekezletek,
forumok szervezése, illetve szervezésének segitése.

. A dontések nyilvanossagra keriilésének, az {izenetek célcsoporthoz juttatasanak médszertani javaslata,
a végrehajtas szervezése, ellendrzése, értékelése.

- A dontések lakossagi visszhangjanak folyamatos elemzése, javaslattétel sziikség szerinti korrekcidkra.
. A korrekt médiakapcsolatok kialakitasa, illetve fenntartasa.

. Kozremiikodés képviseldi kérdésekre, interpellaciokra adandd valaszok elékészitésében.
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8. melléklet

A Viarosrendészet munkatarsainak feladatai

A szervezeti egység felépitése, a helyettesités rendje

Varosrendészet vezetd

Mezei Orszolgalat: vezetd mezoor
mezdor

Kozteriilet-feliigyeld

Onkorményzati segédfeliigyeld

Kozbiztonsagi referens

Honvédelmi referens

Varosgondnok

A szervezeti egységen beliil a munkakéri leirasokban meghatirozottak szerint torténik a
helyettesités.

Egyes munkakorokhoz tartozé feladatok meghatarozasa:

Varosrendészet vezeto:

1. Szervezi a Varosrendészet feladatkorébe tartozo feladatok ellatasat, utasitast ad a feladatellatas elvég-
zésére, a végrehajtast ellenorzi.

2. Elkésziti a Véarosrendészet dolgozoinak munkakéri leirasat.

3. Engedélyezi a Véarosrendészet dolgozdinak a szabadsagot, a napkdzbeni tavollétet.

4. Kozremiikodik a Varosrendészet dolgozoinak teljesitményértékelésében, mindsitésében a munkaltato
altal meghatarozottak szerint.

5. Részt vesz a jegyzdi és polgarmesteri értekezleteken.

6. Kozremiikadik az Oroshazi Varosiizemeltetési és Szolgaltato Zrt altal ellatott kozfeladatok gyors hiba-
elharitasaban.

7. Koordinalja az 6nkormanyzati kezelésben 1évo utak, jardék, kerékparutak kdzlekedésbiztonsaggal kap-
csolatos javitasok azonnali beavatkozasat, dokumentalasat.

8. Ellendrzi a Varosrendészethez tartozé gépjarmiivek allapotat, az iizemeltetéssel kapesolatos kdltsége-
ket, menetleveleket.

9. Ellendrzi, hogy a Varosrendészethez tartozd dolgozok évszaknak megfeleld munka, illetve védo ruha-
zatban lassék el a feladataikat.

10. A lakossagtol beérkezett észrevételek, panaszok, bejelentések kivizsgalasa és a tars szervezeti egysé-

gekkel torténd egyeztetés utani gyors, szakszer( hibaelharitas érdekében intézkedés foganatositasa.
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Mezei Orszolgalat:

Vezetd mezOor:

Ellatja a képzési, ellenérzési, mikodési feladatok koordinalasat.

. Folyamatos kapcsolatot tart a gazdakkal és a tarsszervekkel.
. A mezei Orszolgalat éves miikGdésérol, Oroshaza Varos Képviselo-testiilete részére évente egy alka-

lommal irdsos beszamolot készit.

. Szervezi és koordinalja a mezei 6rszolgalat folyamatos és hatékony miikodését.

Mez6or:

wh

. Ellatja a term6foldek 6rzését, valamint a termo6foldon 1évo, illetve ahhoz tartozo termények és termékek,

felszerelések, eszkdzdk, haszonallatok, tovabbd mezdgazdasagi épitmények, foldmérési jelek vagyon-
védelmét.

. A miikddési teriiletén jogosult és kiteles a térvényben meghatarozott feladataival 6sszefiiggd jogellenes

cselekmény, szabalysértés, vagy biincselekmény elkdvetésén tetten ért személyt a cselekmény abbaha-
gyasdra felszolitani, valamint a cselekmény folytatdsaban megakadalyozni.

. A miikodési teriiletén a hataskdrébe tartozo szabalysértések észlelése esetén helyszini birsag kiszabésa,

feljelentés megtétele.

. A mikodési teriiletén észlelt és hataskorébe nem tartozd szabdlysértés észlelése esetén a renddrséget,

vagy az ligyben hataskorrel rendelkezdé mas szervet haladéktalanul értesiti, illetve a hataskérrel rendel-
kezd mas szerv eljarasat kezdeményezi.

. A milikédési teriiletén blincselekmény elkdvetésén tetten ért személy visszatartasa, vagy eloallitasa.
. A tudomasara jutott biincselekményrol a rendorséget vagy az tigyben hataskorrel rendelkezd mas szervet

haladéktalanul értesiti, illetve a hataskorrel rendelkezd szerv eljarasat kezdeményezi.

. Az 6rzott teriileten észlelt karokozas esetén a teriilet tulajdonosat, hasznalojat értesiti. Jogszabalysértés

gyanija esetén az ligyben hataskorrel rendelkezd mas hatdsagot, a természet védelmét szolgald jogsza-
balyok megsértésének észlelése esetén pedig természetvédelmi Grszolgalatot értesiti.

. A miikddési teriiletén a term&foldek jogszerii hasznalatat, az ott folytatott és engedélyhez kotstt tevé-

kenység szabalyszertiségét ellendrzi.

. A miikddési teriiletén jogtalanul legeltetett, illet6leg feliigyelet nélkiil talalt allatot a tulajdonosnak at-

adja. Ha a jogtalanul legeltetett vagy feltigyelet nélkul talait allat tulajdonosanak kilétét nem tudja meg-
allapitani, abban az esetben a felelds 6rzés szabalyai szerint rendelkezik az allat elhelyezésérol.

10. A miikodési teriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozo dnkormanyzati rendeletek alapjan jogellenesnek

11

mindsiil6 cselekményeket kiteles megeldzni, megszakitani, megsziintetni, a vonatkozo jogszabalyokat
betartatni.
. Kézremiikddik a hatalyos dnkormanyzati rendeletek végrehajtasanak ellendrzésében.

12. Kozremikddik a mikadési teriiletén 1évo épitett és természeti kdrnyezet allaganak, természetes alla-

13

potanak megérzésében, védelmében.
. Kézremiikddik az onkormanyzati vagyon tekintetében a vagyonvédelmi feladatok ellatasaban.

14. Koézremtikodik az allategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban, kivéve a gyepmester fel-

15.

adat- és hataskorébe tartozo tevékenységet.

Egyiittmiikodési megallapodasokban rogzitettek szerinti kézos feladatokban egyiittmiikodik a Békés
Varmegyei Renddr-fokapitinysaggal, az Oroshazi Renddrkapitanysaggal, a tarsszervekkel, valamint
Oroshaza Varos Onkorményzata fenntartasaban 1évd koltségvetési szervként mikddé intézményekkel,
illetve civil szervezetekkel.
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Kozteriilet-feliigyelo:

0 B =

o

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,

23.

24,

25.

Az osztalyvezetd — osztalyvezeto-helyettes - utasitasai alapjan végzi munkajat.

Az osztalyvezetd — osztalyvezetd-helyettes - részére rendszeresen beszamol az elvégzett munkarol.
Egyiittmiikddést igénylé feladatok elvégzése soran kapcesolatot tart a tarsszervekkel.

Ellendrzi a kozteriiletek jogszer(i hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve utkezeldi
hozzajarulashoz kotstt tevékenység szabalyszerliségét.

A kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység megeldzése, meg-
akadalyozisa, megszakitisa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

Kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmeében.

Kozremiikodés a tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a kdzrend, a kozbiztonsag vé-
delmében.

Kézremilkddés az dnkormanyzati vagyon védelmeében.

Kozremiikodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében.

. Kozremiikddés allategészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban. Kobor ebek befogasaval, koz-

teriileti elhullott allatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

. Jardrszolgalat teljesitése.
. Egyiittmiikddés a rendvédelmi szervekkel.

Képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel készitése.

Intézkedés vagy intézkedés kezdeményezese jogszabalysértd tény, tevékenység, mulasztas észlelése
esetén, feljelentés.

Igazoltatas.

El6allitas.

Helyszini birsag kiszabasa.

Gépjarmi feltartoztatasa.

Gépjarmii eltavolitasa az iizembentartd értesitése mellett.

Elkobzas ala esé dolog visszatartasa.

Kényszeritd eszkdzok alkalmazasa.

Az Oroshazi Polgardr Egyesiilettel fennallé megallapodas alapjan egyiittmiikodik a Polgarérskkel a
szolgalat szervezése soran.

A Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhato diszpécserkdzpontban figyelemmel kiséri, kezeli a varos
teriiletén telepitett térfigyeld kamerarendszer felvételeit, sziikség esetén - a torvényben foglaltak be-
tartasa mellett - a Rendérség részére tovabbitja azokat.

A Békés Varmegyei Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya részére tarsha-
tosagi megkeresés teljesitése kdzfoglalkoztatassal Gsszefliggésben.

A Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhaté diszpécserkdzpontban figyelemmel kiséri, kezeli a varos
teriiletén telepitett térfigyeld kamerarendszer felvételeit, sziikség esetén - a torvényben foglaltak be-
tartasa mellett - a Rendorség részére tovabbitja azokat.

Onkormanyzati segédfeliigyeld:

1. A segédfeliigyel6 az egyes rendészeti feladatokat ellaté személyek tevékenységérol, valamint egyes tor-
vényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztositdé modositasarol szolo 2012, évi CXX. térvény 4. § (3)
bekezdésében meghatarozott feladatai ellatasa keretében kdzremiikodik

1.1. az 5nkormanyzati rendészeti szerv, illetve a rendészeti feladatokat ellato személy feladatkorét érin-
téen az allampolgarok tajékoztataséban,
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1.2. a rendészeti feladatokat ellatd személy intézkedéseivel, jelentéstételi kitelezettségével kapcsolatos
jegyzOkényvek és mas iratok elokészitésében,

1.3. a védett vagyon Orzésével dsszefliggésben éplilet vagy épitmény lezarasaban,
1.4. dolog ideiglenes elvétele esetén az elvett dolog Orzésében és szallitasaban,

1.5. rendészeti feladatokat ellaté személy intézkedése folytan megsériilt személynek torténé segitség-
nyujtasban,

1.6. rendészeti feladatokat ellato személy intézkedésével kapesolatos értesitési kitelezettség teljesitésé-
ben, a helyszin biztositasaban.

2. A segédfeliigyeld a dolog ideiglenes elvétele esetén az elvett dolog 6rzésében €s szallitdsaban torténd
kozremiikédés soran a tamogatott rendészeti feladatokat ellato személy utasitasara

2.1. megallapitja az ideiglenesen elvett dolog mennyiségét, mindségi allapotat, értékét, azonositasi ada-
tait,

2.2. alairasra elokésziti az atvételi elismervényt,
2.3. az intézkedés folyaman és a szillitas soran gondoskodik az ideiglenesen elvett dolog drzésérol,
2.4. sziikség esetén eldkésziti szallitasra az ideiglenesen elvett dolgot,

2.5. az ideiglenesen elvett dolog jellegétol és az intézkedés helyétol fliggben szallitja azt vagy kdzremii-
kodik a szallitasaban.

Kdozbiztonsagi referens:

Kozrem(ikodik a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodd egyes térvények modositasardl
sz06l6 2011. évi CXXVIII. térvény végrehajtasardl szolé 234/2011. (X1.10) Korm. rendeletben a
polgarmester szamara meghatarozott feladatok megvalositasaban, igy kuléndsen:

1.

Kozremikodik a telepllési veszélyelharitasi terv elkészitésében és felllvizsgalataban,
tovabba a felulvizsgalat eredményérél, az elvégzett javitasokrdl eléirt tajékoztatasi
kotelezetiség teljesitésében.

Koézrem(kodik a telepllési veszélyelharitasi terv alapjan a veszélyek és a kovetendd
magatartasi szabalyok megismerésére szolgald lakossagi tajékoztaté kiadvanyt
elkészitésében és annak a lakossag szamara torténd hozzaférhetésége biztositasaban.
Kozremikodik a telepulési veszélyelharitasi tervben foglaltak végrehajtasanak biztositasara
legalabb 3 évente gyakorlatot megtartasaban.

. Kozremikodik a lakossag felkészitésében a telepulés katasztrofavédelmi osztalyba

sorolasaval, az annak megfeleléen megallapitott elégséges védelmi szinttel és a
veszélyelharitasi tervben meghatarozott helyi riasztasi és veszélyhelyzeti tajékoztatassal
dsszhangban.

. Kézrem(ikédik a katasztréfariasztas elrendelésével kapcsolatos feladatok megvalositasaban
. Kézremiikodik a lakossag veszélyhelyzeti tdjékoztatasaban.
. A polgarmester részére eldirt riasztasi és veszélyhelyzeti tajékoztatasi feladatok végrehajtasa

érdekében gondoskodik:

7.1. alakossag riasztasara szolgalo és a kbzigazgatasi teriiletén |évé sajat, illetve rendelke-
zésre bocsatott lakossagi riaszto-tajékoztaté veégpont mikodtetésérdl, lzemképességé-
rél, folyamatos karbantartasarol,

7.2. ahangos prébakon a felkészitett személyek és az illetékes aramszolgaltatd szakemberei
részvételérdl,
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8.

-2

10.

7.3. a lakossagi riasztd, riaszto-tajékoztatd végpont mikddtetéséhez szikséges lizemelte-
tési készlet dsszeallitasarol, azok hozzaférésének helyi szabalyozasardl,

7.4. infokommunik&cioés polgari védelmi egységek megalakitasardl és felkészitésérdl

7.5. afeladatban érintett polgari védelmi egységek riasztasi adatainak folyamatos pontosita-
sarol.

Kézrem(kodik a kitelepités és a befogadas elrendelésével kapcsolatos feladatok megvalosi-

tasaban
Kozremiikédik a polgarmesternek a kitelepités és kimenekités veégrehajtasaval kapcsolatos
feladataiban:

9.1. intézkedik a lakossag, az intézmények, a gazdalkodé szervezetek, a szallité eszkdzok
tulajdonosainak riasztasara és tajékoztatasara,

9.2. intézkedik a lakossag kitelepitésére, a létfenntartashoz sziikséges anyagi, kulturalis ja-
vak, az allatallomany, az ellatasukhoz sziikséges takarmany és egyéb anyagok elszalli-
tasara,

9.3. meghatarozza a telepllésen a helyes, kdvetendd lakossagi magatartasi szabalyokat,

0.4. készenlétbe helyezi a kitelepitési szakfeladat végrehajtasahoz szikséges polgari ve-
delmi szervezeteket és iranyitja tevékenyseéguket,

9.5. megszervezi a kitelepités biztositasat,

9.6. intézkedik a gyllekezési, berakodasi helyek miikédésének megkezdésére,

9.7. fogadja az érkezd kiilsé erbket, eszkozoket, koordinalja az egyuttmiikédest,

9.8. gondoskodik a fekvdbetegek, onerébdl kitelepiilni képtelenek kijelolt intézményekbe tor-
ténd elszallitasardl,

9.9. koordinalja az intézmények, gazdalkodo szervezetek kitelepllését,

9.10.folvamatos kapcsolatot tart a befogaddkkal és taiékoztatast ad kilondsen az utba indi-
tasok idejérél, az Utba inditott lakossag szamarol, az allatallomanyrél és az anyagi és
kulturdlis javakrol, a szallité eszkozdk szamarol.

9.11.intézkedik az ingatlanok atvizsgalasara, az ingatlanok biztonsagos hatrahagyasa szaba-
lyainak betartasara,

9.12.intézkedik a kotelezés ellenére lakdhelyén maradé személyekkel szembeni rendvédeimi
intézkedés foganatositasara,

9.13.intézkedik a hajléktalanok felkutatasara,

9.14.intézkedik, hogy a védekezés folytatasara visszamarado allomany a biztonsagi rendsza-
balyokat (riasztas, kimenekités) megismerje és megszervezi az ellatasukat,

9.15.intézkedik a kézmiivek kézpontilag torténd szikség szerinti kikapcsolasara,

9.16.intézkedik a gyogyszertarak, a méreganyagraktarak és a mutragya lerakatok fokozott
drzésére, szilkség esetén az anyagok biztonsagos helyre térténé elhelyezesére,

9.17 .biztositja az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv (a tovabbiakban:
rendérség) utjan a kitelepitéssel érintett teleptlésen hatrahagyott ingd és ingatlan va-
gyon védelmeét,

9.18.6sszehangolja a tarsadalmi és karitativ szervezetek tevékenységét.

KézremUkddik a polgarmesternek a befogadassal kapcsolatos feladataiban:

10.1. tajékoztatja a lakossagot a varhaté befogadasral,

10.2. értesiti az elhelyezésben érintett intézményeket, gazdalkodd szervezeteket, valamint

intézkedik a befogadas elékészitésére,

10.3. készenlétbe helyezi a befogadasi szakfeladat végrehajtasahoz szikséges polgari vé-

delmi szervezeteket és iranyitja tevekenységiket,

10.4. elBkészitteti a befogadashoz szilkséges nyilvantartasokat,

10.5. intézkedik a megnovekvd fogyasztasi igények miatt a megfelelé kapacitas biztosita-

sara,

10.6. megszervezi a befogadas mindenoldall biztositasat,

10.7. a rendérséggel egyittmiikédve megszervezi a forgalomszabalyozast, a rendfenntar-

tast,
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10.8. pontositia a befogadasra tervezett lakossag varhatd létszamat, az allatallomany és
anyagi javak mennyiségét,
10.9. biztositja a befogadasra tervezett intézmények, kézigazgatasi szervek mikédési feltét-
eleit, intézkedik az esetlegesen hianyzé infrastruktara kialakitasara,
10.10.intezkedik a befogadasra keril6 lakossag étkeztetéséhez szilkséges és higiénias fel-
tételek biztositasara,
10.11.intézkedik a kirakodasi hely miikodtetésére,
10.12.folyamatos kapcsolatot tart a kiteleptilékkel,
10.13.szlikség esetén megszervezi a kdznevelést, illetve a szakképzést, valamint
10.14.illetékességi terlletén ¢sszehangolja a tarsadalmi és karitativ szervezetek tevékeny-
segét.
11. Kozremlkodik a polgarmesternek a karbejelentés megszervezésével kapcsolatos
feladataiban.

Honvédelmi referens:

1. Részt vesz a védelmi és biztonsagi igazgatas teriileti vagy helyi szerve altal szervezett honvédelmi kép-
z¢sen, felkészitésen, illetve gyakorlaton.

2. A polgarmester feladat meghatarozdsanak megfelelen vesz részt a polgarmester honvédelmi feladatinak
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban, ennek keretében a felkésziilés idészakaban.

. Részt vesz a telepiilési honvédelmi terv elkészitésében.

. Kozremiikddik a telepiilésen végrehajtandd katonai igazgatasi feladat szervezésében és végrehajtasaban.
- Részt vesz a feladatkorét érintd képzésen, felkészitésen, illetve gyakorlaton.

- Kézremiikddik a honvédelmi nevelés telepiilési feladatinak szervezésében és végrehajtasaban.

. Részt vesz a telepiilést érint6 honvédelmi gyakorlat szervezésében és végrehajtasiban.

. Részt vesz a telepiilést érintd polgari védelmi feladat, illetve gyakorlat szervezésében és végrehajtasaban.
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- Kézremiikddik a lakossdg honvédelmi felkészitésével és tajékoztatasaval kapcsolatos feladatban.

10. Kézremiikddik a katonai hagyoményépolassal, hadisir gondozéssal kapesolatos telepiilési feladat szer-
vezésében és végrehajtasaban.

11. Részt vesz a honvédelmi targy( rendezvényeken.

12. Kapcesolatot tart a teriileti védelmi bizottsaggal, valamint a védelmi és biztonsagi igazgatasban kizre-
miltkdd6é mas szervvel és szervezettel, kozremiitkodik az ezen szerv altal kért, honvédelmi és katonai
igazgatasi targyi adatszolgaltatas végrehajtasaban.,

Varosgondnok:
1. Utak,hidak,jardak kozlekedésre alkalmas allapotanak ellenérzése.

2. A kbzlekedés biztonsagaval kapesolatos vészhelyzetek elharitisa.

3. Belathatdsag biztositasa.

79



4. Kozati KRESZ jelzétablak zavartalan lathatosaginak biztositasa.

5. Kozteriiletek és utcabiitorok figyelemmel kisérése, a rongdlasok gyors javitasa, feljegyzés készitése.
6. Az altala felhasznalt anyagok nyilvéantartasa.

7. Az 4ltala hasznalt gépjarmii menetleveleinek folyamatos naprakész vezetése.

8. Az altala hasznalt gépjarmii napi és iddszaki karbantartasa, tisztitasa, kisebb javitasa.

9. Kisebb (0,3 m2-ig) katyik hideg aszfalttal torténd javitasa, foté dokumentacio készitése.

Lévei Ferenc a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a /2. eléterjesztés hatarozati
javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama 8 fo.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel-testuletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 8 igen szavazattal, ellenszavazat es tartozkodas nélkill a kévetkez6é hatarozatot
hozta:

109/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga dént arrol, hogy a Képviselé-testiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati
javaslatot:

_Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testulete dont arrol, hogy

1.) fejleszteni kivanja Oroshaza varosaban a terfigyel6-kamerarendszert, amely to-
rekszik a kéltséghatékonysag, az informaciobiztonsag és az objektiv jogi fellépés
egyuttesével olyan teleplilési kdzbiztonsag garancidjat nydjtani, ahol a magantu-
lajdon, a kozterilleten talalhato értekek, a kriminalizalt magatartasok, a szabaly-
sértési jelenségek prevencioja, utankdvetéssel pedig azok bintetése szolgalja a
lakossag szubjektiv biztonsagérzetének erésodését.

2) az 1.) pontban foglaltak végrehaitasa céliabal 10.000.000,
Oroshaza Varos Onkormanyzat 2023. évi koltségvetési rendeleteben.

3.) fel kivanja allitani a Varosrendészeti Kerekasztalt, amelynek megszervezésevel
megbizza Oroshaza varos Polgarmesterét.

Végrehajtasért felelds: David Zoltan polgarmester
Godar Andrea osztalyvezetd a 2.) pontban foglaltakert

Hatarido: Azonnal”

Felels: Lévei Ferenc a Bizotisag elndke, a Bizottsag véleményének ismerteteseert
Hataridd: értelem szerint
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6.) Déntés az Oroshaza Varosi Tenisz Klub kérelmérél

Lévei Ferenc a Bizottsag elnéke: Megkérdezte az eléterjesztét, hogy kivanja-e kiegészi-
teni az eléterjesztést?
(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkeérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésiik, véleményik az eléterjesztéssel
kapcsolatban?
(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama 8 f6.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkill a kdévetkezé hatarozatot
hozta:

110/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshéaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga dont arrdl, hogy a Képvisel6-testiiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati

iavaslatot:

R et e L

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselt-testilete dént arrol, hogy

1) a tulajdonaban allo és az Oroshazi Varoslzemeltetési és Szolgaltatd Zrt.
kezelesében 1év6 Oroshdza 407 hrsz. alatti ingatlanon (Té utcai teniszpalyak) az
Oroshazi Varosi Tenisz Klub (székhelye: 5900 Oroshaza, Bathori utca 9., adészama:
18370535-1-04, nyilvantartasi szama: 04-02-0000978, képviseli: Németh Istvan elndk) a
teniszpalyak vildgitasanak kiépitését sajat koltségén elvégezze, amely beruhazas
eredménye Oroshaza Varos Onkorméanyzata tulajdonaba keriil;

2) felhatalmazza Benké Ferenc vezérigazgatot az ingatlanhasznalattal kapcsolatos

szerzbdés modositasara.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyzé a tajékoztatasért
Benkd Ferenc vezérigazgatd a szerzédés modositasaért
Godar Andrea osztalyvezett a vagyonnyilvantartasban valé
szerepeltetésért

Hataridé6: azonnal’

Felelds: Lévei Ferenc a Bizottsag elntke, a Bizottsag véleményének ismertetéséért
Hataridd: értelem szerint
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7.) /1. Oroshéaza Varos Onkormanyzata 2023. évi kdltségvetésérdl szol6 rendelet
Ill. szamu médositasa
/2. A 2023. évi kbltségvetéshez kapcsolodé dbntés

Lévei Ferenc a Bizottsag elnoke: Készéntotte a teremben megjelent intézményvezeto-
ket.

Megkérdezte az eléterjesztét, hogy kivanja-e kiegésziteni az eléterjesztést?

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kerdésik, véleményik az eléterjesztéssel
kapcsolatban?
(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta a /1. rendelet médositasanak elfogadasat.

A déntéshozatalban résztvevok szama 8 f6.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkl és 2 tartézkodas mellett a kévetkezd hata-
rozatot hozta:

111/2023. (X.18.) TKB hatarozat:

NrachAasa \lArne AnlbAarrmanuzat WAMm ~
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saga elfogadta és javasolja a Képviselt- testuletnek az Oroshaza Varos Onkormany-
zata 2023. évi kdltségvetésérdl sz6l6 rendelet lll. szamu médositasanak elfogada-
sat.
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Felelés: Lévei Ferenc a Bizottsag elnoke, a Bizottsag véleményének ismertetéséert
Hataridd: értelem szerint

Lévei Ferenc a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta a /2. eléterjesztés hatarozati
javaslatanak elfogadasat.

A déntéshozatalban résztvevdk széma 8 10.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkul és 2 tartozkodas mellett a kdvetkezd hata-
rozatot hozta:

112/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga dont arrol, hogy a Képvisel-testuletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati
javaslatot:

_Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete az Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi
CXCV. térvény 29/A. §-a alapjan az Onkormanyzat — az addssagot keletkeztetd
tigyletekhez torténé hozzajarulas részletes szabalyairdl szol6 353/2011. (XI1.30.) Korm.
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rendelet 2. § (1) bekezdése szerinti — sajat bevételeinek és — a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény 3. § (1) bekezdése szerinti — addéssagot
keletkeztett Ugyleteibdl eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évre és az azt
kovetd harom évre varhatd osszegét megallapité 19/2023. (11.15.) K.t. hatarozatat az
alabbiak szerint médositja:

adatok: forintban

£
0
MEGNEVEZES 5 | 2023 évben | 2024. évben | 2025. évben | 2026. évben
3
H 2 3 4 5 6
Helyi adébol (és telepiilési adébol) szarmazo bevétel 01| 2831800000 2390000) 2300000 2300000

000 000 000

Onkormanyzati vagyon és az dnkormanyzatot megilletd va-
gyoni ertékd jog értékesitésébdl és hasznositasabol szarmazé | 02 219087 000 | 190000 000| 190 000 000 | 190 000 000
bevétel

Osztalékok, koncesszios dij és hozambevétel 03 0 0 0 0
Dijak, pétlékok, birsagok 04 19500000 20000000| 20000000| 20000000
Targyi eszk6z, immateridlis joszag, részvény, részesedés, val-
lalat értékesitésébél vagy privatizaciobol szarmazo bevétel | 00 | 116200 000 0 6 0
Kezességvallalassal kapcsolatos megtériilés 086 0 0 0 0
iz " ; 2 560 000 2510000 2510 000
Sajat folyd bevételek (01+...407) 07 | 3186 587 000 000 000 000
: 2 . - 1280 000 1 255 000 1 255 000
Sajat foly6 bevételek (8.sor) 50%-a 08 | 1593 293 500 000 000 000

El6z6 év(ek)ben keletkezett targyévet terheld fizetési ki- 09

telezettség (11+...+18) 306 144 000 | 234 447 000 | 192 044 000 | 172 044 000

Hitelbél eredendd fizetési kotelezettség 10 306 144 000 | 234 447 000| 192 044 000| 172 044 000
Kolesénbdl eredd fizetési kitelezettség 11 0 0 0 1]
Hitelviszonyt megtestesito értékpapirbol ereds fizetési kitelezettség 12 0 0 0 0
Adott valtébol eredt fizetési kdtelezettség 13 0 0 0 0
Pénziigyi lizingbdl eredd fizetési kdtelezettség 14 0 0 0 0
Halasztott fizetés, részletfizetés fizetési kitelezettsége 15 0 0 0 0
Szerzédesben kikotott visszavasarlasi kitelezettség 16 0 0 0 0
Kezesség-, s garanciavallalasbdl eredd fizetési kotelezettség 17 0 0 0 0

Targyévben keletkezett, keletkezé targyévet terhelé fize- 18

tési kitelezettség (19+...+26) 300 000 38 000 000 35 000 000 32 000 000

Hitelbdl eredendd fizetési kitelezettség 19 300000| 38000000 35000000( 32000000
Kdlcsdnbol eredé fizetési kitelezettség 20 0 0 0 0
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirbdl ereds fizetési kételezettség 21 0 0 0 0
Adott valtobol eredé fizetési kotelezettség 22 0 0 0 0
Pénzlgyi lizingbdl eredt fizetési kitelezetiség 23 0 0 0 0
Halasztott fizetés, részletfizetés fizetési kitelezetisége 24 0 0 0 0
Szerzédésben kikotott visszavasarlasi kotelezettség 25 0 0 0 0
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Kezesség-, és garanciavallalashdl ered6 fizetési kotelezettség 26 0 0 0 0
Fizetési kbtelezettség 6sszesen (10+19) 27 | 306444000 | 272447 000| 227 044 000 | 204 044000
FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL CSOKKENTETT SAJAT | 55 | 4 28549 500| 1007 353| 1027936 1 050 956
BEVETEL (9-28) 000 000 000

Végrehajtasért felelés: Godar Andrea osztalyvezeto az intézkedések megtételeert
Hatarid6: értelem szerint”

Felelés: Lovei Ferenc a Bizottsag elndke, a Bizottsag véleményenek ismertetéseert
Hataridd: értelem szerint

Déntés a Kegyeleti Kézszolgaltatasi Szerzédés 2023. I. félévére biztositott
&sszeg elszamolasardl, valamint az Oroshazi Evangélikus Egyhazkbzség Ke-
gyeleti Szolgaltatasi Szerz6déssel kapcsolatos 2023. Il. félévre vonatkozo ta-
mogatasi kérelmérél

8.)

Lévei Ferenc a Bizottsag elnoke: Megkérdezte az eldterjesztét, hogy kivanja-e kiegészi-
teni az eléterjesztést?
(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdesuk, véleményilk az elterjesztéssel
kapcsolatban?
(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az el6terjesztés |. hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama 8 6.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nelkil a kovetkezd hatarozatot
hozta:

113/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga dont arrél, hogy a Képviselé-testiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati
javaslatot:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete dont arrol, hogy az Oroshazi
Evangélikus Egyhazkézséggel megkotott Kegyeleti Kozszolgaltatasi szerzbdeés
keretében 2023. januar 01. és 2023. julius 15. napja kozotti iddszakra biztositott bruttd
3.250.000,- Ft tAmogatas vonatkozasaban a felhasznélasardl benyujtott beszamolot és
az elszamolast elfogadja.

Végrehajtasért felelés:
Hataridé:

Dr. Burai Mihaly jegyz6 a hatarozat kézléseert
azonnal”
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Felels: Lévei Ferenc a Bizottsag elntke, a Bizottsdg véleményének ismertetéséért
Hatarid6: értelem szerint

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés 1. hatarozati
javaslatanak elfogadasat.

A donteshozatalban résztvevok szama 8 6.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kovetkezd hatarozatot
hozta:

114/2023. (X.19.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga dont arrél, hogy a Képvisel6-testiletnek elfogadasra javasolja az alabbi hatarozati
javaslatot:

,Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete

1.) dént arrdl, hogy az Oroshazi Evangélikus Egyhazkézséggel 2008. augusztus 04. nap-
jan megkoétatt kegyeleti kozszolgaltatasi szerzédés alapjan 2023. julius 16. és 2023. dec-
ember 31. napjaig terjed6 idétartam alatti felhasznalassal — elszamolasi, nem rendelte-
tésszerl felnasznalas esetén visszafizetési kotelezettséggel — brutté 3.834.000,- Ft, azaz
brutté Harommillio-nyolcszazharmincnégyezer forintot biztosit kdztemetd fenntartasara
és lizemeltetésére az Onkormanyzat 2023. évi koltségvetésérél szold 2/2023. (11.15.) 6n-
kormanyzati rendelet, 2. tajékoztaté tabla 1. fejezet ,altalanos kdzszolgaltatasok” 34. sor
~temetd fenntartasi és lzemeltetési tevékenység” sor eldiranyzat terhére;

2.) egyetert azzal, hogy 2023. julius 16. és 2023. december 31. napja kozétti idétartam-
ban az oroshazi temetdkben az alabbi (izemeltetési és fenntartasi munkalatok realizala-
sara keruljén sor:

a) Hulladékszallitas 750.000,- Ft,

b)  Alvegi temeté ravatalozdjanak hatso hiitéberendezésének és kornyezetének feldji-
tasa, javitasa 2.500.000,- Ft,

c) 31, parcella teriilet rendbetétele 584,000 - Ft.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyzé a hatarozat kézléséért és a szerzédés
modositasanak alairasra torténé elékészitéséért,
David Zoltan polgarmester a szerzé6désmodositas alairasaért,
Godar Andrea osztalyvezet6 az atutalasaért

Hataridé: értelem szerint”

Felelos: Lovei Ferenc a Bizottsag elnoke, a Bizottsag véleményének ismertetéséért
Hataridd: értelem szerint
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9.) Oroshéza Varosi Onkormanyzat Napké&ziotthonos Ovodajanak 2023/2024. ne-
velési évre vonatkozé munkatervének véleményezése

Lévei Ferenc a Bizottsag elndke: Készéntdtte a teremben megjelent Németh Gabriella
ovodavezettt.

Megkérdezte az eléterjesztét, hogy kivanja-e kiegésziteni az elbterjesztést?

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésik, véleményik az elbterjesztéssel
kapcsolatban?
(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama 8 fo.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil a kovetkezd hatarozatot
hozta:

115/2023. (X.18.) TKB hatarozat:

Orachaza \Varae Onkormanvzat Kénvicelf-testilletének Tarsadalmi Kanecenlatnk
Qrochaza Varps Onkormanyzatl AKepviSeiC-IeSILCeNer  qisglciiy  AGpuouwituon

Bizoftsaga tudomasul veszi az Oroshaza Varosi Onkormanyzat Napké&ziotthonos
Ovodaja 2023/2024. nevelési évre vonatkozé munkatervét.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyz6 a hatarozat kozléseért
Hataridé: azonnal

10.) A kételezé felvételt biztosité altalanos iskolak koérzethatarainak véleménye-
zése

Lovei Ferenc a Bizottsag elndke: Megkérdezte az eléterjesztét, hogy kivanja-e kiegészi-
ieni az eibierjesziést?

(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésuk, véleménylk az eléterjesztéssel

kapcsolatban?
(Kérdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az el6terjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.
A déntéshozatalban résztvevok szama 8 6.
Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-

saga 8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nelkil a kovetkezé hatarozatot
hozta:
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116/2023. (X.18.) TKB hatirozat:

Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testillete Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga
a kotelezé felvételt biztositd altaldnos iskolak 2024/2025. tanévre vonatkozd
kérzethatarainak meghatarozasat az alabbiak szerint javasolja:

1. Oroshazi Vorosmarty Mihaly Altalanos Iskola (5900 Oroshaza, Vérosmarty u. 4.)
esetében Oroshaza és Kardoskut telepulések kdzigazgatasi teriilete,

2. Nagyszénasi Czaban Samu Altalanos Iskola (5931 Nagyszénas, Tancsics M. u.
24/1) esetében Oroshaza kozigazgatasi terliietébdl a Kiscsakoi kiilterieti iakott
hely.

Végrehajtasért felelés: Dr. Burai Mihaly jegyzé a hatarozat kozléséért
Hataridé6: azonnal

11.) Megiiresedett Gnkorményzati szocialis bérlakasok bérbevételére palyazat ki-
irasa

Lovei Ferenc a Bizotisag eindke: iiegikérdezie az eibterjesztdt, hogy kivanja-e kiegészi-
teni az eldterjesztést?
(Kiegészités nem hangzott el.)

Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérdésiik, véleményik az elbterjesztéssel
kapcsolatban?
(Kerdés, vélemény nem hangzott el.)

Szavazasra bocsatotta az eléterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat.

A dontéshozatalban résztvevok szama 8 6.

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga 8 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a kévetkezé hatarozatot
hozta:

117/2023. (X.18.) TKB hatarozat:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének Tarsadalmi Kapcsolatok Bizott-
saga meghirdeti szocialis raszorultsag alapjan torténd bérbeadasra az

5900 Oroshaza, Bartok Béla utca 39/C 55 m? 2 szobas osszkomfortos,

5900 Oroshaza, Huba utca 2. 2em. 2. ajté 39 m? 1 szobas komfortos,

5900 Oroshaza, Oktéber 6. u. 33-35. 4.em. 28.ajt6 17 m? 1 szobas dsszkomfor-
tos,

5905 Oroshaza, Kakasszék tanya 2/8. 37 m? 1 szobas komfortos.

bérlakasait.
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Végrehajtasért felelés: Klemmné Kalcso Lilla osztalyvezetd
Hataridé: a palyazati felhivas kozzétételére 2023. oktober 27.

12.) Egyebek

Lévei Ferenc a Bizottsag elnoke: Megkérdezte a Bizottsag Tagjait, hogy van-e kérde-
suk?
(Kérdés nem hangzott el.)

13.) Tavolmaradas minésitése

Lévei Ferenc a Bizottsag elnoke: Tisztelt Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsagal

A 2023. szeptember 28-i rendkivili bizottsagi tlésrél Papp Robert és Toth-Kasa Sandor
bizottsagi tagok jelezték a tavolmaradasukat.

Toth-Kasa Sandor igazolast nyujtott be, igy a tdvolmaradasa igazoltnak mindsult.

Papp Rébert viszont nem nyujtott be igazolast az SZMSZ-ben foglaltak szerint, igy a ta-
volmaradasa igazolatlannak mindsilt.

Jelen Ulésrdl a bizottsagi tagok kézul senki sem jelezte tavolmaradasat.

Megk&szonte a részvételt, a nyilvanos tlést bezarta.

K.m.f.
%’—\ breasve—d ol
Lévei Ferenc Brezovainé Olasz Mdnika
a Bizottsag elndke a Bizottsag elndkhelyettese

jegyzokdnyv-hitelesitd

Dobroka Agnes
jegyz6koényvvezetd
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