OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZES| SZABALYZATA

Oroshaza Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozbeszerzésekrél
sz0lo 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasainak eldkészitésére,
lefolytatasara, a belsd ellendrzésének feleldsségi rendjére, az Onkormanyzat nevében
eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi kérének
meghatarozasara, valamint a kbzbeszerzési eljarasok dokumentéldsi rendjére
vonatkozd részletes szabalyokat Kézbeszerzési Szabdlyzataban (tovabbiakban:
Szabalyzat) az alabbiak szerint hatarozza meg.

1. §
A Kozbeszerzési szabalyzat célja, tartalma és hatalya

(1) A Szabdlyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel
osszhangban rogzitse a kdzbeszerzési eljarasok rendjét, az eljdrasba bevont
szemelyek, szervezetek felelésségi korét, a szakszerl, hatékony, egyben
jogszer(i és ellendrizhetd beszerzések biztositasa, tovabba a kézbeszerzések
soran a kdzpénzek ésszer( felhasznalasa, valamint a verseny tisztasaga
érdekében.

(2) Jelen Szabalyzat hatadlya kiteried minden olyan arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas, tovabbZ épitési és szolgéltatasi koncesszid
megrendelésére, amelynek értéke a kbézbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves Koltségvetési torvényben meghatarozott
értékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléré
tervpaiyazati eljarasok esetén is.

(3)  ASzabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, illetve kézrem(ik6dd
szemelyekre, mint az Onkormanyzat munkatarsaira, a Biralé Bizottsagra, a
dontéshozéra, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott
kézbeszerzési szakertore, illetve felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadora, a megbizas alapjan eljaré mas személyre, tovabba az egyéb
igénybe vett killsé szakértbkre és az eljarasok térvényességét elienérzékre. A
beszerzésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasa soran az abban résztvevs, illetve
kézremUkod6é szemeélyek a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint kételesek

eljarni.
2.8
Az Onkormanyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek,
szervezetek

(1) Akozbeszerzési eljaras meginditasarol a képviseld-testilet dont, minden egyéb
az eljarast érintd kérdésben az Onkormanyzat nevében eljard és déntést hozé
személy Oroshéza Varos Polgarmestere.

(2) A kdzbeszerzési eljarasok jogszabdly szerinti elékészitéséért, lefolytatasaért,
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dokumentalasaért, a nyertes ajanlattevével kotott szerzédés teljesitéséért a
Polgarmester felelts.

A Polgarmestert a jelen paragrafusban rogzitett feladatainak ellatasaban az
altala irdsban kijeldlt személyekbdl all6é Biralé Bizottsag segiti.

A kijelolésnél a Polgarmesternek figyelembe kell venni az §sszeférhetetlenségi
kdvetelményeket.

A kijeldlt személynek a kijel6lesét kdvetden haladéktalanul a Kbt.-ben elirt
nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem all fenn az adott eljaras
vonatkozasaban 6sszeférhetetlenség.

Amennyiben a kbzbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb
sajatossaga kiilénleges szakertelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a
Polgarmester a kdzbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szervezetet, vagy személyt
bizhat meg.

A Kkozbeszerzési eljaras elbkeszitese, a felhivas és a kodzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok ertékelése soran és az
eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egyittesen rendelkeznilik kell a
kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel. A részben vagy egészben eurbpai unids forrasbol
megvaldsulé, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az
uniés értékhatart eléré, épitési beruhazas eseten az 6tszazmillié forintot eléré
értékli kdzbeszerzési eljarasba a Polgarmester koteles feleldés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

A Polgarmester az épitési beruhazas megvalositasa érdekeben beruhazas-
lebonyolitot vehet igénybe, aki az Onkormanyzat altalanos megbizottjaként az
épitési beruhazas megvalositdsanak koordinalasat végzi.

Ha az egyedi kdzbeszerzési eljaras felelésségi rendje eltér a jelen
Szabalyzatban foglaltaktdl, ugy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras
elékészitését megelbzben irasban dokumentalni kell, melyrél a Polgarmester
dont és alairasaval hitelesiti.

3.§

A kozbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen paragrafusban megfogalmazott feladatok koordindlasara és
végrehajtasara — kivéve a 6. § (4) bekezdés p.) pontjdban foglalt esetben — a
polgarmesteri hivatal jogi végzeitségl kijelélt munkatarsa (illetve munkatarsai)
jogosult, egyben kotelezett.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal valamennyi, a
tervezett beszerzésekkel érintett irodaja kételes egylttmikddni.

Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésébb a targyév marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
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tervezett kézbeszerzésekrdl, melyet Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-
testlletének Pénziigyi Bizottsaga elé kell terjeszteni jovahagyasra.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatésanak kotelezettségét.

A kbzbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
médositott kozbeszerzésre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kozbeszerzési igény
elére nem lathaté okbdl allt eld, vagy egyéb valtozas meriiit fel. Ebben az
esetben — Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Pénziigyi
Bizottsaga jovahagyasaval - a tervet médositani kell az igény vagy valtozas
felmeriilésekor, a médositas indokanak megjeldlésével.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell brizni, mely nyilvanos. A Jegyzének a
nyilvdnosség biztositasa érdekében intézkednie kell a kdzbeszerzési tervnek,
annak modositasanak elfogadasat koévetd 5 munkanapon belil az
Onkormanyzat honlapjan torténé kdzzétételérsl. A kézbeszerzési tervnek a
honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozé kézbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

Erre vonatkozd igény felmeriilésekor kotelesek a kodzbeszerzési tervben
megjel6lt beszerzésekrdl a kért informacidkat szolgaitatni.

A kozbeszerzési tervet a Kézbeszerzési Hatdésag, vagy az illetékes ellendrzé
szervek kérésére a Jegyzb kételes résziikre megkildeni.

4.§
Elb6zetes tajékoztaté

Amennyiben a kézbeszerzési terv alapjan elére lathato az elézetes tajékoztatd
kGzzétételenek indokoltsaga a beszerzéssel érintett iroda vezetéje
kezdemenyezheti annak 6sszeallitasat.

Az Onkormanyzat a kéltségvetési év kezdetét kovetden elbzetes tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkévetkezé legfeliebb tizenkét hénapra
tervezelt Osszes arubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl vagy szolgaltatas
megrendelésérdl. Az elbzetes tajékoztatd kilén jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti hirdetmény Otjan tehetd kézzé. A hirdetmény honlapon térténé
kozzétetelere a hirdetménynek az Eurépai Unié Kiaddhivatala részére
elektronikus Uton térténd feladasat kévetéen kerlilhet sor.

Az elbzetes tajekoztaté készitésér6l és annak hirdetmény datjan vald
megjelentetésérdl a Poigarmester dént.

A tajékoztatdt a Kbt.-ben meghatarozott médon és tartalommal kell elkésziteni
és a dontést kévetden haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil el kell
késziteni es meg kell kiildeni.

Az elbzetes tajékoztatét a kozbeszerzés kilénbdzé targyairdl — az
egybeszamitas szabdlyai alapjan — egyittesen és kllon-kiilén is el lehet
kesziteni.
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Az elbzetes tajékoztatd elkészitéséért és megkildéséért — kivéve a 6. § (4)
bekezdés q.) pontjaban foglalt esetben — a polgarmesteri hivatal jogi
végzettségl kijeldit munkatarsa(vagy munkatarsai) felelds, a beszerzéssel
érintett iroda elézetes tsszesitett tajékoztatd készitésére vonatkozé javaslata
és adatszolgéltatasa alapjan.

5.8§
A kozbeszerzési eljarasok elékészitése

Az adott kozbeszerzési eljaras - a beszerzés targyara és becsilt értékére
tekintettel — megfelelé alapossaggal térténd elbkészitéséért és az azzal
kapcsolatos feladatok koordindlasaért a Polgarmester felelés. Az
Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott dokumentumoknak biztositaniuk
kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplk képesek legyenek miiszakilag
megfeleld, fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot
tenni. Az elbkészités soran tdrekedni kell a kérnyezet védelmére és a
fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat
érint6 szerz6désmodositasok megelézésére.

A Polgammester a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésével kapcsolatos
felelosségi korében kételes az egyes eljarasok becsilt eértékének
meghatarozasa céljabol kilén vizsgalat elvégzésérél és annak eredményének
dokumentalasarél gondoskodni. A vizsgalat soran a Kbt. 28.§ (2) bekezdése
szerint objektiv alapti modszereket alkalmazhatdak, ilyen médszerek kuléndsen
a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkoz6, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken
alapuld, részletes épitési adatbazis,

f) a Kdzbeszerzési Hatésag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkéré korabbi, hasonlé targyra iranyulé szerzédéseinek elemzése.
Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a 232/2015. (X.30.) Korm.
rendeletben meghatarozott kdvetelményeknek megfelelé tervek birtokaban
indithaté meg és az eljaras becsiilt értékét a rendeletben foglaltak szerint kell
meghatarozni.

A kozbeszerzési eljaras elbkészitésében a Polgarmestert a Birdlé Bizottsag
segiti. A Biralod Bizoitsag kdzremiikédése az aiabbi tevékenységeket foglalja
magaban killdnésen a megjeldit felelbésdkkel:

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, elézetes
piaci konzultaciét, mely a beszerzéssel érintett iroda kijelolt
munkatarsanak vagy megbizas alapjan eljard6 mas személynek a
feladata,

b.) a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése és meghatarozasa, illetve
eredményének dokumentalasa, kiilénds tekintettel az egybeszamitasi
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d.)

f.)

szabalyokra a beszerzéssel érintett iroda kijeldlt munkatarsanak és a
Kozgazdasagi Iroda kijeldlt munkatarsanak egyiittes feladata vagy
megbizas alapjan eljar6 mas személynek a feladata,

annak vizsgalata, hogy a szlkséges forras biztositoit-e és a
rendelkezésre allas Utemezésének meghatarozdsa a Kézgazdasagi
Iroda kijelolt munkatarsanak feladata,

a beszerzés targyanak szakszerli és pontos megjeldlése, megfeleld
miszaki leiras biztositisa a beszerzéssel érintett iroda kijelolt
munkatarsanak vagy megbizas alapjan eljaré mas személynek feladata,
az eljaras telieskorii mlszaki tartalmanak, az ahhoz kapcsol6dé egyes
dokumentumoknak elkészitése az ajanlatkérd, igy az érintett iroda
munkatarsanak vagy a megbizott miiszaki szakember feladata, aki azt
kételes az eljaras lebonyolitéja részére elektronikus Gton atadni,
javaslat a szerzidéses feltételek vonatkozasaban az énkormanyzat jogi
vegzettségll kijelélt munkatarsanak (vagy munkatarsainak) és a
beszerzéssel érintett iroda kijelolt munkatarsanak a feladata vagy
megbizas alapjan eljaré mas személy feladata,

javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak, ajanlati (részvételi) felhivas,
valamint az ajanlati dokumentacié fébb pontjainak és a biralati
szempontok vonatkozasaban.

A (3) bekezdésében fogiaitakrél az elbkészitésben kézrem(iké6dé Biralo
Bizottsag felijegyzést készit, melynek alapjan a Polgarmester dént a
kbzbeszerzési dokumentumok tartalmarél, kiilondsen:

a0 oTo

f)
g.)

h.)

kozbeszerzés targyanak pontos meghatarozasaral,

a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehetségérsl,

szerz6dés teljesitésének hataridejérél,

a szerzddésre vonatkozo feltételekrél,

az alkalmassagi feltételekrél (jogi, gazdasagi és pénziigyi, valamint
miiszaki és szakmai alkalmassag feltételeirél, ha szerzédés
teljesitéséhez szllkséges, a gazdasagi szerepld letelepedése szerinti
orszag nyilvantartasaban valo szereplésre, vagy a letelepedés szerinti
orszagban elbirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai
tagsaggal valo rendelkezésrél)

az eljaras rendjérél és fajtajarol,

az értekelés mobdszerének meghatarozasarél (biralati
szempontrél/részszempontrol, a sulyszamokrol, az adhaté
pontszamokrdl),

egyéb informacidkrol.

A Polgarmester a kbzbeszerzési dokumentumokat igény szerint egyeztetheti a
Biralo Bizottsag tagjaival. A Biralo Bizottsag javaslatot tehet a Polgarmester felé
az esetleges modositasok megtételére.

A Polgarmester az eljaras elkészitését kovetben ellenjegyzésével igazolja az
eljarast meginditd hirdetmény megfeleléségét.

Szlkség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgarmester
dont az ajanlati/részvételi felhivas modositasardl, visszavonasarol.
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A Polgarmester koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi
szereplék szamara elektronikus Uton - a regisztralasi adatok megkérésenek
kivételével - az Onkormanyzat honlapjan, korlatlanul és teljeskérien,
téritésmentesen kozzétenni. Amennyiben egyes kdzbeszerzesi dokumentumok
esetében ez nem lehetséges, az eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia
kell, hogy ezen dokumentumokhoz a gazdasagi szerep!dk milyen modon férmek
hozza. A Polgarmester feladata a Kbt.-ben meghatarozott dokumentumok és
informacidk ajanlatkéré honlapjan térténd kozzétételérdl gondoskodni.

6.§
Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat az Onkormanyzat megbizasi szerzédés
alapjan eljaré kézbeszerzési szakertd, illetve a Kbt. 27.§ (3) bekezdese altal
eléirt esetekben pedig felelés akkreditalt kozbeszerzési tanacsadd
(tovabbiakban: lebonyolitd) utjan végzi.

Megbizasi szerzédés alapjan a koézbeszerzési eljaras lefolytatdsanak
bonyolitasaval kézbeszerzési szakertelemmel rendelkezé szemeély vagy
szervezet, illetve a 27.8 (3) bekezdése altal eldirt esetekben kizardlag felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé bizhaté meg. A lebonyolitd felelés a
(4) a.)-t.) pontjaiban meghatérozott feladatoknak a Kbt-ben és a vonatkozé
jogszabalyokban foglaltaknak megfelelé ellatasaért, mely tevékenységére teljes
kori feleldsségbiztositassal rendelkezik.

Kdzbeszerzési szakéntd, illetve felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado
igénybe vétele esetén a polgarmesteri hivatal jogi végzettségl kijeldlt
munkatarsa (vagy munkatarsai) vagy megbizas alapjan eljar6 mas személy az
adott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara kdtdtt megbizasi szerzédés alairasat
kévetd 15 napon belll a Birdld Bizottsag tagjai altal készitett és a Polgarmester
altal ellenjegyzett 5. § (3) bekezdés szerinti feljegyzést megkuldi a lebonyolitd
reszere.

A lebonyolité feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitandé kézbeszerzési munkak idébeni litemezését és
javaslatot tesz az eljaras formajara,

b.) A jogszabalyi eléirasoknak megfelelGen:
b.a.) az Onkormanyzat altal szolgaltatott informacidk alapjan 6sszeallitja az
adott feladatra vonatkozé ajaniatirészvételi felhivast, 6sszefogialo
tajékoztatast,
b.b.) az ajanlati/részvételi felhivast a Polgarmesterrel ellenjegyezteti,
b.c.) intézkedik az oOsszefoglalé tajékoztatds KBA-ban torténd
kozzétételér6l, az ajanlatirészvételi felhivasnak hivatalos lapban - a
Kdzbeszerzési Ertesitében, tovabbad a koézdsségi értékhatart elérd
kézbeszerzés esetén a TED-ben t6rténé megjelentetesérdl,

c.) az Onkormanyzat altal szolgaltatott informaciok alapjan oOsszeallitia a
konkrét kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési dokumentumait, amennyiben
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ugy iteli meg, hogy a miszaki tartalom nem felel meg a vonatkoz6
jogszabalyoknak, az énkormanyzatot tajékozatni kételes és amennyiben az
dnkormanyzat az erre biztositott hataridén beliil nem intézkedik a miiszaki
tartalom kijavitasa/kiegészitése irant, az oOnkormanyzattal torténé
egyeztetés mellett, - az 6nkorméanyzat koitségére - kiilsd szakértot vehet
igénybe, aki az eljarasban kdzremiikddik és aki felé az 6nkormanyzat
munkatarsai is tehetnek fel kérdéseket, adhatnak utasitasokat,

d.) igény esetén elektronikus Uton gondoskodik a kézheszerzési
dokumentumok korlatlan, teljeskori és téritésmentes hozzaférhetéveé
tételérdl a gazdasagi szereplék szamara,

e.) biztositia az ajanlattétel idészaka alatt az ajanlattevék részére az
ajanlatkeréssel kapcsolatosan felmeriilé pétiélagos informaciészolgaltatast
(konzultaciok megszervezése, feltett kérdések-valaszok ligyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kézjegyzé meghivasarél a tenderbontasra,

g.) elvégzi - lehetbéség szerint az Onkormanyzat adott beszerzésben
kézremlikdédd  munkatarsanak/munkatarsainak bevonasaval - a
tenderbontast, elkésziti a jegyz6kdnyvet és megkuildi az ajanlattevéknek,

h.) elvégzi az értékelés id6szakaban szilkséges lUgyintézést a kézbeszerzés
targya szerinti szakértd bevondsaval (hianypétlas bonyolitasa, nem
egyértelm(i kijelentések tisztazasa),

i.) a Polgarmester altal elfogadott értékelési szempontok és médszer alapjan

— a koOzbeszerzes targya szerinti szakértelemmel rendelkezé6 személy

bevonasa mellett - értékeli a beérkezett palyazatokat,

j.) tagként — mint annak elndke - részt vesz a Biralo Bizottsag lilésén és a
tagok altal igényelt tovabbi informéacibkat szolgaltat, melyrél jegyzékonyvet
készit,

k.) elkesziti az eljarasrol sz6l6 osszegezést a térvényben eldirt formaban,
valamint a biralé bizottsagi jegyz6konyv alapjan a Polgarmester altal
meghozott ajanlatkérdi dontést kévetden kihirdeti az eljaras eredményét,

l.) az ajanlattevék szamara megkuidi az eljarasrél készitett 6sszegezést,

m.)gondoskodik a Kbt. szerint Koézbeszerzés Adatbazisba feltéltendd

dokumentumok és informaciék k&zzétételérdl, illetve az egyes
dokumentumok Kézbeszerzési Ertesitében/TED-en térténd
megjelentetésérél,

n.) jogszabdly szerinti hataridék megtartasaval elékésziti a szerzédést a
nyertes ajanlattevével kozbeszerzési dokumentumok és az ajanlat
tartalmanak megfeleléen,

0.) kbzzéteszi az eljaras eredményét a Kdézbeszerzési Ertesitében,

p.) eljarasonként elvégzi sajat kozremiikddésének, valamint az adott feladat
telles korli  dokumentacidjanak  Osszefogasat, 6sszegzését az
Onkormanyzat részére,

q.) igeny szerint 6sszedllitja és kozzéteszi a kdltségvetési évre szol6 Un. éves
Osszesitett kOzbeszerzési tervet,

r.) igény szerint elvégzi az elbzetes tajékoztaté Osszedllitasat, valamint
elkésziti az adott évi kozbeszerzési eljarasok éves statisztikai 6sszegezését
es ezeket a Kdzbeszerzési Hatdsag részére megkilldi,

s.) eliatja a Kézbeszerzési Dontdbizottsag, illetve sziikség esetén a
Kecskeméti Kozigazgatasi és Munkaligyi Birésag elétt a
kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljarasban az Onkormanyzat
képviseletét,



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

t.) amennyiben a szerzédésteljesités soran annak modositasi igény meril fel,
a projektfelelés egyeztet a lebonyolitbval a szerzédésmoédositas
lehetdségérdl, illetve annak feltételeirdl. A lebonyolitd eldkésziti — a kijelolt
jogasszal vagy a megbizas alapjan eljar6 mas személlyel torténé
egyeztetést kdvetben — a Polgarmester ellenjegyzésével a szerzédés
médositasat. Alairasat kévetben hataridében intézkedik a Kbt. szerint
meghatarozott esetekben a Kézbeszerzési Ertesitében hirdetmény atjan
tortend kdézzétételérdl.

7.8

A Biralo Bizottsag Osszetétele és feladata

A Biral6 Bizottsag tagjai:

a.) megbizasi szerz6dés alapjan eljaré lebonyolité (felelés akkreditait
kozbeszerzési szakérté) a bizoltsdg elndkeként (kézbeszerzési
szakertelem),

b.) a beszerzés targya szerinti szakértéként a beszerzéssel érintett iroda

kijelolt munkatarsa (tovabbiakban: projekifelelés), vagy megbizas

alapjan eljaré mas személy (a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelem),

a Kézgazdasagi Iroda kijelolt munkatarsa (pénzigyi szakértelem),

az Onkormanyzat jogi végzettséggel rendelkezé kijelolt munkatarsa vagy

a jogi feladatok végzésével megbizott mas személy (jogi szakételem).

oM o]
e —

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértéként kizardlag az
épitési beruhazas targyaban az adott szakteruleten szerzett szakiranyu
felséfokl végzettséggel rendelkezd személy jarhat el.

Kozbeszerzési szakértéként a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol
megvalosulé, valamint arubeszerzés és szolgéltatds megrendelése esetén az
unios értékhatart eléré, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot elérd
érték(i kdzbeszerzési eljarasban kizarblag felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado jarhat el.

A Birald Bizottsag (ilésén részt vehet a Miniszterelndkség altal kijelolt
megfigyeld, illetve a Kbt szerinti irdasos véleményt és doéntési javaslatot
megismerheti.

A Birdldo Bizottsag tagjainak irasban Osszeférhetellenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tenni. A nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz

kell csatolni.

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a.) oOsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b.) ab5. §(2) bekezdése szerinti feladatok ellatasa, feljegyzés készitése,

c.) az adott kozbeszerzési eljdrasban meghatarozott hataridékben
személyes rendelkezésre ailas,

d.) az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

e.) a Biral6 Bizottsag tlésén torténd személyes részvétel,

f.) az ajanlatok értékelésérdl — a kodzbeszerzés targya szerinti
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(7)

(1)

(2)
(3)

(1

(2)

szakértelemmel rendelkezd bevonasaval - a lebonyolitd altal készitett
irasbeli szakvélemény (elbterjesztés) attanulmanyozasa, birdlati lapok
kitbltése, jegyzdkdnyv alairasa.

A Biralé Bizottsag feladatkére a lebonyolitd eléterjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljaras eredményességérél/eredmeénytelenségérdl,

b.)  dointési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagarél, az ajanlattevd

c.)  szlkség esetén javaslattétel a Polgarmester részére a biralati hataridd
meghosszabbitasara,

d.) az ajanlatok értékelése, irasbeli, szbveges szakvélemény és dontési
javaslat alairasa és elbterjesztése a déntést hozo személy részére.

8.§

Doéntés a kbzbeszerzési eljaras eredményérol,
a szerzédés megkotése

A Biralé Bizottsag eléterjesztése alapjan a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl
a Polgarmester egy személyben dént. Az adott évben lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasok eredményérél a polgarmesteri hivatal jogi végzettségl kijeldlt
munkatarsa (vagy munkatarsai) a Pénzlgyi Bizottsag erre iranyuld igénye
esetén évente egy alkalommal tajékoztatast ad.

A szerz6dés megkotésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult.

A szerzides teljesitésének folyamatat a projekifelelés kéveti nyomon, a
szamlan a teljesitést igazolja. A szerzédés fteljesitését kovetben, a
polgarmesteri hivatal jogi végzettségl kijelslt munkatarsa haladéktalanul
gondoskodik a szerzbdés teljesitésére vonatkozd, Kbt. szerinti tajékoztatd
honlapon torténd kdzzétételérél.

9.§
A k6zbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzédés teljesitéséig - irasban vagy a kbzbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatdsa esetén a Kbt felhatalmazésa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan dokumentalni kell. Dokumentalni kell a
szerzbédés teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében ellenérizni és
dokumentalni kell azon szerzbdéses kételezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran az énkormanyzat figyelembe vett,
valamint minden, a szerz6désben foglaltaktél eltéré teljesitést, annak okait és -
adott esetben - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A lebonyolitoé koteles az egyes eljarasi cselekményekkel Gsszefliggésben, a
Kbt. elbirasai alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kévetéen,
papiralapon és elektronikusan is az Onkormanyzat részére haladéktalanul
atadni.



3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

Minden egyes kbdzbeszerzeési eljaras dokumentalasardl a projektfelelés vagy
megbizas alapjan eljaré mas személy koételes gondoskodni, a masok altal
készitett és részére atadott dokumentumokat beszerzi, gylijti és leflizi. Az
eljards meginditasat megelé6zd eseti megbizdsokat és nyilatkozatokat a
polgarmesteri hivatal jogi végzettségil kijeléit munkatarsa(vagy munkatarsai)
vagy a projektben kdzremiikddd, jogi feladatokat ellatd megbizott személy
késziti el.

A Kbt. eléirasai alapjan az elektronikusan kodzzéteendd dokumentumok
honlapra val6 felkerlilésérél a polgarmesteri hivatal jogi vegzettségli kijelolt
munkatarsa(vagy munkatarsai) a Rendszergazda kozremikddésével
gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésevel, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kézbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2)
bekezdés], a szerzédés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzddés
teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell érizni. Ha a kézbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
fellilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerés befejezéseéig, de legalabb 6t évig
kell megd&rizni.

A dokumentumokat a Kdzbeszerzési Hatésag, vagy jogszabalyban feljogositott
mas szerv kérésére meg kell kildeni vagy részikre -elektronikusan
hozzaférhetdvé kell tenni.

10. §
Belso ellendrzés rendje

Az Onkormanyzat bels6 ellenére 3 évente legalabb egy vizsgalat soran ellenérzi
a beszerzések alabbi mozzanatait:

a.) a beszerzés el6készitési szakaszaban az egybeszamitasi szabalyok
figyelembe vételével, a becsiilt érték meghatarozasa helyes volt-e,

b.) az ajanlati, részvételi felhivasok tartama megfelel-e a hirdetményi
mintaknak,

c.) az egyes eljarasi cselekmények (bontas, helyszini bejaras, targyalas,
biralé bizottsagi Glés) jegyzékényvei rendelkezésre allnak-e,

d.) alkalmassag, kizarasi okok vizsgalata, az érvényesség megallapitasa
megfelel-e a toérvéenyi rendelkezéseknek,

e.) a szerz6dés megkodtése a Kbt-ben fogialtaknak, valamint az
gjanlatifrészvételi felhivas és dokumentacié szerinti tartalomnak
megfeleldéen tériént-e.

A bels6 ellenér tevékenységére a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzéserdl sz6l6 370/2011. (X1 31.) Korm.
rendelet rendelkezései, valamint a Jegyz6 altal jovahagyott, mindenkor hatalyos
belsé ellen6rzési kézikdnyv rendelkezései az iranyadok.
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(1)

(2)

(3)

(1

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

1. §

A kdzbeszerzési eljarasban résztvevok felelossége
és annak mértéke

A Polgarmesteri Hivatal koéztisztviselbi a kézbeszerzési eljarasban valé
kézremlikodéstkert a kozszolgalati tisztviselokrol sz6ido 2011. évi CXCIX.
térvény szerinti fegyelmi és kartéritési felelésséggel tartoznak. A kartéritési
felelésségluk mértékére a kbzszolgalati tisztviselbkrdl sz6l6 toérvény 160. § (3)
bekezdése az iranyadé.

A koézbeszerzesi eljaras soran a polgarmester dontéseiért valé fegyelmi és
kartéritési felelésségre a Kttv. 225/E.§, 225/F.§ és a 225/G.§ rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A kdzbeszerzési eljarasban megbizasi szerzbdés alapjan eljaré lebonyolitd
eljarasa soran okozott karért a megbizasi szerzbdés szerinti felelésséggel
tartozik.

12. §
Zaro rendelkezések

Oroshaza Varos Onkprményzat Képviselb-testiiletének Pénzlgyi Bizottsaga
Oroshdza Varos Onkormanyzatanak Koézbeszerzési Szabalyzatat a
45/2017. (111.9.) Pu. hatarozattal fogadta el.

A jelen kbzbeszerzési szabalyzat elfogadasanak napjan lép hatalyba.
Egyidejlileg az Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének a
39/2016. (11.10.) Pu. hatérozataval jovahagyott — 2016. februar 10-én hatalyba
lépett — Szabalyzat hatalyat veszti.

Rendelkezéseit csak a hatalyba Iépését kivetben indult kdzbeszerzésekre kell
alkalmazni.

Oroshéaza Varos Onkorméanyzatanak Beszerzési Szabélyzata jelen Szabalyzat
1. mellékletét képezi.

Jelen Szabaélyzathan nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a Kbt. és a
vonatkozé kdzbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Onkorményzat altal lefolytatott kzbeszerzési eljarasok szabalyszerliségéért
a felelésség Oroshaza Varos Onkormanyzatat terheli.

Oroshaza, 2017. marcius 9.

€

-

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
polgarmester jegyzé
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1. melléklet

OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
BESZERZES| SZABALYZATA

Oroshaza Varos Onkormanyzata Beszerzési Szabalyzatat az alabbi jogszabalyok
alapjan hatarozza meg:

- 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrdl,

- 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhéztartasrol,

- 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol,

- 1996. évi LVII. térvény a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
tilalmarol.

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célia Oroshaza Varos Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkorményzat) beszerzési rendjének szabalyozasa a kdzbeszerzésekré! szélé
2015. evi CXLIIl. torvény (tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott kézbeszerzési
értékhatart el nem érd beszerzések (tovabbiakban: beszerzés) esetében.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan &arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor nem éri el a Kbt.
szerinti nemzeti értékhatart, de meghaladja a nettd 1.000.000 Ft feletti
értekhatart, épitési beruhazas esetében a nettd 2.000.000 Ft-ot, figyelembe véve
a Kbt. egybeszamitasra vonatkozé rendelkezéseit.

2.2 A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, illetve kdzrem(ikédé
személyekre, mint az Onkormanyzat munkatarsaira és a dontéshozora. A
beszerzésekkel dsszefiliggd feladatok ellatasa soran az abban résztvevd, illetve
kézremiikbdé személyek a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint kételesek
eljarni.

2.3. Nem kell beszerzést lefolytatni a Kbt hatalya alél kivételt képezd
arubeszerzésekre, szolgaltatds megrendelésekre és épitési beruhazasokra. A
hazai vagy eurépai unios forrasbol megvaldsuld beszerzések esetén a palyazati
felhivas, illetve a vonatkozé jogszabdly alapjan — az azokban foglalt esetekben —
azonban beszerzési eljarast kell lefolytatni a Kbt. hatalya al6li kivételt képezé
beszerzések esetében is.

3. A beszerzésekre vonatkozé szabalyokat
3.1. A beszerzési eljaras ajanlat bekérése alapjan torténik. A beszerzések esetén

legalabb harom ajanlatot kell bekérni.
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3.2.

3.3.

b)

d)

3.4.

3.5.

3.6.

Eurdpai unids forrasb6l megvalosulé beszerzés esetén a szokésos piaci ar
igazolasara legalabb harom, egymastdl és a kedvezményezettél fiiggetlen
ajanlattevétdl kell arajaniatot bekérni. Az Onkormanyzat ebben az esetben a
beszerzési eljarasban kételes vizsgalni az ajanlattevék szerzédés teljesitésére
val6 alkalmasséagat. (272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 5. mellékiet) A beszerzési
eljarast részletesen dokumentélni kell (ajanlatkérés, annak megkiidése,
beérkezett ajanlatok, azok atvétele, eredményhirdetés, annak megkildése az
ajanlattevék részére stb.).

Elegendé egy ajanlatot bekémni az alabbi esetekben:

a szerzddés mlszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok vagy
kizarélagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezettel,
személlyel kéthetd meg,

épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha a korabban
megkétott szerzodésben nem szerepld, de elére nem lathatd koriimények miatt
kiegeszitd épitési beruhazas, illetve szolgaltatds megrendelése sziikséges az
épitési beruhazas vagy a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve, hogy a kiegészitd
epitési beruhazast vagy szolgaltatdst miszaki vagy gazdasagi okok miatt az
ajanlatkérét érintd jelentds nehézség nélkill nem lehet elvaiasztani a korabbi
szerzédéstol,

a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a
korabbi nyertes ajanlattevének masikkal torténé helyettesitése azzal a
kévetkezménnyel jarna, hogy mdlszaki-technikai szempontbél eltérd és nem
illeszked6 dolgokat kellene beszerezni vagy az ilyen beszerzés aranytalan
mszaki-technikai nehézséget eredményezne a milkodtetésben és a
fenntartasban,

elére nem lathaté okbol eléallt rendkivili stirgdsség (vis maior, siirgés sziikség
stb.) esetén.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és dontést hozdé személy Oroshaza Varos
Polgarmestere.

A Dbeszerzési eljardsok szabalyszer(i el6készitéséért, lefolytatasaért,
dokumentalasaert, a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkétéséért a
Polgarmester, szerzédés teljesitéséért a beszerzéssel érintett iroda vezetéje
feleibs.

Az ajanlatkérd nevében eljaré személy:
a) dont a beszerzés sziikségességérdl,
b) dont az ajaniatok értékelésének szempontjairol,

c) doént arrél, hogy az ajanlattevikkel sziikséges-e targyalasokat folytatni az
eredményes beszerzés érdekében,

d) jévahagyja az ajanlati felkérés szovegét,
e) dont az ajanlattételre felkert ajanlattevék listajanak jovahagyasarél,
f) dont az ajanlatok benyljtasanak modjarol (elektronikus Gt/fax/postai ut),
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g) dont a nyertes ajanlattevd személyérél, az eljaras eredményérél,
h) az &énkorméanyzat képviseletében megkdti a szerzédést a nyertes
ajanlattevével.

3.7. A beszerzési eljaras elOkészitésében, lefolytatasaban a Polgarmestert a
beszerzés targya szerint illetékes iroda munkatarsa segiti. A beszerzés targya
szerint illetékes iroda munkatarsanak kdzremikddése az alabbi tevékenységeket
foglalja magaba  klldndsen:

a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés,

b) a beszerzés értekének meghatarozasa, kilonos tekintettel a Kbt.-ben
meghatarozott egybeszamitasi szabalyokra,

c) annak vizsgalata, hogy a szlikséges forrds biztositott-e, a rendelkezésre ailas
Utemezésének meghatarozasa, a Kézgazdasagi Irodaval egytttmikodve,

d) a beszerzés targyanak szakszerli és pontos meghatarozasa, az ajanlati felkérés
osszedllitdsa és megklldése az ajaniattevdk részére,

e)javaslatiétel a szerzédéses feltételek vonatkozasaban, az énkormanyzat jogi
végzettségl kijelélt munkatarsaval (vagy munkatarsaival) egyuttmikédve,

f) biztositja az ajanlattétel idészaka alatt az ajanlattevOk részére az ajanlatkéréssel
kapcsolatos informacidszolgaltatast,

g) elvégzi az ajanlatok bontdsat es a szlkséges Ugyintézést (hianypdtlas, nem
egyértelm( kijelentések tisztazasa),

h) a biralati szempont alapjan értékeli a beérkezett ajanlatokat,

i) tAjékoztatja az ajanlattevbket a beszerzés eredményérdl / eredménytelenségérél,
j} gondoskodik a beszerzési eljaras dokumentalasarol,

k) nyomon kdveti a szerzfdés teljesitését, a szamlan a teljesitést szignalja.

3.8. Az ajanlatkérés tartalmat agy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek, és a szabalyszerlien, hataridében
benydijtott érvényes ajanlatok 6sszehasonlithatéak legyenek. Az ajanlatkérésnek
formailag legaldbb a kévetkezbket kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, székhelyét, kapcsolattarté személyét, telefonszamat, e-mail
cimet,

b) a beszerzés targyat,

C) a beszerzés mennyiseget,

d) a beszerzés pontos miszaki leirasat, a minbségi kovetelményeket,
teljesitménykévetelményeket,

e) ajanlattevdével szemben tamasztott alkaimassagi kévetelményeket, megkovetelt
igazolasi modot,

f) ajanlatkérd altal benyGjtandé igazolasok, nyilatkozatok (pl: cégkivonat, referenciak,
stb.)

g) a teljesités hataridejét és helyét,
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i) biralat szempontjait (6sszességében legelénydsebb biralati szempont esetén a

stlyszamokat),

i) ajanlat benyljtasanak helyét, idejét,

k) az ajanlati kotottség idétartamat,

I) ajanlattevék ertesitésének modjat az eljaras eredményérdl,
m) minden egyéb adatot, melyet ajanlatkérd szlikségesnek tart.

3.9.

4.1.

4.2.

4.3.

A szerzbédésben az ajanlatban foglaltaktél nem lehet eitémni.

4. Zar6 rendelkezések

Jelen beszerzési szabdlyzat elfogadéasanak napjan |ép hatalyba.
Rendelkezéseit csak a hatalyba lépését kovetéen indult beszerzésekre kell
alkalmazni.

Jelen Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések vonatkozasaban féként a
preambulumban feltiintetett jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat altal lefolytatott beszerzési eljarasok szabalyszeriségéért a
feleldsség Oroshaza Varos Onkormanyzatat terheli.

Oroshaza, 2017. marcius 9.

Ml

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
polgarmester jegyzd

15



