OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZES! SZABALYZATA

Oroshaza Véaros Onkormanyzata (tovabbiakban: éﬂkorméﬂyzat) a kozbeszerzésekrdl
szolo 2011, CVIHL ibrvény (tovabbiakban: Kbt) 22. § bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget 1téve a kizbeszerzési eljarasainak elSkészitésére,
lefolytatdsara, a belsé ellendrzésének felelésségi rendjére, az Onkormanyzat nevében
eligro, illetGleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek felelbsségi kdrének
meghatarozasara, valamint a kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjére
vonatkozo reszletes szabalyokat Kézbeszerzési Szabalyzatdban (tovabbiakban:
Szabalyzat) az aldbbiak szerint hatarozza meg.

1.8
A Kozbeszerzésl szabalyzat célja, tartalma és hatalya

(1) A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel 8sszhangban
rogzitse a kbzbeszerzesi eljarasok rendjét, az eligrasba bevont személyek,
szervezetek felelGsségi koérét, a szakszerll, hatékony, egyben jogszer( és
ellendrizhet8 beszerzések biztositdsa, tovabba a kizbesrzerzések sordn a
kGzpenzek ésszerl felhaszndlasa, valamint a verseny tisztasaga érdekében.

(2)  Jelen Szabélyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épiiési beruhazas,
szolgaltatés, tovabba épltési és szolgaltatdsi koncesszid megrendelésére,
amelynek ériéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-
ben, illetve az éves Koliségvetési {Grvényben meghatarozott értékhatart. A
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok eseten is.

(3) A Szabslyzat hatalya kiterjed az adoit eljarasban résztvevs, illetve kdzrem(kdds
személyekre, mint az Onkormanyzat munkatérsaira, a Birald Bizotisagra, a
dontéshozéra, a kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasdval megbizott hivatalos
kbzbeszerzési tanacsadora, a megbizas alapjan eljard mas személyre, tovabba
az egyéb igénybe vett kilsé szakéribkre és az eljarasok idrvényességét
ellendrzékre, A beszerzésckkel bsszeflggd feladatok ellstésa sordn az abban
reszivevl, illetve kbzremikddd személyek a jelen Szabélyzat rendelkezései
szerint kotelesek eljarmni.

2.8
Az Onkormanyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek, szervezetek

(1) Az Onkormanyzat nevében elidré és dontést hozd személy Oroshaza Varos
Folgarmestere.

(2} A kbzbeszerzési eljarasok jogszabdly szerinti elGkészitéséért, lefolytatasaért, a
nyertes ajanlattevBvel k1ot szerzGdés teljesitéséért a Polgarmester felelés.

T A 2014, dprilis [-t61 hatdlyos egységes szerkezet] szdveg,
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A Polgarmestert a jelen paragrafusban rogzitett feladatainak elldtasdban az dltala
irasban kijeldlt személyekbd! alld Biralo Bizotisag segitl.

A kijelolesnél a Polgarmesternek figyelembe kell venni az 6sszeférhetetlenségi
kovetelmenyeket.

A kijeltit személynek a kijelbiését kbdvetden haladékialanul a Kbt-ben eibirt
nyilatkozatot kell tenni, mely szerint vele szemben nem 3all fenn az adott eljaras
vonatkozasaban Osszeferhetetlenség.

Amennyiben a kézbeszerzés targva, nagysagrendje, bonyolultsaga vagy egyéb
sajatossaga kuldnleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelfsséggel jar, a
Polgarmester a kbzbeszerzés lebonyolitasara kilsd szervezetet, vagy személyt
bizhat meg.

Ha az egyedi kbzbeszerzési eljaras felelssegi rendje eltér a jelen Szabalyzatban
foglaltakiol, Ogy az eliereseket a kizbeszerzesi eljaras elékészitését megelézden
irasban dokumentaini kell, melyré] a Polgarmester dént és alairasaval hitelesiti.

3.8

A kdzbeszerzési eljarasok tervezése
A jelen paragrafusban megfogalmazott feladatok koordindlasara és
végrehajtasara — kiveve a 6. § (4) bekezdés p.) pontjaban foglalt esetben ~ a
Polgarmesteri Hivatal Jogi Csoportja jogosult, egyben kitelezett.

A kézbeszerzesi terv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal valamennyi, a
tervezet! beszerzésekkel érintett irodaja kdteles egyiitimikodni,

Az Onkormanyzat a koltségvetédsi év elején, legkésdbb a targyév mércius 31,
napiaig éves Osszesitet! kdzbeszerzési tervet kiteles késziteni az adoft évre
tervezett kdzbeszerzésekrdl, melyet a Képviseld-testilat elé kell terjeszieni
jovahagyasra.

A kozbeszerzesi terv nem vonja maga utan az abban megadolt kbzbeszerzésre
vonatkozé eljaras lefolytatasanak kotelezetiségét.

A kGzbeszerzési tervben nem szereplé, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre is lehet eljarast lefolytaini, ha a kdzbeszerzési igény
elbre nem lathatd okbdl allt eld, vagy egyéb valtozas mertit fel. Ebben az esetben
~ a KépviselS-iestllet jdvahagyasaval - a tervet médositani kell az igény, vagy
valtozas felmeriilésekor, a médositas indokanak megieldlésével.

A kozbeszerzesi tervet 5 évig meg kell Orizni, mely nyilvanos. Az Aljegyzének a
nyllvanossag biztositasa erdekeben intézkednie kell a kozbeszerzési tervnek,
annak modositasanak elfogadasat kdvetd 5 munkanapon bellil az Onkormanyzat
honlapjan torénd kbzzétételerdl. A kizbeszerzési tervnek a honlagon a targyévet
kbvetd evre vonatkozd kdzbeszerzési terv honlapon iortend kbzzétéieléig kell
elérhetének lennie.

Erre vonatkozd igény felmeriiiesekor kbtelesek a kdzbeszerzési tervben megielbit
beszerzésekrdl a kért informacitkat szolgaltatni,

2 A3.§ (1) bekezdésének szévegét médositotta Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének a 79/2013.
(1. 22.} K.t. szamn hatarozata.
3 Modositotta Oroshaza Varos Onkorményzat Képviseld-testitleténel a 79/2013. (111, 22.) K 1. szadm hatarozata,



(8" A kbzbeszerzési tervet a Kdzbeszerzési Hatdsag, vagy az ilietékes ellendrzd
szervek kerésére az Aliegyz6 kdteles résziikre megkildeni.

4. §
Elbzetes Osszesitelt tajékoztatd

(1) Amennyiben a kbzbeszerzési terv alapjan elbre lathatd az elézetes dsszesitett
tajékoztatd kozzétételének indokolisaga a beszerzéssel érintelt iroda vezeibje
kezdemeényezheli annak Gsszeadllitasat.

(2) Az Onkormanyzat a koliségvetési év kezdetét kdvetden az adott évre, illetdieg az
etkovetkezd legfeljebb 12 hdnapra tervezett, tdrvényben meghatarozott kbzosséyi
ertékhatarokat elérd, vagy meghalado érték(l arubeszerzések és a tGrvény 3.
szamu meliéklete szerinti szolgaltatds megrendelések esetén az dsszes
beszerzésrdl, valamint a tervezett epitési beruhazas lényeges jeliemz8irdl,
feltételeirtl elbzetes Osszesitett {ajekoziatdt készithel. Az elbzetes Osszesiteit
tajékoztato kilon jogszabalyban meghatérozott minta szerinti hirdetmény Gtjan
teheté kozze. A hirdetmeny honlapon tortéend kdzzétételére a hirdetménynek az
FurGpai Kozbsségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala részére elektronikus Gton
ortéend feladasat kovetben kerlithst sor.

{3) Az eibzetes Gsszesitelt tajékoziato készitéserdl és annak hirdetmény Ujan vald
megjelenteteserdl a Polgarmester dont.

{4y  Atdjékoziatdt 2 Kbt-ben meghatarczott modon és tarfalommal kell elkésziteni és
a dontést kovetben haladéktalanul, de legkésdbb 5 munkanapon belll el kel
kesziteni és meg kell kildeni.

(8) Az elbzetes Gsszesitett tajékoztatét a kozbeszerzés kiidnbdzE targyairdl - az
egybeszadmitas szabalyai alapjan — egyittesen és killén-kiiidn is el lehet
késziteni.

(6)° Az elézetes dsszesitett tajidkoztatd elkészitéséért és megkiildéséért — kivéve a 6.
§ (4) bekezdes q.) pontjaban foglait esetben — a Polgarmesteri Hivatal Jogi
Csoportja felelds, a beszerzéssel érintett iroda elfzetes Gsszesitett tdjékoztaid
késziteésere vonatkozo javaslata és adatszolgaltatasa alapjan.

5 8
A kézbeszerzési eljarasok eitkészitése

{1y Az adolt k&zbeszerzési eljaras eldkészitéséert és az arzal kapesclaios feladatok
koordindlasaért a Polgarmester felelds.

(2} A kOzbeszerzesi eljdras ellkészitésében a Polgadrmestert a Birdld Bizotiség
segitl. A Birald Bizoltsag kbzremdkddése az aldbbi tevékenységeket foglalia
magaba kuidndsen a megjeldh feleldsdkkeal:

4 Modositotta Oroshiza Varos @:}nkomé.nyzat Képviselb-testifletének a 79/2013. (111 22.) K.t. szémn hatérozata.
5 Modositoita Oroshaza Varos Onkerméanyzat Képviseld-testitleténel a 79/2013. (111 22.) K. t. szémi hatarozata.



a.) az adolt beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, mely a
beszerzessel erintett iroda kijeldlt munkatarsanak vagy megbizas alapjan
eljaré mas szemelynek a feladata,

b.)  a kozbeszerzés becsUit ériekenek meghatarozasa, kildnds tekintetiel az
egybeszamitasi szabalyokra, a beszerzéssel érintett iroda kijeldlt
munkatarsanak és a Kbzgazdasagi Iroda Kijeltlt munkatarsanak egylittes
feladata vagy megbizas alapjan eljard mas személynek a feladata,

c.) annak vizsgalata, hogy a szukséges forras biziosiioti-e és a rendelkezésre
allas (temezésenek meghatarozasa a WKozgazdasagl Ireda  kijeldh
munkatarsanak feladats,

d.}) a beszerzés targvanak szakszerl és pontos megjelblése, megfeleld
muszaki dokumentacio biztositasa a beszerzéssel érintett iroda kijeloit
munkatarsanak vagy megbizas alapjan eljaré mas személynek feladata,

e javaslat a szerzdéses feltételek vonatkozdsaban a Jogi Csoport és a
beszerzéssel érintett iroda kijeldlt munkatarsanak a feladata vagy
megbizas alapjan eljard mas személy feladata,

f.) javaslat az eljaras rendjenek és fajlajanak, reszveteli (ajanlati) felhivas,
valamint az ajanlati dokumentacid f8bb pontjainak és a biralati szempontok
vonatkozasaban.

(3) A(2) bekezdeseben foglaliakrol az eldkészitésben kdzremikddd Birald Bizotisag
feliegyzést készit, melynek alapjan a Polgérmester dbnt az ajaniati/részvéieli
fethivas és a dokumentacis tartalmardl, kiléndsen:

kozbeszerzes {argyanak pontos meghatarozasarol,

a részajaniatietel és az alternativ ajanlatiétel lehetdségérdl,

szerzddes teljesitesenek hatarideiérdi,

a szerzbdesre vonatkozo feltetelekrdl,

a részveteli feltételekrd| (jogi, gazdasagi és pénzigyi, valamint miszaki és

szakmai alkalmassag felieteleirdl),

f.) az eljaras rendjérdl és fajtajardl,

g.) az értékelés modszerének meghatarozasard] {biralati
szempontrélirészszempontrdl, a stlyszamolwd!, az adhatd pontszamokrdl),

h.}  egyéb informaciokrol.

© 00 Tn

(4y A Polgarmester az ajanlatiirészvétell felhivas tervezetél, valamint az ajaniati
dokumentacit tervezetét igény szerint egyezietheti a Biralo Bizottsag tagjaival. A
Biralo Bizotisag javaslatol tehet a Polgarmester felé az esetleges modositasok
megtetelere.

{5) A Polgarmester az eljaras eldkészitését kdvetben ellenjegyzésével igazolia az
eljarast megindité hirdetmény jogszerliségét.

{(6) Szikseg esetén a Kbt rendelkezeseinek figyelembe vételével a Polgarmester
dont az ajanlati/reszveteli felhivas modositasardl, visszavonédsarol.

6. §

Kbzbeszerzési eliarasok lefolyiatisa

6 Modositotta Oroshiza Varos Onkormanyzat Képvisel-testitletének a 79/2013. (111 22.) K.t. szamu hatdrozata.



(1

(3)’

(4)

A kbzbeszerzési eliarasok lefolyiatasat az Onkormanyzat megbizasi szerzddés
alapjan eljaré hivatalos kbzbeszerzési tanacsadé (tovabbiakban: lebonyoiitd)
utjian vegzi.

Megbizasi szerz6dés alapjdn a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak
bonyolitasaval csak hivatalos kézbeszerzési tanacsadd bizhatdé meg. A
lebonyolitod felelés a (4) a.)-.) pontjaiban meghatarozott feladatoknak a Kbt-ben
€s a vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld eliatasaért, mely
tevékenysegére feljes korl feleldsségbiztositassal rendelkezik.

Hivatalos kdzbeszerzési tandcsado igénybe vétele esetén a Jogi Csoport kijeldht
munkatarsa vagy megbizés alapjan eljaro mas személy az adoti kdzbeszerzési
eljaras lefolytataséra kitdtt megbizasi szerz6dés alairasat kdvetd 15 napon belll
a Biralé Bizotisdg tagjai dltal keszitett és a Polgarmester alial ellenjegyzett 5. §
(3) bekezdés szerinii feljegyzést megkildi a lebonyolité részére.

Alebonyolito feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitandd kozbeszerzési munkak idébeni (temezését és
javaslatot tesz az eliaras formajara,

b} A jogszabalyi elGirasoknak megfelel@en:

b.a.) az Onkormanyzat altal szolgéltatott informacidk alapjan Gsszealiftia az
adott feladatra vonatkozd ajaniati/részvételi felhivast,

b.b.) az gjanlati/részvételi felhivast a Polgarmesterrel ellenjegyezteti,

b.c.) intézkedik az ajaniati/részvételi felhivasnak a Kdézbeszerzési Ertesité
(tovabbé a kbzGsségi ertekhatart elérd kdzbeszerzés esetén a TED) hivatalos
lapban térténd megjelentetésérdl,

¢.) az Onkorményzat altal szolgaltatott informaciok alapjan dsszedliftia a konkrét

d.) a beszerzés targyatdl flggben, elézetes egyezietés alapjan elldtia az ajéniati
dokumentacio ertékesiiésével kapcsolatos feladatokat,

e.) biztositja az ajanlatiétel idSszaka alatt az ajanlattevBk részére az
ajaniatkéréssel kapcsolatosan felmerllé pétidlagos informacioszolgaltatast
{(konzultacidk megszervezése, feltett kérdések-valaszok igyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kbzjegyzé meghivasardl a tenderbontésra,

g.) %elvégzi — lehetéség szerint az Onkorményzat adott beszerzésben
kozremuokodd munkatarsanak/munkatarsainak bevonasaval - a
tenderbontast, elkészili a jegyzGkonyvet és megidildi az ajanlattevéknek,

h.) elvégzi az ériékelés idGszakdban szikséges Ogyintézést (hianypdtias
bonyolitasa, nem egyértelmi kijelentések tisztdzasa),

i.) a Polgarmester altal eifogadott értékelési szemponiok és mdadszer alapjan

értékeli a beérkezett palyazatokat, melyrdi irasbeli szakvéleményt készit,

i-) tagkent részt vesz a Birald Bizottsag Ulésén és a tagok altal igénvelf tovabbi
informaciokat szolgaltat, melyrdl jegyz8konyvet készit,

k.} elkésziti az eljarasrél szOld bsszegezést a tOrvényben elSirt forméban,
valamind a biréld bizoltsagi  jegyzbkonyv Polgarmester altal  riéné
ellenjegyzését kdvetben kihirdeti a dintés eredményét,

l.) az ajaniattevik szamara megkuldi az eljdrasrd! készitell sszegezést,

m.}a Polgarmester dontését kovetben Osszehivia az ajaniattevéket és az
eredmenyt/eredménytelenséget kihirdeti.

7 Médositotta Oroshaza Viros Onkorményzat Képviselé-testiiletének a 79/2013. (1L 22.) K.t. szamn hatarozata.

8

Modositotta Oroshaza Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a 75/2014. (111, 28} K.t szamu hatirozata.
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(4)

n.) jogszabaly szerinti hatariddk megtartasaval eibkeésziti a szerzédést a nyertes
ajanlattevbvel az ajaniati felhivas, a dokumentacid és az ajanlat tartalmanak
megfelelben,

0.) kbzzéteszi az eljdras eredményét a Kézbeszerzési Ertesitében,

p.) eljarasonként elvégzi sajadl kdzremikddésének, valamint az adott feladat
részere,

g.) igény szerint Osszedllitja es kbzzéleszi a kiltségvetési évre szold an. éves
Osszesitett kizbeszerzési tervet,

r.) igény szerint elvégzi az elbzetes Osszesitelt tajékoztatd dsszeallitasat,
valamint elkésziti az adolt évi kézbeszerzési eljigrasok éves statisziikai
dsszegezését és ezeketa Kdzbeszerzési Hatosag részére megklldi,

s.) elldtia a Koézbeszerzési Dontd Bizottsag, illetve sziikség esetén a Fovarosi
Birdsag elbtt a kdzbeszerzéssel kapcsolaios jogorvosiali eljarasban az
Onkormanyzat képviseletét,

t.) amennviben a szerzbdesteljesités soran annak moédositasi igénye merill fel, a
projektfelelds egyeztet a lebonyolitoval a szerzédésmodositas lehetbségeérd,
iletve annak feliételeirdl. A lebonyolitd elbkésziti — a kijeldit jogasszal vagy a
megbizas alapjan eljaré mas személlyel 16rténé egyeztetést kovetiben — a
Polgarmester ellenjegyzésével a szerzOdés modositasat. Alairasat kdvetden
hataridbben intézkedik a Kbl szerint meghatérozott esetekben a
Kdzbeszerzési Ertesitében hirdetmény Gtjan t6rténd kézzétételarsl.

7.§
A Biralo Bizottsag Osszetétele és feladata

A Birald Bizotisag tagjai:

a.)? a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési lroda irodavezetje a bizottsag
elnckekeént,

b} & beszerzés targya szerinti szakeéritként a beszerzéssel érintett iroda
kijelolt munkatarsa (fovabbiakban: projekifelelos), vagy megbizas alapjan
eljaré mas szemely,

¢.}) aKdzgazdasagi iroda kijelolt munkatarsa,

d.)w a Jogi Csoport kijeldlt munkatarsa vagy a jogi feladatok végzésével
megbizott mas személy,

e.) megbizasi szerz&dés alapjan eliard lebonyolitd.

A Biralo Bizottsag (lésén részt vehet az NFU altal kijelol megfigyels, illetve a Kbt.
szerintl irasos velemenyt es dontesi javaslaiol megismerhet.

A Birald Bizotisag tagjainak irasban Osszeférhetellenségl &s  titokiartasi
nyilatkozatot kell tenni. A nyillatkozatot az adott kbzbesrzerzési eljaras irataihoz kell
csatolni.

A Biralé Bizottsag tagjainak feladata:

a.) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétels,

b.)  ab. §(2) bekezdése szerinti feladatok elldtasa, feliegyzés készitése,

c.})  az adott kbzbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridbkben személyes
rendelkezesre allas,

9

Médositotta Oroshaza Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a 75/2014. (F11, 28.) K.t. szdm hatdrozata.

10 Modositotta Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testitietének a 79/2013. (1. 22.) K.t. szdm hatdrozata.



(5)

(1)11

(2)
(3)

2)

(3)‘%2

c.)  az eljarassal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

d.}  a Birdld Bizottsag (lésén térténd szemeélyes részvétel,

8.} az ajanlatok eriékeléserél a lebonyolité altal készitetf irasbeli
szakvelemeény (elbterjesziés) attanulmanyozésa, birdlati lapok kitditése,
jegyzbkonyv aldirasa.

A Birald Bizotisag feladatkore a lebonyolito elbterjesztése alapjan:

a.)  dontés az eljaras eredmeényesseégérdl/eredménytelenségérdi,

b.)  abeérkezetlt ajaniaick alkalmassagardl, az ajaniatievd kizarasardl,

c.) szitkseg eseten javasiatiétel a Polgarmester részére a birdlati hataridé
meghosszabbitasara,

d.)  az ajanlatok ériékelése, irdsbeli, szbveges szakvélemény és déntést
javaslat alairasa és elbierjesziése a dontést hozd személy részére.

8.§

Dontes a kbzbeszerzési eljards eredményérdl,
a szerzbdés megkodtése

A Birald Bizotiség elbterjesziése alapjan a kdzbeszerzési eljdras eredményérél a
Polgarmester egy személyben dint. Az adott évben lefolytatott kdzbeszerzési
eljarésok eredmenyerdl a Jogi Csoport kijeldit munkatarsa a Penziigyi Bizotiség
erre iranyuld igenye esetén évente egy alkalommal tajékoztatast ad.

A szerzédés megkotésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult.

A szerzGdés teljesitésének folyamatét a projekifelelds kbveti nyomon, a szamlan
a leljesitést igazolja, a szerzGdés ieljesitését kovetben haladéktalanul
gondoskodik a szerzideés teljesitésére vonatkozo, Kbt szerinti {ajékoztatd
honlapon tortend kozzétételérdl.

9. §

A kozbeszerzesi eljarasok dokumentélasanak rendje

Az eliaras soran, annak jogszeri lebonyolitasa érdekében 3 keletkezett iratokat
az elOkeszitéstdl a szerz8dés ielissitéséig dokumentalni kell.

A lebonyolitd koteles az egyes eljarasi cselekmenyekkel dsszefliggésben, a Kbt.
eibirdsal alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kbvetden, papiralapon
és elektronikusan is az Onkormanyzat részére haladéktalanul dtadni.

Minden egyes kozbeszerzési eljaras dokumentdlasardl a projekifelelbs vagy
megbizas alapjan eljard més személy kdieles gondoskodni, a masok altal
készitett &s részére atadott dokumentumokat beszerzi, gyiijti és leflizi. Az eljdras
meginditasat megelizé eseli megbizasckat &és nyilatkozatokat a Jogi Csoport
kijelolt munkatdrsa vagy a projekdben kdzrem(kdds, jogi feladatokat ellaid
megbizott személy késziti el

11 Modositotta Oroshiza Varos (:)nkorményzat Képviseld-testitletének a 79/2013. (11, 22.) K..t. szamd hatarozata.
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A Kbt elbirasai alapjan az elektronikusan kbzzéteendd dokumenturnok honlapra
vald felkeriliésérd! a Jogi Csoport a Rendszergazda kozremikédesével
gondoskodik.

A kOzbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumoct a szerzédés
teliesitésétbl szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzésse!l kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indul, az iratokat a jogerGs befejezestdl szamitolt 5 évig kell
Grizni.

A dokumentumckat a Kdzbeszerzési Hatdsag, vagy mas ellendrzd, illetve
lletékes szervek keresére meg kell killdeni.

10. §
Belsd ellentrzés rendje

Az Onkorményzat belsd ellenére 3 évente legalabb egy vizsgélat soran ellendrzi
a beszerzesek alabbi mozzanatait:

a.) a beszerzés elSkeszilesi szakaszaban az egybeszamilasi szabalyok
figyelembe vételével, a becsilt ériék meghatarozasa helves voli-e,

by az ajaniati, részvételi felhivasok tartama megfelel-e a hirdetményi
mintaknak,

c.) az egyes elidrasi cselekmények (bontas, helyszini bejaras, targyalas,
birald bizoitsagi Uiés) jegyz6kdnyvei rendelkezésre dlinak-g,

d.} alkalmassag, kizarasi okok vizsgdlata, az érvényesség megallapitasa
megfelel-e a tirvényi rendelkezéseknek,

e.) a szerzbdes megkdtése a Kbi-ben foglaltaknak, wvalamint az
ajanlatifrészvétell  felhivas és dokumentacio szerinti  {artalomnak
megfeielGen toriént-e.

A belst ellendr tevékenységére a kiltségvetési szervek belsd kontrolirendszererd!
&s belst ellenbrzésérd! szold 370/2011. (X, 31.) Korm. rendelet rendelkezései,
valamint a JegyzGé altal jovahagyott, mindenkor hatalvos belsé ellendrzési
kézikdnyv rendelkezései az irdnyadok.

1. §

A kézbeszerzési eljarasban résztvevik felelbssége
és annak mértéke

A Polgarmesteri Hivatal kdziisziviseldl a kézbeszerzési eljgrasban  vald
kozremikodésikért a  a kdzszolgalall tisztviselbkrdl sz0id 2011, évi CXCIX
torveény szerinti fegyelmi és kartéritési felelbsséggel tartoznak. A kartéritési
feleldssegiik merékére a kdzszolgdlati tisziviselbkrdl sz6ld torvény 160, § (3)
bekezdése az iranyadd.

A kizbeszerzési eliaras soran a polgarmesier dinteéseiért valo karieritést
felelfsségre a polgarmesteri lisziség eligtasanak egyes kerdeseirdl es az

13 Modositotta Oroshéza Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének a 79/2013. (I11. 22.) K.t szami hatirozata.
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Gnkormanyzati képviseldk tiszteletdijard! szold maodosilott 1994. évi LXIV. térvény
8. § (1), (2), (3) bekezdésének rendelkezéselt kell alkalmazni.

A kézbeszerzesi eljarasban megbizasi szerzO0dés alapian eljard lebonyolitd
eliarasa soran okozoft karért a megbizasi szerz6dés szerinti felelSsséggel
fartozik.

12. §
Zard rendelkezésel

Oroshdza Varos Onkorményzat Képviselb-testillste  Oroshdza  Véros
Onkormanyzata Koézbeszerzési Szabdlyzatat a 74/2012. (1. 23.) Ki szamud
hatarozattal fogadta el.

A jelen kbzbeszerzési szabalyzat 2012. &prilis 1. napjan 1ép hatdlyba. Egyidejlileg
az Oroshaza Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiietének a 84/2011. (V1.15. )KL
szamu hatarozataval jovéhagyott — 2011. aprilis 15-ével hatalyba lépett -
Szabalyzat hatalyat veszti.

Rendelkezeseit csak a hatdlyba lépését kivetden indult kdzbeszerzésekre kell
alkalmazni.

Oroshéza Véaros Onkormanyzatanak Beszerzési Szabalyzata jelen Szabalyzat 1.
szamy meligkletét képezi. i

Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozolt kérdések vonatkozéasaban a Kbt és a
vonatkozd kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat sltal lefolytatott kbzbeszerzési eljarasok szabalyszer(iségéért a
feleifsség Oroshaza Varos Onkormanyzatat terheli,

Zalai Minaly © - Dr. Durayné dr. Nikolic
alpolgarmester - : aljegyz6
nolgarmester jogkdrben L
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OROSHAZA VAROS ONKORMANYZATANAK
BESZERZES| SZABALYZATA

Oroshéza Varos Onkormanyzata Beszerzési Szabalyzatat az aldbbi jogszabalyok
alapjan hatarozza meg:

- 1058, évi IV. torvény a Polgari Torvéenykonyvrdl,

- 2011. évi CXCV. t6rvény az allamhaztartasrol,

- 368/2011. (XH. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szald tdrveny végrehajtaséarol,
- 1996, évi LVIl. torvény a tisziességielen piaci magatartas é&s a versenykoridtozas
tilalmarol.

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabélyzat célja Oroshaza Varos Onkorméanyzat ( tovabbiakban: Onkormanyzat)
beszerzési rendjének szabalyozasa a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011. CVHIL 6rvény
ben (tovabbiakban: Kbt.) meghatarczolt kozbeszerzési eriekhatart el nem érd
beszerzések (tovabbiakban: beszerzés) esetében.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelésére, amelynek érieke a beszerzés megkezdésekor nem éri el a Kbi.
szerinti nemzeti értékhatart, de meghaladja a nettdé 1.000.000 Fi feletti ertekhatart,
épitési beruhdzas esetében a nettd 2.000.000 Ft-of, figyelembe veve a Kbi
egybeszamitasra vonatkozd rendelkezéseit.

2.2 A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, illetve kizremiikodd
személyekre, mint az Onkormanyzat munkatarsaira és a dontéshozdra. A
beszerzésekkel Osszefliggd feladaiok elldtdsa soran az abban részivevd, illetve
kézremikods személyek a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint kitelesek eljarni.

2.3. Nem kell beszerzést lefolytatni a Kbt. hatalya aldl kivételt képezb
arubeszerzésekre, szolgaliatas megrendelesekre es épfiesi beruhazasokra.

3. A beszerzésekre vonatkozé szabalyokat

3.1. A beszerzési eljaras ajanlat bekérése alapjan t6riénik. A beszerzések sseién
iegalabb harom ajanlatol kell bekemi.

3.2, Elegendd egy ajanlatot bekerni az alabbi esetekben:

a) a szerz6dés miszaki-lechnikai sajatossdgok, mivészeli szemponlok vagy
kizardlagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozolt szervezetliel,
személivel kithetd meg,

b) epitési beruhdzas vagy szolgaltalds megrendelése esetében, ha a korabban
megkotttt szerzédésben nem szerepld, de elbre nem lathatd korbimények miatt
kiegeszitG épitési beruhazés, illetve szolgaltatas megrendelése szikseges az
épitési beruhazas vagy a szolgaitatas teliesitéséhez, felteve, hogy a kiegésziid
apitést beruhazast vagy szolgaliatést miszaki vagy gazdasagi okok miatt az
ajgnlatkérét erintd jelentds nehézség nélkill nem lehet elvalasziani a korabbi
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c) a korabban beszerzett dolog részbeni kicseréiése vagy bévitése soran a korabbi
nyertes ajaniattevének masikkal torténd helyettesitése azzal a kévetkezménnyel
jarna, hogy miszaki-technikai szemponitbdl elteré és nem illeszkedd dolgokat
Kellene beszerezni vagy az ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai
nehézseéget eredmenyezne a mikédieteshen és a fenntartasban.

3.3, Az ajaniatkéré neveben eljard és dontést hozd személy Oroshidza Varos
Polgarmestere.

3.4. A beszerzési eljardsok szabdlyszerll elbkészitéséér, lefolytatasaért, a nyertes
ajaniattevivel a szerz6dés megkdteseeart a Polgarmester, szerzidés teljiesitéséért
a beszerzéssel érintett iroda vezeibje felelds.

3.5 Az ajaniatkerd nevében eljard személy:
a) dont a beszerzés kiirasardl,
b) dont az alkalmazand¢ eljaras modjard! (nyilvanos vagy zartkdr(), fajtajardl (zart
boritékban benyujtandd, targyaldsos) és a biralati szemponirdl,
¢} jbvahagyia az ajanlali felkérés szbvegél,
d) dént az ajanlattételre felkért ajanlatievék listajanak jovahagyasardl,

e) dont a nyertes ajanlatievd szemeélyérdl, az eljaras eredményérdi,
) szerzddés megkstése a nyertes ajanlattevivel.

3.6. A beszerzési eljaras elCkeszitésében, lefolylatdsaban a Polgarmestert a
beszerzés targya szerint illetékes iroda munkatarsa segiti. A beszerzés targya szerint
illetékes iroda munkatarsanak kbzremiikddése az alabbi tevékenységeket foglalia
magaba kiliondsen:

a) az adotlt beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és placfelmeérés,

b} & beszerzés értékének meghatarozasa, kildnds tekintettel a Kbi-ben meghatarozott
egybeszamitdsi szabalyokra,

¢} annak vizsgalata, hogy a szilkséges forrds biziosiloti-e, a rendelkezésre alias
ttemezésének meghatarozasa, a Kdzgazdasagi irodaval egyitimikddve,

d) 2 beszerzés targyanak szakszer( eés pontos meghatarozasa, az ajaniati felkérés
ésszealliiésa es megklldese az ajaniatievdk részére,

4

e)" Javasialtétel a szerzGdeéses feltételek vonatkozasaban, a Jogi Csoportial

egyutimudkodve,

) biziositia az aianlattélel idbszaka alatt az ajanlatievik részére az ajaniatkéréssel
kapcsolatos informacioszolgaltatast,

g) elvegzi az ajanlatok bontasat és a szikséges lgyiniézést (hidnypotids, nem
agyerteiml kijelentések tisztdzasa),

h) a birdlati szempont alapjan ériékeli a beérkezett alaniatokat,
i) tajékoziatja az ajanlatievéket a beszerzés eredményerdl / eredménytelenségérd,
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i) gondoskodik a beszerzesi eljaras dokumentalasaroi,
k) nyomon koveti a szerzbdés teljesitésél, a szamlan a ieljesitest szignalja.

3.7. Az ajanlatkéres tartalmat Ggy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevik
megfelelé ajanlatot tehessenek, és a szabalyszerlien, hataridében benyujtolt érvényes
ajanlatok &sszehasonlithatéak legyenek. Az ajanlatkerésnek formailag legalabb a
kdvetkezbket kell tartaimaznia;

a) az ajanlatkérd nevet, szekhelyét, kapcsolatiartd szemeélyét, telefon- s faxszamat, e-
mail cimeét,

b) a beszerzes targyat,
c) a beszerzes mennvisegét,

d) a Dbeszerzés pontos miszaki leirasat, a mindségi koOvetelményeket,
teljesitménykdvetelmenyeket,

e} ajanlattevével szemben {amasziolt alkalmassagi kéveielmenyekel, megkdvetelt
igazolasi médot,

f) ajanlatkérd altal benyijtandd igazolasok, nyilatkozatok (ph cegkivenat, referenciak,
stb.)

g) szerzbdéses feltéielek meghatarozasat, a szerzddéskotés tervezett idbpontjat, s
teliesités hataridejét és helyét,
h) az ellenszolgaliatas teljesitésének felidieleit, részszamia benyujiasanak lehetbségét,

i} birdlat szempontjait (6sszességében legelbnydsebb birdlati szempont esetén a
sulyszamokat),

iy ajanlat benyujtasanak helyét, idejét,

k) az ajanlati k6tGitség idblartamat,

1) ajanlatievék ériesitésének modjat az eljaras eredményérdl,
m) minden egyéb adatotl, melyet ajanlatkérd szikségesnek tart.

3.8. A szerz6desben az ajanlatban foglaltakiol nem lehet eliémi.
4. Zars rendelkezések

4.1. Jelen beszerzési szabalyzat 2012, aprilis 1. napjan lép hatalyba. Rendelkezéselt
csak a hatalyba lépését kévetben indult beszerzésekre kell alkalmazni.

4.2, Jelen Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések vonatkozasaban féként a
preambulumban feltiintetett jogszabalvok rendelkezéseit keli alkalmazni.

4.3 Az Onkormanyzat altal lefolyiatott beszerzési eljardsok szabalyszeriseégeéért a
feleldsseg Oroshaza Varos Onkormanyzatét terheli.

Oroshaza, 2014. aprilis 1.
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