91/2020. (X1.25) Polgarmesteri hatarozat

Oroshéaza Varos Polgarmestere dont arrél, hogy Oroshaza Varos Onkormanyzat Nagy
Gyula Terileti Mizeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a jelen hatarozat
mellékletét képezo, 2021. januar 01. napjatol hatalyos 2. modositasat jovahagyja.

Jelen hatarozatomat a 478/2020. (X1.3.) Korm. rendeletben  kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes
torvények moédositasardl szolo 2011. évi CXXVIIIL. térvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott hataskoromben hoztam.

Végrehajtasért felelés: David Zoltan polgarmester a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat 2. mddositasa, illetve a modositassal egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
alairasi zaradékkal torténo ellatasara

Hatarid6: értelem szerint

K.m.f.

NV

Dr. Horvathné dr. Barta Edit
jegyzo

polgarmester






91/2020. (X1.25). Polgarmesteri hatarozat melléklete:

Oroshaza Varos Onkormanyzat Nagy Gyula Tertileti Mdzeuma
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
2. modositasa

Oroshaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Oroshaza Varos
Onkormanyzat Nagy Gyula Terilleti Mizeuma Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat 2021. januar 01-i hatallyal a kévetkezok szerint modositja:

1.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1.5.3. pontjaban a szoveges részt
kbvetd tiblizat, mely a Varosi Képtar nyitva tartasat tartalmazza a
kdvetkezok szerint médosul:

,1.5.3. [Varosi Képtar]

Nyitva tartasa:
( Téli nyitva tartas Nyari nyitva tartas
november 1-t61 — marcius 31-ig aprilis 1-td1 — oktéber 31-ig
hétfé zarva zarva
kedd 9-15 9-15
szerda 9-15 9-15
csitortdok 10-18 10-18
péntek 9-15 9-15
szombat zarva 9-13
vasarmap zarva zarva
osszesen heti: 26 ora 30 ora’

2. A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 5.1. pontjaban (Mellékletek) a
felsorolis a kévetkezdok szerint egésziil ki:
,5.1. Mellékletek:
5. melléklet: Nagy Gyula Teriileti Mizeum Néprajzi gyljteményének szabalyzata”
3. A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 1. mellékletének (Nagy Gyula Teriileti
Mizeum Stratégiai Terve 2020-2025.) 2.5.3. pontjaban a széveges részt
kévetd tiblazat, mely a Varosi Képtar nyitva tartasat tartalmazza a
kovetkezdk szerint médosul:
,2.5.3 [Varosi Képtar]
Nyitva tartasa:
[ Téli nyitva tartas Nyari nyitva tartas
B november 1-t6l — marcius 31-ig | aprilis 1-t6l — oktober 31-ig |
hétfdé zarva zarva
| kedd 9-15 9-15
szerda 9-15 9-15
csutortok 10-18 10-18
péntek 9-15 9-15
szombat zarva 9-13
vasarnap zarva zarva
osszesen heti: 26 ora 30 ora’




4.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat 4. melléklete a kovetkezok szerint
médosul:

A Nagy Gyula Teriileti Miizeum Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak
4. melléklete:

Nagy Gyula Terileti Mizeum
Digitalizalasi stratégiai terve
2021 — 2025.

OROSHAZA



Helyzetelemzés

Az oroshazi Nagy Gyula Teriileti Mizeum a dél-békési térség muzeumi feladatokat
ellaté intézménye. A 2004-2005. évben a miuzeum épiilete nagyobb atalakitas utan
valt alkalmassa a korszer(i szolgaltatasok szamara. A megel6z6 10 év, az EU-s
palyazatoknak koszénhetden jelentds  infrastrukturalis és tartalmi fejlesztést
eredményezett a muzeum életében. Ezen fejlesztések hozzajarultak, hogy a
gyljtemény digitalizalasa 2018. évben megkezdédhessen. Ezzel szinte egy idoben
indult el a gylijtemény adatbazisban torten6 feltarasa, amely adatbazis (HUNTEKA)
alkaimas a gy(jteményi anyag eredeti targyai mellett a digitalis masolatok tarolasara,
kezelésére és keresésére, ugyanakkor képes a virtualis kiallitasok szervezésére is.

E folyamat végén indult meg a targyak digitalizalasa, ez abbdl is kvetkezik, hogy az
infrastrukturalis fejlesztéseket biztositani kellett.

Infokommunikaciés adottsagok

A muzeum épiletében lokalis halézaton miikédnek a digitalis eszk6zok. Az adatok
tarolasara 2 db szerver miikodik klimatizalt helységben.

Osszesen 9 db asztaligép, és 3 db laptop all rendelkezésiinkre. A foglalkoztat6 térben
1 db 52 LED televizid, valamint projektor és kivetitbvaszon segiti a munkankat. A
foglalkozasokon 20 db min PC-t tudunk hasznalni, WR szemiivegbdl pedig 3 db-ot.

A régészeti munkat és a foglalkozasokat 3 db digitalis rajztablaval segitjuk.

A digitalizalast és a napi munkat 2 db multifunkciés fénymasoloval oldjuk meg. A
digitalizalashoz 2 db digitalis fényképezogép és 1 db videdkamera all
rendelkezésiinkre. »

Nyilvanos wifit biztositunk a latogatoknak.

A mitargyak digitalizalasahoz kialakitottunk egy foté szobat, ahol targyasztal,
megfeleld vilagitastechnika és a fenyképezbégépekhez egyeb kiegészitok is
hasznalhatoak.

Digitalizalt allomany tarolasa:

— merevlemezen: HDD

— kilsé tarhelyen: Muzeumi szamitogépes felhasznal6i fiokok altal elérhets
szerver, 2 TB kapacitasu. A tarolt adatokrol rendszeres mentés készul.

_ DVD-n: Munkatarsak altal sziikségesnek és/vagy fontosnak tartott adatokrol
készithetd masolat, munkapéldany, vagy DVD élettartamat, adatvesztését és
esetleges sériilését figyelembe véve adattarolo eszkoz is lehet.

A Nagy Gyula Teriileti Mizeumban talalhato kézgyajteményi vagyon

A 2001-ben a megyét6l Oroshaza Varos Onkormanyzatanak atadott mizeum, Darvas
Jozsef Irodalmi Emlékhaz, Irodalmi Gyijtemény, és a 2016. majusban a mizeumhoz
csatolt Varosi Képtar miitargyallomanyaval egészilt ki. Az alabbi tablazat a mizeum
gyijteményének mennyiségi adatait mutatja be.



A gyiijtemény digitalizalasanak jelenlegi helyzete

A digitalizalas stratégiai terv szerint halad, amelyben meghataroztuk, hogy prioritast a
beleltarozott allomany élvez, a folyamatos elérehaladast azzal kivanjuk elérni, hogy
2021-t6l a targyévi gyarapodast mar digitalis masolattal dolgozzuk fel.

A masodik lépésben az egyedi leltarozatlan targyak akkor keriinek digitalizalasra,
amikor leltarba kertinek.

Gylijteményegységenként két szakaszban térténik a digitalizalas, a targyi gyiijteményi
anyag kiils6 kézremikodoével valésul meg. 2019. novemberében kezdddott a
régészeti, néprajzi és torténeti gyilijtemény targyainak digitalizalasa, jelenleg kb. a
10 %-a késziilt el.

Az adattari gyiljtemény digitalizalasa 2018. okt6berében kezd6dott, amelyet a mizeum
humanerdéforrasabol tudtunk biztositani. Feldolgozottsagat tekintve két gyijteményi
egység késziilt el 90 %-osan. Ezen gyljteményi egységek digitalizalasa folyamatos.

Az alabbi tablazatban f]l jelsljik a prioritast élvezé gydGjteményi anyagot, fl jeldljik a
leltarozatlan gyiijteményi anyagokat, i jeléljiik azon gyijteményi anyagokat, melyekrdl
a késébbiekben sziiletik dontés.
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A gyiijtemény digitalizalasa

Az els6 szakaszban a muizeumi gyiijtemény azon objektumok kerilnek
digitalizalasra, amelyek begyarapodottak, vagy leltarozottak. A digitalizalas ezen
része retrospektiv moédon torténik.

A digitalizalasra térténd el6készités soran a gyljtemény kezelbje jel6li ki az
objektumokat, erre azért van sziikség, mert eléfordulhat, hogy azonos leltari szam ala
(azonos targyak) tobb egyed is tartozik. Ebben az esetben a gyijteménykezeld
feladata a digitalizalni kivant targy elékészitése, melyet szakmai és mitargyvédelmi
szempontok is befolyasolnak.

Digitalizalasra keriilnek azok a gytijteményi darabok (analég objektumok), ahol az
allomanyvédelem, allagmegovas miatt kell biztositani a megobrzést. Ezekrol a
gylijteményi objektumokrol is a muzeolégus, vagy allomanyvédelmi felelés dont.
Amennyiben allomanyvédelmi szempontok miatt szikséges a digitalizalas, abban az
esetben a gyljteményi egységet be is kell leltarozni, amennyiben eddig ez nem tortént
meg.

A gyiijteményben vannak olyan beleltarozott gyijteményi egységek és darabok is,
melyeknek a digitalizalasa mas szakmai okok miatt nem indokolt, ilyen pl a topografiai
gyljtemény egyes részei.

A muiuzeumban talalhaté publikalt dokumentumok, elsésorban kdnyvek, esetében csak
abban esetben kertl sor digitalis masolat készitésére, ha az adott dokumentum nem
lelhetd fel a magyar digitalis archivumokban (pl. Magyar Elektronikus Kényvtar).

A régészeti gyiljtemény digitalizalasa egyedi elbiralassal torténik, a fent
megfogalmazottak szerint. Példaképpen kitérek itt a régészeti cserép
oldaltéredékekre, amelybdl egy dobozban van 80 db egymassal 6ssze nem illé darab.
Ebben az esetben a régész fogja eldénteni, hogy darabonként, vagy egy tablazat
elrendezésii csoportban lesz lefotézva a cseréphalmaz.

Jelenleg ebben a szakaszban tartunk.

A 2021-es évtdl a retrospektiv digitalizalas mellett a targyévben beleltarozott miazeumi
targyak mar digitalis masolattal kertilnek a gy(jteménybe.

Atudasalapi tarsadalom szamara az informacio igen nagy jelentéséggel bir. Mizeumi
szolgaltatasokat és igényeket teremtve pedig lehetéség van arra, hogy olyan digitalis
objektumok kerilienek a mizeum adatbazisaba, melyeknek az eredetijével nem
rendelkezik. A helytorténet szempontjab6l ez nagy lehetéség. Ezen objektumok
digitalis tartalmanak beszerzése soran kiemelt figyelemmel kell lenni a GDPR, a
szerz6i jog, valamint az atad6 felhasznalassal kapcsolatos szabalyaira. Ezek
jellemz6en mar digitalis formaban, Gj gyarapitasként keriiinek a gyijteménybe.
Személyi feltételek

A muzeum humanerdforrasa nem biztositia a digitalizalashoz szilkséges szakmai
feltételeket. Kiillsés szakember bevonasaval térténik az objektumok digitalizalasa
(fotozas).
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Digitalizalas technikai paraméterei

Technikai paraméterek

Fényképezbégép Nikon D7200

Optika Nikon 105 mm-es macro optika, Nikon
18-300 mm-es zoom optika

Vaku alland6 fényl lampak 6040 cm-es

softbox, ernyd (nem tudom a markat,
nem én rendeltem) + Nikon SB-700-as

rendszervaku

Allvany Manfrotto 055b allvany Manfrotto 496
goémbfejjel

Targyasztal

Hattér 6x3m-es fekete szévet hattér

Egyéb

Digitalizéalas formai kovetelményei
| Digitalizalas formatuma RAW és JPG
Eredeti méret (6000*4000),
Mérete pixelben kozepes (1200*1200)

és kis méret (400*400 pixel)

Atlagos képméretek

RAW 30 MB
JPG (eredeti méret, 6000*4000): 3 MB
JPG (1200*1200): 250 KB
JPG (400*400): 45 KB

Digitalizalas folyamata

A digitalis stratégiaban meghatéarozott szempontok alapjan a folyamat a kovetkezo
fazisokbal all:

— objektumok kivalasztasa digitalizalasra

_ elokeészités: tisztitas, egyéb eldkészilletek, azonositashoz szikséges adatok
biztositasa

— digitalizalas, metaadatok

— digitalis objektum létrejotte, metaadatokkal

_ analég objektumok (targyak) visszahelyezése a raktarba (A digitalizalt targyak
visszacsomagolasakor, gytlijteménybe torténd visszahelyezésekor ezeért az
allomanyvédelmi stratégiaban meghatarozott moédon gondoskodni kell a
savmentes, biztonsagos csomagoléanyagok hasznalatarol, azok megfeleld
modon torténd felhasznalasarol.)

— az eljaras soran hasznalt digitalis formatumok: RAW, pdf, ipg,

— nyers fajlok tarolasa (Preservation mastera PM a legeredetibb és legmagasabb
mindségl, beavatkozasoktol mentes digitalizalt kép RAW)

— felhasznalasra szant fajlok elballitasa
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— fajlok rogzitése az adatbazisban (azonositas alapjan)
— tarolas, biztonsagi mentések.
Digitalis tartalom a HUNTEKA-ban

A rendszer valamennyi mizeumok szamara alkalmas gépi muazeumi katalégus
épitésére, a leltari tételekhez teljes tartalmak (képek, hangz6 anyagok, teljes szovegek
stb.) kapcsolasara, és muzeumi leltarozas szamitogépen val6é végzésére. Mint ilyen,
auditalasra alkalmas. A Huntéka mazeumi rendszer modularis felépitési, moduljai:

- muzemi katalogizalas és adminisztracié

. muzeumi audit tamogatasa

- muzeumi webes kataldgus

- elektronikus tartalomkezelés
Katalogus

A modul lehetévé teszi, hogy a magyar mizeumi adatleirasi szabalyzatokat kbvetve
valamennyi objektumtipus (beleérive a nem hagyomanyos miitargyakat,
dokumentumokat és azok digitalizalt megjelenését is) tartalimi és formai feltarasa
elvégezhet6 legyen.

A feltart dokumentumokhoz telies szdveges, képi vagy hangzé anyagok is
hozzakapcsolhaték, ezaltal a mizeum kiépitheti sajat elektronikus gyijteményét és
kielégitheti az on-line tartalomszolgaltatasra iranyul6 egyre névekvé igényeket is.

A feltaras soran a szoftver tamogatja a feldolgozét a szabalyos besorolasi adatok
(targyszavak) ellenérzésében, igy az Aallomany attekinthetd, rendszerezett és
szakmailag is megfelelé6 mindségii lesz.

A besorolasi adatok kore korlatlan.

A feltaras Grlapokkal térténik. Valamennyi mizeum, gyljtemény sajat feltaro Grlapot
készithet. Az (irlapok tetszés szerint bévitheték, modosithatok, alakithaték a jogosult
felhasznald altal.

Tartalomkezelés

Gyljteménykezelé rendszeriinkben lehetéség van a nyilvantartasi és a besorolasi
rekordokhoz képeket és egyéb tartalmakat (3D dokumentum, film, hangzéanyag, teljes

szoveg) csatolni, tarolni, és webes nyilvdnos és a nyomtatott fellileteken
megjeleniteni.

A miazeumi rendszer egyes gyljteményekben valé auditilasahoz sziikséges
funkciok

- Gyarapodasi naplé épitése

- Szakleltarkonyvek épitése, munkapéldany nyomtatasa

- Kulon nyilvantartasok: mozgatasi napld, kolcsénadott targyak napldja,
nyilvantartasok év végi zarasa

- Nyomtatott outputok: év végi leltarkdnyv, leirdkarton, telies nyilvantartas
(kurrens és retrospektiv), leltari adatok térténetiségének megérzése (histéria)

- Muazeumi eléirasoknak megfelel6 kifinomult jogosultsagkezelés.
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Tovabbi funkciék a mizeumi munka tamogatasara:

« Kiallitas szervezés, miitargy kolcsdnzés szoftveres tamogatasa
= Restauralas nyomon kovetésének szoftveres tamogatasa
= Tarolasi, szallitasi, biztositasi kdvetelmények nyilvantartasa

Auditalas tamogatasa

A rendszerben készen lévo leltarkdnyvek és egyéb outputok az audit folyamatban
megkivantak szerinti testre szabasa, az elkészitésiikben vald kézremikodes.
Az audit folyamat nyomon kdvetése és annak lezarultaig valo tamogatasa.

Konverzioé

A régi nyilvantartas parhuzamosan hasznalatban marad a sziikséges ideig.
A mar feldolgozott gyijtemény 2019-ben konverziora kerilt. Jelenleg a javitasa folyik.
Webes megjelenés

Csatlakozas a MuseuMap aggregacios portalhoz

A Magyar Nemzeti Mizeum Orszagos Muzeologiai Mddszertani és Informacios
Kozpontja Gj, kozos mizeumi digitalis miitargyadatbazis szolgaltatasa, a MuseuMap
portal, ahol a felhasznalok kedvilkre bongészhetnek a csatlakozo intézmények
miitargyai k6z6tt, barangolhatnak a virtualis tarlatokon, tajékozodhatnak a mizeumok
aktudlis programjairdl, emellett megoszthatjak kedvenceiket és sajat virtualis
kiallitasaikat a koz6sségi média fellletein.

Sajat webes Muzeumi katalégus

A HUNTEKA altal feldolgozott adatok webes katalogusban lesznek érhetoek.
Ugyfeleink maguk jel6lhetik meg a megijeleniteni kivant leltari tételeket és a hozzajuk
tartozo képeket. A meghatarozott szempontok alapjan beallitjuk a megjeleniteni kivant
adatmezdk korét, a keresési szempontokat és a nyilvantartasi és leir6 adatok a webes
feliileten valé megjelenésének modjat.

Digitalis tartaimak felhasznalasa

A miizeum, mint a nemzeti kulturalis 6rokség 6rzoje €s bemutaté intézménye az altal
6rzott kulturalis értékeket a 21. szazadi technikai eszk6zok segitségével tudja meg
szélesebb korben kozkincesé tenni. igy a gyljteményink a kulturalis 6rokségi tartalmai
a tanulasi, érték- és tudaskozvetitési folyamatok kozvetlen szerepléjévé valik.
Ugyanakkor a digitalizalas révén integralodik a kozgyijtemenyi intézmények
tartalmaihoz, virtualis egységet képezve, Gj tipusu szolgaltatasok kialakitasara.

Gyiijtemény latogatottsaganak novelése

A helyesen alkalmazott digitalis kbzzététel — mint példaul a dinamikus web
kommunikacié vagy a virtualis kiallitasok — novelik a gylijtemények és az eredetiség
iranti érdeklédést és uj felnasznalokat general.
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Tavfelhasznaldk, esélyegyenloség

A digitalis tartalomszolgaltatas altal a kultirakdzvetitd intézmények olyan
befogaddkhoz juttathatjak el tartalmaikat, akiket a fizikai tavolsag megakadalyoz a
gyljteményi térben valé személyes megjelenésben. Az internet nydujtotta lehetGség,
amely kikiiszoboli a fizikai tér és az id6ébeli meghatarozottsag korlatait jelentésen
megndveli a gyljtemények hataskorét és G tavliatokat nyit a tarsadalmi
esélyegyenlétlenségek felszamolasa iranyaban.

Koézmiivelodési, oktatasi funkcio

A digitalis kulturalis orokségi tartalmak kimerithetetlen forrast biztositanak mind az
intézményes, mind az intézményes kereteken Kkiviili, élethosszig tarté oktatas
szamara, hogy a megfelel6 szereplék olyan szolgaltatasokat hozzanak létre, amelyek
folyamatosan ujrahasznositjak a memoriaintézményekben felhalmozott egyetemes és
nemzeti tudasvagyont.

Publikalas, felhasznalhatosag

A digitalizalt tartalmak a kozzététel korabban nem ismert, és nem alkalmazott
csatornain keresztiil juthat el a szakmai, és tudomanyos kézbésséghez, illetve a
legszélesebb értelemben vett kultirafogyasztékhoz, az intemet nyilvanossagan, az
attrakcio-fejlesztéseken (kiallitasi informatika, lokativ és mobilalkalmazasok), és a
kreativ ipar tamogatasan keresztil. A digitalis tartalom révén olyan felhasznalasi
modok, kutatasi moédszerek nyilnak meg a kutaték elétt, amelyek nem voltak
lehetségesek az analog gyiijteményekben. A digitalis tartalomban végezheto keresés,
tartalomelemzés, automatikus feldolgozas a forrasok hasznalatanak lehetéségeit
jelentésen kibéviti. TAmogatja az archivum eredeti szerkezetének dekonstrukciéjan
alapulé kutatasi megkozelitéseket. A kdnnyebb keresési lehetéségeken keresztil a
kutatasba olyan anyagok is bevonhatok, amelyek az alacsonyabb szinti
feldolgozottsag miatt korabban a kutat6i érdeklédésen kiviil estek. 1

Jogszabalyi hattér, ajanlasok

A Nagy Gyula Terileti Mizeum digitalizalasi stratégiajat a muzealis intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kézmiivelddésrol szolé 1997. évi CXL torvény 42. §
(4) b. pontja alapjan késziti el. A digitalizalasi stratégia az e torvényben meghatarozott
feladatok teljesitése érdekében régziti a muizeumban 6&rzott kulturalis javak
digitalizalasanak céljait és prioritasait, a digitalizalassal létrehozott digitalis adatvagyon
hossz tava tarolasanak feltételeit, valamint a kbézzététel, a felhasznalas és a
hasznositas szabalyait, beleértve a koznevelési cél(l hasznositast is.

2020-ban megjelent a ,Fehér kdnyv” elnevezésii kiadvany, mely a digitalizalas alapjait
ismerteti a mizeumi szakmaval. A stratégia készitésénél figyelembe vettilk a Fehér
konyv ajanlasait.

! Fehér konyv : Médszertani itmutat6 a kozgydjteményi kulturalis orokség digitalizalashoz és kozzétételehéz /
Kozread. EMMI ; szerk. Komiér Eva, Banki Zsolt. - Bp., Emberi Erforrasok Minisztériuma : 2019.- 258 p-
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Digitalis tartalmak hasznalata a mizeumban

A digitalizalas eredményeként a feldolgozott targyak kutathatésaga, sok esetben
bemutatasa is lehetévé valik az eredeti mii mozgatasa, kiemelése nélkil is. Ez
lehetévé teszi a miitargyak csomagolasanak, raktarozasanak olyan kialakitasat, mely
biztositja azok hosszan tarté megérzését.

A szerzéi és a hozza kapcsolodoé jogi aggalyok az egyik legnagyobb problémat jelentik~
a digitalizacié szempontjabél. Az Europeana és a vele kapcsolatban all6 nemzeti
aggregatorok tébb lehetéséget is javasolnak a kozzétett kulturalis tartalmak jogi
szabalyozasra. A digitalis tartalmak felhasznalasakor a szerz6i jogrol szolé 1999. évi
LXXVI. térvényre kell tekintettel lenni.

Ezek kozill a legszigoribb a szerzéi jogi védelem (Copyright), amely a szerzb, illetve
a jogtulajdonos hozzajarulasa nélkul minden tovabbi felhasznalast tilt. Az egyéb, a
felhasznalonak nagyobb mozgasteret ado jogi formak is (Creative Commons),
amelyek engedik a valtozatlan formaban torténd ujrafelhasznalast, esetleg még keérik
is tartalom népszer(sitését. A legmegengeddbb jogi forma (PDM — koézkincsnek
mindsiilé tartaimak) a modositast is megengedi az eredeti forras feltiintetésével.

A digitalis fotok vizjelezve, csokkentett méretben kerlilnek a honlapra.

Osszegzés

A Nagy Gyula Tertileti Miizeum, mint teriileti mizeum a digitalizacié révén még inkabb
latogato- és kutatobarat intézménnyé valik. A gyiijtemények ismertsége novekszik,
segiti a Kkidllitas- és programszervezest, valamint a kiadvanyok, publikaciok
megjelentetését, hatékonyan reprezentalja a helyi és nemzeti identitas altala 6rz6tt
kulturalis értékeit. A digitalizalt tartalmak felhasznalhatok oktatasi célra, hozzajarulva
az élethosszig tarto tanulas oszténzéséhez.

A miizeum egyiittmiikddik mas intézményekkel, szervezetekkel, civilekkel, részt vesz
a Kulturalis Kozfoglalkoztatasi Programban, ugyanakkor a muzeum torekszik sajat,
illetve palyazati forrasokbdl fejleszteni eszkozeit, gyarapitani digitalis allomanyat. A
muzeumi gyijtemény digitalizalasa soran megval6sul egy korszeri, muzeologusi,
kutatéi és latogatoi igényeket egyarant kiszolgalni tudé nyilvantartdas. A muzeum
honlapjan és egyéb adatbazisokban élményszeriien hozzaférhetévé valnak a
kulturalis kézkincs elemei, mikozben az eredeti miitargyak tarolasanak, védelmének
hatékonysaga is fokozottan javul. A korabban digitalizalt dokumentumok biztonsagos
tarolasanak biztositasa, a digitalis allomany bévitése, sajat adatbazisba valo
konvertalasa prioritas és folyamatos feladat, cél a teljes digitalizacio elérése.

Oroshaza, 2020. oktober 21.
J6z6 Tamasné

igazgatohelyettes
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5.

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat a kovetkez6 5. meliéklettel egésziil
ki:

A Nagy Gyula Teriileti Mizeum Szervezeti és Mikédési Szabalyzatanak
5. melléklete:

Nagy Gyula Teruleti Mizeum
Néprajzi gyiljteményének szabalyzata

OROSHAZA
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L A Nagy Gyula Terilleti Muzeum (NGyTM) néprajzi gyljteményérol
altalaban

A NGyTM néprajzi gylijteménye egy nyitott, folyamatosan bovild gydjteményi egység.
A néprajzi gyijteményért a mizeum altal alkalmazott néprajzos-muzeologus felel,
akinek munkakéri kételessége a gyijteményt érint6 gydijtési, selejtezési, nyilvantartasi
feladatok torvényes elvégzése, valamint a néprajzi anyag feldolgozasa, illetve annak
elosegitése. A néprajzi gyljteményt érint6 barmilyen tevékenység kizarolag a
gyijtemény mindenkori felelésével egyeztetve, annak engedélyével hajthat6 végre, a
torvényi szabalyozas alapjan.

A néprajzi gyiijteménynek (is) helyet ad6 raktarba csakis a gyijteményeért felelés
néprajzos, a gyijteménykezeld, illetve az intézmény igazgatoja léphet be. Mas
személyek kizarolag el6bbiek jelenlétében és engedélyével tartézkodhatnak ezekben
a helyiségekben.

I Torvényi rendelkezések

a. Hatalyos jogszabalyok

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozmiivelédésrol

20/2002. (X.4.) NKOM rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasi
szabalyzatarol

ll. Gyijtés
a. Ajandékozasbdl szarmazé anyagok

A miizeum — és altalaban a kisebb kéltségvetésii terileti vagy varosi muizeumok —
tobbnyire ajandékozas révén jutnak olyan néprajzi targyt dokumentumokhoz vagy
targyi anyaghoz, amelyek a mizeum gytijtéterilete és gyijtési kdre kapcsan
relevans. Ezek a néprajz szakagat tekintve a legtébb esetben az adomanyozé
csaladjahoz kotheté emlékek (pl. hasznalati targyak, emilékek stb.), emellett
szamos esetben keriilnek be ugyancsak rokonsagi alapon, de mar Osszetettebb
és szerteagazobb nexus alapjan kortorténeti vonatkozasu fényképek, leirasok,
kéziratok, visszaemlékezések. Fontos, hogy ezek mellett a kortars anyagok is
bekeriilienek. Eléfordul természetesen olyan adomanyozas is, amikor
kapcsolatrendszer nélkiili anyagok kertilnek a mizeumba — ezek elsésorban az
egyedileg bekeriil6 targyak.

Az egyedi néprajzi targyak gyjtése mellett fontos tematikus irany a tarsadalmi
killonbségeket és a kultura valtozasat szemiélteto enteriérok megszerzése.

Az elkovetkezendd néhany év még lehetéséget ad a hagyomanyos paraszti
népviselet adatokkal kiegészitett gyiijtésére.

Az adatkozld-eladé személyének atgondolt kivalasztasaval olyan targyi
kollekcioval gazdagithaté a néprajzi gyijtemeny, amely hitelesen dokumentalja
nemcsak a helyi viseletet, az 6ltozkddési szabalyokat, az oltozkodés karakterét
meghatérozo izlést, és ezek véaltozasat, hanem az egyéniség szerepét is.

17



Iv.

Egyes esetekben kiemelten fontos a korhi fotok begyiijtése, mely a foton
megorokitett ruhak, viseletek oOltozkodésbe valé beépiilésének motivacidit,
korilményeit, az 6ltézkddésben rejlé kommunikacios lehetéségekben a k6zésségi
elvarasok és az egyéni motivaciok Osszefiiggéseit vilagitia meg. A korabbi
mazeumi gyijtésekben bekeriiit targysorozatok kiegészitése a modern
valtozatokkal szintén a gyarapitas egyik iranya lehet.

b. Vétel Gatjan megszerzett anyagok

Ritkabb esetben vétel Gtjan jut a mizeum a néprajzilag relevans anyaghoz. Ez
utdbbi joval ritkabb, mint a felajanlas. Ennek szamos oka van — egyrészt lennie kell
olyan megvasarlasra érdemes anyagnak, amely a mizeum gyujtékérébe tartozik.
Amennyiben a kérdéses tételek egyaltalan vételi statuszba kertilnek, sziikséges a
megegyezés annak araban — ezt azonban déntéen befolyasolhatjia az
intézmények feszes koltségvetése. llyenkor egyeztetés szilkséges a néprajzos és
az intézmény vezetdje kozott. A néprajzos megindokolja, miért van sziksége az
intézménynek a megvasarolando tételekre, az intézményvezetd pedig dont a
vasarlasrol és az esetleges fizetend6 6sszeg nagysagarol. Az ugylet lebonyolitasa
a néprajzos feladata.

Alapvetéen az NGyTM néprajzi gyliteménye is minden évben elsésorban
adomanyozott anyagbdl gyarapodik — ezt egésziti ki az a néhany tétel, melyeket
vasarlas utjan sikerll beszerezni.

Selejtezés
a. Selejtezés indokoltsaga, szempontjai
b. Selejtezett targyak tovabbi sorsa
c. Selejtezési naplé

A selejtezés a mazeumba — esetleg a mar gyarapodasi statuszba — kertilt
anyagokat érinti, de lehet6ség szerint a szakmuzeolégus igyekszik Ggy valogatni
és osztalyozni a kérdéses emiékeket, hogy azok a gyarapodast kovetéen mar ne
essenek at ujabb szelekcion, hanem egyuttal mar leltarba is kerilienek. A
selejtezés elengedhetetlen, mert az anyag befogadasa nem jelenti automatikusan
annak leltarba keriilését, viszont az esetek tobbségében nincs lehetéség a beadott
anyag azonnali aprolékos szemlézésre. A szelekcional alapvetden a szakag és a
gyujtoteriilet szempontjai érvényesiilnek, azaz minden olyan dokumentum és
targyi anyag bekeriil a néprajzi gytijteménybe, amely Oroshaza és vidéke térténeti-
néprajzi multjAhoz kapcsolédik, ami viszont nem tartozk a muzeum
gyijtéteriletéhez, selejtezésre keriil. A bekeriilésre varé targyak allapota is
selejtezési szempont: kritikus allapota targyak, olvashatatlan, esetleg telijesen
szennyezett dokumentumok nem lennének a gylijtemény hasznara, ezért ezek is
selejtezésre kertlnek.

A vétel soran mizeumba keriilt anyagok értelemszeriien nem esnek at szelekcion
— ez mar megtortént a vétel elétt. Az adomanyozas Gtjan miazeumba keriilt
anyagokrol viszont ajandékozasi szerzédést kétink a felajanloval, akivel a
néprajzos-muzeolégus igyekszik megallapodni, hogy az esetlegesen nem
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relevans anyagot visszajuttatja az ajandékozénak. Amennyiben a felajanlo erre
nem tart igényt, a szakag felelése sajat hataskorben jar el.

A selejtezésre keriilt anyagot — éppen az ajandékozasi szerz6désben felsorolt
dokumentumok, targyak miatt — megfeleléen dokumentaljuk és szamon tartjuk
(selejtezési napld), igy vilagosan latszik, hogy a beadott anyagbol mi fog
gyarapodasba és leltarba keriilni és mi kertlt vissza eredeti tulajdonosahoz.

Nyilvantartas
a. Adattar
b. Néprajzi gyiijtemény

A szerzeményezés kériilményeit, illetve a megszerzett javakra, az adatkozl6re stb.
vonatkozo egyéb informaciokat, feliegyzéseket, valamint a hozzajuk kapcsolodé
egyéb dokumentumokat (iratokat, sajt6- és szakirodalmi utalasokat, fényképeket
vagy rajzokat stb.) — amelyeket a szakleltarkbnyvekben terjedelmiik miatt sem
lehet rogziteni — Ugynevezett adattari egységben/jelentésben kell elhelyezni.
Ajandékozast vagy vételt kovetden a mizeumba bekeriilt néprajzilag relevans
anyagrol jelentés készil az adattar részére. Az adattar, mint a szakagak
gyljteményét kiegészitd segédgydljtemeény alapvetéen a rendszerbe besoroland6
anyagok megszerzésének mikéntjére, azok korilményeinek pontos rogzitésére
szolgal. Nemcsak informéaciokat hordoz, hanem a beleltarozott dokumentum vagy
targy megkeresését is segiti. Az adattari jelentések papir alapon és digitalisan is
tarolasra kertlnek.

A néprajzi gyljteménybe a gyarapodasba, majd a leitarba végleges leltari
szammal felvett anyagok kerilnek. Ebbe a korbe tartozik minden olyan
dokumentum és targyi anyag, amely Oroshaza és vidéke tSrténeti-néprajzi
maltjaghoz kapcsolodik. A muzeum gydjtéteriiletbe a kévetkezd telepiilések
tartoznak bele: Oroshaza, Gadoros, Nagyszénas, Csorvas, Kardoskut, Gerendas,
Csanadapaca, Pusztafdldvar, Tétkomlés, Békéssamson, Végegyhaza, Kaszaper,
Nagybanhegyes, Mezdkovacshaza, Battonya, Mezéhegyes, Medgyesegyhaza
kozigazgatasi terilete. Viszont, hogy mivel térségiink is nagyobb egységek
részeként kapcsolodik az egészbe, kiterjed figyelmiink a mai Dél-Alfold, mint régio
(Bacs-Kiskun, Csongrad és Békés megyék), illetve a Koros-Tisza-Maros kdzének
emlékeire, tovabba — mivel varosunk egykor tébb vammegye metszéspontjaba
esett — érdeklédiink az egykori Csanad és Arad megyékhez tartozo teriiletek
multja irant is. Ezekben az esetekben els6sorban a makro- és régiotérténeti
kutatasok révén kinyerhetd adatokra szamitunk, amelyek, mint parhuzamok, vagy
mint a részt az egészben hordoz6 tanulsagok segithetnek a szlikebb, lokalis
kortars torténelem megértésében, esetenként pétolhatjak vagy kiegészithetik
hianyosan fennmaradt vagy elveszett adatainkat. Kétségtelen viszont, hogy
tagabb néprajzi (tajegységi relevancia, stb.) osszefiiggésben csak kifejezetten
indokoltan (ha bizonyitottan érintett benne térségiink is) gydjtink néprajzi
forrasanyagot — ezzel kapcsolatban szamos tovabbi muzeumnak vannak
kotelezettségei.

A néprajzi gyiijtemény nyilvantartasa jelenleg haromféleképpen torténik: papir
alapu leltarkonyvben, Excel tablazatokban, valamint a Huntéka nevi integralt
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kézgydjteményi rendszerben. Mindharom esetben ugyanazokat az informaciokat
kell feliegyezni a tételek kapcsan, melyek az alabbiakban keriilnek részletezésre.

A néprajzi szakanyag nyilvantartasanal — az eredeti, forrasértékii fényképek
kivételével — a kotelezben rogzitendé rovatok és bejegyzésiikk szabalyai az
alabbiak:

1. Az intézmény neve
Oroshaza Varos Onkormanyzat Nagy Gyula Terlleti Mizeuma

2. Szervezeti egység/gylijtemény
Néprajzi Gyljtemény

3. Leltari szam
A tétel leltari szama. Ennek egy muzeumon belil minden gyijteményben
egységesnek és kovetkezetesnek kell lennie.

4. Megnevezés(ek)
A tétel altalanosan ismert és hasznalt, tudomanyosan pontos szakirodalmi
megnevezését kell megadni.

5. Darabszam

A tétel darabszama. Az azonos funkcidju, leirast, 6sszes tartalmi adatukban
megegyez6 targyakbol/dokumentumokbdl - tudomanyos vagy kiallitasi érdekbdl -
tobb is szerepelhet a gyljteményben, akar azonos leltari szamon, ezért sziilkséges
feltlintetni.

6. Leiras, hasznalat/tartalom

A tétel beazonositasahoz szilkséges, szakszer, pontos informaciok
megfogalmazasat tartalmazza. Ezen kivill — ha ismert — fel kell tintetni annak
eredetét, hasznalata megismert koérilményeit, jeles személyekhez,
eseményekhez, folyamatokhoz, szervezetekhez valé kapcsolodasat; valamint a
tétellel kapcsolatos bizonyité tényeket, tudomanyos értékeket, illetve minden
egyéb fontos tartalmi jellegzetességet, kiilonleges ismérvet is rogziteni kell, ami a
darab tudomanyos tartalmat, forrasértékét adja. A rovat bévitése a leir6kartonon
megengedett.

7. Kor
A keletkezés, készités ideje. A lehetd legpontosabb datummal kell meghatarozni.

8. A keletkezés/készités helye
A keletkezés, készités helye. A lehetd legpontosabban kell meghatarozni.

9. Készit6/alkotd

A tetel készitjét, alkotojat kell itt feltiintetni. Lehet természetes személy,
intézménynév, vagy — amennyiben személy nem ismert — személyhez, illetve
meghatarozott  intézményhez nem  kéthetd  készité/alkkotdé  miihelyt,
szakirodalomban kériilhatarolt csoportot (pl. orszagot, vidéket vagy varost,
nemzetiséget, etnikumot) is tartalmazhat.
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10. Hasznalat helye(i)
itt kell feltiintetni, a tétel hasznalatanak helye(i) eltérnek a keletkezés/készités
helyétél. A lehet6 legpontosabban kell meghatarozni.

11. Hasznalat ideje

E rovatban a hasznalat idétartamat, illetve felsd hatarat, bizonyos esetekben pedig
a jellemzé hasznalat korat kell rogziteni. A leheto legpontosabban kell
meghatarozni.

12. Anyag
A rovat két részb6l/mezébél all. Az elsében ellendrzott, a gydjtemény altal épitett,

és bévithetd targyszolista hasznalata kételez6. It az anyagfajta tomor, de pontos
meghatarozasa sziikséges. A masodik rész pl. a dominanstol eltéré anyag(ok)
felhasznalasaval tortént diszités, kezelés rogzitésére szolgalhat.

13. Technika

A rovat két részbol/mezébél all. Az elsében ellendrzott, a gyljtemény altal épitett
és bévithetd targyszolista hasznalata kotelezo, amelynek felhasznalasaval tomor,
de pontos kifejezésekkel kell meghatarozni a készités, illetve a megmunkalas
modjat. A masodik rész egyéb, kiegészitd informaciok régzitésére szolgal.

14. Méretek, teriedelem

A darabok jellemzd, az azonositashoz sziikséges méreteit kell megadni. Azonos
alak(, formaju, funkciéju daraboknal mindig azonos dimenziokban és azonos
helyeken kell mérést végezni. A méretadat altalaban harom részbol all. Az elsd a
mérés ,dimenzidjanak” megnevezése; a masodik a méret szammertéke legfeljebb
két tizedesjegy pontossagig; a harmadik pedig a mértékegység megnevezeése.
Kéziratoknal és mas dokumentumanyagnal, amelyek tébb oldalbdl, illetve lapbol
allnak, az oldal-, illetve lapszamot is meg kell adni.

15. Allapot
A bejegyzés a tétel nyilvantartasba vételkor tapasztalhato allapotara vonatkozik.

16. Lelbhely/gyiijtéhely
A tétel begytijtésének helye. A lehetd legpontosabban kell meghatarozni.

17. A megszerzés modja
A szerzeményezés modjanal lehetséges bejegyzések kizardlag a kovetkezok:

feltaras; gy(ijtés; ajandékozas; vétel, hivatalos atadas; csere; sajat eléallitas;
torzsanyag.
18. A megszerzés ideje

A megszerzés ideje a muzedlis intézmény birtokaba keriilés tényleges évszama,
amely eltérhet a leltarozas idejétol.

19. Gydjté/feltard
A gy(jtoffeltar6 személy altaldban a muzealis intézmény alkalmazottja,

bejegyzésénél az intézmény gyijtéssel foglalkoz6 munkatarsaib6l allo,
folyamatosan egyeztetett, ellendrzott névlista hasznaland6. A névlistat azonban
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ugy kell kialakitani, hogy az kiils6 személlyel is bovithet6 legyen, amely esetben a
kiils6 személy alabbi harom adata is régzitend6: anyja neve, sziiletési helye és
ideje.

20. Atadé
A tételt az intézménynek atadé személy hivatalos neve.

21. Atadé adatai

Az atad6 lakcime (székhelye), valamint — természetes személy esetén — anyja
neve, szlletési helye és ideje keriil. Ha az atad6 egy hivatal, intézmény vagy
maganszemély megbizottja, az intézmény/hivatal/megbizé személy adatait is fel
kell tiintetni.

22. Vételar

A rovatot kizardlag vasarlas esetén kell kitdlteni a vételar Gsszegének
feltintetésével. A pénznem kotott targyszolistabdl valasztand6. Becsértéket
bejegyezni nem szabad!

23. Adattari szam
A tételrdl késziilt, torténeti adattarban elhelyezett feliegyzés adattari szamat kell itt
feltlintetni.

24. Leltarozé/feldolgoz6
Az elsddleges muzeolégiai feldolgozast (meghatarozast, hitelesitést és
nyilvantartasba vételt) végz6, annak tartalmaért felelés muzeolégus neve.

25. Orzési helylelhelyezés
A darabot befogadé raktar, szekrény vagy polc, fidk jelzése keril a rovatba. Ide
lehet bejegyezni a targy kolcsdnzését, kiallitason torténd elhelyezését is.

26. Képi abrazolas

Az irasos adatok mellett kételez6 a mitargy, illetve dokumentum biztonsagos
felismerését és egyértelmii azonositasat lehetévé tévé - barmilyen technikaju -
képi abrazolas elkészitése. A targy egészét mutatd abrazolas mellett bizonyos
esetekben egyes részletekr6l kiilon is kivanatos hiteles képet késziteni.

27. Képi hivatkozas

Abban az esetben, ha a képi abrazolas fényképrél késziilt, ez az adat a negativ
szama; amennyiben digitalis abrazolas, egyedi azonositoja; de lehet a fényképet
]I:iegészité') vagy azt helyettesitd rajz, fénymasolat, hologram-technikaval készilt
elvétel is.

28. Szakirodalom, hivatkozas

A darabra vonatkoz6, a meghatarozast, feldolgozast segité vagy éppen a ra
épulé/hivatkoz6, megjelent vagy egyéb moédon hozzaférhetd jelentésebb
publikaciok régzitésére szolgalo rovat.

29. Restauralas/Preparalas

Restaurdlas esetén a  munkafolyamatot ismertetd6  dokumentacio
jelzetét/tételszamat és a kezelés datumat kell a rovatba bejegyezni.

22



30. Statusz
Kizarolag az alabbi bejegyzések hasznalhatbak: revizié, zarolt, zarolas feloldasa,
torlés. Minden bejegyzést datumozni kell.

31. Megjegyzések
E rovat olyan bejegyzésekre hasznalhat6, amelyekre az el6bb felsoroltak egyike
sem nyujt lehetdséget.

VI. Raktarozas

A naprajzi gyljtemény anyaga a torténeti gyijteménnyel egy helységben, de kilén
poicrendszeren, meghatarozott rendben, szamozott kartondobozokban, vagy
polcokon keriilt elhelyezésre. A tarolédobozokon minden esetben jeloljuk a benne
elhelyezett anyagok leltari szamat ,-t6l-ig” megoldassal — ezekhez illeszkednek a
tarolédobozok szamai. (Fiktiv példa: az elsé polcoszlop legfelsd talcajan talalhato az
_1” doboz, benne a 1992.1.1. — 1996.6.1. leltariszami anyagokkal. Mellette talalhaté a
2" doboz, benne az 1996.6.2. — 1999.1.1. leltariszamG anyagokkal és igy tovabb. A
tarolodobozokban az elhelyezett dokumentumok, targyak lehetéség szerint sorban
kovetik egymast, éppen a konnyl kereshetéség végett. A leltariszamok altal
megalkotott sorrendiség a numerus currens, vagyis a folydszam elvét koveti, mely
hasznalata egyszerti és egyértelmd.

VIl. Revizid

Reviziot hét évente, illetve muzeologus valtaskor kell kételezden végezni az adott
szakagi gyljteményben. Az NGyTM néprajzi gyljteményében 2001. volt az utols6
revizié éve. A revizié soran a beleltarozott anyagokat a szakmuzeolégus egyesével
ellenérzi, a leltarkényvben ,R 2001” felirati pecséttel hitelesiti, egyuttal a folyamatosan
gépelt, digitalis nyilvantartasban is hasonloéan jar el. 2019-t61 a Huntéka rendszerben
is el kell végezni az ellenérzést. Az esetleges hibakat (elirasok, pontatlan adatok,
félreolvasasbol fakado anomaliak, téves tarolasi hely stb.) korrigalia, a mutatkozo
hianyokat jegyzékbe veszi.

Oroshaza, 2020. oktéber 06.

J6z6 Tamasné
igazgatéhelyettes”
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6. A 68/2020. (VIL.9.) Kt. hatarozattal elfogadott és 69/2020. (Vil.9.) Kt
hatarozattal médositott Oroshaza Varos Onkormanyzat Nagy Gyula Teruleti
Mizeuma Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak jelen médositassal nem
érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal hatalyosak.

Oroshaza, 2020. november 25.

J6z6 Tamasné
igazgatohelyettes

Zaradék:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. modositasat Oroshaza Varos Polgarmestere
a 91/2020. (XI. 25.) Polgarmesteri hatarozataval jovahagyta.

A Polgarmesteri hatarozat hozatalara a 478/2020. (XI.3.) Korm. rendeletben kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédd egyes
torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott hataskorben kertiilt sor.

Oroshaza, 2020. november 25.

e

A -
T
-~ David Zoltan

« " polgarmester
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